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Obrázok 1




Popis procesu 
Proces spracovania miezd je možné začať až vtedy, ak sú všetky potrebné personálne a mzdové dáta pre výpočet miezd nahraté v príslušných infotypoch. Ak personalista alebo mzdár nenahrá, resp. nesprávne nahrá povinné dáta potrebné k zúčtovaniu (napr. nezaloží bankové spojenie v IT0009), vybehne pri simulácii zúčtovania chybová hláška. Chyba pri simulácií zúčtovania nezakladá potrebu opravy podkladov, ide len o chybu v zadávaní údajov.
Následne je možné prejsť procesom výpočtu miezd, daní a odvodov a zaúčtovania mzdového dokladu do modulu FI/FM/CO/GM. Výsledkom sú spracované a zaúčtované mzdy zamestnancov, ktoré sú podkladom do ďalšieho procesu, ako je vytvorenie bankingu a spracovanie výkazov, štatistík. Výstupom sú vytlačené rekapitulácie mzdových druhov a výplatné pásky pripravené na distribúciu.

Roly a aktivity
Tabuľka rolí a aktivít
	Proces
	M02.003
	Príprava spracovania a spracovanie miezd, odvodov a daní

	 
	Org./Odd.
	Mzdy

	Rola
	
	Mzdár

	Aktivita
	M02.003.0.0001.
Simulácia_zúčtov_miezd_odvodov
	Spustenie simulácie zúčtovania miezd a odvodov

	
	M02.003.0.0002.
Kontrola_simulácie_miezd
	Kontrola simulácie zúčtovania miezd a odvodov

	
	M02.003.0.0003.
Oprava_chýb
	Oprava chýb objavených v simulácii zúčtovania

	
	M02.003.0.0004.
Blokovanie_riadiaceho_záznamu
	Blokovanie riadiaceho záznamu pre ostré zúčtovanie miezd a odvodov

	
	M02.003.0.0005.
Spustenie_ostrého_zúčtovania
	Spustenie ostrého zúčtovania miezd a odvodov

	
	M02.003.0.0006.
Spustenie_rekapitulácie
	Spustenie rekapitulácie mzdových druhov

	
	M02.003.0.0007.
Otvorenie_riadiaceho_záznamu
	Otvorenie riadiaceho záznamu pre opravu údajov

	
	M02.003.0.0008.
Spustenie_simulácie
	Spustenie simulácie mzdového dokladu do FI/FM/CO/GM

	
	M02.003.0.0009.
Blokovanie_riad_záznamu_ostré_zaúčtovanie
	Blokovanie riadiaceho záznamu pre ostré zaúčtovanie mzdového dokladu

	
	M02.003.0.0010.
Ostré_zaúčtovanie_mzd_dokladu
	Ostré zaúčtovanie mzdového dokladu do FI/FM/CO/GM

	
	M02.003.0.0011.
Storno_mzd_ dokladu
	Storno mzdového dokladu do FI/FM/CO/GM

	Vstup do procesu
	
	Kmeňové dáta nahraté a skontrolované
Dochádzka a hodinové príplatky zaevidované
Peňažné a nepeňažné príjmy zaevidované
Vyúčtovanie pracovných ciest spracované
Externé a interné zrážky zo mzdy zaevidované
Exekúcie zaevidované
Odborové zrážky nahraté
RZD spracované
Príspevky na stravovanie zadané
[bookmark: _Hlk87871794]Podklady k viaczdrojovému financovaniu zadané
Základná finančná kontrola vykonaná

	Výstup z procesu
	
	Rekapitulácie hotové
FI/CO doklad zaúčtovaný


Tabuľka 1 - Tabuľka rolí a aktivít
Popis vykonaných aktivít
Výpočet miezd sa spúšťa za zúčtovací okruh za aktuálne zúčtovacie obdobie podľa výberových kritérií, hromadne alebo jednotlivo za zamestnanca.
Najskôr je žiaduce spúšťať len simuláciu zúčtovania miezd zamestnancov, ktorá ponúkne výplatné pásky zamestnancov s výpočtom miezd len na zobrazenie. Tento beh je určený na optickú kontrolu správnosti výpočtu a na odstránenie chýb uvedených v zúčtovaní. Simuláciu zúčtovania je možné spúšťať kedykoľvek počas spracovávaného mesiaca.
Nasleduje krok Uvoľnenie výpočtu, v ktorom sa dáta zamestnancov v zúčtovacom okruhu zablokujú pre zadávanie a údržbu personálnych a mzdových dát. Až po tomto kroku môže mzdár spustiť ostrý výpočet miezd, kedy sa výsledky zúčtovania uložia do databázy. Toto umožní spúšťať mzdové rekapitulácie a výkazy. Je možné si simulačne spustiť aj vytvorenie účtovného dokladu za mzdy, aby sa aj z tohto hľadiska odstránili chyby a to ešte pred ostrým zaúčtovaním miezd.
V prípade, že sa nájde chyba vo výpočte a v zadaných dátach, je možné výpočet uvoľniť späť na opravu - údržbu. Vtedy sa opätovne dáta zamestnancov príslušného zúčtovacieho okruhu odblokujú a je možné zadávať a upravovať údaje do spracovávaného mesiaca. Aby sa tieto zmeny premietli do aktuálneho výpočtu a aktualizovala sa databáza mzdových výsledkov, je potrebné zopakovať uvoľnenie a spustenie ostrého výpočtu zúčtovania miezd. Takto je možné spúšťať výpočet miezd koľkokrát je potrebné. V prípade, že zmena sa zadáva do uzavretých mesiacov v minulom období, výpočet prebehne spätným prepočtom.
Po ostrom výpočte nasleduje krok Koniec zúčtovania, kedy sa mzdový doklad zaúčtuje do FI/FM/CO. Mzdár si vytlačí finálne rekapitulácie mzdových druhov.
Business workflow
	Rola
	LZ_290_R:002
	Mzdár

	Aktivita
	M02.003.0.0001.
	Simulácia_zúčtov_miezd_odvodov

	Transakcia
	PC00_M31_CALC_SIMU
	Súbežné zúčtovanie Slovensko



Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka
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Obrázok 2








	Rola
	LZ_290_R:002
	Mzdár

	Aktivita
	M02.003.0.0002.
	Kontrola_simulácie_miezd

	Transakcia
	PC00_M31_CALC_SIMU
	Súbežné zúčtovanie Slovensko



Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – kontrola protokolu zúčtovania
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Obrázok 3















	Rola
	LZ_290_R:002
	Mzdár

	Aktivita
	M02.003.0.0003.
	Oprava_chýb

	Transakcia
	PA30
	Údržba personálnych kmeňových dát


Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – založenie a zmena dát 
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Obrázok 4


	Rola
	LZ_290_R:002
	Mzdár

	Aktivita
	M02.003.0.0004.
	Blokovanie_riadiaceho_záznamu

	Transakcia
	PA03
	Riadiaci záznam zúčtovania


Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – Zmena riadiaceho záznamu zúčtovania 
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Obrázok 5





	Rola
	LZ_290_R:002
	Mzdár

	Aktivita
	M02.003.0.0005.
	Spustenie_ostrého_zúčtovania

	Transakcia
	PC00_M31_CALC
	Súbežné zúčtovanie Slovensko



Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka

[image: ]
Obrázok 6






	Rola
	LZ_290_R:002
	Mzdár

	Aktivita
	M02.003.0.0006.
	Spustenie_rekapitulácie

	Transakcia
	PC00_M31_REKAPI, PC00_M31_REKAMD
	Rekapitulácia mzdových druhov



Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka
2. Výberová obrazovka – parametre zostavy
3. Výberová obrazovka – parametre zostavy
4. Výberová obrazovka – parametre výpisu
5. Výberová obrazovka – alternatívny výstup
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Obrázok 7

Vodorovná rekapitulácia
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Obrázok 8

Zvislá rekapitulácia
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Obrázok 9
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Obrázok 10
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Obrázok 11















	Rola
	LZ_290_R:002
	Mzdár

	Aktivita
	M02.003.0.0007.
	Otvorenie_riadiaceho_záznamu

	Transakcia
	PA03
	Riadiaci záznam zúčtovania



Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – Zmena riadiaceho záznamu zúčtovania 
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Obrázok 12





	Rola
	LZ_190_R:001
	Personalista

	Aktivita
	M02.003.0.0008.

	Spustenie_simulácie

	Transakcia
	PC00_M99_CIPE
	Účtovanie do účtovníctva: Generovanie chodu


Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka
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Obrázok 13
	Rola
	LZ_190_R:001
	Personalista

	Aktivita
	M02.003.0.0009.
	Blokovanie_riad_záznamu_ostré_zaúčtovanie

	Transakcia
	PA03
	Riadiaci záznam zúčtovania


Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – Zmena riadiaceho záznamu zúčtovania – koniec zúčtovania
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Obrázok 14





	Rola
	LZ_190_R:001
	Personalista

	Aktivita
	M02.003.0.0010.
	Ostré_zaúčtovanie_mzd_dokladu

	Transakcia
	PC00_M99_CIPE
	Účtovanie do účtovníctva: Generovanie chodu


Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka
2. Obrazovka – uvoľnenie dokladov pre účtovanie
3. Obrazovka – zaúčtovanie dokladov do finančného účtovníctva
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Obrázok 15
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Obrázok 16

[image: ]
Obrázok 17


























	Rola
	LZ_190_R:001
	Personalista

	Aktivita
	M02.003.0.0011.
	Storno_mzd_ dokladu

	Transakcia
	PCP0
	Prehľad chodov účtovania



Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – storno účtovania dokladov 
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Obrázok 18

image1.png
[t rces w8t s o et v, v s





image2.png
Siibezné ziictovanie Slovensko

[ E

Viber z  Napovede vyhladsv.

ZiGtovace obdobie
Ziétovad okruh (HE)
© Aktusine obdobie
Oné obdoble

Vyber
Osobné Cislo
Zigtovaci okruh

Veobecné radenie programu
Schéma ziétovania ZKO00.
Niteny spit.prepocet od dat.

[ Test.béh (bez aktual.)

Protokolovanie
[Jzobrazenie protokolu

[ Dodatoéné zobrazenie protokolu spracovania &as.dit

Variant zobraz.protokok

Parameter pre dokiad 0 odmene

@ Variant zobraz.dokladu odmen SAPsCALC

O Netlaéit’ dokiad o odmene





image3.png
10/2021 ( 01.10.2021 - 31.10.2021 ) Pravidelné ziltovanie v 10/2021
SCHEMA ZGETOVANIA SK

[ Spracovanie na komci vipera
serdwy
—® Savistiea

[——vybrané oscbné Zisla

[~ Uspeine

[—Pocet obdobi

[—zamietnuté

'——Celkovy poiet sprav a chybovjch hléseni

Peeo e




image4.png
Udrzba personalnych kmenovych dat
0O|[2]s] (@] | (2

osbnédso I [®

‘m Osobné ddaje | Mzdy | Casové Gdaje

Text infotypu sta_ Obdobie

| |0000 opatrenia [2]}| ® obdobie
" |0001 Organizaéné priadenie G| od Do
| |0016 Stcasti zmluvy ODbnes O Akt.tyzdefi
| _|9004-Dopliujiice informacie O Véetko O Beiny mesac
| 0027 Rozdelenie nikladov Ooddnes OPosledny tyidefi
| |0031 Referencné osobné o @y O Posledny mesac
| |0121 priorica ref.os.. O Akt.obdoble OBetn rok
oo sedoane emior o
| |0033 Statstica =

Priamy vyber

Typ informécie Dr.





image5.png
Riadiaci zaznam ziictovania

Zuétovaci okruh b1/ms sR

Zaétovacie obdobie 10/2021] |01.10.2021) - |31.10.2021
Chod 1
Nahlbsie spat.prepoc.obdobie 01 2016 01.01.2016

Poslednd zmena v riadiacom zézname zictovania

od VINCZEOVA | DAia |12.11.2021) o
Status  Koniec zictovania





image6.png
Siibezné ziictovanie Slovensko

[ E

Viber z  Napovede vyhladsv.

ZiGtovace obdobie
Ziétovad okruh (HE)
© Aktusine obdobie
Oné obdoble

Vyber
Osobné Cislo
Zigtovaci okruh

Veobecné radenie programu
Schéma ziétovania ZKO00.
Niteny spit.prepocet od dat.

[ Test.béh (bez aktual.)

Protokolovanie
[Jzobrazenie protokolu

[ Dodatoéné zobrazenie protokolu spracovania &as.dit

Variant zobraz.protokok

Parameter pre dokiad 0 odmene
O Variant zobraz.dokiadu odmen
@ Netlait’ dokiad o odmene





image7.png
Rekapitulacia mzdovych druhov

I E

Dakéi viber

 Napovede vyhladsv.

Org.3truktira

Obdoble
ODnes
Odo dnesia
©né obdobie
Obdobie vyberu dit

O Beiny mesac
O 0do dneska

[ C

Obdobie vyberu oséb

Zictovacie obdobie

OBeiny rok

Do
Do

Vyber
Osobné &slo
Status zamestnanosti
Uétovny okruh
Persondl.oblast
Cast.pers.oblast’
Okruh pracovnikov
Zuétovadi okruh

| 8| 8|55 8| 8





image8.png
BT varometie viosu | Avematiny vistup

Oposiedné wysledky

Pocet stipcov bez opakovania
Meno formuldra z T7SK4A RN,A prevzit z formuléra a
Osadzba (RTE)

Pocet  (NUM)

Cstia (AMT)

Dve desatinné miesta

[Prvok 3P v externom formate
Dudlne zobrazenie





image9.png
Parametre vipisu_| _Alteratimy vistup

Clposiedné visledky

Ozobrazit detai

Zobrazit rekapitulaciu Iy
Formulér (z T75K44,8) 200
Poatet skupin mzd.chuhov 20

Vybranj numericky stipec
Foet stipcov bez opskovania
Dve desatinné mista

OPrvok SpP v extermom formste
Dudhne zabrazerie





image10.png
Parametre zostavy, m@. Alternativny vystup

Gétovny okruh

Persondina oblast’
Castkova personaina oblast’
Nakladové stredisko
Organizaénd jednotka
Okruh pracovnkov

Osobné Eislo
Priezvisko a meno
Obdobie pohladu
Pro obdobie

Rozsah hodndt

goooooooooooo

‘ !
g

<1





image11.png
Parametre zostavy | Parametre wypisu

O vystup do tabulky
Varianta tabulky /10VZORTABUL |

Nadpis zostavy





image12.png
Riadiaci zaznam zictovania

Zuétovaci okruh b1/ms sR

Status zictovania
Uvol'.na zi¢tovanie

Koniec zictovania
Kontr.vysl.z0¢.miezd a plat.

b3 S 3

Zaétovacie obdobie 10/2021] |01.10.2021) - |31.10.2021
Chod 1

Nahlbsie spat.prepoc.obdobie 01 2016 01.01.2016

Poslednd zmena v riadiacom zézname zictovania
od VINCZEOVA | DAia |12.11.2021) )
Status  Uvolnené na zictovanie





image13.png
Uétovanie do tictovnictva: Generovanie chodu tictovania

@] [®] B[ © Napoved whiadévana

ZiZtovacie obdobie
Obdobie | ]
Zittovaci okruh -

Obdobie 0

Podmienky vyberu
0sobné &islo r
Zigtovadi okruh 3

Atribiity chodu

Druh vytvorenia dokiadu S| Vytvorenie smulanych dokladov

[ vystup protokolu

Text pre chod Gétovania
@ Phnovanie nakiadov

Standardna hodnota pre datum Gétovana
@Podra definicie obdobia
OPodra ditumu platby
O Manudine

% Zvisit.obdobia

Udaje pre vytvorenie dokiadu
Dit.dokladu
Variant Gétovania SAP





image14.png
Riadiaci zaznam zictovania

R

Zaétovaci okruh 01/ MS SR

Status zictovania
Uvol'.na zi¢tovanie

Koniec zictovania
Kontr.vysl.z0¢.miezd a plat.

XXX

Zaétovacie obdobie 10/2021] |01.10.2021) - |31.10.2021
Chod 0

Nahbsie spit.prepoé.obdobie [61[3)1¢ o01.01.2016

Poslednd zmena v riadiacom zézname zictovania
od VINCZEOVA | DAia |12.11.2021) o 10:51:00
Status  Uvolnené na zictovanie





image15.png
Uétovanie do tictovnictva: Generovanie chodu tictovania

®] [ ][ © Napoved whiadivana

Zuétovacie obdobie
©Obdobie Aktudlne zictovacie obdobie
Zaétovadi okruh =
©Obdobie 0

[}

Podmienky vyberu
0sobné &islo r
Zigtovadi okruh 3

Atrbity chodu

Druh vytvorenia dokiadu ®| Produktimy chod Gétovania

[ vystup protokolu

Text pre chod Gétovana
®  Phinovanie nakiadov

Standardna hodnota pre datum Gétovana
@Podra definicie obdobia
OPodra ditumu platby
O Manudine

% Zvisit.obdobia

Udaje pre vytvorenie dokiadu
Dit.dokladu

Variant Gétovania wssia)us SR




image16.png
Uttovanie so tictovnictva: Prehiad dokladov

Y BRE&F P AIRT HE Gl
Dok Lad| 0k [pac. e, |Typ| EisChodustams ivatel  |Dac.vyev. |Eas

00115186 5008|31.08.2021( PP |0000072114|Vyrvorens BoD0z852480 [07.09.2021]





image17.png
Zobrazenie chodov iictovania

RO T BB P IBT EE

Info o priebehu Sin Status St Uivatel  Dat.vytv. Cas

vybrany za  CisChodu Text pre chod

G Kaerngy

32 BODO2852480 07.09.2021 11:05:11
31 BOD02852480 07.09.2021 10:59:03|

Vsetky doklady wvolnené

PP fErovanie zitovania
¥ Doklady vytvorené

0000072114 WzDY_L3_0821
0000072113 MZDY L3 0821

2i¢0k 13/08/2021
ZaE0k L3/08/2021





image18.png
Spracovanie(B) Skok Nastavenia Systém Napoved

Ozmatenie vietkého 5
Vymaz vietkych oznaceni 6
Zobrazenie vietkych chodov
Zmena ndzw chodu...

Vymaz chodu...  CtrkShift+F10
Uctovanie dokiadov...  Shift+F6
Do starého release

2 CHE Do B

Q=)

3] | @ | (][>

[¥] Doklady vytvo:
[] Doklady zauZte
[¥] Doklady vytvo:
E Doklady vytvo:

10/09/2021
06/01/2021
06/01/2021
06/01/2021





