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Obrázok 1


Popis procesu
Proces ročného zúčtovania dane začína žiadosťou zamestnanca  vykonanie ročného zúčtovania preddavkov na daň z príjmov zo závislej činnosti , prípadne žiadosťou o vystavenie potvrdenia o zdaniteľných príjmoch. Po dodaní všetkých potvrdení je vykonané ročné zúčtovanie dane a jeho vysporiadanie. V prípade vysokého nedoplatku je možné dohodnúť splátkový kalendár vzniknutej pohľadávky. V prípade vyrovnania dane, je zamestnancovi odovzdaný doklad o vykonaní ročného zúčtovania preddavkov na daň  a potvrdenie o zaplatení dane. S Potvrdením o zaplatení dane z príjmov zo závislej činnosti, spolu s Vyhlásením o poukázaní podielu zaplatenej dane z príjmov fyzickej osoby, môže zamestnanec rozhodnúť o poukázaní sumy do výšky 2 % alebo 3 % zaplatenej dane konkrétnemu prijímateľovi. Proces končí odoslaním hlásenia o vyúčtovaní dane a úhrne príjmov zo závislej činnosti.
	
	
	




	
	
	



Roly a aktivity
Tabuľka rolí a aktivít
	Proces
	[bookmark: _GoBack]M02.001
	Spracovanie žiadosti a RZD

	 
	Org./Odd.
	Mzdy

	Rola
	
	Mzdár

	Aktivita


	M02.001.0.0001.


	Vystavenie Potvrdenia o zdaniteľných príjmov fyzickej osoby zo závislej činnosti

	 
	M02.001.Z.0002.

	Overenie statusu študenta/žiaka pri uplatňovaní daňového bonusu

	 
	M02.001.0.0003.

	Založenie dát pre vykonanie RZD na základe žiadosti o vykonanie ročného zúčtovania preddavkov na daň

	 
	M02.001.0.0004.
	Zmena dát pre vykonanie RZD

	
	M02.001.0.0005.
	Vykonanie RZD

	
	M02.001.0.0006.
	Vysporiadanie nedoplatku z RZD splátkami

	
	M02.001.0.0007.
	Zrušenie RZD

	 
	M02.001.0.0008.
	Vystavenie tlačív RZD

	
	M02.001.0.0009.
	Vygenerovanie tlačiva Hlásenie o vyúčtovaní dane a úhrne príjmov zo závislej činnosti

	Vstup do procesu
	
	Žiadosť o vystavenie potvrdenia o zdaniteľných príjmoch
Žiadosť o vykonanie ročného zúčtovania preddavkov na daň

	Výstup z procesu
	
	Odovzdanie potvrdenia o zdaniteľných príjmoch
Odovzdanie potvrdenia o ročnom zúčtovaní preddavkov na daň
Vysporiadanie ročného zúčtovania zdaniteľných príjmov a zaplatení dane
Odoslanie hlásenia o vyúčtovaní dane a úhrne príjmov zo závislej činnosti


Tabuľka 1 – Tabuľka rolí a aktivít
	
	
	




	
	
	




Popis vykonaných aktivít
Mzdár vystaví tlačivo Potvrdenie o zdaniteľných príjmoch fyzickej osoby zo závislej činnosti zamestnancom, ktorí zamestnávateľa nepožiadali o vykonanie ročného zúčtovania dane.
Zamestnancom, ktorí požiadali zamestnávateľa o vykonanie ročného zúčtovania dane, vykoná mzdár ročné zúčtovanie dane a vysporiada výsledok RZD vo výplatách. Po vykonaní ročného zúčtovania dane mzdár vystaví tlačivo Ročné zúčtovanie preddavkov na daň a v prípade požiadavky zamestnanca aj tlačivo Potvrdenie o zaplatení dane z príjmov zo závislej činnosti.
Proces je ukončený generovaním a odoslaním tlačiva Hlásenie o vyúčtovaní dane  a úhrne príjmov zo závislej činnosti
Business workflow
	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita:
	M02.001.0.0001.

	Vystavenie potvrdenia o zdaniteľných príjmov fyzickej osoby zo závislej činnosti

	Transakcia:
	PC00_M31_PRIRZD
	Potvrdenie o zdaniteľných príjmoch fyzickej osoby zo závislej činnosti


Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka
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Obrázok 2


	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita:
	M02.001.Z.0002.

	Overenie statusu študenta/žiaka pri uplatňovaní daňového bonusu


	Transakcia:
	zákaznícka
	


Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka
 [image: ] 							Obrázok 3


	
	
	




	
	
	



	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita:
	M02.001.0.0003.

	Založenie dát pre vykonanie RZD

	Transakcia:
	PA30
	Údržba personálnych kmeňových dát


Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – Založenie dát od predchádzajúcich zamestnávateľov
2. Obrazovka – Založenie ročného vyrovnania dane zo mzdy 
3. Obrazovka – Založenie ročného vyrovnania dane zo mzdy – nároky na daňový bonus

Popis Infotypu 0256 a 0257 je súčasťou dokumentu DŠR2_CES_M02_Mzdy_v1.0.
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	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP
	VÝSTUP 
	 ČISELNÍK
	M.CODE 
	POVINNÝ 

	Osobné číslo
	X
	X
	M01_KZC_001 Osobné čísla zamestnancov
	X
	XA

	Platné od
	X
	X
	M00_KZC_002 Kalendár
	X
	XA

	Platné do
	X
	X
	M00_KZC_002 Kalendár
	X
	XA

	Uložená hodnota RZD
	
	X
	
	
	A

	Vytvoril(a)
	
	X
	
	
	A

	/487 Príjem
	
	X
	
	
	

	/48B Daň
	
	X
	
	
	

	/48D DB vyplatený PZ
	
	X
	
	
	

	/48K Nesp.vyplatená zam.prémia
	
	X
	
	
	

	/48L Sociálne poistenie
	
	X
	
	
	

	/48M Zdravotné poistenie
	
	X
	
	
	

	/48Q Príspevky na DDS
	
	X
	
	
	

	/48S Príjem z dohôd
	
	X
	
	
	

	/48T Príjem pre DB počas KS
	
	X
	
	
	

	/48U Daň.b. na zaplatené úroky
	
	X
	
	
	


Tabuľka 2
[image: ]
Obrázok 5


	
	
	




	
	
	



	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP
	VÝSTUP 
	 ČISELNÍK
	M.CODE 
	POVINNÝ 

	Osobné číslo
	X
	X
	M01_KZC_001 Osobné čísla zamestnancov
	X
	XA

	Platné od
	X
	X
	M00_KZC_002 Kalendár
	X
	XA

	Platné do
	X
	X
	M00_KZC_002 Kalendár
	X
	XA

	Uložená hodnota RZD
	
	X
	
	
	A

	Vytvoril(a)
	
	X
	
	
	A

	Manžel(ka)
	
	X
	
	
	

	Počet mesiacov
	
	X
	
	
	

	RZD aktívne v
	
	X
	
	
	

	Období výpočtu
	
	X
	
	
	X

	Nezd.časť na daňovníka
	
	X
	
	
	

	Suma dôch.za rok
	
	X
	
	
	

	Príjem manželky/la
	
	X
	
	
	

	Úprava zúčtovaného príjmu
	
	X
	
	
	

	Úroky
	
	X
	
	
	

	Poľnoh. Produkty zdaňované
	
	X
	
	
	

	Poľnoh. Produkty nezdaňované
	
	X
	
	
	

	Príjem zo zahran. Zdrojov
	
	X
	
	
	

	Poistné z príjmu zo ZZ
	
	X
	
	
	

	Uplatňovať príspevky na DDS
	
	X
	
	
	

	Zamestnanecká prémia
	
	X
	
	
	

	Pracovný pomer
	X
	X
	
	
	

	Dohody mimo PP
	X
	X
	
	
	

	Zohľadňovať d.pr.SDS za akt. Obdobie
	
	X
	
	
	

	Zohľadňovať d.pr.SDS za predch. Obdobie
	
	X
	
	
	

	Nedoplatok zraziť
	
	X
	
	
	

	Aktualizácia
	
	
	
	
	

	RZD doručené elektronicky
	
	X
	
	
	


Tabuľka 3
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Obrázok 6

	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP
	VÝSTUP 
	 ČISELNÍK
	M.CODE 
	POVINNÝ 

	IDObj dieťaťa
	X
	X
	M01_KZC_034 Nezdaniteľná čiastka
	X
	A

	Mesiace uplatnenia DB
	X
	X
	
	
	A

	Dátum nar. Dieťaťa
	X
	X
	M00_KZC_002 Kalendár
	X
	A


Tabuľka 4



	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita:
	M02.001.0.0004.	
	Zmena dát pre vykonanie RZD

	Transakcia:
	PA30
	Údržba personálnych kmeňových dát


Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – Zmena mzdových dát od predchádzajúcich zamestnávateľov 
2. Obrazovka – Zmena ročného vyrovnania dane zo mzdy
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Obrázok 7
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Obrázok 8



	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita:
	M02.001.0.0005.
	Vykonanie RZD

	Transakcia:
	PC00_M31_VYROZD
	Výpočet ročného zúčtovania dane zo mzdy


Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka
[image: ]
Obrázok 9



	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita:
	M02.001.0.0006.
	Vysporiadanie nedoplatku z RZD splátkami

	Transakcia:
	PA30
	Údržba personálnych kmeňových dát


Kroky v rámci transakcie: 
2. Obrazovka – Založenie doplnkovej platby – vysporiadanie ročného zúčtovania dane
Popis Infotypu 0015 je súčasťou dokumentu DŠR2_CES_M02_Mzdy_v1.0.
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Obrázok 10
	ZOZNAM POLÍ
	VSTUP
	VÝSTUP
	ČÍSELNÍK
	M.CODE
	POVINNÝ

	Osobné číslo
	X
	X
	M01_KZC_001 Osobné čísla zamestnancov
	X
	XA

	Mzdový druh
	
	X
	M01_KZC_026 Mzdový druh
	X
	X

	Čiastka
	
	X
	
	
	D

	Počet
	
	X
	
	
	D

	Jednotka
	
	X
	M09_KZC_004 Merná jednotka
	X
	D

	Dátum vzniku
	
	X
	M00_KZC_002 Kalendár
	X
	XA

	Číslo priradenia
	
	X
	
	
	


Tabuľka 5
Polia Navrhovaný dátum a Dôvod zmeny sa v CES nebudú používať.
	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita
	M02.001.0.0007.
	Zrušenie RZD

	Transakcia
	PA30
	Údržba personálnych kmeňových dát


Kroky v rámci transakcie: 
1. Obrazovka – Zmena ročného vyrovnania dane zo mzdy – výmaz uloženého výsledku RZD
2. Obrazovka – Výmaz mzdových dát od predchádzajúcich zamestnávateľov 
3. Obrazovka – Výmaz ročného vyrovnania dane zo mzdy 
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Obrázok 11
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Obrázok 12
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Obrázok 13


	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita:
	M02.001.0.0008.
	Vystavenie tlačív RZD

	Transakcia:
	PC00_M31_ROCZUD
	Výpočet ročného vyrovnania dane zo mzdy


Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka

[image: ]
Obrázok 14


	Rola:
	
	Mzdár

	Aktivita:
	M02.001.0.0009. 

	Vygenerovanie tlačiva Hlásenie o vyúčtovaní dane a úhrne príjmov zo závislej činnosti

	Transakcia:
	PC00_M31_VYDAN
	Hlásenie o dani a prehľad dane


Kroky v rámci transakcie: 
1. Výberová obrazovka – obdobie výkazu
2. Výberová obrazovka – údaje pre vytvorenie súboru
3. Výberová obrazovka – údaje o spracovaní výkazu
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Obrázok 15
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Obrázok 16
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Obrázok 17

	
	
	



image1.png
Busines rocess WOL0UL cotné oftovanie dones

et





image2.png
=

Program  Spracovanie(B) Skok Systém  Napoved”

(V] 2 B e  RHE HDO0 AR @m

Potvrdenie o prijmoch fyzickej osoby zo zavislej cinnosti

@[/ )=

Daléi viber  Népovede wyhfaddv. | & Triederie

Wyber
Osobné Cislo
Status zamestnanosti
Utowny okruh
Persondl.oblast’
Ciast.pers.oblast’
Okruh pracovnikov
Zugtavaci okruh
Makl.stredisko

| L8| 8| & | 8| 8| ¢

Parametre spracovania
Spracovdvany rok
[CJopravné potvrdenie
DDP a d.pr.SDS za predchadzajuci rok
DDP a d.pr.SDS za spracowavany rok
MNahrada primu
[Jzobrazavat x9

wystavi
Vystavene dria
Miesto wystavenia
Telefdn

Downioad stiboru
Cesta pre Sabldny
Cesta pre datovy subor

2021

12z Do

06.08.2021
2 59266
Qfiaden @ do Wordu Odatovy sibor O na apl.server

CA\wWork\RZD\Templates\Potvrdenie o prime.dot
CA\Work\RZDY,

4|





image3.png
Potvrdenie o nivéteve skoly - Export

@ @
L Lals vyber JiNapovede whradav. |f Inedene |
Obdobie
Dres Beinj mesiac Beinj rok
do dnetka Odo dnetka

Iné obdobie
Obdobie vjberu dét
Obdobie viberu osth Do

Status zamestrianosti

=
(=]
Uttovny okruh (=]
2iétovaci okiuh (=]
PerObjper.cias.cbfnikl. stre (=]
SkupinafokrLh pracovnkoy =]

Vyber dit
Kalendarmy rak 2021
Détum narodleria 01.01.1996 Do [31.12.2008]
Priezvisko (Rl sa maléfvelké pismend a diakitia)
Mero (Rl sa maléfvelké pismend a diakitia)
Dariovy bonus © Detis uplatnenym dafiovjm bonusom
Vaetky deti
Uniestrerie Skoly O}
Zabranicie
Vaetky (Cubovolne)
Triederie % Rodné s

Priezvisko, Datum naroctenia

Nastavenia exportu dat

dotka c
Hlavieka v prvom riadku 7]




image4.png
)256 Predchadzajtici zamestnavatelia zalozit’

2

sobné &islo | 10002371
<fOkr 1/ 85 Stélastatna sluzba

PrDoby P375 Prac.gas 37,5hod/tyz.

Platné  |01.01.2020 - 31.12.2020

Meno Nové Viera

Nas/vis

%PPD 100,00

01.05.2012 /31.12.9993

tribity

JloZens hodnota RZD 0,00 da wytvori(a)

otvrdené hodnoty

487 Prijem 1.000,00 @ vypotet
‘488 Dafl 190,00 @ Formulér

48D Daftovy bonus vyplateny PZ

48K Nesp.vyplatena zam prémia

481 Socidine poistenie
‘48 Zdravotné poistenie
480 Prispevky na DDS

485 Prijem z dohod

48T Prilem pre DB poas KS

48U Dafi.b. na zaplatené Uroky

(0] (D]





image5.png
0257 Ro¢né vyr.dane zo mzdy zalozit’

Osobné Eislo 10002371 Meno Nova Viera
SkfOkr 1/ 55 Stlastitna shizba Nasf\Vys 01.05.2012 / 31.12.9999
PPrDoby P375 | Prac.ias 37,5hod/tyz. %PPD 100,00
Platné 01.01.2020 - 31.12.2020
Atribuity
Ubzens hodnota RZD 0,00 dhia wytvori(a)
Detaly <
[OIManzel(ka) | pocet mesiacov [VIRZD aktivne v obdobi vypoitu 0z
Nezd.¢ast’ na dafiovnka
Suma déch.za rok Nedoplatok zrazit’ @ vypotet RZD
Prijem manzelky/la @ Formulér RZD
Uprava ziétovaného primu Aktualizscia
Uroky RZD doruené elektranicky
Polnoh, produkty zdafiované
Polnoh, produkty nezdafiovang
Prifem zo zahran. zdrojov
Poistné z prijmu 20 ZZ
[Juplatnovat’ prispevky na DDS. Mesiac 1 2 3 4 5 6 7 8 91011 12

[ Zamestnanecks prémia - pracovny pomer
- dohody mimo PP
Zohfadfiovat’ d.pr.SDS za aktudine obdobie

Zohladfiovat’ d.pr.SDS za predch.obdabie

O™

ooood

O 00o000O0oooood
O

O
0O OooooOoooood





image6.png
0257 Rocné vyr.dane zo mzdy zmenit’

) Obecné davy
Osobné Eislo 10002371
SkfOkr 1/ 83 Stdaititna suzba
PIPrDoby P375 Prac.£as 37,Shod/tyz.

Platné 01.01.2020 - 31.12.2020

Mena

Nasfvis
% PPD

Hové Viera

01.05.2012 /|31.12.9999
100,00

Zmena 06.08.2021 CELUSTKOVA

0257 Rotné vyr.dane zo mzdy
IDObj 01 0z 03 04

05

06

07

08

09

10

11

1z

nesiac

00 00 00 00
0z 0z 02| 02
0z 0z 02| 02

W@ an e woN e

10

00
0z
0z

00
0z
0z

00
0z
0z

00
0z
0z

00
0z
0z

00
0z
0z

00
0z
0z

00
0z
0z

Détum nar,
Détum nar.
Détum nar,
Détum nar,
Détum nar,
Détum nar.
Détum nar,
Détum nar.
Détum nar.
Détum nar.

01.12.1996
01.05.2005





image7.png
0256 Predchadzajiici zamestnavatelia zmenit’

Osobné gislo 10002371 Meno Novéd Viera

SkfOkr 1/ 85 Stdlastitna shizba NasfVys 01.05.2012 / 31.12.9999
PlPrDoby P375 |Prac.ias 37,5hod/tyz. %PPD 100,00

Platné  01.01.2020 - 31.12.2020 Zmena 06.08.2021  CELUSTKOVA
Atribity

Ubzens hodnota RZD 0,00 dha wytvori(a)

Potvrdené hodnoty

257 e ~rdne] © viote
/488 Dan 190,00 @ Formular

/48D Dariovy bonus vyplateny PZ

/48K Nesp.vyplatend zam.prémia

/48L  Socidine poistenie 90,00
/484 Zckavotné poistenie 40,00
/480 Prispevky na DDS

/485 Prilem z dohéd

/48T Prifem pre DB potas KS

/480 Dani.b. na zaplatené Uroky

(1D — ()0





image8.png
0257 Rocné vyr.dane zo mzdy zmenit’

Osobné &slo 10002371

Meno  Nova Viera
Sk/Okr 1/ 85 Stdlastitna shizba Nas/vys  01.05.2012 / 31.12.9999
PIPrDoby P375 Prac.Zas 37,5hod/tyZ. % PPD 100,00

Platné  01.01.2020 - 31.12.2020 Zmena 06.08.2021 CELUSTKOVA

Atribiity
UZens hodnotaRzD 0,00 dha wytvoril(a)
Detaly
[OManzel(ka) | potet mesiacov obdabi vipoctu 0z
Nezd,Zast na dafiovnika
500,00 | Suma dach.za rok @ vjpotet RZD
Prilem manizeky/la @ Formuiér RZD
Uprava zuétovaného primu Aktualizicia
Uroky RZD doruené elektronicky
Poloh. produkty zdafiovang
Poinoh. produkty nezdafiované
Prijem 2o zahran, zdrojov
Poistné z prijmu z0 22
[Cuplatnovat’ prispevky na DDS Mesiac 1 2 3 4 5 6 7 8 91011 12
[ zamestnanecks prémia - pracovny pomer [ goood
-dohodymimorr O OO0 0 O0OO0OO0O0ODOO
Zohl'adfiovat’ d.pr.SDS za aktudine obdobie O O

Zohfadfiovat’ d.pr.SDS za predch.obdobie 0O O00ooooooooo





image9.png
Program _ Spracovanie(B) Skok Systém Napoved

(4 2 A8 ICOQ RHRE ODAD R @
Vypocet rocného zictovania dane zo mzdy.

©e=

| Dalél viber | ® Népovede vyhladsv. | & Triedenie |
Obdobie
Obres OBeiny mesiac Ogeiny rok
Odo dneska O0do dnezka
@1Iné obdobie
Obdobie viberu dit Do
Obdabie viberu oséb Do

Vyber
Osobné &islo 10002371
Status zamestnanosti
Uttowny okruh
Zutovaci okruh
PerObfper.gias.ob/néKl. stred.
Skupinafokruh pracovnikov

S| o8| 8|88

Spracovavan 1ok
Mesiac 01, 02, 03 [®]

20ittovac okruh Do [=]
[Julait preplatok/nedoplatok

Vystup
[Ovystup do tabutky
Varianta tabuky
Nacpis zostavy





image10.png
0015 Doplnkova platba zalozit’

BRI

Osobné &islo 10002371 Meno Nové Viera
Skfokr 1/ 58 Stalastatna shizba Nasf/Vjs |01.05.2012) / 31.12.9999
PIPrDoby P375 Prac.£as 37,5hod/tyz. % PPD 100,00

0015 Dopirkova platba

Mzdovy druh [Srone zict.dane

Ciastka 50,0000 |EUR4 | |Nep.ocen.
Potet/jednotka

Datum vaniku 31.03.2021

Navrhovany détum

Cislo priradenia

Davod zmeny





image11.png
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