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Obrázok 1 – Procesný model

Popis procesu 
Proces začína v momente kedy vzniká potreba pre zaúčtovanie FI-CA dokladu používateľom. Používateľ si otvorí príslušnú transakciu, prípadne fiori dlaždicu a vyplní parametre hlavičky FI-CA dokladu. Základné parametre sú dátumové polia a mena dokladu. Následne používateľ prejde na zadávanie položiek obchodného partnera, ktorého si vyberie z matchcode alebo zadá jeho identifikačné číslo. Po kliknutí ENTER systém automaticky vyplní preddefinované účtovné a rozpočtové parametre, pričom ich používateľ môže zmeniť. Ďalej má používateľ možnosť:
· manuálne zadať účet hlavnej knihy, s tým, že aj v tomto prípade systém doplní preddefinované parametre s možnosťou zmeny pre používateľa
· priamo klikne na tlačidlo pre zaúčtovanie dokladu a systém automaticky doplní účet hlavnej knihy so všetkými parametrami potrebnými pre správne zaúčtovanie dokladu.
V prípade neúspešného zaúčtovania FI-CA dokladu, je potrebné, aby používateľ odstránil príčiny, pre ktoré nebolo možné zaúčtovať doklad.
Po úspešnom zaúčtovaní FI-CA dokladu má používateľ k dispozícií možnosť pre vygenerovanie tlačového výstupu zaúčtovaného dokladu.
Roly a aktivity
Tabuľka rolí a aktivít
	 
	Proces
	M23.021. Manuálne zaúčtovanie FI-CA dokladu

	 
	Organizácia
	Správa pohľadávok

	Rola
	
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita
	M23.021.0.00010. 
	Zadanie parametrov hlavičky predpisu

	 
	M23.021.0.00020.
	Zadanie položky obchodného partnera

	
	M23.021.0.00040. 
	Zmena parametrov položky obchodné partnera

	
	M23.021.0.00050.
	Zadanie položiek hlavnej knihy

	
	M23.021.0.00070.
	Zmena parametrov položky hlavnej knihy

	
	M23.021.0.00080.
	Zaúčtovanie predpisu

	
	M23.021.0.00100.
	Tlač dokladu

	
	M23.021.0.00110.
	Odstránenie príčin nezaúčtovania predpisu

	Rola
	
	FI-CA systém

	Aktivita
	M23.021.0.00030.
	Doplnenie preddefinovaných parametrov položiek obchodné partnera

	
	M23.021.0.00060.
	Doplnenie preddefinovaných parametrov položiek hlavnej knihy

	
	M23.021.0.00090.
	Doplnenie preddefinovaných parametrov položiek obchodné partnera

	Vstup do procesu
	Potreba zaúčtovania FICA dokladu

	Výstup z procesu
	Manuálne zaúčtovaný doklady v module FI-CA


Tabuľka 1 - roly a aktivity


Popis vykonaných aktivít
	Aktivita
	Popis

	M23.021.0.00010.
	Zadanie parametrov hlavičky predpisu – v rámci tejto aktivity používateľ zadáva parametre hlavičky predpisu FI-CA dokladu.

	[bookmark: _Hlk85719715]M23.021.0.00020.
	Zadanie položky obchodného partnera – v rámci tejto aktivity používateľ zadá alebo vyberie z matchcode číslo obchodného partnera, prípadne aj zmluvný účet. Po kliknutí ENTER prebehne nižšie uvedená aktivita.

	M23.021.0.00030.
	Doplnenie predefinovaných parametrov položiek obchodné partnera – po vyplnení položiek obchodného partnera a následným kliknutím ENTER systém automatizovane doplní preddefinované účtovné a rozpočtové parametre pre zaúčtovanie FI-CA dokladu. 

	M23.021.0.00040.
	Zmena parametrov položky obchodné partnera – preddefinované parametre naplnené systémom môže používateľ v prípade potreby manuálne zmeniť, čiže prepísať hodnoty v jednotlivých poliach položky obchodného partnera, prípadne zmeniť aj obchodného partnera.

	M23.021.0.00050.
	Zadanie položiek hlavnej knihy - v rámci tejto aktivity používateľ zadá alebo vyberie z matchcode číslo účtu hlavnej knihy. Po kliknutí ENTER prebehne nižšie uvedená aktivita.

	M23.021.0.00060.
	Doplnenie predefinovaných parametrov položiek hlavnej knihy - po vyplnení položiek hlavnej knihy a následným kliknutím ENTER systém automatizovane doplní preddefinované účtovné a rozpočtové parametre pre zaúčtovanie FI-CA dokladu.

	M23.021.0.00070.
	Zmena parametrov položky hlavnej knihy - preddefinované parametre naplnené systémom môže používateľ v prípade potreby manuálne zmeniť, čiže prepísať hodnoty v jednotlivých poliach položky obchodného partnera. Môže zmeniť aj číslo účtu hlavnej knihy.

	M23.021.0.00080.
	Zaúčtovanie predpisu – po vyplnení všetkých povinných polí používateľ klikne na tlačidlo pre účtovanie FI-CA dokladu.

	M23.021.0.00090.
	Automatické odvodenie položky hlavnej knihy – túto aktivitu systém realizuje v prípade, že používateľ nezadal položky hlavnej knihy. V takom prípade sám systém doplní podľa preddefinovaných parametrov v nastaveniach príslušné číslo hlavnej knihy aj so všetkými účtovnými a rozpočtovými objektami.

	M23.021.0.00100.
	Tlač dokladu – túto aktivitu realizuje používateľ v prípade potreby vytlačenia FI-CA dokladu.

	M23.021.0.00110.
	Odstránenie príčin nezaúčtovania predpisu - v rámci tejto aktivity používateľ odstraňuje príčiny, pre ktoré nebolo možné zaúčtovať doklad.


Tabuľka 2 - zoznam aktivít
Business workflow
	Rola:
	M23.021.
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita:
	M23.021.0.00010.
	Zadanie parametrov hlavičky predpisu

	Transakcia:
	FPE1
	Zadanie parametrov hlavičky predpisu
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Obrázok 2 - Zadanie parametrov hlavičky predpisu
Poznámka: Polia, ktoré nie sú uvedené v tabuľke nižšie nie sú relevantné pre daný proces.



	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ[X|D] 

	Dátum dokladu
	X
	X
	M00_KZC_002- Kalendár
	X
	X

	Dátum účtovania
	X
	X
	M00_KZC_002- Kalendár
	X
	X

	Číslo dokladu
	X
	
	
	
	

	Referencia
	X
	X
	
	
	

	Dôvod vyrovnania
	X
	X
	M23_KZC_009. Dôvod vyrovnania
	X
	

	Priame vyrovnanie
	X
	
	Nerelevantné pre CES
	X
	

	Mena
	X
	X
	M18.KZC.008. Kľúč meny 
	X
	X

	Dátum prepočtu
	X
	
	M00_KZC_002 - Kalendár   
	X
	

	Kľúč odsúhlasenia
	X
	X
	
	X
	X


Tabuľka 3 - zoznam polí


	Rola:
	M23.021.
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita:
	M23.021.0.00020.
	Zadanie položky obchodného partnera

	Transakcia:
	FPE1
	Zadanie položky obchodného partnera
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Obrázok 3 Zadanie položky obchodného partnera
	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ[X|D] 

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001- Účtovný okruh
	X
	X

	Pracovný úsek
	X
	X
	M18.KZC.002- Pracovný úsek
	X
	

	Obchodný partner
	X
	X
	M30_KZC_001- Obchodný partner
	X
	X

	Zmluvný účet
	X
	X
	M23_KZC_039 – Zmluvný účet
	X
	

	Hlavná operácia
	X
	X
	M23_KZC_003- Hlavná operácia
	X
	X

	Čiastková operácia
	X
	X
	M23_KZC_004- Čiastková operácia
	X
	X

	Čiastka
	X
	X
	
	
	X

	Program rozpočtu
	X
	X
	M15_KZC_FM08- Program rozpočtu
	X
	X

	Finančná položka
	X
	X
	M15_KZC_FM04- Finančná položka
	X
	X

	Finančné stredisko 
	X
	X
	M15_KZC_FM02- Finančné stredisko
	X
	X

	Funkčná oblasť
	X
	X
	M15_KZC_FM06-  Funkčná oblasť
	X
	X

	Fond
	X
	X
	M15_KZC_FM07-  Fond
	X
	X

	Tabuľka 4 -zoznam polí































	

	
	
	
	


	Rola:
	M23.021.
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita:
	M23.021.0.00040.
	Zmena parametrov položky obchodné partnera

	Transakcia:
	FPE1
	Zmena parametrov položky obchodné partnera
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Obrázok 4 Zmena parametrov položky obchodné partnera
	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ[X|D] 

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001. Účtovný okruh
	
	X

	Pracovný úsek
	X
	X
	M18.KZC.002. Pracovný úsek
	X
	

	Obchodný partner
	X
	X
	M30_KZC_001. Obchodný partner
	X
	X

	Zmluvný účet
	X
	X
	M23_KZC_039 – Zmluvný účet
	X
	

	Hlavná operácia
	X
	X
	M23_KZC_003. Hlavná operácia
	X
	X

	Čiastková operácia
	X
	X
	M23_KZC_004. Čiastková operácia
	X
	X

	Čiastka
	X
	X
	
	
	X

	Program rozpočtu
	X
	X
	M15_KZC_FM08. Program rozpočtu
	X
	X

	Finančná položka
	X
	X
	M15_KZC_FM04. Finančná položka
	X
	X

	Finančné stredisko 
	X
	X
	M15_KZC_FM02. Finančné stredisko
	X
	X

	Funkčná oblasť
	X
	X
	M15_KZC_FM06. Funkčná oblasť
	X
	X

	Fond
	X
	X
	M15_KZC_FM07. Fond
	X
	X

	Tabuľka 5 - zoznam polí

















	
	
	
	
	





	Rola:
	M23.021.
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita:
	M23.021.0.00050.
	Zadanie položiek hlavnej knihy

	Transakcia:
	FPE1
	Zadanie položiek hlavnej knihy
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Obrázok 5 Zadanie položiek hlavnej knihy
	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP [x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ[X|D] 

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001. Účtovný okruh
	X
	X

	Pracovný úsek
	X
	X
	M18.KZC.002. Pracovný úsek
	X
	

	Účet hlavnej knihy
	X
	X
	M18.KZC.006. Účet hlavnej knihy
	X
	X

	Čiastka
	X
	X
	
	
	X

	Program rozpočtu
	X
	X
	M15_KZC_FM08. Program rozpočtu
	X
	X

	Finančná položka
	X
	X
	M15_KZC_FM04. Finančná položka
	X
	X

	Finančné stredisko 
	X
	X
	M15_KZC_FM02. Finančné stredisko
	X
	X

	Funkčná oblasť
	X
	X
	M15_KZC_FM06. Funkčná oblasť
	X
	X

	Fond
	X
	X
	M15_KZC_FM07. Fond
	X
	X

	Ziskové stredisko
	X
	X
	M19_KZC_005. Ziskové strediská (ZS) 
	X
	D


Tabuľka 6 - zoznam polí 

	Rola:
	M23.021.
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita:
	M23.021.0.00070.
	Zmena položiek hlavnej knihy

	Transakcia:
	FPE1
	Zmena položiek hlavnej knihy
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Obrázok 6 Zmena položiek hlavnej knihy
	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ[X|D] 

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001. Účtovný okruh
	X
	X

	Pracovný úsek
	X
	X
	M18_KZC_002. Pracovný úsek 
	X
	

	Účet hlavnej knihy
	X
	X
	M18_KZC_006. Účet hlavnej knihy
	X
	X

	Čiastka
	X
	X
	
	
	X

	Program rozpočtu
	X
	X
	M15_KZC_FM08. Program rozpočtu
	X
	X

	Finančná položka
	X
	X
	M15_KZC_FM04. Finančná položka
	X
	X

	Finančné stredisko 
	X
	X
	M15_KZC_FM02. Finančné stredisko
	X
	X

	Funkčná oblasť
	X
	X
	M15_KZC_FM06. Funkčná oblasť
	X
	X

	Fond
	X
	X
	M15_KZC_FM07. Fond
	X
	X

	Ziskové stredisko
	X
	X
	M19_KZC_005. Ziskové strediská (ZS) 
	X
	D


Tabuľka 7 - zoznam polí









	Rola:
	M23.021.
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita:
	M23.021.0.00080.
	Zaúčtovanie predpisu

	Transakcia:
	FPE1
	Zaúčtovanie predpisu
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Tabuľka 8 Zaúčtovanie predpisu


	Rola:
	M23.021.
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita:
	M23.021.0.00100.
	Tlač dokladu

	Transakcia:
	FPE1
	Tlač dokladu


[image: ]
Obrázok 7 Tlač dokladu


	Rola:
	M23.021.
	Referent správy pohľadávok

	Aktivita:
	M23.021.0.00110.
	Odstránenie príčin nezaúčtovania dokladu

	Transakcia:
	V závislosti od chybového hlásenia, používateľ zvolí vhodný spôsob pre odstránenie príčiny vzniku chybového hlásenia.
	Odstránenie príčin nezaúčtovania dokladu
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