1. M18.032  Vysporiadanie záväzkov
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Obrázok 1 – Procesný model  M18.032. Vysporiadanie záväzkov
1.1          Popis procesu  
  
Vysporiadaním záväzku sa rozumie jeho zníženie alebo zánik - záväzok môže byť vysporiadaný úplne alebo čiastočne. 
  
2       Roly a aktivity  
  
2.1      Tabuľka rolí a aktivít  
  
	Proces  
	M18.042
	Vysporiadanie pohľadávky

	   
	Org./Odd.  
	Učtáreň pohľadávok

	Rola  
	M18.032.XXXX  
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)  

	Aktivita  
	M18.032.0.00001  
	Priradenie dobropisu 

	   
	M18.032.0.00002  
	Priradenie hotovosti 

	   
	M18.032.0.00003 
	Priradenie uhradenej zálohy 

	
	M18.032.0.00004 
	Vzájomné započítanie pohľadávky a záväzku 

	
	M18.032.0.00005 
	Zaúčtovanie odpisu záväzku

	Rola  
	M18.032.XXXX  
	Referent úhrad platieb (XXXX = Účtovný okruh)  

	
	M18.032.Z.00006  
	Odoslanie žiadosti o vstup do záväzku 

	
	M18.032.Z.00007  
	Vytvorenie platobného návrhu 

	
	M18.032.Z.00008 
	Odoslanie žiadosti o realizáciu platby do MANEXu 

	Vstup do procesu  
	  
	Požiadavka na vysporiadanie záväzku

	Výstup z procesu    
	  
	Čiastočné alebo úplné vysporiadanie záväzku   


Tabuľka 1 - roly a aktivity 
  
 
2.2        Popis vykonaných aktivít  
  
	Aktivita  
	Popis  

	M18.032.0.00001  
	Priradenie dobropisu  – ak bol k faktúre zaúčtovaný dobropis v plnej výške, zníži sa výška budúcej úhrady záväzku o hodnotu dobropisu. Ak bol dobropis nižší ako faktúra a záväzok ešte nebol uhradený, najprv je nutné uhradiť záväzok (znížený o výšku dobropisu), dobropis aj záväzok sú potom spolu naraz vysporiadané v procese „M18. 060. Spracovanie bankového výpisu“.  V prípade, že záväzok už bol uhradený, aktivita sa nerealizuje, očakáva sa platba od dodávateľa, ktorá sa pripojí k dobropisu v súlade s procesom „M18.060. Spracovanie bankového výpisu“.

	M18.032.0.00002
	Priradenie hotovosti – aktivita je relevantná pre prípad úhrady záväzku v hotovosti. Po zaúčtovaní výdavku cez pokladničnú knihu na účet dodávateľa, je potrebné následne zaúčtovať vyrovnanie na účte dodávateľa. Aby bolo v rozpočte korektné čerpanie, vyrovnanie na účte dodávateľa je nevyhnutné realizovať takým istým dátumom vyrovnania akým boli vydané prostriedky z hotovostnej pokladne.

	M18.032.0.00003

	Priradenie uhradenej zálohy – ak bola pred plnením zaplatená záloha, záväzok voči dodávateľovi je potrebné najprv vysporiadať vo výške zaplatenej zálohy (úplne alebo čiastočne).
Pre priradenie zálohy k záväzku bude použitá transakcia F-54 Zúčtovanie, čím dôjde k preúčtovaniu z účtu záloh na účet záväzkov. Následne je potrebné transakciou F-44  Vyrovnanie vyrovnať účet záloh aj účet dodávateľa.

	M18.032.0.00004
 
	Vzájomné započítanie pohľadávky a záväzku  – ak organizácia eviduje voči jednému subjektu záväzok, ktorý je povinná zaplatiť a zároveň pohľadávku, a ak to legislatíva umožňuje, môžu sa vzájomne započítať do výšky nižšej sumy. Pohľadávka a záväzok sú zvyčajne zaúčtované v dvoch samostatných vedľajších knihách a hoci ID dodávateľa je zhodné s ID odberateľa, bude na vyrovnanie potrebné zadať oba kontrolné účty – typu D pre odberateľa a typu K pre dodávateľa. Takýto proces je možné spracovať cez definovanie ďalšieho účtu (rozumie sa kontrolného účtu dodávateľa alebo odberateľa) v transakciách pre vyrovnanie: F-51 alebo F-30. Započítaním vznikne v CES príjem na EKRK pohľadávky a výdavok na EKRK záväzku. 

	M18.032.0.00005
	Zaúčtovanie odpisu záväzku – ak veriteľ nebude svoju pohľadávku už vymáhať, je možné záväzok odpísať.  Na odpísanie záväzku použijeme vyrovnanie dodávateľa ( F-44 ) s odúčtovaním rozdielu na výnosový účet 648.

	M18.032.Z.00006
	Odoslanie žiadosti o vstup do záväzku – relevantné pre rozpočtové organizácie pri úhrade z  výdavkového rozpočtového účty. Ihneď po zaúčtovaní záväzku systém môže odoslať Žiadosť o vstup do záväzku do ManEx-u, za predpokladu, že účtovný doklad nie je zablokovaný na jej odoslanie. Ak je záväzok zablokovaný na odoslanie žiadosti o vstup do záväzku, alebo sa v doklade zmenil požadovaný dátum splatnosti, je možné samostatne odoslať zaúčtovaný doklad do ManExu do procesu záväzkovania.
Detailný popis celého procesu vstupu do záväzku bude popísaný v procese implementácie.

	M18.032.Z.00007
	Vytvorenie platobného návrhu – platobný návrh je možné generovať pre skupinu dokladov so zhodným dátumom splatnosti ŽoVDZ a so zhodným spôsobom platby (U pre SEPA platby a Z pre nonSEPA platby ).

	M18.032.Z.00008
	Odoslanie žiadosti o realizáciu platby do MANEXu – odoslanie platobného príkazu cez PI komunikačné rozhranie SAP – ManEx.
Detailný popis celého procesu komunikácie na ManEx bude popísaný v procese implementácie.


Tabuľka 2 - zoznam aktivít

3   Business workflow  
  
	[bookmark: _Hlk98261702]Rola:
	M18.032.XXXX 
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)

	Aktivita:
	M18.032.0.0001 
	Priradenie dobropisu  

	Transakcia:
	F-44
	Vyrovnanie dodávateľa
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	 ZOZNAM POLÍ 
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [x|D*]

	Účet
	X
	X
	M18_KZC_009  - Obchodný partner - rola Dodávateľ 
	X 
	X

	Dátum vyrovnania
	X 
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	X

	Obdobie
	X 
	X
	
	
	

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001  - Účtovný okruh 
	X
	X

	Mena 
	X
	X
	M18_KZC_008  - Kľúč meny 
	X
	X

	Znak OHK
	X
	X
	M18_KZC_031  - Znak OHK  
	
	D

	Štandardné OP
	X
	X
	
	
	D

	Ďalšie obmedzenia
	X
	
	
	
	


[bookmark: _Hlk87108560] Tabuľka3 - zoznam polí
Poznámka k tabuľke 3:
Polia, ktoré nie sú uvedené v tabuľke zoznamu polí sa nebudú používať


	Rola:
	M18.032.XXXX 
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)

	Aktivita:
	M18.032.0.0002 
	Priradenie hotovosti  

	Transakcia:
	F-51 
	Zúčtovanie s vyrovnaním – druh doklad pre vyrovnanie hotovosti a záväzku
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	 ZOZNAM POLÍ 
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [x|D*]

	Dátum dokl.
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X 
	X

	Dr.dokl.   
	X
	X
	M18_KZC_012  - Druhy účtovných dokladov 
	X
	X

	Účtovný okruh   
	X
	X
	M18_KZC_001  - Účtovný okruh 
	X
	X

	Dát.účtovania
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	X

	Obdobie
	X
	X
	
	
	

	Mena       
	X
	X
	M18_KZC_008  - Kľúč meny 
	X
	X

	Kurz
	X
	X
	
	
	

	Číslo dokladu
	
	X
	
	
	

	Dátum prepočtu
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	D

	Referencia
	X
	X
	
	
	D

	Text hlav.dokl.
	X
	X
	
	
	D

	Text o vyrov.
	X
	X
	
	
	

	Operácia na spracovanie
	X
	
	
	
	X

	Účet 1)
	X
	X
	M18_KZC_009  - Obchodný partner - rola Dodávateľ 
	X
	X

	Druh účtu
	X
	X
	M18_KZC_007  - Druh účtu 
	X
	X

	Znak OHK
	X
	X
	M18_KZC_031  - Znak OHK  
	X
	D

	Štandardné OP
	X
	
	
	
	D

	Ďalší výber
	X
	
	
	
	


 Tabuľka 4 - zoznam polí
Poznámka k tabuľke 4:
1) Číselník platí pre druh účtu = K (M18_KZC_007  - Druh účtu )
Polia, ktoré nie sú uvedené v tabuľke zoznamu polí sa nebudú používať

	Rola:
	M18.032.XXXX 
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)

	Aktivita:
	M18.032.0.0003 
	Priradenie uhradenej zálohy  

	Transakcia:
	F-54
	Zúčtovanie zálohy dodávateľa
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	[bookmark: _Hlk90227352] ZOZNAM POLÍ 
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [x|D*]

	Dátum dokl.
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X 
	X

	Dr.dokl.   
	X
	X
	M18_KZC_012  - Druhy účtovných dokladov 
	X
	X

	Účtovný okruh   
	X
	X
	M18_KZC_001  - Účtovný okruh 
	X
	X

	Dát.účtovania
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	X

	Obdobie
	X
	X
	
	
	

	Mena
	X 
	X
	M18_KZC_008  - Kľúč meny 
	X
	X

	Kurz
	X
	X
	
	
	D

	Číslo dokladu
	
	X
	
	
	

	Dátum prepočtu
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	D

	Referencia
	X 
	X
	
	
	D

	Text hlav.dokl.
	X
	X
	
	
	D

	Účet
	X
	X
	M18_KZC_009  - Obchodný partner - rola Dodávateľ 
	X
	X

	Príslušná faktúra
	X
	X
	
	
	X

	Položka
	X
	X
	
	
	

	Fiškálny rok
	X
	X
	
	
	X

	Priradenie
	X
	X
	
	
	

	Text
	X
	X
	
	
	


 Tabuľka 5 - zoznam polí
Poznámka k tabuľke 5:
Polia, ktoré nie sú uvedené v tabuľke zoznamu polí sa nebudú používať


	Rola:
	M18.032.XXXX 
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)

	Aktivita:
	M18.032.0.0004 
	Vzájomné započítanie pohľadávky a záväzku  

	Transakcia:
	F-51/F-30
	Vyrovnanie dodávateľa (odberateľa)
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	[bookmark: _Hlk90227487] ZOZNAM POLÍ 
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [x|D*]

	Dátum dokl.
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X 
	X

	Dr.dokl.   
	X
	X
	M18_KZC_012  - Druhy účtovných dokladov 
	X
	X

	Účtovný okruh   
	X
	X
	M18_KZC_001  - Účtovný okruh 
	X
	X

	Dát.účtovania
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	X

	Obdobie
	X
	X
	
	
	

	Mena       
	X
	X
	M18_KZC_008  - Kľúč meny 
	X
	X

	Kurz
	X
	X
	
	
	D

	Číslo dokladu
	
	X
	
	
	

	Dátum prepočtu
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	D

	Referencia
	X
	X
	
	
	D

	Text hlav.dokl.
	X
	X
	
	
	D

	Text o vyrov.
	X
	X
	
	
	

	Operácia na spracovanie
	X
	
	
	
	

	Účet 1)
	X
	X
	M18_KZC_009  - Obchodný partner - rola Dodávateľ 
	X
	X

	Druh účtu
	X
	X
	M18_KZC_007  - Druh účtu 
	X
	X

	Znak OHK
	X
	X
	M18_KZC_031  - Znak OHK  
	X
	D

	Štandardné OP
	X
	X
	
	
	D

	Ďalší výber
	X
	
	
	
	

	Ďalšie účty
	X
	
	
	
	

	Účet 2)
	X
	X
	M18_KZC_010  - Obchodný partner - rola Odberateľ 
	X
	X

	Druh účtu
	X
	X
	M18_KZC_007  - Druh účtu 
	X
	X

	Účtovný okruh   
	X
	X
	M18_KZC_001  - Účtovný okruh 
	X
	X

	Štandardné OP
	X
	X
	
	
	D

	Znak OHK
	X
	X
	M18_KZC_031  - Znak OHK  
	X
	D


 Tabuľka 6 - zoznam polí
Poznámka k tabuľke 6:
1) Číselník platí pre druh účtu = K (M18_KZC_007  - Druh účtu )
2) Číselník platí pre druh účtu = D (M18_KZC_007  - Druh účtu )
Polia, ktoré nie sú uvedené v tabuľke zoznamu polí sa nebudú používať


	Rola:
	M18.032.XXXX 
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)

	Aktivita:
	M18.032.0.0005 
	Zaúčtovanie odpisu záväzku  

	Transakcia:
	F-44
	Vyrovnanie dodávateľa (s odúčtovaním rozdielu)
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	 ZOZNAM POLÍ 
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [x|D*]

	Účet
	X
	X
	M18_KZC_009  - Obchodný partner - rola Dodávateľ 
	X 
	X

	Dátum vyrovnania
	X 
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	X

	Obdobie
	X 
	X
	
	
	

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001  - Účtovný okruh 
	X
	X

	Mena
	X
	X
	M18_KZC_008  - Kľúč meny 
	X
	X

	Znak OHK
	X
	X
	M18_KZC_031  - Znak OHK  
	X
	D

	Štandardné OP
	X
	
	
	
	

	Ďalšie obmedzenia
	X
	
	
	
	

	Položka pre odúčtovanie rozdielu

	Referencia
	X
	X
	
	
	D

	Text hlavičky dokladu
	X
	X
	
	
	

	ÚčtKľ
	X
	X
	M18_KZC_014  - Účtovací kľúč 
	X
	X

	Účet
	X
	X
	M18_KZC_006  - Účet hlavnej knihy  
	X
	X

	Čiastka
	X
	X
	
	
	

	Znak dane
	X
	X
	M18_KZC_032  - Znak dane  
	X
	D

	Výpočet dane
	X
	X
	
	
	

	Priradenie 
	X
	X
	
	
	

	Text
	X
	X
	
	
	

	Pracovný úsek 
	X
	X
	M18_KZC_002  - Pracovný úsek  
	X
	D

	Nákladové stredisko
	X
	X
	M19_KZC_008  - Nákladové strediská (NS) 
	X
	

	Zákazka
	X
	X
	M19_KZC_010  - CO zákazky 
	X
	D

	Zisk.stredisko
	X
	X
	M19_KZC_005  - Ziskové strediská (ZS)
	X
	X

	Prvok ŠPP
	X
	X
	M20_KZC_002  - ŠPP-prvky
	X
	D

	Sieť.diagram
	
	
	M20_KZC_003  - Sieťový diagram 
	X
	

	Osobné číslo
	X
	X
	
	
	

	Fond
	X
	X
	M15_KZC_FM07  - Fond 
	X
	X

	Grant 
	X
	X
	M15_KZC_GM01  - Grant 
	X
	

	Program rozpočtu
	
	X
	
	
	

	Funkč.Oblasť
	X
	X
	M15_KZC_FM06  - Funkčná oblasť 
	X
	D

	Finanč.položka
	X
	X
	M15_KZC_FM03  - Finančná položka 
	X
	X

	Fin.stredisko
	X
	X
	M15_KZC_FM02  - Finančné strediská 
	X
	X

	Rezervácia prostriedkov
	X
	X
	
	X
	


Tabuľka 7 - zoznam polí
Poznámka k tabuľke 7:
Polia, ktoré nie sú uvedené v tabuľke zoznamu polí sa nebudú používať

	Rola:
	M18.032.XXXX 
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)

	Aktivita:
	M18.032.Z.0006 
	Odoslanie žiadosti o vstup do záväzku  

	Transakcia:
	ZAVFI
	Odoslanie žiadosti o vstup do záväzku



[image: ]
	 ZOZNAM POLÍ 
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x]
	POVINNÝ [x|D*]

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001  - Účtovný okruh 
	X
	X

	Fiškálny rok
	X 
	X
	
	
	X

	Číslo dokladu
	X 
	X
	
	
	X


Tabuľka 8 - zoznam polí
Poznámka k tabuľke 8:
Celý proces odoslania žiadosti o vstup do záväzku do Štátnej pokladnice bude popísaný v procese implementácie.





	Rola:
	M18.032.XXXX 
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)

	Aktivita:
	M18.032.Z.0007 
	Vytvorenie platobného návrhu  

	Transakcia:
	F110
	Automatický platobný styk


[image: ]
	 ZOZNAM POLÍ 
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [x|D*]

	Parametre

	Deň vykonania1)
	X
	X
	
	X
	X

	Identifikácia
	X
	X
	
	X
	X

	Dát.účtovania
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	X

	Doklady evid.do           
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	X

	Pol.odberat.splatná do
	X
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	D

	Účtovné okruhy
	X 
	X
	
	
	X

	Spôsob platby
	X 
	X
	M18_KZC_019  - Blokovanie platby  
	X
	X

	Nasledujúci dátum účt.
	X
	X
	
	
	X

	Dodávateľ
	X
	X
	M18_KZC_009  - Obchodný partner - rola Dodávateľ 
	X 
	D

	Zákazník
	X
	X
	M18_KZC_010  - Obchodný partner - rola Odberateľ 
	X 
	D

	Voľný výber – k dispozícií sú rôzne polia z účtovných dokladov a kmeňových záznamov dodávateľov a odberateľov, napríklad:

	Číslo dokladu
	X
	X
	
	
	


 Tabuľka 9 - zoznam polí
Poznámka k tabuľke 9:
1) Nie je väzba na žiaden kalendár, vyberá už zadané platobné návrhy (kombinácia dátumu vykonania a identifikácie)

	Rola:
	M18.032.XXXX 
	Účtovník (XXXX = Účtovný okruh)

	Aktivita:
	M18.032.Z.0008
	Odoslanie žiadosti o realizáciu platby  

	Transakcia:
	ZPLATBYZ
	Odoslanie platobného príkazu do ŠP



[image: ]
	 ZOZNAM POLÍ 
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [x|D*]

	Adresár pre súbor chybných PYO
	X
	X
	
	
	X

	Deň vykonania
	X
	X
	
	X
	X

	Identifikácia
	X
	X
	
	X
	X

	Oblasť výberu Všetk/Rozp/Mrozp
	
	X
	
	
	X

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001  - Účtovný okruh 
	X
	X

	Dátum splatnosti príkazu
	X 
	X
	M00_KZC_002 - Kalendár
	X
	X

	Typ účtu platiteľa
	X 
	X
	M18_KZC_041  - Typy účtov  
	X
	X

	Typ platby (Bežná/Súrna)
	X
	X
	M18_KZC_040  - Typy platieb   
	X
	X


 Tabuľka 10 - zoznam polí
Poznámka k tabuľke 10:
Celý proces odoslania úhrady do Štátnej pokladnice bude popísaný v procese implementácie.
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