1. M18.010  Správa účtovného rozvrhu 
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Obrázok 1 – Procesný model „Správa účtovného rozvrhu“

Popis procesu 
Súčasťou nastavenia systému je vytvorenie účtovného rozvrhu. Návrh jednotlivých analytických členení je pripravované v zmysle legislatívnych požiadaviek, ako aj na základe požiadaviek jednotlivých účtovných jednotiek za účelom zabezpečenia evidencie všetkých účtovných prípadov. 
Ak vznikne požiadavka na založenie nového analytického účtu Správca účtovného rozvrhu kapitoly posúdi dôvody na založenie nového účtu hlavnej knihy a preverí, či účet s požadovanou náplňou už nie je založený v referenčnom účtovnom okruhu. Pokiaľ je založený v referenčnom účtovnom okruhu, použije štandardnú transakciu na prevzatie si účtu do účtovného okruhu. Ak účet nie je založený v referenčnom účtovnom okruhu posúva požiadavku na Správcu účtovej osnovy centrálne. Správca účtovnej osnovy centrálne posúdi dôvody na založenie nového účtu. V prípade zamietnutia založenia posiela informáciu Správcovi účtovného rozvrhu kapitoly. Ak posúdi, že účet bude založený, použije štandardnú transakciu v SAP a účet založí na úrovni účtovej osnovy a v referenčnom účtovnom okruhu. Následne komunikuje s administrátorom s požiadavkou o realizáciu zmien v nastaveniach – finančné a účtovné výkazy a ostatné moduly. Administrátor systému zrealizuje potrebné nastavenia a posiela informáciu o nastaveniach na Správcu účtovej osnovy centrálne. Po zmenách v nastaveniach systému informuje Správca centrálnej účtovej osnovy Správcu účtovného rozvrhu kapitoly, aby si účet prevzal do príslušného účtovného okruhu.  
Na založenie a prevzatie nového analytického účtu do systému budú používané štandardné transakcie. 
1. Roly a aktivity
Tabuľka rolí a aktivít
	Proces
	M18.010
	

	Org./Odd.
	Správa systému
	Centrálna metodická podpora  

	Rola
	M18.010.XXXX
	Správca účtovného rozvrhu kapitoly (XXXX = účtovný okruh)

	
	M18.010.0.00001
	Posúdenie požiadavky na založenie účtu HK

	
	M18.010.0.00005
	Kopírovanie účtu do účtovného okruhu

	Rola
	M18.010.XXXX
	Správca účtovej osnovy centrálne  (XXXX = účtovný okruh)

	
	M18.010.0.00002
	Posúdenie požiadavky na založenie účtu HK

	
	M18.010.0.00003
	Založenie účtu HK v účtovej osnove a referenčnom účtovnom okruhu 

	Rola 
	M18.010.XXXX
	Administrátor systému 

	
	M18.010.0.00004
	Úprava nastavení systému

	Vstup do procesu
	Požiadavka na založenie účtu hlavnej knihy 
Legislatívne zmeny 
Nové bankové účty v Štátnej pokladnici 
Špecifické účtovné prípady 
	

	Výstup z procesu
	Založený účet v účtovnom rozvrhu referenčného účtovného okruhu, 
Založený účtu v účtovnom rozvrhu účtovnej jednotky,
Doplnené štruktúry výkazov a prevodníku APD 
Doplnené nastavenia iných modulov
	


Tabuľka 1 - roly a aktivity
Popis vykonaných aktivít
	Aktivita
	Popis

	M18.010.0.00001
	Posúdenie požiadavky na založenie účtu HK – Správca účtovného rozvrhu kapitoly dostane požiadavku na založenie nového účtu hlavnej knihy od účtovníka účtovnej  jednotky alebo od iných modulov. 
Požiadavka na nový účet môže vzniknúť z dôvodu legislatívnych zmien (nový účet v účtovej osnove pre rozpočtové a príspevkové organizácie, nová štruktúra výkazov) alebo od samotných účtovných jednotiek ako požiadavka na špecifické vykazovanie vybraných účtovných operácií. 

	M18.010.0.00002
	Posúdenie požiadavky na založenie účtu HK – Správca účtovej osnovy centrálne na základe požiadavky na založenie nového účtu hlavnej knihy musí zhodnotiť, ktorých oblastí sa požadovaná zmena dotýka. Či ide o zmenu len na úrovni jedného modulu (modul FI a špecifické účtovné operácie) alebo s vplyvom na iné moduly. 
V prípade rozhodnutia, že nie je potrebné účet hlavnej knihy založiť, poskytne informáciu žiadateľovi. Ak účet hlavnej knihy bude založený do systému IS CES, správca účtovej osnovy centrálne účet hlavnej knihy  založí. 

	M18.010.0.00003
	Založenie účtu hlavnej knihy  - Správca účtovej osnovy centrálne na základe rozhodnutia o založení nového účtu hlavnej knihy spustí transakciu v IS CES. 
Účet hlavnej knihy je založený na centrálnej úrovni, ktorá pozostáva z nastavení pre úrovne : 
· **účtovej osnovy – obsahuje základné informácie o účte –> krátky / dlhý názov účtu, účtovú skupinu (členenie podľa účtovných tried), druh účtu (súvahový alebo výsledkový účet), informácie o účte – náplň účtu hlavnej knihy
· **účtovného okruhu (referenčného účtovného okruhu) – na tejto úrovni sú definované informácie druhu – mena účtu, v ktorej sa bude na účte účtovať, daňová kategória – účet relevantný / nerelevantný pre účtovanie s DPH, identifikácia kontrolného účtu pre druh účtu (definícia pre účtovanie vo vedľajšej knihe - druhy účtov majetku, dodávateľov / odberateľov), správa otvorených položiek, status poľa (nastavenie polí, ktoré sa majú/nemajú v detaile účtovného dokladu zobraziť), finančná položka, firemná banka, doplňujúci, text v ktorom je možné popísať metodické usmernenia k účtovaniu na daný účet. Uvedenú informáciu je možné štandardným SAP programom zobraziť pre všetky účty, kde je tento text zadaný. 

	M18.010.0.00004
	Úprava nastavení systému – Správca účtovej osnovy centrálne na základe informácií o dôvodoch založenia nového účtu hlavnej knihy dáva požiadavku Administrátorovi systému na úpravu nastavení systému. Administrátor systému realizuje potrebné zmeny nastavení v systéme. 

	M18.010.0.00005
	Kopírovanie účtu do účtovného okruhu – Správca účtovej osnovy centrálne poskytne informáciu žiadateľovi – Správcovi účtovného rozvrhu kapitoly o založení nového účtu hlavnej knihy. Správca účtovného rozvrhu kapitoly použije štandardný program. Vo výberovej obrazovke zadá číslo účtu hlavnej knihy, referenčný účtovný okruh ako zdroj a účtovný okruh ako cieľ založenia nového účtu hlavnej knihy. Po spustení sa účet hlavnej knihy automaticky založí do cieľového účtovného okruhu so všetkými nastaveniami ako je v rámci referenčného účtovného okruhu. 
Vzhľadom na oprávnenia, ktoré bude mať správca účtovného rozvrhu kapitoly pridelené, bude môcť na účte upraviť štandardne nastavenú daňovú kategóriu, finančnú položku a doplniť text v poli doplňujúci text k účtu hlavnej knihy ako špeciálnu informáciu platnú len pre daný účtovný okruh.


Tabuľka 2 - Popis vykonaných aktivít

1. Business workflow
	Rola:
	M18.010.xxxx
	Správca účtovného rozvrhu kapitoly

	Aktivita:
	M18.010.0.00001
	Posúdenie požiadavky na založenie účtu HK

	Transakcia:
	
	Manuálna aktivita bude realizovaná mimo CES  


Aktivita sa vykonáva manuálne mimo systém CES
	Rola:
	M18.010.xxxx
	Správca účtovej osnovy centrálne

	Aktivita:
	M18.010.0.00002
	Posúdenie požiadavky na založenie účtu HK

	Transakcia:
	 
	Manuálna aktivita bude realizovaná mimo CES  


 Aktivita sa vykonáva manuálne mimo systém CES
	Rola:
	M18.010.xxxx
	Správca účtovej osnovy centrálne

	Aktivita:
	M18.010.0.00003
	Založenie účtu hlavnej knihy

	Transakcia:
	FS00
	Založenie účtu hlavnej knihy – centrálne 
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	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [X|D] 

	Účet hl.knihy
	X
	X
	
	
	X

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001 - Účtovný okruh
	X
	X

	Typ/označenie účtu

	*Riadenie v účtovej osnove „CES účtová osnova pre CES“

	Druh účtu hlavnej knihy 
	X
	X
	M18_KZC_043 - Druh účtu hlavnej knihy
	x
	x

	Účtová skupina
	X
	X
	M18_KZC_044 - Skupina účtov
	x
	x

	Typ výsledkového účtu
	X
	X
	M18_KZC_045 - Typ výsledkového účtu
	x
	x

	*Označenie 

	Krátky text
	X
	X
	
	
	x

	Dlhý text účtu HK
	X
	X
	
	
	x

	*Dáta konsolidácie v účtovej osnove „CES účtová osnova pre CES“

	Číslo partnerskej spoločnosti 1)
	
	
	
	
	

	Riadiace dáta

	Mena účtu 
	X
	X
	M18_KZC_008 - Kľúč meny  
	x
	x

	Zostatky len vo firemnej mene 
	X
	X
	
	
	

	Kľúč kurzových rozdielov 
	X
	X
	
	
	D

	Skupina ocenenia
	
	
	
	
	

	Daňová kategória
	X
	X
	M18_KZC_032 - Znak dane
	x
	D

	Účtovanie bez dane povolené 
	X
	X
	
	
	

	[bookmark: _Hlk98419069]Kontrolný účet pre druh účtu
	X
	X
	M18_KZC_007 - Druh účtu
	x
	x

	*Správa v účtovnom okruhu 

	Správa otvorených položiek
	X
	X
	
	
	D

	Kľúč triedenia 
	X
	X
	M18_KZC_047 – Kľúč triedenia
	x
	

	Skupina oprávnení
	
	
	
	
	

	*Nastavenia účtu u nákladového okruhu 

	Typ nákladového druhu
	X
	X
	M19_KZC_017 - Číselník typ nákladových druhov (ND)
	x
	D

	Vedenie množstva
	
	
	
	
	

	Interná merná jednotka
	
	
	
	
	

	Vytvor/banka/úroky

	*Riadenie zadávania dokladov v účtovnom okruhu

	Skupina statusov polí
	X
	X
	M18_KZC_046- Skupina statusov poľa
	x
	x

	Len automaticky účtovateľné
	X
	X
	
	
	D

	Kontr.účet pripr.na zadávanie
	X
	X
	
	
	D

	*Bankové / finančné údaje v účtovnom okruhu 

	Finančná položka
	X
	X
	M15_KZC_FM03  - Finančná položka 
	x
	

	Firemná banka
	X
	X
	M18_KZC_015_ Krátky kľúč pre firemnú banku
	x
	D

	ID účtu
	X
	X
	M18_KZC_016_Krátky kľúč pre spojenie účtov 
	x
	D

	Informácie (účtová osnova)  

	Náplň účtu
	X
	X
	
	
	

	Dodatočné polia

	Text účtu HK
	X
	X
	
	
	 


Tabuľka 3 - Popis polí
Poznámky k tabuľke 3: 
1) Pole Číslo partnerskej spoločnosti nebude zadávané v účtoch hlavnej knihy 
Polia, ktoré sa nebudú pri založení účtu hlavnej knihy používať nemajú v tabuľke 3 doplnené identifikácie pre vstup a výstup 


	Rola:
	M18.010.xxxx
	Administrátor systému  

	Aktivita:
	M18.010.0.00004
	Úprava nastavení systému

	Transakcia:
	SPRO 
	Nastavenia systému  


Aktivitu vykonáva administrátor systému, preto nie je popísaná žiadna obrazovka
	Rola:
	M18.010.xxxx
	Správca účtovného rozvrhu kapitoly

	Aktivita:
	M18.010.0.00005
	Kopírovanie účtu do účtovného okruhu

	Transakcia:
	FS15
	Kopírovanie účtu hlavnej knihy do účtovného okruhu 
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	 ZOZNAM POLÍ
	 VSTUP[x]
	VÝSTUP[x] 
	 ČISELNÍK[názov/tab]
	M.CODE[x] 
	POVINNÝ [X|D] 

	Účet hlavnej knihy 
	X
	X
	M18_KZC_006_Účet hlavnej knihy 
	X
	X

	Účtovný okruh
	X
	X
	M18_KZC_001_Účtovný okruh
	X
	X

	Výber oblastí na prenos

	Prenos kmeňových dát
	X
	X
	
	
	X

	Prenos znakov blokovania
	X
	X
	
	
	D

	Prenos označení na výmaz
	X
	X
	
	
	D

	Prenos vybratých dát

	*Priame prevzatie dát

	Cieľový účt.okruh
	X
	X
	M18_KZC_001_Účtovný okruh
	X
	X

	Názov chyb.súboru
	X
	X
	
	
	D

	Len kontrola súboru
	X
	X
	
	
	

	*Vpísanie dát do sekvenčného súboru (pre externé systémy SAP) 

	Názov súboru 
	
	
	
	
	


Tabuľka 4 - Popis polí
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