
Vyúčtovanie
tuzemskej pracovnej cesty

0000000393Číslo cesty:

151000002023T00076Logické číslo cesty:

Zamestnanec

Meno a priezvisko:  N021_TV_Cestujúci7 Gregor 
Osobné číslo:   00000399 
Bydlisko:  Hraničná 4, 811 01 Bratislava 
Organizačný útvar: N022_TV 
Pracovný úsek:   
Telefonický kontakt: 0911123455 
Pracovný čas:  

Cesta

Začiatok pracovnej cesty

Dátum a čas Štát Miesto Prechod hranice zo SK

30.5.2023 6:00:00 SK Bratislava, Vajnorská 22

Koniec pracovnej cesty

Dátum a čas Štát Miesto Prechod hranice na SK

31.5.2023 20:59:00 SK Bratislava, Vajnorská 22

Rozpis času výkonu práce

Dátum Začiatok výkonu práce Koniec výkonu práce

Miesto výkonu práce a ďalšie ciele

Štát Miesto Dátum príchodu Inštitúcia - poznámka

SK Košice 30.5.2023 Štátna filharmónia
SK Humenné 31.5.2023 mestský úrad

Prerušenie cesty

-

Schválený dopravný prostriedok

Iné
Taxi
Vlak

Použité služobné motorové vozidlo:

BA-111BB

Spolucestujúci:

Jozef Novák

Poznámka:

Správa z cesty

Priradenie výdavkov



% rozdelenie Účtovný okruh Pracovný úsek Nákl. stredisko Zákazka Finančné stredisko
100.00 1510 1000110000 P10-0740100 1510-0000
Prvok ŠPP Grant Externá ref. grantu Fond Finančná položka Funkčná oblasť

NEALOK 111 631001 01120

Bankový účet organizácie:

V0001

Stravné a vreckové

Referenčný dátum: 

Mena Kurz

Rozpis stravného

Dátum a čas od Dátum a čas do Nekrátené 
stravné

Krajina Mena Krátenie 
stravného

Preruš. 
cesty

Čiastka  
v mene

Čiastka  
v EUR

30.5.2023 6:00:00 30.5.2023 24:00:00 10,10 SK EUR -6.1200 3,98 3,980
31.5.2023 0:00:00 31.5.2023 20:59:00 15,30 SK EUR -3.8200 11,48 11,480
*polia "čas od" a "dátum a čas do" sa nevyplnia v prípade dvojdňovej cesty, ak výška stravného je vypočítaná podľa § 5 ods. 4 zákona č. 283/2002 Z. z. 
 o cestovných náhradách

Rozpis zrážok stravného

Dátum Raňajky Obed Večera
30.5.2023 X
31.5.2023 X

Spolu stravné – TAB1

Mena Čiastka Kurz Čiastka v EUR

EUR 15,46 15,46
Súčet 15,46

Rozpis vreckového

Dátum a čas od Dátum a čas do Vreckové Krajina Mena Prerušenie Čiastka  
v EUR

Percento vreckového: %

Spolu vreckové – TAB2

Mena Čiastka Kurz Čiastka v EUR

Súčet

Náhrada za súkromné vozidlo

TAB3

Referenčný dátum: 

Mena Kurz



EČV Štát Najazdené 
km

Základná 
náhrada v EUR

Cena za 1L 
PHL v mene

Mena Náhrada za 
PHL v mene

Náhrada za 
PHL v EUR

Čiastka 
spolu v EUR

TT112BT SK 100 22,700 1,118 EUR 11,180 11,180 33,880
Súčet 100 22,700 11,180 33,880

Výdavky súvisiace s pracovnou cestou

Rozpis výdavkov

Dátum Druh 
výdavku

Hradené 
organizáciou

Čiastka Mena Referenčný 
dátum

Kurz Čiastka  
v EUR

30.5.2023 Taxi 20,00 EUR 20,00
30.5.2023 Ubytovanie 100,00 EUR 100,00

Spolu výdavky – TAB4

Mena Čiastka hradená 
organizáciou

Čiastka hradená 
organizáciou v EUR

Čiastka hradená 
zamestnancom

Čiastka hradená 
zamestnancom v EUR

EUR 120,00 120,00
Súčet 120,00

Poskytnutý preddavok

Vyplatenie preddavku prebehlo dňa: 28.2.2023

TAB5

Mena Čiastka Kurz Čiastka v EUR

EUR 105,40 105,40

Súhrnné vyúčtovanie

Náhrady na preplatenie zamestnancovi – TAB6

Mena Stravné 
TAB1

Vreckové 
TAB2

Náhrady za 
súkr. vozidlo  
TAB3

Výdavky 
z TAB4

Čiastka spolu 
v mene 

Čiastka v EUR

EUR 15,46 33,88 120,00 169,34 169,34

Súčet výdavkov súvisiacich s pracovnou cestou

Mena Na preplatenie 
zamestnancovi

Hradené 
organizáciou

Spolu Čiastka v EUR

EUR 169,34 169,34 169,34
Súčet 169,34

Vyúčtovanie pracovnej cesty zamestnanca

Mena Poskytnutý 
preddavok TAB5

Čiastka paušálov 
a výdavkov na 
preplatenie TAB6 

Na vyplatenie (+), 
na zrazenie (-) 
zamestnancovi

Čiastka v EUR

EUR 105,40 169,34 63,94 63,94
Súčet 63,94

Požadovaný spôsob vyplatenia náhrad alebo vrátenia preplatku

X   hotovosť   bankový účet   mzda

dátum a podpis zamestnanca



Prílohy: 

Názov súboru Popis

Žiadosť o prac. cestu.pdf Žiadosť o prac. cestu.pdf

sc pozvánka.docx pozvánka

dôvodová správa.docx v prípade potreby

 Vyjadrenia k základnej finančnej kontrole a schvaľovaniu:

 ID základnej finančnej kontroly: 0000000000

 Vyjadrenie zamestnanca: Vo finančnej operácii je možno pokračovať. 
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