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1 Uvod

1.1 Ucéel dokumentu
Modulova priruc¢ka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré

sU popisané v schvalenej DSR5.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzZitim vzdjomnej logiky doteraz spracovanych a schvélenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priruc¢ky. Z uvedeného je zrejmé, ze takto pripravena prirucka v rukach pouzivatela
(HOG/0G/...) bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej priru¢ky tak, aby bol tento proces
implementovany v ramci modulového dokumentu.

Takto pripravena prirucka bude aj nadalej aktualizovang, rozsirovana a doplnana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

PAGM Portalova aplikacia grant manazmentu

DAGM Dotacnad aplikacia grant manazmentu

FO Fyzicka osoba

PO Prévnickd osoba

NASES Narodnd agentura pre sietové a elektronické sluzby

Tabulka 1 — Zoznam skratiek
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2 Sprava dotacii

Portalova aplikacia (PAGM) je urcena pre Ziadatelov dotdcii a slUZi pouzivatelom pre pracu so
Ziadostami o dotaciu od prvotného podania Ziadosti az po vyuctovanie. Aplikdcia umoznuje
prehladavanie aktualne dostupnych vyziev a projektov poskytovatelov dotacii zo Statneho rozpoctu
vzmysle § 8a zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a nadvézujucich
zakonov.

Ziadosti vytvorené v PAGM sa odosielaju na spracovanie do DAGM (Dotaénd aplikacia grant

manazmentu) kde ich spracuivaju a vyhodnocuju referenti a hodnotitelia.

2.1 Prihlasenie

Prihldsenie do dota¢ného portdlu je umoznené iba prostrednictvom UPVS, &ize platnym
slovenskym obcianskym preukazom s Cipom. S jednym obcianskym preukazom sa mozZe pouzivatel
prihlasit pod viacerymi organizaciami a kazdu z nich zastupovat v inej role.

Oficidlna strdnka verejnej sprivy ~

ES CENTRALNY
EKONOMICKY
‘ SYSTEM Prihldsit sa cez slovensko.sk

Vitajte na portali
Dotacie statu v Centralnom
ekonomickom systéme

Co portdl Dotdcie $tdtu umoZiiuje?

©) ® ® ©

Vytvorit a spracovat Ziadost o Zobrazif stav Ziadosti Doplnit a upravit Ziadosti a Podat finangné vytictovanie k
dotéciu prilohy po vyzvani poskytovatela ukonéenym podporenym
projektom

Poskytovatelia dotacii
Obréazok 1 Uvodné obrazovka

ihlasit sa cez slovensko.s
Po zadani stranky www.dotaciestatu.sk a po kliknuti na tlacidlo je pouzivatel

presmerovany na prihlasovaciu obrazovku portélu slovensko.sk.

SXZ TECHNOLOGY M15_2_PP_PAGM V1.4 Strana 6 z 43
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slovensko sk Prihlsenie

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Viyberte si jednu z nasledujlicich moZnosti:

Prihlasit sa pomocou slovenského
dokladu
Prihlaste sa ob&ianskym preukazom s &ipom,

dokladom o pobyte s cipom alebo alternativnym
autentifikitorom pomaocou Eitacky kariet.

Prihlasit sa

Viac o prihléseni pomocou obdianskeho preukazu

Prihlasit sa mobilnym klGéom cez
aplikaciu Slovensko v mobile

Prihldste sa QR kédom alebo &iselnym kédom

pomocou mobilného telefonu a aplikacie Slovensko
v mobile.

Prihlasit sa

Viac o aktivacii a prihlaseni pomocou aplikdcie

sCipom

§ cielom zabezpedit riadne fungovania tejio webovej lokality ukladame niskedy na vasom zariadeni malé datové sibory, izv. cookie. Viac o nastaveni cookies a ochrane os

Slovensko v mobile

Prihlasit sa pomocou iného
eurépskeho dokladu

Pre prihldsenie pouZite prihlasovaci prostriedok
vydany v krajine Europskej tinie.

Viac o prihldseni ob&anoy z inej krajiny EU

obnych ddajow Odmistnuf vstky Prijat vetky

Obrazok 2 Prihlasovacia obrazovka portalu slovensko.sk

Prihlasenie cez portal slovensko.sk je umoznené jednym z nasl. troch sposobov:
e prihlasenie so slovenskym dokladom
e prihlasenie aplikaciou Slovensko v mobile
e prihlasenie s inym eurdpskym dokladom

Podrobny postup pre jednotlivé sposoby prihlasovania je uvedeny v oficidlnej prirucke NASES
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/postup_prihlasenie_na_portal.pdf

Po Uspesnom prihlaseni je pouzivatel presmerovany do portdlu PAGM na obrazovku s prehladom
Ziadosti (vid. Obrazok 7 nizsie).

Z kapitoly 1 prirucky NASES uvadzame vsetko potrebné pre prihlasenie cez portal slovensko.sk:
e pocitac s pripojenim na internet
e obciansky preukaz s elektronickym cipom, doklad o pobyte s elektronickym cipom alebo
alternativny autentifikator (dalej aj ,,elD“)
e (itacku Cipovych kariet
e bezpecnostny osobny kdd (BOK)
e nainstalovanu Aplikaciu pre elD na prihlasenie a ovladac k ¢itacke Cipovych kariet.

2.2 Pristupy (roly)

Kazdy pouzivatel, ktory sa prihlasi do portalovej aplikacie PAGM ako FO alebo PO, ma pre danu
organizaciu priradenu rolu. V PAGM rozlisujeme 3 roly, a to ADMIN, USER a EXTERNISTA. Opravnenia
pre role ADMIN a USER su pridefované cez portal slovensko.sk, pricom rola EXTERNISTA je udelovana
cez portalovu aplikdciu PAGM.

2.2.1 ADMIN

PouZzivatel s rolou admin ma v rdmci PAGM najvacsie opravnenia. Jedna sa o pouzivatela, ktory
do dotacného portalu vstupil s plnym pristupom k organizacii, pod ktorou sa prihlasil. Okrem Ziadosti,
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ktoré sam vytvoril, vie vidiet a editovat aj Ziadosti inych pouZivatelov v danej organizécii. Okrem toho
ma moznost udelit, odobrat alebo zmenit platnost pristupu externému pouzivatelovi pre svoju
organizaciu. Udelenie pristupu je popisané v podkapitole 2.2.4 a odobratie/zmena platnosti pristupu
su popisané v podkapitole 2.2.5.

2.2.2 USER

V pripade role USER ma pouzivatel obmedzenejsie opravnenia ako ADMIN. Jednd sa o
pouzivatela, ktory do dotacného portalu vstupil s ¢iastocnym pristupom k organizacii, pod ktorou sa
prihlasil. Tento pouzivatel vidi vSetky Ziadosti organizacie a vie editovat Ziadosti, ktoré sam vytvoril. V
pripade Ziadosti, ktoré boli vytvorené inymi ¢lenmi organizacie, ma moznost len ich nahladu, avsak
editovat ich nevie. TaktieZ pouZivatel s rolou USER nema moznost udelit, odobrat ani zmenit pristup
externému pouzivatelovi.

2.2.3 EXTERNISTA

Rola EXTERNISTA ma najmensie opravnenia v ramci PAGM. Jedna sa o pouZivatela, ktory v UPVS
nema pristup k danej organizacii, pristup mu bol udeleny iba v rémci PAGM. Pouzivatel s touto rolou
vie pracovat len so Ziadostami priradenej organizacie, ktoré sam vytvoril. Ziadosti inych &lenov
organizacie nema k dispozicii ani na nahlad.

2.2.4 Udelenie pristupu

Udelit pristup externému pouzivatelovi ma moznost len ADMIN organizacie. Udelenie pristupu sa
skladd z 2 ¢asti:

1. Pouzivatel, ktory chce ziskat pristup, potrebuje ADMINOVI organizéacie poskytnut svoj
token. Token predstavuje alfanumericky identifikator, ktory je generovany automaticky
aplikaciou a je spojeny s pouZivatelom. Tento token sa nachadza v Casti Pristupy -> Moje
pristupy v poli M6j token. Kliknutim do pola Mj token je token automaticky
skopirovany, pricom sa na obrazovke zobrazi hlaska informujica o skopirovani tokenu a
pouzivatel ho vie poslat ADMINOVI organizacie.

Dotaény portal Moje Ziadosti  Prehlad vyziev Pristupy v  Odkazy v 3 °
. ’
Moje pristupy
Organizacia ++ Rola v Platny od ++ Platny do ++
Janko Tisici PORTAL_ADMIN 24.1.2025
0 v
M3dj token
[ db893b0d-cc3f-4066-87ea-2cchbd9fa3clb B
© Ako ziskat oprivenenie?
Obrazok 3 Moje pristupy
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2. Udelenie pristupu sa vykonava v Casti Pristupy -> Udelené pristupy. Po obdrzani tokenu
od poutzivatela ho ADMIN zadd do pola Udelenie opravnenia a klikne na tlacidlo +.

Oficidlna strinka Dotaéného Portdlu + slovenéina =
DOtaEni‘ porta'l Moje Ziadosti  Prehlad vyziev  Pristupy v Odkazy v ._‘ °
* +

Udelene pristupy

PouZivatel +4 Rola ++ Platny od ++ Platny do ++

Janko Tisici PORTAL_ADMIN 24.1.2025

Janko Tisici EXTERNISTA 29.10.2025 29.1.2026

Udelenie opravnenia

[ VloZte token pouZivatela n

© Ako udelit oprivenenie?

Obrazok 4 Udelené pristupy

Po udeleni pristupu je pouzivatelovi pridelena rola EXTERNISTA, ¢o mbze vidiet aj v ¢asti Pristupy ->
Moje pristupy v tabulke, ktord obsahuje vsetky pristupy pouzivatela.

2.2.5 Odobratie / zmena platnosti pristupu

Podobne ako udelenie pristupu, tak aj odobratie alebo zmenu platnosti pristupu méze vykonat
len pouzivatel v roli ADMIN. V casti Pristupy -> Udelené pristupy sa nachadza tabulka so vSetkymi
pouzivatelmi, ktory maju k danej organizacii pristup. Pre rolu ADMIN sa na konci riadka nachadza

tla¢idlo v podobe 3 bodiek * . Po kliknuti na tla¢idlo sa zobrazia moznosti Odvolat povolenie a Zmena
platnosti.

Oficiélna strinka DotaZného Portilu ~ sloventina =

Dotaény’r portél Moje fiadosti  Prehlad vyziev  Pristupy v  Odkazy v I'4 o
+ ’
Udelene pristupy
PouZivatel ++ Rola ++ Platny od ++ Platny do ++
Janke Tisici PORTAL_ADMIN 24.1.2025
Janko Tisici EXTERNISTA 29.10. 2025 29.1.2026

Odvolat povolenie

Y Zmena platnosti

Udelenie opravnenia

© Ako udelif oprévenenie?

Obrazok 5 Udelené pristupy - Odobratie / zmena platnosti pristupu
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1. Zmena platnosti — po kliknuti na tito moznost sa pouzivatelovi zobrazi dialégové okno, v
ktorom si vie zvolit novy datum, dokedy ma byt externistovi udeleny pristup.

Oficidlna stranka Dotaéného Portilu ~ slovenéina ~

Dotaény portal Moje Ziadosti Prehfad vyziev Pristupy v  Odkazy v '3 @

Zmena platnosti
Udelené pristupy

< 29.01.2026 .
PouZivatel 14 Rola +4 Platny do ++

January v 2026

Sun  Mon Tue Wed Thu Fri  Sat

Janko Tisici PORTAL_

Janko Tisici PR ¢ 5 ¢ 7 8 9 10 29.1.2026
pololey B 19 2 2 2 23 n

Udelenie opri

© Ako udelif opravenenie?

Obrazok 6 Zmena platnosti pristupu

2. Odvolat podanie — po kliknuti na moznost Odvolat podanie je externistovi okamZite odobrany
pristup k organizacii. Po odobrani pristupu externista strati pristup k Ziadostiam, ktoré vytvoril
pod danou organizaciou.

2.3 Prehlad ziadosti

Po prihlaseni do portdlovej aplikdcie PAGM sa pouzivatel nachadza na prehlade ziadosti. V
prehlade Ziadosti su zobrazené Ziadosti vyzvy, ktoré prihlaseny pouzivatel vytvoril v minulosti.

Oficidlna stranka Dotaéného Portilu ~ slovenéina =

Dotaény portal Moje fiadosti  Prehlad vjziev Pristupy ¥  Odkazy v I o

Moje Ziadosti

Vietky  Rozpracované  Prijaté Filtrovanie

., . Datum Datum .
Poskytovatel dotdcie 4 Vyzva +4 Stav L . Akcie

aktualizdcie ++4 odoslania ++

Ministerstvo prace, Ziadost o
socidlnych veci a rodiny poskytnutie Prijata 13. 10. 2025 13.10.2025 m
Slovenskej republiky dotacie na...
Ministerstvo prace, Ziadost o
socidlnych vecl a rodiny poskytnutie Prijatd 13.10. 2025 13.10. 2025 m
Slovenskej republiky dotécie na...
Slovenska agentdra pre
medzinarodnu rozvojovi Mikrogranty Rozpracovand  13.10. 2025 m
spolupracu
Ministerstvo orace. Ziadost o

Obrazok 7 Prehlad Ziadosti
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Prehlad Ziadosti je zobrazeny formou tabulky, ktord obsahuje nasledovné atributy:
e Poskytovatel dotdcie — ndzov poskytovatela dotdcie
e Vyzva — nazov vyzvy
e Stav-—stav, v ktorej sa Ziadost nachadza
e Ddtum aktualizdcie — datum, kedy Ziadost bola aktualizovana a zmenila stav
e Ddtum odoslania — datum, kedy bola Ziadost odoslana
e Akcie — tlacidlo Detail, pomocou ktorého sa zobrazi detail Ziadosti

Jednym z atribatov prehladu Ziadosti je Stav, ktory reprezentuje aktudlny stav Zivotného cyklu Ziadosti.
Ziadost sa mdze nachadzat v jednom z nasledujucich stavov:
e Rozpracovand — stav, ktory sa nastavi po vytvoreni novej Ziadosti a v ktorom sa ziadost
nachddza az do okamihu odoslania
e Odosland — v tomto stave sa Ziadost nachadza po odoslani pouzivatelom aZ do okamihu, kedy
je ziadost prijata v prostredi DAGM na dalsie spracovanie
e  Prijatd — stav, kedy je Ziadost prijata do DAGM a spracovava sa referentmi
e Prebieha hodnotenie — stav, v ktorom hodnotitelia vykonavaju hodnotenie Ziadosti vyzvy
e Prebieha schvalovanie — stav, v ktorom prebieha schvalovanie vyzvy referentom
e Schvdlend — stav, ak je Ziadost schvalena
e Zamietnutd — stav, ak je ziadost zamietnuta
e Zmluva zaloZend — stav, ak je zaloZzena zmluva v DAGM
e Doplfianie tdajov — stav, v ktorom je pouZivatel vyzvany na doplnenie Gdajov Ziadosti
e Doplrianie tdajov — ukonéené — stav, kedy je doplfianie Gidajov ukonéené
e Plnenie zmluvy — stav, v ktorom prebieha vyplacanie zmluvy

. . . . i . r . .
Zoznam Ziadosti je moZné zoradit zostupne alebo vzostupne pomocou ikony , ktora sa nachadza
vedla nazvov stlpcov.
Na zozname Ziadosti je taktiez moznost prispbsobit si pocet zobrazenych Ziadosti na jednej strane, a

Zobrazené polozky
to pomocou

V prehlade Ziadosti sa nachadza mozZnost rychleho a rozsireného filtra, pomocou ktorého je mozné
zobrazit Ziadosti podla zvolenych atribdtov. Rychly filter sa nachadza nad prehladom Ziadosti vo forme
tlacidiel VSetky, Rozpracované, Prijaté. Podrobnejsi popis sa nachadza v podkapitolach 2.3.1., 2.3.2. a
2.3.3. Rozsireny filter sa nachadza taktiez nad prehladom Ziadosti vo forme tlacidla Filtrovanie.
Podrobnejsi popis sa nachadza v podkapitole 2.3.4.

2.3.1 Prehlad vietkych Ziadosti vyzvy

Po prihlaseni pouZivatela do portalovej aplikdcie PAGM je automaticky zvoleny rychly filter
Vsetky. V tomto pripade ma pouzivatel zobrazené vSetky Ziadosti, ktoré vytvoril bez ohladu naich stav.
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Oficidlna strinka Dotaéného Portilu ~

slovencina =

Dotaénfr portél Moje Ziadosti  Prehlad vyziev  Pristupy v  Odkazy v I °
Moie iiadosti + Nova fiadost
Vietky  Rozpracované  Prijaté Filtrovanie
P . Datum Datum .
Poskytovatel dotdcie ++4 Vyzva +4 Stav L . Akcie
aktualizacie +4 odoslania +4
Ministerstvo prace, Ziadost o
socidlnych veci a rodiny poskytnutie Prijata 6.10. 2025 5.8.2025
Slovenskej republiky dotacie na.
. . Testovacia vyzva .
Testovacia organizacia s Rozpracovana 3.10. 2025
UAT 1
. L Testovacia vyzva R
Testovacia organizécia Rozpracovana 3.10.2025 m
UAT 1
Slovenskd agentira pre
medzinarodnd rozvojovd Mikrogranty Prijata 3.10.2025 3.10.2025

Obrazok 8 Prehlad vsetkych Ziadosti

2.3.2 Prehlad rozpracovanych Ziadosti vyzvy

V pripade zvolenia tlacidla Rozpracované ma pouzivatel zobrazené len tie Ziadosti, ktoré sa
nachddzaju v stave Rozpracované, t.j. vsetky Ziadosti, ktoré este nie sl odoslané a je moiné ich
upravovat.

slovendina =

Oficidlna strinka Dotaéného Portdlu -

Dotaény portal Moje Tiadesti Prehlad wjziev Pristupy v  Odkazy v "4 o
Moje Ziadosti + Novi Eadost
Vietky Prijaté Filtrovanie
e , Datum Datum R
Poskytovatel doticie +4 Vyzva +4 Stav .. . Akcie
aktualizacie +4 odoslania ++
. L Testovacia vyzva .
Testovacia organizacia UAT 2 Rozpracovana 10.9. 2025
Ministerstvo price, Ziadost o
socidlnych veci a rodiny poskytnutie Rozpracovana 10.9. 2025 m
Slovenskej republiky dotacie na...
. L Testovacia vyzva .
Testovacia organizacia Rozpracovana 9.9.2025
UAT 1
Ministerstvo prace, Ziadost o
socidlnych veci a rodiny poskytnutie Rozpracovana 8.9.2025 m

Obrazok 9 Prehlad rozpracovanych Ziadosti

2.3.3 Prehlad prijatych ziadosti vyzvy

Po kliknuti na moznost Prijaté sa pouzivatelovi zobrazia oznamenia v stavoch, ktoré zodpovedaju
prijatiu do dotacnej aplikdcie DAGM a procesu spracovania referentom v DAGM. Konkrétne ide o
stavy: Prijatd, Prebieha hodnotenie, Prebieha schvalovanie, Schvdlend a Zamietnutd.
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Oficidlna strinka Dotaéného Portalu ~

sloventina =

Dotaény portal

Moje Ziadosti

Vietky  Rozpracované

Poskytovatel dotdcie +4

Slovenska agentira pre
medzindrodni rozvojovi
spolupracu

Ministerstvo préce,
socidlnych veci a rodiny
Slovenskej republiky

Ministerstvo prace,
socidlnych veci a rodiny
Slovenskej republiky

Ministerstvo prace.

Obrazok 10 Prehlad prijatych Ziadosti

2.3.4 Rozsireny filter

Moje Ziadosti  Prehlad wyziev

Prijaté Filtrovanie

Vyzva +4 Stav

SAMRS/2025/GREE
N/1 - Vyjzva na
predkladanie...

Schvélena

Ziadost o
poskytnutie
dotécie na...

Schvélena

Ziadost o
poskytnutie
dotacie na...

Prijata

Ziadost o

Pristupy

Odkazy v

Datum

aktualizacie 1+

11.9.2025

10. 9. 2025

10. 9. 2025

: 0

Datum
odoslania 1+

Akcie

25.8.2025 m
26.8.2025 m
10.9. 2025 m

Po kliknuti na tlacidlo Filtrovanie sa z prave] strany obrazovky vysunie boc¢ny panel s atributmi,
podla ktorych je mozZné filtrovat Ziadosti. Filtrovat je mozné podla atribltov:
e Poskytovatel dotdcie — ndzov poskytovatela dotéacie
e Stav podania — stav, v ktorom sa Ziadost nachadza
e Ddtum odoslania od — datum, od ktorého maju byt Ziadosti odoslané
e Ddtum odoslania do — datum, do ktorého maju byt Ziadosti odoslané
V pripade zvolenia viacerych atributov filtrovania sa zobrazia len tie Ziadosti, ktoré spiiiaju vietky

atributy sucasne.

Oficidlna strinka Dotaéného Portilu -

Dotacny portal

Moje Ziadosti

Vietky  Rozpracované

Poskytovatel dotacie »4

Slovenska agentira pre
medzindrodni rozvojovi
spolupracu

Ministerstvo prace,
socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky

Ministerstvo prace,
socidlnych veci a rodiny
Slovenskej republiky

Minictarctun nrdrn

Obrazok 11 Rozsireny filter

2.4 Profil pouzivatela

Moje Ziadosti  Prehlad vyziev

—

Vyzva 14 Stav

SAMRS/2025/GREE
N/1 - Vyzva na
predkladanie...

Schvélena

Ziadost o
poskytnutie Schvélena

dotécie na...

Ziadost o
poskytnutie
dotécie na...

Prijata

Fiadned A

Pristupy v

Odkazy v

Datum

aktualizcie ++

11.9.2025

10. 9. 2025

10. 9. 2025

Filtrovanie (x]

I Poskytovatel dotdcie

L]

Stav Ziadosti

Rozpracovana

oo

Datum
odoslania ++

Odoslana

Prijata

Dopliianie ddajov
Zamietnuta
25.8.2025 T
Zmluva zaloZend

Dopliianie Gdajov - ukonéené

Schvalena

Prebieha hodnotenie
26. 8.2025 )
Prebieha schvalovanie

O0oooooooao

Plnenie zmluvy

Datum odoslania od v

[ Zrugit filtrovanie ]

10.9.2025

-\~
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Prihlaseny pouzivatel ma moznost si ulozit svoje zakladné Udaje v profile pouZivatela, pricom
niektoré z tychto Udajov sa budd automaticky doplfiat do formuldroch. Udaje, ktoré je mozné si
vyplnit, sa liSia pre fyzicku a pravnicku osobu.

Kliknutim na ikonu avatara v lavom hornom roku obrazovky (inicidly prihlaseného pouzivatela) sa
nachadza moznost Profil pouzivatela. Zvolenim danej moznosti sa zobrazi obrazovka profilu.

Oficidlna stranka Dotaéného Portilu ~ sloventina ~

2
Dotaény portal Moje Ziadosti Prehlad vyziev Pristupy v  Odkazy v a @)
&

Janko Tisici

.+ we .
Moje ziadosti .
Identita 83300280
Vietky  Rozpracované  Prijaté Filtrovanie ;
gl . Datum Datum " @
Poskytovatel dotacie ++ Vyzva ++ Stav L Profil poutfvatela
aktualizacie 4 odosla
Vietky pristupy (1)
Ministerstvo prace, Ziadost o Odhlésif sa
socialnych veci a rodiny poskytnutie Rozpracovana 30. 10. 2025 —
Slovenskej republiky dotécie na...
Ministerstvo prace, Ziadost o
socialnych veci a rodiny poskytnutie Rozpracovana  28.10.2025 m
Slovenskej republiky dotécie na...
Ministerstvo prace, Ziadost o
socialnych veci a rodiny poskytnutie Rozpracovana  28.10.2025 m
Slovenskej republiky dotacie na...

Obrazok 12 MozZnost Profil pouZivatela

Udaje, ktoré je mozné vyplnit pre PO, su:

e Zdkladné udaje - zékladné udaje o PO, pricom nazov a ICO su automaticky prevzaté z
prihlasenia cez portal slovensko.sk

e Sidlo - Udaje o sidle PO

e Statutdrni zdstupcovia - Udaje o $tatutdrnych zastupcoch PO, pricom je mozné pridat si
viacerych zastupcov

e Kontaktné udaje - Udaje ako su IBAN, email alebo telefénne Cislo

Udaje, ktoré je mozné vyplnit pre FO, su:

e Zdkladné udaje - Meno a priezvisko FO, pricom tieto Udaje su automaticky prevzaté z
prihlasenia cez portal slovensko.sk

e Sidlo - Udaje o sidle FO

e Kontaktné udaje - Udaje ako su IBAN, email alebo telefénne Cislo
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Oficidlna stranka Dotaéného Portilu ~

slovencina ~

n Dotaény portal

Profil pouZivatela

Identifikaéné udaje
Nazov pouFivatela:

1€o:

DIt

Prévna forma:

Hlavny predmet {innosti:

Sidlo
Ulica:
Cisla:
Obec:
Okres:
Kraj:

Krajina:

Statutdrni zastupcovia

Meno:
Priezvisko:
Funkcia:
E-mail:
Telefénne Eislo:

Mena:
Priezvisko:
Funkcia:
E-mail:
Telefénne Eislo:

Kontaktné ddaje

Obrazok 13 Profil pouzivatela

Moje fiadosti  Prehlad vjziev  Pristupy v  Odkazy v

Identita 83300467

83300467

1238651111

P yzické osob pisang v registri
Pestovanie citrusowyich plodov

Kodicks

Trnavsky kraj
Slovenskd republika
04001

Test

Statutar
Spoloénik
test@test.sk
+421235676543

Statutdr druby
Testovaci
Spoloénik
test@test.sk
+121111111111

Upravit idaje

Vyplnit alebo zmenit udaje je mozné po kliknuti na tlacidlo Moznosti, ktoré sa nachadza v lavom
hornom rohu obrazovky, kde sa nachddza moznost Upravit Udaje. Po zvoleni danej moZnosti sa Gdaje
stanu editovatelnymi, okrem tych, ktoré sa nastavuju z prihlasenia (Meno a priezvisko FO, Nazov a ICO
pre PO).

Oficidlna stranka Dotaénéhe Portilu ~

slovenéina =

ﬂ Dotaény portal

Moje fiadosti Prehlad viziev Pristupy v  Odkazy v

Uprava profilu pouZivatela

Identifikaéné ddaje

Nazov pouZivatela
Identita 83300467
1Ico
83300467

Pravna forma

pit

[ 1238651111

[ Paodnikatel-fyzickd osoba-nezapisany v obchodnom registri

Hlavny predmet Einnosti

[ Pestovanie citrusowych plodov

Sidlo

Krajina

[ Slovenskd republika

Kraj

Okres

[ Trnavsky kraj

~ ] [Vyher:ekraj

Obrazok 14 Profil pouzivatela - dprava tdajov

2.5 Vytvorenie novej ziadosti
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V pripade, Ze sa chce pouzivatel zapojit do niektorej z vyziev, je potrebné, aby si vytvoril Ziadost.

. . .. v . , . v: - , . + MNovi Fiadost
Vytvorenie novej Ziadosti je mozné vykonat z prehladu Ziadosti kliknutim na tlacidlo .

2.5.1 Vyber vyzvy

Po kliknuti na tlacidlo pre vytvorenie Ziadosti sa pouzivatelovi podla poctu priradenych organizacii
zobrazi:
e Ak md priradent len jednu organizdciu — obrazovka so zoznamom poskytovatelov vyziev
e Ak md priradenych viacero organizdcii — obrazovka s vyberom organizacie, na ktorej sa
nachddza pole pre vyber organizacie. Po zvoleni organizécie a kliknuti na tla¢idlo Dalej sa
zobrazi obrazovka so zoznamom poskytovatelov vyziev

Oficidlna stranka Dotaného Portilu ~

sloventina =

DotaEnﬁportél Moje fiadosti  Prehlad wyziev  Pristupy v  Odkazy v 'y °
. L)

Vyberte organizaciu

[ -

Obrazok 15 Nova Ziadost - Viyber organizacie

Oficidlna strénka Dotaéného Portélu -

sloventina ~

ﬂ Dotaény portal Moje fiadosti  Prehlad vyziev Pristupy ¥  Odkazy v I'4 o

Vyberte organizaciu

[ a
Elek Mekk

Obec Velky Hore§

Obrazok 16 Nova Ziadost - Volba organizacie

Zoznam poskytovatelov vyziev je zobrazeny pomocou rozbalovatelnych panelov.
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Oficidlna stranka Detagnéhe Portilu = slovendina ~

Dotaény portal Moje siadosti  Prehlad vjziev  Pristupy v  Odkazy v I °
* *

Vyber vyzvy
Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky +
Slovenska agentiira pre medzindrodni rozvojovii spolupracu +
Testovacia Organizacia +
Urad vlady Slovenskej republiky +

Financovany
Eurépskou Gniou
NextGenerationEU

Tento projekt je podpareny Plinom obnovy a odolnosti Slovenskej republiky.

Vytvorené v silade s Jednotnym dizajn manualom elektronickych sluZieb

Obrazok 17 Zoznam aktuéalnych poskytovatelov dotacii

Po kliknuti na panel niektorého z poskytovatelov vyziev sa panel rozbali a zobrazi sa zoznam
vyziev, ktoré su pre daného poskytovatela aktualne. Kliknutim na konkrétnu vyzvu sa pouzivatelovi
zobrazi formular. V tomto momente je vytvorena nova ziadost.

Oficidlna strinka Dotaéného Portdlu - slovenéina ~
Dotaény portal Moje Fiadosti Prehlad vjziev Pristupy v  Ockazy v I o
» »
Vyber vyzvy
Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky +

Slovenska agentiira pre medzinarodnii rozvojovii spolupricu -

Mikrogranty >

SAMRS/2025/BK/1 - Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotacie na projekt >

budovania kapacit

SAMRS/2025/D/1 - Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotdcie na vyslanie >

dobrovolnika do partnerskej krajiny

Obréazok 18 Vyber vyzvy podla poskytovatela
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Oficidlna stranka Dotagného Portilu ~

slovencina ~

Dotaény portal Moje Fiadosti  Prehlad vjziev Pristupy v  Odkazy v

SAMRS/2025/BK/1 - Vyzva na predkladanie Ziadosti
o poskytnutie dotacie na projekt budovania kapacit (ID: 871)

Projektova Ziadost
Ziadatel

Prilohy

Zaskrtnutim na prisludné pole potvrdzujem, Ze v3etky potrebné prilohy st nahrané

< @

MoZnosti =

g >
(o wawarrr

Tento projekt je podporeny Planom obnovy a odolnosti Slovenskej republiky. SR Financovany

Obrazok 19 Nova Ziadost

2.6 Vyplnenie formulara

Po vstupe do formulara sa pouzivatelovi zobrazi nahlad, ktory pozostava z 3 ¢asti:

1. ¢ast — identifikacia formulara
2. Cast — sekcie formulara, ktoré je potrebné vyplnit

3. ¢ast — tlacidla akcii (ndhlad PDF, Odoslanie, Podpis)

Pocas prace s formuldarom sa pouzivatel moze stretnit s roznymi typmi poli, komponentov a akcii,
ktoré su napriec celym systémom Standardizované. Postupne si uvedieme jednotlivé priklady.

Oficidlna strinka Dotagného Portilu ~

slovencina =

DOtaEny" poﬂé[ Moje Ziadosti Prehlad vyziev  Pristupy v  Odkazy v

SAMRS/2025/BK/1 - Vyzva na predkladanie Ziadosti
o poskytnutie dotacie na projekt budovania kapacit (ID: 871)

Projektova Fiadost

Ziadatel *

<@

MoZnosti =

[

Cislo wyzvy
SAMRS/2025/BK/1
Cislo projektovej Ziadosti *

SAMRS/2025/BK/1/70

Mazov projektu *

[

Nazov projektu anglicky *

I

Obrézok 20 Vyplfianie tdajov formulara
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2.6.1 Vseobecna praca s formuldrom

2.6.1.1 Povinné a nepovinné polia

Povinné polia — pre zobrazenie povinného pola sa pouZiva ikonka ¢ervenej hviezdicky *.
Nepovinné polia — pri nepovinnom poli nie je zobrazend ikonka ¢ervenej hviezdicky.

2.6.1.2 Podmienene zobrazované polia

Niektoré polia su spolu logicky prepojené a zobrazia sa len v pripade, ak:
1. sa v inom poli zvoli konkrétna hodnota — napr. po zvoleni hodnoty Ano v poli¢ku Platitel
DPH sa zobrazi poli¢ko pre IC DPH, kym po zvoleni hodnoty Nie v poli¢ku Platitel DPH sa
toto policko nezobrazi

ICo* DIC*

[ | )
Platitel DPH *

[ ie =

Ico* pIC*

[ | )
Platitel DPH * IC DPH

[ no ) ]

Obrazok 21 Priklad podmieneného zobrazovania poli (1)

2. zasSkrtne sa checkbox —napr. po zaskrtnuti checkboxu ,, Kontaktna osoba ziadatela je
ind ako S§tatutarny zastupca“ sa objavila podsekcia ,Ziadatel — koordinujuci
prijemca“

E-mail *

[ )

[0 Kontaktna osoba Ziadatela je ind ako Statutdrny zastupca

Bankové spojenie +
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E-mail *

[ )

Kontaktna osoba Ziadatela je ina ako Statutarny zastupca

Ziadatel - koordinujuci prijemca +

nazov organizacie, ktora predklada Ziadost

Bankové spojenie +

Obrazok 22 Priklad podmieneného zobrazovania poli (2)

2.6.1.3 Needitovatelné polia

Polia, ktoré su zasivené, nie je mozné editovat. Je to z dévodu, Ze maju predvyplneny pozadovany
text alebo sa dodato¢ne automaticky vyplnia na zdklade hodnét z inych vyplnenych poli.
Napr. vsivom texte Cestného vyhlasenia A. Moja organizacia dava plnd moc... sa doplni nazov
organizacie na zaklade Udaju, ktory sa vpiSe do policka nad nim.
NizSie v polic¢ku ,Celkové naklady projektu v eurdch” sa suma automaticky doplni ako sucet hodnot
viacerych poli¢ok formuldra.

[ )

A. Moja organizacia dava plni moc (vypiSte nazov organizacie) konat v naSom mene za ucelom

predkladania tejto Ziadosti o spolufinancovanie projektu LIFE zo $tatneho rozpoctu.

B. Cestne vyhlasujem, Ze:

vSetky informacie obsiahnuté v Ziadosti, v jej prilohach a sprievodnych dokumentoch si pravdive,

mam alebo zabezpecim vlastné zdroje na spolufinancovanie projektu vo vyske (vypiste sumu) EUR,
- zavdzujem sa bezodkladne pisomne informovat o vSetkych zmenach, ktoré sa tykaji uvedenych tidajov a
skutocnosti,
- vydavky planované v projekte sa neprekryvaji s vydavkami v ramci inych mnou realizovanych projektoch,
- sthlasim s tym, Ze (vypiSte nazov organizacie) predklada v naSom mene Ziadost o spolufinancovanie
projektu LIFE zo Statneho rozpoctu, a Zze nebudeme dodatocne Ziadat o spolufinancovanie v osobitnej
Ziadosti.

Obrazok 23 Priklad needitovatelnych poli (1)

Nazov projektu *

{ )

Celkové naklady projektu v eurach

Vyska pozadovanej dotacie v eurdch

Obrazok 24 Priklad needitovatelnych poli (2)
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2.6.1.4 Sekcie a podsekcie

Formular je ¢leneny na sekcie a podsekcie. Hlavnymi sekciami su , karty” zobrazené po vstupe do
formuldra. Po rozbaleni sekcie sa bud’ priamo zobrazia polia prislichajuce sekcii alebo sekcia obsahuje
dalSie podsekcie, ktoré sa vetvia na nizSie Urovne v nadvaznosti na Struktiru zadavanych udajov.

Pre orientaciu, v ktorej Urovni sa pouzivatel nachddza, sluzi ordmovanie sekcii:

VSETCI UCASTNICI PROJEKTU - Fiadatelia o spolufinancovanie a (i¢astnici projektu nepoZaduijiici
spolufinancovanie zo 3R

Ziadatelia o spolufinancovanie

Zatvorit vietko

1. Ziadatel

Nazov organizacie *

nazov organizacie, ktora predklada spolocn

Prijemca projektu *

[ "

o Pridat

U¢astnici projektu nepoZaduijlici spolufinancovanie zo SR

Otvorit vietko

L. Ucastnik +
Obrazok 25 Priklad sekcie a podsekcie

2.6.1.5 Rozbalenie a zbalenie sekcie/podsekcie

‘

Na rozbalenie sekcie/podsekcie sluzi ikona ,+“. Podobne, na zbalenie sekcie/podsekcie sluzi ikona ,-“.

SXC TECHNOLOGY M15_2_PP_PAGM V1.4 Strana 21z 43



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

VYSTUPY PROJEKTU ZA CAST SPOLUFINANCOVANIA ZO $R

Zatvorit vietko

I
|

Indikator vystupu

[ ]

Aktivita

| )

Mernd jednotka

| )

Pocet jednotiek +

o Pridat

Obrazok 26 Priklad rozbalenia a zbalenia sekcie

Pre hromadné rozbalenie Gdajov v sekcii/podsekcii sltzZi tlacidlo Otvorit vietko. Po jeho pouZiti sa
tlacidlo zmeni na Zatvorit vietko, ktorym sa zabalia vsetky Udaje sekcie/podsekcie.

2.6.1.6 Pridanie a odstranenie

Vsade, kde systém umoziuje duplikovanie poli, sekcii alebo podsekcii, ma pouZivatel k dispozicii
tlac¢idlo Pridat. Po kliknuti na tlacidlo Pridat sa zduplikuje td cast formulara, v ktorej sa tlacidlo
zobrazovalo.

Kazdy pridany prvok formuléra pritom pouzivatel moze jednoducho odstranit, a to pouzitim tlacidla s
ikonou ko3a.

VSETCI UCASTNICI PROJEKTU - Fiadatelia o spolufinancovanie a ti€astnici projektu nepoZadujiici
spolufinancovanie zo SR

Ziadatelia o spolufinancovanie

Otvorit vietko

1. Ziadatel B +
2. Ziadatel B +
o Pridat

Obrazok 27 Priklad pridania a odstréanenia sekcie/podsekcie

2.6.1.7 Tooltip

Upresnenia vypliania poli st oznacené ikonou 0 Po postaveni kurzora na ikonu sa zobrazi celé
znenie textu.
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OBLAST PODPORY -

Uviest hlavny ciel projektu ako celku - v nadvaznosti na vybrany

CIELE PROJEKTU podprogram, prioritn( oblast a tematick prioritu projektu.

Hlavny ciel projektu @ *

Specifické ciele @

[ J

0 Pridat

Obrazok 28 Priklad tooltipu

2.6.2 Komponenty formulara

2.6.2.1 Textové pole

Najbeznejsim typom pola je textové pole. Tento typ pola povoluje vpisanie vSetkych znakov bez
obmedzenia.

NAZQOV PROJEKTU *

[ Nazov_projektul23_% ]

Obrazok 29 Textové pole

2.6.2.2 Datumové pole

Po kliknuti na datumové pole sa zobrazi komponent kalendara, v ktorom je mozné zvolit datum.
Po zvoleni ddtumu sa tento datum zapiSe automaticky do pola.

Druhou moznostou, ako vyplnit pole, je manualne vpisanie datumu. Po zacati pisania datumu sa
zobrazi maska s poZzadovanym formatom.

Zaciatok realizacie projektu *

Koniec realizacie projektu * < Maj v 2024

Pon ut Str Stv Pia Sob Ned
1 2 3 4 5

VSETCI UCASTNICI PROJEKTU - Ziadatelia« =~ jektunepoZadujici +
spolufinancovanie zo SR : Sl I Ml M
27 28 29 30 3
FINANENY PRISPEVOK (FP) NA PRIPRAVU P PRE KOORDINUJUCEHO PRIJEMCU  +
Obrazok 30 Datumové pole
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2.6.2.3 Pole obmedzené na cislo

Tento typ pola sa vyznacuje tym, Ze povoluje vpisanie len ¢iselnych znakov. Pri zvoleni iného ako
Ciselného znaku pole tento znak ignoruje a nezapiSe sa nic. Jedinou vynimkou je desatinna ¢iarka, ktora
je povolend pre niektoré ¢iselné polia, do ktorych sa vyplitia napr. rozloha, cena,... a taktie? znak ,+,
ktory je mozné vpisat na zaciatku pola pre zadanie telefénneho &isla.

2.6.2.4 Pole typu e-mail

Dané pole sa vyznacuje tym, Ze kontroluje format vpisaného Udaju, ¢i odpoveda Strukture
emailovej adresy. V pripade, Ze vpisany Udaj neodpovedd pozadovanému formatu, pod polom sa
zobrazi chybové hlasenie.

E-mail *

{ email_v_nespravnom_tvare@sk ]

Hodnota v "E-mail" nie je validnd e-mailova adresa.

Obrazok 31 Pole typu e-mail

2.6.2.5 Pole typu URL

Pole typu URL kontroluje, ¢i vpisany udaj vyhovuje formatu internetovej adresy. V pripade

nespravneho formatu sa pod polom zobrazi chybové hlasenie.
Internetova stranka

www.nespravny_format_stranky.sk

Hodnota v "Internetovd strdnka” nie je validnd url adresa.

Obrazok 32 Pole typu URL

2.6.2.6 Vyber hodnoty z Ciselnika

Polia typu Vyber hodnoty z ¢iselnika sa vizualne odliSuju od textovych poli tym, Ze na konci pola
je znazornend ikona ,,V“. Pouzivatelovi ponukaju na vyber jednu z preddefinovanych hodnét, ktoré sa
zobrazia po kliknuti do pola. V tomto pripade pouzivatel nevie zadat ini hodnotu ako je hodnota z
Ciselnika.

Vyhladavanie konkrétnej hodnoty ciselnika je mozné pomocou fulltextového vyhladdvania v cCasti
»Type to search”.
Pouzivatel vie uz vybrand hodnotu odstranit pouzitim ikonky ,x“ priamo na vybranej hodnote.

Kraje realizécie projektu na SR~
[ 3

Bratislavsky kraj

Trnavsky kraj

Zilinsky kraj

Banskobystricky kraj

Predovsky kraj

Kosicky kraj
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Kraje realizacie projektu na SR ~

[2ilin5k5’ﬂ kraj x v ]

Obrézok 33 Ciselnikové pole

2.6.2.7 Editovatelna tabulka

Na vyplnenie tabulkovych Udajov slUzi komponent editovatelnej tabulky. Na zaciatku ma tabulka
zobrazeny zoznam stipcov s jednym alebo viacerymi riadkami. V pripade, Ze pocet riadkov nie je fixne
dany, pre pridanie nového riadka do tabulky slizi modré tladidlo + Pridat.

Casovy harmonogram uskuto&fiovania innosti

Zatiatok uskutogfiovania €innosti * Skonéenie uskutoéfiovania €innosti * DiZka trvania uskutoZfiovania €innosti *

[ J J

© Pridat

—
[

Obrazok 34 Editovatelna tabulka - moznost pridania riadka

Rozpocet
. Vlastné alebo iné PoZadovana suma ..
Polozka . .. Celkove vydavky
zdroje dotacie
M Beiné vydavky —
Mzda alebo plat zamestnanca [ 0,00 ] [ 0,00 ] 0,00
Odmena zamestnanca (dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej
x1 . 0,00 0,00 0,00
cinnosti)
Poistné a prispevok do poistovni (vrdtane preddavku na poistné) [ 0,00 ] [ 0,00 ] 0,00
Néhrada cestovnych vydavkov [ 0,00 ] [ 0,00 ] 0,00

Obrazok 35 Editovatelna tabulka - prednastaveny pocet riadkov

2.6.2.8 Stipcovy komponent

Stlpcovy komponent slizi na zobrazenie viacerych udajov v jednom riadku vedla seba. Ide hlavne
o Udaje, ktoré spolu suvisia, s navzajom previazané a vpisuju sa do samostatnych poli ako napr. Meno
a Priezvisko, Ulica a Cislo domu,...
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Statutdrny zdstupca

Meno Statutarneho zéstupcu * Priezvisko Statutarneho zastupcu *
Titul pred menom Titul za menom

[ ) ]

Obrézok 36 Stlpcovy komponent

2.6.2.9 Checkbox

Zaskrtnutim checkboxu sa udeluje suhlas/potvrdenie, pricom v niektorych pripadoch sa mézu
zobrazit dodatoc¢né polia (vid. ¢ast Podmienene zobrazované polia).

2.6.3 Kontrola spravnosti tdajov formulara

Udaje, ktoré pouzivatel do formulara vypliia, podliehaju kontrole spravnosti a Uplnosti. Kontrola

prebieha na 2 Urovniach:

1. Pocas vyplfiania formuldra - v pripade, Ze niektoré pole ma definovanid dodatoéni podmienku
(napr. tvar, v akom sa ma udaj vyplnit, minimalna pozadovana hranica,...), po jeho vyplneni
prebehne automaticky kontrola pola a v pripade nesplnenia podmienky sa pole farebne
zvyrazni a pod polom sa zobrazi chybové hlasenie upozorniujuce na druh chyby.

Vyska poZadovanej dotacie v eurach *

: |

Pole 'Vyika poZadovane]j dotdcie v eurdch’ je nespravne vyplnené. PoZadovany tvar je XX.XX (hodnota sa uvddza na dve desatinné miesta a nesmie

byt zaporna)

Obrazok 37 Kontrola spravnosti tudajov formulara (1)

2. Pred odoslanim formuldra - ak pouZivatel klikne na tladidlo Odoslat, prebehne celkova
kontrola formuldra, ktora zahfna kontrolu vyplnenia povinnych poli a taktiez Specifické
podmienky jednotlivych poli. V pripade zistenia chyb sa pouzivatelovi nad formuldrom zobrazi
zoznam vSetkych chyb, pricom po kliknuti na chybu je pouZivatel presmerovany na konkrétne
pole vo formuldri. Okrem zoznamu chyb je kazdé pole, na ktorom sa zistila nejaka chyba,
farebne zvyraznené a pod polfom je zobrazené chybové hlasenie upozornujice na druh chyby.
Zaroven sa pri kazdej rozbalovatelnej sekcii nachadza Cislo s celkovym poctom chyb v danej
sekcii. V pripade pritomnych chyb pouzivatel nevie odoslat formular.
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slovencina ~

Oficidlna strinka Dotaéného Portilu ~

Dotainy portal  Mojeziadosti Prehladvziev Pristupy v Odkazy v e °

MoZnosti «

SAMRS/2025/BK/1 - Vyzva na predkladanie Ziadosti
o poskytnutie dotacie na projekt budovania kapacit (ID: 871)

Prosim, opravte nasledujlce chyby pred odoslanim. Polia oznacené hviezdi¢kou si povinné.
“Ziadatel" je povinné pole,
“Nézov projektu" je povinné pole,
A “Ndzov projektu anglicky” je povinné pole.
“Sektorova priorita je povinné pole.

brazit viac v

Projektova Ziadost @
Ziadatel *

[ ]

Ziadatel" je povinné pole

Cislo vyzvy *

025/BK/1
Cislo projektovej Ziadosti *

Obrazok 38 Kontrola spravnosti udajov formulara (2)

2.7 Prilohy

V pripade, Ze k formuldru je potrebné pripojit prilohy, moze tak pouZivatel spravit pomocou
komponentu, ktory slizi na nahravanie priloh. Tento komponent sa méze nachadzat na fubovolnom
mieste vo formulari, podla toho, kde je potrebné prilohy dolozit. Existuji 2 druhy komponentu:

1. MozZnost nahrat viacero priloh — tento druh komponentu povoluje nahranie viacerych priloh

sucasne

Viacero priloh

[+

Zvolte stbor a nahrajte ho

Obrazok 39 Komponent pre nahranie viacerych priloh

2. Moznost nahrat len jednu prilohu — tento druh komponentu povoluje nahrat len jednu prilohu.
V pripade, Ze sa pouzivatel pokusi nahrat dalsiu prilohu, povodna prva priloha bude zmazana

a prepisana

Jedna priloha

Nie je vybrany Ziadny stibor

Obrazok 40 Komponent pre nahratie jednej prilohy
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Nahranie prilohy je mozné vykonat kliknutim na tlacidlo . Po kliknuti na tlacidlo sa
zobrazi okno pre vyber priloh.

Po nahrani priloh dochadza ku antivirovej kontrole siborov. Této kontrola mdze trvat niekolko
minut. Pokial vSetky sibory neprejdu antivirovou kontrolou, nie je mozné formular odoslat.

Formaty, ktoré je mozné zvolit, siU obmedzené na typy: .pdf, .xIsx., .docx, .jpg., .png. Po zvoleni
pozadovaného suboru sa priloha nachadza v ¢asti Nahrané subory. Ak pouZivatel chce niektoru z
nahranych prilohu odstranit, je to mozné cez tlacidlo x nachadzajlce sa na konci riadka prislusne;j
prilohy. Velkost priloh, ktoré je moiné pripojit, je obmedzend a tato informacia sa nachadza vo
formulari.

Vsetky subory, ktoré boli nahrané, sa zobrazuju v sthrnnom zozname Vsetky nahrané subory, ktory
je zobrazeny na konci formuldra.

Vsetky nahrané subory
B2 vyhlaska 22-2011.pdf
Priloha_8_Splnomocnenie_statutarneho_zastupcu.docx

3 zakon 544-2010.pdf
Obrazok 41 Vsetky nahrané stubory

2.8 Podpisovanie formulara

Pred odoslanim formuldra je v niektorych pripadoch potrebné formular podpisat. Povinnost
podpisovania formulara je uréena poskytovatelom vyzvy. V pripade, Ze poskytovatel nastavi povinnost
podpisu formulara, nebude mozné formular bez podpisu odoslat. Pre moznost podpisania formulara
je potrebné mat nainstalovany softvér uréeny na podpisovanie dokumentov. Softvér ako aj postup
instalacie je dostupny na stranke https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie .

Podpisovanie formulara je inicializované cez tlacidlo nachdadzajlce sa v spodnej Casti
formuldra. Po stlaceni tlacidla prebehne celkova kontrola formulara (viac v kapitole 2.6.3). V pripade,
Ze na formulari nie su pritomné Ziadne chyby, t.j. vSetky povinné polia su vyplnené a su splnené
dodatocné podmienky, sa pouzivatelovi zobrazi dialégové okno s vyberom suborov, ktoré je mozné
podpisat. Podpisat sa da aj viacero siborov naraz pomocou zakliknutia checkboxov.
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Podpisanie =
Univerzalna Ziad » ] einasi «
Vyberte pofadované sibory, ktoré chcete podpisat!
Projektovi fiadest +
B & univerzaina ziadost - nova pdf
Ziadatel B [ ziadost.pdf 210k +
apisat
Prilohy +
Zaskrtnutim na pristuing pole potvrdzvjem, Je vietky patrebné prilohy s nahrané
Prilohy
[+3
z dbor a nahrajte h
Nahrané siibory
BB Univerzalna ziadast - nova pdf 71048

Obrazok 42 Podpisovanie formulara - Volba stiborov

Po zvoleni aspori jedného suboru sa zaktivni tlacidlo Podpisat. Po kliknuti na tladidlo Podpisat sa
spusti aplikacia na podpisovanie dokumentov (D.Launcher).

4 D.Launcher 2 X

4»  Spustenie aplikacie

Vyberte vami preferovan( aplikaciu na spustenie
o D.Signer/XAdES .NET (odportcané)

(O D.signer/XAdES Java

|:| Zapamatat volbu aplikacie

v Zobrazit viac informécii

Obrazok 43 Podpisovanie formulara - Volba aplikacie pre podpisovanie

V pripade, Ze je na vyber viacero aplikacii na podpisovanie, je potrebné si zvolit jednu
z ponukanych moznosti. Po zvoleni moznosti a kliknuti na tla¢idlo Spustit sa zobrazi podpisovacia
obrazovka. To, Ze dokument este nie je podpisany, je vidiet v lavom hornom rohu. Zaroven je mozné
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na obrazovke vidiet aj vietky dokumenty, ktoré sa na podpis zvolili. Po kontrole vybranych suborov je

T V. Podpi
potrebné kliknut na tlacidlo .

Oficidlna strdnka Dotaéného Portélu ~

Dotacny porti’.’I\.\‘gw,/mj:t—.\ NET — Y \ a '

i t nie je podpisany | 4] (7]
POd i Pozor! Do vasho podpisu, autorizacie, budl zahmuté vietky zobrazované datové objekty, dokumenty. a parametre @
p elektronického podpisu. Vzhladom k tomu, Ze vytvorenim autorizacie, vyjadrujete svoj sthlas s obsahom jednotlivych
dokumentov, je vo vasom zaujme, aby ste sa dokladne oboznamili s obsahom vsetkych zobrazenych datovych objektov.
isti
Uistite sa Dot | nError)
Ziadost.pdf
M 4wy Wd|H H 0| @ @[] [ veifikane dita B ‘

'1 SAMRS/2025/GREEN/1 | r

Identifikétor: 30
Détum odoslania: -

1. Projektova tiadost
Ziadatel: Hadatel
Cislo vyzvy: SAMRS/2025/GREEN/1
Cislo projektovej fiadosti: 2
Nizov projektu: projekt

Nazov projektu anglicky: projekt 2
Sekt 3 priorita: —_—

PR = Podpisat
1.1 Miesto realizicie

111 Miscta realizicia? 1

Podpisat | znsic |

Obrazok 44 Podpisovanie formulara — Podpisovacia obrazovka — Dokument nepodpisany

Dal$im krokom je vyber podpisovanieho certifikatu. Po zvoleni certifikatu pre podpis a stlaceni

tlacidla prebehne automaticka rychla kontrola zvoleného certifikdtu a ndsledne sa zobrazi
obrazovka pre zadanie BOK kédu. Po zadani spravneho BOK kédu sa nasledne zobrazi obrazovka pre
zadanie podpisového PIN-u.
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stranka Dotaéného Portilu ~

Dotaény poﬂ' £ DSigner/XAdES .NET = x B a ‘
- 2 \iyber certifikatu X ) .
P d Vyberte certifikét, ktory cheete poudit. Zoznam zobrazenych certifikatov, ktoré su k dispozicii pre vytvorenie E]
QAP ciekronickéno podpisu. je moiné nadt nastavenim fitra certfikato.

Potvrdenim vyberu certifikatu podp iSete dokument!

Pre vytvorenie kvalffikovaného elektronického podpisu alebo pecate musi byt' poudity kvalifikovany cettifikét uloZeny na

zanadeni na vyhotovenie kvalffikovaného elektronického podpisu alebo peéate. Ak prisiusny pravny Ukon vyZaduje

autorizaciu mandatnym kvalfikovanym certifikatom, vyberte mandatny kvalfikovany certfikat s prislusnym opravnenim pre
predpisu.

Uistite s \Error)

dany ukon podla osobitného m
Filtrovat zoznam certifikatov: |vg¢ky kvalfikované certffikéty pre podpis j

\Vydany pre /| Vydavatel | Platny do

VK elD ACA2

Obréazok 45 Podpisovanie formulara - Volba certifikatu pre podpis

Podpisanie dokumentu X

Podpisanie dokumentu X
Zadajte BOK Zadajte Podpisovy PIN

6 ciferny kéd 6 ciferny kod

1 2 3 1 2 3
4 5 6 4 5 6
7 8 9 7 8 9
a 0 OK a 0 OK
Nahociné rozlozenie Kiavesnice » Nahodné rozlozenie kiavesnice »

Obréazok 46 Podpisovanie formulara — BOK kod Obrézok 47 Podpisovanie formulara — Podpisovy PIN

Ak je podpisovy PIN spravny, po stlaceni tlacidla OK sa opat zobrazi podpisovacia obrazovka,
pricom v [avom hornom rohu sa uz nachddza informdcia, Ze dokument bol podpisany. Po potvrdeni

tlacidlom je opat zobrazena obrazovka aplikacie PAGM.
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Oficidlna stranka Dotaéného Portalu ~ slovencina
v _» 4
Dotacny porta Z osigner/xAdES N : } 'y q

i) Dokument bol podpisany I‘J B X M |12.02 2025 11:1657= () A 7]
P°d i Pozor! Do vasho podpisu, autorizacie, budi zahmuté vietky zobrazované datové objekty. dokumenty, a parametre
p elektronického podpisu. Vzhladom k tomu, Ze vytvorenim autorizacie, vyjadrujete svoj suhlas s obsahom jednotlivych
dokumentov, je vo vasom zaujme, aby ste sa dokladne oboznamili s obsahom vsetkych zobrazenych datovych objektov.
Uistite sa nError
Ziadost pef | )
Ziadost.pdf
M 412 p M|U|H H ® @ [ [ verifikacné data Boiat
- .
SAMRS/2025/GREEN/1 | r

Identifikétor: 30
Datum odoslania:

Ziadatel: iadatel
Cislo vyzvy: SAMRS/2025/GREEN/1
Cislo projektovej Ziadosti: 2

Nézov projektu: projekt
Nazov projektu anglicky: projekt 2
Sektorovd priorita: prio Podpl’sa(

1.1 Miesto realizicie

111 Mincta realivicie 7 1

|| oKk | zrsit |

Obrazok 48 Podpisovanie formulara — Podpisovacia obrazovka — Dokument podpisany

Po Uspesnom podpisani dokumentu sa v casti Prilohy zobrazi novd priloha typu .asice, ktora
obsahuje podpisané dokumenty a prislusné podpisy.

Oficisina strinka Betatnéhe Portils =

Dﬂtafny’pﬂrtil Maje Tiadosti  Prehiad visie  Pristupy ¥ & o

Univerzalna ¥iadost (ID: 100856)

Projektovi tiadost +
Ziadatel +
Erilohy. +
Zaikstnutim na prisluing pole potvrdzujem, fs vietky potrebng prilohy 56 nahrang
Prilohy
Zvolte sibor a nahrajte ho
+  Pridat prilohu
Nahrané sibory
B8 univerzalna ziadest - nova.pdf
[l signature_20241203_220840_pagm_user_001.asice 557
@ Nibtad v POR

Obrazok 49 Podpisovanie formulara - .Prilohy - asice stibor

Formuldr je od zacatia procesu podpisovania needitovatelny a polia su zasivené. V pripade, Ze je
potrebné zmenit niektoré formuldrové polia, spatné editovanie dokumentu je mozné po kliknuti na

L. = Editovat formula , . C . . , ..
tlacidlo OV} ktoré sa nachadza v spodnej Casti formulara. Po kliknuti na tlacidlo sa
zmazu pripojené .asice prilohy, ktoré obsahovali podpisy. Po editovani formulara tak bude potrebné
celé podpisovanie vykonat nanovo.
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2.9 Odoslanie formulara

Odoslanie formuldra je poslednou fazou predtym, ako sa stane formular needitovatelnym a
odosle sa na spracovanie referentom do DAGM. Odoslanie formulara je inicializované cez tlacidlo

Odoslat
nachdadzajuce sa v spodnej casti formuldra. Po stlaceni tlacidla prebehne celkova
kontrola formulara (viac v kapitole 2.6.3). V pripade, Ze na formulari nie su pritomné Ziadne chyby, t.j.
vsetky povinné polia si vyplnené a su splnené dodatocné podmienky, sa pouzivatelovi zobrazi
potvrdzujice okno pre odoslanie formulara. Stlaéenim tlacidla Odoslat zobrazenom na potvrdzujicom
okne sa formular odosle.

Oficidlna stranka Dotaéného Portilu ~ sloventina -

Dotaény portdl  Mojefiadosti Prenlad vjziev Pristupy v  Odkazy v I o
habilitadne) Einnost, volnotasowych aktivi P ' | ———
l = —_— Naozaj si Zelte odoslat v ‘
§ 3 ods, 1 pism. d) poistné na socidlne poistenie a na prispevky .
formular?
infors Nezabudnite pred odoslanim
Informacie o Ziadatelovi skontrolovat spravnost vyplnenych nie Elektronické prilohy
{
poli.
entifcica fiadatela e [
[ Zrusit ]
Bankové spojenie +
Fyzicka osoba, ktora za Fiadatela o dotdciu zodpoveda za uskuto&iiovanie aktivit a €innosti siivisiacich s iéelom, +
na ktory sa Fiada doticia
Struény opis Einnosti Ziadatela +
Finanéné prostriedky poskytnuté Ziadatelovi zo Statnych zdrojov v predchadzajicich troch rokoch ar

© Néhlad v PDF

Obrazok 50 Odoslanie formulara

2.10 Detail ziadosti

Po prihlaseni do PAGM sa poutzivatel nachddza na prehlade vsetkych Ziadosti. Pre zobrazenie

detailu Ziadosti sluzi tlacidlo m nachadzajuce sa v stipci Akcie. Po kliknuti na tlagidlo Detail sa
zobrazi obrazovka Detail Ziadosti.
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Dotaény portal Moje fiadosti  Prehlad viziev Pristupy v  Odkazy v a o

Detail Ziadosti Matnost =

Poskytovatel dotdcie: Testovacia organizicia
Vyzva: Testovacia vizva UAT 1

Stav:

Ditum odoslania: 31.12.2025

Sledované: Ano

Podania  Histéria  Sledovatelia

Prehlad podani Ziadosti

Datum Datum
~ i Akci
izov podania ++ Stav aktualizdcie +4 odoslania +4 cla

Testovacia vyzva UAT 1 Odoslar 31.12. 2025 31.12. 2025 m

Tento projekt je podporeny Planom obnovy a odolnosti Slovenskej republiky. Financovany
Eurdpskou tniou

Vytvorené v silade s dizajn slugieb NextGenerationEU

Wuhlicania n nristunnncti aner - - -

Obrazok 51 Detail Ziadosti a zalozka Podania

Na tejto obrazovke sa v prvej Casti nachadzaju zdkladné informacie o Ziadosti. V druhej casti sa
nachddzaju nasl. zalozky:
e Podania - zdlozka obsahuje tabulku so zoznamom vsetkych podani, ktoré patria k danej
Ziadosti.
e Histéria — zalozka obsahuje histériu stavov, v ktorych sa Ziadost nachadzala spolu s ddtumom
zmeny stavu
o Sledovatelia - zalozka obsahuje zoznam sledovatelov, t.j. pouZivatelov, ktori dostavaju
notifikacie o priebehu spracovania Ziadosti.

Oficilna strinka Dotaéného Portilu - slovenéina =

nbutain)’upona'[ Moje Biadosti  Prehlad vyziev Pristupy ~»  Odkazy v I o

Detail Ziadosti Motnost =

Poskytovatel doticie: Testovacia organizicia
Vyzva: Testovacia vijzva UAT 1

stav:

Ditum odoslania: 11 12 2025

Sledované: Ano

Podania  Histéria  Sledovatelia

Prehlad zmien stavov Ziadosti

Datum zmeny Stav
31.12. 2025 Odoslana
31.12.2025 Rozpracovana
Tento projekt je podporeny Planom obnavy a odolnosti Slovenskej republiky. Financovany
Eurépskou Gniou
Vytvorené v siilade s ym dizain i elektronickych sluieb NextGenerationEU

Vyhldsenie ¢ pristupnosti GDPR

PLAN [OBNOVY

Obrazok 52 Detail Ziadosti a zaloZka Histéria
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Oficidlna strénka Dotafného Portdlu - sloventina ~
Dotaény portal Moje Fiadosti  Prehfad viziev Pristupy v  Odkazy v . o
P . .

Detail ziadosti Matnost =

Poskytovatel dotdcie: Testovacia organizicia
Vyzva: Testovacia wyzva UAT 1

Staw:

Détum odoslania: 3112 2025

Sledované: Ano

Podania  Histéria  Sledovatelia
Pougivatel +4 Sleduje od ++

Janko Tisici 31.12. 2025 22:46

~

Tento projekt je podporeny Plinom obnovy a odolnosti Slovenske] republiky. Financovany
Eurdépskou Gniou

Vytvorenéd v silade s dizajn i elektronickych slufieb NextGeneratl

Vyhldsenie o pristupnosti GDPR 8l

PLAN [OBNOVY
Obrazok 53 Detail Ziadosti a zaloZzka Sledovatelia

Moznosti =

Na obrazovke sa nachadza aj tlacidlo . Po kliknuti na tlacidlo MozZnosti sa pouzivatelovi
zobrazi zoznam moZnosti:

e Vytvorit podanie — moinost pre vytvorenie sekundarneho podania ako napr. Vyuctovanie
nakladov, Priebeiné vyuctovanie,..Tdto mozZnost nie je zobrazend vidy, zavisi od stavu
Ziadosti a dostupnosti sekundarnych podani

e Informdcie vyzvy — po kliknuti na tito moznost je pouzivatel presmerovany na Detail vyzvy,
ktory je popisany v kapitole 2.12

e Sledovat — po kliknuti na tlacidlo sa pouZivatel stava sledovatefom na danej Ziadosti (toto
tlacidlo je k dispozicii iba vtedy, ak pouZivatel nie je sledovatelom na danej Ziadosti)

o Zrusit sledovanie — po kliknuti na tlacidlo sa pouZivatel odstrani ako sledovatel na danej
Ziadosti (toto tlacidlo je k dispozicii len vtedy, ked je pouzivatel sledovatelom na danej
Ziadosti)

e Zmazat — v pripade, Ze pouzivatel vytvoril nespravnu Ziadost a nem4 este odoslané podanie,
ma moznost Ziadost zmazat. Zmazanie Ziadosti je mozné len v pripade, pokial je Ziadost v stave
Rozpracovand

2.10.1 Nahlad odoslaného podania Ziadosti

Po Uspesnom odoslani Ziadosti sa formular stava needitovatelnym, t.j. vSetky vpisané udaje su
zobrazené sivym pismom a formuldr nereaguje na klikanie do jednotlivych poli¢ok. Po odoslani
formulara vieme nahliadnut do Gdajov formuléra a to najdenim podania v detaile Ziadosti (kapitola

2.10) a kliknutim na tlacidlo
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Oficidlna strinka Dotaéného Portalu ~ slovenéina ~
Dotacny portal Moje Ziadosti  Prehfad vijziev Pristupy v Odkazy v e e

Ziadost o poskytnutie dotacie na podporu rozvoja socialnych  vemosi -
sluZieb a dotacie na podporu vykonavania opatreni
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately (ID: 653)

Oznacenie druhu dotacie *

Oznacenie Gcelu, na ktory sa Ziada dotacia *

Informacie o aktivitach a

Informacie o Ziadatelovi . . Cestné vyhlasenie Elektronické prilohy
cinnostiach

Identifikacia Ziadatela +

Bankové spojenie +

Obrazok 54 Detail odoslaného podania Ziadosti

2.10.2 Vytvorenie sekundarneho podania

Pod sekunddrnym podanim sa myslia vSetky podania v Zivotnom cykle Ziadosti okrem primarneho
podania vyzvy, t.j. podania, ktorym sa zaklada Ziadost. Na to, aby sme mohli vytvorit sekundarne
podanie, nesmie byt Ziadost v stave Rozpracovana. Vytvorenie sekundarneho podania je inicializované
tla¢idlom MozZnosti -> Vytvorit podanie.

Ak sa Ziadost nachadza v stave Rozpracovand, vytvorenie sekundarneho podania nie je mozné a
pouzivatel je o tom informovany pomocou dialégového okna.

Ak sa ziadost nachadza v poZzadovanom stave, tak po kliknuti na tlacidlo Vytvorit podanie sa
zobrazi obrazovka Prehlad podani. V prehlade podani sa nachadzaju len tie sekunddrne podania, ktoré
su relevantné pre danu vyzvu. Zvolenim podania sa zobrazi formular na vyplnenie.

n Dotaény portal  moje fisdosti Prehladvisier  Privupy ¥ € o

. -
Prehlad podani
Priebe¥na sprava 3

ZivereEni spriva +

Obrazok 55 Sekundarne podanie

2.10.3 Detail podania Ziadosti

Zobrazenie detailu podania Ziadosti je mozné pre kazdé podanie v lubovolnom stave. V pripade,
Ze podanie este nebolo odoslané, je mozné Udaje podania menit. Po odoslani podania je k dispozicii
len jeho nahlad (viac v podkapitole 2.10.1).
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Z detailu podania je mozny nahlad podania v PDF. Nahlad podania v PDF je pristupny cez tlacidlo

® Néhlad v PDF . ., S . . . , - , ,
nachddzajuce sa v spodnej ¢asti formulara. Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi nové okno

s podanim vo formate PDF.

MoZnosti =

Na detaile podania sa nachadza aj tlacidlo . Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazia

moznosti:

e Informdcie vyzvy — pouiZivatelovi sa v prehliadali zobrazi nové okno Detail vyzvy (viac v
kapitole 2.12)

e Ndhlad v PDF — po kliknuti sa v prehliadaci zobrazi nové okno s podanim vo formate PDF
rovnako ako v pripade kliknutia na tlacidlo Nahlad v PDF zobrazené v spodnej Casti obrazovky

e Vymazat — tlacidlo je zobrazené len pre podania, ktoré este neboli odoslané. Po kliknuti na
tlacidlo sa najskor pouZivatelovi zobrazi potvrdzujice dialégové okno. Po potvrdeni zmazania
je podanie vymazané a pouzivatel ho nema k dispozicii. V pripade, Ze iSlo o primarne podanie,
ktorym sa zaklada Ziadost, je spolu s podanim zmazana aj Ziadost.

e Kopirovat — pomocou tlacidla Kopirovat sa vytvori novy formular, pricom sa prekopiruju
vSetky Udaje z povodného formulara. Kopirovanie je dostupné len pre primarne podanie, t.j.
podanie, ktoré vytvara Ziadost a opravné primarne podanie. Képie je mozné vytvarat len v
rdmci rovnakej vyzvy. Novy formuldr ma automaticky priradeny jedinecny identifikator.

Dotaény portal Moje Ziadosti Prehfad vyziev Pristupy v  Odkazy v P °
e . ’ . . we - )
Ziadost o poskytnutie dotacie na podporu rovnosti Zien a [ Moznosti = J
- - 2 we L d R B

muzov a rovnosti prileZitosti (ID: 869) Informicie vyzvy
Oznacenie druhu dotacie * Kopirovat

Dot 1a podporu ro ti Zien a muz r t eZitost Nahfad v PDF
Oznacenie Géelu podl(a § 9a ods. 1, na ktory sa Ziada dotdcia * Vymazat

§ 9a 0ds. 1 pism. d) podporu prorodinnjch opatreni na pracovisku X = ]

Oznacenie Gelu podla § 9a ods. 2, na ktory sa Ziada dotacia *

[mnv.‘;w.n.m‘ 1o sta10bn dbchodkovd sporenie platent zamestndvatalom X . ]
Informécie o Cinnostiach
Informdcie o Ziadatelovi stvisiacich s poskytnutim Cestné vyhlasenie Elektronické prilohy
dotacie
Identifikdcia Ziadatela +

Obrazok 56 Detail podania Ziadosti

2.10.4 Sledovanie Ziadosti

Sledovatelom na Ziadosti nazyvame pouzivatela, ktory dostdva notifikacie o priebehu spracovania
Ziadosti. Kazdy pouzivatel, ktory vytvoril Ziadost sa automaticky stava sledovatelom danej Ziadosti.
V pripade zaujmu je umoZnené pouzivatelom, ktori maju pristup aj k Ziadostiam, ktoré nevytvorili,

Sledovat

manualne nastavit sledovanie danej Ziadosti tlacidlom , ktoré sa nachadza na detaile
Ziadosti pod Moznostami. V pripade ak pouzivatel nema dalej zaujem sledovat priebeh spracovania
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Zrusit sledovanie

Ziadosti, tak pod MozZnostami v detaile Ziadosti kliknutim na tlacidlo je mozné sledovanie
danej ziadosti zrusit.

V pripade pouzivatela s rolou ADMIN je umoznené odstranit zo Ziadosti fubovolného sledovatela

QOdvolat sledovanie

kliknutim na konci riadka v tabulke schvalovatelov na akciu . Pouzivatel s rolou USER
mbze spravovat iba svoje vlastné sledovania, nema opravnenie zrusit sledovanie inému pouzivatelovi.

Nastavenie notifikacii (¢i uz v portali PAGM alebo cez email) je v kompetencii poskytovatela
dotdcii, preto v pripade Ziadosti od r6znych poskytovatelov sa m6zu jednotlivé notifikacie liSit.
Notifikacie o priebehu spracovania Ziadosti sa vZdy zobrazia v portali. Tieto notifikacie sa zobrazia

kliknutim na ikonu , ktord sa nachadza v hornom menu. Pokial poskytovatel dotdcii nastavi ku
svojim vyzvam aj emailové notifikacie, tak tie pridu na emailovu adresu uvedenu v profile pouzivatela.
Pokial' ma pouzivatel zaujem o emailové notifikacie, je potrebné pri editacii profilu pouzivatela

v el . Prajete si dostavat e-mailové notifikacie?
zaskrtnut policko O Prai

2.11 Prehlad vyziev

Po kliknuti na zalozku ,Prehlad vyziev” sa zobrazi zoznam vsetkych poskytovatelov vo forme
rozbalovatelnych panelov.

Oficidlna stranka Detaéného Portélu ~ sloventina ~

DotaEn)" portél Moje tiadosti  Prehlad vyziev  Pristupy v  Odkazy v I o

Prehlad vyziev

Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky +
Slovenska agentiira pre medzinarodnii rozvojovii spolupracu +
Testovacia organizicia +
Urad vlady Slovenskej republiky +

Tento projekt je padporeny Plinom obnovy a odolnosti Slovenskej republiky. Financovany )
Europskou tniou

Obrazok 57 Zoznam poskytovatelov vyziev

Po kliknuti na konkrétneho poskytovatela sa panel rozbali a zobrazia sa vSetky dostupné vyzvy
poskytovatela.
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Oficilna strinka Dotaéného Portdlu = slovencina =

Dotaény portal Moje Ziadosti  Prehlad vjziev Pristupy v  Odkazy v Iy o
LA
Prehlad vyziev
Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky +

Slovenska agentura pre medzinarodni rozvojovi spolupriacu -

Mikrogranty >

SAMRS/2025/BK/1 - Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotacie na projekt >

budovania kapacit

SAMRS/2025/D/1 - Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie doticie na vyslanie >

dobrovolnika do partnerskej krajiny,

Obrazok 58 Aktualne dostupné vyzvy poskytovatelov

2.12 Detail vyzvy

Kliknutim na konkrétnu vyzvu z kapitoly 2.11 sa zobrazi detail vyzvy. Na tejto obrazovke sa v prvej

¢asti nachddzaju udaje vyzvy. V druhej ¢asti sa nachadzaju zalozky Dokumenty a FAQ
e Udaje vyzvy — v prvej €asti obrazovky su zobrazené udaje vyzvy, pricom nie kazda vyzva musi
mat zobrazené rovnaké Udaje. Zavisi to od poskytovatela vyzvy. Medzi Udaje patria napriklad:

o

O O O O O O O

o

Nazov vyzvy

Poskytovatel vyzvy

Platnost od

Platnost do

Maximadlna vyska poskytovanej dotacie
Opravneni Ziadatelia

Odkazy

Kontaktné udaje

atd'...

e Dokumenty — tieto dokumenty su prilohy, ktoré poskytovatel pripojil k vyzve a ktoré mézu
pomdct Ziadatelovi pri vyplfiani Ziadosti, pripadne obsahuju iné informacie stvisiace s vyzvou.

Kliknutim na tlacidlo sa subor stiahne do pocitaca pouzivatela.

e FAQ - zilozka obsahuje otazky a odpovede, ktoré mozu byt napomocné pri vypliani Ziadosti.
Otdazky a odpovede su zobrazené pomocou rozbalovatelnych panelov. Kliknutim na otazku sa
panel rozbali a zobrazi sa odpoved, resp. sa panel zabali a odpoved nie je viditelna.

MoZnosti =

V pravom hornom rohu po kliknuti na sa zobrazi akcia Vytvorit ziadost — po kliknuti na tuto
moznost sa vytvori nova zZiadost k danej vyzve.
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DotaEn)? portél Moje Ziadosti  Prehlad vyziev Pristupy v  Odkazy v 'y .

Detail Vyolvy MozZnosti *

Nazov vyzvy: Ziadost o poskytnutie doticie na podporu plnenia funkcii rodiny
Poskytovatel doticie: Ministerstvo préce, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky
Platnost od: 14.07.2025

Platnost do: 28.03.2026

Je potrebné podat aj pisomne? ino

Minimélna vy$ka poskytovanej dotacie: €
Maximalna vyska poskytovanej dotacie: 49 998 €
Disponibilny objem zdrojov: €
Celkovi vy3ka finanénych prostriedkov: €

Opravneni Ziadatelia

Neziskova organizacia alebo ob¢ianske zdruZenie registrované podla osobitného predpisu, ak maji v predmete innosti aktivity alebo €innosti zamerané na podporu
plnenia funkcii rodiny, na tvorbu, rozvoj, ochranu, obnovu a prezentaciu duchovnych alebo kultérmych hodnét, na vykonavanie opatreni socia avnej ochrany deti a
socidlnej kurately na predchadzanie vzniku krizovych situcii v rodine, na ktoré sa nevyZaduje akreditacia. Obec; obec je Ziadatelom aj za pravnick( osobu zriadend
obcou alebo zaloZenu obcou, zdruZenie obci.

Dokumenty  FAQ
Prehlad dokumentov vyzvy

Nazov stiboru Vytvorené diia Vytvoril Akcie

Vyhlaska 22-2011.pdf 29.10.2025 pagm_admin_001 m

Obrazok 59 Detail vyzvy a zalozka Dokumenty

Oficidlna strénka Dotaéného Portélu ~ sloven¢ina

Dotaény portal Moje Ziadosti  Prehlad vyziev Pristupy v  Odkazy v I3 ‘

Detail vﬁzvy Moinosti +

Nazov vyzvy: Ziadost o poskytnutie dotacie na podporu plnenia funkcii rodiny
Poskytovatel doticie: Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
Platnost od: 14.07.2025

Platnost do: 28.03.2026

Je potrebné podat aj pisomne? ano

Minimalna vy3ka poskytovanej dotacie: €
Maximalna vy$ka poskytovane] doticie: 49 998 €
Disponibilny objem zdrojov: €
Celkova vy3ka finanénych prostriedkov: €

Dokumenty  FAQ

Casto kladené otazky

Kto st opravneni ziadatelia? +

Aka je maximalna vy3ka poskytovanej dotdcie? -

Maximalna vyska poskytovanej dotacie je 49 998 €.

Obrazok 60 Detail vyzvy a zélozka FAQ

2.13 Odkazy
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Pod zélozkou Odkazy je moiné najst odkaz na pouZivatelskd prirucku PAGM. Po kliknuti na
moznost Priru¢cka PAGM sa pouzivatelovi otvori nové okno prehliadaca s priruckou.

Oficidlna strinka Dotaéného Portilu = sloventina =

Dotaény portal Moje fiadosti Prehlad vjziev  Pristupy v | Odkazy A I3 o
-
or a Datum .
Poskytovatel dotacie ++ Vyzva +4 Stav — . Akcie
aktualizdcie »+ odoslania ++

Slovenska agentira pre SAMRS/2025/D/1 -

medzinarodni rozvojovil Vyzva na Prijata 4,4,2025 2.4,2025 m

spolupracu predkladanie...

Slovenska agentira pre SAMRS/2025/BK/1

medzindrodni rozvojovi -Vyzva na Prijata 31.3.2025 31.3.2025 m

spoluprdcu predkladanie...

Slovenska agentira pre SAMRS/2025/BK/1

medzinarodnd rozvojovi - Vyzva na Prijata 31.3.2025 31.3.2025 m

spolupréacu predkladanie...

Slovenska agentiira pre SAMRS/2025/BK/1

medzinarodnd rozvojovi -Vyzva na Prijata 27.3.2025 27.3.2025 m

spoluprdcu predkladanie...

Slovenska agentira pre SAMRS/2025/HUM/

medzinarednd rozvojovi 1-Vyzvana Prijata 25.3.2025 25.3.2025 m
tmt feen misr skeffiles/oos/skolonia-worlkshanviskolonia-cos/m15 2 nn naom v1-2ndi INIE...

Obrazok 61 Odkazy

2.14 Odhlasenie

Odhlasenie pouzivatela z portdlu PAGM je dostupné cez ikonu avatara (inicidly prihlaseného
pouzivatela) nachadzajuceho sa v lavom hornom rohu. Po kliknuti na ikonu sa zobrazia moznosti,
medzi ktorymi sa nachdadza tlacidlo Odhlasit sa. Po kliknuti na tlac¢idlo je pouZivatel z portélovej
aplikdcie odhldseny a presmerovany na prihlasovaciu obrazovku.

Oficidlna stranka Dotaéného Portilu ~ slovenéina ~
+ g . 2 - : /“\
Dotacny portal Moje Ziadosti  Prehlad vyziev  Pristupy v  Odkazy v A
-

Janko Tisici

. we .
Moje ziadosti g
Identita 83300280
Vsetky  Rozpracované  Prijaté Filtrovanie ' o
[
oo > Datum Datum i
Poskytovatel dotécie ++ Vyzva +4 Stav s Profil poutivatefa
aktualizdcie ++ odosla
Vietky pristupy (1)
Ministerstvo prace, Ziadost o Odhlisit sa
socialnych veci a rodiny poskytnutie Rozpracovana  30.10. 2025 st
Slovenskej republiky dotdcie na...
Ministerstvo prace, Ziadost o
socidlnych veci a rodiny poskytnutie Rozpracovana 28. 10. 2025 m
Slovenskej republiky dotacie na...
Ministerstvo prace, Ziadost o
socidlnych veci a rodiny poskytnutie Rozpracovana 28.10. 2025 m
Slovenskej republiky dotacie na...

Obrazok 62 Odhlasenie

2.15 Nahlasovanie chyb

V systéme PAGM delime technické problémy do dvoch zakladnych kateg6rii:
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e problémy s prihlasovanim do systému PAGM
e problémy vnutri portalu PAGM

Postup pre nahlasenie chyby zavisi od typu technického problému.

Problémy s prihlasovanim do systému PAGM
Medzi problémy tohto typu patri napr.:
e Po kliknuti na tlacidlo ,Prihlasit sa cez slovensko.sk” néas systém nepresmeruje na
prihlasovaciu obrazovku (Obrazok 2 v kapitole Prihlasenie)
e PouZivatel sa nedokaze prihlasit (systém nevidi pripojeny doklad, nespusti sa aplikacia atd".)
e Po prihlaseni pouzivatel nie je presmerovany do dotacného portalu

Nakolko prihlasovanie do portalu je riadené cez slovensko.sk, v pripade problémov s prihlasovanim
odport¢ame najprv kontaktovat technickd podporu UPVS.

Poméct by mohol aj popis castych chyb aich rieSeni na stranke slovensko.sk:
https://www.slovensko.sk/sk/pomoc/technicka-podpora-pre-pouzivat

Problémy vnutri portalu PAGM
Medzi problémy tohto typu patri napr.:
e stranka www.dotaciestatu.sk sa nenacitala
e po prihldseni pouzivatel nevidi svoje Ziadosti
e pouZivatel povaZzuje obsah formulara za nespravny
e pouzivatel nevie ndjst vyzvu, ktord hlada

V pripade problémov so samotnym portélom je potrebné kontaktovat poskytovatela dotécii, ktorého
vyzvy sa pouzivatel chce zucastnit.
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3 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor

O[NP IW N0

Tabulka 2 — Prilohy
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