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ZRUSENIE ZIADOSTI O NEPRITOMNOST

Zamestnanec si svoje Ziadosti o nepritomnost pozriet v aplikdcii Mesaény prehlad, ktord sa nachddza v zdlozke
Zamestinanec -> Casovy manazment.
Zaroven je mozné si v tejto aplikacii zadané ziadosti v pripade potreby zrusif.
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KROK 1 - DOMOVSKA STRANKA:

Zamestnanec je prihldseny do FIORI obrazovky na domovskej stranke.

Klikne na sipku pri zdlozke Zamestnanec, pomocou ktorej zobrazi menu, kde vyberie Casovy
manazment.

SAP Domovska stranka

My Home Zamesinanec -

Ulohy, zastupovanie, priruéky a
novinky

Casovy manaZment k

YWzdelavanie \

Sluzobne cesty

ManaZment vozoveho parku

Sprava parametrov pouZivatela
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KROK 2 - VYBER DLAZDICE:

Systém zobrazi aplikdcie, dostupné v rdmci Casového manaimentu. Zamestnanec klikne na dlazdicu
Mesacny prehlad.

Casovy manazment

Mesacny prehlad Virtualny snimac Ziadost/oznamenie Ziadost o uznanie
nepritomnosti nadcasu




CENTRALNY MINISTERSTVO
ES | EKONOMICKY FINANCII
SYSTEM SLOVENSKE) REPUBLIKY

KROK 3 - ZOBRAZENIE PREHLADU:

< SAP Mesacny prehfad v

Ndsledne sa zobrazi sa obrazovka & skyzoznam Mesacny prehlad
mesqéného prehl'adU, kde: SPRACOVANIE DOCHADZKY

- , Ing. Org. jednotka: Odbor implementacie programu CES Madriadeny: Mgr. Zostatok dov./dodatd.: 10.5/-
< Oktober 2024 e > 00t Rozwrh. PD: Rovn.PC 37,50hod/tys. Cas.referent Zost. vy vZZ/sprev.RPIspr.PD: 4,8/6,0/ -

hlavny Statny radca Evidencia PD: DS AneT Time

« v hornej Casti obrazovky sU uvedené
zakladné Udaje o prislusnom
zamestnancovi a aktudlne zostatky e o
dovolenky/lekdara (Cerveny ramik), - oms o

03 Stv a7s0 07:30 - 07:308 07:30

Rychle vyhladanie v zozna... ‘ | H ‘

Dochadzka za 10/2024 pre: 00 . Ing. [Ext.doch.syst.] - Editovana
Deni DPPD Fond Priched ©Odchod Prestav. Nepritom. ©Odprh PriplMz... Nad€as Pohotov.

_Ing. OC |
[Ext.doch.sys.]

ooo

« v hlavnej Casti obrazovky je o wws o

zobrazeny prehlad dochddzky za e o _ _ _ _
p"’SIU§ny meSiGC (mOCII')? r'dmll(), 07 Pon 0750 07:30 - 07:30 5 07:30

08 Uto a750 07:30 - 07:30 % 07:30

- v stipci na lavej strane sa nachddza e e o o
aktudlne zobrazeny mesiac o
(spravidla aktudine prebiehajuci = : : : :
mesiac). Tu je mozné posunif o o
zobrazenie prehladu na mesiac, - orms

ktory zamestnanec pozaduje (zeleny - R
ramik). s o o o aa

19 Sob a
20 Ned o
21 Pon a7s0 07:30 - 03:45D 03:45

172:30 0:00 138:45 153:45 0:00 0:00 0:00
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KROK 4 — ZRUSENIE ZIADOSTI:

Ziadost o nepritomnost je mozné zrusit len v pripade, Ze dochddzka je v stave Editovana.

Dochadzka za 10/2024 pre: 000 . Ing. [Ext.doch.syst.] -|Editovana
Deri DPPD Fend Priched Odchod Prestav. Nepritem,. Odpr.h  PriplUMz... Nadcéas Pohotow
11 Pia 0750 07:30 - 07:30D

Zamestnanec klikne na riadok s prislusnym datumom, v ktorom je zadand Ziadost ktord chce zrusit.

16 Str 0730 07:30 - 07305 07:30
17 Stv 0750 07:30 - 07:305 07:30
18 Pia 0730 07:30 = 07:30D

19 Sob 0

20 Ned 0

Ndsledne systém zobrazi detail daného dna, kde v ¢asti Nepritomnost je uvedend zadana ziadost.

Typ:* | Dovolenka - ‘ Détum: 18.10.2024
Datum od Datum do Celo... Cas od Cas do Hodiny Druh Druh Stav Pozn. Sp.
Déwmod:* | 18102024 B | do:* [ 18102024 = _ -
53 imi 18.10.2024 18.10.2024 7:30 0100 Dovolenka Schvélené U
s O Gyea) @) Loitien @) 2 F2EE 7

Poznamka:
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KROK 4 — ZRUSENIE ZIADOSTI:

Zamestnanec zadanu Ziadost zrusi kliknutim na symbol kosa pri danom riadku.

Datum: 18.10.2024

Datum od Datum do Celo... Cas od Cas do Hadiny Druh Druh Stav Pazn, sp.

£a @ 18.10.2024 18.10.2024 7:30 0100 Dovolenka Schvalené \:‘

—

Systém zobrazi hidsku ¢i zamestnanec chce zdaznam naozaj stornovat. Pre suhlas zamestnanec klikne
na tlacidlo OK.

@ Varovanie

Skutoéne cheete stornovat zaznam? O stornovanom zazname bude zaslana schvalovatelovi notifikacia.

Na pozadi systém Ziadost stornuje a na obrazovke zobrazi hidsku ,,Zaznam bol vymazany“. Po
naslednom nacitani prehladu sa ziadost v danom dni uz nebude nachadzat.

Administracia Plan prac. doby PreruSenie Nepritomnost Nadcas Pohotovost
Typ:* | Dovolenka - | Datum: 18.10.2024
Datum od Datum do Celo... Cas od Cas do Hodiny Druh Druh Stav Pozn. Sp.
Datumod:* [ 18102024 E | do:* | 18.10.2024 . .
Ziadne data
Trvanie: () Celyded (_) 1.polderi () 2. polded

Poznamka:
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KROK 5 — ZOPBRAZENIE PREHLADU ZA PREDCHADZAJUCI MESIAC

Zobrazenie prehladu za predchddzajici mesiac mozno v lavej ¢asti obrazovky posunutim mesiaca

pomocou sipok.

SPRACOVANIE DOCHADZKY

<| |okber2024 | | >

Po kliknuti sa zobrazi prehl'ad za prislusny

mesiac. V pripade, Ze je dochddzka za predchdadzajici

mesiac vzavretd, bude tdto informdcia uvedend v hornej Casti obrazovky.

< SAP Mesaény prehlad v

« skytzoznam  Mesacny prehlad

SPRACOVANIE DOCHADZKY

i, Ing. Org. jednotka: Odbor implementacie programu CES Nadriadeny: Mmgr. Zostatok dov./dodat.d.: 11,0/ -
< September 2024~ > 00( Rozvrh. PD: Rovn.PC 37,50hod/tyZ. Cas.referent: Zost. vySvZZisprev.RP/spr.PD: 4,8/6.0/-
— hlavny Statny radca Evidencia PD: DS AneT Time
| Ryichle vyhladanie v zozna... || bad |
Dochadzka za 09/2024 pre: Ing. [Ext.doch.syst.] -JUzavreta [Uzamknuty RZ
— u P e[ yst] U [ uty RZ] |
00 [Ext.doch.sys] Der DPPD Fond Prichod Odchod Prestaw. Nepritom, Qdpr.h PriplMz... Nadéas Pohotow.

01 Ned 0

02 Pon 0750 07:30 - 07:30 S 07:30

03 Uto 0750 07:30 - 07:30 §

04 Str 0750 07:30 - 07305 07:30

05 Stv 0750 07:30 - 07:30 5 07:30

06 Pia 0750 07:30 - 07:30 5 07:30

07 Sob a

08 Ned a
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KROK 5 — VRATENIE SA NA DOMOVSKU STRANKU:

Na domovskU strdnku sa zamestnanec dostane kliknutim na sipku spat v lavom hornom rohu.

< SAP Mesacny prehlad »



