
ZRUŠENIE ŽIADOSTI O NEPRÍTOMNOSŤ

Zamestnanec si svoje žiadosti o neprítomnosť pozrieť v aplikácii Mesačný prehľad, ktorá sa nachádza v záložke 
Zamestnanec -> Časový manažment. 

Zároveň je možné si v tejto aplikácii zadané žiadosti v prípade potreby zrušiť.



KROK 1 – DOMOVSKÁ STRÁNKA:

Zamestnanec je prihlásený do FIORI obrazovky na domovskej stránke.

Klikne na šípku pri záložke Zamestnanec, pomocou ktorej zobrazí menu, kde vyberie Časový 
manažment.
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KROK 2 – VÝBER DLAŽDICE:

Systém zobrazí aplikácie, dostupné v rámci Časového manažmentu. Zamestnanec klikne na dlaždicu 
Mesačný prehľad.
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KROK 3 – ZOBRAZENIE PREHĽADU:

Následne sa zobrazí sa obrazovka 
mesačného prehľadu, kde:

• v hornej časti obrazovky sú uvedené 
základné údaje o príslušnom 
zamestnancovi a aktuálne zostatky 
dovolenky/lekára (červený rámik),

• v hlavnej časti obrazovky je 
zobrazený prehľad dochádzky za 
príslušný mesiac (modrý rámik),

• v stĺpci na ľavej strane sa nachádza 
aktuálne zobrazený mesiac
(spravidla aktuálne prebiehajúci 
mesiac). Tu je možné posunúť 
zobrazenie prehľadu na mesiac, 
ktorý zamestnanec požaduje (zelený 
rámik).
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KROK 4 – ZRUŠENIE ŽIADOSTI:

Žiadosť o neprítomnosť je možné zrušiť len v prípade, že dochádzka je v stave Editovaná.
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Zamestnanec klikne na riadok s príslušným dátumom, v ktorom je zadaná žiadosť ktorú chce zrušiť.

Následne systém zobrazí detail daného dňa, kde v časti Neprítomnosť je uvedená zadaná žiadosť.



KROK 4 – ZRUŠENIE ŽIADOSTI:

Zamestnanec zadanú žiadosť zruší kliknutím na symbol koša pri danom riadku.
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Systém zobrazí hlášku či zamestnanec chce záznam naozaj stornovať. Pre súhlas zamestnanec klikne 
na tlačidlo OK.

Na pozadí systém žiadosť stornuje a na obrazovke zobrazí hlášku „Záznam bol vymazaný“. Po 
následnom načítaní prehľadu sa žiadosť v danom dni už nebude nachádzať. 



KROK 5 – ZOPBRAZENIE PREHĽADU ZA PREDCHÁDZAJÚCI MESIAC

Zobrazenie prehľadu za predchádzajúci mesiac možno v ľavej časti obrazovky posunutím mesiaca 
pomocou šípok.
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Po kliknutí sa zobrazí prehľad za príslušný mesiac. V prípade, že je dochádzka za predchádzajúci 
mesiac uzavretá, bude táto informácia uvedená v hornej časti obrazovky.



KROK 5 – VRÁTENIE SA NA DOMOVSKÚ STRÁNKU:
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Na domovskú stránku sa zamestnanec dostane kliknutím na šípku späť v ľavom hornom rohu. 


