
ZOBRAZENIE MESAČNÉHO PREHĽADU

Zamestnanec si svoj mesačný prehľad môže pozrieť v aplikácii Mesačný prehľad, ktorá sa nachádza
v záložke Zamestnanec -> Časový manažment. 



KROK 1 – DOMOVSKÁ STRÁNKA:

Zamestnanec je prihlásený do FIORI obrazovky na domovskej stránke.

Klikne na šípku pri záložke Zamestnanec, pomocou ktorej zobrazí menu, kde vyberie Časový 
manažment.
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KROK 2 – VÝBER DLAŽDICE:

Systém zobrazí aplikácie, dostupné v rámci Časového manažmentu. Zamestnanec klikne na dlaždicu 
Mesačný prehľad.
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KROK 3 – ZOBRAZENIE PREHĽADU:

Následne sa zobrazí sa obrazovka 
mesačného prehľadu, kde:

• v hornej časti obrazovky sú uvedené 
základné údaje o príslušnom 
zamestnancovi a aktuálne zostatky 
dovolenky/lekára (červený rámik),

• v hlavnej časti obrazovky je 
zobrazený prehľad dochádzky za 
príslušný mesiac (modrý rámik),

• v stĺpci na ľavej strane sa nachádza 
aktuálne zobrazený mesiac
(spravidla aktuálne prebiehajúci 
mesiac). Tu je možné posunúť 
zobrazenie prehľadu na mesiac, 
ktorý zamestnanec požaduje (zelený 
rámik).
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KROK 4 – ZOBRAZENIE NEPRÍTOMNOSTI:

Zamestnanec si v prehľade môže zobraziť prehľad všetkých neprítomností za daný mesiac kliknutím na 
tlačidlo so symbolom šípky v dolnej časti obrazovky.

5



KROK 4 – ZOBRAZENIE NEPRÍTOMNOSTI:
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Následne sa zobrazí tabuľka s prehľadom jednotlivých neprítomností za daný mesiac a tiež tabuľka s 
príplatkami a nadčasmi za daný mesiac.



KROK 5 – ZOPBRAZENIE PREHĽADU ZA PREDCHÁDZAJÚCI MESIAC

Zobrazenie prehľadu za predchádzajúci mesiac možno v ľavej časti obrazovky posunutím mesiaca 
pomocou šípok.
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Po kliknutí sa zobrazí prehľad za príslušný mesiac. V prípade, že je dochádzka za predchádzajúci 
mesiac uzavretá, bude táto informácia uvedená v hornej časti obrazovky.



KROK 6 – VRÁTENIE SA NA DOMOVSKÚ STRÁNKU:
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Na domovskú stránku sa zamestnanec dostane kliknutím na šípku späť v ľavom hornom rohu. 


