
Schvaľovanie ZFK 
vedúcimi zamestnancami

Vyjadrovanie vedúcimi zamestnancami ku ZFK sa štartuje z príslušnej workflow úlohy, 

ktorá je doručená vedúcim zamestnancom.



KROK 1 – DOMOVSKÁ STRÁNKA A VÝBER APLIKÁCIE:

Vedúci zamestnanec je prihlásený do FIORI obrazovky na domovskej stránke.

Klikne na záložku Zamestnanec (1) a následne na aplikáciu (dlaždicu) Moja došlá pošta (2).
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KROK 2 – VÝBER ZFK PRE VYJADRENIE:

Používateľ kliknutím na úlohu Vyjadrenia ku ZFK (1) si vyberie ZFK ku ktorej sa chce vyjadrovať.

Kliknutím na Otvoriť úlohu sa v novom okne otvorí ZFK, ku ktorej sa zamestnanec vyjadruje.
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KROK 3 – VYJADRENIE VEDÚCEHO ZAMESTNANCA:

Používateľ klikne na Vyjadrenie vedúceho zamestnanca (1) a zobrazí sa mu okno pre zadanie 
vyjadrenia.
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KROK 4a – VÝBER POZITÍVNEHO VYJADRENIA:

Používateľ vyberie jednu zo zobrazených možností (1):

o finančnú operáciu je možné vykonať

o vo finančnej operácii je možné pokračovať

o poskytnuté plnenie nie je potrebné vymáhať

Zobrazené možnosti negatívneho vyjadrenia sú závislé 

na konfigurácii ZFK pre jednotlivé organizácie a 

používateľovi sa nemusia zobraziť všetky uvedené 

možnosti.

Používateľ môže pri pozitívnom vyjadrení zapísať krátky 
komentár k svojmu rozhodnutiu (2).

Stlačením tlačidla Uložiť vyjadrenie (3) uloží svoje 

vyjadrenie ku ZFK. Uložené vyjadrenie je nemenné.
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KROK 4b – VÝBER NEGATÍVNEHO VYJADRENIA:

Používateľ vyberie jednu zo zobrazených možností (1):

o finančnú operáciu nie je možné vykonať

o vo finančnej operácii nie je možné pokračovať

o poskytnuté plnenie je potrebné vymáhať

Zobrazené možnosti pozitívneho vyjadrenia sú závislé na 

konfigurácii ZFK pre jednotlivé organizácie a 

používateľovi sa nemusia zobraziť všetky uvedené 

možnosti.

Používateľ musí pri negatívnom vyjadrení zapísať krátky 
komentár k svojmu rozhodnutiu (2).

Stlačením tlačidla Uložiť vyjadrenie (3) uloží svoje 

vyjadrenie ku ZFK. Uložené vyjadrenie je nemenné. V 

prípade negatívneho vyjadrenia je ZFK ukončená.
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KROK 5 – VRÁTENIE SA NA DOMOVSKÚ OBRAZOVKU:
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Na domovskú obrazovku sa zamestnanec vráti kliknutím na tlačidlo šípky späť v hornej lište na ľavej 
strane obrazovky. 


