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Schvalovanie ZFK
veducimi zamestnancami

Vyjadrovanie veducimi zamestnancami ku ZFK sa Startuje z prislusnej workflow Ulohy,

ktord je doruc¢end veducim zamestnancom.
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KROK 1 - DOMOVSKA STRANKA A VYBER APLIKACIE:

Veduci zamestnanec je prihlaseny do FIORI obrazovky na domovskej stranke.

Klikne na zdlozku Zamestnanec (1) a ndsledne na aplikdciu (dlazdicu) Moja dosld posta (2).
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KROK 2 — VYBER ZFK PRE VYJADRENIE:

Pouzivatel kliknutim na Ulohu Vyjadrenia ku ZFK (1) si vyberie ZFK ku ktorej sa chce vyjadrovat.

Kliknutim na Otvorit Glohu sa v novom okne otvori ZFK, ku ktorej sa zamestnanec vyjadruje.

< SAP

Moja deruéend poita »

Wietky Glohy (42)

Wyjadrenie ku ZFK 450 za oblast
Vs

Vyjadrenie ku ZFK 450 za oblast
ROZP

Vyjadrenie ku ZFK 446 za oblast
UE

Wijadrenie ku ZFK 445 za oblast
Vs

Wyjadrenie ku ZFK 444 za oblast
U5

= Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_FA

Vyjadrenie ku ZFK 450 za oblast VS

Workflow Admin

@] kontrole prilofeného predmetu ZFK
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KROK 3 - VYJADRENIE VEDUCEHO ZAMESTNANCA:

Pouzivatel klikne na Vyjadrenie vediceho zamestnanca (1) a zobrazi sa mu okno pre zadanie
vyjadrenia.

1510/445|1/
[ Vyjadrenie vedlceho zamestnanca 1 I

{r Vecna spravnost |
@

Uctovy okruh: 1510 Oblast: VS (Vecna spravnost)  Typ predmetu ZFK: OBJ (Objednavka) ZFK pozadovana: Ano Vysledok ZFK: Nedefinovany
D ZFK: 445 Podoblast: A (Podoblast A) Identifikacia predmetu ZFK: 4500000026 Dovod nevykonania: - Status: Prebieha vyjadrovanie

Verzia: 1 Operacia predmetu ZFK: SPRAVA (Sprava objednavky)

—E-

Oblast Zodpovedni zamestnanci Veduci zamestnanc
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KROK 4a — VYBER POZITIVNEHO VYJADRENIA:

Pouzivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti (1):
o financnu operdciu je mozné vykonaf

o vo financnej operdcii je mozné pokracovaf

o poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat

Zobrazené moznosti negativneho vyjadrenia su zavislé
na konfigurdcii ZFK pre jednotlivé organizdcie a
pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vietky uvedené
Moznosti.

Pouzivatel moze pri pozitivnom vyjadreni zapisat kratky
komentdr k svojmu rozhodnutiu (2).

Stlacenim tlacidla Ulozif vyjadrenie (3) ulozi svoje
vyjadrenie ku ZFK. Ulozené vyjadrenie je nemenné.
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Vyjadrenie veduceho zamestnanca

V) Pozitivne vyjadrenie ‘

o
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o ‘ finanénu operaciu je moZné vykonat ‘

A Negativne vyjadrenie

vo financnej operacii je mozné pokracovat

poskytnute plnenie nie je potrebne vymahat

Suhlasim
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KROK 4b — VYBER NEGATIVNEHO VYJADRENIA:

Pouzivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti (1):
o financnu operdciu nie je mozné vykonaf

o vo financnej operdcii nie je mozné pokracovaf

o poskytnuté plnenie je potrebné vymahat

/obrazené moznosti pozitivneho vyjadrenia su zAavislé na
konfigurdcii ZFK pre jednotlivé organizdcie a
pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vsetky uvedené
MOozNosti.

Pouzivatel musi pri negativnom vyjadreni zapisat krdtky
komentdr k svojmu rozhodnutiu (2).

Stlacenim tlacidla Ulozif vyjadrenie (3) ulozi svoje
vyjadrenie ku ZFK. Ulozené vyjadrenie je nemenné. V
pripade negativneho vyjadrenia je ZFK ukoncend.
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Vyjadrenie veduceho zamestnanca

/) Pozitivne vyjadrenie

A Negativne vyjadrenie ‘ h
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| finanénl operaciu nie je moZné vykonat i
Nestihlasim vo finan€nej operacii nie je moZné pokracovat
e poskytnuté plnenie je potrebné vymahat
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KROK 5 — VRATENIE SA NA DOMOVSKU OBRAZOVKU:

Na domovsku obrazovku sa zamestnanec vrdti kliknutim na tlacidlo Sipky spat v hornej liste na lavej
strane obrazovky.

< SAP Moje Ziadosti o cestu v




