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1. UvoD

Toto metodické usmernenie je uréené pre rozpoctové a prispevkové organizacie, ktoré podla zakona
€.215/2019 Z. z. o zaruCenej elektronickej fakturacii a centrdlnom ekonomickom systéme a o doplneni
niektorych zakonov budu pouZivatelmi Centralneho ekonomického systému (dalej len ako ,,CES”) od 1.1.2025.

Migrdacia dat je proces, ktory presiva data z jedného informaéného systému do iného informacného systému.
Pri migrdcii dat je vykondvana extrakcia dat zo zdrojového systému (starého) a ich uloZenie do cielového
systému (nového). Pri implementacii CES je potrebné zalozit alebo preniest Udaje z existujicich systémom
do nového CES a nastavit pravidld konverzie dat (prevodniky - pévodné Ciselnikové hodnoty na nové CES
Ciselniky). Niektoré polia vyuZzivané v zdrojovom systéme zmenia svoj vyznam pre potreby objektovej Struktury
CES.

Migracia dat je vidy komplexna uloha. Jej realizacii predchddza aj dobslednda analyza a pldnovanie.
Toto metodické usmernenie je urcené pre zodpovedné osoby vykonavajlice proces migracie, pre organizicie
pristupujice do CES v 2. vine migracie.

V tomto materidli najdete usmernenia k jednotlivym krokom potrebnym pre pripravu Udajov do testovacej
aj produktivnej migrdcie a k sucinnosti potrebnej zo strany zodpovednych zamestnancov pristupujucich
organizacii.

CES je budovany na platforme SAP S/4HANA. Je najnovsou verziou SAP a ak ste s nim v minulosti pracovali,
toto prostredie pre vds nebude Uplne nové. K poliam, ktoré uz poznate, pribudnu nové polia a niektoré zmenia
svoj vyznam. Niektoré polia sa stanU povinné, iné organizacidm poskytnu priestor na podrobnu resp.
podrobnejsiu evidenciu Udajov.

Migracia dat CES je rozdelena do etap:

> priprava na migraciu — zber Udajov
> 4 opakovania migraénych testov
e Migracny test 01 (vybrané oblasti, vzorka dat, realizované v r. 2023)
e Migracny test 02 (vSetky oblasti, realizované v r. 2023)
e Migracny test 03 (vSetky oblasti)
e Migracény test 04 (vSetky oblasti)
> findlna migracia dat - > ostra/produkénd migracia dat na produkény systém CES

Migracia dat CES je rozdelena z pohladu sp6sobu vykonavania na :

e automatické naplinanie migracnych Struktir exportom zo systému
¢ manualne naplfianie migracnych struktdr zamestnancom organizacie
e kombindacia automatického a manualneho naplfiania migracnych struktur

Vykondvané cinnosti pocas jednej etapy migracie:

e Naplnenie migracnych struktdr (exportom zo systému alebo manualnym vyplnenim)
e Vizudlna kontrola dat v migracnych struktirach a odovzdanie suborov na migracny portal



o Reflektovanie kontrolnych procesov migracného portalu (formdlne, neformdlne chyby, protokoly DS)
vo vstupnych siboroch, aplikovanie oprav zo strany organizacii

e Hromadné spracovanie dat do DataServices a kontrola technickej spravnosti

e Import dat do CES (S/4 HANA)

e Vizudlna kontrola dat v systéme CES zo strany organizacii

o Funkéné testy kritickych procesov

e Vyhodnotenie migra¢ného testu a distribucia najdenych chyb na migraénom portali

Harmonogram:
Postup prac bude prebiehat podla dohodnutého a zaslaného harmonogramu migracie CES.



2.

POZADOVANE SUCINNOSTI ZO STRANY PRISTUPUJUCICH ORGANIZACII

Z organizacného hladiska sa predpoklada nasledovny zoznam cinnosti:

Pred kazdym migraénym testom odporicame realizovat képiu produktivheho prostredia. Toto
prostredie bude sluZit na porovnanie dat vo¢i migrovanym datam v systéme CES.

Organizacia, ktord migruje data, vyplni migrac¢né Struktdry pre oblasti, pre ktoré eviduje data v
stc¢asnych systémoch. Do procesu naplfiania migracnych $truktdr moze byt zapojeny aj dodavatel
povodného informacéného systému, ktory sprostredkuje export dat.

Kontaktné osoby a migracny manaZzéri v stanovenom termine priebezne odovzdaju subory (vyplnené
migracné Struktury) na migracny portal.

Kontaktné osoby za moduly budu priebezne zapracovavat opravy v datach, ktoré vyhodnoti migracny
portal ako chybné.

Operativna spolupraca organizdcii s migraCnym timom, ktord spociva v nasledujicich bodoch:

- tvorba prevodnikovych pravidiel, zber udajov

- vykonavanie vizualnych a funkénych testov na namigrovanych datach v CES

- vykonanie opravy v pripade vyskytu chybnych dat v povodnom systéme, aktualizacia migracnych struktur

- komunikacia k obsahovej stranke migracnych struktur.

2.1.

Postup spracovania migracnych struktar

Zodpovedna osoba za vyplnenie Struktur v organizacii vykona:

V organizacii, ktord migruje data z povodného NES systému:

Spustenie transakcie pre pristup k exportovanym datam dodavatela NES na zaklade prirucky od
doddvatela. Tieto data uZivatel stiahne a vizuadlne skontroluje.

Spustenie exportného nastroja pre export HR dat podla priru¢ky od doddvatela. Exportované data
uZivatel vizudlne skontroluje.

Exportované vyplnené migracné Struktury su k dispozicii len pre Gdaje, ktoré su relevantné pre proces
migracie do CES (napriklad nemigruju sa historické data) a zaroven su v case exportu dostupné v
systéme NES. Pre migracné oblasti, ktoré nie si evidované v systéme NES, vyplni kontaktna osoba za
modul data manudlne do migrac¢nej Struktury (napriklad oblast M21 — Evidencia zmlav).

Vizualne skontrolované data v migracnych Struktirach organizacia odovzda na migracny portal
prostrednictvom migracného manazéra alebo kontaktnej osoby za modul.

V organizacii, ktora migruje data z povodného systému prostrednictvom exportného nastroja:

Vykond export dat prostrednictvom nastroja podla osobitného postupu, ktory je distribuovany priamo
od dodavatela (napriklad spolocnost Softip).

Exportovatelné su len tie data, ktoré boli evidované v systéme od dodavatela a zaroven su relevantné
pre migracny proces do systému CES. Ostatné data, ktoré su spracovavané mimo tento systém vyplni
kontaktna osoba manualne do migracnej Struktury.



- Vizudlne skontrolované data v migracnych Struktirach organizdcia odovzdd na migracny portal
prostrednictvom migracného manazéra alebo kontaktnej osoby za modul.

Organizacie, u ktorych nie je k dispozicii exportny ndstroj pre migracné data:

- Na zaklade workshopov k vypliianiu migraénych $truktir budu tieto organizacie priebezne vypliiat data
do pripravenych migracnych Struktdr.

- Vizudlne skontrolované data v migracnych Struktirach organizdcia odovzdd na migracny portal
prostrednictvom migracného manazéra alebo kontaktnej osoby za modul.

Videozaznamy k realizovanym workshopom su dostupné na tomto linku:

https://mfsrsk-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zuzana nagyova mfsr sk/Erlhdy09I1BZBmOC4sDp2sxYBUG51DkFk1cRAA9
XVOeZ3Hw?e=7CxC3X.

PouZivatelska priruc¢ka k nahravaniu migracnych Struktdr na migraény portal je k dispozicii na tomto linku:
https://ces.mfsr.sk/ces/ces/migracne-objekty-struktury/navody/

2.2. Aktualizacie a opravy migracnych struktar

Pre aktudlnu 2. vinu pristupujucich organizacii bola vytvorend aplikacia migracny portal, ktord umoziuje
vyhodnocovat prijaté data od organizacii a vytvarat chybové hlasenia v pripade identifikacie chyby.

V procese kontroly dat prichadza k 3 drovniam validacie dat:

1. Formalne a neformalne chyby - systém kontroluje nazov stboru, povinnost poli, formatovanie hodnét,
dizky znakov a pod.

2. Konzistentnost - prostrednictvom sluzby Dataservies ( skratka “DS beh”) si data spracované ako celok
s ohladom na iné moduly a oblasti. V pripade identifikacie chyby je vystupom chybovy protokol s
popisom chyb.

3. Finalna kontrola - pocas importu dat do prostredia CES su data kontrolované aj z pohladu biznisu.
Vysledky pri neldspesnom importe su k dispozicii na migracnom portali az v obdobi vizualnych kontrol
v systéme CES.

Predpokladame v Uvodnych migracnych testoch zvySenu mieru chybnych zaznamov alebo duplicit zapricinenou
kvalitou dat alebo chybovostou pri vyplifiani $truktdr. Chybové hldsenia a protokoly boli doplnené o texty, ktoré
vysvetluju pri¢inu chyby. Zodpovedné osoby v organizaciach, ktoré spractvaju migracné data v Strukturach by
mali zohladriovat tieto chyby a data opravovat za Ucelom zvySovania kvality dat. Cieflom migracného testu je
100 % validacia dat, avsak nie je to podmienkou pre spracovanie vstupného suboru. Napriklad ak migracna
Struktdra M28_MG_001_01 prejde validaciou na 60 %, budu data v nej uloZené spracované len Ciastocne (40%
- chybné riadky budu ignorované).

2.3. Testovanie migrovanych dat v CES

Vizualne a funkcné testovanie bude realizované zo strany vlastnikov dat (organizacie, zodpovedné osoby)
priamo v testovacom migracnom prostredi ME1. Organizacia pocas tohto testovania bude porovnavat kvalitu
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a existenciu dat voci aktudlnemu systému, ktory pouziva (jeho kdpii). Testovanie je rozdelené do dvoch

kategorii:

A. Vizualne testy - ndhodna vizudlna kontrola dat voci zdrojovému (pévodnému) systému/poskytnutym datam

v migracnych Struktdrach.

B. Funkcné testy — testovanie podla scenarov kritickych procesov (vypocty, funkcie a pod.)

Vysledky testov bude organizacia komunikovat na e-mailovej adrese: migraciaCES@mfsr.sk

24. Datové typy

NajcastejSie pouzivané datové typy v migracnych Strukturach s uvedenym prikladom.

Datovy
typ

Definicia

Priklady

CHAR  alfanumericky typ s ohranicenym poctom znakov

DATE datum v tvare dd.mm.rrrr

NUM ¢iselny typ s ohrani¢enym poc¢tom znakov

DEC Ciselny typ s desatinnou ¢astou a ohrani¢enym poc¢tom znakov
Cisla a desatinnych miest

CHAR1=1; CHAR4=20A6;
CHAR40=Kancelaria ministra

1.1.2022

NUMC1 = 0; NUMC5=12345

DEC(5,2)=123,55;
DEC(6,2)=25,33


mailto:migraciaCES@mfsr.sk

2.5. Distribucia Sabldn, Ciselnikov a struktur.

Odporucame organizaciam, aby pred kazdym migracnym testom aktualizovali svoje vyplnené migracné
Struktury do aktualnej verzie. V priebehu migraéného testovania moze prist k GUprave obsahu migracnej
$truktury napriklad doplnenim nového systémového stipca. Pri naslednom ukladani $truktdry na migraény
portal je obsah Struktury kontrolovany a porovnavany voci aktualnej verzii Struktudry. V pripade nezhody vo
verzii Struktury je tento stav vyhodnoteny ako chyba a subor neprejde formdlnou kontrolou.

Najaktualnejsia verzia migracnych Struktur a Ciselnikov je vidy dostupna k stiahnutiu na migratnom portali.
Vsetky zmeny su distribuované formou notifikacie na migracnom portali “tzv. Zvonéek" alebo formou e-mailu
pre osoby pristupujice do migracného portalu. Viac informacii je uvedenych v prirucke k migracnému
portalu.



3.  OBLAST LUDSKE ZDROJE

Oblast Ludské zdroje sa sklada z piatich aplikacnych modulov:

e Personalistika,

e Organiza¢ny manazment,

e Casovy manaiment,

e Talent manaZzment (Vzdelavanie, Hodnotenie),

e Sprava sluzobnych ciest, ktoré su medzi sebou prepojené.

Udaje sa budu migrovat len z troch modulov: Personalistika, Organizaény manazment a Casovy manaZment.

Persondlne udaje su automaticky k dispozicii aj mzdovej agende a nebude potrebné manudlne duplicitne
evidovat persondlne Gdaje aj v mzdovom systéme.

3.1. MODUL MO01 - PERSONALISTIKA (HR-PA)

Modul Personalistika bude centrdlny s jednou databdzou ajednotnym nastavenim pre jednotlivé typy
sluzobnych, pracovnych alebo obdobnych pomerov.

€O JE PREDMETOM MIGRACIE?

V module Personalistika sa budi migrovat vsetci zamestnanci v pracovhom pomere (aj vratane zamestnancov,
ktori si v mimoevidenénom stave k 1. 1. 2025) a v obdobnych pracovno-pravnych vztahoch k 1. 1. 2025,
vystupeni zamestnanci v roku 2023 a ini vystupeni zamestnanci, ktori mali zdanitelny prijem v roku 2024.

Predmetom budu kmerové data (napr. osobné udaje, bydlisko, ...) a pohybové data (napr. funkcia, funkény
plat, ...) platné k1. 1.2025.

Migruju sa iba Udaje z infotypov platnych k datumu migracie, tzn. nemigruje sa histéria ani buducnost.

OBJEKTY MIGRACIE

ID objektu Nazov Do6vod migracie objektu
MO01_MG_001 ITO000_0001 ZaloZenie zamestnanca
MO01_MG_002 IT0O002 Osobné Udaje zamestnanca
M01_MG_003 ITO006 Adresy

M01_MG_004 ITO008 Zakladné mzdy
MO01_MG_005 ITO016 Sucasti zmluvy
MO01_MG_006 ITO019 Sledovanie terminu
MO01_MG_007 IT0021 Rodina/opravnena osoba
M01_MG_008 IT0022 Vzdelanie

MO01_MG_009 IT0027 Rozdelenie nakladov
M01_MG_010 ITO033 Statistika

M01_MG_011 ITO041 Udaje datumu
MO01_MG_012 ITO105 Komunikacia — maily, telefony
MO01_MG_013 IT0121 Priorita pre subezné pomery



MO01_MG_014 IT9001 Zapocitana/odbornd prax

M01_MG_015 IT9003 Dopliujuce informdcie k pomeru
MO01_MG_016 IT9005 Register statnych zamestnancov

MO01_MG_017 IT9006 Disciplinarne odmeny/opatrenia

MO01_MG_018 IT9009 Preukaz, doklad

MO01_MG_019 IT9019 Ina evidencia kmenovych dat

MO01_MG_020 ITOO01_PLANS Prepojenie osobného Cisla na planované miesto

Predmetom migracie v oblasti Ludskych zdrojov nebudu Ziadne prilohy (napr. scany dokumentov a pod.).

V organizaciach, ktoré v suéasnosti pracuja v inych systémoch ako SAP sa budi migrovat Gdaje v rozsahu
sticasnych systémov, pricom je potrebné pouiit &iselniky jednotlivych harkov migraénych struktdar.

v

¢o JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU MIGRACIOU?

Vy pripade, Ze vo Vasom sucasnom systéme vyuzivate funkcionalitu pseudonymizacie Udajov, je potrebné
zabezpedit ich depseudonymiziciu a vypnutie automatického pravidelného jobu, ktory zabezpecuje
pseudonymizaciu dat v personalistike po vystupeni zamestnanca, tzn. vynatie z archivu zamestnancov, ktori
skondili pracovny pomer, $statnozamestnanecky pomer, resp. obdobny pracovno-pravny vztah v roku 2024, do
obdobia 1/2025.

€O JE POTREBNE VYPLNIT V MIGRACNYCH TABULKACH?
Je potrebné podrobne ¢itat popisy (poznamky) migracnych struktdr pri jednotlivych infotypoch.

Pri niektorych infotypoch bude zapis na 1 zamestnanca v 1 riadku (napr. IT 0000, 0002, 0008, 0016, 0041, 0121,
9001) a pri niektorych infotypoch bude na 1 zamestnanca viac zépisov (riadkov) (napr. IT 0006, 0019, 0021,
0022, 0027, 0033, 0105, ....).

V module Personalistika budu generované nové osobné cisla zamestnancov (pévodné osobné Cisla budu
uloZené v IT 0032).

Nepovinné polia v migracnych Struktdrach - v pripade, Ze udaje su vo vaSom povodnom systéme zaznamenané,
odporucame ich zapisat do migraénych struktur.

V pripade, Ze povinné udaje nie si evidované v pdvodnom systéme, je potrebné ich manualne vyplnit v
migraénych Strukturach. V opaénom pripade, bude potrebné tdaje doplnit manuélne do systému CES po
migrdcii, t.j. v januari 2025.

V module Personalistika boli vytvorené nové infotypy, ktoré zacinaju 9xxx, z dovodu potreby prenosu dat do
Centralneho informa¢ného systému $tatnej sluzby (dalej CISSS). Udaje, ktoré mate v sticasnosti v listinnej
podobe zalozené v osobnych spisoch mézete manualne doplnit do migracnych struktdr a budd zmigrované do
CESu. V pripade nedostatku ¢asu v si¢asnom obdobi, tdaje doplnite priamo do CESu po migracii, t.j. v januari
2025, nakolko udaje st povinné pre integraciu s CISSS.
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€O ROBIT POCAS JEDNOTLIVYCH FAZ MIGRACIE — NOVE DATA?

V pripade, Ze v obdobi september — 11. december 2024 budu prijati novi zamestnanci, nastane prelozenie
zamestnancov, ukoncéenie pracovného pomeru, resp. obdobného pracovno-pravneho vztahu, uskutocnia
sa organizatné zmeny — je potrebné mat zmeny zaznamenané v systéme a nasledne sa zobrazia v jednotlivych
fazach migracie.

Nastupy, zmeny v pracovno-pravnych vztahoch v obdobi od 12. 12. 2024 do 31. 12. 20234bude potrebné
zaznamenat do systému CES v januari 2025, po migracii.

Data, ktoré nebudud migrované, budu doplnené manualne priamo v produktivnom systéme v januari 2025.
Data, priktorych nastala zmena v ¢ase medzi migraciou a nabehom do produktivnej prevadzky bude potrebné
doplnit priamo v produktivhom systéme.
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3.2. MODUL M03 — ORGANIZACNY MANAZMENT (HR-OM)

Organizacna struktura predstavuje suhrn informdcii zobrazujucich prostredie organizdcie v casovom horizonte

— v minulosti, sucasnosti a buducnosti. Informacie su uchovavané v klucovych objektoch - organizacna

jednotka, planované miesto a funkcia.

Organizaény manaiment ma priame prepojenie na modul Personalistika, U¢tovnictvo, Controlling, Rozpocet

a Talent manazment.

CO JE PREDMETOM MIGRACIE?
V organizaénom manazmente sa bude migrovat aktudlna organizacna Struktidra. Objekty budu zalozené k

1. 1. 2025. Prepojenia medzi objektmi budud namigrované k ddtumu 1. 1. 2025.

OBJEKTY MIGRACIE

ID objektu
M03_MG_001

M03_MG_002

MO03_MG_003

M03_MG_004

MO03_MG_005

MO03_MG_006
M03_MG_007

MO03_MG_008

M03_MG_009

M03_MG_010
M03_MG_011
M03_MG_012
M03_MG_013
M03_MG_014
M03_MG_015
M03_MG_016
MO03_MG_017

Nazov
IT1000_ORGEH

IT1008_ORGEH

IT1018_ORGEH

IT9054_ORGEH

IT9100_ORGEH

IT9000_ORGEH
IT1000_PLANS

IT1005_PLANS

IT1013_PLANS

IT9051_PLANS
IT9052_PLANS
IT9053_PLANS
IT9055_PLANS
IT9056_PLANS
IT9060_PLANS
IT9059_PLANS
IT9101_ORGEH

D6vod migracie objektu

Skratka a kratky nazov organizacnej jednotky (IT 1000,
1001, 1002)

Atributy priradenia najvyssej organizacnej jednotky k
uctovnému okruhu, personalnej oblasti a pracovnému
useku (prepojenie na Ciselnik uctovnych okruhov,
personalnych oblasti a pracovnych usekov)

Rozdelenie ndkladov pre organizacnu jednotku
(prepojenie na objekty FI, CO, FM)

Priradenie atributov prace v zahranici pre organizacnu
jednotku

Priradenie organizacnej jednotky k typu organiza¢ného
Utvaru

Priradenie referentov pre Casovy manazment

Skratka a kratky nazov planovaného miesta (zaklad
IT1000, 1001, 1002)

Informdcie o pldnovanej platbe

(prepojenie na Ciselnik HR-PY)

Priradenie k skupine a okruhu pracovnikov
(prepojenie na Ciselnik HR-PA)

Zapisanie vlastnosti Statnozamestnaneckého miesta
Zapisanie katalégu pracovnych Cinnosti

Kvalifikacné predpoklady planovaného miesta
Doplriujuice atributy planovaného miesta

Platové nalezitosti planovaného miesta

Iné vlastnosti planovaného miesta

Pozadovand prax na planovanom mieste

Organizacné a systemizacné zmeny na organizacnej
jednotke
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MO04_MG_018 IT9101_PLANS Organizacné a systemizacné zmeny na planovanom
mieste

Predmetom migracie v oblasti Ludskych zdrojov nebudu Ziadne prilohy (napr. scany dokumentov a pod.).

V organizaciach, ktoré v si¢asnosti pracuju v inych systémoch ako SAP sa budu migrovat tdaje v rozsahu
sticasnych systémov, pri€om je potrebné poutit ¢iselniky jednotlivych harkov migraénych struktur.

CO JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU MIGRACIOU?

Skontrolovat organiza¢nu struktdru v systéme s platnou organizacnou Struktirou organizéacie a systemizaciu
planovanych miest na rok 2025, t. j. obsadenych aneobsadenych pldnovanych miest v jednotlivych
organizacnych jednotkach organizacie.

Upravit skratky organizacnych jednotiek na max. 7 znakov.

€O JE POTREBNE VYPLNIT V MIGRACNYCH TABULKACH?
Je potrebné podrobne Citat popisy (pozndamky) migraénych Struktdr pri jednotlivych infotypoch.

V module Organiza¢ny manazment budud generované nové ID pre organizacné jednotky a pldnované miesta
(p6vodné ID budu uloZené v IT 5585)

Nepovinné polia v migracénych Strukturach - v pripade, Ze Udaje su v systéme zaznamenané, odporucame ich
zapisat do migra¢nych Struktur.

V pripade, Ze povinné udaje nie si evidované v pdvodnom systéme, je potrebné ich manualne vyplnit v
migraénych Strukturach. V opaénom pripade, bude potrebné tdaje doplnit manudlne do systému CES po
migracii, t.j. v januari 2025.

V module Organizacny manaZzment boli vytvorené nové infotypy, ktoré zacinaju 9xxx, z dovodu potreby
prenosu dat do Centralneho informaéného systému $tatnej sluzby (dalej CISSS). V pripade nedostatku ¢asu
v sticasnom obdobi, tdaje bude potrebné doplnit priamo do CESu po migracii, t.j. v januari 2025, nakolko Gdaje
sU povinné pre integraciu s CISSS.

€o ROBIT POCAS JEDNOTLIVYCH FAZ MIGRACIE — NOVE DATA?

Organizacné zmeny do 30. 11. 2024
- zruSenie planovanych miest
- zruSenie organizacnych jednotiek
- preloZenie planovanych miest na inld organizacnu jednotku

V pripade realizacie organizanej zmeny v obdobi 9-11/2024 je potrebné zaznacit vsetky zmeny do stéasného
systému Organizatného manaZmentu a Personalistiky a nasledne sa zobrazia v migracnych Strukturach
jednotlivych faz migracie.

Data, ktoré nebudu migrované, budud doplnené manualne priamo v produktivnom systéme, v januari 2025.
Data, pri ktorych nastala zmena v ¢ase medzi migraciou a ndbehom do produktivnej prevadzky bude
potrebné doplnit priamo v produktivnom systéme.
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3.3. MODUL M04 - CASOVY MANAZMENT (HR-TM)

Modul Casovy manaiment sliZi na planovanie, evidenciu a spracovanie ¢asovych Udajov dochadzky
a pracovného vykazu zamestnancov v organizaciach zaclenenych v ramci CES.

Casovy manaZment je integrovany na moduly Personalistika, Mzdy a Organizaény manaiment.

CO JE PREDMETOM MIGRACIE?

Dochadzkové ¢asové Udaje pred obdobim zaclenia organizacie do CES nie je potrebné migrovat z dévodu,
Ze tieto ¢asové udaje sluzili len ako podklad pre predchadzajuce vypocéty miezd a platov a tieto sa v novom
systéme CES nebudu prenasat ani spatne prepoditavat.

Dochadzkové ¢asové Udaje sa zaénl v module Casového manaZmentu evidovat a7 od okamihu zac¢lenenia
prislusnej organizdcie do CES bez nadvaznosti na ¢asové data, ktoré boli pévodne zaznamenané v inych
dochadzkovych systémoch.

OBJEKTY MIGRACIE

ID objektu Nazov Do6vod migracie objektu

0007 Infotyp obsahuje informacie o planovanej pracovnej

] ) ) dobe a spOsobe spracovania ¢asovych udajov

M04_MG_001 Planovana pracovnd .

dob zamestnanca (iba v SAP alebo vo webovom

oba
rozhrani).
IT2001 . , s . .
, . Migrované budu udaje v suvislosti s

M04_MG_003 Nepritomnosti pre

. . . . mimoevidenénym stavom zamestnancov
mimo evidenc¢né stavy

V organizaciach, ktoré v si¢asnosti pracuju v inych systémoch ako SAP sa budu migrovat tdaje v rozsahu
sucasnych systémov, pri¢om je potrebné pouiit ¢iselniky jednotlivych harkov migraénych struktur.

V module ¢asovy manaiment sa v priebehu januara 2025 uskutocni aj post migracia infotypu 2006 (zostatky
dovoleniek), po spracovani miezd a vyplat za mesiac december 2024.
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ID objektu Nazov D6vod migracie objektu

M04_MG_101 IT2006 Kontingenty Informacie o zostatkoch a narokoch kontingentov sledovanych
nepritomnosti nepritomnosti k diu ndbehu organizacie do produktivnej
prevadzky.

Tento migracny objekt sa bude migrovat samostatne aZ po
poslednom spracovani miezd v p6vodnom systéme.

€O JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU MIGRACIOU?

Zdrojom dat pre migracné testy a produktivnu migraciu su produktivne systémy SAP, z ktorych sa pre ucely
stiahnutia dat vytvoria kdpie. Najdélezitejsie je teda, aby uUdaje boli v zdrojovom systéme aktudlne, spravne
a zodpovedali skutoénému stavu.

Ak ma organizacia externy dochadzkovy systém a Udaje z neho chce automaticky zasielat do CES
(prostrednictvom CSV suboru alebo API sluzbou), je potrebné poZiadat MF SR, prostrednictvom e-mailu na
integracieces@mfsr.sk, o zaslanie integraéného manualu dochadzkovych systémov. Nasledne kontaktovat

dodavatela svojho dochadzkového systému a poskytnit mu Integraény manudl, aby zabezpedil integraciu
na CESk 1. 1. 2025.

€O JE POTREBNE VYPLNIT V MIGRACNYCH TABULKACH?

Je potrebné podrobne ¢itat popisy (poznamky) migracnych Struktdr pri jednotlivych infotypoch.

Nepovinné polia v migracnych Strukturach - v pripade, Ze Udaje su v systéme zaznamenané, odporuc¢ame ich
zapisat do migraénych Struktur.

V pripade, Ze povinné Gdaje nie si evidované v pdvodnom systéme, je potrebné ich manualne vyplnit v
migraénych Strukturach. V opaénom pripade, bude potrebné tdaje doplnit manualne do systému CES po
migracii, t. j. v janudri 2025.
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4. OBLAST MzZDY

4.1. MODUL M02 — MZDY (HR-PY)

Modul Mzdy zaistuje periodické vyuctovanie miezd, resp. platov, pricom zohladnuje platnu legislativu. Okrem
samotného vypoctu miezd podporuje aj dalSie mzdové procesy ako odvody dani, poistenia, tvorbu vystupov
pre banky a iné zakonom stanovené institucie, vytlacenie dokladov o odmene za pracu, tlac¢ roznych zostav
(pre zuctovacie obdobie, rocné zostavy, zostavy nezavislé na obdobi), Statistik, atd.

Modul mzdy zabezpecuje odoslanie vysledkov zuctovania miezd do modulu Ucétovnictva automatizovane
(so zachovanou kontrolou zo strany uZivatela).

Modul Mzdy je jednym ztridsiatich aplikacnych modulov, ktoré poskytuju a zabezpecuju uz konkrétne
funkcionality CES. Modul Mzdy je zaroven jednym zo siedmych, takzvanych HR modulov, ktoré v Centralnom
ekonomickom systéme zastreSuju problematiku Ludskych zdrojov. Logicky je modul Mzdy zaradeny za modul
Personalistika, nakolko kmernové data zamestnancov maju v CES len jednu databdazu, s ktorou pracuju
personalisti aj mzdari.

V CES bude mzdovad oblast integrovana s persondlnou, a teda vsetky relevantné data z personalistiky
a organizacného manazimentu budl automaticky pouzité pri vypocte miezd. Mzdy budu spracovdvané
osobitne za kazdu organizaciu ako samostatny subjekt, pricom kaZzdej organizacii je priradeny aspon jeden
zuctovaci okruh.

Ciefom procesu migracie mzdovych dat je zabezpedit prenos relevantnych mzdovych dat z aktualnych
ekonomickych systémov do CES.

€O JE PREDMETOM MIGRACIE?

Extrahované z aktualnych ekonomickych systémov a nasledne migrované do CES, budd mzdové udaje
za aktivnych zamestnancov a mzdové Udaje za zamestnancov v mimoevidenénom stave k 1.1.2025. Zaroven
budd migrované mzdové udaje zamestnancov vystipenych v roku 2024 a mzdové Udaje za inych vystipenych
zamestnancov, ktori mali zdanitelny prijem v roku 2024. Stéastou migracie je aj prenos nanovo stanovenych
priemerov miezd.

Predmetom migracie do CES nebude historia, historické mzdové Gdaje a zaznamy do budtcnosti. Tie budd mat
organizacie stdle k nahliadnutiu v neprodukénom systéme, ktory aktualne pouzivaju a ktorého produkciu
od 1.1.2025 vystrieda CES. Prenasat a migrovat sa nebudu ani Ziadne prilohy.

Vynimkou su ELDZ (Evidenéné listy dochodkového zabezpecenia), ktoré sa zmigruju z povodnych
ekonomickych systémov za cell dobu pomeru zamestnanca.

Mzdové Udaje, ktoré migrované nebudd, si kazda organizacia doplni manudlne uz priamo v produktivnom
Centrdlnom ekonomickom systéme. Udaje, ktoré budi zmenené v c¢ase medzi migraciou a ndbehom
do produktivnej prevadzky, si kazda pristupujica organizacia do Centralneho ekonomického systému zmeni
taktiez uz priamo v produktivnom systéme.
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€O JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU MIGRACIOU?

Vzhladom na proces migracie avsulade s harmonogramom migracného procesu, je potrebné vykonat
aj niekolko délezitych ukonov este pred samotnou migraciou (informacia pre tych, ktori tak eSte neurobili).
Pre potreby modulu Mzdy, je zo strany migrujucej organizacie nevyhnutné este pred 1. migraénym testom,
zabezpedit depseudonymizaciu (= vynatie z archivu) dat a vypnutie automatického pravidelného jobu, ktory
zabezpecuje pseudonymizaciu dat v personalistike po vystlpeni zamestnanca - to znamena vynatie z archivu
zamestnancov, ktori skoncili pracovny pomer, statnozamestnanecky pomer, resp. obdobny pracovno-pravny
vztah v roku 2024.

€O JE POTREBNE VYPLNIT V MIGRACNEJ TABULKE?

Do CES sa budd migrovat extrahované mzdové Udaje z aktudlneho ekonomického systému organizacie
prostrednictvom migraénych Struktar. Pre kazdy migrujuci Infotyp bude pripravend samostatnd migracna
Struktura. V module Mzdy sa budi migrovat kmeriové a pohybové uUdaje platné k 1.1.2025 bez histérie
a to z Infotypov:

ID objektu Nazov Infotypu D6vod migracie objektu
M02_MG_001 ITO009 Bankové spojenie Bankové spojenie
M02_MG_002 ITO011 Externé prevody Externé prevody
M02_MG_003 ITO014 Opakuj.sa prijmy/zrazky Opakuj.sa prijmy/zrazky
MO02_MG_005 IT0057 Clenstva Clenské prispevky - odbory
M02_MG_007 IT0252 Danové udaje Danové udaje
MO02_MG_008 ITO253 Poistné Poistné

MO02_MG_009 0621 Déchodky, Postihnutia

Déchodky/Postihnutia/Prispevky

ITO655 Nastavenie ESS - doklad o

M02_MG_010 Zasielanie elektronickej vyplatnej pasky

odmene
M02_MG_011 IT3350 Hodnota vozidla Hodnota vozidla
M02_MG_012 IT9002 Refundacie Refundacie

Po ukonéeni spracovania decembrovych miezd sa v rdmci post-migracie budd migrovat aj dalSie objekty a to:

ID objektu Nazov Dovod migracie objektu
Podklady pre Evidentné listy déchodkového
M02_MG_101 ELDZ o
- = zabezpecenia
Trvalé priemery pre Pracovno-Pravne Ucely a docasnu
M02_MG_102 PPU_DPN ] )
-~ - praceneschopnost
M02_MG_103 DPN Podklady pre priemer do¢asnej praceneschopnosti

V kazdej migracnej Struktire je potrebné mat vyplnené vsetky povinné polia v poZzadovanom formate.
Odporucame vyplnit aj nepovinné polia, pokial su kdispozicii relevantné (daje. Popis kazdého pola
je obsiahnuty v poznamkach, ktoré su sucastou kazdej migraénej Struktury. Sucastou kazdej migraénej
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Struktury je aj zadefinovanie technickych parametrov jednotlivych poli (napr. maximalny pocet znakov), priklad
vyplneného pola, ako aj dalsie zalozky/hérky, ktoré dopifiaju jednotlivé popisy poli (napr. o &iselniky).
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5. OBLAST SPRAVA MAJETKU

Oblast spravy majetku v CES sa sklada zo styroch aplika¢nych modulov:

MO08_Manaziment vozového parku

Modul ManaZzment vozového parku zabezpecuje komplexnu evidenciu Udajov o dopravnych prostriedkoch a
inych zariadeniach spotrebovavajiucich pohonné latky v uZivani organizacie. Prostrednictvom periodickych
zdznamov o prevadzke si v module M08 kazdy mesiac spracovavané podklady pre Uctovanie o spotrebe
pohonnych latok a podklady pre zrazku zo mzdy za odjazdené kilometre na sikromné ucely. Cez rozhranie pre
zamestnancov modul umozriuje zadavat Ziadanky na jazdu a vykonavat schvalovanie podla potrieb organizacie.

M22_Evidencia majetku

Modul zabezpecuje evidenciu a U¢tovanie o majetku organizacie . Analyticka evidencia majetku je vykondvana
prostrednictvom kariet majetku, ich podcisiel a prepojenych objektov z inych modulov. V procese evidovania
pohybov majetku, najma obstaranie, vyradenie, preuctovanie, odpisovanie, su na kartdch majetku tvorené
pohybové doklady. V ramci integrovaného systému, su vytvorené pohybové doklady automaticky
zaznamenané ako uctovné doklady v hlavnej knihe v module U&tovnictvo s integraciou na dalsie moduly CES.

M30_Oprava a udrzby

Prostrednictvom modulu je pokrytd evidencia technickych objektov podliehajucich procesom udrzby a oprav.
Modul umozriuje planovat a evidovat vykony udrzby alebo opravy technickych objektov z pohladu terminov a
zdrojov, a tiez z pohladu nakladov.

M16_Sprava nehnutelnosti

Evidencia nehnutelnosti od technickych dat az po evidenciu zmliv voéi odberatelom a ich Uctovanie a
fakturdciu s vazbou na Uctovnictvo a rozpocet.
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5.1. MODUL M08 - MANAZMENT VOZOVEHO PARKU (AP)

Zdrojom dat pre migracné testy a produktivnu migraciu su vyplnené migracné struktury vo forme suborov
formatu Excel. Délezité je aby udaje vyplnené v migracnych Strukturach boli aktudlne, formdlne spravne
zaevidované a zodpovedali skutoénému stavu.

Predmetom migracie su vozidla a tankovacie (palivové) karty, ktoré su alebo budu platné, teda v pouzivani
organizacie, k 1.1.2025.

€O JE vVOzIDLO?
Pojem vozidlo v module AP reprezentuje kmenovy zaznam pre objekty:
v' motorové vozidlo zaradené do triedy majetku 23000 Dopravné prostriedky (napriklad osobny
automobil, motocykel),
v prislusenstvo vozidla, ktoré nespotrebovdva pohonné latky zaradené do triedy majetku
23000 Dopravné prostriedky (napriklad prives, nadstavba vozidla),
v’ stroje a zariadenia spotrebovavajice pohonné latky (napriklad nadzovy generator elektrickej
energie, kosacka), ktoré su v triede majetku 22000 Samostatné hnutelné veci a subory
hnutelnych veci alebo PEH podsuvahova evidencia drobného hmotného majetku.

CiM ZACAT?
Pripravné kroky na to aby boli migrac¢né struktury naplnené udajmi v pozadovanom rozsahu su:
v' zhromaZdené evidenéné doklady a stvisiaca dokumentacia vozidiel:

e osvedcenia o evidencii Cast I. a Cast Il., technicky preukaz motorového-pripojného
vozidla

e Uradné potvrdenia tykajuce sa konkrétneho vozidla, ktorymi sa odliSuju od technickych
parametrov uvadzanych v osvedceni o evidencii v Casti |. a v ¢asti Il. resp. technickom
preukaze (napr. prelitrovanie vozidla),

e technicka dokumentacia vyrobcu zariadenia spotrebovavajuceho pohonné latky o
vykone motora, type paliva, objeme nadrzZe a dalSich vyznamnych technickych udajoch
stroja alebo zariadenia

v kontrola platnych a u¢innych zmliv o poisteniach vozidiel pre vietky typy poistenia

v' dohody zamestnancov: o pouZivani, zvereni a pouZivani sluzobného motorového vozidla, o
hmotnej zodpovednosti zamestnanca, ak je uzatvorenad v suvislosti s pouzivanim vozidla alebo
tankovacej (palivovej) karty,

v’ tankovacie karty - evidencia Cisla karty na ndkup pohonnych hmét, pripadne aj na iné nakupy
suvisiace s prevadzkou vozidla, informacia o jej priradeni k vozidlu.

AKO VYPLNAT MIGRACNU STRUKTURU?

Migracné struktlry obsahuju popis poli s vysvetlenim aky Gdaj z pohladu formy a obsahu je potrebné vyplnit.
Na zaloZenie kmeriového zdznamu vozidla alebo tankovacej karty v CES je nevyhnuté vyplnit povinné polia.
Odporu¢ame pri vyplfiani migraénych $truktdr doplnit aj nepovinné polia, ktorymi sa roziiruje evidencia
organizacie o konkrétnych zariadeniach.
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Polia, ktoré su v migracnej Struktire oznacené X, su nastavené ako povinné. Povinné polia v migracnych
Strukturach je nevyhnutné vyplnit iddajom. Nie vietky povinné Udaje su pre kazdy druh evidovaného zariadenia
dostupné. Ak sa v migracnej strukture eviduje napriklad prives, kde Gdaje ako napriklad najvyssi vykon motora
a objem palivovej nadrze neexistuju, do poli je potrebné vyplnit nulu. Pre takéto zariadenia v poli Druh
paliva/Zdroj energie, je potrebné z Ciselnika vybrat | — Iné.

Dalie odporticania na vyplnenie vybranych poli v migra¢nych $trukturach:

v" Hlavné &islo IM — oznacenie v Uétovnej evidencii na karte majetku

v" Podéislo IM — ak neevidujete v evidencii majetku pod¢isla, je potrebné zadat nulu

v Identifikator vozidla - jednoznaény identifikitor vozidla v pévodnom informaénom systéme
organizacie - moze nim byt evidencné Cislo vozidla, inventarne Cislo, interné Cislovanie, alebo
iny udaj, ktory vozidlo v CES jednoznacne identifikuje

v" Néazov/oznaéenie vozidla — odporicame zosuladit s oznaéenim vozidla na karte majetku

v' Kategéria vozidla — vyberovy d&iselnik, déleZity udaj pre zatriedenie vozidiel a inych
dopravnych prostriedkov, strojov a zariadeni v suvislosti s evidenciou majetku aj vykazovanim
prevadzky,

v Skutoéné stavy pocitadiel —zdroj tachometer alebo pocitadlo motohodin, tdaje o poditadlach
bude mozné aktualizovat aj priamo v systéme na uz zaloZzenych objektoch.

€O BUDE V SYSTEME PRIPRAVENE?

Kazdé vozidlo v CES md povinne priradeny Cciselnikovy Udaj typ vozidla, ktory reprezentuje konkrétnu
motorizaciu urcitého modelu danej znacky vozidla.

Pre motorové vozidla, u ktorych bude evidované detailné vykazovanie prevadzky (napriklad osobné vozidlo,
autobus, motocykel a dalsie), su identifikaéné udaje typu vozidla: znacka/vyrobca, ndazov modelu, vykon
motora [kW], druh paliva/energie, kapacita nadrze. Typy vozidiel st v CES uz zaloZené na zéklade zberu Gdajov
od organizacii pristupujucich do CES v 1. a 2. vine. Kmenové zdznamy vozidiel, zaloZzené v CES z vyplnenych
migracnych Struktur, budu na zaklade dat zo zberu udajov priradené k prislichajucemu typu vozidla.

Pozndmka: Podmienkou pre uspesné realizovanie tejto aktivity je véasné dodanie informdcii o vozidldch
potrebnych pre identifikdciu a pripravu zoznamu typov vozidiel.

Pre niektoré kategdrie vozidiel su v systéme priradované vSeobecné typy vozidiel. Sluzia pre zaloZenie
kmenového zaznamu vozidla pre stroje a zariadenia spotrebovdvajuce PHL (napriklad agregat, ostatna
technika), a aj prislusenstvo vozidla, ktoré nespotrebovava pohonné latky, u ktorych nie je vykazovana
spotreba, napriklad prives, naves.

€O BUDE MIGRACIOU ZALOZENE AUTOMATICKY?

Po migracii Udajov o vozidlach do systému CES dojde automaticky k zaloZeniu prislusnych objektov modulu
M19 Nakladové Gétovnictvo, ktoré sa budu pouzivat na adresné priradenie nakladov suvisiacich s pouzivanim
vozidla. Tiez déjde k automatickému priradeniu typu vozidla pre kazdy zaznam vozidla.

Po migracii kariet majetku v module Sprava majetku déjde v pripade spravneho vyplnenia Udajov v migracnych
Struktirach oboch modulov k prepojeniu kmenového zaznamu vozidla v module MO8 s kartou majetku v
module M22 a bude aktivovand automatickd synchronizdcia zmien Udajov medzi kmefiovym zdznamom
vozidla a kartou majetku.
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AKO BUDEM PRACOVAT V CES?
Praca v module zastresi 2 hlavné oblasti:

v' Evidencia udajov o vozidlach a tankovacich kartach - zaradenie nového vozidla, zmenu organiza¢ného
priradenia vozidla, vyradenie vozidla ¢i zaevidovanie dalSich sucasti vozidla (poistenie, vybava,
prisluSenstvo) a spravu nehdd a skodovych udalosti vozidla.

v Evidencia prevadzky vozidiel - spracovanie Ziadosti na prepravu (Ziadaniek), zaznamendvanie
prevadzky vozidla, napr. najazdené km, tankovania, a periodické (kazdomesacné) uzatvorenie obdobia
vo forme zavierkovych prac.

Zobrazenie KZ vozidla: 00000001 - Volkswagen Passat 2.0 TDi

O# W &l GE

ID Vozidla al Volkswagen Passat 2.0 TDi Biela

ECV BA-123RR Kategdria 2 0sobné vozidlo

Zavod ROOL MF SR TypVozidla | VW-PASSAT-110D60 Volkswagen Passat 2.0 TDi
Dop.okruh  |A00100 Ministerstvo financii SR Cislo ™ 1510 /23000000005 |/ |0

Nakl.str. 1500| / /1000110000 Urad Ministerstva ce Prvok SPP  |C_A1510AB123CD Vybavenie 10000000003

.~ a=Zdkladné Odaje | ke Technicky preukaz | T8 Vybava |~ @iPrisuSenstvo | (3] Poistenia

Platnost’ zdznamu Zikladné informdcie

Zatiatok platnosti 01.06.2022| [43] | Nazov vozida Volkswagen Passat 2.0 TDi

Koniec platnosti 31.12.99939 Vlastnictvo Vigstné - Do ddtumu

[u Status vozidla =

] Dévod vymazania -

Organizacné zaradenie Dopravné zaradenie Parametre vozidla

Zavod 2001 Format ECY SK ECV Standardné  ~| | Stupefi opotrebenia stredné -

Dopravny okruh RO0100 Evidenéné &ilo vozidla BR-123RR Predvoleny druh wykonu

Zikazka [+ Datum pridelenia ECV 20.05.2022 MNadstavba vozidla

Prvok SPP € r15102B123cD | Cislo vozidla

Nakladowy okruh 1500 Kateagdria Osobné vozidlo - v

Nakl.stredisko 1000110000 Typ vozidla VW-PRSSAT-110D60 -
Farba vozidla 1 | Biela Povoleny pocet prazdnych ZoP [1]

Karta majetku

Uétovny okruh 1510

Hlavné Cislo IM 23000000005 Doplnkové (daje, stavy pociadiel

Podcislo 0 Stanoviste vozidla

Inventdrne Cislo [+ Kdd kolesovej skrutky PIM autoradia

Pdvodna hodnota 38.450,00 Aktudlny stav tachometra 0 Celkovy poéet km 0

Mena EUR Stav poditadla motohodin 0,00 Celkovy poet mh o,00

Datum obstarania 01.06.2022 Priemernd cena palva vo FM 0,00

Obrazok Kmeriovy zdznam vozidla
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Zobrazenie zaznamu tankovacej karty (SV/700870123456789)

&% (il

Karta
Spol.tankov. kariet SV Slovnaft Poradové Eislo zdznamu
Cislo tank. karty TO0&70123456789 Platnost’ karty od
Pozndmka na karte Tankovacia karta 1

Casovo zavislé Gdaje

Zatiatok platnosti 01.06.2022 Zavod Rool,  MFSR
Koniec platnosti 31.05.2025 Dopravny okruh 00100 Ministerstvo financii SR
Typ karty <Fadny> ¥ Mena EUR
Limit na karte 1.000,00 Typ limitu mesatny wr
Limit na karte 2 a,00 Typ limnitu mesacny -
PIN karty
ID vozidla (interng) il Volkswagen Passat 2.0 TDi
ECV vozidla BA-123AR
v
Pozndmka Jozef Novdk

Obrazok Kmernovy zaznam kreditnej tzv. ,,tankovacej” karty

Agenda modulu M08 - MANAZMENT VOZOVEHO PARKU (AP)

VSV TEN
01.06.2022| do |31.05.2025

Priznaky

Dopinkové polia
Doplnkové pole
Doplnkové pole
Doplnkové pole
Doplnkové pole

Doplnkové pole

Inovaciou, ktoru prinasa aplikacny modul AP - Autoprevadzka je unifikacia:

v evidencie motorovych vozidiel

v evidencie kreditnych kariet uréenych najma na ¢erpanie pohonnych hmét — tzv. ,,tankovacie” karty

v evidencie dohdd so zamestnancom

v sledovania prevadzky vozidiel: Ziadosti o prepravu — jednorazovd, dlhodobé/trvald, zdznamy
o prevadzke — jednotlivy, periodicky

v evidencie ¢innosti a nakladov vozidla: &istenie, vybava, zhodnotenie, poistenie

v’ zévierok: zrazky zo mzdy, prenos udajov do dal$ich modulov CES

v vykaznictva — detailné i sumarne sledovanie v3etkych udalosti s prepojenim aj na iné moduly -

pouzivatelsky nastavitelné a prisposobitelné.

Specificky v oblasti spravy majetku je modul MO8 integrovany na moduly CES zabezpecujice technicku aj

ekonomicku evidenciu suvisiacich udajov k majetku, ktory je predmetom evidencie tohto modulu.
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PREPOJENIE NA INE MODULY V CES

Personalistika (HR-PA) Nékladové uctovnictvo (CO)
Ziadosti o prepravu, \ / udaje pre sledovanie
evidencia dohod so nakladov
zamestnancami
Evidencia majetku (FI-AA) / Udriba a opravy (PM)
prepojenie Uctovnej planovanie a realizacia
evidencie majetku, pravidelnych kontrol
odpisovanie a prehliadok vozidiel

Obrazok Prepojenie modulu na iné moduly CES

Vozidlo — zakladné (daje, stavy pocitadiel, osvedcenie o evidencii vozidla ¢ast Il. tzv. “technicky preukaz”,
vybava, prisluSenstvo, poistenie — automatizované prepojenie s kartou majetku v systéme (prepojenie je
realizované cez pévodny Uctovny okruh, ¢islo a podcislo karty majetku)

Tankovacia karta — zakladné udaje o karte, priradenie k vozidlu, pridelenie zamestnancovi.
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5.2. MODUL M22 - EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA)

Zdrojom dat pre migracné testy a produktivnu migraciu su povodné ekonomické systémy organizacii (napr.
NES, Softip, a iné). Udaje evidované v pévodnych systémoch budi pomocou vyplnenych migraénych $truktur
(suborov) importované do CES.

Predpoklada sa automatizovana extrakcia z povodnych systémov do migracnych Struktir Evidencie majetku.
Odporucame pripravit automatizovanu extrakciu z Vasho systému v stcéinnosti s dodavatelmi Vasho systému.
t. j. bude potrebné za organizaciu nevyhnutne zabezpedit sucinnost s dodavatelom Vasho systému, kontrolu a
odsuhlasenie ich obsahu zodpovednym zamestnancom. V pripade ak nebude moiné naplnit migracné
$truktury zo systému automatizovane, bude potrebné ich vyplnit manualne, napriklad zo stiborov vo formate
Excel. Pri vyplfiani migraénych $truktur je nevyhnutné dodrzat predpisant formu kazdého pola migraénej
Struktury, napriklad pocet znakov, format udaja (ddtum, Cislo, text) a ak je na pole previazany Ciselnik, nie je
do daného pola mozZné vloZit vlastny Udaj ale je potrebné poufZit Udaj z Ciselnika.

V ramci migra¢ného portalu bude prebiehat nasledna technickéd kontrola migraénych struktir na konzistenciu
z pohladu formatu, ciselnikov, datového typu.

Cim ZACAT?
NajdolezitejSie je aby udaje vzdrojovom systéme boli aktualne, spravne zauctované azodpovedali
skutoénému stavu a hodnote evidovaného majetku.

€O MUSIM UROBIT HNED?

Zabezpedit sucinnost s dodavatelom Vasho systému pre spolupracu pri priprave Gdajov do migracnych
Struktar.

Vykonat kontrolu evidencie majetku na Uctovnictvo organizacie v organizaciach, ktoré pouzivajua systémy, kde
evidencia majetku a Uctovnictvo nie su vzajomne previazané.

Bezodkladne je potrebné zaradit do pouZivania majetok evidovany na Gétoch obstarania, ak spifia podmienky
zaradenia do pouZivania. Rovnako rozbehnite procesy potrebné na vyradenie majetku, ktory spitia podmienky
na vyradenie.

UZ MAM VSETKO ZAUCTOVANE?
Vasou ulohou v ramci pripravy na migracie je preverit, ¢i boli zatétované vsetky doterajsie operacie tykajluce
sa majetku.

MAM AKTUALNY STAV MAJETKU?

Podmienkou produktivnej migracie je odsuhlasenie stavu majetku a realizacia financnej Uctovnej zavierky za
rok 2024, ktora je vykonana v januari 2025, aby sa predislo dodatoénym zmenam stavu majetku a naslednym
Upravam pri realizacii financ¢nej zavierky.

AKO BUDEM SPOLUPRACOVAT PRI PRIPRAVE UDAJOV NA MIGRACIU?

V rdmci pripravnych prac je potrebné detailné porovnanie Ciselnikov v migracnych sStruktirach a Ciselnikov
evidovanych vo Vasom povodnom systéme, ako aj porovnanie evidovanych udajov, ktoré budd povinné pre
systém CES. Uvedené porovnania sa odporucaju vykonat v stéinnosti s doddvatelom Vasho systému.

Pri priprave Udajov na extrakciu bude potrebné v spolupraci s dodavatelom Vasho systému nasledne pripravit
navrh konverzie Vasich udajov do migracného suboru, teda vytvorit:

25



v prevodové mostiky medzi Udajmi ako ich evidujete teraz a ako budu evidované v CES, tak aby sa proces
konverzie v ¢o najvacsej miere automatizoval, t. j. aby Udaje extrahované z Vasho systému nepodliehali
dodato¢nému manualnemu spracovaniu v extrahovanych suboroch.

v' konstanty - mdZe sa stat, Ze neevidujete niektoré Udaje, ktoré st povinné pre polia v CES a bude
potrebné uréit konstantu na ich vyplnenie, pripadne urobit iné kroky podla konkrétneho pripadu.

V pripade, Ze povinné Udaje nie si evidované v pdvodnom systéme, a nepostacuje ich vyplnit konstantou, je
potrebné ich manualne vyplnit v migraénych struktarach.

Odsuhlasovanie kvality extrahovanych udajov bude na Vas. V pripade ak sa pri testovacich migraciach zistia
chyby, tieto bude potrebné na ziklade usmerneni opravovat tak, aby sa v dalSom migratnom teste uz
nevyskytovali.

PROCES MIGRACIE
v extrakcia udajov zo systémov — spolupraca pri priprave a extrakcii Udajov zo systémov, testovanie
prevodovych mostikov, kontrola stavu majetku
v testovanie - opakovane po kazdom testovacom migraénom behu
- detailnd vizualna kontrola kvality namigrovanych dat
- funkcné testovanie
v" produktivna migracia — pre-migracia, ostrd migracia, post-migracia

€O JE PREDMETOM MIGRACIE ?

Predmetom migracie su primarne karty majetku zabezpecujuce evidenciu majetku v CES. Predpokladom pre
spravnu migraciu kariet majetku do CES su stanovené objekty lokalizacie majetku ako napr.: Lokalita (majetku)
priradenad k objektu Zavod a Miestnost priradena pod Lokalitu (majetku). Tieto objekty budu podliehat migracii
skor ako migracia kariet majetku, nakolko uz musia byt pred migraciou kariet majetku zalozené v CES tak ako
aj napr. objekty nakladového uctovnictva a pod.

Pre kaZdy objekt migracie je stanovena migracna Struktura, ktord popisuje polia a Udaje pouZité pre migraciu
Udajov do systému:

v Lokalita - sluZi pre lokalizéciu majetku v systéme CES, je povinny Udaj pri evidencii majetku, a teda je
povinna minimalne jedna pre kazdu organizaciu,

v Miestnost - konkrétne umiestnenie priradené k Lokalite, Zavodu, Pracovnému useku a U¢tovnému
okruhu, pre potreby migracie majetku organizacie do CES odporiéame pri evidencii majetku evidovat
udaj Miestnost, pre hnutelhy majetok organizécie je Miestnost povinny Gdaj,

v' Karta majetku — aktivne karty majetku so zatétovanym prirastkom (nenulovou vstupnou cenou v
mene EUR), predmetom migrdcie na kartach majetku je celkovy stav uctu bez pohybovych dat (t. j.
kumulovana vstupna cena a pri odpisovanom majetku kumulované opravky pre uctovnu a pri
prispevkovych organizaciach aj pre danovu oblast) stanovené podla zdrojov financovania majetku.
Clenenie majetku podla zdrojov financovania je délezitym Gdajom pri migracii majetku a jeho poufitia
v CES.

v Karta obstarania majetku - aktivne evidované nezaradené obstaranie dlhodobého hmotného majetku
(DLHM), ucet 041*, a dlhodobého nehmotného majetku (DLNM), ucet 042%*, do prevadzky. V pripade,
ak organizécia vstupujuca do systému CES vyuZiva evidenciu obstarania dlhodobého majetku len na
uctoch hlavnej knihy resp. analytickom ¢leneni uctov hlavnej knihy, tak si v migraénej Strukture stanovi
jednotlivé objekty sledovania obstarania dlhodobého majetku, ktoré bude sledovat na kartach
obstarania dlhodobého majetku.
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v Vybavenie — vybavenie typ “A”, previazané na majetok triedy 23000 Dopravné prostriedky, zaloZené
v module M30 Udrzba a opravy (dalej aj ako “modul PM”), migraénu $truktdru vybavenia typu ,A“
odporucame stanovit podla Udajov z migracnej Struktdry Karta majetku za triedu ,,23000“ — Dopravné
prostriedky.

v" Vybavenie - vybavenie majetku typ “X”, reprezentujice vybavenie eviden¢nej karty majetku
(prisludenstvo) bude migraciou zalozené v module M30 Udrzba a opravy.

v'  objekty GOS (5tandardné Generic Object Services) — prilohy (sibory) evidované na karte majetku budd
migrované ndsledne po migracii majetku. Migrované budu prilohy ktoré organizacia definovala a
dodala v ramci procesu zberu udajov.

v objekty dlhych textov — Standardné dlhé texty evidované na karte majetku budd migrované néasledne
po migracii majetku.

Migracné struktdry modulu M22 obsahuju Uvodné zhrnutie informacii, popis predmetu migracie, zoznam poli
s definovanymi pravidlami na vyplnenie a zdlozku, ktord je zdrojom dat pre migraciu.

Vyhradne pre kontrolu ¢i migracna Struktura a jej obsah z pohladu hodnoty suhlasi so stavom majetku budu
sucastou migracie aj migracné struktiry:
v Stavy na Gétoch pre majetok — zoznam G&tov hlavnej knihy, na ktorych je G&tované o majetku,
v" Prevodovy mostik pre majetok — slGZi na prepojenie uctov hlavnej knihy a migraénych Struktdr z
dévodu kontroly medzi majetkovou evidenciou a Uctovnictvom organizacie.

POVINNE POLIA KARTY MAJETKU PRE MIGRACIE

Udaje evidované v ekonomickom informaénom systéme, ktory aktudlne pouZivate mézu byt extrahované do
migracnych Struktur, alebo vyplnené inym spésobom v spolupraci s dodavatefom Vasho systému. Niektoré
Udaje o majetku odporicame vyplnit este v povodnom systéme ak doddavatel Vasho systému dokaze
zabezpedit automatizovanu extrakciu Udajov a doplnenie povinnych poli bez dodato¢ného zasahu do
extrahovaného suboru.

V migraénej Struktire musia byt vyplnené vsetky povinné polia !!!

Kazda migra¢na Struktira ma stanovené povinné polia a nepovinné polia ale aj napriklad podmienene povinné
polia, ktoré platia pre konkrétny druh majetku. Viac informacii je uvedenych v migracnych Strukturach pre
migraciu uvedeného objektu.

Povinné polia v migracnych Strukturach su napriklad:

v Uétovny okruh (U0) - &islo UO, pod ktorym organizacia pristupuje do CES bude automatizovane v CES
zmenené na nové &islo U0

v Hlavné &islo majetku a Podéisla v pdvodnom systéme — Udaje z pévodného systému

v' Trieda majetku — aktudlne pouZivané triedy majetku konvertované pomocou individudine
vypracovanych prevodovych mostikov

v' Mnoistvo a Zakladna merna jednotka mnoistva — evidované polia len pre triedu majetku ,PETL" —
prisne zuctovatelné tlaciva v podsuvahovej evidencii.

v' Grant — pre potreby CES sa pouZiva okrem S$tandardnych grantov aj grant ,NEALOK“, ktory
reprezentuje systémovy grant, teda sa jedna o technicky udaj. Grant NEALOK je potrebné vyplnit do
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povinného pola na karte majetku, ak ma byt majetok evidovany v CES bez odkazu na realny objekt
grant.

Zriad'ovatel — organizacia, ktora je zriadovatelom Vasej organizacie, pole Zriadovatel bude naplnené z
¢iselnika obchodnych partnerov dodaného modulom M18 Financ¢né uctovnictvo CES,

Poskytovatel transferu — organizacia, ktord transfer poskytla; v pripade, ak boli na obstaranie majetku
pouZité vlastné zdroje organizacie, pole sa nevypliia. Toto pole vyplnite len vtedy, ak poskytovatelom
transferu je iny subjekt ako zriad'ovatel. U kariet majetku kde pole ,Poskytovatel transferu” nebude
vyplnené, odporuca sa pri extrakcii migracného stboru ho doplnit ddajom ,Zriadovatel”. Pole bude
naplnené z ¢iselnika obchodnych partnerov dodaného modulom M18 Finanéné uctovnictvo CES.
Zdroj financovania - Ciselnikovy Udaj, voci ktorému sU v procese migrdcie nastavené kontroly v

suvislosti s obsahom pola Poskytovatel transferu.

Logika kontroly pre udaj , Poskytovatel transferu” vychadza z priradenia zdroja financovania uvedeného v

migracnej Strukture Karta majetku a Karta obstarania majetku

Ciselnik DAvod investicie —{Typ
Zdroj financovania CES Organizacie
RO- L Udaj ,, Poskytovatel transferu”
ID |Nazov identifikatora Rozpoctova
PO-
Prispevkova
Statny rozpodet, RO Nezaddva sa pre extrakciu dat
vratane prostriedkov EU . e rodnah Toda : ——

0 napojenych na &tatny Zadava sa IDIO chodného Pa.rtrllera ( 9 ,a\(ate ) v prlpla e, z’e
rozpotet a prisluiného poskytovatelom.transferu je ma' o,rganllzaua,ako zrl'ad?v?tel
spolufinancovania zo PO gnapr. platobna Jedr.motka ale!::o ind vnutorna orgamzacn.a _
<R jednotka pre pésobiaca pod inym spravcom rozpoctovej kapitoly

ako zriadovatel organizacie)
RO Nezadava sa pre extrakciu dat
Zdroje SR na Zadéva sa ID Obchodného partnera (dodavatel) v pripade, Ze

11 spoluﬁ[wancovanie k poskytovatefom transferu je ina organizacia ako zriadovatel
ostatnym grantoma  |pQ (napr. platobnd jednotka alebo ind vnitornd organizaéna
transferom jednotka pre posobiaca pod inym spravcom rozpoctovej kapitoly

ako zriadovatel organizacie)

Zadava sa ID Obchodného partnera (v roli dodavatel)*

zaradeného do sektora verejnej spravy od ktorého bol ziskany
RO transfer na obstaranie dlhodobého majetku alebo od ktorého sa

dlhodoby majetok bezodplatnym prevodom vlastnictva

ho Zdroje od ostatnych nadobudol
subjektov VS Zadava sa ID Obchodného partnera (v roli dodavatel)*

zaradeného do sektora verejnej spravy od ktorého bol ziskany
PO transfer na obstaranie dlhodobého majetku alebo od ktorého sa
dlhodoby majetok bezodplatnym prevodom vlastnictva
nadobudol
o Zadéva sa jednotne ID Obchodného partnera — EU -
Zdroje prla,mo RO Reprezentdcia Eurdpskej komisie v SR (v roli dodavatel)**

30 [poskytnuté z grantov a

transferov EU b0 Zadava sa jednotne ID Obchodného partnera — EU -
Reprezentdacia Eurdpskej komisie v SR (v roli dodavatel)**
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RO Zaddva sa ID Obchodného partnera (v roli dodavatel)***
Zdroje od ostatnych

40 , .
subjektov mimo VS
PO Zaddva sa ID Obchodného partnera (v roli dodavatel)***
RO Neméze sa vyplifiat pre extrakciu dat
50 |Vlastné zdroje
PO Nezadava sa pre extrakciu dat

*POZOR: Pri stanoveni ID Obchodného partnera sa neurcuje ,,Standardny” dodavatel, od ktorého bol majetok
kipeny, ale pod dodavatelom sa chape subjekt, z prostriedkov koho/od koho bol majetok obstarany. Zaroven
sa kod zdroja 20 nepriraduje automaticky majetku obstaranému prevodom spravy majetku Statu medzi
organizaciami Ustrednej Statnej spravy — v tomto pripade sa kéd zdroja uréuje podla toho, z akych prostriedok
bol majetok obstarany u pévodného spravcu.

**Dodavatel musi byt zalozeny v IS CES ako obchodny partner. Kéd zdroja 30 sa nepriraduje majetku
obstaranému z prostriedkov Eurépskych strukturalnych a investiénych fondov a prislusného spolufinancovania
zo Statneho rozpoctu, ani majetku obstaranému z prostriedkov planu obnovy a odolnosti. Ide o majetok
obstarany z prostriedkov priamo poskytnutych z inych fondov Eurdpskej unie, ktoré nie su napojené na Statny

rozpocet.
*** POZOR: Pri stanoveni dodavatela sa neurcuje ,,Standardny” dodavatel, od ktorého bol majetok kidpeny, ale

pod dodavatelom sa chape subjekt nezaradeny do sektora verejnej spravy, z prostriedkov ktorého bol majetok
obstarany.

Zdroj 10 — Prostriedky Statneho rozpoctu a prostriedky Eurdpskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov
napojenych na statny rozpocet, vratane spolufinancovania zo Statneho rozpoctu a prostriedky Planu obnovy a
odolnosti.

Zdroj 11 - Zdroje Statneho rozpoctu uréené na spolufinancovanie ostatnych grantov a transferov.

Prispevkova organizacia moze prijat hotovostny transfer z prostriedkov statneho rozpoctu (zdroj 10 alebo 11)
aj od inej organizacie ako od svojho zriadovatela (vacsinou je to vnatornd organizacna jednotka/platobna
jednotka iného sprdvcu rozpoctovej kapitoly). V tomto pripade prispevkova organizacia pri uréeni
poskytovatela transferu uvedie ID kdd obchodného partnera v roli dodavatela urcujuceho prave tohto iného
poskytovatela transferu (ID organizacie, v ramci ktorej platobna jednotka/ind vnutorna organizacna jednotka
pdsobi).

Zdroj 20 uvadza organizacia v pripade, ak obstarala dlhodoby majetok z poskytnutych finanénych prostriedkov
od iného subjektu verejnej spravy alebo nadobudla dlhodoby majetok napr. darom/bezodplatnym prevodom
vlastnictva od iného subjektu verejnej spravy (napr. od VUC, obchodnej spoloc¢nosti zaclenenej do sektora
verejnej spravy). V tomto pripade je potrebné uviest ID kdd obchodného partnera (subjektu verejnej spravy),
ktory poskytol transfer/majetok. Zdroj 20 sa neuvadza pri majetku obstaranom formou bezodplatného
prevodu spravy medzi organizaciami Ustrednej spravy. V tomto pripade sa uvddza zdroj financovania, z akého
bol majetok obstarany u pévodného spravcu (napr. ak u povodného spravcu bol zdroj financovania 10 resp.
11, tak sa na karte majetku sa aj u nového spravcu vykazuje pévodny zdroj 10 a 11 a uvadza sa zriadovatel
podla principov popisanych k tymto zdrojom).

Zdroj 30 uvadza organizacia v pripade, ak obstarala dlhodoby majetok z poskytnutych finanénych prostriedkov
priamo z fondov EU, ktoré nie su napojené na $tatny rozpocet — cez rézne grantové schémy. Nepatria sem
prostriedky ESIF (Eurépskych $trukturalnych a investi¢nych fondov) a POO (pldnu obnovy a odolnosti). Pri
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uvedeni zdroja 30 sa v poli Poskytovatel transferu uvedie jednotne ako obchodny partner pre EU zdroje
Reprezentacia Eurépskej komisie v SR, ICO 31794335. Obchodného partnera potrebujete jednotne zaloZit aj v
NES v G¢tovnej skupine predstavujicej tuzemské pravnické osoby s ICO, pretoze podla ICO bude prebiehat
konsolidacia dat a stotoZriovanie na RPO (referencny register pravnickych osob). Nasledne pri exporte
kmenovych dat obchodnych partnerov z NES systém preberie tohto obchodného partnera v roli dodavatela do
migracného suboru a v rdmci konsolidacie a stotoZzfiovania na RPO sa v Data Services vytvori len jeden zdznam
obchodného partnera s ICO, ktory bude zaloZeny v CES s rolou dodévatela pre vietky UO (U¢tové okruhy), na
ktorych bol zaloZeny aj v NES. Pri migracii kariet majetku do CES sa priradi podla kfu¢a obchodného partnera
(dodavatela) novozaloZzeny obchodny partner v roli dodavatela v CES ako poskytovatel transferu.

Zdroj 40 uvadza organizacia v pripade, ak obstarala dlhodoby majetok z finanénych prostriedkov poskytnutych
od iného subjektu (napr. podnikatela, fyzickej osoby), ktory nie je zaradeny do sektora verejnej spravy alebo
obstarala od takého subjektu dlhodoby majetok darom/bezodplatnym prevodom vlastnictva. V tomto pripade
sa uvadza identifikdtor daného subjektu ako obchodného partnera.

Zdroj 50 uvadza len prispevkova organizacia, ak obstarala dlhodoby majetok z vlastnych prostriedkov bez
uvedenia identifikatora poskytovatela transferu.

Dérazne odporuéame vykonat kontrolu zostatkov Gétov 353*,384* na netto hodnotu dlhodobého majetku
podla zdrojov financovania/obstarania majetku.

Kontrola by mala zohladriovat pouzité kombinacie a parametre vyberu pre majetok aké boli stanovené pri
stanoveni prevodového mostika pre kdd zdroja financovania pre systém CES. Ak organizacia nevykona
kontrolu a bude mat chybne priradeny prevodovy mostik na zdroj financovania v CES méZe sa stat Ze chybné
priradenie sa prevezme do systému CES, kde by bola oprava vyrazne zlozitejSia ako kontrola a Gprava pred
migréciou dat do CES, a zaroveii méZe nasledne ddjst k chybnému uétovaniu v CES, napr. spustenim odpisov
a naslednym ziGcétovanim transferov v suvislosti s ndkladmi na odpisy.

Ak nesuhlasi zostatok uctov 353* a 384* na Zostatkovi hodnotu dlhodobého majetku, podla prislusnych
zdrojov financovania/obstarania, je potrebné, aby organizacia eSte v pdvodnom systéme za rok 2024
opravila nestlad opravnymi ué¢tovnymi dokladmi a extrakciu idajov zrealizovala opakovane.

Priklad: Zdroj financovania vs. U¢tovanie 353* a 384*

Zdroj |Oznacenie Poznamky

10 [Statny rozpocet organizacia ma povinnost skontrolovat, ¢i zostatkova hodnota
dlhodobého majetku zodpoveda hodnote uctu 353 v ¢leneni

voci svojmu spravcovi rozpoctovej kapitoly resp. v pripade
prispevkovych organizacii aj voci inému spravcovi

11 [Zdroje SR na spolufinancovanie (poskytovatelovi) transferu.
20 (Zdroje od ostatnych subjektov VS
Zdroje priamo poskytnuté z grantov | organizacia ma povinnost skontrolovat, &i zostatkova hodnota

30 |atransferov EU dlhodobého majetku zodpoveda hodnote Uctu 384 (analyticky
Zdroje od ostatnych subjektov mimo ucet 384 predstavujlci zdroje krytia majetku od ,inych
40 |VS subjektov”)

50 [Vlastné zdroje

POVINNE POLIA KARTY MAJETKU V CES
Polia na podrobné sledovanie Udajov o majetku, budu v CES unifikované a viaceré budu povinné.
Priklad: V zéloZke Priradenia budd vypifiané povinné polia:
e Druh majetku — jednotny unifikovany Ciselnik klasifikacie majetku podla druhu majetku, ktory bude
urceny aj pre detailnejsie stanovenie odpisového planu organizacie pre odpisované majetky
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Ciselnik Klas.pojem 1-Druh maje tku

1D Nazov identifikatora

1000 Nehmotny majetok

1001 Softvér

1002 Ocenitelné prava - Licencie

1003 Ocenitelné prava -autorské prava
1004 Ocenitelné prava -ostatné

1005 Aktivované naklady na vyvoj
1006 Drobny dlhodoby nehmotny majetok
1099 Nehmotny majetok-ostatné
2100 Budovy/Stavby

2110 Budovy - vieobecne

2111 Jednobytové budovy

2112 Dvojbytové budovy

2113 Troj aviachytové budovy

e Spodsob obstarania — jednotny unifikovany ¢iselnik

Ciselnik Klas.pojem 2-Spdsob obstarania
1D Nazov identifikatora

KU Kapa

INV Investi¢nd vystavba

NZ Novozisteny/Prebytok

BP Bezodplatny prevod

OoP Odplatny prevod

DA Dar

VYP Vypozicka

PRN Prenajom

e Spo6sob vyuiZitia — jednotny unifikovany ciselnik

Ciselnik Klas.pojem 3 - Spdsob vyuZitia
1D Nazov identifikatora

01 V uZivani organizacie

02 Vypozicka

03 Najom

04 NevyuZivany

e Stav majetku — jednotny unifikovany ciselnik

Ciselnik Klasifikacny pojem 4 - Stav
ID Nazov identifikatora

01 Aktivny

02 V reklamdcii

03 Poskodeny

04 Navrh na vyradenie

05 V likvidacii

06 Po likvidacii

07 Predaj druhotnej suroviny
08 Docasne prebytocny

09 Prebytoény

99 Neupotrebitelny

€O JE NOVE?

Cielom CES je unifikovanie sp6sobu evidencie a druhov evidovanych udajov o majetku v rémci jednotného
systému. Zjednotené budu triedy majetku, ¢o sa premietne do sp6sobov Uctovania, aj do Struktiry samotnych
kariet majetku. Pribudnu Ciselniky triedenia majetku pre detailnejsie stanovené odpisové plany.

Vyznamnou novinkou pri evidencii majetku je prepojenie evidencie majetku na Specializované moduly, ktoré
podrobne eviduju nehnutelnosti (modul M16 Sprava nehnutelnosti) a objekty, ktoré spotrebovavaju pohonné
hmoty (modul M08 Manazment vozového parku). Tieto moduly budu poskytovat rozsireny priestor na detailnd
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technicku aj ekonomicku evidenciu informacii o vybranych polozkdch majetku a na sledovanie ich vyuZitia, aj
nakladov na ich prevadzku.

AKO BUDEM PRACOVAT V CES?

CES bude nastaveny tak, aby po namigrovani dat organizdcie zjednotil postupy inventarizacie, odpisovania,
vykaznictvo, zavierky, aj Uc¢tovanie a tieto Udaje automaticky poskytoval pre suvisiace moduly. Cielom je, aby
procesy boli zjednotené a prehladné.
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Agenda modulu M22 EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA)

Inovaciou, ktoru prindsa modul Evidencia majetku je unifikacia:
v’ evidencie a sledovania majetku
Struktury udajov evidovanych na karte majetku
klasifikacie majetku
procesov evidencie a postupov Uctovania v evidencii majetku
inventarizacie
zavierok

DRI N NN

vykaznictva — vystupnych vykazov a formularov,
ako aj integracia na dalSie moduly CES.

Specificky v oblasti spravy majetku je modul M22 integrovany na moduly CES zabezpecujlce technicky aj
ekonomicku evidenciu suvisiacich udajov k majetku, ktory je predmetom evidencie tohto modulu.

uctovanie M22 MBO

odpisov na ucty . . ]
< hlavnejknihy Evidencia majetku Udriba a opravy

QOdpisovy plan (Fl_AA) (PM)

¥ oblast ocenenia vybavenie karty
|V| 1 8 v spdsob odpisovania majetku

v odpisovy kItg

Financné
ﬁEtOV n iCtVO Trieda majetku Hlavné ¢islo majetku I *
(FI) predkontécia v zakadnaKlasifikicia | ||l |
Gcétov skupin . Podgislo majetku

v truktira

1
2

I

Pohyb majetku

uétovny doklad

Obrdzok Zdkladné vztahy evidencie majetku

Modul FI-AA zabezpecuje evidenciu a Uctovanie majetku organizacie, ktory je implementovany v ramci
ekonomicko-informaéného systému CES. Evidencia majetku je vykonavana pomocou kmenovych zaznamov -
kariet majetku. V procese pohybov majetku (obstaranie, zaradenie, vyradenie, pretctovanie, odpis) su tvorené
pohybové doklady na kmerovych kartach. Nakolko CES je integrovany uctovno-informacny systém, sucasne su
pohybové doklady zaznamenané ako U¢tovny doklad v hlavnej knihe modulu FI — financné uctovnictvo u tych
kariet majetku, ktoré maju vazbu na ucty hlavnej knihy. V pripade kariet majetku operativnej evidencie je
vygenerovany doklad o pohybe len v rdmci modulu FI-AA bez vazby na finanéné Uctovnictvo organizacie.
Evidencia majetku je integrovana v ramci systému CES s modulmi, v rdmci ktorych budu realizované procesy
pri sprave majetku organizacie.

Modul FI-AA umozZni spracovanie procesov evidencie majetku tiez z webového prostredia prostrednictvom
Standardnych aplikacii FIORI pre systém SAP S/4AHANA.

33



KLUCOVE POJMY
Karta majetku — kmeriova karta pre dlhodoby hmotny a nehmotny majetok (okrem financného majetku),

podsUvahova evidencia, operativna evidencia.

V ramci evidencie karty majetku su evidované kmenové Udaje a pohyby realizované ku karte majetku. Karta
majetku bez obstaravacej hodnoty nepredstavuje majetok organizacie, ale len kartu pripravend na pouZzitie.
Jej minimalna hodnota v CES je 1 cent.

Pri evidencii karty majetku su evidované udaje reprezentujlce priradenia majetku z pohladu organiza¢ného
priradenia, priradenia uctu, klasifikaéného priradenia, priradenia objektov systému a pravidiel platnych pre
ocenenie majetku.

Karta majetku je reprezentovana hlavnym ¢islom a podcislom v intervale podla triedy majetku.

Hlavné &islo majetku dopifiaju podéisla majetku takto zaradeného z dévodu ¢lenenia majetku podla zdrojov
financovania, ak je obstaranie financované z réznych zdrojov. Na podcisle méze byt majetok evidovany tiez z

dovodu navysenia vstupnej hodnoty pri technickom zhodnoteni.

|Trieda Oznacenie majetku Interval |Cislovanie od - do

12000 Aktivované naklady na vyvoj 12 12000000001 12999999999
13000 Softvér 13 13000000001 13999999999
14000 Ocenitelné prava 14 14000000001 14999999999
18000 Drobny dlhodoby nehmotny majetok 18 18000000001 18999999999
19000 Ostatny dlhodoby nehmotny majetok 19 19000000001 19999999999
21000 Budovy, haly a stavby 21 21000000001 21999999999
22000 Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci 22 22000000001 22999999999
23000 Dopravné prostriedky 23 23000000001 23999999999
25000 Pestovatelské celky trvalych porastov 25 25000000001 25999999999
26000 Zakladné stado a tazné zvieratd 26 26000000001 26999999999
28000 Drobny dlhodoby hmotny majetok 28 28000000001 28999999999
29000 Ostatny dlhodoby hmotny majetok 29 29000000001 29009999999
29010 Ostatny DLHM-TZ NKP 2A 29010000001 29019999999
31000 Pozemky 31 31000000001 31999999999
32000 Umelecké diela a zbierky 32 32000000001 32999999999
33000 Predmety z drahych kovov 33 33000000001 33999999999
41000 Obstaranie DLNM 41 41100000001 41199999999
42000 Obstaranie DLHM 42 42100000001 42199999999
PEH Podsuvahova evidencia drobného hmotného majetku 71 70100000001 70199999999
PEN Podsuvahova evidencia drobného nehmotného majetku |72 70200000001 70299999999
PEZ Majetok v prendjme alebo vypoZicke (cudzi) 81 80100000001 80199999999
PENPN |Narodné kultirne pamiatky-nehnutelné 73 70310000001 70319999999
PENPH |Narodné kultirne pamiatky-hnutelné 7A 70320000001 70329999999
PETL Prisne zUctovatelné tlaciva 74 70400000001 70499999999
PEOP Ocenitelné prava vytvorené vlastnou ¢innostou 75 70500000001 70599999999
PECO Program 222 (majetok civilna ochrana) 76 70600000001 70699999999
OEH Operativna evidencia-hmotny majetok 91 90100000001 90199999999
OEN Operativna evidencia-nehmotny majetok 92 90200000001 90299999999

Tabulka Intervaly na Cislovanie majetku v CES

Vybavenie karty majetku — prislusenstvo dlhodobého majetku; v CES bude evidované ako objekt v module
M30 Udriba a opravy - Vybavenie typu ,X”. Je priradené ku karte majetku a sluZi pre potreby rozirenej
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evidencie majetku a inventarizacie. Vybavenie typu ,X“ je pomocny evidencény objekt majetku bez integracie

na Uctovnictvo. Nesuvisi s technickymi objektami, ktoré su evidované prostrednictvom modulu M30, na

sledovanie nakladov na udrzbu a opravy.

Trieda majetku — definuje:
v rovnaky druh majetku s predkontaciou uctov pre priradenu kartu majetku

v Struktiru kmeriovej karty

v jednoznaéné Cislovanie majetku

Triedy
majetku

Ucet (OC)

Ucet (OPR)

Odpis

Nazov triedy

Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok - odpisovany

12000 0121800001 0721100001 5511000010 |Aktivované naklady na vyvoj

13000 0131800001 0731100001 5511000010 |Softvér

14000 0141800001 0741100001 5511000010 |Ocenitelné prava

18000 0181800001 0781100001 5511000010 |Drobny dlhodoby nehmotny majetok
19000 0191800001 0791100001 5511000010 ([Ostatny dlhodoby nehmotny majetok
21000 0211800001 0811100001 (5511000010 [Budovy a stavby

22000 0221800001 0821100001 5511000010 [Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci
23000 0231800001 0831100001 5511000010 |Dopravné prostriedky

25000 0251800001 0851100001 (5511000010 [Pestovatelské celky trvalych porastov
26000 0261800001 0861100001  |5511000010 |Zakladné stado a tazné zvieratd
28000 0281800001 0881100001 5511000010 |Drobny dlhodoby hmotny majetok
29000 0291800001 0891100001 5511000010 |Ostatny dlhodoby hmotny majetok
29001 0291800002 0891100002 5511000010 |Ostatny DLHM-TZ NKP

Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok - neodpisovany

31000 0311800001 - Pozemky
32000 0321800001 - Umelecké diela a zbierky
33000 0331800001 - Predmety z drahych kovov
Triedy majetku podstivahovej a operativnej evidencie a priradenie tctov:
Trl.edy Ucet (OC) Protitcet (OC) Nazov triedy
majetku
Podstivahova evidencia
PEH 7501100001 7509999999 Podsuvahovd evidencia drobného hmotného majetku
PEN 7501200001 7509999999 Podsuvahova evidencia drobného nehmotného majetku
PEZ 7508000001 7509999999 Majetok v prendjme alebo vypoZzicke (cudzi)
PENPN 7501310001 7509999999 Narodné kultirne pamiatky-nehnutelné
PENPH 7501320001 7509999999 Narodné kultirne pamiatky-hnutelné
PETL 7501400001 7509999999 Prisne zuctovatelné tlaciva
PEOP 7501500001 7509999999 Ocenitelné prava vytvorené vlastnou ¢innostou
PECO 7501600001 7509999999 Program 222 (majetok CO)
750....... 7509999999 Rozsirenia protitcet PE majetku
Tiedy et (00) Nazov triedy
majetku

Operativna evidencia

OEH

Tech.ucet

Operativna evidencia-hmotny majetok

OEN

Tech.lcet

Operativna evidencia-nehmotny majetok

Tabulka Triedy majetku priradenie tctov (OC — obstardvacia cena, OPR — oprdvky)

Priradenie k triede majetku zabezpecuje integraciu na:

v" (&tovl oshovu organizacie

v oblast ocenenia majetku

v odpisovy plan organizacie so stanovenymi odpisovymi oblastami
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Pohyb majetku — obstaranie, preuctovanie, prirastky, vyradenie majetku, odpisy a ich zauctovanie:

v" pohybové doklady su tvorené na kmeriovych kartich
v' zérovel sU zaznamenané ako Uc¢tovny doklad v hlavnej knihe aplikaéného modulu Gétovnictva
s integraciou na ostatné aplikacné moduly CES.

Unifikovany identifikator majetku - UIM — jedinecné oznacenie dlhodobého majetku generované systémom

za Ucelom jednoznaénej identifikacie daného majetku v pripade zmeny na Urovni spravcu/vlastnika, napriklad
ak majetok prechadza prevodom spravy/prevodom vlastnictva do inej organizacie v CES.
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5.3.  MODUL M30 - UDRZBA A OPRAVY (PM)

Agenda, ktoru bude zastre$ovat modul M30 Udrzba a opravy, nebola doteraz v plnom rozsahu, samostatne
sledovana a vyhodnocovana v ekonomickych informacnych systémoch organizacii verejnej spravy. V ramci
pripravy udajov do CES vam budu poskytnuté migraéné Struktury, ktoré vsak mozu byt naplnené iba manualne
v sliboroch formdatu Excel. Nep6jde o Standardnu migrdciu z iného systému do CES.

Alternativou napliiania migraénych $truktur je zaloZenie objektov priamo v systéme, kde st predpripravené
Ciselniky a napovede, tak aby zakladanie technickych objektov bolo intuitivne. Zaroveri bude spravnost
zakladania technickych objektov v systéme zabezpecend prostrednictvom kontrol.

Cim ZACAT?
Pripravou na pracu v systéme je zhromazdenie vSetkych dostupnych informacii o technickych objektoch, ktoré
su predmetom Udrzby a oprav vo Vasej organizacii, vratane suvisiacich dokladov a technickej dokumentacie.

€O CHCEM MAT V SYSTEME?

Vsetky relevantné uUdaje, ktoré suvisia s technickymi objektami v pouzivani organizacie budud na jednom
mieste, vratane suvisiacej technickej dokumentacie a vzniknutych dokladov. Toto umozni evidovat, sledovat
a vyhodnocovat procesy Udrzby a oprav tak detailne pre kazdy technicky objekt, ako aj komplexne z pohladu
celej organizacie.

€O BUDE V SYSTEME PRIPRAVENE?

Technické objekty udrzby — Struktury pripravené podla druhov technickych miest a typov vybaveni tak, aby
k nim bolo mozné zaevidovat relevantné udaje.

Zodpovedné pracovisko — v CES bude pre kaZzdu organizaciu zaloZzené pracovisko udrzby a vytvorena vazba na
nakladové stredisko.

Zakladna hierarchicka Struktira podradenych technickych miest budovy bude v CES pripravena ako tzv.
predloha budovy. Samotné objekty budov budl automatizovane zaloZzené pri migracii budov modulu RE-FX.
Uvedenu predlohu je mozné potom poufZit pri uréeni struktiry technickych miest vlastnych budov s naslednym
doplnenim Specifickych objektov.

CO BUDE ZALOZENE AUTOMATICKY?
Niektoré technické miesta a vybavenia budd v module pri migraciach zaloZzené automaticky. Su to:

v budovy — ako vrcholové technické miesto - z modulu M16 Sprava nehnutelnosti (RE-FX),

v' vozidld — ako vybavenie typu ,A“ - majetok evidovany na kartdch majetku v triede 23000 Dopravné
prostriedky z modulu M22 Evidencia majetku (FI-AA),

v vybavenie evidenénej karty majetku - ako vybavenie typu , X - z modulu M22 Evidencia majetku (FI-
AA) pre potreby evidencie majetku, objekty nie su pouZivané na sledovanie Udrzby a oprav v module
PM.

Ktymto objektom v systéme podla potreby doplnite relevantné informacie, vratane prislusnych bodov
merania a dokladov merania.

€O ESTE POTREBUJEM NA UVOD ZALOZIT?
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Podradené technické miesta a vybavenia budov podla predpripravenej vzorovej hierarchickej Struktury —pre
kazdu budovu vo vasej sprave vyberiete zo vzorovej Struktury objekty a vybavenia podla skutocného stavu.
NeskorSie zmeny a rozsirenia jednoducho v pripade potreby doplnite aj neskér pocas prevadzky.

Technické miesta, ktoré neslvisia s budovami a vybavenia, na ktorych je vykonavana pravidelna alebo
nepravidelna Udrzba a opravy. Odporucame zalozit napriklad technicky objekt vybavenie pre:

v hardvér,
v’ stroje a pristroje.

Nadradené objekty podla internej potreby mébzete podrobnejSie delit na podskupiny alebo jednotlivé
zariadenia, ak ich detailne sledujete.

Body merania, ktoré nesuvisia s budovami a vybavenim typu ,,A”. K zalozenym bodom merania systém umozni
pripojit Doklady merania, a to pre body merania so znamym pociatoénym stavom ku driu zaciatku prevadzky
v systéme.

AKO BUDEM PRACOVAT V CES?

Na evidenciu ¢innosti a zdrojov bude v systéme vytvarana PM-zakazka, ktora zastresi pripravu, planovanie,
realizdciu, technické aj financéné ukoncenie procesu evidovania poruchy, poskodenia, aj planovanych ¢innosti,
napriklad pravidelnd udrzba, zakonné prehliadky, odborné skusky.

Ako prvy krok pri praci v module PM je potrebné v systéme evidovat technicky objekt, napriklad ¢ast budovy,
Ci zariadenie v nej. AZ potom je mozné zalozit stvisiace PM-zdkazky. Tieto objekty sa m6Zu zakladat v systéme
podla potreby aj postupne.

Evidencia procesov udrzby a oprav je sledovana a vyhodnocovana z pohladu terminov aj z pohladu nakladov.
Pozor, naklady na rekonstrukciu a modernizaciu sa stale budu evidovat ako technické zhodnotenie majetku.
Modernizaciu a rekonstrukciu modul M30 umozni zaznamenat, sledovat a vyhodnotit proces ako samostatny
druh PM zdkazky, rovnako ako renovaciu ndhradnych dielov.
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5.4. MODUL M16 — SPRAVA NEHNUTELNOSTI (RE-FX)

Agenda, ktoru bude zastreSovat modul M16 Sprava nehnutelnosti, nebola doteraz v plnom rozsahu,
samostatne sledovana a vyhodnocovana v ekonomickom informacnom systéme organizacii verejnej spravy.
Migracné struktury pre architektonické objekty modulu RE-FX budud vyplnené udajmi, ktoré su uz zaevidované
v informacnom systéme Centralna evidencia majetku (CEM) podla zdkona NR SR ¢. 278/1993 Z. z. o sprave
majetku statu v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o sprave majetku Statu“). Tento sp6sob migracie
zabezpedi aby evidencia, ktord uZ existuje v CEM a tyka sa bytovych budov, nebytovych budov, bytov,
nebytovych priestorov a pozemkov vo vlastnictve Slovenskej republiky v sprave spravcov a vo vlastnictve inych
vlastnikov, ktoré uZivaju spravcovia podla § 1 ods. 1 pism. a) a b), okrem vynimiek definovanych zakonom o
sprave majetku Statu, bola dostupna pre organizacie v CES hned po ndbehu organizacii do produktivnej
prevadzky.

Predmetom migrdcie do CES bude migracia vsetkych zaevidovanych objektov a ich Udajov v CEM, vrdtane
objektov Pozemok, ktoré su v sucasnosti evidované pod objektom Stavba, nakolko z pohfadu CEM nie je ich
samostatna evidencia povinna, no v CES dno. Rovnako bude k objektu Byt a Nebytovy priestor pri migracii
automatizovane zalozeny nadradeny objekt Stavba pre potreby Strukturovanej hierarchie objektov v evidencii
modulu M16. Namigrované objekty vytvoria v CES zakladnu Struktudru architektonickych objektov a nasledne
ich bude pri zacati prace so systémom potrebné doplnit o Gdaje, ktoré v CEM nie st povinne evidované, a tiez
prepojit s ekonomickou ¢astou modulu.

CiM ZACAT?

Na to aby ste systém naplnili potrebnymi ddajmi, mbZete urobit nasledovné Ukony este pred tym ako zaénete
s pracou v CES:

v’ aktualizicia technickej dokumentécie nehnutelnosti:
e zameranie miestnosti a priestorov, ktoré nie su evidované v CEM,
e vybavenie objektov — budovy, nebytové priestory, byty,
e vybavenie bytov z hladiska relevancie pre vypocet regulovaného ndjomného,
v' kontrola platnych a G¢innych zmliv o nehnutelnostiach — déleZité je poznat detailné informacie o
podmienkach prendjmu a predmete/objektoch prenajmu,
v’ aktualizacia dat v CEM.

Priklady najcastejSich chyb v CEM:

v duplicitne zaevidovany majetok vo vypoZi¢ke od inej organizacie — v CEM eviduje len spravca,

v’ organizicia eviduje na karte Stavba byt alebo nebytovy priestor zapisany samostatne na liste
vlastnictva — v CEM sa eviduje na karte Byt, resp. na karte Nebytovy priestor,

v podiel na sprave a majetkovy podiel §tatu nie je v sulade s idajmi evidovanymi na liste vlastnictva,

v" miestnosti ako podradené priestory Stavby nemaju priradent funkciu architektonického objektu.

DéleZité:

v pre sparovanie nehnutelhosti evidovanych v CEM po migracii do CES s kartami majetku, ktoré
reprezentuju Uctovnu evidenciu majetku, je nevyhnutné spravne vyplnenie pola ID z primarneho
systému — identifikator, ktory jednoznacne identifikuje majetok z povodného informac¢ného systému
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spravcu, teda pod akym ID vedie spravca uctovnu evidenciu majetku v aktualne pouzZivanom
informacnom systéme organizacie, napr. v ERP SAP, Softip, atd. Bez tohto Udaju nebude moZné
automatizovane prepojit karty majetku s nehnutelnostami v module RE-FX.

€O VSETKO BUDEM MAT EVIDOVANE V TOMTO MODULE?

Vsetky relevantné technické a ekonomické udaje, ktoré suvisia s nehnutelnostami vo vyluénej sprave,

podielovej sprave, alebo v uZivani organizacie, teda aj vo vypozicke alebo v prendjme.

Za oblasti :

v' Sprava nehnutelnosti — stavebno-technickd dokumentécia, technické miesta, body merania a
evidencna cast

v" Prendjom priestorov — odberatelské ndjomné zmluvy - vietky aktivne pravne vztahy organizacie
tykajuce sa nehnutelnosti, ktoré vypoziciava alebo prenajima.

€O BUDE V SYSTEME PRIPRAVENE?

Zo zberu udajov o bankovych uc¢toch budu v systéme pripravené previazania pre potreby automatizovanych
uctovani v module RE-FX a nasledné poufzitie na vystavenie odberatelskych faktur.

€O BUDE ZALOZENE AUTOMATICKY?

Prostrednictvom migracie budu v systéme zaloZené Budovy, Pozemky (vratane tych, ktoré su evidované v CEM
na karte Stavba v poli “parcelné &isla zast. pozemku stavbou”), Byt/Nebytovy priestor (a k nemu nadradeny
objekt Budova) a Miestnosti (zaloZend v hierarchii k nadradenému objektu Budova).

CO ESTE POTREBUJEM SPRAVIT NA UVOD?

Objekty budu migraciou z CEM v systéme zaloZené v hierarchii aku vyZzaduje CES. Po namigrovani objektov
bude potrebné v CES doplnit k uz zaloZzenym objektom tie Udaje, ktoré v CEM evidované nie su, alebo su
evidované v takej forme, Ze ich nie je mozné automatizovane extrahovat z CEM (najma uZivacie vztahy).

Pre Ucely migracie v systéme CES nastavené ako povinné iba tie polia, ktoré je mozné naplnit tdajmi z CEM. Po
ukonéeni migracie sa v CES aktivuju dalSie povinné polia. To znamena, Ze pri praci s objektom ho nebudete
méct ulozit, pokym v systéme nedoplnite ostatné povinné polia z pohladu CES.

Vypozi¢any majetok od inej Statnej organizacie organizacia neeviduje v CEM, preto tieto nehnutelnosti nebudu
predmetom migracie z CEM do CES. Tieto nehnutelnosti organizacia eviduje v CES manudlne. V pripade, Ze
vypoziciavatel je uz v CES, tak bude mozné zalozit nehnutelnost podla predlohy od tzv. hlavného spravcu.

AGENDA MODULU M16 SPRAVA NEHNUTELNOSTI

Aplika¢ny modul Sprdva nehnutelnosti pokyva oblasti:

v technickd evidencia — vytvorend hierarchickd S$trukttra architektonickych objektov v systéme:
hospodarske stredisko, budova, strecha, byt, nebytovy priestor, miestnost, ¢ast priestoru,

v" ekonomicka evidencia objektov vyuZitia: hospodérska jednotka, pozemok, budova, ndjomny objekt

v evidencia ndjomnych vztahov: ponuka zmluvy, zmluvy o nehnutelnosti — prepojenie v systéme na
obchodného partnera
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v’ evidencia podkladov pre vypoéet regulovaného najomného

v zGétovanie prevadzkovych nakladov: zuc¢tovacia jednotka, skupina Géasti, ndjomna jednotka, ndjomnda
zmluva, tla¢ formuldrov tykajucich sa zic¢tovania,

v' Gétovnictvo: ndjomné/odplata, pausély, refunddcie, predpis za energie/sluzby, ktory je predmetom
zUctovania,

v kore$pondencia: tla¢ faktur, prehlad predpisov, tla¢ formularu Eviden&ny list bytu

integrdcia na dalSie moduly CES a CEM,

v previazanie na technicky objekt udrzby: technické miesto, bod merania.

\

Organizacia bude prostrednictvom tohto modulu evidovat informacie o aktualnom stave nehnutelnosti
srealnou vymerou ako aj svymerou, ktord organizdcia prenajima alebo vypoZi¢iava externym
najomcom/uzivatelom.

MIGRACIE

Pripravné kroky pre migracie su:
doplnenie poli v CEM —> na doplnenie Udajov pre CES v CEM pribudlo pole pre evidenciu funkcie
architektonického objektu pre miestnosti a v pripade podielovej spravy policko na vyznacenie tejto
skutocnosti. Proces migracie:
v' automatizovana extrakcia udajov z CEM a kontrola,
v testovanie:
- vizudlna kontrola kvality namigrovanych dat,
- funkéné testovanie,
v' produktivna migracia.

OBJEKTY MIGRACIE
Predmetom migracie budu v rozsahu Udajov evidovanych v CEM naplnené importné Struktary pre:

e budovy - stavby,

e pozemky — a to aj pozemky, ktoré nie st evidované v CEM ako majetok a su evidované len pri
budove/stavbe, v CES ich budete evidovat ako samostatné objekty. Pre tieto pozemky sa bude
v CES evidovat realne iba Cislo parcely, Katastralne Gzemie, Register = ,C“. Ostatné povinné
polia v CES budu vyplnené preddefinovanymi konstantami.

e byty/nebytové priestory

e miestnosti - organizacia sa moze rozhodnut, ze bude z CEM migrovat aj Miestnosti, ak st data
v CEM spravne.

PO MIGRACII

Komplexnost modulu presahuje moznosti migrovat vsetky potrebné Udaje. Hned na zaciatku spustenia
systému do produktivnej prevadzky je nevyhnutné doplnit a previazat Udaje priamo v systéme.

Kompletna technicka evidencia objektov zahffia doplnenie druhov vymerani, dalSie podradené objekty (napr.
doteraz povinne neevidované miestnosti, strecha, Casti priestoru), aj atributy, ktoré nie su predmetom
migracie. Prioritne je potrebné podrobne zaevidovat objekty prenajaté odberatelom. Nasledne je v CES
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povinné doplnit evidenciu o vsetky objekty modulu RE-FX za Gi¢elom adresného sledovania nakladov spojenych
s uzivanim nehnutelnosti.

Zalozenie objektov v systéme je prvym krokom na plnohodnotné pouZivanie modulu. Podmienkou na
zabezpecenie podpory vykonu procesov spojenych s uzivanim vlastnych a prenajatych priestorov, ich spravy,
dalsieho prenajmu externym ndjomcom/uzivatelom a zic¢tovanie nakladov spojenych s uzivanim priestorov je
prepojenie technickej evidencie fyzickych objektov na objekty vyuZitia, teda doplnenie ekonomickej
evidencie.

Kmenrové data Architektury Kmenové data Vyuiitia a Prenajmu Technické objekty

Hospodarske stredisko — Hospodarska jednotka pod UO MODUL PM

POZEMOK BT Ponuka Zmluva o Obchodny
objekt zmluvy nehnutel. Partner

| Technické

BUDOVA . BUDOVA — SE10Y miesto

udrzby
Miestnost
Byt/ Najomny Ponuka Zmluva o Obchodny
Nebytovy i objekt zmluvy nehnutel. Partner
priestor .,
Miestnost Bod merania
Stbor

miestnosti
Najomny
objekt

Zmluva o Obchodny

nehnutel. Partner

Najomny
priestoru A objekt

priestoru

Najomny
objekt

Obrdzok Vzdjomné prepojenie technickej a ekonomickej oblasti v module M16
MAIJETOK V PODIELOVEJ SPRAVE

Toto usmernenie sa vztahuje na pripady, kedy je nehnutelny majetok statu (budova, byt so samostatnym LV,
nebytovy priestor so samostatnym LV) v sprave aspon dvoch spravcov majetku statu (dalej len ,spravca).
Usmernenie nie je relevantné ak je majetok v spoluvlastnictve tatu a iného subjektu/osoby ako Slovenska
republika.

VYCHODISKA
Pre evidenciu nehnutelného majetku v podielovej sprdve aspon dvoch spravcov platia nasledovné pravidla:

v' Kaidy majetok ma maximalne jedného hlavného spravcu a minimalne jedného podriadeného spravcu.
v" Ulohou hlavného spravcu v CES je evidencia spoloénych priestorov, ktorych evidenciu podriadeny
spravca od neho prebera.
v Hlavny spravca eviduje v CES okrem spoloénych priestorov aj priestory, ktoré vyluéne vyuZiva.
v Podriadeny sprévca eviduje iba priestory, ktoré vyluéne vyuZiva.
V 2. vine eSte nemusia do CES pristupit vsetci dotknuti spravcovia.
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URCENIE HLAVNEHO SPRAVCU

Pravnym poriadkom nie je urcené kto je hlavny spravca. Uréenie hlavného spravcu pre CES odporucame
aplikovat podla nasledujucich zostupnych kritérii, teda plati, Ze ak sa neméze uplatnit pravidlo prvé, uplatni sa
pravidlo druhé, ak sa nemdze uplatnit ani to, plati pravidlo tretie, atd".:

1. kritérium — hlavny spravca je spravca nehnutelného majetku S$tatu, ktory uzatvara zmluvy s
dodavatel'mi energii a poskytovatelmi sluZieb s vacsim podielom na plneni. V tomto pripade nie je rozhodujuci
pocet uzatvaranych zmluv, ale podiel z celkového plnenia.

2. kritérium - podla velkosti podielu na sprdve - evidovany na liste vlastnictva.

3. kritérium - podla vzajomnej dohody spravcov.

4. kritérium - ak sa vykonu funkcii hlavného spravcu neujme do 15.1.2025 ani jeden z podielovych
spravcov, urci hlavného spravcu Ministerstvo financii Slovenskej republiky.

Pre objekty v podielovej sprave, ktorych hlavny sprdvca este nie je v CES a nebude migrovany v ¢ase migracie
podriadeného spravcu, prebera povinnosti hlavného spravcu v CES organizacia, ktora bude migrovana skor ako
hlavny sprdvca. Tato zmena bude do¢asna do momentu nastupu hlavného spravcu pre dany objekt do CES.

PRIKLADY VYBRANYCH SITUACII, KTORE MOZU NASTAT V PRAXI

V ramci 2. viny nabieha do CES len hlavny spravca

Hlavny spravca manualne eviduje spolo¢né priestory a predmetom migracie budu priestory, evidované v CEM,
ktoré vylucne uziva. Priestory, ktoré vylu¢ne uziva podriadeny spravca nebudu v CES zaevidované.

Podriadeny spravca v CES docasne zastupi rolu hlavného spravcu. Podriadeny spravca je povinny manualne
zaevidovat spolo¢né priestory, a predmetom migracie budu priestory, evidované v CEM, ktoré vylu¢ne uziva.
Po nabehu hlavného spravcu do CES v dalsej vine, budu objekty a suvisiace povinnosti presunuté na hlavného
spravcu.

V ramci 2. viny nabiehaju do CES len podriadeni spravcovia a budova doteraz este nebola evidovana v CES

Jeden podriadeny spravca ma povinnost okrem priestorov, ktoré vyluéne uziva, manualne zaevidovat aj
spolocné priestory, t j. doc¢asne prebrat rolu hlavného spravcu. Kritéria a postup, na zaklade ktorého sa vyberie
spomedzi podriadenych sprdvcov spravca, docasne plniaci Ulohu hlavného spravcu, bude obdobny ako pri
urceni hlavného spravcu. Po ndbehu hlavného sprévcu do CES v dalSej vine, budu objekty a suvisiace povinnosti
presunuté na hlavného spravcu.

V rdmci 2. viny nabieha do CES jeden zo spravcov, avsak budovu uz v CES v rdmci 1. viny zaevidovala organizacia
Vo vypozicke

Migraciou bude v CES zaloZeny objekt hlavného spravcu s rovnakym identifikatorom budovy (6-miestny kéd)
pre uctovny okruh hlavného spravcu a nasledne budu k budove namigrované podriadené priestory ktoré
hlavny spravca eviduje v CEM. Hlavny spravca manudlne zaeviduje spoloc¢né priestory.

V rdmci 2. viny nabieha do CES hlavny spravca, avsak budovu uz v CES zaevidovala organizacia, ktora docasne

v CES plnila Ulohu hlavného spravcu, pretoze vstupovala do CES ako prva zo vsetkych podielovych spravcov

Migraciou bude v CES zaloZeny objekt hlavného spravcu s rovnakym identifikatorom budovy (6-miestny kéd)
pre uctovny okruh hlavného spravcu a nasledne budu k budove namigrované podriadené priestory ktoré
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hlavny spravca eviduje v CEM. Hlavny sprdvca, pristupujici do CES v 2. vine, si preberie aj spolocné priestory,
ktoré uz zaevidoval podriadeny sprdvca plniaci do¢asne rolu hlavného spravcu v CES.

K modulu M16 bude dostupnd prirucka Kontrola po migracidch, kde budi podrobnejsie popisané aj
pomigracné aktivity podielovych spravcov.
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6. OBLAST MATERIALOVE HOSPODARSTVO

Oblast materiadlového hospodarstva riesi prostrednictvom troch modulov predovsetkym dodavatelské vztahy,
zabezpecenie skladového hospodarstva evidovanim stavu a pohybu materidlu, tovaru a vyrobkov,
odberatelské vztahy a zabezpecenie centralnej evidencie zmlav v organizacii.

6.1. MODUL M09 - MATERIALOVY MANAZMENT (MM)

Modul zabezpecuje funkcie suvisiace so Ziadankami a zabezpeéenim/objednanim tovarov a sluzieb okrem
procesov priamo definovanych zakonom o verejnom obstaravani v procese verejného obstaravania), knihu
doslych faktur, vratane vedenia skladov a skladovej evidencie materialu.

Modul MM zabezpecuje tok materidlu, tovarov a sluzieb od vzniku poZiadavky po jej obstaravanie, prijem,
vydaj, evidenciu skladovych zasob ako aj nadvdznost doslych faktir. Modul umozni zobrazit stav zasob
v realnom cCase a ich triedenie podla zvolenych kritérii.

V nasledujucich oblastiach:

«  Ziadanky na material

*  Prepojenie na centrdlnu evidenciu zmlav

*  Rezervacie

*  Poziadavky na objedndvku (POBJ)

*  Objednavky — zalozenie, zmena, tla¢, generovanie PDF

*  Kontrakty

*  Evidencia a spracovanie dodavatelskych faktur - likvidacia faktur a ich zdpis do Fl

*  Vedenie zdsob — prijem, vydaj, preskladnenie, inventura, precenenie, evidencia skladovych zdsob
*  Reklamacie

*  Modulové vykaznictvo

Cim zACAT?

Je doleZité, aby aktualne pouZzivané Udaje boli korektné a zodpovedali redlnemu stavu. Nasledne sa tieto Udaje
exportuju z aktualneho systému a budu slizit ako zdrojové data pre nasledni migraciu do CES.

Zdrojom dat pre migracné testy a produktivhu migraciu su aktudlne pouZivané produktivne systémy
na logistiku a zasoby, z ktorych sa pre Ucely stiahnutia dat vytvoria kdpie. NajdoleZitejSie je teda, aby udaje boli
v zdrojovom systéme aktualne, spravne zauctované a zodpovedali skuto¢nému stavu.

€O MUSIM UROBIT HNED?

v’ uzavretie objednavok, kde sa uz nepredpoklada dodavka

v' lprava skladovych poloZiek stavu zdsob tak, aby na stave skladu boli len poloZky, ktoré
je potrebné migrovat do CES - vymazat tie, ktoré sa uz nebudu pouzivat a nie su evidované skladové
zasoby

v' rozsirenie KZM (kmefovy zdznam materidlu ) o nové organizaéné Urovne (zdvod, ndkupnd organizacia) -
ak viem, Ze nastane zmena od 1.1.2025

€O JE PREDMETOM MIGRACIE?
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Predmetom migracie su vSetky relevantné Udaje o toku materidlov, tovarov, vyrobkov a sluZieb, ktoré ste
doteraz evidovali. CES funguje na baze skladovej karty, zndmej tiez ako KZM (kmenovy zaznam materialu),
ktory obsahuje vsetky dostupné Gdaje o evidovanom materiali. Migracia sa bude tykat, vietkych otvorenych
objednavok, ktoré su len CiastoCne splnené, alebo k ich plneniu d6jde v nasledujicom obdobi. Skladovych
zasob, zoznamu odberatelov, doddvatelov a sluzieb.

ZOZNAM OBJEKTOV MIGRACIE:
o kmenovy zaznam materidlu (KZM)
e otvorené objednavky
e stavy zasob

PRECO JE POTREBNE MIGROVAT KZM ?

v zaloZené KZM su predpokladom pre migraciu stavu zasob k 31.12.2024, resp. 1.1.2025
o toto plati aj pre organizacie, ktoré nevedu cez rok skladové zasoby, ale ku koncu uctovného
obdobia zrealfiuju naklady uctovanim vysledku inventarizacie na prislusné ucty hlavnej knihy
(112, 132,123,124 ainé)
v po vstupe do CES budu vietky rozpoctové a prispevkové organizacie Gctovat o zasobdch spésobom A
(cez sklady)
v' zaloZené KZM su predpokladom pre migraciu otvorenych objedndvok
zalozené KZM su podmienkou pre Uspesné vystavovanie objednavok od 1.1.2025

V KZM sa nachadzaju popisy materidlov, tovarov, vyrobkov a sluzieb (dalej len materidl), ktoré sa obstaravaju,
skladuju alebo predavaju. KZM je zakladnym zdrojom informacii o jednotlivych materidloch. Jednotlivé KZM
je mozné Clenit podla organiza¢nych Urovni alebo podla druhov a skupin materiélu.

Pri ¢leneni materidlu podla organizacnych Urovni su urcité Udaje pre vSetky organizacné urovne spolocné
(centralne) a niektoré Udaje su rozdielne pre zavod, sklad alebo predajnu organizaciu. Kazdému materialu
alebo sluzbe je priradené jednoznacné Cislo materidlu.

Pre vyplnenie migracnej Struktiry KZM pouZite vase Cislo alebo oznadenie materialu, tovaru a vyrobku.
Ak v sicasnosti nemate Cislo karty materidlu, bud ich odislujte a uvedte ich do migra¢ného suboru alebo
nebudl predmetom migracie a budete vyuZivat tie, ktoré sa zaloZia na zaklade cCiselnika KZM.

Migracia KZM bude realizovana po vykonani deduplikacie zdznamov, ¢o znamenj, Ze ten isty material bude
v CES iba raz.

Data ocenenia stanovuju spO6sob ocenenia materialu. V CES je stanovené nasledovné pravidlo ocenenia
pre skladovatelné polozky:

e Druh materialu 1000 - Materidl - V (priemerna pohybliva cena)

e Druh materidlu 2000 - Tovar - V (priemerna pohybliva cena)

e Druh materidlu 3000 - Vyrobok - S (Standardna cena)
Cenu zasoby preto stanovte iba pri vyrobkoch. Ocenenie sa definuje na trovni zavodu. Ak rovnaky KZM vyrobku
pouzivate pri roznych zavodoch, mdzete stanovit odlisnu cenu pre kazdy zavod.

Pri materiali a tovare sa priemerna cena vypocita prvym ocenenym pohybom (migraciou zasob).
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PRECO JE POTREBNE MIGROVAT OTVORENE OBJEDNAVKY ?

Objednavky — predpokladom plynulého ndbehu produktivnej prevadzky je migracia otvorenych objednavok.
Budu sa migrovat podla dat, ktoré pripravi kazda organizacia. Otvorené objednavky su objednavky, ktoré su
do spustenia produktivnej prevadzky ciastoéne dodané alebo Uplne nedodané. Ak je objedndvka:

o (iasto¢ne dodana, predmetom migrécie je zostatkova otvorena hodnota a mnozstvo

® Uplne nedodand, predmetom migrécie je celd hodnota a mnozstvo

Podmienkou pre migraciu objednavok je migracia zmliv a migracia KZM.

PREDMET MIGRACIE

Migracia otvorenych objedndvok sa vykona po Uspesnej migracii zmldv, aby objednavky, ktoré su s odvoldvkou
na zmluvu, boli k zmluve priradené.

Objedndvky na material a tovar potrebuju pre vykonanie migrdcie aj UspesSnu migraciu KZM.

Predmetom migracie nie su objednavky na dlhodoby majetok/investicie. D6vodom je nedostupnost karty

obstarania majetku v ¢ase vykonania migracie otvorenych objedndvok.
Objednavky na dlhodoby majetok/investicie budi do CES zaloZzené manudlne po zalozeni kariet obstarania
majetku v module FI-AA.

PRECO JE POTREBNE MIGROVAT STAV ZASOB ?
PoZadovand je migracia stavu zasob v organizaciach, ktoré:
e v sucasnosti eviduju zasoby na sklade,
e v sucasnosti neeviduju zasoby na sklade, ale na konci U¢tovného obdobia preuctuju nespotrebované
zasoby na prislusné ucty triedy 1 (112, 132, 123, 124).

Skladové zasoby — poziadavkou je migracia stavu zdsob k 31.12.2024 vo vsetkych organizaciach pristupujucich
do CES k 1.1.2025. Dévodom je rozhodnutie MF SR, Ze vSetky organizacie v CES budd uGétovat o zdsobach
spésobom A, ¢o znamenad vedenie skladovych zasob. I

Podmienkou vykonania migracie skladovych zasob je uzavierka uctov 112, 123, 124, 132 za rok 2024.
Hodnota migrovanych zasob sa musi rovnat koneénému stavu tychto tétov HK k 31.12.2024.

PREDMETOM MIGRACIE BUDE STAV ZASOB KU 31.12.2024

e zasoba na sklade

e zasoba v ndjme (zasoba organizacie zapoZzi¢ana )

e zasoba v komise (konsignacna zasoba)

e zdasoba evidovana iba hodnotovo na uctoch hlavnej knihy, ale charakterom predstavuju Standardnu
zasobu

Predmetom migracie stavu zasob nie su (resp. migruju sa iba ako stav uctu hlavnej knihy):
- stav PHM
- zasoby vedené v agendovych systémoch (stravovacie a pod.)

Zvlastna zasoba predstavuje zasobu, ktora je svojim charakterom odliSna od vlastnej zasoby na sklade.
Pre potreby migracie prichadzaju do Uvahy tieto zvlastne zasoby:
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Zvlastna zasoba predstavuje zadsobu, ktora je svojim charakterom odliSna od vlastnej zasoby na sklade.
e K- konsignacia dodavatela (nakupovana konsignacna zasoba - komis)
e W -Konsingdacia u zakaznika (poskytnuta zasoba zdkaznikovi - komis)
e (O-Zasoba u dodéavatela (v ndjme, na oprave)
e Q- Projektova zdsoba (obstarana z projektov)
Pri zvlastnej zasobe K, W a O je potrebné definovat aj islo obchodného partnera, s ktorym je zasoba spojena.

Rezerviacie — ak organizacia eviduje otvorené rezervacie, ktoré je potrebné preniest do CES, budu sa evidovat
do systému manualne. Predpokladom pre zaevidovanie rezervacii je zoznam otvorenych rezervacii, ktoré si
pripravi kazda organizacia pouzivajlca rezervacie.

Poziadavky na objednavku - ak organizacia eviduje otvorené POBJ, ktoré je potrebné preniest do CES, budu

sa evidovat manualne. Predpokladom pre zaevidovanie POBJ je zoznam otvorenych POBJ, ktoré si pripravi
kazdd organizacia pouZzivajluca proces POBJ.
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6.2. MODUL M10 - PREDAJ SLUZIEB (SD)

Modul predaj sluzieb zabezpecuje riadenie vSetkych procesov predaja od prijatia objednavky aZz po dodanie
tovaru alebo sluzby. Napriek ndzvu modulu — Predaj sluzieb bude v module pokryty aj predaj materialu,
vyrobkov.

Hlavnym ciefom nasadenia modulu SD je prehladna evidencia plnenia odberatelskych zmlav a procesov s tym

suvisiacich.

Modul SD bude zabezpedovat funkcie:
e Predaj (Kontrakty, Zakazky, Dodavky)
e Odberatelské faktury
e Fakturacia na zaklade externych zdrojov
e Standardné vykaznictvo modulu odbytu pre oblasti (Predaj, Odberatelské faktury)

€O JE PREDMET MIGRACIE V MODULE SD?

Ak sa v ramci zberu udajov identifikovali cenniky materiadlov a sluzieb, budu predmetom migracie.
Cennik nie je predmetom konsolidacie udajov medzi organizaciami.
Pre kaZzdu organizaciu sa zaklada cennik samostatne.

Mena poloziek cennika je euro, v rdmci migracie sa neuvazuje s odliSnou menou cennika.

Aby bola zabezpeéend jednoznacnost polozky cennika v ramci celej migrécie, do kltUéa je potrebné zadat Cislo
organizacie reprezentované Cislom Uctovného okruhu v systéme CES a jednoznacné cislo polozky v pévodnom
systéme.

Migrdcia cennika bude realizovana aZ po migracii kmenovych zaznamov materialu.

€O MUSIM UROBIT HNED? POZIADAVKY SPOJENE S PRECHODOM DO PRODUKTIVNEJ PREVADZKY

Organizacie, ktoré v dotazniku na zber udajov nevyplnili, Ze robia vydaj materidlu zo skladu za U¢elom predaja,
tak nebudu mat namigrované odbytové data v KZM.

» otvorené obchodné pripady sa migrovat nebudu — je potrebné ich ukoncit v pévodnych systémoch

» k1.1.2025 nebude systém nastaveny pre Uétovanie vykonov minulych obdobi — dohadné Uctovanie.
Faktlry so zdanitelnym plnenim do 31.12.2024 je potrebné vystavit a zauctovat v povodnych systémoch.
Zauctovana nevyrovnana pohladavka sa premigruje do CES ako otvorena polozka do uUctovnictva.

Zakladna jednotkova cena predaja je evidovana v cenniku. Je definovand pre materidl alebo sluzbu, ma

obdobie platnosti, mbéze byt odstupriovana. V pripade evidencie jednotkovych cien materialov a/alebo sluzieb
v externych agendovych systémoch je nutné tieto jednotkové ceny premigrovat.
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Agenda modulu PREDAJ SLUZIEB (SD)

Predajné doklady v zavislosti od ich pouZitia je mozné rozdelit do nasledovnych kategorii:

Predpredajné doklady
Kontrakty

Plany dodavok
Zakazky

Dodavky

Faktary

I o

Referenénd oblast odbytu

Pre ucely zjednoduSenia udrzby nastaveni CES ako aj udrzby kmenovych zaznamov bude vyuzivana
funkcionalita referenc¢nej oblasti odbytu.

Z pohladu udrzby kmeriovych ddt — obchodny partner, material, sluzby, cenové podmienky — vyuzitie
funkcionality referencnej oblasti odbytu znamena redukciu poctu kmenovych dat. Kmenové data budu
zakladané len pre referenénu oblast odbytu, budl vsak pouzitelné v kazdej oblasti odbytu, ktora je danej
referencnej oblasti priradend. Obmedzenim definicie referencnej oblasti odbytu je rovnaka predajna
organizacia. Nakolko bude definovana referenénd oblast odbytu F02-1M-01 , kmeriové data obchodnych
partnerov, materidlov aj sluzieb budd zakladané len pre tato oblast odbytu s moznostou vyuZitia vo vsetkych
Siestich oblastiach odbytu. Bez vyuzitia tejto funkcionality by kazdy kmerfovy zaznam musel byt zalozeny 6-
krat. V CES sa tato funkcionalita definuje spolo¢nymi cestami odbytu a spoloc¢nymi kategériami pre predajnu
organizaciu

Kmenové data

Kmenovy zaznam materialu

Vsetky nastavenia pre kmenovy zaznam materialu su definované v dokumente pre nastavenia modulu MM.
Kmenovy zaznam materidlu bude udrziavany centralne a bude rozsireny o data oblasti odbytu. Aj v pripade
kmeriovych dat materidlov a sluZieb sa budi zakladat kmerové data len pre referenénl oblast odbytu. Pre
vsetky definované druhy materidlov a sluzieb je potrebné povolit data oblasti odbytu.

Zoznam udajov vykazu

Generovany vystup obsahuje nasledujice prehlady:

Blokované poziadavky na dobropis

Otvorené ponuky

Prehlad ponuk

Kontakty zdkaznika

Otvorené zakazky odberatela

Dodavky vratené zdkaznikom

Rychle akcie — Vytvorenie zdkazky, Vytvorenie ponuky, Vytvorenie poZiadavky na dobropis

@ 0 Q0 T W

Prijem zakazky odberatela

Plnenie zakazky odberatela
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6.3. MODUL M21 - EVIDOVANIE ZMLUV A ZVEREJNOVANIE DO CRZ (CEZ)

Zakladna charakteristika modulu

Aplikac¢ny modul CEZ sluzi na evidovanie vSetkych zmliv a dodatkov k zmluvam v organizacii na jednom mieste
s moznostou vyhladavania a sledovania plnenia zmliv s prepojenim na Standardné doklady systému CES
(kontrakty, objednavky, faktury) aj s prepojenim na rozpocet.

Zakladnou funkciou teda nie je len samotné evidovanie zmluvy, ale aj spracovanie vSetkych procesov
so zmluvou suvisiacich — od jej pripravy aZ po jej ukonéenie.

v _ s w

Funkéné casti aplikacie

Aplikacia je rozdelend do viacerych funkcénych celkov, pricom v rdmci implementacie budd instalované
a implementované vsetky zakladné funkcné celky aplikacie CEZ:

- Evidencia zmluv — zékladna aplikdcia na evidovanie a spracovanie zmluv

- Interné rozhrania — prepojenie zmluvy na ostatné procesy v rdmci IS CES

- Rozpocet — spracovanie rozpoctu k objektom CEZ — Zmluvy a PVO

- PoZiadavky na verejné obstaranie - PVO

- Externé rozhrania — prepojenie CEZ na externé systémy

- Zdasoba prace CEZ — zjednoduseny WorkFlow pre tok dokladov v ramci CEZ
- Infosystém CEZ — vyhodnotenie zmlav a ich plnenia

AKO BUDE PREBIEHAT MIGRACIA?

Priprava stiborov prebehne manudlnym vyplnenim dodanych migrac¢nych Struktur.

Pre migraciu zmldv st navrhované nasledovné postupy, pravidla:

e Migrovat sa budu vsetky aktivne zmluvy.

e Nebudu sa migrovat navrhy zmliv a navrhy dodatkov.

e Migrovat sa budu aj primarne doklady plnenia (doklady modulu MM/SD) k zmluvdm a rozpodtové
doklady. Organizacie budd mat povinnost zadavat do migra¢ného stboru aj rozpoctové data.

e Migrovat sa budd zmluvy vSetkych organizacii s va¢sim poctom zmliv.

e Organizacie s malym po¢tom otvorenych zmliv nebudid migrované, zmluvy sa budu priebezne zakladat
na novom systéme v module CEZ manudlne.

Migracny objekt Zmluva sa bude skladat z 3 oblasti:
o Zakladné data zmluvy
e Data pre spracovanie rozpoctu zmluvy
e Data pre doklad plnenia zmluvy (MM/SD)

Zmluvy k jednorazovym objednavkam, ktoré maju byt zaloZzené aj ako zmluva (,,technicka”), budi hromadne
generované z namigrovanych objednavok v zostatkovej hodnote.

Vsetky odberatelské najomné zmluvy RE-FX budd zakladané manudlne (nebudd predmetom migracie)
v module RE-FX. Po zaloZeni zmluvy v module RE-FX a vyplneni dat CEZ sa zaloZi aj zmluva v module CEZ
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Zmluvy budu z dévodu zaznamenania odkazov migrované v poradi:

- Ramcové zmluvy

- Zmluvy o buducej zmluve

- Bezné zmluvy

- Dodatky k zmluvam

Pre migraciu zmlav su relevantné iba klasické zmluvy.

Postup:
v
v

v

v

Migrdcia zmluvy CEZ — pIlnd hodnota zmluvy.

Migracia rozpoctu zmluvy CEZ —rozpoctuje sa len otvoreny zostatok zmluvy. Realizuje sa len pre zmluvy
s finanénym plnenim.

Generovanie rozpoctového dokladu — na otvorend hodnotu zmluvy (okrem zmliv z objednavok).
Realizuje sa len pre zmluvy s finan¢nym plnenim.

Generovanie dokladov plnenia MM (SD) — objednavky, kontrakty na zostatkovu hodnotu. Realizuje sa
len pre zmluvy s finanénym plnenim.

Nerelevantné pre migraciu zmluv su tzv. technické zmluvy k otvorenym objedndvkam.

Postup:
v

v
v

v

Migracia otvorenych objedndvok MM - volitelné pre zmluvy, ktoré su plnené ciastkovymi
objednavkami ku kontraktu. Realizuje sa v ramci migracie modulu M09.

Migracia jednorazovych objednavok, ktoré maju byt zalozené aj ako zmluva (,,technicka”)

Migracia otvorenych objednavok MM — zostatkova hodnota. Realizuje sa v ramci migracie modulu
MO9.

Hromadné generovanie zmliv CEZ z objednavok — zostatkova hodnota. Realizuje sa v rdmci migracie
modulu M21.

€O MUSIM UROBIT HNED?

Priprava migracie:
Aby bolo mozné migréciu Uspesne vykonat, bude potrebné pripravit podklady pre migraciu zmlav:

ZOZNAM ZMLUV SO VSETKYMI UDAJMI POTREBNYMI NA MIGRACIU
ZOSTATKOVE (OTVORENE) HODNOTY KU KAZDEJ ZMLUVE S PLNENIM
ROZPOCET KU KAZDEJ ZMLUVE S PLNENIM
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6.4. MODUL M24 - SLUZBY VYSUNUTYCH PRACOVISK (SVP)

Modul zabezpecuje z pohladu materidlového manaimentu funkcie suvisiace s pozZiadavkou na operaciu s
materialom, spravou skladovych kariet a vykonu inventarizacie zasob.
Modul umozni zobrazit stav zasob a ich triedenie podla zvolenych kritérii v nasledujdcich oblastiach:
*  Zobrazenie poZiadaviek na operaciu s materidlom
*  Vytvorenie poziadavky na operdciu s materidlom
*  Odoslanie poziadavky na operdciu s materialom na ZFK
*  Pripojenie prilohy k poZiadavke na operaciu s materidlom
*  Zmena/storno poziadavky na operaciu s materidlom
*  Zobrazenie poziadavky na operdciu s materidlom
*  Zobrazenie zoznamu skladovych kariet materialu
*  Vytvorenie novej skladovej karty materidlu
»  Uprava skladovej karty materialu
*  Aktivacia skladovej karty materidlu
*  Deaktivacia skladovej karty materidlu
*  Zobrazenie skladovej zasoby
*  Generovanie inventurneho supisu

Cim zACAT?

Je doleZité, aby aktualne pouZzivané Udaje boli korektné a zodpovedali redlnemu stavu. Nasledne sa tieto Udaje
exportuju z aktualneho systému a budd slizit ako zdrojové data pre naslednu migraciu do SVP.

Zdrojom dat pre migracné testy a produktivnu migraciu su aktudlne pouzZivané produktivne systémy
na logistiku a zasoby, z ktorych sa pre Ucely stiahnutia dat vytvoria kdpie. NajdoleZitejsSie je teda, aby udaje boli
v zdrojovom systéme aktualne a zodpovedali skuto¢nému stavu.

€O MUSIM UROBIT HNED?

v/ Uprava skladovych poloZiek stavu zdsob tak, aby na stave skladu boli len polozky, ktoré
je potrebné migrovat do SVP - vymazat tie, ktoré sa uz nebudi pouzivat a nie si evidované skladové
zasoby

€O JE PREDMETOM MIGRACIE?

Predmetom migrdcie su vsetky relevantné udaje o materialoch, ktoré vysunuté pracovisko eviduje na sklade
VP. Informdcie o materidloch si uvedené na skladovej karte, ktorda obsahuje vSetky potrebné udaje
o evidovanom materiali. Zaroven sa migracia tyka skladovych zasob, teda evidencie materidlov v mnozstve a
hodnote na konkrétnych skladoch vysunutého pracoviska.

ZOZNAM OBJEKTOV MIGRACIE:
o skladova karta materialu
e stavy zasob
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PRECO JE POTREBNE MIGROVAT SKLADOVE KARTY MATERIALU ?

v zaloZené skladové karty materidlu su predpokladom pre migraciu stavu zdsob k 31.12.2024, resp. k
1.1.2025

v" po vstupe do CES budu v3etky rozpoltové a prispevkové organizacie Uctovat o zasobdch spésobom A
(cez sklady). Tento postup sa tyka aj SVP.

Skladova karta materidlu je nositelom popisu materidlov, tovarov, vyrobkov a sluzieb (dalejlen material), ktoré
sa obstaravaju, skladuju v SVP. Skladova karta je zakladnym zdrojom informacii o jednotlivych materidloch
(materidlovy druh a merna jednotka).

Pre vyplnenie migracnej struktury skladovej karty pouzite vase Cislo alebo oznadenie materidlu, tovaru a
vyrobku. Ak mate neaktivne alebo duplicitné skladové karty, neuvadzajte ich do migracnych struktur, déjde tak
ku precisteniu udajov.

PRECO JE POTREBNE MIGROVAT STAV ZASOB ?

Skladové zasoby — pozZiadavkou je migracia stavu zdsob k 31.12.2024 vo vsetkych organizaciach pristupujucich
do CES k 1.1.2025, ktoré budu vyuzivat modul M24 — Sluzby vysunutych pracovisk. Dévodom je rozhodnutie
MF SR, Ze vsetky organizacie v CES budu Gcétovat o zasobach spésobom A, ¢o znamena vedenie skladovych
zasob.

Hodnota migrovanych zasob sa musi rovnat koneénému stavu Gétov HK k 31.12.2024.

PREDMETOM MIGRACIE BUDE STAV ZASOB K 31.12.2024

e zasoba na sklade

Predmetom migracie stavu zasob nie su (resp. migruju sa iba ako stav uctu hlavnej knihy):
- stav PHM
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7.  OBLAST ROZPOCET

Riadenie rozpoctu poskytuje funkcionalitu sledovania rozpoctovych prostriedkov a ich ¢erpania v ramci
organizacie, na strane vydavkov, ako aj plnenie prijmovej ¢asti rozpoctu. Aplikacny modul riadenia rozpoctu
jev redlnom case integrovany s ostatnymi aplikacnymi modulmi systému, ¢o umoziuje efektivne finanéné
riadenie pefiainych tokov, ako aj aktualny prehlad o finanénej situdcii organizacie, v redlnom &ase. Struktura
aplika¢ného modulu umoZiiuje adresné sledovanie ¢erpania vydavkov na pozadovanu Uroven.

Sucastou modulu rozpoétu je aj Cast grant manazmentu pre detailnejSie analytické sledovanie prijatych
a poskytovanych nendvratnych finanénych vypomoci. Objektom GRANT je teda mozné vyhodnocovat
a sledovat finan¢né plnenie vo vsetkych moduloch systému. Modul je plne integrovany na ostatné moduly
z pohladu sledovania prijmov/vydavkov a zaroven nakladov/vynosov v potrebnom dalSom analytickom ¢leneni
potrebnych pre spravne vyhodnocovanie a reporting.

7.1. MODUL M15 — ROZPOCET (FM/GM)

€O JE PREDMETOM MIGRACIE?

Predmetom migracie su objekty, ktoré vstupuju do SAP modulu GM — manazment grantov. Objekt grant
vinformacnom systéme sluZi na sledovanie prijatych a poskytnutych nendvratnych financ¢nych vypomoci
a vyuZitia tychto prostriedkov, t. j. dotdcii, grantov, projektov (napr. ESIF), transferov, prispevkov, internych
financnych plneni, pripadne interné ¢lenenia vydavkov potrebnych na sledovanie roznych uloh (napr. ucelovo
uréené finanéné prostriedky) a pod. Mal by to byt zoznam napr. projektov, grantov, na ktorych sa uctuje. Do
nového systému CES sa nezadavaju ukonéené projekty, granty a pod. (tie ostavaju v pévodnom informaénom
systéme).

Pozn. Nenavratné finan¢né vypomoci su pre migraciu oznacované dalej ako grant.

Pre vyplnenie migracnych Struktur je potrebné oboznamit sa s informaciami, ktoré sa nachadzaju v zalozke
Uvod.

CO JE POTREBNE VYPLNIT V MIGRACNEJ TABULKE?

V migracnej tabulke je potrebné vyplnit vSetky povinné polia, ktoré si oznacené Zltou farbou v jednotlivych
zalozkach 01_HLAVICKA, 02_ZODPOVEDNOSTI, 03_FONDY, 04_VZTAHY. Odporic¢ame vyplnit aj nepovinné
polia, pokial su k dispozicii relevantné udaje.

Celkova struktura objektu je popisana v zalozke Zoznam poli. V dalSich zalozkach su uvedené jednotlivé
Struktury v tvare, v akom maju byt zadané vo vstupnych stboroch s uvedenim prikladu dat vo vstupnych

suboroch.

Povinné Struktury su zvyraznené Zltou farbou zalozky. Povinné polia su zvyraznené Zltou farbou hlavicky pola.
Konstanty a polia s pravidlami, ktoré nie je potrebné vyplriovat, su odliSené sivou farbou.
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CO ZNAMENA POUZITIE?

Spdsob vyplnenia pola - méze byt uvedeny niektory z nasledujutcich druhov:

1 - volné, obsah sa preberie bez kontroly tak ako je zadany

2 - konstanta, toto pole vo vstupnom stbore nemusi byt vyplnené. Sivé polia s touto konstantnou hodnotou,
nie je potrebné pri migracie vyplriovat. Hodnota bude nastavend na pozadi migraénym programom v CES.

3 - Ciselnikova hodnota, obsah pola bude skontrolovany voci uvedenému ¢iselniku

4 - pravidlo, pokial sa pole automaticky odvodi z inych poli, toto pole vo vstupnom stbore nemusi byt vyplnené
5 - kl'd¢ iného objektu, zadava sa klu¢, pod ktorym bol dany objekt migrovany do CES, systém automaticky
prekonvertuje hodnotu kl'ica na hodnotu v CES.

OZNACOVANIE GRANTOV

Oznacovanie nendvratnych finanénych vypomoci, t. j. grantov v CES, ktoré organizacia pouzije v pripade, ze
nema vlastny systém oznacovania (kddovania) nenavratnych finanénych vypomoci. V pripade, Ze organizacia
pouZije svoj systém oznacovania, prvych 5 znakov je fixne danych na oznacenie organizacie Cislom uctovného
okruhu a oddelovacom (-), dalSich 15 znakov vyuZije na svoje oznacenie (kédovanie) grantov (napr. 1510-
oznaceniegrantu).

e Oznacenie pre prijimatela grantu

e Oznacenie pre poskytovatela grantu

Popis obsahu pola pre PRUIMATELA GRANTU

Textové pole s max. po¢tom 20 znakov predstavuje oznacenie grantu v CESe, ktorym je Cislo organizacie
(uctovny okruh v CESe) + "-" + nové kddovanie pre CES (pozn. do poctu znakov sa zaratava oddelovac aj
podciarkovnik).

Popis masky pre kddové oznacenia grantu Prijimatel: UUUU-PO0000-AAAAAAAA UUUU-I00000-
AAAAAAAA UUUU-GO0000-AAAAAAAA UUUU-UOOO00-AAAAAAAA.

Pricom: UUUU - Gctovny okruh

P — oznacenie pre projekty

| — oznacenie pre interné projekty

G — oznacenie pre granty

U — oznacenie pre Ulohy

0 - reprezentuje poradové Cislo.

Organizacie moOze pouzit aj daldie ¢lenenie grantu podla jej potrieb v uvedenej Struktire: AAAAAAAA —
navrhované analytické ¢lenenie grantu v CES (max. 8 znakové clenenie). Nie je vsak povinné a organizacia si
mobze vybrat z identifikovanych ¢leneni, mbze napr. pouZit oznacenie uvedené v skupine 1., 2. a 3., alebo len
skupinu 1., pripadne Ziadnu.

Identifikované analytické clenenia pre prijimatela grantu su:
1. Skupina vydavkov a ostatné analytiky (oddelovac " "):
MZ - mzdové naklady

PC - pracovné cesty

KV - kapitalové vydavky

VZ - vzdeldvanie

PA - pausalne naklady

OS — ostatné sluzby
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2. Regién (oddelovac " _"):
M - malo rozvinuty region
V - viac rozvinuty region

3. Opravnenost vydavkov (oddelovac " "):
O - opravnené vydavky
N - neopravnené vydavky

Priklad zaloZenia grantu: 1510-P00029 1510-P00029-MZ 1510-P00029-MZ-M 1510-P00029-MZ-M-O

V pripade, Ze granty maju byt evidované v hierarchickej Grovni je potrebné vyplnit odkaz na nadradeny grant.
Zaroven nadradeny grant musi byt v sibore uvedeny skor ako granty, ktoré sa na neho odkazuju.

Priklad: 1510-P00029 je nadradeny grant, ktory ma podradeny grant 1510-P00029-MZ-M-O.

Popis obsahu pola pre POSKYTOVATELA GRANTU

Textové pole s max. po¢tom 20 znakov predstavuje oznacenie grantu v CESe, ktorym je Cislo organizacie
(uctovny okruh v CESe) + "-" + nové kédovanie pre CES (pozn. do poctu znakov sa zaratava oddelovac aj
podciarkovnik).

Popis masky pre kddové oznacenia grantu Poskytovatel:
UUUU-D000000 UUUU-E000000 UUUU-V0O00000
Pricom:

UUUU - actovny okruh

D - poskytované dotacie/projekty

E - poskytované dotacie/projekty EHP/NFM

V - vyzva

0 - reprezentuje poradové Cislo

Priklad: 1510-vV00001

V pripade, Ze granty maju byt evidované v hierarchickej irovni, je potrebné vyplnit odkaz na nadradeny grant.
Zéaroven nadradeny grant musi byt v sibore uvedeny skor ako granty, ktoré sa na neho odkazuju.
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8.

OBLAST UCTOVNICTVO

Oblast Uc¢tovnictvo sa sklada z piatich aplikacnych modulov:

M18_Financné uctovnictvo (FI) — bude predmetom migracie dat

M19_Nakladové uctovnictvo (CO) — bude predmetom migracie dat

M23_Zmluvné ucty (FI-CA) — bude predmetom migracie dat, ak ho organizacia pouziva

M17_Konsolidacia (FI-APD)—nebude predmetom testovacej migracie dat

M27_Reporting (Bl) — nebude predmetom testovacej migracie dat

8.1.

MODUL M18 - FINANCNE UCTOVNICTVO (Fl)

Agenda modulu:

Vedenie uctovnictva subjektov verejnej spravy zapojenych do CES bude zabezpecené prostrednictvom

aplikacného modulu FI = Financné uctovnictvo, ktory pokryva nasledovné poziadavky:

Vseobecné nastavenia: meny a kurzovy listok

Udrzba kmefiovych zaznamov: G¢tovny rozvrh, dodévatelia a odberatelia, banky
Globalne nastavenie uctovnych okruhov

Integrované spracovanie vsetkych Gctovnych operacii

Vedenie saldo konta odberatelov a dodavatelov

Spracovanie bankovych transakcii

Spracovanie pokladni¢nych operacii

Realizacia uzavierkovych a zavierkovych prac

Spracovanie finanéného vykaznictva

Aktivity koordinované prostrednictvom e-mailovej adresy infoces@mfsr.sk:

PRIPRAVNE PRACE : ZBER DAT
VYPLNENIE A VERIFIKACIA SUBOROV NA SFTP - ODSUHLASENIE VYEXPORTOVANYCH DAT

Aktivity potrebné vykonavat v existujicom informacnom systéme:

AKTUALIZACIA A UPRAVA UDAJOV V AKTUALNE POUZIVANYCH SYSTEMOCH V OBLASTI FINANCNEHO
UCTOVNICTVA

TESTOVACIE MIGRACIE — obdobie september 2024- december 2024

€O JE PREDMETOM TESTOVACEJ MIGRACIE ?

v

Uctova osnova — prevodovy mostik medzi Gétami pouZivanymi v siéasnom systéme a Uctami podla
centrdlneho Uctového rozvrhu v CES. Oznacenie Uctovej osnovy bude ,,CES” a bude priradena vietkym
uctovnym okruhom uctujucim podla postupov ROPO

Banky — kmenové zaznamy vSetkych bankovych institlcii s Udajmi potrebnymi pre odoslanie platieb
(8tat banky, kod banky, nazov, adresa, SWIFT). Ide o vSetky banky pouZité na obchodnych partneroch,
firemnych bankach, zamestnancoch. Zaznamy bank budu nacitané zo suborov (tuzemské podla udajov
NBS, zahrani¢né prebraté zo stucasnych systémov — revizia dat).
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Kurzovy listok (vymenny kurz cudzich mien) — kurzovy listok podla NBS (denny, mesacny) —
historické zaznamy spatne za obdobie min. 10 rokov
Bankové ucty organizacii — firemné banky a ID ucty, predstavuju zaznamy vsetkych bankovych uctov
organizécii, ktoré maju zalozené v SP resp. v inych bankdach (naditanie zo stboru). Pre kazdy bankovy
ucet je v systéme CES zaloZeny a priradeny jeden ucet hlavnej knihy
Otvorené polozky dodavatelov — vietky neuhradené zavazky voci dodavatelom. Migrovat sa budu
otvorené polozky vo vazbe na nové kmenové zaznamy partnerov, U¢tov HK a s vazbou na rozpoctovu
klasifikaciu zavazku
Otvorené polozky odberatelov — vsetky neuhradené pohladavky odberatelov. Migrovat sa budu
otvorené polozky vo vazbe na nové kmenové zaznamy partnerov, Uctov HK a s vazbou na rozpoctovu
klasifikaciu pohladavky
Stavy uctov a otvorenych poloZiek HK — konecné stavy uctov v existujicom IS. Budu migrované na
zaklade analyzy jednou sumou ako stav, alebo po jednotlivych polozkdch. Stavy nakladovych a
vynosovych Uctov budu migrované jednou sumou za kazdy synteticky nakladovy a vynosovy ucet (pre
potreby zostavenia VZaS — stav za bezprostredne predchadzajice Gctovné obdobie). Preddefinované
migracné Struktury pre:

o Otvorené polozky doddavatelov

. Otvorené polozky odberatelov

o Stavy uctov a OP hlavnej knihy

€O JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU TESTOVACOU MIGRACIOU?

Vedlajsie knihy dodavatelov a odberatelov — vyrovnanie otvorenych poloziek, ktoré je mozné vyrovnat
Hlavna kniha — vyrovnanie otvorenych polozZiek, ktoré je mozné vyrovnat

Vysporiadat mylné platby, neidentifikované platby, ktoré je mozné vysporiadat

V pripade, Ze existuju pohladavky/zavazky evidované na uUctoch HK (bez vazby na partnera),
identifikacia partnera, idedlne aj prectovanie na Ucet dodavatela/odberatela

V pripade, Ze su U¢tovné pripady zauctované na nespravnych Uctoch hlavnej knihy, preictovat uvedené
uctovné pripady na spravny ucet hlavnej knihy

PRODUKCNA MIGRACIA — OBDOBIE 22.12. 2024 - 23.01.2024

€O JE PREDMETOM PRODUKCNEJ MIGRACIE ?

Uétova osnova — prevodovy mostik medzi G¢tami pouZivanymi v su¢asnom systéme a Uctami podla
centralneho Uctového rozvrhu v CES. Oznacenie Uctovej osnovy bude ,,CES” a bude priradena vSetkym
uctovnym okruhom uctujucim podla postupov ROPO

Banky — kmenové zaznamy vsetkych bankovych institlcii s Udajmi potrebnymi pre odoslanie platieb
(Stat  banky, kdéd banky, nazov, adresa, SWIFT). Ide o vsetky banky pouZité
na obchodnych partneroch, firemnych bankach, zamestnancoch. Zdznamy bank budd nacitané zo
suborov (tuzemské podla Udajov NBS, zahranicné prebraté z NES — revizia dat).

Kurzovy listok (vymenny kurz cudzich mien) — kurzovy listok podla NBS (denny, mesacny) — historické
zaznamy spatne za obdobie min. 10 rokov
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e Bankové ucty organizacii — firemné banky a ID Ucty, predstavuju zaznamy vsetkych bankovych uctov
organizacii, ktoré maju zalozené v SP resp. v inych bankidch (naditanie zo suboru).
Pre kazdy bankovy ucet je v systéme CES zaloZeny a priradeny jeden tcet hlavnej knihy
e Otvorené polozky dodavatelov— vsetky neuhradené zaviazky voli dodavatelom. Migrovat
sa budu otvorené polozky vo vazbe na nové kmenové zaznamy partnerov, Uctov HK a s vazbou na
rozpoctovu klasifikdciu zavazku
e Otvorené polozky odberatelov— vsetky neuhradené pohladavky odberatelov. Migrovat
sa budu otvorené polozky vo vazbe na nové kmenové zaznamy partnerov, Uctov HK a s vazbou na
rozpoctovu klasifikaciu pohladavky
e Stavy uctov a otvorenych poloziek HK — konecné stavy Uctov v existujucom IS. Budu migrované na
zaklade analyzy jednou sumou ako stav, alebo po jednotlivych polozkach. Stavy nakladovych a
vynosovych Ucétov budu migrované jednou sumou za kazdy synteticky nakladovy a vynosovy Ucet (pre
potreby zostavenia VZaS — stav za bezprostredne predchadzajice uctovné obdobie). Preddefinované
migracné Struktury pre:
. Otvorené polozky doddavatelov
. Otvorené polozky odberatelov
o Stavy uctov a OP hlavnej knihy

€O JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU PRODUKENOU MIGRACIOU ?

Po 1.1.2025 je potrebné v povodnom IS spracovat doklady patriace do u¢tovného obdobia roku 2024 —
najneskor k 17.01.2025 (datum je zavazny pre kapitolu). K uvedenému datumu musia byt zostavené vykazy
individualnej uctovnej zavierky v pévodnom informacénom systéme.

AZ do migrdacie pohybovych dat za rok2024, Uhrady zavazkov zauctovanych v pévodnom IS v roku 2025
bude potrebné zadat manudalne do SP a zarovei v pévodnom IS v G¢tovnom doklade zavidzok zablokovat pre
platbu, aby nedoslo k duplicitnej ihrade po migrdcii do CES.

Vyrovnanie — spdarovanie platieb (odoslanych aj doslych) so zdvdazkami a pohladdavkami bude moziné
aZz po migracii dat z pévodného IS uz v CES (len potom bude v CES aktudlny stav P/Z). Po migracii dat ako prvu
operaciu bude potrebné vykonat vyrovnanie — sparovanie bankovych vypisov v CES.

e Vedlajsie knihy dodavatelov a odberatelov — vyrovnanie zostavajucich otvorenych poloziek, ktoré je
mozné vyrovnat

e Hlavna kniha — vyrovnanie otvorenych poloZiek, ktoré je mozné vyrovnat

e Vysporiadat mylné platby, neidentifikované platby, ktoré je mozné vysporiadat

e Inventarizacia opravnych poloZiek k pohladavkam, tvorba OP k pohladavkam

e Na konci roka by nemali byt v NES systémoch rozpracované platobné prikazy

e Vpripade, Ze existuju pohladavky/zavazky evidované na uUctoch HK (bez vazby na partnera),
identifikacia partnera, idealne aj pretdétovanie na Uc¢et dodavatela/odberatela

e Kontrola nulového stavu pokladni (u rozpoctovych organizacii)

e Krizové kontroly medzi Uctami (napr. 472 = 221 SF) a pripadné Upravy nezrovnalosti, inventarizacia
uctov

e Vpripade, Ze su U¢tovné pripady zauctované na nespravnych Gétoch hlavnej knihy, predcétovat uvedené
uctovné pripady na spravny ucet hlavnej knihy
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ZOZNAM OBJEKTOV MIGRACIE

ID objektu Nazov Do6vod migracie objektu

M18_MG_001 U¢&tova osnova U¢tova osnova predstavuje zoznam véetkych Gctov hlavnej
knihy s ich nastaveniami. U¢tovd osnova bude migrovana
nacitanim z pripraveného suboru. Pre migraciu uctovnych
dat uctovnych jednotiek bude potrebné pripravit
prevodovy mostik medzi novymi a suéasne pouzivanymi

uctami.
M18_MG_006 Otvorené polozky Otvorené polozky dodavatelov predstavuju vsetky
doddvatelov neuhradené zavazky voci dodavatefom.

Migrovat sa budu otvorené polozky vo vazbe na nové

kmenové zaznamy partnerov, uctov hlavnej knihy

a s vazbou na rozpoctovu klasifikaciu zavazku.
M18_MG_007 Otvorené polozky Otvorené polozky odberatelov predstavuju vsetky

odberatelov neuhradené pohladavky od odberatelov.

Migrovat sa budu otvorené polozky vo vazbe na nové

kmenové zaznamy partnerov, Uctov hlavnej knihy

a s vazbou na rozpoctovu klasifikaciu pohladavky.

M18_MG_008 Stavy uctov Stavy uUctov a otvorenych poloZiek hlavnej knihy
a otvorenych predstavuju konecné stavy Uctov v si¢asnom systéme.
poloZiek hlavnej Budu migrované na zdklade analyzy jednou sumou ako
knihy stav, alebo po jednotlivych poloZkach.

Stavy nakladovych a vynosovych tctov budi migrované
jednou sumou za kazdy synteticky nakladovy a vynosovy
Ucet (pre potreby zostavenia Vykazu ziskov a strat — stav
bezprostredne predchadzajuceho Uctovného obdobia).

Poziadavky na zjednotenie dat
V modaule Fl boli identifikované tieto poZiadavky na zjednotenie dat:

U¢tova osnova

V ramci migracie Ucétovej osnovy musi dojst k zjednoteniu kmenovych zdznamov uUctov hlavnej knihy.
V jednotlivych organizaciach pristupujicich do CESu sa pouzivaju rozne ucty hlavnej knihy, ktoré musia byt
zjednotené a pomocou prevodového mostika budd urcené pravidla pre prenos ich stavov na nové Ucty hlavnej
knihy.
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Firemné banky a ucty

K zjednoteniu dat musi dojst aj v pripade kmerovych zdznamov firemnych bank a bankovych uctov.
V jednotlivych organizaciach pristupujucich do CESu sa na oznacovanie firemnych bank a uctov pouzivaju rézne
metddy, ktoré musia byt zjednotené. Kritériom pre zjednotenie oznacovania firemnych bank a ucétov je Cislo
uctu v tvare IBAN.
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8.2. MODUL M19 - NAKLADOVE UCTOVNICTVO (CO)

Agenda modulu:

Cielom realizacie je rieSenie poziadaviek zdkaznika na novy systém a ndvrh pozadovanej funkénosti modulu
CES CO - Ndkladového uctovnictva, v prostredi CES.

KTORE UDAJE SU DOLEZITE?
Modul CO (Controlling) so svojimi komponentmi plni poZiadavky na vnutroorganizacné riadenie. Na splnenie
poziadaviek a ich spracovanie V prostredi CES, budud implementované nasledovné komponenty:
v" Uétovnictvo nakladovych druhov (ND)
Uctovnictvo nakladovych stredisk (NS)
Uctovnictvo vnutroorganizaénych zakaziek (CO zakaziek)

RN

Uctovnictvo ziskovych stredisk (ZS)

Zavedenie nakladového Uctovnictva umozni:
- Sledovanie nakladov podla organizacnej Struktury
- Sledovanie vybranych nakladovych druhov
- Sledovanie vyvoja nakladov a porovnanie efektivnosti

Vzhladom k tomu, e bude zakladany novy nékladovy okruh (NOK) a novy U¢tovny okruh (UO), je potrebné
vytvorit nové identifikacie ndkladovych objektov. Nebudu pouZivané standardné migracné postupy.

ID objektu Nazov D6vod migracie objektu
Cislovanie nakladovych objektov bude vychadzat z odsthlasenej
. . Struktary. Ak vzniknu pripady, ktoré budu presahovat rozsah
M19_MG_001 Zoskupenia ZS (SH ZS) L i Y , . Ly
pozicii pre nové oznacenie nakladovych objektov, budu riesené pri
nabehu organizacii.
Cislovanie nakladovych objektov bude vychadzat z odsthlasenej
$truktary. Ak vzniknu pripady, ktoré budu presahovat rozsah
M19_MG_002 Ziskové strediska (ZS) L v ) vp p y ) p .
pozicii pre nové oznacenie nakladovych objektov, budu riesené pri
nabehu organizacii.
Cislovanie nakladovych objektov bude vychadzat z odsuhlasene;j
. . Struktdry. Ak vzniknu pripady, ktoré budu presahovat rozsah
M19_MG_003 Zoskupenia NS (SH NS) L, ] Y ., , . .
pozicii pre nové oznacenie nakladovych objektov, budu riesené pri
nabehu organizacii.
Cislovanie nakladovych objektov bude vychadzat z odsthlasenej
$truktury. Ak vzniknd pripady, ktoré budd presahovat rozsah
M19_MG_004 Nakladové strediskd (NS) eEury. Ak vznint pripady pucup ozsan
pozicii pre nové oznacenie nakladovych objektov, budu riesené pri
nabehu organizacii.
Cislovanie nakladovych objektov bude vychadzat z odsthlasenej
., . Struktury. Ak vzniknu pripady, ktoré budu presahovat rozsah
M19_MG_005 Statistické ukazovatele (SU) L ) L ) . ...
pozicii pre nové oznacenie nakladovych objektov, budu riesené pri
nabehu organizicii.
Cislovanie nakladovych objektov bude vychadzat z odsthlasenej

M19_MG_006 CO zédkazky . , L, i , )
Struktury. Ak vzniknu pripady, ktoré budu presahovat rozsah
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pozicii pre nové oznacenie nakladovych objektov, budu rieSené pri
nabehu organizacii.

Cislovanie nakladovych objektov bude vychadzat z odsdhlasenej
Struktary. Ak vzniknu pripady, ktoré budu presahovat rozsah

M20_MG_003 Projekty neinvesticné L j ., i . ..
pozicii pre nové oznacenie nakladovych objektov, budu rieSené pri
nabehu organizacii.

Cislovanie nakladovych objektov bude vychadzat z odsuhlasenej
. . . Struktury. Ak vzniknu pripady, ktoré budu presahovat rozsah
M20_MG_004 Prvky SPP neinvesti¢né

pozicii pre nové oznacenie nakladovych objektov, budu rieSené pri
nabehu organizacii.

AKY JE PRESNY POSTUP PRAC A ZODPOVEDNOSTI?

PRIPRAVNE PRACE:
Navrh Struktdr migraénych suborov - migracné subory navrhuje dodavatel na zdklade zberu udajov od
organizacii.
Vyber dat z informacného systému - v pripade organizacii mimo systému NES, je nutnd spolupraca s
dodavatelom sucasného informacného systému.
Uprava podla poziadaviek CES dodavatelom CES na zaklade centrilne schvélenej metodiky a konvencie
v prostredi xls.
Kontrola na strane organizacie a doplnenie poZadovanych informacii (Cinnosti), pripadne vylucenie objektov
neprechadzajucich do CES.
Navrh identifikacie objektov podla metodiky a konvencie CES dodavatelom CES.
Odsuhlasenie identifikacie objektov podla schvalenej metodiky a konvencie organizaciou.
Naplnenie nasledovnych migra¢nych struktur:

e Standardna hierarchia ziskovych stredisk

o  Ziskové strediskd

e Standardna hierarchia nakladovych stredisk

o Nakladové strediska

e SPP prvky
Vytvorenie prevodnika ,starych objektov” na , nové objekty”

PRVA TESTOVACIA FAZA PO PRIPRAVNEIJ FAZE:

Migrdcia do systému zabezpecena dodavatelom.

Kontrola migrovanych objektov na testovacom systéme organizaciou.

NES organizacia zablokuje objekty v systéme, ktoré nebudu predmetom migracie .

Organizicia kontroluje priradenie dlhodobého majetku k nakladovym strediskam (nesmie byt pouzity
zablokovany objekt!)

Organizacia spracuje navrh na aktualizaciu Udajov, ktoré neboli spravne migrované pre dalsi testovaci chod.

DRUHA TESTOVACIA FAZA:

Uprava podla poziadaviek CES na zéklade centralne schvalenej metodiky a konvencie v prostredi xls.

Kontrola na strane organizacie a doplnenie poZadovanych informacii (¢innosti), pripadne vylucenie objektov
neprechadzajucich do CES.

Navrh identifikacie objektov podla metodiky a konvencie CES dodavatelom CES.

Odsuhlasenie identifikacie objektov podla schvalenej metodiky a konvencie organizaciou.
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Naplnenie nasledovnych migra¢nych struktur:
e Standardna hierarchia ziskovych stredisk
o  Ziskové strediska
e Standardna hierarchia nakladovych stredisk
o Nakladové strediska
e SPP prvky
Vytvorenie prevodnika ,starych objektov” na ,,nové objekty”
Nastavenie systému na testovanie, pripadne produkéného systému.
Migrdcia do systému zabezpecena dodavatelom.
Kontrola migrovanych objektov na testovacom systéme organizaciou.
Organizdacia zablokuje objekty v systéme, ktoré nebudu predmetom migracie .
Organizacia kontroluje priradenie dlhodobého majetku k nakladovym strediskdm (nesmie byt pouZity
zablokovany objekt!)
Organizdcia spracuje navrh na aktualizciu Udajov, ktoré neboli spravne migrované pre dalsi testovaci chod.

PRODUKCNA MIGRACIA:
Uprava podla poziadaviek CES na zéklade centralne schvalenej metodiky a konvencie v prostredi xls.
Kontrola na strane organizacie a doplnenie poZzadovanych informacii (¢innosti), pripadne vylicenie objektov
neprechadzajucich do CES.
Navrh identifikacie objektov podla metodiky a konvencie CES doddvatelom CES.
Odsuhlasenie identifikacie objektov podla schvalenej metodiky a konvencie organizaciou.
Naplnenie nasledovnych migra¢nych struktur:
e Standardna hierarchia ziskovych stredisk
o  Ziskové strediskd
e Standardna hierarchia nakladovych stredisk
e Nakladové strediska
e SPP prvky
Vytvorenie prevodnika ,starych objektov” na ,,nové objekty”
Nastavenie systému na testovanie, pripadne produkéného systému.
Migrdcia do systému zabezpecena dodavatelom.
Kontrola migrovanych objektov na testovacom systéme organizaciou.
Organizacia zablokuje objekty v systéme, ktoré nebudu predmetom migracie .
Organizicia kontroluje priradenie dlhodobého majetku k nakladovym strediskam (nesmie byt pouzity
zablokovany objekt!)
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8.3. MODUL M23 - ZMLUVNE UCTY (FI-CA)

Agenda modulu:
Modul FI-CA bude zabezpecovat funkcie slvisiace s uctovanim a spravou verejnych pohladavok, najmé
poplatkov, pokut a tiez sukromnych pohladdvok po splatnosti. Modul FI-CA poskytuje:

e Udrzbu kmemovych zaznamov (obchodny partner, zmluvny Géet, predmet zmluvy)

e Udribu nastaveni pre samotné Gétovanie dokladov

e Vedenie saldokont obchodnych partnerov

e Platobny cyklus pre Uhradu pohladavok a zavazkov

e Zavierkové operacie — na dennej, mesacnej a rocnej baze

e Spravu pohladavok (upominanie, penalizicia, poskytovanie podkladov pre CRPS)

AKE SU SPECIFIKA MIGRACIE MODULU FI-CA?

ROZDELENIE MIGRACIE MODULU ZMLUVNYCH UCTOV:
e migracia organizacii, ktoré maju mensi pocet otvorenych poloZiek pohladavok (do 50
pohladavok)
e migracia organizacii, ktoré maju velky pocet otvorenych poloZiek pohladavok (nad 50
pohladavok)

Migracia organizacii, ktoré maju mensi pocet otvorenych poloZiek pohl'adavok (do 50 pohladavok)

Organizacie, ktoré v majud mensi pocet otvorenych poloZiek budd migrovat otvorené polozky manuélne
do FI-CA systému CES.

.....

Organizacie, ktoré maju vacsi pocet otvorenych poloziek budu migrovat otvorené polozky do FI-CA systému
CES pomocou standardnych migracnych Struktur.

€O JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU TESTOVACOU MIGRACIOU ?
Migracia organizacii

® bez aktivit - organizacie, ktoré maju malu pocetnost otvorenych polozZiek
e vyplnenie migracnych Struktur — organizacie, ktoré maju velky pocet otvorenych poloZiek

CO JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU PRODUKCNOU MIGRACIOU ?
Migracia organizacii, ktoré maji mensi pocet otvorenych poloZiek (do 50 pohladavok)

® bez aktivit
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Migracia organizacii, ktoré maju vacsi pocet otvorenych poloziek pohl'adavok (nad 50 pohladavok)

Zoznam objektov migracie

ID objektu Nazov D6vod migracie objektu
Zmluvny Ucet je zakladnou jednotkou kmenovych dat
pre modul FI-CA. Predmetom migracie budu vsetky

M23_MG_001 Zmluvny Ucet . ) L . )
zmluvné ucty, ku ktorym existuju otvorené uctovné
polozky dokladov k datumu migracie.

Otvorené polozky dokladov FI-CA predstavuju
FI-CA doklady polozey co FT-A predstavtt
M23_MG_002 . neuhradené pohladdvky a zavazky voci obchodnym
(predpisy)

partnerom.

Poziadavky spojené s prechodom do produkénej prevadzky

Vychadzajuc z konceptu migracie iba otvorenych poloZiek dokladov FI-CA je zakladnou poZiadavkou
do terminu migracie v sucasnych systémoch:

e pripojenie a zauctovanie vietkych vypisov z uctov do roku 2023
e vykonanie ostatnych uctovnych operdcii prisldchajucich roku 2023 nad otvorenymi predpismi
dokladov

Uvedené zabezpecdi minimalizdciu poctu migrovanych otvorenych poloziek dokladov FI-CA. Zaroven
minimalizuje nutnost pripadného storna nerelevantne namigrovanych predpisov dokladov z dévodu
ich dodato¢ného vysporiadania v ramci U¢tovnych operacii v roku 2023 v si¢asnom systéme.

€O BUDEM ROBIT AZ V CES?

0Od 1.1.2025v pripade ukoncenia vietkych potrebnych nastaveni modulu FI-CA bude mozné do CES zadavat
predpisy novych dokladov FI-CA prislichajucich roku 2025.

Pripdjanie vypisov z uctov do CES, ich tGctovanie a z nich zakladanie a Uctovanie davok platieb sa odporuca
az po ukonceni migracie modulu FI-CA.
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9.  OBCHODNY PARTNER (CKM-OP)

€O JE PREDMETOM MIGRACIE?

Predmetom migracie su obchodni partneri (dodavatelia, odberatelia), pre ktorych existuju v pévodnych IS
otvorené polozky a ti, ktori sa predpokladaju pouZivat v IS CES.

CO JE POTREBNE VYKONAT PRED SAMOTNOU MIGRACIOU?

Udaje obchodnych partnerov (dodavatelov, odberatelov) je potrebné pred samotnou migraciou skontrolovat
a doplnit chybajlce Udaje, aby bola zabezpecena kvalita vstupnych dat partnerov uréenych na migraciu do CES
a zamedzilo sa zbyto¢nym duplicitam v databaze.

Odporucania pre sprdavcov kmenovych ddat obchodnych partnerov (doddvatelov aj odberatelov) pri priprave dat
pre migrdciu do CES:

= Pre tuzemské pravnické organizacie, resp. fyzické osoby (podnikatelia) skontrolovat a doplnit chybajice
ICO. Vietky tuzemské pravnické organizacie a fyzické osoby (podnikatelia) budi pred samotnom migraciou
stotoZniovani vodi referencnému registru RPO (Register pravnickych osob). Klucovy udaj pre stotoZnenie
obchodného partnera (dodavatela, odberatela) je ICO. Do CES budu zaloZeni len stotoineni OP vo&i RPO.

= Pre tuzemské fyzické osoby (nepodnikatelov), ak to uéel spracovania osobnych Gidajov umoziuje, doplnit
rodné Cislo alebo datum narodenia. Tuzemské fyzické osoby (nepodnikatelia) budu stotozriované voci
referenénému registru RFO (Register fyzickych oséb), ak bude rodné cislo alebo datum narodenia vyplnené
pre obchodného partnera. Tuzemské fyzické osoby (nepodnikatelia) bez uvedeného rodného Ccisla alebo
datumu narodenia budu tiez zakladani v CES, ak budd mat vyplnené povinné polia pre adresu.

= Zahraniéni obchodni partneri sa budu zakladat, ak budd mat vyplnené povinné polia pre adresu.

= Zablokovat obchodnych partnerov (dodavatelov, odberatelov), ktori si uz neaktivni (nemaju otvorené
polozky, neuctovalo sa na nich posledné 2 roky).

CO JE POTREBNE VYPLNIT V MIGRACNEJ TABULKE?
V migracnej tabulke je potrebné wvyplnit vsetky povinné polia, ktoré su oznacené Zltou farbou
v jednotlivych zadlozkach 01_VSeobecné data, 02-Role partnera, 03_bankové data, 04_ldentifikacné cisla,

7 vs

05_Danové cisla, 06_Data uct. okruhu odberatela, 07_Data uct. okruhu dodavatela, 08_Data nakupu..
Celkova struktura objektu je popisana v zdlozke Zoznam poli. V dalSich zalozkach su uvedené jednotlivé
Struktury v tvare, v akom maju byt zadané vo vstupnych stboroch s uvedenim prikladu dat vo vstupnych

suboroch.

Povinné Struktury su zvyraznené Zltou farbou zalozky. Povinné polia su zvyraznené Zltou farbou hlavicky pola.
Konstanty a polia s pravidlami, ktoré nie je potrebné vypliiovat, si odlisené sivou farbou.

Obchodny partner (dodavatel, odberatel)
ZjednodusSeny popis procesu migracie OP:

- Zber dat za jednotlivé organizacie

68



o Vyplnenie pripravenych migraénych Struktur (Excel subor) jednotlivymi organizdciami alebo
ich dodavatelom pévodného IS.

o  Zber vyplnenych migra¢nych Struktur.

StotoZnenie OP a zjednotenie dat

o Do pripravenych $truktdr budu uloZené data za vietky relevantné organizacie (UO).

o Bude vykonané stotoznenie OP voci referenénym registrom podla uréenych pravidiel
a k povodnému ID partnera bude priradené nové ID (zlaté) na zdklade stotoznenia.

o Ak nebude partner stotozneny voci referenénym registrom, tak bude vykonané stotoznenie
dat podla dohodnutych pravidiel, aby sa predislo zakladaniu duplicitnych OP v CES aj v pripade,
Ze partner nemohol byt stotozneny voci referenénym registrom (napriklad zahrani¢ny OP,
partner bez jednoznacného identifikatora a podobne).

o Vznikne prevodova tabulka v $truktire: organizacia (UO), ID dodavatela, ID odberatela, ID
partnera, Zlaté ID — pre jedno zlaté ID moZe byt viac zaznamov aj v rdmci jednej organizacie
(duplicita v povodnych systémoch).

o Zjednotenie dat OP — vytvorenie migrac¢ného suboru so zjednotenymi tdajmi OP.

Import dat do CES

o Import dat do CES prebehne v ddvkach po partneroch. Nepredpokladd sa import dat po
jednotlivych organizaciach (U0).

o Pokial sa bude vykonavat import do CES v case, ked uZ je tam uloZeny zdznam daného
partnera, tak sa vykona len aktualizacia dat existujuceho OP (napriklad sa doplnia bankové
ucty, data pre dodavatela, odberatela a externé ID za migrované organizacie).
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10. SLOVNIK POJMOV

CISTENIE DAT - SUCAST DATOVEJ MIGRACIE

Datovd migracia je komplexnd uloha, ktora okrem presunu dat do cielového systému casto krat zahfna
aj manipulaciu a ¢&istenie dat. Cistenie dat je zvy&ajne vykonané po extrakcii dat zo zdrojového systému, pred
ich uloZenim v cielovom systéme. Zvylajne je vykondvané automatizovane alebo poloautomatizovane,
pomocou roznych softvérovych aplikacii. Cistenie dat je kriticky proces hlavne v pripadoch, ak su data pocas
migracie spajané, pripadne obohacované. Do Cistenia dat je mozné zhrnat aj proces datovej standardizacie.
Proces Cistenia dat ma priamy dopad na vysledok datovej migracie a preto mu musi byt venovana obzvlast
dolezitd pozornost. Cistenie dat je vyrazne ovplyvnené business pravidlami, ktoré nemusia byt vo vietkych
fazach datovej migracie statické, no mozu byt modifikované v zavislosti od priebeznych vysledkov pripravne;j
a testovacej fazy. V migracnej faze je dolezité operativne riadit kolizie, ktoré mézu vyplynut z aplikacie business
pravidiel na migrované produkéné data a mozu negativne ovplyvnit vysledok datovej migracie.

TESTOVACIE MIGRACIE

Tento krok je uréeny na testovanie migra¢ného planu. Test nie je vykonavany v produkénom prostredi.

Pocas testu je zdrojovy a cielovy systém monitorovany. Vysledky monitorovania su zaznamenavané pre
analytické Gcely. Z monitorovania je nutné ziskat informacie, ¢i poéty zaznamov po migracii zodpovedaju
ocCakdvaniam, ¢i data boli nacitané do spravnych poli, ¢i data boli naformatované spravne, ¢i je zabezpecend
datova integrita, Ci je zabezpecena dostupnost dat a ¢i systém je dostatocne vykonny.

Pre testovanie je idedlne pouzit produkény rozsah dat, z dévodu optimalizacie migracného procesu.

Pocet testovacich cyklov je zavisly od komplexnosti migrovanych dat a robustnosti migrovanych databaz. Je
stanoveny pocas analytickej fazy. Vysledok testu migrdcie determinuje,

- Ci migracia podla migraéného planu je realizovatelna,

- Ci je migracia v sulade s ¢asovymi o¢akdvaniami,

- Ci st migraéné ndstroje pouZitelné, atd’.

Vykonany test poskytuje naplnené cielové Struktiry a umozZriuje analytikom potvrdit spravnost analyzy,
pripadne identifikovat datové elementy, obzvlast historické, ktoré su pre sprdvnu migraciu nevyhnutné
a zabezpedia konzistentné data v pozadovanom historickom rozsahu.

VERIFIKACIA DAT
Sucastou testu je verifikdcia dat. Je vykonand v cielovom systéme. Verifikdcia ma potvrdit, Ze migracia je
dostatocne vykonnad, data boli prenesené spravne, v definovanej kvalite a je zabezpecena ich integrita.

MIGRACIA DAT

Vykonanie datovej migracie je kriticky krok pre organizaciu. Pre UspeSnost migrécie je preto nutné:

- poznat kolizne situacie, ktoré mozu pocdas migracie v migrovanych rieseniach nastat. Tieto situdcie
by mali byt definované pocas analytickej fazy, najneskor viak vo faze dizajnu,

- mat jednoznacne definované systémy, ktoré obsahuju master data,

- mat pripraveny scenar pre moznost navratu.

POTVRDENIE MIGRACIE
V Uvode projektu migracie st definované akceptacné kritéria migracie:
- migracia je Uspesna vtedy, ked su akceptacné kritérid dosiahnuté;
- Uspesnost migracie je potvrdena vyhodnotenim migracnych statistik a reportov;
70



uloZenie vysledkov.

POJEM Z CES

VYSVETLENIE

BUSINESS OBJEKT

CUTOVER PLAN

\

CiSELNIK

EXPEDICNE STREDISKO

FINANCNA POLOZKA

FINANCNE STREDISKO

FINANCNY OKRUH

GESTOR

GOLIVE

GRANT

HOSPODARSKE STREDISKO

INFOTYP

SAP BO je uréeny na zjednodusSenie reportingu a analyzy pre
pouzivatelov, aby mohli vytvarat zostavy a vykonavat procesy, ako je
prediktivna analytika, bez potreby vstupu Udajov od analytikov.

Plan nabehu, ktory je sudastou fazy uvedenia projektu do prevadzky,
ked bude projekt nasadeny do produkcie (GolLive). Plan ndbehu zahfiia
sériu krokov, ktoré musia byt presne zoradené, aby sa zabezpecilo
Uspesné nasadenie komponentov projektu z predprodukénych
prostredi.

Ciselniky su pevné hodnoty, ktoré s pontkané pouZivatelovi pri
spracovani jednotlivych procesov v rdmci informacného systému.
Kazdy Ciselnik moze byt zobrazeny pomocou napovede vyhladavania
(matchcode).

Je miesto, ktoré je v hierarchii spracovania dodavky na najvyssej
arovni

Ekonomickd klasifikacia rozpoctovej klasifikacie vratane vlastného
analytického clenenia EKRK, plati pre konkrétnu kapitolu a vsetky jej
podriadené organizacie

Rozpoctovd, alebo prispevkovd organizacia ajej pripadné vnutorné
organizacné c¢lenenie vratane kdédu samostatného uctu. Slazi na
evidenciu finanénych operacii vykondvanych vramci definovaného
okruhu.

Objekt reprezentujuci kapitolu Statneho rozpoctu

Organizatna zlozka organizacie (sekcia/odbor/oddelenie), ktorad je
zodpovednda napr. za zmluvu (pre ktord sa zmluva uzatvara, ktora
zmluvu spravuje, resp. na ktorej sa zmluva plni), objednavku, projekt
Nabeh do produktivnej prevadzky kedy klient skuto¢ne zaéne pouzivat
CES na svoje kazdodenné hospodarske transakcie. U¢elom tejto fazy je
prejst z predprodukéného prostredia do Zivej produktivnej prevadzky
Objekt vinformactnom systéme slUziaci na sledovanie prijatych
a poskytnutych nendvratnych finanénych vypomoci a vyuZitia tychto
prostriedkov. Pod objektom grant budu evidované dotdcie, projekty
ISUF, granty, nenavratné financné vypomoci, pripadne dalsie objekty,
pri ktorych potrebujeme sledovat Cerpanie na analytickom ¢leneni
s vyuZitim tohto objektu.

Nelctovny objekt, ktory zoskupuje objekty architektury podla
organiza¢ného clenenia.

Infotyp je obrazovka, ktora obsahuje skupinu vzajomne suvisiacich
Udajov. Kazdy infotyp ma svoj nazov a 4-miestny cCiselny klu¢ v tychto
Ciselnych intervaloch: 0000 — 0999 kmerové data (Organizacné
priradenie, Data k osobe, Adresy, Zakladna mzda, atd.) 2000 — 2999
Casové data (Nepritomnost, Plan zmien, ...atd.) Ide o suhrnné
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INVENTARIZACNA KOMISIA
JoB

KARTA MAJETKU

KLIENT

KLUC ODSUHLASENIA

KLUC VEDLAJSICH NAKLADOV

KMENOVE UDAJE (DATA)

KMENOVY ZAZNAM (KZ)

KMENOVY ZAZNAM MATERIALU
(KZm)

KRITICKY OPRAVNENIE

KRITICKY PRISTUP

NAKLADOVE DRUHY (ND)

NAKLADOVE STREDISKO (NS)

NAKLADOVE
STREDISKO — ORGANIZACNE (NS)

NAKLADOVE
STREDISKO — TECHNICKE (NS)

zobrazenie informdcii v jednom vizualnom celku, ktoré sd navzijom
logicky prepojené.

Inventarizaénd komisia reprezentuje osoby, ktoré vykondvaju
porovnanie skutoného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov s Gétovnym stavom. Mdze byt ¢lenend na ,Ustrednu” a
,Ciastkovi“ inventarizaénd komisiu podla kompetencii ktoru
vykonavaju.

Napldnovand uloha v systéme CES

Objekt reprezentujuci majetok v ramci evidencie majetku na hlavnom
¢isle majetku a podcislach priradenych v rdmci hlavného ¢isla majetku.
Najvyssia organiza¢nd Uroven systému.

Predstavuje logicku referenciu, pomocou ktorej sa eviduju obraty vo
vedlajsej knihe FI-CA s cielom ich prenosu na hlavnud knihu (FI).

Urcuje druh nakladu.

Ide o udaje (podklady), ktoré su potrebné pre zaloZenie kmenového
zdznamu na systéme CES

Ide o definovany objekt s potrebnymi atributmi, sklada sa z viacerych
poli. Kmenové zdznamy sa zakladaju postupne podla potreby na
systéme a zodpovedna za spravu kmenovych udajov je vidy konkrétna
oblast. Kmeriové zaznamy sa vyuZivaju nasledne v procesoch vsetkych
oblasti v rdmci systému ako ciselnik hodnot.

Zakladny zdroj informacii o materidloch a sluzbach. Obsahuje udaje
spoloéné pre vsSetky organizacie a Specifické Udaje definované
organizaénym Utvarom.

Identifikovany autorizacny objekt, ktory umoZiuje pouzivatelovi
spracovanie resp. zobrazenie Udajov, ktoré je potrebné sledovat
z pohladu bezpecnosti systému a zabezpelenia legislativnym
poziadaviek

Definované objekty riadenia pristupu do systému pomocou kritického
opravnenia alebo kritickej kombinacie opravneni.

Objekt ndakladového uctovnictva, ktory sluzi k evidencii nakladov
a vynosov. Deli sa na primarne naklady (prevzaté z uctovej osnovy 1:1)
a sekundarne naklady vytvorené Specificky pre ucely nakladového
Uctovnictva.

Objekt uréeny pre sledovanie nakladov v mieste ich vzniku,
zodpovedaijuci organizacnej Strukture a ¢innosti danej organizacie.
Objekt ndkladového uctovnictva — NS Organizacné je najmenSia
organizacnd jednotka vramci nakladového Uétovnictva. Je to cast
vymedzend oblastou p6sobnosti,

organizacie, zodpovednosti,

priestorovymi ohrani¢eniami, ¢i technikou zUctovania.
Z ekonomického hladiska je NS organizacné miestom vzniku nakladov
v organizacii.

V ramci jedného druhu NS technického sa zabezpecuje sledovanie
nakladov skupiny

a vnutroorganizacnych vykonov na vybrané

zariadeni, pripadne sluZieb z pohladu vnutroorganizacného riadenia,
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NAKUPNA ORGANIZACIA

OBCHODNY PARTNER

OBJEKT ARCHITEKTURY

OBJEKT NAKLADOVEHO
UCTOVNICTVA

OBJEKT OPRAVNENIA

OBJEKT TECHNICKEHO
CHARAKTERU

OBJEKT VWV
(ZUCTOVATELNE CO ZAKAZKY,
STATISTICKE CO ZAKAZKY)

OBJEKT VYUZITIA

ODBERATEL

ORGANIZACNA JEDNOTKA

ORGANIZACNA STRUKTURA

POUZIVATELSKA ROLA

SAP OBJEKT
SAP BUSINESS OBJEKT

SPP-PRVKY
(STRUKTUROVANY PLAN
PROJEKTU)

ktoré vychadza z prevddzkového modelu. Ide o objekt nakladového
uctovnictva.

Je organiza¢na jednotka, vramci ktorej sa zabezpecuje ndkup
materialu

Centralna entita v systéme CES, ktora predstavuje zakladny objekt,
ktory je prepojeny napriklad na doddvatela, odberatela alebo ind rolu
partnera, ktora sa na systéme pouZziva.

Technicky objekt, ktory reprezentuje jednotlivé typy objektov
architektury, jej podriadené objekty podla ich architektonickej
Struktury.

Vseobecné oznacenie vsetkych typov kmenovych zaznamov pouZitych
v ndkladovom uctovnictve (nakladové druhy, ukazovatele, prijemca
nakladov).

Objekt opravnenia definuje ukazovatele, ktoré sa maju kontrolovat pre
pristup k udajom v systéme CES.

Objekt nakladového Uuétovnictva, ktory je potrebné vytvorit na
sledovanie nakladov spojenych stechnickou d¢innostou vzmysle
prevadzkového modelu organizacie (napriklad: kotolfia, mechanické
Takyto objekt sa nenachadza
v organizacnej Strukture, ale je potrebny na sledovanie nakladov

zariadenie, infrastruktura,....).
spojenych s definovanou ¢innostou.

Objekt ¢asovo ohraniéeny s kratkodobym charakterom, pouzivany na
zber nakladov  suvisiacich  surditou cinnostou.Na  tomto
sa vyhodnocuje vysledok (VV), z pohladu nakladov pripadne vynosov.
Uctovny objekt, ktory je objektom vyhodnocovania nékladov/vynosov.
Je prepojeny na technicky objekt architektury.

Subjekt, voci ktorému je mozné zauctovat v CES akukolvek pohladavku.
Pomenovanie akéhokolvek organizatného Uutvaru. Sucasne je to
samostatny objekt v CES, ku ktorému su viazané pldanované miesta
a reprezentuje akykolvek typ organiza¢ného atvaru.

Hierarchické usporiadanie organiza¢nych uUtvarov avztahov medzi
tymito Utvarmi. V rdmci ndkladového Uctovnictva je moZné pozerat na
toto usporiadanie ako na obraz miest, kde vznikaju néaklady, pripadne
sa generuju vynosy.

PouZivatelska rola spristupni pouZzivatelovi zakladné funkcie systému,
o ktorych sa predpokladd, Ze budu pouzivané danym druhom
pouzivatela systému CES.

SAP objekt je definicia atributov, metdd, udalosti jednej konkrétnej
entity biznis procesu. Vidy obsahuje typ a jedinecny identifikator.
Napriklad SAP objekt pre objedndvku ma typ BUS2012 a identifikator
je jedinecné cislo objednavky.

Prvok hierarchickej Struktury projektu.
SPP-prvok projektu predstavuje suhrn cinnosti, ktoré z pohladu
projektu predstavuju nejaky vecny, funkény ¢i terminovy celok (napr.
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ZMLUVNY UCET

ZUCTOVACIA JEDNOTKA

ZUCTOVACIi OKRUH

etapa projektu a podobne). SPP-prvky tvoria hierarchickd $truktaru
projektu tzv. Struktdrovany plan projektu.

Unifikovany ldentifikdtor Majetku pre systém CES je jednoznacny
identifikator majetku (je na drovni klienta).

Zakladna organizacna jednotka v rdmci logistiky.

V prostredi CES predstavuje jednotku, na ktord sa budu viazat vietky
Uctovné pripady suvisiace sjednou agendou vramci jednej
organizacie/uctového okruhu.

Objekt, ktory je prijemcom nakladu a sluzi na rozdelenie ndkladov na
priradené najomné objekty podla meracov, plochy alebo iného
parametra rozuctovania.

Predstavuje mnoZinu osobnych ¢éisiel, pre ktoré mbze byt riadeny
proces zuctovania nezavisle od ostatnych osobnych cisiel a su nanho
naviazané aj opravnenia
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11. Pouzité skratky a prehlad aplikacnych modulov

- POKYNY
Mf)';fw NAZOV APLIKACNEHO MODULU SKRATKA | OBLAST CES K MIGRACII
ANO STR. €.

Mo1 Personalistika HR-PA Personalistika

MO02 | Mzdy HR-PY Mzdy

MO03 | Organizacny manazment HR-OM Personalistika

M04 | Casovy manaiment HR-TM Personalistika

MOS Talent manazment —Vzdelavanie HR-VZD Personalistika
Talent manazment — Hodnotenie HR-HOD

MO06 | Socidlne zabezpecenie HR-SZ Mzdy

MO07 | Sprava sluzobnych ciest HR-TV Personalistika

M08 | ManaZment vozového parku AP Sprava majetku

M09 | Materidlovy manazment MM Materidlové hospodarstvo

M10 | PredajsluZieb SD Materialové hospodarstvo
Cloudové sluzby

M11 | Technickd architektura a baza CS-TA Technické moduly
Incident manaZment a monitoring CS-IMM

M12 | Sluzby pouzivatelov UAM Technické moduly

M13 | Portal EP Technické moduly

M14 | Zakladna finanéna kontrola- workflow ZFK-WF Legislativa

M5 Rozpoéet - Funds Management FM Rozpotet
Rozpocet - Grant Management GM

M16 | Sprava nehnutelnosti RE-FX Sprava majetku

M17 | Konsolidécia FI-APD Uétovnictvo

M18 | Finan&né uctovnictvo FI U¢tovnictvo

M19 | Nakladové Gctovnictvo co Uétovnictvo

M20 | Riadenie projektov PS Rozpocet

M21 | Evidencia zmlav a zverejfiovanie do CRZ | CEZ Materidlové hospodarstvo

M22 | Evidencia majetku FI-AA Sprava majetku

M23 | Zmluvné Gcty FI-CA U¢tovnictvo

M24 | Sluzby vysunutych pracovisk SVP Technické moduly

M25 | Kritické oprdvnenia CAUTH Technické moduly

M26 | Podpora rozhrania pre mobilné aplikacie | MA Technické moduly

M27 | Reporting :] U¢tovnictvo
Centrdlne kmeriové ddta a Ciselniky -

M28 Centralna sprava kmeriovych tdajov CSKUC Rozpocet &
a Ciselnikov Technické moduly
Obchodny partner CKM-OP
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M29

Integracia subsystémov a externych
systémov

PI/PO

Technické moduly

M30

Udriba a opravy

PM

Sprava majetku
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