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1 Úvod 

1.1  Účel dokumentu 

Obchodný partner je základný dátový objekt, ktorý využívajú prakticky všetky moduly systému 
CES vo svojich procesoch. Či už priamo alebo formou dodávateľa, odberateľa. 

 
Obchodný partner SAP je objekt, ktorý je nezávislý na aplikácii – module. Je to centrálny objekt, 

ktorý je následne cez pripojené objekty použiteľný vo viacerých moduloch systému CES – 
predovšetkým v moduloch MM a FI. 

1.2 Zoznam skratiek 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabuľka je 
zhrnutím skratiek identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky. 
 

Skratka Vysvetlenie 

ÚO Účtovný okruh 

OP Obchodný partner 

FO Fyzická osoba 

PrO Právnická osoba 

IČO Identifikačné číslo organizácie 

ID Identifikačné číslo 

 

1.3 Vysvetlenie pojmov  

V tejto podkapitole je uvedený zoznam vysvetlení jednotlivých pojmov v podobe jeho 
zotriedeného zoznamu. Tabuľka je zhrnutím pojmov identifikovaných a používaných v rámci tejto 
príručky. 
 

Pojem Vysvetlenie 

Dodávateľ   Subjekt, voči ktorému je možné zaúčtovať v CES akýkoľvek záväzok. 

 
Obchodný partner  

Centrálna entita v systéme CES, ktorá predstavuje základný objekt, 
ktorý je prepojený napríklad na dodávateľa, odberateľa alebo inú 
rolu partnera, ktorá sa na systéme používa. 

Odberateľ   Subjekt,   voči   ktorému   je   možné   zaúčtovať   v CES   akúkoľvek 
pohľadávku. 

Business user  Komplexný   údaj   prepojených   dát   SAP   používateľ   prepojený 
s objektom zamestnanec v HR a obchodným partnerom.   
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2 Spracovanie Obchodného partnera 

Pre spracovanie obchodného partnera je určená transakcia: BP. 
Obrazovka správy obchodných partnerov (OP) pozostáva z nástrojovej lišty, takzvaného lokátora, 

a samotného okna pre zadávanie dát OP. 
 

 
 
Obrazovka pozostáva z:  

• Nástrojová lišta  

 - zapnutie / vypnutie lokátora,  

 - založenie obchodného partnera – fyzickej osoby (bez identifikačného čísla) 

 - založenie obchodného partnera – právnickej osoby  

 - založenie skupiny obchodného partnera  

 - výber obchodného partnera (výber aj pomocou matchcode)  

• Lokátor, ktorý umožňuje rýchle vyhľadávanie OP na základe zvolených kritérií  

• Výber OP – slúži na možnosť zadania ID OP alebo výber pomocou nápovede vyhľadávania, pre 
zvoleného OP sa zobrazia údaje na obrazovke 

 
Záložka Hľadanie – pomocou záložky je možné vyhľadávať jednotlivých OP.    
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OP je možno vyhľadať aj cez ikonu  - otvorenie OP.  
 

 
 
Po kliknutí na ikonu sa zobrazí okno na vyhľadávanie OP podľa jeho čísla. 
 

 
 
Ak užívateľ nepozná číslo OP, je možné si ho ďalej vyhľadať kliknutím na matchcode.  
 
Po kliknutí na matchcode sa zobrazí obrazovka pre rozšírené hľadanie OP. Ak užívateľ klikne na ikonu 

 - zobrazí sa mu zoznam, podľa ktorého môže vyhľadať OP, napríklad podľa adresy, IČO, názvu, ... . 
 

 
 

 
 
Vyhľadávanie OP podľa IČO – v záložke „Partner podľa daňových detailov“ – je potrebné zadať aj typ 
daňového čísla – pre slovenských partnerov sa používa typ „SK2“ pre IČO.  
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Záložka Zásoba práce – do tejto záložky si môže užívateľ uložiť najčastejšie používaných, resp. 
obľúbených OP.  
 

 

Je potrebné, aby v záložke Hľadanie vyznačiť OP a kliknúť na ikonu  - pripojenie k mojím 
objektom.  
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Potom v záložke Zásoba práce nájde pripojeného OP v kolónke Moje objekty.  
 

 
 
Ak by chcel užívateľ odstrániť OP z Mojich objektov, je potrebné, aby daného označil v záložke Zásoba 

práce a klikol na ikonu  - odstránenie z mojich objektov.  

2.1 Zobrazenie Obchodného partnera  

2.1.1 Adresa a Prehľad adries  

V záložke adresa sa nachádzajú vyplnené polia ako napr. – oslovenie, meno, adresa, jazyk.   
 

 
 
V záložke Prehľad adries je možnosť nájsť viaceré adresy s rôznou dobou platnosti (korešpondenčná, 
fakturačná adresa s časovým rozlíšením platnosti).  
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2.1.2 Záložka identifikácia  

V záložke Identifikácia sa evidujú základné identifikačné údaje organizácie (právna forma, odvetvie, 
daňové čísla, ...). Užívateľ môže nájsť daňové čísla ako:  

• SK0: Identifikačné číslo DPH  

• SK01: Daňové číslo DIČ  

• SK02: IČO 
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2.1.3 Záložka platobný styk  

V záložke Platobný styk sa evidované bankové dáta OP (bankové účty a platobné karty). Pre zadanie 
rovnakého bankového účtu, ktorý je už priradený u iného OP je nastavená kontrola (informatívne 
hlásenie).  
 

 

2.1.4 Záložka Status  

Záložka Status neobsahuje povinné polia. Užívateľ v tejto záložke nájde možnosti blokovania OP:  

• Centrálne blokovanie pre OP  
▪ takto označený OP bude zablokovaný a nebude možné ho používať v následných 

procesoch v CES.  

• Neuvoľnené  
▪ takto označený OP bude len predbežne založený, bez možnosti použitia v procesoch 

CES.  
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2.2 Obchodný partner ako Dodávateľ (dáta účtovného okruhu, dáta nákupu)  

Pre zobrazenie všetkých dát Obchodného partnera ako dodávateľa je potrebné zvoliť rolu ZFLVN X 
dodávateľ – všetky dáta. V tejto roly sa nachádzajú dáta účtovného okruhu aj dáta nákupu. 
 
Alebo samostatné roly: 

• FLVN00 – Dodávateľ – Dáta účtov. (dáta účtovného okruhu)  

• FLVN01 – Dodávateľ – Dáta nákupu  
 

 
 

Z hornej lišty sa môže užívateľ prekliknúť do dát Účtovného okruhu alebo dát Nákupu. 
 

 
 
Dáta účtovného okruhu 
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Dáta nákupu  
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2.3 Obchodný partner ako Odberateľ (dáta účtovného okruhu, dáta predaja) 

Pre zobrazenie všetkých dát Obchodného partnera ako odberateľa je potrebné zvoliť rolu ZFLCU X 
Odberateľ – všetky dáta. V tejto role sa nachádzajú dáta účtovného okruhu aj dáta predaja) 
 
Alebo samostatné roly: 

• FLCU00 – Odberateľ – dáta účtov. (dáta účtovného okruhu)  

• FLCU01 – Odberateľ – dáta predaja 
 

 
 

Z hornej lišty sa môže užívateľ prekliknúť do dát Účtovného okruhu alebo dát Predaja. 
 

 
 

Dáta účtovného okruhu  
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Dáta predaja 
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3 Vyhľadávanie dodávateľa podľa účtovného okruhu  

Transakcia XK03 
V tejto transakcií si užívateľ vie vyhľadať dodávateľa podľa Účtovného okruhu. Ak užívateľ nepozná 
jeho identifikačné číslo, môže si prostredníctvom matchcodu otvoriť ďalšie vyhľadávania. 
 

 
 
V záložke Všeobecné dáta, Dáta účtovného okruhu a Dáta nákupnej organizácie si zaklikne príslušné 
informácie o dodávateľovi, kt. si chce zobraziť. 
 

 
 
Po vyplnení obrazovky je potrebné stlačiť ENTER. Systém zobrazí požadované informácie o 
dodávateľovi. Užívateľ sa následne vie preklikávať na role OP alebo medzi jednotlivými záložkami 
dodávateľa. 
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4 Vyhľadanie odberateľa podľa účtovného okruhu  

Transakcia XD03 
V tejto transakcií si užívateľ vie vyhľadať odberateľa podľa Účtovného okruhu. Ak užívateľ nevie jeho 
identifikačné číslo, môže si prostredníctvom matchcodu otvoriť ďalšie vyhľadávania. 
 

 
 
Po vyplnení údajov môže užívateľ kliknúť ENTER, ďalej na možnosť všetky oblasti odbytu alebo oblasti 
odbytu odberateľa. 
 

 
 
Systém zobrazí požadované informácie o odberateľovi. Užívateľ sa následne vie preklikávať na role OP 
alebo medzi jednotlivými záložkami odberateľ. 
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5 Prehľad obchodného partnera  

Prehľad obchodného partnera je report, ktorý ponúka funkciu generovania zoznamu obchodných 
partnerov pomocou výberových kritérií, na základe ktorých budú títo partneri následne zobrazení.  

V zozname OP sa nezobrazujú partneri v zoskupení ZZAM (zamestnanci). 
Pre spustenie reportu slúži transakcia „ZBP“. Do transakcie môžu vstúpiť užívatelia, ktorí majú 

pridelené nasledovné role: „ZXXXX_OP_CENTRAL“, „ZXXXX_OP_LOKALNE_V“, „ZXXXX_OP_LOKALNE“.  
Predpoklad pre vyhľadanie OP cez daný prehľad je, aby daný OP bol korektne založený v systéme.  
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V prehľade je možné vyhľadať OP pomocou vyhľadávacích polí v častiach: 

• Obchodný partner,  

• Adresa, 

• Daňové čísla SK partnerov, 

• IČ DPH krajín EÚ, UK, Švajčiarska a Nórska, 

• Priradenia, 

• Doplnkové údaje. 
 
Obchodného partnera je možné vyhľadať napríklad podľa: 

• Názov OP – v poli sa vyhľadáva celý názov OP, ktorý je uložený v databáze (Názov 1 až 4 alebo 
Meno a Priezvisko),  

• Obchodný partner – v poli sa vyhľadáva číslo OP, napr. 1000000002, 

• Názov 1 až 4 – v týchto poliach sa vyhľadáva názov organizácie 1 až 4, ktorý je uložený v 4 
poliach v databáze,  

• Meno – v poli sa vyhľadáva meno, ktoré je uložené v databáze, napr. Peter,  

• Priezvisko – v poli sa vyhľadáva priezvisko, ktoré je uložené v databáze, napr. Molnár, 

• Právna forma – v poli sa vyhľadáva číselné označenie právnej formy pomocou matchcode, 
napr. 19 (Akciová spoločnosť), 

• DIČ – v poli sa vyhľadáva DIČ pre slovenského partnera, ktoré je uložené v databáze, napr. 
0260597056, 

• IČO – v poli sa vyhľadáva IČO pre slovenského partnera, ktoré je uložené v databáze, napr. 
42355513, 

• IČO 12 – v poli sa vyhľadáva 12 znakové IČO, v súčasnosti je 12 znakové IČO prideľované v SR 
len pre: 

▪ organizačné jednotky právnickej osoby, združenia občanov, odborové organizácie 
zamestnávateľov oprávnené konať vo svojom mene, 

• IČ DPH pre krajiny EÚ, UK, Švajčiarska a Nórska – v poli je potrebné vybrať štát a zadať IČ 
DPH. 

• Účtovný okruh obchodného partnera – po zadaní ÚO sa zobrazí zoznam OP, ktorí sú založení 
ako dodávatelia alebo ako odberatelia v rámci príslušného ÚO.  

• zaklikávacie polia „Aj so znakom archivácie“ a „Aj centrálne blokovaný“ – po označení týchto 
príznakov sa zobrazia v zozname OP aj takto označení OP. Vo výstupnom zozname sú farebne 
odlíšení OP označení na archiváciu. Ak sú označení iba ako centrálne blokovaní, tak nie sú 
farebne odlíšení – takýmto spôsobom to funguje štandardne aj v transakcii BP v zozname OP. 
 

 
 

• Typ vzťahu – vo výstupnom zozname sa zobrazia OP s vybraným typom vzťahu. Ak má OP 
nastavený typ vzťahu, tak po spracovaní reportu sa v poslednom stĺpci „Vzťahy“ zobrazí zelený 
status. Po kliknutí na status sa zobrazí zoznam priradených vzťahov OP (jeden OP môže mať 
priradených viacero vzťahov s OP).  
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• Kontrola otvorených položiek OP (FI, FICA, REFX, CEZ) – zakliknutím príznaku systém 
kontroluje otvorené položky hľadaného OP v rámci uvedených modulov. Centrálnemu 
správcovi OP sa zobrazí zoznam otvorených položiek pre všetky ÚO. Užívateľovi s oprávnením 
lokálneho správcu alebo s oprávnením len na zobrazenie dát OP sa zobrazia v zozname len 
otvorené položky pre ÚO, na ktorý má oprávnenie.   

 

 
 
V prípade nachádzajúcich sa otvorených položiek v stĺpci pre daný modul je možné kliknúť na 
zelenú ikonu a otvoriť tak otvorené položky vzťahujúce sa k danému partnerovi.  
Zakliknutím ikony v stĺpci za modul CEZ systém poskytne prehľad aktívnych zmlúv, v ktorých daný 
OP vystupuje. 
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• Zobraziť bankové účty v zozname – zakliknutím príznaku sa v zozname zobrazia všetky 
bankové účty priradené k danému OP (na konci zoznamu).  

 

 
 
V prípade potreby zobrazenia zoznamu OP bez akéhokoľvek filtra, nie je potrebné vypĺňať žiadne 

polia. Stačí kliknúť na tlačidlo „Vykonanie“ .  
 
Následne systém zobrazí zoznam založených OP s prednastaveným layoutom.  

 



 
 

 
M28_2_PP_Kontrola po migráciách v1.2 Strana 23 z 24 

 

 
 

Po vyhľadaní OP je možné: 

• zoradiť OP vzostupne alebo zostupne ikonami , 

• filtrovať OP podľa rôznych kritérií ikonou , 

• stiahnuť zoznam OP do excelu kliknutím na ikonu , 

• vytvoriť layout OP podľa potrieb užívateľa pomocou ikony .  
 

V spracovanom zozname OP sa nachádzajú aj stĺpce so statusmi, ktoré definujú, že OP má 
v príslušnom stĺpci aspoň jeden záznam v systéme. V prípade potreby je tieto statusy možné rozkliknúť 
a zobraziť detail daného statusu.  
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• Bankové spojenie – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam bankových účtov priradených k OP,  
• Dodávateľ - ÚO – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam ÚO, pre ktoré je založený OP ako 

dodávateľ (dáta ÚO), 
• Dodávateľ - Nákup – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam nákupných organizácií, pre ktoré je 

založený OP ako dodávateľ (dáta nákupu),  
• Odberateľ - ÚO – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam ÚO, pre ktoré je založený OP ako 

odberateľ (dáta ÚO),  
• Odberateľ - Odbyt – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam predajných organizácií, pre ktoré je 

založený OP ako odberateľ (dáta odbytu). 
 

 
 


