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1 Úvod 

1.1  Účel dokumentu 

Pri namigrovaných dátach z pôvodných systémov do systému CES je v module M21 dôležité: 
• Skontrolovať zmluvy –  Rámcové zmluvy, Zmluvy o budúcej zmluve, Bežné zmluvy 

Dodatky k zmluvám 

Prácu so zmluvami (zakladanie, zmena, zobrazenie) je možné vykonávať v jednej univerzálnej 
transakcii. 

/TCCEZ/ - Centrálna evidencia zmlúv. (/N/TCCEZ/) 

 

Ďalšie transakcie potrebné pre prácu so zmluvami sú: 
/TCCEZ/AGC: Založenie Návrhu zmluvy (/N/TCCEZ/AGC) 

/TCCEZ/AG1: Založenie zmluvy (/N/TCCEZ/AG1) 

/TCCEZ/AG2: Zmena zmluvy (/N/TCCEZ/AG2) 

/TCCEZ/AG3: Zobrazenie zmluvy (/N/TCCEZ/AG3) 

/TCCEZ/AG4: Založenie dodatku (/N/TCCEZ/AG4) 

/TCCEZ/AG5: Založenie zmluvy k rámcovej zmluve (/N/TCCEZ/AG5) 

/TCCEZ/AG6: Založenie zmluvy k zmluve o budúcej zmluve (/N/TCCEZ/AG6) 

/TCCEZ/AGP: Založenie zmluvy k PVO (/N/TCCEZ/AGP) 

 
Poznámka: 

Názov transakcie /N/TCCEZ/... sa využíva pri vyhľadávaní transakcie prostredníctvom Príkazového 
poľa. 

Názov transakcie bez /N/ ..... sa využíva v prípade ak je potrebné pridať transakciu do zoznamu 
obľúbených transakcií. 

1.2 Nástrojová lišta 

Nástrojová lišta slúži pre prístup k najčastejšie používaným funkciám. Umožňuje založiť, zmeniť, 
prípadne zobraziť zmluvu/dodatok a zároveň umožňuje editovať kmeňové dáta gestorov. 

 
- slúži na založenie novej zmluvy, 

 
- slúži na zmenu konkrétnej zmluvy alebo dodatku, ktorý už bol v CEZ založený, 

 
- slúži na vyhľadanie konkrétnej zmluvy alebo dodatku a ich následne zobrazenie, 

- slúži na doplnenie dát rozpočtu pre jednotlivé položky zmluvy, 

 
- slúži na založenie nového dodatku ku konkrétnej zmluve, pričom je potrebné v ďalšom 

kroku zadať evidenčné číslo existujúcej zmluvy, 
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- slúži na založenie čiastkovej zmluvy s referenciou na rámcovú zmluvu, 

- slúži na založenie zmluvy k zmluve o budúcej zmluve, 

 
- slúži na založenie bežnej dodávateľskej zmluvy k MM objednávke, 

- slúži na spravovanie kmeňových dát gestorov, 

 

- slúži na spravovanie kmeňových dát osôb oprávnených na podpis zmluvy, 

 

- slúži na monitorovanie externého rozhrania – monitor odoslaných dát do externých 
systémov. 

1.3 Zásobníky práce  

Zásobníky práce sú záložky v základnom zobrazení centrálnej evidencie zmlúv (/N/TCCEZ/), v ktorých sa 
nachádzajú jednotlivé zmluvy v rámci účtovného okruhu, na ktorý má užívateľ z hľadiska pridelených rolí 
oprávnenie. Jednotlivé zásobníky práce a k nim prislúchajúce zmluvy rozdeľujeme na:  

• Zmluvy CEZ – v zásobníku práce sa nachádzajú zmluvy, ktoré sú založené, zarozpočtované a čakajú 
na generovanie nákupného, resp. predajného dokladu plnenia, 

• Návrhy zmlúv / Dodatkov – v zásobníku práce sa nachádzajú Návrhy zmlúv, resp. dodatkov po 
založení a schválení základnej finančnej kontroly (ZFK), ktoré sú pripravené na založenie zmluvy, 
resp. dodatku,  

• Zmluvy - Rozpočet – v zásobníku práce sa nachádzajú zmluvy, ktoré sú v systéme založené a čakajú 
na proces spracovania rozpočtu,  

• Zmluvy s nekompletným rozpočtom – v zásobníku práce sa nachádzajú zmluvy, ktorých rozpočet 
bol čiastočne spracovaný. 
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2 Infosystém zmlúv – Prehľad zmlúv 

Ide o základný zoznam zmlúv zaevidovaných v module CEZ, vybraných na základe výberových 
kritérií. Do Infosystému CEZ je možné vstúpiť cez transakciu: /N/TCCEZ/. V hornej časti obrazovky 
CEZ je potrebné kliknúť na záložku Infosystém a vybrať možnosť Prehľad zmlúv. 

 

Následne sa zobrazí obrazovka, ktorá v prípade známych údajov o zmluve umožní rýchlejšie 
vyhľadanie hľadanej zmluvy alebo zobrazenie zmlúv podľa konkrétnych parametrov. Vyhľadávacie 
kritéria sú rozdelené do niekoľkých vyhľadávacích častí: 

• základné dáta zmluvy 

• zodpovednosť za zmluvu, 

• administratívne dáta zmluvy, 

• parametre pre výstup, 

• dodatočné dáta zmluvy.  
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Po zadaní konkrétnych parametrov je potrebné stlačiť tlačidlo  pre zobrazenie zoznamu. 
 
Popis polí vo vyhľadávacej obrazovke: 

• evidenčné číslo zmluvy – výber podľa čísla zmluvy (číslo zmluvy v CEZ). Používateľ zadá 
číslo/a CEZ, ktoré chce vybrať do zoznamu, 

• skupina zmluvy – výber podľa skupiny zmluvy, 
• číslo obchodného partnera – výber zmlúv podľa obchodného partnera zadaním 10-

miestneho čísla obchodného partnera, 

• určenie zmluvy – výber podľa určenia zmluvy , 

• typ zmluvy – výber podľa typu zmluvy, 
• číslo zmluvy/ RoV – číslo zmluvy zadané v hlavičke zmluvy, prípadne číslo 

rozhodnutia o vyvlastnení, 

• začiatok doby platnosti – výber zmlúv podľa dátumu začiatku doby platnosti zmluvy, 

• celková platnosť do – výber zmlúv podľa dátumu ukončenia doby platnosti zmluvy, 

• dôvod ukončenia zmluvy – výber zmlúv podľa dôvodu ukončenia zmluvy, 

• číslo gestora – výber zmlúv podľa gestora zmluvy, 
• podpísané kým – výber zmluvy podľa čísla osoby ktorá zmluvu podpísala , 

• dátum podpisu zmluvy – výber zmlúv podľa dátumu podpisu zmluvy, 

• založil – výber zmlúv podľa užívateľa, ktorý zmluvu založil, 

• založené dňa – výber zmlúv podľa dňa kedy boli založené. 
• zobrazenie iba návrhov zmlúv a dodatkov – zobrazenie iba návrhov zmlúv a 

návrhov dodatkov, v prípade nezakliknutia poľa sa budú zobrazovať iba riadne zmluvy a 
riadne dodatky 

• zobrazenie textových hodnôt – zobrazenie popisu typu zmluvy, nielen kódu, ale aj textu 

• iba zmluvy z Plánu obnovy a odolnosti SR – zobrazenie zmlúv, pri ktorých bol zakliknutý 
príznak „Plán obnovy a odolnosti SR“ v záložke Doplnkové dáta v hlavičkovej časti zmluvy   

• iba zmluvy z EKS – zobrazenie zmlúv, pri ktorých bol zakliknutý príznak „Zmluva EKS“ 
v záložke Doplnkové dáta v hlavičkovej časti zmluvy   

• iba zmluvy so statusom nezverejňovať – zobrazenie zmlúv, pri ktorých bol zakliknutý 
príznak „Nezverejňovať zmluvu“ v záložke Doplnkové dáta v hlavičkovej časti zmluvy   

V prípade potreby zobrazenia zoznamu zmlúv bez akéhokoľvek filtra nie je potrebné vypĺňať 

žiadne polia, iba kliknúť na ikonu –  . Následne sa zobrazí zoznam založených zmlúv s vybranými 
poliami zo zmlúv, na základe ktorých je možné report filtrovať, resp. je možné vytvoriť si layout podľa 
potrieb užívateľa. 
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V základnom zozname zmlúv sú zobrazené nasledovné polia: 
 

• evidenčné číslo zmluvy, 

• číslo dodatku,číslo zmluvy, 

• určenie zmluvy, 

• skupina zmluvy, 

• typ zmluvy, 

• číslo rámcovej zmluvy, 

• miesto plnenia, 

• postup Verejného obstarávania, 

• číslo gestora, 

• názov gestora, 

• príznak či zmluva obsahuje obchodné tajomstvo, 

• príznak či zmluva nie je nepodpísaná, 

• číslo osoby, ktorá podpísala zmluvu, 

• meno osoby, ktorá podpísala zmluvu, 

• dátum podpisu, 

• funkcia podpísanej osoby, 

• číslo obchodného partnera, 

• názov partnera, 

• hľadaný pojem 2, 

• typ uzatvorenia, 

• začiatok doby platnosti, 

• koniec doby platnosti, 

• celková platnosť do, 

• dátum účinnosti, 

• dôvod ukončenia, 

• hodnota netto, 

• mena, 

• účtovný okruh, 

• názov zmluvy, 



 

 
 

   

 
M21_PP_Kontrola po migraciach v1.1.docx Strana 8 z 10 

 

• meno užívateľa, ktorý založil danú zmluvu, 

• deň založenia zmluvy, 

• dátum splatnosti zmluvy, 

• príznak či je zmluva aktívna alebo neaktívna. 
 

V prípade, ak na ktorékoľvek pole reportu používateľ dva krát klikne, zobrazí sa mu zmluva 
v režime zobrazenia. 

 
 

V záložke Všeobecné dáta, na hlavičke zmluvy sa vypisujú základné údaje o zmluve. 
 

 
 

Záložka Dáta partnera slúži na kontrolu informácií o partnerovi v zmluve, resp. o jeho aktuálnej 
adrese a názve. Ak sa počas životnosti zmluvy zmení adresa obchodného partnera, na obrazovke sa 
bude zobrazovať aktuálna adresa aj adresa platná v čase uzatvorenia zmluvy.  
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V záložke Dáta MM modulu sa nachádzajú údaje primárneho dokladu plnenia z modulu MM (ak 

je doklad už založený). Z tejto záložky je možné prekliknúť sa na objednávku, resp. kontrakt 
generovaný zo zmluvy. 

Zmluva s určením odberateľská (ak je doklad už založený), má tieto údaje v záložke Dáta SD 
modulu. 

Ak doklad MM/SD nie je generovaný, záložka je prázdna ( , 

). V prípade potreby je možné vstúpiť do zmluvy v režime zmeny a po vyplnení 
povinných polí generovať doklad. Generovať doklad je možné až po priradení rozpočtu k zmluve CEZ.   

 

 
 

 
 
V režime zobrazenia zmluvy je možné prekliknúť sa do rozpočtu zmluvy. 
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Následne sa zmluva zobrazí v režime zobrazenia rozpočtu.  

 
 
Obrazovka Finančnej kontroly/Spracovania rozpočtu je rozdelená na 3 časti: 
 

1. Základné dáta zmluvy 

• Základné dáta ako aj texty (uvedené v záložke texty) sú nemeniteľné. Uvedené dáta sú 
preberané zo zmluvy a možno ich editovať iba pri zmene zmluvy za predpokladu, že 
rozpočet ešte nebol spracovaný. 

2. Položky zmluvy 

• Položky, ako aj základné dáta sú preberané zo zmluvy. V prípade, ak položky v zmluve 
neboli zadané, alebo je z pohľadu rozpočtu potrebné priradiť ďalšie riadky, netreba 
vstupovať do zmeny zmluvy. Uvedené úpravy je možné vykonať priamo v obrazovke 
pre spracovanie rozpočtu. 

3. Položky rozpočtu 

• Položky rozpočtu sa skladajú z dvoch záložiek: 
▪ priradenie rozpočtu – je možné zadať rozpočtovú klasifikáciu a ostatné 

potrebné údaje pre jednotlivé obdobia (roky) platnosti zmluvy, pre všetky 
položky. 

▪ texty  položky  zmluvy  –  textové  pole,  možnosť  zapísať  dodatočné  
informácie o položkách, vytvoriť poznámku a pod. 


