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1 Usmernenie k doplneniu vybranych dat za modul M01 a M02,
ktoré neboli predmetom migracie

Predmetom usmernenia su vybrané data, ktoré neboli predmetom migracie, pricom tieto data je
potrebné mat spravne naplnené pred zuétovanim miezd za obdobie 01/2025 alebo suvisia
s legislativnymi zmenami.

Obsahom usmernenia nie si pohybové data (napr. priplatky za noc, cerpanie dovolenky), ktoré
vstupuju do vypoctu miezd. Pohybové data budu obsahom workshopov v priebehu januara.

Niektoré informacie z usmernenia su podrobnejSie popisané v priruckach, ktord su zverejnené na
internetovej stranke MF SR.

Predpokladom je, Ze data, ktoré boli predmetom migrdcie, uzivatel ma skontrolované a upravené.
Pred prvym spracovanim miezd je potrebné mat spravne zadané data v tychto infotypoch:
0000-Opatrenia,

0001-Organizacné priradenie

0002-Osobné data

0006-Adresy, subtyp 1-Trvalé bydlisko

0007-Plan.pracovnd doba

0008-zZakladné mzdy

0009-Bankové spojenie

0016-Sucasti zmluvy

0027-Rozdelenie nakladov

0031-Referencné osobné ¢islo a 0121-Priorita ref.os.c.

0252-Danové udaje

0253-Poistné

0621-Doéchodky/Postihnutia/Prispevky

2006-Kontingenty nepritomnosti (migracia narokov na dovolenku za predch.rok prebehne v priebehu
januara, zaloZenie narokov na rok 2025 prebehne po tejto migracii)

9003-Doplniuj.inf. k pomeru

Ak si zamestnanec uplatriuje niektoré dalsie naroky, tak treba mat zalozené data aj v tychto
infotypoch:

0021-Rodina/opravnena osoba (pre dariovy bonus alebo pre uplatnenie vyZzivovanych os6b)
0011-Externé prevody (prispevok na DDS, zrazka na DDS, exekucie,..)

0057-Clenstva (zrazka do odborovej organizacie)

0105-Komunikacia a 0655-Nastavenie ESS (pre odoslanie elektr.vyplatnej pasky)

1.1 Infotyp 0001-Organizacné priradenie

V infotype 0001 musi byt u kazdého osobného cisla zaznam platny k 01.01.2025. Osobné ¢&isla, ktoré
maju migraciou zaloZené opatrenie ZZ - Zar.ZC do Struktir—migracia v ITO000 k 01.01.2025 (prevaZne
ide o0 osobné Cisla, ktoré su posadené na planované miesto), maju zaloZzeny aj zaznam v ITO001 platny
od 01.01.2025.

U takychto os¢ je potrebné skontrolovat data v ITO001 (napr. cez query — transakcia SQO01). Ak
u takychto os¢ v ITO001 chyba alebo nie je spravny niektory udaj, je potrebné, aby ste ho
doplnili/opravili a to tak, Ze opatovne spustite opatrenie ZZ - Zar.ZC do Struktir — migracia cez
transakciu PA40 a v ramci neho upravite infotyp 0001 (vramci tohto opatrenia sa udrziava len ITO000
a IT0001).
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U ostatnych osobnych Cisiel (u vystupenych osc to nie je nutné upravovat. U nich je mozZné upravit ddta,
aZ ked' by bolo potrebné im zuctovdvat mzdu) je potrebné, aby ste urobili opatrenie ZZ - Zar.ZC do
Struktur — migrdcia cez transakciu PA40 k ddtumu 01.01.2025.

V ramci realizécie tohto opatrenia upravte resp. doplrite data v nasledujucich poliach v infotype 0001:
- Ciastkova pers. oblast — povinné pole.

- Pracovny Usek — tyka sa len organizacii uvedenych v tabulke. Ostatné organizacie budd mat
u osc toto pole prazdne.

Pers.oblast [Nazov

Prac. Usek

Poznamka

1010 MZVaEZ

7100
7201
2202
7203
7204
2205
7206
7208
7209
7211
7212
7213
7215
7216
7217
7219
7220
7221
7222
7223
7224
7225
7226
7227
7229
7230
7231
7232
7233
7234
7235
7236
7238
7239
7240
7241
7243
7244
7246
7247

7249

MZV urad (UO 1010)
ZU Abu Dhabi (UO 1010)
ZU Abuja (UO 1010)

ZU Addis Abeba (UO 1010)
ZU Ankara (UO 1010)
ZU Astana (UO 1010)
ZU Atény (UO 1010)

ZU Bangkok (UO 1010)
ZU Belehrad (UO 1010)
ZU Bern (UO 1010)

ZU Brazilia (UO 1010)
ZU Brusel (UO 1010)
ZU Buenos Aires (UO 1010)
ZU Bukurest (UO 1010)
ZU Canberra (UO 1010)
zU Dilli (VO 1010)

ZU Dublin (UO 1010)
ZU Haag (UO 1010)

ZU Hanoj (UO 1010)
ZU Havana (UO 1010)
ZU Helsinki (UO 1010)
ZU Jakarta (UO 1010)
ZU Kahira (UO 1010)
ZU Kodan (UO 1010)
ZU Kuvajt (UO 1010)
ZU Kyjev (UO 1010)

ZU Lisabon (UO 1010)
ZU Londyn (UO 1010)
ZU Lublana (UO 1010)
ZU Madrid (UO 1010)
ZU Mexiko (UO 1010)
ZU Minsk (UO 1010)
ZU Nairobi (UO 1010)
ZU Nikézia (UO 1010)
ZU Oslo (UO 1010)

ZU Ottawa (UO 1010)
ZU Peking (UO 1010)
ZU Podgorica (UO 1010)
ZU Pretdria (UO 1010)
zU Riga (UO 1010)

ZU Sarajevo (UO 1010)

Musia mat vyplnené vsetci a
vyplna sa podla prislusnosti
zamestnanca

X TECHNOLOGY
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7250
7251
7252
7253
7254
7255
7256
7257
7258
7263
7264
7265
7266
7267
7269
7270
7271
2272
2273
7301
7302
7303
7304
7305
7306
7307
7401
7402
7403
7405
7406
7407
7408
7409
7410
7411
7509
7510
7511
ZBER
ZBUD
ZMOS
ZPAR
ZPRA
ZRIM
ZVAR
ZVIE

ZU Skopje (U0 1010)

ZU Sofia (UO 1010)

ZU Soul (UO 1010)

ZU Stokholm (UO 1010)

ZU Tagkent (UO 1010)

ZU Teheran (UO 1010)

ZU Tel Aviv (UO 1010)

zU Tirana (UO 1010)

ZU Tokio (UO 1010)

ZU Washington (UO 1010)
ZU Zahreb (UO 1010)
SEKU Taipei (UO 1010)

SU Pristina (UO 1010)

ZU Kisinev (UO 1010)

ZU Thilisi (UO 1010)

ZU Bejrut (UO 1010)

ZU Baku (UO 1010)

ZU Jerevan (U0 1010)

ZU Rijad (UO 1010)

SD NATO Brusel (UO 1010)
SM OECD Pariz (UO 1010)
SM OSN New York (UO 1010)
SM OSN Zeneva (UO 1010)
SM RE Strasburg (UO 1010)
SM Vieder (UO 1010)

Sz EU Brusel (UO 1010)

GK Békegska Caba (UO 1010)
GK Istanbul (UO 1010)

GK Krakov (UO 1010)

GK Mnichov (UO 1010)

GK New York (UO 1010)
GK St.Peterburg (U0 1010)
GK Sanghai (UO 1010)

GK Uzhorod (UO 1010)

GK Sydney (UO 1010)

GK Brusel (UO 1010)

Sl Jeruzalem (UO 1010)

Sl Londyn (UO 1010)

Sl Brusel (UO 1010)

Berlin (UO 1010)
Budapest (U0 1010)
Moskva (UO 1010)

Pariz (UO 1010)

Praha (UO 1010)

Rim (UO 1010)

Varsava (UO 1010)

Vieden (UO 1010)

10A0 SUZA

S750 SUZA Bratislava
S751 SUZA Moskva

Musia mat vyplnené vsetci a
vyplia sa podla prislusnosti

zamestnanca
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24B2

N700 Slovenské ndrodné mizeum

N701 Riaditelstvo SNM

N702 Mizeum Bojnice

N703 Muzeum Betliar

N704 Muzeum CK Castd

N705 Spisské muzeum v Levoci

N706 Muz.babk.kult.a hrac.v Modr K.

N707 Muz.ukrajinskej kultary v PO

N708 Muzeum rusinskej kultdry v PO

N709 Historické muzeum v Bratislave

SNM N710 Prirodovedecké muzeum v BA wolia sa podla
N711 Arecheologické muzeum v BA | amestnanca

N712 Muzeum SNR v Myjave

N713 Hudobné muzeum v Bratislave

N714 Mdzeum L.Stdra v Modre

N715 Muz.kult.karp.Nemcov v BA

N716 Muz.kult.Chorv.na Slov.v BA

N717 Muz.kult.Madarov na Slov.v BA

N718 Muzeum Zidovskej kultiry v BA

N719 Muzeum holokaustu v Seredi

N720 Muzed v Martine

N722 Muazeum kultury Rdmov, Martin

Nakl. stredisko — ak osobné Cislo je posadené na plan., tak nakl. stredisko musi byt spravne
vyplnené na organizacnej jednotke alebo na plan.mieste v organiza¢nom manazmente (modul
MO3). Ak nie je NS spravne, je potrebné ho opravit v organizathom manaZmente a nasledne
treba prejst opatrenie Zar.ZC do $truktir — migracia cez transakciu PA40.

U osé, ktoré nesedia na plan. mieste, je potrebné manualne doplnit nakladové stredisko v
ramci opatrenia (napr. dohody mimo pracovného pomeru).

Fin.stredisko, fond, grant a fun.oblast — data v tychto poliach sa prednavrhuju z prislusného
modulu. Podla potreby ich moZete upravit, ale pre zic¢tovanie miezd to nie je nutné.
Zamestnanecky pomer — pomocou tohto pola je mozné urcit pocet dni naroku na dovolenku
v $pecifickych pripadoch (napr. zamestnanec pracuje len 3 dni v tyzdni, narok na tyzden
dovolenky nie je 5 dni, 3 dni). Podrobnejsie informacie su uvedené v prirucke pre modul MO1.
Zuctovaci okruh — je prednastaveny. Ak mate viac zuc¢tovacich okruhov vramci organizacie,
skontrolujte jeho spravnost.

Skupina a okruh pracovnikov — ak potrebujete zmenit u zamestnanca tieto data, tak je
potrebné ich zadat pred spustenim opatrenia hodinkami (obrazok ¢. 1).

PercSadzba — je potrebné si tento Udaj skontrolovat a podla potreby upravit % (ak ma osc
plan. miesto 99999999, pers.sadzba bude vidy 100 %). Ak ma os¢ sediet na viacerych
miestach, kliknite na Priradenie a vyplrite (podrobnejsie v prirucke modulu M01).

Profesia (obsahuje kéd ISCO-08) — u vSetkych osobnych Cisiel, musi byt vyplnené pole profesia.
Ak osobné Cislo sedi na plan. mieste, tak profesia musi byt vyplnena na plan. mieste
v organizatnom manazmente (modul M03). Ak nie je profesia spravna, je potrebné u opravit
v organizathom manazmente a nasledne treba prejst opatrenie Zar.ZC do Struktir — migracia
cez transakciu PA40.

U osobného ¢éisla, ktoré nesedi na plan. mieste, je potrebné manudlne doplnit pole profesia v
ramci opatrenia.

XL TECHNOLOGY MO1_MO02_PP_Doplnenie dat po migracii
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- Personalny referent (Personal), Casovy referent (¢as.evid.) a zuctov.referent — ak mate
rozdelenie referentov definované na org.jednotke v organizathom manazmente (modul
MO03), prednavrhne sa. Ak ho nevyuZivate, polia budu prazdne.

Obrazok ¢. 1

Zadiatok |%

Personaine opatrenia

Druh opatrenia Pers.obl... |Skup.pra... Okruh p... [
Zmeny - sudca —
Vynatie z evidenéného stavu
Vyfiatie z ES-sluZ.volno (55)
Spatné zarad. do evid. stavu
Zaradenie do MCS (5S,sudc)
Vyfiatie z MCS (55,sudca)
Zaradenie do MCS (opét, prer)
ZniZenie platu disc.o-zac.
ZniZenie platu disc.o-kon.
Skonéenie VZ, ZP

Skoncenie $ZP

skoné&enie-UC, VOP, ElenRETR
Skoncenie-dohoda/iny vzt'ah
Skoncenie sudca

SU/RP/um.po skon.vyk.-zad.
SU/RP/um.po skoné. vyk-koniec
Op.nastup SU/RP/um.po sk.vyk.

2Zar.ZC do Struktdr - migracia

1.2 Infotyp 0002-Osobné data

Data v tomto infotype udrfiavate cez transakciu PA30 — Udriba personalnych kmeriovych dat.
Zamestnanci, ktori maju rodné &islo vydané inou krajinou ako SR, musia mat vypliite pole RC vydané
touto krajinou. Ak bolo rodné &islo vydané v SR, pole R€ vydané nechajte prazdne.

1.3 Infotyp 0007-Plan.pracovna doba

Déta v tomto infotype udrZiavate cez transakciu PA30 — Udrzba persondlnych kmeriovych dat. Zaznam
v infotype bol v ramci migracie zalozeny s platnostou od 01.12.2024. Ak u niektorého osobného ¢isla
chyba zdznam, je potrebné ho zalozit s platnostou od 01.12.2024 resp. ak je nastup po 01.12.2024,
tak odo dria nastupu.

U zamestnancov skontrolujte a podla potreby upravte pole Prav.pldnu prac.doby podla toho:

1. Aky ustanoveny prac. ¢as sa vztahuje na zamestnanca (napr. zamestnanec pracuje na
kratsi Uvazok a jeho ustanoveny prac. ¢as je 37,5 hod. Vyberiete prav.planu prac.doby
zodpovedajice 37,5 hod/tyzdenne a zadate % Gvazku zamestnanca. Mozete upravit
pocet pocet dni v tyZdni podla skutocnosti),

2. & zamestnanec ma pravidelne resp. nepravidelne rozvrhnuty pracovny &as (Ner.PC,
RovnP(),

3. a Ci den sviatku, ktory pripadne na pracovny den zamestnanca, je pre neho platenym
volnom alebo pracou (oznacenie Sv.pr).

SXZ TecHNOLOGY MO01_MO02_PP_Doplnenie dat po migracii
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Ak zamestnanec ma rozvrhnuty pracovny ¢as inak ako od pondelka do piatka, tak denné plany prac.
doby je potrebné zadavat do 1T2003-Zastupovanie (bud pridu zmeny z doch.systému cez subor, alebo
vyuZijete webové rozhranie na planovanie zmien — modul M04 alebo manualne ich zadate cez PA30
— budeme riesit v rdmci workshopov v januari).

Zamestnanci pracujuci na krat$i Gvdzok, musia mat zakliknuté pole SPU. Zamestnanci pracujuci na
plny Uvazok, toto pole nesmu mat zakliknuté. Na kontrolu mézete pouzit zostavu v query (transakcia
SQo1).

Ak mate zamestnancov so skratenym Gvazkom a denné plany pracovnej doby sa maju skracovat
podla uvazku, tak pole DynVytvorDenPlanuPrDoby nechajte zakliknuté. Ak sa nemaju denné plany
prac. doby kratit podla Uvazku, tak pole odkliknite.

Podrobnejsie informacie su uvedené v prirucke MO1.

Dohodnuty rozsah prac. ¢asu pre Ucely RLFO do SP sa Cita z pola Prac.hodiny tyzdna. U doh6d mimo
pracovného pomeru, Ustavnych C¢initefov, VOP, CR a u nepravidelného prijmu je hodnota
prednastavend na 99,99 a tak sa bude uvadzat v RLFO.

1.4 Infotyp 0008-Zakladna mzda

Data v tomto infotype udrZiavate cez transakciu PA30 — Udrzba personalnych kmefiovych dat. Zaznam
v infotype musi existovat u zamestnancov k 01.01.2025. V tomto zdzname je potrebné mat zalozené
a vyplnené jednotlivé mzdové druhy, pricom vybrané mzdové druhy by mali mat nepriame ocenenie.
Mzdové druhy, ktoré maju mat nepriame ocenenie, si uvedené v prirucke pre modul MO1.
Nepriame ocenenie obnovite tak, Ze vymazete sumu pri mzd. druhu, ak je u mzd. druhu potrebné
vyplnit pocet, tak vyplnite pocet a stladite tlaCidlo Enter. Na kontrolu mdZete pouZit query
0_VALORIZACIA a variant NEPR.OCENENIE.

Mz... Mzdovy druh-dihy text Z.. Ciastka Mena N..P..Po
ovVoo0 Tarifny plat 792,0000 EUR4 v

Zaroven skontrolujte stuper zamestnanosti a pracov.hod.za obdob., ktoré musia byt rovnaké ako
Udaje v ITO007 (mdzete pouZit na kontrolu query 0_IT7IT8 Uviazok a hod.za mes.).

U ostatnych skupin pracovnikov, ktoré maju v ITO007 PPD=VOLNO a zakladate im denné zmeny do
IT2003, musia mat ITO008 zaloZenu, pricom pole Pracov.hod.za obdob. v ITO008 nesmie byt prazdne
(je potrebné zapisat akukolvek hodnotu napr. 1).

1.5 Infotyp 0016-Sucasti zmluvy

Déta v tomto infotype udrZiavate cez transakciu PA30 — Udrzba personélnych kmerovych dat. Pred
generovanim narokov na dovolenku na rok 2025 (bude sa realizovat po migracii IT2006, predbeine
dria 19.01.2025) je potrebné mat spravne uvedeny datum doby urcitej v IT0016 (u zamestnancov,
ktori su prijati na dobu urditd). Datum moZete opravit v existujicom zdzname cez ceruzku, alebo
mozete urobit novy zdznam kopirovanim platny s platnostou od 01.01.2025.

1.6 Infotyp 0253-Poistné

Data v tomto infotype udrZiavate cez transakciu PA30 — Udrzba persondlnych kmefiovych dat.
Zaznam do infotypu 0253 bol migrovany k 01.12.2024 a to kvéli zachovaniu zdravotnej poistovne k
31.12.2024 pre spracovanie RZZP. Preto tento zdznam musi existovat.

Skontrolujte v tomto zdzname zdravotnu poistovriu a podla potreby ju opravte ceruzkou.
Ak zamestnanec zmenil k 01.01.2025 zdravotni poistovriu, vytvorte novy zdznam kopirovanim

SXZ TecHNOLOGY MO01_MO02_PP_Doplnenie dat po migracii
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existujuceho zaznamu, upravte platnost k 01.01.2025 a zdravotnd poistoviiu. Teda u zamestnanca
budete mat jeden zdznam platny do 31.12.2024 (s pévodnou zdravotnou poistoviiou) a druhy zaznam
platny k 01.01.2025 s novou zdravotnou poistoviiou.
V tomto infotype je potrebné mat spravne aj ostatné Udaje ako je platenie jednotlivych typov
poistenia, ID pravneho vztahu (pre SP) a miesto vykonu prace (pre SP).

U dohdd a nepravidelnych prijmov je potrebné mat spravne vyplnené pole Zarobkova ¢innost
(podrobnejsie v prirucke pre modul M02).

1.7 Infotyp 0621-D6chodky/Postihnutia/Prispevky

Data v tomto infotype udrZiavate cez transakciu PA30 — Udriba persondlnych kmefovych dat.
Skontrolujte zaznamy so zadanymi dochodkami — pri déchodkoch musi byt vyplnené pole Datum
rozhodnutia, na zdklade ktorého sa riadi platenie socidlneho poistenia. Podrobnejsie v prirucke pre
modul M02.

Druh déchodku OC a MD v subtype 7 sa uz nepouziva, treba ho vymazat.

1.8 Infotyp 0011-Externé prevody

Data v tomto infotype udrZiavate cez transakciu PA30 — UdrZba personalnych kmerovych dat. U
vietkych exekucii je potrebné upravit zostatky exekucii (pole Ciastka) k 01.01.2025 a
skontrolovat datumy vzniku exekucii pre uréenie poradia realizacie exekuénych zrazok, ak ich ma
zamestnanec viac.
Poradie zrdzok sa riadi zaCiatkom platnosti zaznamu. Ak mate vsetky zdaznamy zaloZené
k 01.01.2025, tak poradie mézete urcit pomocou datumu v poli Prvy datum platby.

Prvy datum platby 01.12.2024

Interval/jednotka 1 |IMesiace

Ak bola zmigrovana exekucia, ktora uz bola splatend, vymazte takyto zaznam z ITO011.

1.9 Infotyp 0121 Priorita ref.os.c.

Déta v tomto infotype udrziavate cez transakciu PA30 — Udrzba personalnych kmerovych dat. Ak ma
osoba viac osobnych Cisiel (nemusia byt ako stbeh), mali by byt spojené cez infotyp 0031 a infotyp
0121, kde sa urci hlavné osobné ¢islo.

Osobné Cisla, ktoré maju zalozeny infotyp 0031, maju mat zaloZeny aj IT0121.

Na kontrolu pouZzite query 1T0121-Priorita ref.osobného Cisla. Osobné Cisla spojené v IT0O031 maju
rovnaké &islo ID prepojeného objektu (posledny stipec v zostave). Ak existuje pre ne aj IT0121, vidite
data v stipcoch Hlavné osobné &islo, Referenéné osobné &islo, Zatiatok a koniec. Infotyp 0121 musi byt
na vsetkych spojenych osobnych &islach rovnaky (stac¢i ho zaloZit na jednom spojenom os¢ a na
ostatnych len skontrolovat).
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Priorita ref. osobného cisla

0s.&is. Osobné Cislo 1d¢ Hlavné osobné &islo Referenéné osobné Cislo Zaliatok Koniec IDObj 1d prepojeného objek.’
00040045 ) eSS 00040045 00041080 01.01.2025 31.12.9999 00039563
00040045 ) g5 ST 00040045 00040045 01.01.2025 31.12.9999 -
00041080 S ) 00040045 00041080 01.01.2025 31.12.9999
00041080 _.._.... _._. - 00040045 00040045 01.01.2025 31.12.9999

1.10 Infotyp 3350-Hodnota vozidla

Data v tomto infotype udriiavate cez transakciu PA30 — Udrzba personalnych kmerovych dat. Pre
zdanenie vozidla zamestnavatela, ktoré zamestnanec pouziva na sikromné Ucely, je potrebné mat
vyplneny infotyp 3350. Zaznam musi byt platny od 01.01.2025 a v poli Hodnota vozidla musi byt
suma, ktord sa ma od 01/2025 zdanit (vyplfianie je uvedené v priru¢ke pre modul M02).

0Od 01.01.2025 je nepefiaznym prijmom zamestnanca 0,5% hodnoty elektrického (BEV) a plug- in
hybrid (PHEV) vozidla zamestnavatela, pouzivaného zamestnancom na sikromné Gcely. Pre ostatné
vozidla ostava platné 1% hodnoty vozidla.

1.11 Vybrané data v infotype 0014

Déta udrziavate cez transakciu PA30 — Udrzba persondlnych kmefiovych dat.

Odvodovd odpocitatelnd polozka (OOP) pre dohody mimo pracovného pomeru: mzdovy druh
/284-Odvod.odpoé.polozka SP v infotype 0014 (u dohody o pracovnej ¢innosti na vykon sezdonnej
prace sa nezadava tento mzd.druh, nakolko sa uplatni automaticky OOP v zuc¢tovani mzdy). Zaciatok
platnosti zdznamu musi byt zhodny s diatumom oznamenia uplatnenia OOP zamestnancom
zamestndvatelovi. Ak zamestnanec oznami zaciatok uplatnenia OOP pred nastupom na dohodu,
datum zadiatku zdznamu je zhodny s ddtumom nastupu a datum oznamenia je potrebné uviest do
pola Cislo priradenia.

Ak mate mzd.druh /284 namigrovany s platnostou zdznamu od 1.1.2025, tak zadajte do pola Cisla
priradenia datum 31.12.2024 alebo upravte platnost zdznamu od 31.12.2024, aby sa OOP uplatnila
uz v zUctovani mzdy za 1/2025.

Ak neviete koniec uplatnenia OOP, platnost zaznamu zadajte do 31.12.9999.

Platné [3’ Do 31.12.9999 Zm. [27.12.2024/RE065116
Opakuj.sa primy/zrazky
Mzdovy druh /284 Odvod. odpoc. polozka SP
Ciastka EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka
Cislo priradenia 31.12.2024
Dévod zmeny
Okamihy platby
Prvé vyplatné obd. alebo  Prvy datum platby
Rozostup v obdob. Inter./jednotka

alebo

SXZ TecHNOLOGY MO1_MO02_PP_Doplnenie dat po migracii
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latné i31.12.2024i3 Do 31.12.9999 Zm. |27.12.2024/RE065116

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh /284 Odvod. odpoc. polozka SP
Ciastka EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Cislo priradenia

Ddvod zmeny

Okamihy platby
Prvé vyplatné obd. alebo  Prvy ddtum platby
Rozostup v obdob. Inter./jednotka

Vylucend doba na socidlne poistenie: ak chcete uplatnit u osobného cisla vyltiéent dobu SP
a neeviduje sa u neho zodpovedajuca nepritomnost v infotype 2001, tak na to slizi mzd. druh
/T1K — Vyluié. doba SP, st.o deti v infotype 0014.

Neuplatnenie minimalneho preddavku na ZP: ak sa u zamestnanca nemd uplatnit doplatok do
minimalneho preddavku na ZP (napr. lebo zamestnanec ma aj iného zamestnavatela), slUzi na to
mzdovy druh /T1T-Neuplatnenie min.preddavku na ZP v infotype 0014. Tento mzdovy druh sa
nezadava napr. v pripade DPN, pri déchodku a pod. (podrobnejsie v prirucke M02).

1.12 Vybrané data v infotype 0015

DVZ pre nahradu prijmu pri DNP (bude migrované v priebehu janudra 2025):

Zamestnanci, ktori nastlpili najneskér k 01.01.2024, by mali mat namigrovany do infotypu 0015
priemer pre DNP v mzd. druhu M912-DVZ nahrady prijmu,trv. Zamestnanci, ktori nastupili po
01.01.2024 by mali mat ulozené data pre vypocet DVZ pre nahradu prijmu v tabulke, ktoru
uzivatel nevidi. Ale vie si ich pozriet cez zostavu — transakcia PCO0_M31_NEMPRIEM — Napocty pre
DVZ nahrady prijmu.

Priemer PPU (bude migrované v priebehu janudra 2025):

Zamestnanci odmeriovani podla Zakonnika prace by mali byt v infotype 0015 namigrovany priemer
PPU v mzd. druhu M911-Priemer PPU-trvaly.

Ak ste pred 01/2025 vyplatili zamestnancovi prijem, ktory sa rozpocitava na viac Stvrtrokov do
priemeru PPU, zadajte hodnotu, ktord ma vstupovat do priemru k 01.dfu S$tvrtroka pomocou
mzd.druhu 9C09-Napocet PPU ext.

1.13 Prispevok na rekredaciu z minulého roka

Zadava sa do infotypu 0015 mzdovym druhom 4A12 Prisp.na rekreaciu. V pripade, Ze pri nabehu
systému si zamestnanec pozZiadal o prispevok na rekredciu za minuly rok, zaloZzte mzdovy druh 4A12
a do pola Ciastka zadajte hodnotu, na ktord ma eSte zamestnanec narok. Tato hodnota sa pokrati na
55 % a vyplati sa zamestnancovi. Do pola Cislo priradenia zadajte datum zaciatku rekredcie.

SXZ TecHNOLOGY MO01_MO02_PP_Doplnenie dat po migracii
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Napr. zamestnanec v mesiaci 01/2025 si uplatriuje prispevok na rekreaciu, ktoru absolvovala

v decembri 2024, a predlozit faktdru na hodnotu 600 Eur.

Mzd. druh 4A12 budete zadavat do obdobia 01/2025, do pola ¢iastka zadate hodnotu 500 Eur a do
pola Cislo priradenia napr. 31.12.2024 (ak mal v roku 2024 Cerpany prispevok, zadajte hodnotu, na
ktord ma zamestnanec este narok). V mzde 01/2025 jej bude vyplatenych 275 eur na prispevok na
rekredciu.

Dopinkova platba

Mzdovy druh Prisp. na rekredciu

Ciastka 500, 0000 ||EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Datum vzniku 01.01.2025

Navrhovany datum

Cislo priradenia 31.12.2024

Dovod zmeny

Prispevok na rekredciu za rok 2025 je potrebné zadavat v hodnote maximalne 500 Eur
z dévodu spravneho vyhodnotenia.

Samozrejme maximalnu vySku 500 Eur treba upravit podla vysky Gvazku zamestnanca.

U zamestnancov, ktori nemaju prispevok do minulého roka, pocita dodrzanie limitu
automaticky systém.

1.14 Viaczdrojové financovanie

U vsetkych osobnych Cisiel, ktorym sa bude spracovavat mzda, musi byt zaloZené Rozdelenie
nakladov (sluZi na urcenie ndkladovych a rozpoctovych objektov pre uctovanie mazdy
zamestnanca).
- U os¢, ktoré sedia 100% na planovanom mieste, sta¢i mat zaloZzené Rozdelenie ndkladov na
organizacnej jednotke alebo na plan. mieste v ramci organizacného manazmentu (infotyp
1018). Ak ma byt os¢ uctované inak, tak zalozte infotyp 0027.
- U ostatnych osobnych Cisiel treba zalozit infotyp 0027 (cez transakciu PA30)
Ak potrebujete realizovat rozuc¢tovanie mzdy zamestnanca na viacero zdrojov, upravte data podla
prirucky M02.

1.15 Spustenie simulacie za 01/2025

Toto prosim nevykondvajte skor ako 20.01.2025 (termin bude priebezne aktualizovany),
nakolko sa bude realizovat eSte migracia zostatkov narokov na dovolenku do 1T2006.
Organizécia, ktord bude mat vykonanu kontrolu migrovanych dat a doplnené chybajtce udaje pred
01.01.2025, je potrebné, aby vykonala:

1. Nastavenie riadiaceho zaznamu na obdobie 01/2025 - transakcia PAO3 (ziadny uzivatel

nesmie spracovavat zamestnancov). Uvedené vykona uzivatel s rolou mzdéara. Mzdar si
vyberie svoj zuctovaci okruh, vojde do neho ceruzkou, klikne na ikonu Uvol. na
zuctovanie a ulozi disketou.

Do riadiaceho zaznamu vojde este raz cez ceruzku. Klikne na ikonu Uvol.na opravu
a uloZi disketou.
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2. Blokovanie os¢ k 1.1.2025 — transakcia ZHR_PY_BLOKOVANIE, variant BLOK.SP2025.
Mzdar vyplni svoj zuctovaci okruh, odkliknite ikonu Test run (no update) a spusti
hodinkami.

3. Ak by uZivatel potreboval eSte pred spracovani miezd 01/2025 upravit Udaje u
konkrétneho zamestnanca do obdobia pred 01.01.2025, je potrebné zmenit datum
najskorsieho sp. prepoctu:

Mzdar cez transakciu PA30 v hornom menu klikne na Pomécky a Zmena statusu
zuctovania, vymaze datum v poli Osob.najsk.spat.prep. a ulozi disketou.

Uzivatel upravi ¢o potrebuje a kontaktuje mzdara, aby zablokoval zamestnanca

k opravam dat pred 01.01.2025.

Mzddar cez transakciu PA30 v hornom menu klikne na Pomocky a Zmena statusu
zUc¢tovania, vymazZe datum v poli Najs.zmena kmen.dat. a doplni datum 01.01.2025 do
pola Osob.najsk.spat.prep. a uloZi disketou.

1.16 Zadavanie nepritomnosti do 1T2001 (nepritomnosti typu DNP a OCR),
ktoré zacinaju pred 01.01.2025 a pokracuju po 01.01.2025

Pri takychto nepritomnostiach postupujte nasledovne:

Platnost zdznamu do infotypu 2001 zadajte od 01.01.2025. Ak uz skondila dand nepritomnost, do
platnosti do zadajte redlne ukoncenie nepritonosti. U takychto nepritomnosti nezadavajte nikdy
ukoncenie zaznamu do 31.12.9999. V tychto pripadoch treba pouzit nepritomnosti ako nové napr.
0400, nie 0405.

Podrobnosti k zadavaniu nepritomnosti si uvedené v prirucke pre modul MO2.

Do pola zapoditatelné dni zadajte den, od ktorého sa ma nepritomnost k 01.01.2025 vyhodnocovat
maximalne vsak pocet dni 99. Napr. ak vznikla nepritomnost 20.12.2024, ¢o predstavuje v 12/2024
12 kal.dni, tak k 01.01.2025 sa ma vyhodnocovat 13 deri tejto nepritomnosti, do pola zapocitatelné
dni zadajte hodnotu 13 (t. j. odkedy sa uZ neplati ndhrada prijmu).

Po uplynuti podpornej doby pri DNP, zadajte do 1T2001 zodpovedajlicu nepritomnost pre nemoc po
uplynuti podporného obdobia to napr. 0405 PN-podporné obdobie.

V pripade dlhodobého osetrovného je samozrejme potrebné uviest pocet dni, ktoré uz boli
vycerpané z danych 90 dni pred 01.01.2025.

Do pola Potvrdeny zaciatok zaevidujte ddtum skutocného vzniku nepritomnosti.

V pripade, ak zamestnanec ma pokracujicu DNP z roku 2024 a v roku 2025 ma eSte na narok na
nahradu prijmu z tejto DNP, je potrebné mat k 1.1.2025 v ITO015 zadany mzdovy druh s trvalym
alebo pravdepodobnym DVZ (M914-DVZ ndhrady prijmu, pr.), ktorym sa ma tato nadhrada prijmu
vyplatit. Pozor u takych os¢ treba skontrolovat priemer DNP pri nasledujicej DNP vzniknutej v roku
2025.

Vypocitany DVZ systémom si mOzte pozriet cez zostavu — transakcia PCO0_M31_NEMPRIEM

— Napocty pre DVZ nahrady prijmu.
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Platné

Praceneschopnost/ Zi
Druh nepritomnosti 24000 Nemoc nova Z
Cas -

Hodiny nepritomnosti 33,78 v

Dni nepritomnosti €,00

Kalendarne dni 10,00

Lehoty pre zaplatenie

Prepojenia

Zapocitatelné dni 13,00
Kon.vypl.mzdy v nem.

Pripl.k nem.davke =

Potvrdeny zadiatok 20.12.202

1.17 Vybrané opravy mzdovych dat do obdobi pred 01/2025

V systéme CES sa bude zuctovavat prvy mesiac januar 2025, preto nie je mozné robit spatné prepocty
do predchadzajucich obdobi.

Oprava mzdy/platu

Doplatky alebo zrazky platu, ktoré maju ovplyvnit vymeriavacie zaklady (poistné, dan,..)
v zuétovavanom mesiaci, je potrebné realizovat zadanim do prislusného mzd. druhu v IT0015 (napr.
pre opravu zloziek funkéného platu st uréené mzd. druhy oznacené Axxx a Bxxx).

Suma zadand v tychto mzd. druhoch teda ovplyvni v3etky vymeriavacie zaklady v zu¢tovdvanom
obdobi 01/2025.

Oprava poistného

Vratené poistného zamestnancovi za minulé roky sa zadava do mzd. druhu podla typu poistného:
7968 Vratené SP ZC

M968 Vratené ZP ZC VSZP

Q968 Vratené ZP ZC Union

X968 Vratené ZP ZC Dbvera

Vratené poistné za zamestndvatela za minulé roky pouzite mzd. druhy:
7969 Vratené SP ZL

M969 Vratené ZP LC VSZP

Q969 Vratené ZP ZL Union

X969 Vratené ZP ZL Dovera

Iné opravy budeme riesit individualne.
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1.18 Spustenie ostrého zuctovania mzdy, kontrola bankingu a simuldcia
uctovného dokladu zo mzdami

Po zablokovani spatnych prepoctov podla bodu 1.15 si mdZete simulovat vyplatné pasky a odstrariovat
pripadné nezrovnalosti. Podrobnejsie k jednotlivym bodom si moZete pozriet v prirucke pre modul

MO02.

Ak sa vam podarilo spustit simulaciu miezd (nie je nutné mat kompletné mzdy vsSetkych
zamestnancov), je potrebné vykonat aj tieto kroky pre kontrolu bankovych prevodov a identifikacie
chyb v mzdovom doklade:

1.

Nastavenie riadiaceho zdznamu na uvolnenie na zUc¢tovanie 01/2025 - transakcia PAO3
(Ziadny uZivatel nesmie spracovavat zamestnancov). Uvedené vykona osoba s rolou
mzdar. Mzdar si vyberie svoj zuc¢tovaci okruh, vojde do neho ceruzkou, klikne na ikonu
Uvol. na zUctovanie a uloZi disketou.

Spustenie ostrého zuc¢tovania mzdy — transakcia PCOO M31 CALC — pole Test.beh musi
byt odkliknuté (ak by nebolo odkliknuté, nevykona sa ostré zic¢tovanie miezd).

Spustenie bankového prevodu za zamestnanca—transakcia PCOO M31 PRIPZC —pole Test
nechajte zakliknuté. Vystupom su bankové prevody zamestnancov, platby do DDS a
odborov, ktoré si mozete skontrolovat (najma bankové spojenie do DDS a odborov).
Spustenie bankového prevodu za zamestnavatela — transakcia PCO0O M31 PRIPZL — pole
Test nechajte zakliknuté. Vystupom su bankové prevody s odvodmi, darfiou a tvorbou SF,
prosim o kontrolu tychto Udajov. V pripade nezrovnalosti je potrebné zadat poZiadavku
na Solman o opravu.

Vytvorenie simulaéného uctovného dokladu — transakcia PCO0 M99 CIPE — vyberte
vzorovU variantu, v poli Druh vytvorenia dokladu nechajte S pre vytvorenie len
simula¢ného dokladu. Po spusteni sa objavi, ¢i je doklad chybny alebo bezchybny doklad.
Vojdite do dokladu a v spodnej Casti zistite aké chyby doklad obsahuje, ak je chybny. Ak
je prekroceny rozpocet, kontaktujte svojich rozpoctarov.
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