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1 Uvod

1.1 Ucéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré
st popisané v schvalenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zaroven boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvélenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulove;j
pouzivatelskej priruc¢ky. Z uvedeného je zrejmé, ze takto pripravena prirucka v rukach pouzivatela
(HOG/0G/...) bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravena priru¢ka bude aj nadalej aktualizovana (rozirovana a doplfiand) az do nabehu
systému do produktivnej prevadzky.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

vo Uctovny okruh

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie
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2 Reklasifikacia pohladavok

Tento proces vykonavaju len statne rozpoctové organizacie.

Reklasifikdcia pohladavok predstavuje proces preuctovania pohladdvok z refakturdcie nakladov
beZného roka a nezaplatenych do 31.12. prislusného roka. Z u¢tu 3781200002 na ucet 3161200013.
Preuctuje sa len pohladavka, ndklady sa nebudu pretcétovavat do vynosov.

2.1 Preuctovanie nezaplatenych pohladavok
Reklasifikaciu/preuctovanie nezaplatenych pohladdvok z refundéacie nakladov beZzného roka

pouzivatel realizuje v transakcii: ,,ZFI_REKLAS — Reklasifikacia pohladavok”.

Vstupna obrazovka sa sklada z jednej Casti, kde je potrebné zadefinovat parametre vyberu dokladov.

Reklasifikacia pohladavok
@

Vyber dokadov
Uétovny okruh

Pracovny Gsek
Rozhodujic datum 31.12.2023
I Kontrolny u¢et ™ I

- Uctovny okruh — zadat svoj G¢tovny okruh, povinné vyplnit

- Pracovny Usek — ak organizacia pouziva pracovné useky, doplnit

- Rozhodujuci datum — datum ku ktorému sa vyberaju otvorené polozky a zaroven datum
preuctovania

- Kontrolny Gcet — 3781200002, resp. vybrat pomocou meckddu (program ponukne len Gcty na
ktoré je uctovany predpis pohladavky refakturacie nakladov bezného roka)

[= Obmedzenie rozsahu hodnét (1) 1 Zaznam ndjdeny X

Obmedzena

v |B|f@=.
U0k Ucet pov
1510 3781200002

1 Zaznam ndjdeny

Dvojklikom na Ucet pouivatel potvrdi jeho vyber.

Reklasifikacia pohladavok
&

Vyber dokadov
Uctovny okruh 1510
Pracovny Usek
Rozhodujid datum

Kontrolny Gcet

Pouzivatel po doplneni vyberovych kritérii klikne na tlacidlo <) vykonanie.
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Systém pouZzivatelovi vyberie vietky otvorené pohladavky, ktoré sa nachadzaju na ucte 378. V tabulke
sa mozu nachadzat pohladavky v réznych stavoch, v stlpci , Status” maju oznacenie:

Status: | Popis stavu

(£ | - ¢akaju na spracovanie — doklady je mozné zadat na pretétovanie

a# | - spracované, preuctované

¥ | - chybné, doklady z nejakého dévodu nie je mozné prelctovat

5 | - doklady u? boli v niektorom behu spracované, ale neboli zat¢tované preuctovacie
doklady, napr. mapa na spracovanie skoncila chybou, alebo pretctovacie doklady boli
stornované

Nasledne pouzivatel vyberie konkrétny doklad, ktory je potrebné pretcétovat z Gétu 378 na Ucet 316.
Pouzivatel oznaci riadok dokladu, ktory chce pretétovat.

Kiasifikacia pohladavok
P
I@Aktuahza’m [ oznacit vietko [} Zrust oznacenie C‘)Pre\'nltoval’l

@ EEREFL ELEL [Ee & JEL &

Rekiasifikicia pohladavok. Ugtovny okruh: 1510

B Preli¢tovat’ Status UEOkr  PrUs Zikaznk Nazov 1 Rok Cislo dokiadu | Pol Dat.Gét. 0 Ditum dokl. |Mena Druh Vyrovnanie  Dokl.vyrovn. Referencia Ciastka | Nedopl. FM Nedopl. MT | Ciastka FM
v 1510 1000010261  Venus Chemicals 2023 1530000044 1 21.11.2023 11 21.11.2023 EUR OB 31.12.2023 17 1 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00

v 1510 1000010261  Venus Chemicals 2023 1530000046 1 21.11.2023 11 21.11.2023 EUR OB 31.12.2023 1730000010 1530000046 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00

v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1560000011 1 01.06.2023 6 01.06.2023 EUR OG 31.12.2023 1730000007 111111 100,00 0,00 0,00 100,00

v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1560000012 1 01.12.2023 12 01.12.2023 EUR OG 31.12.2023 1730000011 111111 100,00 0,00 0,00 100,00

v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000048 1 01.06.2023 6 01.06.2023 EUR OH 111111 30,00 30,00 30,00 30,00

Tyl ® 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000049 1 01.12.2023 12 01.12.2023 EUR OH 111111 30,00 30,00 30,00 30,00
= 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000050 1 01.12.2023 12 01.06.2023 EUR OH 456789 20,00 20,00 20,00 20,00

v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000051 1 02.12.2023 12 01.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000006 456789 20,00 0,00 0,00 20,00

v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000052 3 15.12.2023 12 15.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000008 456789 30,00 0,00 0,00 30,00

& 1510 3000272551  AnimX Medical k.s. 2023 1530000047 1 22.12.2023 12 22.12.2023 EUR OB 1530000047 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.200,00

Po oznadeni pouzivatel klikne na tlacidlo — & Pretétovat

Pouzivatel ma moZnost oznacif vietky nepretétované pohladavky kliknutim na tlagidlo - 5+ 0aét veetko

rovnako aj zrusit oznacenie kliknutim na tlacidlo - LFzrust ozmatenie  p preuctovani ma pouzivatel
moznost aktualizovat zoznam spracovanych pohladdvok alebo pohladavok ¢akajdcich na spracovanie

kliknutim na ikonu - ZAkwalzica

Ak preuctovanie prebehne korektne, zmeni sa status z pohladavky ¢akajlcej na spracovanie & na
spracovanu pohladavku - ¥ , doplni sa &islo a rok dokladu, ktorym bola pohladavka preuétovana
a riadok sa deaktivuje.

Reklasifikacia pohladavok

3 Aktualzica L. ozadt vietko  [[.Zrust oznadenie (5 Preiictovat’

S [&]F]®]ERl) B ([2e J&@ =) (@
Rekiasifikicia pohfadavok. Ugtovny okruh: 1510
B Pretiétovat Status UCOkr  Prls Zikaznk Nézov 1 Rok Cislo dokladu ' Pol Dat.Gét. O/Ditumdokl. |Mena Druh Vyrovnanie  Dokl.vyrovn. Referencia Crastka Nedopl. FM | Nedopl. MT Ciastka FM
L4 1510 1000010261 Venus Chemicals 2023 1530000044 1 21.11.2023 11 21.11.2023 EUR 0B 31.12.2023 1730000009 1530000044 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00
v 1510 1000010261 Venus Chemicals 2023 1530000046 1 21.11.2023 11 21.11.2023 EUR 0B 31.12.2023 1730000010 1530000046 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00
C 4 1510 1000019798 Rich Enterprises 2023 1560000011 1 01.06.2023 6 01.06.2023 EUR _OG__31.12.2023 1730000007 111111 IM DQ 0.00 100,00
1000019798 2023 1560000012 1 01.12.2023 12 01.12.2023 31.12.2023 1730000011 111111 100,00 0,00 U,m
100001 T = T.00. T00. b T T 30,00 000 o ;
v 1510 1000019798 Rich Enterprises 2023 1570000049 1 01.12.2023 12 01.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000012 111111 30,00 0,00 0,00 30,00
(>3 1510 1000019798 Rich Enterprises 2023 1570000050 1 01.12.2023 12 01.06.2023 EUR OH 456789 20,00 20,00 20,00 20,00
4 1510 1000019798 Rich Enterprises 2023 1570000051 1 02.12.2023 12 01.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000006 456789 20,00 0,00 0,00 20,00
v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000052 3 15.12.2023 12 15.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000008 456789 30,00 0,00 0,00 30,00
>2 1510 3000272551  AnimX Medical k.s. 2023 1530000047 1 22.12.2023 12 22.12.2023 EUR OB 1530000047 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.200,00

Pouzivatel' ma moznost aj zmeny layoutu.
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Saktualzica | [FOzmadt vietko  [LZrust ozmatenie | (B Predétovat’

EFEEFL ElED el Elm 00

Rekiasifikicia pohfadavok. Ugtovny okruh: 1510 v
B PreGétovat’ Status UZOkr  Pris Zakaznk Nazov 1 0 Ditumdokl. |Mena Druh Vyrovnanie  Doklvyrovn. Referenca Castka Nedopl. FM Nedopl. MT Ciastka FM
| [m} 4 1510 1000010261  Venus Chemicals ‘Ulozenie ByOuty. 11 21.11.2023 EUR OB 31.12.2023 1730000009 1530000044 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00
0O 4 1510 1000010261  Venus Chemicals o 11 21.11.2023 EUR OB 31.12.2023 1730000010 1530000046 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00
0o v 1510 1000019798  Rich L Spréva ayoutu 5.2023 6 01.06.2023 EUR 0G 31.12.2023 1730000007 111111 100,00 0,00 0,00 100,00
0 v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1560000012 1 01.12.2023 12 01.12.2023 EUR 0G 31.12.2023 1730000011 111111 100,00 0,00 0,00 100,00
o v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000048 1 01.06.2023 6 01.06.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000013 111111 30,00 0,00 0,00 30,00
O v 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000049 1 01.12.2023 12 01.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000012 111111 30,00 0,00 0,00 30,00
(m] o 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000050 1 01.12.2023 12 01.06.2023 EUR OH 456789 20,00 20,00 20,00 20,00
() 4 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000051 1 02.12.2023 12 01.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000006 456789 20,00 0,00 0,00 20,00
|} 4 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000052 3 15.12.2023 12 15.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000008 456789 30,00 0,00 0,00 30,00
O @ 1510 3000272551  Anim-X Medical k.s. 2023 1530000047 1 22.12.2023 12 22.12.2023 EUR OB 1530000047 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.200,00

Pouzivatel si vie podla svojich preferencii nadefinovat vyslednd tabulku pridanim alebo odstranenim
stlpcov v Zmene layoutu.

[ Zmena layoutu

Aktudiny layout [722kL( zék1ladny variant )

A Vyberstipa | Triedenie | Fiter | Nahlad |

N EAEVED

Zobrazené stipce Zasoba stipc.
B Nizstbca = Néz.stbca
Pretictovat’ - Fisk.rok vyrovnania
| Status bt Datum prepoctu
Uétovny okruh Prepocitavaci kurz
; Pracovny usek P | Status dokladu
4
| Nazov 1
| Figkalny rok
Cislo dokladu

| Polozka

| Détum Gétovania
Etovné obdobie
| Datum dokl.

| Mena

|

‘

|

|

|| zakamk
H
i

i

i

|

|

|

|

<« 4“0

)5 votene abo... [ Reset |[%]

2.1.1 Zobrazenie detailu dokladu

Klikom na ¢islo dokladu sa pouZivatelovi zobrazi prislusny doklad.
Rekdasifikécia pohladsvok
£ Aktualzica [E oznactt vietko [ Zrustt oznatenie (& Preictovat’

L ELEL [Ee )& JEL @

Rekiasifikicia pohladavok. Ugtovny okruh: 1510

B Preiétovat Status UCOkr | Pris Zskaznk Nazov 1 Rok Cislo dokiadu ' Pol Dat.Gét. 0 Ditumdokl. |Mena Druh Vyrovnanie  DoklLvyrovn. Referencia Ciastka Nedopl. FM Nedopl. MT Ciastka FM
] v 1510 1000010261 Venus Chemicals 2023 1530000044 1 21.11.2023 11 21.11.2023 EUR OB 31.12.2023 1730000009 1530000044 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00

0 v 1510 1000010261 Venus Chemicals 2023 1530000046 1 21.11.2023 11 21.11.2023 EUR OB 31.12.2023 1730000010 1530000046 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00

0 4 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1560000011 1 01.06.2023 6 01.06.2023 EUR OG 31.12.2023 1730000007 111111 100,00 0,00 0,00 100,00

I 4 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1560000012 1 01.12.2023 12 01.12.2023 EUR OG 31.12.2023 1730000011 111111 100,00 0,00 0,00 100,00

O 4 1510 1000019798  Rich Enterprises 202 1 01.06.2023 6 01.06.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000013 111111 30,00 0,00 0,00 30,00

- O 4 1510 1000019798  Rich Enterprises 20% 101.12.2023 12 01.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000012 111111 30,00 0,00 0,00 30,00
O >2 1510 1000019798  Rich Enterprises  202. 101.12.2023 12 01.06.2023 EUR OH 456789 20,00 20,00 20,00 20,00

() 4 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000051 1 02.12.2023 12 01.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000006 456789 20,00 0,00 0,00 20,00

) 4 1510 1000019798  Rich Enterprises 2023 1570000052 3 15.12.2023 12 15.12.2023 EUR OH 31.12.2023 1730000008 456789 30,00 0,00 0,00 30,00

O (3 1510 3000272551 Anim-X Medical k.s. 2023 1530000047 1 22.12.2023 12 22.12.2023 EUR OB 1530000047 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.200,00
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Zobraz.dokladu: Nahlad zadavania
¢ I @ & [ilpane %&Menazobrazenia 5[ Nahlad hlavnej knihy

Nahlad zadavania

Cislo dokiadu Uétovny okruh 1510 Figkalny rok 2023
Datum dokl. 01.12.2023 Ditum Gtovania 101.12.2023  Obdobie 12|
Referencia 111111 Globdlne ¢.
Mena ER t t m Skup.Gé.knihy
(K] [&][F][6]6]B].] (& L.]Fs .|| (2] .[E =) (@]
Pol U&KI' ZO PrUs Zn  Uet HK Ucet Oznacenie Ciastka Mena Zad.fin.p. Fond |Fun.oblast’ Progr.roz. Fin.stred. Nakl.str. Grant Prv.5PP | Zikazka
(11 Yo 3781200002 1000019798 Rich Enterprises 30,00 EUR 60 111 01120  NEALOK 1510-0000 SN | | ———
2 50 YO 5021004001 5021004001 Teplo 30,00- EUR 632001 111 01110 0740100 1510-0000 NEALOK P10-0740100

2.1.2 Chyba pri spracovani mapy

Mobze nastat situdcia, ze po preuctovani sa nezapise doklad ani datum preuctovania, pretoze nastal
problém pri zauctovani preuctovacieho dokladu. Program vygeneruje uctovanu mapu, ktorud je mozné
spracovat manualne.

V transakcii SM35 vie pouzivatel zistit, ktord mapa ostala nespracovana. Pouzivatel oznadi riadok, kde
sa nachadza nespracovana mapa.

= Ditum Cas Program wtv... 2
_______ =l =
MAO19838 05.01.2024 13:59:25 ZFI REKLAS ... MAO19838 1 0 0 24010513592533240721
MA2401051301 (V] MAO19838 05.01.2024 13:26:06 ZFI_REKLAS . MAO19838 2 0 2 10 24010513260633183180
MA2401051235 (M MAO19838 05.01.2024 12:35:34 ZFI_REKLAS . MAO19838 1 0 1 5 24010512353433225340
MA2401051231 (¥ MA019838 05.01.2024 12:32:32 ZFI_REKLAS_. MAO19838 1 0 1 5 24010512323233179541
HE2401041400 D HEO0S8113 04.01.2024 14:01:22 ZFI_REKLAS_ HE058113 1 0 0 S 24010414012233199606

[= Spracovanie zloZky JA2401111606

| Redim spracovania | | Doplnkové funkcie |
()Sprac.v popredi | ¥IRozéireny protokol |
I@Len zobrazenie chyb I [ Expertny redim
(JNa pozadi [v| &tand.velkost dynpro
Instancia ciel.syst. ["1ZruZenie pri chybe protok.

[ 1Simuldcia refimu na pozadi

(Soracoune %]

Pouzivatel oznaci

ReZim spracovania — Len zobrazenie chyb

Doplnkové funkcie — Rozsireny protokol
Po potvrdeni kldvesou ENTER program zastane na obrazovke, kde nastala chyba pri zadavani dokladu.
Ak je to chyba vstupnych dat (napr. chyba nejaka informacia) pouzivatel méze Gdaj doplnit.
Ak je problém mimo zaddvaného dokladu, napriklad nie je otvorené uctovné obdobie, je potrebné zo
spracovania vycuvat volbou v hornom menu: Systém — Sluzby — Davkovy vstup — Zrusenie.
Zo spracovanie nie mozné vycuvat zelenou Sipkou
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4
q

@ [700 vl « (XA Nové okno GUI Ctrl+N
Zatvorenie okna GUI
| Zauctovanie s vyrovnanim: Data hlavicky Standardné hodnoty uzivatela  »
2 Sluzby >
Vyber OP  VzorPrirtU¢ - |
Pomdcky >
Détum dokl. [o1. 23|  Dr.dokl. [0 Getovny okruh Zostava » Riadenie vystupu
Datum Gétovania  |31.12.2023| Obdobie 12|  Mena/kurz S Udrzba tabulky
| Ddtum prepoctu Moje objekty » | Davkovy vstup
Presahuj.is. /la ép Rychle zaddvanie
Bill Portfolio Viastné o Priamy vstup
Kritka sprava Ulohy
Status...
Odhldsenie [—‘
| Operdcia na spracovanie | Udaje k pévodu dokladu
() Odoslanie platby Referencna operdcia [ ]

() Priem platby
() Dobropis

(&) Prefiftnvanie s vwrovnanim

Referencny kG

Logicky systém [

A

=
Ii‘ I_S|::rz|c01.rzmi:-1 mapy davkového vstupu bolo ukonéené

[\f Prehlad zlofiek ][ Ukonéenie ddvkového vstupu

Stlac¢enim tlacidla:

|+ Prehfad zlogiek |

Ukonéenie davkového vstupu ] - sa ukonéi spracovanie

sa spracovanie vrati do zobrazenie mdp, t.j. do tr. SM35

Vymaz transakcie
Nasledujlica transakcia
Spracovanie v popredi
Len zobrazenie chyb
Expertny reZim zap.
Expertny reZim vyp.

Restart transakcie

Zrusenie

Po odstraneni chyby a spracovani mapy sa zapiSe doklad, ktory bol reklasifikovany aj datum jeho

preuctovania.

Rekilasifikacia pohladavok

(@ Pretitovat’
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Reklasifikdcia pohladavok. Uctovny okruh: 1510
B Preuttovat Status U¢Okr | Pris Zakaznk

[ 1510
1510
1510
1510
1510
1510
1510
1510
1510
1510

Y
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1000010261
1000010261
1000019798
1000019798
1000019798

Nazov 1

Venus Chemicals
Venus Chemicals
Rich Enterprises
Rich Enterprises
Rich Enterprises

Rok Cislo dokiadu | Pol Dat.Gét.

2023 1530000044
2023 1530000046
2023 1560000011
2023 1560000012
2023 1570000048

1
1000019798
1000019798
1000019798
3000272551

Rich

Rich Enterprises
Rich Enterprises
Rich Enterprises

2023 157f 04
2023 1570000050
2023 1570000051
2023 1570000052

Anim-X Medical k.s. 2023 1530000047

1

1)
1
1
1
1
1
1
3
1

21.11.2023
21.11.2023
01.06.2023
01.12.2023
01.06.2023
01.12.2023
01.12.2023
02.12.2023
15.12.2023
22.12.2023

0 Détum dokl.

11
1
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AT
(NN

21.11.2023
21.11.2023
01.06.2023
01.12.2023
01.06.2023
01.12.2023
01.06.2023
01.12.2023
15.12.2023
22.12.2023

Mena Druh Vyrovnanie

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

0B

31.12.2023 1730000007 111111
31.12.2023 1730000011 111111

OH, = I 111111
OHff 31.12.2023  1730000012f§111111

456789
31.12.2023 1730000006 456789
31.12.2023 1730000008 456789

Dokl.vyrovn. Referencia

Castka Nedopl. FM Nedopl. MT Castka FM
31.12.2023 1730000009 1530000044 1.200,00
31.12.2023 1730000010 1530000046 1.200,00

100,00
100,00
30,00
30,00
20,00
20,00
30,00

1530000047 1.200,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
20,00
0,00
0,00
1.200,00

0,00 1.200,00
0,00 1.200,00
0,00 100,00
0,00 100,00
0,00 30,00
0,00 30,00
20,00 20,00
0,00 20,00
0,00 30,00

1.200,00 1.200,00
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