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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré
st popisané v schvalenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zarovef boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s work flow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravena priruc¢ka bude aj nadalej aktualizovana (rozéirovana a doplifiana) aZ do nabehu
systému do produktivnej prevadzky.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

uo Uc¢tovny okruh

NS Nakladové stredisko

Fl Finanéné uctovnictvo

MM Materidlové Gctovnictvo
FI-TV Cestovné nahrady

Spp Struktdrovany plan projektu
ZFK Zakladna finan¢na kontrola

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky. Ako
priklad :

Pojem Vysvetlenie

Ekonomicka klasifikacia a vlastna analytika organizacie

Struktura pola :

HKPDDD-AAA

H - hlavna kategéria

K - kategoria

Finan¢na polozka P - polozka

D - podpolozka

A — analytické clenenie organizicie (napr. rozliSenie vydavkov na
reprezentacné vydavky).

V pripade, Ze ekonomicka klasifikacia je len na 3 znaky je sprava doplnend
"000"
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Pojem Vysvetlenie

Financné stredisko predstavuje podriadené organizacie v ramci kapitoly a
ich pripadné detailnejSie organizacné Clenenie z pohladu miest sledovania
rozpoctu a/alebo plnenia prijmov a ¢erpania vydavkov. Kéd samostatného
uctu

Struktura pola :

UUUU-FFFF-SSS

Kde ->

U — kod uctovného okruhu z modulu Fl

F — niZSie organizacné ¢lenenie organizacie

S — kéd samostatného uctu, napr. 003

funkcna klasifikacia (COFOG)

Struktura pola :

Funkéna oblast FFFFF

v pripade Ze je funkénd klasifikdcia na 4 znaky doplnena je sprava na 5
znakov ,,0“

zdroj financovania a druh rozpoctu

Struktura pola :

Z777-DD

Fond Kde ->

ZZZ(Z) - je zdroj (3-4 znaky) a

DD - je druh rozpoctu 212

Napr. 111-12

Objekt Grant bude sluzit na evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych
nenavratnych financnych prostriedkov pre procesy:

¢ Dotdcii

e Grantov

¢ Projektov (financné plnenie)

Struktura pola :

UUUU-AAAAAAAAAAAAAA

Kde ->

UUUU - oznacenie uctovného okruhu

AAAA - navrhované oznacenie grantu v systéme CES

programova klasifikaciu alebo pre program rozpoctu

programovu klasifikaciu-investi¢na akcia pre investi¢né akcie

Struktura pola :

PPPPPPP-AAAAA

Program rozpoctu Kde ->

P - rozpoCtovy program (na najnizsej Urovni). V pripade, Ze program
rozpoctu je kratSi ako 7 znakov je doplnené zprava nulami "00" alebo
"0000"

A - Cislo investi¢nej akcie z RISu

suhrn ¢innosti, ktoré z pohladu projektu predstavuju nejaky vecny, funkény)
¢ terminovy celok (napr. etapa projektu a podobne). SPP-prvky tvoria
hierarchicku Strukturu projektu tzv. Struktdrovany plan projektu.
Statisticky typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov na dopravng
Prvok SPP prostriedky (autodoprava, iné dopravné prostriedky) - objekty su zakladané
z prostredia autodopravy

Struktura pola :

C_AXXXX_YYYYYY

Kde ->

Financné stredisko

Grant
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Pojem Vysvetlenie

XXXX — U0

YYYYYY - SPZ vozidla - pripadne oznaéenie dopravného prostriedku, podia
autodopravy, ak nema SPZ

Statisticky typ SPP sa pouziva na sledovanie nakladov, ktoré je potrebné|
vyhodnocovat detailnejsie v ramci organizacie. Naklady su reédlne Gétované
na nakladové strediskd a dalej sledované na Statistickom SPP. Napriklad -
naklady na Covid - 19, objekty su zakladané na drovni UO

Struktura pola :

C_OXXXXZZZ77777777777777

Kde ->

XXXX — U0

77777717..- podla poziadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva sledovanie nakladov suvisiacich s realizaciou
sluzby, ktord je fakturovana do externého prostredia. Napriklad MK - opera
Luskacik, objekty su zakladané na Urovni UO

Struktura pola :

C_EXXXXZZ7Z77777777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777771..- podla poziadaviek uZivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov suvisiacih s realizaciou
sluzby, ktora je realizovana ako poddodavka pre iny nakladovy objekt, ktory
mdze prijat naklady (Nakladové stredisko, SPP, RE-FX objekt, PM zadkazka),
objekty su zakladané na uUrovni UO

Struktura pola:

C_IXXXXZZ222227777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777777..- podla poziadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov suvisiacich s realizaciou
sluzby, ktord aktivovand ako investicny majetok, pripadne materidl do
skladu, objekty su zakladané na Urovni UO

Struktura pola :

C_IXXXXZZZ27Z7777777777777

Kde ->

XXXX - U0

77277771..- podla poZziadaviek uZivatelov

programova klasifikacia a investi¢na akcia

Struktura pola :

Puu-rrrrrrr

Auu-yyyyy

Puuuu-NEALOK

Kde ->

P- pre oznacenie programu

A- pre oznacenie investi¢nej akcie

uuuu - kdd uctovného okruhu CES (v pripade zédkazky posledné 2 znaky,
okrem NEALOK)

rrrrrrr - oznacenie programu rozpoctu

YYYyy - oznacenie Investi¢nej akcie

Cislo zakazky
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Pojem Vysvetlenie

predstavuje miesto vzniku ndkladov v organizdcii suvisiacich napr.: so ZS
alebo majetkom
Struktura pola :
XXYYYYYYYY

Kde ->

XX-3,4 pozicia z UO
Predstavuje oblast zodpovednosti, za ktord je vykazovany hospodarsky
vysledok urcitej oblasti

Struktura pola :

Ziskové stredisko IXXXXHYYYY ZXXXXPYYYY

Kde ->

XXXX - UO

YYY - vlastné oznacenie v UO

Kmenova karta majetku ma hlavné Cislo majetku s podcislom 0 alebo méze
mat niekolko poddisiel, ktoré reprezentuju dany majetok z pohladu zdrojoyv
financovania. Podcisla majetku budu tvorené aj pre potreby samostatnej
evidencie napr. pri technickom zhodnoteni odpisaného majetku.

Objekt, ktory aktivny len pre vybrané uctovné okruhy s cielom zabezpedit]
Uctovanie a vykazovanie pre ucelené skupiny, oblasti, ktoré relativne
predstavuju samostatné jednotky (tzv. vnutorné organizacné jednotky —
VOJ organizacie) — napr. Urady prace sociadlnyvh veci a rodiny na organizacii
Ustredie prace, socialnych veci a rodiny, jednotlivé muizea pre organizaciu
Slovenské narodné muzeum.

Objekt, ktory reprezentuje presne urcené operacie, ktoré je potrebné
vykonat za u¢elom splnenia Ciastkovych cielov uréenych pre dany SPP-
prvok. V sietovom diagrame sa Specifikuju vsetky potrebné zdroje na
realizaciu jeho operdcii (interné vykony, kapacity, material a sluzby).

Nakladové stredisko

Hlavné ¢islo
dlhodobého majetku
a Podcdislo

Pracovny Usek

Sietovy diagram

KIU¢ nehnutelnosti Objekt, ktory reprezentuje objekt nehnutelhosti v module RE-FX

Objekt, ktory sa pouZiva pre potreby identifikacie vzajomnych vztahov —|
pohladavok/zavazkov a nakladov/vynosov vo i organizaciam
v konsolidovanom celku. Systém obsahuje zoznam v3etkych organizacii
patriacich do suhrnného celku Verejnej spravy.

Partnerska spolo¢nost
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2 Ucétovanie zavizku dodavatela

Uc¢tovanie dodavatelskych faktur bude $tandardne zabezpecované v module MM - Materidlové
hospodarstvo. Doddavatelské zdvazky zo skupiny — transfery, lokadlne prevody, platobné poukazy,
zavazky voci zamestnancom mimo modul FI-TV (cestovné nahrady) budu uctované v module Fl -
Finan¢né Uctovnictvo. Zauc¢tované doklady nebudu sucastou knihy doslych faktur.

U¢tovanie doddavatelskych faktur bude realizované v krokoch — zadanie predbeine zadaného dokladu,
doplnenie chybajucich Udajov do predbezne zauctovaného dokladu, pripadne zmena a ndsledne
zauctovanie predbezne zadaného dokladu.

Proces Uctovania zavazku dodavatela je popisovany v procese M18.030. Zadanie zavazku v Fl. Proces
vyrovnania zavazku je popisovany v procese M18.032.Vysporiadanie zavazku v Fl.

2.1 Uétovanie zavizku dokladu

Proces zauUctovania zavazku dodavatela zacina zadanim dokladu na dodavatela. Zavazok
doddvatela pouzivatel zadava v :

v transakcii FB60 — ,,Faktura“ alebo FV60 — ,Predbezné zadanie alebo spracovanie faktury” priamym
vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :
Finan¢né Uétovnictvo -> Dodavatelia -> U¢tovanie -> FB60 — Faktura alebo
Finan¢né U¢tovnictvo -> Doddavatelia -> Uétovanie -> Predbeiné zaddvanie -> FV60 - PredbeZné zadanie
alebo spracovanie faktury.
* = Utovnictvo
* [ Finanéné uctovnictvo
» [ Hlavnd kniha
v [0 0Odberatelia
* [= Dodavatelz
* = U&tovanie
- () FB60 - Faktira
« () F43 - Faktira vieobecne
* ) FB65 - Dobropis
« (1) F-41 - Dobropis vieobecne
- () FB10 - Rychle obst.fak/dob.
* [= Predbefné zaddvanie
» () FV60 - Predbefné zadanie alebo spracovanie faktiry
« () F-63 - Predbeiné zadanie faktiry vieobecne
« &) FV65 - Predbe#né zadanie alebo spracovanie dobropisu
« i) F-66 - Predbeiné zadanie dobropisu vEeobecne

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej pouzivatel zada oznacenie Uctovného okruhu, do ktorého patri Giétovny

doklad.
L

Oétovny okruh 1510

v|[%]
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a klikne na ikonu | - Enter.

Zobrazi sa vstupna obrazovka, ktora ma dve casti :
1. cast - Hlavicka dokladu s viacerymi zalozkami
V hlavicke je systémovo vygenerovany typ Operacie , Faktara“.
Zadanie dodavatel'skej faktiry: Uctovny okruh 1510

&aPracovné predlohy otvorené  BEIUZtovny okruh  &»Uchovanie  Ffsimulica  [E) Predbeiné zadanie &2 MoZnosti spracovania

Operacia Faktira - Zost. 0,00 oo
Zikladné déta | Piatba | Detal | Dafi | Rozd.Castky . Pozn. |

Dodavatel | Znak OH

DatPrimuFaktar ]

Datum faktury Referencia

Ddtum uctovania [04.10.2022

Dr.dokl. DO (Ostatné zava... |

Presahuj. & '

Ciastka ' EUR
__|Vypocet dane

Ciastka dane ' -/

2. Cast - Polozky dokladu
0 PoloZky ( Variant zaddvania : Z_FBS0_WAR1 )

B 5... Ufet HK Kritky text |M/D Ciastka meny dokl. |Ciastka firem.meny |Praco...|Znak dane |Nakl.stred. |Finané.p

[ ] Ma d. v 0,00
[ ] Mi d. v 0,00
[ ] ME d. v 0,00
E ME d. v 0,00
E ME d. v 0,00
E ME d. v 0,00

2.1.1 Hlavicka dokladu — Zalozka Zakladné data

Opericia Faktira - Zost. |1.500,00- @0
Zikladné dita | Phtba | Detal . Dafl | Rozd.Zastky | Pozn. Dodavatel
| Adresa
Dodavatel 1000000004 | Znak OH - Firma
DatPrimuFaktar 27.10.2022 = Statny veterindmy a potravinovy Gs...
Datum faktlry 25.10.2022 Referencia 4500000074 Janoskova 58
Datum Gétovania |29.10.2022 026 01 Dolny Kubin-Miestna &ast’
Dr.dokl. DO (Ostatné zava... v | =
Presahuj.cis.
Ciastka 1.500,00 [EUR [66" Bank.spojenie | [. op |
__|Vypocet dane
Ciastka dane - -
¢.dokladu dodav. 4500000074-2022 | | Bank.spojenie | [H or |

Referenénd faktira
Uétovny okruh 1510 Urad MF SR Bratislava
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UZivatelske data

Evid.islo zrml. )
Predmet faktdry

SDPH
Status ZFK B Bez ZFK

Na zalozke Zakladné data pouzivatel zadava a eviduje data:

Pole Popis

Dodavatel predstavuje Cislo dodavatela, ktoré je pridelené v systéme CES
Znak OH nebude zadavané

DatPrijmuFaktuar datum, kedy bola faktura prijata do organizacie

. , datum uctovného pripadu, datum dodania sluzby alebo zdanitelného
Datum faktary prip ¥

plnenia
Referencia variabilny symbol faktury
Datum uctovania datum uctovania uctovného dokladu
zaddva sa druh dokladu, napriklad DO — Ostatné zavazky
Dr.dokladu . . . e
pole je mozné zmenit na iny druh dokladu
Ciastka celkova hodnota zévazku v mene
Mena mena, v akej je vystavena dosla faktura
L. doklad vystaveny bez DPH — pole ostava prazdne
Vypocet dane i . . . Y. 1
doklad vystaveny s DPH — pole bude zakliknuté, a systém vypocita DPH
Ciastka dane nebude zadavané

Ciastka dane —znak doklad vystaveny s DPH bude zadany znak DPH

DPH
hodnoty budu zaddvané v zavislosti o toho, ¢i Uhrada zavazku bude
realizovand ako SEPA platba alebo NON SEPA platba
SEPA platba — bude zaddvana v Strukture
*kkkk**tttttttt, pripadne *kkkk*ssssssssss*tttttttt
kkkk = konstantny symbol (4 Cislice)
Text ssssssssss = Specificky symbol (max. 10 znakov — Cislic)

ttttttt = volny text, ktory sa prendsa do suboru v poli sprdva pre prijimatela
-> priklad textu so Specifickym symbolom: *0308*348926*poplatok

-> priklad textu bez $pecifického symbolu: *0308**poplatok

-> priklad textu bez konstantného a Specifického symbolu: ***poplatok

NON Sepa platba — bude zadavana v strukture

! Pri zadavani znaku DPH musi pouZivatel zohladnit viacero faktorov :

e  prijimajlca organizacia je platitel DPH a dodavatelska faktura je od platitela DPH — vtedy je zadavany
konkrétny znak DPH predstavujuci dané zdanitelné pinenie a podla % DPH

e prijimajlca organizdcia nie je platitel DPH, dodavatelska faktura je od platitela aj neplatitefa DPH —
znak DPH je vyplneny hodnotou X0 — DPH na vstupe 0%

o dodavatelska faktira je od organizacie v ramci sihrnného celku platitela / neplatitela DPH — znak
DPH je vyplneny hodnotou KO — DPH na vstupe 0 %, K1 — DPH na vstupe 10 %, K2 — DPH na vstupe
20%
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Pole Popis
*kkkk*P*ssssssssss*tttttttt
kkkk — konstatny symbol

P - kdd platcu poplatkov 1 — poplatky zndsa odosiel

2 — poplatky zndsa prijemcu

3 — poplatky znasaju obaja

ssssssssss — Specificky symbol (max. na 10 znakov)

ttttttt — volny text — prenasa sa pri platbe do spravy pre prijimatela
-> priklad: *0008*2**Platby za tovar

€. dokladu Cislo faktury, nemusi byt zhodny s variabilnym symbolom, Gdaj sa prebera
dodavatela do kontrolného vykazu DPH, preto je potrebné zadavat so vsetkymi znakmi

Referencna faktura v pripade zavazku sa nezadava

Uzivatel'ské data

Evidencné cislo nebude zadavané — informacie pre zavazky na drovni modulu MM —
zmluvy Materidlové hospodarstvo
, nebude zadavané — informdacie pre zavazky na drovni modulu MM —
Predmet faktury o .
Materidlové hospodarstvo
ri zadavani dodavatelského zavazku v module Fl bude prebiehat
Status ZFK P p

manuadlna ZFK

2.1.2 Hlavicka dokladu — Zalozka Platba

Operacia Faktuira o Zost. |1.500,00- @0
Zikladné dita ./ Phtba | Dewil | Workflow | Dai - R.. [E]
Doddvatel’
Zakl.ddtum |25.10.2022 PlatPodm Zo21| |21 |Dni Adresa
Splat.dha 15.11.2022 Dni Statny veterindrny a potravinowvy Us...
Dni netto DK

ZakSkonta EUR  Vypofia sa Fieng Janoskova 1611/58

Spds.plat. U Blok.plat. Uvolnené pre pl... = 026 01 Dolny Kubin

MenaPlathy ||
CiastkaPM

OdkazMNaFak |6Er’* Bank.spojenie | | op |
Banka part FirBanka voool| / [woool

Plat.refer.
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Na zalozke Platba pouzZivatel zadava data:

Pole

Popis

Zakl.datum

datum splatnosti

PlatPodm

Konkrétnu platobnu podmienku, alebo sa preberie z kmenového zaznamu
obchodného partnera

Splat.dia

automaticky vypoéitand hodnota podla 2

Spos.Platby

pole je vyplnené jednou z moZnosti — v zavislosti od typu platby :
U — Bankovy prevod—SEPA

X — Bankovy prevod—SEPA-kumulované

Z - Bankovy prevod-NON SEPA

S - Specialne operacie—tuzemsko

pole sa vyuZiva na zadanie réznych dovodov zablokovania zavazku na platbu :
» » — Uvolnené na platbu
, ¥ - Preskodit ucet

Blok.plat.
P A — blokovany pre platbu
D - blok.zav.-odb.dobrop
R - blok. zavazkovania 3
Mena pole sa pouziva v pripade, Ze dodavatel poZaduje Uhradu v inej mene ako je samotna
platby faktura
pole sa pouZziva pri Uctovani dobropisov, predstavuje cislo faktury, ktorou bola
OdkazNaFak Ly . . . . . . ,
zauctovana pdévodna faktura, ku ktorej bol dobropis vystaveny
Banka part | bankové spojenie, na ktoré bude zaviazok uhradeny *
kod uctu, z ktorého bude zavazok uhradzany, s moznostou vyberu prostrednictvom
match-kddu cez druhé policko, systém automaticky doplni hodnotu do lavého pola
FirBanka 'FirBanka” |ID Gétu Text

FirBanka V0002 VU SR Refunddcie z prostriedkov ES MF SR

V0001 Vydavkovy Gcet Ministerstvo financii SR

V0002
V0001

v zavislosti od kddu firemnej banky sa realizuje zavazkovanie

2 Kombinacia poli ,Zakl.datum“ a , PlatPodm* uréuje splatnost dokladu. Poget dni zadany v platobnej podmienke
systém pripocita k zdkladnému datumu a tento datum potom eviduje ako splatnost.

Po zadani platobnej podmienky (okrem Z00O0 — splatnost ihned), sa vo vedlajSom poli vypise pocet dni. Pokial na
systéme nie je zadefinovana potrebnd platobnd podmienka, je moZné pocet dni do politka vedla platobnej
podmienky zadat manualne, pripadne upravit vo vybranej platobnej podmienke. Pokial pouZivatel
nezada Ziadnu platobnu podmienku, systém ju naplni z kmenového zaznamu dodavatela.

3 Ak je v poli FirBanka zadany vydavkovy Ucet a z dokladu nema byt v ManExe automaticky vytvoreny zavazok
v poli sa zadava hodnota ,Blokovania zavazkovania“.

4Mbze sa stat, Ze bankové spojenie nie je v kmefiovom zdzname obchodného partnera, preto sa uvedené pole
nezada a zmeni az po aktualizacii pracovnikom centrdlnej spravy kmenovych zaznamov
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2.1.3 Hlavicka dokladu — Zalozka Detail

Operécia Faktira v Zost. |1.500,00- @00
Zakiadné dita | Platba ‘Detall | Dafi . Rozd.Castky | Pozn. Dodavatel
Adresa

Hl.kniha 3211400001 Dodavatelia - Stdtny veterinarny a potravinovy Us...
Prirad. 4500000074 = DK
Text hiav. platobny vymer Zapor.actov. Janoskova 1611/58
Prac.isek PrUs part. 026 01 Dolny Kubin
RefKIGE 1 =]
RefKIGE 2
Ref. kI. 3 IBAN SK3402000000000012345689
Fond 111

Oznacenie It‘:”q” Bank.spojenie | I opP |
Fin.stred. 1510-0000 Fin.pol. a0
PrefCiast -

Na zalozke sa eviduju data :

Pole Popis
Hl.kniha kontrolny Ucet sa preberie z kmer“\ovéh’o zaznamu obchodného partnera,
pole mbze v pripade nutnosti aj zmenit
Priradenie Cislo faktury
Text hlav. kratky popis uctovného pripadu
vypliuje pole pracovny usek vtedy, ak je organizacia ¢lenend na pracovné
Prac.usek Useky

je nastaveny automaticky pre pripad, Ze uzivatel ma nastavené, Ze pracuje
pre dany pracovny Usek v rdémci U¢tovného okruhu

Referencny klu¢ 1
Fond

hodnotu ,1“ v pripade, Ze poZaduje zavazok uhradzat ako surnu platbu

pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou

Finan¢na polozka pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,,60“

pole nebude potrebné menit, ¢erpanie rozpoctu bude na tom finanénom

Finan¢né stredisko . . . - N
stredisku, ktoré bude uvedené na opacnej polozke dokladu

2.1.4 Hlavicka dokladu — Zalozka Dan

Operdca Faktira v Zost. |1.500,00- [~ )
Zékladné dita ~ Platba | Detal /Dafl | Rozd.gastky | Pozn. Dodévatel
Adresa
Dafove data Statny veterindmy a potravinovy Us...
M... Dafi v mene dokladu | Znak dane E DK
S X0 (Vstup 0 % Janoskova 1611/58

Vypodet dane

Na zalozke sa eviduju data:

026 01 Dolny Kubin
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Pole Popis

pole je automaticky generované podla charakteru Gc¢tovného dokladu -

Dafové data —MD v pripade dodavatelského zavazku ako MD, v pripade dobropisu D

pole sa automaticky naplni hodnotou DPH, pokial je pri zadavani dokladu
v zalozke Zakladné data pouzivany znak DPH a vypocet DPH

Pre znak DPH s sadzbou % je pole prazdne

Danové data — Dan
v mene dokladu

Danové data —Znak | pole je automaticky naplnené zo zalozky Zakladné data, zvolenym znakom
dane DPH

2.1.5 Hlavicka dokladu — Zalozka Roz¢lenenie Ciastky

Data do tejto zalozky nebudu zadavané, zatial nie su identifikované pripady pre toto vyuZitie.

2.1.6 Hlavicka dokladu — Poznamka

Pouzivatel ma mozZnost zadat dlhej pozndmky k ictovnému dokladu
Dlhy text k riadku
EERE N EREE]

platobny vymer za pouzivanie priestorov mestskeho uradu v obdobi pracovneho
stretnutia |

2.1.7 Hlavicka dokladu — Firemna mena

Zalozka sa objavi v Strukture hlavicky dokladu len vtedy, ak je doklad — doddvatelska faktura uctovana
v inej mene ako EUR.

Operidia Faktura - Zost. |1.500,00- @c0
Detal - Dafi . Rozd.Gastky . Pozn. . Firemnd mena «][+|[3] | Dodavatel
Adresa
Firemnd mena Statny veterinamy a potravinovy Us...
Datum prepoctu  |05.10.2022 Prepocit.kurz 24,73900 DK
Ciastka 1.500,00 CZK Janoskova 1611/58
Ciastka vo FM 60,63 EUR 026 01 Dolny Kubin

]

Na zalozke sa eviduju data:

Pole Popis
Datum prepoctu bude prednastaveny z datumu uctovania, je menitelny
v hodnota sa automaticky preberie z tabulky kurzov podla datumu prepoctu,
Prepotit.kurz ) 59 < Y P y P prep
je menitelny
Ciastka vo FM prepocitana hodnota zavazku v cudzej mene na menu EUR

Po zadani vSetkych Udajov na drovni hlavicky dokladu pouzivatel musi skontrolovat zadané data, stlaci

tlacidlo g . Enter. Pokial su niektoré hodnoty nespravne, je mozné ich opravit. Po oprave sa
pouzivatel musi vratit do zalozky Zakladné data na zadavanie dalsich Udajov — na Polozky dokladu.
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2.1.8 Polozky dokladu

1 Polozky ( Variant zaddvania : Z_FB50_VAR1 )
B s... Ucet HK Kritky text |M/D Ciastka meny dokl.  Ciastka firem.meny |Pr... Z.. Nakl.stred. Financ.pol...

| ¢ 5321001002 Daff za udiv...M& d.. ¥ 0,00 X0 637035
[ ] M& d. ¥ 0,00 X0
[ ] Mé d. ¥ 0,00 X0

V poli U¢et HK pouzivatel zad4 &islo uctu hlavnej knihy v zavislosti od druhu zavazku prostrednictvom
match-kddu, ktory otvori okno so zoznamom jednotlivych uctov hlavnej knihy. Je mozné zadat viacero
poloZiek nakladov podla druhu.

Na obrazovke Polozky sa eviduju data :

Pole Popis
Ucet HK ucet hlavnej knihy bude zadany pouZivatelom
MD/D pole je prednastavené systémom, je menitelné

Po zadani Uctu hlavnej knihy pouZivatel moze zvolit tlacidlo g . Prevzatie, systém skontroluje
poloZku a automaticky naplni niektoré polia navrhovanymi hodnotami, pokial su tieto v systéme
zadefinované. Ak su tieto hodnoty nespravne alebo je potrebné prepisat, pouzivatel ich moze opravit.

Pre jednoduchsie zadavanie dalSich udajov pre polozky dokladu sa pouzivatel dvojklikom dostane do
detailu polozky a v rdmci novej obrazovky méze zadavat jednotlivé polia

Ufet HK 5381001002 Daf za ufivanie vereiného priestranstva
Uétovny okruh 1510 Urad MF SR

PoloFka 2 / 0&t.na str.Ma dat’ | 40

fiastka 1.500,00 ELR

Znak dane %0 Viypofet dane B

Fond 111

Makl.stredisko 1000110120 Grant

FunkéOblast’ 01120 Program rozpoct (0740100

Fin.stredisko 1510-0000 Financ.poloZka 637035

Rezerv.prostr. |W|
MnoZstvo 1 |

Priradenie

Text % DhéTexty |

Na detaile Polozky dokladu sa zadavaju data :

Pole Popis

Ciastka pouzivatel zada hodnotu za jednotlivé Ucty hlavnej knihy
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Pole Popis
ak je polozka poslednou polozkou dokladu, pouZivatel zada * a systém
doplni ¢iastku tak, aby sa strana MD rovnala strane DAL dokladu

Znak dane v poli pouZivatel zadd znak DPH podla druhu zdanitelného plnenia, typu
obchodného partnera — platitela / neplatitela DPH, zaradenia obchodného
partnera do suhrnného celku

Fond zdroj rozpoctu - pole je vyplnené prednastavenymi hodnotami - ak ma byt

Uhrada realizovany druhom rozpoc¢tu 212, pouzivatel musi zmenit hodnotu,
ktora ma na konci zadané oznacenie ,,-12“

Nakladové stredisko

pouzivatel zadava konkrétne nakladové stredisko v pripade Uctovania na
nakladové ucty

Grant

pole predstavuje evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych
nendavratnych financnych prostriedkov

Funké.oblast

objekt, ktory predstavuje funkénu klasifikaciu

Program rozpoctu

systém prednastavi inicidlnu hodnotu, ak pouzivatel potrebuje hodnotu

o , 2 Viac
zmenit musi zvolit ikonku ‘———_

doplfiujlce informdcie

- Viac, ktorej sucastou su dalsie

Fin.stredisko

pouzivatel vyberie prostrednictvom match-kdédu finanéné stredisko pre
sledovanie Cerpania rozpoctu

Financ.polozka

v poli pouzivatel zada ekonomickl rozpoctovu klasifikaciu alebo technickd
financnu polozku. Hodnota v poli je prednastavena priamo v ucte hlavnej
knihy a je preberana z tychto nastaveni

Technické financéné polozky:

40 - nevstupuje do Cerpania rozpoctu

60 - generuje obligo na financnej poloZke, ktora je zadanda na druhej strane
uctovného dokladu (zaddva sa len na riadku dodavatela, resp. odberatela)

90 - platba (¢erpanie rozpoctu platbou, zadava sa na Uctoch 221, 224, 225)

Rezerv.prostriedkov

pole je zadavané v pripade pouZitia rezervacného dokladu

Priradenie pouzivatel naplni podla potreby, hodnota v poli bude platna len pre polozku
dokladu, v ktorej sa zada — teda nie pre dodavatelsku polozku
Text pole predstavuje lubovolny popis U¢tovného pripadu tykajuci sa len

zadavanej polozky, bude zobrazeny len na tejto polozke

V pripade, Ze pouzivatel potrebuje zmenit alebo doplnit hodnotu v poliach Program rozpoétu,

Pracovny usek, Osobné Cislo, Material musi zvolit ikonku !

ﬂ' - Viac

-\~
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Pracovny Usek
1000110120

Nakl.stredisko

Zikazka

Zisk.stredisko Z1510HS501

Prvok SPP siet’.dimgram

Osobné dislo

Fond 111 Grant

Program rozpoft | 0740100

Funkéna oblast’ 01120

Finang.poloZka 637035 Fin.stredisko 1510-0000

Rezerv.prostr.

Materidl Nehnut.objekt

a nasledne pokracuje na detaile Polozky dokladu -> Blok prirad.uctu v zadavani dat v poliach :

Pole Popis

Pracovny Usek pouzivatel vypliuje pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na
pracovné useky
pracovny Usek sa nastavi automaticky v pripade, Ze uzivatel ma nastavené,
Ze pracuje pre dany pracovny Usek v ramci u¢tovného okruhu

Zakazka pouzivatel zadava v pripade poziadavky detailnejSieho sledovania nakladov
alebo Upravy pola Program rozpoctu
Pole program rozpoctu je aktualizované podla cCisla zdkazky, ktoré su
rozdelené na P-programova a A-investi¢nd zakazka v zavislosti od vyberu
pouzivatela
- |
Pracovny Usek
Nakl.stredisko 1000110120
Zdkazka A10-26333
Zisk.stredisko Z1510HS01
Prvok SPP Siet’.diagram
Osobné Cislo
Fond 111 Grant
Program rozpoct 0R90101-26333
Funkéna oblast’ 01120
Financ.polozka 637035 Fin.stredisko 1510-0000
Rezerv.prostr. ]
Material Nehnut.objekt

Osobné cislo pole sa zaddva pri Uctovnych pripadoch, kde je potrebné vykazovanie na
¢islo zamestnanca

Vybrané polia st suéastou dodatoénej obrazovky s ozna¢enim DalSie data

& Dakie dita . PouZivatel

klikne na ikonu Dalsie data a pokracuje v zaddvani dat v poliach :
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PoloZka 2 / U&t.na str.M3 dat’ / 40 / Dopink.adaje

Ciastka 1.500,00
Ciastka vo FM 1.500,00
Znak dane X0
Zapor.Gctov.

Refer.kl'i¢ 1

Refer.kluc 2

Referen. ki'G¢ 3

EUR
EUR

Partner.spol.

Pole

Popis

Partnerska spoloénost

pole je potrebné zadavat v pripade zavazku od partnera v sihrnnom
celku, pouzivatel prostrednictvom match-kdédu dostdva zoznam
organizacii, ktoré su sucastou sihrnného celku

Po zadani uctu hlavnej knihy a vSetkych dat pouZivatel zvoli tla¢idlo @. Prevzatie, systém skontroluje

polozku dokladu.

1 PoloZky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )
B S... Ufet HK Kritky text |M/D Ciastka meny dokl. | Ciastka firern.meny  Pr... | Z.. M3klstred. Finanf.pol...

4
]

5381001002 Dafi za ufiv. M& 4.~ 1.500,00 1.500,00 ¥0 1000110120 437035

Ma d. 0,00 X0

Ak je pri polozke dokladu status - Riadok skontrolovany, polozka je zadana spravne a pouzivatel
pokracuje v zaddvani dalSej polozky.

V pravej hornej ¢asti obrazovky su aktualizované polia

ERTEN _ Zostatok za doklad. Pokial je nulovy,

doklad je v poriadku a pouZivatel méze pokracovat v dalSom spracovani dokladu.

Operdcia

- Zdkladné data ~ Platba

Ak vsak v poli Zost.je Cerveny semafér

Faktira A4 Zost. 0,00 oo
Detal . Dafi | Rozd.Zastky - Pozn. Dodavatel
Fost. |1.500,00- @O0

, hiektord

z poloziek dokladu je nespravna a systém v dolnej ¢asti obrazovky vypise chybové hldsenie s dovodom

chybového stavu.

i UZet 5381001002 vyFaduje prirad.0&tu relevantné pre niklad.0&ovnictvo

V tomto pripade pouZzivatel doplni / opravi chybajlce / chybné data.

Pokial nie je potrebné zadavat dalSie polozky dokladu, doklad je skontrolovany, pouZivatel zvoli

ikonku v hornej ¢asti obrazovky

Dr.dokl. : DO ( Ostatné zdvazky ) Normalny doklad

#1s.dokladu O&tovny okruh
Dat.dokl. 25.10.2022 Dit.udtovania
Vipoket dane [

Refer. 4500000074

Mens dokladu EUR

ESimuIﬂcia . ..
- Simulacia.

Fiskalny rok 2022

29.10.2022  Cbdobie 10

Pol|0K|G&et Kratky text: Uzet Priradenie

n| Ciastka|Dokl.vyr. |Fin.stredisko  |Fin.pol. |Fond Funkéné oblast |Grant Program rozpo&tu zékazka

1|31|1000000004 |3tatny veterinirny a
2|40|5381001002|Dafi za uZiv.ver.prie

X0 1.500,00- 1510-0000 &0 111 01120 0740100
X0 1.500,00 1510-0000 £37035 111 01120 0A90101-26333 B10-26333

Systém vygeneruje navrh uctovného dokladu.

v

Ak pouzivatel uc¢toval dodavatelsky zdvazok s DPH (zadal znak DPH s 10% alebo 20%, zvolil vypocet
dane v zélozke Zakladné data), ako dalSia polozka sa vygeneruje aj Ucet DPH.
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v

MINISTERSTVO

FINANCH
SLOVENSKE) REPUBLIKY

= { pokd | Spracovanie  Skok
‘ 2mena
Zobrazenke
+  Uttovanie

Upiné uiodenie
Predbeiné zadanie
0f Uchovane

Serulice
9 Simulicia hiavnej knhy
£ Ukondene
Datum faktiry 29.10.2022
Ditum Gltovana 129.10.2022
Dr,dokl
Presahu).C5.
Castka 1.500, 00

Proces zadania zdvazku v Fl pokraduje uloZzenim dokladu ako predbeine zadany doklad, nakolko
uétovny pripad musi prejst procesom Zakladnej finan¢nej kontroly. Zakladna finanéna kontrola na
urovni modulu FI bude prebiehat v papierovej forme.

Dodatky
CuhfFl
CtrivF2

CtrisShft+F6

CrleF12
Shit+F3

DO (Ostatné zava.. v

EUROPSKA UNIA

Eurdpsky fond regioniinebo rorvola

OF integrovand infradtruieina 2014 - 2020

Nastavena

Prostredie

Systém

MINISTERSTVD
DOPRAVY

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Pouzivatel zvoli v hornej ¢asti obrazovky Doklad -> Predbezné zadanie.

Nipoved

@@ LHE Do o4

iry: Uctovny okruh 1510

ny okruh

b Zost.

Dad | Rozd.Castky

:

0,00

[ Poxn.

y Znak OH
Referencia

4500000074

ECR

a systém vygeneruje Cislo predbeine zadaného dokladu

ooa

Dodavatel
| Adresa

Stitny veterndmy a potravinovy Gs
DX

Janotkova 1611/58

026 01 Dohy Kubin

1]

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Suchovane [Hsmutica [ rredbeiné ndane 7 Motnosti spracovana

Dok.10500002 1510 bol predb.obstarany

Pri zadani predbezne zadaného dokladu sa nevytvaraju vstupy do inych modulov — rozpoctovy doklad,
doklad nakladového uctovnictva.
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2.2 Zmena predbeine zadaného dokladu

Predbeine zadany doklad po zrealizovani Zakladnej finanénej kontroly je potrebné doplinit
o chybajuce informacie, pripadne zrealizovat samotné zatc¢tovanie dokladu.
Chybajucimi informaciami pri zadavani dokladu zavazku méze byt ¢islo bankového Uctu, ktoré nie je
zadané v kmenovom zazname obchodného partnera — rola doddvatel. Tieto informacie doplni do
kmenového zdznamu obchodného partnera — dodavatela pracovnik centralnej spravy kmenovych
zaznamov.

Na doplnenie informacie o bankovom spojeni — banke partnera, spravny variabilny symbol alebo iné
udaje dodavatelského zavazku pouzivatel zvoli :

transakciu FB60 — ,Faktura” alebo FV60 — , Predbezné zadanie alebo spracovanie faktury” priamym
vyvolanim v prikazovom poli alebo

UZivatel'ské menu SAP :

Finan¢né Uétovnictvo -> Dodavatelia -> U¢tovanie -> FB60 — Faktura alebo

Finanéné u¢tovnictvo -> Dodavatelia -> U¢tovanie -> Predbezné zadavanie -> FV60 - PredbeZné zadanie
alebo spracovanie faktury.

~{&5 Uctovnictvol
* 31 Finanéné uétovnictvo
* [ Hlavna kniha
¥ (1 Odberatela
~ 1 Dodévatelia
~ &1 Uctovanie
« ) FB60 - Faktira
» 73 F-43 - Faktira vieobecne
« 1Y) FB6S - Dobropis
» 72 F-41 - Dobropis vieobecne
- (£ FB10 - Rychle obst.fak/dob.
* 29 Predbeiné zaddvanie
« I FV60 - Predbeiné zadanie alebo spracovanie faktiny
« ) F-63 - Predbedné zadanie faktliry vieobecne
« [ FV6S - Predbeiné zadanie alebo spracovanie dobropisu
* i) F-66 - Predbeiné zadanie dobropisu vEeobecne

2.2.1 Zmena predbezne zadaného dokladu — moznosti vyberu dokladu

Pre vyber predbeZne zadaného dokladu, jeho zmeny a Uctovanie ma pouzivatel k dispozicii tieto
moznosti :
1. v transakcii FV60 — PredbeZné zadanie dokladu v favej hornej ¢asti menu obrazovky zvoli

&a Pracovné prediohy otvorend
ikonku g Y - Zobrazenie pracovnych predIoh.

Systém zobrazi v stromovej Strukture prehlad dokladov, ktoré boli predbeZzne zadané :
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Pracovné predlohy | Z | Opericia Faktara v Zost. (0,00

» (3 varianty zaddvania pre polozky g L/ vz
Zakladné ' Platba - Detail Dafi - Rozd.Castky Pozn.
« (3 predlohy priradenia G¢tov pre polozky — [ - -

* (3 Kompletné doklady

~ &3 predbeine zadané doklady 7 Dodavatel 7 Znak OH -
- [E] 4500000074 20. | DatPrimuFaktir
Datum faktdry | ‘ Referencia
Datum Gctovania |07.10.2022
Dr.dokl. DO (Ostatné zava... v |

PouZzivatel vyberie zo zoznamu predbezne zadanych dokladov dvojklikom ten doklad, ktory
potrebuje doplnit, upravit, zadc¢tovat.

2. v transakcii FV60 — PredbeZné zadanie dokladu v lavej hornej ¢asti menu obrazovky

T [ Doklad
pouzivatel zvoli ikonku - Doklad.

@; Dokp‘d‘! Spracovanie  Skok  Dodatky Nastayen@ Prostredie  Systém  Napoved

§ Zmen 12 dDo8 @
Zobrazenie
Vyber predbeine zadanéhg dokiadu  Ctreshitsro  ct.okruh 1510
d Simulica P Rl B Upiné ubzenie [Hlctovanie & Moinosti spracovania
Predbeiné zadanie Cri+S
0 Upiné ukZenie Curl+Shift+F6 Zost. |0,00 o0
Utovanie Shit+F11  Ho |“Pom,
™= simulica hizvnej kniy CobshRaFS |
i . janého dokia 2

Utovny okruh 1510
Cis.dokladu
Figkdlny rok 2022
a v doplnkovej obrazovke zadd v poli Cis.dokladu — ¢islo predbeine

zadaného dokladu. Tla¢idlom - Dalej sa poutzivatel dostava do dokladu, ktory potrebuje
doplnit, upravit, zauctovat.

2.2.2 Zmena predbezne zadaného dokladu — zadanie tGdajov

Pouzivatel musi zadat ¢islo predbezne zadaného dokladu a zvoli tladidlo g . Prevzatie.
V detaile dokladu zavazku pouZivatel zvoli zaloZku Platba a v poli Banka part prostrednictvom match-

kédu vyberie bankovy tcet obchodného partnera — doddavatela.
ZakSkonta EUR

[o]

Spds.plat. Blok.plat. Obmedzent
MenaPlatby _
CiastkaPM |
OdkazNaFak [T ] m@m@m
— ] TypB S/R Kdd banky Bank.ifet Referentny tdaj IBAN
Banka part FirBanka |1 g ga00 12345689 SK34 0200 0000 0000 1234 5689
\.ﬁuﬂs&_z SK 1100 564646464 SK95 1100 0000 0005 6464 6464
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V predbeine zadanom doklade nie je moZné menit vietky polia, polia Mena, Cislo dokladu a Druh
dokladu su polia nemenitelné.
Po zadani vsetkych informacii moze pouzivatel predbezne zadany doklad uloZit znova ako zmeneny

] [Tl N ..
predbeZzne zadany doklad tlacidlom alebo B Upiné ulozene
dokladu. Doklad este neovplyviiuje obraty na uctoch hlavnej knihy.

- UloZenie predbeZzne zadaného

Systém vygeneruje hldsenie PredbeZ.obstar.doklad 10500002 1510 bol zmeneny

2.3 Uctovanie predbezne zadaného dokladu

PredbeZne zadany doklad, ktory bol v rdmci Zakladnej financnej kontroly skontrolovany, nasledne
doplneny o chybajlce informacie, je potrebné zauctovat.
Pouzivatel vyberie predbeZzne zadany doklad sp6sobom popisanym v kapitole 2.2 - Zmena predbezne
zadaného dokladu.
Ak poZaduje pouzivatel doklad zauctovat, zvoli tladidlo v R - UloZenie predbeZne
zadaného dokladu. Hodnoty z dokladu aktualizuji zostatky na uctoch hlavnej knihy. Systém
vygeneruje hlasenie :

Doklad 10500002 bol zad&tovany v Oct.okruhu 1510

POZNAMKA :

v transakcii FV60 — PredbeZné zadanie dokladu maju tlacidla pre uloZenie dokladu rozdielny vyznam
v porovnani s transakciou FB60 - Faktura.

Transakcia FB60 — Faktura

& 4B @@ CHE Do BE @

Zadanie dod3ivatel’skej faktiry: Uctovny okruh 1510

&5 Pracovné predlohy otvorené L]Etnvn?nkruh @Uchwﬂnie ESimulﬁcia Predbeinémdanie

&5 Uchovanie Uchovanie dokladu - systém negeneruje Cislo dokladu, Cislo dokladu
musi zadat pouZivatel a pod tymto ¢islom dokladu si ho pri dalsom
spracovani zobrazi — vytvara sa tzv. oznaceny doklad

Takyto druh dokladu je mozné spracovat len v transakcii FB60 —
Faktura cez -> Spracovanie -> Vyber oznaceného dokladu
[Z pokad | Spacovanse | Skok Dodatky Mastavena  Prostredie * Nipove

" die  Systém  Napoved
@ Zmgna ltovného okruhu F7 ,v ana 3] D @ ,s-;’ %

Zadanl  vaen: diana v ‘okruh 1510

Prediohy prradena Gitov

»
& Pracovn ovane  [Hsmutica [ predveiné madane

Vyber omadeného doklidu CtreF10
Operacia Vymaz dokladu oznal.na wwmaz  CtrkeFil Zost. 10,00
Zédads ky Pozn.

Predbeiné zadanie Predbezné zadanie dokladu — doklad dostava cislo, neaktualizuje
obraty na Gétoch hlavnej knihy, zadavany doklad nemusi mat v poli
Zostatok nulovd hodnotu
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& U¢tovanie dokladu - doklad dostava €islo, aktualizuje obraty na

uctoch hlavnej knihy

Transakcia FV60 — Predbezné zadanie dokladu faktury

& -0 @@ EHE ohios BE @M
Predb.zadanie dodavatel'skej faktury: Uét.okruh 1510

au Pracovné prediohy otvorené  EElUZtovny okruh  PRSimulica  [E)Upiné ulozenie  [E) Uétovanie

Uplné uloZenie UloZenie predbeZne zadaného dokladu - doklad dostava Cislo,
neaktualizuje obraty na Uctoch hlavnej knihy, zadavany doklad
nemusi mat v poli Zostatok nulovd hodnotu

O & UloZenie predbezne zadaného dokladu — doklad dostava dislo,
neaktualizuje obraty na Uctoch hlavnej knihy, zadavany doklad
nemusi mat v poli Zostatok nulovd hodnotu

lEtovanie U¢tovanie dokladu — doklad dostdva &islo, aktualizuje obraty na
uctoch hlavnej knihy

2.4 Vymaz predbezne zadaného dokladu

Predbezne zadany doklad mdze pouzivatel vymazat. Predbezne zadany doklad neaktualizuje
obraty a zostatky na uctoch hlavnej knihy, ale po vymaze predbeZne zadaného dokladu ostane Cislo
dokladu nepouzité.

Vymaz predbeZzne zadaného dokladu pouzivatel realizuje :

v transakcii FV60 — ,,PredbeZzné zadanie alebo spracovanie faktury” priamym vyvolanim v prikazovom
poli alebo

cez Uzivatel'ské menu SAP :
Finanéné Uétovnictvo -> Dodavatelia -> Uétovanie -> PredbeZné zadavanie -> FV60 - PredbeZné zadanie
alebo spracovanie faktury.

Vo vstupnej obrazovke pouZivatel zadd Cislo predbeine zadaného dokladu volbou v hornej Casti
obrazovky Doklad — Vyber predbeZne zadaného dokladu

& Doklad ] Spracovanie Skok  Dodatky Nastayena  Prostredie Systém  Napoved
¢ 12 DDA bl
Zobrazenie
Viber predbeine zadanéhg dokladu  Ctreshit+Fo  ct.okruh 1510
é ST i wiica ([ Upné ubzenie [ Uctovanie
Predbeiné zadanie Cr+S
of Upihé uloZenie Ctri+Shift+F6 Zost. (0,00
Uétovanie Shit+Fll  Ho |+ Pomn.
Simuldcia hiavnej knihy CtrisShift+F5
0 -
r Ukonéenie Shift+F3 =
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Uctovny okruh 1510
Cis.dokladu
Figkalny rok
a nasledne do dodatkovej obrazovky zada konkrétne Cislo dokladu

alebo prostrednictvom aktivacie funkcionality v hornom favom rohu menu Pracovné predlohy

ao Pracovné predlohy otvorené

otvorené , kde vo forme stromovej Struktury ziska prehlad vsetkych
Pracovné predlohy | ZaloZené... | ZaloZil
v [ varianty zaddvania pre pologk
» [J predlohy priradenia G&tov pre
» [ Kompletné doklady
* 21 Predbefne zadané doklady
* 4500000076 07.10.22 ... SCHLACHT...
predbeine Zadanych dokladov ‘ 4500000079 07.10.22 ... SCHLACHT...l

Pouzivatel vyberie konkrétny doklad a dvojklikom sa dostava do prehladu predbezine zadaného
dokladu.

E"; Dokpd‘ Spracovanie  Skok  Dodatky Nastavens  Prostredie  Systém  Napoved

« B anoo @ @I
G Viber predbeine zadanéhg dokadu  Culshit+ro kel faktiury 0010500006 .
imulica F9 - -
é . : e ([HUpné vbienie [EHUetov:
Predbeiné zadanie CtrksS
of Upiné ulZenie culshift4F6  Zost. [0,00
Uétovanie Shift+F11 &h e
Simulicia hisvnej kniy Curl+Shift+F5 | Dodavatel
[ Vemaz predbeine zadaného doklbdu  Crri+Shift+F10 o Adresa

Samotny doklad méze pouzivatel stornovat vyberom volby v favom hornom rohu obrazovky cez
Doklad — Vymaz predbezne zadaného dokladu.

7 VymazPredbObstarDe
Data sa stratia.

® VyrmazPredbOQbstarDokl?

Pred vymazom dokladu systém este generuje kontrolnu otazku |—— b ! pre
pouzivatela.
Pokial pouzivatel odsuhlasi vymaz dokladu tlacidlom - Ano, je predbeine zadany doklad

zo systému vymazany.

Systém vygeneruje hlasenie Predb.obstar.doklad 10500006 1510 2022 vymazany

Informdcia o vymaze predbeZzne zadaného dokladu je zobrazitelna v hlavicke dokladu.
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[= Hlavicka dokladu: Uét.okruh 1510

Dr.dokl. DO| Ostatné zdvazky

Text hav.dokl.

Druh karty [ Ckkarty

Cislo poziad. 1

DatVikziD 1

Referencia [1500000079 | Datum dokl. [25.10.2022]
Datum Uctovania |07.10.2022

Mena [emm | Ugtovné obdobie [10] / [2022]

Refer.operdcia [BERF | (Etovny doklad

Referenény k¢ [001050000615102022 | Log.systém |TELCINTI00]

Zadavatel’ [scaTacHTOVR | Predbesne zadal  |SCHLACHTOVA |

Datum zadania [07.10.2022) Cas zadania [17:19:33]

Predb.zad.dfa [07.10.2022] Predb.zadané o [17:12:55]

Predb.zadané s [Fven |

Kdd transakcie [Fveo |

Zmenené dia Posl.aktual.
Status dokladu 12| PredbeZne zadany doklad, ktory bol vymaz I

Skupina UK | [
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2.5 Uc¢tovanie zavizku voéi jednorazovému doddavatelovi

V pripade jednordzovych obchodnych partnerov nebude zalozeny kmenovy zdznam, ale vSetky
potrebné informacie — ndzov, meno a adresa pouzivatel zaddva pocas Uctovania dokladu. Zavazky
zauctované formou zdvazku voci jednordzovému dodavatelovi nebudd uhradzané prostrednictvom
platobného programu, preto sa nebude zadavat v ramci jednorazového dodavatela Cislo bankového
uctu, IBAN.

Funkcionalita jednorazovych dodavatelov bude pouZivand len pre Specifické pripady na urovni
kapitoly MS SR.

Proces Uctovania zavazku voci jednordzovému dodavatelovi je podobny ako uctovanie zavazku
dodavatela popisany v kapitole 2.1 - U¢tovanie zavazku dokladu, ma vsak svoje Specifika.

Zavazok voci jednorazovému dodavatelovi pouZivatel zadava v :

v transakcii FB60 — ,,Faktura“ alebo FV60 — ,,Predbezné zadanie alebo spracovanie faktury” priamym
vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :

Finan¢né Gctovnictvo -> Dodavatelia -> U¢tovanie -> FB60 — Faktura alebo

Finanéné Uctovnictvo -> Dodavatelia -> Uétovanie -> PredbeZné zadavanie -> FV60 - PredbeZné zadanie
alebo spracovanie faktury.

V dodatkovej obrazovke pouzivatel zadd oznacenie Uctovného okruhu, do ktorého patri Uctovny
doklad.

!

Uétovny okruh 1510
23
a klikne na ikonu |£” - Enter.

Zobrazi sa vstupnd obrazovka, ktora ma dve casti :
1. hlavicka dokladu, ktora obsahuje vsetky informacie o dodavatelovi a polozka dodavatela
2. polozky dokladu, obsahujtca jednotlivé polozky dokladu,
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2.5.1 Hlavicka dokladu a polozka dodavatela

Hlavicka dokladu je tvorena zalozkami, v ktorych pouZivatel zaddva informdcie o dodavatelovi, Ciastke
faktury, platbe, platobné podmienky a iné potrebné pre zadanie dokladu faktury

Zadanie dodavatel'skej faktiry: Uctovny okruh 1510

&% Pracovné prediohy otvorené l.:létovm? okruh @Uchovanie [‘ESirmlécia Predbeiné zadanie  £” MoZnosti spracovania

Operdcia Faktira - Zost. 0,00 QN0
Zdkladné data | Platba | Detal - Dafi - Rozd.Castky - Pozn.

Dodavatel 13 Znak OH -

DatPrimuFaktar 29.10.2022

Datum faktdry 29.10.2022 Referencia | 4500000076

Datum uctovania
Dr.dokl.

Presahuj. &is.
Ciastka
C.dokladu dodav.
Referencna faktira
U&tovny okruh
UZivatelske data
Evid.cislo zml.
Predmet faktury

S DPH
Status ZFK

29.10.2022

DO (Ostatné zavi... >

250,00 EOR
4500000076

1510 Urad MF SR Bratislava

Na zalozke Zakladné data sa eviduju data :

Pole Popis
predstavuje Cislo dodavatela, ktoré je pridelené v systéme CES — pouZivatel
Dodavatel zada Cislo jednorazového dodavatela — predstavuje v systéme samostatnu
skupinu dodavatelov
Znak OH nebude zadavané
DatPrijmuFaktur datum, kedy bola faktura prijatd do organizacie

Datum faktury

datum uctovného pripadu, datum dodania sluzby alebo zdanitelného

plnenia
Referencia variabilny symbol faktary
Datum uctovania datum uctovania uctovného dokladu
zadava sa druh dokladu, napriklad DO — Ostatné zavazky
Dr.dokladu
pole je mozné zmenit na iny druh dokladu
Ciastka celkova hodnota zavazku v mene
Mena mena, v akej je vystavena dosla faktura
Vypocet dane doklady uctované na jednorazového doddavatela nebudu vystavené s DPH

Ciastka dane

nebude zadavané
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Pole

Popis

Ciastka dane — znak
DPH

doklad vystaveny s DPH bude zadany znak DPH

nebude zadavand informdcia o konstantnom symbole v kombinacii

dodavatela

Text sdruhom dodavanej sluzby, zadvazky nebudld uhrddzané platobnym
programom
Cislo dokladu zadava sa variabilny symbol = referencia

Referencna faktura

v pripade zavazku sa nezadava

Uzivatel'ské data

Evidencné cislo
zmluvy

nebude zadavané — informacie pre zdvazky na Urovni modulu MM —
Materidlové hospodarstvo

Predmet faktury

nebude zadavané — informacie pre zdvazky na Urovni modulu MM —
Materidlové hospodarstvo

Status ZFK

pri zadavani dodavatelského zavazku v module Fl bude prebiehat
manualna ZFK

Ak v zalozke Zaklad

né data pouzivatel zada dcislo obchodného partnera, ktory predstavuje

jednorazového dodavatela systém sa neposunie sa na zalozku dalSiu zdlozku v poradi s ozna¢enim
Platba, ale vygeneruje dodatocnu obrazovku, v ktorej pouzivatel zaddva data obchodného partnera —
jednorazového dodavatela.

Dodavatel
U&tovny okruh

13 Jednordzovy obchodny partner HKniha 3211400001
1510 Urad MF SR

PoloZka 1 / Ddta obchodného partnera

Oslovenie

MNdzow

Ulica
P.C.Box
Mesto
Stat/regidn

Pan Jazykovy klGé SH
Milan Milanowvic

Milanowd

~|PodtPrBezC PSC-P.0.Box
Milanovo psC 000 0o
SK Regidn
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Vo

MINISTERSTVO

VENSKE| REPUBLIKY

EUROPSKA UNIA

MINISTERSTVD
Eurdpsky fond regiondinebo roxvola
o \‘\',I'f_:l:u.‘-'\.‘l indradtrvicina 2004 l 2020 DOPRAVY

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Na obrazovke Adresa a bankové data pouzivatel zadava :

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
A INFORMATIZACHK

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Pole Popis

Nazov Ndzov organizdcie, alebo meno a priezvisko obchodného partnera

Ulica Adresa, kde md organizdcia sidlo

Miesto Mesto sidla organizacie, obchodného partnera

PSC Postové smerovacie Cislo mesta sidla organizacie, obchodného partnera

V dalsSej €asti obrazovky su polia pre zaddvanie bankovych udajov — kéd banky, bankovy uéet a danové
¢isla 1 — ICO, DIC, IC DPH. Tieto polia nebudu pre jednorazového dodavatela — dodavatelské zavazky

zaddavané.

Kdd banky
Bank.icet
Referendny udaj
D €.DPH
Dafiové &islo 1
Dafiové Cislo 2
Dariové Cislo 3
Dafiové Cislo 4
Dafi.ident.&s.5

Stit/reg.banky SK
Kontrol.kdd

KIGE indtrukcie

KI'GE hids.VND

Druh dane

Typ dan.cisla

| |Pyzicka osoba

| Vyrov.dan

Po zadani potrebnych informdacii o obchodnom partnerovi (meno a adresa) pouzivatel pokracuje

v zaddvani zavazku vodi jednordzovému dodavatelovi tlac¢idlom vl Dalej v zalozke Platba M,
Operacia Faktura v Zost. |250,00- @co
Zikiadné dita / Platha | Detai  Daii | Rozd.Castky | Pozn. Dodavatel
Adresa
Zakl.ddtum 29.10.2022 PlatPodm Z014| |14 |Dni - Jednorazovy obchodny partner
Splt.dia 12.11.2022 Dni = Jednordzova 1
Dni netto 000 00 Jednorazovo
ZakSkonta EUR  Vypodlia sa
Spos.pat.  |U Blok.plat. Blokované pre pl.| |@
MenaPlatby
CiastkaPM @ or
OdkazNaFak
Banka part FirBanka / -

v ktorej v poli , Blok.plat.” zmeni zadanie na ,,Blokované pre platbu”

Blok.plat.

Blokované pre pl.
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e MINISTERSTVO - EUROPSKA GNIA a MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurdpsky fond regionidinedo rorvola DOPP\AVY a INVESTICH, REGIONALNEHO F.ﬂ."-'(),’\
SLO S KY OF imegrovand infradergiira 2014 <« 2020 INF! 5 ZACK
gl SLOVENSKE) REPLIBLIKY ARRORMARL A

SLOVENSKE| REPUBLIKY

V zalozke Detail pouZivatel zadd data do nasledovnych poli :

Operdcia Faktura v Zost. |250,00- @0
Zikladné dita  Platba /Detal | Dafi | Rozd.Zmstky | Pozn. | Dodavatel
Adresa

Hl.kniha 3211400001 Dodavatela = Jednordzovy obchodny partner

Prirad. 12246 - Jednordzova 1

Text hlav.  svedocné Zapor.uctov. 000 00 Jednorazovo

Prac.lsek PrUs part.

RefKIGé 1 (=]
RefKla¢ 2

Ref. KI. 3 @@ or |
Fond 111 i
Pole Popis

Systémom navrhnuty Ucet hlavnej knihy 3211400001 — Doddvatelia zmeni
na Cislo uctu vytvoreného pre pripady Uctovania Specifickych pripadov
Hl.kniha (svedocné a prisediaci pre MSSR)

3791421213-Iné zavazky-svedocné

3791421212-Iné zavazky-prisediaci

Priradenie Cislo faktury

Text hlav. kratky popis uctovného pripadu

pouzivatel vypliuje pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na

3 pracovné useky
Prac.usek . ) . . L y L )
je nastaveny automaticky pre pripad, Ze uZivatel ma nastavené, Ze pracuje

pre dany pracovny Usek v rdémci G¢tovného okruhu

Refklu¢ 1

Refkluc 2 nezadava sa

Refkluc 3

Fond pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou
Financna polozka pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,,60“

pole nebude potrebné menit, cerpanie rozpoctu bude na tom financnom

Financ¢né stredisko . . . . N
stredisku, ktoré bude uvedené na opacnej polozke dokladu

2.5.2 Polozky dokladu

PouZivatel pokracuje v zadavani poloziek dokladu postupom popisanym v kapitole 2.1.8 - Polozky
dokladu.

1 PoloZky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )

L s... Uet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl. |Ciastka firem.meny Pr... Z.. Nakl.stred. Finané.pol..
|i|5481020001 Nahr.CN inym neZ . Ma d.. 250,00 250, 00 1000110290 631002
[ ] M& d.. ¥ 0,00

Ak je pri polozke dokladu status - Riadok skontrolovany, polozka je zadana spravne.
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e MINISTERSTV - EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVO MINISTERSTVO
‘>u-'.'"-.“ SKE| REPUBLIKY ,_';«"" arovand infraterdieira 2014 « 20 DOPRAVY E INVESTICH g :'?:{AINEH() ROZVOA
VLTI PRI O B S A SLOVENSKE] REPUBLIKY A INFORMATIZACK

y fond regionaineho rorvola
SLOVENSKE| REPUBLIKY

V pravej hornej ¢asti obrazovky su aktualizované polia e Zostatok za doklad. Pokial je nulovy,
doklad je v poriadku a pouzivatel mdze pokracovat v dalsom spracovani dokladu.
Operécia Faktura v Zost. |0,00 cCca

 Zikladné ddta | Platba | Detal . Dai | Rozd.liastky | Pozn. | Dodavatel

Pokial nie je potrebné zadavat dalSie polozky dokladu, doklad je skontrolovany, pouzivatel zvoli

. C [2 Simulicia . ..

ikonku v hornej ¢asti obrazovky - Simulacia.

Dr.dokl. : DO ( Ostatné zdvdzky ) Normélny doklad

tis.dokladu Gétovny okruh 1510 Fidkdlny rok 2022

Dét.dokl. 30.1’.‘.2022 Dat.uctovania 20.10.2022 Obdobie 10

Vypoctet dane

Refer. 4500000076

Mena dokladu EUR

Text hl.dokl. svedoné

el |UK| et Krétky text: Uéet Priradenie Zn &iastka |Dokl.vyr. |Fin.stredisko Fin.pol. |Fond Funkéné oblast
1(31|13 Jednorédzovy obchodny|12246 250,00~ 1510-0000 &0 111 01120
2)40| 5481020001 |NAhr.CN inym neZ VZ 250,00 1510-0000 631002 111 01120

Systém vygeneruje navrh uctovného dokladu. Doklad v poriadku a pouzivatel doklad zauctuje ikonou
@ _ Uétovanie. Vytvorll sa doklad Doklad 10500032 bU'EUCtO‘!anY v uct.okruhu 1510

2.6 Uctovanie dobropisu od dodavatela

Zaddvanie dokladu dobropisu od dodavatela je podobny ako proces Uctovania zavazku od dodavatela,
ma vsak svoje Specifikda. V doklade je poZadovand informdcia o povodnom doklade — zdvazku
dodavatela.

Zavazok doddavatela pouZivatel zaddva v :

v transakcii FB65 — ,Dobropis” alebo FV65 — ,Predbeiné zadanie alebo spracovanie
dobropisu” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :

Finan¢né Gétovnictvo -> Dodavatelia -> U¢tovanie -> FB65 — Dobropis alebo

Finanéné uctovnictvo -> Dodavatelia -> U¢tovanie -> Predbezné zadavanie -> FV65 - PredbeZné zadanie
alebo spracovanie dobropisu.
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MINISTERSTVO - EUROPSKA GNIA MINISTERSTVD
FINANCII Eurdpsky fond regioniinebo roxvola DOPRAVY
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF imegrovand infraderdieina 2014 « 2020

' s SLOVENSKE) REPUBLIKY

* = Uétovnictvo
¥ [= Finanfné a&tovnictvo
* [ Hiavna kniha
* [0 Odberatelia
* [= Doddvatela
* = Uftovanie
* ) FB6O - Faktira
« () F-43 - Faktura vieobecne
- () FB65 - Dobropis
« () F41 - Dobropis vieobecne
» () FB10 - Rychle obst.fak/dob.
* [= Predbeiné zadavanie
« &) FV60 - Predbe#né zadanie alebo spracovanie faktiry
« &2 F-63 - Predbeiné zadanie faktlry vEeobecne
» () FV6S - Predbeiné zadanie alebo spracovanie dobropisu
- () F-66 - Predbeiné zadanie dobropisu vieobecne

MINISTERSTVO
INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA

A INFORMATIZACIKE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej pouzivatel zada oznacenie Uctovného okruhu, do ktorého patri uétovny

doklad.

Uétovny okruh 1510

a klikne na ikonu | - Enter.

Zobrazi sa vstupnd obrazovka, ktora ma dve Casti :
1. cast - Hlavicka dokladu s viacerymi zalozkami
V hlavicke je systémovo vygenerovany typ Operacie ,,Dobropis”.
Zadanie dodavatel’ského dobropisu: Uét.okruh 1510

&aPracovné prediohy otvorené  BEIUZtovny okruh & Uchovanie  Pfsimutica  [E) Predbeiné zadanie &7 Moinosti spracovania

Operacia Dobropis - Zost. |0,00
A Zakadné dita | Pltba | Detal | Daii [ Rozd.Zastky | Pozn.

Datum dokladu Referencia

Datum actovania  [20.10.2023

Dr.dokl. DO (Ostatné zéva... v |

Presahuj. is. ]

Ciastka EUR
" |Vypocet dane

Ciastka dane -

Text

QL0
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MINISTERSTVD MINISTERSTVO
Inebo rorvola DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA

T AN A0 SLOVENSKE] REPUBLIKY SO VERIEL REPLALIKY

2. Cast - Polozky dokladu dobropisu
0 PoloZky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )

B S... Ucet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl. | Ciastka firem.meny Pr... Z.. Naklstred. Finané.pol...

n Dal v 0,00
| ] Dal ~ 0,00
[ ] Dal v 0,00

2.6.1 Hlavicka dokladu — Zalozka Zakladné data

Operdcia Dobropis - Zost, 50,00 @co
< Z3kladné dita | Platba | Detal . Dafi - Rozd.Zastky | Pozn. | Dodavatel
Adresa
Dodavatel 1000000004 Znak OH = Firma
DatPrimuFaktdr 29.10.2022 - Statny veterindmy a potravinovy (s...
Datum dokladu 29.10.2022 Referencia 4500359 Jénoskova 58
Datum Octovania  |31.10.2022 026 01 Dolny Kubin-Miestna Cast’
Dr.dok. DO (Ostatné ziva... ¥ @J
Presahuj.&is.
Ciastka 50,00 EUR |6§f’ Bank.spojenie | | oP |
C.dokladu dodav. 4500359-2022
|Referen€né faktira
Uétovny okruh 1510 Urad MF SR Bratislava

UZivatelske dita

Evid.cislo zml.
Predmet faktiry
S DPH
Status ZFK B Bez ZFK

Na zalozke Zakladné data pouzZivatel zadava data:

Pole Popis

Dodavatel predstavuje Cislo dodavatela, ktoré je pridelené v systéme CES
Znak OH nebude zadavané

DatPrijmuFaktur datum, kedy bol dobropis prijaty do organizacie

, datum uctovného pripadu, datum dodania sluzby alebo zdanitelného
Datum dokladu prip y

plnenia
Referencia variabilny symbol dobropisu od dodavatela
Datum uctovania datum uctovania Uctovného dokladu

zadava sa druh dokladu, napriklad DO — Ostatné zavazky

Dr.dokladu pole je mozné zmenit na iny druh dokladu, dobropisy budi Gétované
s rovhakym druhom dokladu DO

Ciastka celkova hodnota dobropisu v mene

Mena mena, v akej je vystaveny dobropis od dodavatela
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ONiA MINISTERSTVO
e8/vaNS IaraltnaRira 2014 - 2020 DOPRAVY

SLOVENSKE] REPUBLIKY

A INF t
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Pole

Popis

Vypocet dane

doklad vystaveny bez DPH — pole ostdva prazdne

doklad vystaveny s DPH — pole bude zakliknuté, a systém vypocita DPH

Ciastka dane

nebude zadavané, v pripade Gctovnych dokladov s DPH bude automaticky
vypocitavand

Ciastka dane — znak
DPH

nezadava sa, doklad vystaveny s DPH bude zadany konkrétny znak DPH

Text

kratky popis uctovného pripadu

€. dokladu
dodavatela

zadava sa variabilny symbol doslého dokladu = referencia so vSetkymi
znakmi (informacia sa prebera do KV DPH)

Referencna faktura

predstavuje Cislo pévodného dokladu dodavatela, ku ktorému je dobropis
vystaveny

Uzivatel'ské data

Evidencné cislo
zmluvy

nebude zadavané — informacie pre doklady od dodavatela na drovni
modulu MM — Materidlové hospodarstvo

Predmet faktury

nebude zadavané — informacie pre doklady od dodavatela na drovni
modulu MM — Materidlové hospodarstvo

Status ZFK

pri zadavani dokladu od dodavatela v module Fl bude prebiehat manuélna
ZFK

2.6.1.1 Referecna faktura

V pripade dobropisu od dodéavatela je potrebné zadat Cislo dokladu, ku ktorému dobropis patri.

, i m TR o
Pouzivatel toto Cislo moze zistit pouzitim ikony - vyhladavacieho kritéria.
Referenénd faktira | !ﬂ
1510 Urad MF SR Bratislava

Uétovny okruh

Systém zobrazi obrazovku s dopliiujucimi vyberovymi kritériami, ktoré pouzivatel zadava v rozsahu :

Referencna faktura dodavatela

Cislo uctovného okruhu sa preberie zo vstupnych dat zadavaného
dokladu

ako dopliiujuce kritérium pre vyber referenénych faktir — &islo
dodavatela

Uétovny okruh

Dodavatel

Cislo referencnej faktury, dokladu ku ktorému je vystaveny dobropis /

Referencna faktura . . .
tarchopis — nezaddva sa

druh dokladu, ktorym bola referencny doklad zadany do systému,
pouzivatel zadava konkrétny druh dokladu, ¢im obmedzi rozsah
vyhladdvania

Druh zap.do den.

¢islo dokladu, ktorym bol referenény doklad zadany do systému —

Zapis do dennika ,
nezadava sa
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MINISTERSTVO

FINANCH
SLOVENSKE) REPUBLIKY

EUROPSKA UNIA

Eurdpsky fond re?onalm,-ho 102v0§d
OF integrovand infradtruieina 2014 - 2020

MINISTERSTVD

DOPRAVY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Fiskalny rok

rok , do ktorého bol referencny doklad zadany, pouZivatel zadava pre
obmedzenie rozsahu vyhladdvania

Fiskalne obdobie

obdobie, do ktorého bol referencny doklad zadany — nezadava sa

Datum zap.do dennika

datum dokladu referen¢ného dokladu — nezadava sa

Datum uctovania

datum uctovania referenc¢ného dokladu — nezadava sa

ID referencie dokladu

Cislo referencie referenéného dokladu = hodnota z pola referencia
faktury z hlavicky dokladu, pouzivatel moze zadat pre obmedzenie
rozsahu vyhladavania

[= Obmedzenie rozsahu hodnét (1)

| Referencn faktira dodivatels

Uétovny okruh W
Dodavatel (= 1000000004 |
Referencna faktira [ |
Druh zép.do den. [ ]
Zdpis do dennika
Fiskdiny rok = 2022 |
Fiskdine obdobie ]
Datum zép.do dennka [ ]
—

Datum uctovania

1D referencie dokladu

Zvolenim tlacidla - Dalej poutzivatel dostdva obrazovku s vyhladanymi dokladmi

[ Obmedzenie rozsahu hodndt (5) 8 Zaznamy najdené

vE[6 898 .

Uétovny okruh: 1510
Dodavatel: 1000000004

Cislo referenénej faktiry” Druh ZD Zap.denn. Fﬂdmﬂnétl.m ZD Dat.uctov. ID referencie dokladu

DF 10100061 2022 25.10.2022 30.10.2022 4500000075

DF 10100144 2022 25.10.2022 30.10.2022 4500000075

DO 10500002 2022 25.10.2022 29.10.2022 4500000074
1579-2022 DO 10500044 2022 16.10.2022 18.10.2022 1579
1659-2022 DO 10500045 2022 30.10.2022 30.10.2022 1659
4500000099 DO 10500004 2022 29.10.2022 29.10.2022 4500000099

Dvojklikom na doklad 10500004 sID referencie 4500000099 pouZivatel dostane informaciu
o referenénom doklade do pola referencna faktura v hlavicke dokladu.

Referen&na faktlra

{4500000099|

SXC TeECHNOLOGY
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MINISTERSTVO

EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD
",.'\_‘_ s d regiondinebho oIvola ot DOPRAVY

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
PR, SLOVENSKE) REPLIBLIKY e
2.6.2 Hlavicka dokladu — Zalozka Platba
Pouzivatel pokracuje v zaddvani dat v zalozke Platba :
Operida Dobropis v Zost. 50,00 @co
Zikladné dita ./ Pltba | Detal | Dafi . Rozd.Ziastky  Pozn. Dodavatel
Adresa
Zakl.datum |29.10.2022 PlatPodm Z021| |21 |Dni Statny veterinamy a potravinovy Us...
Splat.dfia 29.10.2022 Dni DK
Dni netto Janoskova 1611/58
ZakSkonta EUR  Vypodita sa Fixné 026 01 Dolny Kubin
Spos.plat. |U Blok.plat. Uvolnené pre pl.. |E|
OdkazNaFak
Banka part 2 FirBanka Vooo1| / [Voool IBAN  SK9511000000000564646464
Pole Popis

Zakl.datum

zaddva datum splatnosti

PlatPodm

zaddva konkrétnu platobnu podmienku, alebo sa automaticky preberie
z kmenového zaznamu obchodného partnera

Splat.dia

automaticky vypoditand hodnota ®

Spos.Platby

pole je vyplnené jednou z moznosti — v zavislosti od typu platby :
U — Bankovy prevod—SEPA

X — Bankovy prevod—SEPA-kumulované

Z - Bankovy prevod-NON SEPA

S - Specialne operacie—tuzemsko

Blok.plat. v pripade dobropisov sa nevyuZiva
Mena platby pole sa E)ouil’va v pripade, Ze dodavatel poZaduje Uhradu v inej mene ako je
samotny dobropis
OdkazNaFak Zadava sa v pripade, Ze faktura ku ktorej je vystaveny dobropis nie je uhradena
Banka part bankové spojenie dodavatela
. Oznacenie ID Uc¢tu, zktorého su zadvazky voci doddvatelovi uhrddzané
FirBanka

(V*vydavkovy Ucet)

> Kombindacia poli ,Zakl.ddtum“ a ,,PlatPodm* uréuje splatnost dokladu. Poéet dni zadany v platobnej
podmienke systém pripodita k zakladnému datumu a tento ddtum potom eviduje ako splatnost.

Pokial' pouzivatel nezada Ziadnu platobnd podmienku, systém ju naplni z kmerfiového zdznamu

dodavatela.
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EUROPSKA UNIA

MINISTERSTVD MINISTERSTVO
o . DOPRAVY INV! O, REGIONALNEHO ROZVOA

SLOVENSKE] REPLIBLIKY S OVER e, EEPUALIKY
2.6.3 Hlavicka dokladu — Zalozka Detail
V zalozke Detail pouzivatel zaddva udaje :
Operdcia Dobropis v Zost. 150,00 @co
Zékladné dita | Piatba . Detall | Daii - Rozd.Castky | Pozn. | Dodavatel
Adresa
Hl.kniha 3151400001 Dodavatela - Stétny veterinamy a potravinovy Us...
Prirad. 4500359 DK
Text hlav. dobropis Zapor.Gctov. Janoskova 1611/58
Prac.isek PrUs part. 026 01 Dolny Kubin
RefKIic 1 (=)
RefKIGE 2
Ref. kI 3 IBAN  5K9511000000000564646464
Fond 111
Oznadenie |6§:” Bank.spojenie | | oP |
Fin.stred. 1510-0000 Fin.pol. afl
PrefCiast -
Pole Popis
kontrolny Ucet ako ucet hlavnej knihy sa preberie z kmenového
HLknih zaznamu obchodného partnera, v pripade nutnosti méze zmenit
-Kniha . R - R .
pre dobropisy zvolit ¢islo Uctu hlavnej knihy -> 3151400001 Ostatné
pohladavky — kratkodobé — dobropisy dodavatelov
Priradenie Cislo dobropisu / tarchopisu
Text hlav. kratky popis uctovného pripadu
pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na pracovné Useky
Prac.usek je nastaveny automaticky pre pripad, Ze uzivatel ma nastavené, ze

pracuje pre dany pracovny usek v ramci u¢tovného okruhu

Refkluc 1 nezaddva
Refkluc 2 nezaddva
Ref.kl. 3 nezadava
Fond pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou

Financna polozka

pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,,60“

Financné stredisko

pole nebude potrebné menit, erpanie rozpoctu bude na tom
finan¢nom stredisku, ktoré bude uvedené na opacnej polozke dokladu
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EUROPSKA UNIA MINISTERSTYVO MINISTERSTVO
Eur &y oo g DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO Rl’.‘.".'()vl\
)

SLOVENSKE] REPLIBLIKY SLOVENISKE] REPUBLIKY

2.6.4 Hlavicka dokladu — Zalozka Dan

Operdcia Dobropis - Zost. 50,00 @0
Zikladné dita  Platba ¢ Detal /Dafi |} Rozd.Castky | Pozm. | Dodévatel
Adresa
Dafiové data Stdtny veterindmy a potravinovy (s...
M/D Dari v mene dokladu Znak dane E DK
H X0 (Vstup 0 % - Janoskova 1611/58
Vypocet dane 026 01 Dolny Kubin

Na zalozke Dan sa eviduju data:

Pole Popis

pole je automaticky generované podla charakteru Gc¢tovného dokladu -

Dafiové dita — M/D v pripade dodavatelského zavazku ako MD, v pripade dobropisu D

pole sa automaticky naplni hodnotou DPH, pokial je pri zadavani dokladu

Dafiové data = Dan v zadlozke Zakladné data pouzivany znak DPH a vypocet DPH

v mene dokladu ] )
Pre znak DPH s sadzbou 0% je pole prazdne

Danové data — Znak | pole je automaticky naplnené zo zalozky Zakladné data, zvolenym znakom
dane DPH

2.6.5 Hlavicka dokladu — Zalozka Roz¢lenenie Ciastky

Data do tejto zalozky nebudu zadavané, zatial nie su identifikované pripady pre toto vyuzitie.

2.6.6 Hlavicka dokladu — Poznamka

Pouzivatel ma moznost zadat dlhej pozndmky k u¢tovnému dokladu
Operdcia Dobrapis - Zost. |50,00
Zdkladné dita | Platba | Detal . Dafi [ Rozd.Giastky - Pozn. |

Dlhy text k riadku
0| (e [08)6) (B3
H dobropis k zavazku c.4500000099

2.6.7 Hlavicka dokladu — Firemna mena

Zalozka sa objavi v Strukture hlavicky dokladu len vtedy, ak je doklad — dobropis od doddvatela
zadavany v inej mene ako EUR.

Na zalozke pouzivatel zadava data :

Pole Popis

Datum prepoctu bude prednastaveny z datumu Uctovania, pouzivatel moze zmenit

hodnota sa automaticky preberie z tabulky kurzov podla ddtumu prepoctu,

Prepocit.kurz . o
je menitelny
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Pole Popis

Ciastka vo FM prepocitana hodnota zavazku v cudzej mene na menu EUR

Po zadani vsetkych Udajov na drovni hlavicky dokladu pouzivatel musi skontrolovat zadané data, stlaci

tlacidlo g . Enter. Pokial su niektoré hodnoty nespravne, je mozné ich opravit. Po oprave sa
pouzivatel musi vratit do zalozky Zakladné data na zadavanie dalsich idajov — na Polozky dokladu.

2.6.8 Polozky dokladu

Na obrazovke PoloZky pouzivatel zaddva data v rozsahu :

Pole Popis
Ucet HK ucet hlavnej knihy bude zadany pouzivatelom
MD/D pole je prednastavené systémom, je menitelné

V poli Uet HK pouZivatel zada &islo G¢tu hlavnej knihy prostrednictvom vyhladdvacieho kritéria, ktory
otvori okno so zoznamom jednotlivych uctov hlavnej knihy. Je mozné zadat viacero poloZiek nakladov
podla druhu.

V zaddavani dalSich informdcii k uctu hlavnej knihy pouzivatel postupuje podla popisu z kapitoly 2.1.8 -
Polozky dokladu.

Po zadani vsetkych udajov pouzivatel zvoli tlacidlo @ . Prevzatie, systém skontroluje polozku.
1 PoloZky ( Variant zaddvania : Z_FB50_VAR1 )

S... Uéet HK Kratky text M/D Ciastka meny d... |Ciastka firem.meny Pr... Z.. Nakl.stred. Finan&.pol... Fun.obl

| o |[5121070001 Privne, ek.a.Dal 50,00 50,00 X0 1000110930 637005 01120
| ] Dal ~ 0,00 X0
a oznadi statusom |;| - Riadok skontrolovany, polozka je zadana spravne.

ast.

V pravej hornej ¢asti obrazovky su aktualizované polia z — Zostatok za doklad.

Operacia Dobropis - Zost. 0,00 oo

Pokial nie je potrebné zadavat dalsie polozky dokladu, doklad je skontrolovany, pouZivatel zvoli

. = -

. Cy L. P24 Simulicia . .

ikonku v hornej Casti obrazovky - Simulacia.

Dr.dokl. : DO ( Ostatné zdvdzky ) Normdlny doklad

tis.dokladu Uttovny okruh 1510 Fidkdlny rok 2022

Dat.dokl. 29.10.2022 Dat.iitovania  31.10.2022 Obdobie 10

Vipocet dane

Refer. 4500359

Mena dokladu EOR

Text hl.dokl. dobropis

Pol |OK| Géet Kratky text: Ucet Priradenie Zn Ciastka|Dokl.vyr. |Fin.stredisko Fin.pol. |Fond Funkénid oblast
1(21[1000000004 | 3tdtny veterindrny a|4500359 X0 50,00 1510-0000 60 111 01120
2|s0[5121070001 | Prévne, ek.a iné por X0 50,00~ 1510-0000 637005 111 01120

m .
Systém vygeneruje navrh uctovného dokladu. PouzZivatel doklad zauctuje ikonou =l . Uctovanie.
Vytvori sa doklad Doklad 10500049 bol zaGctovany v Gct.okruhu 1510 .
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2.7 Ucétovanie rezerv

V priebehu G¢tovného obdobia sa mdzu v uc¢tovnej jednotke vyskytnut pripady, kedy nema organizacia
k dispozicii fakturu — dariovy doklad na to, aby bolo mozné zauctovat zavazok. V takom pripade musi
Uctovat o rezerve.
Rezerva je charakterizovana ako zdvazok s neistym casovym vymedzenim alebo vyskou, ktory
predstavuje existujucu povinnost Uc¢tovnej jednotky, vzniknutej v minulych udalosti, aje
pravdepodobné, Ze v buducnosti znizi jej ekonomické uzitky. Pokial nie je zndma presna vyska zavazku,
ocenuje sa odhadom.
Rezervy sa uctuju s dopadom :

e navysledok hospodarenia (tvorba do nakladov / poufZitie a zrusenie do vynosov)

e nasuvahu (nevyfakturované dodavky — obstaranie dlhodobého majetku, obstaranie zasob)

Rezervy v rdmci systému CES su rozdelené do dvoch skupin v zavislosti od U¢tovania :

e na dodavatela — pri predpise azuctovani rezervy bude uctovanie voci konkrétnemu
doddvatelovi s potrebou Upravy Cisla uctu hlavnej knihy podla druhu rezervy
v texte U¢tu hlavnej knihy je tento typ rezervy oznaceny ,,.....(DOD)“ a je mozné Uctovat len
s pouzitim cCisla doddvatela

e na ucty hlavnej knihy — predpis a zuctovanie rezervy bude Uctované na ucet hlavnej knihy —
323AE, 451AE, 459AE podla druhu rezervy
v texte G¢tu hlavnej knihy je tento typ rezervy oznaceny ,,.....(HK)“ a je mozné Gctovat len
s poutzitim cisla Gctu hlavnej knihy — 323AE
Popis uctovania rezerv tohto druhu je predmetom prirucky
,CES_M18_Pouzivatelska_Prirucka_U¢tovanie v hlavnej knihe”

vzor Uctového rozvrhu — Ucty hlavnej knihy , kratkodobé rezervy”

Otet HK * |DIhy text Gétu HK

3231110111 Zakonné kritkodobé rezervy - iné (HK)

3231110112 Zakonné kritkodobé rezervy - Rezerva na lesni pestovn( Cinnost’ (HK)

3231110141 Zakonné kratkodobé rezervy - Odstranenie znedistenia Zivotného prostredia, odpadov a obalov (HK)

3231110381 Zakonné kritkodobé rezervy - Rekultivicia pozemku; uzavretie, rekultiviciu a monitorovanie sklddky odpadov po jej uzatvoreni (HK)

3231120251 Ostatné kritkodobé rezervy - Nakl. na zostavenie, overenie, zverejnenie Uctovnej zavierky a vyrognej spravy tykajlicej sa vykazovaného ctovného obd. (HK)
3231120291 Ostatné kritkodobé rezervy - Iné rezervy (HK)

3231120321 Ostatné kratkodobé rezervy - Naklady slvisiace s odstranenim znedistenia fivotného prostredia (HK)

3231120391 Ostatné kritkodobé rezervy - Rekultivdcia pozemku; uzavretie, rekultiviciu a monitorovanie skiddky odpadov po jej uzatvoreni (HK)

3231410111 Zakonné kratkodobé rezervy - iné (DOD)

3231420221 Ostatné kritkodobé rezervy - Nevyfakturované doddvky a sluiby (DOD)

3231420251 Ostatné kritkodobé rezervy - Nakl. na zostavenie, overenie, zverejnenie Gctovnej zavierky a vyroénej spravy tykajlicej sa vykazovaného Uétovného obd. (DOD)
3231420291 Ostatné kratkodobé rezervy - Iné rezervy (DOD)

3231420311 Ostatné kritkodobé rezervy - Prebiehajlce a hroziace sidne spory (DOD)

13231420371 Qstatné krstkodnohd rezenvy - Nevyfakturovans doddviey majetky (DOD)

Pouzivatel Uctuje rezervy na doddavatela v module FI — Financné uctovnictvo
v transakcii FB60 — ,Faktura® priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo
cez UZivatel'ské menu SAP :

Finanéné uétovnictvo -> Dodavatelia -> U¢tovanie -> FB60 — Faktura

Pri zadavani dokladu vychadza z popisu v kapitole 2.1 - Uétovanie zavazku dokladu.
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Pre zadanie rezervy voci dodavatelovi je potrebné v zakladnej obrazovke zvolit spravny druh operacie :

[~

Operacia :Dobropis
Faktura
Dobropis
Zakladné

e pre tvorbu rezervy — operécia , FAKTURA“
bude vytvoreny Uctovny doklad s predkontaciou — MD 552 AE (553AE, 111AE, 131AE, 04*AE)
/ D 323AE (451AE, 459AE)
e pre pouzitie / zrusenie rezervy — operacia ,,DOBROPIS”
bude vytvoreny uctovny doklad s predkontaciou — MD 323AE (451AE, 459AE) / D 552 AE
(553AE, 111AE, 131AE, 04*AE)

2.7.1.1 Polozka dodavatela

Zaddvanie dokladu na urovni polozky doddvatela pouzivatel realizuje v jednotlivych zalozkach.

V ramci zalozky , Hlavi¢ka dokladu” — polozky dodavatela

Zdkiadné dita | Pltba - Detail
Dodavatel 1000000004
Datum faktuiry 15.12.2022
Datum Gctovania |15.12.2022
Dr.dokl. IR (Rezervy) v|
Presahuj.cis.
Ciastka 2.570,00
Ciastka dane
Text *tvorba rezervy

C.dokladu doddv.

Referenc¢na faktira

15122022/2022

¢ Dan

¢ Rozd.Ciastky | Pozn.
Znak OH
|Referencna 151202
EUR

Vypocet dane

pouzivatel musi zadat nasledovné udaje :

Pole Popis
Dodavatel predstavuje Cislo dodavatela, ktoré je pridelené v systéme CES
Znak OH nebude zadavané

Datum faktuary

datum uétovného pripadu — tvorby / ziétovania rezervy

Referencia

Cislo dokladu, pod ktorym bude rezerva evidovana

Datum uctovania

datum uctovania uctovného dokladu

Dr.dokladu zadava sa druh dokladu -> IR — Rezervy
Ciastka celkova hodnota rezervy

Mena mena, v akej je vystavena rezerva
Vypocet dane nezaddava sa

Ciastka dane

nezadava sa

DPH

Ciastka dane - znak

nezadava sa

Text

popis Uctovnej operdcie

X TECHNOLOGY

M18_PP_Dod4avatelia

Strana 40 z 83



v

MINISTERSTVO - EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVO MINISTERSTVO
5 Eurdpsky fond regiondineho roxvola DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
KY OF Imegrovand infraseruicira 2014 « 2020 S A INFORMATIZACK
i o SLOVENSKE) REPUBLIKY D

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Pole

Popis

€. dokladu
dodavatela

oznacenie dokladu, pod ktorym bude rezerva evidovana

Referencéna faktura

nezadava sa

V zélozke ,Platba“ - poloZka doddavatela pouzivatel polozku zablokuje na platbu v poli , Blok.plat.”
Zikladné data ./ Platba

| Detal - Dafi [ Rozd.Castky Pozn.

Zakl.ddtum |15.12.2022
Splat.dia 15.12.2022

ZakSkonta
Spos.plat. u

PlatPodm Dni
Dni
Dni netto
EUR Vypocita sa Fixné
| Blok.plat. Blokované pre pl._l

V zdlozke , Detail dokladu” - polozka dodavatela

Zékladné data | Pltba ./ Detal | Dai | Rozd.ésq

Hl.kniha 3211400001
Prirad. 151202
Text hlav. tvorba rezerv
Prac.isek

RefKIGE 1

RefKl'ic 2

pouzivatel zadava udaje :

" Obmedzena |
Dodavatelia
-
o EREE o
Z9POMYY odl.GEHK  Skrat kI Dihy text
. 3231420311 OKR-Prebiehajice 3 hroziace sudne spory (DOD)
3231420371 OKR-Nevyfakturované dodavky majetku (DOD)
3251400001 Ostatné zavazky

Pole Popis
kontrolny ucet ako ucet hlavnej knihy sa preberie z kmeniového zaznamu
obchodného partnera, ale pre Uc¢tovanie rezervy je potrebné zmenit Cislo
Hl.kniha uctu hlavnej knihy -> podla konkrétneho druhu rezervy z ¢iselnika
323 AE — Rezervy kratkodobé, 451AE — Ziakonné rezervy, 459AE —
Ostatné rezervy
Priradenie Cislo dokladu, pod ktorym bude rezerva evidovana
Text hlav. kratky popis uctovného pripadu
pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢clenena na pracovné Useky
Prac.usek je nastaveny automaticky pre pripad, Ze uzZivatel ma nastavené, Ze

pracuje pre dany pracovny Usek v ramci u¢tovného okruhu

Refkluc 1 nezaddva
Refkluc 2 nezaddva
Ref.kl. 3 nezaddva
Fond pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou

Financna polozka

pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,,40“

Financné stredisko

pole nebude potrebné menit, ¢erpanie rozpoctu bude na tom
finan¢nom stredisku, ktoré bude uvedené na opacnej polozke dokladu

Grant

nezadava

Oznacenie

nezadava

X TECHNOLOGY

M18_PP_Dodavatelia Strana 41z 83



MINISTERSTVO

V zdlozkach ,DaR”,

,Poznamka“ mdze doplnit kratky popis transakcie.

Zakladné ddta

-~ Platba Detai

-~ Dai

Rozd.ciastky .~ Pozn.

Dlhy text k riadku

*| D) () 6] (@@

tvorba rezervy na stdne spory

- EUROPSKA UNIA ﬁ MINISTERSTVO MINISTERSTVO

y E,:\‘:"y':i‘-, ln.nd- -..v!;'u:;';.\‘lr.-,:n‘.n l‘{):‘vztl.l L DOPRAVY INVESTICH Rl(;)C?\J’AL NEHO ROZVOA

UK OF imegrovana infrasericira 2014 < 2020 SLOV[NSK[] REPUBLIKY :g-;?ﬁ’;‘;:g?‘;{;gbg;yv
,Rozdelenie ciastky” — pouzZivatel nezadava Ziadne Udaje. V zalozke

Po zadani Udajov v poloZke doddavatela pouZivatel pokracuje v zadavani poloZiek dokladu.

2.7.1.2 Polozky dokladu

Suvstazny Ucet v pripade tvorby alebo poufZitia / zruSenia rezervy podla druhu rezervy je vysledkovy
alebo suvahovy ucet.
0 PoloZky ( Variant zaddvania : Z_FB50_VAR1 )

B Sewe Ucet HK

L

Kratky text M/D Ciastka meny dokl.
M 4. " 0,00
Mi d. ¥ 0,00

Na obrazovke Polozky pouzivatel zadava data v rozsahu :

Ciastka firem.meny Pr... Z..Niklstred. Finané.pol...

Pole

Popis

ucet hlavnej knihy — vysledkovy pre :

tvorbu — analyticky ucet 552 alebo 553

pouZitie / zruSenie — analyticky Ucet 652 alebo 653

ucet hlavnej knihy —stvahovy pre :

tvorbu aj pouzitie/zrusenie — analyticky Gcet 041, 042, 111, 131

MD/D

pole je prednastavené systémom, pouZivatel zmeni podla druhu zaddvaného

dokladu
tvorba — MD (

Ma dat)

pouzitie / zrusenie — D (Dal)

V zaddavani dalsich informdcii k actu hlavnej knihy — vysledkovy pouZivatel postupuje podla popisu
z kapitoly 2.1.8 - Polozky dokladu.

Pri uUctovani rezervy na dodavatela (ucty 323DOD, 451DOD, 459DOD), ktory je partnerom
v sthrnnom celku je potrebné v detaile polozky dokladu - na vysledkovej polozke (552AE, 553AE,
652AE, 653AE) zadat ID partnerskej spoloénosti.

Pri Gétovani rezervy na Gcéet hlavnej knihy (Géty 323HK, 451HK, 459HK) je potrebné zadat ID
partnerskej spolo¢nosti na oboch polozkach dokladu — stiivahovej aj vysledkovej polozke.

Pri analytickom Ucte tvorby alebo pouzitia / zrusenia — v poli ,,Finanéna polozka“ pouZivatel zadava
oznacenie ,,40“ — €iastka nevstupuje do rozpoctu.
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et HK 5521000001| Tvorba zakonnych rezerv z prevadzkovej Sinnosti
&tovny okruh 1510 Urad MF SR

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Polozka 2 / Uét.na str.M3 dat’ / 40

Ciastka 2.570,00 EUR

Znak dane X0 Vypodet dane B

Fond 111

Nakl.stredisko 1000110028 Grant

FunkcOblast’ 01120 Program rozpoct  |NEALOK

Fin.stredisko 1510-0000 Finané.polozka 40 |

Rezerv.prostr. | 5 Viac |
MnoZstvo

Priradenie

Text tvorba rezervy-stidne spory |@ Dlhé Texty |

Po zadani vSetkych udajov pouzivatel zvoli tlacidlo g . Prevzatie, systém skontroluje polozku
1 PoloZky ( Variant zadavania : Z_FBS0_VAR1 )}

B S... Ufet HK Kritky text |M/D Ciastka meny dokl. | Ciastka firern.meny  Pr... |Z.. M3klstred. Finané.pol...
| |ss31000001 Tvor.ORzp.M& 4.~ 2.570,00 2.570, 00 ¥0 1000110028 40

]

a oznadi statusom - Riadok skontrolovany, poloZka je zadana spravne.

V pravej hornej ¢asti obrazovky su aktualizované polia 2% — Zostatok za doklad.
Opericia Faktira - Zost. |0, 00 coD

Doklad este nezauctuje, kedZe ucet rezervy pozaduje informaciu o druhu pohybu pokracuje krokom
v nasledujlcej kapitole.

2.7.1.3 Zadanie druhu pohybu

Pri zadavani dokladov rezervy je potrebné zadat aj ,Druh pohybu“ ako informaciu o tvorbe alebo
pouziti / zruseni rezervy.

V rdmci tzv. ,,Enjoy” transakcii nie je pole ,Druh pohybu” priamo pri zaddvani dat v poloZke dodavatela
k dispozicii. PouZivatel musi zadat tuto informaciu po zadani celého U¢tovného dokladu este pred
zauc¢tovanim v ramci simuldcie dokladu.

Pokial' nie je potrebné zadavat dalsie polozky dokladu, doklad je skontrolovany, pouzivatel zvoli

simuldciu dokladu prostrednictvom tlacidla ,, e simutécia - Simulacia“ a systém vygeneruje prehlad
dokladu.

Dr.dokl. : IR { Rezervy ) Normdlny doklad

tia.dokladu OUétovny okruh 1510 FiZkdlny rok 2022

Dat.dokl. 15.12.2022 Dat.udétovania 15.12.2022 Obdobie 12

Viypotet dane []

Refer. 151202

Mena dokladu ETR

Pol |UK|O8et HK Oéet Krétky text: Uget Priradenie |Zn Ciastka|DrP| Fin.stredisko Fin.pol. |Fond
1131|3231420311 1000000004 Etétny veterindrny a|l50222 2.570,00- 1510-0000 &0 111
Z[20[ ooal00000T | soatoooool| Tvor.OR z prev.cinn. X0 2.570,00 IlSlU-UUUU 40 il Gl
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Dvojklikom na polozku dodavatela sa pouzivatel dostane do detailu polozky, potom nasledne
& Daliie dita

kliknutim na volbu ,, - Dalsie data“ v doplnkovej obrazovke
Dodavatel 1000000004| Stitny veterindrny a potravinovy Us (fet HK 3231420311
Uzokr 1510 Janodkova 58
Urad MF SR Dolny Kubin
PoloZka 1 / Faktdra / 31 / Doplnk.ddaje
Ciastia 2.570,00 [= Druh pohybu (1) 49 Zdznamy nidjdené
CiastkavFM  |2.570,00 . Obmedzenia |
ZiporUétov [ | T
Banka part CA LY =l e =T E
FirBanka i DrP” Popis

500 Zac.stav rezerv

I 520 Twvorba rezery do SU
——————————[525 Tvorba rezerv do NAI{|

Druh pohybu

Fond 111 z

oaraten 540 PouZ.rezerv do SU
Liriels 545 PouZrezerv do VYN |

Fin.stred. 1510-0000 560 Zrug.rezev do SU

Prirad .HK 565 Zrud.rezev do VYN |
570  Presun rezerv

v poli ,,Druh pohybu” vyberie zo zoznamu moznosti druhov pohybov druh pohybu podla charakteru
uctovného pripadu :

Druh pohybu Suvstainy ucet Oznaéenie
Tvorba Vysledkovy 525
Suvahovy 520
Pouzitie Vysledkovy 545
Suvahovy 540
Zrusenie Vysledkovy 565
Suvahovy 560
Presun (reklasifikacia) Vysledkovy/Suvahovy 570

Po zadani druhu pohybu sa pouzivatel vrati ikonou ©. Spat do obrazovky Simulacia, kde je doplnend
informdcia v poli ,,Druh pohybu” :

Dr.dokl. : IR ( Rezervy ) Normdlny doklad

&is.dokladu U&tovny ckruh 1510 Fiskdlny rok 2022
Dat.dokl. 15.12.2022 Dat.ittovania 15.12.2022 Obdobie 12
Vipoget dane ||

Refer. 151202

Mena dokladu EUR

Pol |UK| O&et HE Jer Krétky text: UZet Priradenie Zn Eiastka|DrP||Fin. stredisko Fin.pol. Fond
1|31(3231420311|1000000004 ététny veterinarny a|l150222 2.570,00-§525§1510-0000 an 111
2|40| 5531000001 (5531000001 | Tvor.OR z prev.&inn. X0 2.570,00 1510-0000 40 111
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Pokial je doklad z pohladu systémovych poZiadaviek aj z pohladu pouzivatela v poriadku, doklad

Fve s “y . , Doklad 40900005 bol zauct v v UEt.okruhu 1510
zauctuje ikonou = - Uctovanie. Vytvori sa doklad @ 0o e .

Prehlad jednotlivych poloZiek dodavatela a doklady o zau¢tovani tvorby / poufZitia, zrusenia rezervy
na Ucte dodavatela

Doddvatel 1000000004
U&tovny okruh 1510
Naz. 5tatny veterindrny a potravinovy us
Mesto Dolny Kubin
—
St|Priradenie &.dokladu |Dr.dokl.|Dét.dokl. |Dat.adt. Splatletto|Z|5p| Eiastka vo FM|DrP|FMena|FirBanka|Dokl.vyr. |Text
i @) 150222 40300005 IR 15.12.2022|15.12.2022|05.01.2023 2.570,00[ 525 |EUR *tvorba rezervy
- 2.570,004 EUR
Ll
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3 Ucdet dodavatela

Po zalctovani dokladov — dodavatelskych faktir, dobropisov a tarchopisov sa aktualizuji stavy na
uctoch hlavnej knihy a aj zostatky na Ucte dodavatela a prehlad jednotlivych poloZiek.

3.1 Zobrazenie zostatku na ucte dodavatela

Prehlad o zostatku na ucte doddvatela pouzivatel pripravi :
v transakcii FK10N — ,,Zobrazenie zostatkov” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UzZivatel'ské menu SAP :
Finan¢né Uctovnictvo -> Dodavatelia -> Uéet -> FK10N - Zobrazenie zostatkov

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada
Zobrazenie zostatkov: Dodavatelia

@ @ Aktivdca zisob price

Dodévatel 1000000004 |?‘
Uctovny okruh 1510 |i‘
Fiskalny rok 2022

Pole Popis

Cislo doddvatela, pripadne prostrednictvom tlacidla |i| - Viacnasobny
vyber vybrat viacerych dodavatelov naraz

[ Viacnasobny vyber pre Dodavatel’

Dodavatel __,4"V?berjednoﬂ.hodn6t(1) I wyber intervalov

M. Jednotl.hodn.
| 1000000004

Cislo uctovného okruhu, pripadne prostrednictvom tlacidla |i| -

Uétovny okruh sod ene iPadne prostree
Viacnasobny vyber vybrat viaceré uc¢tovné okruhy naraz

FiSkalny rok rok vykazovania

potom zvoli ikonu @ - Vykonanie. Systém vygeneruje obrazovku s prehladom zostatku — uctu
dodavatela.
Ucet dodavatela sa sklada z dvoch zaloZiek, ktoré su ¢lenené podla druhu zadétovanych dokladov

Zost. | Osob.hlkniha .

e dodavatelské faktary, dobropisy, tarchopisy
o doklady osobitnej hlavnej knihy — zostatok uctu z uctovnych pripadov Uctovanych na odlisny
kontrolny Gcet pomocou znaku OHK, napr. preddavky

Samotny prehlad zostatku Gctu dodavatela je tvoreny z :
e riadkov
o prevod zostatku k 1.1.202x
o Uctovné obdobia 1 —12 a 13 — 16 Specidlne obdobia
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o

sucet — celkom za obdobia 1-16

e stipcov —obratov

.
m

Dodavatel

o

O O O O

Uctovny okruh

Fiskdliny rok

Mena zobrazenia

strana M4 Dat
strany D
zostatok za mesiac ako rozdiel strany MD a D

- EUROPSKA UNIA ﬁ MINISTERSTVO MINISTERSTVO

Eurdpsky fond regiondineho roxvola DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
OF Imegrovand infraseruicira 2014 « 2020 o, A INFe MATIZACIE

Lo diiod Che SLOVENSKE) REPUBLIKY D

SLOVENSKE| REPUBLIKY

kumulovany zostatok ako rozdiel strany MD a D a zostatku za prechadzajuci mesiac
obrat na ucte, ktory je tvoreny z dokladov faktur, dobropisov a tarchopisov —

nevstupuju tu thrady

Zobrazenie zostatkov: Dodavatelia

1000000004 Stitny veterindrny 3 potravinovy Ustav
1510 Urad MF SR

2022

EUR

. Zost. - Osob.hlLkniha

Obdobie

—

Prevod zost|.

O om s v AWM

T -
L0 I R TS B S R = |

16
Sucet

| MaDat Dal Zostatok

Kumulovany zost. Obrat

384,00 2.130,00 1.746,00-
873,00 873,00

1.257,00 3.003,00 1.746,00-

1.746,00- 1.746,00-
1.746,00-
1.746,00-
1.746,00-
1.746,00-
1.746,00-
1.746,00-
1.746,00- 1.746,00-

Na obrazovke zostatku uUctu dodavatela sa nachadza ikona i - Vyvolanie vykazu jednotlivych

poloziek. PouZivatel oznaci lubovolné pole v obrazovke zostatkov Dodavatela, zvoli ikonu i alebo
dvojklikom, systém vygeneruje obrazovku s prehfadom jednotlivych poloZiek za dané pole.

9

10 | 384,00 | 2.130,00 1.746,00-
11 r 873,00

12

- prehlad poloZiek 2>
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Dodévatel 1000000004
G&tovny okruh 1510
Néz. Stétny veterindrny a potravinovy ds
Mesto Dolny Kubin
St|Referencia Referencia 5 3pecifi|C.dokladu |Dit.déc. |Déc.dokl. |Dr|Z|sp Ciastka vo FM|FMena|Dokl.vyr. |Fin.pol. |Sdvzt.iet|Texc
@[ 1659 1579-2022 10500045 |30.10.2022|30.10.2022|DO0 4,00 |EUR €0 5011091302( *dobropis k fa 1579
1@ 4500359 4500000099 10500049 |31.10.2022(29.10.2022|D0 50,00 |EUR &0 5181070001 *dobropis k fa 4500000099
L. 134,00 |EUR
B 4500000075 10100144 30.10.2022|25.10.2022(DF 200,00 |EUR 10100144 60 5381001004( *0308**dan
@|4500359 10500035 |30.10.2022|25.10.2022|D0 50,00 |EUR |10500048 |60 5181070001 *dobropis k fa 4500000099
* D 250,00 (EUR
*+ (Eet 1000000004 384,00 |EUR

&

Do obrazovky zostatku Uctu doddvatela sa pouzivatel vrati ikonou - Spat.

3.2 Zobrazenie jednotlivych poloziek dodavatela

Prehlad jednotlivych poloziek na ucte dodavatela predstavuje tzv. saldokonto dodavatela, v ¢leneni
na jednotlivé polozky dodavatelskych faktur, dobropisov, tarchopisov a preddavkov.

Prehlad o zostatku na uUcte doddvatela pouzivatel pripravi :

v transakcii FBLIN — ,,Zobrazenie/zmena poloziek” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatel'ské menu SAP :

Finan¢né Gétovnictvo -> Dodavatelia -> U¢et -> FBL1N - Zobrazenie/zmena poloZiek.

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zadava data :

Dodavatelia: Zoznam jednotl.poloziek
® & ) Zdroje dit

Vyber dodavatela

Uéet doddvatela 1000000004 Do B
U&tovny okruh 1510 Do |i|
Vyber dodavatela

Uéet dodévatela : €14, pri PTOSH
vyber vybrat viacerych dodavatelov naraz

Cislo doddvatela, pripadne prostrednictvom tlacidla |i| - Viacnasobny

Uctovny okruh

vy . , , v [
¢islo uctovného okruhu, pripadne prostrednictvom tlacidla |_| -
Viacnasobny vyber vybrat viaceré Gc¢tovné okruhy naraz
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V dalsej ¢asti vstupnej obrazovky pouZivatel oznaci poZzadovany vyber - stav poloziek a druh poloZiek
nasledovne :
Vyber poloZiek

# Otvorené poloZky
Otvorené k rozhodujicemu driu 28.11.2022

JVyrovnané poloZky
Datum vyrovnania Do o |

Otvorené k rozhodujicemu dfiu

I Vietky poloZky
Datum Gctovania Do = |

v Standardné polozky

¥ Operacie osob.hl.knihy

¥|Zaznacena poloika
Predb.zadané polozky
Odberatel'ské poloZky

Vyznam jednotlivych vyberov :
Vyber poloziek — status —> vyber stavu poloziek

*Otvorené polozky prehlad neuhradenych poloziek
zadanim datumu k : DD.MM.YYYY systém vyberie doklady,
Otvorené k rozhodujliicemu diiu | ktoré su otvorené k danému driu

prehlad polozZiek vyrovnanych, napriklad faktdry vyrovnané

*Vyrovnané polozk
y P Y Uhradou, dobropisy zu¢tované s fakturou a iné
datum od — do, v ktorom boli polozky vyrovnané

Datum vyrovnania ) . o ,
zadanim datumu k sa obmedzi vyber na vyrovnané doklady,

Otvorené k rozhodujticemu diu . . ) y ,
ktoré sucasne boli k zadanému dnu otvorené

prehlad vsetkych dokladov zauctovanych na ucte za zvolené
*Vsetky polozky obdobie

Datum uctovania datum od — do, ktorym sa obmedzi vyber poloziek len na
doklady, ktoré boli zauctované vo zvolenom obdobi

Vyber poloziek — druh -> vyber druhu poloziek

Standardné polozky faktury, dobropisy, tarchopisy zauc¢tované na Géte dodavatela

Operacie osob.hl.knihy polozky zauctované so znakom osobitnej hlavnej knihy

Statistické polozky, poZiadavky na preddavok, poZiadavky na

Zaznacena polozka
platbu

Predb. zadané polozky doklady, ktoré boli zadané ako predbeZne ulozené

predstavuje prehlad poloZiek na strane odberatela — na
Odberatel'ské polozky zaklade vzajomnej prepojenosti kmenového zaznamu
odberatela a dodavatela
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PouZivatel zada jednotlivé vybery podla pozadovaného prehladu poloZiek. Okrem tychto nastaveni vo
vstupnej obrazovke pouzivatel ma moznost upravit vystupnu zostavu v rozsahu :

Vystup zostavy
Layout

Maximalny pocet poloziek

Vystup zostavy — sStrukttira zostavy prehladu

vyber formatu prehladu z preddefinovaného zoznamu

Layout

Layout Oznagenie layoutu / E % ? 'ﬁ
Layout
/OP-DOD prehlad poloZiek | o
15AP Standard - firemnd mena Y 4K°4
15AP-C Ddta vyrovnania Y 4K°4
1SAP-DDNET ||Internetovéd sluZba - otvorené poloZky (¥4
v pripade, Ze pole bude prazdne, systém vybera prednastavenu
Struktdru zostavy
Maximalny pocet poloziek pocet poloziek, ktoré maju byt predmetom vyberu

3.2.1 Spracovanie zoznamu jednotlivych poloziek

Pre samotné spracovanie prehladu jednotlivych poloZiek pouZivatel v obrazovke vyberovych kritérii

zvoli ikonu ® - Vykonanie.
Podla toho aky status poloZiek (otvorené, vyrovnané, vsetky polozky) bol zvoleny, systém vygeneruje
prehlad na obrazovke :

[ Zoznam Spracovanie Skok Dodatky Prostredie  Nastavenia  Systém  Napoved

V] FdEH Ce@ DHR Do @
Dodaévatelia: Zoznam jednotl.polozZiek
HA P 788 @B TAT BES B EYT B Blvpey [z pioad na objasnene
Dodévatel 1000000004
G&tovny okruh 1510
Naz. Statny veterindrny a potravinovy ds
Mesto Dolng Kubin
St|Referencia Referencia 5 3pecifi|E.dokladu |Ddc.d&t. [Déc.dokl. |Dr|z|sp Ciastka vo FM|FMena|Dokl.vyr. |Fin.pol. |Sivzt.dSet|Texc
[ @|4500000075 10100061 |30.10.2022|25.10.2022|DF| 200,00-|EUR [10100144 (60 5381001004 [ *0308%*dan
@] 4500000075 10100144 30.10.2022( 25.10.2022 DF| 200,00 |EUR |10100144 60 5381001004 | *0308**dan
C] @]4500359 10500035 |30.10.2022|25.10.2022|00) 50,00 |EUR |10500042 |60 5181070001 [*dobropis k fa 4500000099
@| 4500359 10500048 |30.10.2022(25.10.2022 (DO 50,00-|EUR |10500048 |60 5181070001 | *dobropis k fa 4500000099
* @ 0,00 [EOR
@ s84e 10100145 14.11.2022114.11.2022|DF| @ 468, 00-| EUR &0 5011221001 |*0308**publikacie
@ seas 10100146 |14.11.2022(14.11.2022|DF| @ 468,00 |EUR 60 5011221001 | *0308**publikacie
@ 4500000074 10500002 29.10.2022|25.10.2022|DO| (g 1.500,00-| EUR &0 $321001002 | *0308**danovy vymer
@ 4500000093 10500004 29.10.2022|29.10.2022 | DO @ 100, 00-| EUR 60 5381001002| *0308**dan
@[1579 10500044 18.10.2022|16.10.2022|DO| 280,00-|EUR 60 5011091302 | *0308**spotreba
@) 1659 1579-2022 10500045 |30.10.2022(30.10.2022|D0) 84,00 |EUR 60 5011091302 | *dobropis k fa 1579
@ 1745 10500046 14.11.2022)14.11.2022| DO @ 405, 00-| EUR 60 5011310001 *0308**materidl
@) 1850 1745-202 10500047 24.11.2022(24.11.2022|DO| 405,00 |EUR 60 5011310001 |*0308**dobropis
@[ 4500359 4500000099 10500049 31.10.2022(29.10.2022|DO| 50,00 |EUR 60 5181070001 | *dobropis k fa 4500000099
@) 14112022 11400022 14.11.2022|14.11.2022(0z| 5| E 389, 00-| EUR 631001 L] *0308**poZiadavka na platbu
_ &8 | 2.135,00-|EUR
814500000076 10500008 30.10.2022[25.10.2022|00| |E| 250,00-|EUR 60 *0308**spotreba
A 250,00-| EUR
e 2.385,00~| EUR
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Obrazovka zoznamu jednotlivych polozZiek sa sklada z casti :

e Menu spracovania — subor ikoniek pre Gcely prace so zostavou

e Hlavicka zoznamu — informdcie o doddavatelovi

e Zoznam dokladov — jednotlivé polozky podla vyberovych kritérii

f
UBLIKY

3.2.1.1 Hlavicka zoznam jednotlivych poloziek

Na obrazovke dostava pouzivatel informaciu o doddvatelovi v Strukture — ¢islo doddvatela, uctovny
okruh a ndzov a adresu dodavatela

Sucastou hlavicky zoznamu jednotlivych poloZiek méze byt aj informacia o statusoch, aké su v zostave
pouzivané. Tieto informdcie ziska pouZivatel volbou v nastrojovej liSte cez , Nastavenie — Legenda
zap/vyp — lkony”

Statua: @ Otvorené & Predb.zad. @ Vyrovn.
Splatnoat: po aplato. Ly Splatné ¢l Nesplat.
Dodévatel 1000000004

Uétovny ckruh 1510

Ha=. Statny veterindrny a potravinowy s
Meato Dolny Eubin

3.2.1.2 Zoznam jednotlivych poloziek

V Casti zoznam jednotlivych poloziek ma pouzivatel prehlad o dokladoch, ktoré su zauctované na Ucte
dodavatela.
Samotna zostava mdze mat r6znu Struktdru. PouZivatel definuje Struktdru zostavy prostrednictvom

ikon B o Zmena / vyber / uloZenie layoutu. V rdmci tejto funkcionality si pouZivatel definuje
stlpce, ktoré pozaduje aby boli / neboli sic¢astou zostavy.
Doklady su oznacené statusom :

O Predbezne zadany doklad
] Otvorend polozka
Ell Vyrovnana polozka

V pripade vacSieho rozsahu poloZiek v zostave pouZivatel ma k dispozicii ikony na prehliadanie /

listovanie poloZiek po stranach alebo riadkoch anaa. Prvd, nasledujuca strana.

3.2.1.3 Menu spracovania zostavy

PouZivatel ma k dispozicii doplnkové funkcionality ktoré su urcené na prdcu so zostavou jednotlivych
polozZiek.

Subor ikon, ktoré zabezpecuju pracu so zostavou jednotlivych poloZiek — triedenie, sumarizaciu,
filtrovanie

M 4 » M &7EzLS FEE FPEAY Boag ERbEE

Popis jednotlivych ikon a ich pouZivanie :
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M 4 » M Posuvanie poli v zostave vodorovne
*posun Uplne dolava

*posun vlavo o stipec

*posun vpravo o stipec

*posun Uplne vpravo

& Zobrazenie dokladu — pouZivatel klikne / oznadi poloZzku a zvoli ikonu
dostava prehlad uctovného dokladu
Dodavatel 104:(3)tétny veterindmy a potravinovy s Uget HK 3211400001
UEOkr 1510 Jénoskova 1611/58
Urad MF SR Dolny Kubin €.dokl. |10100145
PoloZka 1 / Faktura / 31
Ciastka 462,00 EUR

Dopinkové Gdaje

Ikonou Ll Spét sa dostane do zakladnej obrazovky

59 Zmena dokladu — pouzivatel oznadi polozku, zvoli ikonu, dostdva sa do
detailu dokladu, v ktorom su polia umoznené na zmenu odSedené
Doddvatel 1000000004|  Stdtny veterindmy a potravinovy ds Ufet HK 3211400001
Géokr 1510 Janoskova 1611/58
Urad MF SR Dolny Kubin C.dokl. 10100145
Poloka 1 / Faktira / 31
Castka 468,00 EUR

Dopinkové udaje

Prac.isek

Zdkl.skonta EUR

Platob.podm. Dni/perc. 21 % %
Z3kl.ddtum Fixné

Blok.plat. Naz.fakedry / /

Menit je mozné len platobni podmienku, datum, priradenie, text.
Nemdze menit ¢iastku, druh dokladu, ¢islo dokladu, uéet dodavatela

a hlavnej knihy

déta ulozit a lkonou € - Spét sa dostane do zakladnej obrazovky

Po realizacii zmien v doklade je potrebné tlacidlom - UloZenie

Hromadna zmena = moznost realizovat rovnakd zmenu na viacerych
dokladoch sucasne — pouzivatel oznaci polozky uréené na zmenu, zvoli
ikonu a zobrazi sa doplnkova obrazovka,

+
"
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[ Nové hodnoty

Data platby

Podmienky / /
Blok.plat.

Spbsob platby

FirBanka

Data upominania
Obl.upomin.
Posl.upomienka
StupUpom
BlokUpomien
KI'td€ upominania

DalSie dita

Text

Priradenie

Typ banky part.

Dédvod rozdielu

Znak postlipenia
V ktorej zadd nové hodnoty pre dané polia vo vsetkych vybranych
|¢ Vykonanie zmien | _

dokladoch. Po zadani novych dat ikonou
vykonanie zmien pozadované zmeny uloZi do dokladov.

Informdcia o Seku - nepouziva sa

Kmenové data uctu — pouZivatel zobrazi kmefovy zaznam dodavatela

Dodavatel
Uétovny okruh

1000000004 Stitny veterindmy a potravinovy Us

Urad MF SR

V3eobecné dita

__|Adresa
Riadenie

_|Pltobny styk

Ziadost o korektlru — nepouziva sa

¥ Filtrovanie poloZiek v zozname — poutzivatel kliknutim na fubovolny
stlpec moze vyfiltrovat poiozky podla zvoleného kritéria

Vzostupné triedenie / Zostupné triedenie poloZiek v ramci prehladu
jednotlivych poloZiek

HH = 5 Definicia Struktury zostavy

= 35 Sumarizacia hodno6t, medzisticet — postupné sumarizovanie poloZiek,

najprv je potrebné sumarizovat za hodnotu a potom na Udrovni
ostatnych poli
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVD MINISTERSTVO

FINANCH Eurdpsky fond regiondinebo rorvoa DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZIVOA

SLOVENSKE) REPUBLIKY P iegrovand infraderuicira 2014 « 202 ! {

SLOVENSKE| REPUBLIKY OP lntegrovand infraltrutira 2014 = 2020 SLOVENSKE) REPLIBLIKY g ey
Rozbalenie / Zbalenie poloZiek podla medzisuctov

Tlacovu zostavu jednotlivych poloziek pouZivatel mdze vytvorit volbou v nastrojove;j liste cez ,,Zoznam

- Tla¢”, export zostavy do .xIs formatu volbou ,,Zoznam — Export — Tabulkova kalkulacia“, kde vyberie
[ vyber tabulkovej kalkulicie x

Formadty:

i{s) \Wyber zo vietkych disponib.formatov
Excel - formdt Office Open XML (XLSX) +=

[CIvidy pouiit’ zvoleny format

format, v akom zostavu ulozi. .

3.2.1.4 Definicia Struktury zostavy

V rdmci menu spracovania je subor ikon B & , ktorymi pouzivatel definuje Struktiru zostavy
pre zobrazenie jednotlivych polozZiek.

Pouzivatel zvoli ikonu B . Nastavenie layoutu a systém poskytne obrazovku

- Riad.1 } Riad. 2 | Riad.3

Riadok 1 Potlafené polia

Obsah stipcov Pol. Difka & Obsah stipcov Ditka
Symbol: Pol.otv./wyrovn. 1 2 - Priradenie 18 -
Referencia 2 16 - Dlhodoby majetok 12 h
Referencia 5 &pecificka pre.. 3 20 Referencia 4 Specificka pr..20

Cislo dokladu 4 10 Ciastka v mene dokldu 20

Ddturn Uétovania 5 10 E Mena dokladu

Daturn dokl. & 10 Pod&islo DM 4
Dr.dokladu 7 2 Zikazka 12

Znak osob.hl.knihy L} 1 % Daturm vyrovnania 10

Symbol splatnosti netto 9 2 Utovadi kIt 2

Ciastka vo fremnej mene 10 20 v Status dokladu 1
Firem.mena 11 5 - Uctovny okruh 4 .
Dokl.o vyrovnani 12 10 - Polozka 3 -

Sika ridka [ 198
Sirka zostavy 138
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Zoznam ikoniek pouZivanych pri ndvrhu Struktiry reportu :

» r presun pola/poli—z/ do zoznamu potlacenych polia do / z upravovanej struktudry
= Ll zostavy

[«

|E||?| zotriedenie poli, pre jednoduchsie vyhladavanie poli v pravej &asti ,Potlatené
- polia“ — vzostupne / zostupne

|E||E| hladanie poli vzozname, viacndsobné vyhladadvanie vo vsetkych polozkach
- zoznamu poli

|ﬁ| vynatie — oznacenie pola na presunutie poradia

|ﬁ” vloZenie — oznacenie pola, pred ktoré ma byt oznacené pole vlozené

E vyvolanie $tandardnej dizky — nastavenie preddefinovanej dizky poli systémom

|/ Prevzatie | prevzatie — ulozenie zmien v zostave

“r . . Yo . L | , .
PouZivatel v obrazovke na pravej strane oznaci riadok-pole a ikonou |_| - Zobraz.vybr.poli presunie
vybrané pole do obrazovky na lavej strane. Pole sa zobrazi v Strukture zostavy. Pre presun viacerych

. , . T | e
riadkov-poli na zobrazenie v zostave pouzivatel zvoli ikonu '—' - Zobraz.vset.poli.

Ak poutzivatel oznaci riadok-pole na lavej strane |_ - Potlac.vybr.poli, oznacené pole sa presunie do
zoznamu na pravej strane a v zostave sa nezobrazi. Pre presun — potlacenie viacerych poli pouzivatel

il Yy - . .
zvoli |_| - Potlac.vset.poli. Tieto polia sa v zostave nezobrazia.

Na lavej strane je zoznam poli, ktoré sa zobrazia v zostave. Pouzivatel mbZe stanovit dizku jednotlivych
poli v stlpci ,,DIzka“ a poradie v stlpci ,,Pol”

Riadok 1

Obsah stipcov Pol. DiEka B
Symbaol: Pol.obv.fvyrovn. |1 2 -
Referencia el 16 h
Referencia 5 Specifickd pre..3 20

Cislo dokladu 4 110

Datum uctovania 5 10

Datum dokl. & 10

Dr.dokladu 7 2

Znak osob.hlknihy 8 1

Symbol splatnosti netto g 2
Ciastka vo firemnej mene

=
=
[
=1
<|

Firem.mena 11 5 -
Dokl.o vyrovnani 12 10 -
Ikonou ==" - Vyvolanie Standardnej dlzky pouZivatel nastavi povodnu systémom definovanu dlzku

poli.
Po zrealizovani potrebnych nastaveni Struktury zostavy pouZivatel zvoli tlacidlo ¥ Previatie _ preyzatie.

Pre uloZenie Struktury zostavy pouZzivatel zvoli ikonu =i UloZenie layoutu na uloZenie upravenej
Struktury zostavy a v dodatoc¢nej obrazovke zada informdcie pre :

- Layout —> kratky nazov Struktury zostavy

- Oznacenie — popis Struktury zostavy
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V.

ROPSKA UNL MINISTERSTYVD MINISTERSTVO
' Eurdpsky fond ¢ nehO 10Xvo}d INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
WENSKE) REPUBLIKY or - el 2014 « 2020 DOPRAVY

SLOVENSKE) REPUBLIKY SO VERIEL REPLALIKY

egrovand in

v|UZiv.specificke  _ gy ktara definovand len pre konkrétneho pouZivatela

JUZiv.Speciiické s ktira pristupna pre vsetkych pouzivatelov

[E Layout: Ulofit’ ako

X
Layout [ [T UEwv.Epecificks
Oznafenie £
Ciastk.objekty

Triediace kritérid
[|Medzisictové kritdrid

Rozklad do stupfia sumariz. a Nesigtové riadky

Ostatné polia pouzivatel nechava zakliknuté.

Ikonou H Vyber layoutu pouzivatel ma moznost vybrat si nadefinovanu Struktdru zostavy pre
zobrazenie jednotlivych polozZiek.

3.2.1.5 Zobrazenie dokladu

Pouzivatel pri praci so zostavou jednotlivych poloZiek potrebuje aj detailnejSie informacie
o zauctovanych dokladoch. Do detailu Uétovného dokladu sa pouZivatel dostane kliknutim na zvoleny

doklad a nasledne volbou v nastrojove;j liste ,Prostredie — zobrazenie dokladu“ alebo ikonou &

Zobrazenie dokladu. Pouzivatel dostava prehlad — detail u¢tovného dokladku v ¢leneni na polozky
dokladu a hlavi¢ku dokladu.

Polozky uctovného dokladu — detail polozky dodavatela
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SLOVENSKE| REPUBLIKY

vy

Doddvatel 1000000004|  Stitny veterindry a potravinovy ds Ufet HK |3211400001

UEOkr 1510 Janogkova 1611/58

Urad MF SR Dolny Kubin C.dokl. /10500044

PoloZka 1 / Faktdra / 31

Ciastka 280,00 EUR

Doplnkové Odaje

Prac.lsek ]

Zakl.skonta 280,00 EUR

Patob.podm. 2021 Dnifperc. 21 |o,000 |%(0 |0,000 %[0

Zikldétum  [16.10.2022 Fixné []

Blok.plat. [] Naz.faktiry / /[0

Mena plathy | | CiastMenyPl 0,00

Spds.platby 0

Plat.refer.

Priradenie 1579

Text *0308**spotreba %, Dh.texty
& Daliie dita

Doplfujuce informacie pouzivatel ziska tlacidlom - DalSie data.

[E DalGie data k poloZzke 001

FirBanka a0l Typ banky part. 2
Fond

Fin.stredisko 1510-0000 Finané.poloika &0
RozdielOcenen 0,00

Realizov.rozd. 0,00

Partner.spal. DE0007T Poz.zmenk.plat.
PriradenieHK 1579

lkonou - Dalej a nasledne ¢ . Spat sa dostane do zakladnej obrazovky zostavy jednotlivych

poloziek.

Polozky uctovného dokladu — prehlad uctovného dokladu

o]
V detaile polozky uctovného dokladu pouZivatel zvoli ikonu <%

a dostava obrazovku, kde je zobrazeny doklad so vSetkymi polozkami
N3hlad zaddvania

Cislo dokladu

10500044 05 2022

Uétovny okruh Fiskalny rok
Datum dokl. 16.10.2022 Ditum Gétovania  |18.10.2022) Obdobie 10|
Referencia 1579 Globalne ¢.
Mena EUR Texty existujl O Skup.ié.kniny

&) [&]=)0a] 68 1. & .7 .| (B 6@ =) (8]

- Vyvolanie prehladu dokladov

e * | pol UK ZoUget U¢et HK Oznacenie Ciastka Mena Zn  Zad.fin.p. pPris  Fin.stredisko
1310 1 31 1000000004 3211400001 Statny veterindrny a pot... 280,00- EUR X0 &0 1510-0000
2 40 5011091302 5011091302 PHM - automobity 280,00 EUR X0 634001 1510-0000
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Hlavicka uctovného dokladu

V zobrazenom doklade os vsetkymi polozkami dokladu pouzivatel zvoli ikonu = Zobrazenie
hlavicky dokladu a dostava obrazovku, kde su vSetky informacie o doklade —datum uctovania, zadania,

meno zadavatela, referenciu ....
[E Hlvicka dokladu: U&t.okruh 1510

Dr.dokl. o (Jitatné zavazky

Text hlav.dokl. faktdra

Druh lkarty Cis.karty

Cislo poFiad.

DatvykZrD

Referencia 1579 Daturn dokl. 16.10.2022
Ddtum Gftovania  |18.10.2022

Mena EUR Uftovné obdobie 10|/ 2022

Refer.operacia
Referencny ki'Gc
Zaddvatel
Datum zadania
Kdd transakcie
Zmenené dia

BEFF | L)&tovny doklad

001050004415102022 Log.systém | TE1CLNT100
SCHLACHTOVA

24.11.2022 Cas zadania 20:03:40
FEB&O

Posl.aktual.

Skupina UK
Ué&t.predpis
Ref.kl'uc.hlav.1 RefKIHEv2

lkonou E' - Dalej a nasledne ¢ . Spat sa dostane do zakladnej obrazovky zostavy jednotlivych
poloziek.

3.2.2 Dodatocné vyberové kritéria — dynamické vymedzenia

Sucastou vyberovej obrazovky popisovanej v kapitole 3.2 - Zobrazenie jednotlivych poloZiek

dodavatela su aj dalsie ikony © & E , ktoré predstavuju dalSie moznosti vyberu a spracovania
jednotlivych poloziek.

(637 spracovanie vyberu jednotlivych poloziek

[ prehlad vytvorenych variant k prehladu jednotlivych poloziek

Iz dynamické vymedzenia pre definiciu dodatocnych poli pre vyber jednotlivych

- poloziek
V pripade, ze pouzivatel potrebuje vytvorit prehlad s dopliujdcim vyberom dat, zvoli ikonu =
Dynamické vymedzenia. Systém vytvori dve obrazovky :
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[» () [ Dynamické vymedzenia |

..... — Dokad
» [J Km.sib.dodavatelov Znak osob.hl.knihy
» (3 Uctovny okruh Dr.dokl.

Pracovny Usek

Uéet HK

Grant
Km.sib.dodavatelov
Skupina Uctov |E|

o[ [ o[ o[¢]

Lava Cast obrazovky obsahuje zoznam poli, s ktorymi moéze pouzivatel pracovat pri priprave vyberu
jednotlivych poloziek v ¢leneni na Udaje na Urovni :
e dokladu — informacie o doklade -> datum dokladu/uctovania, priradenie, referencia, fiskalny
rok ...
e kmenového suboru doddvatelov — vSeobecné data -> adresa, danové Cislo, partnerska
spolocnost ...
e Uctovného okruhu — kmenové data dodavatela -> blokovanie platby, platobnd podmienka,
kontrolny Ucet ...

v pravej Casti obrazovky su preddefinované polia (oznacené zelene v lavej asti obrazovky)— vyberové
kritéria, ktoré pouzivatel mdze rozsirit o dalsie polia z lavej ¢asti obrazovky :

THﬁ Dynamické vymedzenia
- ﬁ Doklad Doklad
* [B) Trieda operdcii OHK Znak osob.hLknihy
» [] Znak osob.hl.knihy Dr.dokl.
« [2] Dokl.o vyrovnani

Pracovny Usek

a I el

Pokial pouZivatel potrebuje doplnit dalSie pole ako vyberové kritérium, toto pole oznaci a pouzije
ikonu —| - Prevzatie oznacenych. Pole sa dostava do ¢asti Dynamické vymedzenia.
V pripade, Ze pouZivatel potrebuje vylucit niektoré polia z dodatocnych vyberov, oznaci dané pole

v pravej ¢asti obrazovky a ikonou |E - Vymaz oznacenych pole ,vrati“ do zoznamu poli uréenych na
dopliujuce vybery.

Po zadani potrebnych doplfujucich poli na vyber pouZivatel zvoli ikonu zvoli ikonu = Potlacenie
dynamickych vyberov.

V spracovani zoznamu jednotlivych poloZiek pouZivatel pokracuje podla kapitoly 3.2.1 - Spracovanie
zoznamu jednotlivych poloZiek.

3.2.3 Vytvorenie variantu pre vyber jednotlivych poloziek

Ak pouzivatel opakovane spracovdva prehlady v rovnakej Strukture vyberovej obrazovky — dynamické
vymedzenia a Struktdra formularu je vyhodné vytvorit si variant pre vyber dat.
Pouzivatel musi zadat / vyplnit jednotlivé polia vo vyberovej obrazovke a v obrazovke dynamickych

’ Ve . . v 7 ’ . . ary . 7 .
vymedzeni v zavislosti od poZadovaného vyberu a ikonou - UlozZit ako variant systém vygeneruje
dodatocnu obrazovku, v ktorej pouZzivatel zaddva :
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Naz.variantu

Vyznam

~ILen pre spracovanie na pozadi

Chraneny variant
~|Zobrazit’ len v kataldgu

Prirad.obraz.

EL ZaloZené Vyberova obrazo...

v 1000

@@@ @ 93 Technicky nazov

Polia vyberovej obrazovky

B |Dynpro Nazov pola

1.000 Uéet dodsvatela
1.000 Ué&tovny okruh
1.000 Napoved vyhladdvania dodavat.

Typ Ochrana pola Potl.zobr.pola |Potladenie pola 'DO

1.000 Alernativna fremna mena
1.000 Ddtum prepoctu

1.000 Zdsoba prace Dodavatelia
1.000 alebo hodnoty

N D O Mo wnnm

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Naz.variantu

kratke oznacenie variantu pre vyber poloZiek

Vyznam

popis variantu

Jednotlivé polia v ¢asti ,Polia vyberovej obrazovky” nie je potrebné oznacovat.

Preddefinované nastavenia si pouZivatel uloZi ikonou 2] - UloZenie.

UloZeny variant je pri dalSom vybere poloziek mozné vybrat cez ikonu & - Vyvolanie variantu,
Kataldg variantov programu RFITEMAP (5)

Naz.variantu Kratky popis Prostredie Chranené Vytvoril Zmeni Zmenené dia
OP DODAV prehlad OP dodavatela A [ SCHLACHTOVA

SAPRAUD... Audit A ] SAP SAP  22.03.2018
SAP&INET1 Internet: Otvorené polofky A SAp SAP  22.03.2018

oznacenim pozadovaného variantu a ikonou l!“ - Vyber sa preberie do vstupnej obrazovky.

V spracovani zoznamu jednotlivych poloZiek pouZivatel pokracuje podla kapitoly 3.2.1 - Spracovanie
zoznamu jednotlivych poloZiek.
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4 \Vyrovnanie na ucte dodavatela

V ramci obchodnych procesov pri spracovani dodavatelskych faktdr, dobropisov a tarchopisov je
niekedy potrebné doklady na ucte dodavatela vyrovnat — vyparovat alebo inak vysporiadat. Jednotlivé
druhy vyrovnania poloziek na ucte doddvatela suvisia s procesom M18_032_Vysporiadanie_zavazkov.

Vyrovnanie na Ucte dodavatela pouzivatel realizuje napriklad v pripade :

Obchodny pripad

Sposob vyrovnania

Zauctovanie dobropisu k fakture

Priradenie dobropisu (F-44)

Uhrada zavazku v pokladni

Priradenie hotovosti (F-51)

Storno dokladu v module MM

Priradenie storna (F-44)

Otvorené polozky na ucte dodavatela aj
odberatela

Vzdjomné zapocitanie pohladavok a zavazkov
(F-51)

Odpis zavazku

Oductovanie rozdielu (F-51)

4.1 Vyrovnanie na ucte dodavatela — priradenie dobropisu

Obchodny pripad priradenie dobropisu a nasledné vyrovnanie na Géte dodavatela moze mat niekolko
foriem v zavislosti od toho v akej hodnote je dobropis zauctovany a od Uhrady pévodnej faktury.

Stav faktury

Stav dobropisu — hodnota

Postup vysporiadania

Faktura neuhradena | Zauctovany dobropis

Vv nizsej
vyske ako povodna faktura

ZniZi sa Uhrada dodavatelského zavazku —
faktury o hodnotu dobropisu

Dobropis azadvazok budu vysporiadané
sucasne ako sucast procesu M18.060
Spracovanie bankového vypisu

Faktdra uhradena Zauctovany dobropis
alebo rovnakej

povodna faktura

Vv nizsej
hodnote ako

Ocakdva sa dhrada dobropisu od
doddvatela, potom proces vysporiadania
je suc¢astou procesu M18.060 Spracovanie
bankového vypisu.

Faktdra neuhradend
alebo nizsej
povodna faktura

Zauctovany dobropis v rovnakej
hodnote

Vzdjomné priradenie
dobropisu

priradenie
ako

Na zdklade analyzy zostavy jednotlivych poloZiek je potrebné vzidjomne vyrovnat polozky faktura
ak nej zauctovany dobropis v celej vyske (Cervene oznacené polozky) v nizSej hodnote (zelene

oznacené polozky).

Dodavatel 1000000004

U&tovny okruh 1510

Néz. Statny veterindrny a potravinovy us

Mesto Dolny Kubin
St|Priradenie Referencia 5 3pecifi ¢.dokladu |Dr.dokl.|Dit.dokl. (Z Sp Ciastka vo FM|FMena Dokl.vyr. |Text
@(1579 10500044 DO 16.10.2022 B 280,00-|EOR ke *spotreba
@|1659 1579-2022 10500045 DO 30.10.2022 84,00 | EUR *do is k fa 1579

— - —_ — —

@[1745 10500046 DO 14.11.2022 405,00-|EUR *0308**material
@ 1850 1745-202 10500047 DO 24.11.2022 405,00 l‘l’R *0308**dobropis
@[4500000074 10500002 DO 25.10.2022 > 1.500,00-[EUR *0308**danovy vymer
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Zauctovanie priradenia dobropisu pouzivatel realizuje :
v transakcii F-44 — ,Vyrovnanie” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Finan¢né Gétovnictvo -> Dodavatelia -> Uéet -> F-44 — \lyrovnanie
~ &3 Finanéné Gctovnictvo
» (3 Havnd kniha
» (3 Odberatelia
v <3 Dodévatelia
» (3 Uctovanie
» (3J Doklad
v &3 Ucet
* &2 FBL1H - Prehliada jednotl.poloziek
* & FK10N - Zobrazenie zostatkov
« 2 FBLIN - Zobrazenie/zmena poloZiek
- 6 F44 - Vyrovnanie

Vyrovnanie: Dodavatel- Data hlavicky

Spracovanie OP

Ucet 1000000004 Datum vyrovnania 24.11.2022 Obdobie 11
U&tovny okruh 1510 Mena EUR

Vyber otvorenych poloZiek
Znak OHK +|Standardné OP

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej pouzivatel zadava informacie

Ucet Pouzivatel zadava Cislo u¢tu dodavatela, na ktorom bude vyrovnavat
jednotlivé polozky

Datum vyrovnania Predstavuje datum, ku ktorému sa maju jednotlivé polozky vyrovnat —
zadava sa aktualny datum alebo datum ku dnu uctovnej zavierky

Obdobie Automaticky sa nastavi podla ddtumu vyrovnania

Uctovny okruh Pouzivatel zadava dCislo uctovného okruhu, na ktorom vyrovnava
jednotlivé polozky

Mena Automaticky sa nastavi mena uUctovného okruhu, pouZivatel mobze
zmenit v pripade, Ze potrebuje vyrovnavat jednotlivé polozky na uUcte
vedenom v cudzej mene

Vyber otvorenych poloziek

Znak OHK Pouzivatel nebude vyrovnavat polozky na Uc¢te dodavatela so znakom
OHK, nebude zadavané

Standardné OP Ostava zakliknuté

V daldej &asti obrazovky DaBie obmedzena  _ 5, gie obmedzenia pouzivatel méze zvolif pole, podla
ktorého bude vyberat otvorené polozky zakliknutim
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MINISTERSTVO
FINANCH

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Dakie obmedzenia

« Zadne
Ciastka
Prvok SPP
Cislo dokladu

) Datum Gctovania

Pracovny Usek

7 Oblast’ upominania

Referencia

) Platobny prikaz

Dr.dokl.

VZnak dane

»

Ine

EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD
Eurdpsky fond regiondineho rorvola DOPRAVY

OF imtegrovand infrastrvieira 2004 « 2020

Vyber jednotlivych poloZiek bez zadania dalSich obmedzeni :

SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Pre vyrovnanie poloziek na G¢te dodavatela 1000000004 pouzivatel zvoli tlagidlo SPracovanie OF
Sprac.otvorenych polozZiek.

Pouzivatel dostava obrazovku, ktora je tvorend castami :
e menu spracovania v Strukture :
o hlavickové menu — so zoznamom tlacidiel pre spracovanie jednotlivych poloZiek
o patickové menu — so zoznamom ikon pre kopirovanie, vymaz, triedenie poloZiek
uctovného dokladu
e prehlad jednotlivych poloZiek na ucte dodavatela
e status spracovania

Vyrovnanie: Dodavatel’ Sprac.otvorenych polozZiek

|1£ [Z Rozd.rozdiels Odié.rozd. 47 Moinost spracovania | & Splatnost’ skonta

 ‘Btandard | Cast.plat. | Zost.pol.

~ Zratkova dan

I PoloZky pre Get 1000000004 Stitny veterindrny 3 potravinovy Us I

Prac... D.. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. Ucet HK Odk.na fa... Finanénd polozka  EUR Brutto Skonto
DO 10500044 18.10.2022 16.10.2022 3211400001 10500044 60 280,00~
DO 10500045 30.10.2022 30.10.2022 3211400001 10500045 60 84,00
DO 10500046 14.11.2022 14.11.2022 3211400001 10500046 60 405, 00-
DO 10500047  24.11.2022 24.11.2022 3211400001 10500047 &0 405,00
DO 10500002 29.10.2022 25.10.2022 3211400001 10500002 &0 1.500,00-

|EJ@ @ @EJ HH] Caast. | |#5 Brutto... [&5 Mena | [ 1 Poloz | 8" Poloz | |1 Sko..| d Sko...l

Status spracovania
Pocet poloZiek
Zobraz.od poloZky
Dévod rozdielu

1

Zobraz.vo vyrovnavacej mene

PerSkt

Zadan3 Ciastka
Priradené

0,00
0,00

Zalé&tov.rozdielov

Nepriradené
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e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINA Eurdpsky fond regionidinedo rorvola INVESTICN INALNEHO ROZVOA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OP Integrovand indrastraieira 2014 « 2020 DOPRAVY A INFORMATIZACIE [

SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVERESKE! REPUBLIKY
Vyber jednotlivych poloZiek so zadanim dalSich obmedzeni :

Ak pouzivatel zaklikne vo vstupnej obrazovke vyrovndvania niektord z moZnosti pre ,Dalsie

obmedzenie” — napriklad Cislo dokladu (¢. 10500046 a 10500047) a nasledne tladidlo SPracovanie OP
Sprac.otvorenych poloZiek, dostava dodatocnu obrazovku pre zadanie podmienok vyberu — Referencia
Vyrovnanie: Dodavatel’ Zadanie podmienok vyberu

Iny wber Iny GCet Spracovanie OP
Nastavené parametre

Uctovny okruh 1510

Uget 1000000004
Druh G&tu K
Znak osob.hl.knihy v
Cislo dokladu
od Do Retazec
10500046

10500047

Po zadani dodato&nych podmienok vyberu — Cislo dokladu, pouzivatel zvoli tlagidlo SPracovanie OP
Sprac.otvorenych polozZiek a dostdva obrazovku s prehfadom poloziek, ktoré boli zauctované so
zadanym ¢&islom Cislom dokladu a st na Uéte Doddvatela pripravené na vyrovndvanie.

 / Standard | Cast.plat. | Zost.pol. - Zrizkova daii

Polozky pre (et 1000000004 Stitny veterinirny a potravinovy Us

Pr... D..Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. |Uget HK Odk.na fa... Finanénd polozka  EUR Brutto Skonto
DO 10500046 14.11.2022 14.11.2022 3211400001 10500046 60 405,00~

DO 10500047 24.11.2022 24.11.2022 3211400001 10500047 &0 405,00

V spracovani — vyrovnavani jednotlivych poloZiek na uc¢te doddvatela pouZivatel postupuje podla
popisu v nasledujucich kapitolach.

4.1.1 Menu spracovania
Sucastou menu spracovania su tlacidla a ikony, ktoré pouZivatel vyuZiva pri spracovani jednotlivych
poloZiek na G¢te dodavatela. Su rozdelené do ¢asti hlavicky (horna ¢ast obrazovky) a péticky (dolna

Cast obrazovky) s nasledovnym vyznamom a pouzitim :

Hlavickové menu :

ﬁ@ Rozd.rozdielu  Odié.rozd. &7 MoZnost’ spracovania

& Prehlad dokladov — zvolenim tlacdidla pouZivatel dostdva prehlad
o polozkach navrhovaného uc¢tovného dokladu

= Text ovyrovnani — pouzivatel méze v dodatkovej obrazovke zapisat
doplniujucu informaciu tykajlcu sa vyrovnania poloZiek

Rozd.rozdielu Pouzivatel ma moznost zadat Ciastku — rozdiel z vyrovnania a priradit ju
k jednotlivym vyrovnavanym polozkdam
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e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANCH Eurdpsky fond regiondineho roxvola INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
SLOVENSKE) REPUBLIKY OF Imegrovand infrastruiedra 2014 < 2020 DOPRAVY A INFORMATIZACKE

SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY

OdiE.rozd. Pokial vznika pri vyrovnavani poloziek rozdiel, je mozné tento zauctovat
ako novu polozku

PouZivatel si moOzZe nastavit Struktliru zobrazenia riadka vyrovnania
jednotlivych poloziek
Varianty Struktury riadka pre operac.vyrovnania

& MoZEnost’ spracovania Odberatel
Dodaévatel’
Ucet HK

alebo

vopred nastavit vSetky polozky na vyrovnavanie ako pasivne (zasedené)
Spracovanie otvor.poloZiek
Platobna referencia ako kritérium vyberu
_|Sprac.poloZ.pomocou zadania prikazu
v|Vybrané polozky najskér pasivne
" |Udaj Ciastky platby u zostdvaj.poloiek

Patickové menu :

@@ @ EIEJ HHI ff'ast.| |E:ﬁ Brutto... ”E:ﬁ Mena | | ! Poloi. H b Pobi.‘ I 1 Sko...“ b Sko...|

@ Oznacenie vybranej polozky, bloku poloZiek, vsetkych polozZiek
a zrusenie oznacenia

Vzostupné / zostupné triedenie poloziek
Hladanie obsahu vybraného pola (&iastka, ¢islo dokladu, SPP prvok)

Hladanie Ciastky

i Mena Mena vyrovndvania jednotlivych poloZiek — nastavend automaticky
podla firemnej meny

I 1 PoloZ. H ¥ Polog. Aktivdacia polozky na vyrovnavanie

Deaktivacia polozky

4.1.2 Prehlad jednotlivych polozZiek

V tejto Casti obrazovky ma pouzivatel k dispozicii prehlad jednotlivych poloZiek, ktoré su zauctované
na vybranom ucte dodavatela
 / Standard | Cast.plt. | Zost.pol. | Zrizkovd dai

Polozky pre (éet 1000000004 Stitny veterindrny a potravinovy tis

Pr... D.. Cislo dokladu D3tum Gét... Datum dokl. |Uéet HK Odk.na fa... Finanénd polotka  EUR Brutto Skonto
DO 10500046 14.11.2022 14.11.2022 3211400001 10500046 &0 405, 00-
DO 10500047 24.11.2022 24.11.2022 3211400001 10500047 &80 405,00
DO 10500044 18.10.2022 16.10.2022 3211400001 10500044 &0 280,00-
DO 10500045 30.10.2022 30.10.2022 3211400001 10500045 &0 g4,00

DO 10500002 29.10.2022 25.10.2022 3211400001 10500002 60

[

.500,00-
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Obrazovka jednotlivych polozZiek sa skladd zviacerych zalozZiek. Jednotlivé zalozky sa odlisuju
sp6sobom zobrazenia a nasledne spracovania / vyrovnania jednotlivych poloZiek.

Zalozka Popis
Ca el X , . . . . v, s .
Standard Standardné zobrazenie jednotlivych poloZiek — V zobrazeni je len hodnota
jednotlivych poloziek v stlpci ,Brutto”
Vyrovnanie: Dodavatel’ Sprac.otvorenych poloZiek
/ Standard | Cast.plat. | Zost.pol. - Zrdkovd daii
PoloZky pre (et 1000000004 Statny veterindrny a potravinovy Us
Pr... D.. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. |Uget HK 0dk.na fa... Finanénd polozka  EUR Brutto
DO 10500046 14.11.2022 14.11.2022 3211400001 10500046 &0
DO 10500047 24.11.2022 24.11.2022 3211400001 10500047 &0 405,00
Ciast.plat. Ciasto¢na platba — struktura riadka sa rozsiri o stlpec ,,Ciastka platby” s moznostou
doplnenia druhu rozdielu
Vyrovnanie: Dodavatel’ Zadav.ciastoc.platieb
Standard /" Ciast.plat. | Zost.pol. Zritkova daf
Polozky pre (et 1000000004 Stitny veterinary a potravinovy (s
Pr... D..Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. Uet HK Odk.na fa... Finanénd polozka  Ciastka netto Ciastka platby
DO 10500046 14.11.2022 14.11.2022 3211400001 10500046 &0 a
DO 10500047 24.11.2022 24.11.2022 3211400001 10500047 &0
DO 10500044 1£.10.2022 16.10.2022 3211400001 10500044 &0
= , . v v P . v/ e {
Zost.pol. Zostavajuca polozka — Struktura riadka sa rozsiri o stlpec ,Zost.pol.”, v ktorom

pouzivatel moze zadat zvySkovu hodnotu na vybranej polozke a s moznostou
doplnenia druhu rozdielu v samostatnom stlpci
Vyrovnanie: Dodavatel’ Tvor.zost.poloZiek

Standard | Cst.plat.  Zost.pol. | Zritkovd daf

PoloZky pre Gfet 1000000004 Stitny veterinarny a potravinovy (s

Pr... D..Cislo dokladu Datum Gét... Ditum dokl. |Uéet HK 0Odk.na fa... Finanénd poloika  Ciastka netto Zost.pol.
DO 10500046 14.11.2022 14.11.2022 3211400001 10500046 &0 405,00~
DO 10500047 24.11.2022 24.11.2022 3211400001 10500047 60 405,00
DO 10500044 18.10.2022 16.10.2022 3211400001 10500044 &0 280,00~

4.1.3 Status spracovania

Informdciu o stave spracovanych polozZiek na vyrovnanie pouzivatel ma k dispozicii v Casti Status

spracovania :
Status spracovania

Pocet poloZiek
Zobraz.od poloZky
Dévod rozdielu

Mena

Zobraz.vo vyrovnavacej mene

9 Zadand Ciastka 0,00

1 Priradené 50, 00-
Zauctov.rozdielov

EUR

Mepriradené 50,00

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA

V tejto casti je informdcia o pocte poloZiek v procese vyrovnavania, mene v ktorej su polozky
vyrovnavané. Informacie o nulovom zostatku vyrovnania su v prehlade ako :

Zadana ciastka — hodnota, ktorda sa zobrazi v pripade, Ze pouZivatel zadava ako samostatnu

polozku hodnotu rozdielu vo vyrovnavani poloziek (nie je zadand Ziadna dodatocna
vyrovnavacia polozka dokladu)
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MINISTERSTV - EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVO MINISTERSTVO

NA urdpsky fond regicniineho roxvola DOPRAVY INVESTICH INALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OP integrovand infradtrvicira 2014 « 2020 o NFORM ZACHK
5 gl SLOVENSKE) REPLIBLIKY ARRORMARL A

SLOVENSKE| REPUBLIKY

e Priradené — hodnota, ktora predstavuje vsetky vybrané doklady do vyrovnavania

e Nepriradené — hodnota, ako rozdiel v procese vyrovnavania.
Pouzivatel musi spracovat vyberom jednotlivych poloZiek do vyrovnavania alebo zadanim
novej polozky do vyrovnavacieho dokladu.

4.1.4 Vyrovnanie jednotlivych poloziek

Pouzivatel vyrovndava jednotlivé polozky na Uéte doddvatela v strukture ,,Standard” alebo ,,Ciastoéna
platba“.

Vyrovnavané polozky na uéte musia byt oznacené na modro. V pripade, Ze by boli na Uéte hlavnej
knihy zauctované polozky s datumom vysSim ako je zvoleny datum vyrovnania, su tieto polozky
zaSedené.

Pouzivatel v obrazovke jednotlivych poloziek Uctu dodavatela oznadi polozky zo zoznamu :

e ikonou [t_Pooz. _ Aktivacia polozky alebo dvojklikom na poloZku, ktoré bude vyrovnavat
e ikonou LI_PobZ | _ peaktivacia polozky alebo dvojklikom na polozku, ktoré nebude vyrovnavat.

4.1.4.1 Vyrovnanie poloziek — Standard

Po vybere jednotlivych poloZiek, pouzivatel zvoli zalozku "S@ndad " _ Standard a oznadi polozky na
vyrovnanie.

V pripade vyrovnania formou ,Standard“ je potrebné, aby vybrané polozky boli nielen aktivne, ale aj
aby bol s vyrovnania nulovy zostatok.

Polozky, ktoré nebudu vyrovnavané, su zasSedené.

Standard | Cast.plat. Zost.pol. Zritkova dafi

Polozky pre U¢et 1000000004 Statny veterindmy a potravinovy Us

Pr... D..|Cislo dokladu D3tum G&t... Datum dokl. |Uget HK Odk.na fa... Finanénd polozka  EUR Brutto Skonto
DO 10500044 18.10.2022 16.10.2022 3211400001 10500044 60 280,00-
DO 10500045 30.10.2022 30.10.2022 3211400001 10500045 60 84,00

DO 10500046 14.11.2022 14.11.2022 3211400001 10500046 &0
DO 10500047 24.11.2022 24.11.2022 3211400001 10500047 60

Sucet aktivnych dokladov pre vyrovnanie musi byt nulovy. Status spracovania poskytne pouZivatelovi
informdciu o nulovom zostatku vyrovnavanych poloZiek v poli ,Nepriradené“.

Zadand Ciastka 0,00
Priradené 0,00
Mepriradené a,00

PouZivatel moze skontrolovat Uétovny doklad vyrovnania simuldciou ces SAP menu -> Doklad ->
Simuldcia
=| Doklad | Spracovanie  Skok  Nastayv

§ Iny doklad Shift+F5
Simuldcia
Simuldcia hlavnej knihy  Ctrl+F12
Utovanie Ctrl+S
1 Ukoncenie Shift+F3

Systém generuje ndvrh Uctovného dokladu,
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANCH Eurdpsky fond regiondinedo roxvoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA

SLOVENSKE| REPUBLIKY P ietegrovand infrastrdieira 2014 « 202 ¢
SLC KE) U Y OF grovand infraderinin 2014 « 2020 SLOV[NSKEJ REPUBLIKY 2_3.5?&';:?"%{}%,“.,(,,
PoloZzky v mene dokladu
UK Pris et EUR Ciastka ¢iastDPH
001 27 1000000004 Eta’tny veterinarny 405,00
002 37 1000000004 Stétny veterindrny 405, 00-

] .
ktory pouzivatel ikonou - UCtovanie zauctuje a systém generuje hlasenie o vytvoreni Uctovného
dokladu ¥ Doklad 41300023 bol zatitovany v Gét.okruhu 1510

Spracovavané polozky na Ucte dodavatela sa v prehladovych reportoch zobrazia v ¢asti ako
vyrovnané polozky

Sthrirndenie |C‘.dnk1ndu ‘Dr.dokl. Vyrovnanie |Dét.dokl. ‘Z|Sp‘ Ciastka vo F!l|‘menu Dokl.wvyr. || Text

@ 41300023 IV 24.11.2022|24.11.2022 405,00 |EUR 41300023

] 41300023 |IV 24.11.2022(24.11.2022 405,00-|EUR | 41300023

@|1745 10500046 Do 24.11.2022|14.11.2022 405, 00-|EUR 41300023 *0308**materidl
@|1850 10500047 |DO 24.11.2022)24.11.2022 405,00 |EUR |41300023 |*0308**dobropis

A v detaile dokladu s doplfujicou informaciou o datume a Cisle dokladu vyrovnania
Polozka 1 / Dobropis / 21

Crastka 405,00 EUR

Doplnkové Udaje

Prac.lsek

Zakl.skonta 405,00 EUR

Platob.podm. |Z021 Dni/perc.
zakl.datum  [24.11.2022 Fixné
Blok.plat. Naz.faktary

Spds.platby U

IWrovnanie 24.11.2022) / |41300023 I
Priradenie 1850

Text *0308**dobropis

4.1.4.2 Vyrovnanie poloziek — Ciastoéna platba

V pripade vyrovnavania poloziek na téte formou ,,Ciastoéna platba“ spoéiva v tom, Ze celkovy rozdiel
z vyrovnania nie je nulovy, ale je potrebné zauctovat rozdiel z vyrovnania ako ¢iastocné vyrovnanie.
Pri takomto sp&sobe vyrovnania nie je vytvarana zvyskova polozka.

Po vybere jednotlivych poloZiek dodavatela v prehlade pouzivatel zvoli zalozku Cast.plat. _ Ciasto¢na

platba, &m sa aktivuje stipec ,Ciastka platby“ a oznaéi polozky na vyrovnanie.
Standard ./ Gast.plat. | Zost.pol. - Zrizkova daf

PoloZky pre Gdet 1000000004 Statny veterindmy 2 potravinovy Us

Pr...| D..|Cislo dokladu Datum (ét... Datum dokl. Uéet HK 0Odk.na fa... Finanénd polofka | Priradenie Ciastka netto Ciastka platby D...
DO 10500044 18.10.2022 16.10.2022 3211400001 10500044 60 1579 280, 00 280, 00-
DO 10500045 30.10.2022 30.10.2022 3211400001 10500045 60 1659 24,00 84,00
DO 10500002 29.10.2022 25.10.2022 3211400001 10500002 &0 4500000074 1.500,00-

Po oznaceni poloZiek ur¢enych na vyrovnanie, su na obrazovke modro oznacené vyrovnavané polozky.
Polozky, ktoré nebudu vyrovnavané, su zasedené.
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e e EUROPSKA (A MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI Eurdpsky fond regiondinebo rozvola IR INVESTICI, REGIONALNEHO ROZVOIA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF integrovand infradtraeira 2014 = 2020 DOPRAVY

SLOVENSKE) REPLIBLIKY g ey

Sucet aktivnych dokladov pre vyrovnanie musi byt nulovy. Status spracovania poskytne pouzivatelovi
informdciu o zostatku v riadku Priradené — sumar poloZiek oznacenych na vyrovnanie av riadku

Zadana Ciastka 0,00
Priradené 196,00~
Zauctov.rozdielov

Nepriradené — hodnota rozdielu z vyrovnania Meprradens 136, 00

Vyrovnanie poloZiek formou ,¢iastocnej platby” pouzivatel zrealizuje dvojklikom na riadok s vy$Sou
hodnotou (v absoltutnej hodnote). Obrazovka vyrovnavanych poloZiek sa zmeni
Standard ./ Cast.plat. | Zost.pol. | Zrdzkova dar

PoloZky pre (et 1000000004 Stitny veterindrny a potravinovy (s

f... |D..|Cislo dokladu Datum G&t... D3tum dokl. U&et HK Odk.na fa... Finanénd polofka  Ciastka netto Ciastka platby
DO 10500044 18.10.2022 16.10.2022 3211400001 10500044 60 280, 00- 24, 00
DO 10500045 30.10.2022 30.10.2022 3211400001 10500045 60 84,00 £4,00
Zadand Ciastka 0,00
Priradené 0,00

Zauctov.rozdielov

. . i - 0,00 . o 4
aj status spracovania na nuly "ePrEdens *=" v poli ,Nepriradené”.

Pouzivatel mdze skontrolovat Gétovny doklad vyrovnania simulaciou ces SAP menu -> Doklad ->
Simuldcia
E’i Doklad | Spracovanie  Skok  Nastay

‘ Iny doklad Shift+F5
Simuldcia
Simuldcia hiavnej knihy  Ctrl+F12
Uctovanie Ctri+S
1 Ukoncenie Shift+F3

Systém generuje ndvrh uctovného dokladu,

PoloZzky v mene dokladu

UK PrUs Uget EUR Ciastka CiastDPH
001 27 1000000004 Stétny veterindrny g4,00
002 37 1000000004 Stétny veterinirny 84,00-

] ,
ktory pouzivatel ikonou - Uctovanie zalctuje a systém generuje hlasenie o vytvoreni Uctovného
doklady ¥ Doklad 41300024 bol zai&tovany v Gét.okruhu 1510

Spracovavané polozky na Ucte dodavatela sa v prehladovych reportoch zobrazia ako :
e polozka priradend ako Ciastocna platba v hodnote 84,00 EUR — vo vyrovnanych polozkach

Sr.lPrirndenic |f?.dok1ndu |Dr.dok1.|Dét.dolc1. |Z|Sp| Ciastka vo E'HlFMena Dokl.vyr. |Text
o 41300024 IV 30.10.2022 84,00-|EUR 41300024
@|1659 10500045 DO 30.10.2022 84,00 |EUR 41300024 *dobropis k fa 1579
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANCI Eurdpsky fond regiondineho rorvola DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOIA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF imegrovand infraderditina 2014 « 2020 A INFORMATIZACKE

SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY

a v detaile dokladu je informacia o vyrovnani
PoloZka 1 / Dobropis / 21

Ciastka 84,00 EUR
Doplnkové Udaje

Prac.isek

Zdakl.skonta 84,00 EUR

Platob.podm. |Z021 Dnifperc.
zik.datum  [30.10.2022 Foxné
Blok.plat. Naz.faktdry

Spos.platby U

|V!rovnanie 30.10.2022 7/ /141300024 I

e polozka, ku ktorej bola priradena ¢iastka 84,00 EUR ako ,¢iastocné vyrovnanie” je sucastou
otvorenych poloZiek

St|Priradenie I |C’.doklndu |Dr.dokl.|D&r..dokl. |Z|Sp| Ciastka vo E’H|mena|Dukl.wr. Text
f‘: 1579 10500044 DO 16.10.2022 280,00-|EUR *0308**spotreba
@|1579 41300024 v 30.10.2022 84,00 |EOR

ako aj samotné cCiastocné vyrovnanie — doklad 41300024, ktory ma v detaile informdciu o :
PoloZka 1 / Zictovanie / 27

Ciastka 84,00 EUR

Dopinkové udaje

Prac.usek
Dni/perc.
Zdkl.ddtum 06.11.2022
Blok.plat. B Platba pre 10500044 | /2022 / TI
Spos.platby
IPn’radenie 1579 |

- vazbe na doklad, ku ktorému bol priradeny -> 10500044
- Cislo priradenia je prevzaté z dokladu 10500044 -> 1579.

4.2 Vyrovnanie na ucte dodavatela — priradenie storna

Doslé faktary, dobropisy, pripadne tarchopisy, ktoré boli zauc¢tované v module MM — Materidlové
hospodarstvo je mozné stornovat len v module MM. Systém po stornovani tychto dokladov generuje
hldsenie

Doklad stornovany pod dislom 205100114, Manualne vyrovnajte doklady FI

P6vodny doklad, zauctovany transakciou MIRO a storno tohto dokladu zalictované transakciou MR8M
sa v zostave jednotlivych poloZiek dodavatela zobrazuju ako otvorené polozky,

St|Priradenie €.dokladu |Dr.dokl.|UK|Kéd transakcie Dat.dokl. |Z|Sp Ciastka vo FM|FMena|Stvzt.uget|Dokl.vyr. |Text
- 1579 196, 00-| EUR
s 4500000074 1.500,00-|EUR
& 4500000099 100, 00-| EUR
P 4500259 so 00 Leop
| seaz 10100145 |DF 31|MIRO 14.11.2022 | 468,00-|EUR  [5011221001 *0308*+publikacie
@ 5648 10100146 DF 21 MREM 14.11.2022 @ 468,00 |EUR 5011221001 *0308**publikacie
1 5648 0,00 |EUR
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ktoré je potrebné vzdjomne vyrovnat. Vyrovnanie poloZiek pouZivatel realizuje podobnym spdsobom
ako je v kapitole 4.1.4.1 - Vyrovnanie poloziek — Standard.

Po zauctovani vyrovnania polozky astorna polozky z modulu MM — systém vygeneruje doklad
o vyrovnani Doklad 41300025 bol zauctovany v uct.okruhu 1510 ]

4.3 Vyrovnanie na ucte dodavatela — priradenie hotovosti

Po zauctovani vydavku cez pokladniénd knihu na ucet dodavatela, je potrebné nasledne zauctovat
vyrovnanie poloziek na Ucte dodavatela. Pri vyrovnavani poloZiek pouzivatel musi zohladnit
pozZiadavku spravneho cCerpania vrozpocCte, preto vyrovnavanie realizuje s rovnakym datumom
vyrovnania ako bol zauctovany vydaj hotovosti z pokladne.

Podla zostavy jednotlivych polozZiek je potrebné vyrovnat polozky :

Dodévatel 1000000008
Uétovny okruh 1510
Néz. Krajsky sid v Bratislave
Mesto Bratislava-Staré Mesto
St|Priradenie Referencia €.dokladu |Dr.dokl.|Déct.dokl. |Z|Sp Ciastka vo FM|FMena|Dokl.vyr. |Text
@ 20221010 70/2022 10500051 DO 10.10.2022 20,00-|EUR
@[ 20221010 70/2022 203000039 |PA 10.10.2022 20,00 |EUR
i 70/2022 0,00 |EUR
- 0,00 |EUR

e predpis na Uhradu bol zauctovany dokladom DO — ostatné zdvazky v module Fl
e Uhrada bola realizovana dokladom PA — z pokladne

Zauctovanie priradenia dobropisu pouzivatel realizuje :
v transakcii F-51 — ,,S vyrovnanim“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :
Finan¢né Gétovnictvo -> Dodavatelia -> U¢tovanie -> Ostatné -> F-51 - S vyrovnanim

v &3 Finanéné Gctovnictvo
» (7 Hiavna kniha
» (3 Odberatela
¥ (3 Dodévatela
~ 33 Uctovanie
- &2 FB60 - Faktira
« £ F43 - Faktira vieobecne
« @) FB65 - Dobropis
- D F41 - Dobropis vSeobecne
« & FB10 - Rychle obst.fak/dob.
*» (3 Predbeiné zadavanie
» [ Ziloha
» (] Zmenka
v &Y Ostatné
« @ F-52- Priem platby
« 2 F42 - Bez vyrovnania
D F51-5 vyrovnanimi
« & F-55 - Statistické Gtovanie
- & F-57 - Zaznaéend poloika
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Pouzivatel zvoli transakciu a zobrazi sa obrazovka, ktora sa sklada z troch casti. PouzZivatel zadava do

jednotlivych ¢asti tieto udaje :

Preiictovanie a vyrovnanie:|Data hlavicky |

Vyber OP  VzorPrirU¢
Datum dokl. 10.10.2022| Dr.dokl. v, U&ovny okruh 1510
Datum Gctovania 10.10.2022| Obdobie 10 Mena/kurz EUR
Cislo dokladu D&tum prepoétu
Referencia 70/2022 Presahuj.cis.
Text hiav.dokl. vyrovnanie
Text o vyrov.

1. hlavicka dokladu

Pole Popis

Datum dokladu

Datum uctovania vyrovnania = datum zauctovania Uhrady

Druh dokladu

IV — doklad pre uétovanie vyrovnania

U¢tovny okruh

Cislo u¢tovného okruhu, v ktorom je realizované Gctovanie

Datum uctovania

Datum dokladu = ddtum uctovania vyrovnania

Obdobie Automaticky sa nastavi podla ddtumu Uctovania
Mena EUR, alebo ind mena v ktorej prebieha vyrovnanie
Kurz Konkrétna hodnota kurzu pri GU¢tovani v cudzej mene, inak sa

preberie zo systémového nastavenia podla ddtumu uctovania
alebo datumu prepoctu

Cislo dokladu

Nezadava sa

Datum prepoctu

Zaddva sa v pripade uctovania v cudzej mene

Referencia

Referencia, ktora je vo vyrovnavanych dokladoch

Text hlav.dokl.

Kratky popis transakcie

Text o vyrov.

Nezadava sa

2.
poloZiek
| Operécia na spracovanie |
Odoshanie platby
' Priem platby

Dobropis
« Predctovanie s vyrovnanim

vyber operacie na spracovanie — pouzivatel oznaci volbu, ktora je uréend na vyrovnavanie

Operacia na spracovanie — vyrovnanie polozZiek

*Qdoslanie platby

- zaUctovanim odoslanej platby

*Prijem platby

- zauctovanim prijmu platby

*Dobropis

- zauctovanim dobropisu k fakture

*Preuctovanie s vyrovnanim

-vyrovnanie jednotlivych
dodavatela/odberatela

poloZiek na
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3. polozky dokladu — pouzivatel nezadava.
| Prvd poloZka dokladu |

UeeKr Ucet ZnOHK DrPoh

Pouzivatel zvoli tlagidlo " ©°

poloziek.
Preuctovanie a vyrovnanie Vyber otvor.poloZiek

- Vyber OP a zobrazi sa obrazovka s vyberovymi kritériami, pre vyber

Spracovanie OP

[Vyber otvorenych poloziek | | Daki vyber |
Uctovny okruh 1510 Ziadne
Ucet 1000000008 Ciastka
Druh Gétu K ) Prvok 5pp
FirBanka / « Cislo dokladu
Znak OHK Datum Gctovania
v)Standardné OP Pracovny Usek
Cislo aviza Oblast’ upominania
Referencia
“|Dakie Gty ) Platobny prikaz
Iné bankové Gcty Dr.dokl.
|Rozdel.podia veku 1 Znak dane
Automat.vyhladanie Mena
Uctovaci ki'Gé
Datum dokl.
Priradenie
Faktira

Jednotlivé polia pouzivatel zaddva nasledovne :

Vyber otvorenych poloziek
Uétovny okruh Cislo uc¢tovného okruhu, na ktorom vyrovnava jednotlivé polozky
Ucet Cislo Uc¢tu dodavatela, na ktorom bude vyrovnavat jednotlivé polozky
Druh uctu oznacenie druhu Uc¢tu — K->doddvatel, D->odberatel, S->Ucet hlavnej
knihy

FirBanka nezadava
Znak OHK nebude zadavané — nevyrovnavaju sa polozky s OHK znakom
Standardné OP ostdva zakliknuté
Cislo aviza nezadava

Dakéi vyber

V dalsej casti obrazovky - Dal$i vyber pouzivatel moze zvolit pole, podla ktorého bude
vyberat otvorené polozky zakliknutim daného pola. V pripade, Ze zvoli konkrétne pole, zobrazi sa
doplnkova obrazovka, v ktorej musi zadat doplfiujice informécie — ¢isla dokladov, ktoré potrebuje
vyrovnat (¢islo 10500051 a 203000039)
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Cislo dokladu

od Do
10500051

203000039

Nasledne zvoli tlagidlo SPr@covanie OP _ gy ¢ otvorenych poloziek. Zobrazi sa obrazovka s prehlfadom
poloziek, ktoré sa maju navzajom vyrovnat.

Preuctovanie a vyrovnanie Sprac.otvorenych polozZiek

2 [# Rozdrozdiels OdiErozd. &7 Moinost spracovania @ Splatnost’ skonta

A Standard | Cast.plat. | Zost.pol. | Zrifkovd dafi

Polozky pre G¢et 1000000008 Krajsky std v Bratiskave
Pr... D../Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. Uet HK 0Odk.na faktdru EUR Brutto
DO 10500051 10.10.2022 10.10.2022 3211400003 10500051
PA 203000039 10.10.2022 10.10.2022 3211400003 203000039

Vyrovndvanie je realizované na polozkach s rovnakou hodnotou — zauétovanie predpisu zavazku
a Uhrada zavazku v hotovosti, formou vyrovnania ,Standard”.

Status spracovania poskytne pouzivatelovi informaciu o pocte vyrovnavanych poloZiek a celkovom
zostatku priradenych poloziek.

Status spracovania
Pocet poloziek 2 Zadand Ciastka 0,00
Zobraz.od poloZky 1 Priradené 0,00

Dévod rozdielu Zauctov.rozdielov

Zobraz.vo vyrovnavacej mene Nepriradené

0,00
V poli ,Nepriradené” je nulova hodnota, Cize polozky je mozné vyrovnat bez dodato¢ného Uctovania.

Pouzivatel mbze skontrolovat Gétovny doklad vyrovnania simuldciou ces SAP menu -> Doklad ->
Simulacia a systém generuje ndvrh Gctovného dokladu,

PoloZky v mene dokladu

UK Pr0s Uget EUR Ciastka tiastDPH
001 27 1000000008 Krajsky sid v Brati 20,00
002 37 1000000008 Krajsky sid v Brati 20,00~

] .
ktory pouzivatel ikonou - Uctovanie zauctuje a systém generuje hlasenie o vytvoreni U¢tovného
dokladu ™ Doklad 41300028 bol zaigtovany v G&t.okruhu 1510
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Spracovavané polozky na Ucte dodavatela sa v prehladovych reportoch zobrazia v ¢asti ako

vyrovnané polozky
Dodavatel
tU&tovny okruh

1000000008
1510

Néz. Krajsky sud v Bratislave
Mesto Bratislava-Staré Mestq _I
St |Priradenie €.dokladu |Dr.dokl.|Vyrovnanie|Dét.dokl. |Z|Sp Ciastka vo FM|PMena|Dokl.vyr. |Text

|:‘ @[ 20221010 10500051 DO 10.10.2022(10.10.2022 20,00~ EOR 41300028

'_‘ 20221010 41300028 |IV 10.10.2022|10.10.2022 20,00 |EUR |41300028

|_‘ @[ 20221010 41300028 v 10.10.2022(10.10.2022 20, 00-] EOR 41300028

[ 20221010 203000039 |EA 10.10.2022|10.10.2022 20,00 |EUR |41300028

= 0,00 |EUR

a v detaile dokladu s doplfiujucou informaciou o datume a Cisle dokladu vyrovnania

Urad MF SR Bratislava-Staré Mesto C.dokl. |203000039
PoloZka 2 / Odoskanie platby / 25
Castka 120,00 EUR
Doplnkové Udaje
Prac.lsek '
Dni/perc.
Ziklditum  10.10.2022
Blok.plat. [ Naz.faktiry / /o]
Spos.platby '
| vyrovnanie  |10.10.2022' / 41300028 || CastPiatby 20,00 | EULR

-~/
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5 Storno dokladu na ucte dodavatela

V pripade, Ze doklad bol zauétovany nespravne, boli v doklade pouzité nespravne rozpoctovné polozky
alebo polozky nakladového uctovnictva, pouzivatel moze zauctovany doklad vystornovat.

Po zauctovani storna je povodny doklad a novy doklad vzajomne previazané informaciou v hlavicke
dokladu :
e pobvodny doklad md oznacenie s priznakom storna a odkazom na &islo stornovacieho dokladu
e novy doklad (,,storno doklad”) obsahuje informaciu o ¢isle pévodného stornovaného dokladu
Storno doklad dostdva ¢islo z rovnakého ciselného intervalu ako pévodny doklad.

KedZe systém je nastaveny s moznostou ,Zaporného uUctovania“ pouzivatel bude moct stornovat
doklady ako :
e (cCtovnu operdciu, ktora neovplyvni obraty na Uctoch hlavnej knihy
(zdporné Uuctovanie - uctovanie na rovnakych stranach ucétov hlavnej knihy s opacnym
znamienkom)
e (cCtovnu operdciu, ktora ovplyvni obraty na Uctoch hlavnej knihy
(obratové uctovanie - GUctovanie na opacnych strandch Gctov hlavnej knihy)
Ako bude doklad stornovany je dané ,,Dévodom storna“.

Storno uctovného dokladu spracovava pouzivatel v :
v transakcii ,,FBO8 — Jednotlivé storno” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Financné uctovnictvo -> Dodavatelia -> Doklad -> Stornovanie -> FB0S8 - Jednotlivé storno
~ <3 Finanéné G&tovnictvo
» (J Hiavnd kniha
» (J odberatela
v 33 Dodavatelia
» (I U¢tovanie
~ &3 Doklad
« & FBO2 - Zmena
« & FBO9 - Zmena polozky
« &2 FBO3 - Zobrazenie
« & FB04 - Zobrazenie zmien
« © FBRA - Anulicia vyrovn.pol.
» (1 Predbeine zadané doklady
» (I Referencné doklady
» (1 operdcia os.hl.knihy
v &3 Stomnovanie
- {¢) FBO8 - Jednotlivé stomol
« i F.80 - Hromadné storno

Zvolenim transakcie pouzivatel dostava obrazovku, v ktorej musi zadat informacie potrebné pre
stornovanie dokladu
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Storno dokladu: Data hlavicky
s Zobr.pred stornom [l Zoznam dokladov =% Hromadné storno
Udaie pre doklad
Cislo dokladu
Uétovny okruh 1510
Figkalny rok 2022
Udaie pre Gftovanie storna
Ddvod storna 01
Datum O&tovania Datum dan.hl3senia
Uctovné obdobie
Udaje pre spravu Sekov
Ddvod neplatnosti
Udaje pre doklad
Cislo dokladu Pouzivatel zada &islo dokladu, ktory pozaduje stornovat ®
Uctovny okruh ->U¢tovny okruh, do ktorého stornovany doklad patri
Fiskalny rok ->Rok, v ktorom bol doklad zauctovany
Udaje pre tétovanie storna
Do6vod storna Pouzivatel musi definovat dovod storna ako vyber z moZnosti
DévStorna® Text
01 Storno v beZnom obdobi
02 Storno v uzavretom obdobi
03 Zaporné stormno v beZnom obdobi
04 Zapomné storno v uzavretom obdobi

e 01 — storno v beznom obdobi — Uc¢tovanie storna v rovnakom
obdobi ako pévodny doklad, doklad ovplyvni obraty na Uctoch

e 02 — storno v uzavretom obdobi — Uctovanie storna prebieha
v rozdielom obdobi, doklad ovplyviiuje obraty na G¢toch

Pouzivatel musi zadat datum Gétovania storna

e 03 — zaporné storno v beZznom obdobi — uctovanie storna
v rovnakom obdobi ako poévodny doklad, storno doklad
neovplyviiuje obraty uctov

e 04 — zaporné storno v uzavretom obdobi — Uctovanie storna
povodného dokladu je vinom uUctovnom obdobi, storno doklad
neovplyviiuje obraty uctov
Pouzivatel musi zadat datum Uctovania storna

® Doklad uréeny na stornovanie (&islo dokladu 10500042) doklad o zat¢tovani doslého zavizku Gétovany na
nespravny ndkladovy ucet a nespravna rozpoctova klasifikacia
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Udaje pre doklad
Datum uctovania Pouzivatel zada v zavislosti od zvoleného dévodu storna — teda
spOsobu Uctovania storna (pri ddvode 02 a 04 musi zadat datum
Uctovania, pri dovode 01 a 03 si systém preberie datum
z pévodného dokladu
Datum dan.hlasenia Nezadava sa
Uétovné obdobie ->generuje si automaticky systém podla zadaného datumu
uctovania
Udaje pre spravu $ekov Nezadava sa

Pouzivatel zada potrebné Udaje, ako dévod zvoli ,03 — zaporné storno v beznom obdobi*.

Pred samotnym stornom si méze doklad tlag¢idlom de° Zobr.pred StOMOM  _ 70 razenie dokladu pred

stornom.
Nzhl'ad zadavania

Cislo dokladu 10500042 Uctovny okruh 1510 Fiskainy rok 2022

Datum dokl. 24.11.2022 Ditum Gétovania 124.11.2022) Obdobie 11

Referencia 5555666 Globdlne €.

Mena EUR t [ Skup. (€. knihy

& (&) 9|6) 6T (S .5%. B .3 .)EL (

UE.* | Pol UK Z(Ucet Uget HK Oznaenie Castka Mena Zn Zad.fin.p. PrUs  Fin.stredisko

1510 1 31 1000000018 3211400001 Centrila 200,00- EUR X0 60 1510-0000
2 40 5181070001 5181070001 Pravne, ek.ainé por 200,00 EUR X0 637005 1510-0000

O -
Samotné storno pouzivatel realizuje volbou ikony - Uctovanie. Systém vygeneruje storno doklad
a prideli mu ¢islo 10500052.

Informdcia o storne pévodného dokladu a vzniku nového dokladu je v hlavicke oboch dokladov :

P6vodny doklad :
Kod transakcie FB&O
Zmenené diia Posl.aktual.

Stornovany pom. 10500052 2022

Ddvod storna 01

Skupina UK

Uet.predpis

Ref.kl'G¢.hlav.1 RefKIHlav2

Ref.storno 10500052 St.org. 15102022
Stor.doklad Stornované X

Storno doklad :

Kod transakcie FBOS

Zmenené diia Posl.aktual.

Storn.doklad k 10500042 2022

Ddvod storna 01

Skupina UK

U¢t.predpis

Ref.kl'GE.hlav.1 RefkIHlav2

Ref.storno 10500042 St.org. 15102022
Stor.doklad X Stornované
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Pole hlavicky

P6vodny doklad

Storno doklad

Koéd transakcie

FB60 — Gctovanie v hlavnej
knihe

FBOS8 — storno dokladu

Stornovany pom./rok

Cislo nového dokladu, ktory
povodny doklad stornoval =
10500052 / 2022

Cislo povodného dokladu =
10500042 / 2022

Do6vod storna

Identifikacia dovodu storna

Identifikacia dovodu storna

v ktorej bol doklad stornovany
ako retazec — Gctovny okruh
a rok

Ref.storno Cislo referen¢ného dokladu Cislo referenéného dokladu
stornovaného dokladu = odkaz | stornovaného dokladu =
na storno doklad = odkaz na povodny doklad =
10500052 / 2022 10500042 / 2022
Stornované Informacia o doklade, Ze bol i
stornovany = X
Stor.doklad i Informdcia o doklade, Ze je
storno doklad = X
St.org. Identifikacia organizacie, Identifikdcia organizacie,

v ktorej bol storno doklad
zalUctovany ako retazec —
uctovny okruh a rok

Hlavnou podmienkou pre storno Gctovného dokladu je, aby neobsahoval vyrovnané polozky. Systém

pri storne takychto dokladov generuje hlasenie
i storno nie je moiné, doklad obsahuje vyrovnané poloZky

V takom pripade je potrebné storno uctovného dokladu kombinovat aj s anuldciou vyrovnania

poloziek dokladu.
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e - EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVD MINISTERSTVO

NA Eurdpsky fond regiondinedo rorvoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOIA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Integrovand infrajtrunira 2014 = 2020 e NFORMATIZACIE
5 gl SLOVENSKE) REPLIBLIKY ARRORMARL A

SLOVENSKE] REPUBLIKY
6 Anuldcia vyrovnania na ucte dodavatela

Storno Uctovného dokladu na ucte dodavatela je v niektorych pripadoch zviazané s anulaciou
vyrovnania. Dévodom je to, Ze v doklade, ktory potrebuje pouZivatel stornovat su polozky, ktoré boli
navzajom vyrovnané. Az po anulacii vyrovnania je mozné doklad stornovat.

Storno uctovného dokladu spracovava pouzivatel v :
v transakcii ,,FBRA — Anuldcia vyrovn.pol.” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Finan¢né Uctovnictvo -> Dodavatelia -> Doklad -> FBRA — Anuldcia vyrovn.pol.
~ (3 Finanéné Gétovnictvo
» (3 Hiavnd kniha
*» (30 Odberatelia
v <N Dodivatela
» (I Uétovanie
~ & Doklad
« & FBO2 - Zmena
« & FBO9 - Zmena poloZky
+ & FBO3 - Zobrazenie
« &) FBO4 - Zobrazenie zmien
- &2 FBRA - Anuldcia vyrovn.pol.

Zvolenim transakcie pouzZivatel dostava obrazovku, v ktorej musi zadat informacie potrebné pre
anulaciu vyrovnania dokladu :

Anulacia vyrovnania

Uty Polozka Prisludna korespondenci

Dokl.o vyrovnani

U&tovny okruh 1510
Figkdlny rok 2022
Cislo dokladu Pouzivatel zada ¢islo dokladu, pre ktory poZaduje anulovat
vyrovnanie jednotlivych poloZiek 7
Uctovny okruh ->U¢tovny okruh, z ktorého pochdadza Gétovny doklad
Fiskalny rok ->Rok, v ktorom bol doklad zauctovany

7 Doklad uréeny na stornovanie (¢islo dokladu 41300024) doklad o vyrovnani poloZiek na Géte doddvatela
1000000004, kde bolo nespravne zauctované vyrovnanie
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANCI Eurdpsky fond regiondinedo rorvoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE| REPUBLIKY OF imtegrovand infrastrvieira 2004 « 2020 A INFORMATIZACK

SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY
Prostrednictvom tlacidiel v hlavicke obrazovky
Uty Vypis zu€astnenych uctov - pouzivatel dostane prehlad o uétoch, ktoré st vyrovnané
v ramci uctovného dokladu
[= Ucty podielajice sa na vyrovnani
DruhU&tu Uet Uétovny okruh
Dodavatel 1000000004 1510
PoloZka Vypis vyrovnanych poloZiek — pouZivatel dostane informaciu o polozkach, ktoré boli

vyrovnané v doklade
Polozky: Anulacia vyrovnania

Dr.del.|Dé1:.dOkl. ‘Z|5p| Ciastka vo I‘H|mena

Priradenie | €.dokladu

Dokl.vyr. |Text
41300024 |IV 30.10.2022 24,00-|[EUR |41300024
1652 10500045 |DO 30.10.2022 24,00 |EUR (41300024 |*dobropis k fa 1579

]
Pouzivatel zvolenim tlacidla - Anulacia vyrovnania sa dostane do dodatkovej obrazovky, ktorej
musi zadat informacie potrebné pre anulaciu vyrovnania

d

E Len anuldcia i
Dodatone pre anuldciu
vyrovnania je tieZ moZné storno I Anuldcia a storno I
dokladu o vyrovnani.

I?ﬁ Zrusenie I

Systém generuje hlasenie, ktorym informuje, Ze okrem anulacie vyrovnania poloZiek je mozné aj
doklad stornovat. Preto s na obrazovke tlacidla s vyberom moznosti :

Len anulicia Len anuldcia — pouZivatel zabezpedi LEN anulaciu vyrovnania polozZiek

Vyrrovnanie 41300015 bolo anulované

Anuldcia a storno Anuldcia a storno — pouZivatel zrealizuje anulaciu vyrovnania poloZiek
a sucasne storno uctovného dokladu

MozZnosti s ohladom na rézny vysledok spracovania maju aj iné poZiadavky.
Pokym pri volbe :
e LEN anulacia“ pouZzivatel zaddva ¢islo dokladu, rok a uctovny okruh
Dokl.o vyrovnani
U&tovny okruh
Figkalmy rok

e pripade volby ,Anulacia a storno” — pouzivatel okrem &isla dokladu, roku a Gc¢tovného okruhu
zadava aj ,Data storna”
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANCIH Eurdpsky fond regicniinebo roxvola DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA

SLOVENSKE) REPUBLIKY OF imegrovana infradervictina 2014 < 2020 A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE) REPUBLIKY

Dévod storna [01]
Datum dctovania
U¢tovné obdobie []

dovod storna, datum uctovania, uctovné obdobie.

Pri zadavani dat do obrazovky Data storna pouzivatel postupuje rovnakym sposobom ako v pripade
Storna dokladu, ktoré je popisané v kapitole 5 - Storno dokladu na ucte dodavatela.

Po zadani informdcii ikonou - Prevzatie. Systém vygeneruje hlasenie o anuldcii dokladu vyrovnania

& Informdciz

o Vyrrovnanie 41300024 bolo anulované

a po zvoleni ikony - Dalej, pévodny doklad stornuje a prideli mu ¢&islo z ¢iselného intervalu.

[= Informacia x

€ ©0okid 41300029 bol zatetovany v Gét.okruhu 1510

7@,

Vybrany doklad, zucastnené jednotlivé polozky na vyrovnani boli anulované a doklad vystornovany.
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