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1 Uvod

1.1 Uéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré
st popisané v schvalenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zaroven boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuZitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvalenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priruc¢ky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude nadvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej priruc¢ky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravend prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozSirovand a doplfiana.

1.2 Zoznam skratiek.

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
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2 Zoznam platobnych kariet

Pred samotnym zauUcétovanim vypisov z platobnej karty je potrebné zadat do systému zoznam
platobnych kariet pre organizaciu.
Transakcia: ZFI_PLKARTY
¥ [ Finanéné actovnictvo
* [ Hiavna kniha
* ] Doddvatela
» [ Odberatela
» 3 vypisy
* [ Pracovné cesty
7] ZFI_HRTV_DISP - Zobrazenie a spracovanie PC z HR-TV
» ) ZFI_HRTV_UHR - HR-TV: Identifikcia Uihrad
« €2 ZF1_HRTV_ADM - Za(i&tovanie PC z HR-TV
- {&) ZF1_PLKARTY - Evidencia platobnych kariet|
» 21 OPH
* .7 Import zo stboru

o (R
Zadajte uctovny okruh a kliknite na
Evidencia platobnych kariet
>

U&tovny okruh

Zobrazi sa zoznam platobnych kariet:
Evidencia platobnych kariet
OZ2EDH Q &2aFTF BT BEw

Uctovny okruh: 1510 - Urad MF SR

Uéokr Phtobnd karta | Platnd od Platnd do Driitel Cislo platobnej karty | 0s.865. Vymazané
1510/ | 00000003-*2222 01.01.2021  31.10.2027  Frantisek Noblesny 5285 1111 5858 2222 3
1510 00000007-*1234 01.01.2022  31.12.2022  Juraj Stitny_1510 8526 0000 0000 1234 7
1510 00000035-*1111 01.01.2023  31.12.2025  Zfk VediciA 1111 1111 11111111 35

Pre zaloZenie, zmenu alebo vymaz zdznamu pouZite ikony z nastrojovej listy:

N/ZBEO®E QAT BT &G

i

Pre zadanie novej karty do zoznamu kliknite na ikonu
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Zadajte udaje:
- Cislo platobnej karty — 16 znakov, s medzerami po kazdych 4 znakoch
- Datum platnosti od- do
- Osobné Cislo — zadajte Cislo zamestnanca, ktorému je platobna karta priradena.

[© Evidencia platobnych kariet

Platobnd karta - kf'uc

Pltobnd karta - Cislo {999 2999 9999 9939
Platna od lo10123 |

Platnd do (311226

Osobné éislo 00000014)

Dritel Petra Nadradena

E1EY

Pre vymaz platobnej karty pouZite ikonu Ea
Zaznam karty sa zo zoznamu nevymaze Uplne, iba sa oznaci priznakom , Vymazané“

Evidencia platobnych kariet
hZ7EOD85 & 2FF BT HE49g

Uétovny okruh: 1510 - Urad MF SR

UEOkr | Platobnd karta  Platnd od Platnd do Driitel Cislo pltobnej karty | Os. c& Vymazané
1510 00000003-*2222 01.01.2021 31.10.2027 Frantisek Noblesny 5285 1111 5858 2222

1510 00000007-*1234 01.01.2022 31.12.2022 Jurgj Statny_lsw 8526 0000 0000 1234 7

1510 00000014-*9999 01.01.2023 31.12.2026 Petra Nadriadena 9999 9999 9999 9999 14 X IE]
1510 00000035-*1111 01.01.2023 31.12.2025 Zfk VedidA 1111 1111 1111 1111 35

X TECHNOLOGY M18_PP-Debetné platobné karty_V1.0 Strana52z12



MINISTERSTVO
DOPRAVY
SLOVEMNSKE] REPLIBLIKY

3 Uétovanie pohybov z debetnych platobnych kariet

Transakcia FB50

Pomocou transakcie FB50 mébzete zadavat vsetky pohyby z vypisu z platobnej karty, ktoré Gétujete
priamo do nakladov. V pripade, Ze platobnou kartou je uhradena faktura alebo iny predpis zavazku,

postupujte podla kapitoly 4 — U¢tovanie Uhrady zavdzku pomocou debetnej platobnej karty

Datum dokladu a datum uctovania - podla vypisu z platobnej karty

Referencia
Text hl.dokl.
Dr.dokladu

Polozky dokladu:

- Cislo vypisu
- lubovolny popis
- 1K

Dal 261 - Uéet vedeny v EUR vo VUB 1 - platobna karta VUB1 — prednastavena fin.polozka 637030
MD ro6zne ucty podla typu vydavkov hradenych platobnou kartou

Zadanie dokladu tictu hlavnej knihy: Uét.okruh 1510

& Pracovné prediohy otvorené  Cj0&ovny okruh  @aUchovanie P Simulica Predbeiné zadanie  # MoZnosti spracovania

/ zakiddta | Detai .

Informécia o Ciastke

Ddtum dokl. 21.03.2023 Mena EUR Stcet MD
Ddtum UcCtovania |21.03.2023 Obdabie 3 58,50 | EUR
Referencia 23645
Text hl.dokl. vypis z karty Stidet Dal
Dr.dokl. 1K ID-zd&t.vyd.z kariet 58,50 |EUR
Presahuj.Cis.
Ugtovny okruh 1510  Urad MF SR Bratiskva

3 PoloZky ( Variant zaddvania : Z_FB5S0_VAR1 )

B S.. UZtHK  |Kritky text M/D Ciastka meny dokl. | Ciastka frem.meny Pr... Z.. Naklstred. |Finan&.pol... |Fun.oblast Fond
|?|2s1100@111 Ucetvo VU.. B Dal ¥ se, 50 58,50 §37030 01120 111
|7|51&1029002 Ubyt.a cest..S Mi.. ¥ 25,50 25,50 1000110150 631001 01120 111
|§|5151029002 Ubyt.a cest...S Ma.. ¥ 33, a0 33,00 1000110150 631002 01120 111
[ 1 Q . 0,00
|=| v 0,00
[ ] - 0,00
[ | - 0,00
[ ] v 0,00
|j| v 0,00
[ ] - 0,00

4 »

(
=]
=5

Po zadani poloZiek dvojklikom otvorte polozku s U¢tom 261:

Kliknite na ikonu
pre vas uctovny okruh.

Viec |

a do pola Platobna karta vyberte hodnotu zo zoznamu platobnych kariet

e\
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Korektiura Polozka uctu HK
&) (3 & Dade dita

Udet HK 2611000111/ UZet vedeny v EUR vo VUB 1 - pltobnd karta VUB1
Uétovny okruh '1510! Urad MF SR

PoloZka 1 / U&.na str.Dal / 50

Castika se, S0 EUR
Fond 111
Grant NEALOK
Program rozpolt 10740100
Fin.stredisko 1510-0000 Fnané.polotka 637030

DhéTexty

(S Blok prrad.(ltu

Pracovny Usek

Prvok Spp

Fond 11 Grant NEALOK
Program rozpolt 0740100 '

Fnané.pobolia 637030 Fin.stredsko 1510-0000

v C.pol.vyp.
Patobnd karta  [00000035-+1111] |Q

Potvrdte a vratte sa do zédkladnej obrazovky kliknutim na E

Pre potreby personalizacie nakladov na pracovné cesty je potrebné do poloziek nakladov zadat
dodatocné udaje. Dvojklikom otvorte polozku s ndkladovym uctom.

s v

Do pola Priradenie zadajte logické Cislo pracovnej cesty, ku ktorej naklad patri. Kliknite na ikonu

[= . P v/ . .. .
@ vec | a do pola Osobné Cislo vyberte ¢islo zamestnanca, za ktorého sa dany ndklad pracovnej
cesty hradil.
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Korektura Polozka uctu HK
& [3 & Dakie dita
Ucet HK 5181020002/ Ubytovanie a cestovné naklady
U&tovny okruh [1510] Urad MF SR
| Polozka 2 / Uét.na str.M3 dat’ / 40
Castka |25, 50 | EUR
Znak dane M
Fond 111
Nakl.stredisko 1000110150 Grant [NEALOK ]
Funk&Oblast [o1120 | Program rozpoét  |0740100 ‘
Fin.stredisko 1510-0000 | Fnané.polotka 631001
Rezerv.prostr. 1 &  Mac
MnoZstvo
Priradenie | 15100000202310007..! | /
Text Iplatba kartou za ubytovanie ‘ :

[= Blok prirad.ictu

Pracovny usek
Nakl.stredisko [1000110150]
Zikazka ’
Zisk.stredisko [z15108S01 |
Prvok 3PP [

|| 0sobné éisio loo000036 3 |
Fond 111

Program rozpoct (0740100
Funkénd oblast (01120

Finan.poloZka [631001
Rezerv.prostr. '

| Siet'.diagram
Grant (NEALOK '
Fin.stredisko 1510-0000

Materidl

Nehnut.objekt

vEx)

Potvrdte a vratte sa do zédkladnej obrazovky kliknutim na ﬁ

Doklad zauctujte kliknutim na

INVESTICH, RECHOMALMNEHOD ROFVOA
SLOVENSKE| REPUBLIKY

SXZ TECHNOLOGY
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4 Ué¢tovanie uhrady zavizku pomocou debetnej platobnej karty

Pohyby na debetnej platobnej karte, ktorymi Uctujete Uhradu zavdzku je potrebné uGcétovat
samostatnym dokladom — kazdu Uhradu zavazku zvlast.

Transakcia FBO5
Datum dokladu a datum uctovania - podla vypisu z platobnej karty

Referencia - Cislo vypisu
Text hl.dokl. - lubovolny popis
Dr.dokladu - 1K

Prva polozka dokladu

U¢tovaci klu¢ 50 — Dal
Ucet 2611000111 - U¢et vedeny v EUR vo VUB 1 - platobna karta VUB1
ENTER

Zauctovanie s vyrovnanim: Data hlavicky

Vyber OP  VzorPrirl¢

Datum dokl. 31.03.2023 Dr.dokl. IX Uétovny okruh 1510

Datum uctovania 31.03.2023] Obdobie 3 Mena/kurz EUR

Cislo dokladu Datum prepoftu  |31.03.2023
Referencia 12354 Presahuj. Cis.

Text hlav.dokl. Vypis karm-uhmd.a FA

Text o vyrov.

Operacia na spracovanie
* Odoslanie platby
Priem platby
Dobropis
Preuctovanie s vyrovnanim

Prva polozka dokladu
Oakr  [so|geet ‘2611000111 JoHk | DiPoh

Nasledne zadajte sumu, prednastavenu fin.polozku 637030 nemerite.
Kliknite na ikonu LS

pre vas uctovny okruh.

a do pola Platobna karta vyberte hodnotu zo zoznamu platobnych kariet
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Zauctovanie s vyrovnanim Korektura Polozka uctu HK
2 5 [3 [0 vyberoP Spracovanie OP & Dakie dita  VzorPrirlié

Uéet HK 2611000111/ et vedeny v EUR vo VUB 1 - platobnd karta VUB1
Uctovny okruh 1510 Urad MF SR

 Polozka 1 / Uét.na str.Dal / 50
Castka 120,50 'EUR
Vypocet dane 0
Fond 1~ |
Grant INEALOK |
Program rozpoét 0740100 |
Fin.stredisko 11510-0000 | Finané.polotka 1637030 ‘
Priradenie | |
Text |

Nasled

U&Kr —
Pracovny Usek
Prvok $PP ' '
Fond 111 ] Grant INEALOK ’
Program rozpoét 0740100 |
Fnané.poloZka (637030 | Fin.stredisko [1510-0000 |
Fir.bnk.v. [ ] C.pol.vyp. ' '
Platobns karta  |00000035-*1111 ‘|

i)

Vyber OP
Kliknite na a zadajte kritéria pre vyber otvorenej polozky z faktury/zavazku.
Ucet zadajte ¢islo dodavatela
Druh Gctu K - dodavatellia

V pripade, 7e chcete vyber urobit podla ¢&isla dokladu, v ¢asti Dal3i vyber vyberte mozinost Cislo

dokladu a ndsledne zadajte Cislo FI dokladu predpisu zdvazku.
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SLOVENSKE] REPUBLIKY CLOVERSKE] REPUBLICY

Zauictovanie s vyrovnanim Vyber otvor.polozZiek

Spracovanie OP

V{ber atvorenych poloZiek | Dalif vyber

Uctovny okuh (1510 @ Fadne

Uéet ) Ciastka

Druh Gétu IPrvok SpP

FirBanka | /] ") Cislo dokladu

Znak OHK ‘ || O pétum GEtovania

[V|Standardné OP ) Pracovny tsek

Cislo aviza ‘ ") Oblast’ upominania

() Referenca

Kliknite na Spracovanie OP, aktivujte (vymodrite) polozku z predpisu zavazku.
Zauct ie s vy im Sprac.otvorenych poloziek

JA [Z Rozdrozdies Odigrozd. & MoEnost spracovania @ Sphatnost skonta

. /Btndard | Castpar. | Zostpol. | zritkovi dah

Polozky pre (et 3000000025 LUDOVIT STUR

Pr... D..Cislo dokladu Ddtum diét... Datum d...  EUR Brutto Ciast.zaplat. Ciastka Skonto Perskt 'S... [
DF 1010000089 02.02.2023 28.02.20.. 25,50~ 0,00 -

4 » 1

@@ @ @]mﬂ Caﬂ:J iﬁnﬁ Brutto... “ﬂﬁ Mena ‘ l/ Poloz. H;‘ Pnhi‘J l/ Skn.“ﬂ/ Sko.‘.J

| Status spracovania

PoZet poloziek 1 ] Zadans Gastka [ 25, 50-

Zobraz.od polozky 1 | Priradené [ 25,50

Dévod rozdielu [] ZaGctov.rozdielov [

|Zobraz.vo vyrovndvacej mene . ] Nepriradené [ 0,00

Doklad - Simulacia

Zauctovanie s vyrovnanim Zobrazenie Prehlad

& #&Menazobrazenia [ilDane E)Reset

Datum dok. 31.03.2023]  Dr.dokl lI¥  Getownyokuh  [1510
Ddtum Gétovania |31.03.2023)  Obdobie [3 Mena |[EUR |

Cislo dokladu INTERNE |  Fisk.rok 12023 Ddtum prepoltu  [31.03.2023

Referencia 12354 Presahuj.cis. [

Text hlav.dokl.  |vypis karta-Uhrada FA | PU partnera
DatPrjmuFaktur |

(= = = " o =milEsl

(K] [&]=](e] (L) (&L [S]e & =L (]

Pol U&tkr ZO Prls Uget HK  |Uget Oznaenie Caastka Zad.fin.p.|Fond |Fun.oblast’ Fin.stred. Grant Progr.roz. Nakl.str.

1 50 il 2611000111 2611000111 Ucet vo VUB 1 PLKa. 25,50- 637030 111 01120 1510-0000 NEALOK 0740100

225 3211400001 3000000025 LUDOVIT STUR 25,50 60 111 01120 1510-0000 NEALOK

Doklad zauctujte kliknutim na
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