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1 Uvod

1.1 Uéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré su
popisané v schvéalenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zaroveri boli kapitoly naviazané na jednotlivé SAP
objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuZitim vzdjomnej logiky doteraz spracovanych a schvalenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulove;j
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukach pouZivatela
(HOG/0G/...) bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s work flow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v ramci modulového dokumentu.

Takto pripravend priru¢ka bude aj nadalej aktualizovana, roziirovana a dopliana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
Sp Statna pokladnica
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2 Aktualizacia zaviazkovania v SP - ZAVAKT

Pre zavazky uhradzané z vydavkového UGctu je potrebné pred pripravou platobného prikazu skontrolovat
stav ,,Ziadosti o vstup do zavizku (zavizkovanie)“, t.. &i boli v Statnej pokladnici k dokladom, ktoré maju
byt predmetom platobného prikazu vytvorené zavazky.

Transakcia je uréena na aktualizaciu dokladov pre zadvazkovanie. PouZivatel si vie tieto zavazky hromadne
skontrolovat v transakcii ZAVAKT, a taktieZ v nej robit hromadné zmeny.

PouZivatel spusti transakciu ZAVAKT priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo cez UZivatelské menu
SAP: Financné uctovnictvo -> Platby -> ZAVAKT - Aktualizdcia dokladov a generovanie zdvézkov
PouZivatelovi sa zobrazi obrazovka s vyberovymi kritériami

Aktualizacia dokladov pre zavazkovanie

@ &

Uétovny okruh

Fiskalny rok 024

Cislo dokladu 0 Do 9999999999 (2]
Dr.dok. 1 o Do B
Dodavatel Do |E
Pracovny Usek Do | = |
Spdsob platby Do |E
Grant Do E3

U¢tovny okruh | Cislo Gétovného okruhu

Fiskalny rok Fiskalny rok, v ktorom bol/i doklad/y uc¢tovany/é
Cislo dokladu Konkrétne ¢islo dokladu/ov
e Jednotlivo

¢ Interval OD-DO

e Pomocou viacnasobného vyberu
Zadanie ¢isla dokladu je povinné, je moZné zadat napriklad vdcsi interval pre
vyber a ndsledne pomocou dalsich poli vyber dokladov obmedzit

Dr. dokladu MozZnost vyberu podla druhu dokladu, ktorym boli doklady zauc¢tované
Dodavatel MozZnost vyberu dokladov podla dodavatela

Pracovny usek MozZnost vyberu dokladov podla pracovného Useku

Spbsob platby MozZnost vyberu dokladov podla spdsobu platby

Grant Pole grant zadévat iba v pripade, pokial je Grant naplneny v doklade na riadku

dodavatela.
Zadanie vyberovych kritérii je mozné rézne kombinovat, polia U¢tovny okruh, Figkalny rok a Cislo dokladu
sU povinné, nie je mozné spustit vyber bez naplnenia tychto poli.

Po zadani vyberovych kritérii, pouZzivatel zvoli tlacidlo vykonanie @ a spusti proces nacitania dokladov.
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2.1 Kontrola stavu zavazkovania

Aktualizacia zavizkov

¢EZmentt’ détum splatnosti £ %Mastav referenciu # Mastavenie Sirny/Beiny Zavazok &7 Nastavenie Dohody so 5P TF Odoslanie zavazkov do SP 43|0bnovenie idajov

@ @@ @) EERETL LR SR L) [Eomst weiy|[Fosmt i)
Doklady FI pre zavazky v SP
Ear Oznadt’ jEDk! C.dokladu * | Rok Do|Druh Dr..|Zz3kldatum M/D Sphtnost | Ciastka|Mena RefklGE 1 RefkliZ 2 Ref. K. 3 1d zévazku |Stet.|Doddvatel Ndzov 1 FrBanka|SP |Fin.pol. |Fun.obl.|Fond |Progr.roz. PopisChyby v 5P
] 2710 1010000001 2024 1 DF K  26.08.2024 H  26.08.2024 1000015290  Pluto Foundation u
T 710 1010000002 2024 1 DF S 26.08.2024 S  09.09.2024 320,00 EUR 13660594 A 1000015290 Pluto Foundation VOOO1 U 637005 04210 111 0900601
] 2710 1010000002 2024 1 DF 5§  26.08.2024 S  09.09.2024 380,00 EUR 15660593 A 1000015290 Pluto Foundation V0001 U 637012 04210 111 0900101
] 2710 1010000003 2024 1 DF S 26.08.2024 S  26.08.2024 300,00 EUR E 1000015290 Pluto Foundation VOOO1 U 637005 04210 111 0900601 Na détum buddcej ...

Systém vygeneruje zoznam dokladov na zdklade zvolenych kritérii. Nakolko je v zozname uvedena
rozpoctova skladba, jeden doklad sa mdze v zobrazit vo viacerych riadkoch (doklad 1010000002).
Podla stavu zavazkovania su doklady oznacené r6znymi farbami:
- Zelené oznacenie
Doklad bol tspesne zazavizkovany, v stipci ,ID zavazku” je uvedené &islo zavizku zo SP.
- Cervené oznalenie
Pri odoslani zavazku do SP sa vratila chyba. V stipci ,PopisChyby v SP“ je uvedena chybova hlaska,
dvojklikom na text chyby je moZné zobrazit jej cely text

Na datum buddcej dhrady 26.08.2024 je moZné
vytvorit” iba strnu Ziadost’ o vstup do zavazku pre
beiné wydavky.

- ZIté oznadenie
Pre doklady oznacené Zltou farbou nebol spusteny proces zavazkovania. Dévodom mbze byt, Ze
v doklade nebola naplnena firemnd banka pre vydavkovy Ucet, alebo v poli ,,Blokovanie platby” bola
uvedena hodnota ,R“ (blokovanie zavazkovania). Pri tychto dokladoch nie je v zobrazeni nacitana
rozpoctova skladba, ta sa doplni az po spusteni procesu zavazkovania.

Priamo zo zoznamu zobrazenych dokladov moZe pouzZivatel dvojklikom na Cislo dokladu prislusny doklad

s
zobrazit. Po zobrazeni dokladu prepnutim do rezimu zmenu dokladu pomocou tlacidla 4 , mbie
pouzivatel doklad upravit — napriklad doplnit firemnu banku, alebo zrusit blokovanie pre platbu.

Zmenu pouzivatel potvrdi tlac¢idlom -il Dalej a nasledne tlacidlom zmeny ulozi.

2.2 Zmena datumu splatnosti

Aktualizacia zavazkov

c‘.’,@Zmen'rt’ ddtumn splatnosti & %Nastav referenciu ;"é‘<§ Nastavenie SGrny/Beiny Zavazok g Mastavenie Dohody so 5P TF Odoshanie zivizko
)2 [0 [&]F]R)EFL &L
Doklady FI pre zavazky v SP

(=@

1

| |[ER 0znaé vaetky || [E: 0dznac vaetky |

B} omatt’ \iéokr  C.dokiadu * | Rok Do Druh Dr.. Zakl.ddtum M/D|Spiatnost | Castka Mena RefklGZ 1 RefklGE 2 Ref. kI 3 Id zavizku Stat. Dot
| {2710 1010000001 2024 1 DF K 26.08.2024 H |26.08.2024 100

5 1 [b710 1010000002 2024 1 DF S  26.08.2024 S5 |09.09.2024|320,00 EUR 15660584 A 10C
| 2710 1010000002 2024 1 DF S 26.08.2024 S |09.09.2024|380,00 EUR 15660593 A 10(

1 [2710 1010000003 2024 1 DF § 26.08.2024 § |26.08.2024|300,00 EUR E 10C

V stipci ,Splatnost” sa nachadza datum splatnosti, ktory bol odoslany do SP. Doklady, u ktorych je
potrebné zmenit datum splatnosti pre vstup do zavazku pouzivatel oznaéi v stipci Oznacit. Ak pouzivatel

potrebuje oznadit vietky doklady méze pouzit tladidlo |M” .
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Doklady FI pre zavazky v SP
B Oznadit’ _lIJEDkr C.dokladu “  Rok Do Druh |Dr.. Zikl.ditum M/D Spltnost | Ciastka Mena I
[ 2710 1010000001 2024 1 DF K 26.08.2024 H 26.08.2024
L 2710 1010000002 2024 1 DF 5 26.08.2024 5 09.09.2024 320,00 EUR
] 2710 1010000002 2024 1 DF 5 26.08.2024 5 09.09.2024 380,00 EUR
[ ] 2710 1010000003 2024 1 DF 5 26.08.2024 5 26.08.2024 300,00 EUR

. . (o . v , Vool X Zmenit' datum splatnosti
Na zmenu datumu splatnosti len pre proces zavazkovania pouZivatel stlaci tlacidlo S =

Otvori sa obrazovka pre zadanie datumu splatnosti

ﬁ

Zadajte datum splatnosti pre oznacené doklady

Datum splatnosti

Ay

A

Pouzivatel zada datum splatnosti pre vybrané doklady a stlaci tlacidlo I—J, alebo klavesu ENTER

[E Datum splatnosti v SP

Zadajte datum splatnosti pre oznacené doklady

- . P = |
Datum splatnosti 28.08.2024

%

Zmena splatnosti ozna¢enych dokladov sa zobrazi v stipci Splatnost, neprenesie sa do G¢tovného dokladu.
V uctovnom doklade zostéva splatnost tak ako bola zadana pri Uc¢tovani.

Aktualizacia zavazkov

¢EZmenit’ ditum sphatnosti | & Mastav referenciu | $ Nastavenie Strny/Beiny Zivizok | &7 Nastavenie Dohody so 5P | T Odoshanie zivizkov do 5P
B EEREED EUEL BE JEL Eomtwm| Eomtwty
Doklady FI pre zavazky v SP

@r Oznacit’ _Ir]EDkI C.dokladu * | Rok|Do Druh Dr..|Zikl.ddtum M/D Splatnost’ Ciastka Mena RefklGE 1 RefkliE 2 Ref. kIt 3| Id zivizku Stat.. Doddvatel’
_28.08.2024

vl 2710 1010000001 2024 1 DF K 26.08.2024 H 10000152¢
L 4710 1010000002 2024 1 DF S 26.08.2024 5 09.09.2024 320,00 EUR 15660504 A 10000152¢
[ 2710 1010000002 2024 1 DF S 26.08.2024 S  (09.09.2024 380,00 EUR 15660502 A 10000152¢
v 2710 1010000003 2024 1 DF 5  26.08.2024 § 300,00 EUR E 10000152

Pre odoslanie upraveného datumu splatnosti pre proces zavizkovania do SP pouZivatel stlaci tlacidlo

TF Odoslanie zivazkov do 5P (doklady musia zostat vstfpci ,0znacenie” stdle oznacené, proces

zadvazkovania bude spustené len pre takto oznacené doklady).
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[E Aktualzacia zavazkov

S [&)F)6)5/PL

| [Se J& ] [3]

Vy... Ty Text hidsenia
[B I Ddturn splatnosti bol vo fronte zdvazkov aktualizovany.

[E I Proces zavazkovania bol spusteny.

Informdciu pouzivatel potvrdi klavesou ENTER.

5 5 L
Pre nacitanie odpovede zo SP pouzivatel stlaci tlacidlo ) Obnovenie Gdajov

Doklady FI pre zavazky v SP

B} Oznadit Wzokr C.dokldu * | Rok Do Druh Dr.. Zaklddturmn M/D Spiatnost | Castka Mena Refk/GZ 1RefKIuc 2 Ref. kI. 3 Id zévazku Stat  Doddvate

2710 1010000001 2024 1 DF S  26.08.2024 §  28.08.2024 230,00 EUR C 1000015

- [ 2710 1010000001 2024 1 DF S 26.08.2024 § 28.08.2024 270,00 EUR & 1000015
[} 2710 1010000002 2024 1 DF 5  26.08.2024 S  09.09.2024 320,00 EUR 15660594 A 1000015

[} 2710 1010000002 2024 1 DF S  26.08.2024 S  09.09.2024 380,00 EUR 15660593 A 1000015

7] 2710 1010000003 2024 1 DF 5  26.08.2024 5  28.08.2024 300,00 EUR 15660595 A 1000015

Pokial bola spustena komunikacia voci SP, ale sa este nevratila zo SP odpoved), riadok je zafarbeny na
oranzovo av stlpci ,Status” ma uvedenu hodnotu C, alebo F podla stavu spracovania. Pouzivatel pre

L T ¥ Obnovenie Odajov
aktualizaciu znovu stladi tlacidlo Zi ]

Aktualizacia zavizkov

c‘f,lnf Zmenit” datum splatnosti & %Nastav referenciu ?%"Q Nastavenie Sarny/Beiny Zavazok @ Nastavenie Dohody so SP TF Odoslanie zivazkov dc

|| ].

R EIRIREDEGE
Doklady FI pre z&vézky v SP

B, Oznatit [EOkr C.dokladu “ | Rok|Do Druh Dr.. |Zéklditum M/D Splatnost | Ciastka Mena RefKliZ 1/Refilic 2 Ref. k. 3/1d zévizku Stat.|Doddvi

[==»

E | ||5=['>OznaE \.r§etky|| [ odznae v§etky|

2710 1010000001 2024 1 DF 5  26.08.2024 5  28.08.2024 230,00 EUR 15660597 A 10000

Y [ h710 1010000001 2024 1 DF S 26.08.2024 5  28.08.2024 270,00 EUR 15660596 A 10000
] 2710 1010000002 2024 1 DF 5  26.08.2024 5  09.09.2024 320,00 EUR 15660594 A 10000

] 2710 1010000002 2024 1 DF 5  26.08.2024 5  09.09.2024 380,00 EUR 15660593 A 10000

] 2710 1010000003 2024 1 DF 5  26.08.2024 5  28.08.2024 300,00 EUR 15660595 A 10000

2.3 Zmena zavazku bezny/surny

Doklady, pre ktoré je potrebné upravit hodnotu bezny/surny, pouzivatel oznadi v stipci ,Oznadit”.
- Beiny zavazok je potrebné zmenit na strny zavazok, alebo
- Sdrny zavazok je potrebné zmenit na bezny zavazok
Ak je potrebné zmenu zadat na vsetkych zobrazenych dokladoch je mozno pouzit tladidlo

| E‘x Dznad vietky |

+ . - = e
" v , sl xe Mastavenie Sarmy/Beiny Zavizok
Po oznaceni dokladov pouzivatel stlaci tlacidlo B vl i .
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Doklady FI pre zavazky v SP

v

B Oznaét |Uéokr |C.dokladu | Rok|Do Druh |Dr.. |Zakl.ditum |M/D Spltnost | Ciastka Mena RefklGé 1 Refilué
(] 2710 1010000001 2024 1 DF 5 26.08.2024 5 28.08.2024 230,00 EUR
[¥] 2710 1010000001 2024 1 DF 5 20.08.2024 5 28.08.2024 270,00 EUR
I 27

[E Mastavenie Surny/Beiny zavazok

271
] 271

I'S, 0
urr (&)
L ¥ 4

Beiny

()]

Volbu pouzivatel potvrdi kldvesou ENTER.

[ aktuzalzaci zavazkov

(&)= B (=)@ JE &=L
V... Ty Text hidsenia

([ I Doklad 2710-1010000001-2024-001 bol aktualizovany.
([ I Doklad 2710-1010000001-2024-001 bol aktualizovany.

Systém informuje pouzivatela o aktualizacii dokladov, informdciu pouzivatel potvrdi kldvesou ENTER.

Doklady FI pre zavazky v SP

B Oznadt _pEDkJ C.dokladu | Rok Do Druh Dr...|Zikl.ddtum M/D Spltnost | Ciastka Meng RefklUE 1 RefkIGE 2 Ref. b
[¥] 2710 1010000001 2024 1 DF S 26.08.2024 S 28.08.2024 230,00 EUR | X
b [¥] S710 1010000001 2024 1 DF 5 26.08.2024 5  28.08.2024 270,00 EUR | X
| 2710 1010000002 2024 1 DF 5 26.08.2024 S 09.09.2024 320,00 EUR
| 2710 1010000002 2024 1 DF S 26.08.2024 S 09.09.2024 380,00 EUR
| 2710 1010000003 2024 1 DF S 26.08.2024 S 28.08.2024 300,00 EUR

V stipci ,RefKIt¢ 1 pribudne oznadenie X a do U¢tovného dokladu do pola ,Rerenény kltu¢ 1“ sa zapise
hodnota 1 pre surny zavazok.

Pokial je na zavizku uvedeny datum splatnosti, ktory nespliia pravidla pre strny zavizok, resp. pre bezny
zaviazok, je potrebné datum splatnosti upravit podla kapitoly 2.2 Zmena ddtumu splatnosti

Aktualizacia zavazkov

&7 Nastavenie Dohody so 5P TF odostnie z

| | | @ : @J | E—I, : | l@@ | I|§=|'>DznaE véetky”L—&DdznaE \réetkyl
Doklady FI pre zavazky v SP

B Zmenit’ datum splatnosti & *MNastav referenciu # Nastavenie Stmy/Befny Zavizok

Bl_ Oznact’ \IcOkr | C.dokladu = | Rok Do|Druh Dr.. |Zakl.dstum M/D Sphtnost  Ciastka Men 11 1/ RefkliE 2 Ref. ki, 3|1d zivizku St
v 2710 1010000001 2024 1 DF S  26.08.2024 S |26.08.2024 [230,00 EUR| X 15660597 A

91 7 |2710 1010000001 2024 1 DF 5 26.08.2024 S | 26.08.2024 [270,00 EUR| X 15660596 A
7 2710 1010000002 2024 1 DF S  26.08.2024 S  00.00.2024 320,00 EUR 15660594 A

[ 2710 1010000002 2024 1 DF S  26.08.2024 S  09.09.2024 380,00 EUR 15660593 A

[ 2710 1010000003 2024 1 DF S  26.08.2024 S  28.08.2024 300,00 EUR 15660595 A

Po nastaveni spravnych hodnét (datum splatnosti a typ zavidzku) pouZivatel pre odoslanie do SP stlaci

.. TT 0doslanie zavizrkov do Sp
tlacidlo

,0znacit” stale oznadené).

(doklady, pre ktoré sa ma spustit aktualizicia musia byt v stipci
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[E Aktualzdcia zavazkov

(&) F)@) B | J[el@ J& JEl)

Vy... Ty Text hidsenia
[E 1 Datumn splatnosti bol vo fronte zavazkov aktualzovany.
@ I Proces zavazkovania bol spusteny.

Informaciu o odoslani, t.j. spusteni komunikacie do SP pouZivatel potvrdi kldvesou ENTER. Pre nacitanie

. £ i [idai
odpovede zo SP pouZivatel stlaci tlacidlo 7| Obnovenie dajov

V pripade Uspes$nej komunikéacie, SP prijala pozadovanu zmenu, riadok je zeleny, pokial sa z SP vrati chyba,
prislu$ny riadok je ¢erveny a v stipci ,PopisChyby v SP“ je uvedend chyba, ktora sa vratila zo SP. Pre
zobrazenie celého textu chybového hlasenia, pouzivatel ho méze dvojklikom na popis chyby zobrazit.

Obdobne ako pouzivatel meni zavazok z bezného na surny, realizuje aj proces opacny, t.j. zo surneho
zavazku na bezny.

2.4 Nastavenie dohody so SP

V pripade, ak je potrebné pre niektoré zavizky nastavit dohodu so SP (precerpanie 1/12 rozpoctu)
doklady, pre ktoré je potrebné dohodu nastavit pouzivatel oznadi v stlpci ,Oznacit” a stlaci tlacdidlo

47 Nastavenie Dohody so 5P

Aktualizacia zavazkov

B Zmenit’ datum splatnosti & *Mastav referenciu % Nastavenie SGrny/Beiny Zavizok #7 Nastavenie Dohody so 5P LEi|

— P
| | | @|_| | |_,| | @H@J | I|§=['>DznaE vée%ﬂj['}[}dznaf véetky]
Doklady FI pre zavazky v SP

B Oznact’ Uéokr |C.dokladu * | Rok Do Druh Dr.. | Ziklditum M/D Splatnost’

#stka Mena Refkiuc 1 ReflIic 2 Ref. kI® 3|1d

B 2710 1010000001 2024 1 DF 5 26.08.2024 S 26.08.2024 0,00 EUR 1 15y
1 9710 iieascon aas o FRETEY 0o o 2o o 1e
— 2710 [E Mastavenie dohody so SP 1=
O 2710 1=
[ 2710 1t

=]
IDtextu || =,

@Iﬁ Vymazat' dohodu so SP ‘

=
Pouzivatel vyberie pomocou napovede prislusny text dohody

[ Dvojmiestne &islo (2) 1 Zaznam ndjdeny

Obmedzenia

GEOER
| KIt ¢k €. Aktivne Text
_2[]042?10 01 X Prekrocenie 1/12 rozpoftu

Dvojklik na riadok dohody
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[t Nastavenie dohody so SP

Dtextu |01

E[ﬁ \ymazat’ dohodu so §P ]

Systéme preberie ID dohody, pouzivatel potvrdi tlacidlom M, alebo klavesou ENTER.

[S Aktualizacia zévazkov

(&)= e

J[=2]@ .

® Je=l!

Vy...| Ty Text hldsenia
[@ 1 Doklad 2710-1010000003-2024-001 bol aktualzovany.

Systém informuje pouzivatela o aktualizacii dokladov (identifikdcia dohody sa zapiSe do Uctovného

dokladu do pola Referencny kluc 2). PouZivatel pokracuje kliknutim na tlacidlo M| - dalej.

Aktualizacia zavazkov

@ Zmenit’ ddtum splatnosti

(3 =) [&FREEL ELkEL (SR

Doklady FI pre zavazky v SP

B Ozmadt _lr'JEDk!
m 2710
5710
! 2710
ml 2710
] 2710

L

Pre odoslanie zadanej dohody do SP pouzivatel stlaéi tlacidlo
sa maju odoslat do SP musia byt stale oznacené). Pre aktualizaciu/nacitanie odpovede zo SP pouZivatel

'@Dbnmrenie Odajov

stladi tlacidlo

C.dokladu “ | Rok Do

1010000001 2024
1010000001 2024
1010000002 2024
1010000002 2024
1010000003 2024

Druh |Dr...
DF S
DF S
DF S
DF S
DF §

& %MNastav referenciu

2 Nastavenie Samy/Beny Zavizok 7 Nastavenie Dohody so 5P

.

| |ER oznat véetky“ [ odzna vﬁetkyl

TT Odoslanie z

Zakl.datum (M/D|Spltnost | Castka Mena RefilG¢ 1 RefklGE 2 Ref. k. 3 1d 7Avazku St

26.08.2024 S 26.08.2024 230,00 EUR 1
26.08.2024 5 26.08.2024 270,00 EUR 1
26.08.2024 S 09.09.2024 320,00 EUR
26.08.2024 5 09.09.2024 380,00 EUR
26.08.2024 5  28.08.2024 300,00 EUR

TT Odoskanie zavizkov do 5P (

15660597 A
15660596 A
15660594 A
15660593 A
15660595 A

doklady ktoré

U

Vymaz zadanej dohody, pouZivatel urobi obdobnym sp&sobom, pricom v obrazovke pre nastavenie

dohody

[ Nastavenie dohody so 5P

Dtextu |01

E[ﬁ \ymazat’ dohodu so §P

Zvoli tlacidlo

I Vymazat' dohodu so SP |
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2.5 Vytvorenie podkladu pre hromadny platobny prikaz

Pre jednoduchsi vyber dokladov pri vytvarani platobného ndvrhu (v tr. F110) je mozné vsetky doklady,
u ktorych bolo zavazkovanie spracované Uspesne a maju sa pri platbe dostat do jednej davkovej platby,
je mozné ich v transakcii ZAVAKT oznacit a nasledne v transakcii F110 naraz vybrat.

Doklady, ktoré maju byt predmetom jednej davkovej platby, t.j. maji rovnaky datum splatnosti, rovnaky
druh zavazku (beZny/strny) pouzivatel' v stipci ,Oznadit” oznadi.

Aktualizacia zavazkov

't

2 Zmenit’ ddtum splatnosti & %MNastav referenciu = Mastavenie Surny/Beiny Zdvdzol astavenie Dohody so 5 oslanie zivazkov do §
‘BzZmentt’ ditum splatnosti | § &Nastav ref i Nasta sdrny/Bezny Zivizok | &7 Nasta Dohody so 57 | TFOdosh kov do 5P

&1

SREIRIR S E

Doklady FI pre zavazky v SP

5 Oznadit’ _lchDk! C.dokladu | Rok| Do Druh |Dr... | Z3kl.ddtum M/D|Splatnost’ Ciastka Mena | RefKIGE 1 RefKIGE 2 Ref. kI. 3| 1d zévazku Stat.. Doddvatel’ i

(E® JEL

| 2710 1010000001 2024 1 DF 5  26.08.2024 5  28.08.2024 230,00 EUR 15660597 A 1000015290 Pl
T ¢ 2710 1010000001 2024 1 DF S 26.08.2024 5§  28.08.2024 270,00 EUR 15660596 A 1000015290 Pl
| 2710 1010000002 2024 1 DF 5  26.08.2024 5  28.08.2024 320,00 EUR 15660594 A 1000015290 Pl
| 2710 1010000002 2024 1 DF S5 26.08.2024 5 28.08.2024 380,00 EUR 15660593 A 1000015290 Pl
| 2710 1010000003 2024 1 DF S 26.08.2024 S 28.08.2024 300,00 EUR 15660595 A 1000015290 Pl

s e % *Nastav referenciu
Potom poutzivatel stlaci tlacidlo

[ Aktualizdcia zavazkov

(2] .

& EEal
. Ty Text hidgsenia
Doklad 2710-1010000001-2024-001 bol aktualizovany.
Doklad 2710-1010000001-2024-001 bol aktualizovany.
Doklad 2710-1010000002-2024-001 bol aktualizovany.
Doklad 2710-1010000002-2024-001 bol aktuzlzovany.
Doklad 2710-1010000003-2024-001 bol aktualizovany.

EEEE@S

Systém informuje pouzivatela o aktualizacii dokladov. Informaciu pouzivatel potvrdi kldvesou ENTER.

Doklady FI pre zavazky v SP

@ Oznadit’ JchDkJ' C.dokladu | Rok Do|Druh |Dr.. Zakl.ddtum M/D Splatnost’ Ciastka |Mena |Refklue 1 RefkiGe ARef. k. 3 1d zivazku St

" 2710 1010000001 2024 1 DF 5  26.08.2024 5  28.08.2024 230,00 EUR p72 15660597 A
- 4 2710 1010000001 2024 1 DF S 26.08.2024 §  28.08.2024 270,00 EUR P72 15660596 A
~ 2710 1010000002 2024 1 DF S5 26.08.2024 5§ 28.08.2024 320,00 EUR p72 15660594 A
¥ 2710 1010000002 2024 1 DF 5 26.08.2024 5 28.08.2024 380,00 EUR P72 15660593 A
~ 2710 1010000003 2024 1 DF 5 26.08.2024 5 28.08.2024 300,00 EUR P72 15660595 A

V stipci ,Ref.kI. 3“ program nastavi hodnotu Pxx. Tato hodnota sa zapise aj do Gétovného dokladu do pola
»Referenény klu¢ 3“ a na zaklade tejto hodnoty je mozné vybrat do platobného behu v transakcii F110
vsetky takto pripravené doklady bez toho, aby bolo potrebné zadavat jednotlivé ¢isla dokladov.

Vyber oznacenych dokladov v transakcia F110
- PoutZivatel zada parametre platobného navrhu obvyklym spésobom (nie je nutné zadavat Cislo
dodavatela, staci vyplnit hodnotou * takto:

ety .
Doddvatel’ [*l Do |i|
Zikaznik Do |i|

v

-V zdlozke ,Volny vyber” pouzivatel vyhlada pole ,,Reren.kli¢ 3“ a vyberie ho dojklikom

XL TECHNOLOGY M18_PP_Aktualizacia zavdzkovania v SP-ZAVAKT V1.0 Strana 11z12



MINISTERSTVO
FINANCI|
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Automaticky platobny styk: Vol'ny vyber

B

Defi vkonania
Identifikicia

Status -~ Parametre

" Volny vwher } Doplnk.protokol

26.08.2024

1

< ThE a nosic ddt

Kritérid vyberu

Nazov pola

3 Jvylitenie hodndt

Hodnoty

Nazov pola

3 Zaznamy ndjdeng

[E Nazov pola (4)
Obmedzenia

Hodnoty

| B2 1 1 [ Y =

MNazov pola
Hodnoty

MNdzov pola

| Oznacenie pol'a Naz.pola

| Cislo dokiadu ~ BKPF-BELNR
{Referen. ki 3 BSEG-XREF3 |
4 Iné

Aktualizacia zavazkov

E_’J@Zmen'rt’ datum splatnosti

& %Nastav referenciu

5"3 MNastavenie Sarny/BeZny Zavazok

Pokial sa pole v zozname nenachddza,
pouzivatel najprv vyberie riadok
Iné

zobrazi sa obrazovka:

[ Hladanie pola k ...

r_
(#) Doklad

& -
(_Kmefi.zaznam doddv.

()Kmeni.zéz.odberatela

[

PouZivatel stla¢i ENTER (zostava
oznacena moznost »Doklad”)
avzozname poli vyhladd prislusné
pole, ktoré oznaci dvojklikom.

&2 Nastavenie Dohody so 5P 1

| | | @ : | | | I[ﬂ‘ﬂ .“E[E_I.J | I|§=['>Dznaﬁ v§etky“|_—['>[}dznaﬁ \réetkyJ
Doklady FI pre zavazky v SP

.| Oznacit U&Okr C.dokladu “ | Rok Do Druh |Dr.. Ziklditum M/D|Spltnost | Castka Mena RefKIGE 1 RefKIuE 2 Ref. ki 3
] 2710 1010000001 2024 1 DF 5 26.08.2024 S 28.08.2024 230,00 EUR P72
] 2710 1010000001 2024 1 DF S 26.08.2024 S 28.08.2024 270,00 EUR P72
Automaticky platobny styk: Volny vyber P73
EO P72

Defi vykonania
Identifikdcia

Status

< Parametre - Volny viber } Doplnk.protokol

26.058.2024
1

fag a nosi¢ dat

Kritérid vyberu

Nazov pola

Hodnoty

L
Lp?zl

Referen. klué 3

|_'VyILZ|Eenie hodndt

3
ol

Nazov pola

|_'VyILZ|Eenie hodndt

1’y

Do pola ,Nazov pola“ sa preberie nazov , Referen. Kluc¢ 3“
Do pola ,Hodnoty” pouzivatel zada vygenerovanu hodnotu v tr. ZAVAKT.

Dalej platobny navrh pouzivatel spracuje $tandardnym spésobom — podla priru¢ky ,M18_PP_Odoslanie

platby V1.0,
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https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/23-11/m18_pp_odoslanie-platby-v1-0.pdf
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