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1 Uvod

1.1 Uéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré
sUvisia s manualnym zaloZzenim rezervaéného dokladu. Cielom tohto dokumentu je oboznamit
pouzivatelov ako spravne vytvorit rezervacny doklad v ramci aplikacného modulu M15.

Aplika€ny modul M15 — Riadenie rozpoctu poskytuje funkcionalitu sledovania rozpoctovych
prostriedkov a ich Cerpania v rdmci organizdcie, na strane vydavkov, ako aj plnenie prijmovej Casti
rozpoctu. Aplika¢ny modul riadenia rozpoctu je v redlnom c¢ase integrovany s ostatnymi aplikacnymi
modulmi systému, ¢o umoznuje efektivne financné riadenie penaznych tokov, ako aj aktualny prehlad
o finanénej situdcii organizécie v redlnom ¢&ase. Struktira aplikaéného modulu umoZfiuje adresné
sledovanie Cerpania vydavkov na pozadovanu uUroven.

Priru¢ka bude aktualizovana, rozsirovana a doplfiana podta potreby.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
REDO Rezervacény doklad

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZzivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

X< TECHNOLOGY M15_PP_FM_Rezervacné doklady V1.1 Strana3z11



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Tato funkcionalita umozniuje manualne vytvorenie dokladu blokovania prostriedkov, napr. ak je
potrebné alokovat prostriedky na Ucely, ktoré sa neviazu k zmluve, objednavke a je potreba mat o ich

buduicom pouziti informdciu v zostave ¢erpania rozpoctu.

2.1.1 ZaloZenie dokladu blokovania prostriedkov

Spustime transakciu FMW1 — ZaloZenie blokovania prostriedkov.
Riadenie rozpoctu -> Uctovanie -> Blokovanie prostriedkov

¥ [= Rozpodet
¥ [= Rizdenie rozpoftu
v [ Refundicie
¥ (3 Zmeny rozpoctu a 05
v [ Spracovanie ELURov
¥ [ Kmefiove dita
v [ Zilohy
¥ [ Informa&ny systém
* = Uctovanie
¥ [£= Blokovanie prostriedkov
() FMW1 - ZaloZenie|
« &2 FMW?2 - Zmena
« ) FMW3 - Zobrazenie
¥ [0 Rezervdcia prostriedkov

*

Pri prvom spusteni transakcie sa objavi obrazovka kritérii s povinnym polom Druh dokladu.

Zalozenie blokovania prostriedkov: Vstup

i B

Druh dokfadu :
| T |

Daturm dokl. 23.05.2026
| P |

Datum Octovania 28.05.2026

Uétovny okruh 1510 Urad MF SR

Mena/kurz [Eor | '
1

Datumn prepoctu

Kliknutie na - matchkadd.
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[E Druh dokladu predb.viazania prostriedkov (1)

B2 3 ESY ) =10

4 Zaznamy najdené

TypDokl: 020

DD" Oznadenie druhu dokladu Workflow Zipor.hod. RezDob CisInterv Ext SStP
08 PVO | [] 0oo 08 | GO01
11  Blokov.prostr.bez workflow ] ] 0oo 02 [l Gool
51 Blokovanie mimo CEZ [] [] 0oo 51 [ Goolf
AA  Blokov.prostr.s workflow [v] ] noo 02 [l Gool

Vyber Blokovanie mimo CEZ.

Zalozenie blokovania prostriedkov: Vstup

i B

Druh dokladu
Daturn dokl.

Datum Octovania

Uétovny okruh
Mena/kurz

Ddtum prepoctu

28.05.2026|
|2a.05.20286/

1510|

Urad MF SR

|ETR

Zadané vstupné Udaje je potrebné potvrdit — Enter.

V novej obrazovke je potrebné vyplnit pole Text dokladu a nasledne zadat Polozky dokladu.

@

.| ZaloZenie blokovania prostriedkov: Prehfad.obraz.

S B R F ev [ DO @ Erarkovanie  Zadanie
Celo dokladu &7 Nové Datum dokl. 28.05.2026
Druh dokladu 51 Blokovanie mimo CEZ Datum Uctovania 28.05.2026
Uetovny okruh 1510 Urad MF SR Mena/kurz EUR
Mena EUR
Sdhrn cekom 0,00

Polozky dokladu

P... Ciastka celkom Text Finané.poloika Fin.stredisko

Fond

Funkénd oblast’ Grant

Prog

-
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[7@.| ZaloZenie blokovania prostriedkov: Prehl'ad.obraz.

& [E B E st @ 0O & rarkovanie 2 zadanie

Cislo dokfadu & Nové Datum dokl. 28.05.2026
Druh dokfadu 51 Blokovanie mimo CEZ Ddtum aétovania 28.05.2026
\Jétovny okruh 1510 Urad MF SR Mena/kurz EUR

Text dokladu Mzdové vidavky

Mena EUR

Suhrn celkom 5 000,00

Polozky dokladu

P... Castka ralkom Text Einanf.poloFia Ein.ctrediskn. Eond Eunkénd ohlast’ Grant Prog
1 5 000,00 | §11000 1510-0000 111 01120 NERLOE l o740 ~
[@,| ZaloZenie blokovania prostriedkov: Prehlad.obraz.
& B B E av [ 0 @ Hrakovanie  zadanie
Cislo dokladu &7 Nové Datum dokl. 25.05.2026
Druh dokladu 51 Blokovanie mimo CEZ Datum Gctovania 28.05.2026
Uctovny okruh 1510 Urad MF SR Mena/kurz EUR
Text dokladu Mzdové vidavky
Mena EUR
Sahrn celkom 5 000,00
PoloZky dokladu
P... Grant Program rozpoft et hl.kni... Pr... |Nakl.stredi... Zikazka Prvok SPP Dodavatel’ |Zdkaznk splanfT
Il NELLOE 0740100 5011031001 1000010000 PLO-0740100 I -
-

|

Po zadani Poloziek dokladu je potrebné spustit kontrolu kliknutim na ikonu - . Ak prebehla kontrola
Uspesne, tak je mozné doklad zauétovat kliknutim na ikonu - .

Ak bol doklad zauctovany, tak sa zobrazi na spodnej liste informacna hlaska o jeho zauctovani.

Doklad vy&lenenia prostriedkov 5100000050 bol zad&tovany

V tomto momente doslo k vytvoreniu obliga v systéme.
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2.1.2 Zmena dokladu blokovania prostriedkov

Vytvoreny doklad blokovania je potrebné manudlne udrziavat, t.z., Ze v pripade, Zze sa zmenil, alebo
pominul dévod blokovania, je potrebné manualne upravit jeho ¢iastku na potrebnd vysku, pripadne ho
uzavriet.

Spustime transakciu FMW2 — Zmena blokovania prostriedkov.
Riadenie rozpoctu -> U¢tovanie -> Blokovanie prostriedkov

* [= Rozpodet

* [ Riadenie rozpoctu
¥ [0 Refundicie
v [ Zmeny rozpoftu a 05
v [ spracovanie ELURov
¥ [0 Kmefiové dita
v (3 Zilohy
v (3 Informaény systém
- = Uitovanie

* = Blokovanie prostriedkov
- ) FMW1 - ZaloZenie

« [ FMW3 - Zobrazenie
* [0 Rezenvdcia prostriedkov

Zmena blokovania prostriedkov: Vstup
s @

Cislo dokladu
PoloZka dokladu

Zadame doklad blokovania, ktory chceme zmenit, alebo si ho dohladdme pomocou matchkaéd.

[@].] Zmena blokovania prostriedkov: Prehlad.obraz.

S EE R av 0O % zZadanie

Ciclo dokladu 5100000050 & Zaiftovand Datumn dokl. 28.05.2026
Druh dokladu 51 Blokovanie mimo CEZ Datum G&tovania 28.05.2026
etovny okruh 1510 Urad MF SR Mena/kurz EUR

Text dokladu ‘Mzdové vydavkyl :

Mena EUR

Sahrn celkom 5 000,00
Polozky dokladu

P... Castka celkom Text Finané.polofka Fin.stredisko Fond Funkénd oblast’ Grant Progfil]
1 5 000,00 611000 1510-0000 111 01120 HEALOE 074C =~

Upravime sumu, pripadne aj rozpoctovu klasifikaciu, ulozenim zmien déjde k zmene obliga v systéme.

Ak chcem polozku dokladu blokovania uzavriet (aby uz netvorila obligo), rozklikneme prislusnu polozku
(riadok) dokladu.
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.| Zmena blokovania prostriedkov: Det.obraz.
A0S Mmat [T Mzadanie

Umiestnenie

PoloZka dokladu 5100000050 1
Text
Rizdenie

"~ |Polofka wybavens Blokov.poloZky 5 Vic

Hodnoty

Mena EUR

Ciastka celkom 5 000,00
Splatné dria

Daléie dita
Dodavatel’
Zakaznik

Blok priradenia Gctu
Fond 111
Nakl.stredisko 1000010000 Grant NEALOK
Funk£Oblast’ 01120 Program rozpoct  |0740100
Fin.stredisko 1510-0000 Finané.poloZka £11000
¥ Vac

Kliknutim na | |PoloZka vbavend ;75 rjeme polozku dokladu. Ulozenim zmeny ddjde k vynulovaniu
obliga v rozpocte. Po tomto Ukone uZ nie je mozné robit zmeny v doklade (menit ¢iastku, rozpoctovu
klasifikaciu).

Doklady blokovania prostriedkov sa nespotrebuvaji naslednymi dokladmi, preto je potrebné ich vidy
vysporiadat manudlne.
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3 Manualne vytvorenie rezervacného dokladu

Tato funkcionalita umozniuje manudlne vytvorenie rezervacného dokladu (REDO), napr. ak sa
objednavka neviaze na zmluvu, pricom vytvori obligo rezervacie.

3.1.1 Zalozenie rezervacného dokladu — REDO dokladu

Spustime transakciu FMX1 — ZaloZenie rezervacie prostriedkov.

Riadenie rozpoctu -> U¢tovanie -> Rezervacia prostriedkov

~ [= Riadenie rozpoctu
» [ Kmeriové dita
* [ Zostavovanie rozpottu
~ = Uctovanie
~ [ Rezervddia prostriedkov
» [ Blokovanie prostriedkov
~ [E5 Rezervaca prostriedkov
- [0 X1 - Zalozenie|
« ) FMX2 - Zmena
» ) FMX3 - Zobrazenie

» ) FMXPM1 - ZaloZenie prispdsobenia hodnét
« ) FMXPM2 - Zmena prispds.hodn.

» () FMXPM3 - Zobrazenie prispdsobenia hodnét

Pri prvom spusteni transakcie sa objavi obrazovka kritérii s povinnym polom Druh dokladu.

Zalozenie rezervacie prostriedkov: Vstup

B
Druh dokladu
Datum dokl. 0€.05.2025
Datum Gctovania 0€.05.2025
Uctovny okruh 1510
Menafkurz EUR

Datum prepoctu

Kliknutie na '™ - matchkod.

[= Druh dokladu predb.viazania prostriedkov (1)

REDO mimo CEZ

Urad MF SR

6 Zaznamy najdené

TypDokl: 030

DD" Oznaéenie druhu dokladu Workflow Zapor.hod. RezDob CisInterv Ext SStp
02 Zmluvy | 000 02 | | G001
09 Ramcové zmluvy 000 09 [ ] GO01
11 Rezerv.prostr.bez workflow 000 03 | 1 G001
[52__REDO mimo CEZ [ | 000 52 [ Goo1 |
AA Rezerv.prostr.s workflow [v] 000 03 | | GO0l
DC Pracovné cesty - preddavky | 000 04 [ | G001
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Vyber REDO mimo CEZ. V tomto pripade ide o rezervacny doklad, ktory nie je viazany k zmluve.

ZaloZenie rezervacie prostriedkov: Vstup
=l

Druh dokladu ) REDO mimo CEZ
Datum dokl. 0€.05.2025

Datum uctovania 0€.05.2025

Uctovny okruh 1510 Urad MF SR
Menz/kurz EUR

Détum prepoctu

Zadané vstupné Udaje je potrebné potvrdit — Enter.

V novej obrazovke je potrebné vyplnit pole Text dokladu a nasledne zadat Polozky dokladu.

ZaloZenie rezervécie prostriedkov: Prehlad.obraz.
S B B [ a8 (2 [0 W Erakovanie  (zadanie

Cislo dokiadu &' Nové Datum dokl. 06.05.2025
Druh dokladu 52 REDO mimo CEZ Datum uctovania 06.05.2025
Ugtovny okruh 1510 Urad MF SR Mena/kurz EUR
Text dokladu l_REDO 1510 |
Mena EUR
Sahrn celkom 0,00
Polozky dokladu
P... Cistka celkom Text Finané.poloZka Fin.stredisko Fond Funkéna oblast’ Grant
|
. ZaloZenie rezervacie prostriedkov: Prehlad.obraz.
& [E B [ ab [2 O O Erarkovanie  zadanie
Cislo dokladu & Nové Datum dokl. 06.05.2025
Druh dokladu 52 REDO mimo CEZ Ddtum Gctovania 06.05.2025
Uetovny okruh 1510 Urad MF SR Menafkurz EUR
Text dokladu REDO_1510
Mena EUR
Sihrn celkom 0,00
Polozky dokladu
p... Ciastka celkom Text Finané.poloZka Fin.stredisko Fond Funkénd oblast’
S000REDO mimo CEZ 637005 1510-0000 111 01110

progff

-

Grant

LSl‘J-léIO;‘JlED‘J‘JOD'Jl

proc T

-

-~/

=7

S
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.| ZaloZenie rezervacie prostriedkov: Prehlad.obraz.
L= IEN Dl [ O O Erarkovanie EZadanie

Cislo dokladu &° Nové Datum dokl. 06.05.2025
Druh dokiadu REDO mimo CEZ Ditum Gétovania  |06.05.2025
U&tovny okruh 1510/ Urad MF SR Mena/kurz EUR
Text dokladu REDO_1510
Mena EUR
Suhrn celkom 0,00
Polozky dokfadu
P... Uget hlkni... Pracovny is... Nakl.stredi... Zikazka Prvok 5PP Doddvatel  Zskaznk  Splatné diia |
[535T001004 1000000000 P10-OEJOROA 1000013577 G5.05. 2025/ 0]

|

Po zadani Poloziek dokladu je potrebné spustit kontrolu kliknutim na ikonu - . Ak prebehla kontrola
uspesne, tak je mozné doklad zauctovat kliknutim na ikonu - E.

Ak bol doklad zauctovany, tak sa zobrazi na spodnej liste informacna hlaska o jeho zauctovani.
Doklad vyClenenia prostriedkov 5200000262 bol zaictovany

3.1.2 Zobrazenie rezervacného dokladu v zostave Cerpania

Po manualnom vytvoreni REDO dokladu sa v zostave Cerpania v transakcii ZROCERPD zobrazi ¢iastka
rezerva¢ného dokladu v stipci Obligo-rezervécie.

VWykaz rozpoctu a c¢erpania k 31.12.2025

Report Cerpania

Finanény okruh 1500

Rok 2025 Financné stredisko

Détum Eerpania od 01.01.2025 Finanén poloZka Al
Détum do 31.12.2025 Fond 111

Verzia rozpoctu (1] Funkéné oblast

Détum/Cas 06.05.2025 10:24.40

@ [aFlawFl =Lk e & JEL) 0

Vykaz rozpoctu a cerpania

B! Fin.stredisko Fond |EK “ Det.&len. Popis fin. Funk&na kI" Prvok “le Schvdleny = Upraveny r = Obligo-fak =  Obligo-rez = Obligo-obj = Cerpanie = Zostatok| % Cerp.
1510-0000 111 637005 Specidine slufby 01110 0EJ0AD4 1.000.000,00 1.000.000,00 0,00 5.000,00 0,00 0,00 '995.000,00 0,00
01110 & = 1.000.000,00 - 1.000.000,00 = 0,00 = 5.000,00 - 0,00 - 0,00 - 995.000,00
o == 1.000.000,00 == 1.000.000,00 == 0,00 ==5.000,00 == 0,00 == 0,00 == 995.000,00
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