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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu
Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré

sU popisané v schvalenej DSR4.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priruc¢ky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravenad prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsSirovana a doplrana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

PAGM Portélova aplikacia grant manazmentu

DAGM Dotacna aplikacia grant manaZmentu

FO Fyzicka osoba

PO Pravnickd osoba

UPVS Ustredny portal verenej spravy (www.slovensko.sk)

Tabulka 1 — Zoznam skratiek
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2 Sprava dotacii

Portalova aplikacia (PAGM) je urcena pre Ziadatelov dotdcii a slUzi pouzivatefom pre pracu so
Ziadostami o dotaciu od prvotného podania Ziadosti az po vylétovanie. Aplikdcia umozniuje
prehladavanie aktualne dostupnych vyziev a projektov poskytovatelov dotacii zo Statneho rozpoctu
vzmysle § 8a zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a nadvazujucich
zakonov.

Ziadosti vytvorené v PAGM sa odosielaju na spracovanie do DAGM (Dotaéna aplikacia grant
manazmentu), kde ich spracuvajui a vyhodnocuju referenti a hodnotitelia.

2.1 Prihlasenie

Prihlasenie do dotacného portdlu je umoznené iba prostrednictvom UPVS, Cize platnym
slovenskym obcianskym preukazom s ¢ipom. S jednym obcianskym preukazom sa moze pouzivatel
prihlasit pod viacerymi organizaciami a kazdu z nich zastupovat v inej role.

Oficidlna stranka verejnej spravy =

E S CENTRALNY
EKONOMICKY
| Eomsor Prihlésit sa cez slovensko.sk

Vitajte na portali
Dotacie Statu v Centralnom
ekonomickom systéme

€o portal Dotacie Statu umoziiuje?

© ® ® O

Viytvorit a spracovat Ziadost o Zobrazit stav ziadosti Doplnit a upravit Ziadosti a Podat finan&né vyti&tovanie k
dotéciu prilohy po vyzvani poskytovatela ukongenym podporenym
projektom

Poskytovatelia dotacii
Obrézok 1 Uvodné obrazovka

2.2 Pristupy (roly)

Kazdy poutzivatel, ktory sa prihlasi do portéalovej aplikdcie PAGM ako FO alebo PO, ma pre danu
organizaciu priradend rolu. V PAGM rozlisSujeme 3 roly, a to ADMIN, USER a EXTERNISTA.

2.2.1 ADMIN

Pouzivatel s rolou admin ma v ramci PAGM najvacsie opravnenia. Jedna sa o pouZivatela, ktory
do dotacného portalu vstupil s plnym pristupom k organizacii, pod ktorou sa prihlasil. Okrem Ziadosti,
ktoré sam vytvoril, vie vidiet a editovat aj Ziadosti inych pouzivatelov v danej organizacii. Okrem toho
ma moznost udelit, odobrat alebo zmenit platnost pristupu externému pouZivatelovi pre svoju
organizaciu. Udelenie pristupu je popisané v podkapitole 2.2.4 a odobratie/zmena platnosti pristupu
su popisané v podkapitole 2.2.5.
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2.2.2 USER

V pripade role USER ma pouZivatel obmedzenejSie opriavnenia ako ADMIN. Jedna sa o
pouzivatela, ktory do dotacného portdlu vstupil s ¢iastoénym pristupom k organizacii, pod ktorou sa
prihlasil. Tento pouzivatel vidi vietky Ziadosti a vie editovat Ziadosti, ktoré sam vytvoril. V pripade
Ziadosti, ktoré boli vytvorené inymi ¢lenmi organizacie, ma moznost len ich nahladu, avsak editovat
ich nevie. TaktieZ pouzZivatel s rolou USER nema moznost udelit, odobrat ani zmenit pristup externému
pouzivatelovi.

2.2.3 EXTERNISTA

Rola EXTERNISTA ma najmensie opravnenia v ramci PAGM. Jedna sa o pouzivatela, ktory v UPVS
nema pristup k danej organizacii, pristup mu bol udeleny iba v ramci PAGM. Pouzivatel s touto rolou
vie pracovat len so Ziadostami priradenej organizacie, ktoré sam vytvoril. Ziadosti inych &lenov
organizacie nema k dispozicii ani na nahlad.

2.2.4 Udelenie pristupu

Udelit pristup externému pouzivatelovi ma moznost len ADMIN organizacie. Udelenie pristupu sa
sklada z 2 &asti:

1. Pouzivatel, ktory chce ziskat pristup, potrebuje ADMINOVI organizacie poskytnut svoj
token. Token predstavuje alfanumericky identifikator, ktory je generovany automaticky
aplikaciou a je spojeny s pouzivatelom. Tento token sa nachadza v casti Pristupy -> Moje
pristupy v poli M6j token. Kliknutim do pola Moj token je token automaticky
skopirovany, pricom sa na obrazovke zobrazi hlaska informujlca o skopirovani tokenu a

pouzivatel ho vie poslat ADMINOVI organizacie.

Oficidin strénka Datatndh

omntna -
B botainjportil  wiedeni ereissviier gy ¢ Q@

Moje pristupy

Organizicia 1+ Rola ¢ Platny od 1+ Platny do ++

Obrazok 2 Moje pristupy

2. Udelenie pristupu sa vykonava v Casti Pristupy -> Udelené pristupy. Po obdrZani tokenu
od pouzivatela ho ADMIN zadd do pola Udelenie opravnenia a klikne na tlacidlo +.
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Rola +4 Platny od +4 Platny do 1+

PORTAL_ADMIN 112024

Udelenie oprivnenia

© skoudelitoprivensiel

Obrazok 3 Udelené pristupy

Po udeleni pristupu je pouzivatelovi pridelend rola EXTERNISTA, ¢o méze vidiet aj v Casti Pristupy ->
Moje pristupy v tabulke, ktora obsahuje vSetky pristupy pouzivatela.

2.2.5 Odobratie / zmena platnosti pristupu

Podobne ako udelenie pristupu, tak aj odobratie alebo zmenu platnosti pristupu méze vykonat
len pouzivatel v roli ADMIN. V Casti Pristupy -> Udelené pristupy sa nachadza tabulka so vSetkymi
pouzivatelmi, ktory maju k danej organizacii pristup. Pre rolu ADMIN sa na konci riadka nachadza

tla¢idlo v podobe 3 bodiek * . Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazia moznosti Odvolat povolenie a Zmena
platnosti.

Ofieiélna strénka DotaEného Portélu -

n Dotadng porthl  Melesistosti Prensd wiier  Prstupy v . o

Udelené pristupy

Poulivatel +4 Rola 44 Platng od +4 Platnj do +4
undefined undefined PORTAL_ADMIN 11204

undefined undefined EXTERNISTA 20,12, 2024 20,3.2025

v

Udelenie oprivnenia
(o -]
Obrazok 4 Udelené pristupy - Odobratie / zmena platnosti pristupu

1. Zmena platnosti — po kliknuti na tito moZnost sa pouZivatelovi zobrazi dialégové okno,
v ktorom si vie zvolit novy datum, dokedy ma byt externistovi udeleny pristup.
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ﬂ DOtAZNY POrthl  Mojelisdosli Prehlad visiew Pristupy v @ °
Zmena platnosti =
Udelené pristupy
Poulivatel++ Rola s | 2003205 Platny do ++
undefined undefined PORTAL_
undefined undefined EXTERNISTA 20.12.2024 20.3.2025
o (5w )

Udelenie oprivnenia

Obrazok 5 Zmena platnosti pristupu

2. Odvolat podanie — po kliknuti na moZznost Odvolat podanie je externistovi okamzZite odobrany
pristup k organizacii. Po odobrani pristupu externista strati pristup k Ziadostiam, ktoré vytvoril
pod danou organizaciou.

2.3 Prehlad ziadosti

Po prihlaseni do portalovej aplikdcie PAGM sa pouzivatel nachadza na prehlade Ziadosti. V
prehlade Ziadosti su zobrazené Ziadosti vyzvy, ktoré prihlaseny pouZivatel vytvoril v minulosti.

Oficidlna strinka Dotaéného Portalu ~ slovencina

Dotaény portal Moje Ziadosti  Prehlad vyziev  Pristupy v € °

Moje Ziadosti

Vietky Rozpracované  Prijaté Filtrovanie

Poskytovatel dotacie 1+ Vyzva +4 Stav Aktualizované diia ++ Datum odoslania ++ Akcie

Slovenska agentra pre
medzinarodnu rozvojovi Univerzélna Ziadost Prijata 17.12. 2024 13.12. 2024
spol...

Slovenska agenttra pre
medzinarodni rozvojovii Univerzalna Ziadost Odoslana 17.12. 2024 17.12.2024
spol...

Slovenska agentura pre
medzinarodnd rozvojova Univerzalna Ziadost Odoslana 13.12.2024 13.12.2024
spol...

Slovenska agentura pre ’ s g
A ——" Univerzélna Ziadost

CELR IR S 1% 19 anaa 11 19 anaa

Obrazok 6 Prehlad Ziadosti

Prehlad Ziadosti je zobrazeny formou tabulky, ktora obsahuje nasledovné atribuaty:
e Poskytovatel dotdcie — ndzov poskytovatela dotdcie
e Vyzva — nazov vyzvy
e Stav—stav, v ktorej sa Ziadost nachadza
e Aktualizované dria — datum, kedy Ziadost bola aktualizovanda a zmenila stav
e Ddtum odoslania — datum, kedy bola Ziadost odoslana
o Akcie —tlacidlo Detail, pomocou ktorého sa zobrazi detail Ziadosti
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Jednym z atribudtov prehladu Ziadosti je Stav, ktory reprezentuje aktudlny stav Zivotného cyklu Ziadosti.
Ziadost sa mdZe nachadzat v jednom z nasledujucich stavov:
e Rozpracovand — stav, ktory sa nastavi po vytvoreni novej Ziadosti a v ktorom sa Ziadost
nachadza aZ do okamihu odoslania
e Odosland — v tomto stave sa Ziadost nachadza po odoslani pouzivatefom az do okamihu, kedy
je ziadost prijata v prostredi DAGM na dalsie spracovanie
e  Prijatd — stav, kedy je Ziadost prijatda do DAGM a spracovava sa referentmi
e Prebieha hodnotenie — stav, v ktorom hodnotitelia vykondvaju hodnotenie Ziadosti vyzvy
e Prebieha schvalovanie — stav, v ktorom prebieha schvalovanie vyzvy referentom
e Schvdlend — stav, ak je Ziadost schvalena
e Zamietnutd — stav, ak je Ziadost zamietnuta
e Zmluva zaloZend — stav, ak je zaloZzena zmluva v DAGM
e Doplrianie tdajov — stav, v ktorom je pouzivatel vyzvany na doplnenie tdajov Ziadosti
e Doplrianie tudajov — ukonéené — stav, kedy je dopltianie Gdajov ukonéené

Zoznam Ziadosti je mozné zoradit zostupne alebo vzostupne pomocou ikony - , ktord sa nachadza
vedla nazvov stlpcov.
Na zozname Ziadosti je taktieZ moznost prispdsobit si pocet zobrazenych Ziadosti na jednej strane, a

Zobrazené polozky
to pomocou

V prehlade Ziadosti sa nachadza moznost rychleho a rozsireného filtra, pomocou ktorého je mozné
zobrazit Ziadosti podla zvolenych atributov. Rychly filter sa nachadza nad prehladom Ziadosti vo forme
tlacidiel VSetky, Rozpracované, Prijaté. Podrobnejsi popis sa nachddza v podkapitolach 2.3.1.,2.3.2. a
2.3.3. Rozsireny filter sa nachadza taktiez nad prehladom Ziadosti vo forme tlacidla Filtrovanie.
Podrobnejsi popis sa nachadza v podkapitole 2.3.4.

2.3.1 Prehlad vsetkych Ziadosti vyzvy

Po prihldseni pouZivatela do portalovej aplikdcie PAGM je automaticky zvoleny rychly filter
Vsetky. V tomto pripade md pouZivatel zobrazené vietky Ziadosti, ktoré vytvoril bez ohladu naich stav.

Oficidlna stranka Dotaéného Portalu ~ slovencina «

Dotaény portal Moje Ziadosti  Prehlad vjziev  Pristupy v ¢ °
Moje iiadosti + Novi fiadost
Vsetky  Rozpracované Prijaté Filtrovanie
Poskytovatel dotacie 1+ Vyzva ++ Stav Aktualizované diia 4+ Datum odoslania ++ Akcie

Slovenska agentdra pre
medzinarodnu rozvojovi Univerzélna Ziadost Prijata 17.12.2024 13.12.2024
spol...

Slovenska agentdra pre
medzinadrodnu rozvojovi Univerzélna Ziadost ( 17.12. 2024 17.12.2024
spol...

Slovenska agentura pre
medzinarodnu rozvojovi Univerzélna Ziadost ( ana 13.12.2024 13.12.2024
spol...

Slovenska agentra pre _—
e N Univerzélna Ziadost

O 14 14 anaa 11 14 anaa

Obrazok 7 Prehlad vSetkych Ziadosti
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2.3.2 Prehlad rozpracovanych Ziadosti vyzvy

V pripade zvolenia tlacidla Rozpracované ma pouzivatel zobrazené len tie Ziadosti, ktoré sa
nachddzaju v stave Rozpracované, t. j. vietky Ziadosti, ktoré este nie su odoslané a je mozné ich

upravovat.

Oficidlna strdnka Dotagného Portdlu - sloventina =

Dotaény portal

Moje Ziadosti

Vietky  Rozpracované

Poskytovatel dotacie ++

Urad vlady Slovenske]j
republiky

Urad vlady Slovenskej
republiky

Urad vlady Slovenskej
republiky

Urad vlady Slovenskej

Moje Fiadosti  Prehlad vyziev

Prijaté Filtrovanie

Vyzva 1+

Ziadost o
poskytnutie dotacie
z rozpoctovej

rezerv...

Mimo vyzvy -
Ziadost o
poskytnutie dotdcie
na podp...

Ziadost o
poskytnutie dotdcie
z rozpottovej
rezerv...

Ziadost o
poskytnutie dotacie

Obrazok 8 Prehlad rozpracovanych Ziadosti

2.3.3 Prehlad prijatych Ziadosti vyzvy

Pristupy v

Stav

Rozpracovana

Rozpracovand

Rozpracovana

Aktualizované diia 1+

5.12.2024

5.12.2024

4.12.2024

: 0

Datum odoslania 1+

Akcie

Po kliknuti na mozZnost Prijaté sa pouzivatelovi zobrazia ozndmenia v stavoch, ktoré zodpovedaju
prijatiu do dotacnej aplikdcie DAGM a procesu spracovania referentom v DAGM. Konkrétne ide o
stavy: Prijatd, Prebieha hodnotenie, Prebieha schvalovanie, Schvdlend a Zamietnutd.

Oficidlna stranka Dota&ného Portalu ~ sloventina ~

Dotaény portal

Moje Ziadosti

Vietky  Rozpracované

Poskytovatel dotacie ++

Slovenska agentira pre
medzinarodn( rozvojovi
spol...

Slovenska agenttira pre
medzinarodn( rozvojovi
spol...

Slovenska agentdra pre
medzinarodn( rozvojovi
spol...

Slovenska agentdra pre

bl e s s s e S48

Obrazok 9 Prehlad prijatych Ziadosti

Moje Ziadosti  Prehlad vyziev

Prijaté Filtrovanie

Vyzva +4

Univerzdlna Ziadost
- stard

Univerzalna Ziadost
- stard

Univerzalna Ziadost
- stard

Univerzalna Ziadost

Pristupy v

Stav

Prijata

Prebieha

hodnotenie

Prijata

Aktualizované diia 1+

8.11.2024

8.11.2024

8.11.2024

)

Datum odoslania ++

8.11.2024

16. 10. 2024

8.11.2024

Akcie
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2.3.4 Rozsireny filter

Po kliknuti na tlacidlo Filtrovanie sa z pravej strany obrazovky vysunie bo¢ny panel s atribdtmi,

podla ktorych je mozné filtrovat Ziadosti. Filtrovat je mozné podla atributov:

e Poskytovatel dotdcie — ndzov poskytovatela dotdcie

e Stav podania — stav, v ktorom sa ziadost nachadza

e Ddtum odoslania od — datum, od ktorého maju byt Ziadosti odoslané

e Ddtum odoslania do — datum, do ktorého maju byt Ziadosti odoslané
V pripade zvolenia viacerych atributov filtrovania sa zobrazia len tie Ziadosti, ktoré spifiaju vietky
atribaty sucasne.

Oficidlna stranka Dotaéného Portilu ~

Dotaény portal Moje Tiadosti Prehfad vjziev Pristupy v Filtrovanie (x)

Poskytovatel dotacie

Moje Ziadosti | )

Vietky Rozpracované Prijaté [ Filtrovanie y Stav podania

[ Rozpracovana

Poskytovatel dotacie 14 Vyzva o+ Stav Aktualizované diia ++ Datumodoslan [J Odoslanad
3 Prijata
Ziadost o O Doplitanie ddajov
Urad vlady Sl kej i aci
" v_a FILYEOAS) pashytputedotacie Prijata 6.12.2024 6.12.2024 [ Prebieha hodnotenie
republiky na podporu 3 o
3 [ schvélend
socialnyc...
O zamietnutd
Ziadost o g
> 5 . 2 o O zmluva zalozena
Urad vlady Slovenskej poskytnutie dotacie
A ) i 5.12.2024 5.12.2024 -
republiky na podporu Datum odoslania od
socialnyc...
e
Ziadost o
Urad vlady Slovenskej poskytnutie dotécie . -
% ) ar 5.12.2024 5.12.2024 0
republiky na podporu
soiny.. [
Ziadost o [ Zrusit filtrovanie J
Urad vlady Slovenskej poskytnutie dotacie TN | eSS

Obrazok 10 Rozsireny filter

2.4 Vytvorenie novej ziadosti
V pripade, Ze sa chce pouzivatel zapojit do niektorej z vyziev, je potrebné, aby si vytvoril Ziadost.

. sy, .. v , , .. A , .. + Nova ziadost
Vytvorenie novej Ziadosti je mozné vykonat z prehladu Ziadosti kliknutim na tlacidlo .

2.4.1 Vyber vyzvy

Po kliknuti na tlacidlo pre vytvorenie Ziadosti sa pouZivatelovi podla poctu priradenych organizacii
zobrazi:
e Ak md priradent len jednu organizdciu — obrazovka so zoznamom poskytovatelov vyziev
e Ak md priradenych viacero organizdcii — obrazovka s vyberom organizacie, na ktorej sa
nachddza pole pre vyber organizacie. Po zvoleni organizécie a kliknuti na tla¢idlo Dalej sa
zobrazi obrazovka so zoznamom poskytovatelov vyziev
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ks Dotatnéh Portily

B votainyportil  weesissoni petisevises sriun

Vyberte organizaciu

l

Obrazok 11 Nova Ziadost - Vyber organizacie

Oficiélna strinka Dotainéhe Partilu =

Dotadny portdl  Meje Hadosti Srabisd wsies

Vyberte organizaciu

Harmonia Spologenstia

Zachrfime lesy

Obrazok 12 Nova Ziadost - Volba organizacie

Zoznam poskytovatelov vyziev je zobrazeny pomocou rozbalovatelnych panelov.
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Oficidlna strénka Dotaéného Portilu ~ sloventina =

Dotai'nﬁ pnrta'l Moje fiadosti  Prehlad vjziev  Pristupy v £ °
&+ *

Vyber vyzvy
sl ka agentura pre medzinarodnii r jovii spolupracu +
Urad vlady Slovenskej republiky +

Prevad. sluiby je Mini financii SI kej republiky.

Tento projekt bol v obdobi 6/2021 - 12/2023 fi y 2 Euré fondu regiona rozvoja, OP a infradtruktira 2014-2020

Vytvorené v sulade s ym dizajn a elektronickych sluzieb .

Obrazok 13 Zoznam aktualnych poskytovatelov dotacii

Po kliknuti na panel niektorého z poskytovatelov vyziev sa panel rozbali a zobrazi sa zoznam
vyziev, ktoré su pre daného poskytovatela aktualne. Kliknutim na konkrétnu vyzvu sa pouzivatelovi
zobrazi formular. V tomto momente je vytvorena nova Ziadost.

Oficidlna strénka Dotaénéhe Portilu ~ slovenina =

Dotaény portal Moje Eadosti  Prehfad viziev  Pristupy v £ o
L *

Vyber vyzvy
sl ka agentura pre medzindrodni rozvojovii spoluprécu +

Mimo vyzvy - Ziadost o poskytnutie dotdcie na podporu socidlnych a kultirnych potrieb >

republiky.

Obrazok 14 Viyber vyzvy podla poskytovatela
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DotaEnﬁ pnrta'l Moje fiadosti  Prehlad viziev  Pristupy v £ °

Ziadost o poskytnutie dotacie z rozpoctovej rezervy predsedu oo -
vlddy Slovenskej republiky (ID: 100922)

Identifikaéné Gdaje Fiadatela +
Projekt +
Rozpodet +
Prilohy. +

Za3krtnutim na prisluiné pole potvrdzujem, Ze vietky potrebné prilohy sd nahrané
Prilohy

[+

Zvolte siibor a nahrajte ho

alebo preneste zvolend prilohu (max. velkost 20MB)

+ Pridat prilohu

Obrazok 15 Nova Ziadost

2.5 Vyplnenie formulara
Po vstupe do formuldra sa pouzivatelovi zobrazi nahlad, ktory pozostava zo 4 Casti:
1. Cast — identifikacia formulara
2. Cast — sekcie formulara, ktoré je potrebné vyplnit
3. Cast — prilohy formulara
4. Cast —tlacidld na podpis a odoslanie formulara

Pocas prace s formularom sa pouZivatel méze stretnut s r6znymi typmi poli, komponentov a akcii,
ktoré su napriec celym systémom Standardizované. Postupne si uvedieme jednotlivé priklady.
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Oficidlna strénka Dotaéného Portilu ~ sloventina =

DotaEnﬁ pnrta‘l Moje Ziadosti  Prehlad vjziev  Pristupy v

)

Ziadost o poskytnutie dotacie z rozpoctovej rezervy predsedu oo -
vlddy Slovenskej republiky (ID: 100922)

Identifikaéné udaje Fiadatela

Nazov Ziadatela *

(

1Ko+

[

Prévna forma *

[

Webové sidlo

[

Predmet ginnosti Ziadatela *

Struéne sa uvedie predmet Einnosti Ziadatela

Sidlo Fiadatela

Obréazok 16 Vyplrianie tdajov formulara

2.5.1 Vseobecna praca s formularom

2.5.1.1 Povinné a nepovinné polia

Povinné polia — pre zobrazenie povinného pola sa pouziva ikonka ¢ervenej hviezdicky *.

Nepovinné polia — pri nepovinnom poli nie je zobrazena ikonka ¢ervenej hviezdicky.

2.5.1.2 Podmienene zobrazované polia

Niektoré polia su spolu logicky prepojené a zobrazia sa len v pripade, ak:

1. sa v inom poli zvoli konkrétna hodnota — napr. po zvoleni hodnoty Ano v poli¢ku Platitel

U

DPH sa zobrazi politko pre IC DPH, kym po zvoleni hodnoty Nie v poli¢ku Platitel DPH sa

toto poli¢ko nezobrazi
Ico *

DIC*

[

I

Platitel DPH *

[ Nie ¢ v ]

I€o * DIC*
Platitel DPH * IC DPH

[ Ano

Obrazok 17 Priklad podmieneného zobrazovania poli (1)
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2. zaSkrtne sa checkbox - napr. po zaskrtnuti checkboxu ,,Kontaktna osoba Ziadatela je
ind ako Statutarny zastupca“ sa objavila podsekcia ,Ziadatel - koordinujuci
prijemca“

E-mail *

[ )

[0 Kontaktna osoba Ziadatela je ind ako Statutdrny zastupca

Bankové spojenie +

E-mail *

[ )

Kontaktna osoba ziadatela je ina ako Statutarny zastupca

Ziadatel - koordinujlici prijemca +

nazov organizacie, ktora predklada Ziadost

Bankové spojenie +

Obrazok 18 Priklad podmieneného zobrazovania poli (2)

2.5.1.3 Needitovatelné polia

Polia, ktoré st zasivené, nie je mozné editovat. Je to z dévodu, Ze maju predvyplneny poZadovany
text alebo sa dodato¢ne automaticky vyplnia na zaklade hodn6t z inych vyplnenych poli.
Napr. vsivom texte cCestného vyhlasenia A. Moja organizicia dava plnd moc... sa doplni nazov
organizdcie na zdklade Udaju, ktory sa vpiSe do poli¢ka nad nim.
Nizsie v policku , Celkové naklady projektu v eurdch” sa suma automaticky doplini ako sucet hodnét
viacerych poli¢ok formulara.
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A. Moja organizacia dava plnG moc (vypiste nazov organizacie) konat v naSom mene za Gicelom

predkladania tejto Ziadosti o spolufinancovanie projektu LIFE zo Statneho rozpoctu.

B. Cestne vyhlasujem, Ze:

- vSetky informacie obsiahnuté v Ziadosti, v jej prilohach a sprievodnych dokumentoch st pravdivé,

- mam alebo zabezpecim vlastné zdroje na spolufinancovanie projektu vo vyske (vypiste sumu) EUR,

- zavdzujem sa bezodkladne pisomne informovat o vSetkych zmenach, ktoré sa tykaji uvedenych udajov a
skutocnosti,

- vydavky planované v projekte sa neprekryvaji s vydavkami v ramci inych mnou realizovanych projektoch,
- sthlasim s tym, Ze (vypiSte nazov organizacie) predklada v naSom mene Ziadost o spolufinancovanie
projektu LIFE zo Statneho rozpocCtu, a Ze nebudeme dodatocne Ziadat o spolufinancovanie v osobitnej

Ziadosti.
Obrazok 19 Priklad needitovatelnych poli (1)

Nazov projektu *

{ ]

Celkové naklady projektu v eurach

Vyska poZadovanej dotdcie v eurdch

Obrazok 20 Priklad needitovatelnych poli (2)

2.5.1.4 Sekcie a podsekcie

Formular je ¢leneny na sekcie a podsekcie. Hlavnymi sekciami su , karty” zobrazené po vstupe do
formulara. Po rozbaleni sekcie sa bud priamo zobrazia polia prisldchajlce sekcii alebo sekcia obsahuje
dalsie podsekcie, ktoré sa vetvia na nizSie Urovne v nadvaznosti na Struktdru zaddvanych udajov.

Pre orientdaciu, v ktorej Urovni sa pouZivatel nachadza, slizi oramovanie sekcii:
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spolufinancovanie zo 3R

Ziadatelia o spolufinancovanie

Zatvorit vietko

1. Ziadatel

Nazov organizacie *

nazov organizacie, ktora predklada spolofn

Prijemca projektu *

[ a

o Pridat

Ucastnici projektu nepozadujici spolufinancovanie zo SR

Otvorit vietko

1. Ugastnik +
Obrazok 21 Priklad sekcie a podsekcie

2.5.1.5 Rozbalenie a zbalenie sekcie/podsekcie

Na rozbalenie sekcie/podsekcie slizi ikona ,+“. Podobne, na zbalenie sekcie/podsekcie sluzi ikona ,,-“.

VYSTUPY PROJEKTU ZA CAST SPOLUFINANCOVANIA ZO $R

Zatvorit vietko

L]

Indikator vystupu

[ )

Aktivita

[ )

Merna jednotka

Pocet jednotiek +

© Fridat

Obrazok 22 Priklad rozbalenia a zbalenia sekcie
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Pre hromadné rozbalenie Udajov v sekcii/podsekcii sluzi tlacidlo Otvorit vsetko. Po jeho poufZiti sa
tlacidlo zmeni na Zatvorit vSetko, ktorym sa zabalia vsetky Gdaje sekcie/podsekcie.

2.5.1.6 Pridanie a odstranenie

Vsade, kde systém umozniuje duplikovanie poli, sekcii alebo podsekcii, ma pouzivatel k dispozicii
tlacidlo Pridat. Po kliknuti na tla¢idlo Pridat sa zduplikuje ta c¢ast formulara, v ktorej sa tlacidlo
zobrazovalo.

Kazdy pridany prvok formulara pritom pouzivatel méze jednoducho odstranit, a to pouzitim tlacidla s
ikonou kosa.

VSETCI UCASTNICI PROJEKTU - Fiadatelia o spolufinancovanie a icastnici projektu nepozadujiici
spolufinancovanie zo SR

Ziadatelia o spolufinancovanie

Otvorit vietko
1. Ziadatel a +

2. Ziadatel

[ ]
+

© Pridat

Obrazok 23 Priklad pridania a odstranenia sekcie/podsekcie

2.5.1.7 Tooltip

Upresnenia vypliania poli su oznacené ikonou 0.1 postaveni kurzora na ikonu sa zobrazi celé
znenie textu.

OBLAST PODPORY +

Uviest hlavny ciel projektu ako celku - v nadvéznosti na vybrany

CIELE PROJEKTU podprogram, prioritnd oblast a tematick( prioritu projektu. -

Hlavny ciel projektu @ *

Specifické ciele @

[

© Pridat

Obrazok 24 Priklad tooltipu

2.5.2 Komponenty formulara

2.5.2.1 Textové pole
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Najbeznejsim typom pola je textové pole. Tento typ pola povoluje vpisanie vietkych znakov bez
obmedzenia.

NAZOV PROJEKTU *

[ Nazov_projektul23_% ]

Obrazok 25 Textové pole

2.5.2.2 Datumové pole

Po kliknuti na ddtumové pole sa zobrazi komponent kalendara, v ktorom je mozné zvolit datum.

Po zvoleni datumu sa tento ddtum zapiSe automaticky do pola.
Druhou moznostou, ako vyplnit pole, je manuélne vpisanie datumu. Po zacati pisania datumu sa

zobrazi maska s poZzadovanym formatom.

Zaciatok realizacie projektu *

Koniec realizacie projektu * < Maj v 2024 ?

Pon ut Str Stv Pia Sob Ned
1 2 3 4 5

VSETCI UCASTNICI PROJEKTU - Ziadatelia« =~ jektunepoZadujici +
spolufinancovanie zo SR : . ) . N

FINANCNY PRISPEVOK (FP) NA PRIPRAVU P PRE KOORDINUJUCEHO PRIJEMCU  +

Obrazok 26 Datumové pole

2.5.2.3 Pole obmedzené na cislo

Tento typ pola sa vyznacuje tym, Ze povoluje vpisanie len Ciselnych znakov. Pri zvoleni iného ako
¢iselného znaku pole tento znak ignoruje a nezapiSe sa nic. Jedinou vynimkou je desatinna ¢iarka, ktora
je povolend pre niektoré &iselné polia, do ktorych sa vypliia napr. rozloha, cena,... a taktie? znak ,+“,
ktory je mozné vpisat na zaciatku pola pre zadanie teleféonneho éisla.

2.5.2.4 Pole typu e-mail
Dané pole sa vyznacuje tym, Ze kontroluje format vpisaného Udaju, ¢i odpovedd Strukture
emailovej adresy. V pripade, Ze vpisany Udaj neodpoveda poZzadovanému formatu, pod polom sa
zobrazi chybové hlasenie.

E-mail *
{ email_v_nespravnom_tvare@sk ]
Hodnota v "E-mail” nie je validna e-mailova adresa

Obrazok 27 Pole typu e-mail

2.5.2.5 Pole typu URL

Pole typu URL kontroluje, ¢i vpisany udaj vyhovuje formdtu internetovej adresy. V pripade
nespravneho formatu sa pod polom zobrazi chybové hlasenie.

~Y(C TECHNOLOGY M15_2_PP_PAGM_V1.0M15_2_PP_PAGM_V1.0 Strana 20 z 34



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Internetova stranka

[ www.nespravny_format_stranky.sk

Hodnota v "Internetovd strdnka” nie je validna url adresa.

Obrazok 28 Pole typu URL

2.5.2.6 Vyber hodnoty z Ciselnika

Polia typu Vyber hodnoty z ¢iselnika sa vizudlne odliSuju od textovych poli tym, Ze na konci pola
je znazornena ikona ,V“. Pouzivatelovi ponukaju na vyber jednu z preddefinovanych hodno6t, ktoré sa
zobrazia po kliknuti do pola. V tomto pripade pouzZivatel nevie zadat ini hodnotu ako je hodnota z
iselnika.

Vyhladavanie konkrétnej hodnoty Ciselnika je mozné pomocou fulltextového vyhladavania v Casti
,Type to search”.
PouZivatel vie uz vybranu hodnotu odstranit pouzitim ikonky ,x“ priamo na vybranej hodnote.

Kraje realizacie projektu na SR *
[ " ]

Bratislavsky kraj

Trnavsky kraj
Zilinsky kraj
Banskobystricky kraj
PreSovsky kraj

Kosicky kraj

Kraje realizacie projektu na SR *

[2ilinsk§ kraj X o~ ]

Obréazok 29 Ciselnikové pole

2.5.2.7 Hierarchicky ciselnik

Polia typu Hierarchicky ciselnik sa od klasickych &iselnikovych poli liSia tym, Ze ponukané hodnoty
maju hierarchické usporiadanie.

OBLAST PODPORY -

Oblast podpory

[ Vyhladat kategdriu J

Roziirené vyhladavanie

Vybrana poloZka: Nie je vybrana ziadna polozka

Obrazok 30 Hierarchicky ¢iselnik

Zvolit hodnotu je mozné 2 spdsobmi:
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1. Kliknutim do pola Vyhladat kategdriu — v zozname sa zobrazia ponuikané hodnoty podobne
ako v pripade klasickych ¢iselnikovych poli, t. j. nie je vidiet hierarchické usporiadanie

OBLAST PODPORY -

Oblast podpory

Idyhlarlm kategdriu

Ostatne

podprogram ,Zivotné prostredie”

Zivotné prostredie a efektivne vyuzivanie zdrojov

Oblast vody vratane morského prostredia

Oblast odpadov

Efektivne vyuZivanie zdrojov vratane pody a lesov, a ekologické hospodarstvo a hospodarstvo vyuiivajice odpad
Zivotné prostredie a zdravie vratane chemickych latok a hluku

Oblast kvality ovzdusia a emisie vratane mestského prostredia -

Obrazok 31 Viyber hodnoty - Vyhladat kategériu

2. Kliknutim na tlacidlo Rozsirené vyhladavanie — zobrazi sa okno s Gdajmi, ktoré su v hierarchii
usporiadané najvyssie, pricom postupnym rozbalovanim sa zobrazia Udaje podla hierarchie.
Zvolenim pozadovanej moznosti a kliknutim na tladidlo Potvrdit je hodnota vybrana.

Oblast podpory

v [0 podprogram ,Zivotné prostredie”

v O Zivotné prostredie a efektivne vyuZivanie zdrojov
[O Oblast vody vratane morského prostredia
Oblast odpadov
[0 Efektivne vyuZivanie zdrojov vritane pody a lesov, a ekologické hospodarstvo a hospodarstvo vyuZivajice odpad
[ Zivotné prostredie a zdravie vratane chemickych |dtok a hluku
[ oblast kvality ovzduiia a emisie vratane mestského prostredia

> [ Priroda a biodiverzita

[ Vyhladat kategoriu ]

Vybrana polozka: Oblast odpadov X

e -

Obrazok 32Vyber hodnoty - Roz8irené vyhladavanie

V oboch pripadoch sa zvolena hodnota zobrazi v riadku Vybrana polozka.
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OBLAST PODPORY —

Oblast podpory

[ Vyhladat kategoriu

Roziirené vyhladivanie

Vfybrana polozka: Oblast odpadov X

Obrazok 33 Hierarchicky ¢iselnik - Vybrana polozka

2.5.2.8 Editovatel'na tabulka

Na vyplnenie tabulkovych udajov sliZi komponent editovatelnej tabulky. Na zacdiatku ma tabulka
zobrazeny zoznam stlpcov. Pre pridanie nového riadka do tabulky slizi modré tladidlo + Pridat.

Vystupy realizacie projektu
Aktivita Vystup aktivity Akcie
Q@ Pridat

Obrazok 34 Editovatelna tabulka

Po stladeni tlacidla sa zobrazia editovatelné polia, ktoré je mozné vyplnit. Na uloZenie zmien sluZi
tlacidlo Ulozit .

Vystupy realizacie projektu

Aktivita Vystup aktivity Akcie

Aktivita A.1

Vystup aktivity *

[ )
B3

Q@ Pridat

Obrazok 35 Editovatelna tabulka - Editovatelné polia

Zmena vyplnenych udajov je mozna pomocou tlacdidla s ikonou ceruzky. Odstranenie zaznamu je
mozné pomocou stlacenia tlacidla s ikonou kosa.
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Vystupy realizacie projektu

Aktivita Vystup aktivity Akcie
Aktivita A.1 vystup aktivity 1

Aktivita B.1 vystup aktivity 2

© Pridat

Obrazok 36 Editovatelna tabulka - Editovanie a odstranenie

2.5.2.9 Checkbox

Zaskrtnutim checkboxu sa udeluje suhlas/potvrdenie, pricom v niektorych pripadoch sa mézu
zobrazit dodatocné polia (vid. ¢ast Podmienene zobrazované polia).

2.5.3 Kontrola spravnosti udajov formulara

Udaje, ktoré pouzivatel do formulara vypifia, podliehaji kontrole spravnosti a tplnosti. Kontrola

prebieha na 2 drovniach:

1. Pocas vypliania formuldra - v pripade, Ze niektoré pole ma definovant dodatoént podmienku
(napr. tvar, v akom sa ma udaj vyplnit, minimalna poZadovana hranica,...), po jeho vyplneni
prebehne automaticky kontrola pola a v pripade nesplnenia podmienky sa pole farebne
zvyrazni a pod polom sa zobrazi chybové hlasenie upozornujlce na druh chyby.

Vyska pozadovanej dotacie v eurach *

E )

Pole 'Vy3ka poZadovanej dotdcie v eurdch' je nesprévne vyplnené. Pozadovany tvar je XX.XX (hodnota sa uvddza na dve desatinné miesta a nesmie

byt zdporna).

Obrazok 37 Kontrola spravnosti udajov formulara (1)

2. Pred odoslanim formuldra - ak pouZivatel klikne na tladidlo Odoslat, prebehne celkova
kontrola formulara, ktord zahffia kontrolu vyplnenia povinnych poli a taktiez Specifické
podmienky jednotlivych poli. V pripade zistenia chyb sa pouZivatelovi nad formularom zobrazi
zoznam vsetkych chyb, pricom po kliknuti na chybu je pouZzivatel presmerovany na konkrétne
pole vo formulari. Okrem zoznamu chyb je kazdé pole, na ktorom sa zistila nejakd chyba,
farebne zvyraznené a pod polom je zobrazené chybové hlasenie upozorfiujice na druh chyby.
Zaroven sa pri kazdej rozbalovatelnej sekcii nachadza &islo s celkovym poctom chyb v danej
sekcii. V pripade pritomnych chyb pouzivatel nevie odoslat formular.
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Oficisina strénka DotaZného Portdlu = sloventina = |
Dotaény portal Moje Ziadosti  Prehlad vyziev o
& spat Moznosti +

Ziadost o spolufinancovanie projektu LIFE zo Stitneho rozpoctu (ID:
221)

Prosim, opravte jiice chyby pred im. Polia oznagené hviezdickou si povinné.
“NAZOV PROJEKTU" je povinné pole.

"Akronym projektu" je povinné pole.

"Kod projektu EK” je povinné pole.

"Kraje realizicie projektu na SR" je povinné pole.

Zobrazit viac v

PROJEKT @ -

rovnaké (daje ako v schvalenom projekte LIFE

NAZOV PROJEKTU *

[ J

"NAZOV PROJEKTU" je povinné pole.
Akronym projektu *

skrateny nazov projektu

[ ]

"Akronym projektu” je povinné pole
Kéd projektu EK *

kéd roiektu oridelenV Eurénskou komisiou

Obrazok 38 Kontrola spravnosti tudajov formulara (2)

2.6 Prilohy

V pripade, Ze k formularu je potrebné pripojit prilohy, moze tak pouZivatel spravit na konci

+ Pridat prilohu

formulara v sekcii Prilohy. Kliknutim na tlacidlo sa zobrazi okno pre vyber priloh.

Oficidlna stranka Dotaéného Portélu ~ slovenéina =

Dotaény portal Moje Ziadosti  Prehfad vjziev  Pristupy v £ o
Projekt o
Rozpodet +
Prilohy +

Zaskrtnutim na prislusné pole potvrdzujem, Fe vietky potrebné prilohy sii nahrané

Prilohy

o

Zvolte siibor a nahrajte ho

alebo preneste zvoleny prilohu (max. velkost 20MB)

@ Nahlad v PDF > odoslat

Obrazok 39 Nahratie priloh

Formaty, ktoré je mozné zvolit, s obmedzené na typy: .pdf, .xlsx., .docx, .jpg., .png. Po zvoleni
pozadovaného suboru sa priloha nachddza v ¢asti Nahrané subory. Ak pouZivatel chce niektoru z
nahranych prilohu odstranit, je to mozné cez tladidlo x nachadzajlce sa na konci riadka prislu$ne;j

prilohy. Velkost priloh, ktoré je mozné pripojit, je obmedzena a tato informacia sa nachadza vo
formulari.
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Oficidlna strinka Dotaéného Portilu ~ slovencina ~

Dotaény portal Moje Ziadosti Prehfad vyziev Pristupy v e °

Prilohy +

Zaskrtnutim na prisludné pole potvrdzujem, Ze v3etky potrebné prilohy st nahrané

Prilohy

o

Zvolte stibor a nahrajte ho

)0 preneste zvolend prilohu (max. velkost 20MB;

Nahrané subory

[ 000000194269.pdf 66.4 kB X

Obrazok 40 Nahrané subory

2.7 Podpisovanie formulara

Pred odoslanim formulara je v niektorych pripadoch potrebné formuldr podpisat. Povinnost
podpisovania formulara je ur¢enda poskytovatelom vyzvy. V pripade, zZe poskytovatel nastavi povinnost
podpisu formulara, nebude mozné formular bez podpisu odoslat. Pre mozZnost podpisania formulara
je potrebné mat nainstalovany softvér uréeny na podpisovanie dokumentov. Softvér ako aj postup
instalacie je dostupny na stranke https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie .

. . £ e e e s Ie P v. = Podpisat , ., .y .
Podpisovanie formuldra je inicializované cez tlagidlo *P**" | nachadzajtice sa v spodnej ¢asti

formulara. Po stlaceni tlacidla prebehne celkova kontrola formuldra (viac v kapitole 2.5.3). V pripade,
Ze na formuldri nie su pritomné Ziadne chyby, t. j. vSetky povinné polia su vyplnené a su splnené
dodatocné podmienky, sa pouzivatelovi zobrazi dialégové okno s vyberom stborov, ktoré je mozné
podpisat. Podpisat sa da aj viacero stiborov naraz pomocou zakliknutia checkboxov.

OficifIna strénka Dotaného Portilu «

Donen,:pma Moje Badostl Prehlad wiziev  Pristupy e °

Podpisanie =

-
| g
Univerzalnaziad | ... ... sibory, kioré cheete podpisats

Projektovs Fiadost ap

B [ univerzalna ziadost - nova pdf
Ziadatel B ziadost pdf 210 +

Podpisat
Prilahy +

Zatkntnutim na prisluiné pole poturdzujem, 56 VEetky patrebné prilahy s nahrand

Prilohy

o

2valte siber a nahrajte ho

Nahrané séibory

B8 univerzalna ziadost - nova.pdf 210k

Podpisat

Obrazok 41 Podpisovanie formulara - Volba suborov
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Po zvoleni aspon jedného suboru sa zaktivni tla¢idlo Podpisat. Po kliknuti na tlacidlo Podpisat sa
spusti aplikacia na podpisovanie dokumentov (D.Launcher). Proces podpisovania formuldrov je
rovnaky ako podpisovanie inych dokumentov pomocou tohto softvéru.

Po UspeSnom podpisani dokumentu sa v casti Prilohy zobrazi nova priloha typu .asice, ktora
obsahuje podpisané dokumenty a prislusné podpisy.

Oficidina strinka Dotadného Portilu ~ slovendina =
Dotacny portal  Moje Hladostl Prehladvizlev Pristupy « Q0
. PR
Univerzalna Ziadost (ID: 100856) Matnosti =
Projektova fiadost +
Ziadatel +
prilohy, +
Zaskrtnutim na prisluiné pole poturdzujem, e vietky potrebné prilohy s nahrané
Prilohy
[+3
Zvolte sibor a nahrajte ho
| K
Nahrané sibory
[ univerzalna ziadost - nova.pdf
B signature_20241203_220940_pagm_user_001.asice 55.7 ke
@ Nihlad v PDF

Obrazok 42 Podpisovanie formulara - .asice subor

Formular je od zacatia procesu podpisovania needitovatelny a polia su zasivené. V pripade, ze je
potrebné zmenit niektoré formuldrové polia, spdtné editovanie dokumentu je mozné po kliknuti na

= Editovat formuldr

tlacidlo L= , ktoré sa nachddza v spodnej Casti formulara. Po kliknuti na tlacidlo sa
zmazu pripojené .asice prilohy, ktoré obsahovali podpisy. Po editovani formulara tak bude potrebné
celé podpisovanie vykonat nanovo.

2.8 Odoslanie formulara

Odoslanie formulara je poslednou fazou predtym, ako sa stane formuldr needitovatelnym a
odosle sa na spracovanie referentom do DAGM. Odoslanie formulara je inicializované cez tlacidlo

Odoslat
nachadzajuce sa v spodnej Casti formulara. Po stlaceni tlacidla prebehne celkova
kontrola formulara (viac v kapitole 2.5.3). V pripade, Ze na formulari nie su pritomné Ziadne chyby, t.j.
vSetky povinné polia su vyplnené a su splnené dodatoc¢né podmienky, sa pouzivatelovi zobrazi
potvrdzujice okno pre odoslanie formulara. Stlaéenim tlacidla Odoslat zobrazenom na potvrdzujicom
okne sa formuldr odosle.
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v

énka Dotatného Portilu «

Dotalny portl  Moje Hadosti Preblad isie Pristupy v L °
Naozaj si Zelate odoslat
Identifikaéné idaje Fiadatela @ formular? +
Nezabudnite pred odoslanim
Projekt © skontrolovat sprémost vyplnenich o
poli
— T +
zruit
Prilohy @ =

Zaskrtnutim na prisluiné pole potvrdzujem, 76 Veetky potrebné prilahy s nahrana

[ Daliic dokumenty sivisiace s aktivitami projektu (napr. plan 2 obsah vzdeldacich aktivit, fotodokumenticia,

projektova dokumentacia, ukiZka rukopisu,

Prilohy

Obrazok 43 Odoslanie formuléra

2.9 Detail ziadosti

vikaz vjmer a pod.}

[+

Zvolte sibor a nahrajte ho

+ Pridat prilohu

Po prihlaseni do PAGM sa pouZivatel nachadza na prehlade vsetkych Ziadosti. Pre zobrazenie

detailu Ziadosti sluzi tlacidlo m nachadzajlice sa v stipci Akcie. Po kliknuti na tla¢idlo Detail sa

zobrazi obrazovka Detail Ziadosti.

Oficilna strénka Dotagného Portalu =

B DOtainy portdl  moje sisdosti Prenlsd visiev  Pristupy v I °
Detail Ziadosti
Vires: Universiina Hadost
S& ot
Détum odoslania: 17.12.2024
Prehlad podani Ziadosti

Nizov podania +4 stav. Détum odoslania +4 Détum prijatia ++ Akeia

Prijaté do
erzilnsmados e 12 2020 712,202 [oeer I
Wittovnie nikiado F— [oee [0

L)

Obrazok 44 Detail Ziadosti

Na tejto obrazovke sa v prvej Casti nachddzaju zakladné informdcie o Ziadosti. V druhej casti sa
nachddza tabulka so zoznamom vSetkych podani, ktoré patria k danej Ziadosti. Na obrazovke sa

, . .. MoZnosti = . ,
nachadza aj tlacidlo . Po kliknuti na
moznosti:

[ ]

nakladov, Priebezné vyuctovanie,...

ktory je popisany v kapitole 2.10

tlacidlo MozZnosti sa pouzivatelovi zobrazi zoznam

Vytvorit podanie — tlacidlo na vytvorenie sekundarneho podania ako napr. Vyuctovanie
Informdcie vyzvy — po kliknuti na tito moznost je pouzivatel presmerovany na Detail vyzvy,

Zmazat — v pripade, Ze pouZivatel vytvoril nespravnu Ziadost a nema este odoslané podanie,

ma moznost Ziadost zmazat. Zmazanie Ziadosti je mozné len v pripade, pokial je Ziadost v stave

Rozpracovana

X TECHNOLOGY
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2.9.1 Nahlad odoslaného podania Ziadosti

Po UspeSnom odoslani Ziadosti sa formular stava needitovatelnym, t. j. vSetky vpisané udaje su
zobrazené sivym pismom a formular nereaguje na klikanie do jednotlivych poli¢ok. Po odoslani
formulara vieme hocikedy nahliadnut do Gdajov formuldra a to najdenim podania v detaile Ziadosti

(kapitola 2.6) a kliknutim na tlacidlo

Dotaény portal Moje Eiadosti  Prehlad viziev  Pristupy v £ °
. Py ws y .
Univerzalna Ziadost (ID: 100857) Moznosti «
Projektova Fiadost _
Ziadatel *
UATO001
Lislo vyzvy @ *
UAT001

Cislo projektovej Ziadosti *
UAT001

Nazov projektu *
UAT001

Nazov projektu anglicky *
UAT001

Sektorova priorita *
UATO001

@ Pridat

Obrazok 45 Detail odoslaného podania Ziadosti

2.9.2 Vytvorenie sekundarneho podania

Pod sekundarnym podanim sa myslia vSetky podania v Zivotnom cykle Ziadosti okrem primarneho
podania vyzvy, t. j. podania, ktorym sa zaklada Ziadost. Na to, aby sme mohli vytvorit sekundarne
podanie, nesmie byt Ziadost v stave Rozpracovana. Vytvorenie sekundarneho podania je inicializované
tlac¢idlom Moznosti -> Vytvorit podanie.

Ak sa Ziadost nachdadza v stave Rozpracovana, vytvorenie sekundarneho podania nie je mozné a
pouzivatel je o tom informovany pomocou dialégového okna.

Ak sa ziadost nachddza v pozadovanom stave, tak po kliknuti na tladidlo Vytvorit podanie sa
zobrazi obrazovka Prehlad podani. V prehlade podani sa nachadzaju len tie sekunddrne podania, ktoré
su relevantné pre danu vyzvu. Zvolenim podania sa zobrazi formuldr na vyplnenie.
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ného Pos s .
Dotaény portal  Moje fiadosti Frebladvizier Fristupy v " °

Prehlad podani

Priebeina sprava >

Zivereénd sprava >

Obrazok 46 Sekundarne podanie

2.9.3 Detail podania Ziadosti

Zobrazenie detailu podania Ziadosti je moZné pre kazdé podanie v lubovolhom stave. V pripade, Ze
podanie este nebolo odoslané, je moZné Udaje podania menit. Po odoslani podania je k dispozicii len
jeho nahlad (viac v podkapitole 2.8.1).

Z detailu podania je mozny nahlad podania v PDF. Nahlad podania v PDF je pristupny cez tlacidlo

_ nachddzajlce sa v spodnej ¢asti formuldra. Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi nové okno

s podanim vo formate PDF.

MoZnosti *
Na detaile podania sa nachadza aj tlacidlo oot . Po kliknuti na tlacdidlo sa zobrazia

moznosti:
e Informdcie vyzvy — pouzivatelovi sa v prehliadaci zobrazi nové okno Detail vyzvy (viac v
kapitole 2.10)
e Ndhlad v PDF — po kliknuti sa v prehliadaci zobrazi nové okno s podanim vo formdate PDF
rovnako ako v pripade kliknutia na tlacidlo Nahlad v PDF zobrazené v spodnej Casti obrazovky
e Vymazat — tlacidlo je zobrazené len pre podania, ktoré eSte neboli odoslané. Po kliknuti
na tlacidlo sa najskér pouZivatelovi zobrazi potvrdzujuce dialégové okno. Po potvrdeni
zmazania je podanie vymazané a pouzivatel ho nema k dispozicii. V pripade, Ze islo o
primarne podanie, ktorym sa zaklada Ziadost, je spolu s podanim zmazana aj Ziadost.
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Dotaény portal Moje fiadosti  Prehfad vjziev  Pristupy v £ o

Ziadost o poskytnutie dotacie z rozpoctovej rezervy predsedu | voro: -

vlady Slovenskej republiky (ID: 100922) Informicie vy
Nahlad v PDF
Identifikaéné uidaje Ziadatela
Vymazat
Projekt +
Rozpotet +
Prilohy +

Zagkrtnutim na prisluiné pole potvrdzujem, e vietky potrebné prilohy si nahrané

Prilohy

Toialon adihas o cabkoaltn ba

Obrazok 47 Detail podania Ziadosti

2.10 Prehlad vyziev

Po kliknuti na zdlozku ,Prehlad vyziev” sa zobrazi zoznam vsetkych poskytovatelov vo forme
rozbalovatelnych panelov.

Oficidlna strénka Detaénéhe Portilu ~ sloventina =

Dotaény portal  MojeZiadosti Prehlad vyziev Pristupy v I °
L)

Prehlad vyziev
sl ka agentiira pre medzinarodnii r jovii spolupracu +
Urad vlddy Slovenskej republiky +

; sluzby je Mini: financii j republiky.

Tento projekt bol v obdobi 6/2021 - 12/2023 fi y 2 Euré fondu regiona rozvoja, OP a infraStruktira 2014-2020

Vytvorené v silade s jm dizain i ickyich slugieb

Obrézok 48 Zoznam poskytovatelov vyziev

Po kliknuti na konkrétneho poskytovatela sa panel rozbali a zobrazia sa vsetky dostupné vyzvy
poskytovatela.
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Oficidlna strénka Dotaéného Portilu ~ sloventina =

Dotacny portal Moje Ziadosti  Prehlad viziev Pristupy v I3 °

Prehlad vyziev

Slovenska agentira pre medzindrodnii rozvojovii spolupricu -

Univerzilna Ziadost >

Urad vlady Slovenskej republiky +

P sluiby je Mini financii SI kej republiky.
Tento projekt bol v obdobi 6/2021 - 12/2023 fi y 2 Euré fondu regiona rozvoja, OP a infradtruktira 2014-2020
Vytvorené v silade s ym dizajn a elektronickych slufieb .

Obrazok 49 Aktualne dostupné vyzvy poskytovatelov

2.11 Detail vyzvy

Kliknutim na konkrétnu vyzvu z kapitoly 2.9 sa zobrazi detail vyzvy. PouZivatel na tejto obrazovke
najde zakladné udaje vyzvy a prehlad dokumentov k vyzve. Medzi zakladné Udaje vyzva patri:

- nazov vyzvy

- nazov poskytovatela dotacie

- platnost vyzvy od

- platnost vyzvy do

MoZnosti =

V pravom hornom rohu po kliknuti na sa zobrazi akcia Vytvorit Ziadost — po kliknuti na tdto

moznost sa vytvori nova Ziadost k danej vyzve.
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Oficidlna strinka Dota&ného Portilu ~ slovenéina ~

Dotacny portal Moje Ziadosti  Prehlad vyziev  Pristupy v e o

Detail vyzvy Motnosti +

Nazov vyzvy: Univerzlna Fiadost
Poskytovatel dotécie: Slovenska agentira pre medzindrodn(i rozvojovi spolupracu
Platnost od: 28.08.2024

Platnost do: -
Prehlad dokumentov vyzvy
Nézov siboru Vytvorené diia Vytvoril Akcie
Vzor-suhlasu-so-spracovanim-osobnych-
zo-su MO RIACOVANIN: oSNy, 20.12.2024 pagm_admin_002 m
udajov_2024_s...

priloha_c._8_vzor-splnomocnenia- .
20.12.2024 pagm_admin_002
statutarneho-zastu...

priloha_c._4_vzor_technickej_specifikacie_2024- .
1p 20.12.2024 pagm_admin_002 m

sluzby je Mini financii j republiky.
Tento projekt bol v obdobi 6/2021 - 12/2023 fi vz 6 fondu iond rozvoja, OP ai (ira 2014-2020

Obrazok 50 Detail vyzvy a dokumenty vyzvy

2.11.1 Dokumenty vyzvy

Pod zakladnymi udajmi vyzvy sa nachadzaju dokumenty vyzvy. Tieto dokumenty su prilohy, ktoré
poskytovatel pripojil k vyzve a ktoré mozu poméct ziadatelovi pri vyplfiani Ziadosti, pripadne obsahuju

iné informacie suvisiace s vyzvou. Kliknutim na tlacidlo sa subor stiahne do pocitaca
pouzivatela.
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3 Prilohy

€. | Nazov dokumentu Subor
1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

Tabulka 2 2 — Prilohy
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