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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu
Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré

sU popisané v schvalenej DSR4.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priruc¢ky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravenad prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsSirovana a doplrana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
PAGM Portélova aplikacia grant manazmentu
DAGM Dotacna aplikacia grant manazmentu

Tabulka 1 — Zoznam skratiek
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2 Admin prostredie

Admin prostredie pre dotacny portdl predstavuje aplikdciu, v ktorej je umoznena sprava hlavnych
objektov dotacii (vyzvy a formulare vyziev). Pristup do tejto aplikacie je umoZneny spravcom systému,
poskytovatelom dotdcii a ich referentom. Tato aplikdcia nie je zverejnena na internete, pouzivatelia
sa do nej vedia dostat cez Datacentrum.

Menu umiestnené na lavej strane obrazovky ponuka nasledujice moznosti:

e Grant manazment

o Vyzvy
o Formulare
o Ziadosti

e Admin (zobrazené iba v pripade admin pouZivatela)
o Notifika¢né centrum

2.1 Prihlasenie

Prihldsenie do admin prostredia pre PAGM je uskuto¢nené cez KTl konto.

2.2 Pristupy (roly)

Kazdy pouZivatel po prihlaseni sa do admin prostredia vstupuje s jednou z nasledujucich roli:
e Admin - sprdvca systému na strane objednavatela

e Spravca poskytovatela dotacie - spravca vyziev a formularov konkrétnej organizacie
Referent — referent konkrétnej organizacie

2.2.1 Admin

Admin pouzivatelom je spravca systému na strane MF SR. Admin ma umozneny plny pristup ku
vsetkym vyzvam, formuldrom a Ziadostiam vsetkych poskytovatelov dotdcii. Okrem toho ma
k dispozicii spravu vybranych ciselnikov a notifikacnych Sablon.

2.2.2 Spravca poskytovatela dotacie

Spravca poskytovatela dotdcie ma umozneny pristup ku vSetkym vyzvam, formuldrom
a Ziadostiam svojej organizacie.

2.2.3 Referent

Referentom myslime referenta konkrétnej organizacie. Referent ma udeleny pristup iba
k Ziadostiam svojej organizacie. Dokaze vytvarat nové Ziadosti v mene Ziadatelov, ktori posielaju svoje
Ziadosti v listinnej forme.

2.3 Prehlad vyziev

V Casti,, Vyzvy” sa nachdadza prehlad vyziev systému PAGM. V pripade admin pouzivatela su zobrazené
vsetky vyzvy (aj minulé, ktorym uz skoncila platnost, aj buduice, ktoré sa aktualne pripravujd).
Obrazovka je rozdelena na dve Casti:
e prehlad vyziev — tabulka, ktord obsahuje zakladné udaje vyziev. V tabulke je umozinené
zoradenie zaznamov pomocou ikonky ¥ a tie? filtrovanie zéznamov pisanim do poli¢ok pod
nazvami stipcov.

X TECHNOLOGY Strana 5215

M15_2_PP_PAGM_ADMIN_V1.0M15_2_PP_PAGM_AD
MIN_V1.0



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

e bocny detail vyzvy — kliknutim na konkrétny riadok v tabulke sa riadok vyznaci (ako mézeme
vidiet na obrazku 1 Zltou farbou) a v boénom detaile sa zobrazia vybrané Gdaje vyzvy. V detaile
vyzvy sa nachdadzaju dve akcie:

o upravit — popisané v kapitole 2.3.2.
o rozsireny detail — popisany v kapitole 2.3.1.

PAGM ADMIN A / Grant manaiment | Wjzvy .
Grant manaZment . "

T manss Wzvy Detail vyzvy
Vjzvy
Formulire
. Vyzva T Poskytovatel dotacie It Platnostod [T Platnostdo [T m
Ziadosti

Nézovvjazvy: Univerzilna Ziadost

Univerzilna fiadost Slovenska agentira pre medzinar... ~ 28.8.2024
Poskytovatel Slovenskd agentira pre medzinarodn(
Ziadost o peskytnutie doticie 2 rozpoctovej rezervy Urad viady Slovenskej republiky 13.11.2024 doticie: rozvojovii spolupracu
Ziadost o poskytnutie doticie na pedporu socidlny Urad viady Slovenskej republiky 13.11.2024 Platnost od: 25.08.2024
Mimo vyzvy - Ziadost o poskytnutie dotacie na podj Urad viady Slovenskej republiky 13.11.2024 Platnost do:
0Odkaz na vyzvu:

Verzia frontendu: 76blacT

Obrazok 1 Prehlad vyziev

2.3.1 Detail vyzvy

Detail vyzvy obsahuje vSetky relevantné udaje vyzvy spolu s prehfadom dokumentov vyziev.
Dokumenty vyzvy su tie dokumenty, ktoré pouzivatelia PAGM ndjdu aj na portdli, Cize vsetky
dokumenty, ktoré sa na tomto mieste nahraju, sa zobrazuju na dotacnom portdli v detaile vyzvy.

Na tejto obrazovke ma pouZivatel k dispozicii dve akcie:

e Upravit — popisané v kapitole 2.3.2.

e Pridat prilohu — po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi komponent, ktory umozriuje nahratie
dokumentov k vyzve (obrazok 3). Po nahrati dokumentov sa dokument zobrazi pod
zakladnymi Gdajmi vyzvy v tabulke. Nahraté dokumenty je ndsledne mozné bud' stiahnut
alebo odstranit zo zoznamu.
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PAGM ADMIN Detail Vyzvy ‘

Grant manaiment

Univerzalna Ziadost

Nazovvyzvy: Univerzilna fiadost
Poskytovatel dotacie: Slovenska agentira pre medzindrodni rozvojovi spolupracu

Platnost od: 28.08.2024

Platnost do: -

0dkaz na vyzvu:

Nézov siboru Vytvorené diia Vytvoril Akeie
Vzor-suhlasu-so-spracovanim-osobnych-udajov_2024_s...  20.12.2024 pagm_admin_002 [»:mm-.: \ Odstranit |
priloha_c._8_vzor-splnemocnenia-statutarneho-zastupc...  20.12.2024 pagm_admin_002 [s [ odstranit |
priloha_c._4_vzor_technickej_specifikacie_2024-1.pdf 20.12.2024 pagm_admin_002 {

5 v

Zobrazujem riadky 1-3 2 3 vysledkov ,

Obrazok 2 Detail vyzvy

Pridanie Prilohy

Siibor

Vybratsiibor  Nie je vybraty Ziadny siibor

el

Obrazok 3 Nahratie dokumentov k vyzve
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2.3.2 Editovanie vyzvy

Po kliknuti na ikonku B8 v bo¢nom detaile vyzvy sa zobrazi moddlne okienko, ktoré umoznuje editaciu
zékladnych udajov vyzvy, konkrétne je mozné nastavit:

® nazov vyzvy

e datum platnosti od

e datum platnosti do
Editacia dokumentov vyzvy je popisand v kapitole 2.3.1.

Uprava vyzvy

Nazow
Univerzdlna Ziadost
Platnost od:
28-08-2024

Platnost do:

December v 2024
on Tue Wed Thu Fi

Obrazok 4 Editovanie vyzvy

2.4 Prehlad formularov

V Casti Formuldre sa nachadza prehlad formularov poskytovatelov organizacii. V zavislosti od role
pouzivatelia vidia:

e v pripade admin pouZivatela vsetky formulare systému (aj neaktivne)

e v pripade poskytovatela dotacii budu spristupnené iba formulare daného poskytovatela

V prehlade su k dispozicii nasledujuce udaje formularov:
e nazov formulara
e nazov poskytovatela dotacie
e platnost od
e platnost do (pokial je tato hodnota prazdna, formular nema obmedzend platnost)
e verzia
K dispozicii je aj tla¢idlo pre Upravu formulara (funkcionalita popisana v kapitole 2.4.1.)
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PAGM ADMIN # / Grant manaiment | Formulare
Grant manaiment A
Formulare
Vyzvy
Formulsre
Nazov formulira U

Ziadosti

Verzia frontendu: 76blacT

Vyiiétovanie nakladov

Priebeina spréva

Mimo vjzvy - Ziadost o poskytnutie dotacie na podporu socialaych
Ziadost o poskytnutie dotécie  rozpoctove] rezervy predsedu viddy .

Univerzdlna Ziadost

Ziadost o poskytnutie doticie na podporu socidlnych a kultdrnych ...
Vytétovanie doticie poskytnutej na pedporu socidlnych a kultarmye....

Mimo vjavy - Vydétovanie dotacie poskytnutej na podporu socidlny. ..

Ziadost o spolufinancovanie projektu LIFE zo 3tatneho rozpoctu

Univerzdlna Ziadost - stard

Obrazok 5 Prehlad formularov

2.4.1 Editovanie formulara

=

Poskytovatel dotacie Ut Platnost od

Slovenska agentiira pre medzindrodni rozvojovi s 13-12-2024
Slovenska agentira pre medzindrodn rozvojovi s 15-11-2024
13-11-2024
13-11-2024
13-11-2024
13-11-2024
Urad vlady Slovenskej republiky 13-11-2024
Urad vlddy Slovenskej republiky 13-11-2024

05-02-2024

27-08-2024

It Platnostdo I

Verzia

Zobrazujem riadky 1-10 2 22 vysledkov

1 Akcie

Po kliknuti na tlacidlo Upravit v prehlade formuldrov sa zobrazi prostredie, v ktorom je mozné
editovat komponenty formuldrov. SU umozZnené jednoduché tpravy, ako napr.:

e zmena ndzvu komponentu

e zmena doplnujlcich textov komponentov (popisy, pomdcky, atd'.)

e zmena/pridanie/odstréanenie ¢iselnikovych hodndt v komponente Select

Upozornenie: Upravu formuldrov a komponentov formuldrov neodpori¢ame, nakolko nespravne
vykonané hoci aj malé zmeny dokazu znefunkénit vyzvy aich podania. PoZzadovanu zmenu preto
odporucame riesit cez podporu.

2.5 Prehlad ziadosti

V Casti Prehlad Ziadosti sa nachddzaju Ziadosti systému. V zavislosti od role, pouzivatelia vidia:
e v pripade admin pouZivatela vietky Ziadosti systému PAGM
e v pripade poskytovatela organizacii vidia pouZzivatelia vSetky Ziadosti patriace k vyzvam svojej

organizaci

Obrazovka je rozd

e

elena na dve Casti:

o prehlad Ziadosti - tabulka, ktord obsahuje zdkladné udaje Ziadosti. V tabulke je umoZnené
zoradenie zaznamov pomocou ikonky ¥ a tie? filtrovanie zéznamov pisanim do poli¢ok pod
nazvami stipcov. V tabulke sa nachadza nasledujtca akcia:

o  vytvorenie novej Ziadosti — funkcionalita popisana v kapitole 2.5.3.

o bocny detail Ziadosti - kliknutim na konkrétny riadok v tabulke sa riadok vyznaci a v bocnom

detaile sa zobrazia vybrané Udaje Ziadosti. V detaile Ziadosti sa nachadza nasledujica akcia:
o rozsireny detail — popisany v kapitole 2.5.1.
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V prehlade su k dispozicii nasledovné Udaje Ziadosti:

®  nazov vyzvy

e nazov poskytovatela dotacie

stav Ziadosti

PAGM ADMIN

Grant manaZiment 3. .
i Ziadosti
Wavy

Formuldre

Ziadosti

Vyzva

Univerzaina Ziadost - stard

Univerzalna Ziadost - stard

Univerzalna Ziadost
Univerzalna Ziadost
Univerzalna Ziadost
Univerzalna Ziadost

Univerzalna Ziadost

Univerzalna Ziadost

Verzia frontendu: 76blac?

Obrazok 6 Prehlad Ziadosti

2.5.1 Detail Ziadosti

datum odoslania Ziadosti

# / Grantmanazment | Ziadosti

Ziadost o poskytnutie dotacie  rozpoctovej re Urad viady Slovenskej republiky

I Poskytovatel doticie It stav

Slovenska agentdra pre medzinarodni Doplfianie idajov
Slovenska agentira pre medzindrodn( Schvalend
Rozpracovana
Slovenska agentira pre medzinarodni Rozpracovana
Slovenska agentira pre medzindrodnii Prijata

Slovensks agentira pre medzinarodnd Prijata

Slovenska agentdra pre medzinarodni Prijata

Gra pre medzinarodnui Prijata

Ziadost o poskytnutie dotacie na podporu soc Urad viady Slovenskej republiky Prijata

Slovenska agentira pre medzinarodni Rozpracovand

Zobrazujem riadky 1-10 2 69625 vysledkov 2

Détum odoslania,

11.12.2024

4.12.2024

18.12.2024
19.12.2024
18.12.2024
17.12.2024

27.10.2024

Detail Ziadosti

Poskytovatel Slovenska agentura pre medzinarodni

dotacie: rozvojovii spolupricu

Vyzva: U na Ziadost - stard

Stav: Schvalens

Datum odoslania: 4.12.2024

Po kliknuti na tlacidlo v bonom detaile Ziadosti (spomenuté v predchadzajucej kapitole) sa
zobrazi rozSireny detail zvolenej Ziadosti. Na tejto obrazovke sa nachddzaju:

e (daje Ziadosti:

o nazov poskytovatela dotdcie

O nazov vyzvy
o  stav Ziadosti

o datum odoslania Ziadosti

e prehlad podani Ziadosti — tabulka, ktora obsahuje vietky podania (primarne podanie Ziadosti,
vyUctovania, priebeziné spravy atd.), ktoré boli odoslané k danej Ziadosti. V prehlade sa
nachadza pre kazdé podanie tlacidlo pre detail, ktorého kliknutim mézeme nahliadnut do

udajov formuldra.

Kliknutim na tlacidlo je moiné pridat sekundarne podanie k Ziadosti (blizsie popisané

v kapitole 2.5.3).
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PAGM ADMIN A / Grantmanazment / Ziadosti / Detail Ziadosti

Grant manaZment

Detail Ziadosti

Vyzvy

Formuldre s ’ e |
o Univerzalna Ziadost Pridat podanie +
Ziadosti

Poskytovatel doticie i agentiira pre medzinarodnii rozvojovii

/yzva: Univerzalna Ziadost - stard

Stav: Schvalena

Déatum odoslania: 4.12.2024

Nazov podania T stav 1 Datum odoslania 1 Datum prijatia It Akcia
Univerzilna Ziadost Prijaté do DAGM 4.12.204 4.12.2024
Verzia frontendu: 76b1ac7 i Zobrazujem riadky 1-121 n

Obrazok 7 Detail Ziadosti

2.5.2 Detail podania

Po kliknuti na detail podania v detaile Ziadosti sa zobrazia udaje podania. V zavislosti od toho,
v akom stave je dané podanie, je podanie spristupnené na:
e (jtanie bez moznosti editacie — pokial bolo podanie uz odoslané do DAGM, nie je mozné menit
Udaje podania
e editaciu —v pripade, Ze je podanie v stave rozpracované, je umoznena editacia jeho udajov

PAGM ADMIN #® / Grantmanazment / Ziadosti / Detail Ziadosti / Formular

Grant manaZment

o Univerzalna Ziadost (ID: 45884) Motnosi ~

Formuldre

Ziadosti

Projektova Ziadost —
Ziadatel *

Cislo vyzvy @ *

Cislo projektovej Ziadosti *

Nézov projektu *

Nazov projektu anglicky *

Sektorova priorita *

Verzia frontendu: 76blac?

Obrazok 8 Detail odoslaného podania

X TECHNOLOGY Strana 11z 15
M15_2_PP_PAGM_ADMIN_V1.0M15 2 PP_PAGM_AD

MIN_V1.0



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

PAGM ADMIN # / Grant manaiment | Ziadosti / Detail Ziadosti / Formular -

Grant manaZment

Wavy

Univerzalna Ziadost (ID: 100915) Motnost =

Formuldre

Fiadosti

Projektova Fiadost _
Ziadatel *

[[ Mim’sterswm| n
Cislo wyzvy @ *

Cislo projektovej ziadosti
Nazov projektu *

Nazov projektu anglicky *

[ )

Sektorovd priorita *

Verzia frontendu: 76blac7 [ ‘I

Obrazok 9 Detail rozpracovaného podania

2.5.3 Vytvorenie sekundarneho podania k Ziadosti

V detaile Ziadosti je umoZnené pridanie sekunddarneho podania k Ziadosti (priebeziné spravy,

Pridat podanie +

zaverecné spravy, vyuctovania atd.). Po kliknuti na tlacidlo sa poutzivatelovi zobrazi
obrazovka so zoznamom sekundarnych podani, ktoré je mozné pripojit v ramci danej vyzvy (ako vidno
na obrazku 10). Po kliknuti na sekundarne podanie sa zobrazi Cisty formular, ktory je mozné vyplnit
a odoslat. K tomuto formuldru je moZné sa hocikedy vratit cez danu Ziadost, pod ktorou sme vytvorili
podanie, kedZe podanie sa automaticky zobrazi v detaile Ziadosti medzi podaniami Ziadosti.

PAGM ADMIN A / Grant manaiment / Ziadosti / Detail Ziadosti / Vytvorit Podanie

Grant manaZment
Vimy Vyberte podanie na vytvorenie
Formuldre

Ziadosti

Priebe#nd sprava |

Verzia frontendu: 76blacT

Obrazok 10 Vytvorenie sekundarneho podania

X TECHNOLOGY Strana 12 z 15

M15_2_PP_PAGM_ADMIN_V1.0M15_2_PP_PAGM_AD
MIN_V1.0



MINISTERSTVO
E FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY
2.5.4 Vyplnenie novej Ziadosti

V pripade obdrZania Ziadosti listinnou formou je referentom umoznené v admin casti PAGM
takuto Ziadost nahodit v elektronickej forme do systému.

V prehlade Ziadosti kliknutim na ikonku sa zobrazi zoznam vsetkych aktivnych vyziev, do
ktorych sa da zapojit. Po kliknuti na vyzvu sa otvori primarne podanie danej vyzvy a vznikne Ziadost.
V zdvislosti od role sa pouzivatelom zobrazi:

e v pripade admin pouzivatela vietky aktivne vyzvy systému PAGM

e v pripade poskytovatela dotdcii a referenta sa zobrazia vSetky aktivne vyzvy systému patriace

danej organizacii.

PAGM ADMIN # / Grant manaZment | Ziadosti | Vyplnit Ziadost

# Grant manament

Vyplnit Ziadost

Vyzvy

Formuldre

Hadosti Slovenska agentira pre medzindrodni rozvojovi spolupracu ~

Univerzlna Ziadost

Urad viady Slovenskej republiky 2

| Mimo wyzvy - Ziadost o poskytnutie dotacie na podpoeru socialnych a kultdrnych potrieb a rieSenia mimoriadne nepriaznivjich situdcii rémskej komunity na rok 2024 ‘

| Ziadost o poskytnutie dotacie na podporu socidlnych a kultirnych potrieb a rietenia mimoriadne nepriaznivich situscii romskej kemunity na rok 2024 ‘

| Ziadost o poskytnutie dotécie z rozpoctove; rezervy predsedu vidy Slovenskej republiky ‘

Verzia frontendu: 76blacT

Obrazok 11 Vytvorenie novej Ziadosti

2.6 Notifikacné centrum

Notifikacné centrum je funkcionalita, ku ktorej ma pristup iba sprdvca systému. V notifikacnom centre
je k dispozicii zoznam notifika¢nych Sablén systému. Je umoZnena editacia textu existujucich Sablén
a zmazanie $abldn (ktoré sa ale neodportca), nakolko to moze znefunkénit systém PAGM.
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PAGM ADMIN # [ Admin / Notifikicie Pagm Admin2 ~
v Grant manazment Prehlad notifikaénych $ablén
Wavy
R0 MotifikaZné Zablény
Ziadosti
Kéd It Nézov AT Povolené

» Admin

Formbuilder

Form Template DI Doplnenie informacii true
i Test aptem
Notifikaéné centrum

TESTADD TEADSD true

5 v Zobrazujem riadky 1-3z 3 visledkov « < »

Verzia frontendu: 2186931

Obrazok 12 Prehlad notifikacnych $ablén
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3 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor
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