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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu
Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré

st popisané v schvalenych dokumentoch DSR (v kapitolach 5.1 a 5.2).

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priruc¢ky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravenad prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsirovana a dopliana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
DAGM Dotacné aplikacia grant manazmentu
PAGM Portalova aplikacia grant manazmentu

Tabulka 1 — Zoznam skratiek

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Tabulka 2 — Vysvetlenie pojmov
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2 Sprava dotacii

FIORI aplikacia Sprava dotacii reprezentuje Dotacnu aplikaciu grant manazmentu (DAGM), do
ktorej sa Ziadosti dostavaju z Portalovej aplikacie (PAGM). DAGM je urCena pre administratorov,
finan¢nych manazérov poskytovanych dotacii, hodnotitelov anajma pre referentov, ktory
spracovavaju zivotny cyklus Ziadosti.

Tato pouzivatelskda prirucka obsahuje popis krokov spracovania a zaevidovania hodnotenia

hodnotitelmi, ktory maju priamy pristup do aplikdcie DAGM vo Fiori.

2.1 Hodnotenie — Hodnotenie Ziadosti

Dlazdica Ziadosti pridelenie slGZi pre vstup do aplikacie, kde je moZné pridelit jednotlivé Ziadosti
referentom na spracovanie.
2.1.1 Postup spracovania

Sprava dotdcii -> Hodnotenie> Hodnotenia Ziadosti

SAP Domovska stranka v

My Home Ulchy Zamestnanec v Podpora pouzZivatelov Sprava dotacii

Hodnotenie

Ziadosti
hodnotenie

&+

Po kliknuti na dlaZdicu systém zobrazi obrazovku so zoznamom Ziadosti, ktori pridelené danému
hodnotitelovi.

V hornej Casti obrazovky su zobrazené polia, ktoré sluzia ako filtracné kritéria pre zobrazenie Ziadosti

v spodnej Casti obrazovky. Cez tlacidlo Upravit filtre je mozné upravit zobrazené filtra¢né polia.

V zozname Ziadosti je mozné prispdsobit si zobrazené stlpce cez tlacidlo 3 .

< SAP  Hodnotenie fiadosti ~

Standard*

Cislo projekn
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Pozndmka: Ext ID Ziadosti je uvedené aj vo formuldri Ziadosti, na zdklade tohto ID budete jednoznacne
vediet priradit papierové dokumenty k Ziadosti v DAGM

2.1.2 Vyplnenie hodnotenia

Kliknutim na riadok v zozname Ziadosti sa zobrazi detail Ziadosti. Pre presuvanie sa po obrazovke je
mozné vyuzit skrolovanie alebo kliknutie na jednotlivé zalozky.

< SAP

1000000411

Test1

Dotécia na podperu dobrovelnicke] &innosti

VEeobecné informécie Projekt

ID Ziadosti:
1000000411

ID status staré:
Odoslana na hodnotenie (ODOS_HOD)

Projekt

Popis projektu

Cislo projektu:

Nazov projektu

Dotécia na podporu dobrovolnickej Cinnosti

MNazov projektu ang.

Popis projektu
ok

Ziadatel

Identifikacia Ziadatela

Nazov Ziadatela:
Test1

1CO:
12312312

Hodnotenie Ziadosti v

Ziadatel Kritéria hodnotenia

Podania Statusy

Naposledy zmenil:
DO053818

ID hierarchie:
2210072501

Popis projektu ang.:

Zaciatok realizacie

Koniec realizacie:

Datum narodenia:

Rodné &islo

Referenti

Prilohy

Q N DS

Datum a €as odoslania z PAGM:
24.02.2026, 12:05:44

Ext. 1D Ziadosti:
703

Financovanie projektu

Celkova suma:
3.999,00 EUR

PoZadovana suma:
3.999,00 EUR

Vlastné zdroje:
0,00 EUR

Iné zdroje:
0,00 EUR

Beiné vydavky:
3.999,00 EUR

Kapitilové wydavky:
0,00 EUR

Adresa Ziadatela

Ulica:
Kogicka
Supisné éislo:
3

Zaevidovanie hodnotenia k zobrazenej Ziadosti sa vykona v Casti Kritéria hodnotenia

kritéria a kliknutim na tlacidlo

Interné
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< w Hodnotenie Ziadosti v Q N DS
1000000411 i
Test 1

Dotécia na podperu dobrovolnicke] innosti

—
VEeobecné informéacie Projekt Ziadatel Podania Statusy Referenti Prilohy

Kritéria hodnotenia

IPndat hodnutsniel & l (& ‘ V]

Nézov Textové krit...  Ciselné krit... Hodnotaod Hodnotado Ciselné hodno...
Vyznarrj.“vho@mst,‘uffelnuqst a spﬁsob Ano 0 120 0,00 5
uskutocriovania aktivit a Cinnosti
() Udrzatelnost aktivit a €innosti Ano 0 10 000 >
() Primeranost rozpoétu na aktivity a ¢innosti Ano 0 30 0,00 >

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej je potrebné zapisat hodnotenie, podla charakteru kritéria hodnotenia.
Kritérium moze byt textové, bodové alebo stcasne textové aj bodové. Podla charakteru sa prispdsobi
obrazovka pre zadanie.

Textové hodnotenie:

Pridat hodnotenie

Popis:

| Opravnenost aktivit a €innosti a opravnenost... |

Hodnota od:
Lo |

Hodnota do:
E |

Textové hodnotenie:

1

Pridat’ hodnotenie | Zrusit

Pozndamka: textové hodnotenie zobrazuje oba maly priestor na text, ale povoleny pocet znakov je 1024.

Bodové hodnotenie:

Pridat hodnotenie

Popis:

| Vyznam, vhodnost, Géelnost a spésob uskut... |

Hodnota od:
Lo |

Hodnota do:
| 120 |

Ciselné hodnotenie:

| |

Pozndamka: Obrazovka obsahuje informdciu o povolenom bodovom rozsahu, v pripade prekrocenia sa
zobrazi chybové hldsenie
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Pridat hodnotenie
Po kliknuti na tlacidlo sa vysledok zapiSe do tabulky Kritéria hodnotenia, bud’

do stipca Ciselné hodnotenie alebo Textové hodnotenie.

Kritéria hodnotenia

Pridat hodnotenie  Zobrazit detaily {53

Nazov Popis Ciselné hodnotenie  Textové hodnotenie
=, Oprévnenost aktivit a éinnosti a Opravnenost aktivit a €innesti a -
(@) : o . : C o N 0,00 &no >
~  opravnenost Ziadatela podla zakona opravnenost Ziadatela podla zakona

Vyznam, vhodnost, G¢elnost a spéscb Vyznam, vhodnost, ucelnost a spésob

g . e : L . R ; 118,00 >
uskutocriovania aktivit a cinnosti uskutocriovania aktivit a €innosti
Udrzatelnost aktivit a cinnosti Udrzatelnost aktivit a cinnosti 0,00 >

Takto zaevidované hodnotenie je moZné kedykolvek zmenit, pre odoslanim hodnotenia. Staéi oznadit
kritérium, kliknat na Pridat hodnotenie a upravit text alebo ciselné hodnoty hodnotenia.

Ked' je hodnotenie kompletne zaevidované, je potrebné ukondéit hodnotenie kliknutim na tlacidlo

| Odoslat hodnotenie |

v lavom hornom rohu obrazovky.
< SAP Hodnotenie Ziadosti v DS

56 ods. 1 pism. a) samostatnosti, nezavislosti, sebestacnosti fyzickej osoby s tazkym zdravetnym postihnutim vykol Iiany:h mimo prirodzeného doméceho prostredia tejto fyzickej osoby

VBeobecné informacie  Projekt  Ziadatel  Kritéria hodnotenia  Podania  Statusy  Referenti  Prilohy

Kritéria hodnotenia

Pridat hodnotenie  Zobrazit detaily & | (@ | ~ |

Nazov Popis Ciselné hodnotenie  Textové hodnotenie
Oprévnenost aktivit a Ginnosti a Oprévnenost aktivit a Ginnosti a .

. : ' : ° ' : 0,00 &no >
opravnenost Ziadatela podla zakona opravnenost ziadatela podla zakona

Viznam, vhodnost, Géelnost a spésob  Vijznam, vhodnost, Géelnost a sposob

uskutocriovania aktivit a Ginnosti uskutocriovania aktivit a Ginnosti 118,00 >

Po odoslani hodnotenia, nie je moZnd zmena hodnotenia hodnotitelom. Oprdvnenie na zmenu
odoslaného hodnotenia ma referent priradeny na spracovanie predmetnej Ziadosti. Priradenie
zodpovedného referenta k Ziadosti je viditelné v Casti Referenti.

< SAP Hodnotenie ¥iadosti v

1000000138
§ 6 ods. 1 pism. a) samostatnosti, nezavislosti, sebestacnosti fyzickej osoby s tazkym zdravotnym postihnutim vyko"ianj(ch mimo priredzeného domaceho prostredia tejto fyzickej osoby
N
VEeobecné informéacie Projekt Ziadatel Kritéria hodnotenia Podania Statusy Referenti Prilohy
Referenti
Referent ID hierarchie
) Patricia Duriova 2210022501
Interné
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2.2 Ulohy — Hodnotenie Ziadosti z uloh

Proces hodnotenia v DAGM je implementovany aj v takzvanom workflow, ¢o znamena, Ze ked je
Ziadost pridelena hodnotitelovi, systém automaticky vygeneruje dlohu na hodnotitela.

2.2.1 Postup spracovania

Ulohy — Spracovanie Gloh — Moja dola posta

SAP Domovska stranka v

Zamestnanec v Podpora pouzivatelov

Spracovanie Uloh

Moja doslé posta Moja odoslana
Vietky polozky posta
PoloZky odoslane] p...

¥ 10 M1/

Po kliknuti na dlaZdicu systém zobrazi obrazovku so zoznamom uloh, ktoré su pridelené hodnotitelovi.
Po kliknuti na Glohu v zozname sa otvori Gloha v pravej ¢asti obrazovky, je potrebné kliknut na tladidlo
Otvorit Glohu

< SAP Moja dorudena poita v Q A DS
WEetky ulohy (9) 2=  Hodnotenie Ziadosti
Vishladar Q C

, L ) Vyplnenie hodnotenia Ziadosti 1000000412
Vyplnenie hodnotenia ziadosti

1000000412 :
Workflow Admin Stredna

Workflow Admin Status: Pripravené

Priorita: Stredna

Vytvorené dria 26. 2. 2026, 10:49

QO @ @ @

Vyplnenie hodnotenia Ziadosti
1000000305

Workflow Admin Stredna

Prosim, vyplrite hodnotenie Ziadosti 1000000412

Vyplnenie hodnotenia Ziadosti
1000000104

Workflow Admin Stredna

Vyplnenie hodnotenia Ziadosti
1000000099

Workflow Admin Stredna

Vyplnenie hodnotenia Ziadosti

v = Zobrazit protokol Rezervovat [ Pozastavit ] IOtvor\t .]lolul [
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Po kliknuti systém vykona presmerovanie do aplikacie Hodnotenia Ziadosti:

< SAP Hodnotenie Ziadosti ¥ Q Q DS
1000000412 | Odoslat hodnotenie ‘ Kt
Test1

Dotacia na podporu debrovelnicke] éinnosti -
—E—

VEeobecné informécie Projekt Ziadatel Kritéria hodnotenia Podania Statusy Referenti Prilohy

Kritéria hodnotenia

& (&[]

Nazov Textové krit...  Ciselné krit... Hodnota od Hodnota do  Ciselné hodno...
Qpraungnost gkti\{lt a ¢innosti a opravnenost Ano 0 0 0,00 5
Ziadatela podla zédkona

Vyznanj,vvhod.nost,luFelnEst a sposob Ano 0 120 0,00 N
uskutocriovania aktivit a innosti

Udrzatelnost aktivit a innosti Ano 0 10 0,00 >
Primeranost rozpoctu na aktivity a €innosti Ano 0 30 0,00 >

Zaevidovanie hodnotenia je rovnaké ako v kapitole 2.1.2 Vyplnenie hodnotenia.

Po odoslani hodnotenia sa automaticky ukonéi Gloha. Nebude sa zobrazovat v zozname uloh Moja
dosla posta, ale v zozname Moja odoslana posta.

Rovnako v pripade ak hodnotitel odosle hodnotenie, priamo z aplikdcie pre hodnotitela, Uloha sa
automaticky ukonci.

< SAP Moja odoslana posta v Q QN DS
VEetky ulohy (19) Hodnotenie Ziadosti
Vyhladat a C |

, L ) Vyplnenie hodnotenia Ziadosti 1000000412
Vyplnenie hodnotenia Ziadosti

1000000412 Workflow Admin Status: Dokonéené
Workflow Admin Stredna Priorita: Stredna
Dokoncéené dria 26. 2. 2026, 11:19 Dokonéené dria 26. 2. 2026, 11:19

. - . _ 0 D NGO
Vyplnenie hodnotenia Ziadosti o |/E\| (@\I |/9\|
1000000411 = 2 N
Workflow Admin Stredna
Dokonéené dria 26. 2. 2026, 11:03 Prosim, vyplrite hodnotenie ziadosti 1000000412
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3 Prilohy
c. Nazov dokumentu Subor
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Tabulka 3 — Prilohy
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