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1 Uvod

1.1 Uéel dokumentu
Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré su

popisané v schvalenej DSR5 a zaroven boli kapitoly naviazané na jednotlivé SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuZitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvalenych
dokumentov v podobe DSR5, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priru¢ky. Z uvedeného je zrejmé, ze takto pripravena prirucka v rukach pouzivatela
(HOG/0G/...) bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej priru¢ky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravena prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsirovana a doplnana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Popis

Tabulka 1 — Zoznam skratiek

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Popis

Tabulka 2 — Vysvetlenie pojmov

Interné
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2 Fakturacia zdravotnym poistovniam

2.1 Zakladné informacie

Aplikacia 21. Fakturacia poistovniam zabezpecuje proces evidencie a spracovania Externych dokladov.
Externym dokladom sa rozumie zaznam v systéme CES, ktory obsahuje informacie o spracovavanom
podkladovom subore pre fakturaciu sluzieb zdravotnym poistovniam.
Sucastou menu aplikacie su aj dalsie funkcionality:

e Napldnovanie uvolnenia fakturdcie

e Reporty

e Zoznam faktur

2.2 Aplikacia Fakturacia zdravotnym poistovniam

Predpokladom pre zacatie procesu v Aplikdcii Fakturacia poistovniam je vytvorenie Externého dokladu
stlacenim tlacidla Vytvorit na Uvodnej obrazovke.

< SAP  Fakiuracia poistovniam v o BH

8 [

Externé doklady (149) e (BT
dokladu Nemacnica 4. Priemea faktdry Sta Mesiac o 1akt poistovne ena

IDexterného .. T Status

100093

Systém zobrazi pop-up okno pre zadanie Udajov o novom Externom doklade.

Nowvy objekt

a:* | R73 o

VSEOBECNA 2dravetna poistovria, a. s.

| 20
* | Poistenci SK

Figkalny rok:* | 2025

Vsetky Udaje oznacené * su povinné. Pouzivatel na obrazovke vyplni:

e Popis externého dokladu —lubovolné textové pole

e Mesiac — poradové Cislo mesiaca fakturacie vo formate MM

e  Fiskalny rok — vo formate YYYY

e Nemocnica — kéd predajnej organizacie nemocnice — potrebné zadat alebo vybrat z match-
kédu

e Koéd poistovne — po kliknuti na Sipku na konci riadka sa rozbali menu — potrebné vybrat
poistovriu zo zoznamu

e Skupina poistencov — po kliknuti na Sipku na konci riadka sa rozbali menu — potrebné vybrat
zo zoznamu skupinu poistencov, pre ktoru sa doklad vytvara

Po zadani vstupnych Udajov pouZivatel vytvori Externy doklad kliknutim na Vytvorit v pravom dolnom
rohu.

, . . vs " , , Objekt vytvoreny
Systém informuje pouzivatela na obrazovke hlasenim

Vytvoreny externy doklad ma svoje poradové Cislo v poli ID externého dokladu, Status externého
odkladu - Davka zaloZena (N) a Status Suboru — Nenahraty (X). Kliknutim na vytvoreny externy doklad
sa pouzivatel presunie dovnutra dokladu.
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B*
T
g 2 | | unB Rusinov (... x [ [ ] ] ©
—HE—
Externé doklady (15) Vytvorit ® [@]-]
Dextemého... ¥ Status externého dokladu Memocnica  Typ fakturd...  Prijemca faktiry Status Sdboru Mesiac _ Fitksiny rok _Kontrakt poistovne Hodnota celkom  Mena
I 100018 Diévka zalozens (N) RT3 YLk Menahraty (X) 10 2025 R73KO0004 0,000 |
100015 Subor nacitany (L) RT3 2Z0R Spracovany (5) 09 2025 R73K000004 3.998.289.770 EUR

Externy doklad

V hornej ¢asti Externého dokladu sa nachadza zoznam zalozZiek, ktory sliZi ako rychla volba na preklik
k detailom (1). V pravom hornom rohu sa nachadza menu pre dalSie spracovanie externého dokladu

(2).

< SAP  Externydoklad v o BH

100016 2

Testovanie_fakturaciaZ09

VEZP1 (R73K000004) 10

e F As )
V3eobecné informécie

D p Kad poistovne:

100016 SEOBECNA zdravotni poisfoviia, a. s. (25)
Status externého dokladu Nemocrica Skupina Poistencov

Davka zalozend () UNB Ruginov (R73) Poistenci SK (001)

Fakturécia

Datum fakturacie Mo Viacnésobné generovanie:

31102025 - Nie

Hodnota celkom: Pocet poloziak Generovany SD doklad:

Pre spracovanie Externého dokladu moéZe pouZivatel pokradovat dvoma spdsobmi — Nahratim
podkladového suboru Excel a naslednym zadanim doplnujucich udajov alebo Zadanim doplriujucich
udajov a naslednym nahratim stboru Excel.

2.2.1 Postupnost: Nahratie Excelu — Spracovanie

Pouzivatel klikne na tlacidlo Nahrat Excel

(Gastrant) (2

Na pop-up okne potvrdi volbou UploadFile:

Nahrat EXCEL

T UploadFile

Interné
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A nasledne zada cestu k uloZzenému excel stiboru. Po potvrdeni vyberu vstupného suboru sa v pravom
hornom rohu Externého dokladu zobrazi tladidlo , Odoslat na kontrolu”. KedZe v systéme CES je
povinna antivirova kontrola vstupnych stdborov, pokracuje pouzivatel stlacenim tejto volby.

100016

Testovanie_fakturciaZ09

Specifikiacia externého dokladu

Pre urychlenie spracovania je mozné na nasledovnej obrazovke stlacit tlacidlo , Aktualizuj“.

m | Qdstranit | | C Aktualizuj | E Resetu] status |

Po uUspesnom vysledku antivirovej kontroly sa po aktualizacii v Casti VSeobecné informdcie zmeni
Status externého dokladu na — Subor nacitany (L) a Status Suboru na — Spracovany (S).

VEeobecné informacie

ID externého dokladu Status Saboru Kod poistovne
100019 Spracovany (S) VSEOBECNA zdravotna poistoviia, a. s. (25)

Nemaocnica: Skupina Poistencov:
UNB Ruzinov (R73) Poistenci SK (001)

V Casti Fakturacia je uvedend celkovd hodnota polozZiek nacitaného suboru a ich pocet. Tieto Udaje
mozu sluZit na kontrolu ako kontrola so vstupnym siborom. Systém automaticky doplni bankové
spojenie, ktoré je namapované ku zmluve so ZP.

Fakturacia

Datum fakturacie: Mena Viacnasobné generovanie: Bar
31.10.2025 EUR Nie B0001

Hodnota celkom: Pocet poloZiek: Generovany SD doklad
3.998.289,770 451 =

Zaroven su v Casti Polozky nacitané vsetky poloZky zo vstupného suboru aj s priradenim dodatocnych
informdcii z mapovacich tabuliek uloZenych v systéme.

PoloZky

vé spojenie:

Jednotkovd cena Mena Dari ZzFipos Fin stredisko Fond Grant Memocnica PZ{
21 EUR 223001 48 NEALOK L
EUR EUR NEALOK
EUR EUR 48 NEALOK
EUR EUR NEALOK

EUR  EUR 000239 80002391 PZID2-NEALOK  C_EZ1D2_M1100410 223001

NEALOK

Pouzivatel si vie zobrazit vetky dostupné informdécie o polozkach postvanim beZca na spodnej strane
obrazovky.

Po kontrole stiboru pouZivatel pokracuje volbou Spracovat v pravej hornej ¢asti Externého dokladu.

100019 Sprecove | [ERTERRY
B
Interné
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Pre pripad, Ze poutZivatel zisti nejakd chybu (napr. nahral iny sibor, neZ bolo potrebné), je mozné
pokradovat volbou Resetu;j status.

100019
Testovanie

{~H#-

clfikc dokiadu

Po resetovani systém informuje hlasenim, Ze status davky a suboru bol UspeSne resetovany a
pouzivatel pokracuje opatovnym nahranim suboru do systému.

Po pokracovani volbou Spracovat externého dokladu je pouZivatel vyzvany na zadanie Specifikacie
externého dokladu:

Specifikacia externého dokladu
Typ fakturacie: Mesiac:* Popis externého dokladu: *
Fakturacia poistovniam ~ 10 Testovanie

Kontrakt poistovne: Figkalny rok:*

VEZP1 (R73K000004) e 2025

Prijemca faktry:

Mzeobecna zdravotna poistovia, a.s. (1000144582) e

o Typ fakturacie — vyber z menu po kliknuti na Sipku na konci riadka:
e Fakturacia poistovniam
e Dobropis poistovniam
e Tarchopis poistovniam

o Prijemca faktury — vyber z matchkédu

Ak ma nemocnica uzavrety s konkrétnou poistoviiou, pre ktor( sa spracovava externy doklad, len
jeden kontrakt, tento je automaticky uvedeny v poli Kontrakt poistovne. Ak ma nemocnica uzavretych
viac kontraktov, je potrebné cez match-kéd vybrat kontrakt relevantny pre fakturaciu nahratého
vstupného suboru.

Po zadani udajov je moiné pokradovat volbou UloZit v pravom dolnom rohu Externého dokladu.
Systém pouzivatela informuje, Ze kontrakt poistovne ¢. XXXXXXXXXX bol priradeny. Nasledne sa
v pravom hornom rohu zobrazi volba Generuj SD doklad.

V Casti Polozky sa zmeni status poloZiek na Priradena k pol. Kontraktu (1). Pokial pouZivatel v tomto
momente zisti, Ze omylom zadal chybné Cislo kontraktu, alebo chybného prijemcu faktury, méze
pokracovat volbou Krok spat (2).

00019 7 7\ :

estovanie

PoloZky

1D polozky Status poloZky ddvky Cislo kontraktu | Chyba Kategdria Kéd ext

Nasledne na dalSej obrazovke potvrdi, Ze chce opitovne zadat Prijemcu faktury a pokraduje
potvrdenim volbou Krok spat.

Interné
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Krok spét

A Zadajte Prijemcu faktary

Zrusit

Po stladeni Zavriet na nasledovnom pop-up okne

Krok spat
[, T30
100019

A Zadajte Prilemeu faktary

© Mézete spracovat dévku

je pouzivatel na obrazovke, ktorda mu umoznuje po stlaceni volby Spracovat

< SAP Externy doklad ~

100019

Testovanie

doplnit udaje v Specifikacii externého dokladu a zadat spravneho prijemcu faktiry alebo vybrat
spravny kontrakt.

Specifikicia externého dokladu ~ VEeobecné informécie  Fakturicia  Reklaméacie  Priemca  Polotky  Technické tdaje

Specifikacia externého dokladu

Typ fakturacie: Mesiac:* Popis externého dokladu: *
~ ‘ ‘ 10 | Testovanie

‘ Fakturacia poistovniam

Kontrakt poistovne: Fikalny rok:*

[ vazP1 (R73K000004) ©] [z |

Prijemca fakttry:
| VEeobecna zdravotna poistovria, a.s. (1000144582) =)

Po oprave udajov pouzivatel pokraéuje volbou Ulozit. Opdtovnym potvrdenim priradeného kontraktu
je moziné pokracovat generovanim SD dokladu, t.j. SD zdkazky stlaéenim volby Generuj SD doklad

vpravo hore.

100019
Testovanie

2025

10 Testovanie

VAZP1 (R73K000004;

Interné
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Systém pouzivatela informuje, Ze tvorba SD zakazky bude spracovana na pozadi. DlZka spracovania
zavisi od velkosti nacitaného suboru. Po zaloZeni SD zdkazky za pouzivatelovi zobrazi nové oznamenie

v Ozndmeniach (vo zvonceku) vpravo hore pri profile pouzivatela.

< SAP Externy doklad =

2.2.2 Vytvorenie faktury pre ZP

Po zalozeni SD zakazky ma pouZivatel moznost vytvorit faktiru viacerymi spésobmi.

Dva odporucané sposoby su:

a.)Vytvorenie faktury zo zvonceka (ozndmenie o vytvoreni zakazky), pokracovanie predchadzajiceho

postupu.

b.)Vytvorenie faktury zo zasoby (umozriuje vytvorit viacero faktur naraz - hromadne)

2.2.2.1 Vytvorenie faktury zo zvonceka

Po zaloZeni SD zakazky za pouzivatelovi zobrazi nové oznamenie v Oznameniach (vo zvonceku) vpravo

hore pri profile pouzivatela.

< SGAP  Externy doklad v

Po rozkliknuti oznamenia systém informuje pouzivatela, Ze Zdkazka XXXXXXXXXX bola vytvorend

s detailnymi informdaciami o cisle davky a pocte poloziek.

Podla typu Podla priority

Zakazka R73A000008 bola vytvorena (1/1)

Zakazka R73A000008 bola vytvorena - cislo davky
0000100019 poloZiek: 451

Prave teraz

Ak bolo vytvorenych viac dokladov, systém uvedie ich jednotlivé poradové Cisla.

< SAP Externy doklad *

Podla datumu Podla typu Podla priority

Zakazka R73A000010 bola vytvorena§(2i2) %

Zakazka R73A000010 bola wytvorena - Eislo davky
0000100020 poloziek: 676

Prave teraz

Zakazka R73A000009 bola vytverend](1/2) %

Zakazka R73A000009 bola vytvorena - gislo davky
0000100020 polozZiek: 677

Prave teraz

Kliknutim na ozndmenie systém zobrazi vytvorenu zakazku.
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< SAP  Zobraz CES:Fakt poistovne R73A000008: Prehlad

Refer.zdkaznika 0 Ref.ddtum zdk: | 11.11.2025

Pr dodk D 11.11.20258 E
0|KG
Blok dodvky - Objem: 0,800
Détum ceny: |81.108.2825
latob ¢ De12 jooB
(E) =] [®] )
Vaetky polozky
Pol Materisl Segment potr. Zskazkové mnozstvo MJ R Oznatenie poloky Cislo materislu zékaznika TypP  NadiPol D.Prjdétum  Zav. Saria
10 (80092391 - 1 1N HP DRGiukonend HP nonDRG ZTAD W) '
20 80002301 1 av HP DRGiukonéene HP nonDRG ZTAD e o
30 80002301 1 HP DRGukongené HP nonDRG ZTAD oD
40 80002391 1w nDRG ZTAD ]
50 80002301 14V HP DRGiukoncené HP nonDRG ZTAD ]

Po kontrole Gdajov mdze pouzivatel pokracovat vytvorenim faktiry — volbou Menu — Predajny doklad
- Fakturovanie

¢ SAP  Zobraz. CES:Fakt. poistovne R73A000008: Prehlad v

m Zmenit ] Zobrazenie toku dokladov] Prenlad statusov| [Ukazka hlavicky pred tiagou] [ Jednotky

Predajny doklad > wivorit
Spracovanie >| zmenit (svgesninFi0y | 3=
Preist na > pLe
Dodatky > Lo
Prostredie | Zalozenie s referenciou na sériové islo L
Systém >
Népoved > | Vytvorenie nasledujtice] zakazky
Rozbalit menu Dodanie
Prehliadaé siborov SAP GUI for HTML e At B W
Nastavenia

Blok.faktiry: | Ukonit S

Platob.podm.: | D014 |ODB-Splatnost 14 dni od vystav

Proces vytvorenia fakturacného dokladu pokracuje Standardnym spésobom — vytvorenim docasnej
faktury a po UloZeni vytvorenim faktury.

@ Doklad R73F000007 uloZeny (uétovny doklad nebol vygenerovany)

2.2.2.2 Vytvorenie faktury zo zasoby

Faktlry zo zékaziek je mozné vytvorit ja hromadne v aplikécii: 4. Fakturacia — Spracovanie faktury -
Vytvorenie fakturacnych dokladov

3. Expedicia 4. Fakturacia -

Spracovanie faktlry

Hromadné ZFK pre skupinu faktdr

Zostavy pre faktlry

Davkova fakturacia
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\lytvorenie
fakturacnych
dokladov

511,78«

PoloZka zasoby faktdr

Po spusteni aplikacie, pouzivatel oznaci odbytové doklady v checkboxe a nasledne spusti vytvorenie
faktdr tlac¢idlom Vytvorit faktury. )

< SAP Vytvorit faktiry v L BH

Standard*

)
H=)1-
PoloZky zasoby faktir (9) & @ |
Odbyt.doklad Typ odbyt.dokladu Datum faktiry Hodnota netto  Vytvoril (Meno
v | Ra7A000043 Pozladavka 31012026 640544  EUR XXM19JOBS
7| | Ra7A000042 Potiadavka 31012026 25087844  EUR XXMI19JOBS
(V] | R47A000041 Poziadavka 31.01.2026 226.779,56 EUR XXM19JOBS

DoleZité upozornenie: Pouzivatel nesmie vziadnom pripade menit Nastavenia faktary
prostrednictvom tlacidla Nastavenia faktiry. Zmena nastaveni by mohla viest k nekonzistencii pri jej
zauctovani a aktualizacii FM dokladu a k chybajucim ddajom na vytlacku faktury.

2.2.3 Hlavickové texty na fakture — Gprava

Systém poskytuje moZnost Upravy textov na hlavicke faktiry nasledovnym spésobom:

Menu - Fakturacia — Spracovanie faktiry — Zmena faktur

Zmena faktur

Vyplni sa Cislo faktury a potvrdi tlacidlom Enter:
< SAP Faktiry Zmenit v

Menu [Zobrazif fakturacny doktad] [Potoiky] [Uétovnic

Faktira: | 1471000008

Dalsie kritéria hladania
Cislo dokladu ‘7‘
Uetovny okruh ‘7‘
Fiskalny rok: ‘7‘

Referencia: ‘

[ Q Vykon.hladania ]

Interné
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Pre zmenu textdcie na hlavicke faktury je sa potrebné po vloZeni Cisla faktury a stlaceni enter
a nasledne prekliknut do detailu hlavicky faktury:

£ w Faktura PZS 1471000008 (ZF2) Zmenit: Prehlad - polozky faktary v

Menu ~ [Zobrazeme toku dokladov] [Uituvlﬂclvo] [HLawEka cenovych pod\menokl [Zubrazlt fakturacny dokladl | Sluzby pre objekt \/|

Faktira PZS “{1471000008 | Hodnota netto: | 64.056.44 [EUR |

Platca: | 1000024292 Vieobecna zdravotna poistoviia, a.s. / Pandnska cesta 2 /851 04 Br...
Datum faktary: [31.61.2026 -

Z= Pol Material Oznacenie poloZky Fakt.mnoZstvo MJ  Hodn.netto Mena  Ciastka dane

O 10 80002485 HP DRG/ukoncené HP nonDRG | 1 W 15,20 EUR 0,00

Na zélozke Texty hlav. je mozné zmenit standardné texty pre DPH a hlavicku faktdry. Dvojklikom na
prislusny riadok je mozné zobrazit a nasledne prepisat text v textovom poli vpravo.

Menu ~ [Zobrazenie toku dokladov] | Poloéky] |:UEtovn|'ctvo:| | Sprévy] |:Slu2by pre objekt v|

| Faktira PZS ~ 1471000008 |

Platca: | 1000024292 Vieobecna zdravotna poistoviia, a.s. / Pandnska cesta 2 / 851 04 Bratislava-P...
Vytvoril: | KAG72138 ZaloZené diia: | 07.01.2026 Cas:|10:20:04

Detail hlavicky Partn.v hlaw. Podmienky Texty hlaw.
w BEEEEEE
(7 CES Konitantny symbol ‘Dodanie sluzieb je oslobodené od dane z pridanej hodnoty

(7 CES Specificky symbol
@ lcEspzsiexiorH | SK
(5 | CES PZS text hlavicky faktL’lryI SK

épod'l’a § 29 zakona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty.
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2.3 Zauctovanie faktury

Po vygenerovani SD dokladu pokracuje proces vystavenim faktary. V ramci fakturacie je vyuzivané
dvojkrokové uctovanie. Prvym krokom je zaloZenie faktury (bez uvolnenia do Uctovnictva), po ktorom
nasleduje vykonanie ZFK so schvalovanim odberatelskej faktury. Po pozitivnom vysledku ZFK je mozné
faktdru zauctovat.

2.3.1 Postup pre zauctovanie faktury na popredi
Menu - Fakturacia — Spracovanie faktiry — Sprava fakturacnych dokladov

Standard*

Fakedry (1)

| Faktira Druh fakt

3 [Z] resrocoots  Fakwra (2)

Do pola Faktura je potrebné vioZit Cislo vytvorenej faktury (1), nasledne ju stlacenim Spustit (2)
zobrazit v zozname nizsie, kliknut na checkbox pri Cisle faktury (3) a stlacenim Zaucétovat (4) faktaru
zaUctovat. Systém informuje pouzivatela hlasenim, Ze faktura je zatétovana.

Nasledne kliknutim na link Cisla faktury a na link Zobrazit faktiry je mozné fakturu zobrazit a preklikom
v menu na volbu U¢tovnictvo zobrazit G¢tovny doklad a doklady nakladového tctovnictva a rozpoctu.

2.3.2 Postup pre zauctovanie faktury na pozadi

Tento postup je vhodny pre Uctovanie viacerych faktar naraz.

2.3.2.1 Prvotné naplanovanie ulohy

Menu — 2.1 Fakturacia poistovniam

My Home Ulohy Zamestnanec 1. Kmeriové data 2 Preda]

Spracovanie dévky pre fakturaciu poistovniam

Fakturacia Naplanovat Protokol
poistovniam uvolnenie hromadného chodu
fakturacie
o
7

Dlazdica Naplanovat uvolnenie fakturacie

| < SAP  Aplikacné dlohy =

Standard[

i
Ulohy Standard
Interné
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Stlacenim volby Vytvorit pokracovat na Vyber predlohy.

< SAP Nova iloha: Naplénovat uvolnenie fakturacie v

Naplanovat uvolnenie fakturacie

jber predlohy 2 Moznosti naplanovania 3 ) (oo

1. Vyber predlohy

Predloha Glohy:* | Napléanovat uvolnenie fakturacie] |

Nazov alohy: *|| Naplanavat uvolnenie fakturacie | |

=3 -

Vo Vybere predlohy zadat ,Naplanovat uvolnenie fakturacie” (1 )a pokracovat krokom 2 (2).

< SAP  Novi dloha: Naplanovat uvolnenie fakturacie ¥

Naplénovat uvolnenie fakturdcie

2. MoZnosti naplanovania

=

V Casti 2. MozZnosti naplanovania je potrebné mat zakliknuté ,Spustit hned™ (1) pre pripad,
ak je potrebné okamzité uvolnenie do uctovnictva. Ak je potrebné naplanovanie ulohy na
konkrétny ¢as v buducnosti, je potrebné zrusit spustenie ihned a naplanovat zaciatok
vykonania ulohy — vybrat konkrétny datum a cas kedy sa ma uloha vykonat. V oboch
pripadoch sa pokracuje volbou Krok 3.

"~

2. MoZnosti naplénovania

) Mon Dec D1 2025 D8:20:08 GMT+0100 (stredosurdpsky Standardny éas)

[
V Casti 3. Parametre je potrebné do pola faktura vlozit ¢islo fakturacného dokladu, ktory ma

byt uvolneny do uUctovnictva (1) — tychto dokladov méze byt aj viac - nasledne oznacit
checkbox ,,Blokovanie Gétovnictva“ (2) a pokracovat Naplanovanim dlohy (3).

Interné
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< SAP  Nova iloha: Naplanovat uvolnenie fakturicie 1471000001-08 v

Naplanovat uvolnenie fakturacie

3. Parametre

Sekcia parametrov

Data zékaznika Data organizacie
P o &5
Data dokladu Data vytvorenia
aktora: [§71000004 > 1471000005 x| 1471000006 x 000007 % 14710000 & | ©
3 [
[

Nedpiné z dévodu

PouZivatel je informovany Ze uloha bola nablénované a je v Spracovani (1). Opakovanym
stlaéanim volby Spustit (2) pouZivatel aktualizuje status ulohy.

< SAP  Aplikagné Glohy ¥ o BH

Standard

a - Dres-1/+ 1dni ] 2 QELERTEN Upravit fittre (1)

Ulohy Standard Vytvorlt e [ &
Prowkol  Vjsledky  Kroky Mazow dilohy Plénovany zatistok  Vytvori

1 Maplanovat walnenie fakturdcie 011220250848 BE100271 >

Po dokon&eni tlohy je pouzivatel informovany - v stipci Status je Dokonéené.

< SAP Aplikacné alohy v 2 BH
Standard
Dnes - 1/+ 1 dni Upr
—{~HF—
Ulohy 3tandard & (&]]
tatus Vysledky  Krok Pldr ol

Nasledne je mozno v dlazdici Protokol hromadného chodu zobrazit protokol k ulohe a
skontrolovat G¢tovny doklad.

MyHome  Ulchy  Zamestnanec ~  1.Kmefiovédita -  2.Predaj ~ 2.1 Fakiuracia poistovniam

Spracovanie davky pre fakturdciu poistovniam

Fakturacia Naplénovat Protokol
poistovniam uvolnenie hromadného chodu
fakturacie

55
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SAP Protokol hromadného chodu ;]

Cisla hromadneého chodu

Wber zo zoznamu

V poli Druh hromad.chodu vybrat z matchkédu ,T“ = Uvolnenie pre uctovnictvo (1)
a nasledne pokracovat volbou Vykonanie (2). V poli Spustil je potrebné ponechat systémové
ID pouzivatela.

Pouzivatel si oznaci riadok hromadného protokolu (1) a pokracuje volbou Doklady (2).

SAP Protokol hromadného chodu

Menu @ @ [Rozbaleme] [Zbalenie] [W_I Wber] [E_I Uloienie] [Poznémky]l Doklady I
2

Skupina Vytvorené ZaloZené dha Cas Po& Chyby
‘1000000002 | BE100271  27.11.2025 17:22:57
1000000006 ~ BE100271  28.11.2025 08:38:25
1000000007 ~ BE100271  28.11.2025 08:52:45
1000000008  BE100271  28.11.2025 08:53:08
1000000009  BE100271  28.11.2025 10:15:38
1000000015  BE100271  28.11.2025 14:26:45
| 1000000020 BE100271  01.12.2025 02:48:16 | 1

Nasledne oznadi odbytovy doklad (faktdru) a volbu Zobrazenie dokladu (2) ju zobrazi.
w Protokol hromadného chodu

Menu ~ @ B [Rozbaleme] [Zbalenie] [E_I Wfber] [IT_I Uloieniel [PoznémkyllZobrazenie dokladul|_ Tok dokladov|

2

Skupina Odbyt.doklad  Trie ‘

I 1000000020 R85F000020 I 1

Systém zobrazi fakturu:

w Faktira RB5F000020 (F2) Zobrazit: Prehlad - polozky faktiry

Menu ~ [Zobrazeme toku dokladov] [UEtovnTclvo] [Hlavléka cenovych podmlenok] [Zmenit'fakturafn{/ doklad] [SIuiby pre objekt\/]

Faktira ~|resFopeeze | Hodnota netto: 3.632.960,06 |EUR |
Platca: | 1000024292 V3eobecna zdravotna poistovia, a.s. / Panénska cesta 2 /851 04 Br...

Datum faktary: [31.10.2825
7= Pol Material Oznagenie poloZky Fakt.mnozstvo MJ  Hodn.netto Mena  Ciastka dane 9
[} 10 80004870 Ambulancie indiv. body + IPP 1 W 528,48 EUR 0,00
[} 20 80004870 Ambulancie indiv. body + IPP 1 W 49,59 EUR 0,00
O 30 80004870 Ambulancie indiv. body + IPP 1 642,00 EUR 0,00

.
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2.3.2.2 Opakované naplanovanie ulohy

Dlazdica Naplanovat uvolnenie fakturacie
Stlacenim volby Spustit vyvolat zoznam uloh.

< SAP Aplikaéné Glohy 0 BH
Standard
Dnes-1/+ 1 dni M | spusi | [EUSERS
—~HA—
Ulehy Standard - Viynvorit ® (& |
2 Status Protokol  Vysledky W Plin: Vytvoril

it wvalnenie fakturacie o 0271 N

Dokanéené o 271
Pokracovat oznacenim uz dokoncenej Ulohy z minulosti (1) a dalej volbou Kopirovat (2).

Standard -

Ulehy Standard

Prowkol  Vysledky  Kroky Nazov ilohy Plénovany zadiatok  Vytoril

@ 1 Napldnovat wvolnenie fakturicie 01.12.202508:48 BE100271 >

Vo Vybere predlohy doplnit za Nazov ulohy cislo faktury, ktora ma byt uvolnend do
uctovnictva (1) a pokracovat krokom 2.

SAP Kopirovat Glohu: Naplanovat uvolnenie fakturacie Kopirovat v

Naplanovat uvolnenie fakturacie
° Viber predlohy 2 MoZnosti napldnovania 3 Ijerggi‘p
1;yber predlohy
Pévodny nazov Glohy: *

Predloha dlohy: *

Nézov Glohy:* || Naplanovat uvolnenie fakiuracie|R5r 00002 ) 1. |

[E3]:

V 2. MozZnosti naplanovania ponechat zaskrtnuté Spustit hned a pokracovat na krok 3.

Parametr
arametre
3 (Volitelné

PR
‘:\ l/:‘ Vyber predlohy ° Moznosti naplanovania

2. MoZnosti naplénovania

Spustit ihned: 1 Vzor opakovania: Jeden chod

Zaciatok:

[=3]:

V kroku 3.Parametre doplnit do pola Faktura Cislo faktury a zaskrtnut checkbox Blokovanie
uctovnictva.
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< SAP Kopirovat dlohu: Naplénovat uvolnenie fakturacie R8SF000021 v

Naplanovat uvolnenie fakturacie

o
3. Parametre
Sekcia parametrov
Dita zakaznika Data organizacie
Dita dokladu Data vytvorenia
Fak [T [
Drun S © |
Typ fa 9
Neupliné z dévodu
a ctva
3 | oo Predlol '
v T .
Pokracovat dalej ako v bode 2.3.2.1
< SAP Aplikagné Glohy * 0 BH
Standard
Dnes- 1/+ 1 dn © [ spustc JETEVLEREN
&
Ulohy Standard - Vytvorit @ [ & )
Status Protokal ~ Vjsledky ~ Kroky Mazow dlohy vari
skturécie RESFO00021 BE100271 >
@ nie fakturicie 011220250848 BE100271 >

2.4 Tlac faktary

Pri tejto aktivite systém spracuje prednastavenu sprdvu, ktorej je priradeny prislusny tlacovy program
a formular. Postup pre tla¢ faktury a dobropisu/tarchopisu je totozny.

Po uskutocneni tlace faktury sa dany vytlacok uloZi do archivu aje dostupny k nahliadnutiu aj
v buducnosti. Pokial' d6jde medzi¢asom k zmene formulara faktury, tak pri novej tlaci faktiry uz bude
systém dotahovat novy upraveny formulér. Pre nahliadnutie k starSej verzie platnej v minulosti, je
potrebné pozriet si vytlacok z archivu.

Zobrazenie faktury z archivu > Sluzby pre objekt > Zoznam priloh.

Menu ‘ Zobrazenie toku co«.adov] IUCtom ctvoJ { Hlavicka cenovych po::r11ieno-<| ‘ Zmenit fakturaény doklad | Sluzby pre objekt

| ZaloZenie...

Faktira ~

AS51F005792 ‘ Hodnota netto

4y -
i Zoznam priloh

. . . M. - . . A
Zo zoznamu sa klikne na ten spravny archivovany vytlacok a tlacidlo pre jeho zobrazenie ‘ 69 ‘

TISWEAY IV EVIfmis | ekl WMATNRIRS ) Ve | W W R F o dmy s e e Y

83 (3] &) (2] 2] =]e)a(vIv]) (8 (@] (&)
Ilkona MNazov Naz.sub. M
A CES:Faktura AS51F005792 VBRK_A51F005792_20250325083317.PDF M
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2.4.1 Tlac spravy - ZFKF ZFK faktura

Vystupna sprava ZFKF sluzi pre ucely ZFK. Je to formular faktdry s nahfadom rozpoctu v PDF, ktory je
vstupom do procesu ZFK. Tento dokument sldZi len na interné Gcéely a nesmie byt zdielany
s odberatefom.

Zalozka: 4. Fakturacia / Spracovanie faktury
Dlazdica: Zobrazit faktary

Vyber dlaZdice Zobrazit faktury.

Zobrazit faktury

<

Vyplnenie ¢isla faktary, vyber Sipky policka Menu, nasledne Faktidra a Vystup spravy do.

|.Z'11v.=_-|1't' fakturaény dokladl |.F’ch|2k}r:| [':Jﬁto%.rn'ct\.ro] ‘ Vynosové L'lt‘:’tg.;] | Zobrazenie toku

Faktlra | Vytvorit fakturaény doklad (Strg+F11)
Upravit 7| Zmenit fakturagny doklad  (Strg+F10)
Prejst na ’|  Zobrazit fakturagny doklad
Prostredie 7| Zobrazit z archivu
Systém >| Zrusit fakturaéng doklad  (Strg+Shift+F9)
Napoved >|  zasoba faktar (Shift+Fé)
Rozbalit menu UloZenie
Prehliadag stuborov SAP GUI for HTML Uvolnenie pre GEtovnictvo
Nastavenia... Dokonéit fakturaény doklad
Referencia‘.| i -
Vystup spravy do
Ukencit (Shift+F3)

| Q, Vykon.hladania |

Nasledne je potrebné vykonat aktivity v nasledujicej postupnosti:

a. Spustit tla¢ priamo cez ikonu tladiarne (vykona sa ulozenie ZFKF faktury do archivu).
b. Pouiit tlag na tladiaren cez tlaéovy nahlad.

Interné
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Spustit tla¢ priamo cez ikonu tladiarne:

T . . . .. .. =1
Oznacenie spravy ZFKF a kliknutie na tlacidlo tla¢iarne vpravo dole ™
Druh spravy Oznaéenie Détum vytvoren. Cas generova... Status spracov. Odos.médium
Z001 Faktara 31.05.2024 11:00:51 0
{e} ZFKF Faktdra pre ZFK 31.05.2024 10:58:41 0 1

v [B Monostitace @] X

Pouzit tla¢ na tlaciareri cez tlaéovy nahlad:

Oznacenie spravy ZFKF a kliknutie na tlacidlo Tlacovy nahlad ﬁ

Spravy &
Druh spravy Oznacenie Datum vytvoren. Cas generova... Status spracov. Odos.médium
Faktira 18.11.2022 10:42:15 ] ol
Faktura pre ZFK 18.11.2022 10:42:08 0 1

v ‘E Moznostitlate & X

Kliknutie na ikonu tlaciarne v tlacovom nahlade v pravom hornom rohu.

Nahlad tlacového vystupu, dokument1-1 v

100% + H >}

2.4.2 Tlac spravy — 2001 odberatelska faktura

V pripade potreby fakturant vytlaci faktiru pre odberatela. Pri tejto aktivite systém spracuje
prednastavenu spravu, ktorej je priradeny prislusny tlacovy program a formular.

Zalozka: 4. Fakturacia / Spracovanie faktury
Dlazdica: Zobrazit faktary
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Vyber dlazdice Zobrazit faktury.

Zobrazit faktary

S
| |
[ ]

Vyplnenie Cisla faktury, vyber Sipky policka Menu, nasledne Faktuira a Vystup spravy do.

{Z"HEI'I'f fakturaény doklad} [F’Dloékyl |.L'Jﬁt0\.r|1'ctuo.| | \ynosové L’l(‘lty] | Zobrazenie toku dokladov.

Faktira >| Vytvorit fakturagny doklad  (Strg+F11)
Upravit ?| Zmenit fakturaény doklad  (Strg+F10)
Prejst na 2| Zobrazit fakturaény doklad
Prostredie *| Zobrazit z archivu
Systém > Zrugit fakturaény doklad  (Strg#shit+Fe)
Napoved 7| Zasoba faktar (Shift+FB)
Rozbalit menu loZenie
Prehliadaé suborov SAP GUI for HTML Uvolnenie pre Gétovnictvo
Nastavenia... Dokonéit fakturaény dokla

Referencia‘.| Vistup sprévy do

Ukeondit (Shift+F3)

| Q, Vykon.hladania |

Nasledne je potrebné vykonat aktivity v nasledujicej postupnosti:

a. Spustit tla¢ priamo cez ikonu tladiarne (vykona sa uloZenie Z001 faktury do archivu).
b. Pouiit tla¢ na tladiaren cez tla¢ovy nahlad.

Spustit tla¢ priamo cez ikonu tladiarne:

—)

Oznacenie spravy Z001 a kliknutie na tlacidlo tlaciarne vpravo dole )
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Spravy &
Druh spravy Oznaéenie Datum vytvoren. Cas generova... Status spracov. Odos.médium
) | i Faktara 31.05.2024 11:00:51 0 1
ZFKF Faktura pre ZFK 31.05.2024 10:58:41 0 1

v [B Moznosti tlace |ﬂ‘] X

Pougit tla¢ na tlaciareri cez tlaéovy nahlad:
Oznacenie spravy Z001 a kliknutie na tlac¢idlo Tlacovy nahlad rﬂ

Spravy &
Druh spravy Oznatenie Déatum vytvoren Cas generova... Status spracov QOdos.médium
) 7001} Faktira 18.11.2022 10:42:15 0 1

ZFKF Faktira pre ZFK 18.11.2022 10:42:08 0 1

v Moz
I -

Kliknutie na ikonu tladiarne v tlaéovom nahlade v pravom hornom rohu.

100% + (H >}

2.4.3 Hromadna tlac

v

Hromadna tla¢ faktdr umoZniuje tla¢ ¢i uZz jednej alebo vacsieho mnozstva faktur, popripade
opakovanu tlac uz raz vytlacenych faktur.

Interné
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Zalozka: 4. Fakturacia / Spracovanie faktury
DlaZdica: Hromadna tla¢ faktur

Hromadna tlac
faktur

V &asti ‘Parametre vyberu’ viozit &islo dokladu do pola ‘Cislo faktury’, ¢o je povinné pole.
Ak sa jednd o tlac jednej faktury, zada sa Cislo jednej faktury. Pokial sa jedna o tla¢ viacerych po sebe
idcich faktur, je mozné pouzit moznost vyberu ‘Od (Cislo faktury:) — Do (pole Do v rovnakom riadku)’.

< SAP Hromadna tla¢ faktar v

coo

Menu v | Ulozit ako variant..

Parametre vyberu

* Cislo faktary: | Do
Druh spravy: | Do l 2 ‘
Odosielacie médium: | 1
Opakovana tlac

Parameter pre vyvolanie programov spracovania

Prednastavenie tlaciarne: | LOCAL

Do pola ‘Druh spravy’ zadat priamo Z001 alebo vybrat tento druh spravy pomocou match-kodu.
V poli ‘Odosielacie médium’ ponechat cislo 1 — tlacovy vystup.
V Casti ‘Parameter pre vyvolanie programov spracovania’ je potrebné ponechat prednastavenu

hodnotu ‘LOCAL’ a kliknut na tlacidlo vpravo dole ‘Vykonanie’.
V pripade, Ze uZ bola niektord faktira predtym vytlacend, je potrebné ju vytlacit osobitne so

zaskrtnutym priznakom pre opakovanu tlac.

Interné
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Menu ~ | UloZit ako variant...

aoo

Parametre vyberu

Cislo faktdry: | Do: | I o |
Druh sprawy: | | Do: | | |
Odosielacie médium: |E|

Opakovana tlac: |_|

Parameter pre vyvolanie programov spracovania

Prednastavenie tlaciarne: | LOCAL

Poznamka:
V pripade, Ze niektoré faktlry zo zoznamu uz boli predtym raz vytlacené, je potrebné ich spolo¢ne
vytlacit ako osobitny zoznam so zaskrtnutym priznakom pre opakovanu tlac.

Kliknutie vpravo dole na tlagidlo ‘Dalej’.

Informacia X

i Celkom spracov. 2 spraval(y) (2 uspesne, 0 chybne)

Dalej Napoved

Na hornej liSte obrazovky vedla loga “SAP” systém vypiSe zobrazenie dokumentu “1 z 2“. Pokial by
uzivatel tlacil vacsie mnozstvo dokumentov napr. 10, tak systém by vypisal zobrazenie dokumentu “1
z10”.

Pre tla¢ jednej faktlry zobrazenej na obrazovke je potrebné kliknut vpravo hore v menu dokumentu
na ikonu tlaéiarne , Tlagit”.

Zobrazenie dokumentu 1 z 2 spool.pofiadavky 26.537 ~

SPOOLD00002653700010001 . pdf

V novom okne sa na lavej strane zobrazi nahlad vytlacku faktlry a na pravej je potrebné vykonat vyber
cielovej tladiarne vpravo hore v spoli , Ciel“ a potvrdit tla¢ stlacenim tlacidla , Tlaéit“ vpravo dole.

Interné
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Tlagit 1 harok papiera
Ciel #% HP Secure Printer (froi ~
Stranky Vsetko v
Kopie 1

Farebne Ciernobielo v
DalSie nastavenia v

Zobrazenie dalsej faktury vliavo hore v menu poziadavky kliknit na ,Nasledujici dokument”.

Zobrazenie dokumentu 1 z 2 spool.poZiadavky 26.537 v

Nasleduijtici dokument  Posledny dokument Zadanie ¢isla dokladu Celkovy nahlad zap. Viac v

Zobrazi sa nasledujuca faktdra v poradi. Pre hromadnu tla¢ viacerych faktdr je potrebné klikndt na
,Celkovy nahlad zap.”

< SAP Zobrazenie dokumentu 2 z 2 spool.poZiadavky 26.537 v

Prvy dokument Predchadz.dokument Zadanie ¢isla dokladu ~ Celkovy nahlad zap.  Viac v

= SPO0L000002653700020001.pdf

Faktuara

Dodavatel: Cislo: MO1F000053
Ministerstvo financii SR Variabilny symbol: 1510000002
Stefanoviéova 5 Konitantny symbol: 0000
817 82 Bratislava Zmluva:

Slovensko
1co: 00151742 Doruéovacia adresa:
v,
. Solna 7

Po zapnuti celkového nahladu je potrebné kliknat na ikonu tlaciarne ,Tlacit“ vpravo hore.
Celkovy nahlad spoolovej poiiadavky 26.537 0

SPOOL000002653700020001 pdf [ 100% + &

V novom okne kde sa na lavej strane zobrazi nahlad vytlacku faktir (mozné je posuvat sa koleckom
mysi smerom nadol na zobrazenie dalSich nahladov vytlackov faktur) a na pravej strane detaily tlac, je
urs

potrebné vykonat vyber cielovej tlaciarne v poli ,Ciel“ a potvrdit tla¢ stlacenim tlacidla , Tlaéit” vpravo
dole.
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Tlagit 1 hirok papiera
Ciel # HP Secure Printer (fro1
Stranky Viatko =
Kopie 1

Farebne Ciernobielo -
Dalsie nastavenia i

;’.U.‘Il

Po Uspesnej tlaci faktury je mozné si ju aj stiahnut vo formate PDF do pocitaca. Pre jej stiahnutie je
potrebné kliknat na ikonu Sipky smerujlicej nadol hned vedla ikony tladiarne a vybrat cestu pre
uloZenie faktury v PDF formate na lokalny disk.

Popripade, rovnaka moznost sa naskytne po kliknuti na ikonu tlaéiarne, kde v novom okne je potrebné
rozkliknat moznosti v poli ,Ciel“ a vybrat moznost , UloZit ako PDF“.

Tlaéit 1 harok papiera Q 4 JH

Ukoncenie
Ciel s HP Secure Printer (froi +

HP Secure Printer (from SK-5CG04747YT) in session 5
) Ulozit ako PDF
Stranky Zobrazit dalsie

Po vybere tejto moznosti sa v pravo dole zobrazi nové tlacidlo Ulozit na ktoré je potrebné kliknut a
vybrat cestu pre ulozenie faktury na lokalny disk.
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Tlagit 1 strana
Ciel B Ulozit ako PDF -
Stranky VSetko v
Pocet stran na harok 1 -

Opakovana tlac faktur sa vykona navratom do aplikacie a rovnakym postupom ako je popisané vyssie
s rozdielom, Ze na prvej vyberovej obrazovke je potrebné zaskrtnit moznost ,,Opakovana tlac”.

eoe

Menu ~ | UloZit ako variant...

Parametre vyberu

Cislo faktary: | | Do | I ) |
|

Druh sprawy: | | Do: | |

Odosielacie médium: | 1 |
Opakovana tlaé: [

Parameter pre vyvolanie programov spracovania

Prednastavenie tlagiarne: | LOCAL

2.5 Storno faktury pre ZP

Storno zauctovanej faktury je 2-krokovy proces. Pokial' sa stornuje faktira, ktord este nebola
zauctovanad, tak sa vykonaju len aktivity popisané v prvom kroku a druhy krok popisany nizsie sa uz
nevykondva.

1 krok — Vytvorenie Storno dokladu:
Menu: 4.Fakturacia — Spracovanie faktury — Zmena faktury:

Interné
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{ SAP Faktiry Zmenit v

[Zobrazif fakturacny doklad} [Potoiky] [Uétuvm’ctvo] [ernosové uEtyl [Zobrazenie toku doktaduv] [Uvol’nenie pre L]étovnl’ct\.fu]

Faktara > | Vytvorit fakturaény doklad  (Strg+F11)
Upravit >
Prejst na 2| Zobrazit fakturagny doklad (Strg+F9)
Prostredie > Zobrazit z archivu
Systém > | JZrusit fakturacny doklad | (swg+sniners) |
Napoved by Zasoba faktar (Shift+F8)
Rozbalit menu
Prehliadaé stuborov SAP GUI for HTML Uvolnenie pre Gétovnictve  (Shift+F4)
Nastavenia... Dokentit fakturaény doklad (Shift+Fs)

Referencia: Vjstup spravy do

Ukongit (Shift+F3)

[ Q, Vykon.hladania ]

Do pola faktura pouzivatel viozi ¢islo faktiry a volbou Menu — Faktdra — Zrusit fakturaény doklad
pokracuje dalej.

Nasledne je potrebné po kontrole Cisla stornovanej faktury potvrdit stlaéenim Vykonat.
< SAP Stornovanie faktary ~ Qo JH

Menu | Zmenit fakturatny doklad | | Zobrazit fakturaéng doklad| | Zasoba fakitr | | Prehlad fakuir | | Datum vyberu| | Vyberowy zoznam | | Dalsie doklady | | Protokol Koniec

Standard.déta
DAt faktiry:

Dévod stoma:

Doklady na spracovanie @

Doklad Pol Typ odbyt.dokladu Status spracovania Dru... Stomn.faktira

|

Znsit
Na obrazovke Faktura Zrusit: Prehlad faktur je potrebné stladit UloZit:

Interné
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< SAP Faktira Zrusit: Prehlad faktir ~

Menu ‘m | Anatyza rozdelenia | | Stuzby pre objekt Koniec
(=] [
Vetky fakt. &
5= Druh fakt Naz. Hodn.netto Mena dokladu

{Fakuira PZS | Veeobecné zdravotna poistoviia, a.s 946.685,17 EUR

Stornovanie faktary ZF2 VEeobecnd zdravotna poistoviia, a.s. 946.685,17 EUR

Systém informuje pouZzivatela, Ze storno doklad a jeho islo bol uloZeny:

@ Doklad 1498000001 uloZeny (Uctovny doklad nebol vygenerovany)

2 krok - Zauctovanie Storno dokladu:
Menu: 4.Fakturacia — Spracovanie faktury — Zmena faktury:
Pouzivatel viozi ¢islo storno dokladu a stlacit Uvolnenie pre uc¢tovnictvo:

< SAP Zmena faktadr v

Menu | Zobrazit fakturacny doklad | | PoloZ Uétovnictvo ynosove uc Zobrazenie toku dokladov | | Uvolnenie pre Uctovnictv
y ty p

—_—
R [T196000001]| &

Dalsie kritéria hladania
Cislo dokladu: | ‘

Utovny okruh: |

Fiskalny rok: |

Referencia: |

[ Q, Vykon.hladania ]

[anrazenie toku dokladov

V toku dokladov — - je mozné zobrazit aj vytvoreny uétovny doklad
pre storno:
Doklad Dia Cas Status
v [ PZS/ZP R49K000003 12.12.2025 14:40:33 Otvorené
~v [ CES:Faki. poistovne R49A000003 22.01.2026 12:55:42 Otvorené
g Faktira PZS 1491000001 22.01.2026 12:57:29 Dokonéené
v [ =>Stornovanie faktiry 1498000001 23.01.2026 15:17:02 Dokoncené
& Zapis do dennika 1510000011 23.01.2026 15:19:31 \Vycislené
Interné
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Na pozadi prebieha zamietnutie dokladu - zadkazky. Po zamietnuti bude pouzivatel
informovani v ozndmeniach.

Q. JH
Podla ditumu  Podlatypu  Podla priority

Storno dokladu Zakazka R49A000003 bolo vytvorené %
Storno dokladu Zakazka R49A000003 (Davka
0000100001) bolo vytvorené
Prave teraz

Interné
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2.6 Jednopolozkovy dobropis a jeho storno

2.6.1 Spracovanie jednopolozkového dobropisu

Proces spracovania jednopolozkového dobropisu zacina vytvorenim externého dokladu a nahratim
vstupného suboru s presne danou Strukturou pre jednopolozkovy dobropis. Vzor stboru:

A B C
SLXXX C_E21A5_M70803001D -200000,00

Vstupny stbor obsahuje nasledovné hodnoty v stipcoch:
e Stlpec A—,SLXXX“ — $pecialny kdd sluzby
e Stipec B —redlny SPP prvok — uréeny pre spracovanie jednopolozkového dobropisu
e Stipec C —hodnota jednopolozkového dobropisu (zdporna)

Postup je rovnaky ako pre spracovanie vstupného suboru pre faktiru s tym rozdielom, Ze
v Specifikdcii externého dokladu je potrebné uviest Typ fakturacie — Dobropis poistovniam.

Specifikacia externého dokladu Viecbecné informacie Fakturacia Reklamacie Prijemca PoloZky Technické udaje

§peciﬁkécia externého dokladu

Typ fakturacie: Mesiac:*

Dobropis poistovniam ~ | | 10 |
Kontrakt poistovne: Fiskalny rok:*
| VEZP (R45K000006) (% |2025 |

Prijemca faktry:

| 1000024292 0 |

Nasledne je potrebné priradit fakturu (1A) alebo priradit externt fakturu (1B).

< SAP  Externy doklad v o BH

100013
R45_IPD

(10000242 2025

R45_IPD

Po priradeni Cisla alebo Cisla a popisu je potrebné pokracovat volbou Prirad’ fakttru alebo
Prirad” ext. Fakturu, podla toho, ¢i sa vystavuje dobropis k fakture, ktord je evidovand
v systéme CES alebo nie.
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Prirad faktdru

Rekl.faktira: *

Prirad ext.fakttru

Rekl.faktara-Externa: *

555/2025

|'_|;| | Popis Ext.Faktiry: *

Ext555/2025

Zrusit

Po priradeni faktury pouzivatel pokracuje generovanim SD dokladu, vystavenim dobropisu,
ZFK pre dobropis a jeho zauétovanim.
Druh Gctovného dokladu zauctovaného jednopolozkoého dobropisu musi byt vidy OY:

Menu - (Zmena retiru zobrazensa / zmenového rezimu  [Zobrazsnie iného dokiadu) [Vyber jednotivého objektu] | Zobrazenie havieky doktadu] (Dane] [ Hiavieka doktadu: Uet.okruh 2146

Nahlad zadavania

Cisio doudadu: 1510000020 |

Détum doki:[31.01.2026 |

@ EEE

Utovny okrun: [2146 |

Détum Gétovanis: [31.01.2026 | Obdobie:[1 |

Globaine &

@E

Fiskainy rok: [2026 |

Skup.GE knity.

Pol UKl 20 Zn  UgetHK et Oznaenie Ciastka Mana Ciastka vo FM
11 VA 3251200002 1000024292  Veeobecn zdravotné poistovia, 100.000,00- EUR 100,000,00{ L
2 VA 6022900001 6022900001 Triby PZS - zberny 100.000,00 EUR 100.000,00 46

DatP

Zauctovanim jednopolozkového dobropisu nedochadza k aktualizaciu dokladu rozpoctu na
CEZ zmluve (REDO doklad).

2.6.2 Storno jednopolozkového dobropisu
Storno dobropisu je 2-krokovy proces.

1 krok — Vytvorenie Storno dokladu:
Menu: 4.Fakturdacia — Spracovanie faktury — Zmena faktury:

< SAP

Faktiry Zmenit v

[Zobrazif fakturaény doklad} [F’o.oiky] |.L'.<":tovm'ct\.*o| |V:;”1050Vé .JEt;,f] | Zobrazenie toku doktadov] | Uvolnenie pre Gétovnictvo |

Faktira

Vytvorit fakturacny doklad (Strg+F11)

Upravit

Prejst na
Prostredie
Systém
Napoved
Rozbalit menu

Prehliadac suborov SAP GUI for HTML

Mastavenia...

>
>
>
>
>
>

Zobrazit fakturacny doklad (Strg+F9)

Zobrazit z archivu

| zrusit fakturacny doklad | (strg+shifiFe)

Zasoba faktar (Shift+F8)

Uvolnenie pre Gétovnictvo  (Shift+F4)

Dokeonéit fakturaény doklad (Shift+Fs)

Referencia:‘

|_ Q Vykon.hladania |

Interné

Vystup spravy do

Ukoncit (Shift+F3)
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Do pola faktura pouzivatel vlozi ¢islo jednopolozkového dobropisu a volbou Menu — Faktura — Zrusit
fakturacny doklad pokracuje dalej.

Nasledne je potrebné po kontrole ¢isla stornovaného dobropisu potvrdit stlatenim Vykonat.

==

Na obrazovke Faktdra Zrusit: Prehlad faktdr je potrebné stlaéit Ulozit:
[ S s -

.
Systém informuje pouZzivatela, Ze storno doklad a jeho ¢islo bol uloZeny:

@ Doklad 1468000003 uloZeny (Gétovny doklad nebol vygenerovany)

2 krok - Zauctovanie Storno dokladu:
Menu: 4.Fakturdcia — Spracovanie faktury — Zmena faktury:
Pouzivatel viozi ¢islo storno dokladu a stlacit Uvolnenie pre uc¢tovnictvo:

< SGAP Faktiry Zmenit v

Menu v (Zobrazit fakturaény doklad | (Polozky] (Uttovnictvo] [Vynosové tity) (Zobrazenie toku dokladov| [ Uvalnenie pre uttovnictvo

[EREY [1468000003) =

Dalsie kritéria hladania
Cislo dokladu: | |
Uttownyokrun: [ |
Fiskalny rok: | |

Referencia:

| Q, Vykon.hladania |

|. Zobrazenie toku dukladnul

V toku dokladov —! ! - je mozné zobrazit aj vytvoreny uctovny doklad
pre storno:
Doklad Dria Cas Status ‘
~ [E PZS/ZP R46K000004 12.12.2025 10:21:52 Otvorené
v [E Generovany dobropis R46C000004 05.01.2026 12:34:04
(€] Dobropis PZS 1462000004 05.01.2026 12:34:24 Dokoncené
~ [E =>Storno dobropisu ZG4 1468000003 05.01.2026 12:47:57 Dokoncené
€ Zapis do dennika 1510000026 05.01.2026 12:52:20 Vydislené

Na pozadi prebieha zamietnutie dokladu - poZiadavky na dobropis. Po zamietnuti bude
pouzivatel informovani v oznameniach.
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Storne dokladu Dobropis R46C000004 bolo vytvorené X

Storno dokladu Dobropis R46C000004 (Davka
0000100021) bolo vytvorené

Pred 3 minatami

Zaroven doslo na pozadi k zamietnutiu poloZiek SD dokladu, ktoré je mozné skontrolovat
zobrazenim externého dokladu

Externé doklady (1) Vytvorit Zobrazit detally & [ (@
D externého .. P ého doklac Status tac Ne i iy Status Sdboru e rok
100021 Test stormo R4E o Spracovany (5] oL 2026
a jeho polozky
Polozky
@ [ &
Dpolozky  Statws polatky dévky Chyba Kategéria Kéd | Text | Jednothovi cens  Mens  Dafi  Mlater. pre kontrakt Materisl Zikazka ZzPosid
120616 100.000,00 R EUR 80002626 80002626 P2LAG-NEALOK  C_E21A6 MNOS0303 >
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2.7 Dobropis s rozuctovanim a prepis referencie v u¢tovhom doklade

Pre potreby ¢o najrychlejSieho vystavenia dobropisu na zaklade podkladov zo ZP je zavedeny proces
vystavenia jednopolozkového dobropisu. Nasledne je potrebné vramci toho istého uUctovného
obdobia jednopolozkovy dobropis vystornovat a vystavit tzv. rozuétovaci dobropis s rozicétovanim
poloziek na jednotlivé SPP prvky a ¢ty 602*.

Podmienkou pre vystavenie rozuctovacieho dobropisu je, Zze jeho hodnota sa musi rovnat hodnote
jednopolozkového dobropisu.

Postup pre spracovanie dobropisu s rozactovanim je rovnaky, ako pre fakturu s tym rozdielom, ze v
Specifikacii externého dokladu pouZivatel vyberie moznost Dobropis.

Specifikacia externého dokladu Vseobecné informacie Fakturacia Reklamacie Prijemca Polozky Technické adaje

Specifikacia externého dokladu
Typ fakturécie: Mesiac: * Popis externého dokladu: *
Dobropis poistovniam s 1 Test

Kontrakt poistovne: Fiskalny rok:*

VEZP (R46KO00004) el 2026

Prijemca fakitiry

JMEeobecna zdravotna poistovria, a.s. (1000024292

]

Po zalc¢tovani dobropisu je potrebné v module M18 prepisat referenciu dokladu nasledovne:

2.7.1 Postup v prostredi GUI:

1. Transakcia FBO3 - pouzivatel zada Cislo dokladu, G¢tovny okruh a fiskalny rok
@ < eae
Zobraz.dokladu: Vstup

[liil Zoznam dokladov M Prvd polozka & MoZnosti sprace

KIGE pre view zadavania dat

Cilo dokiadu [510000030]
&tovny okruh 2106
Figkalny rok 2026

Nasledne je potrebené prejst do zmeny dokladu cez ikonu pre zmenu g .
Po vlozeni ¢isla U¢. dokladu rozucétovacieho dobropisu je potrebné v hlavicke dokladu prepisat
Referenciu na ¢islo povodného dokladu, ktoré bolo v doklade OY a upraveny doklad uloZit.
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-

[E Doklad Spracovanie Skok Dodatky  Mastavenie  Prostredie  Systém

Nédpoved
@.| (Zmena dokladu:Nahlad zadavania
a @Em Dane StMena zobrazeni
Nihlad zaddvania
Cislo dokladu 1510000030 UZtovny okruh 2126 Fiskalny rok 2026
Datum dokl. 31.01.2026 Datum Otovania |31.01.2026  Obdobie 1
Referencia 1462000007 Globdlne €.
Y
Dr.dokl. oF| Vystavens faktira
Text hiav.dokl. z
— gstka Mena Ciastka vo FM Zad.fin.p. Fun.oblast’ Progr.roz. Fond Fin.stred.  Grant D
Druh karty Cis.karty ,00- EUR  100.000,00- 60 07310 0780104 48  21A6-0000 -
Cilo poZiad. ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK -
DatHiEsZrD ,00 EUR 100,00 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Referencia Diturn dokl. 31.01.2026 ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
e P ,00 EUR 100,00 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
" — Ttons e 1 Bt ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
em =1 SISO R = ,00 EUR 100,00 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Refer.operdcia VBRK | Faktiira ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Referenény kf'G€  [1462000007 Log.systém  |[KQECINT100 ,00 EUR 100,00 223001 MEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Zadavatel BE100271 ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Ditumzadana  |0s-01.2026 Cas zadania Ts:a1:47 .00 EUR 100,00 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Kéd transakcie e ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
A ,00 EUR 100,00 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Zmenené diia Posl.aktual.
2 — ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Efk“"‘”a UK ,00 EUR 100,00 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Uct.predpis ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
Ref.kItE.hiav.1 RefkIHlav2 ,00 EUR 100,00 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
DatPrimuFaktir ,00- EUR 100,00- 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK
,00 EUR 100,00 223001 NEALOK 48  21A6-0000 NEALOK =
@ nn. FLR 100 nn. 27272001 KMEAINK 48 T1AANNONN KEA] MK e
0

2.V transakcii FBO3 dvojklik na riadok odberatela:
@ Zmena dokiadu:Polozka 1
O & B & & bake dita

Odberatel  [Toooozazsz|
Ueakr.
FN NR

PoloZka 1 / Dobropis / 11

Castka

Vseobecnd zdravotnd poistoviia, a.s.
Pandnska cesta 2
Bratislava-Petriaka

21R6

100.000,00

Doplinkové udaje
Prac.sek
Zakl.skonta
Platob.podm.
Zakl.d3tum
Blok.plat. D|
Plat.refer.

Cislo zmiuvy i
1462000006

Dni/perc. 50 |
Naz.faktiry

Druh pohybu

riredenie

Uet HK 3251200002

C.dokl. 1510000030

Text

V poli Priradenie je potrebné prepisat referenciu

dobropisu a nasledne ulozit.

§:  Dh.texty

2.7.2 Postup v prostredi FIORI:

Pouzivatel si zobrazi U¢tovny doklad pre faktiru/dobropis:

Interné
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Menu ~ [Zmenit‘ fakturaény doklad] [Poloiky] [Uc":tovnictvo} [V},’fnosové l]:":ly] [Zobrazenie toku dokLadov] [Sluiby pre objekt v}

Zoznam dokladov v Gétovnictve X

Doklady v uctovnictve

Faktura: | 1462000007

Cislo dokladu Text typu objektu
1510000030 Uétovny doklad
Dalsie kritéria hladania 0010865224 Doklad zisk.stredis.
Gislo dokladu: I:\ | A001AI0600 Doklad nakL.Gétovn.
Uttovny okruh: \:\ 1000017509 Riad.rozpuvétu—dokl.
1462000007 Dokl.manazm.grantov

Fiskalny rok: \:\

Pévodny doklad & X

[ Q, Viykon.hladania ]

Prostrednicvom Menu — Doklad — Zmena sa prepne do zmeny dokladu.

£ w Zobraz.dokladu: Nahlad zadavania v

Menu ~ ‘Z'ﬂena rezimu zobrazenia / zmenového reZimu | |Zobraze-1ie iného dokla

Doklad >

Spracovanie >

Skok 2| Iny doklad.... (ShifesFs) |-
Dodatky > Zobrazenie <> zmena (Strg+F1) é
Nastavenie | Tlagovy nahlad L
Prostredie >

Systém >

Napoved > E
Rozbalit menu Ukonéenie (Shift+F3)
Prehliada¢ siborov SAP GUI for HTML 1000024292 VEeobecna zdrave
Nastavenia... 6022011001 Hosp.DRG/ukon n

AO22011001 Hnsn NDRGHkan n

V zmene dokladu je potrebné kliknut na Zobrazenie hlavicky dokladu a prepisat referenciu v poli
Referencia na referenciu povodného OY dokladu:

Menu (Zobrazenie iného dokladu] [Vyber jednotiivého objektu] (Zobrazenie hlavitky dokladu] [Mena zobrazenia) [Stuzby §

Nahtad zal Hlavi¢ka dokladu: Uét.okruh 21A6 X

oF

XQECLNT100

16 50 Dale] / Potvrdenle  Zrusenie

17 a0 WI7ZOTTONT TommrFn

Nasledne je potrebné Potvrdit a UloZit.
2.V Zmene uctovného dokladu je potrebné dvojklikom na riadok odberatela prejst do polozky
odberatela a prepisat pole Priradenie na ¢islo pévodného jednopolozkového dokladu. Nésledne je
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potrebné doklad ulozZit.
< SAP Zmena dokladu:PoloZka 1 v

Menu ~ | Zobrazenie iného dokladul | Vyvolanie prehladu dokladov| |Zobrazen'|e predchadzajlce] poloékﬂ |Zobrazenie nasledujicej pold

Odberatel: | 1000024292 Vieobecna zdravotna poistovia, a.s. Uget HK: | 3251200002

UgOkr.: | 21A6 Pandnska cesta 2
=N NR Bratislava-Petrzalka C.dokl: [1510000030

2oloZka 1 / Dobropis / 11

Ciastka: | 100.000 , 00 EUR

Joplnkové Odaje

Prac.lsek: E

Zaklskonta: | @, 00 |

Platob.podm.: Dnifperc.: | 30 I |‘!6: | I |‘36: | |

Zakldatum: Naz faktcry: | |7 1 [ ]
Blok.plat.: El

Plat.refer.:

Cislo zmluvy: ::’ : |:| Druh pohybu: E

| Priradenie: | 1462000006 | |

Text:l | [ % Dlh.texty

Na konci kazdého mesiaca musi byt zostatok uétu HK 6022900001 rovny nule.

V pripade potreby storna rozuctovacieho dobropisu je postup rovnaky — 2-krokovy — ako pre storno
jednopolozkového dobropisu uvedeny v bode 2.4.2
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2.8 Nulovy dobropis

V pripade potreby vystavenia tzv. nulového dobropisu pouZivatel nahrd podkladovy excel typu
A v nasledovnom zloZeni:
Vzor suboru:

A B C
1 |5L001 C_E21A6 MM1001020 500
2 |5L001 C_E21A6 MMN1001020 -500
3 |5L002 C_E21A6 MM1002010 1000
4 |5L002 C_E21A6 MMN1002010 - 1000

Vstupny subor obsahuje vzdy 2 riadky pre konkrétnu sluzbu:
e Stipec A—,SLOXX“ —sluzba ku ktorej sa viaZe potreba vystavit nulovy dobropis — napr. SLO0O1
e Stipec B — konkrétny SPP prvok ku ktorému sa viaze dana sluzba
° Stfpec C:
o v prvom riadku kladna hodnota
o vdruhom riadku zdporna hodnota

Vysledna suma za 2 riadky pre dant sluzbu musi byt vzdy nula.
Dal$i postup pre nahratie aspracovanie nulového dobropisu je rovnaky ako pre spracovanie
vstupného suboru pre fakturu s tym rozdielom, Ze v Specifikacii externého dokladu je potrebné uviest

Typ fakturacie — Dobropis poistovniam.

Druh uc¢tovného dokladu zatc¢tovaného nulového dobropisu musi byt vidy OF:

Menu (Zmena resimu zobrazenia | zmenového rezimu | Zobrazenie iného dokladu] [ Vyber jednotiivého objektu ] | Zobrazenie hiavicky dokiadu] [Mena zobrazenia) ( Nahiad hiavnej knihy] [ Sluzby pre objekt |

Hlavi¢ka dokladu: Uét.okruh 21A6 X
Nahlad zadavania

Cislo dokladu: | 1510600013

Datum dok:[31.01.2026

Referencia: | 1462000001

Mena: |EUR Skup.0& knihy

@ EEREFN R EEED @ o o

Pol UGtKi 20 Zn  UgetHK Uet Oznatenie Ciastka Mens  Ciastka vo FM Zad fin.p,
140 VA 5022011001 6022011001 Hosp DRG/ukon nonDRG 500,00 EUR 500,00 223001 |
2 50 VA 6022011001 6022011001 Hosp. DRG/ukon nonDRG 500,00- EUR 500,00- 223001 Ref VBRK
ECLN
Interné
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2.9 Cislovanie dokladov pre ZP
Struktura &isla dokladu xyyz000001 — xyyz999999, pri¢om

o X — konstanta 1, vyznamovo faktury voci zdravotnym poistovniam za
poskytnuté zdravotné vykony zakonného poistenia

o yy — Cast kodu predajnej organizacie, napr. FN Trnava kod predajnej
organizacie R52, yy bude zodpovedat kodu 52

o z - Cislo zodpovedajuce druhu faktary:
= 1 —faktary
= 2 —dobropisy
= 3 -—tarchopisy
= 4 — zoznam faktar faktary/tarchopisy
= 5 —zoznam faktur dobropisy

89-storno (nakol ko stornéda vsSetkych druhov f al
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2.10 Zoznam faktur

Vzhladom k technickému obmedzeniu mozZnosti spracovania vacSieho poctu polozZiek v ictovnom
doklade, je potrebné v pripade, ak podkladovy subor pre fakturaciu ZP obsahuje viac ako 999
poloziek/riadkov pouzit funkcionalitu tzv. Zoznamu faktdr. Standardne je tato situacia rie$ena
viacerymi Ciastkovymi faktdrami voci ZP, ale dévodu zmluvnych podmienok s VSZP nie je moiné
aplikovat tento model.

Nahratie a spracovanie vstupného suboru prebieha ako v bode 2.2. tejto prirucky bez ohladu na to,
kolko poloZiek obsahuje. Spracovanie vstupnych suborov beZi na pozadi, pouzivatel je o vysledku
spracovania informovany systémovou spravou. Pri rozdeleni vstupného stboru do viacerych zakaziek
dostava po ukonceni spracovania informaciu o pocéte spracovanych zakaziek z celkového poctu
zakaziek. Po vytvoreni a zauctovani faktar k jednotlivym zakazkam je mozné z tychto faktur vytvorit
tzv. Zoznam faktur.

2.10.1Zalozenie zoznamu faktur

Zalozenie zoznamu faktur je mozné vykonat dvoma spdsobmi a to:
a.) Vytvorenie zoznamu faktur zo zasoby
b.) Vytvorenie zoznamu faktdr (manudlnym) vypisanim Cisiel faktuir

2.10.1.1 Vytvorenie zoznamu faktur zo zasoby

Menu: 2.1 Fakturdcia poistovniam - Zoznam faktir — Upravit zasobu pre zoznamy faktur:

Zoznam faktdr

Upravit zésobu pre Zaloz.zoznamu Zmena zoznamu Zobrazenie Stornovanie Zoznam faktdr Spréva zoznamov Vypis zoznamov Zobrazenie
zoznamy faktdir faktur faktr z0znamu faktir zoznamu faktar faktdr faktr z0znamu faktir z
archivu

Pre vyber zasoby pre zoznam faktur je potrebné v aplikacii doplnit datum faktary ktoré maju byt
zaradené do vyberu, kéd predajnej organizacie nemocnice a pokracovat tlacidlom Zobrazit zasobu
prace pre zoznamy faktur.

< SAP  Upravit sesobu pre zoznamy faktor ¥

=

Systém vylistuje na zaklade zadanych kritérii zoznam, kde su vyznacené vsetky faktury.

Kliknutim na check-box v lavom hornom rohu sa vsetky faktiry odznacia (1) a potom je mozné oznacit
jednotlivé faktury (2), ktoré maju byt zahrnuté do Zoznamu faktur pri sic¢asnom stlaéeni klavesy CTRL.
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212

M,,. i toktirs Sibrmnd faktixa  SGhnnd faktiraloniine
Najskor je potrebné spustit Simulaciu, vysledkom ktorej je simulovany Zoznam faktur.

< SAP Zoznam faktir (LR) simulovat: Prehlad - poloZky zoznamu faktar »

Menu ~ [Par‘tner] |Podm'|enky] |Sprévy| [F’rotokol]

Platca: [ 1000024292

Datum fakt.zozn.fak.:|31.01.2026

o | VEeobecna zdravotna poistoviia, a.s.

Hodnota netto: 378.581,12 [EWR |
Ciastka dane:| 0,00 |
Delkrecerei| 0,00 |
Detkrecere-daﬁ:| 0,00 |
Celkova giastka: 378.581,12 |
|| ‘E E| | @ Podmienky I @ Spravy
Vietky polozky zoznamu faktur ]
2= Pol Faktura Zadav.zakazky MNaz.
1 1471000035 1000024282 \fEeobecna zdravotna poistoviia, g
02 1471000036 1000024282 \fEeobecna zdravotna poistoviia, 3

Po kontrole Gidajov sa pouZivatel stlacenim $ipky spat 2x za sebou vrati na obrazovku Upravy zasoby
pre zoznam faktdr a tu moze pokracovat dvoma spésobmi, podla potreby:
A: Stlacenim tlacidla Suhrnna faktura/online — spracovanie prebieha na popredi — pre mensie pocty

dokumentov
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Systém vygeneruje Zoznam faktur — Prehlad.

dokiad |

bzt tax

Zoznam faktar (LR) Vytv.: Prehiad - poloEky zoznamu faktur +

BH

Ak vSetko v poriadku, pouZivatel pokracuje volbou UloZenie. Systém informuje, Ze doklad bol

uloZeny:

@ Doklad 1474000018 bol ulozeny.

B: Stlacenim tlacidla Suhrnna faktura

TR —— 1 BH

o 7) (Ecbmtersmprovies) (=) Ko
_ M Typfaki PredOrg Déwmfaitlry  Plewca Drfak  Stivregurt.  Odbytdoklad Cedd Kt Typ dokladu  Adresa  Mena pletitela Miesto Kritérium triedenia Polnatit.
X R a7 31.01.2026 Lo SK 1472000002 15 0 o Vieobecnd zdraveind peistovita, a.s. Br
X R R47 31.01.2026 G £ 1472000003 15 01 o Veeobecnd zdravotnd peistoviia, 3.5 B
X R Ra7 31.01.2026 LG SK 1472000005 15 0 o \eobecnd zdravotnd poistovia, a.5. Br
x e o o wanws 15 0 o ———— 5
X R 7 o wemsm  wm s wroms 1o v Viobecns scevcnd pokorte, s 5
Y R T oW Vo O PR 5
X " wr o ewmsw  w s w15 0w Viobacns scmomt poorta, s o
PRI TV ) o« oo 15w w Vieobaces i poioia 5 -
x e soiem CRE w15 o Vessbecra sormema posrerns, 22 E
X Rg s W w15 0w icohe .s 8
x " ro nowm  wwwee W w15 o w -~ o
X A R soums  wewen W P seobe 5
X R Ra7 1000024292 LR 5K 1473000002 15 01 P Vseobe: tr as. B
X R Ra7 1000024292 LR ES 1473000003 15 21 P Vieobecnd zdraveind peistovita, a.s. Br
X R R47 1000024232 LR 5K 1473000004 15 01 P Veeober as. B
X R Ra7 1000024292 LRS SK 1478000019 15 0 N Viecbecnd roind poisiovita, a.s. Br
X R RAT LRS SK 1478000020 15 01 N Veeobecnd zdravotns poistovr B
X R Ra7 31.01.2026 RS SK 1478000021 15 0 N \Veobecnd zdravotnd poistovia, a.5. Br
x e s W w15 o n Vieobecns adrvoid poorte 25 .
X R w oiams ws s weazs 1 o n Viobecns sdevcnd pokorta, s o
x e s ws s s 15 0w Viobacns vond o .
x R R moum  wemme  ws s w1 o n Vhsbecea e poera, a3 o
X 8 e sees  wcswm  w oz s o w Unon st oo, .5 .

Nasledne sa objavia na zaciatku riadkov pri oznacenych fakturach cislice 1, Uplne vpravo na konci
zoznamu doplni systém pre vybrané doklady cislo vytvorenej skupiny a vytvori protokol, ktory je
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mozné zobrazit stlaéenim Zobrazenie protokolu:

< SAP Upravit zasobu pre zoznamy faktar «

Menu ~~ |L| | =| 5% |=u| |-"ff

M  Typfakt. PredOrg Datum faktary  Platca DrFak Stétreg.uré.  Odbyt.doklad
R R47 31.01.2026 1000024292 LG SK 1472000002
R R47 31.01.2026 1000024292 LG SK 1472000003
R R47 31.01.2026 1000024292 LG SK 1472000005
R R47 31.01.2026 1000024292 LG SK 1472000006
R R47 31.01.2026 1000024292 LR SK 1471000031
1 IR R47 31.01.2026 1000024292 LR SK 1471000039
1 Ir R47 31.01.2026 1000024292 LR SK 1471000040
i = R47 31.01.2026 1000024292 LR SK 1471000041

Oznacdenim vytvorenej skupiny a naslednym kliknutim na tla¢idlo Doklady je mozné zobrazit
vytvoreny Zoznam faktur:

Menu = | =] || |Rozbatenie | | zbalenie| [0 (D wyber | |£) Ulozenie | [ Poznamky

Skupina Vytvorene ZaloZené dna Cas Poc Chyby

026 11:57:57 1

n

1 BE100271 1201

Oznacenim riadka so Zoznamom faktur a stlaéenim tlacidla Zobrazenie dokladu je mozné zobrazit
konkrétny zoznam faktur:

< SAP Protokol hromadného chodu v

asa

Menu ~ E] ‘E‘ |i| |_Rozba_en'e_‘ |Zbalenie_‘ |E| ‘_ITI \-’\,"be’_‘ |_[I Uloie|1ie| ‘_Poznér’\kyll Zobrazenie doklacullTok dokladov

Skupina Odbyt.doklad  Trie |

1000000061 1474000019 |

Systém vytvori Zoznam faktur a priradi mu ¢islo. Toto ¢islo je po uloZeni daného zoznamu automaticky
prenasané ako Udaj platobnej referencie do kazdej ¢iastkovej faktury.

Vystupny dokument — vytlacok — je generovany zo zoznamu faktur, kde st uvedené sumdrne Udaje za
jednotlivé polozky za vsetky Ciastkové faktury spolu.

Pre faktlry je samostatny zoznam faktur, pre dobropisy je tiez samostatny zoznam faktur. Nie je
mozné na jeden zoznam faktur uviest aj faktury aj dobropisy.
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w Zoznam faktir 1474000019 (LR) Zmenit: Prehlad - poloZky zoznamu faktir v

Menu ~ [Zobrazif fakturacny doklad| | Partner] [Poc'ﬂienky| [Sprévy] |:L'J(':tovnictvo| | P'otoko.] [Sluibypre objektv:

Platca | Vieobecna zdravotna poistoviia, a.s.

Datum fakt zozn.fak.: | 31.01.2026 |

Zoznam faktur: [1474000019 | Hodnota netto: | 713.020,48 [EWR |
Ciastka dane: | 0,00 |
Delkredere: | 0,00 |
Delkredere-dai: | 0,00 |
Celkovs Eiasta: | 713.929,48 |

@ Podmienky | @ Spravy
Vietky polozky zoznamu faktar ]
';'E Pol Faktira Zadav.zakazky Maz.
I:I 1 1471000039 1000024292 VEeobecna zdravotna poistoviia, a
2 1471000040 1000024292 VEeobecnd zdravotna poistoviia, g
|:I 3 1471000041 1000024292 VEeobecnd zdravotna poistoviia, g

Pre zobrazenie vytla¢ku je mozny preklik cez Menu — Zoznam faktur — Zmenit faktura¢ny doklad

< w Zoznamy faktar Zmenit v

Menu ~ |Zobrazit fakturacny doklad ‘ | Uvolnenie pre L’l(':tovnl'ctvo| |l;<":tov-7|'ct\.'o

Zoznam faktar '_:|
a nasledne Menu — Zoznam faktur — Vystup spravy do — Sprdva ZLRO:

Menu [Zobrazif fakturacny doklad| (Uvalnenie pre Gétovnictvo | (Uctounictvo) (Sluzby pre objekt ]

Zoznam faktir:* | 1474000019

Sprava Detaily X
Spravy @
Druh spravy Oznacenie Datum vytvoren. Cas generova... Status spracov. Odos.médium
® [ZiR0 CES:Zoznam fakt.PZS 12.01.2026 11:57:57 0 1

v B Moznostitiate @ X

Pre zobrazenie tlacového nahladu je potrebné pokracovat stlacenim tlacidla Tla¢ovy nahlad.

2.10.1.2 Vytvorenie zoznamu faktur vypisanim cisiel faktur

Menu: 2.1 Fakturacia poistovniam - Zoznam faktur - ZaloZ.zoznamu faktur:

Interné
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Pouzivatel vlozi ¢isla faktur pre ktoré chce vytvorit Zoznam faktdr do poli Doklad a nasledne pokraduje

volbou Vykonat.

< SGAP  Zaloienie zoznamu faktir v

Ve~ (Zment fakturacny doxiad) (Zobrazt fakturacny doviaa) (Zasoba prace pre zozmamy faxtur) (Zaznamy faktur] (Protokol (Batse dokiacy

Standard.data

Doklady na spracovanie

Dokiad Typ odbyt dokladu Status spracovania

Po kontrole Udajov na nasledovnej obrazovke pokracuje pouzivatel volbou UloZenie:

Zoznam faktur (LR) Vytv.: Prehlad - poloiky zoznamu faktur +

3 cotaa) (2cbeat evturstny o] (Parner) [Poamieniy ] (Speovy] (Promancl]

S Visobecns zdravotng posovia, 8.5

aLm
fnota netto a07.215,80 |EUR

Delkredere-dan

Celhovd dlastha:

B (F[E] [y |

ety polozky Zaznamu faktdr

= Ppal Faktirs Zactin 2tkeziey Nez
147160983 2 Vseobeend zeravning poistovia, o
2 1471000038

Utozenis | [EIE

@ Doklad 1474000016 bol uloZeny.

2.10.2Zobrazenie zoznamu faktur

Menu: 2.1 Fakturdcia poistovniam - Zoznam faktir — Zobrazenie zoznamu faktur:

Interné
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< SAP Zoznamy faktir Zobrazit v

Menu ~ ‘Z'nen it fakturaény doklad | | Uétovnictvo |

Zoznam faktur

7 v

Po vlozeni ¢isla zoznamu faktdr je mozné ho zobrazit ako aj jeho vytlacok.

2.10.3Stornovanie zoznamu faktur

Menu: 2.1 Fakturacia poistovniam - Zoznam faktur — Stornovanie zoznamu faktur:
Pre vystornovanie Zoznamu faktur je potrebné v aplikaciu pre Storno zadat ¢islo Zoznamu faktur
a volbu Vykonat. Na nasledovnej obrazovke potvrdit UloZzenim.

[
O o ]

2.10.4Sprava zoznamov faktuar

Menu: 2.1 Fakturacia poistovniam - Zoznam faktur — Sprava zoznamov faktur:

Na zaklade zadanych vstupnych kritérii systém vylistuje zoznam Zoznamov faktur a ich Storien.

BH*

Zoznamy fakidr (27)

Interné
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2.11 Report B

Menu - 2.1 Fakturacia poistovniam — Reporty
DlaZdica — Report B

Ulohy

y Home

2.1 Fakturacia poisfovniam

Spracovanie davky pre fakturaciu poistovniam

Fakturacia Naplénovat Protokol
poistovniam uvolnenie hromadného chodu
fakturacie
9
I
Reporty
Report B

Do politka Nemocnica je potrebné zadat kod predajnej organizacie nemocnice (1), do policka
Id externého dokladu zadat identifikacné Cislo ext.dokladu (2) a pokracovat volbou Spustit (3).

< SAP

Report B v

Standard*

V polozkovej Casti systém zobrazi polozky ext. dokladu vo formate GRID. Bezcom je mozné

4'7\*

posuvat sa doprava, nahor/nadol a zobrazit vietky data externého dokladu.

Ditum realizécie wjkonu  Prvok SPP Nemocnica PZS (NS} Popis PZS HP DRG/ukonéené HP nonD..
31.10.2025(31.10.2025) C_E2IN2_MNS0Z3010 M_Pracovisko invazivnej a intervenén, 000 EUR
31.10.2025 (31.10.2025) C_E21N2_MN5023020 M_Pracov kiagrafie 000 EUR

31.10.2025 (31.10.20;

C_E21NZ_MN1025010

M_Odd. anestéz. a intenzivne] medici

3110, C_E21N2_MNZ02: 0.00
3L C_E21N2_MNS0270 0.00
31.10.20 C_E21N2_MN1043010 670.832,10
31102025 ( C_E21N2_MN2049010 0.00
31.10.2025 ( €_E21N2_MN2049020 0.00
31.10.2025 ( C_E21N2_MN2049030 0.00

31,10,2025 (31.10.2025)
31.10.2025 (31.10.2025)
31.10.2025 (31.10.2025)

C_E21N2_MN2049040
C_E21N2_MN2049050

C_E21NZ_MN2049060

31.10.20 Oddelenie angiologie 204.239,53
31102025 ( bulancia angiologicks 0.00
) C_E21N2_MN6063010 M

31102025 (
31.10.2025 (
31.10.2025 (
31.10.2025
31.10.2025 (31.10.2025)

C_E21N2_MN1069010
C_E21N2_MN2069010
C_E21N2_MN5187010
€_E21N2_MN1278010
C_E21N2_MN1278020

C_E21N2_MNS533010

aciondr v odbore Nefrologia 000
M_Oddelenie srdcove] chirurgie

M_Ambulancia kardioc
MM_Oddelenie funkéne| diagnastky
M_Oddelenie arytmii

kard, - koronéma jed.

293044235

Report je mozné exportovat do excelu:

o |&]-]

|| Exportovar do tabulkove] kalkulacie (Ctrl+Shift+E)

Interné

Transport novorodencov

0.00
0,00
0.00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
0.00
0,00
0,00

0,00
0,00

EUR

Eliminagné metody (prip. po..
0,00
0,00

EUR

2.674,86

0,00

0,00
5.689,80

BH

Upravit filre (2

@

7

e (&[]

Iné vikony(prip. polozka k HP)

000 EWR |
000 EUR | >
000 EWR |
000 EUR | >
000 EWR |2
000 EUR | >
000 EWR | >
000 EUR | >
000 EWR | >
000 EUR | >
000 EWR | >
000 EWR | >
EWR | >
EWR | >
ER | >
EWR | >
EUR | >
ER | >
EUR | >
ER | >
000 EWR | >
000 EUR | >
000 EUR
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