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Historia zmien

Verzia  Datum Revidoval Popis zmien Nazov suboru
verzie
1.0 7.10.2022 : Lenka Zambova MO09_PP_Materialové hospodarstvo V1.0
1.1 Doplnenad kap. 7 MO09_PP_Materiadlové hospodarstvo V1.1
1.2 30.12.2022 : Lenka Zambova : Doplnena kap. 2.1 M09 _PP_Materialové hospodarstvo V1.2
1.3 4.1.2023 Lenka Zambova  Doplnena kapitola 2.5.7 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V1.3
1.4 16.1.2023 :LenkaZambova  Doplnena kapitola 7.6, vloZzena MO09_PP_Materialové hospodarstvo V1.4
nova kapitola 8, 2.5.9a 5.9
1.5 14.1.2023 : Andrea P3astorova : Doplnenie udajov do mnohych MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V1.5
kapitol, precislovanie celej prirucky
1.6 6.6.2023 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.5.1a2.5.1.1 : M09_PP_Materidlové hospodarstvo V1.6
1.7 6.6.2023 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.5.1 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V1.7
1.8 6.6.2023 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.5.1 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V1.8
1.9 6.6.2023 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.5 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V1.9
2.0 6.6.2023 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.5.1.3 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.0
2.1 6.6.2023 Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.5.1.4 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.1
2.2 6.6.2023 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 5.10 MOQ09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.2
2.3 6.6.2023 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 5.1.2 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.3
2.4 6.6.2023 Andrea Pastorova : Nova kapitola 6.10 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.4
2.5 6.6.2023 Andrea Pastorova : Nova kapitola 6.11 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.5
2.6 12.12.2023 | Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.5.1.1, 2.5.2, | M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.6
2,53, 4.1.1, 4.1.2, 5.1, 5.2, 5.5,
5.6, 5.9, 6.11.3
2.6 12.12.2023  Andrea Pastorova | Nova kapitola 2.5.12, 2.5.13, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.6
415, 4.1.6, 4.6.7, 4.6.9, 5.17,
5.18, 6.9, 9
2.7 19.12.2023 : Andrea Pastorova : Nova kapitola 10 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.7
2.8 12.1.2024 : Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 9 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.8
2.8 12.1.2024 : Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.7.1, 2.7.2 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.8
2.9 15.1.2024  Andrea Pastorova | Doplnenad kapitola 2.1.1.1, 6.1.1, : M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.9
6.2
2.9 15.1.2024  Andrea Pastorova | Nova kapitola 2.7, 5.19 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.9
2.9 15.1.2024 :lenkaZambova : Nova kapitola 2.10, 6.12, 6.13, MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.9
2.5.14, 7.1.1, 7.5.1
2.9 15.1.2024 :lenkaZambova  Doplnena kapitola 7.1, 7.6 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.9
2.10 21.2.2024 | Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.10.5, 4.2.2, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.10
4.3.2.1, 4.6, 6.11.1, 9
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verzie
2.11 11.6.2024  Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.1., 2.1.1.2, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.11
2.1.5, 2.5.1, 2.5.11.2, 2.10.1,
2.10.6, 4.3.1, 4.6, 5.1, 5.15,
6.11.1, 6.4, 8
2.11 11.6.2024  Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.1.6, 2.5.1.1, MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.11
25.1.1.8, 25.1.1.9, 25.1.2.1,
2.10.8, 4.2.6, 4.2.7, 4.3.2.2, 4.8,
4.9.10
2.11 11.6.2024  Andrea Pastorova : Precislovana kapitola 2.6.2 na 2.11, : M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.11
2.6.3na2.12, 48.na4.9
2.12 22.7.2024  Adriana KuriSova :Vymazana kapitola 4.3.2.2 (presun : M09_PP_Materialové hospodarstvo V2.12
do kapitoly 5.2.2)
2.12 22.7.2024  Adriana Kurisovd : Nova kapitola 4.9.11, 5.2.1, 5.2.2 { M09_PP_Materialové hospodarstvo V2.12
2.12 22.7.2024  Adriana KuriSova : Doplnena kapitola 5.2 (Cast MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.12
presunuta do kapitoly 5.2.1)
2.13 5.8.2024 Adriana KuriSova : Doplnena kapitola 6.10.1, 6.10.2, : MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.13
6.10.3
2.14 5.9.2024 Andrea Pastorova | Doplnena kapitola 2.1.1.1, 2.1.1.2, . M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.14
2.1.3, 2.1.6, 2.2.2, 2.5.1.1.1,
2.5.1.2.1, 29.2, 2.9.3, 2.10,
2.10.1, 4.1.1, 4.4.6, 4.5.8,
4.9.11,
2.14 5.9.2024 Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.1.1.3, 2.1.8, MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.14
2.5.15, 2.9.4, 2.9.5, 4.9.12,
4.9.13, 6.10.3
2.14 5.9.2024 Andrea Pastorova : Precislované 2.10.6 na 2.1.7 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.14
2.15 14.11.2024 ' Andrea Pastorova | Doplnend kapitola 2.4.2, 2.5.16, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.15
251,522,512, 7.2,9,
2.15 14.11.2024 | Lenka Zambova  Doplnena kapitola 5.1, 6.11, 7.6 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.15
2.15. 14.11.2024  Andrea Pastorova | Nova kapitola 5.1.2 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.15
2.15 14.11.2024  Lenka Zambova | Nova kapitola 6.10, 7.7 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.15
2.15 14.11.2024 ' Lenka Zambovd | Precislované 6.10 na 6.11 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.15
2.16 1.1.2025 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.5.1.8, 2.5.5, ' M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.16
2.5.12, 2.9.1, 295, 4.2.3, 433,
442,457, 6.1.1, 6.12,
2.16 1.1.2025 Andrea Pastorova | Nova kapitola 2.1.1.3.2, 2.1.1.3.3, | M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.16
2.14, 2.5.1.3, 43.7, 4.4.7, 4.4.8,
4.9.14
2.16 1.1.2025 Jana Zvarikova Nova kapitola 2.13, 5.12.2, 11 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.16
2.16 1.1.2025 Marian Bednarik : Doplnena kapitola 2.5.1.1.5, 5.1 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.16
2.16 1.1.2025 Marian Bednarik : Nova kapitola 5.12.1, 5.12.3, 12 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.16
2.17 7.2.2025 Andrea Pastorova : Doplnena kapitola 2.5.1, 4.4.3, MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.17
5.1, 5.5, 5.13, 5.19, 12
2.17 7.2.2025 Andrea Pastorova : Nova kapitola 5.1.3 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.17
2.18 11.3.2025  Andrea Pastorova | Doplnend kapitola 2.5.1.1, 7 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.18
2.18 11.3.2025  Andrea Pastorovd | Nova kapitola 2.5.17, 2.5.18, MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.18
2.5.19, 5.13.1,
2.19 12.5.2025  Andrea Pastorova | Doplnend kapitola 2.1.6, 2.5.1.3, | M09_PP_Materialové hospodarstvo V2.19
29.1, 4.1.1, 43, 4.4, 496,
4.9.14, 5.19
2.19 12.5.2025 | Andrea Pastorova : Nova kapitola 4.3.1.1, 4.4.9, 4.5.9, : M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.19
4.9.15, 4.10
2.20 10.7.2025  Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.5.1.4, 4.3.8 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.20
2.20 10.7.2025  Andrea Pastorovad | Precislované 2.5.1.4 na 2.5.1.5 MO09_PP_Materiadlové hospodarstvo V2.20
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2.20 10.7.2025  Andrea Pastorova | Doplnena kapitola 4.5.9, 7.6.4 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.20

2.21 14.8.2025 | Andrea Pastorova : Upravena kapitola 2.1.1.1, 4.3.2.1, : M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.21
432,6436, 445, 45, 12

2.21 14.8.2025 : Andrea Pastorova : Nova kapitola 4.3.9, 4.4.10 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.21

2.22 1.12.2025  Andrea Pastorova : Upravena kapitola 4.5.4, 4.5.6, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.22
45.10, 4.6, 4.7, 5.1, 5.3, 6.10,

2.22 1.12.2025 :Andrea Pastorova : Nova kapitola 6.1.4, 6.1.5, 6.12.8, : M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.22
6.12.9, 7.1.2, 7.1.3, 7.1.4, 7.5.2

2.23 2.1.2026 Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.15, 5.1.4, 6.11.4, | M09_PP_Materialové hospodarstvo V2.23
11.3

2.23. 2.1.2026 Andrea Pastorova : Upravena kapitola 5.1, 6.11.1, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.23
6.12.9

2.24 20.2.2026  Andrea Pastorova : Upravena kapitola 2.1.6, 4.2, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.24
5.1.1,5.5.1,5.6, 5.7, 5.8, 6.1,
6.2, 6.3, 6.5.1, 6.5.2, 6.5.3, 6.6,
7.6, 9, 11.3

2.24 20.2.2026 : Andrea Pastorova : Precislované z 4.5.11 na 4.10 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.24

2.24 20.2.2026  Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.1.1.4, 2.5.19, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.24
5.20, 6.1.6, 6.1.7, 6.7.3, 13

2.25 7.4.2026 Andrea Pastorova : Upravena kapitola 2.3, 2.5.1.1.5, | M09_PP_Materialové hospodarstvo V2.25
2.59.2, 214, 48.12, 5, 6.1

2.25 7.4.2026 Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.5.20, 11.4 MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.25

2.25 7.4.2026 Adriana KuriSova : Nova kapitola 4.4.11, 4.4.12, 5.20, . M09_PP_Materialové hospodarstvo V2.25
5.5.2

2.25 7.4.2026 Adriana KuriSovd | Upravena kapitola 4.8.3, 5.1, 5.19 | M09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.25

2.26 20.4.2026  Adriana KuriSova : Upravena kapitola 2.5.10.2 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.26

2.26 20.4.2026  Andrea Pastorova : Upravena kapitola 4.8.12, 5.1.1, MO09_PP_Materidlové hospodarstvo V2.26
11.4

2.26 20.4.2026  Adriana KuriSova : Nova kapitola 5.1.6 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.26

2.26 20.4.2026  Adriana KuriSova : Precislované 5.17 na 5.1.5, 5.18 na : M09_PP_Materialové hospodarstvo V2.26
5.17,5.19na 5.18,5.20 na 5.19

2.27 28.4.2026 | Andrea Pastorova : Nova kapitola 2.14.4 MO09_PP_Materiadlové hospodarstvo V2.27

2.27 28.4.2026 | Adriana KuriSova : Upravena kapitola 2.12, 8, 8.2 MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.27

2.28 25.06.2026 : Adriana KuriSova : Upravena kapitola 2.5.1, 2.8, 4.8.3, : M09_PP_Materialové hospodarstvo V2.28
5.1, 5.7, 71,0, 0 81

2.28 25.06.2026 : Adriana KuriSova : Nova kapitola 2.1.1.5, 2.1.1.6, MO09_PP_Materialové hospodarstvo V2.28
48.3.1, 4.83.2, 553, 7.1.5
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1. Uvod

1.1. Uéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré
s popisané v schvalenej DSR a zarover boli kapitoly naviazané na jednotlivé SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuZitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvalenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priru¢ky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravena priruc¢ka v rukach pouzivatela
bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v ramci modulového dokumentu.

Takto pripravend priru¢ka bude aj nadalej aktualizovana (rozirovana a dopifiand).

1.2. Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
BP Biznis partner
co SAP modul Controlling, Kontroling
DSR Detailna Specifikacia rieSenia
EIS Ekonomicky informacny systém
ELUR Evidencny list Uprav rozpoctu
Fl SAP modul Financials, Finan¢né uctovnictvo
FI-AA SAP modul Asset Accounting, Majetok
FM SAP modul Founds Management, Rozpocet
HK Hlavna kniha
HR SAP modul Human Resources, Ludské zdroje
ID Identifika¢né &islo
IS Informacny systém
IS Sp Informacny systém Statnej pokladnice
KTI Komunikac¢no-technologicka infrastruktara
KUz Konsolidovanu uc¢tovnu zavierku
KzZD Kmenovy zaznam doddvatela
KZM Kmenovy zaznam materialu
ManEx Aplikacia na vykona’vanie tuzemskych prevodov a cezhranié¢nych prevodov v
informacnom systéme Statnej pokladnice

MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky
MM SAP modul Material Management, Materialové hospodarstvo
MRP Planovanie potrieb
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Skratka Vysvetlenie

NS Nakladové stredisko

oM Organizacny ManaZment

opP Otvorené polozky

PA Persondlna Administracia

PF Prijem faktury

PM Prijem materialu

PO Personalna oblast

PS SAP modul Project System, Riadenie projektov

PY Payroll - Zactovanie miezd

RIS Rozpodtovy informaény systém Statnej pokladnice
STory Aplikacia STory pre proces vyradenia neupotrebite/ného majetku
SVP Sluzby vysunutych pracovisk

ZFK=FK Zakladna finan¢na kontrola=Financna kontrola

A Ziskové stredisko

1.3. Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Nakupné organizicia Organiz{aéné/ jed'notka, ’v Eémci ktlore,j sa %abezpt?(:uje nakup vsetkych
komodit a su definované vseobecné nakupné podmienky

Zavod Zakladnd organizacna jednotka v ramci logistiky

Sklad Sklad reprezentuje miesto, kde sa eviduju zasoby

Skupina nakupu Nakupca alebo skupina nakupcov zabezpecujucich nakup komodit

Odvetvie Oblast priemyslu, ku ktorému je naviazany kmefiovy zaznam materialu

Skupina materialu Podrobné ¢lenenie materialu, ku ktorému je priradeny ucet hlavnej knihy

Tabufka 1 — Viysvetlenie pojmov
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2. Nakup

2.1. Kmenovy suboru materialu

Kmeriovy subor materidlu predstavuje oblast, kde su ulozené udaje o jednotlivych materialoch
(materidlové karty). Kazdy material obsahuje nasledovné informdcie:

- Cislo materialu,

- popis (ndzov) materialu,

- urcenie mernej jednotky (zakladnej, v ktorej su evidované zasoby na sklade),

- urcenie druhu materialu (roz¢lenenie materidlu na skupiny),

- urcenie riadenia ceny (pohybliva priemerna),

- organizacné jednotky — v ktorom zavode a sklade je material evidovany.

V prvom kroku je vzdy potrebné skontrolovat, ¢i KZM na systéme uz existuje — transakciou ZMM_MAT.
Ak KZM este neexistuje, potrebné je poziadat o zaloZenie cez Solman poZiadavku (vyplnit Udaje
na zaloZzenie KZM). Zakladanie novych KZM prebieha na centralnej Grovni.

Podpora postupuje nasledovne:

2.1.1. Zalozenie materialu

Zalozenie materialu je hlavna vstupnd obrazovka kmenového zdéznamu materidlu. Prostrednictvom nej
je mozné zaloZit novy material.

2.1.1.1. Centrdlne data (Centralna sprava kmenovych zaznamov)

Transakcia: MMO01
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Kmenovy stubor materialu — Material — ZaloZenie
vSeobecne - lhned’

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada:
ZaloZenie materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber ndhladu(ov) Organizactné Grovne  Data

Materidl

Odvetvie v
Druh materilu v
Cislo zmeny

Kopirovanie z ...

Materidl

- odvetvie — CES,
- druh materidlu — z ponuky pouzivatel vyberie poZadovany druh materidlu.

Klavesom Enter systém zobrazi dial6gové okno s ponukou dat, ktoré je mozné zalozit.
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MINISTERETWO
FIRAME
SKE| REPMUIBL

SLOVEM Y

(= vyber nahl'adu(ov) x

Nahlad
 zéKladné ddta 1 -
Zakladné data 2
Klasifikacia
Odbyt: Data predaj.organiz.1
Odbyt: Data predaj.organiz.2
Odbyt: VSeob.data/data zavodu
Zakladné ddta roz&ir.SPP
Medzindrodny obchod: Export
Text odbytu
[Vakup!
LIr\"ledzina’rodn}'t obchod: Import
Text objedn.nakupu
Dispozicia 1
Dispozicia 2
Dispozicia 3
Dispozicia 4

Rozsirené planovanie -

[“Jwyber views len na poZiadavku

|| ZaloZenie oznafenych views

I Organizaéné lrovne “ Data ‘@

Na centralnej Urovni su zakladané Zakladné data 1 a Nakup.

V pripade Sarzovaného materiadlu so sledovanim datumov minimalnej trvanlivosti (DMT) je potrebné

zalozit aj zalozku Klasifikacia.

Oznacenie zalozky (nahladu) sa vykona kliknutim na zaciatok riadka.

Systém vyzve na zadanie organizacnej Urovne. Centradlna sprava KZM nema povinnost zakladat KZM

na organizacné urovne, preto Ziadny udaj nevyplni.

Organizacné Grovne
Zivod

| Org.urovne/prof.len podla poZiadavky

|z‘l Vyber ndhladu(ov) ,[ Prednastavenie ||z|

Stlacenim Enter sa otvori obrazovka zadavania kmenovych dat materidlu.
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Zalozka Zakladné data 1
ZaloZenie materialu 10013126 (Material)

0 =»Doplnkové déta & Organizaéné drovne &0 Kontrola dat obrazovky (&

> (%) Zékladné data 1 | Zakladné déta 2 Odbyt: Pred.organ.1 Odbyt: Pred.organ.2 Odbyt: ...

Material 10013126 | i |
Iz ol I

Oznadenie

Vieobecné ddta

Zakl.merna jednotka £ Skup.mater.
Staré ¢islo mater. Ext.skup.mat.
Kateg. [ Labor./kancel.
Pov.dodav.-schéma Hierar.vyrobkov
StatMat nad RémZav Platné od
Ocenenie platnosti V&SkupTypPoloz

Skupina oprdvneni mater.

Skupina opravneni

Rozmery/EAN

Hmotn.brutto Jedn.hmotnosti
Hmotn.netto

Objem Jednotka objemu

Velkost/rozmer
Kéd EAN/UPC Typ EAN

Déta obalového materidlu

Skup.materidlu 0]

Texty zakl.dat
UdrZiav.jazyky: 0 | B4 Text zakl.dét Jazyk:

UzZivatel'ské data
CPA kod

Cislo materialu je pridelené automaticky systémom. Kazdy druh materialu ma svoj ¢iselny interval.
Pouzivatel vyplni:
- text materialu — popis materialu,
- zakladnu mernu jednotku — zoznam mernych jednotiek je dostupny v napovedi,
- skupina materialu — vybrat cez napoved vyhladavania,
- kategériu,
- hierar. vyrobkov — vybrat:
o pre materidl, tovar, vyrobky sa zadad kéd M_MAT
o pre sluzby uréené na predaj sa zada kéd S_SLU
o pre sluzby uréené na refakturaciu sa zada kéd S_REF,
- CPA kéd - vybrat cez napoved vyhladavania. V pripade, ak je zadany, dotiahne sa aj
do objednavky.
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MIMIETERSTWO
FIMAMLE
S BEPL

SLOVEN JELIKY

Zalozka Nakup

ZaloZenie materialu 10000112 (Material)

[} =>Dopinkové déta  && Organizaéné Grovne

Text odbytu /" (&) 'Nakup

| Medzin.obch.: Import

&0 Kontrola dét obrazovky a

© Text objedn.nakupu

- Disp... |

(][22

10000112
Matrica

Materil
Oznacenie

Vieobecné dita
Zakl.mernd jednotka K5

Sprava Sarzi

Hodnoty nakupu

KI'G€ hodnoty ndkupu
1.upomien.
2.upomien.
3.upomien.

Odch.od norm.dodLeh.

| ®© o o ©

Objedn.mer.jednotka
Skup.mater.
Schopn.natur.rabatu

Expediény predpis

TolerNelplDodavky 0,0
Tol.nadlim.dodavky 0,0
MinMnoZDodavVPerc 0,0

79220000

Percent
Percent
Percent

@)

Var.OM]

Ak je zakladany material s povinnostou vedenia v $arziach, je potrebné zakliknut pole Sprava Sarzi.

Systém bude vzidy pri tomto Cisle materialu Ziadat zadanie Sarze, napr. v objednavke.

Interné

X TECHNOLOGY

MOQ9_PP_Materialove hospodarstvo V2.28

Strana 15 z 350



MINISTERETVD
FIFAN
LOWE NSKE] REPUBLIKY

5L

Zalozka Klasifikacia

klasifikacia

& [
Objekt
Materidl 10000008
Savo 2L FF
Druh triedy 023 @ Sarza
Priradenia
Trieda Oznaéenie Sta... 5.. Ik..
z_our] =] ]

1
=]~ ziam [ |/

V poli Trieda je potrebné uviest Z_DMT a potvrdit tlaidlom Enter.

Priradenia
Trieda Oznadenie &ta... 5. k... Pol
Z DMT Sledovanie DMT 1 1 |« |10

o
BB Zaznam 1 ran

Ocenenie pre Trieda Z_DMT - Objekt 10122181

. Vieobecne |
Oznadenie atribltu Hodn.
Datum expirdcie, min.trvanl.. | -

Pol

Kmeniovy zdznam je potrebné ulozit. Pred uloZenim sa zobrazi informacia, Ze zvolené skupiny dat boli

vyplnené a spracovanie sa ukondi.

M

Chystdte sa skonfit’,

9 Majl sa data aktudlneho
materidlu predtym uloZené?

I Ano H Nie J[ ¥ ZruSenie ‘

Potvrdit Ano pre zaloZenie materialu.
Materidl 10000034 sa zaklad3

Na spodnej liste sa nasledne zobrazi informdcia, Ze material sa zaklada.
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2.1.1.2. Rozsirenie kmenovych dat materialu

V pripade Ze KZM uZ na systéme existuje (zoznam je v transakcii ZMM_MAT), lokdlny spravca
kmeriovych dat mbze KZM rozsirit pre svoj zavod, aby ho organizacia mohla pouzit v objednavke.
Zoznam KZM rozsirenych pre svoju organizaciu je mozné zobrazit transakciou MM60.

Cez transakciu ZMMOL1 sa rozsiruje material, ktory je v SAP zaloZeny, ma svoje Cislo, ale nie je zaloZeny
v zavode organizacie (napr. materidl Cislo 10000094 je zaloZeny pre zavod A002, ale nie je zaloZeny
pre zavod A001). PouZivatelovi nie je umoznené menit centralne data.

Transakcia: ZMMO01
Zalozenie materialu je hlavna vstupnd obrazovka kmenového zdéznamu materidlu. Prostrednictvom nej
je mozné rozsirit existujuci material.

ZaloZenie materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber nahl'adufov)  Organizacné drovne  Déta

-
Materidl 10000052 fov
Odvetvie 0 CES hd
Druh materialu 1000 Material hd

Cislo zmeny

Kopirovanie z ...

Material
Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat aj ¢islo materialu, ktory je Ziadané rozsirit.

Klavesom Enter systém zobrazi dialégové okno s ponukou dat, ktoré je mozné zalozit.
x

Nahlad

Odbyt: Data predaj.organiz.1 —
Odbyt: Data predaj.organiz.2
0Odbyt: Vieob.data/ddta zavodu
Medzindrodny obchod: Export
Text odbytu

Nakup

Medzindrodny obchod: Import
Text objedn.ndkupu
VSeob.ddta zévodu/ skladov. 1
VSeob.ddta zavodu/skladov.2
Uétovnictvo 1

etovnictvo 2

Ddta ocenenie segmentu -

Vyber views len na poZiadavku
ZaloZenie oznacenych views

Pouzivatel si vyberie potrebné zalozky Nakup, Vieob. data zavodu/skladov. 1 a Uétovnictvo 1.
Oznacenie sa vykona kliknutim na zaciatok riadka.

Je vhodné okno s oznadenymi skupinami dat prednastavit, pouZivatel sa tak vyhnete neustalemu
oznacovaniu pri novom zakladani materidlu. Prednastavenie sa vykona oznacenim pola ZaloZenie
oznacenych views a kliknutim na ikonu Prednastavenie. Potom sa oznadi aj riadok Vyber views len
na poziadavku a klikne Enter.

Systém vyZaduje zadanie, pre ktory zavod je materidl zakladany.

[= Organizaéné drovne

Organizaéné lirovne

. L 1
Zévod 1001
fa L.

[ |Org.drovne/prof.len pod'a poZiadavky

[+#][ vyber nahradu(ov) |[E Prednastavenie (]

Stlacenim Enter sa otvori zalozka Nakup.
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MIMISTERSTWO
FIRARCH
SLOVEMNSEE] REFUIBLIKY

Zalozka Néakup:

ZaloZenie materidlu 10000094 (Material)

[y =»Dopinkové dita & Organizaéné trovne

a0 Kontrola ddt obrazovky &

Text odbytu /(& Nakup | Medzin.obch.: Import | Text objedn.ndkupu |~ @ D..J] [+![*]E]

& -

Materidl 10000094
Oznafenie | lopticka gulatd
Zavod R001 MFSR

| VEeobecné dita

Zakl.mern3 jednotka s | Kus Objedn.mer.jednotka ] var.om | |
Skupina ndkupu ] Skup.mater. 19500000
Stat.mat.3pec.p.zav. Plati od
Dafiovy ind.materidlu [] Schopn.natur.rabatu
Skup.prepravy mater. | Aut.objednavka
Sprava 7
Sprava SarZ (zavod) ]

| Hodnoty ndkupu
KI'GE hodnoty ndkupu ] Expedicny predpis
1.upomien. 0 Dni TolerNelplDodavky 0,0 Percent
2.upomien. 0 Dni Tol.nadlim.dodavky 0,0 Percent
3.upomien. 0 Dni MinMnoZDodavVPerc 0,0 Percent
Odch.od norm.dodLeh. 0 Dni
Neob.nadlim.dodav. O
Povinnost’ potvrdenia O

PouZivatel nemusi zadat Ziadne data.

Déata zavodu/sklad. 1

ZaloZenie materiilu 10000094 (Material)

[} =>Doplnkové dita &= Organizaéné (rovne

&b Kontrola dat obrazovky (&

“Text objedn.nskupu /' ) Déta zévodu/skiad.1 | Data zév./skladov.2 | @ Ugtov... || [+/[+](2]

&) -

Material 10000094
Oznacenie  |lopticka gulatd
Zévod R001| MFSR

| VEeobecné dita

Zikl.mernd jednotka ks ] Kus Vydaj.mernd jednotka |
Teplotnd podmienka ] Skiad.podmienky ]
Predpis pre kontajn. ] Cis.nebezped.litky
Znak inventury-CC 1 e MnoZ.pri..materilu 0
Druh etiketovania [ FormEtik [)Schv.prot.arZe pot.
[JVedenie Zr
[ sprava &ar#i (zévod)

[ Déta trvaniv.
Max.doba skiadov. Casjednotka ]
Zost.min.doba trvan. 0 Celk.trvanlivost’ 0
Znak obdobia DMT o] Pravid.zaokrihl.DMT []
PercSadzbaSkladu o | Ddtum vybehu B

PouZivatel nemusi zadat Ziadne data. Nenachdadzaju sa tu Ziadne povinné polia.
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Zalozka U&tovnictvo 1.
#.| ZaloZenie materidlu 10000094 (Materiél)

3 =»Dophkové ddta &a Organizatné Urovne  &© Kontrola dit obrazovky &

Déta zv./skladov.2 ‘o Uétovnictvo 1 | Uctovnictvo 2 - Déta ocen.segmentu KR
Materdl  [10000094 18] -
Oznacenie  lopticka gulatd
Zdvod R001| MF SR

.~ Obdobie 012.2022 | Obdobie 011.2022 Obdobie 012.2021

Vieobecné data ocenenia

Celkova zdsoba 0 | Zdkladnd Ml K5 Kus

Kategdria Typ ocenenia

Trieda ocenenia

Tr.ocen.-zak.odb. v

Tried.ocen.-proj. Stanovenie ceny 2| So vztahom k operaci

Ceny a hodnoty

Typ meny Mena Gctovného okruhu
U&tovnd kniha oL

Mena Mena Uctovného okruhu
N3hlad ocenenia Privne

KI'G€ meny EUR

Standardna cena
Per.ziét.cena
Cenovd jednotka 1

V zélozke Uétovnictvo sa vypifia povinne:
- trieda ocenenia — potrebné vybrat a stanovuje automatické smerovanie na G¢tovanie.

Len pre druh materialu Vyrobok je povinné zadat aj:

- Standardna cena — povinné iba pri druhu materidlu Vyrobok.
Pokial Standardna cena pre vyrobok nebola zadand a zdsoba na sklade neexistuje, cenu je mozné
doplnit transakciou MR21 (kap. 2.1.6).

Nepovinne sa moze vyplnit:
- periodicka zuctovacia cena — ide o pohyblivu priemerni cenu — nie je povinné,
- typ ocenenia (len pre vybrané druhy materialov).

Pred uloZenim materialu systém zobrazi informdciu, Ze zvolené skupiny dat boli vyplnené a spracovanie
sa ukondi.

=)

Chystdte sa skondit'.

9 Maju sa ddta aktudlneho
materidlu predtym uloZeng?

[ Ao | Mie [%¢  zrugenie |

Potvrdit Ano pre zalozenie materiélu.
Na spodnej liste sa ndsledne zobrazi informacia, Ze material bol rozsireny.

Ak sa nendjde pozadovany KZM, pouzivatel Ziada o zaloZenie centrdlneho kmernového zdznamu
prostrednictvom ZaloZenie incidentov, vid' modul M11 Cloudové sluzby.
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MINISTERSTWD
FIMANE
SL VEMRSEE) REFLUBLIKY

2.1.1.3. Dodatocné rozsirenie kmenovych dat materidlu — zaloZenie novej zalozky

V pripade Ze KZM uz na systéme existuje t. j. mate ho rozsireny aj na vas okruh, ale je potrebné ho
este rozsirit o dalsiu zalozku napr.:

- z dévodu omylom nezalozeného U&tovnictva alebo akejkolvek inej zalozky,

- z dévodu potreby vyuZitia pre MRP — Planovanie a iné.

Pokial zalozka eSte zaloZend nebola, potrebné je postupovat cez transakciu ZMMO1.

2.1.1.3.1. RozSirenie KZM - zaloZenie novej zalozky

V pripade Ze KZM uz na systéme existuje t.j. mate ho rozSireny aj na vas okruh, ale je potrebné ho
rozsirit o dalsiu zalozku z dévodu omylom nezaloZeného Uétovnictva
Transakcia: ZMMO1

ZaloZenie materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber nahladu(ov)  Organizatné Urovne Data

Materil 10000082
Odvetvie 0 CES -

Druh materidlu 1000 Material -

[= Vyber ndhladu(ov)

Nahlad
Huﬁtmrm’ct\ro 1 =

Zalozenie materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber nahladu(ov) Organizacné drovne Data

Materidl 10000082
Odvetvie 0 CES v

Druh materidlu 1000 Materil v

[= Organizacné Urovne x

Organizacné Urovne
Zavod

Sklad

Druh ocenenia

| Org.arovne/prof.len podlia pofiadavky

[g][ Vyber nahladu(ov) |I Prednastavenie |E|
Dalej (Enter)
Po zadani zavodu a potvrdeni na Dalej (Enter), sa zaloZi nova zalozka, uzivatel po vyplneni potrebnych
udajov zmenu uloZi kliknutim na tlacidlo Disketa (Ctrl + S).

Interné
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MIMIETERSTWO
FIRARCII
SKE| REPLUBLIKY

SLOVEM

Pokial uz zalozka zaloZzena bola, uZivatel dostane chybovu hlasku a KZM nevie o tato zalozku dozaloZit.

Upravit ju moze v transakcii ZMMO02.
ZaloZenie materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber ndhladu(ov) Organizaéné drovne Ddta

Materidl [10000082
Odvetvie loces -
Druh materilu | 1000 Materdl -/

_

| Organizacné drovne |

Zavod RO01
Sklad
1

Druh ocenenia

b

2.1.1.3.2. Rozsirenie pre MRP

V pripade Ze KZM uz na systéme existuje t.j. mate ho rozsireny aj na vas okruh, ale je potrebné ho
rozsirit o dalsiu zalozku z dovodu potreby vyuZitia pre MRP — Planovanie postup je nasledovny.

KZM je potrebné doplnit o zalozky:
- Dispozicia 1,
- Dispozicia 2,
- Dispozicia 3.

Transakcia: ZMMO01
ZaloZenie materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber nahladu(ov) Organizatné drovne Data

Materidl [10000082
Odvetvie |oces -
Druh materilu | 1000 Materil -/

Nahlad

Text objedn.nakupu -

Dispozicia 1

Dispozicia 2
Dispozicia 3

Interné
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Zalozka Dispozicia 1

(72|

[y = Doplnkové dita  &w Organizatné Grovne

ZaloZenie materialu 10000082 (Material)

LU Kontrola dit obrazovky &

Text objedn.ndkupu /" @ 'Dispozice 1 | Dispozicia 2 | Dispozica 3 - Dispozicia 4 <[][E]
Materil 10000082 (] ]
Oznacenie Sluchatka
Zavod R203|  Tatransky MP
Vieobecné dita

Zakl.merna jednotka KS Kus DispoziEna skupina

Skupina nakupu Znak ABC

Stat.mat.Spec.p.zdv. Plati od

Dispoz.metdda

Dispozicny atribat ED

Objedn.hlzdina Horizont: ficdcie

Dispozicny rytmus Disponent

Data vel.davky

Met.vyp.velk.davky EX

Min.velk.davky Max.velkost’ davky

Pevna velkost” davky Max.skladovd zdsoba

FocNakPrevelkDa Kdd.sklad.ndkladov

Mepodar.kons.cel.(%) Doba taktu

Profil zaokrihlenia Zaokr.hodnota

Dispozicné oblasti

Dis st existuje ] Dispoziéné oblasti

Materidl uZ existuje a bude rozsireny wﬁ:‘"

Potrebné je vyplnit povinné Udaje:

Dispozi¢ny atribit — PD alebo VB

Disponent — podla ¢iselnika
Objednavacia hladina je povinna pre dispozi¢ny atribut VB
Metdda vypoctu velkosti davky — EX

Zadanie potvrdit tlac¢idlom Enter.

Interné
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MIMISTERETVO
Fibdibde
VEMNSEL] REMUBLIKY

1

Zalozka Dispozicia 2

(7],

Ef = Doplnkové dita & Organizaéné drovne

ZaloZenie materialu 10000082 (Material)

a0Kontrola dat obrazovky (&

@& Dispozica 1 - & Dispozicia 2 | Dispozicia 3 | Dispozicia 4

Rozdirené pkno...

(]
(]

Materidl 10000082

Oznacenie Sluchatka

Zavod ROO1| MF SR
Obstaranie
Druh obstarania F

Specidine obstaranie
Retrogradny odber
Zn.operat.odvolivky

Sypky material
Rozvrhovanie

Doba spracovania PM 5 |Dmi

KI'GE horizontu

Vypocet potrieb netto

Poistnd zésoba i

Minimal. poist.zasoba 1
Znak &as.rezervy pot
Profiobdob CasRezer

Zadat je potrebné hodnotu v poli:
Druh obstarania

Planovana dodacia lehota

Poistnd zasoba — nepovinné

Potvrdit tlac¢idlom Enter.

Interné

Zadanie Zarie
Vyrobny skiad
Mavrhovand DZV
Exter.obstar.skladu
Sk.defin.zdsob

Pln.dodacia lehota

PREnovaci kalendar

StupDoddvPriprav(%s)
Profil dosahu

Doba &asovej rezervy

Dni
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Zalozka Dispozicia 3

[ mMateridl Upravit  Prejst na  Prostredie  Systém  Napoved
V] v | « @% @@ | @
— —_ | UloZenie (Ctrl4+5) —
ZaloZenie materialu 1ovovvsZ (Material)
ﬁ = Doplnkové dita £h Organizacné Urovne 5 U Kontrol dat obrazovky E|
& Dispozicia 2 . & Dispozica 3 |- Dispozicia 4  RozSirené plinovanie - Rozire... E'E'
Materil 10000082
Oznaéenie Sluchdtka
Zavod ROO1 MF SR

Potreby progndzy
Znak obdobia

Variant figk.roka Znak rozdelenia

PlEnovanie
Skup.stratéqi
Redim zO&tovania IntervSpatnZoct

Int.zact.-vpred- Zmies.dispozicia

PredplEn.material Zavod predplanovania

Koef.prepof.predplin Z3kl.MJ PrPIMat

Kontrola disponibility
Kontrola disponibil.
Celkovd doba obnowy
MatPresahujProj

Konfigurdcia Specifickd pre zavod

Konfig. materidl

Varant M Ocenenie variantov

Variant predplnov |

Ocen.variant.predb.plan.

Zadat je potrebné hodnotu v poli:
Kontrola disponibility — KP

Pre uloZenie novozaloZzenych zaloZiek je potrebné zmenu uloZit kliknutim na tlacidlo Disketa (Ctrl+S)

alebo po dosiahnuti poslednej zakladanej zalozky potvrdenim uloZenia na tlagidlo Ano.

ZaloZenie materialu 10000082 (Materiil)

3 =»Doplnkové dita & Organizaéné Grovne &0 Kontrola dat obrazovky (&

& Dispozicia 2/ (9 Dispozicia 3 |- Dispozicia 4 | RozSirené planovanie + Rozdire... EE
[ Posl.obrazovka dat dosihnutd
Materidl 10000082
Oznadenie | Sluchdtka Chystate sa skond&it'.
Zavod 2001 MFSR
9 Majl sa ddta aktudlineho
Potreby progndzy materidlu predtym uloZit’?
Znak obdobia M| Variant fish
P Ano b Ne [ Zngenie
Plinovanie .
R — Ana
Interné
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MINISTERETWO
FIRARCH

SLOVEMNSEE) REPUBLIKY

2.1.1.3.3. Rozsirenie pre konsignaciu - predaj

V pripade Ze KZM uz na systéme existuje - je rozsireny aj na vas okruh, ale je potrebné ho rozsirit
o dalSiu zaloZzku z dévodu potreby vyuzitia pre predaj priamo z konsigndcie. Postup je nasledovny.

KZM je potrebné doplnit o zélozku:
- Dispozicia 2 - doplnenie hodnoty Z001 v poli Sk.defin.zasob.

Transakcia: ZMMO01

pre zalozenie novej zalozky Zalozka Dispozicia 2

.| Zobrazenie materidlu 40000653 (Tovar)

I} c»Dophkové dita &' Organizainé Grovne

"% Dispozicts 1 (> )Dbpozica 2 | & Dispozicia 3 | Dispozice 4 | RozSirenépl.. | [+/»/ 0

Materdl 40000653

@

Dznafenie | TOVAR - PERO STVORFAREBNE

Zivod A00l]  MFSR

Obstaranie

Druh obstarania
Specidine obstaranie
Retrogradny odbar
Zn.operat.odvolivky

Rozvrhovanie

Doba spracovania PM 0
KIGE horizontu

Vypofet potrieb netto

Dai

Zadanie Zarfe
\yrobni skiad
Havrhovand OZv

Sk.defin zdsob

[E Skupina stanovenia zésob (2) 1 Zimam najdeny

Plin. _ —
pino].* (B[00 i) Y6 @ |.)
Ziv. SSI Popis

ADDL Z001 Konsignacla dodavateh

Pri doplneni pola Sk.defin.zasob. na zalozke Dispozicia 2, je potrebné vyplnit dalsSie polia v zaloZkach

Dispozicia 1 a Dispozicia 3.
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MINISTERSTWO
FIMANC
SE| REPUBLIKY

SLOVEM

Na  zalozke Dispozicia 1 vyplnit  pole Dispozicny  atribut hodnotou ND:
0,  Zobrazenie materialu 40000653 (Tovar)

O =»Dopinkové dita &= Organzaéné Urovne

Text objedn.ndkupu s \Depozice 1 | & Dispozica 2 (& Dispozica 3+ De... | |*/[*]

Materiil 40000853 [ﬁ
Oznafenie TOVAR - PERD STVORFAREBNE
Zivod a001] MFSR

Vieobeoné dita

Zakl.mema jednotka HS Kus Dispozicna skupina

Skupina nakupu 102 Znak ABC

Stat.mat. pec.p.zav. Plati od

Dispoz.metdda

Dispoziény atribit HD ?.iadla dispozicia

Objedn.hidina (1] Horizont focicie o
Dispozicny rytmus Disponent

Data vel.daviy

Mat.wyp.velk.divky

Min.velk.ddviy 0 | Max.velkost divky 0

Na zalozke Dispozicia 3 vyplnte pole Kontrola disponibil. hodnotou KP
[0,| Zobrazenie materialu 40000653 (Tovar)

[} =rDoplnkové dita &= Organizacné drowne

@ Deporica 2 4 (s Depozica 3 | Dispozica 4 | Rozlirend plinovanie  Rozdre...| [+I[+][2
Materil fhoconesz ] [i]
Ozmatenie  TOVAR - PERO STVORFAREBNE
Zavod AOO1 MF SR

Potreby progndzy

Znak obdobia M Variant figk.roka Znak rozdelenia

PEnovanie

Skup.stratégi

Refim ziétovania IntervSpatnZ (&t ]

Int.zict.-vpred- 0 Zmies.dkpozicia

Predplén.material Zavod predpEnovania

Koef.prepof.predplin ZaklLm] PrPIMat

Kontrok disponibily

Kontrok dspomnibil. KP
Lekova doba obnowvy
MatPreszhujProj

il

Pre uloZenie novozalozenych zéloZiek je potrebné zmenu uloZit kliknutim na tlacidlo Disketa (Ctrl+S)
alebo po dosiahnuti poslednej zakladanej zalozky potvrdenim uloZenia na tlacidlo Ano.
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2.1.1.4. RozSirenie KZM Vyrobok (3000) pre odbyt

Oproti ostatnym druhom materidlov je pre druh materidlu 3000 - Vyrobok povinné vyplnenie

ziskového strediska a zadanie Standardnej ceny.

Ak sa rozsiruje KZM pre 3000 Vyrobok (KZM zacinajuce 5), pouzivatel vyberie zalozky:

Odbyt: Data predaj.organiz.1
Odbyt: Data predaj.organiz.2
Odbyt: VSeob. data/data zavodu,
VSeob. data zavodu/skladov. 1,
U¢tovnictvo 1.

ZaloZenie materidlu (Vstupna obrazovka)
Vjber nahfadu(ov) ~Organizacné drovne  Déta

[ vyber nahfadu(ov)

x
Materidl 50000049 Nahlad
Odvetvie 0 CEs Zakladné data L =
Druh materidlu 3000 Vyrobky Zékladné data 2 hd
Odbyt: Dita predaj.organiz.1
Cislo zmeny Odbyt: Data predaj.organiz.2
Odbyt: Vieob data/ddta zévodu
Kopirovanie z ... Zakladné data rozsir. SPP
Materil Medzinarodn§ obchod: Export
Text odbytu
Dispozicia 1
Dispozicia 2.
Dispozicia 3
Dispozicia 4

Rozsirené planovanie
Rozéirené SPP

V&eob.ddta zavodu/ skiadov. 1
Veob.ddta zavodu/skladov.2

S

[ )vyber views len na poziadavku
[)zalozenie oznacenjch views

Zadanie potvrdit kliknutim na tlac¢idlo Organiza¢né Urovne pre zadanie organizacie (zavod,

predajna organizacia a cesta odbytu), pre ktord sa KZM rozsiruje
ZaloZenie materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber ndhladu(ov) Organizacné urovne  Data

Materidl 50000049
Odvetvie 0 CES -
Druh materidlu 3000 Vyrobky -
e ne
Organizaéné lrovne
Zévod B11Iq)
Sklad
Druh ocenenia
Predajnd org. N12
Cesta odbytu 1s

"l org.drovne/prof.len podla poZiadavky

[+#][ viber nahradu(ov) ][] Prednastavenie ] 3¢]

Zadanie potvrdit kliknutim na tlacidlo Enter

[@.  ZaloZenie materidlu 50000049 (Vyrobky)

{ = Doplnkové ddta &% Organizatné irovne &0 Kontrola dét obrazovky &

&
Zdkladné data 2/ & Odbyt: Pred.organ.1 Odbyt: Pred.organ.2 - &' Odbyt: Véeob./zévod ORIE
Materidl 50000043 ‘7@ ‘
Oznagenie Vyrobok
PredOrg N12 SLC
Cesta0db 15 HC Sluzby

VEeobecné dita
Zak.mernd jednotka &S Kus Kateg. 01|  Veobecne

Mernd jedn.predaja MIP nie Je variabil. 0

Skupina mer.jednot.

St.mat.pres.lin.odb. Flatné od
Status odbytu Platné od
Expedicny zaved B111/Q) Slovenské literarne centrum
Skup.mater. 22213000 Casopisy
Skontovatelny i Podmienky ]
Interné
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Zadat je potrebné povinné polia ako Expedi¢ny zavod
Zalozka Odbyt: Data predaj.organiz.2
[#.] ZaloZenie materidlu 50000049 (Vyrobky)

4 = Doplnkové ddta &= Organizaéné Grovne &0 Kontrola ddt obrazovky &

& 0dbyt: Pred.organ.1

P
/@ odbyt: Pred.organ.2

|“& odbyt: Vieab./zévod | ZaK.data roz... || [1I[*]C]

Material 50000049

Oznadenie Vyrobok

PredOrg N12
CestaOdb 15

Pojmy zoskupovania
Stat.skup.materialu
Skupina bonusov
VSeobSkupTypPoloZ
Ref.mat.-stan.ceny
Hierarchia prod.

Skupina provizii

Skupiny mater.
Skup.materidlu 1

Skup.materidlu 4

Atribity produktu
Export do E-shop
Atribut vyrobku 4
Atribiit vyrobku 7
Atribit vyrobku 10

SLC

HC Sluzby

M MAT

Skup.materiglu 2

Skup.materialu 5

Export do POS/VRP2

Atribat wyrobku 5
Atribiit wjrobku 8

(&)

Cenova skupina mat.

Skup.prir.iétu mat. : Knihy
Skupina typov poloz. NORM| Normdlna poloZ...
Material

Skup.materidlu 3

UKSUP P1/P2/P3
Atribut vyrobku 6
Atribit vyrobku 9

Skup.prir.Gétu mat., ktora stanovuje, na aky vynosovy tcet sa bude material G¢tovat,

Skupina typov poloz NORM.

V zélozke Odbyt: VSeob. data/data zavodu je potrebné zadat ziskové stredisko a Kontrolu

disponibility — KP.
@] ZaloZenie materidlu 50000049 (Vyrobky)

i =»Dopinkové ddta & Organizaéné drovne

Odbyt: Pred.organ.2 &

&% Kontrola dét obrazovky &

Odbyt: VEeob./zévod | Z4kl.data rozsir.SPP | Medzin.obch.: Bxport || [][+][2

Materigl 50000049

Oznacenie Vyrobok

Zavod Blll Slovenské literdrne centrum

Véeobecné data

Zakl.merna jednotka KS
Hmotn.brutto

Hmotn.netto

Kontrola disponibil. EP
Pov.prot.garZe nutny

Sprava Sarzi

Expediéné déta (obdobia v diioch)
SkupPrepr

PriprCas DobaSprac

Déta obalového materidlu

Skup.materidlu 01

Vieobecné parametre zdvodu
Ziskové stredisko
Neg.zdsoby
UID-Relevant
Externé pridel.

UID Type

Interné

Kus

KG

(&)

Vymenny diel
Schopn.natur.rabatu

Skup.prepravy mater.

SkupNaklad

Zakl. mnoZ. KS

z24nons002/ Q) Profil sér.dis. ProfRozd

Urov.serializ.

Param.doplnenia ext.zdkaznika
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Zalozka uctovnictvo 1
[@.] ZaloZenie materidlu 50000049 (Vyrobky)

i =>Doplnkové dita &= Organizadné drovne &0 Kontrola dat obrazovky &

Data zav./skladov.2 /G Utownicive 1+ Uztovnictva 2 | WM vyl ‘WM Balenie 1D... | [I[][2
Material 50000049 (]
Oznadenie Vyrobok
Zavod B111l|  slovenské literdrne centrum
. Obdobie 005.2023 | Obdobie 004.2023 - Obdobie 012.2022

VSeobecné data ocenenia

Celkové zdsoba 0 Zdkladng MJ K3 | Kus

Kategéria 01 Typ ocenenia

Trieda ocenenia 3152 ]

Tr.ocen.-zdk.odb. vl

Tried.ocen.-proj. Stanovenie ceny 2| Sa vztahom k operdci

Ceny a hodnoty

Typ meny Mena Gétovneého okruhu
Utovnd kniha oL

Mena Mena étovného okruhu
Nahlad ocenenia Prdvne

KFag meny EUR

Standardna cena 10|
Cenovad jednotka 1

Riadenie ceny 5

Hodnota zasob Q0,00

Budiica cena
Cena plati od
Fredchadz.cena 0,00

Posled.zmena ceny

Trieda ocenenia z Ciselnika

Pre druh materialu Vyrobok je povinné zadat aj hodnotu v poli standardna cena.

Pokial Standardna cena pre vyrobok nebola zadana a zdsoba na sklade neexistuje, cenu je mozné

doplnit transakciou MR21 (kap. 2.1.6).
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2.1.1.5. RozSirenie KZM Material, Tovar (1000, 2000) pre odbyt

V pripade poZziadavky zakladania dat pre predaj su zakladané dalSie Udaje, t.j. zalozky.
Rozsirenie KZM zacina rovnakou vstupnou obrazovkou ako zaloZenie kmenového zaznamu materidlu
s uvedenim &isla KZM. Vo vstupnej obrazovke je vtedy potrebné zadat &islo KZM, ktory je Ziadané
rozsirit.

Zalozenie materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber ndhladu(ov) Organizaéné Grovne Dédta

Materil
Odvetvie
Druh materidlu 1000 Materidl -

Cislo zmeny

Kopirovanie z ...

Materidl

Klavesou enter potvrdit zadanie cCisla KZM. Po kliknuti na Vyber nahladov systém zobrazi dialégové
okno s ponukou dat, ktoré je mozné zalozit.

Oznacit je potrebné =zidlozky: Odbyt:Data predaj.organiz.1, Odbyt:Data predaj.organiz.2,
Odbyt:Vseob.data/data zavodu. V pripade potreby Gdrzby dlhého textu (viac ako 40 znakov
pre potreby tlace odberatelskych faktur) sa zaklada aj Text odbytu.

[ vyber ndhladu(ov) X

Nahlad

Zdkladné ddta 1

Z3kladné dita 2

Odbyt: Data predaj.organiz.1
Odbyt: Dita predaj.organiz.2
Odbyt: V3eob.ddta/déta zavodu
Zakladné data rozsir.SPP

Nakup

Medzindrodny obchod: Import
Text objedn.ndkupu
Dispozicia 1

Dispozicia 2

Dispozicia 3

Dispozicia 4

Rozdirené plAnovanie
Rozsirené SPP

Vyber views len na poZiadavku
ZaloZenie oznacenych views

Po stlaceni Enter je potrebné vyplnit organiza¢nd Uroven, pre ktord sa kmenovy zaznam materialu
zaklada.

[= Organizacné urovne x

Organizacné Grovne
Zdvod

Predajna org.
Cesta odbytu 15

A010

Org.Grovne/prof.len podla poZiadavky

|g|‘ Vyber nahladu(ov) |[E Prednastavenie Hg|

Je potrebné vyplnit Zavod, Predajna organizacia a Cesta odbytu. Kmeriové data materialu sa zakladaju
vidy pre cestu odbytu 1S.
Stlacenim Enter sa otvori zalozka Odbyt:Predajna organizacia 1.

Interné
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& =>Dopinkové dita  &w@ Organizatné Grovne

Zakladné data 2

(s) Odbyt: Pred.organ.1 | (s Odbyt: Pred.organ.2

Materidl i10000118]

Oznacenie
PredOrg AS1
CestaOdb 15

Vieobecné dita
Zdkl.mernd jednotka
Mernd jedn.predaja
Skupina mer.jednot.
St.mat.pres.lin.odb.

Testovaci materidl II

NPPC Nitra
HC Sluzby

o
w

Q Kateg.

MIP nie je variabil.

ZaloZenie materialu 10000118 (Material)

Platné od

40 Kontrola ddt obrazovky (&

&' 0dby..

(G}

&

Status odbytu
Expedi¢ny zavod ™

Skup.mater.

03320000

Skontovatelny v

Darové dita

5... Stét/regién odosl. Ty... Typ dane

SK Slovensko MWST Vystupna DPH

0

Platné od

Dobytok, hosp. zvier
Podmienky

D Dariova Klasifikcia

Ziznam

Je potrebné vyplnit nasledovné tdaje:

Kategdria — v pripade, Ze nie je vyplnend, zada sa hodnota 01

1 od

Expedicny zavod — vyber podla moZnosti zadavania
Danova klasifikacia materidlu — v ¢asti Danové data — vyber podla moZnosti zadavania. Je potrebné
pri zadavani danovej klasifikacie sa riadit zakonom 222/2004 Z.z. — Zakon o DPH. V pripade, Ze uvedeny
udaj uz vyplneny je, zmena uvedeného Udaja ovplyvni stanovenie DPH u vSetkych organizacii, ktoré
dany kmenovy zaznam pouzivaju. Tento Udaj nie je zavisly od organizacie, pre ktoru sa kmerovy
zdznam zaklada.

Po vyplneni povinnych Udajov a stlaceni Enter sa otvori obrazovka Odbyt:Predajna organizacia2.
[i#.| ZaloZenie materidlu 10000118 (Material)

0 =>Dophnkové dita  &a Organizaéné Urovne

& Odbyt: Pred.organ.1

Materidl
Oznacenie
PredOrg
CestaOdb

10000118

{frestovaci materil 11

A51 | NPPC Nitra
15 HE Sluzby

Pojmy zoskupovania
Stat.skup.materiiu
Skupina bonusov

VéeobSkupTypPoloZ
Ref.mat.-stan.ceny
Hierarchia vyrobkov

Skupina provizil

Skupiny mater.
Skup.materidlu 1
Skup.materidlu 4

Atribaty produktu
Atribt vyrobku 1
Atribut wyrobku 4
Atriblt vyrobku 7

M _MAT

Skup.materidiu 2
Skup.materidlu 5

Atribat vyrobku 2

Cenova skupina mat.
Skup.prir.iétu mat.
Skupina typov poloZ.

Material

&0 Kontrola ddt obrazovky (&

(s Odbyt: Pred.organ.2 | (& Odbyt: V5eob./zévod

™
&

Skup.materidlu 3

AtribUt vyrobku 3

Atriblt vyrobku 5
Atribit vyrobku 8

Atribut vyrobku 6
Atribit vyrobku 9

Je potrebné vyplnit nasledovné udaje:
Skupina priradenia Gctu materidlu (Skup.prir.uctu mat.) — vyber podla moznosti zadavania. Uvedeny
Gdaj uréuje, na ktory ucet hlavnej knihy sa bude Uctovat faktira s danym materidlom. Prevodnik medzi
kddom skupiny priradenia U¢tu materidlu a konkrétnym uc¢tom hlavnej knihy je uvedeny v prilohe tejto
prirucky — CES_M10_KZC_006.

Inte
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Skupina typov poloziek — v zavislosti od druhu materialu je potrebné vyplnit nasledovné hodnoty:

Druh Skupina typov
materidlu poloZiek
Material NORM

Tovar NORM
Vyrobok NORM

Sluzby LEIS

Po vyplneni povinnych Gdajov a stlateni Enter sa otvori obrazovka Odbyt:VSeobecné data/Data

zavodu.
[#.| ZaloZenie materidlu 10000118 (Material)
{3 =D Dopnkové dita & Organzaéné Grovne &1 Kontrola dit obrazovky &

& Odbyt: Pred.organ.2 ‘s, Odbyt: Véeob./zivod Zakl.data rozsir.SPP Medz... g

Materil 10000118 i =
Oznatenie  |[Testovaci materil II
Zavod A010  NPPC

Vieobecné dita

Zakl.mernd jednotka Q Q Vymenny diel
Hmotn.brutto KG Schopn.natur.rabatu
Hmotn.netto Skup.prepravy mater.
Kontrola disponibi. 4

Pov.prot.arZe nutny
Spréva Sardi

Expediéné data (obdobia v diioch)
SkupPrepr SkupNakiad
PriprCas DobaSprac Zakl.mnoZ. Q

Dita obalového materidiu
Skup.materidlu 0)

Vieobecné parametre zivodu

Je potrebné vyplnit nasledovné udaje:

Kontrola disponibility — v si¢asnosti sa povinne vyplia hodnota KP — Bez disponibility.

Hmotnost brutto — nepovinny udaj
Hmotnost netto — nepovinny Gdaj

Po vyplneni povinnych Udajov a stlaceni Enter sa otvori obrazovka Text odbytu.

[#.| ZaloZenie materidly 10000118 (Materiél)

0} =) Dopinkové dita  && Organizatné Grovne @0 Kontrola ddt obrazovky (&

Medzin.obch.: Export (@ Text odbytu | Nakup Medzin.obch.: Import Te... e

Materid] 10000118 (& -
Oznacenie  Testovaci materidl II =
PredOrg AS1 NPPC Nitra
Cestaddb 15 HC Sluzby

Text odbytu

UdrZiavané jazyky Sloven&ina

[¥sovencna - & R

4« <«

M EE Ri1,St1 Ri1-Ri1z1 riadkov
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MINISTERETVD
FIMAP
£] REFUBLIEY

SLOVEMNSEE) RE

Text sa zadava v pripade, Ze je poZzadovana tlac textu odliSného ako je nazov materialu. V pripade
poZiadavky tlace faktur v anglickom jazyku je potrebné anglicky ndzov materidlu uviest v tejto ¢asti. Je
potrebné zaloZit novy text v anglickom jazyku volbou ikony Q] v spodnej ¢asti obrazovky.

(.| ZaloZenie materidlu 10000118 (Materiil)

0} =>Doplnkové dita  && Organizacné Grovne & © Kontrola dat obrazovky &

Medzn.obch.: Export /(o) Text odbytu | Nakup | Medzin.obch.: Import + Te... || [<J[*][2]

Materil 10000118 [i] .
Oznalenie | Testovaci material I

PredOrg AS1 NPPC Nitra

CestaOdb 15 HC Sluzby

Text odbytu

= [ ZaloZenie textu

ZaloZenie textu v jazyku pktir
Predloha v
)]
<« >
@@@ Ri1, St43 Ri1-Ri1z1 riadkov —

Je potrebné vybrat jazyk textu Angli¢tina a doplnit pozadovany text v anglickom jazyku.

(@] ZaloZenie materiilu 10000118 (Materisl)

f = Doplnkové dita &@ Organizacné Grovne & Kontrola ddt obrazovky (&

Medzin.obch.: Export /" & Text odbytu | Nakup - Medzin.obch.: Import Te... ) (L[]S

Materidl 10000118 ‘@ :
Oznadenie | Testovaci material I

PredOrg AS1 NPPC Nitra

Cesta0db |15 HE Sluzby

Text odbytu

UdrZiavané jazyky Angliétina
(Pproicna = REIOEEE
[ |slovenéina e

This text in english language is for test purposes only.

« ) 4«

e, a

(D]E[Z]D)&] | ri,sts? Ri1-Ri1z1 riadkov =

Po spracovani vSetkych poZzadovanych Udajov a stlacenim Enter systém zobrazi nasledovné hldsenie:

[= Posl.obrazovka dat dosiahnuta

Chystdte sa skondit’.

& Vi = dita aktusineho
materidlu predtym uloZit?

i Ano 1 Nie H X Zrudenie ‘

Volbou Ano sa roziirenie kmeriového zdznamu materialu uloZi.

Pre uloZenie je mozné pouzit aj ikonu = (Ctrl+S).
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2.1.1.6. Rozsirenie KZM Sluzba (SL01) pre odbyt

Postup sa odliSuje vo vyplneni nasledovnych poli:

Skupina materialu 1 — tento daj je potrebné vyplnit hodnotou 000 — Material ako sluzba - v pripade,
Ze sa jedna o kmenovy zdznam sluzby, ale zodpoveda predaju materidlu. Uvedeny Udaj je potrebné
vyplnit z dévodu korektného stanovenia znaku DPH na vystupe v pripade, Ze sa jedna o predaj danej
sluzby ako materidlu pre zahrani¢ného odberatela so sidlom v EU.

Skupina materialu 2 — tento (daj je potrebné vyplnit iba pre tie KZM, ktoré boli zalozené $pecialne pre
nemocnice, a to za Uéelom fakturovania zdravotnych vykonov voéi Zdravotnym poistovniam (skupina
Pxy) resp. ostatnych, doplnkovych sluzieb (skupina Sxy).
*Ciselnik pravdepodobne nebude vyhovujtci pre iné predajné organizdcie ako nemocnice

[

0 =»Dopinkové dita &= Organizagné trovne

Zobrazenie materialu 80002485 (Sluzba)

& 0dbyt: Pred.organ.1

- 0dbyt: Pred.organ.2

I 0dbyt: Vieob. /zivod

/" -~ Obmedzenia |
 Zik...[| 4L}

Materidl 80002485
Oznafenie  |HP DRG/ukoncené HP nonDRG
PredOrg RS9 NOU Bratislava
CestaOdb |15 HC Sluzby

Pojmy zoskupovania

Stat.skup.materilu

Skupina bonusow

VEeobSkupTypPoloZ LEIS
Ref.mat.-stan.ceny

Hierarchia prod. S_SLU

Skupina provizi

Skupiny mater.

Vykon alebo d... Skupina typov poloZ.

Cenovd skupina mat.
Skup.prir.G&tu mat.

Slufba

Skup.materidlu 1

I Skup.materidlu 2 EOL

Skup.materidlu 3

Skup.materidlu 4

Atriblity produktu

Interné

Skup.materidlu 5

HP DRG/non ...
Vykon alebo d...

=
=
=
=
g

—_—
= .

SkM2" Oznadenie

POl Ustavna zdravotnd starostivost’

P02 Jednodfiova zdravotnd starostlvost

P03 Ambulantnd zdravotnd starostlivost’

PO4 Urgentna zdravotna starostlivost’

P05 SValz

POB Stacionar

PO7 Doprava

S01 LiZkova starostivost-pobyt pacienta
S02 AS-vySetrenie Specializovand ambulancia
S03 AS-vySetrenie pohotovostna ambulancia
S04 AS-yySetrenie administrativne Gcely

S05 Sprievodné osoby - ubytovanie

S06 Sprievodné osoby - strava

So7 Sprievodné osoby - zékonné poplatky
s08 Naditandardné zby-izba

S09 Biochem. krei-parametre

<10 Biochem. krvi-sérologické vySetrenia
511 Hematologické wySetrenia krvi-parameter
S12 VySetrenia mocu-parameter

g172 Enidurdlna analnézia

52 Zdznamy ndideng
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2.1.2. Zmena materialu pre centralnu spravu
Transakcia: MMO02
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Kmenovy stibor materialu — Material — Zmena - lhned’
Cez zmenu materialu je mozné upravit alebo zmenit uz zalozeny material, avsak jednotlivé udaje je
mozné menit len podla toho, v akom stave spracovania je material.

Zmena materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber ndhladu(ov) Organizacné Urovne Ddta

Materil 10000034

Cislo zmeny

Vo vstupnej obrazovke pouZivatel zada Cislo materialu, dalej si vyberie pohlady, ktoré chce zmenit.

Existuju vSak urcité pravidla:
- text materialu — je mozné menit lubovolne,
- druh materidlu — nie je mozné zmenit,
- zakladna merna jednotka — je mozné zmenit len v pripade, Ze neexistuje skladova zasoba,
- pohybliva priemerna cena — nie je mozné menit.

[@.] Zmena materidlu 10000082 (Material)

ﬁ Zobmzenie chyb = Doplnkové data %Drganizaﬁné drovne &0 Kontrola dat obrazovky 5

_'/MI Zikladné data 2 Odbyt: Pred.organ.1 Odbyt: Pred.organ.2 LEl
Materil 10000082 |g| -

Oznacenie  Sluchitka

VEeobecné dita

Zakl.memna jednotka K5 Kus Skup.mater. 03144000
Staré Cislo mater. Ext.skup.mat.

Kateg. a1 Labor./kancel.
Pov.doddv.-schéma Hierar.produk.

StatMat nad RémZdv Platné od

Ocenenie platnosti VESkup TypPoloZ

Skupina opravneni mater.

Skupina opravneni

Rozmery/EAN

Hmotn.brutto Jedn.hmotnosti KG
Hmotn.netto

Objem Jednotka objermu
Velkost'/rozmer

Kdd EAN/UPC Typ EAN

Data obalového materidlu

Skup.materizlu 01

Texty zakl.dat

UdrZiav.jazyky: a | Eﬁ Text zdkl.dat Jazyk: A

[3 <

Zdkladna mernd jednotka sa neda zmenit’; vyberte 'Zobrazenie chyby'
Zmenu nie je mozné ulozit.
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2.1.3. Zmena materialu pre lokalnu spravu

Transakcia: ZMMO02 — Zmena materialu
Lokalny spravca moze menit iba Udaje, ktoré nie su potlacené z dévodu centralnej spravy.

Materidl

Zmena materialu (Vstupna obrazovka)

U?berné%adu[w] Organizatné Urovne Ddta

Vyber nahladulov) (F5)

‘10000082

e

Cislo zmeny

Zadat je potrebné cislo materialu a potvrdit tla¢idlom Enter alebo kliknut na Vyber nahlad(ov)
a zakliknut poZzadované zélozky

Vyber nahladu(ov)

Materil 10000082

Ci

[= Vyber nahladu(ov)

Nahlad

Zikiadné data 1]

Zikladné dita 2

Cdbyt: Data predaj.organiz.1
CQdbyt: Data predaj.organiz.2
Odbyt: Vieob.ddta/dita zévodu
Zikladné data rozdir.SPP
Medzinarodny obchod: Export
Text odbytu

Nakup

Medzinarodny obchod: Import
Text objedn.ndkupu
VEeob.data zavodu/ skladov. 1
VEeob.data zdvodu/skladov.2
Uitovnictve 1

Uetovnictve 2

Zisoba zdvodu

Zasoba v sklade

—|Wber views len na pofiadavku

Organizaéné Urovne

Zmena materialu (Vstupna obrazovka)

Dita

@| Organizacné drovne || Dita ||E||E“ Prednastavenie ||z|

Dalej (Enter)

Pokracovat kliknutim na Enter - na tlacidlo Dalej (Enter) vyplnit organizaéné trovne.
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Zmena materialu (Vstupna obrazovka)

Vyber nahladu(ov) Organizacné urovne Data

Materidl 10000082
[S Organizafné drovne x

Organizacné Urovne

Zavod

Druh ocenenia

|| Org.urovne/prof.len podla pofiadavky

[@[ Vyber nahladu(ov) ][ Prednastavenie ]@
Dalsj (Enter)

Zadat Zavod a pokracovat kliknutim na Enter - na tlagidlo Dalej (Enter)

Zmena materialu 10000082 (Material)

[ =»Doplnkové dita &= Organizacné drovne @0 Kontrola dat obrazovky &

Dita zdv./skladov.2 /" & Uctovnictvo 1 1 Uctovnictve 2 1 Zdsoba zavodu 1 Zds... [J[r][E]
Materiil 10000082

Oznafenie  |Benzin Tempo plus 95
Zavod R203  Tatransky NP

Obdobie 007.2024 | Obdobie 006.2024 - Obdobie 012.2023 |- Buduca kalkuldcia B

VEeobecné data ocenenia
Celkovd zasoba 212,840 | Zdkladnd M] L |I

Typ ocenenia
Trieda ocenenia [JOcenend Ml
Tr.ocen.-zak.odb. W] UkMaktiy [. Analyza ceny rmater.

Tried.ocen.-proj. Stanovenie ceny 2| So vzt'ahom k operaci

Kategdria

Ceny a hodnoty

Typ meny Mena dctovneého okruhu
Uctovna kniha 0L

Mena Mena Uctovného okruhu

Mzhlad ocenenia Privne

KI'GE meny EUR
Standardna cena
Per.zlict.cena 1,53

Cenovid jednotka 1
Riadenie ceny v
Hodnota zdsob 326, 60 [}3

2.1.4. Zobrazenie materialu

Transakcia: MMO03
Transakcia je podobna ako zmena materialu, avsak nie je mozné menit Ziadne udaje.
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2.1.5. Oznacenie materialu na vymaz pre centralnu spravu

Transakcia: MMO06
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Kmenovy stibor materialu — Material — Znak pre
odstranenie — lhned’
Material, ktory nie je dalej potrebny, alebo pri zaloZeni ktorého doslo k chybe nie je mozné priamo
vymazat, nakolko k nemu mézu existovat doklady. Je k dispozicii funkcia Oznacenie na vymaz.
Po oznaceni systém berie material ako vymazany, neda sa s nim dalej pracovat. K fyzickému vymazu
potom déjde pri hromadnom spracovani (archivacii).
Organizacia v CES moze v pripade potreby poZiadat aplikaéni podporu o oznadenie KZM na vymaz
na urovni vlastného zavodu.
Vymaz KZM vo vsetkych organizaciach, v ktorych je material rozsireny:

- vo vyberovej obrazovke sa zada v poli Materidl ¢islo KZM.

Oznacenie materialu na vymaz: Vstup

Materidl [mooooall
Zavod

Sklad

Druh ocenenia

Predajna org.

Cesta odbytu

Cislo skladu

Typ skladu

Cislo zmeny

Pokracuje sa stlaéenim tla¢idla Enter, alebo kliknutim na ikonu Dalej.

Oznacenie materialu na vymaz: Obraz.dat

O SrMateridl S Zmeny

{10000081 Vianoéné ozdoby

Sklad

Druh ocenenia

Predajnd organizacia/cesta odbytu
!

Zmena sa potvrdi kliknutim na ikonu UloZenie.
Vymaz KZM na uUrovni zavodu:

- vo vyberovej obrazovke sa zada v poli Materidl ¢islo KZM a Zavod.
Pokracuje sa stlaéenim tla¢idla Enter, alebo kliknutim na ikonu Dalej.
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Oznacenie materialu na vymaz: Obraz.dat
0 & Materidl S Zmeny

Materidl 10000081
Zavod

[ /2640 Urad viddy SR
Sklad
Zn.na vymaz - zévod

Druh ocenenia

Vianoéné ozdoby

Zmena sa potvrdi kliknutim na ikonu UloZenie.

Odznacenie materidlu na vymaz - v pripade, Ze je materidl oznaeny na vymaz a vznikne poziadavka na

jeho opéatovné pouzitie, zmena sa vykonad cez transakciu MMO6.

Odstranenie znaku vymazu KZM pre vSetky organizacie, v ktorych je material rozsireny:

Oznacenie materialu na vymaz: Obraz.dat
O & Materidl & Zmeny

r T
i Material J100000-31 Vianoéné ozdoby
dvod

Ld
Sklad
L4

Druh ocenenia
v

Predajna organizécia/cesta odbytu

v /

Cislo skladu

v
Typ skladu
L4

Zmena sa potvrdi kliknutim na ikonu UloZenie.

Odstranenie znaku vymazu KZM na Urovni zavodu:
Oznacenie materialu na vymaz: Obraz.dat
8 ScMaterial  SrZmeny

Material 10000081 Vianoéné ozdoby
Zdvod

I 2640 Urad vlady SR
Sklad
n.na vymaz - zavod
W

Druh ocenenia

v

Predajna organizdcia/cesta odbytu

Cislo skladu

Typ skladu

Zmena sa potvrdi kliknutim na ikonu UloZenie.
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2.1.6. Zmena ceny

Zmenu ceny na materiali je mozné vykonat za predpokladu, Ze k danému materiadlu neexistuju skladové
zadsoby (v opacnom pripade by prislo k preceneniu a vytvoreniu Uctovnému dokladu na pozadi tejto
operacie).

Napr. v pripade pokial nebola zadand Standardnd cena pre vyrobok a zasoba na sklade neexistuje, tu
je mozné upravit Standardnu cenu. Potrebné je cenu osetrit v otvorenom obdobi/obdobiach.

Transakcia: MR21
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Ocenenie — Zmena ceny materialu
Vo vyberovej obrazovke sa zada:

- Ddatum uctovania,

- Uctovny okruh,

- Zavod,

- Referencia a text — volitelne.

Zmena ceny-prehladova obrazovka

&y Zobrazenie dokladu

I .
Datum Gétovania LOS.O&.EOE&J

Uétovny okruh 1510
Zavod ROO1
Referencia

Text hl.dokl.

Vyber sa potvrdi tla¢idlom Enter, alebo kliknutim na ikonu Zobrazenie dokladu (F7) L0

) <Rl eae NPy A em

Zmena ceny-prehlacVozre (Cr+sShykg

Gy*Zobrazenie dokladu [

Datum tctovania 09.04.2024
liétovny okruh 1510 UOrad MF SR
Zavod ROO1 MF SR
Referencia
Text hl.dokl.
. EUR Mena Ugok /0L |
Variant MR21_LAGERMATERIAL_BWKEY_0250.. v | Mena Gctovného okruhu / OL
Material Druh ocenenia R Aktudlna cena z... Nova cena Aktudlna c... Nova ceno... Aktudlna Statis... Nova Statistick...
10000015 V40,89 41,00 1 1 0,00
Zada sa:
- Material
- Nova cena

a zmena sa potvrdi kliknutim na ikonu UloZenie (Ctrl+S).

Doklad o zmene ceny
Pre zobrazenie dokladov ozmene ceny je potrebné kliknit na tladidlo Zobrazenie dokladu (F7).
Zmena ceny-prehladova obrazovka

&y Zobrazenie dokladu

Détum dctovania

Uétovny okruh
Zévod
Referencia
Text hl.dokl.

Kliknut na vyberové tlacidlo (F4) v poli Cislo dokladu.
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[& poklad Spracovanie  Skok

[] | «

Systém  Népoved'

eqe

Doklad o zmene ceny: Vstupna obrazovka

S

Cislo dokladu Lo
Rok dokladu ~

Ealial

©

Zadat zavod a pripadné dalSie pozadované vyberové kritérium a kliknat na tladidlo Vykonanie (F8).

Hladanie dokladov o zmene ceny

(#

Materidl
Zévod

Druh ocenenia
Odbyt.doklad
PoloZka (SD)
Prvok SPP

Rozsah zostavy
Meno pouZivatel'a
Uétovny rok
Ugtovné abdabie
Datum actovania
Cislo dokladu
Rok dokladu

Nastavenia
Max.pocet najd.obj.
* Doklady
PoloZky dokladu na material

Systém zobrazi p

Hl'adanie dokladov o zmene ceny -

rislusné zmeny:

E &7 6 ALCEHT HEw

Drfrocln | Rok &fslo dokladu * |Uivatel | Zadané diia = Zadanéo

=

Do
Do

Do

Do

Do

Do

Do
Do

DrOp |Dat. Gét.

BEEREREE

BEEEERE

51 najdenych objektov

StanCenMat Storno

Zmena ceny 2026 3000000312

LU039935 23.01.2026 11:05:42

PC(# 01.01.2026

3000000311
3000000301
3000000296
2025 3000000291
3000000289
3000000261

LU039935 10:24:00
LU039935 14.01.2026 09:49:20
LU039935 08.01.2026 09:23:37
LUD39935 22.12.2025 14:10:45
LUD39935 19.12.2025 14:03:49
LU039935 20.11.2025 10:33:02

01.01.2026
30.12.2025
30.12.2025
22.12.2025
01.12.2025
31.10.2025

MMM N R NN

Dvojklikom na ¢islo dokladu je mozné prislusny doklad zobrazit.

Doklad o zmene ceny: Vstupna obrazovka

s &
Cislo dokladu 3000
Rok dokladu —

000312

Dvojklik na doklad

Zobrazenie dokladu o zmene ceny 3000000312: Prehlad
E @ B EdE

et 27T

(&, Analjza ceny materialu

Ljétovné doklady

Zmena ceny

Cislo dokladu

Datum dokladu
UZivatel'fka

Obdobie

Uétovna kniha

Typ meny/nahl.ocen.

3000000312

23.01.2026

LU039935

001.2026

0L (Hlavna kniha)

10 (Mena actovného okruhu)

KI'i¢ meny EUR

Pol Material Kratky text materiglu Zavod | Str.cena Mova cena Cl-st.| Mov.Cl/Cna Zm.hodnoty Mena

1 40034422  Magnetka_MZK_Fivica_2025 B265 3,00 2,15 1 1V 0,00 EUR

2 40034423 Drejdel_maly_2025 B265 4,00 2,82 1 1|V 0,00 EUR

3 40034424 Drejdel_velky_2025 B265 5,00 3,69 1 1|V 0,00 EUR
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2.1.7. Uétovné doklady k materialu

Transakcia: MR51
Uvedena transakcia sluzZi na zobrazenie dokladov o zmene ceny materialu.
Vo vyberovej obrazovke sa vyplni Uétovny okruh a Druh dokladu WR.

Uctovné doklady k materislu
% [i]

Wybery databazy

Materidl Do (= |
Utovny okruh Do (= |
Okruh ocenenia Do | g |
Datum Gétovania Do [= |
Daturn dokl. Do (= |
Dr.dokl. Do | g |
MoZnosti zobrazenia
") Hierarchicky zoznam
) Plochy zoznam
Variant zobrazenia
Plochy zoznam:
Uétovné doklady k materizlu
HA P HAFERD & F @ | [Hooks
Material 0OkOc | §&0k| Druh |&. dokladu |Pol|Dat.ddt. z Ciastka vo FM|Mena Ciastka vo FM|Mena | Celkové mnoZstvo Hodnota zésob|Mena |Dr.ocenen.
sosns0ss noon 1510 |soronize | 1 1 e 1,00 e 100 e B 100 |em
soo00034 noon 1510 |son0cse | 1 i T 0o-| e 100 |em 52,300 5230 [
soo00034 nooa 1510w |sor00053 | 1 s [k 5100 |Em 100 |em 597300 53,30 |emm
soo00034 noon 1502 |sor0003z | 1 12i 1 0o-| e 100 e 26,300 26,30 [emm
so000034 nooa 1510w |sor00001 | 1 s [k 5100 |E 100 |e 297300 20,30 |emm
soo00034 nooa 150w |sor00030 | 1 12i 1 0o-| e 100 e 247300 2430 [mm
so000034 Bo0a | 1510w h s [k 5100 |Em 100 |eom 251300 25,30 |emm
soo0n034 nooa | 15101 1 10 |6 10,00 |Em 100 |em 20,500 20,30 |
so000034 Booa 1510w h 10,30 [1e 1030 |om 1100 |em 107300 10,30 [emm
soo0s030 Rooa | 1510 i 1 1225 120-|em o110 |emm s02 5020 |emm
soa0s030 nooa 1810 |sor00007 | 1 514 |6 51,40 |EvR 010 |ewm st 51,40 |=mm
soo00020 Booa 150w |sosoo0ot | 1 1:es 10, 00-| Em 10,00 [em . c0,00 |mm
soa0g02s noon 1510 |soroo0oe | 1 1| 10, 00-| EmR 1000 [emm s 50,00 |emm
soo0002s Rooa 1510 |soi0000s | 1 10 e 100,00 |EmR 10,00 [em 10 100,00 |emm
soo0n024 noon 1510 |sor00002 | 1 2 | 50,00 |Em 25,00 [Em 2 50,00 |emm
sosnsot nooa 1510w |soscoris | 1 1| 1000 e 10,00 [ 5 s0.00 |z
soong0at noon 1510 |soscorie | 1 2| 20, 00-| e 10,00 [emm . 20,00 |emm
soono021 nooa 1510w |sor000e0 | 1 10 ks 100,00 | £ 10,00 |emm 10 100,00 |e0m
soonn0t noon 1502 |sor00078 | 1 1025 100, 00-| e 10,00 [emm o o.00 |emm
soonn021 nooa 1510w |sor0007e | 1 10 & 100,00 |E0 10,00 [emm 10 100,00 |0
soo00019 noon 150wt |sos00007 | s s e 60,00 |Em 20,00 [Em 13 260,00 |emm
soono01s nooa 1510w |sor0006s | 1 10 v 200,00 | £ 20,00 |emm 10 200,00 |e0m
40000034 noon 1510 |sor00038 | 1 10 3 11,20 Em 113 e P 35,00 |mm
4000034 nooa 1810 |sor0o0se | 1 19 [ma 112 |Em 113 |em e g e
40000034 nooa 1510 |s010003 | 1 oa|mx < oo-|Em 1o |em a se00 |mm
4000034 nooa 1520 |sor000ss | 1 s [aa 5100 |E3R 100 |em 56 10,00 [=om
40000034 Rooa 1510 |sorocss | 1 1 [mr <00 |em <00 |em w 55,00 |emm
40000034 noon 1510 |soroocos | 1 10 (s 10,00 | 100 |emm 30 30,00 |mm
io0s054 nooa 1510w |soronea: | 1 10 [msz 1000 |Em 1o e 20 2000 [=mm
40000034 noon 1510 |sor0002s | 1 10 [maz 1000 |Em 100 |em 10 1000 [emm
ios0s053 nooa 1510w |soro0er | 1 10 [es 100 |em 010 |em 10 1o e
40000033 nooa 15102 |sor00006 | 1 100-|es 100, 00-| R 100 e 0 000 |emm
40000033 nooa 1510w |s0100005 | 1 100 |6 100,00 |£0R 100 |e 100 100,00 |e0m
Hierarchické zobrazenie:
Uctovne doklady k materialu
r [
M4 » M @FPEMGE | & FTE | [Eooked i
Materidl Kréatky text materidlu 080k OkOc
Druh &.dokladu Pol Dat.dét. MnoZstvo ZMJ Eiastka vo FM Mena
10000003 Skrutka 3tvorhranna 1510 AOO1
WA 30100136 1 19.04.2024 1- K5 9,00- EUR
WE 30200177 1 21.04.2024 100 K5 300,00 EUR
WA 301001240 1 07.04.2024 1 KS 5,00 EUR
WA 30100119 1 07.04.2024 1 K5 16,11 EUR
WA 3010011g 1 07.04.2024 1- K5 16,11- EUR
WA 30100117 1 07.04.2024 1- K5 16,11- EUR
WA 30100109 1 30.04.2024 1 KS 9,00 EUR
WA 30100108 1 27.04.2024 1 KS 17,36 EUR
WA 30100107 1 30.04.2024 1- K5 16,18- EUR
WA 30100106 1 30.04.2024 2- K5 32,36- EUR
WA 30100105 1 30.04.2024 1- K5 16,18- EUR
WA 30100103 1 29.04.2024 1 KS 16,18 EUR
WA 30100102 1 23.04.2024 1 KS 17,60 EUR
W 2n1Antas 1 56 Aa anaa 1 we 12 am wmm
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2.1.8. Material uét. na tarchu/v prospech

Zmenu ceny na materiali o kolko sa ma zmenit jeho hodnota je mozné upravit transakciou MR22
a tymto dochadza k preceneniu zasoby a vytvoreniu Uc¢tovnému dokladu na pozadi tejto operacie.

Transakcia: MR22
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Ocenenie — Materidl tét. na tarchu/v prospech
Vo vyberovej obrazovke sa zada:

Datum uctovania,

U¢tovny okruh,

Zavod,

Referencia a text — volitelne.

Material uct.na tarchu/v prospech-prehlad.obrazovka

& Zobrazenie dokladu &

Ddatum actovania
U&tovny okruh

Zavod

Referencia
Text hl.dokl.

Vyber sa potvrdi tla¢idlom Enter, alebo kliknutim na ikonu Zobrazenie dokladu (F7) L0

Material uct.na tarchu/v prospech-prehlad.obrazovka

&y Zobrazenie dokkdu S

Daturn dctovania
Uétovny okruh

Zavod
Referencia

Text hl.dokl.

~ EUR Mena U&Ok /0L |

31.07.2023
18B2  S-MWP Muranska planina
R209) NP Murdnska plani

Variant

Materidl
50000319

Zada sa:

LAGERMATERIAL - OHME BWKEY_... ™| Mena LUctovného okruhu / OL

Druh ocenenia | R Chast. MnoZstvo Zdkladn... Cena MNova cena Cenova je...
535,20 KS 70,40 70,40 1

Material,
Ciastka precenenia (pripadne druh ocenenia)

a zmena sa potvrdi kliknutim na ikonu UloZenie (Ctrl+S).
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2.2. Kmenovy zaznam Sarze

2.2.1. Zalozenie sarze
Transakcia: MSC1N

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Kmeriovy subor materialu — Sarza — Zalozenie

* [ Logistika
* 7] Management vybaveni a nistrojd
* [ Materidlové hospoddrstvo
» [ Ndkup
v [ vedenie zisob
v [ Logistika-lkvidacia faktir
» [0 Inventiira
» [0 0cenenie
+ [ PEnovanie potrieb materidlu (MRP)
» [0 Sprava aftu vratnych obalov
v [0 List evidencie vitkonow
» [ Kmefiovy sibor wkonov
~ = Kmefiovy sibor materidlu
» [ materil
» 3 profil
~ = Saria
+ () MSC1N - ZaloZenie
+ @) MSC2N - Zmena
« ) MSC3N - Zobrazenie
« () MSC4N - Zobrazenie zmien

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada ¢islo materidlu, Cislo poZzadovanej Sarze, zavod a stlaci Enter.

ZaloZenie sarZe
P ]
Materil Referencny material
Sarfa Sarfa pradiohy
Zavod Refer.zivod

Skiad

_/ Zikladné ddta 1 |~ Zakladné dita 2 Kiasifkdcia - Data materidlu

Zobrazia sa rozne polia, Standardne sa nevyplia Ziadne pole. Nova $arZe sa uloZi kliknutim na UloZenie.

ZaloZenie sarze

B serD L]

Materl 10000048
Savo
Saria 100 ML
Zavod ROOL MF SR

. Zakldné ddta 1 | Zdkladné ddta 2 Klasifildcia  +* Data materidlu

Datumn minimdinej trvanlvosti
Datum vyroby

Datum expir./DMT
Disponib.od

Znak obdobia D

Ostatné
Masledujica kontrola
Certifikované dfia

Déta obchodu
Doddvatel

Sarfa doddvatela
Posled.PM
Stit/regidn pévodu
Regidn pévodu
Skupina Intrastat

Systém zobrazi informaciu o vytvoreni Sarze

Interné
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MINISTERETVD
FIFAN
LOVENSEE] REPUBLIEY

1

2.2.2. Zmena Sarze

Touto transakciou je mozné zmenit Udaje v ramci Sarze.

Transakcia: MSC2N

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Kmerovy stibor materialu — Sarza — Zmena

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada ¢islo materidlu, Cislo Sarze, zavod a stlaci Enter.

Zmena sarze

0 S
Materidl 10000048
Saria 100 ML
Zavod ROOL
Sklad

Zdkladné data 1 Zakladné dita 2 | Khasifikicia

" Data materidlu  * Zmeny

Pokial je potrebné vyhladat Sarzu, postup je nasledovny:

Zimena sarze

O3 & ar

Materidl 10000039

Sarza
Zavod
Sklad

- Zdkladné ddta 1 | Zékladné dita 2 | Klasfikicia

< Data materidly - Zmeny

Viyberové tla¢idlo v poli Sarza (F4).

[ Hladanie Spracovanie Skok  Ocenenie  Dodatky  Prostredie  Systém  Nipoved'

@ M %@! @ HE em

Hladanie objektov v triedac 5*¥ (F3)

= Hladanie vo vstup.triede Hfadanie aj v podriad.triedach Dodatocny wyber =3
Vstupna trieda

Trieda |

Druh triedy 023

Kliknat je potrebné na tlacidlo Spat (F3).
Zmena sarze [= Vyber napovedi pre zaddvanie b3
! g Vyberte
- W Hladanie ar#i cez triedy

Materil 10000033 Sarfe k materidl zivodu

; Sarfe pre materiil
Sarza - " Sdige pre materil [ "o
Zévod — Druhy pohybu k materidlu
Sklad

./ Zakidné dita1 | zskkdné dita 2 | Khasifkica | D3t

Sarfe zdsoby price

Pdvodné farie k materidlu zavodu

Pévodné Zarie k materidlu

Sarie pre doddvatela

Napoved' vyhlad.pre seament z...

Sarfe WIP pre materil

rie s roziirenymi kritériami vyh...

rie videje materidlu k zakdzc...

ie
rie pijmu materidlu k zakdzce...
ie
ie

rie vydaja materidlu k zakazke...

ol Il el

rie primu materidlu k zikazke...

Skratena volba @
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Zmena sarze

0 & & 10 G

Materid| [10000039 |
Sarfa

Zavod

Sklad

Zikhdné dital - Zikladné dita2 | Khsifikida  Data materdu | Zmeny |

x

KNI =]

Max.pofet ndjd.ohj. 400

L5
Spus.hladania (ENTER)

Zmena sarze
OB & & 05

Materidl [10000039
o —
Sarfa

Zavod

Sklad

EEEE

Z materidlu: 10000032

123456 b

Zimena sarze
OB & & 0

Materil

Saria 112255
Zdvod
Skiad
Zikladné dita 1 | Zékldné dita2 | Khasfikica | Dita materidlu | Zmeny |

Po potvrdeni tlacidlom Enter sa zobrazi sa kmenovy zaznam Sarze.
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.

Zmena sarze
[l G [0 8

Materidl 10000039
Fl'aga plastovad
Sarfa 112255

~/ Zakladné dita 1 | Zakladné dita 2

< Klasifikdcia + Ddta materidlu | Zmeny

Datum minimdinej trvanlivosti
Datum wyroby
Datum expir./DMT
Disponib.od

Znak obdobia D

Ostatné

Masledujlica kontrola

| 0znacenieNavymsarie

Certifikované diia

Ddta obchodu
Dodavatel

Sarfa doddvatela
Posled.PM
Stit/regidn pdvodu
Regidn pdvodu
Skupina Intrastat

Menit je mozné iba polia v jednotlivych zalozkach, nie islo Sarze.

2.2.3. Zobrazenie Sarze
Transakcia: MSC3N

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Kmeriovy subor materialu — Sarza — Zobrazenie
V zobrazenom madde je mozné kmernovy zaznam Sarze len prezerat.

Zobrazit’ sarzu

RN A B

Materil 10000039

Flaga plastovd

Saria 1

 Zikladné dita 1 | Zakladné data 2

N

" Klasifikdcia + Ddta materidlu  © Zmeny

Datum minimalnej trvanlivosti
Daturn wyroby

Daturn expir,/DMT
Disponib.od

Znak obdobia D
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2.3. Poziadavka na objednavku

PozZiadavka na objednavku (dalej len POBJ) je v ramci modulu MM S$pecializovany doklad, nakolko
zohladriuje len vztahy v ramci organizacie — teda je to interny doklad. Obsahuje informacie o tom, kto,
¢o a kolko Ziada. Nie st v nej uvedené informacie o tom, od koho sa to bude objednavat, za akych
podmienok. Je to prvotny doklad, ktory slizi na neskorSie poloautomatizované spracovanie v ramci
nakupu.

Pri zakladani POBJ je potrebné pamatat na to, ze ziadatel je do celého procesu vtiahnuty uz tym, ze
musi poznat aspof predbeznui cenu pozadovaného materialu, sluzby alebo investicie.

Spravne vypisana POBJ znacne ulahCuje a zjednoduSuje proces vystavovania objednavky ako aj
komunikacie medzi pracovnikmi. Preto je potrebné klast velky déraz na spravne zakladanie POBJ.
Vytvorenie objednavky z POBJ je uvedené v kapitole 2.5.20.

2.3.1. Zalozenie POBIJ

Transakcia: ME51N

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Nakup — POBJ — ZaloZenie
~ [= Logistika
» [ Management vybaveni a nastrojl
~ [ Materidlové hospodarstvo
~ [= Nakup
» [ objednivka
~ [= POB]
+ &) MES1N - ZaloZenie
+ ) MES2N - Zmena
+ ) MES3N - Zobrazenia
+ ) MEMASSRQ - Hromadnd Gdriba

Ako prvé je potrebné rozbalit hlavicku a rozbalit prehlad poloZiek.
[@.] Wtvorit’ poZiadavku na objednévku
prehlad dokladov zapnuty | [ [} Podrfat | g0 [i] &70sobné nastavenie

@ NB PoFiadavka na obj. ~ Stanov.zdroja odberu
7| Hiavicka

‘§| Prehlad poloZiek

‘E| PoloFka 1 Movd poloZka - |ZHZ‘

Pouzivatel vyplIni zakladné udaje:
- druh dokladu — NB Poziadavka na obj.,
- prehlad poloziek — v kazdej POBJ je moZné uviest viacero poloziek. Polozky st usporiadané v
tabulke, pricom kazdy riadok tabulky predstavuje jednu polozku.
Vo vstupnej obrazovke je potrebné vyplnit:
- typ priradenie uctu — v pripade, Ze pouZivatel eSte nevie z akych prvkov rozpoctu bude
nakup hradeny, do typu priradenia uc¢tu zadd U — nezname,
- Cislo materialu,
- obj. mnoistvo,
- datum dodania,
- zavod — vybrat cez match-kdd,
- skupinu nakupu — vybrat cez match-kdd,
- cenuzocenenia
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[@.| wytvorit’ poZiadaviu na objednavku
prehlad doadov zapnuty | [ ©3 Podrzat’ | &5 [i] &70sobné nastavenie

[f5] N Pozadavka na obj. ~" " J$tanav.zdroja adberu

B

E..
- B Poznamka k hiavicke

4>« » |1Edior sivé.. v

(][] (o] (2= ] ] (B L] (2] -8 L] ] [E5[E[B] [ nawnovane honory
B st. Pol. P [P Materil Krdtky Text Mnozstvo M) | T Ddtum dod. |Skup.mat. | Zivod Skdad ki Zmdate!  |Cs.potr. | Pofad.doddv. StlyDoddv |©

Detail polozky — pokial pouzivatel v polozke POBJ vyplnil typ priradenia Uc¢tu U — nezndme, zalozka
Priradenie Uc¢tu sa v detaile polozky nezobrazi.

[@.] Wytvorit’ poZiadavku na objednavku

prehfad dokiadov zapnuty | [} [} Podrzat | &5 (1] Z90sobné nastavenie

@ NB Pozadavka na obj. ~ [|Stanov.zdroja odberu

E

E..
+ [B) Poznamia k hlavicke

4 ¢ 4« » |1Edior sOvislé..,

ERcIEERIREEEEER] | (2] & JFEL] [@] | [B]2E][)] | [&navinované hodnoty
B/St.| PoLlP [P |Material Krathy Text MnoZstvo M1 | T|Datum dod. |Skup.mat. |Zavod Sklad SkN | Ziadatel  |€s.potr. |Pofad.dodav. StalyDodav D
1nou 10000034 Detol 20 KS D 04.11.2022 Cistiace pro... MF SR
<« 1
\E\pu\uilﬁ 1[ 10710000034, Detol - \EHZ\
Ddta materdlu | Mnozstvd a terminy . Ocenenie | zdroj odberu | Status | Kontaknd osoba | Texty | Dodaca adresa | Déta zdkamia | viastné pola
Cena z ocenenia 3,00 EUR |/|1 K5 celchodn. 60,00 EUR
Znak dane
Obchodnd akcia
(¥ Pril.fakt.
4
Po zadani vSetkych povinnych udajov, kliknat na kontrolovat . AZ ked systém zobrazi hlasenie

Pri kontrole hldgsenia sa nevyskytl , doklad je mozné ulogit.

Doklad sa zalo3i Pofiadavka na objedn.zalofend pod Sslom 9100000006

2.3.2. Zmena POBJ

Transakcia: ME52N
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — POBJ — Zmena

~ [*= Logistka
» [ Management vybaven( a ndstrojll
~ [= Materidlové hospodarstvo
~ [= Nakup
v+ [ objednivka
¥ = POB]
« €2 MESIN - ZaloZenie
* £2) MES2N - Zmena
« () MES3N - Zobrazenie
« ) MEMASSRQ - Hromadna tdriba

Cez zmenu POBJ je mozné upravit alebo zmenit uz zaloZzenu poZziadavku na objednavku.
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[

Prehlad dokladov zapruty | [ %% [ | g0 [i] Z70sobné nastavenie

Zmena PoZiadavka na obj. 9100000006

MB Pofiadavka na obj. | 9100000008 | Stanov.zdroja odberu
o _rew |
E..

* [2 Pozndmka k hlavicke

4 b 4 » |1Editorsivislé.. v

|E| (& (O] [2]F]@) R [Z].] | (=@ B .= [E][E)][22][E)] | & navrhované hodnoty
B st. Pol.P P Materil KratkyText MnoZstvo M1 | T|Ddtum dod. |Skup.mat. |Zdvod Sklad skn Ziadatel
10 U 10000034  Detol 20 KS D 04.11.2022 Cistiace pro... MF SR 102

2.3.3. Zobrazenie POBJ

Transakcia: ME53N
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Nakup — POBJ — Zobrazenie
* [ Logistika
* [ Management vybaveni a ndstroid
* [= Materidlové hospodarstvo
* = MNakup
* [ Objednivka
~ = POBI
+ ) MES1N - ZaloFenie
« ) MES2N - Zmena
« (72 MES3N - Zobrazenie

V transakcii pré zobrazenie nie je mozné poziadavku na objednavku menit, iba Citat, prehliadat.

2.4. Rezervacie

Rezervdcia je objekt, ktory predstavuje vyjadrenie potreby na vydaj materialu. PouZivanie rezervacie
je v prostredi CES dobrovolné pre organizacie, ktoré nepouZivaju modul PS/PM. V module PS/PM
vznikaju rezervacie automatizovane na pozadi, preto vyuzivanie rezervacii pre organizacie pouzivajlce
modul PS bude povinné.

2.4.1. Zalozenie rezervacie

Transakcia: MB21

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Vedenie zasob — Rezervacia — ZaloZenie
~ [ Loqgistika
» [0 Management vybaveni a ndstrojfl
¥ [= Materidlové hospodarstvo
» [ Nakup
~ [= Vedenie zasob
» [ Pohyb materilu
» [ Materi@lovy doklad
~ = Rezervdcia
« (¢) MB21 - ZaloZenie
+ @ MB22 - Zmena
« ) MB23 - Zobrazenie
* @ MBWR - Spravovanie
» ) MB26 - Priprava materidlu na odber
« ) MB25 - Zoznam rezervacii
- ) MBBR - Vytvorenie zlozky
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Vo vstupnej obrazovke je potrebné vyplnit:
- zak. datum: zakladny datum - planovany datum rezervdcie,
- druh pohybu: 201
- zavod.
ZalozZenie rezervacie: Vstup

D Vytvorit” nova poloZku: Priradenie actu

Zdkl.ddtum 05.10.20
Kont.dat. v

Druh pohybu

Zavod

5]
[N}

Predloha

Rezervdda

Po stlaceni Enter, systém otvori obrazovku zakladania rezervacie.
ZaloZenie rezervacie: Nové polozky

D Qﬂ ﬁWrrﬁz polozky

Druh pohybu 201 WM pre nakl.stred.
Ucet HK
Prijemca mat.
Nakl.stredisko &
Rozpoct.program = wvac
Polozky
Pol. Materidl MnoZstvo MJZ Zavod Skl. Sarza Pohyb povoleny
1 A001 %
F noo1 7
3 A001 v
1 A001 &
s a001 &
[; A001 v
vs v .
Pouzivatel vyplni:
.z
- material,
v
- mnozstvo,
- zavod,
- sklad,
- nakladové stredisko.
ZaloZenie rezervacie: Detaily 0001 / 0001
4 » u & Novpoboika
Druh pohybu 201 VM pre nakl.stred.
Zavod R001 MF SR
Materid| 10000034
Text materidiu Detol
Sklad MF11 | Sklad MFSR
MnoZstvo
MIZaddvMnoz. 2 KS MnoZstvo je pevné
SKU 2 KS
Dakie informacie
Termin potreby  |05.10.2022
Pohyb povol. v Infk
Nakl.stredisko 1000110951 Sam.od.vn.au.pr.EU
Rozpoct.program  |0740100 5 Viac
et hLknihy 5011337001
Priemca
Miesto vykladky
Text-pol.

]
Po zadani vietkych povinny poli je mozné rezervaciu uloZit kliknutim na ikonu UloZenie.
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2.4.2. Zmena rezervacie

Cez zmenu rezervacie je mozné upravit alebo zmenit uz zaloZenu rezervaciu.

Transakcia: MB22
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Vedenie zasob — Rezervacia — Zmena

~ [ Logistika

» [1] Management vybaveni a nastrojll
* [ Materidlové hospoddrstvo
» [ Ndkup
~ [= Vedenie zdsob
» (7 Pohyb materidlu
v [ Materidlovy doklad
~ [ Rezervdcia
+ () MB21 - Zalofenie
+ ) MB22 - Zmena

Vo vstupnej

obrazovke sa zada Cislo rezervacie, Enter.

Zmena rezervacie: Vstup

&

Rezervicia

[17

V transakcii zmena rezervacie je mozné zmenit napriklad mnozZstvo, termin potreby, pripadne zakliknat
pohyb povoleny a uloZit kliknutim na tlacidlo Disketa (Ctrl+S).

[5 Rezrervdca  Spracovanie  Prejst na  Prostredie  Systém  Nipoved

@

l«H eee® Dhop A0 em

.| Zmena rezervicie 0000001692: Hromadne spracovanie

[ & Slpetaiy od pol.

Druh pohybu
Priemca mat.
Fond

Nzkl.stredisko

PoloZky
Fol. Materidl
1/10000102

201 VM pre nakl.stred.

1000010000 Grant

Program rozpoct

= Viac
MnoZstvo MJZ Zivod Skl Sarza
100 ixs |[noo1| [mF11

2.4.3. Zobrazenie rezervacie

Transakcia: MB23
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Vedenie zasob — Rezervacia — Zobrazenie

~ = Logistika

+ [ Management: wybaveni a nastrojd
~ [ Materidlové hospodarstvo

v [ Nakup

~ [ Vedenie zasob
+ 31 pohyb materidlu
+ [[7] Materilovy doklad

~ [= Rezervdda
- Zalofenie
- Zmena

- Zobrazenie
* ) MBVR -
+ ) MB26 -

« @ MB21
- 62 MB22
« @ MB23

« @ MB2s

Interné

Spravovanie
Priprava materidlu na odber

- Zoznam rezenvacil
+ ) MBER -

V transakcii pre zobrazenie nie je mozné rezervacie menit, iba Citat, prehliadat

Wytvorenie ziozky

Pohyb povoleny Dokoncené Vymaz.
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2.5. Objednavka

Priame zaloZenie objednéavky transakciou ME21N by sa malo uskutocriovat iba pre druhy objednavok:
OBlJ:
- OBJ —jednorazova objednavka, bez vazby na zmluvu, viaze obligo
Pouziva sa napr.:
-Havarijné objednavky (druh dokladu OBJ) — po ulozeni obj. sa spusta ZFK, kde sa uvedie, ze
ZFK nie je nutné vykonat (ide o havarijnt objednavku) a spusta sa len Finalne schvalenie ZFK
-Objednavky bez poziadavky na VO (druh dokladu OBJ)

KON:
- Objednavka ku kontraktu (druh dokladu KON) — vadzba na zmluvu

ZML1:
- Objednavka ku kontraktu (druh dokladu ZML1) — vdzba na zmluvu, nepodlieha ZFK

Transakciou ME22N — zmena objednavky
- Spracovavanie uchovanych objednavok z poZiadavky na verejné obstaravanie (z PVO druh
dokladu OBJ)

2.5.1. Zalozenie objednavky
Transakcia: ME21N

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup - Objednavka - ZaloZenie -
Dodavatel/Dodavajuci zavod znamy
¥ [ Logistika

» [T Management vybavenia ndstrojl
~ [ Materidlové hospodarstvo
* = Nakup
~ [= Objednavka
~ 5 ZaloZenie
« &) ME21N - Dodavatel/dodavaitc zavod zndmy

B N e ——— VoL

Pri prvom spusteni transakcie je obrazovka vSeobecnd, nie su v nej Ziadne prednastavené udaje.

Na zaciatku je vhodné upravit Osobné nastavenie (Ctrl+F1).

[#@.] Wytvorenie objednaviky

Prehlad dokladov zapnuty [ 5 Podat ab | (3] QOsobné[%amveme
[fm] 0E3 Objednivia - Dodavatel Osobné rastaveni (CirlefL)
|El Dodavka/faktara Podmienky Texty Adresa Komunikdcia Partneri Doplnkové data Org.data Status Spracovanie platby Incoterms - Rozs...| I] |§‘

21.05.2024

Zakladné nastavenia Mavrhované hodnoty \

PoloZka objednavky Hiavicka objednavky \

Druh dokfadu NB A
Nakup.organiz. -
Skupina nakupu -
U&tovny okruh -

| Dalgie poia ... |
V zélozke Navrhované hodnoty — Hlavi¢ka objednavky si mbze pouzivatel nastavit:
- druh dokladu,
- nakupna organizacia,
- skupina nakupu,
- uctovny okruh,
- mena.
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Dalgie vhodné prednastavenia st v zalozke Navrhované hodnoty — Polozka objednavky.
X

Zakiadné nastavenia /" Navrhované hodnoty |
. Polozka objednavky Hiavicka objednaviy

Typ polozky 0 Mormdine | [ |widy navrhnit’
Typ priradenia Gctu | [Ividy navrhnit’
Datum dodavky

Zévod [ |VEdy navrhnit
Sklad [ Ividy navrhnit!
Skup.mater. [ IVZdy navrhndt’
Ziadatel [ vidy navrhniit’
Ciclo potraby (| Vidy navrhniit’
Obchodnd akcia ["IWzdy navrhnit!
|Povinnost’ potvrdenia [ Ivzdy navrhnat’
[ Dalie pola ... J

Tu si mOzZe pouzivatel nastavit:

- typ priradenia uctu,

- zavod,

- sklad.
V oboch zdlozkach su dalSie volitelné polia, ktoré si pouzivatel méze nastavit podla potreby
pre zmensenie pracnosti pri vypfﬁam’ opakujucich sa poli.

Obrazovka transakcie ME21N je rozdelend do dvoch casti.

[& Objedndvka Upravit  Prejst na  Prostredie  Systém  Mdpoved

(] l«H eae =i 80 em

[@.  Vytvorenie objednavky
Prehlad dokﬁov: D ﬁ Podrfat @t Bp [i] QOsobné nastavenie

vpnutie prehfadu dokadoy (2] Tlatdokd.  [21.05.2024]8]

hd Dodavatel’

Nle JE 5 . ﬁ;—' Dodavka/faktira  Texty  Adresa - Komunkdca  Partneri | Dopinkové dita  Org.dita | Status " Spracovanie pltby " Incoterms - RozSirenie hlavicky
nastaveny
Ziadnv
‘;‘lﬁ‘lgmﬁm@l Udaje pre zverejnenie Udaje zmiliv .
e — Dok 01Bezd = Evid.&slo zmluvy Jew| [ nahrad objednavky |
Ciastka DPH 0,00 Rok PVO
Celkova Giast. s DPH 0,00 Cislo PVO fem)]
Predmet objedndvky
Kontaktnd osoba
&
B s.. Pal P P Materdl Kr.text Obj.mnoZstvo 0... T Datum dod. Cena netto Mena na M...|Skup.mater. Zavod

L MF SR

V lavej Casti sa nachadza stipec Prehlad dokladov (zobrazi alebo vypne sa pomocou ikony Prehlad
dokladov zap/vyp), v ktorom si mdze pouzivatel zobrazovat iné doklady. Tie mo6zZu sluzit ako vzorové
pre zakladanu objednavku.
Prava, vacsia Cast obrazovky je samotna objednavka. Je rozdelenda na 3 ¢asti:

- hlavicka,

- prehlad poloziek,

- detail polozky.

Kazda Cast sa da rozbalit a zbalit podla potreby kliknutim na ikonu |E| pred nazvom casti.

Hlavicka — obsahuje Udaje spoloc¢né pre celu objednavku.

[@.] Vytvorenie objednivky
prehlad dokladov zepnuty | [ O Podriat &© | BT [§] 4% 0sobné nastavenie
@ 0BJ Objednavka - Dodavatel 1000000003 Slovenské elektram..| Dat.dokl.  [04.10.2022
—_—

|E‘ Doddvka/faktira " Podmienky " Texty | Adress - Komunikdca | Partneri " Doplnkové dita ./ Org.ddta L

Mak.org. 1510| Nakup MF SR
Skupina nakupu 102 MFSR nakup
U&tovny okruh 1510| Urad MF SR

V jednotlivych zdlozkach su data povinné aj nepovinné. Z tych povinnych su napr. Cislo dodavatela,
nakupna organizacia, skupina nakupu, tuctovny okruh, nastavenie konecného zuctovania.
Na hlavicke v zadloZke RozSirenia sa vyplia:
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- DPH - potrebné vybrat zo zoznamu — ide o Udaj pre zverejnenie.

- Predmet objednavky pre zverejnenie — text, ktory sa zverejiiuje na webovej stranke
organizdcie ako popis objednavky, tento text sa skopiruje - navrhne pri likvidacii faktdr do pola
Predmet faktary (v transakcii MIR7),

- Kontaktna osoba — vybrat z Ciselnika osobnych Cisiel — osoba bude uvedend ako kontaktna
osoba pod polozkami.

Moznosti DPH:

Bez DPH sa vyberie v pripade, ak za plnenie bude nasledne dodavatelska faktura bez DPH.

Vs s

Zaroven sa podfa toho vytlaci ddaj o DPH v sumari na formular objednavky.

| =
["5]  Dodavka/faktira

Podmienky Texty Adresa Komunikacia Partneri Doplnkové data Org.déta Status Spra
Udaje pre zverejnenie Udaje zmliv

Dph 01 Bez dph ~ Evid.&islo zmluvy |-ﬁ°-|
Ciastka DPH 0,00 EUR Rok PVO
Celkova &iast. s DPH 120,00 Cislo PVO [eas |
Predmet objednavky Predmet pre zverejnenie
Kontaktnd osoba 0

Formular vyzera nasledovne:

Cislo polozky ‘ Nazov Mnozstvo | Merna jednotka |Jednotkova cena

Text polozky

Datum dodania

Cena celkom za polozku

00030 ‘ 2022 Zabezpetenie mimozarucného servisu

1]

JV 120,00 /1Jv

1.1.2023

120,00

Celkova hodnota s DPH:

120,00 EUR

S prislusnou sadzbou DPH sa vyberie v pripade, ak bude dodavatelska faktdra s DPH (v sulade
s findlnou cenovou ponukou od dodavatela zakazky).

|E| Dodavka,/faktdra Podmienky Texty Adresa Komunikacia Partneri Doplnkové data Org.data Status Spre
Udaje pre zverejnenie Udaje zmldv

Dph 20 20% D... ¥ Evid.&islo zmluvy =
Ciastka DPH 20,00 EUR Rok PYO
Celkovd Giast. 5 DPH 120,00 ¢islo PVO |« |
Predmet objednévky Predmet pre zverejnenie

Formular vyzera nasledovne:

Cislo polozky ‘ Nazov Mnozstvo ‘ Merna jednotka |Jednotkova cena

Text polozky Datum dodania Cena celkom za polozku
00030 ‘ 2022 Zabezpectenie mimozaru¢neho servisu 1 ‘ JV 120,00 /1JV
1.1.2023 120,00
Celkova hodnota bez DPH: 100,00 EUR Ciastka DPH: 20,00 EUR
Celkova hodnota s DPH: 120,00 EUR
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Ak je v objednavke viac poloZiek s roznymi DPH, na zdlozke RozSirenie hlavicky sa vyberie DPH

99 Vlastné (systém automaticky neprepocita DPH).

Ciastku DPH a Celkovu ¢iast. s DPH spolu za vetky polozky je potrebné vypocitat a zadat manudlne.

Sl
|E| Dodévka/faktira - Podmienky - Texty . Adresa | Komunikdcia . Partneri - Doplnkové déta - Org.ddta - Status | Spraco
lidaje pre zverejnenie Udaje zmliv
Dph Evid.&islo zmluvy |fa‘$|
Ciastka DPH 30,00 EUR Rok PVO
Celkovd Ciast. s DPH 230,00 Cislo PVO [es|
Predmet objednavky Predmet pre zverejnenie
Kontaktna osoba 0
]
B |s.. Pal P P Material Kr.text Obj.mnoZstvo OM] T Datum dod.  Cena netto
| |0 = 2022 Zabezpefenie mimoz... 1V D01.01.2023 120,001
| 40 = 2022 Zabezpegenie mimoz... 1V D 01.01.2023 110,001
1
Formular vyzera nasledovne:
Cislo polozky ‘ Nazov Mnozstvo ‘ Merna jednotka |Jednotkova cena

Text polozky Déatum dodania Cena celkom za polozku
00030 \ 2022 Zabezpecenie mimozéarucného servisu 1 \ JV 120,00 714V
1.1.2023 120,00
00040 | 2022 Zabezpetenie mimozarucného servisu 1] WV 110,00 /1JV
1.1.2023 110,00
Celkova hodnota bez DPH: 200,00 EUR Ciastka DPH: 30,00 EUR
Celkova hodnota s DPH: 230,00 EUR
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Pre platcov DPH a pre subjekty registrované pre dan:

Pokial je organizacia platca DPH, ¢iastku v objednavke na polozke je vhodné zadat bez DPH a zéroven
vyplnit znak DPH na kaZdej polozke objednavky na zalozke Faktura.

Ciastka na poloZke sa automaticky o DPH dopoéita.

V tomto pripade je potom potrebné vybrat na hlavicke v €asti Udaje pre zverejnenie v poli DPH
zo zoznamu: sadzbu % podla relevantnosti.

V pripade ak sa vyskytuju obe sadzby, je potrebné skontrolovat, ¢i systém vypocital sumu korektne
a ak nie, v tom pripade vybrat na hlavicke DPH 99 Vlastné a sumu manualne upravit.

\daje pre zvereinenie Udaje zmidv
Dph 1010% ..~ Evid.Zislo zmluvy feas]
Ciastka DPH 0,15 EUR Rok PVO
Celkova East. s DPH 1,15 Eislo PVO feas]

Predmet objedndvky predmet objedndvky pre zverejnenie

Kontaktnd osoba 6156 Testovacia Katka

B 5.. Pol P P Materidl Kr.text Obj.mnoZs... O... T Ddtum dod. |Cena netto Mena na M...|Skup.mater. | Zavod

[ oo 10000024 Ceruzka plna 20% sadzba 1KS D 23.11.2022 0,S0EUR 1 KS Skupina mat.. MF SR

[AJao & Polozka 10% sadzba 1KS D23.11.2022 0,50EUR 1 KS Skupina mat.. MF SR

[ EUR

[ EUR

[ EUR

L EUR

|:| EUR

] ETR

] ETR

[ EUR

L EUR

|:| EUR

] ETR

)
9 BEL e 0FE EEEE & | Navrhov.hodnoty | |__Dodat.dispozicia
Polozka 2 [ 20 ] Polozka 10% sadzba v |:||:|
Ddta materidlu - MnoZstvd/hmotnosti - Rozwrhnutia | Dodavka - Faktlra } Podmienky | Rozdirenie poloZzky - Priradenie G&tL
Plan fakturdcie | Znak dane In | Dane |

Kone&Zictov

[t poboika 1110110000024, Ceruzka pha 20% sadzba ~|  [a][¥]
Ddta materidlu -~ MnoZstvd/hmotnosti - Rozvrhnutia | Doddvka - Faktira } Podmienky - Rozéirenie pologky | Priradenie Gctu
Znak dane BR | Dane |

Pole Ciastka Dph na objednavke na hlavicke na zalozke Rozéirenie hlavieky uréuje na formulari udaj
do Ciastka DPH.
Formular objednavky potom vyzera nasledovne:

Jednotkova cena

Cislo polozky | Nazov

MnoZstvo | Mema jednotka

Text polozky Datum dodania Cena celkom za polozku
00010 [ Ceruzka plna 20% sadzba 1] KS 0,50 /1KS
23.11.2022 0,60
00020 [ Polozka 10% sadzba 1] KS 0,50 /1KS
23.11.2022 0,55
Celkova hodnota bez DPH 1,00 EUR Ciastka DPH: 0,15 EUR
Celkova hodnota s DPH: 1,15 EUR
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Prehlad poloZiek — v kazdej objednavke je mozné uviest viacero poloziek. PoloZky su usporiadané

v tabulke, pricom kazdy riadok tabulky predstavuje jednu polozku.
[#.|  vytvorenie objednavky
Prehiad dokadov zapnuty | [ 'Y Podizat a® | B [E] 57 Osobné nastavenie
[fe] 081 Objednavia - Dodavatel 1000000003 Slovenské elektram..| Dat.dokl.  [04.10.2022[A\)
‘E‘ Hlavigka
=
B S.. Pol P P Materdl Kr.text Obj.mnoZstvo 0... T/Datum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zavod Sklad E
[&o 10000034 Detol SBAL D 27.11.2022 2,00ETR 1 BAL Cistiace pros. MF SR Skiad M =
1 ETR hd
Presné urcenie predmetu nakupu prebieha vyplnenim kombinacie poli:
- typ polozky,
- typ priradenia uctu,
- Cislo materialu,
- kratky text materialu,
- skupina materialu - urCuje najdenie uctu hlavnej knihy. Pri objednavke je skupina materialu
systémom doplnend z kmenového zaznamu materialu.

Detail polozky — okno v spodnej cCasti obrazovky je rozdelené na zalozky, pretoze kazda polozka
obsahuje zna¢né mnoZstvo udajov.

V tejto spodnej Casti su zobrazené detaily vidy len jednej poloZky, pricom prepinanie medzi polozkami
je mozné cez rolovaci zoznam (tzv. ListBox) alebo vyberom polozky v tabulke.

V prehladnej tabulke su uvedené zakladné typy obstarania a obsah prislusnych poli:

Sposob obstarania Druh Typ prirad. Typ Cislo Text materialu [Skupina materialu|Cislo kontraktu
objednavky uctu polozky | materialu
Spotrebny material
Obstaranie OBJ- Prazdne Prazdne | Povinné [Doplnené z KZM| Doplnené z KZM Nie
materialu na sklad | Objednavka
Obstaranie KON- Prazdne Prazdne | Povinné [Doplnené z KZM| Doplnené z KZM Ano
materidlu na sklad | Objednavka
ku zmluve ku kontraktu
Obstaranie OBJ- Prazdne K Povinné |Doplnené z KZM| Doplnené z KZM Nie
materialu do Objednavka
konsignacie
Obstaranie KON- Prazdne K Povinné |Doplnené z KZM| Doplnené z KZM Ano
materialu do Objednavka
konsignacie ku | ku kontraktu
zmluve
Obstaranie OBJ - K Prazdne | Povinné [Doplnené ru¢ne| Doplnené z KZM Nie
materialu do Objednavka
priamej spotreby
Obstaranie KON- K Prazdne | Povinné |Doplnené ru¢ne| Doplnené z KZM Ano
materialu do Objednavka
priamej spotreby ku| ku kontraktu
zmluve

Investicny majetok

Investicny majetok OBJ- A Prazdne [Nepovinné|Doplnené rucne Povinné Nie
Objednavka Zadanie povinné

Investicny majetok KON- A Prazdne [Nepovinné|Doplnené rucne Povinné Ano
ku zmluve Objednavka Zadanie povinné

ku kontraktu
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Sposob obstarania Druh Typ prirad. Typ Cislo Text materidlu |Skupina materialu| Cislo kontraktu
objednavky uctu polozky | materialu
Sluzby
Beiné sluzby OBJ- K Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Nie
Objednavka
Bezné sluzby KON- K Préazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Ano
ku zmluve Objednavka
ku kontraktu
Bezné sluzby — OBJ- K B Nepovinné| Podla potreby Povinné Nie
financny limit Objednavka
Bezné sluzby — KON- K B Nepovinné| Podla potreby Povinné Ano
financny limit— | Objednavka
ku zmluve ku kontraktu
Ceniny bez CO OBJ- X Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Nie
objektu Objednavka
Ceniny bez CO KON- X Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Ano
objektu ku zmluve | Objednavka
ku kontraktu
Zakazka OBJ- F Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Nie
Objednavka
Zakazka ku zmluve KON- F Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Ano
Objednavka
ku kontraktu
Nehnutelnosti OBI- Y Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Nie
Objednavka
Nehnutelnosti KON- Y Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Ano
ku zmluve Objednavka
ku kontraktu
Tovar mimo MM a OBJ- T Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Nie
PHM Objednavka
Tovar mimo MM KON- T Prazdne [Nepovinné| Podla potreby Povinné Ano
a PHM ku zmluve | Objednavka
ku kontraktu
Tovar mimo MM 0BJ- T B Neuvadza | Podla potreby Povinné Nie
a PHM —financny | Objednavka sa
limit
Strav, benefit karty KON- B B, alebo [Nepovinné| Podla potreby Povinné Ano
Objednavka Prazdne
ku kontraktu
Strav, benefit karty 0OBJ- B B, alebo [Nepovinné| Podla potreby Povinné Nie
Objednavka Prazdne

Dalsie polia su pre vetky druhy objednévky, napr.:
- datum dodavky,

- zavod,

- sklad — nie je povinny, odporuca sa zadat pri materiali na sklad,
- cena netto — jednotkova cena za mernu jednotku.
Pokial nie je pozadované preberat ceny z poslednych objednavok, potrebné je zadat Solman

poziadavku na podporu s textom ,,nepreberanie ceny z poslednych objednavok”.

Systém umozniuje Standardne zadat jednotkovu cenu na mernu jednotku s 2 desatinnymi miestami.
V pripade, Ze je potrebné zadat jednotkovl cenu sviacerymi desatinnymi miestami, vtedy sa
jednotkova cena zadd nie na 1 jednotku, ale napr.: na 100

S.. Pol P Kr.text Obj.mnoZstvo OM] T Datum dod.  Cena netto Mena na M... Skup.mater.
[ |10 Voda perliva 200KS D 05.05.2023 0,99EUR 1 KS Pitndvoda I
| |20 Voda perliva 200KS D 05.05.2023 99, 89EUR 100 KS Pitndvoda |

Syétém prepocita Cenu netto 99,89 / 100 = 0,9989 (cena netto na 1 mernu jednotku) a touto cenou
vynasobi objednané mnoiZstvo.
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2.5.1.1. Priradenie Uctu

Priradenie Uc¢tu vyjadruje vazby na iné objekty informacného systému, napriklad rozpocet, kontroling.
Priradenie Uctu sa vykondva v detaile polozky na kazdej polozke osobitne. V priradeni uctu sa
nachadzaju tieto udaje:

- nakladové stredisko,
- dlhodoby majetok,
- nehnutelnhost,

- finan€na poloika,
- program rozpoctu/zakazka,

- financné stredisko,

- fond,

- funkéna oblast,
- prvok SPP,

- grant,

- hospodarske stredisko,

- budova.

V pripade, Ze organizdcia pouziva pracovny usek, jeho zadanie v objedndvke je povinné a systém

neumozni uloZenie dokladu bez zadaného pracovného Useku.

Niektoré su vyplnené automaticky systémom, iné je potrebné zadat manudlne.
Prehlad manualne zadavanych poli v priradeni uctu:

Predmet Nakladové|Dlhodoby| Financna | Program rozpoctu | Financné Prvok Grant Hosp.
obstarania stredisko | majetok | polozka stredisko Spp stredisko/
(EK) Budova
Obstaranie nie nie Povinné | Program rozpoctu Povinné nie Nepovinné nie
materialu na sklad (zalozka rozsirenie
polozky)
Investicny majetok nie ano Povinné Zakazka Povinné [Nepovinné|Nepovinné nie
Bezné sluzby ano nie Povinné Zakazka Povinné  [Nepovinné|Nepovinné| nie
Sluzby - financny ano nie Povinné Zakazka Povinné [Nepovinné|Nepovinné nie
limit
Ceniny bez CO nie nie Povinné Zakazka Povinné nie Nepovinné nie
objektu
Nehnutelnosti nie nie Povinné Zakazka Povinné nie Nepovinnél ano
Tovar mimo MM nie nie Povinné Zakazka Povinné nie Nepovinné nie
a PHM
Strav., gastro karty| nie nie Povinné Zakazka Povinné nie Nepovinné nie
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2.5.1.1.1. Priradenie Uctu pre material na sklad

Pole Finan¢na polozka sa zobrazi s hodnotou 40/60/90 a je potrebné zadat realnu finanénu polozku
podla obstaravanej komodity. Tieto predvyplnené hodnoty su nerelevantné pre rozpocet.

@.  Vytvorenie objednavky

Prehfad dokladov zapnuty [ 'Y Podrzat &® 8% [i] £70sobné nastavenie

@ 0B8] Objednavka - Dodavatel 1000000003 Slovenské elektréme, a.| Dat.dokl. 02.0%.2023 E\

E| Dodavka/faktdra | Podmienky " Texty  Adresa | Komunikdcia - Partneri - Doplnkové déta Org.ddta | Status -~ Spracovanie platby - Incoterms . RozSirenie hlavigky

Nak.org. 1510 Nakup MF SR [E Kontrola finanénej polozky
Skupina nakupu 102 MFSR nakup
Uctovny okruh 1510 Urad MF SR PoloZka 10 ma zadanu finanénu poloZku
9 40/60/90. Obligo rozpoctu sa pre tato polozku
nevytvori. Cheete aj tak pokracovat?
| Ano | Hie ][x ZruSenie
E]
S Pal P P Materidl Kr.text Obj.mnoZstvo OM1|T Datum dod.  Cena netto Mena na M... | Skup.mater. Zévod
@‘10 10000222 Komdr 1KS D 0z.04.2026 10,00ETR 1 KS Rézne kanc. ... MF SR
L] EUR
1 F

@‘ E|@| @|E|E‘ @|@| E‘E|E| @| Navrhov.hodnoty | Dodat.dispozicia ‘
[*=]oloika 110110000222 , Komdr - [=]7]

Déta materidlu | MnoZstva/hmotnosti - Rozvrhnutia - Dodévka - Faktira | Podmienky | Rozsirenie polozky /' Priradenie Gétu - Texty | Dodacia adresa | Potvrdenia R

=
)

| TypPrig ~ | Rozdelenie Jednoduché priradenie Gétu = | U&0kr. 1510 Urad MF.. ~
Fond 111
Fin.stredisko 1510-0000 Funkéna oblast’ 01120
Finané.polozka 40 Grant
Program rozpoct NEALOK

Rezerv.prostr.

V zdloZke Priradenia Uc¢tu nie je mozné v pripade obstarania na sklad (skladové

polozky) zmenit
program rozpoctu.

(5] Polozka 1[ 10110000222, Komar - [=]=]
Déta materialu |~ MnoZstva/hmotnosti | Rozvrhnutia | Dodévka | Faktira | Podmienky - RozZirenie polozky ./ Priradenie Gétu | Texty | Dodacia adresa : Fotvrdenia | Riaden... D=
‘ TypPrig | ______________________ ': Rozdelenie Jednoduché priradenie Gétu » | UgOkr. 1510 Urad MF... v
Fond 111
Fin.stredisko 1510-0000 Funkénd oblast 01120
Finan.polozka £33006 Grant NEALCK
Program rozpoct 0740705

Rezerv.prostr.

Potrebnd oprava resp. doplnenie sa vykonava v poli Program rozpoctu v zalozke RozSirenie polozky

=] Polozka 101010000222, Komér - [=]=]
Déta materialu |~ MnoZstvé/hmotnosti - Rozvrhnutia | Dodévka | Faktira | Podmienky /' RozZirenie polozky | Priradenie iétu . Texty . Dodaca adresa  Potvrdenia | Riaden... (D=
CPV kod
Program rozpoétu 0740705
CPA kod

Pri obstardvani materialu na sklad sa v zalozke Priradenie Gétu nezobrazuje pole Uéet hlavnej knihy
ani Nakladové stredisko.
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2.5.1.1.2. Priradenie Uctu pre nakup do priamej spotreby

Pri nakupe do priamej spotreby — typ priradenia Uctu K sa definuju polia:
- nakladové stredisko,
- zakazka,
- fond,
- funkéna oblast,
- financné stredisko,
finan¢na polozka.

] B 5. Pal P P Mater@l Kr.text Obj.mnofstvo O...|T D3tum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zavod
[ ho x| |zooooois Kormindrske price 10V D11.11.2022 1.800,00ER 1 W Prevadzka v.. MF SR
B EUR
n EUR
4
| EED Taw DE EEFE B [avhov.hodnoty | [ podt.deporica | B
| poloka 1 [ 10180000015 , Kominarske price * [a]]

Ddta materidlu MnoZstvd/hmotnosti Rozvrhnutia Doddvka Faktira Podmienky Rozéirenie poloZky < Priradenie Gctu Texty Dodacia adresa P...

‘”/l TypPrié  |K Makiadové s ¥| Rozdelenie Jadnoduché priradenie ¥ (E0kr. |1510 Urad M_v
Miesto vyklddky Priemca
(et hLkniny 5111000015

Pracovny tisek
Nakladovy okruh 1500

Nakl.stredisko 1000110310

Zikazka P10-0740100

Prvok SPP

Fond 111 Grant

Funkénd oblast’ 01120 Program rozpoct 0740100
Fin.stredisko 1510-0000

FinanZ.poloZka 637004

Rezerv.prostr.

V pripade, Ze organizacia pouziva pracovny Usek, jeho zadanie v objednavke je povinné a systém
neumozni uloZenie dokladu bez zadaného pracovného useku.

2.5.1.1.3. Priradenie Uctu pre nakup investicného majetku

Pri ndkupe investicného majetku sa zaddva do pola Typ priradenia Guc¢tu A — investicny majetok.
V tomto pripade sa vypliia karta nedokonéenych investicii a jej podéislo.

B s.. Pal P P Material Kr.text Obj.mnoZstvo 0... T Datum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zdvod Skiad [

[ J:0 a2 Investitna polozka 1 1KS D 10.10.2022 20,00EUR 1 KS Mobing tele. MF SR

[ ] EUR

] EUR

0 10
@ R Blek OE EEEE & anouodnosy | | vocstamorcs | &
5| Polozka 1 [ 30 ] Investind poloZka 1 - ‘:”:|
Data materdlu -~ MnoZstvd/hmotnosti - Rozvrhnutia Dodavka Faktira  Podmienky | Rozdirenie poloZfky - Priradenie G&tu } Texty  Dodaciaadress - P... E\ \E
|EH7| TypPrijé A Dlhodoby m..» | Rozdelenie Jednoduchs priradenie .. ¥ | Uéokr. [1510 Urad M.+
CiastFaktira Odvodenie z typu prira... ¥
B 5. .. Mnofstvo Perce  Hodnotz netto Uget HK Pris | Zikazka DhodobMzjet | Podé Prvok SPP i
1 1,000 9992840001 R10-11625 41100000001 [0  1510-22017-02-002-005

V pripade, Ze organizdcia pouziva pracovny Usek, jeho zadanie v objednavke je povinné a systém
neumozni uloZenie dokladu bez zadaného pracovného Useku.
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2.5.1.1.4. ZaloZenie objednavky na zakazku

Postup zakladania objedndvky na zdkazku je obdobny ako v predchdadzajucich pripadoch. Rozdiel je
v priradeni Uctu, kde sa zadava do pola F — Zakazka.

Pole zdkazka v zalozke Priradenia uctu sa vyuziva pre program rozpoctu aj pre PM zakazku. Preto ako

prvé pouzivatel vyplni do pola Zakazka program rozpoctu a zada Enter.
[ pobika 1[ 10780000007, Servs vytahu v [a]~]
Data materialu Mnoistvd/hmotnosti Rozvrhnutia Dodévka Faktira Podmienky Rozéirenie polozky < Priradenie G&tu | Texty

‘”/ | TypPrié F Zdkazka ~ | Rozdelenie Jednoduché priradenie .. Ugokr. (1510 Urad M.«
Miesto vykldky Priemca
et hl.knihy 5111000009

Pracovny Usek
Nakladowy okruh 1500

N3kl.stredisko 1000110230

Prvok SPP Siet’.diagram

Fond 111 Grant NELLOK

Funkéna oblast’ 01120 Program rozpoét I 0510900 I
Fin.stredisko 1510-0000

Finané.poloZka 635006

Systém dotiahne program rozpoctu, ktory pouzivatel zadal v poli zakazka. Nasledne tento Udaje z pola
zdkazka vymaze a doplni PM zakazku.

[t=|polozka 1[ 10180000007 , Servis vtahu ~| [a]+]
Data materidu - MnoZstvd/hmotnosti  + Rozvrhnutia Dodévka  Faktura + Podmienky Rozéirenie poloZky ,/m

(Il || 7| TypPrié  |[FZdkezka v Rozdeleme | Jednoduché priadenie ..v| (ks |1510 Urad M..»
Miesto vykladky Priemca
Uéet hl.knihy 5111000009

Pracovny Usek
Makladovy okruh 1500

Makl.stredisko 1000110230

Prvok SPP Siet'.diagram

Fond 111 Grant HEALOK
Funkénd oblast’ 01120 Program rozpoct | 05T0900
Fin.stredisko 1510-0000

Finané.poloZka §35006

V pripade, Ze organizdcia pouziva pracovny Usek, jeho zadanie v objednavke je povinné a systém
neumozni uloZenie dokladu bez zadaného pracovného Useku.

]
Doklad sa uloZi kliknutim na Ulozit .
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2.5.1.1.5. Tovar mimo MM a PHM

Typ priradenia Uctu T slUZi pre tovar, ktory je vedeny v externom agendovom systéme t.j. mimo
skladovej evidencie v CES ako aj pre PHM.

Postup zakladania objednavky je obdobny ako v predchadzajucich pripadoch. Rozdiel je v zadani
hodnoty T-tovar mimo MM a PHM do pola priradenie Uc¢tu a nasledne v smerovani na prislusny ucet,

ktory sa zadava do pola Uget hl. knihy.

=
B 5. Pol P P Materil Kr.text Obj.mnoZstvo Q... T|Ddtum dod. Cena netto Mena
(Ao 1 Potraviny 11V D 31.07.2023 399, 98 EUR
O rm
N o
[ ] EUR
4
@ EED EEs OF EFTT & [avhox hodnory | [ oot dmporc
|E|Puloika 2 [ 20 ] Potraviny - |Z||z|
Data materidlu MnoZstvd/hmotnosti Rozvrhnutia Doddvka Faktiira Podmienky Rozsirenie polofky - Priradenie

(Gdl][#] TypPriig | T Tovar mimo..»| Rozdelenie Jednoduché priadenie . ~| (Zokr. (0110 KNR SR +
Etmmihy 1321100001
Makl.stredisko
Zdkazka P10-06M0000
Nakladovy okruh 0100
Prvok 5pp
Fond 111
Fin.stredisko 0110-0510 Funkénd oblast’ 01110
Finan¢.poloZka 633011 Grant NERLOK
Program rozpoct 06M0000
Rezerv.prostr. a

Takyto Ucet musi byt manualne Uctovatelny (patri pod M18), vyber je mozny z tychto Gétov:

Materidl na sklade - externé sklady mimo MM CES 1121120001
Material na sklade - PHM v nadrziach -povinné auto CES 1121110001
Material na sklade - PHM v nadr.-bez vdzby na auto CES 1121110002

Tovar na sklade a v predajniach-ext.sklady mimo MM CES 1321100001
V tomto pripade sa neocakdva prijem na sklad v CES ani Ziadny pohyb o u¢tovnom prijme na sklad.

V pripade liekov a SZM je povinné Utovanie cez Gcty:
1111810001 CES Obstaranie materialu - zdrav.material.

Ak organizacia zada v objedndvke ucet HK:

1111100001 CES Obstaranie materidlu - v hotovosti (bez faktury)
nasledne su v Uctovnictve (M18) potrebné uctovné zapisy o:
prijmoch na sklad (1121120001/1111100001).
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2.5.1.1.6. Priradenie uctu k nehnutelnosti

Postup zakladania objednavky viazucej sa k RE-FX - nehnutelnost je obdobny ako v predchadzajucich
pripadoch. Rozdiel je v priradeni G¢tu, kde sa zaddva do pola Y — Nehnutelnost.

Uvddza sa konkrétny objekt, ktorého sa tyka.

(=]

5..Pol P P Materil

[[po ¥

| BEE ek CFE E&ET

1] pobozka 110 vytah (opravy/idriba)
/" MnoZstvd/hmotnosti

Data materidiu

Kr.text
Wytah (opravy/adriba)

@‘ Navrhov.hodnoty |

7 A

¢~ Rozvrhnutia " Doddvka . Fakfira

Obj.mnoiZstvo

" Podmienky

0...|T|Ddtum dod. |Cena netto
1JV D 03.11.2023

Mena |na M... Skup.mater.
247,20EUR 1 IV Opravy a Gd..}

EUR

ETR

ETR

Dodat.dispozica | ﬁl

" Rozéirenie poloZky < Priradenie G&tu } Texty  Dodacia

|M| TypPr¢

Uéet hl.knihy
Pracovny Usek
Nakladovy okruh
Zakazka

Prvok 5PP

Fond

Funkéna oblast’
Fin.stredisko

Rezerv.prostr.

2700
P10-0900101

111
04210
2710-0000

Y Nehnutelno.. »| Rozdelenie

Priemca

Grant NERLOK
Program rozpoft 0900101

Finang.poloZka 635004

Nehnut.objekt T‘

Jednoduché priradenie ... | U0k

2710 Urad M.~

[ Nehnutelné objekty

Objekty
Hosp.jednotka

Budova
Pozemok

MNZj.objekt

Cislo zmluvy

100600

fooo i3l

s

Zlctovanie
KIGE vedl.nakl.
Zictednot
Refer.ddtum

V pripade, Ze organizacia pouziva pracovny Usek, jeho zadanie v objedndvke je povinné a systém
neumozni uloZenie dokladu bez zadaného pracovného useku.
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2.5.1.1.7. Priradenie Uctu pre ceniny

Postup zakladania objedndvky sa vyuZiva napr. pre ceniny. Je obdobny ako v predchadzajucich
pripadoch. Rozdiel je v priradeni uctu, kde sa zaddva X — Ceniny.

B s.. Pol P P |Materidl Kr.text Obj.mnoZstvo |0... T Datum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zivod Skfad Sarfa Segment za[T1]
[[Jro = stravné listky 65KS D 01.03.2023 5,30ETR 1 KS Stravné pou..0S KE 11 Centralny skiad
] =
4 ¥
ENEE EEEE &
|poiozia 1[ 107 stravné sty - [al7]
5 : s - . - - a— 5 r——— Ve 5 1B
Dadta materidlu MnoZstvd/hmotnosti Rozvrhnutia Doddvka Faktira Podmienky Roziirenie polozky . Priradenie G&tu } Histdria objednavky Texty D
“ TypPrUe Rozdelenie Jednoduché priradenie ..~ UcOkr. |1396 0S5 KE ..~

léat hl.kniny 2131100001
Zikazka P96-08P0200
Nakladovy okruh 1300
Fond 111
Fin.stredisko 1396-0000 Funkéna oblast’ 03300
Finané.poloZka 637014 Grant NEALOK
Program rozpoft  |08P0200
Rezerv.prostr. a

2.5.1.1.8. Priradenie uUctu pre strav., benefit karty

Postup zakladania objednavky sa vyuZiva napr. pre gastro karty, stravné karty, e-stravné listky, benefit
karty. Je obdobny ako v predchadzajucich pripadoch. Rozdiel je v priradeni Gctu, kde sa zaddva
B — Strav. Benefit karty.

=]
B s.Pol P P Materil Kr.text Obj.mnoistvo O...|T|Ddtum dod. |Cena netto Mena na M... Skup.mater.
|_|50 B Stravné e-listy 11V D 16.04.2024 110,15EUR 1 IV Iné sluiby
[J
0
S BE) EEEE &
[*5] poloika 1[50 ] Stravné e-istky 7 [a¥]
- - = - - . o p P T
Ddta materidlu MnoZstva/hmotnost Rozvrhnutia Doddvka Faktira Podmienky Roziirenie poloZky - Priadenie Gctu } Texty Dodaci
|| TypPrié Rozdelenie Jednoduché priradenie ..~ U¢Okr. 1810 Urad M...*
liet hl.knihy 3351100413
Zikazka P10-0760100
Nakladowy okruh 1800 [%
Fond AEE]
Fin.stredisko 1810-0000 Funkénd oblast’ 05600
Finané.polozka 637014 Grant NEALOK
Program rozpoft (0760100
Rezerv.prostr. 2000000256| 5

Po zadani vSetkych poZadovanych poloZiek je moziné objednavku uloZit alebo uchovat. Vyznam
uchovania objednavky je v tom, Ze systém si zapamatd uZ zadané Udaje a k takto rozpracovanej
objednavke sa pouzZivatel vie kedykolvek vratit a dokoncit ju. Objednavka sa uchova kliknutim

PodrZat’

na tlacidlo Podrzat . Systém uz pri uchovani priradi poradové ¢islo objednavky.

[ ]
UloZit objednavku znamenda ukondit vystavenie objednavky kliknutim na Uloiit'. Systém prideli
objednavke cislo a informdaciu o tom vypiSe v spodnej liste. Ak uklada objednavku, ktora bola predtym
uchovan3, systém objednavku uloZi pod rovnakym cislom.
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2.5.1.1.9. Kontrola ¢erpania rozpoctu

Kontrola ¢erpania rozpoctu sa vykondva v pripade, Ze:
1. je vmodule M21 Evidencia zmlav a zverejiiovanie do CRZ (dalej len ,,modul M21“) zaloZena
zmluva, ktorej celkova hodnota je pevne stanovend a MM doklad plnenia je Kontrakt,
2. je celkova hodnota objednavok ku kontraktu KON vyssSia ako hodnota suvisiacich zauc¢tovanych
faktdr v module M09 Materidlovy manazment (dalej len ,modul M09“).

Systém je nastaveny tak, Ze umozni docerpat Ciastku zo zmluvy rovnajlcu sa rozdielu medzi celkovou
hodnotou objedndvok (druh dokladu KON) a celkovou hodnotou suvisiacich zauctovanych faktur.
T. j. umozni docerpat celkovd hodnotu zmluvy, pricom neddjde k prekro¢eniu stanoveného rozpoctu
zmluvy (maximalne do vysky hodnoty zmluvy) a zaroven je zachovana kontrola vysky rozpoctu zmluvy
voci celkovej hodnote zmluvy.

Systémova kontrola na precerpanie rozpoctu:
Pred odoslanim objednéavky na ZFK (pred zakliknutim priznaku koneéného ztétovania) je mozné overit
dostupnost rozpoctu kliknutim na tlacidlo kontrola.

[T ] KON Objedn. ku kontraktu ~ | 1000046560 Dodavater 1000075886 DFM Slovakia s.r.0. Dét.dokl. 16.05.2024| A
= Podmienky Texty @ Adresa Kemunikacia = Partneri Doplnkové data | Org.data | Status | Spracovanie platby | Incoterms
S

=) % L | s | [ e e [ Status ZFK © | Chyba po ZFK

sl (= Hlasenia X
1510-0
Typ|Text hlésenia DTxt
7 | H1avDokl
® |otvorena Ziastka dokladu 2000004543 002 sa prekro&i spolu o 0,18 % 2
/A |Pri spusteni ZKF 00010 pol.nem& zaZkrtnuty priznak kone&ného zt&tovan.
[
.| Cena netto
i R L 100,0
(] Soracov. @10 4] » | ) 1 @ o o 2 1m0 )G

Ak bude zaloZend objednavka v Ciastke, ktora prekroci stanoveny rozpocet napr. o 1,00 €, systém po
spusteni procesu ZFK nad objednavkou vygeneruje chybové hlasenie (v module M09) o prekroceni
rozpoctu. Zaroven dbjde k nastaveniu statusu ZFK na priznak ,,C“, ¢o znamen3, Ze ZFK neprebehla
korektnym spdsobom (objednavka ,spadla do chyby“). Systém neumozni pokracovat v spracovani
objednavky.

Systémova kontrola precerpania celkovej hodnoty zmluvy a precerpania rozpoctu:
Dochadza k postupnej kontrole stavu ¢erpania rozpoctu po jednotlivych rokoch zmluvy. V pripade, Ze
sa prekrocenie rozpoctu tyka viacerych rokov, systém zobrazi hldsenie v samostatnom riadku za kazdy
rok zmluvy, kedy doslo k prekroceniu rozpoctu.
Text hlasenia neobsahuje oznacenie rozpoctového roka.
|® .| Vytvorenie objednavky
Prehlad dokladov zapnuty [ I} Podriat &© Y7 [i] 570sobné nastavenie
@ KON Objedn. ku kontraktu = Dodavatel 1000075886 DFM Slovakia s.r.o. Dat.dokl.

|p:‘ - Texty Adresa  Komunikacia  Partneri | Doplnkové data | Org.data | Status | Spracovanie platby | In

] [P | Slc J& |88 G Status ZFK

Typ |Text hléasenia DTxt

|L, &7 |cielova hodnota kontraktu 460000565 je prekrocena o 4.011,28 EUR
PoloZka 10
A [Cielova hodnota kontraktu 460000565 je prekro&ena o 3.911,28 EUR

[&]

0
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2.5.1.2. Texty v objednavke

Pre tla¢ textu na objednévke sa vyplfia Pozndmka k hlavi¢ke na hlavicke objednavky v zalozke Texty.
Pri tlaci objedndavky sa text zobrazi v spodnej ¢asti formulara.

Text k polozke objednavky sa dopliiia na polozke v zalozke Texty. Pri tla¢i objednavky sa text zobrazi

pod polozkou.

@ 0OBJ Objednavka

¥ 4500000500

Dodavatel 1000000003

Slovenské elektrame, a..

Dét.dokl.

01.02.2023

‘i Dodévkaffaktira = Podmienky . Texty | Adresa = Komunikdcia | Partneri = Doplnkové dita | Org.ddta | Status | Spracovanie platby -~ Roz3irenie hlavicky | Sumdr rozpc

Texty hlavicky

* [ Text hlavigky

+ [2] Poznémka k hlavitke
* [2] Druhy dien

* [ Terminy

& S.. Pol

| Jro
ch K
Ll K

P P Material

30

40

LLITrrr]

4 b

15 Polozka

Texty poloZiek

* [2) Text polozky

* [3 Info-text objednavky

* [3 Text objednévky mater
* [3] Text prijimanej dodavk
* [@ Pozndmka-info.

* [ Text MRP
* [2] Text poloky pre SPEC]
i a0

B

10000046
10000046

4 [ 40 ] majetok
Ddta materidlu - Mnozstvd/hmotnosti Rozvrhnutia

Exis...
L4

Poznamka k hlavicek ktoru je potrebne vytlacit dodavatelovi na
cbjednavku aby vedel co nam ma dodat.|
L =
1 Editor sivisiéh .
Kr.text Obj.mnoZstvo 0... T Ddtum dod. Cena netto Mena na
Barel na vodu 2Ks D 01.02.2023 10,00EUR 1
Barel na vodu 20KS D|(01.02.2023 0,50EUR 1
len textom 2KS D[01.02.2023 10,00EUR 1
majetok 2KS D 01.02.2023 1.800, 00EUR 1
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

Navrhov.hodnoty

M o

| Dodavka

 Faktira

text 1.1.1.1 Priradenie G&tu

napriklad rozpodet,
koniec

kontroling.

Priradenie G&tu vyjadruje wizby na iné objekty informaéného systému,

1 Editor sivisiéh_ ~|  [7]

Texty na formulari sa zobrazia nasledovne:

KS

KS

 Podmienky | Roziirenie polozky | Priradenie Gftu  Texty | Dodacia adresa | Potvrdenia

.. Skup.mater.

Zavod
MF SR
MF SR
MF SR
MF SR
MF SR
MF SR
MF SR
MF SR
MF SR
MF SR

Nadoby na je_
Néadoby na je.
Nadoby na je
Nédoby na je.

| Ri
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Objednavka

Cislo objednaviey: 4500000500 Datum dokladu: 1.2 2023

Objednavater Dodavatet: 1000000003
Ministersten Sinanci S8 Slovenske elektrame, a.s.
Stefanovicova 5 Miyrisks nivy 47

B17 B2 Bratislava 821 09 Bratislava-Rusinow

0 09974451 IC DPH: SK2020231353

Migsto dodania: Ministerstvo financii SR Vystawil: Andrea Pastorova
tlaci sa adresa z prvej polozky Kontakt 3
Stefanovitova 5 Cislo zmiuvy:

B11 04 Bratislava

Cislo poloziy | Mazow Mnozstvo | Mema jednotka [Jednotiova cena
Text polodiy Diatum dodania Cena celkom za polozku
00010 [ Barel na vedu 2] K5 10.00 /1KS
text polozky ktory je potrebne wiiest na doklade objednavky pri priej 122023 20,00
polozke je mozne zadat...
nowy radok
konisc
00020 [ Barel na vodu 20| KE 050 /1KS
1522073 10.00
00030 [ len textom 2] KS 10.00 /1KS
122023 20.00
00040 [ majetok 2] KS 1800,00 /1KS
text 1.1.1.1 Priradenie Gty 122023 3 600.00
Friradenie (ctu vyjadruje wizby na iné objekty informatného systému
napriklad rozpotet, kontroling
koniec
[ 00050 [ Viodné a stotné 202 12] WV 1000.00 1.V
[ v rameci organizadie... 1022023 12 000,00
Celkowa hodnota bez DPH: 304187 EUR Ciastka DPH: 80233 EUR
Celkowa hodnota s DPH 385000 EUR
Kontakina osoba

Zakonik_prace2 1510 Jurgj
ZAKONIE_FRACE2ZMIF

Prenamica:

Poznamba k hiavickes ktoru je potrebne vytlacit dodavatelovi na
objednavku aby vedel co nam ma dodat

Druha Poznamka k hlavicke ktoru je potrebne wyilacit dodavatelovi na
objednavku aby vedel co nam ma dodat

b

Ministerstvo financii SR, Stefanovicova 5, B17 82 Bratislava
Teltishs: 3 Mail:  andrea pastorovafbduc-tech sk
I 51742 Dl 2020793351 IC DPH:  SKI0O0TSA351 IEAN: SKSS3150000000700000 1400 BIC: SPSRIFDA
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2.5.1.2.1. Texty v objednavke — prevzatie

Pokial bol text hlavicky alebo pozndamka k hlavicke zadany v zmluve v CEZ, prenesie sa aj do objedndavky
do pola Text hlavicky na zalozke Texty.

A iné zmluve li’.[lérme #  aYKotrola %3 Utonfenie / Obnovense %S Rozpotet

316000001 |/ 0 | Poradowé tisio dodatiu o

Obch. partmar 1000000003 Slovenské eleltrdrms, .5
premos texta do objedmavky Toty
L
_ Pok#a . P O T P Matersl Oznadenie pol. Objed.maadstvo Zo. M. Jednotkovh cena  Mend |Cesov... M... D OStum dod... Sars Zadotel
10 8 O KB Elektricka energia 1 ™ [ 1.000,00 R 1 KS T12.07.202 ]
"t CEZ:Zmena Zmluvy
Amézmine . [L X ukondenie polofly  #5  a¥Kootrola ¥4 Ukonlanio / Obnoverie "} Razpodat
@ Shepina zmkavy (8 Betnd / Qostkovd zmhva v | Evidenéné &islo zmbavy 316000001 |/ [0 | Poradové &islo dodatiu o | Obch.partner (1000000003 Slovenskd elektréme, a.5.
bm S\ Dbkt e B e

Platobnd pocm. Nakopnd organizaci 10310 Nékep UV SR
Incoterms Shupina ndlopa 121 UV SR 0dd.5M5 OHS
Naka znatka Cislo potraby HodnotavMM doklsde  11.000,00  Eom |
_ Polodkd Fo, P.. O.. T P Matend Qznatenie pol, Objed.mnodshvo 2. M. Jednotkovd cena  Mana  Cenov... M... 0 Ddtwm dod... Sarta Dadatel
:J.D | O K B Eleianda enargla 1 N [ 1.000,00 EUR 1 XS T12.07.2023
Text zo zmluvy v CEZ sa prenesie do objednavky.
Y] ZML Technicka objedna_ ~ |4500000752] Dodavatel (1000000003 Siovenské elektrame, a_| Ditdod.  112.97.2023|
Tenty hiawdky ! prencs textu do objednavky
« [8) Text hiavicky v
* [8) Poznémka k hlavicke
* [® Oruby clen ~
* @ Terminy v = r
1 Editor sinisiéh.. v |
o
ES.Pol P P Materiél Kr.text Obj.mnoZstvo (OM) T Détum dod.  Cena netto Mens na M... Skup.mater.  Zévod
_Von X8 Eloktricks energia 1V D01.01.2023 1.000,00EU0R 1 KS Nédoby na jo.. Urad viddy SR
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2.5.1.3. Kontrola pred uloZenim objednavky

Priradenie Uc¢tu vyjadruje vazby na iné objekty informacného systému, napriklad rozpocet, kontroling.
Pred uloZenim objednavky je potrebné skontrolovat disponibilitu rozpoétu kliknutim na tlacidlo
kontrola a nasledne pred spustenim ZKF zakliknut koneéné zuétovanie na kazdej polozke objednavky
na zalozke Faktira — pole Konel.Zuctovanie. Kym nebude nastavené, systém nedovoli uloZit
objednavku, pretoze objednavka zatial nemoze viazat obligo.

Ked bude Uspesne vykonana ZFK, tento priznak kone¢ného zlc¢tovania sa automaticky odmatze.
Objednavka viaZze obligo aZ po pozitivnom ukonceni ZFK (plati to pre vSetky druhy objednavok).
Zakliknut resp. skontrolovat zakliknutie pre pole koneéné zuctovanie je potrebné na kazdej polozke.
Zalozka Faktura — pole Konec.Zuctovanie.

|%| PoloZka 1 [ 80 ] Zabez.podpory,lidrZby - pausal 2023 - |T||T|
Data materiglu MnoZstva/hmotnosti Rozvrhnutia Dodévka - Faktira | Podmienky Rozsirenie poloZky Priradenie (... [HE]
Znak dane
V!
Typ zélohy -

Obligo sa viaze na zdklade datumu dodavky sluzby/materialu. V pripade, Ze sa vystavuje objednavka
v jednom kalendarnom roku s terminom dodania v dalSom kalendarnom roku, obligo sa bude viazat az
po otvoreni rozpoctu v dalSom kalendarnom roku.

2.5.1.4. Konecné zuctovanie — hromadné nastavenie

Hromadna zmena na polozkach objednavky na vsetky, pripadne na oznadené polozky je moznd
cez ikonu Rychla zmena.

(2.  Vytvorenie objednavky
Prehfad dokladov zapnuty | [ Y Podrzat o 27 [i] giosobné nastavenie
@ 0BJ Objedndvka - Dodévatel 1000008590 Blimp Group Dat.dokl. 10.07.2025
5 = . 7 e 5 " — ml=
‘E‘ Dodavka/faktira -~ Podmienky " Texty - Adresa Komunikécia Partneri Doplnkové data Org.data Status | Spracovanie platby | Incoterms < RozSirenie hlavicky |~ Su... =]
Udaje pre zverejnenie Udaje zmltiv
Dph 23 23%D.. ¥ Evid.&islo zmluvy |€§>| |@ Ndhl'ad objednavky ‘
Ciastka DPH 1,87 EUR Rok PVO
Celkovd diast. s DPH 10,00 Cislo PVO [
Predmet objednéviky aaa
Kontaktné osoba —
=]
B sS.. Pol P P Materidl Kr.text 0Obj.mnoZstvo OM] T Ddtum dod.  Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zévod Sklad i
|A|10 10001287 Adaptér napajaci Asus 65W 1KS D 10.07.2025 10,00EUR 1 KS Rézne kanc. .. KNRSR Bratislava Sklad Brati
[ EUR KMRSR Bratislava ~ Sklad Brati
[ EUR KMRSR Bratislava  Sklad Brati .
B EUR KMRSR Bratislava  Sklad Brati
0 0
 EE @R OF EPYE @ ooy | [ oosmaporian | o
™= - Rychla zmena =]
=] Polozka 1010110001297 /ey mapoacl Asus 650 v [« %]
= = - - - . oAb | vy - - =1
Déta materidlu MnoZstva/hmotnosti Rozvrhnutia Dodavka Faktira " Podmienky Rozsirenie poloZky Priradenie (¢tu Texty Dodacia adresa Potvrdenia Riaden... =]
MnoZstvo 1{xs Netto 10,00 (EUR
|@‘|§‘|§H6’qﬂ Podmienk.zaznam ‘ | Analjza |fﬁ Aktualizacia
Cenové prvky
N.. DPod Popis Ciastka Mena na M]  Hodn.podmienky Mena |Status CitPrP  ATO/MTS Komponent OM]  MenPrP MJ Hodn.pudm\enk‘m
[ PEXX|(Fna brutto 10,00 EUR 1KS 10,00 EUR 1 e 1Ks
Hodnota netto vratane raba. 10,00 EUR 1KS 10,00 EUR 1 KS 1KS
lasmi .l
L
L

Tlacidlo rychla zmena

umoziiuje zadat na oznacenych alebo v3etkych polozkach vybrand

hodnotu. Rychlu zmenu je moZné vykonat aj k inym poliam.
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SLOVEM

[= Zmena layoutu X

Riad.1 |

Polia zobrazenia Potlagené polia
Obsah stipcov Pol. Di¥ka & Obsah stipcov Dizka

- | [eneEZidovanie

Typ polozky

Typ priradenia Gctu

Prijem materialu
E PM neoceneny
Prijem faktdry
P Bezplatné
Eg%braz.vyhr.pull' (Ctrl+F3)
Povinnost’ potvrdenia

Potvrdenie zakazky
Ramcova zmluva

N R R R R

=g
o o

wu
1

- Pol.nadrad.zmluvy

Sirka riadka 0 @

Sirka zostavy 1

[_Prevzatie |[B)oq]fe[X]

Po zobrazeni okna Zmena layoutu sa zobrazi zoznam poli, na ktorych je mozné vykonat zmenu.

1 — Potrebné je dohladat pole napriklad cez ikonu ]@I Hladanie:
2 - Po dohladani pola sa vykona jeho oznacenie:

[E Zmena layoutu

. Red1 b

Pola zobrazenia
Obsah stipcov Pol. Ditka B

Tun nriradania (iftu 1

3 — Presun do zobrazenia - Vykonat presun vybraného pola

[E Zmena Gyoutu -

. Radl
Pola zobrazena Potialené polka
Cov Obsah stbcov Ditka

KoneéZictovanie 1 @ - [fyp polozkyl 1 =
D Typ priadenia Uétu 1 Z

Priem materidiu 1

[3b] P4 neocenee? :

4 - Cez ikonu lf Prevzatie J sa dohladané a prevzaté pole bude dalej spracovévat.

Zobrazi sa obrazovka Rychla zmena, ktora umozni zadat hodnotu do vybraného pola.
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SLOVEM

[= Rychla zmena % |
Nové hodnoty 2 -Vymazanie hodnoty
Kone&Zictovanie 1 —Zadanie hodnoty ~|Reset
Aplikdcia pre
) Vietky poloZky

) Oznacené polozky

=

4 —\/ykonanie zmie

v ([@=

3 - Vyber zmeny na polozkach

i
1 - Pre pole Konec¢Zuctovanie sa zadd hodnota X.

2 - Ak je potrebné hodnotu vymazat, oznacit pole Reset.

3 - UZivatel sa mb6Ze rozhodnut, ¢i hodnotu nastavi na vsetkych poloZzkach alebo len na vybranych

poloZkach.

@
4 - Po stlaceni ikony [ Vykonanie zmien v spodnej ¢asti obrazovky Rychla zmena sa do systému
zapiSe pozadovana hodnota na vybrané pole, v tomto pripade pole KonecZuctovanie.

Pred rychlou zmenou nemalo pole KonecZuctovanie zadanu hodnotu.

=] Polozka 1[ 10 ] Spolo¢enské podujatie v [a]+]
Dita materidls © MnoZstvd/hmotnosti | Rozvrhnutia | Dodivka ./ Faktira | Podmienky

[WIPri.fakt Plan fakturdcie Znak dane

Po rychlej zmene ma pole KoneéZuctovanie zadanu hodnotu.

Poloika 1 [ 10 ] Spolocenské podujatie - BB
Déta materidu |+ MnoZstva/hmotnosti | Rozwihnutia | Dodavka /(Fakiirm | Podmienky
[) Prij. fakt: Plin fakturdcie Znak dane
[v|Kone&Zictov
[CILF p.PM
Typ zélohy -
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2.5.1.5. PDF objednavky v prilohe objednavky

Po spusteni ZFK sa automaticky vygeneruje PDF priloha, ktora sa zobrazi v Zozname priloh objednavky.

[& Objednavka Upravit  Prejst na  Prostredie

) el eae
Objednivka 4500000701 zal
pr ZaloZenie... 3 | Ef
Zoznam priloh
N Osobnd pozndmka [}5 Indvka
Ddoslanie P ka/faktl
n Prepajenia
| Workflow »
@ Moje objekty » e Tvere]
Hie Napoved pre objektové sluZby
fiactln NPH

Prehlad dokladovz | [ %8 I | sprawy [i] Z70sobné nastavenie

— [1ev]| 0B Objednavia
A s A ik

[ Sluzba: Zoznam priloh

~[4500000701| Dodavatel

[Cinove g ][B0)[ 7 )[T][2a)) (D)) (&)= )() B B L
Prilohy k DataCentrum, 4500000701

Tkona Nazov
|l CES - Objedndvka 4500000701

Meno autora Datwytv. ~
Karol Ferencz 01.06.2023

V pripade, Ze sa objednavka upravuje a prebehne opat ZFK, znovu sa vygeneruje PDF.

oznam priloh

TR 2 (231 1 G = 1B G ]

Prilohy k DataCentrum, 4500000701

Tkona Mazov
|IC1  CES - Objedndvka 4500000701

Meno autora Dat.vytv.
Karol Ferencz 01.06.2023
|IC! CES - Objedndvka 4500000701 Andrea Pastorovd 31.05.2023
ID) CES - Objednavka 4500000701 Andrea Pdstorovd

Cas vytvorenia PDF prilohy je mozné zobrazit zmenou layoutu.

[ Sluzba: Zoznam prioh

[Ciove Jfge][@][.2 (][ 21 (&]F]&] %L

Priohy k DataCentrum, 4500000701

Tkona Nazov Meno autora Ditwytv. 7
1 CES - Objedndvka 4500000701 Karol Ferencz 01.06.2023
1 CES - Objedndvka 4500000701 Andrea Pastorova 31.05.2023
21 CES - Objedndvka 4500000701 Andrea Pastorova
Vyber stipca ]: Triedenie k Filter | Zobrazenie |

[N EYED] L]
Zobrazené stipce Zasoba stlpc.
& Néz.stipca = Néz.stipca :

Symbol pre typ dokumentu
Titulok dokumentu

Meno autora

Datum wytvorenia

@hrazeme wybratjch poli (F7)

=

=
{Cas wytvorenia

Nazov siboru dokumentu
Typ dokumentu

i

) it e | )

Interné
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2.5.2. Zalozenie objednavky ku kontraktom (druh dokladu KON)

Rovnako ako vsetky objednavky aj tato sa zaklada cez transakciu ME21N. V lavom navigathom okne je
potrebné zobrazit kontrakt, ku ktorému je zakladana objednavka.

Cez ikonu variant |&” si pouzivatel vyberie Kontrakty. Systém zobrazi vyberovu obrazovku:

Nékupné doklady

% (@ 5 =

VEeobecné rozienia
Max.pofet ndidenych objektov 5000

Vymedzenia programu
Cilo matersil oo (=]
Parametre viberu Do ‘?‘
Zivod Do (=]
Krétky text materidlu Do ‘?‘
Dodavailci zivad Do ‘?‘
Skiad Do ‘?‘
Skupina materidlu Do ‘?‘
Nakupna organizacia Do ‘?‘
Skupina nakupu Do ‘?‘
Nakupny doklad Do ‘?‘
Meno zodpovednej osoby Do ‘?‘
Druh dokedu o8d oo (=]
Typ dokladu 0 (=]
Uetowny okruh Do (=]
Datum dokladu Do ‘?‘
Dodévatel’ Do ‘E‘

UZivatel mozZe vyhladat kontrakt podla niektorého kritéria vo vyberovej obrazovke, alebo vyhlada
podla externého cisla zmluvy.

Je vhodné zadat vyberové kritéria, podla ktorych sa prislusné kontrakty vyhladaju. Najdélezitejsie
vyberové kritérid su:

- uctovny okruh,

- nakupnd organizacia,

- zavod,

- dodavatel.

Pre vyber kontraktu podla ¢isla zmluvy je potrebné otvorit matchkdd v poli Nakupny doklad.
Zobrazi sa moznost vyhladavania podla dodavatelskej zmluvy:

BIR|

~ Zmiuvy dodavatelské - modul MM [J)r][5]

Cislo zmiuvy / RoV B| 2022/87655

Skupina zmluvy

Typ zmluvy

Cislo gastora

Zac.doby platnosti

Typ nakup.dokiadu

Druh nakup.dokiadu

Nakupnd organizacia

Skupina nakupu

Nakupny doklad

Dodavatel

Uétovny okruh

Max.pocet ndjd.obj. 500

(V][]

Po spusteni vyberu systém ponukne vhodné kontrakty. Dvojklikom na niektory kontrakt sa doklad
prenesie do vyberovej obrazovky.

Po zadani vyberovych kritérii spusti pouzivatel hladanie cez Vykonanie @ alebo F8.
V lavej Casti obrazovky zakladania objednavok sa zobrazi zoznam najdenych dokladov.
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[@.|  Wytvorenie objednavky
Prehlad dokladov z D ﬁ Podrfat gt | [1] QOsnhné nastavenie

NB - Dodavatel Dét.dokl. 04.10.2022

Prehl'ad dokladov 2 Houa

SAPRMEPOKONT =

a

(EEEEEEEEEEE

o
e

P P Materidl Kr.text Obj.mnoZstvo 0... TDdtum dod. Cena netto

Nak.doklad

+ <> 4600000001
- <> 4600000002
+ <> 4600000002
+ <> 4600000002
+ <> 4600000003
- %> 4600000003
+ <> 4600000003
+ <> 4600000003
- <> 4600000004

Samotné prevzatie poloziek z kontraktu do objedndvky sa vykona tak, Ze sa oznaéi pozadovana
hierarchicka droveni:
- ak sa oznadi €islo zmluvy, prevezmu sa vsetky polozky danej zmluvy, a teda zakladana
objednavka bude mat presne ten isty polet poloZiek ako kontrakt,
- ak sa oznadi polozka kontraktu, prevezme sa len polozka.

[

Nasledne klikom na ikonu Prevzatie — sa vykona skopirovanie polozky/poloZiek do objednavky a

zaroven sa objednavka zaloZi ako odvoldvka ku kontraktu.
\l Vyivorenie objednavky
Prehfad dokladovz | [} I Podiiat &5 | B3 [i] £J0sobné nastavenie

] KoM Objedn. ku kont..~ Doddvatel’ 1000000003 Slovenské elektram..| Dit.dokl  [04.10.2022
"53] Dodévia/faktira | Podmienky | Texty | Adress | Komuniica | Partneri | Dopinkové dita /Org.déta | Status | Spracovanie pistby | Roziienie hiavicky (D]

Prehl'ad dokladov
SAP&MEPOKONT
Nak.org. 1510| Nakup MF SR

R Skupia nakupu 102 MFSR nakup

EEEEEEEE— Ugtowny okuh  [1510] Urad MF SR
* “- 4600000001
* > 4600000002
* - 4600000002
* > 4600000002
+ 4 4600000003
+ 43> 46500000003
* > 4600000003
o ;J 4600000003 |&/s./pal
+ - 4600000004 el
* > 4600000005
* 4 4600000005
* %> 4600000006
+ 4 4600000007
+ - 4600000007
* % 4600000008
+ 4 4600000008
* > 4600000009
* 4 4600000010
+ 4 4600000011
* > 4600000012 = -
* 4 4600000013 - i
+ > 4500000013 o °

Do objednavky sa z kontraktu preberd vsetky relevantné data poloziek, ako aj hlavickové udaje
(dodavatel). Udaje je vhodné skontrolovat, pripadne doplnit ako pri zakladani objednavky — zmenit
text polozky na konkrétny, doplnit mnozstvo, upravit jednotkovu cenu, priradenie G¢tu a pod. Dalsi
postup je rovnaky ako pri manualnom zakladani objedndvky.

(@)

Wateril Kr.text Obj.mnoZstvo 0... T Ddtum dod. | Cena netto Mena na M. Skup.mater. Zivod skad [
,,,,, Obdlka CS KS D 02.10.2022 0,20ER 1 KS T, obilky .MF SR Skiad M
EUR o

il
ol

]

Iba pri objednavke ku kontraktu sa v objednavke prebera Rezervacny doklad rozpoctu.

2.5.3. ZaloZenie technickej objednavky ku kontraktom (druh dokladu ZML1)

Z dévodu potreby vystavenia aj technickej objednavky aj ¢iastkovych objednavok k zmluve je mozné
vytvorit ZML1 — technickd objednavku ku kontraktu.

Ide o manudlne vytvarany doklad ku kontraktu, ktory predstavuje technickd objednavku ku zmluve,
ku ktorej budu odvoldvané a uctované doslé faktury.

Nespusta sa ZFK a ani sa nezverejiuje.

Postup je rovnaky ako pri zaloZeni objednavky ku kontraktom, pouZije sa ale druh dokladu ZML1.
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2.5.4. Limitna objednavka

Limitna objednavka sa pouZiva na objednanie sluZieb s nepravidelne fakturovanou ciastkou, ako su
napriklad dodavka energii, vody, odvoz odpadu. V tychto pripadoch je mozné odhadnut celkovu ¢iastku
nakladov za dané obdobie, a to bude limitom pre polozku v objedndvke. Rozdiel oproti

predchadzajicemu postupu je len v type polozky B. Materidl sa do limitnej objedndvky nezadava.
[.] Vytvorenie objednavky

Prehlad dokiadov zapnuty [ 7§ @® | BF [i] £30sobné nastavenie

[f2] 083 Objednavia - Dodavatel 1000000002 Ministerstvo financi .| Dat.dokl  [04.10.2022
@\ Dodavka/faktira - Podmienky ~ Texty ~ Adresa | Komunikicia | Partneri - Doplnkové dita . Org.dita Status |/ Spracovanie plathy | Roziirenie hlavitky &)
Nak.org. 1510 Nakup MF SR

Skupina nakupu 102 MFSR nakup
Uetovny okruh 1510 Urad MF SR

=)
B S.Pol P P |Materidl Kr.text Obj.mnoZstvo Q...|T/Ddtum dod. |Cena netto Mena na M...|Skup.mater. |Zévod Skiad
\g\lﬂ KB Odvoz odpadu 1V D04.10.2022 0,00ETR 1 IV Iné sufby |MFSR
] ETR a
L] TR =
0 4“0
[ BED EaD 0E EFTE B ewovnosnty | ooumasporca | i
[t poosia 1101 Odvoz odpadu ~ [a]+]
~Umity | Déts materidly | Mnozstvé/hmotnosti | Rozvihnuta | Dodévka | Faktdra | Podmienky | Rozsienie polozky | Priadenie ictu | Texty | Dodacia ad... (0=}
Celkovy limit 20000 EOUR | [|Neobmedzene |§‘
Oakdv.hodnota  |20000
Sk.hod. 0,00

Roény limit sa zadava do poli Celkovy limit a O¢akdvana hodnota. Po stlaceni Enter systém vyzve
na zadanie predkontdcie nakladov na jedno zberné stredisko. Je to vlastne vyplnenie Priradenie tctu.

]
- . —_
Ucet HK Uctovny okruh 1510 =
Pracovny Usek
Nakladovy okruh
Nakl.stredisko ~
Zdkazka ~
Prvok 5PP
Fond ~ Grant
Funkcna oblast’ [~ Program rozpo&t
Fin.stredisko (=]
Finang.poloZka [
Rezerv.prostr. =
23

Znovu spresnit predkontaciu je mozné cez tlacidlo Priradenie Uctu @ na zalozke Limity.
IE| Polofka 1[ 10 ] Odvoz odpadu - |Z||z|
. Limity } Ddta materidly  © MnoZstva/hmotnosti | Rozvrhnutia - Doddvka  Fakitdra -~ Podmienky |~ Rozsirenie poloky

Celkovy lirmit 20.000,00 EUR [ INeobmedzene @|
Déakdv.hodnota  |20.000,00 @|
Sk.hod. 0,00

Tu nie je mozné objednavku uchovat, iba uloZit.
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2.5.5. Zalozenie objednavky na konsignacie

Pri objedndvke na konsignacie je ddlezZité uvedomit si, Ze konsignaény materidl ostadva majetkom
dodavatela. Preto sa v objedndvke neuvadza cena obstaravaného materidlu. Postup je podobny, ako
pri objednavke na material.

Rozdielom je:
- zadanie Typ polozky K — Konsignacie
- neuvadzanie ceny netto.
- Nezadavanie rozpoctovych prvkov

Na hlavi¢ke v zalozke Rozsirenia sa vypifia:

- DPH - vybrat zo zoznamu 01 — Bez Dph, nakolko objednavka na konsignaciu je bez ceny
{1000022263] Doddvatel 1000018713 Cyberdyne Group Dat.dokl. 13.12.2024

omunikacia Partneri Doplnkové ddta Org.déta Status Spracovanie platby Incoterms - Rozsirenie hlavicky } Sumar rozpoftu ZFK

\Jdaje pre zverejnenie \idaje zmliv
Dph 01 Bezd. .~ Evid.£islo zmiuwvy ‘£| |m
Ciastka DPH 0,00 EUR Rok PVO -
Celkova Zast. s DPH 0,00 Cilo PVO fes)
Predmet objednavky Konsignacna objednavka

Kontaktna osoba

/5. Pol P |P |Materil Kr.text 0Obj.mnoZstvo 0...|T|Ddtum dod. Cena netto Mena na M...|Skup.mater. | Zavod
|_|1u3 ¥ 40000652 Pero s logom farebné 100KS D 21.12.2024 Papiernicky ... MF SR

Ku konsigna¢nej objednavke sa neulétuje faktura. SlGzi, aby bolo moiné polozky prijat na sklad
do konsigndacie.
Dosla faktura za odobrané materidly a tovary je Uc¢tovana v transakcii MIR7 na Ucet hlavnej knihy.

2.5.5.1. Zalozenie objednavky na preskladnenie (druh dokladu UB)

Rovnako ako vSetky objednavky aj tato sa zaklada cez transakciu ME21N.

Tento druh dokladu je uréeny na objednanie zasoby z iného skladu alebo z iného zdvodu v ramci jednej
organizacie.

Postup zakladania objednavky na preskladnenie je takmer rovnaky ako pri beinych objednavkach.
Rozdiel je len v druhu objednavky UB ObjednavkaPresklad. a typ polozky U Preskladnenie.

[@.] vytvorenie objednavky

Prehfad dokiadov zapnuty | [) ' Podrat @b B [i] £70sobné nastavenie

Dod.zévod A0D4 MPRV Détdokl.  [06.10.2022[[A]
Texty | Adresa Komunikicia Partneri - Doplnkové dita ./ Org.dita status | Spracovanie pltby | Incoterms | Roz... DIE
Nak.org. 1510) Nkup MF SR
Skupina nakupu  [102]  MFSR nakup
Uctowny okruh 1510/ Urad MF SR
5]
2/s.Pol [P P |Materal Kr.text Obj.mnozstvo 0...|7/Détum dod. Skup.mater. |Zévod Skad Saiza  |Segment zésoby [
[A0 mmm Zvrarfiovat 2KS D 31.10.2022 Kancelirske . MF SR Skiad MFSR
H -
] -
T il I
QEED e OE EEFT B E  (varnochodo ] [__odet.dspozica_| &
=] polozia 1110110000014, Zvjraziiovad RS

= = —— - = . g
Ddta materidlu | Mnozstvi/hmotnosti | Rozvrhnutia Dodavka Podmienky | Rozéirenie polozky . Priradenie uctu Texty | Dodaciaadresa | Potwrdenia | ¢ [H[E]

(@) TyopriiE | Rozdelenie [ Jednoduché priradenie ...~ | Uéokr. [1510 Urad M.~/
Fond 111

Fin.stredisko 1510-0001 Funkend oblast  [04210

Fnancpobfia (40 Grant

program rozpot 0740100

Objednavka na preskladnenie nie je zverejfiovana.
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2.5.6. Zalozenie objedndavky na vratenie (druh dokladu REKL)

Objednavka na vratenie sa pouziva na zadanie zaciatku reklamaéného konania voci doddavatelovi.
Objednavka na vratenie taktieZ nie je zverejiiovana.

Pri zaloZeni objedndvky sa postupuje identicky ako pri objednavke na sluzby alebo material.

Druh dokladu je REKL ObjednavkaVratenie.

Dalej je potrebné zakliknut v polozkovej ¢asti ikonu Polozka vrat. dod.
[@.| Vytvorenie objednaviky

Prehlad dokladov zapruty | [) 7Y podriat 55 | B [F] 5osobné nastavenie

[fm] RExL Objednavkavrat. .~ Dodavatel 1000000006 1D.C.Holding, a.s. | Dat.dok.  |06.10.2022

"5 Dodavia/iakira_| Podmienky | Texty | Adress | Komuniica | Partneni | Doplnkové dita_/(Org.ddta | Status | Spracovanie piatby | Incotemms | Roz... DIE
Nak.org. 1510] Nekup MF SR

Skupina ndkupu [104]  MPRV SR OHSas
Ugtovny okruh 1510| Urad MF SR

B
& s./pol [P |Zadate! D Materi ved zis. Infoziz... [P, B... T.|POBI Polo... Ramcova ... Pol.... [Dopyt Polo... Nakup.dok... Pob...| Vyds... |Nad... |T/L.|F.. pc
A v
1 -
o
=@ 3= (G [ Navrhov.hodnoty | [ Dedat.dispozica |
(=] pocza 11010000010 , Kabel elektricky < [a]+)
2 . = e : = e oI
Déta materidlu |~ MnoZstvé/hmetnosti | Rozvihnutia | Doddvka | Faktira | Podmienky | Rozdiienie polozky " Priradenie é&u | Texty | Dodacaadresa |'P... [[=H
() TypPiti ~| Rozdelenie Jednoduché prradene ..~ Geokr. [1510 Urad M..v.
Fond 111
Fin.stredisko 1510-0000 Funkéns oblest [01120
Francpoofa |40 Grant
Program rozpoct 0740100
Rezerv.prostr.

]
Ak su zadané vsetky povinné polia, doklad sa uloZi kliknutim na ikonu UloZit (Ctrl+S).
V pripade skladovych polozZiek sa odoslanie materidlu nasledne vykondva cez transakciu MIGO - Prijem

materidlu — Objednavka. Zadat je potrebné ¢islo objednavky. Vznikne doklad s druhom pohybu 161.

2.5.7. Zalozenie objednavky k poziadavke na verejné obstaravanie (PVO)

Objednavka kPVO vznika uz pri spracovani PVO vramci modulu CEZ (M21), ak pouzivatel
pri spracovani PVO rozhodne, Ze vysledkom PVO bude objedndvka. Takdto objednavka je v prvom
kroku iba UCHOVANA, ¢o znamen4, e este nie je platna a je potrebné otvorit ju na zmenu v transakcii
ME22N (podla nasledujucej kapitoly) a doplnit vietky chybajuce udaje.

Postup pre vygenerovanie uchovanej objednavky z PVO najdete v PouZivatelskej prirucke modulu M21
— Centralna evidencia zmluv v ¢asti PoZiadavka na verejné obstaravanie.

Transakcia: ME22N

Vygenerovana objedndvka v stave Uchovanad sa nasledne spracovava cez transakciu ME22N.

[

V lavom naviga¢nom okne si pouZzivatel cez ikonu variant vyberie Objednavky.
|E\ Vytvorenie objednavky

Prehfad dokladovz | [ [§ Podiat &%  BF [i] &7 0sobné nastavenie

Prehl'ad doklad @ 0BJ Objednévka hd Dodavatel’ Dét.dokl.  [0s.12.2022 ‘§|
e (CAERIEY |E‘ Doddvka/faktira Texty Adresa Komunikdcia Partneri Doplnkové dita Org.dita Status Spracovanie piatby < Rozéirenie hizvicky Surmdr rozpoétu ZFK
SAPRMEPOBEST
|EH§‘ ‘E‘ ‘gl Udaje pre zvereinenie Udaje zmiv
Zmena » Dph v Evid. &islo zmiuvy
Odstrant’ y Castia DPH 0,00 Rok PVO
Objednsviey Predmet objednavky Cislo PVO
Dopyty k
Kontrakty
Plny dodivok —
Nakupné doklady vieobecne |E‘
Podadavky na objednavku = 5_ Pol P P |Materil Kr.text Obj.mnoistvo O...|T/Ddtum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zavod skiad [
Moje objednavky ) MF SR :
Moje uchované objednaviy ‘=‘ MF SR
o oy s cbjeciv H b
Moje uchované objedndviky ‘:‘ MF SR
Moje objednavky 0 NFSR
Moje poZiadavky na objednavku ‘=‘ M SR
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MINISTERSTWD
VEMNSEL] REMUBLIKY

5L

Systém zobrazi vyberovu obrazovku. V riadku Uchovany doklad sa zada X ( X = Ano):
Nakupne doklady
G % = &
yz Vykonanie (F8)

Max.pocet ndjdenych objektow 5000

Vymedzenia programu

Cislo materidiu Do E‘
Parametre viberu Do =4
Zivod Do i
Krdtky text materidlu Do =
Uchovany doklad | Do i
Doddvajiici zvod Do | |
Sklad Do I=d
Skupina materilu Do i
Makupnd organizicia Do =
Skupina nakupu Do i
Nakupny dokfad Do =
Meno zodpovednej osoby Do =

Druh dokiadu Do j
Typ dokiadu 3 Do =

Uétovny okruh Do g

Détum dokladu Do 1=
Dodévatel Do E3

Po spusteni vyberu systém ponukne uchované Objednavky.

\| Uch s Objednavka 4. 224 zalozil Tomas Zatrak

prehlad dokladovz | [ &% [y podriat &5 9% spriwy [i] &70sobné nastavenie

Prehl'ad dokladov @OEJ Objedndvka ~|4500000224| Dodavater 1000000006 L.D.C.Holding, 3.5. | Dat.dokl.  |07.11.2022 @|
\E‘ Podmienky © Texty  Adresa  Komunikicia - Partneri - Doplnkové dita - Org.data - Status - Spracovanie platby /mk Sumdr rozpoctu ...
SAP&MEPOBEST
‘E‘@l@“@mﬁ“@‘ Udaje pre zvereinenia Udaje zmiiv
Nak.doklad Dph 20 20% .. v Evid. Zislo zmluvy
+ %> 4500000000 Ciastka DPH 36,00 EUR Rok PVO. 2022
+ 0> 4500000070 Predmet ;) predmet objedndviy] Cislo PVO 1510000087

+ 4> 4500000075
+ <> 4500000075
+ < 4500000091
+ 4> 4500000091

x —
- % 4500000092 =
.3

z:-7 4500000092 B 5. Pol P P Materdl Kr.text Obj.mnoistvo 0... T Ddtum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zavod
% 4500000093 @hﬂ 10000034 Detol 100BAL D [07.12.2022 1,80EUR 1 BAL Cistiace pros.. MF SR
+ - 4500000093 B —_—
- %, 4500000095 L] ER MF SR
+ < 4500000096 L| e MF SR
« - 4500000096 [ 1 EUR MF SR
* < 4500000096 ] EUR MF SR
« > 4500000098 ] EIR MF SR
+ - 4500000103 O] = MF SR
* < 4500000104 =
« 4> 4500000104 Ll R MF SR
+ 4> 4500000106 L| L MF SR
+ < 4500000155 ] EUR MF SR
« 4> 4500000158 L| EUR MF SR
- %> 4500000158 ] EUR MF SR
+ <> 4500000158 «»

o5
+ 0> 4500000216

P —_— e e = e = 75 e  —_ — ' =
- 0> 4500000224 NRE el mEE (& i £
+ % 4500000226 q EEE HaE DE EFEEE (& Navrhov-hodnaty | Dodat.dispozica | |

&5
+ 0> 4500000226 — N
+ % 4500000229 [t poozka 1[10] 10000034, Detol - [=]=]
+ > 4500000232 Déta materidly ~ MnoZstvd/hmotnosti - Rozvrhnutia - Doddvka mf Podrmienky ~ Roziirenie polozky | Priradenie Gétu - Texty | Dodacia adresa -~ P...
+ %> 4500000266
s

rj QL /| Pril.fakt. Znak dane

* <> 4500000271 . -
+ <> 4500000288 v|Konegziictov

+ < 4500000349 _ILFp.PM
+ 4> 4500000352 Typ zilohy -

Dvojklikom na niektoru objednavku sa doklad prenesie na obrazovku s Udajmi prenesenymi z PVO.

Cez ikonu g sa prejde do zmeny objednavky. Udaje je vhodné skontrolovat, pripadne doplnit.
Pred uloZenim je potrebné na kazdej polozke objednavky na zalozke Faktura zakliknit Konec¢Zuctov a

doklad ulozit kliknutim na ikonu Ulozit & (Ctrl+S).
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2.5.8. Zmena objednavky

Transakcia: ME22N
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Objednavka — Zmena

Objednavku je mozné zmenit, ak eSte nebolo voci nej ni¢ Uc¢tované resp. ak prave neprebieha ZFK. Ak
existuje prijemka alebo faktira, potom je mozné menit len vybrané udaje.

Zmena mnoistva - mnozstvo je mozné zmenit jednoduchym prepisanim hodnoty v prislusnom poli.
Vymaz polozky - vymaz polozky sa uskutocni tak, Ze uZivatel oznaci riadok polozky v objednavke a

klikne na smetny kos H‘ Vymaz. Systém sa spyta, ¢i maju byt oznacené polozky vymazané.
%

Pozorl
Oznafené poloZky buda
vymazang.

9 Vykonat' funkciu ?

| Ano | Hie | zrugenie |

Ak dno, potom systém polozky oznaci ako vymazané (v celom procese sa spravaju ako neexistujuce).
Ak je Ziaduce priznak vymazu zrusit, opat sa oznaci dany vymazany riadok (identifikovany ikonou kosa

=
na zaciatku riadku) a kliknutim na ikonu |':' | sa polozka opét obnovi.
Po zmene pozadovanych udajov treba objednavku znovu ulozit.

2.5.9. Zobrazenie objednavky

Transakcia: ME23N
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Objednavka — Zobrazenie
V transakcii pre zobrazenie nie je mozné objednavku mozné menit, iba ¢itat, prehliadat.

2.5.9.1. Vyhladanie inej objednavky

Vyhladanie objednavok je mozné dvomi spésobmi:
- zoznam objednavok cez Prehlad dokladov vlavo, kde si cez Variant vyberu pouZivatel zvoli
Objednavky a v naslednej vyberovej obrazovke podla pouzivatelom zvolenych kritérii systém
ponukne objedndavky,

u|

- jednotliva objednavku je moZné nacitat cez ikonu Ina objednavka z hornej ponuky.
Pouzivatel vpiSe Cislo poZzadovanej objednavky alebo si ho vyhlada cez match-kéd a klikne Iny doklad.

Objedndvka

® Objedndvka

") Pofiadavka na obj.

[ny dokad |[%]
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2.5.9.2. Histdria objednavky

Historia objednavky je zalozka v detaile polozky, ktora informuje o operaciach s objednavkou, ¢i boli
vykonané prevzatia materidlu, zadané faktury, i faktury boli aj zauctované.

Pre zobrazenie histérie objednavky je potrebné kliknut na prislusnu zalozku v detailoch polozky. Ak sa
tam takato zalozka nenachdadza, Ziadne nasledné Ukony spojené s objednavkou este vykonané neboli.

[t paiotka 110110000024 , Ceruzka < [a]+)
Ddta materidlu  + MnoZstvdfhmotnosti  © Rozvrhnutia - Doddvka - Faktira - Podmienky - Rozsirenie polofky | Priradenie a¢tu -~ Histdria objednavky } Texty |IH§|
EIBRE ERE R E =R ER =R ER )
Kr.text" DrP |Mater.doklad Pol Dat.iét. = Mno#stvo MnoZ.vedl.nakl.obstar. |OM] | = Ciastka vo FM |FMena  =MnoZstvo v MIOC MnoZst.WNO v MIOC M1 obj.ceny| = Castka |Mena | Ref
WE 101 1100000005 1 13.07.2022 1 0 K5 1,00 EUR 1 0 K5 1,00 EUR
Operac. Prijem materialu - 1 KS = 1,00 EUR = 1 Ks = 1,00 EUR

Vyvoj objednavky je vlastne tabulka so zoznamom dalsich dokladov. Tento zoznam mdze obsahovat:
- Cislo dokladu o prijme materialu — ak bol prijem vykonany,
- Cislo predbeZne zadanej faktury,
- Cislo zauctovanej faktury
- ¢islo dobropisu, alebo tarchopisu ak bol Gétovany.

['5] Polozka 'B[30 110057852 , Apple Pencil Pro 1 [a]=]
~ Déta materidlu | MnoZstvd/hmotnosti - Rozvrhnutia - Dodavka . Faktira  Podmienky - Rozsirenie polozky | Priradenie G¢tu - Histdria objedndvky | Texty - Dodacia adre

@ EFaEF BeJRED @ B @

Kr.text” DrP Mater.doklad Pol Dat.uét. =MnozZstvo Mnoz.vedl.nakl.obstar. OMJ = Ciastka vo FM FMena =MnoZstvo v MJOC MnoZst.VNO v MJOC MJ obj.ceny = Ciastka Mena Referenc...
WE 101 1100007530 1 31.12.2025 0,460 0 KS 20,67 EUR 0,460 0 KS 20,67 EUR
WE 102 1100007528 1 31.12.2025 0,460- 0 KS 20,67- EUR 0,460- 0 KS 20,67- EUR
WE 101 1100007455 3 31.12.2025 0,460 0 KS 20,67 EUR 0,460 0 KS 20,67 EUR
Operac. Prijem materialu = 0,460 KS = 65,58 EUR = 0,460 KS = 65,58 EUR
RE-L 445100786 1 31.12.2025 0,460 0 KS 65,58 EUR 0,460 0 KS 65,58 EUR
RE-L 445100785 1 20.12.2025 1= 0 KS 147,90- EUR 1- 0 KS 147,90- EUR
RE-L 445100778 1 11.12.2025 0,460- 0 KS 65,59- EUR 0,460- 0 KS 65,59- EUR
RE-L 445100669 13 30.11.2025 1 0 KS 147,90 EUR 1 0 KS 147,90 EUR
RE-L 445100689 1 11.12.2025 0,460 0 KS 65,59 EUR 0,460 0 KS 65,59 EUR
Operac. Prijem faktiry = 0,460 KS = 65,58 EUR = 0,460 KS = 65,58 EUR
NB-L 445100784 1 05.12.2025 1 0 KS 147,90 EUR 1 0 KS 147,90 EUR
NB-L 445100670 1 05.12.2025 1= 0 KS 147,90- EUR 1- 0 KS 147,90- EUR
Operac. DodPopl Log KoFakt . 0 KS = 0,00 EUR =~ 0 KS = 0,00 EUR

Kazdy riadok objednavky obsahuje okrem ¢isla dokladu aj spracované mnozstvo (napriklad fakturované
mnozstvo) a prislusnd hodnotu.

Pod kazidym typom dokladu nasleduje Zzlty riadok so sumarizaciou — tento riadok okrem
sumarizovanych hodnoét obsahuje aj nazov operacie, za ktord je vykonana sumarizacia (napriklad
Prijem materialu, ...). Histdria objednavky je evidovana za kazdu polozku osobitne, teda ak ma faktura
viacero poloZiek, je potrebné skontrolovat aj dalSie polozky.
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MIMIETERSTWO
E FirddmCHl
SLOAVEMNSEE) REFLIBLIEY
2.5.10. Priloha k objednavke

2.5.10.1. ZalozZenie prilohy k objednavke

K objektu objednavky je mozné prilozit prilohu vo forme dokumentu, obrazku.
Priloha sa zaklada priamo v transakcii pre spracovanie objednavky (ME21N, ME22N, ME23N).
Kliknutim na Sluzby pre objekt vyberte ZaloZenie — Archivacia dokumentu Business.

© Obedniia  Uomwt  Prwna  Poside  Sytm  Mapoved -—
L] -« eaae i SRes
.| Objednivka 4500000176 zaloZil Milan Personalista
Do s
Zuzram pifoh Zatenis oy
{sobn parnima Zsiafene ext dokumentu (URL) fofmanci | Ditdod. [24.10.2022)
M) Odosanie b Aychiica dokumenty Bushess
B ‘
| wondow v ktee  obpmnatst 0...| T Ddtum dod. Cena netto Mena (na  |M...|Swp.mater. Zdvod skad [
Mofe objeicy b | AUt Gz mendnor. 1V 218302022 100,00ER 1 Qv 5800000 A0OL =
Hipaved pre abjektove suty B AD01 C
= Avon
e e
EDR Ao
=) o1
= 0oL
= o1
e 0ol

Otvori sa okno Archiv z frontendu.

Scendr: Priradenie a ulofenie Drag & Drop: Tahajte

4 vade sibory do volného pola +
Druh dokumentu
~ = Objednivia

« ) CES - Priohy k objednivke

0]
3
x|

Prilohu je moZné prilozit kliknutim na CES —Prilohy k objednavke. Otvori sa dialégové okno pre vyber
prilohy.

Uiazenie siborov do dolkumentor =]

Fregane - ] [y sy

o =

Vyberte poiadovany'dblarﬁent.
Otvori sa okno pre zadanie popisu prilohy.

Nazov siboru |66275_00_757_2021-08-01.pdf
Popis |Pup'rs priohy objednavky

(][]
jm— - - I

Zadajte kratky popis prilohy a kliknite Dalej z' Priloha sa zobrazi v zozname priloh.
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MIMIETERSTWO
FIRARCII

SLOWEMSKE] REPUBLIEY

[ Archiv.z frontendu x

Scendr: Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte
+ vade siibory do volného pola +
Druh dokumentu Arch siborus
~ [E5 Objedndvia . - o
« B[] CES - Prilohy k objedndvke o 5\66275_00_
i
H
a
i
[
d
I
0 “»
V=]

Ked'su vietky potrebné prilohy prilozené, stlacte Dalej Z]

2.5.10.2. Zobrazenie prilohy k objednavke

Prilohy k objednavke su k dispozicii priamo v objekte objednavky. Staci otvorit Sluzby pre objekt

Zoznam priloh.

T o wn ro b amin e L 4
L] e ea® o THes
By Zolene. P11 s () &7 Ossoné rasiavenie
Zomam prioh
Qsoana peanamia Dossater 1000000002 Wrsterstva i | Ditokd  [24.10.2022
B goossne '
Bl ewocsena
I wonkdow v Rt abyroiste 0.7 Ditundoc, Camaretto  Wara ma  M.|Skup.mater, Zived [see
o ey + | Rutnns dorms s 1v D188z lo.00ER 1 v SoeonD a0 -
teipwad pro cbjoktons sy L a0t =
g m Aan
= Ao
= A0
™ a001
= Ao
m A
m Ao
m Aot
= ™ aon =
@ BE- peE oE BEYE & [toveosnery | vossmeoes | T
[=lpaina 1110780090011 , Rutind drtoa mtendiond_~|  [a]fx]
Dita materdy. [ Rorvihnuta | Dodivka ./ Fami | Podmenky prradene 0| Texty | Ootacaséess | ..l - *Z]
e [Pt okt 2k g
KenalZitton
oM
Tvo sy
jsaced b TEL(1}100 7 cestelasi OVR o
0 » s P ow.. WicEs,.. Won § = B iU o= to K Bvn wsw SO0 *wi. " OE® & o =

Otvori sa zoznam priloh, ktoré su pripojené ku konkrétnej objednavke.

Dvojklikom na konkrétnu prilohu otvorite dokument.
| S zommoricn -

| |[&]=a)R
Prilohy k 4500000176
Tkona Nazov Meno autora Dat.wtv. 7
{0 Popis priohy objednavky Martin Minister 16.01.2023
D test priohy Martin Minister 15.01.2023
T
[v]x]
TLF PoFM

Vymaz prilohy nie je mozné vykonat.
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SLOVEN JELIKY

2.5.11. Dodacia adresa v objednavke

V pripade, Ze je potrebné zmenit dodaciu adresu v objednavke, zmena sa vykona na prvej polozke
objednavky v zalozke Dodacia adresa. Po zmene adresy je mozné potvrdenim na tlacidlo Ano upravit
adresy na vSetkych polozZkach v objednavke.

Déta materidlu -~ Mno¥stvd/hmotnosti Rozvrhnutia | Dodévka |~ Faktira | Podmienky | Rozéirenie polofky | Friradenie Gi¢tu - Histéria objedndvky - Texty /Dodaciaadrﬁa k

[E Zmena dodace] adresy

Oslovenie | -
Nézov 'Ministerstvo financii SR 123 | Dodadia adresa sa tiez

[ | pouziva v inych polozkach.
Ulica/&slo domu |Stefanovitova Is |
Miestna éast’ [ | e Ma sa vo vietkych poloZkdch
PS¢/ miesto [811 0a | Bratislava 5 2menit?
Stat/region |sk Slovensko Regidn |

EM E Ano ] Hie “ L3 ZruSenie

Pre zopakovanie zadanej adresy na objednavke je mozné kliknat na Opakovanie adresy.

|E_| 0B] Objedndvka v ||1000013303| Doddvatel 1000015335 Lamitec, spol. s r.0. Dét.dokl. 04.08.2023
:[ Dodévka/faktira  Podmienky Texty Adresa Komunikécia Fartneri Doplnkové déta Org.déta Status Spracovanie platby RozSirenie hlavitky . Sumdr rozpottu ZFK

@ @@@ Yt AmER @@j J .ﬂj—,@ @ Status ZFK UE| Ukonéend pozitivne
Fin.stred. Fond Fun.obla.. Fin.pol. Progr.roz. Hodn.netto Mena
1510-0000 111 01120 6370.. 0740100 10,00 EUR Fodpisovatel obj.

Funk. podpisovatela

Nastavenie kon.zGEL

=]

E 5. Pol P P Materidl Kr.text Obj.mnoZstvo OM) T Détum dod.  Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zévod Sklad
Di_a 10000535 Pero gelové klikacie modré 10KS D 04.08.2023 1,00EUR |1 KS Kanceldrske . MF SR Sklad MFS
U EUR
U EUR
LJ EUR
U EUR
[_J EUR
U EUR
U EUR
U EUR
] EUR

L i
(k= Polotia 1[10] 10000538 , Pero gelové Kikacie modré - [a]~]

Déta materidlu |~ MnoZstvd/hmaotnosti - Rozvrhnutia | Doddvka | Faktira - Podmienky - Rozsirenie poloZky | Priradenie iétu | Texty _nia Riaden... .
Qslovenie > & Detaily adresy
Nézov Ministerstvo financii SR 3] Reset adresy

[[]  Opakovanie adresy zap.

Ulica/islo domu Isedmokrasiovs o
Miestna Zast’ Adresa
PsC/miesto 817 82 Bratislava &
Stat/reqidn SE Slovensko Regidn Dodévatel [KonsDod

]
Vykonané zmeny v objednévke sa nasledne potvrdia kliknutim na ikonu Ulozit .
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2.5.12. Viacnasobné priradenie uctu v objednavke

V pripade, Ze je potrebné objednavku rozlisit na rézne objekty napr. viac nakladovych stredisk, alebo
finanénych poloZiek, je mozné nastavit viacnasobné priradenie U¢tu priamo v objednavke.

Pri likvidacii faktur sa zobrazi zadané rozictovanie z objednavky.
Na polozke objednavky sa klikne v zalozke Priradenie G¢tu na ikonu ViacnasobPrirU¢tu.

[fw] 083 objednavka ~ /2500000808 Dodavater 5000000005 CAPT HNEZDO, A.S. Détdokl.  [30.08.2023
["5]_~Dodévka/faktira | Podmien Tes Adresa | Komunikacia | Partneri | Dopinkové data J/Org.ddta | Status | Spracovanie plat Incoterms | Rozirenie hl
Nak.org. 1510| Nakup MF SR
Skupina ndkupu  |102|  MFSR nkup
Uétovny okruh 1510 Urad MF SR
=
B/s.pol [P P Materidl Kr.text Obj.mnozstvo oMI|T Datum dod. | Cena netto Mena |mo M. Skup.mater. Zévod
2 - 4
[AJa0 ® 80000012 Ubytovanie 1 1V D05.12.2023 600,00ETR  [1 OV Hotelové ubyt MF SR
] ETR MF SR
Ty
g BEL @eals 0E EERE (& [ Navrhovhodnoty | [_bodatisporicia | &
[15] Polozka 414080000012 , Ubytovanie ~ [a]+]
Data materialu_| Mnozstva/hmotnosti | Roawhnutia | Dodavka | Fakiora | Podmien Rozéirenie polozky ./ Priradenie G&u | Te Dodadia adresa | Potvrdeni

\\L\ TypPrUé K Nékladové str. +| Rozdelenie Jednoduché priradenie Gctu | UéOkr. |1510 Urad MF.. ~
M ViacnasobPrirUétu Prijemca
ud 5121020002

Pracovny iisek

Nakladovj okruh 1500
Nak.stredisko 1000005002
Zdkazka P1510-NEALCK
Prvok 5PP
Fond 111 Grant NEALOK
Funkénd oblast’ o110 Program rozpodt | NEALOK
Fin.stredisko 1510-0000

Finant.polozka 633011
Rezerv.prostr, Nehnut.objekt [=]

Tu je mozné rozpisat jeden riadok objednavky na viaceré priradenia. Pre zjednoduSenie je mozné

zadany riadok skopirovat.
Klik na ikonu Kopir.polozky prir.actu.

@OBJ Objednavka ~ 2500000808 Dodévatel 5000000005 CAPf HNZDO, A.S. Dat.dokl. 30.08.2023
['2] - Dodévka/faktira | Fodmienky | Texty | Adresa | Komunikica | Partneri | Doplnkové déta /‘Org.déta | Stetus | Spracovanie platby | Incoterms | Rozéirenie hlavid
Nék.org. 1510 Nakup MF SR
Skupina nakupu 102 MFSR nakup
Utovny okruh 1510 Urad MF SR
=]
B s..|Pol P P Materidl Kr.text Obj.mnoZstvo OM] T Ddtum dod. | Cena netto Mena na M... Skup.mater. |Zdvod Sklad
(FNCEI 4 80000012 Ubytovanie 10V D05.12.2023 §00,00EUR 1 IV Hotelové ubyt. MF SR
[ Jso 4 80000012 Ubytovanie 1V D31.12.2023 600,00EUR 1 IV Hotelové ubyt. MF SR
“» 0
@ EEE e 0E EFEE & (_tewiov odraty ] [ botstamponian ] &l
=] Polazka 4[40] 80000012 , Ubytovanie - [«]=]
Déta materidlu MnoZstvd/hmotnosti Rozvrhnutia Dodévka Faktira Podmien Rozéirenie poloZky - Priradenie Gétu Te Dodacia adresa Potvrdenia Riaden... ]
B]Z] Typpriie K Nakladové str. + dnoduché priradenie 0étu ~| E0kr. |1510 Orad MF_ =
CiastFaktira Odvodenie z typu priraden.. ¥
EL 5. €. Mnoistvo Perce  |Hodnota netto |Nakl.str. Uget HK Pris Zikazka Prvok 8PP Program rozpodt Refer.ddtum Finané.pol  Fin.stred. Fond | Funk&Oblast' Grant
—3
[ ]2 1,000 1000005001 5181020002 P1510-NEALOK NEALOK €33011 1510-0000 111 01110 NEALCK
-

@ BRI @ D EFF
e

Kopir.palozky prir.détu

Kopirovanim polozky sa vytvori kdpia riadku s rovnakymi adajmi.

Nasledne sa automaticky vytvori ikona Nastavenie poloZky prirad.uctu.
Vyberie sa hodnota:

Nastavenie — jedenkrat — ak je potrebna len jedna kdépia riadku, alebo

Viacnasobné nastavenie — ak je potrebnych viac képii riadkov.
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[t5]Polozka 4[ 40780000012 , Ubytovanie - [a]+]
Ddta materidlu -~ MnoZstvd/hmotnosti | Rozvrhnutia -~ Doddvka | Faktira -~ Podmienl ' Roziirenie poloZky - Priradenie Gty Tes /" Dodacia adresa " Potvrdenia ~ Riaden...
B TypPrlé K Nl S ¢ priradenie ottu »| UZOkr. |1510 Urad ME.. +
CiastFaktira Odvedenie z typu priraden.. >
B 5. &.|Mnozstvo  Perce Hodnota netto | Nakl.str. et HKC Pris |Zékazka Prvok 8PP Program rozpott Refer.datum Finané.pol  Fin.stred. Fond | FunkéOblast' Grant
[ Jr 1,000 100000SU01 5181020002 P1510-NEALOK NEALOK 633011 1510-0000 111 01110 NEALOK
<] » <

@ BEE & LEL ([2F]w]
Nastavenie - jedenkrat
Vigcndsobné nastavenie

Zada sa pocet riadkov, ktoré uZivatel poZaduje doplnit a potvrdi sa ikonou VloZenie.

[E Viacndsobné pouZitie poloZky prirad.détu

Laliunikacia

Ako asto cheete

polozku prir.actu pouZivat' ?

Potet

Gl=8

VloZenie (F8)

V pripade Rozdelenia podla mnoistva sa zada v stipci MnoZstvo proporéne rozdelené mnozstvo

a v stlpci Nakl. str. sa zadd nakladové stredisko, na ktoré budu naklady ziuc¢tované. Zadané hodnoty sa
potvrdia tlacidlom Enter. Systém automaticky prepocita hodnoty v stlpci Percento.

1] Polozka 4[ 40 80000012, Ubytovanie | [a]~]
Déta materidlu |~ MnoZstvd/hmotnosti -~ Rozvrhnutia - Dodévka - Faktdra | Podmienky - Roz&irenie poloZky Friradenie G&tu | Texty . Dodacia adresa | Potvrdenia | Riaden...

‘Z| TypPrié K Nakladové str.. « | Rozdelenie 1 Rozdelenie podl'a mnoZst.. | U&okr. |1510 Urad MF.. ~
CiastFakitira 2 proporéne rozdelit -

E S..|C.. MnoZstvo  Perce Hodnota netto | Nakl.str. Uget HK Pris Zakazka Prvok SPP  Program rozpoét Refer.d... Finané.pol Fin.stred. Fond FunkéC
_\1 0,500 50,0 0,00 100000SU0L 5181020002 P1510-NEAL NEALOK £33011 1510-0000 111 01110
:‘2 0,300 30,0 0,00 1000110243 5181020002 F1510-NEAL NEALOK 633011 1510-0000 111 01110
=‘3 9,200 20,0 0,00 1000110028 5181020002 P1510-NEAL NEALOK 633011 1510-0000 111 01110

]
@ BEEL @ REL EEF
V pripade Rozdelenia podla hodnét sa zad4 v stipci Hodnota netto pozadovana hodnota a v stipci
NAkl. str. sa zada nakladové stredisko, na ktoré budu naklady zictované.
Zadané hodnoty sa potvrdia tla¢idlom Enter.
Systém automaticky prepoéita hodnoty v stipci MnoZstvo a Percento.

[t5] polozke 4 [ 40 ] 80000012 , Ubytovanie - [a]+]
Data materidlu | MnoZstvé/hmotnosti | Rozvrhnutia | Dodédvka | Fakhira -~ Podmienky | Roziirenie polozky . Priradenie Gftu | Texty | Dodacia adresa  Fotvrdenia - Riaden...

‘Z‘ TypPrUé K Nakladové str. ¥ Rozdelenie 3 Rozdelenie podia hodnét ~ Ugokr. |1510 Urad MF.. v
CiastFaktira 2 proporéne rozdelit’ -
B €. MnoZstve  Perce Hodnota netto  Nakl.str. Uget HK Pris Zakazka Prvok SPP | Program rozpoét Refer.da... |Finané.pol Fin.stred. Fond Funk&Oblast’
1 0,333 33,3 200,00 1000005001 5181020002 P1510-NEAL NEALOK 633011 1510-0000 111 01110
2 0,500 50,0 300,00 1000110243 5181020002 P1510-NEAL NEALOK 633011 1510-0000 111 01110
3 0,167 16,7 100,00 Eooolloozeﬂq £1020002 P1510-NEAL NEALOK 633011 1510-0000 111 01110

2.5.13. Nahl'ad PDF v objednavke
Na hlavicke objednavky v zélozke RozSirenia objednavky je moznost zobrazit si nahlad PDF objednévky.

[iz] 083 objednévia ~[1000022242] Dodsvatel 1000025203 Umbrela Chemicals | Dit.dokl.  [30.01.2024[A)]
|E| Adresa ¢ Komunikica " Partneri | Dopinkové dita ” Org.dita | Status | Spracovanie pltby | Incoterms /" Rozsirenie hlavicky | Sumir rozpoctu ZFK WDIE]
Udaje pre zvereinenie Udaje zmitv
Dph 01Bezd.« Evid.&islo zmiuvy |$| ‘@'_3 Nahlad objednavky |
Ciastha DPH 0,00 EUR Rok PVO B
Celkova Zast. s DPH 110,00 Cislo PVO fems|
Predmet objedndvky aabb -
Kontaktnd osoba 0 :
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2.5.14. Vytvorenie novej objednavky kopirovanim existujticej objednavky
Pri vytvarani novej objednavky kopirovanim uz existujucej objednavky sa prevezmu aj hodnoty
v poliach CPA a CPV.

%|Puloika 1 [ 10 ] Akreditovany rozbor stavebného odpa... « |:||:|
Ddta materilu MnoZstvd/hmotnosti | Rozvrhnutia | Doddvka | Faktira | Podmienky ,m poloﬂqr} Priradenie Gctu  + Texty  Dodacia adresa

CPV kdd 90715000-2
Program rozpoctu 0740100
CPA kad 2 OPRAVA KOTLA V TEPLARENSKE] SPOLOENOSTI

V pripade, ak bol CPA kdd zadany uz v KZM, prevezme sa z neho.
Ak nebol, je mozné ho vyplnit.

CPA aj CPV kéd je mozné vyplnit v kazdej objednavke.

2.5.15. Adresa dodavatela na objednavke

V pripade viacriadkového nazvu dodavatela je mozné v pripade potreby upravit adresu Biznis partnera
(BP) t.j. dodavatela priamo pri zakladani objednavky na hlavicke v zalozke Adresa.

0BJ Objednavka +|[4500001018 Doddvatel’ 1000000016 DataCentrum Dat.dokl. 31.01.2024
|E| Dodévka/faktira | Podmienky | Texty - Adresa | Komunikcia . Fartneri . Doplnkové ddta | Org.ddta . Status - Sprac
Ulica/Eislo domu Cintorinska 5 |@ Detaily adresy |
PSE/miesto 811 08 Bratislava-Staré Mesto [E Adresa doddvatela
Stat/regidn SK Slovensko ,
B Nazow
Telefdn Prevol'ba
y Oslovenie :
Fax Prevolba ;
Nazov DataCentrum
2 @aaa
3 abatga
M= 4 agar
|E| gargg

Kliknutim na tlacidlo Detaily adresy je mozné nazov pre tento ndkupny doklad upravit, aby bol nazov
spravne zobrazeny na formulari Objednavky.

Objednavka
Cislo objednavky: 4500001018 Datum dokladu: 31.1.2024
Objednavatel: Dodavatel: 1000000016
Ministerstvo financii SR DataCentrum
Stefanovicova 5 2 aaaa
817 82 Bratislava 3 abatga
4 agargg
ICO: 00151564 DIC: 2020845079
Interné
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2.5.16. Zalozenie objednavky s bezplatnou polozkou

V pripade bezplatného obstarania t.j. prijatia polozky na sklad bez prijatia faktiry je potrebné
na polozke objednavky zakliknut priznak Bezplatna dodavka.

[@.]  Vytvorenie objednavky
Prehl'ad dokladev zapnuty [ '® Podrzat && | 9% [1] &70sobné nastavenie

@ 08 Objednavka - Dodévatel 1000000001 Obec Dolny Badin Dat.dokl. 06.03.2025

‘E| Dodévka/fakitira | Podmienky -~ Texty | Adresa | Komunikdcia | Partneri  Doplnkové dita . Org.ddta  Status - Spracovanie plathy | Incoterms | Rozéi
Nak.org. 1510/ MNakup MF SR
Skupina nakupu 10z MFSR nakup
Uetovny okruh 1510/| Urad MF SR

El
B |s.. Pol P na M... Skup.mater. Zdvod Sklad Sarza Segment zds... Segment potr... |C.potreby |Ziadatel' D Materidl ved.... Infozdzn... P... |Bezplatné

Ay 1 BAL Zemiaky MFSR  Sklad MF.. 5300000... [ |

V pripade, ak by bolo potrebné zadat objednavku s bezplatnou polozkou aj ked'ide o polozku — sluzbu,
napr. o bezplatné obstaranie kariet, je potrebné zadat KZM sluzby t.j. 8* a je potrebné na polozke
objednavky zakliknut priznak Bezplatna dodavka (bezplatné)

@;bm Objednévka | Dodévatel 1000000001 Obec Doln§ Badin Dat.dokl. 06.03.2025
|E‘ Dodévka/faktira | Podmienky | Texty | Adresa - Komunikécia | Fartneri - Dopinkové data ./ Org.ddta | Ststus | Spracovanie plathy | Incoterms . Rozirenie hlavicky | Su...

Nék.org. 1510| Nakup MF SR
Skupina ndkupu 102 MFSR nékup
Uétovny okruh 1510 Urad MF SR
(9]
B 5. Pol P Obj.mnoZ.. |OM] T Datum dod. |Cen... Mena na |M... Skup.mater. Zavod Sklad Sarfa Segment ... Segm... C.potreby Ziadatel D Materid... Infozézn... P... Bezplatné
[Aho B 11V D 06.03.2025 EUR 1 OV Kone MFSR  Sklad MF. ]
[ EUR 0 b
[ ] EUR [] []
] EUR O O]
- '
‘g‘ ‘EHEl |EHEHE| ‘E"g‘ |§ f”il |E‘ ‘ Navrhov.hodnoty ‘ ‘ Dodat.dispozicia |§‘
[t Polozka 1110180000202 , Sluzba test - (2]

Déta materidlu MnoZstvd/hmotnosti Rozvrhnutia Dodavka Faktira " Rozsirenie polozky /" Priradenie G&tu | Texty | Dodacia adresa | Potvrdenia | Riadenie podmienok

|”Z| TypPrié B Strav, benefit..  Rozdelenie Jednoduché priradenie Gétu v Ugokr. 1510 Urad MF...
Uget hl.knihy
Zékazka P1510-NEALCK
Nakladovy okruh 1500
Fond 111
Fin.stredisko 1510-0000 Funkéna oblast’ 01120
Finané.poloZka 633003 Grant MEALOK
Program rozpoct NEALOK

Rezerv.prostr.
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2.5.17. Nekorektny stav ZFK v objednavke po zaloZeni ZFK

Ak je doklad v statuse ZFK = P—Prebieha spracovanie, ale ZFK nie je zalozend alebo je v statuse
uchovanad, v prvom kroku je potrebné skontrolovat v poste SAP Business Workplace— transakcia SBWP,
¢i neexistuje Workflow uloha k danému dokladu.

[& Pracoviske Spracovanie Skok Zlofka  Prostredie  Mastavenia  Systém  Npoved

V] M eqae B o=
MO9U 5102 Business Workplace
T Nové sprava (i Hradanie zlozky (HiHradanie dokumentu “ermin :alendd = Rozdel'ovniky
~ =¥ Pracovisko: M09U 5102 [ B =S R
~ & Vstup -
« & Negitané dokumenty 0
+ & Dokumenty 0 e

» I3 workflow 0

+ I Heaktudlne zéznamy 0
- I3 Terminové hlasenia 0
- I3 Chybné zéznamy 0

Ak neexistuje workflow k danému dokladu, v tom pripade je potrebné zaktivovat spracovanie ZFK
v transakcii ME23N na hlavicke objedndvky - zdlozka Sumar rozpoctu ZFK - kliknutim na tlacidlo
Spustenie ZFK.

[E Objednévka Upravit Prejstna Prostredie  Systém  Népoved

o v« eqe i HE @m

. Objednavka 1000023121 zaloZil Zfk Referent

Prehlad dokladov zapnuty [ % 5 Spravy [i] Z70sobné nastavenie

@ 0B1 Objednavka ~ 1000023121 Dodévater 1000040519 OTIS Vitahy, s.r.o. Dit.dokl. 04.03.2025

|'ﬁ| Dodavka/faktira -~ Podmienky | Texty - Adresa -~ Komunikdcia Partneri Doplnkové data Org.ddta -~ Status - Spracovanie platby -~ Incoterms Rozéirenie hlavicky - Su.,
|§|| |EH§”E‘ ‘? \‘|| |g |‘| | ‘E”@ ‘”[@ ‘”@“ ‘E| Status ZFK P | Prebieha spracovanie
Fin.stred.  Fond Fun.obla... Fin.pol. Progr.roz. Hodn.netto Mena
1510-0000 111 01120 6350... 0740100 15.399,00 EUR

Mastavenie kon.zuct. ‘ I Spustenje ZFK

=]
& S.. Pol P P |Materidl Kr.text Obj.mnoZstvo OMI] T Dédtum dod.  Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zévod
\=|_1o K Pozéruény servis 1V D01.01.2023 15.399,00EUR 1 IV Opravy a ldr...MF SR
:
OJ
4 r
= EE EFYE &
|E| Polozka 1[ 10 ] Pozdruny servis - ‘z"zl

Data materialu MnoZstva/hmotnosti Rozvrhnutia Dodavka Faktira Podmienky Rozsirenie polozky ./ Priradenie détu | Texty Dodacia adresa Potvrdenia Riaden..

‘l TypPrug ' Rozdelenie Jednoduché priradenie Gétu | UEOkr. 1510 Urad MF... ¥
Miesto vykladky Prijemca
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2.5.18. Status C — Chyba po ZFK po tuspesnom vykonani ZFK nad objednavkou

Do statusu ZFK s hodnotou C — Chyba po ZFK sa objednavka dostane po pozitivnom schvdleni ZFK
v pripade, Ze systém vyhodnoti chybu pri odblokovavani priznaku kone¢ného zuctovania na polozkach
objednavky.

Prehfad dokladov zapnuty | [ 5% [ sSprawy [i] &70sobné nastavenie

@ 0BJ Objedndvka «|/1000022009| Dodavatel 1000016523 Nakatomi Enterprises Dét.dokl. 05.09.2023

Hﬂl Dodévka/faktira - Podmienky ~ Texty -~ Adresa - Komunikdcia -~ Partneri | Doplnkové ddta  Org.ddta ~ Status - Spracovanie platby - Incoterms - Roziirenie hlavicky - Su... {

(&) [&][=]R]5[F L) 2Lk [2le ) ) ) S £ [Ennm:

Fin.stred. Fond Fun.obla... Fin.pol. Progr.roz. Hodn.netto Mena [%
1811-0000 111 05200 6370... 0760200 255,12 EUR

Nastavenie kon.zdét.

()
B s..|Pol P P Materidl Kr.text 0Obj.mnoZstvo OM] T Datum dod.  Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zavod Skli
[(Jre = Odber a rozbor vody 13V D 29.09.2023 255,12EUR 1 IV Rézne vyhod... SIZP Bratislava Skle
L]
[
L]
[
[
L]
[
|
L]
[
U
0
S == EFIF=] @)
‘El Polozka 1[ 10 ] Odber a rozbor vody - ‘ZHZ'

Déta materialy « MnoZstvd/hmotnosti | Rozvrhnutia | Dodavka - Faktira | Fodmienky - Rozdirenie polozky | Friradenie Gétu | Texty | Dodacia adresa | Fotwrdenia | Riaden...

Znak dane

<«

Ak status ZFK na objednavke dostane status C — Chyba po ZFK, potrebné je:
- vojst do zmeny objednéavky — transakcia ME22N

1= Polozka 1[ 10 ] Odber a rezbor vody - [alv]
Déta materidlu . MnoZstvé/hmotnosti |~ Rozvrhnutia | Doddvka . Fakiira - Podmienky | Roréirenie polofky | Priradenie Gftu  Texty |

Flén fakturdcie Znak dane

- odkliknut priznak KoneézZucétov na vsetkych polozkach objednavky,

/] rl«H e@e =i 0 @
#.  Objedndvka 1000022009 zaloZil Thomas Lukac

Prehlad dokladov zapnuty | [ %% % &% 9% Sprévy [i] Z70sobné nastavenie

- I 14+Shift+F: -
@ OBJ Objednavka ~|[T0000220 Kontrelovatl (Ctrl+Shift+F3) o0 6523 Nakatomi Enterprises | Dat.dokd. 05.09.2023 | A
=] Dodévka/faktira -~ Podmienky | Texty . Adresa | Komunikdcia | Partneri | Doplnkowé ddta  Org.déta | Status | Spracovanie platby |
Q) [&)[F &)@ FL EBLEL (2l )@ .E @ Status ZFK C | Chyba po ZFK
Fin.stred. Fond Fun.cbla.. Fin.pol. Progr.roz. Hodn.netto Mena
1811-0000 111 05300  6370.. 0760200 255,12 EUR

- kliknut na tlacidlo Kontrolovat,

- odstranit pripadné chybové hlasenia — ak sa vyskytnu,

- doklad ulozZit kliknutim na tladidlo Disketa,

- nespustit opatovne ZFK (pokial neboli vykonané zmeny relevantné pre spustenie novej verzie ZFK)
Po uloZeni systém automaticky zmeni status ZFK na UP.

V pripade inych zmien je potrebné podla platnej metodiky opatovne spustit ZFK.
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2.5.19. Zobrazenie info k ZFK a kryci list
ZFK k objednavke je k dispozicii priamo v objekte dokladu. Staci otvorit Sluzby pre objekt — Prepojenia

[E Objednavka Upravit  Prejst na  Prostredie  Systém  Napoved’

V] v« ere i
. Objedn. ku kontraktu 1000002302 zaloZil

Spravy [i] 57 Osobné nastavenie

Fr ZaloZenie... »

g 0 52| Dodavatel 100003485!
Odoslanie ¥ Texty | Adresa . Komunikacia
Prepojenia
Workflow »
Moje objekty 3
Napoved pre objektové sluzby POU... ~ |

Potrebné je dvojkliknut na ZFK

(=4 Objedndvka  Upravit  Prejst na  Prostredie  Systém  Napoved

-

Objectn R |

Prehlad dokl @Pl’ﬁ‘h"ﬂd J
m m [E Detailny nahl'ad — J
M5 odal 2 (EFAREL =& =)

| prepojenia k Peter Sestak - KANPEX, 1000002302

Rola” Druh dokladu Popis patum  |&as
ZFK  ZFK ZFK 1510/0000000860 pre:Objedndvka/Sprava objednavky 28.02.2023 16:17:52

& 5. Pol

[ o
[ Jzo

—_— =

Kliknutim na stlpec Ver. — verzia zobrazite detaily k ZFK
[E Zzoznam Spracovanie Skok Mastavenia Systém  Napoved

D) [<Hieae sh 58 0®

[@.]  Zoznam verzii ZFK

RE&FTTF @D BT EHE

[v]x]

Ucokr |ZFK | Ver. Popis Operacia D predmetu Status  Vysledok Pr. prep. Pr. zrus. Pozad. Dévod | Os.is.z. Meno Ddt. zaloz.  Caszaloz. |Zm.0€ Meno Datum zmeny |€as zmeny | Start. Datum & Cas tart.
1510(#/860 1 Objednavka Sprava objednavky 1000002302 Ukonéena Pozitivny Havéria 15423 Horvath Kleofas Bc. 28.02.2023  16:17:52 3538 Stuk Martin Ing. 01.03.2023  16:51:29 15423 28.02.2023  16:18:39

Kliknutim na Zoznam priloh je moZné zobrazit Kryci list k ZFK k objednavke

Zakladna Finanéna Kontn
A ZaloZenie... 3
Zoznam priloh

Ute

Popi 0Odoslanie 3

Vsl Prepojenia

Typ Workflows 3

zrK Moje objekty 4

Fopi Napoved pre objektové sluZby m

Dvojklikom na kryci list
[& systém  Ndpoved

Zakladna Financna Kontrola - Zobrazenie

[= Sluzba: Zoznam priloh

wee B T2 (B[S [EFEIR L [2E JE

Udaje predmetu ZFK

Prilohy k 1510000000086001 predmet: Kanceldrske
Tkona | Mazov Ndz.sib. Meno autora Ciastka s DPH: 17
E] Kryci list ZFK KL_1510000000086001_20230301.pdf CES Motifikacie redmetu ZFK serava | Mena: EUR

Zmluva: 1510000096
€. dod. : 1000034955
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Formular krycieho listu je mozné v pripade potreby zobrazit, vytlacit ale aj stiahnut ako formular PDF.

Kryci list

Mazov organizacie:

Ministerstvo financii SR

Vecne prislusny atvar:

Sekcia rozpoctu kapitaly

Popis fin. operacie alebo jej ¢asti:

KANPEX - kancelarske potreby

Dévod nevykonania ZFK:

Havaria

QOddvodnenie nevykonania ZFK:

ZFK schvalena pisomne na OBJ 4500026065

Vysledok ZFK: Pozitivny

Cislo ZFK: 1510/0000000860/01
Predmet ZFK: Objednavka
Operacia ZFK: Sprava objednavky
ID predmetu: 1000002302

Zéakladna finanéna kontrola

Zodpovedny zamestnanec za Finalne schvalenie

Meno a priezviske Pozicia Datum a éas vyjadrenia Vyjadrenie k Finanéne] operacii Komentar k vyjadreniu
Ing. Martin Stuk Riadiaci pracovnik orgdnu stiinej sprévy | 1.3.2023 16:51:29 | finantnd operdciu motno vykonat
Save a copy (Shift+Ctrl+5)
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2.5.20. Zalozenie objednavky z inych objektov (druh dokladu OBJ)

Rovnako ako vsetky objednavky aj tato sa zakladd cez transakciu ME21N. V favom navigachom okne je
potrebné zobrazit Vyber PoZiadavka na objednavku (POBJ), ku ktorej je zakladand objednavka.

Cez ikonu variant .4 sj pouzivatel vyberie POBJ.
[@.]  Vytvorenie objednavky

Prehfad dokladovz [ ' Podrzat &® [i] 570sobné nastavenie

.. o A@bmoh)ednévka -
Nie je nastaveny ] Hovie

Ziadny variant 5|

@

O e e

b
ES

P P Material

Objednévky
Dopyty
Kontrakty
Plany doddvok

Nakupné doklady vieobecne
PoZiadavky na objednavku
Moje objedndvky

Moje uchované objednavky

Moje poziadavky na ebjednévku

Systém zobrazi vyberovu obrazovku:
PozZiadavky na objednavku
& E
Vieobecné rozligenia
Max.poéet ndjdenych objektov 5000
[ILen otvor.

iv|Iba uvolnene
| Otvorené alebo uvolnené

" |Priradené, otvorené a uvolnené

Vymedzenia programu

Meno Ziadatel'a Do |?|
Datum poziadavky Do |?|
Cislo poziadavky na objednavku Do |T|
Cislo potreby Do |?|
Cislo polozky Do |?|
Druh dokladu Do |?|
Skupina nakupu Do |?|
Nakupna organizécia Do |T|
Material EDV Do |?|
Meno referenta Do |?|
Staly dodavatel Do |?|
Typ priradenia étu Do |?|
Cislo ramcovej zmluvy Do |T|
PoloZka rémcovej zmluvy Do |?|
FoZadovany doddvatel Do |?|
Skupina materialu Do |?|
Materidl Do |?|
Typ polozky Do |T|
Dodavajlici zévod Do |?|
Zévod A001 Do |?|

UzZivatel mozZe vyhladat POBJ podla niektorého kritéria vo vyberovej obrazovke.

Kliknutim na ikonu Vykonanie (F8) % sa zobrazi zoznam POB) podla vyberu.

[@.]  Vytvorenie objednavky

Prehlad dokladovz [ [} Podrfat 5o  [i] Z%0sobné nastavenie

12 0BJ Objedndvk: -
Prehl'ad dokladoy [ 09 ovsinsvie

|E| Dodavka/faktira Podmient
SAP&MEBANF
Nak.org.

|£||E”§|I|Elll£lll§l Skupina ndkupu

POBJ/Poloz.POB) Uetovny okruh

» [ 100000034

» [£] 9100000006

v [ 10000016

L , . . || . , o

Oznacenim POBJ a nasledne klikom na ikonu Prevzatie — sa polozky z POBJ prenesu do objednavky.
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2.6. Zmluvna objednavka

Zmluvna objedndvka je systémovy pojem a vyuZiva sa v pripade, ked je uzatvorena zmluva
s dodavateflom o dodani materidlu, sluzby alebo investicie, je potrebné zmluvu evidovat v SAP
a dodavatel nevyzaduje esSte zvlast objednavku ku zmluve.

Jednd sa o druh dokladu, ktory je vytvoreny automaticky na pozadi z modulu CEZ ako objekt nakupu,
ku ktorému sa uz priamo likviduju doslé faktury. Zmluvnd objedndvka nie je tvorena manualne
pouzivatelom. Zmluvnu objednavku je mozné zmenit len zmenou v module CEZ.

Zmluvna objednavka nie je zverejfiovana, pretoze predstavuje objekt zmluvy a zmluva je zverejiiovand
v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k informaciam.

2.6.1. Zobrazenie zmluvnej objednavky (druh dokladu ZML)

Transakcia: ME23N

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Objednavka — Zobrazenie

V transakcii pre zobrazenie nie je mozné objednavku mozné menit, iba Citat, prehliadat. Ak su nejaké
Gdaje nespravne zadané, treba ich opravit v zmluve .

2.7. Zalozenie standardného textu k objednavke

Preddefinovany standardny text sa bude zobrazovat vo formulari objednavky.
Transakcia: ZMM_TOBJ_TEXT
Vo vyberovej obrazovke sa zada €islo u¢tovného okruhu.

Zadanie textu objednavky

. . = =
Uétovny okruh 151 OLO'

Kliknat na vykonanie -3
Otvori sa okno, kde sa zadd poZzadovany Standardny text.

Standardny text
Standardny text
Standardny text

Vykonana zmena sa potvrdi ikonou UloZenie.

b

[ Text Spracovanie Skok(U) Format Vioienie Systém  Napoved
) g ea@ ik NN n EH 0

Zmena Vseobecny stVo<ns (CU+Siaxt: ZMM_OBJ_1510 Jazyk SK
@ B ED

¥ Text ZMM_OBJ_1510 v jazyku SK bol ulozeny

Pri tlaci objednavky sa Standardny text zobrazi v spodnej ¢asti formuldra objedndvky.
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Objednavka
Cislo objednavky: 4500001198 Datum dokladu: 22.8.2024
Objednavatel: Dodavater: 1000000003
Ministerstvo financii SR Slovenské elektrame, a.s.
Stefanovicova 5 Testovacia 54
817 82 Bratislava 111 11 Pezinok mesto
IC0: 99874451 IC DPH: SK2020261353
Miesto dodania: Ministerstvo financii SR Wystavil: Andrea Pastorova
Stefanoviéova 5 Kontakt: 3
817 82 Bratislava Cislo zmiuvy:
Cislo polozky | Nazov Mnozstvo | Mema jednotka |Jednotkova cena
Text polozky Datum dodania Cena celkom za polozku
00010 [Brusivo 1] KS 10,00 /1KS
text polozky 22 82024 10,00
00020 sluzba 2] KS 9,00 /1KS
22.8.2024 18,00
Celkova hodnota s DPH: 2800 EUR

Kontakina osoba:

Adamec Jozef Lic.
+421918258258 +421908116255,JOZEF ADAMEC@GMAIL. COM

Poznamka:

Poznamka k hlavicke

Splatnost faktiry: do 14 dni

Cislo objednavky 4500001198 uvadzajte na vsetkych dokladoch.

Toto je standardne dotahovany text na objednavke. Tento text by sa mal dotiahnut na lacovy vystup kazde] objedndvky zalozens] v Getovnom okruhu 1510
Pokial tento text na tlacovom vistupe objednavky nevidno, je to chyba.

Ministerstvo financii SR , Stefanovicova 5, 817 82 Bratislava

Telcislo: 3 Mail: andrea pastorova@dxc-tech.sk
ICO: D0151742 DIC: 2020788351 IBAN: SKS5881500000007000001400 BIC: SPSRSKBA

Strana 111

2.8. Tla¢ objednavky

Formular objednavky zobrazuje v poli:

Objednavatel — adresa uctovného okruhu — maximalne 4 riadky

Miesto dodania - adresa Uct.okruhu, adresa skladu ak je zadany sklad a ma definovanu adresu alebo
adresa podla Udajov na zdlozke Dodacia adresa, ktoru je mozné v objedndvke priamo na tejto zalozke
prepisat - maximalne 4 riadky

Vystavil — osoba, ktora doklad zaloZila resp. vykonala posledni zmenu na objednavke

Kontakt — dotahuje sa z osoby Vystavil z idajov v transakcii SU3

Kontaktnd osoba — Udaj, ktory bol vybraty— Hlavicka- zdloZzka RozSirenie hlavicky- pole Kontaktna osoba
Pozndmka — Hlavicka — Texty — Poznamka hlavicky

Standardny text — text zadany pre Gétovny okruh v transakcii ZMM_TOBJ_TEXT

Objednavka schvalena dna — datum schvalenia ZFK
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2.8.1. Tuzemska objednavka

Tla¢ umoziuje dynamické zobrazovanie IC DPH vo formulari objednavky.
Vo vstupnej obrazovke je viacero vyberovych kritérii:

- nakupny doklad,

- uctovny okruh,

- dodavatel,

- druh ndkupného dokladu,

- datum dokladu.

Check box Tlag I DPH -/ TREICDPH amend, se & sa vo formulari objednavky ma tlacit IC DPH
(napr. prispevkové organizacie).

V kazdom riadku je moznost viacndsobného vyberu — ikona ||J—:.'P . Po zadani vyberovych kritérii

pouzivatel zada vykonat & alebo F8.

Tla¢ objednavky bez zobrazenia IC DPH

Transakcia: ZMM_TOBJ

Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat vyberové kritéria.
Check box Tla¢ IC DPH sa nezaklikava.

Tlac objednavky

&
- s

I‘:lakupn‘,r doklad L-zsnoooo.135|_‘q Do
Uétovny okruh 1510
Dodéavatel’ Do ‘ oS |
Druh nakup.dokladu Do S
Détum dokladu Do &
Status ZFK Do ng

Tlaé 1€ DPH

Zoznam dokladov

‘g‘ | |g”§”ﬁ| | | Il | |E| ||@Zobrazenie|| [ZTlag objednavky|
Nakupny doklad Doddvatel’ Ndzov 1 EvCisloZml Zmenené diia Datum dod.  Poé. pol. UEOkr | Status ZFK
:4500000135|d'_|:1000000017 Z5E Energia, a.s. 14.10.2022  14.10.2022 1 1510

Zobrazi sa zoznam dokladov podla zadanych vyberovych kritérii.
Objednavku je mozné pred tlacou zobrazit a to oznacenim dokladu a kliknutim na ikonu Zobrazenie

|(§3Zobrazen|e ‘

Vygeneruje sa PDF nakupného dokladu, ktory je mozné uloZit.
Tla¢ objednévky sa vykona klikom na ikonu Tla¢ objedndvky = Teé objednaviy

[ Tlac: £3

Vyst.zariad. LOCAL Predvolend tlagiarefi na Vagom po

Spaolové posiadavia
Nézov PBFORM |LOCL | PASTORCVA
Text pre kryef list

Oprévnenie

Riadenie spoolu Exemplére
7] Okamity vystup Poget exemplarov 1
[ a
Wmaz po vistupe .
[ IMové spool.poZiad. Nastavenia krycieho listu
" Ukonéenie spool.poZiad. Kryci list SAP Ziadny wystup -
Doba zotr.v spoole & Deri(i) Prijemca
ReZ.archivicie 1 Len tlag - Oddelenie
[ Tiaz |[@) Tlagovy nahrad || £ Dodatozng moznost ][]
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Ak pouzivatel nema prednastavené vystupné zariadenie v osobnych nastaveniach, je potrebné ho

doplnit a v riadeni spolu zakliknut poli¢ka okamzity vystup, vymaz po vystupe a kliknut na ikonu Tla¢
™ =

= The |

IC DPH sa nezobrazuje v hlavi¢ke ani pati¢ke dokladu.

Objednavka
Cislo chjednavicy: 4500000135 Datum doklace  14.10.2022
Objedndvate! Dodavatel: 1000000017
Ministersteo financi S £5E Energia, a5
Stefanovicova 5 Culencvz &
817 82 Braticlava E11 0B Bratislava
IC0: 35677281 DIC- 2022248205 1€ DPH: SK2022240205
Miesto dodania: Ministersteo financii SR ystawil: Martin Minister
Stefanovitova § Fiontakt:
B17 82 Bratislava Cislo zmiuvy:
Cislo polozky | Nazow Mnoistvo | Mema jednotka [Jednotkova cena
Text polorky Catum dodania Cena celkom za polozku
D010 | Sends, ldr#ba, coravy iné 1] SV 120000 / 1.V
14.10.0022 1200,00
Celkova hodnota bez DPH: 1089081 EUR Ciastha DPH: 10908 EUR
Celkova hodnota 5 DPH 120000 EUR
Kontaking osoba
Foznamka
Wi Ba62023

Splatnost faktiry: do 14 dni

¢ fslo ohjednaviey 4500000135 uvidzaite na vsetijch dokladach.

Ministerstvo financii SR, Stefanovicova 5, 317 32 Bratislava
Ted tislo: Mail:
Kor DO0151742 ool 2020798351 IBAMN: SKS5G51300000007 000001400 BiIC: SPSRSKBA

Exrana 1171
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MINISTERSTVE
FIMANC
SLOVENSEE] REMUBLIEY

Tla¢ objednavky so zobrazenim IC DPH
Transakcia: ZMM_TOBJ

Postup je rovnaky ako pri tla¢i bez zobrazenia IC DPH, rozdiel je len vo vstupnej obrazovke, kde je

potrebné zakliknat check box Tla¢ IC DPH

Tlac objednavky

2

Nakupny doklad 4500000135 Do
Uttovny okruh 1510

Dodévatel Do
Druh nakup.dokladu Do
Détum dokladu Do
Status ZFK ] Do

— = hl
[v| Tla€ IC DPH .

Zoznam dokladov

| Tlaé IC DPH

GERE [

| @: | \_‘|I | | |@zobrazenie|| [ S Tlag objednavky|

Nakupny doklad Dodavatel Nézov 1 EvCisloZml Zmenené dfia |Datum dod.

Pot. pol. UEOkr  Status ZFK

:4500000135@:100000001? ZSE Energia, a.s. 14.10.2022  14.10.2022

1 1510

Objednavku je mozné pred tlacou zobrazit a to oznaéenim dokladu a kliknutim na ikonu Zobrazenie

| @)Zobrazenie

Zobrazi sa doklad, kde sa v hlavi¢ke dokladu zobrazuje IC DPH a tieZ v spodnej ¢asti pod poznamkou sa
zobrazi znenie paragrafu, podla ktorého je organizacia registrovand pre DPH alebo je platitefom DPH

(z udajov na uctovnom okruhu).

Tlac¢ objedndvky sa vykona klikom na ikonu Tlac¢ objednavky

= That objednavky _

Objednavka
Cislo cbjednaviy: 4500000135 Datum dokladuc 14102002
Objednivatet Dodavatet: 1000000017
Minasterstvo financi SR ZZEEnema as
Stefanovicowa § Culanona 0
817 &2 Bratislava E1109 Braslava
’ . 5 .
00 36677261 DIC: 2022040005 IC DPH: SKI22240005
Migsio dodania- Minsterstvo financii SR Vystail: Martn Minster
Sefanovicon 5 Feritakt
B17 B2 Braislava Cisio Zmiuvy:
Cislo polatky [ Nazow Mnotstvo | Mema jednotia [Jednofiovd cena
Teat poladioy Diiturn dodania (Cena celkorn = polarky
00010 [ Senvis, ddriba, ooravy ins 1] N 120000 /1.0
14,10 3003 1 200,00
Cefkowd hodnota bez DFH: 108081 EUR Cizstin DPH: 10806 EUR
Celkov hodnota s DPH 120000 EUR
Kontaking cscba
Poznamka

Objednavatel je osobou registrovanou pre dan podta § T zikena o DPH.

Splaenest faktlry: do 14 dni
Cisly objedndvity 4500000135 uvadzape na wetiych doklacoch.
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MIMIETERSTWO
FIMAMLE
SKE| REPLUBLIKY

SLOVEM

2.8.2. Zahranicna objednavka
Transakcia: ZMM_TOBJ

V pripade objednavky voci zahraniénému dodavatelovi, systém automaticky vo formulari dotahuje
IC DPH bez ohladu na to, ¢i je alebo nie je zakliknuty check box.

Objednavka

Cisio chjedndvicy: 4500000857 Détum dokdade  10,10.2023
Objecnivatel Codivatel. 5000000005

Ministerstvo financii SR CAPIHNIZDO. A3

Stefanovicova 5 SENTIN

817 82 Bratislava 250 01 OLEBRAMOVICE

3 I 2

/¢ DeH. SK20207a351 ICO: 82508873  DIC: C282508873
Miesto dodania; Ministerstvo financii SR ystawil: Andrea Pistorowd

Stefanovitova 5 Kontakt: 3

817 82 Bratislava Cislo zmiuvy:

csmpnmwpuéaw Mrtetve | Mema jednotka |Jednotkowa cena
Text poloziy Daturn dodania Cena celkom za polozkul
00010 [aaa 1] KS 10,00 1 1KS
19.10.2023 10.00
Cellovi hodnota bez DPH: 1000 EUR Casta DPH: 000 EUR
Cellova hodnota s DPH: 1000 EUR
Kont=kind osoba
Abdul Chnul
ABDUL@CES.SK
Paznamka

Chbjednavatel je osobou registrovanou pre dan podla § 7 z3kona o DPH.

Splatnost faktiny: do 14 dni

¢islo objednévky 4500000857 uvadzaite na vsetkych dokladoch.

Miristerstvo financii SR , Sefanevicova 5, 817 82 Bragslava

Telcisle: 3 Mail  andrea pastorova@duc-tech sk
KO 00151742 ol 2020798351 IBAN. SKE561500000007000001400 BIC. SPSRS=BA
Interné
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2.9. Informacny zaznam nakupu

2.9.1. Zalozenie infozaznamu

Transakcia: ME11

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — Kmernové data — Inf. Zdznam - Zalozenie

SAP Easy Access

B % Vagsd | v a
» [ Komponenty nad rémec aplicie
~ [ Logistika
+ [ Management vybaveni a nastrojd
~ [= Materidlové hospodarstvo
* [ Nékup
» [ Objednavka
» D roB)
» [ Rémcova zmiuva
» 3 Dopyt/Ponuka
~ = Kmeiiové dita
* 5 Inf.zdznam

+ () ME11 - ZaloZenie

D ME12
) ME13
) ME14
« @ ME15

- Zmena

- Zobrazenie

- Zmeny

- Znak pre odstranenie

» € MEMASSIN - Hromadnd udriba
» [[1 Zobrazenie zostavy
» 3 Vyjednavad list nakupu
* [0 Nasledujlice funkcie
+ (3 Zaradovaé

Vo vstupnej obrazovke uzivatel zada:

dodavatel,

material,

nakupna organizacia,
oznacenie Konsignacia.

ZaloZenie inf.zazn.: Vstup

Doddvatel

Materidl

Mzkup.organiz. I
' Zavod

Infozdznam

Infotyp

(I Normidl.

(D Prica za mzdu
() Médium

(=) Konsigndcia

Stlaci Enter. Otvori sa obrazovka pre zadanie parametrov infozaznamu. V tejto obrazovke nie je Ziadny

udaj povinny.
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MINISTERETWO
FIRAME

SLOVEMNSEE) REPUBLIKY

ZalozZenie inf.zazn.: Vseob.data

@ v « [ AL u| (2]
[@.] ZaloZenie inf.zdzn.: VSeob.dsta

Ddta ndkup.organiz.1  Texty Klasifikicia

Infozéznam

Dodavatel 1000000022 Obchodnd spoloénost’ a.s.

Materid| 10000017

Pohar skleneny

Skup.mater. 39221120 | Salky a pohdre

Déta dodévatela Data o povode
1.upomien. Dni Typ osvedcenia
2.upomien. Dni CisOsvedcenia
3.upomien. Dni Platné do
¢.mat.dodavat. Stit/reg.povodu  |SK
Ciast.sort.dod. Region
CsD-por.é.tr. Cislo
Skup.mater.dod. Vyrobca

Body / 1|KS

Predajca Moznost’ dodavky
Telefon MoznéDodat'0d
Zrudend zmiuva MoznéDodatDo
Predch.dodav. Pravid.dodav.

Objedndvacia mernd jednotka

Objedndvacia M  KS

Prepocet 1 KS <> 1 KS
Variabind OMJ neaktivny

Kliknutim na Data nakup. organiz. 1 sa otvori obrazovka pre zadanie udajov.
ZaloZenie inf.zézn.: Data nakup.organizécie 1

Vieobecné dita Podmienky Texty

Infozdznam
Dodavatel 1000000022| Obchodnd spolognost’ a.s.
Materil 10000017
Pohar skleneny
Skup.mater. 39221120 | Siky a pohdre
Nakup.organiz. 1510 Zivod A001| Konsignacia
Riadenie
Plén.dod.lehota [~ |Dni TolerNelplDod % ZiadTextM
Skupina nakupu Tol.nadl £ " |PovPotv
NormadlMnoZ. & KS Neobmedz. Riad.potvr.
Min.mnoZstvo K5 | [ILFp.PM
ZostDobaPlat D Bez aut.zG&.PM
Exped.predp.
Postup Skup.MJ
Max.mnozstvo KS | ProfZaokr RMA poZad.
AutStanzZd
Zn.dane
Podmienky
Cena netto M|ER |/ 1 KS | Phtné do
Redlna cena 0,00[EUR |/ 1 KS ZiadneSkonto
Prep.mnoist. 1 KS (<> 1 KS Skup.podm.
Typ datumu ceny Zadne rizdenie
Verzia Incot.
Incoterms

Mies.Incotermsl
Mies.Incoterms2

Je potrebné zadat:
- planovanu dodaciu lehotu — uvadza sa v diioch,
- skupina nakupu,
- normalne mnoistvo — pocet,
- cena netto.

- znak dane - povinny pre konsignaciu z dovodu ztuctovania odberu — s hodnotou X0
Infozdznam je potrebné néasledne ulozit.
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2.9.2. Zmena infozaznamu

Transakcia: ME12
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Nakup — Kmenové data — Inf. Zaznam — Zmena

Zmena inf.zazn.: Vstup

Dodavatel’

Materidl
Nakup.organiz. 1510
Zivod ROOL
Infozaznam

Infotyp

“)Mormal.
s

~)Prdca za mzdu
TIMédium
'*) Konsignacia

s s

Po zadani Cisla infozaznamu je mozné Udaje zmenit. Vykonané zmeny je potrebné ulozit.

2.9.3. Zobrazenie infozaznamu

Transakcia: ME13
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — Kmenové data — Inf. Zaznam - Zobrazenie

[& Infzézram  Prejst na  Dodatky  Prostredie  Systém  Népoved'

] M eae HE e

Zobrazenie inf.zazn.: Vstup

Dodavatel '1000000003;C%
Materil 10000014
Nakup.organiz. 1510
Zavod 001
Infozdznam
Infotyp
“)Norrmal.

_Prdca za medu
TiMédium
'+ Konsigndcia

SAPg [ ME13 ¥ | ceste1all
Po zadani doddvatela, materialu, ndkupnej organizacie a zavodu alebo
nakupnej organizacie a Cisla infozdznamu je mozné Udaje len zobrazit.

Udaje nie je moZné menit.
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[& Infziznam  Spracovanie  Prejst na

[] |«
oL

Dodatky

eee

Prostredie  Systém  Népoved'

8 e

Zobraz.inf.zaznamu: Vseobecne dita

Data nékup.or%ﬁ.l Podmienky Texty Khasifikdca

Infozsznam Dita nak anizacie 1 (F7)

Dodavatel’ 1000000003 Slovenské elektrirne, a.s.

Materil 10000016

Voda perlvd

Skup.mater. 41110000 | Pitna voda

Dita doddvatela Dita o pdvode
1.upomien. 1] Dni Typ osvedéenia
2.upomien. 0 Dni CisOsvedcenia
3.upomien. 0 Dni Pltné do
C.mat.doddvat. Stit/reg.pdvodu | SK
Ciast.sort.dod. Regidn 102
CSD-por.E.tr. 0 Cislo
Skup.mater.dod. Vyrobca

Body 0,000 / 1|KS

Predajca MoZnost’ dodavky
Telefdn MozZnéDodat'0d
Zrusend zmluva MoznéDodatDo
Predch.dodav. [(Pravid.doda
Objednavacia mema jednotka

Objedndvaca M1 K5

Prepocet i K3 <-> |1 K3

Variabind oM31 neakthmy

Po kliknuti na tlacidlo Data ndkup.organiz. 1 je zobrazend cena a iné Udaje.

[& nfziznam  Spracovanie  Prejstna  Dodatky Prostredie  Systém  Nipoved'
o -]« eae HE ew
[@. Zobraz.infza: Dita nak — izécie 1
Vieobené ddta  Podmienky  Texty
Infoziznam i
Dodévatel” 1000000003 Slovenské elektrdrne, a.s.
Materidl 10000016
Voda perlivd

Skup.mater. 41110000 | Pitnd voda
Makup.organiz. 1510 Konsignacia
Riadenie
Pkn.dod.ehota |3 |Dni TolerleiplDod 0,0 [(J7adTe:
Skupina ndkupu 102 Tol.nadl. 0,0 0 Poh
NormalMnoz. 1 Ks | [Ine Riad.potvr.
Min.mnoZstvo 0 KS
ZostDobaPlat 0 D
Exped.predp.

Postup Skup.mMJ
Max.mnoZstvo a K5 | ProfZaokr RMA poZad.

Zn.dane 0
Podmienky
Cena netto 2,00[EUR |/ |1 K5 |  Platné do 31.12.9999
Redna cena 2,00|EUR | / |1 HS ZiadneSkont:
Prep.mnogst. 1 KS |<—>[1 XS Skup.podm.
Typ datumu ceny Ziadne riadenie
Verzia Incot.
Incoterms
Mies.Incoterms1

f- P4 [> | ME13 ¥ | cestela0l

Zoznam infozaznamov je mozné zobrazit transakciou — zobrazenie zostavy podla potrebnych
poziadaviek. Viac v kapitole Zostavy.
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2.9.4. Zmena infozdaznamu - zmena ceny

V pripade, Ze sa zmeni cena alebo bola nespravne zadana a potrebné je cenu upravit.

Transakcia: ME12
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — Kmenové data — Inf. Zaznam — Zmena

Zmena inf.zazn.: Vstup

Dodavatel
Materil
Nakup.organiz. 1510

Zavod 001
Infozaznam 5300000263

Infotyp

) Normal.
Prica za mzdu
D Médium

=) Konsignacia

[7|.| Zmena inf.zaznamu: Data nakupnej organizacie 1
VEeobecné dita Podmien% Texty
Podmienky (F8)

Infozdznam 530000
Dodavatel’ 1000000003| Slovenské elektrirme, a.s.
Materidl 10000016
Voda perliva

Skup.rmater. 41110000 | Pitnd voda
Makup.organiz. 1510 Konsigndcia
Riadenie

Plin.dod.lehota TolerNedplDod % Ziad TextM
Skupina nakupu 102 Tol.nadl. H PovPotv
NormalMnoz. 1 KS MNeobmedz. Riad.potwr.
Min.mnoZstvo KS LF p.PM

ZostDobaPlat D Bez aut.zuc.PM

Exped.predp.

Postup Skup.M]
Max.mnoZstvo KS | ProfZaokr RMA poZad.
AutStanzd
Zn.dane X0

Podmienky

Cena netto 2,00|EUR /1 K3 Platné do 31.12.9999
Redlna cena 2,00/EUR |/ |1 K5 ZiadneSkonto
Prep.mnoZst. al HS <->» |1 KS Skup.podm.

Typ datumu ceny Ziadne riadenie

Verzia Incot.

Incoterms

Mies.Incotermsl
Mies.Incoterms2

Kliknut na tlacidlo Podmienky (F8). Zobrazi sa zadané obdobie platnosti ceny.

Interné

X< TECHNOLOGY MO9_PP_Materialove hospodarstvo V2.28 Strana 105 z 350



MIMISTERS
i AR

SLOVEMSS

& Infzdznam

TV

BEMUBLIKY

Spracovanie

-

Prejst’ na

Dodatky

Prostredie

Systém

Mapoved'

Zmena inf.zaznamu: Data nakupnej organizacie 1 [E Obdobia platnosti - podmieniy ®
Vieobecné dita  Podmienky  Texty Vyberte obdobie platnosti
alebo zaloZte nové
Infozdznam 5300000263 oabdobiet
Doddvatel 1000000003 Slovenské elektrirne, a.s.
Materil 10000016 Obdobia platnosti
Voda perlvd Pbmé od  |Platné do
Skup.mater. Eﬂﬂﬂﬂ Pitnd voda 05.02.2023 31.12.9999
Makup.organiz. 1510 Konsignacia
Riadenie
Plan.dod.lehota 3 Dni TolerMedplDod % ctM
Skupina ndkupu 102 Tol.nadl. s [JravPoty
MormalMnoZ. il K5 | (B[ dz Riad.potvr. [ ]
Min.mnodstvo K5 | CJLFp.pH
ZostDobaPlat ~ ol [JBez au -
Exped.predp. ] e
Postup Skup.MJ ] o] L
Max.mnoZstvo S | ProfZaokr | RMA poZad. Il
Oaut
Zn.dane %0/ [# Viber ][Eo Hové obdabie platnosti ][E} Nové s prediohou ]@
Podmienky [%
Cena netto 2,00 EUR /1 KS Platné do 31.12.9999
Redlna cena 2,00Em |/ 1 ks | [JZiadneSkonto
Prep.mnoZst. it KS_<—> 1 KS_ Skup.podm. |
Typ ddtumu ceny | Fiadne riadenie
Verzia Incot.
Incoterms ]

Mies.Incotermsl

Mies.Incoterms2

Pre Gpravu aktudlneho obdobia platnosti je potrebné kliknut na tlacidlo Vyber.

Aktudlne obdobie je zobrazené a je mozné tGdaj upravit.
Zmena Cena brutto (PB00): Rychle zadavanie

& HE & E % B |0
@ Dodavatel 1000000003 Slovenské elektrirme, a.s.
Materil 100000168 Voda perliva
MNakupnd organizacia 1510 MNakup MF SR

Plati dfia

EE  EE)

Infozdzn.mater.

EIE[ED[D woer pavse [Dfez[EIEHT[]F]

1. Popis Ciastka Jedn na M1 |T.. T.. Platné od Pltné do  Zn...
2 Konsigndcia 2,00 EUR 1KS ¢ 05.02.2023 31.07.2024|(F

[

Zmena Cena brutto (PB00): Rychle zadavanie
8 dE K rﬁ 2k 5wk | 0

@ Doddvatel Obdobia platnosti  (F8)

Materidl

Slovenské elektrirme, a.s.

10000016
S

Voda perlvad
MNakupnd organizécia MNakup MF SR

Plati diia

S EN=R)

Infozdzn.mater.

EIEE[O0  viverpevda [De:[HIEHTIE]F)

1. Popis Ciastka Jedn na Ml T. T.Patnéod Phtnédo |Zn....
2| [Fhsignicia 2,00 EUR 1Ks © 05.02.2023 31.07.2024
e

Interné

X< TECHNOLOGY MO09_PP_Materialove hospodarstvo V2.28

Strana 106 z 350



2.9.5. Zmena infozaznamu — nové obdobie platnosti ceny
Transakcia: ME12

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Nakup — Kmenové data — Inf. Zaznam — Zmena

V pripade, Ze ma byt cena zadand na rdzne obdobia rozdielna je potrebné zaloZit nové obdobie

platnosti — podmienky.

1 [@. Zmena inf.zdznamu: Véeobecné dita pul
Ddfta ndkup.organiz.1  Podmienky Texty Kiasifikicia
Infozdznam 5300007624
Dodavatel 1000018713 Cyberdyne Group
Materidl 40000623
Testovac material_TOVAR
Skup.mater. 30195000 | Papiernicky tovar a
Déta dodivatels Ddta o pévode SREEEETE P RS i
1.upomien. Dni Typ osvedéenia Vyberte obdobie platnosti
2.upormien. Dni Cis0svedenia alebo zalofte nové
3.upomien. Dni Platné do obdobiet
€.mat.doddvat. Stitfreg.pévodu  |SK
J| Ciast.sort.dod. Regidn 105 Obdobia platnosti
EsD-por.E.tr. Cislo Platné od Platné do
Skup.mater.dod. Viyrobca 01.03.2024 31.12.999%
Body /1 K6
Predajca Moinost’ dodavky
Telefdn MoZnéDodat’0d
Zrugend zmiuva MoZnéDodat Do
Predch.doddv. [Pravid.dodd
Objednavacia mernd jednotka -
Objedndvaca M1 |EG =T e
Prepodet 1 G |<-> (1 G
Variabilnd OMI neaktiny
[ viber | [E Nové obdobie ptnost |[E Nové s prediohou ||z|§||§|@|@

Po kliknuti na tlac¢idlo Nové obdobie platnosti s referenciou (F8) je mozné doplnit nové obdobie.

Zobrazi sa Udaj z pévodnej podmienky s ddtumom aktudlnym systémovym datumom a Udaj je

potrebné upravit podla potreby.
ZaloZenie Cena brutto (PBOO): Rychle zadavanie

S HE I E Sl | O
|D| Dodavatel’ 1000015713 Cyberdyne Group
Materidl 40000623 Testovac material_ TOVAR
Nakupna organizacia 1510 Nakup MF SR

EE B EE|&ED[m viber pravida | |E][F][2]F)
Infozdzn.mater.
1. Popis Ciastka Jedn | na Ml T.|T. Platné od Platné do Zn... Zn...
2 Konsignacia 14,00 EUR 1KG C 01.01.2025 31.12.9999

e

/% Obdobie platnosti od 05.02.2023 do 31.12.9999 sa zmeni

Po uloZeni disketou (Ctrl+S) a po Uspesnom uloZeni sa zobrazi hlaska.
Inform.ndkup.zaznam 5300000263 1510 K bol zmeneny
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Po doplneni novej podmienky do infozdznamu, infozaznam obsahuje ré6zne obdobia platnosti.

. Zobraz.inf.ziznamu: Vieobecné dita

Ddta ndkup.organiz.1

Infozdznam
Dodavatel’
Material

Skup.mater.

Ddta dodavatela

Podmienky  Texty
5300007624
1000018713 Cyberdyne Group

40000623
Testovac material_ TOVAR

30199000 | Papiernicky tovar a

Klasifikacia

Data o pdvode

[© Obdobia platnosti - podmienky

1.upomien. ] Dni Typ osvedcenia Vyberte obdobie platnosti
2.upomien. i Dni CisOsvedEenia o E R T
3.upomien. a Dni Platné do obdobiel

) C.mat.dodévat. Stdétfreg.pdvodu | SK
Ciast.sort.dod. Regidn 105| |[ Obdobia platnosti
CSD-por.E.tr. 0 Cislo Platné od Platné do Eﬂ
Skup.mater.dod. Vyrobca 01.08.2024 31.12.2024
Body 0,000 £ 1EG 01.01.2025 31.12.9999 |
Predajca MoZnost” doddvky
Telefdn MoinéDodat'0d
Zrugena zmiuva MoinéDodatDo
Predch.doddv. |Pravid.dodd
Objedndvacia mernd jednothka a
Objedndvacia M1 EG e
Prepodet i KG |<-» |1 KG il L
Variabind OM2 neaktivny

Systém farebne vyznaci aktudlne platné obdobie podmienky.
Zobrazenie Cena brutto (PB00): Obdobia platnosti
S FHE by g B wh S
Variabilny kl'GE
Dodavatel Materidl MNakOrg Typ Oznafenie
1000018713 40000623 1510 2 Konsignacia
Aktudlna podmienka
Platné od 01.02.2024 Platné do 31.12.2024
Ciastka podmienky 5,00 |EUR na
Existujice obdobia platnosti
Platné od | Platné do Prav. | Ciastka Jedn |na M1 _|Odstran.
01.08.2024 (31.12.2024 C 9,00 EUR 1KG -
01.01.2025(31.12.9999 C 14,00 EUR 1KG -
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2.10.Viaczdrojové financovanie

2.10.1. Obstaranie materialu hradeného z fondov

Pokial je zname, Ze obstaranie bude prebiehat z viacerych zdrojov/fondov, rozpodet k polozke je
potrebné rozpisat uz v module M21 CEZ pri zakladani zmluvy.

Pokial bol z modulu CEZ vytvoreny kontrakt, v objednavke je mozné rozdelit na viaceré polozky
objednavky (s odvolavkou na tu istu polozku CEZ zmluvy).

[@. CEZ FM:F énd k Ia - i ci

./ [Elzékadné ddta zmluvy / dodatku | 7 Texty Doklady rozpoctu (FM)

Skupina zmiuyy | B Befn / Gastkova zmiva  +| Cislo zmluvy 1510000803 / [0 Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrame, a.s.
Cislo zmluvy test 6.8.2024_2_mnozstvo Ddtum podpisu 26.01.2024 \ &1 \ Aktudine obdobie zmiuvy 2024
UrEenie zmiuvy D Doddvatel’skd (MM) ~ Ramcovd zmiuva Podpisané kym 1 Michal Zeleny Typ uzatvorania Uzatvorend na dobu uréty ~ ~
Typ zmluvy 22 | Kapna zmiuva Funkcia Garant Datum nadobudnutia platn. zmluvy 26.01.2024
Postup VO 0 Hodnota zmluvy 108, 00 EUR Détum ukongenia zmiuvy 31.12.2025
Cislo gestora 1 Kancefdra raditefa Hodnota Brutto (100,00 Celkové hodnota  [100, 00 Dét. nadob. Génn.zml.
Raaditel gest. Nazov zmiuvy test 6.8.2024_2 Cekova platnost zmiuvy DO 31.12.2025
Polozka |F... |P... |0...| T [P |Materil Oznaenie pol. Objed.mnoistvo Z...|M... Jednotkovi cena Mena |Ceno... M... 3arza Zadatel Zavod Sklad | Skupina rmater. U¢... |Obch.partner
10 (] 10000006 Kancelarsky papier A4 DD 2 KS | 50,00 EOR 1 KS A001 MF SR v 30199720 - Listovy papier 1510 1000000003 Slovenské elektr.. ¥
o
@HE| Dbooo1o [ 107 Kancelrsky papier A4 DD ~ Fnanény okruh  [1500] MF SR Skup.PoloZ.FM 10 Ohdabie rozpisu rozpoctu 2024] - [2026] Typ rozdelenia X Mnozstevné -
_/ Eprimdenie rozpoctu | Texty polozky zmuvy
Typ priadenia ety ~| Hodnota polozky zmuvy 100,00 Rozpisand hodnota 100,00 EUR | Rozpisané mnozstvo
Gis. p... 0w Pr... F&... C... |H... Statznak  Fin... Finang.polozka Fin.stredisko Fond Funk&Oblast’ Grant Zikazka Mi... Naklstredi.. UZet hlkni.. Objed.mnoZstvo Hodnota rozpotu Mena P... Ref. ... Z... Spotreba
1 2024 ¢ 1500 40 1510-0000 111 01120 NEALOK P10-0740100 1500 1000000033 5011880001 1,325 66,25 EUR o 0,00
2 2021 [7 1500 40 1510-0000 11-12 01120 P10-0740100 1500 1000000033 5011990001 0, 675 33,75 ER 0 0,00

UZivatel zada rozdelené mnoiZstvo (pole objednané mnozstvo) aj Ciastky (pole hodnota rozpoctu)
podla potrebného rozdelenia.

Objednavka na materidl, ktora je hradena z fondov, sa vytvara rovnakym sposobom ako ina
objednavka. Vyberie sa doddvatel, Cislo materialu, zavod, sklad a pod.

UZivatel zadd do polozky objednavky rozdelené mnozZstvo aj Ciastky podla potrebného rozdelenia.
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V pripade, ak je potrebné financovat Uhradu z viacerych fondov k mnozstvu 1
(napr. pri 1 ks je v polozke objednavky 10 0,5 ks financovaného z fondu 111

a v polozke objednavky 20 0,5 ks z fondu 111-12)

Rozdiel je, Ze mnoistvo je potrebné rozdelit podla potreby, pokial sa napr. obstarava len 1 ks.

@) zadajte mnoistvo E

Najskor je potrebné v objednavke zadat mnoistvo 1, potvrdit tladidlom Enter a nasledne napisat
relevantné mnoistvo. Zobrazend bude Zltd hlaska, ktord je moiné potvrdit tla¢idlom Enter a

pokracovat v spracovani objednavky.
/M Objedn.mernd jednotka KS povoluje len menej desatinnych miest.
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Oproti beZnej objednavke je v objednavke hradenej z viacerych fondov potrebné do pola Ziadatel zadat
Cislo polozky, ku ktorej sa viaZe rozpis (napr. 10). Je to podmienkou na to, aby sa na vystupnom
tlacovom formulari zobrazilo spravne spocitané mnoZstvo a hodnota a zobrazila sa iba poloZzka, ktora

. v " . v/ v .
% poli Ziadatel zadané Cislo polozky nema..
@' KON Objedn. ku kont = |[4500001194] Dodévatel 1000000003 Slovenské elektrdm .. Dit.dokl.  |06.08.2024
|E| Adresa ¢ Komunikdcia - Partneri - Doplnkové ddta  Org.ddta | Status - Spracovanie platby - Incoterms Rozsirenie hlavicky )- Sumdr rozpoctu ZFK E\ =
Udaje pre zverejnenia Udaje zmiiiv

Dph 01Bezd..~ Evid.Zlo zmluvy 1510000803 [s] |@ nahlad objednavky |

Ciastka DPH 0,00 EUR Rok PVO

Cekova Zast. s DPH 100,00 Cio PVO ||

Predmet ohjednavky Tt
Kontaktnd osoba

(]
B 5. Pol P Obj.mnoZstvo | 0O... T Ddtum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zavod Sklad |Saria Seg... Seg... C.potreby  Ziadatel D Materidl ved.zds.
| |1fJ 1,325KS D06.08.2024 50,00EOR |1 KS Listovy papierMF SR 9993999999

|E|2'J 0,675KS D 06.08.2024 50,00EUR 1 KS  Listovy papierMF SR 9939933339 10|
1

©rm mren

Priklad - Obstaravaju sa 2 ks:

Polozka 10 — Obj. mnozstvo = 1,325, Cena netto = 66,25 EUR za 1,325 KS

Polozka 20 — Obj. mnozstvo = 0,675 Cena netto = 33,75 EUR za 0,675 KS

Celkova obj. MnoZstvo = 2, celkova hodnota materialu je 100 EUR na 2 KS (50 EUR za 1 KS).

Prehfad dokladov zapnuty [ %% Y | Spravy [L] &7 Osobné nastavenie

@ KON Objedn. ku kont... +|4500001294| Dodavatel 1000000003 Slovenské elektram..| Dat.dokl.  [06.08.2024

|@| Texty " Adresa | Komunikdécia | Partneri - Doplnkové data " Org.data | Status - Spracovanie plathy " Incoterms - Rozdirenie hlavicky - Sumdr rozpoctu ZFK| \IHZHE

Q) (&)= 6)[R) (=L B
Fin.stredis... Fond  |Fun.oblast’ Fin.pol. Progr.roz. Hodn.netto Mena
1510-0000 111 01120 633006 0740100 66,25 EUR
1510-0000 111-12 01120 633004 0740100 33,75 EUR

2@ .

(e | (&) Status ZFK B | Bez ZFK

Nastavenie kon.zOct.

[Ta] prehrad poloziek

[f| polozia 1[ 10710000006 , Kanceliisky papier A4 DD ~| [&]+]
Rozvrhnutia © Doddvka | Faktira . Podmignky |- Rozéirenie poloZky  Priradenie GEtu  Texty | Dodacia adress  Potvrdenia - Riadenie podmienok + Ob... EH]@
MnoZstvo 1,325||KS Netto 66,25 EUR
|@| |6’c{’ Podmienk.zéznam| | Analyza | Aktualizacia
Cenove prvky
N.. DP... Popis Ciastka Mena na M1 |Hodn.podmienky Mena |Status GitPrP  ATO/MTS Komponent OM] |MenPrP |MJ  |Hodn.podmifi
[E 800 Cena brutto 50,00 EUR 1KS 6,25 EUR 1 KS 1K5
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2.10.2. Objednavka na sluzby hradené z fondov

Pri tvorbe objednavky na sluzby, ktora je hradena z viacerych fondov, je potrebné pre sluzbu vytvorit
tolko polozZiek, z kolkych zdrojov bude sluzba hradend. Oproti beZnej objednavke je v objednavke
na sluzby hradenej z viacerych fondov potrebné do pola Ziadatel zadat ¢&islo polozky, ku ktorej sa viaze
(napr. 10). Je to podmienkou na to, aby sa na vystupnom tlacovom formulari zobrazila iba polozka,
ktora v poli Ziadatel zadané Cislo polozky nema. T. j. aby vo formuldri objednavky nebolo viditelné, ze
nakup je financovany z viacerych zdrojov a aby sedelo celkové objednané mnozstvo

Priklad, ako by mali byt spravne nastavené polozky objednavky pri viaczdrojovom financovani.
0B) Objednavka ~11000022217| Dodivatel 1000010512 Adipose Group Dit.dokl.  [11.12.2023
=] Doddvka/faktira | Podmienky Texty | Adresa ¢ Komunkdca Partneri_ Dopinkové dita  Org.dita Status : Spracovanie platby Incoterms

Udaje pre zverejnenie Udaje zmiiv
Dph 018Bezd...v Evid. &slo zmiuvy || @ Nhfad objedns
Castka DPH 0,00 EUR Rok PVO
Cekovi Zast. s DPH 25,00 Cislo PVO |
Predmet objednavky via&zdrojové financovanie
Kontaktnd osoba 0
=

B s..Pol P P Materidl Kr.text Obj.mnoss... O... T Ddtum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zivod Sklad Zadatel Sarfa
j10 K 80000401 Upratovanie 1)V D11.12.2023 10, 00EU JV Upratovacie . MF SR Sklad MFSR
01 Upratovanie 1)V D11.12.2023 JV  Upratovacie . MF SR Sklad MFSR 10 ‘

m
Tlacovy vystup pre dodavatela:

Miesto dodania: Ministerstvo financii SR Vystavil: 1510 MOSUATO4

Stefanovitova 5 Kontakt: 1158

817 82 Bratislava Cislo zmluvy
Cislo polozky ‘ Nazov Mnoistvo ‘ Merné jednotka |Jednotkova cena
Text polozky Datum dodania Cena celkom za polozku

00010 | Upratovanie 1] ™ 2500 /1JV
11.12.2023 25,00
Celkeva hodnota bez DPH: 2500 EUR Ciastka DPH: 000 EUR

Rovnakym spO6sobom sa upravi aj objednavka investicného majetku, pokial je hradena z viacerych
zdrojov - vyplnenim pola Ziadatel.

2.10.3. Objednavka investiéného majetku hradeného z fondov

Pri tvorbe objedndvky na investicny majetok, ktory je hradeny z viacerych fondov, je potrebné
investicny akciu rozpisat na viacero riadkov kvoli spravnemu Eerpaniu finanénych prostriedkov
z jednotlivych fondov. V objednavke sa pouzZije karta nedokoncenych investicii s podc¢islami, a to tak,
Ze v prvej polozke bude napr. karta IM €. 42000057 s podcislom 0 a v dalSich riadkoch budu podcéisla 1,
2 a 3. Udaje ako je Fond, Funkéna oblast, Program, Nakladové a Finan¢né stredisko a Grant sa do
objednavky dotahuju z kariet nedokonéenych investicii. Finanénu polozku (ekonomickd klasifikaciu) je
potrebné do objednévky dopisat manualne.

Objednavku je potrebné rozpisat na viacero riadkov postupom ako pri ndkupe sluzieb z viacerych

zdrojov, teda do pola Ziadatel je potrebné zadat poradové &islo hlavnej polozky v tych riadkoch, ktoré
sa nemaju zobrazit vo formulari.
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2.10.4.Prijem na sklad - viaczdrojové financovanie

Transakcia: MIGO
Prijem na sklad k objednavke prebieha Standardnym sp6sobom v jednom materidlovom doklade,
systém mnoZstvo pre viacnasobné financovanie spocita.

A01 Priem materidlu | |RO1 Objedndvka - |@"E| Priem materidlu 101

|@|_/ Vieobecne | Doddvatel 28 Ddta predb.zadan.dok

[ Dodadi list Doddvatel’ | Slovenské elektrdrne, a.s.
4 Nakfadny list Text hlav.
=5[] |1 Jednotlva spriev... ¥

1.0

Datumn dokl. .
1.

Ddtum Utovania

2
2

[

a

Riad. | Kr.text mater. Z 0K Mnoistvo v MIZM |MIZ|S.. Skfad Segment zdsoby Sarfa Druh ocen... D...
| 1 |Kancelér5ky papier A4 DD V| 1,325 KS @MFll 101
| 2 |kancelirsky papier A4 DD 7 0,675 ks [EmF11 101

2.10.5. Uctovanie faktury — viaczdrojové financovanie

Transakcia: MIR7
Uc¢tovanie faktury k objedndvke, kde st rozpisané vietky zdroje financovania, sa GU¢tuje $tandardnym
sposobom.

2.11. Kontrola dokladov rozpoctu v objednavke

V kaidej objednavke je moiné priamo v zobrazeni kontrolovat rozpoétové doklady a toky
prostriedkov — je teda mozné skontrolovat, aka Ciastka bola alokovana na objednavku, aka sa ponizila
s faktdrami a kolko este zostava viazanych.
Pre kontrolu dokladov v zobrazeni objednavky zvolit z menu Prostredie — Uét. doklady obliga. Zobrazi
sa prehlad o obligu (za vSetky polozky objednavky)

Dennik dokladov

XE 2FTFIE O DERT & B H 5G| [ ey

Dennik dokladov

FinanE.okruh 1500
Rok finan.poloZky 2022
Finanéna poloZka
Fin.stredisko

Fond

Layout JZAKL

UZivatel TABACKOVA

Datum/&as 04.10.2022 18:48:50

Uéokr |C.ref.dokl. “ | *Pol. Typ hod. * |Dréiast” | Obd |RR-ddt.0ct ~ Rozpofet Fin.pol.  |Fin.stredisko Fond |FObl | UZet HK Progr.roz. Grant Zikaznk Dodavatel St.znak Ur.prevodu |V |Text

1510 4500000008 10 Objednavky 0100 9 12.09.2022 600,00 635006 1510-0000 111 01120 5111000009 OEKODO3 1000000002 F Servis vt'ahu
1510 0200 9 600,00- 635006  1510-0000 111 01120 5111000009 OEKODO3 1000000002 F  Servis wytahu

Kazdy riadok obsahuje Cislo polozky z objednavky, menu, sumu a rozpoctovu klasifikaciu. Na konci
zoznamu je sumar otvorenych poloZiek, teda aké je aktudlne obligo na danej objednavke ako celku.
Riadok s nazvom Origindl je riadok vytvoreny objednavkou.

Riadok ZniZenie je zniZenie z hladiska faktury (teda suma, ktord bola uvedena na fakture).

Riadok Prisp6sobenie nasledujucim dokladom je riadok, ktory je vytvoreny automaticky na
zohladnenie rozdielu ceny oproti objednavke — aby pri rozdielnych Ciastkach nevznikali nové zavazky
(ak je na fakture viac ako na objednavke), prip. aby nezostali otvorené zavazky po zauctovani faktury
(ak je na fakture menej ako na objednavke). Redukcia sa vykondva automaticky po zaucétovani faktury.
PredbeZne zadané doklady nie su zahrnuté do tejto zostavy, nakolko neznizuju zavazok z objednavky.
Nastavenie znaku konec¢ného zuctovania pri celkovom nedocerpani polozky objednavky

Ak po zlikvidovani poslednej faktury k objednavke zostalo nejaké obligo, potom doslo k nespravnemu
zaUc¢tovaniu faktury (nebol oznadeny znak Koneéného zuctovania) a je potrebné tento znak nastavit
priamo v objednavke (vid zmena objednavky).
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2.12. Uprava layoutu Prehl'adu dokladov

Format zoznamu v Prehlade dokladov zavisi od toho, ako je nastavené rozélenenie, aké hierarchické
Urovne budu vypisané. Toto rozélenenie je mozné zmenit pomocou ikony Zmena rozélenenia.

x|
&) [~ ]~ 2]%] i
Tried.kritéria Zasoba stlpc.
Ndz.stipca E= Ndz.stpca
Nakupny doklad olle PoloZka -
Krathky Text O Skup.mater. -
_ Materdl
| D| Dodavatel’
|T| Nézov doddvatela
~ Dod.zvod
Uétovny okruh
MNakupnad organizacia
Skupina nakupu
Zavod
Skiad -
Détumn dokladu -
T3

Je rozdelené na dve Casti — v lavej su aktivne triediace kritéria a v pravej mozné polia, ktoré je do
triedeni mozné doplnit.

K dispozicii su nasledovné funkcie:
- pridanie pola do ¢lenenia — v pravej ¢asti oznacte pole nastavenim kurzora (pole je oranzovo

podsvietené) a kliknite na ikonu |1| ,

- vymaz pola z rozélenenia — v avej Casti oznacte prislusné pole a kliknite na ikonu| 4 ,
. S . : - ) . - | w2
- zmena hierarchickych trovni — presunom jednotlivych poli pomocou ikon |—||—||—||i
je mozné polia prestvat o jednu Uroven alebo priamo na zaciatok/koniec.
Potvrdenim Enter sa hierarchia prevezme.

Layout si mozZe uzivatel uloZit svlastnym ndzvom bez lomitka/ na zadiatku ako UZiv.Specifické
(zakliknut).

Layout MOJLEYOUT
Oznacenie: MOILAYOUT
i'w.ﬁpec'rﬂcké Prednastavenie

Cez Spravovanie layoutu je mozné si prednastavit vlastny layout, aby sa zobrazoval automaticky.
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2.13. Planovanie riadené potrebou - MRP

Ak organizacia chce zacat vyuzivat funkcionalitu planovania riadeného potrebou - MRP, je potrebné
poziadat o preverenie nastaveni. PiSte na metodikaCES@mfsr.sk s predmetom M09 — Planovanie
riadené potrebou, na zaklade ¢oho bude vykonana kontrola nastavenia pre organizaciu.

Hlavnou ulohou MRP je monitorovat zasoby a podla toho automaticky vytvarat navrhy na nakup.
Vysledkom planovania potrieb je zaloZenie poZiadavky na objednavku POBJ. Systém na zaklade
planovanych ubytkov a prirastov vypocita a navrhne do POBJ mnoZstvo na obstaranie.

Zakladnym predpokladom planovania riadeného potrebou je, aby kmenovy zaznam materidlu mal na
Urovni zavodu udrZiavané a vyplnené data, suvisiace s planovanim potrieb na zalozke:

- Dispozicia 1, 2, 3.

V KZM na zalozke Dispozicia 1 moznost vyplnit pole Dispozi¢ny atribit hodnotou:
- VB - Manualna dispozicia podla objedndavacej hladiny - Dispozi¢ny atribut VB berie do uvahy
pri MRP planovani stav zdsob, ak zasoba klesne pod bod doobjednania (objedndavacia hladina),

MRP planovanie vygeneruje POBJ na poZadované mnozstvo

- PD - Dispozicia riadena planom - Dispozi¢ny atribuit PD berie do Uvahy pri MRP planovani
kolko zasob je k dispozicii a akd je planovana potreba, ak je nedostatok systém vytvori ndvrh

obstarania.

2.13.1. Manualna dispozicia podla objednavacej hladiny - VB

Ak je na zalozke Dispozicia 1 pole Dispozicny atribut vyplnené hodnotu VB- Manualna dispozicia podla

objednavacej hladiny, je potrebné vyplinit dalSie polia na zalozkach:

Zalozka Dispozicia 1
@@ .| Zmena materidlu 10013591 (Material)

O = Doplnkové dita am Organizaéné drovne &t Kontrola ddt obrazovky =2

Text objedn.ndkupu & Dispozicia 1 [ & Dispozicia 2 & Dispozicia 3

Materidl 10013591

Oznafenie ‘Pripinacka farebn3a testovacial
Zdvod ROOL MF SR

VEeobecné dita

Zakl.merna jednotka ES Kus IDlspnziEna' skupina nool I
| Skupina nakupu 102 Znak ABC
Stat.mat.ipec.p.zdv. Plati od

Dispoz.metdda

Dispoziény atribit VB Manudl.disp.podla obj.hladiny
Objedn.hladina 20 Horizont fixdcie
Dispoziény rytmus IDlspnnent ool I

Data vel.davky

I Met.vyp.velk.davky EX I Presna velkost’ davky
Min.velk.davky Max.velkost” davky
Pevna velkost” davky Max.skladova zdsoba

Dispozi¢na skupina — vybrat z matchkdédu pre dany zavod
Disponent — vybrat z matchkddu pre dany zavod

Objednavacia hladina—ak klesne zdsoba pod mnoZstvo definované v poli, MRP generuje POBJ na

mnoZstvo.
Metdda vypoctu velkosti davky — EX — Presna velkost davky
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Zalozka Dispozicia 2
@]

0j = Doplnkové ddta @ Organizaéné Grovne

&0 Kontrola dit obrazoviky &

Zmena materialu 10013591 (Material)

(m]

- Dispozicia 1 L &% Dispozicia 2 [ & Disporzicia 3 Dispozicia 4 - Rozdirené pl...
Materisl 10013591 [E]]
Oznaenie  iPripinacka farebnd testovacal|
Zdvod AOO1 MF SR

Obstaranie
Druh obstarania F Zadanie SarZe
Specidlne obstaranie Vyrobny sklad
Retrogradny odber Mavrhovana OZv
Zn.operat.odvolEvky Exter.obstar.skladu

Sk.defin.zdsob
Sypky material ]
Rozvrhovanie

I Plan.dodacia lehota 10 |Dni I

Plan. dodacia lehota - pocet dni potrebnych na obstaranie materialu od dodavatela

Zalozka Dispozicia 3
7B, Zmemna materialuy 10013591 (Materiil)

O =» Doplnkové ddta & Organizaéné drovne

& & Kontrola dét obrazovky =

& Dispozicia 2 - & Dispozicia |- Dispozicia 4  Roziirené plEnowvanie | Rozsire...
Materidl 10013591 ||I| |
Oznacenie Pripinacka farebna testovacia
Zivod ROOL MF SR

Potreby progndzy

y | Znak obdobia M Variant figk.roka Znak rozdelenia
PEnowvanie
Skup.stratégi

Refim zuctovania IntervSpatnZuct

Int.zact.-vpred- Zmies.dispozicia
Predplin.materigl Zavod predplinovania
Koef.prepoé.predplan Zakl.M1 PrPIMat
Kontrola disponibility

I Kontrola disponibil. o1 I

Kontrola Idlispcl)nibility: 01 - Denné potret;a

2.13.1.1. Kontrola aktualneho zoznamu potrieb/zasob (MD04)

V transakcii MD4 na vstupe vyplnit:

Material — ¢islo KZM

Disp. oblast — vybrat z matchkédu pre dany zavod
Zavod - vybrat z matchkddu
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Aktualny zoznam pobmb/z.;'sob: Vstup

" Jednotlvy vstup |- Hromadny vstup

Materil i10013591| | K
Oznacenie Pripinacka farebna testovacia

Disp.oblast’ L0001 MF SR

Zavod 2001 MF SR

Enter, na vystupe MDO04 sa zobrazi aktualny zaznam potrieb/ zasob
Zoznam poftrieb/zasob od 14:25 hodin

Materidlowy stromzap. | sa €& ¥ &1 TF

Materil 10013591

Oznadenie Pripinacka farebnd testovacia
Disp.obfast RO0L MF SR Ex.vyrobca

Zavod 2001  Disp.atribit VB Druh mater. 1000 Jednotka %5 | H
Bler#] &l [®[a]£ vi| [@ e |E 10 mofall zap [podavatet | 7k |

E D.. Datum Dispo... Data k dispoz.prvku Datum pre... V.. Prirast/potr. Disponibil.mnoz.
&Elo3.01.2025 7isoha ¢
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2.13.1.2. Jednotlivé planovanie — jednostupnové (MDO03)

Na vstupe transakcie MDO3 zadat:
- Material - Cislo KZM
- Disp. oblast - vybrat z matchkédu pre dany zavod
- Zavod - vybrat z matchkddu
Dalsie polia na vstupe trans. MDO3 vyplnit podla obrazku nizsie:
Jednotl.planovanie -jednostupn.-

IMateriél 10013551 |
Disp.oblast’ ROOL |
Zavod RO01 |

Riadiace parametre dispozicie

KI'GE spracovania NEICH MNet-Change v celom horizonte
Vytvor.poZiad.na obj. 1 PoZiadavka na obj.v horizonte zacatia C
Rozvrhn.plnu dodavok 3 Zasadné rozvrhnutia pEnu dodavok
\ybvor.disp.zoznamu 1 Zasadné: DispoziEny zoznam

Refim plEnovania 1 Prispdsobenie plnovacich dat (normalny
Rozvrhovanie 1 Stanovenie zakladnych terminov pre plno
Datum dispozicie 03.01.2025

Riadiace parametre priebehu

{ |Zobrazenie visledkov pred uloZenim
Na vstupe transakcie MDO3 pole Datum dispozicie systém doplni aktualnym systemovym datumom,
pre spravne fungovanie uZivatel nemeni systémom doplneny aktualny systémovy ddtum na vstupe
transakcie MDO03.

Vygenerovanie poziadavky na objednavku POBJ.
Na vystupe transakcie MDO3 sa zobrazi vygenerovana poziadavka na objedndvku POBJ.
Vysledok planovania: Jednotlivé riadky

& Datum fi. [ Mavrh obstarania [ Virobnd zdkazka

[T Materisl 10013581
o Pripinacka farebna testovacia
Disp.oblast’ 100l MF SR
Zavod A001| Disp.atribat VB|  Druh materidlu 1000| Jednotka KS i
|E D.. Datum DispP... Ddta k dispoz.prvku Datum pre... H.. Prirast/potreba DisponibiMnoZ
~ [&03.01.2025 zdsoba 0
|§13.Dl.2025 PoZObj S500000041/00010 01 20 20

Poziadavku na objednavku - POBJ je moziné spracovat do objednavky sdruhom dokladu OBJ
transakciou ME21N.
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2.13.2. Dispozicia riadena planom - PD

Ak je na zalozke Dispozicia 1 pole Dispozi¢ny atribut vyplnena hodnota PD-Dispozicia riadena planom,
je potrebné vyplnit dalsie polia na:

Zalozka Dispozicia 1:

Dispozi¢na skupina — vybrat z matchkddu pre dany zévod
Disponent — vybrat z matchkédu pre dany zavod

Metdda vypoctu velkosti davky — EX — Presna velkost davky

Zalozka Dispozicia 2 - Plan. dodacia lehota - pocet dni potrebnych na obstaranie materialu od
dodavatela

Zalozka Dispozicia 3 - Kontrola disponibility: 01 — Denna potreba

2.13.2.1. Kontrola aktualneho zoznamu potrieb/zasob (MDO04)

V transakcii MD04 na vstupe vyplnit:

Material — ¢islo KZM

Disp. oblast — vybrat z matchkddu pre dany zavod
Zavod - vybrat z matchkddu

Na vystupe transakcie MDO04 sa zobrazi aktualny zoznam potrieb/zasob

Zoznam potrieb/zasob od 16:1.2 hodin

Materidlovy strom zap. ba | 49 P & TF

[Ta| materil '10013555] Q
Oznacenie Pravitko zelené dihé testovacie 50 cm
Disp.oblast’ ROO01 MF SR Ex.vyrobca
Zavod 001 Disp.atribat PD Druh rmater. 1000| Jednotka |KS | 2
[Eee] [l =2l (@ pu | (a5 zap |Dodivater | zak. | ‘
|_|ﬁ|D_ Datum Dispo... Data k dispoz.prvku Ddtum pre... V.. Priast/potr. Disponibil. mnoZ.
|CE§|.;.3,.;.1,3.;.35 Zdsoba 0
[&los.01.2025 RezMat 0000001740/0001 23- 23-
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2.13.2.2.

Na vstupe transakcie MDO3 zadat:
- Material - Cislo KZM

Jednotlivé planovanie — jednostupnové (MDO03)

- Disp. oblast - vybrat z matchkédu pre dany zavod

- Zavod - vybrat z matchkddu

Dalsie polia na vstupe trans. MDO3 vyplnit podla obrazku nizie:
TFednotl planovanie -fednostupri.-

[ Mater! 10013595 |
[Disp.oblast’ 200l |
I Zawvod AOO1 I

Riadiace parametre dispozicie
KINI & spracovania
Wytbwor.poZFiad-na ohj.

Rozvrhn.pldnu dodavok 3
Wybwor.disp.zoznamu 1
ReZim plEnovania 1
Rozvrhowvanie 1

Met-Change v celom horizonte
PoFiadavka na obj.v horzonte zafatia
Zasadné rozvrhnutia planu dodawvok
Zasadné: DispoziEny zoznam
Prispdésobenie planovacich dat (normadlny

Stanovenie zakladnych terminov pre plano

Ddtum dispozicie 03.01.2025

Riadiace parametre priebehu

| Zobrazenie wvysledkow pred ulofenim

Na vstupe transakcie MDO3 pole Datum dispozicie systém doplni aktudlnym systémovym datumom,
nemenit aktudlny systémovy datum na vstupe transakcie MDO03.

Vygenerovanie poziadavky na objednavku POBJ.

Na vystupe transakcie MDO3 sa zobrazi vygenerovana poziadavka na objednavku POBJ.

Vysledok planovania: Jednotlive riadky

Jednotka KS

& Datum fix. D Mavrh obstarania D Vyrobnd zikazka
[T Materisl Jooissss
o Pravitko zelené dihé testovacie 50 cm
Disp.oblast’ AO01 MF SR
Zdvod Z001|  Disp.atribit PD|  Druh materidlu 1000
|g D.. Datum DispP... Data k dispoz.prvku

[&o=. 012025 Zdsoba
[&los.01.2025 RezMat 0000001740/0001
|Efl10.01.2025 pofobj 9S00000042/00010

Ddatum pre... H.. Prirast/potreba DisponibiMnoz

23-
03.01.202530 23

PoZiadavku na objednavku - POBJ je moziné spracovat do objednavky sdruhom dokladu OBIJ

transakciou ME21N.
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2.14. Plan fakturacie

Proces zacina zaloZzenim objednavky s nastavenim Planu fakturacie na polozke objedndavky, nastavenie
je potrebné vykonat v zélozke objednavky Faktura.
Potrebné nastavenie:

o Nastavenie Obchodného partnera
Pre zaloZzenie Objednavky s moznostou zadat Plan fakturacie je potrebné mat nastavené parametre
na dodavatelovi - OP.

Zobrazenie v role OP - FLVNO1 - Dodavatel - Data nakupu
Tlacidlo Nakup
0.  Zobrazenie Organizacia: 1000000006, rola Dodavatel - Data nakup

B0l
\P0]

~

. : o] P Nikup = Vatahy &1
4 [ »]M] | obchodny partner 1000000006 fw 1.D.C.Hoking, a.s. / 926 14 Sered’
Zasoba prace < Hlad. Zobrazenie v role OP FLVNO1 Dodavatel - Déta ndkup v | &

Vybrat Nakupnu organizaciu

Zalozka Data nakupu a tabulka Doplnkové data ndkupu

Nékupna organzdca
Nakupnd organizdcia 1510 Nakup MF SR w@‘ Néakupné organizdce
‘ [’1 Zmena organzacie

Data ndkupu | Partnerské roly | Ciastk.sortimenty doddvatela  MoZnost' vymeny | Dodavatel: Texty | Regién dodavky

Dopinkové data nakupu
Znak odstrdn.pre nak.org.

Parameter Automatické zaétovanie prijmu materidlu musi mat priznak X

MidX.piird£Kd £d spidc. U, vuv
om.zUct.prijmu mater. (v]

Planovaci kalendar

Dispoz.rytmus

Zakazka optimal.- obmedz.

Colny Grad
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o ZaloZenie Objedndvky s vdzbou na Plan fakturacie
Transakcia ME21N ZaloZenie Objednavky

Zadaju sa vsetky Udaje na objednavke, ktoré je potrebné zadat - napriklad na objednavku s vazbou
na Nakladové stredisko.

Na objednavke musi byt zadany Obchodny partner, ktory je s vdzbou na Plan fakturacie.
Plan fakturacie sa zaddva s vazbou na polozku.

Na polozke objednévky je mozné zadat v zalozkach jednotlivé vstupné hodnoty. Pre Plan fakturacie je
potrebné zadat hodnoty ma zélozke Faktura.

=] polozka 1[10] TEST - |3E
Data materidlu -~ MnoZstvd/hmotnosti  ~ Rozvrhnutia Doddvka ,""Faknira " Podmienky  Roziirenie
/) Prij.fakt Plan fakturdcie Znak dane X0 ‘ Dane ‘
¥|KonecZictov
" ILF p.PM
v| Aut.zi&.PM
Typ zélohy 1 i

Vstupné hodnoty:

o Automatické zUétovanie PM v! Aut.zuc.PM
o Znak dane Znak dane X0

Po stlaceni ikony Plan fakturacie sa zobrazi obrazovka na zadanie Druhu planu fakturdcie:
[ Specifikicia plinu f... x

Druh plénu fakturdcie
10 Vzor period.plnu .~

| Dalej |[ 3 Zrugenie

Druh pldnu fakturacie:
o 10 Vzor periodického planu fakturacie
o 20 Vzor Ciasto€.planu fakturacie
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2.14.1. Vzor periodického planu fakturacie
Generovanie predbezne zadanej faktury, ktord sa pravidelne opakuje.

Nakup.doklad
PoloZka 10 TEST
Objed.mnoistvo |1 awv
Hodnota netto 1.000,00 EUR
Plan fakturdcie
Dr.plan.fakt. 10/ Vzor period.plénu fa..  |S0[Q¥saéne k prvému Vopred
Datum zadatia 11| Za&iatok zmluvy Terminy od
Datum ukonéenia 0% Koniec zmluvy Terminy do
Horizont 31.12.2025 |52 Horizont 1 rok 1dKal
Terminy
Zaiatok z... Koniec zGZ... Détum fak... Hodn.faktary Mena SF F Ty..
L/ -
% -
™~
~
™
™
=
~
™
™~
™

Nastavuje sa Pravidlo - definovanie periodického opakovania
Datum zacatia - ddtum zacatia generovania predbeZne zadanej faktury
Datum ukoncenia - ddtum ukoncenia generovania predbezine zadanej faktury

Pripadne nezadame datum zacatia/ukonéenia ale vyberieme pravidlo.
Objednavka 1000022906 zaloZil Marian Bednarik

Podmienky &Detal [

Nakup.dokiad 1000022906

PoloZka 10 Test 55 5011411001

Objed.mno#stvo 1 Jv

Hodnota netto 1.000,00 EUR

Plan fakturdcie

Dr.plan.fakt. 10| Vzor period.pldnu fa.. 50 Mesaéne k prvému Vopred

Datum zalatia 01.06.2024 Terminy od

Ditum ukonéenia |01.06.2025| [ i Terminy do

Horizont 31.12.2025 |52| Horizont 1 rok 1dKal

Terminy
Zadiatok z... Koniec zd€... Datum fak... Hodn.faktury Mena SF F Ty...
01.06.2024 30.06.2024 01.07.2024 1.000,00 EUR A Pl -
01.07.2024 31.07.2024 01.08.2024 1.000,00 EUR A Pl -
01.08.2024 31.08.2024 01.09.2024 1.000,00 EUR A PRl
01.09.2024 30.09.2024 01.10.2024 1.000,00 EUR A Pl
01.10.2024 31.10.2024/01.11.2024 1.000,00 EUR A Pl
01.11.2024 30.11.2024 01.12.2024 1.000,00 EUR AR

Nasledne sa bude generovat kazdy mesiac predbeine zadand faktura

Automatickeé ziictovanie planu fakturacie s logistic.likvidaciou faktur
Am BER &2FTF 8% @@ DITRT Rl B I

“ Mozt Dodavatel
lEJ X 1000082663

Nakup.doklad Pol Mat.doklad RokMD Informacny text
1000022906 10 205100476 2024 Doklad bol zaloZeny

Interné
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2.14.2. Vzor Ciasto€.planu fakturacie

Generovanie predbeZzne zadanej faktury, v ktorej su zadané terminy uzivatelom. Napriklad terminy
definované projektom.

[7@.  Vytvorenie objednavky
&lpetail [
Nakup.doklad
PoloZka 10 TEST
Objed.mnoZstvo 1 v
Hodnota netto 1.000,00 EUR
Plan fakturdcie
Druh pin.fakt. 20| Vzor planu Gast.fakturdcie
Datum zalatia 31.12.2024) 01 Aktudlny datum Predioha
Terminy
Sucet 0,00 % Celk.hodn. 0,00 EUR
DitFskt  Oz... Popis % Hodn.faktary Mena sF F F [
[L/ -
~ -
™
[£9
4

Systém umozni zadat:
o Datum fakturacie — datum, ku ktorému sa bude generovat faktura
o Oznacenie terminu — podla nastaveného ¢iselnika zadat oznacenie terminu
o Percentudlna sadzba hodnoty na fakturaciu — zadanie percentudlnej hodnoty

Alebo
o Hodnota faktury - Ciastka

V8|  Vytvorenie objednavky

el [
Nakup.doklad
PoloZka 10 TEST
Objed.mnoZstvo i av
Hodnota netto 1.000,00 EUR
Plan fakturdcie
Druh plén.fakt. 20 Vzor planu dast.fakturdcie
Datum zafatia 31.12.2024 01 Aktudlny ddtum Predloha
Terminy
Siéet 100,00 % Celk.hodn. 1.000,00 EUR
DatFakt OzTer. Popis % Hodn.faktdry Mena |SF F ]
23.01.2025 2001 Poplatok 15,00 150,00 EUR 1 1~
14.03.2025 0009 Ziloha 35,00 350,00 EUR 18
08.06.2025 0003  Uzawretie zmluvy 50,00 500,00 EUR 12
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2.14.3. Zucétovanie Planu fakturacie

Transakcia ZMRIS - Zictovanie planu fakturacie
Automatické ziictovanie planu fakturacie s logistic.likvidaciou faktur

& o
Vyber dokladu
Uétovny okruh Do = |
Zavod Do T\
Doddvatel Do ?‘
Nakupny doklad P Do =3
Polozka Do E\
MoZnosti spracovania
Vyber dokladu 3
Testovaci chod v

MoZnosti zobrazenia

Layout

Na vstupe je mozné zadat hodnoty:
e Uctovny okruh - &islo Gé¢tovného okruhu
e Zavod - Cislo zavodu, ktory je priradeny k i¢tovnému okruhu
e Dodavatel - Cislo dodavatela, ktory je zaloZzeny v SAP a je zadany na OB
e Nakupny doklad - ¢islo nakupného dokladu /OBJ/
e Polozka ndkupného dokladu - Cislo polozky nakupného dokladu

MozZnosti spracovania:
Vyber dokladu 3
Testovaci chod X v pripade testovacieho chodu

Po zadani vSetkych vstupnych parametrov pokracovanie po stlaceni ikony ,Vykonanie”.

Vygenerovanu predbeZne zadanu fakturu je moZné nasledne zobrazit po stlaceni ¢isla ndkupného
dokladu alebo ¢isla predbeine zadaného dokladu, alebo cez report ZMM_KDF - Kniha doslych faktur.
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2.14.4. Plan fakturacie k zmluve

Pokial je potrebné vyuzivat Plan fakturacie zo zmluvy je nutné vygenerovat kontrakt a ku kontraktom
objednavky KON, pripadne ZML1, na ktorych je mozné zadat znak dane pri vytvarani daného druhu
objednavky.

Ak je potrebné doplnit polozku na uz existujicej zmluve, kde dokladom plnenia je ZML objednavka
s planom fakturacie, vtedy je potrebné postupovat nasledovne:

1. Na obchodnom partnerovi, ktory je pouZity na zmluve a ZML je potrebné odkliknut priznaky
v poliach: Automatické zuctovanie prijmu materidlu pre polozky vratenej dodavky (LFM1-
XERSY) a Automatické zUcétovanie prijmu materidlu (LFM1- XERSR). Toto modzZe upravit aj
lokalny spravca OP.

2. Je potrebné doplnit polozku na zmluve a zarozpoctovat danu polozku (po zarozpoctovani sa
doplni polozka na ZML)

4 E)zakadné dita zmhuvy | dodatiy | #=Dodathy / Casthové zmiuvy | " Texty | Dokdady rozpoctu (FM)

Skupna zmhuvy D Dodatok = Cislo zmhuvy 24B6000103 /1 Obch.partner 1000015218/ Bytovy podnk mesta Kodice, 5.1.0.

Gislo zmhuvy NZ/054/2024 Détum podpisu 23.02.2026 L& | Aldudine obdobie zmiuvy

Uréenie zmhsvy D Dodévatefska (MM) ~ Rémcové amiva Podpiané kjm 1058 | Mgr. Luca Potokdrovd Typ uzatvorena Uzatvorend na do
Typ zmhavy 26 | Nsjomna zmisva Funkca generdna radtelka Détum nadobudnutia platn. zmiivy

Postup VO o Hodnata zmAivy 7.559, 48 EUR Diétum ukonZenia zmiivy

Cislo gestora 1315 | Usek ekonamicke; a technicke] prevadzky Hodnata Bruta 7.559,48 Cekova hodnata 7.559,48 v Da. nadob. i&nn.zm.

1[» “r

% [E[m ol&|L] [#

Polotka F.. St..T P Materil Oznatenie pal. Objed.mnoZstva Z.. M. Jednotkovd cena  Mena |Cenov... M... D|Ddtum dodi... SarZa Fiadatel Zéwod i
10 5] x Ruinska 4, & bytu 8 2 N ¥ 179,62 FR 1 N T 28.02.2025 B122 §FK Rofice
20 a ¥ Ruiska 4, &. byt 8 4 N F 178,78 FOR 1 N T 30.06.2025 B122 EFK Eo
30 a8 e RuZiska 4, & bytu 8 9 N ) 180,03 EUR 1 Y 1.03.2026 B122 SFK Ko
40 aADy RuZinska 4, £ bytu B 9 N & 180,03 EUR 1 N 1.03.2028 B122 &FK Fo
50 [ Rufiska 4, & bytu B 9 N [ 180,03 EUR 1 N T 31.03.2028 B122 SFK Ro#i =
60 [C) L_;IIV ¥ 180,03 EUR 1 N T 31.03.2028 B122 SFK Kosice -
o
T AR S L Sl sl
41| (3 oonosq === == [¥L) [SE 2 L) [@o]@[A @7 Skup. PoloZ.FM 60 Obdobee rozpsu rozpoétu 2024 - [2028] Typ rozdelena X Mnofstevné
E!I — Typ PoloZka Text hldsenia DTxt
PIa%! (@ 000000 Dokiad vydenen prostredkoy 2000021357 bol zmeneny
(@ 000000 Dokdad rozpotu (FM) s &slom 2000021357 bol zmeneny !
[E. | [ |E ® 000000 MM Objedndvka bola ispedne zmenend. Zmhuva 2486000103 boks ulodend | 1.620,27 Rozpsana hodnota 1.620,27 EUR Rozpisané mnoZstvo
(5 000000 Dodatok &sko 000001 (Evidenzné sk 000001) k zmbwve 2486000103 bol uinZeny | e .
. po.... | Dita prradenia rozpodtu bol tiodend | Dh text nevitute Uiget hlkmhy  Objed.mnodstvo Hodnota rozpodtu Mena P..
1 100001 Technicks objecndvka 1000088799 bk zmenend @uBer TU0U/ 101980 5181040001 3 1.620,27 EUR
1 000001 Aktima kontrois dsponbity (FM):
£\ 000001 Roény rozpodet prekroceny o 784,03 EUR (Kontrola dispanibity RP RR) pre poloias dokiadu 00060 (%
L\ 000007 Statistcky détum doddviy le® v minulost
[ @& Technideé nformace |[T1|[%]
o “r
[ ] ZML Technicka objednévka ~ (1000088799 | Dodavater 1000015819 Bytovy podnik mesta Kogic.| Dét.dok. 05.05.2025
Hiavitka
B S. Pl P |P Materd Kr.text Obj.mnostvo OMJ T Détum dod.  Cena netto Mena na M... Skup.mater.  Zévod Skiad
8o ¥ Rufhska 4, & bytu 8 2V D 01.01.2025 179,62E0R 1 WV Prendjom akeb.. 5FK Kosice -
BP0 ¥ Ruzhska 4, & bytu 8 4V D 01.01.2025 179, 79EUR 1 IV Prengjom aleb. FK Kogice h
&0 ¥ Ruzhska 4, & bytu 8 6N D01.01.2025 180,03E0R 1 NV Prendjom akeb.. SFK Kosice
L b1 > RuZiska 4, & bytu 8 3V D 01.01.2026 180,03EUR 1 3V Prendjom aleb.. SFK Kodice
| o v RuZinska 4, €. bytu 8 7V D 23.02.2026 180,03EUR 1 3V Prendjom aleb... SFK Kodice
| so ¥ Ruzinska 4, & bytu 8 9V D 23.02.2026 180,03EUR 1 3V Prendjom aleb... SFK Kodice
¥ RuZinska 4, & bytu 8 9V D 23.02.2026 180,03EUR 1 IV Prendjom aleb.. SFK Kodice

[ Jeo
1

3. Na obchodnom partnerovi, ktory je pouZity na zmluve a ZML je potrebné naspat zakliknat
priznaky v poliach: Automatické zuctovanie prijmu materidlu pre polozky vratenej
dodavky (LFM1- XERSY) a Automatické ztuctovanie prijmu materidlu (LFM1- XERSR).

[= Zmenové doklady

[ [&F @5 FL =L (S JEH) ) G 6
VSetky zmeny az do 09.04.2026

Datum Cas Partner Zmenil MNaz.pol'a Techn.ndz.pola MNova hodnota i
09.04.2026 13:51:36 1000015819 TO066609 Auto.zUEt.PM VratDod LFM1-XERSR X
09.04.2026 13:51:36 1000015819 TO066609 AutomZiictovaniePM LFM1-XERSY X
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2.15. Samozdanenie — intrakomunitarne nadobudnutie

Objednavku je potrebné zalozit Standardnym spdsobom bez uvedenia znaku dane na polozke
objednavky.

Jednotkovd cena v objednavke na polozke sa zadava ta, ktord bude hradend dodavatelovi.

DPH sa uhradza priamo Danfovému Uradu na zdklade vygenerovaného zavazku, ktory vznikne
pri zauctovani doslej faktury.

Pokial ide o polozky obstaravané na sklad v pripade samozdanenia je potrebné postupovat v poradi:
- objedndvka,
- faktdra
- az nakoniec prijem materidlu.

V druhom kroku je potrebné zaevidovat doslu fakturu, kde na zaklade zadaného znaku dane napr. DK
je dopocitana automaticka polozka — DPH.

AZ ako posledné je potrebné prijat material na sklad aby bol materidl prijaty na sklad v hodnote aj
s DPH.
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3. Kontrakt (rdmcova zmluva)

Kontrakty sluzia ako Statistické objekty pre vyhodnocovanie plnenia zmliv a ako podklady
pre objednavky. Vazbou objednavok na kontrakty sa vytvara tok dokladov, ktorym je mozné sledovat
vietky objednavky k danému kontraktu (nasledne aj faktlry) a taktieZ aj priebezné sledovanie plnenia
kontraktu.

Kontrakt je druh dokladu, ktory je tvoreny z modulu CEZ ako objekt nakupu, ku ktorému sa ndsledne
vytvaraju Ciastkové objednavky KON.

3.1. Zobrazenie kontraktu

Transakcia: ME33K

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Nakup — Ramcova zmluva- Kontrakt — Zobrazenie
* [ Logistika
* [ Management vybaveni a nistrojfl
~ [ Materidlové hospodarstvo
* = Nakup
» [ Objednavka
v [ poBI
* == Rdmcova zmiluva
~ [ Kontrakt
- (2 ME31K - ZaloZenie
- (2 ME32K - Zmena
+ ) ME33K - Zobrazenie
« ) ME34K - UdrZba dodatku
« (72 ME35K - Uvolnenie
« () MEMASSCONTRACT - Hromadnd Gdriba
¢ [ Nasledujlice funkdie
v [0 Spravy

Vo vstupnej obrazovke zadat cislo kontraktu, ktora chce pouZivatel zobrazit.
Zobrazit’ Kontrakt : Vstupna obrazovka
ha &

Zmiuva 4500000015

Pri zobrazeni kontraktu nie je mozné menit Ziadne Udaje. SU dostupné iba na ¢itanie a prehliadanie.
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4. Vedenie zasob

Pre ucely zavedenia elektronického vykonu ZFK nad prijmom a vydajom zo skladu, rozSiruje sa
funkcionalita zaddvania materidlového dokladu prijemky a vydajky o Predbezny materidlovy doklad.

Vykon elektronickej ZFK sa o¢akava pri skladovych pohyboch, pri zauétovani ktorych vznika doklad
v Uctovnictve (FI doklad). Ide najma o:

- prijem na sklad bez objednavky (druh pohybu 501)

- prijem na sklad k objednavke (druh pohybu 101)

- vydaj zo skladu do spotreby (druh pohybu 201)

- vydaj zo skladu do spotreby k rezervacii/PM zakazke (druh pohybu 261)

- vydaj zo skladu ku sietovému diagramu (druh pohybu 281)

- vydaj zo skladu na r6zne nakl. objekty (druh pohybu 291)

- preskladnenie zo zavodu na zavod (druh pohybu 301)

- prijem na sklad — aktivacia vyrobkov (druh pohybu 521)

- preskladnenie doddvatelovi, do ndjmu (druh pohybu 541)

- iné

Materidlovy doklad v systéme SAP sa vykonava dvojkrokovo:
— v prvom kroku vznikne predbeine zadany materialovy doklad, nad ktorym vznikne zakladna
finan¢na kontrola,
— vdruhom kroku sa doklad po schvaleni zakladnou finanénou kontrolou zauctuje.

4.1. Predbezné zadanie materialového dokladu s vykonanim ZFK

Proces zacina potrebou prijmu, vydaja, preskladnenia. Vstupom do procesu moze byt objednavka
na material, dodaci list, Ziadanka na material, poziadavka na preskladnenie, inventurny doklad
s rozdielmi (manko, prebytok) alebo rezervacia.

Predbezne zadany materidlovy doklad (dalej len PZD) je zadavany a meneny prostrednictvom
transakcie MIGO.
Transakcia: MIGO
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Vedenie zasob — Pohyb materialu- MIGO
SAP Easy Access

RE & faigd | v a

» [ Oblibené
~ [= Menu SAP
» [ Konektor pre Multi-Bank Connectivity
* [ Kancelria
» [ Komponenty nad rdmec aplikicie
~ [= Loaqistika
+ [ Management vybaveni a ndstrojfl
~ [= Materidlové hospoddrstvo
v [0 Nakup
~ [ Vedenie zisob
~ [= Pohyb materidlu
« ) MIGO - Pohyb materidlu %
+ @ MIGO_GR - PM k objednavke
« ) MIGO_GO - PM k virobnej zikazke
+ @ MIGO_GI - Vydaj materidlu
+ @ MIGO_TR - Prediétovanie

UZivatel vyberie:
- operdcia Prijem materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 501 - Prijem bez objednavky.
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A01 Priem materidlu = | |R10 Ostatné - Priem bez objedn. 501

|E|_/ Vieobecne 22, Ddta predb.zadan.dok

Datum dokl. 19.08.2022 Materidl.list

Datum Gétovania |19.08.2022 Text hl.dokl. {PZD ceruzky|

= [ | |1 Jednotiivd spriev.. =
Riad. |Kr.text mater. Z 0K |Mnoistvo v MIZM MIZ Sklad 1éet hl.kni... Segment zisoby

Hlavickové udaje:
e Zalozka Vseobecne:
— datum dokladu,
— datum uctovania,

— text hl. dokladu — popis dokladu - vpisat kratky popis pohybu. Tento popis sa nasledne

zobrazi pri ¢isle PZD

R10 Ostatné v Priemn bez objedn.  |501

| - -
E| Véeobecne | 2o . Ddta predb.zadan.dok |

ID dokfadu
Status ZFK

Riad. |Kr.text mater. Z 0K |MnoZstvo v MIZM MIZ Sklad i&et hlkni... Seament zdsoby

e Zalozka Data predb.zadan.dok — ni¢ sa nevypliia
— |ID dokladu — ¢islo PZD,
— Status ZFK.

|@|_/ Materidl } MnoZstvo Ty ¢ Partner  Priradenie G&tu

‘Ceruz 'Q/10000983

Materidl

Vybavenie

(23] wrobka ok Riadok 1[&3
Polozkové udaje:
- cislo materialu,
- mnoistvo,
- ext. ¢iastka vo FM — hodnota dodaného mnozstva,
- zavod,
- sklad,
- dodavatel,
- $arza - ak je material v povinnostou vedenia v $arziach (velkost alebo trvanlivost).
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Doklad je vhodné pred dokoncéenim skontrolovat. Na kontrolu sliZi prislusna ikona Kontrola v hornej

liste KONLOR  gystém pripadné nedostatky vypide. Pokial st tieto hlasenia so #ltym trojuholnikom
(vid. obrazok) su len informativne. Upozorfiuje na moznu nezrovnalost, ale nie je to chyba, ktora by
branila ulozit doklad. Stlatenim Enter sa hlasenie skryje. Pokial je hlasenie s éervenym semaforom, je
to hlasenie o chybe. V tom pripade je nutné odstranit chybu, ktord systém vypise. S chybou systém

nedovoli doklad uloZit.

Po zadani a automatickom skontrolovani vietkych Udajov sa na zaklade Druhu pohybu vykona kontrola,

Ci je alebo nie je povinna ZFK.

. . , . , : . Uchovanie
Doklad je potrebné uchovat, kliknutim na ikonu Uchovanie .
D Uchovanie Kontrolk  Uftovanie H MNapoved
AD1 Priem materidlu v |R10 Ostatné v Prijem bez objedn. 501
@| . VEeobecne | 25 | Didta predb.zadan.dok
Datum dokl. 19.08.2022 Materidl.list
Datum Gtovania  |19.08.2022 Text hl.dokl. PID ceruzky
= [ | |1 lednothva spriev.. ¥
Riad. | Kr.text mater. Z/ 0K Mnoistvo v MIZM MIZ Sklad et hl.kni... Segment zdsoby
1 |ceruzka ¥ 1,000 Sklad MFSR

Zobrazi sa tabulka Uchovania dokladu, Enter (tlagidlo Dalej).
| x|

Poznamka
Predloha

16:15:18 (12.12.2023)

v %]

Systém prideli oznacenie predbeine zadaného dokladu v prehlade
zadavatelovi v prehlade v €asti Oznacené data

.  Prijem materidlu Ostatné - Alan Test 1510MOSUATOS

Potladenie prehfady | [

FREE

Moje dokiady
* Cjednavky -

Uchovanie 1| hepoved

A1 Priem materdi = | [R10 Ostatné

Viesbacne | 22 Dita predb.zadan.dok
~ Zdkazcy
* Prizdne
~ Rezervicie
- Prazdne 3
~ Materidlové dokiady -

Ditum dokl
Ditum étovana
1 Jednothva

Materdlist
Text hl.dok.

Riad. Kr.text mater. Z|OK Mnofstvo vMIZM  MIZ Skisd

PO00D0000-01122023 MB 001
D0DOC-01122023 MB 01
* 1P-PED1 =

Materil Mnalstva Ty

Materil

Interné
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B MIN '.':'-'v-,-a
4.1.1. Odoslanie PZD na vykon ZFK — vysledok pozitivny

V transakcii MIGO si pouzivatel, ktory doklad zadal, dvojklikom otvori predbeine zadany materialovy
doklad, ktory chce poslat na vykon ZFK.

Potlaéenie prehiadu I Uchovanie Kontrols  Uctovanie [ilMapoved
(&)@ =] A01 Priem materidlu | [R10 Ostatné - Prjem bez objedn.  [s01] |
Moje doklady
i DPJEdnj"'kV < VSeobecne | 82 | Data predb.zadan.dok
~ Zakazky et
* Prizdne
~ Rezervdcie Datum dokl. 19.08.202 Materidl.list
o Pm!;'zdne' Ddtum Gftovana |19.08.202 Text hl.dokl.
» Materidlové doklady e e Tar e ——
~ Oznacens dita = 1 Jednotlvd spriev... =
- 0000000227-PZD ceruzky
: igg:g Eggk;‘"" Riad. |Kr.text mater. z|oK Mnofstvo v MIZM | MIZ Skiad Uéat hlkni... Segment zésoby

Pre  odoslanie dokladu na  ZFK je  potrebné  kliknit na  ikonu  Uchovanie.
| . Prijem materialu Ostatneé - Alan Test 1510MO9UATO5

Potlatene prehfadu [ choh Uttovanie  [i]Ndpoved

%)[2a)[@ AD1 Priem materd ~| [R10 Ostatné -
Moje doklady
~ Objednavky L= Vieobecne | 32 . Dita predb.zadan.dok
~ Zikarky
* Prazdne Détum dokl. Materdlist
T Rezeivice Ditum G&tovana  [12. Text hl.dokl. PZD Ceruzky
* Prizdne o o
~ Materdiové dokiady = £ DR Sy v
| I 4 Rad. Kr.text mater. Z OK MnoistvovMIZM  |MJZ Skiad

1_|ceruzia s gumou ) s XS Skiad MFSR

¥ Oznadené dita

Otvori sa okno pre uchovanie dokladu, potvrdte tlacidlom Enter.
x|

Poznadmka 16:19:56 (12.12.2023)
predloha
v)e)
Otvori sa tabulka pre spustenie ZFK, kde je potrebné zapisat komentar k pozitivnemu vyjadreniu ZFK
a kliknat na ikonu Uchovat a spustit ZFK @ uchovat a spustit ZFK |,

ZFK nie je nutné vykonat
Dévod nevykonania hd

Pops dévodu nevykonana

« Paztime wjadrenie Negatine wyjadrenie

Komentir k vyjadrenu I

[& uchovat a spustt Z°k |[§2 Uchovat

Systém informuje o tom, Ze doklad bol odoslany na ZFK. V tomto kroku sa vykonalo prvé vyjadrenie
zodpovedného zamestnanca za ZFK. Toto je proces skratenej ZFK, ktory sa tymto spdsobom spusta len
pri jednoznac¢nom nastaveni kompetenénej matice.

Potvrdenim je hlagka: Doklad 0000000146 bol odoslany na ZFK. Pre zobrazenie pouZite trn. ZMM_IM_PZD.

V pripade, Ze je kompetentna matica nastavend pre viac oblasti, podoblasti, spusta sa proces
Standardného zaloZenia ZFK (nie skratena ZFK, ktorou sa spusti proces ZFK priamo) vid'modul M14.
Vtedy je zobrazena hlaska ,Chyba volania skratenej ZFK, proces Standardnej ZFK bol spusteny.”

[= Informacia

ZFK bol spusteny.

Vi@
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4.1.2. Odoslanie PZD na vykon ZFK — vysledok negativny

Postup zadania dokladu je rovnaky ako v kapitole 4.1.1, jedine zmena je v poslednom kroku, kedy sa
otvori tabulka pre spustenie ZFK.

ZFK nie je nutné vykonat

Dévod nevykonania

Popis dévodu nevykonania

Poztime vyjadrenie

Komentir k vyjadrenis I

& Uchovat a spustt ZFK || £ Uchovat

Pouzivatel klikne na Negativne vyjadrenie azadd komentar k vyjadreniu. Klik na ikonu Uchovat

aspustit ZFK & Uchovat' 2 spustt ZFK |  tomto kroku sa vykonalo vyjadrenie zodpovedného
zamestnanca za vecnuU spravnost a spracovanie ZFK zaroven aj ukoncilo so statusom ZFK UN —
ukoncené negativne. S predbezne zadanym dokladom sa uz dalej nepracuje.

Doklad so statusom UN sa nemeni, da sa len skopirovat.

4.1.3. Odoslanie PZD s nevykonanim ZFK — havaria

Postup zadania dokladu je rovnaky ako v kapitole 4.1.1, jedind zmena je v poslednom kroku, kedy sa
otvori tabulka pre spustenie ZFK.

Oznadit moznost ZFK nie je nutné vykonavat.

Vybrat dévod nevykonania - HAV Havéria.

Popis dévodu nevykonania.

Klik na ikonu Uchovat aspustit ZFK & Uchowtasustt 2| v/ tomto kroku sa ZFK zaroveri ukon&i
so statusom UP — ukoncend pozitivne a materidlovy doklad sa automaticky zauctuje.

|ZFK nie je nutné vykonat
Bévod mevyhovns

Popis ddvodu nevykonania |

Komentdr k vyjadreniu

¥ _Uchovat a spustt’ 2rK |[33 uchovat
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4.2. Kniha predbezne zadanych materialovych dokladov

Zostava sluzi na zobrazenie zoznamu predbeZne zadanych materialovych dokladov.

Transakcia: ZMM_IM_PZD
Kniha predbezne zadanych materialovych dokladov

@

Data hlavicky
PZD D Do (%]
Status ZFK Do (=]
Datum Lttovania Do |?|
Meno poufivatela Do |?|
| Zobraz archivované dakumenty -

Data poloZky
Materil Do |?|
Zdvod Do |?|
Skiad Do (=]
Druh pohybu Do |?|
Vyber poli Do |E|

Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat vyberové kritéria, podla ktorych pouZivatel chce zobrazit

doklady a klikne na Vykonanie (F8) & .

5 Z b Aokl
id

Kniha predb.

HESTEFF E A-TE T BH<E<w G Sobnovenie [skok->MGo  [[Koprovani dokiadu

) Obnova dokizdu 20 zélohy 17 Vymaz dokiadu

PZD ID Status ZFK Pozndmka Mater.doklad RokMD Meno ufivatefa D3t.Gct. Text hlav.dokl. Ziloha Materidl
210 B 0000000210~ 10043711 27.02.2024 10013131
210 B 0000000210~ 10043711 27.02.2024 10013131
129 N 129-test WZF 1100001428 2023 JO043711 04.11.2023  test VZF 10000545
212 B 212-5000¢ 10043711 10.02.2024  o0¢ 10000125
216 N 216-Doklad k Fiadanke 966 1510MOSUATOS 12.01.2024  Doklad k #adanke 966 10000139
216 N 216-Doklad k Ziadanke 966 1510MOSUATOS 12.01.2024  Doklad k #adanke 966 10000134
217 B 0000000217~ 1510MOSUATOS 12.06.2024
218 B 218 1510M09UATOS 14.06.2024  Doklad k Zadanke 967 10000139
220 B 220 1510M09UATOS 17.07.2024  Doklad k Zadanke 968 10000139

Zobrazi sa zoznam dokladov, podla zvolenych kritérii.

Krat.text materidlu Zévod  Sklad DrP
Ceruzka bez qumy A001  MFI1 501
Ceruzka bez gumy AD01  MF11 501
Batéria akalckd oV AD01  MF11 101
Pdska lepaca 50 .. ADD1  MF11 501
Sika kivovi 20.d ADD1  MFI1 201
Obriisky biele 33x.. AD01 ~ MF11 201

AD01 MF11 201

AD01 MF11 201

S5 Tht dokumentu

MnoZstvo MIZ

20
10
10
1
1
1

1
1

T Archivica/Dearchivici dokiadu
Ciast.FM | ExtC.vo FM |Chyba
10,00

Chyba MatD
1,00

Po pozitivnom ukon&eni ZFK automaticky z PZD vznikne materidlovy doklad t.j. zauctuje sa materidlovy
pohyb na sklade. Materidlovy doklad je zobrazeny v stlpci Mater.doklad a RokMD.

Kniha predbeZne zadanych materidlovych dokladov
R E2TPEPF B AIBTR BEEw

Fobnovenie P skok -> MIGO ([ Kopirovanie dokladu
PZD ID Status Z.. Pozndmka
9000000446 UP 9000000446-prijem priloha

9000000445 UP 9000000445-prijem priloha

Mater.doklad |[RokMD Meno uZivatela Dat.Gét.
[EEEI[IEIEI[IZZS-‘ 2024 1510M14UATO1 30.04.2024
EEEI[IEIEI[IZI‘!% 2024 1510M14UATO1 30.04.2024

Text hlav.dokl.
prijem priloha
prijem priloha

Kliknutim na tlacidlo
pozadovany materidlovy doklad.
Zobrazenie Materialovy doklad 3300000225 - Zfk Referent

Zobrazenie prehladu | [ | Uchovanie [Z]napoved

A4 Zobrazenie ~ | |R0O2 Materidlovy dokl.. + ZSSDDDDDZZEE 2024 |@”H‘ |E‘

4.2.1. Kopirovanie dokladu PZD
V transakcii ZMM_IM_PZD je moznost kopirovania dokladu.

53 obnova dokladu zo zélohy

Zaloha Materidl
10000122
10000122

rvmaz dokladu

=5Tlaé dokumentu

) Archivécia/Dearc

Oznatenie Zdv. Skl. DrP | MnoZstvo MIZ Ciast.FM ExtC.vo FM ¢
Magnézi... AD..M.. 501
Magnézi... AD..M.. 501

1 K8
1 K8

2,00 2,00
2,00 2,00

skok=MIEO Sok-MIGO je mozné vojst do transakcie MIGO a zobrazit si

Pouzivatel mdze skopirovat uz zalozeny materidlovy doklad ato kliknutim na doklad, ktory chce

skopirovat a kliknut na ikonu Kopirovanie dokladu '[)Kopirovanie dokiadu

Kniha predbezne zadanych materialovych dokladov

A &FTPF E 3

PZD ID StaPoznamka Mater.doklad Meno uZivatela Dat.uct. Ziloha
141 B 141-PZD Ceruzky KRO66611 12.12.2023
140 B 140-PZD Ceruzky KRO66611 12.12.2023 X
144 UP 144-TEST NP 1100001446 1510MOSUAT.. 12.12.2023

145 B 145-PZD Ceruzky
146 P 146-PZD Ceruzky

1510MOQUAT... 12.12.2023 X
1510MOSUAT... 12.12.2023 X

V knihe PZD sa vytvori novy doklad s rovnakymi hodnotami kopirovaného dokladu.

Material
10000104 Ceruzka s gumou
10000104 Ceruzka s gumou
10000104 Ceruzka s gumou
10000104 Ceruzka s gumou
10000104 Ceruzka s gumou

Kratky text materidiu

(¥ Dokument 0000000144 sa podarilo Gspesne skopirovat’ do dokumentu 0000000147

Interné
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A001 MF11 501
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4.2.2. Obnovenie dokladu zo zalohy PZD

Obnovenie dokladu zo zalohy je mozné len vtedy, ked ma doklad status ZFK:
- BBezZFK,
- CChyba po ZFK.

Materialovy doklad, ktory nema v zozname PZD v stfpci Zaloha X znamen3, Ze pouzivatel neuchoval
doklad a méze si ho v transakcii MIGO zobrazit a nasledne uchovat.

Ak je v stlpci Zaloha X, vtedy je mozné Obnovit doklad zo zalohy.
Kniha predbeZne zadanych materialovych dokladov
HE2FTVPF B |4 -FHT R B<E9 G Sobnovenie FEskok-> MIGO  [DKopirovanie dokladu Wmaz dokladu S Tlaé dokumentu

Ob ie dokladu (Shift+F2’ r
PZD ID Status ZFK Poznamka Mat.doklad RokMD Meno uZivatela | Dat.dét. Text hlav] Zaloha[Materidl | Oznatenie  Zivod |Sklad  onovenie doMadu (ShRT2)  c aCvo M Chyba
T_QOUOUQUIEZ_‘;C 9000000162-MRP 1510M14UATO1 31.01.2024 MRF X Indulona testA ADD1  MFI11 102 2 KS 2,40

Ak ma PZD status ZFK C chyba po ZFK a ZFK prebehla pozitivne (vid. kapitola 4.2.5 Zobrazenie info
k ZFK), vtedy je mozZné po obnoveni materidlového dokladu v transakcii MIGO doklad zauc¢tovat.

4.2.3. Vymaz dokladu

Predbezny materidlovy doklad, ktory je potrebné vymazat, mdze pouzivatel oznadit a vymazat
kliknutim na ikonu Vymaz dokladu.
Kniha predbezZne zadanych materidlovych dokladov

J AFTFT E 0O FTHTa B Sdg I Sovnovene Phskok->MiGo [Dxopirovanie dokladu 9 Obnova dokladu zo zélohy| Gvymazdol;adu S Tlat dokumentu

PZD 1D Status ZFK Pozndmka Mater.doklad RokMD Meno uZivatela Dat.Gét. Text hlav.dokl. Zaloha Material Oznadente Zav. SK. DrP MnoZstvo MIZ Clast.FM ExtC.vo FM Chyba
:B ilem materidlu M8 103 TESTMI4DEVO1 18.01.2024  Prijem materidlu M8 103 10000066  Brusvo  AD.. MF.. 501 2 kS 0,66

Vymazat je mozné iba doklad v statuse B alebo N.

4.2.4. Zauctovanie PZD po ZFK statuse C

Pokial predbezne zadany materidlovy doklad (PZD) skon¢i v statuse C Chyba po ZFK a ZFK prebehla
pozitivne, doklad je potrebné zobrazit a dopracovat t.j. priamo zauctovat v transakcii MIGO.

Kniha predbezZne zadanych materidlovych dokladov

H =2FTVF B @ TEH Tk BEHEg G SHobnovenie Pifskok->MIGO [[iKopirovanie dokladu ) Obnova dokladu zo zélohy — 10FVymaz dokladu  =3Tlac dokumentu & Archivécia/Dearc

FZD ID Status ZFK Pozndémka Mat.doklad RokMD Meno ufivatela |Dat.Gét. Text hlav. Zéloha Materidl Krétky text materidlu Zédvod Sklad  DrP MnoZstvo M1Z  Ciast.FM | ExtC.vo FM Mena |Chyba
9000000863 C 9000000863-Prijem 3 1510M14UATOL 10.02.2026  Prijem 3 10000003 Skrutka Stvorhranng A001 MF11 501 1 KS 0,00 1,00 EUR

Doklad je potrebné vyvolat v transakcii MIGO kliknutim na &islo PZD v ¢asti Prehlad dokladov -
Oznacené data:
@] Prijem materidlu Ostatné - Zfk Referent

Potlacenie prehladu [ uchovanie ntrola Uctovanie | [i] Népoved
\EH&N@N\ AD1 Prijem materidlu ~| |R10 Ostatné - Prijem bez objedn. 501
Moje doklady -
¥ Objednavky |'ﬁ| Vieobecne - 22 Déta predb.zadan.dok
¥ Zakazky —
~ Rezenvécie
* Prazdne 1D dokladu a

+ Materidlové doklady
~ Oznacené déta
*9000000863-Prijem 3
* 9000000996-TES
* 9000000991-10000006_1 .
+ 9000000886-TEST 10 Storno 1 Riad. |Kr.text mater. Z OK | MnoZstvo v M1ZM MIZ |Sklad Uget hl.knihy Segment zésoby

Status ZFK

Interné
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1

Prijem materialu Ostatné - Ztk Referent

Potlagenie prehladu (| Uchovanie  Kontrola

[i]napoved

R10 Ostatné v

Prijem bez objedn. so1| ]|
Moje doklady
+ Objednavky [%5] _~vaeobecne | &2 . Data predb.zadan.dok
+ Zakazky
~ Rezervacie [
- Prdzdne ID dokladu a

4 Mater'la\n've !jnklady Status ZFK
~ Oznafené déta
- 9000000863-Prijem 3
+ 9000000996-TES
* 0000000991-10000006_1
~ 9000000886-TEST 10 Storno 1 Riad. Sta.. 78 Kr.text mater. Z V... P.. OK MnoZstvov MIZM
* 9000000881-CHYBA C 3 krat storno
* 9000000859-Prijem Storno 1
* 9000000864-Prijem 3
* 9000000862-Prijem 2
* 9000000857-Prijem storno 2 i
* 9000000856-Prijem storno 3

MIZ ZniZ.spot... S.. Sklad

B
o
7

7 Material ~ MnoZstvo - Ty

Material

Vybavenie

Riadok

(% Doklad mé platnii ZFK (stav "C"), pokiiste sa ho zaliétovat’ E- ','

Po potvrdeni hlasky tladidlom Enter sa doklad zobrazi v reZime zmeny aje ho moiné zauctovat
kliknutim na tla¢idlo Uétovanie.

Prijemn materialu Ostatné - Zfk Referent

Potlagenie prehladu | Uchovanie  Kontrola | Uétovanie | | [1] Napoved

Moje doklady
+ Objednévky /-—} 2 | pa ; .
» Zdkazky 7 Vieobecne 22 | Déta predb.zadan.dok
~ Rezervacie
* Prazdne Datum dokl. 10.04.2025 Materigl.list
PRI 10.02.2026] Text hl.dokl. Prizen 3
~ Oznadené ddta
+ 9000000996-TES 2 [ |1 3ednotlivé sprievod... = Status
- 9000000991-1000
* 9000000886-TEST
9000000881-CHYE Riad. | Sta... Kr.text mater. Z /0K  MnoZstvo v MIZM MIZ Sklad
* 9000000852-Prijel
9000000864-Prijel
* 9000000862-Prijer
9000000857-Prijel
9000000856-Prijel Y

@ Iﬁ Vymaz HFD Obsah J
_/Mo Ty - Partner | Priradenie (&tu

AD1 Prijem materidlu ~| |R10 Ostatné - Prijem bez objedn.

Détum Gétovania 10.0.

Uget hl.knihy Segment zasc

Skrutka Stverhranna O M1 KS Sklad MFSR

Materidl Skrutka Stvorhrannd 10000003
Skup.mater. 44531510
Vybavenie

¥|PoloZka OK Riadok

Interné
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Pokial chyba pretrvava, problém je potrebné odstranit a nasledne doklad zauctovat.
Kliknutim na tlacidlo Kontrola zobrazite pripadné chybové hlasky.

O

Uchova

nie

Kontrola

Uétovanie

[i] napoved

AD1 Prijem materidlu ~

R10 Ostatné

- Vieobecne | &g |--Da'ta predb.zadan.dok

Prijem bez objedn. so1| |

—

Datum d

Datum d
L}

okl.

Ctovania

10.02.2025

] |1 Jednotlivé sprievod... = |

Materidl.list
Text hl.dokl. Prijem 3

Status

Napriklad ak je datum Gc¢tovania uz v uzavretom obdobi zobrazi sa prislusné hlasenie.

A01 Prijem materidlu

R10 Ostatné

Vieobecne | &2,

- Data predb.zadan

Prijem bez objedn. 501

R

Datum dokl.

Datum Gétovania

—

iad. |Sta... Kr.text mater.

= O

10.04.2025

10.02.2025

1 Jednotliva sprievod... =

Skrutka Stvorhranna

=
 Material

COWia KS Sklad MFSR

[ Zobrazenie protokolov

.dok
Material.list
Text hl.dokl. Prijem 3

Z/0K  MnoZstvo v MIZM MIZ Sklad

Status

Uéet hl.knihy |Segment zéso

Typ

Pol

Text hlasenia

DTxt

Celkova ciast

Uétovanie je moZné len v cbdobi 2026/02 a 2026/01 v udétovnom okruhu 15

ka dokladu je 1.00.

Materia gD FEFEEEERE® o[¢ 1A 1)@ oJE[x]
Interné
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4.2.5. Zobrazenie info k ZFK

ZFK k materidlovému dokladu je k dispozicii priamo v objekte dokladu. Staci otvorit Sluzby pre objekt

— Prepojenia
i0.| Zobrazenie Materiilovy doklad 1100001446 - Alan Test 1510MO9UATOS
pg ZdlZenie... ¥ tontrol  Uctovanie | [Z]Napoved
Zoznam priloh
E 0sobnd poznimka [A04 Zobrazenie  +| [R02 Materidlowy do... ¥ [1100001a46] [2023] @] iH)|
Mo Odoslanie >
"¢ prepojenia 5] 4 VSeobecne | Dodavatel | 23 | InfoDoki | Dita predb.zadan.dok |
v Workflow >
Moje objekty » Détum dokl. 12.12.2023 Dodaci list 1]
S Napoved pre objektové sluzby Ditum Gétovania |12.12.2023 Nakladny list Text hiav. ’W
~ Materislové doklad &= [ |1 Jednotiva spriev.. ¥
_
. éiggggéﬁ‘;? Rad. |Kr.text mater. Z|Mnozstvo vMIZM | M1Z|Skiad Uget hlkni...
- 3300008064 [t Jceruzka s gumou s KS Skilad MFSR 1111100001
+ 3300008062 ’

¥ Oznacené dita
* 147-TEST NP i <" a ]
* 00000001280000000000-
* 0000000122-21122023 MB 012

= =
== [ﬁ
+ 00000001100000000000-01122023 MB 001 E]u ww

* 00000001090000000000-01122023 MB 01 lEJ

Druh pohybu [so1] [ [+ priem bez objedn. Druh zésob Volne poufiteln.. ~
Zévod [MF SR |[ago1]
Skiad Sklad MFSR MF11

Dvojklik na riadok ZFK.

[= Sluzba: Prepojenia

[ Adprenrad
Detainy nahfad |
P (&]Fa) %) (&)@ =L

Prepojent k 11000014462023

Rola™ Druh dokiadu Popis pitum T Cas

ZFK  ZFK ZFK 1510/0000005652 pre:Predbeiny materidlovy doklad/ZaloZen 12.12.2023 16:08:26

Klik na ¢&islo 1 v stipci Verzia.
A AFTF D Y BEW

Oéokr  ZFK |” Ver. Popis typu predmetu ‘Operéca ID predmetu |Vysledok Pr. prep. Pr. zrus. Pofad. Ddv. Os.&is.z. Meno Dt. zabl.  Cas zaboZena Zm.0C Meno
ISIOEJSGSZ 3 y y doklad ZaloZenie 44 3 Pozitivny X 32056 Test 1510MOSUATOS Alan 12.12.2023  12:58:58 32013 Schvalovatel Kevi

Opét kliknat na ikonu Sluzby pre objekt — Zoznam priloh.
| .| Zakiadna Financna Kontrola - Zobrazenie

i ZaloZenie... »
Zoznam priloh
(1] Osobna poznamka | 1510| / |0000005652| / ]
Popi  Qdostanie » | [TESTNP ]
Wik prepojeni Stav ZFK |0l ukonZens
Typ. Worlkflow » Identifikicia predmetu ZFK 0000000144 Operacia predmetu ZFK |zaL
ZFK Moje objekty » Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania
Népoved pre objektové sufby
— ~EZ]
Findlne schvdlenie
[=2] Podoblast [_XA Bez vediiceho ~!
dpovedny zamestnanec Zoznam vyjad lov za oblst’
&8 PlinMiesto| Os.&. Titulp.. Meno |Priezvisko | Titul za Login Pozitime vyjadrenie 'Negativne vyjadrenie
32056 Alan Test 1510M0... 1510M09UAT... vo finanénej operdci moino pokraco...
I 21652 011 Steven Zamestnanac 1510M14UAT

Dvojklik na Kryci list ZFK

[= SluZba: Zoznam prioh

Do &) 7][T]lz) (SQ) [&][F]@ERL 2B JE1]

Priohy k 1510000000565201
Ikona Nazov ‘Naz.sib. ‘Meno autora Dat.vy
D Krycilist ZFK KL_1510000000565201_20231212.... Notifkacie 12.12
Interné
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Zobrazi sa kryci list.

Kryci list
Nazov organizicie: Ministerstvo financi SR
Vecne prisiuing Gtvar: Odcdelenie prevadzkové
Popis in. operacie alebo jej éast: vydaj matendly
Ddvod nevykonania ZFK:
Oddvodnenie nevykonania ZFK:
Vysiedok ZFK: Pozitivny
Cislo ZFK: 1510/0000009806/01
Predmet ZFK: Predbeiny materilovy doklad
Operdcia ZFK: Zalozenie
1D predmetuy; 9000000873
Zakladna finanéna kontrola
Vyjadrenia za vecne prislusné Gtvary podfa povahy finanénej operacie
Itu.llunom' Ibhnua vyporena * MIM P(le I
Zodpovedny zamestnanec za oblast: Vecnd spravnost
[u Hor Itszm [13;55:19 ]-om-qonumm [wmmzmwwl

Vedici zamestnanec zamestnanca zodpovedného za oblast. Vecna spravnost
Statutarny organ alebo veduci zamestnanec uréeny $tatutarnym organom / Findlne schvilenie **

Tad Meno 2 priezvsko * Diatum 2t wyppdrenia * [Vyadrene & ZFK vy
AOr M 1622024 1092626 7T PRI OO YRS

* Elektronicky podpisané - obdobny preukdzatemy podpisovy zaznam v elektronicke) podobe nahraddzajici viastnoruiny podpis, ktory
umoziuje jednoznaéni preukazated identifikiciu osoby, ktord podpisovy zaznam vyhotovila v silade s § 2 pism. t) zakona & 35772015 2. 2.
o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni neskorsich pravnych predpisov

** V zmysle ustanoveni § 10 zdkona & 431/2002 Z. 2. o uctovnictve v zneni neskorsich pravnych predpisov a § 5b ods. 1 pism. a) bod 7 zakona
& 21172000 Z. z. o slobodnom pristupe K informdcidm a o zmene a dopineni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informach) v zneni
neskoriich pravnych predpisov

Interné
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B MINISTERSTVO
4.2.6. Prilohy k PZD dokladu

V transakcii MIGO sa vytvori predbezne zadany doklad, ktory sa uchova kliknutim 1x na tlacidlo
Uchovanie. Doklad sa zobrazi v prehlade v ¢asti Oznacené data.
@ .| Prijem materidlu Ostatné - Adriana Testovacia

Potlacenie prehfadu  [) = Uchovanie Kontrols tovanie [i] Népoved
!i”ﬁ' |@ |J A01 Prijem materidlu ¥ | |R10 Ostatné v
Moje doklady .
*Obiednavky __________}[%5| Véeobecne | 82 Data predb.zadan.dok |
¥ Zakazky —
» Rezervécie
» Materidlové doklad: 1D dokladu 0
[~ oznacené gata | s

* 15:38:47 (27.05.2024)

* 9000000476-vrétenie NS

* 19:35:18 (19.05.2024)

* 19:34:51 (19.05.2024)

* 9000000457~ Riad. Kr.text mater.
* 9000000456~

* 9000000454~

* 9000000453-

V transakcii ZMM_IM_PZD sa vyhladd PZD.

Kniha predbezZne zadanych materialovych dokladov
& =FTFaEF B & -TE Tk BHE-Ag  [L | Sobnovenie Pifskok-> Mico [ Kopirovanie dokladu

-

PZD ID Status Z... Pozndmka Mater.doklad RokMD Meno uZivatela Dét.0ét Text hlav.dokl.
[QDDDDDD‘M B 9000000446-prijem priloha 1510M14UJATO01 03.05.2024 prijem prilcha
2000000445™UP 9000000445-prijem prilcha 3300000224 2024 1510M14UATO1 30.04.2024 prijem prilcha

Doklad sa zobrazi dvojklikom na PZD ID.
VloZenie prilohy - kliknutim na ikonu Sluzby pre objekt—ZaloZenie—Archivacia dokumentu Business.
Zobrazenie predbeZne zadaného materidlového dokladu

[ ZaloZenie... +

DZnam aloZenie poznamky

NN

aloZenie ext.dokumentu (URL)

doslanie >

Hla 0sobnd pozndmka
3 0

(SIS

chwa'cg dokumentu Business

sl  Prepojenia arového kddu al’ 1510M14UATOL
pi  Workflow 4 Datum/Cas vytvarenia 03.05.2024 10:07:15
ol Moje objekty 3
T Napoved pre objektové sluzby I
Zdloha
Udaje poloZiek
(=l & = |/ An | =y =1l
&(E=I8)EFL Bl s [E@ J& &) G
Fol... | Material Oznacenie Sarza Dru. MnoZstvo v MIZM MJZ.. Zavod Sklad M
1 10000122  Magnézia jemne sytend 0,5 | 501 1 KS ADO1 MF11
/ . 1z .
Otvori sa dialégové okno
Zobr: je predbezi daného materialoveho dokladu
[ Prechod -> MIGO [ Kopirovanie dokladu ) Obnova dokladu zo zdlohy
Hiavitka PredbeZne zadaného materidlového dokladu
£ [E Archiv.z frontendu x
Status N
B Scendr: Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte
Datum dol - 2
p— 4 vage sibory do volného pofa 4
et hiawd  Oruh dokumentu :
= ~ 5 Predb.zad. mat.dok.: pofiadavka na ZFK
Eae - GE[[CES ~ Prilohy k mat. dok\a
Udaje poloz| L
SYEY
Pol... |Mf M
Vol

Dvojklik na CES — Prilohy k mat. dokladu.

Interné
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SLOVEMSKE

Zobrazenie predbeZne zadaného materialového dokladu

[3% Prechod -> MIGO [ Kopirovanie dokladu %9 Obnava dokladu zo zalohy

Hlavicka PredbeZne zadaného materialového dokladu

Kde hladat” | [l Pracovna plocha -
len
* Nazov =
Plocha OLD v |
STORNO
Rychly pristup 32| EXPORT ikpf
= B35 EXPORT i
32| EXPORT_20240104113042 E;
B3| EXPORT_20240119082649 |
Pracovna plochal B3] EXPORT_20240122143209 4
- 2| MB52 EXPORT
n '.iMicrosoftTaams classic
[Z]MM_ZMMOT_Rozsirenie o zaved
Kriznice #8Pracovny - Edge
[! MtaEriicha k PZD
= [Z]script .
. B3] SM_Script_test -
Tento po&itad Iy v
@ Mazov stboru: | Priloha k PZD) - Otyarit

- Stbory typu: Wetky sdbory(* %) - Znidit’

Vyberie sa pozadovany dokument a kliknutim na tlacidlo Otvorit sa vyber potvrdi.

o d

Scendr: Priradenie a uloZfenie Drag & Drop: Tahajte

Liw

4 vaée siibory do volného pola 4

1 Druh dokumentu
3| ™ B Predb.zad.mat.dok.: poziadavka na ZFK
« BF) CES - Prilohy k mat. dokladu

M| MJZ..|Zdved Sklad Makl.stredisko
1 KS A00L MF11 1000070000

Nazov stiboru |Priloha k PZD.docx
Popis ‘LPrﬂoha k PZD

BB

Zada sa kratky popis prilohy a klikne sa na ikonu Dalej 3

Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte |
4 vaZe sibory da vofného pala 1
Druh dokumentu A
~ 5 Predb.zad.mat. dok.: podiadavka na ZFK Bk
. FDLCES - Prilohy k mat. dnk\aduJ -
) v |[
S
I

Dalej (Enter)

Vyber prilohy sa potvrdi kliknutim na ikonu Dalej j

Kontrola vloZenej prilohy v PZD sa vykona cez ikonu Sluzby pre objekt — Zoznam priloh.
Zobrazenie predbeZne zadaného materialového dokladu

Zalozenie... * b obnova dokladu zo zélohy
Zoznam priloh
QOsobnd pnzn%ka okladu
Odoslanie » | Vytvorené
Erepojenia PouZivatel 1510M14UATOL
Waorkflow 4 Datum/Cas vytvorenia 03.05.2024 10:07:15
Moje objekty »
Népoved pre objektové sluzby 1
z3loha ]

Udaje poloziek

BV
Pol.... |Materidl Oznadenie Sarza Dru. MnoZstvo v MJZM MJZ... Zévod  Sklad
1 10000122 Magnézia jemne sytend 0,5 | 501 1 KS A001 MFi1

7
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4.2.7. Archivacia PZD dokladu
V transakcii ZMM_IM_PZD je mozné predbezZne zadané doklady so statusom ZFK ,,C* archivovat.

Vo vyberovej obrazovke sa zada:
- Status ZFK-C
- Meno pouzZivatela

- Zavod

Kniha predbezZne zadanych materialovych dokladov

@ &

Déta hlaviéky
PZD ID T I Do (=]

L 4 —

Status ZFK c Do (=]
Détum Uétovania Do ‘ ad |
Meno pouZivatela AD103227 Do ‘i|
(| Zobraz archivované dokumenty

Data poloZky
Materidl Do ‘?l
Zéavod R001 Do ‘ o |
Sklad Do =2
Druh pohybu Do ‘ 5 |
Vyber poli Do ‘i|

Oznadi sa riadok s PZD, ktory sa bude archivovat a klikne sa na ikonu Archivacia/Dearchivacia dokladu

#* Archivacia/Dearchivacia dokladu

Kniha predbeZne zadanych materiglovych dokladov

G 2FFF B 4 TEHT& B FEJE [ Pobnovenie Miskok->MIGo [[iKopirovanie dokladu 9 0bnova dokladu zo zalohy iy Vymaz dokladu ~ =Tlag dokumentu %% Archivécia/Dearchivacia dokladu

Sklad |DrP Mnozstvo MJZ  Ciast.FM ExtC.vo FM Chyba

PZD ID Status ZFK Poznamka Mater.doklad RokMD UZivatel  Dat.uct. Text hl.dokl. Zaloha Material Oznacenie Zaved
:9DI][I[IEIEI457:C 9000000457 1100000088 2024 AD103227 10.04.2024 10000082 Sluchdtka A001 MF11 101 10 KS 100,00
9000000476 C 9000000476-vratenie NS AD103227 19.04.2024  wrétenie NS 10000086  Flniace pero AD01 MF11 202 1 Ks 2,00
9000000452 C 9000000452~ 1100000084 2024 AD103227 09.04.2024 10000014  Zvyraziiovad AD01 MF11 101 10 KS 20,00
9000000458 C 9000000458~ AD103227 09.04.2024 X 10000013  Telefon mobilng A001 ~ MFI1 101 10 kS

Kliknutim na tlacidlo Archivovat sa PZD presunie do archivu a uZ sa nebude zobrazovat pri spusteni
transakcie ZMM_IM_PZD.

[= Prosim potvrdte

0 Zelite si archivovat [ de-archivovat’ doklad
90000004577

V pripade, Ze vznikne poZiadavka archivovany doklad dalej spracovat, je mozné vykonat dearchivaciu
dokladu. Vo vyberovej obrazovke sa zada priznak v poli Zobraz archivované doklady.
Kniha predbezZne zadanych materialovych dokladov

Icf Archivovat’ ” ® Nie " x Zrusenie

@ [
Déta hlavigky
PZD ID Do [ ]
Status ZFK c Do [&]
Datum Ggtovania Do |?|
Meno pouzivatela AD103227 Do |?|
Znhraz archivované dokumenty j -

Tu sa zobrazi prehlad archivovanych PZD.
Oznadi sa riadok s PZD, ktory sa bude archivovat a klikne sa na ikonu Archivacia/Dearchivacia dokladu

?f‘l Archivédcia/Dearchivacia dokladu

Kniha predbeZne zadanych materialovych dokladov
H 2FFF E ATHT e BEHE G | $obnovenie 4 Skok-> MIGO [T Kopirovarie dokladu

I5) Obnova dokladu zo zdlohy {07 ¥jmaz dokladu =5 Tlag dokumentu % Archivdcia/Dearchivécia dokladu

PZD ID Status ZFK Poznamka Mater.doklad RokMD UZivatel  Dat.ict. Text hlav. Zaloha Material Oznacenie Zavod ~ Sklad DrP  Mnozstvo MJZ  Ciast.FM ExtC.vo FM Chyba
9000000457 C 9000000457- 1100000088 2024 AD103227 10.04.2024 10000082 Sluchatka A001 MF11 101 10 KS 100,00
9000000518 C 9000000518-prijem obj 1100000096 2024 AD103227 27.05.2024  prijem obj X 10000034 Detol A001 MF11 101 1 BAL

[= Prosim potvrdte

© Feldte si archivovat / de-archivovat’ doklad
90000004577

Iv Archivovat Jl x Nie “ x Zrusenie
)

Archivovat’

Kliknutim na tlacidlo Archivovat sa PZD presunie z archivu a po spusteni transakcie ZMM_IM_PZD
bude mozné doklad dalej spracovat.

Interné

X< TECHNOLOGY MO9_PP_Materialove hospodarstvo V2.28 Strana 142 z 350



4.3. Prijem materidlu

Operaciou prijem materiadlu sa vykonava prevzatie materidlu na sklad. Pri prijme sa definuje len
mnozstvo prijaté a sklad, nie zmenu alebo spresnenie ceny (ta sa prevezme z objednavky bez zmeny
a dorovnava sa aZ zauctovanim faktuary).

Transakcia: MIGO

Cesta: Logistika—Materialové hospodarstvo—Vedenie zasob—Pohyb materidalu-Pohyb Materialu
~* [ Logistika
+ [ Management vybaven! a nastrojf
~ [= Materidlové hospodarstva
v [ Nakup
~ = Vedenie zdsob
~ = Pohyb materidlu
» (2) MIGO - Pohyb materidlu
+ ) MIGO_GR - PM k objedndvke
+ 62 MIGO_GO - PM k vyrobnej zikazke

- ) MIGO_GI - Vidaj materily
- () MIGO_TR - PrediZtovanie

Transakcia MIGO je vSestranny nastroj vedenia zdsob. V nej sa uctuju vsetky prijmy, vydaje,
preskladnenia a stornd materidlovych dokladov. Obrazovka je rozdelend na dve Casti. V lavej Casti je
zobrazeny prehlad dokladov, ktory sa da vypnut ikonou Potlacenie prehladu = Peticeniepreladu. - o tam
zobrazenych poslednych 10 uZivatelom spracovanych objedndvok a 10 poslednych spracovanych
dokladov o prijme materidlu. V pravej Casti je obrazovka na prijem materialu.
Systém ponuka na vyber tieto operdacie:

- prijem materidlu,

- vydaj materialu,

- preskladnenie materialu,

- storno materidlového dokladu,

- zobrazenie materialového doklad.

4.3.1. Prijem materialu k objednavke (101)

V hornej ¢asti sa nachadza mozZnost volby operacie a referenéného dokladu:
(@[] Prifem materidlu Objednavka - Kristina Tabackova
Zobrazenie prehladu D Uchovanie mNépoved’

AD1 Prjem materidlu v |RO1 Objedndvka - |@"E| Priermn materiiu 101

Pre prijem materialu k objednavke je potrebné:

- vybrat operaciu Prijem materialu,

- referenény doklad Objednavka,

- do pola vedla referen¢ného dokladu vpisat ¢islo objednavky,

- zvolit druh pohybu 101 — prijem materialu k objednéavke.
Druh pohybu je Ciselné oznacenie operdcie, ktora urcuje, ako bude spracovand zvolend operdcia
(prijem, vydaj, preskladnenie). Kazda operacia ma svoje ¢iselné oznacenie druhu pohybu. Druh pohybu
je systémom navrhované automaticky podla operacie, ktoru uzivatel vybral, avsak je mozné ho zmenit.

Stlacenim Enter systém prevezme polozky z objednavky:
- prevezmu sa len poloZky, ktoré eSte neboli dodané (napr. ak ma objednavka dve polozky a
prva polozka uz bola prijatd, automaticky sa ponukne len druhda polozka),
- prevezmu sa len nedodané mnoistva (napr. ak bolo objednanych 5 ks a 3 ks uZ boli prijaté
skor, systém ponukne zvysné 2 ks).
Hlavickové data:
- datum dokladu,
- datum uctovania,
- text hlavicky dokladu,
- nepovinné je Cislo dodacieho listu, nakladného listu.
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Po zadani ¢isla objednavky a prevzati poloziek a zadani hlavickovych dat obrazovka vyzerd nasledovne:
\l Prijem materialu Objednavka 4500000067 - Kristina Tabackova

Zobrazenie prehladu | Uchovanie  Kontrola  Ugtovanie [l nspoved

A01 Priem materialu v | |RO1 Objednavka - |@||E| Priem materidlu 101
|b|7 VEeobecne | Doddvatel 2o
Datum dokl. 05.10.2022 Dodadi list Dodavatel  |Slovenské elektrdrne, a.s.
Ditum G&tovania |05.10.2022 Nakladny list Text hlav.
= [ |1 Jednotivd spriev... ¥
Riad. Kr.text mater. Z/OK MnoZstvo v MIZM MIZ Sklad Segment zdsoby Sarza Druh ocen... D... 5 Druh zdsob Zav. m
ko KS Sklad MFSR 101+ Volne pouZ.. ¥ MF SR

| 1 |Skmtka Specidina

4

EF BR (@ v JO o= @ TEF

Polozky sa daju udrziavat dvoma spdsobmi:
- priamo v tabulke poloziek — vid obrazok vyssie,
- cez detail polozky — vid nasledujuci text.

Zalozka Material

|E|_/ Materidl \ MnoZstvo Ty Ddta objedn. Partner Priradenie Gftu

Materil Skrutka Specidina 10000032

€.mat.doddvatela

Skup.mater. 03419100
EAN v mer.obj.jedn

Kontrola EAN

B3] Cpobria ok Riadok )
Obsahuje déta o cisle kmerfiového zaznamu materidlu, popis materidlu, ¢islo materidlu dodavatela a

skupinu materialu. Tieto Udaje su pri prijme materidlu nemenitelné. V spodnej Casti obrazovky je
policko na zakliknutie Polozka OK. Ak ho pouzivatel zaklikne, bude predmetom prijmu na sklad. Ak
ostane prazdne, tento material sa este nebude prijimat na sklad.

Zalozka Mnoistvo

|§| Materidl - MnoZstvo | Ty Dita objedn. Partner Priradenie (&tu

MnoZstvo v MerJZadMn 10 K3
Mnoistvo v MerledSkl 10 K5

Mnogstvo v dod.liste

Objednané mnofstvo 10 KS

(515 PIpolozea ok Riadok 1
Nachadza sa tu pole s otvorenym objednanym mnozstvom, ktoré je mozné zmenit (Ciastkové dodanie).
Zadavané mnoistvo by malo byt mnozZstvo, ktoré skutoc¢ne prislo. Ak je prijimané mnozZstvo vacsie ako
mnozstvo objednané, prijem nie je mozné uloZit a je potrebna zmena mnozstva v objednavke. Doklad
je vhodné uchovat a po oprave mnozstva v objednavke uchovany doklad dopracovat a ulozit. Uchovany
doklad sa nachadza v Prehlade dokladov v lavej ¢asti obrazovky.
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Z_ailoika Ty

|E| Materidl Mnoistvo 4 T§ | Ddta objedn. Partner Priradenie G&tu
Druh pohybu 101 +| Priem materidiu Druh zdsob Volne pouiiteln.. =
Zévod MF SR 2001 [
Skiad Skizd MFSR MF11
Priemca mater.
Miesto vykladky
Text
|g"g| | Polofka OK Riadok 1 |E

V tejto Casti sa nachadzaju organizaéné data, kde je mozné s konecnou platnostou $pecifikovat, na aky
sklad sa materidl prijima (pri polozkach prijimanych na sklad). Dalej je mozné zadat prijemcu materialuy,
miesto vykladky alebo fubovolny text. V pripade materidlu s KZM systém umoZriuje zobrazit aktudiny
stav zdsob eSte pred zauctovanim prijmu, a to kliknutim na ikonu Prehlad zasob 44| vedla &isla zavodu.

Zalozka Data objednavky

(=] = 5 ) e —
|E| Materi! MnoZstvo Ty - Data objedn. | Partner Priradenie Gtu
Objedndvka 4500000067| |10 |§| Typ polozky Normglne
Znak koneC.dodavky 1 Mastavenie .. * ]
[2] @robiia ok Riadok 1&

Tato zalozka obsahuje Udaje z objednavky — ¢islo objednavky, Cislo polozky a typ polozky. Zaroven je
tu umiestnené velmi doleZité pole Znak konecnej dodavky.

Znak konecnej dodavky urcuje, ¢i dodané mnoZstvo je k danej polozke objedndvky konecné, alebo sa
eSte oCakava dalsi prijem. Toto je podstatné aj pri spracovani faktury, kde je navrhnuté len mnoZstvo
prijaté, pricom sa na zaklade toho definuje aj znak konecnej faktury (to ma nasledne vplyv
na vyrovnanie obliga v rozpocte).

i
Pomocou ikony Histdria |'=-’| systém ponuka tzv. histdriu objednavky, teda informaciu o tom, aké uz
boli k polozke objednavky vykonané prijmy a zaloZené, prip. zauctované faktury.

Zalozka Partner

‘E| Materidl Mnoistvo T Ddta objedn. " Partner | Prirdenie (&tu
Dodavatel’ Slovenské elektrirne, a.s. 1000000003
23] ZProlozka 0k Riadok 15

Tu je uvedeny nazov a Cislo dodavatela. Dvojklikom na pole dodavatela je moZné vojst do zobrazenia
dat dodavatela.
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Zalozka Priradenie uctu
—

‘El Material MnoZstvo Ty Data objedn. Partner . Priradenie Gétu |

Fond 111

Funk¢&Oblast’ 01120 Program rozpoct  [0740100-23181
Fin.stredisko 1510-0000 Finang.poloZka 633007
= Vic

(B3] Fpobsie ox Riadak 1&g
Zobrazuje priradenie Uctu zadané v objednavke, si nemenitelné. Ak su nespravne zadané, treba ich
opravit v objednavke pred uchovanim materiadlového dokladu.

Okrem udajov v zaloZzkach je podstatny aj Udaj o oznaceni prevzatia polozky — pole Polozka OK. Pole
sa nachadza v tabulke poloziek alebo v spodnej ¢asti obrazovky. Polozka, ktora je predmetom prijmu,
musi mat pole Polozka OK oznacdené.

Doklad je vhodné pred dokonéenim skontrolovat. Na kontrolu slG3i prisluénd ikona Kontrola Kentroi
v hornej liste. Systém vypisSe pripadné nedostatky. Pokial su tieto hlasenia so Zltym trojuholnikom (vid.
obrazok) st len informativne. Upozoriuje na moznu nezrovnalost, ale nie je to chyba, ktora by branila
uloZit doklad. Stlacenim Enter sa hldsenie skryje. Pokial je hlasenie s ¢ervenym semaforom, je to
hlasenie o chybe. V tom pripade je nutné odstranit chybu, ktord systém vypiSe. S chybou systém
nedovoli doklad ulozit.

Typ| Pol|Text hlasenia DTxt

R VAS 1|Nakup obj.mnofst. o 5 KS podkroZené : 10000032 A001 MF11 @

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materidlového dokladu.

Vykonanim prijmu materialu k polozkdm ozna¢enym v objednavke sa zaroven informacia o vykonanom
prijme posiela do faktury, kde sa ako polozkové data navrhnd mnoistvd a hodnoty uz prijatého
materialu.

Ak je predmetom prijmu materidl, ktory je povinne vedeny v SarZiach (velkost alebo trvanlivost),
na prijemke je potrebné tento Udaj skontrolovat, ak sa dotiahol z objednavky, alebo zadat, ak ide
o d4tum expirécie (trvanlivost). Pri materialoch, ktoré st povinne vedené v $ariach, je vyplnenie Sarze
povinné.
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Vplyv cenového rozdielu pri uctovani faktiry

V pripade, Ze cena materialu na fakture je ina ako v objednavke:

- prijem bol zauctovany, cena prijmu materidlu je vo vyske objednavky,

- vzniknuty rozdiel medzi objednavkou a faktldrou sa zauctovanim faktury zohladni do priemernej

skladovej ceny materidlu, ktory zostal na sklade.
[= Simuldcia dokladu v EUR (Mena dokladu)

PoloZka D Uéet HK Uéet/Mat/DM/Dod. Ciastka Mena Makup.doklad Polo... |Z.. Kdd
i 1}( 3211400001 SLOVNAFT, a.s. / 821 0. 8,00-EUR X0
251111700001 Obstaranie materidlu (fa.. 10,00 EUR 4500000897 10 X0
3M 1121700001 Olej silikénovy BB 2,00-EUR 4500000897 10 XD

V pripade, Ze cena materidlu na fakture je ind ako v objedndvke a material uz bol vydany:
- prijem bol zauc¢tovany,
- materidl bol uz aj vydany = skladové zdsoby materialu st uz nulové,
- vzniknuté rozdiely sa zUctuju na pozadi nastaveny Ucet HK podla triedy ocenenia materialu.

[= Simulacia dokladu v EUR (Mena dokladu)

PoloZka D Uéet HK Uéet/Mat/DM/Dod. Ciastka Mena Makup.doklad Polo... Z.. k
1K 3211400001 SLOVNAFT, a.s. / 821 0.. 6, 00-EUR X0
25 1111700001 Obstaranie materialu (fa.. 5,00 EUR 4500000897 10 X0
35 5011092001 Paliva ako zdroj energie, .. 1,00 EUR 4500000897 10 :{DE

V pripade, Ze cena materialu na fakture je ina ako v objedndvke a prijem nebol vykonany:
- prijem nebol zauctovany,
- faktdra je zauctovanj,
- prijem materidlu sa Uctuje - zalctovanim prijmu sa zaktualizuje hodnota zasob na sklade.
Zobraz.dokladu: Nahl'ad zadavania

% I & & EEmenazobrazenia FE nahlad hlavnej knihy

Nghlad zadavania %

Cislo dokladu Esozccoss j U&tovny okruh 1510 Fiskalny rok 2023
Datumn dokl. 23.11.2023 Datum détovania 23.04.2023| Obdobie 4
Referencia Globalne &

Mena EUR Texty existuji O Skup.aé.knihy

() [EFR)EFL E L L[S J& JEEL) ([)

UEOK  Pol UEtKI ZO Uget Hl.kniha Oznagenie Ciastka Mena Zn |Zad.fin.p. Prls Fin.stred. Fond Fun.oblast Zis.stred. Grant KI.nehn. Progr.roz. 2
1510 1 89 1121700001 1121700001 Mat.na skl.-MM skl. 4,00 EUR 40 1510-0000 111 01120 MEALOK MEALOK
2 96 1111700001 1111700001 Obst.m.v hot.v MM = 4,00- EUR 40 1510-0000 111 01120 MEALOK 0740100

4.3.1.1. Prijem materialu k UB objedndavke na preskladnenie (101)

Prijem prebieha rovnakym sp6sobom ako prijem k objednavke (101).

A01 Prijem materidlu = | |RO1 Objednavka - @@ Prijem materiglu 101
@_,/ Veobecne | Dodavatel 22,/ Data predb.zadan.dok

Datum dokl. 01.04.2025 Dodaci list

Datum Gctovania 01.04.2025 Nakladny list Text hlav.

=5 [l |1 Jednotlivé sorievod.. v

Na pozadi pohybu sa nevytvori u¢tovny doklad (vznikol v okamihu vydaja z vydavajliceho zavodu).
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4.3.2. Prijem materialu bez objednavky (501)
Prijem materialu bez objednavky sa vyuziva na prijem materialu z ndkupu za hotovost.

Transakcia: MIGO
UZivatel vyberie:
- operacia Prijem materialu,
- referencny doklad Ostatné,
- druh pohybu 501 - Prijem bez objednavky.
[@\.] Prijem materidlu Ostatné - Kristina Tabackova
Zobrazenie prehfadu | [ | Uchovanie [i]napoved

A1 Priem materidlu = | R10 Ostatné Priem bez objedn. 501

Hlavickové udaje:
- datum dokladu,
- datum uctovania.
- text hlavicky dokladu.

Polozkové udaje:
- Cislo materialu,
- mnoistvo,
- ext. ¢iastka vo FM — hodnota dodaného mnoistva,
- zavod,
- sklad,
- dodavatel — nie je povinné,
$arZa — ak je material v povinnostou vedenia v SarZiach (velkost alebo trvanlivost).

g oy

[,  Prijem idlu Ostatné -
Zobrazenie prehfadu | [ | Uchovanie Kontrola Ugtovanie | [i]Napoved’

i Prjem bez objedn.  |501

A01 Priem materidlu *| |R10 Ostatné

E e

Détum dokl. 05.10 2 Material.list
Datum Ggtovania  [05.10 2 Text hl.dokl.
= 1 Jednotlivd spriev.. +
Riad. |Kr.text mater. Z 0K Mnofstvo v MIZM MIZ Skiad Uget hlkni.. Seqment zdsoby  Sarfa Druh ocen... D...|5|Druh zésob [
| 1 Jpetol ] 10 KS Skiad MFSR 501+ VoIne poui
“r i
&3 @ [E v B _oben | 5

['5]__Amaterl | wnosstvo | Ty partner | priradenie ctu

10000034

Skup.mater. 33741100

Vybavenie

[S]3] Mooz ok Riadok 153
Po zadani vietkych povinnych Gdajov sa doklad uloZi kliknutim na tlagidlo Uchovanie “<"®vam
Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 PredbeZné zadanie materialového dokladu.
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4.3.2.1. Bezodplatny prijem

Bezodplatny prijem sa vyuZiva v pripade, Ze organizécia ziska material bezodplatne.

V pripade bezodplatného prijmu sa postupuje ako pri prijme materialu bez objednavky —druh pohybu
501 s tym rozdielom, Ze v zalozke Priradenie Uctu sa uvedie Ucet relevantny pre bezodplatny prevod
(384*). Konkrétne ¢islo uctu hlavnej knihy je potrebné konzultovat s Utvarom uctovnictva.

Transakcia: MIGO
UZivatel vyberie:
- operacia Prijem materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 501 - Prijem bez objednavky.

Hlavickové udaje:
- datum dokladu,
- datum Gctovania.
- text hlavicky dokladu.

Polozkové udaje:
- Cislo materialu,
- mnoistvo,
- ext. ¢iastka vo FM — hodnota dodaného mnozstva,
- zavod,
- sklad,
- dodavatel - nie je povinné,
- zdlozka Priradenie Uctu — ucet hlavnej knihy — 384*.

Prijemn materialu Ostatné - Adriana Testovacia

Zobrazenie prehl'adu | Uchovanie  Kontrola  Uétovanie | [ilNapoved

AD1 Prijem materidlu ~ |R10 Ostatné - Prijem bez objedn. 501

‘El_ . Vieobecne | 22 Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. 22.05.2023 Materidl. list
Ddtum Gétovania 22.05.2023 Text hl.dokl. bezodplatny prijem
= 1 Jednotlivd sprievod.. v
Riad. Kr.text mater. Z OK |MnoZstvo v MIZM MIZ Sklad Uget hl.knihy Segment zésoby Sarza Druh ocene... D... S Druh zdsob
| 1 |Hnojive cC J) 1 KG Sklad MFSR 3841070032 501 +| VoIne pou

[&]E] [ [T vime JD_ oben | G5

‘El Materidl MnoZstvo Ty Partner - Priradenie Gétu |
. - i
Uget hl.knihy 3841070032
L L,
% Viac
(23] @Poiozka ok Riadok 1[&]

Uchowanie

Po zadani vsetkych povinnych Udajov sa doklad ulozZi kliknutim na tlac¢idlo Uchovanie
Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.
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4.3.3. Prijem materialu k objednavke — konsignacie (101K)

Postup je rovnaky ako v kapitole 4.3.1. Rozdiel spociva iba v druhu pohybu, kde systém podla zalozenej
objedndvky automaticky k pohybu 101 prida typ pohybu K - Konsignacie.

Pri prijme materidlu konsignacie k objednavke sa na pozadi nevytvara uctovny doklad.
Automaticky na pozadi sa vytvara zapis v Uctovnictve na podsuvahe.
Mnozstvo prijatého konsignacného materialu je pripisané na prislusny sklad.

V druhu pohybu systém automaticky k pohybu 101 prida typ pohybu K - Konsignacie.
F .| Prijem materidlu Objedndvka 4500001141 - Zfk Referent

A01 Prijem matenidly ~ |RO2 Objednavica - ([ Prijem materidly

=] _VBeobecne | Dodévatel | 3 | Détn predb.zadan.dok

Détum dok. Dodaci list Dodévatel .D.C.Holding, 8.5

Détum titovania . Nakladn list Text hiav.
=) 1 Jednotiva sprievod . =
Riad.  Kr.text mater. 2 0K Mnofstvo v MIZM MIZ Skiad Segment zésoby Sarfa Druh acene... D... S Druh zésoh Zav.
1 |Karta graficka KS Sklad MFSR 101 + Velne pous. = MFSF
2|7 fldb| [ wmez | obsah w8 &P
®=| _ Materidl | Mnoistwo T | Dita objedn. | Partner
Druh pohybu 101] & [+]PM ku konsig zésobe Druh zésoh Volne poufitsiné  ~
Doddvatel LD.CHolding. a.5. 06
Zévod MF SR mooz] |
Skiad Sklad MFSR MFll
Prijemca mater,
Miesto widadky
Text
r A -
2 [%| FPoloBka ok Riadok 1153
& J J

Po zadani vSetkych povinnych Udajov sa doklad ulozi kliknutim na Uchovanie Hehovanie

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materidlového dokladu.
Po vykonani ZFK (zékladna finanénd kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zalozi materidlovy doklad.
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4.3.4. Vratenie dodavky dodavatelovi (122)

Vratenie doddvky doddvatelovi sa vyuZiva v pripade, ak sa material vracia dodavatelovi na zaklade
konkrétneho dévodu. Ma prvky storna prijmu, ale je fahSie identifikovatelné.
UZivatel vyberie:

- operacia Prijem materialu,

- referencny doklad Objednavka,

- Cislo objednavky, z ktorej dodavka pévodne pochadza,

- druh pohybu 122 — Vratenie dodavky dodavatelovi,

[@1.|  Prijem materislu Objednavka 4500000067 - Kristina Tabackova
Zobrazenie prehfadu [ | Uchovanie Kontroh Uétovanie | [i]Napoved’

AO1 Priem materdlu v [ROI Objednavka  ~ @] VD dod.vrat.dodav. [122

['5] .« vEesbecne | Dodavater | 2z

Datum dokl. 05.10 Dodac list Doddvatel’ |Slovenské elektrarne, a.s.

Nakladny list Text hiav.

D3tum G&tovana  |05.10

= 1 Jednotiv spriev... ¥

Riad. |Kr.text mater. Z 0K Mnoistvo v MJZM  MIZ|skiad Segment zisoby  Sarda Druh ocen... D...|S Druh zisob zv, [
|1 Jsktka Specisina 10 KS Skiad MFSR 122 |-| Volne pouk.. ¥ MF SR

I
[5] watenal | Mnotstvo Ty Data objedn.  parmer  Prradene uetu

(ool

[ [T wmee & _obsn | BF EEE

(i)

Materil Skrutka Specizing 10000032
€ mat.dodavatela
Skup.mater. 03419100
EAN v mer.obj jedn
Kontrola EAN
(&3] Cpokozia ok Riadok 1&])

Vratenie doddavky sa vykonava vidy k povodnej objedndvke, aby bola zachovana vazba objednavky a
prislusnych pohybov.

Zadat Cislo objednavky a stlacit Enter. Systém nacita Vsetky polozky z objednavky, ku ktorym bol
urobeny prijem pohybom 101 — Prijem materidlu k objednavke. Ak je poZadované vratit dodavku, ku
ktorej este nebol urobeny prijem v SAP, nembzete pouzit druh pohybu 122 — Vratenie dodéavky
dodavatelovi.

Oznacit polozky, ktoré su predmetom vratenia a upravit mnozstvo, ak predmetom vratenia je len
Ciasto¢né mnoiZstvo. Ak je prijem k objednavke vykonany pre material so SarZou, tato Sarza uz bude
ponuknuta systémom.

Je Ziadulce zadat Dévod pohybu. Pole Dévod pohybu sa nachddza v zdlozke Ty a je to povinné pole.

|El Materidl Mnofstvo Ty - Dita objedn. Partner Priradenie Gty
Druh pohybu 122 - WrD dod.vrat.dodav. Druh zasob Volne poufiteln. =
Zivod MF SR 2001 4]
Skiad Skiad MFSR MF11

Priemca mater.
Miesto wykladky
Dévod pohybu
Text

|g”g‘ |Polozka OK Riadok 1 |@|

V sucasnosti s navrhnuté 3 dovody pohybu:
- nedostatoc¢na kvalita,
- neuplné,
- posSkodené.
Ostatné naleZitosti su pred vyplnené. Po skontrolovani Gdajov je potrebné doklad ulozZit.
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4.3.5. Prijem materialu - aktivacia vyrobkov (521)
Pri vyrobkoch je mozné prijat vzniknuté polozky na sklad aktivaciou.

KZM - vyrobok ma mat zadanu na zalozke Uctovnictvo Standardnt cenu (kontrola v transakcii MMO03).

Potrebné je zadat - hlavickové udaje:
- datum dokladu,
- datum actovania,
- text hlavicky dokladu.

[@.| Prijem materidlu Ostatné - Andrea Pastorova
Zobrazenie prehladu ] Uchovanie Kontrola  Uétovanie [i]Mapoved
PM aktiv. vyrobkov 521

AD1 Prjem materialu | |R10 Ostatné

IEL/ VSeobecne | 22 Dita predb.zadan.dok

Materidl.list

Datum dokl. 15.01.2023

Datum GZtovana  |15.01.2023 Text hl.dokl. laktivacia
=1 [v] 3 Sthmnd sprievod .. ¥
Riad. Kr.text mater. Z 0K Skiad Materil MnoZstvo v MIZM Ext.&ast.vo FM Nakl.stredi... Prvok PP
3 |Kré||h nad 3 mesiace .. [V 50000034 0,000 0,00
0
&= ) N e = -
[0 < ateral |\ nozstve | Ty | Primdenie tetu
Materil Kraliky nad 3 mes@ce na predal v kg 50000034

Vybavenie

[ wipokza ok Riadok 1)
Polozkové udaje: Cislo materialu, mnoZstvo, ext.Ciast.vo FM, zavod a sklad.

@| Materisl 4 Mnofstvo | T¢ |/ Priadenie Gty

Mnozstvo v MerlZadMn 1 @|
Ext.&iast.vo FM

Na zalozke Priradenie Gctu je potrebné zadat .

E‘ Materidl ~ MnoZstvo - Ty . Priradenie aétu ‘

Uéet hl.knity
Fond
Nakl.stredisko

Grant

= Vac|

[= Blok prirad.uétu

Nakl.stredisko
Zisk.stredisko

1] Prvok SPP
Fond

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.
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4.3.6. Prijem materialu — prirastok vedl.produkt (531)

Pri manipuldcii s materidlom moze vzniknut vedlajsi produkt (napr: pri spracovani liehu), ktory je
potrebné prijat na sklad.

Hlavickové udaje:
- datum dokladu,
- datum actovania,
- text hlavicky dokladu.

AD1 Prjem materialu = |R10 Ostatné - Prirast.vedl.produkt 15317

|E‘ . VBeobecne | 2o Dita predb.zadan.dok

Datum dokl. 02.11.2023 Materidl.list
Ddtum Ugtovania  |02.04.2023 Text hl.dokl.

= [v] |3 50hmna sprievod...

Riad. |St... Kr.text mater. Z 0K Sklad Materi Mnofstvo v MIZM Ext.&iast.vo FM Zakazka MIZ Seg
| 1 |WCOlLieh denaturovany 1%, ¥ SKlad UH- T. Te 10000133 1 PA4-0BWO301 L
4
EF @ (@ wmee [D obsn | B3
|E‘ Materidl .~ MnoZstvo } Ty Priradenie G&tu

Mnozstvo v MerlZadMn 1 T
Mnoistvo v Merledskl 1 L
|§"E| | Polofka OK Riadok 1 |E|

Polozkové udaje:
- Cislo materialu, mnoistvo, zavod a sklad,
Ext. Ciastka vo FM sa nezaddva, systém prijme material v priemernej skladovej cene.

Na zéalozke priradenie Gc¢tu je potrebné zadat zakazka.
‘El Material MnoZstvo Ty - Priradenie Gétu |

Zdkazka P2744-NEALCK Programovo nealokované

% Viac

‘§"E| V| Polozka OK Riadok 15

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.
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VENSEE] REPUBLIEY

1

4.3.7. Prijem materialu bez objednavky (501K)

Prijem materialu bez objednavky sa vyuziva na prijem materialu z ndkupu za hotovost do konsignacie.
Potrebné je, aby v systéme existoval platny infozaznam na konsignaciu na dodavatela a material, tovar.
V pripade potreby vytvorit informac¢ny zdznam cez transakciu ME11.

V transakcii MIGO zadat:
- operacia — Prijem materialu
- referencny doklad — Ostatné
- druh pohybu 501 K - Prijem konsi.
- datum dokladu,
- datum actovania,
- text hlavicky dokladu.

AD1 Priem materidlu = |R10 Ostatné v Priem konsi. S01(K

|E|_/ Vieobecne | 82 Data predb.zadan.dok
)

Datum dokl. 31.12.2024 Materidl.list
Datum Octovania  [31.12.2024 Text hl.dokl. prijemkonsig. bez cbjedn
=[] |1 Jednotliva spriev.. ¥

Polozkové udaje:
- zalozka Material,
- zalozka Mnoistvo, ciastka,
Po zadani hodnoty do pola Ext.Ciast.vo FM sa zapis do podsuvahy vykona s platnou cenou
z konsignacného infozdznamu.

et W . =
Materidl " MnoZstvo | Ty - Partner | Priradenie Gétu

MnoZstvo v MerlZadMn 1,000

Ext.fiast.vo FM i1,00]
Zalozka Ty - pouZivatel vyplni zavod a sklad.
| Materidl " Mnofstwvo ./ Ty | Partner | Priradenie G&tu
Druh pohybu 501 (K| |+ Prijem konsi. Druh zasoh
Dodavatel’
Zavod MF SR aoo1| [l
Sklad iSkiad MFSR| MF11
Zilozka Partner zadat Cislo dodavatela.
Materidl | Mnoistvo | Ty . Partner | Priradenie (¢tu
Dodavatel Cvberdyne Group LooooleTig

Po zadani vSetkych povinnych Udajov sa doklad ulozZi kliknutim na Uchovanie Hehovanie

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.

Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbezné zadanie materialového dokladu.

Po vykonani ZFK (zadkladna finan¢na kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zaloZi materialovy doklad.
Nasledne sa spusti zUc¢tovanie aj zapis do podsuvahovej evidencie.

Skontrolovat je mozné v transakcii ZMM_KONS.
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4.3.8. Odoslanie poloziek dodavatelovi (161)

Vratenie poloZiek dodavatelovi sa vyuZiva v pripade, ak sa materidl vracia dodavatelovi na zaklade
objedndvky s polozkou na vratenie

V transakcii MIGO zadat:
- operacia — Prijem materialu
- referenc¢ny doklad — Objednavka
- druh pohybu 101
- datum dokladu,
- datum actovania,
- text hlavicky dokladu.

A01 Prijem materidlu = | |RO1 Objednévka - |@"E| Prijem materidlu 101
|E|_/ Véeobecne | Dodévatel 22 Data predb.zadan.dok %
Datum dokl. 28.05.2025 Dodacf list
Datum Gctovania 28.05.2025 Nakladny list Text hlav.
= [ |1Jednotlivé sprievod... =
Zadanie potvrdit tlacidlom Enter.
A01 Prijem materidlu = | |RO1 Objednavka - |@"E| Prijem materiglu 101
|E|_/ VEeobecne | Dodavatel 22 Data predb.zadan.dok
Datum dokl. 28.05.2025 Dodad list Dodavatel Obec Dolny Badin
Datum Lctovania 28.05.2025 Nakladny list Text hlav. odoslanie dodavatelovi
= [ |1Jednotliv sprievod..
Riad. Kr.text mater. Z OK MnoZstvo v MJZM MJZ |Sklad Segment zésoby Sarfa Druh ocene... D... S Druh zésob Zav.
| 1 |Horéica test zaokruhlenia [ 1 K5 Sklad MFSR 161 - VoIne pouZ.. * MFSR

Nasledne je potrebné opravit druh pohybu na hlavi¢ke zo 101 na 161 a potvrdit tla¢idlom Enter.
Zakliknut polozky OK a zadat sklad

A01 Prijem materidlu = |RO1 Objednavka - |@"E| PM - vrat.dodévka 161

|E|_/ V&eobecne | Dodévatel 28 | Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. 28.05.2025 Dodacf list Dodavatel Obec Dolny Badin
Datum dctovania 28.05.2025 Wakladny list Text hlav. odoslanie dodavatelovi
=[] |1Jednotliva sprievod.. =
Riad. |Kr.text mater. Z 0K MnoiZstvo v MJZM MIZ Sklad Segment zasoby SarZa Druh ocene... D... S Druh zdsob Zav.
‘ 1 |H0rEica test zaokruhlenia [ [v] 1 KS Sklad MFSR 161 - VoIne pouz.. ¥ MFSR
Uchowvanie

Po zadani vSetkych povinnych Udajov sa doklad ulozZi kliknutim na Uchovanie

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.

Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.

Po vykonani ZFK (zakladna financnd kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zalozi materidlovy doklad.
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4.3.9. Vratenie dodavatelovi ku konsignacnej objednavke (102K)

Ak je potrebné vrétit polozky dodavatelovi, ktoré boli dodané vodi konsignaénej objednavke, mozné je
standardnym spdsobom vykonat storno materialového dokladu cez MIGO.

4.3.9.1. Storno prijmu materidlového dokladu ku konsignacnej objednavke (102K)

Pokial je potrebné vratit celé mnoistvo na polozke napr. 2ks z2 ks, moziné je vykonat storno
pévodného materidlového dokladu — prijem k objednavke (101K)

Transakcia: MIGO
Uzivatel vyberie alebo zada:
- operdcia Storno
- referencny doklad Materidlovy doklad a rok dokladu
- druh pohybu —standardne je druh storno pohybu o jedno vacsie, nez pohyb na doklade, ktory
sa stornuje (pohyb 101 — storno pohyb 102)

Zobrazenie prehfadu | [ | Uchovanie [i]Napoved
A03 Storno ~| |R02 Materidlovy dokl... = 2025] |G| (D
= - - Wykonanie
|E|_/ VEeobecne | 22 Déta predb.zadan.dok
Stlacenim Enter sa prevezmu polozky z povodného dokladu.
A03 Storno ~ | |R02 Materidlovy dokl.. »| |1100001771 |2025
|E|_/ Vieobecne | Dodavatel &g, Déta predb.zadan.dok
Détum dokl. 19.05.2025 Dodacr list Dodavatel Slovenské nérodné mizeum
Daturn tétovania 19.05.2025 Nakladny list Text hlav. Prijem cbj.Pamiatky kom.
= || |3 Sdhrnna sprievodka ¥
Riad. |Kr.text mater. Z 0K Mnoistvo v M1... MJZ |Sklad Zisk.stredisko Segm... Sarza Druh ocene... D... S Druh zésob Zav.
| 1 |Pamiatky a mized 1/2025 KS Publikicie Prosp Z24A0HS002 102 - VoIne pou%.. v Divadelny dst

Po vybere poloZiek, ktoré je potrebné stornovat — zakliknutim priznaku OK a doplnenim textu hlavicky
je doklad mozné rovno zauétovat kliknutim na tlacidlo Uétovanie.
Stornovany materialovy doklad nepodlieha ZFK.

O tieto polozky bude ponizeny sklad ana pozadi vznikne uctovny doklad o zniZeni hodnoty
na podsuvahe. Toto je mozné skontrolovat v transakcii ZMM_KONS.

4.3.9.2. Protipohyb prijmu materidlového dokladu ku konsignacnej objednavke (102K)

Ak je potrebné dodavatelovi vratit len Ciastkové mnozZstvo z jednej polozky napr. 2 ks z 3 ks, potrebné
je postupovat protipohybom.

Transakcia: MIGO
UZivatel vyberie:

- operdcia Prijem materialu,

- referenény doklad Objednavka,

- do pola vedla referenéného dokladu vpisat €islo objednavky,
- zvolit druh pohybu 102 — PM k objedn. Storno

Zobrazenie prehfadu | [ Uchovanie [i] népoved

A01 Prijem materidlu = |R0O1 Objednavka -

|§"E| PM k objedn. storno 102

Stlacenim Enter systém prevezme polozky z objednavky.
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A01 Prijem materidlu  ~ |RO1 Objednévka

|E|_/ Véeobecne | Dodévatel 28

- |§"E| PM k objedn. storno 102

Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. Dodaci list Dodavatel Slovenské narodné mizeum

Datum détovania 20.01.2025 Nakladny list Text hlav. vratenie K dodavatelovi

= [v] |3 Sdhrnnd sprievodka *
Riad. Kr.text mater. Z OK | Mnozstvo v MIZM MIZ |Sklad Zisk.stredisko Segment zdsoby
| 1 |Pamiatky a mized 1/2025 vl 2 KS Publikicie Prosp Z24A0H5002

)

2]F| |G| a%| [WF  wimaz (™ obsah | (38 )

- ] Wmaﬁgadkov bez OK — -

Hlavickové data:
- datum dokladu,
- datum uctovania,

- text hlavicky dokladu.

Oznadit prislusnu polozku a uviest pozadovany pocet ks, ktoré je potrebné vratit.
Ostatné neoznacdené polozky vymazat kliknutim na tlacidlo K68 Vymaz — vymaz riadkov bez OK.

Po zadani vSetkych povinnych udajov sa doklad ulozZi kliknutim na tlac¢idlo Uchovanie

Uchowanie

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.
Po vykonani ZFK (zakladna financna kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zalozi materidlovy doklad.

O tieto polozky bude ponizeny sklad ana pozadi vznikne uctovny doklad o zniZzeni hodnoty
na podslvahe. Toto je mozné skontrolovat v transakcii ZMM_KONS.
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4.4. Vydaj materialu

Operaciou vydaj materialu je mozné vykonat vydaj materidlu, ktory ma zasobu na sklade. Pri vydaji
materidlu sa stanovuje len mnozZstvo, nie cena. VZdy sa pouzije aktudlne platna pohybliva priemerna
cena.

Pohyb pre vydaj materidlu do spotreby je 201 — vydaj na nakladové stredisko.
Pohyb pre vydaj materidlu na zdkazku je 261 — vydaj na zakazku.
Pohyb pre vydaj materidlu do majetku je 291 — vydaj do majetku.

Transakcia: MIGO

Logistika — Materialové hospodarstvo — Vedenie zasob — Pohyb materidlu — Pohyb Materialu
* [= Logistika
» [ Management vybaveni a ndstrojll
~ [= Materidlové hospodarstvo
» [ NEkup
* [ Vedenie zasob
* = Pohyb materidlu
« [ MIGO - Pohyb materidlu
+ () MIGO_GR - PM k objednavke
%] MIGO_GO - PM k vyrobnej zdkazke
« ) MIGO_GI - Vydaj materidlu
« ) MIGO_TR - Preictovanie
» 3 pohyby materidlu manipulaénych jednotiek
+ @) MILL_CUT - Pfeskiadn&ni fezani

[Z priem materidlu  Nastavenia  Systém  Napoved'
V] v| « eqe ofi HNyH 50 o=
[@.] Wdaj materidlu Ostatné - 1 Skolitel

Potlaéenie prehladu D Uchovanie ntrola  Uctovanie [i] Nipoved
(=] 2] (E] AQ7 Vidaj materisly +| [R10 Ostatné - VM pre niklstred. 201
Moje doklady
M Ob-]f_dp?f'lf'f;_ﬁz |IE|| < WZeobecne | 22 - Dits predb.zadan.dok
= 450000109 — =
Datum dokl. 23.07.2022 Material.list
Datum Gftovania |23.07.2022 Text hl.dokl. text hlavicky
=1 ] |3 Sihmna sprievod... ¥
Riad. |Kr.text mater. Z OK | Sklad Materidl Mnoistvo v MIZM Ext.&iast.vo FM Makl.stredi... Prvok SPP

~ Rezervicie
* Prazdne
~ Materidlové doklady

* 3200000232

* Prazdne

4.4.1. Vydaj na nakladové stredisko (201)
UZivatel vyberie:
- operacia Vydaj materialu,
- referencny doklad Ostatné,
- druh pohybu 201 - vydaj materialu na nakladové stredisko.
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Hlavickové data:
- datum dokladu,
- datum uctovania,
- text hlavicky dokladu,
- nepovinne material.list.

Pod hlavickovymi Udajmi sa nachadzaju informacie o polozkdch. Na rozdiel od prijmu materialu

k objednavke je nutné vsetky polozky zadavat rucne.

Polozky sa daju udrziavat dvoma spdsobmi:

- priamo v tabulke poloziek — vtedy je potrebné mat detaily polozky uzavreté:

A07 Vydaj materidlu | |R10 Ostatné - VM pre nakl.stred. 201
|@|_/ Vieobecne | 22 | Ddta predb.zadan.dok
Datum dokl. 23.07.2022 Materidl. list
Ditum Gétovania  |23.07.2022 Text hl.dokl. itext hlavicky
&= v |3 5ohmnd sprievod.. ¥
Riad. |Kr.text mater. Z 0K Sklad Materidl Mnozstvo v MIZM Ext.Ciast.vo FM Nakl.stredi... Prvok SPP

L@ﬂﬁ,/ Materdl | Mnofstvo Ty
"

retie detail.dat
Materil

- cez detail polozky — prostrednictvom jednotlivych zaloZiek
Prepnete cez ikonku:

'

T1 Detail.ddta
Otvor.detail.d

Zalozka Material
Obsahuje data o cisle materidlu a popis materialu.
|EL/ Materdl | Mnoistvo Ty | Priradenie Gty

Materil Detol 10000034

Vybavenie

‘g”g| v|Polofka OK Riadok 1

&
Pouzivatel zada cislo materialu, ktory je predmetom vydaja.
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Zalozka Mnoistvo

|E| Materidl ./ MnoZstvo | Ty Priradenie d&tu

MnoZstvo v MerlZadMn 5,000

(B3] wirolozka ok Riadok 1[5

Pouzivatel zadd mnoistvo v mernej jednotke materidlu. MnoZstvo disponibilné na sklade sa
nekontroluje priamo pri zadavani, ale az pri ukladani dokladu, takZe je moiné zadat akukolvek
hodnotu, avsak pri prekroceni skladovej zasoby sa doklad neuloZi a systém vypiSe chybu.

Zalozka Ty
V tejto Casti sa nachddzaju organizacné data.

|El Materil Mnofstve .« T§ | Priradenie G&tu
Druh pohybu 201 — WM pre nakl.stred. Druh zdsob Volne pouZiteln.. =
Zévod MF SR 001 \£|
Sklad Sklad MFSR MF11
Priiemca mater.
Miesto vykladky
Text
|E”§| ¥|PoloZia OK Riadok 1 |@‘

Zadava sa zavod a sklad, z ktorého sa vyddva. Dalej je moiné zadat prijemcu materilu a miesto
vykladky.

Kliknutim na ikonu Prehlad zasob |%| systém pondka moznost skontrolovat aktualny stav zésob
na sklade eSte pred zauctovanim dokladu.

Zalozka Saria sa zobrazuje iba v tom pripade, ak je material $arzovany. Pouzivatel zadd oznacenie $arze,
ktoré je predmetom vydaja.

Zalozka Priradenie Uctu
Je potrebné vyplnit povinné pole Nakladové stredisko. Ide o uréenie, kam je materidl vydavany.

|E| Materidl | Mnoistvo | Ty ./ Priradenie Gétu |

et hl.knihy

Nakl.stredisko 1000110951

Rezerv.prostr. 5 Viac
(R3] rolozka ok Riadok 15

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materidlového dokladu.
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4.4.2. Vydaj z konsignacie (201K)
Pred samotnym Uc¢tovanim vydaja konsignacnych zasob je potrebné vytvorit informacény zdznam

cez transakciu ME11, inak systém neumozni urobit vydaj materiélu.
Ked'je vytvoreny infozaznam, nasledne méze pouzivatel vyplnat Udaje v jednotlivych zélozkach.

UZivatel vyberie:
- operacia Vydaj materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 201 K - vydaj materialu bezplatne z konsignacie
- Zalozka Materidl
- Zdalozka Mnoistvo

Zalozka Ty - pouZivatel vyplni zavod a sklad.

‘El Materil Mnofstvo T | Partner Priradenie Uétu

Druh pohybu 201| ¥ |- VWM bezplatne z kons. Druh zdsob Volne poufiteln.. =
Doddvatel

Zavod MF SR 2001 [42)

Skiad Skiad MFSR MF11

Priemca mater.
Miesto wyklidky

Text

[E[5] @Palosia ok Riadok &

Zéalozka Partner zadat Cislo dodavatela.
|E| Materidl MnoZstvo Ty . Partner | Priradenie Gty

Doddvatel Obchodnd spoloénost’ a.s. 1000000022

V zalozke Priradenie Uctu sa zadava Nakladové stredisko.

E| Materidl | Mnoistvo Ty Partner . Priradenie Gftu |

Uéet hlknihy

Makl.stredisko 1000110260

Rezerv.prostr. = Viac
|E||§| V| Polofka OK Riadok 1 |@|

Po zadani vSetkych povinnych Udajov sa doklad ulozZi kliknutim na Uchovanie Hehovanie

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.

Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbezné zadanie materialového dokladu.

Po vykonani ZFK (zadkladna finan¢na kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zaloZi materialovy doklad.
Nasledne sa spusti zUc¢tovanie aj zapis do podsuvahovej evidencie.

Skontrolovat je mozné v transakcii ZMM_KONS.
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4.4.3. Vydaj materialu pre predaj (251)

UZivatel vyberie:

- operacia Vydaj materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 251 - Spotreba na predaj zo skladu.

V zalozke Priradenie G¢tu sa zadava Nakladové stredisko

A07 Vydaj materidlu «| |R10 Ostatné -

|E|7/ Véaobeene | 2o

VM pre predaj 251

Ddtum dokl. 08.11.2022 Materiil.list
Ddtum G&tovania 08.11.2022 Text hl.dokl.
@l | |1 Jednotliva spriev... =
Riad. | St... Kr.text mater. Z OK |MnoZstvo v MIZM MIZ Skiad Naklstredi... UZet hlkni
|1 Jecmpetol O@p K5 Skiad MFSR 1000110260
0
BE| (@] [T wree D ops=n | EEF
|%| Materidl MnoZstvo Ty - Priradenie 0&tu |

Uget hlkniny

Nakl.stredisko nitrtﬂt fin. polit.

= wic |

V zalozke Priradenie Uctu pouZivatel vyberie ndkladové stredisko. Po zadani vSetkych povinnych poli

doklad sa mo6ze

Po zadani vSetkych povinnych Udajov sa doklad ulozi kliknutim na Uchovanie

doklad uloZit.

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.
Po vykonani ZFK (zékladna finanénd kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zalozi materidlovy doklad.
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4.4.4. Vydaj materialu na zakazku (261)
UZivatel vyberie:
- operacia Vydaj materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 261 — Spotreba na zakazku zo skladu
AQ7 Vydaj materidly | R10 Ostatné b VM pre zdkazku 261]

_/ Vieobecne | 22 | Ddta predb.zadan.dok

Datum dokl. 23.07.2022 Material. list

Ddatum Gftovania |23.07.2022 Text hl.dokl. text hlavicky
=1 [J] |3 Suhrna sprievod.. ¥

Riad. |Kr.text mater. Z 0K |Sklad Materidl MnoZstvo v MIZM Ext.Ciast.vo FM Zikazka Prvok Spp
[ 1 JoejisikénovyB8 [ ¥ Skiad MFSR 10000004 1 802000000787
«r

W@ (T wmee D obsh | 8RS
Materidl + MnoZstvo Ty - Priradenie Gctu |

Uéet hl.knihy
Fond

Grant

[ Blok prirad.G&tu

Zikazka
Prvok 5PP
Fond Grant

B
l*‘-@alej (Enter)

V zalozke Priradenie uctu pouzivatel klikne na ikonu Viac [‘_EP EEE

Zobrazi sa mala tabulka Blok prirad. Gétu, kde je potrebné do pola Zakazka zadat zdkazku.
Potvrdte Enter.

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materidlového dokladu.
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4.4.5. Vydaj pre vSetky priradenia uctov (291)
Tento pohyb sa vyuzZiva ak je potrebné tctovat aj na iné nakladové objekty ako je ndkladové stredisko
UZivatel vyberie:

- operacia Vydaj materialu,

- referenény doklad Ostatné,

- druh pohybu 291 — Vydaj materialu vSetky priradenia tctu

A07 Vydaj materidu +| |R10 Ostatné - VM viet.prir.0ctu 291

_/ Vieobecne 22 | Ddta predb.zadan.dok

Datum dokl. 23.07.2024 Materidl.list
Datumn dftovania [23.04.2024 Text hl.dokl. text hlavicky 221
= [4| |3 SGhmn3 sprievod... > Status
Riad. |St... Kr.text mater. Z 0K | Sklad Materidl MnoZstvo v MIZM Ext.&iast.vo FM Nakl.stredi... Prvok SPP
[ 1 Joca|ok; siksnovy Ba — (¥ Skiad MFSR 10000004 1 C_A1510_BL111CC
0
(R (T vimez [ obsh | EFRIE
Materidl | Mnozstvo | Ty ./ Priradenie Gétu |
Uéet hl.knihy
Rezerv.prostr. =
[ Blok prirad.Gétu
Prvok SPP ‘c_a1510_BLilicd Q
Rezerv.prostr. ]
] Polozka OK Riadok 1
N VI

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.
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E MINISTERSTVD
4.4.6. Vydaj k rezervacii

UZivatel vyberie:
- operacia Vydaj materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu — podla potreby

= Priem materidlu  Mastavenia  Systém  MNapoved

@ M e@e AR Dhoad AR o
7.  Vydaj materidlu Rezervicia - Andrea Pastorova

Zobrazenie prehladu i Uchovanie Kontrol  Uftovanie [i] Napoved'
T - @|@|

E|_/ Vieobecne | 22 | Data predb.zadan.dok

Datum dokl. 19.08.2024 Materidl.list
Datum uctovania [19.08.2024 Text hl.dokl.
= [¥] |3 S0hmnd sprievod... >

Potrebné je zadat ¢islo rezervacie.
Ostatné podla predchadzajucich krokov.

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.
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4.4.7. Vydaj materialu pre predaj (251K)

Pred samotnym uc¢tovanim vydaja konsignacnych zdsob je potrebné, aby v systéme existoval platny
infozaznam pre konsigndciu na dodavatela a materidl. V pripade ak neexistuje platny konsignacny
infozdznam, je potrebné vytvorit informacény zaznam cez transakciu ME11,

UZivatel vyberie:
- operacia Vydaj materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 251K - vydaj materialu predaj z konsignacie.

A07 Vydaj materdlu ~| |R10 Ostatné = VM pre predaj 251

|E|7/ VEeobecne | &g

Ddtum dokl. 08
Ddtum étovania  |02.11.

IEI | |1 Jednotliva spriev... =

.11.2022 Materiil.list
2022 Text hl.dokl.

Riad. |St... Kr.text mater. Z OK MnoZstvo v MIZM MI1Z Skiad Naklstredi... UZet hlkni
| 1 Jccmpetol O&@p K5 Skiad MFSR 1000110260

[ [T v B o= | EEE]

[
]

=

= = -
Materidl MnoZstvo Ty - Priradenie 0&tu |

Uget hlLkniny

Nakl.stredisko nitrtﬂt fin. polit.

= Vic
Zalozka Material
Zalozka Mnoistvo

Z3alozka Ty - pouzivatel vyplni zavod a sklad.

V zalozke Partner zadat ¢islo dodavatela.

Material MnoZstvo Ty .~ Partner | Priradenie ¢ty
Dodavatel’ Cyberdyne Group MI

V zalozke Priradenie uctu sa zadava Nakladové stredisko

|E| Materi| MnoZstvo Ty Priradenie Gétu |

Uéet hl.kniny

INakl. stredisko nEtVtQt fin. polit.

[®  wvac |

V zalozke Priradenie Uctu pouZivatel vyberie ndkladové stredisko. Po zadani vietkych povinnych poli
doklad sa mézZe doklad uloZit.

Po zadani vSetkych povinnych Udajov sa doklad ulozi kliknutim na Uchovanie Hehovanie

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.

Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.

Po vykonani ZFK (zékladna financna kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zalozi materidlovy doklad.
Nasledne sa spusti zUc¢tovanie aj zapis do podsuvahovej evidencie.

Skontrolovat je mozné v transakcii ZMM_KONS.
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4.4.8. Vydaj - Odber pre zoSrotovanie (551)
Ide o vydaj zo skladu z dévodu vyradenia likvidaciou.
UZivatel vyberie:

- operacia Vydaj materialu,

- referenény doklad Ostatné,

- druh pohybu —551 VM zosrotovanie

A07 Vydaj materidlu = |R10 Ostatné - VM zosrotovanie 551

|E|_ < WSeobecne | £2 | Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. 31.12.2024 Material.list

Datum Uctovania 31.12.2024 Text hl.dokl. srot

= [ |1Jednotlivé sprieved... ¥

Riad. Kr.text mater. Z 0K |MnoZstvo v MIZM MIZ |Sklad Nakl.stredisko Uget hl.knihy | Segt
| 1 |[Testovaci material mir:! KG Sklad MFSR

i
&= (] [T vymaz | obsah | [25]5%)
|E| Material | MnoZstvo Ty | Partner ./ Priradenie Gctu |
Uéet hl.knihy

Nakl.stredisko 1000000001
5 Viac

Potrebné je zadat:

Datumy,

Text,

Material,

Mnozstvo,

Zavod,

Sklad,

Nakladové stredisko,

podla predchadzajucich krokov.

Podla druhu materialu a sp6sobu vyradenia uzivatel vyberie vhodny analyticky ucet hl. knihy. Potrebné
je postupovat podla aktualne platnych postupov Gétovania.

Pokial ide o podnikatelsku ¢innost a kmeriovy zdznam materidlu nema triedu ocenenia s popisom ,,PC“,
Ucet hlavnej knihy je potrebné zadat manuélne - 5498* resp. prislusnd dvoji¢ka Gc¢tu (Uéty oznacené

PC obsahuju na stvrtej pozicii 8).

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbezné zadanie materialového dokladu.
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4.4.9. Vydaj k objednavke na preskladnenie (351)
Ide o vydaj zo skladu k objednavke na preskladnenie (UB).
UZivatel vyberie:
- operacia Vydaj materialu,
- Objednavka
- Druh pohybu-351
@.]  Vydaj materidlu Objednavka - 1 Skolitel

Zobrazenie prehladu 0

Uchovanie  Kontrola  Uftovanie | [1]Népoved

A07 Vydaj materidlu = | |RO1 Objednavka - |@"ﬂﬁ| PrS na tranzit.zas. 351
Potrebné potvrdit tla¢idlom Enter. Udaje z objednavky systém dotiahne.
Hlavickové data:
- datum dokladu,
- datum uctovania,
- text hlavicky dokladu.
A07 Vydaj materidlu = | |RO1 Objedndvka - |§"E| Prs na tranzit.zas. 351
|E|_/ VEeobecne | 82 Déta predb.zadan.dok
Détum dokl. 07.05.2025 Material.list
Datum G&tovania 07.05.2025 Text hl.dokl. vyskladnenie k UB
& [V |3 Sihrnd sprievodka ~
Riad. |Kr.text mater. Z OK Sklad Materidl MnoZstvo v MJZM Ext.&iast.vo FM MIZ S.. Segment zdsoby Sarza Druh ocene... |D... S Druh zdsob Hiii|
| 1 |zwraziiovae 1= 10000014 100 Ks 351 - VoIne pouZ.. v|
B [R] [T wmz: B o |ERE R
|E| Material MnoZstvo < T¥ Ddta objedn. Preskladnenie Priradenie Gétu
Druh pohybu 351 —| Prs na tranzit.zas. Druh zasob Volne pouZitelné =
zavod MPRV |
sklad 1011
Prijemca mater. prijemcal23*
Miesto vykladky miesto
Text text
(03] wieslozkm ok Rizdok 1)
Na poloZke je potrebné vyplnit vydavajuci sklad a polozku oznacit ok.
Doklad zauctovat kliknutim na tlacidlo uctovanie.
Nasledne prijimajuca organizdcia vykona prijem k objedndvke.
A01 Prijem materidlu = | |RO1 Objednavka - ,a |@"E| Prijem materiglu 101

|E|_/ Véeobecne | Dodavatel 22 Data predb.zadan.dok

Datum dokl. 01.04.2025 Dodaci list

Datum Gctovania 01.04.2025 Nakladny list Text hlav.

= [ |1 Jednotlivé sorievod...
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4.4.10. Hromadny vydaj materidlu pre predaj (251)

Pre hromadny vydaj materidlu pre predaj sluzi
Transakcia: ZMM_PZD_VYDAIJKA

Automatickeé zakladanie vydajky pre Druh pohybu 251 z CSV

(E’
Zavod
Sklad
Druh pohybu ™
Dodavatel
Datum uctovania 04.08.2025
Text hlav.dokl. 20250804
Nazov stboru ™~

Na vyberovej obrazovke sa zadava:

- zavod,

- sklad, z ktorého sa vydava,

- druh pohybu — 251,

- dodavatel,

- datum uctovania,

- text hlavic¢ky dokladu,

- ndzov suboru - najst cestu k suboru.

Automatické zakladanie vydajky pre Druh pohybu 251 z CSV

>

Zavod A001

Sklad MF11

Druh pohybu 251

Dodavatel

Détum G&tovania 04.08.2025

Text hlav.dokl. Text hlavicky dokladu

Nazov stboru ‘h\Client\C$\MARIAN\Dovcasne\HROMADNE _2. csv

Pre spustenie je potrebné kliknut na tladidlo Vykonanie (F8).

Subor csv je potrebné pripravit v $truktdre Material, Mnozstvo, MJ, NS — nakladové stredisko aj

s hlavickou ako je vidiet nizsie:

Material Mnozstvo NI M5

10000014 1 K5 1000000001
10000014 1 KS 1000000002
10000014 1 KS 1000000003

Systém nacita data zo suboru a zobrazi ich na obrazovku:
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MIMIETERSTWO
FIRARCII
SLOVEMNSEE] REFUBLIEY

Automaticke vytvorenie vydajky
QA ER &FTF B Gwhotwdau )T T BB E g

B | Materidl | MnoZstvo Jednotka Nakl.stredisko Protokol

10000014 1,000 KS 1000000001
| 10000014 1,000 KS 1000000002
10000014 1,000 KS 1000000003
10000014 1,000 KS 1000000033
10000014 1,000 KS 1000000033
10000014 1,000 KS 1000000033
10000014 1,000 KS 1000000055
10000014 1,000 KS 1000000066
(& vytvortt vydajku
Po kontrole dat je potrebné klikndt na tlacidlo a systém na pozadi vytvori PZD

doklad, ktory bude mat prislusny zadavatel zobrazeny v transakcii MIGO. Dvojklikom je mozné PZD
zobrazit a standardnym procesom odoslat na ZFK.

PZD 9000000931 Uspeine zalofeny.

FuLdLEIne pieinduu LJ uunuvdgine

FaEm

Moje doklady
~ Objednavky
* 4500001516
~ Zakazky
* Prazdne
~ Rezervicie
* Prazdne
~ Materiglové doklady
* Prazdne
¥ Oznacené data
* 9000000931
* 9000000892-EEE
* 9000000199-Prijem k obj

[=)[a]) (@)= A07 Vyda) materidu ~| [R10 Ostatné - VM pre nikistred, 201
Moje doklady
> Objednbvy__ (] _4Vieobecne | 43 | Dita predb.zadan.dok
~ Zikazky
* Prdzdne Datum dokl. 04.08.2025! Materil.lst
L “";’V‘:* Détum Gétovana  |04.09.2025 Text hl.dokl. Text hlavitky dokladu
* Prazdne Fay
+ Matenslové dokiady e 1 Jednothv spriev... ¥
* Prizdne
Y Rad. Kr.text mater. 20K MnolstvovMIZM | MIZ Skiad 2dro) Gef zdrofa m
000000199-Prjem k ob) | 1 |2wraziovaé ¥ 1 KS Skiad MFSR
| 2 [zvwraztovat v 1 KS Skad MFSR a
{_3_Jzawraziova V) 1 KS Skiad MFSR .
o “»
& @088} [T vimee [ obwh ] BEF)

(] matersl | mnotstvo 9

Druh pohybu 251 Druh zisob Volne pouttteln. v
Zivod MF SR 001 (4]
Skiad Skiad MFSR Ml
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4.4.11. Vydaj na nakladové stredisko — hlavna &innost (971)

Tento pohyb Uctuje vSetky KZM (¢i maju triedu ocenenia pre hlavni alebo podnikatelskd ¢innost)
na ucet hlavnej Cinnosti. Prehlad tried ocenenia a Uctov je uvedeny v priecinku s priru¢kami.

V niektorych pripadoch nie je mozné pri nakupe materialu na sklad vopred urcit ¢i bude material
nasledne vydany pre potreby hlavnej ¢innosti, alebo podnikatelskej ¢innosti.

Ak mda materidl zadefinovanu triedu ocenenia, ktora md na pozadi nastaveny ucet HK suvisiaci
s podnikatel'skou ¢innostou, ale je potrebné vykonat vydaj na ucet suvisiaci s hlavnou ¢innostou, v tom
pripade je potrebné pre vydaj pouzit pohyb 971 Hlavna €innost vydaj materialu pre nakladové
stredisko.

UZivatel vyberie:
- operacia Vydaj materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 971 — HC vydaj materialu pre nakladové stredisko.

Hlavickové data:
- datum dokladu,
- datum uctovania,
- text hlavicky dokladu,
- nepovinne materidl.list.

Pod hlavi¢ckovymi udajmi sa nachadzaju informacie o poloZkach.
Polozky sa daju udrziavat dvoma spdsobmi:
- priamo v tabulke poloziek — vtedy je potrebné mat detaily polozky uzavreté:
AD7 Vydaj materidlu  ~ | |R10 Ostatné v HC VM pre nakl.stred 971

|E|_ - VSeobecne | &2 Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. 16.05.2025 Material.list
Datum tictovania 16.05.2025 Text hl.dokl. wvydaj 971 HC
= [ |1Jednotlivé sprievod.. =
Riad. Kr.text mater. Z OK |MnoZstvo v MIZM MIZ | Sklad N&kl.stredisko Prvok SPP
| 1 |material PC miEip KS Sklad MFSR
'
Ba A (@ wmer B oben ] (I

|E| Material MnoZstvo 4 Ty | Priradenie Gétu

Uzavretie detail.dat
Druh pehybu 571 — HC VM pre nakl.stred Druh zdsob Volne pouzitelné ~

- cez detail polozky — prostrednictvom jednotlivych zaloZiek
Prepnete cez ikonku:

4 b

[T pewidata |

Otvor.deta iI.dLa
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Zalozka Material
Obsahuje data o cisle materidlu a popis materialu.
‘El_ ~ Material MnoZstvo Ty Priradenie lctu

Material Material PC Q10000030
Skup.mater. 03110000
Vybavenie

[E1][3] #IPolozka ok Riadok A

Pouzivatel zada Cislo materialu, ktory je predmetom vydaja.

Zalozka Mnoistvo

‘E‘ Materidl .~ MnoZstvo | Ty - Priradenie Gétu
Mnozstvo v MeriZadkn (L6860 T T T
[&3][3] Fpotozka ok Riadok 1E)

Pouzivatel zada mnoZstvo v mernej jednotke materidlu.

Zalozka Ty

V tejto Casti sa nachddzaju organizacné data.
5] atendl | mnozsvo Ty | priradenie ety

Druh pohybu 71} | - HC VM pre nakl.stred Druh zdsob Volne poufitefné v
Zévod MF SR 001 [4)
Skiad Skiad MFSR MF11

Prijemca mater.
Miesto vykladky

Text

B3] @rolozka ok Riadok 1=
Zadava sa zavod a sklad, z ktorého sa vydava.
Dalej je mozné zadat prijemcu materidlu, miesto vykladky a text polozky.

Kliknutim na ikonu Prehlad zasob |@| systém pondka moznost skontrolovat aktualny stav zésob
na sklade.

Zalozka Priradenie uctu
Je potrebné vyplnit povinné pole Nakladové stredisko.

(5] material | wnotstvo |1y Priradenie e |

ticet hlknihy
Fond
Nk stredicko 1000000001 Grant
P Viac
(B3] wrolozka ok Riadok &)

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbezné zadanie materialového dokladu.
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4.4.12. Vydaj na nakladové stredisko — podnikatel'ska ¢innost (981)

Tento pohyb Uctuje vSetky KZM (¢i maju triedu ocenenia pre hlavni alebo podnikatelskd ¢innost)
na Ucet podnikatelskej ¢innosti. Prehlad tried ocenenia a Uétov je uvedeny v prie€inku s priru¢kami.

V niektorych pripadoch nie je mozné pri nakupe materialu na sklad vopred urcit ¢i bude material
nasledne vydany pre potreby hlavnej alebo podnikatelskej ¢innosti.

Ak mda materidl zadefinovanu triedu ocenenia, ktora md na pozadi nastaveny ucet HK suvisiaci
s hlavnou ¢innostou, ale je potrebné vykonat vydaj na Gcet suvisiaci s podnikatel'skou ¢innostou, v tom
pripade sa pouZije pohyb 981 Podnikatel'ska ¢innost vydaj materialu pre nakladové stredisko.

UZivatel vyberie:
- operacia Vydaj materialu,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 981 - PC vydaj materialu pre nakladové stredisko.

Hlavickové data:
- datum dokladu,
- datum uctovania,
- text hlavicky dokladu,
- nepovinne materidl.list.

A07 Vydaj materidlu  + | |R10 Ostatné - PC VM pre ndkl.stred

)
(3]
=

EL/ Vieobecne | E2 Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. 16.05.2025 Material.list
Datum tctovania 16.05.2025 Text hl.dokl. vydaj 981 PC
= [ |1Jednotlivé sprievod... =
Riad. Kr.text mater. Z OK MnoZstvo v MJZM MIZ |Sklad Nakl.stredisko Prvok SPP
| 1 |waterial HE miTpt |
i
85 ()R] [T wmaz D obssh | [35]5)
E| Material Mno#stvo Ty | Priradenie Gétu
Uzavretie detail.dat . . . -
e 981 - PC VM pre nakl.stred Druh zasob Volne pouzitelné

Zadava sa:
- material,
- pocet,
- zavod a sklad, z ktorého sa vydava,
- moiné je zadat prijemcu materiadlu, miesto vykladky a text polozky,
- nakladové stredisko.

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbezné zadanie materialového dokladu.
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4.5. Preuctovanie materialu

Preuctovanie materidlu sa vyuziva najma pri preskladneni, odoslani materialu na opravu, preuctovanie
medzi zavodmi, skladmi, alebo pri zmene blokovanej zasoby na volne pouzitelnd a naopak.

Transakcia: MIGO

4.5.1. Preuctovanie z materialu na material (309)

V hornej ¢asti obrazovky pouzivatel zada Pretctovanie a Ostatné.
Druh dokladu 309 — Preuctovanie materialu na material

Obrazovka je rozdelena na hlavicku a polozky. V poloZkovej ¢asti je niekolko zaloZiek.

L

Zobrazenie prehladu | [

ADB Preliétovanie | R10 Ostatné

E| . Vieobecne | Zg

Preuctovanie Ostatne - 1 Skolitel

Uchovanie Kontrola  Uctovanie [i]Mndpoved

-

Ddta predb.zadan.dok

PrS Predé.mat.na ma. 309

Datum dokl. 23.07.

D3tum Gftovania  |23.07.
L]

a

2
20

R R
B3| R

= [¥] |3 Suhrnnd sprievod.. *

|E|_/ Preictovanie | Materidl

Materidl.list
Text hl.dokl. text hlavicky

MnoZstvo Tyid Priradenie &ty

od Do
Material iDleq silikdnovy BE o Zwyrazfiovad
10000004 (42 | 10000014
Zavod ME SR R001 o MF SR
Skfad Sklad MFSR MF11 Sklad MFSR MF11

Zvl.zds.

Mnofstvo v MIZM |1

|g||g| |@| V| PoloZka OK
Riad. |Kr.text mater.

| 1 |olej siikdnovy BB

Zalozka Preuctovanie

Riadok 1

Z OK MnoZstvo v MIZM MIZ Sklad
Hri)s L Sklad MFSR

statusom, mnozstvom.

Interné

a001

Nakl.stredi... Prvok 5pp

Od - predstavuje zavod, sklad aktudlny, kde sa material nachddza, alebo s aktualnym

Do — predstavuje cielovy zavod, sklad, pripadne status, ktory ma nastat po uloZeni dokladu.
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Zalozka Material

Preictovanie . Materidl | Mnoistvo " Tyid | Priradenie Gétu

Materil Dlei silkénovy BB Q10000004
Skup.mater. 09211000

Zalozka Mnoistvo

|@| Pre(ctovanie - Materidl - MnoZstvo } Tyid | Partner - Priradenie Gctu

MnoZstvo v MerJZadMn 2 M
MnoZstvo v MerledSkl 2 M

Zilozka Tyid

|E| Predctovanie | Mater@dl - Mnoistve - Tyid l Partner ©* Priradenie G¢tu

Druh pohybu 309 - Prs Pret&.mat.na ma.
Zavod MF SR 2001] [42)
Sklad Sklad MFSR MF11

Priiemca mater.
Miesto wykiddky

Text

Stlacenim Enter a kliknutim na Kontrola systém skontroluje doklad.

Uchowanie

Po zadani vSetkych povinnych Gdajov sa doklad uloZi kliknutim na tlacidlo Uchovanie
Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.

Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.
Po vykonani ZFK (zdkladna finan¢na kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zaloZi materidlovy doklad.
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4.5.2. Preuctovanie zo zavodu na zavod (301)

V hornej Casti obrazovky pouZivatel zada Pretictovanie a Ostatné.
Druh pohybu 301 — Preskladnenie zadvodu na zavod
[@.] Preictovanie Ostatné - 1 Skolitel

Zobrazenie prehladu | Uchovanie Kontroh  Uctovanie | [1]Napoved

AD8 Preictovanie ~ |R10 Ostatné v

EL/ VEeobecne 22 Déta predb.zadan.dok

Prs preskl. za na za

301

Materiil.list

Datum dokl. 23.07.20
2 Text hl.dokl. text hlavicky

r || R
[SRILS)

Ddtum Gftovania |23.07.20

= [4 |3 Sihmnnd sprieved... ¥

|§|_/ Preliftovanie | Materil Mnoistvo Tyid Partner

0d Do

Materil Skrutka Stvorhrannad Skrutka Stvorhrannd
10000003 (4] | [z0o00003

Zdvod MF SR A001 - MS SR

Sklad Sklad MFSR MF11 Kancelirske—MSSR  [|1001

Zvl.zds.

Mnozstvo v MIZM

RG] [ @rolozia ok Riadok 15
Riad. |Kr.text mater. Z OK Mnoistvo v MIZM MIZ Sklad
| 1 |skrutka stvorhranna iy KS Sklad MFSR

UZivatel vyberie alebo zada:
- operdcia Pretctovanie,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 301,
- datum dokladu,
- datum Gctovania,
- text hlavicky.
- Cislo materialu,
- mnoistvo,
- zavod,
- sklad.

2002

Segment zdsoby

Sara Druh ocen... |D... S

301 -

Stlacenim Enter a kliknutim na Kontrola systém skontroluje doklad a uZivatel ho mé6ze dopracovat.

Po zadani vietkych povinnych Gdajov sa doklad uloi kliknutim na tlagidlo Uchovanie “"evame

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.

Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materidlového dokladu.
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4.5.3. Preuctovanie zo zavodu na zavod dvojkrokové—vyskladnenie (303)

V hornej Casti obrazovky pouZivatel zada Pretictovanie a Ostatné.
Druh pohybu 303 — Vyskladnenie na zdvod

AD8 Prelctovanie ~ | |R10 Ostatné v Prs Vyskl. na zavod 303

|E|_ < WSeobecne | 82 Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. 21.08.2023 Material.list
Datum Gétovania 21.08.2023 Text hl.dokl. ‘preskladnenie
= [ |2 Jednotlivé sprievod... =

Pri vyskladneni je v zalozke Preuctovanie v Casti Do k dispozicii iba zavod, do ktorého sa material
vyskladnuje.

|@|_/ Predctovanie } Materidl - MnoZstvo - TyZd | Partner

od Do
Materil Kuchynsky spotrebié Kuchynsky spotrebié
10000067 4a] | [10000067 | 4
Zdvod UvAZ noo7 UVAR LO0E
Sklad UVAZ Zvolen UVAZ
Zvl.zds.
MnoZstvo v MJZM |2 K3

Po uloZeni dokladu dochadza k aktualizacii stavu zasob a preskladfiovany materidl je na pozicii.

Preskladnenie (stav zasob — transakcie MMBE).
Prehlad zasob: Zakladny zoznam

g4
Vyber
Materidl 10000067
Kuchynsky spotrebié Externy vyrobca
Druh materidlu 1000 Materidl
Mer jednotka K3 Zzkl.mer jednotka KS
Prehlad zisob
|€”§|l|ﬁ|l|§ll. | & Detziné zobrazenie |
Klient / UZtovny kruh / Zivod / Sklad / Sarfa / Zvidétna zisoba | Objednand... = Objednand konsig. | Presklad.(zévod) = Preskdad. (Sklad) Zablok.zisoba ...
~ & celkom 21,000 6,000

~ 3 1310 Urad MS SR
~ fay A002 MS SR
+ [l 1001 MTZ skiad
+ Bl 1002 IT sklad

21,000
~ fay A001 MF SR 21,000
+ FH MF11 Sklad MFSR
~ 7] 1516 UVA Zvolen 6,000
~ by A006 UVAB 4,000
« [l UVAB UVAB Bratislava
~ fay A007 LVAZ 2,000
+ [l UVAZ UVAZ Zvolen
1 24B1 SND BA
710 Urad MPRV SR
7A0 NLC Zvolen
7A1 IVVL Kodice

Do doby uskladnenie je evidovany na urovni cielového zavodu ,na ceste”.
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4.5.4. Preuctovanie zo zavodu na zavod dvojkrokové — uskladnenie (305)

V hornej ¢asti obrazovky pouzivatel zadd Uskladnenie a Materidlovy doklad.

Druh pohybu 305 - Uskladnenie

s v

Po zadani Cisla materidlového dokladu na uskladnenie a stlaceni tla¢idla Enter systém dotiahne Udaje

z materialového dokladu

A0 Uskladnenie *  |RO2 Materidlovy dokl... | [3300010930| |2025

|E|_ . VEeohecne | S2 Déta predb.zadan.dok
Datum dokl. 21.08.2023 Material.list
Datum Lctovania 21.08.2023 Text hl.dokl. 305 uskladnenie
= [v| |2 Jednotlivd sprieved... =

Riad. Kr.text mater. Z 0K |Mnoistvo v Ml... MJZ BExt.Ciast.vo FM Sklad | Segment zdsoby SarZa Druh ocene... D...
| 1 |noZnice kanceldrske ERri KS mf11] 305
Potrebné je zadat sklad, kam sa material preskladriuje - uskladnuje.
Po uloZeni dokladu sa material uskladni do zadaného cielového skladu.
4.5.5. Preuctovanie zo skladu na sklad dvojkrokové — vyskladnenie (313)
V hornej ¢asti obrazovky pouzivatel zada Pretctovanie a Ostatné.
Druh pohybu 313 — Vyskladnenie na sklad
ADB Predctovanie ~ | |R10 Ostatné v Prs Vyskl. na sklad 313
|E|_/ Vieobecne =) Déta predb.zadan.dok
Datumn dokl. 21.08.2025 Material.list
Datum Gétovania 21.08.2025 Text hl.dokl. ‘preskladnenig
=[] |2 lednotlivé sprievod..

[+

Pri vyskladneni je v zalozke Preuctovanie v Casti Do k dispozicii iba sklad, do ktorého sa material

vyskladnuje.

|_/ Preliftovanie | Materil Mnofstvo Tyid Partner
0d Do
Materidl Detol Detol
10000034 |;| 10000034 |;|
Zivod  [MSSR o2l | [MssR ooz
Sklad MTZ sklad 1001 IT skiad 1002

Po uloZeni dochadza k aktualizacii

(stav zasob — transakcie MMBE).

Interné
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Prehlad zasob: Zakladny zoznam

0 a4
Vyber
Materidl 10000034
Detol Externy vyrobca
Druh materidlu 1000 Materidl
Mer.jednotka K3 Zikl.merjednotka KS

Prehlad zdsob

[%][4](#][=)]. ]| Spetainé zobrazenie |
Klient / UZtovny kruh / Zivod / Sklad / Sarfa / Zviigtna zisoba | Objednand kon... | Presklad.(zdvod) | Presklad. (Sklad) | Zablok.zdsoba PM | Doddv. pre zikaz.
~ & celkom 1,000
~ Ef 1310 Urad MS SR 1,000
~ [l ADD2 MS SR 1,000
« [l 1001 MTZ skiad
« [ 1002 IT skiad 1,000

- ElF 1510 Urad MF SR
~ [ A0D1 MF SR
« [ MF11 Skiad MFSR

Do doby uskladnenia je evidovany na urovni ciefového skladu ,na ceste”.

4.5.6. Preuctovanie zo skladu na sklad dvojkrokové — uskladnenie (315)

V hornej ¢asti obrazovky pouzivatel zada Uskladnenie a Materidlovy doklad.
A10 Uskladnenie | |R02 Materialovy dokl.. »| 3300016362 |§"E|

|E|_/ Véeobecne | 82 | Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. 21.08.2023 Material.list
Datum uctovania 21.08.2028 Text hl.dokl. Epreskladneniel
= [ | |1Jednotlivd sprievod.. =

A10 Uskladnenie ~ | |RO2 Materidlovy dokl.. «| |3300010930| |2025

|E|_/ VEeobecne | 22 | Déta predb.zadan.dok

Datumn dokl. 21.08.2023 Material.list

Datum Gctovania 21.08.2023 Text hl.dokl. 305 uskladnenie

= [ 2 Jednotliva sprievod...
Riad. Kr.text mater. Z OK MnoZstvo v M1... MIZ Ext.ciast.vo FM Sklad  Segment zasoby SarFa Druh ocene...
[ 1 |noznice kanceldrske W KS mf11]

Potrebné je zadat sklad, kam sa material preskladniuje - uskladnuje.
Po uloZzeni dokladu sa material uskladni do zadaného cielového skladu.
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4.5.7. Preuctovanie konsignacnych zasob na vlastnu (411K)

UZivatel vyberie v transakcii MIGO
- operécia Pretctovanie,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 411 K — OP Kons.zas.->vlast.
Zada na zalozke Prelctovanie:
- Materidl
- Zéavod
- Sklad
- Dodavatel
- Mnoistvo

ADB Predctovanie  « |R10 Ostatné - OP Kons.zds.->vlast.

|E|_/ Vieobecne | 2o Data predb.zadan.dok

Datum dokl. 31.12.2024 Materidllist
Ditumn Gftovania  [31.12.2024 Text hl.dokl. ‘411K preskladnenie|
= [ | |2 Jednotlvd spriev... ¥

|E| - Predftovanie |- Material |} MnoZstvo  Tyid | Priradenie Gctu

od Do
Materidl Pero s logorn farebné Pero s logomn farebné
40000652 |44 | [40000852 | 4|
Zavod MF SR ROO1 MF SR RO01
Sklad Sklad MFSR MF11 Sklad MFSR MF11
Zvl.zds. K| Konsigndcia dodav.
Cyberdyne Group 1000018713
MnoZstvo v MJZM |2 ES

Po zadani vSetkych povinnych Udajov sa doklad ulozi kliknutim na Uchovanie Hehovanie

Pouzitim toho druhu pohybu vznika predbezne zadany doklad.
Dalej sa postupuje podla kapitoly 4.1 Predbeiné zadanie materialového dokladu.

Po vykonani ZFK (zékladna financna kontrola) a pozitivnom ukonceni sa zalozi materidlovy doklad.

Nasledne sa spusti zUc¢tovanie aj zapis do podsuvahovej evidencie.
Skontrolovat je mozné v transakcii ZMM_KONS.
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4.5.8. Preuctovanie zasoby dodavatelovi — zapozicka (541)

V hornej Casti obrazovky pouZivatel zada Pretictovanie a Ostatné.
Druh pohybu 541 — VM sklad na PvM-dod

[@.] Preictovanie Ostatné - Andrea Pistorova

Zobrazenie prehladu 0 Uchovanie  Kontrol  Utovanie [i] napoved

A08 Pre(tovanie v | R10 Ostatné S VM sklad na PvM-dod. |541

E‘_/ Véeobene | 82 Dita predb.zadan.dok

Détum dokl. 19.08.2024 Materil.list
Ddtum Uctovania  19.08.2024 Text hl.dokl. zapoZiCanie materialu
&5 [ |2 Jednotivd spriev..

E‘;/ Predctovanie | Material MnoZstvo Tyid Partner

od Do
Materidl Toner do tadiarne HP CE 250A Toner do théiame HP CE 2504
10000003 (4] | [10000003 (&)
Zavod MF SR A001 o MF SR 2001 o
skiad Skiad MFSR w11
Zvl.zds. 0| Zdsoba prace za mzdu
Hive Technologies 1000045094

Mnostvo v MIZM {1,000

|&j"[$| ‘FD‘ '¥|Polofka OK Riadok 1 ‘@‘
Riad. Kr.text mater. Z 0K |MnoZstvo v MIZM M1Z Skiad Seg... Sarfa Druh ocen... D... S Druh zdsob |Zdv. Cisvyrob0... |Pol...|Z... | Zikaznik m
| 1 |Toner do thagame HP CE 250A 1 ¥ 1,000 Sklad MFSR 541 - MF SR o -

UZivatel zadd hlavi¢kové Udaje:
- datum dokladu,
- datum uctovania,
- text hlavicky dokladu,
Uzivatel zada do casti Od:
- Cislo materialu,
- zavod,
- sklad,
- mnoistvo.
Uzivatel zadd do Casti Do:
- zéavod
- Cislo dodavatela

Stlacenim Enter a kliknutim na Kontrola systém skontroluje doklad a uzivatel ho moéze uchovat
a pokracovat v spracovani ZFK.

Po Uspesnej ZFK sa vykona zauctovanie dokladu. Vytvori sa materidlovy doklad.
Vykona sa aj aktualizacia stavu zasob.
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4.5.9. Preuctovanie zo skladu na sklad v zavode (311)

Pokial ma osoba oprdvnenia na oba sklady, presun skladovych poloziek z jedného skladu na druhy je

mozné uskutocnit jednokrokovo a to nasledovne:
[@.] Predgctovanie Ostatné - 1 Skolitel
Zobrazenie prehladu [ ' Uchovanie Kontrola U&ovanie mNa'pnved’

AD8 Preitovanie ~ | R10 Ostatné -

Prs Presk. v zdv. 311
El,/ Vieobecne | 22 Déta predb.zadan.dok
Détum dokl. 07.05.2025 Materidl. list
Détum Gtovania 07.05.2025 Text hl.dokl. preuctovanie 311
= [ 3 Sihrnna sprievodka ¥
El_ ~ Preiittovanie |~ Materidl MnoZstvo Tyzd Partner
od Do
Material Skrutka Stvorhrannd Skrutka Stvorhrannd
10000003 |44 | [10000003 |A|
Zavod UKSUP BA sos|[EH] UKSUP BA nsos 7]
Sklad 1113 1114
Oznacenie skladu - predctovanie
2vl.zds.
MnoZstvo v MIZM 1| :
|Ej u[?;‘ |rEI‘ IPolozka OK Riadok 1 |EH
Riad.  Kr.text mater. Z 0K MnoZstvo v MJZM MIZ S.. Sklad Segment zdsoby Sarza Druh ocene... D... S Druh zdsob zav. [
| 1 |skrutka Stvorhranna [ & 0,000 Bl UKSUP £

UZivatel vyberie alebo zada:
- operdcia Pretctovanie,
- referenény doklad Ostatné,
- druh pohybu 311,
- datum dokladu,
- datum Gctovania,
- text hlavicky dokladu,
- Cislo materialu,
- zavod,
- sklad,
- mnoistvo,

- Sklad na ktory sa preskladniuje.

Stlacenim Enter a kliknutim na Kontrola systém skontroluje doklad a uzivatel ho mdze uctovat / ulozit.

Po uloZeni dokladu kliknutim na tlagidlo Disketa - U&tovanie (Ctrl+S) sa vytvori materidlovy doklad.

Vykona sa aj aktualizacia stavu zasob.
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4.5.10. Preuctovanie zasoby vratenej dodavky do vol'ne pouiitel'nej zasoby na sklade (453)

Po vrateni dodavky od odberatela sa zdsoba dostane do zasoby Vrat.dodavky. Takuto zdsobu je mozné
zobrazit v transakcii MB52 — stipec Vrat.dodavky.

Zobrazenie skladovych zasob k materialu

Ra2FT EREEH ATRThR BEBEGG EH K4 PH
Material KEratky text materialu Zav.|S5kl. |5kl VoIne pouZitelné Vratc y
500008385 M DZ04 Moyzes: Slovenské Iudové piesne B270| PUBL 101 =]
B270| PUBL 101 g
50 PUBL 101
3 101 a
. R vy oo
Presun do vlastnej — volnej zasoby sa uskutocriuje druhom pohybu 453.
.y . v ’ . ;v . ,
V hornej ¢asti obrazovky pouzivatel zada Pretctovanie a Ostatné.
AD8 Preltovanie ~ | |R10 Ostatné > OP Vrat. do vlast. 453
|E|_/ Véeobecne 28 Ddta predb.zadan.dok
Datum dokl. 01.02.2024 Material.list
Datum (ctovania 01.02.2024 Text hl.dokl. presun vrat.dod.do vlast
= [ |2Jednotlivd sprievod... v
|E|7/ Pre(ttovanie | Materidl MnoZstvo Tyzd Partner
Do 0d
Material N D704 Moyzes: Slovenské ludoveé piesne N D704 Moyzes: Slovenské [udové piesne
50000985 |A| | [s000098s [
Zavod Hudobné centrum B270 Hudebné centrum B270
Sklad Sklad publikaci PUBL Sklad publikaci PUBL
Zvl.zds.
MnoZstvo v MIZM
‘§”§| ‘E‘ | PoloZka OK Riadok 1|@|
Riad. Kr.text mater. Z OK MnoZstvo v MJZM MIZ Sklad Segment zdsoby Sarza Druh ocene... D... 'S
| 1 |NDZz04 Moyzes: Slovenské ludové piesne

¥ 1

KS Sklad publikdci

Zadat je potrebné Cislo KZM, zavod, sklad a pocet na presun.

453 +

Stlacenim tlacidla Enter a kliknutim na Kontrola, systém skontroluje doklad a uzivatel ho moéZe rovno

zauctovat.

Po uloZeni dokladu kliknutim na tlagidlo Disketa - U&tovanie (Ctrl+S) sa vytvori materidlovy doklad.

Vykona sa aj aktualizacia stavu zasob.
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4.6. Tla¢ materidlovych dokladov

Kym nie je predbeZne zadany doklad zauctovany, materidlovy doklad neexistuje. Materidlovy doklad
je zaucétovany po uspesnom ukonceni ZFK - status ZFK UP Ukoncena pozitivne.

Transakcia: ZMM_TMD

Vo vstupnej obrazovke je viacero vyberovych kritérii:
- cislo materialového dokladu,

- zavod,
- sklad,
- druh pohybu.
Tlac materialovych dokiadov
& [T

Rok materidloveho dokladu
Cislo materidlového dokladu
Zdvod

Sklad

Druh pohybu (vedenie zdsob)

Do

Po zadani vyberovych kritérii pouzivatel d4 vykonat @ alebo F8.

S (&= ) 55 L) (& L) s )] |2 . =) (][ S Te]
Tla¢ materidlovych dokladov 1.poloZka z MD zobrazend

B | Mater.doklad RokMD Pol DrP |Zdvod  Sklad Materidl Text Mnoistvo ZMJ
4900000000 2022 1 501 A001 MF11 10000031 Fitter mechanicky R6 k destil.pristroju 10 KS
5000000000 2022 1 101 A001 MF11 10000031 Fitter mechanicky R6 k destil.pristroju 10 KS
4900000001 2022 1 201 A0O1 MF11 10000031 Fitter mechanicky R6 k destil.pristroju 2 KS
AAAAAAMATT ELEE] 4 ant Annd MAF4 4 A AnnnnTe Fikme e mbhmmicls® NS e Aardkil meieendio ] e

Zobrazi sa obrazovka, kde je vidiet jednotlivé materidlové doklady a k nim informacie o materialoch,
druhu pohybu, roku materidlového dokladu a podobne.

4.6.1. Tla¢ materialového dokladu jednotlivo

[ ]
PouZivatel'si oznaci riadok s materidlovym dokladom, ktory chce vytlacit a klikne na ikonu Tla¢ |ﬂhc|,

Ministerstvo Financii SR

Datum vydaja: 27.9.2022
Zavod: AD01T MF SR

VYDAJKA & 3300000033 / 2022

Druh pahybu

261 VM pre zakazku

Nakladové stredisko: 1000119991 VZ - Vila Krista
Sklad: MF11  Sklad MFSR Prvok SPP:
Rezevécia / Zakazka:  0000000000/P10-0740100 Kla¢ nehnutefnosti
Utel: MATERIALLIST Poznamka:  Text hlavicky dokladu
Cislo polozky | Cislo materialu Nazov Mnozstvo Mema jednotka Miesto vykladky
Sarza Sériove ¢islo Poznamka polozky Jednot. cena | Hodnota pol.celkom Prijemeca
1 10000017 Pohar skleneny 2,00 KS | miesto vykladky na polozk
text prvej polozky na materialovom doklade 217 4,34 | prijemca mat
Hodnota dokladu celkom v EUR 434
Datum vystavenia Datum prevzatia Datum schvalenia Datum kontroly
2792022
Meno a priezvisko osoby, Meno a priezvisko osoby, Meno a priezvisko osoby, Meno a priezvisko osoby,
ktora vyhotovila vydajku ktora prijala material ktora schvalila vydajku ktora kontrolovala material

)

Systém zobrazi tlatovy nahlad materidlového dokladu, kde je potrebné klikndt na Tla¢ ;', aby sa

doklad vytlacil.
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MINISTERETWO
FIRAME
SKE| REPMUIBL

SLOVEM Y

4.6.2. Tlac¢ materidlového dokladu hromadne

Pouzivatel si oznadi riadky, ktoré chce vytlacit a klikne na ikonu Tla¢ materialovych dokladov
Tla¢ materialovych dokladov

Q@ [&FREFL B ) [SE J& JEL [ [STe
Tla¢ materidlovych dokladov 1.polozka z MD zobrazena
£ Mater.dokl. RokMD Pol DrP” Zévod Skiad Materidl Text MnoZstvo ZMJ
1100000709 2025 1 101 A001 MF11 10001122  Toner do tladiarne HP L) M-577 black 8 KS
1100001044 2025 1 A001 MF11 10000143  Mydlo tekuté rézne véne 5 | 5 KS
1100003370 2025 1 A001  MF11 10010025 Doska spisova A4 pot'ah 200 KS
! ]1100000035 2025 1 A001  MF11 10000134  Obrisky biele 33x33 cm 60 BAL
1100000179 2025 1 AD01 MF11 10001101 Toner do tladiarne KM C454E black 2 KS
1
-
1

1100000210 2025 A001  MF11 10000104  Ceruzka s gumou 120 KS
1100000523 2025
1100001354 2025

AO01  MF11 10000134  Obrisky biele 33x33 cm 60 BAL
A001  MF11 10001101  Toner do tadiarne KM C454E black 3 KS

Ndsledne sa zobrazi Nahlad tlacového vystupu:
) et eee S P90 Q%

Néhlad tlacového vystupu, dokument 1 - 3
rP M

Ministerstvo financii SR

PRIJEMKA &. 1100000035 / 2025

.
Pre spustenie vystupnej poziadavky tlace je potrebné kliknut na ikonu Tlacdiarne = (Ctrl+P).

Formular sa vytlaci ako PDF do tzv. Spoolu:

Vystupna poZiadavka Uspesne zaloZzena.
—

Transakcia: SP02
Cez tuto transakciu je mozné vybrané materialové doklady vytlacit.

Riadenie vystupu: Prehl'ad spoolovych poZiadaviek
FEETE &« & . WA P NFETEETFE 4

Spool.é&. Ty |Datum Cas Status|Strany|Titulok

236127 .’a 10.11.2025|12:22 - 6 | PBFORM LOCL MA073295

1 Spoolova poziadavka zobrazena

1 Spool.poZiadavka bez vyst.poZiad.

Zobrazenie PDF dokladu cez Spool kliknutim na ikonku 1

Zobrazenie dokumentu 1z 3 spool.poZiadavky 236.127
M4« 4 « « » » » » P M {§ Cekovy néhlad zap.

Ministerstvo financii SR

Celkovy nahlad zap.
Pokial je zobrazena ikona zobrazia sa nahlady vsetkych dokumentov v PDF.
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MINISTERETWO
FirdAMCH
SLOWEMSKE] REPUBLIEY

Kliknat na ikonu Tla¢

POMIIN ot Prin o 70 rom DESKI0P-0620715) i sesio g O [PV ben @
Copies: 1 : [Z] Print in grayscale (black and white)

Pages to Print Comments & Forms

@Al [Document and Markups v

O Current page

Obages  [1-6

» More Options Scale:100%

85x 11 Inches
Page Sizing & Handling @

[ se || @roner | @i || Boooker |
OFit

O Actual size

(® Shrink oversized pages

100 %

[] Choose paper source by PDF page size

) Custom Scale:

Orientation:

(® Auto portrait/landscape
O Portrait

() Landscape

B B

Page 10f6

|

o

Pokial sa nepoZaduje celkovy nahlad za vSetky dokumenty v PDF prepne sa na

Kliknut na ikonu Tlaé

Printer: [Microsoft Print to PDF (from DESKTOP-QGIU7TY) in sessiofid \I Properties [ I Advenced [ Help @
T copies: 1 2 [T Print in grayscale (black and white)
Pages to Print Comments & Forms
3 @Al | Document and Markups v
Current page
Pages [
> More Options Scale: 100%
85x 11 Inches
Page Sizing & Handling @

Dsize B Poster Multiple || [E) Booklet
)it
O Actual size
(®) Shrink oversized pages

O Custom Scale: 100 %

["] Choose paper source by PDF page size

2 Orientation:

(®) Auto portrait/landscape
h O Portrait
i O Landscape
)

B

7 Page 10of 1
e ]

Predpokladom pre vykonanie hromadnej tlace

je prednastavenie vystupného

Celkovy nahl'ad vyp.

zariadenia

»LOCAL" so zakliknutim ,,Okamzity vystup“ v transakcii SU3 na zalozke Pevné hodnoty.

| Riadenie spoolu
Vyst.zariad.
[ Okamzity vystup
[CJVymaz po vystupe

[Locar \
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4.7. Zobrazenie materidlového dokladu

Pre zobrazenie materidlového dokladu k prijmu materidlu je potrebné:
- vybrat operaciu Zobrazenie,

- referencny doklad Materialovy doklad,
do pola vedla referenéného dokladu systém navrhne Cislo, alebo uzivatel manudlne vyplni.

Zobrazenie Materialovy doklad - Kristina Tabackova

7.
Zobrazenie prehladu | Uchovanie [i] Ndpoved'

AD4 Zobrazenie | |R02 Materidlovy do... | |1100000035| |2022 |@"E|

Stlacenim Enter systém zobrazi materidlovy doklad.

[@].] Zobrazenie Materidlovy doklad 1100000035 - Kristina Tabackova

Zobrazenie prehladu i} Uchovanie [i] napoved’

AD4 Zobrazenie +| |RO2 Materilovy do... «| |1100000035| |2022 E}Hﬁ‘

|EL/ VEeobecne | Dodavatel &8s InfoDokl

Doddvatel  Slovenské elektrdrme, a.s.

Datumn dokl. 05.10.2022 Dodadi list
Datumn Gftovana |05.10.2022 Nakladny list Text hlav.
= [ ] |1 Jednotlivd spriev... ¥
Riad. |Kr.text mater. Z MnoZstvo v MIZM MIZ|Skiad Segment zasoby Saria Druh ocen... D...|S Druh zdsob Zav. |
| 1 |skiutka Speciina 1o KS Sklad MFSR 101 +| Volne pouZ.. ¥ MF SR
a
-
4 “»
== |
25 I i)
|':iﬂ‘ Materidl ./ Mnofstvo | TV Dita objedn. Partner Priradenie Gctu
MnoZstvo v MerJZadMn 10 K5
Mnofstvo v MerledSkl 10 S
Mnoistvo v dod.liste 0,000 Ciastka vo FM 200,00
Objednané mnoistvo 10 HS
Prijaté mnoZstvo 10
(SI[E] Ratok 5

Zobrazenie uctovného dokladu
Pre zobrazenie uctovného dokladu ku prijmu materialu je potrebné v zobrazenom

doklade ist do hlavi¢kovej zalozky InfoDokl a kliknut na ikonu Uét. doklad.
\@| Zobrazenie Materidlovy doklad 1100000035 - Kristina Tabackova

materidlovom

Zobrazenie prehfadu | [ | Uchovanie [i]napoved

AO4 Zobrazenie ~| [Ro2 Materdlovy do. ~| [1100000035] [20221 \@Hﬁ\

P vteobecne | Dodsvater | 2z [ mafonoki

[Fs detdok. |

Zadal Kristing Tabackova
Vytvorené diia 05.10.2022|/08:51: 06| CET
Kod transakcie Pohyb materilu MIGO_GR
Riad. |Kr.text mater. ZMnozstvo v MIZM  MIZ Skiad Segmentzasoby  Saria Druh ocen... D...|$|Druh zisob Zav. i
|1 |skrutka pecisina 1o KS Skiad MFSR 101 [+ | VoIne pouZ.. ¥ MF SR
0

)

®
()

—_—

Materdl / Mnozstvo | T7 | Dita objedn. | Partner | Priradenie GEtu

=
Doklad je mozné len zobrazit na Citanie, pokial ma uzivatel na zobrazenie, uZivatel ho manualne

nemdzie menit.
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4.8. Zostavy

4.8.1. Zoznam materialu (MM60)

Tato zostava umoziuje zobrazenie prehladu zaloZenych materialov.

Transakcia: MM60

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Kmenovy subor materidlu — Ostatné — Zoznam
materialu

~ [== Logistka
+ [ Management vybavenia nastrojd
~ [ Materilové hospodarstvo
» [ Nakup
» [ Vedenie zdsob
» [ Logistika-likviddcia faktir
» [ Inventira
» [T ocenenie
» [ PlEnovanie potrieb materislu (MRP)
» [ Spréva Giétu vratnych obalov
» [ List evidencie vykonov
» [ Kmefiovy siibor wkonov
~ = Kmefiovy siibor materidiu
~ [== Materidl
+ [ Specidine zalozenie
+ [ ZaloZenie vieobecne
» [ Zmena
+ [ Znak pre odstrénenie
+ [ Zobrazenie
+ [ Zobrazenie zmien
* @ MM17 - Hromadn (driba...
+ @) MMAM - Zmenit druh materdiu
- 2 MMCC - Kopirovanie materidlu
+ 3 profi
v [0 Sarza
v [ 7vi33tna zisoba
~ B> Ostatné
+ () MMBE - Prehlad zasob
- (@ MMPY - Posun obdobia
= () MMRV - Povolit (Etovanie do predchidzailiceho obdobia
= () MM50 - Roziiritelné materisly
= () MMSC - Zadévanie skiadov
- () MM60 - Zoznam materilu
» [ Archivca

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada pozadované vyberové kritéria (Cisla materidlu, zavod, skupinu,
druh materialu).

Zoznam materiafu
@ (o
Vibery databazy
Material Do |E|
Zivod Do (=]
Druh mater. Do |E|
Skup.mater. Do |i|
vytvorl Do (=]

|Len ocenené materidly

Kliknaft na vykonanie (F8) a nasledne systém zobrazi zostavu existujucich materilov.
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Zoznam materidlu
RN=FTTF E @ DIRT | HHEG G

Materidl * Zdvod |Dr.ocen. |Krdtky text materidiu Posl.zmena DrMa |Skup.mater. |ZM] |SkN ABC DAt TrOce Cna Cena Mena na Vytvoreng

10000003  ADDZ Skrutka Stvorhrannd 29.09.2022 1000 44531510 KS 0180 Vv 0,10 EUR 1 ZAMBOVA
10000004 ADOD2 Olej siikdnovy 26.09.2022 1000 09211000 L 0129 v 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000005  AD0D2 Hnojivo 05.09.2022 1000 24440000 KG 0155 v 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000006 AD0D2 Kancelarsky papier A4 27.09.2022 1000 30199720 KS 0159 Vv 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000007 ADODZ Externy HDD 14.00.2022 1000 20237100 KS Ole4 Vv 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000008  ADDZ Savo 2L 05.09.2022 1000 39800000 KS 0170 v 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000009 ADOD2 Respirdtor 05.09.2022 1000 33790000 KS 068 Vv 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000010 AQDOZ Kabel elektricky 02.10.2022 1000 31224810 KS 0166 Vv 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000011 ADOZ Lepidlo 5 KG 05.00.2022 1000 44113000 KS 0180 vV 0,10 EUR 1 ZAMBOVA
10000012 ADDZ Obdlka C5 06.09.2022 1000 30199712 KS 0166 Vv 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000013 AD0DZ Telefdn mobilny 07.09.2022 1000 32250000 KS 0167 vV 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000014 ADOZ Zvyraziiovad 05.09.2022 1000 30192000 KS 0157 v 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000015 AD02 Karta graficka 05.09.2022 1000 30236000 KS 0165 Vv 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000016 ADOZ Voda perlvd 05.09.2022 1000 41110000 KS 0177 v 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000017 ADDZ Pahar skleneny 27.09.2022 1000 39221120 KS 0174 v 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
10000018 ADOZ Plaketa SR 05.09.2022 1000 18512000 KS 0111 v 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
40000007  AD0D2 Bufetovy tovar 27.09.2022 2000 15800000 KS 9130 vV 0,00 EUR 1 ZAMBOVA
40000009 AD0DZ Cuketa 27.09.2022 2000 03221250 KS 2121 vV 0,00 EUR 1 TABACKOVA
40000010  AD02 Zemiaky 27.09.2022 2000 003212100 KG 2121 V0,00 EUR 1 TABACKOVA
40000011  AD02 Poznamkové bloky 27.09.2022 2000 22816100 KS 2157 V0,00 EUR 1 TABACKOVA
40000012 ADO2 Stojany na fasopisy 27.09.2022 2000 30191120 KS 2157 vV 0,00 EUR 1 TABACKOVA
40000013 AD02 Brodry, letaky 27.09.2022 2000 22100000 BAL 2148 V0,00 EUR 1 TABACKOVA
40000014  ADOZ Toner do tladami 27.09.2022 2000 230125110 KS 2158 V0,00 EUR 1 TABACKOVA

4.8.2. Prehlad materidlov (ZMM_MAT)

Transakcia: ZMM_MAT
Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada pozadované vyberové kritéria.
Prehlad materialov KZM
&
Vstup
Druh mater.

Skup.mater. Do |?|
Kratky text materilu

iy
Klikndt na Vykonanie ©

materialu.
Prehlad materialov KZM

BRI &FT @ N BT

a nasledne systém zobrazi prehlad existujicich kmernovych zdznamov

B Materil Krit.text materdiu Dr.mat. | Skup.mater. |Jednotka | Ur.klienta
10000012 Obdlka C5 1000 30199712 KS
10000003 Skrutka stvorhrannd 1000 44531510 KS
80000002 RE-FX — N3jomné SL01 70130000 v
80000003 RE-FX — Pausily SL01 70130000 N
80000004 RE-FX — Refundicie 5L01 70130000 wn
80000005 RE-FX- Predpis 5L01 70130000 Y
10000005 Hnaojivo 1000 24440000 KG
40000009 Cuketa 2000 03221250 KS
10000006  Kancelrsky papier A4 1000 30199720 KS
80000018  Ladenie ndstrojov SL01 50880000 Y
10000048  Savo 1000 24455000 KS
80000007 Servis vitahu 5L01 50800000 Y
10000008  Save 2L 1000 39800000 KS
40000006  Obuv 2000 01 KS
10000027 Skrutka stvorhranna 1000 44112000 M
10000011 Lepidlo 5 KG 1000 44113000 KS
80000016 Doprava, preprava SL01  ©0100000 v
10000013 Telefdn mobilny 1000 32250000 KS
10000014  Zwyrazfioval 1000 30192000 KS
80000015 Komindrske price SL01 50721000 Y
10000016  Voda perliva 1000 41110000 KS
40000010 Zemiaky 2000 003212100 KG
80000008  Reprezentdcia - sluzby 5L01 98300000 Y
10000010 Kabel elektricky 1000 31224810 KS
40000011 Poznamkove bloky 2000 22816100 KS
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4.8.3. Zoznam objednavok

V systéme existuju Standardné zostavy k objednavkam a zmluvdm, ktoré ponukaju r6zne pohlady na
nakupné doklady.

Transakcie: ME2N - Nakupné doklady k Cislu dokladu
ME2L - K dodavatelovi
ME2M - K materialu
ME2C — K skupine materialu
ME2N - k ¢islu objednavky

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — Objednavka — Zobrazenie zostavy

4.8.3.1. Nakupné doklady k cislu dokladu (ME2N)

Transakcia ME2N

Vo vstupnej obrazovke je mozné zadat viac vyberovych kritérii:
Nakupné doklady k cislu dokladu
@ [0 )5 wyber...

Nakup.doklad Do (=]

Nakupna organizécia Do ‘ = |

Rozsah zoznamu M_\’i

Parametre vyberu Do ‘ g |

Druh dokladu Do ‘ = |

Skupina nakupu Do ‘ g |

Zavod A001 Do =3

Typ polozky Do =

Typ priradenia Géu Do =3

Datum dodavky Do =3

Rozhodujlci def platnosti

Desah do

Dodévatel’ Do ‘ = |

Dod.zévod Do ‘ g |

Materidl Do ‘ g |

Skupina materidlu Do ‘ = |

Détum dokladu Do ‘ g |

Eurdpske cislo artikla Do ‘ g |

Eislo materilu dodavatela Do ‘ = |

Ciastkovy sortiment dodévatela Do =3

Akcia Do =3

Sezéna Do =

Rok sezény Do =3

Kritky text

Nazov doddvatela
Po stlaceni vykonania sa zobrazi zoznam:

0 $ doklady k &isly doklad

R AEFTTF E% @ AEATHTR BEHdgl [ ukkkpredtatou B B

P...|Druh|Typ Skl | VO|Dat.dokl.  |Dodsvatel/dodsvajici zévod Materil | KrdtkyText Skup.mat. VP [P |Zévod Skiad | MnoZstvo | OM3 | MnoZstvo| SM1 | Cena netto Mena|nal Cief.mn. | OtvGielMno | Na dodanie | Na dodanie | Na faktur. | Na faktur. | =Potet
7 74
Nakupny doklad 4500000001 1
10ZML F 102 |06.09.2022 1000000003 Slovenské elkirdme, a.s. Upratovacie suzby 90211000 8 K A00L FRLY 1.000,00 EUR 1 0 0 0 0,00 0 1.000,00 1
Nakupny doklad 4500000003 1
10ZML F 107 06.09.2022 1000000003 Slovenské elektrame, a.s. 10000015 Karta arafick 30236000 K A0OL 10 Ks 10 Ks 0,00 EUR 1 0 0 10 0,00 0 0,00 1
Nakupny doklad 4500000004 1
10KONF 107  |06.09.2022 1000000003 Slovenské elektrdme, a.5. 40000006 Obuv [ A00L 1 ks 1Ks 20,00 EUR 1 0 0 1 20,00 1 20,0 1
nakupny doklad 4500000005 2
10 KON F 102 [J12.00.2022 1000000003 Slovenské elektrdme, a.s. Strojt 42001110 A A0OL 1Ks 5.200,00 EUR 1 0 0 o 0,00 o 0,00 1
20 KON F 102 [l 12.09.2022 1000000003 Slovenské elektrdme, .. Stroj2 42991110 A A0OL 1 ks 4.800,00 EUR 1 0 0 0 0,00 0 0,00 1
Nakupny doklad 4500000006 1
10 KON F 102 [|12.00.2022 1000000003 Slovenské elektrdme, .. PD 42001110 A A0OL 1Ks 4.800,00 EUR 1 0 0 o 0,00 0,500 2.400,00 1

Zoznamy je mozné dalej upravovat, skryt stipce alebo zmenit ich poradie, sumarizovat, vytvarat
layouty, exportovat do excelu a pod.

Vo vyberovej obrazovke je mozné zadat aj rozsah zoznamu BEST.
V tomto vystupnom zozname je mozné sledovat percentualne plnenie ndkupnych dokladov.
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Nakupné doklady k cislu dokladu

& [ = vyber...

Nakup.doklad
Nakupna organizacia
Rozsah zoznamu
Parametre vyberu
Druh dokladu
Skupina nékupu
Zavod

Typ poloZky

AOD1

Nakupné doklady k cislu dokladu

& @ Tlagovy nahlad

[ vijvoj obj.

[E zmeny

[&l Rozvrhnutia

[E] sluzby

[EREER - ([

Dvojklikom na ¢islo objednavky,

Objedn. Druh Dodavatel Nazov 5kN Dat.objedn.
Pol. Material Kratky text Skup.mat.

D P U Zav. Sklad Objedn.mnoZz. MJ Cena netto Mena na MJ
4500008122 OBJ 1000000006 I.D.C.Holding, a.s. 102 11.10.2022
[sIsIspis] sluzba 51000000

K Aoo01 1 Jv 10,00 EUR 1 Jv

E3te na dodanie o Jv 0,00 EUR 0,00 %
Este fakturovat 1 Jv 10,00 EOUR 100,00 %
00020 80000016 Doprava do BA - 5C ©0100000

E Rnool 2 Jv 40,00 EUR 1Jv

Este na dodanie o Jv 0,00 EUR 0,00 %
E3te fakturovat 2 Jv 80,00 EUR 100,00 %
00030 100000086 Kanceldrsky papier A 30189720
A001 1 K5 45,00 EUR 1 KS

ESte na dodanie 1 KS 45,00 EUR 100,00 %
ESte fakturovat 1 Ks 45,00 EUR 100,00 %

alebo cislo polozky je mozné zobrazit nakupny doklad.

4.8.3.2. Nakupné doklady k cislu dokladu (ME2C)

Transakcia ME2C sa mozZe pouzit v pripade, Ze je poZzadované triedenie podla skupiny materialov (CPV

kddov).

Nik.doklady k skupine materialu

(& B[ wyber...

Skup.mater.
Nakupna organizacia
Bez ¢isla materidiu
Rozsah zoznamu
Parametre vyberu
Druh dokladu
Skupina nakupu
Zavod

Typ polozky

Typ priradenia Gétu
Détum dodavky
Rozhodujuci deri platnosti
Dosah do

Cslo dokladu
Dodévatel’
Dod.zavod

Material

Détum dokiadu
Eurépske &islo artikla

Cislo materidlu dodévatela

Ciastkovy sortiment dodavatefa

Akcia
Sezdna
Rok sezdny
Kratky text

Nézov dodévatela

AQ01

Nakupné doklady k skupine materidlu

g =
Skup.mater. Pol Druh
98390000 20 KON F
50800000 10 KON F
50730000 10 OB] F
39711120 10 OB F
39711120 20 OB] F
34913000 20 KON F
50112000 10 KON F
30237131 10 KON F
Interné

102
102 [l
102

102 [l
102 [la
102 [lg
102

102 [l

TPIE% @ ATk BEIW

Typ SkN VO Dét.dokl. ~ Doddvatel/dodévajici zdved

Do
Do

Ukazka pred tlacou =]

07.04.2026 1000055148 Slovak Lines Express, a. s
1000006812 BAYERN CENTER s.r.0.

1000037775 VIRTUS s.r.0.

1000018124 B-commerce, s. r. 0
1000018124 B-commerce, s. I. 0.
1000006812 BAYERN CENTER s.r.0.

01.04.2026 1000059496 Ladislav Kopin

1000027839 Up Déjeuner, s. 1. o

Materidl KratkyText

o[

PREREREE

[ o o [0

2026 Nepravidelnd preprava autobusem
2026 Servis a Udrzba sluzob.motor.vozidi
Diagnostika a odstranenie poruchy v kuch
Nakup velkokapacdtnej mraznicky
Doprava

2026 Nahradné diely

Prezutie zmnych pneumatik

Stravné jednotky_déchodci_3/2026
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4.8.4. Prehlad objednavok (ZMM_PO)

Transakcia: ZMM_PO
Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada pozadované vyberové kritéria:
Prehlad objednavok
[
Vyber
Uétovny okruh 1510

Objedndvka
Vada znacka

(=]

Nada znacka
Incoterms: Cast’ 1

Incoterms &ast’ 2

o[ [%[3]%]®

Skupina nakupu
Datum dokladu Do
ZaloZll obj. Do
Hodnota objedndvky Do

B[]

Layout zostavy
Layout

. s . L P , , " . s / p
Kliknut na vykonanie % anasledne systém zobrazi prehlad existujucich nakupnych dokladov.
Prehlad objednavok
AE BRI &Y E%ELH ETCRT R (BEE

[E] [Evibery M4 » M

Prehl'ad objednavok

Uttovny okruh: 1510
avu vytvoril(a): TABACKOVA

& Nakupny dokiad Dit.objed.  Objednvatel Doddvatel | Nazov dodévatela vica st [Mesto Daii.i2 | Hod.brutto |Mena Rémcov zmiuva Vasa znatke |Znak 2|SKN  |Skupina ndkupu IncTm|Inco. 2| Vytvoreng
4500000000  06.09.2022  Urad MF SR 0,00 EUR ZATRAK
4500000003  06.092022 Urad MFSR 1000000003  Slovensks elekirdme, a.s. Miynske nivy 47 82109 BratslavaRufinov 99874451 0,00 EUR 1510000010 107 107 - SVPU DK nskup ZATRAK
4500000004 06.092022 Urad MFSR 1000000003  Slovensks elektrdme, a.s. Miynske nivy 47 821 09 BratélavaRufnov 99874451 20,00 EUR 4600000003 1510000004 107 107 - SVPU DK nskup ZATRAK
4500000005 12.00.2022 Urad MF SR 1000000003 Slovenské elektrame, a.s. Miynské nivy 47 821 09 Bratislava-RuZinov 99874451 10.000,00 EUR 102 102 - MFSR nakup HANIACIK
4500000006  12.09.2022 Urad MF SR 1000000003 Slovenské elektrame, a.s. Miynské nivy 47 821 09 Bratislava-Ruzinov 99874451 4.800,00 EUR 102 102 - MFSR nakup HANIACIK
4500000008  12.09.2022 Urad MF SR 1000000002 Ministerstvo financil SR Stefanovicova 5 817 82 Bratislava-Staré Mesto 00151742 600,00 EUR 1510000192 102 102 - MFSR nakup BACINSKY
4500000013 13.00.2022 Urad MF SR 1000000003 Slovenské elektrame, a.s. Miynské nivy 47 821 09 Bratislava-Ruzinov 99874451 15,00 EUR 4600000002 1510000011 102 102 - MFSR nakup ZAMBOVA
4500000014 13.00.2022 Urad MF SR 1000000003 Slovenské elektrame, a.s. Miynské nivy 47 821 09 Bratislava-RuZinov 09874451 0,00 EUR 4600000004 1510000013 102 102 - MFSR nakup ZAMBOVA
4500000016  19.09.2022 Urad MF SR 1000000005 TORY CONSULTING, 2.s. Slovenskej jednoty 10 040 01 Kodice-Staré Mesto 36174777 90,00 EUR 102 102 - MFSR nakup ZAMBOVA
4500000017 19.09.2022 Urad MF SR 1000000005 TORY CONSULTING, 2.s. Slovenskej jednoty 10 040 01 Kodice-Staré Mesto 36174777  1.500,00 EUR 4600000007 1510000014 102 102 - MFSR nakup ZAMBOVA
4500000019 20.09.2022 Urad MF SR 1000000003 Slovenské elektrame, a.s. Miynské nivy 47 821 09 Bratisiava-Ruzinov 00874451 200,00 EUR 102 102 - MFSR nakup ZAMBOVA
4500000024 23.00.2022 Urad MF SR 1000000005 TORY CONSULTING, 2.s. Slovenskej jednoty 10 040 01 Kosice-Staré Mesto 36174777 10.000,00 EUR 102 102 - MFSR nakup HANIACIK
4500000025 26.00.2022 Urad MF SR 1000000003 Slovenské elektrame, a.s. Miynské nivy 47 821 09 Bratisiava-Ruzinov 00874451 600,00 EUR 1510000007 102 102 - MFSR nakup TABACKOVA
4500000026  26.09.2022 Urad MF SR 1000000003 Slovenské elektrame, a.s. Miynské nivy 47 821 09 Bratislava-Ruzinov 09874451 600,00 EUR 1510000007 102 102 - MFSR nakup TABACKOVA

4500000027  26.09.2022  Urad MFSR 1000000006 L
4500000030  26.02.2022 Urad MFSR 1000000006 L
4500000031  26.09.2022  Urad MFSR 1000000006 L

Holding, a.5. oditepny zévod Pedivame Sered’ Tmavska cesta 946/14 926 14 Sered 35706686 30,00 EUR 4600000009 102 102 - MFSR niskup MACHYCKOVA
Holding, a.5. oditepny zévod Peivime Sered’ Tmavska cesta 946/14 926 14 Sered 35706686 75,00 EUR 4600000009 102 102 - MFSR nkup MACHYCKOVA
Holding, 2.5. odétepny zévod Pedivirne Sered’ Tmaveks cesta 046/14 926 14 Serad 35706686 50,00 EUR 4600000010 1510000019 104 104 - MPRV SR OHS35 MACHYCKOVA

Zostava zobrazuje nakupné doklady podla zvolenych kritérii a k nim informacie o dodavatelovi,
hodnote objednavky, skupine nakupu a podobne.
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4.8.5. Prehlad zasob (MMBE)

Zostava Prehlad zasob umozriuje prehladne zobrazit stav zasob na sklade pre dany material.
Transakcia: MMBE
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Kmenovy subor materialu — Ostatné — Prehlad

zasob
~ [ Logistika

+ [ Management vybaveni a ndstrojd
~ [= Materidlové hospodarstvo

v [ Nakup

» [ vedenie zisob
» [ Logistika-likvidacia faktdr

* [ Inventira
* [ Ocenenie

» 3 PEnovanie potrieb materilu (MRP)
v+ [ Spriva actu vratnych obalov

v [ List evidencie vykonov

v [0 Kmefiowy sibor wkonov

~ [= Kmefiovy stibor materilu

» [ Material
» [ profil
v 1 Sarfa

» [[1 Zvidétna zisoba

¥ 5 Ostatné

+ () MMBE -
+ ) MMPV -
* ) MMRV -
+ ) MM50 -
- Zaddvanie skladov
- Zoznam materidlu

« ) MMSC
« @ MM60

Prehlad zdsob

Posun obdobia

Povolit’ Gétovanie do predchddzajiceho obdobia
Rozsiritelné materidly

» [ Archivdcia

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada konkrétny material a da vykonat.
Prehlad zdasob: Uctovny okruh/zdvod/sklad/sarZa

&

Vybery databazy
Material
Zavod
Skiad

Saria

Vybery databdzy

Segment zdsoby

Vyber druhov zésob

Zobraz.zoznamu

Znak zviastnej zdsoby
Verzia zobrazenia

10000034

2001 Do
Do
Do

BEE

Do

]

¥|Spolo.vyber zviddt.zasob
/| Spal.wiber otvorenjch zisob

Do

]

Zobrazenie mernej jednotky

Vyber drovni zobrazenia

| Bez riadkov nulovej zésoby
|| Desat.miesta podla mer.jednot.
| Agregovana zdsoba

Uétovny okruh
Zdvod
Skiad
Ddvka
Sarfa zaloZena na segmente
Zvldstna zdsoba

<] & <] [« <] [<]

Dodatoéné obmedzenie vyberu

Dispoziénd oblast’

Interné
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. , ,
Systém  zobrazi prehlad

Prehl'ad zasob: Zakladny

04

Wyber

Materidl 10000034

Detol

Druh materilu 1000 Materidl

Mer jednotka KS Zakl.mer jednotka

Prehlad zdsob

zasoby  vvybranému kmenovému

Externy virobca

KS

Klient / Uctovny kruh / Zavod / Sklad / SarZa / Zvldétna zisoba | Volne pouZitelné | Kontrola kvality | Rezervované | Phinov.priastky =~ Objednand zdsoba | Objed...

~ & cekom
~ B 1510 Orad MF SR
~ [y A001 MF SR
« [ MF11 Sklad MFSR

5,000

4.8.6. Skladova zasoba (MB52)
Transakcia slUZi na zobrazenie aktudlnej skladovej zasoby.

zaznamu materialu:

V pripade vyberu Sucasny vyber zvlastnych zdsob transakcia zobrazi aj pocet ks na sklade v:
- Konsignacia od dodavatela (ceny podla platnych konsignaénych infozdznamov) je vidiet
v transakcii MB54 (K zasoba),
- Konsignacia odovzdana odberatelovi (W zasoba),
- resp. ind zvlastna zasoba.

Transakcia: MB52

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Vedenie zasob —Prostredie — Skladova zasoba

~ [*= Logistika
+ [ Management vybaveni a nastrojli
~ [= Materidlové hospoddrstvo
» [ Nakup
~ [= Vedenie zdsob
+ 3 pohyb materidlu
+ [ materilovy doklad
+ [ Rezenvacia
+ [(3 periodické price
~ [ Prostredie
v [ Zobrazenie zostavy
~ = Zasoba
» () MMBE - Prehlad zisob
- 2 MDO4 - Akt.zoznam potrieb/zasob
« () MB53 - Disponibilita zévodu
« () CO09 - Prehlad disponibility
- 62 MBS2 - Skladové zisoba

Interné
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Zobrazenie skladovych zasob k materialu

& (D [i]

\ybery databazy
Materidl
Zdvod
Sklad

Saria

MF11

Rozs.zoznamu
Druh mater.
Skupina materidlu

Skup.nakupu

Vyber: Zvidstne zasoby
" |Saéasny vyber zvi3Etnych zdsob
Znak zvldstnej zasoby

Mastavenia
" |Zobraz.len negativnej zasoby
| Zobrazenie zisob Zarii
| BezRiadkovNulovejZasaby
__|Bez zobrazenia hodndt

MozZnosti zobrazenia %
") Hierarchické zobrazenie
# Nehierarchické zobrazenie

Variant zobrazenia /IRSCBR

Do
Do
Do
Do

Do
Do
Do

Do

5[]

B[R

()

Kliknat na vykonanie (F8) a nasledne systém zobrazi zostavu

Systém zobrazi poZzadovanu zostavu — nehierarchické zobrazenie:
Zobrazenie skladovych zasob k materialu

HI&=FF a0 ACTHThk BEHa G K4 PN
Materidl Kratky text materidlu Zav.|5kl. |Saria VolIne pouZitelné|ZMJ|Volne pouZ.hodnota|Mena
10000101 Pripinafka farebnd 100 ks ROO1|MF11 20 |ES 83,30 (EUR
10000102 Spinka zo3ivacia mald AOO1|MF11 7 |ES 1,75 |EUR
10000104 Ceruzka s gumou AOO1|MF11 158 |KES 28,56 |EUR
10000105 Karisblok R4 PVC s registrom R-Z RAOO1|MF11 4 |ES 49,77 |EUR
10000107 Pentelka kovovd mechanickéd 0,7 mm AOO1|MF11 7 |KES 1,71 |EUR
10000108 Dvojhérok linajkowvy 200 ks ROO1|MF11 3 |BRL 9,07 |EUR
10000110 Zzkladaf PFP-Zandn R4 5 cm RAOO1|MF11 27 |E5 22,68 |EUR
10000112 |Zpagat lykovy RO01(MF11 33 |ES 79,12 |EUR
10000113 NoZnice kanceldrake ROO1|MF11 27 |ES 48,87 |EUR
10000114 Zépianik referenta Sevt AOO1|MF11 7 |KES 36,12 |EUR
10000115 | Zo3ivacka kovovd ROO1[MF11 24 |HS 118,684 |EUR

Hierarchické zobrazenie:
Zobrazenie skladovych zasob k materialu

HE&EFTF ER BT EHIm G K4 »rP
Materidl Kratky text materidlu Zdv. Nézov 1
Sklad Sk1 Volne pouZiteIné ZIMJ Tranzit/preskl. Eontrola kvality VoIne nepouZz. Blokované Vrét.dodavky
Celk.hodn. Mena Celk.hodn. Celk.hodn. Celk.hodn. Celk.hodn. Celk.hodn.
10000034 Detol 2001 MF SR
MF11 5 K5 a a a a a
10,00 ETR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
* Suget
10,00 EUR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Interné
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V pripade vyberu Sucasny vyber zvlastnych zasob:

Zobrazenie skladovych zasob k materialu

& [l
Vybery databazy
Material Do [ = |
Zévod Do [= |
Sklad Do [ = |
Saria Do [ = |
Rozs.zoznamu
Druh mater. Do | =g |
Skupina materiglu Do [= |
Skup.nékupu Do | g |
Vyber: Zvlastne zasoby
iv|Sacasny vyber zviastnych zasob
Znal{.\\g\rla'étnej zésoby Do | = |

Klikndt na vykonanie (F8) a nasledne systém zobrazi zostavu skladovych zasob podla zadanych kritérii.

Zobrazenie skladovych zasob k materialu
A =2FTT B% ATHTR BESHGw G O Pr

Material Kratky text materialu Zav.|5kl.|2|Eislc zvladtnej zasoby Volne pouZzitelIné|ZMJ|Mena |VoIne pouZ.hodnota
23 Testovacli materidl ADO1 0| 1000000001 1l |EG (EUR 0,26
23 Testovaci materidl nool1 01000000003 1l |EG (EUR 0,26
23 Testovaci materidl a001 0| 1000000004 1 |EG |EUR 0,286
23 Testovacli materidl ADO1 W|1000000001 1l |EG (EUR 0,26
23 Testovaci materidl LOO1|MF11 572 |KEG |EUR 148,93
23 Testovaci materidl 2001 |MF11(¥|1000000003 1 |EG |EUR 0,00
23 Testovacl material C100| 2020 0 |KG |EUR 0,00
10000001 Testovaci mat s povinn. MATEL L0011 (MF11l 0 |KG |EUR d,00
10000003 Testovacli mat s povinn. MATEL 2 Ae60( 1100 0 |KS |EUR 0,00
10000003 Testovaci mat s povinn. MATEL 2 LEEl 0 |KS |EUR a,00
10000003 Testovaci mat s povinn. MATEL 2 he6l| 2100 2 |KS5 |EUR 4,00
10000003 Testovacli mat s povinn. MATEL 2 A661 (2300 1 |KS |EUR 2,00
10000014 abc AOO1|MF11 5 |KES (EUR 1,82
10000017 Hordica test zaokruhlenia L0011 (MF11l 4 |KS5 |EUR 3,47
10000017 Hor&ica test zaokruhlenia 2001 |MF11(¥|1000000004 10 |(KS |EUR 0,00
10000018 KZIM AOO1|MF11 5 |KES (EUR 4,67
10000018 KZIM R0O01|MF11|K|1000000003 S |ES |EUR 0,00
40000001 tovar 2001 W|1000000001 0 |KES |EUR 0,00
40000002 Tov s TO 9120 A0O01|MF11 8 |ES |EUR 8,50
50000004 Zviera R0O1|MF11 1l |ES (EUR 35,20
EUR 209,63

V zostave je mozné doplnit pozadované stipce ako napr. znak zvlastnej zasoby, &islo zvlastnej zasoby.

- Konsignacia od doddvatela (K zdsoba) — pricom dCislo zvlastnej zasoby je Cislo dodavatela.
Zasoba je bez hodnoty,

- Konsignacia odovzdana odberatelovi (W zdsoba) — tato zasoba je len na zavode (nie na sklade),

- 0 zdsoba — zdsoba odoslana doddavatelovi na prepracovanie.

Interné
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B MINISTERSTWO
OVENSKE] REPUBLIKY

4.8.7. Zasoba k datumu uctovania (MB5B)

Transakcia: MB5B
Zobrazenie stavu zdsob k urc¢itému datumu je mozné k urcéitému datumu a to zadanim datumu v poli
Datum vyberu v poli do:

Zasoba k datumu tictovania

& [ [4]

Vybery databazy
Cis. materilu 1 Qb =
Cislo dielu vyrobcu Do i
Uétovny okruh 1510 Do ] i
et hlavnej knihy Do i
Zavod 2001 Do ] i
Skiad ] po | | =3
Sarfa Do =
Druh ocenenia e Do E
Druh pohybu ] Do ] E

Znak zvldstnej zasoby
Datum vyberu 01.01.2023 Do 31.10.2023

Druh zisob
() Z4soba skladu/Zarie
(#)Ocenend zdsoba
() ZvidEt.zdsoba

Rozs.zozn.

» Kateadria

Nastavenia
["|Len siéty - hierarchické zobrazenie
Variant zobrazenia
[¥|Len siéty - nehierarchické zobrazenie
Variant zobrazenia /ZOZNAMSH
["iba mater.povinne evid.podla Zarg
[ Aj Barfe bez segmentu zasoby
[|Bez storien

Moznosti zobrazenia

Variant zobrazenia

Pristup do archivu
[ Archivované dokl.

Archivna informaéna Struktira

Systém zobrazi poZadovanu zostavu — nehierarchické zobrazenie:

Materidlové zisoby medzi 01.01.2023 a 31.10.2023

HAr M FERSTHEAGE
Okte| Mareris) |Hrdeky vext maversdlu Détum od  [Ddvum do | Potiatoind zdscbalSiter prijac.mnclatv|Sidet mmobstva dbyck|  Honeind zdscba |27 Pobiac.hodnota|  Siket prijat.hodnbu|Sider dbyckovich hodndtl
10000201 inatka fazebnd 109 k 1 . 20 = 7,20 13,82-
s ] [} ] 0,60 0,80
a © a o 0,80
57 30 289~ 3 30,m-
5 [} 1-| 2,44
0 0 41- 10,01~
. 1-| 3,03-|
28 50 522 43,88
o 20 14 3,58
10 @ 8- 1,73~
s 10 8- 41,20~
E 62 &5 40~
14 £ 7= 54,42
% 24 4= 18,24-
344 50 289~ 104, €1-|
B 18- 22,08
161 226 228~ 317,44

-\~
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4.8.8. Zoznam materidlovych dokladov (MB51)

Transakcia: MB51

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Vedenie zasob — Prostredie — Zobrazenie zostavy —

materialové doklady

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada vyberové kritéria.

Zoznam materialovych dokladov
& [l

Didta poloZky
Materil 10000034
Zavod 001
Skiad
Sarza
Doddvatel’
Zikaznik
Druh pohybu
Zvlidt.zdsoba
Zikazka odberatela
PolzikOdberatela

Dadta hlavicky
Datum Gctovania
Meno pouiivatela
Druh operdcie

Referenca

MoZnosti zobrazenia
) Hierarchicky zoznam
“)Plochy zoznam

Layout

Zdroj dat
+/|Databiza
Krdt.dokl.

KratDok.v arch.preit.este raz

Arch.inf.5truktira

Doplnkové moZnosti
ViacndsobPrird&tu
Identifikacné cislo DPH

Systém zobrazi poZadovanu zostavu. Dvojklikom
materidlovy doklad v transakcii MIGO.

Zoznam materialovych dokladov

Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do

Do
Do
Do
Do

EREEREERR

(e[

na Cislo materidlového dokladu systém zobrazi

M4 »H @B ST (@ = B R
Material Kratky text materialu Zav. Nazov 1
Skl. DrP Z Mat.doklad Pol Dat.dét. MnoZzatvo v MJZIM MJZ
10000034 Detol R0O01 MF SR
MF11 501 3300000082 1 05.10.2022 10 KS
MF11 201 3300000083 1 05.10.2022 5- KS

Interné
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4.8.9. Zoznam kontraktov (ME3N)

Transakcia slUzi na zobrazenie zalozenych kontraktov z modulu CEZ.

Vo vystupe je vidiet, ku ktorym kontraktom
Transakcia: ME3N

boli uz vytvorené aj nasledovné doklady — objednavky.

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — Ramcova zmluva — Zobrazenie zostavy
Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada vyberové kritéria.

Nakupné doklady k cislu dokladu

& [T =l wyber...
Nakup.doklad Do
Nakupna organizacia Do
Rozsah zoznamu ALV
Parametre vyberu Do
Druh dokladu Do
Skupina nakupu Do
r A
Zavod LAOOlLQ Do
Typ polozky Do
Typ priradenia Gétu Do
Datum dodavky Do
Rozhodujlici defi platnosti
Dosah do
Dodavatel Do
Dod.zévod Do
Material Do
Skupina materidlu Do
Datum dokladu Do
Eurdpske &islo artikla Do
Cislo materialu dodavatel’a Do
Ciastkovy sortiment dodévatel'a Do
Akcia Do
Sezdna Do
Rok sezdny Do
Kratky text

Nazov dodévatela

lkona [a v stipci Vyvoj objednavky nazn

EEERRRE ER

EEEREREERERR

acuje, ze ku polozke boli vytvorené nasledovné doklady

(objednavky). Dvojklikom na ikonu sa zobrazia vytvorené doklady.

......,__.__ '_"_" q [= Dokumentacia odvolavky pre kontrakt 4600000011 poloZku 00010
Nakupny doklad 4600000011 S\ (== = am = !
e e ——— ([F[&]F]@)EFLELkL[E J& JEL
10 WK K 102 |lg 26.09.2022 = , =
SRODTIV-dokigd460 ,y_ 00 Nak.doklad Pol Dat.objed. MnoZstvo OMJ Hodn.netto Mena V
10 WK K 102 26.00.2022 | 4500000175 10 24.10.2022 100 KS 20,00 EUR
Nikupné doklady k &islu dokiadu
R ETT E% @ A TH TR BHE5E G udkpredtaiou [E B
Pol Druh Typ SkN VO Dat.dokl. Dodavatel’/dodavajiici zavod Material  KratkyText ZalPlatn.  KonPlatn. Skup.mat. V P P Zav. Sklad MnoZstvo OMJ] MnoZstvo SM] Cena netto Mena na

Nakupny doklad 4600000034
10 WK K 102 [l 14.10.2022 1000000007 Slovenské nérodné divadio
Nakupny doklad 4600000035
10 WK K 102 [l 14.10.2022 1000000003 Slovenské elektrarne, a.5.
Nakupny doklad 4600000036
10 WK K 102 14.10.2022 1000000003 Slovenské elektrdrne, a.s.
11 WK K 102 14.10.2022 1000000003 Slovenské elektrarne, a.s.
12 WK K 102 14.10.2022 1000000003 Slovensks elektrarne, ..
Nakupny doklad 4600000037
10 WK K 102 [l 14.10.2022 1000000003 Slovensks elektrarne, a.s.
1L WK K 102 14.10.2022 1000000003 Slovenské elektrdre, a.s.
12 WK K 102 14.10.2022 1000000003 Slovenské elektrarne, a.s.

Kancelsrske potreby
10000015 Karta graficka

40000014 Toner do tiadiarni
40000014 Toner do tiadiarni
40000014 Toner do tiagiarni

10000010 Kabel elektricky
10000010 Kabel elektricky
10000010 Kabel elektricky

Zoznamy je mozné d'al_ej- upravoi)éti 'skryt'
layouty, exportovat do excelu a pod.

Interné

Ciel..hodn. Ciel.mn. OtvCielMno = Fodet

1
13.10.2022 31.12.2023 30192000 W  AQ01 0,00 EUR 1 1.000,00 1
1
12.10.2022 31.12.2022 30236000 L K ADL 0 KS 0 kS 0,00 EUR 1 1.500,00 10 0 1
3
14.10.2022 14.10.2024 30125110 L ADDL 0 KS 0 KS 1,00 ER 1 4.050,00 1 [] 1
14.10.2022 14.10.2024 30125110 L ADD1 0 KS 0 KS 1,00 ER 1 4.050,00 81 0 1
14.10.2022 14.10.2024 30125110 A0D1 0 ks 0 kS 50,00 EUR 1 4.050,00 81 81 1
7
17.10.2022 31.12.2024 31224810 ADD1 0 ks 0 ks 50,00 EUR 1 6.020,00 25 2 1
17.10.2022 31.12.2024 31224810 § ADDL 0 KS 0 KS 50,00 EUR 1 6.020,00 [] [] 1
17.10.2022 31.12.2024 31224810 S ADD1 0 KS 0 KS 50,00 EUR 1 6.020,00 0 0 1

stipce alebo zmenit ich poradie, sumarizovat, vytvéarat
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4.8.10. Zoznam dodavatelov (MKVZ)

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — Kmenové data — Dodavatel — Zobrazenie
zostavy — Zoznam dodavatelov: Nakup

Transakcia: MKVZ

Transakcia slUZi na prehlad doddavatelov evidovanych pre konkrétnu nakupnu organizaciu.
Vo vyberovej obrazovke sa zadd Nakupna organizacia a pokracuje sa cez ikonu Vykonanie (F8).

Zoznam dodavatelov: Nakup

@

Dodavatel’ Do |E|
Nakupnd organizacia 1510 Do |i|
Hladany pojem Do |i|
étova skupina Do |i|

Vo vystupe je zobrazeny zoznam dodavatelov pre prislusnu nakupnu organizaciu:

Zoznam dodavatel'ov: Nakup
HE&TFTPV E% @ DTET R BHHME G SNk S Centrdne

Nazov dodavatela Ulica 5/R |psC Mesto Skup. Hlad.pojem |B |FB OzVy Ucet CPD|NZOr Oznacenie PIPo |IncTm|Inco.2 BV
Dr. Max 102 s.r.o. SK 04011 KoSice-Juh DPO 50552473 1510 Nakup MF SR Z014

Dodavatel 1000003616

Dr. Max 112 s.r.o. SK 040 11 KoSice-Juh DPO 50552139 1510 N3kup MF SR 2014

Dodéavatel’ 1000003660

Zdrufenie obci pre lkviddciu odpad ~ Zelezniéna 489/1 Sk 987 01 Paoltar DPO 35679361 1510 Nikup MF SR Z014

Dodavatel 3000000002

Janko Hrasko SK 01001 Ziina DFO  HRASKO_000 1510 Nakup MF SR Z014

Dodavatel' 3000000003

J3n Mraviiak Ndmestie slobody 8 SK 111 02 Bratishva DFO  MRAVCIAK 1 1510 Mdkup MF SR Z014

Dodavatel’ 3000000009

Tvan Hrozny Namestie Hrdinov 29 SK 010 01 Ziina DFO  HROZNY_198 X 1510 Wdkup MF SR Z014

Interné
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4.8.11. MM Report pre zobrazenie zasob (ZMM_ZASOBA)

Tento prehlad slUzi pre organizdciu Sprava statnych hmotnych rezerv Slovenskej republiky.
Transakcia: ZMM_ZASOBA

Vo vstupnej obrazovke je mozné zvolit kritéria vyberu. Jednotlivé kritéria su:
Rezort — hodnoty 0-9 podla rozdelenia statnych rezortov.

Ochranovatel — hodnoty 00-99 podla zoznamu ochranfiovatelov
Druh rezerv — druh materidlu pre KZM, pre rezervy SSHR st uréené 9001, 9002 a 9003
Umiestnenie — hodnoty 0-5 podla lokality SSHR

Obdobie — je prednastavené vidy aktudlne

Spustit kliknutim na tladidlo Vykonanie (F8).

MM Report pre zobrazenie zasob

@

Rezort
Ochrafiovatel’
Druh rezerv
Urniestnenie
Obdobie

Zadajte hodnotu
Zadajte hodnotu
Zadajte hodnotu
Zadajte hodnotu

B[ [+]%]

Podla vyberovych kritérii sa vytvori zoznam zdsob podla ochranovatelov, napr.:
MM Zobrazenie zasob 05/2024

ENEE
Rezort™ Popis Uniest. | Popis
i) Pohotovostné rezervy 2 Cachtice 00
Pohotovostné rezervy 2 Cachtice
Pohotovostné rezervy 2 Cachtice
Pohotovostné rezervy 2 Cachtice
Pohotovostné rezervy 2 Cachtice
Pohotovostné rezenvy 2 Cachtice
Pohotovostné rezervy 2 Cachtice
Pohotovostné rezervy 2 Cachtice
Pohotovostné rezervy 2 Cachtice
Pohotovostné rezervy 4 Kysuce
oo
o4
9 Hmotné rezervy 1 Viglas 00
Hmotné rezervy 1 Viglad
a0
9 &
e

Ochran.” |Popis

[FL ELEL (S JEL) @

Zévod
Fadny ochrafiovatel’ / SSHR 0002
Zadny ochrafiovatel / SSHR 0002
Ziadny ochrafiovatel / SSHR 0002
Fadny ochrafiovatel’ / SSHR 0002
Zdny ochrafiovatel / SSHR 0002
Zadny ochrafiovatel’ / SSHR 0002
Zadny ochrafiovatel / SSHR 0002
Ziadny ochrafiovatel / SSHR 0002
Fadny ochrafiovatel’ / SSHR 0002
Zadny ochrafiovatel / SSHR 0004

Ziadny ochrafiovatel / SSHR 9001
Fadny ochrafiovatel’ / SSHR 9001

szzw zavodu ) Sklad UznaE.sl‘dadu DrMa | Materidl
SSHR SR, stredisko Cachtice 00B1 PZ 3.2.Cachtice 9003 30001
S5HR SR, stredisko Cachtice 00B2 PZ 3.3.MS-60 9003 30001
S5HR SR, stredisko Cachtice 00B3 PZ 3.1.Cachtice 9003 30001
S5HR SR, stredisko Cachtice 00B3 PZ 3.1.Cachtice 9003 30002
SSHR SR, stredisko Cachtice 00B1 PZ 3.2.Cachtice 9001 10004
SSHR SR, stredisko Cachtice 00B1 PZ 3.2.Cachtice 9001 10004
S5HR SR, stredisko Cachtice 00B1 PZ 3.2.Cachtice 9001 10004
SSHR SR, stredisko Cachtice 00B1 PZ 3.2.Cachtice 9002 20007
S5HR SR, stredisko Cachtice 00B1 PZ 3.2.Cachtice 9001 10008
SSHR SR, stredisko Kysuce 00D1 PZ 2.1.Kysuce 9001 10009

S5HR HR
S5HR HR

00AL HR Viglad
00AL HR Viglad

9001 10006
9001 10006

Krathy text materilu

M| Sarfa

Pohotovostna rezerva £ 2 KS

Pohotovostna rezenva . 2 K5

Pohotovostnd rezerva €. 2 KS
Pohotovostna rezerva € 3 KS

Hmotna rezerva €. 123
Hmotnd rezerva £. 123
Hmotnd rezenva €. 123
Testovac materizl_9
Testovaci material_11
Testovad material_12

SSHR hmotna rezerva s
SSHR hmotna rezerva s

Dr.oc
15052024 1505
20240714 2024

15052024_1 1505
17.07.2024 17.0
20240714_1 2024
20240714_1 2024

[
~

Pouzivatel si mdzZe prednastavit vzhlad zoznamu podla vlastnych potrieb cez Layouty. Praca

so zoznamom je rovnaka ako s ktorymkolvek inym ALV zoznamom v CES.

Zobrazi sa rovnaky obsah ako v transakcii MB52, len so zameranim na ochranovatela.

Interné
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4.8.12. Zoznam zostatkov PM/PF (MB5S)

Sluzi na porovnanie otvorenych prijmov materidlu na sklad k objedndvkam voci zauétovanym faktliram
k objednavkam na sklad.

Porovnanie ukaze, Ci:

- je v CES vykonany prijem materidlu na sklad k objednavke a je eSte bez zauctovanej faktury,
alebo

- je zauctovana faktura a nie je vykonany prijem na sklad.

Transakcia MB5S
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Kmenovy subor materidlu — Ostatné — Zoznam zostatkov
Zoznaim zostatkov PM/PF

% [ [

Obmedzenia databazy

Doddvatel Do |F|
Nakupnd organizacia Do |?|
Skupina nakupu Do |?|
Materidl Do |?|
Makupny doklad Do |?|
PoloZka Do |E|

+|PoloZky konednej dodavky tie?

MoZnosti zobrazenia
Layout
aj vyrovnané poloky

Potrebné je zadat ndkupnu organizaciu a kliknut na tlacidlo Vykonanie (F8).

Zoznam zostatkov PM/PF

K4 APLE&TF oDl & % [l =

N&0r S5kN Dodévatel

Nak.doklad Pol Prepravca DPod Prijaté mnoZstvo Faktur.mnoZstvo OMJ HodnPM FaktCiastkaFM Mena Segment zasoby
1510 102 1000000006

4500000027 10 e 0 K5 30,00 0,00 EUR
4500000108 10 100 0 KS 2.000,00 0,00 EUR
4500000108 20 41 0 KS 1.845,00 0,00 EUR
4500000108 50 100 0 K5 10.000,00 0,00 EUR
4500000108 70 100 0 KS 1.000,00 0,00 EUR
4500000108 =lv) 100 0 K3 1.000,00 0,00 EUR
4500000242 10 1 o Jv 250,00 0,00 EUR
8000000007 10 1- 0 KS 2z,00- 0,00 EUR
1510 102 1000000007

4500000888 20 1 0 K3 20,00 0,00 EUR

Pre zobrazenie detailného zoznamu je mozné klikndt na tlacidlo Detailny zoznam (Ctrl + Shift + F7).
Zoznam zostatkov PM/PF
Ha4 rH  KHFOHI&7F @ = % [a =

Mako... SkN |Dodévatel’ |Makupny doklad @ PoloZka Prepravca DPod Prijaté mnoZstvo | Faktur.mnoZstvo OM] | Hodnota prijmu mat.  Evid.fakt. éiastkaFM Mena
1510 102 1000000006 4500000027 10 2 0 K5 30,00 0,00 EUR
1510 102 1000000006 4500000108 10 100 0 KS 2.000,00 0,00 EUR
1510 102 1000000006 4500000108 20 41 0 KS 1.845,00 0,00 EUR
1510 102 1000000006 4500000108 50 100 0 K5 10.000,00 0,00 EUR
1510 102 1000000006 4500000108 70 100 0 KS 1.000,00 0,00 EUR
1510 102 1000000006 4500000108 90 100 0 KS 1.000,00 0,00 EUR
1510 102 1000000006 4500000242 10 1 0w 250,00 0,00 EUR
1510 102 1000000006 8000000007 10 1- 0 KS 2,00- 0,00 EUR
1510 102 1000000007 4500000898 20 1 0 K5 20,00 0,00 EUR

Poradie stipcov je moZné upravit podla potreby a vystup exportovat do excelu.

Interné
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4.8.13. Informacné zaznamy podla dodavatela (ME1L)

Transakcia: ME1L

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Nakup — Kmenové data — Inf. Zaznam — Zobrazenie

zostavy — Podl'a dodavatela

[& program  Spracovanie  Skok  Systém

V] «H eae = HE

Mapoved

©
HEl

Informac.zaznamy podla dodavatela

& Ix(

Dod Ei‘.'E‘_“IEJI\,rna mické wymedzenia (Sh r&+F4?r'

Materidl

Skupina materidlu

Cislo materiély dodavatela
Crastkovy sortiment dodavatela
Skupina rmateridlu dodavatela

Nzkupna organizécia 1510
Infotyp 2
Zdvod 2001

Skupina nakupu

Vypodty ceny
" |ZapocitanieSkonta
" |ZapoéianieVedINakiodberu
—|UrEenie redinej ceny

Obmedzenia
_|Len relevantné
" |Len so vzt'ahom k zdvodu
" |Len oznafené na vymaz

V|Len s datami nakup.organizdcie

Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do

o[ o] [ [5 6 [)

Pre vyber s vac¢sim detailom je mozné kliknut na tlacidlo Dynamické vymedzenia (Shift+F4) a vybrat.
Nasledne kliknut na tlacidlo Vykonanie (F8).

Pre kontrolu zaznamov, ktoré nemaju zadany znak dane sa zadava nasledovny vyber:

Informac.zaznamy podla dodavatela

T

Interné
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MINISTERETVD
¥
VEMEKE) REPLIS

Informac.zaznamy podla dodavatela

% )=

(> )]
* B Likviddcia faktar PM
* [21 Redlna cena
* [& skupina podmienok
* [& ZiadneSkonto
o Povinnost’ potvrdenia
» [E] Znak dane

* [&] Zaf.platnosti sadzby dane

» [ Stat/reqgidn dane
* & Druh ocenenia

Doddvatel

Materidl

Skupina materidlu

Cislo materidlu dodavatela
Ciastkovy sortiment doddvatela
Skupina materidlu doddvatela
MNakupnd organizdcia

Infotyp

Zavod

Skupina nakupu

Vypotty ceny

1000000003

1510

ROO1

Dynamické vymedzenia
Infozdznam ndkupu - data ndkupnej organizdcie
Znak dane

[ Vviacnasobny wyber pre Znak dane

Vyber jednotl.hodndt (1) |- Vyber intervalov ¢ Vylicenie jednotl.hodndt Y

—

~ OO e =
&7

-
-
-

[@@ Viacnaso

Informacne zaznamy nakupu pre dodavatela

& # Simulica ceny [iill Simulicia

Dodévatel 1000000003 Slovenské elektrérne, &.s.
Materidl Kréatky text materidlu Inf.zdznam iy
NékOr TypInfo Zév. S5kN PlénDoba Minim.mnoZ. MJ Var
Povod ceny Cena netto Mena MnoZ. MJ Doklad Pol. MAb
10000015 Karta grafickad 5300000006
f“ 1510 Konsignacia A001 102 30 Dni 0 K5
Podmienka 20,00 1 KES Netto 31.12.9%999
Cbjednévka 0,00 1 E5 4500000501 00010 01.02.2023
Interné
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4.8.14. Zasoba - konsignacia od dodavatela (MB54)

Na zobrazenie konsignacnych zasob v CES sa pouziva transakcia MB54.

Tato zasoba je evidovana len v mnozstvach, nie je evidovana na Ucte zasob (112/123/132)
komisionara (t. j. organizacie zabezpecujlcej predaj tovaru/vyrobkov/materialu patriacich
komitentovi).

Transakcia: MB54

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Vedenie zasob — Prostredie - Konsignacia —
Konsignacia od dodavatela — MB54 - Zasoba

Na vstupe transakcie MB54 je odporucané vyplnit asponi niektoré polia napr. material, alebo zavod.
Zobraz. konsignacnych zasob

@ [
Vybery databazy
Materidl |E|
Zévod (=]
Sklad Do (=]
Saria Do |i|
Rozsah zoznamu
Skup.mater. Do |E|
Dodavatel Do |i|

MozZnosti zobrazenia
Layout
+|Zobrazenie cien/hodnét
Zobrazenie nulovyjch zdsob
Na zdklade zadanych vstupnych poli v MB54 sa na vystupe zobrazi zoznam konsignaénych zasob.
Zobrazenie konsignacnych zasob

M4 »rMEsTFE @ Sssotetdodivatel

Material Krdatky text materidlu Zav. Nézov 1

Doddvatel Skl. Sarza Segment zéscby CelkMnoZz ZMJ KonzigCena Mena na Celkové hodnota Mena
23 Testovacl materidl - 3 dodavkou R001 MF SR

1000000001 MF11 2.296 KEG 10,00 EUR 1 22.960,00 EUR
1000000003 MF11 10 K6 5,00 EUR 1 5,00 EUR
32 Testovacl materidl dasli - 3 dodévkou R001 MF SR

1000000001 MF11 998 EG 10,00 EUR 1 998,00 EUR
1000000003 MF11 50 KG 7,00 EUR 1 35,00 EUR

Na vystupe je zobrazené ¢islo materialu, zavod sklad uloZenia v organizacii a Cislo dodavatela, ktorému
material patri. MnoZstvo materidlu, konsignacna cena, mena, celkovad hodnota.

Po kliknuti na ikonu Sucet — dodavatel na vrchnej liste vo vystupe transakcie MB54, je zobrazenie
konsignacnych zasob podla dodavatela.
Konsignacné zasoby na dodavatela

H4»r M ESTTE % Haee [{

Dodévatel |Materidl Zav. Celkova zésoba|ZMJ Celk.hodn. | Mena

1000000001 (23 2001 2.296 |KG 22.980,00 |EUR

1000000001 (32 2001 998 |HG 958,00 [EUR

1000000001 (40000001 RO01 31 |KS 310,00 |EUR

= 24.268,00 |EUR
Interné
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4.8.15. Konsignacia u zakaznika (MB58)

Na zobrazenie konsignacnych zasob u zakaznika (W zasoba) sa pouZiva transakcia MB58.
Tato zasoba je evidovana na zdvode (nie na konkrétnom sklade) t. j. u komitenta v mnozstvach a je
evidovana aj na Ucte zasob (112/123/132).

Transakcia: MB58
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Vedenie zdsob — Prostredie - Konsignacia — MB58 —
Konsigndcia u zdkaznika

~ [ Logistika
» [ Management vybaveni a nastroji
~ [= Materidlové hospodarstvo
v [ Makup
~ [= Vedenie zdsob
» [ Pohyb materidlu
» [ Materidlovy doklad
» [ Rezervicia
» [ Periodické prace
~ [= Prostredie
» [ Zobrazenie zostavy
v [0 Zésoba
» [3 Informécia
» [1 Zobrazenie zostatkov
~ [ Konsigndcia
» [0 Konsignécia od dodévatela
- () MBS58 - Konsignacia u zdkaznika

[& Program  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved

(] rl«H eae S 8 om
Zobrazenie konsig.zasob odber. a vratnych obalov

(ﬁm

W Vyl::omanie (JFS] .
Material Qu | o |
Zévod B111 Do (=]
Sarza Do | 5 |
Zakaznik Do |i|

| Konsignacia u zdkaznika

~|Vratné obaly zdkaznika

MozZnosti zobrazenia
Layout

Zobrazenie nulovych zdsob

Na zdklade zadanych vstupnych kritérii vtransakcii MB58 sa na vystupe zobrazi zoznam zdasob
u prislusného zakaznika - odberatela.

Zobrazenie konsig.zasob odber. a vratnych obalov
K4 r M AEL]E&FT S B B &

Zakaznik Nazov 1
Material Sarza Segment zascby VoIne pouZiteIné Kontrola kvality VoIne nepou?. v preskladneni ZMJ
1000005588 Muzeum mesta Bratislavy
40001458 1 a 1) K
40001462 2 a 1) 0 KS
40001482 3 a 1) 0 KS
400014585 4 a 1) 0 KS
40001500 3 a 1) 0 KS
40001510 2 a 1) 0 KS
40001513 2 a 1) 0 KS
40001515 2 a 1) 0 KS
1000040761 PARTNER TECHNIC, spol. s r.o.
40001228 3 a 1) 0 KS
40001231 1 a 1) 0 KS
40001232 2 a 1) 0 KS

Interné

MO09_PP_Materialove hospodarstvo V2.28 Strana 206 z 350

X TECHNOLOGY



4.8.16. Zasoba u spracovatela — poskytnuty dodavatelovi (MBLB)
Na zobrazenie zasob u dodavatela (O zdsoba) sa pouziva transakcia MBLB.

Zasoby u spracovatela mzdy

& [i]

Vybery databazy
Dodavatel
Material
Zavod

Uétovny ckruh

MoZnosti zobrazenia

Layout

Mat.s nulov.zdasobou

Do
Do
Do

(][]

Na zaklade zadanych vstupnych kritérii v transakcii MBLB sa na vystupe zobrazi zoznam zasob.
Kliknat na vykonanie (F8) a nasledne systém zobrazi zostavu.

Zasoby u spracovatela mzdy

K4)r» M KRB &F B & <
Dodavatel Nazov 1 Mesto
Material 2&v. Sarza VoIne pouziteIné Kontrola kvality VoIne nepouZ. SzM-presklad. zMJ Celk.hodn. Mena Z Cislo zvlaStnej z&scby
1000016523 Bratislava-Karlova Ves
21 2 o o 0 KS "€ 00 EUR
1 o o 0 ES 30 EUR
1 o o 0 K5 0 .oa 88 EUR
1 o o 0 KS 54 EUR
1 o o 0 ES 13,68 EUR
8. Kofice
5340 E a o 0 KS 8,72 EUR
5340 2 1€5 o o 0 K5 EUR
5340 1 o o 0 KS EUR
5340 280 a o 0 KS EUR
5340 108 o o 0 ES 8 EUR
5340 1 o o 0 KS EUR
5340 & 3 a o 0 KS EUR
5340 % 10 o o 0 ES EUR
5340 194 o o 0 KS EUR
5340 1 14 a o 0 KS EUR
5340 1 172 0 o 0 &S 2 EUR
1000052723 Bratislava
21801 5130 1 o o 0 ES -30,91 EUR
Cadca
5130 € o o 0 ES 132,20 EUR
5130 1€0 o o 0 K5 14,40 EUR
5130 200 o o 0 KS 10,00 EUR
5130 240 o o 0 ES 12,00 EUR
5130 8 o o 0 K5 €,32 EUR
5130 1€ o o 0 KS €6,40 EUR
5130 8 0 o 0 ES 77,04 EUR
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4.9. Zmena materialového dokladu

Na zauctovanom materidlovom doklade je mozné dodato¢ne zmenit textové polia.

Pre zmenu materidlového dokladu k prijmu materidlu je potrebné:
- vybrat operéaciu Zmena,
- referencny doklad Materialovy doklad,
- do pola vedla referenéného dokladu systém navrhne Cislo, alebo uzivatel manudlne vyplni.

[ Pprijem materidlu  Nastavenia  Systém  Napoved'
] <Eleee sk Hhan i fae ew
‘ | Ugtovanie (Ctrl+5)

Zmena Materiaiov ’ 4 wuraad 3300000033 - 1 Skolitel

Zobrazenie prehladu | [ Uchovanie  Kontrola  Uctovanie | [L]Napoved

Al12 Zmena ¥ | |RO2 Materidlovy dokl... v| [3300000033| |2022

|E|_/ VZeobecne |« 22 InfoDokl  Déta predb.zadan.dok

Datum dokl. 27.09.2022 Material.list MAT.LISTA OLFJO*
Datum détovania 27.09.2022 Text hl.dokl. abc
= [ | 1Jednotliva sprievod.. *
Riad. | Kr.text mater. Z |Sklad Materigl MnoZstvo v MIZM Ext.iast.vo FM Nakl.stredisko Zdkazka
| 1 |Pohar skleneny [ Sklad MFSR 10000017 |2 1000119991 P10-0740100
40
Bd ()
|E| Materidl |~ MnoZstvo Ty | Priradenie Gétu - Sprévy
Druh pohybu 261 - VM pre zakazku Druh zasob Volne pouZitelné
Zavod MF SR zoo1| [
Sklad Sklad MFSR MF11
Prijemca mater. prijemcal?3*
Miesto vykladky miesto
Text ‘text1polozkyakljojg oaj gohgopsi oogvpjosgvbsh vb™
|§"E| Riadok 1 |@|

Vykonant zmenu je potrebné ulozit kliknutim na tlacidlo U¢tovanie (Ctrl +S).
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4.10. Storno materialového dokladu

Stornovanie materidlového dokladu je potrebné najma vtedy, ak bol chybne zadany materidlovy

doklad, alebo je potrebné menit hodnoty v objednavke.

Potrebné je stornovat najskér naposledy vytvoreny doklad (datum zadania a ¢as zadania dokladu).

Stornovany materialovy doklad nepodlieha ZFK.

Transakcia: MIGO
UZivatel vyberie alebo zada:
- operacia Storno
- referenény doklad Materidlovy doklad a rok dokladu

sa stornuje (pohyb 101 — storno pohyb 102)
- datum dokladu,

- datum uctovania.
Stlacenim Enter sa prevezmu polozky povodného dokladu.

Zobrazenie preffadu | [ | Uchovanie [F]napoved

AU4 Zobrazenie | [R02 Materlovy do..~| [3300000023] [2022] ([

=] Vecbeene | 83 | infobok

Ditum dokl. 05.10.2022 Materislist
Ditum iétovania  [05.10.2022 Text hldokl
=[] |1 Jednotiva spriev... ¥
Riad.  Kr.text mater, Z/Mnozstvo v MIZM | MIZ|Skiad Naklstred... Zsk.stredi... (et hlkni... Segment zis
L1 |petol Os KS Skiad MFSR 1000110951 215106501 5011337001
«r
&= ()

[ waterdl | Mnoistvo Ty Priadenie actu

Materdl Detol 10000034

Skup.mater. 33741100

(S]] Radok g

druh pohybu —standardne je druh storno pohybu o jedno vacsie, nez pohyb na doklade, ktory

Je mozné stornovat cely doklad alebo len vybrané polozky. Oznacit polozky a doklad ulozit kliknutim

na tlac¢idlo U¢tovanie.

Vytvori sa novy materidlovy doklad s novym &islom ako stornovany doklad. V pévodnom doklade sa
vytvori vdzba na stornovany doklad a povodny doklad sa uz neda viac krat stornovat (ak bol stornovany
cely). Ak nebol stornovany cely, potom sa daju stornovat len tie polozky, ktoré este neboli stornované.

Zaroven sa aktualizuje v pripade skladového materidlu aj stav zasob na sklade.

V pripade, Ze stornované mnoizstvo je vysSie neZ je aktudlne mnoistvo na sklade, systém nepovoli

storno vykonat. Priklad systémového hlasenia
[@ .| Storno Materidlovy doklad - Zfk Referent

Potiaenie prehfadu | [) | Uchovanie Kontrola Uétovanie | [i]Napoved'
&=l (@) E) 403 stof +] [Ro2 Materidlovy doki.. | [1100000030] [2024
Maje doklady

= beednévkv]zw [5] _/VEeobecne | Dodavater | &2 | Data predb.zadan.dok

024

~ Zakazky Datum dok. 31.01.2024 Dodaci list re Dodévatel  [TORY CONSULTING, a.s.
2R Détum Gdtovania  [31.01.2024 Nakladny list MR Texthlav. [uRE
~ Rezervicie
I Prizii) & [ [12ednotiva sprievod.. ~
~ Materidlové doklady
- 1100000030
Riad. Kr.text mater. Z OK  MnoZstvo v MJZM MJZ Sklad Zdroj

[ 1 Jindulona testa O 2 KS Sklad MFSR

brazenie protokolov

Sklad volne pouzit., o 2 KS : 10000060 podkrodené A001 MF1l
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5. Likvidacia faktury

Likvidacia faktar (v systéme nazyvana ako ,Logisticka likvidacia faktur”) je sucastou modulu MM a je
prepojena s finanénym tctovnictvom, controllingom i spravou investi¢ného majetku. Ulohou likvidacie
faktur v ramci materidlového modulu je:

- spracovat faktury, ktoré vznikaju v oblasti ndkupu materialu, sluZieb a majetku,

- Uctovanie dodatoénych nakladov ako napriklad prepravné a pod.,

- Uctovanie priamo na ucty hlavnej knihy,

- spracovanie dobropisov a storno faktur,

- evidencia doslych faktur a dobropisov.

Spracovanie faktury k objedndavke

Kazda faktira obsahuje Udaje, ktoré musi prislusny pracovnik do faktury zadat na zaklade udajov
v redlnom doklade, ktory bol prijaty od dodavatela. Pokial ide o fakturu k objednavke, niektoré udaje
sa uz do faktury priamo navrhuju na zaklade objednavky a predchddzajlcich prijmov materidlu.
Vtomto pripade sa zaddva Cislo objednavky a systém automaticky vyhlada prislusny doklad
a pre spracovanie faktdry navrhne data z tejto objednavky, t. j. dodavatela, materidl, objednané
i dodané mnozistvo, atd. Materidlova faktaru mozno likvidovat aj vtedy, ak k danej objednavke este
nebol vykonany prijem materidlu na sklad.

Niektoré navrhované hodnoty mdze pouzivatel v pripade potreby zmenit. Okrem toho si pouzivatel
kedykolvek moze nechat priamo pri spracovavani faktury zobrazit prislusné doklady, napr. objednavku,
materidlovy doklad, kmenovy subor materidlu a podobne.

Ciselny interval faktur je zavisly od datumu Gctovania faktury.

Pre r6zne druhy dokladov su ¢iselné intervaly odlisené.

Pri zmene ddtumu Uctovania cez roka (napr. z 31.12.2022 na 2.1.2023) je po uloZeni povodny doklad
z MIR7 vymazany a automaticky je zaloZeny novy doklad Cislovany dalsi v poradi podla datumu.
Rovnaké pravidlo plati pri zmene druhu dokladu (napr. z DF na DH).

Pri takejto zmene Cisla sa zmeni aj status ZFK na B — bez ZFK a potrebné je vykonat nova ZFK.

5.1. Predbezné zadanie doslej faktury

Logisticka likvidacia faktury sa vykondva dvojstupnovo, a to zadanim predbeiného dokladu a jeho
naslednym zauctovanim.

Transakcia: MIR7

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Logistika-likvidacia faktir — Predbezné obstaranie
vstupnej faktury

Likvidacia faktur v systéme SAP prebieha dvojstuprnovo:
- v prvom stupni vznikne logisticky doklad (predbeZné zadanie faktury do knihy doslych faktur),
kde je v systéme zaevidovany prichod faktury,
- v druhom stupni sa doklad po kontrole vecnej a formalnej spravnosti zauctuje na prislusné
ucty hlavnej knihy.
Predbezné zadanie dokladu
Predbeiné zadanie znamena, Ze data faktury (popripade dobropisu alebo tarchopisu) sa zadavaju
do systému a ukladaju v doklade, ale doklad sa zatial neuctuje — sluzi ako podklad pre kontrolu vecnej
a formalnej spravnosti dokladu. PredbeZne zadany doklad sa moze kedykolvek menit, doplnit Udaje
alebo opravit.
Ak je po kontrole zistené, ze doklad je v poriadku, mozno ho zauctovat. Az v tomto okamihu dochéadza
k pohybom na uctoch a k aktualizacii obliga rozpoctu. PredbeZné zadanie dokladu umoziuje, aby bolo
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mozné medzi zaddvanim a zauétovanim faktury objasnit pripadné otazky tykajuce sa danej faktury.
Okrem toho je tak moziné rozdelit zaddvanie a Uctovanie faktury medzi rézne oddelenia podla
zodpovednosti.

Nasledujuce kroky popisuju zaevidovanie doslej faktiry za dodany material. Obdobny postup je
pri fakture za sluzby, majetok, ceniny, PHM, nehnutelnosti.

Ak uzivatel zadina evidovat faktiru Uplne prvykrat, po zadani transakcie MIR7 sa objavi mala
obrazovka, kde uzivatel vyplni uctovny okruh.

X

Uétovny okruh 1510

(V%]

Pre pokracovanie pouZivatel stla&i Enter, ale klikne na ikonu Dalej.

Doklad je na obrazovke rozdeleny na:
- hlavickové data,
- polozky faktury.

Na urovni hlavicky sa nachddza niekolko zaloZiek, z ktorych povinné su:
- zakladné data,
- platba,
- detail.

Na urovni poloZiek faktury sa nachadzaju tri zalozky:
- referencia k objednavke,
- ucet hlavnej knihy,
- material.

Hlavicka faktury
Na zaciatku vyplnit v zaloZke Zakladné data tieto Udaje:
- datum prijmu faktar — datum z peciatky,
- datum faktury — datum dodania materialu, sluzby, tovar,..
- datum actovania — datum Uctovania dokladu (v ramci otvoreného uctovného obdobia),
- Ciastka — celkovd suma faktury vratane DPH,
- Ciastka dane - nezadavat,
- (znak dane — prednastaveny znak X0, potrebné upravit podla potreby),
- referencia — variabilny symbol - pod ktorym sa bude faktura uhradzat. Maximalny povoleny
pocet znakov je 10. SU povolené len numerické znaky.
- vypocet dane - doklad vystaveny bez DPH — pole ostava prazdne,
doklad vystaveny s DPH — pole bude zakliknuté, systém vypocita DPH,
- text — v tvare *KS*SS*popis UGcelu platby. Ak pouzivatel nezapisuje Ziadny konstantny ani
$pecificky symbol, ani text, zadat tri ***
- (Cislo dokladu dodavatela — nemusi byt zhodny s variabilnym symbolom, (daj sa prebera
do kontrolného vykazu DPH, max. 32 znakov
- Referenéna faktira — vyplnit v pripade dobropisu (pre faktury nezadavat),
- Predmet faktury — text je dotiahnuty z objednavky a je mozné ho prepisat,
- S DPH - Udaj pre zverejnenie - potrebné urcit ¢i fa je alebo nie je s DPH.
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Znak dane

- pri zadavani znaku DPH musi pouZivatel zohladnit viacero faktorov: prijimajiuca
organizacia je platitel DPH a dodavatel'ska faktura je od platitela DPH — vtedy je zaddvany
konkrétny znak DPH predstavujlci dané zdanitelné plnenie a podla % DPH

- prijimajuca organizdcia nie je platitel DPH, dodavatelskd faktira je od platitela aj
neplatitela DPH — znak DPH je vyplneny hodnotou X0 — DPH na vstupe 0%

- do 31.12.2024 - dodavatelska faktura je od organizacie v ramci suhrnného celku
platitela/neplatitela DPH — znak DPH je vyplneny hodnotou KO — DPH na vstupe 0 %, K1
— DPH na vstupe 10 %, K2 — DPH na vstupe 20%

- od 1.1.2025 - dodavatelskd faktura je od organizdcie v ramci suhrnného celku
platitela/neplatitela DPH — znak DPH je vyplneny hodnotou KO — DPH na vstupe 0 %,
K5 - DPH na vstupe 5 %, K4 — DPH na vstupe 19%, K3 — DPH na vstupe 23 %.

Text
Pre SEPA platby: *KS*SS*tttttttt

- KS = konstantny symbol (4 Cislice)

- SS = $pecificky symbol (max. 10 znakov — &islic)

- ttttttt = volny text, ktory sa prendsa do suboru v poli sprava pre prijimatela
Ak pouzivatel nezapisuje ziadny konstantny ani $pecificky symbol, ani text, zadat tri ***

Pre NON Sepa platby: *KS*P*SS*tttttttt
- KS = konstantny symbol (4 Cislice)
- P = kéd platcu poplatkov
- 1 — poplatky znasa platitel
- 2 — poplatky zndsa prijemca
- 3 — poplatky znasaju obaja
- SS = gpecificky symbol (max. 10 znakov — &islic)
- ttttttt = volny text, ktory sa prenasa do suboru v poli sprdva pre prijimatela

Ak pouZivatel nezapisuje Ziadny konstantny ani Specificky symbol, ani text, nutné zadat **P** - kod
platcu poplatkov je povinny

SEPA prevod je bezhotovostny prevod, pre ktory musia platit vSetko uvedené charakteristiky:

- Mena platby je vidy EUR,

- Cielova krajina je zapojena do SEPA, -
Na identifikaciu U¢tov a bank sa pouziva IBAN a BIC (SWIFT)

NonSEPA platba: -
Cielova krajina nie je zapojena do SEPA — platba v akejkolvek mene alebo
- Cielova krajina je zapojena do SEPA, ale platba je v inej mene ako EUR

Zoznam krajin zapojenych do SEPA:

Krajiny Eurépskej tnie: Belgicko — BE, Bulharsko — BG, Cyprus — CY, Ceskd republika — CZ, Dansko — DK,
Esténsko — EE, Finsko — Fl, Franctzsko — FR, Grécko — GR, Holandsko — NL, Chorvétsko — HR, irsko — IE,
Litva — LT, LotySsko — LV, Luxembursko — LU, Madarsko — HU, Malta — MT, Nemecko — DE, Pol'sko — PL,
Portugalsko — PT, Raktsko — AT, Rumunsko — RO, Slovensko — SK, Slovinsko — SI, Spanielsko — ES,
Svédsko — SE, Taliansko — IT

Krajiny mimo Eurdpskej Unie: Andorra — AD, Island — IS, LichtenStajnsko — LI, Monako — MC, Ndérsko —
NO, San Marino — SM, Spojené kralovstvo Velkej Britdnie a Severného irska — GB, Svajciarsko — CH,

Vatikdnsky mestsky stat - VA
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Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zasoba prace zap. % | Uchovanie [ Simuldcia Upiné uloZenie ® Hiasenia [i] Napoved Nz
O_pera'cia [ﬁ Faktira 'j WCD  Zostatok 100, 00-| EUR
=]
_/M| Platha Detaily | Dafi Rozdel.diastky | Kontakty | Pozndmka Dodavatel’ 1000000003
Firma | 1]
DatPrijmuFaktdr 02.01.2023 : Slovenské elektrédrne, a.s.
Détum faktidry 03.01.2023 Referencia 123456 Mlynské nivy 47
Datum détovania 04.01.2023 821 09 Bratislava-RuZinov
Ciastka 200 EUR =
C =)
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu.. v EN CZ3301000001071222730257
Text === SWIFT KOMBCZPP
Platob.podm. 14 Dni netto : Bank.léet 1071222730257 | =3
Komeréni banka, a.s. | oP |
_W| et hlavnej knihy | Material

1 Objednévka/plan dodavok

Pol... Ciastka Mnoistvo O...
1 100,00 1V
2 100,00 1

v| [a500000490 [ = ]
= 5 ;
+# Objednavka P.. Text objed.

| 4500000490 10 Letenky
| 4500000490 20 Letenky

X0 X0.. v [

X0 X0.. =

Zakladné data — Cast UZivatelské data:
- Evid.cislo zmluvy — dotiahne sa Cislo z CEZ a na zmluve v CEZ sa zobrazi Cislo faktury
- Predmet faktury — popis faktliry pre zverejnenie - tento text sa skopiruje z pola Predmet
objednavky a v pripade potreby ho je mozné upravit
- S DPH - pre zverejnenie je potrebné urcit ¢i fa je alebo nie je s DPH
- Status ZFK — zobrazi sa v akom statuse faktura aktualne je

UZivatel'ske data

Variant zobraz.

1 PoloZky materidlu/sluZieb

7_6310 Vietky informacie

Znak dane |B... P |Prir.iétu  Uget hl.knihy |N&kl.stredisko Prvok SPP

|5111(]GC|C|15 1000005001

|5111000015 1000005001

@

CZ3301000001071222730257

22730257 [ & |

I (iii_op |

(1 PoloZky materialu/sluZieb
7_6310 Vetky informdcie

Znak dan
X0 Xo..

Evid.éislo zml. ‘ﬁ‘
Predmet faktiry IBAN
S DPH [= Status ZFK (1) 5 Zaznamy ndjdené
Status ZFK B Bez ZFK T | |
=ENFEID
: Status ZFK Kratky popis
. Refer.kabj. | Uget hlavnej knihy Material B "Bez ZFK
i
P Prebieha spracovanie
1 Objednavka/plan dodévok | [4500000250 UN Ukonéena negativne
up Ukonéend pozitivne
- - - N ZFK nie je potrebné
FoloZka Ciastka MnoZstvo 0.4
1 100,00 13v [s
2 100,00 11v

Ako dalsi krok zadat na urovni poloZiek v zalozke Referencia k objednavke pole:
objednavka — Cislo objednavky a stlacit ENTER.
Nacitaju sa data z objednavky. U poloziek, ku ktorym bol vykonany prijem materialu systém dotahuje

prijaté mnozstvo a jeho

Z3

hodnotu.

ozka Platba - Dalej je potrebné vyplnit:

- Zakladny datum — datum vystavenia faktury, od neho sa odvija splatnost

- Platobné podmienky — odporucané je zadavat splatnosti v drioch,

- Sposob platby — najcastejsie U, dalSie moznosti vyberom cez match-kéd,

- Blokovanie platby — Standardne nastavené je Uvolnenie pre platbu,

- OdkazNaFak — zaddva sa, pokial je faktura, ku ktorej je vystaveny dobropis nezaplatena

- Banka partnera — Ucet dodavatela, na ktory sa bude c¢iastka uhradzat. Systém automaticky
prednastavi prvy ucet z kmenového zaznamu doddvatela. Ak ma dodavatel viac bankovych
ucétov, je potrebné ucet skontrolovat a v pripade potreby zmenit. Prebieha tu aj kontrola
registrovaného bankového Uctu pocas predbezného zaddvania aj pocas uctovania faktury.

- firemna banka —uc¢et organizacie, z ktorého sa bude faktura uhradzat.
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Predbezné zadivanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zdsoba price zap. & | Uchovanie [ Simulicia

Operdcia 1 Faktira -

(=]

[H tpiné ulozenie

OCE Zostatok

Nz

0,00 |EUR

7ikl.dita 4 Pltba | Detaly | Dafi | Rozdelamstky - Kon... [+][E&] | Doddvatel 1000000003
Firrma | =] |
Zakl.ddtum |05.10.2022 PlatPodm Z014| |14 |Dni % Slovenské elektrarne, a.s.
Splat.dria 19.10.2022 Dni % Mbynské nivy 47
Dni netto 821 09 Bratislkva-Rufinov
Fixné |E|
Spds.plat. T Blok.plat. Uvaolnené pre pl. = |§|
OdkazMaFak IBAN CZ3301000001071222730257
Banka part |1 FirBanka W0001| / [V0001 SWIFT KOMBCZPP
Plat.refer. Bank.Gfet 1071222730257 [ & |
Komeréni banka, a.s. OP|

Blok.plat. - pre zablokovanie pre platbu je potrebné zadat vyber nasledovne:

Prispevkové organizdcie - pole zostdva prazdne, t.j. hodnota ,Uvolnené pre platbu”

Rozpoctové organizacie - pokial je v poli , Firemna banka” nastavend uhrada z vydavkového uctu,
po zalctovani predpisu zdvazku systém doklad automaticky odosiela do Statnej pokladnice

do zavazkovania.

- Pokial organizacia z nejakych dévodov nechce hned' po zalUctovani spustit tento proces, naplni pole
hodnotou ,R Blokovanie zavazkovania“. V tomto pripade musi pouZivatel proces zavazkovania spustit
manudlne (postup v prirucke M18 PP_Odoslanie platby, kap.2.3 Aktualizdcia zdvazkov), pricom

/ . sy ’ , .
predtym musi v zauctovanom doklade vymazat priznak pre blokovanie platby.
Operdcia Faktira M CO@ Zostatok 0,00 |EUR
=]
Zikl.dita ~ Platba | Detaly | Dan | Rozdelastky | Kon... (][22 | Dodévatel 1000000141
ITSK, s.r.0. =N
Zdkl.ddtum [31.03.2024 PlatPodm 2014 14 Dni % Zelend 29
Splat.dia  |14.04.2024 Dni % 949 01 Nitra
Spds.pkt. U
OdkazNaFak Typ|Text hldsenia PolFak|Pévod
Banka part /0002 O |Faktira neméd ZFK. UZtovanie nie je moiné. Spustite ZFK predb. zadenim. Stanevenie ceny
& |Faktira nemd ZFK. Uitovanie nie je moZné. Spustite ZFK predb. zadanim. Stanovenie ceny
& |Vvysledok overovania SKBAR je: IBAN nie je registrovany. Organizécia pr Kontrola fakturaZ.dokladov
& |Pre zverejnenie bola faktira oznatend ako faktira bez DPH.

Hlasenie je len ako upozornenie, pouzivatel moze doklad zauctovat ¢i uz ako predbezne zadany

doklad alebo finalny u¢tovny doklad.

V zalozke Detaily sa nachadza niekolko ddleZitych udajov.

Predbezné zadivanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zasoba price zap. O | Uchovanie [ Simuficia Uplné uloenie Hisena [ilnapoved  dlNZ
Operdcia 1 Faktira hd CCE Zostatok 0,00 |EUR
(=]

zik.dita | Platba . Detaly | Daii | Rozdelfamstky  Kon. [+][53] | Dodévatel’ 1000000003
s (8]

Nepl.ved!.nakl. Slovenské elektrirne, a.s.
Menza EUR Kurz *1,00000 Mbynské nivy 47
Dr.doklzdu DF Dosld faktlira beind  + vystav.fakt. 1000000003 821 09 Bratislava-RuZinov

Prac.lsek |E|
Priradenia (et HK 3211400001 i o
Text hlavicky IBAN SK3202000000000123456897
Kad CBS Stfreg.dod. 3K | Zn.slufieb SWIFT  SUBASKBX
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- druh dokladu — standardne je nastavend hodnota DF Dodavatelska faktira bezna. CES ma
pre doslé faktiry moznost vybrat z nasledovnych dokladov:
o DF - Dosla faktura,
DA - Dosla faktura asist. (KNRSR),
DB — Do3l4 faktura obm., zam (SSHR),
DH — Zavazky - platob. pouk. MM,
DI — Zavazky vnutropod. (vnutropodnikova fakturacia),
YF - Dosla faktura SVP (SVP),
DE - Zav.DOD z agend.syst (AHO),
o DO - Ostatné zavazky — (CDR, nemocnice-prispevok na studium).
- neplanované vedlajSie naklady — priestor na zadanie vedlajsich nakladov (zliav) spojenych
s obstaranim materialu — napr. prepravné.
- text hlaviéky — mozné vyplnit text a tento Gdaj sa potom zobrazi v prehlade faktir ZMM_KDF
Po kontrole je potrebné doklad predbezne uloZit (Ctrl+S). Systém prideli dokladu ¢islo.

O 0O O O O O

Polozky faktury
Pri polozkach, ku ktorym bol vykonany prijem materialu, systém dotahuje prijaté mnozstvo a jeho
hodnotu z objednavky.

. Referkobj. | Uget hlavnej knihy Materisl

LI WYL U LUy U e TR

1 Objednavka/plan dodavok ~| [4s00000067 [= ] 1 Polazky materialu/sluzieb -
- Variant zobraz. 7_6310 Vietky informdcie -

Polozka | Ciastka Mnoistvo 0... 5 Objedndvka Polo... Text objed. Znak d:
1 160, 00 8KS [ | 4500000067 10 Skrutka Zpecidina X0 Xg. ~

Ak systém ponukne viac poloZiek, nez je predmetom faktury, je potrebné oznalit, alebo nechat
oznacené iba tie polozky, ktoré su predmetom faktury. Iba polozky, ktoré su vyzltené, budu Uétované.
Je potrebné skontrolovat mnoZstvo a hodnotu polozky. Ak je hodnota polozky ina, zmenit ¢iastku. Plati,
Ze suma poloZiek sa musi rovnat Ciastke faktury v hlavicke dokladu.

V pripade, ak sa ku objedndvke uz neocakava dalSia faktura, na Urovni polozky sa zaklikne Kone¢né

zuctovanie.
Predbezné zadzvanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zasoba prace zap. '} | Uchovanie [¥ESimulica [=Upiné ulozenie  AHldsenia [ilNapoved (ONZ
Operacia 1 Faktira ~ OB Zostatok 0,00 |EUR
2
Z6K.déta | Platba | Detaily | Daii . zréZkové dai |~ Rozdel.Ziastky »|[22] | Dodavatel 1000000006
LD.C.Holding, a.s. [E]
DétPrijmuFaktir || odstepny zévod Petivime Sered
Détum faktiiry Referencia 57 Travska 15-12
Détum Gétovania 926 14 Sered
Ciastka EUR Q|
Vypodet dane [
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu... ¥ BAN SK2602000000000021606132
Text = SWIFT  SUBASKBX
Platob.podm. 14 Dni netto : Bank.(icet 21606132 &

VZeobecnd Gverova banka, a. s. il oP |
Refer.kobj. | Ucet hlavnej knihy  Material

1 Objednavka/plén dodavok v| [4500000122] [40 e 1 Polozky materilu/sluzieb -
Variant zobraz. 7_6310 Vietky informéacie -

BIZasPM ZM) Dodaci list/E.listu Nakladny list Mn.v dod.liste M... In...|KonecZiétov...| V... Dru... M... Dodavatel’ M:
o 0,000 v 10 ~

Po kontrole je potrebné doklad predbezne uloZit. Systém pridéli dokladu cislo z knihy doslych faktur

(KDF). Zarovern je mozné spustit proces ZFK kliknutim na ano.
Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zasoba pracezap. | (1 | Uchovanie FSimuléca (& Upiné uloZenie

Operdcia 1 Faktira v
]
- zdkl.data

[ Faktira 0205100019 2023

DatPrijmuFaktir
Datum faktiry
Détum Gétovania

Ciastka

Pokial je potrebné doklad este dopracovat a predbeznu fakturu len ulozit, doklad bude k dispozicii
na dopracovanie transakciou MIR7. Po doplneni je potrebné spustit proces ZFK.
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5.1.1. Predbeiné zadanie doslej faktury v cudzej mene

Pri zahraniénych faktirach méze dochadzat ku kurzovym rozdielom v pripade, ze datum uctovania
prijmu je iny ako ddtum Uctovania faktury. Vzniknuty kurzovy rozdiel faktura zuc¢tuje podla pravidiel
cenovych rozdielov.

Ak je faktura zadavana v cudzej mene, na zalozke Detaily v poli Kurz je zobrazeny prepocit.kurz, ktory
sa preberie z tabulky kurzov podla datumu Uctovania.

Datum prepoctu sa meni podla datumu Uctovania, pricom kurz je manualne menitelny do okamihu
kym nie je na fakture zadana objednavka.

Menitelny je na zaloZzke Detaily v poli Kurz.
Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510
Strukt.objedn.zap.  Zdsoba prace zap. Uchovanie simuica (& Opiné uloZenie @ Hidsenia (i Napoved  {DNZ

Operdcia 1 Faktura - WCO Zostatok 0,00 |UsD

Platba _/Detaly | Dai | Rozdelasthy | Kontakty | Po...| [*|[*|[C

Neplvedfndkl. | o
Mena 15D kv [ 100630
Dr.dokladu DF Dosld faktira beind | Vystav.fakt.
Prac.lsek
Priradenie Uget HK
Text hlavicky
Kéd CBS &t.jreg.dod. Zn.sluieb
C.sihr. k. =

Ciastka vo FM - prepocitand hodnota zavizku v cudzej mene na menu EUR.
PredbeZné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zasoba price zap. a Uchovanie Eswmuta'cla Upiné uloZenie ® Hidsenia  [1] Ndpoved @Ni

Operdcia 1 Faktira - OCE Zostatok 0,00 |USD
=
« Zak.déta - Platba | Detaly  Dafi  Rozdel.iastky | Kon.. [+][52] | Dodévatel 1000000026
- | m (8 |
DatPrimuFaktir 01.01.2023 Firma - testovanie -
Datum fakkiry 02.08.2023 Referencia 202310106 Ulica 18
Ddtum Uétovania  |20.01.2023 010 01 Ziina
Castka 100, 00 UsD =
[Jvjpocet dane [ -
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nev... v EC\N SK9311000000002621023511
Text SWIFT TATRSKBX
Platob.podm. 14 Dni netto : Bank.fet  |2621023511 ‘T|
Tatra banka, 2. s. ‘ OPl

Refer.k obj. -~ UZet hvnej kniby ' Materdl |
[= Simuldcia dokladu v USD (Mena dokladu)

x
Polotka D|Ufet HK  |Ufet/Mat/DM/Dod.  Chstka Me...|N3kup.dok... Pola... Z.. K&d jurisd. Pr... Naklstredi.. N
K 3211400001 Firma - testovanie [ SK 100, 00-USD X0 15t~
2§ 5491000002 Mankd a Skody materid.. 100,00 USD X0 1000110000 15¢ 7
T 0
MdDat' 100,00 Dal 100,00 Zost. 0,00
| Spat’ H UloZenie predbefne zadaného dokladu H Upiné uloZenie (4§ Mglga zobrazenia ]|z|
Zmena meny zobrazenia (F7)
I RAlkd Flrine aheabiia nfa hBeanis Ty
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Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zdsoba préce zap. & | Uchovanie PEsimulice [HUpiné ulofenie @ Hisenia  [Llnapoved  d@NZ

Operdcia 1 Faktira w CCE Zostatok 0,00 |USD
A Zaddata | Patba | Detaly | Dan | Rozdelcastky | Kon... [+][Z] | Dodavatel 1000000026
Fims
D3tPrimuFaktdr 01.01.2023 Firma - testovanie
Datum fakiiry 02.08.2023 Referenca 202310106 Ulica 18
Datum (étovania |20.01.2023 010 01 Zilina
Castka 100,00 5D
[vypoéet dane
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nev.. ™ IBAN SK9311000000002621023511
Text SWIFT TATRSKBX
Platob.podm. 14 Dninetto = Bank.ifet 2621023511 =
Tatra banka, a. 5. op
Refer.k obj. /et hlavnej knihy | Materisl
Polozka DUt HK  Utet/Mat/DM/Dod.  Ciastka Me... Nakup.dok... Polo...|Z.. Kéd jurisd. Pr... |Naklstredi.. na [T
1K 3211400001 Firma - testovanie / SK. 100, 00-USD X0 15t~
25 5491000002 Manka a Skody materid.. 100,00 USD X0 1000110000 15t 7
[= Vyber meny zobrazenia x
Mena |Popis
USD Mena dokladu
EUR Mena uttovného okruh
a
(I )
i) b
MaDat’ 100,00 Dal 100,00 Zost. 0,00
[ UloZenie predbeine zadaného dokladu ][ Upiné ulaZenie ][6‘ Mena zobrazenia ]@

5.1.2. PredbeZné zadanie doslej faktiry na dodavatela, ktory ma viac IC DPH

Toto doplnenie do procesu zadavania dokladu v MIR7 je potrebné zadat, pokial ma dodavatel
registraciu aj vinej krajine napr. pre zahranicnych dodavatelov, ktori su registrovani pre DPH
na Slovensku a v do$lej fakture uvedu slovenské IC DPH.

Aby sa IC DPH SK v pripade zahrani¢ného doddvatela dostalo do dafiovych vykazov, je potrebné vyplnit
pri zaddvani faktiry vMM na hlavicke v zalozke Detail vpoli S/R hlds. Pri zadani hodnoty
»SK“ do pola §/R_hlés. systém doplni [e DPH SK.

Zakl.data | Platha ./ Detaily Daii | Rozdel.tiastky | Kontakty | Poznamka | | Doddvatel 5000005181
BONAMLCZ, a.s.
Nepl.vedl’.nakl. 0,00 | “ || Ujezd 450/40
Mena EUR Kurz “1,00000 | || | 118 01 PRAHA - MALA STRANA
Dr.dokladu DF Doélé faktira ~ | vystav.fakt. 5000005181 | CESKA REPUBLIKA
Prac.lisek ] =|
Priradenie et HK 3211400001
Text hlaviéky IBAN SK8583300000002100967250
/R hids. SWIFT FIOZSKBA
ID &.DPH SK4120000115 [ Trojstr.obch.EG ~ || Bank.et 0000002100967250

Fio banka, a. s., pobocka zahranitnej
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5.1.3. Predbeiné zadanie doslej faktury na dodavatela so zrazkovou darou

Obchodny partner

Zakladnym predpokladom mozZnosti uplatnenia zrazkovej dane v predbeZzne zadanom doklade je aby

v obchodnom partnerovi (OP) na Urovni uctovného okruhu boli zadané parametre:

- Typ Zrdzkovej dane — TypZraDane - PM — Zrdzkova dan pri dhrade

- Znak zrazkovej dane — Znak ZD — podla druhu prijmu — nastavené vsetky druhy prijmov podla

Zakona o DzP napr. D1  Cinnosti umelca, $portovca, artistu 19%
- v OP bola zakliknuta povinnost, Zze OP podlieha zdrojovej dani
- Typ zdznamu — Typ zaz. — rezidencia partnera

™. Zobrazenie Organizécia: 1000034955, rola Dodévatel’ - data dctov.
2 [Nosoba [YOrganizéca |[‘Skupina = | ¢ =) | % g0 vicobecné dita  Utovny okruh  Vatahy

]

Obchodny partner 1000034955 Scenic Mining / 029 62 Malacky
Zobrazenie v role OP FLVNOO Dodavatel - data actov. « m

Uétovny okruh

Utovny okruh 1510 Urad MF SR l@' U&tovné okruhy |
Zakaznik | ﬁ Zmena déovného okruhu |

Dodavatel 1000034955

Doddvatel: Vedenie (&tu - Dodévatel: Flatobny styk - Dodévatel: KoreSpondencia ~ Doddvatel: Status - Dodavatel

Typy zrazkove) dane

TypZrdDane Popis zraZk.dane Znak ZD Povin. Typzdz. IDZD Cis.oslob:
EM ZraZkova dafi pri dhrade D1 W NR

[= Typ zrazkovej dane (5) 1 Zaznam néjdeny

_~ Obmedzenia |

A=
TypZraDane Oznacenie
PM Zrazkové daii pri dhrade

s

Typ zrazkovej dane PM sa pri Uctovani faktury neuctuje, zauctuje sa az pri Uhrade faktury.
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5.1.3.1. Predbeiné zadanie doslej faktury so zrazkovou danou

Transakcia MIR7 (ako v kapitole 5.1)

UZivatel je pri spracovani predbezne zadaného dokladu faktiry vtransakcii MIR7 upozorneny
informativnou hlaskou: ,Dodavatel XXXXXXXXX podlieha zrazkovej dani“, ak je v OP zakliknutd
povinnost, Zze OP podlieha zrazkovej dani.

|1 [Doddvatel 1 podlieha zréZkovej dani]

ks

vi@

Pri spracovani likvidacie faktury sa do predbezne zadaného dokladu prenesu data zrdzkovej dane z OP,
ak su data zrazkovej dane v OP vyplnené.

Operdcia 1 Faktira - CCE Zostatok 0,00 |EUR
=]
Zakl.ddta  Platba - Detaily - Dafi ,/M| Rozdel.iastky [+][Z] | Dedavatel 1000000002
Idea Chemicals ‘W‘
Oznaé.typu zréz.d... |Znak... Zaklad ZD v CM Ciastka ZD CM Zékl.zr.d[T] Metodova 531195
Zrazkova dafi pri dhr.D1 50,00 50,00 984 03 Modry Kamefi

Iy

=l =)
)
= IBAN SK6875003415936034823918
SWIFT CEKOSKBX
Bank.(&et 341593-6034823918
Ceskoslovenska obchodna banka, a. s. ‘ OP ‘

V MIR7 je potrebné skontrolovat na zalozke Zrazkova dan v poli Znak ZD, resp. ho podla potreby
upravit. Tu je mozné zadat zaklad zrazkovej dane podla zadania.

Doklad je potrebné dopracovat standardnym spdsobom podla kapitoly 5.1.

5.1.3.2. Predbeiné zadanie doslej faktury bez uplatnenia zrazkovej dane

V pripade ak doddvatel ma zadany priznak zrazkovej dane v kmenovych datach, pri predbeZznom zadani
faktury je nutné odstranit znak zrazkovej dane na zalozke Zrazkova dan.

=]
7akl.dita | Platba - Detally  Daii  Zrazkova dafi | Rozdel.iastky [v][&2] | podévatel 1000000002
Idea Chemicals | =] |
Oznad.typu zréZ.d... Znak... Zaklad ZD v CM Ciastka ZD CM Zakl.zr.dzf Metodova 531195
Zrazkova darfi pri dhr.. 0,00 984 03 Modry Kameri
; L= (5]
=

Doklad je potrebné dopracovat Standardnym spésobom podla kapitoly 5.1.

5.1.4. Predbeiné zadanie doslej faktury u poskytovatelov PZS
Organizacie, ktoré maju povinnost uvedenia hodndt v nasledovnych poliach na zélozke Zakladné data
v Casti UZivatelské data musia tieto Udaje pri evidovani doslej faktury zadat:

- Skupina nakupu

- Komodita
Uivatel'ske déta T
Skupna nakupu w01 UNB-MTZ-RU IBAN SK0802000000003832885351
Komodita i o SWIFT SUBASKBX
Evid.&islo zm. (e ~ Bankidet 0000003832885351
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5.1.5. Import viacnasobného priradenia uctu do faktury z objednavky

Na zéklade povinnosti zadavat pri G¢te HK 5181110001 — Skolenia, kurzy, konferencie osobné ¢&islo
zamestnanca, pouzivatel ma k dispozicii ndstroj na import viacndsobného priradenia Ucétu do faktury.
Nastroj je vhodné pouzit, ak:

- Faktura je s vazbou na objednavku (jednorazovu alebo technicku)

- Fakturu je potrebné rozuctovat na viac zamestnancov.

Postup pri vyuziti nastroja na import osobnych Cisiel do faktury zadina este pri zaloZzeni objedndavky,
teda este pred dodanim samotnej sluzby Skolenia.
Postupnost je nasledovna:
A. Vystavenie objedndvky
Zadanie zoznamu osobnych Cisiel ku objedndvke
Zaevidovanie doslej faktury
Prevzatie osobnych Cisiel do faktury
Dokoncenie doslej faktury (kontrola, ZFK, zauctovanie)

moo®

A. Vystavenie objedndavky

Vystavenie objedndvky je postup, ktory je zavedeny a platny od vstupu do CES. Postup, ako sa zaklada
objednavka, je popisany v kapitole 2.5

B. Zadanie zoznamu osobnych cisiel ku objednavke

Transakcia: ZMM_0OBJ_OC
Ku existujucej objednavke je moziné vytvorit zoznam osobnych Cisiel, ktoré neskér budu pouzité
vo fakture. Vo vstupnej obrazovke je potrebné uviest ¢islo platnej objednavky.

V] *I«H @@ &

Import viacnasob. prirad. uctu FA
%
Objednavka
. , (5
Pokracovat cez Vykonat v
Zobrazi sa zoznam osobnych cisiel. Ak vypliiujete novy zoznam, systém iba ponuka pocet polozZiek

na objednavke. Ak menite zoznam, pravdepodobne uz nejaké osobné Cisla vyplnené budu.
/] l«H @@ae R o=

Import viacnasob. prirad. ictu FA

(2] BIE] [&[F&)®FL) Bl [l J&@ JEL [0
Objednavka €. 4500000080

B Pol Os.cis. Ciastka Meno Materidl Oznacenie Vo faktire
10 0,00
11 0,00
0,00
nnn

Pol — polozka objednavky, ku ktorej je osobné Cislo pripojené

Os. Cislo - osobné ¢&islo zamestnanca zo zoznamu zamestnancov organizacie
Ciastka — suma, ktord prislicha prave tomuto osobnému &islu

Meno pracovnika — meno zamestnanca zo zoznamu zamestnancov

Materidl — ¢islo kmenového zaznamu materialu resp. sluzby

Kratky text materialu — Kratky text z objednavky

Vo faktare — priznak, ¢i bolo alebo nebolo dany riadok zoznamu poutZity vo fakture
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Plati, Ze kazdé osobné Cislo musi byt priradené k nejakej polozke objednavky. To isté osobné ¢islo mbze
byt priradené k r6znym polozkam objednavky.

Ak je zname, mbze sa zadat aj Ciastka prislichajica na daného zamestnanca.

Po zadani zoznamu treba doklad uloZit.

C. Zaevidovanie doslej faktury

Zaevidovanie doslej faktury je postup, ktory je zavedeny a platny od vstupu do CES. Postup, ako sa
eviduje dosla faktura, je popisany v kapitole 5 Likviddacia faktury.

D. Prevzatie osobnych Cisiel do fakttry

Transakcia: ZMM_FAK_OC
Do zaevidovanej doslej faktury je mozné importovat viacnasobné priradenie U¢tu zo zoznamu, ktory

bol vytvoreny k suvisiacej objednavke podla predchddzajuceho navodu.
Import viacnasob. prirad. uctu FA

(L

4

Objedndvka
Cislo dokl.faktiry
Fidkdlny rok
Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat:
- Cislo objednévky
- Cislo MM faktury
- Fiskalny rok faktury

Pokralovat cez Vykonat .

Po skontrolovani relevant

Import viacnasob. prirad. uctt

nosti zadanych dokladov sa otvori okno so zoznam osobnych Cisiel.

FA

9 “«H @@ @ SE e
Import viacnasob. prirad. uctu FA
(D) Zépis do faktiry
X [@ BE [&FREEL BLEsL [l )8 L (@)
Objednavka ¢. 4500000854 Faktura ¢. 0205100203/2023
B Pol Os.Gis. Castka Meno pracovnika prip.uchidzaca Material Kratky text materidlu Vo faktire
10 22 100,00 Vystup Testovaci Cat. JUDr.PhDr.ThDr. Ph 80000063 ISkoleme - povinné osobné Cislo ]
10 32 0,00 Referent Zfk 80000063  Skolenie - povinné osobné cislo
10 33 0,00 ZamestnanecA Zfk 80000063  Skolenie - povinné osobné Eislo
10 56 100,00 Organizaény Vaclav brig.gen. Bc. Ing. B. 80000063 Skolenie - povinné osobné islo v
10 78 100,00 Jénsky J3n JUDr. 80000063  Skolenie - povinné osobné &islo v

0,00
Pol — polozka objedndvky, ku ktorej je osobné Cislo pripojené
Os. Cislo - osobné ¢&islo zamestnanca zo zoznamu zamestnancov organizacie
Ciastka — suma, ktord prislicha prave tomuto osobnému &islu
Meno pracovnika — meno zamestnanca zo zoznamu zamestnancov
Materidl — ¢islo kmenového zaznamu materialu resp. sluzby
Kratky text materialu — Kratky text z objednavky
Vo fakture — priznak, ¢i bolo alebo nebolo dany riadok zoznamu poutzity vo fakture
Pozadované riadky treba oznacit (ak je viac riadkov, tak podrzanim CTRL a myskou) a nasledne kliknut
na Zapis do faktary. Nasledne je vhodné vykonané zmeny ulozit.

E. Dokoncenie doslej faktury (kontrola, ZFK, zatctovanie)

Po importe viacnasobného priradenia u¢tu do faktury je vhodné vrétit sa do predbezne zadanej
faktary, doklad skontrolovat, vykonat pripadné Upravy a pokracovat v procese podla platného procesu
(ZFK, uctovanie).
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5.1.6. Import viacnasobného priradenia uctu do predbezne zadanej faktury

Predpokladom na import Gdajov viacnasobného priradenia uUctu k polozke faktury je uz zalozena
predbeZne zadana dosla faktira k objednavke.
Finan¢na kontrola (FK) sa vykonava pred zauctovanim dokladu, t.j. o¢akava sa az po doplneni udajov
viacndsobného priradenia uctu.
Pokial faktura uz presla procesom FK, importom viacndsobného priradenia Uctu bude status FK
zmeneny na B — bez FK a doklad je potrebné opéatovne odoslat na FK.

Transakcia umoziiuje doplnit Udaje do existujucej predbezne zadanej faktury pre viacnasobné
priradenie uctu k jednotlivym polozkam. Hodnoty sa prevezmu z excel suboru. Aby sa mohol excel
stibor s Gdajmi importovat, musi spifiat nasledovné podmienky:
Cislovanie polozky musi byt vzostupne od najmensieho aZ po najvacsie Cislo polozky,
pocet zdznamov k jednej polozke je obmedzeny na 980 zaznamov,
pri prevzati Udajov z excel siboru musi byt tento stubor zatvoreny,

pri nacitani dat sa nevykondvaju ziadne zmeny v subore,
pre vykonanie importu je potrebné si pripravit sibor v predpisanej strukture.

V excel stbore je potrebné zachovat pocet stipcov a vyplnit povinné déta. Stbor je prilozeny medzi
priru¢kami s ndzvom ,M09_Import_viacnasobne_prir_uctu_template”. Pre Vas import je potrebné
riadky v subore vymazat, ponechat len hlavicku a vyplnit Vase udaje.

g

MO09_Import_viacna
sobne_prir_uctu_ter

Struktura suboru:

p 3 , Povinnost p 3 , Povinnost
Stlpec Nazov pola zadania Stipec Nazov pola sadania
A Polozka faktury X K Hlavné ¢islo DM A
B Ciastka X L Podgislo IM A
C MnoiZstvo P M Financ¢na polozka X
D Ucet HK N N Finan¢né stredisko X
E Pracovny Usek Y (0] Funkéna oblast N
F Nakladové stredisko K P Fond N
G Zakazka z Q ID grantu N
H Text N R Osobné Cislo 0]

I Prvok planu projekt N S Ziskové stredisko N
J Znak dane P
Legenda:

X — povinné pole
P — povinné okrem limitnej objednavky
A — povinné pre typ priradenia uctu A

Y — Uétovné okruhy, ktoré pouzivaju pracovny Usek
O — len pre Gcet HK, ktory ma povinnost zadania osobného ¢isla
K — povinné pre typ priradenia Uctu K
Z — povinné pre typ priradenia U¢tu A, K, T, Y, F, B, X
N — nepovinné
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Priklad vyplneného suboru:

Polozka faktury [Ciastka [Mnozstvo|UcetHiK  |PracovnyUsex || ] [Text [Prvol jektu|ZnakDane |HiavneCisioDM [PodcisioiMFinancnaPolozka |Financ: | nad{Fond| |osobnecisiol

I
2 "500001 2 1 5,111E+09 00088 P1510-NEALO} Text volny X0 632003 1510-0000 01120 111 NEALOK
3 "bo0o01 2 1 5,111E+09 1000008888 P1510-NEALO} Text volny X0 632003-002 1510-0000 01120 111 NEALOK
+ "bo0oo1 2 1 5111E+09 1000009999 P1510-NEALO} Text volny X0 632003-004 1510-0000 01120 111 NEALOK
5 000001 2 1 5,111E+09 100000SU01 P1510-NEALO} Text volny X0 632004 1510-0000 01120 111 NEALOK
5 000001 2 1 5,111€+09 1000008888 P1510-NEALO} Text volny X0 632004-001 1510-0000 01120 111 NEALOK
7 5}00001 :7 1 5,111E+09 1000070000 P1510-NEALO Text volny X0 632004-002 1510-0000 :01170 111 NEALOK

Spracovat je mozné predbezne zadané faktury v statuse FK:
Bez priznaku

B BezFK

UN Ukoncena negativne

UP Ukoncena pozitivne

Import excel stiiboru

Transakcia: ZMM_FAK_PRIR_UCTU

Vo vyberovej obrazovke je potrebné zadat:

- Cislo dokladu - &islo predbeine zadanej faktury — doklad neméZe byt v ¢ase importovania

otvoreny v inej transakcii,
- FiSkdlny rok - rok predbezne zadanej faktury,
- Nazov suboru — vstupny excel subor, ulozeny v PC.

MM: Import viacnasobného priradenia uctu na faktire
® [
Fakturacéné tdaje

Cislo dokladu
Fiskalny rok 2025

Déta pre viacnasobné priradenie G¢tu
Nazov siboru \\Client\C$\MARIAN\Dovecasne\TEST_TEL_Atributy_010.xlsx

Kliknutim na ikonu Vykonanie ¥ sa vykond import a zobrazi sa obrazovka s prevzatymi udajmi z excel
suboru.
Zobrazenie importovanych iidajov z excel stiboru

UloZit'

. Po importe dat je potrebné vykonat' kontrolu zostatku Eiastky na faktire v transakcii MIR4 - zobrazenie faktury.
Cislo dokladu: 0205100027

Fiskalny rok: 2025

Pocet zaznamov: 5

Polozka Ciastka Mnozstvo Udet hlknihy | Prac.isek Nakl.str. Zakazka Text Prvok SPP ZnDa DhodobMaj Podés. Fin.pol. |Fin.stred. Fun.oblast’ Fond Grant Os.&s. Zisk.stredisko
i 2,00 0,000 5181171201 1000000001 P1510-NEALOK Text volny 1 X0 634002 1510-0000 01120 111 Z1510H5001
1 200 0,000 5111000001 1000000001 P1510-NEALOK Text voly 2 X0 634002 1510-0000 01120 111 Z1510H5001
1 200 0,000 5111000002 P1510-NEALOK X0 634002 1510-0000 01120 111 Z1510H5001
1 200 0,000 5111000003 P1510-NEALOK Text volny 4 X0 634002 1510-0000 01120 111 Z1510H5001
1 200 0,000 5111000004 P1510-NEALOK RRRRRRR X0 634002 1510-0000 01120 111 Z1510H5001

Importované Udaje je mozné uloZit do predbezne zadanej faktury stlacenim ikony UloZit E.
V pripade, Ze predbeZne zadana faktura je v statuse FK = UP - Ukoncend pozitivne, pri uloZeni dat
z excel suboru sa hodnota zmeni na status FK = B - Bez FK.

Pri stlaceni ikony UloZit sa pri predbeZne zadanej faktire v statuse UP zobrazi hlasenie:

[= UloZenie ddt

Chcete prevziat' data a ulozit' ich na faktire?
Po stlaceni ikony "Ano" sa status ZFK zmeni

z UP na B.

‘ o Ano |f x Nie 1

Pri stlaceni ikony UlozZit sa pri predbeine zadanej fakture v statuse inom ako UP zobrazi len okno
bez zobrazenia informacie o zmene statusu FK.
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[= UloZenie dat

@ Chcete prevziat’ data a ulozit’ ich na faktire?

Kontrola zostatku predbeZne zadanej faktury

Pred ulozenim dat do predbezine zadanej faktury sa zobrazuje informacia o potrebe kontroly zostatku
Ciastky v systéme na predbezne zadanej fakture. Zobrazuje sa nasledovné hlasenie:

Po importe dat je potrebné vykonat kontrolu zostatku ¢iastky na fakture v transakcii MIR4 - zobrazenie

faktary.
Zobrazenie importovanych tidajov z excel siiboru
E vz

. IPu importe dat je potrebné vykonat' kontrolu zostatku ciastky na faktire v tr kcii MIR4 - zok ie faktury.
Cislo dokladu: 0205100027

Figkalny rok: 2025

Pocet zaznamov: 5

Polofka Castka MnoZstvo Uet hlknby  Prac.isek Naklstr. Zikazka Text Prvok 8PP ZnDa DhodobMaj Podék. Finpol. Fin.stred. Fun.oblast Fond Grant Os.%s. Zek.stredisko
1 2,00 0,000 5181171201 1000000001 P1510-NEALOK Text volny 1 X0 634002 1510-0000 01120 11 Z1510H5001
1 2,00 0,000 5111000001 1000000001 P1510-NEALOK Text volny 2 X0 634002 1510-0000 01120 111 Z1510H5001
1 2,00 0,000 5111000002 P1510-NEALOK X0 634002 1510-0000 01120 111 Z1510HS001
1 2,00 0,000 5111000003 P1510-NEALOK Text voly 4 XD 634002 1510-0000 01120 111 Z1510H5001
1 200 0,000 5111000004 P1510-NEALOK RRRRRRR X0 634002 1510-0000 01120 111 Z1510H5001

V transakcii MIR4 (a naslednym prejdenim do zmeny predbeZzne zadaného dokladu) alebo v transakcii
MIR7 je potrebné skontrolovat zostatok - kontrola ciastky na hlavicke dokladu vodéi Eiastkam
na polozkach dokladu. Standardne systém skontroluje a hodnotu zobrazuje v poli Zostatok na hlavicke
predbeZne zadanej faktury.

@ «Heee 0000 TN QN
v, Zmena kompletného fakturacného dokladu 205100021 2026
Strukt.objedn.zap. Zdsoba prace zap, (] [dismuice [EUphé ubzene [ Utovane S (i|Ndpoved  [INZ
Operdca 1 Fakira - 205100021 | [2026|JCO@  Zostatok 0,00 |EUR I
i
A Z8ddka | Patba | Detaly | Dafi | Zrd¥ové dah | Rozdelfasty [ Kon.. ' [*/=)] | Dodavatel 1000000003
Frma [ ]
DétPrimuFaktdr 18.02. = Slvenské elektréme, a.s.
Détum faktiry 18.02. Referenca 4500001473 Testovaca 5%4
Détum Gtovana 18.02.2026 111 11 Brestovec
Ciastka 15,00 EUR (=]
Vypocet dane ke
Clastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nevstup. ~ 1BAN SK2611000000002942064744
Text 4500001473 SWIFT TATRSKBX
Platob.podm. Splatné hned < Bank.(et 0000002942064744
Tatra banka, a. s. il oP

V transakcii MIR7 sa na poloZke vo viacndsobnom priradeni U¢tu zobrazia importované udaje.

[ Viacnasobné priradenie tctu pre poloZku 000001 aaa

L Ciastka MnoZstvo Uéet HK Pra... NaklLstredisko Druh v... Cislo obch.proc... Zdkazka Text
2,00 5181171201 1000000001 P1510-NEALOK Text\
2,00 5111000001 1000000001 P1510-NEALOK Text\
2,00 5111000002 P1510-NEALOK Text\
2,00 5111000003 P1510-NEALOK Text\
2,00 5111000004 P1510-NEALOK RRRR

4 -

-
a1l i
Celkové diastka o, 00 Polozka(y) 5
«* Kontrola E]

Ak import udajov prebehol v poriadku, spracovanie predbezne zadaného dokladu pokracuje ako je
uvedené v kapitole 5.1.
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5.2. Zauctovanie predbezne zadanej faktury

Po pozitivnom ukoncéeni ZFK je mozné doklad zalétovat. Vtomto okamihu sa uz nepredpokladaju
Ziadne zdsadné zmeny na predbezne zadanom doklade.
V pripade zmeny datumu Uctovania (z jedného roku na iny) alebo zmeny druhu dokladu sa zmeni aj

Cislo logistickej faktury. Pouzivatel by mal zvazit potrebu vykonania novej ZFK.

5.2.1. Zaulctovanie predbeine zadanej faktury bez zmeny

Transakcia: MIR7

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Logistika-likvidacia faktir — Predbezné obstaranie

vstupnej faktury

Pre nacitanie konkrétnej predbeZne zadanej faktury sluzi ikona Iny zactovaci doklad ul , ktora sa

nachadza v hornej liste. Otvori sa malé okno, do ktorého sa vpiSe cCislo zaevidovanej faktury.
Predbezné zadivanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zisoba price zap. Uchovanie

Operdcia 1 Faktdra -

 / Zikldita | Platba  Detaly  Dafi - Rozdel.Gastky

[E] Upiné ulozenie [flnspoved  d@nZ

WCO Zostatok 0,00

Kon... DE

Ddtum faktiry Referencia
Datum (ctovania | 05.10.2022
Castka

Vypocet dane

Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nev... >

Text
€.dokladu doddv.
Referenénd faktira

| Eilo doki.fakary
| Figkdlny rok

205100038
202z

(]

Stlacit Enter. Systém otvori predbeZne zadany doklad na zmenu, resp. na Gc¢tovanie. Vsetky polia, ktoré
zadaval pouZzivatel pri zaevidovani faktury, su otvorené na zmenu.

Po vykonani zmien a kontrole dokladu kliknut na tladidlo Simulacia. Zobrazi sa obrazovka, kde su
rozpisané jednotlivé Gcty hlavnej knihy, na ktoré sa faktura zauctuje.

Poloka D Uet HK Uéet/Mat/DM/Dod. Ciastka Me... Nakup.dok... Polo... Z.. Kdd jurisd. Pr... |Naklstredi... w3 [
1K 3211400001 Slovenské elektréme, ... 160, 00-EUR X0 15t~
25 1111700001 Obstaranie materidlu (f.. 160,00 EUR 4500000067 10 X0 15t ¥
0 4
MaDat’ 160,00 Dal 160,00 Zost. 0,00

| spat ||[& UloZenie predbeine zadaného dokladu ||E Upiné ulozenie ||E Uctovanie Hi\
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V pripade, Ze existuje zaloha k fakture, ktord bola vystavena k objednavke, postupujte podla prirucky
M18_PP_Dodavatelia preddavky s DPH — kapitola Dodavatelska faktira a zd¢tovanie preddavku.

Cenové rozdiely - V pripade, Ze pri predbeznom zadavani doslej faktury vznika cenovy rozdiel, rozdiel
viditelny v poli Zostatok, je potrebné bud"
- upravit sumu na niektorej polozke faktury,
- alebo zauctovat tento rozdiel na zalozke ucet HK s uvedenim Uc¢tu, na ktory sa ma dany rozdiel

zauctovat,

- alebo na hlavi¢ke na zalozke Detaily v poli Neplanované vedlajsie naklady uviest sumu (plusom
alebo minusom) a tato sa rozuctuje na vsetky polozky rovhomerne.

[@.| Zmena predbezne zadaného fakturacného dokladu 141100015 2023
Strukt.objedn.zzp. | [Wesimutice [E]Uphé ubzenie [EUctovanie | AHisenz [ilNdpoved (NZ
Opericia 1 Faktira . 141100015 | [2023] OC@ Zostatok 0,00 | EUR
5
Zé.dita_| Potba [(Detay 1] vari | Roxdelcasty | Kon...| |+[+)E] | Dodivater 1000035267 —
AlZbeta Elexovd - REFLEX - oprévnend 0s0 | Bl
0,05- ba Ondrej Elexa
Mena EUR Kurz *1,00000 Lesnicka 9
Dr.dokladu DF Dosiz faktura ¥ | Vystav.fakt. 1000035287 040 11 KoSice-Zapad
Prac.dsek ] }a
Priradenie Ucet HK 3211400001 @
Text hiavicky nakup kanc. potrieb BAN 5K1009000000000440158178
Déivod zpoZdéni SWIFT  GIBASKBX
Bank.Gfet  |0000000440158178
Slovenskd sporitelfia, a. s. |E$

Doklad sa zaU¢tuje stlaéenim ikony Uétovanie. Systém doklad zaGétuje a vypise &islo dokladu, ktoré je

,

zhodné s ¢islom pri predbeznom zadavani doslej faktury. Na pozadi sa vytvori uctovny doklad.

@ .| Predbezné zadanie uchovaneho fakturacneho dokladu 205100888 2023

Strukt.objedn.zap. P82 Simulacia @ﬁgh&m‘ﬂ{rﬁe Uétovie Hiasenia [i]Napoved @BNZ
dperécia 1 Faktira v 205100888 | 12023 OC@ Zostatok 0,
=]

Zakl.data | Platba - Detally . Daii | Rozdel.liastky - Kontakty | Pozndmka Dodévatel 1000000899
MAC TV s.r.o.

DatPrijmuFaktar 29.05.2023 - Brectanové 1

Datum faktiry 29.05.2023 Referencia 123 831 01 Bratislava

Datum Gctovania 30.05.2023

Ciastka 10,00 EUR 0 @J

" Ivypocet dane @|

Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu,. ¥ IBAN SK9352000000000008051
Text *0308**text SWIFT OTPVSKBX

Platob.podm. 14 Dni netto . Bank.Glet 000000000805141¢

OTP Banka Slovensko, a. s.
Refer.k obj. -~ Ucet hlavnej knihy  Material
1 Objednavka/plén dodévok v| [1000013274] [10 | [ & 1 Polozky materid
Variant zobraz. 7_6310 Vs
Polozka  Ciastka MnoZstvo 0.. " Objedndvka Polo... Text objed.
1 10,00 1KS [ ] 1000013274 10 Strihadlo na ceruzky kovové
Interné

X TECHNOLOGY

MOQ9_PP_Materialove hospodarstvo V2.28

Strana 226 z 350



5.2.2. Zauctovanie predbezne zadanej doslej faktury - materidl za symbolicku cenu

Pri odplathom nadobudnuti zdsob za cenu vyznamne nizSiu ako trhovd cena sa neprihliada
na obstaravaciu cenu a rozdiel medzi vy$Sou trhovou cenou a obstaravacou cenou sa Uétuje suvztazne
s u¢tom 384 — Vynosy buducich obdobi spolu s finanénou polozkou 40.

UzZivatel vyhotovi v systéme CES v module M09 prijemku na sklad k objednavke a ndsledne
pred zauctovanim faktury este rozpiSe Uctovanie na ucet HK 384 (zalozka ucet HK) rozdiel medzi
trhovou cenou a cenou obstarania. V zalozke Material doplni ¢islo materialu a hodnotu rozdielu medzi
trhovou cenou a cenou obstarania. Touto vyskou sa preceni hodnota materidlu. Vyska rozdielu sa
po zauctovani faktury premietne v priemernej cene materialu na sklade.

Opericia 1 Faktira - 180100280 | |2024
(=]
/ Zaklddta | Ptba | Detaly | Dafi | Rozdel.Zmstky - Kon... [+][3] | Drdavatel 1000057231
B 02 Slovaki, s.r.o. | =] |
DatPrimuFaktar 17.07.2024 Pribinova 40
Ddtum faktlry 18.07.2024 Referencia 543 811 09 Bratishva-Staré Mesto
Datum Uctovania |22.07.2024
Castka 1,20 EUR =)
Jvypocet dane |§|
Ciastka dane 0,00 X0 X0 (Vstup 0 % - nev... > IBAN SK1902000000000001507858
Text s SWIFT SUBASKBX
Platob.podm. 14 Dni netto || Bankacet |ooooeooooisoress [ & |
Vieobecnd Overovd banka, a. s. | OP|

~/ Referk obj. |~ Uget hiavnej knihy |~ Materil

Variant zobraz. 7_6310 Vietky informdcie -
Poloika | Castka Mnoistvo 0... 5 Objedndvka Polo... Text objed. Znak d:
1 1,20 1KS [ 1000051527 10 mobilny telefdn Samsung Galaxy A15 Black X0 X0 ~
Refer.k obj. .~ Uget hlavnej knihy } Materidl
Variant
BR 5... Uet HK Kritky text M/D Ciastka meny dokl. Ciastka firern.meny
| |se41070042  Rzprecma.® Dal v 300,00 300, 00
Refer.k obj. | Uget hiavnej knihy - Material |
Materil Zav. Druh ocen... M...|Ciast. Mno... Z...
10005234 R100 .. ¥ (300, "JUI 1 KS

V pripade, ak je to ustanovené v internom riadiacom akte uctovnej jednotky, drobny hmotny majetok,
ktory nie je dlhodobym majetkom sa eviduje na podsuvahovych Uctoch, pripadne v inom type
analytickej evidencie v realnej hodnote.
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5.3. Predbezné zadanie doslej faktury k limitnej objednavke

Transakcia: MIR7
Zadanie dokladu prebieha rovnako, odlisSné je az zadanie Ciastky k limitnej objednavke sa zaddva
nasledovne, po kliknuti na tlacidlo Sipka — viacnasobny vyber.
-
[E FEakturacny doklad Spracovanie  Prejst na  Systém  Napoved “

V] “l«H eae DhoH 0 W
Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zésoba prace zap. & | Uchovanie [¥Esimuldcia (S Uplné uloZenie Hldsenia [ilnapoved CHNZ

O_pera’cia [h Faktira 'j CCE Zostatok 0,00 |EUR
=]
_/MP Platba | Detaily . Dafi | Rozdel.iastky | Kontakty | Pozndmka Dodavatel’ 1000000006
L.D.C.Holding, a.s. | =]
DatPrijmuFaktir 02012023 “ odztepnj zévod Pedivirne Sered
Datum faktidry 03.01.2023 Referencia 123456 = Trnavska cesta 946/14
Datum détovania 31.01.2023 926 14 Sered’
Ciastka 100 EUR &
v ) vipoet dan =
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu.. = IBAN SK2602000000000021606132
Text it SWIFT SUBASKBX
Platob.podm. 14 Dni netto : Bank.liéet 21606132 | =
VEeobecna Gverova banka, a. s. | oP
_mr Uéet hlavnej knihy -~ Materidl
1 Objednéavka/plan dodavok ~| [2500000464 (=] 1 Polozky materialu/sluzieb
Variant zobraz. 7_6310 Vetky informacie
Polozka Ciastka MnoZstvo |O... 57 |Objednévka Polo... Text objed. Znak dane B... P Prir.Gctu Uéet hl.knihy |Nzkl.stredisko Prvok
1 0,00 [] 4500000464 10 test X0 X0. v [ K 5021001001 100000ST01
2 0,00 [] 4500000464 20 test X0 X0. * [ K m%hm}wber (aktiv.)| 1000005U01
V stipci ¢iastka je potrebné zadat ¢iastku:
[& Viacnasobné priradenie Gétu pre polozku 000001 test x
Ciastka Mnozstvo U&et HK Pra... Nakl.stredisko Druh ... Cislo obch.pro... Zakazka Text
|—]:100 j 5021001001 1000005001 P10-0740200
0 0
Celkovd Eiastka PoloZka(y) 1l
[+# kontrola || spat |[5][]

Pokial Gcet hlavnej knihy nebol dotiahnuty z objednavky, potrebné ho je doplnit.
Ciastku je moiné rozpisat do viacerych riadkov s vyplnenim vietkych povinnych Gdajov v kazdom
riadku.
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5.4. Predbezné zadanie doslej faktury — platobny poukaz

Transakcia: MIR7
Zadanie dokladu — platobného poukazu vocéi externému subjektu sa uskutoc€ruje uvedenim druhu
dokladu DH — Zavazky — plat.pouk.MM

[ Fakturaény doklad  Spracovenie  Prejst na  Systém  Napoved'
o “«H eqe Dhadn S8 ew
Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zésoba préce zap. 0 | Uchovanie P&Esimuldcia [ Upiné ulozenie @ Hldsenia  [dlndpoved  (lnZ

Operdcia 1 Faktira - W00 Zostatok 100,00 |EUR
()
7ékl.ddéta | Platba ./ Detaily | Da Rozdel.giastky | Kontakty | Pozndmka Dodavatel’ 1000000006
1D.C.Holding, a.s. | =] ‘
Nepl.vedl.nakl. odStepny zdvod Pedivarne Sered’
Mena EUR Kurz *1,00000 Trnavskd cesta 946/14
T -1
Dr.dokladu | DH Zavazky-plat.pouk.MM IJ;?\Wstav.fakt. 1000000006 926 14 Sered’
DH Zavazky-plat.pouk.MM o |E|
- DI Zavazky vnitropodn. -l 3211400001 ﬁ —
Friradenie DK Autorské zmluvy Ucet HK 2 |_|
Text hlavicky DL Lokdlne prevody IBAN SK2602000000000021606132
DM Vrat.predd.znalcov . -
DN CP - vylét ext.osaby Divod zpoZdéni SWIFT SUBASKBEX
DO Ostatné zévazky Bank.idet 21606132 [ & |

DP Zavdzky-plat.pouk.FI

Véeobecna (verova banka, a. s. OP

DR Zaloha DOD - dobrop. |‘

- Refer.k obj. uDS Vritenie zabezp.diho
DT Predpis transferu

— ——{DU  Zdloha DOD - zictov. — — - —
1 Objednavka/plan d{py  7410ha DOD - Vyrov. a 000464 | < | 1 Polozky materidlu/sluZieb v
DX Zavdzky zo SM b Variant zobraz. 7_6310 VEetky informdcie v
Polo?ka Ciastka MnoZstvo 0... 5 Objedndvka Polo... Text objed. Znak dan

Doklad podlieha zverejriovaniu faktur.
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5.5. Predbezne zadavanie faktury bez objednavky

Transakcia: MIR7
U¢tovanie faktury bez objednavky priamo na Géet hlavnej knihy (HK) sa vykonava podobnym spdsobom
ako k objednavke (kapitola 5.1), je tu vsak niekolko rozdielov.

Hlavickové data

Na drovni hlavicky je potrebné naviac vyplnit v zdlozke Zakladné data pole
- Mena dokladu,
- Predmet faktury — uviest text pre zverejnenie.

V zaloZke Platba:
- rovnaké udaje

v zélozke Detail je potrebné zadat:
- vystavitel faktury - ¢islo dodavatela,
PredbeZné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zésoba préce zap. | Uchovanie P&Simuldcia [ Upiné ulozenie A Hidsenia [ilnapoved  IBNZ

Operdcia 1 Faktira A CCHE  Zostatok 100, 00-| EUR
=)
zakl.dita | Platba /Detally | Daii | Zrazkové daii | Rozdel.éiastky [+][2] | Dodévatel 1000000001
Primatech Medical test | =] |
MNepl.vedl.nakl. Remscheidska 391459487
Mena EUR Kurz *1,00000 029 62 Hurbanovo
Dr.dokladu DH Zavazky-plat.pouk.MM = | Vystav.fakt. 1000000001
Prac.lisek |E|
Priradenie 1get HK 3211400001 |ﬁ| -
Text hlavicky [ |fil o |
Kéd CBS St./reg.dod. SK Zn.sluZieb

Divod zpoZdéni

Refer.k obj. .~ Uget hlavnej knihy | Material

Variant zobraz. Z_FB50_VAR1 -
EL St... Uéet HK Krétky text  \M/D Ciastka meny dokl. |Ciastka firem.meny Pra... Z.. Nakl.stred.  Finané.polo... Fun.oblast' [Fond Prvok SPP
[« |5181171502 STK, EK, pre.. 'S Ma.. ¥ 100,00 100, 00 X0 1000000000 633002 01120 111 & -
[ | S Ma. v 0,00 X0 h
|=| 5 Ma. v 0,00 X0
|=| 5 Ma. v 0,00 X0
[ | S Ma. v 0,00 X0
|=| 5 Ma. v 0,00 X0
|=| 5 Ma.. ¥ 0,00 X0
|=| 5 Ma. v 0,00 X0
|=| 5 Ma. v 0,00 X0 -
] 5 Ma. v 0,00 X0 -
4 ) 4 )

PoloZkové data

V polozkovej ¢asti faktury sa pri zadavani faktiry bez objedndvky pouziva druha zalozka Uéet hlavnej
knihy. V nej na strane Ma dat je potrebné doplnit Ucty, na ktoré sa bude uctovat, nakladové stredisko,
Prvok SPP, finanénu polozku, finanéné stredisko a pod. Pokial je Ziaduce Gctovat na viac Gctov, tak
kazdy Gcet musi obsahovat tieto Udaje.

Na Ucet hlavnej knihy nie je mozné uctovat nakup materialu na sklad a majetok (Gétovanie moiné
len k objednavke).
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5.5.1. CDR - platby profesiondlnym nahradnym rodicom (PNR)

CDR vyplaca svojmu zamestnancovi - profesionadlnemu nahradnému rodicovi prostriedky vyplyvajlce
zo zakona. V CES je potrebné najskor zaevidovat zavazok transakciou MIR7 s druhom dokladu DO
a v dalSom kroku zavazok uhradit.

U¢tovanie faktdry priamo na Gcet hlavnej knihy sa vykonava podla postupu vyssie (kapitola 5.5).

Na zalozke Detail je potrebné zadat:

Druh dokladu — DO — Ostatné zavazky

Dodavatel — mal by byt pouzity dodavatel s ¢islom 9* (druh obchodného partnera 1005 PNR)
Kontrolny ucet je potrebné pri zadavani prepisat z i¢tu 333* na 3791421005.

Operdcia 1 Faktira - WCO  Zostatok 0,00
)
zakl.data | Platba /Detally | Dan | Zrdzkova daii | Rozdel.éiastky [+][&] | Dodavatel 9000040879
Pan Thomas Balaz | [3] ‘

Nepl.vedl.ngkl. Duklianska 96/7281

Mena Kurz 027 42 Brezovica

Dr.dokladu DO Ostatné zavazky ~ Vystav.fakt. 5000040878

Prac.lsek |E|

Friradenie liget HK 3331400001 [ -

& Ufet HK (2) 8 Zaznamy ndjdené = SK8411000000002936016914
Obmedzenia | T TATRSKBX
et 2536016914

AEOEEEE bania, 2. @ or]
OdLGEHK  Skrat.kl'GE Dlhy text
3311400001 Zamestnanci - Kontrolny Gcet pre odoslanie mzdy
3331400002 Zavézky vodi zamestnancom - vytiétov. TPC 1 Polozky materialu/sluZieb -
3331400003 Zévazky vodi zamestnancom - vylictov.ZPC Variant zobraz. Z_VAR2 Zobr.prvkov rozpodtu  ~
3351400001 Ostatné pohladavky vodi zamestnancom — prac.cesty ne |Prir.étu (idet hl.knihy |Finané.polo... Funk.o.
3351500002 Ziloha na tuzemské pracovné cesty -
3351500003 Ziloha na zahraniéné pracovné cesty =
3791421005 Iné zévazky-Uhrada vydavkov diet'at'a a mladého dosp
3331400001 Ostatné zdvazky vodi zamestnancom

Polozkové data

V polozkovej Casti faktury sa pri zadavani faktury bez objednavky pouZiva zalozka Uéet hlavnej knihy.
V nej na strane Ma dat je potrebné doplnit Uéty, na ktoré sa bude uctovat ako napr. nakladové
stredisko, Prvok SPP, finanénu polozku, finanéné stredisko a pod.

Pokial je Ziaduce Uctovat na viac Uctov, tak kazdy Géet musi obsahovat tieto Udaje.

Tento druh dokladu sa nezverejiiuje.

5.5.2. Nemocnice - prispevok na stiudium

Nemocnice maju podpisané Dohody o poskytnuti prispevku na studium (Stipendia). V CES je potrebné
najskor zaevidovat zavazok transakciou MIR7 s druhom dokladu DO a zauétovany zavazok uhradit.
U¢tovanie faktary priamo na Gcet hlavnej knihy sa vykonava podla postupu vyssie (kapitola 5.5).

Na zalozke Detail je potrebné zadat:

Druh dokladu — DO — Ostatné zavazky

PoloZkové data

V polozkovej Casti faktury sa pri zadavani faktury bez objednavky pouZiva zalozka Uéet hlavnej knihy.
V nej na strane Ma dat je potrebné doplnit Uéty, na ktoré sa bude ultovat ako napr. nakladové
stredisko, Prvok SPP, finanénu polozku, finanéné stredisko a pod.

Pokial je Ziaduce Uctovat na viac uctov, tak kazdy Géet musi obsahovat relevantné Gdaje.

Tento druh dokladu sa nezverejiuje.

5.5.3. CDR - platby pre mladych dospelych

CDR vyplaca mladym dospelym prostriedky vyplyvajice zo zakona. V CES je potrebné najskor
zaevidovat zavazok transakciou MIR7 s druhom dokladu DO a v dalSom kroku zavazok uhradit.
U¢tovanie faktlry priamo na Gcet hlavnej knihy sa vykonava podla postupu vyssie (kapitola 5.5).
Dodavatel — mal by byt pouzity dodavatel' s ¢islom 3* (druh obchodného partnera 1005 PNR).
Kontrolny ucet je potrebné pri zadavani prepisat z G¢tu 333* na 3791421005.
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5.6. U¢tovanie dobropisu

Pod pojmom dobropis sa vzdy rozumie dobropis od dodavatela, takze uctovanie dobropisu ma vzdy
za nasledok Uctovanie na vrub Uc¢tu dodavatela.

Dobropisy sa podobne ako faktiry mézu alebo nemusia odkazovat na objednavku. Dobropis je mozné
evidovat len k objednavke, ku ktorej uz bola likvidovana (zalGétovand) faktira. Z objednavky sa
preberaju vsetky relevantné polozky. Postup pri Uctovani dobropisu je obdobny ako pri likvidacii
faktary. Doklad sa predbezne zaloZi a po kontrole sa douctuje.

Zakladné rozdiely medzi operaciami:

Operdcia Dobropis sa vyuZiva v pripade, Ze dobropis je na mnoZstvo napr. nedodany kus, poskodeny
neprevzaty kus (nielen cenu). Systém k takejto objedndvke nasledne eviduje otvorené mnoiZstvo
na dofakturovanie, ¢ize bude ¢akat opat fakturu (viditelné ako Na fakturaciu napr. v transakcii ME2N).

Dobropis mdZe byt aj Ciastocny tzn., Ze sa dobropisuju len niektoré polozky zo zaucétovanej faktury,
alebo len Ciastocné mnoZstva z niektorej polozky zauctovanej faktury.

Nakupné doklady k islu dokladu
& 2TF 8% @ & TE T BEESg [ ukikapredthtou B [E

Nak.doklad™ Pol Druh Zmluva VO Dét.dokl. Dodévatel/dod.zdvod KratkyText V P Zdv. Sklad MnoZstvo OM] Cena netto Mena nall Ma faktur. Ma faktur. Ma dodanie Na dodanie =Podet
4
1000131496 10 OBJ DjUZ.lZ.ZUZS 1000047745 Alza.sk s. r. 0. Tablet B122 SFK1 1 Ks 1.479,00 EUR 1 1 1.479.00 o 0,00 1

Operdcia Dodatocné uctovanie v prospech sa vyuZiva ak ide o cenovy dobropis t.j. dobropisuje sa len

Ciastka. Systém necaka z pohladu logistiky dalsi kus na fakturovanie.

Transakcia: MIR7

Na zaciatku Uctovania dobropisu je potrebné nastavit Druh operéacie v hornej ¢asti obrazovky.
Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zdsoba price zap. & | Uchovanie lp

Operacia i1 Faktira =

1 |2 Dobropis —r
 Zakl.ddta) | Plo nodarasns (ftmonie na farchy st Kon... [t

4 Dodatoéné Gctovanie v prospech

Je potrebné vybrat Dobropis. Ide o dobropis celého mnozZstva v celkovej Ciastke za mernd jednotku.
Postupne pouzivatel vyplni hlavickové Udaje dobropisu v zalozkach zakladné data, platba a detail.
Do pola Referencie k objednavke vpiSe Ccislo objednavky. Systém nacita Udaje z objednavky
(dodavatela, ciastky, mnozstva).
Do jednotlivych ¢asti vyplni potrebné data ako pri zadavani dokladu faktura.
Z3alozka Zakladné data:
- datum prijmu faktar — datum z peciatky,
- datum faktury — datum dodania materialu, sluzby, tovaru,...
- datum uctovania — datum uctovania,
- Ciastka —suma z faktury, vratane DPH,
- referencia — variabilny symbol dobropisu,
- text—konstantny symbol napr. 0558, nie je nutné vypisovat to o pri fakture, méze byt popis
operdacie
- €. dokladu dodav. — cislo dobropisu, nemusi byt zhodny s variabilnym symbolom, Gdaj sa
prebera do kontrolného vykazu DPH,
- referencna faktura — predstavuje Cislo povodného dokladu doddvatela, ku ktorému je
dobropis vystaveny, udaj sa prebera do kontrolného vykazu DPH.
- Predmet faktury — text pre zverejnenie
- S DPH - Udaj pre zverejnenie - potrebné urdit ¢i dobropis je alebo nie je s DPH
Ako dalsi krok zadat na Urovni poloZiek v zalozke Referencia k objednavke pole:
- objednavka —referencia k objednavke — Cislo objednavky.
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Zalozka Platba:

- zdkladny datum — datum vystavenia faktury,

- platobné podmienky — podla doslej faktury, kdd vyberat z ponuky,

- odkaz na fakturu — KDF ¢islo povodnej faktury, ku ktorej je vystaveny dobropis, zaddva sa len
vtedy, pokial je faktura, ku ktorej je vystaveny dobropis, nezaplatens,

- banka partnera — Gc¢et dodavatela, z ktorého bude dodavatel platit,

- firemna banka —Ucet, z ktorého sa hradila povodna faktura, (ak bol vyplneny odkaz na fakturu,
naplni sa podla faktury).

Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uétovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zasoba price zap. ﬂ Uchovanie ESlmul&ica Uplné uloZenie mNépuved' @DNI'[
Operdcia 2 Dobropis - OCE Zostatok 0,00 |EUR
=
Zikl.dita ./ Pltba | Detaly | Daii | Rozdelfiastky | Kon... [][F2] | Dodévatel 1000000003 _
Firma |£‘
Zdkl.ddtum |05.10.2022 PlatPodm 2014 14 |Dni ] Slovenske elektrarne, a.s.
Splat.dria 19.10.2022 Dni 3 Miynské nivy 47
Dni netto 821 09 Bratislava-Ruzinov
Fixné ‘E‘
Spds.pbt. U Blok.plat. R Blok. zavizkov... * [ -
OdkazMaFak 205100038 (2022 IBAN 5K3202000000000123456897
FirBanka Vooo1| /S Vo001l SWIFT SUBASKBX
Bank.Gfet 123456297 [ & |
VEeobecnd lverovd banka, a. s. | OP\
_m| UZet hlavnej knihy |~ Materil
1 Objednavka/plan dodavok | 4500000067 |?| 1 Polofky materilu/slufieb v
- Variant zobraz. 7_6310 Vietky nformacie =
Polozka | Ciastka MnoZstvo 0... 3¢ Objedndvka Polo... Text objed. Znak d
1 140,00 28KSs | | 4500000047 10 Skrutka 3pecidna X0 X0, ~
Z3alozka Detail:
- druh dokladu — DF Dosla faktura bezna,
- text hlavicky — napr. dovod dobropisu.
Stlacenim Enter sa aktualizuju Udaje na obrazovke.
Operdcia 2 Dobropis - CCH Zostatok 89,27 |USD
=)
Ziki.dita - Patba . Detaly | Dafi | Rozdelastky | Kon... +|[E1] | Dodavatel 1000015335 S
Lamitec, spol. s r.o. ﬂ‘
Nepl.vedl.ndkl. Pestovatelskd 9
Mena UsD Kurz 1,07310 821 04 Bratishva-Ruzinov
Dr.dokladu DF Do&l3 faktura ~ | Vystav.fakt. 1000015335
Prac.isek E‘
Priradenie Uget HK 3211400001 |ﬁ\ o
Text hiavicky {dovod | [ - IBAN SK7611000000002620023456
Kéd cBS St./reg.dod. |SK | Zn.slufieb SWIFT  TATRSKBX
Déivod zpozdéni Bank.(cet 0000002620023456

Na kontrolu uctov hlavnej knihy sa zvoli Simulacia. Ak je vSetko v poriadku, doklad je mozné predbezne
zalozit. Nasledné zauctovanie predbezne zadaného dobropisu je identické ako zaluctovanie predbeine
zadanej faktury.

Po kontrole strdn M4 dat a Dal, kedy je saldo 0, sa doklad zauétuje kliknutim na U¢tovanie. Nésledne
systém v dolnom riadku obrazovky zapiSe cCislo dobropisu.

Pre ciastkovy dobropis t.j. ak sa dobropisuje len ¢ast ceny, je potrebné zakliknat v poli Nasl.Gct.na

tarchu na riadku prislusného dokladu.
- Refer.k obj. | et hlavnej knihy Material

1 Objednévka/plan dodavok *| |450000003% |T| 1 Polozky materidlu/sluZieb
- Variant zobraz. 7_6310 Vietky informéci
Rozdelenie  Kdd jurisd. HgyMa  ZnOprChyby Zadr.gias.v men.dok. ZadrZ.... Détum splat... Kr... D.. P... DdtDod A
Masl.iét. na tarchu shyba = 24.01.2025 2

NaslUénaTar.
Takato objednavka ale nebude ocakavat fakturovanie k objednavke, z pohladu logistiky sa bude
spravat ako plne dodana objednavka.
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5.7. Dodato¢né uctovanie na tarchu

Pod pojmom Dodatoéné uUétovanie na tarchu Gétu sa rozumeju vSetky daldie naklady suvisiace
s nakupom sluzby (dodatoéné naklady, vyuctovania), alebo materidlu, pricom naklady su sucastou jeho
ceny (napr. prepravné, postovné) a tieto naklady su fakturované v osobitnej fakture. Tento spdsob
Uctovania sa podobne ako pri faktire odkazuje na objednavku, ku ktorej bola likvidovana faktura za
material ¢i sluzbu.

Transakcia: MIR7

Na zadiatku Gétovania je potrebné z ponuky Operacia vybrat Dodatoéné uétovanie na tarchu.

Predbezné zadivanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zdsoba price zap. ¥ | Uchovanie Uplné uloZenie
Operacia :2 Dobropis |+ OO 7
1 Faktira
e B W H .
. Zdkl.ddta E 3 Dodatoéné aftovanie na tarchu |5th Kon... L]
Datum dokladu Referencia

Po vyplneni hlavickovych Udajov v zalozkach Zakladné data, Platba a Detail a vyplneni Cisla objednavky
sa dotiahnu do faktury jednotlivé polozky, ktoré uz neobsahuju Ciastky, ale len pocet kusov a riadky su
biele, o znamen3, Ze nie su pripojené k fakture.

Predbezné zadivanie doslej fakt.: Uétovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zasoba price zap. & Uchovanie [ Simulica Upiné uloZenie ® Hisena  [Llndpoved  (BnZ

Opericia 3 Dodatoéné GEtovanie na tarchu | v ®C0 Zostatok 160,00 |EUR
(=)
A Zikidita | Pltba | Detaly | Dai | Rozdelfisty - Kon... [+][&] | Dodévatel 1000000003
B Firma [ B |
Ddtum faktiry 05.10.2022 Referencia 123456 Slovenské elektrime, 2.5
Datum Gtovania |05.10.2022 Mbynské nivy 47
Ciastka 160,00 EUR 821 09 Bratislava-RuZinov
" |Vypocet dane |E|
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nev.. > |ﬁ‘ -
Text e E"-\N CZ3301000001071222730257
Platob.podm. 14 Dni netto SWIFT KOMBCZPP
Zikladny ddtum  05.10.2022 : Bank.iget 1071222730257 | & |
Komercni banka, 2.5, | OP|

. Referk obj. | Uget hlavnej knihy Materidl

1 Objednivka/plin dodavok ~| |4500000067 (=] 1 Polofky materizlu/sluzieb M
- Variant zobraz. 7_6310 Vietky informacie -

Poloka | Ciastka Mno#stvo 0... 5 Objedndvka Polo... Text ohjed. Znak d:
1 8KS [ ] 4500000067 10 Skrutka Epecidlna 0 KO, =~

Ciastku je potrebné manuélne dopisat. Nasledne sa riadky oznacia Zltou farbou, ¢o znamend, 7e sa
pripojili k fakture na stranu Ma dat.

Systém uctuje tieto dodatocné ndklady do ceny materidlu, ktory figuroval v objedndvke. Pri sluzbach
systém tieto dodatocné naklady uUctuje na nakladovy Ucet pévodnej sluzby.

. Referk obj. |~ UZet hlavnej knihy Materil

1 Objednavka/plan dodavok ~| |45000000867 [=] 1 Poloiky materidlu/slufieb M
- Varant zobraz. 7_6310 Vietky informdcie =

Polozka | Ciastka MnoZstvo 0... "» Objedndvka Polo... Text objed. Znak d
1 160,00 8KS [ | 4500000067 10 Skrutka pecidina X0 X0, =

Doklad predbezne zadany ulozit. Nasledne sa po kontrole a schvéleni doklad zauc¢tuje obdobnym

sposobom.
V pripade, Ze bol doklad referovany k objednavke, tak na Urovni polozky v zalozke Histdria objednavky

sa zobrazi operacia DodPopl Log KoFakt Operac. DodPopl Log KoFakt
Po zauctovani sa v nahlade dokladu v MIR7 bude doklad zobrazovat ako operacia Faktura.
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5.8. Dodatocné uctovanie v prospech

Pod pojmom Dodatocné tctovanie v prospech sa rozumie Ciastocny dobropis.

VyuZiva sa, ak ide o cenovy dobropis t.j. dobropisuje sa len ¢iastka na jednej alebo viacerych polozkach
povodnej faktury. Po zauctovani dobropisu uz systém necakd z pohladu logistiky nasledne dalsi kus
na fakturovanie (napr. transakcia ME2N).

Transakcia: MIR7
Na zaciatku Uétovania je potrebné z ponuky Operacia vybrat Dodatoéné Gétovanie v prospech.

4 Dodatocné Octovanie v prospech

Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 248

Strukt.objedn.zap.  Zasoba préce zap. 3 Uchovanie P2 simulica [H Uplné ulozer

Operdcia 4 Dodatogné Lctovanie v prospech v

ta)

_,/M} Platba Detaily Dari Zrazkova dan Rozdel.Ciastky ][
DatPrijmuFaktir =
Datum dokladu 31.12.2024 Referencia E
Datum Gctovania 02.02.2026
Ciastka EUR

|Vypocet dane
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu.. =
Text
Platob.podm. 14 Dni netto :

./ Referkobj. | UZet hlavnej knihy | Materiél

1 Objednavka/plén dodavok ~| 1000131496 | = |
P... Ciastka MnoZstvo |O... "5» Objednivka |Pol... Text objed.
1 [ 1Ks [ 1000131496 10 Tablet
2 1KS [ ] 1000131496 20  Obal na tablet

Postup je rovnaky, ako pri evidovani Dobropisu s rozdielom, Ze v tejto operacii je mozné zadat aj
Ciastkovl dobropisovani sumu (mnoZstvo dotiahne automaticky), priCom v operacii Dobropis je
mozné dobropisovat iba cell sumu pévodnej faktury.

V pripade, Ze doklad bol referovany k objednavke, tak na Urovni polozky v zaloZzke Histdria objedndvky

sa zobrazi operacia DodPopl Log KoFakt ©Operac. DodPopl Log KoFakt

Po uloZeni dokladu sa v ndhlade dokladu v MIR7 bude zobrazovat vidy ako operécia Dobropis.
@. Zobrazenie fakturacného dokladu 445100026

Strukt.objedn.zap. Nésled.doklady ... = H@NZ
Operdcia 2 Dobropis v 445100026 | |2
=]

./ Zak.data . Platba Detaily Dari Zrazkova darfi Rozdel. fiastky L
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5.9. Storno zauctovanej faktuary

Stornovat mozno zauctované faktiry a dobropisy Uc¢tované v ramci logistickej likvidacie faktur.
Plati, ze:

- akje stornovana faktura, systém automaticky vytvori dobropis,

- ak je stornovany dobropis, systém automaticky vytvori faktdru.

Ciastku a mnoZstvo pre dobropis alebo faktiru prebera systém priamo z faktury alebo dobropisu, ktory
sa ma stornovat. Preto nemdze déjst k odchylkam medzi faktirou a dobropisom. Kazdy fakturacny
doklad je mozné stornovat, ak uz nebol stornovany.

Stornovat mozno uz zauétovany doklad, predbezne zadané doklady je mozné vymazat.

Transakcia: MIR7
Cesta: Logistika — Materidalové hospodarstvo — Logistika-likvidacia faktir — PredbeZné obstaranie
vstupnej faktury

Pre nacitanie konkrétnej zalctovanej faktury sluzi ikona Iny ztctovaci doklad 0 , ktord sa nachddza

v hornej liste.
Predbezné zadavanie doslej fakt.: Uctovny okruh 1510

Strukt.objedn.zap.  Zisoba price zap. Uchovanie Uplné uloZe
Operdcia 3 Dodatocné Gctovanie na tarchu o
Zakldita |} Platba | Detaly | Daii | Rozdel.Castky | Kon... D=

Datum faktary Referencia

Ditum Gctovania  |05.10.2022

Ciastka

" IVpodet dane

Systém otvori okno, do ktorého sa vpisSe Cislo zalic¢tovanej faktury.

x

Cislo dokl.faktiry 205100040
Figkalny rok 2022

()]

Stladenim Enter sa zobrazi faktdra. Storno dokladu sa spusti cez horné menu Fakturacny doklad —
Stornovanie.

’:7\ Fakturaény doklad | Spracovanie  Prejst na  Systém Napoved

¢ ] CARAFSE ulla | RN R

Starnavanie Ctrl+F5

[ okladu 205100040 2022

ilMspoved  {0NZ

[ w 205100040 | (2022
(=
Ukonit ShIfE+F3 adelGastky | Kon... [+][22] | Doddvatel 1000000003
Firma [ B ]
Ddtum dokladu 05.10.2022 Referencia 123456 Slovenské elektrame, a.s.
Ddtum G&tovania |05.10.2022 Mlynské nivy 47
Castha 160,00 EUR 821 09 Bratislava-Ruzinov .
O = 5
Ciastka dane 9,00 X0 X0 (Vstup 0 % - nev... > |
Text i E\N SK3202000000000123456897
Platob.podm. 14 Dni netto SWIFT SUBASKBX
Zéadny ditum  05.10.2022 2| | pankueet  [1224s6e97 (@ |
VSeobecnd Gverovd bankz, a. s. | OP‘

Zobrazi sa okno s moznostou zadania dovodu storna a datumu uétovania.
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Dévod stoma
Ddtum G&tovania

(%] |

D6vody storna:

01 storno v beZznom obdobi — Gctovanie storna v rovnakom obdobi ako pévodny doklad, doklad
ovplyvni obraty na uctoch,

02 storno v uzavretom obdobi — U¢tovanie storna prebieha v rozdielom obdobi, doklad ovplyviuje
obraty na Uctoch,
Pouzivatel musi zadat datum Uctovania storna

03 zdporné storno v beZznom obdobi — uctovanie storna vrovnakom obdobi ako pévodny
doklad, storno doklad neovplyviiuje obraty Uctov,

04 zaporné storno v uzavretom obdobi — U¢tovanie storna povodného dokladu je vinom Uctovnom
obdobi, storno doklad neovplyvriuje obraty uctov,
PouzZivatel musi zadat datum uctovania storna.

Po vyplneni poli Dovod storna, Datum uctovania a uloZeni sa doklad stornuje. V favom dolnom rohu
systém vypisSe Cislo stornovaného dokladu.

Stornom dokladu neprebehne v Uétovnictve automaticky aj vyrovnanie, preto po zauctovani storna je
nutné urobit v Gétovnictve (M18) vyrovnanie (transakcia F-44) — vyrovnat pévodny doklad so stornom
dokladu.

5.10. Vymaz predbezne zadanej faktury

Transakcia: MIR7
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Logistika-likvidacia faktir — Predbeiné obstaranie
vstupnej faktury

Pre nacitanie konkrétnej predbeZzne zadanej faktury slizi ikona Iny ztctovaci doklad O , ktora sa
nachadza v hornej liste.

E7| Eakturacny doklad | Spracovanie  Prejst na  Systém  Ndpoved

€ LDhaHE o
|§ Simulicia dokladu ctrksnft+F7  kfwracneho dokladu 205100039 2022
L'|_|UEEFIiE predbeine zadaného dokladu  Ctri+S Uétovanie ElNépoved’ @@Ni
Uplné uloZenie Ctri+F8
of  Uovanie Shift+F11 11 205100039 | [2022] CCE Zostatok 0,00 |EUR
|% Vymaz celsF2 |
| konétt Shfe+F3 fastky | Kon... [+][E] | Doddvatel’ 1000000018
Centrila ‘ (=l |
Pobocka 1000000019 Fandlyho 13
Datum faktdry 05.10.2022 Referencia 123456 110 15 Ziina
Ditum Gétovania  |05.10.2022
Ciastka 100,00 EUR |E|
Vypofet dane |ﬁ| -
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nev.., - E"-\N SK7809000000000423320858
Text s SWIFT GIBASKEX
Platob.podm. 14 Dni netto : Bank.lcet 0000000423320858
Slovenska sporitelfia, a. s. ‘ OP|

. Referkobj. | Uéet hlavnej kniny Materidl

Vymaz dokladu sa nasledne vykona vyberom z horného menu Fakturacny doklad - Vymaz.
Po zadani Vymaz systém doklad vymaze.

Interné

X< TECHNOLOGY MO9_PP_Materialove hospodarstvo V2.28 Strana 237 z 350



5.11. Zobrazenie zoznamu fakturacnych dokladov

Transakcia: MIR5
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Logisticka likvidacia faktury — DalSie spracovanie
— Zobrazenie zoznamu fakturacnych dokladov
~ |== Loagistika
» [ Management vybaveni a nastrojd
* [= Materidlové hospoddrstvo
v [ Wakup
¥ [ vedenie zdsob
* [= Logistika-likviddcia faktdr
» (3 Zadanie dokladu
* = DalSie spracovanie
- ) MIR4 - Zobrazenie fakturaéného dokladu
» (72 MR8M - Stornovanie fakturaéného dokladu
+ () MRBR - Uvolnit’ blokované faktiry
- ) MIRS - Zobrazenie zoznamu fakturaénych dokladov
+ 2 MIR6 - Prehlad faktr
« () MROO - Vystup sprav
v [0 Specifikd E&tu/regidnu
- ) MRER - Provedeni automotive ERS
Tato transakcia je vhodna na zobrazenie fakturac¢nych dokladov vo forme prehladnej interaktivnej

zostavy. Uvodna obrazovka slUZi na zadanie vyberovych kritérii, pricom ponika zobrazenie tzv.
Expertného rezimu.
Zobrazenie zoznamu fakturacnych dokladov

% [i] | Expert.refim

Eielo dokiadu Do (=]
Fiskalny rok Do |?|
UZvatel Do |?|
Vystavitel faktlry Do |?|
—|Len uget CPD o
Uetovny okruh 1510 Do E3
Dt dokiadu Do E3
Datum Gctovania Do |?|
Druh dokladu Do |?|
Referencia Do |?|
Text hlavicky dokiadu Do (=]
K& meny Do |?|
Ciastka fakiiry brutto Do |?|
Mepl.vedl.obst.nakl. Do |?|
Prepoditavadi kurz Do |?|
Defi zadania dat Do |?|
Cas zadania 00:00:00 Do  |00:00:00 (=]
| = |

DAwnAd a2 chatuc

Expertny rezim ponuka navyse moznost do prehladu zahrnit zobrazenie Cisla fakturaéného dokladu
z modulu FI, a to oznacenim prislusného pola.
Expert.refim
| Zobrazenie &isl dokladu FI
| Doklady s G¢tovanim na Géet HK
| Doklady s GEtovanim materidlu
Zdvod |E|

Polia v strednej Casti obrazovky slizia na zadanie vyberovych kritérii, ako napriklad uctovny okruh,
datum dokladu a pod.

Cast Povod a status slU7i na zadanie vyberu fakturaénych dokladov podla ich statusu.
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g
SLOVENSEE] REPUBLIKY

Druh zadavania
Ak chce pouzivatel vybrat, oznadi pole:

- predb.z. — pre zobrazenie len predbezne zadanych faktur,

- faktary uctované online — pre zobrazenie uz zauctovanych faktur.
Oznacenie poli je mozné lubovolne kombinovat.

Status faktury
Tato cast sa dynamicky meni na zdklade poli oznadenych v €asti Druh zadavania. Je tu mozné
detailnejsie Specifikovat vybrané faktury podla statusu.
Napriklad
- predbeine zadané - predbezne zadané bez nutnosti vyplnenia vsetkych povinnych poli,
- kompletne predbezne zadané — predbezne zadané faktury pripravené na uctovanie,
- oboje.

Operacia
- faktary,
- dobropisy,
- oboje.

J.
Po zadani vsetkych vyberovych kritérii kliknutim na tlac¢idlo Vykonanie @ sa zobrazi zoznam
fakturaénych dokladov, ktory je mozné dalej upravovat pomocou tladidiel na nastrojovej liste.

& Naseddokbdy... B[/ EAFTF E AFTHT2 BES E &

B Cidoklfakt. Rok Lidla dokiadu FI D.. Datum dokl. Dat.ict. Meno ufivatela Kdod transskoe Zadané dfia  Zadané o 0. Referenca UéDk VystFakt Mena Prepoiitiurz  (astka fakt.brutto  Neplvedf.ndilodb. liastka dane D. PPo On_ Perc.skt Dn | Sadz§
101100002 2022 0010100001 DF 12.09.2022 06.09.2022 ZAMBOVA MR7 06.09.2022 18:36:56 RD 765453 1510 1000000002 EUR *1,00000 310,00 0,00 0,00 X0 0,000 0 0,000
205100011 2022 0010100019 DF 26.00.2022 26.00.2022 TABACKOVA MRZ 2600022 102654 RD 123456 1510 1000000002 EUR *1,00000 600,00 0,00 0,00 X0 00000 0 0000
10100007 2022 & OF 12.08.2022 12002022 HAMIACK  MRZ 12082022 113331 RD 3333 1510 1000000003 EUR “1,00000 10.000,00 0,00 0,00 X0 0 0000 0 000
101100008 2022 - DF 12.09.2022 12.00.2022 HANIACIK MR 12.08.2022 11:36:41 RD 1111 1510 1000000003 EUR ~1,00000 2.400,00 0,00 0,00 X0 o 0000 ©O 0,00
205100004 2022 ga10100012 DF 26.08.2022 26.09.2022 TABACKOVA ME7 26.09.2022 10:10:22 RD 123456 1510 1000000003 EUR *1,00000 500,00 0,00 0,00 x0 0 000 o 000
205100005 2022 0010100013 DF 26.00.2022 26.09.2022 TABACKOVA MR7 6092022 10:1351 RD 123456 1510 1000000003 EUR *1,00000 500,00 0,00 0,00 X0 0 0000 0 0,000
205 2 2022 0010100015 DF 26.09.2022 26.00.2022 TABACKOVA MR7 26.09.2022 10:20:10 RD 123456 1510 1000000003 EUR *1,00000 10,00 0,00 0,00 X0 0 0000 0 0,000
205100008 2022 0010100018 OF 26.08.2022 26.00.2022 TABACKOVA MRZ 2600022 1021315 RD 123456 1510 1000000003 EUR “1,00000 10,00 0,00 0,00 X0 0 0000 0 000¢
205100010 2022 0010100018 DF 26.09.2022 26.09.2022 TABACKOVA MR7 26.00.2022 10:24:12 RD 123456 1510 1000000003 EUR *1,00000 10,00 0,00 0,00 X0 0 0000 O 0,000
205100013 2022 9010100022 DF 29.09.2022 29.09.2022 BEDNARK  MRG 29.08.2022 12:42:46 KD 4500000026 1510 1000000003 EUR “1,00000 100,00 0,00 0,00 x0 7 oo o p0m
205100014 2022 0010100023 DF 20.09.2022 20.09.2022 BEDNARK  MRO 29.09.2022 124359 RD 205100013 BOL 1510 1000000003 EUR *1,00000 100,00 0,00 0,00 X0 7 0000 0 000
205100016 2022 0010100025 DF 20.09.2022 29.09.2022 BEDNARIK HMRO 29.09.2022 17:37:51 RO 4500000033 1510 1000000003 EUR *1,00000 10,00 0,00 0,00 X0 14 0000 O 0,000
205100017 2022 0010100026 DF 20.08.2022 20.00.2022 BEDNARK  MERO 20.082022 17:38:30 RD 4500000033 1510 1000000003 EUR “1,00000 1,00 0,00 0,00 X0 7 0000 0 0000
205100018 2022 0010100027 DF 29.09.2022 29.09.2022 BEDHARIK MRO 29.00.2022 17:46:34 RD 4500000033 1510 1000000003 EUR *1,00000 2,00 0,00 0,00 X0 14 0000 0 0,000
205100018 2022 9910100028 DF 20.09.2022 29.09.2022 BEDNARK  MRG 29.08.2022 1747:19 KD 4500000033 1510 1000000003 EUR “1,00000 4,00 0,00 0,00 x0 14 9000 0 0,00
205100020 2022 0010100029 DF 20.09.2022 20.09.2022 BEDNARK  MRO 29.09.2022 174950 RD 101100002 1510 1000000003 EUR *1,00000 100,00 0,00 0,00 X0 140000 0 000
205100021 2022 0010100030 DF 20.09.2022 29.09.2022 BEDNARIK MRO 29.09.2022 17:53:47 RO 205100020 1510 1000000003 EUR *1,00000 10,00 0,00 0,00 X0 14 0000 0O 0,000
205100022 2022 0010100031 DF 20.08.2022 20.00.2022 BEDNARK  MRO 2000022 17:5041 RD 205100020 1510 1000000003 EUR *1,00000 50,00 0,00 0,00 X0 i4 0000 0 000
205100025 2022 0010100034 DF 20.09.2022 29.09.2022 RIASKD MR? 29.00.2022 21:32:14 RD 2909222 1510 1000000003 EUR *1,00000 5,00 0,00 0,00 X0 0 o000 0 0,000
205100026 2022 0010100035 DF 20.08.2022 29.09.2022 RIASKO ME7 29.08.2022 214533 RO 2909223 1510 1000000003 EUR “1,00000 1,00 0,00 000 x0 0 oo 0 00
205100029 2022 0010100038 DF 30.09.2022 30.09.2022 BEDHARK  MR7 30.09.2022 DB:5%:18 RD 4500000052 1510 1000000003 EUR ~1,00000 6.000,00 0,00 0,00 X0 14 0000 0 0,000
205100030 2022 0010100039 DF 30.09.2022 30.00.2022 BEDWARK  MEY 30.09.2022 09:05:21 RO 4500000062 1510 1000000003 EUR *1,00000 3.000,00 0,00 0,00 X0 14 0000 0 000
205100031 2022 0010100040  DF 30.08.2022 30.09.2022 RIASKD MR? 30.09.2022 09:07:24 RO 3000221 1510 1000000003 EUR *1,00000 1,00 0,00 0,00 X0 14 0000 0 000
205100033 2022 0010100042 OF 30.08.2022 30.09.2022 BEDHARK  MEU 30092022 08:15:25 RD 4500000062 1510 1000000003 EUR “1,00000 120,00 0,00 0,00 X0 i4 0000 0 000

Nizsie je uvedenych niekolko pomdcok pre orientaciu a pracu so zoznamom.

q
& - zobrazenie informacii o oznacenom zazname,

Nasled.doklady ... _ zobrazenie naslednych dokladov k oznadenému zaznamu,

(=]
=

= = oy, , . ., .
B sSFY¥ & - oznacenie vietkych zdznamov, odznacenie vyberu, zoradenie zdznamov
zostupne, zoradenie zaznamov vzostupne, filter, sumarizacia stlpca,

ya <L [ T f

- ponuka nastrojov pre export zostavy do iného formatu,

= Zoznam  Spracovanie  Prejst’ na  Mastavenia  Systém  Napowved'
- ™~ =
V] v « Q@ =M HE @
Zobrazenie zoznamu fakturacnych dokiadov

& Wiskd.dokedy.. L[ £ FT F B n%'flﬁjﬁ.t BB Hdg G a

Tabulkovd kalkuBciz... (Ctr+Shift+F7)
T

B Cis.dokl.fakt. | Rok Text e Datum dokl. |Dat.Gét.
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MINISTERETVD
FIFAN
£] REFUBLIEY

SLOVEMNSEE] RE
& Dokiad | Fkrok Identifiaény i faktiry Uetouny do_Fisk.rok Varia
[ Vyber tabulkovej kalkulicie 7654:
6799
Formaty: 022 3333
i{e)Wyher zo vietkych disponib.formatov 022 1111
31 Excel - formdt Office Open XML (X... = 22 WFAS
022 SRFA
[ Ividy pouZit’ zvoleny formdt 11
022 1234:
22 1234:
22 12341
[ﬁ@ 22 1234¢

205100008 2022 205100008/2022 1010001€ Dalej (Enter) 3

Subor uloZit na UloZisko uZivatela.

B o3 =g

- nastroje pre Upravu a spravu layoutu (zobrazenia) zostavy. Pomocou tlacidla Zmena

£E2)

layoutu

1
o . , v Y. . . g
& sliZi na vyber ulozeného layoutu a tlacidlo UloZenie layoutu i

layoutu.

Pre prezeranie uctovnych dokladov kliknite na ikonu Nasled.doklady ..
Zobrazenie fakturacného dokladu 205400003 2022

Strukt.objedn.zap. | Nasled.dokldy ...| | ddnZ

Operdcia 1 Faktira v 205400003 | |2022
Zikidita | Patba | Detaiy | Dafi | Rozdelstky | Kon... [+][c] | Doddvatel’ 1000000003

Firma

Daturn fakkary '30.09.2022) Referencia | MBO2 Slovenské elektrirme, a.s.

Détum Gétovania  |30.09.2022) Mbynské nivy 47

Ciastka 87,00 EUR 821 09 Bratislava-RuZinov

[Cvypocet dane

Ciastka dane 0,00 X0 X0 (VStup 0 % - nev...~

Text MBOZ IBAN CZ3301000001071222730257

Platob.podm. Splatné ihned" SWIFT KOMBCZPP

Zikladny ditum  30.09.2022 : Bank.icet 1071222730257
Korneréni banka, a.s. opP

Zobrazia sa Cisla dokladov.

d

Doklady v uctovnictve

je mozné do zostavy pridavat, odoberat, triedit a zoradovat polia. Tlacidlo Vyber layoutu

sliZi na ulozenie definovaného

Cislo dokladu
0010600003
0000001157
AQ0D0OESDD
1000000157
0203400003
1200000345
1200000346

Text typu objektu
Uétovny doklad
Doklad zisk.stredis.
Doklad nakl.agtovn.
Rizd.rozpoctu-dokl.
Dokl.manaim.grantov
ProjektCashMan-dokl.
ProjektCashMan-dokl.

[@ Samostat. “ Pavodny doklad IE]

Dvojklikom sa otvori prislusny doklad.
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[

b% [ & & [ilpane F&Menazobrazenia  E[ Nahiad hlavnej knihy

Zobraz.dokladu: Nahlad zadavania

N3hl'ad zad3vania

Cislo dokladu 10600003 Uctovny okruh 1510 Figkadlny rok 2022
Datum dokl. 30.09.2022 Datum uftovania |30.09.2022) Obdobie 9
Referencia MBO2 Globdlne &
Mena EUR Texty existuid H| Skup.i&knihy
(R [&2]F6@] e (B [=]e .8 =L (G
Ue.s | pollUk ZqUget et HK Oznatenie Ciastka|Mena |Zn |Zad.fin.p. Fin.stredisko Fond Funkénd oblast’
1510 1 31 1000000003 3211400001 Slovenské elektrame, a.s. B87,00- EUR XD 60 1510-0000 111 01120
2 40 5021005002 5021005002 Vodné - studend voda 30,00 EUR X0 632001 1510-0000 111 01120
3 40 5021005003 5021005003 Vodné - tepld voda 57,00 EUR XD 632001 1510-0000 111 01120

Taktiez je mozné pozriet doklad rozpoctu.
Zobrazenie dokl.FM:Prehlad

R &2F7F 8 @ A TE Tk BHE4a G

Zobrazenie dokl.FM:Prehl'ad

05.10.2022 11:07:05

Cislo dokl.RR Pol Fond |Fin.stredisko  |Fin.pol. |St.znak MenFO | Cs.-MFO | Utovna kniha Rok Obd RR-ddt.aét * C.doklLFI | Pol Oper.FM Typ hod. Dréastky
1000000157 iRl 111 1510-0000 632001 EUR 30,00 Rozpolet platieb 2022 9 30.00.2022 10so00003 2 Faktiry  Original
g 111 1510-0000 632001 EUR 57,00 9 10600003 3 Faktary  Origindl

Pri zaluc¢tovani faktury sa obligo z objednavky presunie na obligo faktury.
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5.12. Kniha doslych faktur (ZMM_KDF)

sve _ 1

Na zobrazenie doslych faktur aj so statusom ZFK sluzi zdkaznicka zostava.
Transakcia: ZMM_KDF

Potrebné je zadat poZzadovany vyber parametrov a spustit kliknutim na Vykonanie (F8).
Kniha doslych faktir
& (b

Vstup

Druh dokladu oF =

Cislo dokiadu Do E3
Fiskalny rok Do |E|
létovny okruh 1510

Dat.actovania Do |?|
Dodavatel Do |?|
Pracovny Usek Do |E|

Meno uZivatela |
Status ZFK |

Vystup

Waetky faktlny
Zalctovane faktiry
Predbeine zadané faktury

Uchowvané faktury
Vymazané faktdry

Plan fakturdcie
SVP
API

Uhrada faktdr

[E systtm Napoved

(/] ~ ] em

Kniha doslych faktir 5-Zatictovane,A-Predbezne zadané, B-Predbezne zadan

Y Export do PDF
[S[&)= )
Kniha doslych faktir

E: Doklad Fisk.rok Identifikagny udaj ... U¢tovny do|Fisk.rok Var.symbol Predmet fakturdcie  Objednavka Fakt.Suma Mena Uhr.suma Uhr... Datum dokl. Nazov doddvatela Adresa
[lElllEl[lElEllj 2022 101100001/2022 10100002 2022 5555555 Operacné stoly CisOb. 4500000002 z 06.09.2022 100.000,00 EUR 06.04.2022 Eté(ny wveterinarny a potravinovy s 026 01 Dolny Kubin Janoskova =
101100002 2022 101100002/2022 10100001 2022 763453 310,00 EUR 12.09.2022 Ministerstvo financii SR 817 82 Bratislava-Star Stefano ™
101100005 2022 101100005/2022 10100005 2022 DCSKD 310,00 EUR 12.05.2022 éta'(ny veterindrny a potravinovy (s 026 01 Dolny Kubin Jénoskova
101100006 2022 101100006/2022 10100091 2022 6799 Stroje na zosivanie &is0b. 4500000005 z 12.09.2022 10.000,00 EUR 19.10.2022 Slovenské elektrarne, a.s. 821 09 Bratislava-Ruzi Miynské
101100007 2022 101100007/2022 10100004 2022 3333 Stroje na zosivanie &isOb. 4500000005 z 12.09.2022  10.000,00 EUR 12.09.2022 Slovenské elektrarne, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Miynské
101100008 2022 101100008/2022 10100006 2022 1111 Stroje na zosivanie Cis0b. 4500000006 2 12.09.2022 2.400,00 EUR 12.09.2022 Slovenské elektrdme, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Mlynské
142100001 2022 142100001/2022 10100001 2022 554332 310,00 EUR 04.10.2022 Krajsky sid v Bratislave 813 66 Bratislava - me Zahrad
205100002 2022 205100002/2022 10100009 2022 SRFA Mobilné telefony CisOb. 4500000017 z 19.09.2022 1.500,00 EUR 12.09.2022 TORY CONSULTING, a.s. 040 01 KoSice-Staré Me Slover
205100003 2022 205100003/2022 10100011 2022 1111 Databazovy softvérov 4500000024 2 23.00.2022  10.000,00 EUR 23.00.2022  TORY CONSULTING, a.s. 040 01 KoSice-Staré Me Slover
205100004 2022 205100004/2022 10100012 2022 123456 Razne opravarske a 0 Z 26.09.20. 600,00 EUR 600,00 EUR 26.09.2022 Slovenské elektrérne, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Mlynské
205100008 2022 205100008/2022 10100016 2022 123456 Rézne opravarske a U . 4500000026 z 26.09.2022 10,00 EUR 10,00 EUR 26.09.2022 Slovenské elektrérne, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Mlynské
205100010 2022 205100010/2022 10100018 2022 123456 Rézne opravérske a (i . 4500000026 z 26.09.2022 10,00 EUR 10,00 EUR 26.09.2022 Slovenské elektrarne, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Miynské
205100011 2022 205100011/2022 10100019 2022 123456 Rézne opravérske a U . 4300000008 z 12.09.2022 600,00 EUR 26.09.2022 Ministerstvo financii SR 817 82 Bratislava-Star Stefano
205100012 2022 205100012/2022 10100021 2022 555 Motorové oleje . 4500000037 z 01.08.2022 215.000,00 EUR 15.08.2022 TORY CONSULTING, a.5. 040 01 KoSice-Staré Me Slover
205100013 2022 205100013/2022 10100022 2022 4500000026 Rézne opravarske a CisOb. 4500000026 z 26.09.2022 100,00 EUR 100,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrarne, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Miynské
205100014 2022 205100014/2022 10100023 2022 205100013 BOL Rézne opravérske a i &isOb. 4500000026 z 26.09.2022 100,00 EUR 100,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrarme, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Miynské
205100015 2022 205100015/2022 10100024 2022 4500000036 Mobilné telefdny Cis0b. 4500000036 2 27.09.2022 1.409,18 EUR 29.09.2022 TORY CONSULTING, a.s. 040 01 Kodice-Staré Me Slover
205100016 2022 205100016/2022 10100025 2022 4500000033 PrediZovacie kdble Ci50b. 4500000033 2 27.09.2022 10,00 EUR 10,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrérne, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Miynské
205100017 2022 205100017/2022 10100026 2022 4500000033 Pred|zovacie kable CisOb. 4500000033 z 27.09.2022 1,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrarne, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Mliynské
205100018 2022 205100018/2022 10100027 2022 4500000033 PrediZovacie kdble Cis0b. 4500000033 z 27.09.2022 2,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrdme, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Mlynské
205100019 2022 205100019/2022 10100028 2022 4500000033 PrediZovacie kdble Cis0b. 4500000033 2 27.09.2022 4,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrérne, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Miynské
205100020 2022 205100020/2022 10100029 2022 101100002 100,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrarne, a.s. 821 09 Bratislava-Ruzi Miynské
205100021 2022 205100021/2022 10100030 2022 205100020 10,00 EUR 10,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrarme, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Miynské
205100022 2022 205100022/2022 10100031 2022 205100020 50,00 EUR 29.09.2022 Slovenské elektrdme, a.s. 821 09 Bratislava-RuZi Mlynské
205100023 2022 205100023/2022 10100032 2022 SSS 100,00 EUR 29.09.2022 Janko Hrasko 010 01 Zilina Ulica 12/5
205100024 2022 205100024/2022 10100033 2022 55 100,00 EUR 29.09.2022 TORY CONSULTING, a. 040 01 KoSice-Staré Me Slover :
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Kniha

L Export do PDF

Kniha doélych faktir

obsahuje
Kniha doslych faktdir A-Predb

Y (&)=L B

aj

stipec

e, B-

he,

pocet

.

B | Doklad Figk.rok Identifikagny tida;
101100006 2022 101100006/2022 10100091
305100037 2022 205100037/2022 10100046
205100047 2022 205100047/2022 10100066
205100051 2022 205100051/2022 10100069
205100052 2022 205100052/2022 10100070
205100055 2022 205100055/2022
205100058 2022 205100058/2022
205100059 2022 205100059/2022 10100075
305100062 2022 205100062/20232 10100078
205100076 2022 205100076/2022 10100099
205100077 2022 205100077/2022 10100100
205100083 2022 205100083/2022
205100091 2022 205100091/2022
205100092 2022 205100092/2022 10100113
205100099 2022 205100099/2022 10100122
305100102 2022 205100102/20232
205100111 2022 205100111/2022 10100134
205100112 2022 205100112/2022 10100135
205100119 2022 205100119/2022 10100151
205100120 2022 205100120/2022 10100152
205100121 2022 205100121/2022 10100153
205100122 2022 205100122/2022 10100154
305100123 2022 205100123/20032 10100155
205100124 2022 205100124/2022 10100156
205100125 2022 205100125/2022 10100157
205100126 2022 10100158

Zostavu faktur je mozné exportovat do excelu (postup uvedeny napr. v kapitole 5.11).

205100126/2022

L) [E]e JE JEEL)

2022
2022
2022
2022
2022

4

r

TESTMO9DEV0G RD
ZAMBOVA RD
BEDNARIK RD
PISOVA RD
RD
SKANDEROVA. RD
RD
RD
RD
BILENKY RD
BILENKY RD
HLADIK RD
BEDNARIK RD
RIASKO RD
BEDNARIK RD
BEDNARIK RD
BEDNARIK RD
BEDNARIK RD
BEDNARIK RD
RD
RD
RD
RD
RD
RD
RD

1510MO9UATI0

priloh,

3 - dplne,C-P

;) faktiry Uétovny do Figk.rok Meno | Fin.stred. Meno uzivatefa |Fodpis|Operdc. Stomo DatDévkPla SumaDévkPl MenadP O

IR R R R R R R R R R R R R R R LN R R RNNR R~

ktoré

Opericia text

Faktira
Fakttira
Faktira
Dobropis
Dobropis
Foktira
Faktira
Faktira
Fakttira
Dobropis

Dodatoéné Gctovanie na tarchu

Faktira
Faktira
Faktlira
Faktira
Faktiira
Faktira
Faktira
Faktlira
Faktira
Faktlira
Faktira
Faktiira
Faktira
Faktira

V pripade, Ze neexistuje Ziadna vystupna hodnota, zobrazi sa hlasenie:

(= Informa

5.12.1. Doklady zadané cez Plan fakturacie

Faktlra

dana

Status ZFK

B Bez ZFK
B Bez ZFK
B Bez ZFK
B Bez ZFK
8 Bez ZFK
B Bez ZFK
8 Bez ZFK
P
P
P
8
B

Prebieha spracovanie
Prebieha spracovanie
Prebieha spracovanie

Bez ZFK

Frebieha spracovanie
UP Ukonéend pozitime
? Prebicha spracovanie
P Prebicha spracovanie
P Prebieha spracovanie
B

Bez ZFK

faktura

Datum prijmu

05.12.2022

27.03.2023

Potet pril

1o coocococcocoNoHroOHrOOODocOOO0ODO00 oK

Na zaklade zadaného vyberu na vstupe transakcie ZMM_KDF v Casti vyber ako je uvedené vy
v pripade vyberu ,Plan fakturacie” systém dohladd vsetky faktury, ktoré vznikli z procesu P

fakturacie.

3
[

obsahuje.

Sie,

7

nu

Po zadani priznaku, systém zobrazi vsetky faktury, ktoré boli automaticky generované z procesu Plan

fakturacie.

Kniha doslych faktiur A-PredbezZne zad:

E)Export do PDF

Kniha doslych faktir
B Status ZFK

P Prebieha spracovanie

P Prebieha spracovanie

P Prebieha spracovanie

Interné

@1 =L

dané - uplne,C-P

Druh UZtovny do | Dokiad

SRIIRIIIRES

1010000031 205100033
1010000032 205100034
1010000033 205100035
1010000034 205100036
1010000035 205100037
1010000036 205100038
1010000037 205100039
1010000468 205100437
1010000469 205100438
1010000470 205100439

B .

®JEL

[

Ditum faktiry Var.symbol

05.09.2024
05.09.2024
05.09.2024
06.09.2024
06.09.2024
06.09.2024
06.09.2024
20.11.2024
20.11.2024
20.11.2024

1000022325
1000022327
1000022329
1000022332
1000022330
1000022331
1000022333
1000022334
1000022341
1000022437

Nazov dodavatela

TORY CONSULTING, a.s.
TORY CONSULTING, a.s.
TORY CONSULTING, a.s.
TORY CONSULTING, a.s.
TORY CONSULTING, a.s.

Fakt.suma

18,00
800,00
800,00
100,00
100,00

TORY CONSULTING, a.s. 1.000,00

TORY CONSULTING, a.s.

100,00

TORY CONSULTING, a.s. 3.000,00

TORY CONSULTING, a.s.
TORY CONSULTING, a.s.

300,00
300,00

Predmet fakturicie Uhradené d Obj

Tonerové ndpine
Zemiaky
Zemiaky
Zemiaky
Zemiaky
Zemiaky
Zemiaky
Zemiaky
Zemiaky
Zemiaky

|

Cisob.
Cisob.
Cisob.
Cisob.
CisOb.
Cisob.
Cisob.
Cisob.
Cisob.

ednavka

1000022325 7 04.09.2024
1000022327 z 05.09.2024
1000022329 7 05.09.2024
1000022332 7 06.09.2024
1000022330 z 05.09.2024
1000022331 z 06.09.2024
1000022333 z 06.09.2024
1000022334 z 06.09.2024
1000022341 z 09.09.2024
1000022437 z 14.10.2024

Storno Predmet faktary

Pldn fakturdcie 05.09.2024
Plin fakturdcie 05.09.2024
Plin fakturdcie 05.09.2024
Pldn fakturdcie 06.09.2024
Pldn fakturdcie 06.09.2024
Pldn fakturdcie 06.09.2024
Plén fakturdcie 06.09.2024
Pln fakturdcie 20.11.2024
Pléin fakturdcie 20.11.2024
Plén fakturdcie 20.11.2024
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5.12.2. Doklady zadané cez SVP
Na zaklade vyberovych kritérii zadanych na vstupe transakcie ZMM_KDF v ¢asti Vstup:

v poli Druh dokladu YF — Dosla faktura SVP
v Casti Vystup vyber ,,SVP“

Systém dohlada a zobrazi na vystupe transakcie ZMM_KDF vsetky faktary, ktoré boli automaticky
generované z aplikacie SVP.
@I[&]=]@)
Kniha dodhich faktir
B | Status ZFK

up
up
up
up
up
up
up

Ukonéena pozitiv.

Ukonéena pozitiv.

Ukonéenad pozitiv.
Ukonéena pozitiv.

Ukonéena pozitiv.

Ukonéena pozitiv.
Ukonéena pozitiv.

L) =L

Druh |Ugtovny do

YF
YF
YF
YF
YF
YF
YF

01150025
91150024
01150023
91150020
91150018
01150015
91150014

Doklad 7
592200025 12.12.2024
592200024 12.12.2024
592200023 12.12.2024
592200020 12.12.2024
592200018 12.12.2024
592200015 09.12.2024
592200014 09.12.2024

45678
9999
12345
45678
123456

Datum faktdny | Var.symbol Ndzov dodavatela

MEW BRAND, s.r.o.
NEW BRAND, S.1.0.
NEW BRAND, s.r.o.
MNEW BRAND, s.r.0.
NEW BRAND, S.1.0.

Fakt.Suma Predmet fakturdcie Uhradené d Objedndvka Storno Predmet faktdry

155,00
185,00

45,00
155,00
145,50

0122024  Primatech Medical test
9122024 Primatech Medical test

59,00
100,00

test tarchopis
test dobropis
test dobropis
test tarchopis
test faktira
test

test

ZF_ 107232 24 1019
ZF_107232_24_1016
ZF_107232_24_1015
ZF 107232 24 1018
ZF_107232_24_1013
ZF_107201_24_1031
ZF_107201_24_1029

PredbeZne zadany fakturac¢ny doklad zaloZzeny v CES zo SVP je zaloZeny uZ s vyplnenymi poliami na
zalozkach Zakl.data, Platba, Detaily.

V poli Predmet faktury na zélozke Zakl.data je uvedené cislo SVP dokladu, udaj v poli Predmet faktury
nemenit, je to vizba medzi ¢islom CES dokladu faktury a ¢islom SVP dokladu.

Na zdlozke Zakl.data v poli Status ZFK je hodnota UP — Ukoncena pozitivhe, znamena proces ZFK bol
vykonany na strane SVP a preto v CES proces ZFK na predbeZne zadanom doklade faktiury nebude
spusteny.

Polozka faktury obsahuje vyplnené polia relevantné pre rozpoctové objekty. Nakolko proces ZFK
prebehol na strane SVP, hodnoty poli nemenit.

@.| Zmena predbezne zadaneho fakturacneho dokladu 592200025 202:
Strukt.objedn.zap. | %2 Simulicia Uplné uloZenie Uétovanie MHEsenia  [ilNdpoved @@z
Operdcia 1 Fakfira - 592200025 | (2024 CCE Fostatok
=
/' Zik.dita | Platba | Detaily ' Dai . Rozdel.fastky | Kon... "v|[c2] | Dodavatel 1000000050
NEW BRAMD, s.r.o.
Pdvodna faktira Blurmentdlska 431551
Uétovny okruh 1010 Urad MZVEZ SR Bratislava 085 26 Cadca
Ciclo davky
U#fvatel'ske data
Evid.Zislo zmi, = T
Predmet faktiry ZF_10Z232_24 1019 IBAN SKF91100010
m S DPH SWIFT TATRSKBX
Status ZFK P Ukonéend pozithine : Bank.iget 000000:
Tatra banka, a. s.
Refer.k obj. /" Uiet hiavnej knihy | Materidl
Variant zobraz. Z_FB:
B s... lfet HK Kithy text |M/D Ciastka meny dokl. | Ciastka firern.meny | Pr... |Z.. Naklstred. |
|? 9999999999l G hokladia. s Ma. ¥ 155,00 0,00Z232 1020002320 €
| S Mi. v 0,00

Interné
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PredbeZne zadané fakturacné doklady zaloZené v CES zo SVP maju na zalozke Ucet hlavnej knihy v poli
Ucet HK pred vyplneny DUMMY Géet HK 9999999999, na ktory nie je mozné uctovat. DUMMY Ucet
9999999999 je potrebné zmenit na redlny ucet.

Po kontrole poli a dopracovani predbezne zadaného dokladu je mozné doklad zauctovat kliknutim

] 1 -
na ikonu Llctmmme .

5.12.3. Doklady zadané cez API

Na zaklade zadaného vyberu na vstupe transakcie ZMM_KDF v Casti vyber ako je uvedené vyssie,
v pripade vyberu , AP1“ systém dohlada vsetky faktury, ktoré vznikli z externého systému cez API.
Po zadani priznaku, systém zobrazi vSetky faktury, ktoré boli automaticky generované z externého

systému cez API.
Kniha doslych faktir 5-Zaiictovane,A-Predbezne zadané, B-Predbezne zadan
Y Export do PDF
EIREE

Kniha doslych faktdr

(®L) (=1

B Status ZFK Druh | Uétovny do | Dokiad Ditum faktiry Var.symbol Nazov doddvatela Fakt.Suma l?redmet fakturdcie  Uhradené d t?b]eUna'vkz Storno Predmet faktary
UP Ukoncend pozitvne DF 1010000411 205100381 23.09.2024 1000022421 TORY CONSULTING, 3.s. 20,00 UdrZba a opravy kanc CisOb. 1000022336 z 09.09.2024 Predmet 1000022421_1
UP Ukonéend pozitne DF 1010000412 205100382 23.09.2024 1000022421 TORY CONSULTING, a.s. 20,00 Udriba a opravy kanc CisOb. 1000022336 2 09.09.2024 Predmet 1000022421_1
UP Ukoncend pozitivne DF 1010000413 205100383 23.09.2024 1000022421 TORY CONSULTING, a.s. 20,00 Udrzba a opravy kanc CisOb. 1000022336 z 09.09.2024 Predmet 1000022421 _1
UP Ukoncend pozitvne DF 1010000414 205100384 23.09.2024 1000022421 TORY CONSULTING, a.s. 20,00 Udréba a opravy kanc CisOb. 1000022336 z 09.09.2024 Predmet 1000022421_1
UP Ukoncend pozitvne DF 1010000415 205100385 23.09.2024 1000022421 TORY CONSULTING, a.s. 20,00 Udriba a opravy kanc CisOb. 1000022336 z 09.09.2024 Predmet 1000022421_1
UP Ukoncend pozitne DF 1010000418 205100388 23.09.2024 1000022421 TORY CONSULTING, a.s. 20,00 Technickd podpora CisOb. 1000020070 z 07.08.2023 Predmet 1000022421_1
UP Ukonéend pozitine DF 1010000419 205100389 23.09.2024 1000022421 TORY CONSULTING, a.s. 20,00 Noviny, dennky, per CisOb. 1000020355 z 09.08.2023 Predmet 1000022421 _1
B Bez ZFK DF 1010000427 205100398 20.09.2024 1000022735 Canal Holdings 100,00 Letecké dopravné s CisOb. 1000022735 z 04.11.2024 Predmet Limit_1000022735
B Bez ZFK DF 1010000432 205100403 30.09.2024  1/GM/2024 TORY CONSULTING, a.s. 10,00 Zemiaky CisOb. 1000022561 z 17.10.2024 Predmet 1
B Bez ZFK DF 1010000434 205100405 30.09.2024  1/GM/2024 TORY CONSULTING, a.s. 10,00 Semend kvetov CisOb. 1000022613 z 15.10.2024 Predmet 1
B Bez ZFK DF 1010000438 205100409 30.09.2024  1/GM/2024 TORY CONSULTING, a.s. 10,00 Semen3 kvetov CisOb. 1000022620 z 19.10.2024 Predmet 1
B Bez ZFK DF 1010000439 205100410 30.09.2024  1/GM/2024 TORY CONSULTING, a.s. 10,00 Semend kvetov CisOb. 1000022654 z 19.10.2024 Predmet 1
B Bez ZFK DF 1010000440 205100411 30.09.2024  1/GM/2024 TORY CONSULTING, a.s. 10,00 Semend kvetov CisOb. 1000022686 z 19.10.2024 Predmet 1
B Bez ZFK DF 1010000441 205100412 30.09.2024  1/GM/2024 TORY CONSULTING, a.s. 10,00 Semend kvetov CisOb. 1000022694 z 1.10.2024 Predmet 1
B Bez ZFK DF 1010000502 205100460 30.11.2024 12024 TORY CONSULTING, a.s. 8,00 RozmnoZovacie stroje CisOb. 1000022889 z 19.12.2024 Predmet T - B
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5.13. Zobrazenie info k ZFK

ZFK k fakture su k dispozicii priamo v objekte faktury. Staci otvorit Sluzby pre objekt — Prepojenia.

[= Fakturaény doklad  Spracovanie  Prejst na  Systém  Népoved'

] MR eae Hhod SR e
Zobrazenie fakturacéného dokladu 205100100 2022
gy Lolozene.. ’ F [flnapoved [Nz
Zoznam prilch

Opet Osaobna poznamka I - 205100100 2022
|E| Qdoslanie »
__/ Erepajenia - Rozdel.ciastky | Kontakty |~ Poznamka Dodavatel’ 1000000024
[ ] Workflow 4 Reprezentdcia Eurdpskej komisie v | i) |

pat  Moje objekty 4 “ | Slovenskej republike

pal  lapoved'pre abjektové sluzby Referencia 874547898 = Palisédy 29

Datum Uctovania 15.11.2022 811 06 Bratislava - mestska Cast’ Staré Mesto

Ciastka 182,00 EUR |E|

vy ; =

Ciastka dane 0,00 X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu.. = N [ or|

Text FEE

Platob.podm. 14 Dni netto :
< Refer.kobj. | Materidl

Variant zobraz. 7_6310 Vietky informacie A
PoloZka _Ifflastka MnoZstvo 0... 5 Objednavka |Polo... Text abjed. Znak dan
lJ 182,00 10KS [ | 4500000279 10 Potitadovd mys X0 X0.. -~

-

Zmena predbezne zadaného fakturacneho dokladu 205100660 2024

Strukt.objedn.zap. | [¥Simuldcia [ Uplné ulozenie  [E Ugtovanie Hiasenia [ilNdpoved  dfnNZ
Dpera’cia 1 Faktira - 205100660 2024 COCE Fostatok 0,00 |EUR
[ sluzba: Prepojenia x
ImPrehI'ad |

[[E petailny nahrad | B ]

EEE EEREFD R EL

Prepojenia k TORY CONSULTING, a.s., 0205100660, 2.00EUR

Rola Druh dokladu Popis patum  Cas E|

ZFK ZFI% ZFK 1510/0000006524 pre:Dosla faktira MM/Likvidécia faktir 29.01.2025 06:27:01
000423320999
23320999 = |

oP |

Eky materidlu/sluZieb -

Z_VAR1 Zobr. prvkov rozp. a P.. =

nk.o... |Fond Grant
120 111 NEALOK =

Dvojklikom na riadok je mozné zobrazit verzie ZFK.

[ Zoznam sSpracovanie Skok Nastavenia  Systém  Napoved

9 e eqe =i g8 es

[@.]  Zoznam verzii ZFK
RAN2TT? @ DEBT BEE

Ugokr | ZFK | Ver. Popis Operécia ID predmetu ZFK |Status  Vjsledok Pr. prep. Pr. zrug. PoZad. DOv. Os.&is.z. Meno Dat. zaloZ.  Caszalofz. Zm.oC Meno Datum zmeny Cas zmeny | Start.|Start ZFK WF  Start WF
1510|6524 1 Doslé faktira MM Likvidécia faktdr 02051006602024 Ukonena Pozitivny X 32010 Referent Zfk 29.01.2025  06:27:00 32013 Schvalovatel Kevin 29.01.2025  06:28:02 32010 29.01.2025  06:27:47

Dvojklikom na Cislo Verzie zobrazite ZFK.
Vidy je potrebné kontrolovat poslednu verziu, tato rozhoduje o aktudlnom statuse ZFK.
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V rdmci prepojeni sa zobrazi verzia ZFK, az ked' je ZFK vytvorend — ZFK zaloZena — ZFK dostane Cislo.

[
[

Ugtovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia

Popis financnej operdacie alebo jej Casti

Vysledok ZFK X | Pozitivny
Typ predmetu ZFK MMFA
ZFK poZadovand X

-

.~ Vecnd spravnost’ | Rozpodet

Zakladna Financna Kontrola - Zobrazenie

1510| /¢ 1

1000022327

Stav ZFK U Ukencena

Identifikdcia predmetu ZFK 02051006602024 Operacia predmetu ZFK LIEVIDACIA

Ddvod nevykonania Popis dévodu nevykonania

- Findlne schvilenie

Fodablast’ _XA Bez vediceho

Zodpovedny zamestnanec

E. Plan.miesto Osob.E. Titul pred Meno
21651 32010 Zfk

s

Komentar zodpovednych zamestnancov - predchazajice vyjadrenia

Priezvisko
Referent

Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’

Titul za | Login
1510M14UATO1

Pozitivne vyjadrenie
vo finanénej operacii moZno pokracovat’

Negativne vyjadrenie

Komentar zodpovednych zamestnancov

1510M14UATO1 29.01.2025 06:27:36 :

Vedici zamestnanec

E. Plén.miesto Osob.Z. Titul pred Meno

Priezvisko

Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’

Titul za | Login lir. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie

Spravne ukoncend ZFK vyzerd nasledovne:

[E Fakturaény doklad ~ Spracovanie

@ -

Prejst’ na
« eqe
Zmena predbeZne zadaného fakturaéného dokladu 205100660 2024

Systém  Napoved'

DO IR @

g  ZaloZenie... * Iné uloZenie Uttovanie Hidsenia [Llndpoved  lNZ
Zoznam priloh

Ope 0Osobna poznamka v 205100660 | |2024| CCE Zostatok 0,00 |EUR
|%| Odoslanie >
__/ Prepojenia Zrézkova dan - Rozdel.instky [*][2] | Dodévatel’ 1000082663
] workflow 3 Prehlad workflow || Firma |W|

D& Moje objekty » Archivovane workflows - TORY CONSULTING, a.s.

D4 Mapoved' pre objektové sluzby Spustenie workflow e Soblahovsks 23

Datum détovania 31.12.2024 911 01 Trenéin

Ciastka 2,00 EUR (@]

|Wypocet dane |ﬁ| o

Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu.. v EN SK5409000000000423320999

Text 10002 SWIFT GIBASKBX

Platob.podm. 14 Dni netto : Bank.Gdet 0000000423320999 | =3 |

Slovenska sporitelfia, a. s. | oF |

~Refer.kobj. | Uget hiavnej knihy | Material

1 Objednavka/plan dodévok - 1000022327 |?| 1 Polozky materiglu/sluzieb -

- Variant zobraz. Z_VAR1 Zobr. prvkov rozp. a P ~
P... Ciastka MnoZstvo | O... Prir.Gétu Uget hl.knihy Znak dane  Prvok SPP Finané.polo... |Funk.o... Fond Grant
2,00 [ & |s351100413x0 x0.. + 637004 01120 111 NEALOK -
-
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1

MINISTERETVD
FIMAP
LOVENSKE] REPUB

Zmena predbeZne zadaného fakturacného dokladu 205100660 2024

Strukt.objedn.zap. = [FR2Simuldcia [ Upiné ulozenie  [E] Uétovanie Hiasenia  [E]Napoved (DNZ

Operdcia 1 Faktira - 205100660 2024 CCE Zostatok 0,00 |EUR

[= Data pre spoj

EFEEFD EL e ED
Workflows pre aktualny kontext

Hazov Détum vytvor...” Cas wytvor. |Status Uloha

Ukoncend ZFK 1510/0000006524 pre:Dosld faktira MM/ Likviddcia faktdr - info... 29.01.2025 06:28:02 W spracovani ZFK - ukondenad - info

Findlne schval'ovanie po obl. ZFK 1510000000652401 06:27:48 Ukoncené Findlne schvalovanie - po oblastiach
Vyjadrovanie ZAM-P k 1510000000652401 06:27:47 Ukongené L% Vyjadrovanie zamestnancami - po obl.

Aktuilne data pre spusteny workflow: Finilne schvalovanie po obl. ZFK 1510000000652401

[Doterajiie kroky v operacii
Nazov kroku Status Vysledok Datum/Eas zaloZ. D?m?k.“ Spracovatel’
& ukonfenia

Init. O: ZZK_VER I: 1510000000652401 Ukonéené 29.01.2025 - 06:27:48 29.01.2025 - 06:27:48 CES Notifikacie
Zisti technické detaily predmetu MMFA Ukonéené 29.01.2025 - 06:27:48 29.01.2025 - 06:27:48 CES Notifikacie
Init. O: ZBUS2081 I: 02051006602024 Ukonéené 29.01.202 8 29.01.2025 - 06:27:48 CES Notifikacis
Nastav WIID pre ZFK podproces Ukonéené 2 2025 - 06:27:48 CES Notifikacie
Ziskanie akt. urovne schvafovatefov Ukonéené 2 2025 - 06:27:48 CES Notifikacie
Vytvor.inStancii pre schvalovatefov Ukonéené 2 2025 - 06:27:4% CES Notifikacie
Nastavenie stavi pre SCH WE Ukongené 2 7:48 29.01.2025 - 06:27:48 CES Notifikacie
ZFK Sch. 6524 MMFA TORY CONSULTING. a.s. 0205100660, 2.00EUR Ukontens T,;:ZEE-T;E BohY 29012025 - 06:27:48 29.012025 - 06:28:02 Kevin Schvafovatel
Ziskanie akt. drovne schvafovatelov Ukonéené 29.01.2025 - 06:28:02 29.01.2025 - 06:28:02 CES Notifikacie
Vykonaj ZFK akcin Ukonéené 29.01.2025 - 06:28:02 29.01.2025 - 06:28:02 CES Notifikacie
[Doteraz oslovené informaéné ohjekty

* Verzia ZFK ZFK 1510/0000006524 pre-Doélé falhira MM/Likviddci

= ZFK ZFK 1510/0000006524 pre:Dosla faktira MM/Likvidaci

Dolezité je, aby prebehlo:

Vyjadrovanie vybranymi osobami

FindIne schvalovanie

a ZFK je ukoncena pozitivne alebo negativne.

Uloha , ZFK — ukonéend — info“ znamena, 7e Uloha k dokladu je v doslej poste (transakcia SBWP) ako
informdcia a nebrani zauctovaniu faktury.
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5.13.1. Nekorektny stav ZFK vo fakture po zaloZeni ZFK

Ak je doklad v statuse ZFK = P—Prebieha spracovanie, ale ZFK nie je zaloZend alebo je v statuse
uchovanad, v prvom kroku je potrebné skontrolovat v poste SAP Business Workplace— transakcia SBWP,

¢i neexistuje Workflow dloha k danému dokladu.

[E  Pracovisko Prostredie Napoved

V] M @
MO9U 5102 Business Workplace

(i Hradanie zlozky (HiHradanie dokumentu “ermin alenda

Skok  ZloZka

Y

a

MNastavenia  Systém

a2 e

Spracovanie

«

7 Nova spréva

~ < Pracovisko: MOSU S102
- &2 Vstup

« & Negitané dokumenty 0
+ & Dokumenty 0
» I3 workflow 0
+ I Heaktudlne zéznamy 0
- I3 Terminové hlasenia 0
- I3 Chybné zéznamy 0

5 Rozdelovniky

Status

Ak neexistuje workflow k danému dokladu, v tom pripade je potrebné zaktivovat spracovanie ZFK
v transakcii MIR7 na hlavicke faktury na zalozke Zakladné data kliknutim na tlacidlo Spustenie ZFK.

[@. Zobrazenie predbezne zadaného fakturacného dokladu 205100293 2024
Strukt.objedn.zap. | MNasled.doklady ... | [Llnépoved {linZ
Operdcia 1 Faktira wr 205100293 | (2024
=]
' Zékl.data | Platba | Detaily - Dafi . Zrazkovd dafi | Rozdel.Ziastky [+][2] | Dodévatel’ 1000000006
LD.C.Holding, a.s. | =] |
Cislo dévky - odstepny zdavod Pedivarne Sered’
UZivatel'ske data 3 Trnavska 15-12
Evid.&islo zml. |$| 926 14 Sered’
Predmet faktiiry 4500000395 (@]
s DPH Spustenie ZFK [ -
Status ZFK P Prebieha spracovanie EN SK2602000000000021606132
SWIFT SUBASKBX
: Bank.(idet 21606132 [ & |
VSeobecna Overovd banka, a. s. | oP |
Refer.TM . Refer.k obj. |
Variant zobraz. 7_6310 Vietky informacie -
Polozka | Ciastka MnoZstvo 0..."% Objednévka |Polo... Text objed. Znak dan
23z, 50 93K5 [ | 4500000395 10 Zaklada¢ spisov X0 X0.. =
Interné
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5.14. ZaloZenie prilohy k fakture/platobnému poukazu

K objektu faktury je mozné prilozit prilohu vo forme dokumentu, obrazku.
Priloha sa zaklada priamo v transakcii pre spracovanie faktury/plat. poukazu MIR7. Kliknutim na Sluzby
pre objekt vyberte ZaloZzenie — Archivacia dokumentu Business.

[ Eskturacny doklad  Spracovanie Prejst na  Systém  Napoved’
] l«H @ege ohyad SR ewm
@1 Zmena predbezne zadaného fakturacného dokladu 205100019 2023
2 ZaloZenie... » Zi nie priloh @BNE
Zoznam priloh ZaloZenie poznamky
Opet Osobna poznamka ZaloZenie ext.dokumentu (URL) 2023 W00 Zostatok 0,00 |EOR
Qdoslanie » Archivacia dokumentu Business I,\\,
4 Erepojenia Zadanie Eiarového kddu = Dodavatel 1000000006
T workflow 4 LD.C.Holding, a.s.
pat  Moje objekty 4 “ odstepny zdvod Peéivérne Sered’
D&t Napoved' pre objektové shuzby Referencia 123456 = Trnavskd cesta 946/14
Datum Gctovania 31.01.2023 926 14 Sered
Ciastka 100,00 EOR [E]
[“IWypoéet dane
Ciastka dane X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu.. ~ IBAN SK2602000000000021606132
Text [T SWIFT SUBASKBX
Platob.podm. 14 Dni netto : Bank.lcet 21606132 | = |
Vieobecna dverova banka, a. s. OoP
< 'Refer.kobj. | Uéet hlavnej knihy - Material
1 Objednévka/plan dodévok ~| [2500000464 1 Polozky materidlu/sluieb -
Variant zobraz. 7_6310 VSetky informacie -
Polozka |Ciastka MnoZstvo 0... "3 |Obiednévka | Polo... Text obied. Znak dan

Otvori sa okno Archiv z frontendu.

[ Archiv.z frontendu

Scenar:

Priradenie a uloZenie

Druh dokumentu
B Doré\a’ faktira

- BR{[CES - Prilohy k faktire)

Drag & Drop: Tahajte

4 wvase sibory do volného pola

006

[Eivarn

b/14

120000
BREX
LE06]

A bank

braz.

RED

Interné

Dalej (Enter)

Prilohu je mozné kliknutim na CES —Prilohy k fakture. Otvori sa dialégové okno pre vyber prilohy.
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MINISTERETWO
FIRARCH

SLOWEMSKE] REPUBLIEY

Ulazenie siborov 6o olumentor =]
© - 1B R s GG » e 6] [Gemenine B
[R—

P Hame
. Deskioy b Lesaz
8 Douniesss b patic

L. migpaca_chjednavshCES ¢

4/ TR

» ] Bocuments

o Lol Dk - o LABTOP.
S50 SAP CES (RIS (M)
» 58 €8 (iCleneh V)

~] [y bonr E

[Cema
Vyberte pozadovany dokument.

Otvori sa okno pre zadanie popisu prilohy.
[= Sibor - popis

Nazov siboru [66275_00_757_2021—08—01.9#

Popis [Pop‘s prilohy |
E
3 (v]x]
tov.ooun. 7 omTety T L

Zadajte kratky popis prilohy a kliknite Dalej . Priloha sa zobrazi v zozname priloh.

[= Archiv.z frontendu x
| Scenar: Priradenie & uloenie Drag & Drop: Tahajte
& vage sibory do volného pola 4+
Druh \ Archivécia sdboru:
4~ E5 Doi faktira R R L
- [EJ CES - Priohy k faktire sronbenied 500757
o
_‘ L <«
viBx)

Ked'su vietky potrebné prilohy prilozené, stlacte Dalej .
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B MINISTERSTWD
LOWE NSKE] REPUBLIKY

5.15. Zobrazenie prilohy k fakture/platobnému poukazu

Prilohy k fakture su k dispozicii priamo v objekte faktary. Staci otvorit Sluzby pre objekt - Zoznam
priloh.

[E Fakturacny doklad  Spracovanie  Prejst na  Systém  Napoved w

] MR eae hap A0 @
Zobrazenie fakturacného dokladu 205100013 2022
St Zalozenie... ’ F’ ENépwed‘ @BNE
Zoznam priloh
Oper  Osobna pozndmka I}’ I - 205100013 | |2022
‘E‘ Odoslanie »
__/ Erepojenia - Rozdel.Ciastky - Kontakty - Pozndmka Doddvatel’ 1000000003
I Workflow » Es | 5] |
Dét Moje objekty 4 “  Slovenské elektrarme, a.s.
pa|  Napoved' pre objektové sluzby Referencia  |4500000026 > Mlynskeé nivy 47
i Ddtum tctovania 29.09.2022 821 09 Bratislava-RuZinov
| stk 100,00 EUR =)
‘ Dviport o &
Ciastka dane 0,00 X0 X0 (Vstup 0 % - nevstu.. ¥ IBAN CZ3301000001071222730257
Text SWIFT KOMBCZPP
Platob.podm. 7 Dni netto : Bank.lcet 1071222730257 | = |
Komeréni banka, a.s. | oP |
_m} Material
Variant zobraz. 7_6310 Vietky informacie -
PoloZka _Icwjlastka MnoZstvo 0... B Objedndvka Polo... Text objed. Znak dan
1J 100,00 11v [ | 4500000026 10 Servis autpbusu X0 X0. =
-
1
“«» 40
|%"%| PoloZka |E| Hl'adany pojem |E"E| o/ 0 PoloZky

Otvori sa zoznam priloh, ktoré su pripojené ku konkrétnej faktire/platobnému poukazu.
Dvojklikom na konkrétnu prilohu otvorite dokument.

! x|
S ==l | (A=) (= =2 ] =y ==
1[Drove e[ 2) T2 (2R (&) F]@®[EL (2B =L
1 Priohy k 0205100013
d Ikona Nézov Meno autora Dat.wytv. ~
3 4D Popis prichy Martin Minister 16.01.2023
b
t
()]

Vymaz prilohy méze vykonat aplikacna podpora na zaklade zadanej Solman poziadavky.
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5.16. Zobrazenie krycieho listu ZFK

ZFK k fakture su k dispozicii priamo v objekte faktury. Staci otvorit Sluzby pre objekt — Prepojenia.

Po kliknuti na hodnotu v stlpci Ver.
Spracovanie  Skok  Nastavenia  Systém  Ndpoved

eae =i

[E Zoznam
) ] «

@ .| Zoznam verzii ZFK
RN2FTP @ B BT HEHEF

SR ew

Ué0kr  ZFK "Ver. Popis Operécia ID predmetu ZFK  Status Vysledok ZFK Pr. prep. PoZad. Ddv. Os.dis.z. Meno Dat. zaloZ. Cas zaloz.
[].SIDI:I'_]lDU ilbljoé\a’ faktdra MM Likviddcia faktdr 02051000052023 Prebieha vyjadrovanie Nedefinovany X 4790 Dornifovd Gabriela 20.01.2023  11:50:40
[E systém  Napoved

V] M @@ 0 e

= s e v s =

[@ .| Zakladna Finanéna Kontrola - Zobrazenie

== Nahl'ad krycieho listu | [1]

: N oo - -

Getownj okruh/m zV3N1ad krycieho listu_ (Shift+FL) 77 / [Fogenoe1co]/ 2

Popis finanénej operdcie alebo jej Casti TeamPrevent-vstup.lek.prehliadky

Wysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P | Prebieha vyjadrovanie

Typ predmetu ZFK MMFA Identifikicia predmetu ZFK 02051000052023 Operacia predmetu ZFK LIKVIDACIA
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania Popis ddvodu nevykonania

Vecna spravnost’ - Rozpodet Findlne schvilenie
Podoblast | OU Osobny drad -
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
B.| Os.c Titul pred Meno  Priezvisko Titul za Login Profesia Pozitivne vyjadrenie

manm e - A s

Pre zobrazenie formulara kr&d’ list je potrebné kliknut na Nahlad krycieho listu.
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Kryci list

Nizov organizacie:

Ministerstve financii SR

Vecne prislutny Otvar:

Osobny iwad

Popis fin. operacie alebo jej £ast:

TeamPrevent-vstup lek.prehliizdky

Diivod newykonania ZFK:

Oddvodnenie nevykonania ZFK:

Vysledok ZFK

Medefinovany

Cisho ZFK:

1510/0000000100/01

Predmet ZFK:

Diodla faktira MM

Operacia ZFK

Likvidacia faktir

1D predmetu:

0205100005202

Zakladna finanéna kontrola

Vyjadrenia za vecne prislugné atvary podla povahy finanénej operacie

|U¢'|:~a|:r|:z\r=:~ |F':m|:a ||:-ar_|— adfaz vyjadreniy |'.'ﬂaderl= Kk ZFK |I-:o-\e|r|a'l.v,-hd!nu

Zodpovedny zamestnansc za oblast: Vecna spravnost

Veddci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za oblast: Vecna spravnost

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Rozpoéet

|I"g. Maria Krajtouitovs | |23.1 2023 | 12:06:22 |n'\r\-|!r-.d=ul=ln="\= setentrt |

Veddci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za oblast: Rozpodet

Zodpovedny zamestnanec za Finalne schvilenie

kieno a priezvisko Pozica Datm afas vyjadrenia Vijadrenie k Finanine] operad Komentdr & vyjadrenia
o -8 i@ laLal-1

. Zikladna Finanéni Kontrola - Zobrazenie

e it kryrieho betu | [

I 2 VENTed KryOthG It _(SH4FL

nEe] operscie siebo ju) Gast

TeamPrevent-vetup.lekprehhadey

fledok 77K Nedefinayani Staw 77K
Typ precmet ZFK MR Wantfikca prednets 25K Opecicin pradet 26K LTRVIOACTA
i petndovond X Déved nevykanania Fopis dvesdu navykonanis

Veow sprdmost’ | Rozpolet | Finbine schwalenie
Fodoblast [0 Geabng irod

Zudpovedn} zamesinanec Zaznam vyjadrovatelow za sblast”

@ Osc Tilpred Meoo  Prienisko Taulza Login  Profess Faztine vjadranie tesgutine vjadrecse.
2602 Pasr, weast
3530 My Fairlk Hudec PADBETTS
322 1. Koméia Tethowd XOUBBL44 I odb.prac
3842 Mg Alena  Marcnkond ALOGISTE T odb.prac

Komeetdr zodpovednich Tomesancos - preachizajice vyjivena Komesidr 30dpovednich Zamestrancoy - ktasing vjadranie

vedia zamestranec Zuznam wyjadrovatzfos 23 oblast”

2 Osg Tiulpred Mano Premvsio Tz logn P
2 My K. Kelieeord KANG7267 R
3102 Jng. Adria_ Watgrube. ADODSGES Rl

e Potnine wrjadrere Hegatine vedrene

Kamertar vediicch zamesinancoy - predchazajice vjadeenia Komentidr vedicch zamestnanco - akiusine wyjadrenie

y
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5.17. Zobrazenie cisla uctovného dokladu

Po zauctovani faktlry sa méze uzivatelovi automaticky zobrazit aj uétovny doklad.
Potrebné je nastavit si v Standardnych hodnotdch uZivatela v uZivatelskych détach parameter
IVFIDISPLAY.

[ Menu Spracovanie Oblibené  Dodatky |Systém Napoved’

(] v | « @ MNové okno GUI Ctri+n ]
Zatvorenie okna GUI
SAP EasyACCESS Standardné hodnoty uZivatela »
v A A Sluzby »

RE & | jowms | v o pamacky b vymes st
~ [ 0Obliibené Zostava » UZivatel'ské data

* Y7 ZMM_PO_ZFK - Nastavenie ZFK pre objedn Sluzby pre objekt Bozél’r&ie oblibenych

- 37 ZMM_IV_ZFK - Nastavenie ZFK pre faktiru Maje objekty »

* Y7 ZMM_OBI_OC - Osobné &isla v nakupe

A Vlastné spoolové poZiadavl
* 37 [TC1/MACI - Komisie a Elenova - Gdrzba P P ky

« ¥t ZMM_MAT - Prehl'ad vytvorenjch KZM Vlastné dlohy
* ¢ ZMM_KDF - Kniha do&ljch faktir Krétka sprava
o P Faa Frraa Vhdhsmrmmin maXicda e e 70 _-_

Adresa - Pevné hodnaty o Parametre |

(&) () [D)ED) &)= 0 L) (=)L) B

Parametre
B ID parametra Set/Get Hadn. parametra Krdtky popis
501 G Upper and lower case in spurce code: "X' = lower +
SFA 01 KATEG.
TM_INVOICE_CLERK Transportation Imvoice Verification Clerk
UCP 4110 Upload Code Page
[ [TvrospLay I Logistics Invoice Verification: Display Accounting [
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MINISTERSTWD
VEMNSEL] REMUBLIKY

5.18. Likvidacny list faktary

Transakcia: ZMM_TLL

Po spusteni transakcie sa zobrazi obrazovka, kde je mozné vyplnit tieto Udaje:
- (Cisla dokladov faktur (MM doklad faktury),
- rok,
- datum uctovania,

Pre doplnenie tlaCového vystupu je mozné zadat priznaky:
Tlac likvidacného listu

7>

Cislo dokl. fakttiry Do = |
Fiskalny rok

Détum dctovania Do &

Tla¢ 1€ DPH
Tlag ndkladového strediska

- Tla¢ IC DPH
- Tla¢ Nakladového strediska - na likvidacnom liste v ¢asti Pozndmka na strane MD sa bude tlaéit
Nakladové stredisko, ak je na fakture zadané

Z bankového Gétu ¢islo:  SK59 8180 0000 0070 0000 1400
Uéet
MD D Ciastka v EUR Poznamka
3211400001 220,00 (4500000220

Text volny 10 skuska textu na cekeje polozke 12345

5111000001 50,00 1000000007
Text volny 20

5111000001 50,00 1000000007

Vyber spustit kliknutim na tladidlo Vykonanie & (F8).

Zobrazi sa zoznam faktur podla vyberovych kritérii, ktoré boli zadané do vstupnej obrazovky.
V nastrojovej liste su k dispozicii r6zne ikonky ako napr. filtrovanie, zoradovanie, scitavanie, export
do excelu, ikonka na zmenu layoutu, ikonka na zobrazenie likvidaéného listu a taktiez ikonka
na generovanie PDF likvida¢ného listu.

Zoznam doslych faktir

[@i[&)=]e) i PL) Bl L) @ JE ) G [@zobrazenie] | (£ Generovanie POF,

& C.dokladu = Rok Dtum dokl. Referencia Utokr  Nézov Gét. okruhu 1C DPH Gét.okr. Dodévatel Nazov doddvatela CiastBrutt Mena Dru
205100126 2023 30.04.2023 5432 1510  Ministerstvo financii SR 1000003472  Bardejovsky podnik sluZieb BAPOS, 10,00 EUR DF
205100130 2023 05.06.2023 1510000204 1510  Ministerstvo finandii SR 1000000006 1.D.C.Holding, a.s. 100,00 EUR DF
205100139 2023 04.04.2023 500000445 1510  Ministerstvo financii SR 1000000040  Klobdsa 1,00 EUR DF
205100160 2023 29.04.2023 87 1510  Ministerstvo financii SR 1000002331  SLOVNAFT, a.s. 600,00 EUR DF
205100168 2023 19.04.2023 65 1510  Ministerstvo financii SR~ 5K2020798351 5000000005  CAPf HNIZDO, A.S. 140,00 EUR DF
205100178 2023 24.04.2023 240823884 1510  Ministerstvo finandii SR 1000000026 ~ REFLEX a.s. 200,00 EUR DF

5.18.1. Likvidacny list faktury - tla¢

V pripade, ak je pozadované likvidaény list vytlacit priamo, potrebné je kliknut na ikonku | Zobrazenie|
a zobrazi sa formular likvidaéného listu, kde ho je moznost hned vytladit kliknutim na tlacidlo Tlaciarne:
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MINISTERETWO

FIrRANCH
SLOAVEMNSKE)

REFLIBLIKY

Likvidacny list faktury

Ministerstvo financii SR Cislo z knihy faktar : 0205100210 /2025
ICDPH: Uétovny doklad : 1010000211 /2025
ICO: 00151742 DIC - 2020798351 Cislo finan&nej kontroly : 1510 / 0000018350 / 01
Doddvatel: 1000069120 Déturn evidencie : 13.02.2025
Asocidcia slovenskych inkasnych spoloénosti Referencia- VS faktary: 25035
Prievozska 2, 821 09 Bratislava-RuZinov Splatnost : 13.03.2025
ICDPH:
1€0; 45732736 DIC: 2023473188
Pradmet fakturdcia - konferencla VIP ASINS 2025
Externd referencia: FV25035 Cislo zmluvy :
Ciastka : 399,00 EUR Cislo objednavky :
Konefna faktura :
Platobny prikaz
Uhradte Ciastku : 399,00 EUR
Cislo uetu dodavatela: SK38 0200 0000 0027 4465 3257 Vieobecna dverova banka, a. s.
a zaliftuje na tarchu
EK FK Funkéna Zdroj
Fin.polotka oblast Program/Grant Fond Fin.stredisko Clastka v EUR
637001 01120 0740100/NEALOK m 1510-0000 399,00
60 01120 INEALOKS m 1510-0000 399,00
Z bankového uétu éislo:  SK59 8180 0000 0070 0000 1400
Uet

MD D Clastka v EUR Poznamka

5181110001 399,00 | Asocicia SIS-konferencia
3211400001 399,00 | "0308"" Asacidcia SIS-konfarencia VIP ASINS 2025

Zanétoval Ing. Ivan: Jul dfia 1422025
Faktura uhradend difa e -

Zobrazenie likvidaéného listu pre dobropis:

V pripade ak ide o likvida¢ny list k dobropisu, vytlaéi sa nazov Likvidaény list faktiry — dobropis
s uvedenim aj Povodnej faktury, ktord bola vyplnena v poli pévodna faktura.

Likvidaény list faktury - dobropis

Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky Cislo z knihy faktor : 0101100045 /2026
ICDPH: Uétovny doklad : 1010000045 /2026
ICO: 00151491 DiC : 2020845046 Cislo finanénej kontroly : 0110/ 0000035103 /01
Dodévatel : 1000053671 Diétum evidencie : 16.01.2026
Xepap, spol. s r.o. Referendia - V5 faktdry: 2600100379
Jesenského 4703, 960 01 Zvolen Splatnost : 30.01.2026
IC DPH : SK2020476711
ICO: 31628605 DIC: 2020476711
Predmet fakturicie : dobropis nealkeo Xepap
Externa referencia: 2600100379 Cislo zmluwy : 0110001369
Ciastla : 5,30 EUR Cislo objednévky : 1000059789
Pévodna faktora : 2600100379
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MINISTERETWO
FirdAMCH
SLOWEMSKE] REPUBLIEY

5.18.2. Generovanie PDF

V pripade, ak je pozadované generovat likvidaéné listy do PDF pre viaceré faktury, je potrebné ich
oznadit a kliknat na ikonku generovanie do PDF :

- Zoznam dosiych faktuir

) [&F#) L) Bl @)

||(] | [zobrazenie| | £ Generovanie PDF|

& C.dokladu Rok Détum dokl. Referencia UtOkr  Nézov . okruhu IC DPH Gét.okr. Doddvatel  |Nzov dodévatela CiastBrutt Mena
205100126 2023 30.04.2023 5432 1510  Ministerstvo financii SR 1000003472  Bardejovsky podnik sluzieb BAPOS, 10,00 EUR
205100130 2023 05.06.2023 1510000204 1510  Ministerstvo financif SR 1000000006  1.D.C.Holding, a.s. 100,00 EUR
1205100139 2023 04.04.2023 500000445 1510  Ministerstvo financif SR 1000000040  Klobdsa 1,00 EUR
205100160 2023 29.04.2023 87 1510  Ministerstvo financii SR 1000002331  SLOVNAFT, a.s. 600,00 EUR
| 1205100168 2023 19.04.2023 65 1510  Ministerstvo financif SR SK2020798351 5000000005  CAPI HNIZDO, A.S. 140,00 EUR

Nasledne uloZit do PC:

« - 'rl « Poutivatelia » KamilaMachyckova > Pracovnd plocha » CESvieobecné »

v O I \ -~ Prehladavat: CES vieobecné

Usporiadat « Novy priecinok
B 30 Objects L]
%] Documents
‘ Downloads
- Local Disk (C: on NB-MACHYCKOVA)
D Music
|&=| Pictures
B Videos
== SAP_CES (\\ris\RIS) (M:)
= dS (\client) (U2)
== CS (\\Client) (V)

Naz

oV

Ciselné intervaly pre FA
Formulare

Podpora

Prirucka

Testovanie ME3 500
Testovanie YE1

iiadinky

Détum Gpravy

14.1.202517:34
17.4.2025 16:25

Typ Velkost

Priecinck suborov
Priecinck siborov
Priecinok siborov
Prie¢inok siborov
Priecinok siborov
Priecinok siborov

Priecinok siborov

<

Nazov stiboru: { 1_2023_0205100126.pdf

Ulezit vo formate: [PDF (*.PDF)

A Skryt priecinky

V ndzve suboru je vZdy rok a Cislo prvej faktury. Do PC sa uloZia vSetky faktury, ktoré boli oznacené
samostatne pod ndazvom rok a Cislo faktury vid. obrazok.

@ 11_2023_02051001 26.pdf
@ 11_2023_0205100130.pdf
@ 11_2023_02051001 39.pdf

@ 11_2023_0205100160.pdf
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5.19. Zadanie parovacieho kluca ku doslej fakture pre PZS

v

Nevyhnutnym predpokladom parovania G¢tu 11118* a 13118* je zadanie parovacieho kluca k doslej
fakture. Parovaci kfu¢ ma byt v doslej fakture rovnaky ako obsah pola Priradenie v prijemke z externého
systému, ktora je importovana do modulu Uctovnictva M18. Na zaklade tohto parovacieho kltuca sa
ucet 111 (131) v prijemke vyparuje s u¢tom 111 (131) v doslej fakture.

Transakcia: ZMM_PAR_FAKT

Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat svoj uétovny okruh, pripadne dalsie vyberové kritéria:

l«H aa@® =

Priradenie faktiry k dod. listu PZS

@

Udtown okruh

sk fakturaného dokiadu

Fakainy rok

Détum Gtovana v doklade

Meno uivatela

Spustim kliknutim na tlacidlo Vykonanie (F8). Zobrazi
na polozke zadany ucet HK 11118* a 13118*.

Priradenie faktiry k dod. listu PZS

B St. Faktira
=22 100080
= 100081
2100081
SCE 100081
2100081
= 100082
2100082
SCIE 100082
2100082
= 100082
2100082
SCIE 100082
2100083
= 100088
= 100089

@2 [OELE) ) [&] =]

Faktlry: Cervené - nezaznamenané, Zelené - zaznamenané

Do
Do
Do
Do
Do

@=L

|l

Rok Priradenie, parovaci K'.. Vyrovnané StatFaktDok UZivatel Dat.Gét.
Status fakt.dokladu - StatFaktDok /1.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025
LE053797 19.11.2025

2025 32432
2025 1235
2025 TEST UAT
2025 TEST MF
2025 TEST MF2
2025 234

2025 24321
2025 87654
2025 3546
2025 99/2026
2025 66432
2025 566678
2025

2025

2025

SE811100001 2026 2026000007
SCE811100002 2026 0045/000078
~E811100002 2026 300 600060
CE 811100003 2026 2026001026
SE 811100003 2026 V-DLR/26/00094
SCE811100003 2026 OBP0384/2026
~E811100004 2026 300 601873
CE 811100004 2026 2026001120
SE 811100004 2026 045-153935

Udaj o parovacom klU¢i je potrebné zapisat do pola Priradenie parovaci klt¢.

<

(LTI T T T I I I T I I T

DA0213.

30.11.2025

LE053797 13.12.2025
LE053797 13.12.2025

DA0213
DA0213,
DAD213.
DA0213,
DA0213
DA0213,
DAD213.
DA0213,
DA0213

01.01.2026
05.01.2026
05.01.2026
20.01.2026
20.01.2026
20.01.2026
20.01.2026
20.01.2026
20.01.2026

Détum dokd.

01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
01.11.2025
30.11.2025
30.11.2025
30.11.2025
01.01.2026
05.01.2026
05.01.2026
20.01.2026
20.01.2026
20.01.2026
20.01.2026
20.01.2026
20.01.2026

Okruh
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2
21D2

sa tabulka s prehladom faktur, ktoré maju

Dodavatel’

1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144583
1000144583
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144582
1000144583
1000144583
1000144583

Hodnota Mena Status ZFK FT

100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
550,00
100,00

2.000,00
127,83
247,30
247,30
840,77
840,77
840,77
274,38
274,38
274,38

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

up
up
up
up
up

up
up
up
up
up
up
up
up
up
up
up
up

10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10

Ak je potrebné k jednej fakture priradit viac odlisnych parovacich kltcov, vyuzit je mozné funkciu
kopirovania riadku. Oznacit riadok a kliknut na ikonu Zdvojenie riadka.

Zmeny parovacieho kltéa sa daju vykonavat do doby, kym nie je v stipci Vyrovnané priznak. Zaznaéeny
priznak znamen3, Ze tento parovaci kltc¢ bol pouzity pri vyrovnani uctu 111 (131). Riadky sa nedaju
vymazat. Daju sa len vymazat hodnoty v poli Parovaci klt¢.

Vykonané zapisy na konci spracovania je potrebné ulozit kliknutim na ikonu diskety UloZenie (Ctrl+S).
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6. Inventarizacia

Pred zaciatkom procesu je vhodné skontrolovat transakciou MB5S, ¢i boli vykonané vsetky prijmy
na sklad. Potrebné je tiez skontrolovat, ¢i boli vSetky PZD zauctované. Po kontrole je mozné pristlpit
k vytvoreniu inventdrnych dokladov.

Inventurne doklady je mozné vytvarat a dopracovat len v otvorenom logistickom obdobi (kontrola
otvoreného obdobia v transakcii MMRYV). Aj bezrozdielové inventurne doklady je potrebné zauctovat.

Spb6sob generovania inventurnych dokladov pre jednotlivé druhy zasob (beind zéasoba,
konsignacna K a W, projektova Q, materidl poskytnuty doddvatelovi O) je rozdielny aje popisany
v dalSich podkapitolach.

6.1. Vytvorenie inventurnych dokladov manualne jednotlivo

Transakcia: MI101

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventura — Inventtirny doklad — ZaloZenie
¥ = Loagistika
» [ Management vybaveni a nastrojfl
* [= Materidlové hospodérstvo
* [ Nakup
v [ Vedenie zdsob
» [ Logistika-likviddcia faktar
* [= Inventira
~ = Inventarny doklad
+ ) MIO1 - ZaloZenie
« ) MIO2 - Zmena
« 72 MIO3 - Zobrazenie
- @ MI11 - Prepocianie
v [ Archivicia
« 2 MI21 - ThE
Tato transakcia sa vyuziva v pripade potreby vytvorenia jedného inventurneho dokladu len
s konkrétnymi - vybranymi polozkami.
ZalozZ inventir.dokiadu: Vstup

e [ m
Datum dokladu 05.10.2022
Plan.ddtum scitania 05.10.2022

Miesto inventiry

Zavod 2001
Skiad MF11
Zvidst.zdsoba

Ostatné Gdaje

Blokovanie (ctovania v

Fodcia GEt.zdsoby

Zahrn.vymaz.sarZe v
Cislo inventiry

Referencia inventury

Druh zoskupovania

Popis inventur.dokladu

Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat zavod a sklad.

Pole Blokovanie uétovania musi byt zakliknuté. Blokovanie zostane aktivne pokial nie je zadané
pocitanie na doklade. Tymto okamihom sa uvolni.

Stlacenim ENTER systém otvori dalSiu obrazovku.

Polia Fixacia uctovnej zasoby, Druh zoskupovania a Popis inventirneho dokladu sa v CES nebudu
pouzivat.
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Ak je zakladany doklad do predchéddzajuceho obdobia, zobrazi sa hlaska, ktoru je potrebné potvrdit
tlacidlom Enter.

M Planovany détum inventiry je mensi ako befny détum

ZaloZ inventuir.dokladu:Nové poloZky

& [1 & Zznwjmazu  Zobrazit' iny inventimy doklad

Zdvod R001| MF SR
Sklad MF11| Sklad MFSR
PoloZky
Pol. Material Popis materialu Sarza Druh zésob  Altern.M1 Stanovit’ SarZe Vym.
T _‘q a

e .
2 1

Do stipca material sa zadavaju polozky, ktoré sa budy inventarizovat.
Zadanim ¢isla materialu a stlacenim tlacidla Enter, dany material z ndhlfadu zmizne.

Po natypovani pozadovanych poloZiek na inventarizaciu doklad je potrebné ulozZit cez ikonu .

6.1.1. Vytvorenie inventurnych dokladov bez zvlastnej zasoby cez mapu dokladov

Transakcia: MI31
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventira — Mapy — Vytvorit inventiurne doklady — Bez

zvlastnej zasoby
~ [ Logistika
+ [ Management vybaveni a ndstrojfl
¥ [== Materidlové hospodarstvo
v [ Ndkup
» [ Vedenie zisob
» [ Logistika-likviddcia faktdr
~ [= Inventura
v (3 Inventirny doklad
» [ pocitanie
* [ Rozdiel
v [0 Specidiny proces
* [ prostredie
~ = Mapy
~ [ Vytvorit’ inventirne doklady
+ (7 MI31 - Bez zviddtnej zdsoby
» [ Externd zvl.zdsoba
» [ Viastnd zvl.zisoba

Zalozenie inventurnych dokladov cez mapu dokladov sa pouziva, ked'je inventarizovana celd skladova
zasoba a manualne typovanie materidlu by bolo velmi pricne. Systém vytvori inventirne doklady
podla jednotlivych zasob.

Pre tvorbu inventtrnych dokladov podla druhov zasob je potrebné druhy zédsob nastavit v ikone Podla
zasoby.
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Vybrané data pre inventurne doklady bez zvilastnej zasoby

@ [
Vybery databdzy
Material Do |?‘
Zévod 2001 Do (=]
g 0 =
Druh materiglu Do |?‘
Skupina materiglu Do |T‘
Popis skladov.miesta Do |F‘
Materialy s oznagenim na vymaz -
Riadenie
__Vyber dat a vystup protokolu
) Vytvor.davi.vstupu
MB_MTIO1 N&zov mapy
Uchovanie spracovanychMap
# ZaloZenie dokladov priamo
| Vystup protokolu
Maximum poloZiek
Maximalny pocet materidlov
Vyber podl'a zostatku zasob
Prahové hodnota pre zdsobu Wylicit' material z vyberu
Prah.hodn.predaj.hodnoty Wylicit' material z vyberu

Len materialy s nulovou zdsobou
+|Len materidly bez nulovej zdsoby

Len materidly s negativnou zésobou

Vyber podla druhov zdsob
v|Volne pouZitel.
V kontrole kvality
Blokov.
Hodnotoveé materialy
[¥]Vrat.inventarizovanych mater.

v |Vrét.inventarizovanych Sarzi

Data v hlavicke inventirneho dokladu
Plan.détum séitania 31.12.2024
Data v hlavitke inventirneho dokladu
Plén.ddtum séitania 31.12.2024
Cislo inventiry

Referencia inventiry

iv|Nastav.blok.ictovania

Fixacia Oct.zdsoby

Triedenie
®)Zavod - sklad - material
) Zévod - sklad - popis sklad.miesta - materigl
Popis sklad.miesta -> hlavicka dokladu
") Zévod - sklad - skupina materidlu - material
Skup.mater. -> hlavitka dokl.

Nowy doklad pri zmene skupiny

MozZnosti zobrazenia

Variant zobrazenia

Zadat je potrebné:
- zavod - Cislo zavodu,
- sklad - prislusné ¢islo/interval skladu,
- materialy s oznaéenim na vymaz — nechat pole prazdne,
- zaloZ. dokladov priamo — oznadit pole,
- vystup protokolu — oznacit pole,
- max. pocet poloziek/doklad — 100 — maximalny pocet poloZiek v doklade,

Interné

X< TECHNOLOGY MO9_PP_Materialove hospodarstvo V2.28 Strana 262 z 350



- nazov mapy - nepovinné pole.
V Casti Vyber podla zasoby je potrebné rozbalit Podla zasoby a oznacit pole ,Volne pouZitelné“.

Ak je potrebné opiatovne zaloZit novy inventdrny doklad na polozky inventdry v rovnakom obdobi ako
predchadzajuci doklad, v ¢asti Vyber podla druhov zésob je potrebné zakliknut:

- Vrat.inventarizovanych mater.

- Vrat.inventarizovanych Sarzi

V Casti Data v hlavicke inv. dokladu sa vyplnia polia:
- plan. datum scitania,
- nastavenie blokovania Uc¢tovania — oznacit pole — po vytvoreni inv. dokladu sa zablokuje
material na sklade, neda sa Uctovat prijem ani vydaj do chvile zadania pocitania.

L
Vykonat @

Polia Popis skladového miesta, Vyber dat a vystup protokolu, Vytvorenie ddvkového vstupu, Len
materialy s negativnou zasobou sa v CES nebudu pouzivat.

Inventurne doklady boli priamo zalozene

P & T | Zobrazenie wsledku

***Statistikar*
Celkovy pocet jednotiek vedenia zasob pre inventiru
1

Pocet poloZiek inventirneho dokladu priamo vygener.
1
Pocet chyb stanoveny 0

Zdv. |Skiad Materidl Sarza Dr Miesto Skup.mater. Inv.doklad  Spr. Poznamka Status
A002 1002 10000003 il 44531510 7700000011 Vytvor.dokl.

Systém vytvori a zobrazi zostavu materidlu na sklade spolu s inventurnymi dokladmi.
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6.1.2. ZaloZenie variantu nastavenia vstupnej obrazovky

Pri nastaveni vyberovych kritérii pre zaloZenie inventirnych dokladov je mozné tieto nastavenia ulozit

pre buduce pouzitie. Kliknutim na ikonu UloZit v hornej liste sa zobrazi obrazovka pre uloZenie variantu.
Atributy variantu

# Prevzatie priadenia obrazovky  [1)

Naz.varantu Test
\yznam Test variantu
Len pre spracovanie na pozadi

Chraneny variant
Zobrazit’ len v kataldgu

Prirad.obraz.
B ZaloZené Vyberova obrazo..
v 1000
|§HE”@H&| ‘§| |8 Technicky nazov|

Polia viberovej obrazovky
B Dynpro Ndzov pola

1.000 Zikazka odberatela

1.000 Doddvatel

1.000 Zakaznik

Typ Ochrana pola Potl.zobr.pola| Potlaéenie pola 'DO'| Neulodit’ Ziadne hodnoty Vypnutie GPA Povinné pole Druh premennej
S

S

S
1.000 Prvok SpP 5

S

S

S

-

-

1.000 Materidl
1.000 Zavod
1.000 Sklad

Je potrebné definovat:

- nazov variantu — logicky nazov variantu,

- vyznam — popis variantu,

- chraneny variant — ak menit variant ma byt obmedzené, treba oznacit pole.
V tabulke su zoradené jednotlivé polia, ktoré sa nachddzaju vo vstupnej obrazovke.
Oznaéenim jednotlivych stipcov sa mdzu tieto vyberové polia modifikovat napr.:
ochrana pola — pole bude chranené proti zmene,
potlacenie zobrazenia pola — pole sa nebude zobrazovat,
uloZenie pola bez hodn6t — pole bude bez zadanej hodnoty prazdne,

- povinné pole.
Definovany variant je potrebné uloZzit.

6.1.3. Vyvolanie variantu vstupnej obrazovky

Pre vyvolanie variantu vstupnej obrazovky existuje ikona Vyvolanie variantu.
Vybrané data pre inventirne doklady bez zvilastnej zasoby

@i

Vbery databazy

Materil Do |?|
Zavod a002 Do =]
skad Do (=]
Druh materidlu Do |?|
Skupina materidlu Do |F|
Popis skladov.miesta Do |E|

Materidly s oznacenim na vymaz

=
N . . . . . = ,

Ak existuje zaloZeny variant zobrazenia, po kliknuti ikony Vyvolanie variantu i sa zobrazi zoznam
variantov.

B &[0 E R
Kataldg variantov programu RMO7II31 (1)

MNaz.variantu Kratky popis |Prostredie  Chranené Vybvoril Vytvorené diia Zmenil Zmenené dia
TEST Test variantu A TABACKOVA 05.10.2022

Dvojklikom sa vyberie poZzadovany variant.
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6.1.4. Vytvorenie K inventurnych dokladov zvlastnej zasoby - konsignacia od dodavatela

Transakcia: MIK1
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventira — Mapy — Vytvorit inventirne doklady —
Externa zvl.zasoba
- [ Logistka
¥ [ Management vybaveni a ndstrojii
~ [ Materidlové hospodarstvo
F [ N&kup
+ [ Vedenie zasob
+ [ Logistika-ikvidacia faktir
* [ Inventira
¢ [ Inventiirny doklad
¥ [ Potttanie
¢ [T Rozdiel
¥ [ Specidiny proces
b [ Prostredie
™ [ Mapy
¥ [ Wytvort’ inventime doklady
* (pJ MIZA - Bez zvlastnej zasoby
~ [ Externa zvl.zasoba
2 MIKA - Konsignacia dodavatela
= (¢ MIE1 - Zakazka odberatel’a
» (z) MIQ1 - Projekt
« £ MIM1 - Vratné transp.obaly

Vybrané data pre inventurne doklady - konsignacia dodav.

ean
Vibery databizy
Doddvatel Do .
Materdl Do 5
Zivod A001 Do (&
Sidad MF11 Do & |
Druh matendhs Do & |
Skupna materdu Do _~\—
Pops sidadového meesta Do _‘\—
Materidly s oznadenim na vymaz
Riadene
Vyber ddt a vystup protokols
Vytvor.dévk.vstupu
MB_MIOL1_K Nézov mapy
Uchovame spracovanychMap
») ZaloZerve dokdadov pramo
¥ Vydane protokobs
Maxrmum poloZiek |

Maxmdiny podet materdlov

Vyber podl'a zostatku zasob
Prahova hodnota pre zasobu W' z vyberu
Len materdly s nuovou zdsobou
¥ Len materidly bez nulovej zésoby
Len materdly s negativnou zisobou

Vyber podia druhov zésob
v Volne poutel.
V kontrole kvaity
Blokov.
v | Vrét.nventarzovanych mater.
v Vrdt.nventarzovanych Sardi

Déta v hiawitke nventimeho dokiadu
Pén.ddtum sckana 31.12.202%

Ostatné nastavenia - vid. kapitola 6.1.1
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6.1.5. Vytvorenie W inventurnych dokladov zvlastnej zasoby - konsignacia u zakaznika

Transakcia: MIW1

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventira — Mapy — Vytvorit inventirne doklady —

Vlastna zvl.zasoba

- [ Logistka

* [T Management vybaveni a nastrojii

~ [ Materidlové hospodarstvo

¥ [ Nakup
» [T Vedenie zésob

v [ Logistka-ikvidacia faktar

~ [= Inventira

» [ Inventdmy doklad

v [ Pocitanie
* [T Rozdiel

v [ Speddhy proces

v [ Prostredie
¥ [ Mapy

 [= Wytvortt inventirne doklady
+ (¢ MI31 - Bez zvidstnej zdsoby

~ [ Externa zvl.zasoba

+ (2 MIK1 - Konsignacia dodavatela
* ) MIE1 - Zékazka odberatel’a

« 1) MIQ1 - Projekt

+ [ MIM1 - Vratné transp.obaly

~ [ Viastna zvl.zasoba

.

t) MIWA - Konsigndcia u zakaznikal

* G MIV1 - Vratné obaly zdkaznika
+ () MIO1 - Materidl poskytnuty dodavatelovi

Vybrané data pre inventirne doklady - konsignacia zakaznika

@ ]

Vybery databazy
Zakaznk
Materil
Zavod
Druh mater.
Skupna materidu

Radenie

Maximum poloZiek
Maxmahy podet matendloy

Vyber podla zostatku zasob
Prahovd hodnota pre zésobu

Vyber podla druhov zésob

Déta v hlavitke nventimeho dokiadu

Plin.dédtum sdtania

A001

$92989¢9
B[2[2[2[2

Materidly s oznadenim na vymaz

Vyber dit a vystup protokol
Vytvor.dévk.vstupu
MB MIO1 W Nazov mapy
Uchovame spracovanychMap
*) ZaloZenwe dokladov pramo

¥ Vydane protokoks

VK&’ z viberu
Len matendly s nulovou zdsobou
¥ Len materidly bez nulovej zasoby
Len matenidly s negativnou zasobou

¥ Volne pouZtel.

V kontrole kvalty
v |Vrdtane nventarzal. materdlo
|v]Vrdtane nventarzad.3ardi

31.12.2025

Ostatné nastavenia - vid. kapitola 6.1.1
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6.1.6. Vytvorenie Q inventurnych dokladov zvlastnej zasoby - projekt

Transakcia: MIQ1

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventira — Mapy — Vytvorit inventirne doklady —

Externa zvl.zasoba - Projekt

Vybrané data pre inventiurne doklady pre projekt

& [l

Vybery databazy
Prvok SPP
Material
Zavod
Sklad
Druh mater.
Skupina materiglu

Popis skladov.miesta

Riadenie

Maximum poloZiek

Maximalny pofet materiglov

Vyber podl'a zostatku zdsob

Prahova hodnota pre zasobu

Vyber podl'a druhov zésob

Data v hlavigke inventirneho dokladu
Plan.datum séitania
C.inventiry

Referencia inventiry

Triedenie

MoZnosti zobrazenia

Variant zobrazenia

AOOD1 Do
MF11 Do

Do

B[

| Materidly s oznacenim na vymaz

“)Vyjber dét a vystup protokolu
")Vytvor.davk.vstupu
MB MIOL O Nazov mapy
Uchovanie spracovanychMap

) ZaloZenie dokladov priamo

+|Vydanie protokolu

Wyldéit' z vyberu
Len materidly s nulovou zasobou
v|Len materialy bez nulovej zasoby

Len materidly s negativnou zasobou

¥|Volne pouZitel.
V kontrole kvality
Blokov.
Vrat.inventarizovanych mater.

v|Vrat.inventarizovanych Sarzi

31.12.2024

| Nastav.blok.(ctovania

Fixdcia Oét.zasoby

= Prvok SPP - zévod - sklad - materidl

“)Prvok SPP - zévod - sklad - skladové miesto - materidl
Skladové miesto -> hlavicka dokladu

“)Prvok SPP - zévod - sklad - skupina materialu - materia
Skup.mater. -> hlavicka dokl.

Nowvy doklad pri zmene skupiny

Ostatné nastavenia - vid. kapitola 6.1.1
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6.1.7. Vytvorenie O inventurnych dokladov zvlastnej zasoby — mat. posk. dodavatelovi

Transakcia: MIO1

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventira — Mapy — Vytvorit inventirne doklady —
Zvlastna vl.zasoba — Material poskytnuty dodavatelovi

Vybrané data pre inventiurne doklady - poskyt.mat.dodavatelom

& [il

Vybery databdzy
Dodavatel
Material
Zavod
Druh materialu

Skupina materidlu

Riadenie

Maximum poloZiek

Maximalny pocet materialov

Vyber podla zostatku zdsob

Prahova hodnota pre zasobu

Vyber podla druhov zésob

Déta v hlavicke inventirneho dokladu
Plén.datum stitania
C.inventtiry

Referencia inventiry

Triedenie

MoZnosti zobrazenia

RozloZenie

Do
Do
2001 Do
Do
Do

B[2[[+[2]

| Materigly s oznacenim na vymaz

“IVyber dat a vjstup protokolu
") Vytvor.davk.vstupu
MB MIOLl O Nazov mapy
Uchovanie spracovanychMap

# ZaloZenie dokladov priamo

| Vydanie protokolu

3393

Vylaéit' z vyberu
Len materidly s nulovou zdsobou
¥|Len materidly bez nulovej zdsoby

Len materidly s negativnou zdsobou

v|Vaolne pouzitel’.
V kontrole kvality
¥|Vrat.inventarizovanych mater.

v|Vrét.inventarizovanych Sarzi

31.12.2024

iv|Nastav.blok.ictovania

Fixacia Uét.zasoby

* Dodavatel - zdvod - material

") Dodévatel - zdvod - skupina materidlu - materidl

Skup.mater. -> hlavigka dokl.

Novy doklad pri zmene skupiny

Ostatné nastavenia - vid. kapitola 6.1.1
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VEMNSEL] REMUBLIKY

5L

6.2. Zmena a vymaz inventurneho dokladu

V transakcii M102 je mozné inventirny doklad menit alebo vymazat.
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventura — Inventirny doklad — Zmena

Transakcia: M102

[E Inventirny doklad  Spracovanie

@ v | «

Prejst na  Prost
eqge =
Zmena inventur.dokladu: Vstup
L= D & ﬁ Zobrazit’ iny inventdrny doklad

. I T
Inventdrny doklad LTTOOOOOOOBL
Figkalny rok 2023

s vr

Po vyplneni Cisla a roku dokladu a stlaceni Enter.

Vymaz inventurneho dokladu
Doklad sa d4 vymazat, kym nie je oductovany.
E‘:'\ Inventirny doklad | Spracovanie  Prejst'na  Prostredie  Systém  Népoved
[ Zobrazit' iny inventdrny doklad ~ Shift+F5 }5 AR ARNE ARl ]

ZaloZenie
Zmena(H) 700000003: Hrom.spracovanie

Zobrazenie(D) . .
iny inventirny doklad

4
Tlac Ctrl+P

72 Dalgie funkcie » Prepoéitanie
gi  Uttovanie Ctrl+s Vymaz  Shift+F2
E Koniec Shift+F3

Pol. Materidl
1{10000006

Popis materidlu Sarza
Kanceldrsky papier A4 DD

[& vymaz invent.dokladu

Chcete doklad vymazat?

Zrugenie

Ano

Invent.doklad 7700000003 vymazany

Druh zdsob  Altern.M] Vym.

=ity
Fi[a 0 0
L

Doklad potom v kalendarnom roku 202x neexistuje a nie je ho uz mozné v systéme zobrazit.
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6.3. Zobrazenie inventurneho dokladu

Transakcia: MI03

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Inventura — Inventurny doklad — Zobrazenie

Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat ¢islo a rok dokladu a stlaéit Enter.
Zobraz.inventur.dokladu : Vstup

E=

Inventarny doklad
Fiskdlny rok

Zobrazi sa zdvod, sklad a jednotlivé polozky zadaného inventurneho dokladu.

.| Zobraz.invent.dokl. 7700000010: Prehlad

& E]Umiestnenie..  Histdria inventiry Statistia...  Zobrazit' iny inventarmy doklad

Zavod R002| MS SR

Sklad 1001 MTZ sklad

Polozky

Pol. Materidl Popis materidlu Sarfa Druh zdsob  Altern.M]
110000011 Lepidlo 5 KG 1
2/ 10000003 Skrutka &tvorhrannd 1

310000003

Historia inventury

Skrutka tvorhranna

R
<

V Histérii inventury Historia inventiry je yedeng, aky ma status jednotliva polozka dokladu.

& i Znagmazu  Histdria inventiry  Zobrazit' iny inventirny doklad

Zavod 2002| MS SR
Sklad 1001| MTZ sklad
Polozky
Pol. Materil

1//10000011

2|/10000003

3|/10000003

L.

4 P Prejst na inu polozku

Materidl
Krdt.text materiiu
Miesto inventiry
Zivod
Sklad
Druh zdsoby

Akcie
Status inventury

Datum séitania

MnoZstva a hodnoty
Mnoistvo

Etovné mnozstvo
Rozdielové mnoZstvo
Uetovna hodnota

Popis materidlu Saria Druh zisob  Altern.MJ Vym.
Lepidlo 5 KG 1

Skrutka &tvorhranna 1

Skrutka &tvorhranna 2 v

Zobraz.invent.historie 7700000010 / 001

Zobr.mat.dokladu

10000011
Lepidlo 5 KG

1002 MS SR
1001| MTZ sklad
Sklad

Spodit.
29.09.

5]
=
R
X}

Spoéital TABACKOVE

S||KS

20 |KS

15,000-|KS
0,00 Ext.hodn.predaja a,00

Jednotlivé polozky je mozné zobrazovat cez Sipky vpravo — vlavo “r
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Pokial si chce pouzivatel zobrazit vsetky inventirne doklady k jednotlivym polozkam na sklade, ¢islo

dokladu sa nevypliia, ale cez match-kéd sa v zobrazenej vyberovej obrazovke vyplni zavod a sklad.
Zobraz.inventiir.dokladov k materialu

& [

Vybery databdzy
Materil Do [ |
Zavod 2002 Do (= |
Skiad 1001 Do [ |
Sarza Do [ |
Inventimy dokfad Do = |
Cislo inventdry Do =]

Vyber: Zvidstne zdsoby

[ » Detaily |

Vyber podla statusu

| 3 Viber statusu

Vyber podla &su

DétPoti. Do (= |
PlEnovany datum inventiry Do | g |
U&tovné obdobie Do =3

MozZnosti zobr.

Variant zobrazenia

Systém zobrazi vsetky doklady k jednotlivym materidlom, kde je vidiet, v akom Stadiu sa inventura
nachadza. Je tam zobrazené Cislo inventurneho dokladu, rok, datum vytvorenia inv. dokladov, datum,
kedy sa zaddvali do inv. dokladu fyzické stavy. Dalej je tam status dokladu, ktory informuje, ¢&i je doklad
eSte aktivny a je potrebné doklad uctovat.

Zobraz.inventur.dokladov k materialu

M4 » M & = F [ [Eiil soctymeterdlu Zobrazit doklad  Zobrazit’ histériu inventry  Skopirovat’ &islo dokladu

Material Kratky text materidlu Zav. 5Skl. Z OznafenieZvlZdsoby
Inv.doklad Pol 3aria Obdobie Pldn.dédtum DatPoZit. DrZ €isle inventiry Status dokl.

10000003 Skrutka Itvorhranns R0O02 1001

7700000010 2 2022.09 29.09.2022 29.09.2022 1 Dokl.aktiv.

7700000010 2022.09 29.09.2022 29.09.2022 2 Dokl.aktiv.

10000011 Lepidlao 5 HG AOOZ2 1001

7700000010 1 2022.09 29.09.2022 29.09.2022 1 Dokl.aktiv.
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6.4. Zadavanie mnozstva do inventurneho dokladu manualne

Transakcia: MI104
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventura — Pocitanie — Zadavanie
Do obrazovky vpiste Cislo inventurneho dokladu a rok. Datum pocitania ponechat a stlacit Enter.

Zadanie invent.scitania : Vstup

& & Zzobrazit iny doklad séitania

e}

Inventurny doklad

[X]

=1
r
1]

Fiskdlny rok

Datum

DatPodi. 06.10.20

5
%]

Ostatné udaje
Odchylka v %

Objavi sa obrazovka, kde su zobrazené polozky s nulovym mnozstvom. Kliknutim na ikonu Hromadné

spracovanie & je mozné do jednotlivych poloZiek vpisovat fyzicky ndjdené mnozstva na sklade. Ak
po vyplneni mnoZstva pouZivatel stlaci Enter, systém automaticky doplni mnoZstvo aj do druhého
riadku polozky.

Tento doklad je vytvoreny aj z poloziek, kde bola nulové zésoba. Nulové mnoistva sa nevypliiajd
do inventurneho dokladu.

Po vyplneni poloziek s nenulovym mnozstvom klikndt na ikonu Nast. nul. pocitadla. Dosadenie nulovej
hodnoty (priznak nulového mnoiZstva) sa automaticky dosadi pre vsetky polozky na inventirnom
doklade.

Ak doklad obsahuje viac stran, posun medzi stranami sa vykona cez tlacidlo PgDn na klavesnici.

Po zadani fyzickych mnozstiev a nulovych hodnét je potrebné doklad uloZit.
Systém zobrazi oznam, Ze pocitanie pre doklad bol zadany.

6.5. Kontrola rozdielov v inventurnych dokladoch pred zauctovanim

Transakcia: MI120
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Inventura — Rozdiel — Zoznam rozdielov
* [ Logistika
* [ Management vybaveni a ndstrojd
* [= Materidlové hospodarstvo
v [0 Nakup
v [0 Vedenie zdsob
v [ Logistika-likviddcia faktar
= Inventura
¥ (3 Inventarny doklad
* (3 pocitanie
~ [= Rozdiel
« (72 MIOT7 - UZtovanie
» (77 MIOS - Poéttanie/rozdiel
+ ) MI10 - Zaddv.bez vzt .k dokl
« (7 MI20 - Zoznam rozdielov

Vo vstupnej obrazovke je potrebné vyplnit zavod a sklad.
Ak je Ziaduce zobrazit iba rozdielové poloZzky, zadava sa Prahova hodnota 0,01, vykonat.
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Zoznam inventir.rozdielov

& [l
Vymedzenie databdzy
Materidl Do |?|
Zvod 002 Do (=]
Skiad 1001 Do =]
Sarza Do |?|
Inventirny doklad 7700000010 Do (=]
C.inventiry Do |E|
Vyber statusu pre
Inventlrne doklady
PoloZky inventury
Rozs.zozn.
ZvidEt.zdsoba Do |?|
Fisklny rok Do (=]
Datum séitania Do |?|
Planovany datum inventury Do |?|
Referencia inventdry Do |?|
Dévod rozdielu v inventire Do |E|

Prahovd hodnota

Moznosti zobrazenia

Variant zobrazenia

Zobrazenie zoznamu
=) Jednoduchy zoznam
") Zoskupovanie podla zévodu a skladu
) Zoskupovanie podla inventimeho dokladu
Zobraz.stromu ALV

Pole D6vod rozdielu v inventure sa v CES nebude pouZivat.

V pripade rozdielu sa zobrazi zoznam rozdielov v nasledovnej Strukture:
Zoznam inventiir.rozdielov

M4 »r ¥ &= FTE BT E L S zaottovanie rozdiels  Zmena séftania  Zadanie séftania  Zoznam neziét.dokladov

Inv.doklad| Pol|Materidl Saria zév.|Skl.| Uétovné mnoZstwvo MnoZstvo RozdielMnoZst.|ZMJ| Rozdiel.fiastka|Mena |Z
7700000010 1(10000011 A002| 1001 20,000 5,000 15,000-(ES 1,50 [EUR
7700000010 210000003 A002| 1001 20,000 5,000 15,000-(ES 1,50 [EUR
7700000010 3| 10000003 A002|1001 0,000 5,000 5,000 |KS 0,50 |EUR

Zoznam obsahuje:
- Cislo inventurneho dokladu,
- polozku v inventurnom doklade,
- Cislo materialu,
- Sarzu,
- zavod,
- sklad,
- uctovné mnoistvo,
- mnozstvo zadané pri spocitani inventurneho dokladu,
- rozdielové mnoZstvo v zakladnej mernej jednotke,
- rozdielova Ciastka.

Inventurny rozdiel méze vzniknut z nasledovnych pricin:
- chybné zadanie pocitania do inventurneho dokladu v SAP (transakcia M104),
- chybne spocitané fyzické mnozstvo,
- manko, prebytok v rdmci normy,
- nie je zauctovany prijem alebo vydaj v obdobi inventarizacie,
- Cisté manko alebo prebytok.
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6.5.1. Chybné zadanie pocitania a chybne spocitané fyzické mnoistvo

Chybné zadanie pocitania a chybne spocitané fyzické mnoZstvo sa odstrani zmenou pocitania.
Zoznam inventir.rozdielov

M4 ») & =27FEETEL S Zaictovenie rozdiel Zadanie sétania  Zoznam neziict.dokladov

Inv.doklad| Pol|Materidl Saria Zév. |Skl.| UEtovné mno%fstvo MnoZstvo RozdielMnoZst. | ZMJ| Rozdiel.fiastka|Mena |Z

7700000010 1/10000011 A002|1001 20,000 5,000 15,000-| K3 1,50 |EUR
7700000010 210000003 A002|1001 20,000 5,000 15,000-| K3 1,50 |EUR
7700000010 3|10000003 A002]1001 0,000 5,000 5,000 (K3 0,50 |EUR

Oznacenim riadky — dokladu a poloZzky a kliknutim na Zmena poc¢itania sa otvori konkrétny inventurny
doklad na konkrétnej rozdielnej polozke.

.| Zmena invent.séitania 7700000010 : Hrom.spracovanie

& 7 sa  Histdria inventdry  Zobrazit' iny doklad séftania

Zivod A002| MS SR
Sklad 1001| MTZ sklad
Polozky
Pol. Materil Sarfa Druh zdsob MnoZstvo MJZaddavMnoZ,  Nul.pocft.
Kratky text materilu Predaj.hodn.

110000011 1 5 K5
Lepidlo 5 KG

2| 10000003 1 5 S
Skrutka Stvorhrannd

3| 10000003 2 5 KS
Skrutka Stvorhrannd

Pouzivatel zadd spravne mnoistvo auloZi. Ak bolo vzozname rozdielov oznacenych niekolko
rozdielnych poloziek, tlacidlom Enter sa posuva po tychto polozkdch, zadd sprdvne mnozstva a potom
ulozit.

V pripade napocitanej 0 je potrebné oznacit v poli Nul.pocit.

Zmenu pocitania je mozné vykonat rovno aj v transakcii MI05 — zmena pocitania.

6.5.2. Manko v ramci normy

Manko v rdmci normy je potrebné sa zUctovat transakciou MIGO pohybom na ziétovanie manka
v ramci normy.

Nasledne je potrebné vykonat dodatocny prepocet vid kapitola 6.6. na prislusni polozku dokladu.

6.5.3. Rozdiel, ktory vznikol nezatuc¢tovanim prijmu alebo vydaja

Pokial pouzivatel dodatocne po vygenerovani inventurnych dokladov identifikuje neprijaty material,
ktory bol dodany a mal byt prijaty na sklad pred okamihom generovania inventirnych dokladov,
material prijme standardnym sp6sobom (transakcia MIGO) a nasledne je potrebné vykonat dodatoc¢ny
prepocet vid kapitola 6.6. na prislusnu polozku dokladu.

Pokial' pouZivatel dodatocne po vygenerovani inventurnych dokladov identifikuje material, ktory
systémovo nevydal a mal byt vydany zo skladu pred okamihom generovania inventtrnych dokladov,
material vyda standardnym spésobom (transakcia MIGO) a nasledne je potrebné vykonat dodato¢ny

prepocet vid kapitola 6.6. na prislusnu polozku dokladu.

Podmienkou uctovania je otvorené uctovné obdobie.
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6.6. Dodatocny prepocet

Transakcia: MI11

Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventura — Inventtrny doklad — Prepocitanie

V pripade, Ze bolo po spusteni generovania inventirneho dokladu potrebné zadat akykolvek
materialovy doklad v transakcii MIGO (prijem, vydaj, preskladnenie, storno, vydaj-zatuctovanie manka
v ramci normy), potrebné je vyuzit funkcionalitu dodato¢ného prepoctu.

Cielom dodatocného prepoctu je nové prepocitanie skutocného uctovného stavu a korekcia rozdielov.
Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat inventdrny doklad, ku ktorému sa dodatocny prepocet

vykonava. Datumy by mali byt podla realizovanej inventury. Nastavit blokovanie Gétovania.
Obstaranie dodatoc.prepoctu: Vstup

Navigovat' na vyberowl obrazovku  Zobrazit’ iny inventarny doklad

Inventumy doklad

7
Figkdlny rok 2022

Datum
Planovany datum inventuiry 06.10.2022
Datum dokladu 06.10.2022

Ostatné ddaje

Blokovanie Gétovania v
Fixdcia Gct.zdsoby

Cislo inventdry

Referencia inventary

Prahovd hodnota

Popis inventir.dokladu
Stlacit Enter.
| Obstaranie dodatoc.prepoctu: Vyber.obraz.

s Zobrazit’ referenény inventdrny doklad — Histdria inventlry  Zobrazit’ iny inventirny doklad

Zivod 2002| MS SR
Skiad 1001 MTZ skiad
PoloZky
Pol. Materidl Saria Druh zdsob  Rozdielové mnoistve Z3klL.M1  Rozd.predaj.hodnoty

Krat.text materidiu Rozd.&astka InventDokl
J1 10000011 1 0,000 ES 0,00

Lepidlo 5 KG a,00 77000000101
vz 10000003 il 15,000- S 0,00

Skrutka stvorhrannd 1,50 77000000102
V|3 10000003 2 5,000 KS 0,00

Systém oznadi polozky, na ktoré je mozné urobit dodato¢ny prepocet. Pouzivatel mdze oznacit iba tie
polozky, na ktoré je potrebné dodatocny prepocet vykonat.

Vysledkom dodato¢ného prepoctu je vytvorenie nového inventurneho dokladu iba s polozkami, ktoré
boli vdodato¢nom prepocte oznacené.

Nasledne sa zadd pocitanie pre novy doklad (vzniknuty prepoctom) cez transakciu MI04 — Zadanie
inventirneho scitania. Rozdielové mnoZstvo pre polozky, ktoré boli predmetom dodatocného
prepoctu, nie su viac viditelné na pévodnom inventdrnom doklade. Pripadné nové rozdiely vyplyvajice
zo scitania nového inventurneho dokladu, su zobrazené s vazbou na novy inventtrny doklad.

P6vodny inventurny doklad dostane status Spocitané, prepocit.,
Novovzniknuty doklad bude v statuse ESte nespocitané.

Inv.doklad| Rok|Pol|Material|Zav.|Skl.|5arZa|Z|DrZ|DacS&itan. |Obdobie|Plan.datum|Kratky text materialu Status inventury
7700000287 (2026 1|10000101 | ROOL[MF1Ll 1 01.01.2026| 202601(01.01.2026|Pripinadka farebnd 100 ks|Spocitané, prepodit.
7700000301 (2026 1|10000101 | ROOL[MF1L 1 000000|01.01.2026(|Pripinadka farebnad 100 ks|ESte nespoditané
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6.7. Uctovanie inventtrneho dokladu

Transakcia: MI07
Cesta: Logistika — Materialové hospodarstvo — Inventtra — Rozdiel — Uétovanie

6.7.1. Uctovanie bezrozdielovych poloZiek

Je vhodné najskor oduétovat polozky s nulovym rozdielom. Na rozlisenie poloziek s nulovym rozdielom
od rozdielovych poloziek sliZi pole Prahova hodnota vo vstupnej obrazovke transakcie.
Zauctov.invent.rozdielu: Vstup

& Navigovat' na viberovii obrazovku  Iny rozdiel

Inventiurny doklad 7
Figkdlny rok 2022

Datum

Ddtum Uétovania 06.10.2022
Ostatné Udaje

Prahovd hodnota a,01

Je potrebné zadat:

- Cislo inventurneho dokladu,

- fiskalny rok,

- datum dctovania — aktualny,

- prahovu hodnotu — ak je potrebné rozlisit nulové a rozdielové polozky.
Stlacit Enter.
[@. Zaictov.invent. rozdielu 7700000010: Vyber.obrazovka

& Elumiestnenie.. Histdria inventliry  Iny rozdiel

Zdvod R002 MS SR
Sklad 1001 MTZ sklad
PoloZky
Pol. Materidl Sarza Druh zdsob Rozdielové mnoZstvo Zakl.Ma Rozd.Eiastka
Dédvod Rozd.predaj.hodnoty
v 1 |10000011 al 0,000 KS 0,00
0,00

V obrazovke Zauctov. invent.rozdielu su vlavo v stvoréekoch oznacené polozky, ktoré su uctovne
vysporiadané, t.j. fyzicky nalez suhlasi s U¢tovnym stavom a stlpec Rozd. ¢iastka sa rovna 0.

UloZenim sa zauctuju oznacené bezrozdielové polozky. V spodnom riadku vypise hlasku
Invent.doklad 7700000010 zadctovany bez rozdielov

6.7.2. Uctovanie rozdielovych poloziek — manko alebo prebytok
Pri Gétovani inventurneho dokladu je potrebné oznacit (zakliknut) stvoréek vlavo pri polozke, ktora
vykazuje rozdiel, potrebné je vybrat dévod:
- prebytok (701) 1
- manko (702) 2, 3
Tato polozka sa automaticky po ulozeni dokladu zauctuje.

Polozky, pri ktorych sa vyskytli rozdiely, nie st v §tvoréekoch oznadené a v stipci Rozdiel. ¢iastka je
uvedena hodnota rozdielu.
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& EJUmiestnenie.. Histdria inventiry  Iny rozdiel

Zaictov.invent. rozdielu 7700000010: Vyber.obrazovka

Zavod R002Z| M5 SR
Sklad 1001 MTZ sklad
PoloZky
Pol. Materl Sarfa Druh zdsob Rozdielové mnoZstvo Zakl.ml Rozd.Ciastka
Dvod Rozd.predaj.hodnoty
v 1| [10000011 1) 0,000 K5 0,00
0,00
2| |10000003 1) 15,000- KS 1,50
0,00
3| |10000003 2 5,000 K3 0,50
0,00

Vytvori sa druh pohybu:
- 701 - Automatické zauctovanie inventurnych rozdielov — prijem prebytkov alebo,

- 702 — Automatické zauctovanie inventurnych rozdielov — manka a skody.

6.7.3. Hlaska Inventurny doklad ma status "oductovany"

Pri pokuse o zauctovanie pévodného inventurneho dokladu (ku ktorému bol vykonany dodatocny
prepocet) sa zobrazi hlaska Inventirny doklad ma status "oducétovany".
Takyto doklad je ukonceny a nie je potrebné jeho Ziadne dalSie spracovanie.

6.8. Zoznam inventurnych dokladov k materialu

Transakcia: MI22
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Inventura — Prostredie — Inv.dokl.k materialu

(5
. . . . . g
Zadaju sa parametre vyberu a vyber sa potvrdi cez Vykonanie ™.
Zobraz.inventir.dokladov k materialu
® [
Vybery databazy
Material 10000001 Do [100001oo| jq> |
Zévod 001 Do =
Sklad Do [ = |
Saria Do =2
Inventarny doklad Do | g |
Cislo inventiry Do | g |
Vyber: Zviastne zasoby
‘ » Detaily
Vyber podla statusu
‘ » Vyber statusu
Vyber podla casu
DatPogit. Do [ =]
Flanovany datum inventiry Do | = |
Liétovné obdobie Do | o |

MoZnosti zobr.

Variant zobrazenia
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Zobraz.inventur.dokladov k materialu

s =

H 4 »H &FF 2F B E Sicty materialu  Zobrazit' doklad ~ Zobrazit' histdriu inventiry

Detailny zoznam  (Ctrl+Shift+F12)
Material Kratky text materidlu Zav. Skl. Z OznadenieZvlZasoby
Inv.doklad Pol Sarza Obdobie Plan.datum DatPofit. DrZ Cislo inventdry Status dokl.
10000003 Skrutka Stvorhranna AQO1 MF11
7700000008 1 2023.01 15.02.2023 15.01.2023 1
7700000008 1 2023.01 15.02.2023 15.01.2023 1
7700000010 1 0000.00 17.02.2023 1 Dokl.aktiv.
7700000023 1 2023.04 10.11.2023 10.04.2023 2 Dokl .aktiv.
7700000023 2 2023.04 10.11.2023 10.04.2023 4 Dokl.aktiv.
7700000028 1 0000.00 18.10.2022 1 Dokl.aktiv.
7700000028 2 0000.00 18.10.2022 2 Dokl.aktiv.
7700000025 3 0000.00 18.10.2022 4 Dokl.aktiv.
7700000033 1 0000.00 10.11.2023 2 Dokl .aktiv.
7700000033 2 0000.00 10.11.2023 4 Dokl.aktiv.
10000004 ©Olej silikdnovy BB RAO01 MF11
7700000022 2 0000.00 10.11.2023 1 18 Dokl.aktiv.
7700000023 3 2023.04 10.11.2023 10.04.2023 2 Dokl.aktiv.
7700000023 4 2023.04 10.11.2023 10.04.2023 4 Dokl.aktiv.
7700000028 4 0000.00 18.10.2022 1 Dokl.aktiv.
7700000028 S 0000.00 18.10.2022 2 Dokl.aktiv.
7700000028 & 0000.00 18.10.2022 4 Dokl.

Kliknutim na ikonu Detai

statusu dokladu.

Iny zoznam sa zob

Zobraz.inventur.dokladov k materialu

= ==

razi podrobny p

aktiv.

rehlad o inventurnych dokladoch vratane

M4 v @Y =% E B E [ soétymaterdlu Zobrazit doklad Zobrazit' histdriu inventiry

Inv.doklad| Rok|Pol|Material|Zav.|Skl.|3arza|z|DrzZ|DatPoit. |Obdobie|Plén.datum|Kratky text materialu Status inventuary
7700000008 | 2023 1|10000003 | A0OD1|MF11 1 15.01.2023| 202301|15.02.2023|5krutka 3tvorhranna Spocéitané, prepoéit.
T700000009|2023 1| 10000003 |AOD1|MF11 1 15.01.2023| 202301|15.02.2023|5krutka Stvorhranna Spocéitané, prepocéit.
7700000010| 2023 1| 10000003 | A001|MF11 1 000000|17.02.2023 | 5krutka Scvorhranna E3te nespoditané
T700000023| 2023 1|10000003|A0OD1|MF11 2 10.04.2023| 202304|10.11.2023|5krutka 3tvorhranna Spocéitané, prepoéit.
7700000023 2023 210000003 |ADD1|MF11 4 10.04.2023| 202304|10.11.2023|5krutka Stvorhranna Spocéitané, prepocéit.
7700000029 2022 1| 10000003 | AQO01|MF11 1 000000|18.10.2022 | Skrutka Stvorhranna ESte nespofitané
7700000029| 2022 2| 10000003 |AOD1|MF11 2 000000|18.10.2022 | Skrutka Stvorhranna ESte nespocitané
T700000029| 2022 3| 10000003 |AOD1|MF11 4 000000|18.10.2022 | Skrutka Stvorhranna ESte nespocitané
7700000033 | 2023 1| 10000003 | AQO01|MF11 2 000000|10.11.2023 | Skrutka Stvorhranna ESte nespofitané
T700000033| 2023 2| 10000003 |AOD1|MF11 4 000000|10.11.2023 | Skrutka Stvorhranna ESte nespocitané
7700000022 2023 210000004 |ADD1|MF11 1 000000(10.11.2023|0lej silikdnovy BB E3te nespoditané
7700000023 | 2023 3| 10000004 |AQO01|MF11 2 10.04.2023| 202304|10.11.2023|0lej silikdnovy BB Spoditané, prepoéit.
7700000023| 2023 4| 10000004 |A001|MF11 4 10.04.2023| 202304|10.11.2023|01lej silikénovy BB Spoditané, prepoéit.
7700000029 | 2022 4| 10000004 |A0D1|MF11 1 000000|18.10.2022|0lej silikdnovy B E3te nespoditané
T700000029| 2022 5|10000004|ADD1|MF11 2 000000|18.10.2022|0lej silikdmovy BB ESte nespoéitané
7700000029| 2022 6| 10000004 | AQ001|MF11 4 000000|18.10.2022|01ej silikémovy BB E3te nespoditané
T700000033| 2023 3| 10000004 |ADD1|MF11 2 000000|10.11.2023|01lej silikdnovy BB ESte nespocitané
7700000033 2023 4|10000004|ADD1|MF11 4 000000]|10.11.2023|01lej silikdmovy BB ESte nespoéitané
7700000003 |2023 1| 10000006 | A001|MF11 1 000000|31.01.2023|Kancelarsky papier A4 DD E3te nespoditané
T700000023| 2023 5| 10000006 | ADOD1 | MF11 2 10.04.2023| 202304|10.11.2023|Kancelarsky papier A4 DD Spocéitané, prepoéit.
7700000023 2023 6| 10000006 |AOD1|MF11 4 10.04.2023| 202304|10.11.2023|Kancelarsky papier A4 DD Spocitané, prepocit.

Zmenou Variantu zobrazenia je mozZné zobrazit dalSie stlpce napr. Hodnotu Uc¢tovaného mnoistva
a Hodnotu spocitaného mnozstva.

@ [

Vyber... I} Ctrl+F9

Ctri+F12

[E Zoznam  Spracovanie  Prejst na |Na5‘ta!ema Systém  Népoved
@ v | « [| Zékladny zoznam |ri:|_‘;‘:|
Variant zobrazenia 3 Aktudlne...
Zobraz.inventir.doklag  irone simarizicie 3
H4rMH @F &85 B Stipce » UloZenie...
\ Spravovanie...
Status zoznamu... Ctrl+F11
|Inv.duk1ad‘ Rok‘Pol Material ZaTTTBﬂrTTﬂutzuTvatvauver:1l ‘Obdubie

Plan.datum,

i

Zobraz.inventiir.dokladov k materidlu

M4 »H EF 2% B B EH [ sodymateridu  Zobrazit doklad  Zobrazit' histdriu inventiry

Inv.doklad| Rok|Pol|Materi&l|Zav.|Skl.|3arza|z|Drz|DacPoéic. |Obdobie|Plan.datum Kratky text materialu Status inventary Hod.uét.mnoZst.| HodnSpoéMnoZst.
7700000034|2022 1(10000013(A001|MF1Ll 1 202210 Telefén mobilny Spocitané, upravené 3.685,00
7700000035|2022 1(10000013(A001|MF11l 1 202210(21.10.2 Telefén mobilny Spofitané, prepoéic. 18.090,00
7700000036| 2022 1| 10000013 (A001 |MF11 1 202210(21.10.2 Telefén mobilny Spodit. 11.055,00
7700000002|2022 1(10000014(R001|MF11 1 202208(27.09.2 Zvyrazhovac Spo&itané, prepocit. 100,50
7700000003|2022 1(10000014(A001|MF11 1 202208|27.09.2 Zvyrazhovac Spo&itané, upravené 5,00
7700000015(2022 1(10000014(A001|MF11 1 202210(11.10.2 Zvyrazhovac Spo&itané, upravené 86,57
7700000023 (2023 | 19|10000014|A001|MFLL 1 202304|10.11.2 Zvyraziovacd SpoCitané, prepodit. 51,88
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6.9. Kontrola spravneho ukoncenia inventarizacie

Spravne ukoncena inventarizdcia je vtedy, ak vSetky polozky inventurnych dokladov maju status
Spocitané, upravené.

Transakcia: MI124
Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Inventtira — Prostredie — Inventurny supis
Inventurny zoznam

M4 »r MG = FTE E P El 4 zattovanie rozdiels  Zmena sttania  Zadanie séitania  Zoznam neziict.dokladov

Inv.doklad| Pol|Materidl Saria Zév. |5kl.|5tatus inventury Z |Druh zésob
7700000010 1|10000011 RO02|1001) Spoditané, upravens Sklad
7700000010 210000003 A002|1001)| Spocitané, upravene Sklad

7700000010 3| 10000003 R002|1001| Spotitané, upravens Kontrola kvality

Ukoncéena inventarizacia je aj pri dokladoch v nasledovnych statusoch as tymito dokladmi nie je
potrebné dalej pracovat:
- Spocitané, prepocitané (doklad, ku ktorému bol vytvoreny dodatoc¢ny prepocet),
- Spocitané, prepocitané, vymazané - (doklad, ku ktorému bol vytvoreny dodatoény prepocet)
- Spocitané, vymazané,
- Spocitané, upravené, vymazané,
- Vymazané.

Doklady je potrebné dopracovat, ak st v statuse:
- ESte nespocitané - je mozné dokondit (spocitat a zauctovat) alebo vymazat. Ak je datum
planovanej inventury na doklade uz mimo otvoreného obdobia, potrebné je doklad vymazat
a vygenerovat novy,
- Spocitané — tieto je potrebné dokondit t.j. zauctovat v relevantnom obdobi

Statusy inventurnych dokladov:
Pokial bol doklad po zauctovani vymazany, ma status Spocitané, upravené, vymazané.

Inv.doklad| Rok|Pol|Material|Zav.|5kl.|3arza|Z|DrZ|Dat5¢itan. |Obdobie|Plan.datum|Kratky text materialu Status inventury

7700000301 | 2026 1(10000101|A0Q01 |MF11 1 01.01.2026( 202601|01.01.2026|Pripinacka farebnd 100 ks|Spol.,uprav.,Vymaz.

Pri dodato¢nom prepocte povodny inventurny doklad dostane status Spocitané, prepocit.

Inv.doklad| Rok|Pol|Material|Zav.|Skl.|5arza|Z|DrZ|DacS&itan. |Obdobic|Plan.datum|Kratky text materialu Status inventury
7700000287|2026 1|10000101 |AOO1|MF11 1 01.01.2026| 202601(01.01.2026|Pripinadka farebna 100 ks|Spoéitané, prepoéit.
7700000301 (2026 1|10000101 | ROOL[MF1L 1 000000|01.01.2026(|Pripinadka farebnad 100 ks|ESte nespoditané

Novovzniknuty doklad z dodatocného prepoctu bude v statuse ESte nespocitané.

Pokial bol doklad po zaluctovani vymazany (predtym bol k nemu generovany dodatocény prepocet), ma
status Spocitané, prepocitané, vymazané.

Inv.doklad| Rok|Pol|Material|Zav.|Skl.|35ar%a|z|DrzZ|DacS&itan. |Obdobie|Plén.datum|Kratky text materialu Status inventury
7700000297 | 2026 1|/10000101|RA001|MF11 1 01.01.2026| 202601|01.01.2026|Pripinadka farebna 100 ks|Spoé&.,prepod.,vymaz.
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6.10. Nasledné operiacie k inventirnym polozkam

Nastroj umoziuje zaevidovat nasledné operacie k inventirnym polozkam.

Transakcia: ZMI104

Vo vstupnej obrazovke su na vyber tieto kritéria:

Program na pocitanie zasob

53

Invent.doklad
Fiskalny rok
Zdvod

Do
Do
Do

Po vykonani operacie — tladidlo Vykonanie (F8) sa

dokladov.
Pocitanie zasob

ENEENS S
Rok | Pol Material
7700000032 2023 1 10000112
2 10000407
7700000032 2023 3 10000992
7700000032 2023 4 10001000
7700000032 2023 5 10001029
7700000032 2023 6 10001369
7 10001475
7700000032 2023 8 10001543
7700000032 2023 9 10001598
7700000032 2023 10 10001744
7700000032 2023 11 10001745

B Inv.doklad

7700000032 2023

7700000032 2023

7L

= (S .
Krathky text materialu

Spagdt lykovy

Naboj do zosivacky 24/6
Farba pefiatkovd modra 30 ml
Tyéinka lepiaca

Pero

Zosivacka

Spagat

Guma

Poradac pakovy

Spona kancelarska 50 mm
Tekuté mydlo 51

B

e

]

SarZa

[=[>[]

zobrazi zoznam polozZiek vybranych inventurnych

DrZ MnoZstvo MIZ Typ zdsob
7 KS

11 KS
KS
KS
KS

Neupotrebitel'né zdsob
Poskodené zdsoby
Zasoby na likvidéciu
Opravné polozky

KG
KS
KS
BAL
KS

L = A = =

(RN TR SRR -]

Typ zasoby/nédsledna operacia — v sicasnosti su k dispozicii tieto moZnosti:
- Prebytocné zasoby
- Neupotrebitelné zasoby
- Poskodené zasoby
- Zasoby na likvidaciu
- Opravné polozky

44 44 4

MnoZstve Poznamka

o oo o ooo oo oo

Zévod
AD44
AD44
AD44
AD44
AD44
AD44
AD44
AD44
AD44
AD44
AD44

Pouzivatel zaznaci typ zdsoby a mnoZstvo. Vypliiuje sa iba ta polozka, ku ktorej je to potrebné, ostatné
polozky mozZu ostat prazdne. Zadané mnoistvo mébze byt rovné alebo mensie ako fyzicky zistené
mnoZstvo pri inventure. Po zadani Udajov je potrebné zmeny uloZit.

B | Inv.doklad
7700000027 2025

Interné

Rok | Pol | Material
1 10000113

1

Krétky text materidlu Sarza |DrZ  MnoZstvo MIZ Typ zésob
MoZnice kanceldrske

33 K5 PO

MnoZstvo Poznamka Zavod

2

ADOL
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Zaevidované zmeny sa zobrazuju v inventarizatnom zapise v Casti Odporucané nasledné zdpisy.

Inventarizaény zapis Strana 1/2
Ministerstvo financii SR Zavod A001 MF SR
Stefanovicova 5 Sklad MF11 Sklad MFSR
817 62 Bratislava
SkutoZny stav (EUR} 88.70 Zisteny rozdiel (EUR) 2.08 Def, ku ktorému bola 1.10.2025

inventarizicia vykonand

Ugtovny stav (EUR) 70.87 Uet zasob 1121700001

Manko/Prebytok

Manka
Cislo zasoby | Kratky text MnoZstvo e < s e Priiny inventarizafmych rozdielov
jednotka cena cena
| Prebytky
CGislo zizoby | Kratky teut Mnoisbe | Mems Seru R Pritiny inventarizaénjech rozdisloy
jednotka cena cena

Manko v ramci normy

Cislo zisoby | Kratky text Mnogstva L= o L Priiny inventarizaénych rozdielov
jednotka cena cena

Odporiéané nasledné zapisy *

Cislo zasoby | Krathy text e [ || reins R Dévod Typ zasoby
jednotka cena cena
10000113 Nainice kancelirske 2 KS 24.40 T0.87 Poikodené zasoby

" Uthovanie odporbtanych naskednyeh Zapisov Nie = realizovans automaticky systemon, @ j& nevyhnuing, aby bolo realizovans manusine.

MNavrhované opatrenia

Upozorfiujeme, Ze zaevidované nasledné zapisy sa nevykonaju automaticky, pouzivatel jednotlivé
operacie manudlne zapracuje v prislusnych moduloch alebo transakciach (napr. Uctovanie opravnych
poloZiek k zdsobam v module FI — Finan¢né Gctovnictvo).

Ak sa v transakcii ZM104 nevyplnilo mnozstvo, ale vyplnil sa Typ zasoby, takato polozka sa v inv. zapise
nezobrazi.

Odporicané nasledné zapisy *

Merna | Jednotkova Celkova

Cislo zasoby | Krétky text Mno#stuo .
jednotka cena cena

Dévod Typ zasoby

* Uttovanie odporicanych naskednych zapisov nie je realizovans automaticky systémom, ake je nevyhnuing, aby belo realizované manuaine.

Mavrhované opatrenia

Interné
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6.11. Tlac inventurnych dokladov

6.11.1. Tla¢ prazdneho inventurneho supisu

Transakcia: ZMI21
Zadat je potrebné:
- Cislo dokladu,
- rok dokladu,
- zavod,
- sklad,
- druhinventury,
- spbsob vykonania inventury.
Zaroven je potrebné zvolit moznost Tla¢ prazdneho inv. stpisu. Kliknite Vykonat (F8).
Tlac inventurneho dokladu
& [ [i]

Vyber databazy
Inventirny doklad 7700000032 Do
Fiskalny rok 2024
Zavod ROO1
Sklad MF11 Do

[®

Planovany datum inventdry Do

C.inventdry Do

(][]

Referencia inventdry Do

Druh inventliry

Spésob vykonania inventiry

la€ prazdneho inv. sipisu

T Tlaé spoéitaného inv. sipisu

Tlaé inv.zépisu

Kritérium zoskupovania
Skupina materialu Do

Skladové miesto Do

B3

Vyber statusu pre
Inventirne doklady

PoloZky inventdry

Mastavenie
Triedenie podla zvlast.zasoby
Vystupné zariadenie
MNova spoolovd zdkazka
Rozélen.hodnot.material.

Triedenie sériovych &isel -

Tlac inventurnych dokladov - stpis.

) [&)[=] @) [#L. 2@ J& JEL | 5] [S7ee] | [@zmena komse]
Tia€ inventirnych dokladov MAX.poloZka z inv. zobrazend
EX  Komisia Inv.doklad Rok Pol Materidl Zavod Skiad Z DrZ DruhZas Pla.datum scit. |Status inventury Nazov 1
24 7700000032 2023 1 10000007 A001 MF11 1 Sklad 10.11.2023 Spocitané, upravené MF SR
Interné
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B MINISTERSTVO
Zoznam relevantnych dokladov obsahuje:

- Cislo komisie alebo prazdne pole, ak komisia edte nebola pridelend

- Cislo inventtrneho dokladu — dvojklikom sa zobrazi inventurny doklad
- Rok

- Cislo polozky inv. dokladu

- Cislo KZm

- Zéavod, Sklad

- Zvlastna zasoba

- Druh zdsob

- Planovany ddtum scitania, status inventury

Pre tla¢ je potrebné oznacit riadok inventirneho dokladu.

™ w
Kliknutim na ikonu Tla¢ sa otvori malé okno s moznostou zadania alebo zmeny datumov.

Tlac inventurnych dokladov - sipis.

(L]
Tla€ inventirnych dokladov MAX.poloZka z inv. zobrazend
E Inv.doklad = Rok Pol Materidl Zdvod Sklad Z 'DrZ DruhZas Pla.datum scit. Status inventiry Né&zov 1 Komisia

m7700000029 2025 1 10000104 A001 MF11 1 Sklad  01.07.2025  Este nespoéitané MF SR
[= Datumy inventirneho stpis.

£8)Zmena komisie ‘

ID Komisie 24€
Deri zaciatku inventiry
Defi konca inventiry

De, ku ktorému je inv. vykonana

Datum vyhotovenia inv.siipisu/zapisu

|— v Pokracuj ‘

Po vyplneni alebo zmene klikom na Pokracuj sa vygeneruje prazdny inventurny supis.

6.11.2. Tla¢ spocitaného inventurneho supisu

Transakcia: ZMI121
Zadat je potrebné:
- Cislo dokladu,
- rok dokladu,
- zavod,
- sklad,
- druhinventury,
- sp6sob vykonania inventury.
Zéarovern je potrebné zvolit moznost Tlac¢ spocitaného inv. supisu. Kliknite Vykonat.
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MINISTERETVD
FIFAN
LOVENSEE] REPUBLIEY

1

Tlac inventirneho dokladu

® @[3

Vyber databazy
Inventdrny doklad 7700000032 Do ‘ﬂ
Fiskdiny rok 2024
Zivod A001
Sklad MF11
Plinovany datum inventury Do ‘i‘
C.inventury Do 2 |
Referencia inventary Do ‘i‘
Druh inventury R
Spdsob vykonania inventury F

Tha¢ prdzdneho inv. stpisu
®) Tlaé spocitaného inv. sipisu
O Tlaé inv.zapisu

Kritérium zoskupovania
Skupina materiiu Do =3
Skiadové miesto Do =

Vyber statusu pre
Inventirne doklady
Polozky inventiry

Nastavenie
Triedenie podl'a zvit.zdsoby
Vystupné zariadenie
Novd spoolové zdkazka
Rozélen.hodnot.materidl.

Triedenie sériovich &sal v

Tlac inventurnych dokladov - supis.

|G| |&T8¢] | {£&2)zmena komisie

Q) [&)=F)@EFL | [2é J® JEL)
Tha€ inventirnych dokladov MAX.poloZka z inv. zobrazend

B Komisia Inv.doklad Rok Pol Material Zivod  Skiad Z DrZ DruhZas Pl.ddtum scit. Status inventiry Nazov 1
24 7700000032 2023 1 10000007 A001 MF11 1 Sklad 10.11.2023 Spocitané, upravené MF SR

Zoznam relevantnych dokladov obsahuje:

- Cislo komisie alebo prazdne pole, ak komisia e$te nebola pridelena

- Cislo inventtrneho dokladu — dvojklikom sa zobrazi inventurny doklad
- Rok, Cislo polozky inv. dokladu

- Cislo Kzm

- Zavod, Sklad

- Zvlastna zadsoba

- Druh zédsob

- Planovany datum scitania, Status inventuiry

Pri spracovani inventirneho supisu je mozné inventarizacnt komisiu zadat alebo zmenit.
Zadanie inv. komisiu sa vykona pri tlaci supisu. Zmena komisie sa vykond oznacenim riadka supisu
a kliknutim na ikonu Zmena komisie.

Proces pokracuje tlacou dokladu. Oznacte riadok alebo riadky Zelanych inventurnych dokladov.
Kliknite na Tlaé. Otvori sa malé okno s moznostou zadania alebo zmeny datumov.

=
1D Komisie 24
Deii zadiatku inventlry 10.11.2023
Defi konca inventdry 10.04.2023
Defi, ku ktorému je inv. vykonand 25.07.2024
Datum vyhotovenia inv.supisu/zapisu 04.08.2024
‘ 4 Pokracuj |

Po vyplneni alebo zmene klikom na Pokracuj sa vygeneruje spocitany inventurny supis.
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5L

6.11.3. Tla¢ inventarizacného zapisu

Transakcia: ZMI21
Pouzivanie inventarizaéného zdapisu z CESu nie je povinné. Ak organizdcia ma vlastny formular
inventariza¢ného zapisu, moze ho pouzivat.
Pre generovanie inventarizaéného zapisu je mozné vybrat:
- Cislo dokladu,
- rok dokladu,
- zévod,
- sklad (nepovinny),
- druhinventdry,
- spo6sob vykonania inventury.
Tlaé inventiirneho dokladu
P [ [0
Vyber databazy
Inventirny doklad 7700000032 Do
Féiciny rok 2024
Zdvod A001
Skiad Do
Plinovany ddtum nventdry Do

C.inventiry Do
Referencia inventury Do

| I

[]%]2]%]

Druh inventdry R
Spdsob vykonana nventiry F

Tia€ prazdneho inv. stpisu
Tiat spocitaného inv. sdpisu

) Tla€ inv.zdpisu

Kritérium zoskupovania
Skupina materidlu Do
Skiadové miesto Do

]3]

Vyber statusu pre
Inventime doklady
Polozky inventiry

Zaroven je potrebné zvolit moznost Tlac inv. zapisu. Kliknite Vykonat.
Tlac inventurnych dokladov - zapis.

@| g”@@| B, E”@ J® LR @| | & T8¢ | |&g)zmena komisie
Tla€ inventdrnych dokladov MAX.poloZka z inv. zobrazena
E. Komisa Inv.doklad Rok Pol Materil Zivod  Sklad Z DrZ DruhZés PR.ddtum séit. Status inventdry Nazov 1
24 7700000032 2023 1 10000007 A001 MF11 1 Sklad 10.11.2023 Spoctané, upravené MF SR

Pri spracovani inventarizaéného zapisu nie je mozné inventariza¢nu komisiu zadat, je mozné ju
zmenit. Ak je potrebné zadat komisiu, otvorte inventtrny stpis a komisiu vyplrite podla postupu,
ktory je popisany pri inventurnom supise.

Proces pokracuje tlacou dokladu. Oznacte riadok inventarizacného zéapisu. Kliknite na Tlac¢. Otvori sa
malé okno s mozZnostou zadania alebo zmeny datumov.

1D Komisie 24
Defi zadiatku inventiry 10.11.2023
Den konca inventary 10.04.2023
Defi, ku ktorému je inv. vykonand 25.07.2024
Datum vyhotovenia inv.sdpisu/zapisu 04.08.2024
¢  Pokmtuy |

Po vyplneni alebo zmene klikom na Pokracuj sa vygeneruje inventarizacny zdpis aktudlne platny.
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6.11.4. Komisia v inv. doklade

Pri spracovani inventirneho supisu je mozné inventarizaénu komisiu zadat alebo zmenit.

Zadanie komisie
Oznadit riadok inventurneho dokladu.

— -
Kliknutim na ikonu Tla¢ sa otvori malé okno s moZnostou zadania ID komisie.

ID komisia sa vybera zo zoznamu, nezadava sa priamo.
Tlac inventirnych dokladov - sipis.

1@‘ @E@ @%]® ]! JPsl. %@ JB. 5. \E‘ §2)Zmena komisie

Tla& inventdrnych dokladov MAX.poloZka z inv. zobrazend
B Inv.doklad = Rok Pol Material Zdvod Sklad Z DrZ DruhZas Pia.ddtum séit. Status inventlry Nazov 1 Komisia
57700000029 2025 1 10000104 AO01  MF11 1 Sklad 01.07.2025  Este nespocitané MF SR

[© Datumy inventirneho sipis.

Defi zadiatku inventiry 01.07.2025

ID Komisie

Den konca inventiry
Defi, ku ktorému je inv. vykonana
Détum vyhotovenia inv.s(pisu/zapisu 31.07.2025

4 Pokraguj

(®]2)(@)

&°a Komisie a denovia Akt.  Typ Gena

Zmena komisie

Oznacdit riadok inventirneho dokladu a kliknut na ikonum
Tlac inventurnych dokladov - sidpis.

| @]|E| | |_,||_. | | | I@TIEE] | lg'éjZmena komisie

Tlaé inventirnych dokladov MAX.poloZka z inv. zobrazend

& Inv.doklad Rok | Pol Material Zavod Sklad Z DrZ DruhZas Pla.datum sit. Status inventiry ‘Nazowv 1 Komisia
; E??UUUUOUZQ 2025 1 10000104  AO01  MFI11 1 Sklad 01.07.2025  ESte nespofitané MF SR 246

Oznadit komisiu a vyber potvrdit ikonou Vyber (Enter)
[®)[2)(#@)]
4% Komisie a Eenovia Akt Typ Elena

+ [ 1510 Inventima kemisia ADD1
» Baff
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6.12. Inventarizacna komisia

Tato transakcia sldzi na zaloZenie komisii a doplnenie ¢lenov komisie do jednotlivych komisii.
Transakcia: /n/TC1/MAC1
~ 5 Oblibené
- 3 JTC1/MACI - Komisie a &lenova - udriba
Po zadani transakcie sa zobrazi hlavna obrazovka s tabulkou kde je potrebné vybrat oblast a o aku
komisiu ide.

[5 Komisie a &lenovia: parametre

Oblast Il
Obmedzenia
[“Len platné
["JLen uvolnené

[“]Len neblokované

ROS

Vyber (Enter)

Nasledne sa zobrazi obrazovka pre nastavenie, udrZiavanie, zaloZenie, vymaz, blokovanie, aktivaciu
komisii a podobne.

Komisie a élenovia: UdiZba

9P
(=a)(@)E) EE ELEL A E]]
&'a Komisie a Elenovia Akt. | Typ dena | Z.. Zdroj & Titul... Meno Priezvisko Titul... | E-mail Tel.cislo €.preukazu

» [ Inventarizaénd komisia sklad MF11
* [ Kde bolo tam bolo

» [0 Inv. kom. skiad MF11 2022

» (3 MB Komisia MF SR 28.9.2022

L 5 MB Komisia MF SR 28.9.2022

» [ Sedem trpasikov

» [ sedem trpaslikov

» [ sklad MFSR 2022

» [ Skiad FS SR 2022

» [ Skolenie 2

» [ Skiad MF SR 2022

» [ wypoctové technika_2022

» [ Inevnt_komisia TAINY_SKLAD2022
» [ Komisia pre oblast MM

+ [ MB Komisia MF SR 17.10.2022

Pre vyber komisii podla parametrov je mozné kliknut na tlacidlo Daldie parametre (F5), pokial boli
zadané parametre v komisiach

Oblast  [11]
Obmedzenia

=)&)
[= Dodatoéné kritéria x
Dynamické vymedzenia
Invent.doklad Do
Figkalny rok Do
Sklad Do
Uétovny okruh Do
Zdvod Do
Platné od Do
Platné do Do
Typ komisie Do
R e )

L’\T/ykunanle (F8)
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6.12.1. Zalozenie inventarizacnej komisie

Ako prvé je potrebné zaloZit komisiu a to kliknutim na ikonku Pridanie a vytvorenie komisie.
Komisie a clenovia: Udrzba

9 B
Fla)®)E EE LB 8]
&2 Komisie a Elenovia Pridanie Elena do komisie
+ [ Inventarizatna komisia skiad MF11 Wybvorenie komisie
+ I kde bolo tam balo Wytvorenie komisie s predlohou

+ [ Inv. kom. sklad MF11 2022 I
C=

Zobrazi sa tabulka, kde sa zada popis komisie, platnost komisie.
Zaroven sa vyplni pole Kritérium komisie. Zadava sa kritérium U¢tovny okruh.

ID komisie o |
Popis komisie I [ ‘I
Platné od 24,10.2022
Platné do [31.12.2022]

ID oblasti [T1] skiadova inventura

ID nadrad. komisie a

|

Akomisie

Kritéria komisie
B | Typ krit. | Popis typu kritéria  Hodnota kritéria

Na pridanie kritérii komisie slUZi ikona Pridaj kritérium E . Zobrazi sa tabulka, kde je potrebné zadat

typ kritéria a hodnotu kritéria. Vyber sa potvrdi klikom na ikonu Vyber (F2)..
Hodnota kritéria zaroven sluzi aj na rychlejsie vyhladavanie konkrétnych komisii (vid. kapitola 6.12.6).

£ ) S ) =
Typ krit. Popis typu kritéria
ID kritéria 0 S1 SKlad

Typ kritéria i uo "létovny okruh
= 1 Zévod L%

Hodnota kritéria

Popis kritéria

= Pridanie kritéria

ID kritéria 0

Typ kritéria 'vo)

Hodnota kritéria 1510 [
L —]

Popis kritéria

“PG platnosti Vyber (F2)
Zadané kritéria sa zobrazia v spodnej Casti tabulky.
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B MINISTERETVD

[ Aktualizdcia komisie

ID komisie 19

Popis komisie Komisia pre oblast’' MM J
Platné od 08.02.2023

Platné do [31.12.2023]

[uvolnend

[Blokovana

¥ Po platnosti

1D oblasti 11/ Skladova inventiira
ID nadrad. komisie 1]
Typ komisie

Kritéria komisie
EL Typ kritéria Popis typu kritéria Hodnota kritéria
uo Uétovny okruh 1510

[ )0¢]
Vyber

Typ kritéria UO - Uétovny okruh je povinné kritérium. V pripade ak nie je kritérium UO - Uétovny
okruh zadané, zobrazi sa chybova hlaska.

@ nNie je vypinené povinné kritérium Uctovny okruh.

Po stlaceni Enter alebo potvrdeni kliknutim na Vyber sa zobrazi nazov komisie aj v zdkladnej

]
obrazovke. Nasledne treba vytvorenie komisie uloZit kliknutim na UloZenie .

Komisie a élenovia: Udrzba
) P
¥|2)@E) EEELRELZ
& Komisie a Elenovia | Akt. | Typ dena | Z... | Zdroj & Titu

* [ Inventariza¢nd komisia sklad MF11

» [ Kde bolo tam bolo

* [ Inv. kom. sklad MF11 2022

» 2 MB Komisia MF SR 28.9.2022

» & MB Komisia MF SR 28.9.2022

v (1 sedem trpaslikov

v+ (1 sedem trpaslikov

» [ skiad MFSR 2022

» [ skiad FS SR 2022

» [ Skolenie 2

» [ Sklad MF SR 2022

v [0 vypoitovd technika_2022

» [ Inevnt_kormisia TAINY_SKLAD2022
+ [E] MB Komisia MF SR 17.10.2022

+ [T Komisia pre oblast’ MM |
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6.12.2. Zalozenie komisie s predlohou

Zalozenie komisie s predlohou znamen3, Ze sa skopiruje uz zaloZena komisia so vSetkymi ¢lenmi a
kritériami komisie.

Pouzivatel oznaci komisiu kliknutim na Zltu ikonku = vedla ndzvu komisie , ktora sa bude kopirovat.

Nasledne stlaci vytvorenie komisie s predlohou.
Komisie a clenovia: Udrzba

9 F

R EEREEEN =P rE B

&& Komisie a Elenovia Pridanie ¢lena do komisie
» [ Inventarizaéna komisia sklad MF11 Vytvorenie komisie

» [ Kde bolo tam bolo

» [ Inv. kom. sklad MF11 2022

» 21 MB Komisia MF SR 28.9.2022
v & MB Komisia MF SR 28.9.2022
» [ Sedem trpaslikov

» [ Sedem trpasiikov

» [ Sklad MFSR 2022

» (71 sklad Fs SR 2022

» [ Skolenie 2

» (7 Sklad MF SR 2022

v [0 wypoctova technika_2022

» [ Inevnt_komisia TAINY_SKLAD2022

Vytvori sa kdpia skopirovanej komisie, ktord je mozné menit tak, ze sa oznaci komisia a klikne sa na
ikonu Detail H@ .

Vytvorenie komisie s predlohou

Komisie a élenovia: Udrzba

8 F

ElEBL&L

& Komisie a denovia Akt.  Typdena | Z
» (3 Inventarizaéna komlsiall
» [3 Kde bolo tam bolo
v [0 Inv. kom. sklad MF11 2022
» [ MB Komisia MF SR 28.9.2022
L4 E| MB Komisia MF SR 28.9.2022
» [ Sedem trpasikov
v [ Sedem trpasikov
» [ sklad MFSR 2022
» [3 sklad F5 SR 2022
v [ Skolenie 2
» [ sklad MF SR 2022
v [ vypoctovd technika_2022
¢ [ Inevnt_komisia TAINY_SKLAD2022
x MB Komisia MF 5R 17.10.2022
+ [ Komisia pre oblast’ MM
» [T Kdpia Vypoctova technika_2022

Zobrazi sa tabulka kde je mozné zmenit popis komisie, platnost a taktiez kritéria komisie.

=
1D komisie 0
Popis komisie Kdpia Vipoctova technika_2022
Platné od 01.10.2022

Platné do 31.12.20

1D oblasti 11| Skladovd inventira

1D nadrad. komisie 0
Typ komisie hi:ul Inv. komisia Gseku
EY =Y

Kritéria komisie
B Typ krit. |Popis typu kritéria  Hodnota kritéria

Po stlaceni Enter sa zobrazi nazov komisie aj v zakladnej obrazovke. Nasledne treba vytvorenie komisie
[ ]
ulozit kliknutim na UloZenie .
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6.12.3. Pridanie ¢lena komisie

Clen komisie sa do komisie priddva obdobnym spdsobom ako sa vytvara komisia. Oznaéi sa komisia,

kde sa bude ¢len pridavat, potom kliknut na Pridanie E’l‘

a pridanie ¢lena do komisie.

Clena komisie je moiné pridat len v pripade, Ze komisia je deaktivovana (status — neuvolnend). Ak je
komisia aktivovana (status — uvolnena), je potrebné ju najskér deaktivovat. Po doplneni ¢lena komisie

sa znovu vykonad aktivacia komisie.

[E systém  Nipoved

o MRS eqce
Komisie a élenovia: Udizba

9 P

77 ] &]=]

Pridanie ¢lena do komisie

&2 Komisie a Eenovia

» [ Inventarizaéna komisia sklad MF11
* [ Kde bolo tam bolo

» [0 Inv. kom. sklad MF11 2022

+ [ MB Komisia MF SR 28.9.2022

L 5 MB Komisia MF SR 28.9.2022

» [ sedem trpaslikov

» [ sedem trpaslkov

» 71 Sklad MFSR 2022

» 7 Sklad FS SR 2022

Vytvorenie komisie

Vytvorenie komisie s predlohou

Zobrazi sa tabulka, kde je potrebné vybrat ¢i ide o zamestnanca alebo externého ¢lena, osobné

o aky typ ¢lena ide. Osobné Cislo a typ ¢lena sa mdze vybrat pomocou match kodu.

x|
®) Zamestnanec
") Externy &len
Osobné il |
Typ Clena [+
[#][x]

]
Potvrdit tlac¢idlom Enter a ¢len komisie sa zobrazi v zozname. Ulozit kliknutim na UloZenie = .

Komisie a clenovia: Udrzba

8 F
[Ea) &)= EEELBLZ 8=
&w Komisie 3 Elenovia Akt. | Typ &lena | Z.. Zdroj & Titul... | Meno Priezvisko Titul... | E-mail Tel.cislo

» [ Inventarizaénd komisia skdad MF11
» [ Kde bolo tam bolo

» [ Inv. kom. skdad MF11 2022

» [ MB Komisia MF 5R 28.9.2022

» & MB Komisia MF SR 28.9.2022

+ [ sedem trpaslkov

» 21 Sedem trpaslikov

» [ sklad MFSR 2022

¥ [ Sklad FS SR 2022

» [ Bkolenie 2

» [ Sklad MF SR 2022

» [ vypodtova technika_2022

3 Inevnt_komisia TAINY_SKLAD2022
+ [ MB Komisia MF 5R 17.10.2022

~ [£= Komisia pre oblast’ MM

- [B) zfk Schval'ovatelA #  Cleninven... Z Zamestnanec z HR modulu Zfk SchvalovatelA
~ [ Képia Vypoctovd technika_2022
« [B) Akad. Mali Jozef Panadik & Predsedai.. Z Zamestnanec z HR modulu Akad.... Jozef Panddik PANACIK@]OQZEF.SK
- B Zfk vediicb #  Ceninven... Z Zamestnanec z HR modulu 7tk Ved(cB
+ [B Zuzana Sikovna #  Hmotnez.. Z Zamestnanec z HR modulu Zuzana Sikovna TESTOVACI@MFSR.5K
* [ Stefan Lektor #  Hmotnez.. Z Zamestnanec z HR modulu Stefan Lektor
* [2) JUDr. Oliver Chutny TEST #"  Predsedai.. Z  Zamestnanec z HR modulu JUDr.  Olver Chutny TEST TEST.TEST@TEST.SK

Vo formulari inventurneho sulpisu sa zobrazia mena vsetkych ¢lenov komisie.

7 e

Vo formuldri inventirneho zapisu sa zobrazi len meno hmotne zodpovednej osoby.

Interné
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6.12.4. Vymaz ¢lena komisie

V pripade potreby je mozné ¢lena komisie z komisie vymazat. Zmeny je mozné vykonat len vtedy, ked'

nie je komisia aktivovana.

Transakcia: /n/TC1/MAC1

Oznadi sa ¢len komisie urceny na vymaz, pravym tlac¢idlom mysi sa vyberie Odstranenie ¢lena komisie.

Komisie a clenovia: Udrzba

9 F
¥ [ ELNEE B LNELNAF &S
= Komisie a Elenovia Akt Typ dle
- [0 BA-Mikula
» [ Komisia MM
M) KOersm pre novi SM -
. I_]UDr. Juraj’ Durguik & pradsed
. Mar. Katarina Le Hl'adanie inv

» [ komisia KK - sidna|  napoved
» [ Komisia testA
Legenda
Detail

gdstra’nlvgie clena z komisie

Vykonana zmena sa potvrdi ikonou UloZenie.

Interné
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6.12.5. Aktivacia a deaktivacia komisie

Aktivacia komisie je potrebna na to, aby sa mena ¢lenov komisie zobrazili pri tlaci inventirneho supisu

resp. inventlrneho zapisu.
Transakcia: /n/TC1/MAC1

Potrebné je oznacit hlavicku komisie a kliknat na ikonu #" status uvolnend

Komisie a clenovia: Udrzba
9 P

EE @ ED @E@@

&= Komisie a ¢lenovia [ tatus - uvolnens ra zd...
+ [ BA-Mikula [

» [ Komisia MM

~ = {KOMISIA pre novii SM{

« [3 JuDr. Juraj Durovéik /  Predseda inv... Z
+ [ Mgr. Katarina Lestakova /  Cleninventi... Z

» [ komisia KK - stidna mapa

Aktivovana komisia sa vyfarbi na Zlto.
Vykonana zmena sa potvrdi ikonou UloZenie.

o v« % L LK
Komisie a clenovia: 022" (“7*S)
o9 P
=2 (@) EL EE BELE LZFkE
& Komisie a Elenovia Akt
+ 3 BA-Mikula

» [ Komisia MM
~ [5/KOMISIA pre nowii SMJ'
» [2) ubr. Juraj Durovéik &
« [2 Mar. Katarina Lestékova &
» [ komisia KK - sidna mapa

Deaktivacia komisie sa vykonava napr: v pripade, Ze je potrebné zmenit ¢lenov komisie.

Potrebné je oznacit hlavicku komisie a kliknut na ikonu E
Komisie a ¢lenovia: Udrzba

9 B
va) @ E L EE) ELE LA
&5 Komisie a élenovia AK Status - neuvolnena £d-
+ [ BA-Mikula
v D’_Kumisia MM -
- £ KOMSHA prs TV 51
« [ JuDr. Juraj Durovék #  Predseda inv... 7
+ [2 Mgr. Katarina Lestdkové #  Cleninventi... Z

Deaktivovana komisia uzZ nie je zafarbena na Zlto.

Vykonana zmena sa potvrdi ikonou UloZenie.
Komisie a clenovia: Udrzba

2 P
Fa) R ELER ELELZZ]
& Komisie a Elenovia Akt
« [ BA-Mikula

v DI_Komisia MM -
- B KOMBSIA e 7o 5]
« [21 JuDr. Juraj Burovek
« [ Mar. Katarina Le&takové

WYy

Interné
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MIMIETERSTWO
FIRARCII

SLOWEMSKE] REPUBLIEY

6.12.6. Vyhladavanie komisie
Transakcia: /n/TC1/MAC1

Klik na ikonu Dalsie parametre.

[= Komisie a ¢lenovia: parametre

Obmedzenia

=

|_D Len platné
["|Len uvolnené

["ILen neblokované

[v]) r?

Dalie parametre (F5)

Zadaju sa parametre vyberu napr: U¢tovny okruh a klik na Vykonanie

[= Dodatocné kritéria

Dynamicke vymedzenia

Sklad [
Uétovny okruh
Zavod T—T

Platné od [ ]
Platne do [ ]
Typ komisie [ ]

Do
Do
Do
Do
Do
Do

HPH

B Foriron D36

Potvrdi sa Vyber (Enter)

[E Komisie a ¢lenovia: parametre

Obmedzenia

=

|_D Len platngé
[“ILen uvolnené

[“ILen neblokované

i

Vyber (Enter)

Zobrazi sa komisia podla zadaného parametru.

Komisie a &lenovia: Udrzba
T

Fa)#) ELIE
&= Komisie a &lenovia
+ [ komisia KK - sidna mapa
+ [ Komisia testA

BB L.

Interné
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6.12.7. Platnost komisie

Pokial je platnost komisie skoncend, komisia je oznacend priznakom ~. Dobu platnosti komisie je
mozné znovu predizit.

& Komisie a Elenovia

'I komisia KK - sidna mapa

NizSie je uvedenych niekolko pomocok pre orientaciu a pracu so zoznamom.
£

- refresh. Aktualizacia zoznamu,
|:[g|‘ - vyber layoutu. Nastroj pre Upravu a spravu layoutu (zobrazenia) zostavy. Pomocou ikonky je
mozné do zostavy pridavat, odoberat, triedit a zoradovat stlpce,

2]} ]

detail. Pomocou tlacidla Detail == je mozné zobrazit komisiu alebo ¢lena komisie,
B

bl

- vymaz komisie alebo odstranenie ¢lena z komisie,

- pridanie. Vytvorenie komisie, kopirovanie komisie, pridanie ¢lena do komisie,

#" _ status uvolnena. Uvolnenie komisie pre pouZzivanie,

oy

Z I - status neuvolnend. Neuvolhenie komisie,

=
| ‘:'l - status blokovana. Zablokovat komisiu aby sa nepouZzivala,

)
|E| - status neblokovana. Odblokovanie komisie.

Interné
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6.12.8. Definovanie externych ¢lenov

Transakcia: /n/TC1/MAC_C3

Externych ¢lenov je potrebné definovat v zozname externych ¢lenov. V zozname externych ¢lenov sa
¢lenovia zakladaju, menia, spravuji, vymazavaju a nastavuje sa ich platnost.

[& Tabulkové zobrazenie  Upravit Prejst na  Vyber Pomdcky Systém  Napoved

] «H e@a® = fhad F0 e

Zmena nahladu "Externi clenovia": Prehlad
&% & | Nové zéznamy | [O) B2 B9 [ (B [
MNové zéznamy (F5)

Externi élenovia

Clen ext. Titul pred  Meno Priezvisko Titul za Aktivny E-mail Telefénne islo Cislo preukazu (1D karty)
1 ng.| Karol Movak v KNCVAKEINV. 5K 0501 123 456 (OP 23465

Pre zaloZenie externého ¢lena je potrebné kliknit na ikonu Nové zaznamy (F5).

Nové zaznamy: Detail pripojenych
PEOHE

1D externého Elena 123

Externi &lenovia

o T
Priezvisko Def

Titul pred menom

| Aktivny

E-mail

Telefénne Eislo

Cislo preukazu
Zadat je potrebné:
-ID externého ¢lena — lubovolné oznacenie
-meno, priezvisko,
-oznacit, ¢i je ¢len aktivny alebo nie,
-email, telefénne Cislo, Cislo preukazu, ak je to potrebné.
Ulozit kliknutim na tlacdidlo Disketa.

Externy ¢len sa zobrazi v zozname ¢lenov.
Zmena nahladu "Externi clenovia”: Prehlad
& & novézazamy (D B2 B [ [ B

Externi clenovia

Clen ext. Titul pred Meno Priezvisko Titul za Aktivny E-mail Telefénne &slo | Cislo preukazu (ID karty)
123 Abc Def v |

Odporuca sa ponechat minulych externych ¢lenov a iba ich oznacovat ako neaktivnych.

6.12.9. Priradenie externych ¢lenov do oblasti

Transakcia: /n/TC1/MAC_C4

Externych clenov je potrebné priradit do oblasti, v ktorej mdze byt priddvany do komisii.
Pre inventarizaciu zasob v rdmci materidlového hospoddrstva je definovand skupina I1.

(/] | « eqe =
Nové zaznamy: Detail pripojenych
PEH B

ID oblasti

ID externého Elena

Zadat je potrebné ID oblasti a ID externého ¢lena. Zadanie uloZit kliknutim na tlacidlo Disketa.
Priradenych ¢lenov je mozné odstranit a priradit do inej oblasti.

Interné
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6.13. Export dat z inventurneho dokladu do excelu

Transakcia: ZMM_IDEX

Data zo zalozenych inventurnych dokladov je mozné exportovat do tabulkovej kalkulacie.

[ Program Spracovanie Skok  Systém  Napoved

@ v« e =
Export inventurnych dokladov do Excel-u
@
Fiskalny rok 2023
Zavod Do
Sklad Do
Tnvent. doklad 17700000045 Do

Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat:
fiskalny rok — povinné pole

- zavod

- sklad

- Cislo inventurneho dokladu
Vykonat (F8).

Je mozné ulozit si variant zobrazenia pre buddce poutzitie.

HE @

=

[3[=[3]

Po spusteni vykonania systém ponukne zoznam poloziek inventirneho dokladu alebo dokladov.

SAP
SUMF Y 41 AR AR | LW L] &

2 D Matersl Kritky text materdh Sarta 20) CsMat DfZ Text DZ DEtFS ZS Pom. Inv.doklad Rok Pol Zivod
1 10000133  Tuha do pera LRNS-C, 0,5 mmn KS 10162 1 Skhd 0 7700000045 2023 1 A0O1
2 10000134  Obrisky biele 33x33 cm BAL 10167 1 Skhd 0 7700000045 2023 2 A0OL

Zoznam obsahuje tieto data:
- poradové cislo
- Cislo materialu
- kratky text materialu
- Saria
- zdkladna mernd jednotka
- staré cislo materialu
- druh zasoby
- prazdne pole ddtum fyzického scitania
- zdsoba skladu — zistené mnozstvo
- poznamka
- Cislo inventdrneho dokladu
- rokinv. dokladu
- Cislo polozky v inv. doklade
- zavod
- sklad

Pre export do excelu je potrebné zvolit si ikonu Export v hornej liste nad zoznamom.

Interné
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MINISTERETWO
FIRARCH
EMNSEE] REFUBLIKY

SLONE

sApP
R (AN LT E. ..

T D Matendl Kratiy tent materak S-'b wvmo:o-uszshm MM Rok Pol Zavod 5&6
1 10000123 Tuta 40 Dera LRNSC, 0.5 mm S 08 00000045 2023 1 A2 11
2 10000104  Obrisky bale J2O3 om BAL 10167 1 71‘000000‘5 202 2 A1 l'n

Zobrazi sa okno s volbou exportu. Zvolte prvi moznost — tabulkova kalkulacia.
Nasledne zvolte cestu, kam sa ma subor uloZit. Po uloZeni sa otvori samotny excel s exportovanymi
datami.

Y, % Vyeded vl 0 Ko B L Twamt ven Vieotecnt | ’ =) & > 'n >_ i mii -, 4
T et 1 Y A ®e ommbdamoces " L Prmrmediosoe-aelilin T 2 -
A fe
0 Ky Vaat g [Bacts [Lakdt marnd (O rinct dodad [Py ok
jwarctra
Y 000010 Toha do peca LRNSC 08 mem 5 ‘-;u.; Skiad 7700000045 °02) ] ARY WY
7 "W000IM  Otrusky beele Ih3) ¢ AL "iaer rroooteoss W) ki ANY Yy

Excel je pripraveny na zapis.
Transakcia ZMM_IDEX je urcend pre export dat inventirnych dokladov pre zasoby na sklade, nie
v ndjme.

Interné
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1

6.14. Import dat z excelu do inventurneho dokladu SAP

Transakcia: ZMM_IDIM
Data z tabulkovej kalkulacie je mozné importovat do zalozenych inventdrnych dokladov.

[& Program  Spracovanie Skok Systém  Hépoved
@ l«H @@ = 0 ew

Import inventirnych dokladov z Excel-u
(P>

Excel siibor |

Vo vstupnej obrazovke je potrebné zadat zdrojovy excel sibor. Je mozné uloZit si variant zobrazenia
pre buduce pouZzitie.
Vykonat (F8).

Po spusteni vykonania systém ponukne zoznam poloziek inventirneho dokladu alebo dokladov
s prevzatym ddtumom fyzického stavu a mnoZstvom (zisteny stav), prip. poznamkou, ak sa v exceli
nachadzala.

SAP

i 2api poltane
L | RIF N 2 RN @0 Ljis) | U

9 D Materdl Kty taxt materdl Sats DU (st D12 Text OZ DIFS 25 Pam. Bwv.dokad Rok Pol 2ivod  Skiad
110000133  Tuha do pera LRNGS-C, 0,3 mm KS 101621 Skd 31.12.2023 10 7700000045 2023 1 AGO1  MF11
2 10000134  Obrisky bele 3333 cm BAL 10167 1 Skbd 31122003 20 7700000045 2023 2 AGO1  WF1I

Zoznam obsahuje tieto data:
- Cislo materialu
- kratky text materialu
- Saria
- zdkladna mernd jednotka
- staré Cislo materidlu
- druh zasoby
- datum fyzického scitania
- zistené mnoistvo
- poznamka
- Cislo inventurneho dokladu
- rokinv. dokladu
- Cislo polozky v inv. doklade
- zavod
- sklad

Pre zapis do inventurnych dokladov SAP stlacte ikonu @ Zepk pofitanie .
Ak zapis prebehne bez chyb, systém v spodnej liste zobrazi informaciu

@ Zépis poditania na invent.doklady bol vykonany bez chyb.

Ak uz bolo do inventurneho dokladu v prostredi SAP zadané pocitanie, import z excelu zobrazi ¢ervenu

chybovu hldsku, napr. Q_Uz s%6 Zocall vysiedky POCIt.PYS veatiy POy a import nebude

uskutocneny.

Transakcia ZMM_IDIM je urcend pre import dat inventirnych dokladov pre zasoby na sklade, nie
v ndjme.

Interné
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7. Ziadankovy systém MM

Ziadankovy systém slGzi na zadanie poZiadavky na materidl, sluzbu a ma ho k dispozicii kazdy
zamestnanec cez prostredie FIORI.

Prostredie: FIORI

Zalozka: Ziadanky

Dlaidica:  Ziadanka MM na material/sluzbu

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec Materlalovy maqg?mgpﬁ Sprava pouzivatelov

Ziadanky

Ziadanka MM
na materidl/sluzbu

Kliknutim na dlazdicu sa otvori aplikdcia na zaloZenie Ziadanky na materidl alebo sluzbu.

< SAP Ziadanka ¥ Q A 1z
Standard g
D nk ria S Zi redm adan
E i [ v
Termin potreby:

r)

Upravit filtre

Ziadanky &

ID Ziadanky Status Ziadanky Predmet Ziadanky Termin potreby

Ak chcete zacat, nastavte prislusné filtre.

7.1. Vytvorenie Ziadanky

Pre vytvorenie novej Ziadanky pouZivatel vyberie moznost Vytvorit.

Na zaciatku je potrebné vyplnit hlavickové Gdaje.
Formular Ziadanky je rozdeleny do dvoch ¢asti — Vieobecné informacie a Udaje Ziadanky.

Vseobecné informdcie

PouZivatel bude mat predvyplnené Udaje podla svojho organizacného priradenia v kmenovych datach
modulu HR:

- Nakladovy okruh

- Ndkladové stredisko — na zdklade tu zadaného nakladového strediska je Ziadanka odoslana.

Pouzivatel vyplni:
- Predmet Ziadanky — vyberie z ponuky. Podla volby predmetu sa liSi spracovanie Ziadanky
(material/tovar ma moznost vydaja zo skladu, sluzba nie). Predmet mébze byt:
o Material/tovar
o Ostatné
o Sluzba
- Termin potreby

Interné
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Hlavicka

Udaje Ziadanky

Udaje Ziadanky Kontaktné udaje

popis

Udaje Ziadanky
Pouzivatel vyplni povinné polia (oznacené cervenou hviezdickou):
- Nakladové stredisko — na zaklade tu zadaného ndkladového strediska je Ziadanka odoslana
schvalovatelovi podla zadanej kompetencie OO_SCHZ Oprav.osoba: schvalovanie Ziadaniek
v ramci kompetenénej matice
- Zavod
- TypZiadanky - nie je to povinné pole pre vSetky organizacie v CES, iba pre tie, ktoré si definovali
zoznam typu ziadanky (vid. Kapitola 7.1.1)

MozZe vyplnit aj nepovinné polia:
- Ziadané pre — ak sa Ziada pre dal$iu osobu alebo oddelenie
- Poznamka
- Kontakt
- C. kancelarie
- Email

Udaje ziadanky

Udaje ziadanky Kontaktné udaje

Nakl.stredisko: * Osobné ¢islo

1000000009 © -

Zavod: * Kontakt:

]

ADOL

Ziadané pre: C. kancelarie

Poznamka / Dévod zadania Ema

Zadané hlavickové Udaje sa potvrdia kliknutim na Vytvorit. CES priradi Ziadanke poradové dislo.
Nasledne sa zobrazi moznost zadat polozky Ziadanky.

Interné

X TECHNOLOGY

MOQ9_PP_Materialove hospodarstvo V2.28 Strana 301 z 350



< SAP Ziadanka v Q QA &=

Polozky

[O:zira-w | ‘ Odoslat na schvalenie ‘ | Eé

°

ID polozky Status polozky Material Krat.text materialu

K disp.nie st zZiadne polozky.

Pre vytvorenie polozky Ziadanky pouzivatel vyberie moznost Vytvorit.

Pouzivatel zada:

- Kmenovy zdznam materiadlu/sluzby — odporuica sa vyberat z ponuky kmeriovych zaznamov.
Pre spracovatela zZiadanky, prip. skladnika je jasné definovanie pozadovaného
materialu/sluzby potrebné

- Kratky text materialu — zadava sa, ak nie je vyplneny kmerovy zaznam materialu/sluzby —
priame zaddvanie kratkeho textu pouzivajte iba v pripade, ak kmenovy zdznam
materidlu/sluzby nie je zaloZeny (ide o novy materidl, ktory este v organizacii nebol
obstaravany)

- Mnoizstvo

- Mernd jednotka — automaticky sa nastavi, ak je zadany KZM

- Evidenéné Cislo zmluvy — ¢islo zmluvy CEZ

- Jednotkova cena

- Bez DPH - zakliknite, ak je cena bez DPH

Material

Viyvoz odpadu 0.000

Kus (KS) )

Doklad poloZky

Zadané poloZzkové tdaje sa potvrdia kliknutim na Vytvorit.

7.1.1. Vytvorenie zoznamu Typ Ziadanky

Transakcia ZMM_ZS TYP

Kazda organizacia si moze definovat vlastny zoznam typov Ziadanky.
Zmena nahladu "Typ zalozky podla bukrs": Prehlad
b Novézizamy (D 2290 B E [

Typ zalozky podia bukrs

Typ U¢... |Popis typu Fiadanky
IT 1510 POCITACE

KANC 1510 KANCELARSKY PAPIER
PAP 1510 BAPTER

TEST 1510 TEST POFISU

TON 1510 T O N E R RRRRR

Pouzivatel oprdvneny na spravu zoznamu Typ Ziadanky moézZe pridat, odobrat alebo zmenit Typ
Ziadanky. Kazda zmena musi byt ulozena.
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7.1.2. Povolené KZM pre zadanie do Ziadanky

Niektoré nakladové strediskd mdzu mat povolené iba niektoré KZM, ktoré mozu vybrat do Ziadanky.

Napriklad Oddelenie IT mdze mat povolené iba IT KZM a pod.

Na to, aby sa pre vybrané nakladové strediska zobrazovali iba vybrané KZM, je potrebné stanovit tzv.
artikel. K artiklu je nasledne potrebné priradit nakladové stredisko a tiez KZM, ktoré su v ramci artikla

povolené.

Transakcia: ZMM_ZS CUS1 — Definicia artiklov

Najprv zadat zavod, pre ktory sa definuje artikel. Potvrdit cez Vykonat (F8).

Do tabulky sa zada:
- ID artikla (m&ze byt napr. poradové Cislo),
- Popis artikla.

Sprava artiklov pre zavod A001

Z4vod 1| MF SR

ENEEE EIEE N

B Zavod 1D arti . Popis artkla

AODL 4 Test OC

ADDL 3 Test 1510 3
AL 2 Test 1510 2
ADDL 1 Test 1510 1

Zadané hodnoty sa ulozZia kliknutim na ikonu diskety.

Transakcia: ZMM_ZS_CUS2 — Priradenie artikla k materialu
Najprv sa zada zavod. Potvrdit cez Vykonat (F8).
Do tabulky sa zada:

- Cislo materialu (KzZM)

- ID artikla definovaného v transakcii ZMM_ZS CUS1

Priradenie artiklov k materialom pre zavod A001

Zavod ADO01| MF SR

5 BEEF 5L

Bt Zavod |Material Krétky text materidiu ID arti.. Popis artikla
A0D1 10004293 Qdsponkovac i Test 1510 1
A0D1 10001130 Toner do tlaciarne HP L1 M-880 mag.. 4 Test OC
AOD1 10012217 Toner do tladiarne HP LJ M-578dn cy.. 4 Test 0¢
AOD1 10001129 Toner do tladiarne HP LJ M-880 yelow 4 Test 0¢
AOD1 10000624 Box UloZny Trofast 3 Test 1510 3
AOD1 10000624 Box UloZny Trofast 2 Test 1510 2
A001 10006338 Obalka B6 s dorucenkou 3 Test 1510 3
ADO1 10006336 Obéka Cé samolepiaca 1 Test 1510 1
ADO1 10004440 Zosivatka velkokapacitnd 1 Test 1510 1

Zadané hodnoty sa uloZia kliknutim na ikonu diskety.

Transakcia: ZMM_ZS_CUS3 — Priradenie artikla k ndkladovému stredisku

Ak je potrebné definovat rozsah KZM pre nakladové stredisko, priradi sa nakladové stredisko ku artiklu.

Vo vstupnej obrazovke sa zada zévod. Potvrdit cez Vykonat (F8).

Do tabulky sa zada:
- Nakladové stredisko

- Platnost do
- ID artikla
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Priradenie artikiov k NS

Zévod 1| MF SR
Nakladowy okruh 1500

ElENE EIR SR

Bk Zévod NaOk N&kl.stredisko Platné do ID arti.. Popis artikla
A001 1500 1001770100 31.12.9999 1 Test 1510 1
A001 1500 1000270000 31.12.9999 3 Test 1510 3

Zadané hodnoty sa ulozia kliknutim na ikonu diskety.

Transakcia: ZMM_ZS_CUS4 — Priradenie artikla k osobnému Cislu
Ak je potrebné definovat rozsah KZM pre osobné ¢islo zamestnanca, priradi sa osobné cislo ku artiklu.
Vo vstupnej obrazovke sa zada zavod. Potvrdit cez Vykonat (F8).
Do tabulky sa zada:
- Osobné ¢islo
- ID artikla

Priradenie artikiov k osobnemu CEislu

Zévod

I MF SR

EENEENE S

B. Zdvod Osobné &slo Meno pracovnka prip.uchadzada ID arti.. Popis artikla
A001 66060 Testovaci Abert 4 Test OC
A001 66061 Skoltel Jan 4 Test OC

Zadané hodnoty sa ulozZia kliknutim na ikonu diskety.

Proces:
V Ziadanke bude v napovedi vyhladavania iba zoznam KZM, ktoré su definované v tabulkach vyssie.

7.1.3. Kopirovanie ziadanky

Dlazdica MM Ziadanka
Ktorukolvek Ziadanku je mozné skopirovat. Kopirovanie sa vykona oznacenim poZadovanej Ziadanky
a kliknutim na ikonu Skopiruj Ziadanku.
Ziadanky (10) Wytvorit @ | fm
1D Ziadanky Status Ziadanky Predmet Ziadanky Termin potreby  Uroveri schvalovatela Material

®) 6407 Schvalend (S) material / tovar (M) 30.11.2025 (1) Jedna trovesi schvélenia

aann Cotn Aland 11 mrtri AL 1 b e AL M 11 WNIE LN P e cobcdlnin

Vytvori sa nova Ziadanka, ktora obsahuje udaje pévodnej ziadanky.
Novovytvorenu ziadanku je mozné menit.
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7.1.4. Stanovenie limitu Zziadanky

Funkcionalita limitu Ziadanky sa da vyuzivat iba vtedy, ak su limity definované. Limity sa definuju
vopred v tabulke limitov.

Transakcia: ZMM_ZS_LIMIT_SET

Limit mo6Ze byt stanoveny na obdobie roka alebo jednotlivych mesiacov v roku.

-— wom W) WL — T W— w— = e dw

Zmena nahladu "Nastavenie limitu pre Ziadanky': Prehlad
B Nové zaznamy [ B2 59 [FL [ [

Mastavenie limitu pre Ziadanky

Uéok | N&klstredisko Obdobie Ciastka Mena Typ
1510 1000010000 202509 500,00 EUR
1510 1000013000 202509 1,00 EUR

Transakcia slizi na:
- zadanie nového limitu,
- zmenu limitu,
- vymaz limitu.

Zadanie nového limitu
Kliknutim na ikonu Nové zaznamy sa otvori prazdna tabulka, do ktorej treba vyplnit vsetky Gdaje:
- Ué¢tovny okruh
- Nakladové stredisko
- Obdobie — ak je limit mesacény, zadajte v tvare RRRRMM
- Ciastka
- Mena
- Typ—nepovinné, iba v pripade, Ze Typ Ziadanky organizacia pouZiva

Nastaveny limit je potrebné uloZit.

Zmena limitu
Pri zmene mbze pouzivatel zmenit ¢iastku, menu a typ. Kazdi vykonani zmenu treba ulozit.
Ak sa vyska limitu zniZi, systém nekontroluje dovtedy vystavené Ziadanky, ¢i prekracuja limit.

Vymaz limitu

£ B
Ak limit nema byt zadany, oznadi sa riadok limitu a klikne sa na ikonu Vymaz . Pri vymaze limitu
systém nekontroluje dovtedy vystavené Ziadanky, ¢i prekracuju limit.

Proces:

Ziadanka mdze byt vystavena len do limitu uvedeného v limitnej tabulke. Ak Ziadanka presahuje limit
stanoveny v limitnej tabulke, systém zobrazi hlasku: ,Ziadanka presahuje limit“.

Kontrola limitu sa v ziadanke méze vykonat aj kliknutim na ikonu ,Kontrola limitu” v pravom hornom
rohu.

Chyba ,Ziadanka nema limit“ znamend, Ze pre dané nakladové stredisko sa stanovuje limit, ale
pre aktuadlne obdobie nie je Ziadne stanovené. Ak sa raz pre nakladové stredisko limit stanovil, je
potrebné ho stanovit vidy pre kazdé obdobie.

Do obdobia limitu patria Ziadanky podla datumu vystavenia Ziadanky.
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MIMIETERSTWO
FIRARCII

SLOWEMSKE] REPUBLIEY

7.1.5. Ukladanie prilohy do Ziadanky

Do ziadanky je mozné ulozit nasledujice formaty priloh: WORD, JPG, PNG, EXCEL, PDF

Vseobecné informéacie Udaje Ziadanky Polozky Schvalovatelia Attachments

Attachments

Prilohy (0)  Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | MM: Word

Odovzdat =

~
Nenéjdené Ziadne zaznamy
Presurite sem stibory na odovzdanie alebo pouzite tlacidlo "Odovzdat™.
Prepojenia
Rola Druh dokladu ID dokladu Popis Datum Cas

Ziadne déta

Z3alozka attachments
e Vyber druhu dokumentu
e Klik na odovzdat
e Vyber prilohy na odovzdanie

N tom:
< SAP Ziadanka v L VH L

Veobecné informécie Udaje Ziadanky Polozky Schvalovatelia Attachments

Attachments

Prilohy (0)  Vyberte druh dokladu na odovzdanie: ‘ MM: Word

v ‘ [ Odovzdat ]

4|1 « Users > Hiadik > OneDrive-TCas > Desktop > CES > Prilohy v O || 2 SearchPriiohy
Organize v New folder =~ m @
Name Date modified Type size
 Quick access
= FILE0002JPG 1392013 501 JPGFile 1131K8
= SBKTICXABS8 VL0537 o] FyL£0002.0ng 462026 14:47 PNG File 4290 kB
8 3D Objects B3] Test prilohy Ziadanky Xlsx 462026 14:34 Microsoft Excel W. 9ke
Documents Test prilohy Ziadanky.docx 462026 1430 Microsoft Word D... 14 KB
§ Downloads i Test prilohy Ziadanky.pdf 462026 14:30 Microsoft Edge PD. 79K8
Prepd - Local Disk (C: on LA
b Music
R = Pictures
B videos
5 d§ Q\client) (U
= C$ (\Client) (V)
File name: | Test prilohy ziadanky.docx v ‘ ‘Vielky sabory (*4) v ‘

© E

<l

- od
sk

k ni

ide

tavi
CEZ

e Oznacit prilohu
e Klik na open
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MIMISTERSTWO
FIRAME
£] REMUIBL

SLOVEMSS Y

w
—{v—
VSeobecné informécie Udaje Ziadanky Polozky Schvalovatelia Attachments
Attachments
Prilohy (1)  Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | MM: Word v | [odovzaat] L =

E — Test prilohy zZiadanky.docx Navrh
= Odovzdal: Viadimir Hladik - Odovzdané diia: 04.06.2026 15:00:21 - Velkost siboru: 13,18 KiB - Typ dokumentu: ZMM_DOCX
Zdroj: Archive Link
Prepojenia
Rola Druh dokladu 1D dokladu Popis Datum Cas

Ziadne data

Priloha sa uloZi do Ziadanky
Kliknutim na nazov prilohy sa priloha zobrazi.

7.2. Zmena ziadanky

Do casu, kym Ziadanka nie je odoslana na schvalovanie, sa dd menit a upravovat.
Ak viete Cislo Ziadanky, zapiSte ho do pola ID Ziadanky. Ak chcete vybrat medzi svojimi Ziadankami,
kliknite na Spustit bez zadania kritérii. Zobrazi sa zoznam vlastnych Ziadaniek.

¢ SAP  Ziadanka~

Standard - =

Ziadanky (14) Vytvorlt ® (@ |

1D Ziadanky Status Ziadanky Predmet Eiadanky Termin potreby  Materidl

< SAP  Ziadanka~

(S ((oostranit) [(Odosiat na schvitenie

Hlaviéka

13 MNovi (2] sluzba (S) 08.12.2022

Udaje Ziadanky

Pre doplnenie novej polozky v Ziadanke je potrebné kliknit na Sipku vpravo na konci riadku
na prislusnej Ziadanke
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MINISTERETWO
FIRARCH

SLOVEMNSEE) REPUBLIKY

&« 3> C 8 ceseelwD1.ces.rpc.datacentrum.sk/sap/bc/ui2/flp?saml2=disabled®&sap-client=500&sap-language=SK#ZMM... o |& T &
Ziadanka v At
Standard “
ID Ziadanky: Material: Status Ziadanky:
[ Hiacar al | @ | @ | ©
Predmet Ziadanky: Termin potreby:

| ~ | ‘ I'E“ m Upravit filtre

Ziadanky (4) Viytvorit Zobrazif detaily {3

ID Ziadanky Status Ziadanky Predmet Ziadanky Termin potreby

1379 Nova (Z) sluzba (S) 31.12.2024 {5 |

Zobrazi sa Ziadanka a v polozkovej Casti je mozné kliknut na tlacidlo Vytvorit pre doplnenie novej
polozky

&« & 8@ ceseelw01.ces.rpe.datacentrum.sk/sap/bc/ui2/flp?saml2=disabled&sap-client=500&sap-language=SK#ZMM... o |2 ¥

< SAP Ziadanka v a o

| | Qdstranit | | Qdoslat na schvélenie | st

VEeobecné informacie Udaje #adanky Polozky
Qdd. stravovacich sl (1000000100) =

Zavod: C. kancelarie:
KNRSR Bratislava (A660) -

Ziadané pre: Email:

Poznamka / Dévod zadania:

Typ Ziadanky:

PoloZky
Zobrazit detaily {@}
ID polozky Status polozky Material Krat.text materidlu
10 Vytvorena 10007576 ADAPTER > |

Ziadanka sa moze:
- Spracovat — upravit obsah Ziadanky, doplnit dalSiu polozku
- Odstranit
- Odoslat na schvalenie

Pre zmenu Ziadanky kliknite na Spracovat. Po vykonani zmien je potrebné zmeny uloZit. Ziadanka sa
méZze upravovat, kym nie je odoslana na schvaélenie.
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MIMIETERSTWO
FIMAMLE
S BEPL

SLOVEM BLIKY

7.3. Vymaz ziadanky

Zo zoznamu Ziadaniek
Kliknite na Spustit bez zadania kritérii. Zobrazi sa zoznam vlastnych Ziadaniek.

Ziadanka sa d4 vymazat priamo zo zoznamu. Oznacte vybranu Ziadanku. Ak je moZné vykonat vymaz,
moznost Vymazat sa spristupni. Ak Ziadanku uz nie je mozné vymazat, moznost Vymazat ostane
potlacena.

Ziadanka v

Standard -

Ziadanky (14) e [t ‘

1D Ziadanky Status Ziadanky

V detaile Ziadanky
Kliknutim na konkrétnu Ziadanku sa zobrazi detail Ziadanky.
Ziadanku moZete vymazat aj v detaile Ziadanky.

< SAP Ziadanka~ a o 1z

Hlaviéka

13 MNovi @) sluzba (S) 08.12.2022

Udaje Ziadanky

Kliknutim na Odstranit sa Ziadanka vymazZe. Systém sa znova spyta, ¢i chcete objekt vymazat:

A Vymazat

Vymazat objekt?

Odstranit Zrudit

Potvrdenim sa Ziadanka vymaze.
Vymazat sa neda ziadanka, ktora je odoslana na schvalenie, alebo je schvalena.
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MINISTERSTWD
FIMANE
VEMNSEL] REMUBLIKY

7.4. Odoslat na schvalenie
Ziadanku je potrebné odoslat na schvélenie. Odoslanie Ziadanky sa da vykonat:

Zo zoznamu Ziadaniek
Kliknite na Spustit bez zadania kritérii. Zobrazi sa zoznam vlastnych Ziadaniek.

Ziadanka sa da odoslat na schvélenie priamo zo zoznamu. Oznadte vybrant Ziadanku. Ak je mozné
odoslat na schvalenie, moznost Odoslat na schvalenie sa spristupni.

Ak Ziadanku uz nie je mozné odoslat na schvalenie, moznost ostane potlacena.
V detaile Ziadanky

Kliknutim na konkrétnu ¥iadanku sa zobrazi detail Ziadanky. Ziadanka sa mdZe odoslat na schvélenie
v detaile Ziadanky.

< SAP  Ziadanka v

Hlavicka

Udaje Ziadanky

Status Ziadanky
QOdoslana na schvalenie (O)

Po odoslani na schvalenie sa zmeni status Ziadanky na Odoslana na schvalenie

7.5. Schvalovanie Ziadanky

Predmet schvalovania sa nachadza v ulohach, ktoré prichadzaju pouzivatelovi (schvalovatelovi) do SAP
posty. Pre mozZnost schvélenia musi mat schvalovatel pridelent rolu ZXXXX_MM_SCHVAL_ZIAD.
Zalozka: Zamestnanec

Dlazdica: Moja dosla posta

SAP  Prvsstranka v

MyHome  Zumesnanec v Spivapoulivalelov  Hadanky

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie Giloh

Kliknutim na Moja dosla posta sa otvori zoznam doslej posty. Vyberte spravu ohladom Schvalenia
Ziadanky.
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MINISTERETVD
FIFAN
£] REFUBLIEY

SLOVEMNSEE) RE

< SGAP  Mojadoruena poita v

VEetky Glohy (44) i Schwalenie Yiadanky

Schvélenie Ziadanky

I Schvalenie Ziadanky 000000000014
000000000014

ZaloZenie ZFK pre Objednévka / o B & &

Spréva objednéavky IDP:

ZaloZenie ZFK pre Do3la faktira
MM / Likvidacia faktdr IDP:...

ZaloZenie ZFK pre Objednavka /
Spréva objednévky IDP

ZaloZenie ZFK pre Objednavka /
Soréva obiednévkv IDP

Priamo zo spravy je umoznené:
- Zobrazit protokol
- Rezervovat
- Odovzdat
- Pozastavit
- Otvorit ulohu

Pre zobrazenie detailu schvalovania otvorte ulohu.

< SAP Ziadanka v Q

Vieobecné informaécie

Hlavi¢ka

atus Ziadank Predmet Ziadanky fermin potreby
14 Odoslana na schvalenie (0) material / tovar (M) 20.12.2022

Udaje Ziadanky

Udaje ziadanky Kontaktné Gdaje

1000000005 chybajdci materidl

Polozky
Ziadanku je mozné:
- Schvalit - schvalena Ziadanka dostane status Schvalena a pokracuje k spracovatelovi Zziadanky
- Zamietnut — zamietnuta Ziadanka dostane status zamietnutd a jej proces konci. Nie je mozné
ju zmenit ani znova poslat na schvalenie
- Vrétit na prepracovanie — Ziadanka dostane status Vratena na prepracovanie. Je mozné ju
zmenit a znova poslat na schvalenie

7.5.1. Notifikacia ziadatela po schvaleni Zziadanky

Po schvaleni Ziadanky pride Ziadatelovi emailova notifikacia. Podmienkou notifikacie je nastaveny
email v personalnych datach zamestnanca (transakcia SUO1).

Interné

XL TECHNOLOGY MO09_PP_Materialove hospodarstvo V2.28 Strana 311z 350



7.5.2. Viacurovinové schvalovanie zZiadanky

Ka?da Ziadanka ma nové pole Urover schvalovatela. Je moiné definovat viac ne? jednu Uroven
schvalovania.

Ak ma Ziadanka mat iba jednu Uroveri schvélenia, netreba pole Uroveri schvalovatela vobec vypliiat.
Po ulozeni sa automaticky nastavi droven 1.

Ak vSak ma Ziadanka byt schvalovana viacerymi droviiami, je potrebné pocet uUrovni stanovit
v samotnej Ziadanke. V suc¢asnosti s mozné az 4 Urovne schvalenia.

Nastavenia kompetencii pre viacurovriové schvalovanie:
Urovniam schvalovania musi byt prispbsobend aj kompetenéna matica v kompetencii OO_SCHZ.
Schvalovatel, ktory je prvym stupriom schvalenia, musi mat v atribUtoch kompetencie stanovené cislo

1.
Oznadenie U01510 OOSZ Prijs:* O:* * U5:1
Platné od 27.10.2025
Platné do 31.12.998%
Atriblty kompetencie
Atribit Atribit / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
SSBT Lo Am’butl rc‘ﬁgraktanst\ka *
APPROVER_LEVEL U:ouvéﬁ schvalovania 1 I

Schvalovatel, ktory je druhym stupriom schvalenia, musi mat v atribdtoch kompetencie stanovené
Cislo 2. Podobne je to s tretim a Stvrtym stupriom schvalovania.

Proces schvalovania:

Ziadanka, ktord ma oznadenu viac ako jednu Urovef schvalovania, bude postupne postvana v rdmci
kompetencnej matice na jednotlivé stupne schvalovania. Ak niektory stupen zamietne Ziadanku, cely
proces konci.

Na hlavicke Ziadanky je doplnené nové pole Celkovd hodnota Ziadanky. Predstavuje sucet hodnot
poloZiek.
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7.6. Spracovanie ziadanky

Ziadanky sa spracuvaju v prostredi SAP GUI.
Transakcie sU rozdelené pre jednotlivé oblasti spracovatelov v dalSich kapitolach
zobrazenia je rovnaky.

Prehlad Ziadaniek
& [o

ID Ziadanky Do |T|
zavod 2001 Do |?|
Sklad Do (=]
Typ Ziadanky Do |?|
Predmet Ziadanky Do |T|
Typ spracovania Do |?|
Termin potreby Do |T|
Material Do |F|

Pre zobrazenie vsetkych uZ aj spracovanych Ziadaniek je mozné kliknut na tretiu ikonku

vybery (Shift+F7).

Prehlad Ziadaniek

& @ &
D Ziadanky Do |?|
Status Ziadanky s Do |T|
Zévod nool1 Do |T|
Sklad Do (=]
Typ Ziadanky Do |?|
Predmet Ziadanky Do |?|
Typ spracovania Do |T|
Termin potreby Do |?|
Material Do |?|
Status polozky C Do |?|
Typ dokladu Do |?|

Prednastavené su nasledovné parametre:
Status Ziadanky — S — Schvalena
Status polozky — C — Vytvorena

, ale princip

| +

Vsetky

V pripade, Ze je poZzadované vidiet aj Ziadanky v inych statusoch, potrebné je odstranit vyber systémom

prednastavenych hodnét.

Interné
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7.6.1. Spracovanie Ziadaniek univerzalnym spracovatelom

Transakcia: ZMM_ZS SPRU — Zasoba prace Ziadaniek pre univerzdlneho spracovatela

Transakcia je urcend pre pouzivatela, ktory je univerzalnym spracovatelom Ziadanky, nakupcom aj
skladnikom zaroven. Aby nemusel pouzivat tri transakcie, ma vytvorenu jednu vSeobecnu.

Vo vstupnej obrazovke je mozné zadat nasledovné kritéria vyberu:

Prehi'ad Ziadaniek

[CR-R &)

ID Ziadanky Do (&
Zivod A001 Do <

Typ fadanky Do <

predmet Zadanky Do =

Typ spracovania Do <

Termin potreby Do -

Materil Do <

ID Ziadanky — Cislo alebo Cisla Ziadaniek

Zavod — prednastavi sa podla osobnych parametrov
Typ Ziadanky

Predmet Ziadanky — mé6ze byt vybrana moznost

v B[ ]
M materidl / tovar
S suzba

0 ostatné

Typ spracovania — méZe byt vybrana moznost O alebo V. P je pripravena pre buduce poufZitie, ked bude

Ziadanka prepojena s PVO.

Prehlad Ziadaniek

@ (o

| |[E3]| ][] £ ]
Typ spracovania Kratky popis
(o] Objednanie

P PVO

v Vvda

Termin potreby
Material — konkrétne Cislo alebo Cisla KZM, ktoré boli v Ziadankach vyplnené

Okrem tychto volitelnych parametrov vyberu su eSte prednastavené nasledovné parametre:
Status Ziadanky — S — Schvalena
Status polozky — C — Vytvorena

V prehlade Ziadaniek, ktoré su schvalené, je mozné vykonat nasledovné tkony:
- Zobrazit poznamku

- Rezervicia - Vytvorit rezervaciu

- Vytvorenie PZD

- Objednavka

- 0Oznadit na obstaranie

- Oznadit na vydaj

- Ukoncit spracovanie poloZiek

- Pridanie nasl. dokladu

- Zobrazenie ndsl. dokladov
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Potrebné je oznadit prislusna Ziadanku a kliknut na tlacidlo, ¢o je pozadované. Napr.

Zobrazit poznamku

Spracovanie Ziadaniek -

F:Zobrazit' pozndmku | £y Rezervdcia [5# Oznadit’ na obstaranie  [E# Oznadit’ na vjdaj 3¢ Ukonéit’ sprac.poloZiek  o% Fridanie nésl.dokladu

@ ETREFD BLEL B @ B @
El| Ziadanka Status Predmet Typ Typ sprac. Termin Nakl.str. |Zakazka Dodavatel’ Tried.pole Por.cis.Ba Zavod  Poznamka
70 8 s TYPS O 03.07.2024 1000401 ADD1 Riesenie prezentdcie

Spracovanie Ziadaniek -

2 Zobrazit' poznamku ‘% Rezervdcia  [=# Oznaéit’ na obstaranie 52 Oznadit’ na vydaj 3 Ukonéit’ sprac.poloZiek =a Pridanie nasl.dokladu  &lZobrazenie nasl.dokladov

(A i = A =3 S =
B | Ziadanka Status Predmet Typ Typ sprac. Termin Nakl.str. |Zdkazka Dodavatel Tried.pole Por.dis.Ba Zavod Pozndmka Polozka Materidl Kratky te:
70 5 = TYP6 O 03.07.2024 1000401 AD0L  Riesenie prezenticie 20 30000008  REPREZE
70 S = TYP6 O 03.07.2024 1000401 ADOL  RieSenie prezenticie 10 80000047  HOTELOY

namka

(6] 5]

Riedenie prezentacie

Ri1,St1 Ri1-Rilz1 riadkov
(eli)
Ukoncit spracovanie poloZiek
[E systém  Népoved
ol ___ Tcdeae nEew

&, Zobrazit' poznamku ‘& Rezervécia ':]Vytvorenia PZD - Objednavka [E# oznaéit na obstaranie  E4 Oznaéit' na vydaj ¥ Ukondit’ sprac.poloZiek o Pridanie

L [N 0 i = =3 e 5 =T

E. Ziadanka Status Predmet Typ  Typ sprac. Termin Nakl.str. Zakazka Dodévatel Tried.pole Por.gis.Ba Zavod Poznamka PoloZka
148 5 5 o 04.06.2026 1000110330 AODL 10
147 5 S o 02.06.2026 1000110330 ADD1 10
145 5 M 30.06.2026 1000110284 ADDL 10
144 5 5 v 30.06.2026 1000110330 ADD1 10
141 s o] 22.05.2023 1000005001 802000000122 ADD1 10
134 |5 M TYP1 06.02.2026 1000110100 AD01 10
125 § (o] 11.11.2022 802000000002 ADD1 10
125 5 8] v 11.11.2022 802000000002 AODL 40
122 5 (o] 22.11.2022 802000000064 ADD1 10
120 5 8] 09.11.2022 802000000001 ADDL 40
119 5 0 21.10.2022 801000000001 ADD1 10
114 |s o] 14.10.2022 801000000000 ADD1 10

80 S o] v 18.11.2024 802000000180 AD01 10

80 S (o] v 18.11.2024 802000000180 ADD1 20

78 S 8] 04.04.2023 1000110028 802000000120 AODL 10

78 S (o] 04.04.2023 1000110028 802000000120 ADD1 20

78 S 8] 04.04.2023 1000110028 802000000120 ADDL 30
74|5 M TYP1 V 19.07.2024 10000320 ADD1 20

74 'S M TYF1 O 19.07.2024 10000320 ADOL 30
715 s TYP2 O 27.06.2024 10000300 AD01  Poznamka / Dévod zadania 20
715 s TYP2 O 27.06.2024 10000300 ADD1 Poznamka / Divod zadania 10

70 S S TYPE O 03.07.2024 1000401 ADOL Riesenie prezentdcie 20

70 S S TYPG O 03.07.2024 1000401 ADD1 Riesenie prezenticie 10

T '

Pre ukonéenie spracovania poloZiek je potrebné oznacit riadok a kliknut
spracovanie poloZiek. PoloZzka Ziadanky zmeni svoj status na Vybavena (V).

Interné

nésl.dokladu

£~

na tla¢idlo Ukongit

X TECHNOLOGY MO9_PP_Materialove hospodarstvo V2.28

& Zobrazenie nasl.dokladov

@anrazeme nésl.dokladov

Strana 315 z 350



Pridanie nasledného dokladu

Spracovanie Ziadaniek - univerzalny spracovatel’

% Pridanie nasl.dokladu

£

i

25 Zobrazit poznamku ‘& Rezervacia ':]Vytvoranie PZD  <i-Objednavka [ Oznatit na obstaranie =% Oznadit na vydaj 3 Ukondit sprac.poloZiek
& [2)F] 0] &BL) &L [Se J& JeEl) (G

BL Ziadanka Status Predmet Typ  Typ sprac. Termin Nakl.str. Zikazka Dodavatel’ Tried.pole Por.gis.Ba Zdved  Pozndmka PoloZka P
148 5 s (¢} 04.06.2026 1000110330 ADOL 10z
147 |5 = (o] 02.06.2026 1000110330 AD01 10 2
145 |5 M 30.06.2026 1000110284 ADD1 10 1
114 |S 5 v 30.06.2026 1000110330 ADD1 10 %
141 5 (4] 22.05.2023 1000005U01 802000000122 AO01 10 &
134 |5 M TYP1 06.02.2026 1000110100 AD01 101
125 5 0 11.11.2022 802000000002 ADD1 10 &
125 5 0 v 11.11.2022 802000000002 ADD1 40 &
122 5 0 22.11.2022 802000000064 ADOL 101
120 5 0 09.11.2022 802000000001 AD01 40 1
118 |S 0 21.10.2022 801000000001 ADD1 10 1
114 5 0 14.10.2022 801000000000 AOD1 10 ¢
80 s 0 v 18.11.2024 802000000180 ADOL 10 ¢
80 S 0 v 18.11.2024 802000000180 AD01 20 ¢
78 S 0 04.04.2023 1000110028 802000000120 ADD1 10 &
78S 0 04.04.2023 1000110028 802000000120 AOD1 20
78S 0 04.04.2023 1000110028 802000000120 AOD1 30 ¢
74 S M TYPL |V 19.07.2024 10000320 AD01 20 1
74 S M TYP1 O 19.07.2024 10000320 ADD1 30 1

71|s S TYP2 O 27.06.2024 10000300 AD01  Poznamka / Déved zadania 20
71 s 5 TYF2 O 27.06.2024 10000300 AOD1 Pozndmka / Déved zadania 10 ¢

70 S = TYP6 O 03.07.2024 1000401 ADD1  Riesenie prezentacie 20

70 S S TYPE O 03.07.2024 1000401 ADO1 Riesenie prezentdcie 10

0 i

@Zobrazeme nasl.dokladov

Pre pridanie naslednych dokladov je potrebné oznadit polozku a kliknut na tlacidlo Pridanie nasl.
dokladu. V malom vyberovom okne je potrebné vybrat potrebny typ doklad a uviest ¢islo a rok dokladu,
ktorym bola Ziadanka spracovana. Systém nekontroluje ¢islo zadaného dokladu.

Typ dokiadu

[= Spracovanie Zadaniek

I Objednavka |~

Cislo dokladu
Rok dokladu

R Rezervicia

Q POB)

0O Objedndvka

P PVO

V Vydaj materidiu

|Ead]

Z Predbeine zadany doklad b=

Nakoniec je potrebné potvrdit tla¢idlom Dalej (Enter).

Zobrazenie naslednych dokladov
Pre zobrazenie naslednych dokladov je potrebné oznacit polozku a kliknut na tladidlo Zobrazenie nasl.

dokladov.

Spracovanie Ziadaniek - univerzalny spracovatel’

s zobrazit pozndmku £ Rezervdcia =|Vyivorenie PZD  “I-Objedndvka [ Oznadit’ na obstaranie  [z# Oznatit navydaj 3 Ukondit’ sprac.poloziek
&) (&)= L) (@ L)L (=) @ el (@]
B. Ziadanka Status|Predmet Typ  Typ sprac. Termin NakI.str. Zakazka Dodévatel Tried.pole Por.Cis.Ba|Zdvod  Pozndmka Polozka 1
148 5 3 (o] 04.06.2026 1000110330 ADD1 10 2
147 S 2 (o] 02.06.2026 1000110330 AO01 10 2
145 5 M 30.06.2026 1000110284 ADOL 101
144 S 3 v 30.06.2026 1000110330 A001 10 @
141 |5 o 22.05.2023 1000005U01 802000000122 ADD1 10 ¢
134 5 M TYF1 06.02.2026 1000110100 ADD1 10 1
Interné
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7.6.2. Spracovanie Ziadaniek spracovatelom

Transakcia: ZMM_ZS SPR — Zasoba prace ziadaniek pre spracovatela
Transakcia je urCena pre pouzivatela, ktory je iba spracovatelom Ziadanky, ktory rozhoduje o dalSom
sposobe spracovania polozky Ziadanky.
Vo vstupnej obrazovke je mozné zadat nasledovné kritéria vyberu:

Prehlad Ziadaniek

® (% 1

ID Ziadanky

Zavod

Typ Ziadanky
Typ spracovania

Termin potreby

Materidl

A001

Do
Do
Do
Do
Do
Do

ID Ziadanky — Cislo alebo ¢Cisla Ziadaniek

Zavod — prednastavi sa podla osobnych parametrov
Typ Ziadanky
Typ spracovania — moze byt vybrana moznost O alebo V. P je pripravena pre budice poutzitie, ked bude
Ziadanka prepojena s PVO.

Prehl’ad Ziadaniek

@ [ &

vl

[[EER

(2]

Typ spracovania Kratky popis
Objednanie

0
P
v

Term

PVO
Vydaj

in potreby

5|5 |B|B|5|w)

Materidl — konkrétne Cislo alebo ¢isla KZM, ktoré boli v Ziadankach vyplnené

Okrem tychto volitelnych parametrov vyberu su esSte prednastavené nasledovné parametre:
Status Ziadanky — S — Schvalend
Predmet Ziadanky — M — material
Status polozky — C — Vytvorena

Spracovanie Ziadaniek - spracovatel’

25 Zobrazit’ pozndmku

‘ErRezervica  [54 Oznalit na obstaranie  [5# Oznadit na vyjda 3 Ukondit sprac.polofiek % Pridanie nasl.dokladu

S [&][F]d)E)PL) =L

B | Zadanka | Status Predmet Typ |Typ spr..

145 § M
134 § M
74 5 M
74 5 M

Pl
TYP1 |V
TYP1 O

Ee /= J=) @

Termin

30.06.2026
06.02.2026
19.07.2024
19.07.2024

Nakl.stredisko Zikazka Dodavatel Tri.
1000110284

1000110100

10000320

10000320

Po | Zdvod
ADOL
ADO1
ADO1
ADOT

Poznamka | PoloZka Materil
10 10000066
10 10000004
20 10000018
30 10000034

V prehlade Ziadaniek, ktoré su schvalené, je mozné vykonat nasledovné tkony:

Zobrazi

t poznamku

Rezervécia - Vytvorit rezervaciu
Oznadit na obstaranie
Oznacit na vydaj

Ukoncit spracovanie polozZiek

Pridanie nasl. dokladu
Zobrazenie nasl. dokladov
Postup pre spracovanie jednotlivych funkcii je popisané v predchadzajucej kapitole 7.6.1

Interné
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7.6.3. Spracovanie Ziadaniek nakupcom

Transakcia: ZMM_ZS NAK — Zasoba prace Ziadaniek pre nakupcu

Vo vstupnej obrazovke je mozné zadat nasledovné kritéria vyberu:
Prehlad Ziadaniek

@ [0

ID Ziadanky Do |T‘
Zivod A001 Do (=]
Typ Ziadanky Do |T‘
Predmet Ziadanky Do |?‘
Termin potreby Do |T‘
Materidl Do |?

ID Ziadanky — Cislo alebo Cisla Ziadaniek

Zavod — prednastavi sa podla osobnych parametrov
Typ ziadanky

Predmet Ziadanky — mé6ze byt vybrana moznost

_LOW Kratky popis
M material / tovar
IS sluzba
|0 ostatné

Termin potreby
Materidl — konkrétne Cislo alebo ¢isla KZM, ktoré boli v Ziadankach vyplnené

Okrem tychto volitelnych parametrov vyberu su eSte prednastavené nasledovné parametre:
Status Ziadanky — S — Schvalend

Typ spracovania — O — Oznacdena na objednanie

Status polozky — C - Vytvorena

Kliknutim na Vykonanie (F8) sa zobrazi zoznam poloZiek Ziadaniek.

S tymto zoznamom sa dalej aktivne uz nepracuje. Sluzi ako podklad pre zadanie dokladov obstarania.
Nakupca postupuje pri obstaravani poloziek beznym spésobom, a to bud' vystavenim PVO (PoZiadavka
na obstaranie, modul M21), alebo vystavenim objednavky.

Po vybaveni polozky Ziadanky nastavi nakupca polozku vybavenej Ziadanky v transakcii ZMM_ZS NAK

. . . . . , . veu . v. x i _polodi
ako ukonéent oznagenim riadku a kliknutim na ikonu Ukong&it spracovanie poloziek = * ! ne srceooiec

Spracovanie Ziadaniek - nakupca

(aZobrazit pozndmku & Rezervdcia  “-Objedndvka [5# Oznalit navjdaj 3 Ukonit' sprac.polofiek | o Pridanie ndsl.dokladu  ©{Zobrazenie nésl.dokladov

Qe[=aEel Bl sl 2l & =L [E]

Bl Ziadanka Status Predmet Typ | Typ sprac. Termin Nakl.str. Zakazka Dodavatel Tried.pole Por.¢is.Ba Zavod |Poznamka Polozka Mate
67 5 = TYPES O 31.05.2024 1000110150 ADOL 10
71(5 s TYPZ |O 27.06.2024 10000300 ADOL Poznamka / Dévod zadania 20
71|5 S TYF2 |© 27.06.2024 10000300 ADOL Poznamka [ Ddvod zadania 10 800C
70 (5 S TYP6 O 03.07.2024 1000401 ADOL Riedenie prezentdcie 20 800C
70 § s TYPG O 03.07.2024 1000401 ADOL RieSenie prezentdcie 10 800C
745 M TYP1 |O 19.07.2024 10000320 AD0L 30 100C
61 5 o] 0 21.05.2023 1000005001 802000000123 ADOL 20 800C

Polozka Ziadanky zmeni svoj status na Vybavena (V).

Interné
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Pridanie nasledného dokladu

Pre pridanie naslednych dokladov je potrebné oznacit polozku a kliknut na tladidlo Pridanie nasl.
dokladu. V malom vyberovom okne je potrebné vybrat typ dokladu a uviest ¢islo a rok dokladu,

Typ dokladu

Cislo dokladu[R Rezervacia
Q POB)

Rok dokladu 0 Objednavka

P PVO =

V Vydaj materiiu [:% 3|

Z Predbeine zadany doklad  |—

Nakoniec je zadanie potrebné potvrdit tla¢idlom Dalej (Enter).

Zobrazenie naslednych dokladov
Pre zobrazenie naslednych dokladov je potrebné oznadit polozku a kliknat na tladidlo Zobrazenie
nasl. dokladov.
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7.6.4. Spracovanie Ziadaniek skladnikom

Transakcia: ZMM_ZS_SKL — Zasoba prace Ziadaniek pre skladnika
Vo vstupnej obrazovke je mozné zadat nasledovné kritéria vyberu:

Prehlad Ziadaniek

® (% 5
ID Ziadanky Do ‘T‘
Zivod A001 Do (= |
Typ #adanky Do ‘i‘
Termin potreby Do [= |
Materidl Do ‘i

ID Ziadanky — Cislo alebo Cisla Ziadaniek

Zavod — prednastavi sa podla osobnych parametrov

Typ ziadanky

Termin potreby

Materidl — konkrétne Cislo alebo ¢isla KZM, ktoré boli v Ziadankach vyplnené

Okrem tychto volitelnych parametrov vyberu su este prednastavené nasledovné parametre:
Status Ziadanky — S — Schvdlend

Predmet Ziadanky — M — material/tovar

Typ spracovania —V — Oznacena na vydaj

Status polozky — C - Vytvorenad

Kliknutim na Vykonanie sa zobrazi zoznam poloZiek Ziadaniek.
Spracovanie Ziadaniek - skiladnik

. Zobrazit' poznamku ‘& Rezervicia ':]thorenie PZD | E# Oznadit’ na obstaranie 3 Ukondit’ sprac.poloZiek % Pridanie nasl.dokladu & Zobrazenie nésl.dokladov

@ EFREED ELELD B EJED @
B Ziadanka Status Predmet Typ Typ sprac. Termin Nakl.str.  Zdkazka Dodavatel Tried.pole Por.cis.Ba Zavod Poznamka  Polozka Materidl Oznacenie
74 5 M TYP1 V 19.07.2024 10000320 ADO1 20 10000018 PLAKETA SR

Vytvorenie PZD (predbeZne zadany materialovy doklad)
Pre vytvorenie predbezného materidlového dokladu (PZD) zo spracovania Ziadaniek je potrebné
oznacit polozku Ziadanky a kliknut na Vytvorenie PZD.

T " ST UET AUVVLUVEUY nuva AV EVVVVLST SO Y YO Y L i e

[] 98s m v '30.09.2024 1000200000 ADOL 20 10000134  OBRUSKY BIELE 33X33 CM 1 BAL
[= ZaloZenie PZD %
Datum dokladu i
Ddtum G¢tovania  |16.10.2024/3
Zavod mool 3
Skiad MF113
I

Otvori sa okno pre zadanie datumu dokladu, ddtumu uctovania, zavodu a skladu.

Nasledne kliknutim na Potvrdit sa zaloZi predbezny materidlovy doklad. Spustenie ZFK prebieha
v transakcii MIGO pod pouzivatelom, ktory PZD zo Ziadanky zaloZil.

[@. Zobrazenie predbeZne zadaného materidlového dokladu

Pi#Prechod -> MIGO [ Kopirovanie dokladu =3 Obnova dokladu zo zélohy

Hlavitka PredbeZne zadaného materidlového dokladu

ID i3 Vytvorené

Status B Bez ZFK PouZivatel

Datum dokladu 14.11.2024 patum/Cas vytvorenia
Datum Gétovania 14.11.2024

Text hlavicky Doklad k Ziadanke 968

V texte hlavicky predbezného materidlového dokladu je uvedené “Doklad k Ziadanke XXX”, pricom XXX
predstavuje Cislo Ziadanky. Spracovanie PZD prebieha Standardnym spésobom ako je uvedené
v kapitole Predbezné zadanie materialového dokladu.
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7.7. Zoznam naslednych dokladov k Ziadanke

Transakcia:

= Program

@

ZMM_ZS_NASL_DOKL
Tento zoznam slUzi na zobrazenie naslednych dokladov k Ziadanke alebo Ziadankam. Vo vyberovej
obrazovke je mozné zvolit si rozsah pozadovanych tdajov.

Spracovanie

-

Skok  Systém

« @

Nipoved

re =

Report naslednych dokladov k Ziadanke

@

ID Ziadanky

ID Polozky Ziadanky

ID PVO
Objedndvka
PZD ID
Mater.dokiad
Rezervicia

Meno zaddvatela
Meno spracovatela

Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do

il

O

Po vykonani sa zobrazi zoznam naslednych dokladov, kde su zobrazené Cislo ziadanky, polozka

v

Ziadanky, typ dokladu, ¢islo dokladu, rok dokladu, pouzZivatel, ¢is
ostatné technické udaje.

Zobrazenie naslednych dokladov

@ EEREEL

Ziadanka Polozka Typ dokl.

796
852
966
966
967
968
795
796
966
966
968
968
968

10
20
10
20
20
10
10
10
20
10
20
20
10

0

NNNNZONNNRNRNN

J [ele @ JEL [

Doklad Rok PouZivatel Meno pouZivat.

1000022262 1510M0SUATO04

215 1510M0SUATOS

216 1510MO0QUATOS

216 1510M0SUATOS

218 1510M09UATO5

220 1510MOSUATOS
1000002022 MA073295
1000022429 JA102818
3300000548 2024 JA102818

330 MA073295

331 JA102818

332 JA102818

333 MA073295

Material

10000130
10000139
10000134
10000139
10000139

10000134
10000139
10000134
10000134
10000139

lo KZM, ak sa na polozke vyskytuje a

Oznacenie Cas
12:18:38
15:04:44
14:09:36
14:09:36
10:19:20
13:39:58
15:38:12
12:30:24
12:32:04
09:25:18
09:25:33
09:28:04
09:28:04

Datum

10.06.2024
10.06.2024
12.06.2024
12.06.2024
14.06.2024
17.07.2024
07.10.2024
08.10.2024
08.10.2024
16.10.2024
16.10.2024
16.10.2024
16.10.2024

Zoznam sa da filtrovat, exportovat do excelu, pripadne si pouZivatel mdze zoradit stipce podla
vlastnych poziadaviek.
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8. Otvorenie obdobia

Pred otvorenim nasledovného obdobia je potrebné skontrolovat, ¢i uz boli:
- zalUctované skladové pohyby - prijmy, vydaje skladov (dopracované PZD - transakcia
ZMM_IM_PZD),
- zaUctované faktury (transakcia MIR7),
- ukonéené inventurne doklady v predchadzajucom obdobi
AZ nasledne po dopracovani odporucame otvorit nové uc¢tovné obdobie, nakolko opatovny posun
obdobia spat uz nie je mozny.

Transakcia ZMM_MMPV tieto vyssSie popisané kontroly dokladov vykona a pokial existuju
nedopracované doklady, otvorenie obdobia nie je mozné.

V pripade Ze otvorené (nedopracované) doklady existuju a nie je mozné ich dopracovat v uzatvaranom
obdobi, potrebné je upravit datum Gétovania tychto dokladov.

Ak aj napriek otvorenym dokladom ma byt posunuté Gctovné obdobie, poZiadavku na posun obdobia
je potrebné smerovat na L2 podporu cez Solman hlasenie.

Transakcia: ZMM_MMPV
Posun obdobia pre jeden tictovny okruh

Posunutie obdobia s kontrolou dokladov
(&

Uétovny okruh od
Uéovny okruh do

Na vstupe transakcie sa zada ¢islo Uétovného okruhu a stlacit ikonu Vykonanie (F8) pre spustenie
transakcie.

Posun obdobi

Parametre

Uéovny okruh 1510

FR predchadz.obd. 2026

MesiacPredObdobia 1

Spracovanie

1. Kontrola platného obdobia o | B

2. Kontrola otvorenych dokladov | (& | a
Inventime doklady <] | 5 |
Predbe?ne zadané doklady a | B |
Predbe?ne zadané fakttry <] | [ |

3. Vykonanie posunu obdobia

Cast Parametre:

Zobrazi sa interval uctovnych okruhov, ku ktorym bolo vykonana kontrola predchddzajiceho obdobia.
Pre UO je v tomto pripade otvorené predchadzajice obdobie 1 z roku 2026.

Posunom obdobia sa toto predchddzajlce obdobie 1 uzatvdra a obdobie 3 otvara.
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B MIMISTERSTVO
Cast Spracovanie:
1. Kontrola platného obdobia

Kontrola obdobia vykonava kontrolu predchadzajuceho obdobia na vsetkych uctovnych okruhoch,
ktoré su zadané na vstupe.

2. Kontrola otvorenych dokladov
Systém vykonava kontrolu otvorenych dokladov.
Spustenie kontroly sa vykond po stlaceni ikony Vykonanie:

2. Kontrola otvorenych dokladov @r L)

Po vykonani kontroly sa zobrazuje ikona:

4

ak neexistuje otvoreny doklad alebo x ak existuje nezauctovany doklad.

Inventtime doklady o
PredbeZne zadané doklady »
Predbene zadané fakttry b4

e Inventurne doklady
Kontrola, ¢i v systéme nahodou neexistuje inventudrny doklad, ktory je spocitany a nie je zalctovany
t.j. nebol dokonceny a inventura je stale nedokoncena.
Ak je doklad len zaloZeny, takyto doklad nepodlieha kontrole, pretoze doklad je moZzné vymazat.

Inventime dokdady o ]

= . L .
Kliknutim na ikonu g sa zobrazuje zoznam otvorenych inventurnych dokladov:
[= Posun obdobf

élnvent.dokladéFiék.rok Zavod Dat.act. Datum scitania Status Status Meno pouZivatela

e PredbeZne zadané materialové doklady (PZD)
Kontroluje sa, ¢i neexistuje PZD so statusom FK — P alebo C (archivované PZD systém nekontroluje)
s datumom uctovania v uzatvaranom obdobi.
Predbeine zadané doklady = =

Kliknutim na ikonu = sa zobrazuje zoznam otvorenych PZD:
[= Posun obdaobf

PZD 1D Status ZFK Uzivatel Dat.uct. Zavod
9000001052 P MAD73295 27.01.2026 A0O1

e PredbeZne zadané faktury
Kontroluje sa, ¢i neexistuje predbeZne zadand faktura so statusom FK - UP a P a ddtumom uctovania v
prechadzajucom obdobi. -
PredbeZne zadand Faktiry o aF

Kliknutim na ikonu £ sa zobrazi zoznam otvorenych faktur:
[= Posun obdobi

C.dokladu Figk.rok UgOkr D&t.Gét.  UZivatel  Stat.fak Status ZFK
205100022 2026 1510 31.01.2026 MAD/4728 A P
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3. Vykonanie posunu obdobia

3. Vykonanie posunu obdobia I E ‘ I @' ‘ I i

Pokial prebehla kontrola dokladov Uspesne a vsetky doklady v uzatvdranom uctovnom obdobi su
dokoncené, je mozné vykonat posun obdobia stlacenim ikony Vykonanie (F8) |

Posun obdobia pre viaceré ictovné okruhy sucasne
Ak uZivatel postva obdobia pre viaceré G¢tovné okruhy, postupovat je potrebné nasledovne.
Na vstupe transakcie sa zada rozsah uctovnych okruhov:

Posunutie obdobia s kontrolou dokladov

&
Létovny okruh od 1510
Létovny okruh do 1514|’a

Cast Spracovanie:
1. Kontrola platného obdobia
Kontrola obdobia vykonava kontrolu predchadzajuceho obdobia na vsetkych uctovnych okruhoch,

ktoré su zadané na vstupe.

e Ak vietky UO maji rovnaké predchddzajlice obdobie, zobrazi sa status OK :
1. Kontrola platného obdobia o

5 L .
Kliknutim na ikonu g sa zobrazuje informacia:
[= Posun obdobi

[E Predchédzajlice obdobia pre vietky zvolené UétOkruhy sa zhoduil

e Ak vietky UO nemaju rovnaké predchadzajice obdobie, zobrazi sa status CHYBA

1. Kontrola platného obdobia b4

Kliknutim na ikonu —— sa zobrazuje informdcia o chybach:

[= Posun obdobf

1@ Predchédzajiice obdobie pre UctOkruh 1511 (11.2022) sa nezhoduje s obdobim pre UétOkruh 1510 (01.2026) -
1@ Predchédzajiice obdobie pre Uc¢tOkruh 1512 (11.2022) sa nezhoduje s obdobim pre UétOkruh 1510 (01.2026) -
@ Predchédzajlice obdobie pre UétOkruh 1514 (04.2023) sa nezhoduje s obdobim pre U¢tOkruh 1510 (01.2026)

Nasledne je mozné vykonat posun obdobia postupne.
U0, ktoré maju rovnaké predchddzajice obdobie, sa zadaju na vstupe a je ich mozné spracovat.
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8.1. Otvorenie nasledovného obdobia (len L2 podpora)

Transakcia: MMPV

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Kmenovy subor materidlu — Ostatné — Posun obdobia
Transakcia MMPV slizZi na uzatvorenie aktudlneho obdobia a otvorenie/posunutie nového Gétovného
obdobia. Zada sa uctovny okruh spoloc¢nosti, nové obdobie (nasledujici mesiac a rok) alebo datum.

Otvorenie uctovného okruhu sa moéZe len mesiac po mesiaci. Napriklad ak je v systéme aktualny
mesiac januar 2023 a pouzivatel chce otvorit marec 2023, najskor je potrebné otvorit februar 2023
a aZ nasledne marec 2023.

Do riadka Od uctov. okruhu sa zada Cislo uctovného okruhu.
Do riadka Obdobie sa zada pozadovany mesiac (mesiac, ktory sa ma otvorit).

Do riadka Fiskalny rok sa zada prislusny rok.
Posunutie obdobia kmen.stib.materialu

& [ [
0d Gétov.okruhu

Do Gctov.okruhu

Budce obdobie(vcitane fiskdineho roka) alebo prisusny datum
Zadanie (nie obe)

Pouiit’ aktudliny datum
Obdobie
Fiskdlny rok

alebo
Datum

Skontr.a zavriet’ - zastarané
Kontrola - zastarané

) Uzavriet’ obdobie

Neg.mnoZstvd v pred.obd.dovol.
Neg.hodn.v predch.obd.dovol.
e - : , , (&

Je potrebné zakliknut pole Uzavriet obdobie a dat Vykonat ™.

Zobrazi sa obrazovka s informaciou o posunuti obdobia.

Posunutie obdobia kmeri.sib.materialu

BROTOKOL.

Refim: Len odklad obdobia

Klient:200
Zadané obdobie (Mesiac/Rok):052026

PROTOKOL.

U&tovny okruh 1510 zmeneny

Posunutis obdcbiz uzavreté. Erotokol vydany.

KONIEC.

Pokial je napr. 31.12.2025 a otvarate obdobie 1/2026, systém informuje, Ze zadany rok nezodpoveda
aktualnemu kalendarnemu roku. Tuto informaénu — Zltd hlasku posun obdobia je potrebné potvrdit
tlacidlom Enter.

/My Zadany rok 2026 nezodpovedd aktudlnemu kalenddrnemu roku
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8.2. Otvorenie predchadzajiceho obdobia

Transakcia: MMRV

Cesta: Logistika — Materidlové hospodarstvo — Kmenovy sibor materialu — Ostatné — Povolit U¢tovanie
do predchddzajuceho obdobia

Transakcia MMRYV sliZi na opatovné otvorenie moznosti Gctovat v logistike do predchadzajuceho
uétovného obdobia pre dany Gétovny okruh. TaktieZ je mozné zobrazit aktudlne ako aj predchadzajice
uctovné obdobie pre dany uétovny okruh.

Po odovzdani vykazov/uzavierok je odporucané obdobie za ktoré boli vykazy uz odoslané uzatvorit.
Tento krok je mozné vrétit, t.j. uzatvorit ale aj znovu otvorit.

Do pola Uétovny okruh sa pouZivatel zadd prislu$ny Gétovny okruh.
Povolit’ uctovanie do predch.obd.

Uétovny okruh

Klikntt na ikonku Dalej @ alebo stlacit Enter.

Povolit’ uctovanie do predch.obd.

Uétovny okruh

Uétovné phdabie (mesiac/rok)

Bezné obdobie 11 2022
Predchadz.obdobie 10 2022
Posl.obd. predch.roka 12 2021

Spat.ict.do predch.obd.
+|Ugtov.do predchadz.obd.doval.
Uttovanie do predch.obd.celk.nedov.

Podla poziadaviek organizacie je potrebné zakliknit Uétovanie do predchadz. obd. dovol. alebo

Ll
Uétovanie do predch. obd. celk. nedov. a UloZit .
V zobrazenom priklade je mozné Ucétovat v obdobi 10/2022 a 11/2022.

Ak by nebola zakliknutd moZnost Uc¢tov.do predchddz.obd.dovol., Gétovat by bolo mozné
len v obdobi 11/2022.
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9. Koniec uctovného roka

Pred ukoncéenim uctovného roka sa odporuéa v rdmci modulu MM vykonat nasledovné aktivity:
1. Douctovanie vSetkych dokladov tykajucich sa aktualneho roka

Ide predovsetkym o tieto druhy dokladov:

- skladové prijemky, vydajky, prevodky, (transakcia MIGO),

- predbezne zadané materialové doklady (transakcia ZMM_IM_PZD),

- doslé faktury, dobropisy, tarchopisy, (transakcia MIR7 + ZMM_KDF),

- kontrola zasoby v tranzite (transakcia MB52),

- kontrola ukonéenia konsigna¢nych dokladov (ZMM_KONS — stipec Kons.Ukong).

2. Overenie zostatkov “prijem materialu vs. faktara"
Transakcia MB5S — porovnanie otvorenych ciastok prijmu materidlu na sklad voci zauctovanym
fakturam. Porovnanie ukaze, Ci:

- je v CES vykonany prijem materidlu na sklad bez zauctovanej faktur alebo

- je zauctovana faktura a nie je vykonany prijem na sklad.

Transakcia MB5L — je moZné pouZit pre porovnanie stavu zasob v logistike voci Uc¢tovnictvu.
Zoznam hodnét zasob: Zobrazenie zostatkov

M4 »rnmEFE&FTPE%DHGEGwey [E

Zost.per. U&0k
O8et HK Materidly Mena et zasob Mena Odchylka Mena

03/2023 1510

1121700001 112.537,54 EUR 112.537,54 EUR 0,00 EOR
1231700001 480,00 EUR 480,00 EUR 0,00 EUR
1241700001 60,50 EUR 60,50 EUR 0,00 EUR
1321700001 130.368,00 EUR 130.368,00 EUR 0,00 EUR

* Suget

243.446,04 EWR 243.446,04 EUR 0,00 EUR

Transakcia MB5B — kontrola pripadnych rozdielov na polozkach

OkOc|Material |Kritky text materidlu Datum od Datum do Podiatoénéd zésoba Honeéna zésoba|ZMJ Pofiat.hodnota HKonHodn | Mena

B201|10092610 |listkové zlato 01.01.0000 |31.12.9999 0 0 |KS 0,00 0,01=EUR
B200|10097122 |Stavebny zakon s komentarom 01.01.0000 |31.12.5599 0 0 |RS 0,00 0,01 (EUR

0 0 |KS 0,00 0,00 |EUR

3. Kontrola plnenia objednavok

CES ponuka rézne reporty pre prehlad objednavok (vid. kapitola 4.8.4 Prehlad objednavok). V tychto
prehladoch je mozné vidiet, ktoré objednavky maju este otvorené mnozstvo alebo hodnotu. Ak sa
nepredpoklada dalsSie ¢erpanie danej objednéavky, je vhodné vykonat oznacdenie prislusnych poloziek
priznakom “Konecné zuctovanie.” Vysledkom oznacenia bude uvolnenie viazanych rozpoctovych
prostriedkov spét do volného rozpoctu.

4. Vykonanie inventarizacie zasob a zauctovanie inventarizacnych rozdielov
(vid. kapitola 6 Inventarizacia)

5. Kontrola spravneho ukoncenia inventarizacie
Transakcia: MI24 (vid. kapitola 6.9)
Spravne ukoncenad inventarizacia je vtedy, ak vsetky polozky inventurnych dokladov maju status:
- Spocitané, upravené,
- Spocitané, prepocitané (doklad, ku ktorému bol vytvoreny dodatocny prepocet),
- Spocitané, prepocitané, vymazané - (doklad, ku ktorému bol vytvoreny dodatocny prepocet)
- Spocitané, vymazané,
- Spocitané, upravené, vymazané,
- Vymazané.
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10.Vratné obaly

Nakup ndpojov s vratnymi obalmi sa vykonava nasledovne:

1. ZaloZenie Kmenového zaznamu materialu (dalej len KZM) (vid. Kapitola 2.1) Kmenovy subor
materidlu,
- KZM na népoj,
- KZM na obal, do ndzvu je vhodné uviest cenu zalohy za vratny obal.

V pripade Ze sa jedna o vratny obal pre pouZitie na reprezentacné Ucely, alebo pre vlastnu spotrebu,
bude sa pri zakladani KZM do zélozky , U¢tovnictvo 1 pouzivat trieda ocenenia 0190 — Vratné obaly
uréené na beZnu spotrebu (za triedou ocenenia je nastaveny Gcet 5011159002).

2. ZaloZenie Objednavky (vid. kapitola 2.5 Objednavka)
Pri ndakupe napojov sa spolu s nimi nakupuju aj vratné obaly. Pri tvorbe objednavky je potrebné zadat

kmenovy zdznam materialu nielen na napoj, ale aj na vratny obal.

3. Prijem na sklad (vid. kapitola 4.3 Prijem materidlu)
Na sklad sa prijima Standardnym sp6sobom, a to bud’ k objednavke, alebo bez objednavky. Prijemka
musi obsahovat osobitnu evidenciu napoja aj vratného obalu.

4. Vydaj do spotreby (kapitola 4.4 Vydaj materialu)
Vratné obaly sa vydavaju do spotreby cez transakciu MIGO:

- druh pohybu 201 - vydaj na nakladové stredisko, pohyb je nastaveny tak, ze je mozné v detaile
polozky pre vratné obaly v ziloZke Priradenie Gétu doplnit Gcet hlavnej knihy:

- 5011159002 - Vratné obaly

- 5131001006 — Naklady na reprezentaciu — vratné obaly

- 5481010001 — Nahrady zo zodpovednosti za sposobené skody
- 5491000002 — Manka a skody materidlu.

V pripade, Ze Priradenie Uctu nie je vyplnené, je tento udaj nacitany automaticky z KZM
materialu.

- druh pohybu 202 - uctuju sa vratné obaly, ktoré sa vratia na sklad a nasledne do obchodu,
pohyb je nastaveny tak, Ze je mozné v detaile polozky pre vratné obaly v zdlozke Priradenie
Gcétu doplnit Gcéet hlavnej knihy:

- 5011159002 - Vratné obaly
- 5131001006 — Naklady na reprezentaciu — vratné obaly

- druh pohybu 953 - slGZi na vydaj vratnych obalov na osobné Cislo zamestnanca, ktory vrati
vratné obaly doddavatelovi resp. do obchodu. V transakcii MIGO v detaile polozky v zalozke
,TY" je povinné pole ,,Prijemca materidlu“. Do tohto pola je potrebné vybrat z matchkédu cislo
zamestnanca.

Blizsi popis jednotlivych bodov je uvedeny v metodickom usmerneni Evidencia a G€tovanie vratnych
obalov (nakup a vydaj do spotreby) v Centralnom ekonomickom systéme.
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MINIETERSTYD
FIMAME
vEMNSKE] REPUBLIKY

1

11.Konsignacia

Pre zaciatok aktivit ohfadom konsignacie je potrebné poziadat o preverenie nastaveni napisanim
emailu na metodikaCES@mfsr.sk s predmetom emailu M09 — Konsigndcia zaciatok.
Bude vykonana kontrola nastavenia pre konkrétnu organizaciu.

Prehlad krokov:

Nastavenie KZM — ZMMO02 — vid' kapitola Rozsirenie pre konsigndciu — predaj,

- Infozdznam — ME11 —vid kapitola 2.9.1 Informacny zdznam nakupu,
- Zéasoba - MB54 —vid kapitola 4.8.14 Zasoba — konsigndcia od dodavatela,
- Objednavka — ME21N - vid kapitola 2.5.5 ZaloZenie objednavky na konsignacie,

- Materidlové pohyby — prijmové 101K - vid' kapitola 4.3.3 Prijem materialu k objednavke alebo
501K — kapitola 4.3.7,

- Materialové pohyby - vydajové 201K- vid kapitola 4.4.2 Vydaj materidlu resp. 251K — vid'
kapitola 4.4.7 Vydaj pre predaj

- Materidlové pohyby — preuctovanie 411K — vid' kapitola 4.5.7 Preuctovanie materialu,
- Zuctovanie odberu - MRKO — vid kapitola 11.1 Zobrazenie / Zi¢tovanie konsignacie,
- ZMM_KONS - vid kapitola 11.2 Konsignacia — nasledné doklady,

- Zadanie a zauctovanie faktury na ucet HK s predpokladanym uvedenim uctu 3261100002 -
HK Nev.dod.-zu¢.ucet - MIR7 — vid' kapitola 5.5 PredbeZne zaddvanie faktury bez objednavky

Slovenska sporitelfia, a. s. ilil OP

Refer.k obj. | Uéet hiavnej knhy | Materil |
i~ i~

Ako dal$i krok zadat na Grovni poloZiek v zalozke Uéet hlavnej knihy
Zadat povinné polia: ucet HK, Ciastka, znak dane, NS, Financ¢na polozka.

- Vratenie doddvatelovi — polozky, ktoré boli prijaté konsignacnou objednavkou — MIGO — vid'
kapitola 4.3.9 Vratenie dodavatelovi,

- ZMM_KONS_S - kontrola hodnoty zasob v konsigndcii od doddvatela k datumu — vzdy ku
koncu mesiaca vid kapitola 11.3 Konsigndcia — nasledné doklady.
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11.1. Zobrazenie / Zuctovanie konsignacie (MRKO)

Po zauctovani materidlovych dokladov relevantnych pre konsignaénu zasobu prebieha automaticky
zuctovanie zavazkov.
Transakcia MRKO.
Na vstupe je povinné vyplinit pole U¢tovny okruh.
Ak na vstupe uzivatel v Casti Spracovanie vyberie Zobraz. a v €asti MoZnosti zobrazenia je zakliknuté
Nezauctované odbery azuétované odbery, na vystupe sa zobrazi zoznam dokladov, ktoré su
relevantné pre zuc¢tovanie zavazkov a zoznam dokladov kde zuctovanie prebehlo.

Zictovanie konsignacie a médii

% [0

Vyber
U#tovny okruh Do
Dodavatel LT
Zavod Lo
Materidl Lo
Datum dokl. Do

Datum uctovania Do
Mater.doklad Do

o[ 5[5 ]5)

| Konsignacia
V| Madium

Spracovanie
= Zobraz.
TIZ0Ctov.

MoZnosti zobrazenia
¥|MNeziuftované odbery
¥|zlUctované odbery
Cislo dokladu Do (=]
Layout -

Na vystupe sa zobrazi zoznam. Zuétované doklady su v poli C.dokladu, v poli Informaény text je
uvedenad informacia Doklad bol zaloZeny.

V pripade ak sa nezaloZi transakciou MRKO doklad z dévodu chyby, v poli Informacny text je uvedené
vysvetlenie. Chybu je potrebné odstranit a opatovne spustit transakciu MRKO, pripadne spustit MRKO
len pre vybrany materialovy doklad.

Ziictovanie konsignacie a médii

Seinfziznam fRspiwy & E B 1 2 FF B @ B ITRT EHE4R

B | UZokr  |Doddvatel’ Mater.doklad RokMD Pol Datum dokl.  Zived  Materidl odobr.mnoZ M1 | Cist. Mena|C.dokladu | Rok PolFak Infotext | PUoM Qty PUn QtyPUREUn PUnR EUn
1510\5\ 1000000001 3300000019 2024 1 12.09.2024 AD01 32 0,100 BAL 1,00 EUR 30700011 2024 2 Zictované
1510 1000000001 3300000021 2024 1 12.09.2024 ADO1 40000001 1 K5 10,00 EUR 30700013 2024 2 Zlttované
1510 1000000003 3300000020 2024 1 12.09.2024 ADO1 40000001 2 KS 6,00 EUR 30700012 2024 2 Zictované

Pouzivatel bude mat mozZnost spustat transakciu MRKO manudlne na zaklade existujiceho opravnenia
pre uctovny okruh.

Na dennej baze je automaticky spustany v systéme CES JOB, ktory dohlada vSetky materialové doklady

relevantné pre transakciu MRKO. Ak doklady najde, zaloZi FI doklad prostrednictvom programu
transakcie MRKO. V dalSom kroku automaticky job FI doklad podsuvahy zauctuje.
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11.2. Konsignacia — nasledné doklady (ZMM_KONS)

Na kontrolu a zobrazenie naslednych dokladov z konsignécie je mozné poufZit transakciu ZMM_KONS.
Vo vyberovej obrazovke je povinné vyplnit pole U¢tovny okruh.
Podla dalsich vyberovych kritérii zadanych na vstupe méze uzivatel filtrovat data na vystupe.
Konsignacia - nasledné doklady
(£

Parametre vyberu pre materidlovy doklad

Uetovny okruh : Do |?|
Rok mater.dokladu Do |?|
Mater.doklad Do |?|
PoloZka mater.dokl. Do |?|
Dr.dok. Do (=]
Druh pohybu Do |?|
Zvldst.zasoba Do |?|
Material Do |?|
Dodavatel’ Do |?|
Daturn Gctovania Do |?|
Datum dokl. Do (=]
Daturn zadania Do |?|
Meno pouZivatela Do |?|
Text hiav.dokl. Do |?|
Kdd transakcie Do |?|
Znak M3 dat’/Dal Do |?|
Zavod Do |?|
Sklzd Do |?|
Proces konsignacie ukonceny Do |E|
Parametre vyberu pre FI doklad z MRKO
MRKO - U&tovny okruh Do |?|
MRKO - Rok Do (=]
MRKO - FI doklad Do |E|
Parametre vyberu pre podsivahovy FI doklad
Podstivaha - UO Do |?|
Podstivaha - Rok Do |?|
Podstvaha - FI doklad Do |E|

Ak je na vystupe transakcie v poslednom stipci v poli Kons.Ukoné hodnota ‘X', znamena Ze vietky
nasledné doklady ku konsigndacii boli zatctované.

Materidlovy doklad, ktory je relevantny pre MRKO transakciu ma zauctovany FlI doklad z MRKO
transakcie a Fl doklad podsuvahy.

Materidlové doklady s pohybom 101K, 102K, 501K, 502K nie su relevantné pre MRKO transakciu,
k dokladom je zauctovany len doklad podsuvahy.

Ak na vystupe transakcie v poslednom stipci Kons.Ukoné nie je hodnota ‘X’, doklad z MRKO
transakcie alebo doklad podstvahy sa nezalozil.

V poli MRKO - text spravy zo spracovania sa bude nachadzat popis chyby, preco sa z transakcie MRKO
nezaloZil FI doklad.

V poli Podsuvaha — text spravy zo spracovania sa bude nachadzat popis chyby, preco sa nezalozil Fl
doklad podsuvahy.

Chyby je potrebné z pohladu organizacie posudit a vykonat opravu.

Nasledne budu Uspesne zaloZené nasledné doklady konsignacie.
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MINISTERETWO

FirdAMCH
SLOWEMSKE] REPUBLIEY

Vystup z transakcie ZMM_KONS je mozné exportovat a uloZit na lokalnom pocitaci vo formate xlsx.
Detail dokladov vo vystupe transakcie ZMM_KONS je moziné zobrazit kliknutim na ¢islo dokladu
Vo vystupe.

AEBE AFTVE & D BRT @

smammmmwmmm Doddvatel  Dtitt. Détum dokl.  Détum zadania |Ulivatel  Text hiav.dokl. Ueoks uuuu/ndw ‘mmmmmmmnu FIdok M -Rok M - UO MRKO - text sprivy 20 spracovana

3300000001 2024 40000001 1000000001 30.08.2024 30.08.2024 30.08.2024  ANO38252 woaj konsi 251K 2x 1510 ADOL  WF1L 10,00 X0 30700004 2024 1510 Dokhd bol zakteny
2024 1 wz sm 40000002 1000000003 02.08.2024 02.002024  02.09.2024  AND38252 501k 1510 um s ADOL  MF11 1 KS m 5,00
2024 1wE s01 40000002 1000000003 30.08.2024 02.002024  02.08.2024 PEOSAS8I test 1510 MIGO S A0 MF1L 2k ER 30,00
2024 1WA 502 40000002 1000000003  30.08.2024 02.09.2024 02.09.2024  PEOS4881 test 1510 MIGO H A00L  MF1L 2k ER 3000
2024 1WE 102 40000002 1000000003 30.08.2024 02.00.2024 02.09.2024  PEOS4881 test 1510 MIGO W AOOL  MF11 3Ks ER 1500 20240830_3.000_5.00_1000000015.
2024 1We 101 40000002 1000000003 30.08.2024 (02.002024  02.09.04 PE0S4SSI test 1510 MIGO S A0 WF11 3K ER 1500 20240830_3.000_5.00_1000000015,
2024 1 WE 501 bi] 1000000001  10.00.2024 10092024  10.092024 JAI02818 S0IK10.9.024-14z 1510 MIGO § AOL MFIl  100KG  EUR 200
2024 1wWE s01 b2] 1000000003  10.09.2024  10.09.2024  10.09.2024 JAI0Z818 SOIK Rt 1510 MIGO S A0OL  MF11 10K ER 1,00
2024 1We 501 40000001 1000000003  10.09.2024  10.09.2024  10.09.2024  JAL02818 501K Kkkk 1510 MIGO S ADOL  MF1L 50 ks BR 1,00
2024 1WE 101 2 1000000003  10.09.2024  10.00.2024  10.09.2024  JA102818 TEST 101K 1510 MIGO § A0 MF11 SOKG  EUR 350,00
2024 1wa 4 3 1000000001  10.00.202¢  10.09.2024  10.09.2024 JAI02818 testujem 2V 1510 MRKO H A0 WF1L 1K6  ER 6500 X0 30700005 2024 1510 Dokiad bol zakozeny
2024 1WA 201 2 1000000001  10.002024  10.09.2024  10.09.2024  JAI02818 test 201K 1510 MRKO H A0DL MFIL 2K ER 200 X0 30700005 2024 1510 Dokad bol zableny
2024 1WA 4 40000001 1000000003  10.09.2024  10.00.2024  10.09.2024  JA102818 1510 MRKO H ADOL  MF11 2K R 600 30700006 2024 1510 Doklad bol zakoleny
2024 1wa 41 40000001 1000000003  10.09.2024 10.09.202¢  10.09.2024 JA102618 1510 MRKO H A0 MF11 2k EBR 600 30700007 2024 1510 Dokisd bol zakzeny
204 1wa 4n 40000001 1000000003  10.09.2024  10.09.2024  10.09.2024  JAL02818 1510 MRKO H A0OL  MF11 18 EUR 3,00 X0 30700008 2024 1510 Dokiad bol zakleny
2024 1WA a1 40000001 1000000003  10.09.2024 10.09.2024  10.09.2024 JA102818 1510 MRKO W A0 WFLD 3K ER 9,00 X0 30700009 2024 1510 Dokiad bol zkleny
2024 1WA 201 2 1000000001  12.09.2024 12.002024  12.09.2024  JAL02818 test 201K 1510 MRKO H ADOL  MF11 1K  ER 1,00 X0 30700011 2024 1510 Dokbd bol zakodeny
2024 1wa an 40000001 1000000003 11.09.2024 12.00202¢  12.09.2024 JAI02618 411K test 1510 MRKO H AL MF1L 25 EUR 6,00 X0 30700012 2024 1510 Dokid bol zakzeny
2024 1WA 251 40000001 1000000001 30.08.2024 12.002024 12.09.2024 JAI02818 1510 MRKO W AODL  WF11 1K EUR 10,00 X0 30700013 2024 1510 Dokiad bol zakifeny
2024 1We s01 2 1000000001  11.09.2024  11.092024  11.092024 JAI0Z818 S0IK-111.9.2024 1510 MIGO S ADOL  MFI1 1K ER 1300
2024 1WE 101 23 1000000001 11002024 11092024  11.09.2024 JAI02818 101K-test 119.2024 1510 MIGO S AL MF1L 10K ER 650,00
2024 1WA 4 bE] 1000000001  11.00.2024  11.092024  11.00.2024  JAI02818 test1 1510 MRKO H A0 MF11 1K6  EUR 65,00 X0 30700010 2024 1510 Dokiad bol zakozeny
2024 1we s01 40000001 1000000001 30.08.2024 30.08.2024  30.08.2024  ANO38252 priem 501k 1510 MIGO § A0OL  MFLL 10 Ks ER 0,00
2024 1WE 101 40000001 1000000001  30.08.2024  30.08.2024  30.08.2024  ANO38252 prbem 101k 1510 MIGO § ADDL MF1L 1K ER 0,00
2024 1we 101 40000002 1000000003 30.08.2024 30.08.202¢  30.08.2024  ANO38252 priem 101k 1510 MIGO § AOL  MF11 5K5 ER 0,00
2024 1wE 501 40000001 1000000001 02.08.2024 02.00.202¢ 02.09.2024  ANO38252 priem 101k 1510 MIGO § A0L P11 1K8 ER 000
2024 1wE 101 40000002 1000000003  02.08.2024 02.09.2024 02.09.2024  ANO38252 103knfozzavod 1510 MIGO S AODL  WF1L 10 ks ER 000
2024 1WE 101 40000002 1000000003 31.08.2024 02.002024  02.09.2024  ANO38252 10ikifor.zavod 1510  MIGO § ADOL  MF1D 2K R 0,00
2024 1WE 102 40000002 1000000003 31.08.2024 02.00202¢  02.09.2024  ANO38252 10ikinfor.zavod 1510 MIGO H A0 MF11 25 ER 000
2024 1We 102 40000002 1000000003  02.08.2024 02.09.2024 02.00.2024  ANO36252 10lkmfoz.zavod 1510  MIGO H A0 MF11 10 KS EUR 0,00
2024 1WE 100 40000002 1000000003  31.08.2024 02.09.2024 02.09.2024  ANO38252 101k ifoz.zavod 1510 MIGO S A0l MF11 2K ER 000
2024 1WE 101 40000002 1000000003  30.08.2024  02.00.2024  02.09.2024  PEOSASS1 test 1510 MIGO S ADDL  MF1L 3K ER 000
2024 1w 102 40000002 1000000003 30.08.2024 02.002024  02.09.2024  PE0S4881 test 1510 MIGO H AOL  MF11 3K ER 0,00
2024 1we 101 40000002 1000000003 30.08.2024 02.00202¢ 02.09.024  PEDS4881 test 1510 MIGO § A00L  MF11 3Ks ER 0,00
2024 1WE 102 40000002 1000000003  30.08.2024 02.09.2024 02.09.2024  PEOS488I test 1510 MIGO H ADOL WF1I Ik ER 000 20240830_3.000_0.00_1000000015_
2024 1WE 101 40000002 1000000003 30.08.2024  02.09.2024 02.09.2024  PEOS4881 test 1510 MIGO S ADOL  WF1L 3K ER 000 20240830_3,000_0.00_1000000015,

QAERATYE QN BT &

B Ubivatel  Text hiav.dokl. UOkr  Tkéd M3 dat/DalZivod  Skiad W)MWMMD\*M'H Fldok M -Rok M -UO MRKO - text sprivy 20 spracovana P-Fldok P-Rok P-UO Podsivaha - text sprévy 20 spracovania Kons.Ukon¢
ANO38252 vyda) kons 251K 2x 1510 MRKO H AOL  MF11 10,00 X0 30700004 2024 1510 Dokiad bol zaloeny 40200001 2024 1510 3
AN038252 501k 1510 MIGO S ADOL  MFI1 1 KS EUR 5,00 40200002 2024 1510 X
PEOS4881 test 1510 MIGO S ADOL  MFI1 2K EUR 30,00 40200003 2024 1510 X
PEOS4881 test 1510 MIGO H A0l MFIL 2K EUR 30,00 40200004 2024 1510 X
PE054881 test 1510 MIGO H ADOL  MF11 3K EUR 1500 20240830_3.000_5.00_1000000015_A001 40200005 2024 1510 X
PEOS4881 test 1510 MIGO § ADOL  MF11 3K EUR 1500 20240830_3.000_5.00_1000000015_A001 40200006 2024 1510 X

| JA102818 501K-10.9.024-1% 1510 MIGO S ADOL  MFII 100 KG EUR 200 40200007 2024 1510 X

| JA102818 501Kttt 1510 MIGO § ADOL  MF11 10 K6 ER 100 40200008 2024 1510 X
JA102818 501K kidk 1510 MIGO S AL MFIL 50 kS EUR 1,00 40200009 2024 1510 x
JA102818 TEST 101K 1510 MIGO § ADOL  MF11 50 K6 EUR 350,00 40200010 2024 1510 x
JA102818 testujem 12V 1510 MRKO H AL MFIL 1K6 EUR 6500 X0 30700005 2024 1510 Doklad bol zalogeny 40200011 2024 1510 X
JA102818 test 201K 1510 MRKO H AL MFIL 2 K6 EUR 200 X0 30700005 2024 1510 Dokiad bol zalokeny 40200012 2024 1510 X
|JAL102818 1510 MRKO H ADO1  MF11 2Ks EUR 6,00 30700006 2024 1510 Dokiad bol zaloZeny 40200013 2024 1510 X
JA102818 1510 MRKO AQ0L  MFIL 2K EUR 600 30700007 2024 1510 Dokad bol zalozeny 40200014 2024 1510 X
1A102818 1510 MRKO H AQOL  MFI1 1K EUR 3,00 X0 30700008 2024 1510 Dokiad bol zaloeny 40200015 2024 1510 x
14102818 1510 MRKO H AL MFIL £ EUR 9,00 X0 30700009 2024 1510 Dokiad bol zalogeny 40200016 2024 1510 X

_ JAI02818 test 201K 1510 MRKO H AL MFIL 1K6 EUR 1,00 X0 30700011 2024 1510 Dokiad bol zaloteny 40200018 2024 1510 Dokad podsivahy 0040200018 2024 1510 bol ispefne zadétovany. X

 JA102818 411K test 1510 MRKO H AL MF11 2K EUR 600 X0 30700012 2024 1510 Dokiad bol zaloteny’ 40200019 2024 1510 Dokad podsivahy 0040200019 2024 1510 bol ispefne Zauctovany. X
14102818 1510 MRKO H AOL  MF11 1K EUR 10,00 X0 30700013 2024 1510 Dokiad bol zaloeny 40200020 2024 1510 Dokad podsivahy 0040200020 2024 1510 bol Gspedne zadiétovany. X
JA102818 501K-111.9.2024 1510 MIGO S A0L  MFI1 1K6 EUR 13,00 40200021 2024 1510 Dokad podsiivahy 0040200021 202¢ 1510 bol ispedne zadétovany. X
|JA102818 101K - test 11.9.2024 1510  MIGO S A0l MFIL 10 K6 EUR 650,00 40200022 2024 1510 Dokiad podsivahy 0040200022 2024 1510 bol ispefne zadctovany. X

| JA102818 test 1 1510 MRKO H AL MFIL 1 K6 EUR 6500 X0 30700010 2024 1510 Dokiad bol zalokeny’ 40200023 2024 1510 Dokad podsivahy 0040200023 2024 1510 bol ispesne zauttovany. X
ANO38252 priem 501k 1510 MIGO § AL MF1I 10 ks EUR 0,00 Dokad nebol zakzeny. Skontrokte ceny v nfozizname.

AN038252 priem 101k 1510 MIGO § ADOL  MF11 nKs EUR 0,00 40200024 2024 1510 Dokiad podsivahy 0040200024 2024 1510 bol Gspeéne zadctovany. X

ANO38252 priem 101k 1510 MIGO § AOOL  MFIL 5K EUR 0,00 40200025 2024 1510 Dokiad podsivahy 0040200025 2024 1510 bol ispedne zauétovany. X
| ANO38252 prfem 101K 1510 MIGO § AOOL  MF11 1K8 EUR 0,00 Dokad nebol zakoZeny. Skontrokte cenu v nfozézname.

 ANO38252 10iknfor.zavod 1510 MIGO S AL MF11 10 ks EUR 0,00 40200026 2024 1510 Dokad podsivahy 0040200026 2024 1510 bol Uspedne zadctavany. X
ANO38252 101k nfoz. zavod 1510 MIGO S ADOL  MF11 2K EUR 0,00 40200027 2024 1510 Dokiad podsiivahy 0040200027 2024 1510 bol Uspedne zadZtovany. X
ANO38252 101k mfoz.zavod 1510 MIGO H AL MFIL 2K EUR 0,00 40200028 2024 1510 Dokiad podsiivahy 0040200028 2024 1510 bol ispedne zadétovany. X
ANO38252 101k nfoz.zavod 1510  MIGO H AL MFIL 10K EUR 000 40200029 2024 1510 Dokad podstivahy 0040200029 2024 1510 bol Gspedne zadétovany. X
| ANO38252 101k nfoz.zavod 1510  MIGO S AL MFI1 2K EUR 0,00 40200030 2024 1510 Dokld podsivahy 0040200030 2024 1510 bol ispedne zadttovany. X
PE054881 test 1510 MIGO S ADOL  MFI1 3K EUR 000 40200031 2024 1510 Dokiad podsdvahy 0040200031 2024 1510 bol ispedne zavétovany. X
PEOS4881 test 1510 MIGO H A0L  MFI1 3K EUR 0,00 40200032 2024 1510 Dokad podsiivahy 0040200032 2024 1510 bol Gspedne zadétovany. X
| PEOS4881 test 1510 MIGO § ADOL  MFI1 £ EUR 0,00 40200033 2024 1510 Dokiad podsivahy 0040200033 2024 1510 bol ispeéne zadétovany. X
PEOS4881 test 1510 MIGO H AOOL  MFI1 3K ER 0,00 20240830_3.000_0.00_1000000015_A001 40200034 2024 1510 Dokiad podsiivahy 0040200034 2024 1510 bol spedne zaictovany. X

_ PEO54881 test 1510 MIGO S AL MFI1 3K EUR 0,00 20240830_3.000_0.00_1000000015_A001 40200035 2024 1510 Dokiad podsivahy 0040200035 2024 1510 bol Gspene zadetovany. X

7
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11.3. Konsignacia — stavy zdsob podla obdobia (ZMM_KONS _S)

Na kontrolu hodnoty zadsob v konsignacii od dodavatela k datumu — ku koncu mesiaca je mozné
pouzit transakciu ZMM_KONS_S.

Transakcia: ZMM_KONS_S
Konsignacia - stavy zasob podla obdobia

®
Material Do |?|
Zévod 2001 Do |?|
Sklad Do |?|
N&kupna organizacia 1510 -
2Zviaét.zésoba K Do |?|
Dodavatel Do |?|
Rok aktudl.obdobia 2024 -

BeZné obdobie

Zadat je potrebné:

- Zavod

- Ndakupna organizacia

- Zvlastna zdsoba - K

- Rok aktual.obdobia a bezné obdobie - obdobie ku ktorému je stav poZadovany.
Zadanie potvrdit tlacidlom Vykonanie (F8).

Zobrazi sa zostava

[E Zoznam  Spracovanie  Skok  Mastavenia  Systém  Népoved

] v |« eI =M T em

Konsignacia - stavy zasob

HEBEER 2FTTYTE @ B BT EES

B | material Krat.text materidlu Zévod  Sklad M@kOrg Zvl.zés. Dodavatel Nazov 1 VolKonsZés Jednotka Jednotka  Ciastka Mena podm.
10000016 | Voda perliva ADDL MF11 1510 K 1000000003 Slovenské elektrarne, a.s. 16 K5 1 48,00 EUR
10000015 Karta graficka ADO1 MF11 1510 K 1000000003 Slovenske elektrérne, a.s. 210 KS 1 4.200,00 EUR
10000015 Karta graficka ADO1 MF11 1510 K 1000000022 Obchedna spolognost’ a.s. 1 (KS 1 10,00 EUR
10000015 Karta graficka ADDT MF11 1510 K 1000000006 LD.C.Holding, a.s. 18 KS 1 1.800,00 EUR
10000012  Testovaci materidl A001 MF11 1510 K 1000000005 TORY CONSULTING, a.s. 1.087 KS 10 2,17 EUR
10000004 Olej silikénovy BB A001 MF11 1510 K 1000000040 Klobésa 1L 1 10,00 EUR
40000007  Bufetovy tovar ADOL  MFL1 1510 K 1000000003  Slovenske elektrdrne, a.s. 101 KS 1 1.010,00 EUR
10000117 Matrical2 ADO1 MF11 1510 K 1000000018 Centrala 0 KsS 1 0,00 EUR

Pokial je na sklade pocet bez ceny, znamena, Ze nebol zadany infozaznam resp. nebol zadany
v prislusnom obdobi.
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11.4. Zuctovanie konsignacie s inym datumom (ZMM_KONS_MRKO)

Zoznam nezuctovanych — nedokonéenych dokladov je moiné zobrazit v transakcii ZMM_KONS
zadanim parametra na pole Proces konsignacie ukonceny s vylucenim hodnoty “X".

Proces konsignacie ukenéeny B x Do | = |

Pokial' doklad nebol automaticky zauctovany z dévodu akejkolvek chyby a medzitym bolo uctovné
obdobie v Fl (M18) uzatvorené, potrebné je pre dokoncenie procesu t. j. zauctovanie odberu a
podsuvahy pouzit transakciu ZMM_KONS_MRKO.

Transakcia: ZMM_KONS_MRKO
Datum uctovného a tym aj podsuvahového dokladu je mozné nastavit transakciou ZMM_KONS_MRKO
a to zadanim datumu v obrazovke Nastavenie datumu Uctovania v poli Datum uctovania:

Nastavenie datumu tuctovania pre MRKO
& [l

Datum Gctovania

Nasledne na vstupe je povinné vyplnit pole U¢tovny okruh.
Ziictovanie konsignacie a medii

@ [

Vyber
Uétovny okruh 2484 Do ‘?|
Dodavatel Do ‘?|
Zavod Do ‘T|
Material Do ‘?|
Datum dokl. Do ‘T|
Datum Uctovania Do ‘?|
Mater.doklad Do ‘E|
v |Konsignacia
¥|Médium

Spracovanie
i(=) Zobraz.
) Ziétov.

MozZnosti zobrazenia
v|Nezlctované odbery

zlctované odbery

Cislo dokladu Do ‘?|
Layout -

Vyber spustit tla¢idlom Vykonanie (F8).

Ak uZivatel zada na vstupe v Casti:

- Spracovanie vyberie Zobraz.

- MozZnosti zobrazenia je zakliknuté Nezauctované
na vystupe sa zobrazi zoznam dokladov, ktoré su relevantné pre zictovanie zédvazkov t.j. ked doklad
nebol automaticky vytvoreny jobom.

Ziictovanie konsignacie a médii
rinfzéznam fespayy & BB 2 FT F E @ B IET HdHm

B Uéokr Dodévatel Mater.doklad RokMD Pol Datum dokl. Zévod Material Odobr.mnoz M1| Ciast. Mena €.dokladu Rok PolFak Infotext PUoM Qty PUn QtyPUnEUn PUn EUn
24AD\E|EDDDDDDDM 3300004167 2025 1 17.03.2025 B108 40013887 4- KS 46,20- EUR Nezictované
Interné
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Pre dokoncenie je potrebné vratit sa zelenou Sipkou spat (F3) na vyberovu obrazovku.

Na vstupe v ¢asti Spracovanie je potrebné zmenit Zobraz. na Zuctov. a zadat len konkrétne materialové

doklady, ktoré je potrebné dopracovat.
Ziictovanie konsignacie a médii
& [&

Vyber
Uetovny okruh 24B4 Do
Doddvatel Do
Zévod Do
Material Do
Datum dokl. Do
Datum Uétovania Do
Mater.doklad 3300005456[Q) Do

[Blefe[3[*[2]]

| Konsignécia

v|Médium

Spracovanie
") Zobraz.
) Z0gtov.

MoZnosti zobrazenia
| Neziiétované odbery
zlctované odbery
Cislo dokladu Do
Layout

[#

Vyber spustit tlac¢idlom Vykonanie (F8).

V pripade, Ze nenastanu iné chyby, tymto spustenim bude doklad zauctovany.
Ziictovanie konsignacie a médii
S Inf.zéznam xEL;‘SIJTE'V‘Jf R EBEERE &2FTF B @ ITET B E-AGg

E: | Ugokr | Doddvatel Mater.doklad RokMD | Pol Détum dokl. Zdvod  Materidl Odobr.mnoz M1 | Ciast. Mena C.dokladu Rok PolFak 1
24AU‘E|3DUUUDUUUI 3300004167 2025 1 17.03.2025 B108 40013887 4- KS 46,20- EUR I

Nasledne jobom bude automaticky zauctovany aj doklad podsuvahy.

Ukonéenie procesu konsignacie je mozné opatovne skontrolovat v transakcii ZMM_KONS, ako je

uvedené na zaciatku tejto kapitoly.
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12.STory

STory je aplikdcia modulu M22 Evidencia majetku pre zabezpecenie procesu vyradenia majetku. lde
o neupotrebitelny majetok, ktory zahffia neupotrebitelné skladové zasoby a neupotrebitelny majetok
evidovany na kartach majetku.

Aplikdcia STory zabezpecuje evidenciu procesu vyradenia neupotrebitelnych skladovych zasob
likvidaciou. Je zdrojom informdcii o aktudlnom stave spracovania procesu vyradenia zdsob v organizacii
na jednom mieste, umoziuje generovat vystupy (napr.formulare, vykazy a dalsie reporty)
a zabezpecuje unifikaciu procesu vyradenia zasob.

Popis postupu spracovania Navrhu na vyradenie neupotrebitefnych zasob likviddciou az po jeho
schvalenie alebo zamietnutie zodpovednymi pracovnikmi organizacie obsahuje prirucka.

Viac informdcii k realizacii procesu vyradenia zasob je moziné najst v prirucke M22_PP_Evidencia
procesu vyradenia zdsob_v1.00, ktora je zverejnend na stranke https://ces.mfsr.sk/ v ¢asti Materialové
hospodarstvo.

Pre zaciatok aktivit vyradenia neupotrebitelného materidlu je potrebné poziadat o preverenie
nastaveni pre funkcionalitu STory. Sklady pre aplikaciu STory nie su automaticky pre zdvody zalozené.
O ich zaloZenie je potrebné poziadat v poziadavke cez SOLMAN. Je potrebné, aby pouzivatel
zadefinoval nasledovné udaje:

- Cislo zdvodu — napriklad A001 pre G¢tovny okruh 1510

- Cislo skladu — preferované ¢iselné oznacenie skladu v systéme — rozsah 4 znaky (napr. xxST)
- Oznacenie skladu - oznacenie skladu/textovy popis v systéme SAP - rozsah 16 znakov textu
- Doplnit adresné udaje skladu

o oznacenie
o ulica, &islo domu, PSC, mesto, tat, pripadne dalsie Udaje blizie uréujuce adresu skladu

Nezaradené polozky zdsob v aplikacii STory vzniknu preskladnenim neupotrebitelnych poloZiek
z beznej skladovej zasoby v module M09 na sklad STory (druh pohybu 311), ktoré by mali byt vyradené
likvidaciou.

Pred vykonanim tohto vydaja je potrebné sprocesovat navrh, jeho spracovanie a schvélenie (podrobne
v priru¢ke M22_PP_Evidencia procesu vyradenia zdsob_v1.00).

Nasledne pro schvaleni je mozné vykonat vydaj materidlu pre likvidaciu (druh pohybu 551) zo skladu
STory.

Pre sklad STory platia nasledné pravidla pre pohyby v sklade Story:
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12.1. Prijem materialu na sklad STory preskladnenim (311)

e Na sklad STory nie je mozné vykonat prijem materialu (101)
e Prijem materidlu sa vykonava preskladnenim z iného skladu (311)
e Na sklad Story je mozné vykonat prijem materialu preskladnenim

Pre(ctovanie « Materidl - Mnoistvo | Tyid - Partner

0d Do
Material EToner do tladiarne HP CE 250&| Q Toner do tladiarne HP CE 250A

oooooos (4] | 10000003 (&)
Zévod MF SR aoo1]  MESR aool]
Skiad Skiad MFSR MF1l Skiad STory 5001

e Vsystéme je pre Druh pohybu 311 nastaveny Parameter pohybu - P prijem — parameter
pohybu riadi pohyby v sklade STory

e Neprebieha kontrola na status spracovania polozky v aplikacii STory, pretoze sa polozka
prvykrat preskladriuje do aplikacie STory

12.2. Vydaj materidlu zo skladu STory preskladnenim — storno (312)

e Preskladnenie materidlu zo skladu STory nie je povolené aje potrebné vykonat storno
preskladnenia pri sprdvnom statuse polozky v aplikacii Story

[ Zobrazenie protokolov %

Typ| Pol|Text hldsenia

O 1| Sklad STORY nesmie byt na vydajnej strane.

Potrebné je pouZit v transakcii MIGO kombinaciu Storno / Materialovy doklad a na to definovany Druh
pohybu 312. Musi sa poufzit storno MD preskladnenia t.j. vdzba na existujlci materialovy doklad.

Storno / materialovy doklad - Druh pohybu - 312

‘0.  Storno Materialovy doklad - Maridn Bednarik

Zobrazenie prehladu I Uchovanie 1trol Ctovanis [il Ndpoved
AD3 Stomo v| RO2 Materidlovy do.. v SSDOODD%d 2024 @|[Hj|

V systéme je pre Druh pohybu 312 nastaveny Parameter pohybu - S storno pohybu — parameter
pohybu riadi pohyby v sklade STory.

Sucasne prebieha kontrola na status spracovania polozky v aplikacii STory. Ak je uz polozka zaradend
do dokladu na likvidaciu v aplikacii STory, nie je polozku mozné vystornovat.
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Pokracovanie procesu je v transakcii: /TCSTO/01 — Zadanie druhu Navrhu alebo cez transakciu:
/TCSTO/02 — Zmena Navrhu — prebieha vyber poloZiek do navrhu a po jeho uvolheni je zmeneny jeho
status na Uvolneny a Navrh uz nie je mozné menit.

Akonahle je ndvrh schvaleny — prebieha v transakcii /TCSTO/04 — Postdenie navrhu.

Schvalenim Navrhu sa konc¢i proces spracovania Navrhu na vyradenie zasob likvidaciou v STory. Navrh
nadobudne status 003 - Schvaleny Komisiou a polozky (KZM) je mozné vydat zo skladu transakciou

MIGO (druh pohybu 551).

V pripade zamietnutia nadobudne status 004 — Zamietnuty Komisiou a polozky nadobudnu status
poloZiek STory na 001 — Nezaradend. Polozky tak mézu byt opadtovne zaradené do dalsich Navrhov.

12.3. Vydaj zo skladu STory (551)

e Zo skladu STory je mozné vykonat vydaj materidlu Druhom pohybu 551 - VM zosrotovanie

V systéme je pre Druh pohybu 551 nastaveny Parameter pohybu - V vydaj — parameter pohybu riadi
pohyby v sklade Story. Iny Druh pohybu pre vydaj materialu sa zo skladu STory neda pouzit.

Sucasne prebieha kontrola na status spracovania polozky v aplikdcii STory. Ak je uz polozka zaradend
do dokladu na likvidaciu v aplikacii STory, nie je polozku mozné vydat.

Detailny postup - kapitola Vydaj - Odber pre zoSrotovanie (551).

Storno vydaja zo skladu STory (552)

Potrebné je pouzit v transakcii MIGO kombinaciu Storno / Materidlovy doklad a na to definovany Druh
pohybu 552. Musi sa pouZit storno MD vydaja t.j. vdazba na existujuci materialovy doklad.

Sucasne prebieha kontrola na status spracovania polozky v aplikacii STory. Ak polozka nema sprdvny
status v aplikacii STory, nie je poloZzku mozZné vystornovat.

e Zo skladu STory nie je mozné vykonat vydaj materialu protipohybom s Druhom pohybu 552

@ :000 Polofka STORY neexistuje
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13.Intrastat

INTRASTAT je systém Statistického zistovania, ktory umozriuje zbierat, spracivat a poskytovat Udaje
o obchodovani s tovarom medzi ¢lenskymi $tatmi EU. V podmienkach Slovenska to znamend $tatistické
zistovanie o prijatiach a odoslaniach uskuto¢nenych medzi Slovenskou republikou a élenskymi $tatmi.
Formulare INTRASTAT sluzia pre Statistické Ucely tykajuce sa prijatych a odoslanych tovarov v ramci
Eurdpskej Unie, ¢im umozZnuju zostavovat Statistiku zahrani¢ného obchodu jednotlivych ¢lenskych
Statov.

Pre spravne vygenerovanie hlasenia INTRASTAT je nutné udrziavat kddy colného sadzobnika, priradit
kédy colného sadzobnika jednotlivym kmefiovym zdaznamom materialu, v pripade zmeny umoznit
preradenie materialu do inej kategorie. Nasledne je nutné hlasenie INTRASTAT vygenerovat a odoslat.
Uvedené aktivity su definované v Casti 7.Doplnkové funkcie

Sprava Statistickych Cisiel sa vykondva v ramci Fiori aplikacie vid Prirucka M10_PP_UZivatelia -
kapitola 9.1.1

Zalozka: 7. Doplnkové funkcie / Statistické ¢isla materialu

Dlazdica: Sprava Statistickych Cisel materialu

Cesta: Logistika / Governance, Risk and Compliance / International Trade / Intrastat
SAP Easy Access

REF & |vawmd | v -

~ [= Materialové hospodarstvo

v [0 nékup

+ [0 Vedenie zésob

¥ [ Logistika-likvidacia faktir

¥ [ Inventira

» [ 0cenenie

* [ Planovanie potrieb materidlu (MRP)

v [ spréva (étu vratnjch obalov

v [ List evidencie vykonov

* [ Kmefiowy siibor vyjkonov

v [0 kmefiowy stbar materidlu

v [ Zpracovéni NZ kov

» (1 ATA SPEC 2000 { inicidIni pFedzasobeni
~ [= Governance, Risk and Compliance

* [= International Trade

~ [ Intrastat
« () [ECRS/RP_EDIT - Udrzba hldseni Intrastat

+ 2 VEDI - Vybrat odoslania a dodévky vratené zakaznikom
- &) MEIS - Vybrat prijmy a vrétenia dodévatelovi
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13.1. Zalozenie osoby

Pred prvym generovanim mesacéného hlasenia je potrebné zaloZit osobu pre
Nasledne, ak vzniknu nejaké zmeny, tu ich je mozné upravit.

Transakcia: /n/ECRS/POI_EDIT - Sprava os6b s povinnostou predlozit informacie
Rola: ZXXXX_SD_INTRASTAT

[E Poskytovatel informdcii  Spracovat’ Prejst na  Systém  Napoved

] v« eae =0 R e
Spravovat’ poskytovatelov informacii

Ol &5 F AR

{0s.s pov.pr.inf, Meno Stat U&0kr Id.&.pre DPH Dodat.&is. Uroved hlds.prijmu Uroveii hids.odasl. Vytvoril Zmenil

Spravovat’ poskytovatelov informacii
D@ &TT 8B

0s.5 pov.pr.inf Meno Stét UEOkr 1d.E.pre DPH Dodat.&is. Uroveri hlds.prijn

[= ZaloZenie osoby s povinn.predloZit’ infor...

0s.s pov.pred.infor. 00151742
Stét hldsenia E
Uztovny okruh

Zmena osoby s povinn.predloZit’ informacie

Poskytovatel informacii

0s.5 pov.pred.infor, 151742

Stét hlasenia SK. Slovensko E
Uétovny okruh 1510/ Urad MF SR
Id.E.pre DPH SK2020798351
Dodatoéné cislo DDD|

Meno Ministerstvo financii SR
Ulica/&islo domu Stefanovigova 5

psé 817 32

Miesto Bratislava

Stat £

Telefdn

Fax

Kontakina osoba

Zakladné nastavenia

Typ kurzu M Standardny prepocet za kurz stredu

Uroveri hlds.prijmu 3| Rozsirené hldsenie

Uravei hlds.odosl. 3| Rozsirené hldsenie

Formt siib.hlasenia 1 Sabor XML

Zdvody Exped.zdvody v predaji zo skladu pres.dét.okr.
BlE EEY

B Zavod  Nézov B Zavod |Mazov
ADOL MF SR

Administr.ddta

Zalozil AN038252 06.11.2025|/05:51:39

Zmenil ANO38252 01.12.2025(20:03:32

Osoba s povinnoest'ou predloZit’ informacie 151742 bola uloZzend

Potrebné je zadat vsetky relevantné zavody pre prislusny okruh a Udaje ulozit.

Interné
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13.2. Priprava mesacného hlasenia

Po zadani vsetkych dokladov za prislusné obdobie je potrebné spustit generovanie hlaseni.

Priprava mesacného hlasenia — prijmy a vratenia

Po zadani vsetkych dokladov (zauétovanych doslych faktar) za prislusné obdobie je potrebné spustit

generovanie hlaseni pre prijmy nasledovne:
Transakcia: MEIS

[E Program  Spracovanie Skok  Systém  Napoved
o “i«H ea® 2 0 e
Intrasta: Vybrat prijmy a vratenia dodavatelovi
@ o

Poskytovatel’ informacii

0s.s pov.pred.infor. 151742

Ddta relevantné pre hldsenie

Rok hlasenia

Mesiac hldsenia

[E Zostava Spracovanie Skok  Systém  Napoved

SAP

Izl Pocet wytvorenych poloZiek: 3|

Priprava mesacného hlasenia — odoslania

Ak by sa vyskytli aj odoslané doklady, rovnakym spdsobom je potrebné pripravit data.

Intrastat hlasenie pre odoslania sa spusta nasledovne:
Transakcia: VEO1

m [Poéet wytvorenych poloZiek: 3|
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13.3. Udrzba hlaseni Intrastat

Dopracovanie hldseni sa vykonava v nasledovnej transakcii.
Transakcia: /n/ECRS/RP_EDIT
~ [ Governance, Risk and Compliance
~ [ International Trade

¥ |= Intrastat
- )
=

s

. r'i__:‘ JECRS/POI_EDIT - Sprava osdb s povinnost'ou predloZit’ informacie
- {2 VEO1 - Vybrat’ odoslania a doddvky vratené zdkaznkom
- (1) MEIS - Vybrat' prijmy a vratenia dodavatelovi

Zobrazi sa zoznam hlaseni s prisluSnymi statusmi (v spracovani, uvolnené, ¢i je hlasenie spravne...),
s informdciou kto doklad uvolnil, ¢i existuje subor a kto ho vytvoril.
Pre zaloZenie nového hlasenia je potrebné oslovit lokdlneho admina.

Pre udrzbu — dopracovanie hldsenia je potrebné oznacit riadok t.j. vyberie sa hldsenie, ktoré je
potrebné skontrolovat / doplnit a kliknut na tlacidlo Ceruzka (Zmenit).

Udrzba hliseni Intrastat: Prehlad hiiseni

(3 44 &
. - - - I
0s.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR
Vybrat’ vEetky hldsenia [ ]
fet = . - "' J . "' = . " . =] » . -
|66’°||1;[[r| | |EE Agregované polozky| | ™ Uvalnenie ||| zrugenie uvolnenia| | | @ Zalozenie siboru| | [{H | IEPREE
Rok| Mesiac Smer Cis.hlas. |Status Spravne Sib.wytv. PoloZky Hodn.fakt. Mena Hmot.netto | JednotkakG Uvolnil Autor sib.
2025 10 Vstup 1 V spracovani v [ 0 0,00 EUR 0,000 KG
2025 10 Odoslanie 2 spracovani V| ] i} 0,00 EUR 0,000 KG
2025 & Vstup 3 V spracovani | | [ 4  1.700,00 EUR 1,000 KG
2025 6 Odoslanie 4 \ spracovani V| | 0 0,00 EUR 0,000 KG
Zmenit' hlasenie Intrastat: PoloZky
& JaPolozky  aOpravné polozky
0s.5 pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR ™ 2025]  Mesiac & | Smer 1] Cshids. E
Kritérid wyberu
iSpravne polozky Nespravne poloZky v Doklad Maximum poloZiek 1.000 ‘l
Podet wybr.poloZiek 4| Celkovy pocet poloZ. 4
&) DB [ZEHromadns zmena| | (BB (2] F @)% [F L) =] | [B]E)
“ Sprévna Druh pol” DruhTrans.” Staf StZtov. ~ Osob.M] Osob.M] Hmot.netto JednotkakG Hodn.fakt. Mena |Incoterms™ Stét pév. Regién™ DrD” Materidl  Popis pol. =MnoZstvo Jednotka Zéved  Doklad
H 11 cz 0 KG 250,00 EUR CPT 10000016 MatsTO 5 KS ADOL 4500000220
] 11 cz 0 KG 250,00 EUR CFT 10000016 MatsTO 5 KS AQ01 4500000227
[] 11 CZ 85452000 0 KG 1.100,00 EUR CPT aaa 11 KS ADOL 4500000220
v + 11 CZ 85452000 1 KG 100,00 EUR CFR cz 3 1245211522

Dvojklikom na prislusnu polozku je mozné zobrazit / doplnit potrebné data az kym nebudd mat vsetky
polozky priznak v prvom stipci Spravna.
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13.3.1. Kontrola a doplnenie mesacného hlasenia

Pre dopracovanie mesacného hlasenia je potrebné dopracovat prislusné chybajtice polozky.
Doplnit je potrebné chybajice Udaje ako:
Stat povodu, region, druh dopravy, hmotnost atd’.

Zmenit’ hlasenie Intrastat: PoloZka

& Ba

0Os.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR Rok 2025, Mesiac & Smer s Cis.hlas. 3

Vysledok kontroly

]

Typ|Text hlasenia
@ Zzadajte platné Statistické &islo tovaru =
@ Zzadajte platnd hmotnost’ netto -

Déta poloZky

Druh poloZky Standardna polozka

Druh obchod.operdcie 11 Konecny nakup/predaj

Partnersky Stat cz Ceska republika

Stat.&islo tovaru

Hmotnost’ netto ™||KG Kilogram

Hodnota faktry 250, 00|EOR \g|

Incoterms CPT|  Prepravné zapl.do dohod.miesta urdenia

Stat psvodu 4

Stét hldsenia SK Slovenske

Regicdn

Druh dopravy (54

Doplnkové data

Materidl 10000016
Popis poloZky Mat s TO

MnoZstvo S|Ks | Kus

Zévod ROOL

Doklad 4500000227 ‘a‘ Polozka 10

Doplnkové pole 1 o

Doplnkové pole 2

Doplnkové pole 3

Administrativne déta

Druh vytvorenia PoloZka vytvorend automaticky

Pdvod dat Odoslania v predajoch a prijmoch v nakupe

ZaloZil AN038252 01.12.2025(20:30:36

"""" | s

Po doplneni je zaznamenand zmena k danej poloZke. Pokial je polozka uz kompletne vyplnena, zaklikne
sa oznacenie na ,,Spravna“.
Kliknutim na Sipku je mozné sa presunut na nasledujlcu polozku.

13.3.2. Doplnenie - hromadna zmena
Ak je potrebné upravit viaceré udaje, mozné je vyuzit funkcionalitu hromadna zmena.
Oznadit je potrebné prisludny stipec a riadky, kde je poZzadovana zmena. Zadat hodnotu, ktora sa ma
nastavit a potvrdit kliknutim na tlacidlo Enter.
Zmenit’ hlasenie Intrastat: PoloZky

& JiPolozky  jaOpravné polozky

0s.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR Rok
Kritéria wyberu

Spravne polozky v Nespravne poloZky v Doklad

Pocet vybr.poloZiek 5 Celkovy potet poloz. 5

B[N [E2)[EE Hromadna zmena] | [[(3) | (& [F (@) % /[¥ 1| EEL) (8]

“ Spravna Druh pol. DruhTrans.” §téf Sté&tov. ~ Osob.M] Osob.M1 Hmot.netto JednotkakG Hodn.fakt. Mena |Incoterms™
11 CZ 1 KG 250,00 EUR  CPT
11 CZ 1 KG 250,00 EUR  CPT
11 CZ |85452000 1 KG 1.100,00 EUR  CPT
v + 11 CZ |85452000 1 KG 100,00 EUR  CFR
v 11 CZ |85452000 1 KG 10,00 EUR  FCA
Interné
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S juPolozky i Opravné polozky

0s.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR Rok
Kritéria viberu
Spravne poloZky ] Nespravne poloZky ] Doklad
- o || i = | |
Padet vybr.poloZiek 5 Celkovy pocet poloZ. 5

il ¥ Hromadna zmena

“ Spréavna Druh pol. DruhTrans.” &t

(&[5 d] )

t Stétov.  Osob.M] Osob.M] Hmot.netto JednotkakG Hodn.fakt. Mena Incoterms”

=] 11 cz 1 KG 250,00 EUR  CPT
0 11 cz 1 KG 250,00 EUR  CPT
0 11 €z |85452000 1 KG 1.100,00 EUR  CPT
EEE 11 Cz |85452000 1 KG 100,00 EUR  CFR
W 11 €z |85452000 1 KG 10,00 EUR  FCA

Stat. Eislo tovaru 85452000|

Zmenit’ hlasenie Intrastat: PoloZky

& jaFolofky i Opravné poloZky

0s.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR Rok
| Kritérid vjberu
Spravne poloZky ] Nespravne poloZky [ Doklad
= = (| P 5 (|
Podet wybr.poloZiek 5 Celkovy pocet poloZ. 5
EEmE
~ Sprévna Druh pol. DruhTrans.” Staf St.Ztov. ~ Osob.M] Osob.M] Hmot.netto JednotkaKG Hodn.fakt. Mena Incoterms
O 11 cz 1 KG 250,00 EUR  CPT
] 1 cz 1 KG 250,00 EUR  CPT
O 11 cz 85452000 1 KG 1.100,00 EUR CPT
v + 11 CZ 85452000 1 KG 100,00 EUR  CFR
[v] 11 CZ 85452000 1 KG 10,00 EUR  FCA

[85452000

Stat.&slo tovaru

[E Hromadna zmena

Chcete tito zmenu vykonat?

[ Ano 4 Nie 1% Zrugenie I

Vsetky polozky v ramci hlasenia musia mat priznak ,,Spravne”. Az potom je mozné uvolnit hldsenie.
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13.4. Manuadlne doplnenie dokladu do spracovania pre Intrastat

Ak je potrebné doplnit doklad do spracovania pre Intrastat, potrebné je kliknit na tlacidlo Plus -
Pridanie
Zmenit' hlasenie Intrastat: PoloZky

& juPolozky  JuaOpravné poloZky

[

0s.5 pov.pred.infor. 1510 Ministerstva financif SR B R 2022| Mesiac s | Smer 1] Gishiss.
Kritéria wyberu

Spréune poiosky Nesprévne polazky 7 Doklad Maximum poloZiek 1.000 [

Pocet vybr.poloZiek 0] Celkovy podet poloZ. 0
| )[E2[E2 Hromadna zmena) | (BB | (&) F (0] 0% [B 1) | FEL) | #)[E)
€ Pridanie ruh pul.‘ DruhTrans. - Stat | Stat.cislo tovaru™ MnoZstvo 0s.MJ Osob.MJ Hmot.netto JednotkakG | Hodnota faktiry Mena Incoterms” Stat pﬁv.‘ Regm’n‘ DrD” Material Popis poloZky MnoZst... Jednotk

Zadat je potrebné vsetky Gdaje, uviest Cislo dokladu, ktorym bol doklad zaevidovany v systéme.
Zmenit’ hlasenie Intrastat: PoloZka

[s a®
0s.s pov.pred.infor. 1510 Ministerstvo financii SR Mesiac 9 Smer i Cis.hlas. 2
Déta poloZky
Druh poloZky Standardnd polozka
Druh obchod.operdcie & Druh poloZky Kratky popis
Partnersky Stit = Standardnd polozka
L + Kladna oprava
Stat.gislo tovaru [ = a

E Zdporna oprava
Hmotnost’ netto |G | Kilogram
Hodnota faktiry | zor |ﬁiﬁ\
Incoterms =
Stat pavodu &
Stét hidsenia SKE Slovensko
Regidn
Druh dopravy ™

Doplnkové déta

Doklad Polozka
Doplnkové pole 1

Doplnkové pole 2

Doplinkové pole 3

Administrativne déta
Druh vytvorenia F|  Manudlne vytvorend poloZka
ZaloZil

Zmenil

3 Zéznamy ndjdené

Zmenit’ hlasenie Intrastat: PoloZka

[ a®
0s.5 pov.pred.infor. 1510 Ministerstvo financii SR Rok 2022 Mesiac ] Smer i Eis.hlds. 2
Data poloZky
v
Druh poloZky | :&  Standardné polozka
Druh obchod.operacie 11 Konecny nakup/predaj
Partnersky St cz Ceska republika
Stat.&islo tovaru 63079093 Filtratné polmasky a respirdtory (FFP) podl'a normy EN 149; ostatné masky spifiajice podobni normu pre masky ako ochr
Hmotnost’ netto 1|EG | Kilogram
Hodnota faktiiry 100, 00/EUR \E|
Incoterms FCR|  Vyplatené dopravcovi _
Stat pavodu cz Ceska republika
Stat hldsenia SKE Slovenske
Regidn
Druh dopravy 3 Cestna doprava

Doplnkové data
Doklad
Doplnkové pole 1

PoloZka 10

Doplnkové pole 2
Doplnkové pole 3

Administrativne déta
Druh vytvorenia F|  Manudlne vytvorend poloZka

Zadanie je potrebné ulozZit kliknutim na tlacidlo Disketa.

Hldsenie 0000000002 bolo ulofend
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Zmenit’ hlasenie Intrastat: PoloZky

& JiPolozky  aOpravné polozky

0s.5 pov.pred.infor. 1510 Ministerstva financif SR T 2022| Mesiac s | Smer 1 Eshlas. 2
Kritérid vyberu
Sprévne poloZky (v Nesprévne poloZky [v] Doklad | Maximum poloZiek 1.000 ¥g
Pocet wvybr.poloZiek 3| Celkovy podet poloZ. 3
B Eommaresrere) BT I ) ) )
- Spravna Druh po\.‘ DruhTrans. | Staf Stat.cislo tovaru ™ MnoZstvo 05.M1 Osob.M] Hmot.netto JednotkakKG Hodnota faktiry Mena Incoterms™ | Stat pEN.‘ Regién‘ DrD” | Material Popis poloZky MnoZst... Jed
v 11 CZ 63079093 1 KG 100,00 EUR FCA cz 3
v 11 CZ 63079093 1 KG 2.100,00 EUR FCA (o4 3
vl 11 CZ 63079093 1 KG 22.100,00 EUR FCA cZ 3

Po ukonceni zadavania je hldsenie potrebné kliknat na zelenu Sipku Spat (F3).

13.5. Udrzba hlaseni - uvolnenie

Pred vygenerovanim suboru je potrebné mat kompletne vyplnené povinné data.

Po vyplneni vsetkych dat — hldsenie je oznadené ako Spravne. Vtedy je moiné hlasenie uvolnit

kliknutim na tlac¢idlo Uvolnenie.
UdrZba hléseni Intrastat: Prehl'ad hldseni

[} JAaHisena

Os.s pov.pred.infor. 2021920076 Zeleznién4 spolognast’ Slovensko i

| [T 7 Polozky | [M zrusenie uvornenia || (T (G115 | EHL) (8] )

" Rok|” Mesiac Smer ~|&islo hkaBnia Status spracovania Sprawvne Slb.vytv. Podet poloZiek Hodn.fakr.

2019 6 Vstup 11 V spracovani 14 11.821,84
2019 6 Odosl 12 V spracovani o 0 0,00
2019 5 Vstup 10 V spracovani 7 1.150,00
2019 5 Odosl 9 V spracovani o 0 0,00
2019 3 Vstup 7 V spracovani o 2 141,08
2019 3 Odosl 8 V spracovani 0 0,00

2018 BPRET (= Uvolnenie hidsenia
2018 12 Ode

2018 11 V. ¥ gae -
2018 11 o0l Cheete oznacené hlasenie uvolnit’?
2018 10 V.

2018 10 Odo

Mena Hmotnost' netto JednotkalkG Uvolni Autor stb.

EUR 655,000
EUR 0,000
EUR 15,000
EUR 0,000
EUR 100,809
EUR 0,000
0,000

0,000

12,880

0,000

89,900

0,000

Pre potvrdenie uvolnenia — potvrdit tlac¢idlom Ano.

Interné
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13.6. Udrzba hlaseni — generovanie stboru

Po uvolneni hlasenia je mozné vygenerovat subor.

[ Vyhldsenie Upravit Prejst na Pomdcky Systém  MNapoved’

@ | « eae HE om

Udrzba hlaseni Intrastat: Prehlad hlaseni

O &
0s.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR
Vybrat’ vietky hldsenia O
...l rghgregwane polozkﬂ | “. Uvolnenle“l.Zruseme uvol’nenla]l [E-:‘ ZaloZenie suboru]l @ms}“ -l ﬂ.

"Rok " Mesiac Smer ~  Cis.hlas. Status Spravne Sidb.vytv. PoloZky Hodn.fakt. Mena | Hmot.netto JednotkakG Uvolnil Autor sib.
2025 10 Vstup 1 Uvolnené ¥ O 0 0,00 EUR 0,000 KG AN038252
2025 10 Odoslanie 2 V spracovani  [V] O 0 0,00 EUR 0,000 KG

2025 6 Vstup 3 Vspracovani [ ] O 4  1.700,00 EUR 1,000 KG

2025 6 Odoslanie 4 V spracovani (V] O 0 0,00 EUR 0,000 KG

Udrzba hlaseni Intrastat: Prehl'ad hlaseni

O

0s.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR E

Vybrat’ vietky hldsenia O

| !:-!Agregované poloiky]l “~ Uvo\’nenie“l‘zrus’;enie uvol‘neniall IZa\oieme sdborull @lﬁ??l' I

"Rok " Mesiac Smer | Cis.hlas. |Status Spravne Sib.vytv. PoloZky Hodn.fakt. Mena  Hmot.netto JednotkakG Uvelnil Autor sib.

2025 10 Vstup 1 Uvolneng ¥ 0 1] 0,00 EUR 0,000 KG AND38252

2025 10 Odoslanie 2 Vspracovani  [v]

2025 8 Vstup 3 Vspracovani  []

2025 & Odoslani 4 v i

oslanie el 5 4 | » ThisPC > Documents » SAP » SAPGUI v B | ‘ O Search SAP GUI ‘
Organize ~ MNew folder == - (7]
MName “ Date modified Type ol
# Quick access
[ 2024 PE1 File
& This PC 12| ABAEditor.css Cascading

|j abap_specxm| XML Docu
|j abap_userxml XML Docuy
|j abapd_spec.xml XML Docuy
|j abapd_userxml XML Docuy
|j acont_specxml XML Docu

|j acont_userxml XML Docu w

< m >
FIEYE R 20251201001 XML W
Save as type: | Vietky sibory(*.*) v
~ Hide Folders Sve | [ Cancel

XML subor je vygenerovany a nasledne méze byt vloZzeny na stranku.

Udrzba hldseni Intrastat: Prehl’ad hliseni

[ za &
0Os.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR
Vybrat vietky hldsenia O
-.. I IlE'Agregovane polozkyll “- U\rolneme]r-Zruseme uvol nema] | I HZaloZenie suboru]l @|U§‘| I - ..

"Rok " Mesiac Smer " &is.hlas. Status Sprawne Sib.vytv. PoloZky Hodn.fakt. Mena | Hmot.netto JednotkakG Uvol'nil Sidbor vytvoril
2025 10 Vstup 1 Uvolnené v v 0 0,00 EUR 0,000 KG AND3B252  AND38252
2025 10 Odoslanie 2 V spracovani || (H| 0 0,00 EUR 0,000 KG
2025 6 Vstup 3 V spracovani O O 4 1.700,00 EUR 1,000 KG
2025 & Odoslanie 4 V spracovani || | 0 0,00 EUR 0,000 KG

Na pravej strane je viditelné kto doklad Uvolnil aj kto subor vytvoril.
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13.7. Oprava a doplnenie udajov po uvolneni

Ak je potrebnda oprava Udajov v hlaseniach az po uvolneni hlasenia, pripadne boli douctované nové
doklady, potrebné je v prvom kroku zrusit uvolnenie.

Transakcia: /n/ECRS/RP_EDIT

Zru$enie uvolnenia je potrebné vykonat oznacenim prislusného riadku a kliknutim na tlacidlo ,, Zrusenie
uvolnenia“.

Udrzba hliseni Intrastat: Prehl’ad hliseni
[ 4a &1

0s.s pov.pred.infor. 151742 Ministerstvo financii SR
Vybrat' vietky hldsenia [

|z||§||ﬁ| | B2 Agregované polozky| | (I uvornenie|||™ zruzenie uvornenia |

FgZaloZenie siboru| | |E| | |£| | |E||E|

"Rok " Mesiac Smer | Cis.hlds. Status Spravne Sdb.vytv. PoloZky Hodn.fakt. Mena | Hmot.netto JednotkakG Uveolnil Sdbor vytvoril
2025 10 Vstup 1 Uvaolnené v v 0 0,00 EUR 0,000 KG AN038252  AND38252
2025 10 Odoslanie 2 V spracovani ] ] 0 0,00 EUR 0,000 KG

2025 6 Vstup 3 V spracovani ] ] 4 1.700,00 EUR 1,000 KG

2025 6 Odoslanie 4 V spracovani | ] 0 0,00 EUR 0,000 KG

Ak vznikli v systéme aj nové doklady, potrebné je po uvolneni spustit transakciu MEIS alebo VEO1
(kapitola 13.2) a pokracovat podla postupu.

13.8. Zobrazenie Statistického Cisla v objednavke

Pokial bolo ku KZM priradené Statistické — intrastat — Cislo, toto sa zobrazi na objedndvke na polozke
na zalozke Data materialu.

@ 0BJ Objednavka - Dodavatel’ 5000000002 Testovaci zahraniény BP | Ddt.dokl. 02.12.2025
3] Dodavie/fektira_| Podmienky | Texty | Adresa | Komunikica | Partneri | Dopinkové data_/ Orgidata | Status | Spracovanie platby | Incoterms | Rozsirenie hlavidky + Su... | |['][E]
Nék.org. 1510| Nakup MF SR
Skupina nakupu 102|  MFSR nakup
Ugtovny okruh 1510 Urad MF SR
)
B|5..|Pol P P |Material Kr.text Obj.mnoZstvo OM] T Datum dod.  Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zévod Sklad Sarza Segr
[Al1o 10000016 MatsTO 10KS D[02.12.2025 50,00EUR 1 KS Kone MF SR
[ ] EUR
[ ] EUR
[ ] EUR
[ ] EUR
[ ] EUR
‘7‘ EUR s
[] EUR -
4 “«
@ EED EeE O BFEE & Civnorodnon | [ oosatasporin | &
5] Polozka 1[10 ] 10000016 , Mat s TO - [«]~]
. Déta materidlu Mnozstva/hmotnosti Rozvrhnutia - Dodavka Faktira Podmienl| " Rozéirenie poloZl ¢ Priradenie G¢tu " Texty  Dodacia adresa - Potvrdenia ¢~ Riaden... |Z|@\
Skupina materiglu 03322300 |/ IuID-Relevant Stav revizie
C.mat.dodavatela Kéd EAN/UPC
Ciast.sort.dodav.
Sarza | [N ‘ Sarza doddv. V| InfoUpdate
Stat. &fslo tovaru 185452000
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13.9. Vylicenie objednavky zo spracovania pre Intrastat

Doklad je mozné vylucit zo spracovania pre intrastat na urovni hlavicky — zalozka Doplnkové data
zakliknutim pola Vylué.z Intrastat.
Takyto doklad sa nezobrazi v spracovani.

@OBJ Objednavka ~ 4500001608 Dodévatel 5000000005 CAPI HNIZDO, A.S. Dat. dokl. 01.01.2025
|E| Dodédvka/faktira | Podmienky - Texty . Adresa | Komunikicia . Partneri . Doplnkové ddta | Org.dta | Status . Sp

Ponuka ID DPH SK2020798351
Détum ponuky Stat/reg.c.DPH SK
Submisia

i¥|Relev.pre Intrastat [CJvylié.z Intrastat
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14.Prilohy

Nazov dokumentu Subor

nazov prilohy vloZit ako objekt

O N [0 B W N0
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