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4.49,44.12,4.5.1,
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1.13 27.07.2026  Renata CelGstkova  Uprava kapitoly CES_MO02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.13
11.6.2 a doplnenie
novej kapitoly 11.6.3
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1 Uvod

1.1 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zoradeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

RLFO Registracny list fyzickej osoby

1.2 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zoradeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

1.3 Nastavenie skupiny uzivatelov UGR

V systéme su nadefinované zakladné skupiny HR uZivatelov.
e Personalista— UGR 90

e Mzddr—-UGR91
e Personalista a mzdar v jednej osobe — UGR 92

Je potrebné si skontrolovat parameter UGR - cez zélozku Systém-> Standardné hodnoty uZivatela->
UZivatelské data.

Interné
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[E Menu Spracovanie Oblbené  Dodatky ||Systém || Napoved'
(V] | . &« @ Nové okno GUI Crl+N i @
Zatvorenie okna GUI
SAP Easy Access - Uziv.menu pr | _Standardné hodnoty uivatela _|»

- A Sluzb 4
l-g, = &2 | 6 v A -.Y
Pomdcky »
- (3 oblabené Zostava » UZivatel'ské data
~ [ UZiv.menu pre Renita Celistkova Sluzby pre objekt Rozirenie obliibenych
+ (3 personalistika Maje objekty >
» [ Mzdy . R
Viastné spoolové poZiadavky
Viastné alohy
Kritka sprava
Status...
OdhlEsenie

Po zobrazeni Udrzby vlastnych dat kliknite na zalozku Parametre a skontrolujte parameter. Minimalne
musite mat parameter UGR, MOL (vidy hodnota 31), AQB (vZdy hodnota Z_HRPA), AQW (vZdy prazdna
hodnota).

Dokumentdcia - Adresa Data prihl. SNC " Pevné hodnoty . Parametre { Systémy  Roly | Profily  Skupiny - Personalzicia Data licen.

Q) [2) D)) [&)F]6))E) (2= (&)
Parametre
2 Kitloy nonic
AQB Z_HRPA Query ABAP/4: UZivatel.skupina
AQW ABAP Query: Query area
BUK 0310 Uétovny okruh
GSB Pracovny Usek
MOL 31 Modifikator statov HR
UGR 92 Skup.uziv.(kmen.data RP)
Interné
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2 Evidencia kmenovych dat v infotypoch

Evidencia jednotlivych Udajov o zamestnancoch sa realizuje v infotypoch. Infotyp je logicky suhrn
informacii do jednej obrazovky systému podla urcitého spoloéného obsahu. Mnohé infotypy pouzivaju
ako mzdari, tak aj personalisti. Tieto infotypy su popisané v prirucke pre personalistiku
CES_MO01_Pouzivatelska_Prirucka.

Infotypy sluZiace pre zaddvanie a udrzbu kmenovych dat pre mzdara su uvedené v tabulke nizsie.

Ozn. Text infotypu
0003 Status zuctovania

0009 Bankové spojenie

0011 Externé prevody

0014 | Opakované prijmy/zrazky

0015 Doplnkova platba

0045 | Pozicka

0057 | Clenské prispevky - odbory
0252 Danové udaje

0253 Poistné

0256 Predchadzajuci zamestndvatelia

0257 Rocné vyr. dane zo mzdy

0621 D6chodky, Postihnutia

0655 | Nastavenie ESS —doklad o odmene
3350 | Hodnota vozidla

Evidenciu kmenovych dat v infotypoch uzivatel realizuje dvomi zakladnymi sp6sobmi:
1. personalnym opatrenim (transakcia PA40) a
2. udrzbou persondlnych kmenovych dat (transakcia PA30).

Pracu zacina vidy personalista prijatim zamestnanca pomocou personalneho opatrenia. Nasledne
moZe opatrenie spustit mzdar a zaloZit infotypy pripustné pre mzdara. Tento predpoklad plati pri
realizacii vSetkych opatreni, nakolko personalista spracovdva ITO000-Opatrenia a IT0O001-Organizacné
priradenie.

Vietky mzdarske data sa mozu vypliiat bud pomocou opatrenia alebo priamou tdrzbou cez konkrétny
infotyp a nie je nutné pouzivat opatrenie.

Oba sposoby evidencie kmerovych dat je moiné vzajomne kombinovat, teda ak zrealizujete
personalne opatrenie, mozete nasledne Udaje upravit cez udrzbu personalnych kmenovych dat.

2.1 Informativne hlasky pri praci s infotypmi

Délezité je Citat informativne hlasky, ktoré systém wvypisuje na spodnej liSte zaznamu pri préci
s infotypom (aj pri Personalnom opatreni — transakcia PA40 aj pri Udribe personalnych kmerovych

dat - transakcia PA30). Systém skontroluje zadané data a vypise

Interné
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- upozornenia (Zltou) — tieto hlasky potvrdime Enterom. Systém vas pusti dalej.

M\ Zaddvanie pre minulost’ zi&tovania(spatny prepoet)

- chyby (éervenou) — je potrebné data opravit, inak vas systém nepusti dalej.

@ neplktnd kombindcia druh opatrenia E1/dévod opatrenia

]
- korektne zadané data (zelenou) — zdznam uloZte disketou .

UloZte Gdaje

Organizacne priradenie Kopirov.

5a  OrgMgmt,Info...

Hladanie

~ &8 0soba
« (i) Komplexna napoved' vyhladavania
- () HIadany pojem
« (i) vorné vyhradivanie

Testovacia Ela -
narodeninova rodinka -
datumova datuka

kudlanka nabozna

Stanovsky Zastupca

Poda Ivan

Pdda Ivan

Stanowvskd Kumulovand

datumova datuka

narodeninova rodinka

ke o i, AL i

LI LI

Profesia 00000000
Uloite Udaje |

Interné

0Osobné Cislo 2199 Meno
SkjOkr 2|7 1| duevna p-zakistup. Nas/ Vs
PPrDoby 375 | Rovn.PC 37,50hod/tyE. % PPD
Phtné Do [31.12.9999

Struktura podniku

UEokr 2710]  Urad MPRV SR

Pers.oblast  |2710] MPRV SR CiastObl

Nakl.str. Prac.lsek

Fin.stred. 2710-0000 Urad MPRV SR

Fond 111 Rozpoctové prostried

Grant

Fun.oblast’ 04120 Polnohospodarstvo

Persondl.5truktira

Skup.PR 2| verejny ziujem Zagokr
Okruh prac. vi  duevnd p-zakl.stup.
ZamestPom
Organiza¢na Struktira Referent
PercSadzba /100,00 Skupina
PlEn.miesto 939933399 Integrdcia: Predvolen... = Personal
Cas.evid.

Poda T

van

01.05.2022| / |31.12.9999
100,00

2710

KJ'

2710

MPRV SR

MPRV SR

g
R 5 S G P i 2 S B A s P S e S B o
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3 Personalne opatrenia

Personalne opatrenia slizZia pre komplexnejSie zaddvanie udajov, ktoré vyzaduju vyvolanie viacerych
infotypov v urcitom slede. V ramci personalneho opatrenia systém pouzivatelovi navrhuje postupne
vSetky potrebné infotypy k udrzbe. Niektoré ukony je moziné nastavit dynamicky na zdklade
predchdadzajuceho kroku.

Navrhnuty sled infotypov je rozdeleny pre skupinu pouZivatelov Personalista a zvlast pre skupinu
pouzivatelov Mzdar. Ak bude uZivatel patrit do oboch skupin pouzivatelov, budl sa mu navrhovat
infotypy pre personalistu aj mzdara.

Pri urovani sledu infotypov pre opatrenia sa definuje aj aktivita, ktora sa md s konkrétnym infotypom
pocas opatrenia vykonat:

® INS - zaloZenie zdznamu v infotype (insert)
e MOD - zmena zaznamu v infotype (modify)
e DIS —zobrazenie zaznamu v infotype (display)
e COP - kopirovanie zaznamu v infotype (copy)

e LIS9 — vymedzenie zdznamu v infotype (delimite)

Sled infotypov a aktivit je navrhnuty vo vdzbe na Specifikicie jednotlivych opatreni a skupiny
pracovnikov.

Obsah dat v jednotlivych infotypoch je popisany v kapitole 4.4 Popis jednotlivych infotypov.

3.1 Spustenie opatrenia

Opatrenia sa spUstaju v transakcii: PA40 — Persondlne opatrenia.
Cesta v menu pre personalistu: Personalistika — Persondlny manaZment - Udrzba kmeriovych ddt
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Persondlny manaZment - Udrzba kmeriovych ddt

Pre spustenie opatrenia (transakcia PA40) je potrebné zo strany uzivatela vykonat tieto aktivity:
1. Oznacte opatrenie, ktoré chcete vykonat (vyber sa vykona oznacenim opatrenia v prvom stipci
zoznamu opatreni).
2. Zadajte datum do pola Zaciatok, ku ktorému sa opatrenie vztahuje (v pripade opatreni pre
skoncenia pomeru sa zaddva datum vystupu).
3. Zadajte osobné Cislo, ktorému chcete realizovat opatrenie. Alebo mdZete osobné dislo
vyhladat, podrobne v kapitole 4 Udrzba personalnych kmeriovych dat.

4. Spustite opatrenie ikonou @

Interné
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~ 82 Osoba Osobné Cislo I 8 I Zmiuva ‘00000008 Verejny zaujem V1 1510.. ¥
+ (i) Komplexn3 napoved wyhladdvania  eno Verejnista_1510 Juraj | St. |3 Akthmy Nas/Vys |01.08.2022)/[31.12.9:
- @ B skiokr 2] 7 1] dugevnd p-zakl.stup. pojépo [1510] 7 [1510] MF SR
+ (H) voIné wyhladavanie

Persondine opatrenia

‘ ‘ @ =R mh opatrenia Pers.obl... Skup.pra... Okruh p...
- h

EERUE Priatie do 5P -

Zozn.vyskyt. ;| |Priatie-UC, VOP, ZlenRETR.
Osobné &islo Nazov “|  |Priatie - dohoda/iny vzt'ah
00000007  Stitnv 1510 Jurai - | EE

5. VITO000-Opatrenia stlacte ikonu Skupina informacii. Systém upozorni hlasenim, Ze ITO000-
Opatrenia sa neuloZi, nakolko je udrZiavany personalistom. Potvdte ikonou Dalej.

Opatrenia zmenit’

> sa 0% skupina informaci | & Zmena skup.info

0s.Cis. 2!

Meno testovaci Andrej |

Sk/Okr 4 /el THP-adminttrativa Nis/Vys [01.01.2022] 7 [31.12
PIPrDoby 4375 | Ner.PC 37,50hod/tyi. %PPD  |100,00

Phtné 01.01.2022| Do  [31.12.9999] zm. [24.05.2022|STREMPEX

Persondine opatrenie
Druh opatrenia [E1 Priatie do VZ, ZP =
Ddvod opatrenia

(3 Vznik prac.pomeru

Status

Ind.podla zdkaznka v
Zamestnanie 3 Aktivny v
2Zviadt.platba 0 Ziadna zviaétna platba v
Organzacné priradenie

Plin.miesto l33g23293)  Default position

Personal.oblast’ l1s10] MFSR

2

testovaci Andrej |

4| /[Pl THP-adminitrativa Nas/Vys [01.01.2022| 7 [31.12.9999)
M375 | Ner.PC 37,50hod/tyZ. % PPD  |100,00
01.01.2022] Do [31.12.9998] zm. |24.05.2022|[STREMPEK

[ Skupina informacii

ne opatrenie
atrenia E o Upozornenie: Infotyp opatrenie sa pri funkcii
)patrenia I "Vykonanie skupiny informacii' neuloZi!
v Dalej Spat’

Ia zdkaznika E 2 ila D
1anie |3 Aktivny vl

Interné
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6. Systém vas prevedie jednotlivymi infotypmi, ktoré sd navrhnuté vrdmci opatrenia pre
mzdarov. Pri kazdom infotype je definovana aktivita, ktord sa ma s infotypom v ramci
opatrenia realizovat ako zaloZenie, zmena, kopirovanie, vymedzenie alebo zobrazenie.
Jednotlivé infotypy uloZte Disketou.

7. Ak nechcete zmenit Udaje v uz existujicom zazname prislusného infotypu pocas opatrenia
(napr. ho zaloZil personalista) alebo niektory infotyp nechcete zaloZit, stldéanim zelenej Sipky
doprava sa preklikavate do dalSich infotypov navrhovanych v rdmci opatrenia.

Ak nahodou niektory infotyp omylom preskocite, mbzete sa k nemu vratit spat stlatenim
zelenej Sipky dolava.

Organizacné priradenie zmenit’

& LA OrgMgmt,Info...

Osobné Cislo 2 Meno testovaci Andrej
Sk/Okr 4|/ |P1| THP-adminitrativa Nis/Vys [01.01.2022|/(31.12.9999
PIPrDoby M375 Ner.PC 37,50hod/tyz. % PPD /100,00

Platné ‘01.01.202 31.12.9993) Zm. |14.06.2022|CELUSTKOVA

Struktira podniku

Ucokr 1510 Urad MF SR
Pers.oblast’ 1510, MF SR CiastObl 1510 MF SR
Nakl.str. Prac.isek
Fin.stred. 1500 MFSR - kapitola 15
Fond 111 Rozpoctové prostried
Grant
Fun.oblast’ 01110 Vykonné a zdkonodame org
Interné
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4 Udrzba personalnych kmeriovych dat

Udrzba personalnych kmeriovych dat sa realizuje v transakcii: PA30 — UdrZba persondinych kmeriovych
dat.

Cesta v menu pre personalistu: Personalistika — Persondlny manaZment - Udrzba kmeriovych ddt
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Persondiny manaZment - Udrzba kmeriovych ddt

4.1 Vyhladavanie zamestnancov

Existuje viac moznosti pre vyber zamestnancov:

— do pola osobné Cislo zadate Cislo zamestnanca,

. Udrzba personalnych kmenovych dat
) & & [0 T 2

[%e) =]2] Osobné &0 |i2sae | alzmva [0
Hladanie Meno Minister reter St. |0 vystapil
¥ 88 Osoba Sk/Okr 9| / U2/ ¢len viddy

« () Komplexnd napoved' vyhladavar

« (8} HI3dany nniem

— v poli osobné &islo vyberiete vyhladavanie cez matchkdd,

o Kliknutim na matchkdd (ikona ) sa otvori vyhladavacie okno.

Udrzba personalnych kmeriovych dat
O & & [Of T A

EEERD osmécso | [a]zmue
Hladanie
~ 88 Osoba
- M [ RN [ S S R T NN S——

e Vyhladavanie podla Priezviska-mena — zadajte poZadované meno
alebo priezvisko, pripadne jeho ¢ast. Cast hladanej polozky mézete nahradit znakom *. Pri
vyhladdvani mozZete pouzit znak * az 2x, napr. *test* - systém vyhladava vSetky data, ktoré
obsahuju text test, pricom mozu byt dalsie znaky pred alebo za slovom test. Potvrdime vyber

&

Interné
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[= Osobné cislo (1)

e Vyhladdvanie podla Organizacného priradenia

ii/m-m l Organizacné priradenie | Volné vyhl'adavanie \E\
Priezvisko B} ~test™|
1 Meno
|| 30

— zadajte

pozadovany vyber podla Gdajov v zalozke Organizacného priradenie vo vyhladavani. Napr.
ak by ste chceli zoznam zamestnancov len v Statnej sluzbe, vyplnite pole Skup.pracovnikov
hodnotou 1 a to priamym zadanim hodnoty alebo vyberom cez matchkdd. Kliknite na dané

N
pole a zobrazi sa ikona pre matchkdd l;], na ktory ked' kliknete, tak sa zobrazi ¢iselnik pre
pole Skupina pracovnikov.

Oc{” L
[= Osobné dislo (1)

Prezvisko - meno

)

- Organizaéné priradenie | Volné wyhladdvanie

Persondl.oblast’
Ciast.pers.oblast’
Skup.pracovnikov
Okruh pracovnikov
Zictovaci okruh
Uétovny okruh
Nakl.stredisko
Organizaéna jednotka
KIG¢ organizicie
Skupina referentov
Referent cas.evid.
Priezvisko

Meno

Interné

N
|

x|
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[ persondine kmefiové dita  Spracovanie

V]

Skok

v « [ XK ]
[#.| UdrZba personalnych kmeriovych dat

0 2 e M0 &

Dodatky

Pomdcky  Nastavenia

Systém  Ndpoved'

DNOH 8B 0T

[ Skup.pracovnkov 13 Zaznamy ndjdené

Prezvisko - meno < Organzaéné priadenie | volr| < Obmedzena. |
e v
personl.oblast [v 3] an ][] %] 2 e ].]
Ciast.pers.oblast’ SkuPR" Ozn.sk. ik Koniec
e 1 Stitna sluzba 01.01.1950 31.12.9999
Skup.pracovnikov 2 Verejny ziujem 01.01.1950 31.12.9999
Okruh pracovnkov ] 3 VZ odm. ZP 01.01.1950 31.12.9999
o ek —_— 4 Zikonnk price 01.01.1950 31.12.9999
iAo 5 Dohody mimo PP 01.01.1950 31.12.9999
Utovny okruh [ 6 Zdr.prac.(VZ) odm.zP  01.01.1950 31.12.9999
7 Zdr.prac. odm.zP 01.01.1950 31.12.9999
Nakl.stredisko 8 Umel.prac.(VZ)odm.ZP 01.01.1950 31.12.9999
Ovgmizaliid jedootia 1 9 Ustavny &initel 01.01.1950 31.12.9999
) ) A VOP, CR(retran) 01.01.1950 31.12.9999
KI'G¢ organizacie B Sudaa 01.01.1950 31.12.9999
Rk sahesnioy - c Su/RP/UM po sk.vykon 01.01.1950 31.12.9999
D Iné zmiuvy 01.01.1950 31.12.9999

Referent as.evid.
Priezvisko

Meno

Nastup Testovad t. JUDr.PhDr. ThDr. |
Nastup Testovadi &at. JUDr.PhDr.ThDr. |

13 Zaznamy ndjdené

. . 4
Vyberte zdznam a potvrdte Enterom alebo ‘

7

— skratenym zadanim v poli osobné ¢islo

zadajte =n.S a stlacte Enter — vyhladdva zamestnancov, ktorym zacina priezvisko na S.

Udrzba personalnych kmerovych dit

O & & [0 IF

j{.

B EE3 BN ERT Y

Hladanie

w 0n Nrala

zadajte =c a stlacte Enter — vyhladdva zamestnancov podla rodného cisla

Osobné cislo

Vyplfite rodné ¢&islo, alebo jeho &ast v poli IdC a stlaéte Enter.

Interné
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[ Osobné &ilo (1)

x
7znak chyby - ZPD " Dsobné identifiaéné &islo Pracovnik s nizkym prﬁm...”| E‘m

ModifosobId [ ]
g 18 [E5]{ oo0101%
d| Osobné gislo ]
k| Patné od ]
4| Pamé o ]

[= Osobné Cslo (1) 25 Zaznamy najdené

“B: Znak chyby - ZPD )/C: Osobné identiflkacné &ish
_ T _
R, [

Ca M ESEE =1
ModifOsobld:
1dC " Os.lis. Zaciatok Koniec
9001012350 00000031 0K 000K 31.12.9999
9001012900 00002431 O 00000¢ 31.12,9999
9001016541 00002625 XX XK X00K 31.12.9999

4.2 Vyber infotypov a subtypov

Vyber infotypu
Existuje viac moZnosti pre vyber infotypov:

— priamym zadanim jeho cisla do pola Typ informacie — zadajte Cislo infotypu (napr. infotyp
0021-Rodina/opravnena osoba) a stlacte Enter

Interné
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Pracovny pomer - Osobné Gdaje . Mzdy | Casové (daje

Text infotypu St..  Obdobie
| 0003-Status zuctovania ¥ ~ | (s)0bdobie
0008-Zskiadné mzdy M 0d Do
_0009~Bankové spojenie 4 (dnes (O akt.tyZded
~0252-Dafiové udaje 4 Ovietko () akt.mesiac
0253-Poistné SK (od dnes (O posl.tyzdef
~ 0011-Externé prevody (" do dnes () posl.mesiac
0014-Opakuj.sa primy/zrazky () akt.obdobie (aktudiny rok
| 0015-Dopinkova platba a [@ Vyber ]
0045-Pdiicka -
Priamy vyber
——— T ——— 7

- vyberom z matchkddu v poli Typ informacie — kliknite do pola Typ informdcie, zobrazi sa ikona
pre matchkdéd. Kliknite na matchkdd azobrazi sa zoznam infotypov. Vyberte infotyp

W.

a potvrdte Enterom alebo ™ -

Pracovny pomer - Osobné Gdaje .~ Mzdy | Casové (daje

Text infotypu St.. | | Obdobie
0003-Status zuctovania ¥ ~ (s 0bdobie
0008-Zakladné mzdy - od Do
_DODQ-Bankové spojenie 4 dnes () akt.tyiden
~0252-Dafiové udaje - " véetko () akt.mesiac
0253-Poistné SK " od dnes () posl.tyidefi
_0011-Extemé prevody (" do dnes (") posl.mesiac
0014-Opakuj.sa primy/zrazky () akt.obdobie (D aktudlny rok
~0015-Dopinkova platba ~ l@ Vyber J
0045-Pozicka -
Priamy vyber
Typ informdcie || k.
Interné
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Pracovny pomer | Osobné Gdaje /Mzdy | Caso ber infotypu pre udrzbu kmefovych dat HR (1) 406
Text infotypu St... | | | Obdobj -

TAOOOB-Status zlctovania « ~| @obd

}_ 0008-Z3kladné mzdy % od Text thWDll

{ ‘0009—Bankové spojenie 4 (\vdneg 0000 Opatrenia

| 0252-Dafiové Gdaje - 4 (viet| 0001 Organizaéné priradenie

| 0253-Poistné SK od d 0002 Osobné dita

\ ‘0011—Extemé prevody do 0003  Status zictovania

T\0014.0pakuj.sa priimy/zrizky ~akt.4 0004 qutihnutie

L\OOIS—Dophkova' platba ry el ggg: ::rok na dovolenku

| 0045-P5icka resy

/10007 PBn.pracovnd doba
0008 Zdkladné mzdy
| Priamy vyber 0009 Bankové spojenie

Typ informacie | 40011 Externé prevody
0014 Opakuj.sa primy/zrazky
0015 Doplnkova platba
0016 Sudasti zmluvy

Vyber subtypu
Niektoré infotypy maju subtypy. Subtyp predstavuje pole Dr. (napr. infotyp 0021-Rodina/opravnena
osoba). Vyhladavanie je obdobné ako pri vybere infotypu.

Osobné &islo 2197 |  zmiuva (00002197 00000216 00002197  ~ @ﬂ
Meno Pdda Ivan st. [3] Aktivny  Nas/vys [01.08.2022] / [31.12.9999]
sk/okr 5] 7 [B1] dohoda o wyk. price po/¢po [1510] / [1510] MF SR

Naklstr 1000110000/ Urad Ministerstva ce Org.jed 10052 Administrativne oddel...

Pracovny pomer }"Osobné udaje " 7 “Casové Gdaje |

| Text infotypu St... | | | Obdobie

| |0003-Status zuctovania « ~ | (s)Obdobie

 |0008-Zakiadné mzdy s od | Do |

‘\ |0009-Bankové spojenie "4 dnes (O akt.tyzden

| |0252-Dafiové Udaje ¥ || Ovietko () akt.mesiac

;\ |0253-Poistné SK od dnes () posl.tyzdeii
| |0011-Externé prevody (do dnes () posl.mesiac
\ e el () akt.obdobie O aktudlny rok
| |0015-Dopinkovd platba a [—@ Vyber ]

| |0045-poiicka -

| Priamy vyber
Typ informacie

Interné
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Osobné Cislo 2197 Zmluva 00002197 00000216 00002197 v @@J
Meno Péda Ivan St. |3| Aktivny  Nds/vys |01.08.2022|/ 31.12.9999
Sk/Okr 5| / Bl| dohoda o vyk. price PO/CPO [1510| 7 |1510 MF SR

Nakl.str 1000110000 Urad Ministerstva ce Org.jed 10052 Administrativne oddel...

Pracovny pomer | Osobné Gdaje . Mzdy | Casové idaje

Text infotypu St... Obdobie

0003-Status z(ctovania « ~ | (¢ 0Obdobie [Z Subtypy pre infotyp "Rodina/opravnena osol
0008-Zakladné mzdy M od /.'% I ‘

0009-Bankové spojenie 4 dnes -
0252-Dafiové Udaje 4 “vietko ————

0253-Poistné sK ~od dnes I; Lﬂ%lhcl =l
0011-Externé prevody ® T . Manze|manzeka

0014-Opakuj.<a primy/zrdzky () akt.obdobie 13  Blizka osoba v spol.domdc.
0015-Dopinkovd platba ~ [@ Vyber 2 Dieta

0045-Pozicka v 6  Osvojené dieta
Priamy vyber
Typ informdcie Rodina/opriavnena osoba Dr.

4.3 Pracas infotypmi

Zaznamy v infotypoch maju ¢asovu os. Bud' ju maju definovanu platnostou zaciatok-koniec (od-do)
alebo maju platnost k ur¢itému datumu.

So zdznamami v infotypoch je mozné vykondvat nasledujice aktivity (zaloZenie, zmena, zobrazenie,
kopirovanie, vymedzenie, vymaz, prehlad zaznamov):

) & & (OGO | 2

Systém uzivatela v hornej ¢asti zaznamu informuje o aktivite a prislusSnom infotype.
Poistné SK zalozit’

24
| ¥ MEY 0Osobné &islo g Meno
IHI’adanie Sk/Okr 2/ V1| duSevnd p-zékl.stup. Nas/Vys
~ 20, Osoba PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD

* (i) Komplexna napoved vyhladavania
» (H) Hradany pojem

A 9(31.12.9999
- () volné vyhl'adavanie

Platné
Zdravotné poistenie

Udaje v infotypoch mézu byt povinné alebo nepovinné. Povinné polia st oznacené nasledovne ’57
AZ po vyplneni povinnych poli je mozné infotyp uloZit.

Interné
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Platné  :01.05.2022[(7 31.12.9999

. Zdravotné poistenie

Platenie ZP 1PRtIZCaHZL - Zarobkova Cinnost’ Priem v zamestn
Odpocditatel'na polozka ZP (]

ID cislo pre ZP 8501011233

Zdrav.poistoviia 4

4.3.1 Zalozenie

Ikona slizZi na zaloZenie zaznamu infotypu. Na vstupnej obrazovke mozete zadat obdobie od do
(niektoré infotypy si vyZaduju zadat obdobie od do, napr. IT2001-Nepritomnosti), na ktoré chcete

zdznam zalozit. Kliknite na ikonu zaloZenie , obdobie platnosti mozete zmenit alebo doplnit
priamo v zdzname infotypu. Zdznam uloZte disketou.

D& & DO &

e MO PPN — gl L
Hladanie Meno Nastup Testovaci &at. ..St. |3/ Aktivny  Nds/Vys |01.01.2022]/|31.12.9999
~ &3 Osoba Sk/Okr 2| / [V1] duSevnd p-zakl.stup. PO/CPO 1510 / |1510) MF SR

« (i) Komplexn3 napoved wyhl

« (b Hradany pojem

« (i vorné vyhradavanie

< Pracovny pomer | Osobné Gdaje | Mzdy | Casové Gdaje

B s L s Text infotypu St... Obdobie
@ @ E@T 0000-Opatrenia A *) Obdobie
) @ed @ gzg;gfganmé priadenie v - 04 [[oro1202l00 [ |
I Ucasti zmiuvy dnes akt.tyzden
z‘:;v:s‘j:b = : 9003-Dopliiuj. inf. k pomeru “ vietko ~ akt.mesiac
ne Nazov » - ~ ey
oonzzsi_isuo Tesom + | CERTRTE b e
00002232 Nastup Testova, ~ do dnes posi.mesiac
00002234  Nastup Testova. 0121-Prioria ref.0s.C. akt.obdobie aktudiny rok
00002235  Néstup Testova 0019-Sledovanie terminov R[] Vyber
00002247  Testovadi Imrich 0033-Statistka M

00002252  Testovaci Jozef
00002233  Nastup Testova. e
00000002 testovaci Andrej

00002196 Cervena Petra Typ informdcie Poistné SK Dr.
00000038 Dohodér van .

Interné
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Poistné SK zaloZit’
LA
kB B En R Y
| Hl'adanie
~ 88 Osoba

» () Komplexna napoved vyhl
« (i) Hradany pojem
« () volné vyhladavanie

Zozn.vyskyt.
Osobné &islo Nazov

00002231  Nastup Testova. =
00002232  Nastup Testova. ~
00002234  Nastup Testova.
00002235  Nastup Testova.
00002247  Testovaci Imrich
00002252  Testovaci Jozef
00002233  Nastup Testova.
00000002 testovaci Andrej
00002196  Cervena Petra =
00000038 Dohodar Ivan

AnAARANa A i deaa

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Osobné cislo 2232

Sk/Okr 2/ V1| duSevnad p-zakl.stup.

Zdravotné poistenie
Platenie ZP 1PREIZCaZL ~
1D ¢islo pre ZP 8602140250
Zdrav.poistoviia ~

Socidine poistenie

Platenie SP 6 ZC plati, ZL neplati ... =
Platenie NP 1 PltiZC 3 ZL A
Platenie PN 1 PlatiZC 3 ZL -

ID pravneho vztahu
1D cislo pre SP
Ddchod.sprav.spol.

Nastup Teatovaci &at. JUDr...
01.01.2022] / |31.12.9999

Meno
Nas/Vys

Zarobkovd Cinnost’
Odpoéitatelnd poloika ZP

Priem v zamestn

Automat. retro pre rozpocet SP v
Vynutit' rozpocet od

Prica v kategdrii

Kat.ddchodku Kategodria ... *

Osamely pracovnik

Ak uZ existuje zaznam prislusného infotypu a vy idete zaloZit novy zaznam, pricom platnost nového

zdznamu je neskor ako platnost existujiceho zdznamu, tak moézu nastat nasledujice situdcie

v zavislosti od infotypu (je to ako aktivita kopirovanie):

1. platnost pévodného zdznamu sa vymedzi (ukon¢i) diiom, ktory predchadza driu, kedy zacina
platnost nového zaznamu (napr. ITO008-Zakladné mzdy) alebo

2. platnost pdévodného zaznamu zostane rovnaka a vznikne aj novy zaznam, teda budu existovat

v danom c¢ase dva zaznamy (napr. IT0022-Vzdelanie),

Systém vas upozorni hlaskou, Ze pévodny zaznam sa ukondi (bod 1):

Datovy zaznam platny 01.01.2022 - 31.12.9999 na kondi sa vymedzi

4.3.2 UlozZenie

Kazdu aktivitu so zdaznamom infotypu uloZte prostrednictovm ikony uloZenie

4.3.3 Zobrazenie

Zobrazit zaznam modzete cez ikonu zobrazenie

medzi nimi cez ikony «) alebo

Interné
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Zakladné mzdy zobrazit’
P
(¥ @@J 0Osobné cislo 2232 Meno Néstup Testovaci &at. JUDr...
Hfadanie Sk/Okr 2/ W1 dufevnd p-ziklstup. Nis/vys [01.01.2022| / [31.12.9999
~ 82 0soba Platné 01.05.2022) Do 31.12.9999 Zm. [19.09.2022||CELUSTKOVA
* (i) Komplexnd ndpoved' vyh
8 vl e D ooy -
. i =
L Tarifa DalSie informdcie
Druh vz, Verejny zaujem Stupen zamestnanosti 100,00 %
A L L Oblast/ V1 VZ zikladnd stup. Zosk.okr.prac. OBD periodicky (pla...
@ | @ | @@ L.l Skupina 07 Stup. 11 Pracov.hod.za obdob. 163,00 Mesalne
e
Zozn.vyskyt. -
Osob“:s?tlo - Mz... Mzdovy druh-dihy text Z.. Ciastka Mena N..P..Poletfjed... JednotkafT]
né &islo Nazov . =
00002231  Ndstup Testova, ovoo Tarlfnv'plaF 915,0000 EUR4 I 1_’ 0,00
00002232 Nastup Testova, ~ | -/00 Osobny pripiatok 150,0000 EUR4 | | g;a0
00002234  Nastup Testova.

Ak chcete prehlad vSetkych zaznamov za dané obdobie, kliknite na ikonu prehlad 48 Oznatte
prislusny zaznam a cez zmenu si zdznam mdzete pozriet (ak mate opravnenie len na ¢itanie daného
infotypu, namiesto ceruzky kliknite na ikonu zobrazenie).

Zakladne mzdy Zoznam
O ¢ [0 W & il Primy a zrazky

l‘l_()J_ 4\@@| 0Osobné Cislo 2232 Meno Néstup Testovaci &at. JUDr...
| Hradanie Sk/Okr 2|/ V1] dugevns p-zkl.stup. Nas/Vys |01.01.2022] /7 [31.12.9999
v 82 Osoba Vyber 01.01.1800/ Do 31.12.9999
« (i) Komplexna napoved’ vyh!
. Hladany pojem
(i Hradany pojen Dr. DvZadatok Koniec DT TO Tarf.sk.. St 1.Castka 1.m... Cek.Zastka [T
« (i vorné vyhladavanie
01.05.2022 31.12.9999 VZ V1 07 11 915,0000 EUR4 Ee
0 01.01.2022 30.04.2022 VZ V1 07 11 915,0000 EUR4 1

1 2 1«

VY]

4.3.4 Zmena

lkona £ slazi iba k opravam chybne alebo nepresne zadanych udajov v existujicom zazname
infotypu.

. p . v . & v " yv. L
Pri zmenach udajov v ¢ase sa zmena zaznamu cez = nepouZziva, nakolko by sa narusila histéria
zaznamov (v takomto pripade treba pouzit kopirovanie).

Vstupte do vybraného zaznamu ceruzkou, upravte data a ulozZte disketou.

Interné
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Zakladné mzdy zmenit’

b4 EbMzdowy druh  E:Mzdovy druh Primy a zrazky

[7'()] I??“‘c\‘ 0Osobné islo 2232 Meno Nastup Testovaci &at. JUDEr....
Hladanie Sk/Okr 2|/ V1| dudevnd p-zakl.stup. Nas/Vys 101.01.2022) //31.12.9999
~ 82 Osoba Platné Do 31.12.9999) Zm. [19.09.2022 CELUSTKOVA

* (i) Komplexna napoved vyhl
« (f Hradany pojem

+ (i) VoIné vyhladavanie : 5 oﬁje!(tu —
Tarifa DalSie informdcie
Druh VZ'  Verejny zdujem Stupen zamestnanosti 100,00/%
i e : ¢ | oblst V1| vz zikladn stup. Zosk.okr.prac. OBD | periodicky (pla..
N8 E R Skupina 07 Stup. |11 Pracov.hod.za obdob.  |163,00 Mesaéne
) EF) @
Zozn.vyskyt. - - = =
L . Mz... Mzdovy druh-dihy text Z.. Castka Mena N..P.. Pocetfjed... Jednotkaﬂ
Koo Chlon Mo 0V00 Tarifny plat 915,0000 EUR4 I |
00002231  Nastup Testova, a |- - orn PRt - v
00002232 | Nastup Testova, ~ 1V00 Osobny priplatok 150,0000 EUR4 v
00002234  Nastup Testova. EUR4
00002235  Nastup Testova. EUR4
nnnnN”"47 Tactrvmei Trarich (=Rl 7]

4.3.5 Kopirovanie
Ak potrebujete zmenit u zamestnanca napr. zlozky platu v ITO008-Zdkladné mzdy, pretoZe doslo

k zmene napr. osobného priplatku od urcitého datumu, kliknite na ikonu Kopirovanie. Skopiruje

sa platny zdznam. Postupovat moéZete aj tak, Ze date ikonu prehlad aa , Vyberiete zodpovedajuci
zaznam a kliknete na ikonu kopirovanie.

Zakladné mzdy Zoznam

D 2 |O|@ & Gerimy a zrizky

@J |§Hé‘ Osobné Cislo 2232 Meno Nastup Testovaci &at. JUDr...
Hladanie Sk/Okr 2/ V1 dudevna p-zakl.stup. Nas/Vys [01.01.2022| /|31.12.9939
~ 88 Osoba Viber 01.01.1200 Do 31.12.9999
* (i) Komplexn3 napoved vyhl
: % \H,,IDEI.: anyigz?wme Dr. Dv Zadiatok Koniec DT TO Tarf.sk... St 1.Ciastka 1.m... Cek.éastka [T
01.01.2022 31.12.9999 VZ V1 07 11 915,0000 EUR4 |

-

V kopirovanom zdzname zmerite platnost a pozadované (daje a uloZzte disketou.
MoOZu nastat nasledujlce situdcie v zavislosti od infotypu:
1. platnost pévodného zaznamu sa vymedzi (ukonéi) driom, ktory predchadza dnu, kedy zadina
platnost nového zaznamu (napr. ITO008-Zakladné mzdy) alebo
2. platnost pévodného zaznamu zostane rovnaka a vznikne aj novy zdznam, teda budu existovat
v danom c¢ase dva zdznamy (napr. IT0022-Vzdelanie).
Systém vas upozorni hlaskou.

Interné
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Zakladné mzdy Kopirov.
54 | Ebmzdovy druh  EiMzdowy druh Primy a zrazky
‘_ _,\_ _I@@ 0sobné cislo 2232 Meno Nastup Testovaci &at. JUDr...
Hiadanie Sk/Okr 2/ [v1] dusevna p-zaki.stup. Nis/Vys [01.01.2022] /[31.12.9999
~ 82 Osoba Platné p1.05.202 31.12.9993%
« (1) Komplexna napoved wyhl
« {fl) Hradany pojem . —
« () volné wyhladavanie 1[3 e
Tarifa | Dalie informécie
Druh vzl Verejny zaujem Stuperi zamestnanosti 100,008
ilaT ‘' * | oblast vi| vz zakiadns stup. Zosk.okr.prac. 08D | periodicky (pla...
| | ¥ |afl Skupina 07 Stup. |11 Pracov.hod.za obdob. 163,00 Mesatne
Al @ 5
Zozn.vyskyt. . "
wﬂfvt = . Mz... Mzdovy druh-dihy text Z.. Ciastka Mena N..P.. Pocetfied... Jednotka[T]
Osobné Elo | Nazov . avo0 Tarifny plat 915,0000 EUR4 I [V
00002231 Nastup Testova. = L 5 o
00002232  Nastup Testova, ~ | ~'°° Osobny priplatok 150,0000 EUR4 (=]}
00002234  Nastup Testova. EUR4 U
00002235  Ndstup Testova. EUR4 (]
00002247  Testovaci Imrich EUR4 J
00002252  Testovaci Jozef EUR4 N -
00002233  Ndstup Testova. EUR4 N -
00000002  testovaci Andrej PR PR
00002196  Cervena Petra o .
00000038 Dohodir Ivan NO 19.09.2022 - 31.12.9999 [ﬂ@ 1.065,0000 |EUR4
PV T — r erep——
0 “«»
/0 Ditovy ziznam platny 01.01.2022 - 31.12.9999 na kondi sa vymedzi :=~| ',’

4.3.6 Vymedzenie

Pre vymedzenie platnych zaznamov sliZi ikona vymedzenie

o

datum odkedy uz dany zaznam nema existovat a stlacte ikonu vymedzenie.
[#.| UdrZba personalnych kmeriovych dat

O# & D

)= 0sobné Eislo 21

Hladanie Meno Velkd Katarina

~ &2 Osoba sk/Okr |1/ / 01| D3S vo ver.funkci
+ (i) Komplexnd népoved wyh

* (i) Hradany pojem
« (b volné wyhradavanie

Zmiuva 00000027 3titna skizba 01 1510 A...~| [ &
st. 3| aktimy  Nas/vys [01.01.2022]/ [31.12.9999

po/EPO 1510/ 7 [1510| MF SR

/ Pracovny pomer | Osobné Gdaje | Mzdy - Casové ddaje

EICIriHEY

Text infotypu
0000-Opatrenia
0001-Organizaéné priradenie

Zozn.vyskyt.
0Osobné Cislo
00002231

Nazov
Nastup Testova. =

0016-Stcasti zmiuvy
9003-Doplfiuj. inf. k pomeru
0027-Rozdelenie nakiadov
0031-Referenéné osobné Cislo

00002232 Nastup Testova. ~ o —————
00002234  Nastup Testova. HrorEa TELOSC.
00002235  Ndstup Testova. Dmg—%ledovame terminov
00002247  Testovaci Imrich 0033-Statistia
00002252  Testovaci Jozef
00002233  Nastup Testova. - -

Pria er
00000002  testovaci Andrej mv it A
00002196  Cervena Petra Typ informacie Nepritomnosti
00000038 Dohoddr van  _

Systém

St... Obdobie
4 - * Obdoké
¢ | od |is.e.2022id)l  [31.12.9989
v dnes akt.tyzden
vetko " akt.mesiac
v “od dnes T posl.tyZderi
do dnes posl.mesiac
" akt.obdobie Daktudlny rok
v . '\ﬂ Vyber
v -
Dr.

pre vymedzenie zdznamu. Potvrdte fajkou.

Interné
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[ Zadanie datumu vyme...

Hranicny datum

Vyberte zaznam a potvrdte ikonou vymedzenie o] .

Nepritomnosti Vymedzenie
[e]=]F]x]%[®]2] osmbmeas [ 27 -
|Hradame Sk/Okr 11/ 7 lo1! DSs vo ver.funkci Nis/Vys |01.01.2022) /|31.12.9999
~ 82 Osoba PIPrDoby 'P375 | Rovn.PC 37,50hod/tyz. %PPD | 50,00!
* (i) Komplexng napoved wyhi Vyber  [15.08.2022] Do  [31.12.9999 prun|  |Hranid.ditum [15.08.2022
: ﬂﬂ Hlada'ny poyertn _ Nepritomnosti
- () volné vyhladavanie f =
ZaCiatok Koniec Dr... Text dr.prit./neprit. od Do P DniNepr Hm
5.05.2022i 31.12.9999 0520 Materskd dovolenka 0,00 -
« <« 1 -
| (2] .
Zawn wnielad
4.3.7 Vymaz
P

Vymaz zdznamu sa robi cez ikonu ur

Vyberte zaznam, ktory chcete vymazat. Mozete ist cez ikonu prehlad 48 Oznatte zaznam a stlacte
ikonu kos.

Zakladné mzdy Zoznam
O # FD.:‘? fii primy a zrizky
l_ —.I_ —‘\ Osobné &slo | 27| Meno 'VeIké Katarina
| Hradanie Sk/Okr [t/ 01 D&S vo ver.funkci Nas/Vys  |01.01.2022| / [31.12. 9999
~ 82 Osoba PIPrDoby |p375 | Rovn.PC 37,50hod/tyz. %PPD | 50,00
* (i) Komplexnd ndpoved whl 5] yyper 01.01.1800] Do  [31.12.9999
« (b Hradany pojem
« (fh volné vyhladavanie
Dr. | Dv ZaCatok Koniec DT TO Tarif.sk... St 1.Ciastka 1.m... Celk.&iastka T
[} 01.05.2022 31.12.9999 S5 S1 08 1.178,5000 EUR4 =
r o/ L 0 01.01.2022 30.04.2022 SS PF POLFUN 1.000,0000 EUR4 ~

= (&) [&)=)[#L)
(= [ (=l 1[5l

Zaznam pri vymaze je potrebné este raz potvrdit cez ikonu kos.

Interné
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Zakladné mzdy Vymazat’
V5 g [T]erimy sy

[<][=] Y] 5][®][2] osbréeso [ 27 Meno
|

[ ——
Velka Katarina

Hadanie Sk/Okr [1] 7 [o1] DSs vo ver.funkci Nis/Vys |01.01.2022] / [31.12.9999)
~ 82 Osoba PIPrDoby Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD 50,00/

P375
+ (i) Komplexnd napoved wyhl ppins :
« () Hradany pojem
« () volné vyhladavanie

31.12.9999| zm. [30.08.2022!/vINCZEOVA

ID objektu
| Tarifa | DalSie informacie
LL — — ‘" puh ss|  Stitna sluzba Stupefi zamestnanosti | 50,00/%
()& F)BL) Oblast 's1]  Stitna sitba Zosk.okr.prac. '0BD | periodicky (...
| : [r— m gy -
‘—_‘ ‘ Skupina 08 Stup. Pracov.hod.za obdob. 86,50 Mesacne
;Zozn.viskvt.
| Osobné &islo Nazov i - - = —
00002231  Nastup Testova, Mz... Mzdovy druh-dlhy text Z.. Ciastka Mena N..P..Poletfjed... Jednotkafl]
00002232  Nastup Testova, ~ 2500 Platovd tarifa 1.178,5000 EUR4 I [V 0,00
EUR4 I V! 10,00 Percent

00002234 Nastup Testova. 1500 Osobny priplatok 118,0000

Pri niektorych infotypoch v zavislosti od nastavenia ich existencie
prediZeni platnosti predchadzajiceho zaznamu.

v ¢ase sa objavi informacia o

O\ Predchadzajlci datovy zaznam 01.01.2022 - 14.05.2022 bude prediZeny do 31.12.9999

Nie uvietkych infotypov dochidza k prediZeniu predchadzajiceho zaznamu. Pokial sa neobjavi
horeuvedena hlaska, predchadzajici zdznam sa automaticky nepredizi. Ak ma existovat, je potrebné

manualne zmenit platnost zaznamu.

Interné
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4.4 Popis jednotlivych infotypov

4.4.1 Infotyp 0003 Status zuctovania

Systém sa pri spusteni zuctovania riadi udajmi:

1. v riadiacom zadzname (transakcia PAQ03), ktory je platny pre prislusny zucétovaci okruh a vsetky

7

osobné Cisla, ktoré su v iom zaradené a

2. v statuse zuctovania (infotyp 0003) pri kazdom osobnom disle, ktoré ide do ztUc¢tovania.

7

Status zU¢tovania ma teda kazdé osobné Cislo a riadi sa nim zuc¢tovanie mzdy a zuétovanie ¢asu zvlast
pre kazdého pracovnika. Status zuctovania ma vzdy len jeden zaznam, ktory sa pravidelne automaticky
aktualizuje po kazdom ostrom zuctovani miezd a po zmene dat v infotypoch relevantnych pre spatny

prepocet.

Udrzbu infotypu je moZné realizovat cez tlacidlo

Osobné cislo 2203 Meno Stanovské Kumulovana
Sk/Okr 1 / 55 stdla 5titna sluzba Nas/Vys 01.08.2022| / 131.12.9999
PIPrDoby P375 % PPD 80,00

Zictovanie/spat.prepocet
0sob.najsk.spat.prep
Zictovat’ do

UZ nezdctovat’

0Osobné Eislo blokov.

Vyhodnotenie Casu

Osob.najsk.spat.prep

Spat.prep.ZPD 01.08.
Ostatné ddta
Prvé zadanie 11.08.

&

Zm. (12.09.2022||CELUSTKOVA

Zictované do

Najs.zmena kmeri.dat 01.08.2022
v

Osobny kalendar od 01.12.2022
16:20:19

Ak potrebujete zmenit aj iné polia v ITO003, je potrebné ist cez zdlozku Pomécky a Zmena statusu

zuctovania.
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= Persondine kmenové data Spracovanie  Skok  Dodatky I Pombcky 7}|I-Iastagema Systém  Napoved'
(V] v « eqe Vymaz osobného s
Zmeng statusu zGct.

.| UdrZba personalnych kmeriovych dai  zmena ditumu nistuou/odchodu

— Telefonat pracovnikovi
D2« DT & - .
(Y] (®]4a] Osobné o 2 i3l zmiuwva 00002203 Statna siba 55 1510 A ~| %781
Hladanie Meno Stanovské Kumulovand St. |3/ Aktimy  Nds/Vys |01.08.2022) / [31.12.9999
¥ &8 Osoba Sk/Okr 1/ |Ss| stdla 5tdtna sluzba PO/CPO 1510|/ |1510 MF SR

+ () Komplexn3 napoved vyhladdvana
« (i uradany pojem
. ﬂﬂ Volné vyhladavanie

Nakl.str ZCO_NS4 ZCO_NS Test1 Org.jed 10054 | Persondine oddelenie

Pracovny pomer 0Osobné daje Mzdy - Casové Gdaje

Text infotypu St Obdobie
EIENR SR (2] .| & 0003-Status zG&tovania ¢ =~ | (3 0bdobie
Zozn.vyskyt. 0008-Zikladné mady v T od Do
Osobné &islo Nazov Skupi.* Ozn.perso... Ozn.skupiny 0009-Bankové spojenie dnes akt.tyZdefi
00002234  Nastup Testovac.. 2 MF SR Verejny ziu, = 0252-Dariové ddaje vatko akt.mesiac
00002235  Nastup Testovac MF SR Verejny zau ~ 0253-Poistné SK od dnes posl.tyZded
00002217 Iestovaci‘ Imr[h Mf SR VereJm:r za:u; 0011-Extemé prevody do dnes posl.mesiac
Osobné ¢&islo 2203 Meno Stanovskd Kumulovand
Sk/Okr 1/ |55 stdlk Stdtna sluiba Nas/Vys 01.08.2022|/|31.12.9999
PIPrDoby P375 % PPD €0,00

Zm. |12.09.2022/CELUSTKOVA

Zuctovanie/spat.prepocet

Osob.najsk.spat.prep Zictované do

Zictovat’ do Najs.zmena kmeni.dat 01.08.2022
UZ nezdctovat’

Osobné cislo blokov. v

Vyhodnotenie asu

0sob.najsk.spat.prep Osobny kalendar od 01.12.2022

Spat.prep.ZPD 01.08.
ZPD-zn. chyby

L]
(=]
1)
N

Ostatné data
Prvé zadanie 11.08.2022 16:20:19

Osob.najsk.spdt.prep. — osobny najskorsi spatny prepodet udava datum, od ktorého je mozné menit
kmenové data najhlbSie do minulosti. Po ukonceni zuctovania miezd za dany mesiac uZivatel
hromadne zablokuje toto pole pomocou reportu (transakcia ZHR_PY_BLOKOVANIE). Ak chcete robit
opravu dat ovplyviiujacich mzdu do minulosti, musite zmenit datum v tomto poli a to na datum, od
ktorého chcete robit opravu dat. Datum je mozné priamo zapisat alebo vybrat cez matchcode.
Zuctované do — uchovdva datum posledného ostrého zuctovania daného zamestnanca. Meni sa
automaticky po ostrom zuctovani. UzZivatel tento datum nikdy nemeni.

Zic¢tovat do — pole sa vypiiia, ak potrebujete zuctovat zamestnanca, ktory je uz vystipeny. Napr. ak
mu potrebujete nie¢o doplatit. Doplrite datum posledného dria daného mesiaca, v ktorom chcete
zamestnancovi zuc¢tovat mzdu. Datum je mozné priamo zapisat alebo vybrat cez matchcode.

Najst. zmena kmeriovych ddat — pole udava datum, kedy bola zamestnancovi vykonana zmena
kmenovych dat najhlbSie v minulosti. Datum sa udrZiava automaticky zmenou dat vo vybranych
infotypoch, no je mozné ho upravit aj manualne. Od tohto ddtumu sa v zUc¢tovani mzdy vyvolava
spatny prepocet, — a teda zUc¢tuju sa vSetky obdobia od mesiaca vtomto poli aZz do aktudlneho
mesiaca. Po ostrom zUc¢tovani daného mesiaca, sa tento datum automaticky vymaze.
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Oprava zuctovania — pole sa automaticky oznaci pri zmene dat relevantnych pre zdétovanie. Ak nema
byt os¢ uz zuc¢tované (napr. pri sibeznom os¢ ste urobili zmenu, ktora sa zaevidovala do vsetkych
spojenych os¢ a niektoré os¢ je vystipené a nema byt zuc¢tované), tak kliknite na ikonu Oprava
zuctovania.

Status zuctovania zmenit’

JhA | 17 Oprava ziictovania

‘z‘ ‘@H‘A‘ Osobné &islo 2203 Meno Stanovskéd Kumulovana
Hl'adamei - Sk/Okr 1|/ |55 stdla Stitna sluzba Nds/Vys 01.08.2022 /|31.12.9999
~ 88 Osoba PIPrDoby P375 % PPD 80,00

* (i) Komplexna napoved' vyhladdvania zm. [12.09.2022|/CELUSTROVA

« () Hladany pojem

* (f Volné vyhladavanie - _
Zuctovanie/spat.prepocet

Osob.najsk.spat.prep | [0 Zuctované do

Zactovat' do Najs.zmena kmeri.dat 01.08.2022
CEINEINEY G R |2]@ . | vznezitovat
‘E‘ Osobné cislo blokov. v
Zozn.vyskyt.

Zmeny v zazname uloZte disketou.

4.4.2 Infotyp 0009 Bankové spojenie

Infotyp obsahuje bankové udaje suvisiace s prevodom mzdy na bankovy ucet zamestnanca. Mena
platby bude uvsetkych zamestnancov EUR4 (s vynimkou zamestnancov vyslanych do zahranicia
prostrednictvom MZVaEZ SR). V pripade subeznych pomerov zamestnanca (spojené osobné cisla), sa
bude mzda zamestnancovi vyplacat v jednej sume spolu za vSetky pomery (prenos na hlavné osobné
Cislo v 1T0121). Zdznamy v ITO009 budd zhodné na vsetkych sibeznych pomeroch.

Druh bankového spojenia — ak ide mzda zamestnancovi len na 1 bankovy ucet, vyberte subtyp O-
hlavné bankové spojenie. Ak sa ma mzda zamestnanca posielat na 2 Gcty, je potrebné zaloZit subtyp 0
a aj subtyp 1-Vedlajsie bankové spojenie. Vo vedlajsom bankovom spojeni je potrebné zadat pevnu
sumu v poli Standardnd hodnota alebo percenta v poli impl.percent.sadzba, ktoré maju zo mzdy na
vyplatu odist na tento Ucet. ZvySok mzdy sa vyplati na hlavné bankové spojenie.

Druh bank.spojenia 2-Cestovné vydavky sliZi na zaevidovanie bankového spojenia pre vyuctovanie
pracovnej cesty v pripade, ak ho chce zamestnanec zaslat na iny bankovy Ucet, ako sa mu vyplaca
mzda.

Prijemca — klU¢ prijemcu sa nebude pouzZivat (s vynimkou zamestnancov vyslanych do zahranicia
prostrednictvom MZVaEZ SR). Text prijemcu musi byt vyplneny (na obrazku nizsie je zadany text
prijemcu MZDY). Po vyplneni povinnych poli a stlaceni klavesy Enter sa prednavrhne do tohto pola
priezvisko a meno zamestnanca. Ak bude povinnostou zasielat nazov prijemcu vramci bankovych
prevodov, bude sa nazov prijemcu tahat z tohto pola.

Stdt banky — je $tandardne vyplnené na hodnotu SK — Slovensko. Pre platbu do iného $tatu vyberte
hodnotu z ¢iselnika Statov (cez matchcode), priCom je potrebné platbu do inej krajiny konzultovat
s modulom FI.

Kod banky — vyberte hodnotu z ¢iselnika pomocou matchcode alebo vyplite pole IBAN. Po stlaceni
Enter sa pole doplni automaticky z pola IBAN.

Bankovy ucet — zadajte Cislo uctu alebo vypliite pole IBAN. Po stlaceni Enter sa pole doplni
automaticky z pola IBAN.
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IBAN — zadajte Cislo uctu vo formate IBAN alebo vyplnte polia kéd banky a bankovy Ucet a stladte ikonu

pre navrh IBAN-u &‘ .Potvrdte navrhnuty IBAN a skontrolujte ho.

Spésob platby — bude sa pouzivat hodnota U-Bankovy prevod SEPA, ktora sa prednavrhne. Ak ma byt
zamestnanec vyplateny v hotovosti, vyberte cez matchcode prazdnu hodnotu, a teda pole bude

prazdne.

Len na MZVaEZ SR sa bude pouzivat aj spésob platby C (bude definovany v kltUci prijemcu pre

zamestnancov platenych v zahranici) a D (pre dohodarov platenych v zahranici).

Var./Kon./Spec.symb. — prednavrhne sa variabilny symbol na hodnotu MMRRRR, ¢o zodpoveda
hodnote mesiac a rok zuctovaného mesiaca. Konstantny symbol mé prednavrhnutu konstantu 0038

nemerite ju.

Mena platby — bude vidy EUR4.

Ostatné polia su nepovinné.

Hlavné bankové

Druh bank.spojenia

Bankové spojenie
Priemca

Ulica a cis.domu
Post.smer.C./miesto
Stat/region banky
Kod banky
Bank.ucet

IBAN

Spdsob platby

Ucel platby
Var./Kon./Spec.symb.
Mena platby

ojenie pre vyplatu na bankovy uUcet:
5 31.12.9999

0 Hlavné bankové spojenie

MZDY

SK | Slovensko

8180 Stitna pokladnica
Kontrolny kdd banky

Vedlajsie bankové spojenie:

Interné

SPSRSKBA

Y

X TECHNOLOGY

MO02_PP_Mzdy V1.13

Strana 31z 221



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Druh bank.spojenia 1 Vedl. bankové spojenie

Bankové spojenie

Priemca MZDY

Ulica a ¢is.domu
Post.smer.£./miesto

Stdt/region banky SK | Slovensko

Kontrolny kdd banky

Kod banky 8180 Stitna pokladnica
Bank.lcet 1212121212
IBAN SK37 8180 0000 0012 1212 1212
Spdsob platby U Bankovy prevod-SEPA
Ucel platby
Var./Kon./Spec.symb. MMRRRR 0038
thy EUR4
Standardna hodnota 100, 0000

pl.percent.sadzba

Vyplata v hotovosti:

Druh bank.spojenia

Bankové spojenie
Priemca MZDY
Ulica a Cis.domu

Post.smer.c./miesto

Stdt/region banky

Kod banky

Bank.ucet

IBAN

Spdsob platby

Vypl.v hotov.

Var./Kon./Spec.symb.

Mena platby EUR4

0 Hiavné bankové spojenie

Kontrolny kod banky

SPSRSKBA

L

)

Zadanie pre zamestnancov vyslanych do zahranicia a dohodarov v zahranici pre MZVaEZ SR:

1. Zamestnanci

subtyp 0 — zadajte klu¢ prijemcu prislusného zastupitelského dradu so sp6sobom platby C

(bude posielana ako mzdova dotiacia),

subtyp 1 - vyplite bankové spojenie, ak sa ¢ast resp. celd vyplata ma byt posieland na ucet

zamestnanca v SR
2. Dohodari
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subtyp 0 - vyberte klU¢ prijemcu prislusného zastupitelského dradu, stlacte Enter, ndsledne
vymazte kluc prijemcu (meno prijemcu ponechajte) a prepiste sposob platby na hodnotu D
(bude posielana ako prevadzkova dotacia),
subtyp 1 — vyplrite bankové spojenie, ak sa ma vyplata posielat na u¢et zamestnanca v SR

3. Miestne sily — subtyp 0 — vypliite sp6sob platby — vyplata v hotovosti (vid obrazok vyssie
vyplata v hotovosti)

4.4.3 Infotyp 0011 Externé prevody penazi (vratane zadavania exekucnych zrazok,
prispevkov na DDS a Zivotné poistenie)

Infotyp 0011 obsahuje bankové uUdaje suvisiace s externymi prevodmi prispevkov zamestnavatela a
zrdzok zo mzdy zamestnanca. Ide o prevody ako je vyZivné, exekulcie, sporenie, prispevky do
doplnkovych déchodkovych sporeni a Zivotnych poistovni, t.j. také platby, ktoré po zrazeni
zamestnancovi zo mzdy maju byt externe prevedené inej institucii alebo osobe.

Zadajte datum platnosti od do (zadanim alebo vyberom cez matchcode) a vyberte mzdovy druh. Dany
prispevok/zrazka sa bude zohladriovat v mzde az do ukonéenia platnosti (vymedzenia).

Podla charakteru mzd. druhu sa zadava pole ciastka (mesacnd suma vidy v mene EUR4)
a/alebo poéet/jednotka.

Znak A pred polom c¢iastka hovori, Ze ide o zrazkovy mzdovy druh a v zG¢tovani mzdy sa premietne
opacnym znamienkom ako ho zaddte do ITO011.

Ak pre bankovy prevod existuje klu¢ prijemcu, vyberte ho cez matchcode v prvom okne pri kluci
prijemcu. KIG¢ prijemcu sa pouziva pri hromadnych platbdch, t.j. danej institucii zodpovedajucej klucu
prijemcu odide len jedna platba za vSetkych zamestnancov (napr. do DDS).

Kluce prijemcov md kazdd organizdcia svoje, identifikované su Cislom uctovného okruhu na zaciatku
kazdého kédu kluca prijemcu.

Po vybere kltca prijemcu stlacte Enter a ostatné bankové data sa vyplnia z nastaveni klica prijemcu.
Bankové data z klica prijemcu nie je mozné menit. Ak nie si bankové Udaje kltic¢a prijemcu spravne,
je potrebné zmenit nastavenie kltéa prijemcu v nastaveni systému.

Pri pouZiti kltca prijemcu mozZete doplnit Udaj v poli dcel platby — napr. pri DDS je to Cislo zmluvy
zamestnanca, ktory potom vstupuje do vykazu.
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Externé prevody zalozZit’

28

5] ®][2) PPrDoby 2375 |Rown.PC 37,50hod/ty. %PPD  [100,00
Hiadanie
~ 82 Osoba Pltné  [01.05.2022 () 31.12.9999

+ (i) Komplexna napoved wyhladd | (igaje o platbich
« (i) Hradany pojem

y I ER04| Pri g
« # Vorné wyhfadsvanie Mzdovy druh Prifpevok na SDS Deponovat
15,0000 IE'.’R;

Castka A #.exekicie
Pocet/jednotka Ex. vo va&Som roz.

Nulova ZS exekicie

Prvé vyplatné obd. alebo Prvy ddtum platby

Interval (per.) Interval/jednotka
Zozn.vyskyt. Priemca
Osobné &islo | Nazov Sk KIGE pri o TTTE ks 4.
00002199 Pdda Ivan 2 - | | oM S | e
00002226  narodeninova r. v | Ulica/Cs.domu
00002230  Nastup Testova.. Post.smer.¢./miesto
00002231  Nastup Testova.. Stdt/region banky SK | Slovensko
00002232 Na.stup Testova Kéd banky 7500 Ceskoslovenska obchodnd ba.. CEKOSKBX
gonar Na,smp fesoe Bank.Gcet 255049623 Kontrolny kéd banky 12
00002235  Nastup Testova e e e 00 B R RS |'|-T'|r
00002247  Testovadi Imrich 17 fRER TEEE SRR SRS Rl L=
00002252  Testovad Jozef Spdsob platby U| Bankovy prevod-SEPA Priorita
00002233 Nastup Testova.. . | Ulelpouita
~~~~~~~~ Archonm LA ld Var./Kon./Spec.symb. 30792053 | 0558| DDMMRRRRXX

«» «

Ak potrebujete realizovat zrazku pre individualneho prijemcu, vypliite hodnoty bankového spojenia
(nevyberate klU¢ prijemcu). Treba zadat nazov prijemcu v druhom okne pri klGéi prijemcu.

Stdt banky — je $tandardne vyplnené na hodnotu SK — Slovensko. Pre platbu do iného §tatu vyberte
hodnotu z ¢iselnika Statov (cez matchcode), priCom je potrebné platbu do inej krajiny konzultovat
s modulom FI.

Kod banky — vyberte hodnotu z ¢iselnika pomocou matchcode alebo vypliite pole IBAN. Po stlaceni
Enter sa pole doplni automaticky z pola IBAN.

Bankovy ucet — zadajte Cislo Uctu alebo vyplrite pole IBAN. Po stlaceni Enter sa pole doplni
automaticky z pola IBAN.

IBAN — zadajte Cislo uctu vo formate IBAN, alebo vyplite polia kdd banky, bankovy ucet a stlacte ikonu

()

pre navrh IBAN-u .Potvrdte navrhnuty IBAN a skontrolujte ho.

Spésob platby — bude sa pouzivat hodnota U-Bankovy prevod SEPA, ktora sa prednavrhne.

Ucel pouiitia — je potrebné vyplnit najméa pri dopinkovom déchodkovom sporeni &islom zmluvy
zamestnanca. Cislo zmluvy z tohto pola vstupuje do vykazu na DDS.

Var./Kon./Spec.symb. — prednavrhne sa variabilny symbol na hodnotu MMRRR, ¢o zodpoveda
hodnote mesiac a rok zuc¢tovaného mesiaca. Mdzete ich upravit podla potreby. Konstantny symbol
ma prednavrhnutu konstantu 0138.

Ostatné polia su nepovinné.
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Externé prevody zaloZit’

28

[%g) [®][2]  ppooby  [e375  |RownpE37,50hod/tZ.  %PPD  [100,00
Hladanie

v 82 Osoba
« (i) Komplexna napoved vyhladd
« (i Hradany pojem

[7/31.12.9999

- {# Volné vyhfadavanie Mzdovy druh oistenie + pdZicka ext Deponovat’
Ciastka A m EUR4 #.exekicie
Pocet/jednotka Ex. vo vacom roz.
bl s uf e Nulovd ZS exekdcie
ElcR SR Prvé vjplatné obd. alebo Prvy ditum platby
|5HE‘ IE Interval (per.) Interval/jednotka
Zozn.vyskyt. T
Osobné Cislo Nazov Sk N
00002199  Péda Ivan 2]« || [ 2 extemma
00002226 narodeninovar.. v | Ulica/Cs.domu
00002230  Nastup Testova... Post.smer.c./miesto
00002231  Nastup Testova... Stat/region banky SK | Slovensko
Uil LERDTEA Kod banky 1111 UniCredit Bank Czech Republi.. UNCRSKBX
Qe N?m"p e Bank.lcet 1212121212 Kontrolny kéd banky
% ::Zttl;ta:?:tn:r&” IBAN SK28 1111 0000 0012 1212 1212 Y
00002252  Testovaci Jozef Spdsob platby U Bankovy prevod—-SEPA Priorita
00002233  Nastup Testova.. : Ucel pouitia
’;"“:“""“ Ancbmsmmniiion “ ’ Var./Kon./Spec.symb. MMRRRR 0138

4.4.3.1 Zadavanie exekucii

Pre exekucné zrazky zo mzdy su urcené tieto mzdové druhy:
8A10VyzZivné bezné MD
8A11Vyzivné beziné PD
8A12Vyzivné dlzné MD
8A13Vyzivné dlzné PD
8A14Exekucia prednostna
8A15Exekucia neprednost.
8A16Pokuta za priestupok
8A17Nepredn.pohladavka sumou
8A18Nepredn.pohl.sumou zrazka

Exekucie pri spojenych osobnych éislach (cez infotyp 0031 a 0121) m6zu byt zaddvané na ktorékolvek
referen¢né os¢, priCom ale v zi¢tovavanom mesiaci musia byt zadané len na jedno zo spojenych os¢
(pri vypocte exekucii sa prijem, poistné a dane scitaju zo vsetkych spojenych osc).

V pripade exekucii do pola €. exekdcie vpiste poradie exekucie. Kazda exekucia je jedine¢na — ma teda
samostatné Cislo. Vynimkou je beZné a dlzné vyZivné, ktoré prave naopak ma mat rovnaké Cislo
exekucie.

Pri exekuciach systém zohladnuje datum zacatia exekucie, ktory zvacsa zodpoveda datumu dorucenia
exekucného prikazu a zrdza ich v poradi podla tohto datumu zacatia (platnosti zaznamu). Ak boli
dorucené v jeden den, zrdza sa pomernou Ciastkou z kaZzdej exekucie podla vysky pohladavky.

Ak potrebujete zmenit poradie exekdcii, slizZi na to pole Prvy datum platby. V poli vypliite datum
mensi ako je datum exeklcie, ktord ma mat nizsiu prioritu. Do pola Interval/jednotka sa zadava
1/Mesiace.
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Pri mzd. druhoch 8A17 Neprednostnd pohladdvka sumou a 8A18 Neprednostnd pohladdvka sumou
zrdZka sa zadava suma mesacnej zrazky. V pripade, Ze druha tretina (nakolko ide o neprednostnu
pohladavku) nepostacuje na uspokojenie mesacnej splatky, vzniknuty rozdiel sa:
- primzd. druhu 8A17 neprenasa do nasledujiceho mesiaca.
— primzd. druhu 8A18 prenasa do nasledujuceho mesiaca a nasledujici mesiac sa vyhodnocuje
spolu s mesacnou zrazkou (to plati, ak zaznam v IT11 je platny aj nasledujuci mesiac).

Do pola éiastka je potrebné vypisat celkovi vysku pohladavky, pri beznom vyzivnom je to mesacéna
zrazka. V pripade, Ze potrebujete obmedzit vysku zrazky, do pola poéet/jednotka uvedte maximalnu
mesacnu vysku zrazky.

Ak chcete zmenit zostatok exeklcie, je potrebné do infotypu 00015 — Doplnkova platba zadat mzdovy
druh M985-Zmena zostatku exekucie, kde sa do pola Ciastka vyplni rozdiel v zostatku exekucie a do
pola pocet sa zada cislo exekdcie.

Pole Deponovat zakliknite len vtedy, ak nemate depozitny Géet a priSiel vdam prikaz na zadatie
exekucie, ale neprisiel este prikaz na vykonanie exeklcie. V takom pripade mate realizovat zrazku zo
mzdy, ale eSte ju exekutorovi neposielat. V takom pripade zakliknite pole Deponovat, zrazka sa
zrealizuje, ale neodide v rdmci bankového prevodu so mzdami. Ak vdm bude doruceny prikaz na
vykonanie exekucie, tak je potrebné od tohto datumu urobit képiu zdznamu s prislusnou exekuciou
a odkliknete v ilom pole Deponovat. V zUc¢tovani mzdy sa deponovand suma spoji s aktudlnou
mesacnou zrazkou a vSetko sa odosle na Ucet zadany v zdzname pre exekuciu v ITO011.

Ak mate takuto exekuciu a mate depozitny Ucet, tak pole Deponovat nebudete pouzivat. V bankovom
spojeni pri exekucii vyplnite ¢islo vasho depozitného Uctu a na ten deponované sumy budete posielat.
Ak vam bude doruceny prikaz na vykonanie exekucie, tak je potrebné od tohto datumu urobit képiu
zdznamu s prislusnou exekuciou a vyplnit bankové spojenie exekutora, na ktory ma zrazka odchadzat.
Deponovanu sumu z depozitného Uctu je potrebné posielat priamo z depozitného uc¢tu mimo miezd.

Ak nechcete u prislusnej exekucie uplatnit nepostihnutelnt sumu na dariovnika, zakliknite pole Nulova
ZS exekucie.

Pole ex. vo véicSom rozsahu — ak je toto pole zakliknuté, suma zadana v poli pocet/jednotka sa zoberie
pri vypocte exekucie do Uvahy, pricom ide o sumu vysSiu ako je vypocitana zrazka v zmysle zakona.
Takto zadana suma sa oreZe na Ciastku vypocitanu vo vypocte exekucii tak, aby nebola dotknuta
zakladna suma povinného.

Pole Nezrazat — slUZi na pozastavenie exekucie. Ak je toto pole oznacené, spracovanie tejto exekucie
je pozastavené (v zuctovani mzdy sa zrazka nevypocita).

Polia Prvé vyplatné obdobie a Interval nikdy nevyplfiajte.

Pri exekuciach je potrebné spravne nastavit data v IT0021 a IT621. PodrobnejSie pri danom infotype.

4.4.3.2 Doplnkové dochodkové sporenie, Zivotné poistenie a celoeurépsky osobny
dochodkovy produkt (PEPP)

Zamestnancovi prispieva zamestnavatel v danom case len do jednej DDS. V poli ucel pouZitia zadajte
Cislo zmluvy zamestnanca. PrivSetkych mzdovych druhoch pre DDS a PEPP je potrebné zadat klu¢
prijemcu zodpovedajuci prislusnej DDS/PEPP a vasmu Uc¢tovnému okruhu.

V danom zuétovavanom mesiaci modze zametnavatel prispievat zamestnancovi bud na DDS alebo na
PEPP (nie je mozna kombinacia oboch v jednom mesiaci).
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Prispevok zamestnavatela na DDS/PEPP je automaticky oslobodeny od dane z prijmu do vysky 500 Eur
v zmysle § 5 ods. 7 pism. o) zdkona €. 595/2003 Z. z. Toto oslobodenie systém sleduje a kontroluje za
dané osobné Cislo. V pripade subeZnych pomeroch (spojenych osc) sa limit kontroluje len vtedy, ak su
spojené os¢ zuctované spolu v danom mesiaci (zobrazi sa v zu¢tovani upozornenie). Ak zamestnanec
vyCerpal limit alebo ¢ast z neho na pévodnom os¢, tak je potrebné na novy pomer (nové os¢) zadat
vyCerpanl sumu z limitu 500 Eur do 1T0015 do mzd.druhu /454. Uvedeny postup plati, aj ked
zamestnanec vycerpal ¢ast alebo cely limit u iného zamestnavatela.

V pripade spojenych spojenych osobnych cisiel (cez infotyp 0031 a 0121) je potrebné prispevky na
DDS/PEPP zadavat jednotlivo na kazdé referenéné osobné ¢islo (prispevky sa vypocitavaju samostatne
na kazdom osc¢, vratane obmedzeni vyplyvajucich z kolektivnych zmlav).

1. prispevok zamestndvatela

Ak zamestnavatel prispieva zamestnancovi na DDS % z VZ na DDS ZL, v ITO011 vyberte mzd. druh 4A60-
DDS ZL v % (v pripade Zivotného poistenia mzd. druh 4A62-Zivotné poistenie ZL v %).
Ak % prispevku sa nevyplnite, tak sa nacita z nastavenia pre organizaciu podla podkladov.

Platné 01.05.2022|-/31.12.9999 Zmena 13.09.2022 CELUSTKOVA
Udaje o platbach

Mzdovy druh 4A60 DDSZLV % Deponovat’

Chastka A EUR4 #.exekdcie

Pocet/jednotka Ex. vo vacSom roz.
Nulova ZS exekicie

Prvé vyplatné obd. alebo Prvy datum platby

Interval (per.) Interval/jednotka

Priemca

KI'GE priemcu 0310NN | NN ING Tatry-Sympatia

Ulica/ &is.domu

Post.smer.c./miesto

Stat/region banky SK | Slovensko

Kdd banky 0900 Slovenskd sporitelfia, a. s. GIBASKBX
Bank.icet 5580605454 Kontrolny kéd banky
IBAN SK11 0900 0000 0055 2060 5454 (o |
Spdsob platby U Bankovy prevod-SEPA Panta
el pougitia i123456897| :

Var./Kon./Spec.symb. 151513 0558 |MMRRRR

Ak % prispevku vyplnite, bude pouZité prednostne pred nastavenim pre celt organizaciu. Ak potrebuje
zadat viacnasobny prispevok v rovnakom ¢ase percentom pouzijte MD 4A65 DDS ZL v % (doplinkové)
A potrebujete zadat prispevok sumou bez kontroly na pripadné maxima stanovené pre organizaciu
pouzijete MD 4A64 DDS ZL suma-bez kontr.

Ak zamestnavatel prispieva zamestnancovi na DDS pevnou sumou, v ITO011 vyberte mzdovy druh
4A61-DDS ZL suma, vyplite vysku prispevku zamestnavatela v poli ¢iastka v EUR4 (v pripade Zivotného
poistenia mzd. druh 4A63-Zivotné poistenie ZL suma).
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Platné 101.05.2
Udaje o platbach
Mzdovy druh
Ciastka
Pocet/jednotka

Prvé vyplatné obd.
Interval (per.)

Priemca

KI'GE priemcu

Ulica/ Cis.domu
Post.smer.E./miesto
Stat/regidn banky
Kdd banky
Bank.ucet

IBAN

Spbsob platby

el poufitia
Var./Kon./Spec.symb.

(7/31.12. 9099

Y

|4n61 DDS ZL suma

Deponovat’

40,0000 |EUR4

alebo

#.exeklcie

Ex. vo vadSom roz.
Nulovad ZS exeklcie

Prvy datum platby
Interval/jednotka

Zmena 13.09.2022 CELUSTKOVA

0310NN | NN ING Tatry-Sympatia

|sk | Slovensko

|ogon Slovenska sporitelfia, a. s.

/5580605454 ‘

GIBASKBX

Kontrolny kéd banky

|sK11 0900 0000 0055 060 5454

[7] Bankovy prevod-SEPA

123456897

151513 0558 | MMRRRR

2. prispevok zamestnanca

Priorita

Ak si zamestnanec prispieva na DDS percentom, vyberte mzd. druh 8 A00-Zrazka DDS v % a vyplnite %
v poli pocet/jednotka.

Mzdovy druh
Ciastka
Pocet/jednotka

Prvé vyplatné obd.
Interval (per.)

Priemca

KI'GE priemcu

Ulica/ &is.domu
Post.smer.£./miesto
Stdt/reqgidn banky
Kod banky
Bank.ucet

IBAN

Spdsob platby

Uéel poufitia
Var./Kon./Spec.symb.

i[J 31.12.9999

R

|en00| Zri%ka DDS v %

Deponovat’

EUR4

1,00 Percent

alebo

#.exeklcie

Ex. vo vacsom roz.
Nulova ZS exekucie

Prvy ddtum platby
Intervalfjednotka

Zmena 13.09.2022 CELUSTKOVA

|0310NN  ||NN ING Tatry-Sympatia

|sK | Slovensko

losoo Slovenskd sporitelfia, a. s.

|5580605454 '

GIBASKBX

Kontrolny kéd banky

|SK11 0900 0000 0055 8060 5454

[g] Bankovy prevod—SEPA

123456897

151513 0558 | MMRRRR

LY

Priorita

Ak si zamestnanec prispieva na DDS sumou, vyberte mzd. druh 8 A01-Zrazka DDS suma a vyplrite sumu

v poli Ciastka.

Celoeurdpsky osobny déchodkovy produkt (PEPP)
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Pre prispevky do PEPP su vytvorené tieto mzd. druhy a ich zadavanie je rovnaké ako pri DDS.
4A66 PEPP ZL v %

4A67 PEPP ZL suma

8A02 Zrazka PEPP v %

8A03 Zrazka PEPP suma

Prispevky do PEPP nemajii rovnaké nastavenia ako st nastavenia organizacie pre prispevky do DDS
(napr.maximalna suma prispevku). Ak organizacia zacne prispievat’ do PEPP, je potrebné skontrolovat’ vypocet
prispevku v zuctovani mzdy a v pripade potreby zadat’ poziadavku do Solmana.

Vykaz prispevkov PEPP (CSV subor) sa vytvara pomocou transakcie PCO0_M31 PEPP-Celoeurépsky osobny
déchodkovy produkt.

4.4.4 Infotyp 0014 Opak. prijmy/zrazky

Do infotypu 0014 sa zadavaju také prijmy a interné zrazky zo mzdy, ktoré sa pravidelne mesacne
opakuju, nie je ich teda nutné zadavat kazdy mesiac.

Zadajte datum platnosti od do (zadanim alebo vyberom cez matchcode) a vyberte mzdovy druh. Dany
prijem/zrazka sa bude zohladnovt v mzde az do ukondenia platnosti (vymedzenia).

Podla charakteru mzd. druhu sa zadava pole ciastka (mesacna suma vidy v mene EURA4)
a/alebo pocet/jednotka.

Opakuj.sa prijmy/zrazky zaloZit’

A%

i"é ‘% |‘A‘ 0Osobné Cislo 2203 Meno Stanovskd Kumulovand
Hladanie Sk/Okr 1|/ |ss| stil dtitna siba Nas/Vys 01.08.2022] /[31.12.9999
~ 83 Osoba PPrDoby 375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. %PPD | 80,00

* (1) Komplexns napoved whladévana Pltné o1. f9D0  [31.12.9999
« (i Hradany pojem S
+ (i volné whladavanie o
Opakuj.sa primy/zrazky
Mzdovy druh 8A57  Jazykové a iné kurzy
Castka a 15,0000 |EUR4 | |Nep.ocen.
\E \g‘ E‘EE B . lg @ . Pocet/jednotka
= Cislo priradenia
— Dévod zmeny
Zozn.vyskyt.
0Osobné &islo Na‘zov Skupi.” Ozn.pe Okamihy platby
00002234  Nastup Testovac... 2 MFSR a
00002235  Nistup Testovac MFSR v | Prvé wpitné obd. alebo  Prvy datum platby
00002247  Testovaci Imrich MF SR Rozostup v obdob. Inter./jednotka
nnnnN2282 Tactnari 1nzaf ME CR

Znak A pred polom ciastku hovori, Ze ide o zrazkovy mzdovy druh a v za¢tovani mzdy sa premietne
opacnym znamienkom ako ho zadate do IT0014.

Cislo priradenia je nepovinné pole a mézete si v ilom urobit poznamku.

Ostatné polia v infotype nevypliaijte.
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O Do 31.12.9999

tné

pakuj.sa primy/zrazky

zdovy druh 8257  Jazykové a iné kurzy
iastka A 15,0000 |EUR4
ofet/jednotka

islo priradenia

Aund rmanv

Specifické mzdové druhy:

Nep.oc

M940 Stupen minimalnej mzdy — sliZi na evidovanie a zohladnenie minimalneho mzdového naroku

u zamestnanca. Pri mzd. druhu sa stuperi naro¢nosti prace vypliia v poli pocet/jednotka.

Osobné cislo 33 Meno Stanovské Anna

Sk/Okr 2|/ |vé| DP.-odborni zam. Nas/Vys |01.04.2022 /|31.12.9999
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyi. % PPD 50,00

Platné 01.04.2022| Do 31.12.9999| Zm. [10.08.2022||CELUSTKOVA

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh M340  Stupefi minimdinej mzdy
Castka EUR4
Pocet/jednotka
Cislo priradenia

Dévod zmeny

Okamihy platby

Prvé vyplatné obd. alebo  Prvy ddtum platby
Rozostup v obdob. Inter./jednotka

6A06 Nep.plnenie n.uZP oslob. — mzdovy druh sa pouziva pre uplatnenie § 5 ods. 7 pism. 0). Suma
v mzd. druhu je oslobodena od dane do vysky 500 eur rocne. Systém sleduje tento roc¢ny limit v ramci
zUctovania mzdy. Ak suma presiahne 500 eur rocne, v zuctovani mzdy sa suma nad 500 eur
automaticky premietne v mzd. druh 6A07 Nep.plnenie n. u ZP zdan., ktory je uz zdanovany._ Systém

o tom zobrazi v protokole zu¢tovania mzdy upozornenie. V pripade subeZznych pomerov a limitu 500
eur ro¢ne je potrebné manualne upravit sumy v mzd. druhu 6A06 a 6A07. Do mzd. druhov zadavate

len cCiastku.

9C05 Pozast.pripl.k Pn aMD - ak chcete sudcovi pozastavit priplatok k ndhrade prijmu,

nemocenskému alebo materskému, mézete tak urobit cez tento mzd. druh.

Patné fo1.05.2022] 30.06.2022

Opakuj.sa primy/zraZky

Mzdovy druh 3C0s|  Pozast.pripl.k PN a2 MD

Ciastka EUR4 | |Nep.ocen.
Polet/fjednotka 1,00 |Body

Cislo priradenia
Ddvod zmeny

Okamihy platby

Prvé vyplatné obd. alebo  Prvy ditum platby
Rozostup v obdob. Inter.fjednotka

/284 Odvod. odpo€. polozka SP — zadava sa v pripade, ak si dohodar u zamestnavatela uplatiiuje
odvodovu odpocitatelnu polozku na SP. Pri dohode o pracovnej ¢innosti na vykon sezdénnej prace sa
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nezaddva tento mzd. druh, nakolko sa uplatni OOP automaticky v zU¢tovani mzdy. Zaciatok platnosti
zaznamu musi byt zhodny s ddtumom oznamenia uplatnenia OOP zamestnancom zamestnavatelovi.
Ak zamestnanec ozndmi zaciatok uplatnenia OOP pred ndstupom na dohodu, ddtum zaciatku zdznamu
je zhodny s ddtumom ndastupu a datum ozndmenia je potrebné uviest do pola Cislo priradenia. Ak
neviete koniec uplatnenia OOP, platnost zaznamu zadajte do 31.12.9999. Ak zamestnanec oznami
ukonéenie OOP, tento datum musi byt zhodny s ddtumom ukonéenia platnosti zaznamu.

Ak potrebujete zadat platnost zaznamu mzd. druhu /284 do obdobia, ked uz mate os¢ zablokované do
minulosti, je potrebné os¢ odblokovat cez menu Pomdcky/Zmena statusu zuétovania a po doplneni
mzd. druh /284 os¢ zase zablokovat.

V pripade, ak sa OOP oznamuje do SP na RLFO spitne, do pola Cislo priradenia (P0014-ZUORD) je
potrebné uviest znak ,K“. V takomto pripade sa generuje RL, na ktorom je uvedeny datum oznamenia
zacCiatku uplatfiovania OOP a aj datum oznamenia ukoncéenia OOP.

/T1K Vylié.doba SP, st. o deti — vylicenie povinnosti platit socidlne poistenie sa posudzuje na
kazdy pomer samostatne. Ak chcete uplatnit vyliéend dobu na SP z dévodu starostlivosti o
deti pre dané os¢ (pomer), u ktorého sa nezadava nepritomnost, je to mozné pomocou tohto
mzd. druhu. Pre os¢, ktoré ma zadany mzdovy druh /T1K, sa v obdobi platnosti toho zdznamu
vyhodnocuje v zu¢tovani miezd vylu¢end doba SP.

/T1P Pocet hodin pre SP vykazy - ak nie je moZné do vykazu na SP zo zU¢tovania mzdy naditat
hodiny, za ktoré bol zamestnancovi vyplateny prijem, je mozné hodiny zadat do IT0014 do
mzd. druhu /T1P-Pocet hodin pre SP vykazy. Do vykazu sa tieto hodiny naditavaju priamo
z ITO014, takze je ich mozné zadat aj dodatocne, ak sa zisti nezrovnalost vo vykaze do SP.
Pocet hodin sa zadava do pola pocet. Tieto hodiny sa nacitaju do vykazu na socialne poistenie
bez ohladu na to ¢o ma osobné cislo zu¢tované v mzde.

/T1T Neuplatenie _min.preddav. — minimdlny preddavok na ZP sa v zUétovani mzdy
automaticky znizuje podla poctu kalendarnych dni, ked je zamestnanec poistencom statu
alebo sa nepovaZuje za zamestnanca na ucely ZP, a to, ak ma zadanu:

- zodpovedajucu nepritomnost v IT2001 alebo

- zodpovedajuci zaznam v IT0621.
Ak si zamestnanec neuplatfiuje dopocet do sumy minimalneho preddavku na ZP aj z iného
dovodu, na toto obdobie je potrebné zadat mzdovy druh /T1T-Neuplatnenie min.preddav do
ITO0O14 (ostatné polia budu prazdne). To znamen3, Ze tento mzdovy druh nie je potrebné
zadavat napr. v pripade DPN, pri déchodku a pod.

4.4.5 Infotyp 0015 Doplnkova platba

Do infotypu sa zadavaju také prijmy a interné zrazky zo mzdy, ktoré sa zuctuju len v jednom mesiaci.
Zadajte ddtum vzniku (zadanim alebo vyberom cez matchcode) avyberte mzdovy druh. Dany
prijem/zrazka sa zohladni v mzde v danom mesiaci.

Podla charakteru mzd. druhu sa zadava pole Cciastka (mesacna suma vidy v mene EURA4)
a/alebo poéet/jednotka.

Znak A pred polom ciastku hovori, Ze ide o zrazkovy mzdovy druh a v za¢tovani mzdy sa premietne
opacnym znamienkom ako ho zadate do IT0015.
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Cislo priradenia je nepovinné pole a mdzete si v fiom urobit pozndmku.
Ostatné polia v infotype nevypliaijte.

Dopinkova platba
Mzdovy druh
Ciastka
Pocet/jednotka

EUR4 MNep.ocen.

g

Datum vzniku 31.10.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia
Dévod zmeny

Specifické mzdové druhy:

4A12 Prisp.na rekredciu — do pola Ciastka zadajte celkové vydavky na rekredciu, v zi¢tovani mzdy sa
pokrati na 55%. Do pola Cislo priradenia zadajte prvy den rekredcie v tvarte DD.MM.RRRR. V pripade,
Ze Cislo priradenia nevyplnite, ako datum dovolenky sa berie prvy den obdobia spracovania.

Dopinkova platba

Mzdovy druh (P Prisp. na rekredciu

Ciastka 500,0000 |EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Datum vzniku 31.10.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia 01.05.2022
Ddvod zmeny

Ak potrebujete zadat pociato¢ny stav uz vyplateného prispevku na rekredciu zamestnancovi v rdmci
kalendarneho roka, do pola cislo priradenia zadajte hodnotu PS (napr. trvalé preloZenie medszi
sluzobnymi dradmi). Tymto zadanim sa pociatoc¢ny stav nastavi pre zadavany rok. Samotny prispevok
na rekredaciu zadajte do dalSieho zdznamu.

Ak ma byt datum nastupu pre Ucely priznania prispevku na rekredciu iny datum ako je datum nastupu
v ITO000-Opatrenia, zadajte tento datum do 1T0041-Udaje datumu ako druh datumu 15-Dizka
zamestnania.

4A15 Prispevok na Sportovu €.d — spdsob zadavania mzdového druhu je obdobny ako pri 4A12 Prisp.
na rekreaciu.

4100 Odchodné sudca a 4L01 Odchodné sudca nezd. — v tychto mzd. druhoch vypliiiate pole Ciastka.
Pri mzd. druhu 4L00 mbzete zadat do pola Pocet/jednotka aj polet percent. Pri zi¢tovani mzdy do
mzd. druhu 4L00 pdjde len dané percento zo sumy, ktord ma vstupovat do VZ na dari a odvody.
Zvysna Cast pbjde automaticky do mzd .druhu 4L01.
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Doplinkova platba

Mzdovy druh P8 9/0dchodné sudca

Ciastka 500, 0000 |EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka 20,00 ||Percent
Datum vzniku 31.10.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia
Ddvod zmeny

9A20 Oprava DDS ZL oslob. - pouZijete v pripade, ak sa vdm z doplnkovej déchodkovej spoloénosti vrati
prispevok zamestnavatela na DDS zamestnancovi, napriklad z dovodu, ze zamestnanec zrusil zmluvu,
ale uz prispevok odisiel, a z tohto prispevku nebola odvedena dan a zdravotné poistenie.

9A21 Oprava DDS ZL — poutZijete v pripade, ak sa vdm z doplnkovej dochodkovej spolo¢nosti vrati
prispevok zamestnavatela na DDS zamestnancovi, napriklad z dévodu, Ze zamestnanec zrusil zmluvu,
ale uz prispevok odisiel, a z tohto prispevku zamestnavatela bola odvedena dari a zdravotné poistenie.
Slizi teda pre znizenie VZ na dan a zdravotné poistenie.

9A22 Oprava DDS ZC - pouZijete v pripade, ak sa vam z doplnkovej dochodkovej spolo¢nosti vrati
prispevok zamestnanca na DDS, napriklad z dovodu, Ze zamestnanec zrusil zmluvu, ale uz prispevok
odisiel. SlUzZi teda pre vratenie prispevku zamestnanca v Cistej mzde.

9C08 Uprava poctu dni stravné — sl7i na Gpravu poctu dni naroku na stravné. Bliz$i popis je v kapitole
12 Report na vypocet naroku na gastrolistky alebo finanény prispevok na stravovanie.

9C09 Napocet PPU ext. — sluzi na zadanie vysky prijmu, ktory sa ma v danom stvrtroku napocitat do
vypoctu priemeru PPU. Pouziva sa pri nabehu do nového systému, ak ste uz v starom systéme vyplatili
prijem, ktory vstupuje do priemeru PPU. Tento prijem do PPU sa nasledne rozpoditava na viac
Stvrtrokov.

Mzd. druhy pre preplatenie dovolenky a precerpana dovolenka (3L05, 3505, 3V05, 3Z05) — primarne
je mozné preplatit dovolenku cez IT0416-Nahrada ¢asovych kontingentov, no rovnako je to mozné aj
cez ITO015, prostrednictvom uvedenych mzdovych druhov. Preplatenie vykonate zadanim poctu dni
dovolenky do pola pocet. Do uvedenych mzd. druhov mézete zadat aj Ciastku. Podstatné je, ze pri
pouziti takéhoto postupu sa nerealizuje odpocet preplatenej dovolenky z kontingentov v IT2006.

V pripade, Ze potrebujete preplatit dovolenku u zamestnanca, ktorého der dovolenky ma zodpovedat
inému poctu hodin ako je pocet hodin v poli Pracovné hod. za den v ITO007, pouzite prislusny
mzd.druh 3593, 3594, 3V93, 3V94, 3793 alebo 3794 v IT0015, kde zadate pocet hodin dovolenky na
preplatenie.

9C01 NeprizPripl.zaVoz. — ak chcete pozastavit vyplacanie priplatku za vedenie a/alebo starostlivost
za sluzobné motorové vozidlo z ITO008 v danom mesiaci, mdzete tak urobit cez tento mzd. druh.
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Doplnkova platba

Mzdovy druh 3 NeprizPripl.zaVoz.

Ciastka EUR4 | | Nep.ocen.
Pocet/jednotka 1,00 |Body

Datum vzniku 01.10.2022

Navrhovany ddatum
Cislo priradenia
Ddvod zmeny

Opravné mzdové druhy k ITO0O08 — v pripade, Ze chcete upravit v ziétovani mzdy vypocitané zlozky
platu z ITO008, je tak mozné urobit cez IT0O015. Mzdové druhy v ITO015 s rozdelené podla skupin
pracovnikov a zacinaju sa pismenami Axxx alebo Bxxx.

Vratené poistné bez spatného prepoctu za predchadzajuce roky — pouZziva sa na vratenie poistného za
predchadzjuce roky, ak neviete alebo nemodite realizovat spatny prepodet. Vratené poistné
zamestnancovi je zdanitelnym prijmom a pre tento Ucel slizia mzd. druhy:

za zamestnanca

M968 Vratené ZP ZC VSZP

Q968  Vratené ZP ZC Union

X968  Vratené ZP ZC Dovera

7968  Vratené SP ZC

za zamestndvatela:

M969 Vratené ZP ZL VSZP
Q969  Vratené ZP ZL Union
X969  Vratené ZP ZL Dovera
7969 Vratené SP ZL

M981 Zadanie stavu dep.BV (bezné vyZivné) — poufZite v pripade, ak zaddvate do systému exekuciu,
ktora uz ma nenulovu depondciu, napr. pri prechode na novy systém. Zadanim nastavite pociatocny
stav deponacie, nemad vplyv na vySku mzdy k vyplate zamestnancovi. PodrobnejSie o deponacii je
uvedené pri ITO011. Do pola Ciastka zadajte sumu, o ktori chcete navysit deponaciu a do pola podet
zadajte Cislo exekucie z IT0O011.

M982 Zadanie stavu dep.DV+0S (dIZné vyZivné a ostatné exekucie) — obdobne ako mzd. druh M981.
M983 Zmena stavu dep.BV (bezné vyZivné) — pouzite v pripade, ak ma byt ¢ast alebo celd deponicia
vratena zamestnancovi (napr. exekucia bola zrusena). Kladna ciastka znamena zvysenie deponacie
a znizenie mzdy k vyplate zamestnancovi. Zaporna ciastka znamend zniZenie deponacie a zvySenie
mzdy k vyplate zamestnancovi. Do pola pocet zadajte Cislo exekucie z ITO011.

M984 Zmena stavu dep.DV+0S (dIZné vyZivné a ostatné exekucie) — obdobne ako mzd. druh M983.
M985 Zmena zostatku exekucie — pouzite v pripade, ak chcete zmenit zostatok exekucie. Nema vplyv
na vysku mzdy k vyplate zamestnancovi. Do pola ¢iastka zadajte sumu, o ktord chcete zmenit zostatok
exekucie a do pola pocet zadajte Cislo exekucie z ITO011.

2561 Vyrovnanie pohl. — pouZite v pripade, ak zamestnancovi v zic¢tovani mzdy vznikla pohladavka
a zamestnanec ju vyrovnal mimo mzdy (napriklad vloZzenim do pokladne alebo na bankovy ucet
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zamestnavatela). Tymto zadanim zrusite pohladavku v mzde. V opa¢nom pripade sa bude zu¢tovanim
mzdy prendsat z mesiaca do mesiaca dovtedy, pokial nebude mat zamestnanec mzdu na jej pokrytie.
M911 Priemer PPU-trvaly — slGZi na zadanie trvalého priemeru pre pracovno-pravne téely, platny pre
cely Stvrtrok. Ak zaloZite zdznam do 1T0015, tak sa bude v danom Stvrtroku brat do Uvahy tento
priemer PPU v z&tovani mzdy a bude sa ignorovat systémom vypoéitany priemer.

M913 Priemer PPU-pravd. - sliZi na zadanie pravdepodobného priemeru pre pracovno-pravne ucely,
ktory sa pouzije pre konkrétny pripad v danom mesiaci. Ak zaloZite zaznam do IT0015, tak sa bude
v danom mesiaci brat do Gvahy tento priemer PPU v zt&tovani mzdy a bude sa ignorovat systémom
vypocitany priemer.

M912 DVZ ndhrady prijmu,trv. - sldzi na zadanie denného vymeriavacieho zakladu pre vypocet
nahrady prijmu, ktory bude platny pre cely kalendarny rok. Ak zaloZite zaznam do IT0015, tak sa bude
v danom kalendarnom roku brat do Uvahy tento DVZ v zii¢tovani mzdy a bude sa ignorovat systémom
vypocitany DVZ.

M914 DVZ ndhrady prijmu, pr. - sliZi na zadanie pravdepodobného denného vymeriavacieho zakladu
pre vypocet nahrady prijmu, ktory sa pouzije pre konkrétny pripad v danom mesiaci. Ak zalozite
zdznam do IT0015, tak sa bude v danom kalendarnom roku brat do Uvahy tento DVZ v zi¢tovani mzdy
a bude sa ignorovat systémom vypocitany DVZ.

9C11 Fond prac.Casu-uUprava - ak zamestnanec nastupuje pocas mesiaca a zadavate denné PPD do
IT2003 (najma pri skratenom uUvazku a/alebo pole DynVytvorDenPlanuPrDoby je odkliknuté), je
potrebné v mesiaci nastupu zamestnanca zadat do infotypu 0015 pocet hodin zodpovedajuci fondu
pracovného ¢asu pre mesiac nastupu cez mzd.druh 9C11-Fond prac.¢asu-uprava. Do mzd.druhu 9C11
sa zadava pocet hodin, ktory by zamestnanec odpracoval, ak by nastupil k 1.driu v danom mesiaci. Je
to z dévodu, Ze systém nevie urcit v mesiaci nastupu spravny mesacény fond pre tohto zamestnanca
(denné PPD do IT2003 je mozné zadat len od datumu nastupu). Zadanie je doleZité, aby bola spravne
vypocitana mzda pri zuctovani.
Doplnkova platba

Mzdovy druh :(J|Fond prac.&asu-prava kra

Ciastka EUR4 Nep.ocen.
Pocetfjednotka 105,00 |Hodiny

Datum vzniku 31.01.2023

Mavrhovany datum
Cislo priradenia
Ddvod zmeny

7516 PripkNahr.priimuDPNoprava - Uprava priplatku k ndhrade prijmu pre SS. Priplatok je moZné
upravit bud' zadanim sumy Gpravy prijmu do pola Ciastka, alebo zadanim poctu dni ponizenia naroku
na priplatok (pole pocet jednotka znamienko - ), alebo navysenia (pole pocet jednotka znamienko +).

4.4.6 Infotyp 0045 P6zZicka

AVev

Infoytp 0045 vypliiiate v pripade, Ze poskytujete pdzicku zo socidlneho fondu, ktord ma byt splacana
formou mesacnej zrazky zo mzdy, s mesacnym urocenim (alebo bezurocnd) podla zadania urokove;j
sadzby v %.

P6Zicku vyplatite mimo miezd priamo z Uctu SF na bankovy Ucet zamestnanca.

Ak ma byt zrazka pozi¢ky zo mzdy realizovana ako externa (zrdzka bude sucastou bankového prevodu

miezd), pouzite subtyp 0100-PéZicka zo SF — spldtka externd.
Ak ma byt zrazka pozicky zo mzdy realizovana ako interna (zrazka nebude suéastou bankového

Avev

prevodu miezd a zostane na vydavkovom ucte), pouZite subtyp 0200-PéZicka zo SF — spldtka internd.
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Pracovny pomer | Osobné Udaje | Mzdy | Casové Gdaje

31.1;

[ Subtypy pre infotyp "P6Zicka" (1)

 Obmedzenia |

2 Zaznamy najdené

[ TB[R[E]%] 2=,

" akt.tyZder| TypS Oznadenie

~ akt.mesiac] 0100 P6Zicka zo SF — splitka externd

() posl.tyZzde

) posl.mesia:

“aktudlny rd

|

Text infotypu St... | Obdobie
0000-Opatrenia 4 *) Obdobie
0001-Organizaéné priradenie v od [01.06.2022|po
0016-Sacasti zmiuvy v “dnes E
9003-Doplfij. inf. k pomeru v “vietko
0027-Rozdelenie nakladov v “od dnes
0031-Referencné osobné islo “do dnes
0121-Priorita ref.os.c. ~ akt.obdobie
0019-§ledovanie terminov IW
0033-Statistika

Priamy vyber

Typ informdcie Pozicka

AVvev

Drﬁii(‘ka z0 SF — spld|

0200 PoZicka zo SF — spldtka internad

Po vybere subtypu (druhu pozicky) a datumu platnosti zaloZzte zdznam a vyplnite jednotlivé zalozky:
1. Zdkladné data — vyplite povolenu vysku pre péZicku. Po stlaceni enter, systém uzivatela
automaticky preklikne do zalozky Podmienky.

< Zikladné data | Podmienky | Platby

Datum povolenia
Povol.Ciastka pre p6zicku

Vyplatena Ciastka
Zost.pozicky
Koniec pdzicky

jLooo: EUR4

0,00|

0,00 Diia

01.01.1800

2. Podmienky — vypliite polia Podmienka péZicky cez matchcode na hodnotu 05-Vlastny urok,
zadajte individudinu drokovu sadzbu v % a ddtum Zaciatku spldcania. Prejdite do zalozky

Platby.
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31.12.9999| Zm. |16.09.2022|CELUSTKOVA |

Platné

Druh péiicky 10100/ PéZicka zo SF — splitka externd
Poradové ¢islo 01! Exter.referenéné &islo

Zakiadné data ~ Podmienky | Piatby

Podmienka paiicky 05 Vlastny Grok v
Indiv.lrokova sadzba 12,0000 %

Redlna Urok.sadzba 0,0000 %

Zaciatok splac. 01.06.2022

Umor.splitka EUR4 = Mesaine 2

3. Platby — zalozte zaznam s vyplatenim p6zicky mimo miezd. Datum vyplatenia — mozZete zadat
datum totozny s ddtumom zdznamu v ITO045. V poli Dr.Plat vyberte 0100 Vyplatenie pézZicky
(externé). Suma sa doplni automaticky

Druh pdZicky 10100/ P5¥icka zo SF — splitka externd
vy |

01 Exter.referencné cislo

Poradové Cislo

Zikladné dita | Podmienky . Platby |

Datum DrPlat. Ciast. Mena &
01.06.2022 0100 Vyplat.pdZicky (extern.. ¥~ 1.000,0000EUR4 [ |
- |
4 |

4. Vratte sa do zalozky Podmienky, kde mate dve mozZnosti pre uréenie umor.spldtky:
e manuadlne — zadajte mesacnu vysku zrazky do pola umor.splatka. Kliknite na ikonu pre

Sy - . Avey vey ” .
vypocet zrazok . Zobrazi sa okno PéZicka zaloZit. Potvrdte fajkou.
s

I— {75) Al Osobné Zslo 2230 Meno Nastup Testovaci fat. JUDi
Wradane Sk/Oks 2l Wil dulewns p-ziidstup. Nis/ws  [01.01.2022) 7 [31.12.9999
~ &3 Osoba Pltné o1. S S THOVA

; [ Osobné 2o 2230

. Hladany pojem

+ () vorné whiadivane :mh w‘:b Druh p&i&ky /ID 0100 / 01

Castia pltdy |
RS Umocovaca splitia
- 3 Zikadnd 633 | 7,0t0k socana t
O] | (&) F)PL) Détum pltby R =
| R Podmienka p85K] liii

20 . [ - .
Zox ‘m—'_. = Lelnont Varant zobrazena
L i Reshairoksads|
Osobné Ciso Nizov Skuphi
00002197  P8da an 2 - od|t]
00002199 PSda Ivan - Zatatok spléc. TIUETIVET
00002226  narodeninova . Umor.splitia c Hesatne S
00002230  Nistuo Testova

Zobrazi sa plan umorovania a navrhne koniec splacania. Zelenou Sipkou sa vratite spat.
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Plén umcrovania pre Testovaci Nastup (00002230)

ID pdiZicky 0100 01 (P6Zicka zo SF - splatka externd)

Ur.sadzba 12,0000% (01.06.2022 - 31.12.9999)

Redl.lrok.sadzba 12.7644%

Mena EUR4
RZué|Z0|Zatiatok |Platné do Zostatok pdZicky Vyplatenie Splécanie pdéZicky Prav.spléc.| Mimoriadne :
2022 &(01.06.2022(30.06.2022 900, 0000 1.000,0000 100,0000 100,0000
2022| 7|01.07.2022|31.07.2022 800,0000 0,0000 100, 0000 100,0000
2022| ©|01.08.2022|31.08.2022 700,0000 0,0000 100, 0000 100,0000
2022 9(01.09.2022(30.09.2022 €00,0000 0,0000 100,0000 100,0000
2022|10)01.10.2022|31.10.2022 500,0000 0,0000 100, 0000 100,0000
2022(11(01.11.2022(30.11.2022 400,0000 0,0000 100,0000 100,0000
2022|12|01.12.2022|31.12.2022 300,0000 0,0000 100, 0000 100,0000
2023| 1)01.01.2023|31.01.2023 200,0000 0,0000 100, 0000 100,0000
2023 2(01.02.2023(28.02.2023 100,0000 0,0000 100,0000 100,0000
2023| 3]/01.03.2023|31.03.2023 0,0000 0,0000 100, 0000 100,0000

Pre prevzatie stlacte ikonu .

sobné Cislo 2230 Meno ‘Néatup Testovaci

/ Okr 217 V1l dugevns p-zakl.stup. Nas/Vys [01.01.2022|/|31.:

atné ik [ Parameter pre plan splatok STKOVA

h
uh pOB&y Druh péiicky /ID

Osobné Cislo 2230
0100 / 01

yradové Cislo .
Ciastka platby

1.000,0000: EUR4

Umorovacia splatka '

Zadadné dita Zaciatok splacania
Datum platby

Podmienka pozick

Indiv.0rokova sad: , )
Variant zobrazenia
Redlna Urok.sadzb

100, 0000| EUR4

T
01.06.2022

LT
01.06.2022

o (P B3

Zaciatok snlic.

UL.UG.2ZUZZ

Na zaklade zadanych udajov, vam systém ukonéil platnost zdznamu IT0045, kedy by malo byt

ukoncenie splacania p6zicky.
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Osobné cislo 2230 Meno 'Nastup Testovaci &at. JUD:
Sk/Okr Nis/Vys |01.01.2022|//31.12.9999
Platné 31.03.2023|| zm. [16.09.2022)/cELUSTKOVA |

Druh pdzicky '0100! P6icka zo SF — splitka externd

| !

01 Exter.referencné cislo

Poradové cislo

Zikladné dita . Podmienky | Platby

Podmienka pdicky 05 Viastny Grok -
Indiv.Grokova sadzba 12,0000/ %

Redlna Grok.sadzba 12,7644 %

Zadiatok splic. 01.06.2022]

Umor.splitka 100,0000/EUR4 | Mesacne

e automaticky vypodet systémom — na zéklade platnosti od do systém vie vypocitat vysku
splatky. Preto je potrebné zadat predpokladany koniec splatky (zaznamu v IT0045).

Potom stlacte ikonu pre vypocet splatky .

|

Osobné Cislo 2230 Meno 'Néstup Testovaci Zat. JUI
Sk/Okr 27 1 dusevns peakistun Nis/Vys |01.01.2022|//31.12.9999
Platné im.us.znzz[é Do 31.12.2024|] zm. [16.09.2022//cELUSTKOVA |

Druh péiicky 10100/ Pé%icka zo SF — splitka externa

Poradové cislo ‘o1 Exter.referencné Cislo

Zikladné dita - Podmienky | Platby

Podmienka paiicky 05 Viastny trok v

Indiv.Grokové sadzba 12,0000!%

Redlna urok.sadzba 12,7115|%

Zaciatok splac. 01.06.2022

Umor.splitka 32,2581/ FUR4 | Mesaéne @
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Systém doplni sumu v poli umor. splatka. Splatku upravte tak, aby bola zaokridhlend na 2

desatinné miesta.

druh poZicky
Yoradové Cislo

Zkladné dita .~ Podmienky

0100 PoZicka zo SF — splatka externa

01 Exter.referencné cislo

/" Platby

Podmienka poZicky
Indiv.Grokova sadzba
Redlna drok.sadzba

Zaciatok splac.
Umor.splatka

Stlacte ikonu

05 Viastny Urok
12,0000 %

12,7142\ %

0l1.06.2022

33,0000/ EYR4

, kde si moéZete pozriet umorovaci plan.

&

o
"
]

Mesacne

= ||

5. ZaloZenie zdznamu do IT0011 alebo IT0014 — Po uloZeni zdznamu ITO045 disketou, systém
ponukne na zaloZenie pre realizaciu zrazky:

1. ITOO11-Externé prevody pre druh zrdZky 0100-PéZicka zo SF-spldatka externd - vyplite
Ciastku (mesacnu zrazku) a bankové data prijemcu (podrobne v ITO011-Bankové prevody).

Ulozte disketou.

Avev

Platné J 31.12.9999

Udaje o platbach

Mzdovy druh 8B0S| SF pdiicka externd Deponovat’
Ciastka a 33,0000 |EUR4 #.exekicie
Pocet/jednotka Ex. vo vacSom roz.

Prvé vyplatné obd.
Interval (per.)

Priemca

KI'ac priemcu
Ulica/is.domu
Post.smer.c./miesto
Stit/regién banky

Nulovd ZS exeklcie
alebo Prvy datum platby
Interval/jednotka

splatka pozicky

SK  Slovensko

Kéd banky 1111 UniCredit Bank Czech Republi.. UNCRSKBX
Bank.lcet 1212121212 Kontrolny kéd banky
IBAN SK2g 1111 0000 0012 1212 1212 l'__m
Spdsob platby U| Bankovy prevod—SEPA Priorita
Ucel poufitia

Var./Kon./Spec.symb. MMRRRR 0138

Avev

2. ITO014-Opakujtce sa prijmy/zrézky pre druh zrazky 0200-PézZicka zo SF-spldtka internd —
vyplnte Ciastku (mesacnu zrazku) a ulozte disketou.
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Opakuj.sa prijmy/zrazky zaloZit’

m

Ha TR
Osobné Cislo 2230 Meno Nastup Testovaci &at. JUDr.
Sk/Okr 2|/ V1| dudevnd p-zdkl.stup. Nas/Vys 01.01.2022|/|31.12.9999
Platné 01.06.2022 Do 31.12.9999

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh 8A61| SF pdiitka internd
Cistka A 33,0000 |EUR4 | |Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Cislo priradenia
Dévod zmeny

Okamihy platby
Prvé wyplatné obd. alebo  Prvy ddtum platby
Rozostup v obdob. Inter./jednotka

4.4.7 Infotyp 0057 Clenstva

Prispevok do odborov sa realizuje cez infotyp 00057 podobnym spdsobom ako externé prevody
v ITO011, teda prostrednictvom kltca prijemcu.

V pripade spojenych osobnych cisel (cez infotyp 0031 a 0121) je potrebné zadavat zrazku na
odborové prispevky jednotlivo na kazdé referencné osobné Cislo (prispevok sa vypocitava samostatne
na kazdom osc z Udajov za prislusné osc,vratane obmedzeni vyplyvajlcich z kolektivhych zmlav).
Kluce prijemov ma kazda organizacia svoje. Identifikované su ¢islom uc¢tovného okruhu na zaciatku
kazdého kodu kluca prijemcu.

Zamestnanec mdze v danom Case prispievat najviac do dvoch odborovych organizacii, pricom sa
odborovy prispevok do kazdej odborovej organizacie sa vypocitava samostatne (vratane pripadnych
obmedzeni ako je minimalna a maximalna vyska prispevku).

Vyberte v poli druh ¢lenstva hodnotu 1-Odbory (prednavrhuje sa mzdovy druh 8A99-Odbory clenské
v %) alebo 2-Odbory 2.prispevok (prednavrhuje sa mzdovy druh 8A98-Odbory clenské-suma). Ak
zamestnanec prispieva do 2 odborovych organizacii napr. v pevnej sume, je potrebné uneho
zaevidovat jeden zaznam s druhom ¢lenstava 1-Odbory a mzd.druhom 8A98 a druhy zdznam s druhom
¢lenstva 2-Odbory 2.prispevok a mzd. druhom 9A98.

Pri mzdovom druhu 8A99-Odbory ¢lenské v % sa vyska prispevku nevyplfia, systém ju vypocita
automaticky ako 1 % z VZ pre odbory (Cistd mzda zamestnanca). Pri potrebe pouZivat iné percento
zrazky je mozne ho zadat do pola pocet. Pri mzdovom druh 8A98-Odbory ¢lenské-suma je potrebné
do pola Clensky pripsevok zadat sumu.

Po vybere kltca prijemcu stlacte Enter a ostatné bankové data sa vyplnia z nastaveni klica prijemcu.
Bankové data z klica prijemcu nie je mozné menit. Pokial nie si bankové udaje kltuca prijemcu
spravne, je potrebné zmenit nastavenie klti¢a prijemcu v nastaveni systému.

Pole zoskupenie a clenské cislo su nepovinné polia.

Interné

XL TecHNOLOGY M02_PP_Mzdy_V1.13 Strana 51 z 221



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Platné 01.01.9022 Jpo  [31.12.9999

Udaje o platbach

Druh Elenstva 1 Odbory -
Mzdovy druh B8R39 Odbory clenské v %

Clensky prispevok EUR4 Ueel

Pocet/jednotka

Prvé vyplatné obd. alebo Prvy datum platby

Rozostup v obdobiach Inter./jednotka

Priemca

KIGE priemcu 131000B | Odbory

Ulica a dis.domu
Post.smer.c./miesto

Regidn

Stat/reqién banky SK | Slovensko

Kdd banky 7500 Ceskoslovenskd obchodnd ... CEKOSKBX
Bank.icet 4020946811 Zir.acet al.ref.é. MMRRRR
IBAN SK30 7500 0000 0040 2094 €£l1

Kontrolny kéd banky Referencny udaj

Zoskupenie Clenské &islo

4.4.8 Infotyp 0252 Danové udaje

Infotyp 0252 obsahuje Udaje rozhodujlce o spésobe zdanenia a uplatnenia odpocitatelnej polozky.
Spolu s infotypom 0021, v ktorom su zadané darnové bonusy na deti, urcuje vSetky danové nalezitosti
daného zamestnanca. Posledny zaznam v infotype musi byt platny do 31.12.9999.

Sumdrne os.€. — musi byt vyplnené pri spojenych (referenénych) osobnych cislach. Na sumarne
osobné Cislo sa v zuctovani mzdy vyhodnocuje danovy bonus, ako aj odpocitatelna polozka, ktora sa
ukladd na toto osc do vysky zakladu dane a nasledne sa zvySok prenasa na ostatné referencné osobné
Cisla. Ak ma fyzickd osoba len jeden pomer u zamestndavatela, toto pole zostava prazdne. Sumarne
osobné ¢islo je mozné menit aj spatne, nemusi byt rovnaké ako hlavné osobné ¢islo v infotype 0121.

RZD Ziadost doruéend dria — slizi na zaevidovanie datumu Ziadosti o RZD. Pole je mozné vyuZit ako
filter pre vystavenie potvrdenia o prijme (report nevystavi potvrdenie o prijme pre zamestnancov,
ktori Ziadaju o vykonanie RZD — transakcia PCOO_M31_DPP, pole Nevytvarat ak Ziada RZD).

Potvr. o prijme vydané dia — sl(Zi na zaevidovanie ddtumu vystavenia potvrdenie o prijme. Datum je
potrebné zadavat do zaznam, ktory je platny do obdobia roka, za ktoré bolo potvrdenie vydané. Pole
nevyvoldva spatny prepocet. Nasledne v reporte Potvdenie o prijme je moiné vybrat len
zamestnancov, ktorym Potvrdenie eSte nebolo vydané.

Vystavit Potvrd. o zaplateni — pole zakliknite, ak zamestnanec Ziada o vystavenie potvrdenia o
zaplateni dane (uplatnenie postupu podla § 50 zakona o dani z prijmov). Ak je pole zakliknuté, zrazi sa
aj nedoplatok dane z RZD mensi alebo rovny sume 5 eur. Pole je potrebné zakliknit v zazname
platnom v kalendarnom roku, za ktory sa vykonava RZD. Rovnaku funkciu plni aj pole Vystavit Potvr.
o zaplateni v infotype 0257-Ro¢né zuctovanie dane. Pole sa vyuZiva v reporte Ro¢né zuctovanie dane
pri vystavovani Potvrdenie o zaplateni dane.

Podpisané — zakliknete v pripade, ked zamestnanec podpisal prehlasenie o uplatneni nezdanitelnych
Casti zakladu dane.

Nezd. ¢ast zdkl. — zakliknete v pripade, ked' si zamestnanec uplatrfiuje nezdanitelnu éast zakladu dane
na danovnika.

Osobné pravidlo — hodnotu vyberte z ¢iselnika. Bezne moznost 0 — Normalne, ak vyberiete moznost
5-Nezdanit, z prijmu zamestnanca sa nerealizuje vypocet dane. Moznost 4 — expert nepouzivame.
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Dariovnik s obmedz. dariov. pov.— zakliknite v pripade, ak ide o dariovnika s obmedzenou darnovou
povinnostou.

Danovnik nezmluvného Statu — zakliknite v pripade, ak ide o dafovnika s obmedzenou danovou
povinnost, pricom ide o nezmluvny stat.
Dari. ident.¢&islo (TIN) — slGZi na evidenciu medzinarodného ¢&isla pre dafi. Udaj slGzi len na evidenciu.

Sumarne data
Sumarne osobné &islo
RZD Ziadost’ dorucena dna Vystavit’ Potvr. o zaplateni

Potvr. o prijme vydané dfia

Vyhlasenie
| Podpisané Osob.pravidlo 0 Norméalne -
[¢| Nezd. &ast’ zakl, % Dopravné 0 Bez naroku -
0 - Deti % StP do |31.03.2026
0 - Dafi.bonus na diet'a v zi&t.obd. od [01.03.2026
Dariovnik
Danovnik s obmedz. dafiov. pov. Priiem mimo Gzemia SR

Dafi.ident.¢islo (TIN)

{ | Daflovnk nezmluvného &tétu

Prijem v SR dosahuje 90 % - nepouZiva sa v tomto infotype (eviduje sa v IT257).

Prijem mimo uzemia SR — dariovnik s neobmedzenou darfiovou povinnostou si méze uplatnit darfiovy
bonus na dieta len v pripade, ak jeho zdanitelné prijmy plynd len zo zdrojov na Uzemi SR. Dariovy
bonus na dieta sa uplatni v zic¢tovnai mdy len pre rezidenta SR, ktory nepobera prijmy mimo SR (pole
Danovnik s obmedz.danov.pov. a Prijem mimo Uzemia SR nie su zakliknuté).

4.4.9 Infotyp 0253 Poistné

Infotyp 0253 obsahuje informaciu o plateni poistného a ¢islo zdravotnej poistovne. Zaznam v IT253
musi platit vzdy na cely mesiac. Posledny zdznam v infotype musi byt platny do 31.12.9999.

V pripade vynimiek pri plateni odvodov z dbévodu postihnutia alebo poberania doéchodkov sa
v zUctovani mzdy systém sprava na zaklade vyplnenia IT0621 — Dochodky/postihnutia, ktory je
nadradenym infotypom nad IT0253. Preto z tohto dévodu neupravujte platenie odvodov v IT0253, ale
spravne zadajte Udaj do IT0621.

e Zdravotné poistenie
Platenie ZP — hodnota sa prednavrhne na zdklade druhu zmluvy v IT0016. Hodnotu mdzete vybrat
z Ciselnika.
Zdrobkovd &innost — pole definuje,ako ma byt osoba poistena na Uéely zdravotného poistenia. Na
zédklade zadania sa nasledne generuji hromadné oznamenia do zdravotnej poistovne. Hodnotu
vyberate z ¢iselnika cez matchcode, pricom mozetepouzit nasledovné moznosti:
Zarobkova éinnost \Vysvetlenie

-Prijem v zamestnani Osoba vykonavajuca zarobkovu cinnost’ pocCas zamestnania je zdravotne poistena.
C-celé trvanie dohody Dohodér sa prihlasi na ZP prvy den a odhlasi sa v posledny den dohody.
Interné
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Zarobkova €innost \Vysvetlenie

D-dohodar ohlasovany| Dohodar prihlasujici sa na ZP iba na odpracované dni. Ak dohodar odpracuje 5 po
podla PPD sebe nasledujlcich dni, vykon prace sa vykazuje za 7 po sebe nasledujucich dni.
Osoba bez prijmu, nepoistena na zdravotné poistenie. V mesiaci, ked os¢ nema prijem,
bude hodnota N, v mesiaci, kedy ma dané os¢ prijem, treba zadat hodnotu V.

Osoba s prijmom po vystupe alebo s nepravidelnym prijmom, ktora je zdravotne
poistend. V mesiaci, v ktorom zamestnanec/dohodéar nie je zdravotne poisteny, je
potrebné do tohto pola zdat hodnotu V za cely mesiac. Ak je v zdzname s platnost'ou
niekolko mesiacov zadana hodnota V, hromadné oznadmenie sa generuje kazdy mesiac
platnosti zaznamu.

N-nepoistena osoba

V-nepravidelny
a dopl.prijem

Odpocéitatelnd polozka ZP — zakliknite v pripade, Ze si zamestnanec uplatiiuje odpocitatelnd polozku
na ZP.

ID cislo pre ZP — zadava sa obvykle rodné Cislo zamestnanca. Pri vytvarani infotypu sa toto pole naplini
automaticky rodnym &islom zamestnanca z infotypu 0002 a netreba ho vypliiat. V pripade, Ze pri
identifikacii v ZP sa pouZiva iny Udaj, vyplite ho manudlne.

Zdravotnd poistoviia — vyberte z &iselnika zdravotnl poistoviiu zamestnanca. Pri zamestnancoch,
ktori neplatia zdravotné poistenie, vyberte ZP 99-Neurcena ZP.

e Socialne poistenie
Platenie SP, NP, PN — hodnoty v tychto poliach sa prednavrhnu na zaklade druhu zmluvy v ITO016.
Hodnotu mézete vybrat z Ciselnika.
ID prdavneho vztahu - zapise sa identifikaéné &islo pravneho vztahu pridelené Socidlnou poistoviiou
pre dany pomer zamestnanca. Je mozné ho zapisat manudlne alebo pomocou transakcie
PC0O0_M31_ICPV — Nahratie kédu ICPV do infotypu 0253.
ID ¢islo pre SP — pole sa pouziva v pripade, ak sa identifikacné cislo pridelené cudziemu statnemu
prislusnikovi Socidlnou poistoviiou nezhoduje s rodnym cCislom zadanym v infotype 0002. Pre
slovenskych zamestnancov zostava toto pole prazdne (ID je zhodné s rodnym ¢islom v IT0O002).
Déchod.sprav.spol. — pole sluzi na ucely evidovania Ucasti zamestnanca na SDS (2. pilier
dochodkového poistenia). Ak je zamestnanec v 2. pilieri, v poli sa zapiSe hodnota DSS. Ak zamestnanec
nie je v 2. Pilieri, pole zostane prazdne.
Autom.retro pre rozpocet SP - pomocou tohto pola sa voli automatické stanovenie datumu a cCiastky
pomerného rozpoctu socidlneho poistenia. V pripade nutnosti rozpocitania SP poistenia pri preruseni
socidlneho poistenia a po vystupe, systém automaticky urci obdobie rozpoctu socidlneho poistenia.
Vynuitit rozpoéet od - do tohto pola zadajte datum spatného rozpoctu pre pomerné rozpoditanie
socialneho poistenia v pripade, ak sa nepoZaduje automaticky vypocitany datum.
Prdca v kategorii — vypliite hodnotou X, ak zamestnanec vykondva rizikova pracu. Toto pole sa
nasledne vyuziva v zi¢tovani mzdy na kontrolu minimalnej vysky prispevku zamestnavatela na DDS.
Osameld starostlivost - ak je pole zakliknuté, generuje sa vramci generovania naroku na kontingenty
do 1T2006 aj narok na kontingent 22-Sprevadzanie osam.staro. (nepritomnost 0114 cerpa najprv
kontingent 20 a nasledne kontingent 22). Infotyp 0253 je potrebné zakladat na mesacéné obdobie, nie
na dni osamelej starostlivosti (neeviduje sa obdobie osamelej starostlivosti, ale iba priznak, Ze
v danom roku tato skutoénost nastala).
Kat.d6chodku — nepovinné polia.
Miesto vykonu prdce — hodnotu vyberte z ¢iselnika alebo ju zadajte. Udaj sa taha do RLFO.
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Zdravotné poistenie

Platenie ZP 1 Plati ZC &j ZL A Zarobkova dinnost! Prijem v zamestn
Odpottate/nd polozka ZP ]

1D ¢islo pre ZP 6609166575

Zdrav.poistoviia 25 Vieob.zdr.poistoviia

Socine poistenie

Platenie SP 6 ZC plat, ZL neplati GP = Automat. retro pre rozpocet SP v/
Platenie NP 1 Plati ZC &j ZL A Vyniitt' rozpocet od
Platenie PN 1 Plati ZC &j ZL A
Praca v kategdri
1D pravneho vzt'ahu
1D éislo pre SP
Déchod.sprav.spol. Kat.déchodku Kategdria ne.. =

Miesto vitkonu prace 529443 0Osamela starostlivost’

Bratislava-Jarovce

4.4.10 Infotyp 0256 Predchadzajuci zamestnavatelia

Vinfotype 0256 sa zaznamenavaju Udaje potrebné krocnému zuctovaniu dane od inych
zamestnavatelov. Prirucka k RZD za prislusny kalenddrny rok (ndzov suboru pre rok 2023 je
SK_HR_RZD2023) je uloZena vo vseobecnej schranke v SAP pod zaloZzkou AOP pre prislusny kalendarny
rok, za ktory sa RZD vykonava:

MO01+MO02 : Modul PA a PY / AOP : Dokumentacia k AOP /

Atributy
UloZend hodnota RZD |0, 00 dfia wytvoril(a) |TF RzD|

Potvrdené hodnoty
7 Priem a |@ Wpoiet‘
8B Dail |% Formukr |
D Dafovy bonus vyplateny PZ
8K Nesp.vyplatena zam.prémia
L Socidine poistenie

Q Prispevky na DDS
B85 Priem z dohdd

e
5
E
5
8

/4EM  Zdravotné poistenie
8
5
80 Dafi.b. na zaplatené droky -
g

ex Dan.b. na z.Groky mesiace v

4.4.11 Infotyp 0257 Rocné vyr.dane zo mzdy

Vinfotype 0257 sa zaznamendvaju Udaje potrebné k roénému zuctovaniu dane a vykona sa samotné
ro¢né zuctovanie dane.

Prirucka k RZD za prislusny kalendarny rok (ndzov stboru pre rok 2023 je SK_HR_RZD2023) je uloZena
vo vSeobecnej schranke v SAP pod zalozkou AOP pre prislusny kalendarny rok, za ktory sa RZD
vykonava:
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MO01+MO02 : Modul PA a PY / AOP : Dokumentéacia k AOP /

Platné 01.01.2023|-(31.12.2023

Atribdty

UloZend hodnota RZD  |0,00 dia vytvoril(a) \ﬁ R\

Detaily

Manzel(ka) pocet mesiacov +|RZD aktivne v obdobie vypoctu 02

v Nezd.cast’ na dafiovnika
Suma ddch.za rok v|Nedoplatok zrazit/ \@ Vypolet RZD \
Prijem manzelky/la [% Formulir RZD |
Uprava zGétovaného primu \’2 Aktualizicia \
Uroky RZD dorucené elektronicky

Vystavit’ Potvr. o zaplateni
Polnoh. produkty zdafiované
Polnoh. produkty nezdarfiované
Priem zo zahran. zdrojov
Poistné z primu zo ZZ
Uplatnovat’ prispevky na DDS Mesiac 1 2 3 4 5 6 7 &8 910 11 12

Zamestnanecka prémia - pracovny pomer
- dohody mimo PP

4.4.12 Infotyp 0621 Dochodky/Postihnutia

Infotyp 0621 sa pouziva:

- naevidenciu déchodkov a zdravotného postihnutia,

- naevidenciu vybranych dévodov zmien na zdravotné poistenie,

- naevidenciu déchodkovych davok, ktoré vstupuju do vypoctu exekucnej zrazky,

- na evidenciu obdobia starostlivosti o dieta na socidlne poistenie (uvadza sa v mesacnom
vykaze SP, predtym vylicena doba),

- na zohladnenie Specidlnych pripadov (zvySeny ndrok na dovolenku v suvislosti so
starostlivostou o dieta a zohladnenie poctu deti z ITO002 Osobné Gdaje pre déchodkovy vek.

Pre uplatnenie odvodovych ulav je potrebné mat spravne vyplneny zaznam v infotype 0621,
nasledne uz z tohto dévodu nemenite data v infotype 0253.

0 Déchodok 0 PREDCASNY STAROBNY

0 Déchodok 1 STAROBNY

0 Déchodok 2 ID VIAC AKO 40% MAX.70% - INVALIDNY DOCHODOK
0 Déchodok 3 ID VIAC AKO 70% - INVALIDNY DOCHODOK
0 Déchodok 4 \VDOVSKY A VDOVECKY

0 Déchodok 5 SIROTSKY

0 Dochodok 6 ZA VYSLUHU ROKOV

0 Déchodok 7 SOCIALNY

0 Déchodok 8 ZVYSENIE D.PRE BEZVLADNOST

0 Dochodok 9 DOCHODOK MANZELKY
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0 Déchodok 10 KUPELNA STAROSTLIVOST
0 Dochodok 11 DOSIAHNUTY DOCHODKOVY VEK
0 Déchodok 12 OSTATNE
0 Déchodok 13 \VYSLUHOVY DOCHODOK
0 Dochodok 14 INVALIDNY VYSLUHOVY DOCHODOK
1 Postihnutie 0 20% MAX.40% POKLES SCHOPNOSTI vVzC
1 Postihnutie VIAC AKO 40% MAX.70% POKLES SCHOPNOSTI VZC
1 Postihnutie 2 \VIAC AKO 70% POKLES SCHOPNOSTI VzC
1 Postihnutie 10 MIERA FUNKCNEJ PORUCHY MIN. 50%
2 ZPS 1 ZDRAVOTNE POSTIHNUTIE
2 ZPS 2 [TAZKE ZDRAVOTNE POSTIHNUTIE
2 ZPS 3 TAZKE ZDRAVOTNE POSTIHNUTIE SO SPRIEVODOM
5 Dévody zmien ZP 1 RODICOVSKY PRISPEVOK
5 Dovody zmien ZP 3 OBVINENIE VO VAZBE a ODSUDENIE VO VYKONE TRESTU
5 Dévody zmien ZP 6 STAROSTLIVOST V ZARIADEN{ (SUD/CELOROCNE)
5 Dovody zmien ZP 9 POBERANIE PENAZNEHO PRISPEVKU ZA OPATROVANIE
5 D6vody zmien ZP 12 CELODENNA STAROSTLIVOST O DIETA VO VEKU 6. ROKOV
5 Dévody zmien ZP 15 OPATROVANIE OSOBY (TAZ.ZDR.POST./BLiZ.STARSEJ)
5 Dovody zmien ZP 18 MANZEL/KA ZAMESTNANCA V STAT.SLUZBE V ZAHRANICI
5 Dévody zmien ZP 21 CUDZINEC ZAISTENY NA UZEMI SR
5 D6vody zmien ZP 24 AZYLANT
5 Dévody zmien ZP 27 CINNOST PRE CIRKEVNE,REHOLNE A CHARIT. SPOL.
6 Davky pre 1 DOCHODKOVE DAVKY
exekucie
6 Davky pre 2 DOCHODKY SDS
exekucie
6 Davky pre 3 DOPLNKOVY VYSLUHOVY DOCHODOK
exekucie
6 Davky pre 4 DAVKY VYSLUHOVEHO ZABEZPECENIA
exekucie
7 Vyltgena doba pre 1 STAROSTLIVOST O DIETA DO 6.ROKOV VEKU
Sp
7 Vyltcena doba pre 2 STAROSTLIVOST TAZKO ZDR. POST. MALOLETE DIETA
Sp
7 Vylucena doba pre MD Materské (poberanie davky) — od 01.01.2023 sa nepoufZiva
Sp
7 Vylicena doba pre (o]6 OCR vylicena doba — od 01.01.2023 sa nepouZiva
Sp
Iné udaje 1 ZC sa trvale stard o dieta (ndrok na dovolenku)
Iné udaje 2 Zohladnenie poctu deti (0002) pre doch. vek muza

Pri vyplfiani st déleZité tieto polia:
Platné — odkedy dokedy je Gdaj platny,
Ddtum zahdj.vypldc. — pre Gcely ZP v pripade predcasného starobného déchodcu,
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Ddtum rozhodnutia — pre Ucely SP, kedy SP vydala rozhodnutia o priznani prislusného déchodku. Od
tohto datum sa neplatia vybrané druhy SP (podla typu dochodku).

Datum ozn. do ZP — do pola sa zadava datum ozndmenia zmeny déchodku/invalidity zdravotnej
poistovni. Ak ddtum ozndmenia spada do aktudlneho mesiaca zlG¢tovania miezd, zdravotné poistenie
sa v tomto zu¢tovani nebude prepoditavat pre obdobia, pre ktoré nemalo byt doposial vykonané RZZP.
Podla datumu ozndmenia sa v prepocitavanom mesiaci kontrdluje, ¢i sa jedna o obdobie, pre ktoré
nemalo byt doposial vykonané RZZP a pre takéto obdobie sa ZP neprepocitavd zmenenou sadzbou.
Inak sa ZP prepocita z dovodu zmeny sadzby poistného, ktora vznikla zadanim déchodku alebo
invalidity.

Automatickd zmena sadzby a ponechanie poOvodne vykazovaného poistenia predpokladd
vyhodnotenie znizenej sadzby podla infotypu 0621. Preto je v infotype 0253 potrebné ponechat pinu
sadzbu ZP. (Nezaddavajte do infotypu 0253 zniZenu sadzbu ZP, pretoZe nebude mozné spravne
identifikovat plnu/zniZzent sadzbu v prepocitanych obdobiach podla infotypu 0621.)

V pripade zmeny sadzby poistenia z dévodu ukonéenia dochodku/invalidity, je potrebné namiesto
vymazu zdznamu, zaznam zablokovat (aspon do prvého dria mesiaca bez déchodku/invalidity), aby
mohol vypocet identifikovat zmenu déchodku/invalidity.

Podla zdkona by RZZP malo byt vykonané do 30. septembra roka, nasledujicom po roku ztc¢tovania
ZP.

Podla tohto ustanovenia, ak je datum oznamenia:

- do 30.09.RRRR (vratane) -> suto obdobia od januara (RRRR-1)

- 0d 01.10.RRRR (vratane) -> suto obdobia od januara RRRR

Priklad:

V pripade oznamenia o priznani déchodku 12.06.2025 su to obdobia 01/2024-05/2025.
V pripade ozndmenia o priznani déchodku 21.11.2025 st to obdobia 01/2025-10/2025.

Vybrané druhy déchodku v subtype 0 a 1 maju priamy vplyv na vypocet poistného na socialne
poistenie, pripadne zniZenie percenta pre zdravotné poistenie.

Subtyp 5 — Do6vody zmien pre ZP —slizZi len pre evidencné uUcely.

Subtyp 6 — Davky pre exekucie — slUzi pre spravne urcenie nepostihnutelnej sumy na povinného, ktory
je poberatelom niektorej z relevantnych déchodkovych davok.

Subtyp 7 — Vylucena doba pre SP — sllZi na vykazovanie obdobia v Mesacnom vykaze do SP,

pocas ktorého sa rodic staral o dieta do 6 rokov veku alebo o dlhodobo tazko zdravotne postihnuté
maloleté dieta (druh déchodku 1 a 2).

V subtype 7 je druh vylucenej doby MD a OC, ktory sa od 01.01.2023 nepouziva. Vylucena doba sa
eviduje nepritomnostou alebo mzd. druhom /T1K — Vylu€. Doba SP, st.o deti v infotype 0014.

Subtyp 8 — Iné Udaje — slizi pre priznanie zvySeného ndroku na dovolenku u zamestnanca do 33 rokov
veku, ak sa stard o dieta (v sucasnosti len pre ZP) a u muzZov pre zohladnenie poétu deti z ITO002 pri
stanoveni déch. veku (ak v IT0002 ma muz uvedeny pocet deti a nema zaloZeny v IT0621 subtyp 8, deti
sa pre ur¢eni doch. veku neuplatnia).

V pripade predcasného starobného déchodcu je zaznam v IT0621 posudzovany nasledovne:

- pre ucely SP — déleZity je datum platnosti od a datum vydania rozhodnutia, pole datum
zahajenia vyplacania dochodku nie je pre SP relevantny. Pre Ucely SP je postacujuce, aby bol
dochodok priznany.

- pre ucely ZP — délezity je datum platnosti a aj datum zahdjenia vyplacania dochodku. Pre tGcely
ZP je potrebné, aby dochodca dochodok poberal, nestaci, aby bol priznany. Posudzuje sa preto
aj pole datum zahajenia vyplacania déchodku. Ak je toto pole prazdne, dohodar je posudeny
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ako dochodca, ktory nepobera predcasny starobny déchodok. V pripade, ak sa vyplacanie
dochodku dohodarovi pozastavi, zdznam v IT0621 je potrebné rozdelit ku driu vyplacania
déchodku. V zdzname platnom odo dia, kedy bolo vyplacanie pozastavené, je potrebné
datum zahdjenia ponechat prazdny.

Ostatné polia v Casti Atributy su nepovinné ldaje.

Osobné cislo 26 Meno Churchill Winston g&at.
Sk/Okr 1/ |01 DSS vo ver.funkci Nds/Vys 01.06.2022 //31.12.9999
PIPrDoby

Rovn.PC 37,50hod/tyz. %PPD /100,00

Platné o 31.12.9999

Druh déchodku

Subtyp 0 Ddchodok

Druh ddchodku 01 STAROBNY v

Atribaty

Datum priz.d6chodku Dét.vzniku naroku na d.

Datum zahdj.vyplac. Prvy prac.def

Datum rozhodnutia 15.07.2022 Poc.deti pre dochodok 0

Cislo rozhodnutia
Organ vypl.ddchodok v
Vyska ddchodku EUR4

4.4.13 Infotyp 0655 Nastavenie ESS-doklad o odmene

Infotyp 0655 sa pouziva na zaevidovanie informdcie, ¢i zamestnanec dostdva vyplatnd pasku v
papierovej forme alebo elektronicky, odoslanim na e-mailovl adresu zamestnanca v infotype 0105,
subtype 0010 alebo 0031, pokial zamestnanec nema firemnu e-mailovu adresu. Ak ma zamestnanec
zadané oba subtypy, primdrne sa posiela vyplatna paska podla udajov v subtype 0031.

Zakliknite pole Pracovnik pouZiva ESS-netlaéit v pripade, e zamestnanec dostdva elektronicku
vyplatnu pasku.

Podrobnejsie informacie k elektronickym vyplatnym paskam sud uvedené v kapitole 8 Elektronické
zasielanie vyplatnych pasok.

4.4.14 Infotyp 3350 Hodnota vozidla

Infotyp 3350 slUZi na zaevidovanie pOZitku zamestnanca v suvislosti s poskytnutim automobilu na
sukromné ucely. Takémuto zamestnancovi vstupuje kazdy mesiac podla platnosti zdznamu v IT3350
do vymeriavacieho zakladu na dafi a odvody prisluiné percento z hodnoty tohto automobilu. Udaje
potrebné pre zdanenie a odvody sa zaeviduju v poliach:

PrPrevOAPreDane — v poli z Ciselnika vyberte hodnotu 1-pre zdanenie 1% z vygenerovanej hodnoty
vozidla, pripadne 3-zdanenie 0,5% z vygenerovanej hodnoty vozidla ak sa jedna o elektrické alebo
plug-in hybrid vozidlo alebo hodnotu 2-pre zdanenie 1% zadanej hodnoty vozidla, pripadne 4-pre
zdanenie 0,5% zadanej hodnoty vozidla ak sa jedna o elektrické alebo plug-in hybrid vozidlo

Hodnota vozidla — ak ste vybrali zdanenie 1% (0,5%) z vygenerovanej hodnoty vozidla, pole hodnota
vozidla sa vyplni automaticky na zédklade dat v tabulke Hodnota vozidla niZsie.

Ak ste vybrali zdanenie 1% (0,5%) zo zadanej hodnoty vozidla, zadajte do pola hodnota vozidla
hodnotu/zostatkovu hodnotu vozidla. Zadanie musi byt vidy v mene EUR4.

PZ vozidla — nepovinné pole, mozete vyplnit SPZ prideleného vozidla.

Cislo IM — nepovinné pole, moztee vyplnit &islo majetku — vozidla.

Firemnd karta — nepovinné pole, moézete vyplnit dalSiu pozndmku k vozidlu, napriklad pridelenu
firemnu kartu alebo jej Cislo.
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V infotype 3350sa nachadza tabulka Hodnota vozidla, v ktorej uzivatel musi vyplnit datum (mdzZete
vybrat cez matchcode) a hodnotu automobilu pri zaradeni do uzivania a technického zhodnotenia (typ
¢innosti vyberte cez matchcode).
Na zaciatku kazdého roka je potrebné urobit kdpiu platného zdznamu z dévodu zmeny hodnoty vozidla

pre ucely zdanenia.

Hodnota vozidla zalozit’
ha

&= ][] ]E[=][4] Osobné Eislo 2247 Meno  [Testovaci Imrich
Hladanie Skj/Okr 2/7 1| duSevnd p-zakl.stup. Nis/Vys [01.01.2022/[31.12.9999
~ 8g Osoba PIPrDoby £375 Rovn.PC 37,50hod/tyi. % PPD  |100,00

* (i) Komplexn napoved wyhladd pieng 01.01.2022] Do [31.12.9999

« () HIadany pojem

. Volné vyhladavanie

& v SluZobné vozidlo
PrPrevOAPreDane 1 Zdanenie 1 % z vygenerovanej hodnoty vozida ~

L4 * | Hodnota vozidia 38.625,0000| [EURS
EIREINRE P £pz vozidia B 123 BU
e ) Cislo IM
2@ .| |&E
\:H— — Firemnd karta
Zozn.vyskyt.
Osobné Eislo Nazov =
00002199  Pda Ivan ~ | alicdnstavosids
00002226 narodeninovar. v Datum Typ | Typ Einnosti Ciastka Menaff]
00002230  Nastup Testova... 01.01.2020 1  Zaradenie vozidia do ufivania 50.000, 0000 EUR4
00002231  Nastup Testova... 01.05.2020 2 Technické zhodnotenie 1.500,0000EUR4
00002232  Nastup Testova... EUR4
00002234  Nastup Testova... FURA o

Aj pri moznosti zdanenia 1% zo zadanej hodnoty vozidla mézete vyplnit tabulku hodnota vozidla, je to
vsak len evidenéné a nema vplyv na zdanenie.

Osobné Eislo 2247 Meno Testovaci Imrich
Sk/Okr 2\/ W1 dudevnd p-zakl.stup. Nas/Vys 01.01.2022)/31.12.9999
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD 100,00
Platné 01.01.2022 Do 31.12.9999
SluZobné vozidlo
PrPrevOAPreDane 2 Zdanenie 1 % zo zadanej hodnoty vozidla v
Hodnota vozidla 55.000,0000| |EUR4
SPZ vozidla BA 123 BU
Cislo 1M
Firemna karta
Hodnota vozidla
Datum Typ  Typ éinnosti Ciastka Menaf]
EUR4
EUR4
EUR4
EUR4 a
EUR4 *

4.5 Udrzba ¢asovych a pohyblivych dat
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Pre ru¢né zaddvanie pohyblivych dat vyuzivame nasledovné transakcie:

Transakcia: PA61 — Udriba ¢asovych dat alebo
Transakcia: PA30 — Udrzba personalnych kmenovych dat
4.5.1 Infotyp 0416 Nahrada za dovolenku

Slizi na preplacanie nevycerpanej dovolenky. Zaroven dojde k odpoctu z naroku na dovolenku
v IT2006. Vyberte prislusny subtyp podla typu zamestnanca:

Subtyp IT0416 Skupina pracovnikov
1000-Preplatenie dovolenky SS 1
1001-Preplatenie dovolenky VS 2
1002-Preplatenie dovolenky SU B
1003-Preplatenie dovolenky ZP 3,4,8,V,X,Y,Z

./ Pracovny pomer | Osobné (daje | Mzdy - Casové Udaje

Obdobie

Text infotypu St. ; o — ; -
0000-Opatrenia g - ~ Obdobie [ Subtypy pre infotyp "Nahrada Casovych kontingentov” (1)
0001-Organizacné priradenie v 7 od lo1.05.2022]| .« Obmedzenia |
0016-Sacasti zmiuvy v Jdnes ¥
9003-Dopliiuj. inf. k pomeru ~vEetio v |[B][ @@ Ys] P =]
0027-Rozdelenie ndkladov “Yod dnes ZkOP ZsCPO Predp.pr. Oznadenie
0031-Referenéné osobné Eislo e 1 31 1000 Preplatenie dovolenky 55
0121-Priorita ref.os.¢&. + akt.obdobie 1 31 1001 Preplatenie dovolenky VS
0019-Sledovanie terminov v |@ Vyber 1 31 1002 Preplatenie dovolenky SU
0033-Etatistika . 1 31 1003 Preplatenie dovolenky ZP
Priamy vyber
Typ informdcie Nahrada casovych kontingentov| Dr.

Platné — zadajte datum, ktory zodpoveda mesiacu, v ktorom chcete dovolenku zamestnancovi
preplatit v zi¢tovani mzdy.

Do pola Poéet na preplatenie zadajte pocet dni dovolenky, ktoré chcete zamestnancovi preplatit.
Pole Nezuétovat nechajte prazdne. Ak toto pole zakliknete, tak sa zrealizuje odpodet z naroku na
dovolenku v IT2006, ale dovolenka sa nepreplati v zi¢tovani mzdy.

Po uloZeni zaznamu disketou, sa zrealizuje odpocet poctu dni dovolenky na preplatenie z naroku na
dovolenku a vidite ho v stipci NdhrzaDov.
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Platné Zm. |22.09.2022/CELUSTKOVA
Predpis prepl. 1000| Preplatenie dovolenky 55

Imp.hod.ndhrad

Typ Cas.kontingentu 01 Dovolenka

Pravidlo preplatenia 000

Pocet na preplatenie

~INezlétovat’
Kontingenty nepritomn.

Typ Text kontingent Narok Jednot. NahrZaDov Zost MzDr Ciastka Mena T
01Dovolenka 30,00000 Dni 25,00000 0,00 ]
10Vysetrenie v zdr.zariaden 7,00000 Dni 0,00000 7,00000 0,00 ]
20Sprevadzanie rod. prisl. 7,00000 Dni 0,00000 7,00000 0,00 [
21Sprevadzanie postih.die... 10,00000 Dni 0,00000 10,00000 0,00 []

V pripade, Ze potrebujete preplatit dovolenku u zamestnanca, ktorého der dovolenky ma zodpovedat
inému poctu hodin ako je pocet hodin v poli Pracovné hod. za den v ITO007, pouzite prislusny
mzd.druh 3593, 3594, 3V93, 3V94, 3793 alebo 3794 v ITO015.

4.5.2 Infotyp 2001 Nepritomnosti

Infotyp 2001 sluzi na zadavanie odchylok (nepritomnosti) oproti planu pracovnej doby. Pri zadani
nepritomnosti pred jej zalozenim je potrebné najprv vybrat subtyp a uréit obdobie trvania
nepritomnosti ddtumom od do.

Jsobné islo ae Zmiuva 00000048 Stitna suzba 55 1510 A | [ &7 |
deno Biden Tester genmir. R.|St. 3 Aktivny  Nas/Vys [01.07.2022 /[31.12.9999
sk/okr  |1] /55 stala Etdtna sluzba Po/CPO [1510] 7 [1510] MF SR PO Py —
. Pracowny pomer | Osobné Gdaje | Mzdy | Casové udaje =R EELEN
ZsCPO DrNePri Text dr.prit./neprit.
Text infotypu St... Obdobie 31 0100 Dovolen!c:a S
0000-Opatrenia v =~ ‘) 0Obdobie 31 gﬂg 35.'prekadzky S ('r:hr)
0001-Organizaéné priradenie ¥ | od ||16.00.2022]p0  [16.02.2022] ] ysetr.zdr.zar. (nahr)
L — 31 0113  Sprev.rod.pris.(ndhr)
Sl e v dnes akt.tyzdef 31 0115  Sprev.pos.diet.(ndhr)
9003-Dophiul. inf. k pomeru v vEetko Dakt.mesic 31 0117  Sprev.rod.pris.nepl.
0027-Rozdelenie nakladov “od dnes ") posl.tyideri 31 0120  Os.prekazky iné nepl.
0031-Referencné osobné cislo ~do dnes ) posl.mesiac 31 0127  Strajk ospravedineny
0121-Priorita ref.os.C. ~ akt.obdobie ~ aktusiny rok 31 0130 VZiné clllﬁvody (ndhr)
- i i 3hr. .G 3h
0019 fledovanle terminov v L l@ Vyber l 31 0133 N? r.volno str ca;u(na r
0033-Statistika v - 31 0135  Sudne predvolanie nepl.
31 0137  Prestdvka dojcenie (nahr)
31 0160  Skolenie (mzda)
Priamy vyber 31 0165  Stadium nepl.
Typ informdcie Nepritomnosti Dr.Prestévka doj&enie (nahr) 31 0180  Prestoj (ndhr)
31 0184  Prestoje mimor.sit. (nahr

Stlacte ikonu pre zaloZenie
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Osobné Cislo 48 Meno Biden T
Sk/Okr 1]/ Iss! stil statna sluzba Nis/Vys [01.07.2
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD 100,00
Platné 16.08.2022
| Nepritomnost’

Druh nepritomnosti '0137|  Prestivka dojcenie (nahr)

Cas - [Jpr.der

Hodiny nepritomnosti 7,50 ] Celodenny

Dni nepritomnosti ' 1,00

Kalenddrne dni ' 1,00
| Zuctovanie

Zuctované hodiny 7,50

Dni z(¢tovania | 1,00

Pre nepritomnosti kratsie ako jeden den zadajte pocet hodin nepritomnosti alebo ¢as od — do. Po

stlaceni Enter systém vypocita pocet pracovnych/kalendarnych dni/hodin.

Polia Cas od do st len pomocné &asy a nezodpovedaju redlnemu éerpaniu nepritomnosti. Podstatny

je pocet hodin nepritomnosti.

Osobné &islo | 48 Meno Bi
Sk/Okr 1)/ ss| stdla &tétna sluzba Nis/Vys |01
PIPrDoby 'P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD 10
Platné 16.08.2022/(JD0  [16.08.2022| zm. [22.09.2
MNepritomnost’

Druh nepritomnosti 0137 Prestivka dojcenie (nahr)

Cas 08:00/ -109:00/ [)Pr.def

Hodiny nepritomnosti 1,00 M celodenny

Dni nepritomnosti 0,13/

Kalendarne dni 0,00

Zactovanie

Zuctované hodiny 1,00

Dni zi¢tovania 0,50
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Zaznam ulozte disketou.

Specifika pre zadavanie nemoci a osetrovné

Pre kazdy druh nepritomnosti z dovodu nemoci su k dispozicii dva typy nepritomnosti: neplatena a
platend. Ak nemate k dispozicii doklad, na zaklade ktorého by sa mohla nepritomnost preplatit,
mozete zadat nemoc neplatenu (napr. nepritomnost 0405-Nemoc nedokladovanad). Ked zamestnanec
prinesie doklad, je potrebné nepritomnost v IT2001 zmenit a zadat na prislusné obdobie nemoc
platend (napr. 0400-Nemoc nova).

Ak pokracuje nemoc do dalsieho mesiaca, mbdzete ukonéit nepritomnosti v posledny deri aktualneho
mesiaca. V dalSom mesiaci zadate opat nemoc od prvého driia pomocou subtypu pokracujucej platene;j
nepritomnosti (napr. 0401-Nemoc pokrac.), ktord sposobi, Ze sa nova nepritomnost logicky spoji
s nepritomnostou z predchadzajiceho mesiaca (napr. 0400-Nemoc nova). Obdobne to funguje aj ked'
pouZzijete v nasledujicom mesiaci novu nepritomnost a v poli prepojenia (KENN1) zadate hodnotu 29.
Aj v takomto pripade sa nepritomnosti z oboch mesiacov spoja.

V pripade, Ze prinahravani nemoci viete datum ukondenia nepritomnosti, méZete nepritomnost zadat
vcelku v jednom zdzname. (napr. nemoc platnd od 01.05.2022 do 15.6.2022). V pripade nemoci nikdy
nezaddvajte datum ukoncenia do 31.12.9999.

Zadanie v jednom zdzname:

Nepritomnosti Zoznam

D DTS

":-'{)‘ ‘%Hﬁ‘ 0Osobné cislo 36 Meno Testovacia Jana
Hl'adanie Sk/Okr 1|/ 01| DSS vo ver.funkci Nas/Vys |01.01.2022|/(31.12.9999
~ 82 Osoba PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyE. % PPD 100,00
+ (il Komplexnd ndpoved wyhladavania Vyber Do  |15.06.2022 Druh |0400

« (i Hladany pojem

Nepritomnosti
« (f Volné vyhladavanie

Zaciatok Koniec Dr... Text dr.prit./neprit. od Do P|DniNepr  Ho[T
01.05.2022 15.06.2022 0400 Nemoc novd 33,00 ~
Zadanie viacerymi zaznamami:
Nepritomnosti Zoznam
DO T&
‘E‘ ‘§H§} Osobné dislo 36 Meno Testovacia Jana
Hladanie Sk/Okr 01 DSS vo ver.funkci Nas/Vys 101.01.2022|//31.12.9999
~ 82 Osoba PIPrDoby Rovn.PC 37,50hod/tyZ. % PPD 100,00
* (i) Komplexna ndpoved wyhladévania Vyber  [01.01.1800fFbo  [31.12.3999 Druh

« (i) Hradany pojem

i e Nepritomnosti
« (i vorné wyhladivanie
Zaciatok Koniec Dr... Text dr.prit./neprit. od Do P DniNepr  HoiT
01.06.2022 15.06.2022 0401 Nemoc pokrac. 11,00 e
01.05.2022 31.05.2022 0400 Nemoc nova 22,00 s

GEEIEY R 2l .|

a) Neplatené nemoci t.j. bez dokladu (subtyp 0405, 0415, 0425) - mdzte ich pouzit v pripade, ak
zamestnanec nahlasil nemoc, ale nemate este o nej doklad. Zamestnancovi sa skrati mzda, ale nahrada
prijmu sa nevyplati.

b) Platené nemoci t.j. dokladovana (subtyp 0400, 0406, 0410, 0420, 9063, 9066) - pouZijete v pripade,
ak mate doklad o nemoci. Zamestnancovi sa skrati mzda a vyplati sa ndhrada prijmu.
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c) PokracCujica nemoc (subtyp 0401, 0407, 0411, 0421, 9064, 9067) - pouZijete v dalSom
(nasledujucom) mesiaci, ak nepritomnost pokracuje z predoslého mesiaca. Tato nepritomnost sa
logicky spoji s nepritomnostou z predchadzajiceho mesiaca.

d) Nemoc po uplynuti podporného obdobia (subtyp 0403, 0408, 0413, 0423, 9065, 9068) — sa pouziva
vtedy, ak uplynulo podporné obdobie. Touto nepritomnostou dochadzka k preruseniu socialneho
poistenia. Ak by ste nepouiZili tuto nepritomnost, ale pouzili by ste nemoc platend a nemoc
pokracujicu, v zi¢tovani mzdy systém vyhodnocuje nepritomnost a to tak, Ze ju rozdeli na ¢ast, kedy
prinalezi zamestnancovi nahrada prijmu, na ¢ast poberania nemocenského a na ¢as, kedy uplynulo
podporné obdobie na zaklade zadanych udajov. To znameng, Ze nie je nutné poufzit tdto nepritomnost
po uplynuti podporného obdobia v IT2001. Vyhodou nepritomnosti je len skuto€nost, Zze RLFO pre
prerusenie soc. poistenia vdm systém vytvori hned' po zadani nepritomnosti v IT2001. Pri vyhodnoteni
nemoci vramci zuctovania mzdy, sa vytvori RLFO-prerusenie az po ostrom zuctovani mzdy
zamestnanca.

Pole Prepojenia — prvé pole (KENN1):

Praceneschopnost’

Druh nepritomnosti 0400 Nemoc nova
Cas -

Hodiny nepritomnosti 7,50 ]
Dni nepritomnosti 1,00
Kalend3arne dni 1,00

Lehoty pre zaplatenie

Prepojenia D

Zapoditatel'né dni

Kon.vypl.mzdy v nem.

Prip.k nemoc.davkam —
Potwrdeny zaciatok

PouZiva sa, ak chcete nepritomnost oznadit ako pokracujicu nemoc a v $pecialnom pripade pre nemoc
a OCR z d6évodu karantény. M6zZu byt zadané nasledujice hodnoty:

29 — pouziva sa vtedy, ak nepouZivate pokracujuce nepritomnosti (0401, 0407,...). t.j. ak zadavate
pokracovanie nemoci zadavanim novej nepritomnosti od dnfa nasledujuceho po skonceni

predchadzajlucej novej nepritomnosti, pricom v druhom zdzname zaddte v poli KENN1 = 29,

40 - pouZiva sa pri oSetrovani Clena rodiny v pripade karantény a zabezpedi, Ze celé obdobie
nepritomnosti sa vyhodnoti doba, pocas ktorej sa plati oSetrovné (nepritomnosti 0436 a 0437).

pole Prepojenia — druhé pole (KENN2):
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Praceneschopnost’

Druh nepritomnosti 04000 Nemoc nova
Cas -

Hodiny nepritomnosti 7,50 v
Dni nepricomnosti 1,00
Kalendarne dni 1,00

Lehoty pre zaplatenie

Prepojenia

Zapocitatelné dni

Kon.vypl.mzdy v nem.

Prip.k nemoc.davkam =
Potvrdeny zaciatok

Pomocou pola KENN2 je mozné percentudlne kratit ndhradu prijmu. Ak zadate do pola KENN2 pocet
percent, nahrada prijmu nebude vyplatena v plnej vyske, ale len vo vyske tychto percent
(percentudlnou hodnotou zadanou v poli KENN2 sa vynasobi uz vypocitana nahrada, napr. plnd vyska
je 80% DVZ, ak v poli KENN2 zadate 50, bude vyska ndhrady v sume 40% DVZ). Pre Uplné vynulovanie
nahrady prijmu sa zada do pola hodnota 01. V tomto poli nie je mozné zadavat Cislicu 0.

PouZije sa aj v pripade, ak zamestnancovi vznikla DPN po odpracovani Casti alebo celej zmeny, pricom
za tento den nema narok na nahradu prijmu. Nepritomnost je potrebné zadat rozdelend na dve Casti,
na prvy den, kedy bude v poli KENN2 = 01 (nahrada prijmu bude nulovd) a druht ¢ast s pokracujucou
nemocou.

Zapocitatelné dni:

Do pola zapocitatefné dni sa zadava den, od ktorého sa ma nepritomnost vyhodnotit. Den, od
ktorého sa ma nepritomnost vyhodnotit staci zadat len do prvého zdznamu nepritomnosti v pripade,
ak je jedna Cast nepritomnosti zadana pomocou viacerych zdznamov v infotype 2001.

PouZije sa v pripade, ak sa ma nepritomnost vyhodnotit od iného dria, napr. pri nabehu do nového
systému alebo pri dlhodobom oSetrovnom. Ak sa ma nepritomnost vyhodnit napr. od druhého dna
(lebo prvy deri bol v starom systéme alebo uz bola ¢ast dlhodobého osetrovného éerpand), do pola
zapocitatelné dni uvedte 2.

4.5.3 Infotyp 2003 Zastupovania

Infotyp 2003 sluzi na zapis dennych zmien odliSnych od planov pracovnej doby v ITO007. U vSetkych
zamestnancov, ktori pracuju inak ako je uvedené v PPD, t. j. nemaju rozvrhnuty pracovny ¢as na
rovnaky pocet hodin od pondelka do piatka.

Vyberte IT2003 a subtyp 02, zadajte obdobie od do a dajte zalozit zaznam.
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Osobné &islo | Zmiuva '00000036 5tatna sluzba 01 1510 A... v @

e I > P . |
Meno Testovacia Jana st. [3] Aktimy  Nas/vys [01.01.2022) /7 [31.12.9999
sk/okr  [1! 7 [01] D& vo ver.funkci po/CPo [1510] / [1510] MF SR

|

Org.jed 10055 Mzdové oddelenie

Pracovny pomer | Osobné idaje | Mzdy | Casové idaje |

l__ Text infotypu St... | | Obdobie

‘ 10000-Opatrenia « ~ | (9)0bdobie

| 0001-Organizaéné priradenie v - od | |22.01.2022]p0  [22.01.2022]

| |0016-Sucasti zmluvy (dnes O akt.tyided
/9003-Doplfiuj. inf. k pomeru (vietko () akt.mesiac

| |0027-Rozdelenie nakladov v (" od dnes () posl.tyzdeii
.0031—Referenﬁné osobné Cislo Odo dnes " posl.mesiac
Pt T s (D akt.obdobie (O aktudlny rok
:0019-5">Iedovan|e terminov s L'Iﬁ] Vyber J
0033-Statistika -

| Priamy vyber ,

Typ informacie (Zastupovania ] br Zastupovanie v zmene

Zastupovania zaloZit’

1 [2 sa 1 (W os.plin prac.doby Zuétovanie vkonov  Priadenie nakladov  Externd sizha | T
I_U_U[_\‘_{\[ »  Osobné Eislo 36 Meno Testovacia Jana | -
' Hradanie | sk/okr f1] 7 [01] D3s vo ver.funkci Nis/Vys |01.01.2022]/[31.12.9999)]
| ~ &g Osoba PIPrDoby /2375 | Rovn.PC 37,50hod/tyz. %PPD  |100,00|

* (0 Komplexnd ndpoved vy plens [22.01.2022] Do [22.01.2022]
. ﬁﬁ Hladany pojem = ; - ;
= m Volné vyhladavanie - [© Pldn dennej pracovnej doby (1) 101 Ziznamy ndjdené
Druh zastup. [02 Zastupovanie v zmer|
‘ \4
«» TR
Individudina prac.doba ——————————
EIE] ‘@‘ | & \—u_(—' WOEEE=IIE
‘ = P = ‘ Zosk.pre den.PPD: 31
A= = TriedaDenPIPrDoby [] = = = = =
EL) (& . PDPD" V Plan DPD, text PlanHod. Zat.price Kon.price
| % ' 0 Volno 0,00 00:00:00 24:00:00 0
| Zozn.vyskyt. ¢ G ,
e + | Plin dennej pracovnej doby {0025 0,25 hod. 0,25  00:00:00 24:00:00 0
| 00000001 TestovaciJin | Pian dennej pr.doby 0050 0,50 hod. 0,50 00:00:00 24:00:00 0
}00000036 Testovacia Jan ¥ Variant denného PPD [ | 0075 0,75 hod. 0,75 00:00:00 24:00:00 0
100000037 _ Testovacia Evz 0100 1 hod. 1,00 00:00:00 24:00:00 0
| 00000043 Stznovski Kan presﬁvky 0125 1,25 hod. 1,25 00:00:00 24:00:00 0
' —_ 0150 1,50 hod. 1,50 00:00:00 24:00:00 0
00000045  TestIC JanalC : : ' '
| R | | 2Rl 0175 1,75 hod. 1,75  00:00:00 24:00:00 0

Vyberte z ¢iselnika cez matchcode hodnotu denného planu prac. doby v poli Plan dennej pr.doby.

Zaznam ulozte disketou.

Do infotypu 2003 je moZzné zadavat Udaje aj cez infotyp 2051-Mesacény kalendar, ktory je popisany

nizsie.
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4.5.4 Infotyp 2010 Doklad o odmene

Infotyp 2010-Doklad o odmene sluZi na zaznamendvanie najma mzdovych druhov suvisiacich
s dochadzkou ako je pohotovost, priplatky, nad¢asy. Su zadavané poc¢tom hodin a v zi¢tovani mzdy
prichadza k oceneniu hodin konstantou alebo priemerom na hodinu. Mzdovy druh je mozné zadat aj
sumou.

Mzdovy druh vyberte cez matchcode bud’ pred stlacenim ikony zaloZenia alebo po stlaceni ikony
vyberom v poli Mzdovy a plat. druh. Pocet hodin zadajte do pola Pocet hodin, a to k akémukolvek
dnu zictovaného mesiaca v poli Datum (napr. ku koncu mesiaca), ideadlne ako sucet vietkych hodin za
mesiac (napriklad spolu 10 hodin priplatku za sobotu nedelu k 31.07.2022). Zadznam uloZte disketou.
V pripade, Ze d6jde k zmene platu v ITO008, z ktorého su mzdové druhy ocenené, je potrebné mzdové
druhy v IT2010 zadat k tomu datumu, ktorému zodpoveda plat pre ocenenie (napr. ak dojde k zmene
platu podas mesiaca, priplatky je potrebné zadat do dvoch zdznamov v slcte za prislusna ¢ast mesiaca
k datumu, ku ktorému sa viaze prislusny plat pre ocenenie).

Ak ma zamestnanec zmenu platu v ITO008 od 20.07.2022, pricom mal zamestnanec pohotovost 2
hodiny denne od 01.07.2022 do 02.07.2022 a od 30.07.2022 do 31.07.2022. V IT2010 vytvorte 2
zaznamy:

Osobné dislo 48 Meno
Sk/Okr 1 /s S5 stdla stidtna sluZba Nas/Vys
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD
Datum 01.07.2022

Doklad o odmene

Mzdovy a plat.druh 1B62 Pohotovost’ NP 50 %

Pocet hodin 4,00

Pocet [/ Jednotka /
Ciastka

Mena EUR4
Prémie / ocenenie /

ETarlf.skup.jstupeﬁ /

Plan.miesto/ pracovisko /
Dr.zict.nadéas.prace Rozhoduje mzdovy druh -
Prémia

Znak prémie

Externé cis.dokladu
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Osobné ¢&islo | 48 Meno
Sk/Okr 1]/ |ss| stila &titna sluzba Nas/Vys
PIPrDoby 'P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD
Datum |31.07.2022

Doklad o odmene
Mzdovy a plat.druh E"ﬁ&ﬂélPohotovost' NP 50 %

Pocet hodin 4,00
Pocet [/ Jednotka /
Ciastka

Mena EUR4 '

- ’o. . I 1 |
* | Prémie / ocenenie /

Tarif.skup./stupen ' | /]
Plan.miesto/ pracovisko ' '
Dr.zG&t.nadé&as.price | Rozhoduje mzdovy druh
Prémia [ ]

Znak prémie '

Externé Cis.dokladu

V prehlade zdznamov cez ikonu 45 Lvidite dva zaznamy:

Dokl.o odmene za pracu Zoznam

O DTS
':* | *:' | il | Osobné Eisb I 4EI Meno IB:i.den Tester
Hadanie | Sk/Okr 1)/ |ss| stila 3titna sluiba Nas/vys [01.07.2022]/
~ &2 Osoba PIPrDoby '£375 | Rown.PC 37,50hod/tyi. %PPD 100,00

* (i) Komplexna napoved vyhlad Vyber  01.01.1800/(7Do  [31.12.9939 Druh |1B62

« () Hradany pojem
« (f) Volné vyhladdvanie

Dokl.o odmene za pracu

Datum Mz.. Krtext Hodiny  Pocet Jedn C Castka
31.07.2022 1862 PIPOhPD 4,00 0,00
L ¢ * || 01.07.2022 1B62 PIPohPD 4,00 0,00

23333

Do infotypu mdZete zadat mzdovy druh s prislusnou Ciastkou na vyplatenie, napr. ak potrebujete
doplatit zamestnancovi priplatok a nie je mozné ho realizovat po¢tom hodin (doplatok je z obdobia
pred nabehom do CES).
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Osobné cislo 48 Meno Biden Te
Sk/Okr 1 / |55 stala §3tna sluiba Nas/Vys |01.07.20
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyZ. % PPD 100,00

Datum 31.07.2022 Zm. |22.09.2022|/CE

Doklad o odmene

Mzdovy a plat.druh 1862 (3 /Pohotovost’ NP 50 %
Pocet hodin

Pocet / Jednotka /

Ciastka 100, 0000

Mena EUR4

Prémie / ocenenie /

Tarif.skup./stuperi /

Plan.miesto/ pracovisko /
Dr.zuct.naddas.prace Rozhoduje mzdovy druh -
Prémia

Znak prémie

Externé Cis.dokladu

Ostatné polia v infotype sa nepouZivaju.

V pripade, Ze potrebujete dany priplatok uctovat inak ako je uvedené v rozdeleni ndkladov v IT0027
alebo na org. jednotke/plan. mieste (IT0108), je potrebné vyplnit toto iné priradenie nakladov cez
ikonu Priradenie nakladov. Vyplite Udaje podla pokynom v modulu CO/FM. Podrobnejsie informacie
su uvedené v kapitole Nakladové a rozpoctové ¢lenenie mzdovych nakladov.

Dokl.o odmene za pracu zmenit’

A4 (M Os.plin prac.doby Zuctovanie vykonov | Priradenie nakladov

Priradenie nakladov (Ctrl+F2)

n Tester genmjr. RNDr.

| V8] (®|[@]  osobné cib I

V pripade poufZitia transakcie PA61 Udrzba ¢asovych dat je zadanie dat do IT2010 mozné vykonat aj
cez ikonku Zadanie zoznamu.

4.5.5 Infotyp 2051 Mesacny kalendar

Infotyp 2051 sluZi na zobrazenie dat mesacného fondu pracovnej doby a je mozné prostrednictvom
neho robit Upravu ¢asovych infotypov. Vsetky ¢asové infotypy mozno zadat aj priamo do jednotlivych
Casovych infotypov cez transakciu PA30 alebo PA61.

Na uvodnej obrazovke vyberte obdobie a infotyp 2051. Nasledne klikne na ikonu pre zmenu *

Interné

DXC TECHNOLOGY MOZ_PP_MZdy_V113 Strana 70z 221



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Mesacny kalendar zmenit’

Vyber = [ Prit./nepritomnosti [T Os.plin prac.doby

‘E] \g“ » Osobné Cislo 36 Meno Testovacia Jana
Hl'adanie Sk/Okr 1!/ |01 DSS vo ver.funkci Nas/Vys [01.01.2022 /31.12.9999
~ 88 Osoba PIPrDoby £375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. %PPD  |100,00
* (i) Komplexnd napoved vy pizing 01.01.2022| Do  |31.01.2022

* (i) HI'adany pojem
« () VoIné vyhladavanie

Mesacny kalendar
Ty PD  PD Pondelok Utorok Streda Stwrtok  Piatok Sobota Nedela
:  * |[s2]fo1] - [o2 0 0
EEINEY P 2 1
——— | 01l[03] - 0750 0750 0750 0750 0 (
™ x
Jl [ =la .| |E
\.:.“.GD_ ]Q" N N N N N N
Zozn.vyskyt.
02][10] - 0750 0750 0750 0750 0 0
Shhad Pl N N N N n|n n|w n|n
00000001 TestovaciJan =
00000036 Testovacaan ~ | 193/117] - [23] [0750 0750 0750 0750 0750 0 0
00000037  Testovacia Eve n|w n|w n|n n|w n|n n|n N|n
00000043  Stanovsky Kan 04//24] - [30] |0750 0750 0750 0750 0750 0 0
00000045  TestiCJanalC n|w njn n|w N|§ n|n NN n|§
00000048 Biden Tester ¢ 05311 - [31] [0750
00000049  Harris Menoslay -
00002187  Stanovska Emi
nnnn”1on Tartmmein Ch a
Kazdy kalendarny den zaznamu obsahuje nasledovné policka:
75H Plan dennej pracovnej doby
N Typ zadanej ne/pritomnosti (vyznam znacky v matchkdde pola)

= Indikdtor existencie ¢asového infotypu

Indikator existencie ¢asového infotypu mozZe obsahovat nasledujlice znacky:

C — Casové udalosti (IT2011), N —Kontingenty nepritomnosti (IT2006), Z — Zastupovanie (IT2003), D —
Doklad o odmene za pracu) (1T2010).

Ak chcete vykonat zmeny (napr. zmenit denny plan prac. doby, zadat nepritomnost), zadajte tieto
zmeny do poli¢ok tych kalendarnych dni, ktorych sa zmena tyka.

1. Zmena denného planu pracovnej doby do 1T2003-Zastupovania

V policku Plan dennej pracovnej doby vyberte cez matchcode plan dennej prac. doby, ktory ma
zamestnanec v dany der odpracovat. Po uloZeni zmien stla¢enim ikony UloZenia systém automaticky
zalozi prislusné zaznamy do 1T2003-Zastupovanie.
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Mesacny kalendar zmenit’
Vyber  [)Prit./neprtomnosti [T Os.pkin prac.doby
" = < o B e e —
=} L.'Ul I U]!&”&] 0sobné cislo 36 Meno Testovacia Jana
T —— | skjokr [/ [o1] g s : 1) 101 - :
Hladanie | [ Plin dennej pracovnej doby (1) 101 Zaznamy ndjdené =
~ 82 Osoba PIPrDoby P375 Ra =
- (K apoved' vyhlada Platné 01.01.2022||—*
« (b Hradany pojem — M
« () volné vyhladivanie e i @[@J@J\l‘ \ E]
Zosk.pre den.PPD: 31
Ty PD  PD Pondelok U —
PDPD" V Plan DPD, text PlanHod. ZaC.prace Kon.prace Zaciatok Koniec
A — 0 Volno 0,00 00:00:00 24:00:00 01.01.1990 31.12.9999 -
EHER & [l Joo2s 0,25 hod. 0,25 00:00:00 24:00:00 01.04.2002 31.12.9999 -
b0 | o050 " 0,50 hod. 0,50 00:00:00 24:00:00 01.04.2002 31.12.9999
- : N 0075 0,75 hod. 0,75 00:00:00 24:00:00 01.04.2002 31.12.9999
Zozn.vyskyt. ;| [o2)[10] - [16] [0750] | [cf 0100 1 hod. 1,00 00:00:00 24:00:00 01.04.2002 31.12.9999
Osobné Cislo Nazov Skupina pra Mw 1 [loi2s 1,25 hod. 1,25 00:00:00 24:00:00 01.04.2002 31.12.9999
M WS T 2 ol - B3l fovsal 1 (0150 1,50 hod. 1,50  00:00:00 24:00:00 01.04.2002 31.12.9999
00000002  testovaci Andrej 4 Y = 07758 1,75 hod. 1,75 00:00:00 24:00:00 01.04.2002 31.12.9999
AnAAN1 NG Famians Nake NN

Tym sa zaloZia zaznamy do 1T2003-Zastupovania. Zaznamy v IT2003 si mdZete pozriet priamo v T2003

alebo cez IT2051 a to cez menu Zada

nie zoznamu — Zastupovania.

[& Infotyp Spracovanie Skok  Dodatky Zadanie zoznamu | Systém  Napoved' -
o | *]« @l @g MNeartormosn 596 0
Pritomnosti
Mesacny kalendar zmenit’ Nadéasové prace
Casové udalosti
Vyber [™ prit./nepritomnosti [T Os.plin —
I as Ml_H 78] )[ » | Osobné o Pohotovosti Meno  |Testovacia Jana |
| Hlzdanie Sk/Okr Kontingenty nepritomnosti Nas/Vys [01.01.2022] / [31.12.9999]
| v 88 Osoba PIPrDoby Kontingenty pritomnosti % PPD 100,00
- Kon’ole?mé _na’poved'vy Platné Dokl.o odmene za pricu W
ﬁﬁ Hl’ada'ny po;er? ) Korekt.as.zostatku
« () VoIné vyhladsvanie -
| Mesacny kalendar |
Iy PD  PD Pondelok Utorok Streda Stvrtok Piatok Sobota Nedela
.... | et - e oma
———
S &
o1l | [12f02] - [og] [07 0750 [a750 [0750 [0750] 0 | o |
2 |4 = ] i 1
—" - [ [w w [ w [w [w
Zoan. s [19][o9] - [15] [07s0] | [o7s0] | [o7sof | [o7sol | [o7so ] [o Y] [o ]
oooog:o?o :izs::vacua'n - [ w [ u (1 (] (] ("] [ ]
00000036 Testovacadan v | 120/16] - [22] [07s0] | [o7so] | [o7so| ] [o7sol ] [o7sof ] [o U] [o ]

Zaznamy zastupovania mozete dalej upravovat — zmazat, zmenit, zakladat. Musi byt vyplneny stipec
zaciatok, koniec, Dr. (pouZziva sa len 02) a PDPD (vyberom z Ciselnika cez matchcode). Zmeny ulozZte

disketou.
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Zastupovania Udrzba

vyber [0 I} &= Nové strana
IE @ g Osobné Cislo 36 Meno Testovacia Jana
Hladanie Sk/Okr 1/ |01 DSS vo ver.funkci Nas/Vys 01.01.2022/|31.12.9999
~ &2 Osoba PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyi. % PPD /100,00
* (i) Komplexna napoved vyhladivania Zastupovania
* (i Hradany pojem _ ) ) -
A B Zacatok Koniec Dr. PDPD P D Zos Od Do Hodiny Zati... Kon. K2Z
« (i Vorné wyhladdvanie =
19061920622] 12.01.2022 02 0500 31
11.01.2022 11.01.2022 02 0500 31 ]
03.01.2022 03.01.2022 02 (0050 31 u

(re) ) f2a) (e =l 1 1

31

2. ZaloZenie, zmena alebo kontrola nepritomnosti do IT2001-Nepritomnosti
Pre zaloZenie nepritomnosti chodte cez menu Zadanie zoznamu - Nepritomnosti.

[E Infotyp Spracovanie Skok Dodatky [ Zadanie zoznamu || Systém  Napoved
(V] v | « &dq I Nepritomnosti I = @™
Pritomnosti
Mesacny kalendar zmenit’ NadZasové price
Casové udalosti
vyber = [ Prit./neprtomnosti  [m]Os.pln | —
Zastupovania
| [ [EJ I@L »  Osobné Cislo Pohotovosti Meno Testovacia Jana
|H|‘adanie Sk/Okr Kontingenty nepritomnosti Nas/Vys |01.01.2022] /[31.12.9999
~ £2 Osoba PIPrDoby Kontingenty pritomnosti % PPD 100,00
' % Komple?mé ‘naipoved'vy Pltné Dokl.o odmene za pracu
Hla,d a'nv p?Jer? ) Korekt.&as.zostatku
* (i voIné vyhladdvanie - _
Mesacny kalendar
Ty PFD  PD Pondelok Utorok Streda Stvrtok Piatok Sobota Nedela
4 ¥ ' [17lfea] - [ox 0

Pri kazdom zazname s nepritomnostou musi byt vyplneny stipec zadiatok, koniec, nepritomnost (vyber
z Ciselnika cez matchcode) a pripadne hodiny, ak ide o nepritomnost kratsiu ako 1 der. Zmeny ulozZte

disketou.
Nepritomnosti Udrzba
vyber [0 TF & Novd strana
|E @@ Osobné ¢islo 36 Meno Testovacia Jana
Hladanie Sk/Okr 1/ |01 DSS vo ver.funkci Nas/Vvys |01.01.2022|/|31.12.9999
¥ &8 Osoba PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyZ. % PPD 100,00
v g% Komplexnd napoved vyhladdvania Nepritomnosti
. Hl'adany pojem . ) : ’ N
« 8 volné vyhladdvanie Zaciatok Koniec Ne... Textdr.... Od Do Hodiny Dni Spotreba &
14.01.2022 31.01.2022 0400 Nemoc no... 90,00 12,00 0,00
05.01.2022 05.01.2022 0130 VZ iné ddv... 7,50 1,00 0,00

FENEIRE IR

3. Udrzba hodinovych priplatkov do 1T2010-Doklad o odmene za précu
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Cez menu mesac. kalendara Zadanie zoznamu mozno kontrolovat uz zadané data alebo zadavat aj
mzdové druhy pre hodinové priplatky.

=4 Infotyp Spracovanie Skok  Dodatky Systém  Napoved

(V] v « [ Nepritomnosti = ]
Pritomnosti
Mesacny kalendar zmenit’ Nadé&asové prace

Casové udalosti
Vyber [ Prit./nepritomnosti [T Os.plén | =

Zastupovania
—5‘(-) |§”é| Pghotovosti Meno Testovacia Jana
Hladanie Kontingenty nepritomnosti r.funkci Nas/Vys 01.01.2022) /[31.12.9999

~ 88 Osoba Kontingenty pritomnosti 7,50hod/tyi. %PPD 100,00
* () Komplexna ndpoved vyhladavania Dokl.o odmene za pricu 31.01.2022

* (i Hradany pojem Korekt.cas.zostatku
« () volné vyhladavanie i -
Mesaény kalendar

Ty PD  PD Pondelok Utorok Streda Stvrtok Piatok Sobota Nedela
s2|[o1] - [02 0
@ EEED ;
Berle 01)[o3] - [oa] [oos0 0750 0750 0750 0750 0 0
S N N n N N N N
Zozn.vyskyt 02ll10] - [16] [0750 0500 0500 0750 0750 0 0

Pre zaloZenie priplatku zadajte datum, vyberte mzdovy druh cez matchcode a vypliite stipec Hodiny
alebo ciastka. Zaznamy mézete kopirovat, prepisovat alebo zmazat. Zmeny ulozte disketou.

Dokl o odmene za pracu Udrzba

vyber | [0 I} &= Nova strana

43 ‘%Hﬁ| 0Osobné &islo 36 Meno Testovacia Jana
Hladanie Sk/Okr 1|/ 01| DSS vo ver.funkci Nas/Vys 01.01.2022|/[31.12.9999
~ 88 Osoba PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD 100,00
- (i) Komplexna napoved’ vyhl'adivania Dokl 0 odmene za pricu

- (f) HIadany pojem

- 88 volné whladivanie Ddtum Mz... Mzdovy dr... Hodiny Pocet Jedn. Ciastka Mena P B
15.01.2022 1860 Plat naddas .. 10,00 EUR4
EUR4
EUR4
Iml (@l r2 =l EUR4

4.5.6 Infotyp 9002 Refundacie

Infotyp 9002 sluzZi na evidenciu projektov, na ktorych zamestnanec pracuje. SlUZi len na evidencné
Ucely. Projekty v Ciselniku sa vytvaraju pre kazdu organizdciu samostatne (ak projekt chyba, je
potrebné poziadat o ich doplnenie).

Vyplnte v zdzname:

Projekt — hodnotu vyberte z ¢iselnika, pricom platnost zaznamu musi zodpovedat platnosti daného
projektu. Projekt je reprezentovany ID, ¢islom a ndzvom.

Percento refunddcie — vypliite percento refundacie.

Poznamka je nepovinnym polom.
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Refunddcie

Projekt (kad, Cislo) Nori ||06POKO1 Nori - 06P0K01
Percento refundacie 48,0000

Pozndamka poznamka

4.6 Zadavanie inych dat pre spracovanie miezd
4.6.1 Evidencia pohyblivych dat u doh6d mimo pracovného pomeru

U doh6éd mimo pracovného pomeru su dostupné tieto moznosti evidencie odpracovanych hodin
a odmien:

1. Evidencia odpracovanych hodin prostrednictvom infotypu 0007-Plan prac. doby.

PravPPrD” Text pravidla plPracDoby PPDOb Zadiatok Koniec

D050 Dohody 5 hod/tyi. D050 01.04.2002 31.12.9999
D100 Dohody 10 hod/tyzZ. Di00 01.04.2002 31.12.9999
D150 Dohody 15 hod/tyi. D150 01.04.2002 31.12.9999
D200 Dohody 20 hod/tyZ. D200 01.04.2002 31.12.9999
VOLNO Prazdny kalendar 0 01.04.2002 31.12.9999

Ak dohodarovi neviete priradit plan prac. doby v IT007, zadajte mu plan. prac. dobu v IT0O07
VOLNO (Ziadne odpracované hodiny) a do IT2003 zadajte denné zmeny podla skutocne
odpracovaného ¢asu.

Pri dohodaroch, ktori maju evidovany plan prac. doby v ITO07 alebo denné zmeny v 1T2003, je
potrebné mat zalozeny zaznam v IT0008-Zakladné mzdy.

1D objektu
Tarifa Dalie informdcie
Druh ZP| Ostatni Stupefi zamestnanosti 100,00|%
Oblast’ ZP| Ostatni Zosk.okr.prac. 0BD periodicky (pla...
Skupina Stup. Pracov.hod.za obdob. Mesaéne
Uz... Mzdovy druh-dihy text - Napoved vyhladavania tarifnej skupiny/tar.stupfia (510) |
-

HCM Lokalzacia: 31

Dr.tarify: ZP

Tarifnd oblast’: ZP

Zosk.pre tarif.podm.: 1

TarSk” St MzDr Zadiatok Koniec  Ciastka Mena
GEN.MD 01.01.2009 31.12.9999 0,0000 EUR4
<« N 01.01.2009 31.12.9999 0,0000 EUR4

V ITO008-Zdkladné mzdy sa prednavrhni polia druh a oblast na hodnotu ZP/ZP. Vypliite hodnotu 1
v poli Pracov.hod. za obdobie. Toto pole nesmie zostat prazdne. U dohodarov je to len informativny
udaj.

Pre spravny vypocet Udajov pre potreby sledovania Uvazkov v nemocniciach je potrebné pre Dohody
o prac.Cinnosti a dohody o brigaddnickej praci Studentov (v personalnych oblastiach nemocnich)
vypliiat pole Stuperi zamestnanosti podielom Gviazku, ktory je dohodnuty v dohode. Napr. 10 hodin
tyZzdenne pri uplatneni 40 hod.ustanoveného prac.¢asu = do Uvazku sa zapocita 25%. Pre ostatnych
dohodarov nechame navrhovanu hodnotu 100%
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V tarifnej skupine si dve moznosti vyplnenia: N alebo GEN.MD.

a)

b)

Interné

GEN.MD - tuto moznost vyberiete vtedy, ak chcete, aby sa zadané hodiny (v ITO007 alebo
IT2003) v zUctovani mzdy nasobili automaticky hodinovou sadzbou zadanou v IT0014
v mzdovom druhu 6D01/6D03/6D05 podla typu dohody. Po uloZeni ITO0O08 sa vam
prislusny mzdovy druh ponukne na zaloZenie. Vyplite v poli ¢iastka hodinoviu sadzbu
v mene EUR4 a uloZte disketou.

Opakuj.sa prijmy/zrazky zalozZit’

n %
Osobné cislo 38 Meno Dohodédr Ivan
Sk/Okr 5|/ |Bl dohoda o vyk. price Nas/Vys [01.01.2022|/ 31.12.

PIPrDoby VOLNO Prazdny kalendar % PPD 100,00
Platné |

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh 6D03| Odmena DoVp hod.sadz

Ciastka 15,0000 (EUR4 || |Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Cislo priradenia

Dévod zmeny

Ak mate zadané odpracované hodiny v ITO07 alebo 1T2003, uz ich nezadavajte do
ITO015/1T0014. Tento spdsob je vyhodné pouzit pri dohodarovi, odmeriovanom
pravidelne, dohodnutou hodinovou sadzbou.

Ak bude mat dohodér odpracované hodiny zadané prostrednictvom infotypu 0007 alebo
2003 v den sviatku, bude tento infotyp generovat odpracovaného hodiny.

N — vyberte vtedy, ak nechcete vyuzit nasobenie hodinovej sadzby zadanej v IT0014
s odpracovanymi hodinami z ITO07/IT2003, napr. pri nepravidelnom odmeriovani. Pri
tomto spOsobe moziete mat odpracované hodiny zadané v IT0007/IT2003 alebo
v IT10014/1T0015 v mzdovom druhu 6D02/6D04/6D06 v poli pocet.

Celkovu vysku mesacénej odmeny, ktord sa ma dohodarovi vyplatit, zadajte do
zodpovedajiceho mzdového druhu do pola Ciastka.

Zaznam v IT0014 s hodinovou sadzbou, ak mate odpracované hodiny evidované
v IT0007/IT2003.

Platné

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh 6004,  0Odmena DoVp mes.suma
Ciastka 500,0000 ||EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Cislo priradenia
Ddvod zmeny

Okamihy platby
Prvé vyplatné obd. alebo  Prvy datum platby
Rozostup v obdob. Inter./jednotka
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2.

Evidencia odpracovanych hodin v sumadre za kalendarny mesiac prostrednictvom I1T2010-
Doklad o odmene, pricom dohodar ma dohodnuti odmenu formou hodinovej sadzby (infotyp
0014). V zuctovani mzdy sa hodiny z infotypu 2010 vyndsobia hodinovou sadzbou z infotypu

0014. je dolezite pouzit v IT0014 a IT2010 rovnaky mzdovy druh.
Hodinova sadzba v IT0014:

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh 6D03| Odmena DoVp hod.sadz
Ciastka 10,0000 ||[EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Cislo priradenia
Ddvod zmeny

Okamihy platby
Prvé vyplatné obd. alebo  Prvy datum platby
Rozostup v obdob. Inter./jednotka

Odpracované hodiny v IT2010:

Doklad o odmene

Mzdovy a plkt.druh 6D03| Odmena DoVp hod.sadz
Pocet hodin 50,00

Pocet / Jednotka /

Ciastka

Mena EUR4

Prémie / ocenenie /

Tarif.skup./stupen /

Plan.miesto/ pracovisko /
Dr.zuct.nadcas.prace Rozhoduje mzdovy druh v
Prémia

Znak prémie

Externé Cis.dokladu

Evidenciu odpracovanych hodin cez IT0015/1T0014/1T2010 je moZné vyuzZit len v tom pripade, ak nie

je nutné prihlasovat dohoddra na konkrétny odpracovany deri (napr. ak je dohodar déchodca).
U dohodarov skontrolujte a podla potreby upravte kéd platenia ZP v IT253.

4.6.2 Poslanec

Z dévodu neospravedlnenej nelcasti na rokovaniach NR SR, resp. vyboroch, poslanec straca narok
na polovicu (najmenej 2 dni v kalendarnom mesiaci) alebo na cely (najmenej 4 dni v kalendarnom

mesiaci) plat, funkény priplatok a pausalnu nahradu.
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Na tento Gcel sluzi mzdovy druh 9U90 Strata narokov-netéast posl. v IT0015 — Doplnkové platba. Na
prislusny kalendarny mesiac zalozte mzdovy druh 9U90 do IT0015, pricom do pola pocet zadajte 50,
ak ide o kratenie danych mzdovych druhov na polovicu, alebo 100, ak strdca narok na celé sumy v
danych mzdovych druhoch.

Doplinkova platba

Mzdovy druh 19090 (7 Strata narokov-nedéast po

Ciastka EUR4 | |Nep.ocen.
Pocet/jednotka 50,00 |Percent

Datum vzniku 31.10.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia
Ddvod zmeny

V pripade straty naroku na cely plat, zaevidujte do IT2001-Nepritomnosti fiktivnu celomesacnu
nepritomnost 9062 Strata narokov POSL.100%.

Platne 28.02.2022 Zm. (22.07.2022
Nepritomnost’

Druh nepritomnosti 9062| Strata narokov POSL.100%

Cas -

Hodiny nepritomnosti 150,00 v

Dni nepritomnosti 20,00

Kalendarne dni 28,00

Zictovanie

Zuctované hodiny 150,00

Dni zGctovania 20,00

4.6.3 Plat po ukonceni funkcie ustavného cCinitela (skupina pracovnikov 9)

Pri skonceni vykonu funkcie vsetkym ustavnym cinitelom okrem prezidenta zadate vystup cez
opatrenie a plat po skonceni funkcie bude realizovany ako prijem po vystupe.

Plat po skonéeni vykonu funkcie sa bude vyplacat prostrednictvom mzdového druhu 4U00 Plat po
ukonéeni funkcie v infotype 0014 — Opakuj.sa prijmy/zrazky. Mesacnu vysku platu zadajte do pola
Ciastka a do pola Pocet/jednotka sa zada pocet mesiacov, pocas ktorych ma ustavny initel narok na
plat po skonéeni vykonu funkcie. Zarover sa vyplacanie bude riadit platnostou zaznamu v infotype
0014, ¢ize platnost musi byt na celd dobu vyplacania.
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Platne 01.03.2022 Do 30.04.2022 Zm. [(27.09.202:
Opakuj.sa prjmy/zrazky

Mzdovy druh 4U00|  Plat po ukon. funk.

Ciastka 3.000,0000 [EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka 2,00 |[Mesiace

Cislo priradenia |

Dévod zmeny

Ak ustavny cCinitel kon¢i po€as mesiaca, tak v danom kalenddrnom mesiaci sa vyplati plat po ukonéeni
funkcie ako rozdiel medzi mesaénou sumou platu po vystupe zadanou v mzdovom druhu 4UQ0 v
ITO014 a vypocitanou sumou platu Ustavného Cinitela (mzdovy druh OUOO alebo 0UO01).

Pri ukonéeni funkcie prezidenta osobnému Cislu nebudete zadavat vystup, ale vyjmete prezidenta
z evidencného stavu cez opatrenie J1-Vynatie z evidencného stavu, dévod opatrenia 99-Sk.funkcie
prezidenta. Vyplacanie tohto platu po skonceni vykonu funkcie sa nebude spravat ako prijem po
vystupe. Do IT0014 sa zaeviduje s platnostou do 31.12.9999 mzdovym druhom 4UO00 Plat po
ukon.funk. (nezdavajte hodnotu do pola pocet).

Platné

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh 4u00|  Plat po ukon. funk.
Ciastka 3.000,0000 (EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Cislo priradenia
Ddvod zmeny

4.6.4 Vyplacanie priplatku za vykon funkcie sudcu a priplatok k dochodku pozostalym

Vypocet priplatku za vykon funkcie sudcu pre vSetkych sudcov a priplatok k déchodku pozostalym za
vsetkych sudcov, sa realizuje na Ministerstve spravodlivosti SR. Po skonceni vykonu funkcie sudcu na
prislusnom sude, je sudca nahraty pod Uétovny okruh a personalnu oblast MS SR vidy od 1. dria
nasledujuceho mesiaca po skonéeni (nikdy nebudi spojeni cez IT0031 a IT0121). Uvedenym sudcom
a pozostalym bude priradeny samostatny zuc¢tovaci okruh, aby mohla byt realizécia
zUcCtovania, vyplatenia a zauctovania priplatku, vykonand samostatne mimo miezd zamestnancov
ministerstva. Zuctovaci okruh sa prednavrhne automaticky.

Obdobné plati aj pre umelca po skonceni vykonu, pricom ho vyplaca Ministerstvo kulttry SR.

Podrobnosti o realizacii opatrenia pre zacatie askoncenie vyplacania priplatku sud v prirucke
CES_MO01_Pouzivatelska_Prirucka.

Zuctovanie priplatkov, zalctovanie abanking budld robené ako pri beinych mzdach atreba
postupovat v zmysle tohto manualu.
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4.6.5 Sudca vyslany na plnenie tloh v orgdnoch Eurépskej unie alebo civilného experta

MS SR mdze mat zamestnancov — sudcov vyslanych na plnenie Uloh v organoch Eurdpskej unie alebo
civilnych expertov v aktivitach krizového manazmentu mimo SR odmenovanych podla zakona €.
385/2000 Z.z.

Sudca musi mat v IT0001-Organiza¢né priradenie v poli éiastkovd persondlna oblast hodnotu 9999,
ktora reprezentuje zahranicie. Na tejto organizacnej jednotke alebo planovanom mieste musi byt
zaevidovany platovy koeficient.

4.6.6 Docasné pozbavenie vykonu funkcie sudcu

Podrobnosti o zaevidovani docasného pozbavenia vykonu funkcie sudcu z persondlneho hladiska su
v prirucke CES_MO01_Pouzivatelska_Prirucka.

Zo mzdového hladiska je dblezité nasledovne:
Ak je sudca stihany na slobode, je vo vztahu k SP a ZP stéle evidovany ako zamestnanec.

Ak je sudca stihany vo vazbe, prerusuje sa mu SP a je potrebné robit rozpocet SP ako v pripade prijmu
po vystupe. V ZP je sudca evidovany ako keby pracoval. Z tohto dévodu sa v pripade vazby bude
evidovat v IT2001 zodpovedajlca nepritomnost 9061-Doc.pozast.sudcu vo vazbe.

4.6.7 Evidencia udajov pre vyslanych zamestnancov (v zmysle zakona €. 55/2017 Z. z.,
zakona €. 553/2003 Z. z., zakona ¢. 151/2010 Z. z. a vybranych nahrad vydavkov
v zmysle zakona €. 283/2002 Z. z.)

Vsetci zamestnanci, ktorym sa pocita zahranicny plat, musia mat v ITO001-Organizaéné priradenie
v poli &iastkovd persondina oblast hodnotu 9999 (pre MZVaEZ SR je to CPO = 9998 a 9999), ktory
reprezentuje zahrani¢ie. Na tejto organizatnej jednotke alebo pldanovanom mieste musi byt
zaevidovany platovy koeficient/objektivizovany platovy koeficient.

V pripade, Ze zamestnanca budu sprevadzat manzel/ka a deti a bude im prinédlezat ndhrada vydavkov
v zmysle zakona o cestovnych nahradach, bude potrebné zaevidovat nasledujuce udaje:

- urodinného prislusnika v infotype 0021 v poli Miesto pobytu zaevidujte, Ze ide o osobu, ktord
nasleduje zamestnanca aprindlezi zamestnancovi za fundhrada (hodnota 2-
Nasleduje+ndahrada). Ak zadate hodnotu 1-Nasleduje, tak zamestnanca nasleduje rodinnych
prislusnik bez nahrady.
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Clen rodiny 1 ManZel/manzeka - Diet’a-islo
Priezvisko Testovacia [S Pridavky na dieta (4) 3 Zaznamy ndjdené
Meno Manzelka y———————
.  Obmedzenia
Datum nar. 01.01.1970
-
Miesto nar. ————————————
S/R nar. v IJHHGﬁHG@”?é - I‘g’u If I
Charakter.” Oznacenie
1 Nasleduje
Miesto pobytu | |2 |Nas|eduje +ndf] 2 Nasleduje + nahrada

Udaje k dietatu
Pre dan

Ziv.minimum pre exekicie

- vinfotype 0014 — Opakujice sa prijmy/zrazky do mzdového druhu 4B01-% ndhrady za
partnera ZAHR. do pola pocet/jednotka zadajte informaciu, aké % nahrady za manzela/ku
patri vo vazbe na pracovny pomer manzelky u zamestndvatela zamestnanca,

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh 4B01  %nahrady za partnera ZAHR
Ciastka EUR4 | |Nep.ocen.
Pocet/jednotka 40,00 |Percent

Cislo priradenia
Ddvod zmeny

- zaevidujte informaciu o pocte kalenddrnych dni pobytu rodinnych prisludnikov za dany

kalendarny mesiac na Urade v zahranici do infotypu 0015 — Doplnkova platba alebo do
infotypu 2010:

za deti — je to mzdovy druh 4B02-Ndh.dieta zahr., kde do pola pocet zadate v sumare kolko
dni v danom mesiaci nasledovali deti zamestnanca v mieste vyslania (1.dieta 30 dni, 2.dieta
30 dni =60 dni),

Doplnkova platba

Mzdovy druh 4302| Nah.dieta zahr.

Ciastka EUR4 | | Nep.ocen.
Pocet/jednotka &0,00 JIDni

Datum vzniku 31.01.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia
Ddvod zmeny
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za manzela/ka- je to mzdovy druh 4B00-Ndh.partner zahr., kde do pola pocet zadate kolko

dni v danom mesiaci nasledoval/la zamestnanca v mieste vyslania.

Dopinkova platba

Mzdovy druh 4BOD| Nah.partner zahr.

Ciastka EUR4 | |Nep.ocen.
Pocet/jednotka 30,00 |Dni

Datum vzniku 31.01.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia

Ddvod zmeny

4.6.8 Nahrada prijmu pri do€asnej pracovnej neschopnosti

V pripade docasnej pracovnej neschopnosti sa bude vypocitavat ndhrada prijmu za prvych 14
kalendarnych dni DPN, pri¢om jednotlivé organizacie a jednotlivé skupiny pracovnikov mézu mat
rozdielne stanovené percento DVZ pre prvé 3 kalenddrne dni a dalsich 11 kalendarnych dni.

Rozdelenie DPN (s ndhradou prijmu) na 3 KD a 11 KD a dohodnutd vyska % DVZ je zavazna pre vsetky
nepritomnosti ocenené nahradou prijmu pri DPN pre vSetky organizacie a pre vSetkych zamestnancov.

Bude mozné si zvolit ocenenie v zmysle zdkona (25% a 55% z DVZ) a to pomocou pola Dodat.znak-

¢as.mg. v ITO007-Plan.pracovnd doba.

Ak je v poli Dodat.znak-Cas.mg prazdne pole, ndhrada prijmu pri DPN sa bude pocitat percentami z

DVZ podla kolektivnej zmluvy (podla dodaného zadania od organizacii).

Menit pole Dodat.znak-¢as.mg. nie je mozné pocas trvania jednej do¢asnej pracovnej neschopnosti.

Prav.pldnu prac.doby

Prav.plinu prac.doby P375

|Pracovnik SPU
Dodat.znak-&as.mg.

Prac.doba

Rovn.PC 37,50hod/tyz.
Status Cas.manazmentu 0 0 - CES: bez sprac.vo web.Casti modulu HR-TM

Ak je v poli Dodat.znak-¢as.mg hodnota 1, ndhrada prijmu pri DPN sa bude pocitat percentami z DVZ

v zmysle zdkona (25% a 55% z DVZ).
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Prav.planu prac.doby

Prav.plénu prac.doby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyi.

Status cas.manaZzmentu 0 0 - CES: bez sprac.vo web.&asti modulu HR-TM v
v|Pracovnik SPU

Dodat.znak-CGas.ma. 1

4.6.9 Poistné a preddavok na dan platené do zahranicia

Zamestnancovi, ktorému sa nemaju realizovat odvody na zdravotné a socialne poistenie alebo sa platit
dan podla slovenskej legislativy, ale maju sa mu zrazat odvody na zdravotné a socidlne poistenie alebo
preddavok na darn vypocitané podla legislativy inej krajiny (mimo SR), mdzZete zadat manudlne
vypocitané sumy do mzdovych druhov v infotype 0015 alebo 0014:

e 9A50 OdvodZP ZCzahr. (zdravotné poistenie)

e 9A51 OdvodZP ZLzahr. (zdravotné poistenie)

e 9A52 OdvodSP ZCzahr. (starobné poistenie)

e 9A53 OdvodSP ZLzahr. (starobné poistenie)

e 9A54 OdvodNP ZLzahr. (nemocenské poistenie)

e 9A55 OdvodUP ZLzahr. (Urazové poistenie)

e 9A56 OdvodPvN ZLzahr. (poistenie v nezamestnanosti)

e 9A57 OdvodNP ZCzahr. (nemocenské poistenie)

e 9A65 OdvodDan ZCzahr. (preddavok na dar)

V IT0253-Poistné nastavte hodnoty nasledovne:

Platne 31.12.9999 Zmena 22.07.2022 CELUSTKOVA
Zdravotnéhpoi.'stenie '
Platenie ZP 0 Neplatinkto Zarobkovd Cinnost’ Priem v zamestn
Odpocitatelna poloika ZP
ID cislo pre ZP 8501011233
Zdrav.poist'oviia 99 Neurcend ZP

Socidlne poistenie

Platenie SP S NeplatianiZCani ZL + Automat. retro pre rozpocet SP v
Platenie NP 0 Neplati nikto v Vynutit' rozpocet od
Platenie PN 0 Neplati nikto v

Praca v kategdrii
ID pravneho vztahu
ID Cislo pre SP
Ddchod.sprav.spol. Kat.ddchodku Kategdria ... =

Osamely pracovnik
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Vypocet zahrani¢nych odvodov sa nerealizuje v rdmci zlU¢tovania mzdy. Sumy zadané v mzdovych

druhoch 9A50 OdvodZP ZCzahr., 9A51 OdvodSP ZCzahr. a 9A57
vypocte preddavku na dan a znizuju ¢istu mzdu zamestnanca.

OdvodNP ZCzahr., su zohladnené pri

Bankovy prevod zahrani¢ného poistného sa nebude realizovat v ramci miezd - bankovy prevod
a vykazy do zahrani¢ia je treba realizovat manualne. Uvedeni zamestnanci nebudud vykazovani v

slovenskych vykazoch do zdravotnej a socialnej poistovne.

V IT0252-Danové Udaje nastavte pole Osob.pravidlo na hodnotu

5

Sumarne data
Sumarne osobné dislo
RZD Ziadost’ dorucena diia

Potvr. o prime vydané dfia

Vyhlasenie

Osob.pravidlo

Dopravné
0 - Deti % StP
0 |- Daf.bonus na diet'a

s

5-Nezdanit.

5 Nezdant'
0 Bez naroku

-

-

do |31.05.2026

v zu&t.obd. od |01.05.2026

Bankovy prevod zahrani¢ného preddavku na dar sa nebude realizovat v rdmci miezd - bankovy prevod
avykazy do zahranidia je treba realizovat manudlne. Uvedenych zamestnancov je potrebné zo

slovenskych darnovych vystupov vylucit.

4.6.10 Sposoby spatného prepoctu a pozdrzanie socidlneho poistenia

Pre zmenu dat do minulosti je potrebné povolit samotny

spatny prepocet ato cez menu

Pomobcky/Zmena statusu zucétovania (ITO003) a pole Osob.najsk.spat.prepocet.

=g

Persondlne kmenové data  Spracovanie  Skok  Dodatky
< v| « RO
@ . Udrzba personalnych kmenovych dai

O & & DOl T 2

Interné

Pomdcky | Nastavenia

Systém

Vymaz osobného Cisla

Zmena statusu zuct.

Zmena datumu nastupu/odchodu

Telefondt pracovnikovi
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Status zuctovania zmenit’

28
|O‘ »  Osobné cislo 34 Meno Stanovsky Lojzo
Hl'adanie Sk/Okr 2/ / V& DP.-odbornizam. Nas/Vys [11.05.2022 /|31.12.999
¥ &2 Osoba PIPrDoby P375 % PPD 100,00
* (il Komplexn3 nz zm. [11.10.2022|cELUSTROVA

* (i) Hradany poje

* () Vorné wyhlad
Zictovanie/spat.prepocet

Zictované do 30.06.20
Zictovat' do Najs.zmena kmefi.dét
EE] UZ neziZtovat

r
[N

Osob.najsk.spat.prep

Spdsob spéitného prepoctu:

1. Opdtovny prepocet vsetkych zloZiek mzdy, nerealizuje sa prepocet fixnych vymeriavacich

zdkladov na ZdrP, SocP a na dan, realizuje sa prepocet upraveného VZ na zdravotné
a socidlne poistenie a na dan, realizuje sa prepocet samotného poistného, preddavku dane
(vratane osobitnej dane) a dariového bonusu.
Pri tomto spOsobe sa nemeni fixny vymeriavaci zdklad na ZP, SP a dan, ale opatovne sa
prepocitava upraveny vymeriavaci zaklad (upraveny vymeriavaci zdklad sa pocita z fixného VZ
a upravuje sa o doby, keby sa neplati poistné napr. z dovodu poberania déchodku a podobne.
Upraveny vymeriavaci zaklad na dan sa pocita z fixného VZ a zniZuje sa o nezdanitelnd cast
zakladu dane), samotné poistné a preddavok na dan. Pri tomto sp6sobe upravte data, ktoré
potrebujete (napr. do IT0621 zadajte prislusny dochodok) a spustite simuldciu mzdy.

2. Opdtovny prepocet vsetkych zloZiek mzdy, realizuje sa prepocet fixného VZ a upraveného VZ

na ZP, SP a na dan, prepocet zdravotného a socidlneho poistenia, prepocet preddavku na
dan a dariového bonusu.
Pri tomto spOsobe sa meni fixny vymeriavaci zaklad, upraveny VZ na ZP,SP ana dan,
a samotné poistné a preddavok dane vratane dariového bonusu. Nie je nutné realizovat
prepocet fixného VZ na ZP, SP a na dar spolo¢ne. Je mozné robit prepocet fixného VZ ZP, SP
ana dan separdtne podla potreby (podla toho zadate do ITO015 prislusSny mzdovy druh
uvedeny nizsie) a to aj jednotlivo pre kazdé spojené osobné Cislo.

3. Rozpocet socidlneho poistenia pri nepravidelnom prijme alebo pri vyplateni prijmu po
vystupe.

Pre realizaciu spatného prepoctu podla bodu 2 sa pouZivaju mzdové druhy, ktoré sa zakladaju do
ITO015 v aktudlnom mesiaci. Mzdové druhy do IT0O015 zadate podla toho, ¢i chcete prepoditat fixny
VZ na ZP alebo na SP alebo na dan:

/991 - Prepocet fixného VZ ZP — pomocou uvedeného mzdového druhu sa zadava prepocet
fixného vymeriavacieho zdkladu na zdravotné poistenie, ktory automaticky generuje opravy VZ
/3C2. Mzdovy druh sa zadava do ITO015 v mesiaci, v ktorom sa spusta spatny prepocet. Prepodita
sa teda fixny VZ a aj odvody na zdravotné poistenie.

Interné

XL TecHNOLOGY M02_PP_Mzdy_V1.13 Strana 85 z 221



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Osobné Cislo 34 Meno Stanovsky Lojzo
Sk/Okr 2 / |Vé& DP.-odbornizam. Nas/Vys [11.05.2022) //31.12.9999
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyZ. % PPD /100,00

Doplnkova platba

Mzdowy druh 1991| Prepocet fixného VZ ZP

Ciastka EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Datum vzniku 31.07.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia
Ddvod zmeny

/992 - Prepocet fixného VZ SP — pomocou tohto mzdového druhu sa zadava prepocet fixného
vymeriavacieho zakladu na socidlne poistenie, ktory automaticky generuje opravy VZ /3C3, /3C5,
/3CC a /3CD. Mzdovy druh sa zaddva do ITO015 v mesiaci, vktorom sa spusta spatny
prepocet. Prepocita sa teda fixny VZ a aj odvody na socialne poistenie.

0Osobné Cislo 34 Meno Stanovsky Lojzo
Sk/Okr 2/ V& DP.-odbornizam. Nas/Vys [11.05.2022 //31.12.9999
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz. % PPD 100,00

Doplinkova platba

—

Mzdovy druh f 2/(F Prepocet fixného VZ SP

Ciastka EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka

Datum vzniku 31.07.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia
Ddovod zmeny

/993 Prepocet fixného zdkl.dane —pomocou spomenutého mzdového druhu sa zaddva prepocet
fixného vymeriavacieho zdkladu preddavkovej a osobitnej dane, ktory automaticky generuje
opravy VZ /3C6 a /3C7. Mzdovy druh sa zadava do ITO015 v mesiaci, v ktorom sa prepocet spusta.
Prepocdita sa teda fixny VZ na dan a aj samotny preddavok na dari a osobitna dan.

Interné
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DsobCis 34 Zrriluva 00000034 Versjiny zaujem V& 151.. =
Jsobné fislo 34 Meno Stanovaky Lojzo

Sk Okr 2/ |W& DP.-odbornizam. Mds/Vys |11.05.2022) 7 |31.12.49¢
JPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyi. % PPD  |100,00

Doplnkova platha

Mzdovy druh f993| Prepofet fix. zakl.dane

Ciastka ETTR4 Mep.ocen.
Pocetfjednothka

Ddturn vzniku 0l.01.2024

Mavrhovany datum
Cislo priradenia

Ddvod zmeny

/990 Uroveri prenosu poistného — do mzdového druhu je moZné zadat Uroveri prenosu rozdielu
prepocitaného poistného, ktorym sa definuje obdobie a sp6sob zapocitania rozdielu pri vypocte
dane. Urovefi sa zadava do pola pocet:

0 - rozdiel poistného vzniknutého pri prepocte v prepocitavanom (pévodnom) mesiaci sa
zahrnie do sumara poistného (mzdové druhy /26A a /26B) v tomto prepocitavanom mesiaci (napr.
01/2024), kde sa uplatni ako odpocet pri vypocte dane.

1 - rozdiel poistného vzniknutého zo spatného prepoctu mesaéného poistenia a spatného
prepoctu rozpocitaného poistenia sa prenasa do aktudlneho mesiaca (napr. 02/2024):

- vratené poistné zamestnanca prenesené z prepocitavanych mesiacov predchadzajucich rokov,
zvySuje Uhrn prijmov dane (vratena suma sa zapocita do mzdového druhu /106)

- v ostatnych pripadoch sa poistné priteCené z prepocitavanych mesiacov zahffia do sumara
poistného (mzdové druhy /26A a /26B) a nasledne sa uplatni pri vypocte dane.

2 - rozdiel poistného vzniknutého z vypoctu pomerne rozpocitaného poistného zo vsetkych
prepocitavanych mesiacov je prenasany do aktualneho mesiaca a zahfna sa do sumara poistného
(mzdové druhy /26A a /26B) v aktudlnom mesiaci, kde sa zahfria pri vypocte dane. Tato Uroven je
urcena pre rozpocitané socialne poistenie.

Uroveii 1 je defaultne prednastavena pri prepocte poistného (ak sa mzdovy druh /990 nezada,
prenos poistného je riadeny uroviiou 1). Urover 2 je nastavend automaticky pri rozpoéte
socialneho poistenia.
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Osobné cislo 34 Meno Stanovsky Lojzo
Sk/Okr 2|/ Vel DP.-odbornizam. Nas/Vys [11.05.2022 /|31.12.9999
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/ty3. % PPD 100,00

Dopinkova platba

Mzdovy druh |
Ciastka EUR4 Nep.ocen.

Uroveri prenosu poistného

Pocet/jednotka 1,00 |Urover
Datum vzniku 31.07.2022
Navrhovany datum

Cislo priradenia

Dévod zmeny

M990 Vynuteny prepocet dane — mzdovy druh sa zaddva na hlavné osobné cislo. Pomocou
mzdového druhu sa vyvolava prepocet vymeriavacieho zdkladu na dan, vypocet dane a danového
bonusu do obdobia pred 10/2023. Mzdovy druh sa zaddva do IT0O015 v mesiaci, v ktorom sa spusta
spatny prepocet.

Osobné cislo 34 Meno Stanovsky Lojzo
Sk/Okr 2!/ |Ve DP.-odbornizam. Nds/Vys 11.05.2022|/ 31.12.9999
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyZ. % PPD  [100,00

Dopinkovd platba
Mzdovy druh M990k Uroveri prenosu poistného
Ciastka EUR4 Nep.ocen.

Pocet/jednotka

Datum vzniku 31.07.2022
Navrhovany datum

Cislo priradenia

Ddvod zmeny

/3C2 Oprava VZ ZP fixny - opravu fixného vymeriavacieho zakladu ZP je mozné manualne zadat
pomocou mzdového druhu /3C2 do infotypu 0015. Mzdovy druh sa zadava do obdobia spatného
prepodtu, v ktorom sa ma suma vymeriavacieho zakladu korigovat. Ak robite prepocet fixného
vymeriavacieho zakladu s mzdovym druhom /991, tak mzdovy druh /3C2 do ITO015 nezadavaijte,
vytvori sa automaticky.

/3C3 Oprava VZ SP fixny - opravu fixného vymeriavacieho zdkladu SP je mozné manualne zadat
pomocou mzdového druhu /3C3 do infotypu 0015. Mzdovy druh sa zadava do prepoditavaného
mesiaca, v ktorom sa ma& suma vymeriavacieho zakladu korigovat. Ak robite prepocet fixného
vymeriavacieho zakladu s mzdovym druhom /992, tak mzdovy druh /3C3 do ITO015 nezadavajte,
vytvori sa automaticky.

/3C5 Oprava VZ UP fixny - opravu fixného vymeriavacieho zakladu UP je moiné manudlne zadat
pomocou mzdového druhu /3C5 do infotypu 0015. Mzdovy druh sa zaddva do obdobia spatného
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prepoctu, v ktorom sa ma suma vymeriavacieho zakladu korigovat. Ak robite prepocet fixného
vymeriavacieho zékladu s mzdovym druhom /992, tak mzdovy druh /3C5 do ITO015 nezadavajte,
vytvori sa automaticky.

/3C6 Oprava VZ Pr.dari fixny - opravu fixného vymeriavacieho zakladu preddavku na dan je mozné
manualne zadat pomocou mzdového druhu /3C6 do infotypu 0015. Mzdovy druh sa zadava do
obdobia spitného prepoctu, v ktorom sa ma suma vymeriavacieho zakladu korigovat. Ak robite
prepocet fixného vymeriavacieho zdkladu s mzdovym druhom /993, tak mzdovy druh /3C6 do ITO015
nezadavajte, vytvori sa automaticky.

/3C7 Oprava VZ Os.dari fixny - opravu fixného vymeriavacieho zakladu osobitnej dane je moiné
manualne zadat pomocou mzdového druhu /3C7 do infotypu 0015. Mzdovy druh sa zadava do
obdobia spitného prepoctu, v ktorom sa ma suma vymeriavacieho zakladu korigovat. Ak robite
prepocet fixného vymeriavacieho zakladu s mzdovym druhom /993, tak mzdovy druh /3C7 do ITO015
nezadavajte, vytvori sa automaticky.

/3CC Oprava VZ NP fixny - opravu fixného vymeriavacieho zakladu NP je mozné manualne zadat
pomocou mzdového druhu /3CC do infotypu 0015. Mzdovy druh sa zadadva do obdobia spdtného
prepoctu, v ktorom sa ma suma vymeriavacieho zakladu korigovat. Ak robite prepocet fixného
vymeriavacieho zakladu s mzdovym druhom /992, tak mzdovy druh /3CC do ITO015 nezadavaijte,
vytvori sa automaticky.

/3CD Oprava VZ PvN fixny - opravu fixného vymeriavacieho zakladu PvN je mozné manualne zadat
pomocou mzdového druhu /3CD do infotypu 0015. Mzdovy druh sa zadava do obdobia spdtného
prepoctu, v ktorom sa ma suma vymeriavacieho zakladu korigovat. Ak robite prepocet fixného
vymeriavacieho zakladu s mzdovym druhom /992, tak mzdovy druh /3CD do ITO015 nezadavajte,
vytvori sa automaticky.

Rozdiel medzi spdtnymi prepoétami je zndzorneny na priklade v mesiaci 01/2024 a 02/2024 so
spatnym prepoctom do 01/2024 pre os€ 34 pri zmene platu

Pévodne zuétovany mesiac 01/2024 pre os¢ 34:

Ministerstvo financii SR 00000034 Stanowsky Lojzo
1000110000 Janudr 2024

Tarifa: O0&6/09 Odpr.d: 23,00 PPU: - Lek nfz:0,00/0,00
FP:1451,00 odpr.h:172,50 D.min.r.nar/zost:0,0 /0,0 Rp nfz: 0,00/0,00
ZP: 25 PND: 46,8064 D.akt.r.ndr/zost:0,0 /0,0 PD nfz: 0,00 /0,00
Fef:172, 50 HodS:8,9019 D.Eerp.akt:0,00
Plat.sviatky 7,50 Zdrav.p. (VZ:1451,00 ) 58,04
Tarifny plat 1 016,00 Nemoc.p. (VZ:1451,00 ) 20,31
Zvys. TP 5% §7 ods.é 51,00 Staro.p. (VZ:1451,00 } 58,04
Oscbny priplatok 284,00 Invali.p({VZ:1451,00 ) 43,53
Pripl.Ved.S5luZVoz 100,00 Fon.zam. (VZ:1451,00 ) 14,51
**Funk&ny plac** 1 451,00 CISTY PRIJEM 1 247,22
HRUBY PRIJEM 1 451,00 Odbory &lenské v % 11,07-
FREVOD N& UCET 1 236,15
Cena Prace (§130) 1 972,61
Uhrn pr.|€.z.dane|Zdafi.Mzd|Dafi.Bon.| POISINE ZL 521,61 DDS ZL
1451,00 |1256,57 | 786,03 | 140,00 | ZP 159,61 BN 7,25 |DDS ZC
NP 20,31 UP 11,60 (SDS
Poistné |Nez.&ast|Dafl pre.|Dafi uhr.| SF 203,14 FF 7,25 (BE
194,43 | 470,54 | 149,35 9,35 | IP 43,53 RF 68,92
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1.Zmena vysky prijmu bez zmeny fixného VZ pre dan a odvody — uzivatel zmeni zlozky funkéného platu
v ITO008. Do ITO015 sa nezaddva ziadny mzdovy druh.
Zmena v zUctovani mzdy za 01/2024:
- zmena hrubého prijmu
- nenastala zmena vo VZ a vo vypocitanych odvodoch a dani
- doplatok 100 eur sa zo 01/2024 sa prenasa do 02/2024 a zahrnie sa do VZ pre vypocet dane
a odvodov v 02/2024.

Zuctovanie za 01/2024 v 02/2024 a porovnanie s pévodnou paskou za 01/2024 (vyplatna paska na
lavej strane zobrazuje zU¢tovany spatny prepocet v 02/2024 do 01/2024, vyplatna paska na pravej
strane zobrazuje zu¢tovany pdvodny mesiac 01/2024)

Ministerstve financii SR 00000034 Stanovsky Lojzo

2 - Ministerstvo financii SR 00000034 Stanovsky Lejze
1000110000 R Janudr 2024

Tarifa: 06/03 Odpr.d: 23,00  PRG: - Lek n/z

FE:1551, 00 Odpr.h: 50 D.min.r.nar/zost:0,0 /0,0 Rp n,

ZP: 25 END: 46,8064  D.akt.r.ndr/zost:0,0 /0,0 BD n/z:

FBE:172,50 HodS:9, 5154 D.Zerp.ake:0,00

Plat.sviatky 7,50 Zdrav.p. (VZ:1451,00 ) 58,04 Flat. sviatky 7,50 )
Tazifag plat 1 016,00 | Nemoc.p.(VZ:1451,00 ) 20,31 Tarifng plat 1 016,00 ol
Zvys. TP 5% §7 ods.6 Starc.p. (VZ:1451,00 ) 58,04 TP 5t 87 ods.é 100 0)
Gsobny priplatok Invali.p(VZ:1451,00 ) 43,53 patbng priplatok z
Pripl. za riadenie Fon.zam. (VZ:1451,00 ) 0)

Pripl.Ved.S5luiVoz
**Funkény plac**

HRUBY PRIJEM 1 451,00

Pripl.Ved.51uiVoz E151Y PRIJEM
**Funkény plat**

HRUBY PRIJEM

Odbory &lenské w %
PREVOD WA UEET

&isty prij.(+-sp.pre
Cena Prace (§130)

Cena Prace (§130)

Uhrn pr.|E.z.dane|Zdafi.Mzd|Dafi.Bon.| POISTNE ZT 521,61 DDS ZL
1451,00 |1256,57 786,03 140,00 ZP 159,61 PN 7,25 |DDS ZIC
NP 20,31 UP 11,60 |SDS
Poistné |Nez.Zast|Dad pre.|Dafi uhr.| SP 203,14 FP 7,25 |BK

hrn pr.|C.z.dane| Zdafi.Mzd|Dafi.Bon.| POISINE ZL 521,6
1451,00 |1256,57 | 786,03 | 140,00 | ZF 159,61 7,25
NP 20,31

Poistné |Nez.tast|Dafl pre.|Dafi uhr.| SP 203,14 FE 7,25
LAY || el || e el IR 194,43 | 470,54 | 149,35 9,35 | IP 43,53 RF 68,92
v . .
Vyplatna paska za 02/2024
Ministerstvo financii SR 00000034 Stanovsky Lojzo
1000110000 Febr. 2024

Tarifa: 0609 ©Odpr.d: 21,00 PPU: - Lek nfz:0,00/0,00
FP:1551,00 Odpr.h:157, 50 D.min.r.ndr/zost:0,0 /0,0 Rp nfz: 0,00/0,00
ZP: 25 PND: 54,9310 D.akt.r.nar/zost:0,0 /0,0 FD n/z: 0,00 /0,00
FPC:157, 50 HodS:9,5154 D.&erp.akt:0,00
Tarifny plat 1 016,00 Zdrav.p. (VZ:1651,00 ) 66,04
Zvys. TP 5% §7 ods.6 51,00 NWemoc.p. (VZ:1651,00 ) 23,11
Oscbny priplatok 284,00 Starc.p. (VZ:1651,00 ) 66,04
Pripl. za riadenie 100,00 Invali.p(VZ:1651,00 ) 49,53
Pripl.Ved.S5ludVoz 100,00 Fon.zam. (VZ:1651,00 ) 16,51
**Funk&ny plat** 1 551,00 Llsld Ppigem 1 _ps7 oo
HRUBY PRIJEM 1 551,00 Cisty prij. (dodatok 100,00'

T Ty 1

PREVOD NA UCET 1 375,04

Cena Prace (§130) 2 144,51

Uhrn pr.|C.z.dane|Zdafi.Mzd|Dafi.Bon.| POISTNE ZL 593,51 DDS ZL
1651,00 (1429,77 | 959,23 | 140,00 | ZP 181,61 BN 8,25 [DDS ZC
NP 23,11 UP 13,20 |SDS
Poistné |Nez.&ast|Daf pre.|Dafi uhr.| SP 231,14 FP 8,25 (PK
221,23 | 470,54 | 122,25 42,25 | IF 49,53 RF 78,42

2a._Zmena vysky prijmu so zmenou fixného VZ pre odvody a dan — uZivatel zmeni zlozky funkéného
platu v ITO008 a zalozi mzdové druhy do 1T0015 do aktualneho mesiaca /991, /992 a /993. Mzdovy
druh /990 s 1. Uroviiou nemusite zadavat, je prednastaveny automaticky.
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OsobCis 34 Zmiuva 00000034 Verejny zaujern V6 151, = |@|

Osobné Eislo 34 Meno Stanovaky Lojzo o

Sk Okr 2|/ |va DP.-odbornizam. Mis/Vys |11.05.2022|/(31.12.9999

PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyE. % PPD  |100,00

[ wyber 01.01.1800| Do 31.12.9999 Druh
Mz... Mzd.druh-dlhy text Ddatum A Ciastka Mena |1 Pocet Text
/991 Prepoet fixného VZ ZP 29.02.2024 0,0000 EUR4 0,00 -
/992 Prepofet fixného VZ SP 29.02.2024 0,0000 EUR4 0,00 h
/993 Prepocet fix. zakl.dane 29.02.2024 0,0000 EUR4 0,00

Zmena v zUuctovani mzdy za 01/2024:

- zmena hrubého prijmu

- nastala zmena vo VZ a vo vypocitanych odvodoch

- nastala zmena vo VZ pre dan a v preddavku na dan

- vyska poistného pre vypocet dane sa nemeni (pole Poistné). Rozdiel poistného sa prenesie do
aktualneho mesiaca a zohladni sa v aktualnom mesiaci pri vypocte dane.

- nastala zmena vo vypocitanej dani
Zobrazenie formulara Doklad o odmene

Ministerstvo financii SR Ministerstvo financii SR

prij. T
na Prace (§130)

Vyplatna paska za 02/2024
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Ministerstwo financii SR

00000034 Stancvaky Lojzo
1000110000 Febr. 2024

Tarifa: 0es09 Odpr.d: 21,00 PET: - Lek n/=z:0,00/0,00
FP:1551, 00 Odpr.h:157,50 D.min.r.nér/zosc:0,0 /0,0 Rp n/z: 0,00/0,00
ZP=z 25 PND: 53,4827 D.akt.r.nar/zost:0,0 /0,0 PD n/=z: 0,00 /0,00
FBEC:157, 50 HodS5:9,5154 D.&erp.akt:0, 00
Tarifny plat 1 016,00 Zdrav.p. (VZ221551,00 ) 62,04
Zvy3. TP 5% §7 ods.6 51,00 Nemoc.p. (V2:1551,00 ) 21,71
Oscbny priplatok 284,00 Staro.p. (V£:1551,00 ) 62,04
Pripl. za riadenie 100,00 Invali.p(WVZ:1551,00 } 46,53
Pripl.Ved.SluzVoz 100,00 Fon.zam. (VZ:1551,00 } 15,51
**Funkény plat** 1 551,00 ZP ZC zo sSp.prepoétu 4,00
HRUEY PRIJEM 1 551,00 ZP ZL zo sSp.prepodétu 11,00
€IS5TY PRIJEM 1 319,82
€isty prij.{dodatok 67, 60
Odbory &lenské v % 12,67-
PREVOD N& UCET 1 374,85
Cena Prace (5130) 2 144,51
Thrn pr.|C.z.dane|Zdafi.Mzd |Dafi.Bon.| POISTWNE ZL 593,51 DDS ZL
1551,00 |1329,77 859,23 140,00 ZP 170,61 PN 7,75 |DDS ZC
NP 21,71 UF 12,40 |SLS
Poiatné |WNez.g&ast|Dafl pre.|Dafi uhr.| 5P 217,14 FP 7,75 |BEK
221,23 | 470,54 | 163,25 23,25 | IP 46,53 RF 73,67

2b. Zmena vysky prijmu so zmenou fixného VZ pre odvody a dan — uzivatel zmeni zlozky funkéného

platu v ITOO0S8 a zaloZzi mzdové druhy do IT0015 do aktualneho mesiaca /990 bez urovne, /991, /992

a /993.

OsobCis 34
Osobné Cislo 34
SkyfOkr 21/ |Ve
PIPrDoby P3175

Fr Vyber

Mz... ‘Mzd.druh-dlhy text

Zmiluva

00000034 Verejny zaujem V6 151..| [%]

Meno
DP.-odborni zam. Mds Vs
Rovn.PC 37,50hod/ 43, o% PPD 100,00
[ b0 31.12.9939 Druh
Datum A|Ciastka Mena

/990 Urovefi prenosu poistné. 29.02.2024
/991 Prepofet fitného VZ ZP 29.02.2024
/992 Prepofet finého VZ SP 29.02.2024

/993 Prepodfet fir. zakl.dane

29.02.2024

0,0000 EUR4
0,0000 EUR4
0,0000 EUR4
0,0000 EUR4

Stanovsky Lojzo

I Pofet

0,00
0,00
0,00
0,00

11.05.2022) f (31.12.99585

Text

-

Zmena v zUuc¢tovani mzdy:

- zmena hrubého prijmu

- nastala zmena vo VZ a vo vypocitanych odvodoch

- nastala zmena vo VZ pre dan a v preddavku na dan

- vyska poistného pre vypocet dane sa meni (pole Poistné), tdto nova vyska poistného sa
zohladni pri vypocte dane v tomto mesiaci

- nastala zmena vo vypocitanej dani
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Ministerstvo financii SR 00000034 Stanovsky Lojze o Ministerstvo financii SR 00000034 Stanovsky Lojzo
1000110000 R Janudr 2024 e 1000110000 Janudr 2024
Tarifa: 06/09 Odpr.d: 23,00  PPO: - Lek n/z:0,00/0,00 Terifa: 0§/08 Odpr.d: 23,00  PRU: - Lek n/z
FP:1551, 00 Odpr.h:172,50 D.min.r.ndr/zest:0,0 /0,0 Bp m/z: 0,00/0,00 FE:1451,00 D.min.r.ndr/zest:0,0 /0,0 Rp n,
ZP: 25 PND: 50,0322 D.akt.r.ndr/zost:0,0 /0,0 PD n/z: 0,00 /0,00 ZB: 25 D.akt.r.ndr/zost:0,0 /0,0 ED n/z
HodS:9, 5154 D.éerp.akt:0,00 FBC:172,50 D.Zerp.akt:0,00
Plat.sviatky 7,50 Zdrav.p. (VZ:1551,00 ) 62,04 BIas-Erandsy 7,50 Zdrav.p. (VZ:1451,00
Tarifny plat 1 016,00 Nemoc.p. (VZ:1551,00 ) 21,71 1 016,00 Nemoc.p. (VZ:1451,00
Zvys. TP 5% §7 ods.§ 51,00 Starc.p. (VZ:1551,00 ) 62,04 Starc.p. (VZ:1451,00
Osobny priplatok 284,00 Invali.p(VZ:1551,00 ) 16,53 Osobny priplatok Invali.p(VZ:1451,00
Pripl. za riadenie 100,00 Fon.zam. (VZ:1551,00 ) 15,51 gL R ST Fon.zam. (VZ:1451,00
Pripl.Ved.SluiVoz 100,00 | &ISTY PRIJEM 1 317,37 **Funkény plat** 1 CISTY PRIJEM
**Funkény plat** 1 551,00 Odbory &lenské v % 11,07- HRUBY PRIJEM 1 Odbory Elenské v %
HRUBY PRIJEM 1 551,00 PREVOD NA GCET 1 236,15 FREVOD NA UCET
Eisty prij.(+-sp.pre 70,15- Cena Prace (§130
Cena Prace (§130) 2 108,56
Uhen pr. |C.z.dane|Zdafi.Mzd |Dafi.Bon.| FOISINE ZL 557,56 DDS ZL Unrn pr.(C.z.dane|Zdafi.Mzd|Dafi.Bon.| POISTNE IL 521,61 DDS 2T
1551,00 |1343,17 | 872,63 | 140,00 | ZP 170,61 BN 7,75 |DDS zZC 1451,00 (1256,57 | 786,03 | 140,00 | ZP 159,61 EN 7,25 |DDS ZC
WP 21,71 TP 12,40 |sos WP 20,31 UP 11,60 |SDS
Poistné | Hez.Zast|Dafi pre.|Daf uhr.| SP 217,14 FP 7,75 |PK Poistné fWez.fast|Dadl pre.(Daf unr.| SP 203,14 FP 7,25 |PK
207,83 || 470,54 | 185,20 25,80 | IP 46,53 RF 73,67 194,43 § 470,54 [ 149,35 9,35 | IP 43,53 RF 68,92
Ministerstvo financii SR 00000034 Stanovsky Lojzo

1000110000 Febr. 2024

Tarifa: 06/09% Odpr.d: 21,00 PEO: - Lek n/=z:0,00/0,00
FP:1551,00 Odpr.h:157,50 D.min.r.ndr/zest:0,0 /0,0 Rp nfz: 0,00/0,00
ZP: 25 PND: 53,4827 D.akt.r.nar/zest:0,0 /0,0 PD n/fz: 0,00 /0,00
FE£:157, 50 HodS:9,5154 D.&erp.akt:0,00
Tarifny plat 1 016,00 Zdrav.p. (VZ:1551,00 } 62,04
Zvysd. TP 5% §7 ods.6 51,00 NWemoc.p. (VZ:1551,00 ) 21,71
Oscbny priplatok 284,00 Staro.p. (VZ:1551,00 ) 62,04
Pripl. za riadenie 100,00 Invali.p(VZ:1551,00 ) 46,53
Pripl.Ved.SluiVoz 100,00 Fon.zam. (VZ2:1551,00 ) 15, 51
**Funkény plat** 1 551,00 CI5T¥ PRIJEM 1 317,37
HRUBY PRIJEM 1 551,00 Cisty prij.(dodatock 70,15
Odbory ¢lenské v % 12,77-
EREVOD NA UCET 1 374,75
Cena Prace (§130) 2 108,56

Uhrn pr.|C.z.dane|Zdafi.Mzd|Dafi.Bon.| POISTNE ZL 557,56 DDS ZL
1551,00 |1343,17 | &72,63 | l40,00 | ZP 170,61 PN 7,75 |DDS ZC
WE 21,71 UF 12,40 |SDS
Poistné (Nez.&ast|Dafl pre.|Dafl uhr.| SP 217,14 FF 7,75 |EK
207,83 | 470,54 | 165,80 25,80 | IF 46,53 RF 73,67

3.Rozpocet socidlneho poistenia — skontrolujte 1T253, pole Automaticky retro pre rozpocet SP je
zakliknuté. Systém vyhodnoti, ¢i ma zamestnanec prerusené socidlne poistenie alebo je zamestnanec
vystipeny a ma sa v dany mesiac realizovat rozpocet SP. Zadajte prijem, ktory chcete zamestnancovi
vyplatit, povolte spatny prepocet v infotype 0003 a spustite simulaciu.

PozdrZanie socidlneho poistenia pri spitnom prepocte z dovodu vratenia socidlneho poistenia —
mzdové druhy pouZite vtedy, ked robite spatny prepocet a pri tomto spatnom prepocte vam vznikne
Ziadost o vratenie poistného. V takomto pripade zadajte kladnym znamienkom do ITO015 v aktualnom
mesiaci mzdové druhy pre pozdrzanie poistného podla typu poistného:

9A23  PozdrZanie SP ZC — zamestnancovi sa nevyplati v mesiaci spatného prepoctu vratené socialne
poistenie

9A24  Vyplat.pozdrZania SP ZC — pouZije sa v mesiaci, ked vdm ma Sociélna poistovia vratit peniaze
a chcete vratené poistné zamestnancovi vyplatit

9A25  PozdrZanie NP ZL
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9A26  PozdrZanie StP ZL
9A27  PozdrZanie IP ZL
9A28  PozdrZanie PvN ZL
9A29  Pozdrzanie UP ZL
9A30  PozdrZanie RFS ZL
9A31  PozdrZanie PnFP ZL

Ciastka zadana v mzdovych druhoch pre pozdrianie sa musi rovnat Ciastke na Ziadosti o vratenie
socidlneho poistenia v mesiaci realizcie spatného prepoctu.

4.6.11 Priemerné evidencné stavy - nemocnice

3A03 Priem. evid.stav KD - vytvara sa len u zamestnancov v pracovnom pomere, v poli Ciastka sa
eviduje priemerny evidencny stav podla kalenddrnych, v poli Pocet je uvedeny pocet kalendarnych dni
v evidenénom stav, pricom oba Udaje su rozuctované podla %-ného rozdelenia nakladov v infotype
0027.

3A04 Fond PD IT27, D uvazok

Zamestnanci v pracovnom pomere: v poli Polet je uvedeny fond pracovnej doby zo mzd.druhu /850
fond PPD rozuctovany podfa %-ného rozdelenia nakladov v infotype 0027.

Dohody o prac. ¢innosti a brig.praci Studentov: v poli Pocet je uvedeny uvazok z infotypu 0008 z pola
Stupen zamestnanosti rozuctovany podla %-ného rozdelenia nakladov v infotype 0027.

Dohoda o vykonani prace: v poli Pocet je uvedeny pocet odpracovanych hodin rozucétovany podla %-
ného rozdelenia nakladov v infotype 0027 vydelenych konstantou 168,5.

3A05 Odp.hod.IT27

Zamestnanci v pracovhom pomere: v poli Pocet je uvedeny pocet odpracovanych hodin /851
rozuctovany podla %-ného rozdelenia nakladov v infotype 0027.

Dohody o vykonani prace: v poli Pocet je uvedeny pocet odpracovanych hodin rozuc¢tovany podla %-
ného rozdelenia nakladov v infotype 0027.

Dohody o prac. ¢innosti a brig.préci Studentov: v poli Pocet je pocet odpracovanych hodin roztuctovany
podla %-ného rozdelenia nakladov v infotype 0027.

4.6.12 Specificka evidencia u profesionalneho nahradného rodica

Rozvrh pracovného casu (plan pracovnej doby): Prdca PNR ma nepretrzity charakter a nie je mozné
urcit a rozvrhnut tyZzdenny pracovny ¢as. V ITO007 Plan prac. doby bude pre PNR uréeny plan prac.
doby kddom A999-Rovn.pr.Po-Ne. Uvedeny plan pracovnej doby bude rozvrhnuty nasledovne, pricom
pocas syjatku pojde o \(}7kon p[étl:e._

i L C r W o r L] K ] (V] v Vv A L} & MR AD AL ML) KL Wr L

01. |02. |03. [04. |05. |0s. [07. |08. |09, |10, |11. |12. |13, 14.[15. |16. |17. | 18. |19, |20. 21, |22. [23.] 24. |25. |26. |27. 28. |29. |30. |32, |
lnuir |8 (8|s|s|se|e|e|e|ale|e|s[s[a[e|e[e[eeale|e|sla]a]s|s[s(ala|V 240
Februdr |8 |8 |68 |8 |6|6|8|s|a|e|s|s|a|a|a|e|a|e|a|s|s|s|s |1z[12[12[12[v[V][V 240|
Marec |8 (88|88 |6|6|a|a|aa|s|a[a[a[s|s|s[s|a|a|a|a[a[a]s|s[s[ala|v 240
April sls|s|s|s|a|a|s|a|a|a|s|s|a[e(s|e|a|aa|s|s|a|s|a|ala|s|a|a|V 240
M) s|s|s|s|s|s|s|e|a|s|s|s|s|s|a|s|e|e|e[e|e|e|s|a]s]s|s|s|ala|V 240
Jin s|s|s|s|a|a|s|a|a|a|s|s|a|aale|e|s|ale|e|s|ala|a|s|s|a(ala|v 240
st s|s|s|s|s|a|s|a|a|ala|s|s|a|a|s|s|s|a|6|s|a|a|s|a|s|s|as(a]a]|V 240
Rupst |8 |8 |8 8|6 |6|6|8|B|68|8|8|8|s|e|e|8|Bs|6|6|6|8|8s|8|8 8 |s|8|(a|6|vV 240
September| 8 |8 |8 |8 |8 |6|8|8|s|a|s|s|s|a|s|e|e|e|a|a|e|s|ala|s|s|s|a(ala|V 240|
Okber |8 |8|6|8|s|6|e|e|e|ale|e|s|s[ale|s|s[elale|a|s|ala]s|s[s(ala|V 240
Movember |8 |8 | &8 |8 |6 |6|8|8|a|6|8|s|a|a|a|e|a|e|a|s|s|s|s|s|a|a|s|a(a|v 240|
Decomber [8 (8|8 |8 8 6|6|a|a|alals|a[a[a[s]s[a[a[a|a|a|alal[ala|s[s[ala]v 240

Ak pojde o priestupny rok, rozvrhnutie bude nasledovné:
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01. |02.|03. |04. 0. 06. [07. [08. |09 |10. |11. [12. [13. |14, |15. |16. [17. |18. [19. |20. |21. |22. |26. |24. |25. | 26. [27.] 28. | 29. |30. [a1.
lonugr__|B|8|e|B|8|8|s|s|s|a|ae|e|s|s|s|s|a|a|alale|a|s|a|a|a|ala|alv 240
Februdr |88 |8|6|5|5|&s|s|a|a|a|a|6|a|s|s|a|a|a|aa|a|a|s|s|a|a|t2]12[v]|V 240
[Marec 8|s|s|s|6|s|6|6|o|e|a|e|s|s|s|a|a|la|e|e|e|s|s|s|e|s|s|a|a|a|v 240
April sls|a|s|s|sle|e|a|s|s|a|s|s|alae|s|s|s|s|a|s|a(aa[a|s|a[B|v 240
Mij [slsls|e|e|s|a(a|als|s|e|e|e|s|a[a|als|s|a|a|e|s|s[a|alala|B|V 240,
Yin s|s|ele|e|s[ae|a|e|s|e|e|s|saefa|s|s|e|era]|s[aala|s|a|s]v 240
Jol s|lsle|s|slslala|s|a|s|e|e|a|a(alals|e|e|s|a|a|a(a(alas|a|a|s|v 240
Mugust |88 |8|6|8|s|s|s|a|a|a|a|6|s|s|s|a|a|a|a(a|a|a|s|s|a|a|a|a|a|v 240
September| 8 (8 (8|6 |8 |8 |s|s[s|a|ss|a|a|a|s|a|ala|s[s|a|a]s|s|a|ala[s[a]v 240
Okweber |88 |&|B|8|8|8|8|8|e|e|e|e|s|s|s|s|a|s|e(e|a|s|s|s|s|a|a|e|a|v 240
Movember |8 |8 (8|8 |8|8|s|s|a|a|s(e|e|s|s|s|a|a|a|e(s|a|s|s|s|a|ala|a|s]|v 240
December |6 |6 |6[6[6]6[8[6[c|ao[elele]e[qfalale[ee|efals|ealalafs[a]v 240,

Rozvrh hodin v jednotlivych drioch bude v ¢ase od 8:00 do 16:00 bez prestavky, bude mat len
evidencny charakter. Uvedeny rozvrh pracovného casu (fond pracovného casu) bude takto
prednastaveny u vSetkych PNR. V pripade potreby ho je mozné zo strany uzivatela individudlne u
jednotlivych PNR upravit tak, aby bol spravne vyc¢isleny fond pracovného ¢asu, odpracované hodiny a
nepritomnosti, a to pre vypocet mzdy/nahrady mzdy za zic¢tovavany mesiac daného PNR a pre Ucely
vystupov/vykazov (zmena sa realizuje cez IT2003 resp. pomocou IT2051). Napr. ak PNR nastupuje
alebo vystupuje pocas mesiaca, alebo ak si PNR bude ¢erpat dovolenku alebo prekazku v praci podla
§21 zakona ¢&. 376/2022 v dizke inej ako je navrhnutd pldnovand zmena. Pri 50 % Gvézku sa denné
zmeny Umerne pokratia (pri 8 hodinovej zmene sa pokrati na 4 hodinovi zmenu).

Napr.

V 01/2026 ¢erpa PNR 31.01.2026 0,5 dria dovolenky (4 hodiny, odpocet z roéného naroku bude 0,5
dria) a 30.1.2026 2 hodiny lekara. PNR pocas mesiaca poskytoval starostlivost aspor jednému dietatu
31 kalendarnych dni.

Uzivatel upravi PNR plan pracovnej doby, tak aby mal 31.01.2026 zmenu 8 hodin a aby v sumare bol
pocet planovanych hodin 240 hodin za 01/2026 (to znamena napr. uzivatel vymaze zmenu 8 hodin z
dnia 01.01.2026).

4.7 Nakladové a rozpoctové clenenie mzdovych nakladov

Mzdové ndklady sa clenia podla priradenia ndakladov vIT0027 alebo IT1018 v organizachom
manazmente. Okrem tohto Clenenia, je mozné aj dalSie clenenia vybranych mzdovych nakladov
(reprezentované mzdovymi druhmi), ktoré sa jednoznacne identifikuji na jedno rozpoctové
a nakladové priradenie. Ide o vybrané mzdové druhy zadané v IT0015, IT0O014, IT2010 a IT2001.
Percentudlne priradenia ndkladov v IT0027 sa eviduji na dve desatinné miesta a sucet jednotlivych
riadkov IT v kazdom mesiaci musi tvorit 100 %. Nésledne sa podla rozélenenia mzdovych druhov -
prijmov vzmysle vysSSieuvedeného priradenia ndakladov realizuje rozuctovanie odvodov
zamestnavatela.

Prispevky zo socidlneho fondu nie su zvacsa refundovatelné polozky. Aby nebolo nutné pre kazdy
zdznam s prispevkom zo socialneho fondu zadéavat nakladové priradenie, st v IT0O014 vytvorené dva
pomocné mzdové druhy. Jeden pomocny mzdovy druh sa pouZije v pripade, ak okrem prispevkov zo
socidlneho fondu je neopravnenym vydavkom aj prispevok zamestnavatela na DDS. Druhy pomocny
mzdovy druh sa poutzije v pripade, ak prispevok zamestndvatela na DDS je oprdvnenym vydavkom.
U zamestnanca je mozné v danom mesiaci pouZit vidy len jeden pomocny mzdovy druh, ku ktorému
bude zadané iné ndkladové a rozpoctové priradenie, na ktoré sa vsetky prispevky zo SF, resp.
prispevok zamestndvatela na DDS budu tétovat.

Predpokladom je, Ze nakladové arozpocltové priradenia sU zadané do systému pred ostrym
zuctovanim miezd za prislusny kalenddrny mesiac. Ndsledne sa rozuctovanie prejavi v u¢tovnom
doklade a v rekapitulacii mzdovych druhov. Spiatne menit nakladové a rozpoétové priradenie nie je
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vhodné, nakolko sa nemusi spravne vyhodnotit v iétovhom doklade. Ak predsa urobite takuto

zmenu, je potrebné na ostro ztétovat a vyskasat si simulaény uétovny doklad.

Jednotlivé projekty su reprezentované polom Grant.
Evidencia pozostdva:

1.

2.

Udriba IT0027-Rozdelenie ndkladov — cez transakciu PA30. Pre hromadny import zéznamov
do IT0027 mbzete pouzit transakciu ZHRPA_IMPORT_0027-Import ddt do 0027. Report ma
presne definovanu struktdru, ktora je uloZena vo vSeobecnej schranke v CES s ndzvom suboru
ITO027.

Zadanie pomocného mzdového druhu 9C02-Iné ndkl.prir.bez DDSZL alebo 9C03-Iné
ndkl.prirad.+DDSZL v IT0014 - cez transakciu PA30. Mzdovy druh 9C02-Iné ndkl.prir.bez DDS
ZL poutzite vtedy, ak chcete, aby sa na dané nakladové a rozpoctové priradenie Uctovali len
prispevky zo SF (okrem prispevku zo SF na DDS). Mzdovy druh 9C03-Iné nakl.prirad.+DDSZL
pouzite vtedy, ak chcete, aby sa na dané nakladové a rozpoctové priradenie Uctovali prispevky
zo SF a prispevky zamestndvatela na DDS (vratane prispevku zo SF na DDS).

Zadajte platnost mzdového druhu 9C02 alebo 9C03 a do pola podet zadajte hodnotu 1. Kliknite

3

|

na ikonu priradenia ndkladov , vypliite poZadované Udaje podla pokynov FI/FM/CO/GM

obdobne ako pri IT0027. Ak chybaju na obrazovke priradenia nakladov polia, kliknite na ikonu

viac. Vyplneny zdznam potvrdte fajkou resp. stlacte ikonu prevzatie a uloZte disketou.
Opakuj.sa prijmy/zrazky zalozit’

a[=]

) 2EY

Osobné islo 2199 Pdda Ivan
Sk/Okr 2|/ V1| dudevnd p-zakl.stup.
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyz.

Platné 01.01.2023| Do 31.01.2023

Meno
N&s/Vys
% PPD

01.05.2022] /
100,00

Hladanie 31.12.99¢
~ &8 Osoba
« (i) Komplexna napoved vyhladivania
« (i Hradany pojem

« i vorné vyhl'adavanie -
Opakuj.sa primyj/zrazky

Mzdovy druh 9C02!  Iné ndkl. prir.bezDDSZL
Ciastka EUR4
Pocet/jednotka 1,00 /Body

Cislo priradenia

Nep.ocen.

\

)

Y

=@ .
Zozn.vyskyt.

Osobné cislo Nazov
00000033  Stanovska An
00000034  Stanovsky Loj2 = =
00002188 Testovaca Em{ | Fond o
00002197  P&da Ivan Nakl.stredisko

00002199  P6da Ivan Funk&Oblast

00002226 na'rodennova Fin.stredisko

00002230  Nastup Testoy
00002231  Nastup Testoy
00002232  Nastup Testoy
00002234  Ndstup Testoy
00002235  Nastup Testoy

AnnAnnA L PSR -

I

[

|81

GHE
(] (]

Dovod zmeny

[ Zadanie priradenia nkladov x

Priradenie G¢tu

Grant

[® vac

[ Prevzatie |(3¢] [T

| s
et

Po zadani priradenia nakladov sa zobrazi ikona

2199
2 / V1 dudevna p-zakl.stup.
P375 Rovn.PC 37,50hod/tyE.

Pdda Ivan
01.05.2022 /131.12.9999
100,00

Meno
Nas/Vys
% PPD

Osobné cislo
Sk/Okr
PIPrDoby

o
L]
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3. Zadanie iného ndkladového priradenia k zaznamu v IT0014, 1T0015, IT2010, IT2001 — ku
vSetkym zaznamom mzdovych druhov, ktoré potrebujeme uUctovat inak ako je uvedené
v IT10018/1T0027, je potrebné zadat nakladové a rozpoltové priradenie cez ikonu

| B
A
[N |

Prizdenie nakladov )0, . Zadajte data cez transakciu PA30 alebo moézete vyuzit

hromadny import cez transakciu ZHR_POH-Import dat zo stiboru do SAP. Musite mat
pripraveny subor v presne definovanej Strukture, ktora je uloZena vo vSeobecnej schranke
v CES (nazov suboru ITO015SN, IT2010SN, IT2001SN).
Vyplite poZadované Gdaje podla pokynov FI/FM/CO/GM obdobne ako pri IT0027. Ak chybaju
na obrazovke priradenia nakladov polia, kliknite na ikonu viac. Vyplneny zaznam potvrdte
fajkou resp. stlacte ikonu prevzatie a uloZte disketou.

Dokl.o odmene za pracu zalozZit’

ha [ Os.plén prac.doby Zi¢tovanie vykonov | Priradenie ndkladov

(%) (=]4a) 0sobné Zlo 2199 Meno  [Péda Ivan
Hradanie Sk/Okr 2|/ V1 duSewvnd p-zakl.stup. Nas/Vys |01.05.2022 / 31.12.9999
~ 82 Osoba PPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyZ. %PPD 100,00

« () Komplexna napoved vyhladivania
« (i Hradany pojem
C ﬂﬁ Volné wyhladavanie

Détum 01.01.2023

Doklad 0 odmene

Mzdovy a plat.druh 1B61 [= Zadanie priradenia nakladov 3
I Priradenie étu
& EEEE I w—
& . @) Poget / Jednotka Nakl.stredisko Grant
Al

e Castka FunkéOblast
Zozn.vyskyt.

— - . Mena Fin.stredisko
0Osobné &islo Nazov Skupina pra Pré /
00000033  Stanovskd Anna 2 - | | === Coceneni Viac
00000034  Stanovsky Lojzo - | Tarif.skup./stupefi
00002188  Testovacia Ema Pldn.miesto/ pracovisko
00002197  Pda Ivan Dr.202t.nadZas.price Rozhod [ Prevzatie || |iF;
00002199  P&da Ivan Prémia

00002226 narodeninova r. <
> Znak prémie

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

4. Mozinost zadania maximdinej hodinovej sadzby na projekte do mzd. druhu 9C07-
Max.hod.sadzba na proj. v IT0O014 — zadajte obdobie platnosti mzdového druhu a vyplrite
v poli ¢iastka max. hodinovu sadzbu na danom projekte. Do pola Pocet zadajte Cislo, ktoré
bude totoiné pre prislusny projekt s ¢islom zadanym do odpr. hodin v ITO015 v mzdovom
druhu 9CO07 v IT0014. Identifikator — Cislo potom modZete vyuZit pri tvorbe vystupov na
identifikdciu poc¢tu odpracovanych hodin s max. hodinovou sadzbou v bode 5. Udaj sluzi len

pre evidencéné ucely. MbzZete zaloZit data cez PA30 alebo vyuZit hromadny import dat cez
transakciu PA70-Rychle zadavanie.

Osobné cislo 2199 Meno Pdda Ivan
Sk/Okr 2 / W1 duSevnd p-zakl.stup. Nas/Vys |01.05.2022
PlPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyi. % PPD 100,00

Platné 101.01.2023

(P Do 31.12.2023

Opakuj.sa primy/zrazky

Mzdovy druh ac07  Max.hod.sadzba na proj.
Ciastka 10,0000 |EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka 1,00 |Indikator

Cislo priradenia
Dévod zmeny
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5. Mozinost zadania odpracovanych hodin zamestnanca na projekte za kalenddrny mesiac do
mzdového druhu 9C06-Odp.hod.na projekte v IT0015 — zadajte datum vzniku mzdového
druhu a vypliite v poli ¢iastka pocet hodin, ktoré zamestnanec v danom kalenddarnom mesiaci
stravil na projekte. Do pola Pocet zadajte Cislo, ktoré bude totozné pre prislusny projekt
s &islom zadanym do max. hodinovej sadzby v mzdovom druhu 9C07 v IT0014. Udaj sldZi len
pre evidencné ucely.

Osobné cislo 2199 Meno Pdda Ivan
Sk/Okr 2/ V1 duSevna p-zakl.stup. Nas/Vys [01.05.2022
PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyZ. % PPD 100,00

Doplinkova platba

Mzdovy druh 9coé| Odp.hod.na projekte

Ciastka 45,0000 |EUR4 Nep.ocen.
Pocet/jednotka 1,00 ||Indikator

Datum vzniku 01.01.2023

Navrhovany datum
Cislo priradenia
DAvod zmeny

Jednotlivé priradenie ndkladov sa spracovdva v zuctovani mzdy. Po ostrom zuétovani mzdy je mozné
rozdelenie nakladov vidiet v i¢tovhom mzdovom doklade a aj v rekapitulacii mzdovych druhov.

V pripade dohoddrov pracujucich na projekte budu celkové mzdové naklady tohto dohodara ¢lenené
podla zadania v IT0027.

4.8 Udriba kmenovych a ¢asovych dat — rychle zaddvanie

Rychle zadavanie sa spusta v transakcii: PA70 — Rychle zaddvanie.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Persondiny manaZment - Udrzba kmeriovych ddt

Rychle zadavanie ¢asovych dat sa spusta v transakcii: PA71 — Rychle zaddvanie cas. ddt.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Casovy manaZment - Udrzba ¢asovych ddt

UmozZniuje hromadné zadavanie alebo vymaz uUdajov, napr. odmeny, zrazky a podobne. Nahradza
udrzbu kmeriovych dét cez transakciu PA30 — Udrzba personalnych kmeriovych dat.
Ddta je mozné aj kopirovat aj z vopred pripraveného suboru napr. z MS Excel.

Na vstupnej obrazovke vypliite polia:
- Typ informdcie — vyberte infotyp.

- Druh — vyberte subtyp infotypu - mzdovy druh,
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- Obdobie — vyberte obdobie, v ktorom sa ma mzdovy druh ztétovat.

Rychle zadavanie

Y [Ysnéwhom & 17 &5

| Rychle zaddvanie kmefi.dat
0015-Dopinkova platba
2010-Dokl.o odmene za pricu

Obdobie

0014-Opakuj.sa prijmy)/zréZky Ddnes akt.tyidefi
“vietko akt.mesiac
od dnes posl.tyZzden
“do dnes posl.mesiac
“akt.obdobie aktudiny rok
‘E—I Vyber

Priamy vyber

Typ informacie I Dopinkova platba

Dr. |2B15| Odmena ind I

Zadanie osobnych cisel

« Zadanie na obrazovke rychl.zadania

MozZnost’ pre uloZenie

*) UloZenie zdznamov priamo

Manudlny predbezny vyber
Predtriedenie s hidsenim

Vytvorenie mapy davk.vstupu
PredbeZny vyber s Ad-hoc-query

Vyber pre udribu/blokovanie/odblok./vymaz
Len zablok.zdznamy

Dalej je mozné si vybrat spdsob zadania osobnych €isiel:
Zadanie osobnych Cisel
*) Zadanie na obrazovke rychl.zadania
Manudiny predbeiny vyber
' Predtriedenie s hldsenim
Predbezny vyber s Ad-hoc-query

1. Zadanie na obrazovke rychleho zadavania — vyberte tuto moZnost a kliknite na ikonu

zaloZenie

Zobrazi sa okno, kde po 20tich zaznamoch (resp. osobnych Cislach) vyplnite pole osobné ¢islo
a pole Ciastka alebo pocet/jednotka. Stlacte Enter. Automaticky sa doplni meno zamestnanca
k osobnému &islu a pole mena resp. pole CMJ (¢asova jednotka).
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Doplinkova platba zalozit’

2 8o Daie osob.&is.

Osobné &islo

MzDr
15

2B15

MR RN RN RN N RN RN N R RN N R R
W o W W W DD m W
e = = = R = R = = =
> U LAY Y W L

a

Ciastka Mena Poletfjedn €M)

Doplnkova platba zalozit’

£ 22 Dakie osob.Zs.

UloZite pomocou ikony

pokracovat kliknutim na tlacidlo

vratit zelenou Sipkou

2. Manualny predbezny vyber — vyberte tato moznost a kliknite na ikonu zaloZenie

Interné

MzDr Ciastka Mena Pocet/jedn €M)

1

NN
B e e

-

-

w

-

o

-

~
-

]

-

N NN R R RN R
W mmmwmm e W m W W W W
-

-

MR

W W

]
ITRRTRRT]

o

-

15

UR4

[EERTERTRRTRRTY

7

[ERRTERT]

-

22 Daléie osob.Cis.

a pokracujete nanovo.

Zatatok [T
31.05.2C ~
31.05.2c ¥
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2C a
31.05.2C «
L

. Teraz uz nie je mozné pokracovat priamo v zadavani, musite

alebo sa na Uvodnu obrazovku mézete

D
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Zobrazi sa okno, kde vyplnite osobné Cisla. Je mozné zadat na viackrat osé (po 20 os¢) a to tak,

Nové osobné Cisla

Ze si pridate dalsie riadky pre osobné Cisla cez ikonu
Rychle zadavanie

(Y [(Nsnivhom & 5 1r B> E& Nové osobné &isla

Vyber osobnych cisel

Osobné Cislo

Rychle zadavanie

Meno pracovnika prip.uchddzaca

[N [(Nsnawhom & 5 1Fr £ B2 Nové osobné &iska

Vyber osobnych Cisel
Osobné Eislo
2
3
19
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
2194
2195

2196
4 )

Meno pracovnika prip.uchadzada
stcwaci Jén

teatovaci Andrej
Antoaneta Maria

Stefénik Rastislav

Velky Rlexander

Star TCudovit
Bonapartisimo Napoleon
Caesar Gaius Julius
Lincoln Abrahém
Churchill Winston &at.
Velkéd Katarina

Henrich Osmy

Strnasty Cudovit kpt. Bc.
Zéstupca Sekretdrkovy
datumova datulka
kudlanka nabozna

Cervena Petra

Zdznam 7|/ 0d

40

Po zadani osobnych Ccisiel stlacte Enter (doplnia sa mena zamestnancov) a kliknite na ikonu

zalozenia D

Vyplrite sumu alebo pocet/jednotku a stlacte Enter.
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Doplinkova platba zalozit’

2 82 Daldie osob.és.
0sobné &islo MzDr Ciastka Mena Poletfijedn €M1  Zadit
00002186 Poskondeni Sudca 31.05.2C «

00002187 Stanovska Emilia 2B15 31.05.
00002188 Testovacia Ema 2B15 31.05.

00002189 Testovacia Ela 2B15 31.05.

=B

~

00002193 narcdeninova rod 2B15 31.05.
00002194 datumova datulka 2B1S 31.05.
00002195 kudlanka nabozna 2B15 31.05.
00002196 Cervena Petra 2B15 31.05.
00002197 Pdda Ivan 2B15 31.05.
00002199 Pdda Ivan 2B15 31.05.

~

m

=N

~

00002203 Stanovska Kumulo 2B15 31.05.

00000001 Testovaci Jén 2B15 31.05.

~

~

00000002 testovaci Andrej 2B15 31.05.
00000003 Antcaneta Mdria 2B15 31.05.
00000019 Stefdnik Rastisl 2B15S 31.05.
00000021 Velky Alexander 2B15 31.05.
00000022 Stiér Cudovit 2B15 31.05.

LS T S T S R T S T S T S T S N O N . R O R L TR N S B S B o B S ] g'
[ e T ~

-

3. Predtriedenie s hlasenim — vyberte tito moznost a kliknite na ikonu zaloZenie D
Zobrazi sa okno, kde méZete vybrat osobné ¢isla vyberom, napr. ak chcete vsetkych aktivnych
zamestnancov v mesiaci 5/2022 v stélej statnej sluzbe (vyplrite data podla obrazovky nizsie).

iy
Spustite vyber hodinkami @ .

Vyber osobnych cisel pre rychle zadavanie

& (i )z
l Dal&i wyber “[9 Napovede wyhladav. ][E? Triedenie Mﬁ Org.Etruktira
 Obdobie
() Dnes (") Be#ny mesiac (") Be#ny rok
()do dneska () 0do dneska
(#)Iné obdobie
Obdobie vyberu dat 01.05.2022 Do
Obdobie vyberu osdb 01.05.2022 Do 31.05.2022
| Vyber
Osobné cislo
Status zamestnanosti Bl

Personal.oblast’
Ciast.pers.oblast’
Skupina pracovnikov

m‘ |
[}

Okruh pracovnikov
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Ponuknu sa vSetky osobné ¢isla vyhovujice danej podmienke. Ak chcete este niektoré osobné cislo

vyhodit zo zoznamu, kliknite na ikonu

kliknite na ikonu zalozenie

Rychle zadavanie
O Disnavhom & 5 T 55 B2 Nové osobné Eisla

Vyber osobnych Cisel

Osobné cislo Meno pracovnika prip.uchadzaa
-1, st.ovaci Jén

2 testovaci Andrej

3 Antoaneta Maria

19 Stefénik Rastislav

21 Velky Alexander

22 Stur Ludovit

23 Bonapartisimo Napoleon
24 Caesar Gaius Julius

25 Lincoln Abrahém

26 Churchill Winston

27 Velkéd Katarina

28 Henrich Osmy

29 Strndsty Cudovit

30 Zéstupca Sekretdrkovy
31 Stanovsky Kamil

32 Stanovsky Matej

33 Stanovskéd Anna

= alebo pridat dalsie osobné ¢islo cez ikonu = . Nasledne

»

Zobrazi sa 20 os€. Vyplrite Ciastku pri osobnom ¢isle alebo podet/jednotku. Pre zobrazenie dalsich

osobnych ¢isiel, kliknite na ikonu €2 Daie osob.Z.

az do konca zoznamu osc.

Doplnkova platba zalozit’
= &2 Dakie osob.dis.

MzDr | Ciastka

251 5/[m)

00000002 testovaci Andrej 2B15S

Osobné Cislo
00000001 Testovaci

00000003 Antoaneta Maria 2Bl5
00000019 Stefanik Rastisl 2B15
00000021 Velky Alexander 2B15
00000022 Stir Ludovit 2B15
00000023 Bonapartisimo Na 2B15
00000024 Caesar Gaius Jul 2B15

. Zobrazi sa dalSich 20 os¢ a takto postupujte,

Mena Pocet/fjedn (M)  Zadiatok [[T]
31.05.2C -
31.05.2C 7
31.05.2C
31.05.2C
31.05. 21
31.05.2C
31.05.2C
31.05.2€

4. Predbeiny vyber s Ad-hoc-query — vyberte tito moznost a kliknite na ikonu zaloZenie
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Zobrazi sa okno, kde mozZete vyberat osobné Cisla podla jednotlivych kritérii v infotypoch,
napr. ak chcete vSetkych statnych zamestnancov s dobou urcitou (napr. pouzijete druh zmluvy
v IT0016). Potvrdte fajkou.

(®)(2)(@)F )T .

Skupina poli / polia

» [ KIGcové polia

» [ Opatrenia

» [ Organizaéné priradenie

» (3 Osobné dita

» [(3 postihnutie

» [ Narok na dovolenku

» [ Adresy

» [ Ptin.pracovna doba

» [ Zékladné mzdy

» [271 Bankové spojenie

¥ B3 Shcasti zmiuvy
+ [5~ Koniec pracovného povole
+ [~ Konec smlouvy
+ % Druh smiouvy ‘
* [& Prvy ndstup
+ 3% vypovednd lehota pre zam
+ &% Vypovednd lehota pre zan
+ [#~ Obdobie priplatku k nemoq
+ 5% Obdobie priplatku k nemog¢
+ [&~ Datum nastupu do koncer|
+ 3% Corporation Keys
* [&_ Lehota vypldc.mzdy v ase

Rychle zadavanie

(v Obdobie vyhodnotenia: Dnes

@\ MnoZina vyhodnotenia

- [

Vyber...

Nie je obmdzenfy}{-‘-%; H 1A} |

v

(Y [(Nsnavhom & &5 5 E5 E& Nové osobné &isla

Vyber osobnych Cisel
~ Osobné &islo
e

}2
Ja

}19
le

22
st
}24

J25

}26

JZT

}28

J29

lan

Obmedzena: [@Owby v organizaénej &truktire |
([@][«2]
Bl | Te...Nazov pola MoZnosflladacian. D
| | & Druh smlouvy | 2 |
1
O
0O
J
O
0O
0
O
O
0O
0
Meno pracovnika prip.uchadzaca ﬂﬂ
[Jstovaci Jan -

testovaci Andrej
Antoaneta Maria
Stefanik Rastislav
Velky Alexander

Stir Cudovit
Bonapartisimo Napoleon
Caesar Gaius Julius
Lincoln Abraham
Churchill Winston &at.
Velkd Katarina

Henrich Osmy

Strnasty Iudovit kpt. Bec.

T7iatnmnra Qalratrirlaet

Potom uZ postupujete ako je uvedené v bode 3 pre zadanie osobnych Cisiel cez Predtriedenie

s hlasenim.
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Obdobne ako je uvedené vyssie zaloZenie zaznamov cez rychle zaddvanie, je moiné cez rychle
zaddavanie realizovat aj vymaz zaloZenych zaznamov alebo zmenu.

r 4 o , ,
Vymaz realizujete cez ikonu o a zmenu cez ikonu . Zmenu uloZte disketou. V pripade vymazu
zaznamov je potrebné vymaz kazdého zaznamu potvrdit cez ikonu (¢ize vymaz robite pre kazdy
Cr,

riadok samostatne). V IT2010 je moZné pomocou oznacit vSetky zaznamy na obrazovke naraz
a realizovat vymaz naraz. Nasledne stlacite ikonu pre vymaz.

Dokl.o odmene za pracu Vymazat’

-

1 I |& &2 Dakie osobné &isla

Dopinkova platba Vymazat’

o

W= &2 Dakie osob.&s.

Osobné Eislo MzDr Ciastka Mena
00000001 Testovaci Jén 2B15 150,0000 EUR4
00000003 Antoaneta Maria 2B15 100,0000 EUR4
00000024 Caesar Gaius Jul 2B1S 100,0000 EUR4

4.9 Hromadny import dat pomocou reportov

4.9.1 Import dat do infotypu 0027

Report sa spusta v transakcii: ZHRPA_IMPORT_0027 — Import ddt do 0027.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Personalny manazment - Udrzba kmefiovych dat

SIUZi na hromadné zaddvanie dat do IT0027-Rozdelenie ndkladov zo suboru v presne predpisanej
Strukture uloZenej vo vSeobecnej schranke pod nazvom IT0027. Tuto Strukturu je potrebné naplnit
datami.

Spustite transakciu. Vyberte cestu k vyplnenému suboru. Zadajte datum zaciatku a konca platnosti
zdznamu, ktory sa ma do IT0027 zalozit. Ak subor obsahuje hlavicku, tak pole nechajte zakliknuté. Ak
chcete zalozit zaznamy, je potrebné mat pole Testovaci chod nezaliknuté.

Interné
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Program ZHRPA_IMPORT_0027

&
Vyberové kritéria
Sabor V:\USERS\GLOBESY\DESKTOP\TEST\IT0027.CSV
Oddelovac :
Zaciatok 01.05.2022
Koniec 31.12.9999

v|Sibor s hlavickou
i |Testovaci chod
~|Pouiit’ BI (ostry beh)

Spustite report hodinkami. Systém zobrazi hldsku o importe dat.

[= Riadky dokl.: Zobrazenie hlaseni X

%] (2] F (6] )R] [=]e & =]
Typ Pol. Text hlasenia
[B 036 Os. cislo 36 sa podarilo zapisat’

%)||& Technické informécie I@@

4.9.2 Import dat do infotypu 0011, 0015, 2001 a 2010

Report sa spusta v transakcii: ZHR_POH — Import ddt zo suboru do SAP.
Cesta v menu pre mzdara: Mzdy — Casovy manazment - Udrzba ¢asovych dat

Slizi na hromadné zadavanie dat do infotypu 0011, 0015, 2001 alebo 2010 zo suboru v presne
predpisanej Strukture uloZzenej vo vSseobecnej schranke pod nazvom:

Typ Nazov

l@ IT0011DDS
lﬁ ITOO15BN
lﬁ ITOO155N
@ IT2001BN
lﬂg IT2001SN
l@ IT2010BN
:B IT20105N

Pre zakladanie zaznamov s inym nakladovym a rozpoctovym priradenim pouzite sibory oznacené SN
a pre zakladanie zaznamov bez tohto priradenia pouZite sibory oznacené BN.

Hromadny import do infotypu 0011 je urceny len pre zaloZenie prispevku zamestnavatela na DDS
sumou - mzdovy druh 4A61-DDS ZL suma.

Interné
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Naplite Struktiru poZadovaného suboru a spustite transakciu. Vyberte z Ciselnika projekt cez
matchcode podla toho, ktoru Struktdru idete importovat.
Napr. k projektu ITO015 patri Struktura siboru ITOO15SN.

[= HR: Identifikdcia projektu (1) 7 Zaznamy ndjdené

] Obmedzena

v | B)@) @) P .
Projekt” Popis projektu
ITO011  Import dat do IT0011 s kI'GU€om priemcu

{1T0015  Import dit do IT0015 s priradenim nakladov

ITO015BN Import dit do IT0015 bez priradenia nakladov

11T2001  Import dat do IT2001 s priradenim N (PN,OCR)

IT2001BN Import dit do IT2001 bez priradenia nakladov

IT2010 Import dat do IT2010 s priradenim ndkladov

IT2010BN Import dit do IT2010 bez priradenia nakladov

£

3 3

Vyberte cestu k vyplnenému suboru a spustite hodinkami.
Import pohybovych dat zo suboru do systemu SAP

>
| Nastavenie importu
Projekt IT2001BN
Sibor s datami na import: V:\Users\globesy\Desktop\test\IT2001BN.xis| =)
Subor obsahuje hlavicku V]
| Nastavenie vysupu

UloZenie vystupu do suiboru ]
Adresar pre uloZenie vystupu: |C:\LOG\

Systém zobrazi hlasku o importe dat.
Import pohybovych dat zo siiboru do systému SAP
A 2FTTF E @ NIHTR HEE G

Projekt Import | Poradie Tabulka Zdlozka Identifikdtor TypSpr ID sprévy | Cis.sp. Text hiisenia
IT2001BN[1J PA2001 1 PA2001 IT2001 34;0100;20220601;20220601 W PG 131 Zadavanie pre minulost’ ziiCtovania(spatny prepocet)
IT2001BN PA2001 1 PA2001 IT2001 34;0100;20220601;20220601 S PG 102 Zaznam bol pripojeny

Interné
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5 Zuctovanie miezd

Samotna realizacia procesu zUctovania miezd prebieha podla nasledovného postupu:
1. Spustenie simulacie zuctovania miezd a kontrola cez zobrazenie vyplatnej pasky na
obrazovke
Udrzba kmenovych dat (doplnenie Gdajov a oprava chyb)
Opatovna simuldcia zuc¢tovania miezd a kontrola vyplatnych pasok na obrazovke
Blokovanie zuétovacieho okruhu pre ostré zuctovanie
Spustenie ostrého zuctovania miezd a kontrola vyplatnych pasok na obrazovke
Spustenie rekapitulacie mzdovych druhov
Spustenie mesacnych vykazov a kontrola s bankovymi prevodmi
Simulac¢né spustenie mzdového dokladu do FI/FM/CO/GM
Blokovanie zuétovacieho okruhu pre ostré zauctovanie mzdového dokladu
10 Spustenie ostrého zauctovania mzdového dokladu do FI/FM/CO/GM
11. Vytvorenie bankovych prevodov
12. Nastavenie zUc¢tovacieho okruhu pre spracovanie nového kalendarneho mesiaca

©ENDU A WN

V pripade zistenia nezrovnalosti v ramci ktoréhokolvek bodu je mozné sa vratit spat a zopakovat
proces. Vratit sa spat v procese zuctovania miezd uz nie je mozné, ak boli bankové prevody odoslané
zo Statnej pokladnice.

Po ostrom zalUctovani avytvoreni casovych znaciek je potrebné zaslat tieto informacie
kompetentnému modulu na spracovanie — odoslanie cez Statnu pokladnicu.

5.1 Simulacia zuctovania

Simuldcia zUctovania sa spusta v transakcii: PCOO_M31_CALC SIMU - Simuldcia zuctovania -
Slovensko.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Zuctovanie

Simulacia spociva vtom, Ze je automaticky zvoleny iba testovaci beh zucétovania, CiZze zobrazenie
zUctovania na vyplatnej paske len na obrazovku uZivatela. Stadi vybrat obdobie (aktudlne obdobie sa
predvyplni automaticky zadanim zucétovacieho okruhu, ak chcete iné obdobie, tak ho zadajte),
zGcétovaci okruh urcujuci, za koho chcete realizovat simulaciu, pripadne osobné ¢islo a variant
zobrazenia dokladu o odmene.

Schéma zuétovania musi byt vidy ZK00, nemerite ju.

Pole nuiteny spat.prepocet od dat. je mozné vyplnit datumom, od ktorého sa ma realizovat spatny
prepocet, ak nemame vyvolany spatny prepocet cez zamestnanca (IT0O003).

Ak zakliknite Zobrazenie protokolu, systém vam zobrazi cely protokol vypoctu mzdy zamestnanca.
Obmedzenie obdobia p.prot.- znamen3, Ze vyberom obdobia od do obmedzite zobrazenie protokolu
zUc¢tovania. Je vhodné pouzit pri spatnom prepocte dalej do minulosti.

Zakliknutim pola Dodatoc¢né zobrazenie protokolu spracovania cas. dat sa zobrazi podrobny protokol
spracovania ¢asovych dat.

Interné

XL TecHNOLOGY M02_PP_Mzdy_V1.13 Strana 108 z 221



MINISTERSTVO
FINANCII

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Subezné ziictovanie Slovensko

@ [ [ =

I Vyber z "5> Napovede whl'adév.]
| Zictovacie obdobie
Okr.zagt.m.a pl. [oo)|
() Aktudine obdobie
(#)iné obdobie ["1][2022]
| Vyber
Osobné Eislo [ e (= |
Zi&tovaci okruh [op]
| VEeobecné riadenie programu
Schéma zictovania B
qraeoo . faiait it e
[+ Test.b&h (bez aktual.)
| Protokolovanie
i |Zobrazenie protokolu
] ]

Obmedzenie obdobia p.prot.

["|Dodatoéné zobrazenie protokolu spracovania &as.dat

Variant zobraz.protokolu

| Parameter pre doklad o0 odmene

() Variant zobraz.dokladu odmen

() Netladit’ doklad o odmene

Kliknite na ikonu Vykonanie.

Ak prebehol vypocet bez chyb, zobrazi sa vzor vyplatnej pdsky za vsetky vybrané osc na

obrazovke. Vyplatné pasky su zobrazené pod sebou.

Ministerstvo

financii SR

00002704 Testovaci V

Lekar
Januar 2025

vstupnej

-,

N

Tarifa: OP/0l1 Odpr.d: 23,00 PPU: 13,7361 Lek n/z:0,00/0,00
FP:2266,45 Odpr.h:172,50 D.min.r.nar/zost:0,0 /0,0 Rp n/z: 0,00/0,00
Zp: 25 PND: 73,1119 D.akt.r.nar/zost:0,0 /0,0 PD n/z: 0,00 /0,00
FpPC:172, 50 HodS: - D.&erp.akt:0,00
Plat.sviatky 15,00 Zdrav.p. (VZ2:2 266,47 ) 90, 65
Zakladna mzda 2 166,46 Nemoc.p. (VZ:2 266,47 ) 31,73
Osobny priplatok 100,01 Staro.p.(V2:2 266,47 ) 90, 65
HRUBY PRIJEM 2 266,47 Invali.p(Vz:2 266,47 ) 67,99
Fon.zam. (VZ2:2 266,47 ) 22,66
¢1sTY PRIJEM 1 680,96
PREVOD NA OCET 1 680,96
Cena Prace (§130) 3 081,24
Uhrn pr. |C.z.dane |2zdah.Mzd Dan.Bon. NP 31,73 ZP 249,31 |DDS ZL
2 266,47 |1 962,79 |1 483,31 PN 11,33 sp 317,30 |DDS zC
FP 11,33 IP 67,99 |SDS
Poistné Nez.cCast|Dan pre. Dan uhr. UP 18,13 RF 107,65 |PK
303,68 475,48 281,83 281,83 P 2L 814,77
Interné
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Ak nie su vSetky data v infotypoch spravne zadané, zobrazi sa pri simulacii chybovy protokol (napr. ak
zamestnanec nema zaloZzeny IT0O016, IT0253 a podobne). Chyby je potrebné odstranit cez Gdrzbu
persondlnych kmenovych dat.

Zobrazenie stromu protokolu
Cx, Y3 @) 5-Rdok & Podstrom & Tg M & [SyFormuir [i]

—E 00000036 Testovacia Jana

§ 01/2022 ( 01.01.2022 - 31.01.2022 ) Pravidelné ziétovanie v 01/2022
g GON KONTROLA UPLNOSTI DAT
E Spracovanie +

5.2 Uvolnenie zuctovania pre zuctovani okruh

Udrzba personalneho riadiaceho zdznamu sa spusta v transakcii: PA03 — Udrzba persondl.riadiaceho
zdznamu.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Zuctovanie

Pred ostrym zic¢tovanim miezd je potrebné zuctovaci okruh, ktorym sa riadi zi¢tovanie miezd, uvolnit
na zuctovanie. Cez transakciu PAO3 si vyberte svoj zuctovaci okruh a cez ikonu Zmena prepnite stav
na uvolnené na zuctovanie.

Tymto uvolnite zuctovaci okruh pre zUctovanie a stcasne zablokujete data vsetkych zamestnancov
tohto okruhu pre Udrzbu. Bez uvolnenia nie je mozné spustenie ostrého zlUc¢tovania, je moznad iba
simuldcia zUc¢tovania.

Riadiaci zaznam zuctovania
& & O I

Zuctovaci okruh DD MFSR

Kliknutim na Uvol.na zucétovanie sa zmeni oznacenie stavu ikonou v . Ak by zdaznam neSiel
prekliknut, pozrite ikonu Zamok. Zobrazia sa os¢, ktoré niekto spracovava v udrzbe. Systém o tom
zobrazi aj hlasku. Ak teda idete robit ostré ziétovanie, je potrebné, aby neboli Ziadne osé¢ zablokované
uzivatelmi (je mozné byt v zobrazeni, spustat reporty, ale nie je mozné byt v Udrzbe dat).

A\ Osobné &isla tohto zictovacieho okruhu si eéte zablokované

Interné
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Riadiaci zaznam ziictovania

%E@E!

Zi&tovaci okruh D] MF SR ; ; —
[= Riadiaci zdznam zdctovania x
Status zuctovania
— Os.&is.|Meno pracovnika prip.uchédzacéa
X [ Uvol'.na zuétovanie j
U4 \ Uvol.na opravu ‘ I 36| Testovacia Jana I
X [ Koniec ziétovania j
X
Zii¢tovacie obdobie 05/[2022] [01.05.202
Chod 9
VeEFRRFeEREDM UM
Nahlbdie spdt.prepoé.obdobie 01/[2022] 01.01.2022

Poslednd zmena v riadiacom zdzname zictovania

od CELUSTKOVA |Dia |24.09.2022 0 20:15:39
Status  |Kontrola vysledkov zlctovania

Po prekliknuti statusu, uloZte zmenu disketou.

Riadiaci zaznam zuctovania
i & &

Zuctovaci okruh

Status zuctovania

4 Uvol'.na zluctovanie

b 4

% a

5% -

Zlctovacie obdobie 0s//2022| |01.05.2022] - |31.05.2022]
Chod 8
NahlbSie spat.prepoc.obdobie 012022 01.01.2022

5.3 Ostré spustenie zuctovania

Personalne zU¢tovanie sa spusta v transakcii: PCO0_M31_CALC — Persondlne ztictovanie.

Interné
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Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Zuctovanie

Cez transakciu sa spusta ostré zUc¢tovanie miezd pre zucétovaci okruh. Vysledky zucétovania sa ukladaju
v systéme. Tlacidlo testovaci beh pre ostré ziétovanie musi byt odkliknuté, vstupnu obrazovku vyplrite
ako pri simulacii zactovania. V pripade, Ze testovaci beh je zakliknuty, prebehne len simulacia
zUctovania.

Stibezné ziictovanie Slovensko

& M [E] )=

| Vyber z || = Napovede vyhladdv.
Zlctovacie obdobie

Okr.ziét.m.a pl. DD
") Aktudine obdobie
#)iné obdobie 12022

Vyber
Osobné Eislo
Zagtovaci okruh DD

%]

VEeobecné riadenie programu

Schéma zlctovania ZKO0

Nateny spat.prepofet od dat.
Test.béh (bez aktual.)

Obmedzenie obdobiz p.prot. Do | = |
Dodatoéné zobrazenie protokolu spracovania Gas.dat

Variant zobraz.protokolu | & |

Parameter pre doklad o odmene
#) Variant zobraz.dokladu odmen VEOL
"I Netladit’ doklad o odmene

V pripade spravneho vypoctu zuctovania sa zobrazia vSetky vyplatné pasky zamestnancov (podla
zadania vyberovych kritérii). Ostré ziétovanie miezd za prislusny kalendarny mesiac je mozné spustat
viackrat aZz dokial nie je uzatvoreny mesiac (zaslané bankové prevody, zalctovany doklad).

Ostré zucétovanie mzdy mozZete spustit aj za jedno alebo viac os¢. Posledné ostré zuctovanie je
potrebné vidy spustit za cely ziétovaci okruh.

5.4 Kontrola vysledkov

Zmena statusu riadiaceho zdznamu pre zUcétovaci okruh cez transakciu PAO3 na Kontrolu vysledkov
zuctovania miezd a platov zabezpeci, Ze kmeniové data zostavaju zablokované proti zmene. Vysledky
zUctovania je mozné kontrolovat.

PouZiva sa najma vtedy, ked' zic¢tovaci okruh spracovdva viacero os6b, aby nedoslo k chybam.

Po zmene stavu na Kontr.vysl.zuc¢t.miezd a plat. (zobrazi sa fajka), ulozte zaznam disketou.

Interné
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Riadiaci zaznam zuctovania
a8 &

Zuctovaci okruh

: MF SR

Status zUctovania

‘ Uvol'.na opravu ‘

‘ Koniec zlctovania ‘

‘I Kontr.vysl.zG¢.miezd a plat. I ‘

L« X XX

Zictovacie obdobie 05|{2022] 101.05.2022 - |31.05.2022

Chod 9

Teraz mozete realizovat kontrolu rekapituldcie mzdovych druhov, bankovych prevodov, Gétovného
dokladu, vykazov, prehladov, kde si treba skontrolovat jednotlivé mzdové zlozky a overit ich

spravnost.

Uvedenu kontrolu mozZete realizovat, aj ked mate riadiaci zaznam v statuse Uvol.na zic¢tovanie (data

su zablokované na zmenu).

Po kazdom ostrom zuctovani miezd za osobné éisla je vhodné skontrolovat v transakcii PAO3, ¢i su

zUc¢tované v danom zuctovacom okruhu vietky osobné Cisla a to cez ikonu Blesk '3 (blizsie v kapitole

5.6 Ukoncenie zuctovania).

5.5 Korektury

V pripade, Zze pocas kontroly narazite na chyby, data je potrebné opravit. Preto treba odblokovat

riadiaci zdznam na opravu, aby bolo mozné chybné data opravit.

Spustite cez ceruzku transakciu PAO3 a kliknite na ikonu Uvol'.na opravu.

Riadiaci zaznam zuctovania
42 &

Zuctovaci okruh

Status zuctovania
x | Uvol.na zictovanie |
L4 I | Uvol.na opravu |I
x | Koniec ziétovania |
X
Zictovacie obdobie 05/2022| (01.05.2022| - |31.05.2022
Chod 9
Interné
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Po vykonani oprdv realizujte cely proces znovu:
- spustite simuldciu zUétovania pre zobrazenie zmien,
- uvolnite zuctovaci okruh na zUctovanie,
- spustitezictovanie miezd a kontrolu vysledkov.
Cely proces opakujte dovtedy, az kym nie st vSetky vystupy v poriadku.

5.6 Ukoncenie zuctovania

V pripade, Ze vSetky vystupy (rekapituldcie mzdovych druhov, banking, vykazy, simulac¢ny uctovny
doklad — podrobnosti v kapitolach nizsie) su korektné, moézete ukoncit ztucétovanie. Po ukonceni
zUc¢tovania nie je mozné uz vykonat zUc¢tovanie za dané zuc¢tovacie obdobie.

Pred ukoncenim zuctovania za dany zuctovaci okruh v riadiacom zdzname eSte raz preverte, Ci su
zUcCtované vsetky osobné Cisla (ikona blesk). Osobné cisla v zozname po stlaceni ikony blesk je
potrebné zuctovat.

Riadiaci zaznam zuctovania

Ml &

[& Riadiaci zaznam zuctovania

Zuctovaci okruh

— || 0s.Eis.|Meno pracovnika prip.uchadzaca
Status zuctovani

l
l
l

Teztovaci Jén

Antoaneta Maria

Caesar Gaius Julius
Velka Katarina

Henrich Osmy

Strnidsty Ludovit kpt. Be.
Stanovské Anna

Zuctovacie obdd Poslanec Janko -

| >

v S&F QR @I W UM

XKL

[ N TR T s I T P

W w NN

Ked budu vsetky os¢ ztucétované, mbze sa ukoncit obdobie na koniec zuc¢tovania. Kliknite na ikonu
Koniec zuctovania a uloZte disketou.
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Riadiaci zaznam zuctovania

" &
Zictovaci okruh DD MF SR
Status zuctovania
P | Uvol.na zictovanie \
x| Uvol'.na opravu |
L4 I Koniec ziCtovania I\
% y
Zactovacie obdobie 052022 |01.05.2022| - |31.05.2022
Chod 0

5.7 Zobrazenie vyplatnej pasky

Zobrazenie vyplatnej pasky sa spusta ceztransakciu: PCOO _M31 _CEDT - Zuctovanie dokladu
o0 odmene.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Zuctovanie

-
Vyberte si variantu cez ikonu Vyvolanie variantu (o
obrazovka a nie je nutné vSetky data vyplnat uZivatelom.

. Variant znamena, Ze sa vam predvyplni

Mozete si vybrat variant zobrazenia vyplatnej pasky s oznacenim 0O_. Vyberte variant dvojklikom
lavého tlac¢idla mysi alebo oznacenim riadku a potvrdenim. Predvyplnené data mozete zmenit (urcite
je potrebné zmenit zictovaci okruh aj v €asti zi¢tovacie obdobie aj v Casti vyber).

Interné
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Doklad o odmene
| Dalii viber = napovede whiadav. | Triedenie

ZOgtovacie obdobie
Okr.zact.m.a pl.
®) Aktudlne obdobie
_Jiné obdobie

0l.02.20

=]
wh

Do 25.02.2023

Wyber
Osobné Cislo
Zactovad okruh oD

[

VEeobecné riadenie programu
Zvlgst.chod
Mazov formulara VEOLl| Vyplatna paska
Thaé aktudineho obdobia A
Tla¢ spatného prepoctu X
Zobrazenie spatného prepodtu J
Triedenie spatnych prepoctov 1
Jazyk vistupu B
| That zloZeného riad.
~|Kontrola ESS
Pocet skis.formul.
V| Tlag hidsenia
Vystupna mena
®) Pre obdobie
IV obdobi
) Alternativna mena

Zvolte zuctovacie obdobie, za ktoré chcete zobrazit vyplatné pasky. Ak nechate aktudlne obdobie
a stlacite Enter, zobrazi sa obdobie podla vybraného zic¢tovacieho okruhu. Ak chcete zobrazit vyplatné
pasky za iné obdobie, zakliknite moznost iné obdobie a vyplrite prislusny mesiac.

Ak si chcete vyplatné pasky zobrazit len za vybrané osobné ¢isla, sliZi na to ¢ast vyber. Filtrovat je teda
mozZné cez osobné Cislo a zuc¢tovaci okruh. Ak chcete vyberat osobné Cisla cez iné polia, kliknite na
ikonu Dal3i vyber. Oznacte v ¢asti Moznosti vyberu polia pre vyber a $ipkou vlavo ich presufite do ¢asti
polia pre vyber (presunut polia mozete aj dvojklikom) a potvrdte fajkou.
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Doklad o odmene

@ [ )=

I Daléi vyber I[‘<> Napovede vyhladav. “ g Triedenie J
UCtovacie obdobie
Okr.zit.m.a pl. [S Vyber poli pre vyber x
®) Aktuaine
5 MozZnosti vyberu Polia pre vyber
MozZnosti vyberu | Poliz pre vyber P..
Vyber Status individ.podla zékaznka = | |Osobné &islo -
s G Status R@e#nanoﬂi > | |zu&tovaci okruh -
Ziictovadi okruh S'tatus mimoriad.platby |
U&tovny okruh ‘il |
oersonal.obiast] 4 ‘
= — - iast.pers.oblast’ |
VSeobecné riadenie prol [
= Skupina pracovnikov ‘ —
Zv.last.chod = Okruh pracovnikov
N3zov formuldra Organizaény kiiié ‘
Tia¢ aktudineho obdo Pracovny Gsek \
That spatného prepod]  |pravnicks osoba |
Zobrazenie spatného Nzkl.stredisko = =
Triedenie spatnych pr|| | Organizaéna jednotka - =
Jazyk vystupu
g“% Vyber: 2
Pocet skis.formul.
- lv (%]
Polia sa doplnili do moznosti pre vyber (filter).
Doklad o odmene
@ [ )=
{ Dalsi vyber ”f\} Napovede vyhladav. “L? Triedenie
Zlctovacie obdobie
Okr.zi¢t.m.a pl. 01.05.2022 Do 31.05.2022
«) Aktudine obdobie
_Jiné obdobie
Vyber
Osobné Cislo

Ciast.pers.oblast’
Skupina pracovnikov
Zuctovaci okruh

EEEE

Véanharna riadania nranramn

Vyplatné pasky sa zobrazuju na vystup zoradené podla osobného &isla. Mate moznosti ich zoradit aj
podla inych poli evidovanych v ITO001-Organizacné priradenie. Kliknite na ikonu Triedenie a oznacte
polia v ¢asti moznosti triedenia a presurite ich do Casti triediace polia. Oznacit mbzete aj viac poli,
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pricom je doleZité poradie poli v Casti triediace polia, napr. v zadani na obrazku sa budu pasky

zoradovat podla nakladového strediska
Zmeny potvrdte fajkou.

a v rdmci neho podla priezviska.

Doklad o odmene

@ [ )5
i Daki vyber [® Napovede vyhrada'v.l = Triedenie I

Zictovacie obdobie

Okr.zict.m.a pl. DD od 01.05.2022 Do 31.05.2022

®) Akt . jobie 512022

[S Standardné moZnosti triedenia X

Viber MoZnosti triedenia Triedace pola

i Obdobie rozpoltu ] - Nakladové stredisko

C:) L egment pre vykaznictvo segme.. ~ @I

st.pe |
Skupina eng ovnka (mofno triedt P _ Vyber oznacenych polf
- Persondl.oblast’ T
26&oval  &actkovd persondina oblast
Skup.pracovnikov =
Okruh pracovnikov v

VEeobean|  (jztovny okruh

2viadt.c  \Pracovny Gsek Tyvp tredens

Nazov fd  Privnickd osoba PIVY Vi

Tia& akty  Nakladovy okruh ~ KaZd vy

Tl spa KI'G¢ organizdcie S Posedny vi

Zobrazed |Zamestnanecky pomer ¥ vyskyt

Triedeni Zictovad okruh

Jazyk vy

()]

[E Standardné mozZnosti triedenia

MozZnosti triedenia

Obdobie rozpoctu —
Segment pre vykaznictvo segme..
Personal.oblast’

Ciastkova persondina oblast’

Skup.pracovnikov

Okruh pracovnikov
U&tovny okruh
Pracovny usek

Arsumirls Arah=

Triediace polia
Nakladové stredisko
Meno pracovnika (moZno triedit’,..

Po vybere triedenia sa vikone triedenia zmenilo oznadenie na
& Triedenie . ,
J[ . To znamen3, Ze je triedenie aktivne.
Spustite vystup hodinkami.
™

zeleny Stvorcek

Vyplatné pasky je mozné tlacit bud z menu Zostava — Tlac alebo cez ikonu = Pre tla¢ 2 pasok na
jednu A4 je potrebné poufit pri tlac¢i dokumentov nasledujuci postup Zostava — Tla¢ — vlastnosti
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[ TaE obrazovkovej zostavy 1
\Wstup.zariadenie LOCAL [|Predvolend tladiarefi na Vasom poita...
. . [P —
Pofet exemplarov 1
| Oblast’ stranky |00
(®)VEetko 7
(") Strana o | Do lo £3
045
0g
02
| Viastnosti 8
Cas wystupu X Thned' v )
62
66
00—
00—

FEEVOD N& UCET 638,23
Cena Prace (§130) 525,51

[= Viastnosti spoolove] pofiadavky pre vystupné zariadenie LOCAL

a - prehlad

Mazov parametra Hodnota parametra
: ¥ = Vieobecné viastnosti
+  Caswystupu Thned
5 Formdtovanie, ¥_B65 80

v v [ Obsah wystupt?

v [0 Spoolovd pofiadavka
v (3 Krycie listy

+ (3 Riadenie spoolu

| Zmena viastnosti "Formdtovanie”

; Report 33 Radky X 20 Stipce
1 Formdtovanie 'K_-ES_SI:I ' Zoznam ABAP: Aspofi 85 riadko...
Pl

Dvojklikom na Formatovanie v €asti Formatovanie vyberte moznost Z_28 80 2 Tlac vyplatnej pasky 2
na jednu stranu
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6 Bankové prevody so mzdami a zalohami

Postup pre vytvorenie bankovych prevodov so mzdami je nasledovny (nutné ostré zuctovanie miezd
za dany mesiac):
- Priprava za zamestnanca — vytvorenie bankovych prevodov za zamestnancov v ¢asovej znacke,
- Priprava za zamestndvatela — vytvorenie bankovych prevodov obsahujlcich odvody, dan a
tvorbou SF v ¢asovej znacke,
- Prevod do bankingu — spojenie pripravy za zamestnanca a pripravy za zamestndvatela do
spolo¢nej ¢asovej znacky.

Postup pre vytvorenie bankovych prevodov so zalohami (napr. na financny prispevok na stravovanie
je nasledovny (nie je nutné ostré zuctovanie miezd za dany mesiac):

- Zalohy — vytvorenie bankovych prevod so zalohami zamestnancov v ¢asovej znacke,

- Prevod do bankingu — zépis ¢asovej znacky so zdlohami pre odoslanie cez statnu pokladnicu.

6.1 Priprava za zamestnanca

Priprava za zamestnanca sa spusta cez transakciu: PCO0_M31_PRIPZC — Priprava ZC.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — FlI a banking — Prevod platieb do
bankingu

Transakcia pripravi data pre prevod platieb za zamestnanca pomocou tzv. ¢asovej znacky.

Vyplrite na vstupnej obrazovke zactovaci okruh v ¢asti zdctovacie obdobie a aj v Casti vyber. Ak chcete
vytvorit prevod (alebo len zobrazit) za iné ako aktudlne obdobie, vyberte v zi¢tovacom obdobi
moznost iné obdobie a vypliite mesiac a rok.

Ak chcete spustit zostavu len za osobné Eislo, tak ho vyplnte.

Pole €iselny kéd mzdy vyplrite len v pripade, ak by ste chceli vytvorit prevody len za tento mzdovy
druh. Samozrejme musi ist o mzdovy druh, ktory je sucastou bankovych prevodov — napr. odbory,
exekucie.

Ostatné polia nechajte ako sa vdm prednavrhnd.
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Pripravny program vymeny nosicov dat viacero behov platieb - SK
@ [ &

| Daléi vyber
Zictovacie obdobie

| = napovede whladav. |

Okr.zict.m.a pl. DD od 01.05.2022 Do 31.05.2022
«) Aktudlne obdobie 5/ 2022
“)iné obdobie

Vyber

Osobné cislo
Zictovaci okruh

B[]

Dalsie Gdaje
Ciselny kod mzdy Do
PoZadovany datum vykonania
VI TEST
Konverzia prehldsok?

"~ 1Znak prevodov
Opakovany chod: datum
Cas 00:00:00
" 1Iba oznacené zaznamy
v Kumulovat’ podla priemcu
| Zostava 2
| Triedit’ podla mena

Zostavu spustite hodinkami.

Ak je zakliknuté pole TEST, systém zobrazi bankové prevody len na obrazovke a nevytvori sa ¢asova
znacka. lde o testovaci chod len pre kontrolu.

Pripravny program vymeny nosicov dat viacero behov platieb - SK

Pripravny program vimeny nosifov dét viacero behov platieb - SK 1

G&tovy okruh 1510

Epésutf platby: U Bankovy prevod-SEPA

KédB Ufet prijemcu Vs ks &s Prijemca 0s.Zislo Platitel Ciastka Doklad Mena
8180 SK7581800000007000144284 MMRRRR 0138 Depozitny udet 00000034 Stanovsky Lojzo 2,90- 1
8180 SK7581800000007000144284 MMRRRR 013e Depozitny ufet 00000034 Stanovsky Lojzo 2,00- 3
8180 SK7581800000007000144284 MMRRRR 0138 Depozitny uéet 00000034 Stanovsky Lojzo 29,01- 4
0900 SK1109000000005580605454 151513 0558 MMRRRR NN ING Tatry-Sympatia 00000034 Stanovsky Lojzo 2,90- 2
7500 SK3075000000004020946811 MMRRRR 3018 Odbory 00000034 Stanovsky Lojzo 5,51- 5
7500 SK6275000000001212121212 MMRRRR 3018 Stanovsky Lojzo 00000034 Stanovsky Lojzo 556,42~ 6
L | 598,74~ EOR
bk 3510 59e,74- EOR

Skontrolujte data a spustite zostavu znova na ostro, tym, Ze odkliknete pole TEST.
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Pripravny program vymeny nosicov dat viacero behov platieb - SK
@ [ =

\ Daléi vyber | = Napovede vyhradav. |
Zictovacie obdobie

Okr.zact.m.a pl. DD
«) Aktudine obdobie
iné obdobie

Vyber
Osobné Cislo
Zictovad okruh DD

]3]

Dakie udaje
Eiselny kod mzdy ' Do ' =
PoZadovany ditum vykonania

F5T§T |

 |Konverzia prehidsok?

" |Znak prevodov
Opakovany chod: datum
Cas 00:00:00
| Iba oznacené zaznamy
v|Kumulovat’ podla priemcu
| Zostava 2

| Triedit’ podla mena

Spustite hodinkami.

V spodnej Casti vystupu sa vygeneruju kody s ¢asovou znackou a datumom vytvorenia ¢asovej znacky.

Casovu znacku s datumom si odpiste, budete ju potrebovat pri samotnom prevode do bankingu.
Pripravny program vymeny nosicov dat viacero behov platieb - SK

Pripravn{ program vimeny nosifov dit viacero behov platieb - SK

G&tovy okruh 1510

Spdsob platby: U Bankovy prevod-SEPA

KbdB UZet prijemcu vs ¥Ks 3s Prijemca 0Os.&islo Platitel Ciastka Doklad Mena
8180 SK7581£00000007000144284 MMRRRR 013e Depozitny et 00000034 Stanovsky Lojzo 2,90- 1
£180 SK7581800000007000144284 MMRRRR 0138 Depozitny ulet 00000034 Stanovsky Lojzo 2,00- 3
£180 SK7581800000007000144284 MMRRRR 0138 Depozitny ulet 00000034 Stanovsky Lojzo 29,01~ 4
0900 SK1109000000005580605454 151513 0558 MMRRRR NN ING Tatry-Sympatia 00000034 Stanovsky Lojzo 2,90- 2
7500 SK3075000000004020946811 MMRRRR 3018 Odbory 00000034 Stanovsky Lojzo 5,51~ S
7500 SK6275000000001212121212 MMRRRR 3018 Stanovsky Lojzo 00000034 Stanovsky Lojzo 556,42~ 6
L 598,74~ EUR
4% 1510 598,74~ EUR

Pripravnj program vymeny nosifov dat viacero behov platieb - SK

Détum chodu programu : 25.09.2022
140429

Zdétované a vybrané oscby
Nevybrané oscby

Bezchybné prevody pefazi
nevykonané prevedy pefazi

UZ uskutoénené prevody pefiazi

conom
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6.2 Priprava za zamestnavatela

Priprava za zamestnavatela sa spUsta cez transakciu: PCOO_M31_PRIPZL — Priprava ZL.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — FlI a banking — Prevod platieb do
bankingu

Transakcia pripravi data pre prevod platieb za zamestndvatela pomocou tzv. ¢asovej znacky.

Vypliite na vstupnej obrazovke ztic¢tovaci okruh v Casti zlictovacie obdobie a aj v ¢asti vyber. Ak chcete
vytvorit prevod (alebo len zobrazit) za iné ako aktudlne obdobie, vyberte v ziétovacom obdobi
moznost iné obdobie a vypliite mesiac a rok.

Ak chcete spustit zostavu len za osobné éislo, tak ho vyplrite.

Pole Sposob platby — v module HR sa bude pouZivat len hodnota U-Bankovy prevod SEPA.

Pole Clenit ZP podla spat.prepoétu — ak je pole zakliknuté, tak v pripade spiatného prepoctu z
dovodu opravy zdravotného poistenia, sa rozdeli bankovy prevod do danej zdravotnej poistovne na
viac zdznamov podla obdobia spdtného prepoctu. Ak pole zakliknuté nie je, tak za danu zdravotnu
poistovriu bude len jeden bankovy prevod, ktorého sucastou budu vsetky opravy do minulych obdobi.
Pole Nezohladnit RZZP — platba do ZP vyplyvajica sa z RZZP sa nebude vysporiadavat v ramci
mzdového bankingu, treba ju realizovat mimo miezd.

Pole Nezohladnit preplatky dane RZD — ak nechcete mat suéastou bankového prevodu na Dafiovy
Urad preplatky, zakliknite tuto ikonu.

Polia Socialne poistenie celkom — je prednastavené automaticky a zahfna vSetky bankové prevody do
Socialnej poistovne vratane spatnych prepoctov. Ak zakliknete moznost Doplatok SP, tak mébzete
vytvorit samostatny bankovy prevod s doplatkami do SP za sp&dtné prepocty. Pole SP za mesiac
spracovania znameng, Ze v bankovom prevode bude platba do SP len za spracovavany aktualny
mesiac.

Podklad pre prevodné prikazy za zamestnavatela

(L [

‘e [0 )=l

| Dalii vyber = Napovede vyhradav. |
Zictovacie obdobie

Okr.zict.m.a pl. DD od 01.05.2022 Do 31.05.2022
# Aktudine obdobie 52022
iné obdobie

Vyber

Osobné dislo

Zactovaci okruh

Spracovanie
¥ Test
Spdsob platby U

Odvody
Clenit’ ZP podla spat.prepoctu
Nezohladnit’ RZZP
# Socidine poistenie celkom Doplatok SP SP za mesiac spracovania
Nezohladnit’ preplatky dane RZD

Zostavu spustite hodinkami.
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Ak je zakliknuté pole TEST, systém zobrazi bankové prevody len na obrazovke a nevytvori sa ¢asova
znacka. Ide o testovaci chod len pre kontrolu.

0&t0 Per0 Cia0 Sku0

1510 1510 .... .

Prijemca Platba z
Druh Ciastka |5t. KbdB Uget Variabilny Kon Specificky|0&t0 Gget B
Dafi zdlohova 20,00 SK 8180 SK5381805002598027058639 1100MMRRRR 0308 1510 V0001 W
Socidlna poistoviia 50,75 SK 8180 SK9181800000007000155733 1000107075 3118 MMRRRR 1510 V0001 ¥V
V3eob. zdr.poistoviia 21,39 SK 8180 SK4281800000007000221411 151742 3558 RRRRMM 1510 V0001 W
Spolu za org.jednotku 92,14
Spolu za zostavu 42,14

Skontrolujte data a spustite zostavu znova na ostro, tym, Ze odkliknete pole TEST.

Podklad pre prevodneé prikazy za zamestnavatela

& (o )=

[ Daléi vyber “;"P Napovede whl'adaiv‘]
Zuctovacie obdobie
Okr.zGct.m.a pl. DD
*) Aktudlne obdobie
“Jiné obdobie

Vyber

Osobné &islo =

Zu&tovaci okruh DD E‘

Spracovanie
{ |Test :
— SpOS0D DlatDy U

Odvody
Clenit’ ZP podla spat.prepoctu
Nezohladnit’ RZZP
«)Socidine poistenie celkom “)Doplatok SP ()SP za mesiac spracovania
Nezohladnit’ preplatky dane RZD

Spustite hodinkami.
V spodnej Casti vystupu sa vygeneruju kody s ¢asovou znackou a datumom vytvorenia ¢asovej znacky.
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Casovu znacku s ddtumom si odpiste, budete ju potrebovat pri samotnom prevode do bankingu.

0&t0 Per0 €ia0 Skue

1510 1510 .... .

Prijemca Platba z
Druh Ciastka |3t. KadB Uget Variabilny Kon Specificky|(0&t0 UZet B
Dafi zalohova 20,00 SK 8180 SK5381805002598027053639 1100MMRRRR 0308 1510 V0001 V
Socidlna poistoviia 50,75 SK 8180 SK9181800000007000155733 1000107075 3118 MMRRRR 1510 V0001 V
Viecb.zdr.poistovia 21,39 SK 8180 SK4281800000007000221411 151742 3558 RRRRMM 1510 V0001 V
Spolu za org.jednotku 92,14
Spolu za zostavu 42 14

| 1gentifixécia pre preved k dhrade: 25.09.2022 150308 |

6.3 Prevod do bankingu

Prevod do bankingu sa spusta cez transakciu: PCOO_M31_PREVBN — Prevod do bankingu.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — Fl a banking — Prevod platieb do
bankingu

Prevod do bankingu sluZi na spojenie bankového prevodu za zamestnanca a za zamestnavatela do
jedného prevodu - spolocnej znacky.

Pre nemocnice, ktoré nezasielaju platby do socidlne poistovne vramci mzdového bankingu, je
vytvoreny variant 0_VZOR_NEM — Nemocnice—vylucenie SP, ktorym sa vylucia platby so SP. Vyberte
najprv variant a nasledne postupujte ako je uvedené niZsie.

Do pola Datum behu navrhu treba zapisat oba datumy vytvorenia ¢asovych znaciek a do pola Casovy
kod treba zapisat alebo vybrat cez matchcode obe ¢asové znacky, ktoré ste ziskali z prevodu za ZC a
ZL.

Postupujte tak, Ze na vstupnu obrazovku zapiste ¢asovu znacku prevodu za ZC a datum k tejto ¢asovej
znacke. Potom kliknite na ikonu pre viacnasobny vyber a vypiste druhy datum (vZdy musia byt zadané
oba datumy patriace k ¢asovej znacke, aj ked'su rovnaké).
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Zapis prikazu na vhradu do REGUH, REGUP z T7SKA1

>

Identifikdcia ndvrhu
Datum_behu_navrhu
Casovy_kdd

Parametre behu = Parz

Zvolte rozsah zpracovania

Bt e o A

m

-0 1=

Ddtum splatnosti
Datum pre konverziu ‘DDM
Datum pre konverziu "EEN|
Hodnota pre 00X

Hodnota pre ‘NAME1'

[= Viacnasobny vyber pre Datum_behu_navrhu

25.09.2022

14042F

< yberjednotl.hodndt (1) | Vyber intervalov  Vylicenie jednotl.hodné!

Jednotlho

25.09.2022
25.9.2022

i

Rovnako doplite aj druhu ¢asovu znacku. Potvrdte hodinkami.
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@

Identifikdcia navrhu
Datum_behu_ndvrhu 25.09.2022 | @
Casovy_kod 14042P

3

§ [= Viacnasobny vyber pre Casovy_kdd

Zvolte rog _,‘_/'Wberjednoﬂ.hodnbt(l) ¢ Vyber intervalov  / Vylicenie jednotl.hodnét

M. Jedn... il
| Jh4o4a2p
| |15030p

Datum § [:]

Datum ¢ l;|

Datum g l=J

Hodnotz l=|

Hodnotg L_| —

_
4

Po doplneni ¢asovej znacky a datumu sa v tychto poliach zaktivni ikona viacndsobného vyberu &‘ .

Zapis prikazu na uhradu do REGUH, REGUP z T7SKA1

>

Identifikdcia navrhu
Datum_behu_ndvrhu 25.09.2022 = J
Casovy_kdd Fa0i2p 9 @ |

Prva zalozka — parametre behu:

Testovaci beh je zakliknuty, ak chcete robit len simulaény beh pre kontrolu.

Datum splatnosti — zadajte predbezny datum splatnosti. Pri odosielani bankovych prevodov do statnej
pokladne mézete datum splatnosti este upravit.

Datum pre konverziu — zadajte konecny datum mesiaca, za ktory spracovdvate mzdy. Je délezity pre
spravne vygenerovanie Specifickych symbolov v tvare DDMMRRRR. Konverzia EENNYYYY zatial nie je
v CES vyuZzivana.

Pole Hodnota pre XXXX — zatial v CES nevyuZivame.

Hodnota pre NAME1 — zadajte text napr. MZDY. Tento text prepiSe mend zamestnancov v bankovom
prevode.
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Zapis prikazu na vhradu do REGUH, REGUP z T7SKA1

@

Identifikacia navrhu
Datum_behu_navrhu
Casovy_kdd

25.09.2022
15030P

([

./ Parametre behu " Parametre pre vyber

Zvolte rozsah zpracovania
Test

Kumulovat’ platby

Plat.prikazy pomocou DME

Datum splatnosti

Datum pre konverziu ‘DDMMRRRR'
Datum pre konverziu ‘EENNYYYY'
Hodnota pre 00X

Hodnota pre ‘NAME1'

26.09.2022
31.08.2022
31.08.2022

mzdy

Druha zalozka — parametre pre vyber:

Na tejto zalozke su preddefinované parametre, podla ktorych je moziné filtrovat, ktoré bankové
prevody pbéjdu do vystupu. Uvedenu zélozku bude vyuZivat iba MZVaEZ SR a nemocnice, ktoré
nerealizuju platby do SP vridmci mzdového bankingu.

Parametre behu .~ Parametre pre vjber |

Hodnota T7SKA1-PLATNY
Spdsob platby

KIGE priemcu

Mena platby

Stat banky

Smerovy kdd banky

IBAN

Cislo bankového Gctu

Druh prevodu za ZL (PERID)
Uétovy okruh

Persondina oblast’

Castkova persondina oblast

Prepisovat’ T7SKA1-PLATNY

Interné

Do
Do
Do
EUR
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do

Nova hodnota
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Spustite zostavu hodinkami.

Zapis prikazu na vhradu do REGUH, REGUP z T7SKA1

G&tovy okruh 1510

Détum splatnosti: 26.09.2022

Spdaob platby: U Bankovy prevod-SEFA

KodB OZet prijemcu KS 55 Prijemca 0s.&islo Plétca Ciastka Doklad Mena
HROMADNE PLATBY

8180 SKS381805002598027058639 1100092022 0308 MZDY 00000000 20,00~ 1 EUR
8180 SK9181800000007000155733 1000107075 3118 092022 MZDY 00000000 50,7s- 2 EIR
8180 SK4281800000007000221411 151742 3558 202209 M2DY 00000000 21,39~ 3 EUR
5 92,14~

BEZNE PLATBY:

8180 SK7581800000007000144284 092022 0138 MZDY 00000034 Stanovsky Lojzo 2,90- 4 EUR
0900 SK1109000000005580605454 151513 0558 092022 M2DY 00000034 Stanovsky Lojzo 2,90- 5 EUR
8180 SK7581800000007000144284 092022 0138 MZDY 00000034 Stanovsky Lojzo 2,00~ 6 EUR
8180 SK7581800000007000144284 092022 0138 MZDY 00000034 Stanovsky Lojzo 29,01~ 7 EUR
7500 SK3075000000004020946811 082022 3018 MZDY 00000034 Stanovsky Lojzo 5,51~ e ER
7500 SK6275000000001212121212 092022 3018 MZDY 00000034 Stanovsky Lejzo 556,42- 9 EUR
0 690,88~

*** 1510 690,88~

Vybranych 9

Spracovanych: 9

Po kumuldcii: 9

Zapisanych : 0

Ak je vystup spravny, odkliknite na vstupnej obrazovek pole TEST, zakliknite generovat nové ID platby
(tymto sa vytvori nova spolo¢na znacka) a spustite hodinkami.

Zapis prikazu na tihradu do REGUH, REGUP z T78KA1

@

Identifikdcia navrhu
Datum_behu_navrhu
Casovy kdd

Generovat’ nové ID platby

~ Parametre behu | Parametre pre vyber

25.00.2022 E\
4

1]

Zvolte rozsah zpracovania

I Test I
Prepis exist.zaznamov
Kumulovat’ platby v
Plat.prikazy pomocou DME v

Datum splatnosti

Datum pre konverziu 'DDMMRRRR’
Datum pre konverziu '"EENNYYYY'
Hodnota pre 00X

Hodnota pre 'NAME1'

Interné
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Zapis prikazu na tihradu do REGUH, REGUP z T7SKA1

U&tovy okruh 1510

Détum splatnosti: 26.09.202

Spésob platby: U Bankovy prevod-SEFA

KédB (et prijemcu vs KS s§ Prijemca Ciastka Doklad Mer

HROMADNE PLATBY

8180 SK532 58639 20,00~ 1 EUF

8180 SK! 55733 50,75~ 2 EUF

8180 SK4281E 000221411 21,38~ 3 EUF

* 92,14~

BEZNE PLATBY:

£180 SK7581800000007000144284 082022 0138 2,90- 4 EUF

0200 SK11090 0605454 151513 0558 082022 2,90- S EUF

£180 SK7581800 082 0138 2,00- 6 EUF

8180 SK75818 82022 0138 29,01- 7 EUF

7500 SK3075! 3018 S, 51- 8 EUF
0 3018 556, 42- 9 EUF

7500 SK6275000

Vybrany H
Spraccvanjch: ]

6.4 Zalohy

Vytvorenie ¢asovej znacky pre zélohy sa spusta cez transakciu: PCOO_M31_ZALOHY — Zdlohy.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — Fl a banking — Prevod platieb do

bankingu

Transakcia pripravi data pre prevod platieb zo zalohami pomocou tzv. ¢asovej znacky.
Vyplite na vstupnej obrazovke zactovaci okruh v ¢asti zic¢tovacie obdobie a aj v ¢asti vyber. Ak chcete
vytvorit prevod (alebo len zobrazit) za iné ako aktudlne obdobie, vyberte v zu¢tovacom obdobi

moznost iné obdobie a vypliite mesiac a rok.

Ak chcete spustit zostavu len za osobné ¢islo, tak ho vyplrite.

Pole Mzd.druh vyplfite kdédom prislusSného mzdového druhu napr. 8A52-Zaloha na FP strav.
Potrebné je vyplnit aj subtyp bankové spojenia z ITO009 v poli Subtyp bnk.spoj.pre zalohy, na ktory

ma zaloha odist.

Ostatné polia nechajte ako sa vdm prednavrhnd.

Interné
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PRIPRAVNY PROGRAM VYMENY NOSICOV DAT (VERZIA SK)

& [T J5[

[ Dals viber | = nspovede wyhradav. |
Zactovacie obdobie

Okr.ziét.m.a pl.
*) Aktudlne obdobie
T)iné obdobie

Vyber
Osobné Eislo
Status zamestnanosti ﬂ 0
Zictovaci okruh

oon

Dalgie ndaje
Mzd.dr. 2R52 Do

Pofadovany datum vykonania
Konverzia prehlEsok

[ |Znak: Prevody

| Opakovanie

| Kumulovat’ podla priemcu
¥|Zostava 2

[ |Tba predd.na uvedeny subtyp

[

Subtyp bnk.spoj.pre zilohy 0

Zostavu spustite hodinkami.

Ak je zakliknuté pole TEST, systém zobrazi bankové prevody len na obrazovke a nevytvori sa ¢asova
znacka. Ide o testovaci chod len pre kontrolu.

PRIPRAVNY PROGRAM VYMENY NOSICOV DAT (VERZIA SK)

Gétovy okruh 1510

Spdack platby: U Bankovy prevod-SEPR
KbdB Uéet prijemcu Vs ¥ &8 Prijemca 0s.¢isloc Platitel Ciastka Doklad Mena

0200 SK0802000000001212121212 MMRRRR 0038 Stanovskéd Znna 00000033 Stanovskéd Anna 110,00~ 1

*% T 110, 00- EUR

**x 1510 110,00- EUR
Skontrolujte data a spustite zostavu znova na ostro, tym, Ze odkliknete pole TEST.

Interné
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PRIPRAVNY PROGRAM VYMENY NOSICOV DAT (VERZIA SK)

| Dalii vyber [ = napovede wyhladav. |
Zictovacie obdobie

Okr.zict.m.a pl.
) Aktugine obdobie
#)iné obdobie 12023

Wyber
Osobné Cislo 33
Status zamestnanosti B
Za&tovac okruh

B[]

Daléie adaje
Mzd.dr. am52 Do |?|
PoZadovany datum vykonania -
Test
Konverzia prehlsok

Znak: Prevody

Opakovanie
| Kumulovat’ podla prjemcu
¥|Zostava 2

Iha predd.na uvedeny subtyp

Subtyp bnk.spaj.pre zélohy 0 Do |E|

Spustite hodinkami.

V spodnej Casti vystupu sa vygeneruju kody s ¢asovou znackou a datumom vytvorenia ¢asovej znacky.
Casovu znacku s datumom si odpiste, budete ju potrebovat pri samotnom prevode do bankingu.

Détum chodu programa : 16.01.2023
11394F

Vybrané oscby

Nevybrané oscby

Bezchybné prevody pefiazi
Newvykonané prevody pefiazi

UZ uskutoénené prevody peflazi

== R =

Dalej postupujte obdobne ako je uvedené v kapitule 6.3 Prevod do bankingu s tym, Ze nie je nutné
zakliknut pole Generovat nové ID platby, nakolko pouzivame zo zéloh len jednu ¢asovu znacku.
V poli Hodnota pre NAME1 moézZete napisat text napr. zalohy.

Interné
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7 Zauctovanie HR do FI

7.1 Generovanie chodu

Prevod do bankingu sa spusta cez transakciu: PCO0_M99_CIPE — Generovanie chodu uctovania.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — Fl a banking — Zauctovanie do Fl

Transakciou sa vytvori Uétovny mzdovy doklad do FI/CO/FM/GM. Najprv si spustite vystup
v testovacom chode a az nasledne v produktivnom.

Vstupna obrazovka — predvyplni sa vdm po vybere variantu 0_VZOR:

Vyberte vas zlGctovaci okruh v ¢asti zuétovacie obdobie a podmienky vyberu. Po stlaceni Enter
Podmienky vyberu (napr. zuct. okruh)

Druh vytvorenia dokladu — ak vyberiete hodnotu S — ide o simula¢ny doklad, ak hodnotu P - ide o
produktivny doklad.

Text pre chod Gétovania - mozZete zadat lubovolny text napr. mzdy a mesiac zG¢tovania.

Datum uétovania — je prednastaveny na posledny deri v mesiaci (moZnost podla definicie obdobia),
je mozné aj manudlne zadanie cez pole Manudlne.

Datum dokladu — predvyplni sa aktudlny datum. Ak chcete mat v doklade iny datum vytvorenia
dokladu, mozZete pole vyplnit.

Ucétovanie do tictovnictva: Generovanie chodu tictovania
& [ [F ¢ Napoved vyhladivania

Z(Etovacie obdobie

Obdobie 1 Aktudlne zdctovacie obdobie +
Okr.ziét.m.a pl. DD |01.05.2022) - [31.05.2022
Obdobie 5| 2022

Podmienky wyberu
Osobné Eislo (=]
Ziiétovaci okruh oD |E|

Atribity chodu
I Druh wytvorenia dokladu 3 I’yt\forenie simulaénych dokladov
Vystup protokolu

Text pre chod Gctovania

| 5  Phnovanie nikladov

Standardnd hodnota pre ditum détovania
#)Podla definicie obdobia
“JPodla ddtumu platby
“IManugine

= Zvidt.obdobia

\Jdaje pre vytvorenie dokladu
Dat.dokladu
| varant Gétovania CES | Jvarant dctovania CES

Spustite simulacny beh dokladu hodinkami (druh vytvorenia dokladu = S).

Interné
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Pri prevode do uctovnictva vznikne protokol. Ak je bezchybny, tak pri vytvoreni dokladu je uvedené
Bez chyb.

Vyvhodnotenie uctov.poloziek

% 4 @) HH <H 9g Pprehlad dokladov  Prehlad chodu Gétovania

Chod uctov. Statist.
Typ chodu uctovania |AP Hlasenia Osobné cisla
C.chodu tétovania |4 Vybrané 1
Vytvor.dokladu Bez chyb |Vyhodnotené (1
Zamietn. 0
Vynechané 0

Ak su v u¢tovnom doklade chyby, ukaze sa v protokole Chybné.

Vyhodnotenie uictov.poloZiek

% &4 @) HH <H 9g Prehlad dokladov Prehlad chodu Gétovania

Chod uctov. Statist.
Typ chodu uctovania |PP Hlasenia 0Osobné cisla
C.chodu uétovania |37 Vybrané 1
Vytvor.dokladu Chybné Jvyhodnotené |1

Zamietn. 0

Vynechané 0

Do dokladu sa dostanete kliknutim na ikonu Prehlad dokladov. Zobrazi sa vam doklad uctov hlavnej
knihy (prvy riadok — vytvori sa vZdy), doklad dodavatela (druhy riadok) a doklad odberatela (treti
riadok).

Uctovanie so tictovnictva: Prehl’ad dokladov
BT BEERE &% F ATRT HdEEg G K4 > M

Doklad| 020k |Ddt.Gét. |[Typ| CisChodulStatus Meno pouf. |Dét.vytv. |Cas
EUODUUUUUSi 1510|31.05.2022| PP | 0000000037 [Chybné CELUSTKOVA 26.09.2022|10:30:26
- 00000000SS| 1510|31.05.2022| PP | 0000000037 [Chybné CELUSTKOVA 26.09.2022|10:30:26

0000000056| 1510|31.05.2022| PP | 0000000037 [Chybné CELUSTKOVA 26.09.2022|10:30:26
Interné
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Kliknutim na prislusny riadok sa vam rozbali detail dokladu, kde si mdZete pozriet Gétovanie a v dolnej
Casti chybové hlasenia (napr. chyba nakladové stredisko alebo neexistuje v hlavnej knihe ucet).

Chyba v doklade: HRPAY 0000000001 TE1CLNT100
Uéet hl.knihy 3311100411 nie je v dét.okruhu 1320 definovany
Utet hl.knihy 3361133101 1320 neexistuje
Utet hl.knihy 3311100411 1320 neexistuje
Utet hl.knihy 3361133201 1320 neexistuje

Podla toho o aku chybu ide, je je potrebné realizovat opravu. Ak chyba ucet hlavnej knihy, treba
kontaktovat Uc¢tovnikov. Ak chyba iny udaj napr. nakladové stredisko, najdite riadok, kde nakladové
stredisko chyba. Riadok rozkliknite dvojklikom. Dostanete sa k mzdovému druhu a osobnému dislu,

teda k datam uctovanych v danom riadku.

O&tovny ckruh 1320

Doklad 0000000001
G&tovna mena EUR

Refer. HREY 00001
Dr.dokl. MZ

Typ chodu PP
Dat.uctovania  30.06.2022
TypDokl Doklad tuétu HK
Dat.dokl. 17.098.2022

Obchodny pripad HRP1

Pre tento doklad existuju chybové hlasenia

Cislo d&tu s textom H |5 |Prls|TypR|Drlé|Prir.détov CO Ciastka MaD Ciastka Dal|Mena
| 5211000001 Mzd.ndkl. EK 611000 GZt#| NakSt 20002100 Cz# 295,50 EUR
| 5211000002 Mzd.ndkl. EK 612001 GEt#| Nakst 20002100 Cz# 150,00 EUR
| 33p1133101 Zavazky Soc. Poisto}| I Gee® 359,09 |EUR
| 3421100411 Ost.PD a D zo ZC GEr# 99,52 |EUR
| 3311100411 Zam. wypl.v hot. [ 1] G&c® 205, 90 |EUR

3361133201 Zév.voEi VAZP [ 1] GeEc® 146, 37|EUR

* Uétovny doklad 0000000001 1.410,88 1.410,88|EUR

Interné
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Zobrazenie reviznych informacii pre zuctovaci doklad
[&, zobrazsumarzovane = T P B T H A TET HEm G W 4 » M

Cislo Gdtu s textom prig.co Mzd.druh-dlhy text 0s.8is. Ciastka M&D Ciastka Dal|Mena

[} 3361133101 Zévazky Soc. Poistov /360 Starcbné p.ZC 39 41,82 (EUR
* 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /360 Starobné p.ZC 41,82 EUR
| 3361133101 Zévazky Soc. Poistov /361 Starcbné p.ZL 39 146,37 |EUR
* 3361133101 Zévazky Soc. Poistov /361 Starcbné p.ZL 146,37 |EUR
| 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /362 Invalidné p.ZC 39 31,36 (EUR
* 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /362 Invalidné p.ZC 31,36 |ETR
| 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /363 Invalidné p.ZL 39 31,36 EUR
* 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /363 Invalidné p.ZL 31,36 |ETR
| 3361133101 Z4vazky Soc. Poistov /370 Nemocenské p.ZC 39 14,63 (EUR
* 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /370 Nemocenské p.ZIC 14,63 |EUR
| 3361133101 Z4vazky Soc. Poistov /371 Nemocenské p.ZL 39 14,63 (EUR
* 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /371 Nemocenské p.ZL 14,63 |EUR
| 3361133101 Zévazky Soc. Poistov /372 Urazové p.ZL 39 8,36 |EUR
* 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /372 Urazové p.ZL 8,36 EUR
| 3361133101 Zévazky Soc. Poistov /380 P.v nezamest.ZC 39 10,45 |EUR
* 3361133101 Zévazky Soc. Poistov /380 P.v nezamest.ZC 10,45 (EUR
| 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /381 P.v nezamest.ZL 39 10,45 (EUR
* 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /381 P.v nezamest.ZL 10,45 EUR
| 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /383 Rezer.fond sol® 39 49,66 (EUR
* 3361133101 Zavazky Soc. Poistov /383 Rezer.fond sol® 49, 66 [EUR
e 359,09|EUR

Zelenou Sipkou sa vratite o krok spat .

Ak chcet’e v doklade vidie,t' aj iné stipce, kliknite na ikonu zmena layoutu B , kde si mozete pridat
dalsie stlpce. Vyberte v stlpci Potlacené polia zoznam poli ich oznadenim na zadiatku, kliknite na Sipku
vlavo (polia sa presunu do lavej ¢asti obrazovky) a potvrdte ikonu Prevzatie.

Zobrazenie dokladu ziictovania miezd a platov

R BEERE &2F F ESBE0 AT BEG EH KN

[ Zmena lyoutu: Variant SAP: Standard (132 znakov)

Rad.l | Rad.2 | Riad.3
Riadok 1 Potfacené pola
Obsah stipcov Pol. Ditka B Obsah stipcov Ditka
B Cilo Gty stextom 1 31 - Zakiadny datum pre vypo..10
Symbol pre hids.riadkov =~ 2 2 M Spdsob platby 2 hail
Symbol pre substiticie 3 2 Dodatok k spdsobu platby 8
Pracovny Usek 4 4 Pocet 7
typ riadka dokladu 5 4 Zakl.merna jednotka 3
Dr.Gctovan. 6 4 Typ meny a view ocene... 9
Prir.G&tov CO 718 Uctov.Ciastka 11
Ciastka MaD 8 21 v Ciastka zékladu dane 11
Ciastka Dal 9 21 = Druh vykonu 6 . .
Mena 10 5 Finanénd polodka) 10 Ciastka MaD Ciastka Dal|Mena
a Predch.doklad: Refereng..9 a 895, 50 EUR
- Predchadzajuci doklad: KI".20 - 150,00 EUR
359,09 |EUR
99,52 |EUR
2o . Mool 805, 90 |EUR
Sirka riadka 127 @ 146,37 |EUR
Sika zostavy [127] 1.410,88 1.410,88 |EUR
Gl
. 'SAP4 b
ey
Interné
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Do vystupu sa doplnil dal3i stipec Finanéna polozka. Ak existuje iny layout (preddefinovany vystup),

n:g.

mozete si ho vyvolat cez ikonu

Zobrazenie dokladu ziictovania miezd a platov

B BRI ST ¥ ERDD ACHT BEw G 4N
26.09.2022 Zuétovaci doklad
0000000001
ny okruh 1320
Doklad 0000000001
GEtovnd mena EUR
HREY 00001
Dr.dokl. MZ
Typ chodu PP
Dat.dictovania  30.06.2022
TypDokl Doklad uétu HK
Dat.dokl. 17.09.2022
Obchodny pripad HRP1
Pre tento doklad existujd chybové hlésenia
Cislo u&tu s textom H |5 |Prls|TypR|DrU&| Prir.uétov CO Ciastka M&D Ciastka Dal|Meng |Fin.pol.
5211000001 Mzd.nékl. EK 611000 UEt#| NakSt 20002100 Ez# 895,50 EUR | | 611000
5211000002 Mzd.ndkl. EK 612001 Gec®| NaksSt 20002100 Ez# 150,00 EUR | | 612001
3361133101 Zévazky Soc. Poistov|[Hl GEeH 359,09|EUR
3421100411 Ost.ED a D zo Z& GEcH 99,52 |EUR
3311100411 Zam. vypl.v hot. [!] Gee 805, 90 |EUR
3361133201 Zdv.voli VIZP [ ! | GELH 146,37|EUR
* Gétovny doklad 0000000001 1.410,88 1.410,88 [EUR

Doklad spustite v simulacnom behu az pokial je bezchybny. Ak opravujete ddta u zamestnanca, je
potrebné opravované osobné Cisla znova na ostro zuétovat a az potom spustit Uctovny doklad.

Po bezchybnom vytvoreni simula¢nych dokladov je mozné vytvorit produktivny beh.

Cez dalsi rezim (ikona ':—|) nastavte riadiaci zaznam daného zlc¢tovacieho okruhu (transakcia PAO3) na

koniec zucétovania.
Riadiaci zaznam zuctovania
g &

Z(ctovadi okruh B4|Ks BA

Status zictovania

x ol.na ziictovanie

o Uvol.na opravu

4 Koniec z(tovania

» Kontr.vjsl.zif.miezd a plat.

Zi&tovacie obdobie 07]2022] [01.07.2022] - [31.07.2022
Chod L

Vratte sa spat do Gétovania a zmerite druh vytvorenia dokladu na produktivny — P.

Interné
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Uctovanie do tictovnictva: Generovanie chodu tictovania
Zr "o B2 ¢ Napoved wyhladivania

Z(tovacie obdobie

Obdobie 1 Aktudlne z(ctovacie obdobie -
Okr.zict.m.a pl. Ba| l01.07.2022|-[31.07.2022
Obdobie “7)[2022]
Podmienky vyberu
Osobné ¢islo
Zlctovad okruh B4|
Atriblty chodu
Druh vytvorenia dokladu P Produktivny chod dctovania
[ |Wystup protokolu
Text pre chod Uctovania W

lﬁ Plinovanie nakladow

Standardna hodnota pre datum Gctovania
(®)Podla definicie obdobia

(Podla ditumu platby

() Manudlne

(= Zuidét.obdobia

\daje pre vytvorenie dokladu
Dat.dokladu

Variant (ctovania CES Variant Octovania CES

Spustite hodinkami.
Doklad je bezchybny. Kliknite na ikonu Prehlad dokladov.

Vyhodnotenie uctov.poloZiek

% 4 @) HEH <5 9g || prehlad dokladov || Prehlad chodu Gétovania

Prehlad dokladov (Ctrl+F1)

Chod uctov. Statist.
Typ chodu uctovania |~P Hlasenia Osobné cisla
C.chodu uctovania |6 Vybrané 1
Vytvor.dokladu Bez chyb jVyhodnotené |1
Zamietn. 0
Vynechané 0

le potrebné uUctovny doklad uvolnit na zauc¢tovanie. Oznacéte zdznam fajkou na zadiatku riadku
&7

a kliknite na ikonu Uvolnenie dokladu

Interné
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Uctovanie so tictovnictva: Prehl’ad dokladov
afglen 27 v ssmw @EE T W

Uvolnenie dokladu (F9)
Doklad|0&0k|Dét.uét. |Typ| CisChodu|Status Meno pouz. |Dat.vytv. |Cas

XELODODODOJ.Z 1320(31.07.2022| PP | 0000000006 |Vytvorené CELUSTKOVA |26.09.2022|11:16:03

Potvrdte uvolnenie dokladu ikonou ANO.

Uctovanie so uctovnictva: Prehl’ad dokladov
B BER 25 F ATBDT BEm H 44 » M

Doklad|0&0k|Dét.aét. |[Typ| ¢isChodu|Status Meno pouz. |Ddt.vytv. |Cas

v/ 0000000012| 1320(31.07.2022| PP |0000000006 Vytvorené CELUSTKOVA |26.09.2022(11:16:03

[= Uvolnenie dokladu

Q Chcete oznacené doklady pre uctovanie uvolnit?

| Ano i Nie

Status dokladu sa zmeni na uvolnené.

Uctovanie so iictovnictva: Prehl'ad dokladov
B BERE 2% P ATRT BHEdHR GEH M4 rH

Doklad|0&0k|Dat.uét. |Typ| €isChodu|Status Meno pouz. |Dat.vytv. |Cas

[V 0000000022 | 1320(31.07.2022| PP | 0000000006 UveInend CELUSTKOVA |26.09.2022(11:16:03

7.2 Spracovanie chodu uctovania

Spracovanie chodu U¢tovania sa spusta cez transakciu: PCPO — Spracovanie chodov uctovania.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — Fl a banking — Zauctovanie do Fl

Po uvolneni dokladu na Uétovanie je mozinée doklad zauctovat. Mézete pokracovat v krokoch po

uvolneni dokladu ato tak, Ze sa vratite o krok spat cez ikonu @ . Kliknite na Prehlad chodu
Uctovania. Systém vas prehodi do zoznamu dokladov.

Interné
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Vyhodnotenie uctov.poloziek

ovania

% 4 @) HH<E 9g Prehlad dokladov |Prehlad chodu aé
Chod uctov. Statist.
Typ chodu uctovania |~P Hlasenia Osobné cisla
C.chodu tétovania |6 Vybrané 1
Vytvor.dokladu Bez chyb JVyhodnotené |1

Zamietn. 0

Vynechané 0

Alebo do zoznamu dokladov sa dostanete aj cez transakciu PCPO — Spracovanie chodov Uctovania.
Oznacte zaznam s vasim dokladom, ktory ste uvolnili na u¢tovanie (status — vsetky doklady uvolnené)

a kliknite na ikonu uctovanie dokladov

Zobrazenie chodov uctovania

(=)

'

Rl BR &% P BT EEE D KA ND

Aktivn

Uétovanie dokladov... (Shift+F6)

Typ Oznagenie

Vybrany zé& CisChodu Text pre chod Info o priebehu Sim Status St Meno poui. Dat.vytv. Cas
PP U&tovanie zitovania
0000000006 mzdy £/2022 ZuE0k B4/07/2022 ] Vietky doklady uvclInené 32 CELUSTKOVA  26.09.2022 11:16:02
0000000005 mzdy £/2022 Zué0k B4/07/2022 [ Nevznikli doklady 30 CELUSTKOVA  26.09.2022 11:15:11
] 0000000004 mzdy £/2022 ZUuECk B4/06/2022 ¥ Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA  26.09.2022 10:33:34
" 0000000002 ZUuECk B4/06/2022 [¥] Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA  22.09.2022 09:02:04
] 0000000001 test Zué0k B4/06/2022 [ Doklady chybné 90 CELUSTKOVA 17.09.2022 22:06:51

Zvolte moZnost zau¢tovania IHNED.

Interné

X TECHNOLOGY

MO02_PP_Mzdy V1.13

Strana 140z 221



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Zobrazenie chodov uctovania
BT BE &F P BT BdE4g G K4 HH

Aktivna filtrdcia cez: Status

Typ Oznacenie
Vybrany zd CisChodu Text pre chod Info o priebehu Sim Status St Meno pouz.

PP Uitovanie ziZtovanifiEalatie i il
Iv] 0000000006

né 32 CELUSTKOVA

[ ] 0000000005 E Thned ] 30 CELUSTKOVA
(] 0000000004 - o 31 CELUSTKOVA
] oooooopaoz | DOkiady vbraného chodu sa zalctujd 31 CELUSTKOVR
[} 0000000001 d Zvolte spracovanie: I Generovanie Ulohy ] 90 CELUSTKOVA
LX Zrudenie
Zrudenie — |

Po zauctovani sa vam zobrazi informacia.

Uctovanie v tictovnictve: Iniciovanie tictovania
C RN

26.09.2022 Uétovny doklad

Typ chodu FF
€isle chedu 0000000006

Kontrola dokladov

M Doklad Riad.|Text hlas.

[i] |0000000012|0000000000(Kontrola dokl. bez chyb: HRPAY 0000000012 TELCLNT100

Oétovanie dokladov

M Doklad Riad.|Text hlés.

[i] |ocooo00012|0000000000(Doklad dspedne zatdtovany: HRPAY HRPAY TELCLNT100

,

Stladte zelenu Sipku o krok spat do zoznamu dokladu. Vas zauctovany doklad teraz v prehlade nevidite,
pretoZe je prednastaveny filter na status chodu Gc¢tovania.

K zauctovanému dokladu sa dostane vymazom filtra — kliknite v menu na Spracovanie — Filter — Vymaz
filtra.
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=4 Zoznam Skok  MNastavena  Systém  Nédpoved'
() Oznacenie vietkého F5 SHB ONLD T ©@m
Vymaz vietkych oznaceni F6
Zobraze Zobrazenie vietkych chodov
Zmena nazvu chodu...
Vymaz chodu...  Ctrl+Shift+F10
Aktivna f£ill Utovanie dokladov...  Shift+F6

& T o B dg G M 4 » MG

— Do starého release »
Typ Oznace
Vybrany za Storno » ) priebehu Sim Status St Meno pouZ. Dit.vytv. Cas
i g 1 > Nastavenie fittra Ctri+F5
-Lnedenie Lymaz Titra doklady 30 CELUSTKOVA  26.09.2022 11:15:11
Hladanie Ctri+F B4/06/2022 ¥| Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA  26.09.2022 10:33:34
Zruenie F12 B4/06/2022 ¥| Doklady wytvorené 31 CELUSTKOVA 22.09.2022 09:02:04
= B4/06/2022 ¥| Doklady chybné 90 CELUSTKOVA  17.09.2022 22:06:51
Zobrazil sa aj vas zauctovany doklad.
Zobrazenie chodov iictovania
BRPT BEERE &F 7P BT EEw H WMy
Typ Oznagenie
Vybrany zé CisChedu Text pre chod Info o priebehu Sim Status St Meno pouz. Dét.vytv. Cas
PP UZtovanie ziEtovania
" 0000000006 mzdy £/2022 I Dcklad‘i' zauctované 50 1ELUS'IKC‘V1 26.09.2022 11:16:02
0000000005 mzdy £/2022 Newvznikli deoklady 30 CELUSTKOVA  26.09.2022 11:15:11
0000000004 mzdy £/2022 ¥| Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA  26.09.2022 10:33:34
0000000003 Doklady zadictované 50 CELUSTKCVA  22.09.2022 09:02:51
0000000002 ¥| Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA  22.09.2022 09:02:04
0000000001 test ¥| Doklady chybné 90 CELUSTKOVA 17.09.2022 22:06:51

Popis stipcov v prehl'ade dokladov:

Cislo chodu — ¢&islo chodu G¢tovania na strane HR. Chod G¢tovania mdze obsahovat jeden alebo viac
dokladov uctovania miezd pre dany zuctovaci okruh za jedno Gctovné obdobie.

Info o priebehu — obsahuje informaciu o zi¢tovacom okruhu a zu¢tovacom obdobi (data z Casti
zUctovacie obdobie pri vytvarani dokladu cez transakciu PCO0_M99_CIPE).

Sim - ak je poli¢ko zakliknuté, ide o simulacny chod a doklady vytvorené v simula¢nom chode sa
nemo6zZu na ostro Uctovat. Ked' je poli¢ko prazdne, potom beh je produktivny a je mozné ho zauctovat.
Status (St) — mdZe nadobudat nasledujice hodnoty a meni sa automaticky:

30 Nevznikli Ziadne doklady

31 Doklady boli vytvorené

50 Doklady zauctované

63 Zuctované stornovacie doklady

90 Chybné doklady

K zau¢tovanému dokladu je mozné zobrazit Cisla dokladov, ktoré vznikli v module FI/FM/CO. Kliknite
v prehlade dokladov na zauétovany doklad dvojklikom. V menu vyberte Skok — U¢tovné doklady.
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[E Zoznam  Spracovanie Skok fINastagenia Systém  Napoved

) Histéria dokladu... SF 2ll-=| @ [

Zobrazenie poloZiek dokladu...  Shift+F1
Uctovanie so ticte | Uctowmé dokady... |

o Zobrazenie detzilu... Ctri+Shift+F3
Ry BE &F - = <4
Spat’ F3
Doklad| &0k |Dat.d&t. Typ| CisChodu|Status Meno pouZ. Dét.vytv. |Cas
EEUUDUDUOUIZ 1320|31.07.2022| PP | 0000000006 |Uvolnené CELUSTKOVA 26.09.2022|11:16:03

Uctovanie so uctovnictva: Prehlad dokladov
R B[R 2T ¥ T BHEHg G W4 »M

[= Zoznam dokladov v Gctovnictve X
us Meno pouzZ.
Doklady v uctovnictve nené CELUSTKOVA

Cislo dokladu Text typu objektu
0001010002 Uétovny doklad
0000000794 Doklad zisk.stredis.
A000005X00 Doklad nakl.actovn.
1000000011 Riad.rozpoctu-dokl.
0000000012 Dokl.manaim.grantov
1200000100 ProjektCashMan-dokl.

@[@ Samostat. || Pévodny dokiad I[Z]

7.3 Storno dokladu

V pripade, Ze je nutné zauctovanie miezd za dané obdobie opakovat, je potrebné predtym zauctovany
beh stornovat.

Treba ist cez transakciu PCPO — Spracovanie chodov Uctovania. Aby ste sa dostali k zatc¢tovanému
dokladu, zruste filtrovanie.
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=4 Zoznam [sgracovanie Skok  Nastavenia  Systém  Napoved
o Oznacenie vietkého F5 ‘% m [ﬁg a g D fj % E @ |¥|
Vymaz vietkych oznaceni F6
Zobraze  zZobrazenie vietkych chodov
— Zmena nazvu chodu...
W R - Heg 1L WM 4 » M B
vymaz chodu... Ctrl+Shift+F10
Aktivna £il  U&ovanie dokladov... Shift+F6
Sh I 3
Typ Oznage Do starého release
Vybrany zi storno » , priebehu Sim Status St Meno pous.
] Fitter » Nastavenie filtra Ctri+F5
PP TUé&tova ) . . fitra
- Triedenie bl Vymaz - doklady 30 CELUSTKOVA
[] Hladzanie Ctrl+F B4/06/2022 |§| Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA
[ ] ZruZenie Fi2 B4/06/2022 |£1 Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA
[ ] - B4/06/2022 |¥! Doklady chybné 90 CELUSTKOVA

Oznacte vas zauctovany doklad a cez menu Spracovanie — Storno — Stornovanie dokladov mézete

stornovat doklad.

= Zoznam [_ISnracovanie ISI_(ok Nastavenia  Systém  Napoved'

@ Oznacenie vsetkého F5 SHEB O T80 @m
Vymaz vietkych oznaceni F6
Zobraze  zobrazenie vietkych chodov
. Zmena nazvu chodu...
& 9w ¥ jHdg G WM 4 » M8
Vymaz chodu...  Ctrl+Shift+F10
Uctovanie dokladov...  Shift+F6
Iyp Ozna Do starého release >
Vybrany z St Meno pouz. |
[ oz s |
PP Utova  Firer > Resetovanie po zrueni storna
...... . ) DY/ U777 EUZZ 0 DUKIguy Zauct vané 50 CELUSTKCOVA
] Triedenie » |Bas07/2022 () Nevznikli doklady 30 CELUSTKOVA
[} Hl'adanie Ctrl+F B4/06/2022 ¥ Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA
] 5 i B4/06/2022 [] Doklady zai&tované 50 CELUSTKOVA
Zrusenje F12 = z
[} B4/06/2022 ¥ Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA
[ ] 0000000001 test Z4&0k B4/06/2022 ¥ Doklady chybné 90 CELUSTKOVA
Potvrdte storno ikonou ANO.
Zobrazenie chodov uctovania
BT BR &5 F 27T BdEw G K4 rHH
Typ Oznacenie
Vybrany za CisChodu Text pre chod Info o priebehu Sim Status St Meno pou

PP Utovanie zu&tovania
[© Chod 0000000006: Storno dokladov

0000000006
0000000005
0000000004
0000000003
0000000002
0000000001 ¢©

U e

Chcete prevziat’ ddtum Gctovania Gctovnych dokladov ako
datum stornovania ?

| I G mo %

Nie

Zrusenie
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Zvolte spracovanie lhned.

Zobrazenie chodov uctovania

RPT BLI &

T P BT

EHHdddg 1 K 4 » M 8

Iyp Oznagenie

Vybrany za CisChodu Text pre chod

Info o priebehu

Sim Status

St Me:

[v] 0000000006 T
[} 0000000005 1
[ ] 0000000004 T
[} 0000000003
[ ] 0000000002
[ ] 0000000001 1

PP UZtovanie zudtovania
[= Chod 0000000006: Storno dokladov

Zobrazi sa informacia. Chodte o krok spat cez

Doklady vybranych chodov sa stornuju

Zvolte spracovanie:

I Generovanie tlohy ‘ IX

CE!
CE!
CE!
CE!
CE!
CE!

(=R =T i ==]

Zrusenie

&

do prehladu dokladov.

Uctovanie v tictovnictve: Iniciovanie tictovania

2T

26.09.2022 U&tovny doklad

Iyp chodu PP

€isle chodu 0000000006

Kontrola dokladov

M Doklad

Riad.|Text hlés.

[i] [ooo0o0000013|0000000000

Kontrola dokl. bez chyb: HRPAY 0000000013 TE1CLNT100

Uétovanie dokladov

M Doklad

Riad.|Text hlés.

[i] [ooo0o0000013|0000000000

Doklad uspedne zauftovany: HRPAY HREAY TEICLNT100

Status dokladu sa zmenil na Zuctované stornovacie doklady, ¢o znamen3d, Ze sa vytvorilo storno

dokladu.
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Zobrazenie chodov uctovania

R T BER &F 7P B0 Bda G K4>» MG

Typ Oznaenie

Vybrany zé& CisChodu Text pre chod Info o priebehu Sim Status St Meno pouZ. Dét.vytv. Cas

PP UZtovanie zditovania

v 0000000006 mzdy £/2022 Zuc0k B4/07/2022 I_ Zuétované stornovacie ':lcq 63 CELUSTKOVA  26.0

0000000005 mzdy £/2022 Zuc0k B4/07/2022 =STNevInIKIL doklady 30 CELUSTKOVA  26.0
0000000004 mzdy £/2022 Zac0k B4/06/2022 v Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA  26.0
0000000003 Zac0k B4/06/2022 [ Deklady zauctované 50 CELUSTKOVA  22.0
0000000002 ZacOk B4/06/2022 v Doklady vytvorené 31 CELUSTKOVA  22.0
0000000001 test ZacOk B4/06/2022 v Doklady chybné 90 CELUSTKOVA 17.0

7.4 Vratenie riadiaceho zaznamu do predchadzajiceho mesiaca

Ak sa stane, Ze sa potrebujete vratit do predchadzajiceho mesiaca, napr. lebo ste sa omylom preklikli
do nasledujiceho mesiaca, tak postupujte nasledovne:
V transakcii PAO3 si vyberte vas zactovaci okruh, stlacte ikonu pre vymaz.

Riadiaci zaznam zuctovania

& & |

Zuctovaci okruh

Potvrdite vymaz.

Riadiaci zaznam zuctovania

Feie]

i

Zuctovadi okruh S BA

Status zuctovania

Zluctovacie obdobie 1212022 |01.12.2022 -31.12.2022
Chod 0
Interné
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Zuctovaci okruh je vymazany.

V dalSom kroku je potrebné riadiaci ziznam nonaovo zalozit cez ikonu

Riadiaci zaznam zuctovania

&a.@@ﬁ

Zuctovad okruh B4 KSBA

Vyplnte polia zUc¢tovacie obdobie (o jeden mesiac menej ako je obdobie, do ktorého sa potrebujete
vratit) a pole najhlbsieho spitného prepoc.obdobia (najskér 01/2023). UloZzte disketou.

Zuctovac okruh B4 KS BA

Status zGctovania

Zuctovacie obdobie 712022
Chod 0

Nahlbsie spat.prepoc.obdobie

Poslednd zmena v riadiacom zazname ztctovania
0d CELUSTKCOVA Dha 26.09.2022 0 13:43:50
Status  vymazané

Po uloZeni je potrebné znova vojst do nastavenia zuctovacieho okruhu. Kliknite na ikonu pre zmenu
(ikona ceruzka).
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Riadiaci zaznam zuctovania

& 2|0 W

Zuctovaci okruh B4 KSBA

Kliknite na ikonu Uvol.na zuc¢tovanie. Po oznaceni moznosti uvolnenie na zuctovanie sa mesiac v poli
zUctovacie obdobie prehodi o mesiac dopredu. Zdznam ulozte disketou.
Riadiaci zaznam zuctovania

@ 8l eae =t

Riadiaci zaznam zuctovania
4 & &

Zuctovad okruh B4 KS BA

Status zictovania

4 Uvol'.na zdctovanie
T ———————
b 4

X
X

Zuctovacie obdobie 0g|l2022 |01.08.2022 -/31.08.2022
Chod 1

Aby ste mohli robit Gdrzbu kmeriovych dat v danom mesiaci, je potrebné este raz zmenit nastavenie
zUctovacieho okruhu v riadiacom zazname. Vojdite do nastavenia zu¢tovacieho okruhu a kliknite na
ikonu pre zmenu (ikona ceruzka). Kliknite na ikonu Uvol.na opravu. Zadznam ulozte disketou.
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Riadiaci zaznam zuctovania
a4 s &

ZG&tovaci okruh B4 KS BA

| Status zlctovania

l I Uvol.na opravu I ]

l Koniec zictovania ]

X X 4 X

l Kontr.vysl.zaé.miezd a plat. J

Zlctovacie obdobie E 2022) |01.08.2022| - /31.08.2022
Chod 1
Interné
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8 Elektronické zasielanie vyplatnych pasok

Pre elektronické zasielanie vyplatnych pasok platia nasledovné pravidla:
1. Zamestnanec, musi mat v IT0655-Nastavenie ESS — doklad o odmene zakliknuté pole
Pracovnik pouZiva ESS - netlaéit. Ak zamestnanec nemad zakliknuté pole, vyplatnad pdska sa
nezasle na mailovu adresu.

Nastavenie ESS - doklad o odmene zalozit’

28

| Vs (%4 Osobné Eislo 2247 Meno Testovaci Imrich
| Hladanie - - Sk/Okr 2/ / V1 duSevna p-zakl.stup. Nds/Vys 01.01.2022|/|31.08.2022
i £2 0soba PIPrDoby P375 Rovn.PC 37,50hod/tyi. % PPD 100,00

* (10 Komplexnd napoved vyhfadévania Platné 01.09.2022] Do  [31.12.9999

+ (H) Hradany pojem

. Volné vyhladavanie
() LL L Nastavenie ESS - doklad o odmene

v|Pracovnik pouZiva ESS - netlacit

2. Zamestnanec musi mat v IT0105-Komunikacia, subtyp 0010-E-mail firemny vyplnené e-
mailovld adresu, na ktord bude zaslana vyplatna pdska. Ak zamestnanec nema firemnu e-
mailovu adresu je mozné pouzit subtyp 0031 — E-mail sikromny+EVP. Ak ma zamestnanec
zadané oba subtypy primdrne sa posiela vyplatnd paska podla subtypu 0031.

3. Musi mat vygenerované heslo.

8.1 Administracia hesiel pre VP

Administracia hesiel pre VP sa spusta cez transakciu: ZHR_EVP_MAIL_ADM — Administrdcia zasielania
EVP.

Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — Zuctovanie — Elektronickd VP

Report umoziuje administraciu hesiel, ktorymi sa otvaraju vyplatné pasky zaslané mailom.

Osobné Cisla spojené cez ITO031 (stbezné pracovné pomery) musia mat uloZzené rovnaké hesla

Na zdklade vybranej akcie v ¢asti Typ akcie je mozné:

- zobrazit existujuce hesla

- editovat existujuce hesld (manudlne uzivatelom)

- prepisat existujuce hesla( systémom)

- vygenerovat nové hesla pre zamestnancov, ktori doteraz heslo nemali vygenerované.
Hesla sa budu ukladat do internej tabulky, ktora sa bude dat udrziavat len pomocou tohto reportu.
Zadefinujte obdobie a vyber oséb (napr. za cely zuctovaci okruh) a typ akcie.
Je idealne, ked' spustite na konci mesiaca, pred ukoncenim miezd, vygenerovanie hesiel s typom akcie
,Hesla pre ZC bez hesla”. Blizsi popis vsetkych typov akcii je v nasledujucej kapitole.

8.1.1 Typy akcie v administracii hesiel

Zobrazit existujuce hesla
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Ak chcete zobrazit hesld zamestnancov, vyberte na vstupnej obrazovke moznost Zobrazenie hesiel
Typ akcie

=
L@Znhrazenie hesiel
Editacia hesla
Mové hesld (prepisanie)

Hesla pre ZC bez hesla

Osob. ¢&.|Meno Heslo cP Poznamka
00000007 ﬁtétny_lSlO Juraj TSFSgRIVPL Q0010009

00000ols | Cervena Petra VWSoZROQEE 0D010026

00000032 | Referent Zfk ZGtOWRAChE 000100592

00000065 | 5Svetla Majster Ing. Sxv8vEFEta 00010162

00000070 | uplnenevzdelana Janka TxEgTHoZWa 00010004

00000073 | Filfasok Alexander Bec. R4n8fd1XT7qg Q00010175

00000075 | Sikovna Zuzana LTs11s5IG=T 0pol0ls82

00000088 | Filfasok Alexander Bc. ouchveXlso 00010175

00000082 | Sikovna Zuzana AwoksF3VT4 00010182[

Editacia existujuceho hesla
Ak chcete zmenit heslo uzamestnanca, vyberte na vstupnej obrazovke moznost Editacia hesla. Ak
chcete editovat hesld, musi byt testovaci chod odznadeny.

Typ akcie

Zobrazenie hesiel

[@ Editécia hesla
Mové hesla (prepisanie)
Hesla pre ZC bez hesla

® Prevziat’ existujice heslo z referenéného os. &

Mastavenia

Testovaci chod

Heslo zmerite a uloZte disketou.

Elektronické zasielanie vyplatnych pasok - Administracia
9 =Y @ =T 8 [0

[E. 0sobné gislo Meno pracovnika prip.uchadzaca Pristupové heslo CP Poznamka
i =

75 Sikovna Zuzana TestNovehoHeslas79* 10182 aktual. prepojené 0SC:00000092,
T

V pripade, Ze sa jedna o stibezné pracovné pomery (k osobnému cislu je cez IT0031 pripojené iné
osobné Cislo alebo osobné ¢isla), bude zadané heslo zapisané na vsetky spojené osobné Cisla. Systém
vas na to pri ukladani hesla upozorni. V poznamke je aj zoznam tychto osc.
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= UloZenie hesiel x

UleZit'? Upozornenie - osobnym Cislam s rovnakym

CP sa zaloZia/prepitu zhodné hesl3.

l‘,ing Ano || Nie || €3 Zrudenie |

Nové heslo je znovu mozné zobrazit cez zobrazenie hesla.

V type akcie ,Editacia hesla” je potrebné mat vidy vyplnené hesld vsetkych zobrazovanych

zamestnancov, v opacnom pripade systém zahlasi:

B upravte hesld vietkjm zobrazenym os.é.

Nové hesla / prepisanie
Ak chcete zmenit/pregenerovat nové heslo zamestnancovi, zvolte moznost Nové hesla (prepisanie).

Ak chcete skutocne pregenerovat hesl3, je potrebné mat testovaci chod odznaceny.

Typ akcie

Zobrazenie hesiel
Editacia hesla
E@ Mové hesla (prepisanie)
Hesla pre ZC bez hesla
) Prevziat’ existujice heslo z referenéného os. €

Vygenerovat’ nové hesla pre vSetky ref. os. €

Mastavenia

Testovaci chod

Hesla sa po vygenerovani zobrazia v Sifrovanom tvare:

| Redlny chod. Hesld boli vygemerované.
Osob. &.|Meno Heslo CP Poznamka

00000007 gtétny_lslo Juraj *>1xz0rz&s"&jGedg) FpTSN, "x=w| 00010009

00000015 |Cervena Petra yBQ\([Q|#n| 'eB" /b#AkK00I&[sBr| 00010026 |aktual. prepojené 0SC:00000030,
00000032 [Referent Zfk n+..@8o0\ D/=A%a N"C ,nChFz4W3| 00010092

00000068 | Svetla Majster Ing. wsG5+bzC+; IM2m-Z/018z [tR(Bc?| 00010162

00000070 |uplnenevzdelana Janka nw~{H) " (p0]aF"AnCc!LOo*f<TwS| 00010004 | aktual. prepojené 05&:00000004,
00000073 |Filféasok Alexander Bc. mbpxM-$ak¥gkP-KxMm, V:y4pF~"] | 00010175 | aktual. prepojené 05(‘5:00000088,
00000075 | Sikovna Zuzana Ew zB?UI+u$)1Ig6i+HrV7P.bz?y| 00010182 |aktual. prepojene 05&:00000092,
00000088 |Filfasok Rlexander Bc. mbpxM-S$akYgkP-KxMm, V: y4pF~"] | 00010175

00000092 | Sikovna Zuzana Ew zB?UI+u$)l1Ig6i+HrV7P.bz?y| 00010182

Ill

Zobrazit ich je mozné v rezime ,Zobrazenie hesie
Pre spojené osobné Cisla sa vygeneruje nové heslo rovnaké pre vsetky spojené osobné Cisla.
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Hesla pre ZC bez hesla
Ak chcete vygenerovat nové hesla len pre zamestnancov, ktori este hesla nemaju pridelené, vyberte
na vstupnej obrazovke typ akcie ,Hesla pre ZC bez hesla“. Ak chcete skuto¢ne vygenerovat nové hesla,
je potrebné mat testovaci rezim odznaceny.
Spojené osobné ¢isla v tomto type akcie je mozné spracovat 2 spésobmi, vyberte pozadovany spdsob:
e Prevziat existujuce heslo z referenc¢ného os. €. - vybranému zamestnancovi bez hesla bude
pridelené heslo, ktoré uz ma vygenerované k nemu pripojené osobné ¢islo/osobné ¢isla. Ak
ani jedno zreferenénych osobnych c¢isel nema pridelené heslo, bude mu systémom
dogenerované (nové heslo).
e Vygenerovat nové hesla pre vsetky ref. os. ¢. — vybranému zamestnancovi bez hesla bude
vygenerované nové heslo, ktoré sa ulozi ku vietkym referenénym osobnym cislam.
Ak v systéme nemadte Ziadne spojené osobné Cisla, nie je dblezité, ktory spOsob vyberiete.

Typ akcie

Zobrazenie hesiel
Editacia hesla
Mové hesla (prepisanie)
E@Hesla’ pre ZC bez hesla 7

* Prevziat’ existujlice heslo z referenéného os. €.

9

Vygenerovat’ nové hesla pre vietky ref. os. €.

Mastavenia

Testovaci chod

Ak maju subezné pracovné pomery aktudlne rézne hesla pre kaZzdy svoj pracovny pomer, je potrebné
vykonat ich synchronizaciu.

Synchronizaciu mozete zabezpedit dvoma spbsobmi:
1. Manualna editacia

Manualnu editaciu vyuiijete v pripade, Ze chcete zamestnancovi ponechat jedno z hesiel,
ktoré mu je aktualne pridelené.

V programe pre spravu hesiel (transakcia ZHR_EVP_MAIL_ADM) vyberte typ akcie ,Editacia
hesla“. Do pola osobné &islo zadajte VSETKY osobné ¢&isla, ktoré st spolu spojené cez IT0031.
Pole ,testovaci chod” musi byt Odkliknutné. Kliknite na hodinky. Zobrazia sa aktudlne
vygenerované hesld pre vSetky subezné osobné dCisla. Vyberte jedno heslo, ktoré bude
zamestnanec pouzivat pre otvorenie EVP a toto heslo skopirujte ku vSetkym osobnym ¢islam.
Upravu ulozte. Vysledok mdZete skontrolovat cez typ akcie ,Zobrazenie hesiel”.

2. Pregenerovanie hesiel
Tento spdsob vyuZijete v pripade, Ze zamestnancovi staéi doruéit nové heslo, ktoré bude
pouzivat pre otvorenie siiboru s jeho vyplatnymi paskami.
V programe pre spravu hesiel (transakcia ZHR_EVP_MAIL_ADM) vyberte typ akcie ,,Nové hesla
(prepisanie)”. Do pola osobné Cislo staci zadat JEDNO osobné Cislo, ku ktorému su pripojené
subezné osobné Cisla. Pole ,testovaci chod” musi byt Odkliknutné. Kliknite na hodinky.
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Vygeneruje sa nové heslo pre EVP. V poslednom stipci systém uvedie dalSie osobné &islo, ku
ktorému je zadané osobné Cislo pripojené a ktorému bolo systémom automaticky pridelené
rovnaké heslo. Vysledok mézete skontrolovat cez typ akcie ,,Zobrazenie hesiel”.

Ak v okamihu odoslania pasky nie si hesla pre subezné pracovné pomery rovnaké, odide len
jeden mail a pre tento plati heslo pre osc., ktoré bolo hlavné v ¢ase odoslania EVP.

8.2 Odoslanie vyplatnej pasky na mail zamestnanca

Odoslanie EVP sa spusta cez transakciu: ZHR_EVP_MAIL_PDF — Odoslanie vyplatnej pdsky na EMAIL.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — Zuctovanie — Elektronickd VP

Report sa pouziva na generovanie a odoslanie vyplatnych pasok na mail zadany v IT0105, subtyp 0010
alebo na mail zadany v subtype 0031 E-mail sukromny+EVP, pokial zamestnanec nema firemnu e-
mailovu adresu. Ak ma zamestnanec zadané oba subtypy, primarne sa posiela paska podla subtypu
0031.

Ak ma zamestnanec v aktudlnom mesiaci dve a viac vyplatnych pdsok za ré6zne pracovné pomery, bude
mu odoslany iba jeden email. Jeho obsahom budu EVP za vSetky jeho pracovné pomery (spojené

v jednom PDF subore)

Na vyberovej obrazovke vyberte poZadované obdobie, zictovaci okruh, pripadne osobné Cislo.
Variant vyplatnej pasky bude vzdy 0_EVP.

Elektronické zasielanie vyplatnych pasok

?)

I
(L =]

<

| Dalsi vyber [ napovede wyhladav. = Triedenie
Zuctovacie obdobie

Okr.zG&t.m.a pl.
Aktudlne obdobie
¢)iné obdobie 1)|2023
Obdobie

v

Vyber
Osobné cislo
Status zamestnanosti
Uétovny okruh
Personal.oblast’
Ciast.pers.oblast
Zuctovaci okruh B4
Pers.obl./Cias.ob./nakl.stred.

FEERERRER

Skupina/okruh pracovnikov

Uprava vystupu
Variant vyplatnej pasky 0_EVP

Dodatocné parametre

| Testovaci beh (bez odosknia)
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Najprv spustite report v testovacom rezime — oznaceny je parameter testovaci beh.

Vysledkom je zoznam osobnych Cisiel, ktorym bola paska odosland na ich e-mailovl adresu. Typ
hlasenia méze byt — zelenou (ak spustite na ostro - odoslané zaznamy), Zltou (varovania) a ¢ervenou
(chyby, EVP by sa neodoslala).

Dévodom varovania alebo chyby méze byt, Ze zamestnanec nema napr. zadanu e-mailovd adresu.
Tychto zamestnancov je potrebné upravit.

Elektronicke zasielanie vyplatnych pasok

%5 Polet sprév: 54

O 00000001 (Testovaci Jén) - nemé zadani emailovi adresu

FAN 00000002 (testovaci Andrej) - testovaci beh (bez odoslania)
@ 00000003 (Antoaneta Mdria) - nemd zadand emailovid adresu
@® 00000019 (5tefénik Rastislav) - nemd zadand emailovd adresu
Ak je vsetko v poriadku, mdzZete poslat pasky na ostro — odznacte na vstupnej obrazovke Testovaci

beh. Spustite hodinkami.

Elektronické zasielanie vyplatnych pasok

&3 Polet sprav: 54

Q 00000001 (Testovaci Jén) - nemd zadanu emailova adresu

O 00000002 (testovaci Andrej) - vyplatnd paska odoslana

@® 00000003 (Antoaneta Maria) - nemd zadand emailovi adresu
@ 00000019 (5tefanik Rastislav) - nemé zadani emailovi adresu

Paska je zaslana do e-mailovej schranky zamestnanca ako e-mail s prilohou (stibor vo formate .pdf).
Zamestnanec ju otvori zadanim prideleného hesla po otvoreni stiboru.

8.3 Prehlad o odoslanych vyplatnych paskach

Odoslanie EVP sa spusta cez transakciu: ZHR_EVP_ODOSLANE — Prehlad odoslanych vyplatnych pdsok.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zictovanie miezd a platov — Zuctovanie — Elektronickd VP

Report sluzi na prehlad komu bola vyplatna pdska zaslana na e-mail.
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Prehlad odoslanych vyplatnych pasok
@

Daléi vyber | Napovede wyhladav. | = Triedenie
Zuctovacie obdobie

Okr.zact.m.a pl.

) Aktudine obdobie

*)iné obdobie 8l2022
Obdobie

Vyber
Osobné cislo 1
Status zamestnanosti
Uétovny okruh
Personal.oblast’
Ciast.pers.oblast’
Zictovaci okruh
Pers.obl./cas.ob./nakl.stred.
Skupina/okruh pracovnikov

FEBEREEERE

Nastavenia
) Poslednd odosfand pdska
") VEetky odoslané pasky

Po spusteni reportu dostatnete zoznam osobnych, ktorym bola pdska vo zvolenom obdobi odoslana
na e-mail.

Prehlad odoslanych vyplatnych pasok
A a2aFTP @ IT®T EHF4m [

Os.¢is. Meno pracovnika prip.uchddzaca Orgled. E-mai Dat.odosl. Cas odosl.

1 Testovacilan 10052 00:00:00
2 testovaci Andrej 00:00:00
30 Zastupca Sekretarkovy 00:00:00
45 TestdC JanalC 00:00:00
49 Harris Menoslav cat. Akad. Maliar 00:00:00

8.4 Zoznam zamestnancov na prevzatie vyplatnej pasky

Preberanie vyplatnej pasky sa spusta cez transakciu: ZHR_EVP_PODPIS — Preberanie pdsky.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — Zuctovanie — Elektronickd VP
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SI4zZi na vygenerovnanie podpisovej listiny s menami zamestnancov, ktorym sa nezasiela vyplatna
paska na e-mail, ale odovzdavate ju zamestnancovi v papierovej podobe.

Vyplrite vyberovu obrazovku — vyberte obdobie a zamestnancov, variant pasky bude vidy O_EVP.
Spustite hodinkami.

Preberanie vyplatnej pasky
@ )=

| Dals vyber “ = Napovede vyhladav. “‘-’> Triedenie
Zlctovacie obdobie

(=]
(=]

Okr.zdct.m.a pl.

« Aktudine obdobie

~iné obdobie
Obdobie

Vyber

0sobné Eislo

Status zamestnanosti
Uctovny okruh
Persondl.oblast’
Ciast.pers.oblast’

Zhctovadi okruh
Pers.obl./Cias.ob./ndkl.stred.
Skupina/okruh pracovnikov

(=]
(=)

BEERRERR

Uprava vystupu
Variant vyplatnej pasky 0_EVP
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Zoznam zamesthancov na prevzatie vyplatnej pasky za: 10 2022
Organizacna jednotka: 00000219 1510 Ministerstvo financii SR

0s.¢islo Meno Podpis

Zoznam zamestnancov na prevzatie vyplatnej pasky za: 10 2022

Organizacna jednotka: 00000677 9998 Test OE1

0s.cislo Meno Podpis

00000003 Antoaneta Maria === siiiicecccccccccssssssasas
00000019 Stefanik RastislaV e eiiaseeeeeeeseceenaeann

Zoznam zamestnancov na prevzatie vyplatnej pasky za: 10 2022

Organizacna jednotka: 00010034 9998-2 OE2

Os.c¢islo Meno Podpis

00000037 T S = e PP PP

00000021 Velky Alexander essssssssssscsssssasssanas
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9 Reporting - Standardné zostavy a query

Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Persondlny manaZment — Reporting PA alebo
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov — Reporting PY

Mzdové reporty v systéme je mozné rozdelit do dvoch kategorii:
- Standardné SAP reporty a
- query reporty.

Query reporty su zostavy, ktoré je mozné vytvorit v nastroji na tvorbu query. Pracuji iba s kmerfiovymi
zaznamami infotypov a nedokdzu zobrazovat vysledky zuctovania. SU vSak vo velkej miere
modulovatelné a je mozné s nimi vytvarat rbzne vystupy zo strany uzivatela.

Standardné SAP reporty su prevaine jednoucelové alebo motorové zostavy s konkrétnym uréenim.

Ak niektord zostavu pouZivate opakovane je moziné si v nej ulozit viastny variant predvyplnenej
obrazovky a ak zostava umoziiuje vystup do tabulky, tak si moZete uloZit aj viastny layout vystupnej
zostavy (ako ma zostava vyzerat).

V kaZdej zostave je pripraveny vzorovy variant s ozna¢enim 0000_VZOR, ktory mézete pouzit a upravit
si ho podla svojej potreby.

9.1 Jednoucelové zostavy

Su zostavy, ktoré su definované pre jeden konkrétny Gcel a maju pevne dani mnoZinu dat. Prikladom
takejto zostavy pre personalistov su Registracné listy pre Soc. poistovriu alebo Hromadné oznamenie
pre zdravotné poistenie.

9.2 Motorové zostavy

Vacsina Standardnych zostav v module HR ma charakter motorovych zostav. PouZitie motorovych
zostav je popisany na zostave Vypis zaznamov z infotypov 14,15,2001 (transakcia PCOO_M31_VYPINF)
a Rekapitulacia mzdovych druhov (transakcia PCOO_M31_REKAPI).

9.3 Rekapitulacia mzdovych druhov

Spusta sa pomocou transakcie PCOO_M31_REKAPI.

Rekapitulacia mzdovych druhov patri medzi motorové zostavy. Rekapituldciu mzdovych druhov je
mozné spustit aZ po ostrom zuétovani miezd.

Pre zakladnu rekapituldciu mzdovych druhov pouzivame Rekapituldciu mzdovych druhov (transakcia
PCO0_M31_REKAPI) ato bud vseobecnu, v ktorej sa nachadzaju vsetky mzdové druhy, ktoré v procese
vypoctu vznikli (odpordcame spustit pri kazdej uzavierke), rekapituldciu za vybrany mzdovy druh so
zoznamom zamestnancov a rekapitulacie s formularom, kde su vybrané mzdové druhy zosumované
do sumacdnich skupin. V CESe sa bude pouZivat formuldr pre Gclely viaczdrojového financovania,
zoskupeny podla ekonomickej klasifikacie cez rekapitulaciu mzdovych druhov zvisli — transakcia
PCO0_M31_REKAMD).

Pre rekapituldciu mzdovych druhov budu vytvorené dve vzorové varianty — zoznam vsetkych
mzdovych druhov a druhd zoznam zamestnancov s vybranym mzdovym druhom.
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Pri rekapitulacii mzdovych druhov moéze byt vysledkom prehlad vsetkych mzdovych druhov v
zvolenom obdobi, ktorym moze byt jeden mesiac, ale aj dlhsie obdobie.

9.3.1 Obdobie vyberu dat

Obdobie vyberu dat sluzi na uréenie dria alebo obdobia, za ktoré sa maju data zamestnancov brat do
Uvahy pri tvorbe vystupu.
Obdobie vyberu dat méze byt v zostave uréené ako:
1. vyberrozhodujiceho diia — zostava sa spusta k uréitému driu. Rekapitulacia mzdovych druhov
k urcitému datumu nema zmysel.

Rekapitulacia mzdovych druhov

& (o )&l

| Dai vyber | % Napovede vyhladav. (% Org.3truktira
Obdobie

Dnes BeZny mesiac Beiny rok
do dnedka Odo dneska
Iné obdobie
Obdobie vyberu dat Do
Obdobie vyberu osdb Do

Z(ctovacie obdobie ‘

2. vyber obdobia od do — zostava sa spusta za vybrané obdobie (zakliknutim prislusne;j
moznosti),

Rekapitulacia mzdovych druhov

@ [0 )&
\ Dalii vyber |% Napovede vyhladav. | % Org.3truktira
Obdobie
Dnes Beiny mesiac Beiny rok
do dneska Odo dneska
« Iné obdobie
Obdobie viberu dat 112002 oo 317137033
Obdobie vyberu osdb Do ]

‘ Zlctovacie obdobie |

3. zuctovacie obdobie — zostava sa spusta za vybrané zuétovanie obdobie — teda za vybrany
kalendarny mesiac. Vyplnte zactovaci okruh. Po stlaceni Enter sa zobrazi aktualne obdobie. Ak
vam tento mesiac nevyhovuje, tak oznacte moznost Iné obdobie a zadajte poZzadovany mesiac
a rok.
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Rekapitulacia mzdovych druhov

& o )=

| Dali vyber | % Napovede wyhladav. | % Org.&truktira
Zictovacie obdobie

Okr.zict.m.a pl. 01.07.2022 Do 31.07.2022
« Aktudine obdobie 712022
iné obdobie

Obdobie

9.3.2 Obdobie vyberu osob

Obdobie vyberu osdb sltzi na uréenie obdobia, ku ktorému resp. za ktoré sa maju do vystupu vybrat
zamestnanci vyhovujuici podmienke v ¢asti Vyber. Uvedené obdobie ma zmysel pouzit vtedy, ked
obdobie vyberu dat ma byt iné ako obdobie vyberu oséb (napr. chcete vystup za rok 2022 pre
zamestnancov, ktori su aktivny k 31.12.2022)

Ak v Casti Obdobie zakliknete akukolvek moZnost ako Iné obdobie, tak sa obdobie vyberu dat
a obdobie vyberu 0sdb je rovnaké, a preto sa vypliia obdobie len raz. To isté plati, ak si vyberiete
moznost Zuctovacie obdobie.

Rekapitulacia mzdovych druhov

@& [ )=
| Dalii vyber | Napovede vyhladav. | % Org.struktira
Obdobie
Dnes BeiZny mesiac Beiny rok
do dneska Odo dneska
# Iné obdobie
Obdobie vyberu dit 1.1.2022 Do 31.12.2022
Obdobie vyberu osdb 31.12.2022 Do :31.12.2022[(7

Zii¢tovacie obdobie |

9.3.3 Parametre vyberu

V parametroch vyberu je zoznam parametrov, podla ktorych mdzete vyberat zamestnancov, ktori
maiju ist do vystupu za vybrané obdobie. Ak nejaky parameter vyberu chyba, je mozné ho doplnit cez
pole Dal$i vyber

Interné
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Rekapitulacia mzdovych druhov
® (o
| Dal&i wber "Iﬁ? Napovede vyhladav. I [rEP Org.3truktira
| Obdabie
) Dnes (") Beiny mesiac () Beiny rok
" do dnegka () 0do dneska
() Iné obdobie
Obdobie vyberu ddt 01.01.2022 Do 31.12.2022
Obdobie vyberu osdb 31.12.2022 Do

[ Zictovacie obdobie

| Vyber

Osobné cislo

Status zamestnanosti
Uctovny okruh
Personal.oblast’

Rekapitulacia mzdovych druhov

@ (o )=

[ Daléi vyber ][[f? Napovede vyhladav. ] ES? Org.8truktura

| Obdobie

Obd{ MozZnosti vyberu Polia pre vyber i
Obd{  Moznosti vyberu \ \ _ Polia pre vyber P |l
Z(ctg . |Druh opatrenia - E \ |Osobné Eislo -
Dévod opatrenia = | Status zamestnanosti v
| Vyber Status individ.podla zikaznika . Uctovny okruh
Osobné ' etus mimoriad.platby 4 _Persona'l.oblast’
Status 2 pina_pracovnike l4| | Cast.pers.oblast
Uétovny Organizacny kl'ac ‘ _Okruh pracovnikov
Personalll [Pracovny dsek | Zactovadi okruh
Ciast.pe »Pra'vnicka’ osoba ‘
Okruh p Zamestnanecky pomer \
Zi¢tova Nakladovy okruh \
Nakl.stredisko ‘
Organizacnd jednotka - ‘ a
_a Planované miesto v \ -
E Vyber: 7
[ 1Poslq
SADd
Interné
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9.3.4 Parametre vypisu

Daldim parametrom je vyber dét do stipcov vystupu (vystup na obrazovku a aj vystup do tabulky)
a v pripade vystupu na obrazovku (ak nie je zakliknuty vystup do tabulky —vid'nizsie) aj uréenie poradia
stlpcov vo vystupe a to oznacenim poli¢ka poradovym &islom.

V priklade bude prvy stipec mzdovy druh, druhy stipec osobné &islo, treti stipec bude priezvisko a
meno.

Rekapitulacia mzdovych druhov
@ [ )=

Okruh pracovnikov

=3
=3

]
3

Zactovaci okruh DD

Parametre zostavy . Parametre vypisu Alternativny vystup

Profesia
Pohlavie
0Osobné Cislo 2
Priezvisko a meno 3
Obdobie pohladu
Pro obdobie
Zakazka
Rozsah hodnét Do
Sumacna skupina
Mzdovy druh I_1I
Rozssh hodnét I 0s* Do ov| I ,
Variabiné priradenie
Rozsah hodnét Do
Pracovny Usek
Prvok SPP

g

&

g

4 »

V pripade, Ze v parametroch vypisu danej zostavy je moznost urcenia Rozsahu hodnét pre dané pole,
je mozné si zvolit filter nad tymto polfom vyberom prislusnych hodnét, napr. mzdovy druh si vyberiem
cez mzdové druhy v poli Rozsah hodn6t. Tym padom do vystupu pojdu len mzdové druhy zacinajuice
0S*.

Alebo chodte cez ikonu viacndsobny V\’/berIil pri poli Rozsah hodnot pre dané pole, kde moZete

filtrovat nielen podla rozsahu hodnoét vintervale, ale aj podla vyberu jednotlivych hodnét alebo
vylicéenim hodnét. Vyberte si prislusnu zadlozku a doplrite vyber. Potvrdte hodinkami.

Interné
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0Osobné Cislo

Status zamestnanosti
Uétovny okruh
Persondl.oblast’
Ciast.pers.oblast’
Okruh pracovnikov
Zictovaci okruh

Parametre zostavy .~ Parametre wypis

Obdobie pohladu
Pro obdobie
Zakdzka

Rozsah hodnét
Sumacna skupina
Mzdovy druh

Rozsah hodnét
Variabilné priradenie

Rozsah hodndt

Ak mate v moznostiach ikonu Upload zo schranky [, tak mozete data kopirovat napr. z excelu a to

]

SLOVENSKE| REPUBLIKY

=3
=
[ Viacnasobny vyber pre  Rozsah hodndt

|+ wjberjednotihodnat (1) | viber intervalov

" Vylicenie jednotl.hodndt

-~ Vylicenie intervalov I

Jednotl.hodn. ]
057
LI LR
Bl 2EEE L=
6o d

tak, Ze si ich uloZite do schranky cez CTLR C a potom vlozZite cez ikonu [.

Ak chcete tladit zostavu s detailnym zoznamom dat (nemate zakliknuty vystup do tabulky) podla
urcitého kritéria na_kazdu stranu samostatne, tak je to mozné po zakliknuti druhej ikony vedla

vybraného pola uréeného pre vystup.

Parametre zostavy Pmtrevypm '} Alternativny vystup

Obdobie pohladu
Pro obdobie
Zakdzka

Rozsah hodnét
Sumacna skupina
Mzdovy druh

Rozsah hodnét
Variabiiné priradenie

Rozsah hodnét
Pracovny usek
Prvok 5P
Priradenie AP

Do

&3 os* Do

Do

Vystupom bude, Ze pre kazdy mzdovy druh sa vytlai samostatna strana resp. strany.

Interné

X TECHNOLOGY

MO02_PP_Mzdy V1.13

Strana 164 z 221




MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Rekapitulacia mzdovych druhov

13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZOCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 1
11:54:44
Mzdovy druh 0s.¢islo Meno Pocet Ciastka
0500 Platova tarifa 00000024 Caesar Gaius Julius 0,00 2.269,50
13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 2
11:54:44
0S02 Plat vo verej. funk. 00000025 Lincoln Abraham 0,00 1.500,00
Potet Ciastka
0,00 3.769,50

Pole Pocet poli v hlavicke znamend, Ze ak mate zvoleny vystup na obrazovku (nemate zakliknuty
vystup do tabulky — vid' nizie), tak podla hodnoty vtomto poli sa zobrazi tolko poli zo stipcov
v hlavi¢ke vystupu (premiestnia sa zo stipcov do hlavitky). Napr. ak je hodnota pocet poli v hlavitke 2,
tak do hlavi¢ky pdjdu data oznatené pre vystup do stipcov ako 1 a 2. Vo vystupe bude uvedend aj
pocetnost zaznamov.

1. Ak pole Pocet poli v hlavicke bude prazdne, tak vystup bude bez hlavicky.
Vstupnd obrazovka:

Parametre zostavy / Parametre wypisu - Alternativny vystup

Obdobie pohladu
Pro obdobie
Zakdzka
Rozsah hodnét Do

:{;‘

Sumacna skupina
Mzdovy druh 1 {73

Rozsah hodnét &3 0s* Do
Variabiné priradenie

Rozsah hodnét Do

:{;‘

@

Pracovny Usek
Prvok SPP
Priradenie AP

Pocet poli v hlavicke

Interné

XL TecHNOLOGY M02_PP_Mzdy_V1.13 Strana 165z 221



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Parametre zostavy -~ Parametre vypisu .~ Alternativny wistup |

| vystup do tabulky|

Varianta tabulky
Nadpis zostavy

Vystupna obrazovka:

Rekapitulacia mzdovych druhov

13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 1
12:09:24

Mzdovy druh 0s.¢islo Meno PocCet Ciastka
0500 Platova tarifa 00000024 Caesar Gaius Julius 0,00 2.269,50
0S02 Plat vo verej. funk. 00000025 Lincoln Abrahém 0,00 1.500,00

Potet
0,00

Ciastka
3.769,50

2. Ak v poli Poéet poli v hlavicke bude hodnota 1, tak vystup bude tvorit hlavi¢cka z pola
oznaceného hodnotou 1 (v tomto pripade mzdovy druh).

Vstupna obrazovka

-
Parametre zostavy -~ Parametre vypisu

} Alternativny vystup

Priezvisko 2 meno
Obdobie pohladu
Pro obdobie
Zakazka

Rozsah hodndt
Sumaénd skupina
Mzdovy druh

Rozsah hodnét
Variabiiné priradenie

Rozsah hodnét
Pracovny Usek
Prvok SpP
Priradenie AP

Pocet poli v hiavicke

Interné
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Parametre zostavy -~ Parametre vypisu .~ Alternativny wistup |

| vystup do tabulky|
Varianta tabulky
Nadpis zostavy

Vystupna obrazovka
Rekapitulacia mzdovych druhov

13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 1
12:15:46

Mzdovy druh

0S00 Platové tarifa

0s.&izlo Meno Potet Ciastka
00000024 Caesar Gaius Julius 0,00 2.269,50
Mzdovy druh Podet Ciastka
0S00 Platova tarifa 0,00 2.269,50
Mzdovy druh

0S02 Plat vo verej. funk.

0s.&islo Meno Potet Ciastka
00000025 Lincoln Abrahém 0,00 1.500,00
Mzdovy druh Poéet Ciastka
0S02 Plat vo verej. funk. 0,00 1.500,00
ek ko ko ko ko ko 0'00 3‘?69’50

3. Ak v poli Poéet poli v hlavicke bude hodnota 2, tak vystup bude tvorit hlavi¢ka z pola
oznaceného hodnotou 1 a 2 (v tomto pripade mzdovy druh a osobné cislo).
Vstupnd obrazovka:

Interné
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Parametre zostavy - Parametre vypisu } Alternativny vystup

Osobné cislo E J
Priezvisko a meno [ 3] [
Obdobie pohladu ]
Pro obdobie []
Zakdzka O
Rozsah hodnét Do ‘
Sumaéna skupina []
Mzdovy druh 0O

Rozsah hodnét (&3 o0s* Do ‘
(=]

Variabilné priradenie []

Rozsah hodnét Do
Pracovny Usek ]
Prvok SpP n
Priradenie AP ]

Rozsah hodndt Do '

Pracovny Usek 0
Prvok 5pp 0
Priradenie AP I

Pocet poli v hlavicke

Parametre zostavy - Parametre vypisu /mm |

[ vystup do tabulky|
Varianta tabulky
Nadpis zostavy

Vystupna obrazovka:

Interné
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Rekapitulacia mzdovych druhov

13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZGCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG
12:29:55

Mzdovy druh 0s.¢islo

0500 Platova tarifa 00000024

Meno Poket Ciastka

Caesar Gaius Julius 0,00 2.269,50

Mzdovy druh 0s.&islo Podet Ciastka
0500 Platova tarifa 00000024 0,00 2.269,50
0500 Platova tarifa kbR 0,00 2.269,50
Mzdovy druh Os.é&islo

0502 Plat vo verej. funk. 00000025

Meno Poget Ciastka

Lincoln Abrahém 0,00 1.500,00

Mzdovy druh 0s.&islo Poéet Ciastka
0502 Plat vo verej. funk. 00000025 o,00 1.500,00
0S02 Plat vo verej. funk. #*wdddiik 0,00 1.500,00
AR AR AR AR AR AR AR AR A AR ARk ARk 0'00 3.']69'50

9.3.5 Parametre zostavy

Zobrazit detail, Zobrazit rekapitulaciu, Poget stipcov bez opakovania - uvedené polia maji zmysel pri
vystupe na obrazovku. Cife vystup na obrazovku sa moZe skladat zdetailnych informacii

a z rekapitulacie.

< Parametre zostavy | Parametre vypisu

< Alternativny vystup

~ |Posledné vysledky

v|Zobrazit’ detail
| Zobrazit’ rekapituldciu

Pocet stipcov bez opakovania

Meno formuiara z 175K4A
_|Sadzba (RTE)
/Pocet (NUM)

| Ciastka (AMT)

+|Dve desatinné miesta

~|Prvok SPP v externom formdte

Dudlne zobrazenie

Ak zakliknite pole:

Interné

- Zobrazit detail — tak do vystupu pdjdu detailné informécie.

R,N,A prevziat’ z formuldra
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Rekapitulacia mzdovych druhov

13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 1
12:43:56
Mzdovy druh 0s.Cislo Meno Pocet Ciastka
0500 Platova tarifa 00000024 Caesar Gaius Julius 0,00 2.269,50
0502 Plat vo verej. funk. 00000025 Lincoln Abrahém 0,00 1.500,00
Potet Ciastka
0,00 3.769,50

- Zobrazit rekapituldciu — tak do vystupu pdjde rekapituldcia dat.

Rekapitulacia mzdovych druhov

13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 1
12:45:27
Potet Ciastka
0,00 3.769,50

- Zobrazit detail a Zobrazit rekapituldciu - tak do vystupu pdjdu detailné
informdcie a aj rekapitulacia dat.

Interné
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Rekapitulacia mzdovych druhov

13.10.2022 PREHCAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 CORIG 1
12:51:16
Mzdovy druh 0s.&islo Meno Podet Ciastka
0S00 Platova tarifa 00000024 Caesar Gaius Julius 0,00 2.269,50
0S02 Plat vo verej. funk. 00000025 Lincoln Abrahim 0,00 1.500,00
Pocet Ciastka
0,00 3.769,50
13.10.2022 PREHCAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 CRIG 1

12:51:16

Podet Ciastka
0,00 3.769,50

Pole Pocet stipcov bez opakovania znamena, ze ak mate vystup na obrazovku (nemate zakliknuté pole
Vystup do tabulky) a nemate zadany pocet poli v hlavicke (pole Pocet poli v hlavicke je prazdne), 7e sa

vystup zoskupi podla stipcov (ak je hodnota v poli Poet stipcov bez opakovania 1, tak zoskupi vystup

podla stipca 1 — mzdovy druh).
Pocet stlpcov bez opakovania je prazdny, vystup bude vyzerat nasledovne:

~/ Parametre zostavy | Parametre vypisu |~ Alternativny vystup

" |Posledné vysledky

| Zobrazit' detail

| Zobrazit’ rekapituldciu

Pocet stipcov bez opakovania

Meno formuldra z T7SK4A R,N,A prevziat' z formuldra
" |Sadzba (RTE)

v|Pocet (NUM)

| Ciastka (AMT)

+Dve desatinné miesta

~|Prvok SPP v externom formate

Dudlne zobrazenie V|EUR 1SKK

Interné
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Parametre zostavy Atternativny vystup

Obdobie pohladu )

Pro obdobie )

Zakdzka m

Rozsah hodndt | b0 | (=]

Sumacna skupina ]

Mzdovy druh 0

Rozsah hodnédt | b0 | ‘

Variabiiné priradenie I

Rozsah hodnédt | b0 | ‘E]

Pracovny Gsek m

Prvok 5pp O

Priradenie AP n

Pocet poli v hlavicke E

Rekapitulacia mzdovych druhov
13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 1
12:55:50
Mzdovy druh 0s.Eislo Meno Polet Ciastka
/0T6é Priem.PPU/defi 00000002 testovaci Andrej 7,50 289,38
/0T6 Priem.PPU/defi 00000024 Caesar Gaius Julius 22,50 1.304,85
/0T6 Priem.PFU/def 00000025 Lincoln Abraham 7,50 527,35
/0T6 Priem.PPU/ded 00000031 Stanovsky Kamil 45,00 2.193,95
/0T6 Priem.PFPU/def 00000034 Stanovsky Lojzo 30,00 1.495,56
/0T7 Priem.PPU/mesiac 00000002 testovaci Andrej 21,74 18.235,95
/0T7 Priem.PPU/mesiac 00000024 Caesar Gaius Julius 65,22 £82.226,79
/0T7 Priem.PFU/mesiac 00000025 Lincoln Abraham 21,74 33.231,77
/0T7 Priem.PPU/mesiac 00000031 Stanovsky Kamil 130,44 138.254,89
/0T7 Priem.PF0/mesiac 00000034 Stanovsky Lojzo B6,96 94.245,52
/101 Hruby prijem 00000002 testovaci Andrej 0,00 811,93
/101 Hruby prijem 00000024 Caesar Gaius Julius 0,00 3.769,50
/101 Hruby prijem 00000025 Lincoln Abraham 0,00 1.500,00
/101 Hrubv priiem 00000031 Stanovskv Kamil 0,00 4.414,02

Pocet stipcov bez opakovania, vystup bude vyzerat nasledovne:

_( Parametre zostavy | Parametre vipsu | Akematimy vistup |

]
vl
]

Posledné vysledky
Zobrazit' detail
Zobrazit' rekapituldciu

Pocet stipcov bez opakovania
Meno formuldra z T7SK4A

]
|
vl

Sadzba (RTE)
Pocet (NUM)
Ciastka (AMT)

Interné
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Rekapitulacia mzdovych druhov

13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 1

13:15:52

Mzdovy druh 0s.&islo Meno Poget Ciastka

/0Té Priem.PPU/def 00000002 testovacl Andrej 7,50 289,38
00000024 Caesar Gaius Julius 22,50 1.304,85
00000025 Lincoln Abraham 7,50 527,35
00000031 Stanovsky Kamil 45,00 2.193,95
00000034 Stanovsky Lojzo 30,00 1.495,56

/0T7 Priem.PPU/mesiac 00000002 testovaci Andrej 21,74 18.235, 95
00000024 Caesar Gaius Julius 65,22 82.226,79
00000025 Lincoln Abraham 21,74 33.231,77
00000031 Stanovsky Kamil 130,44 138.254,89
00000034 Stanovsky Lojzo 86,96 94.,245,52

/101 Hruby prijem 00000002 testovaci Andrej 0,00 g11,93
00000024 Caesar Gaius Julius 0,00 3.769,50
00000025 Lincoln Abraham 0,00 1.500,00
00000031 Stanovsky Kamil 0,00 4.414,02

Ak madte zakliknuté pole Vystup do tabulky, tak je potrebné mat zakliknuté len Zobrazit detail.

9.3.6 Alternativny vystup

Ak je vzostave moznost vystupu do tabulky, tak to znamend, Ze zostavu je moiné zobrazit
v tabulkovom formate. S vystupom do tabulky je moZné potom dalej pracovat (filtrovat, suctovat
a medzisuctovat data a podobne) a ukladat si vlastné layouty.

V pripade vystupu do tabulky si mbzete rovno vybrat variant tabulky (layout), ak je uZ nejaky
preddefinovany.
Ak chcete uviest nadpis zostavy, mozete doplnit text do pola Nadpis zostavy.

Parametre zostavy - Parametre vypisu .~ Alternativny wystup |

v|Vystup do tabulky
Varianta tabulky
Nadpis zostavy

Vystup do tabulky vyzera nasledovne:

Interné
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PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG

Ra2FTTF E @ NITRDThR BEHER O
Os.Cslo  |Meno Mzdovy druh Ciastka Sadzba Poéet
00000002 testovaci Andrej /0T6 Priem.PPU/defi 289,38 38,58 7,50
00000024 Caesar Gaius Julius /0T6 Priem.PPU/deii 1.304,85 173,98 22,50
00000025 Lincoln Abrahdm /0T6 Priem.PPU/defi 527,35 70,31 7,50
00000031 Stanovsky Kami J0T6 Priem.PPU/deii 2.193,95 292,52 45,00
00000034 Stanovsky Lojzo /0T6 Priem.PPU/def 1.495,56 199,41 30,00
00000002 testovac Andrej /0T7 Priem.PPU/mesiac 18.235,95 838,82 21,74
00000024 Caesar Gaius Julius /0T7 Priem.PPU/mesiac 82.226,79 3.782,28 65,22
00000025 Lincoln Abrahdm /0T7 Priem.PPU/mesiac 33.231,77 1.528,60 21,74
00000031 Stanovsky Kami /0T7 Priem.PPU/mesiac 138.254,89 6.359,47 130,44
00000034 Stanovsky Lojzo J0T7 Priem.PPU/mesiac 94.245,52 4.335,12 86,96
00000002 testovac Andrej /101 Hruby priem 811,93 0,00 0,00
00000024 Caesar Gaius Julius /101 Hruby priem 3.769,50 0,00 0,00
00000025 Lincoln Abraham /101 Hruby priem 1.500,00 0,00 0,00
00000031 Stanovsky Kami /101 Hruby priem 4.414,02 0,00 0,00
00000034 Stanovsky Lojzo /101 Hruby priem 1.308,54 0,00 0,00
Vystup na obrazovku (nezakliknuté pole vystup do tabulky) vyzera nasledovne:
Rekapitulacia mzdovych druhov
13.10.2022 PREHLAD VYSLEDKOV ZUCTOVANIA ZA OBDOBIE 01.01.2022-31.12.2022 ORIG 1
13:37:59
Mzdovy druh 0s.&islo Meno Fodet Ciastka
/0T6é Priem.PPU/defi 00000002 testovaci Andrej 7,50 289, 38
/0T6é Priem.PPU/ded 00000024 Caesar Gaius Julius 22,50 1.304,85
/0T6é Priem.PPU/dedi 00000025 Lincoln Abraham 7,50 527,35
/0T6 Priem.PPU/defi 00000031 Stanovsky Kamil 45,00 2.193,95
/0T6 Priem.PPU/defi 00000034 Stanovsky Lojzo 30,00 1.495,56
/0T7 Priem.PPU/mesiac 00000002 testovacl Andrej 21,74 18.235,95
/0T7 Priem.PPU/mesiac 00000024 Caesar Gaius Julius 65,22 82.226,79
/0T7 Priem.PP/mesiac 00000025 Lincoln Abraham 21,74 A3°233, 17
/0T7 Priem.PPU/mesiac 00000031 Stanovsky Kamil 130,44 138.254,89
/0T7 Priem.PPU/mesiac 00000034 Stanovsky Lojzo 86,96 94.,245,52
/101 Hruby prijem 00000002 testovaci Andrej 0,00 811,93
/101 Hruby prijem 00000024 Caesar Gaius Julius 0,00 3.769,50
/101 Hruby prijem 00000025 Lincoln Abraham 0,00 1.500,00
/101 Hruby prijem 00000031 Stanovsky Kamil 0,00 4.414,02

Posledné vysledky — ak je tento parameter oznaceny, tak to znamen3, Ze do vystupu za prislusné
obdobie sa dostanu data, ktoré zohladriuju spatny prepocet. Ak pole nie je zakliknuté, tak sa berie do
Uvahy prvé zuctovanie za dané obdobie.

Meno formulara z T7SK4A — ak sa ma do zostavy brat vystup z formulara (sumacné skupiny mzdovych
druhov), musi byt zadany. V tejto rekapitulacii sa formular nepouziva.

Sadzba, Pocet, Ciastka — zakliknite podla toho, ktoré pole ma ist do vystupu rekapitulacie.

Dve desatinné miesta — ak je pole zakliknuté, do vystupu idu udaje s dvomi desatinnymi miestami.
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9.3.7 UloZenie vystupu resp. odoslanie

Vystupy zo zostdv je mozné ukladat do suboru nasledovne:

= Zostava | Spracovanie  Skok  Systém  MNapoved

Thé le SHE STOD 03
UloZenie/odoskanie » Office
Ukoncenie  Shift+F3 Lokdlny sibaor...

Vyberte si pozadovany format vystupu a potvrdte fajkou.

[= UloZenie zozn.v stbore...

V ktorom formate ma byt’ zoznam
uloZeny ?

" JNekonvertov.

i(e) Text s tabuldtormi
(JRich Text Format
() Format HTML
(Do schranky

)]

Zadajte cestu pre uloZenie suboru a nazov suboru. Kliknete na ikonu Generovanie. A subor sa uloZi.

[= UloZenie suboru

Adresar V:\Users\globesy\Desktop\ fa)
Naz.stb. zoznam.xls fa]
Kddov. 0000/

f Generovanie |[ Nahradenie H Rozsirenie I[z]

V pripade vystupu do tabulky mézete stibor uloZit nasledovne:

[=| Zoznam | Spracovanie Skok Nghfady Nastavenia  Systém  Napoved

¢ TlaCovy nahlad  Ctrl+Shift+F10 b @ Q o Gﬁ lﬁ E @ @
Thaé Ctri+P |
Export » Spracovanie textu... Ctrl+Shift+F8
a Odoglat’ pre > Tabulkova kalkulacia...
] Ukoncenie Shift+F3 ‘ Lokdlny sdbor... Ctrl+Shift+F9
0k 0s.¢isln Menn PEnované miestn
Interné
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Alebo si mdzete zvolit rovho moznost uloZenia do excelovského suboru (cez menu alebo cez ikonu

)

E"[ goznam[ Spracovanie  Skok  N3hlady Nastavenia  Systém  Napoved

Théovy ndhlad  Ctrl+Shift+F10

F@e & i

HE 0%

Tke Ctrl+P
‘ Export »  Spracovanie textu...  Ctrl+Shift+F8
Odoslat’ pre Tabulkova kalkulici...
Ukoncenie Shift+F3 Lokdlny sabor... Ctri+Shift+F9
Ok Os.Cislo  Meno Plinované miesto
01 00000001 Testovaci Jan 00000056 SS

01 00000003 Nova Maria

A1 ANNNNN10 ErafSnil Dackichu

00000035 SS

annnnn2a o

Vyberte prislusny format a potvrdte Enterom.

. [= Vyber tabulkovej kalkuldcie x

| Formaty:

J

(e)Vyber zo vietkych disponib.formdtov

[ |Vidy pouiit’ zvoleny format

[ T e T e B e T . B e T . W B . B 1
4

131 Excel - format Office Open XML (X... ¥/

o

Vyberte cestu pre uloZenie siboru a uvedte nazov stboru. Potvrdte ikonou UloZit.

Interné
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/\(T) v 1| . « schem.. » predaop 122021 v & ‘ | Prehladavat: pred aop 12202 L ‘
Usporiadat’ » Novy priecinok = - (7]
¢ Oblibené polozky o Datum dpravy Typ

Bl Desktop

Kritéridm vyhladavania nevyhovujd Ziadne polozky.
4 Downloads

% Tento pocitaé
| Documents
a Local Disk (C: on GB
ca Local Disk (D: on GB
L® SAP_CES (\\ns\RIS) (
5@ DS (\Client) (U:)
# CS (\Client) (V:)

<| n

Nazov siboru: | zoznam|XLSX vl

Ulozit vo formate: [Excel (*.XLSX) vl

~ Skryt’ priecinky I Wozit' | | ol |

9.3.8 UlozZenie vystupu pre modul CO (nemocnice)

Prenos informacie o priemernych evidenénych stavoch do modulu Controlling — MD 3A03, vytvara sa
len u zamestnancov v pracovnom pomere, v poli Ciastka sa eviduje priemerny evidenény stav podla
kalendarnych dni, v poli Pocet je uvedeny pocet kalendarnych dni v evidenénom stav, pricom oba
Udaje su rozuctované podla %-ného rozdelenia nakladov v infotype 0027.

e Spustenie HR transakcie PCOO_M31_REKAMD - Rekapituldacia mzdovych druhov zvisla
s variantom 01_CO s formularom ZRE1

e Stiahnutie suboru do pocitaca pouzivatela. UloZenie vystupu v tvare : UO_RRRR_MM, (priklad
21D2_2026_01) vo formate .xls

= Zoznam | Spracovanie  Skok  Nahlady  Nastavenia = Systém  Napoved
( Thatovy ndhfad  Ctrk+Shift+F10 P Qe o 90 @™
Tlaé Ctr+-P
’7 Export » Spracovanie textu... crhshit+Fs  11,01.2026
a Odosglat’ pre » Tabulkova kakulacia...
7 Ukonéenie Shift+F3 Lokdlny f{ibor... Ctrl+Shift+F9
NékadStre  ObdPoh Ok | E——
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[© UloZenie zozn.v stbore...

V ktorom formate ma byt zoznam
uloZeny ?

() Nekonvertov.

i® Text s tabuldtormi |
(ORich Text Format

() Formdt HTML

() Do schranky

()]

[= UloZenie siboru

Adresar V:\Users\globesy\Desktop\test\dochadzka\
| Néz.sib. 21C0_2026_01.xs
- Kédov. 10000
Generovanie ,]LNahradenie H Rozsirenie ]@
g

Potom subor otvorit v exceli a uloZit ako .xIsx.

= T [ Pracovné plocha > test > dochadzka
g [2189_2026 01| J
| Zodit programu Excel (*xisx) v'.
[y | & uicsit ]
Subor musi vyzerat nasledovne:
A B C L E F
[]3.[]3.26[:_ amicky vystup zostawvy 1
NakladStre ObdPoh Ok Ciastka
AS709010: 202601 12 3
AS709010: 202601 T1 0,6
AS709010: 202601 T2 1
AS709010: 202601 TE 2,2
Interné
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e Spustenie ZCOUVAZ transakcie uzivatelom HR a nahratie vytvoreného suboru do tabuliek CO
(potrebné doplnit do HR opravneni pouzivatela na nahratie siboru do tabuliek)
e Po ukonceni ZCOUVAZ transakcie bude hldsenie pouzivatelovi HR o nahrati suboru

9.4 Vypis zaznamov z infotypov 0014,0015,2001,2010

Spusta sa pomocou transakcie PCOO_M31_VYPINF.

Vypis infotypov patri medzi motorové zostavy. Vypis infotypov je mozné spustit eSte pred ostrym
zuctovani miezd, data sa nacitaju priamo z infotypu.

Pre rekapituldaciu mzdovych druhov budu vytvorené vzorové varianty podla jednotlivych infotypov.
Vyplnenie vstupnej obrazovky zodpoveda logike uvedenej pri rekapitulacii mzdovych druhov.

Interné
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10 Legislativny reporting

10.1 Zdravotna poistoviia

Cesta v menu pre personalistu: Personalistika — Persondlny manaZment — Reporting PA — Zdravotné

poistenie

Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — Zdravotné poistenie

10.1.1 Hromadné oznamenie do zdravotnej poistovne

Spusta sa pomocou transakcie PCO0_M31_HOZDRP.

Vyplrite obdobie - vidy iba jeden kalenddrny mesiac (cez zictovacie obdobie alebo zadanim obdobia

od do) a vyberové kritéria pre zamestnancov.
Oznamenie zamesitnavatela o poistencoch pri zmene platitel’a poisineho
& [ )=

Dnes Beiny mesiac Bezny rok
“do dnedka ) 0do dnetka
*)Iné obdobie
Obdobie vyberu dat 01.01.2022 Do 31.01.2022

r
=1
5]
1]
o
o

Obdobie vyberu osdb 01.01.20 31.01.2022

Zl&tovacie obdobie

Wyber
Osobné Cislo |
Status zamestnanosti |
Uetovny okruh |
Persondl.oblast’ |
Ciast.pers.oblast’ |
Okruh pracovnikov |
Zii¢tovad okruh oD |

Parametre pre tvorbu hldsenia
Zdravotna poist'oviia Do
Kdd HO Do
%) Davka 601: ~)zamestnanec ") ostatné ) vietky kddy ozndmenia
“)Ddvka 310 (PS): O Skup.prac.(kdd W)

og

Zotriedit’ podia: T ZP, datum, kid ) ZP, meno )ZP, kdd, datum )ZP, 0s.£., datum

Oznamenia vybvdrané podla kmefiovych dat

Generovat’ oznamenia prvého a posledného diia mesiaca pre SVAQ4 = D
Pre priem pocas nepritomnosti pouzit’ kad 2¥

Nezobrazovat’ kontrolné zdznamy

Typ davky: ®) nova “Jopravnd T aditivna
Poradové Cislo davky 1

Vystavil Rendta Cellstkova

Telefdn 02/555555 444

Fax 02/555555 333

Mail renata.nova@rmfsr.sk

Dfia 01.10.2022

| Vypliiovat’ preddislie Gétu

Cesta k vystupnému siboru ivi\davka 601Y
Kddovd stranka stboru: #1150 8859.2 TIWIN-1250 UTF-8
Interné
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Zdravotnd poistovria — ak chcete spracovavat len konkrétnu ZP, zadajte do pola ¢&islo ZP vyberom cez
matchcode.

Kod HO — pre spracovanie vybraného druhu oznamenia zadajte konkrétny kéd hromadného
oznamenia vyberom cez matchcode.

Tvorba kodov zmeny Ddvka 601 — prednastavena je moznost vietky kédy oznamenia. Ak chcete
vytvarat oznamenia len s ndstupom a vystupom, zvolte moznost zamestnanec. Pre ostatné oznamenia
vyberte moznost ostatné.

Ozndmenie vytvdrané podla kmenovych ddt - v pripade ak je parameter oznaceny, oznamenia sa
vytvaraju sucasne aj zo zUctovanych dat a aj z kmenovych dat. Ak parameter nie je oznaceny,
oznamenia sa prednostne vytvaraju zo zuctovanych dat. Ozndmenia z kmenovych dat sa vytvaraju len
v pripade, ak eSte zuctovanie nebolo vykonané.

Generovat ozndmenia prvého a posledného dria mesiaca pre SVA04 = D — ak dohoddr pracuje
posledny kalendarny den mesiaca a nasledujuci prvy kalendarny den dalSieho mesiaca, do ozndmeni
sa generuju dve nadbyto¢né oznamenia konca 2D pre posledny kalenddarny den a zaciatku 2D pre prvy
den nasledujuceho mesiaca. Tieto zaznamy su nadbytocné, avsak umoznuju prehladnejSie zadavanie
dat v pripade, ak sa odpracované dni zadavaju na mesacnej baze (v Case generovania oznameni este
nie je zadana dochadzka prvého dna nasledujiuceho mesiaca).

Pre prijem poéas nepritomnosti pouZit kéd 2Y — oznaenim tohto parametra je moZné pre ozndmenie
prijmu vyplateného pocas celomesacnej nepritomnosti (nepritomnosti oznamované kédom kédom
2N a 2) generovat oznamenia s kédom 2Y. Parameter nie je defaultne oznaceny. Defaultne sa pre
oznamenia takéhoto prijmu pouziva kéd 2N alebo 2 (v zavislosti od typu celomesacnej nepritomnosti).
Nezobrazovat kontrolné zdznamy - pri dlhodobych nepritomnostiach sa v Ozndmeni vytvaraju
kontrolné zaznamy (neoznacené zdznamy oznamovania zaciatku a konca, ktoré vznikaju na prelome
mesiacov pokracujucich nepritomnosti). Zobrazovanie tychto kontrolnych zaznamov je mozné potlacit
oznacenim nového parametra.

Dopliujuce udaje — poradové Cislo davky, vystavil, telefén,.. si mézZete preddefinovat a uloZit ako
variant.

Cesta k vystupnému suboru — zadajte cestu adresdra pre uloZenie suboru, nazov sa generuje. Pre
kazdu ZP sa vytvori samostatny adresar.

Kodova stranka suboru — umozniuje zvolit kédovaciu stranku generovaného sutboru.

[ LD
Po vyplneni vyberovej obrazovky (alebo vyberte preddefinovany variant cez ikonu ) spustite

program pomocou ikony @

Po spusteni programu sa za definované obdobie vytvori zoznam zamestnancov, pre ktorych je
potrebné ohlasit zmenu platitela (odhlaska/prihlaska) a zmenu platitela poistného z dévodu
uvedeného v § 11 ods. 7. zdkona ¢. 580/2004.

Interné
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Uprava hromadného oznamenie pre vystup

& Oznamenie &lﬂznémeme @Dévkﬁ 601

ZP  Os.cislo: | Cilo poistenca Meno pracovnika Kéd |Platnost |Ddtumzm... B |p

25 20 8602140250 Ndstup Testovaci &at. JUDr.Ph . 2 = 01.01.2022 o 0s.&lo: 00000020||Nésctup Testovaci Eat. JUDr.jghDr...
25 32 850517REFE Referent Zfk 2 & 01.01.2022 b

FS 900101TEST Testovacia Jana 2 = 01.01.2022 Wastup: |01.01.2022

Vystup:

ITO000
01.01.2023) - 31.12.9399| Zmeny VZ, ZP
01.01.2022 - |31.12.2022| Prjatie do VZ, ZP
IT0253

01.01.2022] - |31.12.9999|(25 ZP |1 | Pr.

r

- Zp Pr.
1T0621

IT2001

4 b 4 »

BE knaE BE

Vo vygenerovanom zozname Hromadného ozndmenia su vSetky polia editovatelné (priamo v tomto

B

zozname mobzete menit kdd, datum, meno zamestnanca, ...). Pomocou ikony ‘— v spodnej Casti
obrazovky je moiné pridat novy zdznam. Pri vytvarani nového zaznamu je moziné cez pole osobné
Cislo vybrat poZadovaného zamestnanca (vyber cez matchcode) a po stlaceni kldvesy Enter sa
automaticky vyplni meno zamestnanca, zdravotna poistovna a Cislo poistenia.

Oznacenim posledného pola zdznamu je moziné aktivovat pravu Cast obrazovky, v ktorej je kratky
prehlad najaktudlnejsich zaznamov infotypov.

, Y Davia 601 y Y .
Davku 601 vytvorite stlacenim ikony 2 pre vSetky oznacené zaznamy (riadky).

Uprava hromadného oznamenie pre vystup

& Ozndmenie  =0znamenie | [2 Divka 601

10.1.2 Vykaz zdravotného poistenia
Report sa spusta pomocou transakcie PCO0_M31_ZPVYKG — Vykaz zdravotného poistenia — gener.
alebo PCOO_M31_ZPVYK — Vlykaz zdravotného poistenia.

Transakciu PCOO_M31_ZPVYK je moiné pouzit vtedy, ak uZivatel nema pristup na vsetkych
zamestnancov danej organizacie a nemdze vytvorit kompletny vykaz (pole zapis externého stboru do
UloZiska a pole kompletny findlny vykaz si neoznacené a su neaktivne). Uzivatel si mbze teda spustit

Interné
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len Ciastkovy vykaz a sluzi len na internd kontrolu. Ak je oznaceny Parameter Striktné podmienky
vyberu os.C., do vystupu sa v pripade spojenych osobnych Cisiel dostanu len osobné cisla podla
zadaného vyberu na vstupnej obrazovke a opravnenia uzivatela na osc.

Transakciu PCO0_M31_ZPVYKG pouZivate, ak vytvarate kompletny vykaz do ZP za danu organizaciu
(platitela). Pri vytvarani kompletného vykazu parameter Striktné podmienky vyberu os.C. nie je
oznaceny. Touto transakciou je potrebné vytvorit vykaz, ktory chcete odoslat do ZP a je ho potrebné
spustat za vSetky osobné ¢isla naraz.

Report obsahuje dve funkcionality:
- generovanie Vykazu preddavkov na ZP, ak je na vstupnej obrazovke oznaceny parameter
Vykaz,
- zobrazenie prehladu zuctovaného zdravotného poistenia, ak je na vstupnej obrazovke
oznaceny parameter Prehlad ZP.

Spustenim transakcie sa zobrazi vyberova obrazovka, kde zadajte zductovaci okruh v ¢asti Zuctovaci
okruh a vyberte aktudlne obdobie alebo iné obdobie, ktoré musite zadat do pola obdobie. Zadajte
podmienky vyberu zamestnancov (napr. zi¢tovaci okruh).

Vykaz mozete spustat za vybranu zdravotnd poistoviu, pripadne za konkrétneho platitela (ak mate
viac platitelov) podla zadania v poli Zdravotna poistovria a pobocka a v poli Platitel"

Vyberte spésob tvorby vykazov na vstupnej obrazovke v Casti Parametre vykazu:
ak bol v spracovdvanom obdobi vykonany spatny prepocet poistenia do predchadzajicich obdobi, je
potrebné vygenerovataj opravné vykazy resp. aditivne vykazy. Report ich vytvara automaticky.
Vytvdranie vykazov je mozné v dvoch mddoch:
S - Standardne (Normalny)
- za obdobie spracovania sa vytvara Normalny vykaz
- za prepocitané obdobia spracovdvaného roku sa vytvaraju Opravné vykazy
- za prepocitané obdobia predchddzajucich rokov sa vytvdraju Aditivne vykazy
O - opravny (Opravny)
- za obdobia spracovania sa vytvara Normalny vykaz
- za prepocitané obdobia sa vytvaraju Opravné vykazy
V - vynuteny opravny (pomocna tvorba Opravného vykazu)
- za obdobia spracovania sa vytvara Opravny vykaz
- za prepocitané obdobia sa vytvaraju Opravné vykazy
D - doplnkovy (Aditivny)
- za mesiac obdobia spracovania sa vytvara Normalny vykaz
- za prepocitané mesiace sa vytvaraju Aditivne vykazy

Ak chcete spustit vykazy na pozadi, zakliknite polia v ¢asti parametre behu na pozadi (pole vykaz
Sumar — zobrazi len sumarnu prva stranu vykazu, vykaz Sumar a zoznam — zobrazi sumarnu stranu
vratane priloh, Zapis externého suboru do uloZiska — vytvori sibor do B2A manazéra, ALV Vykaz a ALV
Prehlad ZP — zobrazi podrobnejSie informdcie o zamestnancoch, z ktorych sa vykaz sklada, Split
dokumentov podla platitela — rozdeli vykazy podla Cisla platitela).

Interné
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Vykaz preddavkov na poistné na verejné zdravotne poistenie

& [ E

Zi&tovacie obdobie
Obdobie 2 Iné zictovacie obdobie -
Okr.zi&t.m.a pl. oo| [o1.0s.2022]-[31.05.2022
Obdobie 52022

Podmienky wyberu

Osobné &l =]
Utovny okruh
Zagtovadi okruh

Obmedzenie
Zdravotnd poistioviia a pobocka Do
Platicel Do

Priprava a spracovanie Udajov
Vykaz
Prehlad ZP (|

<

Parametre vykazu

Spdsob tvorby vykazov
Ddtum odoslania davky

Vyplnil

S Normalny -

0l.10.2022

Renita Celistkova

Vykaz 2022 od 01/22 pre poist:

Parametre behu na pozadi

Vykaz Sumdr [v]
Vykaz Sumdr a zoznam O
Zapis externého siboru do dlofis [v]
ALV Vykaz v
ALV Prehlad ZP O
Split dokumentov podla platitela [v]

Parametre vystupov
PDF formuldr pre Vykaz HR_SK_HSKCZFEVQ
Vystupné zariadenie LPO1
Variant pre ALV Vykaz
Variant pre ALV Prehlad ZP
Kédova stranka stiboru:

150 8859.2
Win-1250
UTF-8

O ®O0

Technické parametre

hibka (RRRRMM)
Podrobnost’ logovania

Vynutend
0 Zakiadna

(i

Po vyplneni vyberovej obrazovky (mézZete vybrat preddefinovany variant cez ikonu
vykaz pomocou ikony hodinky.
Zobrazi sa vdm prehlad zaznamov podla poistovni a podla platitela.

O
) spustite
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Vyber akcie
ER [f  2)vykaz Sumdr A Vykaz Sumdrazoznam [®)vykaz B2A  [[] Vykaz ALV E ] Technické ALVl Log
B Pobocka Nazov poistovne Platitel Nazov platitela

2561 VSeobecnd zdravotnd poistoviia 0015174200 Ministerstvo financii SR

. . . VY 3 2. Vykaz Sumar a zoznam
MobZete si zobrazit vykaz v PDF formate cez ikony =) Vykaz Sumst a =1V .

Pomocou tychto ikon si viete pozriet podrobnejsie informacie, ktoré tvoria vykaz.

7] Vykaz ALV Prehlad ALV E | Technické ALV

V prehlade ALV a vykaze ALV je stipec pozndmka, v ktorom sa zobrazuju doplfiujice informacie. Na
prvom mieste je zobrazené platenie ZP (kdéd z pola Platenie ZP v IT0253), na druhom mieste Prijem ZP
(kdéd z pola Zarobkova ¢innost z IT0253) a dalej sa zobrazuju vybrané nepritomnosti (PN, MD, VS, RD,
NV).

&

Z akéhokolvek prehladu sa vratite stlacenim ikony Spat

Vyberte riadky, pre ktoré chcete vytvorit sibor. Stbor pre odoslanie do ZP sa uloZi do UloZiska B2A
[3)vykaz B2A

manazéra po stlaceni ikony . Z uvedeného uloZiska si subor stiahnete prostrednictvom

transakcie PB2A — B2A manazér (kapitola 10.4).

B2A manaizér (kapitola 10.4).
V B2A manazérovi si vyberte Oblast = ZP a stladte Enter. Vyberte zaznamy oznadenim na zadiatku
riadka.

UloZenie do adresara na PC je moZné pomocou ikony Vykonanie. Vyberte si cestu pre uloZenie
oznacenych suborov. Subory su ukladané do automaticky vytvdranych podadresarov, v Strukture
X\ZP\VYK\Y\Z, kde:

- Xje adresar, ktory si uZivatel vyberie po stlaceni ikony Vykonanie

- ZP\VYK\ je fixna Cast, ktora definuje ,vykazy zdravotného poistenia“

- Y je generovane podla kddu zdravotnej poistovne a Cisla platitela poistného

- Zje obdobie spracovania vykazu
Do takto vytvoreného adresdra sa uloZia vsetky oznac¢ené zaznamy.

Interné
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B2A Manager
[i]
| Vyber Slovensko | [
Oblast zp |
Typ dokumentu ‘

Q EEFREFEL Ee = JE) @) (3] Bz

Daléie moZnosti

V| Zobrazit’ len otvorené procesy

|Protokol

_|Simuldcia

Program H99_B2AMANAGER

Meno poufivat. Status | CiastkStat

%HE... Obl. Typ.. OblP |Cas... Priemca Popis datového zaznamu Datum Cas
L]

P VYK Vieobecnd zd... 202201 202201 N TXT

01.10.2022 15:00:21 CELUSTKOVA MNové Pripraven...

Interné
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10.2 Socialna poistoviia

Cesta v menu pre personalistu: Personalistika — Persondlny manaZment — Reporting PA — Socidlne
poistenie
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — Socidlne poistenie

10.2.1 Registracné listy fyzickej osoby pre Socidlnu poistoviiu

Spusta sa pomocou transakcie PCOO_M31_REG.LISTY.

Program vytvara registracné listy na zdklade zmien kmenovych dat pracovnikov v zadanom rozsahu
ddtumov a rovnako umoznuje rucné zalozenie zdznamu.

Pri nastupe urcenej dohody (aj urcenej dohody s dochodkovym poistenim) sa predpoklada zadanie
druhu zmluvy do ITO016 uréend dohoda bez DP, pricom sa vytvori RLFO pre prihlasenie uréenej dohody
bez DP. Ak prijem hned v prvom mesiaci presiahne 200,00 EUR, druh zmluvy v ITO016 zmenite na
uréenu dohoda s DP, pricom sa vytvori dalsi RLFO, ktorym sa tdto dohoda doprihlasi na dochodkové
poistenie.

Zamestnanec je v RLFO oznaceny ako cudzinec (priznakCudzinec = 1), ak narodnost nie je SK v IT0002
a zaroven zamestnanec nema trvall adresu (subtyp 1 v ITO006) a ani prechodnu adresu (subtyp 2 v
ITO006) v SK.

Na vstupnej obrazovke vypliite obdobie (cez zuctovacie obdobie alebo zadanim obdobia od do) a
vyberové kritéria pre zamestnancov, pre ktorych je potrebné vytvorit RLFO.

Registracny list FO
& [1] )=
| Dalsi viber [= mapovede vyhladav. | Triedenie
Obdabie
“IDnes ") Beiny mesiac “)Beiny rok
“ido dneska ")0do dnedka
®)Iné obdobie
Obdobie wyberu dat Do
Obdobie vyberu osdb Do

Z(ctovacie obdobie

Vyber
Osobné Eislo
Status zamestnanosti
Uétovny okruh
Persondl.oblast’
Ciast.pers.oblast’
Zaetovad okruh
Pers.obl./&as.ob./nakl.stred.
Skupina/okruh pracovnikov

(o[ [ [ [ [

Zalozka Parametre pre tvorbu RLFO
Zmena vykonand — vypliite obdobie od do, v ktorom ste zmenu dat v systéme vykonali (zmena dat =
datum poslednej zmeny zaznamu infotypu).

Interné
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Zmena platnd — vyplnte obdobie od do, odkedy je zmena dat platna (datum OD platnosti zaznamu
infotypu) .

Iba zéznamy z kmeni.ddt - ak tento parameter je oznaceny, vyberaju sa data podla datumu vykonania
zmeny alebo zmeny platnosti len z kmenovych dat (infotypov). Ak tento parameter nie je oznaceny,
data sa vyberaju aj z tabulky RLFO.

Prepis RL z rovnakého dha — ak je tento parameter oznaceny, opatovne vytvorené registracné listy sa
pri zapise prepisuju v tabulke Registracnych listov (pre uloZzenie RLFO do tabulky RLFO je potrebné po
spusteni reportu klikndt na uloZenie cez ikonu Registracny list). Ak parameter oznaceny nie je,
opdatovne vytvoreny registracny list sa ulozi ako dalSia verzia.

RL gen. pre zmenu osobnych ddt a RL generovat pre MD a RD — ak chcete vytvorit RLFO aj pre tieto
pripady, zakliknite pole.

Generovat RL pre bankovy uéet — ak je parameter oznaleny, RLFO-zmena sa generuje aj pre defi
nastupu. Parameter je mozné vyuzit v pripade, ak pri generovani prihlasky nie je znamy bankovy ucet
zamestnanca (ak je bankovy uUcet zamestnanca oznameny na RLFO-prihlaska, nie je potrebné
oznamovat bankovy Uc¢et na RLFO-zmena).

Subtyp pre postovu adresu - do parametra zadajte subtyp infotypu 0006, v ktorom sa eviduje postova
adresa zamestnanca. Ak subtyp v tomto parametri nie je vyplneny, v registracnom liste sa oddiel 3.
nevyplia.

Subtyp pre mail — do parametra zadajte subtyp infotypu 0105, v ktorom sa eviduje email zamestnanca.
Ak subtyp v tomto parametri nie je vyplneny, v registratnom liste sa mail v 1. oddieli neuvadza.
Subtyp pre telefon — do parametra zadajte subtyp infotypu 0105, v ktorom sa eviduje email
zamestnanca. Ak v tomto parametri nie je subtyp vyplneny, v registracnom liste sa teleféon v 1. oddieli
neuvadza.

Dopliujuce data — vykaz vystavil, telefon, fax, e-mail vypliite a moZete si ho preddefinovat a uloZit do
variantu.

Ddtum vystavenia — vyplnte aktudlny ddtum, podla neho sa generuje Struktdra suboru.

Parametre pre tvorbu RL Déta pre tlaé Parametre pre tvorbu XML

Zmena vykonana
Zmena platnd

Iba zaznamy z kmefi. dat ')

Prepis RL z rovnakého difa

Datum vystavenia 18.05.2026
MNovy formuldr

RL gen. pre zmenu osobnych dat

RL generovat’ pre MD a RD

Generovat’ RL pre bankovy (et ¥

Druh vykondvanej prace

Subtyp pre postovi adresu 5 %
Subtyp pre emai

Subtyp pre telefdn

4 b L

Zalozka Data pre tlaé

Predvolena tlaciareri — ak pole nie je zakliknuté, systém pred zobrazenim RLFO umozni uzivatelovi
vybrat vystupné zariadenie.

Vypis formuldra vratane pozadia - po spusteni zostavy hodinkami sa oznacené zaznamy cez tlacidlo
Zobrazenie, zobrazi formular RLFO s vyplnenymi datami. Stlacenim tlacidla Registracny list sa formular
uloZi do tabulky RLFO a zobrazi sa okno pre zadanie tlace resp. tlaovy nahlad. Stlacenim tlacidla
Registracny list a xml sa vygeneruje XML subor pre zaslanie RFLO v elektronickej podobe.

Vypis formuldra - nevykonat’ pri tejto volbe nie je umoZnené zobrazenie a tlac¢ formulara.

Interné
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Tlaé.driver — nechajte zakliknuté predvolent moznost I2SWIN.

Parametre pre tvorbu RL ~* Data pre thé - Parametre pre tvorbu XML

Data pre tlac
Predvolend tlacaren v
Vypis formuldra vratane pozadia ) Vypis formulara nevykonat’
Tia.driver I2HP4 >
Tlac.driver I2SWIN .
Viastny formular

Zalozka Parametre pre tvorbu XML

Cesta pre subory — vyberte adresar, do ktorého sa stibor s RLFO ma uloZit. V tomto parametri sa zadava
hlavny adresar, v ktorom sa podla organizacnej struktlry vytvori podadresar a podla definicie ndzvu
suboru sa wvytvori registracny subor s danym ndzvom, s pridanim ddtumu a ¢asu vytvorenia.
(RRMMDD_HHMM, kde RR-rok, MM-mesiac, DD-defi, HH-hodina, MM-minuty).

Kdédovanie — vyberte kddovanie suboru. Preddefinované je Windows 1250.

Vypis bankového spojenia — po oznaceni sa v XML subore zobrazi aj bankové spojenie zamestnanca z
ITO009.

Vynatit zmenu 0009 k diiu — pomocou tohto parametra je mozné k poZadovanému driu vynutit
generovanie RLFO-zmena pre spOsob zasielania vyplaty aj v pripade, ak infotyp 0009 nebol zmeneny.

Parametre pre tvorbu RL Déta pre tad Parametre pre tvorbu XML

Parametre pre tvorbu XML

T H\RL){ML S ——————— |j
Kédovanie UTF-8 Kédovanie Windows 1250 .
Vypis bankového spojenia v

Vynitit' zmenu 0009 k diiu

Report spustite hodinkami. Po spusteni programu sa zobrazi zoznam zamestnancov, pre ktorych je
potrebné v rdmci zadanych parametrov na vstupnej obrazovke vytvorit RLFO.
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Zvolte pracovnikov pre dalsie spracovanie

&y Zobrazenie Registracny list ('j_j Reqistracny list a XML

PERNR Ru¢ T P Priezvisko Krstné meno  Nastup Vystup 0002 0006 0009 0621 2001 Datum RLE

2196} P 1 Cervena Petra X 01.08.202 =

2264 Z 1 Sudcovsky sudnik X 01.01.202 ¥

2264 Z 1 Sudcovsky sudnik X 01.01.202

“«» “«»
B g  [(DINIDI] [BIE]

Zobrazenie dat relevantnych pre RLFO je pre oznacené zaznamy mozné pomocou ikony zobrazenie

&> Zobrazenie —
(ikona vo vrchnej Casti obrazovky do formuldra alebo ikona |<£!”| v spodnej Casti

obrazovky bez formulara ).

Ikona pridanie zdznamu J& v spodnej Casti obrazovky, umozriuje vytvorit formuldr pre zamestnanca,
ktory eSte nie je v systéme evidovany.

Tla¢ Registracného listu je mozné zvolit' oznaéenim zdznamov v zozname zamestnancov (oznacenie

] . . s
zaznamu na zaciatku riadku) a stlacenim ikony Registracny kst

Pre tvorbu XML suboru z oznaéenych zaznamov stlacte ikonu ()Registracny list 3 XML

10.2.2 Vykaz pre socialnu poistoviiu

Report sa spusta pomocou transakcie PCO0_M31_SPVYKG — Vykaz pre socidlnu poistovriu — gener.
alebo PCOO_M31_SPVYK — Vlykaz socidlneho poistenia.
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Pomocou reportu je mozné vytvorit MVPP vykaz a MVPP Ziadost, VPP vykaz a VPP Ziadost a Prehlad
socidlneho poistenia.

Transakciu PCOO_M31_SPVYK je moziné pouzit vtedy, ak uzivatel nema pristup na vsetkych
zamestnancov danej organizacie a neméze vytvorit kompletny vykaz (pole zépis do UloZiska B2A a pole
kompletny finalny vykaz su neoznadené a su neaktivne). Uzivatel si mbze teda spustit len Ciastkovy
vykaz a sluzi len na interna kontrolu.

Transakciu PCO0_M31_SPVYKG pouZivate, ak vytvarate kompletny vykaz do SP za danu organizaciu.
Touto transakciou je potrebné vytvorit vykazy, ktoré chcete odoslat do Socidlnej poistovne a je ho
potrebné spustat za vietky osobné &isla naraz.

Spustenim transakcie sa zobrazi vyberova obrazovka, kde zadajte zlGc¢tovaci okruh v ¢asti Zuctovacie
obdobie a vyberte aktualne obdobie alebo iné obdobie, ktoré musite zadat do pola obdobie. Zi¢tovaci
okruh je ddlezitym prvkom, lebo na zéklade jeho nastaveni sa vypifia obdobie v hlavitke vykazu
poistného a prispevkov (VPP). Zadajte podmienky vyberu zamestnancov (napr. zuc¢tovaci okruh).
Vykaz mbzete spustat za vybrané Cislo platitela, ktoré mozete vybrat cez matchcode v poli Platitel’.

Dal3ou ¢astou vyberovej obrazovky je Priprava a spracovanie tdajov:

Vyberte spésob tvorby vykazov na vstupnej obrazovke - ak bol v spracovdvanom obdobi vykonany
spatny prepocet poistenia do predchadzajicich obdobi, je potebné generovat aj Opravné vykazy.
Report ich vytvara automaticky. Vytvaranie vykazov je mozné v dvoch médoch:

S - Standardne (Normalny)
- za obdobie spracovania sa vytvara Normalny vykaz
- za prepocitané obdobia sa vytvaraju Opravné vykazy

V - vynuteny opravny (pomocna tvorba Opravného vykazu)
- za obdobia spracovania sa vytvara Opravny vykaz
- za prepocitané obdobia sa vytvaraju Opravné vykazy

Oznacte polia MVPP a VPP, podla toho, ktoré vykazy chcete vytvorit.

Vypliite doplnkové data — vystavil, telefén, fax, e-mail a i chcete vo vystupe zobrazit meno
zamestnanca.

Pole Odévodnenie sluzi pre vyplnenie dévodu, ktoré sa zobrazi na Ziadosti o vratenie socidlneho
poistenia.

Pole Pocet hodin obsahuje zoznam mzdovych druhov, ktoré vstupuju do prilohy vykazu. Tieto mzdové
druhy su citané zo zUc¢tovanej mzdy zamestnanca. Spravne mzdové druhy su uloZené vo variante
0_VZOR. Ak vam nebude vyhovovat niektory mzdovy druh pre zapocitanie po¢tu hodin, tak si pole
Pocet hodin vo svojom variante upravte. Ak nebude mozné zo zlG¢tovania mzdy naditat hodiny, za
ktoré bol zamestnancovi vyplateny prijem, je mozné hodiny zadat do IT00014 do mzdového druhu
/T1P-Pocet hodin pre SP vykazy. Do vykazu sa tieto hodiny nacitavaju priamo z IT00014, takze bude
ich mozné zadat aj dodatocne, ak sa zisti nezrovnalost vo vykaze do SP. Poéet hodin sa zadava do pola
pocet. Tieto hodiny sa nacitaju do vykazu na socialne poistenie bez ohladu na to, ¢o ma osobné Cislo
zuctované v mzde.

Pole Poéet hodin vyl.neprit. DNP ma preddefinovany mzd. druh /T1IN shodinami vyliéenych
nepritomnosti pre davky nemocenského poistenia, ktoré sa napliiaju v ziétovani mzdy. Pre manudlne
zadanie uvedenych hodin je mozné pouzit mzdovy druh /T10 v IT00014. Uvedené hodiny sa nasledne
¢itaju do prilohy mesacného vykazu do poctu hodin v zmysle usmernenia SP.
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V parametroch vystupov vyberte najma vystupné zariadenie LOCAL alebo LPO1.

V parametroch behu na pozadi vypliite polia, ak chcete vytvéarat vybrané vystupy spustenim na pozadi
(kapitola 10.4 B2A manazér).

Vykazy poistného a prispevkov socialneho poistenia

CE

Z(c&tovacie obdobie
Obdobie
Okr.z0&t.m.a pl.
Obdobie

Podmienky vyberu
Osobné Eilo
Uctovny okruh
Zaetovaci okruh

Obmedzenie
Platitel

Priprava a spracovanie (dajov
MVPP

VPP
Spdsob tvorby vykazov
Vystavil - priezvisko
Vystavil - meno
Telefdn
Fax
E-mail

Zobrazit’ meno zamestnanca
Oddvodnenie

Interné

1 Aktudlne zugtovacie obdobie
01.10.2022| - |31.10.2022

DD

B[]

v

v

S Mormdlny
Celistkova
Rendta
02/555555 444

i02/555555 333

renata.celustkova@dxc-tech.sk

v

X TECHNOLOGY

MO02_PP_Mzdy V1.13

Strana 192 z 221



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Parametre wystupov

Variant pre ALV Vykaz MVPP VPP

Variant pre ALV Prehlad MVPP VPP

Variant pre ALV Prehlad SP

Vystupné zariadenie LOCAL

PDF vykaz vytvarat’ v davkach | Pocet stran prilohy v 1 davke
Split dokumentov podla VS v

Parametre behu na pozadi

Vykaz (PDF) —IMVPP VPP
Viykaz s priohou (PDF) V| MVPP VIVPP
Fiadost’ (PDF) —IMVPP VPP
Ziadost’ s rozpisom (PDF) V| MVPP V|VPP
Sumdrna #adost’ (PDF) —MvPP —|vep
Zapis do (loFicka B2A VIMVPP vIvep
... B2A vijkaz s PDF VIMVPP vIVeP
... B2A Fadost' s PDF |MVPP IVPP
Viykaz (ALV) —IMvPP —|vpp

Prehlad SP (ALV) |

Technické parametre
Kompletny findlny wykaz v
Vyniitend hibka (RRRRMM)
Podrobnost’ logovania 0 Zdkladnd -

"

Po vyplneni vyberovej obrazovky (mdzete vybrat preddefinovany variant cez ikonu Lo ), spustite
vykaz hodinkami.
Zobrazi sa vam prehlad zdznamov podla platitela.
[ vykaz Spracovanie Skok Systém  Nipoved “
V] | « eae SR o™

SP report

EES MvPp  [iilvPP | LIMVPP wikaz LSIMVPP Zadost | LIVPP wykaz A)VPP Zadost | [#)B2A  [iiilPrehfad SP [ ] Technické ALV iLog

E. MVPP MVPPZ VPP VPPZ Var. symbol ICO Zamestnavatel Mesto  IBAN
T 1000107075 00151742 Ministerstvo financii SR Bratisiava SK5981800000007000001400

MoéZete si  zobrazit vykazy v PDF formate cez ikony podla typu vykazu/Ziadosti:

EMVPP wkaz A MVPP Zadost VPP wkaz ) VPP Fiadost

Pomocou tychto ikon si viete pozriet podrobnejsie informdacie, ktoré tvoria vykaz.

MVPP VPP Prehfad SP [ | Technické ALV
&

Z akéhokolvek prehladu sa vratite stlacenim ikony Spat

Vyberte riadky, pre ktoré chcete vytvorit sibor. Sibor pre odoslanie do Socialnej poistovne sa uloZi

[2)vykaz B2A
do uloZiska B2A manazéra po stlaceni ikony . Zuvedeného uloziska si subor stiahnete

prostrednictvom transakcie PB2A — B2A manazér (kapitola 10.4).
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V zdvislosti od definicie platitelov a od spatnych prepoctov sa vytvoria v jednom behu vsetky normadlne
MVVP a VPP, opravné MVPP a VPP a MVPP Ziadosti a VPP Ziadosti za vSetkych platitelov a ulozia sa do
UloZiska B2A.

B2A manaizér (kapitola 10.4)
V B2A si vyberte Oblast = SP a stlacte Enter. Vyberte zaznamy ich oznacenim na zaciatku riadka.

UloZenie do adresadra na PC je mozné pomocou ikony Vykonanie. Vyberte si cestu pre uloZenie
oznacenych suborov. Subory su ukladané do automaticky vytvaranych podadresarov, v Strukture
X\SP\VYK\Y\Z, kde:
- Xje adresar, ktory si uZivatel vyberie po stlaceni ikony Vykonanie
SP\VYK\ je fixna ¢ast, ktora definuje ,vykazy socidlneho poistenia“
- Y je generovane podla platitela socidlneho poistenia (variabilny symbol)
Z je obdobie spracovania vykazu (RRRRMM)
Do takto vytvoreného adresdra sa uloZia vSetky oznacené zdznamy.

B2A Manager

H|

Vyber Slovensko Dakéie moznosti

Oblast’ SP v|Zobrazit' len otvorené procesy

(= |
= |

Typ dokumentu
+|Protokol
Simuldcia

@ EFAEFL Ee R =L @) [E) [Ezobe |3 vwiorne] St [Z st

Program H99_B2AMANAGER

EL_His.. Obl. Typ.. OblP Cis... Priemca Popis datového ziznamu Datum Cas Meno pouiivat. Status CiastkStat
SP VYKX Socidlna poist’.. 202208 03.10.2022 22:56:36 CELUSTKOVA Mové Pripraven...
10.3 Dan

Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — Dane

10.3.1 Mesacny prehl'ad dane a rocné hlasenie o dani

Spusta sa pomocou transakcie PCO0_M31_DPHP.

Pomocou reportu je mozné vytvorit mesacny prehlad dane a aj ro¢né hlasenie dane.

Po spusteni transakcie sa zobrazi vyberova obrazovka. Vyplite zuUctovaci okruh v ¢asti Zuctovacie
obdobie avyberte aktudlne zucétovacie obdobie alebo iné zuctovacie obdobie pre vytvorenie
mesacného Prehladu dane. Pre vytvorenie Hlasenia dane vyberte Iné obdobie a vyplite prislusny
kalendarny rok obdobim od do.

Zadajte podmienky vyberu zamestnancov (napr. za¢tovaci okruh).

Dal$ou ¢astou vyberovej obrazovky je:
Vykaz
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Druh prehladu/hlasenia — zakliknite druh vykazu, ktory chcete vytvorit.

Potvrdenie o podani — po oznaceni parametra sa vytvori Potvrdenie o podani.

Datum rocného zuctovania dane — preddefinovany systémovy datum, upravte podla potreby.

Dan zrazend dina a Dan odvedend dia — dopliite ddtum pre zobrazenie v tlacive.

Ziadost o (napr. dafiovy bonus) — ak zakliknete niektor z moinosti, vytvori sa prisluind Ziadost
o poukazanie preplatku. V pripade oznacenia niektorej z moZnosti pre vytvorenie Ziadosti o vratenie
preplatku, je potrebné definovat spdsob platby Postovou poukézkou alebo Na ucet (IBAN). Polia su
pristupne pre prehlad dane v zi¢tovanych mesiacoch 03, 06, 09, 12.

Zlu€ovat zaznamy s rovnakym RC - ak je tento parameter oznageny, zaznamy v polozkovom prehlade
dane v Casti IV. a V. su zlu¢ované podla rodného disla.

Dan podla §5 ods. 4 (r.1a) — suma zadana v tomto poli sa zobrazi v riadku 1a prehladu.

Mesiac dane podla §5 ods.4 — datum sa zobrazi v riadku 1a prehladu.

Riadok 1a. znizZuje riadok 1. — ak je pole zakliknuté, suma z riadku 1a znizZuje sumu v riadku 1 prehladu.
Uplatn.postupu podla 8§40 ods.8 — ak je pole zakliknuté, program v Prehlade dane automaticky
vyhodnocuje oznacenie v riadku 8. Ak nie je pole zakliknuté, neoznacené zostava - uplatfiujeme postup
podla §40 ods. 8 zakona v riadku 8 (vyhodnotenie sa neberie do Uvahy).

Cast _udaje o spracovani a Gdaje o osobe, ktord poddva prehlad za zamestndvatela vypliite podla
potreby.

V parametroch vystupov vyberte najma vystupné zariadenie LOCAL alebo LPO1.

V parametroch behu na pozadi vypliite polia, ak chcete vytvarat vybrané vystupy spustenim na pozadi
(kapitola 10.4 B2A manazér).
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Dan preddavkova: Hlasenie a Prehlad dane
& (o Er

Zactovacie obdobie
Obdobie 1 Aktudine z(ctovacie obdobie +
Okr.zGét.m.a pl. DD| |01.01.2024 -[31.01.2024
Obdobie 12024

Podmienky vyberu
Osobné Eislo
Uetovny okruh
Personal.oblast’
Ciast.pers.oblast’
Zlctovaci okruh DD

Bl

Vikaz
Druh Hidsenia/Prehladu *)Riadne ~)Opravné

<|

Potvrdenie o podani
Dafi zrazend diia
Dafi odvedena dfia
Fiadost' 0

Zlufovat’ ziznamy s rovnakym REC

Dan podla §5 ods.4 (r.1a)
Mesiac dane podla §5 ods.4
Riadok 1a. znifuje riadok 1.

lidaje o spracovani
Telefdn 0911 802 328
Vypracoval Rendta Celistkova
Vyhotovené diia

Osobitné zaznamy

Parametre wvystupov
ystupné zariadenie LPO1
Variant pre Cast’ Iv.
Variant pre Cast’ V.

Parametre behu na pozadi
Cast’ 1.-IIL
Cast’ IV.
Prenosy a Ziadost’
B2A

Technické parametra

Striktné podmienky vyberu os.¢
RC nekontrolovat’ podla POODG
Podrobnost’ logovania 0 Zakladna -

Udaje o osobe, ktord poddva prehlad za zamestndvatela
Priezvisko Meno Titul (predfza) f
Rodné &islo Datum nar. DIE
Obchodné meno Privna forma
Ulica Sup.forient. &.
PsC [ Obec / Stit
E-rmail Telefdn

"

O
Po vyplneni vyberovej obrazovky (mdzete vybrat preddefinovany variant cez ikonu - ), spustite
vykaz hodinkami.
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Zobrazi sa vdm prehlad zdznamov podla DIC.

Prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan...

B R [ijr-m [, [@)Ulozit prenosy a Ziadosti  [2)B2A lLog
B DIC | Zamestnavatel Defi vyplaty | Oprivnenia Vietky oso|Pritoky ul Prenosy ul Ziadosti u
[]2020804027 Krajsky sid v Bratislave 08.02.2024 v v i
V hlavnej obrazovke spracovania je mozné zvolit zobrazenie €ast I.-IIl, IV. ,(pri Hldseni aj V.), uloZenie

prenosov a ziadosti a odoslanie PDF a XML suborov do B2A. Je potrebné skontrolovat aj Log, kde sa
vyskytuju chybové hldsenia.

V pripade, ak je hodnota vratenych danovych poloZiek vyssia ako odvadzana Ciastka (a nevytvara sa
Ziadost o vratenie), medzi jednotlivymi mesiacmi vznikaju prenosy (napriklad RZD na riadku 2 sa
zobrazuje len do hodnoty zrazenych preddavkov na dan na riadku 1). Vo formuldri Prehladu v ¢asti I.
sa zobrazuju informativne polia Pritok a Prenos, v ktorych sa tieto sumy zobrazuju.

1| zdaniteinych miezd (vratane prijmov 2o sociaineho fondu) olsmola2Ezlol2la slolglm2|2
v pefiaZnej aj v nepenaznej forme za mesiac " g - :

1 Suma preddavkov na dan z prijmov

2 podfa § 5 ods. 4 zakona® : 0,00
Zrazené darové nedoplatky (+) a vratené dafiové Pritok 0,00

2 preplatky (-) z RZ" za predchadzajlice zdafiovacie obdobie |Prenos 0,00 0 I} 00

3 Darové nedoplatky (+) a danové preplatky (-)
za predchadzajlce zdafovacie obdobia podla § 40 zakona 0,00

i Uhrn riadkov 1 az 3
(r1+r1a+r.2+r3) 5191881 2)2
Priznana a vyplatena suma (-) a vybrata suma (+) danového |pyitok 0.00
bonusu podfa § 33 zakona, o ktorl sa znizuje (zvySuje) f

5| Ghrna suma preddavkov na dan a dane (vratane Prenos -2 817,19 oM olo

vyplateného a vybratého dafového bonusu podfa § 33
zakona z RZ alebo vykonanych oprav)
Priznana a vyplatena suma (-) a vybrana suma (+) Pritok 0.00

Pred odoslanim stiborov do B2A manazéra, je potrebné dat UloZit prenosy a Ziadosti. Inak nebude
export do B2A moiny - hlasenie: Udaje nie st Gplné pre DIC: XXXXXXX

/M Udaje nie sa Gplné pre DIC: 2021627333

B2A manaizér (kapitola 10.4)
V B2A si vyberte Oblast = DAN, typ dokumenu PPD (Prehlad preddavkov na dari) alebo HVD (Hlasenie
o vyuctovani dane zo zavislej ¢innosti) a stlacte Enter. Vyberte zdznamy oznacenim na zaciatku riadka.

UloZenie do adresara na PC je moZiné pomocou ikony Vykonanie. Vyberte si cestu pre uloZenie
oznacenych suborov. Subory su ukladané do automaticky vytvaranych podadresarov, v Strukture
X\DAN\PPD alebo HVD\Y\Z, kde:

- Xje adresar, ktory si uzZivatel vyberie po stlaceni ikony Vykonanie

- DAN\PPD\ je fixna Cast, ktora definuje ,,Prehlad dane” a DAN\HVD\ definuje ,Hlasenie dane”

- Y je generovane podla platitela dane (DIC)

- Zje obdobie spracovania vykazu (RRRRMM)

10.3.2 Oznamenie o odvedenej osobitnej dani

Spusta sa pomocou transakcie PCOO_M31_DANOS.
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Program vytvori ozndmenie o odvedenej osobitnej dani pre vybranych Ustavnych Cinitelfov. Vyplite
vstupnu obrazovku reportu a spustite hodinkami.

10.4 Vykaz dopinkového dochodkové sporenia a PEPP

10.4.1 Vykaz DDS

Vykaz doplnkového déchodkového sporenia sa spusta cez transakciu: PCOO_M31_VYDODP — Vykaz
dopln.déch.poistenia.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — DDS, SDS

Reportom vytvorite vykaz s doplnkovym déchodkovym sporenim vratane suboru.
Na vstupnej obrazovke vyberte zluctovacie obdobie (zictovaci okruh a prislusny kalendarny mesiac)
a osobu/y. Pri tvorbe suboru za celd organizaciu, zadajte vasu personalnu oblast.

Udaje pre download:

Download suiboru — pre uloZenie stiboru s vykazom oznacte moznost datovy subor.

Cesta pre subor — zadajte cestu pre ulozenie suborov, ak ste vybrali moZnost datovy subor pri
downloade suboru.

Typ suboru — vyberte typ siboru XML alebo TXT.

Kédovanie stiboru — vyberte moznost podla potreby. Preddefinované je Windows 1250.

Dopliujuce udaje:

KI'a¢ prijemcu — umoznuje vytvarat vykaz za prislusni doplnkovu déchodkovd spoloénost jednotlivo
podla kluca prijemcu alebo spustit vykazy sucasne pre viac klucov prijemcu. Ak nezadate klué
prijemcu, tak sa vytvoria vykazy za vSetky doplnkové dochodkové spolocnosti naraz.

Identifikacnda skratka, dalSie ident. udaje, datum pre konverziu (podla ktorych sa robi konverzia
znakov DDMMRRRR, EENNYYYY v Specifickom symbole) a dalSie data vyplrnite podla potreby.

Datum vyhotovenia — datum sa prebera do formuldrov do datumu vyhotovenia.

Kéd M — ak vtomto parametri uvediete mzd.druh, do vystupu péjdu prispevky na DDS pre tento
mzd.druh s oznacenim ako M — mimoriadny prispevok.

Zobrazovat rodné Eislo — v pripade, ak tento parameter nie je oznaény, vo formulari na obrazovku
a v XML subore sa nezobrazuje rodné Cislo.

Zobrazit nulové prispevky — v pripade, ak je tento parameter oznadeny, zobrazuji sa vo vystupe aj
nulové prispevky pre zamestnanca (ak ma zamestnanec zalozeny zaznam v IT0011).

10.4.2 Vykaz celoeurdépskeho osobného dochodkového produktu

Vykaz PEPP sa spusta cez transakciu: PCO0_M31_PEPP — Celoeurdpsky osobny déchodkovy produktu
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — DDS, SDS

Reportom vytvorite vykaz s PEPP vratane suboru.
Na vstupnej obrazovke vyberte zluctovacie obdobie (zictovaci okruh a prislusny kalendarny mesiac)
a osobu/y. Pri tvorbe suboru za cell organizaciu, zadajte vasu personalnu oblast.

Udaje pre download:
Download stuboru — pre uloZenie stboru s vykazom oznaéte moznost datovy subor.
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Cesta pre subor — zadajte cestu pre ulozenie suborov, ak ste vybrali moZnost datovy subor pri
downloade suboru.
Kédovanie siboru — vyberte moznost podla potreby. Preddefinované je Windows 1250.

Dopliujuce udaje:

KIé prijemcu — umoziiuje vytvarat vykaz za prislusnu spolo¢nost PEPP jednotlivo podla kltic¢a prijemcu
alebo spustit vykazy sucasne pre viac klucov prijemcu. Ak nezadate klu¢ prijemcu, tak sa vytvoria
vykazy za vsetky spolocnosti naraz.

Datum vyhotovenia — datum sa prebera do formuldrov do datumu vyhotovenia.

Zobrazit nulové prispevky — v pripade, ak je tento parameter oznadeny, zobrazuji sa vo vystupe aj

nulové prispevky pre zamestnanca (ak ma zamestnanec zalozeny zdznam v IT0011).

10.5 B2A manazér

B2A manazér pre stiahnutie suborov sa spusta ceztransakciu: PB2A — B2A Manager alebo
PB2A REORG.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — B2A Manager

Pre vyber suborov z GloZiska B2A je uréena transakcia PB2A a pre spravu B2A transakcia PB2A_REORG
(umoZnuje mazanie suborov). Uzivatel ma v UloZisku B2A pristup len na subory za svoju organizaciu
(platitela poistného).

B2A manazér sluzi na spravu vygenerovanych externych suborov v pripade, ak je ozna¢eny parameter
Zapis do uloziska. Z uloZiska B2A si ho uZivatel uloZi do svoj pocitaca.

B2A manazér sa pouziva pre vytvorenie suborov pre Vykaz zdravotného poistenia, Vykaz socialneho
poistenia a Statisticky vykaz Trexima.
V B2A manazérovi je mozné viacnasobného stiahnutie PDF suborov.

Spustite transakciu PB2A.

[E proces Spracovanie Skok Systém  Napoved

o v | « eqce n @@=
B2A Manager
[i]
Vyber Slovensko Dal&ie moZnosti
Oblkast ZP | ' \ v|Zobrazit’ len otvorené procesy
Typ dokumentu |i\

v|Protokol

Simuldcia

|g‘ ‘EHEHE| |i |§H@H@Hg| ‘E| ‘§| |[B] Zobraz. | &= vykonanie || & Histéria || ¥ status |

Program H99_B2AMANAGER

EL His..Obl. Typ.. OblP Cas... Priemca Popis datového ziznamu Détum Cas Meno pouZivat. Status  CiastkStat
iEzr v Vieobecnd zd... 202201 202201 N TXT 01.10.2022 21:20:58 CELUSTKOVA Nové Pripraven...
| zp VYK Vieobecnd zd... 202201 202201 N TXT 01.10.2022 21:20:58 CELUSTKOVA Nové Pripraven

Zadajte oblast a stlacte Enter. Ak mate zakliknuté pole Zobrazit len otvorené procesy, zobrazia sa
riadky s vykazmi, u ktorych ste este nestiahli stbor.
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Oznacte riadky, ktoré chcete stiahnut a kliknite na ikonu Vykonanie. Vyberte cestu pre uloZenie
suborov a potvdte.

Ak mate subor uz prevzaty a chcete ho stiahnut znova (samozrejme mozete postupovat aj tak, Ze si
nanovo vygenerujete novy vykaz), dajte si zobrazit vietky procesy (odkliknite pole Zobrazit len
otvorené procesy), stlate Enter. Oznacte prislusny riadok a kliknite na pole Status. V tabulke Zmena
statusu hlasenia oznacte riadok Nové a uloZte disketou.

Vyber Slovensko Daléie moZnosti
Oblast A |E Zobrazit’ len otvorené procesy
Typ dokumentu | iJ
v|Protokol
Simuldcia

) [&FaEFEL e J&

Program H99_B2AMANAGER

E‘ |E‘ |§| ([ Zobraz. || & vykonanie | & Historia | 4% Status|

B\ His..0bl. Typ../ObP Cias... Priemca Popis datového zaznamu Datum Cas Meno pouZivat. Status  CiastkStat
E E ZP VYK Vieobecnd zd... 202201 202201 N TXT 01.10.2022 21:25:35 CELUSTKOVA OK Subor pr...
| @ ZP VYK [ Zmena statusu hisenia ~ CELUSTKOVA  Nové Pripraven...

Status CiastStat
lovéi Pripravené na prevzatie

UloZenie (Ctrl+S)

Riadok dostane opat status nové. Teraz mézete stiahnut sibor znova cez ikonu Vykonanie.

B2A Manager
[i]
Vyber Slovensko Dalsie mozZnosti
Oblast’ zZe ‘ g Zobrazit’ len otvorené procesy
Typ dokumentu ‘ =
| Protokol
Simuldcia

QEEFRRFL & J=
Program H99_B2AMANAGER

DE_.| |E‘ ‘§| ||E|20braz.Hé?wknnanieHQHM&riaH"‘,’d’Statuﬂ

E His..OblL Typ.. OblP Cas... Priemca Popis datového ziznamu Datum Cas Meno pouZivat, Status  CiastkStat
‘ [’E‘ ZP VYK Vieobecnd zd... 202201 202201 N TXT 01.10.2022 21:29:23 CELUSTKOVAI Nové Pnpraven...l
‘ @ zp VYK Véeobecnd zd... 202201 202201 N TXT 01.10.2022 21:20:58 CELUSTKOVA Nové Pripraven...

Vytvaranie stiboru na pozadi

Pri vytvarani siborov v B2A manazérovi je mozné report spustat na pozadi. Spustite dany report —
Vykaz ZP, Vykaz SP alebo Trexima. Kliknite v menu na Program a Vykonanie na pozadi.
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[=| program | Spracovanie Skok  Systém  Napoved
Vykonanie F8 E| @ @ Q %
Vykonanie + tla¢  Ctrl+P
Vykonanie na pozadi  F9 | \oistné na verejné zdravotné
Ukoncenie Shift+F3

v

—_-ews s L A _L:_

Vyplnte parametre tlace na pozadi, potvrdte fajkou.

[= Parametre tlace na pozadi

Vystup.zariadenie LocAL §|j|PredvoIené tlaciarefi na Vasom poiita...
Pocet exemplarov 1
| Oblast’ stranky
(@) Veéatkn
) Strana 0 Do 0
| Vistnosti
Cas vystupu X Thned' v

(][ vistnosti || ][]

Hodnoty terminu zahajenia dajte lhned' a uloZte disketou.
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[Z Hodnoty terminu zahdjenia x
r Thned' [ Ddtum/Cas ] [ Po ulohe ] [ Po udalosti ] [ Pri operaC.reZime ] @
Datum/cas

[¥] Okamiité spust
Po Ulohe | | Pritype operaéného reZimu
Po udalosti
iv|Periodické vykonanie dlohy
I | —— P R
m KonE Fadania (Enter) JM@
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11 Reporting — zdkaznicke zostavy

11.1 Potvrdenie o prijme

Spusta sa pomocou transakcie Z_POTPRIJEM — Potvrdenie o prijme.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — Potvrdenia

U¢elom programu je vytvorenie Potvrdenia o prijme pre zamestnanca za zvolené obdobie, ktoré sa zo
systému exportuje do word. Sablény. Program exportuje do Sabldny vybrané osobné a mzdové data

zamestnanca z infotypov a z vysledkov zictovania.

Na vstupnej obrazovke vyplrite obdobie (maximdlne 12 mesiacov), vyberte zamestnanca, zadajte

datum vystavenia potvrdenia do pola Den a zadajte cestu k uloZenej Sablone.

Potvrdenie o prijme
& )=

Dalsi vyber [= napovede wyhiadav. |5

Triedenie

Obdobie
“Dnes ") Beiny mesiac
“ido dneska “0do dnetka
#)Iné obdobie
Obdobie vheru dat 01.01.20
Obdobie vwheru osdb

]
(]

Zlctovacie obdobie

Vyber
Osobné Eilo 33
Status zamestnanosti
Uetovny okruh
Persondl.oblast’
Ciast.pers.oblast’
Zaétovac okruh
Pers.obl./Cias.ob./nakl.stred.
Skupina/okruh pracovnikov

Defi 03.10.2022

“)Beiny rok

]

8]
(]
[N
]

Do 3.1

o[ [ o] [ %]

Nazov saboru Sablany V:\Users\ globesy\Desktop\Potvrdenie_o_prime-gablona....

Spustite hodinkami. Vystup sa vygeneruje do word. Sablény, ktoru si nasledne mozZete upravovat podla

poziadavky.

Vystup si mdzete vytladit alebo uloZit na svoj PC.
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Potvrdzujeme, e zamestnanec Krajsky Ivan, narodeny/a 01.01.1990, strvalou adresou /,
Bratislava, ktory/a unas pracuje od 01.06.2022 dosiaholla v obdobi od 01.01.2022 do 31.12.2022

nasledovay prijem:

Potvrdenie o prijme zamestnanca

4
Cisty Nihr/prip
Hruby 7 toho: prijem 1
Obdobie prijem odmeny Dai (bez DB) | Odvody spolu DanB | DNPaMD | Paninihrinahr.vyd
06/2022 1045,50 0.00 99,52 | 140,08 805,90 | 0,00 0,00
07/2022 1045,50 0.00 99,52 | 140,08 805,90 | 0,00 0,00
SPOLU | 2.091,00 0,00 199,04 | 280,16 | 1.611,80 | 0,00 0,00 0.00

Hrub¥ priemerny mesaény prijem za obdobie 01.01.2022 -31.12.2022 je 1.045,50 EUR.

éist}'f priemerny mesafny prijem za obdobie 01.01.2022 - 31.12.2022 je 805,90 EUR.

Potvrdenie sa vydava na vlastni ziadost’ menovaného.

V Bratislave, diia 03.10.2022

Vybavuje:

Telefon:

prilohe

Rendta Celastkova

petiatka a podpis zodpovednej osoby

11.2 Report pre hromadnu Upravu statusu zuctovania

Spusta sa pomocou transakcie ZHR_PY_BLOKOVANIE — Blokovanie PY do minulosti.

Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Zuctovanie

Systém sa pri spusteni zi¢tovania miezd riadi Udajmi v riadiacom zazname (transakcia PA03), ktory je

platny pre prisluSny zictovaci okruh a vSetky osobné &isla, ktoré s v iom zaradené.

Pri kazdom osobnom ¢isle, ktoré ide do zucétovania, systém prezrie zaroven aj jeho Status zlUc¢tovania

(IT0003).

Ak nastali nejaké zmeny v kmenovych datach zamestnancov po ukonceni zuctovania za dany mesiac,
systém vyvolava spatny prepocet. Na zabezpecenie proti zmenam kmernovych Udajov do minulosti sa
pouziva report, ktory vygeneruje stanoveny datum do pola osobny najskorsi spdtny prepocet do
IT0003-Status zuctovania. Pred tymto datumom nie je mozné menit data, ktoré maju vplyv na vypocet

miezd.
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Status ziictovania zmenit’

oy
|¥a N Osobné &islo 39 Meno Krajaky Ivan
|Hl‘adanie Skf Okr 1/ |35 stdla 5tdtna sluiba Nas/Vys |01.06.2022|/(31.12.9999
~ 82, Osoba PIPrDoby P375 % PPD 100,00

« (i Komplexnd ndpoved’ vyhiadévania
« (H Hizdany pojem
u Gﬁ Vol'né vyhladdvanie

Zm. |28.09.2022||CELUSTHOVA

Zluctovanie/spat.prepodet

Osob.najsk.spit.prep uctované do 31.07.2022
Zlctovat’ do Najs.zmena kmed.dat 01.07.2022
|§|| |§| | |§”E“? |.|| UZ nezd&tovat’
== | = - B
|E“@ l |& 0Osobné Eislo blokov. V] Oprava ziit
Zozn.vyskyt.
0Osobné Eislo | Nazov * | Dzn.perso

Vyhodnotenie &asu
00000061  Adamec Jozef Lic. Data Cent =

Nenh naick endt nran Nenhnid kaland3r nd n1.11._2n22

Aby to uZivatel nemusel menit pri kazdom zamestnancovi individualne po ukonceni mesiaca, sluzi na
to report Blokovanie PY do minulosti.

Vyplnite zG¢tovaci okruh a datum pre blokovanie v poli Earl.pers.RA data.

Ak je pole Test run (no update) zakliknuté, tak pojde len o testovaci beh. MéZete najprv spustit report
v testovacom behu. Systém vypiSe po spusteni hlasku:

Transfer old payroll results: Update Payroll Status (Infotype 0003)

Transfer old payroll results: Update Payroll Status (Infotype 0003)

Total number of employees processed:
Nos of employees updated successfully: [afafalafa]u}

Nos of employees updated with error: a

Pre ostry beh a Upravu IT0003, pole odkliknite.

Interné
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Transfer old payroll results: Update Payroll Status (Infotype 0003)
& (o W) 5] )=

| Dalii wyber || = Napovede wyhladav. |
Obdobie

“)Dnes ") Beiny mesiac ") Beiny rok
“)do dnedka ) 0do dneska
%) Iné obdobie
Obdobie vyberu dat Do
Obdobie vyberu osdb Do

Vyber
Osobné Cislo [
Personal.oblast’ |
Ciast.pers.oblast’ |
Skupina pracovnikov |
ZiEtovad okruh B4 [
Pers.obl./&as.ob./ndkl.stred. [

Dot s =

| Test run (no update)
arrorm ional Validations

Payroll/retroactive accounting
| Earl.pers. RA data

| Do not process after

Po ostrom spusteni reportu bude hldsenie takéto:

Transfer old payroll results: Update Payroll Status (Infotype 0003)

Transfer old payroll results: Update Payroll Status (Infotype 0003)

Total number of employees processed:
Nos of employees updated succesafully: a0ooa7
Nos of employees updated with error: a

Po ostrom spusteni sa naplni pole ITO003 datumom zo vstupnej obrazovky z pola Earl.pers.RA data
a zmeny kmenovych dat pred tymto ddtumom nie si mozné.

2Zu¢tovanie/spat.prepod
Osob.nagsk.spat.orep || [BIRB8I262 0 Jicrované do
Zictovat' do js.2mena kmed.dit 01.08.2022

UZ nezilrovat

Osobné &slo blokov.

Zmenu kmernovych dat do minulosti je mozné menit, ak datum v poli Osob.najsk.spat.prep. vymazete
alebo prepisete na datum, odkedy potrebujete robit zmeny kmeriovych dat. UloZte disketou.

Interné
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Zlctovanie/spat.prepod

0Osob.najsk.spat.prep Zictované do

Zactovat’ do Najs.zmena kmefi.dat 01.08.2022

UZ nezictovat’

Osobné Eilo blokov.

11.3 Vystup pre hromadné overenie navstevy Skoly deti zamestnancov
prostrednictvom OverSi.sk

Spusta sa pomocou transakcie Z NAVSTEVA SKOLY — Potvrdenie o ndvsteve Skoly EXPORT.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY - Potvrdenia

Report sluZi na vytvorenie suboru zo zoznamu deti zamestnancov podla vyberovych kritérii vo
formate .csv v struktire podla portalu OverSi.sk. Pre lepSiu prehladnost je vystupom okrem .csv
suboru aj zostava deti s Udajmi (rodné ¢islo, priezvisko, meno, rodné meno, datum narodenia dietata)
a pri kazdom dietati je informacia o zamestnancovi, ktory ma dané dieta zalozené v IT0021, resp. na
neho zamestnanec poberd danovy bonus.

Spustite transakciu. Vyberte obdobie cez zuctovacie obdobie alebo vyberom obdobia, a zadajte
vyberové kritéria pre zamestnancov.

V Casti Vyber dat zadajte Kalendarny rok. Pole Kalendarny rok nema vplyv na vyber dat, hovori len
o roku, ktory sa definuje do suiboru .csv.

Vyberte deti zamestnancov, za ktorych chcete overit navstevu skoly, cez polia Ddtum narodenia (od
do), Priezvisko alebo Meno. Podla toho ¢i chcete robit vystup za deti, na ktoré poberd zamestnanec
danovy bonus alebo za vsetky, vyberte moznost v poli Dafiovy bonus. Ak sledujete u dietata v IT0021
v poli Institicia informaciu o tom, Ze dieta navstevuje zahrani¢nd Skolu (v poli musi byt hodnota
zacinajuca 99), mozete filtrovat deti aj podla tohto parametra v poli Umiestnenie skoly.

V poli Triedenie si mozZete vybrat ako chcete triedit vystup — bud’ podla rodného ¢isla alebo priezviska,
Datum narodenia dietata.

V Casti Nastavenia exportu ddt vyberte cestu pre uloZenie siboru v poli ZloZka. Pole Hlavicka v prvom
riadku a pole CSV oddelovac nemerite.

Interné
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Program ZHR_PONS_EXPORT

| Daléi viiber " = Ndpovede vyhladav. " <

Triedenie

Obdobie
(")Dnes (")Beiny mesiac
do dneska (O 0do dnedka
(¢)Iné obdabie
Obdobie wyheru dit 01.01.
0Obdobie vyberu osdb

5]
=1
[N
]

Ziétovacie obdobie

Vyber
Osobné Cislo
Status zamestnanosti
Uétovny okruh
Persondl.oblast’
Ciast.pers.oblast
Zactovadi okruh
Pers.obl./ias.ob./nakl.stred.
Skupina/okruh pracovnikov

() Beiny rok

]

2

]
[
1]

Do 31.1

R

Vyber dat
Kalenddrny rok 2022
Datum narodenia 01.01.1997 Do 31.12.2008
Priezvisko (RozliSujl sa maléfvelké pismend a diakritika)
Meno (Rozlisujd sa maléfvelké pismend a dikritika)
Dafiovy bonus (#) Detis uplatnenym dafiovym bonusom
) Vietky deti
Umiestnenie Skoly (®) SR
) Zahranigie
O Vietky (Lubowvolné)
Triedenie () Rodné Cislo

) Priezvisko, Datum narodenia

MNastavenia exportu dat
Zlozka C:,
Hlavitka v prvom riadku
CSV oddelovaé

<|

Spustite hodinkami. Vystupom je zoznam deti podla vyberovych kritérii. Pre vytvorenie suboru kliknite

na ikony 2/E@otCsV

Program ZHR_PONS_EXPORT

2 T V¥ | B H =@ | Elexport csv

Kalendarny rok 2022
Datum narodenia 01.01.1997 - 31.12.2006
Vek do 25

Rodné €. Priezvisko |Meno RodMeno Datum nar.
Stanovsky Miroslava 01.01.2005

Interné
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11.4 Valutova rekapitulacia pre MZVaEZ SR

Spusta sa pomocou transakcie ZHR0002 — Rekapituldcia valuty.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — Rekapituldcie, prehlady

Valutova rekapituldcia predstavuje menny zoznam zamestnancov vyslanych do zahranicia s ¢iastkou
mzdy v mene zvolenej v krajine vyslania, ktora sa ma v danej krajine zamestnancovi vyplatit zo mzdovej
dotdcie zaslanej na zastupitelsky Urad. Mena v krajine vyslania je definovand u zamestnanca v infotype
0009 Bankové spojenie spolu s kli¢om prijemcu krajiny vyslania. Stéastou rekapitulacie su vyslani
zamestnanci, ktori si zvolili vyplatenie aspon casti mzdy na Urade v zahranici. Ak je teda vyslanému
zamestnancovi vyplatena celd mzda na Ucet v SR, nebude stéastou valutovej rekapitulacie.

Spustite transakciu. Vyberte obdobie cez zuctovacie obdobie alebo vyberom obdobia, a zadajte
vyberové kritéria pre zamestnancov.

V Casti Doplnkové vyberové kritéria zadajte ¢asovy kod, rozhodujtici datum a spdsob platby (udaje
z Casovej znacky vytvorenej za zamestnanca za zUctovavany mesiac) a vyberte cestu k adresaru pre
uloZenie valutovej rekapituldcie.

Spustite zostavu hodinkami. Vystup je c¢leneny na jednotlivé zastupitelské urady, a to podla
nakladového strediska v infotype 0001 Organizacné priradenie zamestnanca. Vystup je mozné zobrazit
a uloZit do PDF suboru, pricom pre kazdy urad (nakladové stredisko) bude vytvoreny samostatny PDF

, L. = Tladova zostava
subor a to stlaéenim ikony

11.5 Zostava komercného poistenia pre vyslanych zamestnancov a rodinnych
prislusnikov MZVaEZ SR

Spusta sa pomocou transakcie ZHR_KP — Komeréné poistenie.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY - Iné

Report sluzi:
- na prihlasenie a odhldsenie vyslanych zamestnancov a ich rodinnych prislusnikov na/z komeréného

poistenia a

- na vytvorenie zostavy komercného poistenia za vybrané obdobie (kalendarny mesiac) za vyslanych
zamestnancov a ich rodinnych prislusnikov.

Identifikacia, ¢ krajina vyslania zamestnanca je krajinou EU alebo krajinou mimo EU (Gzemna
platnost), je definovana na organizacnej jednotke.

Spustite transakciu. Vyberte obdobie cez zlctovacie obdobie alebo vyberom obdobia, a zadajte
vyberové kritéria pre zamestnancov.

V Casti Funkcionalita vyberte mozZnost podla toho, ¢i idete robit prihlasku na komeréné poistenie
(Zostava prihlasenie do poist.), odhlasku na komercné poistenie (Zostava odhldsenie z poist.) alebo
zostavu komeréného poistenia za kalendarny mesiac (Zostava komercného poistenia).

V Casti Doplnujuce udaje k zostave kom. poistenia vyplniite najméa polia NizSie poistné (krajiny EU),
Vyssie poistné (mimo EU). Ostatné udaje vyplnte podla potreby.

Interné
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Spustite hodinkami. Data vo  vystupe je mozné upravit  pomocou ikon.
E3 pridaj || & Uprav ||ERzma: |

Zostavu je mozné zobrazit na obrazovku (ikona ‘M| a vytlacit alebo exportovat do

stiboru .csv (ikona [B)Export csv | ).

11.6 Vykazy a register NCZI
11.6.1 Register NCZI (R8-99) — len pre poskytovatovatelov zdravotnej starostlivosti

Spusta sa pomocou transakcie ZNCZI_XML899 — NCZI — export.xm| R_MZSR_8-99.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuc¢tovanie miezd a platov - Reporting PY — Statistika NCZI

Report sluzi pre vytvorenie siboru s hldsenim do narodného registra zdravotnickych zamestnancov.

Spustite transakciu. Vyplnte vstupnu obrazovku:

Cast Obdobie nevyplfajte. Zadajte vyberové kritéria pre zamestnancov v &asti Vyber (minimalne
personalnu oblast alebo zuc¢tovaci okruh).

Ostatné polia:

Ref.datum plat.dat (vsetky IT) — datum, ku ktorému su data vstupujlce do registra platné. K zadanému
datumu sa citaju platné udaje z prislusnych infotypov (ITO000, ITO001, ITO002, ITO007, IT9010).
Prednavrhnuty je aktudlny datum.

Ddt.zmeny do (v IT9010) — datum, kedy ste robili zmenu v IT9010. Podla tohto datumu sa ¢itaju zmeny
do registra z IT9010. Prednavrhnuty je aktualny datum.

ané 1.02.2026 Do 14.02.202¢

lozivazkovane

P& N&dstredsko Kéd PZS P.. F.. UZ. T. Uvazok Kéd obce MVP D&um zat. ... ]

£12340107101 DO1 0331 1 15,000 SX0104529419 -

Kompletné hldsenia — ak pole zakliknite, budld sa wvytvarat kompletné oznamenia (nastup
zamestnanca).

Doplinkové hldsenia - ak pole zakliknite, budd sa vytvarat doplnkové hlasenia.

Vyplrite polia tykajlce sa organizacie: Identifikator poskytovatela, ICO, Zaciatok platnosti ICO, Nazov
spravodajskej jednotky, Priezvisko, telefon a email zostavovatela.

Pozndmka pre NCZI — mbzete zadat pozndmku do hlasenia.

Podla zadania na vstupnej obrazovke sa vyberu Gdaje do hlasenia. Ak nebudete chciet poslat niektory

, . =
riadok, viete ho odstranit pomocou ikony ==V¥fate oséb

. . . , v, . . , ve . Export XML
Pre vytvorenie suboru zo zobrazenych dat stlacte ikonu zobrazenych dat stlacte ikonu h
Nasledne vyberte cestu pre uloZenie siboru.

Hlasenia, pre ktoré ste uz urobili export siboru, nie je mozné opatovne hldsenie vytvorit, aby nedoslo
k duplicite hlasenia udajov.

Interné
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Poradové Cisla pre vykonavané ¢innosti daného osobného cisla sa automaticky navysuju (nie je nutna
ich Gdrzba v IT9010 pri zmenach).

Ak zamestnanca mate prihlaseného v NCZI (napr. nastupil pred ndbehom do CES, resp. manualne ste
ho zadali v registri), je potrebné u takychto osobnych &isiel v IT9010 zadat spravne data tak, ako ste
ho prihlasili v NCZI vratane poradového ¢isla. Nasledne pre takéto osc je potrebné spustit kompletné
hldsenie a vytvorit xml stbor, ktory neposlete. Nasledne budete moct posielat zmeny do registra.

V pripade, 7e napliiate tdaje do 1T9010 podla NCZI postupne, mdzete pouzivat report len u tych os¢,
ktoré maju v IT9010 spravne Udaje resp. u novostipenych zamestnancov.

11.6.2 Stvrtroény vykaz M(MZ SR)2-04

Pre nemocnice:
Spusta sa pomocou transakcie ZNCZI_XML204Q — NCZI — export.xml M02_04 kvartdl.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuc¢tovanie miezd a platov - Reporting PY — Statistika NCZI

Report sluzi pre vytvorenie suboru s predmetnou Statistikou v Struktire predpisanej NCZI.
Podrobnosti o nastaveni a zdroji dat pre danu Statistiky su uvedené vo vSeobecnej schranke v zalozke
Prirucky/M02: Mzdy.

Spustite transakciu. Vyplite vstupni obrazovku:

Cast Obdobie nemusite vypliiat, predvyplni sa automaticky po zadani poli Rok a Kvartal uvedené
v dolnej Casti vstupnej obrazovky.

Cast Vyber zadajte vas zuctovaci okruh alebo vadu persondlnu oblast. Skupina a okruh pracovnikov st
predvyplnené.

Vyplnite ostatné polia v spodnej ¢asti obrazovky — rok, kvartal a identifikacné Gdaje organizacie.
Spustite report hodinkami.

Najprv sa vytvori vystup v ALV formate v ¢leneni podla povolania a pohlavia s datami z modulu 4201.
Cez vyber layoutu == je mozné zobrazit stipce s datami

-z modulu 4201 1.¢ast — layout s ndzvom /4201 1.C,

-z modulu 4201 2.¢ast - layout s ndzvom /4201 2.C,

- pre porovnanie pohybov (ES FO ku koncu predchadzajiceho stvrtroka + pribudlo — ubudlo = ES FO
ku koncu stvrtroka) — layout s nazvom /Pohyby.

| &)

Cez ikonu je mozné si ulozit do excelovského suboru data z modulu 4201 podla osobnych &isiel.

V hornej ¢asti vystupu vidite vybrané udaje z modulu 4202 a 4203.

. , . DExport KML
Subor vytvorite pomocou ikony
Interné
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11.6.3 Stvrtroény vykaz M(MZ SR)3-04

Spusta sa pomocou transakcie ZNCZI_XML304 — NCZI — export.xml M03_04 kvartdl.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Zuctovanie miezd a platov - Reporting PY — Statistika NCZI

Report sluzi pre vytvorenie suboru s predmetnou Statistikou v Struktire predpisanej NCZI.
Podrobnosti o nastaveni a zdroji dat pre danu Statistiky su uvedené vo vseobecnej schranke v zélozke
Prirucky/M02: Mzdy.

Spustite transakciu. Vyplite vstupnu obrazovku:

Cast Obdobie nemusite vypliiat, predvyplni sa automaticky po zadani poli Rok a Kvartal uvedené
v dolnej Casti vstupnej obrazovky.

Cast Vyber zadajte vas zuctovaci okruh alebo vadu personalnu oblast. Skupina a okruh pracovnikov st
predvyplnené.

Vyplrite ostatné polia v spodnej ¢asti obrazovky — rok, kvartal a identifikacné Udaje organizacie.
Spustite report hodinkami.

Najprv sa vytvori vystup v ALV formate v ¢leneni podla povolania a pohlavia s datami z modulu 4201.
Cez vyber layoutu EE. je mozné zobrazit stipce s datami

- z modulu 4201 1.&ast — layout s ndzvom /4201 1.C,

-z modulu 4201 2.¢ast - layout s ndzvom /4201 2.C,

- pre porovnanie pohybov (ES FO ku koncu predchadzajuceho stvrtroka + pribudlo — ubudlo = ES FO
ku koncu stvrtroka) — layout s ndzvom /Pohyby.

| &)

Cez ikonu je mozné si ulozit do excelovského suboru data z modulu 4201 podla osobnych Eisiel.

V hornej Casti vystupu vidite vybrané udaje z modulu 4202 a 4203.

) ) _ [ & Export XML
Subor vytvorite pomocou ikony

Interné
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12 Report na vypocet naroku na gastrolistky alebo financny
prispevok na stravovanie

Spusta sa pomocou transakcie ZHRPA_ALLOWANCE — Ndrok na stravné listky.
Cesta v menu pre mzddra: Mzdy — Casovy manaZment - UdrZba Easovych ddt.
Cesta v menu pre personalistu: Personalistika — Casovy manaZment - Udrzba &asovych ddt.

Report sluzi na vyhodnotenie ndroku na gastrolistky alebo na financny prispevok na stravovanie pre
zamestnancov. Report neriesi preddavok na gastrolistky alebo FP na stravovanie.

Vyhodnotenie naroku sa realizuje pre kazdy den vybraného obdobia, pricom vysledky si moZete
zobrazit po drioch alebo kumulovane po mesiacoch resp. za celé obdobie vyhodnotenia. Vyhodnotenie
prebieha podla odpracovaného casu v dany den podla dat v ITO007, IT2003 a IT2001 a to tak, ze
trvanie nepritomnosti sa odpocita od zisteného denného planu pracovnej doby. Ak denny plan
pracovnej doby po odpocditani nepritomnosti je vacsi ako 4 hodiny, vznikne zamestnancovi za dany den
narok na stravovanie. Zoznam nepritomnosti, o ktoré sa krati denny plan pracovnej doby, si
organizacia zada na vstupnej obrazovke reportu.

Parametre zostavy

Nastavenia

@)

Druhy nepritomnosti nezniZujice ndrok Do

Nepritomnosti zohladnit’ z predch.kalendar. mesiaca
Suma prispevku zamestnavatela/den
Suma prispevku zo socidineho fondu/der

V pripade, Ze narok za kalendarny mesiac sa ma upravit o nepritomnosti predchadzajiceho
kalendarneho mesiaca, zakliknite ikonu Nepritomnosti zohladnit z predch.kalendar.mesiaca.

Parametre zostavy

Nastavenia

Druhy nepritomnosti neznizujice ndrok
Nepritomnosti zohladnit' z predch.kalendar. mesiaca

Pre vypocet sumy prispevku zamestndvatela, prispevku zo socidlneho fondu a zraZzky zo mzdy
zamestnanca na stravné, je potrebné mat na vstupnej obrazovke vybrany prislusny kalenddrny
mesiac v €asti Obdobie a vybrani moZnost Sumarizdcia a vypis za jednotlivé mesiace.

Interné
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Vypocet naroku na stravnée listky
@& [ )=

[ Dalsi vyber Hﬁ Napovede vyhladav. " 't Triedenie
_ Obdobie
()Dnes ()Beiny mesiac ()Beiny rok
(do dneska () 0do dneska
(¢)Iné obdobie
Obdobie vyberu dat .01.11.2022 Do 30.11.2022
Obdobie vyberu oséb 01.11.2022 Do ‘

Zlctovacie obdobie

alebo

Dalsi vyber ][ﬁ Napovede vyhladav. H = Triedenie

Zuctovacie obdobie

Okr.za&.m.a pl. oo| od o1.11.2022

(") Aktudine obdobie
(®)iné obdobie
[ Obdobie |

Spdsob zobrazenia vysledkov - forma vystupu
Klasicky sumarizacny vystup

Spdsob zobrazenia vysledkov - sumarizicia
Sumarizacia a vypis za celé vybrané obdobie
Sumarizacia a vypis za jednotlivé mesiace
Sumarizacia a vypis po dioch

Do 30.11.2022

V ostatnych pripadoch ide len o zobrazenie vypoctu naroku na stravné.

Nezabudnite vyplnit sumy jednotlivych prispevkov na dern a obdobie, do ktorého sa maju udaje do

ITOO15 zapisat.

Interné
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Parametre zostavy |

Nastavenia
Druhy nepritomnosti nezniZujice narok Do
Nepritomnosti zohl'adnit’ z predch.kalendar. mesiaca

Suma prispevku zamestnavatela/deri 2,00
Suma prispevku zo socidineho fondu/den 0,70
Suma zrazky zo mzdy zamestnanca/den 1,00
Obdobie zapisu mzd. druhov do 1IT0015 202203
Vypoditat’ len narok na stravné bez sim

Sodsob zobrazenia vwsledkov - forma wwstuou

Po vyplneni vstupnej obrazovky spustite vystup hodinkami.

Ak potrebujete zniZit narok na stravné (napr. pri ndbehu systému) je to moiné realizovat
prostrednictvom mzdového druhu 9C08 v ITO015-Doplnkova platba alebo Upravou naroku cez report
na vypocet stravného. Tato Uprava sa zadava do stipca Uprava +/- . Po stlateni ikony Zapis do ITO015
sa hodnota zo stipca Uprava +/- zaeviduje do mzdového druhu 9CO8 v IT0015.

Vypocet naroku na stravné listky
R} &2FF EBEQD AT Tk BEESg Erepodat [Ezipsdomoo1s

Narok na stravné listky od 01.11.2022 do 30.11.2022

Datum vytvorenia; 19.10.2022

Cas vytvorenia: 10:12:17

Suma prispevku zamestnavatel'a/defi: 2,00
Suma prispevku zo socidlneho fondu/deri: 0,70
Suma zrazky zo mzdy zamestnanca/defi: 1,00

EL | 0s.&is. Meno prac/uch. Obdobie Prac.dni Krit.ndrok Pév. narok|Uprava +/- [Nirok Objednané Rozdiel Chyba SPZA..|SPSFO SZMZD Mena Stav |Hisenie
36 Testovacia Jana 2022/11 20 0 20 5- 15 0 15 30,00 10,50 0,00 EUR OCO

Ak Upravu naroku zadate priamo do IT0015 do mzdového druhu 9C08, tak po spusteni reportu naroku
na stravné sa hodnota zo mzdového druhu zobrazi v stipci Uprava +/- automaticky.

Délezité je mat v poli Cislo priradenia hodnotu mesiaca aroka, ktorého sa Uprava tyka v tvare
RRRRMM.

Doplnkova platha

Mzdowvy druh 17 |Uprava poctu dni stravné

Ciastka EUR4 Nep.ocen.
Pofetfjednotka 5,00~ | Indikator

Datum vzniku 30.11.2022

Navrhovany datum

Cislo priradenia 202211

Dévod zmeny

Report vypocita prispevok zamestnavatela, prispevok zo socidlneho fondu a zrazku na stravné podla
typu stravovania, ktory ma zamestnanec zaevidovany v IT0033-Statistika, subtyp SKST-Stravovanie.

Ak upravite narok v stipci Uprava naroku, tak modzete sumy prepoditat cez ikonu Prepoéitat. Systém pri
zapise do ITO015 automaticky tento prepocet spusti.
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Reportom vypocitané naroky sa zapiSu do mzdovych druhov v ITO015 po stlaceni ikony Zapis do ITO015
uzivatelom. Uzivatel si mbze na vstupnej obrazovke vybrat, do ktorého mesiaca sa maji mzdové druhy
zaevidovat do ITO015. Kvoli spravnemu vyhodnoteniu sa obdobie (mesiac arok) zaeviduje pri
mzdovom druhu pre prispevok zamestnavatela do pola Cislo priradenia.

Po spusteni zapisu report zobrazi hldsenie o zapise.

Vypocet naroku na stravné listky
HE2TT EREEH &ETETR B EdE Berepdat EHzips do 110015

Narok na stravné listky od 01.11.2022 do 30.11.2022

Détum vytvorenia: 19.10.2022

Cas vytvorenia: 10:19:57

Suma prispevku zamestnavatela/den: 2,00
Suma prispevku zo socidlneho fondu/den: 0,70
Suma zrazky zo mzdy zamestnanca/defi: 1,00

E Os.&is. Meno pracfuch. Obdobie Prac.dni Krat.narok Pév. narok Uprava +/- Narok Objednané Rozdiel Chyba SPZA..SPSFQO SZMZD Mena Stav Text hkisenia
36 Testovacia Jana 2022/11 20 0 20 5- 15 15 0 30,00 10,50 0,00 EUR (C@ Narok zapisany

V ITO015 u zamestnanca uvidite prislusné mzdové druhy:

Mz... Mzd.druh-dlhy text Datum A Ciastka Mena I Pocet Text
4A72 FP na stravov.,prostr.Zl 30.11.2022 30,0000 EUR4 15,00 Kus =
5F72 5F FP na stravov. 30.11.2022 10,3000 EUR4 0,00 v

9C08 Uprava poftu dni stravné30.11.2022 0,0000 EUR4 5,00-Indikad

Doplnkova platha

Mzdovy druh Flrp na stravov.,prostr.ZL0

Ciastka 30,0000 |EUR4 Nep.ocen.
Pofet/jednotka 15,00 |Kus

Datum vzniku 30.11.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia 202211
Ddvod zmeny

Ak by ste mali zakliknuté na vstupnej obrazovke ikonu Nepritomnosti zohladnit z predch.kal.mesiaca,
tak v prispevku zamestndavatela v poli Cislo priradenia bude vedla obdobia este znak X.

Doplnkova platha

Mzdowvy druh 4r72|  FP na stravov.,prostr.ZL

Ciastka 30,0000 |EUR4 Nep.ocen.
Pofetfjednotka 15,00 |Kus

Datum vzniku 30.11.2022

Navrhovany datum
Cislo priradenia 1202211

Déwvod zmeny
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13 Pouzitie mzdovych druhov pre zuctovanie naroku na gastrolistky
(gastrokarty) alebo na financny prispevok na stravovanie
a poskytnutie preddavku na FP

V infotype 00015-Doplnkova platba su na tento Ucel uréené nasledujice mzdové druhy podla typu
stravovania:

1. zamestnanec poziadal o finanény prispevok na stravovanie:

e prispevok zamestnavatela z rozpoctu - mzdovy druh 4A72-FP na stravov., prostr.ZL (suma sa
vyplati zamestancovi),

e prispevok zo socidlneho fondu - mzdovy druh 5F72-SF FP na stravu (suma sa vyplati
zamestnancovi),

e poskytnutie preddavku na FP — mzdovy druh 8A52-Zdloha na FP strav. (suma sa zrazi
zamestnancovi zo mzdy). Preddavok je moiné zaslat na Udet zamestnanca pomocou
bankového prevodu formou zalohy (vid' éast Bankové prevody so mzdami a zalohami).

2. zamestnanec poziadal o gatrolistky resp. gastrokartu na stravovanie:
e zrazka zamestnanca - mzdovy druh 8A63-Zrdzka gastro (suma sa zrazi zamestnancovi zo
mzdy),
e prispevok zamestnavatela zrozpoCtu - mzdovy druh 4A70-Stravné/gastro ZL - len
informativne na mzdovy list,
e prispevok zo socidlneho fondu - mzdovy druh 5F70-SF stravné/gastro len informativne na
mzdovy list.

3. zamestnanec predloZil lekarske potvrdenie:

e prispevok zamestnavatela z rozpoc¢tu - mzdovy druh 4A71-Strav.lek.potvd. (suma sa vyplati
zamestnancovi),

e prispevok zo socidlneho fondu - mzdovy druh 5F71-SF strav.lek.potvrd. (suma sa vyplati
zamestnancovi),

e poskytnutie preddavku na FP — mzdovy druh 8A52-Zdloha na FP strav. (suma sa zrazi
zamestnancovi zo mzdy). Preddavok je moiné zaslat na Ufet zamesthanca pomocou
bankového prevodu formou zalohy (vid' ¢ast Bankové prevody so mzdami a zadlohami).

4. zamestnanec sa stravuje v jedalni:
o zrazka zamestnanca - mzdovy druh 8A66-Zrdzka stravné (suma sa zrazi zamestnancovi zo
mzdy),
e prispevok zamestnavatela z rozpoctu - mzdovy druh 4A73-Stravné-jeddlen ZL,
e prispevok zo socidalneho fondu - mzdovy druh 5F73-SF stravné-jeddlen.
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14 Ulozenie suborov k osobnému cislu
K osobnému ¢&islu je mozné ulozit dokumenty —stbory a to cez transakciu PA30 — Udrzba personalnych
kmenovych dat.

o . 78 . v . a v , .
Kliknite na ikonu Sluzby pre objekt &5 - . Cez ikonu ZaloZenie [DMX vyberte moznost Archivacia
dokumentu Business.

[V Udizba personalnych kmeriovych dat
D& &« DL T 2

[S Pracovnik 00000026 —

[ -Il-ElI]I

HIz 5TOn
ML Zal 177 T01TDSS vo ver.fu
Zalozenie poznamky 1000110000/ Grad Min
ZaloZenie ext.dokumentu (URL)
Archivdcia dokumentu Business ovny pomer 0Osobné

d & - -

Zobrazi sa okno s druhmi dokumentu. Vyberte Druh dokumentu, napr. Platovy dekrét.

[ Archiv.z frontendu X
i Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte
4 vase sibory do volného pola L 2
Druh dokumentu
Pracovnik

« B Pracovnd zmluva
« B vieobecnd prioha HR-PA
« B vieobecnd prioha HR-PY

viEolx]
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-6y

Kliknite dvojklikom na ikonu = | vedla prislusného dokumentu, napr. Platovy dekrét. Zobrazi sa vam
okno, kde vyberiete cestu k stboru, ktory chcete ulozit v Platovom dekréte.

Po vybere stboru sa vam zobrazi okno pre doplnenie popisu k siboru. Potvrdite fajkou.

[ Sabor - popis

Nazov suboru [Platovy dekret 1.rtf
Popis ipD1|

[vlix]

Do pravej Casti sa uloZi cesta k suboru. Potvrdte okno fajkou. Priloha sa uloZi do zoznamu.

[ Archiv.z frontendu x

Scenar: Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte
4 vase sibory do volného pola Al

Druh dokumentu ‘ Archivédcia siboru:
¥ [ Pracovnik

= Elj PthV';f dekrét V:\Users\globeay\Desktop\test\Platovy ¢

- E_ 5

Elj Ptac0¥na z'mluva Potet sdborov: 1
- B vieobecnd prioha HR-PA
« B vieobecnd priloha HR-PY
i) i)
v=l[x]

Bl
K prilohe sa dostanete cez ikonu a nasledne zoznam priloh it |
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[N

B8] = Pracownik 00000026
oS [] (2

¥ &2 0Usoba SkjOkr [177 7017 DSS vo ver.funkdi

* () Komplexna ndpoved wyhfad siqctr  [1000110000] Uirad Ministerstva
« (H) HIadany poiem

ston cat. | &

Zobrazi sa okno s prislusnymi prilohami. Tu s nimi mozete dalej pracovat (prezerat, stahovat, vymazat
a zalozit aj novu prilohu).

Zobrazenie person.kmer.dat
S M 3

o [= Sluzba: Zoznam priloh

- Dvove (&)@ [2] T[] 2=)a)EEL) f

Priohy k 00000026 ’

Tkona N&z.sub. Nazov Dat.wytv. ~ Caswytv.” Meno autora
O Platovy dekret 1.rtf PD1 07.10.2022 14:56:05 Renata Celistkova
{0 RL_221003_2153.xml Platovy dekrét 14:49:01 Renata Celistkovd

Ml (3] -

Zq

0d |
0q ]
0 ]
ili
00 « » i
0q

0 ()]

e e
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15 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor

OO IN|O (R JWIN o
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