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Autori:  
wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ  
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

5łǘǳƳ vyhotovenia: 01-01-2023 

 
IƛǎǘƽǊƛŀ ȊƳƛŜƴ 

Verzia 5łǘǳƳ 
verzie 

Revidoval Popis zmien błȊƻǾ ǎǵōƻǊǳ 

1.0 30-10-2022 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

  CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v0.1 

1.1 01-01-2023 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

 CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.1 

1.2 16-03-2023 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

Bod 4.4.4 Infotyp 
0014 
Bod 4.4.5 Infotyp 
0015 
.ƻŘ млΦнΦн ±ȇƪŀȊ ǇǊŜ 
SP 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.2 

1.3 03-04-2023 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

.ƻŘ пΦсΦмл {Ǉƾǎƻōȅ 
ǎǇΦ ǇǊŜǇƻőǘǳ ǎǘǊŀƴŀ 
84 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.3 

1.4 18-04-2023 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

Bod 8.1- 
!ŘƳƛƴƛǎǘǊłŎƛŀ ƘŜǎƛŜƭ 
pre VP strana 138 
8.2 Odoslanie 
ǾȇǇƭŀǘƴŜƧ Ǉłǎƪȅ ƴŀ 
mail zamestnanca 
strana 142 
 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.4 

1.5 18-09-2023 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

Bod 4.4.8 Infotyp 
лнрн 5ŀƶƻǾŞ ǵŘŀƧŜ 
strana 48, hǎƻōƴŞ 
pravidlo   
 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.5 

1.6 05-02-2024 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

Bod 4.4.10 Infotyp 
0256 tǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎƛ 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.6 
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Verzia 5łǘǳƳ 
verzie 

Revidoval Popis zmien błȊƻǾ ǎǵōƻǊǳ 

ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƭƛŀ a 
4.4.11 Infotyp 0257 
wƻőƴŞ ǾȅǊΦŘŀƴŜ Ȋƻ 
mzdy ς odkaz na 
ǇǊƝǊǳőƪǳ ƪ RZD pre 
rok 2023 

1.7 15-08-2024 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

½ƳŜƴȅ ƻȊƴŀőŜƴŞ 
ȊŜƭŜƴȇƳ v bodoch  
4.4.2, 4.4.7, 4.4.8, 
4.4.9, 4.4.10, 4.4.11, 
4.4.12, 4.6.7, 4.6.10, 
4.9.2, 6.3, 10.3.1, 
11.4, 11.5 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.7 

1.8 27.03.2025 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

½ƳŜƴȅ ƻȊƴŀőŜƴŞ 
ȌƭǘȇƳ Bod 4.6.9 
tƻƛǎǘƴŞ ǇƭŀǘŜƴŞ Řƻ 
ȊŀƘǊŀƴƛőƛŀ ŘƻǇƭƴŜƴŜ 
9A57-OdvodNP 
ZCzahr. 
Bod 4.4.7.Infotyp 
ллрт 2ƭŜƴǎǘǾł 
5ƻǇƭƴŜƴƛŜ ƳƻȌƴƻǎǘƛ 
zadania percenta 
ȊǊłȌƪȅ 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.8 

1.9 09.07.2025 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

Bod 8.2 Odoslanie 
ǾȇǇƭŀǘƴŜƧ Ǉłǎƪȅ ƴŀ 
mail zamestnanca, 
ōƻƭŀ ǾȅƳŀȊŀƴł 
ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ 
o ƳƻȌƴƻǎǘƛ ƻŘƻǎƭŀƴƛŀ 
heslo spolu s Ǉłǎƪƻǳ 
z ŘƾǾƻŘǳ 
ōŜȊǇŜőƴƻǎǘƛΣ 
ǳǇǊŀǾŜƴȇ ōƻƭ ǇǊƛƴǘ 
ǎŎǊŜŜƴ ǾȇōŜǊƻǾŜƧ 
obrazovky 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.9 

1.10 30.11.2025 wŜƴŀǘŀ 2ŜƭǵǎǘƪƻǾłΣ 
YƭłǊŀ ±ƛƴŎȊŜƻǾł 

½ƳŜƴŀ ƻȊƴŀőŜƴŞ 
ȊŜƭŜƴȇƳ Ǿ bodoch 
4.4.2, 4.4.3.2, 4.4.5, 
4.4.7, 4.4.8,4.4.14, 
4.5.1, 4.6.11, 
Doplnenie kapitoly  
9.3.8, uprava 
kapitoly 4.6.1 

CES_M02_Pouzivatelska_Prirucka_v1.10 
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1 ¨ǾƻŘ 

1.1 Zoznam skratiek 

V ǘŜƧǘƻ ǇƻŘƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴȇ zoznam skratiek v podobe jeho zoǊŀŘŜƴŞƘƻ ȊƻȊƴŀƳǳΦ ¢ŀōǳƯƪŀ ƧŜ 
ȊƘǊƴǳǘƝƳ ǎƪǊŀǘƛŜƪ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴȇŎƘ ŀ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ v ǊłƳŎƛ tejto ǇǊƝǊǳőƪȅ. 

Skratka  Vysvetlenie  

RLFO RegistraĽnĩ list fyzickej osoby 

  

  

  

  

  

1.2  Vysvetlenie pojmov 

V ǘŜƧǘƻ ǇƻŘƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴȇ zoznam ǾȅǎǾŜǘƭŜƴƝ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇƻƧƳƻǾ v podobe jeho zoǊŀŘŜƴŞƘƻ 
zoznamuΦ ¢ŀōǳƯƪŀ ƧŜ ȊƘǊƴǳǘƝƳ ǇƻƧƳƻǾ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴȇŎƘ ŀ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ v ǊłƳŎƛ tejto ǇǊƝǊǳőƪȅ.  

Pojem  Vysvetlenie  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

1.3 bŀǎǘŀǾŜƴƛŜ ǎƪǳǇƛƴȅ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ ¦Dw 

V ǎȅǎǘŞƳŜ ǎǵ ƴŀŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ȊłƪƭŀŘƴŞ ǎƪǳǇƛƴȅ Iw ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾΦ 

¶ Personalista ς UGR 90 

¶ aȊŘłǊ ς UGR 91 

¶ Personalista a ƳȊŘłǊ Ǿ jednej osobe ς UGR 92  

WŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǎƛ ǎƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀǙ ǇŀǊŀƳŜǘŜǊ ¦Dw - ŎŜȊ ȊłƭƻȌƪǳ {ȅǎǘŞƳ-> ~ǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀ-> 
¦ȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ Řłǘŀ. 
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tƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ¨ŘǊȌōȅ ǾƭŀǎǘƴȇŎƘ Řłǘ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ Parametre a skontrolujte parameter. aƛƴƛƳłƭƴŜ 
ƳǳǎƝǘŜ ƳŀǙ ǇŀǊŀƳŜǘŜǊ ¦DwΣ ah[ όǾȌŘȅ ƘƻŘƴƻǘŀ омύΣ !v. όǾȌŘȅ ƘƻŘƴƻǘŀ ½ψIwt!ύΣ !v² όǾȌŘȅ ǇǊłȊŘƴŀ 
hodnota). 
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2 9ǾƛŘŜƴŎƛŀ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘ 

 
9ǾƛŘŜƴŎƛŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻŎƘ ǎŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘΦ LƴŦƻǘȅǇ ƧŜ ƭƻƎƛŎƪȇ ǎǵƘǊƴ 
ƛƴŦƻǊƳłŎƛƛ Řƻ ƧŜŘƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ǎȅǎǘŞƳǳ ǇƻŘƯŀ ǳǊőƛǘŞƘƻ ǎǇƻƭƻőƴŞƘƻ ƻōǎŀƘǳΦ aƴƻƘŞ ƛƴŦƻǘȅǇȅ ǇƻǳȌƝǾŀƧǵ 
ako ƳȊŘłǊi, tak aj personalisti. Tieto infotypy ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ  Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ pre personalistiku 
CES_M01_Pouzivatelska_Prirucka.  
Infotypy ǎƭǵȌƛŀŎŜ ǇǊŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŜ ŀ ǵŘǊȌōǳ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ǇǊŜ ƳȊŘłǊŀ ǎǵ ǳǾŜŘŜƴŞ Ǿ ǘŀōǳƯƪŜ ƴƛȌǑƛŜ.  
 

Ozn. Text infotypu 

0003 {ǘŀǘǳǎ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

0009 .ŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜ 

0011 9ȄǘŜǊƴŞ ǇǊŜǾƻŘȅ 

0014 hǇŀƪƻǾŀƴŞ ǇǊƝƧƳȅκȊǊłȌƪȅ 

0015 5ƻǇƭƴƪƻǾł Ǉƭŀǘōŀ 

0045 tƾȌƛőƪŀ 

0057 2ƭŜƴǎƪŞ ǇǊƝǎǇŜǾƪȅ - odbory 

0252 5ŀƶƻǾŞ ǵŘŀƧŜ 

0253 tƻƛǎǘƴŞ 

0256 tǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƭƛŀ 

0257 wƻőƴŞ vyr. dane zo mzdy 

0621 5ƾŎƘƻŘƪȅΣ tƻǎǘƛƘƴǳǘƛŀ 

0655 Nastavenie ESS ς doklad o odmene 

3350 Hodnota vozidla 

 
 
9ǾƛŘŜƴŎƛǳ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘ ǳȌƝǾŀǘŜƯ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜ ŘǾƻƳƛ ȊłƪƭŀŘƴȇƳƛ ǎǇƾǎƻōƳƛΥ 

1. ǇŜǊǎƻƴłƭƴȅƳ ƻǇŀǘǊŜƴƝƳ όǘǊŀƴǎŀƪŎƛŀ t!плύ ŀ 
2. ǵŘǊȌōƻǳ ǇŜǊǎƻƴłƭƴȅŎƘ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ όǘǊŀƴǎŀƪŎƛŀ t!олύΦ 

 
tǊłŎǳ ȊŀőƝƴŀ ǾȌŘȅ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛǎǘŀ ǇǊƛƧŀǘƝƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǇƻƳƻŎƻǳ ǇŜǊǎƻƴłƭƴŜƘƻ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀΦ błǎƭŜŘƴŜ 
ƳƾȌŜ ƻǇŀǘǊŜƴƛŜ ǎǇǳǎǘƛǙ ƳȊŘłǊ ŀ ȊŀƭƻȌƛǙ ƛƴŦƻǘȅǇȅ ǇǊƝǇǳǎǘƴŞ ǇǊŜ ƳȊŘłǊŀΦ ¢Ŝƴǘƻ ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘ ǇƭŀǘƝ ǇǊƛ 
ǊŜŀƭƛȊłŎƛƝ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƻǇŀǘǊŜƴƝΣ ƴŀƪƻƯƪƻ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛǎǘŀ ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀ  IT0000-Opatrenia a IT0001-hǊƎŀƴƛȊŀőƴŞ 
priradenie. 
±ǑŜǘƪȅ mȊŘłǊǎƪŜ  Řłǘŀ  ǎŀ ƳƾȌǳ ǾȅǇƮƶŀǙ ōǳř ǇƻƳƻŎƻǳ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ ŀƭŜōƻ ǇǊƛŀƳƻǳ ǵŘǊȌōƻǳ ŎŜȊ ƪƻƴƪǊŞǘƴȅ 
infotyp a ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇƻǳȌƝǾŀǙ ƻǇŀǘǊŜƴƛŜΦ  
hōŀ ǎǇƾǎƻōȅ ŜǾƛŘŜƴŎƛŜ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȊłƧƻƳƴŜ ƪƻƳōƛƴƻǾŀǙΣ ǘŜŘŀ ŀƪ ȊǊŜŀƭƛȊǳƧŜǘŜ 
ǇŜǊǎƻƴłƭƴŜ ƻǇŀǘǊŜƴƛŜΣ ƳƾȌŜǘŜ ƴłǎƭŜŘƴŜ ǵŘŀƧŜ ǳǇǊŀǾƛǙ ŎŜȊ ǵŘǊȌōǳ ǇŜǊǎƻƴłƭƴȅŎƘ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ ŘłǘΦ  
 

2.1 LƴŦƻǊƳŀǘƝǾƴŜ ƘƭłǑƪȅ ǇǊƛ ǇǊłŎƛ ǎ infotypmi 

 
5ƾƭŜȌƛǘŞ ƧŜ őƝǘŀǙ ƛƴŦƻǊƳŀǘƝǾƴŜ ƘƭłǑƪȅΣ ƪǘƻǊŞ ǎȅǎǘŞƳ ǾȅǇƛǎǳƧŜ ƴŀ ǎǇƻŘƴŜƧ ƭƛǑǘŜ ȊłȊƴŀƳǳ ǇǊƛ ǇǊłŎƛ 

s infotypom (aj pri tŜǊǎƻƴłƭƴƻƳ ƻǇŀǘǊŜƴƝ ς transakcia PA40 aj pri ̈ŘǊȌōŜ ǇŜǊǎƻƴłƭƴȅŎƘ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ 

Řłǘ - ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŀ t!олύΦ {ȅǎǘŞƳ ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜ ȊŀŘŀƴŞ Řłǘŀ ŀ ǾȅǇƝǑŜ  
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- ǳǇƻȊƻǊƴŜƴƛŀ όȌƭǘƻǳύ ς ǘƛŜǘƻ ƘƭłǑƪȅ ǇƻǘǾǊŘƝƳŜ 9ƴǘŜǊƻƳΦ {ȅǎǘŞƳ Ǿłǎ ǇǳǎǘƝ řŀƭŜƧΦ 

 

 

- ŎƘȅōȅ όőŜǊǾŜƴƻǳύ ς ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ Řłǘŀ ƻǇǊŀǾƛǙΣ ƛƴŀƪ Ǿłǎ ǎȅǎǘŞƳ ƴŜǇǳǎǘƝ řŀƭŜƧΦ 

 

- ƪƻǊŜƪǘƴŜ ȊŀŘŀƴŞ Řłǘŀ όȊŜƭŜƴƻǳύ ς ȊłȊƴŀƳ ǳƭƻȌǘŜ ŘƛǎƪŜǘƻǳ . 
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3 tŜǊǎƻƴłƭƴŜ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ 

 
tŜǊǎƻƴłƭƴŜ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ ǎƭǵȌƛŀ ǇǊŜ ƪƻƳǇƭŜȄƴŜƧǑƛŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ǾȅȌŀŘǳƧǵ ǾȅǾƻƭŀƴƛŜ ǾƛŀŎŜǊȇŎƘ 
infotypov v ǳǊőƛǘƻƳ ǎƭŜŘŜ. V ǊłƳŎƛ ǇŜǊǎƻƴłƭƴŜƘƻ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ ǎȅǎǘŞƳ poǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƴŀǾǊƘǳƧŜ ǇƻǎǘǳǇƴŜ 
ǾǑŜǘƪȅ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƛƴŦƻǘȅǇȅ ƪ ǵŘǊȌōŜΦ bƛŜƪǘƻǊŞ ǵƪƻƴȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƴŀǎǘŀǾƛǙ ŘȅƴŀƳƛŎƪȅ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ 
ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎŜƘƻ ƪǊƻƪǳΦ 
 
bŀǾǊƘƴǳǘȇ ǎƭŜŘ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾ ƧŜ ǊƻȊŘŜƭŜƴȇ ǇǊŜ ǎƪǳǇƛƴǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ tŜǊǎƻƴŀƭƛǎǘŀ ŀ ȊǾƭłǑǙ ǇǊŜ ǎƪǳǇƛƴǳ 
ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ aȊŘłǊΦ !ƪ ōǳŘŜ ǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇŀǘǊƛǙ Řƻ ƻōƻŎƘ ǎƪǳǇƝƴ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾΣ ōǳŘǵ ǎŀ Ƴǳ ƴŀǾǊƘƻǾŀǙ 
infotypy pre personalistu aj ƳȊŘłǊa.  
 
tǊƛ ǳǊőƻǾŀƴƝ ǎƭŜŘǳ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾ ǇǊŜ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ ǎŀ ŘŜŦƛƴǳƧŜ ŀƧ ŀƪǘƛǾƛǘŀΣ ƪǘƻǊł ǎŀ Ƴł ǎ ƪƻƴƪǊŞǘƴȅƳ infotypom 
Ǉƻőŀǎ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ ǾȅƪƻƴŀǙΥ 

¶ INS ς ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ȊłȊƴŀƳǳ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇŜ (insert) 

¶ MOD ς zmena ȊłȊƴŀƳǳ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇŜ (modify) 

¶ DIS ς ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ ȊłȊƴŀƳǳ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇŜ (display) 

¶ COP ς ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜ ȊłȊƴŀƳǳ v infotype (copy) 

¶ LIS9 ς vymedzenie ȊłȊƴŀƳǳ Ǿ infotype (delimite) 

 
Sled infotypov ŀ ŀƪǘƛǾƝǘ ƧŜ ƴŀǾǊƘƴǳǘȇ Ǿƻ ǾŅȊōŜ ƴŀ ǑǇŜŎƛŦƛƪłŎƛŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƻǇŀǘǊŜƴƝ a skupiny 
ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾΦ  
 
hōǎŀƘ Řłǘ Ǿ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘ ƧŜ ǇƻǇƝǎŀƴȇ Ǿ kapitole пΦп tƻǇƛǎ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾΦ 
 

3.1 Spustenie opatrenia  

 
hǇŀǘǊŜƴƛŀ ǎŀ ǎǇǵǑǙŀƧǵ Ǿ transakcii: PA40 ς tŜǊǎƻƴłƭƴŜ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀΦ 
Cesta v menu pre personalistu: Personalistika ς tŜǊǎƻƴłƭƴȅ ƳŀƴŀȌƳŜƴǘ - ̈ ŘǊȌōŀ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ  
Cesta v menu ǇǊŜ ƳȊŘłǊŀ: Mzdy ς tŜǊǎƻƴłƭƴȅ ƳŀƴŀȌƳŜƴǘ - ̈ ŘǊȌōŀ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ  
 
Pre spustenie opatrenia (transakcia PA40) ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ Ȋƻ ǎǘǊŀƴȅ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ǾȅƪƻƴŀǙ ǘƛŜǘƻ ŀƪǘƛǾƛǘȅ: 

1. hȊƴŀőte ƻǇŀǘǊŜƴƛŜΣ ƪǘƻǊŞ ŎƘŎŜte ǾȅƪƻƴŀǙ όǾȇōŜǊ ǎŀ Ǿȅƪƻƴł ƻȊƴŀőŜƴƝƳ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ Ǿ ǇǊǾƻƳ ǎǘƮǇŎƛ 
ȊƻȊƴŀƳǳ ƻǇŀǘǊŜƴƝ). 

2. Zadajte ŘłǘǳƳ Řƻ ǇƻƯŀ ½ŀőƛŀǘƻƪΣ ƪǳ ƪǘƻǊŞƳǳ ǎŀ ƻǇŀǘǊŜƴƛŜ ǾȊǙŀƘǳƧŜ όǾ ǇǊƝǇŀŘŜ ƻǇŀǘǊŜƴƝ ǇǊŜ 
ǎƪƻƴőŜƴƛŀ ǇƻƳŜǊǳ ǎŀ ȊŀŘłǾŀ ŘłǘǳƳ ǾȇǎǘǳǇǳύΦ  

3. Zadajte ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ, ƪǘƻǊŞƳǳ ŎƘŎŜǘŜ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀǙ ƻǇŀǘǊŜƴƛŜ. !ƭŜōƻ ƳƾȌŜǘŜ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
ǾȅƘƯŀŘŀǙΣ ǇƻŘǊƻōƴŜ Ǿ ƪŀǇƛǘƻƭŜ п ¨ŘǊȌōŀ ǇŜǊǎƻƴłƭƴȅŎƘ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ ŘłǘΦ 

4. Spustite opatrenie ikonou . 



 
 
 

 

   

 
M02_PP_Mzdy_V1.10 Strana 11 z 213 

 

 
 

5. V IT0000-hǇŀǘǊŜƴƛŀ ǎǘƭŀőte ƛƪƻƴǳ {ƪǳǇƛƴŀ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƝ. {ȅǎǘŞƳ ǳǇƻȊƻǊƴƝ ƘƭłǎŜƴƝƳΣ ȌŜ L¢лллл-
hǇŀǘǊŜƴƛŀ ǎŀ ƴŜǳƭƻȌƝΣ ƴŀƪƻƯƪƻ ƧŜ ǳŘǊȌƛŀǾŀƴȇ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛǎǘƻƳΦ tƻǘǾřǘŜ ƛƪƻƴƻǳ 6ŀƭŜƧΦ 
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6. {ȅǎǘŞƳ Ǿłǎ ǇǊŜǾŜŘƛŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ƛƴŦƻǘȅǇƳƛΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵ ƴŀǾǊƘƴǳǘŞ v ǊłƳŎƛ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ ǇǊŜ 
ƳȊŘłǊƻǾΦ tǊƛ ƪŀȌŘƻƳ ƛƴŦƻǘȅǇŜ ƧŜ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴł ŀƪǘƛǾƛǘŀΣ ƪǘƻǊł ǎŀ Ƴł ǎ infotypom v ǊłƳŎƛ 
ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀǙ ŀƪƻ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜΣ ȊƳŜƴŀΣ ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜΣ ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŜ ŀƭŜōƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜΦ 
WŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ƛƴŦƻǘȅǇȅ ǳƭƻȌǘŜ 5ƛǎƪŜǘƻǳΦ 

7. !ƪ ƴŜŎƘŎŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ ǵŘŀƧŜ Ǿ ǳȌ ŜȄƛǎǘǳƧǵŎƻƳ ȊłȊƴŀƳŜ ǇǊƝǎƭǳǑƴŞƘƻ ƛƴŦƻǘȅǇǳ Ǉƻőŀǎ ƻǇŀǘǊŜƴƛŀ 
όƴŀǇǊΦ Ƙƻ ȊŀƭƻȌƛƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛǎǘŀύ ŀƭŜōƻ ƴƛŜƪǘƻǊȇ ƛƴŦƻǘȅǇ ƴŜŎƘŎŜǘŜ ȊŀƭƻȌƛǙΣ ǎǘƭłőŀƴƝƳ ȊŜƭŜƴŜƧ ǑƝǇƪȅ 
ŘƻǇǊŀǾŀ ǎŀ ǇǊŜƪƭƛƪłǾŀǘŜ Řƻ řŀƭǑƝŎƘ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾ ƴŀǾǊƘƻǾŀƴȇŎƘ Ǿ ǊłƳŎƛ ƻǇŀǘǊŜnia. 
!ƪ ƴłƘƻŘƻǳ ƴƛŜƪǘƻǊȇ ƛƴŦƻǘȅǇ ƻƳȅƭƻƳ ǇǊŜǎƪƻőƝǘŜΣ ƳƾȌŜǘŜ ǎŀ ƪ ƴŜƳǳ ǾǊłǘƛǙ ǎǇŅǙ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 
ȊŜƭŜƴŜƧ ǑƝǇƪȅ ŘƻƯŀǾŀΦ 
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4 ¨ŘǊȌōŀ ǇŜǊǎƻƴłƭƴȅŎƘ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ 

 
¨ŘǊȌōŀ ǇŜǊǎƻƴłƭƴȅŎƘ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ǎŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜ Ǿ transakcii: PA30 ς ̈ ŘǊȌōŀ ǇŜǊǎƻƴłƭƴȅŎƘ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ 
Řłǘ. 
Cesta v menu pre personalistu: Personalistika ς tŜǊǎƻƴłƭƴȅ ƳŀƴŀȌƳŜƴǘ - ̈ ŘǊȌōŀ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ  
Cesta v menu ǇǊŜ ƳȊŘłǊŀ: Mzdy ς tŜǊǎƻƴłƭƴȅ ƳŀƴŀȌƳŜƴǘ - ̈ ŘǊȌōŀ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ  
 

4.1 ±ȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ 

9ȄƛǎǘǳƧŜ ǾƛŀŎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ǇǊŜ ǾȇōŜǊ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾΥ 
 

-  Řƻ ǇƻƯŀ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ȊŀŘłtŜ őƝǎƭƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ 
 

 
 

-  v Ǉƻƭƛ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ǾȅōŜǊƛŜtŜ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ŎŜȊ ƳŀǘŎƘƪƽŘΣ 

o YƭƛƪƴǳǘƝƳ na ƳŀǘŎƘƪƽŘ (ikona  ) ǎŀ ƻǘǾƻǊƝ ǾȅƘƯŀŘłǾŀŎƛŜ ƻƪƴƻΦ 
 

 
 

¶ ±ȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ǇƻŘƯŀ tǊƛŜȊǾƛǎƪŀ-mena ς ȊŀŘŀƧǘŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ƳŜƴƻ 

ŀƭŜōƻ ǇǊƛŜȊǾƛǎƪƻΣ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ƧŜƘƻ őŀǎǙΦ 2ŀǎǙ ƘƯŀŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ ƳƾȌŜtŜ ƴŀƘǊŀŘƛǙ ȊƴŀƪƻƳ ϝΦ tǊƛ 

ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƝ ƳƾȌŜtŜ ǇƻǳȌƛǙ Ȋƴŀƪ ϝ ŀȌ нȄ, napr.  *test* - ǎȅǎǘŞƳ ǾȅƘƯŀŘłǾŀ ǾǑŜǘƪȅ ŘłǘŀΣ ƪǘƻǊŞ 

ƻōǎŀƘǳƧǵ ǘŜȄǘ ǘŜǎǘΣ ǇǊƛőƻƳ ƳƾȌǳ ōȅǙ řŀƭǑƛŜ Ȋƴŀƪȅ ǇǊŜŘ ŀƭŜōƻ Ȋŀ ǎƭƻǾƻƳ ǘŜǎǘΦ tƻǘǾǊŘƝƳŜ ǾȇōŜǊ 

. 
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¶ ±ȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ǇƻŘƯŀ hǊƎŀƴƛȊŀőƴŞƘƻ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ς zadajte 
ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǾȇōŜǊ ǇƻŘƯŀ ǵŘŀƧƻǾ Ǿ ȊłƭƻȌƪŜ hǊƎŀƴƛȊŀőƴŞƘƻ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ Ǿƻ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƝΦ bŀǇǊΦ 
ak by ste chceli zoznam zamestnancov len v ǑǘłǘƴŜƧ ǎƭǳȌōŜΣ ǾȅǇƭƴƝǘŜ ǇƻƭŜ {ƪǳǇΦǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
hodnotou 1 a to priamym zŀŘŀƴƝƳ ƘƻŘƴƻǘȅ ŀƭŜōƻ ǾȇōŜǊƻƳ ŎŜȊ ƳŀǘŎƘƪƽŘΦ YƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ŘŀƴŞ 

pole a ȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ ƛƪƻƴŀ ǇǊŜ ƳŀǘŎƘƪƽŘ Σ ƴŀ ƪǘƻǊȇ ƪŜř ƪƭƛƪƴŜǘŜΣ ǘŀƪ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ őƝǎŜƭƴƝƪ ǇǊŜ 
ǇƻƭŜ {ƪǳǇƛƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾΦ 
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VybertŜ ȊłȊƴŀƳ ŀ potvrřǘe Enterom alebo . 
 
 

-  ǎƪǊłǘŜƴȇƳ ȊŀŘŀƴƝƳ Ǿ Ǉƻƭƛ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
 
zadajte =n.S  a ǎǘƭŀőǘŜ 9ƴǘŜǊ ς ǾȅƘƯŀŘłǾŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾΣ ƪǘƻǊȇƳ ȊŀőƝƴŀ ǇǊƛŜȊǾƛǎƪƻ ƴŀ {Φ 
 
 

 
 
zadajte =c  a ǎǘƭŀőǘŜ 9ƴǘŜǊ ς ǾȅƘƯŀŘłǾŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ǇƻŘƯŀ ǊƻŘƴŞƘƻ őƝǎƭŀ 
±ȅǇƭƶǘŜ ǊƻŘƴŞ őƝǎƭƻΣ ŀƭŜōƻ ƧŜƘƻ őŀǎǙ Ǿ Ǉƻƭƛ LŘ2 ŀ ǎǘƭŀőǘŜ 9ƴǘŜǊΦ 
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4.2 ±ȇōŜǊ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾ ŀ ǎǳōǘȅǇƻǾ  

 
±ȇōŜǊ ƛƴŦƻǘȅǇu 
9ȄƛǎǘǳƧŜ ǾƛŀŎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ǇǊŜ ǾȇōŜǊ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾΥ 
 

-  ǇǊƛŀƳȅƳ ȊŀŘŀƴƝƳ ƧŜƘƻ őƝǎƭŀ Řƻ ǇƻƯŀ ¢ȅǇ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ ς ȊŀŘŀƧǘŜ őƝǎƭƻ ƛƴŦƻǘȅǇǳ όƴŀǇǊΦ ƛƴŦƻǘȅǇ 
0021-wƻŘƛƴŀκƻǇǊłǾƴŜƴł ƻǎƻōŀύ ŀ ǎǘƭŀőǘŜ 9ƴǘŜǊ 

 



 
 
 

 

   

 
M02_PP_Mzdy_V1.10 Strana 17 z 213 

 

 
 

-  ǾȇōŜǊƻƳ Ȋ ƳŀǘŎƘƪƽŘǳ Ǿ Ǉƻƭƛ ¢ȅǇ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ ς ƪƭƛƪƴƛǘŜ Řƻ ǇƻƯŀ ¢ȅǇ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜΣ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ ƛƪƻƴŀ 
ǇǊŜ ƳŀǘŎƘƪƽŘΦ YƭƛƪƴiǘŜ ƴŀ ƳŀǘŎƘƪƽŘ ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ ȊƻȊƴŀƳ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾΦ ±ȅōŜǊǘŜ ƛƴŦƻǘȅǇ 

a potvrřte Enterom alebo . 
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±ȇōŜǊ subtypu 
bƛŜƪǘƻǊŞ ƛƴŦƻǘȅǇȅ ƳŀƧǵ ǎǳōǘȅǇȅΦ {ǳōǘȅǇ ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧŜ ǇƻƭŜ 5ǊΦ όƴŀǇǊΦ ƛƴŦƻǘȅǇ ллнм-wƻŘƛƴŀκƻǇǊłǾƴŜƴł 
ƻǎƻōŀύΦ ±ȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ƧŜ ƻōŘƻōƴŞ ŀƪƻ ǇǊƛ ǾȇōŜǊŜ ƛƴŦƻǘȅǇǳΦ 
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4.3 tǊłŎŀ ǎ ƛƴŦƻǘȅǇƳƛ 

½łȊƴŀƳȅ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘ ƳŀƧǵ őŀǎƻǾǵ ƻǎ. Bǳř Ƨǳ ƳŀƧǵ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴǵ ǇƭŀǘƴƻǎǙƻǳ Ȋŀőƛŀǘƻƪ-koniec (od-do) 
ŀƭŜōƻ ƳŀƧǵ  ǇƭŀǘƴƻǎǙ ƪ ǳǊőƛǘŞƳǳ ŘłǘǳƳǳΦ 
{ƻ ȊłȊƴŀƳŀƳƛ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅƪƻƴłǾŀǙ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ŀƪǘƛǾƛǘȅ όȊŀƭƻȌŜƴƛŜΣ ȊƳŜƴŀΣ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜΣ 
ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜΣ ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŜΣ ǾȇƳŀȊΣ ǇǊŜƘƯŀŘ ȊłȊƴŀƳƻǾύΥ 

 
 
{ȅǎǘŞƳ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀ Ǿ ƘƻǊƴŜƧ őŀǎǘƛ ȊłȊƴŀƳǳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ aktivite a ǇǊƝǎƭǳǑƴƻƳ ƛƴŦƻǘȅǇŜΦ 

 
 

¨ŘŀƧŜ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘ ƳƾȌǳ ōȅǙ ǇƻǾƛƴƴŞ ŀƭŜōƻ ƴŜǇƻǾƛƴƴŞΦ  tƻǾƛƴƴŞ Ǉƻƭƛŀ ǎǵ ƻȊƴŀőŜƴŞ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴŜ .  
!Ȍ po ǾȅǇƭƴŜƴƝ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǇƻƭƝ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƛƴŦƻǘȅǇ ǳƭƻȌƛǙΦ 
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4.3.1 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ 

 

Ikona  ǎƭǵȌƛ ƴŀ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ȊłȊƴŀƳǳ ƛƴŦƻǘȅǇǳ. bŀ ǾǎǘǳǇƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ƳƾȌŜǘŜ ȊŀŘŀǙ ƻōŘƻōƛŜ ƻŘ Řƻ 
όƴƛŜƪǘƻǊŞ ƛƴŦƻǘȅǇȅ ǎƛ ǾȅȌŀŘǳƧǵ ȊŀŘŀǙ ƻōŘƻōƛŜ ƻŘ ŘƻΣ ƴŀǇǊΦ L¢нллм-bŜǇǊƝǘƻƳƴƻǎǘƛύΣ ƴŀ ƪǘƻǊŞ ŎƘŎŜǘŜ 

ȊłȊƴŀƳ ȊŀƭƻȌƛǙΦ YƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ , obdobie platnosti ƳƾȌŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ ŀƭŜōƻ ŘƻǇƭƴƛǙ 
priamo v ȊłȊƴŀƳŜ ƛƴŦƻǘȅǇǳΦ ½łȊƴŀƳ ǳƭƻȌǘŜ ŘƛǎƪŜǘƻǳΦ 
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!ƪ ǳȌ ŜȄƛǎǘǳƧŜ ȊłȊƴŀƳ ǇǊƝǎƭǳǑƴŞƘƻ ƛƴŦƻǘȅǇǳ ŀ Ǿȅ ƛŘŜǘŜ ȊŀƭƻȌƛǙ ƴƻǾȇ ȊłȊƴŀƳΣ ǇǊƛőƻƳ ǇƭŀǘƴƻǎǙ ƴƻǾŞƘƻ 
ȊłȊƴŀƳǳ ƧŜ ƴŜǎƪƾǊ ŀƪƻ ǇƭŀǘƴƻǎǙ ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜƘƻ ȊłȊƴŀƳǳΣ ǘŀƪ ƳƾȌǳ ƴŀǎǘŀǙ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǎƛǘǳłŎƛŜ 
v ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƻŘ infotypu όƧŜ ǘƻ ŀƪƻ ŀƪǘƛǾƛǘŀ ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜύ: 

1. pƭŀǘƴƻǎǙ ǇƾǾƻŘƴŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ ǎŀ ǾȅƳŜŘȊƝ όǳƪƻƴőƝύ ŘƶƻƳΣ ƪǘƻǊȇ ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀ ŘƶǳΣ ƪŜŘȅ ȊŀőƝƴŀ 
ǇƭŀǘƴƻǎǙ ƴƻǾŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ (napr. IT0008-½łƪƭŀŘƴŞ ƳȊŘȅύ ŀƭŜōƻ 

2. ǇƭŀǘƴƻǎǙ ǇƾǾƻŘƴŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ ȊƻǎǘŀƴŜ ǊƻǾƴŀƪł ŀ ǾȊƴƛƪƴŜ ŀƧ ƴƻǾȇ ȊłȊƴŀƳΣ ǘŜŘŀ ōǳŘǵ ŜȄƛǎǘƻǾŀǙ 
v ŘŀƴƻƳ őŀǎŜ ŘǾŀ ȊłȊƴŀƳȅ όƴŀǇǊΦ L¢ллнн-Vzdelanie), 

 
{ȅǎǘŞƳ Ǿłǎ ǳǇƻȊƻǊƴƝ ƘƭłǑƪƻǳΣ ȌŜ ǇƾǾƻŘƴȇ ȊłzƴŀƳ ǎŀ ǳƪƻƴőƝ όōƻŘ мύΥ 
 

 
 

4.3.2 ¦ƭƻȌŜƴƛŜ 

YŀȌŘǵ ŀƪǘƛǾƛǘǳ ǎƻ ȊłȊƴŀƳƻƳ ƛƴŦƻǘȅǇǳ ǳƭƻȌǘŜ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘƻǾƳ ƛƪƻƴȅ ǳƭƻȌŜƴƛŜ. 
 

4.3.3 Zobrazenie 

½ƻōǊŀȊƛǙ ȊłȊƴŀƳ ƳƾȌŜǘŜ ŎŜȊ ƛƪƻƴǳ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ .  !ƪ ŜȄƛǎǘǳƧŜ ǾƛŀŎ ȊłȊƴŀƳƻǾΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǎŀ ǇǊŜƪƭƛƪłǾŀǙ 

medzi nimi cez ikony  alebo . 
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!ƪ ŎƘŎŜǘŜ ǇǊŜƘƯŀŘ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȊłȊƴŀƳƻǾ Ȋŀ ŘŀƴŞ ƻōŘƻōƛŜΣ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ǇǊŜƘƯŀŘ . OȊƴŀőǘŜ 
ǇǊƝǎƭǳǑƴȇ ȊłȊƴŀƳ ŀ ŎŜȊ ȊƳŜƴǳ ǎƛ ȊłȊƴŀƳ ƳƾȌŜǘŜ ǇƻȊǊƛŜǙ όŀƪ ƳłǘŜ ƻǇǊłǾƴŜƴƛŜ ƭŜƴ ƴŀ őƝǘŀƴƛŜ ŘŀƴŞƘƻ 
infotypu, namiesto ceruzky kliknite na ikonu zobrazenie). 
 

 
 

4.3.4 Zmena 

Ikona   ǎƭǵȌƛ ƛōŀ ƪ ƻǇǊŀǾłƳ ŎƘȅōƴŜ ŀƭŜōƻ ƴŜǇǊŜǎƴŜ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ v ŜȄƛǎǘǳƧǵŎƻƳ ȊłȊƴŀƳŜ 
infotypu.  

PǊƛ ȊƳŜƴłŎƘ ǵŘŀƧƻǾ v őase sa zmena ȊłȊƴŀƳǳ ŎŜȊ  nŜǇƻǳȌƝǾŀΣ ƴŀƪƻƯƪƻ ōȅ ǎŀ ƴŀǊǳǑƛƭŀ ƘƛǎǘƽǊƛŀ 
ȊłȊƴŀƳƻǾ (Ǿ ǘŀƪƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ǘǊŜōŀ ǇƻǳȌƛǙ ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜύΦ 
 
±ǎǘǵǇǘŜ Řƻ ǾȅōǊŀƴŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ ŎŜǊǳȊƪƻǳΣ ǳǇǊŀǾǘŜ Řłǘŀ ŀ ǳƭƻȌǘŜ ŘƛǎƪŜǘƻǳΦ 
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4.3.5 YƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜ 

Ak potrebujetŜ ȊƳŜƴƛǙ ǳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ napr. ȊƭƻȌƪȅ Ǉƭŀǘǳ Ǿ IT0008-½łƪƭŀŘƴŞ ƳȊŘȅΣ ǇǊŜǘƻȌŜ ŘƻǑƭƻ 

k zmene napr. ƻǎƻōƴŞƘƻ ǇǊƝǇƭŀǘƪǳ ƻŘ ǳǊőƛǘŞƘƻ ŘłǘǳƳǳ, kliknite na  ikonu   YƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜΦ SƪƻǇƝǊǳƧŜ 

ǎŀ Ǉƭŀǘƴȇ ȊłȊƴŀƳΦ  tƻǎǘǳǇƻǾŀǙ ƳƾȌŜǘŜ ŀƧ ǘŀƪΣ ȌŜ ŘłǘŜ ƛƪƻƴǳ ǇǊŜƘƯŀŘ Σ ǾȅōŜǊƛŜǘŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘŀƧǵŎƛ 
ȊłȊƴŀƳ ŀ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜΦ 

 
 
V ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƻƳ ȊłȊƴŀƳŜ ȊƳŜƶǘŜ ǇƭŀǘƴƻǎǙ ŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ a ǳƭƻȌǘŜ ŘƛǎƪŜǘƻǳΦ  
aƾȌǳ ƴŀǎǘŀǙ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǎƛǘǳłŎƛŜ Ǿ ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƻŘ ƛƴŦƻǘȅǇǳΥ 

1. ǇƭŀǘƴƻǎǙ ǇƾǾƻŘƴŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ ǎŀ ǾȅƳŜŘȊƝ όǳƪƻƴőƝύ ŘƶƻƳΣ ƪǘƻǊȇ ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀ ŘƶǳΣ ƪŜŘȅ ȊŀőƝƴŀ 
ǇƭŀǘƴƻǎǙ ƴƻǾŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ όƴŀǇǊΦ L¢лллу-½łƪƭŀŘƴŞ ƳȊŘȅύ ŀƭŜōƻ 

2. ǇƭŀǘƴƻǎǙ ǇƾǾƻŘƴŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ ȊƻǎǘŀƴŜ ǊƻǾƴŀƪł ŀ ǾȊƴƛƪƴŜ ŀƧ ƴƻǾȇ ȊłȊƴŀƳΣ ǘŜŘŀ ōǳŘǵ ŜȄƛǎǘƻǾŀǙ 
v ŘŀƴƻƳ őŀǎŜ ŘǾŀ ȊłȊƴŀƳȅ όƴŀǇǊΦ L¢ллнн-Vzdelanie). 

{ȅǎǘŞƳ Ǿłǎ ǳǇƻȊƻǊƴƝ ƘƭłǑƪƻǳΦ 
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4.3.6 Vymedzenie  

tǊŜ ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŜ ǇƭŀǘƴȇŎƘ ȊłȊƴŀƳƻǾ ǎƭǵȌƛ ƛƪƻƴŀ ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŜ . Na vstupnej obrazovke zadajte 
ŘłǘǳƳ ƻŘƪŜŘȅ ǳȌ Řŀƴȇ ȊłȊƴŀƳ ƴŜƳł ŜȄƛǎǘƻǾŀǙ ŀ ǎǘƭŀőǘŜ ƛƪƻƴǳ ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŜΦ 

 
  
{ȅǎǘŞƳ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ǾȅȊǾŜ ƴŀ ǇƻǘǾǊŘŜƴƛŜ ƘǊŀƴƛőƴŞƘƻ ŘłǘǳƳǳ. V tomto okne ƳƾȌeǘŜ ȊƳŜƴƛǙ ŜǑǘŜ ŘłǘǳƳ 
ǇǊŜ ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŜ ȊłȊƴŀƳǳΦ tƻǘǾǊřǘŜ ŦŀƧƪƻǳΦ 
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±ȅōŜǊǘŜ ȊłȊƴŀƳ ŀ ǇƻǘǾǊřǘŜ ƛƪƻƴƻǳ ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŜ . 

 
 
 

4.3.7 ±ȇƳŀȊ 

±ȇƳŀȊ ȊłȊƴŀƳu ǎŀ ǊƻōƝ ŎŜȊ ƛƪƻƴǳ  .  

±ȅōŜǊǘŜ ȊłȊƴŀƳΣ ƪǘƻǊȇ ŎƘŎŜǘŜ ǾȅƳŀȊŀǙ. MƾȌŜǘŜ ƝǎǙ ŎŜȊ ƛƪƻƴǳ ǇǊŜƘƯŀŘ Φ hȊƴŀőǘŜ ȊłȊƴŀƳ ŀ ǎǘƭŀőǘŜ 
ƛƪƻƴǳ ƪƾǑΦ 

 
 
 
½łȊƴŀƳ ǇǊƛ ǾȇƳŀȊŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ŜǑǘŜ ǊŀȊ ǇƻǘǾǊŘƛǙ ŎŜȊ ƛƪƻƴǳ ƪƾǑΦ 
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tǊƛ ƴƛŜƪǘƻǊȇŎƘ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘ Ǿ ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƻŘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŀ ƛŎƘ ŜȄƛǎǘŜƴŎƛŜ Ǿ őŀǎŜ ǎŀ ƻōƧŀǾƝ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ 
pǊŜŘƮȌŜƴƝ Ǉƭŀǘƴƻǎǘƛ ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎŜƘƻ  ȊłȊƴŀƳǳΦ 

 
 
Nie u ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾ ŘƻŎƘłŘȊŀ ƪ ǇǊŜŘƮȌŜƴƛǳ ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎŜƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ. PƻƪƛŀƯ ǎŀ ƴŜƻōƧŀǾƝ 
ƘƻǊŜǳǾŜŘŜƴł ƘƭłǑƪŀ, ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎƛ ȊłȊƴŀƳ ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŜǇǊŜŘƮȌƛΦ !ƪ Ƴł ŜȄƛǎǘƻǾŀǙΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ 
ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊƳŜƴƛǙ ǇƭŀǘƴƻǎǙ ȊłȊƴŀƳǳΦ  
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4.4 tƻǇƛǎ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾ 

 

4.4.1 LƴŦƻǘȅǇ ллло {ǘŀǘǳǎ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

{ȅǎǘŞƳ ǎŀ ǇǊƛ ǎǇǳǎǘŜƴƝ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǊƛŀŘƛ ǵŘŀƧƳƛΥ 
 
1. v ǊƛŀŘƛŀŎƻƳ ȊłȊƴŀƳŜ όǘǊŀƴǎŀƪŎƛŀ t!лоύΣ ƪǘƻǊȇ ƧŜ Ǉƭŀǘƴȇ ǇǊŜ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇ ȊǵőǘƻǾŀŎƝ ƻƪǊǳƘ ŀ ǾǑŜǘƪȅ 
ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭŀΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵ Ǿ ƶƻƳ ȊŀǊŀŘŜƴŞ ŀ  
2. v ǎǘŀǘǳǎŜ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ όƛƴŦƻǘȅǇ лллоύ ǇǊƛ ƪŀȌŘƻƳ ƻǎƻōƴƻƳ őƝǎƭŜΣ ƪǘƻǊŞ ƛŘŜ Řƻ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ 
 
{ǘŀǘǳǎ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ Ƴł ǘŜŘŀ ƪŀȌŘŞ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ŀ riadi sa ƴƝƳ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƳȊŘȅ ŀ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ őŀǎǳ ȊǾƭłǑǙ 
ǇǊŜ ƪŀȌŘŞƘƻ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪŀΦ {ǘŀǘǳǎ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ Ƴł ǾȌŘȅ ƭŜƴ ƧŜŘŜƴ ȊłȊƴŀƳΣ ƪǘƻǊȇ ǎŀ ǇǊŀǾƛŘŜƭƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ 
ŀƪǘǳŀƭƛȊǳƧŜ Ǉƻ ƪŀȌŘƻƳ ƻǎǘǊƻƳ ȊǵőǘƻǾŀƴƝ ƳƛŜȊŘ ŀ Ǉƻ ȊƳŜƴŜ Řłǘ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇƻŎƘ ǊŜƭŜǾŀƴǘƴȇch ǇǊŜ ǎǇŅǘƴȇ 
ǇǊŜǇƻőŜǘΦ 

¨ŘǊȌōǳ ƛƴŦƻǘȅǇǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀǙ ŎŜȊ ǘƭŀőƛŘƭƻ . 
 

 
 
!ƪ ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ ŀƧ ƛƴŞ Ǉƻƭƛŀ Ǿ IT0003, je potrebƴŞ ƝǎǙ ŎŜȊ ȊłƭƻȌƪǳ tƻƳƾŎƪȅ ŀ ½ƳŜƴŀ ǎǘŀǘǳǎǳ 
ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ. 
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hǎƻōΦƴŀƧǎƪΦǎǇŅǘΦǇǊŜǇ. ς ƻǎƻōƴȇ ƴŀƧǎƪƻǊǑƝ ǎǇŅǘƴȇ ǇǊŜǇƻőŜǘ ǳŘłǾŀ ŘłǘǳƳΣ ƻŘ ƪǘƻǊŞƘƻ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƳŜƴƛǙ 
ƪƳŜƶƻǾŞ Řłǘŀ ƴŀƧƘƭōǑƛŜ Řƻ ƳƛƴǳƭƻǎǘƛΦ tƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƳƛŜȊŘ Ȋŀ Řŀƴȇ ƳŜǎƛŀŎ ǳȌƝǾŀǘŜƯ 
hromadne zablokuje toto pole pomocou reportu (transakcia ZHR_PY_BLOKOVANIE). Ak ŎƘŎŜǘŜ ǊƻōƛǙ 
ƻǇǊŀǾǳ Řłǘ ƻǾǇƭȅǾƶǳƧǵŎƛŎƘ ƳȊŘǳ Řƻ ƳƛƴǳƭƻǎǘƛΣ ƳǳǎƝǘŜ ȊƳŜƴƛǙ ŘłǘǳƳ Ǿ tomto poli a ǘƻ ƴŀ ŘłǘǳƳΣ ƻŘ 
ƪǘƻǊŞƘƻ ŎƘŎŜǘŜ ǊƻōƛǙ ƻǇǊŀǾǳ ŘłǘΦ  5łǘǳƳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊƛŀƳƻ ȊŀǇƝǎŀǙ ŀƭŜōƻ ǾȅōǊŀǙ ŎŜȊ ƳŀǘŎƘŎƻŘŜΦ 
½ǵőǘƻǾŀƴŞ Řƻ ς  ǳŎƘƻǾłǾŀ ŘłǘǳƳ ǇƻǎƭŜŘƴŞƘƻ ƻǎǘǊŞƘƻ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŘŀƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ aŜƴƝ ǎŀ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ Ǉƻ ƻǎǘǊƻƳ ȊǵőǘƻǾŀƴƝΦ ¦ȌƝǾŀǘŜƯ ǘŜƴǘƻ ŘłǘǳƳ ƴƛƪŘȅ ƴŜƳŜƴƝΦ   
½ǵőǘƻǾŀǙ Řƻ ς pole ǎŀ ǾȅǇƮƶŀΣ ŀƪ ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ȊǵőǘƻǾŀǙ zamestnancŀΣ ƪǘƻǊȇ ƧŜ ǳȌ ǾȅǎǘǵǇŜƴȇΦ bapr. ak 
Ƴǳ ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ƴƛŜőƻ ŘƻǇƭŀǘƛǙΦ 5ƻǇƭƶǘŜ ŘłǘǳƳ ǇƻǎƭŜŘƴŞƘƻ Řƶŀ ŘŀƴŞƘƻ ƳŜǎƛŀŎŀΣ v ktorom chcete 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ȊǵőǘƻǾŀǙ ƳȊŘǳΦ 5łǘǳƳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊƛŀƳƻ ȊŀǇƝǎŀǙ ŀƭŜōƻ ǾȅōǊŀǙ ŎŜȊ ƳŀǘŎƘŎƻŘŜΦ 
bŀƧǎǘΦ ȊƳŜƴŀ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ς ǇƻƭŜ ǳŘłǾŀ ŘłǘǳƳΣ ƪŜŘȅ ōƻƭŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ Ǿȅƪƻƴŀƴł ȊƳŜƴŀ 
ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ƴŀƧƘƭōǑƛŜ Ǿ ƳƛƴǳƭƻǎǘƛΦ 5łǘǳƳ ǎŀ ǳŘǊȌƛŀǾŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊƳŜƴƻǳ Řłǘ Ǿƻ ǾȅōǊŀƴȇŎƘ 
infotypoch, no ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ƙƻ ǳǇǊŀǾƛǙ ŀƧ ƳŀƴǳłƭƴŜΦ hŘ ǘƻƘǘƻ ŘłǘǳƳǳ ǎŀ Ǿ ȊǵőǘƻǾŀƴƝ ƳȊŘȅ ǾȅǾƻƭłǾŀ 
ǎǇŅǘƴȇ ǇǊŜǇƻőŜǘ, ς a ǘŜŘŀ ȊǵőǘǳƧǵ ǎŀ ǾǑŜǘƪȅ obdobia od mesiaca v ǘƻƳǘƻ Ǉƻƭƛ ŀȌ Řƻ ŀƪǘǳłƭƴŜƘƻ 
ƳŜǎƛŀŎŀΦ tƻ ƻǎǘǊƻƳ ȊǵőǘƻǾŀƴƝ ŘŀƴŞƘƻ ƳŜǎƛŀŎŀΣ ǎŀ ǘŜƴǘƻ ŘłǘǳƳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǾȅƳŀȌŜΦ 
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hǇǊŀǾŀ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ς ǇƻƭŜ ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƻȊƴŀőƝ ǇǊƛ ȊƳŜƴŜ Řłǘ ǊŜƭŜǾŀƴǘƴȇŎƘ ǇǊŜ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜΦ !ƪ ƴŜƳł 
ōȅǙ ƻǎő ǳȌ ȊǵőǘƻǾŀƴŞ όƴŀǇǊΦ  ǇǊƛ ǎǵōŜȌƴƻƳ ƻǎő ǎtŜ ǳǊƻōƛƭƛ ȊƳŜƴǳΣ ƪǘƻǊł ǎŀ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƭŀ Řƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ 
ǎǇƻƧŜƴȇŎƘ ƻǎő ŀ ƴƛŜƪǘƻǊŞ ƻǎő ƧŜ ǾȅǎǘǵǇŜƴŞ ŀ ƴŜƳł ōȅǙ ȊǵőǘƻǾŀƴŞύΣ ǘŀƪ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ Oprava 
ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ 
 

 
 
½ƳŜƴȅ Ǿ ȊłȊƴŀƳŜ ǳƭƻȌǘŜ ŘƛǎƪŜǘƻǳΦ 
 

4.4.2 LƴŦƻǘȅǇ лллф .ŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜ 

Infotyp ƻōǎŀƘǳƧŜ ōŀƴƪƻǾŞ ǵŘŀƧŜ ǎǵǾƛǎƛŀŎŜ ǎ ǇǊŜǾƻŘƻƳ ƳȊŘȅ ƴŀ ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ aŜƴŀ 
platby bude u ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ 9¦wп (s ǾȇƴƛƳƪƻǳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ǾȅǎƭŀƴȇŎƘ Řƻ ȊŀƘǊŀƴƛőƛŀ 
ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ a½±ŀ9½ {w). V ǇǊƝǇŀŘŜ ǎǵōŜȌƴȇŎƘ ǇƻƳŜǊƻǾ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ όǎǇƻƧŜƴŞ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭŀύΣ ǎŀ 
ōǳŘŜ ƳȊŘŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ǾȅǇƭłŎŀǙ Ǿ ƧŜŘƴŜƧ ǎǳƳŜ ǎǇƻƭǳ Ȋŀ ǾǑŜǘƪȅ ǇƻƳŜǊȅ όǇǊŜƴƻǎ ƴŀ ƘƭŀǾƴŞ ƻǎƻōƴŞ 
őƝǎƭƻ v IT0121ύΦ ½łȊƴŀƳȅ Ǿ L¢лллф ōǳŘǵ ȊƘƻŘƴŞ ƴŀ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǎǵōŜȌƴȇŎƘ ǇƻƳŜǊƻŎƘΦ 
 
5ǊǳƘ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǎǇƻƧŜƴƛŀ ς ŀƪ ƛŘŜ ƳȊŘŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ƭŜƴ ƴŀ м ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘΣ ǾȅōŜǊǘŜ ǎǳōǘȅǇ 0-
hƭŀǾƴŞ ōŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜΦ !ƪ ǎŀ Ƴł ƳȊŘŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǇƻǎƛŜƭŀǙ ƴŀ н ǵőǘȅΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀƭƻȌƛǙ ǎǳōǘȅǇ л 
a aj subtyp 1-±ŜŘƯŀƧǑƛŜ ōŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜΦ ±ƻ ǾŜŘƯŀƧǑƻƳ ōŀƴƪƻǾƻƳ ǎǇƻƧŜƴƝ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀŘŀǙ ǇŜǾƴǵ 
sumu v poli ǑǘŀƴŘŀǊŘƴł ƘƻŘƴƻǘŀ ŀƭŜōƻ ǇŜǊŎŜƴǘł Ǿ poli impl.percent.sadzbaΣ ƪǘƻǊŞ ƳŀƧǵ Ȋƻ ƳȊŘȅ ƴŀ 
ǾȇǇƭŀǘǳ ƻŘƝǎǙ ƴŀ ǘŜƴǘƻ ǵőŜǘΦ ½ǾȅǑƻƪ ƳȊŘȅ ǎŀ ǾȅǇƭŀǘƝ ƴŀ ƘƭŀǾƴŞ ōŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜΦ 
Druh bank.spojenia 2-/ŜǎǘƻǾƴŞ ǾȇŘŀǾƪȅ ǎƭǵȌƛ ƴŀ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǎǇƻƧŜƴƛŀ ǇǊŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ 
ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ Ƙƻ ŎƘŎŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ȊŀǎƭŀǙ ƴŀ ƛƴȇ ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘΣ ŀƪƻ ǎŀ Ƴǳ ǾȅǇƭłŎŀ 
mzda. 
 
tǊƝƧŜƳŎŀ ς kƯǵő ǇǊƝƧŜƳŎǳ ǎŀ ƴŜōǳŘŜ ǇƻǳȌƝǾŀǙ (s ǾȇƴƛƳƪƻǳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ǾȅǎƭŀƴȇŎƘ Řƻ ȊŀƘǊŀƴƛőƛŀ 
ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ a½±ŀ9½ {w)Φ ¢ŜȄǘ ǇǊƝƧŜƳŎǳ ƳǳǎƝ ōȅǙ ǾȅǇƭƴŜƴȇΦ tƻ ǾȅǇƭƴŜƴƝ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǇƻƭƝ ŀ ǎǘƭŀőŜƴƝ 
ƪƭłǾŜǎȅ 9ƴǘŜǊ ǎŀ ǇǊŜŘƴŀǾrhne do tohto ǇƻƯŀ ǇǊƛŜȊǾƛǎƪƻ ŀ meno zamestnanca. ¢ŜȄǘ ǇǊƝƧŜƳŎǳ sa zasiela 
ǾǊłƳŎƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀőƴŞƘƻ ƭƛǎǘǳ ǇǊŜ {ƻŎƛłƭƴǳ ǇƻƛǎǙƻǾƶǳ 
~ǘłǘ ōŀƴƪȅ ς ƧŜ ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŜ ǾȅǇƭƴŜƴŞ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ {Y ς {ƭƻǾŜƴǎƪƻΦ tǊŜ Ǉƭŀǘōǳ Řƻ ƛƴŞƘƻ Ǒǘłǘǳ vyberte 
hodnotu z őƝǎŜƭƴƝƪŀ ǑǘłǘƻǾ (cez matchcode)Σ ǇǊƛőƻƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ Ǉƭŀǘōǳ Řƻ ƛƴŜƧ ƪǊŀƧƛƴȅ ƪƻƴȊǳƭǘƻǾŀǙ 
s modulom FI.  
YƽŘ ōŀƴƪȅ ς vyberte hodnotu z őƝǎŜƭƴƝƪŀ ǇƻƳƻŎƻǳ ƳŀǘŎƘŎƻŘŜ ŀƭŜōƻ ǾȅǇƭƶǘŜ ǇƻƭŜ L.!bΦ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ 
9ƴǘŜǊ ǎŀ ǇƻƭŜ ŘƻǇƭƴƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ Ȋ ǇƻƯŀ L.!bΦ 
.ŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ ς ȊŀŘŀƧǘŜ őƝǎƭƻ ǵőǘǳ ŀƭŜōƻ ǾȅǇƭƶǘŜ ǇƻƭŜ L.!bΦ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ 9ƴǘŜǊ ǎŀ ǇƻƭŜ ŘƻǇƭƴƝ 
automaticky z ǇƻƯŀ L.!bΦ 
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IBAN ς ȊŀŘŀƧǘŜ őƝǎƭƻ ǵőǘǳ Ǿƻ ŦƻǊƳłǘŜ L.!b ŀƭŜōƻ ǾȅǇƭƶǘŜ Ǉƻƭƛŀ ƪƽŘ ōŀƴƪȅ a ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ ŀ ǎǘƭŀőǘŜ ƛƪƻƴǳ 

ǇǊŜ ƴłǾǊƘ L.!b-u ΦtƻǘǾǊřǘŜ ƴŀǾǊƘƴǳǘȇ L.!b ŀ skontrolujte ho. 
 
{Ǉƾǎƻō platby ς ōǳŘŜ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀǙ ƘƻŘƴƻǘŀ ¦-.ŀƴƪƻǾȇ ǇǊŜǾƻŘ {9t!Σ ƪǘƻǊł ǎŀ ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƴŜΦ !ƪ Ƴł ōȅǙ 
zamestnanec ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ Ǿ hotovostiΣ  ǾȅōŜǊǘŜ ŎŜȊ ƳŀǘŎƘŎƻŘŜ ǇǊłȊŘƴǳ ƘƻŘƴƻǘǳΣ a teda pole bude 
ǇǊłȊŘƴŜΦ Na MZVaEZ {w ǎŀ ōǳŘŜ ǇƻǳȌƝǾŀǙ ŀƧ ǎǇƾǎƻō Ǉƭŀǘōȅ / όōǳŘŜ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇ Ǿ ƪƯǵőƛ ǇǊƝƧŜƳŎǳ ǇǊŜ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ǇƭŀǘŜƴȇŎƘ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝύ ŀ 5 όǇǊŜ ŘƻƘƻŘłǊƻǾ ǇƭŀǘŜƴȇŎƘ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝύΦ  
Var./Kon./Spec.symb. ς prednavrhne sa ǾŀǊƛŀōƛƭƴȇ ǎȅƳōƻƭ na hodnotu MMRwwwΣ őƻ ȊƻŘǇƻǾŜŘł 
hodnote mesiac a Ǌƻƪ ȊǵőǘƻǾŀƴŞƘƻ ƳŜǎƛŀŎŀ. KƻƴǑǘŀƴǘƴȇ ǎȅƳōƻƭ Ƴł ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƴǳǘǵ ƪƻƴǑǘŀƴǘu 0038.  
Mena platby ς ōǳŘŜ ǾȌŘȅ 9¦wпΦ 
hǎǘŀǘƴŞ Ǉƻƭƛŀ ǎǵ ƴŜǇƻǾƛƴƴŞΦ 
 
IƭŀǾƴŞ ōŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜ ǇǊŜ ǾȇǇƭŀǘǳ ƴŀ ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘΥ 

 
 
±ŜŘƯŀƧǑƛŜ ōŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜΥ 
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±ȇǇƭŀǘŀ Ǿ hotovosti:  

 
 
½ŀŘŀƴƛŜ ǇǊŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ǾȅǎƭŀƴȇŎƘ Řƻ ȊŀƘǊŀƴƛőƛŀ ŀ ŘƻƘƻŘłǊƻǾ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ ǇǊŜ a½±ŀ9½ {wΥ 
1. Zamestnanci   

subtyp 0 ς zadajte ƪƯǵő ǇǊƝƧŜƳŎǳ ǇǊƝǎƭǳǑƴŞƘƻ ȊŀǎǘǳǇƛǘŜƯǎƪŞƘƻ ǵǊŀŘǳ ǎƻ ǎǇƾǎƻōƻƳ Ǉƭŀǘōȅ / 
όōǳŘŜ ǇƻǎƛŜƭŀƴł ŀƪƻ ƳȊŘƻǾł ŘƻǘłŎƛŀύ,       
subtyp 1  - ǾȅǇƭƶǘŜ ōŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜΣ ak sa őŀǎǙ ǊŜǎǇΦ ŎŜƭł ǾȇǇƭŀǘŀ Ƴł ōȅǙ ǇƻǎƛŜƭŀƴł ƴŀ ǵőŜǘ 
zamestnanca v SR 

2. 5ƻƘƻŘłǊƛ  
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subtyp 0 - ǾȅōŜǊǘŜ ƪƯǵő ǇǊƝƧŜƳŎǳ ǇǊƝǎƭǳǑƴŞƘƻ ȊŀǎǘǳǇƛǘŜƯǎƪŞƘƻ ǵǊŀŘǳΣ ǎǘƭŀőǘŜ 9ƴǘŜǊΣ ƴłǎƭŜŘƴŜ 
ǾȅƳŀȌǘŜ ƪƯǵő ǇǊƝƧŜƳŎǳ όƳŜƴƻ ǇǊƝƧŜƳŎǳ ǇƻƴŜŎƘŀƧǘŜύ ŀ ǇǊŜǇƝǑǘŜ ǎǇƾǎƻō Ǉƭŀǘōȅ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ 5 
όōǳŘŜ ǇƻǎƛŜƭŀƴł ŀƪƻ ǇǊŜǾłŘȊƪƻǾł ŘƻǘłŎƛŀύΣ 
subtyp 1 ς ǾȅǇƭƶǘŜ ōŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜΣ ŀƪ ǎŀ Ƴł ǾȇǇƭŀǘŀ ǇƻǎƛŜƭŀǙ ƴŀ ǵőŜǘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ Ǿ {w 

3. Miestne sily ς subtyp 0 ς ǾȅǇƭƶǘŜ ǎǇƾǎƻō Ǉƭŀǘōȅ ς ǾȇǇƭŀǘŀ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ όǾƛŘ ƻōǊŀȊƻƪ ǾȅǑǑƛŜ 
ǾȇǇƭŀǘŀ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛύ 

 
 

4.4.3 LƴŦƻǘȅǇ ллмм 9ȄǘŜǊƴŞ ǇǊŜǾƻŘȅ ǇŜƶŀȊƝ όǾǊłǘŀƴŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŀ ŜȄŜƪǳőƴȇŎƘ ȊǊłȌƻƪΣ 
ǇǊƝǎǇŜǾƪƻǾ ƴŀ 55{ ŀ ȌƛǾƻǘƴŞ ǇƻƛǎǘŜƴƛŜύ 

 
Infotyp 0011 oōǎŀƘǳƧŜ ōŀƴƪƻǾŞ ǵŘŀƧŜ ǎǵǾƛǎƛŀŎŜ ǎ ŜȄǘŜǊƴȇƳƛ ǇǊŜǾƻŘƳƛ ǇǊƝǎǇŜǾƪƻǾ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯŀ ŀ 
ȊǊłȌƻƪ Ȋƻ ƳȊŘȅ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ LŘŜ ƻ ǇǊŜǾƻŘȅ ŀƪƻ ƧŜ ǾȇȌƛǾƴŞΣ ŜȄŜƪǵŎƛŜΣ ǎǇƻǊŜƴƛŜΣ ǇǊƝǎǇŜǾƪȅ Řƻ 
ŘƻǇƭƴƪƻǾȇŎƘ ŘƾŎƘƻŘƪƻǾȇŎƘ ǎǇƻǊŜƴƝ ŀ ȌƛǾƻǘƴȇŎƘ ǇƻƛǎǙƻǾƴƝΣ ǘΦƧΦ ǘŀƪŞ ǇƭŀǘōȅΣ ƪǘƻǊŞ Ǉƻ ȊǊŀȊŜƴƝ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ Ȋƻ ƳȊŘȅ ƳŀƧǵ ōȅǙ ŜȄǘŜǊƴŜ ǇǊŜǾŜŘŜƴŞ ƛƴŜƧ ƛƴǑǘƛǘǵŎƛƝ ŀƭŜōƻ ƻǎƻōŜΦ 
½ŀŘŀƧǘŜ ŘłǘǳƳ platnosti od do όȊŀŘŀƴƝƳ ŀƭŜōƻ ǾȇōŜǊƻƳ ŎŜȊ ƳŀǘŎƘŎƻŘŜύ ŀ vyberte ƳȊŘƻǾȇ ŘǊǳƘ. 5ŀƴȇ 
ǇǊƝǎǇŜǾƻƪκȊǊłȌƪŀ ǎŀ ōǳŘŜ ȊƻƘƯŀŘƶƻǾŀǙ Ǿ ƳȊŘŜ ŀȌ Řƻ ǳƪƻƴőŜƴƛŀ Ǉƭŀǘƴƻǎǘƛ όǾȅƳŜŘȊŜƴƛŀύΦ 
tƻŘƯŀ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊǳ ƳȊŘΦ ŘǊǳƘǳ ǎŀ ȊŀŘłǾŀ ǇƻƭŜ őƛŀǎǘƪŀ όƳŜǎŀőƴł ǎǳƳŀ ǾȌŘȅ Ǿ mene EUR4) 
a/alebo ǇƻőŜǘκƧŜŘƴƻǘƪŀ.  
Znak A ǇǊŜŘ ǇƻƯƻƳ őƛŀǎǘƪa ƘƻǾƻǊƝΣ ȌŜ ƛŘŜ ƻ ȊǊłȌƪƻǾȇ ƳȊŘƻǾȇ ŘǊǳƘ ŀ v ȊǵőǘƻǾŀƴƝ ƳȊŘȅ ǎŀ ǇǊŜƳƛŜǘƴŜ 
ƻǇŀőƴȇm ȊƴŀƳƛŜƴƪƻƳ ŀƪƻ Ƙƻ ȊŀŘłǘŜ Řƻ L¢ллммΦ 
!ƪ ǇǊŜ ōŀƴƪƻǾȇ ǇǊŜǾƻŘ ŜȄƛǎǘǳƧŜ ƪƯǵő ǇǊƝƧŜƳŎǳ, vyberte ho cez matchcode v ǇǊǾƻƳ ƻƪƴŜ ǇǊƛ ƪƯǵőƛ 
ǇǊƝƧŜƳŎǳΦ YƯǵő ǇǊƝƧŜƳŎǳ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ǇǊƛ ƘǊƻƳŀŘƴȇŎƘ ǇƭŀǘōłŎƘΣ ǘΦƧΦ ŘŀƴŜƧ ƛƴǑǘƛǘǵŎƛƝ ȊƻŘǇƻǾŜŘŀƧǵŎŜƧ ƪƯǵőǳ 
ǇǊƝƧŜƳŎǳ ƻŘƝŘŜ ƭŜƴ ƧŜŘƴŀ Ǉƭŀǘōŀ Ȋŀ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ όƴŀǇǊΦ Řƻ 55{ύΦ 
YƯǵőŜ ǇǊƝƧŜƳŎov Ƴł ƪŀȌŘł ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŀ ǎǾƻƧŜΣ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴŞ ǎǵ őƝǎƭƻƳ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ƻƪǊǳƘǳ ƴŀ Ȋŀőƛŀǘƪǳ 
ƪŀȌŘŞƘƻ ƪƽŘǳ ƪƯǵőŀ ǇǊƝƧŜƳŎǳΦ 
tƻ ǾȇōŜǊŜ ƪƯǵőŀ ǇǊƝƧŜƳŎǳ ǎǘƭŀőǘŜ 9ƴǘŜǊ ŀ ƻǎǘŀǘƴŞ ōŀƴƪƻǾŞ Řłǘŀ ǎŀ ǾȅǇƭƴƛŀ Ȋ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƪƯǵőŀ ǇǊƝƧŜƳŎǳΦ 
.ŀƴƪƻǾŞ Řłǘŀ Ȋ ƪƯǵőŀ ǇǊƝƧŜƳŎǳ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƳŜƴƛǙ. Aƪ ƴƛŜ ǎǵ ōŀƴƪƻǾŞ ǵŘŀƧŜ ƪƯǵőŀ ǇǊƝƧŜƳŎǳ ǎǇǊłǾƴŜΣ 
ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊƳŜƴƛǙ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŜ ƪƯǵőŀ ǇǊƝƧŜƳŎǳ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǎȅǎǘŞƳǳΦ  
tǊƛ ǇƻǳȌƛǘƝ ƪƯǵőŀ ǇǊƝƧŜƳŎǳ ƳƾȌŜǘŜ ŘƻǇƭƴƛǙ ǵŘŀƧ Ǿ poli ǵőŜƭ Ǉƭŀǘōȅ ς ƴŀǇǊΦ ǇǊƛ 55{ ƧŜ ǘƻ őƝǎƭƻ ȊƳƭǳǾȅ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ ƪǘƻǊȇ ǇƻǘƻƳ ǾǎǘǳǇǳƧŜ Řƻ ǾȇƪŀȊǳΦ 
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Ak potrebujetŜ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀǙ ȊǊłȌƪǳ ǇǊŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳłƭƴŜƘƻ ǇǊƝƧŜƳŎǳΣ ǾȅǇƭƶǘŜ ƘƻŘƴƻǘȅ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǎǇƻƧŜƴƛŀ 
όƴŜǾȅōŜǊłǘŜ ƪƯǵő ǇǊƝƧŜƳŎǳύΦ ¢ǊŜōŀ ȊŀŘŀǙ ƴłȊƻǾ ǇǊƝƧŜƳcu v ŘǊǳƘƻƳ ƻƪƴŜ ǇǊƛ ƪƯǵőƛ ǇǊƝƧŜƳŎǳΦ  
~ǘłǘ ōŀƴƪȅ ς ƧŜ ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŜ ǾȅǇƭƴŜƴŞ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ {Y ς {ƭƻǾŜƴǎƪƻΦ tǊŜ Ǉƭŀǘōǳ Řƻ ƛƴŞƘƻ Ǒǘłǘǳ vyberte 
hodnotu z őƝǎŜƭƴƝƪŀ ǑǘłǘƻǾ (cez matchcode)Σ ǇǊƛőƻƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ Ǉƭŀǘōǳ Řƻ ƛƴŜƧ ƪǊŀƧƛƴȅ ƪƻƴȊǳƭǘƻǾŀǙ 
s modulom FI.  
YƽŘ ōŀƴƪȅ ς vyberte hodnotu z őƝǎŜƭƴƝƪŀ ǇƻƳƻŎƻǳ ƳŀǘŎƘŎƻŘŜ ŀƭŜōƻ ǾȅǇƭƶǘŜ ǇƻƭŜ L.!bΦ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ 
9ƴǘŜǊ ǎŀ ǇƻƭŜ ŘƻǇƭƴƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ Ȋ ǇƻƯŀ L.!bΦ 
.ŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ ς ȊŀŘŀƧǘŜ őƝǎƭƻ ǵőǘǳ ŀƭŜōƻ ǾȅǇƭƶǘŜ ǇƻƭŜ L.!bΦ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ 9ƴǘŜǊ ǎŀ ǇƻƭŜ ŘƻǇƭƴƝ 
automaticky z ǇƻƯŀ L.!bΦ 
IBAN ς ȊŀŘŀƧǘŜ őƝǎƭƻ ǵőǘǳ Ǿƻ ŦƻǊƳłǘŜ L.!bΣ ŀƭŜōƻ ǾȅǇƭƶǘŜ Ǉƻƭƛŀ ƪƽŘ ōŀƴƪȅΣ ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ ŀ ǎǘƭŀőǘŜ ƛƪƻƴǳ 

ǇǊŜ ƴłǾǊƘ L.!b-u ΦtƻǘǾǊřǘŜ ƴŀǾǊƘƴǳǘȇ L.!b ŀ skontrolujte ho. 
 
{Ǉƾǎƻō platby ς ōǳŘŜ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀǙ ƘƻŘƴƻǘŀ ¦-.ŀƴƪƻǾȇ ǇǊŜǾƻŘ {9t!Σ ƪǘƻǊł ǎŀ ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƴŜΦ  
¨őŜƭ ǇƻǳȌƛǘƛŀ ς ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅǇƭƴƛǙ ƴŀƧƳŅ ǇǊƛ ŘƻǇƭƴƪƻǾƻƳ ŘƾŎƘƻŘƪƻǾƻƳ ǎǇƻǊŜƴƝ őƝǎƭƻƳ ȊƳƭǳǾȅ 
zamestnanca. 2Ɲǎƭƻ ȊƳƭǳǾȅ Ȋ ǘƻƘǘƻ ǇƻƯŀ ǾǎǘǳǇǳƧŜ Řƻ ǾȇƪŀȊǳ ƴŀ 55{Φ 
Var./Kon./Spec.symb. ς prednavrhne sa ǾŀǊƛŀōƛƭƴȇ ǎȅƳōƻƭ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ aawwwΣ őƻ ȊƻŘǇƻǾŜŘł 
hodnote mesiac a Ǌƻƪ ȊǵőǘƻǾŀƴŞƘƻ ƳŜǎƛŀŎŀ. KƻƴǑǘŀƴǘƴȇ ǎȅƳōƻƭ Ƴł ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƴǳǘǵ ƪƻƴǑǘŀƴǘu 0138. 
aƾȌŜǘŜ ƛŎƘ ǳǇǊŀǾƛǙ ǇƻŘƯŀ ǇƻǘǊŜōȅΦ  
hǎǘŀǘƴŞ Ǉƻƭƛŀ ǎǵ ƴŜǇƻǾƛƴƴŞΦ 
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4.4.3.1 ½ŀŘłǾŀƴƛŜ ŜȄŜƪǵŎƛƝ 

tǊŜ ŜȄŜƪǳőƴŞ ȊǊłȌƪȅ Ȋƻ ƳȊŘȅ ǎǵ ǳǊőŜƴŞ ǘƛŜǘƻ ƳȊŘƻǾŞ ŘǊǳƘȅΥ  
8A10 ±ȇȌƛǾƴŞ ōŜȌƴŞ a5 
8A11 ±ȇȌƛǾƴŞ ōŜȌƴŞ t5 
8A12 ±ȇȌƛǾƴŞ ŘƭȌƴŞ a5 
8A13 ±ȇȌƛǾƴŞ ŘƭȌƴŞ t5 
8A14 9ȄŜƪǵŎƛŀ ǇǊŜŘƴƻǎǘƴł 
8A15 9ȄŜƪǵŎƛŀ ƴŜǇǊŜŘƴƻǎǘΦ 
8A16 Pokuta za priestupok 
у!мтbŜǇǊŜŘƴΦǇƻƘƯŀŘłǾƪŀ ǎǳƳƻǳ 
у!муbŜǇǊŜŘƴΦǇƻƘƯΦǎǳƳƻǳ ȊǊłȌƪŀ 

 
9ȄŜƪǵŎƛŜ ǇǊƛ ǎǇƻƧŜƴȇŎƘ ƻǎƻōƴȇŎƘ őƝǎƭŀŎƘ όŎŜȊ ƛƴŦƻǘȅǇ ллом ŀ 0121) ƳƾȌǳ ōȅǙ ȊŀŘłǾŀƴŞ ƴŀ ƪǘƻǊŞƪƻƯǾŜƪ 
ǊŜŦŜǊŜƴőƴŞ ƻǎőΣ ǇǊƛőƻƳ ŀƭŜ Ǿ ȊǵőǘƻǾłǾŀƴƻƳ ƳŜǎƛŀŎƛ Ƴǳǎƛŀ ōȅǙ ȊŀŘŀƴŞ ƭŜƴ ƴŀ ƧŜŘƴƻ Ȋƻ ǎǇƻƧŜƴȇŎƘ ƻǎő 
όǇǊƛ ǾȇǇƻőǘŜ ŜȄŜƪǵŎƛƝ ǎŀ ǇǊƝƧŜƳΣ ǇƻƛǎǘƴŞ ŀ ŘŀƴŜ ǎőƝǘŀƧǵ Ȋƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǎǇƻƧŜƴȇŎƘ ƻǎőύΦ   
V ǇǊƝǇŀŘŜ ŜȄŜƪǵŎƛƝ Řƻ ǇƻƯa őΦ ŜȄŜƪǵŎƛŜ vpƝǑǘŜ ǇƻǊŀŘƛŜ ŜȄŜƪǵŎƛŜΦ YŀȌŘł ŜȄŜƪǵŎƛŀ ƧŜ ƧŜŘƛƴŜőƴł ς Ƴł ǘŜŘŀ 
ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŞ őƝǎƭƻΦ  ±ȇƴƛƳƪƻǳ ƧŜ ōŜȌƴŞ ŀ ŘƭȌƴŞ ǾȇȌƛǾƴŞΣ ƪǘƻǊŞ ǇǊłǾŜ ƴŀƻǇŀƪ Ƴł ƳŀǙ ǊƻǾƴŀƪŞ őƝǎƭƻ 
ŜȄŜƪǵŎƛŜΦ 
tǊƛ ŜȄŜƪǵŎƛłŎƘ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻƘƯŀŘƶǳƧŜ ŘłǘǳƳ Ȋŀőŀǘƛŀ ŜȄŜƪǵŎƛŜΣ ƪǘƻǊȇ ōȅ Ƴŀƭ ȊƻŘǇƻǾŜŘŀǙ ŘłǘǳƳǳ ŘƻǊǳőŜƴƛŀ 
ŜȄŜƪǳőƴŞƘƻ ǇǊƝƪŀȊǳ ŀ ȊǊłȌŀ ƛŎƘ Ǿ ǇƻǊŀŘƝ ǇƻŘƯŀ ǘƻƘǘƻ ŘłǘǳƳǳΦ !ƪ ōƻƭƛ ŘƻǊǳőŜƴŞ Ǿ jeden deƶΣ ȊǊłȌŀ ǎŀ 
ǇƻƳŜǊƴƻǳ őƛŀǎǘƪƻǳ Ȋ ƪŀȌŘŜƧ ŜȄŜƪǵŎƛŜ ǇƻŘƯŀ ǾȇǑƪȅ ǇƻƘƯŀŘłǾƪȅΦ 
!ƪ ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ ǇƻǊŀŘƛŜ ŜȄŜƪǵŎƛƝΣ  ǎƭǵȌƛ ƴŀ ǘƻ pole tǊǾȇ ŘłǘǳƳ Ǉƭŀǘōȅ. V Ǉƻƭƛ  ǾȅǇƭƶǘŜ ŘłǘǳƳ 
ƳŜƴǑƝ ŀƪƻ ƧŜ ŘłǘǳƳ ŜȄŜƪǵŎƛŜΣ ƪǘƻǊł Ƴł ƳŀǙ ƴƛȌǑƛǳ ǇǊƛƻǊƛǘǳΦ  5ƻ ǇƻƯŀ LƴǘŜǊǾŀƭκƧŜŘƴƻǘƪŀ ǎŀ ȊŀŘłǾŀ 
1/Mesiace. 
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Pri mzd. druhoch у!мт bŜǇǊŜŘƴƻǎǘƴł ǇƻƘƯŀŘłǾƪŀ sumou a 8A18 bŜǇǊŜŘƴƻǎǘƴł ǇƻƘƯŀŘłvka sumou 
ȊǊłȌƪŀ ǎŀ ȊŀŘłǾŀ ǎǳƳŀ ƳŜǎŀőƴŜƧ ȊǊłȌƪȅΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ŘǊǳƘł ǘǊŜǘƛƴŀ όƴŀƪƻƯƪƻ ƛŘŜ ƻ ƴŜǇǊŜŘƴƻǎǘƴǵ 
ǇƻƘƯŀŘłǾƪǳύ ƴŜǇƻǎǘŀőǳƧŜ ƴŀ ǳǎǇƻƪƻƧŜƴƛŜ ƳŜǎŀőƴŜƧ ǎǇƭłǘƪȅΣ ǾȊƴƛƪƴǳǘȇ ǊƻȊŘƛŜƭ ǎŀΥ 

-  pri mzd. druhu 8A17 ƴŜǇǊŜƴłǑŀ Řƻ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜƘƻ ƳŜǎƛŀŎŀΦ  

-  pri mzd. druhu 8A18 ǇǊŜƴłǑŀ Řƻ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜƘƻ ƳŜǎƛŀŎŀ ŀ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛ ƳŜǎƛŀŎ ǎŀ ǾȅƘƻŘƴƻŎǳƧŜ 
spolu s ƳŜǎŀőƴƻǳ ȊǊłȌƪƻǳ όǘƻ ǇƭŀǘƝΣ ŀƪ ȊłȊƴŀƳ Ǿ L¢мм ƧŜ Ǉƭŀǘƴȇ ŀƧ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛ ƳŜǎƛŀŎύΦ 

 
Do ǇƻƯŀ őƛŀǎǘƪŀ je potrebƴŞ ǾȅǇƝǎŀǙ ŎŜƭƪƻǾǵ ǾȇǑƪǳ ǇƻƘƯŀŘłǾƪȅΣ ǇǊƛ ōŜȌƴƻƳ ǾȇȌƛǾƴƻƳ ƧŜ ǘƻ ƳŜǎŀőƴł 
ȊǊłȌƪŀΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ƻōƳŜŘȊƛǙ ǾȇǑƪǳ ȊǊłȌƪȅΣ Řƻ ǇƻƯŀ ǇƻőŜǘκƧŜŘƴƻǘƪŀ ǳǾŜřǘŜ ƳŀȄƛƳłƭƴǳ 
ƳŜǎŀőƴǵ ǾȇǑƪǳ ȊǊłȌƪȅΦ 
!ƪ ŎƘŎŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ Ȋƻǎǘŀǘƻƪ ŜȄŜƪǵŎƛŜΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ Řƻ infotypu 00015 ς 5ƻǇƭƴƪƻǾł Ǉƭŀǘōŀ ȊŀŘŀǙ ƳȊŘƻǾȇ 
druh M985-½ƳŜƴŀ Ȋƻǎǘŀǘƪǳ ŜȄŜƪǵŎƛŜ, kde sa Řƻ ǇƻƯŀ őƛŀǎǘƪŀ ǾȅǇƭƴƝ ǊƻȊŘƛŜƭ Ǿ Ȋƻǎǘŀǘƪǳ ŜȄŜƪǵŎƛŜ ŀ do 
ǇƻƯŀ ǇƻőŜǘ ǎŀ ȊŀŘł őƝǎƭƻ ŜȄŜƪǵŎƛŜΦ 
 
Pole 5ŜǇƻƴƻǾŀǙ ȊŀƪƭƛƪƴƛǘŜ ƭŜƴ ǾǘŜŘȅΣ ŀƪ ƴŜƳłǘŜ ŘŜǇƻȊƛǘƴȇ ǵőŜǘ ŀ ǇǊƛǑƛŜƭ ǾłƳ ǇǊƝƪŀȊ ƴŀ ȊŀőŀǘƛŜ 
ŜȄŜƪǵŎƛŜΣ ŀƭŜ ƴŜǇǊƛǑƛŜƭ ŜǑǘŜ ǇǊƝƪŀȊ ƴŀ ǾȅƪƻƴŀƴƛŜ ŜȄŜƪǵŎƛŜΦ ± ǘŀƪƻƳ ǇǊƝǇŀŘŜ ƳłǘŜ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀǙ ȊǊłȌƪǳ Ȋƻ 
ƳȊŘȅΣ ŀƭŜ ŜǑǘŜ Ƨǳ ŜȄŜƪǵǘƻǊƻǾƛ ƴŜǇƻǎƛŜƭŀǙΦ ± ǘŀƪƻƳ ǇǊƝǇŀŘŜ ȊŀƪƭƛƪƴƛǘŜ ǇƻƭŜ 5ŜǇƻƴƻǾŀǙΣ ȊǊłȌƪŀ ǎŀ 
ȊǊŜŀƭƛȊǳƧŜΣ ŀƭŜ ƴŜƻŘƝŘŜ Ǿ ǊłƳŎƛ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǇǊŜǾƻŘǳ ǎƻ ƳȊŘŀƳƛΦ !ƪ ǾłƳ ōǳŘŜ ŘƻǊǳőŜƴȇ ǇǊƝƪŀȊ ƴŀ 
ǾȅƪƻƴŀƴƛŜ ŜȄŜƪǵŎƛŜΣ ǘŀƪ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƻŘ ǘƻƘǘƻ ŘłǘǳƳǳ ǳǊƻōƛǙ ƪƽǇƛǳ ȊłȊƴŀƳǳ ǎ ǇǊƝǎƭǳǑƴƻǳ ŜȄŜƪǵŎƛƻǳ 
a ƻŘƪƭƛƪƴŜǘŜ Ǿ ƶƻƳ ǇƻƭŜ 5ŜǇƻƴƻǾŀǙΦ V ȊǵőǘƻǾŀƴƝ ƳȊŘȅ ǎŀ ŘŜǇƻƴƻǾŀƴł ǎǳƳŀ ǎǇƻƧƝ ǎ ŀƪǘǳłƭƴƻǳ 
ƳŜǎŀőƴƻǳ ȊǊłȌƪƻǳ ŀ ǾǑŜǘƪƻ ǎŀ ƻŘƻǑƭŜ ƴŀ ǵőŜǘ ȊŀŘŀƴȇ Ǿ ȊłȊƴŀƳŜ ǇǊŜ ŜȄŜƪǵŎƛǳ Ǿ IT0011. 
!ƪ ƳłǘŜ ǘŀƪǵǘƻ ŜȄŜƪǵŎƛǳ ŀ ƳłǘŜ ŘŜǇƻȊƛǘƴȇ ǵőŜǘΣ ǘŀƪ ǇƻƭŜ 5ŜǇƻƴƻǾŀǙ ƴŜōǳŘŜǘŜ ǇƻǳȌƝǾŀǙΦ V bankovom 
ǎǇƻƧŜƴƝ ǇǊƛ ŜȄŜƪǵŎƛƝ ǾȅǇƭƴƝǘŜ őƝǎƭƻ ǾłǑƘƻ ŘŜǇƻȊƛǘƴŞƘƻ ǵőǘǳ ŀ ƴŀ ǘŜƴ ŘŜǇƻƴƻǾŀƴŞ ǎǳƳȅ ōǳŘŜǘŜ ǇƻǎƛŜƭŀǙΦ 
!ƪ ǾłƳ ōǳŘŜ ŘƻǊǳőŜƴȇ ǇǊƝƪŀȊ ƴŀ ǾȅƪƻƴŀƴƛŜ ŜȄŜƪǵŎƛŜΣ ǘŀƪ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƻŘ ǘƻƘǘƻ ŘłǘǳƳǳ ǳǊƻōƛǙ ƪƽǇƛǳ 
ȊłȊƴŀƳǳ ǎ ǇǊƝǎƭǳǑƴƻǳ ŜȄŜƪǵŎƛƻǳ ŀ ǾȅǇƭƴƛǙ ōŀƴƪƻǾŞ ǎǇƻƧŜƴƛŜ ŜȄŜƪǵǘƻǊŀΣ ƴŀ ƪǘƻǊȇ Ƴł ȊǊłȌƪŀ ƻŘŎƘłŘȊŀǙΦ 
5ŜǇƻƴƻǾŀƴǵ ǎǳƳǳ Ȋ ŘŜǇƻȊƛǘƴŞƘƻ ǵőǘǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǇƻǎƛŜƭŀǙ ǇǊƛŀƳƻ Ȋ ŘŜǇƻȊƛǘƴŞƘƻ ǵőǘǳ ƳƛƳƻ ƳƛŜȊŘΦ 
 
Ak nechcete u ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ ŜȄŜƪǵŎƛŜ ǳǇƭŀǘƴƛǙ ƴŜǇƻǎǘƛƘƴǳǘŜƯƴǵ ǎǳƳǳ ƴŀ ŘŀƶƻǾƴƝƪŀΣ ȊŀƪƭƛƪƴƛǘŜ ǇƻƭŜ bǳƭƻǾł 
½{ ŜȄŜƪǵŎƛŜΦ 
tƻƭŜ ŜȄΦ Ǿƻ ǾŅőǑƻƳ ǊƻȊǎŀƘǳ ς ŀƪ ƧŜ ǘƻǘƻ ǇƻƭŜ ȊŀƪƭƛƪƴǳǘŞΣ ǎǳƳŀ ȊŀŘŀƴł Ǿ Ǉƻƭƛ ǇƻőŜǘκƧŜŘƴƻǘƪŀ ǎŀ ȊƻōŜǊƛŜ 
ǇǊƛ ǾȇǇƻőǘŜ ŜȄŜƪǵŎƛŜ Řƻ ǵǾŀƘȅΣ ǇǊƛőƻƳ ƛŘŜ ƻ ǎǳƳǳ ǾȅǑǑƛǳ ŀƪƻ ƧŜ ǾȅǇƻőƝǘŀƴł ȊǊłȌƪŀ Ǿ ȊƳȅǎƭŜ ȊłƪƻƴŀΦ 
¢ŀƪǘƻ ȊŀŘŀƴł ǎǳƳŀ ǎŀ ƻǊŜȌŜ ƴŀ őƛŀǎǘƪǳ ǾȅǇƻőƝǘŀƴǵ Ǿƻ ǾȇǇƻőǘe ŜȄŜƪǵŎƛƝ ǘŀƪΣ ŀōȅ ƴŜōƻƭŀ Řƻǘƪƴǳǘł 
ȊłƪƭŀŘƴł ǎǳƳŀ ǇƻǾƛƴƴŞƘƻΦ 
Polia tǊǾŞ ǾȇǇƭŀǘƴŞ ƻōŘƻōƛŜ a Interval ƴƛƪŘȅ ƴŜǾȅǇƮƶŀƧǘŜΦ 
tǊƛ ŜȄŜƪǵŎƛŀŎƘ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǎǇǊłǾƴŜ ƴŀǎǘŀǾƛǙ Řłǘŀ Ǿ IT0021 a L¢снмΦ tƻŘǊƻōƴŜƧǑƛŜ ǇǊƛ ŘŀƴƻƳ ƛƴŦƻǘȅǇŜΦ  

 
 

4.4.3.2 5ƻǇƭƴƪƻǾŞ ŘƾŎƘƻŘƪƻǾŞ ǎǇƻǊŜƴƛŜ ŀ ȌƛǾƻǘƴŞ ǇƻƛǎǘŜƴƛŜ 

½ŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ǇǊƛǎǇƛŜǾŀ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ Ǿ ŘŀƴƻƳ őŀǎŜ ƭŜƴ Řƻ ƧŜŘƴŜƧ 55{Φ V Ǉƻƭƛ ǵőŜƭ ǇƻǳȌƛǘƛŀ ȊŀŘŀƧǘŜ 
őƝǎƭƻ ȊƳƭǳǾȅ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ Pri ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƳȊŘƻǾȇŎƘ ŘǊǳƘƻch ǇǊŜ 55{ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀŘŀǙ ƪƯǵő ǇǊƝƧŜƳŎǳ 
ȊƻŘǇƻǾŜŘŀƧǵŎƛ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ 55{Φ 
tǊƝǎǇŜǾƻƪ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯŀ ƴŀ 55{ ƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƻǎƭƻōƻŘŜƴȇ ƻŘ ŘŀƴŜ Ȋ ǇǊƝƧƳǳ Ǿ ȊƳȅǎƭŜ Ϡ р ƻŘǎΦ т 
ǇƝǎƳΦ ƻύ Ȋłƪƻƴŀ őΦ рфрκнлло ½Φ Ȋ. 
V ǇǊƝǇŀŘŜ ǎǇƻƧŜƴȇŎƘ ǎǇƻƧŜƴȇŎƘ ƻǎƻōƴȇŎƘ őƝǎƛŜƭ όŎŜȊ ƛƴŦƻǘȅǇ ллом ŀ 0121) ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǇǊƝǎǇŜǾƪȅ ƴŀ 
55{ ȊŀŘłǾŀǙ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾƻ na ƪŀȌŘŞ ǊŜŦŜǊŜƴőƴŞ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ όǇǊƝǎǇŜǾƪȅ ǎŀ ǾȅǇƻőƝǘŀǾŀƧǵ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŜ ƴŀ 
ƪŀȌŘƻƳ ƻǎő, ǾǊłǘŀƴŜ ƻōƳŜŘȊŜƴƝ ǾȅǇƭȇǾŀƧǵŎƛŎƘ Ȋ ƪƻƭŜƪǘƝǾƴȅŎƘ ȊƳƭǵǾύΦ 
 



 
 
 

 

   

 
M02_PP_Mzdy_V1.10 Strana 36 z 213 

 

1. ǇǊƝǎǇŜǾƻƪ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯŀ 
 
!ƪ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ ǇǊƛǎǇƛŜǾŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ƴŀ 55{ ҈ Ȋ VZ na DDS ZL, v IT0011 vyberte mzd. druh 4A60-
DDS ZL v % (Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ȌƛǾƻǘƴŞƘƻ ǇƻƛǎǘŜƴƛŀ ƳȊŘΦ ŘǊǳƘ 4A62-¿ƛǾƻǘƴŞ ǇƻƛǎǘŜƴƛŜ ½[ Ǿ ҈).  
!ƪ ҈ ǇǊƝǎǇŜǾƪǳ ǎŀ ƴŜǾȅǇƭƴƝǘŜΣ ǘŀƪ ǎŀ ƴŀőƝǘŀ Ȋ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŀ  ǇǊŜ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛǳ ǇƻŘƯŀ ǇƻŘƪƭŀŘƻǾΦ 

 
 
!ƪ ҈ ǇǊƝǎǇŜǾƪǳ ǾȅǇƭƴƝǘŜΣ  ōǳŘŜ ǇƻǳȌƛǘŞ ǇǊŜŘƴƻǎǘƴŜ ǇǊŜŘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ ǇǊŜ ŎŜƭǵ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛǳΦ !ƪ ǇƻǘǊŜōǳƧŜ 
ȊŀŘŀǙ ǾƛŀŎƴłǎƻōƴȇ ǇǊƝǎǇŜǾƻƪ Ǿ ǊƻǾƴŀƪƻƳ őŀǎŜ ǇŜǊŎŜƴǘƻƳ ǇƻǳȌƛƧǘŜ a5 п!ср 55{ ½[ Ǿ ҈ όŘƻǇƭƴƪƻǾŞύ 
A ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ȊŀŘŀǙ ǇǊƝǎǇŜǾƻƪ ǎǳƳƻǳ ōŜȊ ƪƻƴǘǊƻƭȅ ƴŀ ǇǊƝǇŀŘƴŞ ƳŀȄƛƳł ǎǘŀƴƻǾŜƴŞ ǇǊŜ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛǳ 
ǇƻǳȌƛƧŜǘŜ a5 п!сп 55{ ½[ ǎǳƳŀ-bez kontr. 
 
!ƪ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ ǇǊƛǎǇƛŜǾŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ƴŀ 55{ ǇŜǾƴƻǳ ǎǳƳƻǳΣ Ǿ L¢ллмм ǾȅōŜǊǘŜ ƳȊŘƻǾȇ ŘǊǳƘ 
4A61-DDS ZL sumaΣ ǾȅǇƭƶǘŜ ǾȇǑƪǳ ǇǊƝǎǇŜǾƪǳ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯŀ Ǿ Ǉƻƭƛ őƛŀǎǘƪŀ Ǿ EUR4 (Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ȌƛǾƻǘƴŞƘƻ 
poistenia mzd. druh 4A63-¿ƛǾƻǘƴŞ ǇƻƛǎǘŜƴƛŜ ½[ ǎǳƳŀ). 
 




































































































































































































































































































































































