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1 Úvod 

1.1  Účel dokumentu 

Obchodný partner (OP) je základný dátový objekt, ktorý využívajú prakticky všetky moduly 
systému CES vo svojich procesoch. Či už priamo alebo formou dodávateľa, odberateľa. V rámci 
implementácie preto budú pokryté nasledovné oblasti spracovania:  

• Údržba obchodného partnera (založenie, zmena, zobrazenie, označenie na výmaz, blokovanie) 

• Spracovanie rolí pre modul RE-FX 

• Spracovanie rolí Dodávateľa a Odberateľa 

• Spracovanie vzťahov OP 

• Prepojenie na modul HR (generovanie OP z kmeňových dát zamestnanca) 

• Vytvorenie BU – Business usera (prepojenie OP - používateľa SAP a zamestnanca v module HR) 

Obchodný partner SAP je objekt, ktorý je nezávislý na aplikácii – module. Je to centrálny objekt, 
ktorý je následne cez pripojené objekty použiteľný vo viacerých moduloch systému CES – 
predovšetkým v moduloch MM a FI. 

 
Priame použitie obchodného partnera v týchto moduloch nie je možné, pretože moduly MM, SD 

a FI sú založené na iných objektoch – odberateľoch a dodávateľoch. Model spracovania OP je 
definovaný na dvoch základných úrovniach: 

• Dáta obchodného partnera – sú to základné informácie o partnerovi – názov, meno, adresa, 
bankové spojenie a ďalšie. Je to zjednodušene povedané akýsi adresár firiem a súkromných 
osôb. Súčasťou týchto informácií je aj možnosť definovať vzťahy medzi jednotlivými partnermi 
– či sa jedná o materskú, dcérsku alebo partnerskú spoločnosť. 

• Role obchodného partnera – rola obchodného partnera určuje význam dát obchodného 
partnera v obchodných procesoch systému CES. To znamená v akej roli bude obchodný 
partner v danom procese vystupovať. Napríklad – obchodný partner môže mať definovanú 
rolu odberateľa – to znamená, že v obchodnom procese fakturácie bude vystupovať ako 
odberateľ, na druhej strane v procese nákupu bude vystupovať ako dodávateľ. Každý 
obchodný partner môže mať pridelených viacero rolí, avšak tú istú rolu len jeden krát. 

Pre každú rolu obchodného partnera sú udržiavané vlastné dáta, napríklad: 

• pre rolu „Odberateľ“ sú udržiavané dáta odberateľské (dáta účtovného okruhu a dáta 
predajnej organizácie),  

• pre rolu „Dodávateľ“ sú udržiavané dáta nákupu (dodávateľské) - dáta účtovného okruhu a 
nákupnej organizácie. 
 

Pre spracovanie obchodných partnerov platia nasledovné pravidlá: 

• Obchodný partner môže byť založený centrálne, ale nemusia byť k nemu založené žiadne role 
(dodávateľ ani odberateľ). K takémuto partnerovi je možné následne zakladať zmluvy bez 
následného plnenia. 

• Role obchodného partnera je možné doplniť aj dodatočne (dodatočne generovať dodávateľa, 
odberateľa). 

• V závislosti od role obchodného partnera sú automaticky zakladané ďalšie objekty SAP – 
napríklad pri spracovaní roly „Odberateľ“ je automaticky generovaný/aktualizovaný kmeňový 
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záznam odberateľa, pri spracovaní roly „Dodávateľ“ je automaticky generovaný/aktualizovaný 
kmeňový záznam dodávateľa. 

• Keďže každá rola môže byť k obchodnému partnerovi pridelená len jeden krát, platí, že každý 
partner môže mať prideleného maximálne jedného dodávateľa a/alebo jedného odberateľa 

 
Funkcionalita obchodného partnera je povinnou súčasťou SAP S/4 HANA.  
 
V rámci rolí, ktoré môže mať užívateľ pracujúci s dátovým objektom OP priradené rozlišujeme:  

• ZXXXX_OP_CENTRAL – rola pre spracovanie a údržbu dát OP, dodávateľa a odberateľa.  

• ZXXXX_OP_LOKALNE_V – rola pre zobrazenie dát OP.  

• ZXXXX_OP_LOKALNE – rola pre lokálne spracovanie a údržbu dát OP. Príručka je určená pre 
užívateľov s oprávnením pre lokálneho správcu OP. Táto rola umožní zobrazenie pracovnej 
oblasti „Spracovanie OP“ vo FIORI prostredí. 

• ZXXXX_OP_ZAMESTNANEC – rola pre spracovanie a údržbu dát OP – zamestnanca. 
 

 
 
Business user 

Business user je nový objekt využívaný v SAP S/4HANA, ktorý integruje viaceré objekty v systéme 
CES. Business user predstavuje zamestnanca, ktorý je prepojený na obchodného partnera a na SAP 
používateľa v systéme CES. Tento nový model spravovania používateľov v systéme CES prináša 
niekoľko výhod v správe používateľov, zamestnancov a obchodných partnerov (zabezpečenie 
konzistentnosti údajov, zníženie redundantnosti/nadbytočnosti spracovaných údajov). Mnohé nové 
funkcionality, ktoré sú v rámci SAP S/4HANA k dispozícii iba vo FIORI prostredí využívajú objekt 
Business user.  

Na založenie Business usera bude aktivovaná synchronizácia s HR modulom – automatické 
založenie obchodného partnera (dodávateľa/odberateľa) z kmeňového záznamu  zamestnanca 
s prepojením na SAP používateľa. Po založení Business usera už nebude možné dodatočne zmeniť 
priradenie zamestnanca k SAP používateľovi v kmeňových dátach zamestnanca. 

1.2 Zoznam skratiek 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabuľka je 
zhrnutím skratiek identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky. 
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Skratka  Vysvetlenie  

ÚO Účtovný okruh 

OP Obchodný partner 

FO Fyzická osoba 

PrO Právnická osoba 

IČO Identifikačné číslo organizácie 

ID Identifikačné číslo 

1.3  Vysvetlenie pojmov 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam vysvetlení jednotlivých pojmov v podobe jeho 
zotriedeného zoznamu. Tabuľka je zhrnutím pojmov identifikovaných a používaných v rámci tejto 
príručky. 

Pojem  Vysvetlenie  

Dodávateľ    Subjekt, voči ktorému je možné zaúčtovať v CES akýkoľvek záväzok.  

Obchodný partner   
Centrálna entita v systéme CES, ktorá predstavuje základný objekt, ktorý je 
prepojený napríklad na dodávateľa, odberateľa alebo inú rolu partnera, ktorá sa na 
systéme používa.  

Odberateľ    Subjekt, voči ktorému je možné zaúčtovať v CES akúkoľvek pohľadávku.  

Business user   
Komplexný údaj prepojených dát SAP používateľ prepojený s objektom 
zamestnanec v HR a obchodným partnerom.    
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2 Založenie obchodného partnera so stotožnením na referenčný 
register 

V kapitole je uvedený popis zakladania obchodných partnerov:  

• tuzemských fyzických osôb – nepodnikateľ,  

• tuzemských právnických osôb, fyzických osôb – podnikateľ (s IČO),  

• zahraničných partnerov.  
Na systéme CES je k dispozícii funkcionalita stotožnenia OP voči referenčnému registru – RPO 

(register právnických osôb) a RFO (register fyzických osôb).  
Popis funkcionality: 
- Centrálny alebo lokálny správca OP má možnosť vytvoriť požiadavku na nového OP so 

stotožnením voči RPO / RFO – aplikácia „Založenie OP so stotožnením na RPO/RFO. 
- Po vytvorení žiadosti (pridelené ID požiadavky) na založenie nového OP sa pre zadané dáta 

vykoná stotožnenie OP voči databáze existujúcich OP v CES (kontrola na duplicitu) a voči RPO 
/ RFO – použitie referenčných údajov pre založenie nového OP v CES. 

- Proces stotožnenia OP je asynchrónny a trvá určitý čas (niekoľko minút). Výsledok spracovania 
žiadosti o založenie a stotožnenie OP je možné overiť v aplikácií „Overenie výsledku 
stotožnenia OP“.  

- Založenie OP v zoskupení ZPO sa vykoná na základe stotožnenia voči RPO pre zadané IČO 
a názov organizácie (kontrolovaná zhoda zadaného názvu voči RPO na minimálne 75%).  

- Založenie OP v zoskupení ZFO sa vykoná na základe stotožnenia voči RFO pre zadané meno, 
priezvisko a rodné číslo alebo dátum narodenia.  

- Pre OP s IČO platí podmienka, že sa nezaloží nový OP, ak nie je úspešne stotožnený na RPO. 
- Pre FO-nepodnikateľa platí, že sa založí nový OP (zoskupenie ZFO), aj keď je nestotožnený a to 

v prípade, že má vyplnené všetky požadované údaje (meno, priezvisko, adresu).  
- Program na stotožnenie OP zároveň aj kontroluje, či už existuje OP v CES pre zadané dáta na 

požiadavke (kontrola podľa IČO, názvu, rodného čísla, dátumu narodenia). Ak už existuje OP 
v CES, tak sa nový OP nezaloží, ale aktualizujú sa údaje existujúceho OP (doplnia sa bankové 
účty, priradí sa požadovaná rola dodávateľa, odberateľa, zmluvného partnera alebo hlavného 
nájomcu pre zadaný ÚO). 

Oprávnenie na zakladanie OP so stotožnením na referenčné registre majú len centrálny a lokálny 
správcovia OP (rola ZXXXX_OP_CENTRAL, ZXXXX_OP_LOKALNE). 

Založenie OP so stotožnením na RPO/RFO v prostredí FIORI je možné vykonať v záložke 
„Spracovanie OP“ kliknutím na aplikáciu „Založenie OP so stotožnením na RPO/RFO“.   
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Vo vstupnej obrazovke pre založenie OP so stotožnením na referenčný register sa nachádzajú 
údaje zoskupenia:  

• Účtovný okruh – systém vyplní automaticky podľa toho, pre aký ÚO je užívateľ priradený (ÚO 
môže zmeniť iba Centrálny správca OP), 

• Zoskupenie OP – potrebné vybrať zoskupenie, pre ktoré sa má OP založiť a stotožniť: 
- ZPO – tuzemské PO, FO-podnikateľ (s IČO), 
- ZFO – tuzemské FO-nepodnikateľ, 
- ZZAP – zahraniční partneri. 

 
Povinnosťou je vyplniť jeden z atribútov:  

▪ Založiť ako dodávateľa – zakliknutím atribútu sa zakladá partner v roli ZFLVN – Dodávateľ – 
všetky dáta, t. j. dodávateľ, účtovný okruh, nákup. 

▪ Založiť ako odberateľa – zakliknutím atribútu sa zakladá partner v roli ZFLCU – Odberateľ – 
všetky dáta, t. j. odberateľ, účtovný okruh, odbyt. 

▪ Založiť ako zmluvného partnera (FI-CA) – zakliknutím atribútu sa zakladá partner v roli MKK – 
Zmluvný partner. 

▪ Založiť ako hlavného nájomcu (RE-FX) – zakliknutím atribútu sa zakladá partner v roli TR0600 
– Hlavný nájomca.  

Zakliknutím atribútu sa zabezpečí založenie danej role automaticky podľa vyplneného účtovného 
okruhu. V prípade nezakliknutia ani jedného z atribútov systém zobrazí chybové hlásenie a vyžiada si 
označenie jedného atribútu pre založenie role OP.  
 

 
 
Pre zoskupenie OP – ZFO tuzemské FO - nepodnikateľ je potrebné vyplniť: 

• V záložke „Fyzická osoba“:  
▪ Meno (bez uvádzania titulov), 
▪ Priezvisko (bez uvádzania titulov), 
▪ Rodné číslo – ak je k dispozícii, 
▪ Dátum narodenia – ak je k dispozícii, 
▪ Adresa – mesto, PSČ (ulica a číslo domu nie sú povinnými údajmi), 
medzi ostatné polia záložky patria:  
▪ Akademický titul pred,  
▪ Akademický titul za, 

a po rozkliknutí ikony Ďalšie polia  :  
▪ Doplnenie k číslu domu,  
▪ Skratka budovy,  
▪ Miestnosť,  
▪ Poschodie,  
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▪ Ulica 2,  
▪ Ulica 3,  
▪ Ulica 4,  
▪ Ulica 5,  
▪ Miestna časť,  
▪ Odliš. bydlisko, 
▪ Miesto platenia dane, 
▪ Prepravná zóna,  
▪ Zosk. region. štrukt.  
▪ Nedoručiteľnosť   

 
Fyzickú osobu je možné stotožniť na referenčný register (RFO) len v prípade, že je vyplnené meno, 

priezvisko, rodné číslo alebo dátum narodenia. V prípade, že rodné číslo a dátum narodenia nie sú 
k dispozícii, tak je potrebné vyplniť údaje adresy.  
 

 

 



 

   

 
M28_2_PP_Spracovanie OP v prostredí FIORI V1.2  

 
Strana 9 z 45 

 

 

• V záložke „Bankové spojenie“ je možné doplniť jednotlivé bankové účty ikonou pridania 
riadku a vyplnením polí:  

▪ Štát/región banky,  
▪ Kód banky,  
▪ Bankový účet,  
▪ IBAN – v prípade, že boli správne vyplnené vyššie uvedené povinné polia je možné 

kliknúť na konvertor v poli „IBAN“ a systém v nadväznosti na tieto údaje vygeneruje 
IBAN, ktorý je v ďalšom kroku potrebné skontrolovať. 

 

 
 

V prípade nesprávne vygenerovaného IBAN-u je možná dodatočná úprava.  
 

 
 

Údaje o bankovom spojení je možné dotiahnuť aj pomocou IBAN-u. Kliknutím na IBAN konvertor 
a zadaním príslušného IBAN-u systém automaticky vyplní predchádzajúce povinné polia záznamu 
(Štát/región banky, Kód banky, Bankový účet). Po zadaní IBAN-u s medzerami sa automaticky medzery 
vymažú – užívateľ je o vymazaní medzier informovaný.   
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▪ Referenčný údaj – nepovinné pole, ktoré slúži v prípade dlhých (zahraničných) účtov 
s viacerými znakmi, ktoré nie je možné zadať do čísla bankového účtu. V poli je možné 
zadať zvyšné čísla bankového účtu.  
 

• V rámci ÚO, ktoré majú nastavenú zrážkovú daň bude editovateľná záložka „Zrážková daň“, 
ktorá obsahuje prednastavené polia:  

▪ Typ zrážkovej dane,  
▪ Označenie,  

a editovateľné polia:  
▪ Znak zrážkovej dane,  
▪ Trieda zrážkovej dane. 

 

 
 

Pre zoskupenie OP – ZPO tuzemské PO, FO-podnikateľ (s IČO) je povinné vyplniť v záložke 
Organizácia: 

- Názov organizácie – zadať celý názov organizácie, 
- IČO.  
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V záložke Bankové spojenie je možné vyplniť bankové účty zakladaného OP. Postupnosť krokov 
pri pridávaní bankových spojení je popísaná pri zakladaní ZFO tuzemských FO – nepodnikateľ 
v aktuálnej kapitole.  

V záložke Zrážková daň je možné nastaviť túto formu dane pre OP stotožňovaného v rámci ÚO, 
pre ktorý je zrážková daň v systéme CES aktivovaná. Táto záložka je editovateľná len pre tie ÚO, ktoré 
majú potrebné nastavenia pre zrážkovú daň v CES. 

 
Pre zoskupenie OP – ZZAP zahraniční partneri je povinné vyplniť: 

• V záložke Zahraničný partner: 
▪ Názov partnera – v prípade zahraničnej fyzickej osoby je potrebné zakliknúť príznak 

v poli „Fyzická osoba“,  
▪ Miesto, 
▪ PSČ, 
▪ Krajina, 
medzi ostatné polia záložky patria:  
▪ Ulica  
▪ Číslo domu 

a po rozkliknutí ikony Ďalšie polia :  
▪ Doplnenie k číslu domu,  
▪ Skratka budovy,  
▪ Miestnosť,  
▪ Poschodie,  
▪ Ulica 2,  
▪ Ulica 3,  
▪ Ulica 4,  
▪ Ulica 5,  
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▪ Miestna časť,  
▪ Odliš. bydlisko, 
▪ Miesto platenia dane, 
▪ Prepravná zóna,  
▪ Zosk. region. štrukt.  
▪ Nedoručiteľnosť   

 

 

 
 

V záložke Bankové spojenie je možné vyplniť bankové účty zakladaného OP. Postupnosť krokov 
pri pridávaní bankových spojení je popísaná pri zakladaní ZFO tuzemských FO – nepodnikateľ 
v aktuálnej kapitole.  
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Záložka  Daňové čísla ponúka možnosť pridania daňového čísla k zakladanému OP. Pre zadanú 
hodnotu daňového čísla sa kontroluje aj správny formát zadaného čísla podľa nastavení OP v CES na 
základe vybraného typu daňového čísla. Pre zahraničných OP je možné zadať rôzne typy daňových 
čísel okrem SK2 (IČO) a SK1 (DIČ), napríklad SK0 (IČ DPH), ktoré môže mať priradené aj zahraničný 
partner podnikajúci na Slovensku.  
 

 
 

V záložke Zrážková daň je možné nastaviť túto formu dane pre OP stotožňovaného v rámci ÚO, 
pre ktorý je zrážková daň v systéme CES aktivovaná. Táto záložka je editovateľná len pre tie ÚO, ktoré 
majú potrebné nastavenia pre zrážkovú daň v CES. 

Po odoslaní požiadavky na založenie OP so stotožnením kliknutím na ikonu  sa zobrazí 
informácia o pridelení ID požiadavky. 
 

 
 

Pre toto ID požiadavky je možné skontrolovať stav spracovania požiadavky v aplikácií „Overenie 
výsledku stotožnenia OP“. 
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Po otvorení aplikácie je možné vo výberových kritériách filtrovať požiadavky podľa: 
- Čísla požiadavky, 
- Výsledku stotožnenia, 
- Statusu návrhov OP, 
- Dátumu a času vytvorenia požiadavky, 
- Príznak „Zobraziť log“ znamená, že pre požiadavky, ktoré skončili v chybe pri aplikačnom 

spracovaní v CES sa zobrazí aj zoznam s chybovými hláseniami. 
 

Pole „Vytvoril“ nie je editovateľné pre užívateľa s oprávneniami pre lokálneho správcu.  
 

 
 
Po vyplnení výberových kritérií a kliknutí na „Vykonanie“ sa zobrazí zoznam požiadaviek na 
stotožnenie OP so základnými údajmi:  

- ID BP – predstavuje jednoznačné GUID OP z požiadavky na stotožnenie, dvojklikom na číslo ID 
BP je možné prejsť do zobrazenia protokolu každej požiadavky, 

- ID požiadavky – predstavuje číslo požiadavky zo stotožnenia OP, 
- Dátum a čas vytvorenia požiadavky, 
- Užívateľ, ktorý požiadavku vytvoril, 
- Status: 

o identifiedOrganization – znamená stotožneného OP na RPO. 
▪ V prípade, že sa podarilo aj založiť nového OP s referenčnými dátami, tak je 

uvedené aj číslo OP. 
o identifiedPerson – znamená stotožneného OP na RFO 

▪ V prípade, že sa podarilo aj založiť nového OP s referenčnými dátami, tak je 
uvedené aj číslo OP. 

o identifiedBP – znamená stotožneného OP na existujúce číslo OP v CES 
▪ Pre tento status musí byť aj uvedené číslo OP. 

o nonIdentified – znamená nestotožneného OP na RPO, RFO, na existujúce číslo OP. 
▪ Pre tento status môže byť uvedené aj číslo OP. Je to v prípade, ak ide o FO-

nepodnikateľ (ZFO), ktorý nebol síce stotožnený na RFO, ale mal vyplnené 
všetky potrebné údaje na založenie OP (meno, priezvisko, rodné číslo alebo 
dátum narodenia, adresu). 

o nonIdentifiedBPWithProposals – znamená nestotožneného OP na RPO, RFO, na 
existujúce číslo OP, ale pre túto požiadavku boli identifikovaní OP, ktorí majú 
dosiahnutú určitú zhodu s dátami na požiadavke pre OP.  

o nonIdentifiedOrgWithProposals – znamená nestotožneného OP na RPO, pre danú 
požiadavku však boli identifikovaní iní OP z RPO, ktorí majú dosiahnutú určitú zhodu 
s dátami na požiadavke pre OP. 
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o error – znamená nestotožneného OP na RPO, RFO na existujúce číslo OP v CES 
▪ v procese stotožňovania OP došlo k technickej chybe 

o timeout – požiadavka stotožnenia nebola spracovaná, bola ukončená po nastavenom 
time-oute (prednastavený čas na ukončenie nespracovanej požiadavky na založenie 
OP je 5 minút).  

- Číslo OP – číslo založeného OP v CES (novo založený alebo stotožnený na existujúce číslo OP 
v CES), kliknutím na číslo OP je možné dostať sa do zobrazenia OP,  

- Názov identifikovaného OP (organizácia), 
- Meno a priezvisko identifikovaného OP (osoba), 
- Dátum úmrtia – dátum úmrtia FO (v špecifických prípadoch sa zakladajú ako OP aj FO 

stotožnené na RFO, ktoré už zomreli). 
 

 

2.1 Spracovanie návrhov stotožňovania OP 

V prípade výsledku stotožnenia „NonIdentifiedBPWithProposals“ je možné označiť riadok, 
kliknúť na možnosť „Spracuj návrhy OP“ a dostať sa tak do spracovania návrhov stotožňovania OP.  
 

 
 

V zobrazení spracovania návrhov stotožňovania OP sa v časti „Údaje z požiadavky“ nachádzajú 
údaje OP zo žiadanky. V spodnej časti „Návrhy OP“ systém ponúka zoznam OP, s ktorými sa v rámci 
stotožnenia OP na systéme vyskytla zhoda (udávané v %). V návrhu OP je možné kliknúť na pole 
„Priorita“ a stlačiť klávesu „F1“, čím systém zobrazí okno s popísanými pravidlami stotožnenia OP. 
V nižšie uvedenom príklade systém udáva číslo 11 – zhoda v názve/mene a priezvisku 91%, obec a ulica 
85%.  
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Navrhovaného OP je možné dvojklikom otvoriť v režime zobrazenia. Po vrátení sa späť do 
spracovania návrhu má užívateľ na výber z 3 možností:  

• Priraď OP – v žiadosti sa priradí číslo založeného OP k navrhovanému, ktorému sa automaticky 
aktualizujú dáta, status požiadavky sa aktualizuje na „OP bol priradený“, 

• Založ OP – systém založí nového OP, status požiadavky sa aktualizuje na „OP bol založený“, 

• Zruš požiadavku – systém nezaloží nového OP a požiadavke sa priradí status „Požiadavka bola 
zrušená“. 
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2.2 Príklady založenia OP so stotožnením na referenčný register 

• Príklad založenia OP v zoskupení ZPO so stotožnením na referenčný register (RPO) 
V aplikácií „Založenie OP so stotožnením na RPO/RFO“ je potrebné stotožniť ZPO vyplnením 

povinných polí – Zoskupenie OP, Rola, Názov organizácie a IČO.  
 

 
 

Systém v čase do 5 minút poskytne výsledok stotožnenia v aplikácií „Overenie výsledku 
stotožnenia OP“, v tomto prípade v statuse „identifiedBP“.  
 

 
 

• Príklad doplnenia bankového spojenia pre existujúceho OP v zoskupení ZPO so stotožnením 
na referenčný register (RPO). 
 

K existujúcemu OP je potrebné dodatočne priradiť bankové spojenia. Pomocou aplikácie 
„Založenie OP so stotožnením na RPO/RFO“ je možné v záložke „Organizácia“ zadať povinné údaje 
„Názov organizácie“, „IČO“ a v záložke „Bankové spojenia“ pridať ďalšie potrebné bankové účty. 
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Po kliknutí na „Odoslať“ sa požiadavka uloží pod príslušným ID.  
 

 
Po vstupe do aplikácie „Overenie výsledku stotožnenia OP“ je možné požiadavku otvoriť kliknutím 

na ikonu „Spracovanie“, na základe čoho systém poskytne záznam všetkých požiadaviek pod 
príslušným užívateľom. V prípade vyhľadávania konkrétnej požiadavky je možné zadať v poli „Číslo 
požiadavky“ ID, ktoré systém v predchádzajúcom kroku v aplikácií „Založenie OP so stotožnením na 
RPO/RFO“ vygeneroval.  
 

 
 

Status sa v poli „Výsledok stotožnenia“ zobrazí spravidla do 5 minút. V tomto prípade systém 
zobrazil status „identifiedBP“. OP je možné zobraziť pomocou čísla OP.  
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V zobrazení OP je možné vidieť pridané bankové spojenia.  
 

 
 

• Príklad založenia fyzickej osoby bez stotožnenia na referenčný register (ZFO) 
V aplikácií „Založenie OP so stotožnením na RPO/RFO“ je potrebné vytvoriť požiadavku na 

založenie tuzemskej fyzickej osoby – nepodnikateľ (zoskupenie ZFO) s požadovanou rolou dodávateľa 
a bankovým spojením bez vyplnenia rodného čísla a dátumu narodenia.  
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Po kliknutí na ikonu „Odoslať“ je potrebné v aplikácií „Overenie výsledku stotožnenia“ danú 
požiadavku vyhľadať. 
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Status sa v poli „Výsledok stotožnenia“ zobrazí spravidla do 5 minút. V tomto prípade systém 
zobrazil status „NonIdentifiedBPWithProposals“ – to znamená, že podobný OP je založený a užívateľ 
môže spracovať zoznam navrhovaných OP pomocou označenia príslušného riadku a možnosti „Spracuj 
návrhy OP“.  
 

 
 

V prípade, že navrhovaný OP je totožný s partnerom na požiadavke môže užívateľ aktualizovať 
existujúceho OP o údaje z požiadavky. V spracovaní návrhov stotožňovania OP je potrebné označiť 
navrhovaného OP a kliknúť na možnosť „Priraď OP“. Systém sa následne opýta, či chceme aktualizovať 
existujúceho OP pre spracovanie dát zo žiadosti. Je možné potvrdiť priradenie k OP, alebo okno zrušiť.  
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Po priradení sa status pri danej požiadavke v poli „Status návrhov OP“ zmenil na „OP bol 
priradený“ a pomocou zakliknutia čísla v poli „Obchodný partner“ je možné skontrolovať priradenie 
nového bankového spojenia v režime zobrazenia OP. 
 

 
 

 
 

• Príklad založenia fyzickej osoby v zoskupení ZZAP – zahraniční partneri 
V aplikácií „Založenie OP so stotožnením na RPO/RFO“ je potrebné vyplniť:  

▪ Údaje zoskupenia – účtovný okruh, zoskupenie OP a jeden z uvedených atribútov 
založenia, 

▪ Záložka Zahraničný partner  
- Názov partnera – v prípade fyzických osôb sa do poľa uvedie meno osoby. 

Nižšie je potrebné zakliknúť príznak, že ide o fyzickú osobu. 
- Adresa – Miesto, PSČ, Krajina sú povinnými poľami adresy. Ulica a číslo domu 

nie sú povinnými poľami.  
▪ V nasledujúcich záložkách je možné pridať Bankové spojenia a Daňové čísla 

k zakladanému OP. Tieto záložky nie sú povinné na vyplnenie.  
▪ Po vyplnení údajov je potrebné kliknúť na ikonu „Odoslať“.  
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V aplikácií „Overenie výsledku stotožnenia“ je možné danú požiadavku vyhľadať a overiť jej 
výsledok. V programe na získanie ID BP po stotožnení je možné pred vykonaním zadať kritéria výberu. 
Pole „Vytvoril“ je pre užívateľa s oprávneniami pre lokálneho správcu vyplnené a needitovateľné.  

 

 
 
Status sa v poli „Výsledok stotožnenia“ zobrazí spravidla do 5 minút. V tomto prípade systém 

zobrazil status „nonIdentified“. OP síce nebol stotožnený, ale mal vyplnené všetky potrebné údaje na 
založenie, preto program daného OP založil pod príslušným číslom. Kliknutím na toto číslo otvoríme 
založeného OP v režime zobrazenia.  
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3 Prehľad obchodného partnera 

Prehľad obchodného partnera je report, ktorý ponúka funkciu generovania zoznamu obchodných 
partnerov pomocou výberových kritérií, na základe ktorých budú títo partneri následne zobrazení.  

V zozname OP sa nezobrazujú partneri v zoskupení ZZAM (zamestnanci). 
Pre spustenie reportu slúži aplikácia „Prehľad OP“. Do aplikácie môžu vstúpiť užívatelia, ktorí majú 

pridelené nasledovné role: „ZXXXX_OP_CENTRAL“, „ZXXXX_OP_LOKALNE_V“, „ZXXXX_OP_LOKALNE“.  
Predpoklad pre vyhľadanie OP cez daný prehľad je, aby daný OP bol korektne založený v systéme.  
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V prehľade je možné vyhľadať OP pomocou vyhľadávacích polí v častiach: 

• Obchodný partner,  

• Adresa, 

• Daňové čísla SK partnerov, 

• IČ DPH krajín EÚ, UK, Švajčiarska a Nórska, 

• Osobné údaje, 

• Priradenia, 

• Doplnkové údaje. 
 
Obchodného partnera je možné vyhľadať napríklad podľa: 

• Názov OP – v poli sa vyhľadáva celý názov OP, ktorý je uložený v databáze (Názov 1 až 4 alebo 
Meno a Priezvisko),  

• Obchodný partner – v poli sa vyhľadáva číslo OP, napr. 1000000002, 

• Názov 1 až 4 – v týchto poliach sa vyhľadáva názov organizácie 1 až 4, ktorý je uložený v 4 
poliach v databáze,  

• Meno – v poli sa vyhľadáva meno, ktoré je uložené v databáze, napr. Peter,  

• Priezvisko – v poli sa vyhľadáva priezvisko, ktoré je uložené v databáze, napr. Molnár, 

• Právna forma – v poli sa vyhľadáva číselné označenie právnej formy pomocou matchcode, 
napr. 19 (Akciová spoločnosť), 

• DIČ – v poli sa vyhľadáva DIČ pre slovenského partnera, ktoré je uložené v databáze, napr. 
0260597056, 
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• IČO – v poli sa vyhľadáva IČO pre slovenského partnera, ktoré je uložené v databáze, napr. 
42355513, 

• IČO 12 – v poli sa vyhľadáva 12 znakové IČO, v súčasnosti je 12 znakové IČO prideľované v SR 
len pre: 

▪ organizačné jednotky právnickej osoby, združenia občanov, odborové organizácie 
zamestnávateľov oprávnené konať vo svojom mene, 

• IČ DPH pre krajiny EÚ, UK, Švajčiarska a Nórska – v poli je potrebné vybrať štát a zadať IČ 
DPH. 

• Osobné údaje – editovať osobné údaje je možné po pridelení role ZXXXX_OP_GDPR. Pre 
správne vyplnenie Rodného čísla a Dátumu narodenia je potrebné zadať tieto údaje v celej 
dĺžke. 
 

 
 

▪ Charakterizovanie polí Rodné číslo alebo Dátum narodenia (resp. oboch) nie je 
z hľadiska spracovania reportu dostatočné a za predpokladu, že nebude vyplnené 
jedno z výberových kritérií Meno alebo Priezvisko v prvej časti prehľadu –  Obchodný 
partner, report nebude možné spracovať. Polia Meno a Priezvisko je potrebné vyplniť 
minimálne 3 znakmi, ideálne celým názvom. 
 

 
 

• Účtovný okruh obchodného partnera – po zadaní ÚO sa zobrazí zoznam OP, ktorí sú založení 
ako dodávatelia alebo ako odberatelia v rámci príslušného ÚO.  

• zaklikávacie polia „Aj so znakom archivácie“ a „Aj centrálne blokovaný“ – po označení týchto 
príznakov sa zobrazia v zozname OP aj takto označení OP. Vo výstupnom zozname sú farebne 
odlíšení OP označení na archiváciu. Ak sú označení iba ako centrálne blokovaní, tak nie sú 
farebne odlíšení – takýmto spôsobom to funguje štandardne aj v transakcii BP v zozname OP. 

 

 
 

• Typ vzťahu – vo výstupnom zozname sa zobrazia OP s vybraným typom vzťahu. Ak má OP 
nastavený typ vzťahu, tak po spracovaní reportu sa v stĺpci „Vzťahy“ zobrazí zelený status. Po 
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kliknutí na status sa zobrazí zoznam priradených vzťahov OP (jeden OP môže mať priradených 
viacero vzťahov s OP).  

 

 
 

 

 
 

• Kontrola otvorených položiek OP (FI, FICA, REFX, CEZ) – zakliknutím príznaku systém 
kontroluje otvorené položky hľadaného OP v rámci uvedených modulov. Centrálnemu 
správcovi OP sa zobrazí zoznam otvorených položiek pre všetky ÚO. Užívateľovi s oprávnením 
lokálneho správcu alebo s oprávnením len na zobrazenie dát OP sa zobrazia v zozname len 
otvorené položky pre ÚO, na ktorý má oprávnenie.   
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V prípade nachádzajúcich sa otvorených položiek v stĺpci pre daný modul je možné kliknúť na 
zelenú ikonu a otvoriť tak otvorené položky vzťahujúce sa k danému partnerovi.  
Zakliknutím ikony v stĺpci za modul CEZ systém poskytne prehľad aktívnych zmlúv, v ktorých daný 
OP vystupuje. 

 
 

V prípade potreby zobrazenia zoznamu OP bez akéhokoľvek filtra, nie je potrebné vypĺňať žiadne 

polia. Stačí kliknúť na tlačidlo .  
Následne systém zobrazí zoznam založených OP s prednastaveným layoutom.  
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Po vyhľadaní OP je možné: 

• zoradiť OP vzostupne alebo zostupne ikonami , 

• filtrovať OP podľa rôznych kritérií ikonou , 

• stiahnuť zoznam OP do excelu kliknutím na ikonu   , 

• vytvoriť layout OP podľa potrieb užívateľa pomocou ikony   .  
 

V spracovanom zozname OP sa nachádzajú aj stĺpce so statusmi, ktoré definujú, že OP má 
v príslušnom stĺpci aspoň jeden záznam v systéme. V prípade potreby je tieto statusy možné rozkliknúť 
a zobraziť detail daného statusu.  
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• Bankové spojenie – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam bankových účtov priradených k OP,  
• Dodávateľ - ÚO – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam ÚO, pre ktoré je založený OP ako 

dodávateľ (dáta ÚO), 
• Dodávateľ - Nákup – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam nákupných organizácií, pre ktoré je 

založený OP ako dodávateľ (dáta nákupu),  
• Odberateľ - ÚO – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam ÚO, pre ktoré je založený OP ako 

odberateľ (dáta ÚO),  
• Odberateľ - Odbyt – kliknutím na pole sa zobrazí zoznam predajných organizácií, pre ktoré je 

založený OP ako odberateľ (dáta odbytu). 

3.1 Zobrazenie obchodného partnera 

V aplikácií „Prehľad OP“ je po vygenerovaní zoznamu OP možné zobrazenie OP kliknutím na číslo OP 
v prvom stĺpci zoznamu s názvom „Obchodný partner“.  
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Po otvorení OP v režime zobrazenia má lokálny správca možnosť využívať viacero možností, ktoré sa 
nachádzajú na nástrojovej lište.  
 

 
  

•   – zapnutie a vypnutie lokátora. Lokátor umožňuje rýchle vyhľadávanie 
OP na základe zvolených kritérií. 
 

•   – výber obchodného partnera. Slúži na možnosť zadania ID obchodného 
partnera alebo výber pomocou nápovede vyhľadávania (matchcode). 
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Ak užívateľ nepozná číslo OP, môže si ho ďalej vyhľadať kliknutím na matchcode. Po jeho otvorení sa 
zobrazí obrazovka pre rozšírené hľadanie OP, kde je možné pomocou zoznamu možností vyhľadávať 
OP, napríklad podľa adresy, roly, IČO, bankového spojenia, atď. 
 

 
 
- Meno1/priezvisko – vyhľadáva meno pre OP založeného ako „osoba“, vyhľadáva názov 1 
organizácie pre OP založeného ako „organizácia“. 
- Priezvisko2/meno – vyhľadáva priezvisko pre OP založeného ako „osoba“, vyhľadáva názov 2 
organizácie pre OP založeného ako „organizácia“. 
 
Vyhľadanie OP podľa IČO – záložka „Partner podľa daňových detailov“. Je potrebné zadať aj typ 
daňového čísla – pre slovenských partnerov sa používa typ „SK2“ pre IČO. 
 

 
 
Vyhľadanie OP podľa identifikačného čísla. Využívajú sa viaceré druhy identifikačných čísel, podľa 
ktorého je možné vyhľadať OP. 
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Vyhľadávanie v záložke – OP: hľadanie podľa dátumu narodenia a RČ je možné po pridelení role 
ZXXXX_OP_GDPR. Pre správne vyplnenie Dátumu narodenia a Rodného čísla je potrebné zadať tieto 
údaje v celej dĺžke.  

Charakterizovanie polí Dátum narodenia alebo Rodné číslo (resp. oboch) nie je z hľadiska 
spracovania reportu dostatočné a za predpokladu, že nebude vyplnené jedno z polí Meno alebo 
Priezvisko, vyhľadávanie nebude možné. Polia Meno a Priezvisko je potrebné vyplniť minimálne 3 
znakmi, ideálne celým názvom a spustiť vyhľadávanie.  

 

 
 
V zobrazení OP je možné zobraziť si zoznam rolí, v ktorých je daný OP založený.  
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V prípade zobrazenia OP – Osoby je možné zobraziť údaje v nasledovných záložkách: 
 
V záložke Adresa sa nachádzajú údaje – meno a priezvisko, jazyk korešpondencie, jazyk, adresa. 
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V záložke Prehľad adries je možnosť evidencie viacerých adries s rôznou dobou platnosti  
(korešpondenčná, fakturačná adresa s časovým rozlíšením platnosti). Tieto druhy adresy majú aj 
reálne využitie v procesoch v CES: 

• Štandardná adresa – hlavná adresa obchodného partnera. 

• Korešpondenčná adresa – tento druh adresy sa bude využívať na evidenciu korešpondenčnej 
adresy OP, ak je odlišná od štandardnej adresy. Tento druh adresy nebude špeciálne 
kontrolovaný v procesoch modulu MM, SD, FI ,FI-CA a RE-FX.  

• Adresa pre zasielanie faktúr – tento druh adresy sa bude využívať a kontrolovať aj v procesoch 
modulu SD a RE-FX. Na formulár vystavenej faktúry sa bude okrem adresy odberateľa 
(štandardná adresa), príjemcu služby a materiálu uvádzať aj doručovacia adresa (to znamená 
„adresa pre zasielanie faktúr“ z OP). 

 

 
 

V záložke Identifikácia je možnosť evidencie základných identifikačných údajov organizácie 
(právna forma, odvetvie, daňové čísla, ...). Rodné číslo (pole „Ext. Číslo partnera“) a dátum narodenia 
vidí iba užívateľ s oprávnením ZXXXX_OP_ZAMESTNANEC. 
Príznak v poli „Fyzická osoba“ je označený, ak je OP skupiny ZFO – „Fyzické osoby bez IČO, mimo 
interných zamestnancov“; ZZAP -  „Zahraniční partneri“ - FO.  
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Zoznam druhov ID pre OP: 

• V špecifických procesoch spracovania OP sa bude využívať aj externé ID OP. Tieto ID sa 
využívajú prevažne v integrácií s externými agendovými systémami. Zvyčajne budú tieto ID 
uložené vyplnené automaticky pri migrácii OP alebo počas produktívnej prevádzky 
konkrétneho integračného procesu. 

• Druh ID HCM001 – osobné číslo zamestnanca sa automaticky vyplní pre založeného OP ako 
zamestnanca z HR modulu. Tento druh ID nie je možné manuálne udržiavať. 

 

 
 
V záložke Riadenie je možné zobraziť údaje riadiacich parametrov, pôvod dát a poznámky. 
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V záložke „Platobný styk“ sa evidujú  bankové dáta obchodného partnera (bankové účty 
a platobné karty). Pre zadanie rovnakého bankového účtu, ktorý je už priradený u iného OP, je 
nastavená kontrola (informatívne hlásenie). V záložke sa vypĺňajú polia Štát, Kód Banky, Bankový účet. 
V kmeňových údajoch je možné evidovať časovú platnosť bankového spojenia. 
 

 
 
V záložke Status sa nachádzajú zaškrtávacie polia:  

• Znak archivácie 
o takto označený OP je označený na výmaz a určený a pripravený pre archiváciu. 

• Centrálne blokovanie pre obchodného partnera 
o takto označený OP je zablokovaný a nebude možné ho používať v následných 

procesoch v CES.  

• Neuvoľnené  
o takto označený OP je len predbežne založený, bez možnosti použitia v procesoch 

v CES. 
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V prípade OP – Organizácie sa používajú zoskupenia: ZPO - právnické osoby s IČO, tuzemské alebo 
ZZAP- zahraniční partneri, ak nejde FO, ZKA – interné použitie – transferové zúčtovanie, ZVOZ – 
interné použitie – vnútroorganizačné zložky, ZLP – interné použitie – lokálne prevody, ZCPD – 
jednorázový (CPDL) OP. 
 

 
 
V prípade zobrazenia OP – Organizácie je možné zobraziť údaje v nasledovných záložkách: 
 
V záložke Adresa sa nachádzajú údaje – Meno, Hľad. pojem 1/2 (IČO), Adresa, Jazyk, ...  
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V záložke Prehľad adries je možnosť evidencie viacerých adries s rôznou dobou platnosti  
(korešpondenčná, fakturačná adresa s časovým rozlíšením platnosti). 
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V záložke Identifikácia je možnosť evidencie základných identifikačných údajov organizácie (právna 
forma, odvetvie, daňové čísla,...). 
Dáta organizácie – údaje o právnej forme, dátume založenia,.. 
Odvetvia – priradenie partnera k odvetviu. 
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Pri OP – Organizácia sa v spodnej časti nachádza tabuľka daňových čísel: 

 
 
V záložke Riadenie sa nachádzajú údaje v častiach – riadiace parametre, pôvod dát, poznámky 
a prevádzková doba. 
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V záložke Platobný styk sa evidujú  bankové dáta obchodného partnera (bankové účty a platobné 
karty). Pre zadanie rovnakého bankového účtu, ktorý je už priradený u iného OP, je nastavená kontrola 
(informatívne hlásenie). Údaje o platobnom styku sa nachádzajú v poliach: Štát, Kód Banky, Bankový 
účet a IBAN. 
 

 
 
Kontrola registrovaných bankových účtov  

V spracovaní bankových dát obchodného partnera je vykonávaná kontrola na registrované 
bankové účty na Finančnej správe SR pre konkrétne IČ DPH obchodného partnera.  

Novelizácia zákona č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v znení neskorších predpisov 
s účinnosťou od 15.11.2021 prináša nové ustanovenie v § 6, kde zavádza osobitnú oznamovaciu 
povinnosť platiteľa DPH.  
Ide o povinnosť daňových subjektov, ktorí sú registrovaní pre daň z pridanej hodnoty podľa § 4, § 
4b a §5 zákona o DPH. Platitelia DPH registrovaní podľa § 7a či § 7 zákona o DPH túto povinnosť 
nemajú.  
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Platitelia DPH sú povinní Finančnej správe SR oznámiť bankový účet v slovenskej alebo zahraničnej 
banke, ktorý budú používať hlavne na podnikateľskú činnosť, ktorá je predmetom DPH. Ak chce platiteľ 
DPH používať aj iný bankový účet na podnikanie, ktoré je predmetom DPH, je povinný aj tento účet 
oznámiť Finančnému riaditeľstvu SR (FR SR). 

Povinná registrácia bankových účtov navyše rozširuje inštitút ručenia platiteľa DPH za neodvedenú 
DPH jeho dodávateľa. Odberateľ si musí pred úhradou overiť, či účet jeho dodávateľa je registrovaný; 
v opačnom prípade ručí za neodvedenú DPH dodávateľa.  

Za účelom zabezpečenia kontroly bankových účtov registrovaných na FR SR a eliminácii rizika 
z dôvodu úhrady na neregistrovaný bankový účet je v systéme CES pripravená funkcionalita, ktorá 
zabezpečí: 

• Načítanie všetkých registrovaných bankových účtov na FR SR. Na systéme je nastavené 
pravidelné načítavanie registrovaných bankových účtov na FR SR (na dennej báze).  

• Kontrolu bankového účtu v kmeňovom zázname obchodného partnera voči zoznamu 
registrovaných bankových účtov pre konkrétne IČ DPH. 

• V prípade, že obchodný partner s priradeným IČ DPH (typ daňového čísla SK0) nemá 
registrovaný bankový účet na FR SR (kontrola na stiahnutý zoznam registrovaných 
bankových účtov) ,tak sa zobrazí upozorňujúce hlásenie, že konkrétny bankový účet nie je 
registrovaný a organizácia preberá zodpovednosť za úhradu na neregistrovaný účet. 
Zobrazené hlásenie je len upozorňujúce a neobmedzuje užívateľa v správe kmeňových dát 
obchodného partnera.  

 
V záložke Status sú nachádzajú zaškrtávacie polia:  

• Znak archivácie 
o  takto označený OP je označený na výmaz a určený a pripravený pre archiváciu. 

• Centrálne blokovanie pre obchodného partnera 
o  takto označený OP je zablokovaný a nebude možné ho používať v následných 

procesoch v CES.  

• Neuvoľnené  
o  takto označený OP je len predbežne založený, bez možnosti použitia v procesoch 

v CES. 
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4 Prílohy 

č. Názov dokumentu Súbor 

1. názov prílohy vložiť ako objekt 

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

 
 
 
 
 
 
 


