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1 Úvod 

1.1  Účel dokumentu 

Modulová príručka je spracovaná tak, aby v jednotlivých kapitolách predstavovala aktivity, ktoré 
sú popísané v schválenej DŠR a zároveň boli kapitoly naviazané na jednotlivé SAP objekty.  
 

Cieľom takéhoto postupu je s využitím vzájomnej logiky doteraz spracovaných a schválených 
dokumentov v podobe DŠR, procesných dokumentov, toto prepojenie sumarizovať do  modulovej 
používateľskej príručky. Z uvedeného je zrejmé, že takto pripravená príručka v rukách používateľa 
(HOG/OG/...) bude návodom ako správne realizovať príslušný modulový proces. 
 

Takto pripravená príručka bude aj naďalej aktualizovaná, rozširovaná a dopĺňaná. 

1.2 Zoznam skratiek 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabuľka je 
zhrnutím skratiek identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky. 

Skratka  Vysvetlenie  

CES Centrálny ekonomický systém 

VC Vstupná cena 

OPR Oprávky (kumulované odpisy) 

M22 Modul CES-Evidencia majetku  

FI Modul SAP-Finančné účtovníctvo 

FI-AA Modul SAP-Evidencia majetku  

UIM Unifikovaný Identifikátor Majetku 

ÚO Účtovný okruh  

HK Hlavná kniha účtovníctva, v rámci ktorej sú realizované účtovania vo väzbe na majetok 

TZ Technické zhodnotenie 

Tabuľka 1 – Zoznam skratiek 

1.3  Vysvetlenie pojmov 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam vysvetlení jednotlivých pojmov v podobe jeho zotriedeného 
zoznamu. Tabuľka je zhrnutím pojmov identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky.  

Pojem  Vysvetlenie  

Účtovný okruh Objekt modulu Finančného účtovníctva, v rámci ktorého je evidovaná karta majetku. 

Trieda majetku Objekt modulu Evidencie majetku, ku ktorému je priradená karta majetku pri založení. 

Operatívna evidencia 

majetku 
Evidencia majetku v triedach majetku bez väzby na účty a účtovníctvo organizácie. 

Transakcia 
Jedinečný kód/alfanumerický údaj, ktorý zabezpečuje spustenie stanovenej 

funkcionality alebo aplikácie. Začiatočné písmeno „Z“ označuje zákaznícke transakcie.  

Content Server Úložisko dát mimo systému CES. 
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2 Ročná závierka-postup 

2.1 Základné informácie 

Proces ročnej závierky obsahuje aktivity mesačnej uzávierky, ktoré sa vykonávajú  za posledný mesiac 
aktuálneho účtovného obdobia. 
 
Ročná závierka v module M22-Evidencia majetku musí byť realizovaná skôr ako závierka modulu 
M18-Finančné účtovníctvo a M19-Kontroling. 
 
V rámci ročnej závierky sa realizujú doleuvedené aktivity, ktoré predstavujú kontroly a spracovania 
procesov, ktoré je potrebné zrealizovať pre potreby ukončenia prác v module M22- Evidencia majetku 
v rámci uzávierky za aktuálny rok. 
 

• Kontrola zaúčtovaných účtovných prípadov – na analýzu bude možné použiť štandardné alebo 
zákaznícke výkazy z prostredia výkazníctva majetku (napr. Výkaz pohybov za stanovené 
obdobie). 

• Kontrola/Spustenie úplnosti majetku v transakcii AUVA, vyhodnotí úplnosť polí zadaných na 
karte majetku. 

• Kontrola/Spustenie prepočtu odpisov v transakcii AFAR, ak boli menené, resp. upravované 
odpisové kľúče majetku, resp. doba životnosti majetku. 
Je odporúčané transakciu AFAR spustiť pred každou uzávierkou roka za danú organizáciu. Po 
vykonaní prepočtu odpisov (transakcia AFAR) sa odporúča spustenie odpisov (transakcia 
AFAB), aby boli doúčtované prípadné rozdiely odpisov (v prípade, ak rozdiely odpisov nie sú 
dogenerované, system nedoúčtuje žiadny rozdiel v odpisoch). 

• Kontrola/Spracovanie chodu odpisov v transakcii AFAB – kontrola/simulácia chodu (či nie sú 
blokované obdobia, resp. objekty zaúčtovania) sa vykoná v prostredí spustenia chodu odpisov 
v režime – „Testovací chod” zakliknutý (X) a Spracovanie chodu odkliknutím testovacieho 
chodu ( )“. 

• Spracovanie výkazov odpisov a vyradenia majetku (transakcie výkazov odpisov a vyradenia 
majetku) – ako podklad pre zúčtovanie transferov bude možné použiť štandardné alebo 
zákaznícke výkazy z prostredia výkazníctva majetku (napr. Výkaz odpisov podľa zdrojov 
financovania, Výkaz pohybov majetku podľa zdrojov financovania atď.). 

• Analýza a spustenie ročnej závierky za modul M22 v transakcii FAA_CLOSE_FISC_YEARS – v 
režime „Testovací chod” zakliknutý (X) a Spracovanie reálneho chodu ročnej závierky 
odkliknutím testovacieho chodu ( )“. 

 
 
 
Následné otvorenie nového roka pre možnosť účtovania nových účtovných prípadov je realizované 
modulom FI.   
 
Poznámka: V prípade potreby znovuotvorenia uzatvoreného fiškálneho roka za danú organizáciu je 
potrebné kontaktovať podporu CES s požiadavkou SOLMAN pre CES na znovuotvorenie požadovaného 
roka pre daný účtovný okruh. 
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2.2 Analýza úplnosti majetku 

Analýza úplnosti majetku  

Transakcia: AUVA 
 
EVIDENCIA MAJETKU – EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) – PROSTREDIE – ANALÝZA PROBLÉMU – 
AUVA – Neúplný IM 
 

 
 
(1) Doplniť:   

Účtovný okruh     = stanoviť Účtovný okruh organizácie  
 

KLIK -  VYKONANIE (F8) 
 
Výkaz neúplnosti musí byť bez chýb: 
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2.3 Prepočet odpisov  

Testovací chod prepočtu odpisov 

Transakcia: AFAR 
 

EVIDENCIA MAJETKU – EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) – PERIODICKÉ PRÁCE – ZMENA ROKA – 
AFAR – VÝPOČET ODPISOV 

 
 
(1) Doplniť:   

Účtovný okruh     = stanoviť Účtovný okruh organizácie  
Od fiškávneho roka    = použiť vždy len aktuálny rok  
 

(2) Doplniť:   
Radiobutton      = súhrnný protokol / detailný protokol 
 

(3) Testovací chod = zakliknutý (X) 
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(4) Odpisy sa spúšťajú cez Program / Vykonanie na pozadí (F9) 
 

 
 

KLIK -  ĎALEJ (SHIFT + F1) 
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(5) KLIK - IHNEĎ 
 

(6) KLIK –  ULOŽENIE (CTRL + S) 
 
Testovací chod výpočtu odpisov bol spustený.  

 
 
Zobraziť testovací chod je možné priamo z aktuálnej obrazovky. 

5 

6 
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(7) Systém / Vlastné úlohy 

 
 
(8) Výber požadovanej úlohy zakliknutím 
 
(9) Protokol úlohy 

 
(10) Spool 
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(11) Zakliknem 
 

(12) KLIK -  ZOBRAZENIE OBSAHU 
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Reálny chod prepočtu odpisov  

Transakcia: AFAR 
 
EVIDENCIA MAJETKU – EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) – PERIODICKÉ PRÁCE – ZMENA ROKA – 
AFAR – VÝPOČET ODPISOV 

 
(1) Doplniť:   

Účtovný okruh     = stanoviť Účtovný okruh organizácie  
Od fiškávneho roka    = použiť vždy len aktuálny rok  
 

(2) Doplniť:   
Radiobutton      = súhrnný protokol / detailný protokol 
 

(3) Testovací chod = odkliknutý ( ) 
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(4) Odpisy sa spúšťajú cez Program / Vykonanie na pozadí (F9) 
 

 
 

KLIK -  ĎALEJ (SHIFT + F1) 
 
 



 

 
 

   

 
M22_PP_Ročná uzávierka V1.5 Strana 13 z 30 

 

 
 

(5) KLIK - IHNEĎ 
 

(6) KLIK –  ULOŽENIE (CTRL + S) 
 
Reálny chod výpočtu odpisov bol spustený.  
 

 
 
Zobraziť reálny chod je možné priamo z aktuálnej obrazovky. 

5 

6 
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(7) Systém / Vlastné úlohy 
 

 
(8) Výber požadovanej úlohy zakliknutím 
 
(9) Protokol úlohy 

 
(10) Spool 
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(11) Zakliknem 
 

(12) KLIK -  ZOBRAZENIE OBSAHU 
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2.4 Odpisy a zaúčtovanie odpisov  

Testovací chod Odpisov 

 Transakcia: AFAB 
 
EVIDENCIA MAJETKU – EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) – PERIODICKÉ PRÁCE – VYKONANIE 

 
 
(1) Doplniť:   

Účtovný okruh     = stanoviť Účtovný okruh organizácie  
Fiškálny rok      = fiškálny rok 
Účtovné obdobie     = účtovné obdobie, za ktoré spúšťame odpisy 
 

(2) Doplniť:   
Radiobutton      = súhrnný protokol / detailný protokol 
 

(3) Testovací chod = zakliknutý (X) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

1 
 

3 
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(4) Odpisy sa spúšťajú cez Program / Vykonanie na pozadí (F9) 
 

 
 

KLIK -  ĎALEJ (SHIFT + F1) 
 
 

4 
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(5) KLIK - IHNEĎ 
 

(6) KLIK –  ULOŽENIE (CTRL + S) 
 
Testovací chod odpisov bol spustený.  
 

 
 
Zobraziť testovací chod je možné priamo z aktuálnej obrazovky. 

5 

6 
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(7) Systém / Vlastné úlohy 
 

 
 
(8) Výber požadovanej úlohy zakliknutím 
 
(9) Protokol úlohy 
 

 
 
(10) Spool 
 

7 

8 

9 10 
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(11) Zakliknem 
 

(12) KLIK -  ZOBRAZENIE OBSAHU 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 

12 
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Reálny chod  Odpisov 

Transakcia: AFAB 
 
EVIDENCIA MAJETKU – EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) – PERIODICKÉ PRÁCE – VYKONANIE 

 
 
(1) Doplniť:   

Účtovný okruh     = stanoviť Účtovný okruh organizácie  
Fiškálny rok      = fiškálny rok 
Účtovné obdobie     = účtovné obdobie, za ktoré spúšťame odpisy 
 

(2) Doplniť:   
Radiobutton      = súhrnný protokol / detailný protokol 
 

(3) Testovací chod = odkliknúť  
    

2 

1 

3 
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(4) Odpisy sa spúšťajú cez Program / Vykonanie na pozadí (F9) 
 

 
 

KLIK -  ĎALEJ (SHIFT + F1) 
 
 

4 
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(5) KLIK - IHNEĎ 
 

(6) KLIK -  ULOŽENIE (CTRL + S) 
 
Reálny chod odpisov bol spustený.  
 

 
 

5 

6 
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(7) Systém / Vlastné úlohy 
 

 
(8) Výber požadovanej úlohy zakliknutím 
 
(9) Protokol úlohy 
 

 
(10) Spool 

 

7 

8 

9 10 

11 

12 
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(11) Zakliknem 
 

(12) KLIK -  ZOBRAZENIE OBSAHU 
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2.5 Ročná uzávierka   

Ročná závierka testovací chod 

Transakcia: FAA_CLOSE_FISC_YEARS  
 
EVIDENCIA MAJETKU – EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) – PERIODICKÉ PRÁCE – ROČNÁ ZÁVIERKA 
– VYKONANIE 

 
 
(1) Doplniť:   

 Účtovný okruh     = stanoviť Účtovný okruh organizácie  
 Fiškálny rok na uzavretie   = fiškálny rok, ktorý sa uzatvára 

(2) Testovací chod              = zakliknúť  pre testovací chod 
 
(3)  KLIK – Vykonanie  
 
Zobrazí sa protokol aj s prípadnými chybami, ktoré je pre korektnú závierku roka potrebné odstrániť.  
 

 

2 

1 

3 
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Ročná závierka reálny chod 

 
Transakcia: FAA_CLOSE_FISC_YEARS  
 
EVIDENCIA MAJETKU – EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) – PERIODICKÉ PRÁCE – ROČNÁ ZÁVIERKA 
– VYKONANIE 

 
 
 
(1) Doplniť:   

 Účtovný okruh     = stanoviť Účtovný okruh organizácie  
 Fiškálny rok na uzavretie   = fiškálny rok, ktorý sa uzatvára 

(2) Testovací chod              = odkliknúť  pre reálny chod 
 
(3) KLIK – Program Vykonanie na pozadí 
 

 
 

(4) KLIK -  ĎALEJ (SHIFT + F1) 
 
 

2 

1 

3 

4 
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(5) KLIK - IHNEĎ 
 

(6) KLIK -  ULOŽENIE (CTRL + S) 
 
Reálny chod ročnej závierky bol spustený.  

 
 
Spustenie na pozadí generuje prehľad úlohy spracovania ročnej závierky, ktorý je možné odoslať 
zodpovedným zamestnancom za ročnú závierku organizácie. 
 

 
 
(7) KLIK  Systém / Vlastné úlohy 

5 

6 

7 
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(8) Výber požadovanej úlohy FAA_CLOSE_FISCAL_YEARS zakliknutím 
 
(9) Spool 
 

 
(10) KLIK na Spoolovú požiadavku 

(11) KLIK -  ZOBRAZENIE OBSAHU 

 
Informácia o Vykonaní ročnej závierky. 
 
Ročná závierka  – Znovuotvorenie ročnej závierky 
 
Znovuotvorenie ročnej závierky z dôvodu potreby následnej úpravy hodnôt je možné, ale k transakcii 
znovuotvorenia má prístup len podpora systému CES, resp. príslušný konzultant CES. V prípade 
potreby opätovného otvorenia modulu M22 prosím kontaktujte podporu systému prostredníctvom 
požiadavky v SOLMAN pre CES. 

8 

10 

9 

11 
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3 Prílohy 

č. Názov dokumentu Súbor 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

Tabuľka 2 – Prílohy 

 
 


