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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré
s popisané v schvalenej DSR (v kapitoldch 5.1 a 5.2) a zaroven boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravenad prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsSirovana a doplnana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

CES Centralny ekonomicky systém

VC Vstupna cena

OPR Opravky (kumulované odpisy)
M22 Modul CES-Evidencia majetku

FI Modul SAP-Finan¢né Gctovnictvo
FI-AA Modul SAP-Evidencia majetku
uiM Unifikovany Identifikator Majetku
uo Uctovny okruh

HK Hlavna kniha uctovnictva, v ramci ktorej su realizované Uctovania vo vazbe na majetok
TZ Technické zhodnotenie

Tabulka 1 — Zoznam skratiek

13 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Uctovny okruh Objekt modulu Finanéného uctovnictva, v ramci ktorého je evidovana karta majetku.
Trieda majetku Objekt modulu Evidencie majetku, ku ktorému je priradena karta majetku pri zalozZeni.
Operativna evidencia| _ . . . . . “ . . , L
mzjetkllJV Vi ¥ Evidencia majetku v triedach majetku bez vazby na Ucty a Uctovnictvo organizacie.

Jedinecny kod/alfanumericky Udaj, ktory zabezpecluje spustenie stanovenej

Transakcia funkcionality alebo aplikacie. Zaciato¢né pismeno ,Z" oznacuje zakaznicke transakcie.
Content Server Ulozisko dat mimo systému CES.
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2 Prirastok do podsuvahovej evidencie

2.1 Zakladné informacie

Proces prirastku majetku do podsuvahovej evidencie zabezpeluje ndslednu evidenciu po
obstarani drobného majetku z beznych vydavkov, po prevode spravy drobného majetku, drobného
majetku vo vypozicke, evidencii ndrodnych kultirnych pamiatok, prisne zictovatelnych tlaciv. Procesy
obstarania a likvidacie faktar pri ndkupe drobného majetku z beZznych vydavkov su zabezpecované
v rdmci procesov M09 (modul MM). Ndsledna evidencia ako aj procesy evidencie pri prevode spravy
drobného majetku st podporované v rdmci procesov evidencie majetku modulu FI-AA.

Na zaklade faktury, vydajky, zmluvy, ktora suvisi s poziadavkou na evidenciu majetku v
definovanej hodnote podla zakona ¢. 595/2003 Z.z.0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov a
internym predpisom Uctovnej jednotky, je uZivatefom modulu FI-AA vytvorend karta majetku
v pouzivani v prislusSnych triedach majetku (Proces M22.001.Evidencia karty majetku)
reprezentujucich podsivahovu evidenciu majetku. Nésledne je zauctovany prirastok v integrdcii na
podsuvahové Ucty a na kartu majetku v rdmci aktivity Prirastky do podsuvahovej evidencie majetku,
t.j. s vdazbou na ucty HK.

V ramci podsuvahovej evidencie v CES sledujeme tieto triedy majetku:
PECO Program 222 (majetok civilna ochrana)
PEH Podsuvahova evidencia drobného hmotného majetku
PEN Podsuvahova evidencia drobného nehmotného majetku
PENPH Narodné kulturne pamiatky-hnutelné
PENPN Narodné kulturne pamiatky-nehnutelné
PEOP Ocenitelné prava vytvorené vlastnou ¢innostou
PETL  Prisne zuctovatelné tlaciva
PEZ Majetok v prendjme alebo vypozicke (cudzi)

Pre rezort Ministerstva zdravotnictva (U¢tovné okruhy zaéinajice 21*) boli v rdmci DSR5 zaloZené aj
tieto triedy majetku pre podsuvahovu evidenciu:

PEHS Podsuvahova evid. drobného hmotného majetku (KS)

PENS Podsuvahova evid. drobného nehmotného majetku (KS)

Pri kartdch majetku zaloZenych v triedach PETL, PEHS a PENS sa mnoZstvo vZdy zaddva pri uctovani
pohybu (transakcia ABZON pri zaradeni majetku, resp. transakcia ABAVN pri vyradeni majetku). Je to
z toho dévodu, Ze uvedeny pohyb je pri tejto triede majetku uctovany do prostredia uctov CES,
a ndsledne sa mnoZstvo automatizovane aktualizuje aj na karte majetku.
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Priklad (transakcia ASO3 — zobrazenie karty majetku):
P Zobrazenie IM: Kmen.data

[& Hodnoty IM Prepocet hodnét

DlhodobMaj 71100000008 0 rychlovarna konvica

Trieda DM PEHS Pods.evid.hm.maj(KSs) Uctovny okruh 21Dz

VZeobecne | Casovo zavisly | Priradenia | Pévod | Doplnkové (daje  Ocenenie

Vseobecné data

Oznacenie rychlovarna konvica
Text hlav.cisla IM rychlovarna konvica
Stanovenie (ctov 75011001 Podsuvahova evidencia drobného hmotného majetku

Sériové gislo

Inventdr.&islo

Mnozstvo 25 KS Kus

[+] Vedenie historicky
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2.2 Prirastok do podstivahovej evidencie majetku
Transakcia: ABZON

EVIDENCIA MAJETKU — EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) — UCTOVANIE MAJETKU — PRIRASTOK
AUTOMATICKEHO SUVZTAZNEHO UCTOVANIA
Vstupnd obrazovka

Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.stvzt'az.uctovania

[% & lednotivé polozky | &%Zmena uctovného okruhu [l viaceré Dniat.prr.f.létov dh.maj. B

Uétovny okruh 1510 Urad MF SR
® Exist.inv. majetok 70100000005 0 |NotebookPHR | 2
Novy IM 5
Oznacenie
Trieda DM

N&kl.stredisko
< Pohybové data | Doplnkové Gdaje | \@?Pozndmka

Vyber oblasti
Uetovnd kniha
uep

Odpisovd oblast’

Zakladné data

Datum dokl.

Datum Gctovania 04.10.20
Refer.ddtum 3
Uétovand Ciastka EUR
Mnoistvo

Text

r
)

(1) Zmena uctovného okruhu - v pripade potreby zmenit prednastaveny UO organizécie
Viaceré IM — po kliknuti sa upravi vzhlad obrazovky na zadanie prirastku viacerych kariet majetku.

lkona [HViaceré M |5 pouziva v pripade potreby prirastku viacerych kariet majetku, ktoré budu
zauctované v ramci jedného uctovného dokladu.

(2) Doplnit:

Radiobutton

Dlhodoby majetok

Podcislo

(3) Doplnit:

Datum dokladu
Datum uctovania
Referencény datum
Uctovana ciastka

Mnozstvo

Zakladna merna jednotka

Text

Pozndmka: Polia Uctovnd kniha, UEP-uctovny predpis, Odpisovd oblast sa nezaddvaju!!!

= existujuci majetok
= stanovit Cislo karty majetku
= stanovit Podcislo karty majetku

= datum dokladu

= datum uctovania
= referencny datum
= Ciastka

= Il1Zadava sa len pre triedy PETL, PEHS, PENS!!!

= text

=KS (kus) '!1Zaddva sa len pre triedy PETL, PEHS, PENS!!!

X TECHNOLOGY
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ZaloZka Doplnkové udaje:
Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.suvzt'az.uctovania

S%Jednothfé polozky & %Zmena Gitovného okruhu [l Viaceré M Dodat.prir.Gétov dih.maj. (]

Uétovny okruh 1510 Urad MF SR
) Exist.inv.majetok 70100000005 0 Notebook PHR
Novy M Bl kme
Oznacenie
Trieda DM
Nakl.stredisko

Pohybové dita .~ Doplnkové Gdaje  + '2?Pozndmka

Specidine (daje k dokladu
Uétovné obdobie
Dr.dokl.

et shvzt’.(ctov.

Specidine (idaje k pohybu

I Druh pohybu I 4
C.partner.spoloén.
Prac.Usek partnera

Dopli.info k dokladu
Referencia
Priradenie

(4) Doplnit:

Druh pohybu = pozadovany pohyb (12*) pre majetok, okrem pohybov
s identifikdtorom ,#“

Pozndmka: Je potrebné pouZit len pohyby stanovené pre zaradenie do podstvahovej evidencie
majetku.

(5) KLIK - P simuLAcia

Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.suvztaz.uctovania

|I{'|:’ljét.predpl;]mena ‘Hd’g"]ednot\wé poloky Hf Dodat.prirad.G¢tu poloZky dokladu | S8 Kontrola || &8

Informacia hlav.dok.

Datum dokl.: 01.05.2022 Dr.dokl.: AA  Uctovny okruh: 1510  U&tovny predpis: Slovenské tictovné standardy
Datum uctovania: 01.05.2022  Obdobie: 05 Fiskalny rok: 2022 Mena zobrazenia: Mena uctovného okruhu

G (aFlrF. BLE Ee . & =L @
Polozky dokladu
Druh O Skupina UK Ref.dokl.” C.dokladu® “Pol UK PrUs Segment Zis.stred. Uet HK Kritky text = Ciastka Mena Nakl.str. Zskazka Prvok SPP
AA 5 0L $REF § 1 170 7501100001 070100000005 0000 2.200,00 EUR
AA 5 0L 250 7509999999 Vyr.Gfet pods.pre ma 2.200,00- EUR
$ 150 . 0,00 EUR
-, =« 0,00 EUR

] ey
KLIK — =) uLOZIT (UCTOVANIE)

Pozndmka: V spodnej ¢asti obrazovky je informdcia o Cisle zauctovaného dokladu. Zmeny sa prejavia
a je mozné si ich zobrazit prostrednictvom karty majetku.

Pohyb dih.majetku bol zaluctovany s Cis.dokladu 1510 0032100055 do Gct.predpisu SAS

X< TECHNOLOGY M22_PP_Prirastok do podsuvahovej evidencie majetku Strana 7z 10
V1.4



9 MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE| REPUBLIKY
2.3 Storno doklad prirastku

Transakcia: ABO8

EVIDENCIA MAJETKU — EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) — UCTOVANIE MAJETKU — STORNO
DOKLADU — INE DOKLADY IM

Vstupnd obrazovka
Doklady k IM

J=( 1

Uétovny okruh ™
Dhodoby majetok 1
Podcislo

Fiskalny rok &
Odpisova oblast’

(1) Doplnit:
U¢tovny okruh = stanovit U¢tovny okruh organizacie
DIhMaj = stanovit Cislo existujuceho majetku
Podcislo = stanovit Podcislo karty majetku
Fiskalny rok = stanovit Fiskalny rok

KLIK & DALEJ (ENTER)

Prehlad dokladov uctovnictva IM

glaﬂsmmovanie & 4 P Doklad Filé

DlhMaj 3 70100000005 |0 Notebook PHR
Utovny okruh 1510 Urad MF SR

01 Uét.odpisy / EUR / Skup.Gét.knih OL

4 5 Fietla Deb _ Toxt doibou nohuby Ioxt 1
I 01.05.2022 2.200,00 12E  Prirastok do Pods.eviden.-BZP/Delimit... notebook PHR - 2

(2) Oznacit riadok — pozadovany riadok pohybu, pre ktory je poZzadované vykonanie storna dokladu.

aﬁ Stornovanie
(3) KLIK - STORNO DOKLADU (F6)

X< TECHNOLOGY M22_PP_Prirastok do podsuvahovej evidencie majetku Strana 8z 10
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= Udaje pre Uctovanie storna x
Fiskalny rok (2022

Datum GCtovania [01.05.2022

Obdobie '5

Dévod storna | 4

v

(4) Doplnit:
Dévod storna = 01-Storno v beznom obdobi
02-Storno v uzavretom obdobi
03-Zaporné storno v beznom obdobi
04-Zaporné storno v uzavretom obdobi

KLIK - DALEJ (ENTER)

Prehl'ad dokladov uctovnictva IM

(e Ot.predpis/mena ][ Jednotivé polozky || Dodat.prirad. ity polozky dokiadu |

Informacia hlav.dok.

Datum dokl.: 01.05.2022 Dr.dokl: AA  Uctovny okruh: 1510  Uctovny predpis: Slovenské tictovné Standardy
Datum uctovania: 01.05.2022 Obdobie: 05  Fiskalny rok: 2022 Mena zobrazenia: Mena uctovného okruhu

&) FeeEL.) =5

Polozky dokladu

Druh O Skupina UK Ref.dokl.” C.dokladu * | “Pol UK PrUs Segment Zis.stred. Ufet HK | Kratky text = Ciastka Mena N3klLstr. Zdkazka Prvok SPP
AA 5 0L $REF 32100055 175 7501100001 070100000005 0000 2.200,00- EUR

AA 5 0L 2 40 7509999999 Vyr.ifet pods.pre ma 2.200,00 EUR

32100055 [y = 0,00 EUR
== 0,00 EUR

2
KLIK — Q ULOZIT (UCTOVANIE)

Pozndmka: V spodnej ¢asti obrazovky je informdcia o Cisle zauctovaného dokladu. Zmeny sa prejavia
a je mozné si ich zobrazit prostrednictvom karty majetku.

(¥ Pohyb dih.majetku bol zatictovany s &is.dokladu 1510 0032100056 do Gét.predpisu SAS
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3 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor

©lo|Nlo|u|s|win|e| e

Tabulka 2 — Prilohy

=
=7
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