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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré
s popisané v schvalenej DSR (v kapitoldch 5.1 a 5.2) a zaroven boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravenad prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsSirovana a doplnana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

CES Centralny ekonomicky systém

VC Vstupna cena

OPR Opravky (kumulované odpisy)
M22 Modul CES-Evidencia majetku

FI Modul SAP-Finan¢né Gctovnictvo
FI-AA Modul SAP-Evidencia majetku
uiM Unifikovany Identifikator Majetku
uo Uctovny okruh

HK Hlavna kniha uctovnictva, v ramci ktorej su realizované Uctovania vo vazbe na majetok
TZ Technické zhodnotenie

Tabulka 1 — Zoznam skratiek

13 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Uctovny okruh Objekt modulu Finanéného uctovnictva, v ramci ktorého je evidovana karta majetku.
Trieda majetku Objekt modulu Evidencie majetku, ku ktorému je priradena karta majetku pri zalozZeni.
Operativna evidencia| _ . . . . . “ . . , L
mzjetkllJV Vi ¥ Evidencia majetku v triedach majetku bez vazby na Ucty a Uctovnictvo organizacie.

Jedinecny kod/alfanumericky Udaj, ktory zabezpecluje spustenie stanovenej

ransakcia funkcionality alebo aplikacie. Zaciato¢né pismeno ,Z" oznacuje zakaznicke transakcie.
Content Server Ulozisko dat mimo systému CES.
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2 Prirastok do operativnej evidencie

2.1 Zakladné informacie

Proces prirastku majetku do operativnej evidencie zabezpeduje ndslednd evidenciu po
obstarani drobného majetku z beznych vydavkov, po prevode spravy drobného majetku evidovaného
v operativnej evidencii. Procesy obstarania a likvidacie faktur pri ndkupe majetku z beznych vydavkov
su zabezpecované v ramci procesov M09 (modul MM). Nasledna evidencia, ako aj procesy evidencie
pri prevode spravy drobného majetku, su podporované v ramci procesov evidencie majetku modulu
FI-AA.

Na zdaklade faktury, vydajky, zmluvy, ktora suvisi s poZiadavkou na evidenciu majetku v
definovanej hodnote podla zdkona ¢. 595/2003 Z.z.0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov a
internym predpisom Uctovnej jednotky, je uZivatefom modulu FI-AA vytvorend karta majetku
v pouzivani v prislusnych triedach majetku (proces M?22.001.Evidencia karty majetku)
reprezentujucich operativnu evidenciu majetku. Nasledne je zauctovany prirastok na kartu majetku
v rdmci aktivity Prirastky do operativnej evidencie majetku bez vazby na ucty HK.

V ramci operativne] evidencie v CES sledujeme tieto triedy majetku:

OEH Operativna evidencia-hmotny majetok

OEN Operativna evidencia-nehmotny majetok
Pre rezort Ministerstva zdravotnictva (U¢tovné okruhy zaéinajlce 21*) boli v rémci DSR5 zaloZené aj
tieto triedy majetku pre operativnu evidenciu:

OEHS Operativna evidencia-hmotny majetok (KS)

OENS Operativna evidencia-nehmotny majetok (KS)

Pri kartach majetku zaloZenych v triedach OEHS a OENS sa mnoZstvo pri tctovani pohybu nezaddva a
je potrebné ho aktualizovat manudlne pri zaloZeni v transakcii ASO1 alebo zmene karty majetku v
transakcii ASO2 alebo ndsledne napr. po Ciastocnom vyradeni majetku v stanovenej hodnote. Je to z
toho dévodu, Ze uvedeny pohyb nie je pri tejto triede majetku uctovany do prostredia uctov CES, ¢o je
rozdiel oproti triedam majetku, ktoré su uctované v prostredi CES (napr. PETL, PEHS...).

Priklad: (transakcia AS01/AS02 — zaloZenie/zmena karty majetku)

DlhodobMaj 71100000001 0 Matrace
Trieda DM FPEHS Pods.evid.hm.maj(Ks) Uttovny okruh Z1D2Z

" V3eobecne | Casovo zavisly Priradenia Pévod Doplnkové tdaje Ocenenie

Text hlav.disla IM Matrace
Stanowvenie Gctov 75011001 Podslivahova evidencia drobného hmotného majetku
Sériové Cislo
Inventar.dislo
I MnoZstvo 10 KS Kusl
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2.2
Transakcia: ABZON

Prirastok do operativnej evidencie majetku

EVIDENCIA MAJETKU — EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) — UCTOVANIE MAJETKU — PRIRASTOK
AUTOMATICKEHO SUVZTAZNEHO UCTOVANIA

Vstupnd obrazovka

Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.suvzt'az.iictovania

% Gplednotivé polozky | &3 2Zmena tétovného okruhu [l viacers M | Dodat.prir.ictov dh.maj. [
Uetovny okruh 1510 Urad MF SR 1
| ® exist.inv.majetok 90100000003 0 |KakuRda PHR | 2
Nowvy IM E
Oznadenie
Trieda DM
Nakl.stredisko
“Pohybové dita | Doplnkové idaje | S@?Poznamia
Vyber oblasti
Ugtovnd kniha
uep
Odpisova oblast’
Zakladné data
Datum dokl.
Datum Gctovania 04.10.2022 3

Refer.ddtum
Uétovand &astka
Mnozstvo

Text

EUR

(1) Zmena tctovného okruhu - v pripade potreby zmenit prednastaveny UO organizécie
Viaceré IM — po kliknuti sa upravi vzhlad obrazovky na zadanie prirastku viacerych kariet majetku.

lkona [ Viaceré IM

sa pouziva v pripade potreby prirastku viacerych kariet majetku, ktoré budu

zauctované v ramci jedného evidenéného dokladu.

(2) Doplnit:
Radiobutton
Dlhodoby majetok
Podcislo

(3) Doplnit:
Datum dokladu
Datum uctovania
Referencny datum
U¢tovana Ciastka
MnoZstvo

Zakladna merna jednotka

Text

= existujuci majetok
= stanovit Cislo karty majetku
= stanovit Podcislo karty majetku

= datum dokladu

= ddtum Uctovania

=referenény datum

= Ciastka

= IlINezaddva sa pre Ziadne triedy Operativnej
evidencie!l!

= IlINezaddva sa pre Ziadne triedy Operativnej
evidencie!l!

= text

Pozndmka: Polia Uétovnd kniha, UEP-uctovny predpis, Odpisovd oblast sa nezaddvaju!!!
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Zalozka Doplnkové udaje:
Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.siuvzt'az.uctovania

Jednl:ltivé poloZky £ 3 Zmena Gétovného okruhu V':aceré ™ Dodat.prir.G&tov dih.maj. ]

Uétovny okruh 1510 Urad MF SR
*) Exist.inv.majetok 90100000003 0 Kalkulacka PHR
Nowy M B e
Oznadenie
Trieda DM

Nakl.stredisko
Pohybové dita .~ Doplnkové ddaje | %22 Poznimka

Specidine Gdaje k dokladu
Uétovné obdobie
Dr.dokl.

Uget sivzt.(tov.

Specidine tdaje k pohybu
I Druh pohybu o=E I 4

C.partner.spoloén.

Prac.usek partnera

Doplfi.info k dokladu
Referencia
Priradenie

(4) Doplnit:
Druh pohybu = poZadovany pohyb (13*) pre majetok, okrem pohybov
s identifikatorom ,#“
Pozndmka: Je potrebné pouZit len pohyby stanovené pre zaradenie do operativnej evidencie majetku.

(5) KLIK - F% SIMULACIA
Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.siivzt'az uctovania

Lo na || &rlednotivé polozky || 4? Dodat.prirad.iictu polozky dokiadu || &

Informécia hlav.dok.
Pre tictovny predpis SAS neexistuje Ziadny doklad FI

Datum dokl.: 01.05.2022 Dr.dokl.: AA  Uttovny okruh: 1510  Uftovny predpis: Slovenské tctovné Standardy
Datum uctovania: 01.05.2022  Obdobie: 05 Fiskalny rok: 2022 Mena zobrazenia: Mena uctovného okruhu

@ AEWER. EED B m e
Polozky dokladu

Druh O Skupina UK Ref.dokl. | C.dokiadu” | “Pol UK PrUs Segment Zis.stred. HLkniha Kritky text cCiastka Mena Nakl.str. Zkazka Prvok SPP

Simulacia nezobrazi Ziadne riadky Uctovného dokladu nakolko Ucétovanie neprebieha do Uctovnictva
modulu M18 (FI).

L] v
KLIK -3} ULOZIT (UCTOVANIE)

Pozndmka: V spodnej Casti obrazovky je informdcia o Cisle evidencného dokladu. Zmeny sa prejavia
aje mozné si ich zobrazit prostrednictvom karty majetku. Pri operativnej evidencii vsak doklady
neprechddzaju do FI modulu.

Pohyb dih.majetku bol zaictovany s C.dokladu AA 0000000059 do Gct.predpisu SAS
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2.3 Storno doklad prirastku
Transakcia: ABO8

EVIDENCIA MAJETKU — EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) — UCTOVANIE MAJETKU — STORNO
DOKLADU — INE DOKLADY IM

Vstupnd obrazovka
Doklady k IM

J=( 1

Uétovny okruh ™
Dhodoby majetok 1
Podcislo

Fiskalny rok ~
Odpisova oblast’

(1) Doplnit:
U¢tovny okruh = stanovit U¢tovny okruh organizécie
DIhMaj = stanovit Cislo existujiceho majetku
Podcislo = stanovit Podcislo karty majetku
Fiskalny rok = stanovit Fiskalny rok

KLIK - < DALEJ (ENTER)
Prehlad dokladov uctovnictva IM

§| s stornovanie | & 4 P Doklad Fillé

DhMaj lpo100000003 3] | Kakulaéka PHR

Uétovny okruh 1510 Urad MF SR

50 Oper.evidenc / EUR / Skup.Gét.knih OL

RefDatum  Uét.Ciastka DIiP  Text dﬁhov pohybu Ttit Normal od
01.05.2022 50,00 13E Prirastok do Operativnej evidencie-BZ... bezodplatny prevod |2

(2) Oznacit riadok — poZzadovany riadok pohybu, pre ktory je poZzadované vykonanie storna dokladu.

ﬁ Stornovanie
(3) KLIK - STORNO DOKLADU (F6)

X< TECHNOLOGY M22_PP_Prirastok do operativnej evidencie majetku Strana7:z9
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Figkalny rok 12022
Datum Gctovania | 01.05.2022
Obdobie 5
Dévod storna ™ 4
V| %]
(4) Doplnit:

01-Storno v beznom obdobi

02-Storno v uzavretom obdobi
03-Zaporné storno v beznom obdobi
04-Zaporné storno v uzavretom obdobi

Dovod storna

KLIK - DALEJ (ENTER)

Prehlad dokladov ictovnictva IM

& Uet.predpis/mena (& Jednotivé polozky | Dodat.prirad.itu polozky dokiadu |

Informacia hlav.dok.

Pre tctovny predpis SAS neexistuje Ziadny doklad FI

Datum dokl.: 01.05.2022 Dr.dokl.: AA  Uctovny okruh: 1510 Uctovny predpis: Slovenské tictovné Standardy
Datum uctovania: 01.05.2022  Obdobie: 05  Fiskalny rok: 2022 Mena zobrazenia: Mena uctovného okruhu

AFREFE] ELE] Qe b =) m 0000
Polozky dokladu

Druh O|Skupina UK Ref.dokl." C.dokladu® *“Pol UK Pris Segment Zis.stred. Hl.kniha Kritky text =Ciastka Mena Nakl.str. Zikazka Prvok SPP

] S v oy
KLIK - ULOZIT (UCTOVANIE)

Pozndmka: V spodnej ¢asti obrazovky je informdcia o Cisle zauctovaného dokladu. Zmeny sa prejavia
aje mozZné si ich zobrazit prostrednictvom karty majetku. Pri operativnej evidencii vsak doklady

neprechddzaju do FI modulu.

Pohyb dih.majetku bol zaictovany s ¢.dokladu AA 0000000060 do G&t.predpisu SAS
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3 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor

©lo|Nlo|u|s|win|e| e

Tabulka 2 — Prilohy
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