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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré
s popisané v schvalenej DSR (v kapitoldch 5.1 a 5.2) a zaroven boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravenad prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsirovana a doplnana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

CES Centralny ekonomicky systém

VC Vstupna cena

OPR Opravky (kumulované odpisy)
M22 Modul CES-Evidencia majetku

FI Modul SAP-Finan¢né Gctovnictvo
FI-AA Modul SAP-Evidencia majetku
uiM Unifikovany Identifikator Majetku
uo Uctovny okruh

HK Hlavna kniha uctovnictva, v rdmci ktorej su realizované Uctovania vo vézbe na majetok
TZ Technické zhodnotenie

Tabulka 1 — Zoznam skratiek

13 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Uctovny okruh Objekt modulu Finanéného uctovnictva, v ramci ktorého je evidovana karta majetku.
Trieda majetku Objekt modulu Evidencie majetku, ku ktorému je priradena karta majetku pri zalozZeni.
Operativna evidencia| _ . . . . . “ . . , L
mzjetklljv Vi ¥ Evidencia majetku v triedach majetku bez vazby na Gty a Uctovnictvo organizacie.

Jedinecny kod/alfanumericky Udaj, ktory zabezpeluje spustenie stanovenej

Transakcia ; . s v v .. . .
funkcionality alebo aplikacie. Zaciatocné pismeno ,Z" oznacuje zdkaznicke transakcie.
Content Server Ulozisko dat mimo systému CES.
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2 Prirastok DLHM a DLNM v prevadzke

2.1 Zakladné informacie

Proces Prirastok DLHM a DLNM v pouzivani reprezentuje aktivity realizované pri prirastku dlhodobého
majetku v pouZivani. Procesy pohybov G¢tovania majetku su integrované v ramci procesov Uctovnictva
a evidencie majetku.

V ramci procesov prirastku dlhodobého majetku v pouzivani je karta majetku pouzitd pri uctovani
pohybu majetku. Pri G¢tovani je vytvoreny integrovany uctovny doklad.

Pozndmka: Nakolko horeuvedené procesy prirastku a uctovania dlhodobého majetku sa liSia iba
druhom pohybu, detailny ndhlad obrazoviek evidencie prirastku plati pre vsetky horeuvedené aktivity.

2.2 Prirastok DLHM a DLNM v prevadzke
Transakcia: ABSO

EVIDENCIA MAJETKU — EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) — UCTOVANIE MAJETKU — OSTATNE

Vstupnd obrazovka
[ Zadanie véeobecnych dat hlavicky pre Gct.

Uétovny okruh |Q
Dhodoby majet. | 1
Poddislo 0
Druh pohybu ™
Lt
(1) Doplnit:
U¢tovny okruh = stanovit U&tovny okruh organizacie
Dlhodoby majet. = stanovit Hlavné cislo karty majetku
Podcislo = stanovit Podcislo karty majetku
Druh pohybu = pozadovany pohyb pre majetok, okrem pohybov

s identifikatorom ,#“

Je potrebné pouZit len pohyby stanovené pre zaradenie evidencie dlhodobého majetku.

KLIK - E

DALEJ (F7)
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Zadanie pohybu dihod.maj.: Iny pohyb

['E & Jednotlivé polozky & §Zmena dat hlavicky  Dodat.prir.Gétov dih.maj. =]

Uétovny okruh 1510 Urad MF SR
Dhhodoby majet. 23000000016 0 Honda Civic Type R
Druh pohybu 10E Prirastok BZP spravy(neodpis.majetok)

_'Pohybové dita | Doplnkové idaje - '2?Poznimka

Vyber oblasti

Ugtovna kniha

uep

Odpisové oblast [#  viberobhsti(1) |

Zakladné dita
Datum dokl.
Datum uctovania 04.10.2022 2
Refer.ddtum

Uétovani &iastka EUR
MnoZstvo

Text

Spedidine (daje
Ucet stivzt'.(ctov.

(2) Doplnit:
Datum dokladu = datum dokladu
Datum uctovania = datum uctovania
Referencény datum = referencny datum (datum zaradenia majetku do
pouzivania v organizacii)
U¢tovana Ciastka = (étovana Ciastka
Text = text

Pozndmbka: Polia U¢tovnd kniha, UEP-tctovny predpis, Odpisovd oblast sa nezaddvajii!!!

ZdloZzka Doplnkové udaje:
Zadanie pohybu dlhod.maj.: Iny pohyb

IEI &y Jednotiivé polozky & ¥ Zmena dit hlavicky  Dodat.prir.ictov dih.maj. =]

Uctovny okruh 1510 Urad MF SR
Dhodoby majet. 23000000016 0 Honda Civic Type R
Druh pohybu 10E Prirastok BZP spravy(neodpis.majetok)

Pohybové dita ./ Doplnkové tdaje | 2”Poznimia

Specidine tidaje k dokladu
U&tovné obdobie

Dr.dokl.
Ucet sivzt.actov. 3

Doplf.info k dokiadu
Referencia
Priradenie

(3) Uet stivztainého tctovania — nevyplriam, nakolko sa doplni z tabulky nastavenia.
Pozndmka: Polia uctovné obdobie a Druh dokladu nie je potrebné vyplriat, prevezmu sa z nastavenia
systému a stanoveného ddtumu uctovania.
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Zadanie hodnoty opravok sa pouZije len pre odpisovany majetok.

(4) KLIK S Jednotivé polozky jepNOTLIVE POLOZKY

Zauct.dlhodoby maj.( 1)

Uéokr  Dhhodoby majet. |Podé Pris Stanov.Gétov|Oznacenie TM
1510 23000000016 0 23180001 Honda Civic Type R

i |
Jednotlivé polozky pre dlhod.maj.. 023000000016-0000

Obl Refer.dstum DrPoh |U&tov.Ziastkg Norm.odpis Mim.odpis Nepl.odpis Prenos rezerv| Zvyi.hodn. ZviHodNOdp Inv.prisp. GlobOblast Mena Typh
1 01.05.2022 10F  100.000,00 | 20.000,00- 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 EUR 10

5

(5) zadanie hodnoty opravok

KLIK - DALEJ (ENTER)

KLIK - P SIMULACIA

Zadanie pohybu dlhod.maj.: Iny pohyb

[%Ottpredpis/mena .]

& Jednotivé polozky | £ Dodat.prirad.iétu polozky dokiadu || 5% Kontrola || &R ci
Informacia hlav.dok.

yba

Datum dokl.: 01.05.2022 Dr.dokl.: AA  Uctovny okruh: 1510  Uctovny predpis: Slovenské tictovné Standardy
Datum Gétovania: 01.05.2022 Obdobie: 05  Fiskalny rok: 2022 Mena zobrazenia: Mena tGctovného okruhu

& [&])6)x L @ L. [Ble R L

Polozky dokladu
Druh O Skupina UK Ref.dokl.” C.dokladu® *Pol UK Prls Segment Zis.stred. Uéet HK Kratky text = Ciastka Mena Nakl.str. Zikazka Prvok SPP
AA 5 0L $ REF $ 1 170 231800001 023000000016 0000 100.000,00 EUR
AA 5 0L 275 831100001 023000000016 0000 20.000,00- EUR
AA 5 0L 3 50 3531100101 Kap.transf.RO a ZGOd 80.000,00- EUR
$ 14 . 0,00 EUR
ta

== 0,00 EUR

KLIK — Q ULOZIT (UCTOVANIE)

Pozndmka: V spodnej casti obrazovky je informdcia o Cisle zauctovaného dokladu. Zmeny sa prejavia
a je mozné si ich zobrazit prostrednictvom karty majetku.

(¥ Pohyb dih.majetku bol zatiétovany s &is.dokladu 1510 0032100053 do Gét.predpisu SAS
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2.3 Storno doklad prirastku
Transakcia: ABO8

EVIDENCIA MAJETKU — EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) — UCTOVANIE MAJETKU — STORNO
DOKLADU — INE DOKLADY IM

Vstupnd obrazovka
Doklady k IM

J=( 1

Uétovny okruh ™
Dhodoby majetok 1
Podcislo

Fiskalny rok ~
Odpisova oblast’

(1) Doplnit:
U¢tovny okruh = stanovit U¢tovny okruh organizécie
DIhMaj = stanovit Cislo existujiceho majetku
Podcislo = stanovit Pod¢islo karty majetku
Fiskalny rok = stanovit Fiskalny rok

KLIK & DALEJ (ENTER)

Prehlad dokiladov tctovnictva IM

@lsﬂ‘itomovanie {3 4 » Dokid Fil¢

DhhMaj 3 23000000016 |0 Honda Civic Type R
Uétovny okruh 1510 Urad MF 5R

01 Ut.odpisy / EUR / Skup.Gét.knih OL

__RefDdtum _ Uét.Ciastka DrP___ Text druhov pohybu Text Normsl od
01.05.2022 100.000,00 10F  Prirastok BZP spravy(odpis. majetok) bezodplatny prevod = 2

(2) Oznacit riadok — pozadovany riadok pohybu, pre ktory je poZzadované vykonanie storna dokladu.

ﬁ Stornovanie

(3) KLIK - STORNO DOKLADU (F6)

Interné
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= Udaje pre Gctovanie storna

Fiskalny rok [2022|

Obdobie 5

x|

Datum GCtovania [01.05.2022

Dévod storna | 4

v

(4) Doplnit:
Dovod storna

KLIK - DALEJ (ENTER)

01-Storno v beznom obdobi

02-Storno v uzavretom obdobi

03-Zaporné storno v beznom obdobi

04-Zaporné storno v uzavretom obdobi

Informacia hlav.dok.

Datum dokl.: 01.05.2022 Dr.dokl.: AA  Utovny okruh: 1510
Datum tctovania: 01.05.2022  Obdobie: 05  Fiskalny rok: 2022

&)7)6) % L) (= .

Druh|O Skupina UK Ref.dokl.” C.dokladu *  *Pol/UK|Prls Segment Zis.stred. Uet HK
175 231800001

270 831100001
340 3531100101

Polozky dokladu
AA 5 0L $ REF 32100053
AA 5 0L
AA 5 0L

32100053 1,
o,

KLIK — Q ULOZIT (UCTOVANIE)

Uétovny predpis:

Slovenské wictovné Standardy
Mena zobrazenia: Mena tictovného okruhu

Krdtky text = Ciastka Mena Nakl.str. Zikazka Prvok SPP
023000000016 0000 100.000,00- EUR

023000000016 0000  20.000,00
Kap.transf.RO a ZiOd ~ 80.000,00
. 0,00
«» 0,00

EUR
EUR
EUR
EUR

Pozndmka: V spodnej ¢asti obrazovky je informdcia o Cisle zauctovaného dokladu. Zmeny sa prejavia

a je mozné si ich zobrazit prostrednictvom karty majetku

(¥ pohyb dih.majetku bol zat&tovany s &s.dokladu 1510 0032100054 do G&t.predpisu SAS
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3 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor

©lo|Nlo|u|s|win|e e

Tabulka 2 — Prilohy
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