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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré
s popisané v schvalenej DSR (v kapitoldch 5.1 a 5.2) a zaroven boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priruc¢ky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravenad prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsirovana a doplnana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

CES Centralny ekonomicky systém
VC Vstupna cena

OPR Opravky (kumulované odpisy)
M22 Modul CES-Evidencia majetku

FI Modul SAP-Finan¢né Gctovnictvo
FI-AA Modul SAP-Evidencia majetku
uiM Unifikovany Identifikator Majetku
uo Uctovny okruh

TZ Technické zhodnotenie

HK Hlavna kniha uctovnictva, v ramci ktorej su realizované Uctovania vo vazbe na majetok

Tabulka 1 — Zoznam skratiek

13 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Uctovny okruh Objekt modulu Finanéného uctovnictva, v ramci ktorého je evidovana karta majetku.
Trieda majetku Objekt modulu Evidencie majetku, ku ktorému je priradena karta majetku pri zalozZeni.
Operativna evidencia| _ . . . . . “ . . , L
mzjetkllJV Vi ¥ Evidencia majetku v triedach majetku bez vazby na Ucty a Uctovnictvo organizacie.

Jedinecny kod/alfanumericky Udaj, ktory zabezpecluje spustenie stanovenej

Transakcia . . S vy o " v , .
funkcionality alebo aplikacie. Zaciato¢né pismeno ,Z" oznacuje zakaznicke transakcie.

Content Server Ulozisko dat mimo systému CES.

Tabulka 2 — Vysvetlenie pojmov
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2 Obstaranie DLHM a DLNM

2.1 Zakladné informacie

Proces Obstaranie DLHM a DLNM reprezentuje aktivity obstarania dlhodobého majetku. Procesy
obstarania dlhodobého majetku su integrované v rdmci procesov Uctovnictva, logistickej likvidacie
faktur, riadenia rozpoctu, procesov prevodu spravy a vlastnictva majetku, procesov riadenia investicii
a aktivécie vnutroorganizaénych nakladov v pripade aktivacie nakladov z vlastnej ¢innosti. Uétovanie
prirastku na kartu obstarania bude realizované v rdmci procesov obstarania majetku z prostredia
logistickej likvidacie faktur, z prostredia vnutroorganizaéného uctovnictva, resp. pri prevzati majetku
do sprévy.

Aktivity Dodavatelska faktira/Dobropis/Obstaranie TZ st v ramci procesov obstarania dlhodobého
majetku zabezpecované logistickou likvidaciou (modul MM), kde je karta obstarania majetku
evidovana v rdmci objedndvky, resp. iného ndkupného dokladu. Pri objednani majetku su v polozkach
objednavky pouzité karty obstarania majetku pre potreby osobitného rozlisenia a priamej integracie
podla jednotlivych druhov Uc¢tu obstarania majetku (dlhodoby hmotny/nehmotny majetok). Procesy
su popisané vramci logistickej likvidacie faktdr (modul MM). Pri obstarani majetku logistickou
likviddciou bude Uctovanie obstarania majetku realizované v prostredi systému S4HANA
prostrednictvom technického Uctu zuctovania stanoveného modulom Fl.

Aktivita Preddavok (Zaloha) je vramci procesov obstarania dlhodobého majetku zabezpecovand
modulom finan¢ného uctovnictva (modul FI) a logistickou likvidaciou (modul MM), kde je karta
obstarania majetku evidovana v rdmci poZiadavky na platbu (poskytnutie preddavku) a objednavky,
resp. nakupného dokladu. Procesy su popisané v ramci evidencie zalohovych platieb (preddavkov)
modulom FI.

Aktivity slvisiace s obstaranim investicie, resp. TZ mo6zu byt riadené v rdmci procesov riadenia
investicii, kde prijemcom zuétovania nakladov je projekt, sietovy diagram, karta obstarania
dlhodobého majetku (modul FI-AA), resp. investicné opatrenie (modul FM/PS/FI-AA) ako konecny
prijimatel zu¢tovania nakladov. Procesy su popisané v rdmci jednotlivych modulov.

Aktivity reprezentujuce aktivaciu nakladov zvlastnej Cinnosti si podporované v rdmci procesov
aktivacie vnutroorganizacnych nakladov, napr. v pripade aktivacie nakladov zvlastnej cinnosti
suvisiacich s procesmi riadenia nakladov (modul CO) a riadenia investicii (modul PS). Prijemcom
zUCtovania nakladov je karta obstarania dlhodobého majetku (modul FI-AA), resp. investicné
opatrenie (modul FM/PS/FI-AA). Procesy sU popisané vramci procesov vnutroorganizacného
Uctovnictva, Udrzby a oprav, resp. riadenia investicii (modul CO, modul PM, modul PS).

Aktivity reprezentujlce prirastok obstarania dlhodobého majetku, napr. bezodplatnym prevodom
spravy majetku, delimitaciou, resp. darom su realizované v radmci modulu FI-AA. Pred realizdciou
prirastku musi byt vopred zaevidovana karta obstarania majetku procesom Evidencia karty majetku
a nasledne v rdmci procesu Obstaranie DLHM a DLNM je zaevidovany pohyb na tdto kartu majetku.
Uvedené aktivity su popisané v nasledovnych ¢astiach tohto dokumentu.
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2.2 Prirastok — Zmluva o bezodplatnom prevode, Prirastok — dar, Prirastok
— Delimitacia

Obstaranie majetku bezodplatnym prevodom, darom, delimitaciou umoznuje evidenciu a zauctovanie

pohybu prirastku na kartu obstarania dlhodobého majetku v oblasti evidencie majetku.

Predpoklad: vid uZivatelskd dokumentdcia CES_M22_Evidencia majetku_Evidencia karty
majetku_v1.1

Pozndmka: Nakolko horeuvedené procesy prirastku a uctovania obstarania dlhodobého majetku sa
lisia iba druhom pohybu, detailny ndhlad obrazoviek evidencie prirastku plati pre vsetky horeuvedené
aktivity.

Transakcia: ABZON

EVIDENCIA MAJETKU — EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) — UCTOVANIE MAJETKU — PRIRASTOK
AUTOMATICKEHO SUVZTAZNEHO UCTOVANIA

Vstupnd obrazovka
SAP

P2 & lednotivé polotky &3 Zmena Gétovného okruhu [l Viaceré M Dodat.prir.aétov dh.maj. [B

[S Zadaite uctovny okruh

Uctovny okruh 1
V][]
(1) Doplnit:
U¢tovny okruh = stanovit U¢tovny okruh organizécie
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Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.suvzt'az iictovania

% & lednotivé polozky & Zmena Gétovného okruhu [l viacers M Dodat.prir.ictov dh.maj. [

|lctoyny okrub 1510 Urad MF SR
=) Exist.inv.majetok
D Novy IM

Oznacenie

Trieda DM

Nakl.stredisko

< 'Pohybové dita | Dopinkové idaje | ‘@?Pozndmka

Vyber oblasti

Uétovna kniha

uep

Odpisova oblast’

Zakladné data

Ddtum dokl.

Datum d&tovania 03.10.2022
Refer.datum [
Utovana Fastka EUR
MnoZstvo ]
Text

(2) Doplnit:
Radiobutton = existujuci majetok, novy majetok
Exist.inv.majetok = stanovit Hlavné cislo karty majetku
Podcislo = stanovit Poddislo karty majetku

Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.suvzt'az.uctovania

P2 & lednotivé polozky &% Zmena Gétovného okruhu [l viacers M Dodat.prir.itov dh.maj. [

Uetovny okruh 1510 Urad MF SR
) Exist.inv.majetok
how ke déc
Oznadenie
Trieda DM
Nakl.stredisko
" Pohybové dita l Dopinkové lidaje I "2? Pozndmka
Vyber oblasti 4
Utovna kniha
uep [ ]

Odpisova oblast’

Zakladné data
Détum dokl.
Datum détovania 03.10.2022 3
Refar.datum
Uctovana Eastka EUR
MnoZstvo
Text
(3) Doplnit:
Datum dokladu = datum dokladu
Datum uctovania = datum uctovania
Referencény datum = referencny datum
Uctovana Ciastka = ¢iastka
Text dokladu = text dokladu

KLIK Doplnkové udaje
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[= pohyb Spracovanie Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved w-
& ~JESee@ EHE OO0 BE @m
Zadanie pohybu dlhod.maj.: Prirastok automat.suvzt aZ.uctovania
@:%gednntlivé polozky % ¥Zmena tittovného okruhu Vial:eré M Dodat.prir.tctov dih.maj.
Ugtovny okruh 1510 Urad MF SR -
(s) Exist.inv.majetok 42100000001 0 Zabezpecovadi systém central STOP a totdl STOP
I Novy IM E] Kmefi.ddta
Oznacenie
Trieda DM
Nakl.stredisko
Pohybové déta /* Doplnkové (idaje - '?Pozndmka
Specidlne tidaje k dokladu
Uttovné obdobie
Dr.dokl.
Ucet stivzt’.actov.
Specidlne tdaje k pohybu
I Druh pohybu I 4
C.partner.spoloén.
Prac.lsek partnera
Doplii.info k dokladu
Referencia
Priradenie
0 4
SAPg [ ABZON ™ | cesxteaDl OVR =5
(4) Doplnit:
Druh pohybu = druh pohybu
(5) KLIK - P simuLAcia
Zadanie pohybu dihod.maj.: Prirastok automat.siivzt'az iictovania
‘Iﬁldﬁt.prednis,‘mena ‘Hé’q"lednotlivé polozky H £? Dodat.prirad.iétu polofky dokladu | 48 Kont &
Informacia hlav.dok.
Datum dokl.: 01.01.2022 Dr.dokl.: AA  U&tovny okruh: 1510  U&tovny predpi sl ké ctovné Standardy
Datum tGctovania: 03.10.2022 Obdobie: 10 Fiskalny rok: 2022 Mena zobrazenia: Mena iétovného okruhu
= (&FH@F ([ELEL (Ele @ =L (@)
Polozky dokladu
Druh O Skupina UK Ref.dokl.” C.dokladu® | “Pol UK PrUs Segment Zisk.stredisko Uet HK Krdtky text = Ciastka Mena Nakl.str. Zikazka Prvok SPP
AA 10 OL $SREF s 1 170 DUMMY15 421800001 042100000014 0000 100,00 EUR 1510-22017-02-001-003
AA 10 OL 2 50 3531100101 Kap.transf.RO a ZuOd 100,00- EUR
$ 14 = 0,00 EUR
L

== 0,00 EUR
] v oy
KLIK - ULOZIT (UCTOVANIE)

Pozndmka: V spodnej ¢asti obrazovky je informdcia o Cisle zauctovaného dokladu. Zmeny sa prejavia
a je mozné si ich zobrazit prostrednictvom karty majetku.

Pohyb dih.majetku bol zauctovany s &is.dokladu 1510 0032100043 do U¢t.predpisu SAS
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2.3 Storno

Aktivita Storno umozZfiuje vykonat stornovanie pohybu prirastku evidovaného a zauétovaného
v prostredi modulu FI-AA.

Transakcia: ABO8

EVIDENCIA MAJETKU — EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) — UCTOVANIE MAJETKU — STORNO
DOKLADU — INE DOKLADY IM

Vstupnd obrazovka

Dokiady k IM
=

Uétovny okruh ™

Dhhodoby majetok ™

Podcislo 1
Fiskalny rok ~

Odpisova oblast’

(1) Doplnit:
U¢tovny okruh = stanovit U&tovny okruh organizacie
DlIhodoby majetok = stanovit Hlavné ¢islo karty majetku
Podcislo = stanovit Poddislo karty majetku
Fiskalny rok = stanovit Fiskalny rok

KLIK & DALEJ (ENTER)

Zobrazia sa doklady, ktoré vyhovuji podmienke zadanej na vstupnej obrazovke.
Prehlad dokladov uctovnictva IM

& stomovanie & 4 P Doklad FiliE

DhMaj 42100000014 |0 | Dopravné prostriedky
Uetovny okruh 1510 Urad MF SR

01 Uét.odpisy / EUR / Skup.iét.knih OL

| RefDatum  Uét.Ciastka DrP  Text druhov pohybu Text Normal odp m
01.01.2022 100,00 10E Prirastok BZP(odpis. majetok)-SR obstaranie -

-

=="RPIUSTUM | UCT.CR3STKA UIP | 1eXT arunov ponyou 1ext NOrmal oap L)
‘0'.01 2022 100,00 10E Prirastok BZP(odpis. majetok)-SR obstaranie =

(2) Oznacenim riadku vyberieme doklad na stornovanie.

ﬂ Stomovanie
KLIK - STORNO DOKLADU (F6)
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[ Udaje pre Gctovanie storna x

Féghnyrok 2022
Ddtum Gétovania  |03.10.2022]
Obdobie 10

Dévod storna E 3

(3) Stanovit napr.:

01-Storno v beznom obdobi

02-Storno v uzavretom obdobi
03-Zaporné storno v beznom obdobi
04-Zaporné storno v uzavretom obdobi

Zobrazi sa simulacia dokladu:
Prehl'ad dokladov iictovnictva IM

3 Gét.predpis/mena (i Jednotivé polozky |[6 Dodat.prirad.itu poloZky dokiadu |

Informacia hlav.dok.

Datum dokl.: 01.01.2022 Drdokl.: AA  Utovny okruh: 1510  UEtovny predpis: Sl ké tictovné Standardy
Datum uctovania: 03.10.2022 Obdobie: 10  Fiskalny rok: 2022 Mena zobrazenia: Mena uictovného okruhu

EINEY Y anfl -1 P =1 = -

Polozky dokladu
Druh O |Skupina UK Ref.dokl.” C.dokladu * *Pol UK Prls Segment Zisk.stredisko Ucet HK Kratky text ‘= Ciastka Mena Nakl.str. Zikazka Prvok Spp
AA 10 OL $REF 32100043 175 DUMMY15 421800001 042100000014 0000 100,00- EUR 1510-22017-02-001-003
AA 10 OL 2 40 3531100101 Kap.transf.RO a ZiOd 100,00 EUR

32100043 1, = 0,00 EUR
o, == 0,00 EUR

KLIK — g ULOZIT (UCTOVANIE)

Pozndmka: V spodnej casti obrazovky je informdcia o Cisle zauctovaného dokladu. Zmeny sa prejavia
a je mozné si ich zobrazit prostrednictvom karty majetku.

) pohyb dih.majetku bol zatitovany s &is.dokladu 1510 0032100044 do Gct.predpisu SAS
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3 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor

©lo|Nlo|u|s|win|e| e

Tabulka 3 — Prilohy
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