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1 ¨ǾƻŘ 

1.1  ̈ őŜƭ dokumentu 

aƻŘǳƭƻǾł ǇǊƝǊǳőƪŀ je spracovaná tak, aby v jednotlivých kapitolách predstavovala aktivity, ktoré 
sú popísané v schválenej 5~w (v kapitolách 5.1 a 5.2) a ȊłǊƻǾŜƶ ōƻƭƛ kapitoly naviazané na jednotlivé 
SAP objekty.  
 
/ƛŜƯƻƳ takéhoto postupu je s ǾȅǳȌƛǘƝƳ vzájomnej logiky doteraz spracovaných a schválených 

dokumentov v podobe 5~wΣ ǇǊƻŎŜǎƴých dokumentov, toto prepojenie ǎǳƳŀǊƛȊƻǾŀǙ do modulovej 
ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪej ǇǊƝǊǳőƪy. Z ǳǾŜŘŜƴŞƘƻ ƧŜ ȊǊŜƧƳŞΣ ȌŜ takto pripravená ǇǊƝǊǳőƪŀ v rukách ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ 
(HOG/OG/...) bude návodom ako ǎǇǊłǾƴŜ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀǙ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇ modulový proces. 
 
YŀȌŘȇ ƳƻŘǳƭΣ ƪǘƻǊȇ ǇǊŀŎǳƧŜ ǎ workflow, ho zaradí Řƻ ǎǾƻƧŜƧ ǇǊƝǊǳőƪȅ tak, aby bol tento proces 

implementovaný v rámci modulového dokumentu.  
 
¢ŀƪǘƻ ǇǊƛǇǊŀǾŜƴł ǇǊƝǊǳőƪŀ ōǳŘŜ aj nařalej aktualizovaná, ǊƻȊǑƛǊƻǾŀƴá a ŘƻǇƮƶŀƴá. 

1.2 Zoznam skratiek 

± ǘŜƧǘƻ ǇƻŘƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴȇ zoznam ǎƪǊŀǘƛŜƪ Ǿ ǇƻŘƻōŜ ƧŜƘƻ ȊƻǘǊƛŜŘŜƴŞƘƻ ȊƻȊƴŀƳǳΦ ¢ŀōǳƯƪŀ ƧŜ 
ȊƘǊƴǳǘƝƳ ǎƪǊŀǘƛŜƪ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴȇŎƘ ŀ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ v rámci tejto ǇǊƝǊǳőƪȅ. 

Skratka  Vysvetlenie  

CES Centr§lny ekonomickĩ syst®m 

VC Vstupn§ cena 

OPR Opr§vky (kumulovan® odpisy) 

M22 Modul CES-Evidencia majetku  

M30 Modul CES-đdrĤba a opravy 

FI Modul SAP-FinanĽn® ¼Ľtovn²ctvo 

FI-AA Modul SAP-Evidencia majetku  

UIM Unifikovanĩ Identifik§tor Majetku 

đO đĽtovnĩ okruh  

HK Hlavn§ kniha ¼Ľtovn²ctva, v r§mci ktorej s¼ realizovan® ¼Ľtovania vo vªzbe na majetok 

1.3 Vysvetlenie pojmov 

± ǘŜƧǘƻ ǇƻŘƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴȇ zoznam vysvetlení jednotlivých pojmov Ǿ ǇƻŘƻōŜ ƧŜƘƻ ȊƻǘǊƛŜŘŜƴŞƘƻ 
zoznamuΦ ¢ŀōǳƯƪŀ ƧŜ ȊƘǊƴǳǘƝƳ ǇƻƧƳƻǾ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴȇŎƘ ŀ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ v rámci tejto ǇǊƝǊǳőƪȅ.  

Pojem  Vysvetlenie  

đĽtovnĩ okruh Objekt modulu FinanĽn®ho ¼Ľtovn²ctva, v r§mci ktor®ho je evidovan§ karta majetku. 

Trieda majetku Objekt modulu Evidencie majetku, ku ktor®mu je priraden§ karta majetku pri zaloĤen². 

Operat²vna evidencia 

majetku 
Evidencia majetku v triedach majetku bez vªzby na ¼Ľty a ¼Ľtovn²ctvo organiz§cie. 

Transakcia 
JedineĽnĩ k·d/alfanumerickĩ ¼daj, ktorĩ zabezpeĽuje spustenie stanovenej funkcionality 

alebo aplik§cie. ZaĽiatoĽn® p²smeno ăZò oznaĽuje z§kazn²cke transakcie.  

Content Server đloĤisko d§t mimo syst®mu CES. 
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2 9ǾƛŘŜƴŎƛŀ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ 

2.1 Základné informácie 

 
Majetok v systéme CES je reprezentovaný kartou majetku, ktorá ŜǾƛŘǳƧŜ ǵŘŀƧŜ ƪƳŜƶƻǾŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ 
majetku (údaje o majetku), ŀƭŜ ŀƧ ǇƻƘȅōƻǾŞ ǵŘŀƧŜ ƳŀƧŜǘƪǳ όǵőǘƻǾƴŞ ǇƻƘȅōȅύΦ YŀǊǘŀ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ 
ȊŀƭƻȌŜƴł ǎ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝƳ ǘǊƛŜŘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ŀ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ƻƪǊǳƘǳ, v ktorom reprezentuje daný majetok. 
 
Karta majetku bez hodnoty a zaǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇƻƘȅōǳ ǇǊǾŞƘƻ ǇǊƝǊŀǎǘƪǳ ƴƛŜ ƧŜ ƳŀƧŜǘƪƻƳΦ LŘŜ ƭŜƴ ƻ ƪƳŜƶƻǾȇ 
záznam predpripravený k spracovaniu pohybu prírastku. Prvým prírastkovým pohybom je stanovený 
ŀƧ ŘłǘǳƳ ǇǊǾŞƘƻ ǇǊƝǊŀǎǘƪǳ ƴŀ ƪŀǊǘŜ ƳŀƧŜǘƪǳ ŀ ǎǵőŀǎƴŜ ƧŜ ǎǘŀƴƻǾŜƴł ƘƻŘƴƻǘŀ ƳŀƧŜǘƪǳ ŀ ƪŀǊǘŀ ƳŀƧetku 
sa stáva majetkom.  
 
Kapitola α½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ƪŀǊǘȅ majetkuά majetku popisuje evidenciu ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ƪŀǊǘȅ 
majetku, v ǊłƳŎƛ ƪǘƻǊŜƧ ǎǵ ŜǾƛŘƻǾŀƴŞ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜΦ YƳŜƶƻǾȇ ȊłȊƴŀƳ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ȊŀƭƻȌŜƴȇ 
ǎǇǊŀŎƻǾŀǘŜƯƻƳ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ǇƻŘƯŀ ǇƻǘǊƛŜō ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ ŀ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ŜǾƛŘƻǾŀǙ ȊłƪƭŀŘƴŞ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ 
o ƳŀƧŜǘƪǳ ŀƪƻ ƻȊƴŀőŜƴƛŜΣ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŞ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜΣ őŀǎƻǾƻ ȊłǾƛǎƭŞ ǵŘŀƧŜΣ ƪƭŀǎƛŦƛƪŀőƴŞ ǵŘŀƧŜΣ ǵŘŀƧŜ 
priradenia majetku, umiestnenia majetku a údaje riadenia ocenenia majetku v rozsahu stanovenom 
nastavením triedy majetku. IƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ȊŀƪƭŀŘŀƴŞ ȊǾƭłǑǙ pre konkrétny majetok. 
 
IƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ȊŀƭƻȌŜƴŞ ǾȌŘȅ ǎ ǇƻŘőƝǎƭƻƳ лΦ  
 
tƻ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ƳŀƧŜǘƪǳ όƪƳŜƶƻǾŜƧ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳύ ǎǵ ǵŘŀƧŜ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧǵŎŜ ȊłƪƭŀŘƴŞ 
ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƴŜƳŜƴƛǘŜƯƴŞΦ LŘŜ ƻ Ǉƻƭƛŀ ǵőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘΣ ǘǊƛŜŘŀ ƳŀƧŜǘƪǳΣ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ǵőǘǳΣ ƘƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ 
a ǇƻŘőƝǎƭƻΦ  
IƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ s ǇƻŘőƝǎƭƻƳ л ƳǳǎƝ ōȅǙ ŀƪǘƝǾƴŜ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ǇƻŘǊƛŀŘŜƴŞ ǇƻŘőƝǎƭŀ м ŀȌ фффф 
v ǊłƳŎƛ ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ Řƻ Řƻōȅ ǾȅǊŀŘŜƴƛŀ ƳŀƧŜǘƪǳ Ȋ evidencie. 
 
IƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ ǎǇƻƭǳ ǎ aj viacerými ǇƻŘőƝǎƭŀƳƛ ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧú jeden majetok. 
 
YŀǇƛǘƻƭŀ α½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ǇƻŘőƝǎƭŀ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳά popisuje evidenciu ǇƻŘőƝǎƭŀ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƪ hlavnému 
őƝǎƭǳ ƳŀƧŜǘƪǳΣ Ǿ ǊłƳŎƛ ƪǘƻǊŞƘƻ ǎǵ ŜǾƛŘƻǾŀƴŞ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ǵőǘƻǾΣ 
ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŜΣ ŜǾƛŘŜƴŎƛŜ őŀǎƻǾƻ ȊłǾƛǎƭȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾΣ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻǾ ƻŘǇƛǎƻǾŀƴƛŀ ŀ pod. tƻŘőƝǎƭƻ ƪ hlavnému 
őƝǎƭǳ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ȊŀƪƭŀŘŀƴŞ ǇƻŘƯŀ ǇƻǘǊŜōȅ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ Ǿ prípade sledovania majetku z ǇƻƘƯŀŘǳ 
rôznych zdrojov financovania, resp. v prípade potreby sledovania jednotlivých technických zhodnotení 
dlhodobého majetku.  
 
YŀǇƛǘƻƭŀ αZmena karty majetkuά popisuje ŀƪǘǳŀƭƛȊłŎƛǳ ǎǘŀƴƻǾŜƴȇŎƘ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ǳȌ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴŜƧ 
karty majetku.  
 
YŀǇƛǘƻƭŀ αZobrazenie karty majetkuά popisuje zobrazenie karty majetku s ƳƻȌƴƻǎǙƻǳ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ 
zmien a ǇǊŜƘƯŀŘǳ ǇƻƳƻŎƻǳ α!ǎǎŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊŀά. 
 
YŀǇƛǘƻƭŀ αEvidencia dokumentácie na karte majetkuά popisuje evidenciu dokumentácie ku karte 
majetku.  
 
YŀǇƛǘƻƭŀ αVýmaz karty majetkuά popisuje postup výmazu karty majetku.  
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±ƻ ǾŅȊōŜ ƴŀ ŜǾƛŘŜƴŎƛǳ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǎƭŜŘƻǾŀǙ ƴŜǵőǘƻǾƴȇ ƻōƧŜƪǘ α±ȅōŀǾŜƴƛŜά όƳƻŘǳƭ aол-
¨ŘǊȌōa a opravy), ƪǘƻǊŞ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǎƭŜŘƻǾŀǙ Ǿƻ ǾŅȊōŜ ƴŀ ƪŀǊǘǳ  ƳŀƧŜǘƪǳΦ 
Ide o ǑǇŜŎƛłƭƴȅ ŘǊǳƘ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ ǘȅǇǳ α·άΣ ƪǘƻǊȇ ōǳŘŜ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘƻǾŀǙ ǘȊǾΦ ±ȅōŀǾŜƴƛŜΣ ǊŜǎǇΦ 
ǇǊƝǎƭǳǑŜƴǎǘǾƻκkomponent karty majetku (modul FI-AA). ±ȅōŀǾŜƴƛŜ Ƴł ƭŜƴ ŜǾƛŘŜƴőƴȇ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊ 
ǇǊƝǎƭǳǑŜƴǎǘǾŀ ƳŀƧŜǘƪǳ, ǘΦƧΦ ƴŜƳł ȌƛŀŘƴǳ ǾŅȊōǳ ƴŀ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ ŀ ŀƴƛ ȌƛŀŘƴȅ ǾǇƭȅǾ ƴŀ 
hodnotu majetku, ŀƧ ƪŜř ƴŜǵőǘƻǾƴǵ ƘƻŘƴƻǘǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƴŀ ƶƻƳ ŜǾƛŘƻǾŀǙΦ ±ȅōŀǾŜƴƛe ǘȅǇǳ α·ά ǎƭǵȌƛ 
hlavne pre potreby organizácie, ktorá detailne sleduje majetok a ƧŜƘƻ ǇǊƝǎƭǳǑŜƴǎǘǾƻΦ 
 
hōƧŜƪǘ ǾȅōŀǾŜƴƛŜ ǘȅǇǳ α·ά ƧŜ ȊŀƪƭŀŘŀƴý manuálne len v prípade potreby tejto evidencie ǇǊƝǎƭǳǑƴƻǳ 
organizáciouΦ YŀǊǘŀ ƳŀƧŜǘƪǳ ǎŀ ǇǊƛǊŀřǳƧŜ ǇǊƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ, resp. pri zmene vybavenia majetku. 
Pre komplexnosǙ a kontinuitu procesu evidencie majetku je v ǳǾŜŘŜƴŜƧ ǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŜƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘłŎƛƛ 
ǇƻǇƝǎŀƴȇ ŀƧ ǎǇƾǎƻō ŜǾƛŘŜƴŎƛŜ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ ǘȅǇǳ α·ά ƳƻŘǳƭǳ aол-¨ŘǊȌōŀ ŀ opravy. 
 
YŀǇƛǘƻƭŀ αEvidencia vybaveniaά ǇƻǇƛǎǳƧŜ ŜǾƛŘŜƴŎƛǳ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ ƳŀƧŜǘƪǳ όaƻŘǳƭ aол-¨ŘǊȌōŀ ŀ opravy). 
 
Pri ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ Ǿ transakcii AS01 v triedach majetku 23000 a 23100 (Dopravné prostriedky) 
ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ƎŜƴŜǊǳƧŜ ǾȅōŀǾŜƴƛŜ ǘȅǇǳ α!ά ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧǵŎŜ ƻōƧŜƪǘ ¨ŘǊȌōȅ ŀ opráv modulu M30, 
ktorý slúȌƛ na evidenciu nákladov spojených s majetkom v prevádzke.  
Pri zmene karty majetku sa automatizovane aktualizujú stanovené polia na vybavení typu 
α!ά Ǿ ǊƻȊǎŀƘǳ ǎǘŀƴƻǾŜƴƻƳ 5~wΦ LŘŜ ƻ polia όhȊƴŀőŜƴƛe majetku, Nákladové stredisko, Prvok ~ttΣ ~t½Σ 
½łǾƻŘΣ [ƻƪŀƭƛǘŀΣ aƛŜǎǘƴƻǎǙύ. 
 
tǊƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ Ǿ transakcii AS01 sa ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ƎŜƴŜǊǳƧŜ ǾȅōŀǾŜƴƛŜ ǘȅǇǳ αZά v prípade, 
ak karta majetku bola identifikovaná ako zdravotnícka technika. Uvedené vybavenie reprezentuje 
ƻōƧŜƪǘ ¨ŘǊȌōȅ ŀ opráv modulu M30, ktorý ǎƭǵȌƛ ƴŀ ŜǾƛŘŜƴŎƛǳ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǎǇƻƧŜƴȇŎƘ ǎ majetkom 
v prevádzke. Pri zmene karty majetku sa automatizovane aktualizujú stanovené polia na vybavení typu 
α½ά Ǿ ǊƻȊǎŀƘǳ ǎǘŀƴƻǾŜƴƻƳ 5~wΦ LŘŜ ƻ Ǉƻƭƛŀ όhȊƴŀőŜƴƛe majetku, Nákladové stredisko, Závod, Lokalita, 
aƛŜǎǘƴƻǎǙύ. 
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2.1.1 Trieda majetku 

Trieda majetku definuje rovnaký druh majetku (stanovenú skupinu) ǎ ǇǊŜŘƪƻƴǘłŎƛƻǳ ǵőǘƻǾ ǇǊŜ 
ǇǊƛǊŀŘŜƴǵ ƪŀǊǘǳ ƳŀƧŜǘƪǳΣ ǑǘǊǳƪǘǵǊǳ ƪƳŜƶƻǾŜƧ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ŀ ƧŜŘƴƻȊƴŀőƴŞ őƝǎƭƻǾŀƴƛŜ ƳŀƧŜǘƪǳΦ 
Trieda majetku je unifikovaná pre systém CES. 
Príklad: 
Triedy obstarania ŘƭƘƻŘƻōŞƘƻ ƳŀƧŜǘƪǳ ŀ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ǵőǘƻǾΥ   

Obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku 

Trieda 
majetku 

¨őŜǘ  ¨őŜǘ όtǊŜŘŘŀǾƪȅύ Názov triedy 

41000 0411800001 9992051001 Obstaranie DLNM 

42000 0421800001 9992052001 Obstaranie DLHM 

42001 0421800001 9992052001 Obstaranie DLHM - neodpisovaný 

 
Triedy dlhodobého majetku v ǇǊŜǾłŘȊƪŜ ŀ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ǵőǘƻǾΥ   

Trieda 
majetku 

¨őŜǘ ό±/ύ ¨őŜǘ όhtwύ Odpis Názov triedy 

Dlhodobý hmotný a nehmotný majetok - odpisovaný 

12000 0121800001 0721100001 5511000010 Aktivované náklady na vývoj 

13000 0131800001 0731100001 5511000010 Softvér 

14000 0141800001 0741100001 5511000010 hŎŜƴƛǘŜƯƴŞ ǇǊłǾŀ 

18000 0181800001 0781100001 5511000010 Drobný dlhodobý nehmotný majetok 

19000 0191800001 0791100001 5511000010 Ostatný dlhodobý nehmotný majetok 

21000 0211800001 0811100001 5511000010 Budovy a stavby 

22000 0221800001 0821100001 5511000010 {ŀƳƻǎǘŀǘƴŞ ƘƴǳǘŜƯƴŞ ǾŜŎƛ ŀ súbory 
ƘƴǳǘŜƯƴȇŎƘ ǾŜŎƝ 

23000 0231800001 0831100001 5511000010 Dopravné prostriedky 

23100* 0221800001 0821100001 5511000010 Dopravné prostriedky a.s. 

25000 0251800001 0851100001 5511000010 tŜǎǘƻǾŀǘŜƯǎƪŞ ŎŜƭƪȅ ǘǊǾŀƭȇŎƘ ǇƻǊŀǎǘƻǾ 

26000 0261800001 0861100001 5511000010 Základné stádo a ǙŀȌƴŞ ȊǾƛŜǊŀǘł 

28000 0281800001 0881100001 5511000010 Drobný dlhodobý hmotný majetok 

29000 0291800001 0891100001 5511000010 Ostatný dlhodobý hmotný majetok 

29001 0291800002 0891100002 5511000010 Ostatný DLHM-TZ NKP 

Dlhodobý hmotný a nehmotný majetok - neodpisovaný 

31000 0311800001 -  Pozemky 

32000 0321800001 -  Umelecké diela a zbierky 

33000 0331800001 -  Predmety z drahých kovov 

 
Poznámka: 
h ŘƭƘƻŘƻōƻƳ ŦƛƴŀƴőƴƻƳ ƳŀƧŜǘƪǳ ƴŀ ǵőǘŜ лпо ŀ ǵőǘƻŎƘ ǵőǘƻǾŜƧ ǎƪǳǇƛƴȅ лсȄ ōǳŘŜ ǵőǘƻǾŀƴŞ Ǿ ǊłƳŎƛ 
ƳƻŘǳƭǳ CL όǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊƛŀƳƻ ƴŀ ǵőǘƻŎƘ IYύ ōŜȊ ǾŅȊōȅ ƴŀ ƳƻŘǳƭ CL-AA. 
 
*TǊƛŜŘŀ ƧŜ ŘƻǎǘǳǇƴł ƭŜƴ ǇǊŜ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ŀƪƻ ŀƪŎƛƻǾŞ ǎǇƻƭƻőƴƻǎǘƛ όŀΦǎΦύ. 
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Triedy podsúvahovej evidencie majetku ŀ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ǵőǘƻǾΥ   

Trieda 
majetku 

¨őŜǘ ό±/ύ tǊƻǘƛǵőŜǘ ό±/ύ Názov triedy   

Podsúvahová evidencia 

PEH 7501100001 7509999999 
Podsúvahová evidencia drobného hmotného 
majetku 

PEHS* 7501100001 7509999999 
Podsúvahová evid. drobného hmotného majetku 
(KS) 

PEN 7501200001 
7509999999 Podsúvahová evidencia drobného nehmotného 

majetku 

PENS* 7501200001 
7509999999 Podsúvahová evid. drobného nehmotného 

majetku (KS) 

PEZ 7508000001 7509999999 Majetok v ǇǊŜƴłƧƳŜ ŀƭŜōƻ ǾȇǇƻȌƛőƪŜ όŎǳŘȊƝύ 

PENPN 7501310001 7509999999 Národné kultúrne pamiatky-bŜƘƴǳǘŜƯƴŞ 

PENPH 7501320001 7509999999 Národné kultúrne pamiatky-IƴǳǘŜƯƴŞ  

PETL 7501400001 7509999999 tǊƝǎƴŜ ȊǵőǘƻǾŀǘŜƯƴŞ ǘƭŀőƛǾł 

PEOP 7501500001 7509999999 hŎŜƴƛǘŜƯƴŞ ǇǊłǾŀ ǾȅǘǾƻǊŜƴŞ Ǿƭŀǎǘƴƻǳ őƛƴƴƻǎǙƻǳ 

PECO 7501600001 7509999999 Program 222 (majetok civilnej ochrany) 

 
Pri triede majetku PETL - tǊƝǎƴŜ ȊǵőǘƻǾŀǘŜƯƴŞ ǘƭŀőƛǾł ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǎƭŜŘƻǾŀǙ ƳŀƧŜǘƻƪ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ƳƴƻȌǎǘǾŀΦ  
*Uvedené triedy, v ƪǘƻǊȇŎƘ ǎŀ ŜǾƛŘǳƧŜ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ƴŀ ƪŀǊǘŜ ƳŀƧŜǘƪǳΣ ǎǵ ŘƻǎǘǳǇƴŞ ƭŜƴ ǇǊŜ ǊŜȊƻǊǘ 
aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǾŀ ȊŘǊŀǾƻǘƴƝŎǘǾŀ όǵőǘƻǾƴŞ ƻƪǊǳƘȅ ȊŀőƝƴŀƧǵŎŜ нмϝύ. 
 
Príklad: 1 zväzok pokutových blokov je reprezentovaný 1 kartou majetku s nominálnou hodnotou 
jedného ǇƻƪǳǘƻǾŞƘƻ ōƭƻƪǳΦ aƴƻȌǎǘǾƻ ŀ ƘƻŘƴƻǘŀ ȊŀŘŀƴŞ ǇǊƛ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝ pohybu prírastku 
ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ŀƪǘǳŀƭƛȊǳƧǵ ƪŀǊǘǳ ƳŀƧŜǘƪǳ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ƳƴƻȌǎǘǾŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ōƭƻƪƻǾ ŀ ƘƻŘƴƻǘȅΦ 
Vyradenie bloku/blokov pri udelení pokuty je realizované pohybom vyradenia a to len zadaním 
ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ ƳƴƻȌǎǘǾŀ ŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛƻǳ Ǿ ǘŜȄǘŜ ŘƻƪƭŀŘǳΦ IƻŘƴƻǘŀ ǾȅǊŀŘŜƴƛŀ ƧŜ ǎǘŀƴƻǾŜƴł ƳƴƻȌǎǘǾƻƳ 
vyradených pokutových blokov. 
 
Triedy operatívnej evidencie majetku sú bez priradenia ǵőǘƻǾΥ   

Trieda majetku ¨őŜǘ ό±/ύ Názov triedy   

Operatívna evidencia 

   OEH - Operatívna evidencia-hmotný majetok 

   OEHS* - Operatívna evidencia-hmotný majetok (KS) 

   OEN - Operatívna evidencia-nehmotný majetok 
   OENS* - Operatívna evidencia-nehmotný majetok (KS) 

 
*Uvedené triedy, v ƪǘƻǊȇŎƘ ǎŀ ŜǾƛŘǳƧŜ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ƴŀ ƪŀǊǘŜ ƳŀƧŜǘƪǳ, sú dostupné len pre rezort 
aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǾŀ ȊŘǊŀǾƻǘƴƝŎǘǾŀ όǵőǘƻǾƴŞ ƻƪǊǳƘȅ ȊŀőƝƴŀƧǵŎŜ нмϝύ. 
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2.1.2 2íslovanie karty majetku 

YƳŜƶƻǾŞƳǳ ȊłȊƴŀƳǳ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ Ǉƻ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞ ƛƴǘŜǊƴe systémom ƎŜƴŜǊƻǾŀƴŞ őƝǎƭƻ 
ǇƻŘƯŀ ŘƻƭŜǳǾŜŘŜƴŜƧ ǘŀōǳƯƪȅ Ȋ őƝǎŜƭƴŞƘƻ ǊŀŘǳ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞƘƻ ǇǊŜ ¨h ǳǊőŜƴŞƘƻ ǇǊŜ ƪŀȌŘǵ ǘǊƛŜŘǳ ƳŀƧŜǘƪǳΦ 
YŀȌŘȇ ƪƳŜƶƻǾȇ ȊłȊƴŀƳ ǎŀ ǎƪƭŀŘł Ȋ ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ŀ ǇƻŘőƝǎƭŀΣ ƪǘƻǊŞ ƧŜ ǘƛŜȌ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴŞ 
automatizovane.  
tƻŘőƝǎƭŀ ƘƳƻǘƴŞƘƻ ŀ nehmotného majetku sú őƝǎƭƻǾŀƴŞ ƛƴǘŜǊƴŜ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ őƝǎŜƭƴŞƘƻ ǊŀŘǳ ƻŘ м Řƻ 
9999. 
Príklad: 
Trieda hȊƴŀőŜƴƛŜ ƳŀƧŜǘƪǳ 2ƝǎƭƻǾŀƴƛŜ ƻŘ - do tƻőŜǘ 

12000 Aktivované náklady na vývoj 012000000001 012999999999 999999998 

13000 Softvér 013000000001 013999999999 999999998 

14000 hŎŜƴƛǘŜƯƴŞ ǇǊłǾŀ 014000000001 014999999999 999999998 

18000 Drobný dlhodobý nehmotný majetok 018000000001 018999999999 999999998 

19000 Ostatný dlhodobý nehmotný majetok 019000000001 019999999999 999999998 

21000 Budovy, haly a stavby 021000000001 021999999999 999999998 

22000 {ŀƳƻǎǘŀǘƴŞ ƘƴǳǘŜƯƴŞ ǾŜŎƛ ŀ ǎǵōƻǊȅ ƘƴǳǘŜƯƴȇŎƘ ǾŜŎƝ 022000000001 022999999999 999999998 

23000 Dopravné prostriedky 023000000001 023999999999 999999998 

23100 Dopravné prostriedky a.s. 023000000001 023999999999 999999998 

25000 tŜǎǘƻǾŀǘŜƯǎƪŞ ŎŜƭƪȅ ǘǊǾŀƭȇŎƘ ǇƻǊŀǎǘƻǾ 025000000001 025999999999 999999998 

26000 Základné stádo a ǙŀȌƴŞ ȊǾƛŜǊŀǘł 026000000001 026999999999 999999998 

28000 Drobný dlhodobý hmotný majetok 028000000001 028999999999 999999998 

29000 Ostatný dlhodobý hmotný majetok 029000000001 029009999999 9999998 

29010 Ostatný DLHM-TZ NKP 029010000001 029019999999 9999998 

31000 Pozemky 031000000001 031999999999 999999998 

32000 Umelecké diela a zbierky 032000000001 032999999999 999999998 

33000 Predmety z drahých kovov 033000000001 033999999999 999999998 

41000 Obstaranie DLNM 041100000001 041199999999 99999998 

42000 Obstaranie DLHM 042100000001 042199999999 99999998 

42001 Obstaranie DLHM-neodpisovaný 042110000001 042119999999 9999998 

PEH Podsúvahová evidencia drobného hmotného majetku 070100000001 070199999999 99999998 

PEHS Podsúvahová evid. drobného hmotného majetku (KS) 071100000001 071199999999 99999998 

PEN 
Podsúvahová evidencia drobného nehmotného 
majetku 

070200000001 070299999999 99999998 

PENS 
Podsúvahová evid. drobného nehmotného majetku 
(KS) 

071200000001 071299999999 99999998 

PEZ Majetok v ǇǊŜƴłƧƳŜ ŀƭŜōƻ ǾȇǇƻȌƛőƪŜ όŎǳŘȊƝύ 080100000001 080199999999 99999998 

PENPN Národné kultúrne pamiatky-ƴŜƘƴǳǘŜƯƴŞ 070310000001 070319999999 9999998 

PENPH Národné kultúrne pamiatky-ƘƴǳǘŜƯƴŞ 070320000001 070329999999 9999998 

PETL tǊƝǎƴŜ ȊǵőǘƻǾŀǘŜƯƴŞ ǘƭŀőƛǾł 070400000001 070499999999 99999998 

PEOP hŎŜƴƛǘŜƯƴŞ ǇǊłǾŀ ǾȅǘǾƻǊŜƴŞ Ǿƭŀǎǘƴƻǳ őƛƴƴƻǎǙƻǳ 070500000001 070599999999 99999998 

PECO Program 222 (majetok civilná ochrana) 070600000001 070699999999 99999998 

OEH Operatívna evidencia-hmotný majetok 090100000001 090199999999 99999998 

OEHS Operatívna evidencia-hmotný majetok (KS) 091100000001 091199999999 99999998 

OEN Operatívna evidencia-nehmotný majetok 090200000001 090299999999 99999998 

OENS Operatívna evidencia-nehmotný majetok (KS) 091200000001 091299999999 99999998 

 
V ǊłƳŎƛ ǎȅǎǘŞƳǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŜǾƛŘƻǾŀǙ bŀŘǊŀŘŜƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ, tzv. Super őƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳΣ ǇǊŜ ƪǘƻǊŞ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ǎǘŀƴƻǾƛǙ ŀ ŘŜŦƛƴƻǾŀǙ őƝǎŜƭƴƝƪ ƧŜŘƴƻȊƴŀőƴŜƧ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛŜ ƴŀŘǊŀŘŜƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ƳŀƧŜǘƪǳΦ ¢ǵǘƻ 
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ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻǳȌƛǙ Ǿ prípade sledovania komplexu jednotlivých komponentov, ktoré sú 
ǊŜǇǊŜȊŜƴǘƻǾŀƴŞ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ƘƭŀǾƴȇƳƛ őƝǎƭŀƳƛ, napr. dlhodobého majetku. 
 
V ǊłƳŎƛ ǎȅǎǘŞƳǳ /9{ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŜǾƛŘƻǾŀǙ Ǿ ǊłƳŎƛ ȊłƪŀȊƴƝŎƪȅŎƘ ǊƻȊǑƝǊŜƴƝ ¦ƴƛŦƛƪƻǾŀƴý Identifikátor 
Majetku (UIM), ktorý ǎƭǵȌƛ ǇǊŜ ǇƻǘǊŜōǳ ƧŜŘƴƻȊƴŀőƴŜƧ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛŜ ŘƭƘƻŘƻōŞƘƻ ƳŀƧŜǘƪǳ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ 
zmeny správcu/vlastníka. Napríklad v prípade, ak majetok prechádza prevodom správy/prevodom 
vlastníctva do iných organizácií v rámci systému CES. DŜƴŜǊƻǾŀƴƛŜ őƝǎƭŀ ƧŜ ȊŀōŜȊǇŜőƻǾŀƴŞ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ǇǊƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƪŀǊǘȅ ŘƭƘƻŘƻōŞƘƻ ƳŀƧŜǘƪǳΦ 
 

2.1.3 ~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ 

YŀǊǘŀ ƳŀƧŜǘƪǳ ǎŀ ǎƪƭŀŘł Ȋƻ ȊłƭƻȌƛŜƪΣ Ǿ ktorých sú definované skupiny polí ǇǊŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ 
údajov. Zoskupenie a ǇƻƳŜƴƻǾŀƴƛŜ ȊłƭƻȌƛŜƪ ƧŜ predefinované pre systém CES.  

 
±ƭŀǎǘƴƻǎǘƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇƻƭƝ ƴŀ ƪƳŜƶƻǾŜƧ ƪŀǊǘŜ ako napríklad aktívne, pƻǘƭŀőŜƴŞΣ ǇƻǾƛƴƴŞ a nepovinné 
pole sú prednastavené v rámci ǑǘǊǳƪǘǵǊȅ ǇǊŜ ǎǘŀƴƻǾŜƴǵ ǘǊƛŜŘǳ ƳŀƧŜǘƪǳ ŜǾƛŘƻǾŀƴǵ Ǿ systéme CES.  
 
5Ŝǘŀƛƭƴȇ ǇǊŜƘƯŀd je popísaný v ǊłƳŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 5~wΦ  
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2.2 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ 

Transakcia: AS01  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  
½![h¿9bL9 Y!w¢¸ a!W9¢Y¦ ς ½![h¿9bL9 I[!±b;Ih 2N{[! 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Trieda (výōŜǊ ǇƻŘƯŀ ǇǊŜŘƭƻƘȅύ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ Triedu majetku 
¨őǘƻǾƴȇ ƻkruh     = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie  
tƻőŜǘ ƛŘŜƴǘƛŎƪȇŎƘ La    = 1, resp. ƳƻȌƴƻǎǙ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ǾƛŀŎerých kusov majetku 

 
 
*aƻȌƴƻǎǙ ǇƻǳȌƛǘƛŀ ǇǊŜŘƭƻƘȅ pre kopírovanie údajov kopírovania z inej karty majetku. 
* (2) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Dlhodobý majetok Ґ ǎǘŀƴƻǾƛǙ HƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ, ktoré bude predlohou na 
kopírovanie údajov 

tƻŘőƝǎƭƻ = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ karty majetku, ktoré bude predlohou na 
kopírovanie údajov 

¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie 
 

 

(3) KLIK ς  6![9WκENTER 
 
 
 

 
 

1 

2 
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±ǑŜƻōŜŎƴŞ Řłǘŀ 

  
(4) 5ƻǇƭƴƛǙΥ tƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ ǇǊŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ 

hȊƴŀőŜƴƛŜ    = oȊƴŀőŜƴƛŜκpopis majetku 
¢ŜȄǘ ƘƭŀǾΦőƝǎƭŀ La  = oȊƴŀőŜƴƛŜ ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳΦ WŜ ǎǇƻƭƻőƴŞ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ 

ǇƻŘőƝǎƭŀΦ Prevezme sa z ǇƻƯŀ ƻȊƴŀőŜƴƛe po zadaní ENTER. 
{ǘŀƴƻǾŜƴƛŜ ǵőǘƻǾ = priradenie k ǵőǘƻm, ktoré je po zadaní triedy majetku 

nezƳŜƴƛǘŜƯƴŞ 
{ŞǊƛƻǾŞ őƝǎƭƻ    = ǎŞǊƛƻǾŞ őƝǎƭƻ   
Inventár.őƝǎƭƻ    = ƛƴǾŜƴǘłǊƴŜ őƝǎƭƻ 
Vedenie historicky   Ґ ȊŀƘǊƴǳǘƛŜ ƳŀƧŜǘƪǳ ǇǊŜ ǾŜŘŜƴƛŜ ƘƛǎǘƽǊƛŜ όƴŜƻŘȊƴŀőƻǾŀǙύ 
Posl.inventúra Řƶŀ  = dátum poslednej inventarizácie 
Poznámka k inventúre  = inventúrna poznámka 
Prevzatie IM do inventúrneho zoznamu = zŀƘǊƴǳǘƛŜ ƳŀƧŜǘƪǳ όƴŜƻŘȊƴŀőƻǾŀǙύ 
!ƪǘƛǾłŎƛŀ Řƶŀ Ґ ŘłǘǳƳ ȊŀǊŀŘŜƴƛŀ ƳŀƧŜǘƪǳ Řƻ ǳȌƝǾŀƴƛŀ όƴŜȊŀŘłǾŀǙ ǇǊƛ ƻōǎǘŀǊŀƴƝ 

majetku logistickou likvidáciou) 
5ŜŀƪǘƛǾłŎƛŀ Řƶŀ = dátum deaktivácie majetku (nezadáva sa, dátum je 

automatizovane stanovený pri vyradení majetku) 
tƭłƴƻǾŀƴŞ ǾȅǊŀŘŜƴƛŜ Řƶŀ = plánované vyradenie 
hōƧŜŘƴŀƴŞ Řƶŀ = ƻōƧŜŘƴŀƴŞ Řƶŀ 
 

POZOR!!!!!:  Pre triedy PEHS, PENS, PETL, OEHS a OENS sa zobrazí ǘƛŜȌ ǇƻƭŜ ƳƴƻȌǎǘǾƻ a základná merná 
jednotka.  
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PǊƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ Ǿ ǘǊƛŜŘŜ h9I{ ŀ h9b{ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ŜǾƛŘƻǾŀǙ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ƘƴŜř ǇǊƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƪŀǊǘȅ 
majetku, ǊŜǎǇΦ Ǉƻ őƛŀǎǘƻőƴƻƳ ǾȅǊŀŘŜƴƝ ƘƻŘƴƻǘȅ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧǵŎŜƧ ǎǘŀƴƻǾŜƴŞ ƳƴƻȌǎǘǾƻ Ȋ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ 
ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǘƻǘƻ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǙ Ǿ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƛ !{лнΦ WŜ ǘƻ Ȋ ǘƻƘƻ ŘƾǾƻŘǳΣ ȌŜ ǳǾŜŘŜƴȇ ǇƻƘȅō ƴƛŜ 
ƧŜ ǇǊƛ ǘŜƧǘƻ ǘǊƛŜŘŜ ƳŀƧŜǘƪǳ ǵőǘƻǾŀƴȇ Řƻ ǇǊƻǎǘǊŜŘƛŀ ǵőǘƻǾ /9{Σ őƻ ƧŜ rozdiel oproti triedam majetku, ktoré 
ǎǵ ǵőǘƻǾŀƴŞ Ǿ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ /9{ όƴŀǇǊΦ t9¢[Σ PEHS...).  
Pre triedy PETL, PEHS a t9b{ ǎŀ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǾȅǇƭƴƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇǊƛ ǵőǘƻǾŀƴƝ ǇƻƘȅōƻǾ (transakcia ABZON 
ǇǊŜ ƴŀǾȇǑŜƴƛŜ ǎǘŀǾǳ ŀ transakcia !.!±b ǇǊŜ ȊƴƝȌŜƴƛŜ ǎǘŀǾǳ)Σ ƪŜŘȅ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǳǾłŘȊŀƳŜ ǇǊƛ ǾȅǇƮƶŀƴƝ 
údajov v ŘŀƴȇŎƘ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛłŎƘΦ tǊƛ ǘȇŎƘǘƻ ǘǊƛŜŘŀŎƘ ǾȊƴƛƪŀƧǵ ȊłǇƛǎȅ Řƻ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŀ, a tým pádom sa aj 
údaj o ƳƴƻȌǎǘǾŜ ǇǊŜƴŜǎƛŜ ƴŀ ƪŀǊǘǳ ƳŀƧŜǘƪǳΦ  

 
 
 

 
(5) 5ƻǇƭƴƛǙΥ Zákaznícke polia  = aktualizácia zákazníckych ǵŘŀƧƻǾ ǇƻŘƯŀ ǇƻǘǊƛŜō  

organizácie 
Unifikovaný identifikátor majetku ƧŜ ǇǊƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ƭŜƴ Ǿ tom prípade, ak ID 
tƾǾƻŘƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ ƴƛŜ ƧŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴŞ ŀƪƻ ƳŀƧŜǘƻƪ ȊŀƭƻȌŜƴȇ Ǿ CES. 
tƻƭŜ 2Ɲǎƭƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƻ ǇǊŜōȅǘƻőƴƻǎǘƛ ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ŀƪǘǳŀƭƛȊǳƧŜ Ȋ prostredia aplikácie STory 
v ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǳȌƛǘƛŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǇǊƛ ǾȅǊŀŘŜƴƝ ƳŀƧŜǘƪǳΦ 
 

  
(6) 5ƻǇƭƴƛǙΥ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ŘƭƘŞƘƻ ǘŜȄǘǳ ƳƾȌǳ ōȅǙ ƪǳ ƪƳŜƶƻǾȇƳ ŘłǘŀƳ karty majetku priradené 
rôzne poznámky evidované v dlhých textoch. 
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(7) 5ƻǇƭƴƛǙΥ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ŘƭƘŞƘƻ ǘŜȄǘǳ ǎŀ ǎǘŀƴƻǾƝ ǘȅǇ ŘƭƘŞƘƻ ǘŜȄǘǳ ǇǊŜ ƳƻȌƴƻǎǙ ȊŀŘłǾŀƴƛŀΦ  

 
 
(8) 5ƻǇƭƴƛǙΥ 5ƻǇƭƴƛǙ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴǵ ǇƻȊƴłƳƪǳ ŜǾƛŘƻǾŀƴǵ Ǿ dlhých textoch. 
 

(9) KLIK ς SPÄ£ (F3)  
 

 
(10) KLIK ς Áno (v prípade, ŀƪ ƧŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ŘƭƘȇ ǘŜȄǘ ǳƭƻȌƛǙύ 
 

 
(11) KLIK ς ENTER/PREVZATIE  
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2ŀǎƻǾƻ ȊłǾƛǎƭý    

 
(12) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Pracovný úsek*      = pracovný úsek όǇƻǳȌƛǘƛŜ ǇǊŜ ƻǊƎΦ őƭŜƴŜƴƛŜύ  
Nákladové stredisko     = nákladové stredisko 
Zodpovedné nákladové stredisko  = povinné pole ς správca majetku 
Vnútropodniková zákazka = ƻōƧŜƪǘ ǊƻȊǇƻőǘǳ όúdaj, z ktorého je odvodený 

ǇǊƻƎǊŀƳ ǊƻȊǇƻőǘǳ len pri kartách obstarania 
dlhodobého majetku) 

Závod*        = ǵŘŀƧ ȊłǾƻŘ όǇƻǳȌƛǘƛŜ ǇǊŜ ƻǊƎΦ őƭŜƴŜƴƛŜύ 
Lokalita        = ǵŘŀƧ ƭƻƪŀƭƛǘŀ όǇƻǳȌƛǘƛŜ ǇǊŜ ƻǊƎΦ őƭŜƴŜƴƛŜύ 
aƛŜǎǘƴƻǎǙ       Ґ ǵŘŀƧ ƳƛŜǎǘƴƻǎǙ όǇƻǳȌƛǘƛŜ ǇǊŜ ƻǊƎΦ őƭŜƴŜƴƛŜύ 
~t½ ǾƻȊƛŘƭŀ       = 92±κ~t½ ǾƻȊƛŘƭŀ 
hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ       = ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ όIwύ 
Fond        = ƻōƧŜƪǘ ǊƻȊǇƻőǘǳ  
Cǳƴƪőƴł ƻōƭŀǎǙ      = ƻōƧŜƪǘ ǊƻȊǇƻőǘǳ 
Grant        = ƻōƧŜƪǘ ǊƻȊǇƻőǘǳ (sledovanie int.projektov) 
CƛƴŀƴőƴŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻ     = ƻōƧŜƪǘ ǊƻȊǇƻőǘǳ  
tǊǾƻƪ ~tt όƴłƪƭŀŘȅύ = ƻōƧŜƪǘ ƴłƪƭŀŘƻǾŞƘƻ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŀ pre  

ǎƭŜŘƻǾŀƴƛŜ ƴŜƛƴǾŜǎǘƛőƴȇŎƘ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƴŀ ǇǊƻƧŜƪǘŜ 
YƯǵő ƴŜƘƴǳǘŜƯƴƻǎǘƛ     = ƻōƧŜƪǘ ǊƛŀŘŜƴƛŀ ƴŜƘƴǳǘŜƯƴƻǎǘƝ 

 
th½hwΗΗΗΗΥ  ¢ŜƧǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾŜƴƻǾŀǙ ȊǾȇǑŜƴǵ ǇƻȊƻǊƴƻǎǙ. ał ǾǇƭȅǾ ƴŀ őŜǊǇŀƴƛŜ ǊƻȊǇƻőǘǳ 
organizácie pri kartách obstarania a na viaczdrojové financovanie. 
 

* tǊƛ ŜǾƛŘŜƴŎƛƛ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ŘƻŘǊȌŀǙΣ ŀōȅ ōƻƭ ǵŘŀƧ ƻ pracovnom úseku rovnaký pre 
ƘƭŀǾƴŞ őƝǎƭŀ ŀ ǾǑŜǘƪȅ ƧŜƘƻ ǇƻŘőƝǎƭŀΦ ½ƳŜƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴŞƘƻ ǵǎŜƪǳ ǎŀ ǾȅƪƻƴłǾŀ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ 
ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ȊłǇƛǎǳ ς ǇǊŜǵőǘƻǾŀƴƛŀ Ȋ jedného pracovného úseku na druhý.  

* ½łǾƻŘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƳŜƴƛǙ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ȊƳŜƴȅ údajov priamo na karte majetku.  
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Priradenia 

 

 
(13) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Druh majetku   = druh majetku όƴŜǇƻǳȌƝǾŀǙ ƪƽŘ ǎ ǇƻǇƛǎƻƳ αІάύ 
Spôsob obstarania  = spôsob obstarania 
{Ǉƾǎƻō ǾȅǳȌƛǘƛŀ  Ґ ǎǇƾǎƻō ǾȅǳȌƛǘƛŀ 
Stav majetku   = stav majetku 
Klasif. produkcie  = klasifikácia produkcie/klasifikácia stavieb a pozemkov 
Dôvod investície  = zdroj financovania majetku όǇǊŜ ǇƻǳȌƛǘƛŜ ƳƻŘǳƭǳ aннκCL-AA) 
bŀŘǊŀŘΦőƝǎƭƻ La  Ґ ƴŀŘǊŀŘŜƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ 
Druh majetku NCZI_ZT = druh majetku NCZI_ZT (zdravotnícka technika) 

 
(14) Informácia o ƛƴǘŜƎǊłŎƛƛ ƴŀ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ ƳƻŘǳƭǳ ¨ŘǊȌōȅ ŀ ƻǇǊŀǾȅΥ  

Sync        = synchronizácia vybavenia z karty majetku 
2Ɲǎƭƻ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ      Ґ őƝǎƭƻ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ 
Typ        = typ vybavenia 
hȊƴŀőŜƴƛŜ ǘŜŎƘƴƛŎƪŞƘƻ ƻōƧŜƪǘǳ = ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ 
 

POZOR!!!!:  Detailná evidencia zdravotníckej techniky je dostupná ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ v CES, ale pre 
ǊŜȊƻǊǘ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǾŀ ȊŘǊŀǾƻǘƴƝŎǘǾŀ όǵőǘƻǾƴŞ ƻƪǊǳƘȅ ȊŀőƝƴŀƧǵŎŜ нмϝύ je z ǇƻƘƯŀŘǳ ƳŜǘƻŘƛƪȅ ŜǾƛŘŜƴŎƛŜ 
ƳŀƧŜǘƪǳ ǇƻǾƛƴƴƻǎǙ ƪƭŀǎƛŦƛƪƻǾŀǙ ȊŘǊŀǾƻǘƴƝŎƪǳ ǘŜŎƘƴƛƪǳ ǇǊƛ ŜǾƛŘŜƴŎƛƛ ƳŀƧŜǘƪǳ a s tým súvisia nasledovné 
validácie a substitúcie priradenia polí: 
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1. YƻƴǘǊƻƭŀ ǇƻǾƛƴƴƻǎǘƛ ǇƻƯŀ 5ǊǳƘ ƳŀƧŜǘƪǳ b/½Lψ½¢ Ǿ prípade priradenia kódu Druhu majetku  
αсллоά ŀƪƻ ŘǊǳƘ ƳŀƧŜǘƪǳ ȊŘǊŀǾƻǘƴƝŎƪŀ ǘŜŎƘƴƛƪŀ ǇǊŜ ƳŀƧŜǘƻƪ ŜǾƛŘƻǾŀƴȇ Ǿƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ triedach 
ƳŀƧŜǘƪǳΣ ƻƪǊŜƳ ǘǊƛŜŘ ƻōǎǘŀǊŀƴƛŀ ƳŀƧŜǘƪǳΣ ƪǘƻǊŞ őƝǎŜƭƴƝƪ 5ǊǳƘ ƳŀƧŜǘƪǳ ƴŜǇƻǳȌƝǾŀƧǵ. 

2. YƻƴǘǊƻƭŀ ǇƻǾƛƴƴƻǎǘƛ ǇƻƯŀ YƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ½¢ ǇǊŜ ƳŀƧŜǘƻƪ ŜǾƛŘƻǾŀƴȇ ŀƪƻ ȊŘǊŀǾƻǘƴƝŎƪŀ ǘŜŎƘƴƛƪŀ ƴŀ 
základe Druhu majetku s ƘƻŘƴƻǘƻǳ αсллоά Ǿƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǘǊƛŜŘŀŎƘ ƳŀƧŜǘƪǳΣ ƻƪǊŜƳ ǘǊƛŜŘ 
ƻōǎǘŀǊŀƴƛŀ ƳŀƧŜǘƪǳΣ ƪǘƻǊŞ őƝǎŜƭƴƝƪ 5ǊǳƘ ƳŀƧŜǘƪǳ ƴŜǇƻǳȌƝǾŀƧǵΦ 

3. !ǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴł ǎǳōǎǘƛǘǵŎƛŀ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƘƻŘƴƻǘȅ α·ά Řƻ ȊłƪŀȊƴƝŎƪŜƘƻ ǇƻƯŀ ½ŘǊŀǾƻǘƴƝŎƪŀ 
technika v prípade, ak bude vyplnený údaj v poli Druh majetku NCZI_ZT. 

4. !ǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴł ǎǳōǎǘƛǘǵŎƛŀ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƘƻŘƴƻǘȅ ǇƻƯŀ YƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ½¢ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ őƝǎŜƭƴƝƪŀ 
Klasifikácia ZT a odvodenia hodnôt z polí klasifikácie zdravotníckej techniky Zaradenie, Typ, 
tƻŘǘȅǇ Řƻ ȊłƪŀȊƴƝŎƪŜƘƻ ǇƻƯŀ YƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ½¢Φ ± prípade, ak nebude vyplnený údaj Unikátne ID 
½¢ ōǳŘŜ Řƻ ǇƻƯŀ YƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ½¢ ƴŀ ǇƻǎƭŜŘƴŞ п ƳƛŜǎǘŀ ƘƻŘƴƻǘȅ ǇƻƯŀ ŘƻǇƭƴŜƴł ƪƻƴǑǘŀƴǘŀ 
αллллάΦ ± prípade, ak údaj Unikátne ID ZT bude vyplnený, tak na posledné 4 miesta hodnoty 
ǇƻƯŀ ōǳŘŜ ŘƻǇƭƴŜƴł ƘƻŘƴƻǘŀ ǇƻƯŀ ¦ƴƛƪłǘƴŜ L5 ½¢Φ 

5. !ǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴł ǎǳōǎǘƛǘǵŎƛŀ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƘƻŘƴƻǘȅ α·ά Řƻ ȊłƪŀȊƴƝŎƪŜƘƻ ǇƻƯŀ ½ŘǊŀǾƻǘƴƝŎƪŀ 
technika v prípade, ak bude vyplnený údaj v poli Klasifikácia ZT. 
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Príklad vyplnenej obrazovky majetku reprezentujúcej zdravotnícku techniku: 

 
(14) Informácia o integrácii na vybavenia modulu M30-¨ŘǊȌōa a opravy:  

Sync        = synchronizácia vybavenia z karty majetku 
2Ɲǎƭƻ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ      Ґ őƝǎƭƻ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ 
Typ = typ vybavenia (v prípade zdravotníckej techniky sa 

vytvára vybavenie typu αZά) 
hȊƴŀőŜƴƛŜ ǘŜŎƘƴƛŎƪŞƘƻ ƻōƧŜƪǘǳ Ґ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ 
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Pôvod 

 
(15) 5ƻǇƭƴƛǙΥ 

5ƻŘłǾŀǘŜƯ Ґ ŘƻŘłǾŀǘŜƯ ƳŀƧŜǘƪǳ όƴŜŘƻǇƭƶƻǾŀǙ ǇǊƛ ƻōǎǘŀǊŀƴƝ ƭƻƎƛǎǘƛŎƪƻǳ 
likvidáciou faktúr-doplní sa automatizovane z prvej faktúry) 

hȊƴŀőŜƴƛŜ ŘƻŘłǾŀǘŜƯ  = ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ŘƻŘłǾŀǘŜƯ όǇǊŜǾŜȊƳŜ ǎŀ Ȋ ƪƽŘǳ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀύ 
IM kúpený nový   = identifikátor 
YǵǇŜƴȇ ǇƻǳȌƛǘȇ   = identifikátor 
~ǘłǘκreg.pôvodu   = Ǒtát/reg.pôvodu 
hȊƴŀőŜƴƛŜ ǘȅǇǳ   = oȊƴŀőŜƴƛŜ ǘȅǇǳ 
Pôvodný IM     = pôvodný IM 
Prírastok Řƶŀ    = prírastok Řƶŀ 
Pôv.rok obstarania   = pôvodný rok obstarania 
Pôvodná hodnota   = pôvodná hodnota 

 
(16) 5ƻǇƭƴƛǙΥ tǊǾƻƪ ~tt = tǊǾƻƪ ~tt (v prípade integrácie obstarania dlhodobého 

majetku k ƛƴǾŜǎǘƛőƴŞƳǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳύ 
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Doplnkové údaje 

 
(17) 5ƻǇƭƴƛǙΥ ½łƪŀȊƴƝŎƪŜ Ǉƻƭƛŀ*    Ґ ŀƪǘǳŀƭƛȊłŎƛŀ ȊłƪŀȊƴƝŎƪȅŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇƻŘƯŀ ǇƻǘǊƛŜō  
                                                                        organizácie 
                        Autor     = autor 
   Rozmer     = rozmer 
   Rok výroby    = rok výroby 
   ½łǊǳőƴł Řƻōŀ Řƻ   Ґ ȊłǊǳőƴł Řƻōŀ Řƻ 
                        Poistenie     = poistenie όƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŘłǾŀǘŜƯƴŞ ǇƻƭŜύ 
                        ±ȇǇƻȌƛőƪŀ    = vȇǇƻȌƛőƪŀ όƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŘłǾŀǘŜƯƴŞ ǇƻƭŜύ 
                        Poistenie     = poistenie  (integrácia na CEZ) 
                        ±ȇǇƻȌƛőƪŀ/Prenájom  Ґ ǾȇǇƻȌƛőƪŀ (integrácia na CEZ) 
                        Poistenie (Ikona)   = poistenie  vyvolanie-správa (integrácia na CEZ) 
                        ±ȇǇƻȌƛőƪŀ/Prenájom (Ikona)Ґ ǾȇǇƻȌƛőƪŀ vyvolanie-správa (integrácia na CEZ) 
                        Osobná karta    = osobná karta  
                        tƻǎƪȅǘƻǾŀǘŜƯ ǘǊŀƴǎŦŜǊǳ  = pƻǎƪȅǘƻǾŀǘŜƯ ǘǊŀƴǎŦŜǊǳ 
                        ½ǊƛŀřƻǾŀǘŜƯ     = zǊƛŀřƻǾŀǘŜƯ organizácie (Identifikátor s príznakom P*) 
                        ID autodoprava   = ID objektu autodopravy (Integrácia na AUTODOPRAVU) 
 
*Poznámka: Zákaznícke polia sú definované na úrovni triedy majetku, t.j. niektoré polia ƴŜƳǳǎƛŀ ōȅǙ 
dostupné prƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳΦ 
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Ocenenie 
Príklad: Obrazovka ocenenia stanovená pre neodpisovaný majetok: 

  
Príklad: Obrazovka ocenenia stanovená pre neodpisovaný majetok-Operatívna evidencia: 

 
Príklad: Obrazovka ocenenia stanovená pre neodpisovaný majetok s ǾƛŀŎŜǊȇƳƛ ƻŘǇƛǎƻǾȇƳƛ ƻōƭŀǎǙŀƳƛ: 

 
hōǊŀȊƻǾƪŀ ǇǊŜ ƴŜƻŘǇƛǎƻǾŀƴȇ ƳŀƧŜǘƻƪ ƧŜ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴł ǎ ƻŘǇƛǎƻǾȇƳ ƪƯǵőƻƳ α0000ά, ǘΦƧΦ ȌƛŀŘƴŜ ǵŘŀƧŜ 
nie je ǇƻǘǊŜōƴŞ ŘƻǇƭƴƛǙΦ 
Príklad: Obrazovka ocenenia stanovená pre odpisovaný majetok s ǾƛŀŎŜǊȇƳƛ ƻŘǇƛǎƻǾȇƳƛ ƻōƭŀǎǙŀƳƛ: 

 
hōǊŀȊƻǾƪŀ ǇǊŜ ƻŘǇƛǎƻǾŀƴȇ ƳŀƧŜǘƻƪ ƧŜ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴł ǎ ƻŘǇƛǎƻǾȇƳ ƪƯǵőƻƳ αZLINά ǇǊŜ ǵőǘƻǾƴǵ ƻōƭŀǎǙ 
ŀ αDLINά ǇǊŜ ŘŀƶƻǾǵ ƻōƭŀǎǙΦ  
V ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǘǊŜōȅ ƧŜ ƳƻȌƴƻ ƻŘǇƛǎƻǾȇ ƪƯǵő ZLIN ƴŀƘǊŀŘƛǙ ƻŘǇƛǎƻǾȇƳ ƪƯǵőƻƳ ZLZC, ktorý reprezentuje 
ǾȇǇƻőŜǘ ƻŘǇƛǎǳ Ȋƻ ǎǘŀƴƻǾŜƴŜƧ ½ƻǎǘŀǘƪƻǾŜƧ ŎŜƴȅ ŀ ½ƻǎǘŀǘƪƻǾŜƧ ȌƛǾƻǘƴƻǎǘƛΦ hŘǇƛǎƻǾȇ ƪƯǵő ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ 
hlavne pri prevzatí majetku z inej organizácie v CES, ǇǊƛ ǎǘŀƴƻǾŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǾȇǇƻőǘǳ ƻŘǇƛǎƻǾ, resp. pri 
prehodnocovaní doby odpisovania majetku. 
 
 (18) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

¿ƛǾƻǘƴƻǎǙ     = roky odpisovania sú prednastavené triedou majetku 
alebo záƪŀȊƴƝŎƪȅƳ ǊƻȊǑƝǊŜƴƝƳ ǇǊƛŘŜƭŜƴƛŀ ƘƻŘƴƻǘȅ Řƻōȅ 
ƻŘǇƛǎƻǾŀƴƛŀ ǇƻŘƯŀ ǎǘŀƴƻǾŜƴŞƘƻ ƻŘǇƛǎƻǾŞƘƻ Ǉƭłƴǳ 
odvodeného z őƝǎŜƭƴƝƪŀ α5ǊǳƘ ƳŀƧŜǘƪǳά  

 
½ŀőƛŀǘƻƪ ƴƻǊƳΦ ƻŘǇƛǎǳ Ґ b95ht[dh±!£ - ŘƻǇƭƴƝ ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ǇƻŘƯŀ     

   dátumu zaradenia do prevádzky 
 

POZOR!!!!: ¢ŜƧǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾŜƴƻǾŀǙ ȊǾȇǑŜƴǵ ǇƻȊƻǊƴƻǎǙ ǇǊƛ ƻŘǇƛǎƻǾŀƴƻƳ ƳŀƧŜǘƪǳΦ 
{ǘŀƴƻǾŜƴƛŜ ȌƛǾƻǘƴƻǎǘƛ ƳŀƧŜǘƪǳ Ƴł ǾǇƭȅǾ ƴŀ ŘƮȌƪǳ ƻŘǇƛǎƻǾŀƴƛŀ ƳŀƧŜǘƪǳΦ  
¦ ƴŜƻŘǇƛǎƻǾŀƴŞƘƻ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ǘłǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴłΣ ōŜȊ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ȊƳƛŜƴΦ 
V prípade nastaveného odpisového plánu sú údaje aktualizované a kontrolované automatizovane. 
V odpisovom pláne organizácií ǎǵ ǾȅǳȌƝǾŀƴŞ ŀƧ ƛƴŞ ƻŘǇƛǎƻǾŞ ƪƯǵőŜ ako ZLIN a DLIN. 

KLIK ς  ¦[h¿L£ 
 
tƻȊƴłƳƪŀΥ ± ǎǇƻŘƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƧŜ Ǉƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ȊƻōǊŀȊŜƴł ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ ȊŀƭƻȌŜƴƻƳ őƝǎƭŜ ƳŀƧŜǘƪǳΦ  
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2.3 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ǇƻŘőƝǎƭŀ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ 

 
tƻŘőƝǎƭŀ ƳŀƧŜǘƪǳ ǎǵ ȊŀƪƭŀŘŀƴŞ ƪ ƘƭŀǾƴŞƳǳ őƝǎƭǳ ƳŀƧŜǘƪǳ, ƪǘƻǊŞ Ƴł ǇƻŘőƝǎƭƻ αлάΦ WŜ ǘƻ v prípade 
potreby evidencie a sledovania ƛƴȇŎƘ ǊƻȊǇƻőǘƻǾȇŎƘ ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛƝκȊŘǊƻƧƻǾ ŦƛƴŀƴŎƻǾŀƴƛŀ ŀƪƻ Ƴł ǇƻŘőƝǎƭƻ 
αлά alebo potreby detailného sledovania daného objektu sledovania/ investície na ten istý majetok od 
ƛƴŞƘƻ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ, resp. v prípade sledovania jednotlivých technických zhodnotení dlhodobého 
majetku.  
2ƝǎƭƻǾŀƴƛŜ ǇƻŘőƝǎŜƭ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƴŀ ƛƴǘŜǊƴŞ ς ǎȅǎǘŞƳ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ǇǊƛŘŜƯǳƧŜ ǇƻŘőƝǎƭƻ z intervalu od 
1 do 9999. 
 

Transakcia: AS11  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς ½![h¿9bL9 Y!w¢¸ 
MAJETKU ς th52N{[h ς ½![h¿9bL9 th52N{[! 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Dlhodobý majetok = ǎǘŀƴƻǾƛǙ HƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ (ku ktorému je 
ǾȅǘǾłǊŀƴŞ ǇƻŘőƝǎƭƻύ 

¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ   = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie  
tƻőŜǘ ǊƻǾƴŀƪȇŎƘ ǇƻŘőƝǎel Ґ м όƳƻȌƴƻǎǙ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ǾƛŀŎŜǊȇŎƘ ǇƻŘőƝǎŜƭύ 

 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
tƻǎǘǳǇƴŜ Ǿƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȊłƭƻȌƪłŎƘ karty majetku dopƭƴƛǙ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ ǇǊŜ ŘŀƴŞ ǇƻŘőƝǎƭƻΦ Napr. 
ǊƻȊǇƻőǘƻǾŞ ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŜκȊŘǊƻƧ ŦƛƴŀƴŎƻǾŀƴƛŀΦ  
 
Postup ako v ƪŀǇƛǘƻƭŜ α½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳά. 
tǊƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ǇƻŘőƝǎƭŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǙ ǵŘŀƧŜ Ǿ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ǇƻƭƛŀŎƘ, ƴŀǇǊΦ ƳŜƴƛǙΣ ŘƻǇƮƶŀǙ Řłǘŀ 
ǇǊŜ ǇƻŘőƝǎƭƻ ǇƻŘƯŀ ǇƻǘǊŜōȅΦ 
 
Poznámka: 
± ȊłƭƻȌƪŜ άOcenenieέ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ u odpisovaného majetku pri sledovaní technického zhodnotenia na 
ǎŀƳƻǎǘŀǘƴƻƳ ǇƻŘőƝǎƭŜ ǾȅƳŀȊŀǙ άZŀőƛŀǘƻƪ ƴƻǊƳłƭƴŜƘƻ ƻŘǇƛǎǳέ, ƴŀƪƻƯƪƻ ǎŀ ƪƻǇƝǊǳƧŜ Ȋ ƘƭŀǾƴŞƘƻ őƝǎƭŀ 
majetku (systéƳ Ƙƻ ƴłǎƭŜŘƴŜ ŘƻǇƭƴƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ǇƻŘƯŀ ǊŜŦŜǊŜƴőƴŞƘƻ ŘłǘǳƳǳ ǇƻƘȅōǳ ƳŀƧŜǘƪǳύΦ 
 
tƻ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ 

KLIK ς  ¦[h¿L£ 
Poznámka: ± ǎǇƻŘƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƧŜ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ ȊŀƭƻȌŜƴƻƳ podőƝǎƭŜ ƳŀƧŜǘƪǳΦ 

2

 

1
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2.4 Zmena karty majetku  

 
tǊƛ ȊƳŜƴŜ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǙ stanovené kƳŜƶƻǾŞ údaje karty majetku. Zmena je 
realizovaná prepísaním pôvodnej hodnoty novou hodnotou, okrem údajov zo ȊłƭƻȌƪȅ α2ŀǎƻǾƻ 
závislýάΦ ¢łǘƻ ȊłƭƻȌƪŀ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǎǘŀƴƻǾƛǙ ǇǊƛ ȊƳŜƴŜκŀƪǘǳŀƭƛȊłŎƛƛ őŀǎƻǾȇ interval platnosti záznamu. 
Interval sa stanoví zadaním αbƻǾŞƘƻ ƛƴǘŜǊǾŀƭǳ ŘłǘǳƳǳ Ǉƭŀǘƴƻǎǘƛ ƻŘάΦ {ǘŀƴƻǾŜƴƝƳ ƴƻǾŞƘƻ ƛƴǘŜǊǾŀƭǳ 
platnosti sa pôvodný predchádzajúci ƛƴǘŜǊǾŀƭ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜ ǳƪƻƴőƝ ƪ poslednému stanovenému 
novému intervalu.  
 

Transakcia: AS02  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  ZMENA KARTY 
MAJETKU ς ZMENA MAJETKU 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   

Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ majetku 
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ̈ őǘƻǾƴȇ okruh organizácie 

 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 
KLIK ς tƻȌŀŘƻǾŀƴł ȊłƭƻȌƪŀ  
 
5ƻǇƭƴƛǙΥ  !ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǙ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1

 

2
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2ŀǎƻǾƻ ȊłǾƛǎƭȇ    

 
 
(3) KLIK -     

 
 
(4) KLIK -   

3

 

4
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(5) 5ƻǇƭƴƛǙΥ Dátum od nového intervalu 

 
(6) KLIK ς  PREVZATIE /  ENTER 
 
5ƻǇƭƴƛǙ ƴƻǾŞ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ őŀǎƻǾƻ ȊłǾƛǎƭȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ Ǿ riadku s platným dátumom. 

 
(7) 5ƻǇƭƴƛǙ: Novȇ ǵŘŀƧ ǇǊŜ Řŀƴȇ őŀǎƻǾȇ ƛƴǘŜǊǾŀƭΦ 
 

(8) KLIK ς  SPÄ£ (F3) pre návrat do karty majetku, resp.  

(9) KLIK -  ¦[h¿L£ 

5

 

6

 

7

 

8

 

9
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2.5 Zobrazenie karty majetku  

2.5.1 Zobrazenie karty majetku - Asset Explorer 

 

Transakcia: AW01N  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς ASSET EXPLORER 

Vstupná obrazovka 

 

(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   
Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ 
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ̈ őǘƻǾƴȇ okruh organizácie 
CƛǑƪłƭƴȅ Ǌƻƪ   = ǎǘŀƴƻǾƛǙ CƛǑƪłƭƴȅ rok 

Systém zobrazí hodnoty stanovenej karty majetku. 
wƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŜƧ ƛƪƻƴȅ (2), ǊŜǎǇΦ ȊƻōǊŀȊŜƴŞƘƻ ǵŘŀƧŀ ǎǇǊŀŎƻǾŀǘŜƯ ƛƴǘŜǊŀƪǘƝǾƴŜ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀ 
ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ ƻ majetku v ǊłƳŎƛ ǎǘŀƴƻǾŜƴȇŎƘ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƛƝ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇŎƘ ǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻǳ ǊƻƭƻǳΦ 
 

(3) KLIK ς  SPÄ£ (F3)  

1 

3 

2 

2 
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2.5.2 Zobrazenie karty majetku  

 

Transakcia: AS03  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  ZOBRAZENIE ς 
ZOBRAZENIE MAJETKU 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   

Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ    = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ  
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie 

 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 

2

 

1
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{ȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ Ǿ ǊŜȌƛƳŜ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ. 

Opustenie transakcie zobrazenia (3) KLIK ς SPÄ£ (F3). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3
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2.5.3 Zobrazenie zmien karty majetku ς jednotlivý majetok 

 

Transakcia: AS03  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  ZOBRAZENIE ς 
ZOBRAZENIE MAJETKU 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   

Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ    = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ  
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie 

 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 
 

2

 

1
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KƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǳǊőƛǘŞ ǇƻƭŜ ƪƳŜƶƻǾŞƘƻ ȊłȊƴŀƳǳ a následne KLIK ς PROSTREDIE ς ZMENOVÉ DOKLADY:  

¶ K IM (k majetku ako celku)  

¶ K PO]¦ όƪ ǳǊőƛǘŞƳǳ ǇƻƯǳ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘύ 
Zobrazenie zmien: 

 
 

Opustenie transakcie zobrazenia (4) KLIK ς SPÄ£ (F3).  
 

3

 

4
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2.5.4 Zobrazenie zmien kariet majetku - výkaz 

 

Transakcia: S_ALR_87012037 
 
EVIDENCIA MAJETKU ς VÝKAZY CES-MAJETOK (FI-AA) ς VÝKAZY CES-MAJETOK (ǑǘŀƴŘŀǊŘύ ς ZMENY 
Ya9dh±;Ih ½#½b!a¦ Y!w¢¸ a!W9¢Y¦ 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  {ǘŀƴƻǾƛǙ ǾȇōŜǊƻǾŞ ƪǊƛǘŞǊƛł 

¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ÚőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie 
2Ɲǎƭƻ La    = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2Ɲslo majetku (v prípade potreby) 
tƻŘőƝǎƭƻ 5a   Ґ ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ majetku (v prípade potreby) 
Dátum zmeny   = ǎǘŀƴƻǾƛǙ predpokladané obdobie zmeny dát (v prípade potreby) 
Zmenu vykonal  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ napr. MODUL FI-!! όǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ ƳŜƴƻ v prípade potreby) 
Zmenové pole                = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ǘŜŎƘƴƛŎƪȇ ƴłȊƻǾ ǇƻƯŀ (v prípade potreby) 
tƻǳȌƛǘƛŜ ![± ¢ǊŜŜ /ƻƴǘǊƻƭ Ґ ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ǾȇƪŀȊǳ ǘȅǇǳ ![± 

 

(2) KLIK -  VYKONANIE  

2
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Opustenie transakcie zobrazenia (3) KLIK ς SPÄ£ (F3). 
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2.6 Evidencia dokumentácie na karte majetku  

V ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ ȊƳŜƴȅ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƴƛŜƭŜƴ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǙ ŀ ŘƻǇƮƶŀǙ ǵŘŀƧŜ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ, ale aj 
ǇǊƛǊŀřƻǾŀǙ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ pri evidencii majetku. 
 
V rámci evidencie majetku sú evidované dlhé texty a prílohy typu GOS (Generic Object Services).  
 

2.6.1 Evidencia dlhých textov na karte majetku  

Transakcia: AS02  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  ZMENA KARTY 
MAJETKU ς ZMENA MAJETKU 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   

Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ 
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ̈ őǘƻǾƴȇ okruh organizácie 

 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 

 
(3) 5ƻǇƭƴƛǙΥ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ŘƭƘŞƘƻ ǘŜȄǘǳ ƳƾȌǳ ōȅǙ ƪǳ ƪƳŜƶƻǾȇƳ ŘłǘŀƳ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞ 
rôzne poznámky evidované v dlhých textoch. 

3 
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(4) 5ƻǇƭƴƛǙΥ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ŘƭƘŞƘƻ ǘŜȄǘǳ ǎŀ ǎǘŀƴƻǾƝ ǘȅǇ ŘƭƘŞƘƻ ǘŜȄǘǳ ǇǊŜ ƳƻȌƴƻǎǙ ȊŀŘłǾŀƴƛŀΦ  
 

 
 
(5) 5ƻǇƭƴƛǙΥ 5ƻǇƭƴƛǙ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴǵ ǇƻȊƴłƳƪǳ ŜǾƛŘƻǾŀƴǵ Ǿ dlhých textoch. 
 

(6) KLIK ς  SPÄ£ (F3)  

 
(7) KLIK ς #ƴƻ όǾ ǇǊƝǇŀŘŜ ŀƪ ƧŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ŘƭƘȇ ǘŜȄǘ ǳƭƻȌƛǙύ. 
 

 
(8) KLIK ς ENTER/PREVZATIE  
 

(9) KLIK ς  ¦[h¿L£ 
 

4 
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2.6.2 Evidencia dokumentov ako príloh ku karte majetku  

Transakcia: AS02  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  ZMENA KARTY 
MAJETKU ς ZMENA MAJETKU 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   

Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ 
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ̈ őǘƻǾƴȇ okruh organizácie 

 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 
 
 
 

 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊƛǊŀŘƛǙ ƪǳ ƪŀǊǘŜ ƳŀƧŜǘƪǳ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ (3) na ikonu  α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘάΦ 

1 
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Po spustení okna (4) KLIK ς ½![h¿9bL9 ς ARCHIVÁCIA DOKUMENTU BUSSINESS sa spustí proces 
ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪǳ ƪŀǊǘŜ ƳŀƧŜǘƪǳ ǳƭƻȌŜƴŞƘƻ ƴŀ /ƻƴǘŜƴǘ {ŜǊǾŜǊΦ 
 

 

(5) KLIK -  
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(6) KLIK -  Prevzatie 

 
(7) ±ȇōŜǊ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻƳƻŎƻǳ αtǊƛŜǎƪǳƳƴƝƪŀάΦ 
tƻȊƴłƳƪŀΥ tǊŜ ǇƻǳȌƛǘƛŜ ƭƻƪłƭƴŜƘƻ Řƛǎƪǳ Y[LY ƴŀ C$(\ \Client) (V:) 

 
(8) 5ƻǇƭƴƛǙΥ tƻǇƛǎ Ґ ǎǘŀƴƻǾƛǙ tƻǇƛǎ Ǿ prípade potreby 

(9) KLIK -  Prevzatie 

 
Systém prevezme dokument. 

(10) KLIK -  Prevzatie 

7 
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10 
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2.6.3 Zobrazenie dokumentov/ príloh ku karte majetku  

 

Transakcia: AS03, resp. AS02  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  ZOBRAZENIE ς 
ZOBRAZENIE MAJETKU 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   

Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ    = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ  
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie 

 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 

 

Zoznam príloh/dokumentov ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ kliknutím na ikonu  α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘάΦ 

(3) KLIK ς Zoznam príloh, resp. zoznam príloh    

 
 

2 
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(4) KLIK ς VÝBER PRÍLOHY 
 
(5) KLIK ς 6![9W 9b¢9w 

 
 

Opustenie transakcie zobrazenia (6) KLIK ς SPÄ£ (F3). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

5 

6 
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2.7 Výmaz karty majetku 

±ȇƳŀȊ ƪŀǊǘȅ ƳŀƧŜǘƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀǙ Ȋŀ ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘǳ, ȌŜ ƪŀǊǘŀ ƳŀƧŜǘƪǳ ƴŜƳł ǎǘŀƴƻǾŜƴȇ ŘłǘǳƳ 
aktivácie, ƴŜōƻƭ ƴŀ ƪŀǊǘǳ ƳŀƧŜǘƪǳ ȊŀǵőǘƻǾŀƴȇ ȌƛŀŘƴȅ ǇƻƘȅō ǵőǘƻǾŀƴƛŀ a nie je integrovaná s iným 
objektom systému CES, napr. s objednávkou. 
 
Ak má karta majetku vyplnený dátum aktivácie a Řŀƴǵ ƪŀǊǘǳ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƳŀȊŀǙΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǇƻȌƛŀŘŀǙ 
CES podporu o výmaz dátumu aktivácie prostredníctvom Solman incidentu.  
 

Transakcia: AS06 
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  VÝMAZ ς VÝMAZ 
MAJETKU 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   

Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ    = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ  
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie 

 

(2) KLIK ς  VÝMAZ 
 
 

2 
2 

1 
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(3) KLIK ς FYZICKÝ VÝMAZ INVESTÍCIÍ 
 

(4) KLIK ς  ¦[h¿L£ 
 

 
 
(5) KLIK ς ÁNO 
 
tƻȊƴłƳƪŀΥ ± ǎǇƻŘƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƧŜ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ vymazanom őƝǎƭŜ ƳŀƧŜǘƪǳΦ 
 
 
 
 

3 

4 

5 
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2.8 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ vybavenia majetku ǘȅǇǳ α·ά 

Transakcia: IE01  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς VYBAVENIE MAJETKU (PM) ς  
½![h¿9bL9 ±~9h.9/b9 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Vybavenie    = b9½!5#±!£Η όőƝǎƭƻ ƧŜ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƻǾŀƴŜύ 
tƭŀǘƝ Řƶŀ     = Dátum platnosti 
Typ vybavenia   = αXά ό½ŀŘłǾŀǙ ƭŜƴ ǘȅǇ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ α·άύ 

 
 
ϝaƻȌƴƻǎǙ ǇƻǳȌƛǘƛŀ ǇǊŜŘƭƻƘȅ ǇǊŜ ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾ z inej karty vybavenia 
*(2) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Vybavenie  Ґ ǎǘŀƴƻǾƛǙ őƝǎƭƻ vybavenia v prípade kopírovania údajov 
Materiál                          = b9½!5#±!£Η 

 

 

(3) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 
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±ǑŜƻōŜcne 

  
(4) 5ƻǇƭƴƛǙΥ tƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ ǇǊŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ vybavenia  

hȊƴŀőŜƴƛŜ    Ґ ƻȊƴŀőŜƴƛŜκpopis vybavenia 
Druh objektu     = XXX ς Vybavenia majetku 

 
              hǎǘŀǘƴŞ ǵŘŀƧŜ ǎǵ ǾƻƭƛǘŜƯƴŞ ǇǊŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŜ. 
 
 
 
 
 
 
 

4 
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Lokalita 

  
(5) 5ƻǇƭƴƛǙΥ tƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ ǇǊŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ vybavenia  

Závod    = Závod 
{ǘŀƴƻǾƛǑǘŜ   = Lokalita  
aƛŜǎǘƴƻǎǙ   Ґ aƛŜǎǘƴƻǎǙ  
 

              hǎǘŀǘƴŞ ǵŘŀƧŜ ǎǵ ǾƻƭƛǘŜƯƴŞ ǇǊŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŜ. 
 
 
 
 
 
 

5 
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Organizácia 

  
(6) 5ƻǇƭƴƛǙΥ tƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ ǇǊŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ vybavenia  

Pracovný úsek      = Pracovný úsek 
5ƭƘƻŘƻōȇ ƳŀƧŜǘΦ κ tƻŘőƝǎƭƻ   = IƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ κ tƻŘőƝǎƭƻ 
Nákl.stredisko      = Nákladové stredisko  

 
              hǎǘŀǘƴŞ ǵŘŀƧŜ ǎǵ ǾƻƭƛǘŜƯƴŞ ǇǊŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŜ, napr. pre potreby inventarizácie: 

Dátum poslednej inventarizácie  = Dátum poslednej inventarizácie  
Inventúrna poznámka    = Inventúrna poznámka 
 

(7) KLIK ς  ¦[h¿L£ 
 
tƻȊƴłƳƪŀΥ ± ǎǇƻŘƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƧŜ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ ȊŀƭƻȌŜƴƻƳ vybavení. 

6 

7 
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2.9 Zmena vybavenia majetku ǘȅǇǳ α·ά 

Transakcia: IE02 
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς VYBAVENIE MAJETKU (PM) ς  ZMENA 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Vybavenie    = őƝǎƭƻ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ 
 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 
V ǊłƳŎƛ ȊƳŜƴȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǙ ǵŘŀƧŜ ǾȅōŀǾŜƴƛŀΦ 
bŀǇǊΦ IƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ ŀ ǇƻŘőƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ: 

 

(3) KLIK ς  ¦[h¿L£ 
 
 
 

1 

2 

2 

3 
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2.10 Zmena vybavenia majetku ǘȅǇǳ α·ά cez transakciu zobrazenia karty 
majetku 

Transakcia: AS03  
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς EVIDENCIA KARTY MAJETKU ς  ZOBRAZENIE ς 
ZOBRAZENIE MAJETKU 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ   

Dlhodobý majetok  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ 2íslo majetku 
tƻŘőƝǎƭƻ    = ǎǘŀƴƻǾƛǙ PƻŘőƝǎƭƻ  
¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ  = ǎǘŀƴƻǾƛǙ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ organizácie 

 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2

 

1
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Priradenia 

 
 
(3) {ȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ Ǿ ǊŜȌƛƳŜ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ, ale dǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾǎǘǵǇƛǙ Řƻ 
transakcie zobrazenia/zmeny vybavenia. 
 

3
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(4) Klik na ikonu zmien  ƧŜ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǳǾƻƯƴŜƴł ƴŀ ȊƳŜƴȅΦ  
 

 

(5) KLIK ς  ¦[h¿L£, resp. opustenie transakcie (6) KLIK ς SPÄ£ όCоύ do transakcie zobrazenia 
karty majetku. 
 

4

 

5

 

6
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2.11 Zobrazenie vybavenia majetku 

Transakcia: IE03 
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς VYBAVENIE MAJETKU (PM) ς  
ZOBRAZENIE 
 

Vstupná obrazovka 

 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Vybavenie    = őƝǎƭƻ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ 
 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 
V ǊłƳŎƛ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƭŜƴ ȊƻōǊŀȊƻǾŀǙ  ǵŘŀƧŜ ǾȅōŀǾŜƴƛŀΦ 

  

(3) KLIK ς SPÄ£ (F3)  

1 

2 

3 
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2.12 Deaktivácia a výmaz vybavenia majetku 

Transakcia: IE02 
 
EVIDENCIA MAJETKU ς EVIDENCIA MAJETKU (FI-AA) ς VYBAVENIE MAJETKU (PM) ς  ZMENA 
 
Odpojenie karty majetku 

 
 
(1) 5ƻǇƭƴƛǙΥ  

Vybavenie    = őƝǎƭƻ ǾȅōŀǾŜƴƛŀ 

(2) KLIK ς  6![9Wκ9b¢9w 
 

1 

2 
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(3) ½łƭƻȌƪŀ hǊƎŀƴƛȊłŎƛŀ:  

3 
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(4) Zmena zariadenia 
 

 
 
όрύ ±ȅƳŀȊŀǙ 5ƭƘƻŘƻōȇ ƳŀƧŜǘƻƪ ŀ tƻŘőƝǎƭƻ  

(6) KLIK na ikonu  6ŀƭŜƧ ό9ƴǘŜǊύ 

(7) KLIK na ikonu ¦ƭƻȌŜƴƛŜ  
 
 
 

4 

5 










