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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré
st popisané v schvalenej DSR3 (v kapitole 5.2.13) a zaroveri boli kapitoly naviazané na jednotlivé SAP
objekty.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR3, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude navodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravena priruc¢ka bude aj nadalej aktualizovana (rozéirovana a dopifiana) aZ do nabehu
systému do produktivnej prevadzky.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

co CES modul Nékladové tGctovnictvo

CO doklad Doklad nakladového Gctovnictva

CO operacia Operéacia nakladového uctovnictva

CO Sstat. zakazka Statisticka CO zakazka

CO zékazka Vseobecne CO zakazka/objekt

DUMMY ZS DUMMY ziskové stredisko

DV Druh vykonu

ND Primarny nakladovy druh / Sekundarny nékladovy druh

NOK Nakladovy okruh

NS Nékladové stredisko/ndkladové stredisko  organizacné/nédkladové  stredisko
technické

PC Profit centrum (ziskové stredisko)

Spp Strukturovany plan projektu (v ramci modulu PS)

SAC SAP Analytics Cloud

SH Standardna hierarchia

SH NS Standardna hierarchia nakladovych stredisk

SH ZS Standardna hierarchia ziskovych stredisk

Su Statisticky ukazovatel

vo Uctovny okruh

ZS Ziskové stredisko (profit centrum)

7z Zuctovatelné CO zakazky
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1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZzivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie
Ciselniky st pevné hodnoty, ktoré si pontkané pouzivatelovi pri spracovani
Ciselnik jednotlivych procesov v rdmci informacného systému. Kazdy ciselnik moze

byt zobrazeny pomocou napovede vyhladavania (matchcode).
Systémom vytvorené zberné (napr. ziskové) stredisko, ktoré sa vytvara
v pripadoch nespradvneho zadania parametrov (napr. v procese Uétovania).

DUMMY

Fiskalny rok Zodpoveda uctovnym obdobiam podla uctovnictva

Ide o definovany objekt s potrebnymi atributmi, sklada sa z viacerych poli,
Kmenové zaznamy sa zakladaji postupne podla potreby na systéme
Kmenovy zaznam a zodpovednd za spravu kmenovych udajov je vzdy konkrétna oblast.
Kmenové zdznamy sa vyuzivaji nasledne v procesoch vsetkych oblasti
v ramci systému ako ¢iselnik hodnét.

Nastroj na vyhladdvanie datovych zéznamov v systéme (napoved
vyhladavania). Niektoré polia sa vyplhuju vyberom zo skupiny moznych
pripustnych udajov. Pri nastaveni kurzora do pola s touto moznostou sa na

Matchcode
jeho konci zobrazi lkona . Kliknutim na tladidlo sa zobrazia mozné

hodnoty zadania pre dané pole. To isté umoziuje aj kldvesa F4 alebo
stlacenie pravého tlacidla na mysi a vyber riadku F4.

Objekt nakladového uctovnictva, ktory sluzi k evidencii nakladov a vynosov.
Néakladové druhy (ND) Deli sa na priméarne naklady (prevzaté z Uctovej osnovy 1:1) a sekundarne
naklady vytvorené Specificky pre Ucely nakladového uctovnictva.

Objekt uréeny pre sledovanie nakladov v mieste ich vzniku, zodpovedajuci
organizacnej Strukture a ¢innosti danej organizécie.

Objekt nakladového Uctovnictva — NS Organizacné je najmensia organizacna
jednotka v rdmci nakladového uctovnictva. Je to Cast organizacie, vymedzena
oblastou pdsobnosti, zodpovednosti, priestorovymi ohrani¢eniami, Ci
technikou zG¢tovania. Z ekonomického hladiska je NS organiza¢né miestom
vzniku nakladov v organizécii.

V rdmci jedného druhu NS technického sa zabezpecuje sledovanie nakladoyv
Néakladové a vnutroorganizacnych vykonov na vybrané skupiny zariadeni, pripadne
stredisko - technické (NS) sluzieb  z pohladu vnuUtroorganizacného riadenia, ktoré vychadza
z prevadzkového modelu. Ide o objekt nakladového Gctovnictva.

Nakladové stredisko (NS)

Nakladové
stredisko — organizacné (NS)

VSeobecné oznalenie vsetkych typov kmenovych zdznamov pouzitych
Objekt ndkladového uctovnictva | vnakladovom Uctovnictve (nadkladové druhy, ukazovatele, prijemca
nakladov).

Objekt nakladového uctovnictva, ktory je potrebné vytvorit na sledovanie
nakladov spojenych stechnickou ¢innostou vzmysle prevadzkového modelu
Objekt technického charakteru organizacie (napriklad: kotolia, mechanické zariadenie, infrastruktura,...).
Takyto objekt sa nenachddza vorganizacnej Struktire, ale je potrebny na
sledovanie ndkladov spojenych sdefinovanou ¢innostou.

Objekt ¢asovo ohraniceny s kratkodobym charakterom, pouzivany na zber|
nakladov suvisiacich s urcitou ¢innostou. Na tomto sa vyhodnocuje vysledok|
(VV), z pohladu nakladov pripadne vynosov.

Objekt VWV (zucltovatelné CO
zakazky, Statistické CO zédkazky)

Primarna alokéacia Uctovanie nékladov, alebo vynosov na priméarneho prijemcu nakladov.

Ide onéaklady Uctované na Gctoch hlavnej knihy Gctovej triedy 5 — primarne
Priméarne naklady nakladové druhy prevzaté do nakladového UGctovnictva. Vnakladovom
Gctovnictve s vyuzité k primarnej alokacii.

Objekt ndkladového UGctovnictva, na ktory je mozné priamo Uctovat’ naklady
avynosy (ide o objekt ndkladového Uctovnictva, nie o osobu).

Predstavuje cinnosti, ktoré je potrebné vykonat za Ucelom dosiahnutia
stanoveného ciela v ¢ase s danym zaciatkom a koncom tak, aby stanoveny

Priméarny prijemca nakladov

Projekt
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Pojem Vysvetlenie

ciel bol dosiahnuty vcas, v pozadovanej kvalite za vopred urcenych
terminovych a finan¢nych podmienok. Projekt je organizovany podla
potreby do hierarchickej $trukttry SPP -prvkov.

Rozuctovanie nakladov cyklom zobjektu, na ktory boli naklady planované,
alebo uctované, na objekty kde budu naklady spotrebované.

Ide onaklady, ktoré vznikaja vo vnutri organizacie (vnUtroorganizacné
naklady). Vnéakladovom Uctovnictve sa pouzivaju ksekundarnej alokacii
primarnych nakladov na koncovych prijemcov (tj. objekty nakladového
Gctovnictva, kde su naklady spotrebované).

Sekundarna alokacia

Sekundarne naklady

Uctovny okruh Objekt, ktory reprezentuje uctovnu jednotku v ramci systému.

Ocenené vnutroorganizacné aktivity, ku ktorym mozno alokovat urdcity
Vnutroorganiza¢né vykony (Druh| ndklad spojeny srealizovanou meratelnou veli¢inou. Vramci nakladového
vykonu - DV) Uctovnictva su vyuzivané pre presnejsie sledovanie ndkladov tam, kde reélne
dochédza kich vzniku alebo spotrebe.

X< TECHNOLOGY M19_PP_Notifikacia uc¢tovani na ND V1.0.docx Strana 5z 10



MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI Eurépsky fond regionélneho rozvoja DOPRAVY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE] REPUBLIKY OP Integrovand infradtruktira 2014 - 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY

2 Notifikacia pri uctovani na vybrané ND

2.1 Zobrazenie obsahu notifikacie

Sucastou procesu vyhodnotenia klticovych KPI ukazovatelov v persondlnej oblasti, je zabezpecdenie
dorucenia notifikacie o uctovani vybranych nakladovych druhov, v spojitosti s osobnym cislom
zamestnanca. Notifikacia sa doruci v ramci uc¢tovného okruhu osobam zodpovednym za aktualizaciu
Udajov o skoleniach alebo vstupnych lekarskych prehliadkach v module HR.

Pouzivatel/ka s priradenou rolou ZXXXX_HRVZ_ADMIN ma v pripade Uc¢tovania adresované na
pracovisko notifikacie s informaciou napr. o:

- zalctovanej Ciastke ndkladov na skolenia (ND: 5181110001) a osobné Cislo zamestnanca

- zalctovanej Ciastke nakladov na vstupné lekdrske prehliadky (ND: 5271001001, 5271001003)

a osobné ¢islo zamestnanca

POZN: XXXX reprezentuje konkrétny Gctovny okruh organizacie.
POZN: Z mnoZiny dokladov, ktoré si obsahom notifikacii su vyli¢ené polozky s charakteristikou
,storno”.

Prostredie:

SAP GUI
Transakcia:

SBWP

Spustenie transakcie je mozné vykonat napriklad cez ikonu zakladnej obrazovky alebo stacenim
kldvesovej skratky Ctrl+F12

= Menu  Spracovanie  OblUbené  Dodatky  Systém  Napoved
@ M QU2 HhoH HE em

SAP Easy Access

EElEliam s | v a

~ 5 Oblibené

. |§:Z SBWP - SAP Business Workplace|
~ [ Menu SAP

» [ Konektor pre Multi-Bank Connectivity

» [T Kanceliria

» 3 Komponenty nad rdmec aplikicie

» [ Logistika

» (3 Uétovnictvo

» [T personalistika

¢ [0 Informaéné systérmy

» [T sluzba

v [ MEstroje

» [T Framework UT webového klienta

alebo na zdkladnej obrazovke do okna pre spustenie transakcie zadajte hodnotu ,SBWP“ a potvrdte
vyber stla¢enim ikony @ alebo klavesy ,Enter”.

= Menu  Spracovanie  OblUbené  Dodatky  Systém  Napoved

]| EXE | v« @ SHE NP PF 0m

SAP Easy Access

RE & | owm s | v a
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Zobrazi sa nasledujuce okno pracoviska pouZivatela, kde sa pre vstup a nahlad do jednotlivych

prieginkov poufZije lavé tlacidlo my3i alebo poufZije ikona * pre rozbalenie zoznamu:

=y Pracovisko  Spracovanie  Skok  ZloZka  Prostredie  Nastavenia  Systém  Napoved
V] v | « L JOAK x | e
Business Workplace

?Nm&i Sprava ﬂﬁ Hladanie zloZky Gﬁ Hiadanie dokumentu B3 Terminovy kalendar Efi Rozdelovniky

-l Pracovisko: |
&2 Vstup

¥ 3 Vystup

v €2 Opitovné predioZenie
» &2 Osobnd schrinka

v €2 Vieobecnd schrinka

v £ Abonované zlofky

- 1I0F Ko

« 1T Vieobecny kéd

Notifikacie su primarne kategorizované v priecinku Pracovisko:Vstup > Neprecitané dokumenty.
PoZadovany priecinok je potrebné oznacit lavym tlacidlom mysi.

Business
TAMNova spréva (i) Hfadanie ziotky  (f) Hiad

~ = Pracovisko:

+ = | Neditané dokumenty &

* = Dokurmenty 6
v I workflow 0
« I neaktudine zarnarmy 0
* B Terminové hiisenia 0
-3 Chybné zdznamy 0

b £33 Vystup

v 2 Opitovné prediofenie

v &2 Osobnd schrinka

v €€ VEeobecnd schranka

v ¥ Abonované zloZky

- 107 Kds

* I Véeobecny kdé
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V pravej Casti obrazovky sa zobrazi zoznam dokumentov.

[& pracoviske Spracovenie  Skok  Zlofka  Prostredie  Nastaveniz  Systém  Napoved W
/] M eaae B ew
Business Workplace

"ANové sprdva () Hfadanie zlozky  (H) Hiadanie dokumentu [ Terminowy kalendar 52 Rozdelovniky

~ x' Pracovisko:

S & G ELE EVE &2 sEL) Bl @)

- Vstu o )

T Necitane dokumenty 6
+ & Dokumenty & Atribiity sprévy Typ Nazov Priohy}Autor Datum doruéenia’ | Kdpia Opatowné predioZenie Priemca
» O workfow 0 ] [ FI-CO(XTE) - Informdcia o zalZtovani dokladov na | Background Jobs User 05.10.2023 32
- I neaktudine ziznamy 0 =] [ FI-CO(XTE) - Informacia o zal€tovani dokladov na | Background Jobs User 05.10.2023 32
+ I Terminové hidsenia 0 (s | [“a FI-CO(XTE) - Informacia o zadctovani dokladov na | Background Jobs User 05.10.2023 32

- u Chybné zaznamy 0 4 [ FI-CO(XTE) - Informécia o zadZtovani dokladov na | Background Jobs User 05.10.2023 32
4 @Vygtup 3 B ) [ FI-CO(XTE) - Informécia o zaictovani dokladov na | Background Jobs User 05.10.2023 32
' ‘:“@ Opatovné predioZenie >4 Ba FI-CO{XTE) - Informdcia o zad&tovani dokladov na | Background Jobs User 05.10.2023 32

v 2 0sobna schrinka

» 22 vEeobecnd schrdnka

L tm’f? bonované zlozky
-l

7 Kos

+ i Véeobecny kds

Business Workplace .

5

[SAPg4 b XTE(1) 200 ¥ | cesxteadl INS

Oznacenim konkrétneho dokumentu lavym tlac¢idlom mysi sa zobrazi nahlad notifikacnej spravy.

[E Pracovsko Spracovanie Skok Zolka Prostredie  Nastavena  Systém  Nipoved -

] v« ece TH e
Business Workplace
Phovi spriva () Hradanie doty () [ Terminowy kakendir T2 K
2 Prcorso: 3 Gl FLE ELE) @ 7=El el @ELEFLE
v €2 Vstup v, 3

- €] Nedané dokumanty 5 Necitané dokumenty 5
+ & Dokumenty 6 Atrbity sprivy  Typ Ndzov Priohy Autor Ditum dorugenl’ | K6pa Opitowné predioenie. Priemca
» I3 workflow 0 2 [ FI-CO(XTE) - Informdcia o zaictovani dokladov na | Background Jobs User 05.10.2023 32

+ I3 Neaktudine ziznamy 0 round Jobs User .2023 324

* I Termhové hiisena 0 PYas Wackoround Jo0s User o To o ey ;)
= u Chybné ziznamy 0 o3 FI-CO(XTE) - Informdcia o zati¢tovani dokiadov na | Background Jobs User 05.10.2023 32
» & Vystup = [& FI-CO(XTE) - Informdca o zadiétovani dokiadov na | Background Jobs User 05.10.2023 2
SR OpSné praiciene = [ FI-CO(XTE) - Informdca o zaGétovani dokiadov na | Background Jobs User 05.10.2023 2
*» * Osobnd schrinka -
» ¢ viaabecnd schrinka
» &7 Abonované zioZky
- 107 K88
* {F Vdeobecny k¥ —_
FI-CO(XTE) - Informacia o zaitovani dokladov na | ~

Dobry def,

v €ase od 01.01.2023 00:00:00 do 18.10.2023 14:25:21 boli zaictované nasledovné doklady na lekarske prehliadky, Skolenia:

Os. &slo  Ulet Cislo dokl.  Rok Clastka Text poloZky dokladu
00026550 5181110001 1010001180 2023 116,67 EUR OZ BEELONG-workshop-Te}-6/23
00026550 5181110001 1010001463 2023 199,00 EUR LECTOR-akredit.kurz-Te}-8/2023
O acia je povinnd vyhod ¢ 9 ( ¢é Kidové modulu M19 - KPI Persondine.
v
<<< Toto je automaticky generovany e-mail. Prosime, neodpovedaite naf. >>>
SADd P XTE(1)200 ¥ cescteadl INS o

POZN: Standardne sa sprava po zobrazeni presunie z priecCinka ,Pracovisko: Vstup > Neprecitané
dokumenty” do priecinka ,Pracovisko: Vstup > Dokumenty” kedZe systém zmenil atribut spravy
o precitani.
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Dvojklikom lavym tlac¢idlom mysi na notifikaény dokument sa zobrazi konkrétny obsah dokumentu.

Zobraz.dokumentu: FI-CO(XTE) - Jcia o zaiict

nal

TE &&ET Odpoved... Odpoved s prediohou... | T7Nové spréva

« Obsah dokumentu | Viastnosti | Zoznam priemcoy.

FI-CO(XTE) - Informécia o zai¢tovani dokladov na |

Vytvorené = Background Jobs User
Dobry def,

v éase od 01.01.2023 00:00:00 do 18.10.2023 14:25:21 boli zatittavané nasledovné doklady na lekérske prehiiadky, 3kolenia:

0Os. Cislo  Ucet Cislo dokl.  Rok Ciastka Text polozky dokladu

00026550 5181110001 1010001180 2023 116,67 EUR 0Z BEELONG-workshop-Tej-6/23

00026550 5181110001 1010001463 2023 199,00 EUR LECTOR-akredit.kurz-Tei-8/2023

Organizicia je povinna vyhodnotit i é Kricové modulu M19 - KFI Persondlne.

<<< Toto je automaticky generovany e-mail. Frosime, neodpovedate nafi. >>>

POZN: Ciastka obsahuje hodnotu v mene uctovného okruhu

Diia 18.10.2023 14:25:21
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