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1 Uvod

1.1 Ucéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré
st popisané v schvélenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zaroveri boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuZitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvalenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravena priruc¢ka v rukach pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svoje]j prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravena priruc¢ka bude aj nadalej aktualizovana (roz$irovana a dopifiana) az do nabehu
systému do produktivne]j prevadzky.

Priru¢ka pre spracovanie pokladov pre konsolidaciu — odsuhlasovaci formular a konsolidacny
baliku je pripravend na zéklade existujucej funkcionality popisanej v rdmci dokumentu DSR2.

1.2 Zoznam skratiek.

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

OF Odsuhlasovaci formular

KB Konsolidaény balik

SC Suhrnny celok

KC Konsolidovany celok

VS Verejna sprava

DM Dlhodoby majetok

DHM Dlhodoby hmotny majetok
DNM Dlhodoby nehmotny majetok
DFM Dlhodoby finan¢ny majetok
KFM Kratkodoby financny majetok
oP Opravné polozky

HK Hlavna kniha

UHK Ucet hlavnej knihy

Sy Synteticky ucet

AE Analytickd evidencia

1.3 Vysvetlenie pojmov
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V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Skupina Uc¢tovnych jednotiek, ktord tvori materskd spolocnost,
Konsolidovany celok dcérske, spolo¢né a pridruzené spoloc¢nosti. SU riadené materskou
spoloénostou

Skupina uctovnych jednotiek Verejnej sprdvy, ktoré poskytuju
Suhrnny celok informacie pre spracovanie konsolidacie, voci ktorym je potrebné
vykazovat vzajomné vztahy

Subor tabuliek, ktoré obsahuju informacie potrebné k spracovaniu
konsolidovanej uctovnej zavierky

Subor tabuliek, ktoré poskytuju informacie o vzajomnych vztahoch
medzi organizaciami v konsolidovanom a suhrnnom celku
Mapovacia tabulka, ktora obsahuje vsetky ucty hlavnej knihy a tieto
Prevodnik priraduje k uétom pouzivanym v konsolidatnom baliku spolu
s jednotlivymi atributmi — analytickymi ¢leneniami

Konsolidac¢ny balik

Odsuhlasovaci formular
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2 Spracovanie pokladov pre konsolidaciu na arovni Verejnej
spravy

Konsolidacia na Urovni Verejnej spravy predstavuje procesy, ktoré suvisia s pripravou konsolida¢nych
balikov na urovni jednotlivych Gétovnych jednotiek Verejnej spravy, ich nacitanim a spracovanim na
urovni portalu a nasledne nacitanim do modulu vykaznictva a konsolidacie.

Aplikacia APD predstavuje komplex programov uréenych pre vyber dat. Ma za Glohu pripravit data
uréené pre pripravu konsolidacie. Prostrednictvom jednotlivych programov sa data z Uctovnictva
vyberu do internej tabulky, v ktorej sa dalej spracovavaju, upravuju. Vystupom spracovania je subor,
ktory sa nacita do portalu a je podkladom pre pripravu konsolida¢ného balika.

Jednotlivé programy pracuju s Ciselnikmi Uctovnych jednotiek, Uctov a analytickych cleneni
oznacovanych ako atribaty vtakej Strukture, ako snimi pracuje odsuhlasovaci formular a
konsolidacny systém IS CKS.

Spracovanie odsuhlasovacieho formulara je predmetom procesu DSR2_M17_020_Spracovanie_OF.

Subor programov je mozné rozdelit na dve zékladné casti :
e proces pripravy odsuhlasovacieho formulara

e spracovanie dat pre konsolidac¢ny balik pre uctovnu jednotku.

Aplikacia pokryva okrem spracovania odsuhlasovacieho formulara a konsolidacného balika aj oblasti :
e definicia prevodnika Gctov hlavnej knihy uctovnej jednotky a uctov IS CKS

e porovnanie Ciselnika Uctovnych jednotiek Verejnej sprdvy s databazou odberatelov
a doddvatelov uctovnej jednotky a nacitanie do systému

e predvyber dat z IS SAP so zapisom do zakaznickej tabulky

e detailizacia, ako proces Upravy, dodato¢ného spracovavania dat vratane generovania
uctovnych vykazov suvaha a vykaz ziskov a strat

e generovanie .pdf formatov pre odsuhlasovaci formular a konsolidacny balik

e export Udajov vo forme .csv suboru pre Ucely nacitania na portal.

-~y
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3 Spracovanie odsuhlasovacieho formulara

Proces odsuhlasovania vzajomnych vztahov je zalozeny na spracovani dat — vybranych sivahovych
a vysledkovych Uctov. Tieto su definované v ramci odsuhlasovacieho formuldra v konsolidaénom
baliku.

Pouzivatel pripravi podklady pre odsuhlasovaci formular v

v transakcii ,ZAPD“ - priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :

ZAPD -> Proces -> Odsuhlasovanie vzajomnych vztahov

* 1 Menu SAP
* &l Proces
*» (1 Inicalzdca
* &3 Odsahlasovanie vzdjomnych vztahov
. @ ZAPD_PREDVYBER - Predvyber dat
« &2 ZAPD_OVV - Uprava vzdjomnych vztahov

3.1 Predvyber dat pre OVV

Proces predvyberu dat pracuje na zadklade vopred nadefinovaného prevodnika Uctov hlavnej knihy
uctovnej jednotky a databdzy partnerov. Predvyber spracuje ddta zo systému pre ucely dalSej
detailizacie alebo Uprav vzajomnych vztahov.

Samotny proces predvyberu pouZivatel realizuje v

Pouzivatel pripravi podklady pre odsuhlasovaci formular v
v transakcii ,ZAPD_PREDVYBER — Predvyber dat“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :
ZAPD -> Proces -> Odsuhlasovaie vzajomnych vztahov -> Predvyber dat
* &J Proces
» (1 Inicializicia
~ &3 Odsthlasovanie vzdjomnych vzt’ahov

..... [ - mmmmm e

- i ZAPD_PREDVYBER - Predvyber diti

.....

« (2 ZAPD_OVV - Uprava vzdjomnych vzt'ahov

Predvyber dat pouzivatel realizuje v dvoch krokoch :

Testovaci beh data sa nezapisuju do tabuliek, slUZia na prvotnu analyzu toho, o systém
podla nadefinovaného prevodnika a partnerov ,nasiel”, na identifikdciu
pripadného rozdielu vo vybranych datach

Realny beh prebieha zapis do internej tabulky vo formate dat tak, ako budu nacitavané

do portaluy, t.j. s konverziou znamienok u pasivnych a vynosovych uctov

-\~
SXZ TECHNOLOGY

M17_PP_APD_OF V1.1 Strana 6z 27



MINISTERSTVD

DOPRAVY
SLOWVEMNSKE] REPUBLIKY

3.1.1 Testovaci predvyber dat pre odsuhlasenie vzajomnych vztahov

Zadanim transakcie dostava pouzivatel vyberovu obrazovku, v ktorej zadava

PREDV YBER Gdajov

Predvyber Gdajov na konsolid.

") Zobrazenie predvyberu kons.
I « Predvyber pre OVV
Zobrazenie predvyberu OVV

Uctovny okruh

Uétovny rok

U&tovny mestac { 1-16)
Uctovna osnova

1CO Gétovnej jednotky
Pracovny Usek

Verzia

Ucty hlavnej knihy
Partneri ( 1€0 )

Uctovna kniha

v|Vybrat’ len mapované Gcty
_|Zmena znamienok
UloZenie PREDVYBERU

| Zdpis Udajov do databdzy SAP
—|EXPORT predVyberu do lok. sib.

vyberové kritérid :

20004 Do [#]
2023
12
CES
00000000

o0 (5]
5401 o
0 Do  €999333393 |E
' Do ' E3
oL Do =2

Predvyber tdajov

Uctovny okruh

uctovny okruh, podla toho, za ktoru organizaciu pripravuje
odsuhlasovaci formular

Uctovny rok

202x

Uctovny mesiac (1-16)

13 —vidy o (-)1 mesiac ako je realizovany zapis pre
koncorocné Gcétovné operacie (Ucty 710, 701/702)

Uétovna osnova

CES

ICO Gctovnej jednotky

konkrétne 1CO organizacie, za ktoru sa pripravuje
odsuhlasovaci formular

Pracovny Usek

Cislo pracovného useku, pokial organizacia uctuje
s pracovnym Usekom

Ucty hlavnej knihy

0100000000 — 6999999999

Verzia

5401

Uétovna kniha

oL

Vybrat len mapované ucty

oznacené — systém vybera Gcty HK podla prevodnika

Zmena znamienok

neoznacené v testovacom behu

-~y
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UloZenie predvyberu

Zapis udajov do databazy neoznacené v testovacom behu

e

Pouzivatel moze vyuzit nadefinované varianty v lavej hornej ¢asti obrazovky kliknutim na ikonu -
Vyvolanie variantu
PREDV YBER udajov
Predvyber Gdajov na konsolid.
“1Zobrazenie predvyberu kons.
* Predvyber pre OVV
") Zobrazenie predvyberu OVV

| [ ABAP: Kataldg variantov programu ZAPDS4_MP_PREDVYBER_

s (EY A E e

uctg Kataldg variantov programu ZAPDS4_MP_PREDVYBER_KONS (5)
. Naz.varantu , Krdtky popis Prostredie Chranené
ICO| OF-KONTROLA wyber ddt pre OF-kontrola A M
Prad OF-NACITANIE wyber dat pre OF-nacitanie A

Po zadefinovani vyberovych kritérii pouzivatel zvoli ikonu - Vykonanie. Na obrazovke sa zobrazi
formou zostavy vysledok z testovacieho predvyberu dat.

Zostava sa skladd z troch casti :
Predvyber pre ICO détovnej jednotky 42355613

I Kontrola na sgvahu a ﬂ':ledovku'

O2c. okruh | G2er (predvyber) | Oet ER | Ciastka (predviber) Cimstka (suvaha a vysledovka) | Rozdiel
27RS 336 336 * 75.347,65 45.723,76 29.623,89
27A5 353 353 = 20.000,00 20.000,00 0,00
27RS5 524 524 * 44.403,18 236.308,23 191.8%05,05-
2TA5 568 568 * 208,00 208,00 0,00
27AS 681 681 * 20.000,00 20.000,00 0,00
2023 12 42355613 3360000 30807484 59.599,72 0600005 ieo
2023 12 42355613 3360000 35937874 15.747,93 0600008 180
Celkom za uet: 3360000 75.347,65 EUR
2023 12 ‘ 42355613 | 3530000 I 00151742 | 20.000,00 | { I l 9999 | 111! Ministerstvo financii Slovenskej republiky
Celkom za ucet: 3530000 20.000,00 EUR
CELKOM za If0 4ét. jednotky: 42355613 30.736,47- EUR
. - T S M B
Kontrola dat Prehlad jednotlivych Uctov hlavnej knihy, v Struktire

* vybrané ucty hlavnej knihy, ktoré su predmetom odsuhlasovania
vzajomnych vztahov

* hodnota za jednotlivé Gcty, ktoré boli identifikované voci
konsolidaénému partnerovi

* hodnota celkom v Uctovnictve

* rozdiel, ktory predstavuje Ciastku nevykazovanu voci partnerovi
v konsolidovanom / sihrnnom celku ?

1 do odsuhlasovacieho formuldra sa neprebera celd hodnota uctu hlavnej knihy, ale len Cast identifikovand vodi
partnerovi

SXZ TECHNOLOGY M17_PP_APD_OF V1.1 Strana 8 z 27
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Detailné ¢lenenie uctov hlavnej knihy Jednotlivé Ucty hlavnej knihy su roz¢lenené podla
partnera, s doplnenim atribdtov podla prevodnika
a druhu zostatku pri sivahovych uctoch

Celkom za I1€O Gétovnej jednotky Kontrolny riadok, ktory informuje, ¢i su vSetky ucty
hlavnej knihy zohladnené v predvybere dat —
v pripade odsuhlasovacieho formulara je <> 0

Analyza dat poskytne pouzivatelovi tieto informacie :
v zostave existuju Uéty, ktoré mozu mat aktivny alebo pasivny zostatok s s druhom pohybu ,9999“

Rok 1o fger HK 1o Hodnota a mena Analytické G&lenmenie Druh Nézov partnera
Mesiac  Gét.jedn. partnera 3 2 3 pohybu
2023 12 ] 42355613 | 3530000 | 00151742 ‘ 20.000,00 | ‘ | 9999 | 1111 Ministerstvo financii
Celkom za udet: 3530000 20.000,00 EUR
tieto polozky bude treba v procese Upravy dat vzajomnych vztahov doplnit
polozky, pri ktorych systém vykaZze oznacenie partnera cervenym s !!l —ide o informaciu pre pouZivatela

o tom, ze nedokaze jednoznacne identifikovat oznacCenie partnera, t.j. je v systéme viackrat s roznym
oznacdenim

2022 12
2022 12
2022 12

00151742
00151742
00151742

5180000
5180000
5180000

0340001
0340001
0340001

0470002
0470007
0470010

42355613 50, 00-

1111 Statny veterinirny a potravinovy s DK
00156621 250,00 &

100G Mind a rozveja vidieka |

00215759 ‘ 101,00

‘ ‘ 1111 Krajsky sid v Bratislave

3.1.2 Realny predvyber dat pre odsuhlasenie vzajomnych vztahov

Po analyze dat a pripadnej korekcii prevodnika pouZivatel moze zrealizovat redlny beh predvyberu
dat.
PREDVYBER ddajov
Predvyber udajov na konsolid.
Zobrazenie predvyberu kons.
& Predvyber pre OV
Zobrazenie predvyberu OVV

Uétovny okruh HAKK Do ‘ d>'l
Uétovny rok 2023 -
Uétovny mesiac (1 -16) 12

Uftovna osnova CES

1CO Getovnej jednotky 00000000

Pracovny (sek Do ‘?|
Uty hlavnej knihy 0 Do |6999993999 ‘—5|

V| Vybrat’ len mapované Uty
I'.f Zmena znamienok l

Ulofenie PREDVYBERU
| (v Zépis Gdajov do databazy SAP |
EXPORT predVyberu do lok. sib.
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Predvyber tdajov

U¢tovny okruh

uctovny okruh, podla toho, za ktoru organizaciu
pripravuje odsuhlasovaci formular

%

¢tovny rok

202x

U¢tovny mesiac (1-16)

13 —vidy o (-)1 mesiac ako je realizovany zapis pre
koncoro¢né uétovné operacie (Ucty 710, 701/702)

Uctovna osnova

CES

ICO uctovnej jednotky

konkrétne I1CO organizécie, za ktor sa pripravuje
odsuhlasovaci formular

Pracovny usek

Cislo pracovného Useku, pokial organizacia Gctuje
s pracovnym Usekom

Ucty hlavnej knihy

0100000000 - 6999999999

Verzia

5401

Uctovna kniha

oL

Vybrat len mapované Gcty

oznacené — systém vybera Gcty HK podla prevodnika

Zmena znamienok

oznacéené v testovacom behu ?

UloZenie predvyberu

Zapis udajov do databazy

oznacené v testovacom behu 3

I
Zvolenim tlacidla ®| - Vykonanie systém spracovava zostavu. Systémové hldsenie upozorniuje
pouzivatela na redlny beh hldsenim

[E ZAPIS UDAJOV DO DATABAZY SAP R/3

Zapisat’ vyybrané udaje do datebdzy SAP R/3 7777

A i ®  Zrueni ¥ . L . . vr . p
[ Ano | we ] rufenie | a pozaduje potvrdenie zapisu dat do tabuliek. Pouzivatel zvoli

. Ano 1§
tlacidlo A - 3ano

[E Informdcia 3

ﬁ Export Udajov do databdzy SAP R/3
bol USPESNY .|

2 Zmena znamienok — zabezpeti, aby vynosové a pasivne Uty boli zobrazené s (+) a nésledne aj takto prenesené do
portalu

3 Z4pis udajov do databazy SAP — data sa uloZia do internej tabulky, z ktorej sa potom nacitavaju pre ucely Upravy
vzédjomnych vztahov
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Data sa uloZia do internej tabulky, z ktorej sa potom nacitavaju pre Ucely Gpravy vzajomnych vztahov.

Po zvoleni ikony |£| - Dalej pouzivatel dostava zostavu s prehladom vzajomnych vztahov. Zvolenim
tlacidla &

formulara.

- Spéat sa pouzivatel vrati do zakladného menu a pokracduje v spracovani odsuhlasovacieho

3.2 Uprava vzajomnych vztahov

Po predvybere dat pouzivatel pokracuje v spracovani odsuhlasovacieho formulara
v transakcii ,ZAPD_OVV — Uprava vzajomnych vztahov“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo
cez UZivatelské menu SAP :
ZAPD -> Proces -> Odsuhlasovaie vzajomnych vztahov -> Uprava vzajomnych vztahov
~ =1 Proces

v [ Inicializécia

~ & Ddsihlasovanie vzdiomnych vztahov

- b ZAPD_PREDVYBER - Predwyber dit

() ZAPD_OVV - Uprava vzdjomnych vzt'ahovi

*

Dvojklikom na menu alebo zvolenim transakcie sa zobrazi obrazovka, v ktorej systém poZaduje zadanie
informacii pre vyber dat a nasledné spracovanie odsuhlasovacieho formulara.

V obrazovke zaddava data :

Odsihlasovaci formuldr
ICO Gct. jednotky 42355613 Statny veterindmy a potravinovy (stav
Rok 2023
Obdobie 12
1. okruh 27AS
Prac. isek A730
Verzia
|'v' Upravit’
MNeexistujl data pre odsOhl. formuldr Nové data zo siboru
Existuji nové data v databdze Nové data z databdzy
Pole Popis
ICO Uct.jednotky konkrétne ICO organizacie, za ktoru sa pripravuje odsuhlasovaci formular
Rok Uctovny rok, za ktory sa spracovava odsuhlasovaci formuldr
Obdobie Mesiac 12
U¢t. okruh uctovny okruh organizacie, za ktoru organizaciu pripravuje odsuhlasovaci
formular
Prac. Usek Zaddva sa vpripade, Ze organizdcia UCtuje spracovnym uUsekom
a odsuhlasovaci formulér je potrebné pripravit aj podla pracovného useku
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Pouzivatel zvoli ikonu g . Enter v lavom hornom roku obrazovky, systém vygeneruje v dolnej ¢asti

obrazovky informacie, Ze su k dispozicii nové data -

Existuju nové data v databdze

MNové data z databazy

Pre dalsie spracovanie pouzivat zvoli tladidlo 2 , pricom sa zmeni
obrazovka
Odsihlasovaci formulr

1CO (i&t. jednotky 42355613 Stitny veterindrny a potravinovy Gstav

Rok 2023

Obdobie 12

Uct. okruh 2725

Prac. usek A730

Verzia

Odsuhl. formular je v procese detailizicie

Systém nacita ddata, ktoré boli predvyberom identifikované

vstupna

% Upravit

Prostrednictvom tlagidla ¥

Upravit’

vzajomnych vztahov”.

voci konsolidaénym partnerom.

| sa pouzivatel dostdva do transakcie ,Uprava

PouZivatel pokracuje v spracovani odsuhlasovacieho formulara v editore vzajomnych vztahov.
Obrazovka ,Uprava vzajomnych vztahov” sa sklada zo $tyroch zaloZiek :

Odsuhlasovanie vzajomnych vzt ahov

8 Bewet [

Informédie o (iét. jednotke . Z&kladné déta | Tab. 190 | Tab. 191

Informdcie o Uctovnej jednotke

Data pre hlavicku odsuhlasovacieho formuldra — meno

a priezvisko spracovatela, kontaktné udaje

Zakladné data

Prehlad vzajomnych vztahov na uUrovni poh
zévazkov a ndkladov/vynosov

laddvok /

Tab. 190

Data pre tab. 190 odsuhlasovacieho formulara

Tab. 191

Data pre tab. 191 odsuhlasovacieho formulara

Pouzivatel spracovava odsuhlasovaci formular postupne kliknutim na jednotlivé zalozky

-~y
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3.2.1 Zalozka — Informacie o tUctovnej zavierky

Informacie o Oct. jednotke

Pouzivatel zvoli zalozku - Informacie o Uctovnej jednotke, systém vygeneruje

obrazovku,
OF zostavil

Tel. kontakt
E-rmail

Ddatum

v ktorej pouzivatel zaddva udaje

OF zostavil Meno pracovnika, ktory spracoval OF
Telefonicky kontakt Cislo telefénu spracovatela

e-mail Mailova adresa spracovatela

Datum Datum, ku ktorému sa OV spracovava

u
Pouzivatel po zadani dat v jednotlivych poliach ikonou - UloZenie uloZi.

3.2.2 Verzie odsuhlasovacieho formulara

Spracovanie odsuhlasovacieho formulara prebieha este pocas prac ro¢nej uzavierky.

V ramci odsuhlasovania na portaly IS CKS mézu byt identifikované rozdiely, ktoré sa v Gétovnictve
mozu dodatocne zalctovat, preto bude odsuhlasovaci formular upravovany, doplfiovany. V ramci
spracovania odsuhlasovacieho formuldra systém ukladda data a vytvara tzv. verzie.

@ UloZit' adaje ako novi verziu ?

[ Ano I Nie % znsenie

Inicialne je nastavena hodnota na ,NIE“, Cize zmenou hodnoty, doplnenim/vymazom polozky
v odsuhlasovacom formulari sa nova verzia nevytvara. Ale data su uloZené.
 Informacia x|

o Udaje boli uloZené

vl
Ak viak pouzivatel pri spracovani zvoli ikonu ,ANO“, potom okrem uloZenia dat, sa vytvdra aj nova
verzia.

4 Pre proces odsuhlasovania je pouZzivatelovi k dispozicii nova funkcionalita — vytvaranie verzii, ktorej princip je popisany
v nasledovnej kapitole.
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Ci ma odsuhlasovaci formular viac verzii, okrem tej ktord vznikla pri prvotnom naditani dat je mozné

zobrazit vo vstupnej obrazovke v poli ,Verzia“.
Odsthlasovad formular

1CO (ét. jednotky 42355613 Statny veterindrny a potravinovy Ustav
Rok 2023

Obdobie 12

Uct. okruh 27A5

Prac. tisek A730

Verzia

APD verzia Zalozil  Zaloidiia Cas
0001 DA021383 03.01,2024 09:08:05

0Odsahl. formular je v procese detailizcie

+4
Aby poutzivatel zistil, aky je rozdiel medzi pévodnou a novou verziou, ma k dispozicii ikonu L _

Porovnanie s predchadzajucou verziou.

Odstuihlasovanie vzajomnych vzt'ahov
8 Bewot [@

V jednotlivych riadkoch odsthlasovacieho formuléra je v stipci ,Stav* informéacia formou statusu —

Stav

B _bez zmeny
© Stav
- nova polozka

POZN:
1. nie je potrebné po kazdom uloZzeni zmenenych dat vytvarat verzie
2. Verzia odsuhlasovacieho formuldra je urCend skor pre prezretie si predchadzajucich dat

odsuhlasovacieho formulara
3. Vpripade nezadania Cisla verzie vo vyberovej obrazovke systém preberda poslednd.

Odporucame pracovat s poslednou verziou,
Pre organizacie, ktoré pripravuju podklady pre konsolidaciu na Urovni pracovného Useku bude

do sumarizacie preberana posledna verzia.

3.2.3 Zalozka - Zakladné data

e e
Zalozka |ZAKBANEMSEE " 4ijadné  data obsahuje vSetky polozky pohladavok/zavazkov,
nakladov/vynosov, ktoré boli programom predvyberu identifikované voéi partnerovi v sihrnnom

celku.
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Obrazovka Zakladnych dat je tvorena tromi ¢astami :
® menu spracovania
e prehlad poloziek na odsuhlasenie

e chybové hlasenia

Odsiihlasovanie vzajomnych vzt'ahov
|E [Bexporr [ |

| Informédie o Gtt. jednotke - Zdkadné déta | Tab. 190 | Tab. 191 |

1= [ &) =)6h) 62 ¥ . (& )% .| [2]d .0 =) 8] [0)]F][o)

B ICO partnera |Nazov Uéet Ciastka | Popis atribitu 1
35937874 Vseobecnd zdravotnd poistoviia, a.s. 5240000 6.102,71 Druhy cinnosti
36065340 Stétna pokladnica 5680000 14,25 Druhy &nnosti
30807484 Socidlna poist'oviia 3360000 8.071,55
35937874 Véeobecnd zdravotna poistoviia, a.s. 3360000 3.045,99
00151742 Ministerstvo financii Slovenskej republiky 6810000 12.308,59 Druhy dnnosti

| 00151742  Ministerstvo financii Slovenskej republky 3530000 4.447.362,48

Partner nemoze byt zhodny s uctovnou jednotkou
Atribut Charakter zostatku vybranych Octov musi byt zadany

Hodnota atr. 1
0340001 - Hlavna cinnost’
0340001 - Hlavnad cinnost’

0340001 - Hiavna Einnost’

Partner nemdie byt’ zhodny s (ictovnou jednotkou

3.2.3.1 Prehlad polozZiek odsthlasovacieho formulara

Identifikované polozky voci konsolidacnému partnerovi st vykazované v Strukture v stlpcoch :

IO partnera

ICO G¢tovnej jednotky partnera

Nazov Oznacenie partnera

Ucet Ucet hlavnej knihy, na ktorom je vykazovany vzajomny vztah
Ciastka Hodnota vzajomného vztahu

Atributy 1-3 Doplnkové informacie k uc¢tom hlavnej knihy — analytické ¢lenenie
Atribut 4 Druh pohybu = identifikacia zostatku na sivahovych uctoch

Casovy rozdiel

Vyska Casového rozdielu, ktory je identifikovany pocas odsuhlasovania

rozdielu

Vysvetlenie c¢asového | Textovy popis Casového rozdielu, ktory pouzivatel zada prostrednictvom
rozdielu zoznamu moznosti (match-kéd)

Iny rozdiel Vyska iného rozdielu, ktory je identifikovany pocas odsuhlasovania
Vysvetlenie iného | Textovy popis iného rozdielu, ktory pouzivatel zadd prostrednictvom

zoznamu moznosti (match-kdod)

V tejto zédlozke pouzivatel realizuje opravy vykazanych vzajomnych vztahov na zaklade vzajomnej

komunikacie s konsolidacnym partnerom s tym, Ze vyuziva jednotlivé ikony, ktoré su siéastou menu

spracovania.

Polia, ktoré su vySedené sa nenaplnuju.

-~y
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3.2.3.2 Menu spracovania odsuhlasovacieho formulara

Pouzivatel v tejto zalozke moze realizovat Upravy prostrednictvom ikon v menu spracovania :

=[] [a[=[B][E]e](Ea][ ] 2] [@]=] ) @] D] g

Vytvorenie nového riadka

Vymaz oznaceného riadka

o

a

@ Kopirovanie riadka
B0

Vzostupné / zostupné triedenie polozZiek v rdmci oznaceného stlpca

T Filtrovanie dat podla oznageného stipca

& Export Export dat — po zadani vSetkych potrebnych informacii pre OF

B [BExport (B

= Protokol zmien

(& Export Export dat odsuhlasovacieho formuldra v Sstrukture, ktorda je
nacitatelna na portal IS CKS

Es| Export dat do suboru — urcené pre organizacie, ktoré poskytuju data
odsuhlasovacieho formulara na nacitanie dat pre vybrané urady
kapitol (platobné jednotky)

X Import dat zo stiboru — nacitanie dat spracovanych v inom IS SAP (data
platobnych jednotiek pre Urad kapitoly)

3.2.3.3 Zakladné principy uprav

Pri spracovani odsuhlasovacieho formulara v Casti vzajomné vztahy musi pouzivatel dodrziavat
nasledovné pravidla :
1. Vyriedit chyby, ktoré su identifikované po nacitani
@ Partner nemdie byt zhodny s d&tovnou jednotkou
i@ Atribdt Charakter zostatku vybranych uétov musi byt zadany

1.a/ Vramci vzdjomnych vztahov systém identikoval aj vzdjomné vztahy, ktoré nemaju byt

S @ Partner nemdie byt’ zhodny s uctwnn:rumdnntknu' Dévodom

vykdzané ako ,sami voci sebe” -
mbéze byt chybné Uctovanie. Pre Ucely Upravy odsuhlasovacieho formulara pouzivatel musi

analyzovat a priamo v odsuhlasovacom formulari opravit.
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e Vymaz polozky -> pouzivatel oznaci chybny riadok, klikne na ikonu [m] - Zmazat riadok,
systém generuje hldsenie

[ Potvrderie

@ Naozaj choete vymazat oznacené riadky?

| Ano m Nia " ®K  ZruSenie |

-> pouzivatel musi vymaz odsuhlasit tladidlo

Ano - dno. AZ potom sa poloZzka zo zoznamu vymaze.

e Oprava IO na polozke -> pouzivatel oznaci chybny riadok, v poli ICO partnera upravi hodnotu

ICO na spravnu
B. | ICO partnera | Nazov Uéet
E00151?42 Ministerstvo financi Slovenskej repu... 6020000

. P - ClNs gz 1= _—
Po zrealizovani zmien pouZzivatel ulozi data ikonou - UloZenie.

1.b/ V ramci Uctov hlavnej knihy st vybrané sivahové ucty, ktoré modzu mat premenlivy zostatok
— ako aktiva alebo pasiva. Tymto uctom nie je vramci prevodnika definovany druh zostatku.
Doplnenie informacie o druhu zostatku pouzivatel zrealizuje — dvojitym kliknutim na chybové
hlasenie systém pouZivatela posunie na polozku a pole, v ktorej je potrebné doplnit chybajdcu
informaciu.

B. Popis atribitu 3 Hodnota atr. 3 opis atribotu 4 Hodnota atr. 4

Charakter zostatku vybranych ... [ |
Charakter zostatku vybranych ..

-

Dvojitym kliknutim na prazdne pole v riadku sa pouzivatel dostane do detailu polozky,

Partner 00151742 Ministerstvo financii Slovenskej republiky
Oget 3530000 Zlctovanie transferov Stdtneho rozpoctu
Ciastka 4,447.362,48 | EUR

Charakter zostatku vybranych Uctov

Cas. rozdiel | vysvetlenie
Iny rozdiel Vysvetlenie

Rozdelenie transferov
Kratky popis transakcie
Tabulka kons. balka
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Charakter zostatku vybranych G&tov

v ktorej identifikuje druh Gctu, v poli - Charakter zostatku
KI'GE atrib| Char80
160 Aktivny zostatok Utu
vybranych G¢tov zvoli zoznam moznosti. Systém vygeneruje zoznam 150 Pasivny zostatok Gctu
zostatkov suvahovych Uctov. Pouzivatel dvojklikom na druh zostatku prenesie do polozky.
Partner 00151742 Ministerstvo financi Slovenskej republiky
Uéet 3530000 Zlctovanie transferov Statneho rozpoctu
Ciastka 4.447.362,48 |EUR
Charakter zostatku vybranych Uctov 160 Aktivny zostatok O¢tu

. P - ClNs gz 1= __—
Po zrealizovani zmien pouZzivatel ulozi data ikonou - UloZenie.

2. Skontrolovat poloZky, ktoré su suéastou prehladu vzajomnych vztahov a identifikovat
chybajuce polozky

v rdmci Uctovnictva nie je mozné definovat ku vSetkym uctom hlavnej knihy identifikator
partnerskej spolo¢nosti (Ucet 336 Zuctovanie s orgdnmi socidlneho zabezpecenia a
zdravotného poistenia), tento Ucet nie je sucastou predvyberu dat, preto polozka chyba.

e Doplnenie G¢tu —> pouzivatel zvoli ikonu O ‘- Novy riadok vytvori v zozname novy riadok, do
ktorého zaddava vsetky informacie podla poZiadaviek systému
ICO organizacie, Ucet hlavnej knihy, ¢iastka, potrebné atributy — a druh zostatku

B 1CO partnera | Nazov et Ciastka Popis atribitu 1 | Hodnota atr. 1 |Popis atribuitu
0,00
00156621 Ministerstvo pddohospodarstva a roz... 3590000 1.955,69 Identifikdcia tran... 0830001 - 359 -Zictovanie tra...

v prazdnom riadku dvojklikom sa pouZivatel dostane do detailu polozky ->

Partner

Téet

Ciastka EUR
Cas. rozdiel Vysvetlenie
Iny rozdiel Vysvetlenia

->

po doplneni potrebnych informacii (ICO, ¢islo G¢tu a hodnota) a zvoleni ENTER sa objavia polia, ktoré
su potrebné pre zadavany ucet ->

Partner 35937874 VEeobecna zdravotnd poist'ovia, a.s.
Uget 3360000 Zi&tovanie s organmi soc.poistenia a zd
Ciastka 1.500,00 |EUR

Druhy splatnosti
Charakter zostatku wybranych (ctov

Pouzivatel zada druh splatnosti a druh zostatku.
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|
Po doplneni data uloZi ikonou - UloZenie.

Podobnym spdsobom méze pouzivatel doplnit aj polozky, ktoré neboli systémom identifikované ako
vzajomné vztahy z ddvodu nespravneho Uc¢tovania — nepouZivania partnerskej spolo¢nosti.

3. Uprava hodnoty -> okrem vymazu nespravnej polozky, doplnenia chybajticej poloZky v pripade

rozdielu (z dévodu vykazania vztahu vratane DPH) moze pouzivatel tito polozku vzajomného
vztahu upravit — kliknutim na poloZku v poli hodnota a prepisanim ¢iastky

4. \VyuZivanie informacie o rozdieloch -> pouzivatel zaddva informacie o vyske rozdielu a dévod

rozdielu na zaklade vzajomnej komunikacie s konsolidacnym partnerom.
PouZivatel v danej poloZke zaddva ¢iastku rozdielu a dévod rozdielu zo zoznamu hodnét.®

Dvojklikom na polozku sa dostane do detailu polozky,

Partner 00215759 Krajsky sid v Bratislave

Uéet 5010000 Spotreba materidlu

Ciastka 16,00 |EUR

Druhy &nnasti 0340001 Hlavna &innost’
Iny rozdiel 5,000  Vysvetlenie Strany sa nedohodli na datume uét. pripadu

kde vpoli Iny rozdiel zadad Cciastku rozdielu avpoli Vysvetlenie vyberie druh rozdielu
Vysvetlenie iného rozdielu (textové po

DEEnk neakceptuje wyiku zdvizku

DEnk neakceptuje existenciu zavazku

Strany sa nedohodli na datume uct. pripadu

Transfer bez zrkadlového obrazu

iné

Po doplneni data ulozi ikonou - UloZenie.

POZNAMKA :

V pripade, Ze sa na portali IS CKS identifikuju nejaké rozdiely odporic¢ame vsetky opravovat v ramci
aplikacie APD, aby bola jeden zdroj dat, ako aj podklad pre kontrolu vykazanych vzajomnych vztahov
v ramci procesu OVV a neskoér pre konsolidaény balik.

5 pri uétoch stvahovych sa vypliiuje éasovy / iny rozdiel a vysvetlenie ¢asového / iného rozdielu
pri uctoch vysledkovych sa vypliiuje ¢asovy a vysvetlenie ¢asového rozdielu
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3.2.4 Zalozka — tabul'ka 190

Zéloska | 120- 190

Tab. 190 je podkladom pre odsuhlasenie predaja obstaraného majetku od

uctovnych jednotiek v ramci sihrnného celku. Data sa pocas konsolidacie pouzivaji ako podklad pre
zauctovanie vzniknutého medzivysledku pri predaji a ndkupe.

Pouzivatel zaddva data o predaji majetku kliknutim na ikonu

Informidcdie o Ui, jednotke

O | - Novy riadok.

| Z3Kadné dita /Tab. 190 | Tab. 191

(& [2)] [&]F]&]
=H] _IEO partnera  Nazov

L e]

APt P EER= G S T o v [

Uéet Ciastka Iny rozdiel (&astka) Vysvetlenie iného rozdielu
0,00 0,00

Vo vytvorenom riadku pouzivatel zadava Udaje v rozsahu :

ICO partnera

Identifikdcia organizacie, od ktorej bol majetok kupovany

Ucet hlavnej knihy Ucet, na ktory bol ndkup zatctovany.

Ciastka Hodnota nakupu

Iny rozdiel (Ciastka) Hodnota rozdielu, ktory bol identifikovany pri vykazovani
Vysvetlenie iného rozdielu Popis rozdielu

Kratky popis transakcie Popis obchodného pripadu

|
Po doplneni data uloZi ikonou - UloZenie.

3.2.5 Zalozka — tabulka 191

Zalozka

Tab. 191

- Tab.191 je uréena na vykazanie pohybov na Ucte transferov v priebehu roka,

vratane informacii o prijatych, pouzitych transferoch, odpisoch opravnych polozkach.

Jednotlivé hodnoty pouzivatel zadava kliknutim na ikonu O | - Novy riadok a dvojklikom na vytvoreny

riadok sa zobrazi obrazovka o vyvoji transferov.

-~y
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Zostatok v roku 200x-1

Prijaty a poufity kapitdlowy transfer

Prijaty beZny transfer nespotrebovany do vinosov beiného obdobia
Priaty beiny a kapitdlowy transfer nepoudity

Priaty beZny transfer v r. 200x a spotrebovany do r. 200x

Zrugenie opravnej poloZky k majetku nadobudnutého z transferu

Prevod spravy majetku - priatie

Inventarizacny prebytok a dlhodoby majetok priaty bezodplatne

Prevod z Uctu 357

Iné zvyienie

Odpis DM, vytvorenie OP k DM, vyradenie DM

Prevod spravy majetku - odovzdanie

BeZny transfer priaty v roku 200x-1 a zictovany do vynosov v roku 200x
Priaty beiny transfer v roku 200x a spotrebovany do wynosov roku 200x

Iné znizenie

Zostatok k 31.12.200x 0,00

Automaticky sa aktualizuje hodnota v poli ,,Zostatok k 31.12.202x"

Po zadani vSetkych hodnét sa pouZivatel vrati do zakladnej obrazovky tlac¢idlom - OK.

|
Po doplneni data uloZi ikonou - UloZenie.

3.2.6 Dodatocné tpravy odsuhlasovacieho formuldra

Ak pouzivatel potrebuje opravit data v odsuhlasovacom formulari — rozdiely identifikované pri
odsuhlaseni na portaly IS CKS, pracuje rovnako ako v pripade prvotného spracovania, v transakcii
,Uprava vzajomnych vztahov”.

Odporucame vsetky rozdiely opravovat v ramci aplikacie APD, aby bol jeden zdroj dat, ako aj podklad
pre kontrolu vykazanych vzajomnych vztahov v ramci procesu OVV a neskor pre konsolidacny balik.

Pri spracovani, Upravach dat vodsuhlasovacom formulari ma pouzivatel moznost vyuZivania
funkcionality ,Verzie odsuhlasovacieho formuldra“ popisané v kapitole 3.2.2 - Verzie
odsuhlasovacieho formulara.

Po zadani vstupnych dat do vyberovej obrazovky a zvoleni tladidla % Losld |, systém

[E Informacia x

o Odsahl. formuldr uZ bol exportovany

vygeneruje informdciu ¥
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Zvolenim ikony |£] - dalej sa pouzivatel dostane do prehladu poloZiek odsuhlasovacieho formulara
a moze robit potrebné korekcie.

POZOR ! Ddta cez predvyber uz nenacitavame !!!

3.3 Export dat

Samotny export dat odsuhlasovacieho formulara je zavisly od toho, ¢i organizacia pripravuje podklady
pre odsuhlasovanie na Urovni G¢tovného okruhu

e bez detailného ¢lenenia na pracovné Useky

e s detailnym rozc¢lenenim na pracovné Useky a naslednd sumarizaciu za Uctovny okruh

3.3.1 Export dat bez ¢lenenia na pracovné tseky

V pripade, Ze pouzivatel pripravuje odsuhlasovaci formular za organiziciu bez rozclenenia na
pracovné useky, pouzije sp6sob generovania vystupného .csv suboru popisaného v nasledovnej casti
prirucky.

Po skontrolovani, doplneni vzajomnych vztahov, doplneni informacii do tabuliek 190 a 191 pouzivatel
moze data exportovat tlac¢idlom [ Export - Export dat pre portal.

Systém si vyZiada miesto na lokdlnom PC, kde ma byt subor vo formate .csv uloZeny s prednastavenym
nazvom ,.export.csv“ s moznostou doplnenia nazvu podla ICO

Nézov siberu: | export.CSV %
Uloit vo formate: | CSV sdbory (".csv) W
# Skryt priecinky | Ulozit | | Zrudit |
[E Informacia X

0 Udaje boli (spene exportovans

Po uloZeni siboru na PC systém generuje hlasenie Ll

Subor je pripraveny na nacitanie na portal IS CKS. Pri nacitavani je potrebné zvolit moznost pre Typ
importovaného suboru ,Vymenna Struktira — Systém-Systém*.

3.3.2 Export dat s ¢clenenim na pracovné tUseky — sumarizacia dat

Pre Uctovné okruhy, ktoré vyuzivaju pracovné uUseky a potrebuju pripravovat podklady podla
pracovnych Usekov je potrebné po ¢iastkovom spracovani data zosumarizovat do jedného stiboru. Na
tento Ucel ma pouzivatel k dispozicii funkcionalitu sumarizacie.

Sumarizdciu pouzivatel spracuje v menu ZAPD
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v transakcii ,ZAPD_COLLECT” - priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatel'ské menu SAP :

ZAPD -> Proces -> Konsolida¢ny balik -> Hromadny export do stboru za viac UJ/UO

Vo vyberovej obrazovke pouZivatel zaddva data nasledovne :

Hromadny export do siboru za viac UT/UO

@

Vystupna Uctovnd jednotka

ICO £
Rok E4
Mesiac 12
« Generovanie vystupného siboru
Zobrazenie generovanych Gdajov
Druh dat
¢ Konsolidacné
ovv
Pole Popis
ICo konkrétne ICO organizacie, za ktorl sa pripravuje odsthlasovaci
formular
Rok Uctovny rok, za ktory sa spracovava odsthlasovaci formular
Obdobie Mesiac 12
Generovanie vystupného | Zakliknuté pre pripad vytvorenia .csv suboru
suboru
Zobrazenie generovanych | Zakliknuté pre ucel prehliadania sumdrneho siboru
udajov odsuhlasovacieho formulara
Druh dat

Konsolidacné

Nezakliknuté pre sumarizdciu dat odsuhlasovacieho formuldra

owv

Zakliknuté

Po zadani vstupnych Udajov zvolenim ikony @ - Vykonanie sa pouZzivatelovi zobrazi obrazovka
s prehladom jednotlivych pracovnych dsekov. ®

6 Do zoznamu sa dostanu len tie Ciastkové odsuhlasovacie formulare, ktoré su plne spracované — doplnené vsetky

pozadované atributy — analytiky, druh zostatku.
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Prehl'ad organizacii za uct. okruhy, ktoré je mozné zlicit’

| [A7iicenie do siboru I
& [&]F)6]EFL =% (Bl @ .= [

Prehl'ad organizacii za Gct. okruhy

B (4] Uétovny okruh |Pracovny Gsek Nazov Rok Mesiac Datum Vytvorené ...
0042355613 27A5 A731 Statny veterindmy a potravinovy (stav 2023 12 03.01.2024 DA021383
0042355613 27A5 A730 Stitny veterindmy 2 potravinovy stav 2023 12 03.01.2024 DA021383

Oznacenim ciastkovych odsuhlasovacich formuldrov (vliavo ikonou - Vybrat vsetko alebo

v . , z 0 ¥ i i P , ,
oznacenim riadku) a nasledne zvolenim volby [Rziazenie do sibory - Zlucenie do suboru, systém

generuje hlasenie — informdaciu o tom, Ze preberie hlavicku do sumdarneho siboru zo sumarizovaného
uctovného okruhu, z pracovného Useku.

Prehl'ad organizacii za uct. okruhy

h_; ico Uctovny okr..Pracovny Us.. Nazov
| 0042355613 27A5 A731 $titny veterindmy a potravinovy dstav
~ | 0042355613 27A5 A730 Stitny veterindmy a potravinovy Gstav

[= Informdcia

o HHlavicka nie Je vypinena. Preberie sa z uctovneho!
okruhu 2735 .

Systém si vyZiada miesto na lokdlnom PC, kde ma byt subor vo formate .csv uloZeny s prednastavenym
nazvom ,.export.csv“ s moznostou doplnenia nazvu podla ICO

Nazev suboru: I m v]
Ulozit' vo formate: ! CSV subory (*.csv) v |
. Skryt priecinky Uoiit | | znit |
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a MIMISTERSTVO EUROPSKA %R MINISTERSTVO MIMISTERSTWO
FINARNCH Eurtipsiy fond repioniineha rosvela oo Y INVESTICH, RECIOMNALMEHT ROZVOA
SLOVEMSKE| REPUBLIKY OF wpgrovand ietaltnton 2018 - 2000 RN A BFORMATIZACE

SLOVENSKE] REPUBLIKY SLOVENSKE] REPLIBLIKY

Po uloZeni suboru na PC systém generuje hlasenie

Prehl’ad organizacii za uct. okruhy

B ito ‘Uctovny okr... Pracovny Us... Nazov ’
0042355613 27A5 A731 Stitny veterindmy a potravinovy (istav
0042355613 27A5 A730 Statny veterinamny a potravinovy (stav

Generovanie vystupnéhe siuboru tspeiné

Vygeneruje .csv stbor, ktory je mozné naditat na portal IS CKS a sumarizovany odsuhlasovaci

formular s oznacenim FO**,
Sy Zobrazenie v detailzacii
(&a (BFmEFL =% (Cd A .= |

Prehl'ad sumarizovanych dat
E‘ io Uctovny okr... Pracovny Us... Nazov ]

0042355613 FOO1 Stitny veterindmy a potravinovy Ustav

Zosumarizované data odsuhlasovacieho formulara pouzivatel méze zobrazit oznadenim riadka

. . . . . s &y Zobrazenie v detaiizdcii
sumarneho odsuhlasovacieho formulara a nasledne pouzitim ikony -
Zobrazenie dat. Dostdva vstupnu obrazovku s preddefinovanymi datami :

Odsuhlasovaci formulir

1€0 Get. jednotky 42355613 | Stitny veterindrny a potravinovy dstav
Rok 2023)

Obdobie [12]
Uét. okruh [Foo1]
Prac. Gsek !
Verzia '
2 Upravit
QOdsihl. formuldr bol exportovany
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Pole Popis

ICo konkrétne I1CO organizécie

Rok Uctovny rok, za ktory sa spracovava odsuhlasovaci formular

Obdobie Mesiac 12

Uét.okruh Oznacenie sumarneho odsuhlasovacieho formulara ,FO**“
alebo

v transakcii ZAPD_OVV — Uprava vzajomnych vztahov :
Odstihlasovaci formular

ICO (¢t jednotky 142355613 Statny veterindrny a potravinovy lstav
Rok 2023
Obdobie 12
Uét. okruh FOO3
Prac, tsek
Verzia
% Upravit
Odsuahl. formuldr bol exportovany
Pole Popis
ICo konkrétne I1CO organizécie
Rok Uctovny rok, za ktory sa spracovava odsuhlasovaci formular
Obdobie Mesiac 12
Uét.okruh Oznacenie sumarneho odsuhlasovacieho formulara ,FO**“
Zvolenim ikony lv Mpeavk I upravit sa pouzivatel dostane do detailu sumarizovaného

odsuhlasovacieho formulara.

Déta v sumarnom odsuhlasovacom formulari uz nie je mozné upravovat.
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4 Prilohy

Nazov dokumentu Subor

Export_OF ﬁ

export_OF.CSV

I—‘S‘k

SXZ TECHNOLOGY M17_PP_APD_OF V1.1 Strana 27 z 27



