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1 Uvod

1.1 Ucéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré
s popisané v schvalenej DSR2 a DSR3 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zaroven boli kapitoly naviazané na
jednotlivé SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuzitim vzdjomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR2 a DSR3, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat
do modulovej pouzivatelskej priruc¢ky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend prirucka v rukach
pouzivatela (HOG/OG/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravend priru¢ka bude aj nadalej aktualizovana (rozsirovand a dopifiand) a7 do nabehu
systému do produktivnej prevadzky.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

RIS Rozpoctovy informacny systém
ELUR Evidencny list Uprav rozpoctu

co Néakladové uctovnictvo/Controling
uo Uétovny okruh

Tabulka 1 — Zoznam skratiek

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Tabulka 2 — Vysvetlenie pojmov
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2 Kmenové data modulu FM

2.1 M15.BUS0032 - Financna polozka

Objekt (pole) financna polozka sluzi v systéme pre evidenciu ekonomickej klasifikacie rozpoctovej
klasifikacie v hierarchickej strukture (hlavna kategoria, kategéria, polozka, podpolozka).
Je jednym zo zdkladnych objektov, jeho spravne naplnenie a zadavanie v uUcétovnych dokladoch
podlieha schvalovaniu v ramci organizacie a urcuje charakter ¢erpanych prostriedkov. Uvedeny objekt
je povinnym udajom v kazdom doklade, ktory v systéme vznikne. Nie je mozné zadat uc¢tovny doklad
bez vyplnenia tohto pola. U dokladov, ktoré nie su relevantné pre rozpocet (napr. odpisy, zaradenie
majetku...) sa zaddvaju tzv. technické financné polozky, ktoré maju svoj presny vyznam v systéme.
Obraz zakladania finan¢nej poloZzky je zachyteny v aktivite M15.101.0.00001. Manudlne spracovanie
financ¢nej polozky.

2.1.1 Postup spracovania

Kmenové data -> Financna polozka -> Jednotlivé spracovanie
~ (3 Rozpolet
~ 3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
¥ &3 Kmefiové dita
~ <3 Finanéna poloZka
» 2 FMCIA - Jednotlivé spracovanie
* & FMSL - Hromadné spracovanie
« & FMCIC - Zobrazenie
» (I Hierarchia
Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FMCIA.
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Spracovanie financnej polozky

0 | &rZmenové doklady 27 Dhy text F Finanény okruh & Prehlad poufitia

Finanénd poloika | Q Jah finanénej poloZky

Finan&.okruh 1500/ MF SR |E"E"§| |@"E|

./ Zikldita | Afternativ.hierarchia

Zdkladné dita

Oznacenie

Paopis

Fin.operdcia i
Typ fin.poloZky ]
Skup.opravneni

Priradenie hierarchie

Madradend finanf.poloZka [()Standard.variant &

V tejto obrazovke méZeme vykonavat vsetky operécie stvisiace so spravou finan¢nych poloziek,
vytvorenie, zmenu, mazanie a zobrazenie financnych poloziek.

Do pola Finan¢na polozka sa zadava kdd financnej polozky, s ktorou je potrebné pracovat, napr.
721006.

Po zadani sa zvoli ¢innost, ktoru je potrebné s danou polozkou vykonat. Na vyber st nasledovné
moznosti (z ktorych kazda je reprezentovana samostatnou ikonkou vedla pola Finanény okruh):

ZaloZenie

Zmena
Zobrazenie

ZalozZenie s predlohou

Vymaz

2| 2 s/[D

Po stlaceni ikonky Zobrazenie sa zobrazi zadana financna polozka (ak existuje).
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. Zobrazenie financnej polozky

'ﬁ gy Zmenoveé doklady E"D‘Ihir fext I-_|'j:“FinanlEn‘_.Tf okruh IJi.L’P'rs:ahI‘al.’J pouiitia
Finanéna poloZka 721004 :Qluh finanénej poloZky
Finan¢.okruh 15000 MF SR |D"ﬁ""%ﬁ| |E|"ﬂ|
< Zaklddta | Alternativ.hierarchia

Zikladné dita

Oznacenie Ohbci

Popis Obci

() Priamio 731t eprigmo Zauctovatelne
Fin.operdcia 30 Zalct.wynosov, nakladov,inv.majetku, zisoby, ...
Typ fin.poloZky 3 Vydavky

Skup.opravneni

Priradenie hierarchie

Madradena finané.poloZka 721 ] Standard.variant &

Polozky, ktoré nemaju podpolozky napr. polozka 611 bude v systéme vytvorena ako sumarizacna
(nie je mozné z nej Cerpat narozpoctované prostriedky) a bude vytvorena aj podpolozka 611000, ktora
bude sluzit pre Uc¢tovanie.
V pripade, Ze zadana finan¢na polozka neexistuje, je mozné ju vytvorit dvoma spdsobmi:
e Automaticky vytvarané rozhranim na RIS, pri preberani aktivovanych ELURov (ak budi v ELURe
obsiahnuté),
e Manualne zaloZenie pouZivatelom.

Ak v systéme neexistuje Ziadna podobna polozka, ktord je moziné pouzit ako predlohu na
vytvorenie novej polozky, je potrebné zvolit ikonku [ zalozenie. Do pola finanéna polozka vpisat kod
polozky, ktoru je potrebné vytvorit a kliknut na ikonku [ - zalozenie.
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Spracovanie financnej polozky

7 &rZmenové doklady [ ZDhy text @ Finanény okruh 5> Prehlad pouditia

Q uh financnej polozky

[Clzfe] (A

Finanéna poloZka

Finan&.okruh MF SR

/ Zakldita - Alttemativ.hierarchia

Zakladné dita
Oznacenie
Popis

[

Fin.operdcia
Typ fin.poloZky 0
Skup.opravneni

Priradenie hierarchie

Nadradena finan¢.poloZka

Pole Popis

Oznacenie Kratky popis finanénej polozky. Je to povinny Udaj.

Popis Trojriadkovy popis financnej polozky

Uréuje polozky, na ktorych je mozné rozpocet Cerpat aj rozpoctovat (priamo
zalUcétovatelné - podpolozky), alebo iba rozpoltovat (nepriamo
zauctovatelné — od drovne polozky vysSie). V pripade poloZiek vlastnej
analytiky vzdy Priamo zuctovatelné.

Priamo/ nepriamo
zauctovatelna
polozka

Urcuje typ financnej polozky (iba finanéna operacia 30 je relevantna pre

Financna operacia rozpocet). Je to povinny udaj. VZdy 30.

Typ financnej | Urcuje typ financnej polozky (prijmova, vydavkova). Je to povinny udaj (2 -
polozky prijmova, 3 — vydavkova).

Finan¢na polozka, ktora je nadradend zadanej financnej polozke. Tym je
Nadradena finanéna | definovana hierarchia financnych poloziek. Za ic¢elom spravneho sledovania
polozka Cerpania a aj rozpoctovania je potrebné tuto informaciu zadat korektne.

’ v ’ . 7 .z vz . . v . v v ’
Po zadani vSetkych informadcii stlac¢ime ikonu - UloZenie, ¢im polozku vytvorime.
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[V *dB @@ CHE DD o8 ® @

®. ZaloZenie finanénej polozky

ﬂ' S*Zmenové doklady @Dlh‘} text Qj-*F nancny okruh ﬂ:_'F'I"—?" ‘ad pouZitia

3

Financna poloika [721022 Druh finanénej poloZky
Finané.okruh 1500 MF SR () 4 5 =
Zakldita | Atemnativ.hierarchia
 Zikladné ddta
Oznacenie Rozpoctovej organiz
Popis Rozpoctovej organiz
() Priamo zauctov. ()Nepriamo zadictovatelné
Fin.operacia 30
Typ fin.poloZky 3
Skup.opravneni
| Priradenie hierarchie |
Nadradend finan.polozka i721| Q! [Standard.varent |7

Ak chceme vytvorit napr. polozku 632002 a v systéme uZz mame zaloZzenu polozku 632001,

mozeme vyuzit funkciu @ - ZaloZenie s predlohou.

Zadame finanénu polozku, ktord chceme vytvorit a klikneme na ikonu @[-Zaloienie s predlohou.
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Zalozenie financnej poloZky
Z} | &yZmenové doklady 27 DIhy text @] Finanény okruh &+ Prehlad pouiit
Finanénd polozka 1632002 :Qluh finan&nej poloky ]

Financ.okruh 1500/ MF SR @@@ @@

Zikl.déta | Atemativ.hierarchia

Zakladné data

Oznacenie
Popis

Fin.operdcia
Typ fin.poloZky
Skup.opravneni

Priradenie hierarchie
Nadradena finané.poloZka [[]Standard.variant &

Tu je potrebné zadat Finanény okruh-ZZZZ a vyber potvrdit kliknutim na ikonu ‘!“ Na financnom
okruhu ZZZZ su zaloZené vsetky financéné polozky. Z tohto okruhu su nasledne financné polozky
kopirované do ostatnych finanénych okruhov.
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ZaloZenie financnej polozky

E | &Zmenové doklady [ Dhy text @Y Finanény okruh & Prehlad poudta

Finanéna poloZka (632022 'Druh finanénej polozky '

Finané.okruh l1500/ MFSR @@

Zakl.ddta - Alternativ.hierarchia

[ ReferencPolozka

0_ Financ.poloZka 632022
1 Figkdlny rok
|F'nanE.ukruh z227[Q)

@ O Nepriamo zalctovatelné

Fin-operaua U
Typ fin.poloZky 0
Skup.opravneni '

| Priradenie hierarchie |
Nadradena financ.poloZka [)Standard.variant

Systém naplni novu polozku s rovnakymi parametrami ako ma referen¢na polozka.
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ZaloZenie financnej polozky

§} | €& Zmenové doklady  [Z Dihy text G3 Finanény okruh  &5*Prehlad poufitia

Finan¢na poloZka (632022 Druh finan¢nej poloZky
Finané.okruh 1500/ MF SR Q|2)s| [T
Zikl.ddta | Altemativ.hierarchia
| Zakladné data
Oznatenie ‘Energie
Popis Energie
() Priamo zauctov. ()Nepriamo zalctovatelné
Fin.operacia 30 Zauct.vynosov,nakladov,inv.majetku, zisoby, ...
Typ fin.poloZky 3 Vydavky
Skup.opravneni
| Priadenie hierarchie |
Nadradend finané.poloZka 632 ' [v|Standard.varant |7

V pripade potreby je mozné zmenit popis. Ak s vSetky zmeny vykonané, kliknutim na ikonu
UloZenie sa polozka vytvori.

V pripade potreby zakladania analytiky finanénej polozky je potrebné zadat jej Cislo a kliknut na
ikonu T Finanény okruh
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Zalozenie financnej polozky
I:ﬂ Sy*Zmenové doklady [?2'__] hy text E’Fmanfn\? okruh u’}-p--c--- 'ad pouditia

Finanéna poloZka 1632002-003 ‘Quh finanénej polozky

Finané.okruh /1500 MFSR @@@ @@

Zakldita - Altemnativ.hierarchia

Zékladné dita
Oznacenie

Popis

(®) Priamo zaluctov
Fin.operacia 0
Typ fin.poloZky 0
Skup.opravneni

Priradenie hierarchie
Nadradend finan¢.poloZka | [ $tandard.variant

Do pola Finan¢ny okruh je potrebné zadat hodnotu ZZZZ, vyber potvrdit ENTER alebo tlacidlo

vl
ZaloZenie financnej polozky

@5 | &rZmenové doklady [ DIhy text B3 Finanény okruh 5 Prehlad pouita

Finan¢na polozka 632002-003 Druh finanénej poloZky

Finané.okruh 1500/  MF SR @@@ @@

Alternativ.hierarchia
[S Zadanie financného ...

(®) Priamo zalctov. O Nepriamo zaictovatelné

Nasledne je potrebné kliknut na a nasledne kliknat na ikonu @[ ZaloZenie s predlohou.
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Spracovanie financnej polozky
7 &rZmenové doklady [Z'Dhy text = B Finanény okruh  ©2»Prehlad pouditia

FinanZna polozka 632002-003 ~Qluh finanZnej polozky

Financ.okruh 2222 ReferenEn;Il;gw @@@ E@

./ zakldita | Altematv.hierarchia

Zakladné data

Oznadenie
Popis

.
J
|
J
|
T

Fin.operdcia
Typ fin.poloZky
Skup.opravneni

Prenes.typ poloZky [ Stat.fin.poloZka
Fin.stredisko

ol o

Priradenie hierarchie
Nadradena financ.poloZka '

Systém naplni Cislo polozky, ktord chceme zakladat, preto je potrebné ho zmenit na Cislo existujice;j
poloZky, ktoru je moiné pouZit ako vhodnu predlohu. Pre vyber vhodnej predlohy je mozné vyuzit

Qb g,

funkciu Matchkéd, ktord zobrazi existujuce polozky podla zadanych kritérii. Po kliknuti na ikonu
zobrazi vyberova obrazovka.
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Spracovanie finanénej polozky
f] | & Zmenové doklady [Z'Dhytext  §5Finanény okruh 5> Prehlad poufitia

Finanéna poloZka |632002-003 Druh finanénej polozky

Finané.okruh |zzzz| Referenény FO @@
|

Zikl.dita | Alternativ.hierarchia

[ ReferencPolod

ol Finan.polozka 632002-003
| Fikainy rok
d
Finang.okruh 7222

[ Finanénd poloZka (1)

Firt-operace
Ty fin.polodky Hfadanie pomocou oznacenia | vyhladévanie atribitov [=]
Skup.oprivneni Oznacenie
Prenes.typ poloZky o
Fn.stredisko Jazykovy klué @ SK
Finannd polozka I8} 6320027
| Priadenie hierarchie Financ.okruh @ zzzz |
Nadradend finané.poloZka —
Fiskdiny rok [
Max.pocet ndjd.obj. 500 !

Tu je potrebné zadat ¢ast kddu financ¢nej polozky, pre identifikaciu vhodnej referenénej polozky,

v tomto pripade 632002*. Zadané udaje je potrebné potvrdit ENTER alebo ikonou [

[= Financna poloZzka (1) 1 Zaznam najdeny

Hladanie pomocou oznacenia | Vyhladdvanie atribitov

-
SACICEIE=TANEY

Fiok Rok Jazyk Finanina polozka Oznadenie

7777 SK 632002 Vodné, stoéné

Dvojklikom na riadok dojde k potvrdeniu polozky, ktord sa ndsledne objavi v okne Referencna polozka.
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UNIA

Spracovanie financnej polozky

]  &rzZmenové doklady [ZFDhytext = @JFinanény okruh  o&*Prehlad pouditia
Finanén3 polozka [632002-003 'Druh finanénej polozky [
Finané.okruh [zzz2] Referencny FO @@
Zakl.ddta - Alternativ.hierarchia
[ ReferencPoloZka
| O‘ Finané.poloZka 1632002 ql
p‘ Fisksiny rok .
q
Finant.okruh 222z :
@ (O Nepriamo zaictovatelné
Fir-ooerars o
Kliknutim na Enter systém vyplni polia rovnakymi idajmi ako zvolena referencna polozka.
@ . ZaloZenie financnej polozky
ﬂ' & Zmenové doklady @Dlh? text Qj""Frwaﬂf’. okruh D%‘li'.'e" ad pouZitia
Finanénd poloZka 1632002-003 'Druh finanénej polozky - ‘
Finané.okruh 222z  Referenény FO () P4 ‘7 T a
A Zikidita | Attemativ.hierarchia |
| Zakladné data
Oznacenie ‘Vodné, stoéné
Popis Vodné, stocné
() Priamo zatctov. (INepriamo zalctovatelné
Fin.operacia 30 Zalct.vynosov,nakladov,inv.majetku,zasoby,...
Typ fin.polozky 3 Vydavky
Skup.opravneni '
Prenes.typ poloZky ["|Stat.fin.poloZka
Fin.stredisko
_Priradenie hierarchie \
Nadradend finan¢.polozka 632 | v/Standard.variant |7
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le potrebné zmenit popis, tak aby vystihoval novd analytiku finanénej polozky. Pri zakladani
finanénych poloZiek je potrebné dbat na spravne vyplnenie pola Nadradend financ. polozka. Po

-]
vykonani zmeny je potrebné kliknut na ikonu - UloZenie.

Podobne sa pokracuje aj pri Zmene, alebo Vymaze financnej polozky. Zadd sa kéd financnej
polozky (alebo sa vyberieme z Matchkddu) a zvoli sa prislusna ikona. Zmenit na existujlcej polozke je
mozné iba popis. Zmazat finan¢na polozku je mozné iba v pripade, pokial na nej neprebehli Ziadne
rozpoctové alebo uctovné operacie.

Finan¢né poloZzky su v systéme uloZené v hierarchii, ktord je dand Finanénym spravodajcom, ktory
ju stanovuje pre ekonomicku klasifikaciu. Struktdra finanénych poloZiek kopiruje toto hierarchické
uloZenie. Kazda finan¢nd polozka (Uctovatelna aj sumariza¢na) musi mat nadradendt finanénd polozku
(okrem najvyssich, ktoré reprezentuju prijmy a vydavky). Definovanim tejto nadradenej polozky v
kmernovom zdzname dochadza k definovaniu hierarchie. Napr. polozka 632001 (aj 632002) bude mat
nadradenu polozku 632, td bude mat 630 a ta 600. Obdobnym spdsobom budu zadefinované vsetky
finan¢né polozky v systéme.

2.1.2  Hierarchia finan¢nych poloziek

Hierarchiu finan¢nych poloZiek je mozné zobrazit a zmenit. Z obrazovky hierarchie je moziné
zobrazit konkrétny kmenovy zaznam finanénej polozky.

Riadenie rozpoctu -> Kmeriové ddta -> Financnd poloZka -> Hierarchia -> Zmena standardnej hierarchie
* <3 Rozpocet
~ (3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
v 3 Kmeniové dita
~ <3 Finanénd poloZka
» & FMCIA - Jednotlivé spracovanie
« @ FMSL - Hromadné spracovanie
« 2 FMCIC - Zobrazenie
* &3 Hierarchia
« 2 FMCID - Zmena standardnej hierarchie
« &) FMCIE - Zobrazenie hierarchie

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FMCID.

Po spusteni transakcie sa zobrazi nasledovna obrazovka. Zadavanie vstupného objektu nie je
nutné, staci kliknat ENTER.

Zmena standardnej hierarchie financnych poloziek

4 iﬂ'F’nanEnif okruh

Vstupny objekt T
Variant 000 Variant FP
Finan&.okruh ZZZZ| Referenény FO

Systém zobrazi hierarchiu financnych poloziek.
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Zmena standardnej hierarchie financnych poloziek
[0 Bk pPodstrom o Rovnakd droveli  goNiEsa aroven 0 Bl R e a & % EHRedok EHPodstrom

Finang.okr. 2222 F.rok 0000  Variant 000
40 & Technické polozka
60 & Technické poloika
30 & Technické polozka
—& PRIMY &° Prijmy
—& VYDAVKY &° vydavky

V ramci zmeny hierarchie je mozné vykonavat presuny, ale iba v pripade kym nedo$lo k operdciam
na danych objektoch rozpoctu. Tato funkcionalita je vhodna na kontrolu a Upravu zadania finan¢nych
poloZiek vlastnej analytiky (hlavne ich zaradenia do hierarchie), pred samotnym rozpocétovanim a
uctovanim. V pripade zistenia nezrovnalosti je mozné danu polozku v hierarchii presunut nasledovnym
spbsobom.

Priklad: analytickd financna polozka 632002-003 je omylom zaradena pod poloZkou 632 a nie pod
632002, ako by spravne mala byt.

Zmena standardnej hierarchie financnych polozZiek
O I%Podsl:rcnm o3 Rovnaks Groveli  ao NS droveli T E El Y A & g R'Bdok Podstrom

Financ.okr. ZZZZ F.rok 0000 Variant 000
40 & Technické poloika
60 & Technické polozka
a0 & Technické polozka
—$ PRIJMY &7 Prijmy
—& VYDAVKY &9 Vidavky
—E& 600 &° Beiné vydavky
—S 610 &3 Mzdy, platy, sluifobn
S &20 &° Poistné a prispevok
—E& 630 @ Tovary a sluZby
—3 631 &3 Cestovné nahrady
—il 632 & Energia, voda a komu
632001 & Energie
632002 & Vodné, stoéné
632003 &# Poitové sluiby
632004 & Komunikaénd infradcr
632005 & Telekomunikaéné sluZ
€32002-003 & Vodné, stoéné,kanali

PolozZku, ktoru je potrebné presunut je potrené oznacit a nasledne je potrebné kliknut na ikonu
Podstrom, ¢im sa polozka vyznaci vyraznejsSie a je pripravena na presun.
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Zmena standardnej hierarchie financnych poloziek

O |'3t Podstrom

o' Rovnaka Groveri

&8 Niz&a droverin T BEYaEE&T EBredk EJrodstrom

Finané.okr. 2ZZZ F.rok 0000 Variant 000
40 &P Technickd polozka
60 @ Technickéd poloZka
a0 @ Technické poloZka
—& PRIJMY &F Priimy
—& VYDAVKY & Vidavky
—E& 600 S Bezné wydavky
—3 610 &7 Mzdy, platy, sluZobn
& 620 &7 Poistné a prispevok
—E& 630 S Tovary a sluZby

—8 631 &P Cestovné nihrady

—E& 632 @ Energia, voda a komu
632001 @ Energie
632002 &* Vodné, stoiné
632003 @ Podtoveé sluiby
632004 & Komunikaénad infradtr
632005 &7 Telekomunikaéné sz
6€32002-003 @Vodné, stoéné, kanali

Nasledne je potrebné kliknut na polozku, pod ktoru je potrebné oznacend polozku presundt, v
tomto pripade 632002.

Zmena standardnej hierarchie financnych poloziek

o' Rovnakd drovers

1 ——— -
& & NiZéia Urove

AERERY2EHA Y EHredk

(Ctrl+F5)

Podstrom

Premiestnenie na niZsiu Uroven

[0 Bk Podstrom
Finané.okr. ZZZZ
40
60
a0
—& PRIJMY
—E& VYDAVKY
—E& 600
—3 610
—S 620
—E& 630
—8 631
—& 632

632001

632003

632005

F.rok 0000 Variant 000
@ Technické poloZka
@ Technické poloZka
@ Technické poloZka
? Prijmy

@ Vydavky

S Bezné vydavky
@szy, platy, sluZcbn
Poistné a prispevok

&7 Tovary a sluiby

&2 Cestovné néhrady

&° Energia, voda a komu
& Energie
632002 &P Vodné, stoéné
@ Podtové sluzby
632004 & Komunikaénd infradtr
&# Telekomunikaéné sluZ
632002-003 @ Vodné, stoéné,kanali

Nasledne je potrebné kliknut na ikonu NiZsia Uroven a polozka sa presunie.
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Zmena standardnej hierarchie financnych poloZiek

) GkPodstrom gfRovnakd Grovei doNEsadrovedi O B E B % @ H & Y EJredok
Finané.okr. 2222 F.rok 0000 Variant 000
40 &# Technické polozka
60 & Technické poloika
90 &# Technické poloika
—& PRIIMY & Prijmy
—& VYDAVKY &? vydavky
—E 600 @ Beiné vydavky
—& &10 @szy, platy, sluZcbn
= 620 & Poistné a prispevok
—E& &30 @ Tovary a sluZby
—8 631 &2 Cestovné néhrady
—E& 632 @ Energia, veda a komu
632001 &P Energie
£ 632002 &# Vodné, stoéné
632002-003 & Vodné, stoéné,kanali

Vykonané zmeny sa potvrdia kliknutim na ikonu UloZenie.

o -dBleece cHE OO @ m
Zmena standardnej hierarchie financnych poloZiek
[0 Bk Podstrom oM Rovnakd Groveli goNeseurovei O B B B 2% & E & ¥ EdRadok
Finané.okr. ZZZZ F.rok 0000 Variant 000
40 & Technické poloika
60 & Technické polozka
90 & Technické poloika
—& PRIIMY &° Prijmy
—& VYDAVKY &3 vydavky
—E 600 &7 Beiné vydavky
—= 610 &2 Mzdy, platy, slufobn
—3 620 Poistné a prispevok
—E 630 @ Tovary a sluZby
8 &31 @ Cestovné nahrady
—E& 632 S Energia, voda a komu

B

632001
632002

& Energie
@ Vodné, stoéné
€32002-003 &? Vodné, stoéné,kanali

MINISTERSTVO MINISTERSTVO
DOPRAVY INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY

EH Podstrom

EH Podstrom

V pripade potreby je mozné sucasne presuvat viac poloZiek. lkona Rovnaka troven ma obdobnu
funkciu, ale presuva polozky na rovnaku hierarchickd droven, nie na nizsiu Uroven. Vhodné napr. pri
usporiadani finan¢nych poloZiek v rdmci kategdrie, podla kddov.

Kazdu zmenu hierarchie potvrdime ikonou® Ulozenie.
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2.2 M15.0033 - Financné stredisko

Objekt (pole) financné stredisko je urceny pre mapovanie organizacie z pohladu miest ¢erpania
rozpo¢tu. V hierarchickej struktdre je mozné vytvorit tolko finanénych stredisk, aka je potreba
detailnosti sledovania Cerpania rozpoctu. V pripade malych organizacii postacuje jedno financné
stredisko, ktoré reprezentuje organizaciu ako celok.

V pripade vacsich organizacii (ak je potreba sledovania rozpoctu na detailnejSej irovni ako Uroven
organizacie) sa vytvori potrebnd hierarchia finan¢nych stredisk. Tato $truktira nemusi byt nutne
zhodna s mapovanim organizacie v inych moduloch, napr. CO (nakladové strediska).

V pripade potreby je mozné na finanénom stredisku sledovat rozpocet aj jeho ¢erpanie.
V systéme CES v poli finan¢né stredisko je udrziavana aj informdcia o kéde samostatného uctu.

Obraz zakladania finan¢nej poloZzky je zachyteny v aktivite M15.101.0.00005. Manuélne
spracovanie finanéného strediska.

2.2.1 Postup spracovania - zaloZenie

Riadenie rozpoctu -> Kmefiové ddta -> Financné stredisko -> Jednotlivé spracovanie -> ZaloZenie
* <3 Rozpocet
~ (3 Riadenie rozpoctu
» [ Spracovanie ELURoOv
&3 Kmeriové dital
» (J Finanénd polozka
~ &3 Finanéné stredisko
~ &3 Jednotiivé spracovanie
+ & FMSA - ZaloZenie
« ) FMSB - Zmena
« & FMSC - Zobrazenie
» (I Hierarchia
Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FMSA.

Zalozenie financneho strediska vo financnom okruhu

&5 Finan&ny okruh

0d fiskal.roka 1900 Fiskdlny rok Do 93399
Financ.okruh 1500

Predloha

Fin.stredisko
Financ.okruh

Pre zaloZenie nového financného strediska je potrebné zadat Cislo financného strediska a
referenciu na uz existujlce stredisko, ktoré moze slizit ako predloha.
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Zalozenie financneho strediska vo financnom okruhu

&5 Finanény okruh
Fin.stredisko 1510-0003
0d fiskal.roka 1900 Fiskalny rok Do 5999
Financ.okruh 1500
Predloha
Fin.stredisko 1510-0002  Q
Finané.okruh 1500
Nasledne je potrebné kliknat na ENTER.
@ . Financné stredisko zalozit’
[ZDhy text  Klasifikdcia
Financ.okruh 1500 MF SR
Fin.stredisko 1510-0030
Obdobie sledovania od 01.01.1900 Obdobie sledovania do 31.12.9999
4 RZik.dita | suHierarchia | =]Adresa = Komunikécia
Oznacenia
Oznaenie ‘Kanceldria VSU|
Popis Kanceldria VSU
Zikladné dita
Pltné od 01.01.1900 Platné do 31.12.9999
Skupina oprdvneni 1510
Uétovny okruh 1510 lrad MF SR
Pracovny Usek
Zodpovedna osoba
Meno uiivatela PERES
Pole Popis
Oznacenie Kratky popis finanéného strediska. Je to povinny tudaj.
Popis DIhsi popis financnej polozky
Skupina opravneni | gyde slusit na vymedzenie pristupu pouzivatefov k datam finanéného
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Pole Popis
strediska
Uctovny okruh Kod uctovného okruhu, ku ktorému finanéné stredisko patri
Meno uzivatela Prihlasovacie meno pouzivatela, ktory je zodpovedny za finan¢né stredisko

Potom je potrebné kliknit na zélozku Hierarchia, kde sa zaddva umiestnenie strediska v ramci
hierarchie finan¢nych stredisk.

® . Finanéné stredisko zaloZit’

([ZDhy text  Klasifikicia

Financ.okruh 1500 MF SR
Fin.stredisko 1510-0030
Obdaobie sledovania od 01.01.1900 Obdaobie sledovania do 31.12.9999

ALzik.dita / suHierarchia | ZAdress | & Komuniicia

& Priradenie fiskdl.rokov |

Variant hierarchie Nadradené fin.stredisko
022 1510-0000 -

b

Do pola Nadradené fin. stredisko sa zaddva nadradené stredisko, pod ktoré spada novovytvdrané
stredisko. Je to ddleZity udaj, ktory je potrebné mat spravne zadany.

Kliknutim na ikonu UloZenie sa vytvori financné stredisko.

@ -dBle@@ CHE DOO @ =
® . Financné stredisko zaloZit’

[Z'Dhy text  Klasifikicia

Financ.okruh 1500 MF SR
Fin.stredisko 1510-0030
Obdobie sledovaniz od 01.01.1900 Obdobie sledovania do 31.12.9999

27Zik.dita / aguHerarcha | =]Adresa - T Komunidica

‘Gf Priradenie figkdl.rokov |

Variant hierarchie Nadradené fin.stredisko
022 1510-0000 -

Podobnym postupom je moziné existujuce stredisko zobrazit, alebo zmenit. PouZivaji sa na to
nasledovné cesty v menu, alebo transakcie.
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2.2.2  Postup spracovania —zmena

Kmeriové ddta -> Financné stredisko -> Jednotlivé spracovanie -> Zmena
~ 3 Rozpocet
¥ &3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
v &3 Kmefiové dita
*» (I Finanénd polozka
~ &3 Finanéné stredisko
~ <3 Jednotliivé spracovanie
« &) FMSA - ZaloZenie
« ) FMSB - Zmena|
« &) FMSC - Zobrazenie

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FMSB.

Zmena financneho strediska vo financnom okruhu

& Obdobie platnosti | &5 Finanény okruh

Fin.stredisko 1510-0030 Q
Financ.okruh 1500

V tejto transakcii je mozné zmenit platnost finanéného strediska, v pripade organizacnych zmien.
Tudto zmenu je mozné vykonat ku koncu roka. Ak chceme zmenit, ukoncit platnost finan¢ného strediska,
po jeho zadani sa klikne na ikonu Obdobie platnosti.
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Financné stredisko: Zmena intervalu existencie

& Obdobie platnosti | [Z7Dhy text  Klasffikicie X Roztlenenie  &yZmenové doklady

Finang,okruh i MF SR
Fin.stredisko 1510-0030
Obdobie sledovania od 01.01.1900 Obdobie sledovania do 31.12.9999
27ikldita | suHierarchia - =JAdresa | T2 Komunikécia
Oznacenia
Oznacenie Kancelaria VsU |
Popis Kanceldria VSU '
Zikladné dita
Platné od 01.01.1900 Platné do 31.12.9999/
Skupina oprdvneni 1510
Uétovny okruh 1510/ Urad MF SR
Pracovny Usek '

Zodpovedna osoba
Meno uZivatela PERES

Opatovne sa klikne na ikonu Obdobie platnosti.

[ Spracovanie intervalu existencie

0d figkdl.roka 1300 Figkdlny rok Do 19939

Zadanim do pola Fiskalny rok Do sa ukonéi platnost strediska ku koncu daného roka. Zmenu je
potrebné ulozit.

2.2.3  Postup spracovania — zobrazenie

Kmeriové ddta -> Financné stredisko -> Jednotlivé spracovanie -> Zobrazenie
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v <Y Rozpolet
~ 3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURovV
¥ &3 Kmefiové dita
» (I Finanénd polozka
~ &3 Finanéné stredisko
v &Y Jednotlivé spracovanie
« @) FMSA - ZaloZenie
« & FMSB - Zmena
- g2 FMSC - Zobrazenie|

Kod transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FMSC.

Finanéné stredisko zobrazit’

8%0bdobie [ZDihy text  Khasifikicia &fRozdlenenie  &rZmenové doklady =

Finan&.okruh i MF SR
Fin.stredisko 1510-0030
Obdobie sledovania od 01.01.1900 Obdobie sledovania do 31.12.9999
Rzikdita | SuHierarchia  =]Adresa | T Komunikica
| Oznacenia
Oznacenie Kancelaria VsU |
Popis Kanceldria VSU '
| Zakladné dita
Platné od 01.01.1900 Platné do 31.12.9999/
Skupina oprdvneni 1510
Uctovny okruh 1510/ Urad MF SR
Pracovny tsek '

| Zodpovedna osoba

Meno uiivatela PERES

2.2.4 Hierarchia financnych stredisk

Hierarchiu financnych stredisk je moZné zobrazit a zmenit. Z obrazovky hierarchie je moziné
zobrazit konkrétny kmenovy zaznam financného strediska.

Riadenie rozpoctu -> Kmefiové ddta -> Financné stredisko -> Hierarchia -> Spracovanie
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¥ <3 Rozpolet
~ 3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
~ <3 Kmeriové dita
» (3 Finanénd polozka
~ & Finanéné stredisko
» (JJednotlivé spracovanie
~ &4 Hierarchia
- 2 FMSD - Spracovanie!
« &) FMSE - Zobrazenie

Kod transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FMSD.
Zmena variantu hierarchie financnych stredisk
& T3 Finanény okruh

Variant hierarchie ]
Finané.okruh

1500

Pre zmenu finan¢ného strediska je potrebné zadat Variant hierarchie cez matchcode. Vyberat je
potrebné variant s najvyssim rokom. Vyber sa realizuje dvojklikom na zvoleny variant.

Zmena variantu hierarchie financnych stredisk
& B3 Finanény okruh

[= Variant hierarchie financného strediska (3)

2 Zaznamy ndj...

- ~ Obmedzena
Variant hierarchie ™ -
v |m| D3d]88) &)@ ]

1500
Financ.okruh: 1500

Financ.okruh

VarHi' Oznatenie
021 Rok 2021
022 Variant od 2022

Po zvoleni variantu je potrebné kliknGt ENTER. Systém zobrazi hierarchiu pre spracovanie.
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Zmena variantu hierarchie financnych stredisk
1 Ok o Rovnaks drovell g Nitdia droveli [E 2 af &2 % EHRedok EHPodstrom &% Uphost

EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurépsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA

OP Integrovana infrastruktira 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Finané.okruh 1500 Variant hierarchie 022

—&l 1500 & MFSR - kapitola 15
—S 1510-0000 &8 Urad MFSR
—% 1511-0000 & Urad - ARDAL
—& 1512-0000 &# Datacentrum drad
—& 1515-0000 & vrEn
—3 1516-0000 &7 Urad V& SR
—8 1517-0000 {# Vzdelévacie a dodkol
1510-0030 & Kanceldria VSO

Pre presuny v rdmci hierarchie finan¢nych stredisk platia rovnakeé pravidla a postupy ako pri finanénych
polozkach.

2.3 M15.BUS0034 - Fond (zdrojova dimenzia rozpoctu)

Objekt (pole) fond sluzi v systéme pre evidenciu zdrojovej klasifikacie rozpoctu.

Vsetky relevantné zdroje rozpoctu budi zadané v tomto dCiselniku, pre potreby
rozpoctovania a Cerpania finanénych prostriedkov.

Obraz zakladania finan¢nej polozky je zachyteny v aktivite M15.101.0.00003. Manuaélne
spracovanie fondu.

2.3.1 Postup spracovania - zalozenie

Riadenie rozpoctu -> Kmeriové ddta -> Fond -> ZaloZenie
~ (3 Rozpolet
~ 3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
v &3 Kmefiové dita
» (I Finan&nd poloZka
» (3 Finanéné stredisko
* &3 Fond
- {&) FMSI - Zalozenie|
* @ FM5U - Zmena
« & FMSS - Zobrazenie

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FM5I.

Zalozenie fondu:Vstup.obrazovka

&5 Finanény okruh

Fond )
Finané.okruh 1500
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Zdroje, ktoré su pouzivané v RISe budid automaticky zakladané rozhranim na RIS, pri preberani
ELURov. V pripade potreby zadania novych zdrojov je postup nasledovny.

Do pola Fond je potrebné zadat kdd zakladaného zdroja, nasledne je potrebné klikntt ENTER.
® , ZaloZenie fondu:ZaklObraz

Dlhy text... Klasifikdcia

Financ,okruh 1500 MF SR
Fond 131N

Oznacenia

Oznacenie
Popis

Zakladné data
Plati od [~ Platné do ™
Dr.fondu

Skupina opravneni

Pole Popis

Oznacenie Kratky popis fondu

Popis DIhsi popis fondu

Platné od Pociato¢ny datum platnosti fondu. Povinny udaj.

Platné do Koneény datum platnosti fondu. Povinny udaj.

Druh fondu Zaddva sa hodnota INT.

Skupina opravneni Mbze slizit na vymedzenie pvrl'stulpu pouZivatelov k datam fondu. V systéme
CES sa toto pole nebude vyuzivat.

Vyplnené Udaje je potrebné ulozit.

2.3.2  Postup spracovania - zmena

Kmeriové ddta -> Fond -> Zmena
~ (3 Riadenie rozpoctu
» (1 Spracovanie ELURov
v &3 Kmefiové dita
» (3 Finanénd polozka
» (J Finanéné stredisko
* &3 Fond
- & FMSI - ZaloZenie
- {2 FM5U - Zmena!
« &2 FMSS - Zobrazenie

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FM5U.
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2.3.3  Postup spracovania - zobrazenie

Kmenové ddta -> Fond -> Zobrazenie
¥ &3 Rozpocet

~ (3 Riadenie rozpoctu
» (1 Spracovanie ELURov
~ &3 Kmeriové dita
» (3 Finanénd poloZka
» (3 Financné stredisko
~ < Fond
« &2 FMSI - ZaloZenie
« 2 FM5U - Zmena
- {2 FM5S - Zobrazenie]

—~ :

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FM5S.

2.4 M15.BUS0023 - Funkéna oblast

Objekt (pole) funkéna klasifikacia sluzi v systéme pre evidenciu funkénej klasifikacie rozpodtu a od
roku 2024 aj pre evidenciu jednorazovych titulov (JRT). VSetky relevantné klasifikacie, potrebné pre
sledovanie vydavkov, budu v systéme udrziavané.

Vsetky relevantné funkéné klasifikacie rozpoctu budu zadané v tomto cCiselniku, pre potreby
rozpoctovania a cerpania finanénych prostriedkov.

Obraz zakladania funkcénej oblasti je zachyteny v aktivite M15.101.0.00002. Manuaélne
spracovanie funkénej oblasti.

2.4.1 Postup spracovania

Riadenie rozpoctu -> Kmeriové ddta -> Funkcnd oblast -> Spracovanie funkcnej oblasti
~ 3 Rozpolet
¥ 3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
v &3 Kmefiové dita
» (I Finanénd polozka
*» (3 Finanéné stredisko

——ereeeveed

~ &3 Funkéna oblast’
<P FM_FUNCTION - Spracovanie funkénej oblasti

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FM_FUNCTION.
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Spracovanie funkénej oblasti
Overenie 8 I:G'

Funk£Oblast’

Dlzls &

Oznacenie funkénej oblasti

Text funkénej oblasti

Obdobie platnosti
Plati od Plati do
Dat.konca plat.

Skupina opravneni

Skup.opravneni

Zmenovy protokol

Zaloil Zmenil

Zadané dfia Zmenené diia

Zadané o 00:00:00 Zmenené o 00:00:00

Koédy funkénych oblasti aj kédy jednorazovych titulov budu automaticky zakladané rozhranim na RIS,
pri preberani ELURov.

Pomocou ikon je mozné zmenit zaznam, zobrazit, zalozit s predlohou, pripadne vymazat funkénu
klasifikaciu (ak nebola este pouZzita pri rozpoctovani, alebo Uctovani).

Samotna funkéna oblast je vzdy 5-ciferny kéd.
V pripade jednorazovych titulov, ktoré sa tykaju vydavkov je Struktira nasledovna:
FFFFF-1J1J, kde
F- je funkcna klasifikacia
J- je jednorazovy titul
Priklad: 01120-ENO3
V pripade jednorazovych titulov, ktoré sa tykaju prijmov je Struktira nasledovna:
00000-J11J, kde
00000 - je konstanta
J- je jednorazovy titul
Priklad: 00000-ENO3
Pri zakladani funkcnej oblasti sa zadava len pole Text funkcnej oblasti.

Pricom plati, Ze prijmy bez jednorazového titulu budu nadalej zadavané s prazdnou hodnotou vo
funkcnej oblasti.
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Zalozenie funkcnej oblasti
Owverenie @ ﬂ%’

FunkZOblast 01120-EN03 |§"E”§| |@|

Oznacenie funkénej oblasti
Text funkénej oblasti

Obdobie platnosti

Plati od Plati do
Dat.konca plat.

Skupina opravneni

Skup.opravneni

2.5 M15.BUS0038 - Program rozpoctu

Objekt (pole) CO zdkazka a Program rozpoctu sluZia v systéme pre evidenciu programovej
klasifikacie rozpoctu. V poli program rozpoctu je udrziavana aj informacia o Cisle investi¢nej akcie.

Udaje su udriiavané v 2 samostatnych &iselnikoch (zdkazka CO a Program rozpoétu), pri¢om
program rozpoctu sluzi pre potreby rozpoctovania a CO zakazka pre Uctovanie skutocnosti.

Oba ¢iselniky budu automaticky aktualizované o pripadné nové kédy rozpoctovych programov
rozhranim na RIS. Pri manualnom zakladani novych zaznamov je nutné novy zaznam zalozit v oboch
Ciselnikoch.

Obraz zakladania financnej polozky je zachyteny v aktivite M15.101.0.00004. Manualne
spracovanie programu rozpoctu a v procese M19.002. Sprava Kmenovych Udajov.

2.5.1 Postup spracovania programu rozpoctu

Riadenie rozpoctu -> Kmeriové ddta -> Program rozpoctu -> Spracovanie
* <3 Rozpodet
~ 3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
~ &3 Kmeriové dita
» (I Finanénd poloZka
» (3 Finanéné stredisko
» (3 Fond
» (I Funkéna oblast’
* <3 Program rozpoctu
+ ) FMMEASURE - Spracovanie|
+ & FMMEASURED - Zobrazenie

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je FMMEASURE.

V tejto transakcii je mozné zadavat nové rozpoctové programy ako aj menit nazvy rozpoctovych
programov, pripadne rozsah platnosti alebo si program rozpoctu len zobrazit.
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Udrzba programu rozpoctu
&) 48 €8 Nastroj odvodzovania RR o5+ Prehlad pouiitia

Program rozpoét | I = @@ @

Finané.okruh 1500

Popis

Oznacenie
Popis

Zakladné dita

Dr.rozpoct.programu
Platné od Platné do
Datum konca platnos.

Skupina opravneni

Skupina opravneni

ZaloZenie protokolu zmien

ZaloZil Zmenil
Zadané dfia DatZmeny
Zadané o 00:00:00 Cas zmeny 00:00:00

Vstupom do spracovania programu rozpoctu je zadanie kédu programu, nasledne je potrebné zvolit
prislusnu ikonu vedla pola Finan¢ny okruh:

ZaloZenie

Zmena

Zobrazenie

Zalozenie s predlohou

Vymaz

2 [FZIRIG

Odporucany sposob zakladania programu rozpoctu je cez volbu [@| - zaloZenie s predlohou.
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Zalozenie programu rozpoctu

) g6 $8Nastroj odvodzovania RR &> Prehlad pouiitia

Program rozpoét 0740303 0 !ZHQE 0O
Financ.okruh 1500 MF SR

Popis

Oznacenie ‘Vykon kontrolnych a

Popis Vykon kontrolnych a auditorskych funkcii vo verejn

Zakladné data
Dr.rozpoct.programu
Platné od

Datum konca platnos.

Skupina opravneni

Skupina opravneni

PRG | Rozpoctové programy
01.01.1900 Platné do 31.12.9999

Pole Popis
Oznacenie Kratky popis programu rozpoctu
Popis DIhSi popis programu rozpoctu

Dr. rozpoct.

Druh rozpoctového programu - je mozné zvolit si z dvoch moznosti program
rozpoctu alebo investi¢na akcia.

programu IA- v pripade zakladania investi¢nej akcie

PRG- v pripade zakladania programu rozpoctu
Platné od Pociatoény datum platnosti programu rozpoctu. Povinny Udaj.
Platné do Konecény datum platnosti programu rozpoctu. Povinny udaj.

Datum konca
platnos.

Datum konca platnosti — pre systém CES nerelevantné. Nevypliia sa.

Skupina opravneni

Skupina opravneni zabezpecuje uzsie obmedzenie oprdvneni pouZivatela v
ramci UO . V systéme CES nebude vyuZivané pri tomto objekte.

2.5.2  Postup spracovania vnutropodnikovej zakazky

2.5.2.1 Postup spracovania — zaloZenie vnutropodnikovej zakazky

Riadenie rozpoctu -> Kmeriové ddta -> Zdkazka -> ZaloZenie

X TECHNOLOGY
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v <3 Rozpolet
¥ 3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
¥ 3 Kmefiové dita
» (3 Finanénd polozka
*» (I Finanéné stredisko
» CJFond
» [(J Funkénd oblast’
» (3 Program rozpoétu
v (A Zikazka
« 2 K001 - ZaloZenie
« ) KOO02 - Zmena
« £ K003 - Zobrazenie

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je KOO1.

Cez matchcode je potrebné si vybrat Nakladovy okruh.
ZalozZenie vnutropodnikovej zakazky: Vstup
[B]Kkmefiové dita

Nakladovy okruh
Druh zdkazky

| Predloha
Zikazka

[S Nastavit’ nakladovy okruh

Nakiadovy okruh =]

<
i}
X

Nasledne systém pristupni Uvodnu obrazovku pre zaddvanie prvotnych udajov.

Zalozenie vnutropodnikovej zakazky: Vstup

[Blkmefiové dita
Nakladovy okruh 11500  Kap. 15 MF SR
L. (I
 Predloha

Zikazka
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Pole Popis
Nakladovy okruh Predstavuje kapitolu, pre ktoru bude zdkazka pouZzitelna.
Druh zakazky V tomto poli sa uvddza hodnota s prefixom A pre zadavanie investi¢nych

akcii a s prefixom P pre zadavanie rozpoctovych programov.

Zakazka

Sluzi ako predloha pri zakladani novej zakazky.

Pre zalozenie novej zakazky je potrebné vybrat vhodnu zakazku ako predlohu. Po vyplneni zakazky
na Uvodnej obrazovke je potrebné kliknit ENTER. Nasledne je potrebné zadat Cislo novej zakazky,
systém skopiruje Udaje zo vzorovej zakazky, ktoré je potrebné aktualizovat.

Struktura vnitropodnikovej zakazky:

Puu-rrrrrrr

Auu-yyyyy

Puuuu-NEALOK, kde

P - pre zakazky definujlce program rozpoctu

A - pre zdkazky definujlice investicné akcie

uuuu - kéd uctovného okruhu v CES (v pripade zakazky posledné 2 znaky, okrem NEALOK, kde sa
eviduje cele oznacenie uctovného okruhu)

rrrrrrr — kéd programu rozpoctu

yyyyy - Cislo Investi¢nej akcie.

Objekt Vnutropodnikova zakazka a Program rozpoctu sluzia v CES pre evidenciu programovej
klasifikacie rozpoctu. V poli program rozpoctu je udrziavana aj informacia o Cisle investicnej akcie.
Udaje st udrziavané v 2 samostatnych &iselnikoch (vnitropodnikovd zédkazka a program rozpoctu),
pricom program rozpoctu slizi pre potreby rozpoctovania a vnutropodnikova zakazka pre Uctovanie
skutocnosti. Oba ciselniky budu automaticky aktualizované o pripadné nové koédy rozpoctovych
programov rozhranim na RIS. Pri manualnom zakladani novych zaznamov je nutné novy zaznam zalozit
v oboch ¢iselnikoch, v poradi Program rozpoctu a nasledne Zakazka (v kmeniovom zazname zakazky je
potrebné zadat kod zodpovedajiceho programu rozpoctu).

Zalozenie vnutropodnikovej zakazky: Kmenove data

= B¢ zactovad predpis

Zakazka PlO-C'" 40303|Q Druh zikazky PC10| P - programy
Kr.text 0Systém centraine evidencie poplatkov a ‘ Q ‘
Priadenia | Riadenie Uzdvierka obd. Vieobecné dita Investicie
Priradenia
Nakladovy okruh 1500 Kap. 15 MF SR
Uétovny okruh 1510 Urad MF SR
Pole Popis
Zakazka Kéd novej zakazky musi byt v stlade s definovanym tvarom.

XL TECHNOLOGY M15_PP_Kmenovy zaznam Strana 35 z 43



EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurépsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA

OP Integrovana infrastruktira 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

MINISTERSTVO

FINANCII

SLOVENSKE] REPUBLIKY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Pole Popis

Kratky text — textovy popis zakazky. V pripade zakazky zacinajlcej prefixom
A sa na zaciatok textu dava kéd rozpoctového programu, ku ktorému dana

Kr.tex . - . I . . o 4 . —_
text investi¢na akcia patri. Nasledne za pomlckou ide samotny ndzov investicnej
akcie, napr.: 0740100-Nakup automobilov
Uctovny okruh Skopirovany zo vzorovej zakazky.

le potrebné kliknit na zélozku VSeobecné data.
Zalozenie vnutropodnikovej zakazky: Kmenove data

B B zuctovadipredpis

Zikazka ‘P10-074 Q Druh zdkazky  |PC10 P - programy
Kr.text 0Systém centrainej evidencie poplatkov a @

Priradenia ~ Riadenie | Uzdvierka obd. ' Vieobecné dita - Investicie

UZivatel'ské polia

Program rozpoctu 0740403

Pole Popis

Program rozpoctu Skopirované zo vzorovej zakazky, musi byt v stlade s kddom zakazky.

Nasledne je potrebné kliknat na ikonu . UloZenie.

2.5.2.2 Postup spracovania —zmena vnutropodnikovej zakazky

Riadenie rozpoctu -> Kmeriové ddta -> Zdkazka -> Zmena
~ (3 Rozpocet
~ (3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
~ &I Kmefové dita
» (3 Finanénd polozka
* [ Finanéné stredisko
» (3 Fond
» (3 Funkéna oblast
» (3 Program rozpoétu
v & Zikazka
« & K001 - ZaloZenie
- {2 K002 - Zmena
« £ K003 - Zobrazenie

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je KO02.
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Zmena vnutropodnikovej zakazky: Vstup
[Blkmefiové dita

Zikazka

V tejto transakcii je potrebné zadat kéd zdkazky, ktora sa ma menit. Po kliknuti ENTER sa zobrazi
zdkazka na zmenu.

@ . Zmena vnitropodnikovej zékazky: Kmeriové data
@ B zuetovad predpis

Zdkazka P10-0740403 Druh zdkazky PC10! P - programy
Kr.text Systém centralnej evidencie poplatkov a Q

~ Priradenia Riadenie | Uzivierka obd. | Veobecné dita | Investicie

Priradenia
Nakladovy okruh 1500/ Kap. 15 MF SR
U&tovny okruh ‘1510i(FIrad MF SR

2.5.2.3 Postup spracovania — zobrazenie vnutropodnikovej zakazky

Riadenie rozpoctu -> Kmeriové ddta -> Zdkazka -> Zobrazenie
v (3 Rozpolet
~ 3 Riadenie rozpoctu
» (3 Spracovanie ELURov
v &3 Kmeriové dita
*» (I Finanénd polozka
» (3 Finanéné stredisko
» CJFond
» [ Funkéna oblast’
» (3 Program rozpoétu
v & Zikazka
« &2 KOO01 - ZaloZenie
« £ KOO02 - Zmena
- [ K003 - Zobrazenie|

Kéd transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je KO03.

X TECHNOLOGY M15_PP_Kmerovy zaznam Strana 37 z 43



EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurépsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA

OP Integrovana infrastruktara 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

MINISTERSTVO

FINANCII

SLOVENSKE] REPUBLIKY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

. Zobrazenie vniitropod.zakazky: Kmeriové data

B zutovad predpis

Zikazka P10-0740403 | Druh zékazky  |[PC10| P - programy
Kr.text iSystém centralnej evidencie poplatkov a | @ I

 / Priadenia | Riadenie | Uzdvierka obd. | V3eobecné dita - Investicie

Priradenia
Nakladovy okruh 1500/ Kap. 15 MF SR
Uctovny okruh 1510 Urad MF SR

2.5.2.4 Postup spracovania — zablokovanie vnutropodnikovej zakazky

Riadenie rozpoctu -> Kmeriové ddta -> Zdkazka -> Zmena
* 3 Rozpolet
~ (3 Riadenie rozpoctu
» (J Spracovanie ELURov
¥ &3 Kmeriové dita
» (3 Finanéna polozka
» (J Finanéné stredisko
» (I Fond
» (3 Funkénd oblast’
* (3 Program rozpoétu
v &3 Zikazka
« &2 K001 - ZaloZenie
- {2 K002 - Zmena
« &2 K003 - Zobrazenie

Kod transakcie, pre spustenie z transakéného okna, je KO02.
Zmena vnutropodnikovej zakazky: Vstup
[BlKkmefiové dita

Zakazka

V tejto transakcii je potrebné zadat kéd zakazky, ktora sa ma zablokovat. Po kliknuti ENTER sa
zobrazi zakazka na zmenu.
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EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurépsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA

OP Integrovana infrastruktira 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

MINISTERSTVO

FINANCII

SLOVENSKE] REPUBLIKY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

(= z7ikazka Spracovanie Skok Dodatky  Prostredie  Systém  Mapoved

& B Ie@@ SHE 48 EE @
|@ Zmena vnutropodnikovej zakazky: Kmenoveé data

[ @ zoctovad predpis

Zdkazka P10-0EKODO2 Druh zdkazky BEC10| 1J0_1510_P - programy
Kr.text ‘Specialzované systémyl | [ |

Priradenia | Riadenie | Uzdvierka obd. | Vieobecné dita | Investicie

Priradenia
Makladowy okruh 1500| Kap. 15 MF SR
Uétovny okruh 1510, Urad MF SR

Nasledne je potrebné kliknut na tladidlo Spracovanie — Techn.uzatvorenie

[5 Zzikazka | Spracovanie | Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved
& Status ufivatela Q@ DHE DO BEE &M

Zrugenie uvolnenia

.| Z1I  uvolnenie ej zakazky: Kmenoveé data
Techn.uzavretie
B B za
Jzavretie %
Zakazka Blokovanie » | Druh zakazky PC10 UD_1510_P - programy
Kr.text Oznad.na vymaz 3 | & |
4 Priraden  Zruenje F12 * VEeobecné dita - Investicie
Priradenia
MNakkdowvy okruh 1500| Kap. 15 MF SR
Uétovny okruh 1510/ Urad MF SR

’ » L Lo Zdkazka bola technicky uzavreta
Systém vypiSe na spodnej liSte informacné hlasenie )

Na zalozke riadenie je nastaveny status TEUZ.
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Eurdpsky fond regionéineho rozvoja

OP Integrovana infrastruktura 2014 — 2020 A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE) REPUBLIKY

MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

(= Zikazka Spracovanie Skok Dodatky  Prostredie  Systém  Napoved'

SLOVENSKE] REPUBLIKY

EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
DOPRAVY INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA

& B IC@@ OHE BT o8 EHE @

Zmena vnutropodnikovej zakazky: Kmenove data

d & B zoftovaci predpis

Zikazka P10-0EKODO2 Druh zdkazky BEC10| 1JO_1510_P - programy
Kr.text ‘Specializované systémy l & I
Priradenia Riadenie Uzdvierka obd. - VSeobecné data - Investicie
Status
Status systému TEUZ bl S IUzavretie

22 Dovolené operdcie

Rizdenie

Mena EUR Eurdpske euro

Typ zdkazky 1 Vnitropodnikovd zakazka (Controling)
[#] Statistickd zakazka

]
Zablokovanie je potrebné ulozit kliknutim na tlac¢idlo = -UlozZenie.

Ak déjde k zablokovaniu omylom, status zakazky je mozné vratit spat a to kliknutim na Spracovanie-

Uvolnenie:
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCII Eur6psky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE) REPUBLIKY OP Integrovana infrastruktira 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE) REPUBLIKY

[= Zikazka | Spracovanie | Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved'

& Status uZivatela G DHE Zto8 RE @

Zrusenie uvolnenia

Zi  Uvolnenie N ef zakazky: Kmeriove data
5B [? Techn.uzavretie

zavretie
Zikazka Blokovanie b |Druhzikazky |Pc10| 0_1510_P - programy
Kr.text Oznad.na vymaz 3 I & I
Mastav.znaku vymazl
Priraden Zrusenje F12 < Vieobecné dita - Investicie
Status
Status systému TEUZ |E|| - Uzavretie

A2 Dovolené opericie

Riadenie

Mena EUR Eurdpske euro

Typ zdkazky 1 Vnitropodnikova zikazka (Controling)
[w] Statisticka zdkazka

, . el . e Zakazka bola uvolnena
Systém vypiSe na spodnej liSte informacné hlasenie

Na zalozke riadenie je nastaveny status UVOL.
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EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurépsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA
OP Integrovana infrastruktdra 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

(= 7ikazka Spracovanie Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved

& B SHE SDo0 HE @b

Zmena vniitropodnikovej zakazky: Kmerové dita

H B B zaftovad predpis

Zikazka P10-0EK0DO2 Druh zdkazky EC10 U0_1510_P - programy
Kr.text Specilzované systémy] I & I
Priradenia Rizdenie Uzdvierka obd. } VEeobecné dita - Investicie
Status
Status systému UvoL |||~ Tech.ukoncen
5]

o Dovolené operdcie

Rizdenie

Mena EUR Eurdpske euro

Typ zakazky 1 Vnitropodnikova zdékazka (Controling)
[#) Statistickd zikazka

]
Zablokovanie je potrebné ulozZit kliknutim na tlac¢idlo = -UlozZenie.
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MINISTERSTVO T EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
e FINANCIH x x Eurépsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY INVESTiCIi,REGIQNALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE) REPUBLIKY N ks OP Integrovana infrastruktura 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE) REPUBLIKY

3 Prilohy

Nazov dokumentu Subor

©lo(N|o|v|s|w|n ]| o

Tabulka 3 — Prilohy
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