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1 Úvod 

1.1  Účel dokumentu 

 
Modulová príručka je spracovaná tak, aby v jednotlivých kapitolách predstavovala aktivity, ktoré 

súvisia so spracovaním finančného výkazu.  Cieľom tohto dokumentu je oboznámiť používateľov ako 

správne spracovať finančný výkaz v rámci aplikačného modulu M15.  

 

Aplikačný modul M15 – Riadenie rozpočtu poskytuje funkcionalitu sledovania rozpočtových 

prostriedkov a ich čerpania v rámci organizácie, na strane výdavkov, ako aj plnenie príjmovej časti 

rozpočtu. Aplikačný modul riadenia rozpočtu je v reálnom čase integrovaný s ostatnými aplikačnými 

modulmi systému, čo umožňuje efektívne finančné riadenie peňažných tokov, ako aj aktuálny prehľad 

o finančnej situácii organizácie v reálnom čase. Štruktúra aplikačného modulu umožňuje adresné 

sledovanie čerpania výdavkov na požadovanú úroveň.   

 

Príručka bude aktualizovaná, rozširovaná a dopĺňaná podľa potreby.  

1.2 Zoznam skratiek 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabuľka je 
zhrnutím skratiek identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky. 

Skratka  Vysvetlenie  

FIN 1-12 

 
Legislatívny výkaz rozpočtu a skutočnosti, FIN 1-12 Finančný výkaz o 
príjmoch, výdavkoch a finančných operáciách 

  

1.3  Vysvetlenie pojmov 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam vysvetlení jednotlivých pojmov v podobe jeho zotriedeného 
zoznamu. Tabuľka je zhrnutím pojmov identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky.  
 

Pojem  Vysvetlenie  

FIN 1-12 

 
Legislatívny výkaz rozpočtu a skutočnosti, FIN 1-12 Finančný výkaz o 
príjmoch, výdavkoch a finančných operáciách 
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2 Výkazy pre štátnu pokladnicu 

 
 
Používateľ spustí transakciu REP_EAPS_SK_FIN112 - FIN 1-12 priamym vyvolaním v príkazovom poli 
alebo cez Užívateľské menu SAP: 

Rozpočet -> Riadenie rozpočtu -> Informačný systém -> Legislatívne výkazy -> FIN 1-12 

 

 

Po spustení transakcie sa zobrazí obrazovka: 

 

 

 



 

 
 

   

 
M15_PP_FM_FIN 1-12 V1.2 Strana 5 z 17 

 

Interné 

Na vstupnej obrazovke používateľ vyplní: 

Pole Popis 

Identifikácia výkazu  

Identifikácia výkazu Prednastavená hodnota FIN112 

Verzia výkazu Jednotlivé verzie sú generované podľa zmeny legislatívy. Potrebný výber 
hodnoty „2024“ pre poslednú legislatívnu zmenu vo výkaze FIN1-12. 

Identifikácia chodu Dátum platnosti vzťahu do. Toto pole nie je potrebné vyplňovať. 

Identifikácia chodu Údaje generované systémom pre ukladanie verzie výkazu. 

Založené dňa Údaje generované systémom pre ukladanie verzie výkazu. 

Vytvorené o Údaje generované systémom pre ukladanie verzie výkazu. 

Vytvoril Údaje generované systémom pre ukladanie verzie výkazu. 

Doplnkové dáta  

Sada parametrov Prednastavené parametre pre typ výkazu 

 

Pre správne vygenerovanie výkazu je potrebné vybrať variant, kliknutím na ikonu - .  
 
Používateľ následne vymaže pred vyplnené údaje v riadku Vytvoril. 
 

 
 

Používateľ klikne na ikonu -  
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- Pre príspevkové organizácie bol vytvorený variant: FIN112_PO_2024 

 
 

- Pre rozpočtové organizácie bol vytvorený variant: FIN112_RO_2024 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

   

 
M15_PP_FM_FIN 1-12 V1.2 Strana 7 z 17 

 

Interné 

2.1.1  Vykazované obdobie a ostatné 

Používateľ spracuje vstupné údaje pre obdobie a údaje organizácie, za ktoré výkaz podáva. 

 

Pole Popis 

Vykazované obdobie 
a ostatné 

 

Finančný okruh Zadáva sa finančný okruh (reprezentuje kapitolu rozpočtu). 

Účtovný okruh Zadáva sa účtovný okruh, pre ktorý chceme vybrať údaje. 

Pracovný úsek V prípade, ak organizácia používa. 

Dátum dokladu od Dátum dokladov čerpania od kedy sa má vyberať  pre vykazované obdobie. 

Dátum dokladu do Dátum dokladov čerpania do kedy sa má vyberať  pre vykazované obdobie. 

Verzia mapovania 
FM 

Nastavená posledná verzia mapovania „2024“. 

Medzisúčty Nastavuje parameter pre zobrazenie a generovanie medzisúčtov v PDF. 

Identifikácia 
organizácie v PDF 

Nastavuje parameter pre zobrazenie a generovanie ID organizácie PDF. 

Po vyplnení používateľ pokračuje  na záložku “ Nastavenie rozpočtu a skut. hodnôt“. 

2.1.2 Nastavenie rozpočtu a skut. hodnôt 

Záložka slúži na zobrazenie nastavení pre spracovanie údajov rozpočtu a skutočnosti. Je prednastavená 
a používateľ ju nebude môcť meniť.  
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Pole Popis 

Nastavenie rozpočtu 
a skut. hodnôt 

 

Pôvodný rozpočet: 
Typ rozpočtu 

Prednastavená hodnota, podľa nastavení systému CES. Len na zobrazenie 
pre používateľa. 

Pôvodný rozpočet: 
Operácia 

Prednastavená hodnota, podľa nastavení systému CES. Len na zobrazenie 
pre používateľa. 

Očakávaný rozpočet: 
Typ hodnoty BCS 

Prednastavená hodnota, podľa nastavení systému CES. Len na zobrazenie 
pre používateľa. 

Zmenený rozpočet: 
Typ rozpočtu 

Prednastavená hodnota, podľa nastavení systému CES. Len na zobrazenie 
pre používateľa. 

Zmenený rozpočet: 
Proces zostav. 
rozpočtu 

Prednastavená hodnota, podľa nastavení systému CES. Len na zobrazenie 
pre používateľa. 

Zmenený rozpočet: 
Typ hodnoty BCS 

Prednastavená hodnota, podľa nastavení systému CES. Len na zobrazenie 
pre používateľa. 

Očakávaný rozpočet: 
Typ rozpočtu 

Prednastavená hodnota, podľa nastavení systému CES. Len na zobrazenie 
pre používateľa. 

Očakávaný rozpočet: 
Operácia 

Prednastavená hodnota, podľa nastavení systému CES. Len na zobrazenie 
pre používateľa. 

2.1.3 Nastavenie sekcie 

Záložka slúži na zadanie rozpočtových údajov  pre mapovanie údajov do jednotlivých sekcií: 

• Príjmy 

• Výdavky 

• Príjmové operácie 

• Výdavkové operácie 

 

 



 

 
 

   

 
M15_PP_FM_FIN 1-12 V1.2 Strana 9 z 17 

 

Interné 

Pole Popis 

Vykazované obdobie a ostatné  

Sekcia 01: Kategória finančnej položky Kategória finančnej položky pre príjmy 

Sekcia 01: Finančné stredisko Finančné stredisko pre príjmy 

Sekcia 01: Fond Fond pre príjmy 

Sekcia 01: Finančná položka Finančná položka pre príjmy 

Sekcia 04: Kategória finančnej položky Kategória finančnej položky pre výdavky 

Sekcia 02: Finančné stredisko Finančné stredisko pre výdavky 

Sekcia 02: Fond Fond pre výdavky 

Sekcia 02:Finančná položka Finančná položka pre výdavky 

Sekcia 03: Kategória finančnej položky Kategória finančnej položky pre príjmy– finančné operácie 

Sekcia 03: Finančné stredisko Finančné stredisko pre príjmy – finančné operácie 

Sekcia 03: Fond Fond pre príjmy – finančné operácie 

Sekcia 03: Finančná položka Finančná položka pre príjmy – finančné operácie 

Sekcia 04: Kategória finančnej položky Kategória finančnej položky pre výdavky–finančné operácie 

Sekcia 04: Finančné stredisko Finančné stredisko pre výdavky – finančné operácie 

Sekcia 04: Fond Fond pre výdavky – finančné operácie 

Sekcia 04: Finančná položka Finančná položka pre výdavky – finančné operácie 

2.1.4 Uloženie variantu 

Používateľ po zadaní údajov pre pravidelné vyberanie dát, môže svoje zadania uložiť ako variant. 

Variant obrazovky sa ukladá cez tlačidlo  - Uloženie ako variant. 

 

Požívateľ zadá: 

Pole Popis 

Názov variantu Technický názov variantu napr. FIN112_PO_2024 

Význam Popis variantu 
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Následne zvolí uložiť  - Uloženie. 

Pre používateľov budú vytvorené default varianty pre výber údajov pre jednotlivé účtovné okruhy resp. 
pracovné úseky. 

2.1.5 Vykonanie výkazu 

Po zadaní vstupných kritérií alebo výberom z variantu a úpravou údajov  (napr. dátumy výberu), 

používateľ spustí  - Vykonanie . 
 

 
 
Spustí sa kontrola na spracované ELÚR (rozpočtové opatrenia) k danému dátumu výberu údajov. 
 
Ak sa dohľadajú nespracované ELÚRy, zobrazí sa informatívne hlásenie (nezabráni pokračovať ďalej vo 
výbere údajov): 
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Používateľ by mal ísť do transakcie spracovania ELÚRov a spracovať ich, aby bol dorovnaný rozpočet za 

vybrané obdobie. Ak sa používateľ rozhodne vo výbere pokračovať stlačí  - Ďalej. 
 
Zobrazia sa údaje podľa výberových kritérií pre jednotlivé záložky: 
 
Príjmy – Časť I  

 
 
Výdavky – Časť II 
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Finančné operácie – príjem – Časť III 

 

Finančné operácie – výdavky – Časť IV 

 

 - zmena údajov 

2.1.5.1 Export do CSV 

Pre vytvorenie CSV výstupného formátu pokračujeme - export do CSV. 
 

  
 
Používateľ pokračuje výberom úložiska 
 

 
Pole Popis 

Server/typ lokálneho 
súboru 

Typ úložiska  

L – Cesta logického súboru -uloženie na lokálny disk 

S – Server – uloženie na serverové úložisko v rámci CES systému 

 

Nakoľko je potrebné CSV navrávať do IS ŠP, tak zvolíme: 

L – Cesta logického súboru -uloženie na lokálny disk 

Názov Cesta k súboru 

 

CSV 
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Cestu k súboru vyberieme pomocou matchkódu vyznačením cesty pre uloženie súboru: 
 

 
 

  
 
Ak potrebuje používateľ vytvoriť nový adresár, tak zapíše názov adresára do Priečinok a pokračuje 

pomocou . 
 

 
 

Pre pravidelné generovanie výkazu je možné prednastaviť cestu do variantu  pomocou tlačila uložiť 
ako variant. 
 

Po výbere úložiska pokračuje tlačidlom - Vykonanie. 
 
Úspešné vygenerovanie sa zobrazí pomocou hlásenia: 
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2.1.5.2 Export/Tlač PDF 

Pre vytvorenie PDF výstupného formátu pokračuje tlačidlom - export do PDF 
 

 
 
Používateľ dostáva výberovú obrazovku pre výber tlače aj Titulného listu alebo len samotného 
Výkazu. Zakliknutím checkboxu vyberie PDF, ktoré chce tlačiť. 
 

  
 

Následne pokračuje stlačením tlačidla   prevzatie a vygeneruje PDF súbor. 
 
Používateľ vyberie systémovú tlačiareň – pre tlač FIN výkazov je momentálne nastavená len LP01. 
 

 
Spustí  -Tlač,  výber zariadenia, ktorým chce tlačiť.   
 
Pre tlač PDF formátu je potrebné vybrať typ tlačiarne, ktorý podporuje PDF (adobe livecycle) formáty, 

napr. LP01.  Pre spracovanie náhľadu použije používateľ   - Tlačový náhľad. 
 
 

PDF 

Check box 
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2.1.5.3 Uloženie PDF formátu 

 
Uloženie PDF formátu výkazu je možné vykonať až po jeho vygenerovaní v CES. Pre uloženie PDF 
formátu je potrebné postupovať podľa podkapitoly 2.1.5.2 Export/Tlač PDF.  
  

Po úspešnom vygenerovaní PDF súboru v CES je potrebné umiestniť kurzor myši do spodnej časti 
obrazovky, kde sa následne zobrazí sivá lišta.  

 
  

Systém používateľovi umožní vybrať cestu pre uloženie PDF formátu výkazu FIN 1-12.  
  

  
  

  

  

  
  

Následne je  potrebné klikn úť na ikonu disk ety  -   .    
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Príklad titulného listu: 
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Príklady jednotlivých častí výkazu FIN1-12 
Príjmy a výdavky 
 

 
 
 
Finančné operácie 

 


