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1 Úvod 

1.1  Cieľ a rozsah transakcie 

Cieľom transakcie je umožniť 
- Zobrazenie konfigurácie ZFK pre jednotlivé účtovné okruhy v čase pre oblasti alebo 

podoblasti 
 
Transakcia pre jednotlivé účtovné okruhy umožňuje zobrazenie konfigurácie ZFK, a to:  

- Konfiguráciu oblastí ZFK k typu predmetu ZFK 
- Definície podoblastí ZFK k typu predmetu ZFK 

1.2 Zoznam skratiek 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabuľka je 
zhrnutím skratiek identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky. 
 

Skratka  Vysvetlenie  

ZFK Základná finančná kontrola 

Tabuľka č. 1 – Zoznam skratiek 

1.3 Vysvetlenie pojmov 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam vysvetlení jednotlivých pojmov v podobe jeho zotriedeného 
zoznamu. Tabuľka je zhrnutím pojmov identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky.  
 

Pojem  Vysvetlenie  

Oblasť ZFK 

Nižšie uvedené oblasti, s výnimkou FSCH Finálne schválenie, sú vecnými 
oblasťami ZFK. Oblasť FSCH Finálne schválenie je oblasť, ktorá bola doplnená 
pre podporu procesnej časti ZFK „Finálne schválenie“. 
 
FSCH Finálne schválenie 
PO Právna oblasť 
PROJ Projekt 
ROZP Rozpočet 
SM Správa majetku 
UK Účtovná kontrola 
VO Verejné obstarávanie 
VP Vnútorné predpisy 
VS Vecná správnosť 

Podoblasť ZFK 
Podoblasť reprezentuje  detailnejšie členenie oblastí pre účel správneho 
priradenia spracovateľov (prostredníctvom kompetencií) v konkrétnom kroku 
procesu ZFK 

Tabuľka č. 2 – Vysvetlenie pojmov 
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2 Spustenie transakcie 
Používateľ môže spustiť transakciu cez menu: 
 

 
Obrázok č. 1 Spustenie transakcie  

Krok Akcia 

(1) Používateľ vyberie transakciu ZZK_ZFK18 - Konfigurácia ZFK pre organizácie 

Tabuľka č. 3 – Spustenie transakcie  

alebo priamou voľbou transakcie 
 

  
Obrázok č. 2 Spustenie transakcie  

Krok Akcia 

(1) Používateľ napíše do transakčného okna transakciu ZZK_ZFK18 a stlačí Enter.  

Tabuľka č. 4 – Spustenie transakcie  
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3 Cieľové skupiny a spôsob použitia transakcie 
 
Transakcia na zobrazenie konfigurácie ZFK pre organizácie je dostupná používateľom s rolou referent 
(zakladateľ) ZFK (ZXXXX_ZFK_REFERENT). 
Zároveň je zobrazenie konfigurácie ZFK všetkých organizácií dostupné administrátorom (L2) podpore 
s rolou Z_ZFK-WF_ADMIN. 
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4 Výberová obrazovka so vstupnými parametrami 
 

 
Obrázok č. 3 Všetky dostupné parametre transakcie 

Po spustení transakcie sa zobrazí výberová obrazovka, kde zadáte vstupné parametre. Transakciu 

spustíte  prostredníctvom stlačenia ikony  alebo stlačením klávesovej skratky (CTRL + F1). 
 
 
Výsledkom výstupu bude zoznam platných konfiguračných záznamov oblastí alebo podoblastí 
k zadanému rozhodujúcemu dátumu (pole Dátum), ktoré vyhovujú všetkým zadaným vstupným 
parametrom. 
 
Popis vstupných parametrov: 

Číslo  Názov Parametru Popis, vysvetlenie 

 1 Účtovný okruh 

Povinné pole, systém vyžaduje zadať číslo účtovného okruhu 
alebo ho dohľadať cez výber dát.  
Systém automaticky navrhne účtovný okruh používateľa.  

 2 Dátum 
Povinné pole, dátum, resp. rozhodujúci dátum pre zobrazenie 
platných konfiguračných záznamov oblastí alebo podoblastí ZFK 

 3 Typ predmetu ZFK Nepovinné pole 

 4 
 

Konfigurácia Oblastí 
 

Prepínač pre výber dát – systém vyberie Oblasti 

 5 
Definícia Podoblastí 
 

Prepínač pre výber dát - systém vyberie Podoblasti 

Tabuľka č. 5 – Vstupné parametre transakcie 
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5 Zobrazenia výstupu 
 
Transakcia vykoná výstupné zobrazenie vybraných dát k rozhodujúcemu dátumu.  
 
Podľa nastaveného prepínača - Konfigurácia Oblastí / Definícia Podoblastí sa zobrazia údaje pre 
nastavenie Oblastí alebo definícia Podoblastí.  
 
Konfigurácia Oblastí 

 
Obrázok č. 4 Zobrazenie konfigurácie oblastí 

 

Číslo  Názov Parametru Popis, vysvetlenie 

 1 Riadok Poradové číslo záznamu (logické číslo záznamu pre zobrazenie) 

 2 ÚčOkr 

Číslo účtovný okruh 
Ak je zobrazená hodnota G znamená to, že tento riadok je 
prevzatý z globálnej konfigurácie, teda nie je v tejto kombinácii 
konfigurácia organizácie 

 3 Platné do Koniec platnosti záznamu  

 4 Platné od Začiatok platnosti záznamu 

5 Typ predmetu ZFK 
Typ predmetu ZFK  - parameter určujúci k akému objektu je 
záznam založený - Objednávka, faktúra, ... 

6 Operácia Operácia predmetu ZFK 

7 Oblasť ZFK Oblasť ZFK, ktorá je definovaná v systéme a užívateľ si ju vyberá. 

8 Povinné 
Príznak povinného atribútu, následne sa bude v systéme musieť 
zadať vyjadrenie alebo schválenie.  

9 Por.zobr. Poradové číslo zobrazenia oblasti v obrazovke ZFK 

11 Por.sprac. 
Poradové číslo spracovania oblasti (prázdna hodnota znamená 
overovanie je bez určenia poradia spracovania) 

10 Popis typu predmetu Textové pole popisu typu predmetu ZFK 

Tabuľka č. 6  – Výstupné parametre konfigurácie oblastí 
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Definícia podoblastí 

 
Obrázok č. 5 Zobrazenie definície podoblastí 

 
Definícia Podoblastí 

Číslo  Názov Parametru Popis, vysvetlenie 

 1 Riadok Poradové číslo záznamu (logické číslo záznamu pre zobrazenie) 

 2 ÚčOkr 

Číslo účtovný okruh 
Ak je zobrazená hodnota G znamená to, že tento riadok je 
prevzatý z globálnej konfigurácie, teda nie je v tejto kombinácii 
konfigurácia organizácie 

 3 Platné do Koniec platnosti záznamu  

 4 Platné od Začiatok platnosti záznamu 

5 Typ predmetu ZFK 
Typ predmetu ZFK  - parameter určujúci k akému objektu je 
záznam založený - Objednávka, –faktúra, ... 

6 Operácia Operácia predmetu ZFK 

7 Oblasť ZFK Oblasť ZFK, ktorá je definovaná v systéme a užívateľ si ju vyberá. 

8 Podoblasť Podoblasť ZFK 

9 Popis podoblasti Popis podoblastí 

Tabuľka č. 7  – Výstupné parametre definície podoblastí 

 



 

   

 
M14_PP_Zobrazenie ZFK konfigurácie V 1.2 Strana 9 z 16 

 

5.1 Základné ovládacie prvky v Konfigurácia Oblastí  

V prípade označenia prepínača „Konfigurácia Oblastí“ systém zobrazí konfiguračné záznamy oblastí 
pre daný účtovný okruh platné k rozhodujúcemu dátumu.  
 

 
Obrázok č. 6 Zobrazenie konfigurácie oblastí 

Obrazovka je rozdelená na hlavičkovú časť a na položkovú časť.  
 
Hlavičková časť: 
Hlavičková časť obrazovky obsahuje informáciu, k akému dátumu je vykonaný výber dát.  
 

 
Obrázok č. 7 Zobrazenie hlavičky transakcie – Rozhodujúci dátum 

 

Systém cez ikonu  je možné vykonať zmenu rozhodujúceho dátumu, ku ktorému je 
možné zobraziť dáta.  

 
Obrázok č. 8 Zmena rozhodujúceho dátumu podľa SAP kalendára 
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Položková časť: 
V položkovej časti obrazovky systém zobrazí záznamy konfigurácie oblastí.  

 
Obrázok č. 9 Položková časť konfigurácie oblastí 

Ovládacie prvky: 

 
Obrázok č. 10 Ovládacie prvky 

Popis najdôležitejších ovládacích prvkov v tabuľkovom zobrazení 
 

Aktivita Popis, vysvetlenie 

  Vyberte všetko – po stlačení ikony sa vyberú všetky zobrazené údaje.  

  Zrušiť výber 

Tabuľka č. 8 – Ovládacie prvky 

 Vyberte všetko 
Systém po stlačení ikony vyberie všetky zadané údaje a označí ich žltou farbou. Ikona na začiatku 
riadka zmení zafarbenie .... ako stlačená kocka...   
 

 
Obrázok č. 11 Výber všetkých záznamov 
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 - Zrušiť výber 
Systém po stlačení ikony zruší výber všetkých vybraných údajov,  odznačí žltú farbu a nastaví šedú 
farbu. Ikona na začiatku riadka zmení zafarbenie .... ako nestlačená kocka...   
 

 
Obrázok č. 12 Zrušiť výber všetkých záznamov 

 

5.2 Základné ovládacie prvky v Definícii podoblastí  

V prípade označenia prepínača „Definícia podoblastí“ systém zobrazí definované podoblasti pre daný 
účtovný okruh platné k zadanému rozhodujúcemu dátumu. 
 

 
Obrázok č. 13 Zobrazenie definície podoblastí 

 
Obrazovka je rozdelená na hlavičkovú časť a na položkovú časť.  
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Hlavičková časť: 
Hlavičková časť obrazovky obsahuje informáciu, k akému dátumu je vykonaný výber dát.  
 

 
Obrázok č. 14 Zobrazenie hlavičky transakcie – Rozhodujúci dátum 

 

Systém cez ikonu  je možné vykonať zmenu dátumu, ku ktorému je možné zobraziť 
dáta.  

 
Obrázok č. 15 Zmena rozhodujúceho dátumu podľa SAP kalendára 

Položková časť: 
V položkovej časti obrazovky systém zobrazí platné podoblasti. 
 

 
Obrázok č. 16 Položková časť definície podoblastí 
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Ovládacie prvky:  
 

 
Obrázok č. 17 Ovládacie prvky 

 
Popis najdôležitejších ovládacích prvkov v tabuľkovom zobrazení 

Aktivita Popis, vysvetlenie 

  Vyberte všetko – po stlačení ikony sa vyberú všetky zobrazené údaje.  

  Zrušiť výber 

  Zobrazenie spracovateľov 

Tabuľka č. 9 – Ovládacie prvky 

 

 Vyberte všetko 
Systém po stlačení ikony vyberie všetky zadané údaje a označí ich žltou farbou. Ikona na začiatku 
riadka zmení zafarbenie .... ako stlačená kocka...   
 

 
Obrázok č. 18 Výber všetkých záznamov 
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 - Zrušiť výber 
Systém po stlačení ikony zruší výber všetkých vybraných údajov a odznačí žltú farbu  a nastaví šedú 
farbu. Ikona na začiatku riadka zmení zafarbenie .... ako nestlačená kocka...   
 

 
Obrázok č. 19 Zrušiť výber všetkých záznamov 

 

 - Zobrazenie spracovateľov 

Ak používateľ označí jeden alebo viac podoblastí a stlačí ikonu   

 
Obrázok č. 20 Označenie záznamov 

Systém následne vyhodnotí kompetenčnú maticu pre označené podoblasti a zobrazí nové okno 
s informáciami o nájdených overovateľoch:  

 
Obrázok č. 21 Overovatelia ZFK 
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6 Export dát 

6.1 Export dát 

Postup exportu údajov Konfigurácie oblastí ZFK a Definície podoblastí ZFK je identický, rozdiel je len 

vo výsledku. 

Export dát vykoná odoslanie dát, ktoré sú zobrazené na obrazovke. Ak sa vykoná obmedzenie výberu 

dát, systém to zohľadní.  Transakcia umožňuje vykonať export údajov zo systému SAP do rôznych 

príloh /txt, xls, rtf, .../.  

Nad ALV zobrazením dát je skupina ikon, 

 ktorá obsahuje aj 

ikonu  na export dát. 

Po stlačení šípky dole vpravo na ikone, sa zobrazí zoznam možných výstupných formátov.   

 
Obrázok č. 22 Zoznam formátov 

 
Tabuľková kalkulácia – export do EXCEL súboru – odporúčaný spôsob „stiahnutia“ údajov 

 
Obrázok č. 23 Výber tabuľkovej kalkulácie 
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Obrázok č. 24 Uloženie súboru 

 

 
Obrázok č. 25 Zobrazenie výstupu, zobrazenie exportného súboru 

 
 


