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ǊƻȊǎŀƘǳ ŀƧ ǇǊƝǊǳőƪǳ aмпψttψ{!t D¦L 
M09,M21,M22 V1.4 
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1.1 15.04.2024 Liczki Pridaná nová kapitola 12 ς Zobrazenie 
zástupcov v ZFK 

M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.1 

1.2. 19.12.2024 Liczki V kapitole 1 pridané αPodmienené 
ǇǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ ƳƻŘǳƭǳά 
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Pridané nové kapitoly s novou 
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- 1.3 Podmienené priame 
ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ ƳƻŘǳƭǳ 
ό±ŀǊƛŀōƛƭƴŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜύ 

- 1.4 Overenie referentom pri 
vytváraní ZFK 

- 1.5 hōƯǵōŜƴŞ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ 
a ich správa 

- тΦ YƻƴǘǊƻƭȅ Ǉƻőŀǎ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ 
V kapitole 12 doplnené predmety M16 

M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.2 

1.3 17.02.2025 Liczki Upresnenie podporovaných operácií 
s prílohami v kapitolách 10.1, 10.3, 
10.4 

M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.3 

1.4 11.03.2025 Liczki Upresnenie funkcionality 
α¦ŎƘƻǾŀƴƛŜά ½CY Ǿ kapitolách 1.1.2 
a 1.1.3.1 

M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.4 

1.5 25.06.2025 Liczki V kapitole 1.1.3,  výmaz predmetov 
M07 a pridanie predmetov M24 

M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.5 

1.6 12.09.2025 Liczki Upresnenie podporovaných typov 
súborov príloh v kapitole 10.3 
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1.7 23.12.2025 Liczki, Mókus, 
wȅǑƛŀƴ 

± ƪŀǇƛǘƻƭŜ м ǇǊƛŘŀƴŞ αAutomatické 
ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY pre predmety MMFA 
a OBJ modulu M09ά 
 
Pridaná nová kapitola: 
1.1.2 ς Popisy Workflow úloh 
 
V kapitole 1.1.3 pridané kroky/detaily: 
(6) ς ǇƻƭŜ ǇǊŜ ǘŜȄǘƻǾŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ 
(10) a (11) ς ƳƻȌƴƻǎǙ ŘŜŀƪǘƛvácie 
zmien v ǊƻȊǎŀƘǳ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ 
(15) ς ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ !Ř-ƘƻŎ ȌƛŀŘƻǎǘƛ 
(17) ς informácie o predmete 
 
V kapitole 1.4 pridané nové dôvody 
nevykonania ZFK a modul M15 ς 
wƻȊǇƻőŜǘ 
 
V kapitole 1.4.1 pridaný krok/detail: 
(2) ς ǇƻƭŜ ǇǊŜ ǘŜȄǘƻǾŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ 
 
Pridaná nová kapitola 1.5 ς 
!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ǇǊŜ 
predmety OBJ a MMFA modulu M09 
 
Pridaná nová kapitola 1.8 ς Anulovanie 
uchovaných rozhodnutí a zmien do 
ǊƻȊǎŀƘǳ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ 
 
Zmenené texty pozitívneho 
a ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ Ǿƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ 
kapitolách vyjadrovania k ZFK v súlade 
s legislatívnou zmenou od 1.1.2026 
 
Pridaná nová kapitola 6 ς Hromadné 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ 
 
V kapitole 9.1 doplnená informácia 
o ǊƻȊǑƝǊŜƴƝ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ƻ atribúty 
predmetu 
 
Pridaná nová kapitola 10.1 Prístup k 
ZFK 
 

M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.7 

1.8 30.06.2026 [ƛŎȊƪƛΣ wȅǑƛŀƴ V kapitole 1.1.3 pridané: 
. mƻȌƴosti výmazu úrovne a zoradenia 
ǇƻŘƯŀ ǵǊƻǾƴƝ ǇǊŜ Ȋodpovedných 
zamestnancov 
. nové funkcionality uƭƻȌŜƴie 
a naőƝǘŀƴƛŜ/sprłǾŀ ǇƻǳȌƝvaǘŜƯǎƪȇŎƘ 
predlôh 
 
V kapitolách 1.3 a 1.4.1 pridané kroky 
ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ CY ŀ návrat do transakcie 
integrovaného modulu 
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Pridaná nová kapitola 1.10 ς 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ ǇǊŜdlohy 
 
Aktualizované obrázky v kapitolách 2, 
3, 6, 7 s úrovƶƻǳ pre zodpovedného 
zamestnanca 
 
Aktualizované podmienky a obrázky 
v kapitole 8 v súvislosti so zavedením 
úrovní pre zodpovedných 
zamestnancov 
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1 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY 
tƻŘƯŀ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳά - TŀōǳƯƪȅ м, ǇƭƴŜ ŦǳƴƪőƴŞκƻŘǇƻǊǵőŀƴŞ ǎǇƾǎƻōȅ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY v 
SAP GUI ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǊƻȊƘǊŀƴƝ sú: 

- ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ Workflow úlohy referentom ZFK ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ moduly a predmety okrem 
predmetov modulu M10 

- tǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ZFK z modulu s vyjadrením (Skrátená ZFK) pre predmety MMMD a SDDO 

- tƻŘƳƛŜƴŜƴŞ ǇǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ZFK z ƳƻŘǳƭǳ ό±ŀǊƛŀōƛƭƴŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜύ pre predmety MMFA a 
OBJ ƳƻŘǳƭǳ aлф ŀ ǾǑŜǘƪȅ ǇǊŜŘƳŜǘȅ ƳƻŘǳƭƻǾ M16, M21, M22 

- !ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ZFK pre predmety MMFA a OBJ modulu M09 

 

1.1 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ Workflow úlohy referentom ZFK 

½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ Workflow úlohy referentom ZFK v SAP GUI je podporovaný ǎǇƾǎƻō ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY ǇǊŜ 
typy predmetov modulov M09, M16, M21 a M22. 
 

 

tǊƝǇŀŘ ǇƻǳȌƛǘƛŀ όǳǎŜ ŎŀǎŜύ ŀ ŘƻǇƭƶǳƧǵŎŜ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇƻǳȌƛǘƛŀ α½ŀƭƻȌŜƴƛa ZFK z Workflow 
ǵƭƻƘȅά sú popísané v ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳά, v kapitole 1.1.1 

 
tƻǎǘǳǇ ōǳŘŜ Ǿ řŀƭǑƝŎƘ ƪŀǇƛǘƻƭłŎƘ ŘŜǘŀƛƭƴŜ ǇƻǇƝǎŀƴȇ ƴŀ ǘȅǇe ǇǊŜŘƳŜǘǳ αh.W - hōƧŜŘƴłǾƪŀάΦ 
tƻǎǘǳǇ ǇǊŜ řŀƭǑƛŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ƳŀƧǵ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ aмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳ - ¢ŀōǳƯƪŜ мΣ 
ŘŜƪƭŀǊƻǾŀƴȇ ǊƻǾƴŀƪȇ ǎǇƾǎƻō ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ Ǿ SAP GUI ŀƪƻ αh.W ς hōƧŜŘƴłǾƪŀάΣ ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇΦ 

1.1.1 ~ǘŀǊǘƻǾŀƴƛŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY 

½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ Workflow úlohy, ƪǘƻǊł ƧŜ ŘƻǊǳőŜƴł ǊŜŦŜǊŜƴǘƻǾƛ ½CY 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
{ǇǳǎǘŜƴƛŜ {!t .ǳǎƛƴŜǎǎ ²ƻǊƪǇƭŀŎŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ƛƪƻƴǳ ƴŀ ǵǾƻŘƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜΣ 
alebo zadaním transakcie SBWP 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Dvojklikom na úlohu alebo spustením prostredníctvom ikony  sa spustí vykonanie. 
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1.1.2 Popisy workflow úloh 

Popisy workflow ǵƭƻƘ ǳǊőŜƴȇŎƘ ƴŀ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ŀ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŜ ½CY ƻōǎŀƘǳƧǵ ǵŘŀƧŜ ƻ ǇǊŜŘƳŜǘŜ ½CYΣ ƪǘƻǊŞ 
ǎǵ ŘƻǎǘǳǇƴŞ ōŜȊ ǇƻǘǊŜōȅ ƻǘǾƻǊŜƴƛŀ ƻōƧŜƪǘǳΦ LŎƘ ǊƻȊǎŀƘ ŀ ƻōǎŀƘ ǎŀ ƭƝǑƛŀ Ǿ ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƻŘ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ 
ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ½CYΦ ¢ƛŜǘƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ ǳƳƻȌƶǳƧǵ ŜŦŜƪǘƝǾƴŜƧǑƛǳ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛǳ ǵƭƻƘ ŀ podporujú rozhodovanie 
ǊŜŦŜǊŜƴǘŀ ŀƭŜōƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ ƻ ǇƻǊŀŘƝ ƛŎƘ ǾȅƪƻƴłǾŀƴƛŀΦ 
 

 

1.1.3 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς nutné vykonanie 

 
 

Krok Akcia 

(1) ½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜά 

(2) 
tǊŜǇƝƴŀő α½CY ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙά : 

tƻƴŜŎƘŀǙ ǇǊłȊŘƴȅ 

(3) 6ŀƭŜƧ ό9ƴǘŜǊύ 

 
tƻƪƛŀƯ ½CY ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙ ǊŜŦŜǊŜƴǘ ǇǊŜ ƪŀȌŘǵ ǇƻǾƛƴƴǵ ƻōƭŀǎǙ ǾȅōŜǊƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ƪǘƻǊŜƧ ǎŀ 
odvodia: 

¶ Zodpovední zamestnanci 

¶ Vedúci zamestnanci 

¶ Cƛƴłƭƴƛ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƭƛŀ 
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Vedúci zamestnanci nie sú povinní pre overenie ZFK.  
tƻƪƛŀƯ Ǿ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎƛ ǾŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƛ ƴŜōǳŘǵ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴƝ pre danú 
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK. 
Je to v súlade s ǇƻȌƛŀŘŀǾƪŀƳƛ ƴŀ ½CY, ½CY ōǳŘŜ ƳƻȌƴŞ ǳƭƻȌƛǙ a ȊŀƘłƧƛǙ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŜΦ 

 

 
 

Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) tǊŜǇƝƴŀƴƛŜ ƳŜŘȊƛ ƻōƭŀǎǙŀƳƛ 

(2) Pridanie nepovinnej oblasti 

(3) hŘƻōǊŀƴƛŜ ƻŘǇƻǊǵőŀƴŜƧ ƻōƭŀǎǘƛ 

(4) 

Výber potrebnej podoblasti. 

tƻ ǾȇōŜǊŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ǎȅǎǘŞƳ Ǿȅƪƻƴł ǾƻƭŀƴƛŜ Řƻ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎŜ ŀ ǳǊőƝ 
ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾΣ ǾŜŘǵŎƛŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ŀ ŦƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƴŀ 
ȊłƪƭŀŘŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƛƝ Ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŜƧ ǑǘǊǳƪǘǵǊŜΦ 

(5) tǊƛŘŀƴƛŜ όŀƭŜōƻ ƻŘƻōǊŀƴƛŜύ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ. Detaily v kapitole 1.9 

(6) 
tƻƭŜ ǇǊŜ ǘŜȄǘƻǾŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ Φ tƻ ƴłƧŘŜƴƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ Ƨǳ ƳƻȌƴƻ 
ǎƪƻǇƝǊƻǾŀǙ Řƻ ǾȇōŜǊǳ αtƻŘƻōƭŀǎǘƛ όпύά ǇƻƳƻŎƻǳ ǘƭŀőƛŘƭŀ α½ǾƻƭƛǙάΦ 

(7) Overenie referentom pri vytváraní ZFK. Detaily v kapitole 1.7 

(8) 
½ŀŘŀƴƛŜ ƪƻƳŜƴǘłǊŀ ǇǊƛ ƻǾŜǊŜƴƝΦ tǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ ƧŜ ƪƻƳŜƴǘłǊ ŘƻōǊƻǾƻƯƴȇΣ ǇǊƛ 
negatívnom vyjadrení je komentár povinný. 

(9) ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ȊłǎǘǳǇŎƻǾ Ǉƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀΦ 5Ŝǘŀƛƭȅ Ǿ kapitole 14 
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Krok / 
Detail 

Akcia 

(10) 

Výmaz niektorých PM a úrovní  

V prípade zodpovedných zamestnancov, vedúcich zamestnancov a finálnych 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ: 

- ƻŘǎǘǊłƴƛǙ ta όǇƭłƴƻǾŀƴŞ ƳƛŜǎǘƻύ ƴŜǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ƻȊƴŀőŜƴƝƳ ǊƛŀŘƪǳ ŀ 
ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ  α±ȅƳŀȌ taά 

- ƻŘǎǘǊłƴƛǙ ŎŜƭǵ ǵǊƻǾŜƶ ƻȊƴŀőŜƴƝƳ ǊƛŀŘƪǳ ŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ α±ȅƳŀȌ ǵǊƻǾŜƶά 

Pozn.:  

aƛƴƛƳǳƳ ƧŜŘŜƴ ǾŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ όǾ ǇǊƝǇŀŘŜ ƪŜř ōƻƭ ŘƻǘƛŀƘƴǳǘȇ Ȋ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ 
ƳŀǘƛŎŜύ ŀ ƧŜŘŜƴ Ŧƛƴłƭƴȅ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ȊƻǎǘŀǙ ǇǊŜ ƻǾŜǊŜƴƛŜΦ 

Pozn.: 

aƻȌƴƻǎti zmien v zozname ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ wŜŦŜǊŜƴǘƻƳ ½CY ǇǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ½CY ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ŘŜŀƪǘƛǾƻǾŀǙ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ όƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǇǊŜǾłŘȊƪƻǾŞƘƻ 
incidentu). 

(11) 

½ƻǊŀŘŜƴƛŜ ǇƻŘƯŀ poradia overovania 

Zodpovedných zamestnancov, Vedúcich zamestnancov a ŦƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ȊƻǊŀŘƛǙ ǇƻŘƯŀ ǇƻǊŀŘƛŀ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ 

Pozn.: 

aƻȌƴƻǎti zmien v zozname ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ wŜŦŜǊŜƴǘƻƳ ½CY ǇǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ½CY ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ŘŜŀƪǘƛǾƻǾŀǙ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ όƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǇǊŜǾłŘȊƪƻǾŞƘƻ 
incidentu). 

(12) Operácie s prílohami. Detaily v kapitole 11 

(13) 

Uchovanie.  

¢ƭŀőƛŘƭƻ α¦ŎƘƻǾŀƴƛŜά ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǇǊŜ uchovanie medzistavu zakladanej ZFK. 

OŘǇƻǊǵőŀné ǇƻǳȌƛtie: 

- uchovanie zmien v zozname ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ŀƭŜōƻ zvolených overení referentom 
v danej oblasti pred prepnutím do inej oblasti  

- uchovanie rozpracovanej ZFK, napr. zvolených podoblastí pred opustením 
transakcie na ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ZFK 

6ŀƭǑƛŜ ŘŜǘŀƛƭȅ ƪ αUchovaniuά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ kapitole 1.6 

(14) 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ŀ ȊŀƘłƧŜƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ.  

6ŀƭǑƛŜ ŘŜǘŀƛƭȅ ƪ α¦ƭƻȌŜƴƛǳά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ ƪŀǇƛǘƻƭŜ 1.6 

(15) 

½ŀƭƻȌŜƴƛŜ α!Ř-ƘƻŎ ȌƛŀŘƻǎǘƛάΦ 

CǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘŀ α!Ř-ƘƻŎ ȌƛŀŘƻǎǘƝά ƧŜ ŀƪǘƛǾƻǾŀǘŜƯƴł ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΦ 

6ŀƭǑƛŜ ŘŜǘŀƛƭȅ ƪ α!Ř-ƘƻŎ ȌƛŀŘƻǎǘƛŀƳ ǎǵ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψ!Ř-ƘƻŎψȌƛŀŘƻǎǘƛάΦ 

(16) błƘƯŀŘ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳΦ 5Ŝǘŀƛƭȅ Ǿ kapitole 9 

(17) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅΦ 5Ŝǘŀƛƭȅ Ǿ kapitole 1.10 

(18) bŀőƝǘŀƴƛŜκ{ǇǊłǾŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅ. Detaily v kapitole 1.10 
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Krok / 
Detail 

Akcia 

(19) Informácie o predmete (atribúty) 

1.2 tǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ modulu s vyjadrením (Skrátená ZFK) 

tǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ modulu s vyjadrením (Skrátená ZFK) v SAP GUI je podporovaný spôsob 
ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY ǇǊŜ ǘȅǇ ǇǊŜŘƳŜǘǳ αaaa5 ς tǊŜŘōŜȌƴȇ ƳŀǘŜǊƛłƭƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘάΦ 
 

 

tǊƝǇŀŘ ǇƻǳȌƛǘƛŀ όǳǎŜ ŎŀǎŜύ ŀ ŘƻǇƭƶǳƧǵŎŜ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇƻǳȌƛǘƛŀ αSkrátenej ZFKά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ 
v ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳάΣ Ǿ kapitole 1.1.1 

 
Postup bude v řŀƭǑƝŎƘ ƪŀǇƛǘƻƭłŎƘ ŘŜǘŀƛƭƴŜ ǇƻǇƝǎŀƴȇ ƴŀ predmete αaaa5ά. 
 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ modulu M09 ȊŀƭƻȌƝ ŘƻƪƭŀŘ ƴŀ ǇǊƝƧŜƳ ƳŀǘŜǊƛłƭǳ ǇƻŘƯŀ ǇǊƝǊǳőƪȅ αM09_PP_Materiálové 
ƘƻǎǇƻŘłǊǎǘǾƻά. 
 
Priamo z ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ƴŀ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ȊŀƭƻȌƛǙ ½CYΣ ȊŀŘŀǙ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ŀƧ ƪƻƳŜƴǘłǊ 
k vyjadreniu. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) tǊŜǇƝƴŀő α½CY ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙά Υ 
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Krok Akcia 

tƻƴŜŎƘŀǙ ǇǊłȊŘƴȅ ŀƭŜōƻ ƻȊƴŀőƛǙ 

(2) 
± ǇǊƝǇŀŘŜ ǾƻƯōȅ α½CY ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙά : 
±ȇōŜǊ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ α5ƾǾƻŘ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀά 

(3) 
± ǇǊƝǇŀŘŜ ǾƻƯōȅ α½CY ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙά Υ 
½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŘƾǾƻŘǳ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀά 

(4) ±ƻƯōŀ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ 

(5) Zadanie komentára k vyjadreniu. V prípade negatívneho vyjadrenia je komentár povinný 

(6) 
±ƻƯōŀ ƧŜŘƴŜƧ Ȋ ƳƻȌƴƻǎǘƝΥ 

- UchovaǙ ŀ ǎǇǳǎǘƛǙ ½CY ς uchovanie materiálového dokladu a spustenie ZFK 
- ¦ŎƘƻǾŀǙ ς uchovanie materiálového dokladu 

 

1.3 tƻŘƳƛŜƴŜƴŞ ǇǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ZFK z ƳƻŘǳƭǳ ό±ŀǊƛŀōƛƭƴŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜύ 

tƻŘƳƛŜƴŜƴŞ ǇǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ ƳƻŘǳƭǳ όVŀǊƛŀōƛƭƴŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜύ ƧŜ ǇƻŘǇƻǊƻǾŀƴȇ ǎǇƾǎƻō ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ 
ZFK pre typy predmetov modulov M09 (okrem MMMD), M16, M21 a M22. 
 

 

tǊƝǇŀŘ ǇƻǳȌƛǘƛŀ όǳǎŜ ŎŀǎŜύ ŀ ŘƻǇƭƶǳƧǵŎŜ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇƻǳȌƛǘƛŀ α±ŀǊƛŀōƛƭƴŞƘƻ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀά ǎǵ 
popísané v ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳάΣ Ǿ kapitole 1.1.1 

 
tƻǎǘǳǇ ōǳŘŜ Ǿ řŀƭǑƝŎƘ ƪŀǇƛǘƻƭłŎƘ ŘŜǘŀƛƭƴŜ ǇƻǇƝǎŀƴȇ ƴŀ type ǇǊŜŘƳŜǘǳ αh.W - hōƧŜŘƴłǾƪŀάΦ 
tƻǎǘǳǇ ǇǊŜ řŀƭǑƛŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ƳŀƧǵ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ aмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳ - ¢ŀōǳƯƪŜ мΣ 
deklarovaný rovnakȇ ǎǇƾǎƻō ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ v SAP GUI ŀƪƻ αh.W ς hōƧŜŘƴłǾƪŀάΣ ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇΦ 
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Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊŀƭƻȌƝ ƻōƧŜŘƴłǾƪǳ ǇƻŘƯŀ ǇǊƝǊǳőƪȅ αaлфψttψaŀǘŜǊƛłƭƻǾŞ 
hospodárstvoά a ƻōƧŜŘƴłǾƪǳ ǳƭƻȌƝ 

(2) ± ŘƛŀƭƽƎƻǾƻƳ ƻƪƴŜ α/ƘŎŜǘŜ ǎǇǳǎǘƛǙ ǇǊƻŎŜǎ ½CYά ǾƻƭƝ α#ƴƻά 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) ½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜά 

(2) 
tǊŜǇƝƴŀő α½CY ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙά Υ 

tƻƴŜŎƘŀǙ ǇǊłȊŘƴȅ ŀƭŜōƻ ƻȊƴŀőƛǙ ǇƻŘƯŀ ǇƻǘǊŜōȅ. 

(3) 6ŀƭŜƧ ό9ƴǘŜǊύ 
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Krok Akcia 

(1) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾȅǇƭƴƝ ƻōƭŀǎǘƛ ŀ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ǇƻŘƯŀ ƪŀǇƛǘƻƭȅ  1.1.3 

(2) 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ŀ ȊŀƘłƧŜƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀΦ  

6ŀƭǑƛŜ ŘŜǘŀƛƭȅ ƪ α¦ƭƻȌŜƴƛǳά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ ƪŀǇƛǘƻƭŜ 1.6 

(3) 6ŀƭŜƧ ό9ƴǘŜǊύ 

 

 
 

(1) Návrat pomocou α{ǇŅǙά do transakcie integrovaného modulu 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ zmien do databázových tabuliek 
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1.4 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς nie je nutné vykonanie 

 
 

Krok Akcia 

(1) ½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜά 

(2) 
tǊŜǇƝƴŀő α½CY ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙά Υ 

hȊƴŀőƛǙ 

(3) 
±ȇōŜǊ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ α5ƾǾƻŘ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀάΦ ½ƻȊƴŀƳ ŘƾǾƻŘƻǾ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀ ǎǇƻƭǳ 
s ŘƭƘȇƳ ǇƻǇƛǎƻƳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ ǇƻƳƻŎƻǳ αCпάΦ 

(4) ½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŘƾǾƻŘǳ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀάΦ ±ȌŘȅ ǇƻǾƛƴƴȇ ǵŘŀƧΦ 

(5) 6ŀƭŜƧ ό9ƴǘŜǊύ 

 

Dôvody 
nevykonania 

DƭƻōłƭƴȅƳ ŘƾǾƻŘƻƳ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀ ½CY ǇƭŀǘƴȇƳ Ǿƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛłŎƘ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ 
typy predmetov ƧŜ αI!± ς IŀǾłǊƛŀάΦ 

Pre jednotlivé organizácie a ǇǊŜŘƳŜǘȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŘƻǇƭƴƛǙ řŀƭǑƛŜ ƘƻŘƴƻǘȅΣ ƴŀǇǊΦΥ 

-  BFP - tǊłǾƴȅ ǵƪƻƴ ōŜȊ ŦƛƴŀƴőƴŞƘƻ ǇƭƴŜƴƛŀ 

-  NASL_PZS - Následná ZFK - PZS 

-  NEV ς ZFK sa nevykonáva 

-  PAP ς Papierová ZFK 

V ǇǊƝǇŀŘŜ ǾȇōŜǊǳ ŘƾǾƻŘǳ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀ αt!t tŀǇƛŜǊƻǾł ½CYά ōǳŘŜ ½CY ǾȅȌŀŘƻǾŀǙ 
ǇǊƛƭƻȌŜƴƛŜ ǇǊƝƭƻƘȅ, reprezentujúcej Ǿȇƪƻƴ ½CY αƴŀ ǇŀǇƛŜǊƛάΣ  pred ǳƭƻȌŜƴƝƳ όspustením 
vyjadrovania) elektronickej ZFK. 
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Finálne 
schválenie 
bez 
nutnosti 
vykonania 

± ǇǊƝǇŀŘŜ α½CY ōŜȊ ƴǳǘƴƻǎǘƛ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀά ƧŜ ǇƻǾƛƴƴƻǎǙ ŦƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ 
ƪƻƴŦƛƎǳǊƻǾŀƴł ƴŀ ǇǊƻŎŜǎƴŜƧ ǵǊƻǾƴƛ όǾ ǘŜŎƘƴƛŎƪŜƧ őŀǎǘƛ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛŜ ½CYύ: 

- Je povinná pre typy predmetov: 

o MMFA ς 5ƻǑƭł ŦŀƪǘǵǊŀ aa 

o OBJ ς Objednávka 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aмл ς tǊŜŘŀƧ ǎƭǳȌƛŜō 

- Nerealizuje sa pre typy predmetov: 

o MMMD ς tǊŜŘōŜȌƴȇ ƳŀǘŜǊƛłƭƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aмр ς wƻȊǇƻőŜǘ 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aмс ς {ǇǊłǾŀ ƴŜƘƴǳǘŜƯƴƻǎǘƝ 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aнм ς Centrálna evidencia zmlúv 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aнн ς Správa majetku 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aнп ς {ƭǳȌōȅ ǾȅǎǳƴǳǘȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƝǎƪ 

 

1.4.1 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς nie je nutné vykonanie s finálnym schválením 

Postup bude popísaný na type ǇǊŜŘƳŜǘǳ ααh.W ς hōƧŜŘƴłǾƪŀάΦ 
tƻǎǘǳǇ ǇǊŜ řŀƭǑƛŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ǎ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƻǳ α½CY ōŜȊ ƴǳǘƴƻǎǘƛ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǎ finálnym 
ǎŎƘǾłƭŜƴƝƳά ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Výber potrebnej podoblasti. 

tƻ ǾȇōŜǊŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ǎȅǎǘŞƳ Ǿȅƪƻƴł ǾƻƭŀƴƛŜ Řƻ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎŜ ŀ ǳǊőƝ ŦƛƴłƭƴȅŎƘ 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƛƝ Ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŜƧ ǑǘǊǳƪǘǵǊŜΦ 

(2) 
tƻƭŜ ǇǊŜ ǘŜȄǘƻǾŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ Φ tƻ ƴłƧŘŜƴƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ Ƨǳ ƳƻȌƴƻ 
ǎƪƻǇƝǊƻǾŀǙ Řƻ ǾȇōŜǊǳ αtƻŘƻōƭŀǎǘƛ όмύά ǇƻƳƻŎƻǳ ǘƭŀőƛŘƭŀ α½ǾƻƭƛǙάΦ 

(3) 

ta όǇƭłƴƻǾŀƴŞ ƳƛŜǎǘƻύ ƴŜǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ŦƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ 
ƻȊƴŀőŜƴƝƳ ǊƛŀŘƪǳ ŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ  

- α±ȅƳŀȌ taά  - ǾȅƳŀȌŜ ƻȊƴŀőŜƴŞ ta 
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Krok Akcia 

- α±ȅƳŀȌ ǵǊƻǾŜƶά  ǾȅƳŀȌŜ ǾǑŜǘƪȅ ta Ȋ ƻȊƴŀőŜƴŜƧ ǵǊƻǾƴŜ 

tƻȊƴΦΥ aƛƴƛƳǳƳ ƧŜŘŜƴ Ŧƛƴłƭƴȅ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ȊƻǎǘŀǙ ǇǊŜ ƻǾŜǊŜƴƛŜΦ 

(4) CƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻǊŀŘƛǙ ǇƻŘƯŀ ǇƻǊŀŘƛŀ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ 

(5) 

Uchovanie.  

¢ƭŀőƛŘƭƻ α¦ŎƘƻǾŀƴƛŜά ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǇǊŜ ǳŎƘƻǾŀƴƛŜ ƳŜŘȊƛǎǘŀǾǳ ȊŀƪƭŀŘŀƴŜƧ ½CYΦ 

hŘǇƻǊǵőŀƴŞ ǇƻǳȌƛǘƛŜΥ 

- ǳŎƘƻǾŀƴƛŜ ȊƳƛŜƴ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ŀƭŜōƻ ȊǾƻƭŜƴȇŎƘ ƻǾŜǊŜƴƝ ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ    
v danej oblasti pred prepnutím do inej oblasti  

- uchovanie rozpracovanej ZFK, napr. zvolených podoblastí pred opustením 
ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ƴŀ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY 

6ŀƭǑƛŜ ŘŜǘŀƛƭȅ ƪ α¦ŎƘƻǾŀƴƛǳά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ kapitole 1.6 

(6) 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ŀ ȊŀƘłƧŜƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀΦ  

6ŀƭǑƛŜ ŘŜǘŀƛƭȅ ƪ α¦ƭƻȌŜƴƛǳά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ ƪŀǇƛǘƻƭŜ 1.6 

 
tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ½CY v prípade ǾŀǊƛŀōƛƭƴŞƘƻ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ 
 

 
 

(1) błǾǊŀǘ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do transakcie integrovaného modulu 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ zmien do databázových tabuliek 
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1.4.2 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς nie je nutné vykonanie bez finálneho schválenia 

Postup bude popísaný na type ǇǊŜŘƳŜǘǳ ααaaa5 ς tǊŜŘōŜȌƴȇ ƳŀǘŜǊƛłƭƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘάΦ 
tƻǎǘǳǇ ǇǊŜ řŀƭǑƛŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ǎ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƻǳ α½CY ōŜȊ ƴǳǘƴƻǎǘƛ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ōŜȊ ŦƛƴłƭƴŜƘƻ 
ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀά ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇΦ 
 

 
 
V prípade ZFK bez nutnosti vykonania a ōŜȊ ŦƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ ȊŀƪƭŀŘŀǘŜƯ ½CY ƳƾȌŜ ƛōŀ ǳǇǊŜǎƴƛǙ 
zadanie vstupných údajov. 

1.5 !ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ǇǊŜ ǇǊŜŘƳŜǘȅ OBJ a MMFA modulu M09 

V SAP GUI ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǊƻȊƘǊŀƴƝ ƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ƛƳǇƭŜƳŜƴǘƻǾŀƴŞ ǇǊŜ ǇǊŜŘƳŜǘȅ OBJ 
a MMFA modulu M09.  
 

 

tǊƝǇŀŘ ǇƻǳȌƛǘƛŀ όǳǎŜ ŎŀǎŜύ ŀ ŘƻǇƭƶǳƧǵŎŜ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇƻǳȌƛǘƛŀ α!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ  ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ 
ZFK pre OBJ a MMFAά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳάΣ Ǿ kapitole 
1.1.1 

 
!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ǇǊŜ ǇǊŜŘƳŜǘȅ h.W ŀ MMFA je podmienené splnením týchto podmienok: 

- !ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ZFK je aktivované pre danú organizáciu 
- Údaje aktuálne spracovávanej objednávky alebo MM faktúry súhlasia s definovaným 

pravidlom na automatizáciu 
- Pravidlo na automatizáciu je priradené k ǎȅǎǘŞƳƻǾŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘŜ ƴŀ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY 

 
tƻǇƛǎ ǳǾŜŘŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƝ ǇǊŜǎŀƘǳƧŜ ǊłƳŜŎ ǘŜƧǘƻ ǇǊƝǊǳőƪȅΦ 
 
!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY pre OBJ alebo MMFA pƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊŀƘłƧƛ podƯŀ ƪŀǇƛǘƻƭȅ 1.1 alebo 0. 
V prípade ŀƪǘƛǾƻǾŀƴŞƘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY ǇǊŜ Řŀƴǵ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛǳ ƴŀ ǾǎǘǳǇƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ na 
zakladanie ZFK ǎŀ ƻōƧŀǾƝ ƴƻǾȇ ǇǊŜǇƝƴŀő α!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜάΦ 
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Krok Akcia 

(1) ½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜά 

(2) 
tǊŜǇƝƴŀő α!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜά Υ 

tƻƴŜŎƘŀǙ ƻȊƴŀőŜƴȇ 

(3) 6ŀƭŜƧ ό9ƴǘŜǊύ 

 

 
 

Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) 
± ǇǊƝǇŀŘŜ ǵǎǇŜǑƴŞƘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY Ǉrotokol popisuje detaily o ǇƻǳȌƛǘŜƧ 
predlohe a pravidle 

(2) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY 

 

 

± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜǎǇƭƴŜƴƛŀ ǇƻŘƳƛŜƴƻƪ ƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CYΣ wŜŦŜǊŜƴǘ ȊŀƭƻȌƝ ½CY 
ƳŀƴǳłƭƴŜ ǾŀǊƛŀōƛƭƴȇƳ ȊŀƭƻȌŜƴƝƳ ½CY ŀƭŜōƻ ƳŀƴǳłƭƴŜ Ȋ Workflow úlohy  
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Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) 
± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜǵǎǇŜǑƴŞƘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY ǇǊƻǘƻƪƻƭ popisuje dôvody 
ƴŜǇƻǾƻƯǳƧǵŎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ 

(2) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ manuálne ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY 

 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ƳŀƴǳłƭƴȅƳ ȊŀƭƻȌŜƴƝƳ ½CY ǇƻŘƯŀ kapitol 1.1 alebo 1.3 

1.6 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς uchovanie a ǳƭƻȌŜƴƛŜ 

 
 

Krok Akcia 

(1) ¦ŎƘƻǾŀƴƛŜ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ½CYΦ 

(2) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ½CYΦ 

 

 

tƻȌƛŀŘŀǾƪŀ ƴŀ ½CY ƳƾȌŜ ōȅǙ ǳŎƘƻǾŀƴł ŀƭŜōƻ ǳƭƻȌŜƴłΦ  

¶ tǊƛ ǳŎƘƻǾŀƴƝ ƴƛŜ ƧŜ ƴŀǑǘŀǊǘƻǾŀƴȇ ǿƻǊƪŦƭƻǿ ǇǊƻŎŜǎ ŀ neskôr ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƪǊŀőƻǾŀǙ 
v ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƝ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅΦ  tǊƛǇƻƧŜƴŞ ǇǊƝƭƻƘȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŜǑǘŜ ǾȅƳŀȊŀǙΦ  

¶ tǊƛ ǳƭƻȌŜƴƝ ƧŜ ǿƻǊƪŦƭƻǿ ǇǊƻŎŜǎ ƴŀǑǘŀǊǘƻǾŀƴȇ ŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪǳ ƴŀ ½CY ǳȌ ƴƛŜ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ƳŜƴƛǙΦ tǊƝƭƻƘȅ ǇǊƛǇƻƧŜƴŞ ǇǊŜŘ ǳƭƻȌŜƴƝƳ ǳȌ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅƳŀȊŀǙΦ 
Nasleduje vyjadrovanie. 
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1.7 Overenie referentom pri vytváraní ZFK 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ½CY ƻǾŜǊƛǙ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ za vecné oblastí v ƪǘƻǊȇŎƘ ƧŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻƳ, alebo zástupcom 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ, v roli zodpovedného zamestnanca, vedúceho zamestnanca aj finálneho ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber pozitívneho alebo negatívneho vyjadrenia 

(2) 
Zapísanie komentára k vyjadreniu. Pri pozitívnom vyjadrení komentár nie je povinný, pri 
negatívnom vyjadrení je komentár povinný 

(3) {ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ  α¦ŎƘƻǾŀƴƛŜά  uchová svoje vyjadrenie k ZFK.  

 

 

V prípade existencie uchovaného negatívneho vyjaŘǊŜƴƛŀ řŀƭǑƛŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ǳŎƘƻǾŀǙ. 
 
Referent ƳƾȌŜ vyƳŀȊŀǙ ŀƭŜōƻ ƳŜƴƛǙ ǳchované rozhodnutie(a) pri vytváraní ZFK. 
Pƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ½CY ŀ zahájení ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ sa uchované rozhodnutie(a) stáva(jú) 
nemenným(i). 
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1.8 Anulovanie uchovaných rozhodnutí alebo zmien do rozsahu 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ 

Uchované rozhodnutia alebo zmeny do rozsahu overovatŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŀƴǳƭƻǾŀǙ ǘȇƳǘƻ postupom: 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Referent v oblasti, v ktorej uchoval rozhodnutie ŀƭŜōƻ ȊƳŜƴƛƭ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ, vyberie 
ǇǊłȊŘƴǳ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) α#ƴƻά 
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Krok Akcia 

(1) Uchovanie 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) hǇŅǘƻǾƴł ǾƻƯōŀ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ 
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Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) 
tƻƭŜ αtƻȊƛǘƝǾƴŜά ŀƭŜōƻ ŀƧ αbŜƎŀǘƝǾƴŜά ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ƧŜ ƻǇŅǙ ǇǊłȊŘƴŜΣ overovatelia sú ƻǇŅǙ 
vyhodnotení z ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎŜΦ 

(2) tƻƭŜ αYƻƳŜƴǘłǊά ƧŜ ǇǊłȊŘƴŜ 

 

 

aƻȌƴƻǎti zmien do rozsahu ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ wŜŦŜǊŜƴǘƻƳ ½CY ǇǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ½CY ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ŘŜŀƪǘƛǾƻǾŀǙ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΦ 

 

1.9 hōƯǵōŜƴŞ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ŀ ich správa 

1.9.1 Pridávanie a ƻŘƻōŜǊŀƴƛŜ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ½CY ƳƾȌŜ: 
- ǇǊƛŘłǾŀǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ƳŜŘȊƛ ƻōƯǵōŜƴŞ 
- ƻŘƻōŜǊŀǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ Ȋ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ 

 

 

tǊƛŘłǾŀƴƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ƳŜŘȊƛ ƻōƯǵōŜƴŞ ǇǊƛƴŜǎƛŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘƻǾƛ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǾȇƘƻŘȅΥ 

¶ tǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ řŀƭǑŜƧ ½CY ǎŀ ǇǊƛ ŜȄƛǎǘŜƴŎƛƛ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ǇǊŜ Řŀƴǵ ƻōƭŀǎǙ 
systém automaticky ǇǊŜŘǾƻƭƝ ƴŀƧƳƭŀŘǑƛǳ ƻōƯǵōŜƴǵ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ ŀ odvodí 
ǇǊƝǎƭǳǑƴȇŎƘ overovateƯƻǾ 

¶ tǊƛ ƴŀőƝǘŀƴƝ ȊƻȊƴŀƳǳ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ǎȅǎǘŞƳ άƻōƯǵōŜƴŞέ ǊŀŘƝ ƴŀ Ȋŀőƛŀǘƻƪ ȊƻȊƴŀƳǳΣ 
ǇǊƛőƻƳ ƴŀƧƳƭŀŘǑƛŀ ƻōƯǵōŜƴł ƧŜ ǇǊǾł (v SAP GUI pri predvolených nastaveniach). 
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Krok Akcia 

(1) tǊƛŘŀƴƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ƳŜŘȊƛ ƻōƯǵōŜƴŞ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) hŘƻōǊŀƴƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ Ȋ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ 
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1.9.2 {ǇǊłǾŀ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǇƻƳƻŎƻǳ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ƴŀ ǎǇǊłǾǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ƳŜƴƛǙ ǇƻǊŀŘƛŜ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ 
podoblastí alebo ǾȅƳŀȊŀǙ podoōƭŀǎǘƛ Ȋƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) {ǇǳǎǘŜƴƛŜ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ α½½Yψh.[ψthψtά ƴŀ ǎǇǊłǾǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ 

 

 

Krok Akcia 

(1) Potvrdenie ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ƻƪǊǳƘǳ ŀ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀ 

(2) Vykonanie 

 

 

ZFK wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǎǇǊŀǾƻǾŀǙ ƛōŀ ǎǾƻƧŜ ƻōƯǵōŜƴŞ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ 
Zamestnanci L2 podpory ƳƾȌǳ spravƻǾŀǙ ƻōƯǵōŜƴé podoblastí aj ƛƴȇŎƘ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ 
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Krok Akcia 

(1) 
wŜŦŜǊŜƴǘ ƻȊƴŀőƝ ǊƛŀŘƻƪ ǎ typom predmetu, ǇǊŜ ƪǘƻǊȇ ŎƘŎŜ ǎǇǊŀǾƻǾŀǙ ƻōƯǵōŜƴŞ 
podoblasti 

(2) YƭƛƪƴǳǘƛŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ α{ǇǊłǾŀ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝά 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǎǳƴ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ƻ 1 pozíciu horeΣ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ sa stáva z ǇƻƘƯŀŘǳ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘȅ 
o м ǇƻȊƝŎƛǳ αƳƭŀŘǑƻǳά 

(2) 
tƻǎǳƴ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ƻ м ǇƻȊƝŎƛǳ doleΣ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ sa ǎǘłǾŀ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘȅ 
o 1 pozíciu αstarǑƻǳά 

(3) Odstránenie podoblasti Ȋƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ 

(4) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ȊƳƛŜƴ 

 

 

tƻŘƻōƭŀǎǙ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊƛŘŀǙ Řƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ½CY ς kap. 1.9.1 
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1.10 tƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 

 
PƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪé predlohy ǳƳƻȌƶǳƧǵ ǊŜŦŜǊŜƴǘƻǾƛ ȊǊȇŎƘƭƛǙ zakladanie FK pomocou: 

- ǳƭƻȌŜƴia údajov FK Řƻ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 
- predvyplnenia údajov FK z ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 

 

1.10.1 ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾ CY Řƻ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Výber oblastí, podoblastí, ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ǇƻƳƻŎƻǳ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇŎƘ ǊƻƭƝ ŀ úrovní ǇƻŘƯŀ ƪŀǇƛǘƻƭȅ 
1.1.3 ǇǊŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪǵ ǇǊŜŘƭƻƘǳ 

(2) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 
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Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 

Protokol hlásení o súlade dát FK s aktuálnou biznis konfiguráciou a ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ 
ƳŀǘƛŎƻǳ ǇƻŘƯŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƻōƭŀǎǘƝΥ 

¶ Oblasti FK s hláseniami zelenou farbou: 
o sú v plnom súlade s aktuálnou biznis konfiguráciou a ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ 

maticou.  
o dáta oblasti z FK ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƭƴŜ ǳƭƻȌƛǙ do predlohy vƻƯōƻǳ α¦ƭƻȌƛǙ 
ōŜȊŎƘȅōƴŞά 

¶ Oblasti FK ǎ ƘƭłǎŜƴƛŀƳƛ Ȍƭǘƻǳ ŦŀǊōƻǳΥ 
o sú v őƛŀǎǘƻőƴƻƳ súlade s ŀƪǘǳłƭƴƻǳ ōƛȊƴƛǎ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛǳ ŀ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ 

maticou; popis nesúladu je uvedený v texte hlásenia 
o dáta oblasti z FK ƧŜ ƳƻȌƴŞΥ 

Á őƛŀǎǘƻőƴŜ ǳƭƻȌƛǙ (ŀƪŎŜǇǘƻǾŀǙ nesúlad) do predlohy ǾƻƯōƻǳ 
α¦ƭƻȌƛǙ ǾǑŜǘƪȅ ƳƻȌƴŞά 

Á ƴŜǳƭƻȌƛǙ do predlohy ǾƻƯōƻǳ  α¦ƭƻȌƛǙ ōŜȊŎƘȅōƴŞά 

¶ Oblasti FK ǎ ƘƭłǎŜƴƛŀƳƛ őŜǊǾŜƴƻǳ ŦŀǊōƻǳΥ 
o nie sú v súlade s aktuálnou biznis konfiguráciou a ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ 

maticou 
o CY ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǳƭƻȌƛǙ Řƻ ǇǊŜŘƭƻƘȅ ŀƪ ǎŀ Ǿ ŀƪŜƧƪƻƯǾŜƪ ƻōƭŀǎǘƛ ǾȅǎƪȅǘƴŜ 
őŜǊǾŜƴé hlásenie (odporǵőŀƳŜ ȊƻǎǵƭŀŘƛǙ Řłǘŀ CY ǎ aktuálnou biznis 
konfiguráciu a ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ ƳŀǘƛŎƻǳ ǇǊŜŘ ǳƭƻȌŜƴƝƳ Řƻ ǇǊŜŘƭƻƘȅύ 

(2) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ bezchybných ƻōƭŀǎǘƝ CY Řƻ ǇǊŜŘƭƻƘȅ όǾǑŜǘƪȅ ƻōƭŀǎǘƛ ǎƻ zelenými hláseniami) 

(3) 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƳƻȌƴȇŎƘ ƻōƭŀǎǘƝ FK do predlohy όǾǑŜǘƪȅ ƻōƭŀǎǘƛ ǎƻ ȊŜƭŜƴȇƳƛ ŀ ȌƭǘȇƳƛ 
hláseniami) 

(4) ½ǊǳǑŜƴƛŜ ǳƪƭŀŘŀƴƛŀ - Návrat 
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Krok Akcia 

(1) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǇǊŜŘƭƻƘȅ ŀƪƻ ƴƻǾŜƧ 

(2) hȊƴŀőŜƴƛŜ ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅ ƴŀ ǇǊŜǇƝǎŀƴƛŜ 

(3) Prepísanie existujúcej predlohy 

(4) ½ǊǳǑŜnie ukladania - Návrat 
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tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǳƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 
 

 
 

Krok  Akcia 

(1) Zadanie skráteného ǘŜŎƘƴƛŎƪŞƘƻ ƴłȊǾǳ ǇǊŜŘƭƻƘȅ όƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƴŜǎƪƻǊǑƛŜ ȊƳŜƴƛǙύ 

(2) Zadanie celého názvu predlohy όƧŜ ƳƻȌƴŞ ƴŜǎƪƻǊǑƛŜ ȊƳŜƴƛǙύ 

(3) UƭƻȌŜƴƛŜ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 

(4) bŜǳƭƻȌŜƴƛŜ ǇǊŜŘƭƻƘȅ - Návrat 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Protokol o ǳƭƻȌŜƴƝ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 

(2) Potvrdenie - Návrat 

 
Postup pri prepísaní existujúcej predlohy 
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Krok Akcia 

(1) tǊŜǇƝǎŀƴƛŜ ƻȊƴŀőŜƴŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 

(2) Neprepísanie - Návrat 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Protokol o prepísaní predlohy 

(2) Potvrdenie - Návrat 
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1.10.2 tǊŜŘǾȅǇƭƴŜƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾ CY Ȋ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŜƧ ǇǊŜŘƭƻƘȅ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) αbŀőƝǘŀƴƛŜκ{ǇǊłǾŀ ǇǊŜŘƭƻƘȅά zobrazí zoznam predlôh 

(2) Dvojklik na αtǊŜŘƭƻƘŀά zobrazí obsah predlohy 

(3) 
Dvojklik na αbłȊƻǾ ǇǊŜŘƭƻƘȅά ƴŀǑǘŀǊǘǳƧŜ αtǊŜǾȊŀǘƛŜ ǇǊŜŘƭƻƘȅά.  
wȇŎƘƭŜƧǑƝ ǇƻǎǘǳǇ ŀƪƻ kroky (4) a (5) 

(4) OȊƴŀőenie predlohy 

(5) Prevzatie predlohy  

(6) ¦ƪƻƴőŜƴie - Návrat 
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½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ǇǊŜŘƭƻƘȅ Ǉƻ ƪƭƛƪǳ ƴŀ αtǊŜŘƭƻƘŀά 
 

 
 
DƛŀƭƽƎ Ǉƻ αPrevzatí ǇǊŜŘƭƻƘȅά 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) Potvrdenie predvyplnenia FK zo zvolenej predlohy 

(2) ¦ƪƻƴőŜƴƛŜ ǇǊŜŘǾȅǇƭƴŜƴƛŀ - Návrat 
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Krok Akcia 

(1) Protokol o predvyplnení FK z predlohy 

(2) Potvrdenie - Návrat 

 

Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 

Protokol hlásení o súlade dát predlohy s aktuálnou biznis konfiguráciou 
a ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ ƳŀǘƛŎƻǳ ǇƻŘƯŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƻōƭŀǎǘƝΥ 

¶ Oblasti predlohy s hláseniami zelenou farbou: 
o sú v plnom súlade s aktuálnou biznis konfiguráciou a ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ 

maticou.  
o dáta oblasti z ǇǊŜŘƭƻƘȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ plne ǇǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ do FK ǾƻƯōƻǳ 
αtǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ ōŜȊŎƘȅōƴŞά 

¶ hōƭŀǎǘƛ ǇǊŜŘƭƻƘȅ ǎ ƘƭłǎŜƴƛŀƳƛ Ȍƭǘƻǳ ŦŀǊōƻǳ: 
o sú v őƛŀǎǘƻőƴƻƳ súlade s aktuálnou ōƛȊƴƛǎ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛǳ ŀ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ 

maticou; popis nesúladu je uvedený v texte hlásenia 
o dáta oblasti z predlohy ƧŜ ƳƻȌƴŞ: 

Á őƛŀǎǘƻőƴŜ ǇǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ (ŀƪŎŜǇǘƻǾŀǙ ƴŜǎǵƭŀŘ) do FK ǾƻƯōƻǳ 
αǇǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ ǾǑŜǘƪȅ ƳƻȌƴŞά 

Á ƴŜǇǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ Řƻ CY ǾƻƯōƻǳ  αtǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ ōŜȊŎƘȅōƴŞά 

¶ Oblasti predlohy s hláseniami őŜǊǾŜƴƻǳ farbou: 
o nie sú v súlade s aktuálnou biznis konfiguráciou a ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴƻǳ 

maticou 
o dáta oblasti z ǇǊŜŘƭƻƘȅ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ Řƻ CY όodporúőame 

tieto ǇǊŜŘƭƻƘȅ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǙ ǇƻŘƯŀ ƪŀǇƛǘƻƭȅ1.10.1) 
o nŀ ǊƻȊŘƛŜƭ ƻŘ ǳƭƻȌŜƴƛŀ CY Řƻ ǇǊŜŘƭƻƘȅ, pri predvyplnení FK z predlohy 
őŜǊǾŜƴŞ ƘƭłǎŜƴƛŜ ǳ niektorej oblasti nebráni predvyplneniu FK 
z ƻǎǘŀǘƴȇŎƘ ƻōƭŀǎǘƝ ōŜȊ őerveného hlásenia 

 

(2) 
Predvyplnenie bezchybných oblastí predlohy do FK όǾǑŜǘƪȅ ƻōƭŀǎǘƛ ǎƻ ȊŜƭŜƴȇƳƛ 
hláseniami) 

(3) 
Predvyplnenie ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƳƻȌƴȇŎƘ ƻōƭŀǎǘƝ predlohy do FK όǾǑŜǘƪȅ ƻōƭŀǎǘƛ ǎƻ ȊŜƭŜƴȇƳƛ ŀ 
ȌƭǘȇƳƛ ƘƭłǎŜƴƛŀƳƛύ 

(4) ½ǊǳǑŜƴƛŜ predvyplnenia - Návrat 
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1.10.3 Zoznam varovných a chybových hlásení ǇǊƛ ǳƭƻȌŜƴƝ a predvyplnení 

tƻȌƛǘŞ ǎkratky: 
- FK ς Ŧƛƴŀƴőƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀ 
- PP ς ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪł ǇǊŜŘƭƻƘŀ 
- BK ς biznis konfigurácia 
- KM ς ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴł ƳŀǘƛŎŀ 

 
¿ƭǘŞ όǾŀǊƻǾƴŞύ ƘƭłǎŜƴƛŀ ǇǊƛ ǳƭƻȌŜƴƝ ǳŎƘƻǾŀƴŜƧ CY Řƻ ǇǊŜŘƭƻƘȅΥ 

- V niektorej oblasti FK ƧŜ ǇǊłȊŘƴŀ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ 
 

2ŜǊǾŜƴŞ όŎhybové) ƘƭłǎŜƴƛŀ ǇǊƛ ǳƭƻȌŜƴƝ uchovanej FK do predlohy: 
- V ǳŎƘƻǾŀƴŜƧ CY ŎƘȇōŀ ǇƻǾƛƴƴł ƻōƭŀǎǙ ǇƻŘƯŀ aktuálnej BK 
- V ǳŎƘƻǾŀƴŜƧ CY ƧŜ ƴŜǇƭŀǘƴł ƻōƭŀǎǙ ǇƻŘƯŀ aktuálnej BK 
- V ǳŎƘƻǾŀƴŜƧ CY ƧŜ ƴŜǇƭŀǘƴł ǇƻŘƻōƭŀǎǙ ǇƻŘƯŀ aktuálnej BK 
- V ǳŎƘƻǾŀƴŜƧ CY ǇǊŜ ƴƛŜƪǘƻǊǵ ƻōƭŀǎǙκǇƻŘƻōƭŀǎǙ ƴƛŜ ǎǵ ǳƭƻȌŜƴƝ ƻverovatelia, ale aktuálne v KM 

sú definovaní 
- V niektorej oblasti/podoblasti FK ƧŜ ǳƭƻȌŜƴȇ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƪǘƻǊȇ ŀƪǘǳłƭƴŜ ǳȌ ƴƛŜ ƧŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯom 
ǇƻŘƯŀ Ya 

- V niektorej oblasti/podoblasti FK chýba vedúci zamestnanec, ale aktuálne v KM je definovaný 
- V niektorej oblasti/podoblasti chýbajú overovatelia 

 

 

hōƭŀǎǘƛ ǎ ǾŀǊƻǾƴȇƳƛ ƘƭłǎŜƴƛŀƳƛ ƳƾȌŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾƻƭƛǘŜƯƴŜ ǳƭƻȌƛǙ ǾƻƯōƻǳ α¦ƭƻȌƛǙ ǾǑŜǘƪȅ 
ƳƻȌƴŞάΦ 5Ŝǘŀƛƭȅ Ǿ kapitole 1.10.1 
 
V prípade chybového hlásenia u ŀƪŜƧƪƻƯǾŜƪ ƻōƭŀǎǘƛ CY ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǳƭƻȌƛǙ Řƻ tt 

 
¿ƭǘŞ όǾŀǊƻǾƴŞύ ƘƭłǎŜƴƛŀ ǇǊƛ ǇǊŜŘǾȅǇƭƴŜƴƝ CY Ȋ ttΥ 
-  V niektorej oblasti PP ƧŜ ǇǊłȊŘƴŀ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ 
-  bƻǾȇ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ, ƪǘƻǊȇ ƴƛŜ ƧŜ ǳƭƻȌŜƴȇ Ǿ PP, bol pridaný do KM 
-  ¦ƭƻȌŜƴȇ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ Ǿ tt ǳȌ ƴƛŜ ƧŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻƳ ǇƻŘƯŀ aktuálnej KM 
 
2ŜǊǾŜƴŞ όŎƘȅōƻǾŞύ ƘƭłǎŜƴƛŀ ǇǊƛ predvyplnení FK z PP: 

- V tt ŎƘȇōŀ ǇƻǾƛƴƴł ƻōƭŀǎǙ ǇƻŘƯŀ .Y 
- V PP je ǳƭƻȌŜƴł ƴŜǇƭŀǘƴł ƻōƭŀǎǙ ǇƻŘƯŀ .Y 
- V PP ƧŜ ǳƭƻȌŜƴł ƴŜǇƭŀǘƴł ǇƻŘƻōƭŀǎǙ ǇƻŘƯŀ .Y 
- ¿ƛŀŘŜƴ Ȋ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ zŀ Řŀƴǵ ƻōƭŀǎǙ ǳȌ nie je ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻƳ ǇƻŘƯŀ ŀƪǘǳłƭƴŜƧ Ya 

 

 

hōƭŀǎǘƛ ǎ ǾŀǊƻǾƴȇƳƛ ƘƭłǎŜƴƛŀƳƛ ƳƾȌŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾƻƭƛǘŜƯƴŜ ǇǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ ǾƻƯōƻǳ 
αtǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ ǾǑŜǘƪȅ ƳƻȌƴŞάΦ 5Ŝǘŀƛƭȅ Ǿ kapitole 1.10.2 
 
Oblasti s chybovȇƳƛ ƘƭłǎŜƴƛŀƳƛ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊŜŘǾȅǇƭƴƛǙ Ȋ PP do FK 
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1.10.4 {ǇǊłǾŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪȇŎƘ ǇǊŜŘƭƾƘ 

 
{ǇǊłǾŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪȇŎƘ ǇǊŜŘƭƾƘ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ȊƳŜƴƛǙ ƴłȊƻǾ ǇǊŜŘƭƻƘȅ ŀ výmaz predlohy. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) αbŀőƝǘŀƴƛŜκ{ǇǊłǾŀ ǇǊŜŘƭƻƘȅά ȊƻōǊŀȊƝ ȊƻȊƴŀƳ ǇǊŜŘƭƾƘ 

(2) hȊƴŀőŜƴƛŜ ǇǊŜŘƭƻƘȅ ǇǊŜ ǎǇǊłǾǳ 

(3) Zmena názvu predlohy 

(4) Výmaz predlohy 

(5) ½ǊǳǑŜƴƛŜ - Návrat 
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2 ±ȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀƳƛ ƪ ½CY 
Vyjadrovanie zodpovednými zamestnancami k ½CY ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ workflow úlohy, ktorá je 
ŘƻǊǳőŜƴł ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ½CY 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
{ǇǳǎǘŜƴƛŜ {!t .ǳǎƛƴŜǎǎ ²ƻǊƪǇƭŀŎŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ƛƪƻƴǳ ƴŀ ǵǾƻŘƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜΣ 
alebo zadaním transakcie SBWP 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Dvojklikom na úlohu alebo spustením prostredníctvom ikony  sa spustí vykonanie. 

2.1 Pozitívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu pozitívneho vyjadrenia. 
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Krok Akcia 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪǊłǘƪȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu. 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou o ǘƻƳ ȌŜ ƧŜƘƻ 
ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 

 

 
 

(1) błǾǊŀǘ Ȋ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do Business Workplace 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Řƻ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ 

 



 
 
 
 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.8 Strana 39 z 92 

 
 

Interné 

2.2 Negatívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu negatívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ǇǊƛ ƴŜƎŀǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu . 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƧŜ ½CY ǳƪƻƴőŜƴłΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou o ǘƻƳΣ ȌŜ  

- ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞ 

- ½CY ōƻƭŀ ǳƪƻƴőŜƴł 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 
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(1) błǾǊŀǘ Ȋ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do Business Workplace 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Řƻ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ 
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3 ±ȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŜ ǾŜŘǵŎƛƳƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀƳƛκǑǘŀǘǳǘłǊƴȅƳ ƻǊƎłƴƻƳ ƪ 

½CY 
 

 

Vedúci zamestnanci nie sú povinní pre overenie ZFK.  
tƻƪƛŀƯ Ǿ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎƛ ǾŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƛ ƴŜōǳŘǵ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴƝ ǇǊŜ Řŀƴǵ 
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK a Workflow na vyjadrovanie vedúcich 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ƴŜōǳŘŜ ǑǘŀǊǘƻǾŀƴŞΦ 

 
Vyjadrovanie vedúcimi zamestnancamiκǑǘŀtutárnym  orgánom k ZFK ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ ǿƻǊƪŦƭƻǿ 
úlohy, ƪǘƻǊł ƧŜ ŘƻǊǳőŜƴł ǾŜŘǵŎƛƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳκǑǘŀǘǳǘłǊƴŜƳǳ ƻǊƎłƴǳ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
{ǇǳǎǘŜƴƛŜ {!t .ǳǎƛƴŜǎǎ ²ƻǊƪǇƭŀŎŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ƛƪƻƴǳ ƴŀ ǵǾƻŘƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜΣ 
alebo zadaním transakcie SBWP 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Dvojklikom na úlohu alebo spustením prostredníctvom ikony  sa spustí vykonanie. 
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3.1 Pozitívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu pozitívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪǊłǘƪȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu. 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou o ǘƻƳ ȌŜ ƧŜƘƻ 
ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 
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(1) błǾǊŀǘ Ȋ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do Business Workplace 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Řƻ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ 

 

3.2 Negatívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu negatívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ǇǊƛ ƴŜƎŀǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu . 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  
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¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƧŜ ½CY ǳƪƻƴőŜƴłΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou o ǘƻƳΣ ȌŜ  

- ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞ 

- ½CY ōƻƭŀ ǳƪƻƴőŜƴł 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 

 

 
 

(1) błǾǊŀǘ Ȋ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do Business Workplace 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Řƻ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ 
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4 CƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ½CY 
±ȅƪƻƴŀƴƛŜ CƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ ½CY ǾŜŘǵŎƛƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ ǇǊŜ ŦƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ 
ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ ǿƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘȅΣ ƪǘƻǊł ƧŜ ŘƻǊǳőŜƴł ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾƛ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ½CYΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
{ǇǳǎǘŜƴƛŜ {!t .ǳǎƛƴŜǎǎ ²ƻǊƪǇƭŀŎŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ƛƪƻƴǳ ƴŀ ǵǾƻŘƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜΣ 
alebo zadaním transakcie SBWP 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Dvojklikom na úlohu alebo spustením prostredníctvom ikony  sa spustí vykonanie. 

 

4.1 Pozitívne vyjadrenie 
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Krok Akcia 

(1) Výber textu pozitívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪǊłǘƪȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu. 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou o ǘƻƳΣ ȌŜ  

- ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞ 

- ½CY ōƻƭŀ ǳƪƻƴőŜƴł 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 

 

 
 

(1) błǾǊŀǘ Ȋ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do Business Workplace 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Řƻ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ 
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4.2 Negatívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu negatívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ǇǊƛ ƴŜƎŀǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu . 

(3) {ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ½CYΦ ¦ƭƻȌŜƴŞ 
rozhodnutie je nemenné. 

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƧŜ ½CY ǳƪƻƴőŜƴłΦ 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou o ǘƻƳΣ ȌŜ  

- ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞ 
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Krok Akcia 

- ½CY ōƻƭŀ ǳƪƻƴőŜƴł 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 

 

 
 

(1) błǾǊŀǘ Ȋ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do Business Workplace 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Řƻ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ 

 
Systém zobrazí ZFK patriace k danému objektu. 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ½CY ȊƻōǊŀȊƝ ǾǑŜǘƪȅ ǾŜǊȊƛŜ ½CY ƪ danému predmetu. 
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5 {ǳƳłǊƴŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ Ȋŀ viacero oblastí a/alebo viacero rolí (zodpovedný zamestnanec, zodpovedný vedúci, 
Ŧƛƴłƭƴȅ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯύ  ǎŀ ƳƾȌŜ (pozitívne) sumárne ǾȅƧŀŘǊƛǙ Ǿ jednej Workflow úlohe, ktorá mu bola 
ŘƻǊǳőŜƴł. 
 
Sumárne vyjadrenie je popísané na príklade overenia ZFK zodpovedným zamestnancom za oblasti 
α±ŜŎƴł ǎǇǊłǾƴƻǎǙά ŀ αwƻȊǇƻőŜǘά. 
Postup pre zodpovedného vedúceho (prípadne ŦƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ, ƪŜř overuje aj ako 
zamestnanec alebo vedúci) a pre iné oblasti,  je analogický. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Výber pozitívneho vyjadrenia Ȋŀ ƻōƭŀǎǘƛ α±ŜŎƴł ǎǇǊłǾƴƻǎǙά ŀ αwƻȊǇƻőŜǘά a zapísanie 
komentára ǇǊŜ Ǌƻƭǳ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎά 

(2) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǾǑŜǘƪȅ vyjadrenia k ZFK.  

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ rozhodnutia ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou o ǘƻƳ ȌŜ ƧŜƘƻ 
rozhodnutie za viac oblastí ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 
Enter. 
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(1) błǾǊŀǘ Ȋ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do Business Workplace 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Řƻ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ 

 

 

tƻƳƻŎƻǳ ǎǳƳłǊƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǳƭƻȌƛǙ ƛōŀ ǇƻȊƛǘƝǾƴŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛa. V prípade 
ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇƻǎǘǳǇƻǾŀǙ ǇƻŘƯŀ ƪŀǇƛǘƻƭ αbŜƎŀǘƝǾƴŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜάΦ 
 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ŀƭŜ ƴŜƳǳǎƝ ǾȅǳȌƛǙ ƳƻȌƴƻǎǙ ǎǳƳłǊƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀΣ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ƳƾȌŜ 
ƪƻƳōƛƴƻǾŀǙ sumárne vyjadrenie s vyjadreniami za jednotlivé oblasti / role. 
 
Príklad: 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƧŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ Ȋŀ ƻǾŜǊŜƴƛŜ ƻōƭŀǎǘƝΥ 

- α±ŜŎƴł ǎǇǊłǾƴƻǎǙά ŀƪƻ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎά ŀ α±ŜŘǵŎƛά 
- αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά 

 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ǎŀ Ǿ ǘƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƳƾȌŜ ǎǳƳłǊƴŜ ǾȅƧŀŘǊƛǙ ƛōŀ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ α±ŜŎƴł 
ǎǇǊłǾƴƻǎǙά Ǿ ǊƻƭƛŀŎƘ  α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎά ŀ α±ŜŘǵŎƛάΦ  
aƻȌƴƻǎǙ ǾȅƧŀŘǊƛǙ ǎŀ Ȋŀ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά ǇƻƴŜŎƘł ƴŀ ƴŜǎƪƻǊǑƛŜ Ǉƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ ǎŀ 
řŀƭǑƝŎƘ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ, napríklad Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘάΦ 
 
 V ǘƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘŀ ƴŀ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ Ȋŀ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾά ōǳŘŜ ǳƪƻƴőŜƴł 
a ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ŘƻǎǘŀƴŜ ƴƻǾǵ ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘǳ ƴŀ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά Ǉƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ Ȋŀ αwƻȊǇƻőŜǘάΦ 
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6 IǊƻƳŀŘƴŞ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ 
!ǇƭƛƪłŎƛŀ ǇǊŜ ƘǊƻƳŀŘƴŞ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ je dostupná pre rolu ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL. 
tƻ ǎǇǳǎǘŜƴƝ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǎȅǎǘŞƳ ǾȅƘƯŀŘł ²C ǵƭƻƘȅ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞ ǇǊƛƘƭłǎŜƴŞƳǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƴŀ ƻǾŜǊŜƴƛŜ 
ZFK k faktúram alebo objednávkam. 
błǎƭŜŘƴŜ ȊƝǎƪŀ ²C ǵƭƻƘȅ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ǎǇƻƭǳ ǎ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇƳƛ ŀǘǊƛōǵǘƳƛ predmetov ZFK (MMFA alebo 
h.Wύ ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƛŎƘ Ǿ ǇǊŜƘƯŀŘƴŜƧ ǘŀōǳƯƪŜΦ 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ƻȊƴŀőƛǙ ǾƛŀŎŜǊƻ ǵƭƻƘ ŀ ǾȅƪƻƴŀǙ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ǇǊŜ ƻȊƴŀőŜƴŞ ½CY ƘǊƻƳŀŘƴŜΣ 
bez potreby jednotlivého otvárania ZFK. 
 
Zobrazuje nasledujúce typy WF úloh: 

¶ Úlohy k vyjadrovaniu zodpovedného zamestnanca 

¶ Úlohy k vyjadrovaniu vedúceho zamestnanca 

¶ Úlohy k finálnemu schváleniu 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
{ǇǳǎǘŜƴƛŜ IǊƻƳŀŘƴŞƘƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ½CY ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ƛƪƻƴǳ Ǿ ǵǾƻŘƴƻƳ 
menu, alebo zadaním transakcie ZZK_ZFK_MASS_APPROV 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CY όhōƧŜŘƴłǾƪŀ ŀƭŜōƻ 5ƻǑƭł ŦŀƪǘǵǊŀ aaύ 

(2) Vykonanie transakcie 

 

 
 

Krok/Detail Akcia 

(1) IƭŀǾƛőƪŀ ǎ informáciou o ǇƻőǘŜ ƴłƧŘŜƴȇŎƘ ²C ǵƭƻƘ k vybranému predmetu ZFK 
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Krok/Detail Akcia 

(2) Zoznam úloh na vyjadrenie spolu s atribútmi ǇǊƝǎƭǳǑƴŞƘƻ predmetu ZFK. 

(3) 
¢ƭŀőƛŘƭł ǇǊŜ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ŀƭŜōƻ ȊǊǳǑŜƴƛŜ ƻȊƴŀőŜƴƛŀ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȊłȊƴŀƳƻǾΦ Aktualizácia 
zoznamu. 

(4) ¢ƭŀőƛŘƭł ǇǊŜ filtrovanie, zoradenie, export záznamov, príp. ǵǇǊŀǾǳ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ǎǘƮǇŎƻǾΦ 

(5) 
hȊƴŀőŜƴƛŜ záznamov (úloh), ktoré chce oveǊƻǾŀǘŜƯ ǎŎƘǾłƭƛǙ ŀƭŜōƻ ȊŀƳƛŜǘƴǳǙ kliknutím 
ƴŀ ƯǳōƻǾƻƯƴȇ ǎǘƮǇŜŎ Ǿ danom riadku. 

(6) 

¢ƭŀőƛŘƭŀ ǇǊŜ ǾȅƪƻƴŀƴƛŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀΥ 

¶ Schválenie 

¶ Zamietnutie 

 

 

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ L5 ½CY ŀƭŜōƻ L5 ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CY όƴłƪǳǇƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ŀƭŜōƻ ŦŀƪǘǵǊŀύ ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ǇǊƝǎƭǳǑƴŞ ƻōƧŜƪǘȅ ǇǊƛŀƳƻ ƻǘǾƻǊƛǙ Ǿ ȊƻōǊŀȊƻǾŀŎƻƳ ǊŜȌƛƳŜΦ 

 

 

bŀǊŀȊ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ ƭŜƴ ƻōƳŜŘȊŜƴȇ ǇƻőŜǘ ȊłȊƴŀƳƻǾΣ ƪǘƻǊȇ ƧŜ ǳǊőŜƴȇ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƻǳ 
ǎȅǎǘŞƳǳΦ !ƪ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƻȊƴŀőƝ ǾƛŀŎ ȊłȊƴŀƳƻǾΣ ƴŜȌ ƧŜ ǇƻǾƻƭŜƴŞΣ ǎȅǎǘŞƳ ǇǊƛ ǇƻƪǳǎŜ ƻ 
ǾȅƪƻƴŀƴƛŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƘƭłǎŜƴƛŜ ƻ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƝ ǇƻǾƻƭŜƴŞƘƻ Ǉƻőǘǳ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ 
riadkov. 

 

 
 

Krok/Detail Akcia 

(1) 
tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ ǇƻȊƴłƳƪȅΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ 
zamietnutia je zadanie poznámky povinné, pri kladnom rozhodnutí je poznámka 
ǾƻƭƛǘŜƯƴłΦ 

(2) Potvrdenie rozhodnutia. 
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Krok/Detail Akcia 

(1) 
tǊƛ ǵǎǇŜǑƴƻƳ ȊłǇƛǎŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎȅǎǘŞƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ƪŀȌŘƻƳ ȊŀǇƝǎŀƴƻƳ ȊłȊƴŀƳŜΦ 
Oznámenie potvrdíme zatvorením okna, po ktorom systém aktualizuje zoznam úloh. 

 

6.1 Chybové stavy pri ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ 

hƪǊŜƳ ǇǊƝǇŀŘƻǾ ǵǎǇŜǑƴŞƘƻ ȊłǇƛǎǳ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƳƾȌǳ ƴŀǎǘŀǙ ŀƧ ǑǇŜŎƛŦƛŎƪŞ ǎƛǘǳłŎƛŜΣ Ǿ ƪǘƻǊȇŎƘ ƴƛŜ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ȊŀǇƝǎŀǙΦ ± ǘŀƪȇŎƘǘƻ ǇǊƝǇŀŘƻŎƘ ǎȅǎǘŞƳ ǇǊƝǎƭǳǑƴŞ ǵƭƻƘȅ ǇǊŜǎƪƻőƝ ŀ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ȊŀǇƝǑŜ ǾǑŀŘŜ ǘŀƳΣ ƪŘŜ ƧŜ ǘƻ ƳƻȌƴŞΦ 
 

 
 

 

!ƪ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ȊŀŘł ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ƻōƭŀǎǘƛ ½CYΣ ƪǘƻǊł ƧŜ Ǿ ǘƻƳ őŀǎŜ ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀƴł ƛƴȇƳ 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻƳΣ ǎȅǎǘŞƳ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƴŜǳƭƻȌƝ ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŎƘȅōƻǾŞ ƘƭłǎŜƴƛŜΦ  
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!ƪ ǎŀ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ Ǉƻƪǵǎƛ ȊŀƳƛŜǘƴǳǙ ǾƛŀŎŜǊƻ ƻōƭŀǎǘƝ ǘŜƧ ƛǎǘŜƧ ½CYΣ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ƘƭłǎŜƴƛŜΣ 
ȌŜ Ǿ ǘŀƪƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ ƛōŀ ƧŜŘƴǳ ƻōƭŀǎǙ Ȋ ŘŀƴŜƧ ½CY ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ 
ȊƻǇŀƪƻǾŀǙ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜΦ 
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7 ±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛƳƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƳƛ ƪ ½CY 
tƻŘƯŀ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳά ς YŀǇƛǘƻƭȅ оΣ ǇǊƻŎŜǎȅ ½CY ǇƻŘǇƻǊǳƧǵ ǾǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴƛŀ, 
ƪǘƻǊŞ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀƭƻȌƛǙ Ǿ systéme CES 
 
Postup je popísaný na príklade: 

- vyjadrenia ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ Ȋŀ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ ǇƻǎǘǳǇ ǇǊŜ 
ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ Ȋŀ ǾŜŘǵŎŜƘƻ zamestnanca ŀ ŦƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀΣ ƧŜ 
analogický 

- pozitívneho vyjadrenia, postup v prípade negatívneho vyjadrenia je analogický 
 
VyjadrenƛŜ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛƳƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƳƛ ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ workflow úlohy, ƪǘƻǊł ƧŜ ŘƻǊǳőŜƴł 
ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛƳ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻƳ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ½CY 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
{ǇǳǎǘŜƴƛŜ {!t .ǳǎƛƴŜǎǎ ²ƻǊƪǇƭŀŎŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ƛƪƻƴǳ ƴŀ ǵǾƻŘƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜΣ 
alebo zadaním transakcie SBWP 

 
½ŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ǾƛŘƝ ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘȅ ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴŞƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ Ǿƻ ǎǾƻƧŜƧ 5ƻǑƭŜƧ ǇƻǑǘŜ ŀ Ǉƻ 
ƻǘǾƻǊŜƴƝ ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘȅ ƳƾȌŜ ½CY ƻǾŜǊƛǙ όǾ ƳŜƴŜ ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴŞƘƻύ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Dvojklikom na úlohu alebo spustením prostredníctvom ikony  sa spustí vykonanie 
úlohy (rozhodovacieho kroku). 
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Krok Akcia 

(1) ½ŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ǾƛŘƝ ƴŀ ½CY ŘŜǘŀƛƭȅ ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴŞƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ 

(2) V prípade pozitívneho vyjadrenia ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ vyberie text pozitívneho vyjadrenia. 

(3) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪǊłǘƪȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu. 

(4) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou o ǘƻƳ ȌŜ ƧŜƘƻ 
ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 
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±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŀƪƻ ƴƻǾȇ ǊƛŀŘƻƪ ǎ ŘŜǘŀƛƭƳƛ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ ŀ s jeho 
vyjadrením. 
 
YƻƳŜƴǘłǊ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǎ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪȇƳ ƳŜƴƻƳ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ όǾ ȊłǘǾƻǊƪŜ ƧŜ 
ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ ƳŜƴƻ ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴŞƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀύΦ 
 
Na krycom liste sa zobrazí meno a ǇǊƛŜȊǾƛǎƪƻ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀΦ 

 

 
 

(1) błǾǊŀǘ Ȋ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ǇƻƳƻŎƻǳ α{ǇŅǙά do Business Workplace 

 

 

5ƾƭŜȌƛǘȇ ƪǊƻƪ ǇǊŜ ǳƭƻȌŜƴƛŜ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Řƻ ŘŀǘŀōłȊƻǾȇŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ 

 



 
 
 
 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.8 Strana 58 z 92 

 
 

Interné 

8 YƻƴǘǊƻƭȅ Ǉƻőŀǎ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ 
Aplikácia pri výkone ZFK realizuje nasledovné typy kontrol: 

- Kontrola poradia overovania 
- YƻƴǘǊƻƭŀ ǑǘȅǊƻŎƘ ƻőƝ όYпhύ  

8.1 Kontrola poradia overovania 

Kontrola poradia overovania: 
- kƻƴǘǊƻƭǳƧŜΣ őƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ȊŀŘłǾŀ ǎǾƻƧŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ Ǿ ǎǵƭŀŘŜ ǎ ƻőŀƪłǾŀƴȇƳ ǇƻǎǘǳǇƻƳ ǇǊƻŎŜǎǳ 
- v ǇǊƝǇŀŘŜ Ǉƻƪǳǎǳ ȊŀŘŀƴƛŀ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƳƛƳƻ ƻőŀƪłǾŀƴŞƘƻ ǇƻǊŀŘƛŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ 

upozornenie 
 

 
 

Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 
Za vecnú ƻōƭŀǎǙ α±{ά ƴŀƧƴƛȌǑƛǳ ǵǊƻǾŜƶ neexistuje vyjadrenie v roli zodpovedného 
zamestnanca 

(2) Vedúci zamestnanec zvolí vyjadrenie, pozitívne alebo negatívne 

(3) Vedúci zamestnanec zadá komentár 

(4) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ 
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Krok/ 
Detail 

Akcia 

(5) 
±ŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƳƛƳƻ ƻőŀƪłǾŀƴŞƘƻ ǇƻǊŀŘƛŀ ŘƻǎǘłǾŀ ǾŀǊƻǾƴǵ 
ƘƭłǑƪǳ 

(6) ±ŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƳƾȌŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǳƭƻȌƛǙ 

 

 
 

Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 
tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƻǳ ƻ ǘƻƳ ȌŜ ƧŜƘƻ 
ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 

 

8.2 YƻƴǘǊƻƭŀ ǑǘȅǊƻŎƘ ƻőƝ όYпhύ 

YƻƴǘǊƻƭŀ ǑǘȅǊƻŎƘ ƻőƝ όYпhύ kƻƴǘǊƻƭǳƧŜΣ őƛ ǇǊƻŎŜǎ ǎǇƮƶŀ ȊłƪƻƴƴŞ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ. 
 

A) K4O v systéme je implementovaná medzi prvým (najniȌǑƛŀ ǵǊƻǾŜƶύ zodpovedným 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ ŀ ǇƻǎƭŜŘƴȇƳ όƴŀƧǾȅǑǑƛŀ ǵǊƻǾŜƶύ ǾŜŘǵŎƛƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ Ǿ ŘŀƴŜƧ ǾŜŎƴŜƧ 
oblasti ako upozornenie.  
 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞΣ ǇǊŜǘƻȌŜ ōǳŘŜ ŜǑǘŜ ƴŀǎƭŜŘƻǾŀǙ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ όǾ 
ƻōƭŀǎǘƛ C{/IύΣ ƪǘƻǊȇ ƳǳǎƝ ōȅǙ ƛƴł ƻǎƻōŀΣ ŀƪƻ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƴŀƧƴƛȌǑŜƧ ǵǊƻǾƴŜ. 
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Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 
Za vecnú ƻōƭŀǎǙ α±Sά zodpovedný zamestnanec ƴŀƧƴƛȌǑŜƧ ǵǊƻǾƴŜ s ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪȇƳ 
menom α1510M14UAT09ά overil ZFK 

(2) tǊƛƘƭłǎŜƴȇ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƧŜ α1510M14UAT09ά 

(3) 
PƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α1510M14UAT09ά ako zastupujúci Ȋŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ α1510M14UAT05ά zvolí 
vyjadrenie (pozitívne alebo negatívne) za vecnú ƻōƭŀǎǙ α±Sά ako vedúci zamestnanec 
ƴŀƧǾȅǑǑŜƧ ǵǊƻǾƴŜ  

(4) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ 

(5) 
PƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α1510M14UAT09ά dostáva ǾŀǊƻǾƴǵ ƘƭłǑƪǳ z dôvodu ǇƻǊǳǑŜƴƛŀ K4O vo 
vecnej oblasti ako upozornenie 

(6) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α1510M14UAT09ά ƳƾȌŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǳƭƻȌƛǙ 
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B) Yпh Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ ƧŜ ƛƳǇƭŜƳŜƴǘƻǾŀƴł ŀƪƻ ŎƘȅōƻǾŞ ƘƭłǎŜƴƛŜ όōŜȊ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǳƭƻȌƛǙ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜύ 
medzi prvým όƴŀƧƴƛȌǑƛŀ ǵǊƻǾŜƶύ zodpovedným zamestnancom  ŀ ǇƻǎƭŜŘƴȇƳ όƴŀƧǾȅǑǑƛŀ 
ǵǊƻǾŜƶύ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻƳΦ  
 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ Ǿȇǎƪȅǘǳ ǘƻƘǘƻ ǎǘŀǾǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǳǇǊŀǾƛǙ 
kompetencie a ƪƻƴǘŀƪǘƻǾŀǙ ǇƻŘǇƻǊǳ ǇǊŜ ȊƳŜƴǳ ǎǇǊŀŎƻǾŀǘŜƯŀΣ ǊŜǎǇΦ ƴŀǎǘŀǾƛǙ ǾƘƻŘƴŜ 
zastupovanie 
 

 
 
 

Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 
Za vecnú ƻōƭŀǎǙ α±{ά ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƴŀƧƴƛȌǑŜƧ ǵǊƻǾƴŜ s ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪȇƳ 
ƳŜƴƻƳ  αмрмлaмп¦!¢лфά overil ZFK 

(2) tǊƛƘƭłǎŜƴȇ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƧŜ α1510M14UAT09ά 

(3) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α1510M14UAT09ά ǎŀ ōǳŘŜ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀǙ v ƻōƭŀǎǘƛ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά  

(4) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α1510M14UAT09ά ŀƪƻ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛ Ȋŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ α1510M14UAT07ά ȊǾƻƭƝ 
ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ όǇƻȊƛǘƝǾƴŜ ŀƭŜōƻ ƴŜƎŀǘƝǾƴŜύ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά ƴŀƧǾȅǑǑŜƧ ǵǊƻǾƴŜ  

(5) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ 

(6) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α1510M14UAT09ά dƻǎǘłǾŀ ŎƘȅōƻǾǵ ƘƭłǑƪǳ Ȋ dôvodu ǇƻǊǳǑŜƴƛŀ K4O 
v ƻōƭŀǎǘƛ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά  

(7) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α1510M14UAT09ά ƴŜƳƾȌŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǳƭƻȌƛǙ 
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9 ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ŀ ǘƭŀő ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ½CY 
 
Pre zobrazenie a ǘƭŀő ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ½CY ǎǵ Ǿ ǊłƳŎƛ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ н ƳƻȌƴƻǎǘƛΥ 

¶ błƘƯŀŘ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ς zobrazenie krycieho listu v priebehu vyjadrovania 

¶ ¢ƭŀő ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ Ǉƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ½CY  

9.1 błƘƯŀŘ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

V priebehu vyjadrovania k ½YC ǎƛ ƳƾȌŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻȊǊƛŜǙ ŀƪǘǳłƭƴȅ όǇǊƛŜōŜȌƴȇύ ƪǊȅŎƝ ƭƛǎǘ 

ŘŀƴŜƧ ½CYΦ {ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ  sa mu v novom okne zobrazí 
ƴłƘƯŀŘ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳΦ 
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Krok Akcia 

(1) 

Krycí list obsahuje okrem informácií o ZFK a jej priebehu aj základné atribúty predmetu. 

½ƻōǊŀȊŜƴȇ ƪǊȅŎƝ ƭƛǎǘ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǾǑŜǘƪȅ ǳȌ ǾȅƪƻƴŀƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ Ǿ ǊłƳŎƛ ŘŀƴŜƧ ½CYΦ błƘƯŀŘ 
ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ōǳŘŜ ƳŀǙ ǾȌŘȅ ǾȇǎƭŜŘƻƪ ½CYΥ Nedefinovaný. 
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9.2 ¢ƭŀő ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ 

tƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ½CY ǎŀ YǊȅŎƝ ƭƛǎǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǾȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ŀ ǳƭƻȌƝ ŀƪƻ ǇǊƝƭƻƘŀ ƪ danej ZFK 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
± ȊƻōǊŀȊŜƴŜƧ ½CY Ǿ ƯŀǾƻƳ ƘƻǊƴƻƳ ǊƻƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƻǘǾƻǊƛǙ ƳŜƴǳ α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘά 

. 

(2) ±ȅōǊŀǙ Ȋ ƳŜƴǳ α½ƻȊƴŀƳ ǇǊƝƭƻƘά 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƻȊƴŀőƝ ǊƛŀŘƻƪ ǎ názvom Krycí list ZFK a ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ŀƭŜōƻ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ 

 
sa v novom okne zobrazí vygenerovaný krycí list k danej ZFK. 
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Krok Akcia 

(1) {ǘƭŀőŜƴƝƳ ƛƪƻƴȅ ¢ƭŀőƛŀǊŜƶ ǎƛ ƳƾȌŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊƻōǊŀȊŜƴȇ ƪǊȅŎƝ ƭƛǎǘ ǾȅǘƭŀőƛǙΦ  
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10 ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ½CY 

10.1 Prístup k ZFK 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ ǇǊƝǎǘǳǇ ƪ ½CY ƧŜ ǇƻŘƳƛŜƴŜƴȇ ǇǊƛŘŜƭŜƴȇƳƛ ŀǳǘƻǊƛȊŀőƴȇƳƛ ǊƻƭŀƳƛ ŀ ǎǇƭƴŜƴƝƳ řŀƭǑƝŎƘ 
podmienok: 

- tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƧŜ ŀƪǘƝǾƴŜ ȊŀǇƻƧŜƴȇ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ½CY  

- tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ Ƴł ǇǊƝǎǘǳǇ ƪ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CY ǇƻŘƯŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴȇŎƘ ǵǊƻǾƴƝ  
 
Detailný popis ŀǳǘƻǊƛȊŀőƴȇŎƘ ǊƻƭƝ ŀ řŀƭǑƝŎƘ ǇƻŘƳƛŜƴƻƪ ǇǊƝǎǘǳǇǳ ƪ ZFK je v ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ 
ƳƻŘǳƭǳάΣ ƪŀǇƛǘƻƭy 4 a 5. 

10.2 Zobrazenie ZFK ǇƻŘƯŀ őƝǎƭŀ ½CY 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻƳ ƧŜ ƪ ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ƳƻȌƴƻǎǙ ȊƻōǊŀȊƛǙ ǎƛ ½CY ǇƻŘƯŀ őƝǎƭŀ ½CY v ƯǳōƻǾƻƯƴƻƳ ƳƻƳŜƴǘŜ ƧŜƧ 
spracovania. 
 
Do zobrazenia ZFK ǇƻŘƯŀ őƝǎƭŀ ½CY ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ŘƻǎǘŀƴŜ ŎŜȊ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ ƳŜƴǳΥ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ Ǿ menu vyberie ZFK-²Y κ ½łƪƭŀŘƴł Ŧƛƴŀƴőƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀ ŀ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǇƻƭƻȌƪǳ 
Zobrazenie ZFK 

 
!ƭŜōƻ ǇǊƛŀƳƻǳ ǾƻƯōƻǳ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƴŀǇƝǑŜ Řƻ ǘǊŀƴǎŀƪőƴŞƘƻ ƻƪƴŀ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ ½½Yψ½CYло ό½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ½CYύ ŀ ǎǘƭŀőƝ 
Enter.  
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Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾȅǇƭƴƝ ǵőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘΣ őƝǎƭƻ ½CY ŀ ǾŜǊȊƛǳ ½CYΣ ƪǘƻǊǵ ǎƛ ŎƘŎŜ ȊƻōǊŀȊƛǙ. 

tƻȊƴΦΥ ǵőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ ǎŀ ǎǇǊŀǾƛŘƭŀ ǇǊŜŘǾȅǇƭƴƝ Ȋ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪȇŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻǾ 

(2) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǎǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅƪƻƴŀƴƛŜ  ŀƭŜōƻ Ŧǳƴƪőƴǵ ƪƭłǾŜǎǳ Cу ǇǊŜ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ ŘŀƴŜƧ 
ZFK 
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10.3 Zobrazenie ZFK pomocou výkazníctva 

5ƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ½CY ǇƻƳƻŎƻǳ ǾȇƪŀȊƴƝŎǘǾŀ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ŘƻǎǘŀƴŜ ŎŜȊ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ ƳŜƴǳΥ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ Ǿ menu vyberie ZFK-²Y κ ½łƪƭŀŘƴł Ŧƛƴŀƴőƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀ ŀ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǇƻƭƻȌƪǳ 
Report ZFK 

 
!ƭŜōƻ ǇǊƛŀƳƻǳ ǾƻƯōƻǳ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƴŀǇƝǑŜ Řƻ ǘǊŀƴǎŀƪőƴŞƘƻ ƻƪƴŀ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ ½½Yψ½CY16 (Report ZFK) a ǎǘƭŀőƝ 
Enter.  

 
Detailný postup zobrazenia ZFK pomocou výkazníctva je popísaný v ǇǊƝǊǳőƪŜ αM14_PP_Report 
tǊŜƘƯŀŘ ŀ ǎǘŀǾ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀά 



 
 
 
 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.8 Strana 69 z 92 

 
 

Interné 

11 hǇŜǊłŎƛŜ ǎ ǇǊƝƭƻƘŀƳƛ 

11.1 Podporované operácie s prílohami 

Podporované operácie s prílohami pre referenta a ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ǎǵ Ǿ ǇǊŜƘƯŀŘƴŜƧ ŦƻǊƳŜ ǳǾŜŘŜƴŞ Ǿ 
ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜƧ ǘŀōǳƯƪŜΥ 

Stav ZFK - 
ǎǇǊŀŎƻǾŀǘŜƯ/  
Operácia s prílohami 

Uchovaná ZFK - referent ¦ƭƻȌŜƴł ½CY ς ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ 

Zobrazenie príloh 

Áno 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ȊƻōǊŀȊiǙ ǾǑŜǘƪȅ 
prílohy ZFK a predmetu 

Áno 

hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ȊƻōǊŀȊiǙ ǾǑŜǘƪȅ 
prílohy ZFK a predmetu 

Doplnenie príloh 

Áno 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ŘƻǇƭƴƛǙ nové 
prílohy k ZFK Ǉƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ 
όǇǊŜŘ ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ 

Áno 

hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ŘƻǇƭƴƛǙ nové prílohy 
k ZFK Ǉƻőŀǎ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀ όǇǊŜŘ ȊŀŘŀƴƝƳ 
vyjadrenia) 

Výmaz príloh 

Áno 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǾȅƳŀȊŀǙ ǇǊƝƭƻƘȅ 
k ZFK Ǉƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ όǇǊŜŘ 
zahájením ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ 

Nie 

±ȇƳŀȊ ǇǊƝƭƻƘȅ ōȅ ƳƻƘƻƭ ƻǾǇƭȅǾƴƛǙ 
overovací proces 

Zmena príloh 

Nie 

Z technických dôvodov prílohy nie 
ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƳŜƴƛǙΦ 

½ƳŜƴǳ ƳƾȌŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘ ǊƛŜǑƛǙ 
výmazom starej a doplnením 
novej prílohy Ǉƻőŀǎ zakladania 
όǇǊŜŘ ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ 

Nie 

Zmena príloh by mohla ƻǾǇƭȅǾƴƛǙ 
overovací proces 
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11.2 Zobrazenie príloh v procese ZFK 

tƻőŀǎ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ ½CY v {!t D¦L ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ rozhraní ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ ǇǊƝƭƻƘȅ ƴƛŜƪƻƯƪȇƳƛ 
spôsobmi: 
- Pri zobrazení predmetu ZFK z úlohy v Business Workplace 
- tǊƛ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ƴłƘƯŀŘǳ ½CY Ȋ úlohy v Business Workplace 
- Pri zakladaní a vyjadrovaní k ZFK z úlohy v Business Workplace 
 

 

± {!t D¦L ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ v Business Workplace u Workflow úlohy pomocou 
α{ǇǊłǾȅ ǇǊƝƭƻƘά ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ ǘŜŎƘƴƛŎƪȇŎƘ ƻōƳŜŘȊŜƴƝ ȊƻōǊŀȊƛǙ ǇǊƝƭƻƘȅΣ ƪǘƻǊŞ 
boli doplnené k predmetu ZFK a k ZFK. 

±ƻ CƛƻǊƛ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ v Mojej doǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ ǇƻƳƻŎƻǳ ƛƪƻƴȅ αtǊƝƭƻƘȅά je 
zobrazenie príloh predmetu a ½CY ƳƻȌƴŞΦ 

 

 

11.2.1 Zobrazenie príloh predmetu ZFK 

Z Business Workspace (SBWP) 

 
 

Krok Akcia 

(1) hȊƴŀőŜƴƛŜ ǊƛŀŘƪǳ ǎƻ ȊǾƻƭŜƴƻǳ ǵƭƻƘƻǳ 

(2) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƻōƧŜƪǘ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CYΣ ƴŀǇǊƝƪƭŀŘ ƴŀ Objednávku 

 
Predmet sa otvorí v novom okne 
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Krok Akcia 

(1) ± ƯŀǾƻƳ ƘƻǊƴƻƳ ǊƻƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƻǘǾƻǊƛǙ ƳŜƴǳ α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘά  Φ 

(2) ½ ƳŜƴǳ ǾȅōǊŀǙ α½ƻȊƴŀƳ ǇǊƝƭƻƘά 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) hȊƴŀőƛǙ ǊƛŀŘƻƪ ǎ ǇǊƝƭƻƘƻǳ ƪǘƻǊł ǎŀ Ƴł ƻǘǾƻǊƛǙΦ 

(2) 
½ ƳŜƴǳ ǾȅōǊŀǙ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ƛƪƻƴǳ  ƴŀ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ ŀƭŜōƻ ǇǊƝƭƻƘǳ ƻǘǾƻǊƛǙ ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƴŀ 
samotný riadok. 
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11.2.2 Zobrazenie príloh ZFK 

tǊƝƭƻƘȅ ½CY ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ z ƴłƘƯŀŘǳ ½CY z úlohy, pri zakladaní ZFK alebo pri vyjadrovaní k ZFK 
 
Pri zobrazení z ƴłƘƯŀŘǳ ½CY Ȋ úlohy v ǇǊǾƻƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƻǘǾƻǊƝ ½CY Ȋ úlohy v Business 
Workspace (SBWP) 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) hȊƴŀőŜƴƛŜ ǊƛŀŘƪǳ ǎƻ ȊǾƻƭŜƴƻǳ ǵƭƻƘƻǳ 

(2) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƻōƧŜƪǘ ½CY 

 
ZFK sa otvorí v novom okne 
 
6ŀƭǑƝ ǇƻǎǘǳǇ ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ƳƻȌƴƻǎǘƛ zobrazenia príloh pre ZFK (zobrazenie príloh 
z ƴłƘƯŀŘǳ ½CY Ȋ úlohy, zobrazenie príloh pri zakladaní ZFK alebo pri vyjadrovaní k ZFK). 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) ± ƯŀǾƻƳ ƘƻǊƴƻƳ ǊƻƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƻǘǾƻǊƛǙ ƳŜƴǳ α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘά  Φ 

(2) ½ ƳŜƴǳ ǾȅōǊŀǙ α½ƻȊƴŀƳ ǇǊƝƭƻƘά 
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Krok Akcia 

(1) hȊƴŀőƛǙ ǊƛŀŘƻƪ ǎ ǇǊƝƭƻƘƻǳ ƪǘƻǊł ǎŀ Ƴł ƻǘǾƻǊƛǙΦ 

(2) ½ ƳŜƴǳ ǾȅōǊŀǙ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ƛƪƻƴǳ  ƴŀ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ ŀƭŜōƻ ǇǊƝƭƻƘǳ ƻǘǾƻǊƛǙ ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƴŀ 
samotný riadok. 
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11.3 Doplnenie príloh v procese ZFK 

tƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ όǇǊŜŘ ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ ŀ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀ όǇǊŜŘ ȊŀŘŀƴƝƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀύ ƪǳ ½CY ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ŘƻǇƭƴƛǙ ǇǊƝƭƻƘȅ. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Pri ȊŀƭƻȌŜƴƝ ½CY ŀƭŜōƻ pri vyjadrovaní k ZFK Ǿ ƯŀǾƻƳ ƘƻǊƴƻƳ ǊƻƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƻǘǾƻǊƛǙ 

ƳŜƴǳ α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘά . 

(2) ½ ƳŜƴǳ ǾȅōǊŀǙ ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ -> Archivácia dokumentu Business 
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Krok Akcia 

(1) 

Dvojklikom na druh dokumentu s ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳ typom súboru, napr. αtǊƝƭƻƘŀ ½CY - PDFά 
ǎŀ ƻǘǾƻǊƝ ǾȇōŜǊƻǾŞ ƻƪƴƻ ƴŀ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ǎǵōƻǊǳΦ 

Konfigurované druhy dokumentov (typy súborov) ǊŜŦƭŜƪǘǳƧǵ ǎǵőŀǎƴŞ ōŜȊǇŜőƴƻǎǘƴé 
ƻŘǇƻǊǵőŀƴƛŀΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber súboru pre pripojenie k ZFK. 

(2) {ǘƭŀőŜƴƛŜ ǘƭŀőƛŘƭŀ αhǘǾƻǊƛǙά (Open) pre potvrdenie výberu. 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Zadanie nepovinného popisu pre súbor. 

(2) Potvrdenie zadania. 
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Krok Akcia 

(1) 

tƻ ǵǎǇŜǑƴƻƳ ǇǊƛƭƻȌŜƴƝ ǎȅǎǘŞƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ archivovanom súbore.  

V ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǘǊŜōȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ǿ ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŜ ǇǊƛƭƻȌƛǙ ǾƛŀŎŜǊƻ ǇǊƝƭƻƘ ƻǇŀƪƻǾŀƴƝƳ ǇǊŜŘƻǑƭȇŎƘ 
operácií. 

{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ  sa zatvorí okno na prikladanie príloh. 
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11.4 Výmaz príloh v procese ZFK 

tƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ ½CY όǇǊŜŘ ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ ǊŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǾȅƳŀȊŀǙ prílohy. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tǊƛ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ½CY Ǿ ƯŀǾƻƳ ƘƻǊƴƻƳ ǊƻƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƻǘǾƻǊƛǙ ƳŜƴǳ α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘά 
. 

(2) ½ ƳŜƴǳ ǾȅōǊŀǙ ½ƻȊƴŀƳ ǇǊƝƭƻƘ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber prílohy pre výmaz 

(2) {ǘƭŀőŜƴƛŜ ǘƭŀőƛŘƭŀ αVýmazά 
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Krok Akcia 

(1) Potvrdenie výmazu spojenia ǾƻƯōƻǳ α#ƴƻά 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

Po potvrdení výmazu spojenia ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ obsahom 
vymazávanej prílohy pre kontrolu. 

Návrat pomocou α{ǇŅǙά 
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Krok Akcia 

(1) Potvrdenie výmazu archivovaného dokumentu ǾƻƯōƻǳ α#ƴƻά 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

Po výmazu archivovaného dokumentu ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎ informáciou 
o Ǉƻőǘǳ ǾȅƳŀȊŀƴȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƻǾ ŀ prepojení. 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 

 



 
 
 
 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí SAP GUI V1.8 Strana 80 z 92 

 
 

Interné 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

Po informácii o Ǉƻőǘǳ ǾȅƳŀȊŀƴȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƻǾ sŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ǎo 
zoznamom príloh 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ ǘǵǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9ƴǘŜǊΦ 
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12 ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ƻōƧŜƪǘƻǾȇŎƘ ǇǊŜǇƻƧŜƴƝ 

12.1 Zobrazenie predmetu priamo zo ZFK 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
± ǊŜȌƛƳŜ zakladania, zobrazenia alebo vyjadrovania dvojklikom na αLŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛŀ 
ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CYά ǎŀ zobrazí predmet ZFK 
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12.2 Zobrazenie zoznamu verzií ZFK a predmetu priamo zo ZFK  

 

 
 
 

Krok Akcia 

(1) 
± ǊŜȌƛƳŜ zakladania, zobrazenia alebo vyjadrovania dvojklikom na αID ZFK ǇǊƻŎŜǎǳά sa 
ƻǘǾƻǊƝ ȊƻȊƴŀƳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾŜǊȊƛƝ ½CY ƪ danému predmetu. 

 

 
 
V ȊƻȊƴŀƳŜ ǾŜǊȊƛƝ ½CY ǎǵ ȊƻōǊŀȊŜƴŞ ǾǑŜǘƪȅ ŀǘǊƛōǵǘȅ ZFK: 

¶ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ½CY 

¶ 2Ɲǎƭƻ ǾŜǊȊƛŜ 

¶ Popis predmetu ZFK 

¶ Popis operácie ZFK 

¶ Identifikátor predmetu 

¶ Stav ZFK 

¶ ±ȇǎƭŜŘƻƪ ½CY ŀƪ ƧŜ ǳƪƻƴőŜƴł 

¶ Príznak na prepracovanie (týka sa predmetu ZFK pri zamietnutí) 

¶ tǊƝȊƴŀƪ őƛ ƧŜ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪŀ ƴŀ ½CY ǇƻȌŀŘƻǾŀƴł 

¶ Dôvod nevykonania 

¶ hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ȊŀƪƭŀŘŀǘŜƯŀ 

¶ ¨ǇƭƴŞ ƳŜƴƻ ȊŀƪƭŀŘŀǘŜƯŀ 

¶ 5łǘǳƳ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ 

¶ 2ŀǎ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ 

¶ hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ƪǘƻ ƴŀǇƻǎƭŜŘȅ ȊƳŜƴƛƭ όǘȇƪŀ ǎŀ ŀƧ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀύ 

¶ ¨ǇƭƴŞ ƳŜƴƻ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ƪǘƻ ƴŀǇƻǎƭŜŘȅ ȊƳŜƴƛƭ 

¶ Dátum zmeny 

¶ 2ŀǎ ȊƳŜƴȅ 

¶ hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ǑǘŀǊǘŞǊŀ ²C ǇǊƻŎŜǎǳ όƪǘƻ ǳƭƻȌƛƭ ½CYύ 

¶ 5łǘǳƳ ǑǘŀǊǘǳ ²C ǇǊƻŎŜǎǳ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀκǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 

¶ 2ŀǎ ǑǘŀǊǘǳ ²C ǇǊƻŎŜǎǳ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀκǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 
 
Zo zoznamu verzií ZFK ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊƻōǊŀȊƝ ǇǊŜŘƳŜǘ ƻȊƴŀőŜƴƝƳ riadku a pomocou ƳŜƴǳ α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ 
objekt 
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Krok Akcia 

(1) ± ƯŀǾƻƳ ƘƻǊƴƻƳ ǊƻƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƻǘǾƻǊƛǙ ƳŜƴǳ α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘά   

(2) ±ȇōŜǊ ƳƻȌƴƻǎǘƛ αtǊŜǇƻƧŜƴƛŀά 

 
Systém zobrazí predmet patriaci k danému ZFKΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƻȊƴŀőƝ ǇǊŜŘƳŜǘ a dvojklikom ho zobrazí 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Systém zobrazí predmet patriaci k danému ZFK. 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇ ǇǊŜŘƳŜǘ ȊƻōǊŀȊƝ ŘŜǘŀƛƭȅ ǇǊŜŘƳŜǘǳ 
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12.3 Zobrazenie prepojenia predmetu na ZFK a verzie 

V zobrazovacej transakcii daného modulového objektu (napr.ME23N pre objednávky) ǎƛ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ 
otvorí objekt (predmet ZFK). 
 

 
 
 

Krok Akcia 

(1) ± ƯŀǾƻƳ ƘƻǊƴƻƳ ǊƻƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ƻǘǾƻǊƛǙ ƳŜƴǳ α{ƭǳȌōȅ ǇǊŜ ƻōƧŜƪǘά    

(2) ±ȇōŜǊ ƳƻȌƴƻǎǘƛ αtǊŜǇƻƧŜƴƛŀά 

 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Systém zobrazí ZFK patriace k danému objektu. 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ dvojklikom na ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ½CY zobrazí ǾǑŜǘƪȅ ǾŜǊȊƛŜ ½CY ƪ danému predmetu 
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Interné 

 
 
V ȊƻȊƴŀƳŜ ǾŜǊȊƛƝ ½CY ǎǵ ȊƻōǊŀȊŜƴŞ ǾǑŜǘƪȅ ŀǘǊƛōǵǘȅ ZFK: 

¶ ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ½CY 

¶ 2Ɲǎƭƻ ǾŜǊȊƛŜ 

¶ Popis predmetu ZFK 

¶ Popis operácie ZFK 

¶ Identifikátor predmetu 

¶ Stav ZFK 

¶ ±ȇǎƭŜŘƻƪ ½CY ŀƪ ƧŜ ǳƪƻƴőŜƴł 

¶ Príznak na prepracovanie (týka sa predmetu ZFK pri zamietnutí) 

¶ tǊƝȊƴŀƪ őƛ ƧŜ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪŀ ƴŀ ½CY ǇƻȌŀŘƻǾŀƴł 

¶ Dôvod nevykonania 

¶ hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ȊŀƪƭŀŘŀǘŜƯŀ 

¶ ¨ǇƭƴŞ ƳŜƴƻ ȊŀƪƭŀŘŀǘŜƯŀ 

¶ 5łǘǳƳ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ 

¶ 2ŀǎ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ 

¶ hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ƪǘƻ ƴŀǇƻǎƭŜŘȅ ȊƳŜƴƛƭ όǘȇƪŀ ǎŀ ŀƧ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀύ 

¶ ¨ǇƭƴŞ ƳŜƴƻ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ƪǘƻ ƴŀǇƻǎƭŜŘȅ ȊƳŜƴƛƭ 

¶ Dátum zmeny 

¶ 2ŀǎ ȊƳŜƴȅ 

¶ hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ǑǘŀǊǘŞǊŀ ²C ǇǊƻŎŜǎǳ όƪǘƻ ǳƭƻȌƛƭ ½CYύ 

¶ 5łǘǳƳ ǑǘŀǊǘǳ ²C ǇǊƻŎŜǎǳ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀκǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 

¶ 2ŀǎ ǑǘŀǊǘǳ ²C ǇǊƻŎŜǎǳ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀκǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 
 














