MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

POUZIVATELSKA PRIRUCKA PRE PROJEKT CES

Aplikacny modul M14 - Zakladna financna kontrola

ZFK v prostredi SAP GUI

Autori:

Ernest Liczki

Datum vyhotovenia:

28-12-2023

Histéria zmien

Verzia Datum Revidoval Popis zmien Nazov suboru
verzie
1.0 05-01-2024 Liczki Nova prirucka, nahradzuje v plnom M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI
rozsahu aj priru¢cku M14_PP_SAP GUI V1.0
MO09,M21,M22 V1.4
1.1 15.04.2024 Liczki Pridand nova kapitola 12 — Zobrazenie | M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI
zastupcov v ZFK V1.1
1.2. 19.12.2024 Liczki V kapitole 1 pridané ,Podmienené M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI
priame zaloZenie ZFK z modulu“ V1.2
V kapitole 1.1.2 pridand moznost
pridania a odobrania oblubenej
podoblasti
Pridané nové kapitoly s novou
funkcionalitou DSR4:
- 1.3 Podmienené priame
zaloZenie ZFK z modulu
(Variabilné zaloZenie)
- 1.4 Overenie referentom pri
vytvarani ZFK
- 1.5 Obllbené podoblasti
aich sprava
- 7. Kontroly pocas overovania
V kapitole 12 doplnené predmety M16
1.3 17.02.2025 Liczki Upresnenie podporovanych operdcii M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI
s prilohami v kapitolach 10.1, 10.3, V1.3
10.4
14 11.03.2025 Liczki Upresnenie funkcionality M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI
,2Uchovanie” ZFK v kapitolach 1.1.2 V1.4
all3l
1.5 25.06.2025 Liczki V kapitole 1.1.3, vymaz predmetov M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI
MO7 a pridanie predmetov M24 V1.5
1.6 12.09.2025 Liczki Upresnenie podporovanych typov M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI
stborov priloh v kapitole 10.3 V1.6
Interné

X TECHNOLOGY

M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI V1.7

Strana 1z 81




MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Verzia

Datum
verzie

Revidoval

Popis zmien

LI

Nazov stiboru

Interné

SXC TECHNOLOGY

M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI Vl.i

Strana 2z 81




MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Obsah
- | (o 4T o =1 o PSPPSR 5
1.1 Zalozenie ZFK z Workflow Ulohy referentom ZFK ...........cccoviiiiciiie it 5
1.1.1 Startovanie zaloZENIa ZFK ..........c.cvveeeveveveeeeeeeeeseeeeeseseseeesesesessesse et esssaesetesesessasteeens 5
112 POPISY WOIKFIOW GION ...........ovvieeveio s 6
1.1.3 Zalozenie ZFK — NUENE VYKON@NIE.....ccccuiiiiiciieee ettt e et e e e et e e e s nraeeeeanes 6
1.2 Priame zaloZenie ZFK z modulu s vyjadrenim (Skratend ZFK)........cccceeeieeeeiiieeecccieee e, 9
1.3 Podmienené priame zaloZenie ZFK z modulu (Variabilné zaloZenie) ........cccccevcvveecveenciennns 10
1.4 ZalozZenie ZFK — nie je NUENE VYKONANIE .......ccccueiiiiieciie ettt e e e e 12
1.4.1 ZaloZenie ZFK — nie je nutné vykonanie s findlnym schvalenim .........ccccceviiveeininnennn. 13
1.4.2 ZaloZenie ZFK — nie je nutné vykonanie bez findlneho schvalenia .........ccccccveeeennnennn. 14
15  Automatické zalozenie ZFK pre predmety OBI a MMEA modulu M09..................... 14
1.6 Zalozenie ZFK — uchovanie @ Ul0ZENIE.........ceeviiiiiiiiiieeeiee ettt et 16
1.7 Overenie referentom pri VytvArani ZFK .........ccceeiieiieiiiiieec et e e 17
18  Anulovanie uchovanych rozhodnuti alebo zmien do rozsahu overovatelov.................. 18
1.9 ObltUbené podoblasti @ iCh SPrava .....ccccccueiiiiciiie e e 20
1.9.1 Priddvanie a odoberanie oblUbenych podoblasti......cccccccceviviiiiiiiiien e, 20
1.9.2 Sprdva obltibenych podoblasti..........cceeiieiiiiiiciiiie e 21
2 Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami K ZFK..........cooooviiiiiiiiie et 24
2.1 Loy A AV g TR AV - [o [ =T o[- PR 24
2.2 NEEATIVNE VYJAATENIE ...ttt e et e e e e e et e e e e e areeesenbaeeeenteeeeennrenas 26
3 Vyjadrovanie vedicimi zamestnancami/statutarnym organom k ZFK..........ccccovveeveeciieecceeeennnn. 28
3.1 POZItIVIE VYJAAIENIE ..ei ittt e et e e e te e e e e ab e e e e e araeeeenabaeeeeabeeeeenasenas 29
3.2 NEEATIVNE VYJAATENIE ...ttt et e e te e e et e e e et e e e e enreeeeennraeeeenbeeeeenasenas 31
4 FINAINE SChVAIENIE ZFK ...cneieieiie ettt ettt ettt st e et e e e te e e ba e e sate e ebee e snseesnseeesneeesnreeennns 33
4.1 Loy A AV o TR AV - [o [ =T o [T PR 33
4.2 NEEALIVNE VYJAAIENIE ceeiieeceieee et e e et e e e s e e e s sabaeeessbeeeesnnreeas 35
U] 0 F= Y T YAV = o 1 =T o1 SRR UPR 37
6 Hromadné SChVAIOVANIE .................vvvveerevriseisiee e 39
................................................................................. 41
7  Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi K ZFK ........cccoiiiiiiiiiiiie e 43
8  KONtroly POCAS OVEIOVANIA. . ... cuiiieiciiiee ettt e cetee e eettee et e e e s etee e s s sabee e e ssbeeeeesabaeesesnbeaesennseeeeennsenns 46
8.1 Kontrola poradia OVErOVANIA ......cccueeeieciieeecciiee et esree et e e s e e s aree e e s abee e e snreeas 46
8.2 Kontrola StYroCh OCi (KAOD) .....uiieiieecciee ettt ettt e ette e s tee e tae s te e e baeesabeesbaeebaeasabeeenns 47
9  Zobrazenie atlaC kryCieho liStU ZFK .........uviiiiiiiee et 50
9.1 N a1 = Yo I V7oA =] aTo TN L1 U SR UPR 50
9.2 B Toll 0ol =] Lo TN 113 AU SRS 51
Ko o 72T o1 TN o GOSN 54
10 PHSEUD K ZFK oo 54
10.2  Zobrazenie ZFK podla CisIa ZFK ......ccceriiieeieece ettt ee et e e saae e e e e e e snae e 54
10.3  Zobrazenie ZFK pomoCOU VYKAZNICIVA .....ccccviiiiieeciee e eeiee st eseeeiee e eve e e seee et ssneeesane e 56
R O o 1=Y o Tol [T oY1 o] o = o o LSS 57
11.1  Podporované operacie s PriloNami.......ccccccciiiiiee e 57
11.2  Zobrazenie priloh vV proCese ZFK ... iieeciieciee ettt ree e e e seae e st e b e e snaeeenes 58
11.2.1  Zobrazenie priloh predmetu ZFK .........ooccii e 58
11.2.2  Z0brazenie Priloh ZFK.......o ettt e e e s 60
11.3  Doplnenie priloh vV proCese ZFK ........c.ueiiiiiiiiiiciiee et scteeeesciee e stte e e s evae e e s svee e e e sateeesennes 63

Interné

X< TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI V1.I Strana 3z 81



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

11.4  VYymMAz priloh V ProCeSe ZFK .......uiiiiiiiiiee ittt eeteee st e e srtee e st e e s sbae e e s sbaeeessneeeessnnes 66
12 Zobrazenie objektoVYCh PrepOjeNi ... it 70
12.1  Zobrazenie predmetu priamo Z0 ZFK.......ccuiiiiiciiiiiiiiieeeeciiee e ssriee e sssieee e sveee e s ssareeesssneeeessnee 70
12.2  Zobrazenie zoznamu verzii ZFK a predmetu priamo zo ZFK ........ccoveveeeiriieeeesciieeeccieee e 71
12.3  Zobrazenie prepojenia predmetu Na ZFK @ VEIZIe .......eviivcuiieeiiciiee e esieeessiee e esieee e 73
13 Informacna Uloha / procesné aktivity po ukonceni procesu ZFK.........ccoeveereenveeiieesieesieesieesineens 75
13.1  Informacnad Uloha Pre MOOG/IMLG ........ccovieeeueeeeeeeeetee et eetee e eeveeeeteeeeteeeeareeeteseeseeesreeenns 75
13.2  Mailova sprava, informacna alebo rozhodovacia Uloha pre M21 .........ccccovvviveeieeecccinineenen. 76
13.2.1  Mailova sprava a informacnd tloha pre M21......cccveiiiiiiiiiiiiee e 76
13.2.2  Mailova sprdva a rozhodovacia Uloha pre M21........ccccccvieeiiiiiee et 78
14 Z0obrazenie ZASTUPCOV V ZFK ....cccceiieeeeciiieeeecttee ettt e ete e e e ettt e e e eata e e e e atae e e easseeesnsaeeesansseeesnnnseeanan 80
Interné

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI V1.7 Strana4z81



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

1 Zalozenie ZFK

Podla ,,M14_PP_Prirucka modulu” - Tabulky 1, plne funkéné/odporucané spdsoby zalozenia ZFK v
SAP GUI pouzivatelskom rozhrani su:
- ZaloZenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK pre vSetky moduly a predmety okrem
predmetov modulu M10

- Priame zaloZenie ZFK z modulu s vyjadrenim (Skratena ZFK) pre predmety MMMD a SDDO

- Podmienené priame zaloZenie ZFK z modulu (Variabilné zaloZenie) pre predmety MMFA a
OBJ modulu M09 a vsetky predmety modulov M16, M21, M22

- Automatické zalozenie ZFK pre predmety MMFA a OBJ modulu M09

1.1 Zalozenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK

ZalozZenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK v SAP GUI je podporovany sposob zalozenia ZFK pre
typy predmetov modulov M09, M16, M21 a M22.

y.
f

[ i ) Pripad poutZitia (use case) a doplfiujuce podmienky poufZitia , ZaloZzenia ZFK z Workflow
ulohy” st popisané v prirucke ,M14_PP_Prirucka modulu“, v kapitole 1.1.1

Postup bude v dalsich kapitolach detailne popisany na type predmetu ,,OBJ - Objedndvka“.
Postup pre dalsie typy predmetov, ktoré maju v prirucke M14_PP_Priru¢ka modulu - Tabulke 1,
deklarovany rovnaky spdsob zalozenia v SAP GUI ako ,,OBJ — Objednavka“, je analogicky.

1.1.1 Startovanie zaloZenia ZFK
ZaloZenie ZFK sa Startuje z prislusnej Workflow ulohy, ktora je doru¢ena referentovi ZFK

SAP §Wy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent

v A

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnd ikonu na Uvodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

(1)

Zfk Referent Business Workplace

T7Nové spréva  (flHradanie zlozky  (jf)Hladanie dokumentu % Rozdelovniky

+ 3 Pracovisko: Zk Referent ER=EE FEE BLEE] EEEE L
- 2 Vstup

« =] Negitané dokumenty 0 WOrkﬂOW 108
+ &l Dokumenty 0 Vyk . Nazov . Status 1D workitem Détum vytvor... Cas vytvor... |Prio Prilohy
+0 Workflow 108 %, ZFK Zal. OB) Storm Trading, 1000022225 [ 15559368 10.12.2023  10:54:38 5
-0 Neaktudlne zéznamy 0 #, ZFK Zal. OBJ Storm Trading, 1000022226 7] 15559375 19.12.2023  10:55:01 5
. uTe’”"“}“’? hidsenia 0 £, ZFK Zal. OBJ Storm Trading, 1000022227 ] 15550382 19.12.2023  10:55:16 5
« Il Chybné zaznamy 0

Krok Akcia

(2) Dvojklikom na Ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @] sa spusti vykonanie.
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112 Popisy workflow tloh

ZFK Zal. OBJ Adipose Company, 1000103880

Popis

Vypliite idaje zékladnej finan&nej kontroly pre prilofeny predmet a
spustite jej spracovanie.

Udaje predmetn ZFEK

Predmet: test

Ciastka s DPH: 63,00

Mena: EUR

Zmluva:

€. dod. : 1000003565

Nazov dod.: Adipose Company

1.1.3 ZaloZenie ZFK — nutné vykonanie
(.4

- | &

S0 e

Objekty a prilohy

= Objednévka: Adipose Company, 1000103880
» PoFiadavka na ZFK: 15100BJ 1000103880 SPRAVA

|
’Ea’kladné Finanéna Kontrola

Vstupné daje

Uctovny okruh m

Predmet ZFK-Typ objektu 0BJ

Operécia W‘
ID predmetu ZFK 1000022225

Popis finanénej operdcie ...popis finan¢nej operddie...

of

L
EZFK nie je nutné vykonat’

Dévod nevykonania

Popis dévodu nevykonania [

Krok Akcia

(1)

Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis financnej operacie”

Prepinac,ZFK nie je nutné vykonat” :
Ponechat prazdny

(2)

(3) Dalej (Enter)

Pokial ZFK je nutné vykonat referent pre kazdu povinnu oblast vyberie podoblast na zéklade ktorej sa

odvodia:

e Zodpovedni zamestnanci
Veduci zamestnanci
Finalni schvalovatelia
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Veduci zamestnanci nie su povinni pre overenie ZFK.

Pokial' v kompetencnej matici veduci zamestnanci nebudu definovani pre danu
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK.

Je to v sulade s poZiadavkami na ZFK, ZFK bude mozné uloZit a zahdjit overovanie.

[l
2637 / |1 lidaje predmetu ZFK @
Popis finanénej operdcie alebo jej ¢asti ...popis finanénej operdcie... Predmet: tet
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK D uchovana Ciastka s DPH: ;o0
Typ predmetu ZFK  [0BI Identifikécia predmetu 1000103881 Operacia predmetu ZFK SPRAVA :;T‘:UR
ZFK pozadovana g Dévod nevykonania C TR
Popis ddvodu nevykonania Nazov dod.: Adipose Company

0 P

Vecna spravnost’ | Rozpocet /r\rerejné ‘obstardvanie Findlne schvélenie I
—_—

Pudumasf LXBV\acEruveducich -| | %5 lelvh\’adat" [ R\mhfl

dpovedny zamesinanec

|E2 vymaz pm |

Zoznam vyjadrovatefov za oblast

B Plan.miesto| Osob.Z. Titul pred Meno  Priezvisko Titul za  Login Pozitivne vyjadrenie ﬂ Negativne vyjadrenie
40068 65994 01 ZFK Referent 1510M14UAT01 I 'I -

65996 03ZFK  Zamestnanec B 1510M14UAT03
9
Komentér zod| h - predch: lice vyjadrenia Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktudine vyjadrenie

Vedtici zamestnanec

I EZ vymaz PM|| | 3¢ vymaz drover I®

Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’

B Urover hore  Uroveri dole | Plan.miesto Osob.& Titul pred Meno Priezvisko Titul za |Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie

40071 65997 04 ZFK  Vedid A 1510M14UAT 04 1

| a -
‘o 40072 65998 05 ZFK  Vedici B 1510M14UATOS 2

Krok /
Detail

Akcia

(1)

Prepinanie medzi oblastami

(2)

Pridanie nepovinnej oblasti

(3)

Odobranie odporucanej oblasti

(4)

Vyber potrebnej podoblasti.

Po vybere podoblasti systém vykona volanie do kompetenénej matice a urci
zodpovednych zamestnancov, veducich zamestnancov a finalnych schvalovatelov na
zaklade priradenia kompetencii v organizacnej Strukture.

(5)

Pridanie (alebo odobranie) oblibenej podoblasti. Detaily v kapitole 1.9

(6)

Pole pre textové vyhladdvanie podoblasti . Po najdeni poZzadovanej podoblasti ju mozno
skopirovat do vyberu ,,Podoblasti (4)“ pomocou tlacidla , Zvolit”.

(7)

Overenie referentom pri vytvarani ZFK. Detaily v kapitole 1.7

(8)

Zadanie komentara pri overeni. Pri pozitivnom vyjadreni je komentar dobrovolny, pri
negativnom vyjadreni je komentar povinny.

(9)

Zobrazenie zastupcov pocas zakladania. Detaily v kapitole 14

Interné

D) Capl

CHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI V1.7 Strana 7 z 81



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Krok /

. Akcia
Detail
Vymaz niektorych PM a drovni
V pripade zodpovednych zamestnancov, veducich zamestnancov a findlnych
schvalovatelov je mozné odstranit PM (planované miesto) nepotrebnych overovatelov
oznacenim riadku a kliknutim na tlacidlo
- ,Vymaz PM“ - vymazZe oznacené PM
V pripade veducich zamestnancov a findlnych schvalovatelov je mozZné odstranit celu
(10) uroven oznacenim riadku a kliknutim na tlacidlo
- ,Vymaz uroven” vymaze vietky PM z oznaenej urovne
Pozn.:
Minimum jeden veduci zamestnanec (v pripade ked bol dotiahnuty z kompetencnej
matice) a jeden findlny schvalovatel musi zostat pre overenie.
Veducich zamestnancov a finalnych schvalovatelov je mozné zoradit podla poradia
overovania
(11)
(12) Operdcie s prilohami. Detaily v kapitole 11
Uchovanie.
Tlacidlo ,,Uchovanie” je potrebné pre uchovanie medzistavu zakladanej ZFK.
Odporucané poutitie:
(13) - uchovanie zmien v zozname overovatelov alebo zvolenych overeni referentom
v danej oblasti pred prepnutim do inej oblasti
- uchovanie rozpracovanej ZFK, napr. zvolenych podoblasti pred opustenim
transakcie na zaloZenie ZFK
Dalgie detaily k ,,Uchovaniu“ su popisané v kapitole 1.6
(14) UloZenie a zahajenie schvalovania.

Dalgie detaily k ,,UloZeniu“ st popisané v kapitole 1.6

(16)

Nahlad krycieho listu. Detaily v kapitole 9
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Krok /
Detail

Akcia

1.2 Priame zaloZenie ZFK z modulu s vyjadrenim (Skratena ZFK)

Priame zaloZenie ZFK z modulu s vyjadrenim (Skratena ZFK) v SAP GUI je podporovany spdsob
zalozenia ZFK pre typ predmetu ,,MMMD — PredbeZny materialovy doklad“.

Pripad pouZitia (use case) a doplfiujuce podmienky poutzitia ,,Skratenej ZFK“ st popisané
v prirucke ,M14_PP_Priru¢ka modulu”, v kapitole 1.1.1

Postup bude v dalsich kapitolach detailne popisany na predmete , MMMD".

Pouzivatel modulu M09 zalozi doklad na prijem materidlu podla prirucky ,M09_PP_Materialové
hospodarstvo”.

Priamo z transakcie na zaloZenie dokladu pouzivatel moze zaloZit ZFK, zadat vyjadrenie aj komentar
k vyjadreniu.

= Prijem materidlu  Nastavenia  Systém  Népoved'

e, Prijem materidlu Ostatné - Alan Test 1510MO09UATO05

Potlatenie prehfadu [ Uchovanie Kontrola Uttovanie  [i]Ndpoved

®a@E AO1 Prijem materidlu = [R10 Ostatné - Prijem bez objedn.
Moje doklady
~ Objednévky ~ Vseobecne | Déta predb.zadan.dok
+ 1000022222 & prEDZacaN.
= 1000022219
* 1000022200 Détum dokl. 13.12.2023 Materidl.list MAT.LIST C. 2832
~ Zdkazl FEWTRTTEY 13
. Prézne Détum uctovania 13.12.2023 Text hl.dokl. Hlaviéka dokladu
~ Rezervécie =[] |1 Jednotlivd sprievod.. =
= Prézdne
~ Materiglové doklady
= 1100001454 Riad. Sta... Kr.text mater. Z OK MnoZstvo v MJZM MJZ sklad Utet hiknihy Segi

* 1100001451 I ———————— e e CEREE L ZOK MR VMIZE S MIZ St
- 1100001450 [= Prijem materidlu Ostatné - Alan Test 1510MO9UATO05 .

= 1100001449
= 1100001448

* 1100001446
- 1100001442
- 3300008067 IDﬁvud nevykonania - p
- 3300008064
~ Oznacené data
- 00000001280000000000- IPODis ddvodu nevykonania B

= 0000000122-21122023 M
* 00000001100000000000-
= 00000001090000000000-

I (=) Pozitivne vyjadrenie () Negativne vyjadrenie b

I Komentar k vyjadreniu B

=
II@ Uchovat’ a spustit’ ZFK HE;I Uchovat’
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Krok Akcia
Prepinac ,,ZFK nie je nutné vykonat* :
(1) .
Ponechat prazdny alebo oznacit
2) V pripade volby ,ZFK nie je nutné vykonat* :
Vyber vstupnych udajov pre ,,Dovod nevykonania®
(3) V pripade volby ,ZFK nie je nutné vykonat” :
Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis dovodu nevykonania®”
(4) Volba vyjadrenia
(5) Zadanie komentara k vyjadreniu. V pripade negativneho vyjadrenia je komentar povinny
Volba jednej z moznosti:
(6) - Uchovat a spustit ZFK — uchovanie materidlového dokladu a spustenie ZFK
- Uchovat — uchovanie materidlového dokladu

1.3 Podmienené priame zaloZenie ZFK z modulu (Variabilné zaloZenie)

Podmienené priame zaloZenie ZFK z modulu (Variabilné zaloZenie) je podporovany sposob zaloZenia
ZFK pre typy predmetov modulov M09 (okrem MMMD), M16, M21 a M22.

Pripad poutZitia (use case) a doplfiujuce podmienky poutzitia , Variabilného zaloZenia“ su
popisané v prirucke ,M14_PP_Prirucka modulu”, v kapitole 1.1.1

Postup bude v dalsich kapitolach detailne popisany na type predmetu ,,OBJ - Objedndvka“.
Postup pre dalsie typy predmetov, ktoré maju v prirucke M14_PP_Priru¢ka modulu - Tabulke 1,
deklarovany rovnaky spdsob zalozenia v SAP GUI ako ,,OBJ — Objednavka“, je analogicky.

= Objednévka

Upravit  Prejst'na  Prostredie  Systém  Napoved w

‘o

[ Vytvorenie objednavky
Prehfad dokladovz [ [} Podrzat’ g3 | 87 [i] £70sobné nastavenie
Prehlad A [] 08) Objecnavka ~ Dodévatel 1000002503 Acme Company Ditdod.  [19.12.2024
|9 Texty  Adresa | Komunikicia | Partneri | Doplnkové ddta | Org.dita | Status  Spracovanie platby | Incoterms - Rozirenie hlavigky | Sumér rozpoitu ZFK e
dokladov v
.02 6 L ) . . =
Uda j Udaje zmlis
Nazov dodé/Nak. doklad/P... 21E pre Zverenene e 2y
B Dph 01 Bez dph + Evid.¢fslo zmluvy es«\ |@]  Nahrad objedndvky
= [ Acme Company Ciastka DPH 0,00 EUR Rok PVO
+ S 1000037709 : 10 &
1,00
+ 4 G Celkovd &ast. s DPH 0 Cislo PVO |
Predmet objednévky -.predmet objednavky... =
“r . “r
[= Objednavka 1000037712
=]
= heets it K?
5.Pol P P Materid i e H. Cena netto Mena na M... Skup.mater. Zavod m
Alle & h24 1,00EUR 1 K5 Stavebné prd  KNRSR Bratislava .
2] EUR -
L Ano Nie (0C
CIREA S | 8 | o= EE LY L] |EC i AL ey G Lo ) i
%1 |Polozka 1[ 10 ] obj. pre ZFK v |=]+
Ddta materidly |~ MnoZstvd/hmotnosti | Rozvrhnutia | Doddvka - Fakiira Podmienky | Rozirenie polofky ' Priradenie (¢tu | Texty | Dodaciaadresa | Potvrdenia | Ri... HIE
% Pldn fakturdcie Znak dane
v
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Krok Akcia

(1) Pouzivatel zalozi objednavku podla prirucky ,M09_ PP_Materidlové
hospodarstvo“ a objednavku ulozi

(2) V dialégovom okne , Chcete spustit proces ZFK“ voli ,Ano“

[= systém  Népoved
-« e a7
_ﬂ-\

Zakladna Financéna Kontrola

Vstupné (idaje

Uctovny okruh 0110
Predmet ZFK-Typ objektu OBJ

Operécia SPRAVA

ID predmetu ZFK 1000037712

I
Popis financnej operdcie ol ___popis finan¢nej operdcie.|
1

EFK nie je nutné vykonat’

Dévod nevykonania

Popis dévodu nevykonania

Krok Akcia
(1) Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis financnej operacie”
2) Prepinac ,,ZFK nie je nutné vykonat* :
Ponechat prazdny alebo oznacit podla potreby.
(3) Dalej (Enter)

Dal3i postup v zakladani ZFK je identicky s postupmi z kapitol 1.1.3 alebo 1.4

Interné
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1.4 Zalozenie ZFK — nie je nutné vykonanie

@ -
@Hadna Financna Kontrola

Vstupné ddaje
Uctovny okruh 21D2
Predmet ZFK-Typ objektu 0BT
Operdcia SPRAVA
1D predmetu ZFK (1000103233
Popis finanénej operécie \...popis financnej operécie... n
"] Automatické zaloZenie
ZFK nie je nutné vykonat’

Dévod nevykonania

[& Obmedzenie uhodnét (1) 3 Zaznamy najdens

0=
N = ————
Popis dévodu nevykonania o havaria

TEEEE]

Dovod | Dovod ia ZFK Dlhy popis

HAV Haviéria ZFK sa kondva na zéklade druhej vety § 7 ods. 4 zékona & 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni ni
NEV 2ZFK sa nevykonava t&:K sa nevykondva v CES na zaklade individudinej dohody organizacie pouZivatela s MF SR.

PAP Papierova ZFK ZFK uZ bola vykonana v papierovej podabe. Sken papierove] formy ZFK pouZivatel priloZi v nasledovne] obrazovke.

Krok

Akcia

(1)

Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis finanénej operacie”

(2)

Prepinac,ZFK nie je nutné vykonat* :
Oznacit

(3)

Vyber vstupnych udajov pre ,,Dovod nevykonania®. Zoznam dévodov nevykonania -
je mozné zobrazit pomocou ,F4“.

(4)

Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis dévodu nevykonania®. Vzdy povinny udaj.

(5)

Dalej (Enter)

Pre jednotlivé organizacie a predmety je mozné doplnit dalsie hodnoty, napr.:
- BFP - Pravny Gkon bez finanéného pinenia
- NASL_PZS - Nasledna ZFK - PZS
- NEV-ZFKsa nevykonava
- PAP—Papierova ZFK

Interné

SXC TECHNOLOGY

M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI Vl.i Strana 12z 81



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

- Vpripade ,ZFK bez nutnosti vykonania“ je povinnost findlneho schvélenia
konfigurovand na procesnej Urovni (v technickej ¢asti konfiguracie ZFK).

-V pripade ,ZFK bez nutnosti vykonania“ je findlne schvalenie povinné pre typy
predmetov:
o MMFA - Dosla faktura MM
o OBJ-Objednavka
o Vsetky typy predmetov modulu M10 — Predaj sluzieb

-V pripade ,ZFK bez nutnosti vykonania“ sa findlne schvalenie nerealizuje pre
typy predmetov:

MMMD - PredbeZny materidlovy doklad

V3etky typy predmetov modulu M15 ~ Rozpotet

Vsetky typy predmetov modulu M16 — Sprava nehnutelnosti

Vsetky typy predmetov modulu M21 — Centralna evidencia zmlav

Vsetky typy predmetov modulu M22 — Sprdva majetku

Vsetky typy predmetov modulu M24 — Sluzby vysunutych pracovisk

0 O O O O O

1.4.1 ZaloZenie ZFK — nie je nutné vykonanie s findlnym schvalenim

Postup bude popisany na type predmetu ,,,0BJ — Objednavka“.
Postup pre dalsie typy predmetov s konfiguraciou ,ZFK bez nutnosti vykonania s finalnym
schvalenim” je analogicky.

Zikladna Finanéna Kontrola - ZaloZenie

S oo L1
.. 6 : =7 5 — =
(ictovrMRruh/ID ZFK sy Verzia 1510] /[ouoo0zzesT]/ [1 (idaje predmetu ZFK

Popis finanénej operacie alebo jej Casti |popis finanénej operécie | Predmet: tet

Vysledok ZFK (] Nedefinovany Stav ZFK o Uchovand Ciastka s DPH: 78,00
— . __ . _ Mena: EUR
Typ predmetu ZFK |OBJ Identifikdcia predmetu 1000103881 Operdcia predmetu ZFK SPRAVA
= —_— Zmluva:
ZFK pofadovand X Dévod nevykonania ¢. dod. : 1000003565
Popis ddvodu nevykonania Nazov dod.: Adipose Company
Vecnd spravnost | RozpoZet /I’ﬂﬂ'le schvdlenie ]
Podoblest | v'Io Vyhladat: | ‘ 9
Veduci zamestnanec pre findlne schvilenie Zoznam findlnych schvalovatelov
E& vymaz pM| | | 3€ vymaz droveri
B Urovefi h..Uroveri dol PnMiesto  Os.E Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Megativne vyjadrenie
2 |~ | 40073 65000 06 ZFK  Schvalovatel A 1510M14UA.. 1
- FEn - 40072 | 65998 05ZFK VedldB 1510M14UA.. 2
Krok Akcia

Vyber potrebnej podoblasti.
(1) Po vybere podoblasti systém vykona volanie do kompetencénej matice a urci findlnych
schvalovatelov na zaklade priradenia kompetencii v organizaénej Strukture.

Interné
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Krok Akcia

PM (planované miesto) nepotrebnych findlnych schvalovatelov je mozné odstranit
oznacenim riadku a kliknutim na tlacidlo

(3) - »Vymaz PM“ -vymaZe ozna¢ené PM

- ,Vymaz uroven” vymaze vsetky PM z oznacenej Urovne

Pozn.: Minimum jeden finalny schvalovatel musi zostat pre overenie.

(4) Finalnych schvalovatelov je mozné zoradit podla poradia overovania

Uchovanie.

Tlacidlo ,,Uchovanie” je potrebné pre uchovanie medzistavu zakladanej ZFK.
Odporucané poutitie:

- uchovanie zmien v zozname overovatelov alebo zvolenych overeni referentom

5

) v danej oblasti pred prepnutim do inej oblasti
- uchovanie rozpracovanej ZFK, napr. zvolenych podoblasti pred opustenim
transakcie na zaloZenie ZFK
Dalgie detaily k ,,Uchovaniu“ su popisané v kapitole 1.6

(6) UloZenie a zahdjenie schvalovania.

Dalsie detaily k ,,UloZeniu“ st popisané v kapitole 1.6

1.4.2 Zalozenie ZFK — nie je nutné vykonanie bez finalneho schvalenia

Postup bude popisany na type predmetu ,,,, MMMD — Predbezny materidlovy doklad”“.
Postup pre dalsie typy predmetov s konfiguraciou ,ZFK bez nutnosti vykonania bez finalneho
schvalenia” je analogicky.

Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie

& Juchovanie  [E uloZenie = Nahrad krycieho listu  [i]

Ugtovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510| /000005728 /7 [2 | Popis finanénej operacie alebo jej Zasti [skalenie/501

Typ predmetu ZFK  [MMMD Identifikécia predmetu ZFK 0000000165 Operécia predmetu ZFK ZAL Vysledok ZFK | | Nedefinovany Status D Uchovana
ZFK pozadovand 1 Ddvod nevykonania HAV Popis ddvodu nevykonania [skoLENTE

V pripade ZFK bez nutnosti vykonania a bez findlneho schvélenia zakladatel ZFK mdze iba upresnit
zadanie vstupnych udajov.

Interné
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Zakladna Financna Kontrola
Vstupné ldaje
Uétovny okruh ’m
Predmet ZFK-Typ objektu OBJ
Dperacia SPRAVA
1D predmetu ZFK [Tooo103838
Popis financnej operdcie :...popis finanénej operacie...| o

Automatické zaloZenie
[ ZFK nie je nutné vykonat'

Déved nevykonania

Popis ddvodu nevykonania |

Zakladna Financna Kontrola
Vstupné tdaje
Jétovny okruh [21D2]
Predmet ZFK-Typ objektu OBJ
Dperdcia ’W‘
1 predmetu ZFK [1oo0103838

[E Zobrazenie prot

Tvp |[Text hlésenia

= Zadana ZFK ¢. 156 bola uchovana.

B |zadana ZFK &. 156 bola uloZena.

] Automaticky zaloZena ZFK: 21D2/0000000156/01 pre OBJ 1000103838
] Podla predlchy: UAT_PRED 01 / Predloha do 100 EUR —l
] Na zaklade pravidla: UAT_PRAV_0O1 / Pravidlo do 100 EUR

(@ o)(® o][A of®@ 5G]

Interné
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@

Akcia
—
Pouzivatel potvrdi automatické zalozenie ZFk

R R

Zakladna Financna Kontrola
Vstupné tdaje
Ugtowny okruh 21D2
Predmet ZFK-Typ objektu OBJ
Operécia SPRAVA
ID predmetu ZFK [1000103833
Papis finanénej operdcie [
Automatické zaloZenie

[E Zobrazenie protokolov

Typ |Text hlasenia o

= ZFK nebola zaloZfena, je potrebmé zalofit manualne
= Nebolo identifikované vhodné pravidlo s aktivnou predlohou

viE<PEFEERREE J® A o @G

2 Informécie - Potlagenie

1.6 Zalozenie ZFK — uchovanie a ulozenie

|

ozikface Financna Kontrola - ZaloZenie

(= Ulozenie 2= Nahl'ad krycieho listu (]

Krok

Akcia

(1)

Uchovanie poZiadavky na ZFK.

(2)

UloZenie pozZiadavky na ZFK.

Interné
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Poziadavka na ZFK mdze byt uchovana alebo ulozena.

- -,

— e Pri uchovani nie je nastartovany workflow proces a neskor je mozné pokracovat

( i ) v konfiguracii poziadavky. Pripojené prilohy je mozné eSte vymazat.

e Priulozeni je workflow proces nastartovany a poziadavku na ZFK uz nie je
mozné menit. Prilohy pripojené pred uloZenim uz nie je mozné vymazat.
Nasleduje vyjadrovanie.

1.7 Overenie referentom pri vytvarani ZFK

Referent mozZe ZFK overit pri vytvarani za vecné oblasti v ktorych je overovatelom, alebo zastupcom
overovatela, v roli zodpovedného zamestnanca, vediceho zamestnanca aj finalneho schvalovatela.

[@. Zikladna Finanéna Kontrola - ZaloZenie

Uchnuanie U\nienie ='E"Na’hl'arjb':r'ycis!r'mlia;tu [i]

UﬁtuvnglruhﬂD ZFK procesufVerzia 1510| / |000 640|/ |1 Udaje predmetu ZFK
Papis finanénej operécie alebo jej &asti ...popis finanénej operdcie... Predmet: test DR
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK D uchovand Ciastka s DPH: 100,00
Typ predmetu ZFK  |0B] Identifikcia predmetu 1000103809 Operdcia predmetu ZFK SPRAVA Mena: EUR
=S Zmluva: 1510000326
ZFK poZadovana X Ddvod nevykonania &. dod. : 1000047855
Popis dévodu nevykonania Nazov dod.: Globex Foundation
M=)
./ Vecna spravnost |~ Rozpodet Verejné obstaravanie Findlne schvilenie
Podoblast’ _XB Viacero veducich - ?‘6 | Vyhladat':
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
|E2 vymaz pm|
Bl Plan.miesto Osob.&. Titul pred Meno Priezvisko Titul za |Login Pozitivne vyjadrenie owegatl'vne vyjadrenie
40068 65994 01 ZFK Referent 1510M14UATOL Sthlas hd hd
40070 65996 03 ZFK Zamestnanec B 1510M14UATOZ
Komentar zodpovednych zamestnancov - predchazajlce vyjadrenia Komentar zodpovednych zamestnancov - aktudlne vyjadrenie
H ‘ Stihlasim = vykonanim finanénej operacie 6
Krok Akcia
. er s , . .
(1) Vyber pozitivneho alebo negativneho vyjadrenia

Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pri pozitivnom vyjadreni komentar nie je povinny, pri
negativnom vyjadreni je komentdr povinny

(2)

(3) Stlacenim tlacidla ,,Uchovanie” uchova svoje vyjadrenie k ZFK.

V pripade existencie uchovaného negativneho vyjadrenia dalsie vyjadrenia nie je mozné
uchovat.

- -,

o\
\1) . , y , . N

Referent moze vymazat alebo menit uchované rozhodnutie(a) pri vytvarani ZFK.
Po uloZeni ZFK a zahajeni schvalovania sa uchované rozhodnutie(a) stava(ju)

nemennym(i).
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Uchovanie UloZenie

Uﬁ‘twn{t okruh/ID ZFK procesu/Verzia

Popis financne] operdcie alebo jej casti

lidhl'ad krycieho listu

Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie

[il
1510|/ |0000022640 /'1_‘

Udaje predmetu ZFK

\...pup\s finanéne] operdcie...

| Predmet: test DR

Vjsledok ZFK [ Medefinovany Stav ZFK [b|  Uchovand Ciastka s DPH: 100,00
Typ predmetu ZFK 0BJ Identifikdcia predmetu 1000103809 Operdcia predmetu ZFK SPRAVA LETR (Bl
= Zmluva: 1510000326
ZFK poZadovana x] Dévod nevykonania & dod. : 1000047855
Popis dévodu nevykonania [ | N&zov dod.: Globex Foundation
| B
< Vecnd spréawnost | Rozpotet - Verejné ob |Finalne schvalenie |
Podoblast’ i XB Viacero vedicich - [ o ] Vyhladat [
_XA Bez vediiceho
m _XB Viacero vedicich o
[Evymaz pm]
B Plén.miemo| Osob.&. Titul pred Meno ‘Priezvish:) |Ti|u| za ‘Login ‘Pozilivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
40068 65994 01 ZFK  Referent 1510M14UATO1 Sthlas - -
40070 65996 03 ZFK Zamestnanec B 1510M14UATO3
ar zodpovednych = d yiads I ar zodpovednych - aktudlne vyjadrenie
“ | H Sahlasim s vykonanim finanénej operéacie
Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie
@ ]uchovanie 5 uloZenie dhl'ad krycieho listu [i]
lictovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510| 7 [ooooozze40] 7 [17) UUdaje predmetu ZFK
Popis finanénej operécie alebo jej casti ‘...popls financnej operacie... | Predmet: test DR
Vsledok ZFK ["| nedefinovany Stav ZFK [n|  uchovana Ciastka s DPH: 1
A n Mena: EUR
Typ predmetu ZFK []:}} Identifikdcia predmetu 1000103809 Operdcia predmetu ZFK SPRAVE ena
= Zmluva; 1510000326
ZFK poZadovand [ Dévod nevykonania &. dod. - 1000047855
Popis ddvodu nevykonania Nazov dod.: Globex Fi
‘ -] Q Data z podoblasti _XB sa stratia. Pokracovat?
e soraat | Razpo
Podoblast’ = = ‘adat: |
Ano i Nie
Zodpovedny Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
E2 vymaz PM N
B Pla'n.mieslo| Osob.€. Titul pred Meno Priezvisko |Tilu| za |Login ‘Poziliune vyjadrenie |Negalivne vyjadrenie
40068 065994 01 ZFK Referent 1510M14UATO1 Sihlas - -
40070 65996 03 ZFK Zamestnanec B 1510M14UATO3
.
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. Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie
UloZenie %= Ndhlad krycieho listu [i]

o 1 —_—, ey .
Uctow uh/ID ZFK procesu/Verzia 1510| / {0000022640:/ |1 (idaje predmetu ZFK
Popis finanénej operdcie alebo jej éasti ‘...popis finanénej operdcie... Predmet: test DR
Vysledok ZFK 1 Nedefinovany Stav ZFK [p]  uchovana Clastka s DPH:
a [rrrrrerrronsn | A M : EUR
Typ predmetu ZFK o | Identifikdcia predmetu 1000103803 Operdcia predmetu ZFK ena
— = Zmluva: 1510000326
ZFK poZadovand X Déved nevykonania &, dod. : 1000047855
Popis ddvedu nevykonania [ Ndzov dod.: Globex F
T 1
M =)
Vecnd spravnost’ ], Rozpodet - Verejné obstardvanie - Findlne schvdlenie |

Fodoblast | -] ) Vyhradat:
| Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’

E& vymaz PM

(B Pldn.miesto Osob.E. Titul pred Meno Priezvisko Titul za | Login Pozitivne vyjadrenie

s

Zakladna Finanéna Kontrola - ZaloZenie

o |Uchovanie [H]UloZenie  *E=Nahlad krycieho listu  [i]

Uctovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia [o170] / [ooo0010471] 7 [17]
Popis finanénej operécie alebo jej casti '...pnpis financnej operacie...
Vysledok ZFK M Nedefinovany Stav ZFK [0 uchovani
Typ predmetu ZFK 0Bl TIdentifikécia predmetu ZFK [1000037712 Operacia predmetu ZFK [sE
ZFK pozadovana [x] Dévod nevykonania Popis dovodu nevykonania [
Vewna spravnost’ | Vnitorné predpisy  Rozpotet | Finalne schvalenie |
Podoblast - | ¥
VEDB Bez veducich
Zodpovedny zame| VEDV Viacero vediicich o b
VED] Jeden vedci
ELvymaz pM
Ei: Plén.miesto Gooore—rmorpr=—rrermo—rrezvone ooz ognT Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
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v

Zikladna Financna Kontrola - ZaloZenie

Uchovanie UloZenie

Uétovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia
Popis finanénej operdcie alebo jej Casti

“E= Nahlad krycieho listu  [4]

1510|/ ipoogoz2640’ / [1

‘...pop\s finanénej operdcie...

Udaje predmetu ZFK
Predmet: test DR

Vysledok ZFK |1 Nedefinovany Stav ZFK o] uUchovana Ciastka s DPH: 100,00
— o, [ o e | Mena: EUR
Typ predmetu ZFK 0B] Identifikécia predmetu 1000103809 Operacia predmetu ZFK SPRAVA ena
- . = - —_— Zmluva: 1510000326
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania ¢ dod. : 1000047855
Popis dévodu nevykenania Nazov dod.: Globex Foundation
M=)
Vecna ]f Rozpodet | Verajné obstaravanie | Findlne schvélenie |
I - | - e 1
Podoblast’ _XB Viacero veducich 0 Vyhladat’: Z
| Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
2 vymaz PM s
E.| Plan.miesto, Osob.¢. Titul pred Meno Priezvisko Titul za |Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
40068 65994 01 ZFK Referent 1510M14UATOL o hd hd
40070 65996 03 ZFK  Zamestnanec B 1510M14UATO3

| Komentar zodpovednych

1cov - predchd

jlice vyjadrenia

| Kementar zodpovednych zamestnancov - aktudlne vyjadrenie

1.9 Obluibené podoblasti a ich sprava

1.9.1 Pridavanie a odoberanie obltibenych podoblasti

Pouzivatel pri zakladani ZFK moze:
- pridavat podoblasti medzi obltibené
- odoberat podoblasti z oblibenych

Pridavanie podoblasti medzi oblibené prinesie referentovi nasledujice vyhody:

e Pri zakladani dalSej ZFK sa pri existencii oblUbenej podoblasti pre dani oblast
systém automaticky predvoli najmladsiu obltibend podoblast a odvodi
prislusnych overovatelov

e Pri nacitani zoznamu podoblasti systém “obllibené” radi na zaciatok zoznamu,
pricom najmladsia obltUbena je prva (v SAP GUI pri predvolenych nastaveniach).
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.,  Zdkladnd Finanénd Kontrola - ZaloZenie

B |Uchovanie [HUloZenie  “E=Nahlad krydeho listu  [i]

Uttovny okruh/ID ZFK procesuj/Verzia

Popis finantnej operdcie alebo jej &asti ...popis financnej operdcie...

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK D| Uchovana
Typ predmetu ZFK 0BJ Identifikdcia predmetu ZFK 1000037712 Operédia predmetu ZFK SPRAVA
ZFK poZzadovand X Dévod nevykonania Popis dovodu nevykonania
=)
. Vecnd sprévnost’ | vniitorné predpisy Rozpodet Findlne schvdlenie
Podoblast’ VEDV Viacero veducich - | 1'5
Pridat’
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
|§Vymai PM\
& Pldn.miesto Osob.&. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
909 32542 MUDr. Bruce Lukat PhD.  M14UCASTS101 - -
912 32544 Ing. William Balog PhD.  M14UCASTS102
913 32546 Mar. Donna  Lukaé M14UCASTS103
Krok Akcia
(1) Pridanie podoblasti medzi oblibené
. Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie
0 Juchovanie [=]UloZenie  “=Nahlad krycieho listu  [i]
Uctovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 0110|/
Popis finanénej operdcie alebo jej &asti ...popis finanénej operddie...
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK D Uchovana
Typ predmetu ZFK 0B Identifikdcia predmetu ZFK 1000037712 Operacia predmetu ZFK SPRAVA
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania
&
.~ Vend spravnost’ | Vnitorné predpisy | Rozpocet Findlne schvalenie
Podoblast | VEDV Viacero vediicich - ‘ g L ‘
Odobrat’

Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’

|E vymas pm|

Negativne vyjadrenie

H. Plan.miesto Osob.€. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie
909 32542 MUDr.  Bruce Lukaé PhD.  M14UCASTS101 - -
912 32544 Ing. William Balog PhD.  M14UCASTS102
Krok Akcia
(1) Odobranie podoblasti z obltbenych

1.9.2 Sprava obltibenych podoblasti

Referent mdoze pomocou aplikacie na spravu oblibenych podoblasti menit poradie oblibenych

podoblasti alebo vymazat podoblasti zo zoznamu obltibenych.

Interné
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- [ ZFK-WF
~ [== Zakladna finanéna kontrola
- ) ZZK_ZFKO6 - Vyjadrovanie k ZFK
s ZZK_7FKO03 - Zobrazenie ZFK
» (¢ ZZK_ZFK16 - Report ZFK

- () ZZK_ZFK18 - Zobrazenie konfigurdcie ZFK pre organjzacie

- [f7) ZZK_OBL_PO_P - Prehlad obftibenych podoblasti

» [ Néstroje i
Krok Akcia
(1) Spustenie transakcie ,,ZZK_OBL_PO_P“ na spravu obltibenych podoblasti

Prehlad oblibenych podoblasti
£le

Vvberové kritérid

Uttovny okruh o110
UZivatel M14UCRSTS101 o
Krok Akcia
(1) Potvrdenie Gctovného okruhu a uzivatela
(2) Vykonanie
i ZFK Referent moze spravovat iba svoje oblUbené podoblasti
Zamestnanci L2 podpory mozu spravovat oblibené podoblasti aj inych pouZivatelov

Prehlad obl'ibenych podoblasti

|f5préva oblibenych podoblastl'| e

0110 KNR SR - M14UCASTS101 Lukac Bruce

TypP Popis typu predmetu Operdcia Operécia Oblast’ |Oblast’ ZFK
FITV_Z SluZobn3 cesta - ¥iadost’ ZIADOST  Ziadost’ ROZP  Rozpocet
— ’ L§
| OBJ Objednavka SPRAVA Sprava objednavky VS |Vecna spravnost |_|°
L
Krok Akcia
(1) Referent oznadi riadok s typom predmetu, pre ktory chce spravovat oblubené
podoblasti
(2) Kliknutie na ikonu ,Sprava oblUbenych podoblasti“
Interné
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Sprava obliibenych podoblasti

Uetovny okruh 0110 KNR SR

Uzivatel M14UCASTS101 Luk&c Bruce

Typ predmetu ZFK OBJ Objednavka
Operdcia predmetu SPRAVA Sprava objednavky
Oblast’ ZFK Vs Vecnd spravnost’

| = Posun hore| ¥ Posun dole|TF Odstrénit || [=] Ulozit

0110 M14UCASTS101 OBJ SPRAVA VS

PObI. P.C. Podoblast’

VEDV 1 Viacero vedicich N

VEDB|f| 2 Bez vediicich

VED] 3 Jeden veduci

Krok Akcia

(1) Posun obllbenej podoblasti o 1 poziciu hore, podoblast sa stava z pohladu funkcionality
o 1 poziciu ,mladSou”

2) Posun obllbenej podoblasti o 1 poziciu dole, podoblast sa stava z pohladu funkcionality
o 1 poziciu ,starSou”

(3) Odstranenie podoblasti zo zoznamu obltUbenych

(4) UloZenie zmien

|(”?.\\

H} Podoblast je mozné pridat do zoznamu oblUbenych pri vytvarani ZFK — kap. 1.9.1

Interné
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2 \Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami k ZFK

Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami k ZFK sa Startuje z prislusnej workflow ulohy, ktora je
dorudena zodpovednym zamestnancom za oblast ZFK

SAPnsyAccess - UZiv.menu pre Steven Zamestnanec

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnu ikonu na Gdvodnej obrazovke,
(1) ) .

alebo zadanim transakcie SBWP

Steven Zamestnanec Business Workplace

7 Nowa sprava (] Hradanie zloZky (i) Hradanie dokumentu @ande\’nunﬂq
T e P EREE [EEE BLEE EEELFETFL®
ML= up - . .
&1 Neditané dokumenty 0 Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_OBJ
;E‘[:\fkukﬂment};zﬂ Vyk... Nazov Status | Datum wytvoren. Cas vytvore . |Pr | Prilo. P
- E‘DZFOSE:Jene' odla dloh '%; ZFK Zam. 5730/ROZP OBJ Storm Trading, 1000022225 (5%} 21.12.2023 11:32:46 5
‘O W;dmfame S R % ZFK Zam. 5730/VS OBJ Storm Trading, 1000022225 ) 21.12.2023 11:32146 5
-0 Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_FITV
-0 Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_0O
-0 Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_0OBJ]
[ USRS 1 R
Krok Akcia
(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @ sa spusti vykonanie.

2.1 Pozitivne vyjadrenie

|| Zakladna Financna Kontrola - Vyjadrovanie

UloZenie rozhodnutia

7E2 Nahlad krycieho listu  [i]

Ugtovny o ID ZFK procesu/Verzia 7 /(1 Udaje predmeatu ZFK
Popis finanénej operdcie alebo jej Easti test Efe‘jme“ E
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie Ciastka s DPH: Lot
Mena: EUR
T dmetu ZFK | 0B] Identifikd dmeti 1000103769 Opera dmetu ZFK SERRVE
¥p predmetu entifikdcia predmetu 00010376 perdcia predmetu S s L ST
ZFK poZadovana b4 Dévod nevykonania & dod. : 1000022789
Popis dévodu nevykonania Nzzov dod.:
-
. Vecnd spravnost’ | Rozpolet Findlne schvdlenie  + Sumdrne wyjadrenie
Podoblast’ b
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
B PEnMiesto Os.Z. Titul pr.. Meno  Priezvisko Titul za Login Pozitivne wyjadrenie Negativne wvyjadrenie
40069 65995 02 ZFK Zamestnanec A 1510M14UAT. |; u -
Komentar zodpovednych zamestnancov - predchdzajlice vyjadrenia Komentar zodpovednych zamestnancov - aktudine wjadrenie
Suhlasim s vykonanim finanéne] operédcie a
Interne
,
NV TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI V1.7 Strana 24 z 81

NN



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Krok Akcia

(1) Vyber textu pozitivneho vyjadrenia.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel méze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) S UloZenie rozhodnutia
Stlac¢enim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.
Ulozené rozhodnutie je nemenné.

[E Zobrazenie protokolov =

Typ |[Text hlasenia

= Vyjadrovanie k oblastl Vecnd spravnost bolo uloZené.

(1 ) g AR g e ) X L A (R )

Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia

Popis financnej operdcie alebo jej casti

Krok Akcia
(1) Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
rozhodnutie bolo uloZené. Pouzivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.
% gystém  Napoved o
© - « & [ @& N0 om

.  Zdkladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

rig UloZenie rozhodnutia  *E=Nahlad krycieho listu  [i]

(1)

&

Navrat z transakcie pomocou ,,Spat” do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vSetkych vyjadreni do databdzovych tabuliek

Interné
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2.2 Negativne vyjadrenie

[@. Zikladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

SgUloZenie rozhodnutia

= Nahlad krygeho sty (3]

3
Uctovny oRrtn/ID ZFK procesufVerzia / 7|1 Udzje predmetu ZFK
Popis finanénej operdcie alebo jej Easti test EfEdet: 3
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie Emim e Ll
Mena: EUR
Typ predmetu ZFK | 0BI Identifikicia predmetu 1000103769 Operdcia predmetu ZFK SERAVA Zmiuva: 1510000008
ZFK pofadovand X Ddvod nevykonania

€. dod. : 1000022789

Popis dévodu nevykonania Nazov dod.:

.~ Vecnd spravnost’ } Rozpofet  Findlne schvdlenie |~ Sumdrne wyjadrenie

Podoblast’ v
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
EL | PEnMiesto  Os.Z Titul pr..Meno  Priezvisko Titul za Login Pozitine wyjadrenie Negativne vyjadrenie
40069 65995 02 ZFK Zamestnanec A 1510M14UAT.
Komentdr zodpovednych zamestnancov - predchdzajlce vyjadrenia Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktudine vyjadrenie
Neidhlasim s vykonanim finanénej operdcie
Krok Akcia
(1) Vyber textu negativneho vyjadrenia.
2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel musi pri negativnhom vyjadreni (je

povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

(3) “gUloZenie rozhodnutia
Stlacenim tlacidla ulozi svoje rozhodnutie k ZFK.

Ulozené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncéena.

[= Zobrazenie protokolov

Typ |[Text hlasenia

| Vyjadrovanie k oblasti Vecn&d spravnost bolo uloZené.

= ZFK &. 5762 bola ukonéené. ks
OFE v zEREeREE o™ os )8 2 X

Krok Akcia

(1) - jeho rozhodnutie bolo ulozené

- ZFK bola ukonéena
Pouzivatel potvrdi tito obrazovku stla¢enim Enter.

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZzivatelovi obrazovka s informaciou o tom, Ze

Interné
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[= Systém  Napoved o
@ MR < & 3| =
.|  Zakladna Finanéna Kontrola - Zobrazenie

Hi

Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia
Popis financnej operdcie alebo jej casti
Vysledok ZFK - Negativny

1510|/ [{0000005762|/ |1

...popis finanénej operacie...
Stav ZFK U| Ukoné&end

(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat”

@ do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databdzovych tabuliek

Interné
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3 Vyjadrovanie vedicimi zamestnancami/statutarnym organom k
ZFK

—_ | Vedici zamestnanci nie su povinni pre overenie ZFK.
( i ) Pokial' v kompetenénej matici veduci zamestnanci nebudu definovani pre danu
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK a Workflow na vyjadrovanie veducich

zamestnancov nebude Startované.

Vyjadrovanie veducimi zamestnancami/statutarnym organom k ZFK sa Startuje z prislusnej workflow
ulohy, ktora je dorucena vedicim zamestnancom/statutarnemu organu

SAP °sy Access - UZiv.menu pre Wayne Vediici

v
Krok Akcia
Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnd ikonu na Uvodnej obrazovke,
(1) ) .
alebo zadanim transakcie SBWP

Wayne Vediici Business Workplace

TPNova sprdva  ({jHI'adanie zlozky  ({jHI'adanie dokumentu Wuzdefuvnl’ky
- Pracovisko: Wayne Vedid EEEEE ) mEE BlEE EEEE R
'(‘VWVSIHIJ - 7 . 7 ,7. 777 -
+ E] Notitané dokumenty 0 Vyjadrovanie veducimi - ZFK_OB]
+ =] Dokumenty 0 Vyk . Nézov Status  Datum vytvor.. Cas wytvor.. Pri.. Pril. Pot. Wec
~ D workflow 5 % ZFK Ved. 5730/VS OBJ Storm Trading, 1000022225 9 22.12.2023  07:41:30 5
~ [£5 Zoskupené podla tloh

- I Vyjadrovanie vedticimi - ZFK_FA

- I Vyjadrovanie vedddimi - ZFK_O

- l,Vyjadrovanievedljcimi - ZFK_OB)
T —r——

Krok Akcia

(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @ <a spusti vykonanie.

Interné
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3.1 Pozitivne vyjadrenie

Zakladna Financéna Kontrola - Vyjadrovanie

“U\oieme rozhodnutia @hlad krydeho listu [i]

Uctovny o D ZFK procesu/Verzia / s Udaje predmetu ZFK
Popis finanénej operdcie alebo jej &asti test - hromadne P_redmet: 1
Vysledok ZFK MNedefinovany Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie Castka s DPH: Lkt
= P ——— P ——— Mena: EUR
ACH 1000103817 ACH SPRRVE
Typ predmetu ZFK EEJ Identifikicia predmetu Operdcia predmetu ZFK ToaE AEEITITCS
ZFK poZadovand X Ddvod nevykonania & dod. : 1000022789
Popis dévodu nevykonania Nazov dod.:
——
" Vecnd spravnost’ )r Rozpofet - Findlne schvdlenie | Sumdrne wyjadrenie
=2| Podoblst’ -
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za obfast’
E. PRBnMiesto Os.C. Titul pr.iMeno |Priezvisko Titul za Login Pozitivne wyjadrenie Negativne vyjadrenie
40070 65996 03 ZFK Zamestnanec B 1510M14UAT.
Komentar zodpovednych zamestnancov - predchazajlice vyjadrenia Komentar zodpovednych zamestnancov - aktudine vyjadrenie
Vedld zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
B PBnMiesto Os.C. Titul pr_|Meno |Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne wyjadrenie Negativne vyjadrenie
40071 65997 04 ZFK Vedlcd A 1510M14UATO4 1 - -
40072 65998 05 ZFK Veduci B 1510M14UATOS 2 o
Komentar vedlcich zamestnancov - predchazajice vyjadrenia Komentar vedicich zamestnancov - aktudine vyjadrenie

Sthlasim s vykonanim finanfnej cperécla.é

Krok Akcia
(1) Vyber textu pozitivneho vyjadrenia.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel méze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) g UloZenie rozhodnutia
Stlacenim tlacidla ulozi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZené rozhodnutie je nemenné.

brazenie protokolov

Typ |Text hlasenia

= Vyjadrovanie k oblasti Vecnd spravnost bolo uloZené.

o [/F S o [® oA o B 1][I[x]

Interné
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Krok

(1)

Akcia
Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
rozhodnutie bolo uloZené. PouZivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

% gystém  Napoved o
-« ?,:g

A0 @®

(/]
[@. Zdkladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie
s Nghlad krycieho listu 1]

tiig UloZenie rozhodnutia

Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia
Popis financnej operdcie alebo jej casti

@ do Business Workplace

(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat*”

Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databdzovych tabuliek

Interné
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3.2 Negativne vyjadrenie

[@.| Zikladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

g UloZenie rozhodnutia | = Nahiad krycieho sty [1]

. 3 .

Uctovny okr®PD ZFK procesufVerzia / /1 Udaje predmetu ZFK

Popis finanénej operdcie alebo jej &asti test - hromadne Ifredmet: 1

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie Ciasti@ s DPH: 1,00
Mena: EUR

ifikaci 1000103817 3ci SPRAVA
Typ predmetu ZFK 0Bl Identifikicia predmetu 0001¢ Operacia predmetu ZFK Zrmiuva: 1510000008
ZFK po7adovana X Dévod nevykonania T i 8 TR

Popis dévodu nevykonania Mazov dod.:

-
. Vecna spravnost’ | Rozpofet ¢ Findlne schvdlenie Sumdrne vyjadrenie

Podoblast’ ~

Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’

Bl PlEnMiesto Os.C. Titul pr.Meno | Priezvisko
40070 65956 03 ZFK Zamestnanec B

Titul za Login
1510M14UAT...

Pozitine wyjadrenie MNegativne vyjadrenie

Komentdr zodpovednych zamestnancov - predchazajlice vyjadrenia

Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktudine wyjadrenie

Vedlci zamestnanec

Zoznam wyjadrovatelov za oblast’

Titul za Login Ur. Pozitine vyjadrenie
1510M14UATOS 1 -
1510M14UATOS 2

E. PlnMiesto 0s.C Titul pr..Meno | Priezvisko
40071 65997 04 ZFK Vedad A
40072 65998 05ZFK VeduciB

Negativne vyjadrenie

Komentdr vedicich zamestnancov - predchazajlice vyjadrenia Komentdr vedicich zamestnancov - aktudine wjadrenie

Nesthlasim s vykonanim finanfnej cperécle.é

Krok Akcia

(1) Vyber textu negativneho vyjadrenia.

Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel musi pri negativhom vyjadreni (je
povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

(2)

3) “@UloZenie rozhodnutia

Stlacenim tlacidla ulozi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukonéena.

Interné
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[= Zobrazenie protokolov ®

Typ |Text hlasenia

= Vyjadrovanie k oblasti Vecnd spravnost bolo uloZené.
= ZFK ¢. 5763 bola ukondéena.
s
Ol P« ¥/ 2 FE/=/ @ o @ oA o & 2]
Krok Akcia

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom, Ze
1 - jeho rozhodnutie bolo ulozené

@) - ZFK bola ukoncéena

Pouzivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

[ cystém  Népoved o
(] -« _ﬁ =l L]
Zskladnd Finanéna Kontrola - Zobrazenie
]

Uetovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510] / ipooooos763

Popis financnej operdcie alebo jej Casti
Vysledok ZFK - Negativny Stav ZFK

...popis finantnej operdcie...
U| Ukonéend

(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat” @ do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vSetkych vyjadreni do databazovych tabuliek

Interné
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4 Finalne schvalenie ZFK
Vykonanie Findlneho schvdlenia ZFK veduicim zamestnancom pre findlne schvalenie sa Startuje z

prislusnej workflow ulohy, ktora je dorucena schvalovatelovi za oblast ZFK.

SAP “syAccess - UZiv.menu pre Kevin Schvalovatel’
iz E 75 v .

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnu ikonu na Uvodnej obrazovke,
(1) ) .

alebo zadanim transakcie SBWP

Kevin Schval'ovatel’ Business Workplace
TPNové spréva  ([fjHl'adanie zlozky () Hladanie dokumentu 25 Rozdelovniky
k] %

- vaPracuvisku: Kevin Schvalovatel gu@‘ | ‘E| |;‘ | ‘@”EH r
¥ & sty . .
; aNfEﬂané T Finalne schval'ovanie - ZFK_OB]
+ &] Dokumenty 0 Datum wytvor . Cas vytvor . Pr Pril . Pot. Wo.
~ 3 Workflow 10 %y ZFK Sch. 5730 0B) Storm Trading, 1000022225 W 22122023 08:01:09 5
+ [ Zoskupené podl'a druhu obsahu
+ [ Zoskupené podra klasifikatného pojmu
+ [ Zoskupené podl‘a obsahu
~ 5 Zoskupené podl'a dloh
« A Finglne schvalovanie - ZFK_FA
- D Findlne schvalovanie - ZFK_O
- I3 Finglne schvalovanie - ZFK_OB)

Vyk . Nézov Status

Krok Akcia

(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @ sa spusti vykonanie.

4.1 Pozitivne vyjadrenie

[78|.| Zakladna Financna Kontrola - Vyjadrovanie
Du\nieme rozhodnutia

Uctovny ok

8 Nahtad krycieho sty [1]

D ZFK procesu/Verzia ; I Udaje predmetu ZFK

Popis finanénej operdcie alebo jej Casti test Predmet: Test variabina oprava 2
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P/  Prebieha vyjadrovanie Uistka s DPH: 100
Mena: EUR
Typ prlﬂ;dmetu ?FK 0BJ Idfntfﬁka’cla predmetu 1000103801 Operdcia predmetu ZFK SPRAVA Zrluva: 1510000008
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania & dod. : 1000022789
Popis dovodu nevykonania Mouna

-
Vecnd spravnost’ Rozpodet - Findlne schvilenie |

Podoblast’ v

Weduc zamestnanec pre findlne schvalenie Zoznam findlnych schval'ovatelov
E. PlanMiesto Os.C. Titul pr...Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne wyjadrenie Negativne wyjadrenie
40073 65999 06 ZFK  Schvalovatel’ A 1510M14UA.. 1 -

|~ -

r—

Komentér vedicich zamestnancov - predchazajlce vyjadrenia Komentar vedicich zamestnancov - aktudine wyjadrenie

Schvalujem 6
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Krok Akcia

(1) Vyber textu pozitivneho vyjadrenia.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel mdze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) S UloZenie rozhodnutia

Stlac¢enim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

Ulozené rozhodnutie je nemenné.

[= Zobrazenie protokolov

Typ

Text hlasenia

(|

Vyjadrovanie k oblasti Findlne schvélenie bolo uloZené.
ZFK €. 5730 bola ukoncéena.

Krok

Akcia

(1)

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom, Ze
- jeho rozhodnutie bolo ulozené
- ZFK bola ukonéena

Pouzivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

@

= gystém  Napoved'

(1)
9«0 Ble o0 om

[.  Zdkladns Finanénd Kontrola - Vyjadrovanie

rig UloZenie rozhodnutia  *E=Néhlad krycieho listu  [1]

Utovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ [ 000005730 /|1
Popis finanénej operdcie alebo jej &asti ...popis finanénej operdcie...

(1)

&

Navrat z transakcie pomocou ,,Spat” do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek
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4.2 Negativne vyjadrenie

[@[.| Zdkladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

“gUloZenie rozhodnutia | = Nahlad krycieho listu [i]

- 3 =
Uctovny o D ZFK procesufVerzia I /1 Udaje predmetu ZFK
Popis financnej operdcie alebo jej casti test Puredmet: Test variabina oprava 2
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P\ Prebieha vyjadrovanie Ciastia s DPH: it
Mena: EUR
1 1000103801 ] SPRAVA
Typ predmetu ZFK |0B] Identifikdcia predmetu Operacia predmetu ZFK Fmiuva: 1510000008
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania ¢ dod. : 1000022789
Popis dévodu nevykonania Nazov dod.:
Vecnd spravnost’ | Rozpofet - Findlne schvdlenie |
Podoblast’ A
Vedici zamestnanec pre findlne schvdlenie Zoznam findlnych schval'ovatelov
B PEnMiesto Os.E Titul pr..Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitine wyjadrenie Negatine wjadrenie
40073 65999 06 ZFK  Schval'ovatel A 1510M14UA 1
Komentér vedicich zamestnancov - predchézajlce wyjadrenia Komentdr vedlcich zamestnancov - aktudlne wyjadrenie
Zamietam
Krok Akcia
, , . .
(1) Vyber textu negativneho vyjadrenia.
, . / . . v/ , , . ’ . ’ .

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel musi pri negativnhom vyjadreni (je

povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

o . cigUloZenie rozhodnutia L ) L
(3) Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK. UloZené

rozhodnutie je nemenné.

UloZené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukonéena.

[= Zobrazenie protokolov 3

Typ |Text hlasenia

= Vyjadrovanie k oblasti Findlne schvalenie bolo uloZené.
= ZFK &. 5764 bola ukondeni.

O EEEER®ES o ® o ]A o@ 2 X
Krok Akcia

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom, Ze
- jeho rozhodnutie bolo ulozené

(1)
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Krok Akcia

- ZFK bola ukonéena
Pouzivatel potvrdi tito obrazovku stlacenim Enter.

[= systém  Napoved o

@ M & &) HE @®m
.  Zdkladnd Finanéng Kontrola - Zobrazenie

H

Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ :JCCCCCSTGZJE /1

Popis finanénej operacie alebo jej Casti
Vysledok ZFK - Negativny

...popis financnej operdcie...
Stav ZFK U Ukoncena

(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat*” @ do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek

Systém zobrazi ZFK patriace k danému objektu.
PouZzivatel dvojklikom na prislusnu ZFK zobrazi vSetky verzie ZFK k danému predmetu.
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5 Sumarne vyjadrenie

Overovatel za viacero oblasti a/alebo viacero roli (zodpovedny zamestnanec, zodpovedny veduci,
findlny schvalovatel) sa moze (pozitivne) sumarne vyjadrit v jednej Workflow Ulohe, ktord mu bola
dorucena.

Sumarne vyjadrenie je popisané na priklade overenia ZFK zodpovednym zamestnancom za oblasti
,Vecna spravnost” a ,Rozpocet”.

Postup pre zodpovedného veduceho (pripadne findlneho schvalovatela, ked overuje aj ako
zamestnanec alebo veduci) a pre iné oblasti, je analogicky.

.| Zékladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie
UloZenie rozhodnutia | %= Nahlad krycieho st [£]

Uctavny of 2 D ZFK procesujVerzia 7 i Udaje predmetu ZFK

Popis finanénej operdcie alebo jej Easti test EFEdet: 3

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P Prebieha wjadrovanie CEims i LA
Mena: EUR

ifika 1000103769 A SERAVA

Tyvp pre"dmetu ?FK 0Bl Idfmtﬁkzcta predmetu & Operdcia predmetu ZFK Zmiuve: 1510000008

ZFK pofadovana X Dévod nevykonania . dod. : 1000022789

Popis ddvodu nevykonana Nazov dod.:

-

Vecna spravnost’ -~ Rozpofet - Findlne schvdlenie . Sumdrne wyjadrenie \

B Rola Oblast’ ZFK Podoblast’ Ur. Pozitivne vyjadrenie Komentdr
Zamestnanec w | Sthlasim s vykonanim finanénej operdcie

Wecnad spravnost’ 16
Rozpofet 1

Krok Akcia

(1) Vyber pozitivnheho vyjadrenia za oblasti ,Vecna spravnost” a ,,Rozpocet” a zapisanie
komentara pre rolu ,,Zamestnanec”

(2) o . cgUloZenie rozhodnutia oL _ )
Stlacenim tlacidla uloZi vsetky vyjadrenia k ZFK.

[= Zobrazenie protokolov S ¥

Typ |Text hlasenia

= Vyjadrovanie k oblasti Vecn& sprawvnost bolo uloZené.
] Vyjadrovanie k oblasti Rozpodet bolo uloZené.
Bk
Krok Akcia
Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
(2) rozhodnutie za viac oblasti bolo uloZené. PouzZivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim
Enter.
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[= Systém  Népoved o
(/] |« H [@2 HED  @F
V.  Zakladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

fgUloZenie rozhodnutia  “8= Nahl'ad krycieho listu  [i]

Uctovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510
Popis financnej operacie alebo jej Casti “..popis financnej operacie...
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P| Prebieha vyjadrovanie

&

(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat” do Business Workplace

& Dolezity krok pre uloZenie vSetkych vyjadreni do databazovych tabuliek

Pomocou sumarneho vyjadrenia je mozné ulozit iba pozitivne vyjadrenia. V pripade
negativneho vyjadrenia je nutné postupovat podla kapitol ,,Negativne vyjadrenie”.

Overovatel mozZe ale nemusi vyuzit moznost sumarneho vyjadrenia, pripadne mdze
kombinovat sumarne vyjadrenie s vyjadreniami za jednotlivé oblasti / role.

Priklad:
Overovatel je zodpovedny za overenie oblasti:
dad - ,Vecna spravnost” ako ,Zamestnanec” a ,Veduci”

LI
Q\J) - ,Findlne schvélenie”

Overovatel sa v tomto pripade mdze sumarne vyjadrit iba za oblast ,Vecna
spravnost” v roliach ,,Zamestnanec” a ,Veduci“.

Moznost vyjadrit sa za ,,Findlne schvalenie” ponechd na neskorsie po vyjadreni sa
dalsich overovatelov, napriklad za oblast ,,Rozpocet”.

V tomto pripade Workflow tloha na vyjadrenie za ,Zamestnancov” bude ukoncenad
a overovatel dostane novu Workflow Ulohu na ,Findlne schvélenie” po vyjadreni
overovatelov za ,Rozpocet”.
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> = ZFK-WF
~ = Zikladna finanina kontrola
« &) ZZK_ZFKO6 - Vyjadrovanie k ZFK
- ) ZZK_ZFK03 - Zobrazenie ZFK
- i) ZZK_ZFK16 - Report ZFK
| &2 ZZK_ZFK_MASS_APPROV - Hrormadné schvdlenie ZFK |

Hromadné schvalenie ZFK

222

Vyberové kritéria
Typ predmetu ZFK | -|

o Objednavka
Doéld faktira MM

né schvalenie ZFK
) | schilit % Zamietnut’
Typ predmetu ZFK 0BT |Dbjedr\a'vkap

RS ,M_q@.@\,

Pocet ziznamov

([ EFRC e

Identifik, UcOkr |ID ZFK| Ver. Oblast | Oblast’ ZFK [PObL Podoblast | Ur. Typ schval'| Typ sd Nakup. D |Doda |Meno dodév Mesto | Hod.nettoMena Predmet objednavky  Evid.cisk zmi. Cislo .}
83186176 1510 22588 1 VS  Vecnasoravnost XA | Z8M ¥ zamestnand 1000103803 02.12.2025 1000022789 [ Podbiel 1,00 EUR Test variabina oprava 3 1510000008
83186182 1510 22588 1 ROZP  Rozpolet A | ZAM Zodpovedny zamestnanc 1000103803 02.12.2025 1000022789 Podbel 1,00 EUR Test variabina oprava 3 1510000008
63186370 1510 22504 1 VS Vecnd spravnost XA ZAN Zodpovedny zamestnanc 1000103805 02.12.2025 _ 1000022789 Podbiel T,00 EUR Test varabina oprava 6 1510000008
(83187230 1510 22506 1 ROZP WM ZAM Zodpovedny zamestnanc 1000103814 04.12.2025 1000022789 Podbiel 1,00 EUR 1 1510000008
B3167242 1510 22506 1 VS Vecna spravnost KA | ZAN Zodpovedny zamestnana 1000103814 04.12.2025 1000022789 | Podbiel 1,00 ER 1 1510000008
83195618 1510 22572 1 ROZP  Rozpofet xa zam Zodpovedny zamestnanc 1000103769 07.01.2026 1000022789 Podbiel 1,00 ELR 3 1510000008
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I

[= Komentdr zamietnutia

Komentdr & I

O &x
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= Spravy
. UgOkr ID ZFK| Ver. Oblast ZFK '\ Ur. Typ schval’ | Text hisenia
[E 1510 22588 1 Vecna spravnost’ ZAM Vyjadrovanie k oblasti Vecnd spravnost’ bolo uloZené.

I'IE'lSlE] 22588 1 Rozpodet ZAM Vyjadrovanie k oblasti Rozpodet bolo uloZené.

O =nreEa
Akcia

[S Spravy
. Uokr 1D ZFK| Ver. Oblast’ ZFK | Ur. Typ schval' | Text hidsenia

@ 1510 22588 1 Vecnd spravnost’ ZAM Oblast’ VS je blokovand uZivatelom 1510M14UATOZ2.
IS |
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Hromadné schvalenie ZFK
ER B & + schvalt 3 Zamietnut’

Typ predmetu ZFK 0BT Objednavka
Pocet zaznamov 6

EINEY

|E Ll

Identifik. UZOkr |ID ZFK| Ver.Oblast | Oblast’ ZFK |PObl. Podobkst | Ur|Typ schval | Typ schvalovatela |N3kup.doklad| Dét.dokl.  |Dodsvatel |Meno
|83186176 1510 22588 1 Vs Vecnd spravnost’ _XA  Bez vediceho ZAM Zodpovedny zamestnanci 1000103803 02.12.2025 1000022789 GGFS
|33136132 1510 22588 1 ROZP Rozpodet _XA  Bez vedlceho ZAM Zodpovedny zamestnanci 1000103803 02.12.2025 1000022789 GGFS
83186370 1510 22594 1|Vs Vecnd spravnost’ XA  Bez veddceho ZAM Zodpovedny zamestnanc 1000103805 02.12.2025 1000022789 GGFS

83187239 1510
83187242 1510

1000022789 GGFS

22, 1000022789 GGFS
83195618 1510 | _0Okr |ID ZFK| Ver.|Oblast ZFK | UrTyp schval | Text hisenia 1000022789 GGFS
/41510 22588 1 Vecna spravnost’ ZAM |Nie je mozné zamietnut’ td istd ZFK za viaceré role/oblasti. Prosim oznacte iba jeden zdznam.
L,QJ1510 22588 1 Rozpocet ZAM Nie je moZné zamietnut’ £l istd ZFK za viaceré role/oblasti. Prosim o...
0 4
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7 Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi k ZFK

Podla ,,M14 PP_Prirucka modulu” — Kapitoly 3, procesy ZFK podporuju vsetky typy zastupovania,
ktoré je mozné zalozit v systéme CES

Postup je popisany na priklade:

- vyjadrenia zastupujuceho overovatela za zodpovedného zamestnanca, postup pre
zastupujuceho overovatela za vediceho zamestnanca a findlneho schvalovatela, je
analogicky

- pozitivneho vyjadrenia, postup v pripade negativneho vyjadrenia je analogicky

Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi sa Startuje z prislusnej workflow ulohy, ktora je dorucena
zastupujucim overovatelom za oblast ZFK

SAP Wy Access - UZiv.menu pre William Specialny A

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnud ikonu na Gvodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

(1)

Zastupujuci overovatel vidi Workflow ulohy zastupovaného overovatela vo svojej Doslej poste a po
otvoreni Workflow ulohy moze ZFK overit (v mene zastupovaného)

William Specialny A Business Workplace

TP Nové sprava (i) Hadanie zlozky (K} Hiadanie dokumentu T2 Rozdelovniky

= Fracoisio: Wilan Speciy A ERlEE] EEE BLEE ] REELE LR
“ 5] :E:“:\’tane' dokumenty 0 Workflow 31
* & Dokumenty 0 Vyk... Nazov Status ID workitem D&tum vytvaren. Gas wtvore...|Pr Prilo
r g ‘h’l‘izm:::lzéznam 0 "@ ZFK Zam. 5815/VS OBJ Splash Group, 1000022236 [ 15573123 10.01.2024 14:58:17 5 -
* DX erminos Hasena - BT s — 2 e T R
Krok Akcia
(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @ <a spusti vykonanie
ulohy (rozhodovacieho kroku).
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Zikladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie
l='Uloiama rozhodnutia | &= Nahlad krycieho listu 1]

I
Uctovny of 1D ZFK procesu/Verzia /

/2] Udaje predmetu ZFK
Popis finanénej operacie alebo jej fasti Test ?h(h‘)d“" partner: Vault Chemicals
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK B Prebieha wjadrovanie 'y amleE T PR O 02 =2
L [Py ————— L — Nazov zmiuvy: Test BOR objektu NZ Zmena
Typ predmetu ZFK |NAVRH_.. Identifikicia predmetu 1510000324000000 Operdcia predmetu ZFK SPRACOV_NZ P .
N B — - — Skupina zmluvy: BeZna [ Ciastkovd zmluva
ZFK pozadovana X Dévod nevykonania Urcenie zmiuvy: Dodavatelsi (MM)
Popis ddvodu nevykonania Typ zmluvy: Dohoda o zabezpeenf odbornej stiZe
Nézov gestora:
= ‘7| Hodnota zmluvy: 1000.00 EUR

~ Vecnd spravnost’ } Rozpofet  Pravna oblast’  Versjné obstardvanie - Findlne schvdlenie - Sumdrne wyjadrenie
[=] Podobiast -

Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’

B PlnMiesto  0Os.C. Titul pr..Meno__ Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie

I 40069 65995 02 ZFK  Zamestnanec A 1510M14UAT. I = -
Komentdr zodpovednych zamestnancov - predchdzajice vyjadrenia Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktudlne vyjadrenie
Stnlasim 6
Krok Akcia
s . ey . . ,

(1) Zastupujuci overovatel vidi na ZFK detaily zastupovaného overovatela

2) V pripade pozitivneho vyjadrenia pouzivatel vyberie text pozitivneho vyjadrenia.

Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel mdze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(4) “gUloZenie rozhodnutia
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZené rozhodnutie je nemenné.

[E Zobrazenie protokolov x

Typ |[Text hlasenia

[ Vyjadrovanie k oblasti Vecna spravnost bolo uloZené.

& PEEEE R o8 o)A o)® 1]Ex]

Krok Akcia

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
rozhodnutie bolo uloZené. PouZivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

(1)
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[@]. Zikladns Finanéna Kontrola - Zobrazenie
f5= Nahlad krycieho lstu (5]
Utovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia /r 1/ 2
Popis finanénej operdcie alebo jej asti Test
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK B

Typ predmetu ZFK |NAVRH_..
ZFK poZadovand X

Identifikicia predmetu
Ddvod nevykonania
Popis dévodu nevykonania

" Vecnd sprévnost’ | Rozpofet | Prdvna oblast’ Verejné obstardvanie ¢ Findlne schvdlenie

Prebieha vyjadrovanie
1510000324000000

Udaje predmetu ZFK

Obchodny partner: Vault Chemicals

Cislo zmiuvy: Test BOR objektu NZ - Zmena
Nazov zmluvy: Test BOR objektu NZ Zmena
Skupina zmluvy: BeZnd | iastkovd zmiuva

Uréenie zmiuvy: Dodavatelskd (MM)

Typ zmluvy: Dohoda o zabezpedeni odbornej stdze
Nazov gestora:

Hodnota zmiuvy: 1000.00 EUR

Operacia predmetu ZFK SPRACOV _NZ

Podoblast’ =

Zodpovedny zamestnanec Zoznam wyjadrovatelov za oblast’

B PlnMiesto 0s.. Titul pr..Meno  Priezvisko

Titul za Login

Pozitivne vyjadrenie

Negativne vyjadrenie

66000 07 ZFK  Schvalovatel’ B 1510M14UAT... Suhlas

40069 65995 02 ZFK Zamestnanec A 1510M14UAT...

Komentdr zodpovednych zamestnancov - predchdzsjice vyjadrenia

Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktudlne vyjadrenie

1S10M14UATOT( 1S10ML4UATO2 ) 17.12.2025 17:03:25 :

Suhlasim
Vyjadrenie sa zobrazi ako novy riadok s detailmi zastupujuceho overovatela a s jeho
vyjadrenim.

/’. \\

pouzivatelské meno zastupovaného

Komentar sa zobrazi s pouZivatelskym menom zastupujiceho overovatela (v zatvorke je

Na krycom liste sa zobrazi meno a priezvisko zastupujuceho overovatela.

overovatela).

[= Systém  Napoved o
@ - o« 'Q
[,  Zdkladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

g UloZenie rozhodnutia "= Nahlad krycieho listu

(]

Uctovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia

Popis financnej operdcie alebo jej Casti

1510/ l_CCCCCSTBCE

...popis financnej operdcie...

HE @

/|1

(1)

Navrat z transakcie pomocou ,,Spat”

&

do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek

Interné
X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI V1.7 Strana 45 z 81



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

8 Kontroly pocas overovania

Aplikdacia pri vykone ZFK realizuje nasledovné typy kontrol:
- Kontrola poradia overovania
- Kontrola Styroch oci (K40)

8.1 Kontrola poradia overovania

Kontrola poradia overovania:

- kontroluje, ¢i overovatel zadadva svoje vyjadrenie v silade s o¢akdvanym postupom procesu
- v pripade pokusu zadania vyjadrenia mimo ocakavaného poradia zobrazi pouzivatelovi

.  Zakladna F cnad la - Vyjadi
“gUloZenie rozhodnutia | = Néhfad krydeho listu  [i]
4
Utovny ofih/ID ZFK procesu/Verzia 10]/ 165) /
Popis finanéne] operddie alebo jej Casti -..popis finanéne] operade...
Vysledok ZFK Nedefinovanj’ Stav ZFK ®| prebieha vyjadrovanie
Typ predmetu ZFK (0B Identifikédia predmetu ZFK 1000037701 Operéda predmetu ZFK SPRAVA
ZFK poZadovand X R pois ddvodu nevykonania
5
id ] Vst sa mimo poradia. Napriek tomu ulozit
Vecnd sprévnost’ | Vnitorné .u
vyladrenie?
Podoblast | VEDV Viacero v| o
[ v Ano Nie
Zodpovedn§ zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
. Plén.miesto Osob.&. Titul pr. Meno  Priezvisko Titul za Login Vyjadrenie
909 32542 MUDr. Bruce  Lukal PhD.  M14UCASTS101
912 32544 Ing. William Balug PhD. M14UCASTS102
913 32546 Mgr.  Donna  Lukt M14UCASTS103 (1]
016 32549 PhDr.  Thomas Lukal PhD.  M14UCASTS104 =
917 32552 Ing.  Matthew Balog PhD.  MI4UCASTS10S -
Komentar y - fce vyjadrenia . Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktusine vyjadrenie
Vediidi zamestnanec Zomam vyjadrovatelov za oblast’
. Pln.miesto Osob.C. Titul pr.. Meno  Priezvisko Titul za Login Ur. Bazitime xiadenl Negativne vyjadrenie
010 32553 Mgr.  Thomas Molndr M14UCASTS106 |smms I- -
Komentsr vediicich zamestnancov - predchézajice vyjadrenia Komentér vedicich zamestnancov - aktuéine vyjadrenie

Sty Akcia

Detail

(1) Za vecnu oblast , VS neexistuje vyjadrenie v roli zodpovedného zamestnanca
(2) Veduci zamestnanec zvoli vyjadrenie, pozitivne alebo negativne

(3) Veduci zamestnanec zada komentar

(4) UloZenie rozhodnutia

) hlasku

Veduci zamestnanec z dovodu vyjadrenia mimo ocakavaného poradia dostdva varovnu

(6) Veduci zamestnanec méze vyjadrenie uloZit
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ZgUloZenie rozhodnutia 8= N&hlad krycieho listu  [i]

Uctovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 0110|/|{0000010469(/ |1
Popis finanénej operacie alebo jej Casti ...popis finanénej operdcie...
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P | Prebieha vyjadrovanie

Typ predmetu ZFK 0BJ Identifikdcia predmetu ZFK 1000037701 Operdcia predmetu ZFK SPRAVA

N ey

Typ |Text hléasenia

4 = Vyjadrovanie k oblasti Vecna spravnost bolo uloZzené. —

I} = o = = @ ol o (w1 e[ ]
2o & B &) F e R S o [ o A o @ 1 |[[x]
=1 LC. [ Titul pr. itul za Login Pozilivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
909 32542 MUDr.  Bruce Lukac PhD. M14UCASTS101
Krok/
. Akcia
Detail
(1) Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
rozhodnutie bolo uloZzené. PouzZivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

8.2 Kontrola Styroch oci (K40)

Kontrola $tyroch o&i (K40) kontroluje, & proces spifia zakonné podmienky.

A) K40 v systéme je implementovana medzi zodpovednym zamestnancom a poslednym
(najvyssia uroven) veducim zamestnancom v danej vecnej oblasti ako upozornenie.

UloZenie vyjadrenia je mozné, pretoZze bude este nasledovat vyjadrenie schvalovatela (v
oblasti FSCH), ktory musi byt ind osoba, ako zodpovedny zamestnanec.
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.  Zdkladna Finanéns Kontrola - Vyjadrovanie

g UloZenie rozhodnutial  “2=Nahlad krycieho listu  [i]
U&tovny O®Uh/ID ZFK procesu/Verzia 0110/ {0000010469|/ |1

Popis finanénej operdadie alebo jej Casti ...popis finanénej operdde...

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie

Typ predmetu ZFK 0OB) Identifikdcia predmetu ZFK 1000037701 Operada predmetu ZFK SPRAVA
ZFK pozadovand X Dédvod nevykonania Popis dévodu nevykonania

[= Kontrola Styroch od

Vecnd sprévnost’ < Vnitorné predpisy | ﬂ Kontrola styroch oi nie je spinena. Napriek

tomu uloZit’ vyjadrenie?
Podoblast | VEDV Viacero vediicich

Zodpovedny zamestnanec I 2 Ano h Nie |

B Pldn.miesto Osob.¢. Titul pr. Meno  Priezvisko Titul za_Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
912 32544 Ing. William Balog PhD. JMI4UCASTS102 fsihias

ar zodpovednych - predchdzajiice vyjadrenia dr zod) dnych - aktudlne vyjad

M14UCASTS102 19.12.2024 12:45:55 : |
Sthlasim za VP

Ved(ci zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
B Plan.miesto Osob.¢. Titul pr. Meno  Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
919 32553 Mar. Thomas Molnar M14UCASTS106 Suhlas
921 32554 Ing. Michael Horvéth M14UCASTS107 |2 Sahlas *I v
( K d

. 2
ISAD b |M14ucASTS102

1

Krok/

Detail e

Za vecnu oblast , VP“ zodpovedny zamestnanec ,,William Balog” (M14UCAST102) overil

1) ZFK

(2) Prihldseny pouzivatel je ,,William Balog” (M14UCAST102)

Pouzivatel ,William Balog” (M14UCAST102) ako zastupujuci za pouzivatela ,Michael
(3) Horvath” (M14UCAST107) zvoli vyjadrenie (pozitivhe alebo negativne) za vecnu oblast
,VP“ ako veduci zamestnanec najvyssej Urovne

(4) UlozZenie rozhodnutia

Pouzivatel ,William Balog” (M14UCAST102) dostava varovnu hlasku z dévodu
porusenia K40 vo vecnej oblasti ako upozornenie

(5)

(6) Pouzivatel ,William Balog” (M14UCAST102) moéze vyjadrenie uloZit
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v

B) K40 v systéme je implementovana ako chybové hlasenie (bez moznosti uloZit vyjadrenie)
medzi zodpovednym zamestnancom a poslednym (najvyssia Uroven) schvalovatelom.

UlozZenie vyjadrenia nie je mozné. V pripade vyskytu tohto stavu je potrebné upravit
kompetencie a kontaktovat podporu pre zmenu spracovatela, resp. nastavit vhodne

zastupovanie

Zskladna Financné Kontrola - Zobrazenie

(]

ee 55 0%

“FeNahfad krycieho listu

i)

Ultovn okruly/ID ZFK procesu/Ver

Popis finandne] operéde alebo Je] asti

Vysledok ZFK Nedefin
Typ predmety ZFK (0B
7K potadovans x

Vecnd sprivnost | Vnitoré.

Podoblast’ | VEDV Viacero vedidch

Zodpovedny zamestnanec

B Plén.miesto Osob.. Titul pr.. Meno

909 32542 MUDr.
912 32544 Ing.
913 32546 Mgr
916 32549 PhOr
917 32552 Ing.

BIID ZFK procesu/Verzia

fad krycieho listu

o

2 Udtown of

Popis financne] operdcie alebo Jej Casti

popis financne] operc. s financnej operdd
P g Rozhodnutie nie je motné uloBt

Stav ZFK

ovany P Prebieha vyjadrovanie Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK
Identifikicia predmetu ZFK 1000037701 Operdd]  Typ predmetu 27K 108) Identifikidia predmetu 2
Dovod nevykonania popisld  zporadovons [ Dovod nevykonania
predplsy | Rozpotet | Findine schvilenie =

Rozpodet o
— =

Podoblast’ |GR Generdlny riaditel

Zozmam vyjadrovatefoy za oblast’
Priezvisko

Vedid zamestnanec pre findine schvlenie
B Plén.miesto Osob.. Titul pr. Meno

Zoznam findinych schvalovatelov

Titul 22 Login Pozitivne vyjadrenie Priezvisko Titul a Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie

Bruce  Lukat PhD.  M14UCASTS101 929 32560 Mgr.  Wayne  Moindr M14UCASTS111 1 Sthbs

Willlam  Balog PhD.  M14UCASTS102 o °
e :

Matthew Balog PhD. “MI4UCASTSIO

[ Kontrola Styroch odl

Krok

o / Akcia

Detail

(1) Za vecnu oblast , VS“ zodpovedny zamestnanec s pouzivatefskym menom , Thomas
Lukac” (M14UCAST104) overil ZFK

(2) Prihlaseny pouZivatel je ,,Thomas Lukac” (M14UCAST104)

(3) Pouzivatel ,Thomas Lukac¢” (M14UCAST104) sa bude vyjadrovat v oblasti ,Finalne
schvalenie”
Pouzivatel' , Thomas Lukac” (M14UCAST104) ako zastupujuci za pouzivatela ,,Wayne

(4) Molnar” (M14UCAST111) zvoli vyjadrenie (pozitivne alebo negativne) za oblast
»Finalne schvalenie” najvyssej Urovne

(5) UloZenie rozhodnutia

(6) Pouzivatel' ,, Thomas Lukac” (M14UCAST104) dostava chybovu hlasku z dévodu
porusenia K40 v oblasti ,,Finalne schvalenie”

(7) Pouzivatel' ,Thomas Lukac¢“ (M14UCAST104) nemdze vyjadrenie uloZit
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9 Zobrazenie a tlac krycieho listu ZFK

Pre zobrazenie a tla¢ krycieho listu ZFK st v ramci aplikdcie 2 moZnosti:
e Nahlad krycieho listu — zobrazenie krycieho listu v priebehu vyjadrovania
o Tla¢ krycieho listu po ukonéeni ZFK

9.1 Nahlad krycieho listu

V] v« Q@ HE O
[:%Li?@'

"# . Zakladna Financna Kontrola - Vyjadrovanie

g UloZenie rozhodnutia | 2= Nahl'ad krycieho listu E

Krok Akcia

V priebehu vyjadrovania k ZKF si mdze pouzivatel pozriet aktualny (priebezny) kryci list
o= ghlad krycieho listu

danej ZFK. Stla¢enim tlacidla sa mu v novom okne zobrazi

nahlad krycieho listu.

(1)
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Kryci list

Nazov organizacie: Ministerstvo financii SR

Wecne prisusny dtvar: 1510-ZFK

Popis fin. operacie alebo je) casti:

Dévod nevykonania ZFK:

Odovodnenie nevykonania ZFK:

Wysledok ZFK: Nedefinovany |

Cislo ZFK: 1510/0000022588/01

Predmet ZFK: Objednavka

ID predmitu: 1000103803

Udaje predmetu ZFK

Fredmet: Test variabilna oprava 3

Ciastka s DPH: 1,00

Mana: EUR

Zmiuva: 1510000008

€. dod. : 1000022789

Nazov dod.: |

Zakladna finanéna kontrola
V/yjadrenia za vecne prisluiné utvary podfa povahy finanénej operacie

ITiIuL M a priesvisko © |Da|u|n a éas wyjadrenia * I\.l'xiaﬂ-euiek ZFK |Km=ma. & vyjarreniu

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Vecna spravnost

wnmarmdr ka hmsadndm schinu

|nz IFK Zamesinangc A | 18.12.2025 | 15:01:40 |Scl'la-:

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Rozpoéet

wnmarmdr ka hmsadndm schinu

|nz ZFK. Zamesinanec A | 18.12.2025 | 15:01:40 |Scl'la-:

* Elektronicky podpisang - obdobny preukaratelny podpisovy zaznam v elektronickej podobe nahradzajici viastnoruény podpis, ktory
umozauje jednoznadni preukazateind identifikaciu osoby, ktora podpisovy zaznam vyhotovila v sdlade s § 2 pism. t) zdkona ¢ 357/2015 Z. 7.

o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni naskorsich pravnych predpisov

Krok Akcia

krycieho listu bude mat vzdy vysledok ZFK: Nedefinovany.

(1) Zobrazeny kryci list obsahuje vSetky uz vykonané rozhodnutia v ramci danej ZFK. Nahlad

9.2 TIlac krycieho listu

Po ukonceni ZFK sa Kryci list automaticky vygeneruje a uloZi ako priloha k danej ZFK

Interné
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@.@) Zskiadns Finanéna Kontrola - Zobrazenie

ZaloZenie... 4
m L

Zoznam priloh
Utte Osobna poznamka 1510(/ ECCCCCCSTBCEI 1
Pop Odoslanie » i e A
vys|  Prepojenia Etav ZFK 'u| Ukonéen
Typ  Workflow > Identifikicia predmetu ZFK 11000022225
ZFK Moje objekty g Dévod nevykonania

Napoved' pre objektové sluzby

-

/ Vecnd sprévnost’. | Rozpodet | Findlne schvélenie

Krok Akcia

1) V zobrazenej ZFK v lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,Sluzby pre objekt”
2|

(2) Vybrat z menu ,Zoznam priloh”

[=Sluzba: “» nam priloh x

2 o] = e G Y Y = 25 T

Prilohy k 1510000000573001

Ikona Nazov Naz.stb. Meno autora Dé&tum vytvor. €
5] Kryci list ZFK o KL_1510000000573001_20231222 pdf CES Notifikacie 22.12.2023 0
Krok Akcia

Pouzivatel oznaci riadok s nazvom Kryci list ZFK a dvojklikom alebo stlacenim tlacidla
(1) (el

sa v novom okne zobrazi vygenerovany kryci list k danej ZFK.
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Prehliadac dokumentu Kryci list ZFK

00 5 3 3 2 e o 2 e > I 50 )
+ =

Kryci list

Néazov organizacie: Ministerstvo financii SR

Vecne prislusny utvar: 1510-ZFK

Popis fin. operacie alebo jej casti:

Doévod nevykonania ZFK:

Odovodnenie nevykonania ZFK:

Vysledok ZFK: Pozitivny

Cislo ZFK: 1510/0000022634/01
Predmet ZFK: Platba NFP

ID predmetu: 1000000015

Udaje predmetu ZFK

Davka dotac¢nych platieb: 1000000015

Pocet dotacnych platieb: 2

Zakladna finanéna kontrola
Vyjadrenia za vecne prislusné utvary podla povahy finanénej operacie

‘THLI\, Meno a priezvisko * |Datum a cas wyjadrenia * |Vmadrenie k ZFK |Komemar k wyjadreniu ‘

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Vecna spravnost
‘ 02 ZFK Zamestnanec A | 18.12.2025 |‘\‘\:40:44

sohias | ‘

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Rozpocdet
‘ 02 ZFK Zamestnanec A | 18.12.2025 | 11:40:44

Suhlas |

Statutarny orgén alebo veduici zamestnanec uréeny statutdarnym organom / Finalne schvilenie

Titul, Meno a priezvisko * Datum a éas vyjadrenia ¢ |Vyjadrenie k ZFK Komentar k wyjadreniu

06 ZFK Schvalovatel A 18.12.2025 |11:43:30 | Suhlas

* Elektronicky podpisané - obdobny preukazatelny podpisovy zaznam v elektronickej podobe nahradzajuci vlastnoruény podpis, ktory
umoznuje jednoznaénu preukazatelhu identifikdciu osoby, ktora podpisovy zaznam vyhotovila v sulade s § 2 pism. t) zakona ¢. 357/2015 Z. z.
o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich pravnych predpisov

Krok Akcia
(1) Stlacenim ikony Tlaciaren si m6ze pouzivatel zobrazeny kryci list vytlacit.
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10 Zobrazenie ZFK

10.2 Zobrazenie ZFK podla cisla ZFK

Pouzivatelom je k dispozicii mozZnost zobrazit si ZFK podla ¢isla ZFK v lubovolnom momente jej
spracovania.

Do zobrazenia ZFK podla ¢isla ZFK sa pouzivatel dostane cez pouzivatelské menu:

- [= ZFK-WF
= [ Zakladna finanéna kontrola

() Zobrazenie ZFI(|°

- () Report ZFK

Krok Akcia

Pouzivatel v menu vyberie ZFK-WK / Zakladna finan¢na kontrola a klikne na polozku

(1) Zobrazenie ZFK

Alebo priamou volbou transakcie

(= Menu Spracovanie OblGbené Dodatky Systém  Népoved

@0 laniE DBa
SAP Easy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent

Krok Akcia

Pouzivatel napise do transakéného okna transakciu ZZK_ZFK03 (Zobrazenie ZFK) a stlaci
Enter.

(1)
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aa’kladné Financna Kontrola - Zobrazenie

o3 g0y

Vstupné ldaje

Uetovny okruh

Cislo ZFK
Verzia
Krok Akcia
(1) Pouzivatel vyplni Gétovny okruh, ¢islo ZFK a verziu ZFK, ktoru si chce zobrazit.
Pozn.: uctovny okruh sa spravidla predvyplni z pouzivatelskych parametrov
(2) Pouzivatel stla¢i tlacidlo Vykonanie ¥ alebo funkénu kldvesu F8 pre zobrazenie danej
ZFK
.  Zakladna Financna Kontrola - Zobrazenie
[i]
Utovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ [p000005730
Popis finanénej operddie alebo jej Casti ...popis finanénej operdde...
Vysledok ZFK X' Pozitivny Stav ZFK U UkonCend
Typ predmetu ZFK 0B) Identifikdcia predmetu ZFK 1000022225 Operdcia predmetu ZFK
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania

-

__ Vecnd spravnost’ | Rozpolet ' Findlne schvalenie

Podoblast’ | _XB Viacero vedcich -
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
B Pldn.miesto Osob.&. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie
21652 32011 Steven  Zamestnanec 1510M14UAT02 Sihlas
21657 32015 Matthew Specidiny B 1510M14UATO06
21657 32016 Robert  Spedidiny C 1510M14UATO07

Komentdr zodpovednych zamestnancov - predchazajlice vyjadrenia

Negativne vyjadrenie

Komentdr zodpovedny:

1510M14UAT02 21.12.2023 11:46:17 :
‘Sl‘xhlasim s vykonanim finané&nej operacie

Ved(d zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
B Plan.miesto Osob.&. Titul pr.. Meno  Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie
21653 32012 Wayne Vedid 1510M14UATO03 1 Suhlas
21655 32014 William Speciélny A 1510M14UATOS5 2 Sihlas
21655 32015 Matthew Spedcidlny B 1510M14UATO06 2
L
Interné
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10.3 Zobrazenie ZFK pomocou vykaznictva

Do zobrazenia ZFK pomocou vykaznictva sa pouzivatel dostane cez pouzivatelské menu:

- [ ZFK-WF
= [ Zakladna finanéna kontrola
- (¢ Zobrazenie ZFK

[ Report 7K @)

Krok Akcia

Pouzivatel v menu vyberie ZFK-WK / Zakladna finan¢na kontrola a klikne na polozku

(1) Report ZFK

Alebo priamou volbou transakcie

(= Menu Spracovanie Oblibené Dodatky Systém  Napoved

|« Qoo ODaE
SAP Easy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent

Krok Akcia

Pouzivatel napiSe do transakéného okna transakciu ZZK_ZFK16 (Report ZFK) a stlaci
Enter.

(1)

Detailny postup zobrazenia ZFK pomocou vykaznictva je popisany v prirucke ,M14_PP_Report
Prehlad a stav spracovania®
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11 Operacie s prilohami

11.1 Podporované operacie s prilohami

Podporované operdcie s prilohami pre referenta a overovatelov su v prehladnej forme uvedené v

nasledujucej tabulke:

Stav ZFK -
spracovatel/
Operacia s prilohami

Uchovana ZFK - referent

Ulozena ZFK — overovatel

Zobrazenie priloh

Ano
Referent mozZe zobrazit vietky
prilohy ZFK a predmetu

Ano
Overovatel mo6zZe zobrazit vietky
prilohy ZFK a predmetu

Doplnenie priloh

Ano

Referent moze doplnit nové
prilohy k ZFK pocas zakladania
(pred zahajenim schvalovania)

Ano

Overovatel mdze doplnit nové prilohy

k ZFK pocas vyjadrovania (pred zadanim
vyjadrenia)

Vymaz priloh

Ano

Referent moze vymazat prilohy
k ZFK pocas zakladania (pred
zahajenim schvalovania)

Nie
Vymaz prilohy by mohol ovplyvnit
overovaci proces

Zmena priloh

Nie

Z technickych dovodov prilohy nie
je mozné zmenit.

Zmenu méze referent riesit
vymazom starej a doplnenim
novej prilohy poc¢as zakladania
(pred zahajenim schvalovania)

Nie
Zmena priloh by mohla ovplyvnit
overovaci proces

Interné
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11.2 Zobrazenie priloh v procese ZFK

Pocas overovania ZFK v SAP GUI pouZivatelskom rozhrani je mozné zobrazit prilohy niekolkymi

spésobmi:
- Pri zobrazeni predmetu ZFK z ulohy v Business Workplace
- Pri zobrazeni nahladu ZFK z ulohy v Business Workplace

- Pri zakladani a vyjadrovani k ZFK z dlohy v Business Workplace

boli doplnené k predmetu ZFK a k ZFK.

ol

zobrazenie priloh predmetu a ZFK mozné.
[BF & @] = [T =]E]
Workflow 34

Sprava priloh...

Vol

RSy

V SAP GUI pouzivatelskom prostredi v Business Workplace u Workflow tlohy pomocou
,Spravy priloh” nie je mozné z dévodu technickych obmedzeni zobrazit prilohy, ktoré

Vo Fiori pouzivatelskom prostredi v Mojej doruc¢enej poste pomocou ikony ,,Prilohy” je

5 .= . [ S(SEL T FLaR

CE

11.2.1 Zobrazenie priloh predmetu ZFK
Z Business Workspace (SBWP)

Kevin Schvalovatel’ Busil Wor

¥Novd sprdva  (f)Hfadanie ZoZky  (f)HFadanie dokumentu

F: Rozdelovniky

~ o Pracovisko: Kevin Schvafovatel (3B [|53)] WEE @RS (S EE T LR
- 2 Vstup
+ & Netitané dokumenty 0 Workflow 10
+ &] Dokumenty 0 Vyk. Nazov Status 1D workitem Datum vytvor_. Cas wytvor.. Pr Pril.. Pot.. Wo.. Dynamicky stipec 1
+ OB Workflow 10 H, 7FK Sch. 5765 OB) Splash Group, 1000022231 (1] @ 15565370 27.12.2023  10:17:18 5
-o Nt‘ﬁk‘}ﬂ'"‘} zaznanmy 0 4y ZFK Sch. 5745 MMMD 158, 501, Prezentadia UAT 2 (2] 15560377 21.12.2023  09:11:29 5
N DW”““P”? hidsenia 0 1L 7FK Sch. 5742 MMMD 169. 501. Prilem materidl MR 100 (&) 15559885 20.12.2023  22:01:05 5
- D8 Chybné zdznamy 0 Ak
+ &2 Wstup
= i .
: . Ouﬁ\;ﬂ:j:itﬁﬂl! #  rtips & Tricks: Zobrazenie protokolu worki
v eobecnd schranka
¢ Abonované zloky ZFK Sch. 5765 OBJ Splash Group, 1000022231
- W Kes
Popis Objekty a prilchy

vVyjadrite sa k zdkladnej finanfnej kontrole priloeného predmetu ZFK. LT

Krok Akcia
(2) Oznacenie riadku so zvolenou ulohou
(2) Kliknut na objekt predmetu ZFK, napriklad na Objednavku

Predmet sa otvori v novom okne

&l | Objedndvka 1000022231 zaloZi/ WSmsmnm

1 ZaloZenie... »

pravy [i] £70sobné nastavenie
— anna% priloh e
(@]  osobnd pomdmks [1ev] 081 Objednévka ~|1000022231| Dodavate 1000023270 Splash Group Dit.c
Odoslanie 4 ‘[ElL - Dodavka/faktira } Podmienky Texty  Adresa Komunikacia Partneri - Doplnkové data | Org
= Prepojena A e -
gi Workflow 4 Plat.podm. Z030 Mena EUR
o1 Moje objekty 4 Platba v 30 |pni (0,000 % Menovy kurz *1,00000
be Napoved' pre objektové sluzby Platba v 0 |Dni 0.000 |3
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Krok Akcia

(1) V lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,Sluzby pre objekt” .

(2) Z menu vybrat ,,Zoznam priloh”

[= Sluzba: Zoznam priloh x

Prilohy k S@z8h Group, 1000022231

Ikona Nézowv Ndz.sub. Meno autora Détum »
D Navrh objednavky ¢. 1000022231 ﬂ BUS2012_1000022231_2023122211001... 22.12.2

1k 1

)%

Krok Akcia

(1) Oznacit riadok s prilohou ktora sa ma otvorit.

(2) Z menu vybrat prislusnu ikonu ] na zobrazenie alebo prilohu otvorit dvojklikom na

samotny riadok.

Interné
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\ Prehliadaé dokumentu CES - Objednivka
1 e e e o 2 s 2 o WY 5

Objednavka
Cislo objednévky: 1000022231 Datum dokladu: 22.12.2023
Objednavatel: Dodavatel: 1000023270
Ministerstvo financii SR Splash Group
Stefanovicova 5 Kutuzovova §
817 62 Bratislava 07214 Stupava
1€0: 34288069 DIC: 8498726682 IC DPH: TL6568978484
Miesto dodania: Ministerstvo financii SR Wystavil:
Stefanovicova 5 Kontakt 00
817 82 Bratislava Cisto zmiuvy:
Cislo polazky | Nazov Mnozstvo | Mema jednotka [Jednotkova cena
Text polozky DAtum dodania Cena celkom za polozku
00010 Upratovanic 1 v 2,00 /1J¥
29.9.2024 2,00

11.2.2 Zobrazenie priloh ZFK
Prilohy ZFK je mozné zobrazit z nahladu ZFK z ulohy, pri zakladani ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK

Pri zobrazeni z ndhladu ZFK z Ulohy v prvom kroku pouZzivatel otvori ZFK z Ulohy v Business
Workspace (SBWP)

Kevin Schval'ovatel’ Business Workplace
TPNové sprdva  (fjHladanie Zozky  (F)Hladanie dokumentu ] Terminovy kalendr  Eh Rozdelovniky

= _Pracovisko: Ken Schvalovatel | [FEE] ELEE ] SEE L

- &2 Vstup
+ &] Netitané dokumenty 0 Workflow 10
+ &] Dokumenty 0 Vyk_ Nazov Status | 1D workitem Détum vytvor. Cas vytvor... Pr Pril . Pot. Wo. Dynamicky stipec 1
* g‘"‘m“"‘ Ho %, ZFK Sch. 5765 OB) Splash Group, 1000022231 ? (%) 15565370 27.12.2023  10:47:8 5
* Il Neaktudine zdznamy 0 %, ZFK Sch. 5745 MMMD 158, 501, Prezentdcia UAT @ 15560377 21.12.2023  09:11:20 5
+ Dl Terminové hiasenia 0 £, 7FK Sch. 5747 MMMD 169. 501 . Prilem materi#li MB 100 @ 15550885 20.12.2023  22:01:05 5
« DN Chybné zdznamy 0 ar
' Eswstuv
*+ ¢ Opatovné predloZenie i .
e H & mips & Tricks: odosla
* £ Vieobecnd schrénka
+ €& Abonovand dofky ZFK Sch. 5765 OBJ Splash Group, 1000022231
- @ ke
Popis Objekty a prilohy
Vyjadrite sa k zadkladnej finanZnej kentreole prilecZeného predmetu ZFK. e Ohdedpiyla. cnjoch cpopp o000 =
Krok Akcia
v .. ’
(1) Oznacenie riadku so zvolenou ulohou
. . .
(2) Kliknat na objekt ZFK

ZFK sa otvori v novom okne

Dalsi postup je analogicky pre vietky moznosti zobrazenia priloh pre ZFK (zobrazenie priloh
z ndhladu ZFK z ulohy, zobrazenie priloh pri zakladani ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK).
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& | Zakladna Finanéna Kontrola - Zobrazenie
1 ZaloZenie... 3
B Zoznam priloh e
Ut¢  Osobnd pdznamka 1000000576
Pop  Odoslanie 4 ...popis finantnej operécie...
vysl  Prepojenia Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie
Typ Workflow > Identifikdcia predmetu ZFK 1000022231 (
ZFK Moje objekty g Dévod nevykonania I
Népoved pre objektové sluzby
Krok Akcia
(1) V lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,,Sluzby pre objekt” .
(2) Z menu vybrat ,Zoznam priloh”

[= Sluzba: Zoznam priloh x

Nové . e }ish)| EE R S ] SR ED
Prilohy k 1 00000576501
Tkona Nazov Naz.sub. Meno autora Détum »
L1 ...popis pre ZFK prilohu... o Priloha_vzor.pdf Zfk Referent 26.12.2
N
1P 1
)]
Krok Akcia
(1) Oznacit riadok s prilohou ktora sa ma otvorit.
2) Z menu vybrat prislusnt ikonu ) na zobrazenie alebo prilohu otvorit dvojklikom na
samotny riadok.
Interné
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Prehliadaé dokumentu Priloha ZFK

0T 2 e o 22 e 3 > Y 2R (1]

B8 06

...obsah vzorovej prilohy...
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11.3 Doplnenie priloh v procese ZFK

Pocas zakladania (pred zahdjenim schvalovania) a vyjadrovania (pred zadanim vyjadrenia) ku ZFK je
mozné doplnit prilohy.

e, Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie

q ZaloZenie... 3 ZaloZenie prilohy
Zoznam priloh ZaloZenie poznamky
Ut Osobna poznamka ZaloZenie ext.dokumentu (URL)
Pop Odoslanie » ﬂrchivé[[ig dokumentu Business
Vysl Prepojenia Zadanie ¢iarového kdédu D] Uchovana
Typ Workflow > Identifikdcia predmetu ZFK 1000022231
ZFK Moje objekty g Dévod nevykonania
Napoved’ pre objektové sluzby
Krok Akcia
1) Pri zaloZeni ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK v favom hornom rohu obrazovky otvorit
menu ,,Sluzby pre objekt” .
(2) Z menu vybrat ZaloZenie -> Archivacia dokumentu Business

[= Archiv.z frontendu ®

Scenar: Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte

& vase sibory do volného pola 4+

Druh dokumentu |
~ = ZFK Aplikécia - verzia ZFK
* 12 Priloha ZFK - DOCX

* [B¥ Priloha ZFK - JPG
EE Priloha ZFK - ODP
EE Priloha ZFK - ODS
EE Priloha ZFK - ODT
£priloha 76 - POF )
EE Priloha ZFK - PDFS
EE Priloha ZFK - PDFSIG
EE Priloha ZFK - PNG
= Priloha ZFK - PPTX
it Priloha ZFK - RTF
EE Priloha ZFK - TXT
32 Priloha ZFK - XLSX
EE Priloha ZFK - XML

[ )][x]

4
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Krok Akcia

Dvojklikom na druh dokumentu s poZzadovanym typom suboru, napr. ,Priloha ZFK - PDF“
sa otvori vyberové okno na oznacenie suboru.

(1) . :

Konfigurované druhy dokumentov (typy suborov) reflektujd su¢asné bezpecnostné
odporucania.

UloZenie siborov do dokumentov X
«— - 1 » This PC » Documents » Prilohy ~ D Search Prilohy A
Organize = New folder =~ m @

] Name . Status Date modified Type Size
3 Quick access §
li Priloha_vzor.pdf o © 26.12.2023 21:24 Adobe Acrobat D... 34 KB
@ OneDrive - DXC Prod
S This PC
¥ Network
N
File name: | Priloha_vzor.pdf V‘ Vsetky stibory(*.*) v

Krok Akcia

(1) Vyber suboru pre pripojenie k ZFK.

(2) Stlacenie tlacidla ,Otvorit” (Open) pre potvrdenie vyberu.

[= Stbor - popis

m

Nazov siboru Priloha_vzor.pdf
Popis ol...popis pre ZFK prilohu..| I

L
Krok Akcia
(1) Zadanie nepovinného popisu pre subor.
(2) Potvrdenie zadania.
Interné

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI V1.I Strana 64 z 81




MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

[= Archiv.z frontendu ®

Scenar: Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte
4 vaSe slbory do volného pola +
Druh dokumentu | Archivacia stboru:

- = ZFK Aplikacia - verzia ZFK
* @' Priloha ZFK - DOCX
- [B¥ Priloha ZFK - JPG
- EF] Priloha ZFK - ODP
« EE Priloha ZFK - ODS
- EE Priloha ZFK - ODT
= £ [Priloha ZFK - PDF,

« EE Priloha ZFK - PDFS

« EF) Priloha ZFK - PDFSIG
« B Priloha ZFK - PNG

* & Priloha ZFK - PPTX

* B2 Priloha ZFK - RTF

« EE] Priloha ZFK - TXT

« ) Priloha ZFK - XLSX

» EE Priloha ZFK - XML

= — DXC Product:

Pofet suborov:

ok x

Krok Akcia

Po Uspesnom priloZeni systém informuje o archivovanom subore.
V pripade potreby je mozné v tomto okne priloZit viacero priloh opakovanim predoslych

operdcii.

Stlacenim tlacidla sa zatvori okno na prikladanie priloh.

(1)
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11.4 Vymaz priloh v procese ZFK

Pocas zakladania ZFK (pred zahajenim schvalovania) referent mbze vymazat prilohy.

= | Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie
1 ZaloZenie... »

e cieho listu  [i]

Zoznam priloh

Utc  Osobnd poznédmka 1510|/ |

Pop Odoslanie 4 ...popis finan¢nej operadie...

Vys|  Prepojenia Stav ZFK D Uchovana
Typ  Workflow > Identifikdcia predmetu ZFK 1000022231
ZEK Moje objekty >

Dédvod nevykonania
Napoved pre objektové sluzby

Krok Akcia

(1) Pri zaloZeni ZFK v lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,,Sluzby pre objekt” ||

(2) Z menu vybrat Zoznam priloh

[= Sluzba: Zoznam priloh x

O R EE BE EF R SR

Prilohy k 15 100000005@1

Tkona Nazov Naz.s(b. Meno autora Datum »
IO ...popis pre ZFK prilohu... Priloha_vzor.pdf Zfk Referent 26.12.2
I Priloha 2 Priloha_2.pdf Zfk Referent 26.12.2

3

'
] %]
Krok Akcia
(1) Vyber prilohy pre vymaz
(2) Stlacenie tlacidla ,Vymaz”
Interné
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[= SAP Archivelink

g Vymaz spojenia?Pozor: Posledné spojeniel

Nie H b1 Zrusenie

Krok Akcia

(1) Potvrdenie vymazu spojenia volbou ,,Ano“

= Prehliada¢ dokumentu Spracovanio Skok  Systém  Napoved’

© et Bee LY
‘ Prehliadac dokumentu Z1 0050569335A71EDEA9869F70C96B577C
|8 IGITE.

...priloha &islo 2, na vymaz...

Krok Akcia

(1) vymazavanej prilohy pre kontrolu.
Navrat pomocou ,Spat”

Po potvrdeni vymazu spojenia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s obsahom

Interné
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SIUZDd § d Dol

(B[S [E]=]d] 5P

Prilohy k 1510000000576501

Ikona Nazov Naéz.s(b. Meno autora Datum
I&1 ...popis pre ZFK prilohu... Priloha_vzor.pdf Zfk Referent 26.12.2
L1 Priloha 2 Priloha_2_pdf Zfk Referent 26.12.2

[= SAP ArchiveLink

9 Vymaz archivovaneho dokumentu?

Ano Nie ﬂx Zrudenie
' '
[v]x]
Krok Akcia
(1) Potvrdenie vymazu archivovaného dokumentu volbou ,Ano”

|i| Pocet vymazanych dokumentov a prepojeni: 1|

Krok Akcia

Po vymazu archivovaného dokumentu sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou
(1) o poctu vymazanych dokumentov a prepojeni.

Pouzivatel potvrdi tito obrazovku stla¢enim Enter.
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[= Sluzba: Zoznam priloh

(2= [&]F] ) 5 L
Prilohy k 1510000000576501
Ikona Nazov Naz.stib.

E]

Meno autora Détum
...popis pre ZFK prilohu... Priloha_vzor.pdf

Zfk Referent 26.12.2

i “ b
%]
Krok Akcia
Po informacii o po¢tu vymazanych dokumentov sa zobrazi pouZivatelovi obrazovka so
(1) zoznamom priloh
Pouzivatel potvrdi tito obrazovku stla¢enim Enter.
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12 Zobrazenie objektovych prepojeni
12.1 Zobrazenie predmetu priamo zo ZFK

i@.] Zakladna Financna Kontrola - Zobrazenie

[i]

Uétovn',? okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510| /

Popis finanénej operdcie alebo jej Easti Popis finanénej operacie - Dod. UAT Neg. vyj.

Vysledok ZFK - Negativny Stav ZFK U Ukonéeno

Typ predmetu ZFK 0B] Identifikdcia predmetu ZFK Operdcia predmetu ZFK
ZFK poZadovana X Dévod nevykonania Popis ddvodu nevykonania
Krok Akcia

V rezime zakladania, zobrazenia alebo vyjadrovania dvojklikom na , Identifikacia

1
(1) predmetu ZFK“ sa zobrazi predmet ZFK

[@.  Objednavka 1000022182 zaloZil s wmmmm
Prehl'ad dokladov zapnuty [ &8 3 Spravy [i] £70sobné nastavenie
[ ] 03 Objednavka ~|1000022182] Dodavater 1000023270 Splash Group Dat.dokl. 17.10.2023
|E| Podmienky < Texty  Adresa - Komunikdcia  Partneri | Doplnkové déta - Org.déta . Status - Spracovanie platby - Incoterms
(& [2][F][a]iE][#B].] [Z]. I=EWED ENE] Status ZFK UN Ukonéend negativne
Interné
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12.2 Zobrazenie zoznamu verzii ZFK a predmetu priamo zo ZFK

.  Zadkladna Financnd Kontrola - Zobrazenie
(i]
Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 2
Popis finan¢nej operdcie alebo jej Casti Popis finan¢nej operdcie - Dod. UAT Neg. vyj.
Vysledok ZFK - Negativny Stav ZFK U Ukontena
Krok Akcia
(1) V rezime zakladania, zobrazenia alebo vyjadrovania dvojklikom na ,,ID ZFK procesu” sa
otvori zoznam vsetkych verzii ZFK k danému predmetu.
F.  Zoznam verzif ZFK
HSFTFP O DT EAW
UtOkr ZFK  "Ver. Popis Operadia ID predmetu Status  Vysledok Pr. pr.. Pr. zr.. Poz.. DOv. Os.&s.z. Meno Dét. zaloz. Cas zaloz.  Zm.OC Meno Détum zmeny |Cas zmeny | Startér Start ZFK WF  Start WF
1510|#| 5398 2 Objednévka Sprava objedndvky 1000022182 Ukoncend Negativny X 32010 Referent Zfk 17.10.2023  09:49:03 32013 Schval'ovatel Kevin 17.10.2023  10:16:59 32010 17.10.2023  09:49:50
1510 5398 1 Objednévka Sprava objedndvky 1000022182 Ukonéend Pozitivny X 32010 Referent Zfk 17.10.2023  09:21:17 32013 Schval'ovatel Kevin 17.10.2023  09:35:37 32010 17.10.2023  09:23:18

V zozname verzii ZFK suU zobrazené vsetky atributy ZFK:
e Uttovny okruh
o (Cislo ZFK
e Cislo verzie
e Popis predmetu ZFK
e Popis operdcie ZFK

e Identifikator predmetu

e Stav ZFK

e Vysledok ZFK ak je ukonéena

e Priznak na prepracovanie (tyka sa predmetu ZFK pri zamietnuti)
e Priznak ¢i je poZiadavka na ZFK poZadovana

e DoOvod nevykonania

e Osobné &islo zakladatela

e Uplné meno zakladatela

e D3tum zaloZenia

e (as zaloZenia

e (Osobné Cislo pouzivatela kto naposledy zmenil (tyka sa aj vyjadrovania)
e Uplné meno pouzivatela kto naposledy zmenil

e Datum zmeny

e Caszmeny

e (Osobné Cislo Startéra WF procesu (kto uloZil ZFK)

e Datum Startu WF procesu vyjadrovania/schvalovania

e Cas $tartu WF procesu vyjadrovania/schvalovania

Zo zoznamu verzii ZFK pouzivatel zobrazi predmet oznacenim riadku a pomocou menu ,,Sluzby pre
objekt
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2Zoznam verzii ZFK

ZaloZenie... v |z a5
Ugc  Qsobna poznamka D predmetu Status  Vsledok Pr. p... P... P.. Dév. Os.&s.z. Meno Dat. zaloz.  Caszaloz | Zm.OC|Meno Datum zmeny |Cas zmeny | Start. | Start ZFK WF | Start WF
E Qdoslanie » 1000022182 Ukongend Negativny X 32010 Referent Zfk 17.10.2023 09:49:03 32013 Schvalovatel Kevin 17.10.2023 10:16:59 32010 17.10.2023 09:49:50
51 Prepajenia e I} 1000022182 Ukongena Pozitiviy X 32010 Referent Zfk 17.10.2023 00:21:17 32013 Schvalovatel Kevin 17.10.2023 09:35:37 32010 17.10.2023 00:23:18

Krok Akcia

. o . o u ﬁau
(1) V lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,,Sluzby pre objekt |«

. . . L
(2) Vyber moznosti ,,Prepojenia

Systém zobrazi predmet patriaci k danému ZFK. PouZivatel oznaci predmet a dvojklikom ho zobrazi

[= Sluzba: Prepojenia

ImPrehI’ad I
([l petailng nahtad |

22 a1 e Y s A =3 5

Prepojenia k ZFK 1510/0000005398 pre:0Objednavka/Sprava objednavky

Rola “ Druh dokladu Popis Datum  |Cas
Predmet ZFK Objednavka Splash Group, 1000022182 17.10.2023 09:21:21

Krok Akcia

1) Systém zobrazi predmet patriaci k danému ZFK.

Pouzivatel dvojklikom na prislusny predmet zobrazi detaily predmetu

Objednavka 1000022182 zaloZil i wmmmmm

Prehl'ad dokladov zapnuty [ &8 3 Spravy [i] £70sobné nastavenie

| im¥ | 0BJ Objednavka ~|1000022182] Dodévatel 1000023270 Splash Group Dat.dakl. 17.10.2023
E Podmienky < Texty  Adresa - Komunikdcia  Partneri | Doplnkové déta - Org.déta . Status - Spracovanie platby - Incoterms

[@] | [E”?”E] TR IRl [E_L] 50| E]m[m[@] | [E] Status ZFK UN | Ukonéend negativne
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12.3 Zobrazenie prepojenia predmetu na ZFK a verzie

V zobrazovacej transakcii daného modulového objektu (napr.ME23N pre objedndvky) si pouzivatel
otvori objekt (predmet ZFK).

Objednavka 1000022182 zaloZil mmmmmn mmmmn

Zalozenie... ’ [i] g7l 0sobné nastavenie
Zoznam priloh
I.. Osobna poznamka D0022182 | Dodavatel 1000023270
v Odoslanie » ky Texty | Adresa | Komunikicia - Part
r Prepojenia N e
o Workflow > Mena
e Moje objekty » TS
H = _ o ni 0,000 |% Menov
Napoved’ pre objektové sluzby s 0.000 2
Krok Akcia
(1) V lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,Sluzby pre objekt”
(2) Vyber moznosti ,,Prepojenia“

[=Sluzba: Prepojenia x

Imprehrad ‘
(=] Detailny nahrad |
(&) L) (S JEEL
Prepojenia k Splash Group, 1000022182

ZFK 1510/0000005398 pre:Objednavka/Sprava objednavky 17.10.2023 09:21:21

Krok Akcia
Systém zobrazi ZFK patriace k danému objektu.
(2) Pouzivatel dvojklikom na prislusnd ZFK zobrazi vSetky verzie ZFK k danému predmetu
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. Zozmam verzii ZFK
AA&FE D RT BIR

Utokr  ZFK " Ver. Popis Operdda ID predmetu Status  Vysledok Pr. prep. Pr. zrué. Pofad. Dév. Os.(s.z. Meno Dét. zaloz.  Caszalor.  Zm.OC Mena Datum zmeny Cas zmeny  Startér Start ZFK WF  Start WF
1510(#|5398 2 Objednévka Spréva objednavky 1000022182 UkonZend Negativny x 32010 Referent Zfk 17.10.2023  09:49:03 32013 Schvafovatef Kevin 17.10.2023  10:16:59 32010 17.10.2023  09:49:50
1510 5398 1 Objednévka Sprdva objedndvky 1000022182 UkonZend Pozitivny % 32010 Referent Zfk 17.10.2023  09:21:17 32013 Schvalovatel Kevin 17.10.2023  09:35:37 32010 17.10.2023  09:23:18

V zozname verzii ZFK su zobrazené vsetky atributy ZFK:
e Uttovny okruh
e Cislo poziadavky na ZFK
e Cislo verzie

e Popis predmetu ZFK

e Popis operdcie ZFK

e Identifikdtor predmetu

e Stav ZFK

e Vysledok ZFK ak je ukoncend

e Priznak na prepracovanie (tyka sa predmetu ZFK pri zamietnuti)
e Priznak ¢i je poZiadavka na ZFK poZzadovana

e DoOvod nevykonania

e Osobné Cislo zakladatela

e Uplné meno zakladatela

e D3atum zaloZenia

e (as zaloZenia

e (Osobné Cislo pouZivatela kto naposledy zmenil (tyka sa aj vyjadrovania)
e Uplné meno pouzivatela kto naposledy zmenil

e Datum zmeny

e Caszmeny

e Osobné Cislo Startéra WF procesu (kto uloZil ZFK)

e Datum Startu WF procesu vyjadrovania/schvalovania
o (as $tartu WF procesu vyjadrovania/schvalovania
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13 Informacna uloha / procesné aktivity po ukonceni procesu ZFK

s

Podla,M14_PP_Prirucka modulu” - Tabulky 1, mozné informacné tlohy / procesné aktivity po
ukoncéeni procesu ZFK v SAP GUI pouzivatelskom rozhrani su:

- informacna uloha + M09 procesné aktivity

- informacna uloha + M16 procesné aktivity

- Mail, informacna alebo rozhodovacia tloha + M21 procesné aktivity

- M22 procesné aktivity

13.1 Informacna uloha pre M09/M16

V modulu M09/M16 po ukonceni procesu ZFK pride zakladatelovi aplikatného modulového objektu
(objednavka, faktura, PZ na prendjom) a paralelne aj referentovi ZFK informacna dloha o ukonceni
procesu ZFK.

SAP fWy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent
i E Toig & | v a
Krok Akcia
Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnud ikonu na Gvodnej obrazovke,
(1) ) .
alebo zadanim transakcie SBWP

Zfk Referent Business Workplace

TFNovéd sprava  (fjHl'adanie zlozky  ({jHI'adanie dokumentu o 51 Rozdelovniky
~  Pracovisko: Z1k Referent FREEE TEE DEE EE@EETE
&2 Vstup v .
- &] Necitané dokumenty 0 ZFK ukongena - ZFK_OBJ
* ] Dokumenty 0 Vyk . Nazov Status  Datum wytvor . Cas vytvor.. Pr Pril.. Pot. Wo
~ Dl workflow N %, ZFK UkonC. 5764 OBJ Splash Group, 1000022230 0 22122023 10:55:21 5
~ [5 Zoskupené podra dloh %, 7FK Ukoné. 5763 OBJ Splash Group, 1000022229 0 22122023 103658 5
. g A RAR =R LT %, 7FK Ukont. 5762 OBJ Storm Trading, 1000022227 ) 22122023 08:30:40 5
o ;::gi::: %EE ) %EE*E_’?S %, 7FK Ukont. 5730 OBJ Storm Trading, 1000022225 G 22.122023  08:06:44 5
e s #, 7FK Ukont. 5757 OBJ Splash Group, 1000022228 2 20122003 11:23:08 5
- [ ZaloZenie ZFK - ZFK_OBJ
« DN ZFK ukonéend - ZFK_FA
« D ZFK ukonéens - ZFK_O
« [N ZFK ukonéend - ZFK_OB]
Krok Akcia
iklik ilohu aleb ' dni ikony (@] i vykonani
(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony i) sa spusti vykonanie
ulohy (rozhodovacieho kroku).
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Rozhodovaci krok vo workflow

i Workflow

{hzalozenie & lImport

ZFK Ukoné&. 5764 OBJ Splash Group, 1000022230

Zvolte jednu z nasledujicich alternativ

Izzuéenie a ponechanie workitem v doslej podte

Popis

Proces ZFK bol ukonéeny.

Vysledok: Negativny L

Objekty a prilohy
-%fednévka: Splash Group, 10000.
l vcswae BB ASZASLSASL S

Komentar: Neschvalujem

Vyberom moZnosti "Beriem na vedomie" ukonéite tuto info Glohu.

V savisiacich objektoch ndjdete ndhlad na priebeh procesu ZEK

a predmet ZFK (modulovy objekt).

Krok Akcia

(1) Klik na modulovy objekt (v priklade objednavka) zobrazi pouzivatelovi v novom okne
SAP GUI prislusny modulovy objekt.

2) Klik na Verzia ZFK zobrazi pouzivatelovi v novom okne SAP GUI detaily priebehu procesu
ZFK.

(3) Klik na rozhodnutie ,Beriem na vedomie” ukonci informacnu ulohu.
Pred ukoncéenim informacnej Ulohy odporiéame zrealizovat procesnu aktivitu
v aplikaclnom module, nasledujicu po ukonceni ZFK k objektu (napriklad objednavke).

/@ ™ |Popis tlohy obsahuje vysledok ZFK (pozitivny alebo negativny).

Q\J) V pripade negativneho vysledku ZFK je do popisu ulohy doplneny aj komentar
overovatela ktory zamietol ZFK.

13.2 Mailova sprava, informacna alebo rozhodovacia tloha pre M21

13.2.1 Mailova sprava a informacna uloha pre M21

V module M21 v pripade pozitivheho ukoncenia procesu ZFK pride:
- mailova sprava o vysledku ZFK zakladatelovi aplikacného modulového objektu (zmluva,

navrh zmluvy) a paralelne aj referentovi ZFK. Mailova sprava obsahuje v prilohe kryci list.
- Informacnd uloha referentovi ZFK

Postup spracovania informacnej tlohy:
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Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnu ikonu na tvodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

(1)

Zfk Referent Business Workplace

F¥Nové sprava  (jf)Hradanie zloZky () Hradanie dokumentu o?.knmerumﬂcy
+ f Pracovisko: Z1k Referent B | [T =2 B R (S &L L)
. '-jskugb'wné dokumenty 0 Workflow 110
+ &] Dokumenty 0 Vyk.. Nézov Status 1D workitem Datum vytvor... Cas vytvor._ Pr Pril
' l, Qf ZFK UkonC. 5738 NAVRH_NZ Idea Chemicals, Zmluva na dodanie el. energie 3, 1510000196 (] 15565574 28.12.2023 12:18:36 5
: Qg ZFK Ukond. 5764 0B) Splash Group, 1000022230 (2] 15561824 22.12.2023 10:55:21 5
Krok Akcia
(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony % ¢a spusti vykonanie
ulohy (rozhodovacieho kroku).

Rozhodovac/ krok vo workflow

Tworkflow  (hzaloZenie  ElImport

2ZFK Ukoné. 5738 NAVRE_NZ Idea Chemicals, Zmluva na dodanie el. energie 3, 1510000196

Zvolte jednu z nasledujicich alternativ

Ferion na veaomie | ) ]

Eruienie a ponechanie workitem v doslej podte |

Popis

Proces ZFK bol ukongeny.

vysledok: Pozitivny
Vyberom moZnosti "Beriem na vedomie" ukonfite tito info dlohu.

v stvisiacich objektoch nijdete nshlad na priebeh procesu ZFK

a predmet ZFK (modulovy cbjekt).

Krok Akcia

Klik na Verzia ZFK zobrazi pouZivatelovi v novom okne SAP GUI detaily priebehu procesu

1) ZFK.

Klik na modulovy objekt (v priklade navrh zmluvy) zobrazi pouzivatelovi v novom okne

2
(2) SAP GUI prislusny modulovy objekt.

’

(3) Klik na rozhodnutie ,Beriem na vedomie” ukonci informacnu ulohu.

Klik na ,,Zrusenie a ponechanie workitem v doslej poste” ponecha rozhodnutie na
neskorsie a vrati pouZivatela do doslej posty

(4)

Pred ukonéenim informacnej Ulohy odporiéame zrealizovat procesnu aktivitu
v aplikaclnom module, nasledujicu po ukonceni ZFK k objektu.
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13.2.2 Mailova sprava a rozhodovacia uloha pre M21

V module M21 v pripade negativheho ukonéenia procesu ZFK pride:
- mailova sprava o vysledku ZFK zakladatelovi aplikacného modulového objektu (zmluva,
navrh zmluvy) a paralelne aj referentovi ZFK. Mailova sprdva obsahuje v prilohe kryci list.
- rozhodovacia uloha referentovi ZFK ¢i sa ma objekt CEZ (predmet ZFK):
o zmenit
o ukondit

Postup spracovania rozhodovacej ulohy:

SAP fWy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent

Fg, =4 v A
Krok Akcia
Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnud ikonu na Uvodnej obrazovke,
(1) ) .
alebo zadanim transakcie SBWP

Zfk Referent Business Workplace

TFNovd spréva  (fjHradanie zlo?ky  (jfjHadanie dokumentu o . Rozdelovniky
~ & Pracovisko: Zfk Referent tr = =) T =2 @ = ) [ L T L)
R r— Workflow 110
= & Dokumenty 0 Vyk Nézov Status ID workitem Datum vytvor . Cas wytvor.. Pr Pri
~ IO workflow o %, 7FK Ukont. prepracoval'? 5738 NAVRH_NZ Idea Chemicals, Zmluva na dodanie el. energie 3, 1 @ 15565611 28.12.2023  13:35:16 5
DLLETTIRAE L IC % ZFK Ukont. 5764 OB) Splash Group, 1000022230 @ 15561824 22.12.2023 105521 5
Krok Akcia
(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony % sa spusti vykonanie
ulohy (rozhodovacieho kroku).

Rozhodovaci krok ve workflow

Tworkflow  [31ZaloZenie 2 )Import

ZFK Ukoné. prepracovat? 5738 NAVRH_NZ Idea Chemicals, Zmluva na dodanie el. energie 3, 1510000196

Zvolte jednu z nasledujucich alternativ

Flmena dokladu

lukonéenie dokladu

llzzusenie a ponechanie workitem v doslej poste ﬁ

Popis
Dobry defi,

Pofiadavka na ZFK pre ndvrh zmluvy/dodatku 1510000196/ 000000 bola zamietnutd.

PoZadujete prepracovanie zmluvy/dodatkn?

Krok Akcia

(1) Klik na Verzia ZFK zobrazi pouzivatelovi v novom okne SAP GUI detaily priebehu procesu
ZFK.

2) Klik na modulovy objekt (v priklade navrh zmluvy) zobrazi pouzivatelovi v novom okne
SAP GUI prislusny modulovy objekt.
Klik na ,,Zmena dokladu““ — systém nastavi status ,ZMENA dokladu” na modulovom

(3) objekte
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Krok Akcia

() Klik na ,Ukoncenie dokladu“ - systém nastavi status ,,Ukoncenie dokladu“ na
modulovom objekte

(5) Klik na ,,Zrusenie a ponechanie workitem v doslej poste” ponecha rozhodnutie na
neskorsie a vrati pouzivatela do doslej posty

Pred ukonéenim informacnej Ulohy odporidéame zrealizovat procesnu aktivitu
v aplikaénom module, nasledujicu po ukonéeni ZFK k objektu.
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14 Zobrazenie zastupcov v ZFK

Vo vsetkych fazach spracovania ZFK (zakladanie, overovanie, zobrazenie) je mozné zobrazit
zastupcov ZFK.

Podla ,1 ZaloZenie ZFK“ na zaklade biznis konfiguracie a definovanych kompetencii sa do ZFK
odvodia zodpovedni zamestnanci, veduci zamestnanci, findlni schvalovatelia (overovatelia ZFK).

Overovatelia s aktivnym zastupovanim k ,,rozhodujucemu ddtumu” sa zobrazia pod¢iarknuti
a vyznaceni , Tuénym“ pismom.

< Vecnd spravnost - Findlne schvdlenie

Podoblast’ -
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
EL Plan.miesto Osob.¢. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
38 07ZFK  PTESTM14DEV07
/0 336 Eva Volna 1510M14UAT12
710 335 Zfk ZamestnanecA 1510M14UAT0O2

Aktivita [Popis, vysvetlenie

V rezime zakladania, zobrazenia alebo vyjadrovania pouzivatel dvojklikom na
(1) podciarknuté a ,,Tu€nym” pismom vyznacené Planované miesto zobrazi zoznam
zastupujucich pre dané planované miesto k rozhodujucemu datumu

Veend sprdvnost’  Findlne schvdlenie

Osobné L. pldn. overovatela

Podoblast | _XB Viacero vedadch Plénované miesto (1]
Login overovatela
Zodpovedny zamestnianec Zoznam vyjadrovatefow za oblast| priezvisko meno overovatef
&b Plén.miesto Osob.C. Titul pr. Meno  Priezvisko Titul za Login [2]
a9 3 072FK  PTESTMI4DEVO7 Os..zast, Login 7astupc PHiEzv. meno zast.. Datum zatatia Dat.ukont.  Profil zastupcov Profil zastupcov PlanMiesto Skratka Oznatente  GEn. Zast. Priezv. MenG zast.
o i o T 337 1510M14UATO3 VedicA Zfk 09.02.2024 08.02.2025 OBJEDNAVKY 11 Objednavky 68135 riaditer sekcie 38 PTESTM14DEVO7 072FK
a0 35 Br EroTonn REUHLLAN) 341 1510M14UATO4 SchvalovatelA Zfk 09.02.2024  31.12.9999  POV_VY_FUNK_01 Poverenie vykon. funk 679 85 vedid odboru X 38 PTESTM14DEVD7 072FK

Komentér zodpovednjch zamestnancov - predehdzajiice wyjadrenia

I D D

&
3

Popis detailov zobrazenych v dialdégovom okne pre zobrazenie zastupcov:
1 — Planované miesto zastupovaného overovatela

2 - Detaily zastupovania formou tabulky
- Osobné Cislo zastupujuceho
- Login zastupujuceho
- Priezvisko, meno zastupujuceho
- Datum zacatia zastupovania
- Datum ukonéenia zastupovania
- Profil zastupcov — technicka skratka
- Profil zastupcov — popis
- Planované miesto zastupujuceho
- Skratka planovaného miesta zastupujuceho
- Oznacenie planovaného miesta zastupujuceho
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- Priznak Generalneho zastupovania
- Osobné Cislo zastupovaného
- Priezvisko a meno zastupovaného

Pod rozhodujucim ddtumom rozumieme:
- Datum overenia v pripade overenych poloziek ZFK
- Aktudlny datum v pripade eSte neoverenych poloziek

V pripade poloziek ZFK u ktorych overenie jednym overovatelom je postacujlce pre
overenie celej Urovne, je dadtum overenia ktorymkolvek overovatelom rozhodujicim
datumom aj pre dalSich overovatelov danej Urovne.

Priklad 1: Pre oblast ,VS“ a podoblast ,,IT“ bolo odvodenych viacero zodpovednych
zamestnancov.
Zodpovedny zamestnanec A overil ZFK 11.4.2024.

Zastupcovia vsetkych zodpovednych zamestnancov za danu oblast a podoblast sa
vyhodnotia a zobrazia k rozhodujucemu datumu 11.4.2024.

Priklad 2: Pre oblast , VS, podoblast ,,IT“, droveri 1 bolo odvodenych viacero veducich
zamestnancov (findlnych schvalovatelov).

Veduci zamestnanec A (findlny schvalovatel A) overil ZFK 11.4.2024.

Zastupcovia vsetkych veducich zamestnancov (findlnych schvalovatelov) za danu oblast,
podoblast a Uroven sa vyhodnotia a zobrazia k rozhodujucemu datumu 11.4.2024.

Priklad 3: Pre oblast ,,Rozpocet”, podoblast ,“IT“ ZFK este nebolo overené
zodpovednym zamestnancom.

Zastupcovia vietkych zodpovednych zamestnancov za danu oblast a podoblast sa
vyhodnotia a zobrazia k aktudlnemu datumu.

Podrobnejsie informacie ohfadom funkcionality zastupovania najdete v prirucke
,MO03_PP_Kompetencie a zastupovanie”, Kapitola 5 — Sprava zastupovania
https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/

a PouZivatelské prirucky pre prac X +
C M 25 ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmemenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/

M03 Organizacny manaZment
(HR-OM)

v @ Pousivaterské privucky pre prac X @ m03_pp_kompetencie-zastupe. X+

C R % cesmfsrsk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/7-12/m03_pp_kompetencie-zastupovanie-v1-6.pdf

=  mo03_pp_kompetencie-zastupovanie-v1-6.pdf 25 /39 — 100% + [

E’ - worsea Gwa ew.m:

5 Sprava zastupovania

Nastavenim zastupovania sa vsystéme CES menia toky schvalovania jednotlivych procesov
(schvalovanie sluzobnych ciest, sci 3 faktdr, ZFK, sc v
systéme a pod.). Existuje niekolko typov zastupovani:
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