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1 Zalozenie ZFK

Podla,,M14_PP_Prirucka modulu” - Tabulky 1, plne funkéné/odporucané spdsoby zaloZenia ZFK
v SAP GUI pouZivatelskom rozhrani su:
- ZaloZenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK

- Priame zaloZenie ZFK z modulu s vyjadrenim (Skratena ZFK)

Podla M14_PP_Priruc¢ka modulu, Tabulky 1:
Zalozenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK v SAP GUI pouzivatelskom rozhrani:
- je plne funkcné aj pre typy predmetov modulu M10, ale s neoptimalnym
zobrazenim predmetu (zobrazenie predmetu nevyuziva ergondmiu zobrazenia
Fiori aplikacii)
- ma obmedzenu funkcionalitu pre typy predmetov modulu M07, nie je
odporucané tento postup pouzivat pre MO7

1.1 Zalozenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK

ZalozZenie ZFK z Workflow uUlohy referentom ZFK v SAP GUI je preferovany spdsob zalozenia ZFK pre
typy predmetov modulov M09 (okrem MMMD), M21 a M22.

Postup bude v dalsich kapitolach detailne popisany na typu predmetu ,, OBJ - Objednavka“.
Postup pre dalsie typy predmetov, ktoré majia v M14_PP_Priru¢ka modulu - Tabulke 1, deklarovanu
rovnaku funkcionalitu v SAPgui ako ,0BJ — Objednavka®“, je analogicky.

1.1.1 Startovanie zaloZenia ZFK
ZaloZenie ZFK sa Startuje z prislusnej Workflow ulohy, ktora je doru¢ena referentovi ZFK

SAP §Wy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent

TeTg & | v a

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnd ikonu na ivodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

Zfk Referent Business Workplace

T7Nové spréva  (flHradanie zlozky  (jf)Hladanie dokumentu o % Rozdelovniky
~ 5 Pracovisko: 26k Referent EREEE FEE BLEE EEELEFLE
h (vp Vstup
« =] Negitané dokumenty 0 WOrkﬂOW 108
+ &l Dokumenty 0 Vyk . Nazov . Status 1D workitem Datum vytvor... Cas vytvor.. Prio.. Prilohy
+0 Workflow 108 %, ZFK Zal. OB) Storm Trading, 1000022225 [ 15559368 10.12.2023  10:54:38 5
* D Neaktudine zéznamy 0 %, 7FK Zal. OB] Storm Trading, 1000022226 2] 15559375 19.12.2023  10:55:01 5

= D Terminové hidsenia 0

D3 Chybné 28 0 #, ZFK Zal. OB] Storm Trading, 1000022227 2 15559382 19.12.2023  10:55:16 El
0 ybné zéznamy
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Krok Akcia

(1) Dvojklikom na udlohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @ sa spusti vykonanie.

1.1.2 Zalozenie ZFK — nutné vykonanie

% |« 5] HiE @

dkladna Financéna Kontrola

Vstupné tdaje

Uctovny okruh 1510
Predmet ZFK-Typ objektu OBJ
Operacia SPRAVA
1D predmetu ZFK 1000022225
Popis finanénej operdcie ol ...popis finan¢nej operdcie... I
L
EZFK nie je nutné vykonat’
Dévod nevykonania
Popis dévodu nevykonania
Krok Akcia
(1) Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis finan¢nej operacie”
2) Prepinac ,ZFK nie je nutné vykonat” :
Ponechat prazdny
(3) Dalej (Enter)

Pokial ZFK je nutné vykonat referent pre kazdd povinnu oblast vyberie podoblast na zéklade ktorej sa
odvodia:

e Zodpovedni zamestnanci
e Veduci zamestnanci
e Findlni schvalovatelia

Veduci zamestnanci nie su povinni pre overenie ZFK.

Pokial'v kompetencénej matici veduci zamestnanci nebudu definovani pre danu
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK.

Je to v suladu s poZiadavkami na ZFK, ZFK bude mozné ulozit a zahajit overovanie.
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[= systém  Népoved
(V] MR a&a@ ¥ =
.  Zdkladns Finanénd Kontrola - ZaloZenie
B |Uchovanie  [E]Ulofenie  *EENzhlad krydeho listu  [i]

Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia

Popis finanénej operacie alebo jej Casti ...popis finanénej operacie...

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK D | Uchovana

Typ predmetu ZFK OB] Identifikacia predmetu ZFK 1000022225 Operdcia predmetu ZFK SERI
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania Popis ddvodu nevykonania

=

Vecna spravnost’ | Rozpocet | Finalne schvalenie

Podohlaq - I

Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
O =vymaz om
& Plan.miesto Osob.C. Titul pr. Meno  Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie

21652 32011 Steven  Zamestnanec 1510M14UATO2
21657 32015 Matthew gpeciélny B 1510M14UATO6
21657 32016 Robert gpeciélny C 1510M14UATO7

Komentar zodpovednych zamestnancov - predchézajlice vyjadrenia Komentar zodpovednych zar

Vedyci _ Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’

[E2vymaz pM| | | % vyma# droveit

g Uroven hgre Uroven dole_ lan.miesto Osob.C. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie
°[ - - 21653 32012 Wayne  Veduci 1510M14UATO03 1
= v 21653 32012 Wayne  Veduci 1510M14UATO03 2
a - 21655 32014 William  Specidlny A 1510M14UATOS 2
FS - 21655 32015 Matthew épecia’lny B 1510M14UATO6 2
Krok Akcia

Vyber potrebnej podoblasti.

Po vybere podoblasti systém vykond volanie do kompetencénej matice a urci
zodpovednych zamestnancov, veducich zamestnancov a finalnych schvalovatelov na
zaklade priradenia kompetencii v organiza¢nej Strukture.

(1)

V pripade zodpovednych zamestnancov je mozné odstranit PM (planované miesto)
(2) nepotrebnych overovatelov oznacenim riadku a kliknutim na tlacidlo ,,Vymaz PM“

Pozn.: Minimum jeden zamestnanec musi zostat pre overenie.

V pripade veducich zamestnancov a finalnych schvalovatelov je mozné odstranit PM
(planované miesto) nepotrebnych overovatelov oznaéenim riadku a kliknutim na

(3) tlacidlo

- ,Vymaz PM“ - vymazZe oznacené PM

- ,Vymaz uroven” vymaze vsetky PM z oznacenej Urovne
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Pozn.:

- Minimum jeden veduci zamestnanec (v pripade ked' bol dotiahnuty
z kompetenénej matice) a jeden finalny schvalovatel musi zostat pre overenie.

Veducich zamestnancov a finadlnych schvalovatelov je mozné zoradit podla poradia

(4) )
overovania
(5) Referent pokracduje vyberom vsetkych podoblasti pre vSetky potrebné oblasti.
(6) Referent ma moznost pridat dalsie nepovinné oblasti cez prisluiné tlacidlo £/ ak to

situacia pre overenie ZFK vyZaduje. Pre kazdu pridanu oblast treba vybrat podoblast.

1=

Vecnd spravnost’ - Rozpodet / Spréva majetku | Findlne schvélenie

Podoblast’ -

Krok Akcia
R =
(1) Referent ma aj moZnost odstranit nepovinné oblasti pomocou tladidla —' ak to
situdcia pre overenie ZFK vyZaduje.
1.1.3 ZaloZenie ZFK — nie je nutné vykonanie

[= systém  Népoved’

M @ o e

gékladné Finanéna Kontrola

Vstupné (idaje

Uétovny okruh 1510
Predmet ZFK-Typ objektu CBJ
Operdcia SPRAVA L
ID predmetu ZFK 1000022226
Popis finanénej operdcie ol‘ ...popis finanénej operécie... I
2
| /§7FK nie je nutné vykonat'
Dévod nevykonania ol HAV I
Popis dévodu nevykonania ol havdria 1
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(2) Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis finanénej operacie”

Prepinac ,,ZFK nie je nutné vykonat* :

(2)

Oznacit
(3) Vyber vstupnych udajov pre ,,Dévod nevykonania“
(4) Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis dovodu nevykonania®
(5) Dalej (Enter)

V pripade ,,ZFK bez nutnosti vykonania“ (napriklad Havaria) je povinnost findlneho
schvdlenia konfigurovana na procesnej urovni (v technickej ¢asti konfiguracie ZFK).

Ide o zmenu oproti predchadzajlcej verzii ZFK, kedy bola povinnost pri nevykonani ZFK
odvadzana od povinnosti findlneho schvélenia pri vykone ZFK, ktoru si vedela
nakonfigurovat organizacia.

V pripade ,,ZFK bez nutnosti vykonania“ je findlne schvdlenie povinné pre typy
predmetov:

- MMFA — Dosla faktura MM
- OBJ — Objednavka
- Vsetky typy predmetov modulu M10 — Predaj sluZieb

V pripade ,,ZFK bez nutnosti vykonania“ sa finalne schvalenie nerealizuje pre typy
predmetov:

- MMMD - Predbezny materidlovy doklad
- Vsetky typy predmetov modulu M21 — Centralna evidencia zmliv
- Vsetky typy predmetov modulu M22 — Sprava majetku

Pre dplnost, v module ,,M07 — Sprava sluZobnych ciest” sa nepouZiva ,,ZFK bez nutnosti
vykonania®. V M07 je vidy nutné vykonanie ZFK.

1.1.3.1 ZaloZenie ZFK — nie je nutné vykonanie s findlnym schvalenim

Postup bude popisany na typu predmetu ,,,,OBJ — Objedndvka“.
Postup pre dalsie typy predmetov s konfiguraciou ,ZFK bez nutnosti vykonania s finalnym
schvalenim” je analogicky.
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[@. Zadkladna Finanéna Kontrola - ZaloZenie
@]uchovanie [ UloZenie "2 Nahfad krycieho listu  [3]
Uetovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510/ |0 33] /7 [1
Popis financnej operécie alebo jej Casti ..popis financnej operacie...|
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK D! Uchovana
Typ predmetu ZFK  [0BI Tdentifikdcia predmetu ZFK 1000022226 Operécia predmetu ZFK SPRAVA
2ZFK pozadovand Daved nevykonania Hav Popis dovodu nevykonania havaria
- Finglne schvalenie |
ls
Podoblast’ I - I
Vediic zamestnanec pre findlne schvalenie Zoznam finalnych schvalovatefov
|E vymaz P || | % vymaz drover|
Urgyed hore lroveri dole  Plan.miesto Osob.Z. |Titul pred Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
- hd 21654 32013 Kevin Schvalovatel 1510M14UAT04 1
hd 21657 32015 Matthew Epec\é\ny B 1510M14UAT06 2
- - 21657 32016 Robert gpec\é\ny C 1510M14UATO7 2

Krok Akcia

Vyber potrebnej podoblasti.
Po vybere podoblasti systém vykona volani

(1)

schvalovatelov na zaklade priradenia kompetencii v organizacnej Strukture.

e do kompetenénej matice a urci finalnych

PM (planované miesto) nepotrebnych final
oznacenim riadku a kliknutim na tlacidlo

(2)

Pozn.: Minimum jeden finalny schvalovatel

,Vymaz PM“ - vymaZe oznacené PM
,Vymaz uroven” vymaze vSetky PM z oznacdenej Urovne

nych schvalovatelov je mozné odstranit

' musi zostat pre overenie.

Finalnych schvalovatelov je mozZné zoradit

(3)

podla poradia overovania

1.1.3.2 ZaloZenie ZFK — nie je nutné vykonanie bez findalneho schvalenia

Postup bude popisany na typu predmetu ,,,, MMMD — PredbeZny materidlovy doklad”.
Postup pre dalSie typy predmetov s konfiguraciou ,ZFK bez nutnosti vykonania bez findlneho

schvalenia” je analogicky.

Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie
UloZenie

a8

Uchuvanle e Nahlad krycieho listu H|

Uétovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510/ | 5726 / [2 Popis finanénej operdcie alebo jej Easti skolenie/s01
Typ predmetu ZFK MMMD Identifikdcia predmetu ZFK 0000000165 Operdcia predmetu ZFK ZAL Vysledok ZFK Nedefinovany Status D Uchovand
2ZFK pozadovand Dévod nevykonania HAV Popis dévedu nevykonania SKOLENIE

V pripade ZFK bez nutnosti vykonania a bez findlneho schvélenia zakladatel ZFK mé6ze iba upresnit

zadanie vstupnych udajov.

1.1.4 Zalozenie ZFK — uchovanie a ulozenie

X TECHNOLOGY
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.| @) Zikladgy Finanéna Kontrola - ZaloZenie
='='-Na'hrad krycieho listu  [£]

Krok Akcia
(1) Uchovanie poZiadavky na ZFK.
(2) UloZenie poZiadavky na ZFK.

Poziadavka na ZFK mdze byt uchovana alebo ulozena.
e Pri uchovani nie je nastartovany workflow proces a neskér je mozné pokracovat
v konfiguracii poZiadavky. Pripojené prilohy je moZné este vymazat.
e PriuloZeni je workflow proces nastartovany a poziadavku na ZFK uz nie je
mozné menit. Prilohy pripojené pred uloZenim uzZ nie je mozné vymazat.
Nasleduje vyjadrovanie.

1.2 Priame zaloZenie ZFK z modulu s vyjadrenim (Skratena ZFK)

Priame zaloZenie ZFK z modulu s vyjadrenim (Skratend ZFK) v SAP GUI je preferovanym sp6sobom
zaloZenia ZFK pre typ predmetu ,,MMMD — PredbeZny materidlovy doklad”.

Postup bude v dalSich kapitolach detailne popisany na tomto typu predmetu.

- ,

( i ) Mechanizmus ,Skratenej ZFK“, predpoklady a funkcionalita, je detailne popisany
\4 v M14_PP_Priru¢ka modulu, v kapitole 1.1.

Pouzivatel modulu M09 zalozi doklad na prijem materidlu podla prirucky ,M09_PP_Materialové
hospodarstvo”.

Priamo z transakcie na zaloZenie dokladu pouzivatel mdze zaloZit ZFK, zadat vyjadrenie aj komentar
k vyjadreniu.
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= prijem materidlu  Nastavenia  Systém  Napoved'

Prijem materidlu Ostatné - Alan Test 1510M09UATO5

Potlacenie prehladu D Uchovanie Kontrola Uttovanie = [i]Népoved'

EFr@E

Moje doklady

~ Objednavky
= 1000022222
- 1000022219
= 1000022200
~ Zakazky
* Prazdne

~ Rezervédie

* Prézdne

= 1100001454
= 1100001451
= 1100001450
= 1100001449
= 1100001448
= 1100001445
= 1100001446
* 1100001442
* 3300008067
= 3300008064

~ Oznalené ddta — "
« 00000001280000000000~ |PDPIS dévodu nevykonania B
= 0000000122-21122023 M
= 00000001100000000000-
= 00000001090000000000-
I (e) Pozitfvne vyjadrenie () Negatfvne vyjadrenie b
I Komentdr k vyjadreniu i B

AO01 Prijem materidlu ~ | R10 Ostatné ~ Prijem bez objedn.

EL/ VSeobecne | Zz, | Déta predb.zadan.dok

+ Materidlové doklady

Détum dokl. 13.12.2023 Material list MAT.LIST C. 2832
Datum uctovania 13.12.2023 Text hl.dokl. Hlavifka dokladu
&[] 1 Jednotlivd sprievod.. +
Riad. Sta... Kr.text mater. Z OK Mnozstvo v MJZM M1Z Sklad Ucet hl.knihy Seqi

[= Prijem materidlu Ostatné - Alan Test 1510MO9UATO5 \

| 1ZFK nie je nutné vykonat’ ]
IDﬁvud nevykonania N p

Il@ Uchovat’ a spustit’ ZFK "E;l Uchovat’

Krok

Akcia

(1)

Prepinac ,,ZFK nie je nutné vykonat :
Ponechat prazdny alebo oznacit

(2)

V pripade volby ,ZFK nie je nutné vykonat” :
Vyber vstupnych udajov pre ,,Dévod nevykonania®”

(3)

V pripade volby ,ZFK nie je nutné vykonat” :
Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis dovodu nevykonania®”

(4)

Volba vyjadrenia

(5)

Zadanie komentara k vyjadreniu. V pripade negativneho vyjadrenia je komentdr povinny

(6)

Volba jednej z mozZnosti:
- Uchovat a spustit ZFK — uchovanie materidlového dokladu a spustenie ZFK
- Uchovat — uchovanie materiilového dokladu
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2 \Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami k ZFK

V DSR2 PP: Vykonanie ZFK zodpovednym zamestnancom

Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami k ZFK sa Startuje z prislusnej workflow uUlohy, ktora je
dorucena zodpovednym zamestnancom za oblast ZFK

SApnsyAccess - UZiv.menu pre Steven Zamestnanec

Krok Akcia
(1) Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnd ikonu na Uvodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

Steven Zamestnanec Business Workplace

TANové sprava (i) Hradanie zlozky (R Hriadanie dokumentu o 2 Rozdelovniky
*  Pracovisko: Steven Zamestnanec @”@ FEE) BLE = E@EIEFLRE
¥ i3 Vstup - . .
- &] Neditané dokumenty 0 Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_OBJ
;E‘[:;klﬁem‘;g Vyk... Nézov Status | Datum vytvoren. Cas vytvore... Pr Prilo..|P
Sl '%f ZFK Zam. 5730/ROZP OBJ Storm Trading, 1000022225 Q@ 21.12,2023 11:32:46 3

~ [= Zoskupené podla dloh
+ I3 vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_FA
-0 Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_FITV
+ I vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_0
- I3 vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_0BJ

A

% ZFK Zam. 5730/VS OBJ Storm Trading, 1000022225 =] 21.12.2023 11:32:46 5

Krok

Akcia

(1)

Dvojklikom na udlohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @ sa spusti vykonanie.
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2.1 Pozitivne vyjadrenie

Zikladna Financna Kontrola - Vyjadrovanie

%= nahlad krycieho listu  [i]
3 -
Ugtovny ok ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ [0000005730|/ |1

Paopis finanénej operécie alebo jej Easti ...popis finanénej operécie...
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK | Prebieha vyjadrovanie
Typ predmetu ZFK ~ |0BJ Identifikdcia predmetu ZFK 1000022225 Operdcia predmetu ZFK SPRAVA
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania Popis ddvodu nevykonania
.~ Vecnd spra [ Rozpofet - Findlne schvélenie -~ Sumdrne vyjadrenie
I
Podoblast’ =
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
El| Plan.miesto Osob.& Titul pred Meno Priezvisko Titul za |Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21652 32011 Steven Zamestnanec 1510M14UAT02 [~ -
21657 32015 Matthevs §pecia’|ny B 1510M14UATOG A
21657 32016 Robert  Specidlny C 1510M14UATO7 poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’
Komentar zedpovednych zamestnancov - predchézajice vyjadrenia Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktudlne vyjadrenie

Sihlasim s vykonanim finanénej operacie

Krok Akcia

Vyber pozitivneho vyjadrenia. PouZzivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti
¢ vo finan¢nej operacii moZzno pokracovat
(1) e poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti pozitivneho vyjadrenia su zavislé na konfigurdcii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vietky uvedené moznosti.

Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel méze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(2)

(3) “gUloZenie rozhodnutia
Stlacenim tlacidla ulozi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZené rozhodnutie je nemenné.

[ Zobrazenie protokolov

Typ |[Text hlasenia

] Vyjadrovanie k oblasti Vecna spravnost bolo uloZené.

0Lk
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rok Akcia
(1) Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
rozhodnutie bolo uloZzené. Pouzivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

[= systém  Népoved o
] -| & _ﬁ | =
[@.  Zdkladnd Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

g UloZenie rozhodnutia "8 Nahlad krycieho listu  [i]

Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510| /

Popis financnej operdcie alebo jej Casti ...popis finan¢nej operdcie...

(1)

Navrat z transakcie pomocou ,,Spat” @ do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vSetkych vyjadreni do databdzovych tabuliek

2.2 Negativne vyjadrenie

.  Zakladna Financna Kontrola - Vyjadrovanie

“#=Nahlad krycieho listu  [i]
- 3
U&tovny oMih/ID ZFK procesu/Verzia 1510/ 00005762/ |1

Popis finanéne] operdde alebo jej tasti ...popis finandne] operade...

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK F| Prebieha vyjadrovanie

Typ predmetu ZFK o8] Identifikida predmetu ZFK 1000022227 Operdda predmetu ZFK SERAVA
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania

Popis dévodu nevykonania

Vecnd sprdvnost’ | Rozpodet -~ Findlne schvdlenie  ~ Sumdrne vyjadrenie

Podablast’ ~
L
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
& Plan.miesto Osob.¢. Titul pr.. Meno  Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21652 32011 Steven  Zamestnanec 1510M14UAT02

~ finanénej operddi nemoZno pokratovat’ -
Ivo finaninej operacii nemozno pokracovat’ o

poskytnuté pinenie treba vymahat'

Komentér zodpovednych zamestnancov - predchdzajlice vyjadrenia Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktudlne vyjadrenie

Nesuhlasin s vykonanim finantnej operacie(gg)

Krok Akcia

Vyber negativneho vyjadrenia. PouZivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti
(1) e vo finan¢nej operacii nemozno pokracovat
e poskytnuté plnenie treba vymahat
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Krok Akcia
Zobrazené mozZnosti negativneho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vsetky uvedené moznosti.
2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel musi pri negativnhom vyjadreni (je
povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .
(3) o 5 “mUloZenie rozhodnutia .
Stlacenim tlacidla ulozi svoje rozhodnutie k ZFK.
UloZené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncéena.
[= Zobrazenie protokolov x

Typ |[Text hlasenia

= Vyjadrovanie k oblasti Vecni spravnost bolo uloZené.
= ZFK ¢. 5762 bola ukondena. s
O =725 EmES o ® oA o @ 2 )G
Krok Akcia
Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZivatelovi obrazovka s informaciou o tom, Ze
(1) - jeho rozhodnutie bolo uloZené
- ZFK bola ukonéena
Pouzivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.
[= Systém  Népoved o
V] v« CQ HE @
.|  Zakladna Finanéna Kontrola - Zobrazenie
[i]
Utovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510( / [0000005762(/ |1
Popis financnej operdcie alebo jej Casti ...popis financnej operécie...
Vysledok ZFK - Negativny Stav ZFK U| Ukonéend
(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat* a do Business Workplace
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Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek
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3 Vyjadrovanie vedicimi zamestnancami/statutarnym organom k
ZFK

Veduci zamestnanci nie su povinni pre overenie ZFK.

Pokial' v kompetencénej matici veduci zamestnanci nebudu definovani pre danu
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK a Workflow na vyjadrovanie veducich
zamestnancov nebude Startované.

Vyjadrovanie veducimi zamestnancami/statutarnym organom k ZFK sa Startuje z prislusnej workflow
Ulohy, ktord je dorucena veducim zamestnancom/statutarnemu organu

SAP osy Access - UZiv.menu pre Wayne Vedlci

v
Krok Akcia
Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnu ikonu na Gdvodnej obrazovke,
(1) ) .
alebo zadanim transakcie SBWP

Wayne Vediici Business Workplace

TANova spréva  (HjHI'adanie zlozky  ({jHI'adanie dokumentu akuzdel'uvnl’ky
= & Pracovisko: Wayne Vediic EREE TEE ELEE] EEEE PR
~ 2 Vstup . . o
&1 Netitané dokumenty 0 Vlyjadrovanie vedtcimi - ZFK_OB]
* & Dokumenty 0 Vyk . Nazov Status  Datum wytvor.. Cas vytvor.. Pri.. Pril.. Pot. Wa
~ B Workflow 5 %4 ZFK Ved. 5730/VS OBJ Storm Trading, 1000022225 @ 22122023  07:41:30 5
~ £ Zoskupené podla idloh

- 3 vyjadrovanie veddimi - ZFK_FA
+ I vyjadrovanie vedcmi - ZFK_O
- I Vyjadrovanie vediicimi - ZFK_OBJ

=

Krok Akcia

(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @] sa spusti vykonanie.
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3.1 Pozitivne vyjadrenie

.  Zakladng Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

g UloZenie rozhodnutia

= Nghlad krycieho listu  [1]

Uttovny okM/ID ZFK procesu/Verzia 1510/ / |0000005730| / |1
Popis finanénej operacie alebo jej Casti ...popis finanénej operédie...
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie
Typ predmetu ZFK 0B) Identifikdcia predmetu ZFK 1000022225 Operécia predmetu ZFK SPRAVA
ZFK po7adovana X Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania
_/ Vewmd sprévnost’ - Rozpolet Findlne schvalenie
Podoblast” v
B
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
Bt Plan.miesto Osob.¢. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21652 32011 Steven  Zamestnanec 1510M14UAT02 vo finanénej operdcii mozno pokratovat’
21657 32016 Robert  Specidiny C 1510M14UATO7
21657 32015 Matthew Specialny B 1510M14UATO06
Komentar zodpovednych zamestnancov - predchdzajtice vyjadrenia Komentar zodpovednych zamestnancov - aktudlne vyjadrenie

1510M14UATO02 21.1

Sthlasim s vykonanim finanénej operacie

2.2023 11:46:17 : |

Vedtici zamestnanec

B Plan.miesto Osob.¢.
21653 32012
21655 32014
21655 32015

Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’

Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
Wayne  Veduci 1510M14UATO3 1 finan&nt operdciu moZno vykonat’ [+ -
William  Specidiny A 1510M14UATOS PA financna operdciu mozno vykonat’ o
Matthew Specidiny B 1510M14UATO06 2 |vo finanénej operdcii moZno pokracovat’
poskytnuté plnenie nie je potrebné vyméhat’

Komentar vedticich zamestnancov - predchazajtice vyjadrenia Komentar vediicich zamestnancov - aktudlne vyjadrenie

Shlasim s vykonanim Einanénej operaci

Krok

Akcia

(1)

Vyber pozitivneho vyjadrenia. Pouzivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti

e finan¢nu operaciu mozno vykonat

¢ vo finan¢nej operacii mozno pokracovat

e poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti pozitivneho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vietky uvedené moznosti.

(2)

Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel méze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3)

. 5 S@UloZenie rozhodnutia .
Stlac¢enim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

-~/
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g MINISTE

Ulozené rozhodnutie je nemenné.

[= Zobrazenie protokolov

Typ |Text hlasenia

(] Vyjadrovanie k oblasti Vecna spravnost bolo uloZené.

o

Krok Akcia

(1) Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
rozhodnutie bolo uloZzené. PouzZivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

= oystém  Napoved

V]
Zikladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

(1)
T« @e lall-1

rig UloZenie rozhodnutia  *E=Néhlad krycieho listu  [1]

Utovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ [ FF FFF 5__7 3F /|1

Popis finantnej operdcie alebo jej &asti ...popis finanénej operdcie...

(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat*” @ do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databdzovych tabuliek
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3.2 Negativne vyjadrenie

Zdkladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

“E=Nahlad krycieho listu  [5]

Uctovny ol 3 /1D ZFK procesu/Verzia 1510|/|0000005763|/ |1

Popis finantnej operédcie alebo jej Casti ...popis finan¢nej operédie...

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie

Typ predmetu ZFK 0BJ Identifikdcia predmetu ZFK 1000022229 Operécia predmetu ZFK SPRAVA
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania

~ Vecnd spravnost’ | Rozpotet Findlne schvélenie

Podoblast’ v
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
B Pldn.miesto Osob.&. Titul pr.. Meno  Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21652 32011 Steven  Zamestnanec 1510M14UAT02 vo finanénej operdcii mozno pokracovat’
Komentdr zodpovednych zamestnancov - predchézajiice vyjadrenia Komentdr zodpovednych zamestnancov - aktuélne vyjadrenie

1510M14UAT02 22.12.2023 10:34:14 :

Vedlci zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
B Plan.miesto Osob.¢. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21653 32012 Wayne  Vedudi 1510M14UAT03 1 - |+
finanénti operédciu nemoZno vykonat’ o
\vo finan¢nej operdcii nemozno pokracovat’
poskytnuté pinenie treba vymahat’
Komentar vedtcich zamestnancov - predchazajlice vyjadrenia Komentar vedtcich zamestnancov - aktudlne vyjadrenie

Nestnlasim s vykonanim finantne] operacie 5

Krok Akcia

Vyber negativneho vyjadrenia. PouZivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti
e finan¢nu operaciu nemozno vykonat
e vo finan¢nej operacii nemozZno pokracovat
(1) ) . o
e poskytnuté plnenie treba vymahat
Zobrazené moznosti negativneho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vietky uvedené moznosti.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel musi pri negativhom vyjadreni (je
povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

(3) o 5 cgUloZenie rozhodnutia .
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.
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Ulozené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncena.

[= Zobrazenie protokolov

Typ |Text hlasenia

| Vyjadrovanie k oblasti Vecna spravnost bolo uloZené.
= ZFK &. 5763 bola ukondeni.
s
(] 2 2R B R D O R Y

Krok Akcia

Po ulozeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom, ze
1) - jeho rozhodnutie bolo ulozené

- ZFK bola ukoncéena
Pouzivatel potvrdi tito obrazovku stlacenim Enter.

[= systém  Népoved’ o
() |« ]iilﬁg 0o @E
.  Zikladnd Finanénd Kontrola - Zobrazenie
[i]
Uetovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/
Popis financnej operdcie alebo jej Casti ..-popis finantnej operdcie...
Vysledok ZFK - Negativny Stav ZFK U| Ukoncend
(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat*” E do Business Workplace

DoleZity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek
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4 Findlne schvalenie ZFK

Vykonanie Findlneho schvalenia ZFK vedudcim zamestnancom pre findlne schvalenie sa Startuje z
prislusnej workflow Ulohy, ktora je doruc¢ena schvalovatelovi za oblast ZFK.

SAP asyAccess - UZiv.menu pre Kevin Schvalovatel’
LE b v -

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnd ikonu na Uvodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

(1)

Kevin Schval'ovatel’ Business Workplace

TPNové sprava  (fjjHl'adanie zlozky () Hiadanie dokumentu Terminowy kalendér  EEaRozdelovniky
= % Pracovisko: Kevin Schvalovatel [ =) [T 28 @LEJE ) (S FEL L
= ki hvalovatel @] [T E[E = EEEET
- & Vstup e - A =177 ¢ -
~ 5] Netitané dokumenty 0 Finalne schval'ovanie - ZFK_OBJ
+ &] Dokumenty 0 Vyk.. Nézov Status  Datum vytvor... Cas vytvor... Pr Pril.. |Pot.. Wo.
~ B Workflow 10 % ZFK Sch. 5730 OBJ Storm Trading, 1000022225 0 22122023  08:01:09 5

+ [ Zoskupené podra druhu obsahu
+ [ Zoskupené podla klasifikacného pojmu
+ [ Zoskupené podra obsahu
~ [£5 Zoskupené podla tloh
- I Findlne schvalovanie - ZFK_FA
» 0 Finglne schvalovanie - ZFK_O
- I Findlne schvalovanie - ZFK_OBJ

Krok Akcia

(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony @l sa spusti vykonanie.

4.1 Pozitivne vyjadrenie

[@.]  Zdkladna Finanénd Kontrola - Vyjadrovanie

2 Nahl'ad krycieho listu  [i]

WRruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510] / [0000005730] / [T
Popis finanénej operdcie alebo jej Casti ..-popis finanénej operécie...
Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P Prebieha vyjadrovanie
Typ predmetu ZFK 0Bl Identifikdcia predmetu ZFK 1000022225 Operdda predmetu ZFK SPRAVA
ZFK poZadovana X Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania

Vecnd sprévnost’ | Rozpotet /Findlne schvalenie |

Podoblast ~
Vedici zamestnanec pre finalne schvélenie Zoznam findlnych schval'ovatel'ov
B | Plan.miesto Osob.&. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21654 32013 Kevin Schvalovatel’ 1510M14UAT04 1 finantnd operdciu mozno vykonat' [+ -

financn(i operaciu moZno vykonat 3
\vo finan¢nej operddi mozno pokratovat”

poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat'

jadreni Komentar vediicich zamestnancov - aktudlne vyjadrenie

‘ Schvalujem 6

Komentdr vedtcich
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Krok Akcia
Vyber pozitivneho vyjadrenia. Pouzivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti
e finanénu operaciu mozno vykonat
e vo finan¢nej operacii mozno pokracovat
(1) . o . iy
e poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti pozitivneho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vsetky uvedené moznosti.
2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel méze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.
(3) . 5 “mUloZenie rozhodnutia L )
Stlac¢enim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.
UloZené rozhodnutie je nemenné.
[= Zobrazenie protokolov ®

Typ |Text hléasenia

(| mi

ZFK

Vyjadrovanie k oblasti Finalne schvalenie bolo uloZené.
. 5730 bola ukoncena.

Krok

Akcia

(1)

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZivatelovi obrazovka s informaciou o tom, Ze
- jeho rozhodnutie bolo uloZené
- ZFK bola ukonéena

Pouzivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

& gystém
/]
.

Napoved’

(1)
A« U B o980 em

Zakladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

tig UloZenie rozhodnutia 8= Nahlad krycieho listu  [i]

Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ p000005730¢/ |1
Popis financnej operdcie alebo jej casti ...popis finanénej operacie...
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SLOVENSKE] REPUBLIKY

(1)

Navrat z transakcie pomocou ,,Spat” @ do Business Workplace

Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek

4.2 Negativne vyjadrenie

.|  Zdkladna Financna Kontrola - Vyjadrovanie

@Ulozenie rozhodnutia | i
Uttowny oR/ID ZFK procesu/Verzia 1510] 7 [0000005764] / [1

Zf=Néhfad krydeho listu  [i]

Popis finanénej operdcie alebo jej ast .popis finanénej operdcie...
Visledok ZFK MNedefinovany Stav ZFK P/ Prebieha wyjadrovanie
Typ predmetu ZFK  |OB] Identifikida predmetu ZFK 1000022230 Operéda predmetu ZFK SERAVA
ZFK poZadovand X Déved nevykonania Papis dévodu nevykonania
Vecnd sprévnost’ ~ Rozpolet - Findlne schvdlenie L
Podoblast’ “
Vediid zamestnanec pre findlne schvalenie Zoznam findlnych schvalovatefov
&4 Plan.miesto Osab.£. Titul pr. Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21654 32013 Kevin  Schvalovatel 1510M14UATO4 1 - -|
finanéni operdcu nemoino vykonat
wvo finanéne] operécii nemoino pokratovat’
poskytnuté plnenie treba vymahat!
Komentdr vediicich zamestnancov - predchizajice vyjadrenia Komentdr vedicich zamestnancov - aktudlne vyjadrenie
Neschvalujem e

(1)

Vyber negativneho vyjadrenia. PouZivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti
e finan¢nu operaciu nemozno vykonat
¢ vo finan¢nej operacii nemozno pokracovat
e poskytnuté plnenie treba vymahat

Zobrazené moznosti negativneho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vietky uvedené moznosti.

(2)

Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel musi pri negativhom vyjadreni (je
povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

(3)

o . S@UloZenie rozhodnutia L ) L
Stlac¢enim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK. UloZené

rozhodnutie je nemenné.

D) Capl
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SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVEISKE] REPUBLIKY

Ulozené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncena.

[= Zobrazenie protokolov ®
Typ |Text hlasenia
= Vyjadrovanie k oblasti Findlne schvalenie bolo uloZzené.
= ZFK ¢. 5764 bola ukondena.
O« ETEEREE A @ 2 &)
Krok Akcia
Po ulozeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom, ze
1) - jeho rozhodnutie bolo ulozené
- ZFK bola ukoncena
Pouzivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.
[= systém  Népoved o
(] M & & | =
.  Zikladnd Finanéné Kontrola - Zobrazenie
[il
Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510(/ :.IHJCCCEC5764;/ 1
Popis financnej operacie alebo jej Casti ...popis financnej operacie...
Vysledok ZFK - Negativny Stav ZFK U Ukoncena
(1) Navrat z transakcie pomocou ,,Spat* E do Business Workplace

DoleZity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek

Systém zobrazi ZFK patriace k danému objektu.

X TECHNOLOGY

M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI

Strana 24 z 61
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Pouzivatel dvojklikom na prislusnu ZFK zobrazi vSetky verzie ZFK k danému predmetu
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MINISTERSTVO

5 Sumarne vyjadrenie

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIK
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Overovatel za viacero oblasti a/alebo viacero roli (zodpovedny zamestnanec, zodpovedny veduci,
finalny schvalovatel) sa moze (pozitivne) sumarne vyjadrit v jednej Workflow Ulohe, ktora mu bola

dorucena.

Sumarne vyjadrenie je popisané na priklade overenia ZFK zodpovednym zamestnancom za oblasti

,Vecna spravnost” a ,Rozpoclet”.

Postup pre zodpovedného veduceho (pripadne findlneho schvalovatela, ked overuje aj ako

zamestnanec alebo veddci) a pre iné oblasti, je analogicky.

Zakladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie
= Nahlad krycieho listu

~mUloZenie rozhodnutia [i]
Uttovny ‘2 h/ID ZFK procesu/Verzia

Popis finantnej operdcie alebo jej casti
Vysledok ZFK ]
Typ predmetu ZFK

“..popis financnej operdde...
Stav ZFK
Identifikacia predmetu ZFK

Dévod nevykonania

B Prebieha vyjadrovanie
1000022235 ]

Nedefinovany
0B
ZFK poZadovana X

Operdcia predmetu ZFK

Popis dévodu nevykonania

SPRAVA

Vecnd spravnost’ | Rozpodet  Findlne schvaleni Sumdrne vyjadreni }
E Rola QOblast’ ZFK Podoblast’ ZFK Ur. Pozitivne vyjadrenie Komentar
Zamestnanec ~|Sthlasim s vykonanim finan¢nej operdcie
Vecna spravnost’ i vo finantnej operddi moZno pokratovat’ lo
Rozpocet 1 |poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’
Krok Akcia

(1)

komentara pre rolu ,,Zamestnanec”

Vyber pozitivneho vyjadrenia za oblasti ,Vecnd spravnost” a ,Rozpocet” a zapisanie

2) g UloZenie rozhodnutia

Stlacenim tlacidla ulozi vSetky vyjadrenia k ZFK.

[= Zobrazenie protokolov S

Typ |Text hlasenia

Vyjadrovanie k oblasti Vecn& sprawvnost bolo uloZené.
Vyjadrovanie k oblasti Rozpodet bolo uloZené.

s wlalEire e o e oA o 2 )mx)
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rok Akcia
Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
(2) rozhodnutie za viac oblasti bolo uloZzené. Pouzivatel potvrdi tito obrazovku stlacenim
Enter.
[ Systém  Népoved' o
o |« I | - L
.  Zakladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

fgUloZenie rozhodnutia  “8= Nahl'ad krycieho listu  [i]

Uctovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ [ 0000057 a:)

/(1

Popis financnej operdcie alebo jej Casti “..popis financnej operécie...

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P | Prebieha vyjadrovanie

(1)

&

Navrat z transakcie pomocou ,,Spat” do Business Workplace

A

Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek

X TECHNOLOGY
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Pomocou sumarneho vyjadrenia je mozné ulozit iba pozitivne vyjadrenia. V pripade
negativneho vyjadrenia je nutné postupovat podla kapitol ,,Negativne vyjadrenie”.

Overovatel moze ale nemusi vyuzit moznost sumarneho vyjadrenia, pripadne méze
kombinovat sumarne vyjadrenie s vyjadreniami za jednotlivé oblasti / role.

Priklad:

Overovatel je zodpovedny za overenie oblasti:
»,Vecna spravnost” ako ,, Zamestnanec” a ,,Veduci”
,Finalne schvalenie”

Overovatel sa v tomto pripade moze sumarne vyjadrit iba za oblast , Vecna
spravnost” v roliach ,,Zamestnanec” a ,Veduci“.

MozZnost vyjadrit sa za ,Findlne schvélenie” ponecha na neskorsie po vyjadreni sa
dalsich overovatelov, napriklad za oblast ,,Rozpocet”.

V tomto pripade Workflow tloha na vyjadrenie za ,Zamestnancov” bude ukoncena
a overovatel dostane novu Workflow ulohu na , Finalne schvalenie” po vyjadreni
overovatelov za ,Rozpocet”.
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6 Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi k ZFK

Podla ,M14_PP_Prirucka modulu” — Kapitoly 3, procesy ZFK podporuju vsetky typy zastupovania
ktoré je mozné zalozit v systéme CES

Postup je popisany na priklade:

- vyjadrenia zastupujuceho overovatela za zodpovedného zamestnanca, postup pre
zastupujuceho overovatela za vedldceho zamestnanca a findlneho schvalovatela, je
analogicky

- pozitivneho vyjadrenia, postup v pripade negativneho vyjadrenia je analogicky

Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi sa Startuje z prislusnej workflow ulohy, ktord je doruéend
zastupujucim overovatelom za oblast ZFK

SAP EWy Access - Uziv.menu pre William Specialny A

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnd ikonu na ivodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

(1)

Zastupujuci overovatel vidi Workflow ulohy zastupovaného overovatela vo svojej Doslej poste a po
otvoreni Workflow Glohy méze ZFK overit (v mene zastupovaného)

William Specislny A Business Workplace

TANovd spréva (i) Hradanie zlozky (i) Hiadanie dokumentu 2 Rozdelovniky
~ e ko: William Specialny A E e BEEIEEEIEEER R B EE R E
# proconsio:uillan Specilny ER)EE ] [FEE) BLE = E@ELE L
. -% Neditané dokumenty 0 Workflow 31
- &] Dokumenty 0 - . -
Vyk... Nazov Status D workitem Datum wytvoren. Cas vytvore... Pr Prilo...
z g xzzm‘;‘(::lzéznamy 0 "§¢ ZFK Zam. 5815/VS OBJ Splash Group, 1000022236 @ 15573123 10.01.2024 14:58:17 5 -
* D TaminveHeen - BT B E— 4 R
Krok |Akcia
(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony %] sa spusti vykonanie
ulohy (rozhodovacieho kroku).
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[@. Zikiadns

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

%= Nahl'ad krycieho listu ]

Uétovny okiPID ZFK procesu/vVerzia 1510|/ |0000005815|/ |1

Popis finanénej operdcie alebo jej dasti __popis financnej operacie...

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK B/ Prebieha vyjadrovanie

Typ predmetu ZFK 083 Tdentifikacia predmetu ZFK 1000022236 Operacia predmetu ZFK SERAVA
ZFK poZadovand X Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania

./ Vecnd sprévnost | Rozpofet - Findlne schvdlenie -~ Sumdrne vyjadrenie

Podoblast’  |SIT Se

Zodpovedny zamestnanec

keia informaénych technoldgii v

Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’ %

B Pldn.miesto| Osob.&. Titul pred Meno Priezviska Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
I 21652 32011 Steven Zamestnanec 1510M14UAT02 v v

Komentar

paskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat

- predchazajice vyjadrenia Komentar zodpavednjch zamestnancov - aktuglne vyjadrenie

Stnlasim

Krok

Akcia

(1)

Zastupujuci overovatel vidi na ZFK detaily zastupovaného overovatela

(2)

Vyber pozitivneho vyjadrenia. PouZivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti

¢ vo finan¢nej operacii mozno pokradovat

e poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti pozitivneho vyjadrenia su zavislé na konfigurdcii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vietky uvedené moznosti.

(3)

Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel moze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(4)

o . “@UloZenie rozhodnutia L )
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZzené rozhodnutie je nemenné.

[ Zobrazenie prof

tokolov

Typ |Text hlésenia

[ Vyjadrovanie k oblasti Vecna spravnost bolo uloZené.

(1 ] 1= &

D) Capl
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rok Akcia
(1) Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou o tom Ze jeho
rozhodnutie bolo uloZzené. Pouzivatel potvrdi tuto obrazovku stlacenim Enter.

[@.] Zdkladna Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

cgUloZenie rozhodnutia 8= N@hlad krycieho listu  [5]

UEtovn)'f okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ i

Popis finanénej operacie alebo jej Casti “..popis finanéne]j operacie...

Vysledok ZFK Nedefinovany Stav ZFK P| Prebieha vyjadrovanie

Typ predmetu ZFK 0BJ Identifikdcia predmetu ZFK 1000022236 Operdcia predmetu ZFK SPRAVA
ZFK poZadovana X Ddvod nevykonania Popis dévodu nevykonania

-
. Vecnd spravnost’ | Rozpoget Findlne schvilenie Sumdrne vyjadrenie

Podoblast’  SIT Sekcia informaénych technoldgit -
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
B Plén.miesto Osob.&. Titul pred Meno Priezvisko Titul za | Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
—
|| 32014 William — Specialny A 1510MI4UATOS vo financne] operaci mozno pokracovat’ 1
21652 32011 Steven Zamestnanec 1510MI4UATOZ

Kementar zodpovednych zamestnancov - predchazajiice vyjadrenia

1510M140ATOS5 ( 1510M14UATO2 ) 10.01.2024 15:31:40 :
Suhlasim

Komentar zodpovednych zamestnancov - aktudlne

Vyjadrenie sa zobrazi ako novy riadok s detailmi zastupujuceho overovatela as jeho
vyjadrenim.

>

Komentar sa zobrazi s pouzivatelskym menom zastupujiceho overovatela (v zatvorke je
pouzivatelské meno zastupovaného overovatela).

Na krycom liste sa zobrazi meno a priezvisko zastupujuceho overovatela.

= oystém  Napoved o
® -« 'r,g | =
[.|  Zdkladns Finanéna Kontrola - Vyjadrovanie

rig UloZenie rozhodnutia  *E=Néhlad krycieho listu  [1]

Utovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia

Popis finantnej operdcie alebo jej &asti

(1)

Navrat z transakcie pomocou ,,Spat” @ do Business Workplace
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Dolezity krok pre uloZenie vsetkych vyjadreni do databazovych tabuliek
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7 Zobrazenie a tlac krycieho listu ZFK

Pre zobrazenie a tlac krycieho listu ZFK st v ramci aplikdcie 2 moZnosti:
e Nahlad krycieho listu — zobrazenie krycieho listu v priebehu vyjadrovania
e Tlac krycieho listu po ukonéeni ZFK

7.1 Nahlad krycieho listu
@ v « @ Al ﬁ O@

k .| Zakladna Financna Kontrola - Vyjadrovanie

g UloZenie rozhodnutia | 2= Nahl'ad krycieho listu W

Krok Akcia

N *2= Nahlad krycieho listu

nahlad krycieho listu.

V priebehu vyjadrovania k ZKF si moZe pouZivatel pozriet aktudlny (priebezny) kryci list

danej ZFK. Stlacenim tlacidla sa mu v novom okne zobrazi

Kryci list
Mézov organizacie: Ministerstvo financii SR
Vecne prisludny atvar: ZFK
Popis fin. operacie alebo jej Sasti: ...popis finantnej operacie...

Ddvod nevykonania ZFK:

Oddvodnenie nevykonania ZFK:

ysledok ZFK: MNed eﬂnovan\jl

Cislo ZFK: 1510/0000005765/01
Predmet ZFK: Objednavka
Operacia ZFK: Sprava objednavky
ID predmetu: 1000022231

Zakladna finanéna kontrola

Vyjadrenia za vecne prislusné dtvary podla povahy finanénej operacie

|Tm.|l. Meno a priezvisko * |D\ir..m acas wyjadrenia® |W.1:In=_"ie kZFK |Knm=_-"lfz k wyjadreniu

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Vecna spravnost

wo finanine] operdcl moing pokratoval

Steven Zamestnanec | 27122023 | 10:10:58

Suhizsim 5 vykonanim finandne cperdcie |

Vedlci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za oblast. Vecna spravnost

Snantni opersci matne vykonal

|Wayre\l‘edﬂ|d |2?.‘2.2323 | 10:17:168

Sohiasim = cbjednaviou
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Krok Akcia

(1) Zobrazeny kryci list obsahuje vSetky uz vykonané rozhodnutia v rdmci danej ZFK. Nahlad
krycieho listu bude mat vzdy vysledok ZFK: Nedefinovany.

7.2 TIlac krycieho listu

Po ukonceni ZFK sa Kryci list automaticky vygeneruje a ulozi ako priloha k danej ZFK

@. @) Zikiadna Finanéna Kontrola - Zobrazenie

ZaloZenie... >
m £

Zoznam priloh
Uttq 0sobné pozndmka 1510| / gr:r:r:r:r:r:;‘ﬁ?,r:g/ 1
Pop Odoslanie » i Enei <ci
vys|  Prepojenia Etav ZFK ol UkonEena’I
Typ Workflow > Identifikdcia predmetu ZFK 11000022225
ZFK Moje objekty g Ddvod nevykonania

Napoved' pre objektové sluzby

-

- Vecnd spravnost’ f Rozpocet | Findlne schvdlenie

Krok Akcia
V zobrazenej ZFK v favom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,Sluzby pre objekt”
(1) .
(2) Vybrat z menu ,Zoznam priloh”
[=Sluzba: “» nam priloh x

T = Yl e A = 5P

Prilohy k 1510000000573001

Ikona Nazov o

L Krycf list ZFK

Naz.stb.
KL_1510000000573001_20231222 pdf

Dé&tum vytvor. €
22.12.2023 0i

Meno autora
CES Notifikacie
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Krok

Akcia

(1)

Pouzivatel oznaci riadok s nazvom Kryci list ZFK a dvojklikom alebo stlacenim tlacidla

(&

sa v novom okne zobrazi vygenerovany kryci list k danej ZFK.

Kryci list
Mazov organizécie: Ministerstvo financii SR
Vecne prisluiny Gtvar: ZFK
Popis fin. operacie alebo jej casti: -.-popis finaning] operdcie. ..

Ddvod nevykonania ZFK:

Cdévodnenie nevykonania ZFK:

Vysledok ZFK: Pozitivny

Cislo ZFK: 1510/0000005730/01
Predmet ZFK: Objednavka
Ciperacia ZFK: Sprava objednavky
ID predmetu: 1000022225

Zakladna finanéna kontrola

Vyjadrenia za vecne prislusné atvary podla povahy finanénej operacie
|Tm.|l, Meno a priezvisko * |Dér..matas wyjadrenia * |‘Jy_adre'iekZFK |Knm=_-"térkuyjac'eniu |

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Vecna spravnost

Bihizsim s vykonanim frantns operice |

Steven Zamestnanec | 21.12.2023 | 11:46:17 | vofranine) operdcl moine pokratoved

Veduci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za oblast: Vecna spravnost

Wayne Vedid 22122023 |D7T:50:05 | snantn cperach moine vykonal Suhiazim 5 vykonanim francne) cperdcke
William Speciainy & 22 122023 |D8:01:08 | snantno cperack meine vykonal Taistie? suhlazim

Zodpovedny zamestnanec za oblast. Rozpoéet
Steven Zamestnansc | 22.12.2023 |E?:4‘ 29

wo Tnandne] operacl moing pokratoval Suhizsim 5 vykenanim fnancne cperdcie

Vedulci zamestnanec zamestnanca zodpovednéeho za oblast. Rozpoéet

Statutarny organ alebo vedici zamestnanec uréeny statutarnym organom / Findlne schvalenie **

Titul, Menc a priezvisko Catum a tas vyjadrenia ' yjadrenie k ZFK Komentar k vyjadreniu

Kevin Schwalkovate! 22122023 |EB:EB:43 finantni operachs moino vykonal Soralyen

m v elektronickej podobe nahradzajuci viastnoruény podpis, ktory
ovy zaznam vyhotovila v silade s § 2 pism. t) zdkona & 357/2015 7. z.

o finanénej kontrol zneni neskorsich pravnych predpisov

** W zmysle ustano Eni neskordich pravnych predpisov a § 5b ods. 1 pism. a) bod 7 zakona
€ 2112000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a dopineni niektorych zakonov (zdkon o slobode informéacii) v zneni
neskordich pravnyeh predpisov

* Elektronicky pod
umoZhuje jednozn

Krok Akcia

(2) Stlacenim ikony Tlaciaren si mozZe pouzivatel zobrazeny kryci list vytladit.
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8 Zobrazenie ZFK

8.1 Zobrazenie ZFK podla Cisla ZFK

Pouzivatelom je k dispozicii mozZnost zobrazit si ZFK podla ¢isla ZFK v lubovolnom momente jej
spracovania.

Do zobrazenia ZFK podla ¢isla ZFK sa pouzivatel dostane cez pouzivatelské menu:

- [= ZFK-WF

= [ Zakladna finanéna kontrola
() Zobrazenie ZFK|
- () Report ZFK

Krok Akcia

Pouzivatel v menu vyberie ZFK-WK / Zakladna finan¢na kontrola a klikne na polozku

(1) Zobrazenie ZFK

Alebo priamou volbou transakcie

(= Menu Spracovanie OblGbené Dodatky Systém  Népoved

k_7fk03 - @0 laniE OBa

SAP Easy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent

Krok Akcia

Pouzivatel napiSe do transakéného okna transakciu ZZK_ZFK03 (Zobrazenie ZFK) a stlaci
Enter.

(1)

6ékladné Finanéna Kontrola - Zobrazenie

3 it

Vstupné Gdaje

Uetovny okruh
Cislo ZFK

Verzia
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Krok Akcia

Pouzivatel vyplni uétovny okruh, ¢islo ZFK a verziu ZFK, ktoru si chce zobrazit.

(1)

Pozn.: uc¢tovny okruh sa spravidla predvyplni z pouzivatelskych parametrov

(2) Pouzivatel stla¢i tlacidlo Vykonanie ¥ alebo funkénu kldvesu F8 pre zobrazenie danej
ZFK

[@.  Zdkladna Finanéna Kontrola - Zobrazenie

il

Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510|/ _I:CC 005730: / |1

Popis finantnej operacie alebo jej casti ...popis finanénej operécie...

Vysledok ZFK X | Pozitivny Stav ZFK U Ukoncena

Typ predmetu ZFK 0B Identifikdcia predmetu ZFK 1000022225 Operdcia predmetu ZFK

ZFK poZadovana X Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania

. Vecna spravnost’ | Rozpodet Findlne schvalenie

Podoblast’ | _XB Viacero vedcich -
Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
Bt | Plan.miesto Osob.¢. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21652 32011 Steven  Zamestnanec 1510M14UAT02 vo finan¢nej operdcii moZno pokracovat’
21657 32015 Matthew Spedcidiny B 1510M14UAT06
21657 32016 Robert  Spedidlny C 1510M14UATO7
Komentdr zodpovednych zamestnancov - predchazajlice vyjadrenia Komentdr zodpovedny«

1510M14UATD2 21.12.2023 11:46:17 :
Sdhlasim s wykonanim finanénej operacie

Vedici zamestnanec Zoznam vyjadrovatel'ov za oblast’
B: Plan.miesto Osob.¢. Titul pr.. Meno Priezvisko Titul za Login Ur. Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie
21653 32012 Wayne Veduci 1510M14UAT03 1 finanéni operaciu moZno vykonat’
21655 32014 William  Specidlny A 1510M14UAT05 2 finanént operdciu moZno vykonat’
21655 32015 Matthew gpecia’lny B 1510M14UATO6 2
i

8.2 Zobrazenie ZFK pomocou vykaznictva

Do zobrazenia ZFK pomocou vykaznictva sa pouzivatel dostane cez pouzivatelské menu:

~ [ ZFK-WF
- [ Zakladna finanéna kontrola
« (12 Zobrazenie ZFK

[0 Report 2K @)
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Krok Akcia

Pouzivatel v menu vyberie ZFK-WK / Zakladna finan¢na kontrola a klikne na polozku

(1) Report ZFK

Alebo priamou volbou transakcie

[= Menu Spracovanie Obltbené Dodatky Systém  Napoved’
: ' Q¢ 2@ ODaE
SAP Easy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent

Krok Akcia

Pouzivatel napiSe do transakéného okna transakciu ZZK_ZFK16 (Report ZFK) a stlaci
Enter.

(1)

Detailny postup zobrazenia ZFK pomocou vykaznictva je popisany v prirucke ,M14_PP_Report
Prehlad a stav spracovania”
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9 Operacie s prilohami

9.1 Podporované operacie s prilohami

MINISTERSTVD
i, Reemen g
e SLOVENSKE) REPUBLIKY

Podporované operacie s prilohami pre referenta a overovatelov su v prehladnej forme uvedené v

nasledujucej tabulke:

Stav ZFK - spracovatel/
Operacia s prilohami

Uchovana ZFK - referent

Ulozena ZFK — overovatel

Zobrazenie priloh

Ano
Referent moze zobrazit vsetky prilohy
ZFK a predmetu

Ano
Overovatel mozZe zobrazit vsetky prilohy ZFK a
predmetu

Doplnenie priloh

Ano
Referent mozZe doplriovat nové prilohy
k ZFK

Ano
Overovatel mo6zZe doplriovat nové prilohy k
ZFK

Vymaz priloh

Ano
Referent mo6zZe vymazat prilohy v stave
ZFK uchovana

Nie
Vymaz prilohy by mohol ovplyvnit overovaci
proces

Zmena priloh

Nie

Z technickych dovodov prilohy nie je
mozné zmenit.

Zmenu mbze referent riesit vymazom
starej a doplnenim novej prilohy

Nie
Zmena priloh by mohla ovplyvnit overovaci
proces
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9.2 Zobrazenie priloh v procese ZFK

Pocas overovania ZFK v SAP GUI pouZivatel'skom rozhrani je mozné zobrazit prilohy niekolkymi

sposobmi:

Pri zobrazeni predmetu ZFK z ulohy v Business Workplace

Pri zakladani a vyjadrovani k ZFK z dlohy v Business Workplace

-

|
Ul t

V SAP GUI pouzivatelskom prostredi v Business Workplace u Workflow ulohy pomocou
,Spravy priloh” nie je mozné z dévodu technickych obmedzeni zobrazit prilohy, ktoré
boli doplnené k predmetu ZFK a k ZFK.

Vo Fiori pouzivatel'skom prostredi v Mojej dorucenej poste pomocou ikony ,,Prilohy“
zobrazenie priloh predmetu a ZFK mozné.

13 [% s |[=] o || [
Workflow 34

Vol

=

Sprava priloh...

CF

v
LA P

9.2.1 Zobrazenie priloh predmetu ZFK

Z Business Workspace (SBWP)

Kevin

l'ovatel’ Bi

Worky

¥Nové spréva () Hradanie lofky () Hradanie dokumentu

F: Rozdefovniky

= o Pracovisko: Kevin Schvalovatel B %[ TEE @RS [ EE TR
- 2 Vstup
+ & Nefitané dokumenty 0 Workflow 10
+ &l Dokumenty 0 Vyk. Nazov Status 1D workitem Datum vytvor Cas wytvor Pr Pril.. Pot.. Wo.. Dynamicky stipec 1
+ OB Workflow 10 H, 7FK Sch. 5765 OB) Splash Group, 1000022231 @ 15565370 27.12.2023  10:17:18
+ Dl Neaktudine zéznamy 0 T, ZFK Sch. 5745 MMMD 158, 501, Prezentada UAT 2 @ 15560377 21.12.2023  09:11:29 5
- OO Terminové hlsenia 0 L, 7FK Sch. 5747 MMMD 169. 501. Prilem materidlu MR 100 @ 15550885 20172093 22:01:05 5

+ DI Chybné zaznamy 0

2 Wystup

;2 Osobnd schrdnka
@ VEeobecnd schranka
/= Abonované zlazky

« i Ké&

<F Opstovné predioZenia

0

& mips & Tricks: Zobrazenie protokolu worki

ZFK Sch. 5765 OBJ Splash Group, 1000022231

Popis objekty a prilchy

vVyjadrite sa k zdkladnej finanfnej kontrole priloeného predmetu ZFK.

Krok

Akcia

(1)

Oznacenie riadku so zvolenou ulohou

(2)

Kliknut na objekt predmetu ZFK, napriklad na Objednavku

D) Capl
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Predmet sa otvori v novom okne

MINISTERSTVD

DOPRAVY
SLOVENSKE) REPLUBLIKY

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY

7|l  Objedndvka 1000022231 zaloZil mummmmymnn
1 izlch:gz;lllﬂh o ’ pravy [i] £710sobné nastavenie
@ 0Osobnd pozndmka 0BJ Objednavka * 1000022231 Doddvatel 1000023270 Splash Group Dat.c
Odoslanie 4 kg ~ Dodavka/faktira 'Podmienky | Texty | Adresa | Komunikdcia | Partneri | Doplnkové dita ~ Org
= Prepojenia
gj Workflow 4 Plat.podm. Z030 Mena EUR
q  Mojeoblekty b Platba v 30 |pni [0,000 Menovy kurz +1,00000
B, idpaved P OPICKIOVS Shuby Platba v o loni (0,000 1%
Krok |Akcia
(1) V lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,,Sluzby pre objekt” .
(2) Z menu vybrat ,Zoznam priloh”
[= Sluzba: Zoznam priloh x
B =T 3 e Y =) 5 =
Prilohy k S@z8h Group, 1000022231
Ikona Nézowv Ndz.sub. Meno autora Détum »
L1 Navrh objednévky ¢. 1000022231 0 BUS2012_1000022231_2023122211091 .. 22.12.2
1 1
[v]x]
Krok Akcia
(1) Oznacit riadok s prilohou ktora sa ma otvorit.
2) Z menu vybrat prislusnu ikonu [*| na zobrazenie alebo prilohu otvorit dvojklikom na
samotny riadok.
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SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY
| Prehliadac¢ dokumentu CES - Objedndvka
(0 e 3 21 [ 5 4 55 . (3 . 2 R [ I ] 5
Objednavka
Cislo objednavky: 1000022231 Détum dokladu: 22.12.2023
Objednavatel: Dodévatel: 1000023270
Ministerstvo financii SR Splash Group

Kutuzovova 9
072 14 Stupava

Stefanovicova 5
817 82 Bratislava

1C0: 94288069 DIC: 8498726682 |C DPH: TLESABG78454

Miesto dodania: Ministerstvo financii SR WVystavil:
Stefanovitova 5 Kontakt: oo
817 82 Bratislava Cisto zmiuvy:
Cislo polozky ‘ Nézov MnoZstvo ‘ Mema jednotka [Jednotkova cena
Text polazky Datum dodania Cena celkom 2a polozku
00010 |Upratovanic 1] v 2,00 /14V
29.9.2024 200

9.2.2 Zobrazenie priloh ZFK

Prilohy ZFK je mozné zobrazit z nahladu ZFK z ulohy, pri zakladani ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK

Pri zobrazeni z nahladu ZFK z Ulohy v prvom kroku pouzivatel otvori ZFK z lohy v Business Workspace
(SBWP)

Kevin Schval'ovatel’ Business Workplace
T7Nové sprava  (f)Hladanie Zozky  ()Hradanie dokumentu (] Terminovy kalendr ' Rozdelovniky

T o g | TS BLIEEE ) () EEL L]
- B2 Vstup
+ &l Nefitané dokumenty 0 Workflow 10

- &] Dokumenty 0 Wk Nazov Status 1D workitem Détum vytvor... Cas wyivor... Pr Pril.. Pat.. Wo.. Dynamicky stipec 1
+ Dl workflow 10 %% 7FK Sch. 5765 0B) Splash Group, wWQ (%) 15565370 27.12.2023  10:17:18 5
* Dl Neaktudine zéznamy 0 T2, ZFK Sch. 5745 MMMD 158, 501, Prezentécia UAT (%] 15560377 21.12.2023  09:11:29 5
* DB Terminové hidsenia 0 2 7FK Sch. 5742 MMMD 169. 501. Prilem materidln MB 100 @ 1555085 20122003 22:01:05 5
« D3 Chybné zéznamy 0 0
[ %Wﬁun doten
(- itovné predioZenie H 3
" égg,p:b,.a sd[:ﬁ'nh H #  wmipe & Tricks: odosla
; gmﬂ;ﬂ;ﬁ;ﬂ ZFK Sch. 5765 OBJ Splash Group, 1000022231
- T KB
Popis objekty a prilohy
vyjadrite sa k zadkladnej finanénej kontrole priloZeného predmetu ZFK. s gooo

Fi ZFK_1510/0000005765 pre:Objedndvka/Spréva objednivi

Krok |Akcia

(1) Oznacenie riadku so zvolenou ulohou

(2) Kliknut na objekt ZFK

ZFK sa otvori v novom okne
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Dalii postup je analogicky pre vietky moZnosti zobrazenia priloh pre ZFK (zobrazenie priloh z ndhladu
ZFK z ulohy, zobrazenie priloh pri zakladani ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK).

) Zadkladna Finanéna Kontrola - Zobrazenie

1 ZaloZenie... 3
Y oy @
U&¢  Osobnd pdznémka 1510|/ ;FCCCCCE)TGE): 1
pop  QOdoslanie 4 ...popis financnej operddie...
vys|  Erepojenia Stav ZFK P | Prebieha vyjadrovanie
Typ  Workflow g Identifikdcia predmetu ZFK 1000022231 (
zrk  Moje objekty g Dévod nevykonania i
Napoved’ pre objektové sluzby

Krok |Akcia

(1) V lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,,Sluzby pre objekt” .

(2) Z menu vybrat ,Zoznam priloh”

[= Sluzba: Zoznam priloh x

Nové ) (&[S [&]F)&@)F[FL)

Prilohy k 1 00000576501

IE
5]
&

Ikona Nazov Naz.stb. Meno autora Détum
L1 ...popis pre ZFK prilohu... o Priloha_vzor.pdf Zfk Referent 26.12.2
Ly
1F 1 F
v ]3¢
Krok Akcia
(1) Oznadit riadok s prilohou ktord sa ma otvorit.
M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI Strana 43 z61
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Krok Akcia
2) Z menu vybrat prislusnu ikonu */ na zobrazenie alebo prilohu otvorit dvojklikom na
samotny riadok.

Prehliada¢ dokumentu Priloha ZFK
AP (0 2 e M R DR

...obsah vzorovej prilohy...

9.3 Doplnenie priloh v procese ZFK

Pocas zakladania a vyjadrovania ku ZFK je mozné doplriovat prilohy.

=P Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie

Q ZaloZenie... 4 ZaloZenie prilohy

Zoznam priloh ZaloZenie poznamky
Ut Osobnd poznamka ZaloZenie ext.dokumentu (URL)
Pop. Odoslanie » Archivét[fg dokumentu Business
Vsl Prepojenia Zadanie ¢iarového kddu [D] Uchovans
Typ  Workflow > Identifikdcia predmetu ZFK 11000022231
ZFK Moje objekty ’ Dévod nevykonania

Ndpoved’ pre objektové sluzby

—

Krok Akcia

1) Pri zaloZeni ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK v lavom hornom rohu obrazovky otvorit
menu ,,Sluzby pre objekt” .

(2) Z menu vybrat ZaloZenie -> Archivacia dokumentu Business
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l Archiv.z r:ntendu

Scendr: Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte k

4 vase sibory do vol'ného pola + 9

Druh dokumentu |
- [ ZFK Aplikacia - verzia ZFK

- Exlpioha 25 @)

Krok Akcia

Dvojklikom na druh dokumentu ,Priloha ZFK“ sa otvori vyberové okno na oznacenie

(1)

suboru.
UloZenie suborov do dokumentov X
“«— ~ 4 » This PC > Documents > Prilohy v O | Search Prilohy el
Organize = New folder =~ m @
0 Name Status Date modified Type Size
3 Quick access .
& Priloha_vzor.pdf o @ 26.12.2023 21:24 Adobe Acrobat D... 34 KB
@ OneDrive - DXC Prod
= This PC
¥ Network
File pame: | Priloha_vzor.pdf V‘ Vsetky stibory(*.*) »

X< TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI Strana 45 z 61



SLOVE

MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
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” o il SLOVENSKE) REPLIBLIKY it ol
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Krok Akcia
(1) Vyber suboru pre pripojenie k ZFK.
(2) Stlacenie tlacidla ,Otvorit“ (Open) pre potvrdenie vyberu.

|

[= Stbor - popis

Nazov siboru

Priloha_vzor.pdf
°|...popis pre ZFK prilohu..| I

Popis
L
Krok Akcia
(1) Zadanie nepovinného popisu pre subor.
(2) Potvrdenie zadania.
[= Archiv.z frontendu
Scenar: Priradenie a uloZenie Drag & Drop: Tahajte
4 vaSe stibory do vol'ného pola +
Druh dokumentu archivicia suboru:
=[5 ZFK Aplikacia - verzia ZFK
» EEjiPriloha ZFK \
a vzor.pdf
Potet suborov:
P »
ol =

-~/
AN
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Krok Akcia

operacii.

(1)

Po Uspesnom priloZeni systém informuje o archivovanom subore.
V pripade potreby je mozné v tomto okne priloZit viacero priloh opakovanim predoslych

Stla¢enim tlacidla |_| sa zatvori okno na prikladanie priloh.

9.4 Vymaz priloh v procese ZFK

Pocas zakladania ZFK referent moze vymazat prilohy.

»

Zakladna Financna Kontrola - ZaloZenie

ZaloZenie... ]

Zoznam,priloh e
Uékd 0Osobnd poznamka 1510/ |
pop  Odoslanie 4 ..popis finanénej operdde...
Vys|  Erepojenia Stav ZFK D | Uchovana
Typ  Workflow » Identifikdcia predmetu ZFK 1000022231
ZFK Moje objekty g Dédvod nevykonania

Napoved pre objektové sluzby
Krok Akcia
(1) Pri zalozeni ZFK v lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,,Sluzby pre objekt” (2]
(2) Z menu vybrat Zoznam priloh
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANC Eurdpsiy fond regiondlneho rozvoja
SLOVENSKE) REPUBLIKY OF Imtegrovand infraseruedra 2014 ~ 2020

[=Sluzba: Zoznam priloh

S
fur) =) (& =] L

Prilohy k 15 1000000050)1
Tkona Nazov Naz.s(b. Meno autora Datum
IO ...popis pre ZFK prilohu... Priloha_vzor.pdf Zfk Referent 26.12.2
! Priloha 2 ° Priloha_2.pdf Zfk Referent 26.12.2
N
b b
()]
Krok Akcia
(1) Vyber prilohy pre vymaz
(2) Stlacenie tlacidla ,Vymaz”
[= SAP Archivelink x

9 Vymaz spojenia?Pozor: Posledné spojeniel

A
@
o ) Ne X

Zrusenie

Krok Akcia
(1)

Potvrdenie vymazu spojenia volbou ,,Ano“
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DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE) REPUBLIKY AINFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY

= Prehliada¢ dokumentu

Sgracovanio Skok  Systém  Néapoved'

Blee

V0 @

...priloha ¢islo 2, na vymaz...

Krok Akcia

Po potvrdeni vymazu spojenia sa zobrazi pouZivatelovi obrazovka s obsahom
(1) vymazdavanej prilohy pre kontrolu.

Navrat pomocou ,Spat”

o EEPEE EE EFHEYD SR

Prilohy k 1510000000576501
Ikﬁna|Ni’|zov |Néz.51’1b. |Men0 autora |Di'|tum )
{0 ...popis pre ZFK prilohu... Priloha_vzor.pdf Zfk Referent 26.12.2
i Priloha 2 Priloha_2.pdf Zfk Referent 26.12.2
[=- SAP Archivelink
9 Vymaz archivovaného dokumentu?
i« '
]x]
Krok Akcia
(1) Potvrdenie vymazu archivovaného dokumentu volbou ,Ano“

SXC TeECHNOLOGY
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[= Informacia

. s
\LI Pocet vymazanych dokumentov a prepojeni: 1]

Krok Akcia

Po vymazu archivovaného dokumentu sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka s informaciou
(1) o poctu vymazanych dokumentov a prepojeni.

Pouzivatel potvrdi tito obrazovku stlacenim Enter.

[= Sluzba: Zoznam priloh

(2 [&](F ) 5 L
Prilohy k 1510000000576501
Ikona Nazov

Naz.stib.
21 ...popis pre ZFK prilohu...

Meno autora Datum »
Priloha_vzor.pdf

Zfk Referent 26.12.2

“b
v Jx]

Krok Akcia

Po informacii o poctu vymazanych dokumentov sa zobrazi pouzivatelovi obrazovka so
(1) zoznamom priloh

Pouzivatel potvrdi tito obrazovku stla¢enim Enter.
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10 Zobrazenie objektovych prepojeni
10.1 Zobrazenie predmetu priamo zo ZFK

@.  Zakladna Financna Kontrola - Zobrazenie

[i]
Uétowvny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510| /
Popis finanénej operdcie alebo jej Casti Popis finanénej operdcie - Dod. UAT Neg. vyj.
Vysledok ZFK - Negativny Stav ZFK U Ukonéeno
Typ predmetu ZFK 0B Identifikdcia predmetu ZFK Operécia predmetu ZFK
ZFK poZadovana X Dévod nevykonania Popis ddvodu nevykonania
Krok Akcia
(1) V rezime zakladania, zobrazenia alebo vyjadrovania dvojklikom na ,Identifikacia
predmetu ZFK“ sa zobrazi predmet ZFK
[@.  Objednavka 1000022182 zaloZil s wmmmm
Prehl'ad dokladov zapnuty [ &8 3 Spravy [i] £70sobné nastavenie
0BJ Objednévka w|1000022182| Dodévatel 1000023270 Splash Group Dat.dokl. 17.10.2023
|E| Podmienky < Texty  Adresa - Komunikdcia  Partneri | Doplnkové déta - Org.déta . Status - Spracovanie platby - Incoterms
(& [2][F][a]iE][#B].] [Z]. I=EWED ENE] Status ZFK UN Ukonéend negativne

10.2 Zobrazenie zoznamu verzii ZFK a predmetu priamo zo ZFK

V DSR2 PP: Zobrazenie detailov poZiadavky na ZFK priamo z poZiadavky

[, Zakladna Finanéna Kontrola - Zobrazenie
[i]
Uttovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510] /o 2
Popis finanénej operacie alebo jej Casti Popis financnej operacie - Dod. UAT Neg. vyj.
Vysledok ZFK - Negativny Stav ZFK U Ukon&ena
M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI Strana 51z61
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Krok Akcia

V rezime zakladania, zobrazenia alebo vyjadrovania dvojklikom na ,,ID ZFK procesu” sa
otvori zoznam vsetkych verzii ZFK k danému predmetu.

(1)

[@.  Zoznam verzii ZFK
R&FTP¥ @D BT EHAS

UtOkr |ZFK  "Ver. Popis Operadia ID predmetu Status  Vysledok Pr. pr.. Pr. zr.. Poz.. Dov. Os.&s.z. Meno Dét. zaloz. Cas zaloz.  Zm.OC Meno Détum zmeny |Cas zmeny | Startér Start ZFK WF  Start WF
1510(#| 5398 2 Objednévka Sprava objedndvky 1000022182 Ukoncend Negativny X 32010 Referent Zfk 17.10.2023  09:49:03 32013 Schval'ovatel Kevin 17.10.2023  10:16:59 32010 17.10.2023  09:49:50
1510 5398 1 Objedndvka Sprdva objedndvky 1000022182 Ukonéend Pozitivny X 32010 Referent Zfk 17.10.2023  09:21:17 32013 Schval'ovatel Kevin 17.10.2023  09:35:37 32010 17.10.2023  09:23:18

V zozname verzii ZFK suU zobrazené vsetky atributy ZFK:
e Uttovny okruh
o (Cislo ZFK
o Cislo verzie
e Popis predmetu ZFK
e Popis operacie ZFK

e Identifikdtor predmetu

e Stav ZFK

o Vysledok ZFK ak je ukoncend

e Priznak na prepracovanie (tyka sa predmetu ZFK pri zamietnuti)

e Priznak ¢i je poZiadavka na ZFK poZzadovana

e DoOvod nevykonania

e Osobné ¢islo zakladatela

e Uplné meno zakladatela

e D3tum zaloZenia

e (as zaloZenia

e (Osobné Cislo pouZivatela kto naposledy zmenil (tyka sa aj vyjadrovania)
e Uplné meno pouzivatela kto naposledy zmenil

e D3atum zmeny

e Caszmeny

e Osobné Cislo Startéra WF procesu (kto uloZil ZFK)

e Datum Startu WF procesu vyjadrovania/schvalovania
e Cas $tartu WF procesu vyjadrovania/schvalovania

Zo zoznamu verzii ZFK pouzivatel zobrazi predmet oznacenim riadku a pomocou menu ,,Sluzby pre
objekt

Zoznam verzii ZFK

ZaloZenie... » =
0: =

Ugc ~ Qsobna poznamka D predmetu Status  Vjsledok Pr.p. P P. Dév. Os.&sz. Meno Dat. zaloz.  CaszaloZz. | Zm.OC|Meno Datum zmeny |Cas zmeny | Start. Start ZFK WF | Start WF
151 Qdoslanie » 1000022182 Ukonéend Negativny X 32010 Referent Zfk 17.10.2023 09:49:03 32013 Schvalovatel Kevin 17.10.2023 10:16:59 32010 17.10.2023 09:49:50
151 Prepajenia e % 1000022182 Ukoncena Pozitiviy X 32010 Referent Zfk 17.10.2023 09:21:17 32013 Schvalovatel Kevin 17.10.2023 09:35:37 32010 17.10.2023 09:23:18

Winrbflos N
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Krok Akcia

(1)

v Y v . “« 7
V l[avom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,Sluzby pre objekt 2.

(2) Vyber moznosti ,Prepojenia®

Systém zobrazi predmet patriaci k danému ZFK. Pouzivatel oznaci predmet a dvojklikom ho zobrazi
(= Sluzba: Prepojenia

I 2w Prehlad

[5] Detailng nahrad

L ) [ Y 16 e =) 5 =Y

Prepojenia k ZFK 1510/0000005398 pre:Objednavka/Sprava objednaviy

Rola “ 'Druh dokladu Popis
Predmet ZFK Objednavka

Datum  |Cas
Splash Group, 1000022182 17.10.2023 09:21:21

26 |

Krok Akcia
1) Systém zobrazi predmet patriaci k danému ZFK.
Pouzivatel dvojklikom na prislusny predmet zobrazi detaily predmetu

Objednavka 1000022182 zaloZil kwmmm  wmwmm

Prehl'ad dokladov zapnuty [ &8 3

| im¥ | 0BJ Objednavka v | 1000022182

spravy [i] £70sobné nastavenie

Dodavatel’

1000023270 Splash Group
Podmienky < Texty | Adresa - Komunikdcia

Dét.dokl. 17.10.2023
© Partneri " Doplnkové ddta ~ Org.déta

© Status - Spracovanie platby - Incoterms

[@] | [E”?”E] TR ml =, _‘ | E]m[m[@] | [E] Status ZFK UN | Ukonéend negativne
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10.3 Zobrazenie prepojenia predmetu na ZFK a verzie
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V zobrazovacej transakcii daného modulového objektu (napr.ME23N pre objednavky) si pouzivatel

otvori objekt (predmet ZFK).

Objednavka 1000022182 zaloZil mmmmmn mmmmnn

ZaloZene... din 57 Osobné nastavenie
Zoznam priloh
& Osobna poznamka 00022182 Doddvatel 1000023270
v Odoslanie » ky | Texty | Adresa | Komunikicia | Part
r Prepojenia e
o Workflow » Mena
= Moje objekty »
H = _ o i 0,000 |% Menov
Napoved' pre objektové sluzby L 0.000 l=
Krok Akcia
(1) V lavom hornom rohu obrazovky otvorit menu ,,Sluzby pre objekt”
(2) Vyber moznosti ,,Prepojenia“
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[=Sluzba: Prepojenia

I;{iﬁprehl’ad ‘
([E] Detailny nahrad |

(P8 (&)= 52 L)

Prepojenia k Splash Group, 1000022182

ZFK 1510/0000005398 pre:Objednavka/Sprava objednavky 17.10.2023 09:21:21

Krok Akcia

Systém zobrazi ZFK patriace k danému objektu.
(1) Pouzivatel dvojklikom na prislusnu ZFK zobrazi vSetky verzie ZFK k danému predmetu

. Zoznam verzii ZFK
FETY OO BT EIR

UEOkr ZFK " Ver. Popis Operdda ID predmetu Status  Vysledok Pr. prep. Pr. zrué. Pofad. Dév. Os.Gs.z. Meno Dét. zaloz.  Caszaloz  Zm.OC Meno Détum zmeny Cas zmeny  Startér Start ZFK WF  Start WF
1510(=|5398 2 Objednavka Spréva objednavky 1000022182 Ukonfend Negativny x 32010 Referent Zfk 17.10.2023  09:49:03 32013 Schvafovatel Kevin 17.10.2023  10:16:50 32010 17.10.2023  09:49:50
1510 5398 1 Objedndvka Sprava objednavky 1000022182 Ukongena Pozitivny X 32010 Referent Zfk 17.10.2023  09:21:17 32013 Schwalovatel Kevin 17.10.2023  09:35:37 32010 17.10.2023  09:23:18

V zozname verzii ZFK su zobrazené vsetky atribaty ZFK:
e Uctovny okruh
e (islo poziadavky na ZFK
e Cislo verzie

e Popis predmetu ZFK

e Popis operdcie ZFK

e Identifikator predmetu

e Stav ZFK

e Vysledok ZFK ak je ukoncena

e Priznak na prepracovanie (tyka sa predmetu ZFK pri zamietnuti)
e Priznak ¢i je poZiadavka na ZFK poZzadovana

e DoOvod nevykonania

e (Osobné Cislo zakladatela

e Uplné meno zakladatela

e D3atum zaloZenia

e (as zalozenia

e (Osobné Cislo pouzivatela kto naposledy zmenil (tyka sa aj vyjadrovania)
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e Uplné meno pouzivatela kto naposledy zmenil
e Datum zmeny

e Caszmeny

e (Osobné Cislo Startéra WF procesu (kto uloZzil ZFK)

e Datum Startu WF procesu vyjadrovania/schvalovania
o Cas $tartu WF procesu vyjadrovania/schvalovania
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11 Informacna uloha / procesné aktivity po ukonceni procesu ZFK

s

Podla,M14_PP_Prirucka modulu” - Tabulky 1, moZné informacné ulohy / procesné aktivity po
ukonceni procesu ZFK v SAP GUI pouzivatelskom rozhrani su:
- informacna uloha + M09 procesné aktivity

- Mail, informacna alebo rozhodovacia tloha + M21 procesné aktivity

11.1 Informacna uloha pre M09

V modulu M09 po ukonéeni procesu ZFK pride zakladatelovi aplikaéného modulového objektu
(objednavka, faktura) a paralelne aj referentovi ZFK informacna uloha o ukonceni procesu ZFK.

SAP §Wy Access - Uziv.menu pre Zfk Referent

- = g & | v A

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnd ikonu na ivodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

(1)

Zfk Referent Business Workplace

T7Novd sprava  (fjHl'adanie zlozky  (f{jHladanie dokumentu o ‘FaRozdelovniky
7 pracovisko: 2k Referent FRFEE TEE BEE] EEE)E R
T i3 Vstup v ’
+ ] Nefftané dokumenty 0 ZFK ukonc¢ena - ZFK_OBJ
- =] Dokumenty 0 Vyk.. Nazov Status  Datum vytvor.. Cas vytvor... Pr Pril.. Pot.. Wo.
'ﬂgorkﬂow DO #, ZFK Ukon&. 5764 OBJ Splash Group, 1000022230 2 22122023  10:55:21 5
“L-éoskuqeﬂ? podra tloh #, ZFK Ukoné. 5763 0B Splash Group, 1000022229 G 22122023 10:36:58 5
D 55:0{9“!9 iEE ) ii{ﬁm 4, ZFK Ukon& 5762 OBJ Storm Trading, 1000022227 9 22122023 08:30:40 5
] Z:IE;::: ZFK - ZFK_FITV £, ZFK Ukon& 5730 OBJ Storm Trading, 1000022225 @ 22122023 08:06'44 5
« D ZaloZenie ZFK - ZFK70 #s ZFK Ukong. 5757 OBJ Splash Group, 1000022228 (] 21122023 11:23:08 5
- [ Zalozenie ZFK - ZFK_OB)
» [0 ZFK ukonéend - ZFK_FA
« D ZFK ukonéend - ZFK_O
« DN ZFK ukonéend - ZFK_OB)
Krok Akcia
iKlik ilohu aleb ' dni ikony [/ i vykonani
(1) DVOJ ikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony sa spusti vykonanie
ulohy (rozhodovacieho kroku).
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Rozhodovaci krok vo workflow

Tworkflow  (hZalozenie [EJImport

ZFK Ukoné&. 5764 OBJ Splash Group, 1000022230

MINISTERSTVO
DOPRAVY

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Zvolte jednu z nasledujicich alternativ

[Beriem na vedomie

ie a ie workitem v doilej poste

Popis

Proces ZFR bol ukon&eny.

Vy¥sledok: Negatiwvny

Komentdr: Neschvalujem

Vyberom moZnosti "Beriem na vedomie" ukonéite tutoc info dlohu.

V suvisiacich objektoch ndjdete ndhlad na priebeh procesu ZFK

a predmet ZFK (modulovy objekt) -

Objekty a prilohy

- Jobjedndvka: Splash Grou

P R e

Krok Akcia

(1) Klik na modulovy objekt (v priklade objednavka) zobrazi pouzivatelovi v novom okne
SAP GUI prislusny modulovy objekt.

2) Klik na Verzia ZFK zobrazi pouzivatelovi v novom okne SAP GUI detaily priebehu procesu
ZFK.

(3) Klik na rozhodnutie ,Beriem na vedomie” ukonci informacnu ulohu.

Pred ukoncéenim informacnej Glohy odporiéame zrealizovat procesnu aktivitu
v aplikacnom module, nasledujucu po ukonceni ZFK k objektu (napriklad objednavke).

overovatela ktory zamietol ZFK.

{ Popis ulohy obsahuje vysledok ZFK (pozitivny alebo negativny).
\ll) V pripade negativneho vysledku ZFK je do popisu ulohy doplneny aj komentar

11.2 Mailova sprava, informacna alebo rozhodovacia uloha pre M21

s s

11.2.1 Mailova sprava a informacna uloha pre M21

V module M21 v pripade pozitivheho ukoncenia procesu ZFK pride:
- mailova sprava o vysledku ZFK zakladatelovi aplikaéného modulového objektu (zmluva,
navrh zmluvy) a paralelne aj referentovi ZFK. Mailova sprava obsahuje v prilohe kryci list.

- Informacna uloha referentovi ZFK

Postup spracovania informacnej tlohy:

SAP
| =R =

TeTg & | v a

Wy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent
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Krok Akcia

(1)

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnu ikonu na ivodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

Zfk Referent Business Workplace

F¥Novd sprdva () Hladanie zlozky () Hradanie dokumentu

+ o Pracovisko: Zfk Referent
- T2 Vstup
« &]] Netitané dokumenty 0
. & 0

% Rozdelovniky
E‘&Eﬁ [TEE) BLE JE ) SIREFEL R

Workflow 110

Vyk  Nazov Status 1D workitem Datum vytvor  Cas vytvor  Pr Pril
Qg ZFK Ukoné. 5738 NAVRH_NZ Tdea Chemicals, Zmluva na dodanie el. energie 3, 1510000196 © 15565574 28.12.2023 12:18:36 5
Q, ZFK Ukoné. 5764 OB) Splash Group, 1000022230 (] 15561824 22.12.2023 10:55:21 5
Krok |Akcia
(1) Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony %] sa spusti vykonanie
ulohy (rozhodovacieho kroku).

Rozhodovaci krok vo workflow

Tworkflow  hzalozenie  #lImport

ZFK Ukoné. 5738 NAVRHE_NZ Idea Chemicals, Zmluva na dodanie el. energie 3, 1510000196

Zvolte jednu z nasledujicich alternativ

erton na vedonce |

Popis
Proces ZFK bel ukenéeny.

vysledok: Pozitivny

Vybercm moZncsti "Beriem na vedomie™ ukonéite tuto info dlohu.

1
[Zrusenie a ponechanie workitem v doslej poste Iﬁ

cbjekty a prilohy

V siivisiacich objektoch néjdete nihIad na priebeh procesu ZFK

a predmet ZFK (modulovy cbjekt).

Krok Akcia

1) ZFK.

Klik na Verzia ZFK zobrazi pouzivatelovi v novom okne SAP GUI detaily priebehu procesu

(2)

Klik na modulovy objekt (v priklade navrh zmluvy) zobrazi pouzivatelovi v novom okne
SAP GUI prislusny modulovy objekt.

(3) Klik na rozhodnutie ,,Beriem na vedomie” ukonci informacnu ulohu.

(4)

Klik na ,,Zrusenie a ponechanie workitem v doslej poste” ponecha rozhodnutie na
neskorsie a vrati pouZivatela do doslej posty

Pred ukonéenim informacnej Glohy odporiéame zrealizovat procesnu aktivitu
v aplikaclhom module, nasledujicu po ukonceni ZFK k objektu.
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11.2.2 Mailova sprava a rozhodovacia uloha pre M21

V module M21 v pripade negativneho ukoncenia procesu ZFK pride:
- mailova sprava o vysledku ZFK zakladatelovi aplikacného modulového objektu (zmluva, navrh
zmluvy) a paralelne aj referentovi ZFK. Mailova sprava obsahuje v prilohe kryci list.
- rozhodovacia Uloha referentovi ZFK ¢i sa ma objekt CEZ (predmet ZFK):
o zmenit
o ukoncit

Postup spracovania rozhodovacej ulohy:

SAP §Wy Access - UZiv.menu pre Zfk Referent

Tovg & | v «

Krok Akcia

Spustenie SAP Business Workplace kliknutim na prislusnd ikonu na ivodnej obrazovke,
alebo zadanim transakcie SBWP

Zfk Referent Business Workplace
TFMovd spréva  (fiHladanie zlo3ky  (jf) Hadanie dokumentu o B Rozdelowniky
- :v?'Prﬂ(uv\skuL Zfk Referent i‘m\ﬁﬂg [zE .S 5= ) (&S EL T FL
= 5 Vstup
« ] Neéitané dokumenty 0 Workflow 110
= &] Dokumenty 0 Vyk. Ndzov Status ID workitem Détum vytvor.. Cas wytvor... Pr Pri
- D Workflow 110 4, ZFK UkonC. prepracovat’? 5738 NAVRH_NZ Idea Chemicals, Zmluva na dodanie el. energle 3, 1 @ 15565611 28.12.2023  13:35:16 5
R L. L © COWEBEEID WHal 3
Krok |Akcia

Dvojklikom na ulohu alebo spustenim prostrednictvom ikony sa spusti vykonanie
ulohy (rozhodovacieho kroku).

(1)

Rozhodovaci krok vo workflow

Tworkflow  ()ZaloZenie  [#Import

ZFK Ukoné. prepracovat? 5738 NAVRH_NZ Idea Chemicals, Zmluva na dodanie el. energie 3, 1510000196

Zvolte jednu z nasledujicich alternativ

Zmena dokladu

Ukonéenie dokladu
|[zzusenic_a ponechanie workitem v dosle) poste

Popis objekty a prilohy
Dobry defl, .IuE-:-. S TYLTT S— — &10

PoZiadavka na ZFK pre ndvrh zmluvy/dodatku 1510000196/ 000000 bola zamietnutd.

PoZadujete prepracovanie zmluvy/dodatku?
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(1)

Klik na Verzia ZFK zobrazi pouzivatelovi v novom okne SAP GUI detaily priebehu procesu
ZFK.

(2)

Klik na modulovy objekt (v priklade navrh zmluvy) zobrazi pouZivatefovi v novom okne
SAP GUI prislusny modulovy objekt.

(3)

“u

Klik na ,Zmena dokladu
objekte

— systém nastavi status ,,ZMENA dokladu” na modulovom

(4)

Klik na ,Ukoncenie dokladu“ - systém nastavi status ,,Ukoncenie dokladu“ na
modulovom objekte

(5)

Klik na ,,Zrusenie a ponechanie workitem v doslej poste” ponecha rozhodnutie na
neskorsie a vrati pouzivatela do doslej posty

Pred ukonéenim informacnej tlohy odporiéame zrealizovat procesnu aktivitu
v aplikacnom module, nasledujicu po ukonéeni ZFK k objektu.
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