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Verzia Datum Revidoval Popis zmien Nazov suboru
verzie

1.0 10-01-2024 Ernest Liczki | Nova prirucka, nahradzuje v plnom M14_PP_ZFK v prostredi Fiori
rozsahu aj prirucku M14_PP_FIORI M10 :(M10) V1.0
V1.3.pdf

1.1 15.04.2024 Ernest Liczki i Pridana nova kapitola 12 — Zobrazenie M14_PP_ZFK v prostredi Fiori
zastupcov v ZFK (M10) V1.1

1.2 9.07.2024 Liczki Prepracovana kapitola 10 — Zobrazenie | M14_PP_ZFK v prostredi Fiori
objektovych prepojeni (M10) V1.2

Vnorend nova kapitola 10. 2 - Zobrazenie
predmetu priamo zo ZFK

1.3 20.12.2024 Liczki V kapitole 1 pridany ,, Automaticky M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.3
Rysian sposob zalozZenia ZFK“
V kapitole 1.1.2 pridana moznost
pridania a odobrania obltubenej
podoblasti
Pridané nové kapitoly s novou
funkcionalitou DSR4:
- 1.2 Automatické zaloZenie ZFK
- 1.3 Overenie referentom pri
vytvarani ZFK
- 1.4 OblUbené podoblasti a ich
sprava
- 7.Kontroly pocas overovania
V kapitole 11.4 doplnené predmety M24
V kapitole 12 doplnené predmety M24

14 17.02.2025 Liczki Upresnenie podporovanych operdcii M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.4
s prilohami v kapitolach 10.1, 10.3, 10.4

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.8 Strana 1z 89



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Verzia

Datum
verzie

Revidoval

Popis zmien

Nazov suboru

1.5

25.06.2025

Liczki

V kapitole 1 vymazané spOsoby zaloZenia
ZFK pre predmety modulu M07

a vymazany odkaz na prirucku
,M14_PP_ZFK v prostredi FIORI M07*“

V kapitole 1.1.3 vymaz predmetov M07 a
pridanie predmetov M24

V kapitole 12 vymazany odkaz na M07
procesné aktivity a odkaz na prirucku
,M14_PP_ZFK v prostredi FIORI M07“

M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.5

1.6

12.09.2025

Liczki

Upresnenie podporovanych typov
suborov priloh v kapitole 10.3

M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.6

1.7

23.12.2025

Liczki, Mdkus,
Rysian

V kapitole 1 pridané ,ZaloZenie ZFK
z Workflow ulohy pre predmety modulu
M15“

V kapitole 1.1.2 pridané:
- nova sekcia v zobrazeni ZFK:
,Udaje predmetu ZFK“
- vyhladavanie podoblasti
zadavanim casti textu
- moznost deaktivacie zmien
v zozname overovatelov

Pridana nova kapitola 1.3 — ZaloZenie
ZFK z Workflow ulohy

V kapitole 1.4 pridané nové dovody
nevykonania ZFK a modul M15 —
Rozpocet

Pridand nova kapitola 1.4.2 — ZalozZenie
ZFK — nie je nutné vykonanie bez
findlneho schvalenia

Pridand nova kapitola 1.6 — Anulovanie
uchovanych rozhodnuti a zmien do
rozsahu overovatelov

Zmenené texty pozitivneho

a negativneho vyjadrenia vo vSetkych
kapitolach vyjadrovania k ZFK v sulade
s legislativnou zmenou od 1.1.2026

Pridand nova kapitola 2.1 — Popisy
Workflow uloh

Pridana nova kapitola 6 — Hromadné
schvalovanie

V kapitole 9.1 doplnend informacia
o rozsireni krycieho listu o atributy
predmetu

V kapitole 10 pridané detaily pristupu
k ZFK

M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.7
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V kapitole 13 pridand informacna uloha
pre modul M15

1.8

23.12.2025

1.8

Liczki, Mdkus,
Rysian

V kapitole 1 pridané ,Zalozenie ZFK
z Workflow ulohy pre predmety modulu
M15“

V kapitole 1.1.2 pridané:
- nova sekcia v zobrazeni ZFK:
,Udaje predmetu ZFK“
- vyhladavanie podoblasti
zadavanim cCasti textu
- moznost deaktivacie zmien
v zozname overovatelov

Pridand nova kapitola 1.3 — ZaloZenie
ZFK z Workflow ulohy

V kapitole 1.4 pridané nové dovody
nevykonania ZFK a modul M15 —
Rozpocet

Pridand nova kapitola 1.4.2 — ZaloZenie
ZFK — nie je nutné vykonanie bez
findlneho schvalenia

Pridand nova kapitola 1.6 — Anulovanie
uchovanych rozhodnuti a zmien do
rozsahu overovatelov

Zmenené texty pozitivneho

a negativneho vyjadrenia vo vSetkych
kapitolach vyjadrovania k ZFK v stlade
s legislativnou zmenou od 1.1.2026

Pridand nova kapitola 2.1 — Popisy
Workflow uloh

Pridand nova kapitola 6 — Hromadné
schvalovanie

V kapitole 9.1 doplnena informacia
o rozsireni krycieho listu o atributy
predmetu

V kapitole 10 pridané detaily pristupu
k ZFK

V kapitole 13 pridand informacna udloha
pre modul M15

M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.7
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1 Zalozenie ZFK

Podla,M14_PP_Prirucka modulu” - Tabulky 1, plne funkéné/odporucané spdsoby zaloZzenia ZFK vo
Fiori pouzivatelskom rozhrani su:
- Priame zaloZenie ZFK z modulu pre vsetky predmety modulu ,,M10 — Predaj sluzieb”

- Automatické zalozenie pre vSetky predmety modulu ,M24 — Sluzby vysunutych pracovisk”

- ZaloZenie ZFK z Workflow Ulohy referentom ZFK pre vSetky predmety moduly ,,M15 —
Rozpocet”

1.1 Priame zalozenie ZFK z modulu

Priame ZaloZenie ZFK z modulu je preferovany sp6sob zaloZenia ZFK pre typy predmetov modulu
M10.

® , vy N . vy . v .
1 Pripad pouZitia (use case) a doplfujuce podmienky poufZitia ,,Priameho zaloZenia z
modulu” su popisané v prirucke ,,M14_PP_Prirucka modulu®, v kapitole 1.1.1

Postup bude v dalsich kapitolach detailne popisany na type predmetu ,,SDFA_FA — SD Faktura“.
Postup pre dalsSie typy predmetov, ktoré maju v M14_PP_Priru¢ka modulu - Tabulke 1 deklarovanu
rovnaku funkcionalitu vo Fiori ako ,,SDFA_FA —SD Faktura“, je analogicky.

1.1.1 Startovanie zaloZenia ZFK

Priame zaloZenie ZFK z modulu sa Startuje z prislusnej FIORI aplikacie, napriklad v pripade ZFK za SD
faktury z aplikacie na spravu fakturacnych dokladov.

SAP Prva stranka ¥ 1

MyHome  Zamestnanec < 10. Zékladn finanéné kontrola 2. Preda] 3.Expedicia 4. Fakturdcia Spréva pouzivatelov

Spracovanie faktlry

Fakturac¢né doklady

Vytvorenie faktu- Spréva faktu- Vytvaranie faktar Vytvaranie faktir Zmena faktar Zobrazit faktary
racnych dokladov racnych dokladov VFO1 VFO4
(5138 & A A Ly A
PoloZka zasoby faktir
Tla¢
Hromadna tla¢
faktar
Krok Akcia
(2) Vyber ,4. Fakturacia® v pripade faktury.
(2) Klik na dlazdicu.
M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.8 Strana 7 z 89
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< SAP Sprava faktr v Q 2 ZR
Standard I
Faktura: Druh fakt.: Zadéavatel zakazky:
| Heacar Q| =] | © | =
Status faktura¢ného dokladu: Datum faktdry: o
| ~ ‘ | [ | 0@ Upravit filtre
Faktury )
[] Faktira Status schvélenia ZFK

Ak chcete zacat, nastavte prislusné filtre.

Krok Akcia
(1) Vyplnenie filtracnych kritérii pre najdenie faktury.
(2) Spustenie zostavy.

< SAP  spriva fakur v

Standard*
Filtrované podta (1); Status fakturaénéha dokac

Fakudry (42) Zobrazit detaty B [ (B

Krok Akcia

(1) Spustenie zaloZenia ZFK pre vybrany riadok.

1.1.2 Zalozenie ZFK — nutné vykonanie

|
| Predmet
; 1510 FAKTURA o[ popis financnej operacie. I
Typ predmetu ZFK dentifikacia predmetu ZFK
1 SDFA_FA MOLFO00045
|
: Vykonanie
| Vykenanie
|
| ZFK nie j& nutné vykonat Dévod nevykonania Popis dévodu nevykanania
| @0 o
pAVEIE  ZaloFit ZFK
Krok Akcia
(1) Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis finanénej operacie”
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Krok Akcia

2) Prepinac ,,ZFK nie je nutné vykonat :
Ponechat prazdny

(3) Zalozit ZFK

Pokial ZFK je nutné vykonat, referent pre kazdu povinnu oblast vyberie podoblast na ziklade ktorej

sa odvodia:

e Zodpovedni zamestnanci
e Veduci zamestnanci
e  Finalni schvalovatelia

- -,

Veduci zamestnanci nie si povinni pre overenie ZFK.

L ] . N\ T v . . . ’ . . , . , ,
( 1 ) Pokial' v kompetencénej matici veduci zamestnanci nebudu definovani pre danu
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK.
Je to v sulade s poZiadavkami na ZFK, ZFK bude mozZné uloZit a zahdjit overovanie.
Oblast (3)
Oblast Uétovy okruh  Podoblast Stav - Zamestnanci Stav - Veduci
:’::ma‘ spravnost 1510 Bez zamestnanca Bez veduceho o
ROZP
1510 Bez zamestnanca Bez vedlceho
Rozpocet
FSCH SCHV
1510 . V priprave >
Findlne schvélenie Schvalovatelia
Krok Akcia
(1) Referent pokracuje vyberom vsetkych podoblasti pre vsetky potrebné oblasti.
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1510[22609|1 /
Vecna sprévnost

(e v

Uttowy okruh: 1510 Oblast: VS (Vecnd spravnost)  Typ predmetu ZFK: SDFA_FA (SD Faktira) ZFK pozadovana: Ano  Vysledok ZFK: Nedefinovany
ID ZFK: 22609 Podoblast: — Identifikdcia predmetu ZFK: M01F000089 Dévod nevykonania: — Status: Uchovana
Verzia: 1 Operacia predmetu ZFK: FAKTURA (Faktira)

A HE—

Oblast a predmet  Udaje predmetu ZFK  Zodpovedni zamestnanci  Vedtici zamestnanci

Oblast a predmet

Oblast: Podoblast: Typ predmetu ZFK: Identifikacia predmetu ZFK:
VS (Vecna spravnost) = SDFA_FA (SD Faktdra) MOLFO0008S

Udaje predmetu ZFK

Udaje predmetu ZFK

Faktira: MO1F000089

Odberatel: 1000035430,

Datum zdanitelného plnenia: 04.12.2025
Splatnost: ODB-Splatnost 14 dni od vystav
Cena bez DPH: 4,70 EUR

DPH: 0,00 EUR

Celkova cena: 4,70 EUR

Specifikacia:1.000 LE/4,70/0statné postové
sluzby

Zodpovedni zamestnanci

Plan. miesto Osobné éislo Akt zéstup Titul pred Meno Priezvisko Titul za Uroverd Pozitivne vyjadreni

jadreni Akcia

Bez zodpovednych zamestnancov

Krok Akcia

(1) Klik na odkaz ,,Zmenit podoblast”.

Sekcia ,Udaje predmetu ZFK“ obsahuje zakladné atributy predmetu ZFK, ktoré sa liia v
zavislosti od typu predmetu ZFK.

Zmenit podoblast

X< TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.I Strana 10 z 89
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Krok

Akcia

(1)

Vyber potrebnej podoblasti. Pri vybere podoblasti je mozné okrem priameho vyberu zo
zoznamu dostupnych hodnét zadavat aj Cast textu, na zaklade ktorej systém zoznam
automaticky filtruje. Tym sa urychluje vyber poZzadovanej podoblasti.

Po vybere podoblasti systém vykona volanie do kompetenénej matice a urci
zodpovednych zamestnancov, veducich zamestnancov a finalnych schvalovatelov na
zaklade priradenia kompetencii v organizacnej strukture.

(2)

Pridanie (alebo odobranie) oblibenej podoblasti. Detaily v kapitole 1.6

(3)

Stlacit ,,Zmenit podoblast”.

< Oblast » Q 0 R

Vecna spravnost

Veduci zamestnanci

Krok

Akcia

V pripade zodpovednych zamestnancov, veducich zamestnancov a findlnych
schvalovatelov je mozné odstranit planované miesto nepotrebnych overovatelov
kliknutim na tlacidlo

%

=) - vymaze pldnované miesto

izd

- vymaze vsetky planované miesta z danej Urovne
Pozn.:

- Minimum jeden veduci zamestnanec (v pripade ked bol dotiahnuty
z kompetenénej matice) a jeden finalny schvalovatel musi zostat pre overenie.

Zodpovednych zamestnancov, veducich zamestnancov a finalnych schvalovatelov je
mozné zoradit podla poradia overovania

MozZnosti zmien v zozname overovatelov Referentom ZFK pri zakladani ZFK je mozné
deaktivovat na Urovni organizacie (na zaklade Ziadosti prostrednictvom prevadzkového
incidentu).
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¢ SAP  oOblast~ a 0 ZR
1510{5732|1
Vecna spravnost

F {
Oblast  Zodpovedni zamestnanci  Vediici zamestnanc
Oblast
VS (e sprieest ol
Zodpovedni zamestnanci
b
Plén. miesto Osobné &islo Titul pred Meno Priezvisko Titul za Urovers Pozitie vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia
21652 32011 Stever Zamestnanec 1 la]
21657 32015 Matthew Epeciiny B 1 [ & |
21657 12016 Robert Epecialny C 1 |T\
Krok Akcia
(1) Referent pokracduje vyberom vsetkych podoblasti pre vSetky potrebné oblasti.

< SAP  Zikiadna finan¢na kontrola ~

1510|5732|1 [ Zmenit popis | | Zahaiit schvalovanie IP- dat oblast I\ Krycilist | [2

SDFA_FA (SD Faktura) ZFK
2ZFK: MO1FOO0045 Déwo
ZFK: FAKTURA (Faktira)

Krok Akcia

B . .. Sy e, . } . .. Pridat oblast
(1) Referent ma moznost pridat dalSie nepovinné oblasti cez tlacidlo ak to
situdcia pre overenie ZFK vyzaduje. Pre kazdu pridanu oblast treba vybrat podoblast.

< SAP Oblast v Q N 7R
1510[5582|2 / 1

Sprava majetku IZ\nazalo\Last I Zmenitpodoblast | [7 | A W

Uttovy okruh: 1510 Oblast: SM (Sprava majetku) Typ predmetu ZFK ZFK pozadovand: Ano  Vysledok ZFK: Nedefinovany
IDZFK: 5562 Podoblast: EM (Evidencia majetku)  Identifikacia predmetu ZFK: 0205101492023 Dévod nevykonania: —  Status: Uchovana
Verzia: 2 Operécia predmetu ZFK.

Krok Akcia

(1) Referent ma aj moznost odstranit nepovinné oblasti pomocou tlacidla ™
to situacia pre overenie ZFK vyZaduje.

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.I Strana 12 z 89



MINISTERSTVO
FINANCII

SLOVENSKE] REPUBLIKY

1.1.3 ZaloZenie ZFK — zahajenie schvalovania

i i i rand - | Zmenit podoblast | [¢ A
| @ Zakladné finandna kontrola Alenie) = FK: Nedefinovany
| Dévod hovand
| { Prvastranka
VEetky moje aplikécie _|L_;}_
Oblast Vedtici zamestnanci pre findlne schvalenie
Oblast
Oblast Podoblast
FSCH (Finalne schvalenie) ALL (Vaetky)
Krok Akcia
Po vybere podoblasti pre Findlne schvalenie referent pre ndvrat do hlavnej obrazovky
(1) . . v . Ve s
ZFK klikne v hornej ¢asti na tlacidlo ,Oblast”.
(2) Vyber prvej poloZzky ,,Zakladna finan¢na kontrola“ kde je aj uvedené ID ZFK.

< SAP  Zikiadni finan¢n kontrola ~

1510/5732]1

ihi 1510 Typ predmetu ZFK: SDFA_FA (SD Faktira) ZFK pozadovana: Ano

FOOO!

tu ZFK: FAKTURA (Faktora)

Krok Akcia

(1) Klik na ,,Zahdjit schvalovanie” uloZi poZiadavku na ZFK a nastartuje proces vyjadrovania.

© Zahéjenie schvalovania
Maozaj zahdjit schvalovanie?

Zrusit

Krok Akcia

(1) Potvrdenie zahajenia schvalovania.

PoZiadavka na ZFK moze byt uchovana.

e Ak v hociktorom kroku zakladania poZiadavky na ZFK referent prerusi
konfiguraciu oblasti/podoblasti bez zahajenia schvalovania, tak pri opatovnom
spusteni zakladania poZiadavky na ZFK k tomu istému predmetu sa otvori
rozpracovana poziadavka (mozZe pokracovat v konfiguracii)

e V pripade zahdjenia schvalovania je workflow proces nastartovany a poZiadavku
na ZFK uz nie je mozné menit. Nasleduje vyjadrovanie.
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1.2 Automatické zalozenie ZFK

Vo Fiori pouzivatelskom rozhrani je automatické zaloZenie ZFK implementované pre predmety
modulu M24.

Systém automaticky zaklada ZFK na zaklade aktivit pouZivatelov v procesoch modulu M24, s vyuzitim
konfiguracie ZFK a prislusnej konfiguracie v module M24.

Popis uvedenych konfiguracii presahuje ramec tejto prirucky.

Detaily k postupu spracovania predchadzajucemu vzniku ZFK a takisto nasledujucemu po zrealizovani

ZFK su uvedené v prislusnych priruckach modulu M24.

1.3 Zalozenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK

ZaloZenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK vo Fiori pouzivatelskom rozhrani je plne
funkény/odporucany sposob zaloZenia ZFK pre typy predmetov modulov M15.

i Pripad pouZitia (use case) a doplfiujice podmienky poufzitia , ZaloZenia ZFK z Workflow
ulohy” st popisané v prirucke ,M14_PP_Prirucka modulu“, v kapitole 1.1.1

Postup bude v dalsich kapitolach detailne popisany na type predmetu,,RO_PNFP - Platba NFP“.

Postup pre dalsie typy predmetov, ktoré maju v prirucke M14_PP_Priru¢ka modulu - Tabulke 1
podporovany rovnaky spdsob zaloZenia vo Fiori ako ,,RO_PNFP - Platba NFP“, je analogicky.

ZaloZenie ZFK sa Startuje z prislusnej Workflow ulohy, ktora je dorucena referentovi ZFK do Fiori
aplikacie ,,Moja Dosla posta“

Domovska stranka ¥

My Home Zamestnanec ] Nadriadeny -~ 1. Kmefiové dita -~ 2. Predaj -~ 3.H

Ulohy, zastupovanie, prirucky a novinky

Spracovanie Uloh

Moja dosla pcétao Moja @uslana’
VEetky polozky posta
Polozky odoslanej p...

101 v 184

Krok Akcia
(2) Vyber ,Zamestnanec”.
(2) Klik na dlazdicu ,Moja dosla posta“.

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.8 Strana 14 z 89



MINISTERSTVO
FINANCII

SLOVENSKE] REPUBLIKY

< SAP

Vaetky alohy (101)

Moja deruens posta ¥

Zalozenie ZFK - ZFK_O

€ AKTUALIZOVAT

\
i ZFK Zal. RO_PNFP Déavka dotacnych platieb: 1000000004

CES Notifikacie
ZFK Zal. RO_PNFP Davka

dotacnych platieb: 1000000004

. Vytvorené dria 22. 12. 2025, 21:35
CES Notifikacie Stredna

L BCEONO)

Vypliite Gdaje zakladnej finanénej kontroly pre prilozeny predmet a spusiite jej spracovanie.

ZFK Ukoné. 22570 RO_VD
Ziadost: 1000000412 Vylctova...
CES Notifikacie Stredni
Termin 21. 1. 2026,

Do mesiaca Udaje predmetu ZFK

Dévka dotacnych platieb: 1000000004
Pocet dotacnych platieb: 1
ZFK Ukoné. 22622 SDFA_FA

Ministerstve financi,...
CES Notifikacie Stredna

Termin 18. 1. 2026. Do mesiaca

ZFK Ukon¢. 22635 RO_VD
Ziadost: 1000000411 Vytctova...
CES Notifikacie Stredna

Termin 17. 1. 2026. Do mesiaca

ZFK Ukoné. 22634 RO_PNFP
Davka dotacnych platieb:...
CES Notifikacie Stredna

Termin 17. 1. 2026, Domesiaca

NV E

Status: Pripravené

Priorita: Stredna

Zobrazitprotokol  Rezervovat  Pozastavit fotvorit dlohu | 12

Krok |Akcia

(1) Pouzivatel si vyberie Ulohu pre ktora chce zaloZit ZFK.

(2) Kliknutim na ,,Otvorit Glohu” spusti proces zakladania ZFK.

Dal3i postup je analogicky:
- skapitolou 1.1.2 v pripade zaloZenia ZFK s nutnostou vykonania
- s kapitolou 1.4 v pripade zaloZenia ZFK bez nutnosti vykonania

1.4 Zalozenie ZFK — nie je nutné vykonanie

< SAP

ZaloZenie - ZFK v

Predmet  Vykonanie
Predmet
Ucto O K ti
1510 FAKTURA
P predmetu ZFK Identifikicia predmetu ZFK
SDFA_FA MOLFD00034
Vykonanie
Vykonanie

e je nutné vykonat

ZFK
om

Krok

Akcia

(1)

Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis financnej operacie”
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Krok Akcia
Prepinac ,,ZFK nie je nutné vykonat* :
(2) o
Oznacit
Vyber vstupnych udajov pre ,,Dévod nevykonania®. Zoznam dévodov nevykonania spolu
s dlhym popisom je mozné zobrazit pomocou
(3) Dovod nevykonania: *
0 ]
(4) Zadanie vstupnych udajov pre ,,Popis dévodu nevykonania®. Vzdy povinny udaj.
(5) Zalozit ZFK
Globalnym dévodom nevykonania ZFK platnym vo vSetkych organizaciach pre vsetky
predmety je ,,HAV — Havdria“.
Pre jednotlivé organizacie a predmety je mozné doplnit dalsie hodnoty, napr.:
e - BFP - Pravny ukon bez financ¢ného plnenia
( i ) - NASL_PZS - Nasledna ZFK - PZS
- NEV - ZFK sa nevykonava
- PAP - Papierova ZFK
V pripade vyberu dévodu nevykonania ,,PAP Papierova ZFK“ bude ZFK vyzadovat
priloZenie prilohy, reprezentujlcej vykon ZFK ,na papieri“, pred uloZenim (spustenim
vyjadrovania) elektronickej ZFK.
- Vpripade ,ZFK bez nutnosti vykonania“ je povinnost findlneho schvaélenia
konfigurovana na procesnej Urovni (v technickej ¢asti konfiguracie ZFK).
-V pripade ,ZFK bez nutnosti vykonania“ je finalne schvalenie povinné pre typy
predmetov:
o MMFA — Dosl3 faktura MM
o OBJ - Objedndvka
P o Vsetky typy predmetov modulu M10 — Predaj sluZieb
1)
-V pripade ,ZFK bez nutnosti vykonania“ sa findlne schvalenie nerealizuje pre
typy predmetov:
o MMMD - PredbeZny materidlovy doklad
o Vsetky typy predmetov modulu M15 — Rozpocet
o Vsetky typy predmetov modulu M16 — Sprdva nehnutelnosti
o Vsetky typy predmetov modulu M21 — Centralna evidencia zmlav
o Vsetky typy predmetov modulu M22 — Sprava majetku
o Vsetky typy predmetov modulu M24 — Sluzby vysunutych pracovisk

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.8 Strana 16 z 89



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

1.4.1 ZaloZenie ZFK — nie je nutné vykonanie s findlnym schvalenim

Postup bude popisany na type predmetu ,,,SDFA_FA — SD Faktura“.
Postup pre dalsie typy predmetov s konfiguraciou ,ZFK bez nutnosti vykonania s finalnym
schvalenim” je analogicky.

Zakladna finanéna kontrola v

1510|5782|1 [Zmenit popis | [ zmenit aévod nevykonania | [ Zahajit schvatovanie | [ Kiyeilist | [

Uctovy okruh: 1510 Typ predmetu ZFK: SDFA_FA (SD Faktira)

adovana: Nie Vysledok ZFk: Nedefinowany

ID ZFK: 5782 1u ZFK: MOLFO00034 v onania: HAV (Havaria)  Status: Uchovana
Verzia: 1 Oper FK: FAKTURA (Faktira)
—SE—
Texty Oblasti Prilohy a prepojenia
Texty
Popis finanénej operacie alebo jej Easti: Popis dévodu nevykonania:
popis finanéne] operacie. havaria
Oblasti
Oblast (1) @ [@]~])
Oblast Uétovy akruh  Podoblast Stav - Zamestnanci Stav - Veduci
FSCH SCHV
Findlne schvlenie 1810 Schvalovatelia Ve o D
Krok Akcia
v, , - ,
(1) Referent pokracuje vyberom podoblasti pre findlnu oblast.

Zmenit podoblast

Podoblast § Schvalovatelia

o=

Krok Akcia

Vyber potrebnej podoblasti.
Po vybere podoblasti systém vykona volanie do kompetencénej matice a urci

(1) zodpovednych findlnych schvalovatelov na zaklade priradenia kompetencii
v organizacnej Strukture.
(2) Stlacit ,,Zmenit podoblast”.
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Finalne schvalenie Zmenit podoblast | [

Vediici zamestnanci pre findlne schvélenie

Plén. miesto Osobné tislo Titul pred Meno Priezvisio Titul za Urovest Pazitivne vyjadrenie Negativne vyjacrenie Akcia

21654 32013 Kevin

Krok Akcia

V pripade viacerych findlnych schvalovatelov je mozné odstranit PM (planované miesto)
nepotrebnych schvalovatelov kliknutim na tlacidlo

®

| &

(1) a - - vymaze PM
2 o ‘o .
(2) - =] vymaze vsetky PM z danej Urovne
Pozn.:
- Minimum jeden finalny schvalovatel musi zostat pre overenie.

(3) Finalnych schvalovatelov je mozné zoradit podla poradia overovania

o MozZnosti zmien v zozname overovatelov Referentom ZFK pri zakladani ZFK je mozné

1 deaktivovat na Urovni organizacie (na zaklade Ziadosti prostrednictvom prevadzkového

incidentu).

1.4.2 ZaloZenie ZFK — nie je nutné vykonanie bez findlneho schvalenia

Postup bude popisany na type predmetu ,,,,RO_PNFP — Platba NFP“.
Postup pre dalsie typy predmetov s konfiguraciou ,,ZFK bez nutnosti vykonania s finalnym
schvalenim” je analogicky.

< SAP  Zikladna finanéni kontrola * )

1510/22615]2 I|,,-.‘,,,,:. T et] £

K: RO_PNEP (Platba NFP) e
4u ZFK: 1000000004 d nevykonania: HAY (Havinz)
K: RO_P (Platba)

Texty a precmst

orsdmatu ZEK
haviria RO_PNFP (Platha NFF)

Krok Akcia

(1) Referent méze iba upresnit zadanie vstupnych Gdajov.
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Krok Akcia

(2) Zahdjenie schvalovania

1.5 Overenie referentom pri vytvarani ZFK

Referent moze ZFK overit pri vytvarani za oblasti, v ktorych je overovatelom alebo zastupcom
overovatela, v roli zodpovedného zamestnanca, vedliceho zamestnanca alebo finalneho
schvalovatela.

Overenie referentom pri vytvarani ZFK je popisané na priklade, ked referent je aj zodpovednym
zamestnancom za oblast ,,Rozpocet”.

Postup v pripade, ked referent je vedicim zamestnancom, findlnym schvalovatelom alebo
zastupcom v ktorejkolvek roli aj pre iné oblasti, je analogicky.

Oblast a predmet

Oblast Podablast predmetu Z fentifikicia predmetu ZFK;
ROZP (Rozpotet) _XB (Viacero vedicich) SDFA_FA (SD Faki(ia) 1F

Zodpovedni zamestnanci

Plén. miesto Osobné fislo At z8stup Titul pred Meno Priezvisko Titul za Urovert Pozitivne vyjadrenie Hegativne vyjadrenie Akcia

32010 ™ reterent )
Krok
o ./ Akcia
Detail
(1) Referent je jednym zo zodpovednych zamestnancov za oblast ,, Rozpocet”
(2) Status ZFK je ,Uchovana®“. ZFK sa vytvara
3) Tlacidlo ,,Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca“ je aktivne.
Referent klikne na tlacidlo ,Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca“
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Wjadrenie zodpovedného zamestnanca

) Pouitivne vyjadrenie

A Negativne vyjadrenie

Krok /

Detail AEE

Referentovi sa zobrazi pop-up okno na vyber pozitivnheho alebo negativneho vyjadrenia.
Referent uchova svoje vyjadrenie analogicky k postupom popisanym v kapitolach:

1) 1.8— Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami

3—- Vyjadrovanie veducimi zamestnancami
4— Finalne schvalenie

6— Vyjadrenie zastupujicimi overovatelmi

V pripade existencie uchovaného negativneho vyjadrenia dalSie vyjadrenia nie je mozné
uchovat.

Referent moze vymazat alebo menit uchované rozhodnutie(a) pri vytvarani ZFK.
Po uloZeni ZFK a zahajeni schvalovania sa uchované rozhodnutie(a) stava(ju)
nemennym(i).
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1.6 Anulovanie uchovanych rozhodnuti alebo zmien do rozsahu
overovatelov

Uchované rozhodnutia alebo zmeny do rozsahu overovatelov je mozné anulovat tymto postupom:

Zmenit podoblast

o
o=

g:e?clz(ai{ Akcia

(1) Referent v oblasti,lv ktorej uchoval rozhodnutie alebo zmenil overovatelov, vyberie
prazdnu podoblast

(2) Status ZFK je ,Uchovana“. ZFK sa vytvara

(3) Klik na tlacidlo ,,Zmenit podoblast”

(4) Opatovny vyber podoblasti s uchovanym vyjadrenim (,,_XB (Viacero veducich”)

(5) Zmenit podoblast

© Zmena podoblasti

Zmenenim podoblasti zmaZete aktulne data na oblasti. Pokracovat?

Zrusit

Krok / .
Detail Akcia
(1) Potvrdenie zmeny podoblasti pomocou ,,Ano”
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1510/6332]1/
Rozpocet

Oblast a predmet

Oblast:

ROZP (Rozpotet)

SDFA_FA (SD Faktira)
etu ZFI: MO1FO00389
edmetu ZFK: FAKTURA (Faktira)

Zodpovedni zamestnanci

Plén. miesto

Zmenit podablast

| Wiadrenie zodpov

dného zamestnanca || [ ~

Nedefinovany

Pozitivne vyjadrenie

edmetu ZFK:

Negativne vyjadrenie Akcia

I 21651

21652

)
Vied(ici zamestnanci
Podablast: Typ predmetu ZFK
_XB (Viacero veducich) SDFA_FA (SD Faktira)
Osobné gislo Akt. zastup Titul pred Meno Priezvisko Titul za
32010 @ Zfk Referent o
32011 » Steven Zamestnanec

Krok /
Detail

Akcia

(1)

Uchované vyjadrenie za oblast ,,Rozpocet”, podoblast , XB“ bolo vymazané,

overovatelia su opat vyhodnoteni z kompetenc¢nej matice.

(2)

Status ZFK je ,,Uchovand”. ZFK sa vytvara

(3)

Tlacidlo ,,Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca” je opat aktivne.
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1.7 Oblubené podoblasti a ich sprava

1.7.1 Pridavanie a odoberanie obltibenych podoblasti

Pouzivatel pri zakladani ZFK moze:
- pridavat podoblasti medzi oblUbené
- odoberat podoblasti z oblibenych

Pridavanie podoblasti medzi oblibené prinesie referentovi nasledujice vyhody:

e Prizakladani dalSej ZFK sa pri existencii oblUbenej podoblasti pre danu oblast

systém automaticky predvoli najmladsiu oblibend podoblast a odvodi

prislusnych overovatelov

e Prinacitani zoznamu podoblasti systém “oblubené” radi na zaciatok zoznamu,
pricom najmladsia oblibena je prva

Zmenit podoblast

[amenc oo [T

Krok Akcia

(1) Klik na tlacidlo ,Zmenit podoblast”
(2) Vyber potrebnej podoblasti

(3) Klik na ikonu ,Pridat”
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Zmenit podoblast

Podoblast ‘ Viacero vedicich "

Krok Akcia

(1) Klik na tlacidlo ,Zmenit podoblast”
(2) Vyber potrebnej podoblasti

(3) Klik na ikonu ,,Odobrat*

1.7.2 Sprava oblubenych podoblasti

Referent mdoze pomocou aplikacie na spravu oblUbenych podoblasti menit poradie oblUbenych
podoblasti alebo vymazat podoblasti zo zoznamu obltibenych.

Aplikdcia na sprdvu oblubenych podoblasti sa Startuje z prislusnej FIORI aplikacie ,,Prehlad
oblubenych podoblasti”

SAP Domovska stranka v 1

My Home Zamestnanec 2.Predaj 3. Expedicia 4. Fakturdcia Materidlovy manaZment Spréva pouzivatelov Zakladna financna kontrola

Reporty ZFK

Report ZFK Report- PoZiadavky
na ZFK bez ID ZFK

Oblubené podoblasti ZFK

Prehlad obltbenych N
podoblasti

2]
=
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Krok Akcia

(1) Vyber ,Zakladna finanénd kontrola”

(2) Klik na dlazdicu ,,Prehlad oblubenych podoblasti“

Ugtovny okruh: ° Login:+ e
I 1510 [l 1510M14UATO1 I_‘;'

— [ ~HA—

Prehlad oblubenych podoblasti ZFK

Typ predmetu Operécia Oblast ZFK

Krok Akcia

(1) Potvrdenie uctovného okruhu a uZivatela

(2) Spustit

® AV ’ . . v s ; .
1 ZFK Referent moze spravovat iba svoje oblibené podoblasti
Zamestnanci L2 podpory méZu spravovat oblUbené podoblasti aj inych pouZivatelov
Uétovny okruh: » Login:*
1510 (9| | 1510M14UATOL ] m Ug
~HA—

Prehlad obltibenych podoblasti ZFK (19) @
:IYD D'E‘U""CW ?,,, Operacia Oblast ZFK
o Fakuira (FAKTURA) Rozpodet (ROZP)

PZ na prendjom (REFX_PZ)

PZ na prenajom (REFX_PZ)

Spracovanie ponuky zmluvy (SPRAC_PZ)

Spracovanie ponuky zmluvy (SPRAC_PZ)

Rozpofet (ROZP)

Vecnd spravnost (VS)

Krok Akcia
(1) Referent klikne na riadok s typom predmetu, pre ktory chce spravovat oblibené
podoblasti

< SAP Prehlad oblibenych podoblasti ZFK ~

2Zfk Referent (1510M14UATO1)
edmetu: SD Faktira (SDFA_FA)
ia: Faktira (FAKTURA)
last ZFK: Rozpocet (ROZP)

Obl

Oblibené podoblasti

Sprava oblubenych podoblasti (3)
Podablast ZFK

Odbor financovania Gradu (OFU)

I ®)| Viacero veducich (_XB) Io

Poradové cislo

Bez vedlceho (_XA)

A

IF‘U&U'! du\el IFUﬁun hurel I Odstranit |
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Krok Akcia

(1) Oznacenie oblubenej podoblasti

Posun oblubenej podoblasti o 1 poziciu dole, podoblast sa stava z pohladu funkcionality
o 1 poziciu ,starSou”

(2)

Posun oblubenej podoblasti o 1 poziciu hore, podoblast sa stava z pohladu funkcionality
o 1 poziciu ,mladSou”

(3)

(4) Odstranenie podoblasti zo zoznamu obltubenych

Podoblast je mozné pridat do zoznamu oblUbenych pri vytvarani ZFK — kap.1.7.1

Zakladné finanéna kontrola »

1510229061 [Zmenit papis | [ zansgit sciwaiovanie | [ Pridat ablast | [ Ad-hoc Ziadost | [ Kryci st | [ utozenie pregtahy | Nacites
Texty apreamet  Udsje premers ZFK  Oplasti  Prlohy & prepojenia
» (& ]
Oblasti
Oblast (4) @ (B
Oblast Uttovy okruh  Podoblast Stav - Zamestnanci Stay - Vedici
vs o [ ]
1510 V priprave V priprave.
Vecnd sprénost Odtbor implementicie IT o o
ROZP
1510 Bez zamestnanca Bez vediceho
Rozpoget
vo ovo
i 1510 . §  priprave v priprave
Vereiné obstardvanie Odbor verejného opstardvania
FSCH RIAD
1510 v priprave
Findine scrwaienie Riacitet

F
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Sprévy
veery SR E
A Oblast ROZP mé zadand prazdnu podoblast.

© Oblast FSCH je v sulade s biznis konfigurdciou & komp.

© Oblast VO je v sikade s biznis konfiguriciou a kompet

© Oblast VS je v silade s biznis konfiguraciou a kompet...

@© UloZenie predlohy

UloZit idaje FK do predlohy pre oblasti FK?
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Predlohy - hlavicka

Predioha = Nazov prediohy DatumZmeny = Cas zmeny Autor predlohy
) OLITLICEN IT licencie 29.06.2026 01:38:00 Referent 01 ZFK
IT software 29.06.2026 01:39:28 Referent 01 ZFK
s

UloZit ako  Prepisat Vs

UloZit predlohu

Predloha*

03 IT HW.

Nézov predlohy *

| 1T hardware|
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© Prepisanie predlohy

Prepisat predlohu 02 IT SW.—dI’ soflwareé

-

Predlohy - hlavicka
Predioha

01 1T LICEN

Mazow prediohy
1T licence
T software

IT hardvare

Détum zmeny
20.06.2026
2006.2026
30.06.2026

utor prediohy
Referent 01 ZFK
Referent 01 ZFK

Referent 01 ZFK
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v 7 Moia dorutens posta

¢ A

B W o (V- ?,,

Polozky predlohy

Predicha
02T SW.
02 IT SW.
02 IT SW.
02 IT SW.
02T SW.
021T SW.
02 1T SW.
02IT SW.
02 1T SW.
02 IT SW.

Polozky predlohy (10)

OblastZFK Povinné Podoblasf... Rola Uroveri Text typu objektu

ROZP X SKDO a1 Planované miesto
ROZP X SKDO v 2 Planavané miesto
ROZP X SKDO VED 1 Planované miesto
ROZP X SKDO VED 2 Planavané miesto
vo o ovo M1 Planované miesto
] o ovo M 2 Planované miesto
vo o ovo VED 1 Planované miesto
vo o ovo VED 2 Planavané miesto
FSCH X _PP1 SCH 1 Planovane miesto
FSCH X PP1 SCH 2 Planované miesto

1D aktéra
00040069
00040070
00040071
00040072
00040069
00040070
00040071
00040072
00040073
00040074

Titul pred

b

Meno

02 ZFK.
03 ZFK
04 ZFK
05 ZFK
02 ZFK
03 ZFK
04 ZFK
05 ZFK
06 ZFK
07 ZFK.

Priezvisko
Zamestnanec A
Zamestnanec B
Veduci A
Vedici B
Zamestnanec A
Zamestnanec B
Veduci A
Vedici B
Schvalovatel A

Schvalovatel B

Titul za

@ Predvyplnenie z predlohy

Predvyplnit z predlohy 03 IT HW. - IT hardware ?
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Spravy

EX o az]e:

Oblast VS Podobl. OIIT Rola ZAM Ur. 02 Plan. miesto ... >

Oblast VO Podobl. OVO dnes nie je platna v bizniskon... >

Oblast FSCH je v stllade s biznis konfiguraciou a komp... >

> 0o P

Oblast ROZP ma v predlohe uloZenl prazdnu podaoblast.
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@© Predvyplnenie z predlohy

Predvyplnit udajegredlohy do oblasti FK? e

Predvyplnit vietky mozné I

Spravy
Zadana FK ¢. 22906 bola uchovana.

FK 1510-0000022906-01 bola predvyplnena z predloh... >

Oblast FSCH bola predvyplnena z predlohy.

Zavriet
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Wl
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Prediohy - hlavicka

Fredioha Nazov predlony Détum zmeny Cas 2meny Autor preciny
01T LICEN IT ticencie. 20.06.2026 01:38:00 Referen 01 2FK
02T SW IT software: 29.06.2026 013928 Referent D1 ZFK

IT hardware 30.06.2026 05016 Referent 0L ZFK
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2 Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami k ZFK

Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami k ZFK sa Startuje z prislusnej workflow uUlohy, ktora je
dorucena zodpovednym zamestnancom za oblast ZFK

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec
1

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja do3lé posta Moja odoslana
VEetky poloZky posta
Polozky odoslanegj p...

¥39 @ |[¥191

Krok Akcia
(1) Vyber ,Zamestnanec”.
(2) Klik na dlaZzdicu ,Moja dosla posta“.

< SAP Moja doruéens posta v

Vsetky Ulohy (39) i=  Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_FA
\ Whiadat Q \
e p— § ZFK Zam. 5732/VS SDFA_FA ), MO1F000045, 20.00EUR
CES Notifikacie Status: Pripravené
ZFK Zam. 5732/VS SDFA_FA B Gt
#. MO1F000045, 20.00EUR
CES Notifikacie o Stredna PR e dL B,
S R e N R
{ | { | { QI
ZFK Zam. 5732/ROZP SDFA_FA o \E/ \Q/ %
. MO1F000045,... -
CES Notifikacie Stredna Vyjadrite sa k zakladnej finanénej kontrole prilozeného predmetu ZFK.
(2]
VR T Zobrazit protokol ~ Rezervovat  Pozastavit [leg
Krok Akcia
(1) Pouzivatel kliknutim na ulohu ,,ZFK Zam. 5732/VS...“ si vyberie ZFK ku ktorej sa chce
vyjadrovat
2) Kliknutim na ,,Otvorit Ulohu” sa v novom okne otvori ZFK ku ktorej sa zamestnanec
vyjadruje
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2.1 Popisy workflow uloh

Popisy workflow Uloh uréenych na zakladanie a overovanie ZFK obsahuju Udaje o predmete ZFK,
ktoré su dostupné bez potreby otvorenia objektu. Ich rozsah a obsah sa liSia v zavislosti od
jednotlivych predmetov ZFK. Tieto informdacie umoznuju efektivnejsiu identifikaciu dloh a podporuju
rozhodovanie overovatela o poradi ich vykonavania.

@& @ @

Vyjadrite sa k zékladnej finanénej kontrole priloZeného predmetu ZFK.

Udaje predmetu ZFK

Faktura: MO1FO00075

Odberatel: 1000019059, Ministerstvo financii

Datum zdanitelného plnenia: 31.10.2025

Splatnost: ODB-Splatnost 14 dni od vystav

Cena bez DPH: 100,00 EUR

DPH: 0,00 EUR

Celkova cena: 100,00 EUR

Specifikdcia:1.000 LE/100,00/0dpredaj druhotnych surovin

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.I Strana 36 z 89



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

2.2 Pozitivne vyjadrenie

1510)5732|

Vecna spravnost

Uttovy okruh: 1510 Oblast: VS (Vecnd sprévnost) Typ predm

SDFA_FA (SD Fakt(ira)

Podoblast: _XB (Viacero vedicich)  Identifikacia pres

Operécia pred

Krok Akcia
(1) Pouzivatel klikne na , Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca“ a zobrazi sa mu po-up
okno pre zadanie vyjadrenia

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca

| Sahlas [_

A Negativne vyjadrenie: ~ |

Pozitivne vyjadrenie
Yl

Zadajte komentar

UloZit vyjadrenie Zrudit

Krok Akcia
(1) Vyber textu pozitivheho vyjadrenia.
2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel moze pri pozitivnom vyjadreni (nie je

povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) Ulozit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

& UloZené rozhodnutie je nemenné.

Vlyjadrovanie k oblasti Vecna
spravnost bolo uloZené.
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Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informdcia o tom, Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZené.

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.8 Strana 38 z 89



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

2.3 Negativne vyjadrenie

Oblast v
1510|5796|1 / —
Rozpodet | Viizdrenic zodpovedneho zamestnanca || Sumame vyjadrenie | [
Uttovy okruh: 1510 Oblast: ROZP (Rozpocet) Typ predmetu ZFK: SDFA_FA (SD Faktira) ZFK pozadovana: Ano  Vysledok ZFK: Nedefinovany
ID ZFK: 5796 Podoblast: OFU (Odber financovania tradu) Identifikacia predmetu ZFK: MQ1F000069 Dévod nevykonania: — Status: Prebieha vyjadrovanie
Verzia: 1 Operacia predmetu ZFK: FAKTURA (Faktura)
Krok Akcia
. . . . , “ ,
(1) Pouzivatel klikne na ,Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca“ a zobrazi sa mu po-up
okno pre zadanie vyjadrenia

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca
(¥) Pozitivne vyjadrenie | v |

A Negativne vyjadrenie

Mesthlas
Nesahlasime

e UloZit vyjadrenie Zrusit

Krok Akcia
(1) Vyber textu negativneho vyjadrenia.
2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel musi pri negativhom vyjadreni (je

povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

(3) UlozZit vyjadrenie
Stlac¢enim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncéena.

\yjadrovanie k oblasti
Rozpotet bolo uloZené,

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.I Strana 39z 89



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informdcia o tom, Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZené.
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3 \Vyjadrovanie vedticimi zamestnancami/statutarnym organom k
ZFK

Veduci zamestnanci nie su povinni pre overenie ZFK.

Pokial' v kompetenénej matici veduci zamestnanci nebudu definovani pre danu
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK a Workflow na vyjadrovanie veducich
zamestnancov nebude Startované.

Vyjadrovanie veducimi zamestnancami/statutarnym organom k ZFK sa Startuje z prislusnej workflow
ulohy, ktora je dorucena veduicim zamestnancom/statutarnemu organu

Prva stranka v

My Home Zamestnanec Nadriadeny
1

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja dosla posta Moja odoslana
VSetky polozky posta
PoloZky odoslanej p...

¥10 @ | [¥149

Krok Akcia

(1) Vyber ,Zamestnanec”.

(2) Klik na dlazdicu ,Moja dosla posta“.

< SAP Moja doruéena poita v a o W

Vsetky tlohy (10) Vyjadrovanie veducimi - ZFK_FA

[ oot Q

ZFK Ved. 5732/VS SDFA_FA , MO1F000045, 20.00EUR
ZFK Ved. 5732/VS SDFA_FA
MO1F000045, 20.00EUR

CES Notifikacie o Stredna

CES Notifikacie Status: Pripravené

Priorita: Stredna

———

Vytvorené dria 7. 1. 2024, 23:03

ZFK Ved. 5775/ROZP OBJ 0 3 2
1000022235

CES Notifikacie Stredna
Viyjadrite sa k zakladnej finanénej kontrole priloZeného predmetu ZFK
VR T | Zobrazit protokol  Rezervovat — Pozastavit [ Otvorit alohull [
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Krok Akcia

(1) Pouzivatel kliknutim na tlohu ,,ZFK Ved. 5732/VS...” si vyberie ZFK ku ktorej sa chce
vyjadrovat

2) Kliknutim na ,,Otvorit Ulohu” sa v novom okne otvori ZFK ku ktorej sa zamestnanec
vyjadruje
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3.1 Pozitivne vyjadrenie

Vecna spravnost

Uctowy ckruh: 1510 Oblast: VS (Vecnd spravnost)

1D ZFK: 5732 Podablast: _X8 (Viacero vedicich)  Idenif

FK: SDFA_FA (SD Faktira)

1 ZFK: MOLFOD0045
netu ZFK: FAKTURA (Faktira)

Krok Akcia

Pouzivatel klikne na , Vyjadrenie Veduceho zamestnanca“ a zobrazi sa mu po-up okno
pre zadanie vyjadrenia

(1)

Vyjadrenie vedlceho zamestnanca

(¥ Pozitivne vyjadrenie

. Sdhlas :
A\ Negativne vyjadrenie v |

Zadajte komentar

3 | Uloiit vyjadrenie [

Krok Akcia

(1) Vyber textu pozitivneho vyjadrenia.

Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel méze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(2)

Ulozit vyjadrenie
3) Stlacenim tlacidla ulozi svoje rozhodnutie k ZFK.

& UloZené rozhodnutie je nemenné.

Vlyjadrovanie k oblasti Vecna
spravnost bolo uloZené.

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZzivatelovi informdcia o tom, Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZené.
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3.2 Negativne vyjadrenie

< SAP

1510|5797|1/

Vecnd spravnost

Oblast v Q. o w

1

| Vyiadrenie vediiceho zamestnanca || Sumarme vyjadrenie | [

Uétovy okruh: 1510 Oblast: VS (Vecna spravnast) Typ predmetu ZFK: SDFA_FA (SD Faktara) ZFK pozadovana: Ano  Vysledok ZFK: Nedefinovanj
ID ZFK: 5797 Podoblast: OFU (Odbor financovania tradu) Identifikécia predmetu ZFK: MO1F000068 Dévod nevykonania: — Status: Prebieha vyjadrovanie
Verzia: 1 Operécia predmetu ZFK: FAKTURA (Faktdra)
Krok Akcia
. - . . . p ,
(1) Pouzivatel klikne na ,Vyjadrenie veduceho zamestnanca“” a zobrazi sa mu po-up okno

pre zadanie vyjadrenia

Vyjadrenie vedliceho zamestnanca
(¥) Pozitivne vyjadrenie w |

A\ Negativne vyjadrenie

Mesuhlas

Mesuhlasim

oz

Krok Akcia

(1) Vyber textu negativneho vyjadrenia.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel musi pri negativhom vyjadreni (je
povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

(3) UloZit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukonéena.

Viyjadrovanie k oblasti Vecna
spravnost bolo uloZené.
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Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informdcia o tom, Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZené.
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v

4 Findlne schvalenie ZFK

Vykonanie Findlneho schvalenia ZFK vedudcim zamestnancom pre findlne schvalenie sa Startuje z
prislusnej workflow Ulohy, ktora je doruc¢ena schvalovatelovi za oblast ZFK.

Prva stranka v~

SAP

Zamestnanec ~
1

My Home Nadriadeny

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja dosla posta
VEetky polozky

~10 @

Moja odoslana
posta
Polozky odoslanej p...

170

Krok Akcia
(1) Vyber ,Zamestnanec”.
(2) Klik na dlazdicu ,Moja dosla posta“.

< SAP  Mojadorucens poita v

Wetky dlohy (11)

(, AKTUALIZOVAT

ZFK Sch. 5732 SDFA_FA
, MO1F000045, 20.00EUR

CES Notifikacie 0

Stredna

ZFK Sch. 5765 OBJ
1000022231

CES Notifikacie Stredna

= Finalne schvalovanie - ZFK_FA

ZFK Sch. 5732 SDFA_FA

CES Notifikacie

Wtvorené dria 8. 1. 2024, 1828

Q@ © @

» MO1F000045, 20.00EUR

Status: Pripravené

Priorita; Stredna

{ & /::

Vyjadrite sa k z&kladne] finanénej kontrole priloZeného predmetu ZFK.

(2]
T v & Zobrazif protokol ~ Rezervovat  Pozastavit [
Krok Akcia
(1) Pouzivatel kliknutim na dlohu ,,ZFK Sch. 5732 ...“ si vyberie ZFK ku ktorej sa chce
vyjadrovat
2) Kliknutim na ,,Otvorit Ulohu” sa v novom okne otvori ZFK ku ktorej sa zamestnanec
vyjadruje
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4.1 Pozitivne vyjadrenie

ZFK: FAKTURA (Faktira)

Krok Akcia
(1) Pouzivatel klikne na , Vyjadrenie Veduceho zamestnanca“ a zobrazi sa mu po-up okno
pre zadanie vyjadrenia

Vyjadrenie vedlceho zamestnanca

Pozitivne vyjadrenie
vl

| Suhlas
A\ Negativne vyjadrenie v |

Zadajte komentar

3 | Ulozit vyjadrenie [IET)

Krok Akcia
(1) Vyber textu pozitivneho vyjadrenia.
2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel mozZe pri pozitivnom vyjadreni (nie je

povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) Ulozit vyjadrenie

Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

& UloZené rozhodnutie je nemenné.

Vlyjadrovanie k oblasti
Finalne schvélenie bolo
uloZené.

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZzivatelovi informdcia o tom, Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZené.
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4.2 Negativne vyjadrenie

¢ SAP oOblast~

Flné;‘e ;chvéleme

s o  Femges

Krok Akcia

(1) Pouzivatel klikne na ,Vyjadrenie veduceho zamestnanca“” a zobrazi sa mu po-up okno
pre zadanie vyjadrenia

Vyjadrenie vediceho zamestnanca

(¥) Pozitivne vyjadrenie | ~ |
A\ Negativne vyjadrenie v Na prepracovanie
q Mesuhlas |

Meschvalujem

o Ulozit vyjadrenie (EZ0CdD

Krok Akcia

(1) Vyber textu negativneho vyjadrenia.

Pri negativnom vyjadreni ma pouzivatel volitelnd moznost ,,Na prepracovanie”.

Ak je tato volba zakliknuta, tak po neschvaleni ZFK moze byt predmet ZFK prepracovany
(2) a ZFK sa moze pre tento predmet ZFK (napr. fakttra) po prepracovani vykonat znovu. Ak
nie je zakliknutd, tak po nechvaleni ZFK bude nutné vytvorit novy predmet ZFK (napr.
faktara).

Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel musi pri negativnom vyjadreni (je
povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

(4) UlozZit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

(3)

& UloZené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncéena.

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.I Strana 48 z 89



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Vyjadrovanie k oblasti
Finalne schvalenie bolo
ulozene,

Po ulozeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informacia o tom, Ze jeho rozhodnutie
bolo ulozené.

ot
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5 Sumarne vyjadrenie

Overovatel za viacero oblasti a/alebo viacero roli (zodpovedny zamestnanec, zodpovedny veduci,
finalny schvalovatel) sa moze (pozitivne) sumarne vyjadrit v jednej Workflow Ulohe, ktora mu bola

dorucena.

Sumarne vyjadrenie je popisané na priklade overenia ZFK zodpovednym zamestnancom za oblasti

,Vecna spravnost” a ,Rozpocet”.
Postup pre zodpovedného veduceho (pripadne findlneho schvalovatela, ked overuje aj ako
zamestnanec alebo veduci) a pre iné oblasti, je analogicky.

1510]5797|1/

Vecna spravnost Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca |ff Su
Uctovy okruh: 1510 Oblast: VS (Vecna spravnost) Typ predmetu ZFK: SDFA_FA (SD Faktura) ZFK pozadovana: Ano  Vysledok ZFK: Nedefinovany

ID ZFK: 5797 Podoblast: OFU (Odbor financovania tradu) Identifikacia predmetu ZFK: MO1F000068 Dévod nevykonania: — Status: Prebieha vyjadrovanie

Verzia: 1 Operacia predmetu ZFK: FAKTURA (Faktira)

(1)

sumarneho vyjadrenia

Pouzivatel klikne na ,,Sumadrne vyjadrenie” a zobrazi sa mu po-up okno pre zadanie

Sumaérne vyjadrenie

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca

Oblast Podoblast Urover
Vecna spravnost Bez vediceho 1
Rozpocet Bez vediceho 1

o [ O

Zadajte komentar

o Ulozit vyjadrenie |([ERTCD

Krok Akcia

(1) Vyber pozitivneho vyjadrenia za oblasti ,Vecna spravnost” a ,,Rozpocet”

Zapisanie komentara k sumarnemu vyjadreniu. PouZivatel moZze pri pozitivnom
vyjadreni (nie je povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(2)
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Krok Akcia

(3) Ulozit vyjadrenie
Stlac¢enim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

& Ulozené rozhodnutie je nemenné.

Spravy

@ \Vyjadrovanie k oblasti Vecna spravnost bolo uloZené.

@ \Vyjadrovanie k oblasti Rozpocet bolo uloZené.

Krok Akcia

Pouzivatelovi sa zobrazi informdcia o uloZzenych rozhodnutiach. Pouzivatel potvrdi
(1)

informaciu pomocou Z£avriet

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.I Strana 51z 89



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Pomocou sumarneho vyjadrenia je mozné ulozit iba pozitivne vyjadrenia. V pripade
negativneho vyjadrenia je nutné postupovat podla kapitol ,,Negativne vyjadrenie”.

Overovatel mdze ale nemusi vyuzit moznost sumarneho vyjadrenia, pripadne méze
kombinovat sumarne vyjadrenie s vyjadreniami za jednotlivé oblasti / role.

Priklad:
Overovatel je zodpovedny za overenie oblasti:
£ a) - ,Vecna spravnost” ako ,Zamestnanec” a ,,Veduci”

M) - ,Findlne schvalenie”

Overovatel sa v tomto pripade mdze sumarne vyjadrit iba za oblast , Vecna
spravnost” v roliach ,,Zamestnanec” a ,Veduci“.

Moznost vyjadrit sa za ,, Findlne schvalenie” ponecha na neskorsie po vyjadreni sa
dalsich overovatelov, napriklad za oblast ,,Rozpocet”.

V tomto pripade Workflow uloha na vyjadrenie za ,Zamestnancov” bude ukoncena
a overovatel dostane novu Workflow ulohu na , Findlne schvalenie” po vyjadreni
overovatelov za ,Rozpocet”.
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6 Hromadné schvalovanie

Aplikacia pre hromadné schvalovanie je dostupna pre rolu ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL.

Po spusteni aplikacie systém vyhlada WF ulohy priradené prihlasenému pouzivatelovi na overenie
ZFK k faktdram alebo objednavkam.

Nasledne ziska WF ulohy pouzivatela spolu s prislusSnymi atribdtmi predmetov ZFK (MMFA alebo
OBJ) a zobrazi ich v prehladnej tabulke.

Overovatel' ma moznost oznadit viacero uloh a vykonat rozhodnutie pre ozna¢ené ZFK hromadne,
bez potreby jednotlivého otvarania ZFK.

Zobrazuje nasledujuce typy WF uloh:
e Ulohy k vyjadrovaniu zodpovedného zamestnanca
¢ Ulohy k vyjadrovaniu vedtceho zamestnanca
e Ulohy k findlnemu schvéleniu

Hromadné schvalenie ZFK

Hromadné schvale-
nie ZFK

Krok Akcia
(1) Spustenie Hromadného schvalovania ZFK kliknutim na prislusnu dlazdicu na zalozke
»Zakladna finan¢na kontrola“
¢ GAP Hromadné schvalenie ZFK » a 8
Standard + iy

Typ predmetu ZFK:* Rola v procese

[ v | m Upravit filtre

Dosla faktira MM ~H#

Objednavka o vélenie - MM faktary (0) 2]

Hromadné schvélenie - MM objednévky @

[ ID workitem Uttovny... 1D ZFK Ve.. Typ predmetu ZFK Oblast ZFK Podoblast ZFK Uroveri  Rola v procese Nékupny doklad

Ak chcete zacat, nastavte prisluné filtre.
Krok Akcia
(1) Vyber predmetu ZFK (Objednavka alebo Dosla faktira MM)
(2) Vykonanie reportu.
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Hromadné schvalenie ZFK

Standard® -

Objednévka N ~ -s‘.._n Upravi filtre (1)
q Hromadné schvalenie - MM objedndviy (4) | Hromadné schwalenie - MM faktiry (0

Hromadné schvélenie - MM objedndavky (4) Q Sehwalit  Zamietnut | Zobrazil detaily {2 L@ |
1D warkitem Utowny... 1D ZFK Ve.. Typ predmetu ZFK Oblast ZFK Podoblast ZFK Uroved  Rola v procese Nékupn doklad
| B31BE3T0 1510 1 Objedndvica (OBJ) Viecnd spravnost (VS) Bez vedicoho (_XA) 1 Zodpovedny zamestnanc (ZAM)
o
[¥] 8317239 1510 1 Objednévica (OBJ) Rozpodet (ROZF) Bez vediceho (_XA) 1 Zodpovedny zamestnancl (ZAM)
83187242 1510 22596 1 Objednavia (OB.J) Vecna spravnost (V5) Bez vediceha (_XA) 1 Zodpovedny zamestnanci (ZAM) 1000103814
83195618 1510 22572 1 Objedndvica (OBJ) Rozpolet (ROZP) Bez vediceho (_XA) 1_ Zodpovedny zamestnanci (ZAM) 1000103769

Krok/Detail | Akcia

Zalozka s vybranym objektom (OBJ alebo MMFA) a informaciou o pocte najdenych WF
uloh k vybranému predmetu ZFK

(1)

(2) Zoznam uloh na vyjadrenie spolu s atribitmi prislusného predmetu ZFK.

Oznacenie zdznamov (Uloh), ktoré chce overovatel schvdlit alebo zamietnut prebieha
zaskrtnutim prislusnych riadkov v prvom stlpci.

(3)

Tlacidla pre vykonanie rozhodnutia:
(4) e Schvalenie
e Zamietnutie

Kliknutim na ID ZFK alebo ID predmetu ZFK (nakupny doklad alebo faktura) je mozné
prislusné objekty priamo otvorit v zobrazovacom reZzime.

Naraz je mozné oznadit len obmedzeny pocet zaznamov, ktory je uréeny konfiguraciou
systému. Ak overovatel oznaci viac zaznamov, nez je povolené, systém pri pokuse o
vykonanie rozhodnutia zobrazi hldsenie o prekroceni povoleného poctu oznacenych
riadkov.

Hromadné zamietnutie

Zadajte komentar

(2 Lo e [
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Krok/Detail | Akcia

Po stlaceni tlacidla rozhodnutia systém zobrazi okno na zadanie poznamky. V pripade

(1) zamietnutia je zadanie poznamky povinné, pri kladnom rozhodnuti je pozndmka
volitelna.
(2) UloZenie rozhodnutia.
Spravy

~ Informacéné spravy

Informacéné spravy

uo ID ZFK Verzia Oblast... Uroveri Rola Text hlésenia
1510 2259 1 Rozpoce 1 ZAM \-"yj?dro'vame k oblasti Rozpocet bolo
t uloZené.
Vecna Vyjadrovanie k oblasti Vecna spravnost bol
1510 22596 1 sprévnos 1 ZAM }"]? ro'vane oblast Vecna spravnost bolo
¢ ulozené.
O=
Krok/Detail | Akcia
(1) Pri Uspesnom zapise rozhodnutia systém informuje o kazdom zapisanom zazname.
Ozndamenie potvrdime zatvorenim okna, po ktorom systém aktualizuje zoznam uloh.

6.1 Chybové stavy pri ulozeni rozhodnutia

Okrem pripadov Uspesného zapisu rozhodnutia mdzu nastat aj Specifické situacie, v ktorych nie je
mozné rozhodnutie zapisat. V takychto pripadoch systém prislusné tlohy preskodi a rozhodnutie
zapiSe vSade tam, kde je to mozné.

Spravy

~ Chybové spravy

Chybové spravy

uo ID ZFK Verzia Oblast... Uroveri Rola Text hlasenia

Vecna
1510 22594 1 Spravnos 1 ZAM
¢

Oblast VS je blokovana uzivatelom
1510M14UATO2.

Zrusit

Ak overovatel zada rozhodnutie k oblasti ZFK, ktora je v tom ¢ase spracovavana inym
overovatelom, systém rozhodnutie neuloZi a zobrazi chybové hlasenie.
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~ Upozorriujlce spravy

Upozorriujlce spravy

vo IDZFK  Verzia

| 1510 22596 1

| 1510 22596 1

Oblast... Uroveri
Rozpoce 1

t

Vecna

Spravnos 1

¥

Rola

ZAM

Text hlasenia

Nie je moZné zamietnuf td istd ZFK za
viaceré rolefoblasti. Prosim oznadte iba
jeden zaznam.

Nie je moZné zamietnuf td istd ZFK za
viaceré rolefoblasti. Prosim oznacte iba
jeden zaznam.

Zrusit

Ak sa overovatel pokusi zamietnut viacero oblasti tej istej ZFK, systém zobrazi hlasenie,
Ze v takomto pripade je potrebné oznacit iba jednu oblast z danej ZFK a nasledne
zopakovat rozhodnutie.
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7 Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi k ZFK

Podla ,M14_PP_Prirucka modulu” — Kapitoly 3, procesy ZFK podporuju vsetky typy zastupovania
ktoré je mozné zalozit v systéme CES

Postup je popisany na priklade:

- vyjadrenia zastupujuceho overovatela za zodpovedného zamestnanca, postup pre
zastupujuceho overovatela za vediceho zamestnanca a findlneho schvalovatela, je
analogicky

- pozitivneho vyjadrenia, postup v pripade negativneho vyjadrenia je analogicky

Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi sa Startuje z prislusnej workflow ulohy, ktord je doruéend
zastupujucim overovatelom za oblast ZFK

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec v

1
Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja odoslana
posta
PoloZky odoslang] p...

Moja doila posta
VEetky poloZky

26 @ | @1

Krok Akcia
(1) Vyber ,Zamestnanec”.
(2) Klik na dlazdicu ,,Moja dosla posta“.

Zastupujuci overovatel vidi Workflow ulohy zastupovaného overovatela vo svojej Doslej poste a po
otvoreni Workflow Glohy méze ZFK overit (v mene zastupovaného)
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< SAP Moja doruéena poita v aQ a8
Vsetky ulohy (26) i Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_FA
‘ Virhladat Q |
ZFK Zam. 5802/VS SDFA_FA 1, MO1F000064, 200.00EUR
(j AKTUALIZOVAT . )
CES Notifikacie Status: Pripravené
ZFK Zam. 5802/VS SDFA_FA Prigrita: Stredna
+ MO1F000064, 200.00EUR Vytvorené dria 10. 1. 2024, 11:14
CES Notifikacie Strednd
V mene Steven Zamestnanec o - — — — o
0O & © @
-w = I/
ZFK Zam. 5802/ROZP SDFA_FA
, MO1F0Q0064,... Vyjadrite sa k zakladnej finanénej kontrole prilozeného predmetu ZFK.
CES Notifikacie Stredna

V mene Steven Zamestnanec
Y = Zobrazit protokol ~ Rezervovat  Pozastavit | Otvorit alohu | [

Krok Akcia

Zastupujuci overovatel kliknutim na tlohu ,ZFK Zam. 5802/VS...“ si vyberie ZFK ku ktorej
sa chce vyjadrovat

(1)

. , I “ , . . .
(2) Kliknutim na ,,Otvorit Ulohu” sa v novom okne otvori ZFK ku ktorej sa vyjadruje
< SAP Oblast~ a 4 &
1510/58022 / 2
Vecné spravnost I Vyjadrenie zodpovedného zamesinanca | | sumame vyjadrenie | [
|

Uétowy okruh: 1510 Oblast: VS (Vecna spravnost) Typ predmetu ZFK: SDFA_FA (SD Faktira) ZFK pozadovana: Ano Wysledok ZFK: Nedefinovany

ID ZFK: 5802 Podoblast: OFU (Odbor financovania tradu) Identifikacia predmetu ZFK: MO1F000084 Déwvod nevykonania: — Status: Prebieha vyjadrovanie

Verzia: 2 Operécia predmetu ZFK: FAKTURA (Faktira)

Oblast Zodpovedni zamestnanci Vedlici zamestnanci

Oblast

Oblast: Podoblast:
VS (Vecna spravnost)

Zodpovedni zamestnanci

21852 32011 Steven Zamestnanec 1

Qagbne cislo Tiulored Meno Plisavicko Tiuiza Urﬁi Pozitivne wyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia

omentar Zodpovednych zamestnancov

Krok Akcia

(2) Zastupujuci overovatel vidi na ZFK detaily zastupovaného overovatela

Zastupujuci overovatel klikne na ,Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca” a zobrazi sa
mu po-up okno pre zadanie vyjadrenia

(2)
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Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca

(¥¥) Pozitivne vyjadrenie o

| Suhlas

A Negativne vyjadrenie w |

Zadajte komentar

Krok Akcia

(1) V pripade pozitivneho vyjadrenia pouzivatel vyberie text pozitivneho vyjadrenia.

Zapisanie komentara k vyjadreniu. Zastupujuci mdze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(2)

(3) Ulozit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

& Ulozené rozhodnutie je nemenné.

1
Vlyjadrovanie k oblasti Vecna ‘

spravnost bolo uloZené.

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouZzivatelovi informdcia o tom, Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZené.
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< SAP

Oblast v

a 42 8
1510/5802]2
Vecna spravnost 2
Zaielat (Snift+C
o/ okruh: 1510 t: VS (Vecna spravnost) ZFK: SDFA_FA (SD Faktura) ZFK poZadovana: Ano vany
ID ZFK: 5802 Podoblast: OFU (Odbor financovania tradu) s ZFK: MO1F000064 Dév a: - rovan
Verzia: 2 Op K: FAKTURA (Faktara)
{~H#}
Oblast  Zodpovedni zamestna
Oblast
Oblast Podoblast.
VS (Vecna spravnost) OFU (Odbor financovania Gradu)
Zodpovedni zamestnanci
Plin.miesto  Osobné&iso  Titulpred  Meno Priezvisko Titulza  Urovedd  Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia
I 0 32014 Wiliam  Specidlny A @ Sihias
21652 32011 Steven  Zamestnanec 1
K p oV
1510M14UAT05( 1510M14UAT02 ) 10.01.2024 14:12:19
Sihlasim

Vyjadrenie sa zobrazi ako novy riadok s detailmi zastupujliceho overovatela a s jeho
vyjadrenim.

Komentar sa zobrazi s pouZivatelskym menom zastupujiceho overovatela (v zatvorke je
pouzivatelské meno zastupovaného overovatela).

Na krycom liste sa zobrazi meno a priezvisko zastupujuceho overovatela.
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8 Kontroly pocas overovania

Aplikdacia pri vykone ZFK realizuje nasledovné typy kontrol:
- Kontrola poradia overovania
- Kontrola Styroch oci (K40)

8.1 Kontrola poradia overovania

Kontrola poradia overovania:
- kontroluje, Ci overovatel zaddva svoje vyjadrenie v stlade s o¢akdvanym postupom procesu
- v pripade pokusu zadania vyjadrenia mimo ocakavaného poradia zobrazi pouzivatelovi
upozornenie

Vo Fiori pouzivatelskom prostredi po zahajeni schvalovania nie je mozné overit ZFK
mimo poradia overovania. Overenie mimo poradia overovania po zahajeni schvalovania
je mozné iba v SAP GUI pouzivatelskom prostredi, postup je popisany v prirucke

»,M14 PP_ZFK v prostredi SAP GUI“.

Zakladatel ZFK moze ale overit ZFK mimo poradia overovania pri vytvarani ZFK (detaily v
kapitole 1.3)

Kontrola poradia overovania pri vytvarani ZFK

€ a predmet

Plan. miesto

Plan. miesto

Zmenit podobla:

Zodpovedni zamestnanc

Zodpovedni zamestnanci

Osobné éislo Akt zastup Titul pred Meno Priezvisko Titut za Uroveri Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia

32544 8 Ing William Balog PhD. 1 I I o

ontrola poradia overovania

Osobné ¢islo AKt. zéstup Titul pred Meno Priezvisko Titul za Urovet . Pozitvme vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia
3

32553 > Mgr. Thomas Molnar

Komentar vedicich zamestnancov

Krok/
. Akcia
Detail
(1) Za vecnu oblast ,Rozpocet” _ neexistuje vyjadrenie v roli zodpovedného
zamestnanca
Referent pri vytvarani ZFK klikne na ,, Vyjadrenie vedidceho zamestnanca®.
(2) (Vyjadrenie je moZzné z dévodu, Ze referent je zastupcom veduceho zamestnanca,

alternativne referent moze byt aj vedicim zamestnancom)
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Eﬁﬁﬁ Akeia

(3) Referent zvoli vyjadrenie, pozitivne alebo negativne

(4) Referent z dovodu vyjadrenia mimo ocakdvaného poradia dostdva varovnu hlasku
(5) Referent méze vyjadrenie ulozit

8.2 Kontrola styroch oci (K40)

Kontrola $tyroch o&i (K40) kontroluje, ¢i proces spitia zakonné podmienky.

A)

K40 v systéme je implementovana medzi _ zodpovednym

zamestnancom a poslednym (najvyssia Uroven) vedicim zamestnancom v danej vecnej
oblasti ako upozornenie.

UloZenie vyjadrenia je mozné, pretoze bude este nasledovat vyjadrenie schvalovatela (v
oblasti FSCH), ktory musi byt ind osoba, ako zodpovedny zamestnanec

Vyjadrenie vediiceho zamestnanca

jadrenie [
[TSiries

A Negativne vyjadrenie

Krok/
Detail

Akcia

(1)

Za vecnu oblast ,Rozpocet” zodpovedny zamestnanec _ »Thomas
Molnar“ (M14UCAST106) overil ZFK ako zastupujuci za ,,William Balog”
(M14UCAST102)

(2)

Pouzivatel' ,Thomas Molnar” (M14UCAST106) zvoli vyjadrenie (pozitivne alebo
negativne) za oblast ,Rozpocet” ako veduci zamestnanec najvyssej Urovne
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I © Kontrola 3tyroch oci Io

Kontrola $tyroch odi nie je splnena. Napriek tomu uloZit vyjadrenie?

Krok/ .

Detail AL

(1) Pouzivatel , Thomas Molnar”“ (M14UCAST106) dostava varovnu hlasku z dévodu
porusenia K40 vo vecnej oblasti ,,Rozpocet” ako upozornenie

(2) Pouzivatel ,Thomas Molnar” (M14UCAST106) mdze vyjadrenie ulozit

B) K40 v systéme je implementovana ako chybové hldsenie (bez moznosti ulozit vyjadrenie)
medzi -_ zodpovednym zamestnancom a poslednym (najvyssia
uroven) schvalovatelfom.

UloZenie vyjadrenia nie je mozné. V pripade vyskytu tohto stavu je potrebné upravit
kompetencie a kontaktovat podporu pre zmenu spracovatela, resp. nastavit vhodne
zastupovanie.

Mg Thomas. Moinr 1

912 e 2 ing Wiliam Baiog PrD. 1

Vyjadrenie vediiceho zamestnanca

A Negativne vyjadrenie

Krok/ .
Detail Akcia
Za vecnu oblast ,Rozpocet” zodpovedny zamestnanec _ »Thomas
(1) Molnar“ (M14UCAST106) overil ZFK ako zastupujuci za ,,William Balog”
(M14UCAST102)
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Krok/ .

Detail Ak

2) Pouzivatel' ,Thomas Molnar” (M14UCAST106) sa vyjadruje za oblast “Finalne
schvalenie”

(3) Pouzivatel , Thomas Molnar”“ (M14UCAST106) klikne na ,,Vyjadrenie veduceho
zamestnanca“

() Pouzivatel' ,Thomas Molnar” (M14UCAST106) zvoli vyjadrenie (pozitivne alebo
negativne) za oblast ,Findlne schvélenie” najvyssej irovne

(5) Ulozit vyjadrenie

=10

Kontrola $tyroch o€i nie je splnend. Rozhodnutie nie je moZné ulodit.

o]

Krok/ .
Detail e
(1) Pouzivatel' ,Thomas Molnar” (M14UCAST106) dostava chybovu hlasku z dévodu
porusenia K40 v oblasti , Findlne schvalenie”
(2) Pouzivatel ,Thomas Molnar” (M14UCAST106) neméze vyjadrenie uloZit
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9 Zobrazenie a tlac krycieho listu ZFK

Pre zobrazenie a tlac krycieho listu ZFK s v ramci aplikacie 2 moZnosti:

o Nahlad krycieho listu — zobrazenie krycieho listu v priebehu vyjadrovania
o Tlac krycieho listu po ukonéeni ZFK

9.1 Nahlad krycieho listu

< SAP  Oblast~ a 2 (Ks

Finalne schvalenie

Krok Akcia
(1) V priebehu vyjadrovania k ZKF si moZe pouZivatel pozriet aktudlny (priebezny) kryci list
danej ZFK. Kliknutim na Cislo ZFK sa otvori prehlad celej ZFK.

< GAP™ zikladna finanéns kontrola v

151057321

aktira) 2 Ano e vang
K: MOLFOD004S Dévod nevykonania: —  Stalus; Prebieha wyjadrovanie
FAKTURA (Faktira)

Krok Akcia

| Kryci list |

(1) Stlacenim tlacidla

! sa mu v novom okne zobrazi ndhlad krycieho listu.
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8B5D4F3EC4D01FDOB79C370FDEIBSTTC... 1 /1 - 100% + B & IZ3

&
Kryci list

Nazov organizacie: Ministerstvo financil SR

Vecne prislusny Gtvar: 1510-ZFK

Popis fin. operacie alebo jef casti: test UAT

Dévod nevykonania ZFK:

Odévodnenie nevykonania ZFK:

Vyisledok ZFK: [Nedefinovany |

Cislo ZFK: 1510/0000022622/01

Predmet ZFK: SD Faktira

ID predmetu: MO1FO00075

Udaje predmetu ZFK

Faktira: M01F000075

Odberatel: 1000019058, Ministerstvo financil

Détum zdanitelného plnenia: 31.10.2025

Splatnost: ODB-Splatnosf 14 dnl od vystav

Cena bez DPH: 100,00 EUR

DPH: 0,00 EUR

Celkova cena: 100,00 EUR

Specifikacia: 1.000 LE/100,00/Odpredaj druhotnych suravin

Zikladna finanéna kontrola

Vyjadrenia za vecne prislusné atvary podlia povahy finanénej operacie
[t Menc a prieruisin * [Détum a eas wyjadrenia  [vyjadrenie k ZFK |Komentar k vyjaceniu
Zodpovedny zamestnanec za oblast: Vecna spravnost
| 02 ZFK Zamestranec A | 19.12.2025 ‘ 122530 | s |

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Rozpotet
| 02 ZFK Zamestranec A | 19.12.2025 ‘ 122630 | s |

. y - Y pi y y zdznam v | podobe ény podpie, ktol

fuje jed: éndi Identifikiciu osoby, ktord podplsovy zdznam vyhotovila v silade s § 2 pism. t) zdkona ¢ 35712015 Z =.

o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich pravnych predpisov

Kryci list obsahuje okrem informdcii o ZFK a jej priebehu aj zakladné atributy predmetu.

Zobrazeny kryci list obsahuje vsetky uz vykonané rozhodnutia v ramci danej ZFK. Nahlad
krycieho listu bude mat vidy vysledok ZFK: Nedefinovany.

9.2 TIlac krycieho listu

Po ukonceni ZFK sa Kryci list automaticky vygeneruje a ulozi ako priloha k danej ZFK

1510|5732]1

Texty Oblasti

Prilohy a prepojenia

~ [P Moja odoslans posta Xl ZiMadnd financnd kentrla X 4
<« ¢ m = ’ | : : C—— -
< SAP Zakladné finanéna kontrola v £) | KL.1510000000573201_20240109.pdf

* O 4L 0O 2

Prilohy (2) Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | Priloha ZFK

~ | Odovedat L

i

E}. KL 1510000000573201_20240109 y)dflo
Qdovzdal: CES Notifikacie - Odovzdané dra: 09.01.2024 10:45:44 - Velkost suboru: 18,25 kB - Typ dokumentu: ZZK_KL

Zdroj: Archive Link

E}. Priloha_vzor.pdf
Odovzdal: Zfk Referent - Odovzdané dria: 07.01.2024 22:01:18 - Velkost stboru: 33,84 kB - Typ dokumentu: ZZK_GA

Zdroj: Archive Link
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Krok Akcia

(1) V zobrazenej ZFK vybrat ,,Prilohy a prepojenia“

V prilohach kliknat na vygenerovany Kryci list. Nazov je generovany podla nasledovnych
pravidiel (KL_UUUUZZZ2ZZZ777ZVN_YYYYMMDD.pdf)

KL_ - prefix Kryci list

(2) UUUU - actovny okruh

7777777777 - Cislo ZFK

VV - verzia ZFK

YYYYMMDD - rok, mesiac, def generovania KL

(3) Kliknut na stiahnuty Kryci list. Kryci list sa otvori v novom okne.

jadn finanén kontrola X @ KL_1510000002262201 202512 X+

(&) (@ File C:/Users/admin/Downloads/KL_1510000002262201_20251219.pdf

& DataCentrum GW1 [ DE1Fiori @ XDEFiori [ TE1Fiori [ XTEFiori ® CESps1 [ PS1KTI2 napriamo

KL 1510000002262201 20251219.pdf 71 - 1w0%  + A & iy

Kryci list

Nazov organizécie: Ministerstvo financil SR
Wecne prisluiny dtvar 1510-ZFK
Popis fin. opericie alebo je casti: test UAT

Dévod nevykonania ZFK:

Oddvednenie nevykonania ZFK:

Wysledok ZFK: Pozitivny

Cislo ZFK: 1510/0000022622/01
Predmet ZFK: 5D Faktdra

1D predmetu: MO1F000075

Udaje predmetu ZFK

Faktira: MO1F000075

Odberatel: 1000019058, Ministerstvo financil

Déatum zdanite/ného pinenia: 31.10.2025

Splatnest: ODB-Splatnost 14 dni od vystav

Cena bez DPH: 100,00 EUR

DPH: 0,00 EUR

Celkovd cena: 100,00 EUR

Specifikdcia:1.000 LE/100.00/Odpredaj druhotnych surovin

Zakladna finanéna kontrola
Vyjadrenia za vecne prislusné dtvary podia povahy finanénej operacie

[, Meno a primzvisio * [dtuen a gas wyjadvenia = [Vyjadrenie k ZFK [Homen k vyjadreniu |

— | |

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Vecnd spravnost
|02er Zamestnanes A |19 12.2005 ‘1225 30

Zodpovedny zamestnanec za oblast: Rozpodet

|m2m Zamastnanec A |19 122025 ‘ 1225:30 | sunsa | |
Statutarny organ alebo veduci uréeny 3 arnym organom / Finilne schvilenie

|'rim|. Meno a priczvisho * |naum a tas wyjadrenia * |'.‘yiaureni=kZFK |.<pmmm e vyiedreniu |
e 19122025 [uesz12 [aum | |
- - ] | y zdznam v )] podobe | vlastnoruény podpis, ktory

mw. kmr: podpisovy zdznam vyhmla vsilade s § 2 pism. t) zdkona & 367/2016 Z. z.
o finanéne| kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich pravnych predpisov

Krok Akcia

(1) Stlacenim ikony Tlaciaren si mozZe pouzivatel zobrazeny kryci list vytladit.
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10 Zobrazenie ZFK pomocou vykaznictva
PouZzivatelov pristup k ZFK je podmieneny pridelenymi autorizacnymi rolami a splnenim dalSich
podmienok:

- Pouzivatel je aktivne zapojeny do procesu spracovania ZFK

- Pouzivatel ma pristup k predmetu ZFK podla prislusnych organizaénych drovni

Detailny popis autorizacnych roli a dalSich podmienok pristupu k ZFK je v prirucke ,M14 PP_Prirucka
modulu”, kapitoly 4 a 5.

Detaily ZFK, integraciu na predmet, stav overovania ZFK, je mozné zobrazit vo Fiori prostredi
pomocou Fiori aplikacii ,,Reporty ZFK“

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec MNastavenie WF notifikacii SAP Fiori Launchpad Spréva pouZivatelov

Reporty ZFK e

Report ZFK Report- PoZiadavky
na ZFK bez ID ZFK

Detailny popis reportov je v prirucke ,M14_PP_Report Prehlad a stav spracovania Fiori“
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11 Operacie s prilohami

11.1 Podporované operacie s prilohami

Podporované operdcie s prilohami pre referenta a overovatelov su v prehladnej forme uvedené v

nasledujucej tabulke:

Stav ZFK -
spracovatel/
Operacia s prilohami

Uchovana ZFK - referent

Ulozena ZFK — overovatel’

Zobrazenie priloh

Ano
Referent moze zobrazit vietky
prilohy ZFK a predmetu

Ano
Overovatel moze zobrazit vsetky
prilohy ZFK a predmetu

Doplnenie priloh

Ano

Referent moze doplnit nové
prilohy k ZFK pocas zakladania
(pred zahajenim schvalovania)

Ano

Overovatel mdze doplnit nové prilohy

k ZFK pocas vyjadrovania (pred zadanim
vyjadrenia)

Vymaz priloh

Ano

Referent moze vymazat prilohy
k ZFK pocas zakladania (pred
zahajenim schvalovania)

Nie
Vymaz prilohy by mohol ovplyvnit
overovaci proces

Zmena priloh

Nie

Z technickych doévodov prilohy nie
je mozné zmenit.

Zmenu moZze referent riesit
vymazom starej a doplnenim
novej prilohy pocas zakladania
(pred zahajenim schvalovania)

Nie
Zmena priloh by mohla ovplyvnit
overovaci proces

11.2 Zobrazenie priloh v procese ZFK

Pocas overovania ZFK vo Fiori pouZivatelskom rozhrani je mozné zobrazit prilohy niekolkymi

spbsobmi:

- Prostrednictvom ikony ,,Prilohy“ v Ulohe na vyjadrenie k ZFK v Mojej dorucenej poste
- Prizobrazeni predmetu ZFK z Ulohy v Mojej dorucenej poste

- Prizobrazeni ndhladu ZFK z Glohy v Mojej dorucenej poste

- Pri zakladani a vyjadrovani k ZFK po otvoreni Ulohy v Mojej dorucenej poste

11.2.1 Zobrazenie priloh tlohy

Prostrednictvom ikony ,,Prilohy” v Glohe v Mojej dorucenej poste je mozné zobrazit prilohy, ktoré
boli prilozené k predmetu ZFK aj k ZFK na jedno kliknutie. Odpori¢ame zobrazovat prilohy tymto

spbsobom.
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< SAP Moja doruéend posta v

Vaetky ulohy (11) i=  Findlne schvalovanie - ZFK_FA
| Whiadat Q]
. AKTUALIZOVAT ZFK Sch. 5732 SDFA_FA , MO1F000045, 20.00EUR

CES Notifikacie
ZFK Sch. 5732 SDFA_FA
MO1F000045, 20.00EUR
Vytvorené dria 8. 1. 2024, 18:28

CES Notifikacie Stredna
N e @ oV
{ 1 | { E | { c ]
ZFK Sch. 5765 OBJ ), AN \Z/
1000022231 -
CES Notifikacie Stredna Prilohy
Q. Priloha_vzor.pdf
ZFK Sch. 5745 MMMD 158, 501,

X 7.1.2024, 23:35:21 - Zfk Referent - 33,8 kB
Prezentacia UAT 2

CES Notifikacie Stredna -
L
7.1.2024, 23:32:04 - Ernest Liczki - 35,7 kB
Krok Akcia
(1) Kliknut na ikonu ,,Prilohy”, systém zobrazi sekciu ,Prilohy”
(2) V sekcii ,,Prilohy” kliknut na prilohu, ktoru si zelate otvorit
< [N * OIS0 e

Vaetky dlohy (11) = Finalne schvalovanie - ZFK_FA

+ AKTUALZOVAT ZFK Sch. 5732 SDFA_FA », MO1F000045, 20.00EUR

ZFK Sch. 5732 SDFA_FA
#. MO1F000045, 20.00EUR

CES Notifikacie Stredn

oNCK NG
ZFK Sch. 5765 OBJ 1 1 3
1000022231 —

Stredn Prilohy

Priloha
ZFK Sch. 5745 MMMD 158, 501, Q 1. 2024, 2
Prezentacia UAT 2

Krok Akcia
(1) Otvorit stiahnutd prilohu
v F Moja dorutend poita X @ Priloha_predmetpdf x  +

C n Q@ File  C/Users/ /Downloads/Priloha_predmet pdf

Priloha_predmet.pdf

...obsah vzorovej prilohy pre predmet...
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11.2.2 Zobrazenie priloh predmetu ZFK

< SAP Moja doruéena posta v

Vsetky tlohy (11) :=  Findlne schvalovanie - ZFK_FA
| whiadar Q|
C. AKTUALIZOVAT ZFK Sch. 5732 SDFA_FA ), MO1F000045, 20.00EUR

CES Notifikacie
ZFK Sch. 5732 SDFA_FA

» MO1F000045, 20.00EUR
Viytvorené dria 8. 1. 2024, 18:28

CES Notifikacie Strednd
G @ (@

ZFK Sch. 5765 OBJ & b NG

1000022231

CES Notifikacie Stredna ZFK: ZFK 1510/0000005732 pre:SD Fakttra/Fakidra

Joeanottfakt zakazn.: , MO1F000045, 20.00EUR}ED)

ZFK Sch. 5745 MMMD 158, 501,

Prezentacia UAT 2

CES Notifikacie Strednd
Krok Akcia
(1) Klikndt na ,,Savisiace objekty”, systém zobrazi zoznam objektov
(2) Kliknut na objekt predmetu ZFK, napriklad na faktiru

Spréva faktar

Faktira
MO1F000045

oné informacie  Podmienky

Vyberte druh dokladu na edovzdanie: Odovzdat

07.01.2024 22:31:51 - Velkos siboru: 35,75 kB - Typ dokumentu: ZSD_F_0003

Krok Akcia
(1) Klikndt na ,,Prilohy”
(2) V sekcii pre ,,Prilohy” kliknat na nazov suboru ktory si Zelate otvorit

Spréava faktar »

Faktura [ Mantad | [ stomovat fakiru | [ Zatétovat faktiru | [

MO1FO00045

scné informécie  Podmienky  Polozky  Parineri  Uttownédsla  Priebeh procesu  Détastanoveniaceny ~ Cenovéprvky  Dane  Texty  Prilohy  PoloZky wstupt
Texty
Prilohy
Vyberte druh dokladu na odovzdanie: Odovzdat v
E}_ Priloha_predmet. pf
Odovzda Odovzdané dila: 07.01.2024 22:31:51 - Veelkost stibaru: 35,75 kB - Typ dokumentu: ZSD_F_0003
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Krok Akcia
(1) Otvorit stiahnutu prilohu
r v P Moja dorugen posta x J Spréva faktor X @ Prilcha_predmet (1).pdf X+
C R @File C/Users /Downloads/Priloha_predmet%20(1).pdf

Priloha_predmet (1).pdf ! + 309

...obsah vzorovej prilohy pre predmet...
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11.2.3 Zobrazenie priloh ZFK

Prilohy ZFK je mozné zobrazit z ndhladu ZFK z ulohy, pri zakladani ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK

Pri zobrazeni z nahladu ZFK z ulohy v prvom kroku pouzivatel otvori ZFK z dlohy v Mojej doruéenej
poste

< SAP Moja doruéena posta v

Vsetky ulohy (11) i~  Findlne schvalovanie - ZFK_FA
| Whiadar Q|
[ O AKTUALIZOVAT ZFK Sch. 5732 SDFA_FA , MO1F000045, 20.00EUR

CES Notifikacie
ZFK Sch. 5732 SDFA_FA

MO1F000045, 20.00EUR
Vytvorené dria 8. 1. 2024, 18:28

CES Notifikacie Stredna
' /pm\0 N2 2
(i) (7)) (@) @ |0
ZFK Sch. 5765 OBJ , NS N NS
1000022231
CES Notifikacie Stredna IZFK ZFK 1510/0000005732 pre:SD Fakmraf’Faku’Jrale
Jednotl.fakt.zékazn.: , MO1F000045, 20.00EUR

ZFK Sch. 5745 MMMD 158, 501,
Prezentécia UAT 2

CES Notifikacie Stredna
Krok Akcia
(1) Klikndt na ,,Savisiace objekty”
(2) Kliknut na objekt ZFK

Dal3i postup je analogicky pre véetky moZnosti zobrazenia priloh pre ZFK (zobrazenie priloh
z ndhladu ZFK z ulohy, zobrazenie priloh pri zakladani ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK).

Zaelat (Shift=Ciri=

ih: 1510 Oblast: FSCH (Finlne schvélenie)  Typ predmetu ZFK: SDFA_FA (SD Fakidra)
Podoblast: SCHV (Schvalovatelia)  Identifikicia predmetu ZFK: MC 4

Opericia predmetu ZFK: FAKTURA (Faktira)

Oblast  Veduci zamestnanci pre findlne schvalenie

Oblast

Oblast: Padoblast:

FSCH (Finélne schvlenie) SCHV (Schvafovatelia)
Krok Akcia
(1) Klikndt na hlavi¢ku ZFK
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Prilohy a prepojenia

Prilohy (1) Vyberte druh dokladu na edovzdanie: | Priloha ZFK

vzdané dria: 07.01.2024 22:01:18 - Velkost sdboru: 33,84 kB - Typ dokumentu: ZZK_GA

Texty  Oblasti  Prilohy a prepojenia

Prilohy a prepojenia

Prilohy (1)

G

Zdrof: Archive Link

\iyberte druh dokladu na odovzdanie: | Priloha ZFK

Krok Akcia
(1) Kliknut na ,,Prilohy a prepojenia“
(2) V sekcii pre ,,Prilohy” klikndt na nazov stboru ktory si zelate otvorit
v T Moja dorucena posta X Zakisedng ‘||mn';ak.w|h- |‘.7 x  + - -
« C A = g &t
< SAP  zakladna finanéna kontrola v a
1510|5732|1 [Keyettst ]|

~ | Odovzdat L

Krok Akcia

(1) Otvorit stiahnutd prilohu

T Moja dorugend poita x 4 ZaKladni finanénd kantrola x Priloha_vzar (2).pdf

C @ @File C/Usersh Downloads/Priloha_vzor%20(2).pdf

= Priloha_vzor (2).pdt

...obsah vzorovej prilohy...

-y~
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11.3 Doplnenie priloh v procese ZFK

Pocas zakladania (pred zahdjenim schvalovania) a vyjadrovania (pred zadanim vyjadrenia) ku ZFK je
mozné doplnit prilohy na obrazovke ZFK v sekcii uréenej pre prilohy.

Prilohy a prepojenia

o O
Prilohy (0) Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | iI8 - Odovzdat
Nensjdené Ziadne zaz “"** "
Prepojenia

Krok Akcia

(1) Pri otvorenej ZFK v sekcii ur¢enej na prilohy kliknut na Sipku pre otvorenie zoznamu
podporovanych druhov dokladov na odovzdanie
Vybrat druh dokladu s poZzadovanym typom suboru, napr. ,,Priloha ZFK - PDF”

(2) Konfigurované druhy dokladov (typy suborov) reflektuju si¢asné bezpeénostné

odporucania.

(3) Stlacit ,,0dovzdat”.

UloZenie siborov do dokumentov X
“« v 1 » ThisPC > Documents > Prilohy ~ U | Search Prilohy P
Organize = New folder =~ [

0 Name - Status Date modified Type Size
3 Quick access .
li Priloha_vzor.pdf o © 26.12.2023 21:24 Adobe Acrobat D... 34 KB
@ OneDrive - DXC Prod
= This PC
¥ Network
N
File name: | Priloha_vzor.pdf V‘ Vsetky stibory(*.*) ~

Krok Akcia

(1) Vyber stuboru pre pripojenie k ZFK.

(2) Stlacenie tlacidla ,,Otvorit” (Open) pre potvrdenie vyberu.

Po pripojeni systém zobrazi novozaloZzenu prilohu v zozname priloh.
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Prilohy (1) Vybarte druh dokladu na odovzdanie: | Priloha ZFK - PDF Odovzdat L

| M rioha vzorpdt
EDAEFI
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11.4 Vymaz priloh v procese ZFK

Pocas zakladania ZFK (pred zahajenim schvalovania) referent m6ze vymazat prilohy.

1510/5732|1
[ 1]
Prilohy a prepojenia
Prilohy (2) Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | Prioha ZFK n
(Lr o
(k"
Krok Akcia
(1) Kliknat na ,,Prilohy a prepojenia“
(2) V sekcii pre ,,Prilohy” kliknat na ,,x“ u prilohy, ktoru ste zvolili na vymaz

Odstranit subor
Naozaj chcete odstranit "Priloha_2.pdf"?

Zrugit

Krok Akcia

(1) Potvrdenie vymazu zvolenej prilohy

Po vymazu zvolenej prilohy systém zobrazi aktudlny zoznam priloh.

1510|5732|1

Prilohy a prepojenia
Prilohy (1) berte druh dokladu na odovzdanie: | Priloha ZFK
(x o

Prepojenia

Rola Druh dokladu 1D dokladu Popis Datum
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12 Zobrazenie objektovych prepojeni

12.1 Zobrazenie predmetu z ulohy

Prostrednictvom ikony ,,Suvisiace objekty” v Ulohe v Mojej doruéenej poste je mozné zobrazit
predmet v novej zdlozke v prehliadaci.

v ' Moja dorucend posta x  + = [m] >
€ > C @A = aQ # O & 2
< SAP Moaja doruéena poita v 7z
Vaetky tlohy (5) 2 Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_FA
SDFA_FA x Q
T ZFK Zam. 1606/VS SDFA_FA , MO1F000317, 29.00EUR
Workflow Admin s: Prip
ZFK Zam. 1606/V'S SDFA_FA I
. s - ytvorend dria 23. 5. 2024, 13:15
Warkflow Admin Stredné
(i) (@ (&
ZFK Zam. 1606/ROZP SDFA_FA S - .
F 0 0 D Fak F
C e

Krok Akcia

(1) Klikndt na ,,Savisiace objekty”, systém zobrazi zoznam objektov

(2) Kliknut na objekt predmetu ZFK, napriklad na faktiru

Predmet sa otvori v novej zalozke v prehliadaci

~ [P Moja dorutens poita x I 4 Spriva fakuir x '- - o x

C A =

< SAP  Spriva faktir v

Faktira
MO1F000317

Diita dokladu Organizaéné dita Daplnkové dita

r.  Zoznam faktar (LR)

pedicie: Standard

faktiry: Nie
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12.2 Zobrazenie predmetu priamo zo ZFK

Predmet je mozné zobrazit na jedno kliknutie priamo zo ZFK aplikacie — z hlavicky:

v  Moja dorudena posta x J Zakiadna finanéna kontrola X  +

< C A = gy o o

< SAP” zakiadna finanéna kontrola v

Texty a predmet

Oblasti
Oblast (3) & [@ [
Oblast Uctovy okruh Podoblast Stav - Zamestnanci Stav - Veduci
vs _XB
1510
ROZP XB
i 1510
FSCH i8id SCHV
Prilohy a prepojenia
Krok Akcia
(1) Kliknut na sekciu , Texty a predmet”
(2) Kliknut na hodnotu v poli , Identifikacia predmetu ZFK“
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Predmet je mozné zobrazit na jedno kliknutie priamo zo ZFK aplikacie — z oblasti:

- P Moja dorutend podta x J Oblast x +

2 C A = ] : ) . g

< SAP  Oblast~ gl
V[;cna' ;érﬂvnusl Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca | [ Sumame vyjadrenie v
1
Zodpovedni zamestnanci
Plin. miesta Osobné &islo Akt. zéstup Titul pred Meno Zvisko Titul za Urovedt Pozitivne vyjadrenie Megativne wyjadrenie Akcla
335 - Zf‘k 1
Krok Akcia
(1) Klikndt na sekciu ,Oblast a predmet”
(2) Kliknat na hodnotu v poli ,Identifikacia predmetu ZFK“
Predmet sa otvori v novej zalozke v prehliadaci
v T Moja doruend posta x J Oblast x x = (u] X
[ B~ T Q % O 2

Sprava faktar v

Faktira

29,00 EUF 0,00 29,00

Dita dokladu Organizacné dita Doplnkové dita

22052024 Urad MF SR (1510} Druh zozn faktir:  Zoznam faktir (LR
Podmienka Standard.

Faktira (F2)

PouZivatel moZe zobrazit ZFK ku ktorému sa vyjadruje a prislusny predmet prepnutim medzi
zdlozkami v prehliadaci

12.3 Zobrazenie zoznamu verzii ZFK a predmetu

Zoznam verzii ZFK a predmet je mozné zobrazit z ,,ID ZFK“:

Zakladna finanéné kontrola v

1510/5802J2

(5D Faktira)
MDLFO00064
TURA (Faktlira)

Texty  Oblasti  Prilohy @ prepojenia
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Krok Akcia

(1) Klik na 1D ZFK“

Systém zobrazi vSetky verzie ZFK patriace k danému predmetu.

Standard* i

Uttovy okruh 1D ZFK: Identifikacia predmetu ZFK

[=moxFoo00sd = = | m Upravit filtre (3)

Zakladna financna kontrola (2) IPulohyaprepmenia I{u} = | v
Uctovy okruh 1D ZFK Verzia Typ predmetu ZFK Identifikacia predmetu ZFK Operécia predmetu ZFK o
1510 5802 lo SDFA_FA (SD Faktiira) MO1F000064 FAKTURA (Faktira)
Vysledok ZFK: (X) Negativny
Status: () Ukongena
1510 5802 2 SDFA_FA (SD Faktira) MO1F000064 FAKTURA (Faktara)
Vysledok ZFK: Nedefinavany
Status: Prebieha vyjadrovanie
Krok Akcia
(1) Pouzivatel najde konkrétnu verziu ZFK a klikom na fu vie pozriet jej detail
(2) Pouzivatel pokracuje klikom na ,,Prilohy a prepojenia“ pre zobrazenie predmetu
Prilohy a prepojenia
Prilohy (0) Vyberte druh dokladu na odovzdanie [Odovzdat| =

Nenajdené Ziadne zaznamy

Presufite sem subory na odovzdanie alebo pouZite tlacidlo "Odovzdat”.

Prepojenia
Rola Druh dokladu 1D dokladu Popis Détum Cas
ZZK_0BJ VBRK MO1FO00064 MD1FOD0084, 01.09.2024 11:47

200.00EUR

Krok Akcia

(1) Kliknat na ,, 1D dokladu”
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Predmet sa zobrazi v rovnakej zdlozke v prehliadadi:

m ['stomovat fakturu | [ zauctovat fakuru | (&

Faktira
MO1F000064
Platca Zadavatel zakazky Status fakturacného dokladu Hednota netto Ciastka dane Celkova Ciastka

1000015055) (1000015055) K zauétovaniu 200,00 EUR 0,00 EUR 200,00 EUR

— A
VEeobecné informécie Podmienky Polozky Partneri Uétovné data Priebeh procesu Data stanovenia ceny Cenové prvky Dane Texty Prilohy Polozky wystupu
Data dokladu Organizaéné data Doplnkové data
Datum faktary: 15.12.2023 Uétovny okruh:  Urad MF SR (1510) Druh zozn.faktur:  Zoznam faktur (LR)
Druh fakt.: Faktara (F2) Predajna organizacia: Urad MF SR (M01) Podmienka expedicie: Standard.
Referencia:  MO1F000064 Cesta odbytu: HC Material (1M) Man.udrzba faktary:  Nie

Kateg.: VSeobecne (01)

12.4 Zobrazenie prepojenia predmetu na ZFK a verzie

Zobrazenie prepojenia predmetu na ZFK a jeho verzie sa Startuje z prislusnej FIORI aplikacie:

SAP

My Home

v pripade ZFK za SD faktury z aplikacie na spravu fakturacnych dokladov (podla prirucky
,M10_PP_Uzivatelia“)

V pripade ZFK za predmety modulu M24 z aplikacie na sprdvu vysunutych pracovisk (podla
prirucky modulu M24)

Prva stranka v 1

Zamestnanec \+  10.Zakladna finanéna kontrola 2. Predaj 3.Expedicia 4. Fakiuracia .«  Sprava pouivatelov

Spracovanie faktlry

Fakturacné doklady

Vytvorenie fakiu- Spréava faktu- Vytvaranie faktar Vytvaranie faktir Zmena faktar Zobrazit faktary
raénych dokladov racénych dokladov VFO1 VF04

(5138 ] o

PoloZka zasoby faktur

Tlac¢

Hromadna tlac

faktur

Krok

Akcia

(1)

Vyber ,4. Fakturacia® v pripade faktury.

(2)

Klik na dlazdicu.
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< SAP Sprava faktar » a 4 R
Standard i3
e
Faktdry
Faktira Druh fakt Zadsvatel zakazky Status faktur

Datum faktiry

Status schvalenia

Krok Akcia

(1)

Vyplnenie filtraénych kritérii pre najdenie faktury.

(2)

Spustenie zostavy.

< SAP  Spriva faktir ¥

Standard*®

MO1F000064 x 9 : 5| R upavirfire
—{~H# e

Faktary (1) obrazif detai ® | @ |
MOLF000064  Faktira (F2) V ' K 12.202 FK 2 °D

Krok Akcia

(1) Otvorenie faktury.

< SGAP  Spriva faktir v

Faktura

A 0 R
) ( naniaa | [ Stomovar fakniru | [ Zadetovat fakturu |
= o
P
Prepojenia T
Rola Druh dokladu D o
K

ZZK_HLAV

Krok Akcia
(1)

Klik na odkaz ,,ID dokladu” ZFK v sekcii ,,Prilohy“

Systém zobrazi ZFK patriace k danému objektu. PouZivatel najde prislusnu ZFK a klikom na konkrétnu
verziu vie pozriet jej detail.

< AP

Zakladna finanéna kontrola

Standard* -

Zékladna finanénd kontrola (2)

Pritohy 3 prepojenia & [ (&
Uctovy okruh 1D ZFK Verzia g peracia predmetu ZFK Wsledok ZFK
1510 s802 aktira) ? -
1510 5802 SDFA, D Fakt

® Negativny
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13 Informacna uloha / procesné aktivity po ukonceni procesu ZFK

Podla,M14_PP_Prirucka modulu” - Tabulky 1, mozZné informacné ulohy / procesné aktivity po
ukonceni procesu ZFK vo Fiori pouzivatelskom rozhrani su:

- informacéna uloha + M10 procesné aktivity

- informacéna uloha + M15 procesné aktivity

- informacna uloha + M24 procesné aktivity

Tato prirucka popisuje informacnu ulohu pre typy predmetov modulov M10, M15 a M24.
M10 procesné aktivity su popisané v prirucke ,,M10_PP_Uzivatelia“.

M15 procesné aktivity su popisané v prirucke ,M15_2 PP_DAGM “.

M24 procesné aktivity suU popisané v prirucke modulu M24.

13.1 Informacna uloha pre M10/M15/M24

V moduloch M10/M15/M24 po ukonceni procesu ZFK pride zakladatelovi aplikacného modulového
objektu (faktura) a paralelne aj referentovi ZFK informacna uloha o ukonceni procesu ZFK.

Prva stranka v

Zamestnanec v
1

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja dosla posta Moja odoslana
Vietky polozky posta
Polozky odoslanegj p...

V124 @ | [¥228

Krok Akcia
(2) Vyber ,Zamestnanec”.
(2) Klik na dlazdicu ,Moja dosla posta“.
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< SAP Moja dorucena poita v

V3etky ulohy (124) 2= Info o ukonéeni
Whiadat Q
& i ®  ZFK Ukong. 5798 SDFA_FA ', MO1F000062, 200.00EUR
CES Notifikacie Status: Pripravené
ZFK Ukoné. 5798 SDFA_FA e
¥, MO1F0O00062, 200.00EUR ol SEdns
Vytvorené dria 9. 1. 2024, 14:32
CES Notifikacie Stredna °
(@) (@)
ZFK Ukon¢. 5797 SDFA_FA " T/
', MO1FO0O00S...
CES Notifikacie Strednd Proces ZFK bol ukongeny.
Wysledok: Negativiy
ZFK Ukoné. 5796 SDFA FA Komentar: Neschvalujem
., MO1F00QO06... Whberom moZnosti “Beriem na vedomie” ukongite tlito info Glohu.
CES Notifikacie Stredna V sivisiacich objektoch néjdete nahlad na priebeh procesu ZFK
a predmet ZFK (modulovy objekt)
ZFK Ukon€. 5800 SDDO Prijemca:
1NONNTN2AT MNT INDNNST
(VAN | Beriem na vedomie | Zobrazit protokol  Rezervovat  Pozastavit  Otvorit Glohu [

Krok Akcia

(1) Pouzivatel kliknutim na info Ulohu o ukonceni ZFK vyberie dlohu

Moja doruéend posta v

Vaetky Ulohy (128) = Info o ukonéeni

W \

1 @ ZFK Ukoné. 5798 SDFA_FA , MO1F000062, 200.00EUR
ZFK Ukonc. 5798 SDFA_FA WL |

¥, MO1F000062, 200.00EUR

CES Notifikacie Strednd | Priorita: Stredna

Status: Pripravené

Vytvorené dria 9. 1. 2024, 14:32

ZFK Ukené. 5797 SDFA_FA —~ —~
g, MO1FO000S. .. I i I (@) (&)
CES Notifikacie Stredna — ) )
Proces ZFK bol ukonCeny.
ZFK Ukoné. 5796 SDFA_FA issledok: Negativny
7, MO1F00006... Komentér: Neschvalujem
CES Noitifikacie Stredna

Viberom moZnosti "Beriem na vedomie” ukoncite tito info Glohu.

V stvisiacich objektoch néjdete néhlad na priebeh procesu ZFK

ZFK Ukoné. 5800 SDDO Prilemca: a predmet ZFK (modulovy objekt)

" v =

L | Beriem na vedomie | Zobrazit protokol  Rezervovat ~ Pozastavit  Otvorit Glohu [

Krok Akcia

Klik na ,,i — Informacie” zobrazi vysledok ZFK (pozitivny alebo negativny).
(1) V pripade negativneho vysledku ZFK je do popisu ulohy doplneny aj komentar
overovatela ktory zamietol ZFK.
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< SAP Moja dorucena poita v a N (Zr
Vetky Glohy (124) i Info o ukonéeni
T 8 ZFK Ukoné. 5798 SDFA_FA . MO1F000062, 200.00EUR
CES Notifikacie Status: Pripravené
ZFK Ukong. 5798 SDFA_FA A
m, MO1F000062, 200.00EUR o siedns

CES Notifikacie Stredna

By
ZFK Ukoné. 5797 SDFk;FA

CES Notifikacie Stredna

Vytvorené dria 9. 1. 2024, 14:32

/, MO1FO000E...

ZFK Ukoné. 5796 SDFA_FA

,» MO1F00O006...

ES Notifikacie Stredna

ZFK Ukon¢. 5800 SDDO Prijemca:
100NNTN2A1T MNT INDNNST

v o= Beriem na vedomie | Zobrazit protokol ~ Rezervovat  Pozastavit  Otvorit dlohu [

Krok Akcia

(1) Klik na ,,Suvisiace objekty” zobrazi zoznam suvisiacich objektov, medzi ktorymi su proces
ZFK (Verzia ZFK) a modulovy objekt (v priklade je SD faktura)

(2) Klik na ,Verzia ZFK“ zobrazi pouzivatelovi v novej zdloZke detaily priebehu procesu ZFK

(3) Klik na modulovy objekt (v priklade faktura) zobrazi pouzivatelovi v novej zadlozke
modulovy objekt
Klik na rozhodnutie ,,Beriem na vedomie” zobrazi okno na zadanie komentara

() k rozhodnutiu ,,Odoslat rozhodnutie®.

Komentar je nepovinny a jeho obsah sa v systéme nespracovava (odporicame ponechat
prazdny).

Odoslat rozhodnutie

\lybrali ste "Beriem na vedomie”.

Poznamka k rozhodnutiu:

Pridat poznamku (volitelné)

Odoslat Zrusit

Krok Akcia
(1) Klik na ,,Odoslat” ukonéi informaént Glohu.
(2) Klik a ,,Zrusit” ponecha informacnu tlohu bez zmeny (neukondi ju).

Pred ukonéenim informacnej Ulohy odporiéame zrealizovat procesnu aktivitu
v aplikachom module, nasledujicu po ukonceni ZFK k objektu (napriklad fakture).

X TECHNOLOGY M14_PP_ZFK v prostredi Fiori V1.I Strana 86 z 89




MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

14 Zobrazenie zastupcov v ZFK

Vo vsetkych fazach spracovania ZFK (zakladanie, overovanie, zobrazenie) je mozné zobrazit
zastupcov ZFK.

Podla ,1 ZaloZenie ZFK“ na zaklade biznis konfiguracie a definovanych kompetencii sa do ZFK
odvodia zodpovedni zamestnanci, veduci zamestnanci, findlni schvalovatelia (overovatelia ZFK).

28, e
Overovatelia s aktivnym zastupovanim k ,rozhodujucemu ddtumu” sa zobrazia s ikonou =~ v stlpci
,Akt. zastup”.

Oblast

Oblast Podoblast:
VS (Vecna sprévnost)

Zodpovedni zamestnanci

Plén. miesto Osobné ¢islo Akt zdstup Titul pred Meno Priezvisko Titul za
38 07ZFK PTESTM14DEVO7

709 336 Eva Vola

710 335 2 Zfk ZamestnanecA

Aktivita [Popis, vysvetlenie

V rezime zakladania, zobrazenia alebo vyjadrovania pouzivatel klikne na Planované
miesto s aktivnym zastupovanim

(1)

< GAP | Detail aktivneho zastupovania v

15042028 % EIETE @ @ P

Ditum zatatla  Datukoné. Profil zastupcov

Plinmiesto Skratksobj.  Oznafenie objektu Generélne zastup. Zast.. Priezv. meno zist

25 OBJEDNAVKY 81

93 POV_VY_FUNK vedilci odboru Ano

Aktivita [Popis, vysvetlenie

Zobrazia sa klucové informacie k aktivnemu zastupovaniu:
- Rozhodujuce datum
- Planované miesto zastupovaného overovatela
- Typ predmetu

(1)
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Aktivita [Popis, vysvetlenie

Zobrazia sa detailné informacie k aktivnemu zastupovania tabulkovou formou:
- Osobné Cislo zastupujiceho
- Login zastupujuceho
- Priezvisko, meno zastupujuceho
- Datum zacatia zastupovania
- Datum ukondenia zastupovania
- Profil zastupcov — technicka skratka
(2) - Profil zastupcov — popis
- Planované miesto zastupujuceho
- Skratka planovaného miesta zastupujuceho
- Oznacenie pldnovaného miesta zastupujuceho
- Priznak Generalneho zastupovania
- Osobné ¢islo zastupovaného
- Priezvisko a meno zastupovaného

Pouzivatel klikne na ikonu ,Spat” (nalavo od loga SAP) pre navrat do zobrazenia
overovatelov

(3)

Pod rozhodujucim ddtumom rozumieme:
- Datum overenia v pripade overenych poloziek ZFK
- Aktudlny datum v pripade eSte neoverenych poloziek

V pripade poloziek ZFK u ktorych overenie jednym overovatelom je postacujlce pre
overenie celej Urovne, je datum overenia ktorymkolvek overovatefom rozhodujicim
datumom aj pre dalSich overovatelov danej Urovne.

Priklad 1: Pre oblast ,VS“ a podoblast ,IT“ bolo odvodenych viacero zodpovednych
zamestnancov.

Zodpovedny zamestnanec A overil ZFK 11.4.2024.

| Zastupcovia vsetkych zodpovednych zamestnancov za danu oblast a podoblast sa
1 ) vyhodnotia a zobrazia k rozhodujucemu datumu 11.4.2024.

Priklad 2: Pre oblast , VS“, podoblast ,,IT“, droven 1 bolo odvodenych viacero vedcich
zamestnancov (findlnych schvalovatelov).

Veduci zamestnanec A (findlny schvalovatel A) overil ZFK 11.4.2024.

Zastupcovia vsetkych veducich zamestnancov (findlnych schvalovatelov) za danu oblast,
podoblast a Uroven sa vyhodnotia a zobrazia k rozhodujucemu datumu 11.4.2024.

Priklad 3: Pre oblast ,,Rozpocet”, podoblast ,“IT“ ZFK eSte nebolo overené
zodpovednym zamestnancom.

Zastupcovia vietkych zodpovednych zamestnancov za danu oblast a podoblast sa
vyhodnotia a zobrazia k aktudlnemu datumu.

Podrobnejsie informacie ohfadom funkcionality zastupovania najdete v prirucke
,MO03_PP_Kompetencie a zastupovanie”, Kapitola 5 — Sprava zastupovania
https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/
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a PouZivatelské prirucky pre prac X +

C M 25 ces.mfsrsk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/

M03 Organizacny manaZment
(HR-OM)

v @ pousivaterské prinucky pre prac X @ m03_pp_kompetencie-zastupe. X+

C @ 25 ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmemenia-pol Iske-prirucky/po ke-prirucky/7-12/m03_pp_kompetencie-zastupovanie-v1-6.pdf

=  mo03_pp_kompetencie-zastupovanie-v1-6.pdf
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5 Sprava zastupovania

Nastavenim zastupovania sa vsystéme CES menia toky schvalovania jednotlivych procesov
(schvalovanie sluiobnych ciest, j 3 faktar, ZFK, i 3 i v
systéme a pod.). Existuje niekoflko typov zastupovani:
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