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História zmien 

Verzia Dátum 
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Revidoval Popis zmien Názov súboru 

1.0 10-01-2024 Ernest Liczki bƻǾł ǇǊƝǊǳőƪŀΣ ƴŀƘǊŀŘȊǳƧŜ Ǿ plnom 
ǊƻȊǎŀƘǳ ŀƧ ǇǊƝǊǳőƪǳ aмпψttψCLhwL aмл 
V1.3.pdf 

M14_PP_ZFK v prostredí Fiori 
(M10) V1.0 

1.1 15.04.2024 Ernest Liczki Pridaná nová kapitola 12 ς Zobrazenie 
zástupcov v ZFK 

M14_PP_ZFK v prostredí Fiori 
(M10) V1.1 

1.2 9.07.2024 Liczki Prepracovaná kapitola 10 ς Zobrazenie 
objektových prepojení 
 
Vnorená nová kapitola 10. 2 - Zobrazenie 
predmetu priamo zo ZFK 

M14_PP_ZFK v prostredí Fiori 
(M10) V1.2 

1.3 20.12.2024 Liczki 
wȅǑƛŀƴ 

V kapitole 1 pridaný α!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪȇ 
ǎǇƾǎƻō ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CYά 
V ƪŀǇƛǘƻƭŜ мΦмΦн ǇǊƛŘŀƴł ƳƻȌƴƻǎǙ 
pridania a ƻŘƻōǊŀƴƛŀ ƻōƯǵōŜƴŜƧ 
podoblasti 
Pridané nové kapitoly s novou 
ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘƻǳ 5~wпΥ 

- мΦн !ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY 
- 1.3 Overenie referentom pri 

vytváraní ZFK 
- мΦп hōƯǵōŜƴŞ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ŀ ich 

správa 
- тΦ YƻƴǘǊƻƭȅ Ǉƻőŀǎ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ 

V kapitole 11.4 doplnené predmety M24 
V kapitole 12 doplnené predmety M24 

M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.3 

1.4 17.02.2025 Liczki Upresnenie podporovaných operácií 
s prílohami v kapitolách 10.1, 10.3, 10.4 

M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.4 



 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.7 Strana 2 z 80 

 
 

Verzia Dátum 
verzie 

Revidoval Popis zmien Názov súboru 

1.5 25.06.2025 Liczki V kapitole 1 vymazané ǎǇƾǎƻōȅ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ 
ZFK pre predmety modulu M07 
a vymazaný ƻŘƪŀȊ ƴŀ ǇǊƝǊǳőƪǳ 
αM14_PP_ZFK v prostredí FIORI aлтά 
 
V kapitole 1.1.3 výmaz predmetov M07 a 
pridanie predmetov M24 
 
V kapitole 12 vymazaný odkaz na M07 
procesné aktivity a ƻŘƪŀȊ ƴŀ ǇǊƝǊǳőƪǳ 
αaмпψttψ½CY Ǿ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ CLhwL aлтά 
 
 

M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.5 

1.6 12.09.2025 Liczki Upresnenie podporovaných typov 
súborov príloh v kapitole 10.3 

M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.6 

1.7 23.12.2025 Liczki, Mókus, 
wȅǑƛŀƴ 

± ƪŀǇƛǘƻƭŜ м ǇǊƛŘŀƴŞ α½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY 
z Workflow úlohy pre predmety modulu 
M15ά 
 
V kapitole 1.1.2 pridané: 

- nová sekcia v zobrazení ZFK: 
αÚdaje predmetu ZFKά 

- vyhƯŀŘłǾŀƴƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ 
ȊŀŘłǾŀƴƝƳ őŀǎǘƛ ǘŜȄǘǳ 

- ƳƻȌƴƻǎǙ ŘŜŀƪǘƛvácie zmien 
v zozname ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ 

 
Pridaná nová kapitola 1.3 ς ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ 
ZFK z Workflow úlohy 
 
V kapitole 1.4 pridané nové dôvody 
nevykonania ZFK a modul M15 ς 
wƻȊǇƻőŜǘ 
 
Pridaná nová kapitola 1.4.2 ς ZŀƭƻȌŜƴƛŜ 
ZFK ς nie je nutné vykonanie bez 
finálneho schválenia 
 
Pridaná nová kapitola 1.6 ς Anulovanie 
uchovaných rozhodnutí a zmien do 
ǊƻȊǎŀƘǳ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ 
 
Zmenené texty pozitívneho 
a ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ Ǿƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ 
kapitolách vyjadrovania k ZFK v súlade 
s legislatívnou zmenou od 1.1.2026 
 
Pridaná nová kapitola 2.1 ς Popisy 
Workflow úloh 
 
Pridaná nová kapitola 6 ς Hromadné 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ 
 
V kapitole 9.1 doplnená informácia 
o ǊƻȊǑƝǊŜƴƝ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ƻ atribúty 
predmetu 
 
V kapitole 10 pridané detaily prístupu 
k ZFK 
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V kapitole мо ǇǊƛŘŀƴł ƛƴŦƻǊƳŀőƴł ǵƭƻƘŀ 
pre modul M15 
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1 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY 
tƻŘƯŀ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳά - TŀōǳƯƪȅ м, ǇƭƴŜ ŦǳƴƪőƴŞκƻŘǇƻǊǵőŀƴŞ ǎǇƾǎƻōȅ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY vo 
Fiori ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǊƻȊƘǊŀƴƝ sú:  

- tǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ZFK Ȋ ƳƻŘǳƭǳ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ǇǊŜŘƳŜǘy modulu αM10 ς tǊŜŘŀƧ ǎƭǳȌƛŜōά 

- !ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ǇǊŜŘƳŜǘy modulu αM24 ς {ƭǳȌōȅ ǾȅǎǳƴǳǘȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƝǎƪά 

- ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘȅ ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ ½CY ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ǇǊŜŘƳŜǘȅ ƳƻŘǳƭȅ αaмр ς 
wƻȊǇƻőŜǘά 

1.1 tǊƛŀƳŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ modulu 

tǊƛŀƳŜ ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ ƳƻŘǳƭǳ ƧŜ ǇǊŜŦŜǊƻǾŀƴȇ ǎǇƾǎƻō ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY ǇǊŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ 
M10. 
 

 

tǊƝǇŀŘ ǇƻǳȌƛǘƛŀ όǳǎŜ ŎŀǎŜύ ŀ ŘƻǇƭƶǳƧǵŎŜ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇƻǳȌƛǘƛŀ αtǊƛŀƳŜƘƻ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ Ȋ 
moduluά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳάΣ Ǿ kapitole 1.1.1 

 
Postup bude Ǿ řŀƭǑƝŎƘ ƪŀǇƛǘƻƭłŎƘ detailne popísaný na type ǇǊŜŘƳŜǘǳ αSDFA_FA ς SD FaktúraάΦ 
Postup ǇǊŜ řŀƭǑƛŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ƳŀƧǵ Ǿ aмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳ - ¢ŀōǳƯƪe 1 deklarovanú 
rovnakú funkcionalitu vo Fiori ako αSDFA_FA ςSD Faktúraά, je analogický. 

1.1.1 ~ǘŀǊǘƻǾŀƴƛŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY 

Priame zŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ ƳƻŘǳƭǳ ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ CLhwL ŀǇƭƛƪłŎƛŜ, napríklad v prípade ZFK za SD 
faktúry z aplikácie ƴŀ ǎǇǊłǾǳ ŦŀƪǘǳǊŀőƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ αпΦ CŀƪǘǳǊłŎƛŀά Ǿ prípade faktúry. 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳΦ 
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Krok Akcia 

(1) ±ȅǇƭƴŜƴƛŜ ŦƛƭǘǊŀőƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ǇǊŜ ƴłƧŘŜƴƛŜ ŦŀƪǘǵǊȅ. 

(2) Spustenie zostavy. 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) {ǇǳǎǘŜƴƛŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY ǇǊŜ ǾȅōǊŀƴȇ ǊƛŀŘƻƪΦ 

 

1.1.2 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς nutné vykonanie 

 
 

Krok Akcia 

(1) ½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜά 
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Krok Akcia 

(2) 
tǊŜǇƝƴŀő α½CY ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙά : 

tƻƴŜŎƘŀǙ ǇǊłȊŘƴȅ 

(3) ½ŀƭƻȌƛǙ ½CY 

 
tƻƪƛŀƯ ½CY ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙ, referent pre ƪŀȌŘǵ ǇƻǾƛƴƴǵ ƻōƭŀǎǙ ǾȅōŜǊƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ƪǘƻǊŜƧ 
sa odvodia: 

¶ Zodpovední zamestnanci 

¶ Vedúci zamestnanci 

¶ Cƛƴłƭƴƛ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƭƛŀ 
 

 

Vedúci zamestnanci nie sú povinní pre overenie ZFK.  
tƻƪƛŀƯ Ǿ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎƛ ǾŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƛ ƴŜōǳŘǵ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴƝ pre danú 
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK. 
Je to v súlade s ǇƻȌƛŀŘŀǾƪŀƳƛ ƴŀ ½CY, ½CY ōǳŘŜ ƳƻȌƴŞ ǳƭƻȌƛǙ a ȊŀƘłƧƛǙ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŜΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) wŜŦŜǊŜƴǘ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ǾȇōŜǊƻƳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƻōƭŀǎǘƛΦ 
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Krok Akcia 

(1) Klik na odkaz α½ƳŜƴƛǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǙάΦ 

 

 

{ŜƪŎƛŀ α¨ŘŀƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CYά ƻōǎŀƘǳƧŜ ȊłƪƭŀŘƴŞ ŀǘǊƛōǵǘȅ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CYΣ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ƭƝǑƛŀ Ǿ 
závislosti od typu predmetu ZFK. 
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Krok Akcia 

(1) 

Výber potrebnej podoblasti. tǊƛ ǾȇōŜǊŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻƪǊŜƳ ǇǊƛŀƳŜƘƻ ǾȇōŜǊǳ Ȋƻ 
ȊƻȊƴŀƳǳ ŘƻǎǘǳǇƴȇŎƘ ƘƻŘƴƾǘ ȊŀŘłǾŀǙ ŀƧ őŀǎǙ ǘŜȄǘǳΣ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ƪǘƻǊŜƧ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻȊƴŀƳ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ŦƛƭǘǊǳƧŜΦ ¢ȇƳ ǎŀ ǳǊȇŎƘƯǳƧŜ ǾȇōŜǊ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛΦ 

tƻ ǾȇōŜǊŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ǎȅǎǘŞƳ Ǿȅƪƻƴł ǾƻƭŀƴƛŜ Řƻ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎŜ ŀ ǳǊőƝ 
zodpovedných zamestnancov, vedúcich zamestnancov a ŦƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƴŀ 
ȊłƪƭŀŘŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƛƝ Ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŜƧ ǑǘǊǳƪǘǵǊŜΦ 

(2) tǊƛŘŀƴƛŜ όŀƭŜōƻ ƻŘƻōǊŀƴƛŜύ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛΦ 5Ŝǘŀƛƭȅ Ǿ kapitole 1.6 

(3) {ǘƭŀőƛǙ α½ƳŜƴƛǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǙάΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 

± ǇǊƝǇŀŘŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ plánované miesto 

ƴŜǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ    

Pozn.:  

- aƛƴƛƳǳƳ ƧŜŘŜƴ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƳǳǎƝ ȊƻǎǘŀǙ ǇǊŜ ƻǾŜǊŜƴƛŜΦ 
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Krok Akcia 

(1) a  
(2) 

± ǇǊƝǇŀŘŜ ǾŜŘǵŎƛŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ŀ ŦƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ 
ǇƭłƴƻǾŀƴŞ ƳƛŜǎǘƻ ƴŜǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ  

-  - ǾȅƳŀȌŜ plánované miesto 

-  - ǾȅƳŀȌŜ ǾǑŜǘƪȅ plánované miesta z danej úrovne 

 

Pozn.:  

- aƛƴƛƳǳƳ ƧŜŘŜƴ ǾŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ όǾ ǇǊƝǇŀŘŜ ƪŜř ōƻƭ ŘƻǘƛŀƘƴǳǘȇ 
z ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎŜύ ŀ ƧŜŘŜƴ Ŧƛƴłƭƴȅ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ȊƻǎǘŀǙ ǇǊŜ ƻǾŜǊŜƴƛŜΦ 

(3) 
Vedúcich zamestnancov a ŦƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻǊŀŘƛǙ ǇƻŘƯŀ ǇƻǊŀŘƛŀ 
overovania 

 

 

aƻȌƴƻǎǘƛ ȊƳƛŜƴ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ wŜŦŜǊŜƴǘƻƳ ½CY ǇǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ½CY ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ŘŜŀƪǘƛǾƻǾŀǙ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ όƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǇǊŜǾłŘȊƪƻǾŞƘƻ 
incidentu). 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) wŜŦŜǊŜƴǘ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ǾȇōŜǊƻƳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƻōƭŀǎǘƛΦ 
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Krok Akcia 

(1) wŜŦŜǊŜƴǘ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǇǊƛŘŀǙ řŀƭǑƛŜ ƴŜǇƻǾƛƴƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ ŎŜȊ ǘƭŀőƛŘƭƻ  ak to 
ǎƛǘǳłŎƛŀ ǇǊŜ ƻǾŜǊŜƴƛŜ ½CY ǾȅȌŀŘǳƧŜΦ tǊŜ ƪŀȌŘǵ ǇǊƛŘŀƴǵ ƻōƭŀǎǙ ǘǊŜōŀ ǾȅōǊŀǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǙΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Referent má aj ƳƻȌƴƻǎǙ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ ƴŜǇƻǾƛƴƴŞ ƻōƭŀǎǘƛ pomocou ǘƭŀőƛŘƭa  ak 
ǘƻ ǎƛǘǳłŎƛŀ ǇǊŜ ƻǾŜǊŜƴƛŜ ½CY ǾȅȌŀŘǳƧŜΦ  

 

1.1.3 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς ȊŀƘłƧŜƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Po výbere podoblasti pre Finálne schválenie referent pre návrat do hlavnej obrazovky 
ZFK klikne v ƘƻǊƴŜƧ őŀǎǘƛ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ αhōƭŀǎǙάΦ 

(2) ±ȇōŜǊ ǇǊǾŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ α½łƪƭŀŘƴł Ŧƛƴŀƴőƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀά ƪŘŜ ƧŜ ŀƧ ǳǾŜŘŜƴŞ L5 ½CYΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Yƭƛƪ ƴŀ α½ŀƘłƧƛǙ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜά ǳƭƻȌƝ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪǳ ƴŀ ½CY ŀ ƴŀǑǘŀǊǘǳƧŜ ǇǊƻŎŜǎ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀΦ 
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Krok Akcia 

(1) Potvrdenie zahájenia ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀΦ 

 

 

tƻȌƛŀŘŀǾƪŀ ƴŀ ½CY ƳƾȌŜ ōȅǙ ǳŎƘƻǾŀƴłΦ  

¶ Ak v ƘƻŎƛƪǘƻǊƻƳ ƪǊƻƪǳ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ½CY ǊŜŦŜǊŜƴǘ ǇǊŜǊǳǑƝ 
ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛǳ ƻōƭŀǎǘƝκǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ōŜȊ ȊŀƘłƧŜƴƛŀ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀΣ ǘŀƪ ǇǊƛ ƻǇŅǘƻǾƴƻƳ 
ǎǇǳǎǘŜƴƝ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ½CY ƪ tomu istému predmetu sa otvorí 
ǊƻȊǇǊŀŎƻǾŀƴł ǇƻȌƛŀŘŀǾƪŀ όƳƾȌŜ ǇƻƪǊŀőƻǾŀǙ Ǿ konfigurácií) 

¶ V ǇǊƝǇŀŘŜ ȊŀƘłƧŜƴƛŀ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ƧŜ ǿƻǊƪŦƭƻǿ ǇǊƻŎŜǎ ƴŀǑǘŀǊǘƻǾŀƴȇ ŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪǳ 
ƴŀ ½CY ǳȌ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƳŜƴƛǙΦ bŀǎƭŜŘǳƧŜ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŜΦ 

 

1.2 !ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ZFK 

Vo Fiori ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǊƻȊƘǊŀƴƝ je aǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ƛƳǇƭŜƳŜƴǘƻǾŀƴŞ ǇǊŜ ǇǊŜŘƳŜǘȅ 
modulu M24.  
{ȅǎǘŞƳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊŀƪƭŀŘł ½CY ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ŀƪǘƛǾƝǘ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ Ǿ procesoch modulu M24, s ǾȅǳȌƛǘƝƳ 
konfigurácie ZFK a ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛŜ Ǿ module M24. 
Popis ǳǾŜŘŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƝ ǇǊŜǎŀƘǳƧŜ ǊłƳŜŎ ǘŜƧǘƻ ǇǊƝǊǳőƪȅΦ 
 
Detaily k postupu spracovania predchádzajúcemu vzniku ZFK a takisto nasledujúcemu po zrealizovaní 
ZFK sú uvedené v ǇǊƝǎƭǳǑƴȇŎƘ ǇǊƝǊǳőƪłŎƘ ƳƻŘǳƭǳ aнпΦ 

1.3 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ Workflow úlohy referentom ZFK 

½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY Ȋ Workflow úlohy referentom ZFK vo Fiori  ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǊƻȊƘǊŀƴƝ je plne 
ŦǳƴƪőƴýκƻŘǇƻǊǵőŀƴý ǎǇƾǎƻō ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY ǇǊŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭƻǾ a15. 
 

 

tǊƝǇŀŘ ǇƻǳȌƛǘƛŀ όǳǎŜ ŎŀǎŜύ ŀ ŘƻǇƭƶǳƧǵŎŜ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇƻǳȌƛǘƛŀ α½ŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY Ȋ Workflow 
ǵƭƻƘȅά ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳάΣ Ǿ kapitole 1.1.1 

 
tƻǎǘǳǇ ōǳŘŜ Ǿ řŀƭǑƝŎƘ ƪŀǇƛǘƻƭłŎƘ ŘŜǘŀƛƭƴŜ ǇƻǇƝǎŀƴȇ ƴŀ ǘȅǇŜ ǇǊŜŘƳŜǘǳ αRO_PNFP  - Platba NFPάΦ 
 
tƻǎǘǳǇ ǇǊŜ řŀƭǑƛŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ƳŀƧǵ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ aмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳ - ¢ŀōǳƯƪŜ м 
podporovaný ǊƻǾƴŀƪȇ ǎǇƾǎƻō ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ Ǿo Fiori ŀƪƻ αRO_PNFP - Platba NFPάΣ ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇΦ 
 
½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘȅΣ ƪǘƻǊł ƧŜ ŘƻǊǳőŜƴł ǊŜŦŜǊŜƴǘƻǾƛ ½CY do Fiori 
ŀǇƭƛƪłŎƛŜ αaƻƧŀ 5ƻǑƭł ǇƻǑǘŀά 
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Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎάΦ 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳ αaƻƧŀ ŘƻǑƭł ǇƻǑǘŀάΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǎƛ ǾȅōŜǊƛŜ ǵƭƻƘǳ ǇǊŜ ƪǘƻǊǵ ŎƘŎŜ ȊŀƭƻȌƛǙ ½CYΦ 

(2) YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ αhǘǾƻǊƛǙ ǵƭƻƘǳά ǎǇǳǎǘƝ ǇǊƻŎŜǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ ½CYΦ 

 
6ŀƭǑƝ ǇƻǎǘǳǇ ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇ: 

- s kapitolou 1.1.2 v ǇǊƝǇŀŘŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY ǎ nutnƻǎǙƻǳ Ǿykonania 
- s kapitolou 1.4 v ǇǊƝǇŀŘŜ ȊŀƭƻȌŜƴƛŀ ½CY bez nutnosti vykonania 
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1.4 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς nie je nutné vykonanie 

 
 

Krok Akcia 

(1) ½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜά 

(2) 
tǊŜǇƝƴŀő α½CY ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙά Υ 

hȊƴŀőƛǙ 

(3) 

±ȇōŜǊ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ α5ƾǾƻŘ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀά. Zoznam dôvodov nevykonania spolu 
s ŘƭƘȇƳ ǇƻǇƛǎƻƳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ ǇƻƳƻŎƻǳ  
 

 
 

(4) ½ŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇǊŜ αtƻǇƛǎ ŘƾǾƻŘǳ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀάΦ ±ȌŘȅ ǇƻǾƛƴƴȇ ǵŘŀƧΦ 

(5) ½ŀƭƻȌƛǙ ½CY 

 

 

DƭƻōłƭƴȅƳ ŘƾǾƻŘƻƳ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀ ½CY ǇƭŀǘƴȇƳ Ǿƻ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛłŎƘ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ 
ǇǊŜŘƳŜǘȅ ƧŜ αI!± ς IŀǾłǊƛŀάΦ 

Pre jednotlivé organizácie a ǇǊŜŘƳŜǘȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŘƻǇƭƴƛǙ řŀƭǑƛŜ ƘƻŘƴƻǘȅΣ ƴŀǇǊΦΥ 

-  BFP - tǊłǾƴȅ ǵƪƻƴ ōŜȊ ŦƛƴŀƴőƴŞƘƻ ǇƭƴŜƴƛŀ 

-  NASL_PZS - Následná ZFK - PZS 

-  NEV ς ZFK sa nevykonáva 

-  PAP ς Papierová ZFK 

V ǇǊƝǇŀŘŜ ǾȇōŜǊǳ ŘƾǾƻŘǳ ƴŜǾȅƪƻƴŀƴƛŀ αt!t tŀǇƛŜǊƻǾł ½CYά ōǳŘŜ ½CY ǾȅȌŀŘƻǾŀǙ 
ǇǊƛƭƻȌŜƴƛŜ ǇǊƝƭƻƘȅΣ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧǵŎŜƧ Ǿȇƪƻƴ ½CY αƴŀ ǇŀǇƛŜǊƛάΣ  pred ǳƭƻȌŜƴƝƳ όǎǇǳǎǘŜƴƝƳ 
vyjadrovania) elektronickej ZFK. 
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- ± ǇǊƝǇŀŘŜ α½CY ōŜȊ ƴǳǘƴƻǎǘƛ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀά je ǇƻǾƛƴƴƻǎǙ ŦƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ 
ƪƻƴŦƛƎǳǊƻǾŀƴł ƴŀ ǇǊƻŎŜǎƴŜƧ ǵǊƻǾƴƛ όǾ ǘŜŎƘƴƛŎƪŜƧ őŀǎǘƛ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛŜ ½CYύΦ 

 

- V ǇǊƝǇŀŘŜ α½CY ōŜȊ ƴǳǘƴƻǎǘƛ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀά ƧŜ ŦƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǇƻǾƛƴƴŞ ǇǊŜ ǘȅǇȅ 
predmetov: 

o MMFA ς 5ƻǑƭł ŦŀƪǘǵǊŀ aa 

o OBJ ς Objednávka 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ predmetov modulu M10 ς tǊŜŘŀƧ ǎƭǳȌƛŜō 

 

- V ǇǊƝǇŀŘŜ α½CY ōŜȊ ƴǳǘƴƻǎǘƛ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀά ǎŀ ŦƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ƴŜǊŜŀƭƛȊǳƧŜ ǇǊŜ 
typy predmetov: 

o MMMD ς tǊŜŘōŜȌƴȇ ƳŀǘŜǊƛłƭƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aмр ς wƻȊǇƻőŜǘ 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aмс ς {ǇǊłǾŀ ƴŜƘƴǳǘŜƯƴƻǎǘƝ 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aнм ς Centrálna evidencia zmlúv 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aнн ς Správa majetku 

o ±ǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ƳƻŘǳƭǳ aнп ς {ƭǳȌōȅ ǾȅǎǳƴǳǘȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƝǎƪ 

 

1.4.1 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς nie je nutné vykonanie s finálnym schválením 

Postup bude popísaný na type ǇǊŜŘƳŜǘǳ αα{5C!ψC! ς {5 CŀƪǘǵǊŀάΦ 
tƻǎǘǳǇ ǇǊŜ řŀƭǑƛŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ǎ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƻǳ α½CY ōŜȊ ƴǳǘƴƻǎǘƛ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǎ finálnym 
ǎŎƘǾłƭŜƴƝƳά ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) wŜŦŜǊŜƴǘ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ǾȇōŜǊƻƳ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ǇǊŜ Ŧƛƴłƭƴǳ ƻōƭŀǎǙΦ 
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Krok Akcia 

(1) 

Výber potrebnej podoblasti. 

tƻ ǾȇōŜǊŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ǎȅǎǘŞƳ Ǿȅƪƻƴł ǾƻƭŀƴƛŜ Řƻ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎŜ ŀ ǳǊőƝ 
ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇŎƘ ŦƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƛƝ 
v ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŜƧ ǑǘǊǳƪǘǵǊŜΦ 

(2) {ǘƭŀőƛǙ α½ƳŜƴƛǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǙάΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) a  
(2) 

± ǇǊƝǇŀŘŜ ǾƛŀŎŜǊȇŎƘ ŦƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ ta όǇƭłƴƻǾŀƴŞ ƳƛŜǎǘƻύ 
ƴŜǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ  

-  - ǾȅƳŀȌŜ ta 

-  - ǾȅƳŀȌŜ ǾǑŜǘƪȅ ta Ȋ ŘŀƴŜƧ ǵǊƻǾƴŜ 

Pozn.:  

- aƛƴƛƳǳƳ ƧŜŘŜƴ Ŧƛƴłƭƴȅ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ȊƻǎǘŀǙ ǇǊŜ ƻǾŜǊŜƴƛŜΦ 

(3) CƛƴłƭƴȅŎƘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻǊŀŘƛǙ ǇƻŘƯŀ ǇƻǊŀŘƛŀ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ 
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aƻȌƴƻǎǘƛ ȊƳƛŜƴ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ wŜŦŜǊŜƴǘƻƳ ½CY ǇǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ½CY ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ŘŜŀƪǘƛǾƻǾŀǙ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ όƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǇǊŜǾłŘȊƪƻǾŞƘƻ 
incidentu). 

 

1.4.2 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ½CY ς nie je nutné vykonanie bez finálneho schválenia 

Postup bude popísaný na type ǇǊŜŘƳŜǘǳ ααRO_PNFP ς Platba NFPάΦ 
tƻǎǘǳǇ ǇǊŜ řŀƭǑƛŜ ǘȅǇȅ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ǎ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƻǳ α½CY ōŜȊ ƴǳǘƴƻǎǘƛ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǎ ŦƛƴłƭƴȅƳ 
ǎŎƘǾłƭŜƴƝƳά ƧŜ analogický. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) wŜŦŜǊŜƴǘ  ƳƾȌŜ ƛōŀ ǳǇǊŜǎƴƛǙ ȊŀŘŀƴƛŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾΦ 

(2) ½ŀƘłƧŜƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 

 

1.5 Overenie referentom pri vytváraní ZFK 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ½CY ƻǾŜǊƛǙ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ Ȋŀ ƻōƭŀǎǘƛΣ Ǿ ƪǘƻǊȇŎƘ ƧŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻƳ ŀƭŜōƻ ȊłǎǘǳǇŎƻƳ 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀΣ Ǿ roli zodpovedného zamestnanca, vedúceho zamestnanca alebo finálneho 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀΦ 
 
hǾŜǊŜƴƛŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ½CY ƧŜ ǇƻǇƝǎŀƴŞ ƴŀ ǇǊƝƪƭŀŘŜΣ ƪŜř ǊŜŦŜǊŜƴǘ ƧŜ ŀƧ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘάΦ 
Postup v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ƪŜř ǊŜŦŜǊŜƴǘ ƧŜ ǾŜŘǵŎƛƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳΣ ŦƛƴłƭƴȅƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻƳ ŀƭŜōƻ 
ȊłǎǘǳǇŎƻƳ Ǿ ƪǘƻǊŜƧƪƻƯǾŜƪ Ǌƻƭƛ ŀƧ ǇǊŜ ƛƴŞ ƻōƭŀǎǘƛΣ ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇΦ 
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Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) wŜŦŜǊŜƴǘ ƧŜ ƧŜŘƴȇƳ Ȋƻ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘά 

(2) {ǘŀǘǳǎ ½CY ƧŜ α¦ŎƘƻǾŀƴłάΦ ½CY ǎŀ ǾȅǘǾłǊŀ 

(3) 
¢ƭŀőƛŘƭƻ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ƧŜ ŀƪǘƝǾƴŜΦ 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά 

 

 
 

Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) 

Referentovi sa zobrazí pop-up  okno na výber pozitívneho alebo negatívneho vyjadrenia. 

Referent uchová svoje vyjadrenie analogicky k postupom popísaným v kapitolách: 

2ς Vyjadrovanie zodpovednými zamestnancami 

3ς Vyjadrovanie vedúcimi zamestnancami 

4ς Finálne schválenie 

6ς ±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛƳƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƳƛ 

 

 

V ǇǊƝǇŀŘŜ ŜȄƛǎǘŜƴŎƛŜ ǳŎƘƻǾŀƴŞƘƻ ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ řŀƭǑƛŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ǳŎƘƻǾŀǙΦ 
 
wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǾȅƳŀȊŀǙ ŀƭŜōƻ ƳŜƴƛǙ ǳŎƘƻǾŀƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜόŀύ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ½CYΦ 
tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ½CY ŀ ȊŀƘłƧŜƴƝ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ǎŀ uchované rozhodnutie(a) stáva(jú) 
nemenným(i). 
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1.6 Anulovanie uchovaných rozhodnutí alebo zmien do rozsahu 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ 

¦ŎƘƻǾŀƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ŀƭŜōƻ ȊƳŜƴȅ Řƻ ǊƻȊǎŀƘǳ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŀƴǳƭƻǾŀǙ ǘȇƳǘƻ ǇƻǎǘǳǇƻƳΥ 
 

 
 

Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) 
Referent v oblasti, v ƪǘƻǊŜƧ ǳŎƘƻǾŀƭ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ŀƭŜōƻ ȊƳŜƴƛƭ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ, vyberie 
ǇǊłȊŘƴǳ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ 

(2) {ǘŀǘǳǎ ½CY ƧŜ α¦ŎƘƻǾŀƴłάΦ ½CY ǎŀ ǾȅǘǾłǊŀ 

(3) Yƭƛƪ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ α½ƳŜƴƛǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǙά 

(4) Opätovný výber podoblasti s ǳŎƘƻǾŀƴȇƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝƳ όαψ·. ό±ƛŀŎŜǊƻ ǾŜŘǵŎƛŎƘάύ 

(5) ½ƳŜƴƛǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ 

 

 
 

Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) tƻǘǾǊŘŜƴƛŜ ȊƳŜƴȅ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ǇƻƳƻŎƻǳ α#ƴƻά 
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Krok / 
Detail 

Akcia 

(1) 
¦ŎƘƻǾŀƴŞ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘάΣ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ αψ·.ά ōƻƭƻ ǾȅƳŀȊŀƴŞ, 
overovatelia sú ƻǇŅǙ vyhodnotení z ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎŜΦ 

(2) {ǘŀǘǳǎ ½CY ƧŜ α¦ŎƘƻǾŀƴłάΦ ½CY ǎŀ ǾȅǘǾłǊŀ 

(3) ¢ƭŀőƛŘƭƻ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ƧŜ ƻǇŅǙ ŀƪǘƝǾƴŜΦ 
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1.7 hōƯǵōŜƴŞ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ŀ ich správa 

1.7.1 Pridávanie a ƻŘƻōŜǊŀƴƛŜ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ 

tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ½CY ƳƾȌŜΥ 
- ǇǊƛŘłǾŀǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ƳŜŘȊƛ ƻōƯǵōŜƴŞ 
- ƻŘƻōŜǊŀǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ Ȋ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ 

 

 

tǊƛŘłǾŀƴƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ƳŜŘȊƛ ƻōƯǵōŜƴŞ ǇǊƛƴŜǎƛŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘƻǾƛ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǾȇƘƻŘȅΥ 

¶ tǊƛ ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ řŀƭǑŜƧ ½CY ǎŀ ǇǊƛ ŜȄƛǎǘŜƴŎƛƛ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ǇǊŜ Řŀƴǵ ƻōƭŀǎǙ 
systém ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇǊŜŘǾƻƭƝ ƴŀƧƳƭŀŘǑƛǳ ƻōƯǵōŜƴǵ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ ŀ odvodí 
ǇǊƝǎƭǳǑƴȇŎƘ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ 

¶ tǊƛ ƴŀőƝǘŀƴƝ ȊƻȊƴŀƳǳ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ǎȅǎǘŞƳ άƻōƯǵōŜƴŞέ ǊŀŘƝ ƴŀ Ȋŀőƛŀǘƻƪ ȊƻȊƴŀƳǳΣ 
ǇǊƛőƻƳ ƴŀƧƳƭŀŘǑƛŀ ƻōƯǵōŜƴł ƧŜ ǇǊǾł 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Yƭƛƪ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ α½ƳŜƴƛǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǙά 

(2) Výber potrebnej podoblasti 

(3) Yƭƛƪ ƴŀ ƛƪƻƴǳ αtǊƛŘŀǙά 
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Krok Akcia 

(1) Yƭƛƪ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ α½ƳŜƴƛǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǙά 

(2) Výber potrebnej podoblasti 

(3) Yƭƛƪ ƴŀ ƛƪƻƴǳ αhŘƻōǊŀǙά 

 

1.7.2 {ǇǊłǾŀ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǇƻƳƻŎƻǳ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ƴŀ ǎǇǊłǾǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ƳŜƴƛǙ ǇƻǊŀŘƛŜ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ 
ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ŀƭŜōƻ ǾȅƳŀȊŀǙ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ Ȋƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘΦ 
 
!ǇƭƛƪłŎƛŀ ƴŀ ǎǇǊłǾǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ CLhwL ŀǇƭƛƪłŎƛŜ αtǊŜƘƯŀŘ 
ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝά 
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Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ α½łƪƭŀŘƴł Ŧƛƴŀƴőƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀά 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳ αtǊŜƘƯŀŘ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝά 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) tƻǘǾǊŘŜƴƛŜ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ƻƪǊǳƘǳ ŀ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀ 

(2) {ǇǳǎǘƛǙ 

 

 

½CY wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǎǇǊŀǾƻǾŀǙ ƛōŀ ǎǾƻƧŜ ƻōƯǵōŜƴŞ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ 
½ŀƳŜǎǘƴŀƴŎƛ [н ǇƻŘǇƻǊȅ ƳƾȌǳ ǎǇǊŀǾƻǾŀǙ ƻōƯǵōŜƴŞ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƝ ŀƧ ƛƴȇŎƘ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Referent klikne na riadok s ǘȅǇƻƳ ǇǊŜŘƳŜǘǳΣ ǇǊŜ ƪǘƻǊȇ ŎƘŎŜ ǎǇǊŀǾƻǾŀǙ ƻōƯǵōŜƴŞ 
podoblasti 
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Krok Akcia 

(1) hȊƴŀőŜƴƛŜ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ 

(2) 
tƻǎǳƴ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ƻ м ǇƻȊƝŎƛǳ ŘƻƭŜΣ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ ǎŀ ǎǘłǾŀ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘȅ 
o м ǇƻȊƝŎƛǳ αǎǘŀǊǑƻǳά 

(3) 
tƻǎǳƴ ƻōƯǵōŜƴŜƧ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ ƻ м ǇƻȊƝŎƛǳ ƘƻǊŜΣ ǇƻŘƻōƭŀǎǙ ǎŀ ǎǘłǾŀ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘȅ 
o м ǇƻȊƝŎƛǳ αƳƭŀŘǑƻǳά 

(4) hŘǎǘǊłƴŜƴƛŜ ǇƻŘƻōƭŀǎǘƛ Ȋƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ 

 

 

tƻŘƻōƭŀǎǙ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊƛŘŀǙ Řƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ƻōƯǵōŜƴȇŎƘ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ½CY ς kap.1.7.1  
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2 ±ȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀƳƛ ƪ ½CY 
Vyjadrovanie zodpovednými zamestnancami k ½CY ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ workflow úlohy, ktorá je 
ŘƻǊǳőŜƴł ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ½CY 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎάΦ 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳ αaƻƧŀ ŘƻǑƭł ǇƻǑǘŀάΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǵƭƻƘǳ α½CY ½ŀƳΦ 5732/VSΦΦΦά si vyberie ZFK ku ktorej sa chce 
ǾȅƧŀŘǊƻǾŀǙ 

(2) 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ αhǘǾƻǊƛǙ ǵƭƻƘǳά ǎŀ v novom okne otvorí ZFK ku ktorej sa zamestnanec 
vyjadruje 
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2.1 Popisy workflow úloh 

Popisy workflow ǵƭƻƘ ǳǊőŜƴȇŎƘ ƴŀ zakladanie a overovanie ZFK obsahujú údaje o predmete ZFK, 
ƪǘƻǊŞ ǎǵ ŘƻǎǘǳǇƴŞ ōŜȊ ǇƻǘǊŜōȅ ƻǘǾƻǊŜƴƛŀ ƻōƧŜƪǘǳΦ LŎƘ ǊƻȊǎŀƘ ŀ ƻōǎŀƘ ǎŀ ƭƝǑƛŀ Ǿ závislosti od 
ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ½CYΦ ¢ƛŜǘƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ ǳƳƻȌƶǳƧǵ ŜŦŜƪǘƝǾƴŜƧǑƛǳ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛǳ ǵƭƻƘ ŀ ǇƻŘǇƻǊǳƧǵ 
ǊƻȊƘƻŘƻǾŀƴƛŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ ƻ ǇƻǊŀŘƝ ƛŎƘ ǾȅƪƻƴłǾŀƴƛŀΦ 
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2.2 Pozitívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǎa mu po-up 
okno pre zadanie vyjadrenia 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu pozitívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪǊłǘƪȅ komentár k svojmu rozhodnutiu. 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 
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tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ informácia o tom, ȌŜ ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ 
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2.3 Negatívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ŀ zobrazí sa mu po-up 
okno pre zadanie vyjadrenia 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu negatívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ǇǊƛ ƴŜƎŀǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu . 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƧŜ ½CY ǳƪƻƴőŜƴłΦ 
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tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ informácia o tom, ȌŜ ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ 
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3 ±ȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŜ ǾŜŘǵŎƛƳƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀƳƛκǑǘŀǘǳǘłǊƴȅƳ ƻǊƎłƴƻƳ ƪ 

½CY 
 

 

Vedúci zamestnanci nie sú povinní pre overenie ZFK.  
tƻƪƛŀƯ Ǿ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ ƳŀǘƛŎƛ ǾŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƛ ƴŜōǳŘǵ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴƝ ǇǊŜ Řŀƴǵ 
kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK a Workflow na vyjadrovanie vedúcich 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾ ƴŜōǳŘŜ ǑǘŀǊǘƻǾŀƴŞΦ 

 
Vyjadrovanie vedúcimi zamestnancamiκǑǘŀtutárnym  orgánom k ZFK ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ ǿƻǊƪŦƭƻǿ 
úlohy, ƪǘƻǊł ƧŜ ŘƻǊǳőŜƴł ǾŜŘǵŎƛƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳκǑǘŀǘǳǘłǊƴŜƳǳ ƻǊƎłƴǳ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎάΦ 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳ αaƻƧŀ ŘƻǑƭł ǇƻǑǘŀάΦ 
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Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǵƭƻƘǳ α½CY VedΦ ртонκ±{ΦΦΦά ǎƛ ǾȅōŜǊƛŜ ½CY ƪǳ ƪǘƻǊŜƧ ǎŀ ŎƘŎŜ 
ǾȅƧŀŘǊƻǾŀǙ 

(2) 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ αhǘǾƻǊƛǙ ǵƭƻƘǳά ǎŀ Ǿ novom okne otvorí ZFK ku ktorej sa zamestnanec 
vyjadruje 
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3.1 Pozitívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ±ŜŘǵŎŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ŀ zobrazí sa mu po-up okno 
pre zadanie vyjadrenia 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu pozitívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ 
povinné) ȊŀǇƝǎŀǙ ƪǊłǘƪȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu. 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 

 
 

 

tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ informácia o tom, ȌŜ ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ 
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3.2 Negatívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ vedúceho ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ Ƴǳ Ǉƻ-up okno 
pre zadanie vyjadrenia 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu negatívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ǇǊƛ ƴŜƎŀǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu . 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ ± prípade negatívneho ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƧŜ ½CY ǳƪƻƴőŜƴłΦ 
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tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ informácia o tom, ȌŜ ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ 
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4 CƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ½CY 
Vykonanie Finálneho schválenia ZFK vedúcim zamestnancom pre finálne schválenie ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ 
ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ ǿƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘȅΣ ƪǘƻǊł ƧŜ ŘƻǊǳőŜƴł ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾƛ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ½CYΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎάΦ 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳ αaƻƧŀ ŘƻǑƭł ǇƻǑǘŀάΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǵƭƻƘǳ α½CY {ŎƘΦ ртон ΦΦΦά ǎƛ ǾȅōŜǊƛŜ ½CY ƪǳ ƪǘƻǊŜƧ ǎŀ ŎƘŎŜ 
ǾȅƧŀŘǊƻǾŀǙ 

(2) 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ αhǘǾƻǊƛǙ ǵƭƻƘǳά ǎŀ Ǿ novom okne otvorí ZFK ku ktorej sa zamestnanec 
vyjadruje 
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4.1 Pozitívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ±ŜŘǵŎŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ŀ zobrazí sa mu po-up okno 
pre zadanie vyjadrenia 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu pozitívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ krátky komentár k svojmu rozhodnutiu. 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 

 
 

 

tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ informácia o tom, ȌŜ ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ 
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4.2 Negatívne vyjadrenie 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ vedúceho ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ŀ zobrazí sa mu po-up okno 
pre zadanie vyjadrenia 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber textu negatívneho vyjadrenia. 

(2) 

Pri ƴŜƎŀǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ Ƴł ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾƻƭƛǘŜƯƴǵ ƳƻȌƴƻǎǙ αbŀ ǇǊŜǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜάΦ 

!ƪ ƧŜ ǘłǘƻ ǾƻƯōŀ ȊŀƪƭƛƪƴǳǘłΣ ǘŀƪ Ǉƻ ƴŜǎŎƘǾłƭŜƴƝ ½CY ƳƾȌŜ ōȅǙ ǇǊŜŘƳŜǘ ½CY ǇǊŜǇǊŀŎƻǾŀƴȇ 
a ½CY ǎŀ ƳƾȌŜ ǇǊŜ ǘŜƴǘƻ ǇǊŜŘƳŜǘ ½CY όƴŀǇǊΦ ŦŀƪǘǵǊŀύ Ǉƻ ǇǊŜǇǊŀŎƻǾŀƴƝ ǾȅƪƻƴŀǙ ȊƴƻǾǳΦ !ƪ 
ƴƛŜ ƧŜ ȊŀƪƭƛƪƴǳǘłΣ ǘŀƪ Ǉƻ ƴŜŎƘǾłƭŜƴƝ ½CY ōǳŘŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅǘǾƻǊƛǙ ƴƻǾȇ ǇǊŜŘƳŜǘ ½CY όƴŀǇǊΦ 
faktúra). 

(3) 
Zapísanie komentára k ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳǳǎƝ ǇǊƛ ƴŜƎŀǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu . 

(4) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƧŜ ½CY ǳƪƻƴőŜƴłΦ 
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tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ informácia o tom, ȌŜ ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ 

 



 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.7 Strana 41 z 80 

 
 

5 {ǳƳłǊƴŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ Ȋŀ viacero oblastí a/alebo viacero rolí (zodpovedný zamestnanec, zodpovedný vedúci, 
Ŧƛƴłƭƴȅ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯύ  ǎŀ ƳƾȌŜ (pozitívne) sumárne ǾȅƧŀŘǊƛǙ Ǿ jednej Workflow úlohe, ktorá mu bola 
ŘƻǊǳőŜƴł. 
 
Sumárne vyjadrenie je popísané na príklade overenia ZFK zodpovedným zamestnancom za oblasti 
α±ŜŎƴł ǎǇǊłǾƴƻǎǙά ŀ αwƻȊǇƻőŜǘά. 
Postup pre zodpovedného vedúceho (prípadne ŦƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ, ƪŜř overuje aj ako 
zamestnanec alebo vedúci) a pre iné oblasti,  je analogický. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α{ǳƳłǊƴŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜά ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǎa mu po-up okno pre zadanie 
sumárneho vyjadrenia 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber pozitívneho vyjadrenia Ȋŀ ƻōƭŀǎǘƛ α±ŜŎƴł ǎǇǊłǾƴƻǎǙά ŀ αwƻȊǇƻőŜǘά 

(2) 
Zapísanie komentára k sumárnemu ǾȅƧŀŘǊŜƴƛǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ 
ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪǊłǘƪȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu. 
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Krok Akcia 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK. 

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ ǳƭƻȌŜƴȇŎƘ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀŎƘΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝ 

informáciu pomocou  
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tƻƳƻŎƻǳ ǎǳƳłǊƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǳƭƻȌƛǙ ƛōŀ ǇƻȊƛǘƝǾƴŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛa. V prípade 
ƴŜƎŀǘƝǾƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇƻǎǘǳǇƻǾŀǙ ǇƻŘƯŀ ƪŀǇƛǘƻƭ αbŜƎŀǘƝǾƴŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜάΦ 
 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ŀƭŜ ƴŜƳǳǎƝ ǾȅǳȌƛǙ ƳƻȌƴƻǎǙ ǎǳƳłǊƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀΣ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ƳƾȌŜ 
ƪƻƳōƛƴƻǾŀǙ sumárne vyjadrenie s vyjadreniami za jednotlivé oblasti / role. 
 
Príklad: 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƧŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ Ȋŀ ƻǾŜǊŜƴƛŜ oblastí: 

- αVecná ǎǇǊłǾƴƻǎǙά ŀƪƻ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎά ŀ α±ŜŘǵŎƛά 
- αFinálne ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά 

 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ǎŀ Ǿ tomto prípade ƳƾȌŜ sumárne vyjadrƛǙ iba za ƻōƭŀǎǙ α±ŜŎƴł 
ǎǇǊłǾƴƻǎǙά v roliach  α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎά ŀ α±ŜŘǵŎƛάΦ  
aƻȌƴƻǎǙ ǾȅƧŀŘǊƛǙ ǎŀ Ȋŀ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά ǇƻƴŜŎƘł ƴŀ ƴŜǎƪƻǊǑƛŜ po vyjadrení sa 
řŀƭǑƝŎƘ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ, napríklad Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘά. 
 
 V tomto prípade ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘŀ ƴŀ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ Ȋŀ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾά ōǳŘŜ ǳƪƻƴőŜƴł 
a ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ŘƻǎǘŀƴŜ ƴƻǾǵ ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘǳ ƴŀ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά po vyjadrení 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ za αwƻȊǇƻőŜǘά. 
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6 IǊƻƳŀŘƴŞ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ 
!ǇƭƛƪłŎƛŀ ǇǊŜ ƘǊƻƳŀŘƴŞ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ ƧŜ ŘƻǎǘǳǇƴł ǇǊŜ Ǌƻƭǳ ½····ψ½CYψh±9wh±!¢9[Φ 
tƻ ǎǇǳǎǘŜƴƝ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǎȅǎǘŞƳ ǾȅƘƯŀŘł ²C ǵƭƻƘȅ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞ ǇǊƛƘƭłǎŜƴŞƳǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƴŀ ƻǾŜǊŜƴƛŜ 
ZFK k faktúram alebo objednávkam. 
błǎƭŜŘƴŜ ȊƝǎƪŀ ²C ǵƭƻƘȅ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ǎǇƻƭǳ ǎ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇƳƛ ŀǘǊƛōǵǘƳƛ ǇǊŜŘƳŜǘƻǾ ½CY όaaC! ŀƭŜōƻ 
h.Wύ ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƛŎƘ Ǿ ǇǊŜƘƯŀŘƴŜƧ ǘŀōǳƯƪŜΦ 
hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ƻȊƴŀőƛǙ ǾƛŀŎŜǊƻ ǵƭƻƘ ŀ ǾȅƪƻƴŀǙ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ǇǊŜ ƻȊƴŀőŜƴŞ ½CY ƘǊƻƳŀŘƴŜΣ 
bez potreby jednotlivého otvárania ZFK. 
 
Zobrazuje nasledujúce typy WF úloh: 

¶ Úlohy k vyjadrovaniu zodpovedného zamestnanca 

¶ Úlohy k vyjadrovaniu vedúceho zamestnanca 

¶ Úlohy k finálnemu schváleniu 
 

 

Krok Akcia 

(1) 
{ǇǳǎǘŜƴƛŜ IǊƻƳŀŘƴŞƘƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ½CY ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ŘƭŀȌŘƛŎǳ ƴŀ ȊłƭƻȌƪŜ 
α½łƪƭŀŘƴł Ŧƛƴŀƴőƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀά 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CY όhōƧŜŘƴłǾƪŀ ŀƭŜōƻ 5ƻǑƭł ŦŀƪǘǵǊŀ aaύ 

(2) Vykonanie reportu. 
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Krok/Detail Akcia 

(1) 
½łƭƻȌƪŀ s vybraným objektom (OBJ alebo MMFA) a informáciou o ǇƻőǘŜ ƴłƧŘŜƴȇŎƘ ²C 
úloh k vybranému predmetu ZFK 

(2) Zoznam úloh na vyjadrenie spolu s atribútmi ǇǊƝǎƭǳǑƴŞƘƻ predmetu ZFK. 

(3) 
hȊƴŀőŜƴƛŜ ȊłȊƴŀƳƻǾ όǵƭƻƘύΣ ƪǘƻǊŞ ŎƘŎŜ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ǎŎƘǾłƭƛǙ ŀƭŜōƻ ȊŀƳƛŜǘƴǳǙ prebieha 
ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƝƳ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇŎƘ riadkov v ǇǊǾƻƳ ǎǘƮǇŎƛ. 

(4) 

¢ƭŀőƛŘƭŀ ǇǊŜ ǾȅƪƻƴŀƴƛŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀΥ 

¶ Schválenie 

¶ Zamietnutie 

 

 

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ L5 ½CY ŀƭŜōƻ L5 ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CY όƴłƪǳǇƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ŀƭŜōƻ ŦŀƪǘǵǊŀύ ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ǇǊƝǎƭǳǑƴŞ ƻōƧŜƪǘȅ ǇǊƛŀƳƻ ƻǘǾƻǊƛǙ Ǿ ȊƻōǊŀȊƻǾŀŎƻƳ ǊŜȌƛƳŜΦ 

 

 

bŀǊŀȊ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ ƭŜƴ ƻōƳŜŘȊŜƴȇ ǇƻőŜǘ ȊłȊƴŀƳƻǾΣ ƪǘƻǊȇ ƧŜ ǳǊőŜƴȇ ƪƻƴŦƛƎǳǊłŎƛƻǳ 
ǎȅǎǘŞƳǳΦ !ƪ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƻȊƴŀőƝ ǾƛŀŎ ȊłȊƴŀƳƻǾΣ ƴŜȌ ƧŜ ǇƻǾƻƭŜƴŞΣ ǎȅǎǘŞƳ ǇǊƛ ǇƻƪǳǎŜ ƻ 
ǾȅƪƻƴŀƴƛŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƘƭłǎŜƴƛŜ ƻ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƝ ǇƻǾƻƭŜƴŞƘƻ Ǉƻőǘǳ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ 
riadkov. 
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Krok/Detail Akcia 

(1) 
tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ƻƪƴƻ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ ǇƻȊƴłƳƪȅΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ 
zamietnutia je zadanie poznámky povinné, pri kladnom rozhodnutí je poznámka 
ǾƻƭƛǘŜƯƴłΦ 

(2) ¦ƭƻȌŜƴƛŜ rozhodnutia. 

 

 
 

Krok/Detail Akcia 

(1) 
tǊƛ ǵǎǇŜǑƴƻƳ ȊłǇƛǎŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎȅǎǘŞƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ƪŀȌŘƻƳ ȊŀǇƝǎŀƴƻƳ ȊłȊƴŀƳŜΦ 
Oznámenie potvrdíme zatvorením okna, po ktorom systém aktualizuje zoznam úloh. 

 

6.1 /ƘȅōƻǾŞ ǎǘŀǾȅ ǇǊƛ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ 

hƪǊŜƳ ǇǊƝǇŀŘƻǾ ǵǎǇŜǑƴŞƘƻ ȊłǇƛǎǳ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ƳƾȌǳ ƴŀǎǘŀǙ ŀƧ ǑǇŜŎƛŦƛŎƪŞ ǎƛǘǳłŎƛŜΣ Ǿ ƪǘƻǊȇŎƘ ƴƛŜ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ȊŀǇƝǎŀǙΦ ± ǘŀƪȇŎƘǘƻ ǇǊƝǇŀŘƻŎƘ ǎȅǎǘŞƳ ǇǊƝǎƭǳǑƴŞ ǵƭƻƘȅ ǇǊŜǎƪƻőƝ ŀ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ȊŀǇƝǑŜ ǾǑŀŘŜ ǘŀƳΣ ƪŘŜ ƧŜ ǘƻ ƳƻȌƴŞΦ 
 

 

 

!ƪ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ȊŀŘł ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ƻōƭŀǎǘƛ ½CYΣ ƪǘƻǊł ƧŜ Ǿ ǘƻƳ őŀǎŜ ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀƴł ƛƴȇƳ 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻƳΣ ǎȅǎǘŞƳ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƴŜǳƭƻȌƝ ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŎƘȅōƻǾŞ ƘƭłǎŜƴƛŜΦ 
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!ƪ ǎŀ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ Ǉƻƪǵǎƛ ȊŀƳƛŜǘƴǳǙ ǾƛŀŎŜǊƻ ƻōƭŀǎǘƝ ǘŜƧ ƛǎǘŜƧ ½CYΣ systém zobrazí hlásenie, 
ȌŜ Ǿ ǘŀƪƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ ƛōŀ ƧŜŘƴǳ ƻōƭŀǎǙ Ȋ ŘŀƴŜƧ ½CY ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ 
ȊƻǇŀƪƻǾŀǙ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜΦ 
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7 ±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛƳƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƳƛ ƪ ½CY 
tƻŘƯŀ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳά ς Kapitoly 3, ǇǊƻŎŜǎȅ ½CY ǇƻŘǇƻǊǳƧǵ ǾǑŜǘƪȅ typy zastupovania 
ƪǘƻǊŞ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀƭƻȌƛǙ Ǿ systéme CES 
 
Postup je popísaný na príklade: 

- ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ Ȋŀ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ ǇƻǎǘǳǇ ǇǊŜ 
ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ Ȋŀ ǾŜŘǵŎŜƘƻ zamestnanca ŀ ŦƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀΣ ƧŜ 
analogický 

- pozitívneho vyjadrenia, postup v prípade negatívneho vyjadrenia je analogický 
 
Vyjadrenie zastupujúcimi ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƳi ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ workflow úlohy, ƪǘƻǊł ƧŜ ŘƻǊǳőŜƴł 
ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛƳ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻƳ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ½CY 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎάΦ 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳ αaƻƧŀ ŘƻǑƭł ǇƻǑǘŀάΦ 

 
Zastupujúci ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ vidí Workflow úlohy ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴŞƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ Ǿƻ ǎǾƻƧŜƧ 5ƻǑƭŜƧ ǇƻǑǘŜ ŀ Ǉƻ 
ƻǘǾƻǊŜƴƝ ²ƻǊƪŦƭƻǿ ǵƭƻƘȅ ƳƾȌŜ ½CY ƻǾŜǊƛǙ όǾ ƳŜƴŜ ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴŞƘƻύ 
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Krok Akcia 

(1) 
Zastupujúci ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǵƭƻƘǳ α½CY ½ŀƳΦ рулнκ±{ΦΦΦά ǎƛ ǾȅōŜǊƛŜ ½CY ƪǳ ƪǘƻǊŜƧ 
ǎŀ ŎƘŎŜ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀǙ 

(2) YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ αhǘǾƻǊƛǙ ǵƭƻƘǳά ǎŀ Ǿ novom okne otvorí ZFK ku ktorej sa vyjadruje 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Zastupujúci ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ vidí na ZFK detaily zastupovaného ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ 

(2) 
½ŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά ŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ 
mu po-up okno pre zadanie vyjadrenia 
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Krok Akcia 

(1) ± ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻȊƛǘƝǾƴŜƘƻ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ Ǿyberie text pozitívneho vyjadrenia. 

(2) 
Zapísanie komentára k vyjadreniu. Zastupujúci ƳƾȌŜ ǇǊƛ ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ όƴƛŜ ƧŜ 
ǇƻǾƛƴƴŞύ ȊŀǇƝǎŀǙ ƪǊłǘƪȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ ƪ svojmu rozhodnutiu. 

(3) 
{ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ   ǳƭƻȌƝ ǎǾƻƧŜ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƪ ZFK.  

 

 

¦ƭƻȌŜƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ ƧŜ ƴŜƳŜƴƴŞΦ 

 

 
 

 

tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ informácia o tom, ȌŜ ƧŜƘƻ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŜ 
ōƻƭƻ ǳƭƻȌŜƴŞΦ 
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Vyjadrenie sa zobrazí ako nový riadok s detailmi zastupujúceho ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ a s jeho 
vyjadrením. 
 
Komentár sa zobrazí s pƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪȇƳ ƳŜƴƻƳ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ (v zátvorke je 
ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ ƳŜƴƻ ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴŞƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀύ. 
 
Na krycom liste sa zobrazí meno a ǇǊƛŜȊǾƛǎƪƻ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎŜƘƻ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀΦ 
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8 YƻƴǘǊƻƭȅ Ǉƻőŀǎ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ 
Aplikácia pri výkone ZFK realizuje nasledovné typy kontrol: 

- Kontrola poradia overovania 
- YƻƴǘǊƻƭŀ ǑǘȅǊƻŎƘ ƻőƝ όYпhύ  

8.1 Kontrola poradia overovania 

Kontrola poradia overovania: 
- ƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜΣ őƛ ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ȊŀŘłǾŀ ǎǾƻƧŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ Ǿ ǎǵƭŀŘŜ ǎ ƻőŀƪłǾŀƴȇƳ ǇƻǎǘǳǇƻƳ ǇǊƻŎŜǎǳ 
- Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ Ǉƻƪǳǎǳ ȊŀŘŀƴƛŀ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƳƛƳƻ ƻőŀƪłǾŀƴŞƘƻ ǇƻǊŀŘƛŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ 

upozornenie 
 

 

±ƻ CƛƻǊƛ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ Ǉƻ ȊŀƘłƧŜƴƝ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻǾŜǊƛǙ ½CY 
mimo poradia overovania. hǾŜǊŜƴƛŜ ƳƛƳƻ ǇƻǊŀŘƛŀ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ Ǉƻ ȊŀƘłƧŜƴƝ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 
ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƛōŀ Ǿ {!t D¦L ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝΣ ǇƻǎǘǳǇ ƧŜ ǇƻǇƝǎŀƴȇ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ 
αaмпψttψ½CY Ǿ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ {!t D¦LάΦ 
½ŀƪƭŀŘŀǘŜƯ ½CY ƳƾȌŜ ŀƭŜ ƻǾŜǊƛǙ ½CY ƳƛƳƻ ǇƻǊŀŘƛŀ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ½CY όŘŜǘŀƛƭȅ Ǿ 
kapitole 1.3) 

 
Kontrola poradia overovania pri vytváraní ZFK 
 

 
 

Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) ½ŀ ǾŜŎƴǵ ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘά ƴŜŜȄƛǎǘǳƧŜ vyjadrenie v roli zodpovedného zamestnanca 

(2) 

Referent pri vytváraní ZFK ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǾŜŘǵŎŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά. 

(VȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ȋ ŘƾǾƻŘǳΣ ȌŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘ ƧŜ ȊłǎǘǳǇŎƻƳ ǾŜŘǵŎŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ, 
ŀƭǘŜǊƴŀǘƝǾƴŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ōȅǙ ŀƧ vedúcim zamestnancom) 

(3) Referent zvolí vyjadrenie, pozitívne alebo negatívne 
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Krok/ 
Detail 

Akcia 

(4) wŜŦŜǊŜƴǘ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƳƛƳƻ ƻőŀƪłǾŀƴŞƘƻ ǇƻǊŀŘƛŀ ŘƻǎǘłǾŀ ǾŀǊƻǾƴǵ ƘƭłǑƪǳ 

(5) wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǳƭƻȌƛǙ 

8.2 Kontrola ǑǘȅǊƻŎƘ ƻőƝ όYпhύ 

YƻƴǘǊƻƭŀ ǑǘȅǊƻŎƘ ƻőƝ όYпhύ ƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜΣ őƛ ǇǊƻŎŜǎ ǎǇƮƶŀ ȊłƪƻƴƴŞ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅΦ 
 

A) K4O v systéme je implementovaná medzi zodpovedným zamestnancom a posledným 
όƴŀƧǾȅǑǑƛŀ ǵǊƻǾŜƶύ ǾŜŘǵŎƛƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ Ǿ ŘŀƴŜƧ ǾŜŎƴŜƧ ƻōƭŀǎǘƛ ŀƪƻ ǳǇƻȊƻǊƴŜƴƛŜΦ  
 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞΣ ǇǊŜǘƻȌŜ ōǳŘŜ ŜǑǘŜ ƴŀǎƭŜŘƻǾŀǙ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ όǾ 
oblasti FSCHύΣ ƪǘƻǊȇ ƳǳǎƝ ōȅǙ ƛƴł ƻǎƻōŀΣ ŀƪƻ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎΦ 

 

 
 

Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 
Za vecnú ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘά ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά 
(M14UCAST106) overil ZFK ŀƪƻ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛ Ȋŀ α²ƛƭƭƛŀƳ .ŀƭƻƎά όaмп¦/!{¢млнύ 

(2) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά όaмп¦/!{¢млсύ ȊǾƻƭƝ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ όǇƻȊƛǘƝǾƴŜ ŀƭŜōƻ 
ƴŜƎŀǘƝǾƴŜύ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘά ŀƪƻ ǾŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƴŀƧǾȅǑǑŜƧ ǵǊƻǾƴŜ 
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Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά όaмп¦/!{¢млсύ ŘƻǎǘłǾŀ ǾŀǊƻǾƴǵ ƘƭłǑƪǳ Ȋ dôvodu 
ǇƻǊǳǑŜƴƛŀ Yпh Ǿƻ ǾŜŎƴŜƧ ƻōƭŀǎǘƛ αwƻȊǇƻőŜǘά ŀƪƻ ǳǇƻȊƻǊƴŜƴƛŜ 

(2) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά όaмп¦/!{¢млсύ  ƳƾȌŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǳƭƻȌƛǙ 

 
B) K4O v systéme je ƛƳǇƭŜƳŜƴǘƻǾŀƴł ŀƪƻ ŎƘȅōƻǾŞ ƘƭłǎŜƴƛŜ όōŜȊ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǳƭƻȌƛǙ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜύ 
ƳŜŘȊƛ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ ŀ ǇƻǎƭŜŘƴȇƳ όƴŀƧǾȅǑǑƛŀ ǵǊƻǾŜƶύ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻƳΦ  
 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŀ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ Ǿȇǎƪȅǘǳ ǘƻƘǘƻ ǎǘŀǾǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǳǇǊŀǾƛǙ 
kompetencie a kontaktovŀǙ ǇƻŘǇƻǊǳ ǇǊŜ ȊƳŜƴǳ ǎǇǊŀŎƻǾŀǘŜƯŀΣ ǊŜǎǇΦ ƴŀǎǘŀǾƛǙ ǾƘƻŘƴŜ 
zastupovanie. 

 

 
 

Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 
½ŀ ǾŜŎƴǵ ƻōƭŀǎǙ αwƻȊǇƻőŜǘά ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά 
όaмп¦/!{¢млсύ ƻǾŜǊƛƭ ½CY ŀƪƻ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛ Ȋŀ α²ƛƭƭƛŀƳ .ŀƭƻƎά όaмп¦/!{¢млнύ 

(2) 
PƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά όaмп¦/!{¢млсύ ǎŀ ǾȅƧŀŘǊǳƧŜ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ άCƛƴłƭƴŜ 
ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜέ 

(3) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά όaмп¦/!{¢млсύ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ α±ȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǾŜŘǵŎŜƘƻ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀά 

(4) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά όaмп¦/!{¢млсύ zvolí vyjadrenie (pozitívne alebo 
ƴŜƎŀǘƝǾƴŜύ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά ƴŀƧǾȅǑǑŜƧ ǵǊƻǾƴŜ  

(5) ¦ƭƻȌƛǙ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ 
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Krok/ 
Detail 

Akcia 

(1) 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά όaмп¦/!{¢млсύ ŘƻǎǘłǾŀ ŎƘȅōƻǾǵ ƘƭłǑƪǳ Ȋ dôvodu 
ǇƻǊǳǑŜƴƛŀ Yпh Ǿ ƻōƭŀǎǘƛ αCƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜά 

(2) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ α¢ƘƻƳŀǎ aƻƭƴłǊά όaмп¦/!{¢млсύ  ƴŜƳƾȌŜ ǾȅƧŀŘǊŜƴƛŜ ǳƭƻȌƛǙ 
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9 ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ŀ ǘƭŀő ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ½CY 
Pre zobrazenie a ǘƭŀő ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ½CY ǎǵ Ǿ rámci ŀǇƭƛƪłŎƛŜ н ƳƻȌƴƻǎǘƛΥ 

¶ błƘƯŀŘ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ς zobrazenie krycieho listu v priebehu vyjadrovania 

¶ ¢ƭŀő ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ Ǉƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ½CY  

9.1 błƘƯŀŘ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
V priebehu vyjadrovania k ½YC ǎƛ ƳƾȌŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻȊǊƛŜǙ ŀƪǘǳłƭƴȅ όǇǊƛŜōŜȌƴȇύ ƪǊȅŎƝ ƭƛǎǘ 
ŘŀƴŜƧ ½CYΦ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ őƝǎƭƻ ½CY ǎŀ ƻǘǾƻǊƝ ǇǊŜƘƯŀŘ ŎŜƭŜƧ ½CYΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) {ǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ  sa mu v ƴƻǾƻƳ ƻƪƴŜ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳΦ 



 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.7 Strana 57 z 80 

 
 

 
 

 

Krycí list obsahuje okrem informácií o ZFK a jej priebehu aj základné atribúty predmetu. 

½ƻōǊŀȊŜƴȇ ƪǊȅŎƝ ƭƛǎǘ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǾǑŜǘƪȅ ǳȌ ǾȅƪƻƴŀƴŞ ǊƻȊƘƻŘƴǳǘƛŀ Ǿ ǊłƳŎƛ ŘŀƴŜƧ ½CYΦ błƘƯŀŘ 
ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ ōǳŘŜ ƳŀǙ ǾȌŘȅ ǾȇǎƭŜŘƻƪ ½CYΥ Nedefinovaný. 

 

9.2 ¢ƭŀő ƪǊȅŎƛŜƘƻ ƭƛǎǘǳ 

tƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ½CY ǎŀ YǊȅŎƝ ƭƛǎǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ vygeneruje a ǳƭƻȌƝ ŀƪƻ ǇǊƝƭƻƘŀ ƪ danej ZFK 
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Krok Akcia 

(1) ± ȊƻōǊŀȊŜƴŜƧ ½CY ǾȅōǊŀǙ αtǊƝƭƻƘȅ ŀ ǇǊŜǇƻƧŜƴƛŀά 

(2) 

± ǇǊƝƭƻƘłŎƘ ƪƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ YǊȅŎƝ ƭƛǎǘΦ błȊƻǾ ƧŜ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǇƻŘƯŀ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇŎƘ 
pravidiel (KL_UUUUZZZZZZZZZZVV_YYYYMMDD.pdf) 

KL_ - prefix Krycí list 

UUUU ς ǵőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ 

ZZZZZZZZZZ ς őƝǎƭƻ ½CY 

VV - verzia ZFK 

YYYYMMDD ς ǊƻƪΣ ƳŜǎƛŀŎΣ ŘŜƶ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴƛŀ Y[ 

(3) YƭƛƪƴǳǙ ƴŀ ǎǘƛŀƘƴǳǘȇ YǊȅŎƝ ƭƛǎǘΦ YǊȅŎƝ ƭƛǎǘ ǎŀ ƻǘǾƻǊƝ Ǿ novom okne. 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) {ǘƭŀőŜƴƝƳ ƛƪƻƴȅ ¢ƭŀőƛŀǊŜƶ ǎƛ ƳƾȌŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊƻōǊŀȊŜƴȇ ƪǊȅŎƝ ƭƛǎǘ ǾȅǘƭŀőƛǙΦ  
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10 ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ½CY ǇƻƳƻŎƻǳ  ǾȇƪŀȊƴƝŎǘǾŀ 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ ǇǊƝǎǘǳǇ ƪ ½CY ƧŜ ǇƻŘƳƛŜƴŜƴȇ ǇǊƛŘŜƭŜƴȇƳƛ ŀǳǘƻǊƛȊŀőƴȇƳƛ ǊƻƭŀƳƛ ŀ ǎǇƭƴŜƴƝƳ řŀƭǑƝŎƘ 
podmienok: 

- tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƧŜ ŀƪǘƝǾƴŜ ȊŀǇƻƧŜƴȇ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ½CY  

- tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ Ƴł ǇǊƝǎǘǳǇ ƪ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CY ǇƻŘƯŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴȇŎƘ ǵǊƻǾƴƝ  
 
5Ŝǘŀƛƭƴȇ ǇƻǇƛǎ ŀǳǘƻǊƛȊŀőƴȇŎƘ ǊƻƭƝ ŀ řŀƭǑƝŎƘ ǇƻŘƳƛŜƴƻƪ ǇǊƝǎǘǳǇǳ ƪ ZFK je v ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ 
ƳƻŘǳƭǳάΣ ƪŀǇƛǘƻƭȅ п ŀ 5. 
 
Detaily ZFK, integráciu na predmet, stav overovania ZFK, ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ Ǿƻ CƛƻǊƛ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ 
pomocou Fiori aplikáciƝ αwŜǇƻǊǘȅ ½CYά  
 

 
 
Detailný popis reportov je v ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмпψttψwŜǇƻǊǘ tǊŜƘƯŀŘ ŀ ǎǘŀǾ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ Fioriά 
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11 hǇŜǊłŎƛŜ ǎ ǇǊƝƭƻƘŀƳƛ 

11.1 Podporované operácie s prílohami 

Podporované operácie s prílohami pre referenta a ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯƻǾ ǎǵ Ǿ ǇǊŜƘƯŀŘƴŜƧ ŦƻǊƳŜ ǳǾŜŘŜƴŞ Ǿ 
ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜƧ ǘŀōǳƯƪŜΥ 

Stav ZFK - 
ǎǇǊŀŎƻǾŀǘŜƯ/  
Operácia s prílohami 

Uchovaná ZFK - referent ¦ƭƻȌŜƴł ½CY ς ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯ 

Zobrazenie príloh 

Áno 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ȊƻōǊŀȊiǙ ǾǑŜǘƪȅ 
prílohy ZFK a predmetu 

Áno 

hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ȊƻōǊŀȊiǙ ǾǑŜǘƪȅ 
prílohy ZFK a predmetu 

Doplnenie príloh 

Áno 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ŘƻǇƭƴƛǙ nové 
prílohy k ½CY Ǉƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ 
(pred zahájením ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ 

Áno 

hǾŜǊƻǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ŘƻǇƭƴƛǙ nové prílohy 
k ½CY Ǉƻőŀǎ ǾȅƧŀŘǊƻǾŀƴƛŀ όǇǊŜŘ ȊŀŘŀƴƝƳ 
vyjadrenia) 

Výmaz príloh 

Áno 

wŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǾȅƳŀȊŀǙ ǇǊƝƭƻƘȅ 
k ½CY Ǉƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ όǇǊŜŘ 
ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ 

Nie 

±ȇƳŀȊ ǇǊƝƭƻƘȅ ōȅ ƳƻƘƻƭ ƻǾǇƭȅǾƴƛǙ 
overovací proces 

Zmena príloh 

Nie 

Z technických dôvodov prílohy nie 
ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƳŜƴƛǙΦ 

½ƳŜƴǳ ƳƾȌŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘ ǊƛŜǑƛǙ 
výmazom starej a doplnením 
ƴƻǾŜƧ ǇǊƝƭƻƘȅ Ǉƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ 
όǇǊŜŘ ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ 

Nie 

Zmena príloh by mohla ƻǾǇƭȅǾƴƛǙ 
overovací proces 

 

11.2 Zobrazenie príloh v procese ZFK 

tƻőŀǎ ƻǾŜǊƻǾŀƴƛŀ ½CY vo Fiori ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǊƻȊƘǊŀƴƝ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ ǇǊƝƭƻƘȅ ƴƛŜƪƻƯƪȇƳƛ 
spôsobmi: 
 

- tǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƛƪƻƴȅ αtǊƝƭƻƘȅά Ǿ úlohe na vyjadrenie k ½CY Ǿ aƻƧŜƧ ŘƻǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ 
- Pri zobrazení predmetu ZFK z úlohy v aƻƧŜƧ ŘƻǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ 
- tǊƛ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ƴłƘƯŀŘǳ ½CY Ȋ úlohy v aƻƧŜƧ ŘƻǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ 
- Pri zakladaní a vyjadrovaní k ZFK po otvorení úlohy v aƻƧŜƧ ŘƻǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ 

11.2.1 Zobrazenie príloh úlohy 

tǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƛƪƻƴȅ αtǊƝƭƻƘȅά Ǿ ǵƭƻƘŜ Ǿ aƻƧŜƧ ŘƻǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ ǇǊƝƭƻƘȅΣ ƪǘƻǊŞ 
ōƻƭƛ ǇǊƛƭƻȌŜƴŞ ƪ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CY ŀƧ ƪ ½CY ƴŀ ƧŜŘƴƻ ƪƭƛƪƴǳǘƛŜΦ hŘǇƻǊǵőŀƳŜ ȊƻōǊŀȊƻǾŀǙ ǇǊƝƭƻƘȅ ǘȇƳǘƻ 
spôsobom. 
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Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƛƪƻƴǳ αtǊƝƭƻƘȅάΣ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜƪŎƛǳ αtǊƝƭƻƘȅά 

(2) ± ǎŜƪŎƛƛ αtǊƝƭƻƘȅά ƪƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ǇǊƝƭƻƘǳΣ ƪǘƻǊǵ ǎƛ ȌŜƭłǘŜ ƻǘǾƻǊƛǙ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) hǘǾƻǊƛǙ ǎǘƛŀƘƴǳǘǵ ǇǊƝƭƻƘǳ 
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11.2.2 Zobrazenie príloh predmetu ZFK 

 
 

Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ α{ǵǾƛǎƛŀŎŜ ƻōƧŜƪǘȅάΣ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ȊƻȊƴŀƳ ƻōƧŜƪǘƻǾ 

(2) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƻōƧŜƪǘ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CYΣ ƴŀǇǊƝƪƭŀŘ ƴŀ faktúru 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ αtǊƝƭƻƘȅά 

(2) ± ǎŜƪŎƛƛ ǇǊŜ αtǊƝƭƻƘȅά ƪƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƴłȊƻǾ ǎǵōƻǊǳ ƪǘƻǊȇ ǎƛ ȌŜƭłǘŜ ƻǘǾƻǊƛǙ 

 

 
 



 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.7 Strana 63 z 80 

 
 

 

Krok Akcia 

(1) hǘǾƻǊƛǙ ǎǘƛŀƘƴǳǘǵ ǇǊƝƭƻƘǳ 
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11.2.3 Zobrazenie príloh ZFK 

tǊƝƭƻƘȅ ½CY ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ z ƴłƘƯŀŘǳ ZFK z úlohy, pri zakladaní ZFK alebo pri vyjadrovaní k ZFK 
 
Pri zobrazení z ƴłƘƯŀŘǳ ZFK z úlohy v ǇǊǾƻƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƻǘǾƻǊƝ ½CY Ȋ úlohy v Mojej ŘƻǊǳőŜƴŜƧ 
ǇƻǑǘŜ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ α{ǵǾƛǎƛŀŎŜ ƻōƧŜƪǘȅά 

(2) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƻōƧŜƪǘ ½CY 

 
6ŀƭǑƝ ǇƻǎǘǳǇ ƧŜ ŀƴŀƭƻƎƛŎƪȇ ǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ǇǊƝƭƻƘ ǇǊŜ ½CY όȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ ǇǊƝƭƻƘ 
z ƴłƘƯŀŘǳ ½CY Ȋ úlohy, zobrazenie príloh pri zakladaní ZFK alebo pri vyjadrovaní k ZFK). 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƘƭŀǾƛőƪǳ ½CY 
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Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ αtǊƝƭƻƘȅ ŀ ǇǊŜǇƻƧŜƴƛŀά 

(2) ± ǎŜƪŎƛƛ ǇǊŜ αtǊƝƭƻƘȅά ƪƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƴłȊƻǾ ǎǵōƻǊǳ ƪǘƻǊȇ ǎƛ ȌŜƭłǘŜ ƻǘǾƻǊƛǙ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) hǘǾƻǊƛǙ ǎǘƛŀƘƴǳǘǵ ǇǊƝƭƻƘǳ 

 

 
 



 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.7 Strana 66 z 80 

 
 

11.3 Doplnenie príloh v procese ZFK 

tƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ όǇǊŜŘ ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ  a vyjadrovania (pred zadaním vyjadrenia) ku ZFK je 
ƳƻȌƴŞ ŘƻǇƭƴƛǙ prílohy na obrazovke ZFK v ǎŜƪŎƛƛ ǳǊőŜƴŜƧ ǇǊŜ ǇǊƝƭƻƘȅΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Pri otvorenej ZFK v ǎŜƪŎƛƛ ǳǊőŜƴŜƧ ƴŀ ǇǊƝƭƻƘȅ ƪƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ǑƝǇƪǳ pre otvorenie zoznamu 
podporovaných druhov dokladov na odovzdanie 

(2) 

±ȅōǊŀǙ druh dokladu s ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳ ǘȅǇƻƳ ǎǵōƻǊǳΣ ƴŀǇǊΦ αtǊƝƭƻƘŀ ½CY - t5Cά 

Konfigurované druhy dokladov (typy ǎǵōƻǊƻǾύ ǊŜŦƭŜƪǘǳƧǵ ǎǵőŀǎƴŞ ōŜȊǇŜőƴƻǎǘƴŞ 
ƻŘǇƻǊǵőŀƴƛŀΦ 

(3) {ǘƭŀőƛǙ αhŘƻǾȊŘŀǙάΦ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Výber súboru pre pripojenie k ZFK. 

(2) {ǘƭŀőŜƴƛŜ ǘƭŀőƛŘƭŀ αhǘǾƻǊƛǙά (Open) pre potvrdenie výberu. 

 
tƻ ǇǊƛǇƻƧŜƴƝ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ƴƻǾƻȊŀƭƻȌŜƴǵ ǇǊƝƭƻƘǳ v zozname príloh. 
 



 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.7 Strana 67 z 80 
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11.4 Výmaz príloh v procese ZFK 

 
tƻőŀǎ ȊŀƪƭŀŘŀƴƛŀ ½CY όǇǊŜŘ ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀύ ǊŜŦŜǊŜƴǘ ƳƾȌŜ ǾȅƳŀȊŀǙ prílohy. 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ αtǊƝƭƻƘȅ ŀ ǇǊŜǇƻƧŜƴƛŀά 

(2) ± ǎŜƪŎƛƛ ǇǊŜ αtǊƝƭƻƘȅά ƪƭƛƪƴǵǙ ƴŀ αȄά ǳ prílohy, ktorú ste zvolili na výmaz 

 

  
 

Krok Akcia 

(1) Potvrdenie výmazu zvolenej prílohy 

 
Po výmazu zvolenej prílohy systém zobrazí aktuálny zoznam príloh. 
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12 ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ƻōƧŜƪǘƻǾȇŎƘ ǇǊŜǇƻƧŜƴƝ 

12.1 Zobrazenie predmetu z úlohy 

tǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƛƪƻƴȅ αSúvisiace objektyά Ǿ ǵƭƻƘŜ Ǿ aƻƧŜƧ ŘƻǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ 
predmet v novej ȊłƭƻȌƪŜ v ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőƛΦ  
 

 
 

Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ α{ǵǾƛǎƛŀŎŜ ƻōƧŜƪǘȅάΣ ǎȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ȊƻȊƴŀƳ ƻōƧŜƪǘƻǾ 

(2) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƻōƧŜƪǘ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CYΣ ƴŀǇǊƝƪƭŀŘ ƴŀ ŦŀƪǘǵǊǳ 

 
Predmet sa otvorí v novej ȊłƭƻȌƪŜ v ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőƛ 
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12.2 Zobrazenie predmetu priamo zo ZFK 

tǊŜŘƳŜǘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ ƴŀ ƧŜŘƴƻ ƪƭƛƪƴǳǘƛŜ ǇǊƛŀƳƻ Ȋƻ ½CY ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ς z ƘƭŀǾƛőƪȅΥ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ǎŜƪŎƛǳ αTexty ŀ ǇǊŜŘƳŜǘά  

(2) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ v Ǉƻƭƛ αLŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛŀ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CYά 
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tǊŜŘƳŜǘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ ƴŀ ƧŜŘƴƻ ƪƭƛƪƴǳǘƛŜ ǇǊƛŀƳƻ Ȋƻ ½CY ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ς z oblasti: 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ǎŜƪŎƛǳ αhōƭŀǎǙ ŀ ǇǊŜŘƳŜǘά 

(2) YƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ Ǿ Ǉƻƭƛ αLŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛŀ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ½CYά 

 
Predmet sa otvorí v ƴƻǾŜƧ ȊłƭƻȌƪŜ Ǿ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőƛ 
 

 
 
 
tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ȊƻōǊŀȊƛǙ ½CY ƪǳ ƪǘƻǊŞƳǳ ǎŀ ǾȅƧŀŘǊǳƧŜ ŀ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇ ǇǊŜŘƳŜǘ ǇǊŜǇƴǳǘƝƳ ƳŜŘȊƛ 
ȊłƭƻȌƪŀƳƛ Ǿ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőƛ 
 

12.3 Zobrazenie zoznamu verzií ZFK a predmetu 

Zoznam verzií ZFK a predmet ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǙ Ȋ αL5 ½CYά: 
 

 
 



 
 

   

 
M14_PP_ZFK v prostredí Fiori V1.7 Strana 72 z 80 

 
 

Krok Akcia 

(1) Yƭƛƪ ƴŀ αL5 ½CYά 

 
{ȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ ǾǑŜǘƪȅ ǾŜǊȊƛŜ ½CY ǇŀǘǊƛŀŎŜ ƪ ŘŀƴŞƳǳ ǇǊŜŘƳŜǘǳΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƴłƧŘŜ ƪƻƴƪǊŞǘƴǳ ǾŜǊȊƛǳ ½CY ŀ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƶǳ ǾƛŜ ǇƻȊǊƛŜǙ ƧŜƧ ŘŜǘŀƛƭ 

(2) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ αtǊƝƭƻƘȅ ŀ ǇǊŜǇƻƧŜƴƛŀά pre zobrazenie predmetu 

 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) KliknǵǙ ƴŀ αL5 ŘƻƪƭŀŘǳά 
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Predmet sa zobrazí v rovnakej ȊłƭƻȌƪŜ v ǇǊŜƘƭƛŀŘŀői: 
 

 
 

12.4 Zobrazenie prepojenia predmetu na ZFK a verzie 

Zobrazenie prepojenia predmetu na ZFK a ƧŜƘƻ ǾŜǊȊƛŜ ǎŀ ǑǘŀǊǘǳƧŜ Ȋ ǇǊƝǎƭǳǑƴŜƧ CLhwL ŀǇƭƛƪłŎƛŜ:  
- v prípade ZFK za SD faktúry z ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ƴŀ ǎǇǊłǾǳ ŦŀƪǘǳǊŀőƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾ όǇƻŘƯŀ ǇǊƝǊǳőƪȅ 
αaмлψttψ¦ȌƝǾŀǘŜƭƛŀάύ 

- V prípade ZFK za predmety modulu M24 z aplikácie na správu vysunutých pracovísk όǇƻŘƯŀ 
ǇǊƝǊǳőƪȅ ƳƻŘǳƭǳ aнпύ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ αпΦ CŀƪǘǳǊłŎƛŀά Ǿ prípade faktúry. 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳΦ 
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Krok Akcia 

(1) ±ȅǇƭƴŜƴƛŜ ŦƛƭǘǊŀőƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ǇǊŜ ƴłƧŘŜƴƛŜ ŦŀƪǘǵǊȅΦ 

(2) Spustenie zostavy. 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Otvorenie faktúry. 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) Klik na odkaz αL5 ŘƻƪƭŀŘǳά ZFK v sekcii αPrƝƭƻƘȅά 

 
Systém zobrazí ZFK patriace k ŘŀƴŞƳǳ ƻōƧŜƪǘǳΦ tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƴłƧŘŜ ǇǊƝǎƭǳǑƴǵ ½CY ŀ klikom na konkrétnu 
ǾŜǊȊƛǳ ǾƛŜ ǇƻȊǊƛŜǙ ƧŜƧ detail. 
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13 LƴŦƻǊƳŀőƴł ǵƭƻƘŀ κ ǇǊƻŎŜǎƴŞ ŀƪǘƛǾƛǘȅ Ǉƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ǇǊƻŎŜǎǳ ½CY 
tƻŘƯŀ αaмпψttψtǊƝǊǳőƪŀ ƳƻŘǳƭǳά - ¢ŀōǳƯƪȅ мΣ ƳƻȌƴŞ ƛƴŦƻǊƳŀőƴŞ ǵƭƻƘȅ /  procesné aktivity po 
ǳƪƻƴőŜƴƝ procesu ZFK vo Fiori ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪƻƳ ǊƻȊƘǊŀƴƝ ǎǵΥ 

- ƛƴŦƻǊƳŀőƴł ǵƭƻƘŀ + M10 procesné aktivity 
- ƛƴŦƻǊƳŀőƴł ǵƭƻƘŀ Ҍ aмр ǇǊƻŎŜǎƴŞ ŀƪǘƛǾƛǘȅ 
- ƛƴŦƻǊƳŀőƴł ǵƭƻƘŀ Ҍ aнп ǇǊƻŎŜǎƴŞ ŀƪǘƛǾƛǘȅ 

 

¢łǘƻ ǇǊƝǊǳőƪŀ ǇƻǇƛǎǳƧŜ ƛƴŦƻǊƳŀőƴǵ ǵƭƻƘǳ pre typy predmetov modulov M10, M15 a M24. 

M10 procesné aktivity sú popísané v ǇǊƝǊǳőƪŜ αaмлψPP_¦ȌƝvateliaά. 

aмр ǇǊƻŎŜǎƴŞ ŀƪǘƛǾƛǘȅ ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ αM15_2_PP_DAGM άΦ 

aнп ǇǊƻŎŜǎƴŞ ŀƪǘƛǾƛǘȅ ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ ƳƻŘǳƭǳ aнпΦ 

13.1 IƴŦƻǊƳŀőƴł ǵƭƻƘŀ pre M10/ M15/M24 

V moduloch M10/M15/M24 pƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ǇǊƻŎŜǎǳ ½CY ǇǊƝŘŜ ȊŀƪƭŀŘŀǘŜƯƻǾƛ ŀǇƭƛƪŀőƴŞƘƻ ƳƻŘǳƭƻǾŞƘƻ 
objektu (faktúra) a paralelne aj  referentovi ½CY ƛƴŦƻǊƳŀőƴł ǵƭƻƘŀ ƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ǇǊƻŎŜǎǳ ½CYΦ 
 

 
 

Krok Akcia 

(1) ±ȇōŜǊ α½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎάΦ 

(2) Yƭƛƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎǳ αaƻƧŀ ŘƻǑƭł ǇƻǑǘŀάΦ 
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Krok Akcia 

(1) tƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƴŦƻ ǵƭƻƘǳ ƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ½CY ǾȅōŜǊƛŜ ǵƭƻƘǳ 

 

 
 

Krok Akcia 

(1) 
Yƭƛƪ ƴŀ αƛ ς LƴŦƻǊƳłŎƛŜά ȊƻōǊŀȊƝ ǾȇǎƭŜŘƻƪ ZFK (pozitívny alebo negatívny).  
V prípade negatívneho výsledku ZFK je do popisu úlohy doplnený aj komentár 
ƻǾŜǊƻǾŀǘŜƯŀ ƪǘƻǊȇ ȊŀƳƛŜǘƻƭ ½CYΦ 

 






