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Verzia  Datum Revidoval Popis zmien Nazov suboru
verzie

1.0 31.10.2022 M14_PP_FIORI M07 V1.0

1.1 30.06.2022 Liczki Prepracovana kapitola 6 -Zobrazenie priloh M14_PP_FIORI M07 V1.1
v procese ZFK

1.2 19.09.2023 Liczki Aktualizacia kapitol: 1.1.2, 5 — prilohu po M14_PP_FIORI M07 V1.2
priloZeni nie je mozné zmenit ani vymazat

1.3 15.01.2024 Liczki Upravy kapitoly 1: M14_PP_FIORI MO7 V1.3

e  Odkaz na,M14_PP_Prirucka
modulu” - Tabulku 1 so zoznamom
typov predmetov ZFK a ich klticovych
vlastnosti

e  Doplnenie podkapitoly 1.1 —
Startovanie zaloZenia ZFK

e  Uprava podkapitoly 1.2:

o  Prepinac ,ZFK nie je nutné
vykonat*

o  Pridanie Findlnych
schvalovatelov ako
povinnych overovatelov

o Veduci zamestnanci nie su
povinni overovatelia
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1 Zalozenie ZFK

ViN-ST[RS:EJ

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIK

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Podla ,M14_PP_Priru¢ka modulu” - Tabulky 1, plne funkéné/odporucané spdsoby zaloZzenia ZFK vo
Fiori pouzivatelskom rozhrani su:
- Priame zaloZenie ZFK z modulu pre vsetky typy predmetov modulu ,,M10 — Predaj sluZieb”

- Zalozenie ZFK z Workflow ulohy referentom ZFK pre vsetky typy predmetov modulu ,M07 —
SluZzobné cesty”

Tato prirucka popisuje sposob zaloZenia a overovania ZFK pre typy predmetov modulu MO07.
Sposob zaloZenia a overovania ZFK pre typy predmetov modulu M10 je popisany v prirucke
,M14 _PP_ZFK v prostredi Fiori“

V module M07 podliehaju ZFK dva objekty:
e Ziadost o pracovnu cestu
e Vylctovanie pracovnej cesty

V obidvoch pripadoch je proces ZFK identicky aZ na jednu vynimku, ktora je popisand v kapitole 2.1

1.1 Startovanie zaloZenia ZFK

ZaloZenie ZFK sa Startuje z prislusnej Workflow ulohy, ktora je dorucena referentovi ZFK

Prva stranka v

My Home Zamestnanec v Nadriadeny

1

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja dosla posta Moja odoslana
Vetky polozky posta
Polozky odoslanej p...

~10 @ | 149

Obrazok 1
Krok |Akcia
(1) Vyber ,Zamestnanec”.

(2)

Klik na dlazdicu ,Moja dosla posta“.

X TECHNOLOGY

M14_PP_FIORI MO7

Strana 4 z 54



SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Integrovand infraseruindra 2004 « 2020 A INFORMATIZACIK

MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANC Eurdpsky fond regiondineho roavoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE) REPUSLIKY

¢ SAP Mojadorudena poita v Q Q2 IR
Vsetky ulohy (5) = Zalozenie ZFK - ZFK_FITV
[6a06 x Q]

ZFK Zal. FITV_Z Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064065
ZFK Zal. FITV_Z Balog Jennifer

MSc., Tuzemska pracovnd cesta,... | CES Notifikacie Status: Pripravené

CES Notifikacie o Strednd | Priorita: Stredna

Vytvorené dria 12. 1. 2024, 11:29

| BONONO)

ZFK Zal. FITV_Z Balog Jennifer
MSc., Tuzemska pracovna cesta,...

CES Notifikacie Stredna
Vypliite tidaje z&Kladnej finanéne] kontroly pre prilofenj predmet a spustite je] spracovanie e
A ] Zobrazit protokol ~ Rezervovat  Pozastavit Iomm dlohu I [l

Obrazok 2

Krok |Akcia

(1) Pouzivatel si vyberie Glohu pre ktord chce zaloZit ZFK.

(2) Kliknutim na ,,Otvorit Ulohu” spusti proces zakladania ZFK.

1.2 Zalozenie ZFK — nutné vykonanie

< SAP Zaloienie-ZFK v Q o ZrR
Predmet  Vykonanie
Predmet s
Ugtowny okruh Operécia predmetu ZFK: Popis finanénej operacie alebo jej Easti: *
1510 ZIADOST ol ..popis finanénej operécie. ||
Typ predmetu ZFK: Identifikécia predmetu ZFK:
FTV_Z 000018100000064065
Vykonanie
Vykonanie
ZFK niie je nutné vykonat Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania

: : a

Obrazok 3

Krok |Akcia

Zadanie povinnych vstupnych tUdajov — zakladné Gdaje

(1)

- Popis finan¢nej operacie

2) Prepinac ,ZFK nie je nutné vykonat :

Ponechat prazdny

(3) Stlaéi tlacidlo ,,ZaloZit ZFK“.
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MIN EURGPSKA UNIA ﬁ MINISTERSTVO MINISTERSTVO

FINA o 0f INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOIA
N ; ~ DOPRAVY ’

SLOV KE| REPUBLIKY ) " NFORM s

: SLOVENSKE) REPUBLIKY b SRS

V module ,,M07 — Spréva sluZzobnych ciest” sa nepouZiva zaskrtdvacie pole ,,ZFK nie je
nutné vykonat”, kedZe v tomto module je vidy nutné vykonanie ZFK.

Referent pre kazdd povinnu oblast vyberie podoblast na zaklade ktorej sa odvodia:
e Zodpovedni zamestnanci
e Veduci zamestnanci
e Finalni schvalovatelia

Veduci zamestnanci nie su povinni pre overenie ZFK.

- [Pokial'v kompetencénej matici veduci zamestnanci nebudu definovani pre danu

\_ =~ kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK.

Je to v suladu s poziadavkami na ZFK, ZFK bude mozné uloZit a zahajit overovanie.

< SAP Zakladna finanéna kontrola v Q QA IR

1510|5820|1 [zmenit popis | [ zahsiit schvalovanie | [ Pridat oblast | [ Kiyeilist] [

Uctovy okrun: 1510 Typ predmetu ZFK: FITV_Z (SluZobné cesta - Ziadost)  ZFK p
1D ZFK: 5820 Identifikécia predmetu ZFK: 000018100000064065 Dévod nevyko

Ano  Vysledok ZFK: Nedefinovany

nia: — Status: Uchovand

Verzia: 1 Operacia predmetu ZFK: ZIADOST (Ziadost)
by
Texty Oblast Prilohy a prepojenia
Texty
Popis finanénej operacie alebo jej dasti Popis dévodu nevykonania
...popis finanéne] operacie. =
Oblasti
Oblast (2) ©
Oblast Uétavy okruh  Podoblast Stav - Zamestnanci Stav - Veduci
ROZP
Rozpocet 1510 Bez zamestnanca Bez vediceho 0
FSCH ALL
. i 1510 . - V priprave >
Finalne schvalenie Vaetky
Obrézok 4
Krok Akcia
(1) Referent pokracuje vyberom vietkych podoblasti pre vSetky potrebné oblasti.
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SLOVENSKE) REPUBLIKY

Oblast v

< SAP

151058201 /
Rozpocet

Uctovy okruh: 1510 Oblast: ROZP (Rozpodet)  Typ predmetu ZFK: FITV_Z (Sluzobné cesta - Ziadost)  ZFK pozadovana: Ano

ID ZFK: 5820 Podoblast: — Identifikécia predmetu ZFK: 000018100000064065 Dévod nevykonania: —
Verzia: 1 Operécia predmetu ZFK: ZIADOST (Ziadost)

o HA—
Oblast  Zodpovednizamestnanci  Vediici zamestnanci

Oblast’
Oblast Podoblast:
ROZP (Rozpotet) =
Zodpovedni zamestnanci
Pldn. miesto Osobné &slo Titul pred Meno Priezvisko Titul za Urovert

Bez zodpovednych zamestnancov

Obrazok 5

MINISTERSTVD

DOPRAVY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIK
SLOVENSKE| REPUBLIKY

aQ 4 R
1

| Zmenit podoblast | [ v

Vysledok ZFK: Nedefinovany
Status: Uchovana

Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia

Krok Akcia

Klik na odkaz ,,Zmenit podoblast”.

(1)

Zmenit podoblast

Podoblast |

o=

Obrazok 6

Krok Akcia

Vyber potrebnej podoblasti.
(1)

Po vybere podoblasti systém vykona volanie do kompetencénej matice a urci
zodpovednych zamestnancov, veducich zamestnancov a finalnych schvalovatelov na
zaklade priradenia kompetencii v organizacnej Strukture.

Stlacit ,,Zmenit podoblast”.

(2)

X TECHNOLOGY
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< SAP Oblastv Q N R

1510|5820]1 f
Rozpocet s v
Oblast  Zodpovednizamestnanci  Vedtci zamestnanci
Zodpovedn{ zamestnanci

Plén. miesto Osobné &islo Titul pred Meno Priezvisko Titul za Uroveri Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia

21652 32011 Steven Zamestnanec 1

21657 32015 Matthew Specialny B 1

21657 32016 Robert $pecialny C 1

Obrazok 7
Krok Akcia

V pripade zodpovednych zamestnancov je mozné odstranit planované miesto
, . . , ..
(1) nepotrebnych overovatelov kliknutim na tlacidlo
Pozn.: Minimum jeden zamestnanec musi zostat pre overenie.

< SAP Oblast~ a o ZR
1510|5820(1/
Rozpotet © v
Oblast Zodr dni zamestnanci Ved(ci zamestnanci
Veduci zamestnanci

Plan. miesto Osobné éislo Titul pred Meno Priezvisko Titul za Urovert Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia

21653 32012 Wayne Vedic 1

2 1

21653 32012 Wayne Veduci 2 o B

21655 32014 William Specialny A 2

21655 32015 Matthew Specialny B 2

21656 32015 Matthew Specidlny B 2

Obrazok 8
Krok Akcia

o%

(1)a —
(2) - .
Pozn.:

V pripade veducich zamestnancov a findlnych schvalovatelov je mozné odstranit
planované miesto nepotrebnych overovatelov kliknutim na tlacidlo

- - vymaze planované miesto

- vymaze vSetky planované miesta z danej Urovne

- Minimum jeden veduci zamestnanec (v pripade ked bol dotiahnuty
z kompetencnej matice) a jeden findlny schvalovatel musi zostat pre overenie.

X TECHNOLOGY
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MINISTERSTVO
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MINISTERSTVD
5 DOPRAVY

SLOVENSKE) REPUBLIKY

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Krok

Akcia

(3)

Veducich zamestnancov a finalnych schvalovatelov je mozné zoradit podla poradia

overovania
< SAP Oblast v Q [ IR
1510|5820|1 /
Rozpocet iy
. @
Oblast Zodpovedni zamestnanci Vediici zamestnanci
Vedici zamestnanci
Plan. miesto Osobné éisla Titul pred Meno Priezvisko Titul za Urover Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia
21653 32012 Wayne Veduci 1
21653 32012 Wayne Veduci 2
21655 32014 William Specialny A 2
21655 32015 Matthew Specialny B 2
21656 32015 Matthew Specialny B 2
Obrazok 9
Krok Akcia
(2) Referent pokracuje vyberom vsetkych podoblasti pre vSetky potrebné oblasti.
V module ,,M07 — Spréva sluZzobnych ciest“ sa pouzivaju dve povinné oblasti:
- Rozpocet
- - Findlne schvélenie
1 .. L, 0 e, L, , Pridat oblast .,
Tlacidlo na pridavanie dalSich nepovinnych oblasti sa nepouZiva v tomto
procese.
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1.3 Zalozenie ZFK — zahadjenie schvalovania

< SAP Oblastv |

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Q Qo ZR
@ Zikladns finanéna kontrola 2 oA
@ Zikladn finanéné kontrola alenie)  Typ predmetu ZFK: FITV_Z (Sluzobna cesta - Siadost)  ZFK poadovana: Ano  Vysledok ZFK: Nedefinovany
Identifikécia predmetu ZFK: 000018100000064065 Dévod nevykonania: — Status: Prebieha vyjadrovanie
7y Prva stranka Operacia predmetu ZFK: ZIADOST (Ziadost)
Veetky moje aplikacie
Oblast Veduci zamestnanci pre finilne schvalenie
Oblast
Oblast Podoblast
FSCH (Finlne schvalenie) ALL (VEetky)
Obrazok 10
Krok |Akcia
Po vybere podoblasti pre Findlne schvalenie referent pre navrat do hlavnej obrazovky
(1) . Sy o »
ZFK klikne v hornej ¢asti na tlacidlo ,,Oblast*.
(2) Vyber prvej polozky , Zakladna financna kontrola“ kde je aj uvedené ID ZFK.
< SAP Zakladna finanéna kontrola v aQ A (ZR

1510]5820]1

Ugtovy okruh: 1510 Typ predmetu ZFK: FITV_Z (SluZobna cesta - Ziadost)  ZFK poZadovana: Ano  Wysledok ZFK: Nedefinovany

1D ZFK: 5820 |dentifikacia predmetu ZFK: 000018100000064065 Dévod nevykonania: — Status: Uchovana
Verzia: 1 Operécia predmetu ZFK: ZIADOST (Ziadost)
Obrazok 11

1

[ zmenit popis [ zahsii porem— )| Pricat oblast ) [Keyeitst] (2

Krok Akcia

(1) Klik na ,,Zahdjit schvalovanie” uloZi poZiadavku na ZFK a nastartuje proces vyjadrovania.

© Zahjjenie schvalovania

Maozaj zahajit schvalovanie?

Zrusit

Obrazok 12

X TECHNOLOGY
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STERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurdpsiy fond regicadineho roz \ a INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SKE) REPUBLIKY OF Iategrovand infrastrnira 2014 = 2020 DOPRAVY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY SLOVENSKE) REPUSLIKY

Krok Akcia

(1) Potvrdenie zahajenia schvalovania.

PoZiadavka na ZFK mdze byt uchovana.

e Ak v hociktorom kroku zakladania poZiadavky na ZFK referent prerusi
konfiguraciu oblasti/podoblasti bez zahajenia schvalovania, tak pri opdtovnom

- spusteni zakladania poziadavky na ZFK k tomu istému predmetu sa otvori

' rozpracovana poziadavka (moze pokracovat v konfiguracii)

V pripade zahdjenia schvalovania je workflow proces nastartovany a poziadavku

na ZFK uZ nie je mozné menit. Nasleduje vyjadrovanie.

SXZ TeECHNOLOGY M14_PP_FIORI MO7 Strana 11z 54



FINANCIH Eurdpsky fond regiondineho rozvoia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Imegrovana infraszndeira 2014 « 2020 A INFORMATIZACK

e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA ﬁ MINISTERSTVO MINISTERSTVO
SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY

2 \Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami k ZFK

Vyjadrovanie zodpovednymi zamestnancami k ZFK sa Startuje z prislusnej workflow ulohy, ktora je
dorudena zodpovednym zamestnancom za oblast ZFK

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec
1

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja dosla posta Moja odosland
V&etky polozky posta
Polozky odoslanej p...

¥39 @ |[¥191

Obrazok 13
Krok Akcia
(1) Vyber ,Zamestnanec”.
(2) Klik na dlazdicu ,Moja dosla posta“.
¢ SAP Mojadorucena poita v aQ 4 sz

Vaetky Ulohy (43) Vyjadrovanie zamesthancami - ZFK_FITV

[ wyhtadat Q

|
C, AKTUALIZOVAT ®  ZFK Zam. 5821/ROZP FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064068

CES Notifikacie Status: Pripravené
ZFK Zam. 5821/ROZP FITV_V
Balog Jennifer MSc., Tuzemska...

CES Notifikacie Stredna

o 2 2
ZFK Zam. 5820/ROZP FITV_Z ° @ @

Balog Jennifer MSc., Tuzemské...

Priorita: Stredna

Vytvorené dria 14. 1. 2024, 12:19

CES Notifikacie Stredna Vyjadrite sa k zakladnej finanénej kontrole priloZeného predmetu ZFK
Y = Zobrazit protokel  Rezervovat  Pozastavit IOtvont (lLD\mI [ig
Obrazok 14
M14_PP_FIORI M0O7 Strana 12z 54
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Krok |Akcia

(1) Pouzivatel kliknutim na dlohu ,ZFK Zam. 5821/ROZP FITV_V...” si vyberie ZFK ku ktorej sa
chce vyjadrovat

2) Kliknutim na ,Otvorit Glohu” sa v novom okne otvori ZFK ku ktorej sa zamestnanec
vyjadruje.

2.1 Uprava rozictovania

V pripade Ziadosti o sluZzobnu cestu systém pred vyjadrenim skontroluje ¢i je rozuctovanie nakladov
validné, inak v poZiadavke na ZFK zobrazi chybové hlasenie a nedovoli zamestnancovi vyjadrit sa.

Upravit rozuctovanie je mozné po otvoreni predmetu ZFK (SluZzobna cesta - Ziadost)

Oblast v

< SAP
1510/5820]2

Rozpocet

uh: 1510 Oblast: ROZP (Rozpodet)
Podoblast: TPC (TPC - tuzemské pracovné cesty)

Obrazok 15

Q 0 (sz

[ Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca

~

Krok |Akcia

(1) Pouzivatel klikne na hodnotu v poli , Identifikacia predmetu ZFK“.

Zékladna finanéna kontrola

< SAP

Standard™*

{~HrH

Zakladna finanéna kontrola (1)

Uétowy okruh 1D ZFK Verzia Typ predmetu ZFK Identifikacia predmetu ZFK

1510 5820 2 FITV_Z (SluZobna cesta - Ziadosf) 000018100000064065

Obrazok 16

Operécia predmetu ZFK

ZIADOST (Ziadost)

Upravit fittre (3)
0

Prichy a prepojenia] @& [ f& [ -]

Krok |Akcia

(1) Stlacit tla¢idlo ,,Prilohy a prepojenia“.

X TECHNOLOGY
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MINISTERSTVO

FINANCH
SLOVENSKE| REPUBLIKY

EUROPSKA UNIA

Eurdpsky fond regionalineho rorveia

OF inmegrovana infrajerudedra 2014 - 2020 DOPRAVY

MINISTERSTVD

SLOVENSKE) REPUBLIKY

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Prilohy a prepojenia

Prilohy (0) Vyberte druh dokladu na odovzdanie [Odovzdat| =
Nenajdené Ziadne zaznamy
Presurite sem sdbory na odovzdanie alebo poutite tlacidlo "Odovzdat™
Prepojenia
Rola Druh dokladu ID dokladLo Popis Détum Cas
Balog Jennifer MSc., Tuzemska

\ -

ZZK_0BJ ZHRTV_REQE pracovné cesta, 0000064065 01.14.2024 11:35
[ Zatvorit
Obrazok 17

Krok Akcia

1) Klik na ,,ID dokladu”

Otvori sa Ziadost o pracovnu cestu

Moje Ziadosti o cestu v

e Cislo cesty
. 0000064065
a ! M14 prirucka
Logické cislo cesty

151000002024T00037

! Trmava

6n: Slovensko
stia: 10.12.2023, 08:00
Datum ukongenia: 10.12.2023, 15:00

fun

Ziadosti o cestu

Priradenie nakladov

Zékladné Gdaje

Cislo cesty Dévod Cielové adresa

Ak cheete zacat, nastavte prisluSné filtre.
P Véeobecné data

Typ cesty

Tuzemska cesta

Obrazok 18

tvar Odd. projektov informatizacie a obrany
k

Ciel cesty

Slovensko

Pri Uprave rozucétovania pouZivatel postupujte podla prirucky ,,MO07_PP_Sprava sluzobnych ciest”,
kapitoly 6.1 (Postup pri schvaleni Ziadosti, vyuctovania pre: Financného manazéra grantov a osoby

zodpovednej za oblast rozpoctu /ZFK zodpovedny zamestnanec)

2.2 Pozitivne vyjadrenie

< SAP

1510|5821|1 /
Rozpocet

Oblast v

Uctovy okruh: 1510 Oblast: ROZP (Rozpocet) Typ predmetu ZFK: FITV_V (Sluzobna cesta - vyuctovanie)

ID ZFK: 5821 Podoblast: TPC (TPC - tuzemské pracovné cesty) Identifikicia predmetu ZFK: 000018100000064068 Dévod nevykonania: —
Verzia: 1 Operécia predmetu ZFK: VYUCTOVANIE (VyGétovanie)
Obrazok 19

ZFK pozadovana: Ano

Q o sz
1

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca || (2

Vysledok ZFK: Nedefinovany
Status: Prebieha vyjadrovanie
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e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANC Eurdpsky fond regionalineho rorveia INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF integrovand infrastntira 2014 = 2020 BORRAVY A INFORMATIZACIE )

SLOVENSKE) REPUBLIKY S LOVENSKL REPUSLIKY

Krok Akcia

Pouzivatel klikne na ,Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca“ a zobrazi sa mu po-up
okno pre zadanie vyjadrenia

(1)

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca

(¥) Pozitivne vyjadrenie

vo finanénej operacii mozno pokracovat

A Negativne vyjadrenie | .. 10t pinenie nie je potrebné vyméhat

- .

Suhlasim

©
ror e R

Obrazok 20

Krok |Akcia

Vyber pozitivneho vyjadrenia. Pouzivatel vyberie jednu zo zobrazenych mozZnosti
¢ vo financnej operacii je mozné pokracovat
(1) e poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti pozitivheho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vsetky uvedené moznosti.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel méze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) UloZit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZené rozhodnutie je nemenné.
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANC Eurdpsky fond regiondineho roavoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Inmegrovand infradtrudrira 2004 « 2020 A INFORMATIZACH
” o pren ) SLOVENSKE| REPLBLIKY S LOVENSKL REPUSLIKY

\lyjadrovanie k oblasti
Rozpotet bolo uloZené.

Obrazok 21

Po ulozZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informacia o tom Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZzené.

2.3 Negativne vyjadrenie

Oblast ~

1510/5820]1
Rozpocet

Uttovy okruh: 1510 Oblast: ROZP (Rozpodet)

1D ZFK: 5820 Podoblast: _XB (Viacero veddcich)
Verzia: 1

Obrazok 22

Krok |Akcia

Pouzivatel klikne na ,Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca” a zobrazi sa mu pop-up
okno pre zadanie vyjadrenia.

(1)

SXZ TeECHNOLOGY M14_PP_FIORI MO7 Strana 16 z 54



MINISTERSTVO
FINANC)

EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
hes Eurdpsky fond regiondineho rozvoia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Imtegrovand infrastruiedra 2014 « 2000 INFORMATIZA/
7 o o 4 SLOVENSKE) REPUBLIKY AT

SLOVENSKE| REPUBLIKY

\lyjadrenie zodpovedného zamestnanca

)

A

Pozitivne vyjadrenie o |

Megativne vyjadrenie

vo finanénej operacii nemoZno pokradovat D

Mesahlasim e poskytnuté plnenie treba vymahat ’>

S —

Obrazok 23

Krok

Akcia

Vyber negativneho vyjadrenia. PouZivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti

¢ vo finan¢nej operacii nemoZno pokracovat

e poskytnuté plnenie je potrebné vymahat
Zobrazené mozZnosti negativneho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vietky uvedené moznosti.

Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel musi pri negativhom vyjadreni (je
povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

UlozZit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla ulozi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZzené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncéena.
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FINANCH Eurdpiky fond regionaineho rorvoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF inmegrovana infrajerudedra 2014 - 2020 A INFORMATIZACIK

e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA e MINISTERSTVD MINISTERSTVO
SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY

\yjadrovanie k oblasti
Rozpotet bolo uloZené,

Obrazok 24

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informacia o tom Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZzené.
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MINISTERSTVO - EUROPSKA UNIA ﬁ MINISTERSTVO
FINANC Eurdpsky fond regiondineho rozvoia DOPRAVY a
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INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIK

SLOVENSKE| REPUBLIKY

3 Vyjadrovanie vedicimi zamestnancami/statutarnym organom

k ZFK

Veduci zamestnanci nie su povinni pre overenie ZFK.

N

zamestnancov nebude Startované.

/jj_J Pokial' v kompetencnej matici veduci zamestnanci nebudu definovani pre danu
.~ |kompetenciu, nedotiahnu sa do ZFK a Workflow na vyjadrovanie veducich

Vyjadrovanie veducimi zamestnancami/statutdrnym organom sa Startuje z prislusnej workflow

Ulohy, ktora je dorucena veducim zamestnancom/statutarnemu organu

Prva stranka v

My Home Zamestnanec Nadriadeny
1

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja dosla posta Moja odoslana
VEetky poloZky posta
Polozky odoslanej p...

¥10 @ | [¥149

Obrazok 25
Krok |Akcia
(1) Vyber ,Zamestnanec”.

(2) Klik na dlaZdicu ,Moja dosla posta“.
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANC) Eurdpsky fond regiondineho roavoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Imtegrovand infrastruiedra 2014 « 2000 INFORMATIZACH
? - Sizen : SLOVENSKE) REPUBLIKY verext EEPCALKY

< SAP Moja doruéena posta v Q O W
Vetky Glohy (18) iZ  Vyjadrovanie vedacimi - ZFK_FITV
‘ Vyhladat Q ‘
C AKTUALIZOVAT ' ZFK Ved. 5821/ROZP FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064068

CES Notifikacie Status: Pripravené

ZFK Ved. 5821/ROZP FITV_V ST

Balog Jennifer MSc., Tuzemska... )
Vytvorené dria 14. 1. 2024, 12:34

CES Notifikacie o Stredns

A = 5 oV
[ ) ) (&)
ZFK Ved. 5818/ROZP NAVRH_NZ 0 \@/ \&/ \C,/

Technique Enterprises, test,...

CES Notifikacie Stredna Vyjadrite sa k zakladne] financne] kontrole prilozeného predmetu ZFK.

Y = Zobrazit protokal ~ Rezervovat  Pozastavit s
Obréazok 26

Krok |Akcia

Pouzivatel kliknutim na dlohu ,,ZFK Ved. 5821/ROZP FITV_V...“ si vyberie ZFK ku ktorej sa
chce vyjadrovat

(1)

2) Kliknutim na ,Otvorit Glohu” sa v novom okne otvori ZFK ku ktorej sa zamestnanec
vyjadruje.

3.1 Pozitivne vyjadrenie

< SAP  Oblast~ a o w
1510|5821]1 / 1
Rozpocet Vyjadrenie vediceho zamestnanca [ [
Uétovy okruh; 1510 Oblast: ROZP (Rozpodet) Typ predmetu ZFK: FITV_V (SluZobné cesta - vyGétovanie)  ZFK poZadovand: Ano  Vsledok ZFK: Nedefinovany
ID ZFK: 5821 Podoblast: TPC (TPC - tuzemské pracovné cesty) Identifikécia predmetu ZFK: 000018100000064068 Dévod nevykonania: — Status: Prebieha vyjadrovanie
Verzia: 1 Operacia predmetu ZFK: VYUCTOVANIE (Vy(étovanie)
Obrazok 27

Krok |Akcia

(1) Pouzivatel klikne na , Vyjadrenie Vedlceho zamestnanca” a zobrazi sa mu pop-up okno
pre zadanie vyjadrenia.
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCH Eurdpsky fond regionalineho rorveia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE] REPUBLIKY OP Integrovand infraderuknira 2014 = 2020 A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPLIBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY

Vyjadrenie veduceho zamestnanca

(v) Pozitivne vyjadrenie

finanénd operaciu moZno vykonat

A Negativne vyjadrenie | ; finanénej operacii mozno pokracovat

poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat

Suhlasim
@

©
Ulozit vyjadrenie

Obrazok 28

Krok |Akcia

Vyber pozitivneho vyjadrenia. PouZivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti
e finanénu operaciu je mozné vykonat
e vo financnej operacii je mozné pokracovat

1 ,

() e poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti pozitivheho vyjadrenia su zdvislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vSetky uvedené moznosti.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel méze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) Ulozit vyjadrenie

Stlac¢enim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

& UloZené rozhodnutie je nemenné.
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANC Eurdpsky fond regiondineho roavoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Inmegrovand infradtrudrira 2004 « 2020 NFORMATI |
? 2o Sizen : SLOVENSKE) REPUBLIKY b SRS

\lyjadrovanie k oblasti
Rozpotet bolo uloZené.

Obrazok 29

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informacia o tom Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZzené.

3.2 Negativne vyjadrenie

< SAP  Oblast ~

1510/5819]1 /

Rozpocet

Uétovy okruh: 1510 Oblast: ROZP (Rozpodet) Typ predmetu ZFK: FITV_V (SluZobna cesta - vyictovanie)

ID ZFK: 5818 Podoblast: ZPC (ZPC - zahraniéné pracovné cesty)  Ident dmetu ZFK: 00001

Verzia: 1 Operécia predmetu ZFK: VYUCTOVANIE (Vytiétovanie)
Obrazok 30

Krok |Akcia

Pouzivatel klikne na , Vyjadrenie Vedlceho zamestnanca” a zobrazi sa mu pop-up okno
pre zadanie vyjadrenia.
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MINISTERSTVO
FINANC

- EURGPSKA UNIA e MINISTERSTVO MINISTERSTVO

Eurdpsky fond regiondineho roavoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Imtegrovana infraderukeira 2004 « 2000 NFORMATI

; ok S . SLOVENSKE) REPUBLIKY ATNORMATIZACE

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Vyjadrenie vedliceho zamestnanca

(+) Pozitivne vyjadrenie o |
A Negativne vyjadrenie -
finanéna operaciu nemozno vykonat Q
Nesﬂhlasima vo finanénej operacii nemozno pokradovat
poskytnuté plnenie treba vymahat
Obrazok 31
Krok |Akcia
Vyber negativneho vyjadrenia. Pouzivatel vyberie jednu zo zobrazenych moZnosti
e finanénu operaciu nie je mozné vykonat
¢ vo finan¢nej operacii nie je mozné pokracovat
(1) . o ) o
e poskytnuté plnenie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti negativneho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vSetky uvedené moznosti.
2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel musi pri negativnhom vyjadreni (je
povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu.
3 . .. Ulozit vyjadrenie . i
(3) Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.
Ulozené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncéena.
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
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\lyjadrovanie k oblasti
Rozpotet bolo uloZené.

Obrazok 32

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informacia o tom Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZzené.
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FINANCI Eurdpsky fond regiondineho roavoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
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4 Finalne schvalenie ZFK

Vykonanie Finalneho schvalenia ZFK veducim zamestnancom pre findlne schvalenie sa Startuje z
prislusnej workflow ulohy, ktora je doruéena schvalovatelovi za oblast ZFK.

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec v Nadriadeny
1

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie Uloh

Moja dosla posta Moja odoslana
VEetky polozky posta
PoloZky odoslangj p...

~10 © 170

Obrazok 33

Krok |Akcia

(2) Vyber ,Zamestnanec”.

(2) Klik na dlazdicu ,,Moja dosla posta“.

Moja dorucena poita v

Vaetky dlohy (12) =  Finélne schvalovanie - ZFK_FITV
Jat Q
AKTUALIZOVAT ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064068
CES Notifikacie Status: Pripravené
ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog et
Jennifer MSc., Tuzemska... ot e
_ Wytvorené diia 14. 1. 2024, 12:43
CES Notifikacie [ ] Strednd ’
QO © @ @
ZFK Sch. 5817 FITV_Z Horvath - e gl
Wayne, Zahrani¢na pracovna... —
CES Notifikacie Stredna yjadrite sa k zakladnej finanénej kontrole prilozeného predmetu ZFK.
v =] Zobrazit protokol ~ Rezervovat — Pozastavit [
T— — - L3 — H T 7 e WP
Obrazok 34
M14_PP_FIORI MO7 Strana 25z 54
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g MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FIN Eurdpiky fond regionalneho rorvo) \, INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOIA
- SKE) REPUBLIKY OP Inmtegrovand infraseruirira 201 2000 DOPRAVY A INFORMATIZACIE :

SLOVENSKE| REPLIBLIKY SLOVENSKE) REPUSLIKY

Krok |Akcia

(1) Pouzivatel kliknutim na ulohu ,,ZFK Sch. 5821 FITV_V ...“ si vyberie ZFK ku ktorej sa chce
vyjadrovat

2) Kliknutim na ,Otvorit Glohu” sa v novom okne otvori ZFK ku ktorej sa zamestnanec
vyjadruje

4.1 Pozitivne vyjadrenie

¢ SAP  Oblast ~

FSCH (Findlne schvalenie)  Typ predmetu
st: ALL (Vietky) dentifil

luZobnd cesta - janie)

and. Ano

onania: —

Operac K. VYUCTOVANIE (Vytictov:

Obrazok 35

Krok |Akcia

(1) Pouzivatel klikne na,, Vyjadrenie Vedluceho zamestnanca“ a zobrazi sa mu po-up okno pre
zadanie vyjadrenia
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e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
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Vlyjadrenie veduceho zamestnanca

(v) Pozitivne vyjadrenie | finanéna operaciu mozno vykonat

finanénd operaciu moZno vykonat ‘o

A Negativne vyjadrenie | ; finanénej operacii mozno pokracovat

poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat

Schvalujem
UloZit vyjadrenie
Obrézok 36
Krok [Akcia

Vyber pozitivneho vyjadrenia. Pouzivatel vyberie jednu zo zobrazenych moznosti
e finanénu operaciu mozno vykonat
e vo financ¢nej operacii mozno pokracovat

i .

@) e poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti pozitivneho vyjadrenia su zdvislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vSetky uvedené moznosti.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. PouZivatel m6ze pri pozitivhom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) Ulozit vyjadrenie

Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

& UloZené rozhodnutie je nemenné.

SXZ TeECHNOLOGY M14_PP_FIORI MO7 Strana 27 z 54




g MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
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Vlyjadrovanie k oblasti
Finalne schvélenie bolo
uloZené.

Obrazok 37

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informacia o tom Ze jeho rozhodnutie
bolo uloZzené.

4.2 Negativne vyjadrenie

Uctovy okruh: 1510 Oblast: FSCH (Finélne schvélenie) Typ predmetu ZFK: FITV_Z (SluZobna cesta - Ziadost) ZF vana: Ano
523 Podoblast: ALL (Vaetky) Identifikécia predmetu ZFK: 0000: 5 D konania: —
Verzia: 1 Operacia predmetu ZFK: ZIADOST (Ziadost)

Obrazok 38

Krok |Akcia

Pouzivatel klikne na ,Vyjadrenie vediceho zamestnanca“ a zobrazi sa mu po-up okno pre
zadanie vyjadrenia

(1)
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Vlyjadrenie vedldceho zamesthanca

(¥v) Pozitivne vyjadrenie V‘

A Negativne vyjadrenie | finanéni operaciu nemozno vykonat

finanénd operaciu nemozno vykonat

Neschvalujem e vo finanénej operacii nemozno pokracovat

poskytnuté plnenie treba vymahat

oo

Obrazok 39

Krok |Akcia

Vyber negativneho vyjadrenia. Pouzivatel vyberie jednu zo zobrazenych mozZnosti

e finanénu operdaciu nemozno vykonat
e vo finan¢nej operacii nemozno pokracovat

i .

@) e poskytnuté plnenie je potrebné vymahat
Zobrazené moznosti negativneho vyjadrenia su zavislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vSetky uvedené moznosti.

2) Zapisanie komentara k vyjadreniu. Pouzivatel musi pri negativnom vyjadreni (je

povinné) zapisat komentar k svojmu rozhodnutiu .

(3) UloZit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

UloZené rozhodnutie je nemenné. V pripade negativneho rozhodnutia je ZFK ukoncena.
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Vyjadrovanie k oblasti
Finalne schvalenie bolo
uloZené.

Obrazok 40

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informacia o tom Ze jeho rozhodnutie
bolo ulozené.
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5 Sumarne vyjadrenie

Overovatel za viacero oblasti a/alebo viacero roli (zodpovedny zamestnanec, zodpovedny veduci,
finalny schvalovatel) sa moze (pozitivne) sumarne vyjadrit v jednej Workflow Ulohe, ktora mu bola
dorucena.

Sumarne vyjadrenie je popisané na priklade overenia ZFK zodpovednym zamestnancom za oblasti
,Vecna spravnost” a ,Rozpocet”.

Postup pre zodpovedného veduceho (pripadne finalneho schvalovatela, ked overuje aj ako
zamestnanec alebo veddci) a pre iné oblasti, je analogicky.

< SAP Oblast~ a 0 Ks

510/58.

Rozpocet Viyjadrenie vediiceho zamestnanca | | Sumame vyjadrenie
vy okruh: 1510 Oblast: ROZP (Rozpodet) Typ predmetu ZFK: FITV_Z (SluZobnd cesta - Ziadost) and: Ano

D ZFK: 5822 Podoblast: _XB (Viacero vedcich) A 00001 064066 nevykonania

Verzia: 1
Obrazok 41

Krok Akcia

(1) Pouzivatel klikne na ,,Sumarne vyjadrenie” a zobrazi sa mu po-up okno pre zadanie

sumarneho vyjadrenia

Sumérne vyjadrenie

Vyjadrenie vediiceho zamestnanca

ovlast Pocdontas Grover ) e Tlo )

Rozpotet Viacero veducich 1

Vyjadrenie schvalovatela

Oblast Podoblast Urovert @ [[finenent operaciu mozno vykonat m [

Findlne schvélenie Waetky 1 finanénd operaciu moZno vykonat

vo finanénej operdcii moZno pokradovat

poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat

L5 ]
[ rouroysoe (R

Obrazok 42
Krok Akcia
(2) Vyber pozitivneho vyjadrenia v roli ,Veduci zamestnanec” za oblast ,,Rozpocet”
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Krok Akcia

1

(2) Vyber pozitivneho vyjadrenia v roli ,Finalny schvalovatel” za oblast ,, Findlne schvalenie”

Zapisanie komentara k sumarnemu vyjadreniu za roli ,,Veduci zamestnanec”.
(3) Pouzivatel' mbze pri pozitivnom vyjadreni (nie je povinné) zapisat kratky komentar
k svojmu rozhodnutiu.

I’II

Zapisanie komentara k sumarnemu vyjadreniu za roli , Finalny schvalovate
(4) Pouzivatel' mbze pri pozitivnom vyjadreni (nie je povinné) zapisat kratky komentar
k svojmu rozhodnutiu.

(5) Ulozit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

Ulozené rozhodnutie je nemenné.

Spravy

@ \yjadrovanie k oblasti Rozpocet bolo uloZené.

@ \Wjadrovanie k oblasti Finalne schvélenie bolo uloZené.

Zavriet

Obrazok 43
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Krok |Akcia

Pouzivatelovi sa zobrazi informacia o ulozenych rozhodnutiach. PouZivatel potvrdi

informaciu pomocou ZaVriet

Pomocou sumarneho vyjadrenia je mozné ulozit iba pozitivne vyjadrenia. V pripade
negativneho vyjadrenia je nutné postupovat podla kapitol ,,Negativne vyjadrenie”.

Overovatel moze ale nemusi vyuzit moznost sumarneho vyjadrenia, pripadne méze
kombinovat sumarne vyjadrenie s vyjadreniami za jednotlivé oblasti / role.

Priklad:

Overovatel je zodpovedny za overenie oblasti:
»Rozpocet” ako , Veduci“
,Finalne schvalenie”

Overovatel sa v tomto pripade méze vyjadrit iba za oblast ,,Rozpocéet” v roli ,Veduci“.
Moznost vyjadrit sa za ,,Finalne schvalenie” ponecha na neskorsie po vyjadreni sa
dalsich overovatelov za ,,Rozpocet”, napriklad na vyssej urovni.

V tomto pripade Workflow Gloha na vyjadrenie za ,Veducich” bude ukonéena
a overovatel dostane novu Workflow ulohu na ,Findlne schvalenie” po vyjadreni
vsetkych overovatelov za ,,Rozpocet”.
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6 Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi k ZFK

SLOVENSKE) REPUBLIKY oy

JENSKE| REPUBLIKY

Podla ,M14_PP_Prirucka modulu“ — Kapitoly 3, procesy ZFK podporuju vSetky typy zastupovania
ktoré je mozné zalozit v systéme CES

Postup je popisany na priklade:

vyjadrenia zastupujiceho overovatela za zodpovedného zamestnanca, postup

pre

zastupujuceho overovatela za zodpovedného veduceho a findlneho schvalovatela, je

analogicky
pozitivheho vyjadrenia, postup v pripade negativneho vyjadrenia je analogicky

Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi sa Startuje z prislusnej workflow ulohy, ktora je dorucena
zastupujlucim overovatelfom za oblast ZFK

Vyjadrenie zastupujucimi overovatelmi sa Startuje z prislusnej workflow ulohy, ktora je dorucena
zastupujucim overovatelfom za oblast ZFK

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec v~

1

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Moja doila posta Maja odoslana
VEetky polozky posta
PoloZky odoslangj p...

~26 @ | M1

Obrazok 44
Krok Akcia
(2) Vyber ,Zamestnanec”.

(2)

Klik na dlazdicu ,Moja dosla posta“.
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Zastupujuci overovatel vidi Workflow ulohy zastupovaného overovatela vo svojej Doslej poste a po
otvoreni Workflow Ulohy moze ZFK overit (v mene zastupovaného)

Zastupujuci overovatel vidi Workflow ulohy zastupovaného overovatela vo svojej Doslej poste a po
otvoreni Workflow Ulohy moze ZFK overit (v mene zastupovaného)

< SAP Moja dorucena posta ~ a 0 (8
Vietky ulohy (7) Vyjadrovanie zamestnancami - ZFK_FITV
> AKTUALIZOVAT ZFK Zam. 5819/ROZP FITV_V Balog Jennifer MSc., Zahrani¢na pracovna cesta,
0000064069
ZFK Zam. 5819/ROZP FITV_V CES Notifikacie Status: Pripravend
Balog Jennifer MSc., Zahrani¢na...
o ; Priorita: Stredn4
CES Notifikac Stredn
o e Wytvorené diia 14. 1. 2024, 12:58
V mene Steven Zamestnanec !
|’ (@) (&Y
ZFK Zam. 5606/ROZP FITV_Z 0 E / (@ ¢
Horvath Wayne, Tuzemska.
CES Notifikacie Strednd . i - I
Vyjadrite sa k zakladnej finanéne] kontrole priloZeného predmetu ZFK.
V mene Steven Zamestnanec
Y E Zobrazit protokol  Rezervovat [
Obrazok 45
Krok |Akcia

(1)

Zastupujuci overovatel kliknutim na tlohu ,,ZFK Zam. 5819/ROZP FITV_V...” si vyberie ZFK
ku ktorej sa chce vyjadrovat

(2)

Kliknutim na ,,Otvorit tlohu“ sa v novom okne otvori ZFK ku ktorej sa vyjadruje

Rozpocet

: 1510

Oblast  Zodpovedni zamestnanci

Oblast

Oblast.

ROZP (Rozpodet)

Oblast »

Oblast: ROZP (Rozpotet)

Podoblast: ZPC (ZPC - zahranicné pracovné cesty)

Veduici zamestnanci

Zodpovedni zamestnanci

Plan. miesto

FITV_V (SluZobna
netu ZFK: 000018100
Ope redmetu ZFK: VYUCTOVANIE (W

(ZPC - zahraniéné pracovné cesty)

Osobné éislo Titul pred Meno Priezvisko Titul za Urover! Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia
I)] 652 32011 Steven Zamestnanec 1 lo

Obrazok 46

Krok |Akcia

(1)

Zastupujuci overovatel vidi na ZFK detaily zastupovaného overovatela

X TECHNOLOGY

M14_PP_FIORI MO7

Strana 35z 54



9 MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANC Eurdpsiy fond regionalneho rovoja INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Imegrovand infraseruirira 2004 - 2020 DOPRAVY A INFORMATIZACK

SLOVENSKE) REPUBLIKY S LOVENSKL REPUSLIKY

Krok |Akcia

Zastupujuci overovatel klikne na , Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca“ a zobrazi sa
mu po-up okno pre zadanie vyjadrenia

()

\lyjadrenie zodpovedného zamestnanca

(+) Pozitivne vyjadrenie | vo finanénej operacii mozno pokracovat

vo finanénej operacii moZno pokracovat

A Negativne vyjadrenie poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat

5L’|hlasfm°

Obrézok 47

Krok |Akcia

Vyber pozitivneho vyjadrenia. Zastupujuci vyberie jednu zo zobrazenych moznosti
e vo finan¢nej operacii je mozné pokracovat
(1) e poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat
Zobrazené mozZnosti pozitivheho vyjadrenia su zdvislé na konfiguracii ZFK pre jednotlivé
organizacie a pouzivatelovi sa nemusia zobrazit vSetky uvedené moznosti.

Zapisanie komentara k vyjadreniu. Zastupujlci moze pri pozitivnom vyjadreni (nie je
povinné) zapisat kratky komentar k svojmu rozhodnutiu.

(3) UloZit vyjadrenie
Stlacenim tlacidla uloZi svoje rozhodnutie k ZFK.

()
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Ulozené rozhodnutie je nemenné.

Vyjadrovanie k oblasti
Rozpotet bolo uloZené.

Obrézok 48

Po uloZeni rozhodnutia sa zobrazi pouzivatelovi informacia o tom Ze jeho rozhodnutie
bolo ulozené.

ol

< SAP’ Oblast~ a 4 (8
s8101
Rozpocet
Curl
kruh: 1510 dblast: ROZP (Rozpocet) Typ predmetu ZFK ; Ano ok ZFK fi
D foblast: ZPC (ZPC - zahraniéné pracovné cesty) iaf 1 nes r t jadr
ferzia: 1 Ope
Obl; Z % 3 "
Oblast
blast Podoblast
ROZP (Rozpocet) ZPC (ZPC - zahraniéné pracovné cesty)
Zodpovedni zamestnanci
Plan. miesto Osobné ¢islo Titul pred Meno Priezvisko Titul za Urovers Pozitivne vyjadrenie Negativne vyjadrenie Akcia
| 0 32014 William Specidlny A 1 9 vo financnej operécii mozno pokratovat I

21652 32011 Steven Zamestnanec 1

Komentar zodpovednych zamestnancov

1510M14UATOS( 1510M14UATO2 ) 14.01.2024 18:36:37
Sthlasim

Obrazok 49

Vyjadrenie sa zobrazi ako novy riadok s detailmi zastupujiceho overovatela a s jeho

vyjadrenim.
:'g—" Komentar sa zobrazi s pouzivatelskym menom zastupujuceho overovatela (v zatvorke je

pouzivatelské meno zastupovaného overovatela).

Na krycom liste sa zobrazi meno a priezvisko zastupujuceho overovatela.
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7 Tlac krycieho listu ZFK

Pre zobrazenie a tla¢ krycieho listu ZFK st v ramci aplikacie 2 moZnosti:
e Nahlad krycieho listu — zobrazenie krycieho listu v priebehu vyjadrovania
e Tlac krycieho listu po ukonéeni ZFK

7.1 Nahlad krycieho listu ZFK

Finalne schvélenie Vyjadrenie vediceho zamestnanca | [}

VWsledok ZFK: Ne

FSCH (Findlne schvalenie) Typ predmetu ZFK: FITV_V (SluZobna cesta - vylctovanie)  ZFK po
Dévod

Uétovy okruh: 1510

Status: Prebie

u ZFK: 000018100000064068

ID ZFK: 5821 PO last: ALL (V3etky) dentifikécia p
Verzia: 1 Operécia pre FK: VYUCTOVANIE (Vydctovanie)
e
Oblast Veduci zamestnanci pre findlne schvélenie
Obrazok 50

(1) V priebehu vyjadrovania k ZKF si mbzZe pouzivatel pozriet aktudlny (priebezny) kryci list
danej ZFK. Kliknutim na Cislo ZFK sa otvori prehlad celej ZFK.

< SAP zéikladna finanéna kontrola v

1510/5821]1

FK: FITV_V (Sluzobn4 cesta - vyiétovanie)  ZFK p
FK: 000018100000064068 Dévoc
VYUCTOVANIE (Vyiétovanie)

okruh: 1510

Obrazok 51

Krok |Akcia

1 L .. Kryci list Lo ) )
(1) Stlacenim tlacidla lg sa mu v novom okne zobrazi ndhlad krycieho listu.
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Kryci list

= 0050569335A71EDEACDEC20ECASFDT7C PDF

Kryci list

I Nazov organizécie. Ministerstva financii SR

IVEcrIE prislusny dtvar ZFK

Popis fin. operdcie alebo jej Zasti popis finanne] operacie

Dévod newykonania ZFK:

Odévodnenie nevykonania ZFK.

Vysladok ZFK: [edefinovany |

Cislo ZFK: 1510/0000005821/01

Predmet ZFK: Sluzobnd cesta - vyGctovanie

Operacia ZFK: Vyaétovanie

ID predmetu: 000018100000064068

Zakladna finanéna kontrola

Vyjadrenia za vecne prislusné Gtvary podla povahy finan¢nej operacie

[Fava s sramvans i = s o Jrmmanerare i roparess

Zodpovedny zamesinanec za oblast: Rozpoéet

|5|e-¢r' Zamesmanac |u 12024 ||z saz1 |.nw-m.u. J— ‘s,....“

VedUci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za oblast: Rozpoéet

iayna vedus | el =

Statutarny organ alebo veduci ec uréeny ym organom / Finalne schvalenie ™

Obrazok 52

Zobrazeny kryci list obsahuje vSetky uz vykonané rozhodnutia v rdmci danej ZFK. Nahlad
krycieho listu bude mat vZdy vysledok ZFK: Nedefinovany.
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7.2 TIac krycieho listu

Po ukonceni ZFK sa Kryci list automaticky vygeneruje a ulozi ako priloha k danej ZFK.

v T Moja odosland posta x J Zakladné finanéna kentrola X+
<« cC A = *

< SAP Zakladna finanéna kontrola ¥

1510|5821|1
[ —
°
Prilohy a prepajenia
Prilohy (2) Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | Priloha ZFK

(~

Uboru: 16,27 kB - Typ dokumentu: ZZK_KL

E}_ Priloha_vzor.pdf
Odovzdal: Zfk Referent - Odovzdané diia: 14.01.2024 12:18:47 - Velkost stboru: 33,84 kB - Typ dokumentu: ZZK_GA
Zdroj: Archive Link
Obrazok 53

Krok |Akcia

(1) V zobrazenej ZFK vybrat ,,Prilohy a prepojenia“.

V prilohach kliknat na vygenerovany Kryci list. Nazov je generovany podla nasledovnych
pravidiel (KL_UUUUZZZ2ZZ722Z7ZVvN_YYYYMMDD.pdf)

KL_ - prefix Kryci list

(2) UUUU - Gctovny okruh

7777777777 — Cislo ZFK

VV - verzia ZFK

YYYYMMDD - rok, mesiac, den generovania KL

(3) Kliknaft na stiahnuty Kryci list. Kryci list sa otvori v novom okne.
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X @ KLI510000000582101 202401 X+

C M@ @ File  CfUsers) /Downloads/KL_1510000000582101_20240114.pdf

= KL_1510000000582101_20240114.pdf

Obrazok 54

Kryci list

[Fer g W o SF

[veene prissn utvar: zFK

Popis fin. opercie aleba jo £ast: pope nancre operacie

Déwod nevykonania ZFK:

Oadvoanenie nevykonania ZFK:

Vysledok ZFK: Pozimy

Cisto 2FK: 16100000000582101

Precmet ZFK: Shutobna cesta - wyitiovanie

Operscia ZFK: Vybeiovanie

1D pradmeu: 000018100000064068

Zakladna finanéné kontrola

Vyjadrenia za vecna prislusné Gtvary podra pavahy fi

[ 2 o™ B

Zodpovedny zamestnanec za ablast: Razpoéet

[Emy— | i

Veduci a oblast: Rozpotet

[ere s | T

Statutarny orgdn alebo veduici uréeny gél / Findlne

[ s ™ Tosiams o e [k 5 o e

[rr— | ]

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACK
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Krok |Akcia

(1) Stlacenim ikony Tlaciarer si m6zZe pouzivatel zobrazeny kryci list vytlacit.
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8 Zobrazenie ZFK pomocou vykaznictva

Detaily ZFK, integraciu na predmet, stav overovania ZFK, je mozné zobrazit vo Fiori prostredi
pomocou Fiori aplikacii ,Reporty ZFK“

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec MNastavenie WF notifikacii SAP Fiori Launchpad Sprava pouZivatelov
—
Reporty ZFK e
Report ZFK Report- PoZiadavky

na ZFK bez ID ZFK

Obrazok 55

Detailny popis reportov je v prirucke ,,M14_PP_Report Prehlad a stav spracovania Fiori“
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9 Operacie s prilohami

9.1 Podporované operiacie s prilohami

A MINISTERSTVD
l( JA’.“-. «I: '\:' 00 DOPRAVY e
S o SLOVENSKE) REPUBLIKY

Podporované operacie s prilohami pre referenta a overovatelov su v prehladnej forme uvedené v

nasledujucej tabulke:

Stav ZFK - spracovatel/

L . , . Uchovana ZFK - referent
Operacia s prilohami

Ulozena ZFK — overovatel

Ano
Zobrazenie priloh Referent moze zobrazit vsetky prilohy
ZFK a predmetu

Ano
Overovatel méze zobrazit vSetky prilohy ZFK a
predmetu

ZFK uchovana

Ano Ano

Doplnenie priloh Referent mdZe doplfiovat nové prilohy | Overovatel méze doplfiovat nové prilohy k
k ZFK ZFK
Ano Nie

Vymaz priloh Referent mdZe vymazat prilohy v stave |Vymaz prilohy by mohol ovplyvnit overovaci

proces

Nie
Z technickych dovodov prilohy nie je
Zmena priloh mozné zmenit.

Zmenu méze referent riesit vymazom
starej a doplnenim novej prilohy

Nie
Zmena priloh by mohla ovplyvnit overovaci
proces

9.2 Zobrazenie priloh v procese ZFK

Pocas overovania ZFK je mozZné zobrazit prilohy niekolkymi spésobmi:

- Prostrednictvom ikony ,Prilohy” v Ulohe na vyjadrenie k ZFK v Mojej doru¢enej poste

- Pri zobrazeni predmetu ZFK z ulohy v Mojej dorucenej poste
- Pri zobrazeni ndhladu ZFK z Ulohy v Mojej dorucenej poste

- Pri vyjadrovani k ZFK po otvoreni tlohy na vyjadrenie k ZFK v Mojej dorucenej poste

9.2.1 Zobrazenie priloh ulohy

Prostrednictvom ikony ,,Prilohy” v ilohe v Mojej dorucenej poste je mozné zobrazit prilohy, ktoré boli
prilozené k predmetu ZFK aj k ZFK na jedno kliknutie. Odpori¢ame zobrazovat prilohy tymto

spésobom.
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MINISTERSTVO
FINANCH

SLOVENSKE] REPUBLIKY

< SAP Mojadorudeni poita v
Vetky ulohy (12) iz
[ vyhizdat Q]
(C, AKTUALIZOVAT
ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog
Jennifer MSc., Tuzemska...
CES Notifikacie Stredn&
ZFK Sch. 5817 FITV_Z Horvath
Wayne, Zahrani¢na pracovna...
CES Notifikacie Strednd
ZFK Sch. 5765 OBJ Splash Group,
1000022231
CES Notifikacie Stredna
7FEK Srh E7AS MAMMND 158 &N1
Obrazok 56

EUROPSKA UNIA

Eurdpiky fond regiondineho rorveja
OF Imegrovana infraszndeira 2014 « 2020

Finalne schvalovanie - ZFK_FITV

MINISTERSTVD

DOPRAVY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Q O Ks

ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064068

CES Notifikacie

Viytvorené dria 14. 1. 2024, 12:43

O ® [@pe
Prilohy

Priloha_vzor.pdf
(-
(-

14.1. 2024, 13:18:55 - Zfk Referent - 33,8 kB

12.1.2024,12:23:33 - 21,5 kB

Status: Pripravené

Priorita: Stredna

Krok

Akcia

(1)

Kliknut na ikonu ,,Prilohy”, systém zobrazi sekciu ,Prilohy”

()

V sekcii ,,Prilohy” kliknut na prilohu, ktoru si Zelate otvorit

<« c

< SAP Mojadorudens poita v

EP Moja dorutens poita X+

=

Vetky tlohy (12) iz
[w Q|
C, AKTUALIZOVAT

ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog
Jennifer MSc., Tuzemska...

CES Notifikacie Stredna
ZFK Sch. 5817 FITV_Z Horvéth
Wayne, Zahrani¢na pracovna...

CES Notifikacie Stredna

ZFK Sch. 5765 OBJ Splash Group,
1000022231

CES Notifikacie Stredna

7EK Srh B7AR MMMD 188 801

T =

Obrazok 57

Finalne schvalovanie - ZFK_FITV

ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064068

CES Notifikacie

Vytvorené dria 14. 1. 2024, 12:43

DO e @

E . Priloha_vzorpdf

14.1. 2024, 13:18:55 - Zfk Referent - 33,8 kB

E}. Ziadost o prac. cestu.pdf

12.1.2024,12:23:33 - 21,5 kB

Fabensit mrmtnbal | Dacamimint  Damactauit

Status: Pripravené

Priorita: Stredna

Krok

Akcia

(1)

Otvorit stiahnutu prilohu

-~/
AN

TECHNOLOGY

M14_PP_FIORI MO7
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO

FINANCH Eurdpsky fond regionalineho rorveia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIK OF Imegrovana infrajtrudedra 2014 « 2020 A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY
v [ Mojadoruéend posta X @ Ziadosto prac cestu(dpdf X+ - o X
G @ Q@Fie Cusers ‘Downloads/Ziadost%200%20prac.%20cestu%20(4).pdf w O L 0O a2

= Ziadost o prac. cestu (4).pdf /3 w0 + | B O

CESTOVNY PRIKAZ

na tuzemsku pracovnu cestu
Cislo casty: 0000084068
Logicks éflo cesty: 151000002024T00040

Zamestnanec

Meno a priezvisko: Balog Jennifer MSc.
Osobné eislo: 0001810
Bydlisko: Suchomiynska 24, 811 01 Bratislava
Organizagny utvar: Odd. projektov informatizacie a abrany
Pracovny usek:

Telefanicky kontakt:

Pracovny as:

Costa

Zatiatok pracovne] cesty
[Datum a éas [Stat |Mlﬁsln
(3722023 50000 |5k [Senec

Koniec pracovnej cesty
[Bétum a as [Stat__[Wiesto
(3722023 180000 |5k [Semec

Missto vykonu prace, Géel a iseky cesty

Obrazok 58

9.2.2 Zobrazenie priloh predmetu ZFK

< SAP Moja dorucena poita v Q 0 Ks
Vaetky Ulohy (12)

[ Whtadar Q]

Finalne schvalovanie - ZFK_FITV

C, AKTUALIZOVAT ZFK sch. 5821 FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064068

CES Notifikacie Status: Pripravené
ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog
Jennifer MSc., Tuzemska...

CES Notifikacie Strednd

Priorita: Stredna

Vytvorené dria 14. 1. 2024, 12:43

ZFK Sch. 5817 FITV_Z Horvath
Wayne, Zahrani¢na pracovna...
CES Notifikacie Stredné IV‘;JE(ava nie cesty: Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta oocuoamesp

ZFK: ZFK 1510/0000005821 pre:SluZobna cesta - vyuctovanie/Vyuctovanie

FEK Qrh E7AE AR | Cnlach Arain

Obrazok 59

Krok |Akcia

(1) Kliknut na ,Savisiace objekty”, systém zobrazi zoznam objektov

(2) Kliknut na objekt predmetu ZFK, napriklad na vyuétovanie cesty

< SAP Moje cesty a vydavky ¥ Q 0 KS

V zastapeni Balog Jennifer MSc. (00001810)

Meno pracovnika: * Cislo cesty [ Ueravie IESEEAREY

0000064068

M14 priruckaV
Logické &fslo cesty:

‘ Hiadat Q ‘ ‘ Balog Jennifer MSc. = ‘

Détum zaéatia

151000002024T00040
0d (14.07.2023) ] m o
Zékladné Gdaje  Vykonprace  Stravné a vreckové Komentare zo schvalovania
- - Priloh
Zlc¢tovania vydavkov + ™ Y
Cislo cesty Ugel Cielové adresa ‘
Nena3li sa ziadne déta. Skiiste upravit nastavenia filtra >

‘ E}_ Ziadost o prac. cestu.pdf

- 12.01.2024, 11:23:33 - Ziadost o prac. cestu.pdf x

Obrazok 60
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MINISTERSTVO EURGPSKA UNIA e MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCH Eurdpsky fond regiondineho rozvoia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
VENSKE| REPUBLIK Imegrovand infradendndra 2004 « 2 [
SLOVENSKE) UBLIKY OF Imtegrovand infrastrudedra 2014 « 2020 SLOVENSKE) REPUIBLIKY Q&?ﬁ’&ﬂ'ﬁ%mm
Krok |Akcia
(1) Kliknut na ,,Prilohy”
(2) V sekcii pre ,,Prilohy” kliknut na nazov stboru ktory si Zelate otvorit
v [ Moja doruéens posta x wl Moje cesty a vydavky X @ Sualue x o+ - a X
C R % * O 4 0O 2

= Svalue

CESTOVNY PRIKAZ

na tuzemsku pracovnii cestu
Cislo cesty 0000064068
Logické ¢islo cesty: 151000002024T00040

Zamestnanec

Meno a priezvisko: Balog Jennifer MSc.
Osobné éislo: 00001810
Bydlisko: Suchomiynska 24, 811 01 Bratislava
Organizaény Gtvar: Odd. projektov informatizécie a obrany
Pracovny iisek:

Telefonicky kontakt:

Pracovny ¢as:

Cesta
Zaciatok pracovnej cesty

Datum a éas [t [Wiesto
13122023 90000 5K [Senec
Koniec pracovnej cesty

[Détum a éas [Stt__ [Miesto
(122023 180000 [s5K  [Senec

Obrazok 61
9.2.3 Zobrazenie priloh ZFK

Prilohy ZFK je mozZné zobrazit z ndhladu ZFK z dlohy, pri zakladani ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK.
Pri zobrazeni z nahladu ZFK z dlohy v prvom kroku pouZivatel otvori ZFK z dlohy v Mojej dorucenej
poste.

¢ SAP Mojadorudena posta v Q L KS

Vaetky dlohy (12) Finalne schvalovanie - ZFK_FITV

\ Vyhladat Q

C AKTUALIZOVAT ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemské pracovna cesta, 0000064068

CES Notifikacie Status: Pripravené
ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog

y B Priorita: Stredna
Jennifer MSc., Tuzemska...

Vytvorené dria 14. 1. 2024, 12:43
CES Notifikacie Stredna

N my v b
1
ZFK Sch. 5817 FITV_Z Horvéth U ‘\E/I ‘\Q/‘ .

Wayne, Zahrani¢na pracovna...
CES Notifikacie Stredné Vyictovanie cesty: Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064068

IZFK. ZFK 1510/0000005821 pre:Sluzobna cesta - vydctovanie/Vylctovanie I o

Obrazok 62

Krok |Akcia

(1) Kliknaft na ,,Savisiace objekty”

(2) Kliknat na objekt ZFK

Dalsi postup je analogicky pre vietky moZnosti zobrazenia priloh pre ZFK (zobrazenie priloh z ndhladu
ZFK z ulohy, zobrazenie priloh pri zakladani ZFK alebo pri vyjadrovani k ZFK).
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO

FINANCI Eurdpsky fond regiondineho roavoja DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Integrovand infrastruindra 2014 ~ 2020 A INFORMATIZACIK
SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY
< SAP Oblast~ Q O Ks

Finalne schvalenie [t41
Zdielat (Shift-

Uctovy okruh: 1510 Oblast: FSCH (Finalne schvalenie)  Typ predmetu ZFK: FITV_V (Sluzobné cesta - vyictovanie) ~ ZFK pozadované: Ano  Vysledok ZFK: Nedefinovany
1D ZFK: 5821 Podoblast: ALL (Vaetky) Identifikécia predmetu ZFK: 000018100000064068 Dévod nevykonania: —  Status: Prebieha vyjadrovanie
Verzia: 1 Operacia predmetu ZFK: VYUCTOVANIE (VyGétovanie)

Oblast Veduci zamestnanci pre findlne schvélenie

Oblast

Oblast: Podoblast

FSCH (Finalne schvalenie) ALL (VEetky)
Obrazok 63

Krok |Akcia

(1) Kliknat na hlavi¢ku ZFK

< SAP Zakladna finanéna kontrola v Q 0L KS

1510[5821|1

Texty  Oblastl IP'\'.OH\,’&\)repoJen\s Io

Prilohy a prepojenia

Prilohy (1) Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | Priloha ZFK ~ | Odovzdat L

E}. Priloha_vzor.pdf |4

Odovdal: Zfk Referent - Odovzdané dria: 14.01.2024 12:18:47 - Velkost sGboru: 33,84 kB - Typ dokumentu: ZZK_GA
Zdroj: Archive Link X

Al

Obrazok 64

Krok |Akcia

(1) Kliknaft na ,,Prilohy a prepojenia“

(2) V sekcii pre ,,Prilohy” kliknat na nazov suboru ktory si Zelate otvorit
v [ Moja doruena poita x sl Zakladna finanéna kontrola x + - o X
<« C @ =

< SAP  Zzakladna finanéna kontrola v

Obrazok 65

Krok |Akcia

(1) Otvorit stiahnutu prilohu
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANCH Eurdpsky fond regiondineho rozvoia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Imegrovana infrasongiedra 2004 « 2020 INFORMATIZACH
> - Sizen SLOVENSKE) REPUBLIKY verext EEPCALKY

" Moja dorutens podta X wl Zakladna finanéns kentrola X @ Priloha_vzorpdf X +

C R QFle C/Users Jownloads/Priloha_vzor.pdf * O %

= Priloha vzorpdt / + 1 3O

...obsah vzorovej prilohy...

Obrazok 66

9.3 Doplnenie priloh v procese ZFK

Pocas zakladania a vyjadrovania ku ZFK je mozné prikladat prilohy na obrazovke ZFK v sekcii uréenej
pre prilohy.

< SAP Zakladna finanéna kontrola v Q Q2 ZrR

1510[5820|1

[zmenit popis ] [ zahaiit schvalovanie | [ Priat oblast ] [ Kryei st ] [

Texty ~ Oblasti  Prilohy a prepojenia

Prilohy a prepojenia

Prilohy (0) Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | [Ty IOdovzdat I
o Priloha ZFK Z7K_GA

il

Nenajdené Ziadne zaznamy N

Presurite sem subory na odovzdanie alebo pouzite tlacidlo "Odovzdat™.

Obrazok 67

Krok |Akcia

Pri otvorenej ZFK v sekcii uréenej na prilohy vybrat druh dokladu na odovzdanie
(1) ,ZZK_GA“.

(2) Stlacit ,,Odovzdat”.
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA

HN{«’?,\JCTA, R EJV{-?«iy_k-m! m,;m-':aln--m :n."wx.v DOPRAVY
SLOVENSKE| REPUBLIK OF Imtegrovana infrajeruieina 2014 - 2020 SLOVENSKE) REPUIBLIKY :i.g:?:v;ralﬁgga“”
UloZenie siborov do dokumentov X
«— - 1 » ThisPC > Documents > Prilohy ~ O Search Prilohy P
Organize = New folder =~ m @
0 Name . Status Date modified Type Size

7 Quick access .
& Priloha_vzor.pdf o (©] 26.12.2023 21:24 Adobe Acrobat D... 34 KB

@ OneDrive - DXC Prod

@ This PC
¥ Network
File name: | Priloha_vzor.pdf V‘ Vsetky stibory(*.*) v
Obrazok 68

Krok Akcia

(1) Vyber stiboru pre pripojenie k ZFK.

(2) Stlacenie tlacidla ,Otvorit”“ (Open) pre potvrdenie vyberu.

Po pripojeni systém zobrazi novozalozenu prilohu v zozname priloh.

< SAP Zakladna finanéna kontrola v Q Q IR

[zment popis ] [ zahajit schwalovanie | [ Pridat ablast ) [ Kiyitist] [

1510|5820]1

Texty  Oblasti  Prilohy a prepojenia

Prilohy a prepojenia

lll

Prilohy (1) Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | Priloha ZFK v | odovedat L

E}. Priloha_vzor.pdf Navrh

Odovadal: Zfk Referent - Odovzdané difa: - Velkost sdboru: 33,84 kB - Typ dokumentu: ZZK_GA
Zdroj: Archive Link X

Obrazok 69

SXZ TeECHNOLOGY M14_PP_FIORI MO7 Strana 49 z 54



e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINAN Eurdpsky fond regionsineho rozvoja INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOMA
DOPRAVY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Integrovand infraseruindra 2004 « 2020 .
SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY

9.4 Vymaz priloh v procese ZFK

Pocas zakladania ZFK referent moze vymazat prilohy.

< SAP Zakladn finanéna kontrola v Q Q ZrR

[zmenit popis ] [ Zahsiit schvalovanie | [ Pridat oblest | [ Krycilist] [2

1510/58201

Texty Oblasti Prilohy a prepojenia

Prilohy a prepojenia

i

Vyberte druh dokladu na odovzdanie: | Priloha ZFK v | [Odovzdat] L

Prilohy (2)

E}_ Priloha_2.pdf Navrh
Odovzdal: Zfk Referent - Odovzdané dria: - Velkost siiboru: 37,59 kB - Typ dokumentu: ZZK_GA

Zdroj: Archive Link

Be

E}_ Priloha_vzor.pdf Navrh
Odovzdal: Zfk Referent - Odovadané diia: - Velkost siboru: 33,84 kB - Typ dokumentu: ZZK_GA
X

Zdroj: Archive Link

Obrazok 70

Krok Akcia

(1) Kliknut na ,,Prilohy a prepojenia“

(2) V sekcii pre ,,Prilohy” kliknat na ,,x“ u prilohy, ktord ste zvolili na vymaz

Odstranit stbor

Naozaj chcete odstranit "Priloha_2.pdf'?

m ] Zrusit
Obrazok 71
Krok Akcia
(2) Potvrdenie vymazu zvolenej prilohy

Po vymazu zvolenej prilohy systém zobrazi aktualny zoznam priloh.

< SAP Zakladna financna kontrola v Q QA ZR

[Zmentt popis | [ Zahajt schvalovanie | [ Pridat oblest ] [ Kryeist] [

1510|5820[1
N

Texty  Oblasti  Prilohy a prepojenia

Prilohy a prepojenia

i

Vyberte druh dokladu na edovzdanie: | Priloha ZFK v Odovzdat &

Prilohy (1)
EfL Priloha_vzor.pdf Navrh
Odovzdal: Zfk Referent - Odovzdané dria: - Velkost siboru: 33,84 kB - Typ dokumentu: ZZK_GA i
Zdroj: Archive Link [x

Prepojenia

Obrazok 72
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OF Imtegrovana infraderukeira 2004 « 2000 o NFORMATIZA
T » SLOVENSKE) REPUBLIKY S LOVENSKL REPUSLIKY

e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FINANC Eurdpsiy fond regicndineho rozvoja INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOMA
SLOVENSKE| REPUBLIKY . DOPRAVY R S

10 Zobrazenie objektovych prepojeni

10.1 Zobrazenie predmetu z Ulohy pocas overovania ZFK

Prostrednictvom ikony ,,Suvisiace objekty” v ilohe v Mojej doruc¢enej poste je mozné zobrazit predmet

na novej zalozke v prehliadadi.
Odporticame zobrazovat predmet tymto spésobom pocas overovania ZFK vo Fiori prostredi.

< SAP Moja doruéena poita v Q Q KS
Vietky Ulohy (12) ‘= Finalne schvalovanie - ZFK_FITV

v Q]

C, AKTUALIZOVAT ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovné cesta, 0000064068
CES Notifikacie Status: Pripravené

ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog I

Jennifer MSc., Tuzemska...
Vytvorené dria 14. 1. 2024, 12:43

CES Notifikacie Strednd
D =Y (7 [

ZFK Sch. 5817 FITV_Z Horvath 1 \@/ \?/ @ 0

Wayne, Zahrani¢na pracovna... —

CES Notifikacie Stredna I\,‘}'Ji'weue ty: Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta oocuosﬂealo

ZFK: ZFK 1510/0000005821 pre:Sluzobné cesta - vyuctovanie/\yiétovanie
Obrazok 73
Krok |Akcia
(2) Kliknut na ,Savisiace objekty“, systém zobrazi zoznam objektov
(2) Kliknut na objekt predmetu ZFK, napriklad na vyuétovanie cesty
Predmet sa otvori na novej zdlozke v prehliadaci
- =} x

X Maoje cesty awidavky x  +

pracounika: Cislo cesty: UP""“ i3 ox
0000064068

= M14 priruéka-V

zatatia ogické
0Od (14.07.2023) [

Status Celkové naklady: 0.00 Utvar: Odd. projektov informatizécie a obrany
fiesto By né Bydlis miynska 24, 811 01 Bratislava
S nsko Celkové suma v
Zactovania vydavkov + D Calla 13.12.2023, 08:00 12,80 EUR P
Datum ukenenia 13.12.2023, 18:00
Cislo cesty Ucel Cielové adresa > =
Nenasli sa Ziadne déta. Skisste upravit nastavenia filtra Zakladné idaje  Whkonprace  Priradenienakladov  Stravnéawreckové  \Wdavky  Prilohy  Komenta nia
‘V&eobecné data Ciel
Datum zaZatia: Statregion:
13.12.2023 Slovensko
Obrazok 74
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e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD MINISTERSTVO

FINANC Eurdpsky fond regiondineho rozvoia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Imegrovand infraderuindra 2014 « 2020 . NFORMATIZAC) E
; b “ SLOVENSKE) REPUBLIKY A bl

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Krok |Akcia

(1) Klik na zdlozku ,,Moje dorucend posta“

Moja dorucend poita v

V3etky Ulohy (12) i=  Findlne schvalovanie - ZFK_FITV

+ AKTUALIZOVAT ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog Jennifer MSc., Tuzemska pracovna cesta, 0000064068

CES Notifikacie
ZFK Sch. 5821 FITV_V Balog
Jennifer MSc., Tuzemska...

CES Notifikacie (1] Stredné

Vytvorené dria 14. 1. 2024, 12:43

) @ @© @

ZFK Sch. 5817 FITV_Z Horvath
Wayne, Zahraniéna pracovna...

CES Notifikacie Strednd

ZFK Sch. 5765 OBJ Splash Group,

1000022231
CES Notifikacie Strednd o
N Y = Zobrazit protokol  Rezervovat  Pozastavit @
Obrazok 75

Krok |Akcia

Pouzivatel kliknutim na ulohu ,,ZFK Sch. 5821 FITV_V ...“ si vyberie ZFK ku ktorej sa chce
vyjadrovat

(1)

2) Kliknutim na ,Otvorit Ulohu” sa v novej zalozke prehliada¢a otvori ZFK ku ktorej sa
zamestnanec vyjadruje

v [P Mojadorutens posta 5 ' 4 Oblast a x 4 Moje cesty a vidavky ° i |+ = o X
C A = b4 &2 a a
< SAP Oblast v Q 0 Ks

1510/5821|1
Finalne schvalenie

uh: 1510 Oblast: FSCH (Findlne schvalenie)

: 5821 Podoblast: ALL (V3etky

Oblast  Vediici zamestnandi pre findlne schvalenie

Obrazok 76

Krok |Akcia

(1) a |PouZivatel moze zobrazit ZFK ku ktorému sa vyjadruje a prislusny predmet prepnutim
(2) medzi zdlozkami v prehliadaci
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA

FINANCIH Eurdpiky fond regiondineho rorveja
OF Imegrovana infraszndeira 2014 « 2020

SLOVENSKE| REPUBLIKY

10.2 Zobrazenie zoznamu verzii ZFK a predmetu priamo zo ZFK

Zoznam verzii ZFK a predmet je mozné zobrazit z ,,ID ZFK“:

Zakladna finanéna kontrola v

151058202

Uttovy okruh: 1510 Typ predmetu ZFK: FITV_Z (Slufobnd cesta - Hiadost)  ZFK poZadovand: Ano
1o ¢k CEX)D predmetu ZFK: 000018100000064065 Dévod
Verzia: 2 Operacia predmetu ZFK: ZIADOST (Ziadast)

Obrézok 77

MINISTERSTVD
DOPRAVY

SLOVENSKE) REPUBLIKY

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

[Kyeilt] 2

Krok Akcia

(1) Klik na 1D ZFK“

Systém zobrazi vSetky verzie ZFK patriace k danému predmetu.

Zakladna financna kontrola v

Uétovy okruh 1D ZFK cia predmetu ZFK
=000018100000064065 X Upravit fittre (3)
Zakladna finanéna kontrola (2) |F‘r:lnhynnmpn;ema| @ | @ ‘
Uctovy okruh  ID ZFK Verzia Typ predmetu ZFK Identifikécia predmetu ZFK Operécia predmetu ZFK
1510 5820 1 “ FITV_Z (SluZobnd cesta - Ziadost) 000018100000064065 ZIADOST (ivanosn
Wsledok ZFK: (%) Negativny
¥) Ukoncena
1510 5820 2 FITV_Z (SluZobné cesta - Ziadost) 000018100000064065 ZIADOST (Ziadost)
Vysledok ZFK:
Status: Prebiel
Obrézok 78
Krok Akcia
(1) Pouzivatel ndjde konkrétnu verziu ZFK a klikom na fiu vie pozriet jej detail
(2) Pouzivatel pokracuje klikom na ,,Prilohy a prepojenia“ pre zobrazenie predmetu
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e MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCII Eurdpsky fond regionsineho rozvoja T INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
SLOVENSKE) REPUBLIKY O Inegrovand infradtrubnira 2014 - 2020 DOPRAVY Of

SLOVENSKE) REPUBLIKY S EER ALY

Prilohy a prepojenia

Prilohy (0) Vyberte druh dokladu na odovzdanie:

Nendjdené Ziadne zaznamy

Presurite sem sUbory na odovzdanie alebo pouZite tlacidlo "Odovzdat”

Prepojenia
Rola Druh dokladu ID dokladu Popis Datum Cas
Balog Jennifer MSc., Tuzemska
ZHRTV_REQE 01.14.2024 11:35
X o8l REQ pracovné cesta, 0000064065 °
Zatvorit
Obrazok 79
Krok Akcia
H o
1) Klik na ,,ID dokladu
, T . .
Predmet sa zobrazi na rovnakej zdlozke v prehliadaci:
y
4 v T Moja dorucens posta X @ Maje ziadosti o cestu x  + - a x
€« C A = * O & 0 2
Meno prac = Chalo cesly: 3 %
. _ 0000064065
a = M14 prirucka
Status: Datum zaCatia: Logicke Sslo cesty:
151000002024T00037
» =
Status Utvar Odd. projektov informatizécie a obrany
Otvorené  Bydlisko Suchomlynska 24, 811 01 Bratislava
Détum zatatia: 10,12.2023, 08:00
Détum ukondenia: 10.12.2023, 15:00
Ziadosti o cestu Ty | ) . i i i
Zakladné udaje Priradenie nakladav Na schvélenie/zabezpedit Prilohy Komentare zo schvalovania
Clsto cesty Dévod Cielovd adresa |> E—
Ak chcete zacaf, nastavte prislusné filtre. VEeobecné dita Ciel cesty

Obrazok 80
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