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1 Uvod

1.1 Ciel arozsah reportu

Cielom reportu je poskytnut

- Uceleny prehlad o zdznamoch ZFK podla klti¢ovych vyberovych kritérii, ako napr.
o Cislo ZFK, popis financnej operacie
o objektové prepojenia z modulov integrovanych na modul ZFK (Typ predmetu, ID

predmetu, operacia)

o Casové vyberové kritéria
o ZFK, ktoré podliehaju ,mojmu” vyjadreniu
o ZFK, ktorych spracovanie prebieha dlhsie akom zvoleny pocet dni

- Detailny prehlad spracovania konkrétneho zdznamu ZFK so zameranim na
o stav—vysledok ZFK
o zoznam overovatelov a vyjadreni za jednotlivé oblasti, podoblasti
o aktivne zastupovania
o stav spracovania Workflow uloh

Vo Fiori pouzivatelskom rozhrani existuju 2 samostatné reporty na pokrytie potrieb vykaznictva:
- Report ZFK
o zobrazenie zdznamov s identifikaénym cislom ZFK, t.j. ZFK ktoré uz boli zalozené a
maju pridelené Cislo.
- Report — PoZiadavky na ZFK bez ID ZFK
o zobrazenie zdznamov bez identifikaéného Cisla ZFK, t.j. poZiadaviek na zaloZenie ZFK
ktoré ¢akaju v ,Doslej poste” referenta ZFK na zaloZenie.

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec 2. Predaj 3. Expedicia 4. Fakturacia Spréava pouZivatelov ‘Zakladna finanénd kontrola
Reporty ZFK

Report ZFK Report- PoZiadavky
na ZFK bez ID ZFK

Obrazok 1 Reporty ZFK vo Fiori pouzivatelskom rozhrani

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

ZFK Zakladna financna kontrola

ID ZFK Identifikacia ZFK

ID Predmetu Identifikacia predmetu, napr. Cislo objednavky, faktury, atd’

X< TECHNOLOGY M14_PP_Report_Prehlad a stav spracovania Strana3:z24

FIORI



BINOPSKA ik MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurdpiky fond regionainedo rovoia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOA
OPF Integ 2020

grovana infraderuindra 2014 < 202( RMATIZACI

SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY

Skratka Vysvetlenie

Skratka SAP pre zakladny typ tabulkového zobrazenia zaznamov (ABAP List

ALV
Viewer)

Tabulka 1 Zoznam skratiek

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie
D ZEK Zaznam s identifikacnym cislom ZFK, t.j. ZFK uZ bolo zaloZzené a ma pridelené
Cislo

Zaznam bez identifikaéného Cisla ZFK

Jednd sa o pripady, ked'v integrovanom module vznikla poziadavka na ZFK,
ale ZFK este nebolo zaloZzené, nema svoje Cislo. Poziadavka na ZFK ¢aka v
»,Doslej poste” Referenta ZFK na zaloZenie

Udaje ktoré jednoznaéne identifikuju a popisuju ID ZFK, ako G¢tovny okruh,
Hlavicka ZFK Cislo ZFK, verzia ZFK, popis finan¢nej operacie, Typ predmetu, ID predmetu,
stav ZFK, vysledok ZFK, atd’

Tabulkova reprezentacia oblasti, podoblasti, overovatelov, vyjadreni zvolenej
hlavicky ZFK

Tabulka 2 Vysvetlenie pojmov

Poziadavka na ZFK

Polozky ZFK
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2 Cielové skupiny a sposob pouzitia reportu

Report je uréeny pre 3 cielové skupiny pouzivatelov:
- Workflow administrator
- ZFK Referent
- ZFK Overovatel

2.1 Workflow administrator
Workflow administrator ma pristup k ZFK vsetkych tctovnych okruhov a vsetkych overovatelov.

Rola Workflow administratora je uréend vyhradne pre tim podpory CES.

U Workflow administratora sa predpoklada aj technicka expertiza v rozsahu celej prirucky a podpora
business pouZivatelov s technicky naro¢nejsimi kapitolami ako napr.

3.6 Zobrazenie detailu zastupovania pre polozku ZFK
3.7 Zobrazenie spracovatelov Workflow pre polozku ZFK

2.2 ZFK Referent

ZFK Referent ma pristup k ZFK svojich uctovnych okruhov a vSetkych overovatelov.
Referent na vyberovej obrazovke méze, ale nemusi obmedzit zobrazenie na konkrétneho
overovatela.

< SAP Report ZFK v Qa N ZR
Standard* « ©
Uctovny okruh: * ID ZFK: Verzia ZFK: Popis finan¢nej operécie: Typ predmetu ZFK: ID predmetu:
| 1510 e | ©] | ©] | | @] | 5 |
Operécia: Zakladatel ZFK: Datum zaloZenia:* Prebieha sprac. viac dni ako: Negativny vysledok ZFK: Status:
\ @] | (2 | | Obdobie (19.102023-... 7| | | v v |
\iyber ZFK pre overovatela: Qverovatel v ZFK:
‘ | v ||| [ ‘l Upravit filtre (3)

Y

Obrazok 2 Referent méze zobrazit ZFK vSetkych overovatelov

Popis vietkych vstupnych parametrov ndjdete v kapitole 3.2 Vyberova obrazovka so vstupnymi
parametrami

V pripade ZFK Referenta sa predpoklada, Ze sa v pripade niektorych technickych kapitol
moze obratit na Workflow administratorov pre podporu, ako napr.

3.6 Zobrazenie detailu zastupovania pre polozku ZFK
3.7 Zobrazenie spracovatelov Workflow pre polozku ZFK
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2.3 ZFK Overovatel

ZFK Overovatel ma pristup k ZFK svojich uétovnych okruhov, v ktorych ma zodpovednost za
overenie.

< SAP Report ZFK v aQ N 7R
Standard* « =
Uctovny okruh: * ID ZFK: Verzia ZFK: Popis financnej operacie: Typ predmetu ZFK: ID predmetu:
| 1510 @ | =] | @] | | =] | =]
Operécia: Zakladatel ZFK: Dé&tum zaloZenia: * Prebieha sprac. viac dni ako: Negativny vysledok ZFK Status:
2] (2| | Obdobie (19.10.2023-... (@ | | | v v |
Viyber ZFK pre overovatela: QOverovatel v ZFK.
\ ) \l\ 1510M14UATOZ] © \l Upravit filtre (4)
B P B
Obrazok 3 Overovatel méze zobrazit ZFK iba v ktorych méa zodpovednost’ za overenie
— v /. , . % 5 .
~ 1, |overovatel vidy zobrazi iba ZFK v ktorych ma zodpovednost za overenie nezavisle od

‘.~ |vyplneného parametra ,Overovatel v ZFK“

Popis vSetkych vstupnych parametrov najdete v kapitole 3.2 Vyberova obrazovka so vstupnymi
parametrami

V pripade ZFK overovatela sa predpokladd, Ze sa v pripade niektorych technickych kapitol
moze obratit na Workflow administratorov pre podporu, ako napr.

3.6 Zobrazenie detailu zastupovania pre polozku ZFK
3.7 Zobrazenie spracovatelov Workflow pre polozku ZFK
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3 Report ZFK

Report ZFK zobrazi zaznamy s identifikacnym Cislom ZFK, t.j. ZFK ktoré uz boli zaloZzené a maju
pridelené ¢islo.

3.1 Spustenie Reportu

Report sa spusta zo zélozky ,,Zakladna finanéna kontrola“ cez dlazdicu ,,Report ZFK*“.

Prva stranka v
1

Zamestnanec 2. Predaj 3. Expedicia 4. Fakturacia ~ Sprava pouZivatelov Zakladna financna kontrola

Reporty ZFK

Report ZFK Report- PoZiadavky
na ZFK bez ID ZFK

Obrazok 4 Spustenie Reportu ZFK

Krok Akcia
(1) Vyber zdlozky ,,Zakladnd finanénd kontrola”
(2) Klik na dlaZzdicu ,Report ZFK"“

Tabulka 3 — Spustenie reportu ZFK

3.2 Vyberova obrazovka so vstupnymi parametrami

Po spusteni reportu sa zobrazi vyberova obrazovka, kde zadate vstupné parametre.

< SAP | ReportZFK~ Q [ sz

Standard I

©

Zakladna finanéna kontrola
Status D ZFK Ve.. Typ predmetu ZFK Operécia D predmetu Vysledok ZFK ZFK poadovand Dévod

Ak chcete zadaf, nastavte prislugné filtre

Obrazok 5 Vstupné parametre
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[@]

islo

Nazov Parametru

Popis, vysvetlenie

[EEN

U¢tovny okruh

Povinné pole, vyberové pole z ¢iselnika uc¢tovnych okruhov.

ID ZFK

Cislo ZFK
Pozn. : Pri zadani jedného konkrétneho Cisla ZFK sa obmedzenie
na ,,Datum zaloZenia“ neberie do Uvahy

Verzia ZFK

Poradové Cislo verzie ZFK

Popis financnej operacie

Pri zadavani popisu operacie, pokial Ste si nie celkom isty, mozZete
pouzit zastupny znak ,*“ pri vyhladéavani, ktory nahradzuje
lubovolny pocet znakov, napr.

e Vodné* - popis zacina na retazec , Vodné“

e *yvodné* - popis obsahuje retazec ,vodné”

e *yodné - popis konc¢i na retazec ,,vodné“

Typ predmetu ZFK

\Vyberové pole z ¢iselnika typov predmetov ZFK.
Pre optimalnu vykonnost odporicame vyplnit pokial hlfadate ZFK
za konkrétny predmet, napr. OBJ.

ID predmetu

Dalie upresnenie vyberu a optimalizacia vykonnosti
e |ID predmetu vyberiete zadanim ID alebo vyberom cez
napovede vyhladdavania.
e pokial Ste si nie celkom isty, mozZete pouzit zastupny znak
, ¥ privyhladavani, ktory nahradzuje fubovolny pocet
znakov, napr.
o 45* - ID predmetu zacina na retazec ,,45“
o *36* - ID predmetu obsahuje retazec , 36
o *384 - ID predmetu kon¢i na retazec ,384"

Operdcia

\Vyber z technického kddu ¢iselnika

Zakladatel ZFK

Pouzivatelské meno zakladatela ZFK

Datum zaloZenia

Datum zaloZenia ZFK.

Z dovodu optimalizacie vykonnosti je rozsah datumu zalozZenia
obmedzeny na 90 dni

Dal$im obmedzenim ¢asového intervalu zuZite vyber a dalej
optimalizujete vykonnost.

10

Prebieha sprac. viac dni ako

Ciselny parameter, ktory méZete zadat na filtrovanie ZFK, ktoré
boli zaloZené pred viac ako ,N“ diiami a ich spracovanie este
nebolo ukoncené.

Priklad: v pripade aktudlneho datumu 11.5.2023, zadanim
parametru 7, obmedzite vyber na ZFK, ktoré boli zadané 3.5.2023
a skorej a ich spracovanie eSte nebolo ukonéené

11

Negativny vysledok ZFK

Vyberom hodnoty ,Ano“ obmedzite vyber ZFK na ukoncené
s negativnym vysledkom

12

Status

Status spracovania ZFK (prebieha vyjadrovanie, uchovana,
ukoncena)

=
-,
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Cislo | Nazov Parametru Popis, vysvetlenie

MozZné hodnoty:
- ZFKv overovani
o Zobrazenie ZFK ktoré ku ktorym sa overovatel
bude vyjadrovat (policko je aktivne iba pri volbe
13

Vyber ZFK pre overovatela policka , Overovatel v ZFK")
- ZFK uZ overené
o Zobrazenie ZFK ku ktorym sa overovatel uz
vyjadril (policko je aktivne iba pri volbe policka
,Overovatel v ZFK“)

14

Zadanim hodnoty obmedzite vyber ZFK na tie, ku ktorym sa
zvoleny overovatel vyjadruje.

Overovatel v ZFK Pozn.: z dévodu optimalizacie vykonnosti sa kontroluju ZFK
v ktorych overovatel ma priamu zodpovednost za overenie (bez
funkcionality zastupovania u neukoncenych polozZiek)

Tabulka 4 Vstupné parametre

““—— |Pouzivatel si mbZe nastavit Standardné hodnoty pre vykaznictvo pomocou ,Fiori
nastaveni”

Standard*®

Zakladna finanéna kontrola

Obrazok 6 Fiori nastavenia

Krok Akcia
(1) Klik na meno pouZzivatela
(2) Klik na ,,Nastavenia“

Tabulka 5 Fiori nastavenia
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Nastavenia
PouzZivatelské konto ” .
Steven Zamestnanec Standardne hOanty

Vzhtad obrazovky Ulozené hodnoty

.:'j
E SAP Quartz Light
Vieobecne
Oblasti & strénky DisplayCurrency: ‘ |
o)
Moja domovskd stranka zobrazena ExchangeRateType: ‘ |
O Aktivity pouZivatela
Finanéné Gétovnictvo
_Jazyk a region
®

slovencina CompanyCode)

CompanyCode

3 Standardné hodnoty o

Materiélové hospodéarstvo

[l Ozndmenia Material:

MaterialType:

MaterialGroup:

Plant:

Supplier:

Doplnkové hodnoty
Doplnkové hodnoty
Doplnkové hodnoty
Doplnkové hodnoty

Doplnkové hodnoty

o[

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIK
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Zrusit

Obrazok 7 Nastavenie a uloZenie Standardnej hodnoty, napriklad pre tctovny okruh

Krok Akcia

(1) Klik na ,Standardné hodnoty“

(2) Zadanie Standardnej hodnoty, napriklad pre uctovny okruh
(3) Klik na ,,Ulozit“

Tabulka 6 UloZenie Standardnej hodnoty

XL TECHNOLOGY M14_PP_Report_Prehlad a stav spracovania
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3.3 Zobrazenie hlaviciek ZFK

< SAP  ReportZFK v

Standard*®

[
Obrazok 8 Spustenie reportu

Krok Akcia

(1) Pouzivatel po zadani vstupnych parametrov spusti report pomocou m

Tabulka 7 — Spustenie reportu ZFK

Po spusteni reportu sa zobrazi Uvodna obrazovka hlaviciek ZFK s prioritnymi atribdtmi na jednom
riadku

< SAP Report ZFK »

Standard* -

Obrazok 9 Zobrazenie hlaviCiek — Gvodna obrazovka, zakladné prvky navigacie

Aktivita [Popis, vysvetlenie

Zobrazenie vsetkych atribdtov hlaviciek na viacerych riadkoch kliknutim na tlacidlo
[ Zobrazit detaily

| Potlacit detail
Navrat na povodné zobrazenie je pomocou tlacidla

(2) Nastavenie stipcov pre zobrazenie

(3) Export obsahu do Excelu

Tabulka 8 Zakladné prvky navigacie pri zobrazeni hlaviciek

Popis atributov detailov hlaviciek:

Cislo | Nazov Parametru Popis, vysvetlenie
Status/Stav ZFK

Mozné hodnoty:

1 Status e Ukoncena

e Prebieha vyjadrovanie
e Uchovand
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Nazov Parametru

Popis, vysvetlenie

ID ZFK

Cislo ZFK

Poradové cCislo verzie ZFK

Typ predmetu ZFK

Popis typu predmetu a technicky kéd z ¢iselniku

Operacia

Popis operdcie a technicky kéd z Ciselniku

C
2
3 Verzia ZFK
4
5
6

ID predmetu

Identifikator predmetu

7 \Vysledok ZFK

Vysledok ZFK MoZzné hodnoty:
e Pozitivny — ukoncena s pozitivnym vysledkom
e Negativny — ukoncenad s negativnym vysledkom
o Nedefinovany — prebieha vyjadrovanie

ZFK poZadovana

Priznak ¢i je poziadavka na ZFK poZadovana

9 Do6vod

Dovod nevykonania - v pripade ked (10) nie je poZzadovana

10 [Zakladatel ZFK

Priezvisko a meno zakladatela ZFK

11 Dat. zaloz.

Datum zaloZenia ZFK

12 |Cas zaloZenia

Cas zaloZenia ZFK

13 Pr. zrus.

Priznak zrusenia

14  |Pr. prep.

Priznak prepracovania

15  [Start ZFK WF

Datum Startu ZFK Workflow

16  [Popis financnej operdcie

Popis finanénej operacie ZFK

Tabulka 9 Detaily hlavicky ZFK

3.4 Zobrazenie objektu ZFK

Objekt ZFK je mozné zobrazit z Uvodnej obrazovky zobrazenia hlaviciek.

< SAP Report ZFK v Q L zZR
Standard* « ©
Uétovny okruh: * ID ZFK: Verzia ZFK: Popis finan¢énej operacie: Typ predmetu ZFK: ID predmetu:
[ 1510 =) | @] | =] | | [ Objednavka (... % o] | |
Operécia: Zakladatel ZFK: Détum zaloZenia: * Prebieha sprac. viac dni ako: Negativny vysledok ZFK: Status:
| @] | (@ | | Obdobie (04.01.2024-... D | | || v v |
WWber ZFK pre overovatela: Overovatel v ZFK:
‘ ~ ‘ ‘ = | - Upravit filtre (3)

Zakladna finanéna kontrola (3)

Status ID.. = Ve.. TyppredmetuZFK
Prebieha vyjadrovanie “ 1 Objednavka (OBJ)
Ukoncend 5815 1 Objednévka (OBJ)
Ukoncend 5775 1 Objednévka (OBJ)

Tabulka 10 Zobrazenie ZFK

Zobrazit detaily {5}

Operacia 1D predmetu Vysledok ZFK ZFK pozadovana
Sprava objednavky (SPRAVA) 1000022237 Nedefinovany PoZadovana
Spréava objednavky (SPRAVA) 1000022236 Pozitivny Pozadovana
Sprava objednavky (SPRAVA) 1000022235 Pozitivny PoZadovand
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MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI Eurdpsky fond regionaineho rovoia DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
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Aktivita [Popis, vysvetlenie
(1) Pouzivatel zobrazi ZFK kliknutim na &islo ,ID ZFK“ ~ 5826

Tabulka 11 Zobrazenie ZFK

< SAP Zékladna finanéna kontrola v
1

1510|5826|1

Uétovy okruh: 1510 Typ predmetu ZFK: OBJ (Objednavka) ZFK pozadovana: Ano Vysledok ZFK: Nedefinovany
ID ZFK: 5826 Identifikacia predmetu ZFK: 1000022237 Dévod nevykonania: — Status: Prebieha vyjadrovanie
Verzia: 1 Operécia predmetu ZFK: SPRAVA (Spréva objednavky)

Texty Oblasti Prilohy a prepojenia

Texty

Popis financnej operacie alebo jej casti: Popis d6vodu nevykonania:
...popis finanénej operécie... -

Oblasti

Oblast (3) &

Oblast Uttovy okruh  Podoblast Stav - Zamestnanci Stav - Vedtici
Vs _XB
I 1510 ) L. (@) Pozitivny V schvalovani >
Vecna sprévnost Viacero vedticich
ROZP SRK
. 1510 . . . (@ Pozitivny V schvalovani >
Rozpocet Sekcia rozpoctu kapitoly @
FSCH OBJ1
. L 1510 . L - V schvalovani >
Finalne schvalenie 0OBJ zmluvné - neobmedzena vyska

Obrazok 10 Zobrazenie ZFK

Aktivita [Popis, vysvetlenie

(1) Pouzivatel sa vrati na Uvodnu obrazovku zobrazenia hlaviciek pomocou

Tabulka 12 Navrat na tvodnu obrazovku zobrazenia hlaviCiek

3.5 Zobrazenie polozZiek ZFK

Zo zobrazenia hlavitiek pouzivatel moze zobrazit polozky ZFK

< SAP Report ZFK + a A R

Standard* -

e (04.01.2024

v B0 vowittive @
Zakladna finanéna kontrola (3)
Status ID.. = Ve. TyppredmetuZFK Operécia D predmetu Vsledok ZFK 2FK pozadovand Déwod Zakt ZFK Détzal
Prebieha vyjadrovanie 5826 1 Objedndvks (OB)) Spréva objednivky (SPRAVA) 1000022237 Medefinovany Potagovand Referent 2k 16012024 1
Ukancend 1 1000022236 Pazitiy 10012024 145737
1 1000022235 Pazitivny 05012024 10:49:24

Obrazok 11 — Prechod na zobrazenie polozZiek
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Aktivita [Popis, vysvetlenie

™,
s

(1) Pouzivatel zobrazi polozky kliknutim na

Tabulka 13 Prechod na zobrazenie poloZiek

Uvodna obrazovka zobrazenia poloZiek obsahuje v lavej ¢asti obrazovky najddleZitejie atributy
zvolenej hlavicky ZFK, v pravej ¢asti obrazovky najdolezZitejSie atributy poloziek zvolenej hlavicky na
jednom riadku:

< SAP ReportZFK~ Qa o ®
Standard* <]
© D ¢
Uétovny okruh 1D ZFK Verzia Typ predmetu ZFK 1D predmetu
Urad MF SR (1510) 5826 1 Objednavka (OBJ) 1000022237
2}
ZFK polozka

ZFK polozky (11)

Zakladna finanéna kontrola (3) Zobrazi deta G @ |

Obrazok 12 Zobrazenie poloZiek — ivodna obrazovka a zakladné prvky navigacie

Aktivita [Popis, vysvetlenie

(1) Riadok hlavicky ktorého polozky su zobrazené v pravej Casti obrazovky

(2) Prechod na zobrazenie dalsej hlavicky

Zobrazenie vsetkych atribltov poloziek na viacerych riadkoch kliknutim na tlacidlo
Zobrazit detaily

(3)
(4)
Prepinanie medzi rozdelenim obrazovky na vacsiu ¢ast pre hlavicky a vacsiu ¢ast pre
(5) | [¢]
polozky pomocou tlacidiel > a <
(6) Uzavretie pravej strany obrazovky so zobrazenim poloziek

Tabulka 14 Zakladné prvky navigacie pri zobrazeni poloZiek
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MINISTERSTVD

DOPRAVY o5 A I'-4 DLIJIAT: CIt
SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY

Detaily poloZiek ZFK zobrazuju najddlezitejSie atributy spojené s vyjadrovanim k ZFK:

Cislo |Nazov detailu Popis, vysvetlenie

Reprezentuje overovatelov:
e ZAM - zodpovedny zamestnanec

: Rola e VED - veduci zamestnanec
e SCH —schvalovatel
Reprezentuje stav vyjadrovania k polozke ZFK
Moziné hodnoty:
e Ukoncené pozitivne — ukoncené s pozitivnym vyjadrenim
e Ukoncené negativne — ukoncéené s negativnym vyjadrenim
) Stav WE e Spustené — prave prebieha vyjadrovanie

e ,Prazdna“ hodnota — vyjadrovanie eSte nebolo zacaté

e Logicky vymazané - polozky u ktorych prave prebiehalo
vyjadrovanie a ina polozka bola ukonéena negativne (jedno
negativne vyjadrenie konci vyjadrovanie a ZFK je ukoncené
s negativnym vysledkom)

3 Identifik. ID Workitem — ¢islo Workflow ulohy

Status Workitem — status Workflow ulohy

Mozné hodnoty pre neukonéené Workflow ulohy
e Pripravené — eSte nebolo zahdjené spracovanie

4 Status e Vspracovani —zahajené, ale neukoncené spracovanie
e Prijaté — pouzivatel si ,rezervoval” Workflow tlohu

DetailnejSie informdcie o statusoch Workflow uloh najdete v kapitole 3.7

Zobrazenie spracovatelov Workflow pre polozku ZFK

Oblast ZFK Popis oblasti a technicky kéd z iselniku

Podoblast Popis podoblasti a technicky kéd z iselniku

Uroven schvalovania
Relevantné pre vyjadrovanie:
e Veducich zamestnancov
e Finalnych schvalovatelov
Planované miesto planovaného overovatela (dotiahnutého z kompetencéne;j
matice)
Osobné Cislo planovaného overovatela (dotiahnutého z kompetencnej
matice)
Priezvisko a meno planovaného overovatela (dotiahnutého z kompetencéne;j
matice)
Pouzivatel'ské meno overovatela.
V pripade:
- poloziek s neukongenym vyjadrenim stipec obsahuje pouzivatelské
meno planovaného overovatela (dotiahnutého z kompetencnej
11  |Login over. matice)
- poloziek s ukonéenym vyjadrenim stipec obsahuje pouzivatelské
meno overovatela, ktory sa k polozke vyjadril.
Pozndmka: PouZivatelské meno planovaného overovatela a overovatela,
ktory sa k polozke vyjadril, nemusi byt identické, z dovodov:

7 Uroveri

8 PM pl. ov.

9 Os.C. pl. ov.

10 Priez.plan.over.
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Cislo |Nazov detailu Popis, vysvetlenie
- zastupovania
- vyjadrenia sa jednym overovatelom v mene vacsSieho poctu
overovatelov, napriklad v pripade zodpovednych zamestnancov
12 0s.&. over. Osob?é (\f’I'S|O oyerova,tel'a, ktory sa k polozke vyjadril (u poloZiek s
ukonéenym vyjadrenim)
13 Priezv. meno Priezvisko a meno overovatela, ktory sa k polozke vyjadril (u poloZiek s
over. ukonéenym vyjadrenim)
Aktivne zastupovanie
14 |Akt. zast. Hodnota ,X“ znamena3, Ze pre zvolenL"J polozku bolo/je aktivne zastupovanie.
Detaily zastupovania mo6zete zobrazit postupom z kapitoly 3.6 Zobrazenie
detailu zastupovania pre poloZzku ZFK
15 Dat.rozh. Datum rozhodnutia
16  |Casrozh. Cas rozhodnutia
Hodnota vyjadrenia
17 |Hodn. wj. * Poztivna
e Negativna
Zatial bez vyjadrenia
18 |Vyjadrenie Vyjadrenie podla ¢iselniku

Tabulka 15 Detaily poloZiek ZFK

3.6 Zobrazenie detailu zastupovania pre polozku ZFK

V pripade poloZiek s ukonéenym aj s neukonéenym vyjadrenim a s aktivnym zastupovanim je mozné
zobrazit detaily zastupovania.

Polozky ZFK je mozné zobrazit podla postupu z kapitoly 3.5 Zobrazenie poloZiek ZFK.

< SAP  Zikladna finanénd kontrola » a o
%

Uctovny akruh D ZFK Verzia Typ predmetu ZFK 1D predmetu
Urad MF SR (1510) 5826 1 Objednavka (OBJ) 1000022237
ZFK polozka
ZFK polozky (11) Zobrazit detaiy
Rola  Stav WF Iderti...  Status Oblast 2FK Podoblast PMplov.  OCplow Login overovatefa  Os.Cover.  Priez. meno over. Mizast  Détrozh. Casrozh. Hodn. vy
24 1510ML4UATES Ana 1356:28
M 1510M14 An 18
AM 1510M14 Nie 16.01.202 518
2 1510M14 e 16002024 135518
VED  Spustend Pripravend 1510M14UATD3 ° 00-00:00
VED  Spustens 2 pripravens w0 vedicich (_X8) 1 320 1510M14UATES Ano 0:00:00
VED Viacero veddcich (_XB) 2 3201 Vedci Wayne 1510ML4UA Ana
VED ro vediicich (_XB) 2 32004 Specislr 1510M14 Nie
VED Viacero vedcich (_XB) 2 32015 Specidiny B 1510M14UATOS Nie 00:00:00
VED 3201 Speciding B Matthew 1510M14UATOS Nie 00-00:00
scH 1 2013 Scwalovatel Kevin 1510M14UATOS e 0.00:00

Obrazok 13 — Zobrazenie detailu zastupovania pre polozku ZFK
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Aktivita [Popis, vysvetlenie

(1) Pouzivatel zvoli polozku s aktivnym zastupovanim

(2) Klik na ,PM pl. Ov.” zobrazi detaily zastupovania pre dané planované miesto

Tabulka 16 Zobrazenie detailu zastupovania pre polozku ZFK

< SAP  Deail aktivneho zastupovania v

Standard*

miesto pl. ov. Typ predmetu

=21653% =08Jx ’ EED vewvithiore 2

Detail aktivneho zastupovania (2) @ | &

Détukon. Profilzéstupcov  Profil zéstupeov Plénmiesto  Skratka obj Oznatenie obisktu Generdine .

32014 vz oS hie

OBJEDNAVY

4 OBJEDNAVIY 11 Objednivky vz PMS Nie

Obrazok 14 — Detaily zastupovania

Priklad definovaného aktivneho zastupovania je zobrazeny na obrazku ¢. 14:
overovatel s PM 21653 ma definovanych 2 zastupcov, oba s PM 21655, osobné ¢isla 32014 a 32015
od 18.1.2024 do 19.1.2024 s profilom zastupcov ,, 11 Objedndvky“’.

Podrobnejsie informacie ohfadom funkcionality zastupovania najdete v prirucke
,ces_m03_pouzivatelska-prirucka-kompetencie-zastupovanie”, Kapitola 5 — Sprdva zastupovania
https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/

v
@ Poutivatelské prirucky pre pracu. X @ ces m03_pouzivatelska-prirucka X + I
& C O @& cesmfsrsk/ces/metodicke-usmemenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/ @ 1
MO03 Organiza&ny manaZment iCES_MO03 PouZivatelska prirutka kompetencie a zastupovanie V1.2 (PDF, 1.3 MBE
(HR-OM)
~ - (w) ®

§ Pousivatelske princky prepricy X @ ces.m03_pouzivatelska-priucks X

C 0 @ cesmfsrskffiles/ces/metod

= 21 /30 100% <+ (H 5]

5 Sprava zastupovania

Nastavenim zastupovania sa vsystéme CES menia toky schvafovania jednotlivych procesov
(schvalovanie slulobnych ciest, schvalovanie objednavok, faktdr, ZFK, schvafovanie oprévneni v
systéme a pod.). Existuje niekolko typov zastupovanie:

Obrazok 15 Prirucka CES_MO03_Prirucka-kompetencie-zastupovanie

3.7 Zobrazenie spracovatelov Workflow pre polozku ZFK

V pripade polozZiek so statusom , Spustené” je mozné zobrazit ,Vybratych spracovatelov”.
PoloZky ZFK je mozné zobrazit podla postupu z kapitoly 3.5 Zobrazenie poloZiek ZFK.
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a MINISTERSTVD EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI

< SAP  ReportZFK v
Standard* N "
2 x
Objednivka (OBJ) X

Octovny okruh 1D ZFK Verzia  Typ predmetu ZFK ID predmetu

Urad MF SR (1510) 5828 1 Objednévka (OBJ) 1000022238

ZFK polozka

ZFK polozky (11)

2 SavWE

Identifk.  [yStatus

Zékladna finanéna kontrola (4)

Obrazok 16 Zobrazenie spracovatelov Workflow
Aktivita [Popis, vysvetlenie
(1) Pouzivatel zvoli polozku so stavom ,Spustené” v stipci , Stav WF“
(2) Klik na hodnotu , Identifikdcia“ zobrazi spracovatelov Workflow ulohy

Tabulka 17 Zobrazenie spracovatelov Workflow

< SAP  Vybraty spracovatel *

15577441

Spracovatelia
o
Obrazok 17 Spracovatelia Workflow
Aktivita [Popis, vysvetlenie
(2) Spracovatelia Workflow Glohy
(2) Pouzivatel sa vrati do obrazovky poloZiek
Tabulka 18 Navrat do obrazovky poloZiek
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Mozné stavy Workflow ulohy:
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SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE REPUBLIKY

Stav ulohy Kroky veduce k stavu v Doslej poste

Vratenie ulohy vsetkym spracovatelfom

Pripravena Jeden alebo viac spracovatelov

(Nerelevantné)

Jeden spracovatel ma prdve otvorenu

V spracovani .
P ulohu

Vrati sa automaticky ked' spracovatel
neurobi rozhodnutie

Prijaté Jeden spracovatel rezervoval Ulohu

Uvolnenie Ulohy v Mojej dorucenej poste

Tabulka 19 Mozné stavy Workflow tlohy

3.7.1 Rezervacia a uvolnenie ulohy v Mojej dorucenej poste

< SAP

Moja dorucena posta v

Veetky ulohy (22) Vyjadrovanie vedtcimi - ZFK_OBJ

ZFK Ved. 5828/VS OBJ Spl

*, AKTUALIZOVAT
CES Notifikacie

ZFK Ved. 5828/VS OBJ Splash

Group, 1000022238

1.2024,9:37
CES Notifikacie

Vytvorené dria 18

Stredna

B &

ZFK Ved. 5827/VS SDDO
Prijemca: 1000015055, ...

CES Notifikacie

ZFK Ved. 5628/VS SDFA_FA Venus

=

Obrazok 18 Rezervacia Workflow ulohy v ,,Mojej doruéenej poste”

lash Group, 1000022238

.‘59 ]

Vyjadrite sa k zakladnej finanénej kentrole priloZeného predmetu ZFK.

Otvorit Glohu

Zobrazit protokol Pozastavit

Aktivita [Popis, vysvetlenie

(1)

dalSich moznych spracovatelov

Klik na , Rezervovat” — spracovatel si rezervuje tlohu. Uloha zmizne z Doruéenej posty

Tabulka 20 Rezervacia Workflow udlohy v ,Mojej doru¢enej poste*”

< SAP Moja doruena posta v

Vaetky Glohy (22) Vyjadrovanie veducimi - ZFK_OBJ

C, AKTUALIZOVAT

CES Natifikacie
Reze

ZFK Ved. 5828/VS OBJ Splash
Group, 1000022238

CES Notifikacie

é vami

Wytvorené dria 18. 1. 2024

Stredna

ZFK Ved. 5827/VS SDDO
Prijemca: 1000015055,...
CES Notifikacie

ZFK Ved. 5828/VS OBJ Splash Group, 1000022238

&)

Vyjadrite sa k zékladnej financnej kontrole prilozeného predmetu ZFK.

>

Obrazok 19 Uvolnenie Workflow Ulohy v ,Mojej doru¢enej poste”

-\~
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Aktivita [Popis, vysvetlenie

Klik na ,,Uvolnit“ — spracovatel uvoltiuje tlohu. Uloha sa vrati do Doru¢enej posty
dalSich moZnych spracovatelov

(1)

Tabulka 21 Uvolnenie Workflow ulohy v ,Mojej doru¢enej poSte*
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a MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVD
FINANCI Eurdpiky fond regionalneho roiveja
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Imegrovand infrajeruiedra 2014 « 2020 BQPRAVY

SLOVENSKE) REPUBLIKY

4 Report - Poziadavky na ZFK bez ID ZFK

Report zobrazi zaznamy bez identifikacného Cisla ZFK, t.j. poZiadavky na zaloZenie ZFK, ktoré ¢akaju v
,Doslej poste” referenta ZFK na zaloZenie.

4.1 Spustenie Reportu

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Report sa spusta zo zélozky ,,Zakladna finanéna kontrola“ cez dlazdicu ,,Report — Poziadavky na ZFK
bez ID ZFK“.

Sap

My Home Zamestnanec

Prva stranka v

Reporty ZFK

Report ZFK Report- PoZiadavky

na ZFK bez ID ZFK

Obrazok 20 Spustenie Reportu — PoZiadavky na ZFK bez ID ZFK

1

2. Predaj ~ 3. Expedicia 4. Fakturacia Sprava pouZzivatelov Zakladna finanéna kontrola

Krok

Akcia

(1)

Vyber zdlozky ,,Zakladnd finanénd kontrola”

(2)

Klik na dlazdicu ,Report — PozZiadavky na ZFK bez ID ZFK“

Tabulka ¢.

22 — Spustenie Reportu — PoZiadavky na ZFK bez ID ZFK

X< TECHNOLOGY M14_PP_Report_Prehlad a stav spracovania

FIORI

Strana 21z 24



MINISTERSTVD MINISTERSTVO
DOPRAVY INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOY
2020

SLOVENSKE) REPUBLIKY LOVERISKE] REPUSLIKY

4.2 Vyberova obrazovka so vstupnymi parametrami

Po spusteni reportu sa zobrazi vyberova obrazovka, kde zadate vstupné parametre.

< SAP  Report- Pofladavky na ZFK bez ID ZFK ~

Standard*

Codobie (19.10.2023 - 1 EED vowitive 2)

Obrazok 21 Vstupné parametre

Popis vstupnych parametrov:

Cislo | Nazov Parametru Popis, vysvetlenie

1 Uctovny okruh Povinné pole, vyberové pole z Ciselnika Gc¢tovnych okruhov.

Upresnenie vyberu a optimalizacia vykonnosti
e |D predmetu vyberiete zadanim ID
e pokial Ste si nie celkom isty, mbzZete pouzit zastupny znak
, ¥ pri vyhladavani, ktory nahradzuje fubovolny pocet
znakov, napr.
o 45* - ID predmetu zacdina na retazec ,45“
o *36* - ID predmetu obsahuje retazec ,36"
o *384 - ID predmetu konéi na retazec,,384"
\Vyberové pole z ¢iselnika typov predmetov ZFK.

2 ID predmetu

3 Typ predmetu ZFK Pre optimalnu vykonnost odporucame vyplnit pokial hladate ZFK
za konkrétny predmet, napr. OBJ.
Operdcia Vyber z technického kddu ciselnika
5 Zakladatel ZFK PouZivatelské meno zakladatela ZFK

Datum zaloZenia ZFK.

Z dovodu optimalizacie vykonnosti je rozsah datumu zalozZenia
6 Datum zalozenia obmedzeny na 92 dni

Dal$im obmedzenim ¢asového intervalu zdZite vyber a dalej
optimalizujete vykonnost.

Ciselny parameter, ktory mdZete zadat na filtrovanie ZFK, ktoré
boli zaloZené pred viac ako ,N“ diiami a ich spracovanie este
nebolo ukoncené.

Priklad: v pripade aktudlneho ddtumu 11.5.2023, zadanim
parametru 7, obmedzite vyber na ZFK, ktoré boli zadané 3.5.2023
a skorej a ich spracovanie esSte nebolo ukonéené

7 Prebieha sprac. viac dni ako

Tabulka 23 Vstupné parametre

Pouzivatel si mdze nastavit Standardné hodnoty pre vykaznictvo pomocou ,,Fiori
nastaveni”, vid kapitola 3.2 Vyberova obrazovka so vstupnymi parametrami
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4.3 Zobrazenie poziadaviek na ZFK bez ID ZFK

< SAP Report- Podiadavky na ZFK bez ID ZFK v

Q 0 ZR
Standard*
: . I Pt s, o o
1510 Obdobie (19.10.2023 - 1... m Upravit filtre (3
Obrazok 22 Spustenie reportu
Krok Akcia
(1) Pouzivatel po zadani vstupnych parametrov spusti report pomocou m
Tabulka 24 Spustenie reportu ZFK
Po spusteni reportu sa zobrazia poziadavky na ZFK so vSetkymi atribdtmi
< SAP Report- Pofiadavky na ZFK bez ID ZFK ¥ Q L ZR
Standard*
1510 Objednavia (0. C:\:Jb;ulla.'_(.ZDES § ‘ EXED ueneittive 3
Poziadavky na ZFK (3)
O :
Obrazok 23 Detaily poZiadaviek na ZFK bez ID ZFK
Detaily poZiadaviek na ZFK bez ID ZFK:
Cislo| Nazov detailu Popis, vysvetlenie
1 |ID predmetu ZFK Identifikacia predmetu, napr. Cislo objednavky, faktury, atd’
2 |Popis typu predmetu ZFK [Typ predmetu — popis
3 [Operécia predmetu ZFK  [Operacia — popis
4 |Status poZiadavky Status poziadavky na ZFK
5  |Login zakladatela Prihlasovacie meno zakladatela poZiadavky na ZFK
6  [Priezv. meno zakl. Priezvisko a meno zakladatela
6  |Dat. zaloZenia Datum zaloZenia poZiadavky na ZFK
7  |Cas zaloZenia Cas zaloZenia poziadavky na ZFK
8  [Spracovatela Odkaz na zobrazenie spracovatelov Workflow tlohy
Tabulka 25 Detaily poZiadaviek na ZFK bez ID ZFK
Aktivita [Popis, vysvetlenie
1) Pouzivatel mbze zobrazit spracovatelov Workflow tlohy pomocou tladidla
1
\lybrati spracovatelia
Tabulka 26 Zobrazenie vybratych spracovatelov
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< SAP Vybraty spracovatel ¥

15559375

Work Item

D workitem: Text workitem:
ZFK Zal. OBJ Storm Trading, 1000022226

15559375

Spracovatelia

Uivatel 1D workitem Mena uZivatels

1510M14UATO1 15558375 Mk Referent

Obrazok 24 Vybraty spracovatel

Detaily Vybraty spracovatel:

EUROPSKA UNIA
Eurdpaky fond regionaineho roveia
OF Integrovand infraseriadra 2014 < 2020

ZaloZenie ZFK - ZFK_OBJ

MINISTERSTVD

DOPRAVY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Status,

Pripravens (READY)

MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIK

SLOVENSKIE| REPUBLIKY

Meno uZivatela

Cislo| Nazov detailu Popis, vysvetlenie

1 D Workitem Cislo Workitem

2 Text Workitem IText Workitem zloZeny z Typu predmetu, popisu a uzivatela
3 Text Ulohy IText ulohy

4 [Status Status spracovania WI

5  |UZivatel Login uZivatela

6

Meno a priezvisko uZivatela podla Loginu

Tabulka 27 Vybraty spracovatel
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