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Verzia Datum
verzie

Revidoval

Popis zmien

Nazov stiboru

V kapitole 2.1 do tabulky 4 pridané
pravidlo ZFK_ZALFIT

Pridana nova kapitola 4.1 - PouZivatelské
role modulu M14

V kapitole 4.2 pridané nové zobrazovacie
role integrovanych modulov

V kapitole 5 doplnena cielova skupina
prirucky pre spravu Workflow systému

1.6 25.6.2025

Liczki

Vymaz MO07 predmetov z aktualnej
prirucky ,M14_PP_Prirucka

modulu” a archivacia prirucky
,M14_PP_ZFK v prostredi FIORI

(MO07)“ z dévodu vykonavania ZFK za
pracovné cesty zaloZené od 1.7.2025
priamo v module M07.

Popis funkcionality ZFK pre pracovné cesty
zaloZené od 1.7.2025 je popisany

v prirucke ,,MO07_PP_Sprdva sluzobnych
ciest”

Zmenené kapitoly:

V kapitole 1.1 vymazané predmety FITV_V
aFITV_z

V kapitole 1.1.1 vymazané automatické
zaloZenie ZFK pre vybrané cesty MZVaEZ

a odkaz na prirucku ,M14_PP_ZFK v
prostredi Fiori MO7“

V kapitole 1.1.2 vymazany odkaz na
prirucku ,M14_PP_ZFK v prostredi Fiori
Mo7“

V kapitole 1.4 vymazany odkaz na prirucku
,M14_PP_ZFK v prostredi Fiori M07“

V kapitole 2.1 vymazané detaily
kompetencie ZFK_ZALFIT

V kapitole 3.1 vymazany profil
zastupovania 15 — Pracovné cesty

V kapitole 4.2 vymazané role modulu M07

M14_PP_Priru¢ka modulu V1.6
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1 Zakladna financna kontrola

Zakladna finanénd kontrola (ZFK) prebieha nad aplika¢nymi objektami integrovanych modulov
systému CES.

V module M14 su aplikacné objekty integrovanych modulov reprezentované typom predmetu ZFK.
Jeho hodnota definuje typ aplikacného objektu v procese ZFK.

Spolu s identifikaciou (¢islom) tvori ,,Predmet ZFK“.

1.1 Typy predmetov ZFK a ich klucové funkcionality

V nasledujucej tabulke s v prehladnej forme uvedené typy predmetov ZFK a ich kfucové
funkcionality:
- typ predmetu ZFK, popis
- integracia predmetu na CES modul
- spbsob zaloZenia ZFK podporovany pre dany typ predmetu
- informacné ulohy, procesné aktivity po ukonceni procesu ZFK pre dany typ predmetu
- funkcionalita ZFK procesov v SAP GUI a Fiori pouzivatelskych rozhraniach pre dany typ
predmetu

Tabulka zaroven sluzi ako odkaz na detailné prirucky pre pracu so ZFK.
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T Informaéna dloha/ Funkcionalita Funkcionalita
Z: dmetu Popis typu Modul Sposob zalozenia ZFK procesné aktivity po v pouzivatelskom rozhrani (v pouzivatel'skom rozhrani
;FK predmetu ZFK (kap. 1.1.1) ukonceni procesu ZFK | SAP GUI Fiori
(kap. 1.1.2) (kap. 1.1.3) (kap. 1.1.3)
Dosla faktura Z Workflow ulohy referentom
MMEA MM ZFK Informacna uloha + PIna funkcionalita PInd funkcionalita
M09 Podmienené priame zaloZenie z | M09 procesné aktivity | Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
modulu (variabilné zalozZenie)
Z Workflow ulohy referentom
) , ZFK Informacna uloha + PIna funkcionalita PIna funkcionalita
OBl Objedndvka M09 . L. . . . e . 7 :
Podmienené priame zaloZenie z | M09 procesné aktivity | Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
modulu (variabilné zalozZenie)
Priame zaloZenie z modulu
ynv s vyjadrenim (Skratena ZFK
Predbfelzny , V) ( ) Informacna uloha + PInd funkcionalita PIna funkcionalita
MMMD materialovy Alebo e iy . 7 .
. MO9 procesné aktivity | Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
doklad M09 | Z Workflow Ulohy referentom
ZFK
¢na U PInd funkcionalita PInd funkcionalita
SDFA_DO SD Dobropis | M10 Priame zaloZenie z modulu Informacna uI,oha + L, . e .
M10 procesné aktivity | Neoptiméalne zobrazenie (4) | Odporu&ané rozhranie (1)
Inf ¢nd Uloha + PInd funkcionalita PInd funkcionalita
SDFA_FA SD Faktura M10 Priame zaloZenie z modulu nrormacna u,o a. . L, . e .
M10 procesné aktivity | Neoptiméalne zobrazenie (4) | Odporu&ané rozhranie (1)
¢na U + PInd funkcionalita PInd funkcionalita
SDFA_KO SD Korekcia M10 Priame zaloZenie z modulu Informacna uI’oha_ . L, . e .
M10 procesné aktivity | Neoptimalne zobrazenie (4) | Odporu&ané rozhranie (1)
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Informaéna uloha/

Funkcionalita

Funkcionalita

faktura

M10 procesné aktivity

Neoptimalne zobrazenie (2)

T‘r{: dmetu Popis typu Modul Sposob zaloZenia ZFK procesné aktivity po v pouzivatelskom rozhrani (v pouzivatel'skom rozhrani
;FK predmetu ZFK (kap. 1.1.1) ukonceni procesu ZFK | SAP GUI Fiori
(kap. 1.1.2) (kap. 1.1.3) (kap. 1.1.3)
Inf ¢na Uloha + PInd funkcionalita PIna funkcionalita
SDFA_ZA SD Zaloha M10 Priame zaloZenie z modulu nrormacna u,o a‘ . ., . e .
M10 procesné aktivity | Neoptimdlne zobrazenie (4) | Odporuéané rozhranie (1)
énd U PInd funkcionalita PInd funkcionalita
SDPO Ponuka M10 Priame zaloZenie z modulu Informacnd U|,Oha + ., . e .
M10 procesné aktivity | Neoptimdlne zobrazenie (4) | Odporuéané rozhranie (1)
Priame zalozenie z modulu s
vyjadrenim (Skratena ZFK ¢na PIna funkcionalita PInd funkcionalita
SDDO SD Dodavka M10 Y) ( ) Informacna uIloha + ks - nkclo ‘
Alebo M10 procesné aktivity | Neoptimalne zobrazenie (4) | Odportéané rozhranie (1)
Priame zaloZenie z modulu
PInd funkcionalita
D i : ¢na U Obmedzena funkcionalita Odporucané rozhranie (1
SDFA_SK SD Skupinova M10 Priame zaloZenie z modulu Informacna dloha + P @)

—
—

REFX_PZ

PZ na
prendjom

M16

Z Workflow ulohy referentom
ZFK

Podmienené priame zaloZenie z
modulu (variabilné zaloZenie)

Informacna uloha +
M16 procesné aktivity

PInd funkcionalita
Odporucané rozhranie (1)

PIna funkcionalita

-\~
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Typ
predmetu
ZFK

Popis typu
predmetu ZFK

Modul

Sposob zaloZenia ZFK
(kap. 1.1.1)

Informaéna uloha/
procesné aktivity po
ukonceni procesu ZFK
(kap. 1.1.2)

Funkcionalita

v pouzivatel'skom rozhrani
SAP GUI

(kap. 1.1.3)

Funkcionalita

v pouzivatelskom rozhrani
Fiori

(kap. 1.1.3)

2 Wordow oy rferentam
s e e

Z Workflow uUlohy referentom

mail, informacna

obstaranie

modulu (variabilné zaloZenie)

Odporucané rozhranie (1)

Navrh . . . . . .
ZFK [ i PIna funkcionalita PIna funkcionalita
NAVRH_ND |dodatku M21 o _ [|Blebo rozhodovacia o _
zmluvy Podmienené priame zaloZenie z |uloha + M21 procesné |Odporucané rozhranie (1) _
modulu (variabilné zalozenie) aktivity
Z Workflow udlohy referentom mail, informacna alebo , . .
R , , ) PIna funkcionalita
, ZFK rozhodovacia Uloha + |PlIna funkcionalita
NAVRH_NZ |Navrh zmluvy | M21 o - Jond e . Alternativne zobrazenie (3)
Podmienené priame zaloZenie z | M21 procesné aktivity | Odporu¢ané rozhranie (1)
modulu (variabilné zaloZenie)
Z Workflow uUlohy referentom mail, informacnad alebo 3 . .
R , . . PIna funkcionalita
ZFK rozhodovacia Uloha + [PIna funkcionalita
NAVRH_PO  |PVO M21 o - { aktivi o . Alternativne zobrazenie (3)
- Podmienené priame zalozenie z | M21 procesné aktivity | Odporu¢ané rozhranie (1)
modulu (variabilné zalozZenie)
Z Workflow uUlohy referentom
ZFK
Karta majetku . L. .. M22 procesné aktivity | PIna funkcionalita PInd funkcionalita
AAKM_OB M22 Podmienené priame zaloZenie z

-\~
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T Informaéna dloha/ Funkcionalita Funkcionalita
Z: dmetu Popis typu Modul Sposob zalozenia ZFK procesné aktivity po v pouzivatelskom rozhrani (v pouzivatel'skom rozhrani
;FK predmetu ZFK (kap. 1.1.1) ukonceni procesu ZFK | SAP GUI Fiori
(kap. 1.1.2) (kap. 1.1.3) (kap. 1.1.3)
Karta majetku Z Workflow ulohy referentom
-odpisy — ZFK M22 procesné aktivit PIna funkcionalita PInd funkcionalita
AAKM 0z |~0dPisy M22 o L P Y nee , , _
zmena Podmienené priame zaloZenie z Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
Zivotnosti modulu (variabilné zalozZenie)
Karta majetku Z Workflow ulohy referentom
-odpisy — ZFK M22 procesné aktivity | PInd funkcionalita PInd funkcionalita
AAKM_OZM M22 . L. . . v . 7 :
zmena Podmienené priame zaloZenie z Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
odpisov modulu (variabilné zalozZenie)
Karta maietku Z Workflow ulohy referentom
AAKM PE dsd r: . |22 ZFK M22 ¢ aktivit PIna funkcionalita PIna funkcionalita
rocesné aktivi
- po. suvaT ova Podmienené priame zaloZenie z P y Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
evidencia L, .
modulu (variabilné zalozZenie)
Z Workflow ulohy referentom
Karta majetku ZFK ) o PIna funkcionalita PIna funkcionalita
AAKM_PR Y . M22 . .. . . M22 procesné aktivity e . - -
preuctovanie Podmienené priame zaloZenie z Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
modulu (variabilné zalozZenie)
Z Workflow ulohy referentom
ZFK
Karta majetku . o L L PIna funkcionalita PIna funkcionalita
AAKM_ZA . M22 Podmienené priame zaloZenie z | M22 procesné aktivity L . . -
zaradenie e . Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
modulu (variabilné zalozenie)

X TECHNOLOGY

M14_PP_Prirucka moduluV 1.7

Strana 91z 24




MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

T Informaéna dloha/ Funkcionalita Funkcionalita
Z: dmetu Popis typu Modul Sposob zalozenia ZFK procesné aktivity po v pouzivatelskom rozhrani (v pouzivatel'skom rozhrani
;FK predmetu ZFK (kap. 1.1.1) ukonceni procesu ZFK | SAP GUI Fiori
(kap. 1.1.2) (kap. 1.1.3) (kap. 1.1.3)
. Z Workflow ulohy referentom ’ . . PIna funkcionalita
Karta majetku ZFK i o PIna funkcionalita - -
AAKM_ZH M22 . L L M22 procesné aktivity L . Alternativne zobrazenie (3)
TZ Podmienené priame zaloZenie z Odporucané rozhranie (1)
modulu (variabilné zalozZenie)
Karta maietku Z Workflow ulohy referentom
AAKM 77 J M22 ZFK M22 ¢ aktivit PIna funkcionalita PIna funkcionalita
rocesné aktivi
- 3.mena . Podmienené priame zaloZenie z P y Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
Zivotnosti L . .
modulu (variabilné zalozZenie)
Z Workflow ulohy referentom
Vyradeni ZFK , o PIna funkcionalita PIna funkcionalita
AAKM VL .yrfa ’er'1|e M22 . L .. M22 procesné aktivity .. . . -
likvidaciou Podmienené priame zaloZenie z Odporucané rozhranie (1) Alternativne zobrazenie (3)
modulu (variabilné zalozZenie)
— prijata ¢nd U + PIna funkcionalita PIna funkcionalita
VP_FIPF Fl rl)ruata M24 Automatické zaloZenie Informacna U|,Oha. . . ) iy .
faktura M24 procesné aktivity | Neoptimélne zobrazenie (4) | Odporuéané rozhranie (1)
- 3 ¢nd U + PIna funkcionalita PIna funkcionalita
VP_FIVF Fl sztavena M24 Automatické zalozZenie Informacna U|,Oha. . o, i e .
faktura M24 procesné aktivity | Neoptimélne zobrazenie (4) | Odporuéané rozhranie (1)
- ¢nd U + PIna funkcionalita PIna funkcionalita
ve_mmpr  |VM M24 | Automatické zalozenie Informacna dloha + " . Y .
prijemka M24 procesné aktivity | Neoptiméalne zobrazenie (4) | Odporu&ané rozhranie (1)
L o . . Inf ¢na Uloha + PIna funkcionalita PIna funkcionalita
VP_MMVY MM —vydajka Automatické zaloZenie nrormacna u,o a. . L . iy .
M24 M24 procesné aktivity | Neoptiméalne zobrazenie (4) | Odporu&ané rozhranie (1)

Tabulka 1 — Typy predmetov ZFK, spésob zaloZenia ZFK, proces ukonéenia ZFK, pouzivatelské rozhrania
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1.1.1 Sposoby zaloZenia ZFK, pripady a podmienky pouZitia

Spbsoby zaloZenia ZFK, pripady a podmienky pouzitia su zhrnuté v nasledujucej tabulke:

Sposob zaloZenia

Podporované pre moduly, typy predmetov

Pripad pouzitia (use case)

Dopliiujuce podmienky poutzitia

Z Workflow ulohy

Vsetky moduly a predmety okrem M10 —
Predaj sluzieb

Predmet zakladd pouzivatel, ktory nie
je systémom vyhodnoteny ako ZFK
Zakladatel (ZFK_ZAL kompetencia)

Priame zaloZenie z
modulu

M10 — Predaj sluzieb

M10 — Predaj sluzieb

Priame zalozZenie
z modulu

s vyjadrenim
(Skratena ZFK)

M09 MMMD - PredbeZzny materidlovy
doklad
M10 SDDO - SD Dodavka

ZFK zaklada systém automaticky po
zalozeni predmetu

Pouzivatel je definovany v kompetencnej
matici ako zakladatel ZFK.

Business konfiguracia ZFK pre dany predmet
je jednoznacna — len povinné oblasti a len
jedna podoblast v kazdej oblasti; alebo ak je
viacero podoblasti, pouZivatel ma niektoru z
nich oznacenu ako oblUbendu.

Podmienené priame
zaloZenie z modulu
(Variabilné zaloZenie)

M09 - Materialovy manazment (OBJ a
MMFA)

M16 - Sprava nehnutelnosti

M21 - Evidencia zmldv a zverejfiovanie do
CRZ

M22 - Evidencia majetku

Predmet zaklada pouzivatel, ktory je
systémom vyhodnoteny ako ZFK
Zakladatel.

Obrazovky na zaloZenie ZFK vyplini
priamo pocas zakladania predmetu.

Spracovatel predmetu je kompetenciou
ZFK_ZAL (ak je vyplnend) urceny ako
zakladatel ZFK a ma rolu ZFK_REFERENT

X TECHNOLOGY
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Sposob zaloZenia Podporované pre moduly, typy predmetov |Pripad poutZitia (use case) Dopliiujice podmienky pouzitia

VyZzaduje dodato¢nu konfiguraciu v
prislusnych moduloch.

Automatické - ZFK zaklada systém automaticky

zalozenie M24 Sluzby vysunutych pracovisk

Tabulka 2 — Spdsoby zaloZenia ZFK, pripady a podmienky pouZitia

Vsetky spb6soby zaloZenia ZFK su detailne popisané v priruckach:
- M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI
- M14 _PP_ZFK v prostredi Fiori
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1.1.2 Informacna uloha / procesné aktivity po ukonéeni procesu ZFK

V moduloch M09, M10, M15, M16, M21, M24 po ukonceni procesu ZFK pride zakladatelovi
aplikacného modulového objektu (objednavka, faktura) a paralelne aj referentovi ZFK informacna
uloha o ukonceni procesu ZFK.

Dalsie procesné kroky po ukon&eni procesu ZFK st popisané v priru¢kach integrovanych modulov:
- MO09_PP_Materidlové hospodarstvo
- M10_PP_Predaj sluzieb
- M15_2 PP_DAGM
- M16_PP_Sprava nehnutelnosti
- M21_PP_Evidencia zmluv v CEZ
- M22_PP_Integracia na ZFK“
- M24SVP

1.1.3 Funkcionalita v pouZivatel'skom rozhrani SAP GUI/Fiori
Vysvetlenie k zna¢kdm z Tabulky 1:

- PIna funkcionalita, Odporucané rozhranie (1)
PIna funkcionalita, optimalne pouZivatelské rozhranie pre dany typ predmetu

- Obmedzena funkcionalita (2)
v SAP GUI prostredi nie je moZné zobrazit vietky detaily predmetu

- PIna funkcionalita, alternativne zobrazenie (3)
Alternativne zobrazenie predmetu vo Fiori pouZivatelskom rozhrani

- PIna funkcionalita, neoptimalne zobrazenie (4)
V SAP GUI prostredi zobrazenie predmetu nevyuZiva ergondmiu zobrazenia Fiori aplikacii

ZFK odporucame vykonavat primarne v pouZivatelskom rozhrani, v ktorom dany predmetu ZFK ma
pIntd funkcionalitu a optimdlne pouZivatelské rozhranie.

Priruciek pre pracu s aplikaciou Zakladna finanéna kontrola (ZFK) je viacero, rozdelenych podla
pouzivatelského rozhrania a pripadne aj upresnené pre rézne moduly/modulové procesy.
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1.2 Oblasti ZFK

Uvedené oblasti, s vynimkou ,,FSCH Finalne schvalenie®, s vecnymi oblastami ZFK a predstavuju
odborné ¢innosti v zmysle § 7 ods. 2 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ako ,,Zakon o finanénej

kontrole”).

Oblast ,FSCH Finalne schvalenie” je oblast, ktora bola doplnena pre podporu procesnej ¢asti ZFK
,Finalne schvalenie” a predstavuje vykonanie ZFK Statutdrom/vedicim zamestnancom poverenym

Statutarom v zmysle § 7 ods. 2 Zakona o financnej kontrole (tzv. ,,2. par oci“).

Oblast ZFK Popis oblasti ZFK

PO Pravna oblast

PROJ Projekt

ROzZP Rozpocet

SM Sprava majetku

UK U¢tovna kontrola

VO Verejné obstaravanie
VP Vnutorné predpisy
VS Vecna spravnost
FSCH Findlne schvalenie

1.3 ZFKv SAP GUI

Tabulka 3 — Oblasti ZFK

Prirucka pre pracu so ZFK v SAP GUI primarne s modulmi M09, M16, M21 a M22 je v samostatnom
dokumente ,M14_PP_ZFK v prostredi SAP GUI“.

1.4 ZFKv SAP FIORI

Prirucka pre pracu so ZFK v SAP FIORI s ostatnymi modulmi, primarne s modulom M10, M15, M24 je

v samostatnom dokumente ,,M14 PP_ZFK v prostredi FIOR

Ill
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2 Kompetencie

2.1 Kompetencie ZFK a ich atributy

Kompetencie ZFK a ich atributy su v prehladnej forme uvedené v nasledujucich tabulkach.

Pravidlo / ZFK_ZAL ilti_zizMove dny ;EE‘V\;Z?JCI ZFK_SCH

Atribut ZFK zakladatel P v ZFK schvalovatel
zamestnanec Zamestnanec

Uctovny ,olfruh X X X X

(Organizacia)

Predmet X X X X

Oblast X X X

Podoblast X X X

Uroven X X

Operdcia X

Tabulka 4 — _ kompetencie ZFK a ich atributy

Pozndmka: Hodnotu u¢tovného okruhu vypifia automaticky systém (na pozadi) pri zakladani
kompetencie.
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2.1.3 Popis kompetencie

Detailny popis kompetencie a pravidiel na vyplfiovanie atrib(tov je mozné zobrazit priamo v systéme
v transakcii ZWFRY_KOMPETENCIE.

e‘pra’va kompetencii
[’f:l (1] Dokumentécia

Vyber
Uétovny okruh 1510
Déatum 04.01.2024

Druh kompetencie:

Vnutrookruhové kompetencie (s

Kompetencie, ktorych atriblty prislichaji zadanému Gctovnému okruhu.
Priradené budi rovnako zamestnancom zadaného Gctovného okruhu.
Medziokruhové kompetencie

Kompetencie, ktoré budu priradené zamestnancom zadaného Gétovného okruhu.

Atribity kompetencii prislichaji inym Gctovnym okruhom.

Typ kompetencie - ZFK_SCH ZFK schval'ovatel o

Obrazok 1 Transakcia ZWFRY_KOMPETENCIE
Tladidlo ,,Popis kompetencie”

Spréva kompetencii W wmmomm WM - ZFK schvalovatel’

[1] Dokumentcia Popis kompetencie

[= Popis kompetenl:‘l% x

) B
— Zavedenie lokdl.stiboru =
Kompetencia urcuje osobu, ktora sa v procese zrk vyjadruje k predmetu ZFK ako Statutar, resp. nim uréeny veduci -
zamestnanec (k danému predmetu, oblasti, podoblasti a Grovni <- parametre kompetencie). -

Osobe urcenej touto kompetenciou pride tloha na vyjadrenie k ZFK za Findlne schvalenie.

V poli Oblast’ ZFK uvedte vidy hodnotu FSCH = oblast’ Findlne schvalenie (uvedena kompetencia sa v inych oblastiach
nepouziva, nema zmysel zadavat’ inti hodnotu).

Upozornenie: Do pola "Uroveii vediiceho/schval'ovatela v hierarchii” (UROVEN) je vidy potrebné zadat’ &selnt hodnotu
(01 - 99). Hviezdictkova konvencia v tomto poli nefunguje.

ZFK_SCH je potrebna (lebo oblast’ FSCH je povinna) minimalne pre nasledujlice predmety/procesy: .
- M09 (MM):
Ohiadnsvka (ORT -

Ril, S5t1 Ri 1 - Ri 13 z 24 riadkov

[v]x]

Obréazok 2 Priklad popisu kompetencie ZFK_SCH
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2.2 Proces pridelovania kompetencii

Proces pridelovania kompetencii je popisany v ramci manudlu modulu M03 Organizaény manazment
v samostatnej prirucke CES_MO03_Prirucka_Kompetencie a zastupovanie.
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3 Zastupovanie

Procesy ZFK podporuju vietky typy zastupovania, ktoré je mozné zaloZit v systéme CES.

3.1 Typy a profily zastupovania ZFK

Typy a profily zastupovania platiace pre ZFK, detaily ich spravovania su v prehladnej forme uvedené
v nasledujucej tabulke:

Sprava v prostredi a

Typ zastupovania |Profil Spravuje transakcia resp.
aplikacia
Profil 01 - Poverenie vykondvanim funkcie |Personalista |SAP GUI

Generalne Profil 02 - Poverenie zastupovanim ZWF_SUBST_PERS
Profil 05 - Zastupovanie za vystupeného
Profil 11 - Objednavky Garant SAP GUI
Profil 12 — Faktury (dodavatelske) ZWF_SUBST_GARANT
) Profil 16 — Zmeny majetku
Gvarar.ff.lske Profil 19 — Schval. prijemky a vydajky
}ZZ?\ZI'?IiCE E:scesy) Profil 20 — Faktury 2 (odberatelské)
Profil 21 - Schval. PZ na prenajom
Profil 22 — Schval. zmldv, dodatkov zmlav
Profil 23 — Schval. poziadaviek VO
Zamestnanec |[SAP Fiori
Zamestnanecké Profil 03 - Ostatné zastupovanie Zamestnanec -

Zastupovanie

Tabulka 6 — Typy a profily zastupovania ZFK

V pripade neobsadeného planovaného miesta je pre ZFK procesy nutné pouzit niektory z profilov:

Profil 01 - Poverenie vykonavanim funkcie
Profil 02 - Poverenie zastupovanim

U vsetkych typov zastupovania ¢asova suslednost zaloZenia zastupovania a zaloZenia ZFK nema vplyv
na dotiahnutie overovatelov z kompetencnej matice pri zakladani ZFK. VZdy sa dotiahne
zastupovany.

Zastupujuci vidi Workflow ulohu vo svojej Doslej poste a po otvoreni Workflow Glohy moze ZFK
overit (v mene zastupovaného).

3.2 Generalne zastupovanie zalozené Personalistom v rozhrani SAP GUI

Proces je detailne popisany v rdmci manualu modulu M03 Organizacny manazment v samostatnej
prirucke ,CES_MO03_Prirucka_Organizacny-manazment”
Kapitola ,,Zastupovanie”

X TECHNOLOGY
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3.3 Specialne zastupovanie platné pre jednotlivé procesy Workflow
zalozené Garantom v rozhrani SAPgui

Proces je detailne popisany v rdmci manualu modulu M03 Organizaény manazment v samostatnej
prirucke ,,CES_MO03_Prirucka_Kompetencie a zastupovanie”.
Kapitola , Sprava zastupovania“

3.4 Kratkodobé zastupovania zaloZzené Zamestnancom v rozhrani Fiori

Proces je detailne popisany v rdmci manualu modulu M03 Organizaény manazment v samostatnej
priruc¢ke ,,CES_MO3_Prirucka_Zastupovanie_FIORI".
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4 Pouzivatelské role

Kazdy pouzivatel, ktory pracuje so ZFK, musi mat pridelené pouZivatelské role

umoznujuce vykonavanie ZFK aktivit:

e Priradenim planovaného miesta pouzivatela ku ZFK kompetencii sa nepriraduju
pouzivatelovi automaticky ZFK pouzivatelské role

e ZaloZenim zastupovania sa pouZzivatelské role neprenasaju zo zastupovaného na

zastupujuceho pouzivatela

4.1 Pouzivatel'ské role modulu M14

PouZivatelské role modulu M14 su v prehladnej forme uvedené v nasledujlcej tabulke:

Nazov role

Popis

Pouzitie

ZXXXX_ZFK_REFERENT

Rola pre zakladatela
ZFK

Zakladanie a zobrazovanie poZiadavky na ZFK a
jej workflow.

U tohto poutzivatela ZFK zacina.

Vie zobrazovat a prikladat prilohy, v pripade
,Uchovanej ZFK“ aj mazat prilohy.

ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL

Rola pre overovatela
ZFK

Rola sa priradzuje pouzivatefom vyjadrujicim
sa k ZFK v procese ZFK (zodpovedni
zamestnanci; zodpovedni veduci, resp.
Statutarny organ; schvalovatelia).

Vie zobrazovat a prikladat prilohy.

ZXXXX_ZFK_ZOBRAZENIE

Rola pre zobrazenie
ZFK

Rola pre zobrazenie, priradzuje sa
pouzivatelom ktori sa k ZFK

nevyjadruju, resp. nie su referenti ZFK, len ju
potrebuju zobrazit.

Vie zobrazovat prilohy.

ZXXXX_ZFK_AUDITOR

Rola pre auditora ZFK

Rola pre zobrazenie, priradzuje sa auditorom.
Vie zobrazit prilohy.

Tabulka T — pouzivatelské role modulu M14
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4.2 Pouzivatel'ské role integrovanych modulov

Okrem samotnych roli na zaloZenie/vykonanie ZFK je tieZ potrebné, aby mal zakladatel ZFK
a vykonavatel ZFK (prip. zobrazovatel ZFK) tiez zobrazovacie role jednotlivych modulov, kde vznika
poziadavka na vykon ZFK. Tieto mu umoznia si zobrazit predmet ZFK (napr. navrh zmluvy), ku
ktorému sa vyjadruje. V tabulkach nizsie je prehladne uvedené aké pouzivatelské role méze

pouzivatel ZFK potrebovat:

ZXXXX_SVP_ZOBRAZ_ZC

Nazov role Modul |Hlavné pouzitie role
Z%XXX MM ZOBRAZENIE M09 Pre ’zaklad.atelo’v ZFK a‘ vy‘ko,n:i]vatelo,v ZFK tykajucej sa
- - spravy objednavky a likvidacie faktur.
ZXXXX_GM_DA_ZOBRAZENIE |M15 Pre'zaklada'telov ZFK alyykona,vate!ox ZFK tykajucej sa
spravy platieb NFP vyuctovani dotdcii
Z%XXX REEX REP NEHNUT M16 Pre’zakladatelov'ZFK :':1 vykonavatelov ZFK tykajucej sa
- - - spravy nehnutelnosti (RE-FX)
ZXXXX_CEZ_ZMLUVA_V Pre zakladatelov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajucej sa
M21 navrhu zmludv, dodatkov a procesu verejného
ZXXXX_CEZ_PVO_V obstaravania.
Pre zakladatelov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajlucej sa
karty majetku, dlhodobého hmotného majetku,
ZXXXX_AM_ZFK_SPR dlhodobého nehmotného majetku, preuctovania,
prirastkov, vyradenia a odpisov majetku.
ZXXXX_AM_VYKAZ (alebo M22
POZOR: Ak uZ pouzivatel' ma priradenu vykaznicku rolu
ZXXXX_AM_SPRIT) pre spravu majetku v oblasti informacnych technoldégii
ZXXXX_AM_SPRIT, nepriradujte mu uz rolu
ZXXXX_AM_VYKAZ, nakolko sa vylucuja.
ZXXX_SVP_ZOBRAZ_VP_<kéd
_vysunutého_pracoviska> M24 Pre vykondavatelov ZFK tykajlcej sa spravy vysunutych

pracovisk.

Tabulka 8 — zobrazovacie role integrovanych modulov M09, M15, M16, M21,M22 a M24
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Pre modul M10 — Predaj Sluzieb je situdcia odliSna pre zakladatela ZFK a vykonavatela ZFK:
PouZzivatel, ktory ma priradent ZXXXX_ZFK_ REFERENT (zakladatel ZFK) by v predaji sluzieb mohol

potrebovat nasledovné role:

Nazov role Modul |Hlavné pouzitie role
ZXXXX_SD_ZFK_P_V M10 Pre zakladatelov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajucej sa
cenovej ponuky pri predaji sluzieb.
7XXXX SD EXPEDICIA M10 Prehzakladatelov ZFK tykajucej sa dodavky pri predaji
- - sluzieb.
ZXXXX_SD_ZFK_F_V M10 Pre zakladatelov ZFK tykajucej sa fakturacie, reklamacie,

zalohy a dobropisu pri predaji sluzieb.

Pouzivatel, ktory ma priradent ZXXXX_ZFK_ OVEROVATEL (vykondvatel) by v predaji sluzieb mohol

potrebovat nasledovné role:

X TECHNOLOGY

Nazov role Modul |Hlavné poutZitie role
Z%XXX SD ZFK P V M10 Pre zakl.adatelov ZEK a vylff)na\i?telov ZFK tykajucej sa
- - - - cenovej ponuky pri predaji sluZieb.
Z%XXX SD EXPEDICIA 7 M10 Prewvykonavatelov ZFK tykajucej sa dodavky pri predaji
- - - sluZieb.
Z%XXX SD EAKTURACIA 7 M10 Pre vykonavatel?v ZFK. tykaJUEEJ s?. fakturacie, reklamacie,
- - - zalohy a dobropisu pri predaji sluzieb. .
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6 Sprava workflow subsystému

Funkcie pre spravu workflow subsystému su popisané v samostatnej prirucke
CES_M14 ZFK_Podpora L2.
Tato prirucka je dostupna len pre zamestnancov L2 podpory.
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