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1 Uvod

1.1 Ucéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré
s popisané v schvalenej DSR4 a zérover boli kapitoly naviazané na jednotlivé SAP objekty.

Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravena prirucka v rukach pouZivatela (zamestnanca) bude
navodom ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Takto pripravenad prirucka bude priebezne aktualizovana, rozSirovand a doplfiana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
BW Business Warehouse systém
CES Centralny ekonomicky systém
DSR Detailna $pecifikacia riedenia
HR SAP modul Human Resources, Ludské zdroje
MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky
SoL Solution manager systém
Interné
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2 Aplikacie pre spravu pouzivatelov

2.1 Prihlasenie sa do aplikacie SAP Fiori cez webovy pristup

Prihldsenie sa do SAP Fiori pozostava z dvoch krokov:
e Prihlasenie do datacentra a spustenie aplikacie SAP Fiori
e Zadanie prihlasovacich udajov

Spustenie SAP Fiori

Po prihlaseni do DataCentra je potrebné otvorit aplikaciu SAP Fiori prostrednictvom ikony CES FIORI

SV

CES FIORI PE1
Produkény

Obrazok 1 - lkona CES FIORI PE1

Pouzivatel klikne 2-krat alebo prvy krat klikne na ikonu a druhy krat na linku Otvorit, nasledne sa
zobrazi okno prehliadaca.

al Prihlasenie x -+ v

&« C & cespelw01.ces.rpc.datacentrum.sk/sap/bc/ui2 flp?sami2 =disabled = i -

UZivatel
Heslo
Jazyk
SK - Slovencina v

100

Copyright @ 2022 SAP SE V3etky prava vyhradene.
Obrazok 2 - Zobrazenie prihlasovacieho okna
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Pre prihldsenie do systému pouzivatel zapiSe do prihlasovacieho okna svoje prihlasovacie Udaje.

Nazov polozky  Vyznam

Uzivatel Zadava sa pouZivatelské meno

Heslo Zadadva sa pouZivatelské heslo
inicialne/produktivne

Jazyk Preddefinovany  jazyk je  SK-

prihlasenia Slovencina. PouZivatel si mozZe
zmenit jazyk prihlasenia

Klient Zostava preddefinované po spusteni

ikony CES FIORI

LIZivatel
Heslo

Jazyk

SK - Slovencina v
100

Obrazok 3 — Prihlasovacie okno

Pre potvrdenie prihlasenia pouzivatel klikne na tlacidlo

Pokial sa pouzivatel prihlasuje prvykrat do SAP Fiori, po vloZeni produktivneho hesla, ktoré si nastauvil
v systémovej sluzbe RRP.

PouZzivatelovi sa po prihlaseni zobrazia zalozky a dlazdice v SAP Fiori.
DlaZdice a zaloZky sa pouZivatelovi zobrazia v zalozke Sprava pouZivatelov na zaklade jeho opravneni:

Interné
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<« C & cestela0l.cesapc.datacentrum.sk:44300/sap/bc/ui2/flp?sap-client=1008sap-language... & & ¥ &

SAP Prva stranka v

My Home Zamestnanec -~ Sprava pouzivatelov

Prehlad mojich Ziadosti

Zobrazenie
poziadaviek

Blokovanie pouZivatela

Zablokovanie Odblokovanie
pouzivatela pouzivatela

Obrézok 3 - Zobrazenie dlazdic a zéloziek
2.2 Aplikacie pre spravu pouzivatelov

V ramci modulu M12 Sprava pouZzivatelov budu pre pouzivatelov dostupné nasledovné aplikacie v CES:

Aplikacia Cislo Podporovany proces
procesu Zamestnanec L1/L2 podpora

ZaloZenie konta konzultant M12.001 Ano
Zalozenie externého pouzivatela M12.002 Ano

ZaloZenie technického pouzivatela M12.003 Ano Ano
Odblokovanie pouzivatela M12.004 Ano
Zablokovanie pouzivatela M12.005 Ano
Zmena roli pouzivatela M12.006 Ano Ano
Zmena Udajov pouzivatela M12.007 Ano Ano
Zobrazenie poZiadaviek M12.00N Ano Ano
Moje spracované Ulohy - Ano Ano

Grafické rozhranie pre pouzivatela v systéme je navrhnuté z podporou WEB prehliadaca. Vsetky tieto
vyssSie spomenuté aplikacie budd zahrnuté do zjednocovacieho komponentu SAP FIORI Lanchpad,
ktory bude tieto aplikacie hostit.

Procesy schvalovania v jednotlivych aplikaciach budd pokryté technolégiou SAP Workflow. Tato
technolégia je v CES navrhnuta tak, aby pokryvala Siroké spektrum Workflow uloh vratane

zastupovania a urcenia kompetencii na zaklade kompetencénej matice.

V nasledujucich kapitolach uvddzame funkcie, ktoré budi mat jednotlivé aplikacie.

Interné
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2.2.1 Aplikacia - ZaloZenie externého pouzivatela

Aplikacia ZaloZenie externého pouiZivatela sa pouZiva v pripade zaloZenia konta pouZivatela pre
externého pouZivatela. Za externého pouzivatela je moiné povazovat osobu, ktord nie je

zamestnancom a mohla by to byt osoba, ktorad potrebuje docasny pristup do systému, napr. auditor
a pod.

V grafickom rozhrani WEB prehliadaca je tato aplikacia reprezentovana prostrednictvom prostredia
SAP FIORI Launchpad dlaZzdicou s ndazvom ZaloZenie externého pouzivatela:

ZaloZenie
externého
pouZivatela

Obrazok 4 - Ikona aplikacie ZaloZzenie externého pouzivatela

Aplikacia Zalozenie externého pouzivatela sa nachddza v stranke Sprdva pouzivatelov v sekcii
ZaloZenie:

SAP Prva stranka v

Zamestnanec v Sprava pouzivatelov

ZaloZenie
Zalozenie Zalozenie Zalozenie
externého technického konzultanta
pouzivatela pouzivatela

ER & 8/%

Obrazok 5 - Umiestnenie ikony aplikacie ZaloZenie externého pouzivatela

Zamestnanec vyplni potrebné U(daje, nutné pre spracovanie na vytvorenie konta externého
pouzivatela v aplikdcii na zaklade danej potreby.

Interné

SXZ TECHNOLOGY M12_PP_Pre zamestnanca V1.8 Strana 8 z 56



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

< SAP ZaloZenie externého poutivatela v
Pouzivatel Dokumentéacia

Zakladné adaje

Pracovisko

Oslovenie: Pracovna pozicia: ¥
| V]
Menag: * Oddelenie:
| |
Priezvisko: * Budova:
| |
Akademicky titul: Poschodie:
| V]|
Jazyk:* Cislo miestnosti:
| V]
Osoby Systémy a platnost
Meno zodpovednej oscby:* Systém CES:
[ ‘ Ano

Systém BW:

U

Systém SOL:

U

Platnost pouZivatela od:

[ dammpny

Platnost pouZivatela do: *

[ dammpny

Dokumentécia

ZaloZit' poziadavku [EFVEN |

Obrazok 6 - Zobrazenie selekénej obrazovky aplikacie ZaloZenie externého pouzivatela

Aplikdcia automaticky nedopifia jeho meno, ale meno zodpovednej osoby je povinnym polom.
Odporacame do tohto pola doplnit meno Ziadatela, pretoze zodpovedna osoba bude mdoct vidiet

zaloZeného externého pouzivatela v dalsich aplikaciach, ktoré slizia na zmenu roli/ddajov.

Udaje potrebné na vyplnenie pozostavaju v ramci aplikacie z nasledujucich ¢asti/poli:

Cast Zakladné tdaje pozostava z poli:
- Oslovenie
- Meno (povinné pole)
- Priezvisko (povinné pole)
- Akademicky titul
- Jazyk (povinné pole)

Interné
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Zakladné udaje

Oslovenie:

| v |
Meno: *

| |
Priezvisko: *

| |
Akademicky titul:

| v |
Jazyk:*

| v |

Obrazok 7 - Zobrazenie poli ¢asti Zakladné tdaje

Cast Pracovisko pozostéva z poli:
- Pracovna pozicia (povinné pole)
- Oddelenie
- Budova
- Poschodie
- Cislo miestnosti

Pracovisko

Pracovna pozicia: *

Oddelenie:

Budova:

Poschodie:

Cislo miestnosti:

Obrazok 8 - Zobrazenie poli ¢asti Pracovisko

Cast Kontakt pozostava z poli:
- Telefén
- Mobil
- E-mail (povinné pole) — na e-mailovd adresu je poslané oznamenie o zaloZeni pouZivatela

Interné
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Kontakt

Telefon:

| |
Mobil:
| |

E-mail: *

Obréazok 9 - Zobrazenie poli ¢asti Kontakt

Cast Osoby pozostdava z poli:
- Meno zodpovednej osoby (povinné pole) — t.j. meno Ziadatela, pretoze zodpovednd osoba
bude mdct vidiet zaloZzeného externého pouZivatela v dalSich aplikaciach, ktoré sldzia na
zmenu roli/udajov.

Osoby

Meno zodpovednej osoby: *

=

Obrazok 10 - Zobrazenie poli casti Osoby

Cast Systémy a platnost pozostava z poli:
- Systém CES Ano — toto pole je povinne predvyplnené
- Systém BW — je moZné vybrat systém BW (Business Warehouse)
- Systém SOL — je mozné vybrat systém SOL (Solution manager)
- Platnost pouZivatela od dd.MM.yyyy — vyplia sa datum platnosti pouZivatela
- Platnost pouZivatela do dd.MM.yyyy (povinné pole) — vyplitia sa datum platnosti pouZivatela

Systéemy a platnost

Systém CES:

Ano

Systém BW:

Systém SOL:

B |

=

Obrazok 11 - Zobrazenie poli asti Systémy a platnost’

Cast Dokumentacia pozostéva z poli:
- Dokumentdcia (povinné pole) — tu je potrebné vyplnit na zdklade akého procesu (dévodu) sa
vytvara pouzivatel-

Interné
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Dokumentécia

Dokumentacia: *

Obrazok 12 - Zobrazenie poli casti Dokumentacia

V pripade nevyplnenia niektorych z povinnych poli a zaloZzenim poZiadavky su vygenerované chybové
hlasky (v lavej spodnej Casti obrazovky):

< SAP ZaloZenie externého pouZivatela v Q 4O &
PouZivatel Dokumentécia

Zakladné udaje Pracovisko Kontakt

Oslovenie: Pracovna pozicia:* Telefan:

\ v | |

Meno: * Oddelenie: Mobil:

I | || |

Priezvisko: * Budova: E-mail:*

I | Lo |

Akademicky titul: Poschodie:

\ v |

Jazyk: * Cislo miestnosti:

| ] [k |

Osoby Systémy a platnost’

1V | v A bige & Caint, g S

X

Pouzivatel

0 UzZivatel uz ma zaloZenu poZiadavku na vytverenie k...
Priezvisko : L:
0 Zadajte povinna hodnotu
Meno ouZivatela od:
) Zadajte povinna hodnotu VY |
Priezvisko
ouZivatela do: *
Zadajte povinna hodnotu -
o ] e p Yy |
azyk
Zadajte povinna hodnotu

ZaloZit' poZiadavku JEFAVEIS ‘

Obrazok 13 - Vygenerované chybové hlasky

Vyplnenim povinnych casti poli (zvyraznené ¢ervenym ordmovanim po chybovej hlaske) je mozné
tieto chybové hlasky odstranit.

V pripade vyplnenia Ziadosti priamym nadriadenym zamestnanca, ktory je za externého pouZivatela

zodpovedny, priamy nadriadeny vypifia meno zodpovednej osoby, ktorou mdze byt aj podriadeny
zamestnanec, ktory patri pod nadriadeného, ktory je Ziadatefom.

Interné
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Tladidlo ,,ZaloZit poZiadavku” zaloZi danl poZiadavku, ked st splnené kritéria vyplnenia povinnych
poli, kde po iniciacii procesu zaloZzenim poziadavky sa pouZivatelovi zobrazi systémova informacia,
potvrdenie o UspeSnom iniciovani procesu prostrednictvom informacnej spravy v aplikacii.

Aplikacia obsahuje aj tladidlo “Zrusit”, ktoré umoznuje zrusit zadavanie dat a navrat z aplikdcie spat
do zakladného zobrazenia Fiori Launchpadu, ktoré sa poklada za domovsku obrazovku.

5

Chcete tento ndvrh zamietnut?

|| Zamietnut |

Zalozit' poZiadavku

Obrazok 14 - Navrh zamietnutia poZiadavky

Priamy nadriadeny ako aj L2 podpora ma moznost doplnenia Gdajov, pripadne doplnenia roli v Ziadosti
zobrazenim totoZnej obrazovky otvorenim aplikacie v prijatej poSte aplikacie ,Moja dosla posta“.

Aplikacia Moja dosla posta sa nachddza v strdnke Zamestnanec v sekcii Spracovanie uloh:

SAP Prva stranka v

Zamestnanec Sprava pouZivatelov

Ulohy a zastupovanie

Spracovanie uloh

Maja dosla posta Maja odoslana
Wietky polozky posta
PoloZky odoslanej p...

~0 ~0

Obrazok 15 - Zobrazenie ikony aplikacie Moja do$la posta

Po otvoreni aplikacie priamym nadriadenym je mozné zobrazit Ziadosti:

Interné
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< SAP Moja dorucena poita v a 2 L
Weetky dlohy (3) = ZaloZenie ext. uZ. spracovanie - L2ZAP
| Whiadat Q c |
. Ziadost na zaloZenie externého pouZivatela 0050569335A71EDEACDF6FCB3A6CDT77C
L2: Ziadost na zaloZenie
konzultanta JA123456, ID:... CES Notifikacie Status: Pripravené
CES Notifikacie Stredna Priorita: Stredna

Vytvorené diia 15. 1. 2024, 0:00
Ziadost na zaloZenie externého

0@ @@

CES Naotifikacie Stredna

Tato tiloha pontika mozZnosti rozhodnutia pre proces zaloZenie externého pouZivatela

Potvrdenie nastavenia nidzového Odpordanie:
pouzivatela LL/LZ podporou, ID:... Pred vyberom jednej z uvedenych rozhodovacich alternativ si pre kentrolu didajov pozrite v aplikacii dand Ziadost.
CEs hotlfikacie Stredna Pripadne vykonajte zmenu Udajov v poZiadavke.
Pred svojim rozhodnutim si méZete dat zobrazit prilohy, komentare a objekty, ktoré mohli byt pridané k Ziadosti
MoZete pridat aj vlastné prilohy, komentare a objekty nutné k doloZeniu danej Ziadosti. .,
| Zobrazit provokol |
Rezervovat
Otvorit Glohu
LY &= [ Udaje spravne, zaloit pouZivatela l [ Zamietnutie poZiadaviy ] Potrebné schvalenie doplnenych tidajov nadriadenym [5]" 3

Obrazok 16 - Zobrazenie poZiadavky v aplikacii Moja dosla posta

Postupnost jednotlivych krokov v rdmci aplikacie:

1. Zamestnanec, pripadne priamy nadriadeny vyplnia dadta do obrazovky aplikacie.

2. Po stladeni tladidla ,ZaloZit poZiadavku” pri splneni kritérii vyplnenia povinnych poli sa
poziadavka zaklada do systému a proces sa iniciuje.

3. Pri nesplneni kritérii vyplnenia povinnych poli, povinné polia zmenia farbu ordmovania na
Cervenu a v aplikacii sa zobrazi chybova hlaska v favej spodnej ¢asti obrazovky, ktora vyzve
pouzivatela aplikacie zadat vsetky povinné polia. V tomto stave aplikacie nie je mozné stlacit
tlacidlo ,ZaloZit poziadavku“, az kym stav nie je odstraneny vyplnenim povinnych poli.

4. Pristlaceni tla¢idla “Zrusit” sa aplikacia uzavrie a zrealizuje navrat do zakladného zobrazenia
Fiori Launchpadu, ktoré sa poklada za domovsku obrazovku.

5. Pri prijati spravy pre spracovanie poziadavky na zaloZenie externého pouzivatela priamym
nadriadenym (pripadne L2 podporou) je moZzné pomocou aplikacie ,,Moja dosla posta“ otvorit
ulohu v prijatej poste kliknutim na tlacidlo ,,Otvorit tlohu” a tymto sa prekliknut do aplikéacie
,ZaloZenie externého pouZivatela” av zavislosti od prislusného kroku zmenit pozadované
data v aplikacii. Vietky zmeny je mozné vykonat pomocou tlaéidla ,Zmenit Gdaje” v pravej
hornej Casti obrazovky a po zmene Udajov odoslat upravenu poziadavku stlacenim tlacidla
“Zmenit poziadavku”.

ZaloZenie externého pouZivatela v

PouzZivatel Dokumentacia
Zakladné udaje Pracovisko Kontakt
Oslovenis: Pracnwna nnzicia: Telefan:
Obrazok 17 - Zobrazenie tlaCidla Zmenit Gdaje
Interné
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< SAP ZaloZenie externého pouZivatela aQ 4 L
Peter Ext i
PouZivatel Dokumentacia

Zakladné adaje Pracovisko Kontakt

Pracovna pozicia: * Telefon:
~ | Externista
Oddelenie: Mobil
Priezvisko: * Budova
Ext exte@mfsr.sk
Akademicky titul Poschodie
v
Jazyk: * Cislo miestnosti:
Slovenéina v

Obrazok 18 - Zobrazenie tlacidla Zmenit poziadavku

Poznamka: Pouzivatel bude zalozeny bez pridelenych roli. Tieto mu budd méct byt pridelené az
poziadavkou na zmenu roli.

2.2.2 Aplikacia - Zmena roli pouzivatela

Aplikacia Zmena roli pouzivatela sa pouziva v pripade poZiadavky na zmenu roli pouZivatela.

V grafickom rozhrani WEB prehliadaca je tato aplikacia reprezentovana prostrednictvom prostredia
SAP FIORI Launchpad dlazdicou s ndzvom Zmena roli pouzivatela:

Zmena roli
pouZivatela

Obrazok 19 - Ikona aplikacie Zmena roli pouzivatela

Aplikdcia Zmena roli pouzivatela sa nachddza v stranke Sprdva pouzivatelov v sekcii Zmeny a
Informacny systém CES roli:

Interné
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GAP Prva stranka v

Sprava pouZivatelov

)

Zmeny a Informacny systém CES roli

Zmena roli Zmena Odajov Informacny systém
pouZivatela pouZivatela CES roli

ab & o

Obrazok 20 - Umiestnenie ikony aplikacie Zmena roli pouZivatela

Pri otvoreni aplikacie je predvyplneny Login pouZivatela, ktory je prihlaseny aje zobrazeny jeho
zaznam.

Zamestnanec na zaklade potreby zmeny roli zada pozadované udaje do prvej obrazovky aplikacie pre
selekciu externych pouzivatelov, za ktorych je zodpovedny.

< SAP Zmena roli pouZivatela v aQa Ao A
Standard ~ I
Meno: Priezvisko: Login: Organizacia: Platnost do:
| =] | = | =] | = | &
Osobné &islo: Pracovna pozicia: Meno zodpovedne] osoby Meno priameho nadriadeného
| ) | ‘ [} e | | [ | | = ‘ m Upravit filtre

—{~HA—
Zmena roli pouZzivatela &5
Meno Priezvisko Organizacia Platnost do  Osobné &islo

Ak cheete zacat, nastavte prislusné filtre.

Obrazok 21 - Selekéné obrazovka aplikacie Zmena roli pouzivatela

Vystupné udaje selekcie umoZznuju vidiet len tie Udaje, ktoré sa vztahuju na skupinu, ktora je priradend
k pouzivatelovi.

Interné
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Pozndmka: Priradenie prislusnej skupiny je viditelné v zdlozke ,,Skupiny“. Toto zobrazenie je moZné
pre pouZivatelov, ktori maju pristup na transakciu SUO1.
Zobrazenie uZivatela

UZivatel 17 ] Ufivatel' s klasickou adresou
Zmenil i 28.12.202210:15:40 Status UloZens

Dokumentdcia - Adresa + Data prihl. © SNC © Pevné hodnoty  Parametre + Systémy ~ Roly ¢ Proﬁhﬂ
]/ (&= EIBL)

Priradenia skup.ufivatelov
B. Skupina ufivatelov  Oznacenie skupiny uffvatelov

Obrézok 22 - Umiestnenie zaloZky ,Skupiny*v transakcii SUO1

E SAP Zmena roli pouZivatela v

Standard* i
Meno: Priezvisko Login: QOrganizécia: Platnost do:

| ] | | [FTEsTx ] | 7] | = |
Osobné &islo: Pracovna pozicia: Meno zodpovednej osoby: Meno priameho nadriadeného:

| 2 | | e | | e | | ? | Upravit filtre (1)

y A~ HE—
Zmena roli pouZivatela (11) Zobrazitdetally & [ (@ | v |

Meno Priezvisko Organizacia Platnost do

MNapoleon Bonapartisimo 1519 (Org.: UVA Zvolen) 01.05.2023 >

Osobné &islo: 23

Pracovna pozicia: Admin.pracy Gétovnictve inde neuvedeny
Meno zodpovednej osoby: Tomas Janéik (JANCIK)

Meno priameho nadriadeného:

Status CES: @ Nezablokované (U)

Status BW: (%) Blokované (L)

Status SOL: @ Nezablokované (U)

Maria Nova 1519 (Org.: UVA Zvolen) 01.05.2023 >

Osobné cislo: 3

Pracovna pozicia: Vedlci sekretariatu, kancelarie
Meno zodpovednej osoby: Tomas Janéik (JANCIK)
Meno priameho nadriadeného:

Status CES: @ Nezablokované (U)

Status BW:
Status SOL: @ Nezablokované (U)

s neznamy (N)

Obrazok 23 - Zobrazenie pouZzivatelov po spusteni vo vybere selekénej obrazovky

Priamy nadriadeny na zaklade potreby zmeny roli pre svojich podriadenych zada pozadované udaje
do prvej obrazovky aplikacie pre selekciu zamestnancov. Vystupné udaje selekcie umoznuju priamemu
nadriadenému vidiet len Udaje zamestnancov, za ktorych je priamo zodpovedny spolu s Udajmi
externych pouZivatelov, za ktorych su jeho podriadeni zodpovedni.

Zamestnanec na zdklade potreby zmeny roli zada poZzadované Udaje do prvej obrazovky aplikacie pre
selekciu pouzivatelov. Vystupné Udaje selekcie umoznuju zamestnancovi vidiet iba seba samého.

Po oznaceni relevantného vysledku sa priamemu nadriadenému, resp. zamestnancovi zobrazi
vystupna obrazovka s Udajmi pouzivatela, ktorého roly je pozadované zmenit.

Interné
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Na obrazovke sa zobrazi zoznam roli pouzivatela, ktoré ma pouzivatel aktudlne pridelené a zoznam
kombinacie kritickych opravneni v asti Kontrola kritickych oprdvneni, ktoré sa vztahuju k jeho
priradenym rolam.

< SAP  Zmena roli poutivatela ~

Timote] Bielovi¢

Role pousivate

Role pouzivatela (6)

Priimajuci systém Lnk Rola - Popts

DSI1CLNTOOL

DSI1CLNTOOL vatela poziadavky - PU

TEICLNT100

(
(

TeIcINTI0 [2
(
TercLNTI0 [
(

TEICLNT100

Kontrola kritickych kombin&cii

1D batticke| kombingcie Popis Zoznam roli

A 7vKO_BC_000 UAM_NADRIADENY, Z0310_AM_ADMIN

Obrazok 25 — Zobrazené existujice roly zamestnanca a Kontrola kritickych opravneni

PouZivatelovi sa pri otvoreni obrazovky zobrazi max. 200 roli. Ak ich ma zamestnanec viac, rozbali ich
cez rozbalovacie tlacidlo pod zobrazenymi rolami alebo na vyhladanie konkrétnej roly pouZije filter.
Dalsie
[200 /527 ]

Obrazok 246 — Rozbalovacie tlacidlo

Existujlce roly pouzivatela je mozné filtrovat (napr. vyhladavat konkrétnu rolu napisanim hlfadaného
textu) alebo zoradit (sortovat) podla datumu platnosti Od alebo Do, pripadne podla abecedy. Na
filtrovanie alebo zoradenie je potrebné kliknut na rozbalovaciu Sipku v konkrétnom stlpci tabulky:

il oo

el CAMTOEL BT ERAAR I AL R L KA1 Pols ore radavatol posadakey - PU CE LT 3038 31 135530

Obrazok 27 — MozZnosti filtrovania a zoradenia roli

Prijimajici systém - Link Rola ~~

DS1CLNTO01 Filter rolf Q |

[In
||
i

M1l KT

Obrazok 28 — Zobrazenie okna na filtrovanie a zoradenie zaznamov

Interné
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Ak je v tabulke aktualne pouZity filter alebo zoradenie, pri konkrétnom stipci je rozbalovacia $ipka
podfarbena modrou farbou.

Role pouZivatela (1)

Prijimajci systém Link Rol

TE1CLNT100 |,7| Z_UAM_NADRIADENY Nadriadeny 25.09.2025 31.12.9999

Popis roly od Do

Obrazok 29 — Zobrazenie aktivneho filtra alebo zoradenia

Filter alebo zoradenie zoznamu roli zostanu aktivne, kym ich pouZivatel nezrusi ikonou kriZika alebo
filtra s krizikom.

Role pouzivatela (1)

Prijimajuci systém  ~ Link  Rola

TE1CLNT100 Madriadeny

Obrazok 30 — Zru$enie filtra

Krok zmeny roli sa iniciuje stlacenim tlacidla ,,Zmena roli uzZivatela“, ktoré sa nachadza v pravom
hornom rohu obrazovky ako je mozné vidiet na nasledujicom obrazku:

< SAP Zmena roli pouZivatela v Q QO KV
Kel[y Varga |Zmena roli uiivatela“\? Infosystém CES roli | [
Login: 1510M12UATO1
Celkovy status /N Ciastoéne blokovany/Neznamy
Platnost do: —
PouZivatel Role pouzivatela Kontrola kritickych kombinacii

Zikladné udaje Pracovisko Ostatné adaje

Oslovenie: Osobné éislo: Nakladové stredisko:

Pani 31162 00000099

Meno: Pracovna pozicia: Cislo zuctovania:

Kelly Iny odb.prac.verej.spravy inde neuvedeny 1

Priezvisko: QOddelenie:

Varga Kanceldria ministra

Login: Budova:

1510M12UATO1 -

Akademicky titul: Poschodie:

Jazyk: Cislo miestnosti

Slovencina -

Typ pouZivatela:

Obrazok 31 - PouZitie tlacidla ,Zmena roli uZivatela“

Po stlaceni tlacidla ,Zmena roli uZivatela” aplikacia zobrazi obrazovku, ktord obsahuje data vyberu,
kde st povinnymi polami zoznam roli, systém, v ktorom su tieto roly priradené a platnost priradenia
tychto roli s ddtumami platnosti ,0d“ a ,Do“.
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Pri identifikovani spravnej pouzivatelskej roly Vam moze napomoct funkcia , Infosystém CES roli“,

. . , , .. Infosystém CES roli o L. .
ktoru je moZzné vyvolat prostrednictvom tlacidla . V ciselnikoch roli je mozné

rovnako klikndt na identifikator roly, ktora Vam zobrazi detailnejsi popis roly. BlizSie popisané
v kapitole 2.2.2.1 Infosystém CES roli.

ZaloZenie avky na zmenu roli

+ Pridsj | ) Zmen 20beazenie Zoradenie zmien I

JI T > Rola - Popisroly od Do~ Stav Akcia
sysiém

DS1CLNTOOL Z_BC_ZAMESTNANEC Zamestnanec 04.12.2025 31129999

DS1CLNTOOL ZXO0O(_IM_ZADAVATEL M11-1 Rola pre zadavatela poziadavky - PU 04.12.2025 31129999

TEICLNT100 Z_BC_ZAMESTNANEC Zamestnanec 13.09.2023 31129999

TEICLNT100 Z_UAM_NADRIADENY Nadriadeny 25.09.2025 31129999

TEICLNT100 Z0310_AM_ADMIN watel - administrator zakaznickych nastaveni FI-AA-UV SR 04.12.2025 31129999

TEICLNTI00 DXOOK_IM_ZADAVATE Podpora poutivatelor 04.12.2025 31129990 ;: ola
1D kritickej kembinacie Popis Zoznam rol

A ZEKO_BC_ DRIADENY, Z0310_AM_

A\ IKKO_HRPA

A ZRKO_xx_o11

n

Obrazok 32 - Zobrazenie tlacidiel Pridaj, Zmeri zobrazenie, Zoradenie zmien a Skontrolovat KKO

Pouzitim tlacidla ,Pridaj“ sa vygeneruju riadky, do ktorych je potrebné vyplnit nazov systému, nazov
pozadovanej roly a datumy platnosti (od - do) priradenia tejto roly. Ak su tieto Udaje nevyplnené, tak
nie je mozné pokracovat v zaloZeni poziadavky na zmenu roli.

Pole Prijimajuci systém je predvyplnené produkénym systémom - PEL1CLNT100. V pripade, Ze
pouzivatel poZaduje rolu do iného systému, vyberie si z ponukanych moznosti PB1CLNT100 alebo
PS1CLNTOO1.

Prijimajuci systém

PE1CLNT100 [

B Prijimajaci systém

H PE1CLNT100
E PB1CLNT100

PS1CLNTOO1

1 Zrugit

Obrazok 33 Prijimajuci systém v systéme CES

_ . . , i} v . - . g .
PouZzitim tlacidla s ikonou Vymaz sa oznacuju roly, ktoré chce Ziadatel vymazat. Roly oznacené
na vymaz maju v tabulke uvedeny stav ,Vymaz“.
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Papis roly Od Do Stav Akcia

Spracovatel karty majetku Zodpoveds 2a evidenciu kany a polyboy

miajetiou-Ur

TELCLNT100 Z BC_ZAME NANEC Zamestnanec 13 2022 3 999 .:I

TEICLNT100 Z_UAM_NADRIADENY Nadriaden 25082025 31.12.9999 Vymaz

TEICLNT100 Z0310_AM_ADMIN Spracovatel - administritor zakaznickych nastaveni FI-AA-UV SR 04.12.2025 31.12.9999 Wmaz &)
ELCLNT100 ZHONH_IM_ V11 - Pedpora pousivatelow 04,12.2025 31.12.9999 o

 Skentrolovat KKO

Obrazok 34 - Zobrazenie a pouZitie tlacidla Pridaj a Vymaz

Roly, ktoré nie je moiné vymazat, t.j. zakladné zamestnanecké roly alebo zadkladné roly pre

powerusera, nie je mozné technicky oznacit na vymaz, si zamknuté na editovanie . Stav takejto
roly je ,,Zakl. Zam. Rola“ resp. ,,Zakl. rola POW*.

Zobrazené roly pouzivatela je mozné filtrovat (napr. vyhladavat konkrétnu rolu napisanim hlfadaného
textu) alebo zoradit podla datumu platnosti Od alebo Do a pod. Na podobrazovke ,ZaloZenie
poziadavky na zmenu roli“ sa filter automaticky zrusi po stlaceni tlacidla , Kontrola KKO“.

Poznamka: Filtrovanie nie je aktivne, ak je poZiadavka v editovacom reZime, t.j. ak sa pridala novd rola
alebo sa v poZiadavke aspori raz stlacilo tlacidlo ,,Pridaj“ (aj ked' by k redInemu pridaniu roly nedoslo).

Pouzivatelovi sa na obrazovke zobrazi pri nacitani max. 200 roli, ak ich ma pouZivatel viac, rozbali ich
cez rozbalovacie tlacidlo.
Dalsie
[200/527]

Obrazok 35 — Rozbalovacie tlacidlo

Cez ikonu spinky je mozné otvorit aplikaciu Informacny systém CES roli (dalej aj Infosystém CES roli),
kde sa rozbali okno s detailnym popisom danej roly. Blizsie informacie k aplikacii su uvedené v kapitole
2.2.2.1 Infosystém CES roli.

ZaloZenie poZiadavky na zmenu roli

=+ Pridaj BH Zmer zobrazenie = Zoradenie zmien

Prijimajuici

systeém e

TEICINTI00 [P | || € |]| Z1510_CEZ_ZMLUVA &

Obrazok 36 - Zobrazenie a pouZitie tlacidla na otvorenie aplikacie Informacny systém CES roli

Interné

X TECHNOLOGY M12_PP_Pre zamestnanca V1.8 Strana 21z 56



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Stlaéenim tlacidla , Skontrolovat KKO“ sa iniciuje kontrola kritickych kombindcii opravneni pri
zakladani poziadavky na zmenu roli a zobrazia sa vyhodnotené kritické kombinacie opravneni pre
prislusné roly.

Poznamka:
V rdmci procesov priradovania oprdvneni pre pouZivatelov je potrebné vyhodnocovat objekty
oprdvneni z jednotlivych pohladov:
- Pristupu k citlivym udajom evidovanym na systéme
- Bezpecnosti systému s prihliadnutim na moZnosti zneuZitia prdvomoci koncového pouZivatela
(kritické kombindcie pristupov)
- Bezpecnosti systému (kritické oprdvnenia a transakcie)

Pre sprdvne posudenie oprdvneni v ramci vytvorenych roli a ich ndsledné posudenie pre
priradovanie konkrétnemu pouZivatelovi je vytvorené prostredie pre definovanie a
vyhodnocovanie pristupu.

Kontrola KKO sa vykondva vZdy pri zmene roli a kontroluju sa oprdvnenia, ktoré su obsiahnuté
vroldch, ktoré su priddvané, resp. odoberané a vysledky kontroly KKO poukazuju na to, akad
kombindcia nastala tym, Ze sa rola pouZivatelovi (Ziadatelovi o nové oprdvnenia) doplria, resp.
odoberd.

V procese spracovania Ziadosti o pridanie roli v aplikdcii ,Zmena roli“ je informdcia o vyhodnoteni
kritickych kombindcii oprdavneni dostupnd pre Ziadatela pri zakladani poZiadavky na zmenu roli
a aj pre schvalovatela tejto Ziadosti.

Vysledky KKO su informativne ako pre Ziadatela tak aj pre schvalovatela s tym, Ze schvalovatel sa
na zdklade vysledku kontroly KKO méZe rozhodnut, Ze danu Ziadost o pridanie roly schvdli, resp.
zamietne.

V podkapitole 2.2.2.2 Zoznam kritickych kombinacii oprdvneni pouzitych v aplikdcii ,Zmena roli
pouzivatela” je tabulka €. 1 moZnych vzniknutych kritickych kombinacii opravneni.

Zalozenie poZiadavky na zmenu roli

+ Pridaj {8 Zmefi zobrazenie

Prijimajcic systém Rola Popis roly od Do Stav Akcia
- 5 karty majetiu zodpoveds za evidenciu karty a pohybou oo —
[TErcINTI00 5 | E] | 21510_AM_sPRAC 9] T [ 21112024 | 3112999 | Pridanie
CEZ : Rola spracovania zmiuvy a dodatiu (zalozenie / zmena / zobrazenie | —
[tercivmioe @] (i) [z1510 cez zmuva @] B— 8 " ¢ [ 21112004 | | 31129999 3| Pridanie w
TEICLNT100 (i) zBc uar TesTING Rola pre UAT testovanie (LEN PRE UAT USEROV) 13.09.2023 16.10.2023 Vymaz
TEICLNT100 (] z8c zamesmanec Zamestnanec 13.09.2023 31.12.9999 @
TEICLNT100 [i] zcutests SPRROL: Testovacia rala pre kitické pristupy 17.10.2023 18.10.2023 @
XTECLNT100 (i) zBc zamesmanec Zamestnanec 22.09.2022 16.10.2023 @
1D krtickej kombincie Popis Zoznam roli
A 7KKO_BC_000 Kritické kombinacie opravneni pre modul BC Z1510_AM_SPRAC, Z1510_CEZ_ZMLUVA, Z_BC_ZAMESTNANEC
A 7KKO_F1_002 Zmenafictovanie Fl dokladu Z1510_AM_SPRAC

A ZKKO_HRPA_001 GDPR-Matchcode pre osobné Eisla-pristup na vietky infot Z_BC_ZAMESTNANEC

)

Obrazok 37 - Zobrazenie a pouZitie tlacidla Skontrolovat KKO

V pripade, Ze priddvand alebo vymazavana rola spésobi zmenu KKO oproti povodnému stavu, riadok
s KKO sa podfarbi ¢ervenou.Maximalny pocet roli, ktoré sa zobrazia v zozname roli KKO je 40.

Interné

X TECHNOLOGY M12_PP_Pre zamestnanca V1.8 Strana 22 z 56



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Ak sa po kontrole KKO urobia zmeny v roliach (pridad sa nova rola alebo sa rola oznaci na vymaz,
pripadne sa zrusi oznacenie na vymaz roly), tladidlo ZaloZ poziadavku sa stane opat neaktivnhym a je

potrebné zopakovat kontrolu KKO.

Stlacenim tlacidla ,Zmen zobrazenie” sa zmeni dizajn zobrazenia z horizontalneho zobrazenia Udajov
na vertikalne. Sirka okna sa meni postvanim stredovej listy obrazovky.

Zalozenie poziadavky na zmenu rolf

+ i — Zoadenie zmien

Prijimajici .
o Rola Popis roly
CEZ:Rola ia zmiuvy a d
[TErcinmie ] [ z1510_cez_zmLUvA | G .
. . . — g Karty majetku zodpove
[TECINTI0 2 | [ z1510_Am_SPRAC = | majetiur-Urad MF =

TELCLNT100 Z_BC_UAT_TESTING
TELCLNTL00 Z_BC_ZAMESTNANEC
TELCLNT100 Z71510_HRPY_MZDY
XTECLNT100 7_BC_7AMESTNANEG
XTECLNT100 71510_HRPY_MZDY

Rola pre UAT testovanie (LEN Pl
Zamestnanec ‘
Mzdar- MF SR

Zamestnanec

ID kritickej kombinacie

A

> > B P

ZKKO_BGC_000

ZKKO_FI_002

ZKKO_XX_011

ZKKO_HRPA_001

ZKKO_HRPA_003

Popis

Kritické kombinacie oprévneni pre modul BC

Zmenaltiétovanie FI dokladu

Nadokruhovy pristup pre ostatné skupiny organizaénych
drovni

GDPR-Matchcode pre 0sobné &sla-pristup na viatky infot

GDPR-Matchcode (P_ORGIN) pre osobné disla-nepov. os.
adajov

Mzdar- MF SR

Zoznam roli

Z_BC_ZAMESTNANEC,
21510_HRPY_MZDY,
21510_AM_SPRAC.
21510_CEZ_ZMLUVA

71510_AM_SPRAC

71510_HRPY_MZDY,
Z1510_AM_SPRAC
Z_BC_ZAMESTNANEC
Z1510_HRPY_MZDY

21510_HRPY_MZDY

Obrazok 38 - Zmena zobrazenia na vertikalne zobrazenie pouZzitim tlacidla Zmeri zobrazenie

Ak ma pouzivatel viacero roli, po oznaéeni na vymaz je mozné pouzit tlacidlo Zoradenie zmien, ktoré
zoskupi a zoradi nové riadky na pridane a vymaz roli. Najskor sa zobrazuju roly na pridanie, potom

nasleduju roly na vymaz a nasledne vsetky ostatné roly bez pozadovanej zmeny.

ZaloZenie pozZiadavky na zmenu roli

Fi =] Rola Popis roly od Do Stav Akdia
systém
karty majetku zodpoveda za evidenciu karty a pohybov = )
o 5 / 0 . B
[Tercivtioe 9] [ 21510_AM_SPRAC © | " [ 23042026 (5| [311299099 | Ppridanie
CEZ : Rola spracovania zmluvy a dodatku (zalozenie / zmena / = o
o 5 ] ;

IETE R [ 21510_cez_zMLUVA @ | T vgmaz) [ 23042026 [ [31129999 | Pridanie

— K. Zam
DS1CLNTO01 [#] zBc_zamesTianee Zamestnanec 04.12.2025 31.12.9399 o
DS1CLNTO01 [@] oo am_zapavATEL M11-1 Rola pre zadavatela poziadavky - PU 04.12.2025 31.12.9999 é;kcvmla

— 2kl Zam
TELCLNT100 [#] z_Bc_zamESTNANEC Zamestnanec 13.09.2023 31.12.9999 e
TELCLNT100 Z_UAM_NADRIADENY Nadriadeny 25.09.2025 31129399 Vymaz o
TELCLNT100 20310_AM_ADMIN P - administrator za 1 nastaveni FI-AA-UV SR 04.12.2025 31.12.9999 Vymaz

— , Z5Kl. rola
TELCLNT100 [@] oo am_zapavATEL M11 - Podpora pouzivatelov 04.12.2025 31.12.9999 ow

' Skontrolovat KKO
Obrazok 39 — Zmeny roli pred zoradenim a zoskupenim
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Zalozenie poziadavky na zmenu roli
+ Pridaj # Zmeri zobrazenie | < Zoradenie zmien

Prijimajci

! Rola Popis roly od Do Stav Akcia
systém

karty majetku zodpoved za evidenciu karty a pohybov

| TEICINTI00 (@ | |E| | 71510_AM_SPRAC

]

it rad MF | 23042026 FF| | 31129999 | Pridanie [ ]
— CEZ: Rol luvy a dodatku (zaloZenie / / e
[tescintioo (2| (] [z1510_cez_zmiuva © | oe ﬁ"v';:‘z‘gma Zolvioucdatiulizakasnic fone e [23002026 7| [31129999 | Pridanie (@]
TEICLNT100 [#] z0310_AM_ADMIN p - administrator zakaznickych nastaveni FI-AA-UV SR 04.12.2005 31.12.9999 Vymaz (@]
TELCLNT100 [#] z_uamM_NADRIADENY Nadriadeny 25.09.2025 31.12.9999 Vymaz (@]
_ — R » 22kl 7am
DS1CLNTO0L [#] z_Bc_zamESTNANEC Zamestnanec 04122025 31129999 -
DSICLNTO01 [@] oo m_zapavaTEL M11-1 Rola pre zadavatela poziadavky - PU 04.12.2025 31.12.9999 é%k»lvm
. o = . I 78kl Zam
E1CLNT100 [#] z_8c_zamEsTNANEC Zamestnanec 13.09.2023 31.12.9999 -
- - — _ ) By B i 25K, rola
E1CLNT100 [@] oo am_zapavaTEL M11 - Podpora pouzivatelov 04.12.2005 31.12.9999 o
v Skontrolovat KKO | zruz |

Obrazok 40 — Zmeny roli po zoradeni a zoskupeni

Ak chce pouzivatel zmenit len platnost konkrétnej roly, napr. skrétit alebo predizit platnost, nie je
mozné editovat datum platnosti existujucej roly. Je potrebné pévodnu rolu oznadit na vymaz a zadat
novu rolu s novou platnostou, kde platnost ,0d“ bude zodpovedat pévodnej platnosti roly a platnost
,D0“ do pozadovaného nového datumu platnosti. Menit datum platnosti roly je mozné len pri
pridavanej role.

Prostrednictvom stlacenia tlacidla ,,ZaloZ poziadavku” je mozné dokoncit zalozZenie Ziadosti. Pokial je
tladidlo ,,ZalozZ poZiadavku“ neaktivne (resp. ho nejde stlacit) je to preto, Ze nebola vykonana kontrola
KKO alebo nebola vykonand Ziadna zmena roli, t.j. nebola pridand alebo navrhnutd na vymaz Ziadna

rola.
[V Skontrolovat KKO | [P | zrus |

Obrazok 41 — Aktivne tlacidlo zaloz poziadavku

Pred zaloZenim poZziadavky prebehne v Ziadosti automatizovana kontrola zmien a v pripade vyskytu
chyby upozorni pouZivatela na problém chybovym hlasenim: , Chyba: Skontrolujte chybové hldsenia
Cervenych poli“. Rola, ktorej sa chybové hlasenie tyka je podfarbenda cervenym ramcéekom. Kliknutim
do oramovanej oblasti sa zobrazi popis chyby.

Bez odstranenia chyby nie je mozné zalozZit poZiadavku, tlacidlo ZaloZ poZiadavku bude neaktivne.
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€ Chyba

Skontrolujte chybové hlésenia cervenych poli

[ Zawriet |

Obrazok 42 Chybové hlasenie.pri pokuse o zaloZenie poZiadavky

Z1510_CEZ_ZMLUVA 5

Rola uZ je v zozname (23. 4. 2026 - 31. 12. 9999)
' —
Obrazok 43 Priklad popisu chyby konkrétnej roly

Okrem chybovej hlasky v ¢ervenom ramceku, aplikacia moze zobrazit aj upozornenie pre pouzivatela
tym, Ze podfarbi konkrétnu rolu oranZzovym raméekom. Kliknutim do ordmovanej oblasti sa zobrazi
popis upozornenia. Pouzivatel posudi, ¢i poZiadavku zaloZi, alebo ju pred zaloZenim eSte upravi.
V pripade upozornenia je mozné zalozit poziadavku. Tlacidlo Zaloz poZiadavku je v pripade vyskytu
upozornenia aktivne.

71511 FIOR| FORMS 2 |

Rola mimo vlastnd organizaciu

Obrazok 44 Priklad popisu upozormenia

Upozornenie sa po potvrdeni zobrazi aj v samostatnom okne, v ktorom ma pouzivatel potvrdit, ¢i chce
v zaloZeni poziadavky pokracovat (pouzije tlacidlo Suhlasim, pokracuj) alebo nie (pouzije tladidlo
Zrusit).

© Potvrdenie

Vybrali ste roly mimo vlastnl organizaciu. Prajete si pokradovat?

Suahlasim, pokracuj Zrusit

Obrazok 45 Priklad okna s popisom upozornenia
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Sucasne je mozné mat zalozené pre jedného zamestnanca len jednu poZiadavku na zmenu roli, na ¢o
je pouzivatel pri zakladani poZiadavky upozorneny:
A Upozornenie

ZaloZenim poziadavky bude mozné dal3ie roly menit aZz po schvalenilzamietnuti tejto poZiadavky nadriadenym alebo podporou CES.

Prajete si napriek tomu zaloZit poZiadavku?

Nie

Obrazok 46 Upozornenie pouzivatela

Po zaloZeni poZiadavky bude pouZivatel na obrazovke Zmena roli pouzivatela upozorneny spravou:
,UZivatel md nespracovanu poZiadavku (xxxx). Novd poZiadavka nie je mozZnd.” Taktiez nema
pouzivatel pristupné tlacidlo ,,Zmena roli pouzivatela“.

< SAP  Zmena roli poufivatela v

Otesterka Otestovacia nfosystém CES rol

tela: Poweruser

Obrazok 47 Obrazovka a upozornenie pouzivatela po zalozeni poziadavky

Ak bude pridana zamestnancovi rola, ktorou sa stane Zamestnanec Poweruserom, bude pouzivatel pri
odoslani poziadavky upozorneny hlaskou: ,Po schvdleni poZiadavky s tymito pouZivatelskymi rolami
sa dany pouZivatel stane POWERUSERom, od ktorého bude pre zvysenie bezpecnosti pri prihldseni do
systému CES vyZadovand dvojfaktorovd autentifikdcia (neplati pre pristup cez CITRIX). Postup pre
zriadenie dvojfaktorovej autentifikdcie bude pouZivatelovi po schvdleni poZiadavky odoslany e-
mailom.”

A Upozomenie

s tymito pouZivatelskymi rolan e POWERUSEROm, od ktorého bude pre 2vy3

stému CES vyzadovana dvojfaktorova au

Postup pre zriadenie dvojfaktorovej autentifikicie bude pou #iadavky odoslany e-mailom

Obrazok 48 Upozornenie pouzivatela Poweruser

Ak by sa odobranim roli mal stat pouZivatel z Powerusera Zamestnancom, teda pouzivatelovi uz
nezostane Ziadna poweruserska rola, bude pouzivatel pri odoslani poziadavky upozorneny hlaskou ,,Po
schvdleni poZiadavky a poZadovanej uprave pristupov s tymito pouZivatelskymi rolami sa dany
pouZivatel stane Zamestnancom. Pre prihldsenie sa do systému CES uZ nebude poZadovand
dvojfaktorova autentifikdcia.”

A Upozornenie

Po schvaleni poZiadavky a poZadovanej Uprave pristupov s tymito pouZivatelskymi rolami sa dany pouzivatel stane Zamestnancom. Pre prihlasenie sa do
systému CES uZ nebude poZadovand dvojfaktorova autentifikécia.

Beriem na vedomie Zrusit

Obrazok 49 Upozornenie pouzivatela Zamestnanec

Po iniciacii procesu zaloZzenim poZiadavky sa pouzivatelovi zobrazi systémova informacia ako
potvrdenie o UspeSnom iniciovani procesu prostrednictvom informacnej spravy v aplikacii s textom
,PoZiadavka bola uspesne zaloZenad“.
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< SAP Zmena roli poufivatela v aQ 2 Kv
Standard ~ =
Mena: Priezvisko Login: Organizécia: Platnost do:
. o .
| @] | =] | ©] | ] | ]
Osobné dislo: Pracovnd pozicia: Meno zodpovednej osoby: Meno finalneho schvalovatela

| = ‘ | 7 | | [ | | i | m Upravit filtre
Zmena roli pouZivatela (1) Zobrazit detaily {5

Meno Priezvisko Organizécia Platnost do  Osobné éislo

Kelly arga 1510 (Ministerstvo financii SR) 31162

Pracovnd pozicia: Iny odb.pracvere].spravy inde neuvedeny

Meno zodpovedne] osoby: Ing. Kelly Lukac

Meno findlneho schvalovatela: Ing. Steven Balaz | Ing. Kelly Lukac , Mgr. Michael Téth , Ing. Bruce Varga
Status CES: () Nezablokované (U)

Status BW: /&

Status SOL: A\ Status neznamy (N

Status neznam

Poziadavka bola Gspeine
zaloZzend

Obrazok 50 - Zobrazenie informacnej spravy ,PozZiadavka bola Gspesne zaloZzena*.

Aplikacia obsahuje aj tlac¢idlo “Zrus”, ktoré umozriuje zrusit zadavanie dat a navrat z aplikacie spat do
zakladného zobrazenia Fiori Launchpadu, ktoré sa pokladd za domovsku obrazovku.

Ak si pouzivatel Ziada o zmenu svojich roli, poziadavku bude posudzovat priamy nadriadeny, ktory ma
moznost aj doplnenia Udajov azmeny roli v Ziadosti, zobrazenim totoznej druhej obrazovky otvorenim
aplikacie v prijatej poste aplikacie menom: ,,Moja dosla posta“. Priamy nadriadeny prijima vysledok
kontroly kritickych kombinacii opravneni cez spomenutl aplikaciu, kde ma mozZnost rozhodnut o
dalSom postupe. V informacii, ktord ma popisanu v tlohe bude mat pouZivatel odporicéanie pozriet si
vysledok kontroly kritickych opravneni.

< SAP Moja dorucena posta ¥ Q 0 KL

Vsetky ulohy (3) = Imena roli uZ. - spracovanie nadriadenym pre zam.

ladar o o
| Whiadat @£ O |

Ziadost na zmenu roli pouZivatela 1510M12UATO1 ID:

Dedhis s nlin i 0050569335A71EDEADCDS1160F84D77C
1510M12UATO1 ID....
CES Notifikacie Stredna CES Notifikacie Status: Pripravené

Priarita: Stredna

. Vytvorené dria 19. 1. 2024, 2:42
Ziadost na zaloZenie externého
pouZivatela...

0 0 0
CES Notifikacie Strednd

Ziadost na zaloZenie externého Tato dloha pondka moZnosti rozhodnutia pre proces zmena reli pouZivatela
pouZivatela... Odporticanie:
CES Notifikacie Strednd

Pred wvyberom jednej z uvedenych rozhodovacich alternativ si pre kontrolu Gdajov pozrite v aplikécii dant Ziadost, ktor( je mozné otvorit
tlacidlom "Otvorit Glohu” v spodnej éasti obrazovky.

Pripadne vykonajte zmenu Gdajov v poZiadavke.

Pred svojim rozhodnutim si méZete otvorit komentare kliknutim na zodpovedajticu ikonu nad textom tejto Glohy a protokol danej Ziadosti cez
tlacidlo “zobrazit protokol” v spodnej Easti obrazovky. MoZete pridat aj vlastné komentare nutné k dolozeniu danej Ziadosti

L TA [ Scweten'el [Zem\etnut\e l | Zobrazit protokol |  Rezervovat  Otvorit dlohu [

Obrazok 51 - Zobrazenie poziadavky na zmenu roli v aplikacii Moja do$la poSta
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< SAP PoZiadavka na zmenu roli pouZivatela v

Kelly Varga

Ak by sa odobranim roli mal stat pouZivatel z Powerusera zamestnancom, teda pouzivatelovi uz
nezostane Ziadna poweruserska rola, bude schvalovatel poZiadavky (t.j. nadriadeny resp. L2 podpora)
v Ulohe na tato skuto€nost upozorneny. Taktiez bude schvalovatel poZiadavky upozorneny v situacii,
ak bude pridana zamestnancovi rola, ktorou sa stane zamestnanec Poweruserom.

Vsetky zmeny je mozné vykonat pomocou tladidla ,Zmena roli v poZiadavke”. Pripadne je mozné
v zavislosti od prislusného kroku rozhodnut o dalSom postupe s doplnenim svojho rozhodnutia.

Q o KL

I[ Zmena roli v poZiadavke ]I[ Infosystém CES roli ] 2

ID: 0050569335A71EDFAC8412583A98977C

Platnost do: —
Udaje Ziadosti Pouzivatel Role

Udaje Ziadosti

NajvysSia osoba v danej org. 3trukttire
Nie

Zmena nadriadeného:
Nie

Kontrola kritickych kombinacif

Zmena typu pouZivatela na POWERUSER:
Nie

Schvalené prostrednictvom zastupovania:
Nie

PouZivatel
Zakladné adaje Pracovisko Ostatné tdaje
Oslovenie: Osobné ¢islo: Nékladové stredisko:
Pani 31162 00000099
Meno: Pracovna pozicia: Cislo z(ictovania:
Kelly Iny odb.prac.verej.spravy inde neuvedeny 1
Priezvisko: Oddelenie
Varga Kancelaria ministra

Akademicky titul:

Budova:

Obrazok 52 - Umiestnenie tlacidla Zmena roli v poZiadavke

Kroky v ramci aplikacie:

1. Zamestnanec, pripadne priamy nadriadeny, konzultant, alebo L2 podpora vyplni vstupné

Udaje pre selekciu pouZivatela, oznali relevantného pouzivatela. Touto akciou aplikdcia
zobrazi druhu obrazovku.

Po stlaceni tlacidla ,Zaloz poziadavku” a pri splneni kritérii vyplnenia povinnych poli sa
poziadavka zakladd do systému a proces sa iniciuje. Povinnymi polami v tejto aplikacii je
zoznam roli, systém, v ktorom su tieto roly priradené a platnost priradenia tychto roli
s ddtumami platnosti ,,O0d“ a ,,Do"“.

Pri nesplneni kritérii vyplnenia povinnych poli povinné polia zmenia farbu ordmovania na
Cervenu av aplikacii sa zobrazi chybova hlaska v lavej spodnej Casti obrazovky, ktora vyzve
pouzivatela aplikacie zadat v3etky povinné polia. V tomto stave aplikacie nie je mozné stlacit
tlacidlo ,,Zaloz poziadavku“, az kym stav nie je odstraneny vyplnenim povinnych poli.

Pri stlaceni tlacidla “Zrus” sa aplikacia uzavrie a zrealizuje navrat do zakladného zobrazenia
Fiori Launchpadu, ktoré sa poklada za domovsku obrazovku.

Pri prijati spravy pre spracovanie poZiadavky priamym nadriadenym, pomocou aplikacie
menom ,Moja dosla posta“ je moiné otvorit v prijatej poste aplikdciu na zmenu roli
pouzivatela a v zavislosti od prislusného kroku zmenit pozadované data v aplikacii. V3etky
zmeny je mozné vykonat pomocou tlacidla ,Zmen poziadavku“. Pripadne je mozné v zavislosti
od prislusného kroku rozhodnut o dalsom postupe s doplnenim svojho rozhodnutia.
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Poznamka: Popis jednotlivych krokov, ktoré je potrebné vykonat pre korektné ukoncenie
workflow procesu (aj so zobrazenim tlacidiel v poZiadavke):

. Schvalenie . . . v p v: p )

|7| Schvalenie - uskutoc¢nenim tohto kroku bude poZiadavka schvalena,
Zamietnuti . . . . . .

Zamietnutie - uskuto¢nenim tohto kroku bude poziadavka zamietnuta,

Rezervovat - uskutoénenim tohto kroku je poZiadavka rezervovand pre
spracovatela poziadavky, ktory ju vykonal rezervaciu a prestane byt viditelna v aplikacii ,,Moja
dorucena posta“ pre ostatnych spracovatelov, ktori boli adresatmi spracovania tejto
poziadavky. Spracovatel poZiadavky ju mdze schvalit alebo zamietnut.

Uvolnit o Y , . . . . ,
Uvolnit - uskutocnenim tohto kroku je poZiadavka uvolnena pre ostatnych
spracovatelov pozZiadavky na dalSie spracovanie a je viditelnd pre vsetkych spracovatelov,
ktori su adresatmi spracovania tejto poziadavky.

2.2.2.1 Infosystém CES roli

V systéme CES je k dispozicii funkcia , Infosystém CES roli“ ktora sa aktivuje navigaciou z nasledovnych
oblasti aplikacie ,,Zmena roli pouzivatela:

1. Tlacidlom ,Infosystém CES roli“ v pravom hornom rohu detailu pouzivatela

AP Zmena roli pouZivatela v Q QA ZR
arent [ Zmena roli uzivatela ]I[ Infosystém CES roli I [z

.OM14UATO1
atus: /! Ciastoéne blokovany/Neznémy

¥ —

Role pouZivatela Kontrola kritickych kombindcif

1€ Udaje Pracovisko Ostatné tdaje

ie: Osobné gislo: Nékladové stredisko:
32010 -

Obrazok 53 - Tlacidlo pre navigaciu Infosystému CES roli

2. Hypertextovym odkazom cez ikonu spinky pri konkrétnej role systém priamo zobrazi detail
roly v Infosystéme CES roli.

ZaloZenie poZiadavky na zmenu roli

=+ Pridaj HE Zmeri zobrazenie = Zoradenie zmien

Prijimajuci

systém Rola

TEICLNT100 [P | || & |]| Z1510_CEZ_ZMLUVA o

Obrazok 54 — Ikona s prelinkovanim na Informaény systém CES roli

3. Hypertextovym odkazom pri Ciselniku a identifikatore roly v aplikacii zmena roli pouzivatela
Vam systém priamo zobrazi detail roly v infosystéme roli nasledovne

Obrazok 55 - Zobrazenie ¢iselniku roli
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Vybrat: Rola
Skryt filtre  Reset
Prijimajtici systém: 1D Org.: Rola: Popis roly: @
XTECLNT200 x | [[1520x | [[z1510_zFK~ x | |
Prijimajuci systém ID Org. Nazov organizacie Rola
XTECLNT200 1510 Urad MF SR Z1510_ZFK_AUDITOR
Popis roly:
Auditor ZFK
XTECLNT200 1510 Urad MF SR Z1510_ZFK_OVEROVATEL
Popis roly:
Overovatel ZFK
XTECLNT200 1510 Urad MF SR Z1510_ZFK_REFERENT 9
‘ )
Popis roly:
Referent ZFK
XTECLNT200 1510 Urad MF SR Z1510_ZFK_ZOBRAZENIE
Popis roly:

Zobrazenie ZFK

Obrazok 56 - Hypertextovy odkaz na zobrazenie detailu roly

o
|

Pokial aktivujete infosystém pomocou tlacidla ,Infosystém CES roli“ dostanete k dispozicii aj
nasledovné najpouzivanejsie vyberové kritéria pomocou, ktorych je mozné vyhladavat pouzivatelské

roly:
< SAP Informaény systém CES roli v Q QO ZR
Standard* ©
1)
Rola: Transakcia: Organizécia: @
‘ ©] | | |=1510% | Upravit filtre (1)
—
Informacny systém CES roli )
Rola Kratky popis Organizécia

Ak chcete zacat, nastavte prislusné filtre.

Obrazok 57 - Vyhladavanie roli pomocou vyberovych kritérii

Roly je mozné vyhladat pomocou nasledovnych najpouzivanejsich filtrov:

- Rola — Pokial viete ¢ast retazca identifikatora role mézete hladat rolu pomocou nej. Ciselnik
umoziiuje zadat aj znak *, ktory nahradzuje sériu znakov pred alebo za uvedenym textom.
(napr. *ZFK* Vam zobrazi vetky role s ndzvom, kde je obsiahnuty retazec ,,ZFK“

- Transakcia — Tu je potrebné presne zadat identifikator SAP GUI transakcie. Pokial viete, Ze
mate spustit konkrétnu transakciu, ale nemdate na jej spustenie opravnenie takymto
spbsobom si mbzete v systéme dohladat, ktoré role opravnenie na uvedenu transakciu maju

- Organizacia — tu je hodnota pre Vas pred vyplnend, mdzete ju vSak zmenit pre pripad, Ze Ste
pracovnik, ktory pracuje vo viacerych Uctovnych okruhoch v rdmci jednej kapitoly

Funkcia ,Infosystém CES roli”“ VAm poskytne v detaile pouZivatelskej role nasledovné informacie:

1. Administrativna informacia — vhodna pre administratorov CES

2. Zakladny popis — popis obsahuje zakladné funkcie, pre ktoré je potrebné danu pouzivatelsku
rolu priradit.

3. NajpouiZivanejSie transakcie — Zoznam najpouzivanejSich SAP GUI transakcii, ktoré rola
obsahuje. Prostrednictvom tychto transakcii je mozné aj spatne vyhladavat roly, ktoré ich
obsahuju.
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4. Fiori aplikacie - V pripade, Ze rola obsahuje aj FIORI aplikdciu, je uvedend v tejto cCasti
dokumentdcie roly

5. Zavislosti medzi rolami — Tu su uvedené zavislosti len v tom pripade, ak pri priradeni tejto
pouzivatelskej role by Ste mali vziat do Uvahy aj priradenie inych roli.

< SAP Detailny popis roly v Q N ZR
2

Rola

Rola: Z1510_ZFK_REFERENT
Kratky popis: Referent ZFK

Administrativna informécia Zékladny popis Najpouzivanejsie transakcie Fiori aplikécie Zavislosti medzi rolami
IZékladny popis I

Rola pre referenta ZFK. Rola umoZriuje pouZivatelovi zakladat a zobrazovat poZiadavky na ZFK (Zakladna finanéna kontrola).

Popisovana rola obsahuje nasledujlci rozsah opravneni:

- Spracovanie WF Ulohy pre zaloZenie ZFK

- ZaloZenie ZFK

- Zobrazenie ZFK

- Spustenie vyhodnotenia kompetencie (volanie funkcii kompetencnej matice) pre ZFK
- Zobrazovanie dokumentovych priloh

- Prikladanie dokumentovych priloh

- Spustenie reportu ZFK

- Zobrazenie konfigurécie ZFK organizacie

- Spréva obltbenych podablasti

Najpouzivanejsie transakcie

ZZK_ZFKO3 - Zobrazenie ZFK

ZZK_ZFK16 - Report ZFK

ZZK_ZFK18 - Zobrazenie konfiguracie ZFK pre organizacie
ZZK_OBL_PO_P - Prehlad oblibenych podoblasti
ZZK_OBL_PO - Sprava obltbenych podablasti

Fiori aplikacie

Bez Fiori aplikécii

IZéV‘lslost‘l medzi rolami I

Pri priradeni roly ZXXXX_ZFK_REFERENT alebo roly ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL je potrebné mat priradené aj minimalne zobrazovacie roly v prislusnam module ako je
uvedené v prehlade niZsie:

Madul Rnola
Obrazok 58 - Detailny popis roly s délezitymi castami

2.2.2.2 Zoznam kritickych kombinacii opravneni pouZitych v aplikacii ,,Zmena roli

pouzivatela”
V systéme CES su pouZité nasledovné kritické kombindcie opravneni:
Por. |ID Kritickej kombindacie |ID Kritickej kombinacie (text)
Kritické kombinacie opravneni pre modul BC (Baza - technické
01 |ZKKO_BC_000 nastavenia)
02 |ZKKO_FI_001 Spracovanie obchodného partnera
03 |ZKKO_FI_002 Zmena/uctovanie Fl dokladu
04 |ZKKO_HRPA_001 GDPR-Ciselnik pre osobné &isla-pristup na vietky infotypy
Interné
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05 |ZKKO_HRPA_002 GDPR-Ciselnik (PERNR) pre osobné &isla-nepov. os. idajov

06 |ZKKO_HRPA_003 GDPR-Ciselnik (P_ORGIN) pre osobné &isla-nepov. os. idajov
07 |ZKKO_HRPA_004 GDPR-Spracovanie v personalistike a mzdach - priroliach m

08 |ZKKO_OP_001 GDPR - Spracovanie udajov OP - zamestnanec - obmedzenie pr
09 |ZKKO_XX_001 Nad-okruhovy pristup pre U&tovny okruh (BUKRS)

10 |ZKKO_XX_002 Nad-okruhovy pristup pre Zavod (WERKS)

11 | ZKKO_XX_003 Nad-okruhovy pristup pre Nakladovy okruh (KOKRS)

12 | ZKKO_XX_004 Nad-okruhovy pristup pre Nakupnu organizaciu (EKORG)

13 | ZKKO_XX_005 Nad-okruhovy pristup pre Skupinu nakupu (EKGRP)

14 | ZKKO_XX_006 Nad-okruhovy pristup pre Finanény okruh (FM_FIKRS)

15 |ZKKO_XX_007 Nad-okruhovy pristup pre Predajnu organizaciu (VKORG)

16 | ZKKO_XX_008 Nad-okruhovy pristup pre Pracovny tsek (GSBER)

17 | ZKKO_XX_009 Nad-okruhovy pristup pre Personalnu oblast (PERSA)

18 |ZKKO_XX_010 Nad-okruhovy pristup pre Skupinu pouzivatefov v SU01 (CLASS)
19 |ZKKO_XX_011 Nad-okruhovy pristup pre ostatné skupiny organizacnych trovni

Tabulka 1 - Zoznam kritickych kombinacii opravneni

2.2.3 Aplikacia - Zmena udajov pouzivatela

Aplikacia Zmena udajov pouzivatela sa pouziva v pripade poZiadavky na zmenu Udajov pouzivatela.

V grafickom rozhrani WEB prehliadaca je tato aplikacia reprezentovana prostrednictvom prostredia

SAP FIORI Launchpad dlazdicou s ndzvom Zmena tdajov pouzivatela:

Zmena Udajov
pouZivatela

&E

Obrazok 59 - Ikona aplikacie Zmena tdajov pouZivatela

Aplikdcia Zmena udajov pouzivatela sa nachddza v stranke Sprava pouzivatelov v sekcii Zmeny:

Interné
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SAP Prva stranka v

Zamestnanec v Sprava pouzivatelov

Zmeny

)

Zmena roli
pouZivatela

&B

Zmena Udajov
pouZivatela

&5

Obrazok 60 - Umiestnenie ikony aplikacie Zmena tdajov pouzivatela

V tejto aplikdcii pouzivatel CES vyplni vstupné Udaje pre selekciu pouZivatela do prvej obrazovky

aplikacie.

< SAP Zmena lidajov pouZivatela v Q N A
Standard L
Meno Priezvisko: Login
| @] | @] | ol
Platnost do Osobné &islo: Pracovna pozicia: Meno zodpovednej osoby:
| @] | @] | ol
Meno priameho nadriadeného
‘ ? ‘ m Upravit filtre

Zmena udajov pouZivatela

Meno Priezvisko

Login

Ak chcete%éat, nastavte prislusné filtre.

Obrazok 61 - Selekéna obrazovka aplikacie Zmena udajov pouZivatela

V druhej obrazovke sa po kliknuti na ,Zmena udajov” dajui zmenit zobrazené data pouzivatela, ktory

bol vybrany v predchadzajicom kroku. Akakolvek zmena spifia kritérium zmeny.

Interné
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< SAP Zmena ddajov pouiivatela

Kevin Horvéth

Login: 1510M12UAT11

A\ Ciastoéne

Celkowy status:: &%

Pouzivatel Dokumentécia

Zakladné ddaje Pracoviske Ostatné Udaje
Oslovenie: Osobneé cislo: Nakladové stredisko
Pan 28776 -

Meno: Pracovna pozicia: Cislo ziiétovania:
Kevin Riadiaci pracovnik organu Statnej spravy -

Priezvisko: Oddelenie:

Horvath Stétny tajomnik 1

Akademicky titul: Budova:

InZiner -

Jazyk: Poschodie:

Slovencina -

Login: Cislo miestnosti:

1510M12UAT11 =

Typ pouzivatela:

Zamestnanec

Kontakt Osoby Status

Telefon: Meno zodpovedne]j osoby: Status CES:

- - () Nezablokované
Mobil: Meno priameho nadriadengho: Status BW

- Mgr. art. Matthew Téth PhD /1 Status neznamy
E-mail:

Status 50L:

/1\ Status neznamy

KHORVATH@MFSR.SK.COM

Dokumentacia

Dokumentacia:

Obréazok 62 - Tlac¢idlo Zmena udajov v aplikacii Zmena udajov pouzivatela

Pouzivatel CES mdze vo vystupnych Udajoch selekcie vidiet len externych pouZivatelov, za ktorych je
priamo zodpovedny. Vystupné Udaje selekcie umozriuju vidiet len tie Udaje, ktoré sa vztahuju na
skupinu, ktora je priradena k pouzivatelovi.

Poznamka: Priradenie prislusnej skupiny je viditelné v zalozke , Skupiny”“. Toto zobrazenie je mozné
pre pouzivatelov, ktori maju pristup na transakciu SUO1.
Zobrazenie uZivatela

b2
| B0 Ufvatel s klasickou adresou

UZivatel 1y

Zmenil s |28.12.202210:15: 40 Status UloZend

Dokumentéca . Adress | Dtaprihl | SNC | Pevné hodnoty - Parametre - Systémy | Roly -Proﬁ'?'
(2F ®)EEL)

Priradenia skup.uiivatelov

B Skupina ufivatelov | Oznafenie skupiny ufivatelov
Obrazok 63 - Umiestnenie zalozky ,,Skupiny“ v transakcii SUO1

Interné
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< SAP Zmena udajov pouzivatela ¥ Q 2 P

Kevin Horvath [ Zmena idajov v

PouZivatel Dokumentacia
Zakladné adaje Pracovisko Ostatné udaje
Oslovenie: Osobné cislo Nakladové stredisko:
Pan 28776 -
Meno: Pracovna pozicia Cislo ztictovania:
Kevin Riadiaci pracovnik organu Statnej spravy -
Priezvisko. Oddelenie
Horvath Statny tajomnik 1
Akademicky titul Budova
InZiner -
Jazyk Poschodie:
Slovencina -
Login: Cislo miestnosti:
1510M12UAT11 -

Typ pouZivatela

Zamestnanec

Kontakt Osoby Status

Telefon Meno zodpovednej osoby Status CES

- | @ | @ Nezablokované
Mobil Meno priameho nadriadeného: Status BW:

= Mgr. art. Matthew Téth PhD. i ‘ A\ Status neznam
E-mail Status SOL:

KHORVATH@MFSR.SK.COM 1 Status neznam

Dokumentacia

Dokumentacia

Zaloiit’poiadavku Zrusit ‘

T T

Obrazok 64 - Tlacidlo Zalozit pozZiadavku v aplikacii Zmena Gdajov pouZivatela

Aplikacia po vybere relevantného pouzivatela a nasledne stlacenim tlacidla ,Zmena udajov” zobrazi
druhu obrazovku, kde sa nacitaju data vybraného pouzivatela, ktoré je mozné menit podla poziadavky.

V ramci tejto poziadavky je moziné editovat polia Meno zodpovednej osoby, Meno priameho
nadriadeného a Dokumentdcia.

Tlacidlo ,ZaloZit poziadavku“ zaloZi danu poZiadavku, ked' su splnené kritéria zmeny, kde po iniciacii
procesu zaloZzenim poziadavky sa spracovatelovi zobrazi systémova informdacia, potvrdenie o
Uspesnom iniciovani procesu prostrednictvom informacnej spravy.

PoZiadavka bola Uspeine
zaloZena

Obrazok 65 - Zobrazenie informacnej spravy ,PozZiadavka bola Gspesne zaloZzena*.
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Aplikacia obsahuje aj tladidlo “Zrusit”, ktoré umoZiuje zrusit zadavanie dat a navrat z aplikacie spat
do zdkladného zobrazenia Fiori Launchpadu, ktoré sa poklada za domovsku obrazovku.

Kroky v ramci aplikacie:

1. Poutzivatel systému CES vyplni vstupné udaje pre selekciu pouzivatela, oznaci relevantného
pouzivatela a stlaci tlacidlo ,,Zmena udajov”. Touto akciou aplikacia zobrazi druhi obrazovku.

2. Vdruhej obrazovke sa menia zobrazené data pouzivatela, ktory bol wvybrany
v predchadzajiicom kroku. Akékolvek zmena spliia kritérium zmeny.

3. Postlaéenitladidla,ZaloZit poZiadavku®, ked st splnené kritérid zmeny, sa poZiadavka zaklada
do systému a proces sa iniciuje.

4. Pri nesplneni kritéria zmeny povinné polia zmenia farbu oramovania na ¢ervenu a v aplikacii
sa zobrazi chybova hldska v lavej spodnej ¢asti obrazovky, ktord vyzve pouzivatela aplikacie
zmenit Udaje pouZivatela. Vtomto stave aplikidcie nie je moiné stladit tlacidlo ,ZaloZit
poziadavku“, az kym stav nie je odstraneny zadanim zmien.

5. Pristladeni tlagidla “Zrusit” sa aplikdcia uzavrie a zrealizuje ndvrat do zakladného zobrazenia
Fiori Launchpadu, ktoré sa pokladd za domovsku obrazovku.

2.2.4 Aplikacia - Zobrazenie poziadaviek

V aplikacii Zobrazenie poZiadaviek je mozné zobrazit si stav poZiadaviek a status Ziadosti.

V grafickom rozhrani WEB prehliadaca je tato aplikacia reprezentovana prostrednictvom prostredia
SAP FIORI Launchpad dlazdicou s ndzvom Zobrazenie poziadaviek:

Zobrazenie
poZiadaviek

Obrazok 66 - Ikona aplikacie Zobrazenie poZiadaviek

Aplikacia Zobrazenie poziadaviek sa nachadza v stranke Sprava pouzivatelov v sekcii Prehl'ad mojich
Ziadosti:

SAP Prva stranka v

Zamestnanec Sprava pouZivatelov

Prehlad mojich ziadosti

Zobrazenie
poZiadaviek

Obrazok 67 - Umiestnenie ikony aplikacie Zobrazenie pozZiadaviek
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Selekéna obrazovka obsahuje nasledujlce polia (filtre), ktorych vyplnenim sa zuzi selekény vyber:

< Zobrazenie poZiadaviek v Q Al 2
Standard - et
ID Ziadosti: Typ Ziadosti: Uzivatel v poZiadavke: Datum vytvorenia Ziadosti:
| B | B | B | © |
Cas vytvorenia Ziadosti: Datum zmeny Ziadosti: Datum zmeny Ziadosti: Status Ziadosti:
| B | B | G | © |

m Upravit filtre

Poziadavky 3
ID Ziadosti Typ Ziadosti Uzivatel v poZiadavke

Ak chcete zacat, nastavte prislusné filtre.

Obrazok 68 - Selekénéa obrazovka aplikacie Zobrazenie poZiadaviek

Po spusteni aplikacie kliknutim na tladidlo ,Spustit” sa zobrazia poZiadavky podané pouZivatelom a ich
stav rozpracovania:

< SAP Zobrazenie poziadaviek ¥ aQ 0 Ky
Standard* L4
ID Ziadosti Typ Ziadosti Uzivatel v poZiadavke: Datum wytvorenia Ziadosti Cas vytvorenia Ziadosti Status Ziadosti
(4 prvkoy @] | @] | @] | g | g | El

Upravit filtre (1)

PoZiadavky (4) @ [(&]-]
1D Ziadosti UZivatel v poZiadavke Zaddvatel Typ Ziadosti Détum vytvorenia ...
0050569335A71EDEADCDB1160F84D77C 1510M12UATOL 1510M12UATOL  Zmena roli pouZivatela (UM.DOB) 19.01.2024 >

Cas vytvorenia Ziadosti: 02:42:38
Déatum zmeny: 19.01.2024

Cas zmeny: 02:42:51

ID Workflow: 15577467

Status Ziadosti: PoZiadavka v spracovani

0050569335A71EDEACAIBIA30D0ASTTC 1510M12UATOL 1510M12UATOL  Zmena roli pouZivatela (UM.006) 12.01.2024 >

Cas vytvorenia Ziadosti: 14:12:54
Datum zmeny: 19.01.2024

Cas zmeny: 00:43:34

ID Workflow: 15573953

Status Fiadosti: PoZiadavka zamietnuta

0050569335A71EDEACO00BB9430E777C 1510M12UATOL 1510M12UATOL  Zmena Udajov pouZivatela (UM.007) 11.01.2024 >

Cas vytvorenia Ziadosti: 13:53:08
Déatum zmeny: 19.01.2024

Cas zmeny: 00:00:51

1D Workflow: 15573354

Status Ziadosti: Nastala chyba
0050568335A71EDEABCSSFED1320577C 1510M12UATOL 1510M12UATOL  Zmena roli pouZivatela (UM.008) 08.01.2024 >

Cas wytvorenia Ziadosti: 14:36:54
Détum zmeny: 08.01.2024

Cas zmeny: 14:47:55

1D Workflow: 15570653

Status Ziadosti: PoZiadavka spracovana

Obrazok 69 - Zobrazenie poZiadaviek po spusteni vystupu

Kazda poziadavka obsahuje 5 sekcii:
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1)
2)
3)
4)
5)

Zakladné data Ziadosti

Data spracovania Ziadosti
Schvalovatelia Ziadosti

Texty Ziadosti

Protokol spracovania Ziadosti

Dalej nasleduje popis jednotlivych sekcii v poziadavke.

Sekcia 1 ,,Zakladné data Ziadosti“ obsahuje nasledujuce casti:

Zakladné data Ziadosti

UzZivatel v poziadavke
Zadavatel

ID Ziadosti

Typ Ziadosti

ID Workflow
Status Ziadosti

Datum a cas

Datum vytv. Ziadosti
Cas vytvorenia Ziadosti
Datum zmeny

Cas zmeny

Interné

Meno pouzivatela, ktorého sa tyka prislusna poziadavka
Meno zadavatela poZiadavky
Identifikator Ziadosti vygenerovany systémom

Zoznam typov Ziadosti
- UM.001 ZaloZenie konta zamestnanec, konzultant
- UM.002 ZaloZenie externého pouZivatela
- UM.003 ZaloZenie technického pouzivatela
- UM.004 Odblokovanie Konta
- UM.005 Zablokovanie Konta
- UM.006 Zmena roli pouZivatela
- UM.007 Zmena Udajov pouzivatela
- UM.008 Zmena nadriadeného - kontrola a schvalenie KO pouZivatela
- UM.010 Sprava nudzového pristupu
- UM.011 ZaloZenie a zmena nudzového pouzivatela
Cislo workflowu

Ziadost mdze mat niektory z nasledujucich statusov:
- Cakajlice (WAITING)
- Pripravena (READY)
- Prijata (SELECTED)
- PoZiadavka v spracovani (STARTED)
- Nastala chyba (ERROR)
- Vykonana (COMMITTED)
- PoZiadavka spracovana (COMPLETED)
- Poziadavka zamietnuta (CANCELLED)
- Pripravuje sa (CHECKED)
- Vynimka zachytena (EXCPCAUGHT)
- Vynimka aktivha (EXCPHANDLR)

Datum vytv. Ziadosti
Cas vytvorenia Ziadosti
Datum zmeny

Cas zmeny

-\~
X TECHNOLOGY

M12_PP_Pre zamestnanca V1.8

Strana 38 z 56



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

0050569335A71EDEAGBF52E4FS5BF577C

Zakladné data Ziadosti

Zakladné data Ziadosti
UzZivatel v poZiadavke:
Kelly Varga (1510M12UAT01)

Zadavatel:

Kelly Varga (1510M12UATO1)

ID Ziadosti:
0050569335A71EDEAGBFS2E4FSBFST7C

Data spracovania Ziadosti

Schvalovatelia Ziadost Texty Ziadosti

Typ Ziadosti:

Zmena roli pouZivatela (UM.006)
ID Workflow:

15548495

Status Ziadosti:

PoZiadavka spracovana

Obrazok 70 - Sekcia Zakladné data Ziadosti

Sekcia 2 ,,Data spracovania Ziadosti“ obsahuje nasledujice €asti:

Zakladné udaje

Popis

Oslovenie

Meno

Priezvisko
Akademicky titul
Jazyk

Pracovna pozicia
Identifikator org.
Skupina uzivatelov
Platné od

Platné do

Pracovisko
Osobné cislo
Oddelenie

Cislo miestnosti
Poschodie
Skratka budovy
Kontaktné udaje
Telefon

Mobil

E-mail. adresa

Osoby

Interné

Oslovenie

Meno

Priezvisko

Akademicky titul

Jazyk

Nazov pracovnej pozicie
Cislo organizacie

Nazov skupiny pouzivatelov
Datum zaciatku platnosti
Datum konca platnosti

v

Cislo zamestnanca
Nazov oddelenia
Cislo miestnosti
Cislo poschodia

Skratka budovy

Cislo pevnej linky
Cislo mobilného telefénu
Nazov e-mailovej adrezy

Protokol spracovania Ziadosti

Datum a cas

Datum vytvorenia Ziadosti:
13.12.2023

Cas vytvorenia Ziadosti:
22:00:03

Datum zmeny:
13.12.2023

Cas zmeny:

22:24:29
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Zodpovedna osoba
Priamy nadriadeny
Statusy
Status odosl. emailu
Spracov. Zziadosti pre systém CES
Spracov. Ziadosti pre BW
Spracov. Ziadosti pre Solman

Ostatné udaje

Cislo zG¢tovania
Nakl.stredisko

Interné

Osoba zodpovedna za pouZivatela v systéme CES

Priamy nadriadeny

Status odosl. emailu

Pole popisuje stav spracovania poziadavky v CES systéme
Pole popisuje stav spracovania poziadavky v BW systéme
Pole popisuje stav spracovania poziadavky v Solman systéme

Cislo zu¢tovania
Nakl.stredisko
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< SAP Poziadavka ~

0050569335A71EDEAGBF52E4FSBFS77C

Data spracovania Ziadosti I Schvalovatelia Ziadosti Texty Ziadosti

Data spracovania Ziadosti

Zakladné ddaje

Popis:

Oslovenie:
Pani

Meno:
Kelly

Priezvisko:
Varga

Akademicky titul:

Jazyk:
Slovendina

Pracovna pozicia:
Iny odb.prac.verej.spravy inde neuvedeny

Identifikator org.:
1510

Skupina uZivatelow:
ZAMESTNANEC

Platné od:

Platné do:

Osoby

Zodpovedna osoba:
1510M12UATO8

Pracovisko
Osobné dislo:

31162

Oddelenie:
Kancelaria ministra

Cislo miestnosti:

Poschodie:

Skratka budowy:

Statusy

Status odosl. emailu:
Emailova notifikécia odoslana

Protokol spracovania Ziadosti

Kontaktne tdaje

Telefén:

Mobil:

E-mail.adresa:
OPRAVMEMIACES@DXC-TECH.SK

Ostatné Gdaje

Cislo zictovania:

Priamy nadriadeny:
MID87124, ADO87T109, MADSB604,

Spracovanie Ziadosti pre systém CES: Nakl.stredisko:
(¥) Poziadavka spracovana v danom systéme =

1510M12UATOS
Spracovanie Ziadosti pre BW:
Pre dany proces je pole nerelevantné
Spracovanie Ziadosti pre Solman:
Pre dany proces je pole nerelevantné
Obrazok 71 - Sekcia Data spracovania Ziadosti
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Sekcia 3 ,,Schvalovatelia Ziadosti“ obsahuje nasledujice Casti:

Schval'ovatel
ID Schvalovatela Pouzivatelsky identifikator schvalovatela
Meno schvalovatela Meno schvalovatela
Priezvisko schvalovatela Priezvisko schvalovatela
Text ulohy schvalovatela Text ulohy schvalovatela
Komentar schvalovatela Komentar schvalovatela
Rozhodnutie schvalovatela Rozhodnutie schvalovatela
L2 podpora
ID L2 podpory Pouzivatelsky identifikator L2 podpory
Meno L2 podpory Meno L2 podpory
Priezvisko L2 podpory Priezvisko L2 podpory
Text Ulohy L2 podpory Text Ulohy L2 podpory
Komentar L2 podpory Komentar L2 podpory
Rozhodnutie L2 podpory Rozhodnutie L2 podpory
< SAP Poziadavka ¥ Q 2 KV
0050569335A71EDEA6BF52E4FSBF577C 2
Zakladné data Ziadost Data spracovania Ziadosti Schvalovatelia Ziadosti Texty Ziadosti Protokol spracovania Ziadosti

Schvalovatelia Ziadosti

Schvalovatel L2 podpora

ID Schvalovatela: Text ulohy schvalovatela: ID L2 podpory:
1510M12UAT08 Rozhodnutie pre zmenu roli pouzivatela 2 1510M12UATO03
Meno schvalovatela: Komentar schvalovatela Meno L2 podpory:
Kelly Vlyjadrenie €.1 (1510M12UAT08): schvalujem -

Priezvisko schvalovatela Rozhodnutie schvalovatela Priezvisko L2 podpory
Lukac Rozhodnutie ¢.1 (1510M12UAT08): Schvalenie 1510M12UATO3

Text Glohy L2 podpory:
Rozhodnutie pre zmenu roli pouZivatela

Komentar L2 podpory:
Vyjadrenie €.1 (1510M12UATO03): schvalujem

Rozhodnutie L2 podpory:
Rozhodnutie ¢.1 (1510M12UATO03): Schvalenie

Obrazok 72 - Sekcia Schvalovatelia Ziadosti
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Sekcia 4, Texty Ziadosti“ obsahuje ocislované verzie textov Ziadosti.

< SAP Poziadavka v a N Kv

0050569335A71EDEACE15937F3D8177C g

—v—
Zakladné data Ziadost Data spracovania Ziadosti Schvalovatelia Ziadosti Texty Ziadosti Protokol spracovania Ziadost

Texty Ziadosti

Text Ziadosti:
Verzia 1: Externista.

& T
Obréazok 73 - Sekcia Texty Ziadosti

Sekcia 5 ,,Protokol spracovania Ziadosti“ obsahuje suhrn vykonanych zmien v systéme na zdklade
prislusnej Ziadosti. To znamend, Ze v pripade poziadavky zmenu roli je tdto aktivita detailne
zdokumentovana pre kazdu pridelent / odobrand rolu.

< SAP PozZiadavka ¥ Q QO KV

0050569335A71EDEAGBF52E4FSBF577C

R

Zakladné data Ziadost Data spracovania Ziadosti Schvalovatelia Ziadost Texty Ziadosti Protokol spracovania Ziadosti

Protokol spracovania Ziadosti

Potladit detaily  £53
Prijimajici systém  Rola Uzivatel Datum zacatia  Datum ukonéeniza  Datum wykonania  Cas wykonania
XTECLNT200 Z BC_UAT_TESTING 1510M12UATOL 12.09.2023 31.12.9999 13.12.2023 22:24:29

Operacia: () VWmaz

Vykonal: SAP_WFRT

Vysledok: Uspech

XTECLNT200 Z1510_AM_ADMIN 1510M12UATOL 07.12.2023 31.12.9999 13.12.2023 22:24:29
Operacia: ) VWmaz

Vykonal: SAP_WFRT

Vysledok: Uspech

KTECLNT200 Z1510_AM_IMA_SPR 1510M12UATOL 13.12.2023 25.12.2023 13.12.2023 22:24:29
Operacia: (¥) VloZenie

Vykonal: SAP_WFRT

Vysledok: Uspech

Obrazok 74 - Sekcia Protokol spracovania Ziadosti

2.2.5 Aplikacia — Moje spracované ulohy

V aplikacii Moje spracované tlohy je mozZné zobrazit uz spracované a ukonéené ulohy workflow.
Aplikacia moje spracované tlohy dopifia aplikaciu ,Moja odoslana posta“. Obsahuje polozky workflow
uloh, ktoré presli Vasim schvalovanim. Zakladnym rozdielom tejto aplikacie oproti aplikdcii ,,Moja
odosland posta“ je, Ze pridava funkcie reportingu a nema obmedzenie na celkové mnoistvo

zobrazovanych poloziek workflov uloh.

Dalgie rozdiely uvedenych 2 aplikacii su uvedené v nasledujicej prehladnej tabulke nizsie:
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Kl'déova vlastnost

Aplikacia -
posta

Moja odoslana

Aplikacia - Moje spracované ulohy

Moznosti filtrovania
poloziek

Podla datumu:
- Poslednych 7 dni
- Posledné 2 tyZdne
- Posledny mesiac
- Posledné 3 mesiace

Typ ulohy:
- Typ workflow ulohy

Podla viacerych moznych kritérii
filtrovania:
- Ddtum vybavenia OD — DO,
obdobie definované jednotkou
Casu (dnes, vcera, zajtra,
posledny mesiac, Stvrtrok,
rok...)
- Typ workflow ulohy
- Posledny spracovatel tlohy
- Status ulohy
- Ddtum a cas vytvorenia
- Ndzov, detail a ID ulohy
- Klasifikdcia ulohy
- Ddtum a ¢as dokoncenia
- Posledny spracovatel a kto
ulohu ako posledny modifikoval
- ID a status pévodnej ulohy
(uloha, ktord je v hierarchii tloh
vyssie)

MozZnosti
poradia/zoskupenia

Poradie skupin:
- Vzostupne
- Zostupne

Zoskupenie podla:
- Priorita
- Typ ulohy
- Stav
- (Nezoskupené)

Pokrocilé metddy filtrovania

a sortovania po kazdom stipci, ktory je
k dispozicii v zozname. Pripadne export
do MS Excel a dalSiu pracu so
zoznamom uloh.

Moznost volného
vyhladavania

Podla urcitého retazca znakov,
ktoré sa vyskytuju v nazve

a obsahu workflow ulohy.
Systém prostrednictvom
vyhladavacieho retazca hlada
vo vsetkych informaciach,
ktoré su v zozname uloh.

Volné vyhladdvanie je mozné iba
vzhladom na niektoré stipce tabulky
(blizsie popisané v Casti Definicia
filtrovania). Pouzivatel si definuje
prislusny filter. Systém nehlada vo
vietkych stipcoch tabulky.

Maximalne mnoistvo
poloziek

1000 zaznamov

Bez obmedzenia

Zobrazenie protokolu

Zobrazenie protokolu kazdej
workflow ulohy

Zobrazenie protokolu, iba ak to
podporuje prislusnd uloha po navigdcii
na tuto ulohu

MozZnost exportu
zoznamu polozZiek

Neexistuje

Export zoznamu do aplikacie Microsoft
EXCEL (typ suboru .XLSX)

Tabulka 2 - Prehladné porovnanie kltuc¢ovych vlastnosti aplikacie Moja odoslana poSta a Moje spracované tlohy
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Aplikdcia Moje spracované ulohy je dostupna v prostredi SAP FIORI Launchpad pod dlazdicou
s ndzvom Moje spracované ulohy:

Moje spracované
Glohy
Spracované (ukonce...

r%E

Obrazok 75 - Ikona aplikacie Moje spracované dlohy

Aplikacia sa nachadza v stranke Zamestnanec v sekcii Spracovanie uloh:

SAP Domovska stranka v

My Home Zamestnanec v Nadriadeny 3. Expedicia 4. Fakturacia ~

Ulohy, zastupovanie, prirucky a novinky

Spracovanie uloh

Moja do3lé posta Moja odoslana Moje spracované
Vietky polozky posta ulohy
Polozky odoslanej p... Spracované (ukonce...

[V 26 v 387 &

Obrazok 76 - Umiestnenie ikony aplikacie Moje spracované tlohy

Po vstupe do tejto aplikacie dostane pouzivatel na obrazovku prehlad zoznamu uloh podla vyberovych
kritérii.

2.2.5.1 Zakladna praca v obrazovke zoznamu poziadaviek

Obrazovka aplikdcie Moje spracované ulohy je rozdelend na 2 casti, Vyberové kritéria, ktoré
zabezpecuju vyhladavanie (hornd Ccast obrazovky) a zoznam vsetkych ndjdenych
poziadaviek/spracovanych tloh (dolnd ¢ast obrazovky).
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< SAP Moje spracované Glohy v E\T zs

Standard - Vyberové kritéria vyhlradavania

Typ tlohy: Posledny spracovatel Status Vybavené dria D Pévodu Glohy

[ [ © 9 o Uprauit filtre

F
o

Moje spracované poZiadavky &
1D dlohy Typ Glohy Nazov dlohy Detail dlohy Status

Ak cheete zacat, nastavte prisluné filtre.

Najdené vysledky vyhFadavania

Obrazok 77 — Obrazovka Moje spracované ulohy

Vyberové kritéria vyhladavania umoziiuju definovat, na zaklade ktorého atribitu bude vyhl'adavanie
nachadzat vysledky. PouZivatel' ma k dispozicii nasledovné funkcie/vlastnosti:

Funkcia / vlastnost

lkona / tlacidlo

Popis funkcie

Uprava Filtrov /
Vyberovych kritérii

Upravit filtre |

Vyberové kritéria je mozné pridavat a
odoberat na zadklade potrieb daného
pouzivatela zo zoznamu 19 atributov
(popisané bliZsie v ¢asti 2.2.5.2

Definicia filtrovania).

Personalizacia

§tandard

Moje zobrazenia

Standard

Personalizacia umoziuje pouzivatelovi
uloZit si najcastejSie pouzivané
vyberové kritéria a uloZit si tuto
personalizaciu ako. predvolené
nastavenie zobrazenia pre neho
samého (popisané bliZsie v ¢asti 2.2.5.3
Personalizacia vyberovych kritérii).

Uspora miesta na
obrazovke

Hlavicku vyberovych kritérii je moziné
zbalit a rozbalit pripadne pripnut, aby
bola stale viditelna na zaklade.

Spustenie hl'adania

Vykonanie hladania prostrednictvom
nastavenych kritérii, vysledok
vyhladdvania sa zobrazi niZsie.

Po aktivacii vyhladdvania prostrednictvom tladidla ,Spustit” sa zobrazi vysledkovy zoznam v ktorom
je mozné vykonavat nasledovné funkcie/vlastnosti:
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Funkcia/ vlastnost

lkona/ akcia

Popis funkcie

Zobrazenie
detailov

Zobrazit detaily

Zoznam vysledkov vyhladdvania ma viacero stipcov
a obcas nejde zobrazit zavislosti od rozlisenia
obrazovky pouZivatela véetky stipce zoznamu naraz.
Tlaéidlom zobrazit detaily je moZné aktivovat
zobrazenie, v ktorom riadku budu poskytnuté
vSetky informacie a naslednou navigaciou na
polozku je moiné zobrazit este viac. Toto tladidlo
je vhodné najma pre mobilné zariadenia alebo
mensie obrazovky.

Nastavenie
zobrazenia

Tymto tladidlom je moiné triedit, filtrovat alebo
zoskupit zobrazenie tak ako si praje uzivatel. V
tomto nastaveni je mozné aj deaktivovat zobrazenie
stipcov ktoré pouzivatel povaiuje za minoritné.
Prostrednictvom tlacidiel Sipok je moiné menit
poradie zobrazenia danych stipcov.

Export zoznamu do
tabulkovej podoby
Microsoft excel

(&[]

Na zdklade tohto tlacidla je moziné vyobrazenu
tabulku/ zoznam exportovat do aplikacie Microsoft
Excel a dalej pracovat s tymto zoznamom. Zoznam je
mozné exportovat priamo stlacenim ikony s listom
alebo prostrednictvo Sipky »Exportovat
ako” pokrocilejsimi s nastaveniami filtra.

Navigacia na dalSie
detaily ulohy

Akcia na klik mysi na
riadku

Navigdacia na detail Ulohy sa vykona kliknutim lavého
tlacidla mysi na dany riadok, ktory nasledne zobrazi
v tom istom okne detaily danej ulohy podla typu
workflow ulohy. Zobrazenie jednotlivych poloziek
workflow Gloh méze byt po navigacii iné, v zavislosti
od predmetu danej workflow ulohy

(popisané bliZsie v ¢asti 2.2.5.4 Navigdcia na dalsie
detaily ulohy).

2.2.5.2 Definicia filtrovania

V pripade, Ze pouzivatelovi vyhovuju vyberové kritéria, ktoré su zobrazené na obrazovke pokracuje
vyhladavanim tym, Ze vyplni dané vyberové kritérium hodnotou, ktoru si prajete zobrazit a stlaci
tladidlo “Spustit”. V pripade, Ze pouZivatel chce pouZit iné vyberové kritéria klikne na ikonu ,,Upravit

Upravit filtre |

Obrazok 78 — Ikona upravit filtre

filtre”

1. Uzavreté napovede vyhladavania:

Vyberové kritéria, ktoré maji vyberovy zoznam ako napr. , Typ tlohy” je mozné vybrat osobitne alebo
viacero naraz. Vyber realizujeme nasledovne, napriklad, ked pouZivatela zaujima zobrazenie
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; =

schvalenych eZiadaniek aktivuje si len tuto volbu. Prostrednictvom ikony —I je mozné zobrazit
vyberové vyskakovacie okno a nasledne je potrebné z napovede vyhladdvania zvolit polozku e
Ziadanky - zoznam vysledkov bude potom obsahovat len Glohy tohto typu.

Typ tlohy
Hladat a vybrat (1) Definovat podmienky
Skryt filtre
ID typu ulohy: Text:
| =] | 5
PoloZky (26)
. [] 1D typu dlohy = Text
_J .
W591100003 eZiadanky
[} ws91500002 Schvalovanie nepritomnosti
[ ws91500003 Schvalovanie nadéasov/pohotovo...
[] ws91500005 Notifikacia nepritomnosti
\:\ WS96200013 ZaloZenie technického pouzivatela
[] wWs96200014 ZaloZenie pouZ. typu konzultant
Vybraté poloZky a podmienky (1)
eZiadanky X | X
@ @Zrusit
=]

Obrazok 79 — Vyberové okno

Cim vadie mnoistvo roznych typov uloh vyberiete, tym dlhsie trva vyhladavanie
vysledkov. Preto pokial chcete zobrazit vaésie mnoistvo dat je mozné zobrazit vietky
ulohy (najrychlejsie rieSenie) a nasledne filter vykonat na zaklade inych kritérii alebo
prostrednictvom EXPORT do stiboru .XLSX a nasledne pracovat so zoznamom v aplikécii

MS EXCEL.

2. Otvorené napovede vyhladavania, bez cCiselniku:

Vyberové kritérid, ktoré nemaji vyberovy zoznam ako napr. ,,Detail tulohy”, ktory je textovym polom
. o , © |

je mozné filtrovat tak, Ze prostrednictvom ikony sa dostaneme do vyskakovacieho okna

v ktorom mame moznost zadefinovat retazec znakov, klavesom ENTER potvrdit a stlacenim na OK

pokracovat dalej.
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Definovat podmienky: Detail tlohy { Tlacidl it
aciaio zrusi

Detail tlohy @ \
‘ obsahuje v | )' x

Hodnota sa
prevezme
automaticky

Tlagidlom pridat’
s e pridate dalsie kritérium

*erika* X ‘ %

Q)

Zrusit

Obrazok 80 — Vyberové kritéria

Vysledkom takto zadefinovaného vyhladavania bude zoznam, ktory ma v popise detailu tlohy retazec,
ktory bol zadany v prislusSnom vyberovom okne.

< SAP Moje spracované iilohy v o zs
Standard® z
Typ tlohy: Posledny spracovatel: Status: Vybavené dria: ID Pévodu tlohy: Detail tilohy:
o] | ©] | @ | @] | ©] (eiax) ©
Upravit filtre (1)
Moje spracované poZiadavky (5 ’ Zobrazit detaily w | v
je sp p y (5) yz y &
ID dilohy Typ tlohy Nazov tlohy Detail tlohy Status
ZFK Sch. 2341 FITV_V N023_TV_Cestujucill
243222 ZFK: Finalne schvalovanie Finalne schvalovanie - ZFK_FITV Erika Bc. JUDr. DiS., Zahraniéna pracovnd cesta, [ () PoZiadavka spracovand
0000001126

Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UATO4)
Vybavené dria: 03.06.2025

Dokonéené: 03.06.2025, 11:47:45

ZFK Sch. 2330 FITV_Z N023_TV_Cestujticill
243103 ZFK: Finalne schvalovanie Findlne schvalovanie - ZFK_FITV Erika Bc. JUDr. DiS., Zahraniéna pracovné cesta, [ &) Poziadavka spracovana
0000001126
Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)
Vybavené dria: 03.06.2025

Dokoncené: 03.06.2025, 10:44:45

ZFK Sch. 2089 FITV_V N023_TV_Cestujicill

230087 ZFK: Finalne schvalovani Finalne schval - ZFK_FITV h -
inaine schvatovamie inaine schvalovanie - £r6._ Erika, Zahranicna pracovna cesta, 0000000617

@ Poziadavka spracovana

Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)

L A chiamm25.02 2025,

Obrazok 81 — Vysledok vyhladéavania

Obdobnym spdsobom mozno pokracovat aj pri inych vyberovych poliach. Hodnotu vo vyhladavacom
poli je mozné zrusit kliknutim na symbol,,x“ pri danom udaji v poli.

Pri vyhladavani retazca pomocou hviezdi¢iek je potrebné najskér rozkliknat
vyhladavacie okno, ako je znazornené vyssie. Technoldgia FIORI pri preberani hodnot
je ind od rozhrania SAP GUI.
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V aplikacii su k dispozicii nasledovné vyberové kritérid/polia vyhladavania:

Vyberové pole /
nazov

Popis funkcie pola

Typ ulohy

Najdélezitejsie vyberové kritérium, ktoré zastupuje definiciu workflow
ulohy. Kazda uloha je urcitého typu, podla toho, v akom procese bola
zahrnuta

Klasifikacia

Jednotlivé ulohy su klasifikované do celkov podla toho, ako sa na
systéme spracovavaju v oblastiach urcovania prijemcov a pravidlach
zastupovania.

e Klasifikdcie:AUTODOPRAVA -Manazment vozového parku
e FAKTURY - Faktury
e HR_CKM - CKM (ZTP)
HR_RFO - Notif.personalistov z RFO
HR_SUBST - Zmeny v zastupovani
MAJETOK - Majetok
NO_CLASS - Neklasifikované
PRAC_CESTY -Pracovné cesty
TIME_MANAG- Casovy manaZment
UM - User management
ZFK_FA - ZFK faktury
ZFK_FIAA - ZFK majetok
ZFK_FITV - ZFK sluZ.cesty
.

ZFK_O - ZFK iné

ZFK_OBJ - ZFK Objednavky

Posledny
spracovatel

Osoba, ktord ako posledna spracovala ulohu.

Status

11 druhov statusov workflow uloh. Za normalnych okolnosti je vidy
Uloha v stave COMPLETED to znamena poZiadavka spracovana.

Detail ulohy

Detailom ulohy sa rozumie popis workflow ulohy, ktory je mozné vidiet
aj v aplikacii ,Moja dosla posta“ a je to jedna z najCastejSie pouzivanych
sposobov hladania workflow Ulohy, pretoZze obsahuje zakladné
parametre spracovanej poziadavky.

Vybavené dia

Datum vybavenia OD — DO, obdobie definované jednotkou casu (dnes,
vcera, zajtra, posledny mesiac, Stvrtrok, rok...).

Datum vytvorenia

Datum vytvorenia workflow ulohy.

Dokoncené

Datum a ¢as dokoncenia workflow ulohy.

Modifikoval

Pouzivatel systému CES, ktory Glohu ako posledny modifikoval.

Nazov ulohy

BliZsi popis nazvu ulohy v ramci daného typu ulohy
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ID P6vodu ulohy

Ulohy st obvykle zretazené ako séria krokov, ktoré sa vykonavaju
sériovo za sebou. V takomto pripade povodna uUloha je t3, ktord bola
zaloZena predtym ako bola spracovand dalSia uloha. Jedna sa teda

v hierarchii o Ulohu nadradenu. Na vyhladanie slizia dve polia ID
povodu ulohy, raz ako vyberovy zoznam a druhy krat ako pole, do
ktorého je mozné vpisat Cislo nadradenej ulohy

Cas vytvorenia Cas vytvorenia ulohy, tuto funkciou pouZiji najma administratori
systému CES pre beznych pouzivatelov je postacujuce filtrovat na
zaklade datumu vytvorenia.

ID dlohy Ciselny identifikator Glohy

Status povodnej
ulohy, ID statusu a
popis statusu
povodnej ulohy

Tri polia, ktorymi je mozné filtrovat poZiadavky na zéklade statusu
povodnej ulohy. Bud pouzijeme vyberovy zoznam, ID statusu, alebo
popis statusu.

Vytvoril

Technicky pouzivatel, ktory vytvoril Ulohu v systéme CES.

Uloha

Technicky identifikator dlohy napr. TS96900015

2.2.5.3 Personalizacia vyberovych kritérii

Personalizdcia vyberovych kritérii umoziiuje si najéastejSie pouZivané vyberové kritéria ulozit do
takzvanych pohladov/zobrazeni, ktoré je moiné pre-pouZit neskdr. Pouzivatel postupuje takym
sposobom, Ze si najskor vyberie v kroku €. 1. vyberové kritérid napriklad na obrazku nizsie zvolena
klasifikacia ZFK objednavok a datum vybavenia za posledny rok:

< SAP Moje spracované ilohy v Lo zs
étandard*e" (2) L
Typ ulohy: Posledny spracovatel: Status: Vybavené dria: ID Pévodu tlohy: Nézov ulohy:
\ =] | ] | iD [ Postcany rok 01012 9 ) ] | =]
Uloha: Klasifikécia: Vytypril: @ Status povodnej Glohy: Status: Popis statusu:
‘ = rZFKob]edna‘v X el n © | ] © | =3
Upravit filtre (2)
Moje spracované poZiadavky (36) Zobrazit detaily {5}
ID dlohy Typ dlohy Nézov dlohy Detail Glohy Status

ZFK Sch. 1707 OBJ Slovenské elektramne, a.s.,

(@) Poziadavka spracovana
4500001201

196706 ZFK: Finalne schvalovanie Finalne schvalovanie - ZFK_OBJ

Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)
Vybavené dria: 25.09.2024
Dokoncené: 25.09.2024, 14:01:58

ZFK Sch. 1583 OBJ TORY CONSULTING, a.s.,

181732 ZFK: Finall hval i Finals hval - ZFK_OBJ ¥) PoZiadavka spracovand
inalne schvalovanie inalne schvalovanie - 4500001080 @ Dl

Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)
Vybavené dria: 20.05.2024
Dokoncené: 20.05.2024, 10:53:17

ZFK Sch. 1595 OBJ Slovenské elektrarne, a.s.,

(@) Poziadavka spracovana
4500001137

181428 ZFK: Finalne schvalovanie Finalne schvalovanie - ZFK_OBJ

Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)

(havené dia-_17 05 2024

Obrazok 82 — Ukazka uvodnych krokov veducich ku personalizacii

Nasledne si pouzivatel uloZi danu personalizaciu prostrednictvom kroku €.2 a zmysluplne pomenuje
danu personalizaciu:
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< SAP Moje spracované ilohy v
Standard g

Moje zabrazenia
Status:
Standard |
=
Wytvorill
5] |
Nazov ulohy
l Ulozit ako l Spravovat Finalne schvalo

Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (15S10M14UAT04)

Obrazok 83 - UloZenie personalizacie zobrazenia

Ulozit zobrazenie

| Schvalovanie ZFK objedn. za posledny rok l

[v] Nastavit ako Standard

[] Verejné

|¥] Automaticky pouZzit

Obrazok 84 - Pomenovanie personalizacie zobrazenia a nastavenie parametrov zobrazenia

Pri ukladani personalizicie je mozné zvolit nasledovné parametre:

1. Nastavenie ako Standard — tato personalizacia sa nacita ako prva pri spusteni aplikacie.

2. Verejné — tuto personalizaciu mézu vyuzit aj ini pouZivatelia systému CES — Vzhladom na velky
pocet pouzivatelov CES, neodporicame toto nastavenie.

3. Automaticky pouiit — zakliknutim tejto volby nastane pri spusteni aplikacie Moje spracované
ulohy automatické spustenie hladania polozZiek. To mimo iné znamena, Ze ked sa spusti
aplikacia, uz pri pusteni automaticky nacita vSetky polozky, ktoré vyhovuju filtracnym
kritériam a obrazovka bude naplnena datami.

Priklad:

V systéme bola uloZena personalizacia podla obrdzku vyssie a systém CES po spusteni aplikidcie Moje
spracované ulohy vyzera obrazovka nasledovne (v tomto pripade nebol vykovanyZiaden dalsi klik ani
nespustili tlacidlo , spustit”):
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< SAP

Moje spracované tlohy v

Schvalovanie ZFK objedn. za posledny rok; |

Automaticky bolo zvolené personalizované zobrazenie =

Typ udlohy: Posledny spracovatel: Status: Vybavené dria: D Pavodu dlohy:
| 2| | o] | 0 | [ Posledny rok 01.01.2024 ... (| | @]
Nazow ulohy: Uloha: Klasifikacia: Vytvorj Status povodnej ulohy:
‘ ]| @] [[ZFK objednaviy ... x =] | &) | @]
Status: Popis statusu:
| 5 | 1 \ . Upravit filtre (2)
NI Automatlf:k'y
Automaticky predvypleny filter

Moje spracované poiiadavk bolo spustené aj hladanie Zobrazit detaily {5}

ID alohy Typ tlohy Nazov dlohy pozZiadaviek, Status

196706 ZFK: Finalne schvalovanie Finalne schvalovanig- ZFK_OBJ ZFK Sch. 1707 OBJ Slovenské elektrame, a.s.. G posiagayka spracovana

4500001201
Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)

Vybavené dia: 25.09.2024

Dokoncené: 25.09.2024, 14:01:58

ZFK Sch. 1583 OBJ TORY CONSULTING, a.s.,

181732 ZFK: Finalne schvalovanie Finalne schvalovanie - ZFK_OBJ 4500001080

() Poziadavka spracovana >

Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)
Vybavené dria: 20.05.2024
Dokoncené: 20.05.2024, 10:53:17

ZFK Sch. 1595 OBJ Slovenské elektrérne, a.s.,

: Fina ¢ i ina ie - ) PoZiadavka spracovana
181428 ZFK: Finalne schvalovanie Finalne schvalovanie - ZFK_OBJ 4500001137 O P
Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)
Vybavené driia: 17.05.2024
Dokoncené: 17.05.2024, 10:59:11

. . . - . ZFK Sch. 1591 OBJ Sl ké elektrarne, . - -
181218 ZFK: Findlne schvalovanie Finalne schvalovanie - ZFK_OBJ c OVensie elekdrame, & (%) Poziadavka spracovana

4500001126
Posledny spracovatel: Zfk SchvalovatelA (1510M14UAT04)
Viybavené dria: 16.05.2024
Dokonéené: 16.05.2024, 13:57:04

ZFK Sch. 1585 OBJ TORY CONSULTING, a.s.,

180769 ZFK: Finaly hvale i Finals hvalt ie - ZFK_OBJ
indlne schvalovanie inalne schvalovanie ¢ 4500001089

(¥) Poziadavka spracovana

Obrazok 85 - Priklad personalizovaného zobrazenia podla parametrov predchadzajuceho obrazku

2.2.5.4 Navigdcia na dalSie detaily ulohy

Kazda spracovand poziadavka v aplikdcii Moje spracované ulohy umoZniuje navigovat sa na
spracovanu ulohu prostrednictvom lavého kliku na mysi, ktora zavold akciu zobrazenia spracovanej
ulohy. Tato navigacnd akcia vzapati otvori v tom istom okne detail spracovanej ulohy podla daného
typu ulohy.
V pripade, Ze dany objekt obsahuje napriklad:

- schval'ovaciu ulohu ZFK - otvori aplikaciu zakladnej finan¢nej kontroly,

- schvalenie sluZobnej cesty - otvori samotnu sluzobnu cestu alebo

- eZiadanku - otvori aplikaciu autodopravy atd.
Takymto spb6sobom je moziné sa rekurzivne dostat na akykolvek objekt, ktory suvisi s danym
schvalenim a spracovanim poZziadavky a na priklade niZSie je ukazand navigacia v spracovanej ulohe
zakladnej financnej kontroly:
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< SAP  Moje spracované ilohy v
Schvalovanie ZFK objedn. za posledny rok .

P

ZFK cbjedns... X [ 5 )

Poslediny rok (OLOL2.. [

B v

1D dony

woreswraconé ot ifom na polozku zobrazi detail schvalenia Glohy ZFK == © [EL
: et i —

[~H=

106706

Paliadavka soracovand 20k Schvalovateld (1S10M14UATOd)

ZFK Sch. 1707 OBJ Slovenské elektrame, a.s., 4500001201

Finalre schwafovanie - ZFK_DBJ

Dokontent: 25002020, 140158 Stas: (@) Po ¢ SAP  Oblast~ g

1810070771
Finalne schvalenie [

Ziiadné dita Fadosti

) Ui

Zakladné data tadost Nadri - S s
0o - Klikom by sa pouzivatel
- 1 dostal aj na konkrétnu

2ZPK: Finsine schalovanie

objednavku

Findlne tie - ZFK_DBJ

Oblast a predmet
Det

z 7 0B Siovensks eiekrame, 4.5 Obast Podobiast TP preamety ZFK FK
4500001201 FECH (Findine schvaierie) SSMS (Sekeia spriy majeti a siutiet) OB (Objednivke)

TS36900076

Kissii Vedici zamestnanci pre findlne schvdlenie

2P objedriviy (ZFK_OBJ)

Negalime wisdrerie s
Informécie -

Wyjackite sa k b wole prilodenéno
predmetu ZFK. : 01 1510ML4UATOA 25.09.2024 14:01:58.

Komentére Zobrazenie detailu vykonaného schvalenia
zakladnej finanénej kontroly

Oojeity
Zok1add finannd KonIots - bisst

Obrazok 86 - Priklad retazenia navigacie na suvisiace objekty

Pri kaZzdej navigacii sa vyhodnocuje aj opravnenie pouzivatela na dany objekt. Tym, Ze v
navigdcii dochadza k viacndasobnému vnoreniu do objektov, ktoré boli predmetom
schvélenia sa moZe stat, Ze na niektory z objektov pouZivatel naozaj nema opravnenie v
tom pripade sa mu objavi hlasenie o chybajucich  priradeni roli:

€ Chyba

Aplikéciu nebolo moZné otvorit z dévodu nespravnej konfiguracie SAP
Fiori Launchpad alebo chybajluceho priradenia roli.

Zobrazit detaily

Kopirovat @

V danom pripade to mdZe a nemusi byt chybou, kedZ%e pri schvalovani je opravnenie len
na urcité objekty, ktoré si predmetom schvalovacej ulohy avsak viachasobnym
vnorenim je mozné prist aZ na objekty, ktoré maju v sprave $pecialisti POWERUSER
a teda pre veducich zamestnancov nemusi byt zobrazenie objektu relevantné.
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Pri navigdcii z objektu schvdlenia, ked dochadza ku otvoreniu nového okna (na priklade
nizie zdlozka eZiadanky na prepravu), vtomto novom okne nie je mozné sa navigovat
spat. Je moZné len tuto zaloZku zavriet a znova pracovat so zoznamom v aplikécii Moje
spracované ulohy. Toto nie je chybou, ale o¢akavanym spravanim blizsie zobrazené na
obrazku niZsie:

. Moja spracovana poZiadavka

ew01.ces.rpc.datacentrum.sk/sap/bec/ui2/|

x]+

i ?saml2 =disabled&sap-client=2008tsap-language=S

x [ . eZiadanky na prepravu

< SAP ei iadanky na prepravu v

Ziadank3

V aktualnej
zaloZke nie
je mozné
sa
navigovat’

Trasa Ces’yizici Prizteh spraccys

V'aktualnej zalozke je otvorena
ziadanka na prepravu
Z

K LA
Déatum zaciatku pouZitia vozidla:
V f&jto zalozke je i
Spustené apl|kéC|a Cas zaciatku pouZitia vozidla:
Moje spracované ulohy 09:00

Cas do: Jazda mimo Gzemia SR:

19:00 Nie

Cislo Ziadatela: Zavod:

Kevin Tath 1l By g ey g g = B

Obrazok 87 - Priklad kedy nie je moZné pouzit navigaciu spéat
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3 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor

©lo|Nlo|u|s|win|e| e
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