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IƛǎǘƽǊƛŀ zmien 
 

Verzia 5łǘǳƳ 
verzie 

Revidoval Popis zmien błȊƻǾ ǎǵōƻǊǳ 

1.0 10-11-2022   CES_M07_Pouzivatelska_Prirucka_v1.0 

1.1 27-12-2022   CES_M07_Pouzivatelska_Prirucka_v1.1 

1.2 05-01-2023   CES_M07_Pouzivatelska_Prirucka_v1.2 

1.3 21-01-2023   CES_M07_Pouzivatelska_Prirucka_v1.3 

1.4 12-02-2023   CES_M07_Pouzivatelska_Prirucka_v1.4 

1.5 16-03-2023 Radoslav 
Bros 

5ƻǇƭƴŜƴł ƳƻȌƴƻǎǙ 
ȊŀŘłǾŀƴƛŀ fondu ŎŜǎǘǳƧǵŎƛƳ 
Ǿ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝΦ 
5ƻǇƭƴŜƴȇ ǇƻǇƛǎ ǇǊŜōŜǊŀƴƛŀ 
ƘƻŘƴƾǘ priradenia ƴłƪƭŀŘƻǾ 
Ȋ ƪƳŜƶƻǾŞƘƻ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ 
zamestnanca. 

CES_M07_Pouzivatelska_Prirucka_v1.5 

1.6 25-05-2023 Marcela 
tŀƛǑƻǾł 

aŀƴǳłƭƴŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ 
ciest. 

Cesty pre ǎǵōŜȌƴŞ PPV. 

!ƪǘǳŀƭƛȊłŎƛŀ ƻōǊłȊƪƻǾΦ 

tǳōƭƛƪŀőƴŞ minimum. 

CES_M07_Pouzivatelska_Prirucka_v1.6 

1.7 06-09-2023 Marcela 
tŀƛǑƻǾł 

Postup ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŀ 
grantov. ¦ȊŀǘǾłǊŀƴƛŜ 
ǾǑŜǘƪȇŎƘ ŎƛŜǎǘΦ 

CES_M07_Pouzivatelska_Prirucka_v1.7 

1.8 11-12-2023 Marcela 
tŀƛǑƻǾł 

Zmena ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƛƝ ZFK 
a ƳŜŘȊƛƻƪǊǳƘƻǾŞ 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ ƴŀŘǊƛŀŘŜƴȇƳ 
v ǎǵǾƛǎƭƻǎǘƛ s prac. cestami. 

bƻǾŞ sekcie a polia 
v ŀǇƭƛƪłŎƛłŎƘ ǇƭŀǘƴŞ od 
1.1.2024. 

bƻǾł rola a ƴƻǾł transakcia 
ǎǵǾƛǎƛŀŎŀ 
s ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƻǾŀƴƝƳ ȊłƪŀȊƪȅ 
do cesty. 

Tooltipy. 

Zmena v sekcii Preddavok 
v ȌƛŀŘƻǎǘƛ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu. 
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Verzia 5łǘǳƳ 
verzie 

Revidoval Popis zmien błȊƻǾ ǎǵōƻǊǳ 

   ¨ǇǊŀǾŀ ǘŜȄǘłŎƛŜ a ƻōǊłȊƪƻǾ 
Ǿ ǇƻǎǘǳǇŜ ǇǊƛ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƝ 
ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ 

Doplnenie ƛƴŦƻǊƳłŎƛƝ 
k ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛƛ ƴłƪƭŀŘƻǾ 
a ǳȊŀǘǾłǊŀƴƛǳ ciest. 

 

1.9 15.4.2024 Marcela 
tŀƛǑƻǾł 

¦ǊƎŜƴŎƛŜ ƪ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛǳ 
cesty ǎǵ ǎǇǳǎǘŜƴŞ po 14 
ƪŀƭŜƴŘłǊƴȅŎƘ ŘƶƻŎƘ od 
konca cesty. 

Do ŀǇƭƛƪłŎƛŜ je ƳƻȌƴŞ 
ǾƪƭŀŘŀǙ ǇǊƝƭƻƘȅ Ǿƻ 
ŦƻǊƳłǘŜ .xls*. 

Job ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ciest zbehne 
aj o 13:00. 

V ŀǇƭƛƪłŎƛłŎƘ sa ȊƻōǊŀȊǳƧǵ 
ǇƻȊƛǘƝǾƴŜ ƪƻƳŜƴǘłǊŜ Ȋƻ 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀΦ 

¨ǇǊŀǾȅ Ǿ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛƛ 
ƴłƪƭŀŘƻǾ ǾǊłǘŀƴŜ 
ƘǊƻƳŀŘƴŞƘƻ ǳȊŀǘǾłǊŀƴƛŀ 
ciest a zmeny v reporte 
ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǾŀƴȇŎƘ 
ƴłƪƭŀŘƻǾΦ 

5ƻǇƭƴŜƴŞ ǵŘŀƧŜ v tr. 
S_AHR_61016401 a 
S_AHR_61016403. 

 

 
±ȇōŜǊ grantu ǇƻŘƯŀ externej 
referencie. 

aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.9 

 26.4.2024 Marcela 
tŀƛǑƻǾł 

tƻǳȌƛǘƛŜ ǇǊŜǇƻőƝǘŀǾŀŎƛŜƘƻ 
kurzu. 

 

1.10 28.8.2024   aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.10 

   Cesta ȊŀőƝƴŀκǎƪƻƴőƝ 
v ȊŀƘǊŀƴƛőƝΣ ŘƻǇƭƶǳƧǵŎŜ info 
ƪ ŎƛŜƯǳ ŎŜǎǘȅΦ 

aƻȌƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ miesto 
Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜΦ 
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Verzia 5łǘǳƳ 
verzie 

Revidoval Popis zmien błȊƻǾ ǎǵōƻǊǳ 

   ½ŀǇǊŀŎƻǾŀƴł kontrola 
v ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛƛ ƴłƪƭŀŘƻǾΦ 

wŜŦǳƴŘłŎƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ 
z bank. ǾȇǇƛǎǳΦ 

½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ƪƽǇƛŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ 
o ǇǊŀŎƻǾŀƴǵ cestu. 

Zobrazenie statusu 
zamestnanosti pri ǾȇōŜǊŜ 
ƻǎƻōƴŞƘƻ őƝǎƭŀΦ 

LƴǘŜƎǊłŎƛŀ na modul {ƭǳȌōȅ 
ǾȅǎǳƴǳǘȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƝǎƪΦ 

{ǇǊłǾŎŀ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻǾ- 
ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƻőΣ 
transakcia na zobrazenie 
ǇǊƛǊŀŘŜƴȇŎƘ asistentov k ƻőΦ 

tƻŘǊƻōƴȇ popis fungovania 
ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƛƝ Ǿ ƳƻŘǳƭŜΦ 

 

1.11 17.12.2024  bƻǘƛŦƛƪłŎƛŜ k ȊŀōŜȊǇŜőŜƴƛǳ 
prostriedkov na cestu. 

bƻǘƛŦƛƪłŎƛŜ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƳǳΣ 
ƪǘƻǊȇ ƳłκƴŜƳł 
ǇǊƛǊŀŘŜƴŞƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀΦ 

Export do miezd-obdobie 
ȊŀƘǊƴǳǘȇŎƘ ciest. 

Kontrola ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ 
v ȌƛŀŘƻǎǘƛ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu. 

±ȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 
(grantu) ǇƻŘƯŀ ǇƻƯŀ α5ǊǳƘ 
ƎǊŀƴǘǳάΦ 

LƴŘƛǾƛŘǳłƭƴŜ nastavenie 
urgovania zamestnanca 
ƪ ǇƻŘŀƴƛǳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ 

Kompetencie ǾǑŜƻōŜŎƴŞ 
a kompetencie pre MZVEZ 

±ȇƴƛƳƪȅ v ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƝ pre 
Ministerstvo ȊŀƘǊŀƴƛőƴȇŎƘ 
ǾŜŎƝ ŀ ŜǳǊƽǇǎƪȅŎƘ 

ȊłƭŜȌƛǘƻǎǘƝΦ 
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Verzia 5łǘǳƳ 
verzie 

Revidoval Popis zmien błȊƻǾ ǎǵōƻǊǳ 

   ±ƻȊƛŘƭƻ ǇƻƘłƶŀƴŞ 
elektrickou energiu, 
ƪƻƳōƛƴłŎƛŀ ǇƻƘƻƴƴȇŎƘ 
ƭłǘƻƪΦ 

bƻǾȇ typ typ cesty ς ±ȇƪƻƴ 
ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝΣ ŀ ŎŜǎǘȅ 
rodiny zamestnanca. 

 

1.12 1.4.2025  ½ƧŜŘƴƻŘǳǑŜƴŞ ǇǊŀŎƻǾƴŞ 
cesty. Kap 2.2, 4.1 a 5.1 

tǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ς 
pridanie riadku Kap 4.1.8 
a 5.1.9 

YƻƴǘǊƻƭŀ ƴŀ ǾȇōŜǊ ŘƻǇǊŀǾȅ 
v ȌƛŀŘƻǎǘƛ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu. 
Kap. 4.1.9 

92± ǎǵƪǊƻƳƴŞƘƻ 
ƳƻǘƻǊƻǾŞƘƻ ǾƻȊƛŘƭŀ ǎŀ 
zobrazuje v ŀǇƭƛƪłŎƛƛΦ Kap 
4.1.9 

/ǳǎǘƻƳƛȊłŎƛŀ Ǉƻőǘǳ ŘƴƝ na 
urgovanie k podaniu 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ YŀǇ мн 

YƻƳǇƭŜȄƴȇ report. Kap 8.14 
a 13.12.2 
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1 ¨ǾƻŘ 

1.1 Zoznam skratiek 

V tejto podkapitole je ǳǾŜŘŜƴȇ zoznam skratiek v podobe jeho ȊƻǘǊƛŜŘŜƴŞƘƻ zoznamu. ¢ŀōǳƯƪŀ je 
ȊƘǊƴǳǘƝƳ ǎƪǊŀǘƛŜƪ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴȇŎƘ ŀ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ Ǿ ǊłƳŎƛ ǘŜƧǘƻ ǇǊƝǊǳőƪȅΦ 

 

Skratka Vysvetlenie 

CES /ŜƴǘǊłƭƴȅ ŜƪƻƴƻƳƛŎƪȇ ǎȅǎǘŞƳ 

HR-TV Modul {ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest ǎȅǎǘŞƳǳ CES 

SAP ERP {ƻŦǘǾŞǊ na ǇƭłƴƻǾŀƴƛŜ ǇƻŘƴƛƪƻǾȇŎƘ zdrojov ǾȅǾƛƴǳǘȇ ǎǇƻƭƻőƴƻǎǙƻǳ SAP 

SAP GUI 
DǊŀŦƛŎƪŞ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ rozhranie (angl. Graphical User LƴǘŜǊŦŀŎŜύ ǎƻŦǘǾŞǊǳ 
ǾȅǾƛƴǳǘŞƘƻ ǎǇƻƭƻőƴƻǎǙƻǳ {!t 

PCe tǊŀŎƻǾƴł cesta 

FI/CO Modul CƛƴŀƴőƴŞ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻ /  modul błƪƭŀŘƻǾŞ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻ 

TPC ¢ǳȊŜƳǎƪł ǇǊŀŎƻǾƴł cesta 

ZPC ½ŀƘǊŀƴƛőƴł ǇǊŀŎƻǾƴł cesta 

RPC 
±ȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ ς ϝǇƻǾƻƭŜƴȇ typ cesty len pre ǾȅōǊŀƴŞ ǵőǘƻǾƴŞ 
okruhy 

 

1.2 Vysvetlenie pojmov 
 

Pojem Vysvetlenie 
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2 Modul {ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest 

Modul {ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest ǎƭǵȌƛ na: 

- evidenciu ȌƛŀŘƻǎǘƝ o ǇǊŀŎƻǾƴŞ cesty ǾǊłǘŀƴŜ preddavkov 

- evidenciu ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest, ǾȇŘŀǾƪƻǾ zamestnancov na ǇǊŀŎƻǾƴŞ cesty a ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ƴłƘǊŀŘ a ich 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀ ƻǎǘŀǘƴȇŎƘ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǎǵǾƛǎƛŀŎƛŎƘ ǎ ǇǊŀŎƻǾƴƻǳ ŎŜǎǘƻǳ 

- odosielanie ȌƛŀŘƻǎǘƝ a ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ na ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎƪŞ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ 
 
 

 

2.1 tǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ do ǎȅǎǘŞƳǳ 

tǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ sa do ŀǇƭƛƪłŎƛŜ CES FIORI ǇƻȊƻǎǘłǾŀ z dvoch krokov: 

ü tǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ sa do datacentra a spustenie CES FIORI 

ü Zadanie ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƝŎƘ ǵŘŀƧƻǾ 
 

 

 
¦ȌƝǾŀǘŜƯΥ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ meno 

Heslo: ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ heslo. 

Pozn.: Ak sa prihlasujete ǇǊǾȇƪǊłǘ do FIORI prostredia, po ǾƭƻȌŜƴƝ ƛƴƛŎƛŀƭƛȊŀőƴŞƘƻ hesla, 
ƪǘƻǊŞ ste dostali od ǾłǑƘƻ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊłǘƻǊŀΣ Ǿłǎ CES ǇƻȌƛŀŘŀ o ǾƭƻȌŜƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ hesla. Do 
ǇƻƯŀ bƻǾŞ heslo ako aj do ǇƻƯŀ Opakovanie hesla sa ȊŀŘłǾŀ ǊƻǾƴŀƪŞ ǇǊƻŘǳƪǘƝǾƴŜ heslo. 
IŜǎƭƻ ǎƛ ƳƾȌŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ ǇǊƛ řŀƭǑƻƳ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ ǇƻƳƻŎƻǳ ƛƪƻƴȅ ½ƳŜƴŀ ƘŜǎƭŀ ƴŀ 
prihlasovacej obrazovke. 

Jazyk: ǇǊŜŘǾƻƭŜƴł je SK-{ƭƻǾŜƴőƛƴŀΣ ƻŘǇƻǊǵőŀƳŜ ǇƻƴŜŎƘŀǙΦ 
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V ǇǊƝǇŀŘŜ ŘƭƘǑŜƧ ƴŜőƛƴƴƻǎǘƛ Ǿłǎ ǎȅǎǘŞƳ automaticky Ȋ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ƻŘƘƭłǎƛΦ Svoje ǇǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ 
ƻǇŀƪǳƧǘŜ ȊŀŘŀƴƝƳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞƘƻ ƳŜƴŀ ŀ ƘŜǎƭŀ Řƻ ǇƻǇ-up okna. 

 

 
 
 
 

 

2.2 ±ȇōŜǊ ŘƭŀȌŘƛŎŜ 

Po ǵǎǇŜǑƴƻƳ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ sa do ǎȅǎǘŞƳǳ ǎǵ na ǵǾƻŘƴŜƧ obrazovke ŀǇƭƛƪłŎƛŜ k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ŘƭŀȌŘƛŎŜ 
ǎǵǾƛǎƛŀŎŜ so ǎǇǊłǾƻǳ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest: 

Moje ȌƛŀŘƻǎǘƛ o cestu - ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ zamestnanec alebo jeho asistent (ak je Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴȇύ 
v ǘŜƧǘƻ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ȊŀŘł ǾǑŜǘƪȅ ǵŘŀƧŜ ǘȇƪŀƧǵŎŜ ǎŀ ǾȅǎƭŀƴƛŀκȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ όǘȅǇ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ 
cesty κǘǳȊŜƳǎƪł alebo ȊŀƘǊŀƴƛőƴł alebo Ǿȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ v ȊŀƘǊŀƴƛőƝκΣ ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘŀƴȇ Ȋŀőƛŀǘƻƪ a koniec 
cesty, Ǒǘłǘ cesty, ǇƻȌŀŘƻǾŀƴǵ ǾȇǑƪǳ preddavku, řŀƭǑƛŜ ciele cesty...). ¿ƛŀŘƻǎǙΣ ƪǘƻǊł bola ǎŎƘǾłƭŜƴłΣ 
ŀƭŜ ŎŜǎǘŀ ǎŀ ƴŜȊǊŜŀƭƛȊƻǾŀƭŀΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ȊǊǳǑƛǙΦ 

Moje cesty a ǾȇŘŀǾƪȅ - ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ŀƭŜōƻ ƧŜƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘ όŀƪ ƧŜ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴȇύ Ǉƻ 
ǳƪƻƴőŜƴƝ pracovnej cesty ȊŀŘł ǾǑŜǘƪȅ ǵŘŀƧŜ ǘȇƪŀƧǵŎŜ sa ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƴłƘǊŀŘ ǎǵǾƛǎƛŀŎƛŎƘ s pracovnou 
cestou. ±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀƭƻȌƛǙ ƭŜƴ Ȋƻ ǎŎƘǾłƭŜƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳΦ 

 

ȊƧŜŘƴƻŘǳǑŜƴȇ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƝ proces, bez ƻƘƯŀŘǳ na ǇƻőŜǘ zamestnancov. tƻǳȌƝǾŀƴƝƳ ȊƧŜŘƴƻŘǳǑŜƴŜƧ 
ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ƻǎǘłǾŀ ǇǊƝǎǘǳǇƴł ŀƧ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ aƻƧŜ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇŘŀǾƪȅ ŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ aƻƧŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳΦ ± 
ȊƧŜŘƴƻŘǳǑŜƴŜƧ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ sa ȊŀƪƭŀŘŀƧǵ ȌƛŀŘƻǎǘƛ o cestu aj sa ǾȅǵőǘǳƧǵΦ !ǇƭƛƪłŎƛǳ je ƴǳǘƴŞ ŀƪǘƛǾƻǾŀǙ pre 
ŎŜƭǵ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛǳΣ ƛƴŀƪ ƧŜ ǇǊŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ƴŜŘƻǎǘǳǇƴł. 

 

 
{ǇǊŀǾƻǾŀǙ ǵǾƻŘƴǵ obrazovku ƳƾȌŜǘŜ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ svojho menu ȊƻōǊŀȊŜƴŞƘƻ v pravej őŀǎǘƛ 
obrazovky: 

½ƧŜŘƴƻŘǳǑŜƴŞ ǇǊŀŎƻǾƴŞ cesty ς ȊƧŜŘƴƻŘǳǑŜƴŞ spracovanie ǘǳȊŜƳǎƪȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest a 
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¦ǇǊŀǾƛǙ ŀƪǘǳłƭƴǳ ǎǘǊłƴƪǳ ς v ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜƧ obrazovke je ƳƻȌƴŞ ǇǊƛŘŀǙ ƴƻǾǵ ŘƭŀȌŘƛŎǳ alebo ƴƻǾǵ sekciu. 
K ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ǎǵ iba tie ŘƭŀȌŘƛŎŜ modulov, ku ƪǘƻǊȇƳ Ƴł ǇǊƛƘƭłǎŜƴȇ ǳȌƝǾŀǘŜƯ ƻǇǊłǾƴŜƴƛŀΦ 

±ȇōŜǊ ŘƭŀȌŘƛŎŜ ǎŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴŜΥ 

1. YƭƛƪƴǵǙ na tǊƛŘŀǙ ŘƭŀȌŘƛŎǳ 
 

2. ±ȇōŜǊ modulu ό{ƭǳȌƻōƴŞ cesty) v menu vpravo. błǎƭŜŘƴŜ ƪƭƛƪƴǵǙ na + pre tie ŘƭŀȌŘƛŎŜΣ ƪǘƻǊŞ je 
ȌƛŀŘǵŎŜ ƳŀǙ ƴŀ ŘƻƳƻǾǎƪŜƧ ǎǘǊłƴƪŜ 

 

 
 

 
3. 5ƭŀȌŘƛŎŜΣ ƪǘƻǊǵ ǎŀ ōǳŘǵ ƴŀŎƘłŘȊŀǙ ƴŀ ŘƻƳƻǾǎƪŜƧ ǎǘǊłƴƪŜ ǎǵ ƻȊƴŀőŜƴŞ a po ich ƻȊƴŀőŜƴƝ 
ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƻȊƴłƳŜƴƛŜΣ ȌŜ ōƻƭƛ ǇǊƛŘŀƴŞ 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 14 z 145 

 

 

 

 
 

 
4. YƭƛƪƴǵǙ na ǑƝǇƪǳ o krok ǎǇŅǙ 

 

 

 
5. ½ŀǘǾƻǊƛǙ ǾȊƘƯŀŘ domovskej ǎǘǊłƴƪȅ 
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2.3 5ƾƭŜȌƛǘŞ upozornenia ǘȇƪŀƧǵŎŜ sa ǇǊłŎŜ v ŀǇƭƛƪłŎƛłŎƘ 

 
1. bŜƻǘǾłǊŀƧǘŜ na ǾƛŀŎŜǊȇŎƘ ƪŀǊǘłŎƘ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőŀ naraz ȌƛŀŘƻǎǙ o cestu a ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ cesty. 

2. Vyvarujte sa ǇǊŀŎƻǾŀǙ naraz s ǾƛŀŎŜǊȇƳƛ ǇǊŀŎƻǾƴȇƳƛ cestami. 

3. tƻƪƛŀƯ ǎŀ ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ƳŜŘȊƛ ŀǇƭƛƪłŎƛŀƳƛ ǇǊŜǇƝƴŀǙΣ ŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ƴŜƴŀőƝǘŀ ƪƻǊŜƪǘƴŜ ŎŜƭǵ ǎǘǊłƴƪǳΣ 
ǇƻǳȌƛǘŜ ƪƭłǾŜǎƻǾǵ ǎƪǊŀǘƪǳ Cр ǇǊŜ ƴƻǾŞ ƴŀőƝǘŀƴƛŜΦ 

 
 
 
 

 

2.4 Menu vo FIORI 

 
1. V hornej ƭƛǑǘŜ sa ǇƻƴǵƪŀƧǵ sekcie domovskej ǎǘǊłƴƪȅ s ŘƭŀȌŘƛŎŀƳƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ŀǇƭƛƪłŎƛƝ a sekcia 
ǎ ƴłȊǾƻƳ ½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎΣ ŎŜȊ ƪǘƻǊǵ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀǙ ƴŀǇǊΦ Ǿƭŀǎǘƴǵ ǇƻǑǘǳ όǵƭƻƘȅύ ŀ ǇƻŘΦ 

 

2. ±ǑŜǘƪȅ ǇǊƝǎǘǳǇƴŞ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ sa zobrazia ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǊƻȊōŀƯƻǾŀŎƛǳ ǑƝǇƪǳ pri texte tǊǾł ǎǘǊłƴƪŀΦ 

 

 
3. ±ȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ na ǎǘǊłƴƪŜ sa realizuje cez lupu ǾǇƝǎŀƴƝƳ ǊŜǙŀȊŎŀ znakov do ǘŜȄǘƻǾŞƘƻ ǇƻƯŀ 

vpravo a ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na lupu 
 

 
 

 

2.5 hŘƘƭłǎŜƴƛŜ 

 
1. Po ǳƪƻƴőŜƴƝ ǇǊłŎŜ ƻŘǇƻǊǵőŀƳŜ sa zo ǎȅǎǘŞƳǳ korektne ƻŘƘƭłǎƛǙΦ 

2. hŘƘƭłǎƛǘŜ sa ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na ƛƴƛŎƛłƭȅ svojho mena - v rozbalenom menu cez hŘƘƭłǎƛǙΦ 
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3 {Ǉƾǎƻō ǾȅǇƮƶŀƴƛŀ ǇƻƭƝ 

V ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅǇƮƶŀǙ Ǉƻƭƛŀ ƴƛŜƪƻƯƪȇƳƛ ǎǇƾǎƻōƳƛΦ ¦ȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƧŜ ƪ ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ǇƛƪǘƻƎǊŀƳΣ ƪǘƻǊȇ 
ǇǊŜŘǳǊőǳƧŜ ǎǇƾǎƻō ȊŀŘłǾŀƴƛŀ ŀ ǾȇōŜǊǳ ŘłǘΦ 

 

 
- ǎƛǾŞ ƴŜŜŘƛǘƻǾŀǘŜƯƴŞ ǇƻƭŜ je ƳƻȌƴŞ ƛōŀ ǇǊŜȊŜǊŀǙΦ Nastavuje sa automaticky alebo 

ƧŜ Ǿ ŀƪǘǳłƭƴƻƳ ǊŜȌƛƳŜ ōŜȊ ŜŘƛǘłŎƛŜΦ 
 

 
- ōƛŜƭŜ ŜŘƛǘƻǾŀǘŜƯƴŞ ǇƻƭŜ ǇǊƛǇǊŀǾŜƴŞ ƴŀ ǾƭƻȌŜƴƛŜ ǊŜǙŀȊŎŀΦ bƛŜƪǘƻǊŞ Ǉƻƭƛŀ ƳŀƧǵ 

ƻōƳŜŘȊŜƴȇ ǇƻőŜǘ ȊƴŀƪƻǾ ŀƭŜōƻ ƻőŀƪłǾŀƧǵ ƛōŀ ƴǳƳŜǊƛŎƪŞ ƘƻŘƴƻǘȅΦ 
 
 
 

- v poli s ƛƪƻƴƻǳ ƪŀƭŜƴŘłǊŀ ǎŀ ŘłǘǳƳ ǾȅōŜǊł Ȋƻ 
ȊƻōǊŀȊŜƴŞƘƻ ƳŜǎŀőƴŞƘƻ ƪŀƭŜƴŘłǊŀΦ ± ƪŀƭŜƴŘłǊƛ ǎŀ ƭƛǎǘǳƧŜ ǑƝǇƪŀƳƛ ŘƻƯŀǾŀ ŀ doprava pre zobrazenia 
ƳƛƴǳƭȇŎƘ resp. ōǳŘǵŎƛŎƘ ƻōŘƻōƝΦ Do takto ƻȊƴŀőŜƴŞƘƻ ǇƻƯŀ je ǾǑŀƪ ƳƻȌƴŞ ǾǇƛǎƻǾŀǙ ŘłǘǳƳ aj ƳŀƴǳłƭƴŜ 
ōŜȊ ǇƻǳȌƛǘƛŀ ƛƪƻƴȅ ƪŀƭŜƴŘłǊŀΦ 

 
 

 
- ǇƻƭƝőƪƻ ǎƻ Ȋƴŀőƪƻǳ ƘƻŘƝƴΦ 2ŀǎ ǎŀ ȊŀŘłǾŀ 

ǾȇōŜǊƻƳ őŀǎǳ na ȊƻōǊŀȊŜƴȇŎƘ ƘƻŘƛƴłŎƘ alebo priamo ǊǳőƴȇƳ vstupom z ƪƭłǾŜǎƴƛŎŜ bez ǇƻǳȌƛǘƛŀ ikony 
ƘƻŘƝƴΦ 

 

 

- biele ŜŘƛǘƻǾŀǘŜƯƴŞ pole s lupou je ƳƻȌƴŞ ǾȅǇƭƴƛǙ a ǇƻǳȌƛǙ na 
ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ Ǿ ǘŜȄǘƻŎƘ ƴŀ ŀƪǘǳłƭƴŜƧ ǎǘǊłƴƪŜΦ bŀƧǎƪƾǊ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾǇƝǎŀǙ őŀǎǙ ǘŜȄǘǳ ŀƭŜōƻ ŎŜƭȇ 
ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴȇ text. Potom ƪƭƛƪƴǵǙ na lupu. Zobrazia sa ƴłƧŘŜƴŞ riadky ƻōǎŀƘǳƧǵŎŜ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴȇ ǊŜǙŀȊŜŎΦ 

 
- ǾȅƘƯŀŘłǾŀŎƛŜ ǇƻƭŜ ƻƪǊŜƳ ƭǳǇȅ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ 

ŀƧ Ȋƴŀőƪǳ ȄΦ ± Ǉƻƭƛ ƧŜ ȊŀǇƝǎŀƴȇ ƳƛƴƛƳłƭƴŜ ƧŜŘŜƴ ȊƴŀƪΣ ǇƻŘƯŀ ƪǘƻǊŞƘƻ ǎŀ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƭƻΦ !ƪ ǳȌ nie je 
ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜΣ ȊǊǳǑǘŜ Ȋƴŀőƪƻǳ Ȅ ǾȅǇƭƴŜƴŞ ȊƴŀƪȅΦ 

 
 
 

- biele ŜŘƛǘƻǾŀǘŜƯƴŞ pole s piktogramom dvoch 
ǑǘǾƻǊŎƻǾ predstavuje tzv. ƳŀǘŎƘƪƽŘΦ YƭƛƪƴǳǘƝƳ na ƳŀǘŎƘƪƽŘ sa ȊƻōǊŀȊƝ őƝǎŜƭƴƝƪ ǇǊƛǎƭǵŎƘŀƧǵŎƛ ǇƻƭƝőƪǳΦ 

 

 
- ōƛŜƭŜ ŜŘƛǘƻǾŀǘŜƯƴŞ ǇƻƭŜ ǎƻ ǑƝǇƪƻǳ ȊƴŀƳŜƴł 

ǊƻȊōŀƯƻǾŀŎƝ ȊƻȊƴŀƳΦ ± ȊƻȊƴŀƳŜ ƳƾȌǳ ŦƛƎǳǊƻǾŀǙ ȊŀőƛŀǊƪŀǾŀŎƛŜ Ǉƻƭƛŀ ŀƭŜōƻ Ǉƻƭƛŀ ǎ ǾƻƯƴȇƳ ǾȇōŜǊƻƳΦ 
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- ȊŀőƛŀǊƪŀǾŀŎƛŜ pole ǳƳƻȌƴƝ ǇƻǳȌƛǙ ǾƛŀŎƴłǎƻōƴȇ 

ǾȇōŜǊΦ 
 

 
tƻǾƛƴƴŞ polia ǎǵ v ǎȅǎǘŞƳŜ ƻȊƴŀőŜƴŞ őŜǊǾŜƴƻǳ ƘǾƛŜȊŘƛőƪƻǳΦ 

Tieto polia je ƴǳǘƴŞ ǾȅǇƭƴƛǙΣ inak nebude ƳƻȌƴŞ ǵŘŀƧŜ 
ǳƭƻȌƛǙΦ {ȅǎǘŞƳ ƴŀ ƴŜǾȅǇƭƴŜƴŞ ǇƻǾƛƴƴŞ Ǉƻƭƛŀ ǳǇƻȊƻǊƶǳƧŜ ƘƭłǎŜƴƝƳ ǇǊƛ ǳƪƭŀŘŀƴƝΦ 

 

 
/ƘȅōƻǾŞ ƘƭłǎŜƴƛŀ 

 

 
Pri ǳƪƭŀŘŀƴƝ ȊłȊƴŀƳǳ ǎȅǎǘŞƳ ǾȅƪƻƴłǾŀ kontroly. ± ǇǊƝǇŀŘŜ nekonzistencie sa v dolnej őŀǎǘƛ obrazovky 
ȊƻōǊŀȊƝ ǎǇǊłǾŀΦ 

 

 

 
hǘǾƻǊŜƴƝƳ όƪƭƛƪƴǳǘƝƳύ na piktogram ǎǇǊłǾ sa ŎƘȅōƻǾŞ ƘƭłǎŜƴƛŀ zobrazia: 

 

 

 
½łǊƻǾŜƶ sa na obrazovke farebne ƻȊƴŀőƛŀ ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ȊŀŘŀƴŞ alebo ǵǇƭƴŜ ƴŜȊŀŘŀƴŞ ǇƻǾƛƴƴŞ polia. 
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3.1 Tooltipy (popis k poliam) 

 
bŀŘƝŘŜƴƝƳ ƪǳǊȊƻǊŀ ƳȅǑƛ ƴŀŘ ƴłȊƻǾ ƴƛŜƪǘƻǊȇŎƘ ǇƻƭƝ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǳǇǊŜǎƶǳƧǵŎƛ ǇƻǇƛǎ ƪ ǇƻƭƝőƪǳΦ 
bŀǇǊƝƪƭŀŘ ƴŀŘ ƴłȊǾƻƳ ǇƻƯŀ hŘŎƘƻŘ όƳƛŜǎǘƻύ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛ ǇƻǇƛǎΥ 
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4 ¿ƛŀŘƻǎǙ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu (vyslanie na ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu) 

4.1 Zadanie novej ȌƛŀŘƻǎǘƛ 
 

½ŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ ǾȅǎƛŜƭŀƧǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ǇƝǎƻƳƴŜ ǳǊőƝ ƳƛŜǎǘƻ ƧŜƧ ƴłǎǘǳǇǳΣ ƳƛŜǎǘƻ 
Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜΣ őŀǎ ǘǊǾŀƴƛŀΣ ǎǇƾǎƻō ŘƻǇǊŀǾȅ ŀ ƳƛŜǎǘƻ ǎƪƻƴőŜƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΤ ƳƾȌŜ ǳǊőƛǙ ŀƧ řŀƭǑƛŜ 
ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ ½ŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ ǎŀ ƳƾȌŜ ǎƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ ǇǊƛ ǳǊőƻǾŀƴƝ ǇƻŘƳƛŜƴƻƪ 
ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ŘƻƘƻŘƴǵǙ ƴŀ ǇǊŜǊǳǑŜƴƝ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ Ȋ ŘƾǾƻŘƻǾ ƴŀ ǎǘǊŀƴŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ 

YŀȌŘł ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ƳǳǎƝ ƻōǎŀƘƻǾŀǙ ǾǑŜǘƪȅ ǇƻŘǎǘŀǘƴŞ ƴłƭŜȌƛǘƻǎǘƛΣ ƪǘƻǊŞ ǾȅǇƭȇǾŀƧǵ Ȋƻ 
Ȋłƪƻƴŀ ŀƭŜōƻ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ǇǊŜŘǇƛǎƻǾΦ 

 
Aby bolo ƳƻȌƴŞ v module aлт {ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ȊŀƭƻȌƛǙ ¿ƛŀŘƻǎǙ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳΣ je ǇƻǘǊŜōƴŞ 
najprv v module M01 Personalistika ȊŀƭƻȌƛǙ IT 9003 5ƻǇƭƶǳƧǵŎŜ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ k ǇǊŀŎƻǾƴŞƳǳ pomeru. Po 
ǾȅǇƭƴŜƴƝ ŀ ǳƭƻȌŜƴƝ ǵŘŀƧƻǾ Ǿ L¢ флло ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊŀƭƻȌƝ L¢ ллмт /ŜǎǘƻǾƴŞ ǇǊƛǾƛƭŞƎƛłΦ 

4.1.1 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ novej ȌƛŀŘƻǎǘƛ ς otvorenie ȌƛŀŘƻǎǘƛ 

¿ƛŀŘƻǎǙ ȊŀŘłǾŀΥ 

¶ Zamestnanec ǎłƳ za seba 

¶ Asistent za zamestnanca, ak Ƴł ƻǇǊłǾƴŜƴƛŜ ȊŀƭƻȌƛǙ ȌƛŀŘƻǎǙ za ƛƴŞƘƻ zamestnanca. 
Pozn.: Pri tomto ǎǇƾǎƻōŜ ƻǎǘłǾŀ ȊŀŎƘƻǾŀƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ȊŀƭƻȌƛǙ ȌƛŀŘƻǎǙ aj ǎŀƳƻǘƴȇƳ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛƳΦ 

 
5ƾƭŜȌƛǘŞ upozornenie pre zamestnancov so ǎǵōŜȌƴȇƳƛ pracovno-ǇǊłǾƴȅƳƛ 
ǾȊǙŀƘƳƛΥ 

 
!ƪ Ƴł ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǾƛŀŎ tt±Σ ǇǊƛőƻƳ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭŀ ǎǵ ǇǊŜǇƻƧŜƴŞ ŀ ǘŜŘŀ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǇƻǳȌƝǾŀ ƧŜŘƴƻ ǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪŞ ƳŜƴƻ ŀ ƘŜǎƭƻ ǇǊŜ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ ǎŀ Řƻ 
CLhwL ǇǊƻǎǘǊŜŘƛŀΤ ŀ Ƴł ȊŀƭƻȌŜƴŞƘƻ ƭŜƴ ƧŜŘƴŞƘƻ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ - ǇǊŜ ƘƭŀǾƴŞ h2Σ 
potom: 

1. za ƘƭŀǾƴŞ h2 si zamestnanec vie ǾȅǘǾƻǊƛǙ ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu ǎłƳΣ 
2. Ȋŀ ǾǑŜǘƪȅ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞ h2 ƪ ƘƭŀǾƴŞƳǳ h2 ǘƻƘǘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ȊŀƪƭŀŘł ƻǎƻōŀ ǎ Ǌƻƭƻǳ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀΣ ƴŀƪƻƯƪƻ ǎłƳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǎƛ 
ƴŜǾƛŜ ǾȅōǊŀǙ ƛƴŞ ǎǵōŜȌƴŞ h2 ŀƪƻ ǎǾƻƧŜ ƘƭŀǾƴŞ h2Σ ǘŀƪȌŜ ǘǵǘƻ ŀƪǘƛǾƛǘǳ ƴŜƳł ƪ 
ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛΦ 

 
5ƾƭŜȌƛǘŞ ƧŜΣ ŀōȅ ōƻƭƻ ƪŀȌŘŞ h2 ǎǇǊłǾƴŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞ ƪ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŜƧ ƧŜŘƴƻǘƪŜ Ǿ 
ƛƴŦƻǘȅǇŜ лллмΣ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ƧŜƘƻ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ǎŀ ǾȅƘƻŘƴƻǘƛŀ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƭƛŀ 
ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ ½ŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ Řƻ ŦƛƴŀƴőƴŞƘƻ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŀ Ȋŀ 
ǎǵōŜȌƴŞ h2 ƴŀ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ ƘƭŀǾƴŞƘƻ h2 ǊƛŜǑƛ ƳƻŘǳƭ aму CƛƴŀƴőƴŞ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻΦ 

 
¦ȌƝǾŀǘŜƯ sa ǇǊƛƘƭłǎƛ do ǎȅǎǘŞƳǳΦ Na ǵǾƻŘƴŜƧ obrazovke ǎǵ mu k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ŘƭŀȌŘƛŎŜ na ǇǊłŎǳ 
s ŎŜǎǘƻǾƴȇƳƛ ǇǊƝƪŀȊƳƛΦ tƻƪƛŀƯ sa ŘƭŀȌŘƛŎŜ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƴŜȊƻōǊŀȊǳƧǵΣ je ƳƻȌƴŞ si ich ƴŀǎǘŀǾƛǙ ǇƻŘƯŀ popisu 
v kapitole ±ȇōŜǊ ŘƭŀȌŘƛŎŜΦ Y ŀǇƭƛƪłŎƛłƳ aƻƧŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ ŀ Moje cesty a ǾȇŘŀǾƪȅ ǎŀ ǳȌƝǾŀǘŜƯ 
ŘƻǎǘŀƴŜ ŀƧ ǊƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƳŜƴǳ Ǿ ȊłƭƻȌƪŜ ½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ κ {ƭǳȌƻōƴŞ ŎŜǎǘȅΦ 

Kapitola popise ŦǳƴƪőƴƻǎǙ v ŀǇƭƛƪłŎƛƛ Moje ȌƛŀŘƻǎǘƛ o cestu. 
K ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ½ƧŜŘƴƻŘǳǑŜƴŞ ǇǊŀŎƻǾƴŞ cesty existuje ǎŀƳƻǎǘŀǘƴł ǇǊƝǊǳőƪŀΦ 
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tǊŜ ȊŀŘŀƴƛŜ ŀ ŜŘƛǘłŎƛǳ ȌƛŀŘƻǎǘƝ ƻ ŎŜǎǘǳ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ aƻƧŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ cestu. tƻ ƻǘǾƻǊŜƴƝ ǘŜƧǘƻ 
ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǎŀ Řƻ ȊłƪƭŀŘƴȇŎƘ ǇƻƭƝ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾƝ ƳŜƴƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴŞƘƻ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀΦ 

 

 
Ak ȌƛŀŘƻǎǙ ȊŀŘłǾŀΥ 

¶ Zamestnanec ǎłƳ za seba ς jeho meno je v okne ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ a preto ƳƾȌŜ ǇǊƛǎǘǵǇƛǙ rovno 
k pridaniu novej ȌƛŀŘƻǎǘƛ cez ǘƭŀőƛŘƭƻ + 

¶ Asistent za zamestnanca ς ǾȅƘƯŀŘł cez ƳŀǘŎƘƪƽŘ ǇƻŘƯŀ ƻǎƻōƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƘƻ 
zamestnanca. 

 

wƻȊōŀƭƝ zoznam ±ǑŜǘƪȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

 

 
 
 
 

bŀőƝǘŀƧǵ sa ƳŜƴł ǾǑŜǘƪȇŎƘ zamestnancov, ku ƪǘƻǊȇƳ Ƴł asistent ƻǇǊłǾƴŜƴƛŀ na ŜŘƛǘłŎƛǳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΦ 

 
±ȅƘƯŀŘŀƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǾȅōŜǊƛŜΦ !ƪ Ƴł ǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾƛŀŎ ǇǊŀŎƻǾƴƻ-ǇǊłǾƴȅŎƘ ǾȊǙŀƘƻǾ ŀ ǘŜŘŀ 
viac ƻǎƻōƴȇŎƘ őƝǎƛŜƭΣ pre ǇǊŜƘƯŀŘƴƻǎǙ sa zobrazuje aj status zamestnanosti όŀƪǘƝǾƴȅΣ ƴŜŀƪǘƝǾƴȅΣ 
ǾȅǎǘǵǇŜƴȇύΦ 

 
YŜř ǎŀ meno ǾȅƘƯŀŘŀƴŞƘƻ zamestnanca ȊƻōǊŀȊƝ v ǵǾƻŘƴƻƳ ǇƻƭƝőƪǳΣ je ŜǑǘŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǎǘƭŀőƛǙ 

 
. 

 
 

Zobrazia sa ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜ cesty ǾȅōǊŀƴŞƘƻ zamestnanca. 

bŀŘ ȊƻȊƴŀƳƻƳ ŎƛŜǎǘ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵ ƻǾƭłŘŀŎƛŜ ǇǊǾƪȅΥ 
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Pre ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ novej ȌƛŀŘƻǎǘƛ kliknite na . 

Obrazovka sa ǇǊƛǎǇƾǎƻōƝ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ς v ƯŀǾŜƧ őŀǎǘƛ je ǾƛŘƛǘŜƯƴȇ zoznam ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝΣ v pravej őŀǎǘƛ 
ǎŀ ƻǘǾƻǊƛƭŀ ǎǘǊłƴƪŀ ǇǊŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŜ ƴƻǾŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛΦ 

 
½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ƪƽǇƛŜ z ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ 

 
Je ŘƻǾƻƭŜƴŞ ŘǳǇƭƛƪƻǾŀǙ ȌƛŀŘƻǎǙ z ŜȄƛǎǘǳƧǵŎƛŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝΦ 
tǊƛƘƭłǎŜƴȇ ǳȌƝǾŀǘŜƯ (zamestnanec, ƪǘƻǊȇ nie je asistentom ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest) ƳƾȌŜ ƪƻǇƝǊƻǾŀǙ len 
ǾƭŀǎǘƴŞ ȌƛŀŘƻǎǘƛΦ 
Asistent ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest ƳƾȌŜ ƪƻǇƝǊƻǾŀǙΥ 

- ǾƭŀǎǘƴŞ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǎłƳ sebe, alebo ǾƭŀǎǘƴŞ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƛƴŞƳǳ zamestnancovi, ƪǘƻǊŞƳǳ je asistent, 
- ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƛƴŞƘƻ zamestnanca, ƪǘƻǊŞƳǳ je asistent na svoje ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ alebo ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƴŀǾȊłƧƻƳ 
ƳŜŘȊƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀƳƛΣ ƪǘƻǊȇƳ ƧŜ ŀǎƛǎǘŜƴǘΦ 

Pre vytvorenie ŘǳǇƭƛƪłǘǳ sa ǇƻǳȌƛƧŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ  . 
 

 

4.1.2 tǊłŎŀ so ȊƻōǊŀȊŜƴƝƳ 

Obrazovku je ƳƻȌƴŞ si ǇǊƛǎǇƾǎƻōƛǙ ƛƴŘƛǾƛŘǳłƭƴȅƳ ǇƻǘǊŜōłƳΦ aŜŘȊƛ ƯŀǾƻǳ ŀ pravou stranou je deliaca 
őƛŀǊŀΦ YƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǑƝǇƪǳ sa ǊƻȊǑƝǊƛ ōǳř ƯŀǾł alebo ǇǊŀǾł strana obrazovky. 

 

 
Vpravo hore sa ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵ ikony: 
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Vysvetlenie ǾȇȊƴŀƳǳ ikon: 
 

 

¶  ς ǾȅƳŀȌŜ ȌƛŀŘƻǎǙ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu ak nebola ŜǑǘŜ ƻŘƻǎƭŀƴł na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ 

όǊƛŀŘŜƴŞ ƻǇǊłǾƴŜƴƛŀƳƛύΦ !ƪ ǇƻȌŀŘǳƧŜǘŜ ƻŘƝǎǙ Ȋ ŀƪǘǳłƭƴŜƘƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀΣ ǇƻǳȌƛǘƛŜ ƛƪƻƴǳ . 

 

¶ ¢ƭŀő ŦƻǊƳǳƭłǊŀ ς spracovanie PDF ǎǵōƻǊǳ ȌƛŀŘƻǎǘƛ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu. 

¶ /Ŝƭł obrazovka ς ŀƪǘǳłƭƴŀ őŀǎǙ ŀǇƭƛƪłŎƛŜΣ v ktorej sa ǇǊłǾŜ ǳȌƝǾŀǘŜƯ ƴŀŎƘłŘȊŀΣ sa 

ǊƻȊǘƛŀƘƴŜ ƴŀ ŎŜƭǵ ǇƭƻŎƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅΦ ±ǊłǘƛǙ ǇƾǾƻŘƴŞ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŎŜȊ . 

¶ ½ŀǘǾƻǊƛǙ ς ŀƪǘǳłƭƴŀ őŀǎǙ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ όőŀǎǙ obrazovky) sa ȊŀǘǾƻǊƝΦ 

 
 
 

 

4.1.3 tǊƛŜōŜȌƴŞ ukladanie ǊƻȊǇƝǎŀƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛΣ jej odoslanie na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ alebo 
ȊŀǘǾƻǊŜƴƛŜ ƻƪƴŀ ōŜȊ ǳƭƻȌŜƴƛŀ 

tƻőŀǎ ǇǊłŎŜ so ȌƛŀŘƻǎǙƻǳ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu je ƴŜǳǎǘłƭŜ k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ v dolnej őŀǎǘƛ obrazovky ponuka: 
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hŘƻǎƭŀǙ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ς ǇƻǳȌƛǘŜ ŀȌ v ǇǊƝǇŀŘŜ ŘƻƪƻƴőŜƴƛŀ ǇǊłŎŜ so ȌƛŀŘƻǎǙƻǳΣ ƪŜř ju chcete ƻŘƻǎƭŀǙ na 
ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜΦ ¢Ŝƴǘƻ ƪǊƻƪ ǎŀ ƴŜŘł ǾǊłǘƛǙ ǎǇŅǙΣ ƻŘƻǎƭŀƴƝƳ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǎŀ ȌƛŀŘƻǎǙ ȊŀōƭƻƪǳƧŜ ƴŀ ȊłǇƛǎΦ 
¦ƭƻȌƛǙ ς ǇǊƛŜōŜȌƴŜ si ukladajte ǵŘŀƧŜΦ Pri ŘƭƘǑŜƧ ƴŜőƛƴƴƻǎǘƛ ǎȅǎǘŞƳ odhlasuje ǳȌƝǾŀǘŜƯŀΣ ƴŜǳƭƻȌŜƴŞ Řłǘŀ 
ƳƾȌŜǘŜ ǎǘǊŀǘƛǙΦ 
{ǘƻǊƴƻǾŀǙ ς odchod z okna bez ǳƭƻȌŜƴƛŀΦ 

 

4.1.4 IƭŀǾƛőƪŀ 

bƻǾł ȌƛŀŘƻǎǙ obsahuje ŜǑǘŜ ƴŜǾȅǇƭƴŜƴŞ Řłǘŀ ƘƭŀǾƛőƪȅΦ ¨ŘŀƧŜ sa naplnia po ȊŀŘŀƴƝ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǇƻƭƝ 
a ǇǊǾƻƳ ǳƭƻȌŜƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛΦ LƴŦƻǊƳłŎƛŜ ƻ ǵǘǾŀǊŜ ŀ ōȅŘƭƛǎƪǳ ǎŀ őƝǘŀƧǵ Ȋ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ƪǳ 
Řƶǳ Ȋŀőŀǘƛŀ ŎŜǎǘȅΦ ¢ŜƭŜŦƽƴƴŜ őƝǎƭƻ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴŞ ŀƪǘǳłƭƴŜ ƪǳ Řƶǳ ŜŘƛǘłŎƛŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛΦ [ƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅ ǎŀ 
ƴŀǎǘŀǾƝ ǇǊƛ ǇǊǾƻƳ ƻŘƻǎƭŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜΦ tǊŀŎƻǾƴȇ őŀǎ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ȊŀŘłǾŀ ǊǳőƴŜΦ 

4.1.5 ½łƪƭŀŘƴŞ ǵŘŀƧŜ 

½łƪƭŀŘƴŞ ǵŘŀƧŜ ǎǵ ǊƻȊƘƻŘǳƧǵŎŜ pre ǎǇǊłǾƴƻǎǙ celej ȌƛŀŘƻǎǘƛ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu a ƴłǎƭŜŘƴŜ pre 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ 
Pri ich ǾȅǇƛǎƻǾŀƴƝ sa ǵŘŀƧŜ ǇǊƛŜōŜȌƴŜ ǳƪƭŀŘŀƧǵ a ǾȅƪƻƴłǾŀƧǵ sa ƴƛŜƪǘƻǊŞ ƭƻƎƛŎƪŞ kontroly. 
{Ǉƾǎƻō vyplnenia ǾƻƯƴȇŎƘ ǇƻƭƝ (bez ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǾȇōŜǊǳ Ȋ őƝǎŜƭƴƝƪŀύ sa ƴŀŎƘłŘȊŀ v metodickom pokyne 
pre ±ŀǑǳ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛǳΦ 
tƻƭƛŀ ƳƾȌǳ ƳŀǙ ƴŀǎǘŀǾŜƴȇ ƳŀȄƛƳłƭƴȅ ǇƻőŜǘ ȊƴŀƪƻǾΦ tǊƛ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƝ ǘƻƘǘƻ Ǉƻőǘǳ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȌƛŀŘƻǎǙ 
ǳƭƻȌƛǙΦ {ȅǎǘŞƳ ƻȊƴŀőƝ őŜǊǾŜƴƻǳ ŦŀǊōƻǳ ǇƻƭŜΣ Ǿ ƪǘƻǊƻƳ ōƻƭƻ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ǾƛŀŎ ȊƴŀƪƻǾ ŀƪƻ ƧŜ ŘƻǾƻƭŜƴŞΦ 

 
Ako ǇǊǾȇ ǵŘŀƧ vyberte typ cesty όǘǳȊŜƳǎƪł alebo ȊŀƘǊŀƴƛőƴł ǇǊŀŎƻǾƴł cesta). Ak sa ƧŜŘƴł o ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ 
ŎŜǎǘǳΣ ȊƻōǊŀȊƛŀ ǎŀ ŀƧ Ǉƻƭƛŀ ǇǊŜ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŜ ƘǊŀƴƝŎ ŀ ҈ ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻΦ ±ǊŜŎƪƻǾŞ ƧŜ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ǇǊŜ 
ƪŀȌŘǵ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛǳ ƛƴŘƛǾƛŘǳłƭƴŜΦ /ŜǎǘǳƧǵŎƛ ƳƾȌŜ ǾȇǑƪǳ ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻ ǳǇǊŀǾƛǙΦ ± ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƻƳ ǇǊƻŎŜǎŜ 
ōǳŘŜ ǾȇǑƪŀ ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻ ŜǑǘŜ ǎƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀƴł ŀ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǘǊŜōȅ ȊƴƻǾǳ ǳǇǊŀǾŜƴł ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳΦ 

2ŀǎ ς ǇƻǎƭŜŘƴȇ ƳƻȌƴȇ őŀǎ v ǊłƳŎƛ ƪŀƭŜƴŘłǊƴŜƘƻ Řƶŀ je 23:59:59. Nie je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ 24:00:00. 
 
/ƛŜƯ ŎŜǎǘȅ ς ǾȅōŜǊǘŜ ǎǇǊłǾƴŜ ƪǊŀƧƛƴǳ ŎŜǎǘȅΦ /ƛŜƯƻǾł ŀŘǊŜǎŀ - ǳǾŜřǘŜ ƘƭŀǾƴȇ ŎƛŜƯ ŎŜǎǘȅΦ !ƪ ǎŀ ƧŜŘƴł ƻ 
ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu so ȊŀőƛŀǘƪƻƳ na Slovensku, ǳǾŜřǘŜ miesto ǇǊǾŞƘƻ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŀ hranice pri 
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ǾȇƧŀȊŘŜ zo Slovenska. Ak sa ƧŜŘƴł o ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu so ȊŀőƛŀǘƪƻƳ v ȊŀƘǊŀƴƛőƝΣ ǳǾŜřǘŜ Ǒǘłǘ a 
ƳƛŜǎǘƻ ȊŀőƛŀǘƪǳΦ tǊƝƪƭŀŘ ǾȅǇƭƴŜƴƛŀ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ Ǿ ƪŀǇƛǘƻƭŜ рΦмΦсΦ 

 

 
/ƛŜƯ cesty ƳƾȌŜ a ƴŜƳǳǎƝ ōȅǙ ŘŜǎǘƛƴłŎƛŀΣ v ktorej bude zamestnanec ǾȅƪƻƴłǾŀǙ ǇǊłŎǳΦ Ak sa ƧŜŘƴł 
o miesto Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜΣ je ǾƘƻŘƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ aj pole αaƛŜǎǘƻ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜάΦ 

 
 
½ŀƘǊŀƴƛőƴł ǇǊŀŎƻǾƴł cesta ǾȅȌŀŘǳƧŜ zadanie aj ŘłǘǳƳ a őŀǎ + ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŜ ƘǊŀƴƝŎΦ 

 

 
 
 
 

 
LƴǘŜƎǊłŎƛŀ na modul M24 {ƭǳȌōȅ ǾȅǎǳƴǳǘȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƝǎƪ 

 
±ȅōǊŀƴŞ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ ǾȅǳȌƝǾŀƧǵ modul {ƭǳȌōȅ ǾȅǎǳƴǳǘȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƝǎƪΦ ¢ȇƳǘƻ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴȇƳ ƧŜŘƴƻǘƪłƳ sa 
zobrazuje aj pole {ǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ƴŀ ǵǊŀŘŜΣ ƪǘƻǊŞ ǳǊőǳƧŜΣ ƪǘƻǊł ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴł ƧŜŘƴƻǘƪŀ ȊƴłǑŀ ƴłƪƭŀŘȅ 
ǎǇƻƧŜƴŞ ǎ ŎŜǎǘƻǳ όǘΦ ƧΦ Ǿ ƛƴǘŜƎǊłŎƛƛ ǎ ƳƻŘǳƭƻƳ CL ƧŜ ǳƳƻȌƴŜƴŞ Ǿ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ ǾȅōǊŀǙΣ ƪǘƻǊł 
ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴł ƧŜŘƴƻǘƪŀ ōǳŘŜ ǾȅǇƭłŎŀǙ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ŀ ƴłƪƭŀŘȅ ŎŜǎǘȅ ς ƴŀǇǊΦ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǎŀ Ƴł ǾȅǇƭŀǘƛǙ ƴŀ 
ȊŀǎǘǳǇƛǘŜƯǎƪƻƳ ǵǊŀŘŜ ŀ ǊƻǾƴŀƪł ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴł ƧŜŘƴƻǘƪŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ ōǳŘŜ ǾȅǇƭłŎŀǙ ŀƧ ǾǑŜǘƪȅ ƴłƪƭŀŘȅ 
ǎǵǾƛǎƛŀŎŜ ǎ ǇǊŀŎƻǾƴƻǳ ŎŜǎǘƻǳ Ǿƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ŎŜǎǘȅύΦ !ƪ ǎŀ ǇƻƭŜ ȊƻōǊŀȊǳƧŜΣ ƧŜƘƻ ȊŀŘŀƴƛŜ ƧŜ pre 
ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƘƻ ǇƻǾƛƴƴŞΦ 
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4.1.6 6ŀƭǑƛŜ ciele 

V ǊłƳŎƛ obdobia trvania cesty ȊŀŘŀƴŞƘƻ v őŀǎǘƛ ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ je ƳƻȌƴŞ ǾƪƭŀŘŀǙ aj řŀƭǑƛŜ ciele 
cesty. 

Pre ǾƭƻȌŜƴƛŜ ǇƻǳȌƛǘŜ . 
 

 
Obrazovka sa rozdelila na tri őŀǎǘƛΦ Do pravej őŀǎǘƛ pribudol detail ƴƻǾŞƘƻ ŎƛŜƯŀ cesty. 
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±ȅǇƭƶǘŜ ǾǑŜǘƪȅ ǵŘŀƧŜΦ ±ƭƻȌŜƴƛŜ ǇƻǘǾǊřǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ . 

 
 
 

 

¢ƭŀőƛŘƭƻ sa ǇƻǳȌƝǾŀ v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ si řŀƭǑƝ ŎƛŜƯ ƴŜȌŜƭłǘŜ ǳƭƻȌƛǙΦ Obrazovka sa zavrie. 

bŜǎǇǊłǾƴŜ ǳƭƻȌŜƴȇ ƴƻǾȇ ŎƛŜƯ ƻŘǎǘǊłƴƛǘŜ ƻȊƴŀőŜƴƝƳ ǊƛŀŘƪǳ ŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘǎǘǊłƴƛǙΦ 

 

aƛŜǎǘƻ řŀƭǑƛŜƘƻ ŎƛŜƯŀ ƳƾȌŜ ŀ ƴŜƳǳǎƝ ōȅǙ ŘŜǎǘƛƴłŎƛŀΣ Ǿ ƪǘƻǊŜƧ ōǳŘŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǾȅƪƻƴłǾŀǙ ǇǊłŎǳΦ !ƪ 
ǎŀ ƧŜŘƴł ƻ ƳƛŜǎǘƻ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜΣ ƧŜ ǾƘƻŘƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ ŀƧ ǇƻƭŜ αaƛŜǎǘƻ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜάΦ 

 

4.1.7 tǊŜǊǳǑŜƴƛŜ cesty 

tǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ƳƾȌŜ ǳǎƪǳǘƻőƴƛǙ ƧŜŘƛƴŜ Ǿ ǊłƳŎƛ ǘǊǾŀƴƛŀ ŎŜƭŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ όƻōŘƻōƛŜ 
ǳǾŜŘŜƴŞ Ǿ ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻŎƘ). 

 
tǊŜǊǳǑŜƴƛŜ cesty ǎŀ ǇƻǳȌƛƧŜ aj pri ȊŀŘłǾŀƴƝ ǎǵƘǊƴƴȇŎƘ ciest ({ǵƘǊƴƴŞ cesty ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ v samostatnej 
podkapitole tejto ǇǊƝǊǳőƪȅύΦ {ǵƘǊƴƴŞ cesty nie ǎǵ pre ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu ǇƻǾƻƭŜƴŞΦ 
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bƻǾŞ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ cesty sa ǇǊƛŘłǾŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ cesty v sekcii 6ŀƭǑƛŜ ciele. 

 
 

Pop-up okno ƻőŀƪłǾŀ ǾƭƻȌŜƴƛŜ ŘłǘǳƳǳ a őŀǎǳ trvania ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ cesty. 
 

 
¨ŘŀƧ starostlivo ǾȅǇƭƶǘŜ a skontrolujte. 
{ǇǊłǾƴȅ őŀǎ ǇƻǘǾǊřǘŜΦ 
{ȅǎǘŞƳ pridal dva ƴƻǾŞ riadky. 

 

tǊǾȇ ǊƛŀŘƻƪ ς ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ς ƻȊƴŀőǳƧŜ őŀǎΣ ƪŜŘȅ Ȋŀőŀƭƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ tƻőŀǎ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ƴŜǇŀǘǊƝ ǎǘǊŀǾƴŞ ŀƴƛ ǾǊŜŎƪƻǾŞΦ 
5ǊǳƘȇ ǊƛŀŘƻƪ ς řŀƭǑƝ ŎƛŜƯ ς ƻȊƴŀőǳƧŜ őŀǎΣ ƪŜŘȅ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ǇǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ Ǉƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƝΦ ¢Ŝƴǘƻ ǊƛŀŘƻƪ 
ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛ po ǇǊŜǊǳǑŜƴƝ ǾȌŘȅ ponechajte κƴŜƳŀȌǘŜκ a ǎǇǊłǾƴŜ ǾȅǇƭƶǘŜΦ {ȅǎǘŞƳ automaticky nastavuje 
Ǒǘłǘ ŀ ŎƛŜƯƻǾł ŀŘǊŜǎŀ Ȋƻ ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ŎŜǎǘȅΦ wƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ǊƛŀŘƪǳ Ǿ ŘŜǘŀƛƭŜ ƳƾȌŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ 
ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ǵŘŀƧŜΦ ¢ǊǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ŀȌ Řƻ őŀǎǳ řŀƭǑƛŜƘƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ ŎŜǎǘȅ ŀƭŜōƻ 
ƘǊŀƴƛőƴȇƳ ŘłǘǳƳƻƳ konca pracovnej cesty v ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻŎƘ. Ak by ŎƘȇōŀƭ riadok αřŀƭǑƝ 
ŎƛŜƯά ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛ po ǇǊŜǊǳǑŜƴƝΣ ǇǊŜǊǳǑŜƴƝƳ by sa cesta ȊłǊƻǾŜƶ aj ƪƻƴőƛƭŀ a v PDF by ŎƘȇōŀƭ ȊłȊƴŀƳ 
Ǿ őŀǎǘƛ ǊƻȊǇƛǎǳ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ - ŘłǘǳƳ ŀ őŀǎ ǇƻǎƭŜŘƴȇ ǊƛŀŘƪǳ ǊƻȊǇƛǎǳΦ 

4.1.8 Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ 

±ȅǇƭƴŜƴƛŜ όǵǇǊŀǾŀύ ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴŜƘƻ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ƻōƧŜƪǘȅ ǵőǘƻǾŀƴƛŀ ȊŀōŜȊǇŜőƝ 
ƴłǎƭŜŘƴŞ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀ ǇǊŜƴƻǎ őƛŀǎǘƻƪ Řƻ řŀƭǑƝŎƘ ƳƻŘǳƭƻǾ ǎȅǎǘŞƳǳΦ 5ōŀƧǘŜ ƴŀ ǎǇǊłǾƴŜ ȊŀŘŀƴƛŜΦ 

 
Prednastavenie ǵŘŀƧƻǾ zo ǎȅǎǘŞƳǳ 

 

{ȅǎǘŞƳ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾǳƧŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ƴŀ ƻōƧŜƪǘȅ Ȋ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ tǊƛƻǊƛǘƴŜ ǎŀ ǇǊŜōŜǊŀƧǵ 
ƘƻŘƴƻǘȅ ȊŀŘŀƴŞ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇŜ ƳƻŘǳƭǳ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛǎǘƛƪŀ Iw-PA IT0027 wƻȊŘŜƭŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ subtyp 02 
/ŜǎǘƻǾƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ; ak ǘŀƪȇǘƻ ȊłȊƴŀƳ nie je, tak sa ǇǊŜōŜǊǵ hodnoty z infotypu IT0001 hǊƎŀƴƛȊŀőƴŞ 
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priradenie modulu HR-t!Φ wƻȊŘŜƭŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƛƴŦƻǘȅǇǳ ллнт ǇǊƛŎƘłŘȊŀ do ǵǾŀƘȅ v 
ǇǊƝǇŀŘƻŎƘΣ kedy je zamestnanec ƻŘǇƻƧŜƴȇ z ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŜƧ ǑǘǊǳƪǘǵǊȅ alebo u zamestnancov, u ƪǘƻǊȇŎƘ ǎŀ 
ƳŀƧǵ ŎŜǎǘƻǾƴŞ ƴłƘǊŀŘȅ ǇǊƛǊŀŘƛǙ ƴŀ ƛƴŞ ŀƪƻ ƪƳŜƶƻǾŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ƧŜ ȌŜƭŀƴŞ 
ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƻǾŀǙ ȊłƪŀȊƪǳ do priradenia ƴłƪƭŀŘƻǾ cesty ƛƴŘƛǾƛŘǳłƭƴŜ na ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΦ Infotyp 0027 subtyp 
лн ƳƾȌŜ ōȅǙ ǾƛŀŎƪǊłǘ őŀǎƻǾƻ ǾȅƳŜŘȊŜƴȇΦ ½łǊƻǾŜƶ Ǿ ƧŜŘƴƻƳ őŀǎƻǾƻƳ ǵǎŜƪǳ ƳƾȌŜ ŜȄƛǎǘƻǾŀǙ ǾƛŀŎ 
ȊłȊƴŀƳƻǾΣ ŀƪ ǎŀ ƳŀƧǵ ƴłƪƭŀŘȅ ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴŜ ǊƻȊŘŜƭƛǙ ƴŀ ǾƛŀŎ ŘǊǳƘƻǾ ƴłƪƭŀŘƻǾȇŎƘ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝΦ {ǵőŜǘ 
percent v riadkoch pre jedno obdobie platnosti od-do v infotype ллнт Ƴł ǇǊŜŘǎǘŀǾƻǾŀǙ мллΦ 

 
¦ȌƝǾŀǘŜƯΣ ƪǘƻǊȇ Ƴł ǇǊƛǊŀŘŜƴǵ Ǌƻƭǳ ½····ψIw¢±ψ!5aψ[hY Ƴł ƻǇǊłǾƴŜƴƛŜ ƴŀ ǎǇǳǎǘŜƴƛŜ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ 
½Iw¢±ψ½!Y!½Y! ό¨ŘǊȌōŀ ȊłƪŀȊƪȅ ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƻǾŀƴŜƧ Ǿ Iw-¢±ύ Ǿ {!t D¦LΦ tƻƪƛŀƯ ǇǊŜ ǵőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ όҌ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇ ǵǎŜƪ ŀƪ ƧŜ Ǿ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƛ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇύ ƴŀǎǘŀǾƝ ǎ ǳǊőƛǘƻǳ ŘłǘǳƳƻǾƻǳ ǇƭŀǘƴƻǎǙƻǳ ȊłƪŀȊƪǳΣ Řƻ 
ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǎŀ ǇǊŜōŜǊł Ȋ tohto miesta pre zamestnancov, ƪǘƻǊƝ ƴŜƳŀƧǵ ȊłƪŀȊƪǳ ǾȅǇƭƴŜƴǵ v IT0027 a ƪǘƻǊƝ 
ŘŀƴŞƳǳ ǵőǘƻǾƴŞƳǳ ƻƪǊǳƘǳ ǊŜǎǇΦ ǇǊŀŎƻǾƴŞƳǳ ǵǎŜƪǳ ǇǊƛƴłƭŜȌƛŀΦ 

 
tǊƛ ǇǊƛŘŀƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǊƛŀŘƪǳ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǊǳőƴŜ ς ƴŀőƝǘŀƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾ Ȋ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾ Ǿ ǘƻƳǘƻ ǇƻǊŀŘƝΥ 
L¢ллмтΣ ŀȌ ǇƻǘƻƳ L¢лллмΦ bŀőƝǘŀƴƛŜ Ȋ L¢ллнт ƴŜǇǊƛŎƘłŘȊŀ Řƻ ǵǾŀƘȅ. 

 
Cƛƴŀƴőƴł ǇƻƭƻȌƪŀ sa odvodzuje na ȊłƪƭŀŘŜ typu cesty. Ak by sa typ cesty ǇǊƛŜōŜȌƴŜ menil, ŀ ǎȅǎǘŞƳ ǳȌ 
ǇǊŜŘǘȇƳ Ŧƛƴŀƴőƴǵ ǇƻƭƻȌƪǳ ƻŘǾƻŘƛƭΣ ǇǊƛ ƻŘƻǎƭŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǎŀ Ǿȅƪƻƴł 
ƪƻƴǘǊƻƭŀΣ őƛ Ŧƛƴŀƴőƴł ǇƻƭƻȌƪŀ ȊƻŘǇƻǾŜŘł ǘȅǇǳ ŎŜǎǘȅ ŀ v ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǘǊŜōȅ ǎŀ ǾȅǇƝǑŜ ŎƘȅōƻǾŞ ƘƭłǎŜƴƛŜ ς 
ǾǘŜŘȅ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ŎŜƭŞ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƻŘǎǘǊłƴƛǙΣ ǾȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ǎŀ ƴŀƴƻǾƻ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǇǊƛƴŎƝǇƻǾ 
ǳǾŜŘŜƴȇŎƘ ǾȅǑǑƛŜΣ ƴłǎƭŜŘƴŜ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ ƻǇŅǘƻǾƴŜ ǇǊƛŘł ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ŘŜƭŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾΦ 

 
Zmena ǵŘŀƧƻǾ v ȌƛŀŘƻǎǘƛ 

 
V sekcii Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ zamestnanec Ƴł ŘƻǾƻƭŜƴŞ ƳŜƴƛǙ ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴǳ sadzbu, 
ǇǊŀŎƻǾƴȇ ǵǎŜƪ όŀƪ ǎŀ Ǿ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƛ ǇƻǳȌƝǾŀύΣ ƎǊŀƴǘ όǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧǵŎƛ ǇǊƻƧŜƪǘύ ŀ ŦƻƴŘΦ ½ƳŜƴŀ ŦƻƴŘǳ ǎƭǵȌƛ 
ǇǊŜ ǇǊƝǇŀŘȅΣ ƪŜŘȅ ȊǾƻƭŜƴȇ ƎǊŀƴǘ ƴŜƳł ǇƻǾƻƭŜƴȇ ŦƻƴŘ ǳǾŜŘŜƴȇ Ǿ ƪƳŜƶƻǾƻƳ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ 
/ŜǎǘǳƧǵŎƛ Ƴł ȊƻōǊŀȊŜƴŞ ǾǑŜǘƪȅ projekty όǇƻƭƝőƪƻ ǎ ƴłȊǾƻƳ grant). Ak potrebuje projekty ŦƛƭǘǊƻǾŀǙΣ 
ǇƻǳȌƛƧŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ ½ƻōǊŀȊƛǙ ŦƛƭǘǊŜ: 

a v ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƻƳ okne pole α5ǊǳƘ ǾȇŘŀǾƪǳά resp. aj pole α9ȄǘŜǊƴł referencia ƎǊŀƴǘǳάΥ 
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tǊƝǇŀŘƴŜ je ƳƻȌƴŞ ǇƻǳȌƛǙ aj ƪƯǵőƻǾŞ slovo v ǇƻƭƝőƪǳ αIƯŀŘŀǙάΦ Po ȊŀŘŀƴƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ǾȇōŜǊǳ 

je ƴǳǘƴŞ ǇƻǳȌƛǙ ǘƭŀőƛŘƭƻ pre spustenie ƘƯŀŘŀƴƛŀΦ YƯǵőƻǾŞ slovo sa bude ǾȅƘƯŀŘłǾŀǙ ako 
Ǿ ƴłȊǾŜΣ ǘŀƪ ŀƧ Ǿ ǎǘƮǇŎƛ α5ǊǳƘ ǾȇŘŀǾƪǳά όƴŀ ƻōǊłȊƪǳ ƻȊƴŀőŜƴŞ ƳƻŘǊƻǳ ŦŀǊōƻǳύΦ 

Cƛƴŀƴőƴȇ ƳŀƴŀȌŞǊ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ȊŀŘŀǙ ҈ ŦƛƴŀƴŎƻǾŀƴƛŀ Ȋ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪƻǾ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ǇǊŜ ƪǘƻǊȇ 
ǾȅƪƻƴłǾŀ ŦǳƴƪŎƛǳ ŦƛƴŀƴőƴŞƘƻ ƳŀƴŀȌŞǊŀΦ hƪǊŜƳ ǳǾŜŘŜƴŞƘƻ Ǉƻƭŀ ƴŜƳł ƻǇǊłǾƴŜƴƛŜ ƴŀ ŜŘƛǘłŎƛǳ ƛƴȇŎƘ 
ǇƻƭƝκǵŘŀƧƻǾΦ {ǵőŜǘ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ҈ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝ ƴłƪƭŀŘƻǾ ŎŜǎǘȅ Ǿƻ ŦłȊŜ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴőƴȇƳƛ ƳŀƴŀȌŞǊƳƛ 
ƴŜƳǳǎƝ ōȅǙ ǊƻǾƴȇ млл όǘΦƧΦ ŦƛƴŀƴőƴƝ ƳŀƴŀȌŞǊƛ ƴƛŜ ǎǵ ǇƻǾƛƴƴƝ ǊƻȊǇƝǎŀǙ млл҈ ƘƻŘƴƻǘȅ ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ 
ƴłƪƭŀŘƻǾύΦ 

Osoba ȊƻŘǇƻǾŜŘƴł za ǊƻȊǇƻőŜǘ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǳǇǊŀǾƻǾŀǙ ǾǑŜǘƪȅ polia priradenia ƴłƪƭŀŘƻǾ a Ƴł pre polia 
DǊŀƴǘ ǑǘŀƴŘŀǊŘƴȇ ƳŀǘŎƘŎƻŘŜ ȊƻōǊŀȊǳƧǵŎƛ ǾǑŜǘƪȅ ŘƻǎǘǳǇƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅ őƝǎŜƭƴƝƪƻǾ ǘȇŎƘǘƻ ǇƻƭƝΦ {ǵőŜǘ 
ǾǑŜǘƪȇŎƘ ҈ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝ ƴłƪƭŀŘƻǾ ŎŜǎǘȅ ƳǳǎƝ ōȅǙ ǊƻǾƴȇ мллΦ 

 
Pridanie ƴƻǾŞƘƻ riadku s % ǇǊƛǊŀŘŜƴƝƳ ƴłƪƭŀŘƻǾ 

 
Pred ǇǊƛŘŀƴƝƳ ƴƻǾŞƘƻ riadku priradenia ƴłƪƭŀŘƻǾ ȊƴƝȌǘŜ ƳŀƴǳłƭƴŜ hodnotu na ŜȄƛǎǘǳƧǵŎƻƳ riadku 
(100 %) a ǎǘƭŀőǘŜ enter. 

błǎƭŜŘƴŜ program ǳƳƻȌƴƝ ǾƭƻȌƛǙ řŀƭǑƛŜ ǊƻȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ cez ǘƭŀőƛŘƭƻ  
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4.1.9 tƻȌƛŀŘŀǾƪȅ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ a ȊŀōŜȊǇŜőŜƴƛŜ 

hȊƴŀőǘŜ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ a ȊŀōŜȊǇŜőŜƴƛŜ pracovnej cesty. 
V ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƳǳǎƝ ōȅǙ ƻȊƴŀőŜƴȇ ŀǎǇƻƶ jeden ǎǇƾǎƻō dopravy. 
!ƪ ǇƭłƴǳƧŜǘŜ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜ ǇƻǳȌƛǙ ǎǵƪǊƻƳƴȇ ŘƻǇǊŀǾƴȇ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƻƪΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴł ŜȄƛǎǘŜƴŎƛŀ 
5ƻƘƻŘȅ ƻ ǇƻǳȌƛǘƝ ǎǵƪǊƻƳƴŞƘƻ ƳƻǘƻǊƻǾŞƘƻ ǾƻȊƛŘƭŀ ǳȊŀǘǾƻǊŜƴł ƳŜŘȊƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƻǳ ŀ zamestnancom 
όǳȊŀǘǾłǊŀ ǎŀ Ǿ ǇŀǇƛŜǊƻǾŜƧ ŦƻǊƳŜ ƳƛƳƻ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{ύΦ bŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǘŜƧǘƻ ŘƻƘƻŘȅ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛǎǘŀ ȊŀŘł 
ǘŜŎƘƴƛŎƪŞ ǵŘŀƧŜ ƻ ƳƻǘƻǊƻǾƻƳ ǾƻȊƛŘƭŜ Řƻ ƛƴŦƻǘȅǇǳ ллмт Ǿ ƳƻŘǳƭŜ Iw-PA. V ƛƴŦƻǘȅǇŜ ллмт ǎŀ ǾƭƻȌƝ 
ȊłȊƴŀƳ ǎ ǇƭŀǘƴƻǎǙƻǳ ƴŀ őŀǎ Ǉƭŀǘƴƻǎǘƛ ǘŜƧǘƻ ŘƻƘƻŘȅ ǎ ǵŘŀƧƳƛ ƻ ǎǵƪǊƻƳƴƻƳ ƳƻǘƻǊƻǾƻƳ ǾƻȊƛŘƭŜ ό92±Σ 
druh pohonnej ƭłǘƪȅΣ a ǾȇǑƪǳ len kombinovanej spotreby κǊƻǾƴŀƪŞ pole sa ǾȅǇƭƴƝ aj pre zadanie ǵŘŀƧǳ 
o spotrebe v kWh ak je pohonnou ƭłǘƪƻǳ ŜƭŜƪǘǊƛŎƪł energia a to ƴŀƧǎƪƾǊ s ŘłǘǳƳƻƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ platnosti 
od 1.1.2025/ύΦ 5ƻ ǇƻƯŀ ƪƻƳōƛƴƻǾŀƴł ǎǇƻǘǊŜōŀ ǎŀ ȊŀŘłǾŀ ƘƻŘƴƻǘŀ ǇƻǘǊŜōƴł ǇǊŜ ǾȇǇƻőŜǘ ƴłƘǊŀŘȅ Ȋŀ 
tI[ Ǿ ǎǵƭŀŘŜ ǎ aŜǘƻŘƛŎƪȇƳ ǳǎƳŜǊƴŜƴƝƳ ǾȅŘŀƴȇƳ aC {w ǇǊŜ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ ǇǊŀŎǳƧǵŎŜ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{Φ 

 

!ƪ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ aƻƧŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ Ǿ {ŜƪŎƛƛ bŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜκȊŀōŜȊǇŜőƛǙ ǾȅōŜǊƛŜ ƴŀǇǊƝƪƭŀŘ 
ƳƻȌƴƻǎǙ ½ŀōŜȊǇŜőƛǙ letenku (alebo ƛƴǵ ƪŀǘŜƎƽǊƛǳ ŘƻǇǊŀǾƴŞƘƻ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪǳκǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ a 
ȊŀōŜȊǇŜőŜƴƛŜύΣ ǘŀƪ Ǉƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ōǳŘŜ ƻŘƻǎƭŀƴȇ ƴƻǘƛŦƛƪŀőƴȇ ŜƳŀƛƭ ǎ ǘƻǳǘƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƻǳ ƴŀ 
ŀŘǊŜǎǳΣ ƪǘƻǊǵ ǑǇŜŎƛŦƛƪƻǾŀƭŀ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŀΦ 

4.1.10 Preddavok 

 
Sekcia je ǊƻȊŘŜƭŜƴł na dve őŀǎǘƛΦ 
hŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ ς ƳƾȌǳ a nemusia ōȅǙ ǾȅǇƭƴŜƴŞΦ tƻƪƛŀƯ nie ǎǵ ȌƛŀŘƴŜ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ 
ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴŞΣ nie je ƳƻȌƴŞ ǇƻȌƛŀŘŀǙ o vyplatenie preddavku. 
tƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŀ ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ς ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀǙ őƛŀǎǘƪǳ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŜƧ ǾȇǑƪȅ ŀ ƳŜƴȅ 
ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƴŀ ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ǇǊŜŘ ƴłǎǘǳǇƻƳ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳΦ h ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȌƛŀŘŀǙ ōŜȊ 
ǘƻƘƻΣ ŀōȅ ōƻƭ ǳǾŜŘŜƴȇ ŀǎǇƻƶ ƧŜŘŜƴ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴȇ ƴłƪƭŀŘΦ 

 
tǊƛ ǇǊǾƻƳ ȊŀŘłǾŀƴƝ ȌƛŀŘŀƴƪȅΣ ƪŜŘȅ ȌƛŀŘŀƴƪŀ ƧŜ ǎǘłƭŜ Ǿ ǎǘŀǾŜ αƴłǾǊƘάΣ ǘΦ ƧΦ ƴŜōƻƭŀ Ǉƻőŀǎ ȊŀŘłǾŀƴƛŀ ŀƴƛ 
ǊŀȊ ǳƭƻȌŜƴł ŀ ƴŜƳł ǇǊƛŘŜƭŜƴŞ őƝǎƭƻΣ ƧŜ ŎŜƭł ǎŜƪŎƛŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪƻǾ ƴŜǾȅǇƭƴŜƴłΦ tǊƛ ƻŘƻǎƭŀƴƝ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ 
ƧŜ ƴǳǘƴŞ ƳŀǙ ǾȅǇƭƴŜƴŞ ǇƻƭŜ tƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǎǇƾǎƻō ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 

 
A/ Potrebujem ȊŀŜǾƛŘƻǾŀǙ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΣ ƴŜȌƛŀŘŀƳ preddavok 

{ǘƭŀőǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ  v ǇƻŘǎŜƪŎƛƛ hŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΦ {ȅǎǘŞƳ 
ǇƻőƝǘŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǘǊǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅ ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘŀƴǵ ǾȇǑƪǳ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ 
ǊŜǎǇΦ ŀƧ ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻΦ wƛŀŘƪȅ ǇƻőƝǘŀƴŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŜƳƾȌŜǘŜ ƳŜƴƛǙ ŀƴƛ ƛŎƘ 
ƻŘǎǘǊłƴƛǙ όǊƛŀŘƻƪ ǾǊŜŎƪƻǾŞ ǾȊƴƛƪł ƭŜƴ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ȊŀƘǊŀƴƛőƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎty). 

 
WŜ ŘƻǾƻƭŜƴŞ ǾƪƭŀŘŀǙ řŀƭǑƛŜ ǊƛŀŘƪȅ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƴłƪƭŀŘƻǾ όǾǊłǘŀƴŜ őƛŀǎǘƻƪ ƴŀ 
ǎǘǊŀǾƴŞ ŀ ǾǊŜŎƪƻǾŞύ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ ҌΦ 

tǊƛ ƻŘƻǎƛŜƭŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǾȅƪƻƴłǾŀƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀΣ őƛ Ǿ L¢ллмт ƧŜ ǇǊŜ ǘǊǾŀƴƛŜ ŎŜǎǘȅ 
ȊŀŘŀƴȇ ǵŘŀƧ o ǎǵƪǊƻƳƴƻƳ motorovom ǾƻȊƛŘƭŜΦ 92± vozidla ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴŞ v infotype 17 sa zobrazuje aj 
Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ŀ t5C ŦƻǊƳǳƭłǊƛ ȌƛŀŘƻǎǘƛΦ 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 32 z 145 

 

 

 

 
 

wǳőƴŜ ǇǊƛŘŀƴŞ ǊƛŀŘƪȅ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƧŜ ŘƻǾƻƭŜƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙΦ hȊƴŀőǘŜ 
ǊƛŀŘƻƪΣ ƪǘƻǊȇ ǎŀ Ƴł ƻŘǎǘǊłƴƛǙΣ ŀ ǇƻǳȌƛǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ h5{¢w#bL£Φ 

 
 

Vyberte ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǎǇƾǎƻō vyplatenia preddavku: 
 

±ȇǎƭŜŘƻƪΥ 
hŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ ǎǵ ǾȅǇƭƴŜƴŞΦ 
tƻȌŀŘƻǾŀƴȇ preddavok na vyplatenie ς je ȊŀŘŀƴŞ NE-ƴŜǇƻȌŀŘǳƧŜƳ preddavok 
a ƴŜƴŀǑƭƛ sa ȌƛŀŘƴŜ ǇƻƭƻȌƪȅ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ preddavku. 

 

 
B/ Potrebujem ȊŀŜǾƛŘƻǾŀǙ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΣ ǇǊŜǘƻȌŜ ȌƛŀŘŀƳ preddavok 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 33 z 145 

 

 

{ǘƭŀőǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ  v ǇƻŘǎŜƪŎƛƛ hŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΦ {ȅǎǘŞƳ ǇƻőƝǘŀ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǘǊǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅ ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘŀƴǵ ǾȇǑƪǳ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ ǊŜǎǇΦ ŀƧ 
ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻΦ wƛŀŘƪȅ ǇƻőƝǘŀƴŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŜƳƾȌŜǘŜ ƳŜƴƛǙ ŀƴƛ ƛŎƘ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ 
όǊƛŀŘƻƪ ǾǊŜŎƪƻǾŞ ǾȊƴƛƪł ƭŜƴ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ȊŀƘǊŀƴƛőƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎty). 

WŜ ŘƻǾƻƭŜƴŞ ǾƪƭŀŘŀǙ řŀƭǑƛŜ ǊƛŀŘƪȅ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƴłƪƭŀŘƻǾ όǾǊłǘŀƴŜ őƛŀǎǘƻƪ ƴŀ 
ǎǘǊŀǾƴŞ ŀ ǾǊŜŎƪƻǾŞύ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ ҌΦ 

 

 
wǳőƴŜ ǇǊƛŘŀƴŞ ǊƛŀŘƪȅ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƧŜ ŘƻǾƻƭŜƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙΦ hȊƴŀőǘŜ 
ǊƛŀŘƻƪΣ ƪǘƻǊȇ ǎŀ Ƴł ƻŘǎǘǊłƴƛǙΣ ŀ ǇƻǳȌƛǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ h5{¢w#bL£Φ 

 
 

Vyberte ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǎǇƾǎƻō vyplatenia preddavku: 
 

{ǘƭŀőǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ tw9th2N¢!£ th¿!5h±!bº PREDDAVOK. ±ȅǇƻőƝǘŀ sa őƛŀǎǘƪŀ 
z podsekcie ƻŘƘŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƴłƪƭŀŘƻǾ pre ƪŀȌŘǵ menu samostatne. 

 

V aƾȌŜǘŜ ǳǇǊŀǾƛǙ ǾȇǑƪǳ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ preddavku. 
V aƾȌŜǘŜ ǇƻǳȌƛǙ cudziu menu len ak ȊŀŘłǾŀǘŜ ȌƛŀŘƻǎǙ o ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ 

cestu. 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 34 z 145 

 

 

V Ak je k ceste ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ŀǎǇƻƶ jeden preddavok v cudzej mene, tak je ǇƻǘǊŜōƴŞ 
ȊŀȊƴŀőƛǙ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǎǇƾǎƻō ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛΣ Ǉƭŀǘōŀ ƴŀ 
ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴłΦ 

V aƾȌŜǘŜ ǾƪƭŀŘŀǙ ƴƻǾŞ ǊƛŀŘƪȅ όǊƾȊƴŜ ƪŀǘŜƎƽǊƛŜ ŀ ǊƾȊƴŜ ƳŜƴȅύ Řƻ őŀǎǘƛ 
ƻŘƘŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƴłƪƭŀŘƻǾΣ ƴłǎƭŜŘƴŜ ǾȌŘȅ Ǉƻ ȊƳŜƴŜ Ǿ őŀǎǘƛ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴȇŎƘ 
ƴłƪƭŀŘƻǾ ǇƻǳȌƛǘŜ ŀƧ ǘƭŀőƛŘƭƻ tw9th2N¢!£ th¿!5h±!bº tw955!±hYΦ 

V tƻȊƴłƳƪŀΥ ǎŎƘǾłƭŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƧŜ Ǿ ǘƻƳǘƻ ƳƻƳŜƴǘŜ ƛōŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƝǾƴȅΦ /Ŝƭł 
ȌƛŀŘƻǎǙ ǾǊłǘŀƴŜ ǾȇǑƪȅ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ǇƻŘƭƛŜƘŀ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƛŜƳǳ 
procesu. 

 
 

±ȇǎƭŜŘƻƪΥ 
hŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ ǎǵ ǾȅǇƭƴŜƴŞΦ 
tƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŀ ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ς ƧŜ ȊŀŘŀƴŞ Ih¢-ƘƻǘƻǾƻǎǙ όǇƻƪƭŀŘƶŀύ 
alebo BU-ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ ŀ ƧŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴȇ ŀǎǇƻƶ ƧŜŘŜƴ ǊƛŀŘƻƪ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ 
preddavku. 

 
 
 

 
/κ bŜǇƻǘǊŜōǳƧŜƳ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀǙ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΣ ǇǊŜǘƻȌŜ ȌƛŀŘƴŜ ǎŀ 
ƴŜƻőŀƪłǾŀƧǵ ŀ ƴŜȌƛŀŘŀƳ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ 

 
 

{ǘƭŀőǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ  v podsekcii hŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΦ {ȅǎǘŞƳ ǇƻőƝǘŀ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǘǊǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅ ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘŀƴǵ ǾȇǑƪǳ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ ǊŜǎǇΦ ŀƧ 
ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻΦ wƛŀŘƪȅ ǇƻőƝǘŀƴŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŜƳƾȌŜǘŜ ƳŜƴƛǙ ŀƴƛ ƛŎƘ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ 
όǊƛŀŘƻƪ ǾǊŜŎƪƻǾŞ ǾȊƴƛƪł ƭŜƴ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ȊŀƘǊŀƴƛőƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅύΦ !ƪ ǎȅǎǘŞƳ 
ƴŜǾȅǇƻőƝǘŀƭ ȌƛŀŘƴŜ ƻŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΣ ȌƛŀŘƴŜ ǊƛŀŘƪȅ ƴŜǾƪƭŀŘŀƧǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ ҌΤ 
t.j. őŀǎǙ hŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ ƻǎǘłǾŀ ǇǊłȊŘƴŀΦ 

 
 

Vyberte ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǎǇƾǎƻō vyplatenia preddavku: 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 35 z 145 

 

 

 

 
 

±ȇǎƭŜŘƻƪΥ 
hŘƘŀŘƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ nie ǎǵ ǾȅǇƭƴŜƴŞΦ 
tƻȌŀŘƻǾŀƴȇ preddavok na vyplatenie ς je ȊŀŘŀƴŞ NE-ƴŜǇƻȌŀŘǳƧŜƳ preddavok 
a ƴŜƴŀǑƭƛ sa ȌƛŀŘƴŜ ǇƻƭƻȌƪȅ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ preddavku. 

 

 

 

 

4.1.11 tǊƝƭƻƘȅ 

tǊƝƭƻƘȅ k ȌƛŀŘƻǎǘƛ vkladajte ako ǎǵōƻǊ vo ŦƻǊƳłǘŜ .pdf, .jpg, .docx, .xlsx cez ǘƭŀőƛŘƭƻ . 

aŀȄƛƳłƭƴŀ ǾŜƯƪƻǎǙ jednej ǇǊƝƭƻƘȅ ǎǵ 3 MB. 
tǊƝƭƻƘȅ je ƳƻȌƴŞ ǾƪƭŀŘŀǙ ŀȌ ƪŜř bola ȌƛŀŘƻǎǙ ŀǎǇƻƶ raz ǳƭƻȌŜƴłΦ 

4.1.12 YƻƳŜƴǘłǊŜ zo ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 

Pri ǾǊłǘŜƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ zo ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƛŜƘƻ procesu ƴŀǎǇŅǙ na ŜŘƛǘłŎƛǳ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƳǳ (jeho asistentovi) sa 
v ŀǇƭƛƪłŎƛƛ zachytia aj ƪƻƳŜƴǘłǊŜ ς ŘƾǾƻŘ na ǾǊłǘŜƴƛŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ na opravu. 
tƻƪƛŀƯ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ pri ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ ς ǎŎƘǾłƭŜƴƝ cesty ς ȊŀǇƝǑŜ ǇƻȊƴłƳƪǳ k svoju rozhodnutiu, 
ȊƻōǊŀȊƝ sa aj tento ǇƻȊƛǘƝǾƴȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ v ŀǇƭƛƪłŎƛƛΦ 

4.1.13 {ǵƘǊƴƴł cesta 

 
tƻŘ ǇƻƧƳƻƳ ǎǵƘǊƴƴł ŎŜǎǘŀ ǎŀ ǊƻȊǳƳƛŜ ǘŀƪł ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳΣ ƪǘƻǊł ƻōǎŀƘǳƧŜ ǾƛŀŎ ƪǊłǘƪȅŎƘ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǎǵƘǊƴƴŜ Ǿ ǳǊőƛǘƻƳ őŀǎƻǾƻƳ ǵǎŜƪǳΦ 

 
{ǵƘǊƴƴŞ cesty ƴƛŜ ǎǵ pre ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu ǇƻǾƻƭŜƴŞΦ Ak Ǿ ǊłƳŎƛ ƧŜŘƴŞƘƻ ƪŀƭŜƴŘłǊƴŜƘƻ Řƶŀ 
zamestnanec Ǿȅƪƻƴł ƴƛŜƪƻƯƪƻ ȊŀƘǊŀƴƛőƴȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest, ƴłǊƻƪ na ǎǘǊŀǾƴŞ sa posudzuje za ƪŀȌŘǵ 
ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu samostatne. όϠ 13 Ȋłƪƻƴŀ őΦ 283/2002 Z. z. o ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ƴłƘǊŀŘłŎƘύΦ YŀȌŘł ƴƻǾł 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 36 z 145 

 

 

ǇǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ ǎŀ ǇƻǎǳŘȊǳƧŜ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƝƳ ƘǊŀƴƝŎ ǎƻ {ƭƻǾŜƴǎƪƻƳΦ ½ ǘƻƘƻ ŘƾǾƻŘǳ ǇǊŜ ȊŀƘǊŀƴƛőƴŞ 
ǇǊŀŎƻǾƴŞ ŎŜǎǘȅ ȊŀŘłǾŀƧǘŜ ǾȌŘȅ ƴƻǾǵ ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ŎŜǎǘǳΦ 

 
tǊƝƪƭŀŘ ǎǵƘǊƴƴŜƧ ǘǳȊŜƳǎƪŜƧ ŎŜǎǘȅΥ Ǿ ǊłƳŎƛ ƧŜŘƴŞƘƻ ǇǊŀŎƻǾƴŞƘƻ ǘȇȌŘƶŀΣ ǘΦ ƧΦ ǇƻƴŘŜƭƻƪ ς piatok 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǇǊŀǾƛŘŜƭƴŜ ƪŀȌŘȇ ŘŜƶ ǾȅŎŜǎǘǳƧŜ ǾȌŘȅ Ǌłƴƻ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ŀ vracia sa v ǇƻƻōŜŘƴȇŎƘ 
ƘƻŘƛƴłŎƘ ǎǇŅǙΦ Aby nemusel na ƪŀȌŘȇ ŘŜƶ ǾȅǘǾłǊŀǙ ƴƻǾǵ ȌƛŀŘƻǎǙΣ ǾȅǘǾƻǊƝ iba jednu tzv. ǎǵƘǊƴƴǵ ȌƛŀŘƻǎǙ 
o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu a őŀǎ medzi koncom jednej ƪǊłǘƪŜƧ cesty a ȊŀőƛŀǘƪƻƳ řŀƭǑŜƧ ƪǊłǘƪŜƧ cesty sa ǇƻǾŀȌǳƧŜ 
Ȋŀ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ŎŜǎǘȅΦ 

 
¢ŀƪŞǘƻ spracovanie ciest ƳǳǎƝ ōȅǙ vo ǾŀǑŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƛ ŘƻǾƻƭŜƴŞΦ 

 
Postup pri ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ o ǎǵƘǊƴƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu: 

I. ½ŀƭƻȌǘŜ ƴƻǾǵ ȌƛŀŘƻǎǙ o ǘǳȊŜƳǎƪǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu. 
II. ±ȅǇƭƶǘŜ ȊłƪƭŀŘƴŞ ǵŘŀƧŜΦ V ȊłƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻŎƘ ǾȅǇƭƶǘŜ ǇǊǾȇ ŎƛŜƯ cesty κŎƛŜƯ ǇǊǾŞƘƻ ŘƶŀκΦ 
III. V ŘłǘǳƳƻǾƻƳ ǊƻȊǇŅǘƝ trvania cesty budete cestu ǇǊŜǊǳǑƻǾŀǙ ƴłǾǊŀǘƻƳ z ƪǊŀǘǑŜƧ cesty 

a ǇƻƪǊŀőƻǾŀƴƝƳ cesty ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛ ŘŜƶΦ Pre tento ǵőŜƭ ǇƻǳȌƛǘŜ Ǿ őŀǎǘƛ 6ŀƭǑƛŜ ciele ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘǾƻǊƛǙ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ŎŜǎǘȅΦ 

 
 

V ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƻƳ okne ǾȅǇƭƶǘŜ trvanie ǇǊǾŞƘƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ ǎǵƘǊƴƴŜƧ cesty. 
 

IV. ¦ƭƻȌŜƴƝƳ ǇǊǾŞƘƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ cesty sa pridali dva riadky. 
 

 
 
tǊǾȇ ǊƛŀŘƻƪ ς ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ς ƻȊƴŀőǳƧŜ őŀǎΣ ƪŜŘȅ Ȋŀőŀƭƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ tƻőŀǎ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ƴŜǇŀǘǊƝ ǎǘǊŀǾƴŞ ŀƴƛ ǾǊŜŎƪƻǾŞΦ 
5ǊǳƘȇ riadok ς řŀƭǑƝ ŎƛŜƯ ς ƻȊƴŀőǳƧŜ őŀǎΣ kedy ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ǇǊŀŎƻǾƴł cesta. {ȅǎǘŞƳ automaticky nastavuje 
Ǒǘłǘ a ŎƛŜƯƻǾǵ adresu zo ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ cesty. wƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƳƾȌŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ǵŘŀƧŜΦ 

 
V. ±ƭƻȌǘŜ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜƘƻ ŘƶŀΦ 
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VI. Body IV. a V. opakujte ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǇƻőŜǘ ǇǊŜǊǳǑŜƴƝΦ 

 
tǊƝƪƭŀŘ vyplnenia ǎǵƘǊƴƴŜƧ cesty: 

½łƪƭŀŘƴŞ ǵŘŀƧŜΥ 
 

Medzi ȊŀőƛŀǘƪƻƳ a koncom je 5 ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŘƴƝΦ 
 
tǊŜǊǳǑŜƴƛŀΥ 

 

V ǊłƳŎƛ 5 ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŘƴƝ zamestnanec ƪŀȌŘȇ ŘŜƶ ǳƪƻƴőƛƭ ƪǊłǘƪǳ cestu o 16:30 hod όǳƪƻƴőŜƴƝƳ ƪǊłǘƪŜƧ 
ŎŜǎǘȅ ǾȊƴƛƪƭƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ŀ ǘǊǾŀƭƻ Řƻ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜƘƻ Řƶŀ Řƻ уΥллύΦ 

 
YŀȌŘȇ riadok s ƴłȊǾƻƳ α6ŀƭǑƝ ŎƛŜƯά editujte na ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ŎƛŜƯ cesty. 

 

4.1.14 Cesty rodiny zamestnanca 

 
!ƪ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵ Řƻ ƳƛŜǎǘŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ ŀƧ ƻǎƻōȅΣ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ǇƻǾŀȌǳƧǵ Ȋŀ ǊƻŘƛƴǳ 
zamestnanca ǇƻŘƯŀ Ȋłƪƻƴŀ o ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ƴłƘǊŀŘłŎƘΣ ƳƻȌƴƻ zamestnancovi ǇƻǎƪȅǘƴǵǙ za dni cesty do 
tohto miesta a ǎǇŅǙ ƴłƘǊŀŘǳ ǇǊŜǳƪłȊŀƴȇŎƘ ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ǾȇŘŀǾƪƻǾΣ ǇǊŜǳƪłȊŀƴȇŎƘ ǳōȅǘƻǾŀŎƝŎƘ ǾȇŘŀǾƪƻǾ 
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ŀ ǇǊŜǳƪłȊŀƴȇŎƘ ǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ǾŜŘƯŀƧǑƝŎƘ ǾȇŘŀǾƪƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ǾȊƴƛƪƭƛ ǘȇƳǘƻ ƻǎƻōłƳΦ bŀǎƭŜŘƻǾŀƴƝƳ ǎŀ 
ǊƻȊǳƳƛŜ ŀƧ ŎŜǎǘƻǾŀƴƛŜ ǎǵőŀǎƴŜ ǎƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ Řƻ ƳƛŜǎǘŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ ŀ ǎǇŅǙΦ 

 
Cesty rodiny zamestnanca sa ȊŀƪƭŀŘŀƧǵ ǇƻŘƯŀ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇŎƘ pravidiel: 
¶ Cesty rodiny zamestnanca sa ŜǾƛŘǳƧǵ na osobnom őƝǎƭŜ zamestnanca 
¶ Cesta rodiny zamestnanca sa ƳƾȌŜ ǇǊŜƪǊȇǾŀǙ s pracovnou cestou zamestnanca 

¶ hǊƎŀƴƛȊłŎƛŀ Ƴł ǇƻǾƻƭŜƴȇ ǘȅǇ ŎŜǎǘȅ α±ȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝά ŀ tento typ cesty sa vyberie pri 
ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǊƻŘƛƴŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ŎŜǎǘǳƧŜ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŜ όǘΦ ƧΦ ƴŀǇǊΦ ǊƻŘƛƴŀ 
ƴŀǎƭŜŘǳƧŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ Řƻ ƳƛŜǎǘŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ ŀ ǇƻŘΦύ 

¶ tǊŜ ǘȅǇ ŎŜǎǘȅ α±ȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝά ƧŜ ǾȅōǊŀƴł ǎǇǊłǾƴŀ ǇƻŘƪŀǘŜƎƽǊƛŀ ŎŜǎǘȅ Ǿ ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ 
ǵŘŀƧƻŎƘ 

¶ tǊƛ ǳƪƭŀŘŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǇǊŜōƛŜƘŀƧǵ ǑǇŜŎƛŦƛŎƪŞ ƪƻƴǘǊƻƭȅ ƴŀ ǾȅōǊŀƴŞ ǇƻƭƛŀΣ ƪǘƻǊŞ ƴŜǎƳǵ ōȅǙ ǇǊŜ 
ǊƻŘƛƴǳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǾȅǇƭƴŜƴŞ 

¶ Pole tƻȊƴłƳƪŀ Ƴł ōȅǙ pri ceste rodiny zamestnanca ǾȅǇƭƴŜƴŞ a Ƴł ƻōǎŀƘƻǾŀǙ ƳŜƴł 
ŎŜǎǘǳƧǵŎƛŎƘ ǊƻŘƛƴƴȇŎƘ ǇǊƝǎƭǳǑƴƝƪƻǾ 

 

 

4.2 Prezeranie alebo ǵǇǊŀǾŀ ǳƭƻȌŜƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ 

 
¦ȌƝǾŀǘŜƯ sa ǇǊƛƘƭłǎƛ do ǎȅǎǘŞƳǳΦ Na ǵǾƻŘƴŜƧ obrazovke ǎǵ mu k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ŘƭŀȌŘƛŎŜ na ǇǊłŎǳ 
s ŎŜǎǘƻǾƴȇƳƛ ǇǊƝƪŀȊƳƛΦ tƻƪƛŀƯ sa ŘƭŀȌŘƛŎŜ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƴŜȊƻōǊŀȊǳƧǵΣ je ƳƻȌƴŞ si ich ƴŀǎǘŀǾƛǙ ǇƻŘƯŀ popisu 
v kapitole ±ȇōŜǊ ŘƭŀȌŘƛŎŜ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ. K ŀǇƭƛƪłŎƛłƳ aƻƧŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ ŀ aƻƧŜ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇŘŀǾƪȅ ǎŀ 
ǳȌƝǾŀǘŜƯ ŘƻǎǘŀƴŜ ŀƧ ǊƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƳŜƴǳ Ǿ ȊłƭƻȌƪŜ ½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ κ {ƭǳȌƻōƴŞ ŎŜǎǘȅΦ 

 

 
tǊŜ ȊŀŘŀƴƛŜ ŀ ŜŘƛǘłŎƛǳ ȌƛŀŘƻǎǘƝ ƻ ŎŜǎǘǳ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ aƻƧŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ cestu. tƻ ƻǘǾƻǊŜƴƝ ǘŜƧǘƻ 
ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǎŀ Řƻ ȊłƪƭŀŘƴȇŎƘ ǇƻƭƝ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾƝ ƳŜƴƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴŞƘƻ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀΦ 

 

 
Ak ȌƛŀŘƻǎǙ upravuje: 

¶ Zamestnanec ǎłƳ za seba ς jeho meno je v okne ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ a preto ƳƾȌŜ ǇǊƛǎǘǵǇƛǙ rovno 
k ƻȊƴŀőŜƴƛǳ a prezeraniu ƪƻƴƪǊŞǘƴŜƧ ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ 

¶ Asistent za zamestnanca ς ǾȅƘƯŀŘł cez ƳŀǘŎƘƪƽŘ ǇƻŘƯŀ ƻǎƻōƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƘƻ 
zamestnanca. 

 
 

wƻȊōŀƭƝ zoznam ±ǑŜǘƪȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
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a ǇƻǘǾǊŘƝ ǾȇōŜǊ ǾǑŜǘƪȇŎƘ zamestnancov 
 

 
bŀőƝǘŀƧǵ ǎŀ ƳŜƴł ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾΣ ƪǳ ƪǘƻǊȇƳ Ƴł ŀǎƛǎǘŜƴǘ ƻǇǊłǾƴŜƴƛŀ ƴŀ ŜŘƛǘłŎƛǳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΦ 

 
Do ǾȅƘƯŀŘłǾŀŎƛŜƘƻ ǇƻƯŀ ǾƭƻȌƝ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴŞƘƻ zamestnanca a ǎǘƭŀőƝ enter. 

 
 

±ȅƘƯŀŘŀƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǾȅōŜǊƛŜΦ !ƪ Ƴł ǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾƛŀŎ ǇǊŀŎƻǾƴƻ-ǇǊłǾƴȅŎƘ ǾȊǙŀƘƻǾ ŀ ǘŜŘŀ 
viac ƻǎƻōƴȇŎƘ őƝǎƛŜƭΣ pre ǇǊŜƘƯŀŘƴƻǎǙ sa zobrazuje aj status zamestnanosti όŀƪǘƝǾƴȅΣ ƴŜŀƪǘƝǾƴȅΣ 
ǾȅǎǘǵǇŜƴȇύΦ 

 
YŜř ǎŀ meno ǾȅƘƯŀŘŀƴŞƘƻ zamestnanca ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ ǵǾƻŘƴƻƳ ǇƻƭƝőƪǳΣ je ŜǑǘŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǎǘƭŀőƛǙ 

 
. 

 

½ƻōǊŀȊƛŀ ǎŀ ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜ ŎŜǎǘȅ ǾȅōǊŀƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ 

hȊƴŀőǘŜ ȌƛŀŘƻǎǙΣ ƪǘƻǊǵ si ȌŜƭłǘŜ ŜŘƛǘƻǾŀǙ alebo ǇǊŜȊŜǊŀǙΦ 
tƻȊƴłƳƪŀΥ ¿ƛŀŘƻǎǘƛΣ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƛ ǎŎƘǾłƭŜƴŞΣ ŀƭŜōƻ ƪǘƻǊŞ ǇǊŜōƛŜƘŀƧǵ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƝƳ ǇǊƻŎŜǎƻƳΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ƭŜƴ ǇǊŜȊŜǊŀǙΦ 
Na ƻȊƴŀőŜƴƻƳ riadku kliknite na ǑƝǇƪǳ vpravo. 

 

 

 
Obrazovka sa ǇǊƛǎǇƾǎƻōƝ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ς v ƯŀǾŜƧ őŀǎǘƛ je ǾƛŘƛǘŜƯƴȇ zoznam ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝΣ v pravej őŀǎǘƛ 
ǎŀ ƻǘǾƻǊƛƭŀ ƻȊƴŀőŜƴł ȌƛŀŘƻǎǙΦ 

 
Otvorte ȌƛŀŘƻǎǙ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ ¦ǇǊŀǾƛǙΦ 
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4.3 Odoslanie ȌƛŀŘƻǎǘƛ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ 

{ǇǊłǾƴŜ a ǵǇƭƴŜ ǾȅǇƭƴŜƴǵ ȌƛŀŘƻǎǙ ƻŘƻǑƭƛǘŜ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǘƭŀőƛŘƭƻƳΣ ƪǘƻǊŞ sa ƴŀŎƘłŘȊŀ Ǿ ǊŜȌƛƳŜ ǵǇǊŀǾȅ 
ȌƛŀŘƻǎǘƛ Ǿ ǇǊŀǾŜƧ ŘƻƭƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅΦ 

 

 
 

 
Po ƻŘƻǎƭŀƴƝ nie je ȌƛŀŘƻǎǙ ǇǊƝǎǘǳǇƴł na ŜŘƛǘłŎƛǳΦ Prebieha jej ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜΦ 
¿ƛŀŘƻǎǙ ƳƾȌŜ ōȅǙ ǎŎƘǾłƭŜƴł ŀƭŜōƻ ȊŀƳƛŜǘƴǳǘłΦ 
V ƻōƻŎƘ ǇǊƝǇŀŘƻŎƘ ŘƻǎǘłǾŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ όŀƪ Ƴł ǇǊƛǊŀŘŜƴŞƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀΣ ŀƧ ƧŜƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘύ ǎǇǊłǾǳ Ǉƻ 
ǳƪƻƴőŜƴƝ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƛŜƘƻ procesu ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ emailu. Ak Ƴł ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞƘƻ asistenta, 
ŀ ǎłƳ ǎƛ ǾȅǇƴŜ ǇǊƛƧƝƳŀƴƛŜ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛƝ Ǿ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ CLhwLΣ ŜƳŀƛƭ ǇǊƝŘŜ ƛōŀ ƧŜƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻǾƛΦ 

½ŀƳƛŜǘƴǳǘǵ ȌƛŀŘƻǎǙ ƳƾȌŜ ȊǊǳǑƛǙ alebo ǳǇǊŀǾƛǙΣ ǇƻŘƯŀ ŘƾǾƻŘǳ ƧŜƧ ƴŜǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ v ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƻƳ procese. 
 
5ƾƭŜȌƛǘŞΥ v ƳƻƳŜƴǘŜΣ ƪŜř ǎŀ ȊŀƭƻȌƝ ƪ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜΣ ȌƛŀŘƻǎǙ ǎŀ ƻŘǎǘǊłƴƛ Ȋƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ 
ȌƛŀŘƻǎǘƝ ŀ ōǳŘŜ ǇǊƝǎǘǳǇƴł ƛōŀ Ǿ őŀǎǘƛ aƻƧŜ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇŘŀǾƪȅ. 

 
tƻƳƾŎƪŀ ς ƪŀȌŘȇ zamestnanec Ƴł ƪ ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ zostavu, v ktorej si ƳƾȌŜ ǎƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀǙΣ v akom stave 
Ǿ ǇǊƻŎŜǎŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ǎŀ ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ƴŀŎƘłŘȊŀΣ ŀƪƻ ŀƧ ƳŜƴƻ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ 
zamestnanca, u ƪǘƻǊŞƘƻ ǎŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀƪǘǳłƭƴŜ ƴŀŎƘłŘȊŀΦ bŀ ƪƻƴǘǊƻƭǳ ǎƭǵȌƛ ǊŜǇƻǊǘ ǎ ƴłȊǾƻƳ Cesty 
ǇƻŘƯŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ 
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4.4 ½ǊǳǑŜƴƛŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ z ŘƾǾƻŘǳΣ ȌŜ cesta sa nezrealizovala 

 
¿ƛŀŘƻǎǙ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu, ƪǘƻǊł sa nezrealizovala, zamestnanec ȊǊǳǑƝ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ Moje ȌƛŀŘƻǎǘƛ o cestu. 
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½ǊǳǑŜƴƛŜ ǎŀ ǾȅƪƻƴłǾŀ ƛōŀ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǳǾŜŘŜƴł ȌƛŀŘƻǎǙ o cestu ǳȌ je Ǿ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƻƳ procese alebo 
ōƻƭŀ ǎŎƘǾłƭŜƴł ŀ ŎŜǎǘŀ ǎŀ ŘŜŦƛƴƛǘƝǾƴŜ ƴŜǳǎƪǳǘƻőƴƝΦ bŜǊǳǑǘŜ ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ŎŜǎǘǳ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ ƻƳȅƭǳ ǇǊƛ 
ȊŀŘłǾŀƴƝΦ 

V ȊƻȊƴŀƳŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ǾȅƘƯŀŘł ŎŜǎǘǳΣ ƪǘƻǊł ǎŀ ƴŜȊǊŜŀƭƛȊƻǾŀƭŀΦ ¿ƛŀŘƻǎǙ ƻȊƴŀőƝΦ bŀ ȊǊǳǑŜƴƛŜ ŎŜǎǘȅ 

ǇƻǳȌƛƧŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ . 
 

Do pop-up okna ǾȅǇƭƴƝ ŘƾǾƻŘΣ ǇǊŜőƻ sa cesta ƴŜǳǎƪǳǘƻőƴƛƭŀ a okno ǇƻǘǾǊŘƝΦ 

 

 
½ǊǳǑŜƴł cesta ostane v zozname ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝ o cestu ƻȊƴŀőŜƴł ako ȊŀƳƛŜǘƴǳǘłΦ 

 
V ȌƛŀŘƴƻƳ ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜǇƻǳȌƝǾŀƧǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ ½ǊǳǑŜƴƛŜ ƴŜȊǊŜŀƭƛȊƻǾŀƴŜƧ ŎŜǎǘȅ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ chyby Ǿ ȌƛŀŘƻǎǘƛ a 
ǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ƻǇǊłǾ ǵŘŀƧƻǾ Ǿ ȌƛŀŘƻǎǘƛΦ !ƪ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ Ǿ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻŘƻǎƭŀƴŜƧ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǾȅƪƻƴŀǙ 
ȊƳŜƴȅΣ ǇƻȌƛŀŘŀƧǘŜ ƻ ƧŜƧ ȊŀƳƛŜǘƴǳǘƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀΣ ƪǘƻǊȇ ǘŜƴǘƻ ƪǊƻƪ ŀƪǘǳłƭƴŜ ƳƾȌŜ ǾȅƪƻƴŀǙ 
όtƻƳƾŎƪŀ ς ƪŀȌŘȇ zamestnanec Ƴł k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ zostavu, v ktorej si ƳƾȌŜ ǎƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀǙΣ v akom stave v 
procese ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ sa ȌƛŀŘƻǎǙ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu ƴŀŎƘłŘȊŀΣ ako aj meno ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ zamestnanca, 
ǳ ƪǘƻǊŞƘƻ ǎŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀƪǘǳłƭƴŜ ƴŀŎƘłŘȊŀΦ bŀ ƪƻƴǘǊƻƭǳ ǎƭǵȌƛ ǊŜǇƻǊǘ ǎ ƴłȊǾƻƳ /Ŝǎǘȅ ǇƻŘƯŀ ǎǘŀǘǳǎǳ 
ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀύΦ !ƪ ƧŜ ȌƛŀŘƻǎǙ Ǿ ǎǘŀǾŜ αƻǘǾƻǊŜƴłάΣ ǇƻƴŜŎƘŀƧǘŜ ȌƛŀŘƻǎǙ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ ȌƛŀŘƻǎǘƝ ŀƪƻ ǊƻȊǇƝǎŀƴȇ 
ƪƻƴŎŜǇǘΣ ƪǘƻǊȇ ƳƾȌŜǘŜ ƪŜŘȅƪƻƯǾŜƪ ǳǇǊŀǾƛǙ ŀ ǇƻǳȌƛǙ ǇǊŜ ƛƴǵ ς ōǳŘǵŎǳ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳύΦ 

 
 

Pri ȊǊǳǑŜƴƝ pracovnej cesty ƳǳǎƝ ōȅǙ Ǉƻǎƪȅǘƴǳǘȇ preddavok ǾǊłǘŜƴȇ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ pokladnice alebo 
prevodom na ǵőŜǘ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΣ z ƪǘƻǊŞƘƻ bol ǇƻǎƪȅǘƴǳǘȇΦ V ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŞƘƻ preddavku v cudzej 
ƳŜƴŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǘŜƴǘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǾǊłǘƛǙ ƭŜƴ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜΦ h ǘŜƧǘƻ ǎƪǳǘƻőƴƻǎǘƛ ƧŜ 
zamestnanec resp. aj jeho asistent ƛƴŦƻǊƳƻǾŀƴȇ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ emailu. Ak Ƴł ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞƘƻ 
ŀǎƛǎǘŜƴǘŀΣ ŀ ǎłƳ ǎƛ ǾȅǇƴŜ ǇǊƛƧƝƳŀƴƛŜ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛƝ Ǿ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ CLhwLΣ ŜƳŀƛƭ ǇǊƝŘŜ ƛōŀ ƧŜƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻǾƛΦ 
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4.5 CƻǊƳǳƭłǊ 

 
¿ƛŀŘƻǎǙ o ŎŜǎǘǳ Ǿƻ ŦƻǊƳłǘŜ PDF je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ na obrazovku ŀ ǾȅǘƭŀőƛǙ resp. ǳƭƻȌƛǙ Řƻ ǾȅōǊŀƴŞƘƻ 
ŀŘǊŜǎłǊŀΦ 

 
¿ƛŀŘƻǎǙ sa ǘƭŀőƝΥ 

 

¶ v zozname ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝ ak sa ƻȊƴŀőƝ iba jedna z nich. 
Nad zoznamom ǾǑŜǘƪȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝ sa ƴŀŎƘłŘȊŀ ikona 

 

alebo 

¶ v otvorenej ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǇǊƝǎǘǳǇƴŜƧ na ŜŘƛǘłŎƛǳ alebo otvorenej len na prezeranie ikonou 
ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵŎƻǳ ǎŀ Ǿ ǇǊŀǾƻƳ ƻƪƴŜ ƻōǊŀȊƻǾƪȅΥ 

 
 

 
½ƻōǊŀȊŜƴȇ ŦƻǊƳǳƭłǊ zatvorte ǘƭŀőƛŘƭƻƳ v pravom dolnom rohu . 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 44 z 145 

 

 

5 ±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ pracovnej cesty 

5.1 Zadanie ƴƻǾŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 
 

½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƧŜ ǇƻǾƛƴƴȇ Řƻ ŘŜǎƛŀǘƛŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŘƴƝ ƻŘƻ Řƶŀ ǎƪƻőŜƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǇǊŜŘƭƻȌƛǙ 
ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯƻǾƛ ǇƝǎƻƳƴŞ doklady ǇƻǘǊŜōƴŞ na ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƴłƘǊŀŘ a ǾǊłǘƛǙ ƴŜǾȅǵőǘƻǾŀƴȇ preddavok, 
ŀƪ ƴƛŜ ƧŜ Ǿ ƪƻƭŜƪǘƝǾƴŜƧ ȊƳƭǳǾŜΣ ŀƭŜōƻ Ǿ ǇƝǎƻƳƴŜƧ ŘƻƘƻŘŜ ǎƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ ŘƻƘƻŘƴǳǘłΣ ŀƭŜōƻ Ǿƻ 
ǾƴǵǘƻǊƴƻƳ ǇǊŜŘǇƛǎŜ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯŀ ǳǊőŜƴł ŘƭƘǑƛŀ ŘƻōŀΣ ƴŀƧŘƭƘǑƛŜ ǾǑŀƪ Řƻ ƪƻƴŎŀ ƪŀƭŜƴŘłǊƴŜƘƻ 
ƳŜǎƛŀŎŀ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜƘƻ Ǉƻ ƪŀƭŜƴŘłǊƴƻƳ ƳŜǎƛŀŎƛΣ Ǿ ƪǘƻǊƻƳ ōƻƭŀ ǇǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ ŀƭŜōƻ ƛƴł ǎƪǳǘƻőƴƻǎǙ 
ȊŀƪƭŀŘŀƧǵŎŀ ƴłǊƻƪ ƴŀ ƴłƘǊŀŘȅ ǎƪƻƴőŜƴłΦ 

 

5.1.1 ½ŀƭƻȌŜƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ς presun ȌƛŀŘƻǎǘƛ do ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊŀŘłǾŀΥ 

¶ Zamestnanec ǎłƳ za seba 

¶ Asistent za zamestnanca, ak Ƴł ƻǇǊłǾƴŜƴƛŜ ȊŀƭƻȌƛǙ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ za ƛƴŞƘƻ zamestnanca. 
Pozn.: Pri tomto ǎǇƾǎƻōŜ ƻǎǘłǾŀ ȊŀŎƘƻǾŀƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ȊŀƭƻȌƛǙ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ aj ǎŀƳƻǘƴȇƳ 
ŎŜǎǘǳƧǵŎƛƳΦ 

5ƾƭŜȌƛǘŞΥ ±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀƭƻȌƛǙΣ ŀƪ ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ŎŜǎǘǳ ŜǑǘŜ ƴŜōƻƭŀ ȊǵőǘƻǾŀƴłΦ ±ȅƪƻƴŀƴƝƳ 
ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǎŀ ȊŀǇƝǑǳ őƛŀǎǘƪȅ ƴŀ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪƻǾ Řƻ ȊǵőǘƻǾŀŎƝŎƘ ǘŀōǳƭƛŜƪ ǎȅǎǘŞƳǳΦ ½ ǘȇŎƘǘƻ 
ǘŀōǳƭƛŜƪ ǎƛ ȊłȊƴŀƳȅ ǇǊŜōŜǊł ƳƻŘǳƭ ŦƛƴŀƴőƴŞ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻΦ tƻ ǾȅǇƭŀǘŜƴƝ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ŀƭŜōƻ Ǉƻ ƻȊƴŀőŜƴƝΣ 
ȌŜ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŜōƻƭ ǇǊŜǾȊŀǘȇΣ ǇǊƛŎƘłŘȊŀ ƴŀǎǇŅǙ Ȋ ƳƻŘǳƭǳ ŦƛƴŀƴőƴŞ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻ ȊłǇƛǎ Řƻ ǎȅǎǘŞƳƻǾŜƧ 
ǘŀōǳƯƪȅ ȊłȊƴŀƳ ƻ ǾȇǑƪŜ ŀ ƳŜƴŜ ǎƪǳǘƻőƴŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 
Aj ȌƛŀŘƻǎǘƛ bez preddavku musia ǇǊŜƧǎǙ ǘŜŎƘƴƛŎƪȇƳ ȊǵőǘƻǾŀƴƝƳΦ 
½ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǎŎƘǾłƭŜƴȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝ o cestu je ǾȅƪƻƴłǾŀƴŞ automaticky na ǇƻȊŀŘƝ ǎȅǎǘŞƳǳ CES 3x denne. 
¿ƛŀŘƻǎǘƛΣ ƪǘƻǊŞ ǎǇƮƶŀƧǵ ǾǑŜǘƪȅ ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘȅΣ ŀōȅ Ȋ ƴƛŎƘ ōƻƭƻ ǾȅǘǾƻǊŜƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜΣ ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ 
Ǉƻƴǵƪƴǳ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƳǳ Ǿƛř ǇƻǇƛǎ ƴƛȌǑƛŜΦ 

 
¦ȌƝǾŀǘŜƯ sa ǇǊƛƘƭłǎƛ do ǎȅǎǘŞƳǳΦ Na ǵǾƻŘƴŜƧ obrazovke ǎǵ mu k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ŘƭŀȌŘƛŎŜ na ǇǊłŎǳ 
s ŎŜǎǘƻǾƴȇƳƛ ǇǊƝƪŀȊƳƛΦ tƻƪƛŀƯ sa ŘƭŀȌŘƛŎŜ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƴŜȊƻōǊŀȊǳƧǵΣ je ƳƻȌƴŞ si ich ƴŀǎǘŀǾƛǙ ǇƻŘƯŀ popisu 
v kapitole ±ȇōŜǊ ŘƭŀȌŘƛŎŜ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ. K ŀǇƭƛƪłŎƛłƳ aƻƧŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ ŀ aƻƧŜ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇŘŀǾƪȅ ǎŀ 
ǳȌƝǾŀǘŜƯ ŘƻǎǘŀƴŜ ŀƧ ǊƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƳŜƴǳ Ǿ ȊłƭƻȌƪŜ ½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ κ {ƭǳȌƻōƴŞ ŎŜǎǘȅΦ 

 

 
Pre zadanie a ŜŘƛǘłŎƛǳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ cesty sa ǇƻǳȌƝǾŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ Moje cesty a ǾȇŘŀǾƪȅΦ Po ƻǘǾƻǊŜƴƝ tejto 
ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǎŀ Řƻ ȊłƪƭŀŘƴȇŎƘ ǇƻƭƝ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾƝ ƳŜƴƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴŞƘƻ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀΦ 

Kapitola popise ŦǳƴƪőƴƻǎǙ v ŀǇƭƛƪłŎƛƛ Moje cesty a ǾȇŘŀǾƪȅΦ 
K ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ½ƧŜŘƴƻŘǳǑŜƴŞ ǇǊŀŎƻǾƴŞ cesty existuje ǎŀƳƻǎǘŀǘƴł ǇǊƝǊǳőƪŀΦ 
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Ak ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊŀŘłǾŀΥ 
¶ Zamestnanec ǎłƳ za seba ς jeho meno je v okne ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ a preto ƳƾȌŜ ǇǊƛǎǘǵǇƛǙ rovno 

k pridaniu ƴƻǾŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ cez ǘƭŀőƛŘƭƻ + 

¶ Asistent za zamestnanca ς ǾȅƘƯŀŘł cez ƳŀǘŎƘƪƽŘ ǇƻŘƯŀ ƻǎƻōƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƘƻ 
zamestnanca. 

 

wƻȊōŀƭƝ zoznam ±ǑŜǘƪȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

 

 
 

bŀőƝǘŀƧǵ sa ƳŜƴł ǾǑŜǘƪȇŎƘ zamestnancov, ku ƪǘƻǊȇƳ Ƴł asistent ƻǇǊłǾƴŜƴƛŀ na ŜŘƛǘłŎƛǳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΦ 

 

Do ǾȅƘƯŀŘłǾŀŎƛŜƘƻ ǇƻƯŀ ǾƭƻȌƝ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ alebo meno ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴŞƘƻ zamestnanca a ǎǘƭŀőƝ 
enter. 

 
 

±ȅƘƯŀŘŀƴŞƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǾȅōŜǊƛŜΦ !ƪ Ƴł ǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾƛŀŎ ǇǊŀŎƻǾƴƻ-ǇǊłǾƴȅŎƘ ǾȊǙŀƘƻǾ ŀ ǘŜŘŀ 
viac ƻǎƻōƴȇŎƘ őƝǎƛŜƭΣ pre ǇǊŜƘƯŀŘƴƻǎǙ sa zobrazuje aj status zamestnanosti όŀƪǘƝǾƴȅΣ ƴŜŀƪǘƝǾƴȅΣ 
ǾȅǎǘǵǇŜƴȇύΦ 

 
YŜř ǎŀ meno ǾȅƘƯŀŘŀƴŞƘƻ zamestnanca ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ ǵǾƻŘƴƻƳ ǇƻƭƝőƪǳΣ je ŜǑǘŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǎǘƭŀőƛǙ 

 
. 

 
 

Zobrazia sa ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ciest ǾȅōǊŀƴŞƘƻ zamestnanca. Zoznam ciest je ƭƛƳƛǘƻǾŀƴȇ ǾȇōŜǊƻƳ 
ƻōŘƻōƛŀΣ ƻŘ ƪǘƻǊŞƘƻ ƳŀƧǵ ōȅǙ ƴŀőƝǘŀƴŞ όǑǘŀƴŘŀǊŘƴŜ ƧŜ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴȇ ǇƻƭǊƻƪ ŘƻȊŀŘǳ ƻŘ ŀƪǘǳłƭƴŜƘƻ 
ŘłǘǳƳǳύΥ 

Nad zoznamom ciest sa ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵ ƻǾƭłŘŀŎƛŜ prvky: 
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Pre ȊŀƭƻȌŜƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ kliknite na . 

tǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƳŀǘŎƘƪƽŘǳ ǾȅōŜǊǘŜ ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ŎŜǎǘǳΣ ƪǘƻǊł ǎŀ ǳǎƪǳǘƻőƴƛƭŀ ŀ ƪǘƻǊǵ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ 
ǾȅǵőǘƻǾŀǙΦ 

 

tǊŜ ǾȅōǊŀƴǵ ȌƛŀŘƻǎǙ  

 
klik na . 

 

 
hōǊŀȊƻǾƪŀ ǎŀ ǇǊƛǎǇƾǎƻōƝ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ς v ƯŀǾŜƧ őŀǎǘƛ ƧŜ ǾƛŘƛǘŜƯƴȇ ȊƻȊƴŀƳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝΣ Ǿ pravej 
őŀǎǘƛ ǎŀ ƻǘǾƻǊƛƭŀ ǎǘǊłƴƪŀ ǇǊŜ ȊŀŘłǾŀƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾ Řƻ ƴƻǾŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ ¨ŘŀƧŜΣ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀƭƛ Ǿ 
ǎŎƘǾłƭŜƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛΣ ǎŀ ǇǊŜōŜǊǵ ŀƧ Řƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŀ ƴƛŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƛŎƘ ƴŀƴƻǾƻ ȊŀŘłǾŀǙΦ 

 
5ƾƭŜȌƛǘŞΥ v ƳƻƳŜƴǘŜΣ ƪŜř ǎŀ ȊŀƭƻȌƝ ƪ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜΣ ȌƛŀŘƻǎǙ ǎŀ ƻŘǎǘǊłƴƛ Ȋƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ 
ȌƛŀŘƻǎǘƝ ŀ ōǳŘŜ ǇǊƝǎǘǳǇƴł ƛōŀ Ǿ őŀǎǘƛ aƻƧŜ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇŘŀǾƪȅ. 

 

 

5.1.2 tǊłŎŀ so ȊƻōǊŀȊŜƴƝƳ 

 
Obrazovku je ƳƻȌƴŞ si ǇǊƛǎǇƾǎƻōƛǙ ƛƴŘƛǾƛŘǳłƭƴȅƳ ǇƻǘǊŜōłƳΦ aŜŘȊƛ ƯŀǾƻǳ ŀ pravou stranou je deliaca 
őƛŀǊŀΦ YƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǑƝǇƪǳ sa ǊƻȊǑƝǊƛ ōǳř ƯŀǾł alebo ǇǊŀǾł strana obrazovky. 
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Vpravo sa ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵ ikony: 
 

 

 
- ȊƻōǊŀȊƝ sa iba po ƪƭƛƪƴǳǘƝ na ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜΣ ƪǘƻǊŞ nie je v ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƻƳ procese a nie je 

ŘŜŦƛƴƛǘƝǾƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴŞΦ 

 

¶ ¢ƭŀő ŦƻǊƳǳƭłǊŀ ς spracovanie PDF ǎǵōƻǊǳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ pracovnej cesty. 

¶ /Ŝƭł obrazovka ς ŀƪǘǳłƭƴŀ őŀǎǙ ŀǇƭƛƪłŎƛŜΣ v ktorej sa ǇǊłǾŜ ǳȌƝǾŀǘŜƯ ƴŀŎƘłŘȊŀΣ sa 

ǊƻȊǘƛŀƘƴŜ ƴŀ ŎŜƭǵ ǇƭƻŎƘǳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅΦ ±ǊłǘƛǙ ǇƾǾƻŘƴŞ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŎŜȊ . 

¶ ½ŀǘǾƻǊƛǙ ς ŀƪǘǳłƭƴŀ őŀǎǙ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ όőŀǎǙ obrazovky) sa ȊŀǘǾƻǊƝΦ 

 
 
 

 

5.1.3 tǊƛŜōŜȌƴŞ ukladanie ǊƻȊǇƝǎŀƴŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΣ jeho odoslanie na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ alebo 
ȊŀǘǾƻǊŜƴƛŜ ƻƪƴŀ ōŜȊ ǳƭƻȌŜƴƛŀΦ 

tƻőŀǎ ǇǊłŎŜ s ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝƳ pracovnej cesty je ƴŜǳǎǘłƭŜ k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ v dolnej őŀǎǘƛ obrazovky ponuka: 
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hŘƻǎƭŀǙ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ς ǇƻǳȌƛǘŜ ŀȌ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ŘƻƪƻƴőŜƴƛŀ ǇǊłŎŜ s ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝƳΣ ƪŜř ho chcete ƻŘƻǎƭŀǙ 
ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜΦ ¢Ŝƴǘƻ ƪǊƻƪ ǎŀ ƴŜŘł ǾǊłǘƛǙ ǎǇŅǙΣ ƻŘƻǎƭŀƴƝƳ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǎŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊŀōƭƻƪǳƧŜ ƴŀ 
ȊłǇƛǎΦ 
¦ƭƻȌƛǙ ς ǇǊƛŜōŜȌƴŜ si ukladajte ǵŘŀƧŜΦ Pri ŘƭƘǑŜƧ ƴŜőƛƴƴƻǎǘƛ ǎȅǎǘŞƳ odhlasuje ǳȌƝǾŀǘŜƯŀΣ ƴŜǳƭƻȌŜƴŞ Řłǘŀ 
ƳƾȌŜǘŜ ǎǘǊŀǘƛǙΦ 
{ǘƻǊƴƻǾŀǙ ς odchod z okna bez ǳƭƻȌŜƴƛŀΦ 

 

5.1.4 IƭŀǾƛőƪŀ 

bƻǾŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ obsahuje ǾȅǇƭƴŜƴŞ Řłǘŀ ƘƭŀǾƛőƪȅΦ tǊŀŎƻǾƴȇ őŀǎ je ƳƻȌƴŞ ȊƳŜƴƛǙ ǊǳőƴŜΦ 

5.1.5 ½łƪƭŀŘƴŞ ǵŘŀƧŜ 

½łƪƭŀŘƴŞ ǵŘŀƧŜ ǎǵ ǊƻȊƘƻŘǳƧǵŎŜ pre ǾȇǇƻőŜǘ ƴłǊƻƪƻǾ na ƴłƘǊŀŘȅ ǎǵǾƛǎƛŀŎŜ s pracovnou cestou a na 
ȊłƪƭŀŘŜ nich ǇǊŜōƛŜƘŀƧǵ ƭƻƎƛŎƪŞ kontroly. 

 
Vo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ nie je ŘƻǾƻƭŜƴŞ ƳŜƴƛǙ typ cesty. 

 
Pri ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ je ƴǳǘƴŞ ǾǑŜǘƪȅ ǵŘŀƧŜ ǎƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀǙ a ǳǇǊŜǎƴƛǙΦ 

/ƛŜƯ ς Ǒǘłǘ ŀ ŎƛŜƯƻǾł ŀŘǊŜǎŀ ς ǇǊƛ ȊŀƘǊŀƴƛőƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜΣ ƪǘƻǊł ǎŀ ȊŀőƝƴŀ ŀ ƪƻƴőƝ ƴŀ ǵȊŜƳƝ 
{ƭƻǾŜƴǎƪŜƧ ǊŜǇǳōƭƛƪȅΣ ƧŜ ƴŀ ǾȊƴƛƪ ƴłǊƻƪǳ ƴŀ ƴłƘǊŀŘȅ ǇƻǎƪȅǘƻǾŀƴŞ Ǿ ŜǳǊłŎƘ ŀƭŜōƻ Ǿ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴŜ 
ǊƻȊƘƻŘǳƧǵŎƛ őŀǎ ǇǊŜŎƘƻŘǳ ǎƭƻǾŜƴǎƪŜƧ ǑǘłǘƴŜƧ ƘǊŀƴƛŎŜΣ ƻŘƭŜǘ ŀ ǇǊƝƭŜǘ ƭƛŜǘŀŘƭŀ ǇƻŘƯŀ ƭŜǘƻǾŞƘƻ ǇƻǊiadku 
ŀƭŜōƻ ǇǊƝŎƘƻŘ ŀ ƻŘŎƘƻŘ ƭƻŘŜ Ȋ ǇǊƝǎǘŀǾǳΣ Ǿ ƪǘƻǊƻƳ ǎŀ ǾȅƪƻƴłǾŀ ǾǎǘǳǇƴł ŀ ǾȇǎǘǳǇƴł ƘǊŀƴƛőƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀΦ 

 
 
 
!ƪ ǎŀ ƧŜŘƴł ƻ ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ǎƻ ȊŀőƛŀǘƪƻƳ ƴŀ {ƭƻǾŜƴǎƪǳΣ ǳǾŜřǘŜ ƳƛŜǎǘƻ ǇǊǾŞƘƻ 
ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŀ ƘǊŀƴƛŎŜ ǇǊƛ ǾȇƧŀȊŘŜ Ȋƻ {ƭƻǾŜƴǎƪŀ Řƻ ȊŀƘǊŀƴƛőƛŀΦ !ƪƻ ǇǊǾȇ ŎƛŜƯ ǘŜŘŀ ōǳŘŜ ǾȌŘȅ ǇǊǾł 
ȊŀƘǊŀƴƛőƴł krajina a nie Slovensko. Ak sa ƧŜŘƴł o ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu so ȊŀőƛŀǘƪƻƳ v ȊŀƘǊŀƴƛőƝΣ 
ǳǾŜřǘŜ Ǒǘłǘ ŀ ƳƛŜǎǘƻ Ȋŀőƛŀǘƪǳ ŎŜǎǘȅΦ tǊƝƪƭŀŘ ǾȅǇƭƴŜƴƛŀ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ Ǿ ƪŀǇƛǘƻƭŜ рΦмΦсΦ 

Vycestovanie a ƴłǾǊŀǘ ς vyplnenie ǵŘŀƧƻǾ pre ǎǇǊłǾƴŜ ǳǊőŜƴƛŜ od ƪǘƻǊŞƘƻ momentu ŘƻŎƘłŘȊŀ 
k ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛǳ ƘǊŀƴƝŎ pri ȊŀƘǊŀƴƛőƴŜƧ pracovnej ceste. 
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hǎǘŀǘƴŞ ciele cesty όǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŀ ƘǊŀƴƝŎύΣ ǾǊłǘŀƴŜ ŎƛŜƯŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜΣ sa ȊŀŘłǾŀƧǵ chronologicky v őŀǎǘƛ 
6ŀƭǑƛŜ ciele. 

/ƛŜƯ cesty ƳƾȌŜ a ƴŜƳǳǎƝ ōȅǙ ŘŜǎǘƛƴłŎƛŀΣ v ktorej bude zamestnanec ǾȅƪƻƴłǾŀǙ ǇǊłŎǳΦ Ak sa ƧŜŘƴł 
o miesto Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜΣ je ǾƘƻŘƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ aj pole αaƛŜǎǘƻ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜάΦ 

 
 
!ƪ ǎƛ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ ȊǾƻƭƝ ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ƴłƘǊŀŘκǇǊƝƧŜƳ ǇǊŜǇƭŀǘƪǳ ŎŜȊ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎǳΣ ǘŀƪ ƳŜƴǳκƳŜƴȅ 
ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŀκǾǊłǘŜƴƛŀ ǎƛ ǾȅōŜǊƛŜ ŀȌ Ǿ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎƛΦ !ƪ ǎƛ ȊǾƻƭƝ ŦƛƴŀƴőƴŞ ǾȅǎǇƻǊƛŀŘŀƴƛŜ ōŜȊƘƻǘƻǾƻǎǘƴŜ 
ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǵőǘǳ alebo ȊǵőǘƻǾŀƴƝƳ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ miezd, ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜκȊǊłȌƪŀ bude 
ǾȌŘȅ Ǿ ƳŜƴŜ ŘƻƳłŎŜƧΦ 

 
tƻȊƴłƳƪŀ ǊŜŦŜǊŜƴǘŀ ς ǘŜȄǘƻǾŞ ǇƻƭŜ ƧŜ ǇǊƝǎǘǳǇƴŞ ƴŀ ȊłǇƛǎ ƛōŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ǎ Ǌƻƭƻǳ 
½····ψIw¢±ψw9C9w9b¢Φ ½ŀǇƝǎŀƴł ǇƻȊƴłƳƪŀ ǊŜŦŜǊŜƴǘŀ ǎŀ ƴŜǾȅǘƭŀőƝ Ǿ ȌƛŀŘƴƻƳ ŦƻǊƳǳƭłǊƛΣ ƻǎǘłǾŀ 
ǳƭƻȌŜƴł ƴŀ őƝǘŀƴƛŜ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛΦ tƻȊƴłƳƪǳ referenta ǾƛŘƛŀ ǾǑŜǘŎƛ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƭƛŀ ŀƧ zamestnanec, ƪǘƻǊȇ si 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ȊŀƭƻȌƛƭΦ 

{ǇǊłǾŀ Ȋ cesty ς ǘŜȄǘƻǾŞ ǇƻƭŜ Ǿ ǊƻȊǎŀƘǳ ƳŀȄΦ нлл ȊƴŀƪƻǾ ǎƭǵȌƛ ƴŀ ȊłǇƛǎ ƪǊłǘƪŜƧ ǎǇǊłǾȅ Ȋ ŎŜǎǘȅΦ {ǇǊłǾǳ 
ǾȅǇƭƶǳƧŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǊŜǎǇΦ ƧŜƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘΦ YǊłǘƪŀ ǎǇǊłǾŀ Ȋ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ǎǇǊŀŎǳƧŜ Řƻ t5C ŦƻǊƳǳƭłǊŀ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ !ƪ ƧŜ ǎǇǊłǾŀ ŘƭƘǑƛŀ ŀƪƻ ƳŀȄƛƳłƭƴȅ ǇƻőŜǘ ȊƴŀƪƻǾΣ ƻŘǇƻǊǵőŀ ǎŀ ǾƭƻȌƛǙ 
ǎŀƳƻǎǘŀǘƴȇ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Řƻ ǇǊƝƭƻƘȅ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ aƻƧŜ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇŘŀǾƪȅ. 

 
LƴǘŜƎǊłŎƛŀ na modul M24 {ƭǳȌōȅ ǾȅǎǳƴǳǘȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƝǎƪ 

±ȅōǊŀƴŞ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ ǾȅǳȌƝǾŀƧǵ modul {ƭǳȌōȅ ǾȅǎǳƴǳǘȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƝǎƪΦ ¢ȇƳǘƻ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴȇƳ ƧŜŘƴƻǘƪłƳ sa 
zobrazuje aj pole {ǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ƴŀ ǵǊŀŘŜΣ ƪǘƻǊŞ ǳǊőǳƧŜΣ ƪǘƻǊł ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴł ƧŜŘƴƻǘƪŀ ȊƴłǑŀ ƴłƪƭŀŘȅ 
ǎǇƻƧŜƴŞ ǎ ŎŜǎǘƻǳ όǘΦ ƧΦ Ǿ ƛƴǘŜƎǊłŎƛƛ ǎ ƳƻŘǳƭƻƳ CL ōƻƭƻ ǳƳƻȌƴŜƴŞ Ǿ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ ǾȅōǊŀǙΣ ƪǘƻǊł 
ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴł ƧŜŘƴƻǘƪŀ ōǳŘŜ ǾȅǇƭłŎŀǙ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ŀ ƴłƪƭŀŘȅ ŎŜǎǘȅ ς ƴŀǇǊΦ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǎŀ Ƴł ǾȅǇƭŀǘƛǙ ƴŀ 
ȊŀǎǘǳǇƛǘŜƯǎƪƻƳ ǵǊŀŘŜ ŀ ǊƻǾƴŀƪł ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴł ƧŜŘƴƻǘƪŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ ōǳŘŜ ǾȅǇƭłŎŀǙ ŀƧ ǾǑŜǘƪȅ ƴłƪƭŀŘȅ 
ǎǵǾƛǎƛŀŎŜ s pracovnou cestou vo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ cesty). Do ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ sa hodnota ǇƻƯŀ ǇǊŜōŜǊł zo ȌƛŀŘƻǎǘƛ 
ŀ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ƨǳ ŘƻŘŀǘƻőƴŜ ƳŜƴƛǙΦ 

 

5.1.6 6ŀƭǑƛŜ ciele 

V ǊłƳŎƛ obdobia trvania cesty ȊŀŘŀƴŞƘƻ v őŀǎǘƛ ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ je ƳƻȌƴŞ ǾƪƭŀŘŀǙ aj řŀƭǑƛŜ ciele 
cesty. 

Pre ǾƭƻȌŜƴƛŜ ǇƻǳȌƛǘŜ . 
Obrazovka sa rozdelila na tri őŀǎǘƛΦ 
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Do pravej őŀǎǘƛ pribudol detail ƴƻǾŞƘƻ ŎƛŜƯŀ cesty. ±ȅǇƭƶǘŜ ǾǑŜǘƪȅ ǵŘŀƧŜΦ ±ƭƻȌŜƴƛŜ ǇƻǘǾǊřǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ 

 
. 

 

¢ƭŀőƛŘƭƻ sa ǇƻǳȌƝǾŀ v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ si řŀƭǑƝ ŎƛŜƯ ƴŜȌŜƭłǘŜ ǳƭƻȌƛǙΦ Obrazovka sa zavrie. 
bŜǎǇǊłǾƴŜ ǳƭƻȌŜƴȇ ƴƻǾȇ ŎƛŜƯ ƻŘǎǘǊłƴƛǘŜ ƻȊƴŀőŜƴƝƳ ǊƛŀŘƪǳ ŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ƻŘǎǘǊłƴƛǙΦ 

 

 
Miesto řŀƭǑƛŜƘƻ ŎƛŜƯŀ cesty ƳƾȌŜ ŀ ƴŜƳǳǎƝ ōȅǙ ŘŜǎǘƛƴłŎƛŀΣ v ktorej bude zamestnanec ǾȅƪƻƴłǾŀǙ 
ǇǊłŎǳΦ !ƪ ǎŀ ƧŜŘƴł ƻ ƳƛŜǎǘƻ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜΣ ƧŜ ǾƘƻŘƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ ŀƧ ǇƻƭŜ αaƛŜǎǘƻ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜάΦ 

 
5ƻ řŀƭǑƝŎƘ ŎƛŜƯƻǾ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ȊŀŘłǾŀƧǵ ŀƧ ǾǑŜǘƪȅ ƪǊŀƧƛƴȅΣ ƳƛŜǎǘŀ ŀ őŀǎȅ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŀ ƘǊŀƴƝŎΦ ¢ƛŜ ǎǵ ŘƾƭŜȌƛǘŞ 
ǇǊŜ ǾȇǇƻőŜǘ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ ŀ ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻ ǇǊƛ ȊŀƘǊŀƴƛőƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜΦ {ǘǊŀǾƴŞ v ŜǳǊłŎƘ alebo v cudzej 
ƳŜƴŜ Ȋŀ ƪŀƭŜƴŘłǊƴȅ ŘŜƶ ǇƻǎƪȅǘƴŜ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ Ǿ ƳŜƴŜ ŀ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ 
ǳǎǘŀƴƻǾŜƴŞƘƻ ǇǊŜ ƪǊŀƧƛƴǳΣ Ǿ ƪǘƻǊŜƧ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǎǘǊłǾƛ Ǿ ƪŀƭŜƴŘłǊƴƻƳ Řƴƛ ƴŀƧǾƛŀŎ ƘƻŘƝƴΦ !ƪ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǎǘǊłǾƛ Ǿ ƪŀƭŜƴŘłǊƴƻƳ Řƴƛ ǊƻǾƴŀƪȇ ǇƻőŜǘ ƘƻŘƝƴ Ǿƻ ǾƛŀŎŜǊȇŎƘ ƪǊŀƧƛƴłŎƘΣ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ 
poskytne ǎǘǊŀǾƴŞ v ŜǳǊłŎƘ alebo v cudzej mene, ƪǘƻǊŞ je pre zamestnanca ǾȇƘƻŘƴŜƧǑƛŜΦ Krajinu, 
Ǿ ƪǘƻǊŜƧ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƴŜǎǘǊłǾƛƭ ƴŀƧǾƛŀŎ ƘƻŘƝƴΣ ƴƛŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ Řƻ řŀƭǑƝŎƘ ŎƛŜƯƻǾ ȊŀŘłǾŀǙΦ 

 
tǊƝƪƭŀŘ 1: tǊŀŎƻǾƴł cesta Ȋŀőŀƭŀ na Slovensku, ŎƛŜƯƻǾȇ Ǒǘłǘ je CƝƴǎƪƻΦ Zamestnanec odlieta z letiska 
Ǿ tƻƯǎƪǳ Řƻ CƝƴǎƪŀΦ tǊŜŎƘƻŘ ǑǘłǘƴŜƧ ƘǊŀƴƛŎŜ Ȋƻ {ƭƻǾŜƴǎƪŀ ƧŜ ŎŜǎǘƴƻǳ ŘƻǇǊŀǾƻǳ Řƻ tƻƯǎƪŀΦ 

 
!ƪƻ řŀƭǑƝ ŎƛŜƯ ǎŀ ǳǾłŘȊŀ ƪǊŀƧƛƴŀΣ Řƻ ƪǘƻǊŜƧ ƧŜ ǇǊŜƪǊƻőŜƴł ƘǊŀƴƛŎŀΣ ǇǊƛ ŎŜǎǘƴŜƧ ŘƻǇǊŀǾŜ ŎŜǎǘƴȇ ƘǊŀƴƛőƴȇ 
ǇǊŜŎƘƻŘ ƪǊŀƧƛƴȅ ǇǊƝŎƘƻŘǳΣ ǇǊƛ ƭŜǘŜŎƪŜƧ ŘƻǇǊŀǾŜ ƪǊŀƧƛƴŀ ǇǊƝƭŜǘǳΦ 

 
½ŀőƛŀǘƻƪ cesty Slovensko 1.11.2022 2:00 hod 
Prechod hranice Slovensko ς tƻƯǎƪƻ 1.11.2022 4:00 hod όǇǊǾł hranicaςuvedie sa do ȊłƪƭŀŘΦ ǵŘŀƧƻǾ 

őŀǎ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŀ hranice-vycestovanie a ŎƛŜƯ cesty tƻƯǎƪƻύ 
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Odlet z tƻƯǎƪŀ do CƝƴǎƪŀ 1.11.2022 10:00 hod (uvedie sa v őŀǎǘƛ 6ŀƭǑƛŜ ciele ŎƛŜƯ CƝƴǎƪƻύ 
...pobyt vo CƝƴǎƪǳΦΦΦ 
Odlet z CƝƴǎƪŀ do tƻƯǎƪŀ 6.11.2022 3:00 hod (uvedie sa v őŀǎǘƛ 6ŀƭǑƛŜ ciele ŎƛŜƯ tƻƯǎƪƻύ 

 
Prechod hranice tƻƯǎƪƻ ς Slovensko 6.11.2022 10:00 hod όǇƻǎƭŜŘƴł hranicaςuvedie sa do ȊłƪƭŀŘΦ 

ǵŘŀƧƻǾ őŀǎ ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŀ hranice-ƴłǾǊŀǘ do tuzemska) 
Koniec cesty Slovensko 6.11.2022 12:00 hod 

 

 

tǊƝƪƭŀŘ нΥ tǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ Ȋŀőŀƭŀ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ όǾ 2ŜǎƪǳύΣ ŎƛŜƯƻǾȇ Ǒǘłǘ ƧŜ tƻƯǎƪƻΦ ½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǇǊŜƪǊƻőƝ 
hranice z 2ƛŜŎƘ Řƻ tƻƯǎƪŀ ŀ ǎǇŅǙ ǇƻȊŜƳƴƻǳ ŘƻǇǊŀǾƻǳΦ tǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ ǎƪƻƴőƝ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ όǘΦ ƧΦ ƴƛŜ ƴŀ 
{ƭƻǾŜƴǎƪǳ ŀƭŜ Ǿ 2ŜǎƪǳύΦ 
Na ƻōǊłȊƪǳ ǎǵ zelenou ƻȊƴŀőŜƴŞ ǵŘŀƧŜ ǎǵǾƛǎƛŀŎŜ s krajinou ȊŀőƛŀǘƪǳΦ Fialovo je ƻȊƴŀőŜƴł krajina konca 
ŎŜǎǘȅ ŀƪ ǎŀ ƧŜŘƴł ƻ ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ƪǊŀƧƛƴǳΦ 

 

/ƛŜƯ cesty v ȊłƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻŎƘ cesty je krajina, v ktorej cesta ȊŀőƝƴŀ ό2ŜǎƪƻύΦ 

tǊǾȇ řŀƭǑƝ ŎƛŜƯ ƧŜ ƪǊŀƧƛƴŀ ƳƛŜǎǘŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ όtƻƯǎƪƻύΦ 

tƻǎƭŜŘƴȇ riadok řŀƭǑƝŎƘ ŎƛŜƯƻǾ predstavuje ǇǊŜƪǊƻőŜƴƛŜ hranice do ǑǘłǘǳΣ kde bude cesta ƪƻƴőƛǙΦ 
 

 

 
 

 

5.1.7 tǊŜǊǳǑŜƴƛŜ cesty 

tǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ƳƾȌŜ ǳǎƪǳǘƻőƴƛǙ ƧŜŘƛƴŜ Ǿ ǊłƳŎƛ ǘǊǾŀƴƛŀ ŎŜƭŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ όƻōŘƻōƛŜ 
ǳǾŜŘŜƴŞ Ǿ ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻŎƘ). 
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tǊŜǊǳǑŜƴƛŜ cesty sa ǇƻǳȌƛƧŜ aj pri ȊŀŘłǾŀƴƝ ǎǵƘǊƴƴȇŎƘ ciest ({ǵƘǊƴƴŞ cesty ǎǵ ǇƻǇƝǎŀƴŞ v samostatnej 
podkapitole tejto ǇǊƝǊǳőƪȅύΦ 

 
bƻǾŞ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ cesty sa ǇǊƛŘłǾŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ cesty. 

 

 
Pop-up okno ƻőŀƪłǾŀ ǾƭƻȌŜƴƛŜ ŘłǘǳƳǳ a őŀǎǳ trvania ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ cesty. 

 

 
¨ŘŀƧ ǾȅǇƭƶǘŜ a skontrolujte. 
{ǇǊłǾƴȅ őŀǎ ǇƻǘǾǊřǘŜΦ 
{ȅǎǘŞƳ pridal dva ƴƻǾŞ riadky. 

 

tǊǾȇ ǊƛŀŘƻƪ ς ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ς ƻȊƴŀőǳƧŜ őŀǎΣ ƪŜŘȅ Ȋŀőŀƭƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ tƻőŀǎ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ƴŜǇŀǘǊƝ ǎǘǊŀǾƴŞ ŀƴƛ ǾǊŜŎƪƻǾŞΦ 
5ǊǳƘȇ ǊƛŀŘƻƪ ς řŀƭǑƝ ŎƛŜƯ ς ƻȊƴŀőǳƧŜ őŀǎΣ ƪŜŘȅ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ǇǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ Ǉƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƝΦ ¢Ŝƴǘƻ ǊƛŀŘƻƪ 
ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛ po ǇǊŜǊǳǑŜƴƝ ǾȌŘȅ ponechajte κƴŜƳŀȌǘŜκ a ǎǇǊłǾƴŜ ǾȅǇƭƶǘŜΦ {ȅǎǘŞƳ automaticky nastavuje 
Ǒǘłǘ ŀ ŎƛŜƯƻǾǵ ŀŘǊŜǎǳ Ȋƻ ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ŎŜǎǘȅΦ wƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ǊƛŀŘƪǳ Ǿ ŘŜǘŀƛƭŜ ƳƾȌŜǘŜ ȊƳŜƴƛǙ 
ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ǵŘŀƧŜΦ ¢ǊǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǇƻƪǊŀőǳƧŜ ŀȌ Řƻ őŀǎǳ řŀƭǑƛŜƘƻ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ ŎŜǎǘȅ ŀƭŜōƻ 
ƘǊŀƴƛőƴȇƳ ŘłǘǳƳƻƳ konca pracovnej cesty v ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻŎƘ. Ak by ŎƘȇōŀƭ riadok αřŀƭǑƝ 
ŎƛŜƯά ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛ po ǇǊŜǊǳǑŜƴƝΣ pǊŜǊǳǑŜƴƝƳ by cesta ȊłǊƻǾŜƶ aj ƪƻƴőƛƭŀ a v PDF by ŎƘȇōŀƭ ȊłȊƴŀƳ v őŀǎǘƛ 
ǊƻȊǇƛǎǳ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ - ŘłǘǳƳ ŀ őŀǎ ǇƻǎƭŜŘƴȇ ǊƛŀŘƪǳ ǊƻȊǇƛǎǳΦ 

5.1.8 ±ȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ 

Pre zaznamenanie Ȋŀőƛŀǘƪǳ a konca Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ v ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ŘƶƻŎƘ Ǉƻőŀǎ ǘǊǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ cesty 

 
ǇƻǳȌƛǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ . 

±ƪƭŀŘŀƧǘŜ ƛōŀ ȊłȊƴŀƳȅΣ ƪǘƻǊŞ ǎǇŀŘŀƧǵ Řƻ őŀǎǳ ƳŜŘȊƛ ȊŀőƛŀǘƪƻƳ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ŀ koncom pracovnej 
cesty. 

 
Chybne ǾƭƻȌŜƴȇ ȊłȊƴŀƳ ƻȊƴŀőǘŜ a ƻŘǎǘǊłƶǘŜΦ 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 53 z 145 

 

 

 

 

¨ŘŀƧŜ o ǘǊǾŀƴƝ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ sa Ǿȅǘƭŀőƛŀ v pdf ŦƻǊƳǳƭłǊƛ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ pracovnej cesty a v ǘƭŀőƻǾŜƧ 
zostave s ƴłȊǾƻƳ tǊŜƘƯŀŘ ǾȇƪƻƴƻǾ ǇǊłŎŜ (je k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ v roli ZXXXX_HRTV_VYKAZY). 

5.1.9 Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ 

 
±ȅǇƭƴŜƴƛŜ όǵǇǊŀǾŀύ ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴŜƘƻ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ƻōƧŜƪǘȅ ǵőǘƻǾŀƴƛŀ ȊŀōŜȊǇŜőƝ 
ƴłǎƭŜŘƴŞ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀ ǇǊŜƴƻǎ őƛŀǎǘƻƪ Řƻ řŀƭǑƝŎƘ ƳƻŘǳƭƻǾ ǎȅǎǘŞƳǳΦ 5ōŀƧǘŜ ƴŀ ǎǇǊłǾƴŜ ȊŀŘŀƴƛŜΦ 

 
Prednastavenie ǵŘŀƧƻǾ zo ǎȅǎǘŞƳǳ 

 

{ȅǎǘŞƳ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾǳƧŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ƴŀ ƻōƧŜƪǘȅ Ȋ ƪƳŜƶƻǾȇŎƘ Řłǘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ tǊƛƻǊƛǘƴŜ ǎŀ ǇǊŜōŜǊŀƧǵ 
hodnoty ȊŀŘŀƴŞ v ǎŎƘǾłƭŜƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ cesty. Pri ǾȇƳŀȊŜ ǵŘŀƧƻǾ sa do ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŜōŜǊǵ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘƻǊŞ 
ǎǵ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴŞ Ǿ ƛƴŦƻǘȅǇŜ ƳƻŘǳƭǳ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛǎǘƛƪŀ Iw-PA IT0027 wƻȊŘŜƭŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ subtyp 02 
/ŜǎǘƻǾƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΤ ŀƪ ǘŀƪȇǘƻ ȊłȊƴŀƳ ƴƛŜ ƧŜΣ ǘŀƪ ǎŀ ǇǊŜōŜǊǵ ƘƻŘƴƻǘȅ Ȋ ƛƴŦƻǘȅǇǳ L¢лллм hǊƎŀƴƛȊŀőƴŞ 
priradenie modulu HR-t!Φ wƻȊŘŜƭŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƛƴŦƻǘȅǇǳ ллнт ǇǊƛŎƘłŘȊŀ do ǵǾŀƘȅ v 
ǇǊƝǇŀŘƻŎƘΣ kedy je zamestnanec odǇƻƧŜƴȇ z ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŜƧ ǑǘǊǳƪǘǵǊȅ alebo u zamestnancov, u ƪǘƻǊȇŎƘ ǎŀ 
ƳŀƧǵ ŎŜǎǘƻǾƴŞ ƴłƘǊŀŘȅ ǇǊƛǊŀŘƛǙ ƴŀ ƛƴŞ ŀƪƻ ƪƳŜƶƻǾŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ƧŜ ȌŜƭŀƴŞ 
ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƻǾŀǙ ȊłƪŀȊƪǳ do priradenia ƴłƪƭŀŘƻǾ cesty ƛƴŘƛǾƛŘǳłƭƴŜ na ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΦ Infotyp 0027 subtyp 
лн ƳƾȌŜ ōȅǙ ǾƛŀŎƪǊłǘ őŀǎƻǾƻ ǾȅƳŜŘȊŜƴȇΦ ½łǊƻǾŜƶ Ǿ ƧŜŘƴƻƳ őŀǎƻǾƻƳ ǵǎŜƪǳ ƳƾȌŜ ŜȄƛǎǘƻǾŀǙ ǾƛŀŎ 
ȊłȊƴŀƳƻǾΣ ŀƪ ǎŀ ƳŀƧǵ ƴłƪƭŀŘȅ ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴŜ ǊƻȊŘŜƭƛǙ ƴŀ ǾƛŀŎ ŘǊǳƘƻǾ ƴłƪƭŀŘƻǾȇŎƘ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝΦ {ǵőŜǘ 
percent v riadkoch pre jedno obdobie platnosti od-do v infotype ллнт Ƴł ǇǊŜŘǎǘŀǾƻǾŀǙ мллΦ 

 
¦ȌƝǾŀǘŜƯΣ ƪǘƻǊȇ Ƴł ǇǊƛǊŀŘŜƴǵ Ǌƻƭǳ ½····ψIw¢±ψ!5aψ[hY Ƴł ƻǇǊłǾƴŜƴƛŜ ƴŀ ǎǇǳǎǘŜƴƛŜ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ 
½Iw¢±ψ½!Y!½Y! ό¨ŘǊȌōŀ ȊłƪŀȊƪȅ ǇǊŜŘƴŀǾǊƘƻǾŀƴŜƧ Ǿ Iw-¢±ύ Ǿ {!t D¦LΦ tƻƪƛŀƯ ǇǊŜ ǵőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ όҌ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇ ǵǎŜƪ ŀƪ ƧŜ Ǿ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƛ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇύ ƴŀǎǘŀǾƝ ǎ ǳǊőƛǘƻǳ ŘłǘǳƳƻǾƻǳ ǇƭŀǘƴƻǎǙƻǳ ȊłƪŀȊƪǳΣ Řƻ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǎŀ ǇǊŜōŜǊł Ȋ ǘƻƘǘƻ ƳƛŜǎǘŀ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ōƻƭƻ Ǿƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ǊǳőƴŜ 
ƻŘǎǘǊłƴŜƴŞ ŀ ƴŜŜȄƛǎǘǳƧŜ ǾȅǇƭƴŜƴł ȊłƪŀȊƪŀ Ǿ L¢ллнтΦ 

 
tǊƛ ǇǊƛŘŀƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǊƛŀŘƪǳ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǊǳőƴŜ ς ƴŀőƝǘŀƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾ Ȋ ƛƴŦƻǘȅǇƻǾ Ǿ ǘƻƳǘƻ ǇƻǊŀŘƝΥ 
L¢ллмтΣ ŀȌ ǇƻǘƻƳ L¢лллмΦ bŀőƝǘŀƴƛŜ Ȋ L¢ллнт ƴŜǇǊƛŎƘłŘȊŀ Řƻ ǵǾŀƘȅΦ 

Zmena ǵŘŀƧƻǾ vo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ 
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V sekcii Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ zamestnanec Ƴł ŘƻǾƻƭŜƴŞ ƳŜƴƛǙ ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴǳ sadzbu, 
ǇǊŀŎƻǾƴȇ ǵǎŜƪ όŀƪ ǎŀ Ǿ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƛ ǇƻǳȌƝǾŀύΣ ƎǊŀƴǘ όǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧǵŎƛ ǇǊƻƧŜƪǘύ ŀ ŦƻƴŘΦ ½ƳŜƴŀ ŦƻƴŘǳ ǎƭǵȌƛ 
ǇǊŜ ǇǊƝǇŀŘȅΣ ƪŜŘȅ ȊǾƻƭŜƴȇ ƎǊŀƴǘ ƴŜƳł ǇƻǾƻƭŜƴȇ ŦƻƴŘ ǳǾŜŘŜƴȇ Ǿ ƪƳŜƶƻǾƻƳ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ 
/ŜǎǘǳƧǵŎƛ Ƴł ȊƻōǊŀȊŜƴŞ ǾǑŜǘƪȅ projekty όǇƻƭƝőƪƻ ǎ ƴłȊǾƻƳ grant). Ak potrebuje projekty ŦƛƭǘǊƻǾŀǙΣ 
ǇƻǳȌƛƧŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ ½ƻōǊŀȊƛǙ ŦƛƭǘǊŜ: 

a v ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƻƳ okne pole α5ǊǳƘ ǾȇŘŀǾƪǳά resp. aj pole α9ȄǘŜǊƴł referencia ƎǊŀƴǘǳάΥ 
 

 
 

 
ǇǊƝǇŀŘƴŜ ǇƻǳȌƛƧŜ aj ƪƯǵőƻǾŞ slovo v ǇƻƭƝőƪǳ αIƯŀŘŀǙάΦ Po ȊŀŘŀƴƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ǾȇōŜǊǳ je ƴǳǘƴŞ 

ǇƻǳȌƛǙ ǘƭŀőƛŘƭƻ pre spustenie ƘƯŀŘŀƴƛŀΦ YƯǵőƻǾŞ slovo sa bude ǾȅƘƯŀŘłǾŀǙ ako Ǿ ƴłȊǾŜΣ tak aj 
Ǿ ǎǘƮǇŎƛ α5ǊǳƘ ǾȇŘŀǾƪǳά όƴŀ ƻōǊłȊƪǳ ƻȊƴŀőŜƴŞ ƳƻŘǊƻǳ ŦŀǊōƻǳύΦ 

 
Cƛƴŀƴőƴȇ ƳŀƴŀȌŞǊ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ȊŀŘŀǙ ҈ ŦƛƴŀƴŎƻǾŀƴƛŀ Ȋ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪƻǾ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ǇǊŜ ƪǘƻǊȇ 
ǾȅƪƻƴłǾŀ ŦǳƴƪŎƛǳ ŦƛƴŀƴőƴŞƘƻ ƳŀƴŀȌŞǊŀΦ hƪǊŜƳ ǳǾŜŘŜƴŞƘƻ ǇƻƯŀ ƴŜƳł ƻǇǊłǾƴŜƴƛŜ ƴŀ ŜŘƛǘłŎƛǳ ƛƴȇŎƘ 
ǇƻƭƝκǵŘŀƧƻǾΦ {ǵőŜǘ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ҈ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝ ƴłƪƭŀŘƻǾ ŎŜǎǘȅ Ǿƻ ŦłȊŜ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴőƴȇƳƛ ƳŀƴŀȌŞǊƳƛ 
ƴŜƳǳǎƝ ōȅǙ ǊƻǾƴȇ млл όǘΦƧΦ ŦƛƴŀƴőƴƝ ƳŀƴŀȌŞǊƛ ƴƛŜ ǎǵ ǇƻǾƛƴƴƝ ǊƻȊǇƝǎŀǙ млл ҈ ƘƻŘƴƻǘȅ ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ 
ƴłƪƭŀŘƻǾύΦ 

 
Osoba ȊƻŘǇƻǾŜŘƴł za ǊƻȊǇƻőŜǘ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǳǇǊŀǾƻǾŀǙ ǾǑŜǘƪȅ polia priradenia ƴłƪƭŀŘƻǾ a Ƴł pre polia 
DǊŀƴǘ ǑǘŀƴŘŀǊŘƴȇ ƳŀǘŎƘŎƻŘŜ ȊƻōǊŀȊǳƧǵŎƛ ǾǑŜǘƪȅ ŘƻǎǘǳǇƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅ őƝǎŜƭƴƝƪƻǾ ǘȇŎƘǘƻ ǇƻƭƝΦ {ǵőŜǘ 
ǾǑŜǘƪȇŎƘ ҈ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝ ƴłƪƭŀŘƻǾ ŎŜǎǘȅ ƳǳǎƝ ōȅǙ ǊƻǾƴȇ мллΦ 

 
Pridanie ƴƻǾŞƘƻ riadku s % ǇǊƛǊŀŘŜƴƝƳ ƴłƪƭŀŘƻǾ 

 
Pred ǇǊƛŘŀƴƝƳ ƴƻǾŞƘƻ riadku priradenia ƴłƪƭŀŘƻǾ ȊƴƝȌǘŜ ƳŀƴǳłƭƴŜ hodnotu na ŜȄƛǎǘǳƧǵŎƻƳ riadku 
(100 %) a ǎǘƭŀőǘŜ enter. 
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błǎƭŜŘƴŜ program ǳƳƻȌƴƝ ǾƭƻȌƛǙ řŀƭǑƛŜ ǊƻȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ cez ǘƭŀőƛŘƭƻ  
 

 

5.1.10 {ǘǊŀǾƴŞ a ǾǊŜŎƪƻǾŞ 

 
Suma ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ je ǳǎǘŀƴƻǾŜƴł v ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ od őŀǎǳ trvania pracovnej cesty v ƪŀƭŜƴŘłǊƴƻƳ dni, ǇǊƛőƻƳ 
őŀǎ ǘǊǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƧŜ ǊƻȊŘŜƭŜƴȇ ƴŀ őŀǎƻǾŞ ǇłǎƳŀΦ 

 
!ƪ Ƴł ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜ ǇǊŜǳƪłȊŀƴŜ ȊŀōŜȊǇŜőŜƴŞ ōŜȊǇƭŀǘƴŞ ǎǘǊŀǾƻǾŀƴƛŜ Ǿ ŎŜƭƻƳ 
ǊƻȊǎŀƘǳΣ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ Ƴǳ ǎǘǊŀǾƴŞ ƴŜǇƻǎƪȅǘǳƧŜΦ ± ǘƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ǎŀ ƴŀ ǾǎǘǳǇƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ 
ǇƻǎǳǾƴƝƪƻƳ ŘƻƯŀǾŀ ȊŀǎǘŀǾƝ ǇƻőƝǘŀƴƛŜ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻΦ 

 

 
~ǘŀƴŘŀǊŘƴŜ je ǇƻőƝǘŀƴƛŜ ǎǘǊŀǾƴŞƘƻ ȊŀǇƴǳǘŞΦ 

 

 

 
!ƪ Ƴł ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜ ǇǊŜǳƪłȊŀƴŜ ȊŀōŜȊǇŜőŜƴŞ ōŜȊǇƭŀǘƴŞ ǎǘǊŀǾƻǾŀƴƛŜ őƛŀǎǘƻőƴŜ, 
ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ ŎŜƭƪƻǾŞ ǎǘǊŀǾƴŞ ōǳŘŜ ƪǊłǘƛǙΦ tǊƛ őƛŀǎǘƻőƴŜ ȊŀōŜȊǇŜőŜƴƻƳ ōŜȊǇƭŀǘƴƻƳ ǎǘǊŀǾƻǾŀƴƝ ƧŜ 
ƴǳǘƴŞ ǾȅōǊŀǙ ŘŜƶ ŀ ŘǊǳƘ ȊŀōŜȊǇŜőŜƴŞƘƻ ǎǘǊŀǾƻǾŀƴƛŀ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ ½ŀŘŀǙ ȊǊłȌƪȅΦ 
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YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǎȅƳōƻƭ ǊŀƶŀƧƻƪΣ ƻōŜŘŀ ŀ ǾŜőŜǊŜ ǎŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ȊƴŜŀƪǘƝǾƴƛ όƴŀ ƻōǊłȊƪǳ ǾȅǑǑƛŜ ǎǵ ƻȊƴŀőŜƴŞ- 
ȊƴŜŀƪǘƝǾƴŜƴŞ ǊŀƶŀƧƪȅ 11.05.2023) a za ǾȅǇƴǳǘȇ druh stravovania sa bude ŎŜƭƪƻǾŞ ǎǘǊŀǾƴŞ v danom dni 
ƪǊłǘƛǙ Ǿƻ ǾȇǇƻőǘŜΦ 

 
Okno zatvorte ǘƭŀőƛŘƭƻƳ tƻǳȌƛǙ a ȊŀǾǊƛŜǙΦ 

 
tǊŜƘƯŀŘƴł ǘŀōǳƯƪŀ ōŜȊǇƭŀǘƴŜ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŜƧ ǎǘǊŀǾȅ Ǿ ǎŜƪŎƛƛ {ǘǊŀǾƴŞ ŀ ǾǊŜŎƪƻǾŞ ǎƭǵȌƛ ƴŀ ƪƻƴǘǊƻƭǳΣ nie na 
ȊŀŘłǾŀƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾΦ 

 

5.1.11 ¨ǎŜƪȅ cesty 

±ȅǳȌƝǾŀ ǎŀ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǳȌƛǘƛŀ ǎǵƪǊƻƳƴŞƘƻ ǾƻȊƛŘƭŀ ǇǊƛ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜΦ 
tǊƛŘŀƴƝƳ ȊłȊƴŀƳǳ cez ǘƭŀőƛŘƭƻ Ҍ sa zobrazia polia na ȊŀŘłǾŀƴƛŜ ǵǎŜƪƻǾ ciest. 

 
Zadajte ǇƻőŜǘ ƴŀƧŀȊŘŜƴȇŎƘ kilometrov na pracovnej ceste do ǇƻƭƝőƪŀ /ŜƭƪƻǾł ǾȊŘƛŀƭŜƴƻǎǙ. 
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Cenu za jednotku PHL ǾȅǇƭƶǘŜ na ȊłƪƭŀŘŜ ǇǊƛƭƻȌŜƴŞƘƻ dokladu o ȊŀǇƭŀǘŜƴƝΦ V ǇǊƝǇŀŘŜ tankovania 
v krajine, kde sa ǇƻǳȌƝǾŀ mena EUR, a cena za jednotku je na 3 alebo 4 ŘŜǎŀǘƛƴƴŞ miesta, zadajte menu 
9¦wпΦ ¢ŀƪŞǘƻ ȊŀŘŀƴƛŜ ȊŀōŜȊǇŜőƝΣ ȌŜ ŎŜƴŀ Ȋŀ ƧŜŘƴƻǘƪǳ ǇƻƘƻƴƴŜƧ ƭłǘƪȅ ōǳŘŜ ǳƭƻȌŜƴł ǎ viac ako dvoma 
ŘŜǎŀǘƛƴƴȇƳƛ miestami όőŜǊǇŀŎƛŜ ǎǘŀƴƛŎŜ ǳǾłŘȊŀƧǵ cenu PHL na о ŘŜǎŀǘƛƴƴŞ miesta, mena EUR je len 2 
ŘŜǎŀǘƛƴƴŞ ƳƛŜǎǘŀύΦ 

 
½łȊƴŀƳ ǳƭƻȌǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ . 
bŜǎǇǊłǾƴȅ ȊłȊƴŀƳ je ƳƻȌƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ po jeho ƻȊƴŀőŜƴƝΦ 

 

Pozn.: ŘłǘǳƳ sa ǾȊǙŀƘǳƧŜ na ǇƻőŜǘ ƴŀƧŀȊŘŜƴȇŎƘ kilometrov nie k ŘłǘǳƳǳ ǳǾŜŘŜƴŞƳǳ na doklade 
o ȊŀǇƭŀǘŜƴƝΦ 

 
± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƴŜǾƛŜ ǇǊŜŘƭƻȌƛǙ ŘƻƪƭŀŘ ƻ ǵƘǊŀŘŜ tI[ όƴŀǇǊΦ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ǎǘǊŀǘȅύΣ ǊŜŦŜǊŜƴǘ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ǳǊőƝ ŎŜƴǳ tI[ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǵŘŀƧƻǾ ȊǾŜǊŜƧƴŜƴȇŎƘ ~ǘŀǘƛǎǘƛŎƪȇƳ ǵǊŀŘƻƳ {wΦ 

 
½łƪƭŀŘƴł ƴłƘǊŀŘŀ za ǇƻǳȌƛǘƛŜ ǎǵƪǊƻƳƴŞƘƻ ƳƻǘƻǊƻǾŞƘƻ vozidla je ǇƻőƝǘŀƴł automaticky Ȋ őƛŀǎǘƪȅ 
ȊǾŜǊŜƧƴŜƴŜƧ ƻǇŀǘǊŜƴƝƳ ǾȅŘŀƴȇƳ at{±ŀw ǳǊőŜƴŞƘƻ ǇǊŜ ƪƛƭƻƳŜǘŜǊ ƧŀȊŘȅ ŀ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ƪƳΦ 

 
Ak ǎǇƾǎƻō ǾȇǇƻőǘǳ ƴłƘǊŀŘȅ za ǎǇƻǘǊŜōƻǾŀƴŞ ǇƻƘƻƴƴŞ ƭłǘƪȅ dohodne osobitne za ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƘƻƴƴŞ 
ƭłǘƪȅ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ so zamestnancom na ȊłƪƭŀŘŜ podmienok pracovnej cesty, je ƴǳǘƴŞ v sekcii ̈ ǎŜƪȅ 
cesty ȊŀŘŀǙ iba ǇƻőŜǘ ƴŀƧŀȊŘŜƴȇŎƘ kilometrov a ƴŜǳǾłŘȊŀǙ ƧŜŘƴƻǘƪƻǾǵ cenu PHL. Do sekcie ±ȇŘŀǾƪƻǾ 
zahrnie zamestnanec ǾȇǎƭŜŘƴǵ ǾȅǇƻőƝǘŀƴǵ őƛŀǎǘƪǳ za ǎǇƻǘǊŜōƻǾŀƴŞ PHL ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǾȇŘŀǾƪǳ PHL 
ς Ƴŀƴǳłƭƴȅ ǾȇǇƻőŜǘΦ 

 

5.1.12 Preddavok 

!ƪ ōƻƭ ƴŀ ŎŜǎǘǳ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΣ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ Ǿ ǘŜƧǘƻ ǎŜƪŎƛƛΦ 2ƛŀǎǘƪǳ ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧǘŜΣ ǎȅǎǘŞƳ Ƨǳ 
ƴŜǳƳƻȌƶǳƧŜ ȊƳŜƴƛǙΦ 

 

5.1.13 ±ȇŘŀǾƪȅ 

±ȇŘŀǾƪȅ ǇƭŀǘŜƴŞ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜΦ ¢ƭŀőƛŘƭƻƳ  ǇǊƛŘŀƧǘŜ ǾǑŜǘƪȅ ǾȇŘŀǾƪȅ ǇƭŀǘŜƴŞ z 
ǾƭŀǎǘƴȇŎƘ zdrojov zamestnanca. Je ŘƻǾƻƭŜƴŞ ǾƪƭŀŘŀǙ aj ǾȇŘŀǾƪȅΣ ƪǘƻǊŞ zamestnanec platil platobnou 
ƪŀǊǘƻǳΣ ƪǘƻǊǵ Ƴǳ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ ƴŀ ǵƘǊŀŘǳ ǾȇŘŀǾƪƻǾ ǇƻǎƪȅǘƻƭΦ 

 
YŀȌŘȇ ǾȇŘŀǾƻƪ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǳƭƻȌƛǙ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŜΦ ¦ǾłŘȊŀ ǎŀ ƳŜƴŀ ŀ őƛŀǎǘƪŀΣ Ǿ ƪǘƻǊŜƧ ōƻƭ ǾȇŘŀǾƻƪ 
ȊŀǇƭŀǘŜƴȇΦ 

 
½łȊƴŀƳ ǳƭƻȌǘŜ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ . 
bŜǎǇǊłǾƴȅ ȊłȊƴŀƳ je ƳƻȌƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ po jeho ƻȊƴŀőŜƴƝΦ 
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Ak ǎǇƾǎƻō ǾȇǇƻőǘǳ ƴłƘǊŀŘȅ za ǎǇƻǘǊŜōƻǾŀƴŞ ǇƻƘƻƴƴŞ ƭłǘƪȅ dohodne osobitne za ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƘƻƴƴŞ 
ƭłǘƪȅ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯ so zamestnancom na ȊłƪƭŀŘŜ podmienok pracovnej cesty, je ƴǳǘƴŞ v sekcii ̈ ǎŜƪȅ 
cesty ȊŀŘŀǙ iba ǇƻőŜǘ ƴŀƧŀȊŘŜƴȇŎƘ kilometrov ŀ ƴŜǳǾłŘȊŀǙ ƧŜŘƴƻǘƪƻǾǵ cenu PHL. Do sekcie ±ȇŘŀǾƪƻǾ 
zahrnie zamestnanec ǾȇǎƭŜŘƴǵ ǾȅǇƻőƝǘŀƴǵ őƛŀǎǘƪǳ za ǎǇƻǘǊŜōƻǾŀƴŞ PHL ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǾȇŘŀǾƪǳ PHL 
ς Ƴŀƴǳłƭƴȅ ǾȇǇƻőŜǘΦ 

5.1.14 tǊƝƭƻƘȅ 

tǊƝƭƻƘȅ k ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛǳ vkladajte ako ǎǵōƻǊ vo ŦƻǊƳłǘŜ .pdf, .jpg, .docx, .xlsx cez ǘƭŀőƛŘƭƻ . 

aŀȄƛƳłƭƴŀ ǾŜƯƪƻǎǙ jednej ǇǊƝƭƻƘȅ ǎǵ 3 MB. 
tǊƝƭƻƘȅ je ƳƻȌƴŞ ǾƪƭŀŘŀǙ ŀȌ ƪŜř bolo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀǎǇƻƶ raz ǳƭƻȌŜƴŞΦ 
Vo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ je ǾȌŘȅ ǇǊƛƭƻȌŜƴȇ ǎǵōƻǊ ¿ƛŀŘƻǎǙ o prac. cestu. Tento nie je ŘƻǾƻƭŜƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙΦ 

 

5.1.15 YƻƳŜƴǘłǊŜ zo ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 

tǊƛ ǾǊłǘŜƴƝ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ zo ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƛŜƘƻ procesu ƴŀǎǇŅǙ na ŜŘƛǘłŎƛǳ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƳǳ (jeho asistentovi) 
sa v ŀǇƭƛƪłŎƛƛ zachytia aj ƪƻƳŜƴǘłǊŜ ς ŘƾǾƻŘ na ǾǊłǘŜƴƛŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ na opravu. 
tƻƪƛŀƯ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ pri ǇƻȊƛǘƝǾƴƻƳ ǾȅƧŀŘǊŜƴƝ ς ǎŎƘǾłƭŜƴƝ cesty ς ȊŀǇƝǑŜ ǇƻȊƴłƳƪǳ k svoju rozhodnutiu, 
ȊƻōǊŀȊƝ sa aj tento ǇƻȊƛǘƝǾƴȅ ƪƻƳŜƴǘłǊ v ŀǇƭƛƪłŎƛƛΦ 

 
 

 

5.1.16 {ǵƘǊƴƴł cesta 

Pod pojmom ǎǵƘǊƴƴł cesta sa rozumie ǘŀƪŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ pracovnej cesty, ƪǘƻǊŞ obsahuje viac ƪǊłǘƪȅŎƘ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest zamestnanca ǎǵƘǊƴƴŜ v ǳǊőƛǘƻƳ őŀǎƻǾƻƳ ǵǎŜƪǳΦ {ǵƘǊƴƴŞ cesty nie ǎǵ pre ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ 
ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ǇƻǾƻƭŜƴŞΦ 

 
 

Spracovanie ǘǳȊŜƳǎƪȇŎƘ ǎǵƘǊƴƴȇŎƘ ciest ƳǳǎƝ ōȅǙ vo ǾŀǑŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƛ ŘƻǾƻƭŜƴŞΦ 
 
¿ƛŀŘƻǎǙ ƻ ǎǵƘǊƴƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ƳǳǎƝ ōȅǙ ǎŎƘǾłƭŜƴłΣ ŀōȅ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊƻŘǇƻǾŜŘŀƭƻ ǎŎƘǾłƭŜƴȇƳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇƳ ŎŜǎǘłƳΦ ±ƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǳǇǊŜǎƴƛǙ ŘłǘǳƳȅΣ őŀǎȅ ŀƧ ƳƛŜǎǘŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜΦ WŜ ƳƻȌƴŞ 
ƴƛŜƪǘƻǊǵ ŎŜǎǘȅ Ȋƻ ǎǵƘǊƴƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƻŘǎǘǊłƴƛǙΦ bƛŜ ƧŜ ǾƘƻŘƴŞ řŀƭǑƛŜ ŎŜǎǘȅ ǇǊƛŘłǾŀǙΣ ƴŀƪƻƯƪƻ ƴŜōƻƭƛ 
ǎŎƘǾłƭŜƴŞΦ 

 

5.1.17 Cesty rodiny zamestnanca 
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!ƪ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵ Řƻ ƳƛŜǎǘŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ ŀƧ ƻǎƻōȅΣ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ǇƻǾŀȌǳƧǵ Ȋŀ ǊƻŘƛƴǳ 
zamestnanca ǇƻŘƯŀ Ȋłƪƻƴŀ o ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ƴłƘǊŀŘłŎƘΣ ƳƻȌƴƻ zamestnancovi ǇƻǎƪȅǘƴǵǙ za dni cesty do 
tohto miesta a ǎǇŅǙ ƴłƘǊŀŘǳ ǇǊŜǳƪłȊŀƴȇŎƘ ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ǾȇŘŀǾƪƻǾΣ ǇǊŜǳƪłȊŀƴȇŎƘ ǳōȅǘƻǾŀŎƝŎƘ ǾȇŘŀǾƪƻǾ 
ŀ ǇǊŜǳƪłȊŀƴȇŎƘ ǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ǾŜŘƯŀƧǑƝŎƘ ǾȇŘŀǾƪƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ǾȊƴƛƪƭƛ ǘȇƳǘƻ ƻǎƻōłƳΦ bŀǎƭŜŘƻǾŀƴƝƳ ǎŀ 
ǊƻȊǳƳƛŜ ŀƧ ŎŜǎǘƻǾŀƴƛŜ ǎǵőŀǎƴŜ ǎƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ Řƻ ƳƛŜǎǘŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ ŀ ǎǇŅǙΦ 

Cesty rodiny zamestnanca sa ȊŀƪƭŀŘŀƧǵ ǇƻŘƯŀ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇŎƘ pravidiel: 

¶ Cesty rodiny zamestnanca sa ŜǾƛŘǳƧǵ na osobnom őƝǎƭŜ zamestnanca 

¶ Cesta rodiny zamestnanca sa ƳƾȌŜ ǇǊŜƪǊȇǾŀǙ s pracovnou cestou zamestnanca 

¶ hǊƎŀƴƛȊłŎƛŀ Ƴł ǇƻǾƻƭŜƴȇ ǘȅǇ ŎŜǎǘȅ α±ȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝά ŀ ǘŜƴǘƻ ǘȅǇ ŎŜǎǘȅ ōƻƭ ǎǇǊłǾƴŜ 
ǾȅōǊŀƴȇ pri ȊŀƪƭŀŘŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ rodina zamestnanca cestuje samostatne (t. j. napr. 
ǊƻŘƛƴŀ ƴŀǎƭŜŘǳƧŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ Řƻ ƳƛŜǎǘŀ Ǿȇƪƻƴǳ ǇǊłŎŜ ŀ ǇƻŘΦύ 

¶ Pre typ cesty α±ȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ v ȊŀƘǊŀƴƛőƝά bola ǎǇǊłǾƴŀ ǾȅōǊŀƴł ǇƻŘƪŀǘŜƎƽǊƛŀ cesty Ǿ ½łƪƭŀŘƴȇŎƘ 
ǵŘŀƧƻŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ 

¶ tƻƭŜ tƻȊƴłƳƪŀ Ƴł ōȅǙ ǇǊƛ ŎŜǎǘŜ ǊƻŘƛƴȅ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ǾȅǇƭƴŜƴŞ ŀ Ƴł ƻōǎŀƘƻǾŀǙ ƳŜƴł 
ŎŜǎǘǳƧǵŎƛŎƘ ǊƻŘƛƴƴȇŎƘ ǇǊƝǎƭǳǑƴƝƪƻǾ 

 
 
 
 

 

5.2 Prezeranie alebo ǵǇǊŀǾŀ ǳƭƻȌŜƴŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

 
¦ȌƝǾŀǘŜƯ sa ǇǊƛƘƭłǎƛ do ǎȅǎǘŞƳǳΦ Na ǵǾƻŘƴŜƧ obrazovke ǎǵ mu k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ŘƭŀȌŘƛŎŜ na ǇǊłŎǳ 
s ŎŜǎǘƻǾƴȇƳƛ ǇǊƝƪŀȊƳƛΦ tƻƪƛŀƯ sa ŘƭŀȌŘƛŎŜ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƴŜȊƻōǊŀȊǳƧǵΣ je ƳƻȌƴŞ si ich ƴŀǎǘŀǾƛǙ ǇƻŘƯŀ popisu 
v kapitole ±ȇōŜǊ ŘƭŀȌŘƛŎŜ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ. K ŀǇƭƛƪłŎƛłƳ aƻƧŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ ŀ aƻƧŜ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇŘŀǾƪȅ ǎŀ 
ǳȌƝǾŀǘŜƯ ŘƻǎǘŀƴŜ ŀƧ ǊƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƳŜƴǳ Ǿ ȊłƭƻȌƪŜ ½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ κ {ƭǳȌƻōƴŞ ŎŜǎǘȅΦ 

 

 
tǊŜ ȊŀŘŀƴƛŜ ŀ ŜŘƛǘłŎƛǳ ȌƛŀŘƻǎǘƝ ƻ ŎŜǎǘǳ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ aƻƧŜ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇŘŀǾƪȅΦ tƻ ƻǘǾƻǊŜƴƝ ǘŜƧǘƻ 
ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǎŀ Řƻ ȊłƪƭŀŘƴȇŎƘ ǇƻƭƝ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾƝ ƳŜƴƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴŞƘƻ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀΦ 

 

 
Ak ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ upravuje: 

¶ Zamestnanec ǎłƳ za seba ς jeho meno je v okne ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ a preto ƳƾȌŜ ǇǊƛǎǘǵǇƛǙ rovno 
k ƻȊƴŀőŜƴƛǳ a prezeraniu ƪƻƴƪǊŞǘƴŜƘƻ ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

¶ Asistent za zamestnanca ς ǾȅƘƯŀŘł cez ƳŀǘŎƘƪƽŘ ǇƻŘƯŀ ƻǎƻōƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƘƻ 
zamestnanca. 
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wƻȊōŀƭƝ zoznam ±ǑŜǘƪȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

 

 
 
 
 

bŀőƝǘŀƧǵ sa ƳŜƴł ǾǑŜǘƪȇŎƘ zamestnancov, ku ƪǘƻǊȇƳ Ƴł asistent ƻǇǊłǾƴŜƴƛŀ na ŜŘƛǘłŎƛǳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΦ 

Do ǾȅƘƯŀŘłǾŀŎƛŜƘƻ ǇƻƯŀ ǾƭƻȌƝ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴŞƘƻ zamestnanca a ǎǘƭŀőƝ enter. 
 
 

±ȅƘƯŀŘŀƴŞƘƻ zamestnanca vyberie. 
 

YŜř ǎŀ meno ǾȅƘƯŀŘŀƴŞƘƻ zamestnanca ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ ǵǾƻŘƴƻƳ ǇƻƭƝőƪǳΣ je ŜǑǘŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǎǘƭŀőƛǙ 

 
. 

 
 

Zobrazia sa ŜȄƛǎǘǳƧǵŎŜ cesty ǾȅōǊŀƴŞƘƻ zamestnanca. 
 
hȊƴŀőǘŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜΣ ƪǘƻǊŞ si ȌŜƭłǘŜ ŜŘƛǘƻǾŀǙ alebo ǇǊŜȊŜǊŀǙΦ 
tƻȊƴłƳƪŀΥ ±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŎƛŜǎǘΣ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƛ ǎŎƘǾłƭŜƴŞΣ ŀƭŜōƻ ƪǘƻǊŞ ǇǊŜōƛŜƘŀƧǵ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƝƳ ǇǊƻŎŜǎƻƳΣ 
ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƭŜƴ ǇǊŜȊŜǊŀǙΦ 
Na ƻȊƴŀőŜƴƻƳ riadku kliknite na ǑƝǇƪǳ vpravo. 

 

 

 

 
Obrazovka sa ǇǊƛǎǇƾǎƻōƝ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ς v ƯŀǾŜƧ őŀǎǘƛ je ǾƛŘƛǘŜƯƴȇ zoznam ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝΣ v pravej 
őŀǎǘƛ ǎŀ ƻǘǾƻǊƛƭ ƻȊƴŀőŜƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜΦ 

Otvorte ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǘƭŀőƛŘƭƻƳ ¦ǇǊŀǾƛǙΦ 
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5.3 Odoslanie ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ 

{ǇǊłǾƴŜ ŀ ǵǇƭƴŜ ǾȅǇƭƴŜƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƻŘƻǑƭƛǘŜ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǘƭŀőƛŘƭƻƳΣ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ Ǿ ǊŜȌƛƳŜ 
ǵǇǊŀǾȅ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ Ǿ ǇǊŀǾŜƧ ŘƻƭƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅΦ 

 

 
Po ƻŘƻǎƭŀƴƝ nie je ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊƝǎǘǳǇƴŞ na ŜŘƛǘłŎƛǳΦ Prebieha jeho ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜΦ 
±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƳƾȌŜ ōȅǙ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ ŀƭŜōƻ ȊŀƳƛŜǘƴǳǘŞΦ 
V ƻōƻŎƘ ǇǊƝǇŀŘƻŎƘ ŘƻǎǘłǾŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ όŀƪ Ƴł ǇǊƛǊŀŘŜƴŞƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀΣ ŀƧ ƧŜƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘύ ǎǇǊłǾǳ Ǉƻ 
ǳƪƻƴőŜƴƝ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀŎƛŜƘƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ŜƳŀƛƭǳΦ !ƪ Ƴł ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞƘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀΣ ŀ 
ǎłƳ ǎƛ ǾȅǇƴŜ ǇǊƛƧƝƳŀƴƛŜ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛƝ Ǿ ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ CLhwLΣ ŜƳŀƛƭ ǇǊƝŘe iba jeho asistentovi. 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 62 z 145 

 

 

½ŀƳƛŜǘƴǳǘŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ je ǇƻǘǊŜōƴŞ ǳǇǊŀǾƛǙ a ƻŘƻǎƭŀǙ ƻǇŅǙ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜΦ 
 
tƻƳƾŎƪŀ ς ƪŀȌŘȇ zamestnanec Ƴł ƪ ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ zostavu, v ktorej si ƳƾȌŜ ǎƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀǙΣ v akom stave 
v procese ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ sa ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ cesty ƴŀŎƘłŘȊŀΣ ako aj meno ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŞƘƻ zamestnanca, 
u ƪǘƻǊŞƘƻ sa ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀƪǘǳłƭƴŜ ƴŀŎƘłŘȊŀΦ Na kontrolu ǎƭǵȌƛ report s ƴłȊǾƻƳ Cesty ǇƻŘƯŀ statusu 
ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ 

 
 

 

 

5.4 CƻǊƳǳƭłǊ 
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±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ Ǿƻ ŦƻǊƳłǘŜ t5C ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ ŀ ǾȅǘƭŀőƛǙ ǊŜǎǇΦ ǳƭƻȌƛǙ 
Řƻ ǾȅōǊŀƴŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǊŀΦ 

 
CƻǊƳǳƭłǊ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ sa ǘƭŀőƝΥ 

¶ v zozname ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ zamestnanca ak sa ƻȊƴŀőƝ iba jedno z nich. 
Nad zoznamom ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ sa ƴŀŎƘłŘȊŀ ikona pre ǘƭŀő PDF 

 

alebo 
 

¶ v otvorenom ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ǇǊƝǎǘǳǇƴƻƳ na ŜŘƛǘłŎƛǳ alebo otvorenom len na prezeranie ikonou 
ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵŎƻǳ sa v pravom okne obrazovky: 

 

 
½ƻōǊŀȊŜƴȇ ŦƻǊƳǳƭłǊ zatvorte ǘƭŀőƛŘƭƻƳ v pravom dolnom rohu . 

 
tƻǳȌƛǘƛŜ kurzu 

wŜŦŜǊŜƴőƴŞ ŘłǘǳƳȅ a kurzy ǎǵ ǳǊőŜƴŞ nasledovne: 
 

Preddavok: ǊŜŦŜǊŜƴőƴȇ ŘłǘǳƳ a ƪƻƳŜǊőƴȇ kurz ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ FI ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǾȅǇƭƶƻǾŀƴŜƧ pri 
ǵƘǊŀŘŜκǇƻǎƪȅǘƴǳǘƝ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 

 
{ǘǊŀǾƴŞ a ǾǊŜŎƪƻǾŞΥ ako ǊŜŦŜǊŜƴőƴȇ ŘłǘǳƳ bude ǇƻǳȌƛǘȇ ŘłǘǳƳ ǇǊǾŞƘƻ Řƶŀ mesiaca, v ktorom 
ǇǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ ȊŀőŀƭŀΦ 
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{ǵƪǊƻƳƴŞ ƳƻǘƻǊƻǾŞ ǾƻȊƛŘƭƻ ς ŀƳƻǊǘƛȊłŎƛŀ: ƴŜǊŜƭŜǾŀƴǘƴŞΣ ƭŜōƻ ǾȅǇƻőƝǘŀƴł ƘƻŘƴƻǘŀ ōǳŘŜ ǾȌŘȅ Ǿ 
ŘƻƳłŎŜƧ ƳŜƴŜΦ 

 
{ǵƪǊƻƳƴŞ ƳƻǘƻǊƻǾŞ ǾƻȊƛŘƭƻ ς za PHLΥ ŀƪƻ ǊŜŦŜǊŜƴőƴȇ ŘłǘǳƳ ōǳŘŜ ǇƻǳȌƛǘȇ ŘłǘǳƳ ƪƻƴŎŀ ŎŜǎǘȅΣ ƪǘƻǊȇ 
ǳǊőǳƧŜ ŘłǘǳƳ ǾȊƴƛƪǳ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ǇǊƝǇŀŘǳΦ 

 
±ȇŘŀǾƪȅ ǇƭŀǘŜƴŞ zamestnancom: ako ǊŜŦŜǊŜƴőƴȇ ŘłǘǳƳ bude ǇƻǳȌƛǘȇ ŘłǘǳƳ konca cesty, ƪǘƻǊȇ ǳǊőǳƧŜ 
ŘłǘǳƳ ǾȊƴƛƪǳ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ǇǊƝǇŀŘǳΦ 

 
tƭŀǘƴƻǎǙ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇǊŜǇƻőƝǘŀŎƝŎƘ ƪǳǊȊƻǾ ƧŜ ǇƻǇƝǎŀƴł Ǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘłŎƛƛ ƳƻŘǳƭǳ aму CƛƴŀƴőƴŞ 
ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻ Ǿ ƪŀǇƛǘƻƭŜ αaŜƴŀ ŀ ƪǳǊȊƻǾȇ ƭƝǎǘƻƪάΦ 

 
 
 

 

5.5 Oprava ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

 
±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻǇǊŀǾƛǙ ŀȌ Řƻ ƳƻƳŜƴǘǳΣ ƪŜŘȅ ƧŜ ŦƛƴłƭƴŜ ǎŎƘǾłƭŜƴŞΦ CƛƴłƭƴȅƳ 
ǎŎƘǾłƭŜƴƝƳ ǎŀ ǊƻȊǳƳƛŜ ƪƻƴǘǊƻƭŀ ŀ ǇƻǘǾǊŘŜƴƛŜ ǎǇǊłǾƴƻǎǘƛ Ȋƻ ǎǘǊŀƴȅ ŦƛƴłƭƴŜƘƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ Ǿ ǊłƳŎƛ 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ½CYΦ 

!ƪ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ ŀƭŜōƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ őƛ ƛƴȇ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ȊƛǎǘƝ ŎƘȅōǳ Ǿ ǎŎƘǾłƭŜƴƻƳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ 
ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎǇƻőƝǾŀƧǵŎǳ Ǿ ƴŜǎǇǊłǾƴȅŎƘ őƛŀǎǘƪŀŎƘ ƴłƘǊŀŘ όǎǘǊŀǾƴŞΣ ǾǊŜŎƪƻǾŞΣ ǾȇŘŀǾƪȅΣ ƴłƘǊŀŘȅ Ȋŀ 
ǇƻǳȌƛǘƛŜ ǎǵƪǊƻƳƴŞƘƻ ǾƻȊƛŘƭŀύΣ ǇƻǎǘǳǇǳƧŜ ǇǊƛ ƻǇǊŀǾŜ ƴŀǎƭŜŘovne: 

 

¶ ½ŀƭƻȌƝ ƴƻǾǵ ȌƛŀŘƻǎǙ o ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu, ǇǊƛőƻƳ ǎǇǊłǾƴŜ vyberie typ cesty όǘǳȊŜƳǎƪłΣ ȊŀƘǊŀƴƛőƴłΣ 
Ǿȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝϝύΣ ȊŀŘł ŘłǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ ǊƻǾƴŀƪȇ ŀƪƻ ŘłǘǳƳ ƪƻƴŎŀ ŎŜǎǘȅ όŘłǘǳƳ ōǳŘŜ 
ȊƻŘǇƻǾŜŘŀǙ ŘłǘǳƳǳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ ǇƾǾƻŘƴŜƧ ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴŜƧ pracovnej cesty). Trvanie őŀǎǳ 
ƻǇǊŀǾƻǾŀƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ƴŀǎǘŀǾǳƧŜ őŀǎƻƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ ŀ ƪƻƴŎŀ cesty ς ƻŘǇƻǊǵőŀƳŜ ȊŀŘŀǙ 
ƪǊłǘƪŜ ǘǊǾŀƴƛŜΣ ƴŀǇǊΦ Ƴƛƴǵǘǳ őƛ мл Ƴƛƴǵǘ ŀ ǇƻŘΦ ς őŀǎ ǎŀ ǾǑŀƪ ƴŜǎƳƛŜ ǇǊŜƪǊȇǾŀǙ ǎ ƛƴƻǳ ŎŜǎǘƻǳΣ 
t. j. ƳǳǎƝ ōȅǙ ȊŀŘŀƴȇ pred alebo po őŀǎŜ ǇƾǾƻŘƴŜƧ (opravovanej) pracovnej cesty. 
*Typ cesty α±ȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ v ȊŀƘǊŀƴƛőƝά ƳǳǎƝ ōȅǙ v ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƛ ǇƻǾƻƭŜƴȇΦ O ǎǇǊƝǎǘǳǇƴŜƴƛŜ je ƴǳǘƴŞ 
ǇƻȌƛŀŘŀǙΦ 

¶ 5ƻ ǇƻȊƴłƳƪȅ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǳǾƛŜǎǙ ƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǇƾǾƻŘƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ŀ ŘƾǾƻŘ ȊŀŘŀƴƛŀ ƻǇǊŀǾƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ 
o cestu (text by mal ȊƻŘǇƻǾŜŘŀǙ realite t. j. ƴŀǇǊƝƪƭŀŘ sa uvedie αhǇǊŀǾŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ pracovnej 
ŎŜǎǘȅ őƝǎƭƻ ···άύΦ 

¶ V ƻǇǊŀǾƻǾŀƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜ ǎŀ ƴŜǳǾłŘȊŀ őƛŀǎǘƪŀ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΣ ƳƾȌŜ ǎŀ Řƻ 
ǇǊƝƭƻƘȅ ǇǊƛƭƻȌƛǙ ǇƾǾƻŘƴŞ t5C ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ 

¶ hǇǊŀǾƴł ȌƛŀŘƻǎǙ ǎŀ ƻŘƻǎƛŜƭŀ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜΣ Ǉƻ ƧŜƧ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ǇǊŜōƛŜƘŀ ǇǊƻŎŜǎ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀΣ 
ƴłǎƭŜŘƴŜ ǎŀ ǾȅǘǾƻǊƝ Ȋƻ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻǇǊŀǾƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜΦ 

¶ V ƻǇǊŀǾƴƻƳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǳǇǊŜǎƴƝ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ŎŜǎǘȅ ŀ ǎǇǊłǾƴŜ ǾƭƻȌƝ ŘǊǳƘ 
ƻǇǊŀǾƻǾŀƴŞƘƻ ǾȇŘŀǾƪǳ s őƛŀǎǘƪƻǳ όőƛŀǎǘƪŀ ƳƾȌŜ ōȅǙ aj ȊłǇƻǊƴłύΦ hŘǇƻǊǵőŀƳŜ ǾƭƻȌƛǙ do sekcie 
tǊƝƭƻƘȅ ǾǑŜǘƪȅ ŘƻƪƭŀŘȅΣ ƪǘƻǊŞ ŘƻƪŀȊǳƧǵ ƻǇƻŘǎǘŀǘƴŜƴƻǎǙ ƻǇǊŀǾȅ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ 

¶ V sekcii 5ƻǇƭƴƪƻǾŞ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ v ǇƻƭƝőƪǳ tƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǎǇƾǎƻō ŦƛƴŀƴőƴŞƘƻ vysporiadania je 
ƴǳǘƴŞ ǾȅōǊŀǙ jednu z ƳƻȌƴƻǎǘƝΥ 
Á pri ȊǊłȌƪŜ zamestnancovi ƘƻǘƻǾƻǎǙ alebo mzda. bŜǾȅōŜǊł sa ƳƻȌƴƻǎǙ prevodu na 
ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘΤ 

Á pri doplatku zamestnancovi ƘƻǘƻǾƻǎǙΣ mzda alebo ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘΦ 

¶ hǇǊŀǾŜƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ sa v ǎȅǎǘŞƳŜ ƴŜǎǇƻƧƝ ǎ ǇƾǾƻŘƴȇƳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝƳΣ ŀǾǑŀƪ ǾǑŜǘŎƛ 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƭƛŀ ǾƛŘƛŀ ǇƻȊƴłƳƪǳ ǎ ŘƾǾƻŘƻƳ ƻǇǊŀǾȅΦ 
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¶ hǇǊŀǾŜƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƻŘƻǑƭŜ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜΣ Ǉƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ōǳŘŜ ȊǵőǘƻǾŀƴŞ ŀ ȊŀǵőǘƻǾŀƴŞΣ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ōǳŘǵ ŘƻǇƭŀǘŜƴŞ ƴłƘǊŀŘȅ ǊŜǎǇΦ Ƴǳ ōǳŘŜ Ǿȅƪƻƴŀƴł ƛŎƘ ȊǊłȌƪŀ ŦƻǊƳƻǳΣ ƪǘƻǊǵ ǎƛ 
Ǿ ƻǇǊŀǾƴƻƳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ƻȊƴŀőƛƭΦ 
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6 {ŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ ȌƛŀŘƻǎǘƝ a ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ciest 
 
½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ŀƭŜōƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘ ŎŜǎǘȅ ƻŘƻǎƛŜƭŀ ǾȅǇƭƴŜƴǵ ŀ ǎƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀƴǵ ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ŀƭŜōƻ 
ƧŜƧ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻƳΦ 

 
{ŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƭƛŀ ǎǵ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴƝ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ matice. Pre ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ 
ŎƛŜǎǘ ǎǵ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴƝ ǘƝǘƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƭƛŀΥ 

 
 

¶ Cƛƴŀƴőƴȇ ƳŀƴŀȌŞǊ grantov 

¶ tǊƻƧŜƪǘƻǾȇ ƳŀƴŀȌŞǊ grantov 
¶ bŀŘǊƛŀŘŜƴȇ pre max. 3 ǵǊƻǾƴŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ Ǿ ǊƻȊƭƝǑŜƴƝ ȊǾƭłǑǙ pre ǘǳȊŜƳǎƪǵ ŀ ȊǾƭłǑǙ pre 
ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ŎŜǎǘǳ ŀ ȊǾƭłǑǙ ǇǊŜ Ǿȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ 

¶ Referent pracovnej cesty 

¶ ±ŜŘǵŎƛ referenta pracovnej cesty 

¶ Osoba ȊƻŘǇƻǾŜŘƴł za ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ 

¶ ±ŜŘǵŎƛ zamestnanec za ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ ς ƴŜǇƻǾƛƴƴŞ 

¶ ZFK ǑǘŀǘǳǘłǊΣ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ 
 
 
¨ƭƻƘȅ do inboxu ŘƻǎǘłǾŀƧǵ aj ƴŀǎƭŜŘƻǾƴƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƭƛŀ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴƝ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƪƻƳǇŜǘŜƴőƴŜƧ 

matice: 

¶ tƻƪƭŀŘƴƝƪ 
¶ Platca ōŜȊƘƻǘƻǾƻǎǘƴŞƘƻ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ styku 

¶ Referent pracovnej cesty pri ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛŎƘ zamestnancov 
 

V momente odoslania ȌƛŀŘƻǎǘƛ alebo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ cesty na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ sa ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƳǳ ȊŀōƭƻƪǳƧŜ ȌƛŀŘƻǎǙ 
a ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ na ŜŘƛǘłŎƛǳΦ 

{ŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻǾƛ je ƻŘƻǎƭŀƴƝƳ ȌƛŀŘƻǎǘƛ a ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴł ǵƭƻƘŀΣ ƪǘƻǊǵ ƴłƧŘŜ 
v ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ FIORI v ȊłƭƻȌƪŜ Zamestnanec /  ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ̈ ƭƻƘȅ a zastupovanie ς Moja ŘƻǑƭł ǇƻǑǘŀΦ 
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Moja ŘƻǑƭł ǇƻǑǘŀ obsahuje ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛǳ objektu ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀΦ ±ȇōŜǊƻƳ ǵƭƻƘȅ v zozname na ƯŀǾŜƧ strane 
sa vpravo zobrazia: 

 

 
1. ƴłȊƻǾ ǵƭƻƘȅΣ 
2. text tela ǎǇǊłǾȅ 
3. odkaz na otvorenie ŀǇƭƛƪłŎƛŜ pre spracovanie ŘŀƴŞƘƻ objektu 
4. ǘƭŀőƛŘƭł pre ǇǊłŎǳ s objektom ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ 
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6.1 tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛΣ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŜΥ CƛƴŀƴőƴŞƘƻ ƳŀƴŀȌŞǊŀ 

ƎǊŀƴǘƻǾ ŀ ƻǎƻōȅ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴŜƧ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ κ½CY ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ 
zamestnanec/ 

 
1. {ŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ si v prvom kroku ȊƻōǊŀȊƝ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇ objekt ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀΣ őƛ ǳȌ ȌƛŀŘƻǎǙ alebo 

ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ όƴŀ ƻōǊłȊƪǳ ƛƪƻƴŀ ƻȊƴŀőŜƴł ŀƪƻ őΦ м ŀ Ǿ ƴŜƧ ƭƛƴƪ ƻȊƴŀőŜƴȇ ŀƪƻ őΦ нύ 
 

 

 
2. bŀǎƭŜŘǳƧŜ ǇǊŜƭƛƴƪƻǾŀƴƛŜ κƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊŜǇƻƧŜƴƛŜκ ς v ƴƻǾŜƧ ȊłƭƻȌƪŜ ǎŀ ƻǘǾƻǊƝ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴł 

ȌƛŀŘƻǎǙ ŀƭŜōƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ 

3. Pre vstup do ƳƽŘǳ ŜŘƛǘłŎƛŜ je ǇƻǘǊŜōƴŞ 

ƪƭƛƪƴǵǙ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ¦ǇǊŀǾƛǙΦ 

 

 
4. Cƛƴŀƴőƴȇ ƳŀƴŀȌŞǊ - ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ skontroluje, ǇǊƝǇŀŘƴŜ ȊƳŜƴƝ percento financovania 

z projektu v sekcii Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ. 
hǎƻōŀ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴł Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ ς v sekcii tǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǳǇǊŀǾǳƧŜ ǊƻȊǇƻőǘƻǾǵ 
ǎƪƭŀŘōǳΣ ǾȅǇƭƴƝ ȊłƪŀȊƪǳ ŀ ǳǇǊŜǎƶǳƧŜ ǇǊƻƧŜƪǘΦ ± sekcii ½łƪƭŀŘƴŞ ǵŘŀƧŜ ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜΣ ǇǊƝǇŀŘƴŜ 
ȊƳŜƴƝ ǵőŜǘ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΣ Ȋ ƪǘƻǊŞƘƻ Ƴł ōȅǙ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ŀƭŜōƻ ǾȅǇƭŀǘŜƴł ƴłƘǊŀŘŀ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ όŀƪ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ȊǾƻƭƛƭ ǎǇƾǎƻō ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŀ αƴŀ ǵőŜǘάύΦ ± ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ 
ŎŜǎǘǳ ƳƾȌŜ ȊƳŜƴƛǙ ǾȇǑƪǳ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ Ǿ ǎŜƪŎƛƛ Preddavok. 
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5. tƻ ǾȅƪƻƴŀƴƝ ȊƳƛŜƴΣ ƴŀ ƪǘƻǊŞ Ƴł ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ƻǇǊłǾƴŜƴƛŜΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƻǇǳǎǘƛǙ ƳƽŘ ŜŘƛǘłŎƛŜΣ 

őƻ ƳƾȌŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ǳǊƻōƛǙ н ǎǇƾǎƻōƳƛΥ 

¶ ¦ƭƻȌƛǙ zmeny ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǘƭŀőƛŘƭƻ ¦ƭƻȌƛǙ 
 
 
 
 
 
 

 

¶ ±ȅƪƻƴŀƴŞ ȊƳŜƴȅ ƴŜǳƭƻȌƛǙ ŀ ǾǊłǘƛǙ ǎŀ ƪ 
ǇƾǾƻŘƴŜƧ ǾŜǊȊƛƛ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƭŜōƻ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
{ǘƻǊƴƻǾŀǙ ǇǊƝǇΦ Ǿ ƘƻǊƴŜƧ őŀǎǘƛ ƪƭƛƪƴǵǙ ƴŀ 
ƛƪƻƴǳ α·άΦ 

 
 
 
 
 
 
 

 
6. tǊŜ ƪƻǊŜƪǘƴŞ ǳƪƻƴőŜƴƛŜ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ƻōƧŜƪǘǳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ όȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƭŜōƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀύ ƧŜ 

ƴŜǾȅƘƴǳǘƴŞ ƪŀǊǘǳ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőŀΣ ƴŀ ƪǘƻǊŜƧ ōƻƭƛ ȌƛŀŘƻǎǙκǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊƻōǊŀȊŜƴŞΣ ȊŀǘǾƻǊƛǙ 

ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ α·άΦ  

V ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜŘƻŘǊȌŀƴƛŀ ǘƻƘǘƻ ǇƻǎǘǳǇǳ ǎŀ ȌƛŀŘƻǎǙκǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŎŜǎǘȅ ƳƾȌŜ ŘƻǎǘŀǙ Řƻ 

ƴŜƪƻƴȊƛǎǘŜƴǘƴŞƘƻ stavu, őƻ ƳƾȌŜ ǎǇƾǎƻōƛǙ ǇǊƻōƭŞƳȅ so ȊƻōǊŀȊŜƴƝƳ ciest ŘŀƴŞƘƻ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƘƻ 

řŀƭǑƝƳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻƳ ŀƭŜōƻ ŀƧ ǎŀƳƻǘƴŞƳǳ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƳǳΦ 

Z toho ŘƾǾƻŘǳ sa pri ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƝ ƳƾȌŜ ȊƻōǊŀȊƛǙ upozornenie: 
 

!ƪ ǎŀ ŎƘȅōŀ ȊƻōǊŀȊƝΣ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙ ƪǊƻƪ р ŀ ǾȅƪƻƴŀƴŞ ȊƳŜƴȅ ǇƻǘǾǊŘƛǙ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ 

¦ƭƻȌƛǙ ŀƭŜōƻ ȊƳŜƴȅ ȊǊǳǑƛǙ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ {ǘƻǊƴƻǾŀǙ ς ȊƻōǊŀȊǳƧǵ ǎŀ Ǿ ŘƻƭƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻƪƴŀ 

ƻǘǾƻǊŜƴŜƧ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ǊŜǎǇΦ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ 
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7. {ŎƘǾłƭƛǙ alebo ȊŀƳƛŜǘƴǳǙ ǇǊŜȊŜǊŀƴǵκǳǇǊŀǾŜƴǵ ȌƛŀŘƻǎǙ alebo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ nasledovne: 
Cƛƴŀƴőƴȇ ƳŀƴŀȌŞǊ ς skontroluje, őƛ ǳȌ ƴŜƳł v ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőƛ ƻǘǾƻǊŜƴȇ objekt ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ όƴŜƳł 
ƻǘǾƻǊŜƴǵ ȌƛŀŘƴǳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴǵ ȌƛŀŘƻǎǙ ani ȌƛŀŘƴŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ pracovnej cesty). Ak ƴŜƳł ȌƛŀŘƴǳ 
ȌƛŀŘƻǎǙ ŀƴƛ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƻǘǾƻǊŜƴŞΣ ǇǊƛŀƳƻ Ǿ ŘƻǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ ǇƻǳȌƛƧŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ {/I±#[9bL9 
ŀƭŜōƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ½!aL9¢b¦¢L9κ±w#¢9bL9 

 
hǎƻōŀ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴł Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ ς ŘƻǊǳőŜƴł ǇƻǑǘŀ ǇǊŜ ǇǊƻŎŜǎ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ȊłƪƭŀŘƴŜƧ 
ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ƪƻƴǘǊƻƭȅ Ƴł ǎǾƻƧŜ ǑǇŜŎƛŦƛƪł ŀ ƧŜ ǇƻǇƝǎŀƴł Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ modulu ZFK - Riadenie 
ƛƴǘŜǊƴŞƘƻ ǿƻǊƪŦƭƻǿ. V ǇǊƻŎŜǎŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƭŜōƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 
ƻǎƻōŀ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴł Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ Ƴł ƪ ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ƴŀƳƛŜǎǘƻ ǘƭŀőƛŘƛŜƭ {ŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǊŜǎǇΦ 
½ŀƳƛŜǘƴǳǘƛŜκǾǊłǘŜƴƛŜ ƪ ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ƛƴŞ ǘƭŀőƛŘƭƻ ς ǘƭŀőƛŘƭƻ hǘǾƻǊƛǙ ǵƭƻƘǳΦ 
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bŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ kroky ako sa postupuje pri ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ǇǊŜŘǘȇƳ editovanej alebo prezeranej 
ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ Ǿ ǇǊƻŎŜǎŜ ½CY ƴƛŜ ǎǵ ƻōǎŀƘƻƳ ǘŜƧǘƻ ǇǊƝǊǳőƪȅΦ 

 

6.2 tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛΣ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŜΥ ǇǊƻƧŜƪǘƻǾŞƘƻ ƳŀƴŀȌŞǊŀ 
ƎǊŀƴǘƻǾΣ ƴŀŘǊƛŀŘŜƴŞƘƻΣ ǊŜŦŜǊŜƴǘŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΣ ǾŜŘǵŎŜƘƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŀ 
ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΣ ǾŜŘǵŎŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ ŀ ZFK 
ǑǘŀǘǳǘłǊŀΣ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ 

1. {ŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ si v prvom kroku ȊƻōǊŀȊƝ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇ objekt ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀΣ őƛ ǳȌ ȌƛŀŘƻǎǙ alebo 

ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ όƴŀ ƻōǊłȊƪǳ ƛƪƻƴŀ ƻȊƴŀőŜƴł ŀƪƻ őΦ м ŀ Ǿ ƴŜƧ ƭƛƴƪ ƻȊƴŀőŜƴȇ ŀƪƻ őΦ нύ 
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2. bŀǎƭŜŘǳƧŜ ǇǊŜƭƛƴƪƻǾŀƴƛŜ κƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊŜǇƻƧŜƴƛŜκ ς v ƴƻǾŜƧ ȊłƭƻȌƪŜ ǎŀ ƻǘǾƻǊƝ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴł 

ȌƛŀŘƻǎǙ ŀƭŜōƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ 

 

 
tǊƻƧŜƪǘƻǾȇ ƳŀƴŀȌŞǊ ς ƴŜƳł ƳƻȌƴƻǎǙ ŜŘƛǘłŎƛŜ 
bŀŘǊƛŀŘŜƴȇ pre max. 3 ǵǊƻǾƴŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ v ǊƻȊƭƝǑŜƴƝ ȊǾƭłǑǙ pre ǘǳȊŜƳǎƪǵΣ ȊǾƭłǑǙ pre 
ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ŎŜǎǘǳΣ ȊǾƭłǑǙ Ȋŀ Ǿȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝ - ƴŜƳł ƳƻȌƴƻǎǙ ŜŘƛǘłŎƛŜ 
Referent pracovnej cesty - skontroluje ǾŜŎƴǵ ǎǇǊłǾƴƻǎǙ a Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ŜŘƛǘłŎƛŜ iba ƴƛŜƪǘƻǊȇŎƘ 
ǇƻƭƝ Ǿƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 
±ŜŘǵŎƛ referenta pracovnej cesty - ƴŜƳł ƳƻȌƴƻǎǙ ŜŘƛǘłŎƛŜ 
±ŜŘǵŎƛ zamestnanec za ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ a ZFK ǑǘŀǘǳǘłǊΣ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ς ƴŜƳŀƧǵ ƳƻȌƴƻǎǙ 
ŜŘƛǘłŎƛŜ 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 73 z 145 

 

 

3. tǊŜ ƪƻǊŜƪǘƴŞ ǳƪƻƴőŜƴƛŜ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ƻōƧŜƪǘǳ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ όȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƭŜōƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀύ ƧŜ 

ƴŜǾȅƘƴǳǘƴŞ ƪŀǊǘǳ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőŀΣ ƴŀ ƪǘƻǊŜƧ ōƻƭƛ ȌƛŀŘƻǎǙκǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊƻōǊŀȊŜƴŞΣ ȊŀǘǾƻǊƛǙ 

ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ α·άΦ  

 
4. {ŎƘǾłƭƛǙ alebo ȊŀƳƛŜǘƴǳǙ ǇǊŜȊŜǊŀƴǵ ȌƛŀŘƻǎǙ alebo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ nasledovne: 

priamo v ŘƻǊǳőŜƴŜƧ ǇƻǑǘŜ ǇƻǳȌƛƧŜ ǘƭŀőƛŘƭƻ {/I±#[9bL9 alebo ǘƭŀőƛŘƭƻ ½!aL9¢b¦¢L9κ±w#¢9bL9 

 
±ŜŘǵŎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ Ȋŀ ƻōƭŀǎǙ ǊƻȊǇƻőǘǳ ŀ ½CY ǑǘŀǘǳǘłǊΣ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ς ŘƻǊǳőŜƴł ǇƻǑǘŀ ǇǊŜ 
ǇǊƻŎŜǎ Ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ȊłƪƭŀŘƴŜƧ ŦƛƴŀƴőƴŜƧ ƪƻƴǘǊƻƭȅ Ƴł ǎǾƻƧŜ ǑǇŜŎƛŦƛƪł ŀ ƧŜ ǇƻǇƝǎŀƴł Ǿ ǇǊƝǊǳőƪŜ 
modulu ZFK - wƛŀŘŜƴƛŜ ƛƴǘŜǊƴŞƘƻ ǿƻǊƪŦƭƻǿ. V ǇǊƻŎŜǎŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƭŜōƻ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƳŀƧǵ ƪ ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ƴŀƳƛŜǎǘƻ ǘƭŀőƛŘƛŜƭ {ŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǊŜǎǇΦ 
½ŀƳƛŜǘƴǳǘƛŜκǾǊłǘŜƴƛŜ ƪ ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ƛƴŞ ǘƭŀőƛŘƭƻ ς ǘƭŀőƛŘƭƻ hǘǾƻǊƛǙ ǵƭƻƘǳΦ 
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bŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ kroky ako sa postupuje pri ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ǇǊŜŘǘȇƳ editovanej alebo prezeranej 
ȌƛŀŘƻǎǘƛ a ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ v procese ZFK nie ǎǵ obsahom tejto ǇǊƝǊǳőƪȅΦ 

 
 
 

 

6.3 Postup  pri  kontrole  ȌƛŀŘƻǎǘƛΣ  ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ  pre:  ǇƻƪƭŀŘƴƝƪŀ  a platcu 
ōŜȊƘƻǘƻǾƻǎǘƴŞƘƻ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ styku 

 
1. Platca si v prvom kroku ȊƻōǊŀȊƝ ǇǊƝǎƭǳǑƴȇ ƻōƧŜƪǘ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀΣ őƛ ǳȌ ȌƛŀŘƻǎǙ ŀƭŜōƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ 

όƴŀ ƻōǊłȊƪǳ ƛƪƻƴŀ ƻȊƴŀőŜƴł ŀƪƻ őΦ м ŀ Ǿ ƴŜƧ ƭƛƴƪ ƻȊƴŀőŜƴȇ ŀƪƻ őΦ нύ 
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2. bŀǎƭŜŘǳƧŜ ǇǊŜƭƛƴƪƻǾŀƴƛŜ κƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǊŜǇƻƧŜƴƛŜκ ς v ƴƻǾŜƧ ȊłƭƻȌƪŜ ǎŀ ƻǘǾƻǊƝ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴł 

ȌƛŀŘƻǎǙ ŀƭŜōƻ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ 

 
tƻƪƭŀŘƴƝƪ ς ƴŜƳł ƳƻȌƴƻǎǙ ŜŘƛǘłŎƛŜ 
Platca ōŜȊƘƻǘƻǾƻǎǘƴŞƘƻ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ styku ς ƴŜƳł ƳƻȌƴƻǎǙ ŜŘƛǘłŎƛŜ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Pre ƪƻǊŜƪǘƴŞ ǳƪƻƴőŜƴƛŜ zobrazenia objektu ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ όȌƛŀŘƻǎǘƛ alebo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀύ je 

ƴŜǾȅƘƴǳǘƴŞ ƪŀǊǘǳ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőŀΣ ƴŀ ƪǘƻǊŜƧ ōƻƭƛ ȌƛŀŘƻǎǙκǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊƻōǊŀȊŜƴŞΣ ȊŀǘǾƻǊƛǙ 

ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na α·άΦ  
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7 ½ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȌƛŀŘƻǎǘƝ o cestu a ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ciest 

 
7.1 Vysvetlenie procesu 

 
tƻ ŦƛƴłƭƴƻƳ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ŀƭŜōƻ Ǉƻ ŦƛƴłƭƴƻƳ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ 
cesty, bude ǾȅƪƻƴłǾŀƴł ǎȅǎǘŞƳƻƳ alebo referentom ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest aktivita ½ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ 
ciest. 

 
½ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǎŎƘǾłƭŜƴȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝ ƻ ŎŜǎǘǳ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ŎŜǎǘȅ ŀ ƴŀǇƭƴŜƴƛŜ ǵŘŀƧƻǾ Řƻ ǊƻȊƘǊŀƴƛŀ ƴŀ 
ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƧŜ ǾȅƪƻƴłǾŀƴŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŀ ǇƻȊŀŘƝ ǎȅǎǘŞƳǳ /9{ оȄ denne (o 5:00, o 11:00 a o 13:00 hod). 
½ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƳƾȌŜ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ǾȅƪƻƴŀǙ ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎΣ ƪǘƻǊȇ Ƴł ǇǊƛŘŜƭŜƴǵ Ǌƻƭǳ 
½····ψIw¢±ψw9C9w9b¢Φ aŀƴǳłƭƴŜ ǎǇǳǎǘŜƴƛŜ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŜōƛŜƘŀ Ǿ ōŀŎƪŜƴŘƻǾŜƧ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ό{!t D¦Lύ 
ǎǇǳǎǘŜƴƝƳ transakcie ZHRTV_PREC. K nutnosti ƳŀƴǳłƭƴŜƘƻ spustenia ƳƾȌŜ ŘƾƧǎǙ ƴŀǇǊƝƪƭŀŘ vtedy, ak: 

¶ zamestnanec potrebuje ǾȅŎŜǎǘƻǾŀǙ Ǿ ƪǊłǘƪƻƳ őŀǎŜ po ƻŘƻǎƭŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ 
a ǇƻǘǊŜōǳƧŜ ǾȅǇƭŀǘƛǙ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǇǊŜŘ ǾȅŎŜǎǘƻǾŀƴƝƳΣ ǘΦ ƧΦ ǎƪƾǊ ŀƪƻ ǇǊŜōŜƘƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ 
ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜΤ 

¶ zamestnancovi vznikol pracovno-ǇǊłǾƴȅ ǾȊǙŀƘ a v mesiaci vzniku PPV zamestnanec ǳǎƪǳǘƻőƴƝ 
ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳΣ ǇǊƛőƻƳ ŀƪǘǳłƭƴȅ ƳŜǎƛŀŎ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƳƛŜȊŘ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴȇ ƴŀ ƳŜǎƛŀŎΣ Ǿ ƪǘƻǊƻƳ 
ƴŀǎǘǵǇŜƴȇ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƴŜōƻƭ ŀƴƛ ƧŜŘŜƴ ŘŜƶ ŀƪǘƝǾƴȅΤ 

¶ ǊƛŀŘƛŀŎƛ ȊłȊƴŀƳ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƳƛŜȊŘ ƴŜȊƻŘǇƻǾŜŘł ƳŜǎƛŀŎǳ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ȌƛŀŘƻǎǘƝκǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ Ȋ ǘƻƘǘƻ ŘƾǾƻŘǳ ƴŜǇǊŜōƛŜƘŀ ǇǊŜ 
ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴȇ αŀƪǘǳłƭƴȅ ƳŜǎƛŀŎάΦ 

 
½ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƧŜ ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘƻƳ ǇǊŜ ǾǎǘǳǇ őƛŀǎǘƻƪ Řƻ ǊƻȊƘǊŀƴƛŀ ǎ ƳƻŘǳƭƳƛ CLκ/h ŀ ǇǊŜ ǇǊŜƴƻǎ ǾȇǎƭŜŘƪǳ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ Řƻ ƳƛŜȊŘ ŀƪ ǎƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǾȅōǊŀƭ ǘǵǘƻ ƳƻȌƴƻǎǙ ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŀκȊǊŀȊŜƴƛŀ ǾȇǎƭŜŘƪǳ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ 

 
Status ȌƛŀŘƻǎǘƛ alebo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ sa po ȊǵőǘƻǾŀƴƝ ȊƳŜƴƝ na αȊǵőǘƻǾŀƴŞάΦ 

 

 

7.2 aŀƴǳłƭƴŜ spustenie ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ Řłǘ 

 
7.2.1 aŀƴǳłƭƴŜ spustenie ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ Řłǘ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ transakcie ZHRTV_PREC: 

 
¶ tǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ ǳȌƝǾŀǘŜƯŀ do ǎȅǎǘŞƳǳ CES v backendovom ǇǊƻǎǘǊŜŘƝ όȊǾȅőŀƧƴŜ rola referent PC). 

¶ Zadanie transakcie ZHRTV_PREC do ǇǊƝƪŀȊƻǾŞƘƻ ǇƻƯŀΣ enter. 
¶ Zobrazenie vstupnej obrazovky ς na vstupnej obrazovke je ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴł ǾƻƯōŀ ȊǵőǘƻǾŀŎƛŜƘƻ 
ƻōŘƻōƛŀ αŀƪǘǳłƭƴȅ ƳŜǎƛŀŎά όȊƻŘǇƻǾŜŘł ƴŀǎǘŀǾŜƴƛǳ ƻōŘƻōƛŀ ǇǊŜ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƳƛŜȊŘύ ŀ je 
ǇƻǘǊŜōƴŞ ŘƻǇƭƴƛǙ ǎǇǊłǾƴȅ ƻƪǊǳƘ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƳƛŜȊŘ ŀ ǇƭŀǘƻǾΦ 

¶ ±ȅōǊŀǙ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ a őƝǎƭƻ cesty, ƪǘƻǊł Ƴł ōȅǙ ƻƪŀƳȌƛǘŜ ȊǵőǘƻǾŀƴłΦ 
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¶ Na vstupnej obrazovke je ƳƻȌƴŞ ǎǇǳǎǘƛǙ ƴŀƧǎƪƾǊ ǘŜǎǘƻǾŀŎƝ chod. Ak prebehne test ǵǎǇŜǑƴŜΣ je 
ƳƻȌƴŞ ǎǇǳǎǘƛǙ ƻǎǘǊŞ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ όǘΦƧΦ ƴŜƻȊƴŀőƛǙ αǘŜǎǘƻǾŀŎƝ ŎƘƻŘάύΦ {ǇǳǎǘŜƴƛŜ ǎŀ ǾȅƪƻƴłǾŀ 

ƪƭłǾŜǎƻƳ Cу ŀƭŜōƻ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ ƛƪƻƴƪȅ . 

¶ ¨ǎǇŜǑƴȇ chod ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ je ǇƻǘǾǊŘŜƴȇ textom α̈ ǎǇŜǑƴŜ ǾȅǘǾΦȊłȊƴŀƳȅ v ITEM, SUM 
a INTF_INάΥ 

 

 

7.2.2 aŀƴǳłƭƴŜ spustenie ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ Řłǘ pre zamestnanca s ƴłǎǘǳǇƻƳ po ŀƪǘǳłƭƴƻƳ 
mesiaci spracovania miezd: 

 
¶ !ƪ ƴŜǾȅƘƻǾǳƧŜ ǇǊŜ ǾȅōǊŀƴŞ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ȊǵőǘƻǾŀŎƛŜ ƻōŘƻōƛŜ αŀƪǘǳłƭƴȅ ƳŜǎƛŀŎά ŀ program 
ȊƻōǊŀȊƝ ŎƘȅōǳΣ ŀƭŜōƻ ǳǇƻȊƻǊƴƝΣ ȌŜ ƴƛŜ ƧŜ ǾȅōǊŀƴŞ ȌƛŀŘƴŜ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΣ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ȊŀŘŀǙ ƴŀ ǾǎǘǳǇƴŜƧ 
ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ƳŀƴǳłƭƴŜ αƛƴŞ ƻōŘƻōƛŜά όǘΦƧΦҌм ƳŜǎƛŀŎ ƻǇǊƻǘƛ ŀƪǘǳłƭƴŜƳǳ ƻōŘƻōƛǳύΦ 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 79 z 145 

 

 

 

 

 
7.2.3 aŀƴǳłƭƴŜ spustenie ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ Řłǘ ǇǊŜ ǾȅǎǘǵǇŜƴŞƘƻ zamestnanca: 

 
¶ Pre ǾȅǎǘǵǇŜƴŞƘƻ zamestnanca je ƴǳǘƴŞ ǎǇǳǎǘƛǙ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŜ Řłǘ ƳŀƴǳłƭƴŜΣ ǇǊƛőƻƳ na vstupnej 
ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ǎŀ ȊŀŘł ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ŀ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ƪǘƻǊł ǎŀ Ƴł ȊǵőǘƻǾŀǙ ƻǎƻōƛǘƴŜ ŀ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ 
ǇƻƴŜŎƘŀǙ ǇǊłȊŘƴŜ ǇƻƭƝőƪƻ α±ȇōŜǊ len dnes ǇƭŀǘƴȇŎƘ os. őΦά (bez ƳŀƴǳłƭƴŜƘƻ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ nie ǎǵ 
ȊǵőǘƻǾŀƴŞ Řłǘŀ ȊŀǇƝǎŀƴŞ Řƻ ǘŀōǳƯƪȅ ǊƻȊƘǊŀƴƛŀ ǇǊŜ ƳƻŘǳƭ CLύ 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 80 z 145 

 

 

 

 

 
 

 
7.3 Prenos ȊǵőǘƻǾŀƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ do ƻǎǘŀǘƴȇŎƘ modulov 

 
7.3.1 Modul FI όǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻύ 

 
Preddavok na cestu 

 
V ƻǎǘǊƻƳ ŎƘƻŘŜ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ŎŜǎǘǳ ǎŀ ƴŀǇƭƴƝ ǊƻȊƘǊŀƴƛŜ ƴŀ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻΦ tǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŀ ŎŜǎǘǳ 
ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀ ǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƛƳƻ ƳƻŘǳƭǳ Iw-¢±Σ ǇǊŜǘƻ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴł ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƴŜǎƭǵȌƛ ƴŀ ǇǊŜǎƴȇ ǇƻǎǘǳǇ ŀƭŜ 
len  ǎǵƘǊƴ  őƛƴƴƻǎǘƝ  zamestnanca  s rolou  ǵőǘƻǾƴƝƪŀΦ  V transakcii  ZFI_HRTV_ADM  pre  cestu 
s ǇǊŜŘŘŀǾƪƻƳ ŜȄƛǎǘǳƧŜ ǊƛŀŘƻƪ tw9Φ tǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŀ ŎŜǎǘǳ ƳǳǎƝ ōȅǙ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ŀ ƧŜƘƻ ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ǇƻȊƴŀőŜƴŞ 
Ǿ ǇǊƛǎƭǵŎƘŀƧǵŎƛŎƘ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛłŎƘ modulu FI. V tr. ZFI_HRTV_ADM  musia ōȅǙ ǵƘǊŀŘȅ 
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ƴŀǇłǊƻǾŀƴŞ k ŎŜǎǘłƳΦ V detaile pre preddavok na cestu vidno ǾȇǑƪǳ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ preddavku 
a ǾȅǊƻǾƴłǾŀŎƝ ŘƻƪƭŀŘΦ !ƪ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŜōƻƭ ǇǊŜǾȊŀǘȇΣ ǵőǘƻǾƴƝƪ ǇƻȊƴŀőƝ ǘǵǘƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛǳ Ǿ transakcii 
ZFI_HRTV_ADM. 
tƻ ǎǇłǊƻǾŀƴƝ Ǉƭŀǘōȅ Ǿ module FI a Ǉƻ ƧŜƧ ǾȅǊƻǾƴŀƴƝ ǎŀ Řƻ ǊƻȊƘǊŀƴƛŀ ƳƻŘǳƭǳ {ƭǳȌƻōƴŞ ŎŜǎǘȅ ȊŀǇƛǎǳƧŜ 
ǾȇǑƪŀ ŀ ƳŜƴŀ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ŀƭŜōƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ ǘƻƳΣ ȌŜ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ƴŜōƻƭΦ tƻ 
ȊŀǇƝǎŀƴƝ ǘŜƧǘƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ Řƻ ǊƻȊƘǊŀƴƛŀ ƳƾȌŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǾȅǵőǘƻǾŀǙ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳΦ 

ü Z ǇƻƘƯŀŘǳ ǊƻƭƝ ǎǇŀŘŀƧǵŎƛŎƘ pod HR-TV po ȊǵőǘƻǾŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƝ o cestu nie je ƴǳǘƴŞ ǾȅƪƻƴŀǙ ȌƛŀŘƴŜ 
ƪǊƻƪȅΣ ƻőŀƪłǾŀ ǎŀ ǾǑŀƪ ŀƪǘƛǾƛǘŀ Ȋƻ ǎǘǊŀƴȅ ƳƻŘǳƭǳ CLΦ 

 
±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ cesty 

 
V ƻǎǘǊƻƳ ŎƘƻŘŜ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ƴŀǇƭƴƝ ǊƻȊƘǊŀƴƛŜ ƴŀ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻΦ bŀǎƭŜŘƻǾƴł 
ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƴŜǎƭǵȌƛ na ǇǊŜǎƴȇ postup ale len ǎǵƘǊƴ őƛƴƴƻǎǘƝ zamestnanca s rolou ǵőǘƻǾƴƝƪŀΣ ƴŀƪƻƯƪƻ ide 
o ǇǊłŎǳ v inom module. ¨őǘƻǾƴƝƪ ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜ Ǿ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƛ ½CLψIw¢±ψ!5aΣ őƛ ōƻƭ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŀ ŎŜǎǘǳ 
ȊŀǵőǘƻǾŀƴȇ ŀ ǾȅǊƻǾƴŀƴȇΦ błǎƭŜŘƴŜ ǵőǘƻǾƴƝƪ ǇǊŀŎǳƧŜ ǎ ǊƛŀŘƪƻƳ ±¸¦ ς ŎŜƭƪƻǾŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ Ǿƻőƛ 
zamestnancovi ƳǳǎƝ ōȅǙ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞ όȊŀǵőǘƻǾŀƴŞύΦ Ak bolo ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞ cez ǇƻƪƭŀŘƶǳ alebo 
ƴŀ ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘΣ ǵőǘƻǾƴƝƪ ƳǳǎƝ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ ǵőǘŜ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ ǾȅǊƻǾƴŀǙΦ 

 

7.3.2 Modul CO (kontroling) 

YŀȌŘȇ ǾȇŘŀǾƻƪ ǎǵǾƛǎƛŀŎƛ ǎ ǇǊŀŎƻǾƴƻǳ ŎŜǎǘƻǳ ƧŜ ȊŀǇƝǎŀƴȇ Řƻ ƛƴǘŜǊƴŜƧ ǘŀōǳƯƪȅ ǊƻȊƘǊŀƴƛŀ ƴŀ ƻǎǘŀǘƴŞ 
ƳƻŘǳƭȅΦ ±ȇŘŀǾƪȅΣ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀƭƛ Ǿ ȊǵőǘƻǾŀƴƻƳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎŀ Řƻ ǘŜƧǘƻ ǘŀōǳƯƪȅ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊŀǇƝǎŀƭƛ ǇǊƛ ȊǵőǘƻǾŀƴƝ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ ±ȇŘŀǾƪȅΣ ƪǘƻǊŞ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜc do 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ pracovnej cesty neuviedol 
όƴŀƪƻƯƪƻ ich neplatil), ale ǎǵǾƛǎƛŀ s pracovnou cestou, musia ōȅǙ do ǘŀōǳƯƪȅ ȊŀǇƝǎŀƴŞ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ 
transakcie ½Iw¢±ψt9w{hb![L½!/L!Φ aƾȌŜ ƝǎǙ ƴŀǇǊΦ ƻ ǊƻȊőƭŜƴŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƴŀ ǳōȅǘƻǾŀƴƛŜΣ ƪǘƻǊŞ 
ȊŀōŜȊǇŜőƛƭ ȊŀƳŜǎǘƴłǾŀǘŜƯΦ 

 
Transakciu ZHRTV_PERSONALIZACIA ǎǇǵǑǙŀ zamestnanec s rolou ZXXXX_HRTV_UCTOVNIK a popis ako 
ǾƪƭŀŘŀǙ ƴƻǾŞ ȊłȊƴŀƳȅ sa ƴŀŎƘłŘȊŀ v őŀǎǘƛ tŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest. 
¨őŜƭƻƳ ǇǊƻŎŜǎǳ ǇǊŜǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǎƭǳȌƻōƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƧŜ ƻŘǙŀȌŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾŞƘƻ strediska, na ƪǘƻǊŞ 
ōƻƭ ƴŀǵőǘƻǾŀƴȇ ǇǊƛƳłǊƴȅ ƴłƪƭŀŘ ŀ ȊŀǙŀȌŜƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾŞƘƻ ǎǘǊŜŘƛǎƪŀ ǳǊőŜƴŞƘƻ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛƻǳΦ 
{ŀƳƻǘƴŞ ǇǊŜǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǎŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜ ŀȌ Ǿ ƪƻƴǘǊƻƭƛƴƎǳ ŎŜȊ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ ½/hw9/![Φ 

 
¢ǊŀƴǎŀƪŎƛǳ ½Iw¢±ψt9w{hb![L½!/L! ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǎǇǳǎǘƛǙ ŀƧ Ȋŀ ǵőŜƭƻƳ ǳȊŀǘǾƻǊŜƴƛŀ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ 
ŎƛŜǎǘΣ ƴŀ ƪǘƻǊȇŎƘ ǾȊƴƛƪƻƭ ŀƪȇƪƻƯǾŜƪ ƴłƪƭŀŘ ŀ ǘƻ ōŜȊ ƻƘƯŀŘǳ ƴŀ ǘƻΣ őƛ ƻōǎŀƘǳƧǵ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ 
ŀƭŜōƻ ƴƛŜΦ tƻǎǘǳǇ ǳȊŀǘǾƻǊŜƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ Ǿ őŀǎǘƛ tŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ. 

 

7.3.3 Modul PY (mzdy) 

 
Neexistuje ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȇ prenos ǵŘŀƧƻǾ z modulu HR-TV do modulov HR-PA a HR-PY. 
Preddavok na ǇǊŀŎƻǾƴǵ cestu sa cez mzdy ƴŜǾȅǇƭłŎŀΦ 
tǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ mzdy je ƳƻȌƴŞ ǾȅǇƭŀǘƛǙ alebo ȊǊŀȊƛǙ iba ǾȇǎƭŜŘƴǵ őƛŀǎǘƪǳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴŜƧ pracovnej cesty 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ ±ȅǇƭłŎŀκȊǊłȌŀ ǎŀ ǾȌŘȅ Ǿ ƳŜƴŜ 9¦w ŀƧ ƪŜōȅ ōƻƭŀ ŎŜǎǘŀ ȊŀƘǊŀƴƛőƴł ŀ ƻōǎŀƘƻǾŀƭŀ őƛŀǎǘƪȅ v 
ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴŜΦ 2ƛŀǎǘƪȅ Ǿ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴŜ ǎŀ ǇǊŜǇƻőƝǘŀƧǵ ƴŀ ƳŜƴǳ 9¦wΦ 
Ak je na ceste ǾȅǇƻőƝǘŀƴŞ ǾǊŜŎƪƻǾŞΣ ǾȇǑƪŀ ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻ ƳǳǎƝ ōȅǙ ǾȌŘȅ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴł cez mzdy aj keby bolo 
ǎŀƳƻǘƴŞ ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ƴłƘǊŀŘ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀƴŞ ƛƴƻǳ ŦƻǊƳƻǳ όƴŀǇǊΦ Řƻ ǇƻƪƭŀŘƴŜ ŀƭŜōƻ ƴŀ ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ 
zamestnanca mimo miezd). 
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±ȅǵőǘƻǾŀƴł ǇǊŀŎƻǾƴł cesta ƳǳǎƝ ōȅǙ v module HR-TV ȊǵőǘƻǾŀƴłΦ 
½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǎ ǇǊƛŘŜƭŜƴƻǳ Ǌƻƭƻǳ ½····ψIw¢±ψw9C9w9b¢ ǾȅǘǾłǊŀ ȄƭǎȄ ǎǵōƻǊΣ ƪǘƻǊȇ ƻōǎŀƘǳƧŜ ȊǵőǘƻǾŀƴŞ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΦ tǊŜ ŜȄǇƻǊǘ ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ƴłƘǊŀŘ ŀ ȊǊłȌƻƪ Ҍ ŜȄǇƻǊǘ őƛŀǎǘƻƪ ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻ ǎŀ 
ǎǇǵǑǙŀ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŀ Ǿ {!t D¦L ǎ ƴłȊǾƻƳ ½Iw¢±ψ9·thw¢ψt!¸wh[[Φ tƻǎǘǳǇ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ Ǿ őŀǎǘƛ Export 
ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ƴłƘǊŀŘκȊǊłȌƻƪ ŀ ǾǊŜŎƪƻǾŞƘƻ Řƻ ǎǵōƻǊǳ. 



aлтψttψ{ǇǊłǾŀ ǎƭǳȌƻōƴȇŎƘ ciest V1.12 Strana 83 z 145 

 

 

8 Reporty 

8.1 Cesty ǇƻŘƯŀ statusu ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ 

½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ǇƻŘƯŀ ƛŎƘ ŀƪǘǳłƭƴŜƘƻ ǎǘŀǘǳǎǳ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǎƭŜŘƻǾŀǙΣ Ǿ ƪǘƻǊƻƳ ƪǊƻƪǳ 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴƛŀ ǎŀ ŀƪǘǳłƭƴŜ ȌƛŀŘƻǎǙ ƻ ŎŜǎǘǳ ŀƭŜōƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƴŀŎƘłŘȊŀΦ 

 
wŜǇƻǊǘ ƧŜ ǇǊƝǎǘǳǇƴȇ ƪŀȌŘŞƳǳ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ Ǿ ȊłƭƻȌƪŜ ½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ κ {ƭǳȌƻōƴŞ ŎŜǎǘȅ Ǿ 
ŘƭŀȌŘƛŎƛ /Ŝǎǘȅ ǇƻŘƯŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀΥ 

 

 
Na vstupnej obrazovke je ƳƻȌƴŞ ǾȅōǊŀǙ ƪǊƛǘŞǊƛł pre filtrovanie ciest. Po ǾȇōŜǊŜ je ƴǳǘƴŞ ǇƻǳȌƛǙ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
bŀőƝǘŀǙΣ ŀōȅ ǎŀ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ ȊƻōǊŀȊƛƭƛ ƛōŀ ǘƛŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǘƛŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΣ ƪǘƻǊŞ ƪǊƛǘŞǊƛł 
ǎǇƮƶŀƧǵΦ 

 

Obdobie ς trvanie pracovnej cesty ǎǇŀŘł do ǾȅōǊŀƴŞƘƻ obdobia 
Status ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ - ǊƻȊōŀƯƻǾŀŎƛŜ pole. Status ȊŀőƝƴŀƧǵŎƛ na ǇƝǎƳŜƴƻ Z sa ǘȇƪŀ ȌƛŀŘƻǎǘƛ o cestu a 
ȊŀőƝƴŀƧǵŎƛ ƴŀ ǇƝǎƳŜƴƻ ± ǎŀ ǘȇƪŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ 
ZZ (resp. ZK) = ȌƛŀŘƻǎǙ ȊŀŘŀƴłΥ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ zamestnanec ȊŀƭƻȌƛƭ ȌƛŀŘƻǎǙ o cestu /koncept/ alebo ju 
ȊŀƭƻȌƛƭ a odoslal na ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ /ZZ/. 
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ZP = ȌƛŀŘƻǎǙ ǎŎƘǾłƭŜƴł ǇǊƻƧŜƪǘƻǾȇƳ ƳŀƴŀȌŞǊƻƳΥ ȌƛŀŘƻǎǙ o cestu je ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴł ŦƛƴŀƴőƴȇƳ 
ƳŀƴŀȌŞǊƻƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǊŜǎǇΦ ǇǊƻƧŜƪǘƻǾȇƳ ƳŀƴŀȌŞǊƻƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

ZN1, ZN2, ZN3 = ȌƛŀŘƻǎǙ ǎŎƘǾŀƯǳƧŜ ƴŀŘǊƛŀŘŜƴȇ na ǵǊƻǾƴƛ 1, na ǵǊƻǾƴƛ 2 alebo aj na ǵǊƻǾƴƛ 3 όǇƻŘƯŀ 
ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŀ ǎȅǎǘŞƳǳ ǳ ȊłƪŀȊƴƝƪŀύ 

ZZFK = ȌƛŀŘƻǎǙ ǎŎƘǾłƭŜƴł ZFK: ȌƛŀŘƻǎǙ je ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴł zamestnancom ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳ za ƻōƭŀǎǙ 
ǊƻȊǇƻőǘǳ ŀ ǇǊŜŎƘłŘȊŀ ȊłƪƭŀŘƴƻǳ Ŧƛƴŀƴőƴƻǳ ƪƻƴǘǊƻƭƻǳΦ 

ZSTO = ȌƛŀŘƻǎǙκŎŜǎǘŀ ǎǘƻǊƴƻǾŀƴłΥ cesta sa ƴŜǳǎƪǳǘƻőƴƛƭŀΣ preto bola ȌƛŀŘƻǎǙ o cestu ǎǘƻǊƴƻǾŀƴł 
ŀ ŎŜǎǘŀ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ ƧŜƧ ȊǊǳǑŜƴƛŀ ƴŜōƻƭŀ ƴŜǾȅǵőǘƻǾŀƴłΦ 

VZ (resp. VK) = ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊŀŘŀƴŞΥ ŎŜǎǘǳƧǵŎƛ zamestnanec ȊŀƭƻȌƛƭ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ k ceste /koncept/ 
ŀƭŜōƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊŀƭƻȌƛƭ ŀ ƻŘƻǎƭŀƭ ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ κ±½κΦ 

VP = ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ ǇǊƻƧŜƪǘƻǾȇƳ ƳŀƴŀȌŞǊƻƳΥ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ cesty je ǎŎƘǾŀƯƻǾŀƴŞ 
ŦƛƴŀƴőƴȇƳ ƳŀƴŀȌŞǊƻƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǊŜǎǇΦ ǇǊƻƧŜƪǘƻǾȇƳ ƳŀƴŀȌŞǊƻƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

VN1, VN2, VN3 = ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯǳƧŜ ƴŀŘǊƛŀŘŜƴȇ na ǵǊƻǾƴƛ 1, na ǵǊƻǾƴƛ 2 alebo aj na ǵǊƻǾƴƛ 3 
όǇƻŘƯŀ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŀ ǎȅǎǘŞƳǳ ǳ ȊłƪŀȊƴƝƪŀύ 

VTR = ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǎŎƘǾŀƯǳƧŜ referent ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest. 
VZFK = ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ pracovnej cesty je ǎŎƘǾƯƻǾŀƴŞ zamestnancom ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇƳ za ƻōƭŀǎǙ 
ǊƻȊǇƻőǘǳ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŜŎƘłŘȊŀ ȊłƪƭŀŘƴƻǳ Ŧƛƴŀƴőƴƻǳ ƪƻƴǘǊƻƭƻǳΦ 

{ŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ - zadanie ƻǎƻōƴŞƘƻ őƝǎƭŀ alebo mena ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ 
hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ - ƧŜ ƳƻȌƴȇ ǾƛŀŎƴłǎƻōƴȇ ǾȇōŜǊΦ 5ƻ ǊƛŀŘƪǳ ǎŀ ǾǇƛǎǳƧŜ ǇǊƛŜȊǾƛǎƪƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ŀƭŜōƻ ƧŜƘƻ 
ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΦ {ȅǎǘŞƳ Ǉƻőŀǎ ǇƝǎŀƴƛŀ ǇƻƴǵƪƴŜ ƴŀ ǾȇōŜǊ ƳŜƴƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ tƻ ǾȇōŜǊŜ ǇǊǾŞƘƻ 
ƳŜƴŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƪǊŀőƻǾŀǙ Ǿ ǇƻƭƝőƪǳ Ǿ ǇƝǎŀƴƝΣ ǎȅǎǘŞƳ ǇƻƴǵƪƴŜ řŀƭǑƛŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ 

 
2Ɲǎƭƻ ŎŜǎǘȅ όǘŜŎƘƴƛŎƪŞ L5ύ - őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƻ ǇǊƛŘŜƭŜƴŞ ǎȅǎǘŞƳƻƳΦ bŀŎƘłŘȊŀ ǎŀ Ǿ ƘƭŀǾƛőƪŜ ƪŀȌŘŜƧ 
ǳƭƻȌŜƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƧ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŀ ǘŀƪǘƛŜȌ Ǿ t5C ŦƻǊƳǳƭłǊƛ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅΦ WŜ ƳƻȌƴȇ 
ŀƧ ǾƛŀŎƴłǎƻōƴȇ ǾȇōŜǊ ς ƴŀƧǎƪƾǊ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀǇƝǎŀǙ ǇǊǾŞ ƘƯŀŘŀƴŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ǇǊŜƪƭƛƪƴǵǙ Řƻ ƛƴŞƘƻ 
ǇƻƭƝőƪŀ ǾȇōŜǊƻǾŜƧ obrazovky ŀ ǾǊłǘƛǙ sa ǎǇŅǙ do ǇƻƭƝőƪŀ pre ȊłǇƛǎ őƝǎƭŀ cesty ŀ ȊŀǇƝǎŀǙ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ 
őƝǎƭƻΦ 

[ƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅ - ŘƭƘŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƻ ǇǊƛŘŜƭŜƴŞ ǎȅǎǘŞƳƻƳΦ bŀŎƘłŘȊŀ ǎŀ Ǿ ƘƭŀǾƛőƪŜ ƪŀȌŘŜƧ 

ǳƭƻȌŜƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƧ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŀ ǘŀƪǘƛŜȌ Ǿ t5C ŦƻǊƳǳƭłǊƛ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅΦ tƻȊƻǎǘłǾŀ 

z ƪƽŘǳ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ okruhu, ǇǊŀŎƻǾƴŞƘƻ ǵǎŜƪǳΣ roku ȊƻŘǇƻǾŜŘŀƧǵŎŜƳǳ ŘłǘǳƳǳ odoslania ȌƛŀŘƻǎǘƛ 

ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ŀ ǘȅǇǳ ŎŜǎǘȅΣ ƴŀ ƪƻƴŎƛ ƧŜ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅ Ǿ ǇƻǊŀŘƝΦ 

Typ cesty ς Ȋ ǊƻȊōŀƯƻǾŀŎƛŜƘƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅōǊŀǙ ŎŜǎǘǳ ǘǳȊŜƳǎƪǵΣ ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵΣ Ǿȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ 
ȊŀƘǊŀƴƛőƝ ŀƭŜōƻ ǾǑŜǘƪȅ όǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ƧŜ ǘŜȄǘ άƴŜŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞέύΦ 

 
 
± ŘƻƭƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ ȊƻȊƴŀƳ ǾȅŦƛƭǘǊƻǾŀƴȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝ ǊŜǎǇΦ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ŎƛŜǎǘΦ 

YƭƛƪƴǳǘƝƳ na nadpis ǘŀōǳƯƪȅΣ napr. na text ά[ƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅέ sa ȊƻōǊŀȊƝ ƳƻȌƴƻǎǙ triedenia: 
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V dolnej őŀǎǘƛ okna sa ƴŀŎƘłŘȊŀ ǇƻǎǳǾƴƝƪ ǾǇǊŀǾƻκǾƯŀǾƻ pre zobrazenie ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǎǘƮǇŎƻǾΦ 

aŜŘȊƛ ŦƛƭǘǊƻƳ ŀ ȊƻȊƴŀƳƻƳ ŎƛŜǎǘ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ ŘŜƭƛŀŎŀ őƛŀǊŀΥ 

YƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǑƝǇƪǳ v strede sa obrazovka ǊƻȊŘŜƭƝ na dve őŀǎǘƛ alebo sa zoznam ciest ȊƻōǊŀȊƝ na ŎŜƭǵ 
obrazovku a filter sa skryje. 

 

 
Zoznam je ƳƻȌƴŞ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǙ do MS Excel ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ vpravo hore . 
tǊŜƭƛƴƪƻǾŀǙ sa do ȌƛŀŘƻǎǘƛκǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ je ƳƻȌƴŞ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na ƪƻƴƪǊŞǘƴŜ (modro ƻȊƴŀőŜƴŞύ őƝǎƭƻ cesty: 

 
 

 

8.2 Mnou/mojimi  ǇƻŘǊƛŀŘŜƴȇƳƛ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ cesty 

±ȇƪŀȊ ǎƭǵȌƛ ǾŜŘǵŎƛƳ zamestnancom a ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯƻƳ ciest (t. j. ǳȌƝǾŀǘŜƯƻƳΣ ƪǘƻǊƝ ƳŀƧǵ ǇǊƛǊŀŘŜƴǵ rolu 
½ψ¦!aψb!5wL!59b¸ ǊŜǎǇΦ ½····ψIw¢±ψb!5wL!59b¸ ŀ ƻŘǾƻŘŜƴȇŎƘ ǊƻƭƝ Ҍ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻƳΣ ƪǘƻǊƝ ƳŀƧǵ 
ǇǊƛǊŀŘŜƴǵ Ǌƻƭǳ ½····ψIw¢±ψ±¸Y!½¸ ŀ Ȋ ƴŜƧ ƻŘǾƻŘŜƴȇŎƘ ǊƻƭƝύΦ ±ȇƪŀȊ ƧŜ ǇǊŜƘƯŀŘƻƳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ŎƛŜǎǘ za 
ǾȅōǊŀƴŞ ƻōŘƻōƛŜΦ 

bŀŘǊƛŀŘŜƴȇ zamestnanec Ƴł ǾȇǎǘǳǇ k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ v ȊłƭƻȌƪŜ bŀŘǊƛŀŘŜƴȇ /  {ƭǳȌƻōƴŞ cesty /  ŘƭŀȌŘƛŎŀ Mnou 
ǎŎƘǾłƭŜƴŞ ŎŜǎǘȅκŎŜǎǘȅ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ ƳƻƧƛƳƛ ǇƻŘǊƛŀŘŜƴȇƳƛ 
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Referent ciest v menu {ƭǳȌƻōƴŞ cesty - ǾȇƪŀȊȅ 
 

 
Je ƳƻȌƴŞ ho ǎǇǳǎǘƛǙ ōǳř v ƳƽŘŜΥ 

- Mnou ǎŎƘǾłƭŜƴŞ cesty; alebo 
- Cesty ǎŎƘǾłƭŜƴŞ mojimi ǇƻŘǊƛŀŘŜƴȇƳƛ 

 

 
Obdobie - ǾȇōŜǊ ŘłǘǳƳƻǾŞƘƻ ǊƻȊǇŅǘƛŀΣ do ƪǘƻǊŞƘƻ ǎǇŀŘł trvanie pracovnej cesty 
hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ - ƧŜ ƳƻȌƴȇ ǾƛŀŎƴłǎƻōƴȇ ǾȇōŜǊΦ 5ƻ ǊƛŀŘƪǳ ǎŀ ǾǇƛǎǳƧŜ ǇǊƛŜȊǾƛǎƪƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ŀƭŜōƻ ƧŜƘƻ 
ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΦ {ȅǎǘŞƳ Ǉƻőŀǎ ǇƝǎŀƴƛŀ ǇƻƴǵƪƴŜ ƴŀ ǾȇōŜǊ ƳŜƴƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ tƻ ǾȇōŜǊŜ ǇǊǾŞƘƻ 
ƳŜƴŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƪǊŀőƻǾŀǙ Ǿ ǇƻƭƝőƪǳ Ǿ ǇƝǎŀƴƝΣ ǎȅǎǘŞƳ ǇƻƴǵƪƴŜ řŀƭǑƛŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ 

{ŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ - ȊŀŘŀƴƛŜ ƻǎƻōƴŞƘƻ őƝǎƭŀ ŀƭŜōƻ ƳŜƴŀ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀΦ V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ƧŜ ƻȊƴŀőŜƴł ǾƻƯōŀ 
άaƴƻǳ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ ŎŜǎǘȅέΣ ǘŀƪ ǎŀ ǇƻƭŜ ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯ ƛƎƴƻǊǳƧŜΦ ½ŀŘŀƴƛŜ ƛƴŞƘƻ ŀƪƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴŞƘƻ 
ǎŎƘǾŀƯƻǾŀǘŜƯŀ Ǿ ǘŀƪƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜƳł ȊƳȅǎŜƭΦ 

 
tƻ ǾȇōŜǊŜ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇƻǳȌƛǙ ǘƭŀőƛŘƭƻ bŀőƝǘŀǙΣ ŀōȅ ǎŀ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ ȊƻōǊŀȊƛƭƛ ƛōŀ ǘƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŞ ŎŜǎǘȅΣ ƪǘƻǊŞ 
ƪǊƛǘŞǊƛł ǎǇƮƶŀƧǵΦ 

 
V dolnej őŀǎǘƛ obrazovky sa ƴŀŎƘłŘȊŀ zoznam ǾȅŦƛƭǘǊƻǾŀƴȇŎƘ ȌƛŀŘƻǎǘƝ resp. ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ciest. 
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YƭƛƪƴǳǘƝƳ na nadpis ǘŀōǳƯƪȅΣ napr. na text ά[ƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅέ sa ȊƻōǊŀȊƝ ƳƻȌƴƻǎǙ triedenia: 
 

V dolnej őŀǎǘƛ okna sa ƴŀŎƘłŘȊŀ ǇƻǎǳǾƴƝƪ ǾǇǊŀǾƻκǾƯŀǾƻ pre zobrazenie ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǎǘƮǇŎƻǾΦ 

aŜŘȊƛ ŦƛƭǘǊƻƳ ŀ ȊƻȊƴŀƳƻƳ ŎƛŜǎǘ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ ŘŜƭƛŀŎŀ őƛŀǊŀΥ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǑƝǇƪǳ v strede sa obrazovka ǊƻȊŘŜƭƝ na dve őŀǎǘƛ alebo sa zoznam ciest ȊƻōǊŀȊƝ na ŎŜƭǵ 
obrazovku a filter sa skryje. 

 
 
 

Zoznam je ƳƻȌƴŞ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǙ do MS Excel ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ vpravo hore . 
 

 

8.3 tǊŜƘƯŀŘ ƴŜǇƻŘŀƴȇŎƘ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ po ǘŜǊƳƝƴŜ 

tǊŜƘƯŀŘ ciest, ku ƪǘƻǊȇƳ do ǘŜǊƳƝƴǳ pre ich ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ nebolo ǇƻŘŀƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ani nebola cesta 
ǎǘƻǊƴƻǾŀƴł Ȋ ŘƾǾƻŘǳΣ ȌŜ ǎŀ ƴŜȊǊŜŀƭƛȊƻǾŀƭŀΦ {ƭǵȌƛ ǇǊŜ ǳǊƎƻǾŀƴƛŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ όǊŜǎǇΦ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀ 
zamestnanca) k podaniu ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ pracovnej cesty alebo k jej ȊǊǳǑŜƴƛǳΣ ak sa ƴŜǳǎƪǳǘƻőƴƛƭŀ a nie je 
ǇƻǘǊŜōƴŞ ƪ ƴŜƧ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇƻŘłǾŀǙΦ 

 
tǊŜƘƯŀŘ a ƻǎǘŀǘƴŞ ǇǊŜƘƯŀŘȅ je ǇǊƝǎǘǳǇƴȇ v menu {ƭǳȌƻōƴŞ cesty - ǾȇƪŀȊȅΥ 
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len pre ǳȌƝǾŀǘŜƯŀΣ ƪǘƻǊȇ Ƴł ǇǊƛŘŜƭŜƴǵ rolu (resp. ƻŘǾƻŘŜƴǵ rolu z) ZXXXX_HRTV_VYKAZY. 

Na vstupnej obrazovke je ƳƻȌƴŞ ǾȅōǊŀǙ ƪǊƛǘŞǊƛł pre filtrovanie ciest. Po ǾȇōŜǊŜ je ƴǳǘƴŞ ǇƻǳȌƛǙ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
bŀőƝǘŀǙΣ ŀōȅ ǎŀ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ ȊƻōǊŀȊƛƭƛ ƛōŀ ǘƛŜ ƴŜǇƻŘŀƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΣ ƪǘƻǊŞ ƪǊƛǘŞǊƛł 
ǎǇƮƶŀƧǵΦ 

 

hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ - ƧŜ ƳƻȌƴȇ ǾƛŀŎƴłǎƻōƴȇ ǾȇōŜǊΦ 5ƻ ǊƛŀŘƪǳ ǎŀ ǾǇƛǎǳƧŜ ǇǊƛŜȊǾƛǎƪƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ŀƭŜōƻ ƧŜƘƻ 
ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΦ {ȅǎǘŞƳ Ǉƻőŀǎ ǇƝǎŀƴƛŀ ǇƻƴǵƪƴŜ ƴŀ ǾȇōŜǊ ƳŜƴƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ tƻ ǾȇōŜǊŜ ǇǊǾŞƘƻ 
ƳŜƴŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƪǊŀőƻǾŀǙ Ǿ ǇƻƭƝőƪǳ Ǿ ǇƝǎŀƴƝΣ ǎȅǎǘŞƳ ǇƻƴǵƪƴŜ řŀƭǑƛŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΦ 

2Ɲǎƭƻ ŎŜǎǘȅ όǘŜŎƘƴƛŎƪŞ L5ύ - őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƻ ǇǊƛŘŜƭŜƴŞ ǎȅǎǘŞƳƻƳΦ bŀŎƘłŘȊŀ ǎŀ Ǿ ƘƭŀǾƛőƪŜ ƪŀȌŘŜƧ 
ǳƭƻȌŜƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƧ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŀ ǘŀƪǘƛŜȌ Ǿ t5C ŦƻǊƳǳƭłǊƛ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅΦ 

[ƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅ - ŘƭƘŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƻ ǇǊƛŘŜƭŜƴŞ ǎȅǎǘŞƳƻƳΦ bŀŎƘłŘȊŀ ǎŀ Ǿ ƘƭŀǾƛőƪŜ ƪŀȌŘŜƧ 

ǳƭƻȌŜƴŜƧ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀƧ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŀ ǘŀƪǘƛŜȌ Ǿ t5C ŦƻǊƳǳƭłǊƛ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅΦ tƻȊƻǎǘłǾŀ 

z ƪƽŘǳ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ okruhu, ǇǊŀŎƻǾƴŞƘƻ ǵǎŜƪǳΣ roku ȊƻŘǇƻǾŜŘŀƧǵŎŜƳǳ ŘłǘǳƳǳ odoslania ȌƛŀŘƻǎǘƛ 

ƴŀ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŜ ŀ ǘȅǇǳ ŎŜǎǘȅΣ ƴŀ ƪƻƴŎƛ ƧŜ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅ Ǿ ǇƻǊŀŘƝΦ 

Typ cesty ς Ȋ ǊƻȊōŀƯƻǾŀŎƛŜƘƻ ȊƻȊƴŀƳǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅōǊŀǙ ŎŜǎǘǳ ǘǳȊŜƳǎƪǵΣ ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵΣ Ǿȇƪƻƴ ǇǊłŎŜ Ǿ 
ȊŀƘǊŀƴƛőƝ ŀƭŜōƻ ǾǑŜǘƪȅ όǇǊŜ ǾǑŜǘƪȅ ƧŜ ǘŜȄǘ άƴŜŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞέύΦ 
Y ŎŜǎǘŜ ōƻƭ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΚ - ƳƻȌƴƻǎǙ ƻȊƴŀőƛǙΣ őƛ Ǉƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ōƻƭ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΦ ¢Ŝƴ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀǙ ŀƧ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ŎŜǎǘŀ ǎŀ 
nezrealizovala. 

 
± ŘƻƭƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ ȊƻȊƴŀƳ ǾȅŦƛƭǘǊƻǾŀƴȇŎƘ ƴŜǇƻŘŀƴȇŎƘ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ŎƛŜǎǘΦ 

YƭƛƪƴǳǘƝƳ na nadpis ǘŀōǳƯƪȅΣ napr. na text ά[ƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅέ sa ȊƻōǊŀȊƝ ƳƻȌƴƻǎǙ triedenia: 
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Medzi filtrom a zoznamom ciest sa ƴŀŎƘłŘȊŀ deliaca őƛŀǊŀΥ 

 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ na ǑƝǇƪǳ v strede sa obrazovka ǊƻȊŘŜƭƝ na dve őŀǎǘƛ alebo sa zoznam ciest ȊƻōǊŀȊƝ na ŎŜƭǵ 
obrazovku a filter sa skryje. 

 

 
Zoznam je ƳƻȌƴŞ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǙ do MS Excel ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ vpravo hore . 

 
 

 

8.4 IƭŀǾƴŞ Řłǘŀ cesty /  {ǵőǘȅ cesty 

wŜǇƻǊǘ ǎŀ ǎǇǵǑǙŀ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƻǳ {ψ!IwψсмлмсплмΦ ½ƻǎǘŀǾŀ ƧŜ ǳǊőŜƴł ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƘƭŀǾƴŞ Řłǘŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΣ őƛŀǎǘƪȅ ƴłƘǊŀŘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ őƛŀǎǘƪǳ 
ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ŀ őƛŀǎǘƪȅ ƘǊŀŘŜƴŞ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƻǳΦ 
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V ǊłƳŎƛ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ filtrovania ǾȇƪŀȊǳ je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ tieto ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł filtrovania: 
- ƻǎƻōƴŞ Řłǘŀ 

o hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
o ¨őǘƻǾƴȇ okruh 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o Skupina ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
o Okruh ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

- ǊłƳŎƻǾŞ Řłǘŀ cesty 
o 2Ɲǎƭƻ cesty 
o ~ǘłǘκǎƪΦǑǘłǘƻǾ cesty 
o /ƛŜƯƻǾŞ miesto cesty 
o 5ƾǾƻŘ cesty 
o 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
o 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőΦŎŜǎǘȅ 

- status 
- ǎǵőǘȅ 

o Mena 
o /ŜƭƪƻǾŞ ƴłƪƭŀŘȅ 
o 2ƛŀǎǘƪŀ ƴłƘǊŀŘȅ 
o ½ŀǇƭŀǘŜƴŞ firmou 
o ½łƭƻƘŀ 
o ±ȅǇƭŀǘŜƴł őƛŀǎǘƪŀΦ 

±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǾȇƪŀȊ je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ vo ŦƻǊƳłǘŜ XLS/TXT/RTF/HTML. 
 

 

8.5 /ŜǎǘƻǾƴŞ doklady 

wŜǇƻǊǘ ǎŀ ǎǇǵǑǙŀ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƻǳ {ψ!IwψсмлмсплнΦ ½ƻǎǘŀǾŀ ƧŜ ǳǊőŜƴł ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǵŘŀƧŜ ŀƪƻ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΣ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ŘłǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ ŎŜǎǘȅΣ ŘłǘǳƳ 
ǳƪƻƴőŜƴƛŀ ŎŜǎǘȅΣ ŎƛŜƯƻǾŞ ƳƛŜǎǘƻ ŎŜǎǘȅΣ Ǒǘłǘ ŎŜǎǘȅΣ ŘƾǾƻŘ ŎŜǎǘȅΣ ŘǊǳƘ ǾȇŘŀǾƪǳΣ őƛŀǎǘƪŀΣ ƘǊŀŘŜƴŞ 
ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƻǳ όǇǊŜ ǾȇŘŀǾƪȅ ǳƭƻȌŜƴŞ Ǿ ƻōƧŜƪǘŜ /ŜǎǘŀύΣ ŘłǘǳƳ ŘƻƪƭŀŘǳΣ ǇƻǇƛǎΦ 
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V ǊłƳŎƛ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ filtrovania ǾȇƪŀȊǳ je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ tieto ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł filtrovania: 
- ƻǎƻōƴŞ Řłǘŀ 

o hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
o ¨őǘƻǾƴȇ okruh 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o Skupina ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
o Okruh ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

- ǊłƳŎƻǾŞ Řłǘŀ cesty 
o 2Ɲǎƭƻ cesty 
o ~ǘłǘκǎƪΦǑǘłǘƻǾ cesty 
o /ƛŜƯƻǾŞ miesto cesty 
o 5ƾǾƻŘ cesty 
o 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
o 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőΦŎŜǎǘȅ 

- status 
- ǎǵőǘȅ 

o Mena 
o /ŜƭƪƻǾŞ ƴłƪƭŀŘȅ 
o 2ƛŀǎǘƪŀ ƴłƘǊŀŘȅ 
o ½ŀǇƭŀǘŜƴŞ firmou 
o ½łƭƻƘŀ 
o ±ȅǇƭŀǘŜƴł őƛŀǎǘƪŀΣ 

- doklady 
o Druh ŎŜǎǘΦǾȇŘŀǾƪƻǾ 
o Mena 
o 2ƛŀǎǘƪŀ vo firemnej mene 
o tƭŀǘŜƴŞ firmou 
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o Limit ǇǊŜƪǊƻőŜƴȇ 
o 5łǘǳƳ dokladu. 

±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǾȇƪŀȊ je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ vo ŦƻǊƳłǘŜ TXT/RTF/HTML. 
 

 

8.6 /ŜǎǘƻǾƴŞ doklady bez ƘƭŀǾƴȇŎƘ Řłǘ 

wŜǇƻǊǘ ǎŀ ǎǇǵǑǙŀ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƻǳ {ψ!IwψсмлмсплоΦ ½ƻǎǘŀǾŀ ƧŜ ǳǊőŜƴł ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest a obsahuje ǵŘŀƧŜ hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΣ őƝǎƭƻ cesty, ǵőǘƻǾƴȇ okruh, ǑǘłǘΣ ŘłǘǳƳ ȊŀőŀǘƛŀΣ ŘłǘǳƳ 
ǎƪƻƴőŜƴƛŀΣ ŘǊǳƘ ǾȇŘŀǾƪǳΣ őƛŀǎǘƪŀΣ ƳŜƴŀΣ ƘǊŀŘŜƴŞ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƻǳ όǾȇŘŀǾƪȅ ǳƭƻȌŜƴŞ Ǿ ƻōƧŜƪǘŜ /ŜǎǘŀύΣ 
ŘłǘǳƳ ŘƻƪƭŀŘǳΣ ǇƻǇƛǎΦ 

 

 

V ǊłƳŎƛ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ filtrovania ǾȇƪŀȊǳ je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ tieto ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł filtrovania: 
- ƻǎƻōƴŞ Řłǘŀ 

o hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
o ¨őǘƻǾƴȇ okruh 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o Skupina ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
o Okruh ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

- ǊłƳŎƻǾŞ Řłǘŀ cesty 
o 2Ɲǎƭƻ cesty 
o ~ǘłǘκǎƪΦǑǘłǘƻǾ cesty 
o /ƛŜƯƻǾŞ miesto cesty 
o 5ƾǾƻŘ cesty 
o 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
o 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőΦŎŜǎǘȅ 
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- status 
- ǎǵőǘȅ 

o Mena 
o /ŜƭƪƻǾŞ ƴłƪƭŀŘȅ 
o 2ƛŀǎǘƪŀ ƴłƘǊŀŘȅ 
o ½ŀǇƭŀǘŜƴŞ firmou 
o ½łƭƻƘŀ 
o ±ȅǇƭŀǘŜƴł őƛŀǎǘƪŀΣ 

- doklady 
o Druh ŎŜǎǘΦǾȇŘŀǾƪƻǾ 
o Mena 
o 2ƛŀǎǘƪŀ vo firemnej mene 
o tƭŀǘŜƴŞ firmou 
o Limit ǇǊŜƪǊƻőŜƴȇ 
o 5łǘǳƳ dokladu. 

 
±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǾȇƪŀȊ je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ vo ŦƻǊƳłǘŜ XLS/TXT/RTF/HTML. 

 

 

8.7 Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ cesty 

wŜǇƻǊǘ ǎŀ ǎǇǵǑǙŀ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƻǳ {ψ!IwψсмлмсплпΦ ½ƻǎǘŀǾŀ ƧŜ ǳǊőŜƴł ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΣ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ǘǊǾŀƴƛŜΣ ŘłǘǳƳ ȊŀőƛŀǘƪǳΣ ŘłǘǳƳ ǳƪƻƴőŜƴƛŀΣ 
ŎƛŜƯƻǾŞ ƳƛŜǎǘƻΣ ǑǘłǘΣ ŘƾǾƻŘ ŎŜǎǘȅΣ ƴłƪƭΦ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻΣ ƴłƪƭΦ ƻƪǊǳƘΣ ȊłƪŀȊƪŀΣ ŘǊǳƘ ǾȇŘŀǾƪǳΣ őƛŀǎǘƪŀΣ ƳŜƴŀΣ 
ǊŜŦŜǊŜƴőƴȇ ŘłǘǳƳΦ 

 

 

 
V ǊłƳŎƛ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ filtrovania ǾȇƪŀȊǳ je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ tieto ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł filtrovania: 

- ƻǎƻōƴŞ Řłǘŀ 
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o hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
o ¨őǘƻǾƴȇ okruh 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o Skupina ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
o Okruh ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

- ǊłƳŎƻǾŞ Řłǘŀ cesty 
o 2Ɲǎƭƻ cesty 
o ~ǘłǘκǎƪΦǑǘłǘƻǾ cesty 
o /ƛŜƯƻǾŞ miesto cesty 
o 5ƾǾƻŘ cesty 
o 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
o 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőΦŎŜǎǘȅ 

- status 
- ǎǵőǘȅ 

o Mena 
o /ŜƭƪƻǾŞ ƴłƪƭŀŘȅ 
o 2ƛŀǎǘƪŀ ƴłƘǊŀŘȅ 
o ½ŀǇƭŀǘŜƴŞ firmou 
o ½łƭƻƘŀ 
o ±ȅǇƭŀǘŜƴł őƛŀǎǘƪŀ 

- Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o błƪƭŀŘƻǾȇ okruh 
o ½łƪŀȊƪŀ 
o ½łƪŀȊƪŀ ƻŘōŜǊŀǘŜƯŀ 
o tƻƭΦȊłƪŀȊƪȅ ƻŘōŜǊŀǘŜƯŀ 
o Prvok ~tt 
o 2Ɲǎƭƻ projektu 
o 2Ɲǎƭƻ ǵƭƻƘȅ 
o Mena. 

 
±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǾȇƪŀȊ je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ vo ŦƻǊƳłǘŜ TXT/RTF/HTML. 

 
 

 

8.8 Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ cesty bez ǊłƳŎƻǾȇŎƘ Řłǘ 

wŜǇƻǊǘ ǎŀ ǎǇǵǑǙŀ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƻǳ {ψ!IwψсмлмусмоΦ ½ƻǎǘŀǾŀ ƧŜ ǳǊőŜƴł ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΣ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ őƛŀǎǘƪŀΣ ƳŜƴŀΣ ƴłƪƭΦ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻΣ ƴłƪƭΦ ƻƪǊǳƘΣ 
ȊłƪŀȊƪŀΦ 
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V ǊłƳŎƛ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ filtrovania ǾȇƪŀȊǳ je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ tieto ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł filtrovania: 
- ƻǎƻōƴŞ Řłǘŀ 

o hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
o ¨őǘƻǾƴȇ okruh 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o Skupina ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
o Okruh ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

- ǊłƳŎƻǾŞ Řłǘŀ cesty 
o 2Ɲǎƭƻ cesty 
o ~ǘłǘκǎƪΦǑǘłǘƻǾ cesty 
o /ƛŜƯƻǾŞ miesto cesty 
o 5ƾǾƻŘ cesty 
o 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
o 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőΦŎŜǎǘȅ 

- status 
- ǎǵőǘȅ 

o Mena 
o /ŜƭƪƻǾŞ ƴłƪƭŀŘȅ 
o 2ƛŀǎǘƪŀ ƴłƘǊŀŘȅ 
o ½ŀǇƭŀǘŜƴŞ firmou 
o ½łƭƻƘŀ 
o ±ȅǇƭŀǘŜƴł őƛŀǎǘƪŀΣ 

- Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o błƪƭŀŘƻǾȇ okruh 
o ½łƪŀȊƪŀ 
o ½łƪŀȊƪŀ ƻŘōŜǊŀǘŜƯŀ 
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±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǾȇƪŀȊ je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ vo ŦƻǊƳłǘŜ TXT/RTF/HTML. 

 

 

8.9 włƳŎƻǾŞ Řłǘŀ cesty /  ǎǵőǘȅ /  doklady /  priradenia ƴłƪƭŀŘƻǾ 

wŜǇƻǊǘ ǎŀ ǎǇǵǑǙŀ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƻǳ {ψ!IwψсмлмсплрΦ ½ƻǎǘŀǾŀ ƧŜ ǳǊőŜƴł ǊŜŦŜǊŜƴǘƻƳ 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΣ ƳŜƴƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ǘǊǾŀƴƛŜ Ǿ ŘƶƻŎƘΣ ŘłǘǳƳ 
Ȋŀőƛŀǘƪǳ ŀ őŀǎ Ȋŀőƛŀǘƪǳ ŎŜǎǘȅΣ ŘłǘǳƳ ǳƪƻƴőŜƴƛŀ ŎŜǎǘȅΣ őŀǎ ǳƪƻƴőŜƴƛŀ ŎŜǎǘȅΣ ƳƛŜǎǘƻΣ ǑǘłǘΣ ŘƾǾƻŘ ŎŜǎǘȅΣ 
ǎǳƳŀ ŎŜƭƪƻƳΣ ǎǳƳŀ ƴłƘǊŀŘȅ ŀΣ ǎǳƳŀ ǇƭŀǘŜƴł ŦƛǊƳƻǳ όǾȇŘŀǾƪȅ ǳƭƻȌŜƴŞ Ǿ ƻōƧŜƪǘŜ /ŜǎǘŀύΣ ½łƭƻƘŀΣ 
±ȅǇƭŀǘŜƴƛŜΣ tŀǳǑłƭƴŜ ǎǘǊŀǾƴŞΣ tŀǳǑłƭƴŜ ŎŜǎǘΦƴłƪƭŀŘȅ όƴłƘǊŀŘŀ Ȋŀ ǎǵƪǊƻƳƴŞ ƳƻǘƻǊƻǾŞ ǾƻȊƛŘƭƻύΣ 
tŀǳǑłƭƴŜ ǾǊŜŎƪƻǾŞΣ aŜƴŀΣ tǊŜƧŘŜƴŞ ƪƳΣ {ǘŀǾ ȊǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ 

 
 
 

 

V ǊłƳŎƛ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ filtrovania ǾȇƪŀȊǳ je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ tieto ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł filtrovania: 
- ƻǎƻōƴŞ Řłǘŀ 

o hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
o ¨őǘƻǾƴȇ okruh 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o Skupina ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
o Okruh ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

- ǊłƳŎƻǾŞ Řłǘŀ cesty 
o 2Ɲǎƭƻ cesty 
o ~ǘłǘκǎƪΦǑǘłǘƻǾ cesty 
o /ƛŜƯƻǾŞ miesto cesty 
o 5ƾǾƻŘ cesty 
o 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
o 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőΦŎŜǎǘȅ 

- status 
- ǎǵőǘȅ 

o Mena 
o /ŜƭƪƻǾŞ ƴłƪƭŀŘȅ 
o 2ƛŀǎǘƪŀ ƴłƘǊŀŘȅ 
o ½ŀǇƭŀǘŜƴŞ firmou 
o ½łƭƻƘŀ 
o ±ȅǇƭŀǘŜƴł őƛŀǎǘƪŀΣ 

- doklady 
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o Druh ŎŜǎǘΦǾȇŘŀǾƪƻǾ 
o Mena 
o 2ƛŀǎǘƪŀ vo firemnej mene 
o tƭŀǘŜƴŞ firmou 
o Limit ǇǊŜƪǊƻőŜƴȇ 
o 5łǘǳƳ dokladu 

- Priradenie ƴłƪƭŀŘƻǾ 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o błƪƭŀŘƻǾȇ okruh 
o ½łƪŀȊƪŀ 
o ½łƪŀȊƪŀ ƻŘōŜǊŀǘŜƯŀ 
o tƻƭΦȊłƪŀȊƪȅ ƻŘōŜǊŀǘŜƯŀ 
o Prvok ~tt 
o 2Ɲǎƭƻ projektu 
o 2Ɲǎƭƻ ǵƭƻƘȅ 
o Mena. 

 
 
 
±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǾȇƪŀȊ je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ vo ŦƻǊƳłǘŜ TXT/RTF/HTML. 

 

 

8.10 5łǘŀ ǵǎŜƪǳ cesty 

Report sa ǎǇǵǑǙŀ v ǎȅǎǘŞƳŜ CES transakciou PTRV_MILEAGE. Zostava je ǳǊőŜƴł referentom ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ 
ŎƛŜǎǘ ŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΣ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅΣ ƪƛƭƻƳŜǘǊŜΣ ǇƻőŜǘΣ őƛŀǎǘƪŀ ƳŜƴŀΦ 
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V ǊłƳŎƛ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ filtrovania ǾȇƪŀȊǳ je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ tieto ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł filtrovania: 
- ƻǎƻōƴŞ Řłǘŀ 

o hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
o ¨őǘƻǾƴȇ okruh 
o błƪƭŀŘƻǾŞ stredisko 
o Skupina ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
o Okruh ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 

- ǊłƳŎƻǾŞ Řłǘŀ cesty 
o 2Ɲǎƭƻ cesty 
o ~ǘłǘκǎƪΦǑǘłǘƻǾ cesty 
o /ƛŜƯƻǾŞ miesto cesty 
o 5ƾǾƻŘ cesty 
o 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
o 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőΦŎŜǎǘȅ 

- Status 
- 5łǘŀ ǵǎŜƪǳ cesty 

o Dr.vozidla 
o Trieda vozidla 
o 5łǘǳƳ 
o ~ǘłǘκǎƪΦǑǘłǘƻǾ cesty 
o 5ƻǇƭΦŘǊΦǇŀǳǑΦƴŀ ces. 
o Miesto Ȋŀőŀǘƛŀ 
o Miesto ǳƪƻƴőŜƴƛŀ 
o ~t½ ƳƻǘƻǊƻǾŞƘƻ vozidla 
o Kilometre celkovo 

 
 
 
 
±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǾȇƪŀȊ je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ vo ŦƻǊƳłǘŜ XLS/TXT/RTF/HTML. 

 
 

 

8.11 Stanovenie zamestnancov s ǾŜƯƪȇƳ ǇƻőǘƻƳ ŘƴƝ na ŎŜǎǘłŎƘ 

Report sa ǎǇǵǑǙŀ v ǎȅǎǘŞƳŜ CES transakciou S_AHR_61016411. Zostava je ǳǊőŜƴł referentom 
ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻΣ ƻōŘƻōƛŜΣ Řƴƛ Ǿ ǘǳȊŜƳǎƪǳΣ Řƴƛ Ǿ ȊŀƘǊŀƴƛőƝΣ Řƴƛ ŎŜƭƪƻƳΦ 
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V ǊłƳŎƛ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ filtrovania ǾȇƪŀȊǳ je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ tieto ǑǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł filtrovania: 
- hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
- Obdobie sledovania 
- Trvanie intervalu 
- IǊŀƴƛőƴŞ dni 
- wƻȊƭƝǑŜƴƛŜ ǘǳȊŜƳǎƪƻκȊŀƘǊŀƴƛőƛŜ 

 
±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǾȇƪŀȊ je ƳƻȌƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ vo ŦƻǊƳłǘŜ XLS/TXT/RTF/HTML. 

 

 

8.12 tŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǾŀƴŞ ƴłƪƭŀŘȅ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest 

Report sa ǎǇǵǑǙŀ v ǎȅǎǘŞƳŜ CES transakciou ZHRTV_PERS_REP. Obsahuje ǇǊŜƘƯŀŘ ǾǑŜǘƪȇŎƘ typov 
ƴłƪƭŀŘƻǾ όǾȇŘŀǾƪȅΣ ƪŀǊǘƻǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅΣ ŦŀƪǘǵǊȅ ŀ ǊŜŦǳƴŘłŎƛŜύΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵǾƛǎƛŀ ǎ Řŀƴƻǳ ǇǊŀŎƻǾƴƻǳ ŎŜǎǘƻǳΦ 
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±ǎǘǳǇƴȇƳƛ parametrami filtrovania ǎǵ polia: 
- hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
- 2Ɲǎƭƻ cesty 
- [ƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ cesty 
- Typ pracovnej cesty (TCP, ZCP) 
- 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
- 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőŜƴƛŀ cesty 
- Status ǇƻƭƻȌƪȅ 
- ¨őǘƻǾƴȇ okruh 

 
 

Zostava ŘƻƪłȌŜ ȊƻōǊŀȊƛǙ Řłǘŀ na ǎǳƳłǊƴŜƧ alebo detailnej ǵǊƻǾƴƛΦ 
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8.13 tǊŜƘƯŀŘ ǾȇƪƻƴƻǾ ǇǊłŎŜ 

 
Report sa ǎǇǵǑǙŀ v ǎȅǎǘŞƳŜ CES transakciou ZHRTV_VYKONPRA. 

±ǎǘǳǇƴȇƳƛ parametrami filtrovania ǎǵ polia: 
- hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
- 2Ɲǎƭƻ cesty 
- [ƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ cesty 
- 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
- 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőŜƴƛŀ cesty 
- Typ pracovnej cesty (TCP, ZCP) 

 
Zostava ȊƻōǊŀȊƝ ŘłǘŀΣ ƪǘƻǊŞ boli ǾƭƻȌŜƴŞ do ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ pracovnej cesty zamestnanca. 

 

 
tǊŜƘƯŀŘ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǙ Řƻ a{ 9ȄŎŜƭ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƳŜƴǳ ½ƻȊƴŀƳ ς> Export ςҔ ¢ŀōǳƯƪƻǾł 
ƪŀƭƪǳƭłŎƛŀΦ 

 
 

 

8.14 YƻƳǇƭŜȄƴȇ report 

Report sa ǎǇǵǑǙŀv ǎȅǎǘŞƳŜCEStransakciou ZHRTV_TRIP.{ƭǵȌƛpre ǇǊŜƘƯŀŘǾǑŜǘƪȇŎƘciest 
zamestnancov za ǾȅōǊŀƴŞ obdobie a pre ǑǘŀǘƛǎǘƛŎƪŞ vyhodnotenia. 

±ǎǘǳǇƴȇƳƛ parametrami filtrovania ǎǵ polia: 
- hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ 
- ¨őǘƻǾƴȇ okruh 
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- Skupina, okruh ǇǊŀŎƻǾƴƝƪƻǾ 
- 2Ɲǎƭƻ cesty 
- /ƛŜƯƻǾŞ miesto cesty 

- 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ cesty 
- 5łǘǳƳ ǳƪƻƴőŜƴƛŀ cesty 
- Status cesty 

Pre ƭŜǇǑƛǳ ǇǊłŎǳ s reportom ƻŘǇƻǊǵőŀƳŜ ƻȊƴŀőƛǙ ǾƻƯōǳ αbŜȊƻōǊŀȊƻǾŀǙ ƴǳƭƻǾŞ sumyάΦ 
Z ŘƾǾƻŘǳ ǎƛƳǳƭłŎƛŜ ǾȇǇƻőǘǳ pre cesty, ƪǘƻǊŞ ŜǑǘŜ neboli ȊǵőǘƻǾŀƴŞ a ƴŜƳŀƧǵ ǾȇǎƭŜŘƪȅ ȊŀǇƝǎŀƴŞ 
Ǿ ǘŀōǳƯƪłŎƘ {¦a ŀ L¢9aΣ ƳƾȌŜ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ǘǊǾŀǙ ŘƭƘȇ őŀǎΦ tƻőŀǎ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ǎŀ Ǿ ŘƻƭƴŜƧ őŀǎǘƛ 
ǾȇōŜǊƻǾŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ ǎƛƳǳƭłŎƛƛ ǾȇǇƻőǘǳΦ WŜ ǾƘƻŘƴŞ ȊǵȌƛǙ ǇƻőŜǘ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴȇŎƘ 
ŎƛŜǎǘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ ŦƛƭǘǊŀ ƴŀ ǳǊőƛǘŞ ƻōŘƻōƛŜΣ ƪƻƴƪǊŞǘƴȅ ǎǘŀǘǳǎ ŎŜǎǘȅ ŀƭŜōƻ ǾȅōǊŀƴŞ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭŀΦ 

±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ report je ƳƻȌƴŞ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǙ do MS Excel. 
YŀȌŘł cesta Ƴł ǘƻƯƪƻ riadkov, ƪƻƯƪƻ Ƴł ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴȇŎƘ řŀƭǑƝŎƘ ŎƛŜƯƻǾ ŀ ƪƻƯƪƻ Ƴł ŜǾƛŘƻǾŀƴȇŎƘ ŎǳŘȊƝŎƘ 
ƳƛŜƴΦ bŜȊƻōǊŀȊǳƧǵ ǎŀ ǇǊŜǊǳǑŜƴƛŀ ŎŜǎǘȅΦ 
 
{ǳƳłǊƴŜ Řłǘŀ za ŎŜƭǵ cestu ǎǵ ǾȌŘȅ ǇǊŜǇƻőƝǘŀƴŞ na menu EUR. 
5ƻ ǎǘƮǇŎŀ tƻǘǊŜōƴŞ ǾŜŘƯŀƧǑƛŜ ǾȇŘŀǾƪȅ ǎǵ ȊŀǇƻőƝǘŀƴŞ ƴŀǇǊΦΥ ŘƛŀƯƴƛőƴł ȊƴłƳƪŀΣ ǇƻǾƛƴƴŞ ŀ ƻŘǇƻǊǵőŀƴŞ 
ƻőƪƻǾŀƴƛŜΣ ǇŀǊƪƻǾƴŞΣ ƪƻƳŜǊőƴŞ ǇƻƛǎǘŜƴƛŜΣ ƻǎǘŀǘƴŞ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȇŘŀǾƪȅΦ 
 
±ȅǇƭŀǘŜƴŞκȊǊŀȊŜƴŞ zamestnancovi celkom v mene ς ȊƻŘǇƻǾŜŘł ǾȇǎƭŜŘƴŜƧ ǘŀōǳƯƪŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ v PDF 
ŦƻǊƳǳƭłǊƛ ς αbŀ vyplatenie (+), na zrazenie (-) ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛάΦ 
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9 Asistent ciest 

 
V ŀǇƭƛƪłŎƛłŎƘ Moje ȌƛŀŘƻǎǘƛ o cestu a Moje cesty a ǾȇŘŀǾƪȅ je ŘƻǎǘǳǇƴł ŦǳƴƪőƴƻǎǙ asistenta pracovnej 
cesty. Asistent ƳƾȌŜ ȊŀŘłǾŀǙ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ Ȋŀ ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƘƻ zamestnanca, ƴŀǇǊƝƪƭŀŘ v ǇǊƝǇŀŘŜ 
ȊŀŘłǾŀƴƛŀ ŎƛŜǎǘ ŀǎƛǎǘŜƴǘƪŀƳƛ Ȋŀ ǾŜŘǵŎƛŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾΦ !ǎƛǎǘŜƴǘ ƧŜ ǇǊƝƧŜƳŎƻƳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛƝ 
ŎŜǎǘǳƧǵŎŜƘƻΣ ƪǘƻǊŞƳǳ ƧŜ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻƳΦ WŜŘƴł ǎŀ ƻ ǘƛŜǘƻ ŘǊǳƘȅ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛƝΥ 

 

¶ {ŎƘǾłƭŜƴƛŜ ȌƛŀŘƻǎǘƛΣ zamietnutie ȌƛŀŘƻǎǘƛ o PCe 

¶ {ŎƘǾłƭŜƴƛŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ cesty, zamietnutie ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ PCe 

¶ Urgovanie ƴŜǇƻŘŀƴŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ do ǘŜǊƳƝƴǳ 
¶ Informovanie o nutnosti ǾǊłǘƛǙ preddavok, ak bola cesta ȊǊǳǑŜƴł 

!ǎƛǎǘŜƴǘƻǾƛ ƳǳǎƝ ōȅǙ ǇǊƛǊŀŘŜƴł Ǌƻƭŀ ½····ψ Iw¢±ψ!{L{¢9b¢Φ 

!ƪ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀǎǘǳǇƻǾŀƴƛŜ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀ ŎƛŜǎǘΣ ƴŀǇǊΦ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ ƧŜƘƻ ƴŜǇǊƝǘƻƳƴƻǎǘƛΣ ȊŀǎǘǳǇǳƧǵŎƛ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀ ƳǳǎƝ ƳŀǙ ǘŀƪǘƛŜȌ ǇǊƛǊŀŘŜƴǵ Ǌƻƭǳ ½····ψ Iw¢±ψ!{L{¢9b¢Φ {ǇǊłǾŎŀ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻǾ 
(podkapitola v tejto ǇǊƝǊǳőƪŜ ƴƛȌǑƛŜύ mu v transakcii ZHRTV_MAINT_ASIST ǇǊƛǊŀŘƝ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭŀ 
ŀ ƻōŘƻōƛŜΣ Ǿ ƪǘƻǊƻƳ ōǳŘŜ ǾȅƪƻƴłǾŀǙ ǇǊłŎǳ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀΦ 

 

 

9.1 {ǇǊłǾŎŀ asistentov 

{ǇǊłǾŎŀ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻǾ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ȊƻŘǇƻǾŜŘł Ȋŀ ǵŘǊȌōǳ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻǾ ƪ ƻǎƻōƴȇƳ őƝǎƭŀƳ 
ŎŜǎǘǳƧǵŎƛŎƘ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾΣ ƪǘƻǊȇƳ ǘƝǘƻ ŀǎƛǎǘŜƴǘƛ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ƳƾȌǳ ȊŀŘłǾŀǙ ȌƛŀŘƻǎǘƛκǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 
Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{Φ 

{ǇǊłǾŎŀ asistentov Ƴł ǇǊƛǊŀŘŜƴǵ rolu ZXXXX_ HRTV_SPRAVCA_ASIST. 
 
 

Pre ǎǇǊłǾǳ asistentov sa ǇƻǳȌƝǾŀ transakcia ZHRTV_MAINT_ASIST. Transakcia sa ǎǇǵǑǙŀ v ǎȅǎǘŞƳŜ CES 
v SAP GUI. 

 

9.1.1 Priradenie ƻǎƻōƴȇŎƘ őƝǎƛŜƭ asistentovi 

 
½ǾƻƭƛǙ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ ς asistenta. {ǘƭŀőƛǙ F8 alebo ǇƻǳȌƛǙ ikonu αƘƻŘƛƴƪȅάΥ 

 
 
±ȇōŜǊ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ sa ǳǎƪǳǘƻőƴƝ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na ikonu ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŀ 
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Ak je ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾȅōǊŀƴȇΣ ǵŘǊȌōŀ sa ǎǇǳǎǘƝ ikonou . 

V řŀƭǑƻƳ okne ǾƭƻȌƛǙ ƴƻǾŞ ȊłȊƴŀƳȅΦ 
 

±ȅǇƭƴƛǙ ŘłǘǳƳ platnosti, ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭŀ a ǳƭƻȌƛǙ zadanie. 

 

9.1.2 Postup pri zmene ŘłǘǳƳǳ platnosti do: 

hȊƴŀőƛǙ riadok s ƻǎƻōƴȇƳ őƝǎƭƻƳΣ ƪǘƻǊŞƳǳ ǳȌ ƴŜƳł ōȅǙ ǇǊƛǊŀŘŜƴȇ ŀƪǘǳłƭƴȅ asistent. 
 

 

{ƪƻǇƝǊƻǾŀǙ  ƻȊƴŀőŜƴȇ ǇƾǾƻŘƴȇ ȊłȊƴŀƳ a ȊŀŘŀǙ ƴƻǾȇ ŘłǘǳƳ platnosti αŘƻά όǇƾǾƻŘƴȇ ŘłǘǳƳ 
v ǇǊƝƪƭŀŘŜ bol 31.12.9999, ƴƻǾȇ ŘłǘǳƳ je 31.10.2024). tƻǳȌƛǙ ENTER. 
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V zozname teraz figuruje aj ǇƾǾƻŘƴȇ aj ƴƻǾȇ ȊłȊƴŀƳΦ 
hȊƴŀőƛǙ ǇƾǾƻŘƴȇ riadok, ƪǘƻǊȇ ǳȌ ƴŜǇƭŀǘƝ a ƻŘǎǘǊłƴƛǙ zo zoznamu. 

 
 

V zozname ostane iba ƴƻǾȇ ŀƪǘǳłƭƴȅ riadok so ǎǇǊłǾƴȅƳ ŘłǘǳƳƻƳ platnosti priradenia. 

½ƳŜƴȅ ǳƭƻȌƛǙ . 

 
Upozornenie ς ŘƻŘǊȌǘŜ ǇƻǎǘǳǇ ǎ ƪƻǇƝǊƻǾŀƴƝƳ ŀ ǾȅƳŜŘȊŜƴƝƳ ȊłȊƴŀƳǳΦ bŜƳŀȌǘŜ ŎŜƭȇ ǊƛŀŘƻƪ ǇǊŜŘǘȇƳ 
ŀƪƻ Ƙƻ ǎƪƻǇƝǊǳƧŜǘŜΦ LƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƻ ǘƻƳΣ ŀƪŞ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭŀ Ƴŀƭ ǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇǊƛǊŀŘŜƴŞΣ ōȅ ǎŀ ǘŀƪ Ȋƻ ǎȅǎǘŞƳǳ 
ǵǇƭƴŜ ǎǘǊŀǘƛƭŀΦ 

 

9.1.3 tǊŜƘƯŀŘ asistentov, ƪǘƻǊƝ ǎǵ ǇǊƛǊŀŘŜƴƝ ƻǎƻōƴŞƳǳ őƝǎƭǳ 

tƻƘƯŀŘ kto je, resp. kto bol asistentom ƪƻƴƪǊŞǘƴŜƘƻ ƻǎƻōƴŞƘƻ őƝǎƭŀΣ je ƳƻȌƴȇ ǎǇǳǎǘŜƴƝƳ transakcie 
ZHRTV_ASSISTENTS. Transakciu Ƴł k ŘƛǎǇƻȊƝŎƛƛ ǳȌƝǾŀǘŜƯ s priradenou rolou ZXXXX_HRTV_VYKAZY. 
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10 tŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾΣ ǳȊŀǘǾłǊŀƴƛŜ ciest, ǇǊŜǵőǘƻǾŀƴƛŜ 
ƴłƪƭŀŘƻǾ ŀ ǇǳōƭƛƪŀőƴŞ ƳƛƴƛƳǳƳ 

 
10.1 tŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŀ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ciest 

 
tǊƻŎŜǎƻƳ ȊǾŀƴȇƳ tŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŀ ǎŀ ƻȊƴŀőǳƧǵ ƪǊƻƪȅΣ ƪǘƻǊȇƳƛ ǎŀ ƪ ǾȅǵőǘƻǾŀƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜ 

ŘƻǇƭƴƛŀ ŘƻŘŀǘƻőƴŞ ƴłƪƭŀŘȅΣ ƴŜǳƘǊłŘȊŀƴŞ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳΦ LŘŜ ƻ ǇƭŀǘōȅΣ ƘǊŀŘŜƴŞ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƻǳ Ǿƻőƛ 

ǎǾƻƧƝƳ ŘƻŘłǾŀǘŜƯƻƳΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵǾƛǎƛŀ ǎ Ǿȅƪƻƴŀƴƻǳ ǇǊŀŎƻǾƴƻǳ ŎŜǎǘƻǳΦ {ǇǊŀǾƛŘƭŀ ǎǵ ǘƻ ŘƻŘłǾŀǘŜƯǎƪŞ 

ŦŀƪǘǵǊȅ Ȋŀ ǊƾȊƴŜ ǎƭǳȌōȅ όƭŜǘŜƴƪȅΣ ǵőŀǎǘƴƝŎƪŜ ǇƻǇƭŀǘƪȅΣ ΦΦΦύΣ ǾȇǇƛǎȅ Ȋ ƪǊŜŘƛǘƴȇŎƘ ƪŀǊƛŜǘΣ ǊŜŦǳƴŘłŎƛŜ 

ƴłƪƭŀŘƻǾ a ǾȇŘŀǾƪƻǾΦ bŜǾȅƘƴǳǘƴȇƳ predpokladom ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ǎǵ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ a ȊŀǵőǘƻǾŀƴŞ PCe ako 

ŀƧ ǵőǘƻǾƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅ ƪ ǎǇƻƳŜƴǳǘȇƳ ŘƻŘŀǘƻőƴȇƳ ƴłƪƭŀŘƻƳΦ 

 
tŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŀ ǎǇƻőƝǾŀ vo ǾȅƪƻƴŀƴƝ dvoch krokov: 

- ƻȊƴŀőŜƴƛŜ objektov na ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛǳ (tzv. ƎŀǊłȌύ 

- vykonanie ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ 

10.1.1 hȊƴŀőŜƴƛŜ objektov na ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛǳ 

Spustite transakciu ZHRTV_OBJ_PERS priamo v CES SAP GUI a zadajte ǵőǘƻǾƴȇ okruh ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΣ kde 

ŎƘŎŜǘŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛǳ ǾȅƪƻƴŀǙΦ 

 
±ȇōŜǊ ƳƾȌŜǘŜ ƻōƳŜŘȊƛǙ aj na ǳǊőƛǘȇ typ objektu ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜΦ 

 
Kliknite na Vykonanie (F8). Dostanete zoznam dokladov, ƪǘƻǊŞ ǳȌ boli ȊŀǊŀŘŜƴŞ do procesu 

ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ όǘȊǾΦ ƎŀǊłȌ). 
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tǊŜ ǾƭƻȌŜƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ ŦŀƪǘǵǊȅ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛŘŀǙ ŦŀƪǘǵǊǳ. Dostanete sa na obrazovku, 

ǇƻƳƻŎƻǳ ƪǘƻǊŜƧ ƴłƧŘŜǘŜ ǵőǘƻǾƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ŦŀƪǘǵǊȅΦ ½ŀŘŀƧǘŜ ǵőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘΣ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ǊƻƪΣ Ǿ Ǉƻƭƛ 2Ɲǎƭƻ 

ƳŀǘŜǊƛłƭǳ hodnotu 8* a spustite ǾȇōŜǊ dokladov (F8). Dostanete zoznam ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǵőǘƻǾƴȇŎƘ dokladov 

ƪ ŦŀƪǘǵǊŀƳΣ ƪŘŜ ǎŀ ǎƭǳȌōȅ ȊŀőƝƴŀƧǵŎŜ ƴŀ őƝǎƭƛŎǳ у ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵΦ YǊłǘƪȅ ǘŜȄǘ ƳŀǘŜǊƛłƭǳ ǳǊőŜƴȇ ƴŀ 

ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛǳ ƴłƪƭŀŘƻǾκǾȇŘŀǾƪƻǾ Ǿ ǎǵǾƛǎƭƻǎǘƛ ǎƻ ǎƭǳȌƻōƴȇƳƛ ŎŜǎǘŀƳƛ ȊŀőƝƴŀ ƴŀ ¢±ϝ 

 

 
{ǾƻƧ ǾȇōŜǊ ƳƾȌŜǘŜ ƻōƳŜŘȊƛǙ ŀƧ ǇǊƛŀƳȅƳ ȊŀŘŀƴƝƳ őƝǎƭŀ ƳŀǘŜǊƛłƭǳΣ ƪǘƻǊŞ Ǿ /9{ ǇŀǘǊƝ ƪƻƴƪǊŞǘƴŜƧ ǎƭǳȌōŜ 

όƴŀǇǊΦ ŘƻǇǊŀǾŀύΦ ± ǘŀƪƻƳ ǇǊƝǇŀŘŜ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƳŀǘŎƘƪƻŘ όǎŜŀǊŎƘƘŜƭǇύ ǇƻƯŀ 2Ɲǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳΣ aby ste 

Řƻǎǘŀƭƛ őƝǎŜƭƴƝƪ ǎ ƪƽŘƳƛ ǎƭǳȌƛŜōΣ ƳŜŘȊƛ ƪǘƻǊȇƳƛ ƴłƧŘŜǘŜ ŀƧ ǘƛŜΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵǾƛǎƛŀ ǎ ǇǊŀŎƻǾƴƻǳ ŎŜǎǘƻǳΦ 

 
5ƻǇƭƶǘŜ 8* do ǇƻƯŀ aŀǘŜǊƛłƭ a TV* do ǇƻƯŀ YǊłǘƪȅ text ƳŀǘŜǊƛłƭǳ. 








































































