MINISTERSTVO
FINANCI{
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Centrdalny ekonomicky systém

POUZIVATELSKA PRIRUCKA PRE PROJEKT CES

Aplikacny modul M05_1 — Talent manazment - Vzdelavanie

Operacny program Integrovana infrastruktura, Prioritna os 7

Nazov projektu: Implementacia Centralneho ekonomického systému

Koéd ITMS 2014+ projektu: 311071M898

;. Karolina Petkova, 4 i
Autori: Datum vyhotovenia: 30-09-2022
Karol Hatala

Historia zmien

Verzia Datum Revidoval Popis zmien Nazov suboru

verzie
1.0 30.9.2022 MO5_1_PP_Vzdeldvanie V1.0
1.1 10.1.2024 Petkova Doplnenie kapitoly MO05_1 PP_Vzdeldvanie V1.1

3.2 Sprava obdobi
pldnovania vzdelavania
(metodik),

6.15 Planovanie

a vyhodnotenie
vzdelavania,

6.16 Ucastnici
vzdelavania,

5.5.2.1 Prekrocenie
optimalnej kapacity

-\~
X TECHNOLOGY

MO5_1 PP_Vzdeldvanie V1.2

Strana 1z101



MINISTERSTVO
FINANCI{
SLOVENSKE) REPUBLIKY

prihlasovani v kapitolach:
5.5.1 Prihlasovanie
Ucastnikov na podujatia
a

5.5.2 Prihlasovanie
Ucastnikov — hromadne
Doplnenie kapitoly 4.6
ZaloZenie kvalifikacnych
poziadaviek pre
pldnované miesta

Verzia Datum Revidoval Popis zmien Nazov suboru
verzie
1.2 22.8.2024 Petkova, Doplnené upozornenia na i M05_1_PP_Vzdeldvanie V1.2
Skorvankova  vznik zavazku pri

X TECHNOLOGY

MO5_1 PP_Vzdeldvanie V1.2

Strana 2z 101



MINISTERSTVO
FINANCI{
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Obsah
1 VO ittt bbbt bbb e bbbt bbbt bbb bbbt s s 5
1.1 ZOZNAM SKIATIEK .uveiiiiiiiie ettt e e e e s e st e e e e b e e e e b ee e e e nbeeeeenareeas 5
1.2 VYSVELIENIE POJMIOV..c..iiiiiii ittt e st e e e s e e e s sbte e e s sbeeeesssbeaeessantaeessnes 5
2 Modul Talent manaiment — VZAeIAVANIE ........cevivcuiiiiiiiiiie ettt e s ae e e s aree e 6
3 Riadenie podujati - KMEROVE dATa......ccooiiiiiiiiiiiiiciee et 7
3.1  Udriba vlastnych dat uZivatela (Metodik) ..........cccveveveeerrrrieeeeeeeeereeeeeeeeerereeseesss s es s 7
3.2 Sprava obdobi planovania vzdeldvania (Metodik) .......cccoeeeceiiiiienie e 7
33 Miesto konania podujatia (Metodik) ......ceeceeeeciieiiece e 8
331 Vytvorenie miesta konania podujatia......cccccueeeieciiiiiiciiee e 9
3.3.2 Editacia/vymaz miesta konania podujatia.......cccccvereeniecieciie e 9
3.4 Evidencia usporiadatelov (Metodik) .........eeeecuiieieciie e e 10
35 Evidencia dostupnych zdrojov financovania........cccueeeeciiieiiccieee e 12
3.6 Skupiny a typy podujati (Metodik) .........coccueiiicciiee e 16
3.6.1 Zalozenie skupiny POAUJALI......ecicciiie et e e 17
3.6.2 ZalozZenie typu POAUJALIA.....cuiiiicciiee ettt e e et e e e e e e e e e anaeeeeas 19
3.7 Kataldg kmenovych dat (MeTOdik) ......cccuveieeiiiiee e e 25
3.7.1 Zmena zobrazenNého 0bdObia .......ccvvieiciieicee e 26
3.7.2 Zmena zobrazenia doplnkovych informacii a skratieK..........ccceeceveeeeiiieeeeciieee e, 26
3.73 Zakladanie objektov v KatalOgU .........cccueeieeciiiiieciiee ettt e 27
3.7.4 Uprava objektov v kataldgu KmeRovyCh dat..........cceueeivieieiiiiieeeeeeeeeeeeseee s 28
3.7.5 Zobrazenie, vymaz, vymedzenie objektu z kataldgu kmenovych dat.........ccceeeennneenn. 30
I o - V- 1AV 11 11 1ol PR 31
41 Kataldg kvalifikACii (METOIK) ....cccuveeeeieeeiiii ettt ettt st e e bae e sbee e 31
4.1.1 Zapnutie zobrazenia ID v kataldgu kvalifikacii ........ccooccvveeiiiiiiiiiiee e, 31
4.1.2 Zapnutie zobrazenia stupnice priradenej k skupine kvalifikacii..........cccccevvivveeiiiinennn. 32
4.1.3 ZaloZenie nového objektu v kataldgu kvalifikacii........ccceeeeeiieeiniiiiiieeeee, 32
4.1.4 ZaloZenie skupiny KvalifikaCii ......ccueeeieeiiiiiiiiie e 33
4.1.5 ZalozZenie KValifiKACIe ....cocuviiiiiiiii e 34
4.1.6 Uprava objektu v kataldgu KValifIKACHT ..........coevevevirereeeeeeeecceseeeseseeese s 35
4.1.7 Presun objektu v kataldgu kvalifikacii..........cccveeieiiiiieeee e, 35
4.1.8 Vymaz objektu z kataldgu kvalifikacii..........ccueeeeeiiiiieiie e 36
4.2 Kvalifikany profil ZamestNanCa.........ccccuiiieeiiiii e e e e e 36
4.2.1 Pridanie KValifIKACIE ....c.ueeeeee e e 37
4.2.2 Vymedzenie KValifiKACIE ......c.ueie i 38
4.3 Kvalifikacny profil profesie (Metodik) .........cocuieeeciiee e et 39
4.4 Kvalifikany profil planovaného MIESTa ........cc.ueiieciiiiicciiee e e 40
4.5 POrovNani@ ProfilOV........eie e e e e e e abe e e e e aaeeas 40
4.6 ZalozZenie kvalifikacnych poZiadaviek pre planované miesta..........c.ccooceerieiiiiiiiicenceneee, 42
5  Vzdeldvanie zamestnancov a riadenie POduUjati......c.cccccccieeieiiiieicciiee e e 46
5.1 Priprava VZAelAVAania ........cee it e e s e arreas 46
5.1.1 Udrzba rozpoctov pre organizacné JednOtKY .........ccceeeeeeeiiiieieeeieieeeeseeeseseseesseseesenenas 46
5.1.2 Udrzba rozpoctu pre zdroj finanCoVaNIa.........c.cvcvevereueeeeieieeteeeeeseteeees s 47
5.1.3 GENErovanie SaBION .....oovii i 48
5.2 Evidencia a pridelenie MENTOIa ....ccueii et e e e et e e e e enaeeas 50
5.2.1 Pridelenie mentora zamestNanCoVi .....uuueeiiieerieeniiee e siee et sie e st sre e s saaeesbeeesaees 52
5.2.2 ZIMENA MEBNTOM..eeiiiiiiiiiiiiiee et e e e st e e e e e s e e e et e e e s s s sasrreeeeeeseesannneeeeeess 53
5.2.3 VYMEAZENIE MENTOIA...uiiii ittt e e e e e et e e e e rta e e e entaeeesrataeeeennaeeeeas 53
5.3 Priprava terminoVv POAUJALi.......ceicciiieeccee et e e e 54
5.3.1 Zalozenie terminu POAUJAtia....cccccuieeieciiie e e 54

X TECHNOLOGY MO5_1_PP_Vzdeldvanie V1.2 Strana 3z101



MINISTERSTVO
FINANCI{
SLOVENSKE) REPUBLIKY

5.3.2 Zmena terminu POAUJAtIA ..oc.ueiei ettt aaee e 57
5.3.3 Zobrazenie terminu POdUJAtia ....cceeeieciiie e e e 58
5.3.4 Dopracovanie terminu Podujatia......ccccccueeeeciieieeiiiee e e eere e e e e e e rrae e e e eareeas 59
5.4 Priprava terminov podujatia cez Dynamické menu podujatia.......cccccevveieeeinieeeiniiien e, 61
541 Zmena zobrazeného obdobia .........coiviiiiiiiii 61
5.4.2 Zmena zobrazenia doplnkovych informacii a skratiek.......ccccccevecuveeiviiieeinicieeceriee, 61
543 Filtrovanie v Dynamickom menu podujatia......ccceccveeeerieeiiniiieeenieee e esveee s 61
5.4.4 ZaloZenie, zobrazenie, zmena a dopracovanie terminu ........ccccceeeecciiiieeeee e e, 62
5.4.5 (oA [T L= =Y o Y1 o T SRS 63
5.4.6 Prepnutie do transakcie Dynamické menu U€asti......ccccccvviiriiieiiniieee s, 64
5.5 RealizACia VZAEIAVANIA ... .uiiiiiiieec et e 64
5.5.1 Prihlasovanie Gcastnikov Na podujatia ......ccccceeeiiiieiiiiiiiee e 64
5.5.2 Prihlasovanie U€astnikov —hromadne .........cccveeviiiiiei e 67
5.5.3 Udrzba Gcasti cez Dynamické Menu GEaSti.......cevrvvueuiieeiieeeieeeeeeee s 72

SR (=T o Yol o A1 4 - S TS TSR R TP PTTTTTP 77
6.1 Zoznam pritomnosti — transakcia S_PH9 46000433 ........cccceeeeeiieeeeiieeeeeciieeeeecireeeeeereeeeeeanns 77
6.2 Kvalifikacie zamestnanca — transakcia ZHRVZDKVALZAMREP .........ccccceeviiivceenieeeniee e 79
6.3 Kvalifika¢né deficity — transakcia ZHRVZDKVALDEFREP ........cc.eveeeiiieeecieee et 80
6.4 Prehlad kvalifikacii — transakcia ZHRVZDKVALPREHLREP .........ccoovvviriieeeciieiniee e esieeeiee s 82
6.5 Prehlad podujati — transakcia ZHRVZDPREHLPODUIJAREP ........ccccciiieiiiiiee et 83
6.6 Vzdeldvanie zamestnanca — transakcia ZHRVZDVZDELZAMREP..........ccccvvvvveerveeeieeeecieeenne 86
6.7 Prehlad zavazkov — transakcia ZHRVZDZAVAZKY .......cccuievueeeceeenieenieeecieeesieessieessaeesssesenns 87
6.8 Prehlad poctu mentorovanych a priplatkov — transakcia ZHRVZDMENTB...........cccvveenneen. 88
6.9 Cerpanie vs. Prideleny rozpocet — transakcia ZHRVZDBUDGETREP .........cccoovvevvreveeenrnrnnnns 89
6.10 Cerpanie vs. prideleny rozpocet (Fin.zdroje) — transakcia ZHRVZDZFBUDGETB .................. 90
6.11 Statistika — zoznam mentorov — transakcia ZHRVZDSTATMENTORREP ........cccoovvvevrvrvrnnne. 90
6.12  Statistika — kvalifika¢né deficity — transakcia ZHRVZDSTATKVALDEFREP...........cccoevvvevrvennne. 92
6.13  Statistika — vzdelavanie — transakcia ZHRVZDSTATVZDELREP .........cccoevevevrveeceerererereenenaenes 94
6.14  Statistika — zavizky zo vzdeldvania — transakcia ZHRVZDSTATZAVAZREP...........c.cccooevveenene. 96
6.15  Planovanie a vyhodnotenie vzdelavania.........cccocvveeiiciieeicciiecc e 98
6.15.1  Vratenie planu do schvalovania.......ccccoecuieiiiciie e 99
T T A (o To T o e [o TN o] ) PR 99
6.16  UCaStNICi VZARIAVANIA ...v.vvveeecececieeeteeececee ettt ettt asae st esesnenaesens 99
N 1 1o o VU RPTRURRt 101

X TECHNOLOGY MO5_1_PP_Vzdelavanie V1.2 Strana 4z 101



MINISTERSTVO
FINANCI{
SLOVENSKE) REPUBLIKY
1 Uvod

1.1Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je

zhrnutim skratiek identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
HR-VZD Modul Vzdeldvanie
HCM Human capital management

1.2 Vysvetlenie pojmov

Pojem Vysvetlenie

X< TECHNOLOGY MO5_1 PP_Vzdeldvanie V1.2
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2 Modul Talent manazment — Vzdelavanie

Modul Talent manazment - Vzdeldvanie (HR-VZD) je Uzko spaty v module HCM s komponentmi
Personalnej administracie, Organizacného manazmentu a Riadenim podujati a zabezpecuje riadenie
persondlneho vyvoja zamestnancov. Je rozdeleny do dvoch ¢asti a to:

- Riadenie podujati

- Sprava kvalifikacii
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3 Riadenie podujati - kmenové data

Sprava kvalifikacii a podujati predstavuje nastavenie kataldgov kvalifikacii a podujati so vsetkymi
doplfujdcimi parametrami a vzajomnymi prepojeniami jednotlivych objektov.

Zakladné nastavenie riadenia podujati zahffia vytvorenie logického stromu podujati v kataldgu
podujati a nastavenie doplfiujucich Ciselnikov — usporiadatelov a miesta konania jednotlivych podujati.

3.1 Udriba vlastnych dat uZivatela (metodik)

Metodik ma moznost nastavit si Uctovy okruh dradu, za ktory potrebuje pracovat. Bez tohto
nastavenia nie je mozné realizovat zakladanie terminov.

Kliknutim na moznost Udrzba vlastnych ddt uZivatela v uZivatelskom menu alebo zadanim transakcie
SU3 sa zobrazi obrazovka pre udrzbu vlastnych dat uzivatela.

= & vzdelivanie

i [J Riadenie podujati
B[] Kvalifikacie

Na karte Parametre v stipci Hodn.parametra pouzivatel zad4 ID G¢tovného okruhu, za ktory potrebuje
pracovat.

Udriba vlastnych zadani uZivatel'a

||£ Heslo || Registracia s jednoraz.heslom |

|iFfvatel PETEOVA Uzfvatel s klasickou adresou
Zrmenil XC{CUA_DE1100| 07.09.2022| 15: 52: 29 Status Ulofené

Adresa Pevné hodnoty Parametre

EHIREERIBE D EEEIEERIE
Parametre
1D paramnetra Set/Get Hodn. parametra Kratky popis
gap P FI-CA: Application in Contract Accounting
F4METHCD MoActiveX ActiveX NoActiveX
POk LES X PO Hi'adiska (KIUE, kr.text, platnosti atd. )
I [~ e L i b2, ' =LIDpEF
}zHR_vZD_BUK 1510 UEt.okruh metodika - praca za dany drad

3.2 Sprava obdobi planovania vzdeldvania (metodik)

Kliknutim na moznost Sprdva obdobi plénovania vzdeldvania v uzivatelskom menu alebo zadanim
transakcie ZHRVZDSEASON sa zobrazi obrazovka pre udrzbu obdobi pre tvorbu planu vzdeldvania
a vyhodnotenia planu vzdelavania.

T [ Vzdelavanie
¥ [ Riadenie podujati
T [ = Kmerové data
« (¢ ZHRVZDZF - Udrzba zdrojov financovania
(z2) ZHRVZDSEASON - Sprava obdobi planovania vzdelévania|

Jednad sa o vstupnu obrazovku do reportu a az v reporte je mozné vytvarat a upravovat obdobia.
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Sprava obdobi planovania vzdelavania

(5
Vyberové kritéria
ID obdobia planu vzdeldvania Do | g |
Po kliknuti na tlacidlo (&3 sa zobrazi zoznam vsetkych existujucich obdobi.

Sprava obdobi planovania vzdelavania

HA ATV EHD S4BT BaE|0 2 |
ID obdobia  Nazov obdobia planu vzdeldvania Zadiat.obd Koniec obdobia Zaé.vyhod.  Kon.vyhod.
2022 Obdobie vzdelavania 2022 01.01.2022  31.12.2022  01.01.2023 31.01.2023
2023 Obdobie vzdelavania 2023 01.01.2023 31.12.2023 01.12.2023 31.12.2023

Pre vytvorenie nového obdobia pre planovanie vzdelavania je potrebné kliknat na tlacidlo @

Je potrebné zaevidovat nasledovné tdaje:

ID obdobia pldn.vzd.

Ndzov obdobia

Zaciatok a koniec obdobia (pre tvorbu planu vzdeldvania)

-  Zaciatok a koniec vyhodnotenia

ZalozZenie nového obdobia je potrebné potvrdit kliknutim na tladidlo E UloZt ” .

=

ID obdobia plan.vzd. 2024

Nazov obdobia Obdobie planovania vzdeldvania 2024

Zadiatok obdobia 01.01.2024 Koniec obdobia 31.12.2024
Zadiat. vyhodnotenia 01.01.2025 Koniec vyhodnotenia 31.01.2025

P—
] voz [pe zrusw |
| |

Pre editaciu existujuceho obdobia je potrebné oznadit pozadovany zaznam a kliknat na tlacidlo 7 Je
mozné upravovat polia s vynimkou ID obdobia. Vykonané zmeny je potrebné potvrdit kliknutim na

tlacidlo 15 UloZt |
3.3 Miesto konania podujatia (metodik)

Kliknutim na moznost ZaloZenie miesta podujatia v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie
OOLC sa zobrazi obrazovka pre udrzbu miest podujati.
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=~ 3 vzdeldvanie
) 5U3 - Udrsba vlastnich dat usivatela
=~ & Riadenie podujati
~ & Kmefiové data
B2 OOC3 - Kataldg kmefiowich dat
) OOEG - Zalodenie skupiny podujati
2 OQET - Zalo®enie typu podujatia

) ZHRYZDORGAM - Udrfba usporiadatelow
) ZHRYZDZF - Udrsha zdrojov financovania
b [ administracia
P (] Reporting
= 33 Kvalifikacie

3.3.1 Vytvorenie miesta konania podujatia

Miesto konania podujatia je mozné vytvorit zadanim datumu platnosti a kliknutim na ikonu O,

Miesto: Vstup

Migsto
Datum zacatia 05.10.z022[=)pe [31.12.9993

Predioha kopir.

Miesta

Pri mieste konania podujatia sa vypltiaju iba nasledujtce tdaje:
- Skratka/Oznaéenie

Miesto zaloZenie:Dat.obraz.

Miesto 10000176

Platnost 05.10.2022 Do 31.12.9993  Aktivne
Chijekt

Skratka/Cznadenice Migstan] Migsto M

Pouzivatel nasledne zaloZenie miesta potvrdi kliknutim na tlacidlo =)
3.3.2  Editacia/vymaz miesta konania podujatia

Pre Upravu miesta podujatia je potrebné vybrat existujice miesto z ¢iselnika a kliknut na tladidlo ],
Upravené udaje sa uloZia po kliknuti na tladidlo '=
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Miesto: Vstup

[m |22 Sl

Miesto 10000001 Test miesto Ziina
Dturn zacatia 05.10.2022 Do |31.12.9999

Predioha kopir.

Miesto

Pre vymazanie miesta je potrebné kliknut na ikonu @ 3 vymaz potvrdit.

3.4 Evidencia usporiadatelov (metodik)

Kliknutim na moznost Udrzba usporiadatelov v uZivatelskom menu alebo zadanim transakcie
ZHRVZDORGAN sa zobrazi obrazovka pre udrzbu usporiadatelov.

~ & yrdeldvanie
T2 5U3 - Udrba wlastrich dat ugivatela
~ &Y Riadenie podujati

= 3 Kmefiové dita
T Q00T - Kataldg kmefiowich dat
2 O0EG - Zalofenia skupiny podujati
T2 QCET - Zalofenie typu podujatia
T2 QOLC - ZaloFenie miesta podujatia

' ZHRWZDZF - Udréba zdrojov financovania
B (3 administracia
i [J Reporting
=~ 3 Kvalifikicie

Po kliknuti na tlacidlo (e sa zobrazi zoznam vsSetkych existujucich usporiadatelov k vybranému
datumu. Jedna sa o vstupnu obrazovku do reportu a az v reporte je mozné spravovat usporiadatelov.

Udrzba usporiadatel’ov

yyberowe kritéria

Usporiadatel @

K daturmu 05.10.2022

Udrzba usporiadatel’ov
| | | Ih!

1D uspor, |Kratky nazov |Oznacenie obiektu Platné od Platré do
10021 |ICD1234567 |Pokusny usporiadatel  |08.09,2022 31.12.9999

10078 |Testlsp Testovaci usporiadatel [13.09,.2022 31.12.9989
10138 |Uspl Usporiadatel 1 28.01.2022 31.12,9999

Pre vytvorenie nového usporiadatela je potrebné kliknat na tlacidlo @
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Pri objekte usporiadatela sa eviduju len nasledovné udaje:
- Platnost od — do
- Krdtky ndazov

- Oznacenie

Pre vytvorenie nového usporiadatela kopirovanim je potrebné oznadit riadok s usporiadatelom,

ktorého udaje budu sluzit ako podklad a kliknut na tlacidlo =

Udrzba usporiadatelov

III@@E

10133 Uspl UspDrIadateI 1 28.01.2022 [31.12.99499

II:UZaIDEenie usporiadatel’a

Platré od 05.10.2022 )
Platré do 31.12.9999

Kratky nazov 1001234567
Oznacenie Pokushy usporiadatel

Adresa sidla
Ulica
Cizlo
pac
Mesta
Stat

(4

Adresa prevadzky
Ulica
Cizlo
pat
Mesta
Srar i

(o}

IE DPH

IBAMN

Kontaktna osoba
E-rnail. adresa
Telef.Eslo

]

Pre vymedzenie usporiadatela je potrebné oznalit pozadovany zaznam, klikndt na tladidlo

a nastavit datum , Platnost do*“.

=7
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Udrzba usporiadatelov

FEIEEREEE EEENEE = |

10021 |ICO1234567 |Pokusny usporiadatel

ESEUSD ESECI\I'EICI USDCII’IEIHEIEE

08.09.2022  [31.12.9999

10133 |Uspl Usporiadatel 1

28.01.2022 |31.12,9999

= Odrzba usporiadatiroy

Oznacenie

In 10021
= 05,09, 2022
I Platné do 31.12. 2022 F I
kKratky nazow l[co1224567 |

Pokusry usporiadatel

Adresa sidla
Ulica
Cislo
PsC
Mesto
Stat

Adresa prevadzky
Ulica
Cislo
PsC
Mesto
Stac

i

(e}

I DPH

IBAM

Kontaktna osoba
E-rnail. adresa

Telef.tilo

%

Pre editaciu existujuceho zaznamu je potrebné oznadit
Pouzivatel mozZe upravovat vsetky polia. VSetky Upravy je potrebné potvrdit kliknutim na tladidlo

v |

3.5 Evidencia dostupnych zdrojov financovania

pozadovany zaznam a kliknat na tlacidlo Iﬂ

Evidencia zdrojov financovania vzdeldvania predstavuje moznost evidovat pri kazdej Gcasti na
vzdeldvacej aktivite aj zdroj jej financovania.

Kliknutim na moznost Udrzba zdrojov financovania v uZivatelskom menu alebo zadanim transakcie

ZHRVZDZF sa zobrazi obrazovka pre udrzbu zdrojov financovania.
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= 34 Wzdeldvarie
2 SU3 - Udréba vlastnych dat ugivatela

= {31 Riadenie podujati

= 3 Kmefiove data

2 00Cs - Kataldg krmefiovych dat

2 O0EG - Zalofenie skupiry pocdujati

2 OOET - Zalofenie typu podujatia

2 OOLC - Zalo¥enie missta podujatia

2 ZHRYZDORGAN - Udriba usporiadatelow

b ] adrministracia
b ] Reparting
B[] Kyalifikacie

UdrZba zdrojov financovania

Wiberowe kritéria
Organizacna jednotka
1D zdroja financovania
Platne od
Platne do

Do

0l.01.1900

31.12.9939

Po kliknuti na tlagidlo # sa zobrazi zoznam vSetkych existujucich zdrojov financovania k vybranému

datumu.

Ak pouzivatel zada organizacnu jednotku, zobrazia sa zdroje financovania, ktoré su jej v danom
datume priradené. V pripade, Ze zada ID zdroja financovania, zobrazia sa vSetky organiza¢né jednotky
(na ktoré ma pouZivatel opravnenie), ku ktorym je dany zdroj financovania v danom datume
priradeny.

Jednad sa o vstupnu obrazovku do reportu a az v reporte je mozné spravovat zdroje financovania.

Udrzba zdrojov financovania

5 &

Org.jedn.| ID zdr.fin Pltné od

|#|10265
219
10005
10005

26 01.01.2023
25 23.01.2023
27 01.01.2023
28 01.01.20

STP ACTBT HBHEGWR|D L OO

=

Platné do
31.12.9999

31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999

Kr.ndzov  DlLndzov zdroja fin.  Pozndmka
ZF 10265 ZF 10265 MS

ZdrojF Zdroj financovania  Poznamka k zdroju financovania
ZF10005  Zdrgj financovania 1 Zdroj financovania
ZF10005-2 Zdrgj financovania 2 Pozndmka 1005-2

Pre vytvorenie nového zdroja financovania je potrebné kliknut na tlacidlo [N}

Pouzivatel moze zdroj financovania priradit k organizacnej jednotke a zadat poznamku, blizsi popis
zdroja financovania.

Je povinné vyplnit polia:

Org. jednotka
Platnost od/do

Kratky ndzov

X TECHNOLOGY
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- DIhy ndzov

—

Pouzivatel uloZi zdroj financovania kliknutim na tlacidlo  «*

Il:E’ZaIDEenie zdroja financovania /

Org.jednotka * 2149

Platn& od * 0l.01.z022

Platné do * 31.12.9999

kratky nazow * ZF1

Dby nazow * Zdroj financovania 1
Poznamka

Lelol=| ale ples| @iz

pnpis|
[0l I |+
* RilSta Ril-Rilzlriadkoy

ra .

Pre vytvorenie nového zdroja financovania kopirovanim je potrebné oznadit riadok so zdrojom,
ktorého udaje budu sluzit ako podklad a kliknut na tlacidlo Tl po upraveni Udajov je potrebné zdroj
ulozZit kliknutim na tlacidlo  + .

Pre vymedzenie zdroja financovania je potrebné oznacit pozadovany zaznam, kliknut na tlacidlo ,
nastavit datum ,Platnost do” a vymedzenie ulozit kliknutim na tladidlo  +

Udrzba zdrojov financovania

@IIIIIIIIIIIIIII@I
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II:UL'JdrEba zdrojoy financavania

Org.jednotka * 219
1D zdroja financon, ™ 25
Platré od * 0l.01.2022
Kratky nazov * ZF1
Dby ndzow * Zdroj financovania 1
Poznammka
A i (=0 ) B2 [ R S A = [
K| [ |[«][+]
Ril 5t1l Ril-Rilz1riackov

i [

Pre editaciu existujuceho zaznamu je potrebné oznacit pozadovany zaznam a kliknut na tlacidlo 'S
PouzZivatel modze upravovat polia svynimkou priradenia k organizacnej jednotke alID zdroja
financovania, ktoré systém automaticky generuje pri zaloZeni zdroja.

Udrzba zdrojov financovania

HElEEREEE EEEEN E

Org.jedn. |10 zdr,fin|Platné od Platre do Kr.nazov  |Dlnazov zdroja fin,  |Poznamka
| 219 25 |01.01.2022 31.12.9999 ZF1 Zdroj financovania 1
NV ECHNOLOGY MO05_1 PP_Vzdeldvanie V1.2 Strana 15z 101
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III?«'Zmena zdraja financovania

Org.jednotka * 2149

1D zdroja financow, * 25

Platné od * 01.01.2022[5)
Platng do * 31.12.9999
Kratky nazow * ZF1

Dby nazow * Zdroj financovania 1
Poznammka
L lml=] o] Ele] @i
LDl [ s [+
Ril,5t1 Ri1l-Rilz 1 riadkow
=

Lz [ x|

Vsetky Upravy je potrebné potvrdit kliknutim na tlacidlo v

3.6 Skupiny a typy podujati (metodik)

Kazdé podujatie (kurz/skolenie) je zahrnuté v urcitom type podujatia, ktoré je zovseobecnenim
nastaveni pre vSetky podujatia v rdmci daného typu, t.j. jeden typ podujatia obsahuje niekolko
konkrétnych terminov. Typy su logicky usporiadané do skupin podujati vytvarajucich clenenie
stromovej Struktury.

MO05_1 PP_Vzdeldvanie V1.2 Strana 16 z 101
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Skupina podujati 1
(L)

\_¢

SLOVENSKE] REPUBLIKY

(L)

Skupina podujati 2

Typ podujatia A
(D)

Podujatie A
(E) 01.03.2018

Podujatie A
(E) 02.03.2018

Typ podujatia B

(D)

Podujatie B
(E) 02.03.2018

Ucastnik
(zamestnanec)

3.6.1

Zalozenie skupiny podujati

| Parametre
Casovy
priebeh

! Kapacita

I Kvalifikécia ...

| Miesto
I podujatia

Kliknutim na moZnost ZaloZenie skupiny podujati v uZivatelskom menu alebo zadanim transakcie

OOEG sa zobrazi obrazovka pre zaloZenie skupiny podujati.

= 34 Wzdeldvarie

2 SU3 - Udréba vlastnych dat ugivatela

= {31 Riadenie podujati
= 3 Kmefiove data

2 00Cs - Kataldg krmefiovych dat

2 OOET - Zalodenie typu podujatia

2 OOLC - Zalo¥enie missta podujatia
2 ZHRYZDORGAN - Udriba usporiadatelow
2 ZHRYZDZF - Udréba zdrojov financovania

b ] adrministracia
b ] Reparting
B[] Kyalifikacie

Skupinu podujati je mozné vytvorit zadanim datumu platnosti a kliknutim na ikonu @

X TECHNOLOGY
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Skupina podujati: ¥stup

Skupina podujati

Dturn zacatia 05.10. 2022 Do |31.12.9999

Predioha kopir.
Skupina podujati

Pri zakladani skupiny podujati sa eviduju nasledovné udaje:

Skratka/Oznacenie — povinné
- Vseobecny popis

Skupina podujati zaloZenie:Dat.obraz.

Skupina podujati 10000050
Platnost’ 05.10.2022 Do 31.12.99939  Alktivne
Obijekt

Skratka/Cznacenie SkupPod Skupina Podujatial

Werbalny popis Prepojeria

Yaeobecny popis

an|

I[«[+]

Prepojenia - napr. ak ma skupina podujati patrit do nejakej dal$ej skupiny podujati, je
potrebné definovat prepojenie , patri k — Skupina podujati“.

X< TECHNOLOGY MO05_1 PP_Vzdeldvanie V1.2
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Skupina podujati zaloZzenie:Dat.obraz.

Skupina podujati 10000050
Platnost’ 05.10.2022 Do 31.12.9999  pAktivne
Ohbjekt
SkratkafOznacenie SkupPod Skupina Podujatia
yerbalny popis ‘w
Prehlad
Prepojenie Typ obi. ID prep.objektu  [Skratka } Fu___| |
pat k Skupina podujati lDDDDDE|2| 55k
zahifia Typ podujatia [
zahfria Typ pl. 2kal, [
[+]
(-]

Pre uloZenie je potrebné kliknut na tlacidlo '=! .

Skupinu podujati je mozné zaloZit aj kopirovanim z predlohy. V tom pripade je potrebné vybrat

z Ciselnika predlohu, zadat datumu platnosti a kliknat na ikonu

skopiruju data z predlohy, s moZnostou editacie.

Ol po novej skupiny podujati sa

V pripade, Ze ju chce pouZivatel editovat, prezerat alebo zmazat skupinu podujati, zadd do pola

Skupina podujati ID existujucej skupiny a akcie zrealizuje kliknutim na ikony .

Skupina podujati: Vstup

b EIZIE S

Skupina podujati 10000050 Skupina Podujatia
Daturn zacatia 05.10.20z22 Do |31.12.9999

Predioha kopit.
Skupina podujati

3.6.2  ZaloZenie typu podujatia

Kliknutim na moznost ZaloZenie typu podujatia v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie OOET

sa zobrazi obrazovka pre zaloZenie typu podujatia.

X TECHNOLOGY
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=~ 3 vzdeldvanie
) 5U3 - Udrsba vlastnich dat usivatela
=~ & Riadenie podujati
~ & Kmefiové data
B2 OOC3 - Kataldg kmefiowich dat
) OOEG - Zalodenie skupiny podujati

2 OOLC - Zalodenie miesta podujatia
) ZHRYZDORGAM - Udrsba usporiadatelow
) ZHRYZDZF - Udrsha zdrojov financovania
b [ administracia
P (] Reporting
B[] Kvalifikacie

Typ podujatia je mozné vytvorit zadanim datumu platnosti a kliknutim na ikonu 0.

Do pola Typ podujatia sa zadava ID existujiceho podujatia len v pripade, Ze ho chce pouzivatel
editovat, prezerat alebo zmazat (kliknutim na ikony & G E).

Typ podujatia: Vstup

& ZEEE

Typ podujatia

Dturn zacatia 05.10. 2022 Do |31.12.9999

Predioha kopir.
Typ poduiatia

Zobrazi sa okno, v ktorom si pouZivatel vyberie formu Skolenia — kliknutim na nazov a potvrdenim
alebo dvojkliknutim na nazov.
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|II71D forrmny Skolenia 23 Zaznarmy

Form| Forw. Skolenia

0001 | Prednaska

0002 | Konferencia
0003 Kurez

0004| Seninar

0005 Workshop

0006| Tréning

0007 Indtruktag
0008 | Kouding

0009 E-learning
0010| Webinar

0011| Samostudium
00lZ| 3tag

0013| $tudiing pobyt
0Dl4|Cwicenia

00l5| 3ukas
00la|Mentoring

0017 0dborna prax
0015| Kongres

0019| Pracovna porada
00z0| 3upervizia
00z21| Videokonfefencia
0022 | Diskusny panel
00z5| Iné

Pri zakladani typu podujatia sa eviduju nasledovné udaje:

- Skratka/Oznaéenie

- Verbdlny popis

- Hlavny model priebehu
- Kapacita

- Ceny

- Prepojenia:

- Doba platnosti

Hlavny model priebehu sa definuje ako priebeh bez vzorca (urCuje sa celkové trvanie v dfioch
a hodinach, pricom skutoéné trvanie je nasledne mozné jednoducho upravit pri samotnych terminoch)

— povinné pole:
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Typ podujatia zaloZenie:Dat.obraz.

Typ podujatia 10001425
Platnost’ 05.10.2022 Do 31.12.99939  Alktivne
Chijekt
Skratka/Cznacenie TypP Typ Podujatia
. ) . .| . : =
Form. kolenia Werbalny popis Hlavny model priebehu Kapacita Cery H*E
Priebeh so vzorom Pricbeh def uzivat, %
Trvanie v dioch Trvanie v hod.
1 g
Fatiat.def @lubovolny OPo OUt Ost Oft Ori Oso ONe
[l e

Kapacita (je povinné zadat aspori maximalnu kapacitu):

- minimalna kapacita

- optimalna kapacita —jej dosiahnutie udava optimalny pocet ucastnikov vzhladom na charakter
vzdeldvacej aktivity

- maximalna kapacita

Typ podujatia zaloZenie:Dat.obraz.

Typ podujatia 10001426
Platnost’ 06.10.2022 Do 31.12.9999  Aktivne
Chijekt
Skratka/Cznacenie TypP Typ Podujatia
Form. kolenia Werbalny popis Hlavry model pristetbu K.apacita Cery Ll b=
Minirnalna kapacita Optimalna kapacita Maxirnalna kapacita
5 50 100

Cena podujatia sa definuje vidy v mene EUR (v ponuke sa nachadza aj mena s ndzvom EUR4, ktoru
v pripade tejto funkcionality nie je vhodné pouzivat). Na zaklade internej ceny podujatia sa nasledne
pocita aj vyska zavdzku zamestnanca (kvoli kontrole prekroc¢enia sumy za vzdeldvanie). Vyska sumy sa
da upravit aj dodatoéne a v pripade potreby pre kazdého ucastnika individualne.

Suma zadavana do internej ceny musi charakterizovat cenu na jedného Ucastnika.
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Typ podujatia zaloZenie:Dat.obraz.

=
Typ podujatia 10001425
Platnost 05.10.2022 Do 31.12.9993  Aktivne

Chijekt

Skratka/Cznadenice TvpP Typ Podujatia

Werbalny popis Hlawrey rnodel prietbetu Kapacita Prepojenia 1| r*E
Interna cena Externa cena
1.000,00 EVR [&= Mawrh

V ramci prepojeni je mozné nastavit napriklad:

s
]

— prepojenie ,patri k — Skupina podujat
podujati tento typ podujatia patri

, kde sa definuje hierarchia, teda pod aku skupinu

— prepojenie ,bude usporiadané - firma“ — vyberom z Ciselnika, v ktorom sa zobrazi vopred

definovany zoznam usporiadatelov. Po kliknuti na sa zobrazi okno pre vyhladavanie. Po
vyhladani dostupnych usporiadatelov, pouZivatel oznaci jedného z nich avyber potvrdi

kliknutim na Iﬁl

[ErFirma 3 Zaznarny

Wariant planu 01
Typ objektu i)

ID obj. |3kratka obj.|O0znacenie ohjektu Zatiatok

Foniec

(010021 IC01234567
000100738| Testlsp
[ooo1o13s|uspl

Pokusny usporiadatel
Testovaci usporiadatel
Usporiadatel 1

05.09.2022|31.12.59939
13.09.2022|31.12.59939
28.01.2022|31.12.59939

9 =

¥/ 3¢

— prepojenie ,sprostredkuje - kvalifikdciu“ — vytvori sa prepojenie s kvalifikdciami, aku
kvalifikaciu ziska absolvent kurzu. Pre zaloZenie prepojenia pre sprostredkovanie kvalifikacie

je potrebné kliknut na ikonu (] v prislusnom riadku. PouZivatel nasledne pomocou

matchcodu vyhlada poZadovanu kvalifikaciu.
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-

[ E

Typ podujatia zaloZenie:Dat.obraz.

Typ podujatia
Platnost’

10001425

05.10.2022 Do

31.12.9999  Aktivne

Objekt

[ Prepojenia | Sprostredkuje kKyalifikacis

Charakter,

Text k charakterist, PR

DI |&=

SkratkafOznatenie TypP Typ Podujatia

Kaparita Ceny ‘w Dalie informnécie. . ajr|re

Prehlad
Prepoisnie Typ ohj. 1D prep.objektu  |Skratka P_|Fu ‘ ‘
patri k Skupina podujat! i
bude usporiadané Organizaénd jednatka [} [Hrad. pojem [Oznatenie objektu
bude usporiadané Firma 0o010021 01234567 ] 5
predpokladsd [Twp podujatia ]
predpnkl:dé wvalifikacia ]
Sprostredkuie valifikacia i g
=]
B

Kvalifikacie moze vyhladavat podla nazvu v stromovej Strukture kvalifikacii (zalozka Hladanie

Struktury) a iné.

|Erkvalikacia 272 Ziznamy
Variant planu 01 E
Typ objektu u} I;‘
ID obj. |%kratka obj.|Oznadenie objektu Zafiatok |Koniec
000000Z|BP - wyhrade |BF - wyhradené 0l.01.1900(31.12.9999 |
10000003 |BP - diwerné |BF - diwerne 0l.01.1900(31.12.9999
10000004|BP - tajné EF - tajné 0l.01.1900(31.12.9999
10000008|EF - prisne |BPF - prisne tajné 0l.01.1900|31.12.9999
10000006 | Restreint UE (Restreint UE/EUT Restricted 01.01.1900(31.12,9995
10000007| Confidentiel |{Confidentiel UE/EU Confidential 0l.01.1900(31.12.9999
10000008| Secret UE/EU|Secret UE/EU 3ecret 0l.01.1900(31.12.9999
10000009 | Tréz Secret |Trés Secret UEJEU Top Secret 01.01.1900(31.12,.9999
10000010|WATO Confide |NATO Confidential 0l.01.1900(31.12.9999
10000011 | MATO Confide |[NATO Confidential Atomal 0l.01.1900(31.12.9999
10000012 | WATO Secret |NATO Secret 0l.01.1900(31.12.9999
10000013 | MATO Secret |NATO Secret Atomal 0l.01.1900(31.12.9999
10000014| COSMIC Top 3|COSMIC Top Secret 0l.01.1900(31.12.9999
10000015| COSMIC Top 5|COSMIC Top Secret Atomal 0l.01.1900(31.12.9999
10000016| Wetupnd leka|Vstupna lekdarska prehliadka 0l.01.1900|31.12.9999
10000017 | Lekarska pre|Lekdrska prehliadka periodicka 01.01.1900(31.12,.9999
10000018| Lekarska pre|Lekdrska prehliadka wvodié. 0l.01.1900|31.12.9999
10000019| Lekarska pre|Lekdrska prehliadka praca v noci 0l.01.1900|31.12.9999
10000020 Cinnosti obs|Cinnosti obsluha na drahe/praca na drahe|01.01.1900(31.12.9999
10000021 | Clen posadky Clen posadky plavidla 01.01.1900(31.12,.9999
10000022 | Epideniologi |Epideniologicky sdvaine &inmosti 01.01.1900(31.12,.9999
10000023| Obsluha kotl |Obsluha kotla I. a V. triedy 0l.01.1900(31.12.9999
100000Z4| Obsluha woto|0bzlubha wotorovych vozikow 01.01.1900(31.12,.9999
10000028| Obsluha nizk |0bzlubha niskondkladove] kotolne 01.01.1900(31.12,.9999
10000026 | Obsluha ruf. |Obsluba rué.ele.mot.naradia 01.01.1900(|31.12.9999
10000027 | Obsluha rufn|Obslubha rufnej wotorowve] retagovej pily (01.01.1900(31.12.9999
10000028 | Odber a mera|Odber a meranie wzoriek 01.01.1900(31.12,9995
10000029| Ochrana obje|Ochrana objektov a ozdb, 3EB3 01.01.1900(31.12,.9999
10000030| Pedagogickda |Pedagogickda €innost, odbornd Sinnosit 0l.01.1900|31.12.9999 | |
10000031 | Praca s brem|Prdaca s bremenami 01.01.1900(31.12,9999 E
[~]

Ak chce potvrdit vyber kvalifikacie, kvalifikaciu oznaéi a klikne na |+,

Nésledne moze z &iselnika v stipci Charakter. vybrat aj charakteristiku, ktoré zamestnanec
v ramci sprostredkovanej kvalifikacie nadobudne.

-\~
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I
h
Hi'ad. pojern Oznacenie objektu l Charakter, frext k charakterist, PR
10000002 EF - wyhradené 1 H
/ o
/ ]
II:UStupnica: Stupnica ano)
In Charakterizfika
onol Ano

Prepojenie s kvalifikaciou sa zaloZi po uloZeni kliknutim na tlacidlo v pripade potreby moze
takto zaloZené prepojenie editovat po kliknuti na tlagidlo ¢ .

3.7 Kataldg kmenovych dat (metodik)

Kliknutim na moznost Katalog kmerovych dat v uZivatelskom menu alebo zadanim transakcie 0OC3
sa zobrazi obrazovka pre riadenie podujati.

=~ 3 vzdeldvanie
) 5U3 - Udrsba vlastnich dat usivatela
=~ & Riadenie podujati
~ & Kmefiové data
9 00C3 - Katalog kmefiavych dat
) OOEG - Zalodenia skupiny podujati
2 OQET - Zalo®enie typu podujatia
2 OOLC - Zalodenie miesta podujatia
) ZHRYZDORGAM - Udrsba usporiadatelow
) ZHRYZDZF - Udrsha zdrojov financovania
b [ administracia
P (] Reporting
B[] Kvalifikacie

Ide o alternativu vyssie popisanych transakcii, ktorymi je mozné spravovat kataldg podujati.

V kataldgu sa nachadza hierarchické zobrazenie jednotlivych skupin, typov podujati a ich parametrov.
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= [J Testovacia skupina 2 L 10000025 TestSk3
=32 Typ podujatia Kape_01 zahiffia O 10001400 TypkaPe_01
Atestacia I stupfa Sprostredkuje Q 10000233 Atestacia I,
nTestDvaci uspotiadatel bude usporiadang I 00010072 Testlsp

3.7.1 Zmena zobrazeného obdobia

Kliknutim na tlacidlo *= (alebo dvojklikom na polozZzku aktualny plan) sa zobrazi obrazovka pre zmenu
nastaveni definovanych pre pouzivatela.

Il:E’Zmena nastaveni definovanych pre uiivatela
Wariant planu Aktudlny plan ped
yyikaznic, Dynamicke rmenu Kmerfi.data Mahl'ad

MoZnosti zobrazenia

Zohraz editora PC Zobrazenie dropdown
Zobrazerie registra [CImaposledy zrmeril

[CJExt. priraden. cisel

CObdobie (Struktira)

od 01.01.2021 Do 31.12.2022 [ Fixe.clatum

WatLp -
(®) Skupina podujati
() Typ podujatia

Prepisanim datumu v poliach Od a Do v ¢asti Obdobie (Struktira) systém upravi datumové
vymedzenie v ktorom po uloZeni kliknutim na tlacidlo zobrazi katalég kmenovych dat so
zobrazenim zvoleného obdobia.

|v Altudny plan 01,01,2021 - 31.12,2022

3.7.2 Zmena zobrazenia doplnkovych informacii a skratiek

Kliknutim na tladidlo == (alebo dvojklikom na polozku aktualny plan) sa zobrazi obrazovka pre zmenu
nastaveni definovanych pre pouzivatela, kde klikne na zalozku Nahlad.
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bd LS LN SELILI D O C=H[NNE-] L L

I@Zmena nastaveni definovanich pre uZivatela
Yariant planu Alktudiny plan ]

Witkaznic, Dynamicke menu Kmef. data Mahlad

Yiew ohjektu

5 doplnkowymmi informaciami
So skratkou

R

Po vybere pozadovanych nastaveni S klu¢om, S doplnkovymi informaciami a/alebo So skratkou

. v , . . V. L] . , v . v . . o
a naslednom ulozZeni kliknutim na tlacidlo systém zobrazi poZzadované dopliujlice informdacie
v Katalégu kmenovych dat.

Riadenie podujatia:Katalog kmenowych dat

A= L e

P (] kompetentné vedelavanie L 00000001 Kompetentng
B[] okovanie L 000ooooz Ockovanie
P[] Testovacia skupina L 10000002 TestSk
~ &Y Testovadia skupina 2 L 10000025 TestSK3
= & Typ podujatia Kape_01 zahirtia 0 10001400 TypkaPe_01
Atestacia I stupfia Sprostredkuje Q 10000233 Atestacia I
Testovaci usporiadatel bude usporiadang I 00010078 Testlsp
b 2 Typ podujatia 2 zahirtia O 10001403 Typ3
P[] wodicské opravnenia L J0000003 Wodicske opr
b Mepriradend typy poduiati \

doplnkové informaécie ki | skratka |

3.7.3  Zakladanie objektov v katalégu

Typy a skupiny podujati je mozné zakladat aj priamo v katalégu podujati. Pre zaloZenie nového objektu
je potrebné oznacit objekt z kataldgu, ku ktorému ma byt zaloZzend nova polozka. PouZitim pravého
tlac¢idla mysi sa rozbali ponuka s moznostami:
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- zaloZenie s predlohou (zakladanie pomocou kopirovania nastaveni vybratého objektu)

- zaloZenie hibsieho stupna (zakladanie hibSieho stupna v rdmci vetvenia objektov)

- zaloZenie rovnakého stupna (zaloZenie objektu na rovnakej Urovni ako je vybrany)

= 2 Testovacia skupina
[J Testavacia skupina KaPe zahffia
B [ Testovacia skupina 2 zahffia
(3 Skupina Podujatiz ” e
2 Testovac typ pac ZaloZenie s prediohou
P[] Testovacia skupina 2 ZaloZ hibfieho stup,

b (] vodigske apravnenia  Zalodravnak.stupiia
I Mepriradeng typy poduj:

Prepaojenis

Zmena
Zobrazenie
WiYmaz
Wyrnedzenie

Po vybere mozZnosti si pouZivatel vyberie aky typ objektu chce zaloZit a dalej postupuje rovnako ako
je uvedené v Castiach Zalozenie skupiny podujati respektive ZaloZenie typu podujatia. Pricom rozdiel
je iba na zalozke Prepojenia, kde pri vytvarani typu podujatia je typ automaticky prepojeny so
skupinou podujatia ku ktorej ho pouzivatel zaklada.

3.7.4  Uprava objektov v katalégu kmeriovych dat

Po oznacdeni poZzadovaného objektu a poufZiti pravého tlacidla mysi sa zobrazi okno s nastaveniami,
z ktorych je potrebné zvolit polozku Zmena.

= 2 Testovacia skupina
[J Testavacia skupina KaPe zahffia
B [ Testovacia skupina 2 zahffia
(3 Skupina Podujatiz ” e
2 Testovac typ pac ZaloZenie s prediohou
b (] Testovacia skuping 2 ZaloZ hibfieho stup,

b (] vodigske apravnenia  Zalodravnak.stupiia
I Mepriradeng typy poduj:

Prepaojenis

Zmena

Zobrazenie EE

WiYmaz
Wyrnedzenie

Systém automaticky spristupni Udrzbu objektu, v ramci ktorej je mozné upravovat jednotlivé polozky
oznacenim konkrétneho parametra (infotypu) a kliknutim na ikonu F‘

Poznamka: Editovat je mozné len infotypy naplnené datami — tie, pri ktorych sa nachadza zelena ikona

)
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%@ 2| Udriba objektu

7l | Y2} B (3] | L21[1 ]

Wariant planu Alctualny plan &

Typ obijektu Skupina podujati bl

1D ohijektu 10000050 Skupina Podujatia

Skratka obj. SkupPod

M Planovane Pofadaovang Povolene Zamietnute
Oznatenie infatypu ) Obdaobie
1000-Objskt o [l|| @ obdobie

o @ Od 01.01.1900) do 31.12.9999
1002-verbalny popis ||| CDnes O aktudiny tizdef
1061-Weh.odkaz COwatko O Befni mesiac
1063-Info skupiny podujatia O Ordeines O Posledng tjder
S045-Collaboration Room O Dodres O Posledry mesiac
O Bednyg rak
E | =l Wyber |

V pripade potreby je

@2 Udriba objektu

Zlolze @& @ | 2]

Wariant planu Alctudlny plan g

Typ chijektu Typ podujatia =i

1D objektu 10001364 Testovaci typ podujatia

Skratka ohij. TestTyp

M Planawvans PoZadovane Pavolene Zamietnute
Oznatenis infotypu S Obdobie
1000-Ohjekt | [2]|| @®oObdohie
1001-Prepojetia W E‘ Od 01.0L1.1900 do 31.12,9999

002-Verbany popis: —| | Obres O aktudiny tzdei

1021-Ceny v OEetko (O Beini mesiac
1024-Kaparita v O Ordries O Posledr tyiden
1025-Lehota platnostifplatnost’ O Dodhes O Posledny mesiac
1029-Info k typu podujatia OBeny rok
1030-Proces
1036-Maklady E | = Viber |
1037-Info - fakturafzuctovanie |E|

Na zobrazenie vybraného infotypu slizi ikona @‘

mozné v tejto Udribe aj zaloZit jednotlivé parametre, zvolenim infotypu
a kliknutim na ikonu @
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Na vymazanie vybraného infotypu sluzi ikona [,
Vsetky zmeny je potrebné ukladat kliknutim na ikonu .
3.7.5 Zobrazenie, vymaz, vymedzenie objektu z katalégu kmeriovych dat
Jednotlivé akcie je potrebné vybrat z menu, ktoré sa zobrazi po kliknuti pravym tlacidlo mysi na

oznaceny objekt. Postup prace s objektom je identicky ako pri vyssie popisanych operacidch cez
samostatné transakcie.

Riadenie podujatia:Katalog kmenowvych dat

i 0 P =] | 2 | ) [

= sktudlny plan 01.01,2021 - 31.12,2022

b [ kompetentné vadeldvanie

b [J Otkovarie

= < Testovacia skupi==
3 Testovacia sk Zalofenie s prediohou

B [0 Testovacia sk Zalo Hibdieho stup,

O skupina Pady  zajn3 rovnak stupiha
B Testovac tvE

b [J Testovacia skupi

b (] vodicske opravny  Prepajenie

I Mepriradena typy po

(LI LR L v 1)

Zmena
Zaobrazenie
YWymaz
Yyrmedzenie
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4 Sprava kvalifikacii

4.1 Katalog kvalifikacii (metodik)

Zakladom pre pracu s kvalifikdciami je vytvorenie katalégu kvalifikacii, t.j. zoznamu v organizacii
sledovanych kvalifikacii, ich zoskupenie do kvalifika¢nych skupin a priradenie stupnic pre kvalifikacie.

Kliknutim na moznost Zmena katalégu kvalifikdcii v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie
OOQA sa zobrazi obrazovka pre udrzbu katalégu kvalifikacii.

= & vzdelivanie
2 5U3 - Udrsba vlastnich dat usivatela
I ] Riadenie podujati

2 PRPM - Zmiena profilu
P (7 Reporting

V ramci kataldogu kvalifikdacii sa spravuju dva typy objektov:

1. Skupina kvalifikacii - QK
- predstavuje skupinu navzdjom suvisiacich kvalifikacii
- priraduje sa k nej stupnica pre hodnotenie kvalifikacii
- Kvalifikaénu skupinu je mozné priradit dal3ej Kvalifikacnej skupine (takto usporiadané skupiny
kvalifikacii m6Zzu mat definované rozdielne kvalifika¢né stupnice)
2. Kuvalifikacia - Q
- priraduje sa ku Kvalifikanej skupine

70| Katalog kvalifikacii
& (O] [ ] [~ ][] | || | [E5 umisstrerie |[EH virez |[E

Kataldy 5 01.01.1900 - 31.12.9999 01 Aktualny plén
M 0K 10000009 (0 Adaptatné vzdeldwanie Adaptizdel : —
m—’ Skupina kvalifikacii
0 10000003 O BP - déwerné EP - diwverne
0 10000005 OO BR - prisne tajné EF - prisne
0 lo000004 O BP - tajné BP - tajné
0 looooooz O BP - wyhradend EF - wyhrade
0 10000007 O Confidentiel UEJEU Confidential Confidentiel
Q0 10000014 [0 COSMIC Top Secret COSMIC Top 5
0 looo0ols OO COSMIC Top Secret Atomal COSMIC Top 3
0 loo000l0 OO MATO Confidential NaTO Confide
0 10000011 [0 NATO Confidential Atomal NATO Confide
0 looooolz O MNATOD Secret NATO Secret
0 10000013 O NATO Secret Atomal NATD Secret
0 loo00006 OO Restreint UEJEU Bestricted Restreint UE
0 looooong O Secret UE/EU Secret Secret UE/EU
0 loo00o009 OO Trés Secret UE/EU Top Secret Trés Secret

7 _es

4.1.1  Zapnutie zobrazenia ID v katalégu kvalifikacii

. v

Zobrazenie ID klUca je mozné v menu kliknutim na polozku Ndhlad a vyberom hodnoty Kluc zapn.
alebo stla¢enim kombinacie kldves Ctrl + F7.
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72| Katalog kvalifikacii
& (O] [7] [ [ ] [ ] | [ | | [E umiestrerie

Wirez |

0 0K 10000009 O Adaptainé vzdeldvanie  AdaprVadel
@ (K 10000000 O Bezpeénostné previerka  Bezpefnostnd
0 (K 10000001 O Bezpeénostny zamestnanec  Chémia
— kwooom4 O BOZE BOZF
@ 0k 10000008 O Jazyky  Jazyky
0 0K 10000002 O Lekarske prenliadty  Lekérske pre
0 0K 10000007 O Managérske  Manakérske
@ (K 10000013 O Mentoring  Memtoring
0 k10000003 O Ofkovanie  Ofkovamia
k10000004 O Odborne  Odbormé
0 0K 10000006 O Osobnostné wlastnosti — Oschnostné v
0 0K 10000050 O Skupina kvalifikécii — ShupRwali
0 0K 10000025 O Testovacia skupina kvalifikécii — Testlk
@ (K 10000005 O Vodifsky prewkaz  Vodiésky pre

4.1.2  Zapnutie zobrazenia stupnice priradenej k skupine kvalifikacii

Zobrazenie stupnic je mozné zapnut v menu kliknutim na polozku Ndhlad a vyberom Doplnkové data
zap. alebo stlaéenim kombinacie klaves Ctrl + F6.

=
zéznam  Spracovanie  Skok fatrad] Mastavenia  System  pépoved’

@ n wiEwe whiz - PO O0 | |

P0] Katalog kvalifik, [rs———
_ Ctil+Fe
{80 3] 6] 82 (= [ | 21| 2mes ot

Legenda farieh shift+F4

|
|
V

didsdectadaneag

Ooo0o00O0oO0o0o0o0oooog

=y
=

.3 ZaloZenie nového objektu v katalégu kvalifikacii

Pri zakladani pouZivatel rozbali strom katalégu kvalifikacii a ozna¢i objekt, pod ktory chce zaloZit novy
objekt — i uz skupinu kvalifikdacii alebo samotnu kvalifikaciu. Nasledne klikne na tlacidlo Ol
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O| Katalog kvalifikacii

Kataladg

—&E Qe
—&E Qe
—&E Qe
)74
—&E Qe
—&E Qe
—&E Qe
—&E Qe
—&E Qe
—&E Qe
—&E oK
3= ox

E‘E‘ | | | |E Umniestnenia ||E Wyrez |

01.01.1%00 - 31.12.9939 01 Aktudlny plan

10000009 O Adaptacné vedeldvanie AdaptVedel
10000000 OO0 Bezpeénostna previerka Begpelnostna
10000001 [0 Bezpeénostny zamestnanec Chémia
10000014 OO0 BOZP EOZP
10000008 O Jazyky Jazvky
10000002 O Lekérske prehliadky Lekarske pre
10000007 0 ManaZzérske ManaZzérske
10000013 O Mentoring Mentoring
10000003 O Ockowvanie Otkowania
10000004 0 Odborné Odborné
10000006 [0 Oscbnostné vlastnosti Ogobnostné
10000025 B Testowacia skupina kwalifikdcii TestlE

0 10000277 OO Testovacia kvalifikécia Testl

OF 10000026 [ Testovacia skupina kvalifikacii 2

Zobrazi sa okno pre volbu objektu, ktory chce zaloZit.

| zalogenie

Iwalifikacia

Skupina kvalifikéacii

rairsl|

|L«I¥]

414

7

ZaloZenie skupiny kvalifikacii

Pri objekte skupina kvalifikacii sa eviduju nasledovné Udaje:

- Skratka
- Nazov

- Platnost od - do

- Popis (textovy popis)
- Stupnica (na zaklade vopred zadefinovaného ciselnika)
- Charakteristika (prevezme sa z vybranej stupnice)

- Popis (textovy popis)

Testowacia =3

-\~
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-

lII?ZaIDEenie Skupina kwalifikaci |l:=’2aluienie Skupina kvalifikaci
'E;L::l_:pina ke alifileaci Charakteristiky Skupina kyalifilaci
0K O Ckratka Skupkvali [ Irnpl.hodn,
Skupina kewalifik aci Charakterist,
ID  [Charakteristika
Platrié 01.01.1900/ Do 31.12.9999 [ E A D
Popis E
A 1= T B ) &
KDy [ |L«][+]
Popis skupiny kwalifikécii Q Popis aktualnej charakteristiky
[+]
= A [ = 23 S e S A = [
[0l [ |[«][»]
Stupnica Stupnica anofnie [ed
[l |41l
2 1= MES

Po uloZeni kliknutim na tlacidlo a nasledne potvrdenim , sa skupina kvalifikacii zobrazi
v katalégu. Do skupiny je mozné nasledne pridat dalSie skupiny kvalifikacii (mdzu mat definovanu
rozdielnu stupnicu) alebo uz konkrétnu kvalifikaciu (musi byt pouZitad rovnaka stupnica ako v skupine,

v ktorej sa nachadza).

4.1.5 Zalozenie kvalifikac

ie

Pri objekte kvalifikacia sa eviduju nasledovné udaje:

- Skratka

- Nazov kvalifikacie
- Platnost od - do

- Popis

- Stupnica (zdedena po skupine kvalifikacif)
- Platnost kvalifikdcie (na karte Doplnkové ddta)
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S ZaloZenie kKvalifikacia
Charakteristiky Dopl,_ rI*E

oo Skratka obij, Kovali

koalifikacia

Plathné 0l.01.1%000 Do 31.12.99399

Popis

L]mlm| ]| ] 2]

Popis kvalifikécie] Q
[«]
(-]

K| [ I[«[]

Skupina kvalifilkaci  Skupina kwalifilkacii

Stupnica Stupnica anofnie

Il:E’Zmena Kvalifikacia

Charakteristiky ¥

Platrost’ D1 Roky
Mesiace
Mahradné kyalifikacie
Mahrad.kyalifikacia Perc.s |Zaciatok

E1j) [

|[«[o]

1D El

v

Po ulozZeni kliknutim na tlacidlo (=l a naslednom potvrdeni , sa kvalifikdcia zobrazi v katalégu.

4.1.6

Uprava objektu v katalégu kvalifikacii

Po dvojkliku na zvoleny objekt kvalifikaéného kataldégu je mozné editovat data evidované v tomto
objekte. Vykonané zmeny je potrebné ulozit kliknutim na tlacidlo =l a .

4.1.7

Presun objektu je mozné zrealizovat:

Presun objektu v katalégu kvalifikacii

1. oznagenim objektu, ktory mé byt presunuty (krizikom B ). V pripade premiestfiovania skupiny
kvalifikacii je potrebné oznacit celd vetvu tejto skupiny.
2. oznacenim objektu, pod ktory ma byt zvoleny objekt premiestneny (kliknutim na nazov)

3. kliknutim na tlacidlo &

Upozornenie: Objekty Q - kvalifikacia je mozné presunut iba do skupiny, v ktorej je pouzita rovnaka

stupnica.
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8| Katalog kvalifikacii
& [O][@gzl~ [~ 1| ]| [Z][2] | [ET umiestrenie |[EF virez | [E]

'atalég BS 01.01.1900 - 31.12.9999 01 Akrudlny plén I
0 QE 10000009 O Adaptainé wedeldvanie Adapt¥zdel
G0 QE looooood OO Bezpednostna previerka Bezpethostha
G QE 10000001 0 Berzpednostny mamestnanec Chémia
Q¥ 10000014 OO0 EBOZR EBOZP
& QE loooonos O Jazvky Tazvky
0 QE 10000002 O Lekarske prehliadky Lekarske pre
8 QE 10000007 O Manazérske Manazérske
0 QE 10000013 O Mentoring Mentoritg
8 QE looooo03 OO 0ckowvanie Otkovania
8 QE loooo004 OO0 Odbhorné Odhorné
8 QE looooo0é OO Oschnostné wlastnosti Ozsobnostné w
—E QE 10000025 00 Testowvacia skupina kwvalifikécii TestlE
0 10000277 O Testovacia kvalifikécia Testi
QE 100000z Testovacia skupina kvalifikécii 2 Testowvacia 3
—E= QK 1000005% Skupina kvalifikéacii SkupKvali
1} lUDUDSDZE Fralifikéacia Kwali
— 0 gE 10000005 O Vodidsky preukasz Yodicsks pre

Zmena poradia jednotlivych poloZiek katalogu kvalifikacii sa vykonava oznacenim vybraného objektu
(kliknutim na kriZik alebo nézov) a pouzitim tlacidiel =/,

4.1.8 Vymaz objektu z katalégu kvalifikacii

Vymaz objektu je moZné vykonat oznacenim vybraného objektu a pouZitim tlacidla [

4.2 Kvalifikacny profil zamestnanca

Kliknutim na moznost Zmena profilu v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie PPPM sa zobrazi
obrazovka pre zmenu kvalifika¢ného profilu zamestnanca.

T T I A e el LM T el LM T

= & yrdeldvanie
T2 5U3 - Udrba wlastrich dat ugivatela
P[] Riadenie podujati
= 3 Kvalifikicie
(2 000 - Kataldg kvalifikaci

i J Reporting
Pouzivatel si vyhladd poZzadovanu osobu kliknutim viavo hore na jednu z mozZnosti napr.:

- Hladanie struktury — vlavo dole sa zobrazi organizacna struktura, z ktorej je mozné nasledne
vybrat osobu

- Komplexna ndpoved' vyhladdvania — je moiné vyhladat osobu na zdklade r6znych
parametrov - Meno a priezvisko, Organizacné zaradenie.
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#|= Osoba: zmena profilu (06.10.2022 - 31.12.9999)

|§S Planovanie kariéry HEE Aktudne planovang miesto |

S ST Y =
g @ Osoha “| 0Osobne cislo 48 Meno Testovacia Jana

(i} Komplexna nanoved yhladivania SkfOkr 2/ V2 fyzrcka-zaklstup, NésfVys |01.01.2022 /|31.12.59999
[H} Hradany pojern

[Hl Hradanie struktory
M Yol vyhi'adévanie m Potencidly Zaujmy Averzie ObdrZané posudky Wytvorené posudky Individudlry wivoj Historia L4

i
PE[~]
peihd
rE
rE
o

06.10.2022 Do 31.12.9999

T
P @ Uchadzat Skupina kvalifikaci
b & Planované missto
b g Funkcla
P [ Organizaéna jednatka — —
b g Uloha Bezpetnostnd previerka
b @ profil pogiadaviy (log.) Lekarske: prehliadiy
b & Pracovisko Odbormé
b @ Firma
b @ Obchodny partrier
b @ Kontaktna osoha
b @ Feternd nanha
ENEEECEEE
Zhacenie /
I [ DataCentrum
I [ Kanceliria verejného achrancu prayv
I [ Krajsky =1d w Bratislave
= [ Ministerstyo financil SR /
b & Mirister /
8 Test planovane miesta 2 s
b & Testovac referent
8 2 Referent v administrative
b= bapi_tp_s0010 Oznac
= administrativny pracovnil
Zamestnanec

= & Referent v admiristrative K1 L[]
m Testavacia Jana & I

D obj. Ozhatenis D |Charakteristika Zatiatok Kohier

10000003 BR - diverne Bro 26.08.2022|31.12.9933
Bro 29.09,2022 |31, 12,9933
Bro 28.08.2022 |31, 12,9933
ihsoboval 02.10,2022 |31, 12,9933
evyhovel 09.09.2022 [31.12.9999

Bezpetnostna previerka

10000004 BP - taing

10000002 BP - wyhradené

10000016 Wstupnd lekérska prehliadia
10000233 Atestada I stupfia

Bezpetnostnd previerka

S e S S

MW=

3
\\

[0

=

& Refrent v admiristrative
8 Referent v admiristrative
8 Referent v admiristrative

-

=

Po zvoleni osoby sa zobrazi zoznam existujucich kvalifikacii pre osobu.

4.2.1 Pridanie kvalifikacie

Pridanie novej kvalifikacie je moZné vykonat kliknutim na ikonu @, vyberom prislusnej kvalifikacie

a potvrdenim vyberu tladidlom [¥1. Kvalifikacia sa pridd do zoznamu, kde je nasledne mozné vybrat
prislusnu charakteristiku kvalifikacie pre zamestnanca.

[Erkvalificaia 272 Zéznamy
Osohné gl a8 Meno Testovacia Jana -
Skjokr 2/ vz fyaickd-zakstup. Mds/vys 01.01.2022 ¢ 31.12.9999 BEEnERETE 01 ~]
Typ obiektu U =
_ MTTETN Potencély | zaumy | Averze | Obcrzané posucky | Vytvorené posudky | Indwicudiny vivol | Histona v ID ob3. |Skratka obi.|Oznatenie objektu Zefiatok |Ronieo
[]10000002( B2 - vyhrade|BP - vyhradené 01.01.190031.12.9999
kpina kvalfikscil T obj. _ [Gmnatenie D |Charakteristia Zafiatok__[Koriec i [|10000003( B2 - asverné|Ep - cévernd 01.01.1900(31.12. 9988
Berpetnostna previerka 0 110000003 BP - déverné 1 léno 28.08.2022 [31.12.9999 | 2 [pE[2] M) OIBIEES G0 = et |2 = e i 01.01.150031.12.9939
- —— 3 B []10000005( 52 - prisne |BP - prisne caing 01.01.1900(31. 12,9998
Bezpetnostna previerka Q10000004 BP - taing 1 Ano 29.09.2022 [31.12.9999 | 2 [pE™) = N =y e L G160 . 3. 65
Bezpetnostnd previerka @ [10000002 BP - vyhradend 1 lAno [28.08.2022 31.12.9993 | % |pE 000007 Confidentiel |Confidentiel UE/EU Confidential 01.01.1900|31.12.9999|
Lekarske prehiiacky 0 10000016 Wstupna lekérska prehiiacka 3 |shsolvoval 02.10.2022 31.12.9999 | 27 [PE 5 TGV (Staemaie Wi Saret Wiy St 01,01, 1E1E0) 9. 12, EEEK)
A % - 10000008( Trés Secret |Trés Secret UE/EU Top Secret 01.01.190031.12,9999
o Q10000233 Atestacia L. stupfia 2 Mewhovel 09.09.2022 [3L.12.9999 | 2 [z8 10000010 Ao Somcide | Hary Cortiaential o) st 13, S
10000011{ NATO Confide |NATD Confidential Atomal 01.01.1900|31.12.9993
10000012( HATO Secret |HATO Secret 01.01.1900(31.12.9998
= 10000013(NATO Secret |NATD Secret Atomal 01.01.180031.12.9988
10000014| COSMIG Top §|COSHIC Top Secres 01.01.190031.12.9999
10000015( COSHIC Top 5|COSMIC Top Secret Atomal 01.01.190031.12.9953
10000016( ¥stupna leka|Vstupna lekérska prehliadia 01.01.190031.12,9999
10000017 Lekérska pre|Lekérska prenliadka periodickd 01.01.1900(31. 12,9998
10000018 Lekérska pre|Lekérska prehliadka vodif. 01.01.150031.12.3953
10000016| Lekérska pre|Lekérska prehliadka préca v noci 01.01.1900(31.12.9998
10000020( Einnosti obs|finnosti ohsluha na dréhe/praca na dréhe|01.01.1900|31.12.9393]
10000021 E1en posddky|Elen posddey plavidla 01.01.1800|31.12.9999
10000022( Epideniologs |Epidemiologicky zévaine Einnosti 01.01.190031.12.9953
10000023( Obsluha kotl|Obsluha kotla I. a ¥. triedy 01.01.1900|31.12.9993
10000024( Obsluha noto|Obsluha notorovyeh vezikoy 01.01.1900(31. 12,9998
10000025( Obsluha nizk |0bsluha nizkondkladovej kotolne 01.01.150031.12.3953
10000026( Obsluha rué. |Obsluha ru.ele.uot.niradia 01.01.1900(31.12.9998
10000027( Obsluha ruén|Obsluha rufnej motorovej refazovej pily |0L.01.1300|31.12.9393)
= 10000026( Ddber a mera|Odber a meranie vzoriek 01.01.190031.12.9999
| = 10000026 Ochrana obje|0chrana objektov a osthb, SBS 01.01.1900(31.12. 9988
ain| aln! | 10000030 Pedagogicka |Pedagogicka Einmost’, odbornd éimnosit | 01.01.1900|31.12.9999f |
[J10000031| Praca s brem|Praca = bremenaui 0101190031, 12,9998 [5]
]

Pre vymazanie zdznamu je potrebné oznacit zaznam a kliknut na ikonu

Vsetky zmeny je potrebné ulozZit kliknutim na ikonu '&= .
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m Potencialy Zauirmy Averzie OhdrZané posudky Wytvorend posudky Individualiny wyvoj Histdria_ [d I
Skupina kyvalifikacii T _|ID ahi. Cznacenie ID  |Charakteristika Zatiatok Kohigc Poz ME{E
Eerpecnostna previerka 0 |10000003 BP - doverné 1 o 28.08.2022 [31.12.9999 @ PEIE‘
Eerpecnostna previerka 0 (L0000004 BP - tainé 1 o 29,09, 2022 [31.12.59999 @ PEE
Bernetnostna previerka 0 (10000002 BR - vhradendé 1 Jino 28. 08,2022 [31.12.9999 | 22 [PE

0 10000016 Wstupnd lekarska prehliadka 3 whsolvoval 0z.10.2022 [31.12.9993 | i [FE

| ekarske prehliadky

:

[0 ]]

N 3 QD
EEED ECElEE

4.2.2 Vymedzenie kvalifikacie

Pre vymedzenie kvalifikacie je potrebné nastavit obdobie, ktoré sa ma zmazat a nasledne zmazat
zdznam za toto obdobie.

Ak chce pouzivatel napr. vymedzit kvalifikaciu k 05.10.2022, nastavi zaciato¢ny datum obdobia pre
zmazanie na 06.10.2022 (kliknutim na ikonu |@), oznaci pozadovanu kvalifikaciu a klikne na tlacidlo

@ pre zmazanie. Upravy uloZi kliknutim na tla¢idlo =
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€[] 06102022 Do 31.12.9999

Osobné Eislo 4s Meho Teatovacia Jana
SkfOkr 2/ \va| fyzicka-zaklstup, Masf\ys |0l.0Ll.2022) / 31.12.9999
m Potencialy ZaLjmy Averzie Chdrzane posudky Wytworeng posudky Individualny wivoj Histcria,__ HIE
; A - — - o - T
Skupina kyalifikaci T_|ID ohi. Ozhaderie ID  |Charakteristika Zatiatok Koniec Poz__ |
Bezpetnostna previerka 1 |L0000003 EP - diverné 1 Ao 28.08. 2022 [31.12.9999 | 22 [pE[=]
Eezpetnostna previerka 0 [Lo000004 BP - taing 1 Ao 29.09.2022 [31.12.9999 | \» PE@
Bezpetnostnd previerka 1 10000002 BP - whradend 1 Ao 28.08.2022 31.12.9999 | ' |rE
Lekarske prehliadky 0 |[L0000016 Wstupna lekarska prehliadka 3 whsolvowal 0Z.10. 2022 |31.12.9999 @ PE

|

[0

K] Y] - KDy

& o (27 @

Kvalifikacia sa zo zoznamu odstrani, pretoZe na hore nastavené obdobie neexistuje. Po zmene
rozhodujiceho datumu (znova cez ikonu |), na datum, pre ktory je platnd, je mozné vidiet, Ze
kvalifikacia bola vymedzend k 05.10.2022.

I
€= 05.10.2022 I Do 31129999
Osobng Sislo 45 Mero Testovacia Jana
Sk Okr 2/ |v2| fyzicka-zakl.stup. Masf\ys  |01.01.2022 / 31.12.9999
Potencialy Zaujmy Averzie OhdrZané posudky Wytvorene posudiy Individualny wivoj Histciria,_ P
Skupina kyvalifikacii T _ID obj. Oznacenie 10 |Charakteristika Zatiatok Koniec Poz ME{E
Berpetnostnd previerka 0 (10000003 BE - diverne 1 Ano 25.08.2022 [31.12.9999 | 7 [pE[+]
Berpetnostnd previerka 0 |L0000004 P - tainé 1 Ano 29.09.2022 [31.12.9993 | Y2 i
Bezpecnostnd previerka 0 |1000000Z BR - whradend 1 ino 26.08.2022 [31.12.9993 | i |PE
ekarske nrehliag 0 fd ks i % |p

4.3 Kvalifikacny profil profesie (metodik)
V ramci kvalifikacného profilu je mozné identifikovat aj PoZadované kvalifikdcie, ktoré su priradené

na existujucu profesiu.

Kliknutim na moznost Zmena profilu v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie PPPM sa zobrazi
obrazovka pre zmenu kvalifikacného profilu zamestnanca.
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= & yrdeldvanie
T2 5U3 - Udrba wlastrich dat ugivatela
P[] Riadenie podujati
= 3 Kvalifikicie
(2 000 - Kataldg kvalifikaci

i J Reporting
Pouzivatel vyhladd pozadovanu profesiu kliknutim na Funkcia v lavom hornom menu.

Zalozenie a vymedzenie kvalifikacnej poziadavky pre profesiu prebieha rovnakym sp6sobom ako
Pridanie kvalifikacie / Vymedzenie kvalifikacie zamestnancovi.

4.4 Kvalifikacny profil planovaného miesta

V ramci kvalifikaéného profilu je mozné identifikovat aj PoZadované kvalifikdcie, ktoré su priradené
na existujuce pldnované miesto.

Kliknutim na moznost Zmena profilu v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie PPPM sa zobrazi
obrazovka pre zmenu kvalifika¢ného profilu zamestnanca.

L R S T Sy LIPS

= 21 Wedeldvanie
i SU3 - Udrtba wlastriich dat uzivatela
b [ Riadenie podujati
= 4 kvalifledcie
12 OO0A - Katalog kvalifikaci

I [J Reporting

PouZivatel vyhlada poZadované planované miesto kliknutim na Pldnované miesto v lavom hornom
menu.

ZaloZenie a vymedzenie kvalifikacnej poZiadavky pre profesiu prebieha rovnakym sp6sobom ako
Pridanie kvalifikacie / Vymedzenie kvalifikacie zamestnancovi.

4.5 Porovnanie profilov

Kliknutim na moznost Zmena profilu v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie PPPM sa zobrazi
obrazovka pre zmenu kvalifikacného profilu zamestnanca.

T T I A e el LM T el LM T

= & yrdeldvanie
T2 5U3 - Udrba wlastrich dat ugivatela
P[] Riadenie podujati
= 3 Kvalifikicie
(2 000 - Kataldg kvalifikaci

i J Reporting

Vramci kvalifikaéného profilu je moiné identifikovat aj kvalifikaéné deficity, ktoré vznikaju
porovnanim poZadovanych a dosiahnutych, pricom deficitom sa rozumie stav, kedy je
stupen/charakteristika dosiahnutej kvalifikdcie nizsia ako stuperi/charakteristika pozadovanej
kvalifikacie.

Pouzivatel si vyhlada poZadovanu osobu alebo planované miesto v lavom hornom menu.
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. . e it B AtUdine DlénanG i . .
Profily je mo#né nasledne porovnat kliknutim na tlacidlo |G Aktusine plénovane miesta | (5 je otvoreny
. .. ¥ p, T
profil osoby) alebo na tlagidlo [BE Aktudiny majite!

(ak je otvoreny profil planovaného miesta).

@0 Planovaneé miesto: zmena profilu (11.10.2022 - 31.12.9999)

[ Planovanie nastupcuf) (&8 Aktudny majter |

EEIEE D 11‘10.2022 Do 31.12.9999

Hiaclanie

b @ Osoha Plénované miestn  [Referent v adrinistrative 5 00000012
4 gU?""a‘E" Platné 01.01.2022) - [31.12.9999
3 Urhidzat
= A e A, Wastnik Testovacia Jana P 00000048
[&novang miesta
(0 Hradanie Etruktdry Org.jednotka Ministerstva financii SR 0 00000Z19
B o T
P &2 Funkcia
> D@z i Skupina kvalfiéci T D obi[ceratenie st D [charaderstia Pov [zatistox ko)
b 3 Uk
loha = =
b @ Profl pofiadavky (og.) Bezpetnostng previerka 0 10000004 BP - taingé 1 o [ [28.09. 2022 [31. [4]
b of Pracovisko Lekérske prefilacky 010000022 Epidemioloaicky zdvafne Einnost] 3 |bsovovd 0 jor.a1. 2022 2. [
b @ Firma [ Lekérske prahiiadky 0 10000023 Obsluha kotla 1. 3 ¥, tried 3 [absolvoral [ jo1.01. 2022 [31.
P @ Obchodny partner el
b @ Kontaktnd osoba =

Oznacenie |Skratka
b [ DataCentrum 1512
b [ Kanceléria vereiného och 4812
B [ Krajsky std v Bratislave 1320
= O Ministerstva financil SR 1510
b 8 Minister 5
& Test planovane miesttvz
b & Testovacireferent 55
& & Referent v adminis &5 &
8 bapi_tp_s0010 Oenac 55
& zamestnanec 5 =
8 1 Administratimy pre5S
& $1 administratimy pre3s
<& Referent v administrat vz
@0 Testovacia Jana  Testovacia
b & Referent v administrat 55
b & Referent v administratSS
b & Referent v administrat 55
b O 1510-00
b Cloxr 1510012
b Tectoaria O rra B8 1510.08
0]

[icdied

[«10]

£l

[

[0

Zobrazi sa vysledok porovnania pozadovanych (ZIta farba) a dosiahnutych (zelena farba) kvalifikacii.
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Zobrazenie porovnania profilov

| Moznosti formatovania | | @

Fozh.deft 05.10.2022 Zobraz.porovhania profilow Variant pléama 01

5 00000012 Eeferent v adwinistratiwe| P 00000045 Testowvacia Jana

0 10000004 EBP - tajné 0001 Ano
0001 Ano

0 10000022 Epidemiologicky 0003 Absolwowal

Heexisztuje
0 10000023 Obsluha kotla I. 0003 Absolwowal
Heexiztuje
Daldie kvalifikécie Testovacia Jana
0 10000003 BP - ddwerné 0001 Ano

0 10000002 BP - wyhradené 0001 Ano

0 10000016 ¥Wstupnd lekérska 0003 Absaolwoval

0 10000233 Atestécia I. stup 0002 Nevvhowel

Legenda
 Skupina kvalifikdcii ~ APrislusna swpnica
PoZadowané kwalifikacie Pofad. charakterist.
Exis.charakteristika
Ejshradnd kvalifikéacia Exis.charakteristika
| Powinna pofiadavka
uﬂ Navrh na dodkolovanie

| © pridane

(&]=a

| | PlinMiesto Ptin.m.-s.

Jg@@ @

Pinované

(O prdane] [P vymaz|

3

B Dkal. Kifiica  Kvalficica

| (Ele [ &
Zacatok Dit.ukoné.
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[= Vyber Planované mi

Oznacenie D | Skratka | Patiod | Phati... |
~ 5 Obsadenie pldn.miest podia organizacn
.~ [ Migisterstvo financii SR 0 00000219 1510 01.01.2022 Neobme
» &llv| Minister S 00000052 uc 01.01.2022 Neobme
» SYlv] Prvy tajomnid S 00000088  SS 21.07.2022 Neobme
» & | hpruhy tajomnik S 00000237 vZ 02.08.2022 Neobme
» [ Verejnd kniZnica MFSR_1 0O 00010442 1510-NLVK1 01.01.2024 Neobme
» [ Statisticky Grad 0 00010443 1510_NLSU  01.01.2024 Neobme
» [ Sekcia legislativy O 00010445 1510-SL 01.01.2023 Neobme
» [ Indtitut finanénej politiky O 00010265 1510-TPo0030 01.01.2022 Neobme
» [ Kanceléria ministra 0 00010285 1510-test 26.10.2022 Neobme
*» [C] Medzirezortna pripomienkova ko0 00010305 1510-Nem1 30.11.2022 Neobme
» [C] Mzdové oddelenie O 00010055 1510-M0 01.01.2022 Neobme
» [C] Oddelenie informatiky O 00010225 1510-01 01.01.2022 Neobme
» [ Persondine oddelenie O 00010054 1510-POdd 01.01.2022 Neobme
» [ Sekcia auditu a kontroly 0 00010220 1510-SAaK 01.08.2022 Neobme
» [ Sekcia dafiové 3 colnd 0 00010221 1510-SDaC 01.01.2022 Neobme
» [ Sekcia medzindrodnych vztahov |0 00010363 1510-SMV 01.01.2023 Neobme
» [] Sekcia rozpo&tovej politiky 0O 00010233 1510-SRP 12.09.2022 Neobme
» [ Sekretariat O 00010053 1510-SEK 01.01.2022 Neobme
» [ Zastredujlici implementa&ny GradO 00010355 1510-XTOJL1 01.03.2023 Neobme
» [] Zastre3ujlci rad pre testovanie|O 00010362 1510-XT20JL1 01.01.2022 Neobme
1 AR <«
VazRERED 8 [x)

ZaloZenie kvalifikacnych poZiadaviek pre planované miesta

EFEREEL =] ) (8

ER PlinMiesto Plin.m.-s.  Plinované miesto - nzov | Orgjedn.. 3 Organizaénd jednotka - ndzov
52 Lé Minister 219 1510 Ministerstvo financii SR
88 55 Prvy tajomnik 219 1510 Ministerstvo financil SR
237 VZ Druhy ik 219 1510 financii SR

[= Odstranit’ riadky?

w

Chcete odstranit’ (oznaceny) zaznam s ID 00000237
pre plan. miesto?

{28 Zzrugenie
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ZaloZenie kvalifikacnych poZiadaviek pre plan, e miesta

EFREFEL ELEL (Ee )8 JE G (Ordne| vim]
OrgJjedn. O)-skratka

| | PlinMiesto Ptin.m.-s. Plinované miesto - nzov

&

|| [E]@ J@ &) [T [Orane
Tacatox | Dit.ukont.

Oznaéenie D | Skratka | Platiod | Plti...
~ = Kataldg kvalffikicil (komplet.)
» Adaptacné vzdeldvanie QK 10000007 Adaptaéné vz 01.01.1900 Neobme
~ [B3 Bezpecnostna previerka QK 10000001  Bezpecnostna 01.01.1900 Neobme
~ 5 Slovensko QK 10000015 Slovensko 01.01.1900 Neobme
- &5 BP - vyhradené Q 10000001  BP -wyhrade  01.01.1900 Neobme
X ﬁ BP - déverné Q 10000002 BP - doverné  01.01.1900 Neobme
- &8 8P - tajné Q 10000003  BP - tajné 01.01.1900 Neobme
- &8 BP - prisne tajné Q 10000004  BP - prisne 01.01.1900 Neobme
»BE3 v QK 10000016 EU 01.01.1900 Neobme
o B3 NnATO QK 10000017 NATO 01.01.1900 Neobme
» B3 Bezpeénostny zamestnanec QK 10000002 Bezpecfnostny 01.01.1900 Neobme
» B2 8ozp QK 10000010 BOZP 01.01.1900 Neobme
» B Informaéné technoldgie QK 10000009 Informacné t 01.01.1900 Neobme
» B3 Indpekcia 3 audit QK 10000006  Indpekcia a 01.01.1900 Neobme
» B3 Jazyky QK 10000014  Jazyky 01.01.1900 Neobme
» (B3 Lekdrske prehliadky QK 10000003  Lekdrske pre  01.01.1900 Neobme
» B3 Manazérske QK 10000013  Manazérske 01.01.1900 Neobme
3 ] Mentoring QK 10000008 Mentoring 01.01.1900 Neobme
» B3 ockovanie QK 10000004  Ockovanie 01.01.1900 Neobme
» B3 odborné QK 10000005 Odborné 01.01.1900 Neobme
» B3 Osobnostné viastnosti QK 10000012 Osobnostné v 01.01.1900 Neobme
» [ vodicsky preukaz QK 10000011 VodiCsky pre  01.01.1900 Neobme
«» ) «»
EEE (%]

Kvalfficicia [10000001] [BP - whrade [[BP - whradené
Charakteristika A | ]
Zatiatok 01.09.2024] Koniec [31.12.2993]

(v]ix)
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ZaloZenie kvalifikacnych poZiadaviek pre planované miesta

S (EF)®) L) [E L) [S)E ) ] ][O prane][© vired]

B2 PlinMiesto Plén.m.-s. |Plinované miesto - nazov | Orgjedn.|OJ-skratka |Organizaénd jednotka - ndzov
52 ué Minister 219 1510 Ministerstvo financii SR
88 55 Prvy tajomnk 219 1510 Ministerstvo financii SR

@ EFRETD EUELD EeE S @) GG

B Dkalf. kalfikica  Kvalfikica zatatok  ygtukone. | 1D oz, charakterstiy

10000001 BP - vyhrade  BP - vyhradené 01.09.2024 31/ pgt koné. - Dat.ukoné.

EMMEHQ
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5 Vzdelavanie zamestnancov a riadenie podujati

5.1Priprava vzdeldavania

Kapitola obsahuje popis pripravy na vzdeldvanie. Priprava adaptacného vzdelavania zahffia v prvom
rade zabezpeclenie pridelenia mentora. Priprava kompetenéného vzdeldvania predstavuje spravu
terminov podujati. Sucastou kapitoly je aj udrzba rozpoctov.

5.1.1  Udriba rozpoctov pre organizaéné jednotky

Kliknutim na moznost Evidencia rozpoétov pre org. jednotky v uZivatelskom menu alebo zadanim
transakcie ZHRVZDBUDGET sa zobrazi obrazovka pre Udrzbu rozpoctov na vzdeldvanie.

= 21 Wedeldvanie
= 4 Riadenie podujati
B[] Krnefiove dita
= 34 adrninistracia
) ZHRVZDZFEUDGET - Udréba rozpoEtu pre zdroj financo,

) ZHRVZDMENTA - Priraczovanie mentaroy zamestnancom
) ZHRVZDTEMPL - Generovanie Sabldn
[ R
b CJ Terrmiy
I [J Reporting
b [ kvalifikedcie

Po kliknuti na tlacidlo (€3 sa zobrazi zoznam organizacnych jednotiek, ktoré maju zaevidovany rozpocet
k vybranému datumu. Na vstupnej obrazovke je taktiez mozné vybrat konkrétnu organiza¢nu jednotku

po kliknuti na matchcode. Jedna sa o vstupnu obrazovku do reportu a aZz v reporte je moziné
spravovat rozpocty.

Iv et WML | WA e WA | e P LR | e

irflencia rozpoctu

yyberowe kritéria

Organizacna jednotka

Rozpodet pre rok 2022

Evidencia rozpoctu

|||||-||

Org.jedn. |Org. jednotka-ndzoy  |Platné od Flatné do Mir.rozpod |Mena| Rozpodet (Mena
219 |Ministerstvo financii SR |01.01.2022 31.12.2022 0,00 |EUR [1.000,00 (EUR
138 |Krajsky sud v Bratislave |01.01.2022 31122022 0,00 |BUR | 1.000,00 (EUR

Pre pridanie nového zaznamu je potrebné kliknut na tlacidlo @ Pri adribe rozpoctu sa eviduju
nasledovné udaje:

- Organizacnd jednotka
- Platnost (vyplni sa na zaklade roku zadaného na hlavnej obrazovke)
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- Minimdlny prepocet (indikativny prepocet minimalnej vysky rozpoctu pre Sstatnych
zamestnancov na zaklade vopred definovaného vypoctu)
- Suma rozpoctu na vzdeldvanie za definované obdobie

Rozpocet je potrebné ulozit kliknutim na tladidlo v |

I@Zadeﬁnwanie rozpostu
Org.jednotka 10005 0]
Platn& od 01.01.z2022
Platn& do 3l.12.2022
Minirmalny rozposet 0,00 ENR |5 Prepofet
Surna rozpoctu 30.000,00 EUR
v | %]

5.1.1.1 Editacia a vymaz rozpoctu pre organizacnu jednotku

Pre editaciu sumy rozpoctu je potrebné oznacit pozadovany rozpocet a kliknut na tlacidlo #| a Upravu
nasledne uloZit tlatidlom . ¥ |

Pre vymaz rozpoctu je potrebné oznadit poZzadovany rozpocet a kliknut na tlacidlo @, vymaz potvrdit.
5.1.2  Udriba rozpo¢tu pre zdroj financovania

Kliknutim na moznost Udriba rozpoctu pre zdroj financov. v uZivatelskom menu alebo zadanim
transakcie ZHRVZDFBUDGET sa zobrazi obrazovka pre udrzbu rozpoctov pre zdroje financovania.

= 34 Wzdeldvarie
= {31 Riadenie podujati
b Kmefiove data
= < adrministracia

2 ZHRYZDEUDGET - Evidendia rozpoctoy pre org. jednotky
2 ZHRYZDMENTA - Priradzovanie mentoroy zamestnancom
2 ZHRYZDTEMPL - Generovanie Sablsn
BT UEast
B ] Terrniry
b ] Reparting
B[] Kyalifikacie

Po kliknuti na tlacidlo [® sa zobrazi zoznam organizacnych jednotiek, ktoré maju priradeny zdroj
financovania s rozpoétom k vybranému datumu. Na vstupnej obrazovke je taktiez moziné vybrat

konkrétnu organizac¢nu jednotku, pripadne viaceré jednotky, po kliknuti na matchcode alebo
vybrat konkrétny zdroj financovania ktorého rozpocet chceme zobrazit.

Jednd sa o vstupnl obrazovku do reportu a az v reporte je mozné spravovat rozpocty jednotlivé
rozpocty.
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Evidencia rozpoctu pre zdroje financovania

Wiberowe kritéria

Organizacna jednotka
1D zdroja financovania Do

Rozpodet pre rok 2022

Evidencia rozpoctu pre zdroje financovania

S| &= | =] 5 W | R |02

Org.jedn. |10 zdr. fin |Dl.nazov zdroja fin,  |Platné od Flatné do Rozpodet |Mena
| 219 25 |Zdroj financovania 1 (01.01,2022 31.12.2022 10.000,00 |EUR
10005 27 |ZF kaPe 01.01.2022 31122022 20.000,00 |EUR
219 29 | Testowaci zdroj 01.01.2022 31.12.2022 3.500,00 |EUR

Pre pridanie nového zaznamu je potrebné kliknat na tlacidlo O, pri adribe rozpocCtu sa eviduju
nasledovné Udaje:

- Organizacnd jednotka (povinny udaj)

- ID zdroja (povinny Udaj, v pripade Ze pouZzivatel zadd org. jednotku, zobrazia sa mu iba zdroje
ktoré su k danej jednotke priradené)

- Platnost (vyplni sa na zaklade roku zadaného na hlavnej obrazovke)

- Prideleny rozpocet (povinny udaj)

Rozpocet je potrebné ulozit kliknutim na tlacidlo . ¥ |

II:UZadeﬁnc:vanie rozpotu

Crg.jednotka * z18

1D zdroja * 25 Zdroj financovania 1
Platré od 0l.01.2022

Platré do 31l.12.202%

Pridelery rozpodet * 10. 000,00 EUR

l o ®

5.1.2.1 Editacia a vymaz rozpoctu pre zdroj financovania

Pre editaciu sumy rozpoctu je potrebné oznacit pozadovany rozpocet a kliknut na tlacidlo & a Upravu
nésledne uloit tla¢idlom . ¥ |.

Pre vymaz rozpoctu je potrebné oznacit pozadovany rozpocet a kliknut na tlacidlo i a vymaz potvrdit.
5.1.3  Generovanie Sablén

Kliknutim na moZnost Generovanie $ablén v uZivatelskom menu alebo zadanim transakcie
ZHRVZDTEMPL sa zobrazi obrazovka pre generovanie Sablon.
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= ¢ Wedelavanie
= 2 Riadenie poduiati
b [0 kmefiové data
= 2 Administracia
2 ZHRVZDZFEUDGET - Udrsba rozpoity pre zdraj financoy,
[ ZHRVZDBUDGET - Evidencia rozpoitay pre org. jednatky
(2 ZHRWZDMEMT A, - Priradzovanie mentoray zamestnancom

B CJUcasti
b (0 Terminy
b (] Reporting
b [ Kvalifikacie

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej je mozné zadefinovat parametre, ktoré sa pouziju pri generovani
vybraného typu sabldny. Typ Sablény pouzivatel vyberie z iselnika Sablon.

Pre generovanie Sablony do dokumentu vo formate Word je potrebné kliknat na ikonu @,

Generovanie sablon
=(

| Bl wiber |
Rozh.def

) Dnes

@ Iny rozhoduitic def

Rozhodujuci def

Wiber
Osobne Cislo
Status zamestnanosti
Personal.oblast’
Ciast.pers,oblast’
Skupina pracovnikoy

Ckruh pracownikoy

Le| o[ o] o] e[l

Ostatne parametre

Id Zabildry - Zvol'te sablonu -
Paodujatie - 2V =400
L. Hodnotiaci dotaznik pre shuZobny drad
L] Testovad vistup v ALV Plan adaptadného vzdeldvania $tat.zamestnanca
Individ, plan kompetenéného vedeldvania 3tat.zamestnanca
Hodrnotiaci dotaznik pre Ofastnika vedelavacej aktivity

5.1.3.1 Plan adaptacného vzdelavania Statnheho zamestnanca
Pri tomto type $ablény pouZivatel povinne zadd datum.
Moze zadat aj iné vyberové parametre — napr. osobné Cislo zamestnanca, G¢tovny okruh, organizacnu

jednotku a pod. Vtedy sa vygeneruji dokumenty pre vietkych zamestnancov, ktori spifiaju zadané
parametre.

Po kliknuti na ikonu [¥7] sa vygeneruje dokument, do ktorého sa automaticky doplnia podla vybraného
zamestnanca nasledujuice udaje:
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- meno zamesthanca

- Udaje o zamestnancovi: odbor Statnej sluzby, funkcia, organizacny utvar, def vzniku
Statnozamestnaneckého pomeru

- meno mentora

- meno veduceho zamestnanca

5.1.3.2 Individudiny plan kompetencného vzdeldvania statneho zamestnanca
Pri tomto type Sablény pouzivatel povinne zada datum.

Mbze zadat aj iné vyberové parametre — napr. osobné Cislo zamestnanca, Uctovny okruh, organiza¢nu
jednotku a pod. Vtedy sa vygeneruju dokumenty pre vSetkych zamestnancov, ktori splfiaju zadané
parametre.

Po kliknuti na ikonu [ sa vygeneruje dokument, do ktorého sa automaticky doplnia podla vybraného
zamestnanca nasledujuice udaje:

- meno zamestnanca
- Udaje o zamestnancovi: funkcia, organizacny Utvar
- meno veduceho zamestnanca
5.1.3.3 Hodnotiaci dotaznik pre Gcastnika vzdeldvacej aktivity

Pri tomto type Sablény pouzivatel povinne zada datum.

Moze zadat aj iné vyberové parametre — napr. osobné Cislo zamestnanca, G¢tovny okruh, organizacnu
jednotku a pod. Dalej vyberie konkrétne podujatie, ktorého sa zamestnanec zucastnil a pre ktoré sa
ma vygenerovat $abldna.

Po kliknuti na ikonu ¥/ sa vygeneruje dokument, do ktorého sa automaticky doplnia podla vybraného
zamestnanca nasledujuice udaje:

- meno zamestnanca
- Udaje o podujati: ndzov, organizator, termin, miesto konania

5.1.3.4 Hodnotiaci dotaznik pre sluzobny urad
Pri tomto type $ablény pouZivatel povinne zadd datum.
Moze zadat aj iné vyberové parametre — napr. osobné Cislo zamestnanca, G¢tovny okruh, organizacnu
jednotku a pod. Vtedy sa vygenerujui dokumenty pre vSetkych zamestnancov, ktori splfiaju zadané

parametre.

Po kliknuti na ikonu sa vygeneruje dokument, do ktorého sa podla vybraného zamestnanca
automaticky doplnia nasledujuce udaje:

- organizacny utvar
- meno veduceho zamestnanca

5.2 Evidencia a pridelenie mentora
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Kliknutim na mozZnost Priradovanie mentorov zamestnancom v uzivatelskom menu alebo zadanim
transakcie ZHRVZDMENTA sa zobrazi obrazovka pre priradenie mentora zamestnancovi.

= {3 Wzdelavanie
=~ ¥ Riadenie podujati
b [ Kmefiové data
= ¥ Administracia
T ZHRVZDZFBUDGET - Udrzba rozpotu pre zdroj financoy,
2 ZHRVZDBUDGET - Evidendia rozpoftoy pre org. jednotky

2 ZHRYZDTEMPL - Generovarie sabldn
b (O UEast
b ] Terminy
i (] Reparting
b (7 Kvalifikacie

Pouzivatel si mdze zvolit ¢i chce vyhladavat podla Zamestnanca alebo Mentora (¢i budi vyhladavacie
kritéria aplikované na zamestnancov alebo na osoby, ktoré si mentormi). Nasledne mdze zadefinovat
kritéria, ktoré budu pouzité ako filter, napriklad:

- Obdobie

- Osobné cislo

- Organizacnd jednotka

- Zaciatok skusobnej doby (zamestnanci, ktori nastupili v danom obdobi)

| Dl wiber || = MNapovedes vyhladay, || 5 Triedenie || = C
Ohdohie
O Dnes (O Befny mesiac (O Befny rak
Odao dneska O Oda dnedka
@ Iné ohdohie
Obdobig wiberw dat Do
Obdobig wiberw ostb Do

Witber
Csobne Sislo
Status zamestnanosti 3
Personal.oblast’
Ciast. pers.oblast’
Skupina pracovinilkoy 1
Ckruh pracowniloy

vher podla

(@ Zamestnanca
Zatiatok sk.doby Do
[1ba s priradensm mentoram

O Mentaora

Po stlaceni tlacidla @, systém na zaklade vstupnych parametrov vygeneruje zoznam zamestnancov s
moznostou administracie mentoringu.
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Tabulka obsahuje Gdaje o jednotlivych zamestnancoch a ich mentoroch. Pravé ¢ast tabulky sa tyka
udajov o pridelenych mentoroch. Ak sa v riadku nachadza ikona & , Zznamena to, ze osoba ma
prideleného mentora. Ak sa navySe v danom zazname nenachadzaju Udaje o mentorovi, znamena to,
Ze osoba ma prideleného mentora v inom obdobi, ako si pouzivatel zvolil vo vyberovej obrazovke, na
¢o ho systém upozorni v pripade, Ze by chcel robit Upravy v mentoringu (vtedy je potrebné upravit
vyberové kritérid v hlavnej obrazovke na obdobie, pre ktoré ma osoba prideleného mentora).

| & EEEE EEE &S

Oz, s, |Meno pracfuch. Org.jedn. |0)-nézov | Profesia Profesia - nazov Zat sk, dobl kon.sk.doblikMen| Os. €. ment. |Mentor Mentor od Mentor do
32 |Referent Zik 10026 |TEST 2FK [4416000 |Admin.prac,y oblasti Iudskych zdrojoy
33 [Zamesthanecs 2k 10026 |TEST 2FK [4416000 |Admin.prac,y oblasti Iudskych zdrojoy

34 |Zamestnaneck Zfk 10026 |TEST 2FK [4416000 |Admin.prac,y oblasti Iudskych zdrojoy an 37 |Schvalovatels Zfk (01.01.2022 01.02.2022
35 [weddcia Zfk 10086 |TEST ZFK [4416000 |Admin.prac,y oblasti [udskych zdrojoy =y 34 |Zamestnanecd Zfk (21.09.2022 22.09.2022
36 [veddcB Zfk 10086 |TEST ZFK [4416000 |Admin.prac,y oblasti [udskych zdrojoy

37 [Schvalovatel’s, Zfk 10086 |TEST ZFK [4416000 |Admin.prac,y oblasti [udskych zdrojoy
38 |SchvalovatelB Zfk 10086 |TEST ZFK [4416000 |Admin.prac,y oblasti [udskych zdrojoy

5.2.1 Pridelenie mentora zamestnancovi

Pre priradenie mentora zamestnancovi je potrebné oznacit vybrani osobu, ktord este nema
priradeného Ziadneho mentora a kliknut na tlacidlo & v hornej liste.

E EEY OEET

05, s, |Meno pracfuch, Org.jedn. |01-ndzov | Profesia |Profesia - nazow 7at'.sk.dob|kon.sk.dob|Men| Os.¢.ment. [Mentor Mentor od Mentar do
32 |Referent Zfk 10086 (TEST ZFK (4416000 |Admin.prac.y oblasti Mudskych zdrojoy
33 |Zamestnanecs Zfk 10086 |TEST ZFK (4416000 |Admin.prac.y oblasti fudskych zdrojoy

34 |Zamestnanecs 7k 10086 |TEST ZFK (4416000 |Admin.prac.y oblasti fudskych zdrojoy = 37 |Schvalovatel’s Zfk [01.01.2022  |01.08.2022
35 [veducia Zik 10086 | TEST ZFK [4416000 |Admin.prac.y oblasti ludskych zdrojoy = 34 |ZamestnanecB Zfk (21.09,2022 22.09.2022
26 [vedicB Zfk 10086 (TEST ZFK [4416000 |Admin.prac.y oblasti ludskych zdrojoy

37 |Schvalovatela, Zfk 10086 | TEST ZFK 4416000 |Admin.prac.y oblasti [udskych zdrojoy
32 |SchvalovatelB 2fk 10086 (TEST ZFK (4416000 |Admin.prac.y oblasti fudskych zdrojoy

Nasledne sa zobrazi obrazovka pre vyber mentora. Vyhladdvanie mentora je moziné uskutocnit
nasledujucimi spésobmi:

1. Podla §163 ods. 7 a) - absolvent vzdeldvacieho programu pre mentorov, s priradenou
kvalifikacia "Mentor"

2. Podla §163 ods. 7 b) - na tom istom organizachom Utvare nepretrzite 2 roky

3. Podla §163 ods. 7 c) - odborna prax najmenej 3 roky

4. Podla §163 ods. 7 veduci - veduci zamestnanec v hierarchii organizacnej Struktiry smerom
nahor

5. Iné - zobrazi sa celd organizacna Struktura pre vyber zamestnanca

Pouzivatel zada datum zaciatku platnosti mentoringu. Systém k tomuto datumu overuje jednotlivé
charakteristiky pre vyber mentora. Nasledne si pouZivatel zvoli spdsob, ktory chce pouzit na
vyhladdvanie mentora a v poli mentor vyberie z Ciselnika konkrétnu osobu.

V pripade, Ze pouzivatel pozna osobné ¢islo mentora, ktorého chce pridelit zamestnancovi — tzn. Ze
ho vpisuje do pola mentora a nevyberd ho z ¢iselnika — je potrebné skontrolovat, éi zadand osoba
splfia zvolenu podmienku. Napr. ak je zvolend moznost ¢&. 1: Podla §163 ods. 7 a) a pouZivatel vpise
do pola mentor osobné islo, ktoré ale nema pridelenu kvalifikaciu mentor, systém nepovoli pridelenie
mentora, pretoze nesplfia vybranu charakteristiku. V takom pripade je potrebné zvolit charakteristiku,
ktoru splitia alebo moznost ,Iné“ (je mozné pouzit ak nevyhovuje ani jedna z vyssie uvedenych
mozZnosti).
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Priradenie mentora pouZivatel potvrdi kliknutim na tlacidlo ¢

Zamestnanec 37 Schval'ovatel’d Zfk | | |

Wiber mentaora

O Podl'a §163 ods, 7 a)

O Podla 163 ods. 7 b)

O Podla §163 ods. 7 c)

@ Podla 5163 ods, 7 vedddi

[ = usivatel 2 Zaznamy

03.8iz. |Meno pracovnika prip.uchédzata

7] 00000035| Vedicid Zfk
mﬂ\ 00000047 | Testovaci Jén

Platné od 01.09.2022

Mentor

v ]

5.2.2 Zmena mentora

Pre zmenu mentora je potrebné oznacit osobu s priradenym mentorom a kliknat na tlacidlo 'y

Znova je mozné pouzit rovnaké spdsoby pre vyhladanie nového mentora. Po vybere mentora
a nastaveni datumu platnosti priradenia nového mentora je potrebné zmenu potvrdit kliknutim na
tlagidlo ¥

Zmena sa prejavi zaloZzenim nového zaznamu s novym mentorom, pricom pridelenie pévodného
mentora sa vymedzi.

9 &FF ATRT EdRm & 44

s, &5, Meno Org.jedn. Organizacna jednotka - nézov Profesia Profesia-n Zac.sk.dob Kon.sk.dob Men Os.E.ment, Mentor Mertar od  Mentor do Cowymen,
20019 Tester Peter S0000284 Testovacia org, jednotka - v 01.01.2017 31.02.2017

20020 Testovac Milan SO000384  Testovacia org. jednotka - 01.01.2017 31.03.2017 &1 20019 Tester Peter 01.01.2017 02.01.201F7 TEST1
20020 Testovac Milan S0000384 Testovacia org. jednotka - v 01.01.2017 31.03.2017 &1 20027 Sivy Lukas 01.02,2017 01.02.2017 TEST1
20021 Student Emil 50000224 Testovacia org, jednotka - v 01.01.2017 31.03.2017 2},

20027 Sivy Lukas 50000384 Testovacia org. jednotka - v 50000052 Referent 01.01.2017 31.03.2017

20028 Modra Silvia S0000384 Testovacia org. jednotka - v 01.01.2017 31.03.2017 7.J 20033 Cranfovy Sa_ 01.01.2017 31.01.2017 TEST 43
20028 Madra Silvia 50000384 Testovacia org, jednotka - v 01.01.2017 31.03.2017 &1 20027 Sivy Lukas 01.02,2017 28.02.2017 TEST 43
20028 Maodrd Silvia 50000384 Testowacia org. jednotka - v 01.01.2017 31.03.2017 2}, 20025 Veddd Martin 01.03,2017 31,12,9999 TEST 45
20030 Zelend Janka 50000384 Testovacia org, jednotka - v 01.01.2017 31.03.2017 2 10040 Gemza Jan 01.01,2017 02.01.2017

E20036 :Rufovg? Michal 50000224 Testovacia org. jednotka - v 01.01.2017 21.02.2017 2 20027 Sivy Lukas 01.01,2017 31.01.2017 !
) UL e SUUME ) CREERE e GRSt Ry ) e e A, WLOB Ay SlARsesy |

5.2.3 Vymedzenie mentora

Pre vymedzenie mentora je potrebné oznacit osobu s priradenym mentorom a kliknut na tlaéidlo o,

el T = a7 5 s

Os,£s, |Meno pracfuch, Org.jed |01-nazov | Profesia |Profesia - ndzoy Zat sk.doblKon.sk.d | Men| Os.& ment, |Mentor Mentor od Mentor do
32 |Referent Zfk 10086 [TEST ZFK (4416000 [Admin.prac.y oblasti Fudskych zdrojov
33 |Zamestnanech Zfk 10086 |TEST ZFK |4416000 |Admin.prac.y oblasti fudskych zdrojoy
34 |ZamesthanecB Zfi 10086 [TEST ZFK (4416000 |Admin.prac.y oblasti fudskych zdrojov & 37 |Schvalovatels Zfik|01.01.2022  |01.08.2022
35 |Veddcia Zfk 10086 [TEST ZFK (4416000 [Admin.prac.y oblasti Fudskych zdrojov & 34 |Zamestnanect 2fk|21,09.2022  (22.09.2022
36 |VedlcB 2k 10086 [TEST ZFk (4416000 |Admin.prac.y oblasti Fudskych zdrojov
37 |Schvalovatels Zfik 10086 |TEST ZFK |4416000 |Admin.prac.y oblasti fudskych zdrojoy & 47 | Testovaci Jan 01.09.2022 |31.12,9999
33 |Schvalovatel® Zfk 10086 [TEST ZFK (4416000 [Admin.prac.y oblasti Fudskych zdrojov

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej je potrebné zadat datum konca platnosti priradenia mentora. Pouzivatel
potvrdi vymedzenie kliknutim na tlagidlo ¥
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lII?«'Wmedzenie mentora i

Zamestnanec 37 Schvalovatels Zfk L
Mentor 47 Testovaci Jan

Platné od 0l.09.2022

Platng do 01.12.2022[9)

iVI\LI

Pouzivatel potvrdi upozornenie o prideleni kvalifikacie ,, Adaptacné vzdeldvanie“ s charakteristikou
,Absolvoval“ pre zamestnanca (systém na pozadi automaticky priradi zamestnancovi tuto kvalifikaciu)
a aZ nasledne bude mentor vymedzeny — tzn. k zvolenému datumu bude ukonceny mentoring, a teda
aj adaptacné vzdelavanie.

Il:l?Upch:rnenie

@ Zamestnancovi bude priradena kvalifikicia

"Adaptacné vzdeldvanie”. Pokracovat?

Ana l Mig || ¥  Irugenie

5.3 Priprava terminov podujati

Podujatie predstavuje konkrétny termin kurzu/skolenia/podujatia daného typu. Terminy podujatia sa
zakladaju k vopred vytvorenym typom podujati.

5.3.1 ZaloZenie terminu podujatia

Kliknutim na moznost ZaloZenie podujatia bez zdrojov v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie
PV11 sa zobrazi obrazovka pre zaloZenie podujatia.

<32 Wedelavanie
=~ &Y Riadenie podujati
B[] Kmefiove data
=~ 23 Administracia
2 ZHRWZDZFEUDGET - Udrdha rozpottu pre zdraj financoy.
2 ZHRWZDBUDGET - Evidencia rozpottoy pre org. jednotky
@ FHRWZOMEMTA - Priradzovanie mentoroy zamestnancom
2 ZHRVZDTEMPL - Generovanie sabldn
B Ogasti
= &4 Terminy
) PSY2 - Dynamicke menu podujatia

f2 PV1A - Zmena podujatia
2 PV1E - Zobrazenie podujatia
@ P15 - Dopracovanie podujatia
i ] Reporting
B[] Kvalifikicie

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej je potrebné zadat Typ podujatia, vyberom z dostupnych typov pomocou

matchcodu . Kvybranému typu podujatia sa zaloZi termin. Pouzivatel zada aj datum zacatia,
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pri¢om tento je moné nésledne pri navrhu terminu upravit. Po kliknuti na tlacidlo |2 Dtova obrazovka
sa otvori ndvrh terminu konkrétneho podujatia.

Podujatie je mozné vytvorit aj kopirovanim, a to zadanim existujiceho podujatia do ¢asti Predloha,

vyberom pomocou matchcodu . Po kliknuti na tlagidlo | Datové cbrazavka 55 skopiruju déta
z predlohy do nového podujatia, samozrejme s moznostou editacie.

ZaloZenie podujatia bez zdrojov

Typ podujatia 10001384 @ estovaci typ podujatia
Podujatie
Daturn zacatia 0g.10. 2022

Predioha
Podujatie

V ramci terminu podujatia sa eviduju nasledujuce data, pricom niektoré z nich su navrhnuté na zdklade
zvoleného typu podujatia, ale je mozné ich editovat:

- Ddtum zacatia (povinné)

Statusy — pouZivané su iba:
= interné/externé podujatie
=  Fixované

- Oznacenie: Kratky adlhy ndzov, pricom preddefinované je oznalenie prevzaté ztypu
podujatia, je mozné ho upravit

- Miesto konania podujatia: povinné, vyber z Ciselnika po kliknuti na (v ciselniku sa
nachdadzaju vopred zadefinované miesta)
- Priebeh — povinné, preddefinovany z typu podujatia, je mozné ho zobrazit pripadne upravit

|é7 Zrmena | |6’cr’ Zobraz, |

kliknutim na tlacidla

- Pocet ucastnikov: povinné zadat aspori maximalnu kapacitu, kapacita je preddefinovana
z typu podujatia, je mozné ju upravit

- Cena na ucastnika v mene EUR — 2 desatinné miesta, preddefinovana z typu podujatia, je
mozné ju upravit

- Usporiadatel’ vyber Firmy z Ciselnika po kliknuti na =" (v Ciselniku su vopred zadefinovani
usporiadatelia). Zobrazi sa okno pre vyhladavanie. Po vyhladani dostupnych usporiadatelov,
pouzivatel klikne na pozadovany riadok jedného usporiadatela a vyber potvrdi kliknutim na

, alebo na vybrany riadok klikne dvakrat.
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I=-Firma 2 Zaznamy

Variant planu 01

Typ objektu Lt}

ID obj. |%kratka obj.|Oznadenie objektu Zafiatok

00010021| ICOLZ234567 Pokusny usporiadatel 08.09.2022|31.12.9999
00010078| TestUsp Testowvacl usporiadatel 13.09,2022(31.12,.9999
00010138| Uspl Usporiadatel 1 28.01.2022|31.12.9999

A ¥ =)0 %)

Zalozenie podujatia bez zdrojov

Typ podujatia
Podujatie

Testovaci typ podujatia

0001017 ®interng O externe

Daturn zacatia 0g.10. 2022 O Planovane @ Fixovane I[=="=

Data podujatia

Oznacenie TestTerm3 Testovac termin 3

Daturn ukoncenia 0g.10. 2022

Miesto kon,podujatia 10000001 Test.miesto Zilina

Jazyk Slovendina E

Priebeh

| Kopiroyanie | | [ zalodenie | |.¢9 Zmena | |6};{° Zobraz,

Podet dcastnilkoy

Minirnalne 1 Optimal, 5 Mazximal, 10

Priradenie ceny a nakladoy

Interna cena 1.000,00 Eurdpske euro E
Externa cena Eurdpske euro E

MNakladowy okrub Makl, stredisko

Data wsporiadatel’a

Firmna El|0ooLlo0zl Pokusny usporiadatel

Prehlad

Informacia |V\}r___ Zalo |
Yieobecny popis [ E
Obsah podujatia [ [~]

Po uloZeni kliknutim na tlacidlo sa termin pridd do ponuky podujati v katalégu podujati (transakcia

PSV2).
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Dynamické menu podujatia

0 2 P =] | 2 | [

I I I
= Aktualny plan 30.01.2022 - 29.01.2023 Yietky jazyky
b [J Kommpetening vedelivanis L 00000001 Kompetencne
P[] Ofkavanie L 0000000z Ockovanie
= [J Testovacia skupina L 10000002 Testsk
(3 Testovacia skupina KaPe L 10000006 Skup_KaPe
I [J Testovacia skupina 2 L 10000027 TestSk2
j jati L 10000050 SkupPod
D 10001384 TestTyp
) 04,08, 2022 - 04.08,.2022 SK: Test? Dod.spracovand int... 8 wvolhé 2 zapis. 0 Por... E 00010075 Test?
I OC@ 31.08.2022 - 31.08.2022 SK:TestT Dod.spracovana int... 9 Wolhé 1 zapis, 0 Por... E 00010020 TestT
CO@ 01.09.2022 - 01.09.2022 SK:TestTyp s histdriou interné ... 10 Wolhé 0 zapis. 0Po... E 00010017 TestTyp
I ©C@ 01.09.2022 - 01.09.2022 SK:TestTyp Dod.spracovana int... 8 Valhé 2 zapis, 0 Por... E 00010102 TestTyp
I ©C@ 02.09.2022 - 02.00,2022 SK:TestT Fixovang interné Te... 7 Wolhé 3 zapis, 0 Por... E 00010019 TestT
: . vané interné Test 5 Wolhé 5 zapis, 0 Por.., E 00010079 TestT
coa ifované interné Te... 10 volhé 0 zapis. 0Po.. E 00010171 TestTerm3
2] dCld SRUDn 1 L 10000025 TestSk3
P[] vodieske apravnenia L 00000003 Yodicskeé opr
b Mepriradené typy podujati

Poznamka: systém na pozadi zaloZi prepojenie medzi terminom a najvys$Sou organizacnou jednotkou,
pod ktoru patri pouzivatel na zaklade prepojenia s osobnym cislom. Z toho dovodu je potrebné, aby
v pripade administratora bol pouZivatel prepojeny s konkrétnym osobnym cislom v systéme
a v pripade metodika, aby bol v parametroch pouzivatela vyplneny parameter ZHR_VZD_BUK (Udrzba
vlastnych dat uZivatela (metodik)).

5.3.2  Zmena terminu podujatia

Kliknutim na moZnost Zmena podujatia v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie PV1A sa
zobrazi obrazovka pre Gpravu terminov podujati. Zmenu podujatia je mozné vykonat aj cez dynamické
menu podujatia — transakcia PSV2 — kliknutim pravym tlacidlom mysi na podujatie a vyberu mozZnosti

Zzmena.

~ & yrdeldvanie
=~ &Y Riadenie podujati
B[] Kmefiove data
=~ 23 Administracia
2 ZHRWZDZFEUDGET - Udrdha rozpottu pre zdraj financoy.
2 ZHRWZDBUDGET - Evidencia rozpottoy pre org. jednotky
@ FHRWZOMEMTA - Priradzovanie mentoroy zamestnancom
2 ZHRVZDTEMPL - Generovanie sabldn
B Ogasti
= &4 Terminy
) PSY2 - Dynamicke menu podujatia

) PV1E - Zobrazenie podujatia
@ P15 - Dopracovanie podujatia
i ] Reporting
B[] Kvalifikicie

V obrazovke si pouzivatel kliknutim na tlacidlo ™ vyberie konkrétne podujatie, ktoré chce upravit. Po

kliknuti na tlagidlo |l Détova obrazovka 3 otvori okno s Gdajmi podujatia, ktoré je mozné editovat.
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X TECHNOLOGY

MO5_1 PP_Vzdeldvanie V1.2

Strana 57z 101



MINISTERSTVO

FINANCII

SLOVENSKE] REPUBLIKY
Zmena podujatia

][O

[ Datova obrazovka

Poduiatie noolools Testowaci termin 2

Zmeny je potrebné ulozZit kliknutim na tlacidlo ‘=l .

Zobrazovaci a editacny mdd je mozné menit aj kliknutim na tlacidlo Gl (ked'je pouzivatel v obrazovke
zmeny podujatia) alebo na tlacidlo [¥”! (ked'je pouZivatel' v obrazovke zobrazenia podujatia). TaktieZ sa
pouzivatel moze kliknutim na tlacidlo ] prepnut na obrazovku pre zaloZenie nového podujatia.

5.3.3  Zobrazenie terminu podujatia

Kliknutim na moznost Zobrazenie podujatia v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie PV1B sa
zobrazi obrazovka pre zobrazenie terminov podujati.

= 21 Wedeldvanie
= 34 Riadenie podujati
b [J Krnefiove dita
= 34 Adrninistracia
) ZHRVZDZFEUDGET - Udréba rozpoEtu pre zdroj financo,
') ZHRVZDEUDGET - Evidencia rozpoctoy pre org. jednotky
) ZHRVZDMENTA - Priradzovanie mentaroy zamestnancom
) ZHRVZDTEMPL - Generovanie Sabldn
b UEasti
= < Terrmiy
2 povz - Drynarmicke menu podujatia
2 P11 - Zaloderie poduiatia (bez zdrojoy)
T2 PY1A - Zmena poduiatia

0 Pyis - Dopracovanie podujatia
I [J Reporting
b [ Kvalifikdcie

V obrazovke si pouzivatel kliknutim na tlacidlo vyberie konkrétne podujatie, ktoré chce zobrazit.
Po kliknuti na tlacidlo |l Datavé obrazavka 55 otvori okno s Gdajmi podujatia, ktoré je mozné prezerat.

Zobrazenie podujatia

I@ Datova obrazovka |E @

Podujatie

Zobrazovaci a editacny madd je mozné menit aj kliknutim na tlacidlo el (ked'je pouzivatel v obrazovke
zmeny podujatia) alebo na tlacidlo [*"! (ked'je pouZivatel' v obrazovke zobrazenia podujatia). TaktieZ sa
pouzivatel moze kliknutim na tlacidlo [n] prepnut na obrazovku pre zaloZenie nového podujatia.
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Poznamka: systém zobrazi len tie terminy, ktoré su prepojené s najvyssou organiza¢nou jednotou, pod
ktoru patri pouzivatel na zaklade prepojenia s osobnym cislom. V pripade metodika je potrebné, aby
mal v parametroch pouZivatela vyplneny parameter ZHR_VZD_BUK (Udriba vlastnych dat uzivatela
(metodik) s takou hodnotou uétovného okruhu, za ktory chce zobrazovat kataldog podujati.

5.3.4 Dopracovanie terminu podujatia

Kliknutim na moznost Dopracovanie podujatia v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie PV15
sa zobrazi obrazovka pre dodatocné spracovanie podujati. Podujatie je potrebné dodatocéne
spracovat, aby bolo zrejmé, Ze sa naozaj uskutocnilo (az nasledne sa zapiSu kvalifikacie, zavazky...).
Dopracovat je mozné iba fixované podujatie.

=~ 3 vzdeldvanie
=~ & Riadenie podujati
b [ Kmefiove data
=~ =] Administracia
) ZHRYZDZFEUDGET - Udréba rozpottu pre zdroj financoy,
) ZHRYZDEUDGET - Evidencia rozpoctov pre org. jednotky
@ ZHRYZDMEMTA, - Priradzovanie mentoroy zamestnancom
2 ZHRYZDTEMPL - Generavanie sablon
B[] UEasti
= 24 Terminy
2 PSY2 - Dynamicke menu podujatia
2 Py11 - Zalo¥enie podujatia (bez zdrajov)
T Pyl - Zmena podujatia
2 PY1E - Zobrazenie podujatia

P (] Reporting
B[] Kvalifikacie

Po vybere terminu podujatia zo zoznamu, ktory sa zobrazi po kliknuti na tlacidlo a
naslednom kliknuti na tlagidlo |2 Datové chrazovka je mozné dodatoéne spracovat Udaje:

- Ucastnikov

- charakteristiky
- zavazky

- ainé

Podujatie

Charakteristiku je mozné nastavit pre kazdého uéastnika samostatne alebo hromadne (kazdému sa
| Mastavenie ocenenia |

prednastavi rovnaka charakteristika) po kliknuti na tlacidlo

Skuto¢nu uéast na podujati je mozné potvrdit prostrednictvom policka [, ktoré sa nachadza pri
kazdom ucastnikovi, ktory bol na termin prihlaseny.
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Dopracovanie podujatia:Kvalifikacie a akcie

| Hodnotenie podujatia ||63r‘ Konanie | |

07.10. 2022 Dopracovanie podujatia:Zobrazenie kvalifikacii a akecii 1
Podujatie Testovaci termin 3
Termin Oe. 10,2022 - 05.10.2022

Kwalifikacie na prenos podla riadiacich parametrow pre nasledné aktiwity

Téastnik Fwalifikacia Charakteristika
ééik Jozef hkad. Malia Testowacia kwalifikécia Abaolvowal "'I
Schwalovateld Zfk Testovacia kvalifikécia AN R v
Schval‘ovatel‘B Zfk Testowacia kwalifikécia Ah=solwvoval [/
Testovacia Ivana Ec. Testowacia kwalifikécia Ah=solwvoval [/
[v] ¥ediciE Zfk Testowacia kwalifikécia Absolvowal A

Akcie pre ngast
Uiastnik Prepojenie Podujatie/ Lkcia
Typ podujatia

Pre nutaztnika nie 30 definované Ziadne akcie k prepojeniu

[Costatné akcie
Potvrdenia 0Zasti:Nie 20 definowané Ziadne automatické funkcie

Iz

07.10.2022 Ewalifikdcie: Predbef.nastav.charakteristiky 1

Upozornenie: Zueny owplywiuju vietkych nucastnikov

Charakteristika Kwalifikécia
Absolvoval EJ Testovacia kvalifikécia
\l@ﬁtupnica: Zakladna stupnica (absol. fneabs.)
i Charakteristika
oooLl Ahszolvoval
oooz Neabsolvoval

I s frrrml=f e

Upravy je potrebné uloZit kliknutim na tlacidlo

AZ po dopracovani podujatia systém zalozi vSetky nadobudnuté kvalifikdcie zamestnanca, zaroven
skontroluje ¢i vznika zamestnancovi absolvovanim daného skolenia aj nejaky zavazok.

Pri dopracovani podujatia systém zaklada:

a. nadobudnuté kvalifikacie (ak su definované v danom type podujatia)
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b. zdvazky zamestnanca v infotype 9040 (plati len pre statnych zamestnancov):
i zapis zavazku na 1 rok, ak bola prekrocena suma 3500 eur,
ii.  zapis zavazku na 2 roky, ak bola prekrocena suma 7000 eur,

iii.  zapis zavazku na 3 roky, ak bola prekro¢ena suma 10000 eur.

Upozornenie: V pripade, Ze pouzivatel pri zaloZzeni terminu podujatia nespravne uviedol typ podujatia,
t. j. podujatie nie je fixované a teda nie je mozné ho dopracovat, je mozné fixovanie podujatia vykonat
v transakcii PSV2 vyberom moznosti Fixovanie/Zrusenie.

5.4 Priprava terminov podujatia cez Dynamické menu podujatia

Okrem spominanych transakcii na udrzbu terminov podujati, je moiné alternativhe vyuzit aj
Dynamické menu podujatia, a to kliknutim na moznost Dynamické menu podujatia v uzivatel'skom
menu alebo zadanim transakcie PSV2. Tento spOsob je rozdielny iba v tom, Ze pouzivatel nemusi
zaddvat typ podujatia a termin podujatia, pretoze si zvoli priamo v hierarchickom zobrazeni objektov,
ktory objekt chce udrziavat.

= & wrdeldvanie
=~ &Y Riadenie podujati
B[] Kmefiove data
=~ 23 Administracia
2 ZHRWZDZFEUDGET - Udrdha rozpottu pre zdraj financoy.
2 ZHRWZDBUDGET - Evidencia rozpottoy pre org. jednotky
@ FHRWZOMEMTA - Priradzovanie mentoroy zamestnancom
2 ZHRVZDTEMPL - Generovanie sabldn
B Ogasti
= &4 Terminy

i PVW11 - ZaloFenie podujatia (bez zdrojov)
2 PV1A - Zmena podujatia
2 PV1E - Zobrazenie podujatia
@ P15 - Dopracovanie podujatia
i ] Reporting
B[] Kvalifikicie
5.4.1 Zmena zobrazeného obdobia

Popisané v kapitole Zmena zobrazeného obdobia.

5.4.2 Zmena zobrazenia doplnkovych informacii a skratiek
Popisané v kapitole Zmena zobrazenia doplnkovych informacii a skratiek.
543 Filtrovanie v Dynamickom menu podujatia

Kliknutim na tlacidlo == (alebo dvojklikom na polozku aktualny plan) sa zobrazi obrazovka pre zmenu
nastaveni definovanych pre pouzivatela, kde klikne na zalozku Filter.
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|l:=’2mena nastaveni definovanych pre uiivatela

Wariant planu

YWykaznic, Cyharmic

m Triedenis

baktiuding plan

L]

Jazyk

Migsto kon,podujatia
O Len fixovang

OlLen valhé

Olen interné

O Len nehistarizovansg
O len nezruiensd

O Len nezablokaovane
(O Len dodat.nesprac,

Krnef.data Mahlad
Menu podujatia MeriL plaroy, ERTT |'E
E
O Len planované @ \aetky
Olen ohsad, @ \aetky
(O Len externé @ \aetky
(O Len histatizovane @ \aetky
O Len zrusens @ \aetky
O Len zablokovane @ \aetky
(O Len dodat,spracované @ yEetky

Kliknutim na vybrané podmienky sa tlacidlo pri texte zaskrtne a po nasledovnom ulozeni kliknutim na
tlacidlo systém zobrazi v okne Dynamické menu podujatia informacie relevantné k zadanym

kritériam.

5.4.4 ZalozZenie, zobrazenie, zmena a dopracovanie terminu

Postup prace s objektom je identicky ako pri vy$sie popisanych operdcidch cez samostatné transakcie.

ZaloZenie terminu podujatia

Po kliknuti pravym tlac¢idlom mysi na prislusny typ podujatia sa zobrazi menu, kde je potrebné zvolit

polozku ZaloZenie bez zdrojov. K zvolenému objektu sa bude zakladat termin podujatia.

b [ Kompeteniné vzdelavarie
b ] Otkovanie
b [ Testovacia skupina
= {3 Testovacia skupina 2
b B Typ podujatia Kape_01
(2 Typ podujatia =

B[] vodicske opray AloFenie oo zdroimi

= aktudlny plan 100012022 - 17.01.2024 wietky jazyvky

b Nepriradené typy Il zalo3enie bez zdrojoy

Zobrazenie

Potreba
Dispozitivny priebeh
Cena

Brogra

knowledge Link
WebOdkaz

Zmenu/Zobrazenie terminu podujatia je moziné vykonat po kliknuti pravym tlad¢idlom mysi na
prislusny termin podujatia a vyberom moznosti Zmena/Zobrazenie.
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Dopracovanie terminu podujatia pouzivatel vykona vyberom moznosti Dodat. spracovanie.

= aktudny plan 100012022 - 17.01.2024 Weetky jazyky
b [ kompetentné vadeldvanie
b [J Otkovarie
b [J Testovacia skupina
= (] Testovacia skupina 2
= (2 Typ podujatia Kape_01
I COD 26.08.2022 - 26.08.2022 SK:T
b CO@ 09.09,2022 - 09.09.2022 SK:P
b COD 11.09.2022 - 11.09.2022 SK:P
= Typ podujatia 3 Fizxowan, fZrusenie

b [ woditske opravnenia ;
I Mepriradena t odLjati I I
= e R Diodat.spracovanie

Zoznamm ucastrikoy

Zmena
Zobrazenie

Casowy prisbeh
Zoznamn zdrojoy
knowledge Link
WebOdkaz

5.4.5 Fixovanie terminu

V pripade, Ze pouzivatel pri zaloZeni terminu podujatia nesprdvne uviedol typ podujatia, t. j. podujatie
nie je fixované a teda nie je v stave pre dopracovanie, je mozné fixovanie podujatia vykonat vyberom
moznosti Fixovanie/Zrusenie.
= [2 Twp poduiatia Kape_02

b QD 09.09,2022 - 10.09.2022 SK: TypkaPDod.spracovand int... 1

COO 10092022 - 11,09~~~ o= 31,3
3 Skupina Podujatia Zmena
2 Testovac typ podujatia ghrazenie
Testovacia skuping 2 I Fixowan, Zrudenie I

Wodicske opravnenia

) i _ Blokovanie/odblokay.
priradeng typy podujati

Diodat.spracovanie
Zoznarmn Uasthikoy
Casowy prisbeh
Zoznamn zdrojoy
knowledge Link
WebOdkaz

Pouzivatelovi sa zobrazi obrazovka na ktorej je potrebné vybrat dovod fixovania. Funkcionalita
fixovania podujatia sa aktualne pouZziva iba kvoli dopracovaniu podujatia.
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Fixovanie/odrieknutie podujatia

|@ Datova obrazovka |

Podujatie 00010174

Spracowanie

(@ Fixovanie(ont.kap. )
(O Fixavanie(maz.kap. )
O Odrigknutie

Doplnkove Odaje
Preradenie od 10.10.2022

o e wun .. row— . e s .. 0
Pouzivatel klikne na tlagidlo | Datova cbrazovka | 3 nasledne potvrdi fixovanie kliknutim na tlagidlo

(nie na tlagidlo =) Bst preradenia |

5.4.6  Prepnutie do transakcie Dynamické menu ucasti

Pouzivatel ma moznost jednoduchého arychleho prepnutia ztransakcie Dynamického menu
podujatia do transakcie Dynamické menu uéasti. V SAP menu klikne na Skok a vyberie moznost Menu
ucasti. Nasledne sa zobrazi rovnaka stromova Struktira podujati, s moznostou Udrzby ucasti. (kapitola

Udrzba Géasti cez Dynamické menu Géasti).

=4
Podujatie  Spracovanie Dodatky  Mastavenia  System  Mapoved'
‘ & -Menu veastt ] OHEE On

Dynamickeé menu |

Informacné mernu

il [ = = | &) s =

B M1 rEStrvania

5.5 Realizacia vzdelavania

Kapitola popisuje prihlasovanie zamestnancov na jednotlivé terminy podujati.

5.5.1  Prihlasovanie Gcastnikov na podujatia

Kliknutim na moZnost Rezervdcia uéasti v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie PV0O sa

zobrazi obrazovka pre udrzbu Ucasti na podujatiach.
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= 3 Wzdeldvarie
=~ {31 Riadenie podujati

b Kmefiove data

= 3 adrministracia
2 ZHRYZDZFEUDGET - Udrsba rozpoctu pre zdroj financoy,
2 ZHRYZDEUDGET - Evidendia rozpoctoy pre org. jednotky
2 ZHRYZDMENTA - Priradzovanie mentoroy zamestnancom
2 ZHRYZDTEMPL - Generovanie Zablsn

= 1 UEasti
T PSVL - Dyniarnicke menu uZasti

) PYO7 - Zapis zoznarnu; UEastnik
B ] Terrniry
b [ Reparting
B[] Kyalifikacie

Pri rezervacii Ucasti sa eviduju nasledovné data:

- Typ podujatia, na ktorého termin bude Ucastnik prihldseny

- Osoba: pouzivatel zada osobné Cislo alebo ho vyhlada pomocou matchcodu
- Priorita rezervdcie: normalna rezervacia

V pripade, Ze pouZivatel chce filtrovat terminu podujatia za urcité obdobie, jazyk alebo miesto
konania, vyplni aj tieto kritéria vyberu.

v . v, , , . L , yv. Zapis
Pouzivatel oznaci pozadovany termin a rezervaciu potvrdi kliknutim na tlacidlo a
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Typ podujatia estuvaci typ podujatia

titeria wyberu

Obdobie W Do W
Jazyk ’—EI

Miesto kon,podujatia ’—|

m Organizatna jednotka | kontaktna osoba | Zakaznik | Externa osoba | |||

Osoba VedicE Zfk )24 =%

Organizatna jednatka TEST ZFK %

Ponuka podujatia
COO |Zadiatok K.oniec Podujatie ol |Reze |Pora Opti o |[ExteFix [Ja_ Miesto k
CYD [12.09,2022 (13.09.2022 [TestT ] ] o ] O Sk Test

7] =

Priorita rezervacie
(@ Mormal rezervaciu () Povinna rezervacia (2 Poradoynik @

I. | Rezer.finf.o platbe |

[= Pokracovat’ v prihfaseni?

0 Absolvovanim vzdeldvacej aktivity vznikne pre
osobu 00000036 Testovacia Jana zavazok zo l})
vzdeldvania. Chcete pokracovat' v prihldseni?

[ Ao | we X zntene |

Nasledne sa zobrazi obrazovka pre vyber zdroja financovania, kde je ako preddefinovana organiza¢na
jednotka vybraného uUcastnika.

[ Zadajte zdroj financovania pre os.Cislo 000

Org.jednotka 00000219

ID zdroja financov.
Dl.ndzov zdroja fin. |Zdr0j financovania |

)]
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Pomocou matchcodu pouzivatel moéze vybrat ind organizacni jednotku a taktiez zdroj

financovania.

[= ID zdroja financovania (1)

OrgJled. mzch'.fh|laﬁatok 'Koniec Kr.nazov DIhy nazov zdroja financovania Poznamka
00000219 00000025 23.01.2023 31.12.9999 ZdrojF  Zdroj financovania Poznamka k zdroju financovania

Prihlasena osoba sa zobrazi v zozname Uc¢astnikov v strome podujati (transakcia PSV1).

Dynamickeé menu acasti

S| HEEE | LS

< Aktudlny plan 10.01.2022 - 17.01.2024 Yaetky jazvky
I ] Kompetentné vedelavanie
I [J Ockovanie
=~ [ Testovacia skupina
(7 Testovacia skupina KaPe
P[] Testovacia skupina 2
(7 skupina Podujatia
= (3 Testovaci typ podujatia

I OC@ 04.03.2022 - 04.03.2022 SK:Test? C
I OC@ 21.08.2022 - 31.08.2022 SK:TestT C
CC@ 01,09.2022 - 01.09.2022 SK:TestTyp s
I OC@ 01.09.2022 - 01.09.2022 SK:TestTyp C
I OC@ 02.09.2022 - 02.09.2022 SK:TestT F
I OC@ 03.09.2022 - 08.09.2022 SK:TestTyp o
I I I To
=

B Mepriradené typy podujati

5.5.2 Prihlasovanie uc¢astnikov — hromadne

Kliknutim na moznost Zdpis zoznamu: ucastnik v uZivatelskom menu alebo zadanim transakcie PV07
sa zobrazi obrazovka pre udrzbu ucasti na podujatiach.
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=~ 3 vzdeldvanie
=~ & Riadenie podujati
b [ Kmefiove data
=~ =] Administracia
) ZHRYZDZFEUDGET - Udréba rozpottu pre zdroj financoy,
) ZHRYZDEUDGET - Evidencia rozpoctov pre org. jednotky
@ ZHRYZDMEMTA, - Priradzovanie mentoroy zamestnancom
2 ZHRYZDTEMPL - Generavanie sablon
= 2 UEasti
T2 PSY1 - Dynamicke menu Ucasti

R

B 3 Terminy
P (] Reporting
B[] Kvalifikacie
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Zapis zoznamu ucastnikov:Vstup

E Wiber pomacou skupiny |

Typ poduiatia Testovac typ podujatia

|

07.09. 2022 Do 05.01. 2023
g

Migsto kon.podujatia

Ponuka podujatia
OO0 |Zagiatok Kioniec Poduijatie volng [Rezer Porad |Optirn |Ext |Fix |1a |Miesto k
OAD [13.09.2022 [13.09.2022 [TestT 5 5 o 5/ | [ sk [Test

IE |

D]

iD Zoznam ucasti I

Otvori sa okno, v ktorom je potrebné ako prvé vybrat typ podujatia a nasledne vybrat termin, na ktory
budd Ggastnici prihlaseni. Pouzivatel klikne na tlagidlo [ Zmmamidssti |4 7544 Typ ucastnika P

[~

! a kliknutim na tlacidlo Ef‘_ vyberie pozadovany zoznam os6b ktory potvrdi
kliknutim na tlacidlo Ii
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Zapis zoznamu Oéastnikov:Vstup

& Wiber pormacau skuping

5]

Testowar typ podujstia

| O Zoznam viasti

Typ podiiatia 10001384

[E0soba 27 Zaznamy

Kiitns viberu

‘ ¥ariant plénu o1

Ohdobie 07.09.2022 Do 05.01.2023 Typ objektu P
Jazfl(= z =
ID obj. |3kratka sbj.|Oznadenie chiektn Zagiatok  |Komiec
M8l Typ pochatia Testovad typ podujatia |
[ ] 00000002 | Vzdelany Vzdelany jan 01.01.2023 [31.12.9999
[ 0000003 | Nevzdelany Newzdelany Fero 01.01.2023|31.12.9999
& Zoznam vicasti | 00000004 | uplnenewzdel |uplnenevzdelana Janka 01.01.2023|31.12.9999
Typ PEastnik Mena Gfastrika Organizatné priradenie Pofet |Priorita |P Q0000013 HadeTadc ol HodE i N cLes (o 015 AR Mo [P CEET)
=i 0000015 | Cervena Cervena Petra 01.06.2022 |14, 02,2023
e 13 e (| 00000017|Biela Biela Mariema 01.06.2022|31,12.9999
3 o= (00000032 Referent  |Referent Zk 01.01.2022|31,12.5938
L [ml 2fk 01.01.2022|31,12.9998
0000034 | Zanestnanech | ZanestnanecE Zfk 01.01.2022(31.12.9999
] D 0000035 | Vedicik WVeducid Zfk 01.01.2022(31.12.9999
——| D 0000036 | ¥edicik VediciB Ifk 01.01.2022(31.12.9999
(— D 0000037 | Schvalovatel'| SchvalovatelIA Zfk 01.01.2022(31.12.9999
D Schvalovatel'|SchvalovatelE Zfk 01.01.2022 |31.12.9999
— Testovacia |Testovacia Ivana Be. 01.06.2022|31,12.9999
] O Panadik Panadik Jozef Akad. Maliar D.D. 01.10.2022|01,02.2024
- [m] 0000047|Testovaci  |Testovaci Jan 01.01.2022|31,12.9998
& 00000048 | Testovacia |Testovacia Jana 01.01.2022|31,12.9998
I 00000049 | Ruzova Puzova Vladimira 01.06.2022(31.12.9999
— D 00000050 Cierna Cierna Milena 01.06.2022(31.12.9999
— D 00000051 (Modra Modra Sidonia 01.06.2022(31.12.9999
O 00000059 | Backorawa Backorowa Judita 01.06.2022(31.12.9999
00000062 | $ilvia Silvia Modrooka 01.06.2022|31,12.9999
— O 00000064|Eleds Eleda Margita 01.06.2022|31,12.9999
L Magdalen Magdalena Oslavna 01.06.2022|31,12.5938
00000068 Svetla Gvetla Majster Ing. 21.09,2022|31,12.9998
Déta podujatia 00000071 | Wzdelawac Vzdelavac Veduci 05.10.2022(31.12.9999
00000072 | Wzdelany 1 Vzdelany 1 Marek 05.10.2022(31.12.9999
00 [zatiatok __[Koniec [podujatie _[volne [Rezer [porad [optim [Ext [Fix [1a_ [Mesto kon.p, |
COB 06.102022 [6.10.2022 TestTerm3 B |1 | [ B Testza =
| Na preradenie || Oznatené || Zoznam astrikav... || Zomam pracovnikov.. | | [ Nove zaznamy | |

Zapis na termin vykona uloZzenim — kliknutim na tlacidlo

II:UZép\s zoznamu Ufastrikoy:Data

Typ pocujatia Testovac typ podujatia

Zoznamn Uasti

Tvp [UEastrik Meno Utasthilka Organizatng priradenie Pofet |Pricrita P

P DoDDDD3T Schvalovatel’s Zfk TEST ZFK 150 O

P DoDDDD3E SchvalovatelB 2k TEST ZFK 150 0

P 00000043 [Testovacia Ivana Br. [Testovacia O pre PA 150 D =

P |DoDDDDAS Panitik Jozef &kad. Maliar D.D. 150 O
O
Ol
O
O
O
O
O
O
0
O

Data podujatia
|COO Faciatok Koniec Podujatie Wolhé Rezer |Porad |Optirn [Ext |Fix |Ja [Miesto kon.p___| |
CO@ Y06.10.2022 06,10.2022 |TestTerm3 ] 1 o 5] Sk TestzA E

‘ Ma preradenie || Cznacens H Zoznarn Ucasthiko. . || Z0ZNann pracoviko. | |

| Mové zaznarmy | |
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[= Pokracovat’ v prihldseni? »

0 Absolvovanim vzdeldvacej aktivity vznikne
zavazok zo vzdeldvania pre viac osdb ( 32 ).
Chcete pokratovat’ v prihldseni?

I Ano, prihtés | @l Uksz zoznam | % Zrugenie

[&_Ano, pris

[m'?. UkaZ zoznam

Pre pokratovanie v prihldseni zamestnancov pouZivatef iikne na tlatidlo .
[= Vanikajlice zavazky. & asenf? x

S Vznikajlce zavizky. Pokracovat’ v prinidseni

A EREREIRREE
Zavazok zo vzdeldvania vznikne osobam: -
00000001 - Testovaci Jan -

00000003 - Nova Maria

00000036 - Testovacia Jana
00000043 - Stanovsky Kamil
00002187 - Stanovska Emilia
00002189 - Midra Ela

00002193 - Zastupna Samanta
00002195 - kudlanka pohanka
00002229 - Testovacia Maria
00002249 - Stanovsky Ivan
00002250 - Midry Peter

00002258 - Test Testujem
00002270 - Jan Kal'avsky

00002286 - Stanovska Ivana
00002328 - Testovadi Kristian
00002344 - Stanovsky Mikulas
00002354 - Divdn Andrej

00002370 - Testovaci Zamestnanec 2
00002371 - Testovaci Personalista 1
00002372 - Testovaci Personalsta 2
00002376 - Testovaci Emest
00002379 - Vzdeland Vedica % -
00002397 - adresny; fgroJ -

Ri1,5t1 Ri1 - Ri 24 z 35 riadkov

(]

Nasledne sa zobrazi obrazovka pre vyber zdroja financovania, kde je ako preddefinovana organiza¢na

pouzivatel méze vybrat ind organiza¢nu
jednotku a taktieZ zdroj financovania a vyber potvrdi tlacidlom .

jednotka vybraného ucastnika. Pomocou matchcodu

Ak pouZivatel nechce evidovat zdroj financovania, klikne na tlagidlo %..
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III?«'Zadajte zdroj financovania pre os.Cislo 00000045 /
Org.jedriotka 00000219
1D zdroja financow, 00000025
Dl.nazoy zdroja fin, Zdroj financovania 1

Pri hromadnom zépise uzivatelov na termin je pri priradovani zdroja financii moznost priradit dany

zdroj financii vSetkym uZivatelom kliknutim na tlacidlo A0 alebo priradovat zdroj financovania
jednotlivo, kliknutim na tlacidlo M |
IlI?Hrc:madné priradenie zdrojov financovania

g PouZit’ zadany zdroj financovania aj pre d'alSich
licastnikov?

Ar‘u: --------- H Mie || ¥ Zrenie |

5.5.2.1 Dosiahnutie optimalnej kapacity

Systém po dosiahnuti optimalnej kapacity zobrazi upozornenie o jej dosiahnuti:
Optrn.podet Ofastndkov dosahruty, Tale) povinné zdpsy skebo poradovndk

Pouzivatelia, ktori su nad ,limit“ optimalnej kapacity ostanu nezapisani, pricom je potrebné ich zapis
individualne potvrdit opatovnym kliknutim na tlacidlo diskety pre uloZenie zapisu =

5.5.3  Udriba Gcasti cez Dynamické menu uéasti

Okrem spominanych transakcii na idrzbu Ucasti, je mozné alternativne vyuzit Dynamické menu Gcasti,
a to kliknutim na moznost Dynamické menu ucasti v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie
PSV1. Tento spOsob je rozdielny iba v tom, Ze pouzivatel nemusi zadavat Osobné Cislo Gcéastnika, typ
podujatia a termin podujatia, pretoZe si zvoli priamo v hierarchickom zobrazeni objektov, ktory objekt
chce udrziavat.

5.5.3.1 Zmena zobrazeného obdobia

Popisané v kapitole Zmena zobrazeného obdobia.

5.5.3.2 Zmena zobrazenia doplnkovych informacii a skratiek

Popisané v kapitole Zmena zobrazenia doplnkovych informacii a skratiek.

5.5.3.3 Filtrovanie v Dynamickom menu ucasti

Popisané v kapitole Filtrovanie v Dynamickom menu podujatia.

5.5.3.4 Rezervacia ucasti cez menu ucasti

X< TECHNOLOGY MO05_1 PP_Vzdeldvanie V1.2 Strana 72 z 101



MINISTERSTVO
FINANCI{
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Pre evidenciu Ucasti je potrebné rozbalit strom podujati na Uroven konkrétneho podujatia, na ktoré
ma byt osoba prihlasena. Po kliknuti pravym tla¢idlom mysi na toto podujatie sa zobrazi ponuka,
z ktorej pouZivatel vyberie polozku Rezer. Dalej pouZivatel pokracuje rovnako ako v samostatnej
transakcii PV0O.

= (3 Testovaci typ podujatia
I CO@ 04.08.2022 - 04.08.2022 SK:Testz
I ©O@ 31.08.2022 - 31.08.2022 SK:TestT
CC@ 01.09.2022 - 01.09,2022 SK:TestTyp
CC@ 01.09.2022 - 01.09,2022 SK:TestTyp
CO@ 02.09.2022 - 02,09.2022 SK:TestT
02.09.2022 - 08.09.2022 SK:TestTyp
QMO 13.09.2022 - 13.09.2022 SK:TestT F
OO 06,10.2022 - 06,10.2022 SK:TestTerm:F
CI:D 10 e e C:l('T:lch'\.'p F
i [J Testovacia f  Rezer.
b (3 voditské opr:  zap.zostavy
B Mepriradené typy

L
L
s
L
F
o

b - A 4

Zobrazenie
Zoznam Ucastnikoy
Stornovania
Casovy priebeh
Zoznam zdrojoy
kKnowledge Link
WiebOdkaz

5.5.3.5 Hromadné zapisanie Gcastnikov

PouZivatel rozbali strom podujati na Uroven poZadovaného podujatia a z menu, ktoré sa zobrazi po
kliknuti pravym tlac¢idlom mysi vyberie moZnost Zdp. zostavy. Dalej pouzivatel pokracuje rovnako ako
v samostatnej transakcii PV07.

= (3 Testovaci typ podujatia
I CO@ 04.08.2022 - 04.08.2022 SK:Testz
I ©O@ 31.08.2022 - 31.08.2022 SK:TestT
CC@ 01.09.2022 - 01.09,2022 SK:TestTyp
CC@ 01.09.2022 - 01.09,2022 SK:TestTyp
CO@ 02.09.2022 - 02,09.2022 SK:TestT
02.09.2022 - 08.09.2022 SK:TestTyp
QMO 13.09.2022 - 13.09.2022 SK:TestT F
OO 06,10.2022 - 06,10.2022 SK:TestTerm:F
CI:D 10,071 2022 oA ot e C:l('Tnch'\.'p F
i [J Testovacia sk __Rezer.
I D yodicske DDréI Zap.zostawy I
B Mepriradené typy

L
L
s
L
F
o

b - A 4

Zobrazenie
Zoznam Ucastnikoy
Stornovania
Casovy priebeh
Zoznam zdrojoy
kKnowledge Link
WiebOdkaz

5.5.3.6 Zoznam ucastnikov

PouZivatel rozbali strom podujati na Uroven poZadovaného podujatia a z menu, ktoré sa zobrazi po
kliknuti pravym tla¢idlom mysi vyberie moznost Zoznam uéastnikov. Zobrazi sa zoznam prihlasenych
Ucastnikov na dany termin.
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—_—

P

= (3 Testovaci typ podujatia

I oCa
I oCa

04.08.2022 - 04.08.2022 SK: Tests
31.08.2022 - 31.08.2022 SK: TestT
01.09.2022 - 01.09.2022 SK: TestTyp
01.09.2022 - 01.09.2022 SK: TestTyp
02.09.2022 - 02.09.2022 SK:TestT
03.09.2022 - 03.09.2022 SK: TestTyp
13.09.2022 - 13.09.2022 SKiTestT

Dod.spracov:
Dod.spracov:
< histdriow it
Dod.spracov:
Fixovang inte
odrieknute in

b - A 4

GO 06,10.2022 - 06,10,
CC@ 10,01.2023 - 10.01,

+ (] Testovacia skupina 2
» (7 voditské opravnenia
* Mepriradené typy podujati

Rezer.

Zap.zostavy

Foznam Ufastnikoy

B a1 =1 | —

Fixovang inte

=]

it

& Zoznam UEasthikov

Zoznam Ucastnikov

Podujatie  Testovaci termin 3

Termin 06.10.2022 - 06.10.2022

Miesto Test.miesto Zilina

Rezervacie 5

Poradovnik 0

(Fixované internd)

Skrat. Meno Uasthka = Rezervacie |Pr |Datum zapisu  |Organizacngé priradenie |z Poplat. |Menal Poznarmka
|Panacik Panacik Jozef Akad. Maliar D.D. 1 |30 |07.10.2022  |Ministerstvo finandi SR

Schvalovatel’ |Schvalovatel'a Zfic 1 |30 |07.10.2022  |TEST ZFK

Schvalovatel’ |SchvalovatelB 2k 1 |50 |07.10.2022 | TEST ZFK

Testovacla | Testovacia Ivana Bc. 1 (S0|07.10.2022  |Testovacia O pre PA

WedlcB WedlidE Zfk 1 |50|07.10.2022 TEST ZFK

. 5

[0l |[dl]

5.5.3.7 Storno ucasti

V pripade, Ze pouZivatel potrebuje zterminu odhlasit osobu, vyhladd ju v zozname ucastnikov

v stromovej Strukture, klikne na fiu pravym tladidlom a vyberie z menu moznost Storno.

L = R T T P I R B T8 P L I Y~ W - | D I — -7

= (3 Typ podujatia 5

~ CO@ 06.10.2022 - 07,10.2022 SK:Terr

Mudra *=-

wedelar  Mabrad,
P B TypPodt _ prerad
(3 Testovacia sl I E—
(3 Testovacia sl :
(7 woditske apr £obrazenie
Mepriradené typ  Rezervac,

Stornowvania

Predbegne zapisy

kwalifikacie

Kontr . disponibility

Zobrazi sa obrazovka pre stornovanie Ucasti. PouZivatel kliknutim na matchcode moéze z Ciselnika

vybrat dévod storna. Nasledne storno vykona kliknutim na tlacidlo .
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I =stomo asti : Data
Data Ucastnika
Dsoba 00000095 Mudra Maria
Organizacna jednotka Test 01 Y20

Rezervované podujatie
Faciatok koniec Podujatie %) Poset Pricrita iz Exe| | & @
05, 10.2022 07102022 Termi 31 &0 13.10.2022 Fix X

Divod storna

(4

Didvod storna Storno-% 0

eIz EY

Storna/infarmacia o plathe | | ri’_] Predh rezervacia |

FFIFSrGrS Tvrnd Pt ot

5.5.3.8 Prepnutie do transakcie Dynamické menu podujati

Pouzivatel ma moznost jednoduchého a rychleho prepnutia z transakcie Dynamického menu uéasti
do transakcie Dynamické menu podujatia. V SAP menu klikne na Skok a vyberie moznost Menu
podujatia. Nasledne sa zobrazi rovnaka stromova $truktira podujati, s moznostou Udrzby jednotlivych
terminov podujati. (kapitola Priprava terminov podujatia cez Dynamické menu podujatia).

=g
Ufast  Spracovanie Dodatly  Mastawenia  Systém  Napawved'

@ REHE DD,

Dynamické men I e pork.jata I
Informacne mernu

S| BEEE F3

b [J CEStovarie

5.5.3.9 Zmena ceny podujatia pre vybraného ucastnika

PouZivatel si otvori vybrané podujatie v editachom mdde, ato v uZivatelskom menu cez Zmenu
podujatia (PV1A) alebo cez dynamické menu podujatia (transakcia PSV2).

= OO0 06,10.2022 - 06,10.2022 SK:T
Panacik Jozef Akad. Maliar D.D. Zmena 30
Schvalovatel's 7k Zobrazenie )
Schwal'ovatelB Zfk Fixovan, JZruzenie a0,
Testovacia Ivana Bc. . a0
VedidE 7 Elokovanie/odblokoy, 0
] Testovacia skupina 2 Diodat. spracovanie
B Typ podujatia Kape_01 Zoznam UEastrikay

=l Typ podujatia 3
1 vodicske opravnenia
spriradeng typy podujati

Casowy prisbeh
Zoznamn zdrojoy
knowledge Link
WebOdkaz

V podujati si kliknutim na ikonu zobrazi zoznam ucastnikov.

Oznadi si osobu, ktorej chce individuadlne nastavit cenu za podujatie a klikne na ikonu .
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8| Zmena podujatia

(= Zoznam Uastrikow
Typ podujatia Testovaci typ podujatia
Poduiatie ooo1oi7L  Fix Zoznam ucastnikov
D4tumn zadatia 06.10.2022  Inteme ) )
Podujatie  Testovadi termin 3
Termin 06.10.2022 - 06.10.2022
Data podujatia Miesto Test.miesto Zilina
Rezervacie 5
Ornatenie TestTerm3 Testowad termin 3 poradovnik 0
Dty konéeni 06.10.2022 , -
L (Fixované interné)
Migsto kon.podujatia 10000001 Test.miesto Ziina
Jazyk Slovenéing jud} s
Priebeh Skrat, Meno UEastnika =Rezervacie Pr |Datum zapisu |Organizatng priradenie |= Poplat. [Mena Poznamk:
Panacik Panatik Jozef Akad, Maliar D.D. 1 /50|07.10.2022  |Ministerstvo financii SR
e : =
kopivanie | [0 zdorerie | [ zmens | |8 zbra Schwalowatel | Schwalovates 2 1 /50(07.102022  [TEST 2Rk
| Schwafowatef |Schvalovatel 2fk 1 |5007.10.2022 TEST ZFK
Potet Ufastnikov Testovacia | Testovacia Ivana Be. 1 |5007.10.2022  |Testovacia G pre PA
Minimalne 1 Optimal, 5 Maximal, 10 Wed(ciB WedidB Zfic 1 |50|07.10.2022 TEST ZFK
5
Priradenie ceny a nakladoy
Intemd cena 1.000,00 Eurdpske euro ]
Externa cena Eurdpske euro &
Naldadowy olruh Nald strediska
[l ] KDy
| Data usporiadatefa .
‘ Firrna ) 00010021 Pokusry usporiadatel @ I E

Pre zmenu ceny je potrebné oznacit moznost , Faktura“ a do pola , Poplatok” vpisat cenu s menou
(pouzit menu EUR), ktord bude platit len pre vybrant osobu. Upravy je potrebné uloZit pomocou
tlacidla H.

Pre zvySnych Ucastnikov toho istého podujatia ostdva platna cena definovana priamo v podujati.

IE:'PDpIatDk a priradenie

Osoba Panacik Jozef Akad. Maliar D.D.

Daturm zapisu 07.10.2022

Pocet

O 2uEtovanie wkonow () Bez poplatku

5.000,00 EVR OO0 Este nezuétované

Ref.dislo zakaznika

Partnerske funkcie
Zadavatel zakazky
Platca

Prijernca faktliry

Prijermca materialu

[0l

E[«D]

F’:

-y~
AN
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6 Reporting

Kapitola popisuje reporting nad jednotlivymi funkcionalitami implementovaného rieSenia v ramci

modulu Vzdelavanie.

~ 3 vzdelivanie
) 5U3 - Udrsba vlastnich dat usivatela
=~ & Riadenie podujati
b [ Kmefiove data

~ &4 Reporting
REHLPODUIAREP - Prehlad podujati

@ S_PH9_46000433 - Zoznam pritomnost

2 ZHRYZDVZDELZAMREP - Vedelivanie zamestnanca

[ ZHRYZDZAVAZKY - Prehlad zévizkoy

) ZHRYZDMENTE - Prehlad poftu mentorovangch a pripl,

) ZHRYZDEUDGETRER - Cerpanie vs. Prideleny rozpocet

) ZHRYZDZFEUDGETRERE - Cerpanie vs. pridel.rozpocet (Fin.zdroje)

@ ZHRYZDSTATMENTORREP - Statistika - zoznam mentaroyv

2 ZHRYZDSTATYZDELRER - Statistika - vedelivanie

) ZHRYZDSTATZAVAZRER - Statistika - zavizky zo vedelivania
= 33 Kvalifikacie

[ OOQA - Kataldg kvalifikaci

oA profiu
] Reporting
b ZHRYZDSTATKWALDEFRER - Statistika - kvalifikang deficity
@ ZHRYZDKY ALPREHLRER - Prehlad kyalifikaci
@ ZHRYZDKYALDEFREP - Kvalifikacne deficity
2 ZHRYZDKYALZAMREP - Kvalifikécie zamestnanca

6.1Zoznam pritomnosti — transakcia S_PH9_46000433

Report obsahuje prehlad pritomnosti na zvolenom podujati s moznostou exportu do wordu vo

formate prezencnej listiny, ktorej Struktura je dodana v ramci Standardu.

Pouzivatel moze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

- Podujatie, Typ podujatia (budu zahrnuté vsetky existujice terminy pre typ podujatia)

alebo Skupinu podujati (budu zahrnuté vsetky terminy v skupine podujati)

- Obdobie
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Zoznam pritomnosti

Wiber podujatia
@ Padujatie
1D ohjektu
Hradany pojern

2 Typ podujatia 2 Skupina podujati

10171|[=)

Ohdobie vwhodnotenia
O Dnes
(O Befny mesiac
@ Befry rok

OwEetka
O Minulast’
(O Budicnaost’

Rozh.def

Iné obdobie

Po kliknuti na tlacidlo @ sa vygeneruje zoznam ucastnikov vybraného podujatia — prezencnu listinu
z podujatia (pripadne zo skupiny podujati).

Zoznam ucastnikov

||:E'ﬂ Winword |||Ea Org.priradenie ||E| Abecedne

07.10.2022

Prezentnsd listina akcie

Testovaci termin 3

Jazyk poduj

0d 06.10.2022 - 06.10.2022

atia 0

Dopliate chybajice mend Uéastnikowv palickowim pismon!

Méastnik

Org.priradenie

Podpi=

YedaciB Zfk

Schvalowvateld Zfk

SchwvalowvatelB Zfk

Testovacia Iwvana Ec.

TEST ZFK

TEST ZFK

TEST ZFK

Testowvacia 0J p

re PR

PanAZik Jozef hkad. Malia Ministerstvo financii 3R

Pouzivatel mbze zoznam pritomnosti otvorit vo formate Word kliknutim na tlacidlo (3 winward
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M1 Zoznam pritomnosti
Testovaci termin 3 06.10.2022 -06.10.2022
1. vedaciB Zfk
TEST ZFK tPadpis)

2. Schvalovate s Zfk
TEST ZFK [Padpis]

3. Schvalovateld Zfk
TEST ZFK [Padpis]

4. Testovacia lvana Be.
Testovacia Ol pre P& [Podpis)

5. Panatik Jozef Akad. Maliar D.D.
Ministerstvo financii 3R [Podpis)

6.2 Kvalifikacie zamestnanca — transakcia ZHRVZDKVALZAMREP

Report obsahuje zoznam zamestnancov a ich kvalifikacii za urcité obdobie.
Pouzivatel mbze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

- Osobné ¢islo, persondina oblast a pod. (zobrazia sa zéznamy pre osoby, ktoré spliaju
vybrané kritéria, spolu s idajmi o dosiahnutych kvalifikaciach)

- Obdobie

- Rozhodujuci den pre kritéria
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Kwvalifikacie zamestnanca

©)=C

| Dalsi viber || 5 mapovede wyhladay, ” 5 Triedenie || 5 Org. Struktira
Chdobie
) Dnes (O EeEny mesiac O Eezng rok
Odo dneska O odo dnetka
@ Ine ohdohia
Obdobie wwheru dat Do
Obdobie wwheru osthb Do

Wiber
Osobne Cislo
Status zamestnanosti
Personal.oblast’
Ciast.pers,oblast’
Skupina pracovnikoy

Ckruh pracownikoy

Le| o[ o] o] e[l

Ostatng vyberowe kritéria

Rozhodujuci def 07.10.2022

Po kliknuti na tlacidlo (7 sa vygeneruje zoznam relevantnych oséb s kvalifikaciami a dosiahnutymi

charakteristikami za urcité obdobie.

Kvalifikacie zamestnanca

(9| &= ¥ |

(Os.s. |Meno prac. fuchddzata 1D kvalf. [Kvalifkacia  |Kvalificicia Datum zacatia |Dat.ukone.  |Charakter, [Charakter. |  Skupina |[Skupina kvalfikacii Stupnica Mazov stupnice

9 |Z&konk_prace_1510 Juraj | 10000019 Lekdrska pre |Lekdrska prehiiadka praca v noci 07.09.2022  |31,12.9999 3 |phsalvoval | 10000002 |Lekarske prehliadky 4 |Z&kladna stupnica (neabs. fnevyh, fabsol.)
11 [Z3konlk_prace2_1510 Juraj | 10000233 |Atestacia . |Atestada L stupna 26.08.2022  |31,12,9999 3 |Absolvoval | 10000004 |[Odbomé 4 |Zakladna stuprica (neabs.Jnevyh.fabsal, )
14 |Nadriadena Petra 10000233 |Atestacia I |Atestacia [ stupfia 11.09.2022 31.12.9999 3 |Absalvoval | 10000004 [Ocharné 4 |Zakladna stupnica (neabs. /newyh. fabsol. )
14 Nadriadena Petra 10000277 |TestQ Testovacia kvalifikacia 10.09.2022 |31.12,9999 1 |Absolvoval | 10000025 |Testovacia skuping kvalifikaci 90 Zakladna stupnica (absolv./neabs.)

17 [Bigla Matianna 10000233 |Atestacia [ |Atestddia [ stupfa 09.09.2022  |31,12.9999 2 |Mewyhowel | 10000004 |Odborné 4 |Z&kladna stupnica (neabs. /newyh, fabsol.)
24 |Testovaci Peter 10000274 | Adaptyzd Ahsolvovanie adaptatného vzdeldvania |02.10.2022 31.12.9999 1léno 10000008 |&daptacngé vzdelavanic 2 [Stupnica no/nie

33 |Zamestnanech Zfic 10000273 |Mentor Mentor 01.01.2022 |31.12.9999 1 |Ano 10000013 |Mentoring 2 gtuumca anajnie

33 |Zamestnanech Zfk 10000277 |TestQ Testovacia kvalifikacia 10.09.2022 |31.12,9999 1 |Absolvoval | 10000025 |Testovacia skuping kvalifikaci =li) ‘Zékladné stupnica (sbsolv./neabs. )

34 |Zamestnaneck 2 10000233 |Atestacia [ |Atestddia [ stupha 09.09.2022  |31,12.9999 2 |Mewyhovel | 10000004 |Odborné El ‘Zékladné stupnica (neabs.nevyh, fabsol.)

6.3 Kvalifikacné deficity — transakcia ZHRVZDKVALDEFREP

Report obsahuje zoznam ziskanych a pozadovanych kvalifikacii svyhodnotenim a vycislenim

kvalifikacného deficitu

Pouzivatel méze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

- Osobné ¢islo, persondina oblast a pod. (zobrazia sa zaznamy pre osoby, ktoré spifiaju

vybrané kritéria, spolu s idajmi o dosiahnutych kvalifikaciach)
- Obdobie
- Rozhodujuci den pre kritéria
- Zobrazenie len kvalifikacnych deficitov

,
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Kvalifikacne deficity
© &

| Dali vwyber [= napovede whradav. | = Triedenie  |®  Org.3truktira
_ Obdobie
)Dnes (") Beiny mesiac () Beiny rok
() do dnedka () 0do dnegka
(#)Iné obdobie
Obdobie vyberu dit
Obdobie vyberu osdb

rmm——
Vyber
Osobné cislo

A

[ ]

[ ]

M

=

Status zamestnanosti
Personal.oblast’
Ciast.pers.oblast
Skupina pracovnikov
Okruh pracovnikov

 Ostatné vyberové kritéria
Rozhodujlici defi 02.09.2024
["Jlen kvalifikaéné deficity

Po kliknuti na tlacidlo (&7 sa vygeneruje zoznam relevantnych oséb s kvalifikaciami a dosiahnutymi
charakteristikami za urcité obdobie.

V prvom stipci je farebne vyznaéeny stav kvalifikacit:
@l— : zamestnancovi chyba poZadovand kvalifikacia, ma kvalifikaény deficit

@ : zamestnanec ziskal kvalifikaciu, ktora je nad ramec poZadovanych kvalifikacii

@: zamestnanec ma pozadovanu kvalifikaciu, ale nespltia pozadovanu trovef charakteristiky

@ : zamestnanec splia kvalifikaéni poziadavku
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Kvalifikacné deficity
EFTFE @D BT BER
Os.Z&. Meno pracjuch. | Skupina Skupina kvalffikdcil ID kvalif. Kvalficéca PRatné od |Platné do |Charakt. \Platné od Ptné do Charakt. | Rozd
WOO 2193 Zdstupnd Samanta 10000007 Adaptacné vzdeld 10000148 Absoh adaptaéného vzdeld 25.06.2024  02.09.2024  Ano 1% e
COO 2193 Zastupnd Samanta 10000010 BOZP 10000202 Vstupné Skolenie BOZP - zamestna 01.01.2024  31.12.9999  Ano 0 400,00
COO 2229 Testovacia Mdria 10000011 Vodicsky preukaz 10000206 Vodicske opravnenie sk. AM 07.04.2023  31.12.9999  Neocenené 0 0,00
WOO 2249 Stanovsky Ivan 10000012 Osobnostné viastnosti 10000224 Komunikacné zruénosti 01.01.2022  02.09.2024  Ano 1- 0,00
WOO 2249 Stanovsky Ivan 10000012 Osobnostné viastnosti 10000225 Motivicia 01.01.2022  02.09.2024 Ano 1- 0,00
WOO 2249 Stanovsky Ivan 10000012 Osobnostné viastnosti 10000227 Adaptabiita a flexibiita 01.01.2022 02.09.2024  Ano 1- 0,00
WOO 2249 Stanovsky Ivan 10000013 ManaZérske 10000231 Riadiace schopnosti 01.01.2022 02.09.2024  Ano 1- 0,00
COO 2250 Midry Peter 10000022 Vieobecné 10000078 Skolenie prace vo vyskach 28.05.2023  27.05.2025 Ano 0 783,33
WOO 2268 Dosledny Branisiav 10000015 Slovensko 10000001 BP - vyhradené 11.06.2024 02.09.2024  Ano 1- 0,00
WOO 2268 Dosledny Branisiav 10000007 Adaptacné vzdelivanie 10000148 Absoh ie adaptacného vzdeld 25.06.2024 02.09.2024  Ano 1- 0,00
WOO 2268 Dosledny Branislav 10000029 Kanceldrky balik 10000151 Microsoft Word II 01.01.2024 02.09.2024  Ano 1- 0,00
WOO 2268 Ddsledny Branislav 10000029 Kancelirky balk 10000154 Microsoft Excel IT 01.01.2024 02.09.2024  Ano 1- 0,00
COO 2268 Ddsledny Branislav 10000022 Vieobecné 10000078 Skolenie price vo vyékach 28.05.2023  27.05.2025 Ano 0 783,33

atiasi o

Podujatia pre urcenie priemernej ceny 783,33

ID poduj. Dit.zafat.  Dat.ukoné. Internd cena KIGEM Poplat.
10000059 28.05.2023 28.05.2023 100,00 EUR 100,00
10000056 28.05.2023 28.05.2023 100,00 EUR 100,00
10000054 28.05.2023 28.05.2023 1.000,00 EUR 1.000,00
10000055 01.01.2024 01.01.2024 1.500,00 EUR 1.500,00
10000058 01.04.2024 01.04.2024 1.000,00 EUR 1.000,00
10000102 21.08.2024 21.08.2024 1.000,00 EUR 1.000,00

6.4 Prehl'ad kvalifikacii — transakcia ZHRVZDKVALPREHLREP

Report umoziuje zobrazit vSetkych zamestnancov, ktori ziskali kvalifikaciu, alebo mnozinu kvalifikacii,
ktoré pouZzivatel zadal na vyberovej obrazovke.

Pouzivatel moze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

,

- Osobné ¢islo, persondina oblast a pod. (zobrazia sa zaznamy pre osoby, ktoré spifiaju
vybrané kritéria, spolu s idajmi o dosiahnutych kvalifikaciach)

- Obdobie

- Rozhodujuci deri pre kritéria

- Kvalifikdcia (zobrazia sa zaznamy os6b, ktoré maju priradenu danu kvalifikaciu)
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Prehl’ad kvalifikacii

| Dialsi wiber || = MNapovedes vyhladay, || 5 Triedenie || = Org. Struktira
Ohdohie
O Dnes (O Befny mesiac (O Befny rak
Odao dneska O Oda dnedka
@ Iné ohdohie
Obdobig wiberw dat Do
Obdobig wiberw ostb Do

yiber
Cisobne cislo
Status zamestnanasti
Personal.oblast’
Ciast, pers.oblast’
Skupina pracownikoy
Ckruh pracovnikoy

Ostatne wyberove kritéria
Rozhodujuic der 07.10. 2022

Kavalifikacia

Po kliknuti na tlacidlo (7 sa vygeneruje zoznam relevantnych oséb s kvalifikaciami a dosiahnutymi
charakteristikami za urcité obdobie.

Prehl’ad kvalifikacii

) | [ e

Skupina |Skupina kyalifikaci Kwalifik acia |Kvalifikacia Oz, &z, |Meno prac. fuchadzaca Diaturn zagatia |Dat.ukonc, Charakter. |Charakter.
10000000 |Bezpecnostna previetka 10000002 |EP - wwhradene 43 | Testovacia Jana 29.08.2022 |31.12.0099 1 (Ano
10000000 [Bezpecnostna previerka 10000002 (BP - vyhracens 49 |RLzova Yladimira 28.09.2022 31.12,9999 1 [Ano
10000000 |Bezpechnostna previetka 100000032 |EP - diverne 43 | Testovacia Jana 29.08.2022 |31.12.0009 1 (Ano
10000000 [Bezpecnostna previerka 10000004 (BP - tajne 48 |Testovacia Jana 29.09,2022 31.12,9999 1 [Ano
10000002 (Lekarske prehliadky 10000016 [Ystupna lekarska prebliadka 48 |Testovacia Jana 02.10.2022 321.12,9999 3 |Absalvoval
10000002 |Lekérske prehliadky 10000019 |Lekarska prehliadka praca v noci 9 |Zakonik_prace_1510 Juraj |07.09.2022  |31.12.9999 3 |Absalvoval
10000003 |Ockavanie 10000221 |Chalera 50 |Cierna Milena 28.09.2022  |31.12.9999 1|Ano
10000004 |Odborné 10000233 |Atestacia I stuphia 11 Zakonik_prace2_1510 Juraj |26.08.2022  |31.12.9999 3 |Absalvoval
10000004 (Ddborne 10000233 [Atestacia I stupfia 14 |Madriadena Petra 11.09.2022 31.12.9999 3 |Bhsolvioval
10000004 |Odborne 100002332 |Atestacia I stupha 17 |Biela Marianna 09.09.2022 |31.12.0099 2 |Mevyhovel
10000004 [Ddborne 10000233 |Atestacia L stuphia 34 | Zamestnaneck Zfk 09.09.2022 |31.12.9999 2 |Mewyhovel
10000006 [Dsobnostné viastrosti 10000262 |Motivacia 50 | Cierna Milena 28.00.2022  |31.12.9999 1|Ano
10000008 |Jazyky 10000038 [Znalost’ anglického jazvka 50 |Cierna Milena 28.09.2022 31.12,9999 3821
10000009 |Adaptacng vedelavanie 10000274 |Absolvovanie adaptacneho vzdelavania 24 | Testovaci Pater 02,10.2022  |31.12.0099 1 (Ano
10000009 |Adaptacng vzdelavanie 10000274 |absalvovanie adaptacného vedeldvania 34 [ZamestnanecE Zfk 02.08.2022 31.12,9999 1 |Ano
10000009 |Adaptacng vedelavanie 10000274 (Absolvovanie adaptacného vedeldvania 35 Weddcis, Zfk 23.09.2022 321.12,9999 1 |Ano
10000013 Mentoring 10000273 |Mentor 33 |Zamestnanecs 2fk 01.01.2022 31.12.9999 1 |&no
10000013 Mentoring 10000273 |Mentor 34 | ZamestnanecB 2k 20.09.2022 31.12.9999 1 |&no
10000025 | Testovacia skupina kyalifikaci (10000277 |Testovacia kvalifikada 14 Madriadena Petra 10.09.2022  |31.12.9999 1 (sbsolvoval
10000025 |Testovacia skuping kyalifikici (10000277 | Testovacia kwalifikcia 33 [Zamesthanecs Fik 10.09.2022 31.12.9999 1 [Ahsolvoval

6.5 Prehlad podujati — transakcia ZHRVZDPREHLPODUJAREP

Komplexny report, ktory zobrazuje na vystupe vsetky délezité evidované udaje na Urovni terminu
podujatia.

Pouzivatel moze na vstupe zadat nasledujice parametre:
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- Podujatie, Typ podujatia alebo Skupinu podujati (budu zahrnuté vsetky typy podujati
v skupine podujati)

- Obdobie

- Status podujatia

- Miesto konania

- Usporiadatel’

V Casti Zobrazenie dat ma pouzivatel na vyber zobrazenie dat tykajucich sa:
- Prehlad terminov

- Ceny podujati
- Iné

Prehl’ad podujati

Wyber podujatia
(@) Podujatie () Typ podujatia () Skupina podujati

1D ohjektu El

Hladany pojern

CObdobig vwhodnotenia

JDnes OwEetko
(O EeEny mesiac O Minulost’ Rozh.defi
@ Eezny rok O Budicnost’ Iné ohdohie

Ostatng vyberowe kritéria

Status podujatia El

Miesto kon.podujatia

Usporiadatel
Typ usporiadatel’a Lisporiadatel’

Zobrazenie dat
O Prehlad terminoy
(O Ceny podujati
®@1Ina
Layout /DEFAULT]

Prednastavené je zobrazenie Iné, ktoré umoziuje zobrazenie vSetkych dostupnych dat evidovanych
pre podujatia v ramci layout-u Default. ZvySné dva layout-y patria k zobrazeniam Prehlad terminov
(Term_over) a Ceny podujati (Event_price) a zobrazia sa zakliknutim prislusnych zobrazeni.
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Typ usporiadatel’a Lisporiadatel

Il:E’La\,rDut: yiber

Layout Oznatenie layoutu
[[DEFAULT Prednastaveny layout F
JEVEMT PRICE |Cery podujati

Zobrazenie dat

O Prehi‘ad terminov JTERM OVER |Prehiad terminoy
(O Ceny podujati

@ 1Iné

Layout JDEFAULT

-

Po kliknuti na tlacidlo @ sa vygeneruje zoznam relevantnych podujati s ich evidovanymi idajmi.
Prehlad terminov:

Prehl'ad podujati
| |

| B | EEE

Czhatenie typu podujatia ID poduj. |Oznacenie podujatia Daturn zacatia |Dat.ukoni, Mazov statusu poduja  |Miesto kon|Oznad,. usporiadatela
Reporting 2 10283 |Reporting 7 01.10.2022 |01.10.2022  |Odrieknuté TestZa

Reporting 2 10224 |Reporting 7 02.10.2022 |02.10.2022  |Odrieknuté 101 Uspariadatel 1
Testovaci typ podujatia 10017 |Testovad typ podujatia 01.09.2022 |01.09.2022 |Dodatofne spracovang |TestZa

Testovaci typ podujatia 10020 |Testovad termin 1 31.08.2022 |31.08.2022 |Dodatofne spracované |TestZa

Testovaci typ podujatia 10022 |Testovad typ podujatia 01.01.2022 |01.01.2022  |Planovang 208

Testovaci typ podujatia 10023 |Testovad typ podujatia 01.01.2022 |01.01.2022  |Planovang Eelgicko

Testovad typ podujatia 10075 | Test zavazky 04.02.2022 |04.08.2022  |Doglghgine spracované |TestZa

Testovaci typ podujatia 10019 |Testavad termin 2 0z2.09,2022 02.09,2022 Fixovang Testeh

Testovaci typ podujatia 10024 |Testovad typ podujatia 02.09.2022 02.09.2022 Odrigknute 207

Testovaci typ podujatia 10102 |Testovad typ podujatia 01.09.2022 |01.09.2022 |Dodatofne spracovang |101

Testovaci typ podujatia 10173 |Testovad typ podujatia 01.01.2022 01.01.2022 Planovang 101

Typ podujatia Kape_01 10133 |Podujatie Kape_01 09.09.2022 |09.09.2022 |Dodatofne spracovang |TestZa

Ceny podujati:

Prehl’ad podujati

& | & 1w E | e

| & | B =

1D poduj. | Oznacenie podujatia Skratka Datumn zacatia |Dat.ukon, MNazov statusu poduja Int.cena|Mena
10283 |Reporting 7 TestRy 01.10.2022 01.10.2022 Odrigknute 2.000,00 |ELR
10284 [Reparting 7 TestR7 02,10.2022 02.10.2022 Odrieknute 3.000,00 EUR
10017 |Testovad typ podujatia TestTyp 01.09.2022 |01.09.2022  |Dodatocne spracované | 1.000,00 [EUR
10020 |Testovad termin 1 TestT 31.08.2022 31.08.2022 Dodatofne spracovane | 3.000,00 ELR
10022 |Testovad typ podujatia Typ test 01.01.2022 |01.01.2022  |Plédnované 100,00 |EUR
10023 |Testovad typ podujatia Typ test 01.01.2022 |01.01.2022  |Planovane 100,00 |ELUR
10075 |Test zavazky Test? 04.08.2022 |04.08.2022  |Dodatocne spracované | 4.000,00 [EUR
10019 |Testovadi termin 2 TestT 02.09.2022 02.09.2022 Fixovane 5.000,00 EUR
10024 |Testovad typ podujatia TestTyp 08.09.2022 |08.09.2022  |Cdrieknuté 1.000,00 [EUR

Iné:

cru

V stipci ,Pocet kvalifikacii“ sa zobrazuje pocet kvalifikécii sprostredkovanych absolvovanim daného
podujatia. Po kliknuti na dané Cislo sa zobrazi obrazovka s konkrétnymi kvalifikaciami.
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JenalRozsah pod | ID migst. k |Miesto kon| Typ poduj.|Usporiad, | Ounac.usporiadatela |10 zdr. fin |kr.ndzow|Dl.ndzow|Pod, Ufas. |Pofet kv, | 1D kvalif, |Kvalifikacia

LR 8,00 |10000001 |TestZa 210000277 | Testovacia kvalifkacia
2R 2,00 |10000002 | 101 N 00010138 |Usporiadatel 1 / 210000277 | Testovacia kvalifikacia
2R, 6,00 | 10000001 |Testza // 1|10000277 |Testovacia kvalifikacia
2R 6,00 |10000001 |TestZA /1 110000277 |Testovacia kvalifikacia
LR 6,00 |10000024 |308 /

UR 5,00 |10000081 |Belgicko L

B [ Prahiad pociugati i‘ 10000277 |Testovacia kvalfikacia
LR 10000277 | Testavacia kvalifkacia
E Sprostredkované kvaliﬁkécie 10000277 | Testovacia kvalfikacia
LR 10000277 | Testovacia kvalifikacia
TR | | ID kvalif. |Kvalificacia — 1D |Czn. charakteristiley 10000277 [Testovacia kvalfiacia
IR 10000277 | Testovacia kvalifikacia 10000233 | Atestécia 1, stupia
R |2U000=0 [Reparting 10000233 |Atestaca L stupna
AR | 10000277 | Testovacia kvalifikacia
LR | 10000233 |Atestacia I stuphia
AR | 10000277 | Testovacia kvalifikacia
PR | 10000277 |Testovac kvalfikacia
LR 10000277 | Testovacia kvalifikacia
PR | 10000277 | Testovacia kvalifikacia
B 2,00 [10000025 [209 1] 00010204 [Usporiadatel 2 E] 2 | 10000277 |Testovacia kvalifikacia
2R 2,00 {10000001 |TestZA 5 2 10000277 | Testovacia kvalifikacia
R 2,00 (10000178 |TestM N 00010021 |Pokusny usporiadatel 1 110000277 | Testovacia kvalifikacia

6.6 Vzdelavanie zamestnanca — transakcia ZHRVZDVZDELZAMREP

Report obsahuje zoznam zamestnancov vyhovujucich vyberovym kritériam a zoznam podujati, ktoré
dany zamestnanec absolvoval.

Pouzivatel méze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

- Osobné ¢islo, persondina oblast a pod. (zobrazia sa zaznamy pre osoby, ktoré spifiaju
vybrané kritéria)

- Obdobie

-  Status podujatia

vzdelavanie zamestnanca

| Dialsi wiber || = MNapovedes vyhladay, || 5 Triedenie || = Org. Struktira
Ohdohie
O Dnes (O Befny mesiac (O Befny rak
Odao dneska O Oda dnedka
@ Iné ohdohie
Obdobig wiberw dat Do
Obdobig wiberw ostb Do

yiber
Cisobne cislo
Status zamestnanasti
Personal.oblast’
Ciast, pers.oblast’
Skupina pracownikoy
Ckruh pracovnikoy

Ostatne wyberove kritéria

Status podujatia
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Po kliknuti na tlacidlo (7 sa vygeneruje zoznam relevantnych zamestnancov spolu s evidovanymi
Udajmi o podujatiach, ktoré absolvoval.

Vzdelavanie zamestnanca

fe | [ ) e 2 | | e | oo | e

(s, &5, |Meno prac, fuchadzata Typ podd. | Typ podujatia Padujat, |Oznatenie Status pod|MNazow statusu poduja  |Détum zadatia |Dat.ukoné, 1D zdr.fin |Dl.nézov zdroja fin, |Cena Skal, [Menal
7 |Statry_1510 Juraj 10001384 | Testovadi typ podujatia | 10024 | Testovaci typ poduiatia (00D Odrieknuté 08.09.2022 08.09.2022 25 |Zdraj financovania 1 (1.000,00 |EUR
8 Werejnista_1510 Juraj 10001384 | Testovad typ podujatia | 10019 | Testovaci termin 2 Fx Fixowane 02.09,2022 02.09,2022 25 |Zdroj financovania 1 (5.000,00 |EUR
2 |Vergjnista_1510 Juraj 10001284 |Testowadi typ podujatia | 10020 |Testovaci termin 1 DS Dodatocne spracovane |31.02.2022  (31.08.2022 25 |2droj financovania 1 |2.000,00 [EUR
8 [Werejnista_1910 Juraj 10001384 | Testovad typ podujatia | 10079 | Termin Kape_06 FX Fixgwang 13.09.2022 13.00.2022 25 |Zdroj financovania 1 (1.000,00 |EUR

10 |Dohodar_1510 Juraj 10001384 |Testovadi typ podujatia | 10075 |Test zavazky S Dodatofne spracované |04.02,.2022 04.08.2022 25 |Zdraj financovania 1 (4.000,00 |EUR
11 |23konik_prace2_1510 Juraj | 10001400 | Typ podujatia Kape_01 | 10163 |Termin podujatia KaPe |DS Dodatocne spracovane |26,08,.2022  (26.08,2022 25 |2droj financovania 1 |5.000,00 [EUR
13 |Sudca_1320 Juraj 10001284 |Testowaci typ podujatia | 10019 |Testavaci termin 2 FX Fixovang 02.09.2022 02.00.2022 5.000,00 |EUR
14 |Madriadena Petra 10001400 | Typ podujatia Kape_01 | 10133 |Podujatie Kape_01 s Dodatofne spracované |09.09.2022 09.09.2022 5.000,00 [EUR
14 |Madriadena Petra 10001400 |Typ podujatia Kape_01 | 10134 |Podujatie Kape_02 DS Dodatotne spracované [11.09,2022 11.09.2022 25 |zdroj financovania 1 |5.000,00 [EUR
14 |Madriadena Petra 10001401 |Typ podujatia Kape_02 | 101326 |Typ podujatia Kape_02 |Fx Fixovang 09.09.2022 10.09.2022 1.500,00 |EUR

6.7 Prehlad zavazkov — transakcia ZHRVZDZAVAZKY

Report obsahuje prehlad zavazkov konkrétnych zamestnancov za urcité obdobie.

Pouzivatel mbze na vstupe zadat nasledujice parametre:

.

- Osobné ¢islo, persondina oblast a pod. (zobrazia sa zéznamy pre osoby, ktoré spiiaju
vybrané kritéria, spolu s Gdajmi o ich zavazkoch)

- Obdobie

- Zavdzky k datumu

Prehl’ad zavazkov

| Dalsi viber || 5 mapovede wyhladay, ” 5 Triedenie || 5 Org. Struktira
Chdobie
) Dnes (O EeEny mesiac O Eezng rok
Odo dneska O odo dnetka
@ Ine ohdohia
Obdobie wwheru dat Do
Obdobie wwheru osthb Do
Wiber
Osobne Cislo =]
Status zamestnanosti ?
Personal.oblast’ B3
Ciast.pers,oblast’ =
Skupina pracovnikoy =
Ckruh pracownikoy E

DaEiz kritéria

Zavazky k daturmu

Po kliknuti na tlacidlo @ sa vygeneruje zoznam relevantnych zamestnancov s prehfadom udajov o ich
zavazkoch za urcité obdobie.
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Prehlad zavizkov

B EEEF T =5 & EEE

Potet zéznamov: 5

Os, s, | Priezy. Meno I000)|Text O |ID PM|Text PM Druh|IDObj| Bl|Platné do Flatné od (7a|Zmenené dfia |Zmenil Wiska zav. \Mena|Dat.ve.zav Zaw. vyr. | Typ zav.
15 |Cervena Petra 10003 |02 17 |Referent v administrative 21.08.2023 |01.09.2022 20.09.2022 ZHRVWZ_A1510_|5.000,00 |EUR |01.09.2022 A
17 Biela Marianna (10003 (0] 19 Referent v administrative 31.08.2023  |01.09.2022 20,09, 2022 ZHRWZ_A1510_ |5.000,00 |EUR |01.09.2022 A
23 | Testovacia saneta (10014 0] 183 Referent v administrative 03.08.2023  |04.08.2022 10.09.2022 PETKOWA 4.000,00 |EUR |04.08.2022 A
33 |Zamestnaneca |Zfk 10086 | TEST ZFK | 214 | TESTMI14DEWDZ 09.09.2023 10.09.2022 29.09.2022 PETKOWA 6.500,00 |EUR |10.09.2022 A
34 ZamestnanecB |Zfk 10086 | TEST ZFK | 215 |TESTMI4DEWO3 08.09.2023  |09.09.2022 28.09.2022 ZHRVWZ_A1510_ |5.000,00 |EUR |09.09.2022 A

6.8 Prehl'ad poctu mentorovanych a priplatkov — transakcia ZHRVZDMENTB

Report zobrazi pouzivatelovi na zaklade zvolenych vyberovych kritérii, zoznam mentorov, pocet
mentorovanych oséb danym mentorom vo zvolenom obdobi a vySku priplatku za mentoring.

Pouzivatel méze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

- Osobné ¢islo, persondina oblast a pod. (zobrazia sa zaznamy pre osoby, ktoré spifiaju

vybrané kritéria)
- Obdobie

Prehlad poctu mentorovanych zamestnancov a vysky priplatku

| Dalsi viber || 5 mapovede wyhladay, ” 5 Triedenie || 5 Org. Struktira |
Chdobie
) Dnes (O EeEny mesiac O Eezng rok
Odo dneska O odo dnetka
@ Ine ohdohia
Obdobie wwheru dat Do
Obdobie wwheru osthb Do
Wiber
Osobne Cislo =]
Status zamestnanosti ?
Personal.oblast’ B3
Ciast.pers,oblast’ =
Skupina pracovnikoy =
Ckruh pracownikoy E

’

Po kliknuti na tlatidlo @ sa vygeneruje zoznam mentorov s prehladom ich uUdajov a udajov

0 mentoringu.

Zaroven sa zobrazi aj informdcia, ¢i zobrazeny vypocitany priplatok koreSponduje s informaciou

v infotype 0008:

- korektny zapis v infotype 0008 je znazorneny ikonou ¥

- nekorektny zapis v infotype 0008 je znazorneny ikonou x
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Prehl'ad poctu mentorovanych zamestnancov a wvysky priplatku

QS| EF (¥ = | 0<RT Q| EEE

Os.2.ment. |Mentar Crg.jedn. |Org. jednotka-nazov Profesia|Profesia - nazov Platne od Plati do Mentaruie |Wyp. pripl. |Kaorekt,IT
23 | Testovacia Zaneta 10014 0] 4416000 | Admin.prac.y oblasti I'udskych zdrojov [17.05.1935  [31.05.2022 0,00 ¥
23 |Testovacia Zaneta 10014 0] 4416000 | Admin.prac.y oblasti I'udskych zdrojov [01.06.2022  [31.12.9999 1| 10,00 4
33 |Zamestnanecs Zfk 10036 TEST ZFK 4416000 | Admin.prac.y oblasti I'udskych zdrojov [17.05.1935  |31.08.2022 0,00 ¥
33 |Zamestnanecs Zfk 10036 TEST ZFK 4416000 | Admin.prac.y oblasti I'udskych zdrojov [01.09.2022  |01.10.2022 1| 10,00 4
33 |Zamestnanecs Zfk 10036 TEST ZFK 4416000 | Admin.prac.y oblasti I'udskych zdrojov [02,10.2022  [31.12.9999 0,00 ¥
47 |Testovaci Jan 219 |Ministerstvo financii SR |5243006 |Pracovnik kontroly cien 17.05.1985  |31.08.2022 0,00 o
47 |Testovaci Jan 219 |Ministerstvo financii SR |5243006 |Pracovnik kontroly cien 01.09.2022 [01.12.2022 1| 10,00 ®
47 |Testovaci Jan 219 |Ministerstvo financii SR |5243006 |Pracovnik kontroly cien 02.12.2022  [31.12.9999 0,00 o

6.9 Cerpanie vs. Prideleny rozpocet — transakcia ZHRVZDBUDGETREP

Report obsahuje porovnanie prideleného a cerpaného rozpoctu organizacnej jednotky za urcité
obdobie.

Pouzivatel mbze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

- Organizacnd jednotka (pri zadani sa zobrazia len zdznamy pre organizacnu jednotku)
- Rok
- Definovanie typu prehladu:
=  Suhrnny prehlad (suma za celd organiza¢nu jednotku)
= Prehlad cerpania po zamestnancoch (Specifikované, za aké podujatie, aki sumu
Cerpal z rozpoctu dany zamestnanec)

Cerpanie vs. prideleny rozpocet
Wyberowe kritéria

Organizacna jednotka s rozpod, | El
Rok z0z2z Do

O suhrnny prehlad cerpania

@ Prehl'ad Eerpania po zamestn.

Po kliknuti na tlacidlo (&7 sa vygeneruje zoznam organizacnych jednotiek s prehladom cerpania
rozpoctu (podla zvoleného typu). V pripade precerpaného rozpoctu su polia zvyraznené cervenou
farbou.
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Cerpanie vs. prideleny rozpocet

\ \ \ |

Org.jedn, [Org, jednotka-nazoy “Platré od  JPlatné do " Rozpoéet|Mena | Zam.v 03[0 podui, [Oznafenie podujatia  |Platné od Platré do 1D Formék [SkrForSkol |Os. &s, [Meno pracjuch,  |= Cena|Mena
218 |Ministerstvo financil SR 01.01.2022 31.12,2022 1.000,00 EUR 27 10133 |Podujatie Kape_01 09.09.2022 09,09,.2022 3 Kurz 48 Testovacia Jana 5.000,00 EUR
1.000,00 10134 |Podujatie Kape_02 11.08.2022 11.08.2022 3 Kurz 14 MNadriadena Petra 5.000,00 }ﬁ

1.000,00 10134 |Podujatie Kape_02 11,09.2022 11.09.2022 3 |Kurz 32 Referent Zflc 5.000,00 ‘EUR

1.000,00 10136 | Typ podujatia Kape_02 |09.09.2022 | 10.09.2022 S [Workshop | 14 |Nadriadena Petra 1.500,00 [EUR
1.000,00 10102 |Testovaci typ podujatia (01.09.2022 01.09.2022 3 Kurz 17 |Biela Marianna 5.000,00 }ﬁ

1.000,00 10133 |Podujatie Kape_01 09.09.2022 09,09,.2022 3 Kurz 14 Madriadena Petra 5.000,00 ‘EUR

1.000,00 10134 |Podujatie Kape_02 11.09.2022 11.09.2022 3 Kurz 33 Zamestnanech Zfk 5.000,00 EUR
1.000,00 10134 |Podujatie Kape_02 11.09.2022 11.09.2022 3 Kurz 34 | Zamestnaneck 2flc 5.000,00 }m

1.000,00 10102 | Testovad typ podujatia (01.09.2022 01.09.2022 3 kurz 15 Cervena Petra 5.000,00 ‘EUR

1.000,00 10133 |Podujatie Kape_01 09.09.2022 09,09,.2022 3 Kurz 34 Zamestnanech Zfk 5.000,00 EUR

1.000,00 10135 | Typ podujatia Kape_02 09.09.2022 10.08.2022 5 Waorkshop 33 Zamestnanech Zfk 1.500,00 EUR

1.000,00 10133 |Poduiatie Kape_01 09.09.2022  |09.09.2022 3 |Kurz 17 ’Ee\a Marianna 5.000,00 |EUR

Ministerstyo financil SR 7y - 53.000,00 EUR

10005 |01 31.12.2022 |50.000,00 EUR 6| 10134 [Podujatie Kape_02 11.08.2022 11.08.2022 3 |Kurz 14 |Nadriacdena Petra 5.000,00 |EUR
50.000,00 10135 | Typ podujatia Kape_02 |09.09.2022 10.08.2022 5 'Waorkshop 14 MNadriadena Petra 1.500,00 }ﬁ

50.000,00 10102 | Testovad typ podujatia [01.09.2022  |01.09,2022 3 |Kurz 17 |Biela Marianna 5.000,00 ‘EUR

50.000,00 10102 | Testovad typ podujatia (01.09.2022 01.09.2022 3 [Kurz 15 Cervena Petra 5.000,00 EUR

50.000,00 10133 |Podujatie Kape_01 08.09.2022 09,08,2022 3 Kurz 17 ’ﬁe\a Mariarnna 5.000,00 EUR

50.000,00 10133 |Podujatie Kape_01 09.09.2022 09,09,.2022 3 Kurz 14 ‘Nadr\adena Petra 5.000,00 EUR

o1 - 26.500,00 EUR
01.01.2022 £, == 70.500,00 EUR

o === 79.500,00 EUR

6.10 Cerpanie vs. prideleny rozpocéet (Fin.zdroje) - transakcia
ZHRVZDZFBUDGETB

Report obsahuje porovnanie prideleného a ¢erpaného rozpoctu zdroja financovania za urcité obdobie.
Pouzivatel méze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

- ID zdroja financovania (pri zadani sa zobrazia len zdznamy pre zdroj financovania)
- Rok
- Status prihlasenia na vzdelavaciu aktivitu (aktivny, planovany,...)

Report - Cerpanie vs. prideleny rozpocet

Yyberove kritéria

1D zdroja financovania Do
Ea

Rk 2022 Do

Stat.planu

Po kliknuti na tlacidlo @ sa vygeneruje zoznam zdrojov financovania s pridelenou sumou rozpoctu na
prislusny rok a ¢erpanie rozpoctu (stucet vietkych Ucasti financovanych uvedenym zdrojom). V pripade
precerpaného rozpoctu su polia zvyraznené cervenou farbou.

Report - Cerpanie vs. prideleny rozpocet

S| &= = ey

1D zdr.fin|Kr.nazov  |Ol.nazov zdroja fin,  |Platné od Flatné do Rozpofet | Cerporozp. | Cerpurozp, [Mena
|1| 29| ZF1 Zdroj financovania 1 |01.01.2022 31.12.2022 10.000,00 |36.500,00 |28.500,00 EUR
27 | TestkaPe |ZF kaPe 01.01.2022 31122022 20.000,00 Q0,00 0,00 BUR
26 |ZF1 Zdroj financovania 1 (01.01.2022 31.12.2022 6.000,00 0,00 0,00 EUR

6.11 Statistika — zoznam mentorov — transakcia ZHRVZDSTATMENTORREP

Report zobrazuje po organizacnych jednotkach za zvolené obdobie, kolko dana organizac¢na jednotka
ma mentorov, kolko zamestnancov bolo mentorovanych a aka ¢iastka za mentoring bola vyplatena.
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Pouzivatel mozZe na vstupe zadat nasledujice parametre:

- Osobné cislo, persondlna oblast a pod. (zobrazia sa zaznamy oséb v ramci organizaénych
jednotiek, ktoré splfiaju vybrané kritéria)
- Obdobie

V Casti Ostatné vyberové kritérid moze pouzivatel vybrat zobrazenie dat na vystupnej obrazovke:

- Statisticky vypis: stromovy vypis, kde v kazdom riadku st len data za danu OJ (ni¢ sa
nekumuluje)

- Detailny vypis: vypis do tabulky s podrobnejsimi informaciami, na zaklade ktorych sa
zostavuje Statistika

- Kumulativny vypis: rovnaky vypis ako ,Statisticky vypis“, no data sa kumuluju za
podriadené Urovne

Statistika - zoznam mentorov

Dalsi vyber || 5 MNapovede wyhl'aday, | 5 Org. Struktira
Ohdobie
O Dnes (O BEefni mesiac (O Being rak
O do dnetka O 0da dneska
@ 1Iné obdobie

Dbdobie Do

Witber

Csobne Sislo

Status zamestnanosti
Personal.oblast’

Ciast. pers.oblast’

Ckruh pracowniloy

Ostatne vyberove kriteria
@ Statisticky wipis
QO Detainy wipis

O Kurnulativey wipis

Po Kliknuti na tlacidlo (® sa vygeneruje zoznam organizacnych jednotiek s relevantnym celkovym
poctom mentorov, mentorovanych zamestnancov a vyplatenou vyskou priplatkov za mentoring.

Statisticky vypis
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Statistika - zoznam mentorov

% |a

IE1EEETE EE

Organizacng jednotka Pofet men. Mentoruje Wyp. gl |

7 {00 00000219 - Ministerstvo financii SR 2 2 10,00;

00010086 - TEST £FK 4 a 0,00

= £ 00010170 - Test 01 WZD 0,00

00010179 - Test O1WZD1 1 2 0,00

P [J 00000506 - Marodné polhohosp. & potray, centrunm 0,00

P [J 00000222 - DataCentrum 0,00
Detailny vypis

Statistika - zoznam mentorov

= EFEE S | & EEHE

Os.Cis. |Meno prac/uch. Org.jedn. |Org. jednatka-ndzov | Profesia|Profesia - ndzav, Zact. sk.dob Kon.sk.dob  |Men|Os.2.ment. |ﬁenu a priezvisko mentara |Mentor od Mentar do Org.jedn. |Vyp.oripl,
43 | Testovadia Ivana 10036 | Testovacia O pre PA 4416000 |Admin.prac. v oblasti fudskych edrojov |01,08.2022  |31.10,2022 7 |Statny_1510 Jurai 01.08.2022  |01.11.2022 0,00
23 Testowacia Zaneta 10014 |01 4416000 |Admin.prac.y oblasti fudskych zdrojow 22 |Wystup Testovact 01.01.2022 14.01.2022 0,00

7 [Etatny_1510 Jura) 11 |7akonk_prace2_1510 Juraj [01.08.2022  |01.09.2022 219 0,00
37 |Schvalovatel’s Zfic 10085 | TEST ZFK 4416000 | Admin.prac. oblask Fudsleych zdrojow 47 | Testavaci Jan 01.09.2022  |01.12.2022 219| 10,00
28 Testowacia Stanislava 10011 |0 4416000 |Admin.prac.w oblasti fudskych zdrojow 25 |Testovacia Jana 01.10.2022 |01.11.2022 10010 0,00
15 Cervena Petra 102358 |018 2423008 |Spec.v obl.verainej slutby a 3tatne] siu 23 |Testovacia Zaneta 01.06.2022 | 31.12.9999 10014 0,00
25 Testowacia Jana 10010 |0 4416000 |Admin.prac.y oblast ludskych zdrojow 32 |Referent Zfk 02,10.2022  02.11.2022 10096 0,00
39 Krajsky Ivan 10050 |Sudny wikon 2521005 |Datowy analytik 33 |Zamestnanech 2flc 01.06.2022 01.12.2022 10026 0,00
44 |Sivak Michal 10010 |01 2423008 |Spec.v obl.veraine] slufby a Statne) s 33 |Zamastnanech Zfi 01.06.2022 | 01.08.2022 10026 0,00
24 Testowac Peter 10152 |Oddelenie kontroly 3342002 |Administrat.pracovnik v advokatskej kanc 33 |Zamestnanech Zfk 01.09.2022  01.10.2022 10086 0,00

100 |Premudry Vasil 10201 |Test 01 WZD2 1120005 |Predseda druistva 33 |Zamestnanech Zfic 01.10.2022  |31.12.9999 10086 0,00
28 Testowacia Stanislava 10011 |01 4416000 |Admin.prac.y oblasti fudskych zdrojow 33 |Zamastnanech Zfi 01.01.2023 | 01.02.2023 10026 0,00
35 Weddcia Zfk 10085 | TEST ZFK 4416000 |Admin.prac.y oblasti udskych zdrojoy 34 |Zamestnanech 2k 21.09.2022 | 22.09.2022 10086 0,00
34 |ZamestnanecB Zfic 10085 | TEST ZFK 4416000 | Admin.prac.v oblast Fudsleych zdrojow 37 |Schvalovatel's Zfic 01.01.2022  |01.08.2022 10086 0,00
98 Trenerova Anna 10179 |Test 01 W2D1 1120005 |Predseda druistva 05.10.2022 04.01.2023 97 |Trener Milan 05.10.2022 15.10.2022 10179 0,00
99 | Trenovany Anton 10179 |Test 01 WZD1 1120005 |Predseda drufstva 05.10,2022 04.01.2023 97 |Trener Milan 05.10.2022 15.10.2022 10179 0,00

Kumulativny vypis

Statistika - zoznam mentorov

= EX TR

Organizacna jednotka FPocet men, Mentoruje Yy, pripl, |

¥4 00000219 - Mristerstvafinenci SR 7 12 10,00
00010086 - TEST ZFK

= &Y 00010170 - Test Q1 WZD

4 =]
1 2
00010179 - Test 01 701 1 2 0,00
1 1
1 1

P (] 00000506 - Marodné polhohosp. a potray, centrum
i [ 00000222 - DataCentrum

6.12 Statistika — kvalifikaéné deficity — transakcia ZHRVZDSTATKVALDEFREP

Report zobrazuje po organizac¢nych jednotkach za zvolené obdobie, kolko dana organizac¢nd jednotka
ma zamestnancov s kvalifikacnym deficitom.

Pouzivatel moze na vstupe zadat nasledujlice parametre:
- Osobné éislo, persondlina oblast a pod. (zobrazia sa zdznamy oséb v rdmci organizanych
jednotiek, ktoré spliiaju vybrané kritéria)

- Obdobie

V Casti Ostatné vyberové kritérid moze pouzivatel vybrat zobrazenie dat na vystupnej obrazovke:
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- Skupina kvalifikdcii (zobrazia sa zaznamy tykajuce sa vybranej skupiny kvalifikacii)

- Statisticky vypis: stromovy vypis, kde v kazdom riadku st len data za danu OJ (ni¢ sa
nekumuluje)

- Detailny vypis: vypis do tabulky s podrobnejsimi informaciami, na zaklade ktorych sa
zostavuje Statistika

- Kumulativny vypis: rovnaky vypis ako ,Statisticky vypis“, no déta sa kumuluju za
podriadené Urovne

Statistika - kvalifikacné deficity

| Dl wiber || = MNapovedes vyhladay, | = Org. Struktira
Ohdohie

O Dnes (O Befny mesiac (O Befny rak

Odao dneska O Oda dnedka

@ Iné ohdohie

Obdobie Do

yiber

Cisobne cislo

Status zamestnanasti
Personal.oblast’

Ciast, pers.oblast’

Ckruh pracovnikoy

Ostatne wyberove kritéria

Skupina kwalifilaci

@ Statisticky vipis
O Detairy wipis

O Kurnulativry vipis

Po kliknuti na tlacidlo @ sa vygeneruje zoznam organizacnych jednotiek s relevantnym celkovym
po¢tom zamestnancov, poctom zamestnancov s kvalifikacnymi deficitmi a potom kvalifikacnych
deficitov.

Statisticky vypis
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Statistika - kvalifikacné deficity

AR ERIERER
Organizacna jednotka Zam.y 0] Kalif.def | Pot.kv.def |
¥ 3300000138 - Krajsk sid vBratislave S e 1L
00010004 - 0]
00010039 - Testovadia 01 pre Po

5
3
b [ 00010050 - Stdny vkan 2
3
4

00010152 - Oddelenie kantraly

00010240 - Kancelria predsedu sidu PA-test
b [ 00010265 - Persondlna a technicka podpaora sidu
b [(J 00010268 - Senaty KS

00010278 - Mix riznych funkcil 2
b (] 00010354 - 01 pre test M14_UAT_F_004_2 4

Detailny vypis

Statistika - kvalifikaéné deficity

| (] P |6 | | i |

[ Jerg e, [omatene abjeiiu (G2 |Meno prac juchédzata | _Skupina [Skupna kvalfikat 1D hyaf. [Kvalfikaca__|kvalfkaca [Patréod  [Patnédo _|[charakt [Charakteristia (p)__ [Platneod _ [Patnedo _[charakt. [charakt.[Stuprica [Naz
faco| 10170 [Test 01 vaD 71 Varkehvac vedud | 10000007 [Manadrske 10000265 [Rlediace sch_|iadiace schoprosts 10102022 31126968 1[Eno 2 sty
bpoa| 10170 Test 01 vaD 71 | Vardelavac Vedud | 10000007 [Manadirske 10000269 [Analylick, | Andlytickd, koreping a stategické mys |1010.2022 31129999 | 1[Ano [inaz Lz | ik 25ty
lpao | 10070 |Test 01 vaD 72 vzdslany 1 Marsk 100000085 [Jazyky 10000044 |Zrdost’ &ns | Indlost’ Erekeho jaryka OLOL20Z2 311286 | 2|z 10102022 JL2eees | 1]a1 5 dani
faoo| 10170 [Test 01 vaD 72 Vadelany 1 Marek | 10000003 [Okovanie 10000222 [Ftd siwica |2t dimvica 10.102022 31129658 1|0 2 sty
bea| 10070 Test 01 V2D 72 ardehry 1 Marck | 10000006 |Osobrostré vistnosti 10000264 |50 adeptabiita a ferbita 010202 31120008 1o 10102022 31129099 1[kno 2/shy
j@on| 10170 [Test 01 vaD T 85 vadelanec Mchal 10000008 [Jazyky 10000038 [Zralost angl | Zraost angickeho Jazvka 01012022 (31129999 | 3L [ [ I 5l
jaco| 10170 | Test 03 V2D 86 vadelans Xia 10000008 [Jazyky 1000050 |Zndost fins | Znalost finskeha jacyka 0101EE2  312ER [ 5 Janl
j@on| 10170 [Test 01 vaD 765 Mida Mana 10000008 [Jazyky 10000048 [Zrdost $véd | Zraost Svéckkeho Jarvka OLDLZ0Z2 31129999 | 1lal I [ I 5 dazf
jaco| 10970 | Test 03 V2D 6 Mudky Jazsf 10000008 | Jazyky 100003 |Zndost angl | Znalost angického jazvka 01012022 31128599 I 5 Jard
j@oo| 10170 [ Test 01 V2D 56 My Jozef 10000056 |Reporting 10000375 | TestRep) | Reportng 16102022 31125596 1/iro 25ty
fion| 10179 [Test 01 vED1 97 Trerer Wi 10000008 |Jazyky 10000054 [Zrndost aki | Zraiost akikarskeho jazyka 01012022 (31129999 | 42 [ [ I 5l
lbom| 10179 [Test 01 vaD1 57 Trerer MEn 10000005 |Qsckrostné wiastnosti 10000262 (40 Motivaaa 0510202 (31129998 | 1[Ano 50202 |3L12999% | 1[Ano 35ty
faoo| 10979 |Test 0 V201 7 | Trerer Mian 10000006 |Osckrestrd astnosti 10000286 |70 Rchodovade schepristi 05102z |32 ilkno 2 sty
bboa| 10175 [ Test 01 vED1 57 Trerer Min 10000056 [Reporting 10000305 [TestRepq  |Reportng 1010202 [31.12.9599 1o 10102022 |31.12.5956 1[kno 2 sty
foa| 10179 [Test 01 vaD1 98 Treneova Anna 10000000 [Bezpetnostnd provierks 10000004 |69 - tyné |69 - taind L0202z (3112999 | L[k [i5i0202z  3Lizeww | tlEno 25ty
oo | 10078 Test 01 vaD1 58 Trererova Anna 10000005 |Jazyky 10000048 |Zrdost Svéd | Znalost’ Svackkeho jaryka OLOL2022 31128686 | 1]l | | 5 dani
fpo| 10379 [Test 01 vzD1 56 Trererova Anna 10000005 [Osobrostng wastnosti 10000285 |20 Svedomitast a spofafitvast’ 1102022 31129658 1]Eno 05102022 3112999 1[Eno HET
faon| 10179 | Test 01 vaD1 59 Trenovany Anton | 10000008 Jazyky 10000048 |Zrdost Svédl | Zraost Svéckkeho jazyka 01012022 |31,12.9000 1Al 5 tanl

Kumulativny vypis

Statistika - kvalifikacné deficity

= EXET R R
|Orgarizatng jednotka Zarn,v 01 Kalif.def | Po k. def |
= 373 00000138 - Krajsky s0d v Bratislave 10 18:

£
=

00010039 - Testovacia O pre PA
=~ 3§ 00010050 - Stdny wykon
00010053 - Trestné oddelenis
00010054 - Civiné oddelenis
00010055 - Chchodné oddelenie
00010056 - Spravhe oddelerie
00010152 - Oddelenie kontraly
00010240 - Kancelaria predsedu sidu PA-test
I [J 00010265 - Persondlna a technickd podpora sidu
I [J 00010268 - Sendty KS
00010278 - Mix roznych funkcii
i (] 00010354 - O] pre test M14_UAT_F_004_2

b A T ) ! N T Y I R T |

6.13 Statistika — vzdeldvanie — transakcia ZHRVZDSTATVZDELREP

Report zobrazuje po skupinach podujati, kolko podujati bolo realizovanych a aké boli naklady. Taktiez
zobrazuje rozpocet a jeho Cerpanie za danu organizacnu jednotku.

Pouzivatel moze na vstupe zadat nasledujice parametre:
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- Osobné cislo, persondlna oblast a pod. (zobrazia sa zaznamy oséb v ramci organizacnych
jednotiek, ktoré splfiaju vybrané kritéria)
- Obdobie

V Casti Ostatné vyberové kritérig moze pouzivatel vybrat zobrazenie dat na vystupnej obrazovke:

- Rok

- Statisticky vypis: stromovy vypis, kde v kazdom riadku st len data za danu OJ (ni¢ sa
nekumuluje)

- Detailny vypis: vypis do tabulky s podrobnejsimi informaciami, na zaklade ktorych sa
zostavuje Statistika

- Kumulativny vypis: rovnaky vypis ako ,Statisticky vypis“, no déta sa kumuluju za
podriadené Urovne

Statistika - vzdelavanie

| Dalsi vyber || 5 MNapovede wyhl'aday, | 5 Org. Struktira
Ohdobie

O Dnes (O BEefni mesiac (O Being rak

O do dnetka O 0da dneska

@ 1Iné obdobie

Dbdobie Do

Witber

Csobne Sislo

Status zamestnanosti
Personal.oblast’

Ciast. pers.oblast’
Ckruh pracowniloy

Ostatne vyberove kriteria
Rak 2022

@ Statisticky wipis
O Detalny wipis
O Kurnulativey wipis

Po kliknuti na tlacidlo @ sa vygeneruje zoznam organiza¢nych jednotiek s priradenym a ¢erpanym
rozpoc¢tom a relevantnym poctom realizovanych podujati za jednotlivé typy podujati vo vybranom
obdobi.

Statisticky vypis
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Statistika - vzdelavanie

=[] (@8 2=

Organizatha jednotka Rozpoi‘et Cerp.rozp. |M__ | Odborné | Jarykowié |Mamaiérske | Csob.rozy, I T I Cstatné I
101 00000222 - DataCentrum
00010014 - 0] 4,000,00 1
= £ 00000219 - Ministerstvo financi SR 1.000,00 10.000,00
00010238 - 018 29.321,00 2 8
00010086 - TEST ZFK 27.000,00
b (100010170 - Test O) 2D 500,00 5.500,00 1 1

I (7 00000507 - Statny vetstindmy a potravin, Cstay

Detailny vypis

Statistika - vzdelavanie

COrg.jedn. |Org, jednotka-ndzay | Os.E. |Meno prac, fuchidzada 1D podui. | Oznafenie podujatia Datumn zafatia |Dat.ukong, Id typu p. |Oznaenie typu poduj |10 skup.p. [Skupina p. Int.cena |Mena
10014 0] 23 Testowacia Zaneta 10075 | Test zavazky 04.08.2022 04.08.2022 10001384 |Testovaci typ podujatia Ostatng 4.000,00 EUR
10238 |08 15 Cervena Petra 10102 | Testovadi typ podujatia (01,09,2022 01.09.2022 10001384 |Testovadi typ podujatia Ostatng 5.000,00 EUR
10238 (018 17 |Biela Marianna 10102 | Testovad typ podujatia |01,09,2022 01.,09.2022 100013684 |Testovaci typ podujatia Ostatne 5.000,00 [EUR
10238 (018 14 |Wadriadena Petra 10133 |Podujatie Kape_01 09.09,2022 09,09.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatne 5.000,00 [EUR
10238 (018 17 |Biela Marianna 10133 |Podujatie Kape_01 09.09,2022 09.09.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatné 5.000,00 [ELR
10086 |TEST ZFk 34 |Zamestnaneck Zfi 10133 |Podujatie Kape_01 09.09.2022 09.09.2022 10001400 | Typ podujatia Kape_01 Ostatngé 5.000,00 |EUR

219 |Ministerstvo financii SR 48 Testovacia Jana 10133 |Podujatie Kape_01 09.09.2022 09.09.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatng 5.000,00 |EUR
10238 |08 14 |Madriadena Petra 10134 |Podujatie Kape_02 11.09.2022 11.09.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatng 5.000,00 EUR
10011 |27 28 | Testowacia Stanislava 10134 |Podujatie Kape_02 11.09.2022 11.09.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatné 5.000,00 EUR
10086 | TEST ZFk 22 |Referent zfk 10134 |Podujatie Kape_02 11.09.2022 11.09.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatng 5.000,00 EUR
10086 | TEST ZFk 22 |Zamestnanecs Zfk 10134 |Podujatie Kape_02 11.09.2022 11.09.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatng 5.000,00 EUR
10086 | TEST ZFK 34 |Zamestnaneck Zfk 10134 |Podujatie Kape_02 11.09.2022 11.09.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatng 5.000,00 EUR
10238 (018 14 |Wadriadena Petra 10136 | Typ podujatia Kape_02 |09.09,2022 10.09.2022 10001401 |Typ podujatia Kape_02 Ostatne 1.500,00 |[EUR
10086 |TEST ZFK 33 |2amestnanech Zik 10136 | Typ podujatia Kape_02 |09.09,2022 10.09.2022 10001401 |Typ podujatia Kape_02 Ostatne 1.500,00 |[EUR

219 |Ministerstvo financi SR 11 |Zakonik_prace2_1510 Juraj | 10163 |Termin podujatia KaPe |26.08.2022  |26.08.2022 10001400 |Typ podujatia Kape_01 Ostatné 5.000,00 |ELR
10238 (018 17 |Biela Marianna 10174 | Typ podujatia Kape_02 |10.09,2022 11.09.2022 10001401 |Typ podujatia Kape_02 Ostatné 1.500,00 |[EUR
10086 |TEST ZFK 37 |Schvalovatels Zfik 10174 | Typ podujatia Kape_02 |10.09.2022 11.09.2022 10001401 | Typ podujatia Kape_02 Ostatngé 1.500,00 |EUR
10238 |08 15 Cervena Petra 10207 | Terrnin 4 01.10.2022 01.10.2022 10001428 | Typ podujatia 4 10000052 | Test Skupina 4 |1.000,00 |ELUR
10238 (018 15 Cervena Petra 10219 | Typ podujatia S 11.09.2022 11.09.2022 10001428 |Typ podujatia 4 10000052 | Test Skupina 4 | 321,00 |ELR

Kumulativny vypis

Statistika - vzdeldvanie

HEEIEEREE EE

Organizatnd jednotka Rozpodet Cerprozp, (M| Odborme | Jazkové [Managéreke | Oschburoav. | m|  Ostatné
= 21 00000222 - Datatentrum 4.000,00 1
00010014 - 3] 4.000,00 1
{23 00000219 - Ministerstvo financil SR 16.500,00 79.821,00 3 9
00010238 - 015 29.321,00 2 5
00010086 - TEST ZFk 27.000,00
+ 2§ 00010170 - Test ©OJ WZD 15.500,00 13.500,00 1 El
00010179 - Test 014201 15.000,00 5.000,00 2
b (] 00000507 - Statny veterindrny a potravin, Cstay 5.000,00

6.14 Statistika — zavazky zo vzdelavania — transakcia ZHRVZDSTATZAVAZREP

Report zobrazuje po organizacnych jednotkdch za zvolené obdobie, kolko zamestnancom z danej
organizacnej jednotky vznikol zavazok a akého typu.

Pouzivatel m6ze na vstupe zadat nasledujlice parametre:
- Osobné éislo, persondlina oblast a pod. (zobrazia sa zdznamy oséb v rdmci organizaénych
jednotiek, ktoré splniaju vybrané kritéria)
- Obdobie

V Casti Ostatné vyberové kritérid moze pouzivatel vybrat zobrazenie dat na vystupnej obrazovke:

- Rozhodujuci deni
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- Statisticky vypis: stromovy vypis, kde v kazdom riadku st len data za danu OJ (ni¢ sa
nekumuluje)

- Detailny vypis: vypis do tabulky s podrobnejsimi informaciami, na zdklade ktorych sa
zostavuje Statistika

- Kumulativny vypis: rovnaky vypis ako ,Statisticky vypis“, no déta sa kumuluju za
podriadené Urovne

Statistika - zavizky zo vzdelavania

Dalsi wiber ” 5 Mapoveds wyhladay. | 5 Org. struktora
Obdobie
) Dnes () Bedny mesiac O Beiny rok
O do dretka O 0do dnetka
@ Ine obdohie

Ohdobie Do

Yyber

Osobneg cislo

Status zamestnanosti
Personal.ohlast’
Ciast, pers.oblast’

Okruh pracovnikon

Ostatng wyberowve kritéria
Rozhodujuc der 14.11.z2022

@ Statisticky vypis
() Detailny vipis
O Kurmnulativiy wypis

Po kliknuti na tlacidlo @ sa vygeneruje zoznam organiza¢nych jednotiek s relevantnym poctom
zavazkov za jednotlivé typ vo vybranom obdobi.

Statisticky vypis

Statistika - zavizky zo vzdelavania

= EX TR

Organizacna jednotka | 51640d:.5a3 | g164ods,5h | §1640ds.5cC |
¥ #000000219 - Ministerstvo finandi SR :
00010238 - 0I8 1 1
00010086 - TEST ZFK
00010170 - Test 012D 1

i+ (] 00000222 - DataCentrum

Detailny vypis
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Statistika - zavizky zo vzdelavania

= &= | | | [ | E =

Org.jedn. |(O)-ndzow |Os.cs, |Meno pracfuch, Platré od Flatné do Typ zdw.| Typ zavazku
10086 | TEST ZFK 33 |Zamestnaneca 7k |10.09.2022 09.09.2023 A 5164 ods.5a
10036 |TEST ZFk 34 |Zamestnanece Zfi; |09.09,.2022 02092023 I 5164 ods.5a
100386 [TEST ZFkK 37 |Schvalovatel’s Zfk |11.09.2022 10.09.2023 A 5164 ods.5a

Kumulativny vypis

Statistika - zaviazky zo vzdelavania

ARINERIERER

Organizacna jednotka | 51640053 | 51640d:.5h | 516400s, 50 |
¥ 1300000218 - Minsterstvo francii SR s L
Qo01023a - a2 1 1
00010035 - TEST ZFk 3
00010170 - Test QI WZD 1
b [J 00000222 - DataCentrum 1

6.15 Planovanie a vyhodnotenie vzdelavania

Kliknutim na moznost Pldnovanie (a vyhodnot.) vzdeldvania v uZzivatelskom menu alebo zadanim
transakcie ZHRVZDEDUPLANREP sa zobrazi obrazovka s vyberovymi kritériami pre zobrazenie planov
vzdelavania a vyhodnoteni pldnov vzdelavania.

T [ Administracia
- (2 ZHRVZDZFBUDGET - Udrzba rozpoctu pre zdroj financov.
(r) ZHRVZDEDUPLANREP - Planovanie (a vyhodnot.) vzdeldvania
- (Y ZHRVZDBUDGET - Evidendia rozpoétov pre org. jednotky
» (7 ZHRVZDMENTA - Prirad’ovanie mentorov zamestnancom
» ) ZHRVZDTEMPL - Generovanie Zabldn

Funkcionalita taktieZz umoznuje stiahnut si PDF formular a vratit schvaleny plan vzdeldvania alebo
vyhodnotenie planu vzdeldvania naspat do schvalovania, ¢im sa opatovne zamestnancovi umozni
moznost upravovat plan/vyhodnotenie planu vzdelavania.

Pouzivatel méze na vstupe zadat nasledujlice parametre:

- Osobné ¢&islo, personalna oblast a pod. (zobrazia sa zaznamy pre osoby, ktoré splfiaju
vybrané kritéria)

V Casti ,Ostatné vyberové kritéria“ ma pouzivatel moznost vybrat, aké zaznamy v reporte pozaduje
zobrazit:

- Detail planu vzdelavania: po zakliknuti moznosti, sa v reporte zobrazia aj jednotlivé
vzdeldvacie aktivity, ktoré maju pouzivatelia v plane zaevidované. V opacnom pripade sa
zobrazia iba zakladné Udaje o plane vzdelavania alebo jeho vyhodnoteni

- Len plan vzdelavania: v reporte sa zobrazia iba pouZivatelia s vytvorenym planom
vzdelavania
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- Vyhodnotenie planu vzdeldvania: v reporte sa zobrazia iba pouzivatelia s vytvorenym
vyhodnotenim planu vzdelavania

- Vyhodnotenie + mimoplanové vzd.: v reporte sa zobrazia iba pouzZivatelia s vytvorenym
vyhodnotenim planu vzdeldvania spolu s ich vzdelavacimi aktivitami absolvovanymi mimo
planu vzdelavania

- Skuto€na cena len u dod.sprac.: po zakliknuti moZnosti, sa v reporte zobrazia skuto¢né ceny
podujati len v pripade, Ze podujatie bolo dodato¢ne spracované. V opacnom pripade sa
zobrazia iba orientacné ceny, ktoré pouZivatel zadal pri tvorbe planu vzdelavania

Ostatné vyberové kritéria
ID obdobia plEnu vzdeldvania Do |?|
Stav planu vzdelavania |?| -
Detail planu vzdelavania
®)len pldn vzdeldvania
“Iwyhodnotenie planu vzdeldvania
“Jvyhodnotenie + mimoplanové vzd

+ | Skutoéna cena len u dod.sprac.

(5

Po kliknuti na tla¢idlo “# sa vygeneruje zoznam zamestnancov spolu s relevantnymi udajmi o plane

vzdelavania.

6.15.1 Vratenie planu do schvalovania

PouZivatel vrati plan vzdeldvania alebo vyhodnotenie pldnu vzdeldvania do schvalovania oznacenim
pozadovaného zaznamu (v stave ,PV: Schvalené” alebo ,VPV: Schvalené”) a naslednym kliknutim na
tlacidlo.

Plan/vyhodnotenie planu vzdeldvania nasledne nadobudne stav ,PV: V schvalovani” resp. ,VPV:
V schvalovani“ azamestnanec ma moznost znovu plan upravovat aodoslat na schvélenie
nadriadenému.

Plinovanie (a vyhodnotenie) vzdelavania

Org.jedn. Org. jednotka-ndzov OsobCk Meno Priezvisko ID obdobia Nazov obdobia plénu vzdeldvania Status N.stav.pl. D.odos.sch Dét.schval Schvdil p  Po&.poduj. | Orient.cen Skut.cena
10034 OE2 37 Eva Testovacia Y_2023  Obdobie planovania vzdeldvania 2023 PO PV: Koncept 03.10.2023 7 40,25 0,00
10054 Persondlne oddelenie 2466 Jana Vzdeland Y_2023  Obdobie planovania vzdeldvania 2023 PA  PV: Schvélené 27.12.2023  27.12.2023  PETKOVA 3 705,00 555,00

6.15.2 Export do PDF

Pouzivatel stiahne PDF formular planu vzdelavania alebo jeho vyhodnotenie oznadenim

pozadovaného zaznamu a kliknutim na tlacidlo £ .

Planovanie (a vyhodnotenie) vzdelavania
9% 2FF & AT B3 ‘:‘LVra’teme do schvalovania

Org.jedn. Org. jednotka-nazov OsobCis Meno Priezvisko |ID obdobia Nazov obdobia plénu vzdelivania Status N.stav.pl. D.odos.sch Dét.schval Schvdll p  Po&.poduj. Orient.cen Skut.cena
10034 OE2 37 Eva Testovada Y_2023  Obdobie pldnovania vzdeldvania 2023 PO PV: Koncept  03.10.2023 7 40,25 0,00
10054 Persondine oddelenie 2466 Jana Vzdeland Y_2023  Obdobie pldnovania vzdeldvania 2023 PA  PV: Schvdlené 27.12.2023  27.12.2023  PETKOVA 3 705,00 0,00

6.16 Ucastnici vzdelavania

Report slUZi na zobrazenie zoznamu Ucastnikov vybraného podujatia a umozZnuje editdciu zdroja
financovania pri konkrétnom zamestnancovi.
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Kliknutim na moznost Uéastnici vzdeldvania v uzivatelskom menu alebo zadanim transakcie
ZHRVZDPARTICREP sa zobrazi obrazovka s vyberovymi kritériami.

¥ [ Vzdeldvanie
~ [ Riadenie podujat!
¥ [ Kmefiové data
- [ Administrécia
= () ZHRVZDZFBUDGET - Udrzba rozpoctu pre zdroj financov.
* (72 ZHRVZDEDUPLANREP - Pldnovanie (a vyhodnot.) vzdeldvania
= [ ZHRVZDBUDGET - Evidencia rozpoctov pre org. jednotky
* (£ ZHRVZDMENTA - Prirad’ovanie mentarov zamestnancom
* (7 ZHRVZDTEMPL - Generovanie &ablén
- [ Uéasti
« (2 PSVI - Dynamické menu Géasti
+ 01 PVOD - Rezervaca licasti
+ () PVO7 - Zdpis zoznamu: Giastnik
&) ZHRVZDPARTICREP - Uastnici vzdeldvania)
+ 7 Terminy
» (3 Reporting

Pouzivatel méze na vstupe zadat nasledujlice parametre:
- Podujatie, Typ podujatia (budu zahrnuté vsetky existujuce terminy pre typ podujatia) alebo
Skupinu podujati (budu zahrnuté vsetky terminy v skupine podujati)
- Obdobie

. , .. f . fy , , .
Po kliknuti na tlacidlo & sa vygeneruje zoznam Ucastnikov vybraného podujatia.
Priradenie zdroja financovania alebo jeho zmenu je moZné vykonat oznacenim poZzadovaného riadku

a kliknutim na tlatidlo & Zment zdroj financovania

Uéastnici vzdeldvania (Poéet vyhovujticich podujati: 12)

Typ podujat. Typ podujatia Podujatie Podujatie Oznatenie Dé4tum zadatia Dat.ukoné. Status pod N&zov statusu poduja | OsobCis Meno prac./uchddzata 1D zdr.fin Kr.nézov Dl.ndzov
10000844 AM 10000150 AM AM 01.01.2023  01.01.2023 DS Dodatoéne spracované 1678 Nagy Peter 25 7F Zdroj fnancovania
10000845 AL 10000151 AL Al 01.01.2023  01.01.2023 DS Dodatoéne spracované 1678 Nagy Peter 25 7F Zdroj fnancovania
10000834 Cholera 10000152 Cholera Cholera 01.10.2023  01.10.2023 DS Dodatoéne spracované 1482 Varga Nicol 25 7F Zdroj financovania

Nasledne sa zobrazi obrazovka pre vyber zdroja financovania. Priradenie je potrebné potvrdit
Kliknutim na tlagidlo ¥,

[=XTE(1)/200 Zadajte zdroj financovania pre os.¢islo 00001678

Org.jednotka 00000219
ID zdroja financov. 100000025
Dl.ndzov zdroja fin. Zdroj financovania

[ ]x]
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7 Prilohy

¢. | Nazov dokumentu

Subor
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