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1 Uvod

1.1 Ucéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré su
popisané v schvélenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zaroveri boli kapitoly naviazané na jednotlivé SAP
objekty.

Cielom takéhoto postupu je svyuZitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvalenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s workflow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravena prirucka bude aj nadalej aktualizovana, rozsirovana a doplnana.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
CES Centralny ekonomicky systém
M22 Modul CES-Evidencia majetku

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v rdmci tejto prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Interné

X TECHNOLOGY M22_PP_Inventarizacia_lnventory V1.3 Strana 3z 28



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

1 Zakladné ovladanie aplikacie

Po nainstalovani aplikacie sa v menu citacky Ciarovych kédov objavi ikona aplikacie (Obrazok €. 1). Pre
spustenie aplikacie na inventarizdciu majetku pouzivatel klikne na danu ikonu a nasledne sa mu spusti
dana aplikacia.

(]

AVETHIOT,

Obréazok ¢.1 Ikona aplikacie InvenTory

Po spusteni aplikacie sa zobrazi zdkladné rozhranie v ktorom bude pouzivatel pracovat (Obrazok ¢. 2).
V lavej hornej ¢asti obrazovky sa nachadza tlacidlo pre pristup do hlavného menu aplikacie (Obrazok
€. 2 polozka ¢.1). Po kliknuti na dané tlacidlo sa v lavej Casti obrazovky zobrazi menu, v ktorej si
pouzivatel mdze vybrat, aku akciu chce vykonat (Obrazok €. 3).

Kliknutim na tlacidlo ,,Domov*“ sa pouzivatel vrati na hlavnu obrazovku aplikacie (Obrazok ¢. 2).
Kliknutim na tla¢idla , Naéitat davku”, ,Nastavenia“, , 0 aplikacii” sa pouZivatelovi zobrazia prislusné
obrazovky, ktoré budu popisané nizsie v dokumente. Aplikaciu je mozné ukondit kliknutim na tlacidlo
,Ukonéit” v otvorenom menu aplikacie.
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InvenTory

1 Domov

Dobry den

vitajte v aplikacii InvenTory

SRy

w— |nvenTory

> pokracujte prosim nacitanim davky v menu
alebo kliknete SEM

v pripade potreby nas nevahajte kontaktovat.

dakujeme...

Obrazok ¢&. 2 Hlavné rozhranie aplikacie

1. Tlacidlo hlavného menu aplikacie
2. Popis aktualne otvorenej obrazovky

3. Hlavna pracovnd oblast aplikacie

Interné

InvenTory vz

ﬁ Domov

|»

Nacitat davku
Nastavenia aplikicie
\ Nastavenia

5% 0aplikicii

V) Ukonéit

ook WN

Obrazok ¢. 3 Hlavné menu aplikacie

Hlavné menu aplikacie

Tlacidlo na zobrazenie obrazovky
,Domov“

Tladidlo na otvorenie davky na
inventarizaciu

Nastavenia aplikacie
Informacie o aplikacii

Ukoncenie aplikacie
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2 Nastavenia aplikacie

Aplikacia InvenTory umoznuje vykonat niektoré nastavenia spravania aplikacie pouZivatelovi.
Vsetky takéto nastavenia sa nachdadzaju v hlavnej obrazovke pod polozkou menu , Nastavenia“.
(Obrazok ¢. 3, polozka ¢.4).

oG

InvenTory

Mastavenh  aplikdcie

3, [ Iy

Vybratie priecinka pri exporte dévok

Prepisovanie existujicich davok pri exporte

Upozomovat ak pri exporte davok sibor uz existuje

nicializoval nastavenia DataWedge

3¢ GOKUMErtov

Vybratie prie€inka kam ulodit dokument tlate

Prepisovanie existujlicich dokumentov pre tlac

Upozormoval ak pri generovani tlaéového dokumeniu sabor uZ existuje
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i
Zvuk uspesného snimania clarovéha kodu
= cess (defaul
Uprava I it uspasnéha y'r]
e
Zvuk netspedného snimania Elarového kbd
l- [} L
Uprava hlasitosti neuspesneho snimania
Mastavil predvolene hodnoty notifikacnych zvukow

Obrazok ¢. 4 Nastavenia aplikacie

Zalozka zakladnych nastaveni aplikacie
Zalozka nastavenia Ciarového kédu
Zalozka importov a exportov réznych dat aplikacie

Obrazovka aktivnej zalozky (zakladné nastavenia)

Obrazovka nastaveni je rozdelena na 3 zalozky (Obrazok €. 4, polozky ¢.1, ¢.2 a ¢.3). Pouzivatel si moze
zvolit aké nastavenia aplikacie si zela upravovat.
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2.1 Zakladné nastavenia aplikacie

V zékladnych nastaveniach aplikacie je mozné vykonavat akcie popisané nizsie. V samotnej obrazovke
je aj popis nastavenia a o sa nim nastavuje, aby pouzivatel vedel, ¢o nastavuje (Obrazok €. 4, polozka
c.4).

2.1.1 Nastavenia ukladania davok

V tychto nastaveniach si pouzivatel moze vybrat, akym sposobom bude vykonavané ukladanie
vystupnych davok inventarizacie pri jej ukonéovani. PouZivatel si méze vybrat to, ¢i si pri ukladani
davok bude méct vybrat priecinok uloZenia siboru. Ak dané nastavenie nie je vybrané, davka sa bude
ukladat do toho istého priecinka, z ktorého bola otvorena.

Dalej je moZné vybrat, ¢i sa ma ddvka prepisovat v pripade, ak uz dany subor existuje alebo, ¢&i sa bude
generovat vidy novy nazov vystupnej davky.

2.1.2 Datawedge nastavenia

Snimanie ¢iarovych kddov je zabezpecené aplikaciou DataWedge, ktord je predinstalovana v ¢itackach
¢iarovych kédov atouto volbou sa dané nastavenia inicializuju do zakladnych nastaveni a tym sa
aktivuje moznost snimania ¢iarovych kodov. Toto nastavenie sa tyka iba snimania ¢iarovych kédov
pomocou DataWedge. V pripade, ak su problémy so skenovanim cCiarovych kdédov, pouzivatel moze
kliknat na toto nastavenie a skenovanie by sa malo rozbehndt.

2.1.3 Nastavenie tlace dokumentov

Aplikacia InvenTory umozZnuje generovanie dokumentov podla poZiadaviek pouzivatelov (potreba
naslednych nastaveni generovaného formulara). Toto nastavenie je podobné ako pri ukladani davok
(kapitola 2.1.1), ale tyka sa ukladania danych vygenerovanych dokumentov. TaktieZ je moZné nastavit
vyber priedinka pre ukladanie dokumentov a moznost prepisovania dokumentov.

2.1.4 Nastavenie zvuku snimania

Aplikacia pri spravnom aaj nespravnom zosnimani Ciarového kddu vydava rozdielny zvuk, aby
pouzivatel bol zvukovo notifikovany, ¢i zosnimanie prebehlo Uspesne alebo neulspesne a je potrebna
pouzivatelska interakcia.

Dané zvukové notifikacie je mozné nastavit v tejto Casti nastaveni. Je mozné zadat melddiu ispesného
a nelspesného zosnimania Ciarového kédu tak aj jeho hlasitost. Hlasitost sa prebera z aktudlne
nastavenej hlasitosti zariadenia, ale aplikacia umozriuje dodatocéne tato hlasitost zosilnit alebo zoslabit
podla poZiadaviek.

TaktieZ je mozné kliknutim na poloZzku , Nastavit predvolené hodnoty notifikaénych zvukov” a
nastavit zakladné nastavenia v pripade, ak sa nejaké nastavenia zvukovych notifikacii pokazili.

2.1.5 Odstranovanie vybranej davky po navrate z inventarizacie

Pred zaciatkom inventarizacie pouzivatel vyberd vstupnud davku. Tymto nastavenim sa po ukonceni
inventarizacie a ndvrate na zakladnu obrazovku odstrani aktualne vybrana davka zo zoznamu. Teda
pouzivatelovi sa zobrazi Cisty zoznam, do ktorého mozZe pridat ini davku a pokracovat v ¢innosti
inventarizacie. V opac¢nom pripade vybrana ddvka v zozname ostane a pouzivatel ju mozZe bud ru¢ne
odstranit zo zoznamu alebo priamo ju zase otvorit.
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2.1.6 Nastavenie ukoncovania aplikacie

Toto nastavenie spdsobi to, Ze pri ukonlovani aplikdcie pomocou tladidla ,, Ukonéit” v hlavhom menu
aplikacie alebo pomocou tladidla ,,Spat” na zariadeni ¢itacky sa zobrazi dialégové okno, ktoré zobrazi
pouzivatelovi otdzku, ¢i naozaj chce aplikiciu InvenTory ukonéit. Je to z dbvodu nechceného
ukoncenia aplikacie.

2.2 Nastavenia ¢iarového kodu

Pouzivatel kliknutim na zalozku , Ciarovy kéd“ (Obrazok €. 4, polozka €.2) zobrazi nastavenia ¢iarového
kodu (Obrazok €. 5). V danej obrazovke je mozné upravovat snimany Ciarovy kod a nastavit moznosti
uctovného okruhu.

— InvenTory

- Nastavenia aplikicie

Q (I} 1

CIAROVY KOD

Odstranit 7o zadiatku &arového kod

Obrazok ¢. 5 Nastavenie Ciarového kédu

2.2.1 Upravy &iarového kédu

Zosnimany Ciarovy kod je mozné upravit tak, Ze pouZivatel vie zadat, ¢o sa ma pridavat pred/za
zosnimany ¢iarovy kéd alebo kolko znakov sa ma zo zadiatku/konca &iarového kédu odstrariovat.
Nasledne bude zosnimany Ciarovy kéd zo Stitku upraveny podla tychto pravidiel a dalej sa bude
spracovavat tento upraveny. Odstrafiovanie a pridavanie casti ¢iarového kédu je mozné obmedzit na
dizku zosnimaného Ciarového kddu. Napriklad, ak ¢iarovy kéd ma dizku menej ako 20 znakov, tak sa
bude pridavat text na zaciatok ¢iarového kédu. V opaénom pripade dand zmena nebude aplikovana.
Tieto obmedzenia sa taktieZ nastavuji v tejto casti pod castami pridavania a odstrafiovania k/z
Ciarového kodu. Predvolené hodnoty su nevyplnené.
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2.2.2 Kontrola uc¢tovného okruhu

Toto nastavenie zabezpecuje to, Ze pri priddvani nového majetku (majetku, ktory sa podla ¢iarového
kédu nenachadza v davke) sa kontroluje kéd uctovného okruhu. Ak zosnimany novy majetok nespada
do uctovného okruhu otvorenej davky, majetok nebude pridany. Ddvka v tomto pripade musi
obsahovat iba majetky z jedného Gétovného okruhu.

2.3 Import / Export

Po kliknuti na zalozku ,Import/Export” (Obrazok ¢. 4, polozka €.3) sa zobrazi obrazovka
c.

nastavenia importu a exportu réznych nastaveni (Obrazok

nastavit rozne importy a exporty nastaveni aplikacie.

2.3.1 Export nastaveni

Obnaovif n

Zapnut mo

enie typu kodovania vietkych vstupnych suborov

prie€inku ukladania zélo

InvenTory

Nastavenia aplikacie

3 Il 1

MPORT /EXPORT

nastavenia aplikicie d

astavenia aplikacie na predvolené hodnoty

znost vyheru z listu zamestnancov

hy do samostatného priecinku

vé vystupy do samostatného prieéink

ecinku ukladania tlatovych vystupov

Obréazok ¢&. 6 Nastavenia Importu a Exportu

6). V danej obrazovke méze pouzivatel

Pomocou tejto mozZnosti mdzZe pouzivatel exportovat aktudlne nastavenia aplikdcie do suboru
a nasledne ho preniest do inej ¢itacky, kde ho nacita a vietky nastavenia prvej ¢itacky ¢iarovych kédov

sa prenesu do druhej.
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2.3.2 Import nastaveni

Pomocou tejto moznosti pouzivatel mbze nahrat nastavenia (subor nastaveni) z predchadzajicej
kapitoly do aktualnej ¢itacky, a tym preniest nastavenia aplikacie.

2.3.3 Predvolené nastavenia

Kliknutim na tito moznost sa nastavenia predvolia na zakladné hodnoty. V tomto pripade ale nemusia
nastavenia odrazat pozadované nastavenia zakaznika. Odpori¢ame nahrat zakladné nastavenia zo
suboru, ktoré vam boli zaslané spolu s inStalacnym balikom aplikacie. Vtedy sa nastavi aplikacia presne
pre konkrétneho zdkaznika.

2.3.4 Nastavenie vyberu zoznamu zamestnancov

V detaile nastaveniach, filtri a obrazovke pridavania novych majetkov je pre konkrétnu polozku mozné
zobrazit zoznam zamestnancov, ktory je suéastou davky majetkov alebo je dodavany ako samostatny
subor. V tomto nastaveni si pouzivatel méze vybrat, ¢i sa dany zoznam ma nacitat a pouzivat a taktiez,
pri akom poli z hlavicky sa dany zoznam ma pouzit. PouZivatel zada kod danej polozky hlavicky. Napr.
,PERSON_NO” (Osobné cislo).

2.3.5 Koédovanie vystupnych stiborov

Pomocou tychto nastaveni modzZe pouzivatel nastavit kdédovanie vstupnych a vystupnych
suborov/davok tak, aby boli kompatibilné so systémom SAP a ¢astou inventarizacie v danom systéme.
Zakladné nastavenie je UTF-8.
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3 Inventarizacia

V tejto kapitole bude popisané rozhranie afunkcie aplikacie spojené sinventarizaciou majetkov
a pracou s davkou a majetkami.

3.1 Otvorenie davky majetkov

Po kliknuti na polozku , Naéitat davku” (Obrazok €. 3, polozka €.3) sa zobrazi obrazovka, v ktorej si
pouzivatel vyberie davku/davky, ktoré chce otvorit nasledne s nimi chce pracovat pocas inventarizacie
(Obrazok ¢. 7). Zlozka Inventory:

. Vyberte divky
/storage/emulated/0/DCIM/SharedFolder
— InvenTory

Nacitat davku zo sdboru ZIP [

Prosim vyberte davky na nacitanie | DOPDAKOMISIEZ TEST.XML
[p DOPDAKOMISIEZ TEST DOSAPXML
[ DOPDA_KOMISIE_TEST.XML

012023, 1141 AM

‘ DOPDA_KOMISIE_TEST_DOSAPR.XML
I 1 i

'Y DOPDA_NEW. XML ‘ 3

e ZRUSIT VYBRAT (1)

Obrézok & 7 Obrazovka zadania otvéranej davky Obrézok ¢. 8 Vyber davky
1. Tlagidlo pre pridanie davky 1. Zatvorenie dialégu vyberu davky
2. Tlacidlo na potvrdenie vybratych davok 2. Potvrdenie dialogu vyberu davky

a otvorenie danych davok )
3. Zoznam suborov

3. Zoznam vybranych davok

Pomocou tlacidla na pridanie davok si pouzivatel vyberie z vnutornej pamate zariadenia (Citacky
Ciarovych kodov) déavku, s ktorou chce pracovat. Po kliknuti sa zobrazi dialég, v ktorom dany stubor
(davku) najde (Obrazok €. 8). Potvrdenim daného dialégu tlacidlom , Vybrat” (Obrazok ¢. 8) sa dany
dialég zatvori a zoznam vybranych suborov sa aktualizuje tak, Ze bude zobrazovat zadand davku
(Obrazok ¢. 9).
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Q2

Obrazok ¢. 9 Vybrana davka

1. Vybrana davka
2. Tladidlo na otvorenie/nacitanie vybranej davky

Tlacidlom (Obrazok €. 9, polozka €.2) sa spusti spracovanie vybranych davok a po spracovani sa otvori
pouzivatelovi zoznam majetkov davky a moze zacat s inventarizaciou.

Subor zo zoznamu vybranych davok (Obrazok ¢. 9, polozka ¢.1) je mozné odstranit kliknutim na dany

subor. Pouzivatelovi sa zobrazi otdzka, ¢i naozaj chce pouzivatel zadany stbor odstranit zo zoznamu
otvaranych davok. Je to v pripade, ak pouZzivatel ndhodou chybne vyberie nespravnu davku.
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3.2 Praca so zoznamom majetkov

Po uspeSnom nacitani vybranej ddvky sa zobrazi poZiadavka na vyber inventarizujuceho (osoby, ktora
vykondva fyzickd inventuru). Po vybere sa zobrazi zoznam majetkov, ktoré sa nachadzaju v davke
(Obrazok ¢. 10).

1W0Wss aGMw
I
InvenTory
TORY Consulting a.a
= Zoznam majetkow 1
% Pridat majetok 2
2 Inventanzuj oo 3
® Informacin o davke 4
Wyberte inventarizujiceho
D R 0ot c 5
Q Filter
aQ Trusi fitter 6
Obrazok ¢&. 10 Volba inventarizujiceho a Zoznam Bl onedtmiesnost 7

majetkov

[B) st 8

) Ukondit 2ber dit 9

Obrazok é. 11 Menu obrazovky zoznamu majetku

V lavej hornej Casti obrazovky zoznamu majetkov sa nachddza tlacidlo podobne ako v zdkladnej
obrazovke. Pomocou tohto tladidla je mozné otvorit menu (Obrazok ¢. 11), pomocou ktorého sa
pracuje s danou obrazovkou.

Pri $tandardnej praci v procese fyzickej inventlry sa postupuje prvym krokom - Otvorit miestnost
(Obrazok ¢.11, polozka €. 1), pozri podkapitola 3.2.6.

3.2.1 Skenovanie Ciarovych kédov

Zakladnou funkcionalitou aplikacie na inventarizovanie pomocou kdédov je skenovanie majetkov. Ak
pouZivatel ma otvoreny zoznam majetkov, moze skenovat kddy na Stitkoch majetkov a aplikacia bude
automaticky hladat a vyhodnocovat zosnimané kédy. V pripade, ak zosnimany majetok bol najdeny,
aplikacia ho oznaci ako inventarizovany a v zozname majetkov ho zobrazi (Obrazok ¢. 12). V opacnom
pripade aplikacia zobrazi informaciu o nenajdenom majetku v davke (Obrdazok €. 13) a ponukne volbou
zaloZenie nového zaznamu s moznostou naplnenia editovatelnych poli, napr. Pozndmka, Oznacenie
majetku a pod. (Obrazok ¢. 14). UloZenie nového zaznamu klikom na polozku ¢.1. NovozaloZeny
zaznam sa zobrazi v zozname majetkov so statusom prislusnym statusom (Novy — kéd 3).
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13.08 O & Mo h45%

— InvenTory
Zoznam majetkoy

ll[lill MFO10000221136600000
J NB Lenovo TP X13 13.3 FHD I5/W10P
05122023  (© 13:08:27

[l MFO10000901093060000

Stolicka otocna s podr.(02694/2005)

il MFO10000901120320000

Skrina satnik 800

il MFO10000901122960000

Stol pisaci

[l MFO10000901148490000

Stolicka Elite

Obrazok ¢. 12 Zosnimanie najdeného majetku

1250 O = SIEC A YRS

— InvenTory
— Pridat majetok

Lokalita

0/70
Zavod

0/4

Sériové Cislo

0/18
Ciarovy kod
8588000714308

13/ 50

Nakl.stredisko

Obrazok ¢&.14 Pridanie majetku do davky
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3.2.2 Pridanie majetku

Vyberom volby , Pridat majetok” (Obrazok ¢. 11) sa zobrazi nové okno (Obrazok ¢.14) s moznostou
manualneho pridania nového zaznamu — Polozka ¢.1 (bez oskenovania kodu majetku).

3.2.3 Inventarizujuci

Vyberom volby , Inventarizujuci” (Obrazok ¢. 11) sa zobrazi moznost zmeny osoby, ktora vykonava
fyzickd inventuru.

3.2.4 Informacie o davke

Kliknutim na polozku ,,Informacie o davke” (Obrazok ¢. 11) sa pouZivatelovi zobrazi obrazovka, v ktorej
sa nachadza stru¢ny popis otvorenej davky/davok. Nachadzaju sa tam zakladné informacie o pocte
majetkov v davke, hlavickové data a podobne. Obrazovka slizi ¢isto len na informativne ucely.

3.2.5 Filter majetkov

Polozky v hlavhom menu obrazovky zoznamu majetkov ,Filter” a ,Zrusit filter” (Obrazok ¢. 11) sltzia
na otvorenie obrazovky filtra a na zrusenie aktualneho filtra majetkov. Ak pouzivatel chce filtrovat
zobrazeny zoznam majetkov, klikne na tlacidlo ,Filter”. Tym sa mu zobrazi obrazovka (Obrazok ¢. 16),
v ktorej sa nachadzaju vsetky polozky majetkov v davke a pouzivatel mbze zadat vyhladavacie
parametre do prislusnych poZzadovanych poli (Obrazok 16, polozka ¢.1). Nasledne pouZivatel klikne na
tladidlo potvrdzujuce aktivaciu filtra (Obrazok ¢. 16, polozka ¢.3), atym sa spusti vyhladavanie
majetkov podla zadanych kritérii. Po vyhladani sa pouzivatelovi zobrazi opatovne zoznam majetkov,
ale u? iba s majetkami spifiajicimi zadany filter.

Aktivovany filter je mozné zrusit a tym zase zobrazit vSetky majetky, ktoré sa nachadzaju v davke. Pre
zruSenie aktudlneho filtra musi pouzivatel bud’ kliknat na tladidlo ,,Zrusit filter” v hlavhom menu
obrazovky (Obrazok €. 11, polozka €.6), alebo po otvoreni obrazovky filtra v spodnej ¢asti obrazovky
vela tlacidla potvrdenia filtra s nachddza tlacidlo na zrusenie filtra (Obrazok €. 16, polozka ¢.2).

% 0 16:34

— InvenTory
== Nastavit filter majetkov

Q:0

Obrazok ¢. 16 Filter majetkov
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Parametre filtra
Tlacidlo na zrusenie filtra
Tlacidlo na aktivovanie filtra

whN R

3.2.6 Otvorenie / zatvorenie miestnosti

Pouzivatel ma mozZnost otvorit miestnost, v takomto pripade za zobrazia iba majetky, ktoré sa
nachddzaju v otvorenej miestnosti. Samotné otvorenie miestnosti pouZivatel vykona kliknutim na
polozku , Otvorit miestnost” (Obrazok ¢. 11). Nasledne sa pouZivatelovi zobrazi obrazovka (Obrazok
¢. 17), v ktorej zada napisanim alebo odsnimanim kdd miestnosti a svoju volbu potvrdi. Tym sa
opatovne zobrazi zoznam majetkov, ale uz iba s kartami majetku, ktoré sa nachadzaju v zadanej
(otvorenej) miestnosti (Obrazok €. 18).

V pripade, Ze v procese fyzickej inventury sa oskenuje majetok, ktory evidenéne nepatri do aktudlne
,otvorenej” miestnosti, pouZivatelovi sa zobrazi hldsenie (Obrazok ¢&. 17). Volba ,Inventarizovat
a presunat” znamend, Ze zosnimany majetok bude presunuty do novej ,otvorenej” miestnosti
s nastavenim statusu o vykonani inventarizacie (inventarizovany majetok). Volba ,lba
inventarizovat” neaktualizuje pole Miestnost a majetok ponechdva v miestnosti podla idaju v dévke.

1637 O 4 N+® 0100 %

@ Majetok mimo miestnosti...

Majetok bol najdeny, ale nespiia aktualne
otvorent miestnost.
Co si zelate urobit?

INVENTARIZOVAT A PRESUNUT

IBA INVENTARIZOVAT

NEINVENTARIZOVAT

Obrazok ¢. 17 Majetok mimo miestnosti
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"% @ 16:36
— InvenTory — InvenTory

Otvorif miestnost Zoznam majetkov

B 1001.1000.1P-100

Zoskenuijte &iarovy kéd miestnosti alebo [l 10010000220081350000

zadajte kod miestnosti rucne PC notebook Lenovo 3000 V100 +mys

[l 10010000220084900000

PC - HP ProBook 4515s

[lllF 10010000220107150000

1 test

(il 10010000320000510000

Predjarie ole

2 (Il 10010000320004200000

[E 1nN1NNNNT7R1014Q50NNN
Obrazok ¢. 19 Majetky z miestnosti

Obréazok ¢. 18 Zadanie otvaranej miestnosti

1. Pole pre zadanie kédu miestnosti . A .
1. Informdcia o otvorenej miestnosti

2. Tlac¢idlo na potvrdenie otvorenia
miestnosti

Aktudlne otvorend miestnost je mozné taktiez zatvorit kliknutim na tlacidlo ,Zatvorit
miestnost” v hlavhom menu obrazovky (Obrazok €. 11, polozka €.7). Tym sa otvorend miestnost
zatvori a opatovne sa zobrazia vSetky majetky v davke.

3.2.7 Uloizit stav

Volba ,UloZit stav” (Obrazok ¢. 11) reprezentuje priebezné ukladanie prace (fyzickej inventdry).
UloZenim stavu sa vytvaraju v prednastavenej zlozke, tzv. BACKUP subory inventarizanych ddavok,
zalohové subory so svojou ¢asovou znackou.

3.2.8 Ukoncenie inventarizacie

Po ukonceni snimania vSetkych najdenych majetkov ma pouZivatel moznost ukoncit inventarizaciu.
Tym sa vytvori vysledny subor, ktory je nasledne moziné nahrat do SAP azaevidovat ndjdeny
a nenajdeny majetok. Ukondenie inventarizdcie sa vykona kliknutim na tlacidlo , Ukonéit zber
dat” (Obrazok ¢. 11). Tym sa aplikacia spyta pouzivatela, ¢i naozaj chce ukondit zber dat (Obrazok ¢.
20).
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@ Ukoncit inventarizaciu?

Naozaj chcete ukonéit zber majetkov a
vytvorif vysledné davky?

NEUKONCIT  UKONCIT

Obrazok &. 20 Ukoncenie inventarizacie

Potvrdenim danej otdzky sa zacne proces vytvdrania vystupnej davky. Davka sa ulozi na miesto, ktoré
je konfigurovatelné v nastaveniach aplikacie (kapitola 2.1.1). Tym sa zber majetkov ukonci, vytvori sa
vystupna davka a zoznam majetkov sa zatvori. Otvori sa uz obrazovka vyberu davky a pouZivatel méze

opat otvorit inG davku a pokracovat v zbere dat alebo aplikaciu ukondit, ak uz nie je potrebny zber
majetkov.
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3.3 Praca s detailom majetku

Kliknutim na konkrétnu polozku v zozname majetkov (Obrazok €. 10) sa pouZivatelovi zobrazi detail
vybraného majetku (Obrazok ¢. 21), v ktorom je mozné upravovat dany majetok.

— InvenTory

= Detail majetku

|1l 10010000220081350000

) PC notebook Lenovo 3000 V100 +mys

& 0sobné éislo: -
@ Stav: Pévodny (Kéd: 0)

M Neinventarizovany
O®-

Obrazok ¢. 21 Detail majetku

1. Tlacidlo na otvorenie menu obrazovky

detailu majetku
2. Ciarovy kéd a popis majetku

3. Informdacie o majetku

4. PoloZky pre zobrazenie a editovanie

majetku

5. Tlacidlo na potvrdenie Upravy majetku

3.3.1 Uprava majetku

5@

InvenTory o0
TORY Consulting as:

E Detail majetku 1
Inventarizovanie

O]} Inventarizovat 2
3

@ Odinventarizovat

Zmazat

@ Zmazat majetok 4

Obrazok ¢&. 22 Hlavné menu obrazovky detailu majetku

1. Zobrazenie detailu majetku

2. Tla¢idlo na rucné inventarizovanie
majetku

3. Tlad¢idlo na rucné odinventarizovanie
majetku

4. Tlacidlo na zmazanie majetku (plati pre
novopridané majetky, t.j. tie ¢o nie su
v inventarizacnej davke)

V obrazovke detailu majetku je mozné aj upravit aktualne otvoreny majetok. Upravovat je mozné iba
polozky, ktoré su nastavené ako editovatelné (Obrazok €. 23, polozka ¢.1 a ¢€.2). Tieto polozky méze
pouzivatel upravit tak, Ze novl hodnotu napise do prislusného policka (Obrazok ¢. 23, polozka ¢.1)
alebo vyberie zo zoznamu hodnot (Obrazok €. 23, poloZka ¢.2). Ostatné polozky su sivé (Obrazok ¢. 23,

polozka ¢.3) a nie je ich mozné upravovat.
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'Y @16:45

InvenTory

Detail majetku

|1l 10010000220081350000

D PC notebook Lenovo 3000 V100 +my$

0/30

1@

Obrazok ¢. 23 Editacia majetku

1. Editovatelha polozka majetku
2. Vyber z hodn6t pri editacii majetku
3. Needitovatelnd polozka majetku

Pre editaciu Osobného cisla zamestnanca na karte majetku pouZivatel na otvorenom majetku
(Obrazok ¢. 24) vyberie ciefovd hodnotu zo zoznamu dostupnych Udajov (Obrazok ¢. 25). Cielovu
hodnotu osobného Cisla, resp. meno zamestnanca je mozné vyhladat cez zadanie vyhladavacieho pola
v hornej Casti obrazovky (Obrazok ¢. 25).

10:26 B G
InvenTory

etail majetku

lim2

1D20701000000070000
C tava

(n ]

Obrazok ¢. 24 Editacia majetku — Osobné c¢islo
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10:50 B G

Vyberte alebo vyhladajte osobu..

Obrazok ¢. 25 Editacia majetku — Osobné cislo, vyber hodnoty pola

Po zadani potrebnych Uprav majetku pouzivatel klikne na tlacidlo potvrdenia (Obrazok €. 21, polozka
€.5). Tym sa nové hodnoty majetku ulozia.
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3.3.2 Ruéné inventarizovanie majetku/odinventarizovanie majetku
Aplikacia umozriuje aj ru¢né inventarizovanie/odinventarizovanie majetku. Je to v pripade, ak majetok

bol fyzicky najdeny, ale jeho Ciarovy kdd bol poskodeny alebo sa objavil iny dévod, ktory znemoZznoval
automatické skenovanie ¢iarového kédu majetku.

% B 16:50

InvenTory

InvenTory
Detail majetku

Zoznam majetkov

H1 1001.1000.1P-100

|1l 10010000220081350000

D PC notebook Lenovo 3000 V100 +mys
[l 70010000220081350000
g Osobné &islo: - @ PC notebook Lenovo 3000 V100 +mys
@ Stav Povodny (Kéd: 0) & 01072021 (©16:50:06
B Enaniionn) Saccede 11 10010000220084900000 ]

& 01.0 -
® 16:50:06

PC - HP ProBook 45158

[l 10010000220107150000

test

[l 70010000320000510000

Predjarie olej

[l 10010000320004200000

Na samote

ll Il 1nN1ANNNTE1 N1 AQENNNN

Obrazok ¢&. 27 Rucne inventarizovany majetok

Obrazok ¢. 26 Rucne inventarizovany majetok
vV zozname

Ru¢né inventarizovanie majetku pouZivatel vykona kliknutim na poloZku , Inventarizovat” (Obrazok ¢.
22, polozka €.2) v hlavnom menu obrazovky detailu majetku. Tym sa obrazovka aktualizuje a zobrazi
sa informacia, Ze majetok bol inventarizovany rucne (Obrazok ¢. 26, polozka ¢.1). Pri ikone
inventarizovania sa nachdadza ikona ruky, ¢o znamena ruéne inventarizovany majetok. Podobne sa
dana ikona nachadza aj v zozname majetkov (Obrazok ¢. 27, polozka ¢.1).
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3.3.3 Tla€ inventurnych supisov za miestnost

V aplikacii povoluje generovat editovatelné stibory Inventdrnych stpisov za miestnost vo vystupnom
formate *.docx. Subory tlacovych vystupov st ukladané do prednastaveného adresara ,,PRINT“ v ramci
zlozky ,,INVENTORY”. Do suUpisov sa preberaju iba inventarizované majetky a vybavenia v otvorenej
miestnosti. PouZivatel cez volbu hlavného menu (Obrazok ¢. 28) vyvola zoznam poloZiek hlavného
menu a vyberie z ponuky Vyber dokumentu pre tlac (Obrazok ¢. 29). Vyberom volby sa zobrazi zoznam
dostupnych verzii tlacovych vystupov (Obrazok €. 30: tlac na Sirku, tla¢ na vysku, tla¢ s Vybavenim).

11:08 B G

InvenTory

Zoznam majetkov

M 2102.2100035.2_17/384

1l 21020701000000240000

g

1l 21D20701000000490000

Obrazok ¢&. 28 Vyvolanie zoznamu polozZiek hlavného Menu pre Tla¢ inventurnych sdpisov za miestnost

11:14 8 G

Il

InvenTory w124

TORY Consulting a.s

Zoznam majetkov
= Pridat majetok

> Inventarizujcl

[ [}

Vyber dokumentu na tiac

® Informécie o davke

Obrazok ¢&. 29 Vyber dokumentu pre tlac¢

1Mm9e e G

InvenTory

Vyber dokumentu na tha

[@ supis majetku za miestnost - Sirka.docx

@ Supis majetku za miestnost - vyska.docx

Na vyiku (portrait

[3) Supis majetku za miestnost - Vybavenie.docx

No firku (land

Obrazok ¢. 30 Vyber dokumentu pre tlac — detail ponuky

Vyberom konkrétneho dokumentu na tla¢ sa uZivatelovi zobrazi obrazovka doplnkovych poli
a funkcionalit tlacového vystupu inventirneho slpisu za miestnost (Obrazok ¢. 31).
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PouZivatel moze editovat prednastavené Gdaje datumovych poli alebo doplnit mena pre Vystavil(a)
(Obrazok ¢. 32), Schvilil(a) a Zodpovednych zamestnancov cez volbu ,Pridat” (Obrdzok &. 31).

1120 8 G

—  InvenTory

Taé dokumentu

30.10.2025 =

1 30.10.2025 ]
.

30.10.2025 ez

.

30.10.2025 =]
=i Pridat

©

Obrazok ¢&. 31 Vyber dokumentu pre tlac — doplnkové tdaje tlacového vystupu

11:29 B G

—  InvenTory

Taé dokumentu

30.10.2025 =)

30.10.2025 )

Zamestnanec 02 ZFK

Obrazok ¢&. 32 Doplnenia mena Vystavil(a)

Pre doplnenie Zodpovednych zamestnancov do zoznamu poufZivatel volbou ,Pridat” aktivuje okno
(Obrazok ¢. 33). Pouzivatel vyberie zamestnanca cez napoved vyhladavania a doplni ddtum dna
podpisu.

Interné

X TECHNOLOGY M22_PP_Inventarizacia_lnventory V1.3 Strana 25z 28



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Schvalovatel 04 ZFK

Wed, Oct 15

<

Obrazok ¢. 33 Doplnenie Zodpovednych os6b

October 2025

>

Doplnené Udaje je mozné dodato¢ne upravit/vymazat cez ikony
V pripade, Ze uZivatel chce doplnit prazdne riadky pre manualne zadanie zodpovednych zamestnancov
az vsamotnom editovatelnom dokumente, zada aktivhu volbu ,Generovat prazdne miesto pre

zodpovednych zamestnancov”. Vytvorenie dokumentu sa spusti cez ikonu tlace Q .

Schvalovatel 04 ZFK

Schvalovatel 04 ZFK

Z @

Z @

=t Pridat

Zotriedit majetky

o

8 (Obrazok & 34).

Obrazok ¢. 34 Zoznam priradenych ,,Zodpovednych zamestnancov*
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4 O aplikacii

Informacie o aktualnej verzii aplikacie je mozné zobrazit kliknutim na tladidlo , O aplikacii“ v hlavnej
obrazovke aplikacie (Obrazok €. 3, polozka ¢.5). Po kliknuti sa zobrazi obrazovka zobrazujlca zakladné
informdcie o aplikacii (35).

1224 B G

InvenTory
0 aplikdcil

ey

InvenTory

1.2.4
e 29.10.2025

™ TORY Consulting a.s. T

Obrazok ¢. 35 O aplikacii

V danej obrazovke je mozné najst informacie ako vyrobca, kontakt, verzia aplikacie a datum vydania
aktualne nainstalovanej aplikacie.
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5 Prilohy

Nazov dokumentu Subor

WIN = ox
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